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ALLASPALYAZAT

SZEKSZARD MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA
Hatdsagi és Koordinacios lgazgatdsag Addosztalya
palyazatot hirdet Kdzszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében

adodigazgatasi Ugyintézé

Munkakor/feladatkor betdltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A helyi addkkal kapcsolatos addigazgatasi hatdsagi feladatok ellatasa.
Helyi ipardzési ado, épitményado, telekadod Ugyintézés, valamint felszamolasi és kényszertorlési eljarasokkal
kapcsolatos feladatok ellatasa. Adougyek elektronikus Ugyintézése, ASP ado, iratkezel6 szakrendszer kezelése,
addalanyok nyilvantartasa, adatbejelentések, bevallasok feldolgozasa, befizetések és hatralékok folyamatos nyomon
kovetése, fizetési kdonnyitési kérelmek dontésre torténd eldkészitése, ugyfelekkel valo kapcsolattartas.

Betoltendo allas szakmacsoportja: addzas
FEOR besorolas: 4190 Egyéb, mashova nem sorolhaté irodai, ugyviteli foglalkozasu
Betdltendd allas munkakorének szakterlilete (munkakércsalad): Ado/jovedéki
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)
Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja:

Hatarozott, 40 6ra, Altalanos, Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Szekszard

A munkavégzés pontos helye:
7100 Szekszard, Béla kiraly tér 8.

A munkaltatéval, dllassal kapcsolatos egyéb Iényeges informacio (pl. jogviszony létesités feltételei; probaido;
illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap cime stb.): Préobaidé: 6 honap A palyazati
kiirdssal kapcsolatos tovabbi informaciot dr. Ringeisen Dalma osztalyvezetd nydjt (Tel.: 74/504-151). A palyazathoz
kotelezden csatolando tovabba: - A Kttv. 85. § alapjan a palyazo nyilatkozata az dsszeférhetetlenséegrdél. - A 2007. évi
CLII torvény alapjan a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség vallalasara vonatkozo nyilatkozat;

Feltételek, elényok

Palyazati feltételek

Jogallasbdl fakadé jogszabalyi koveteimények:
> Buntetlen el&élet
> Cselekvéképesség
> Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

> 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépulés felsé kozépfoku részszakképesités vagy
szakképesités szakma - kdzépfoku szakképzettség szakképesités specialis készségfejlesztd szakiskolai
szakképzettség , Egyéb végzettség, Kozépiskolai végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

> - gazdasagi kozépiskolai végzettség, vagy kozépiskolai végzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki
ugyintézdi, informatikai, muszaki, logisztikai, menedzserasszisztens szakképesités,

> - vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasanak vallalasa
Palyazat elbiralasa soran elényt jelent

A palyazat elbirdlasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbirdlasa soran elényt jelent a vezetéi tapasztalat?: Nem



Egyéb palyazati elényok:
> - fels6fokd, szakiranyu végzettség,
> - kOzigazgatasi alapvizsga,
> - felhasznaldi szintl MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete,
> - ASP szakrendszerek (ado, iratkezeld) ismerete,
> - Onkormanyzati addigazgatasban szerzett szakmai tapasztalat,

> - mérlegképes konyveldi vagy addtanacsadoi végzettség,

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
> fényképes dnéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
> Harom hoénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany
> Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol
> végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyuGjtasanak hatarideje: 2026.10.19. 16:30

Palyazat benyujtasanak maédja:

- Postai Uton, a palyazatnak a Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala cimére torténé megkuldésével
(7100 Szekszard, Béla kiraly tér 8.). Kérjuk a boritékon feltintetni a munkakdr megnevezését: addigazgatasi
ugyintézd. - Szemeélyesen, zart boritékban dr. Zsiko-Gal Klaudia jegyzé nevére, 7100 Szekszard, Béla kiraly tér 8.

A palyazat elbiralasanak maédja: A dontésre, az érvényesen palyazok kozul kivalasztott palyazok személyes
meghallgatasa utan, a polgarmester egyetértésével kerul sor. A sikertelenul, illetve érvénytelenul palyazok részére a
palyazati anyag visszakuldésre kerul. A palyazat kiiréja fenntartja a jogot a palyazat eredménytelenné nyilvanitasara.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.10.30. 14:00

A palyazati kiiras tovabbi kézzétételének helye: www.szekszard.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.11.02.

Allas tervezett betoltés végének idépontja: 2029.03.31.

Publikalas tervezett idépontja: 2026.10.05.

A palyazati kiiras kozzetevoje a Személylugyi Kozpont. A palyazati kiiras a kozigazgatasi szerv altal megkuldott adatokat
tartalmazza, igy annak tartalmaert a hatalyos jogszabaly alapjan a palyazatot kiiro szerv felel.
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