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Bevezeto, az adatkezelés alapelvei

Adatkezel6ként elkotelezettek vagyunk a személyes adatok védelme irant, kiemelten fontosnak tartjuk minden
érintett informacids onrendelkezési joganak tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonségi, technikai és szervezési
intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefliggésben folytatott minden adatkezelés
megfelel a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott eldirasoknak, kiilonosen pedig az alabbiaknak:

e az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezés (altalanos adatvédelmi rendelet),
vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. évi CXIL torvény (Infotv.) az informacids onrendelkezési jogrol és informacioszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi eldirasokrol részletes informaciokat olvashat az
adatkezelési tevékenységeinket bemutato alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések Onkéntes hozzajarulason, illetve torvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak. Az 6nkéntes hozzajarulason alapuld adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzéjarulasat barmikor visszavonhatja.

Az onkéntes hozzajarulasan alapulo, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kotelez6 adatkezelésekkel
kapcsolatban informaciés Onrendelkezéshez fliz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatoban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszeriiségét és biztonsagat az alabbi fobb intézkedésekkel garantaljuk:

o személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében
kezeliink;

e kizarolag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez feltétleniil
sziikségesek;

o aszemélyes adatokat kizardlag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény eldirja, illetve lehetévé
teszi;

o a személyes adatokat tordljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikhoz az érintett hozzajarulasa nem all
rendelkezésre vagy ahhoz nincs torvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy az
adatkezelés eldzetesen meghatarozott idotartama letelik);

o a személyes adatok kezeléséhez (tarolasahoz, feldolgozasahoz, tovabbitasdhoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkdzeink védelmérdl korszerii, az ismert kockazatokkal aranyos
informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazasaval gondoskodunk, ezek altal biztositva a kezelt
adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan modositas vagy torlés, illetve megsemmisiilés elleni
védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapt iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szamara is engedélyhez kotjiik, a jogosultsdgok kiosztasanak alapelve, hogy kizarolag
a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e aziratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;
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e a személyes adatok kezelését végzO, azokhoz hozzaféréssel rendelkez6 munkatarsaink a
munkavégzésiik soran megismert, tudomasukra jutott informéciokra vonatkozodan titoktartasi
kotelezettségiikrdl irasos nyilatkozatot tesznek;

o a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitasaban érintett szerzodéses
adatfeldolgoz6 partnereink esetében gondoskodunk arrél, hogy az adatok biztonsdgos tovabbitasara és
bizalmas kezelésére vonatkozd szerzddéses garancidlis feltételek megkotott megallapodasainkban
érvényesiiljenek.

Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkezok szdmara nem adjuk at, harmadik
féInek kizarolag abban az esetben tovéabbitjuk, ha On ehhez elézetesen hozzajarulasat adta. Kivételt képeznek
ez aldl a jogszabalyban eldirt kotelezd adatszolgaltatdsok, amelyek esetében azokat az adott kozigazgatasi
szerv, illetve hatosagi vizsgalat esetén az eljar6é hatosag (pl.: renddrség, ligyészség, birdsag, stb.) hivatalos
megkeresésére kotelesek vagyunk atadni. Ehhez az On kiilon hozzajarulasa nem sziikséges, mivel ez
jogszabalyi el6irdsban meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatd kovetkezd fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeir6l — ha vannak olyanok — minden esetben tdjékoztatast adunk.

Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On altal megadott, illetve az Onrdl kezelt személyes adatok megismerésére a munkakori feladataik
ellatasdhoz sziikséges mértékben munkatarsaink, valamint a jogszabalyi eldirasok alapjan kijelolt azon
kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szdmara adatszolgéltatisi kotelezettségiink teljesitése soran
bizonyos informaciokat — példaul az adott iigy intézéséhez sziikséges adatokat — kotelesek vagyunk tovabbitani,
illetve hatosagi vizsgalat esetén az illetékes eljard hatdsag szamara azokhoz hozzaférést biztositani vagy azokat
szamukra atadni.

Megismerheti tovabba a személyes adatait az egyes adatkezelési miiveletek végrehajtasdhoz altalunk igénybe
vett adatfeldolgozo is, de kizardlag indokolt esetben és csak azokat az adatokat, amelyek az adatfeldolgozéashoz
feltétlentil sziikségesek.

Az On jogai

Barmikor kérhet tdjékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irdsban (e-mailben, illetve postai
cimiinkre megkiildott levélben) vagy szoban (személyesen, illetve telefonon).

Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon torténd megkeresése esetén — amennyiben az adatkezeléssel kapcsolatos
igénye indokolja (pl.: adatainak torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbol a célbol, hogy jogosult-e a
kérésre, miel6tt teljesitjiik azt. Amennyiben személyazonossaga igazolasa nem lehetséges, akkor kizarolag
altalanos tajékoztatast adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét
lehet6leg irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve, cime,
telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen, illetve
hianyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torlését vagy az adatkezelés korlatozasat is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor
kérésének haladéktalanul eleget tesziink (ellenkez6 esetben pedig tajékoztatjuk a megtagadasanak indokarol).
Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem egyértelmd,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetéségeinken!
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Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolédsa tobb id6t vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a valaszadas teljesitését.

Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetdségek (jogorvoslathoz valo jog)

Mindent téliink telhetdt megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyi el6irasoknak
megfelelden torténjék. Amennyiben ugy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése mertiilne
fel ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetdségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben az
Adatkezelé az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsérté magatartisit — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz fordulhat, alabbi elérhetdségein:

Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (NAIH)
Postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +3613911400

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu

Személyes adatainak védelme érdekében lehetdsége van a birdsaghoz is fordulni, amely az ligyben soron kiviil
jar el. Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakohelye (4lland6 lakcim) vagy a tartdzkodasi helye
(ideiglenes lakcim), illetve a jelen tajékoztatd elsd oldalan ismertetett székhelyiink szerint illetékes
torvényszéknél nyujtja-e be keresetét. Az illetékes torvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-
kereso oldalon.

Adatkezelési tevékenységeink
Erdeklédés, kapcsolatfelvétel sorin kezelt személyes adatok

Elérhet6ségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott személyes
adatait kizarolag a vélaszadas, az On tajékoztatasanak biztositasa, illetve az Onnel vald kapcsolattartds
érdekében kezeljiik.

Az adatkezelés célja: Az érdekloddvel vald kapcsolatfelvétel, valamint tajékoztatasanak biztositasa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.
A kezelt adatok kore: A Kkapcsolattartisra az aldbbi adatok koziil az On altal az érdeklédés,
kapcsolatfelvétel soran 6nkéntesen megadottakat kezeljiik:

e név (kapcsolattart6 neve),
e e-mail cim,

telefonszam,
e cim (postai-, levelezési cim).

A személyes adatok Amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel targyaban jogszerlien igény
megOrzésének, érvényesithetd, annak igazolhatosaga céljabol legfeljebb 5 évig megorizhetjiik
tarolasanak ideje: a megadott adatokat.

Az adattovabbitas A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szdmara indokolatlanul vagy
cimzettjei: az On hozzajarulasa nélkiil.
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Belépési naploban kezelt személyes adatok

Az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L. torvényben
meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informécios eszkdzokre, termékekre, tovabba
a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo kovetelményekrol szolo 41/2015. (VIL. 15.)
BM rendelet kotelezden eldirja a Hivatal szamara, hogy a teriiletére (az épiiletbe) belépdk (ligyfelek, vendégek,
latogatok) adatait rogzitse és Orizze meg, ameddig egy esetlegesen bekdvetkezd biztonsagi esemény utodlagos
kivizsgalasahoz az indokoltan sziikséges.

Jogszabalyi kotelezettségiink teljesitése érdekében személyes adatait emiatt a belépésekor kotelesek vagyunk
elkérni és rogziteni.

Az adatkezelés célja: Az elektronikus informdciés rendszereknek helyt ado létesitményekbe
ideiglenes belépési jogosultsaggal torténd belépésekrdl szold informaciok
rogzitése, megdrzese, utdlagos visszaellendrizhetdségének biztositasa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.

Az adatkezelésre az aldbbi jogszabalyi el6irdsokban foglaltak figyelembe
vételével keriil sor:

e az informacids dnrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény,

e a biztonsagi osztalyba sorolds kdvetelményeirdl, valamint az egyes
biztonsagi osztalyok esetében alkalmazand6 konkrét védelmi
intézkedésekrol sz616 7/2024. (V1. 24.) MK rendelet

A kezelt adatok kore: Az ideiglenes belépésre jogosult személy azonositasahoz legsziikségesebb,

illetve azonositasat lehetové tevd alabbi adatok:
e néy,
e Dbe- és kilépés datuma, idGpontja.

A személyes adatok A naploban rogzitett adatokat a kilépést kovetd 60 napig megodrizziik.
megorzésének,

tarolasanak ideje:

Az adattovabbitas A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamara.

cimzettjei:

Elektronikus beléptet6 rendszer — allandé belépésre jogosultak adatai

Az Onkorményzat épiiletében elektronikus beléptetd rendszer iizemeltetiink, amelynek miikddtetése soran
adatokat is kezeliink a belépési engedély érvényességének ellendrzése, valamint a belépokartyak kiadasaval,
visszavételével kapcsolatos dokumentacios kotelezettségeink teljesitése céljabol.

Az adatkezelés célja: [lletektelen személyek belépésének megakadalyozasa, a belépési, valamint bent
tartozkodasra valo jogosultsag ellendrzése.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.

A kezelt adatok kore: Az alland6 belépésre jogosult azonositasahoz legsziikségesebb, illetve

azonositasat lehetové tevo alabbi adatok:
e néy,
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e Dbeosztas/munkakdr, szervezeti egység,
e Dbelépési- és mozgasadatok,
e Dbelépdkartya sorszama (egyedi azonosito).

A személyes adatok Az éllando belépésre jogosultak rendszerben kezelt személyes adatai a
megOrzésének, munkaviszony megsziinése alkalmaval — a belépési jogosultsag
tarolasanak ideje: visszavonasaval egyidoben — torlésre keriilnek.

Az adattovabbités A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamara.

cimzettjei:

Elektronikus megfigyelérendszer adatai

Az Onkormanyzat épiiletében, telephelyein elektronikus megfigyelérendszer (kamerarendszer) miikodik,
amelynek felvételein rogzitésre keriilnek és felismerhetok az adott teriiletre belépd személyek.

A kamerak jol lathatod helyen keriiltek elhelyezésre, minden megfigyelt teriilet (helyiség) belépési pontjanal
figyelmeztetd tablakkal hivjuk fel rajuk a figyelmet.

A megfigyelorendszer a hét minden napjan, 24 6raban iizemel, a rogzitett felvételeket 3 napig tarolja.
Amennyiben jogos érdekét a felvétel rogzitése érinti, a rdgzitésétdl szamitott 3 napon beliil kérheti, hogy az
adatot ne toroljiik le, illetve arrol masolat készitését is kérheti (példaul annak hatosagi eljarasban torténd

felhaszndldsa céljabol). Ezéltal biztositjuk az On szamara az adatokhoz torténé jogszerti hozzaférését, illetve
az adatok hordozhatdsagat.

Az adatkezelés célja: A megfigyelt teriiletre torténd be- €s kilépések, valamint az azon beliili
mozgasok és torténések személy- és vagyonvédelmi célu ellendrizhetdségének
biztositasa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.

A kezelt adatok kore: A megfigyelt teriiletre belépd személyek képmasa, valamint az arra behajto
gépjarmiivek rendszama.

A személyes adatok A felvételek torlése a rogzitést koveto 3 nap elteltével valosul meg.

megOrzésének,

tarolasanak ideje:

Az adattovabbitas A rogzitett felvételeket jogosulatlanok szdmara nem tovabbitjuk; arra kizarolag

cimzettjei: az emberi élet, testi épség vagy vagyon sérelmére elkovetett jogsértések

(blincselekmények) bizonyitdsa, illetve balesetek koriilményeinek utolagos
vizsgalata céljabol a felvételen szerepld érintett személy kérelmére vagy
harmadik fél jogos érdekének torténd igazolasa mellett, illetve az ligyben eljard

hatdsag — rendOrség, ligyészség, birdsag, stb. — hivatalos kérésére van mod.

Szerzddéses partnerek adatainak kezelése

Szerzodéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartoi adatok is
tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositdsara alkalmas informaciokat (pl.: e-mail cim
elétagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagarol és jogszeriiségérol
ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja: Szerzddéses partnereink nyilvantartasa, a partnerekkel valo kapcsolattartas

biztositasa, tovabba jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
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Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank ruhazott kodzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény,
e az allamhdaztartasrdl szo6l6 2011. évi CXCV. torvény,
e anemzeti vagyonrol sz6lo 2011. évi CXCVI. térvény,
e Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l szoloé 2011. évi CLXXXIX.
térvény,
e akozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIIL. torvény,
e a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. torvény,
e az addzas rendjérodl szolo 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény,
e az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolo
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore: A szerzbdéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattartdi
(természetes személyek) beazonositasahoz, a veliik torténd kapcsolattartashoz,
a szerz0dés jogszerliségének igazolasahoz (pl.: atlathatdsagi nyilatkozatok),
tovabba a szamldk- és egyéb pénziigyi bizonylatok kezeléséhez sziikséges
adatok koziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa),

e cim (székhely, szdmlazasi cim),

e sziiletési hely és ido,

e anyjaneve,

e személyi igazolvany szam,
e személyi azonosito,

o TAJ szam,

e addszam,
e bankszamlaszam,
e e-mail cim,
e telefonszam,
e atlathatosdgi nyilatkozatban szerepld természetes személyazonosito
adatok.
Tovabbi szerzddéses adatok korében a kapcsolattartok adatai:
e név,
o telefonszam,
e e-mail cim.

A személyes adatok A szerzddéssel Osszefliggésben helyben tarolt és kezelt adatok megOrzése
megorzésének, minden esetben a vonatkozd, hatdlyos jogszabalyi el6irasokban
tarolasanak ideje: meghatarozottak szerint torténik. Ez altalaban 10 év, de jogszabaly ettdl eltérd,

hosszabb mego6rzési id6t is eldirhat.
A pénziigyi bizonylatokat (pl.: szamlak) a szamviteli torvény szerinti 8 évig,
illetve az adoiigyi Onellendérzés biztosithatosaga érdekében ezen tulmenden —
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az adozas rendjérdl szolo torvénnyel Osszhangban — legfeljebb az adotigyi
onellendrzéshez sziikséges id6tartamig (a cél teljesiiléséig) drizziik meg. Ennek
elteltével toroljik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

A szerzodéskotéshez kapcsolodd atlathatosdgi nyilatkozatok megdrzése a
szerz6désbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

Az adattovabbitas A szerzOdésekkel Osszefiiggésben kezelt személyes adatokat nem tovabbitjuk
cimzettjei: harmadik fél szdmara, de egy esetleges vizsgalatban illetékes eljaré szervek az

unids vagy a tagallami joggal 6sszhangban hozzaférhetnek azok tartalmahoz,
illetve az azokban rogzitett személyes adatokhoz.

A szerzddések teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi bizonylatok (pl.: szdmlak)
tartalmat a Nemzeti Ado- és Vambhivatal, adott esetben a Magyar Allamkincstéar
szédmara kotelesek vagyunk atadni, tovébbitani.

Onkormanyzati és altalanos igazgatasi feladatellatashoz kapcsolédo adatkezelés

A hivatalos ligyek intézése soran, mint példaul a kérelmek, beadvanyok kezelése, a tamogatasok, jogosultsagok
megallapitasa, nyilvantartasa, a hatalyos jogszabalyi el6irasok alapjan ligyfeleink személyes adatait kotelesek
vagyunk kezelni, melyet jellemzden kozponti (allami) informatikai rendszerekben végziink.

Az ligyintézés soran kérésére az adott ligy kapcsan kezelt személyes adataival kapcsolatban {igyintézénk
tovabbi, részletes és pontos tajékoztatast biztosit.

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések

figyelembe vételével keriil sor:

e az informacids onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény,

e az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szold 2016. évi CL. térvény,

e a digitalis allamrol és a digitalis szolgaltatasok nyujtdsanak egyes
szabalyairdl sz616 2023. évi CIII. térvény,

e Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz6lo 2011. évi CLXXXIX.
torvény,

e ahelyi adokrol sz6lo 1990. évi C. térvény,

e a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi III.
torvény,

e atlzelleni védekezésrdl szo0ld 1996. évi XXXI. torvény,

e a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. torvény,

e az allatok védelmérol szo6lo 1998. évi XX VIII. térvény,

e azanyakdnyvi eljarasrol szol6 2010. évi I. térvény,

e ahagyatéki eljarasrol szolo 2010. évi XXXVIIIL. torvény,

e Magyarorszag kiberbiztonsagarol szolo 2024. évi LXIX. térvény,

e ajovedéki adorol szolo 2016. évi LXVIIL. térvény,

e az adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. tdrvény,
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17/2015 (1I.16.) Korm. rendelet a jegyzé hataskorébe tartozo
birtokvédelmi eljarasrol,

210/2009 (IX.29) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek
végzésének feltételeirdl,

239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi
tevékenység folytatdsanak részletes feltételeirdl és a széllashely-
iizemeltetési engedély kiadasanak rendjérol,

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kdzérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a
kozponti jegyzék adattartalméara, az adatintegraciora vonatkozd
részletes szabalyokrol,

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodést nyujto
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési
dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol,

41/2015. (VII.15.) BM rendelet az allami és 6nkormanyzati szervek
elektronikus informacidbiztonsagrol szoldé 2013. évi L. térvényben
meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos
informacios eszkdzokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba €s
biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo6 kovetelményekrol,

429/2017. (XI1.20.) Korm. rendelet az anyakonyvezési feladatok
ellatasanak részletes szabalyairol,

465/2017. (XI1.28.) Korm. rendelet az adoigazgatasi eljaras
részletszabalyairdl,

57/2013 (II. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep
1étesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd egyes termeld és egyes
szolgaltatod tevékenységekrol, valamint a telepengedélyezés rendjérol
¢s a bejelentés szabalyairol,

63/2006. (I11. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocialis
ellatasok igénylésének és megallapitasanak, valamint folyositasanak
részletes szabalyairdl,

az Ukrajna teriiletén fennallo fegyveres konfliktusra tekintettel
kihirdetett veszélyhelyzeti rendeletek torvényi szintre emelésérdl szolo
2025. évi L. torvény,

70/2003. (V1.27.) FVM rendelet a méhallomanyok védelmérdl és a
mézeld méhek egyes betegségeinek megeldzésérodl és lekiizdésérol,

az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolo
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

Személyes adatai koziil az adott {igyintézéshez, eljarashoz, illetve
nyilvantartashoz kapcsolodo alabbi adatokat kezeljiik:

név,

sziiletési név,
anyja neve,

neme,

sziiletési hely, 1d6,

csaladi allapot,
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e allampolgarsag,

e lakcim (lakohely, tartozkodasi hely),

e ¢rtesitési cim,

e adodazonosito jel,

e TAJ szam,

e e-mail cim,

e telefonszam,

e jogi személy esetén cég tulajdonosa, képviseldje adatai,
kapcsolattartdja neve és elérhetoségi adataik.

A személyes adatok Az liggyel kapcsolatos helyben tarolt és kezelt adatok megdrzése minden
megOrzésének, esetben a vonatkozd, hatilyos jogszabalyi eldirdsokban meghatarozottak
tarolasanak ideje: szerint torténik. Ez altalaban 10 év, de jogszabaly ett6l eltéré, hosszabb

megOrzési 1dot is eldirhat, az allami-, kézponti nyilvantartdsokban kezelt
adatok megorzési ideje ett6l 1ényegesen hosszabb is lehet.

Az adattovabbitas Az adott ligyintézéshez, eljarashoz kapcsolodoan illetékes felettes szervek,
cimzettjei: eljar6 hatosagok, tovabba az elektronikus iigyintézés keretében az
informacidatadasban cimzett szervek felé tovabbithatjuk az adatait.

Az Onkorményzati és altalanos igazgatasi feladatok ellatdsdhoz, valamint a
vezetett nyilvantartasokhoz kapcsolodd kozponti, illetve statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei, az allami-, kdzponti nyilvantartasokat kezeld
szervek felé adatait kotelesek vagyunk tovabbitani, ezen nyilvantartasokban
kezelni.

Vagyonnyilatkozatokkal osszefiiggé adatkezelés

Torvényi eldiras alapjan minden kozszolgalatban all6 személy vagyonnyilatkozat tételére kotelezett, a
vagyonnyilatkozatok 6rzése a mi feladatunk.

Az adatkezelés célja: A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek altal teljesitett nyilatkozatok
megOrzésével dsszefliggd jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezO jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény,
e cgyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi
CLIL. torvény,
e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szoldé 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
e az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol sz616
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.
A kezelt adatok kore: A vagyonnyilatkozat kotelez6 tartalmanak megfeleld, alabbi személyes adatok:

o a kotelezett neve, sziiletési helye és ideje, anyja neve, lakcime;
e akotelezettel egy haztartasban €16 hozzatartozoja neve, sziiletési helye
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¢s ideje, anyja neve;
e a kotelezett és a vele egy héztartasban €16 hozzatartozdja jovedelmi,
érdekeltségi €s vagyoni viszonyaira vonatkoz6 adat.

A személyes adatok
megOrzésének,
tarolasanak ideje:

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziinését vagy a kotelezett altal j
vagyonnyilatkozat megtételét kovetden 8 napon beliil vissza kell adni az
Orzésre atadott, korabbi nyilatkozatot a kotelezett szamara.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozo jogviszony, beosztas,
munka- vagy feladatkér megsziinése esetén az Orzésért felelés a
vagyonnyilatkozat — jogviszony, beosztas, munka- vagy feladatkdr megsziinése
idépontjaban — altala Orzott példanyat a  vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztas, munka- vagy feladatkor
megszinésétdl szamitott harom évig 6rzi.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamara.

Képviselo-testiileti-, bizottsagi iilésen rogzitett hang- és képanyaghoz kapcsolodo adatkezelés

A képvisel6-testiileti-, valamint bizottsagi iiléseken elhangzottakat technikai rogzitdeszkdzzel dokumentaljuk.

Az adatkezelés célja:

A képviselO-testiileti-, bizottsagi liléseken elhangzottak, illetve torténtek hiteles
dokumentalésa.

Ko6z06s adatkezelok:

Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal

Az érintettek kore:

Az iilésen résztvevo-, valamint az iilésen felszolalo, illetve az elhangzottak
alapjan beazonosithato természetes személyek.

A kezelt adatok kore:

* a résztvevo természetes személyek képmasa, hangja;
* a felvételen rogzitett (elhangzott) tovabbi személyes adatok (pl.: név,
lakcim).

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekli vagy a rank ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasahoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyban foglalt rendelkezések
figyelembevételével kertil sor:
e az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény,
e Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szo6ld 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
e az Oonkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szo61o
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A személyes  adatok

tarolasanak ideje:

A vonatkozo, hatalyos jogszabalyi eléirasokban meghatarozottak szerint a
hang- és képanyagok nem selejtezhetdk, azokat az Adatkezeld 15 év elteltével
kételes az illetékes Levéltar szamara atadni.

A személyes  adatok
cimzettjei (kivel kozoljiik
a személyes adatokat?),
illetve a cimzettek
kategorii

A kezelt személyes adatokat nem tovabbitjuk, de egy esetleges vizsgalatban
illetékes eljaro szervek az unidés vagy a tagallami joggal Osszhangban
hozzaférhetnek a személyes adatokhoz.
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Panaszok, kozérdekii bejelentések kezelésével osszefiiggo adatkezelés

Elérhet6ségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot amennyiben panasza meriilne fel, vagy kozérdeki
bejelentést tenne. A panasza megtétele soran megadott személyes adatait kizardlag a panasza, vagy kozérdekii

bejelentésének kivizsgalasa érdekében kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

Erintettek jogainak biztositisa, jogszabalyi kotelezettség —teljesitése,
panasziligyintézés, panasz kivizsgalasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény,
e a panaszokrdl, a kozérdekli bejelentésekrdl, valamint a visszaélések
bejelentésével 6sszefliggd szabalyokrol szold 2023. évi XX V. torvény,
e az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolo
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

e Dbejelentd neve,

e lakcime,

e clektronikus formaju bejelentés esetén e-mail cime,
e Dbejelentd altal megadott tovabbi személyes adatok,
e panasszal €rintett személyes adatai.

A személyes adatok
megOrzésének,
tarolasanak ideje:

A vonatkozo, hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozottak szerint a papir
alapon benyujtott, illetve rogzitett panasz, bejelentés kotelezo megorzési ideje
2 év, az elektronikus rendszerben a kozérdekii bejelentéssel, az az alapjan
folytatott vizsgalattal és a megtett intézkedésekkel kapcsolatos adatokat az
utolsé vizsgalati cselekmény vagy intézkedés befejezésétdl szamitott 6t évig
meg kell Orizni, azt kdvetden tordlni kell.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A panasz, illetve kdzérdekii bejelentés kivizsgalasaban, kezelésében illetékes
eljaré szervek, hatosagok részére az adatok tovabbitasra keriilhetnek.

Visszaélés bejelentéssel osszefiiggé adatkezelés

Torvényi eloiras alapjan visszaélés bejelentési rendszert miikodtetiink, amelyen keresztiil barkinek lehetdsége

van a jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre

vonatkozé informacio bejelentésére. A bejelentéseket kivizsgaljuk és megtessziik az azzal kapcsolatosan
szlikséges intézkedéseket, amelynek eredményérdl a bejelentdt tajékoztatjuk. Ennek biztositdsdhoz kezelniink

sziikséges a bejelentd nevét €s elérhetdségi adatait. Anonim bejelentést nem vagyunk kotelesek kivizsgalni.

Az Adatkezel6 a belso visszaélés-bejelentési rendszert a belsé ellendr utjan mikdodteti.

Elérhet6ségi adatok:

e-mail cim: visszaelesbejelentes@szekszard.hu

telefonszam: 74/504-158

postai cim: 7400 Szekszard, Béla kiraly tér 8.
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Az adatkezelés célja:

A jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekményre vagy mulasztasra,
illetve egyéb visszaélésre vonatkozd informaci6 bejelentésének és a bejelentd
védelmének, valamint a bejelentés kivizsgalasanak és a bejelentés targyat
képezd magatartas orvoslasdnak vagy megsziintetésének biztositasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasahoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informacids onrendelkezési jogrdl és az informécioszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény,
e a panaszokrol, a kozérdekli bejelentésekrdl, valamint a visszaélések
bejelentésével 0sszefiiggd szabalyokrol szo616 2023. évi XXV. torvény,
e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattri tervének kiadasarol szolo
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet,
e Szekszard Megyei Jogi Varos Onkormanyzata polgarmesterének és
jegyzl6jének 5/2024. (XI1.20.) egyiittes utasitasa a belsd visszaélés-
bejelentések intézésének rendjérol.

A kezelt adatok kore:

A bejelentének, illetve annak a személynek, akinek a magatartasa vagy
mulasztasa a bejelentésre okot adott, tovabba annak a személynek, aki a
bejelentésben foglaltakrol érdemi informacioval rendelkezhet, a bejelentés
kivizsgalasahoz elengedhetetleniil sziikséges személyes adatai, igy kiilonosen:
neve,

elérhetGségi, kapcsolattartasi adatai.

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

Amennyiben mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik, a bejelentés
kivizsgdlasdra nyitva all6 maximum harom hoénapos hatarid6t kovetden
haladéktalanul toroljiik az adatokat.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamara.

Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miikodésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kozérdekd, illetve kdzérdekbdl nyilvanos adatokat a

hatalyos jogszabalyi el6irasoknak megfelelden, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése  céljabol

nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekli adatot barki igényelhet elérhetdségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az alabbi adatkezelést

vegezzik.

Az adatkezelés célja:

A kozérdeki adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld altal egy éven
beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld kozérdekii és kozérdekbol
nyilvanos adatigénylés azonositdsa, az adatigényléshez kapcsolodod
koltségtérités megallapitaisa és pénziigyi teljesitésének  biztositasa,
bizonylatolasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.
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Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény,
e az allamhdaztartasrdl szo6l6 2011. évi CXCV. torvény,
e Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
e az ado6zas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. tdrvény,
e az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolo
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.
A kezelt adatok kore: e adatigényld neve,

e clérhetéségei (az adatigénylés formajatol fliiggden: postazasi cim, e-
mail cim, telefonszam),

e igényelt adatok kore,

o koltségtérités megallapitdsdhoz kapcsolodd szamlazasi adatok (név,
szamlazasi cim, adészam),

e bankszamlaszam (koltségtérités banki utalassal torténd teljesitése

esetén).
A személyes adatok A vonatkozd, hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozottak szerint a
megOrzésének, kozérdekii adatigényléssel Osszefliggésben megadott személyes adatokat az
tarolasanak ideje: adatigénylés teljesitését kdvetd egy évig kezelhetjiik.

A koltségtéritéssel jaro adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi
bizonylatokat (pl.: szdmlak) a szamviteli térvény szerinti 8 évig, illetve az
adoligyi Onellendrzés biztosithatdsaga érdekében ezen tilmenbden — az adodzas
rendjérél szolo torvénnyel Osszhangban — legfeljebb az adoiigyi
Onellendrzéshez sziikséges idotartamig (a cél teljesiiléséig) orizziik meg. Ennek
elteltével toroljik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adattovabbitas Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdeki
cimzettjei: adatigénylés teljesitéséhez kapcsolddd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
adattartalma a Nemzeti Ado- és Vambhivatal szamara keriil tovabbitasra.

Allaspalyazatra jelentkezék adatai

A sziikséges munkaerd biztositasa kiemelten fontos szamunkra. A megfeleld szakemberek megtalalésa,
kivalasztasa céljabol alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja: A mikodésiink folyamatos biztositdsahoz sziikséges humanerdforras
biztositasa, a munkakdr betdltésére alkalmas (megfeleld kompetenciakkal
rendelkezd) palyazo kivalasztasa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az allaspalyazatra jelentkez6 hozzajarulasa, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1)
bekezdésének a) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkez0 jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:
e az informacios Onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. térvény,
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e a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény,

e a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. torvény,

e akozszolgalati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. torvény,

e a kozszolgalati személyiigyi nyilvantartdsra és  statisztikai
adatgytijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozo szabalyokrol, valamint a kormanyzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasarol szolo 87/2019. (IV.
23.) Korm. rendelet,

e a foglalkoztatds eldsegitésérol ¢és a munkanélkiiliek ellatasarol
sz6161991. évi IV. torvény,

o a kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolodo, valamint
egyéb torvények modositasarol szolo 2011. évi CVI. torvény,

e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolo
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore: Az allashirdetésre jelentkezOk beazonositasahoz, a wvelik torténd
kapcsolattartashoz, valamint a munkakdr betdltésére vald alkalmassaguk
elézetes elbiralasdhoz sziikséges alabbi adatok:

e név,

e sziiletési név,

e anyjaneve,

e neme,

e sziletési hely, id6,

e csaladi allapot,

e allampolgarsag,

e lakcim, (lakohely, tartozkodasi hely),

e ¢rtesitési cim,

e telefonszam,

e e-mail cim,

e Onéletrajz,

o fénykép,

o képesitést, szakképzettséget igazoldo dokumentumok adatai,

e hatdsagi bizonyitvany sorszama, informacidtartalma.

A személyes adatok A benyujtott alladspalyazatok elbirdlasat, illetve amennyiben az érintett
megOrzésének, (palyazd) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb ideji
tarolasanak ideje: kezeléséhez eldzetesen hozzajarult, annak lejaratait kovetéen vagy -—

amennyiben ezt korabbi idopontban visszavonja — az érintett erre vonatkozo
kérésének idépontjaban toroljiik az adatait.

A benyujtott allaspalyazat elbiralasat kovetden sikertelen palydzat esetén a
palyazo szamara visszajuttatjuk a benyujtott palyazati anyagokat. Amennyiben
a palyazé nem veszi at azokat, akkor legfeljebb 90 nap elteltével toroljik,
megsemmisitjiik a palyazati anyagait.

Az adattovabbitas A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamara.
cimzettjei:
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Személyiigyi nyilvantartas

Munkatarsaink adatait a jogszabalyban eléirt munkaviszonnyal Osszefiiggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése és a humaner6forrds menedzsment feladatok tamogatésa céljabol kotelezden eldirt

modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

Munkaltatoként a jogszabdlyokban el6irt munkaviszonnyal &sszefiiggd
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeink teljesitése; humanerdforras
menedzsment feladataink tdmogatasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekli vagy a rank ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

e az informacids onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény,

e a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény,

e a Polgari Torvénykdnyvrdl szo16 2013. évi V. torvény,

e akozszolgalati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. térvény,

e a kozszolgalati személyligyi nyilvantartasra és  statisztikai
adatgytijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozd szabalyokrol, valamint a kormanyzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasarol szolo 87/2019. (IV.
23.) Korm. rendelet,

o a foglalkoztatas eldsegitésérol ¢és a munkanélkiiliek ellatasarol
sz0161991. évi IV. torvény,

o a kozfoglalkoztatasrol €s a kozfoglalkoztatashoz kapcsolodo, valamint
egyeb torvények modositasarol szolo 2011. évi CVI. térvény,

e amunkavédelemrdl szol6 1993. évi XCIII. torvény,

e a munkavédelemrél szold 1993. évi XCIII. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 5/1993. (XII. 26.) MiM
rendelet,

e az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok
kezelésérol és védelmérdl szold 1997. évi XLVII. térvény,

e a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi
vizsgalatarol ¢és véleményezésérol szolo 33/1998. (VI.24) NM
rendelet,

e atarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz616 1997. évi LXXXI. toérvény,

e az Odnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol sz616
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

A foglalkoztatottak természetes személyazonositd adatai (torzsadatok),
valamint a jogviszonnyal 6sszefliggd tovabbi adatok:
e név,

sziiletési hely és ido,
e anyjaneve,

e személyi igazolvany szama,
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e hazassagi anyakonyvi kivonat szama,

e halotti anyakdnyvi kivonat szama,

e lakcim (lakohely, tartozkodasi hely),

e ¢rtesitési cim,

e allampolgarsag,

e telefonszam,

e e-mail cim,

e iskolai végzettség,

e szakmai, tanfolyami végzettségek,

e képesitést igazolé okmanyok szadma,

e munkakor, besorolas, beosztas, telephely, felvétel idépontja,

o gépkocsivezetdi engedély szama (gépjarmi hasznalatara jogosult
munkavallalok esetén),

e cltartottak adatai (név, sziiletési ido),

e hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany adatai.

A személyes adatok A kozszolgalati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. torvény 184. § (1) és
megorzésének, (4) bekezdése alapjan adatkezeld, a kormanytisztviseld kormanyzati szolgalati
tarolasanak ideje: jogviszonyaval kapcsolatos iratok koziil a kormanytisztviseld 6t évnél nem

régebbi fényképét, a kdzszolgalati alapnyilvantartas adatlapjat, az 6néletrajzot,
a bilniigyi nyilvantartd szerv altal kiallitott hatoésagi bizonyitvanyt, az
eskiiokmanyt, a kinevezést és annak modositasat, a fotisztviseldi kinevezést, a
vezetdi kinevezést, a cimadomanyozast, a besorolasrol, illetve a visszatartasrol,
valamint az athelyezésrdl rendelkezd iratokat, a teljesitményértékelést, a
mindsitést, a kormanyzati szolgalati jogviszonyt megsziintetd iratot, a
hatalyban 1évo fegyelmi biintetést kiszabd hatarozatot, a kdzszolgalati igazolas
masolatat egyiittesen kell tarolnia (személyi anyag) és a jogviszony
megsziinésétdl szamitott 6tven évig megdrizni kdteles.

A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatok megérzési ideje
5 év a munkavédelemrdl szol6 1993. évi XCIII. toérvény és a munkavédelemrol
sz6l6 1993. évi XCIII. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo
5/1993. (XII. 26.) MiiM rendelet alapjan.

Az adattovabbitas A foglalkozas-egészségiigyi  ellatashoz, illetve a  munkavédelmi
cimzettjei: tevékenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakor, beosztas) alabbi
szerzbdéses szolgaltatod, adatfeldolgozd partnereink felé tovabbitjuk:

o foglalkozas-egészségiigyi  szolgaltatd  partneriink,  {izemorvos
megnevezése: ERGONOM  Munkavédelmi  Szolgéltatd — Kft.
(székhelye: 7100 Szekszard, Tartsay utca 16., adészama: 10451988-2-
17),

e munkavédelmi szolgaltaté partneriink megnevezése: ERGONOM
Munkavédelmi Szolgaltatdo Kft. (székhelye: 7100 Szekszard, Tartsay
utca 16., adoszdma: 10451988-2-17).

A személyiligyi nyilvantartds jogszabalyban meghatdrozott adatait a
foglalkoztatassal Osszefiiggd, illetve a humanerdforras gazdalkodashoz
kapcsolodo kozponti, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei szamara
kotelesek vagyunk tovabbitani, ilyen kiillondsen:
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o Kozszolgalati alapnyilvantartast vezeté Belliigyminisztérium,

e Kozponti Statisztikai Hivatal.

Bér- és jarulékelszamolas

Az adatkezelés célja:

A bér- és jarulékelszdmolds biztositasa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. torvény,

e a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény,

o a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény,

e a kozszolgalati személyiigyi nyilvantartasra és  statisztikai
adatgytiijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozd szabalyokrol, valamint a kormanyzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasarol szolo 87/2019. (IV.
23.) Korm. rendelet,

e a foglalkoztatds elosegitésérol és a munkanélkiiliek ellatasarol
sz0161991. évi V. torvény,

e akozfoglalkoztatasrol €s a kozfoglalkoztatashoz kapcsolodo, valamint
egyéb torvények modositasarol szolo 2011. évi CVI. torvény,

e az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény,

e aszemélyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL torvény,

e a tarsadalombiztositas ellatdsaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szold 1997. évi LXXX. torvény,

e atarsadalombiztositasi nyugellatasrol szo616 1997. évi LXXXI. térvény,

e az egészségiigyl hozzajarulasrol szo616 1998. évi LXVI. torvény,

e a magannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrol szolo 1997. évi
LXXXII. torvény,

e a csaladok tamogatasarol szold 1998. évi LXXXIV. torvény,

e a Polgari Torvénykonyvrol szo16 2013. évi V. torvény,

e az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolo
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

A bér- és jarulékelszamolashoz, tovabba a kifizetéséhez sziikséges természetes
személyazonosité adatok (torzsadatok), valamint a jogviszonnyal 0sszefiiggd
tovabbi adatok:

e munkavallal6 neve,

e lakcime (lakohelye, tartozkodasi helye),

e addszama,

e TAJ szama,

e bankszamlaszama,

e nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsdgahoz kapcsolodo adatok,
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e cltartottjai adatai (név, sziiletési ido, adészam, TAJ szam),
e hazastarsa, élettarsa adatai (név, adoszam, TAJ szam),
¢ munkakore, besorolasa, beosztasa.

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

A helyben térolt és kezelt adatok megdérzése minden esetben a vonatkozo,
hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozottak szerint torténik.
Munkaltatoként a biztositott, volt biztositott biztositdsi jogviszonyaval

Osszefiiggld, a szolgalati idorél vagy a nyugellatds megallapitasa soran
figyelembe vételre keriilé keresetrdl, jovedelemrél adatot tartalmazo
munkatiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadod oOregségi
nyugdijkorhatar betdltését kovetd legalabb ot évig kotelesek vagyunk
megOrizni.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A foglalkoztatottak bér- és jarulékelszamoléssal 6sszefiiggd adatait a hatalyos
jogszabalyi elGirasoknak megfeleloen a kozponti, illetve statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei szamara, igy a Nemzeti Ado- és Vamhivatal,
illetve a keresOképtelenség esetén (pl.: tappénz) az egészségbiztositasi
ellatasokért felelés Magyar Allamkincstar felé kotelesek vagyunk bejelenteni,
illetve tovabbitani.

Munkavallal6 ellendorzése technikai eszkoz alkalmazasaval — helymeghatarozas

A munkavéllalok munkaviszonnyal 6sszefliggd magatartasanak ellendrzésére technikai eszkdzt alkalmazunk,
melyr6l az érintett munkavallalot elézetesen tajékoztatjuk.

Az adatkezelés célja: A munkaviszonnyal dsszefliggd magatartas ellenérzése.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdeki vagy a rank ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezO jogszabalyokban foglalt rendelkezések

figyelembevételével keriil sor:

e az informacids onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény,
e a Munka Torvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1. torvény.

A kezelt adatok kore: e munkavallal6 neve,
e helymeghatarozas adatai (GPS pozicio),
e gépjarmil rendszama.

A személyes adatok A munkabér targyhonapra vonatkoz6 elszamolédsat kdvetden.
megorzésének,
tarolasanak ideje:
Az adattovabbitas
cimzettjei:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szdmara.

Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgalata és elérhetésége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztato feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt lehet a
vonatkoz jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technologia megvaltozasa
esetén egyarant.
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Adatkezelési tajékoztato — Szekszard Megyei Jogu Viaros Polgdarmesteri Hivatala

Amennyiben a moédositds az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errél haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eldirt kotelezd adatkezelések kivételével —
felfiiggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozz4 tjra.

Jelen tajékoztatdt olyan forméaban és modon tessziik elérhetdvé, hogy annak hozzaférhetésége barmely helyben
¢érintett szamara biztositott legyen.

Szekszard, 2025. oktober 9.
Bogadi és Harci-Kovacs Ugyvédi Iroda
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