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Tisztelt Kozgyiilés! Misitett tobbség! - rendelet-tervezetre
Egyszeli tébbség! — hatarozati javaslatra

Az elsterjesztés Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormémykaizgyilésének Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatardl sz6old 10/2000. (IV. 17.) dgnkényzati rendelet méddositasat, valamint a
rendelet fliggelékeinek, koztilk Szekszard MegyeilJdgros Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatanak (Ugyrend és munkarend) middastartalmazza.

A rendelet modositdsédhoz a Kods mirbsitett tobbségének szavazata szikséges, mig deende
fuggelékeinek, igy a Polgarmesteri Hivatal SZMS2modositasa is egys#dabbbséggel elfogadott
hatérozattal torténik.

I. A Szervezeti és Mikddési Szabalyzatrdl sz6l6 10/2000. (IV. 17.) dnkmdnyzati rendelet
moédositadsa

A Kozgyiilés 285/2013.(XI11.19.) hatarozataval dontétt a Gazdi és Pénzigyi Bizottsag létszamanak
2014. januér 1. napjatdl arbl 5 fore tortérd csokkentését.

Tekintettel arra, hogy Magyarorszag helyi énkornzatgirdl szoldé 2011. évi CLXXXIX. térvény 57.
8 (1) bekezdése @lja, hogy a képvisétestilet (kozgglés) bizottsagait, a bizottsagok tagjainak
szamat a szervezeti édikiddési szabalyzatban kell meghatarozni, ezért ddSZ erre vonatkozo
szabélyozasat modositani szikséges.

Emellett a rendelet modositasat indokolja, hogP®42 januar 1l mdédosult a szocidlis igazgatasrol
és szocidlis ellatasokrol szolo 1993. évi lll. tmy, valamint a gyermekek védelrbléés a gyamugyi
igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI. térvény, melyndkvetkeztében megéat az atmeneti segély, a
temetési segély és a rendkivili gyermekvédelmi gatés, helyettik egységes segélyformaként
bevezetésre kerllt az 6nkormanyzati segély. Enkék a szocidlis ellatdsokkal osszefidmtaskori
szabalyok valtozasat szikséges a rendelet mebdbdet atvezetni.

A rendelet-tervezet ezen kivil tovabbi, jogszabditpzasok és jogalkalmazoéi tapasztalatok altal
indokolt modositasokat is tartalmaz, valamint jobtgkai jelledi pontositasok atvezetésére is irdnyul.

Il. A Szervezeti és Mikddési Szabalyzatrél sz6l6 10/2000. (IV. 17.) 6nkmanyzati rendelet
flggelékeinek, Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarsteri Hivatala Szervezeti és Mkodési
Szabalyzatanak (Ugyrend és munkarend) modositasa

3. fuggelékhez:
A Kozgyilés ebzéekben meghivatkozott 285/2013.(X11.19.) hatarozdggpjan javasoljuk a rendelet
kiegészitését az allando bizottsagok tagjainakifelasat tartalmazo 3. fuggelékkel.

6. flggelékhez:

Szekszard Megyei Jogu Varos Helyi Valasztasi Iraladk vezetie a Szekszard Megyei Jogu Varos
kozigazgatasi teruletén léwalasztokeriletek tertletének felllvizsgalati k&tettsége alapjan — a
valasztasi eljarasrol szol6 2013. évi XXXVI. toryér806/A-306/D. §-okban megallapitott
hataskorében eljarva - meghozta a IV. 315/2014tdkzamu hatarozatat, mely Szekszard Megyei
Jogu Varos kozigazgatasi tertletén a valasztokekilekialakitasarol rendelkezik, melyek
alkalmazésara 2014. mjus 26. napjatol kerll sandbkek alapjan szikséges a Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatrél sz6l6 10/2000. (V. 17.) omkényzati rendelet érintett flggelékében is az
atvezetes.



7. fuggelékhez (Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-éhez):

A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ésulddési Szabalyzatanak modositdsat egyrészt az
onkormanyzati segély kialakitasaval 6sszeéliggtaskor médosulas indokolja.

Masrészt jogszabdlyi valtozasok kovetkeztében 204vhen tdobb () feladatok kerilt jegyz
hataskorbe. E feladatok kozil a tarsashazakro6 2@03. évi CXXXIII. térvény 27/A §-an alapul6 a
tarsashaz szervei torvényességi feliigyeleténekastidaz lgazgatasi és Ugyfélszolgalati Osztaly
feladatkorébe kerult. A mézs erdgazdasagi foldek forgalmardl sz6l6 2013. évi CXXdrvénnyel
Osszeflig§ egyes rendelkezésékres atmeneti szabalyokrél szolé 2013. évi CCXdtvény 102. §-a
szerinti nyilvantartds vezetési kotelezettség ayihdbldbizottsagrél és annak tagjairél a
Varoslizemeltetési és Varosfejlesztési Igazgatosdgosihazgatasi €s — rendészeti Osztélya
feladatkorekeént kerdilt beépitésre. A vizikdizazolgaltatasrél szold 2011. évi CCIX. torvény 618A

(4) bekezdés alapjan a védérfelhasznaldi korbe tartozas vonatkozdsaban argedolasa, hogy a
felhasznalo életvitelszéen tartozkodik a kérelmében megjeldlt felhasznéldwlyen a
Humanszolgaltatasi Igazgatésag Szocidlis Osztélgaltkoreként kerllt meghatarozasra.

A jelenleginél raciondlisabb feladatellatas kialaka érdekében javasoljuk tovabba egyes
koztisztasaggal 0sszefitgdeladatoknak a Polgarmesteri Hivatal szervezetdill hortérd ellatasat.
gy a véaros kozteriileteinek kézi takaritasat 20ddgusztus 18t az Alisca Terra Kift. helyett a
Varoslzemeltetési és Varosfejlesztési Igazgatdétm el. E feladat a munka torvénykonytészolo
2012. évi I. torvény alapjan hatarozott il@junkaszer@déssel foglalkoztatott &fmunkavallaloval
kerilne ellatasra, ami a hivatal engedélyezetizddtsit megnoveli. Ezzel egyidégg a Iétszam
tekintetében tortent ékozi valtozasok is atvezetésre keriltek.

JogszabdlyvaltozagMagyarorszag 2014. évi kozponti koltségvetését tapgad egyes tdrvények
modositasarol 2013. évi CCIIl. torvény 8. § (1) dmdesg alapjan kerul torlésre a Polgarmesteri
Hivatal gazdalkodasi besoroldséra vonatkozé kokstégi szervi (6nalldan thods és gazdalkodo)
kategoria.

Ezen kivul az allamhaztartasrol szolo6 térveny viegjtasarol szolo 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr.) 13. § c, d), f) és g) pooga foglalt tartalmi kovetelményekhez igazodo
kiegészitést is tartalmaz a szabalyozasi javaslkiegészitések az alapito okirat Hivatal SZMSZkéne
fuggelékeként torténbecsatolasaval, ill. a munkakdri leirasokban flodiataskorokhoz, felésségi
szabalyokhoz igazoddaia szervezeti ésifkbdési szabalyzatban nevesitett munkakorokhdzztarto
feladat- és hataskorok, a hataskorok gyakorlasamaddja, az ezekhez kapcsolodd fideégi
szabalyok)kerultek meghatarozasra.

Emellett a koltségvetési szervek Helkontrollrendszerét és bel§ ellensrzéséél sz06l6
370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet 15. § (2) bekestliek megfelékn a feladatellatas modjat érint

véltozésra tekintettel a bélsellerbrzésre vonatkozé szabalyozds modositaséat, kiegsérits
javasoljuk.

10. fuggelékhez:

2013. december 29-én a Magyar Kozlony 220. szaméaiegjelent az Avr. moédositasa, valamint a
korméanyzati funkcidk, allamhaztartdsi szakfeladaésk szakdgazatok osztalyozéasi reridlj&zolo
68/2013. (X11.29.) NGM rendelet (a tovabbiakban: M@ndelet). Az Avr. és az NGM rendelet 2014.
januar 1-6l hatélyba lép rendelkezései, melyek a kormanyzati funkcié betéesgvel és a szakadgazati
rend modosulaséaval 6sszefuggésben az dnkormanpaktakkotelezettségeket irnak,edzikségesse
teszik a rendelet 10. flUggelékének modositasat.

A modositd rendelet-tervezet esetében figyelemhtikiehogy a Jat. 17. §-a kotete? teszi az
elézetes hatasvizsgalat végzéseét.



A Jat. 17. 8 (1) bekezdése szeripfl) A jogszabdly efkészifje — a jogszabaly feltételezett
hatasaihoz igazodo részleteséégebizetes hatasvizsgalat elvégzésével felméri a szatd@warhato
kovetkezményeit. Az deetes hatdsvizsgalat eredmémyéra Korméany A&ltal efterjesztend
torvényjavaslat, illetve kormanyrendelet eseténankanyt, dnkormanyzati rendelet esetén a helyi
onkorméanyzat képvisetestiletét tajékoztatni kell. Miniszteri rendeteindelkezhet dagy, hogy az
altala meghatarozott esetben a kozjogi szervezmdbpard eszkdz d@Hészifje ebizetes
hatasvizsgalatot végez.”

a) Tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatasa: A rendelet-tervezet elfogadasa nem jar
tobbletkiadassal.

b) Kdrnyezeti és egészségi kdvetkezményblem relevans.

c) Adminisztrativ terheket befolyasolé6 hatasa: A rendeletben foglaltak végrehajtdsanak
adminisztrativ terheket befolyasolé hatasai nineken

d) A jogszabaly megalkotasanak szilkségessége, a ajgtds elmaradasanak varhato
kovetkezményei A kdzponti jogszabaly-valtozasok miatt, valamkizgyilési dontéseknek valo
megfelelés végett indokolt a modositasok elvégzésemagasabb szifit jogszabalyokkal vald
0sszhang hidnya a Kormanyhivatal térvényessédiyeléti eljarasat vonhatja maga utan.

e) A jogszabaly alkalmazasdhoz sziikséges szemédyiervezeti, trgyi és pénziigyi feltételekA
jogszabaly alkalmazdsahoz sziikséges személyijtdmprvezeti és pénzlgyi feltételek rendelkezésre
allnak.

A jelenleg hatalyos rendelet Szekszard varos hgardparki szamara hozzaférbet

Az eldterjesztést a Gazdasagi és Pénzlgyi Bizottsag, manwBizottsag, valamint a Szocialis és
Egészséglgyi Bizottsag a Kofidfs hetében targyalja, a Jogi és Kozbiztonsagi dsmek
véleményezésre megkapta.

Kérem a Tisztelt Kozgilést, az dlterjesztést targyalja meg, a modosité rendeleemtet, valamint
a hatarozati javaslatot fogadja el.

Szekszard, 2014. junius 30.

Horvéth Istvan
polgarmester



Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormanyzata kozgyésének
....12014. (.....) 6nkormanyzati rendelete
a Szervezeti és Mkodési Szabalyzatrél sz6l6 10/2000. (IV. 17.) 6nkményzati rendelet médositasardl
(tervezet)

Szekszard Megyei Jogl Véaros Onkormanyzatanak Kiggg az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotoi kiatétsen, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjaban meghatérozott feladatkdrében eljarva Szarvezeti és likodési Szabalyzatrdl szo6lo
10/2000. (IV. 17.) 6nkormanyzati rendelet 51. § [Bkezdés d) pont 5. francia bekezdésében
meghatarozott feladatkorében eljar6 Gazdasagi esiBgi Bizottsag, Human Bizottsag, Szocialis és
Egészséglgyi Bizottsag, valamiatSzervezeti és koddési Szabalyzatrdl szolé 10/2000. (IV. 17.)
onkormanyzati rendelet 3. melléklet 2. pont 1. at@ban meghatérozott feladatkdrében eljard Jogi és
Kdzbiztonsagi Tanacsnok véleményének kikéréséxddtvetkedket rendeli el:

1. 8§ A Szervezeti és Nikodési Szabalyzatrél sz6l6 10/2000. (V. 17.) dnkményzati rendelet (a
tovabbiakban: R.) 11. § (2) bekezdés 7. francia bekdése helyébe a kovetkézendelkezés lép:

(A kozgyilési tlések tovabbi meghivottai:)

~Szekszardi Jarasi Ugyészség vézagyésze,”

2. 8 Az R. 36. § (3) bekezdés 9. francia bekezdéstyeébe a kovetked rendelkezés lép:
(A Kbzgyilés elé kerid irasos efterjesztéselksbb tartalmi kovetelményei:)

-~ meg kell jeldlni, hogy mely részek néiatlinek mirdsitett adatnak.”

3.8 Az R. 48. § (7) bekezdése helyébe a kovetkeendelkezeés 1ép:

«(7) A képviseb 6nkormanyzati munkajaval dsszefagteladatainak elldtdsa érdekében a hivatal
részére biztositott technikai eszkdzoket (telesmkszorosito, telefax stb.) igénybe veheti.”

4.8 Az R. 50. § (4) bekezdése helyébe a kovetkeandelkezés lép:

(4) A Kozgyilés 3 allandé bizottsadgot hoz létre. A bizottsagmgnevezése és tagjainak szama:
a) Gazdasagi és Pénzlgyi Bizottsag, tagjainak sZaifia

b) Szocialis és Egészségugyi Bizottsag, tagjaindkna: 54,

¢) Human Bizottsag, tagjainak szamab7 f

5. 8 Az R. 1. melléklet 3. pont 2) bekezdés 7. pgmhelyébe a kovetked rendelkezés 1ép:
(Javaslatot tesz:)

7. Kivételes méltanyossag gyakorlasara az énkoyasthsegély nydjtasdban.”

6. 8 Az R. 2. melléklet 48.) — 50.) pontja helyélzekovetke® rendelkezések Iépnek:

(A polgarmesterre atruhéazott kozgési feladat- és hataskorok)

»48.) DOnt az 6nkormanyzati segély megallapitasd8s2009. (111.30.) szekszardi or. 8.8 (1) bekezdé
a) pont)



49.) Dont a kdzlekedési tanulébérlet tAmogatasi formaitétesésl; (8/2009. (111.30.) szekszardi
or. 8.8 (1) bekezdés e) pont)

50.) Dont a méltanyossagi kbzgyogyellatasra vaipgoltsagrol; (8/2009. (111.30.) szekszardi or. 8.8
(1) bekezdés c) pont)”

7. 8§ Hatalyat veszti az R. 2. melléklet 4.) és Jdntja.

8. 8 Ez arendelet a kihirdetését kovétnapon Iép hatalyba.

Amreinné dr. Gal Klaudia jeg§zavollétében:

Horvéth Istvan Dr. Gottlinger Istvan
polgarmester jeg¥zhelyettesit aljegys



HATAROZATI JAVASLAT

1. Szekszard Megyei Jogu Véaros Onkormanyzatanak Kiésg (a tovabbiakban: Kozbjgs)
elfogadja a Szervezeti ésikbdési Szabalyzatrél szol6 10/2000. (IV. 17.) omkényzati rendelet
(a tovabbiakban: SZMSZ) e hatéarozat 1. melléklgges 3. fuggelékét, mellyel kiegészil az
SZMSZ.

2. A Kozgyilés hatélyon kivil helyezi az SZMSZ 6. fuggelélést,helyébe e hatarozat 2. mellékletét
képed 6. fuggelék Iép.

3. A Kozgyilés jovahagyja az SZMSZ 7. fuggelékét ké&peRzekszard Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatala Szervezeti éékiddési Szabalyzatanak (Ugyrend és munkarend) eozata
3. melléklete szerinti médositasat.

4. A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti édibddési Szabdalyzata kiegészil e hatérozat 4. metkl
képed 1. fuggelékkel (Polgarmesteri Hivatal alapité efd), ezzel egyidéleg a Kozgyilés az
SZMSZ 8. fuggelékét hatalyon kivul helyezi.

5. A Kozgyilés hatalyon kivil helyezi az SZMSZ 10. flggeléksthelyébe e hatarozat 5. mellékletét
képed 10. figgelék 1ép.

Hatéridg: 2014. julius 2.
Felelgs: Dr. Gottlinger Istvan aljegyd



....12014.(...) hatarozat 1. melléklete

»3. fuggelék a 10/2000. (IV. 17.) onkormanyzati rdelethez

A Kozgyiilés allando bizottsagai és tagjai

Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsag:
Kévari Laszlo elndk

Maté Péter képvisél

Dr. Fajszi Lajos képvisél

llosfai Gabor képvisél

Szab6 Zsolt kukstag

Szocialis és Egészségugyi Bizottsag:
Dr. T6th Gyula elndk

Lemle Bélané képvisél

Zajak Rita képvisél

Horvath Janosné kilidag

Hollendus Zsolt kil tag

Human Bizottsag:

Csillagné Szantho Polixéna elndk
Halmai Gaborné képvisél

Dr. Horvath Kalman képvisél

Dr. Hadhazy Akos képvisél

Dr. Faludiné Uzsoki Valéria kidstag
Horvath Ferenc kidstag

Takécs Zoltan kutstag”



....12014.(...) hatarozat 2. melléklete

,0. flggelék a 10/2000. (IV. 17.) 6nkormanyzati medelethez

EGYENI VALASZTOKERULETEK

I. szamu VALASZTOKERULET

1. szamu szavazokor: Szekszard Zrt. Rakoczi utéa 13

Bagovolgy, Bodzas, Bor utca, ilutca, Faddivolgy, Fukszvoélgy, Gardonyi Géza utGlyasvolgy,
Gyertyanyos, Hidaspetre, Jedlik Anyos utca, Jobdsza, Lisztesvolgy, dtéri kéz, Malom oldal, Mocfa,
Német volgy, Palank, Palanki hegy, Palanki Gt, Bdsatca, Rakdczi utca paros 122/A-végig, Robozéafol
utca, Rézsamaj utca, Saul-volgy, Selyem utca, &ia, 56tétvolgy, Szalai volgy, Szaszipuszta, Szihbsi Gt,

Zapor utca, Zapor kéz

2. szamu szavazokor: Kadarka utcai 6voda Kadarkeaut10.

Balparaszta, Borkuat, Dr. Berze Nagy Janos utcaerjg kdz, Ezerj6 utca paros 20-végig, Ezerj6 yéeatlan
17-végig, Kadarka koz, Kadarka utca paros 86-vétgglarka utca paratlan 103-végig, Muskotaly uteaBzta
utca, Rakéczi utca paros 94-120-ig, Székely Bamtataa, Tolnai Lajos utca.

3. szamu szavazokor: Garay Alt. Isk. és Afiikészo. Int. Zrinyi utca 78.
Baka utca, Batthyany utca paros 26-44-ig, Batthyatwa 25-végig, Bolyai J. utca, Borostyan utca, udth

Kéroly utca, Jozsef Attila utca, Nyar utca, PatatauRakdczi utca péaratlan 79-végig, R6zsa utcgand Janos
tér, Zrinyi utca péaros 80-végig, Zrinyi utca paatl 85-végig.

Il. szamu VALASZTOKERULET

4. szamU szavazokor: Garay Alt. Isk. és Afiiszo. Int. Zrinyi utca 78.

Arpad utca 42-végig, Batthyany utca 1-24-ig, Bengseutca, Damjanich utca, Hrabovszky utca, Kapéztr
utca, Kiss Janos utca, Kossuth Lajos utca parogédty, Kossuth Lajos utca péaratlan 45-végig, Lisetenc

utca, Pazmany tér, Pollack Mihaly utca 6Dxtégig, Rakdczi utca paratlan 49-77-ig, Sipos Martdr. Szakaly
Ferenc utca, Szluha Gyoérgy utca, Zrinyi utca p&bg8-ig, Zrinyi utca paratlan 49-83/B-ig.

11. szdmu szavazokor: PTE IGY GyakorlGiskola, Méatydraly utca 5.

Arpéad utca 11-40-ig, Balassa utca, Csaba utcasutbd ajos utca paratlan 1-43, Kossuth Lajos utrap2-46,
Matyéas kiraly utca paros 2-64-ig, Matyéas kiralyaigaratlan 1-55-ig, P&t Sandor utca, Pollack Mihaly Itp.,
Pollack M. utca 1-68-ig, Rakdczi utca paratlan ligi7Rakdczi utca paros 2-74/B, Tavasz utca, Tonmga,
Tormay Béla  utca, Zrinyi utca  paros  4-46-ig, Zrinyi utca paratlan 1-47-ig.

12. szamu szavazokor: Szent L. Szakk. Isk. Kolléway Augusz I. utca 15.

Augusz Imre utca, Kiskorzo tér, Kolcsey Itp., Liszt tér, Tinodi utca.

lll. szamu VALASZTOKERULET



6. szamu szavazokor: |. Béla Gimnazium Kollégiunkadarka utca 29.

Bakony utca, Bikavér utca, Bottyan-hegy, Bottyashdtp., Bikk utca, Ebhegy, E6hegyi utca paros 6-végig,
Esze Tamas utca paros 24-végig, Esze Tamés utatapé®-végig, Ezerjo utca paros 2-18-ig, Klapka@gy
22-végig, Mecsek utca.

7. szamu szavazokor: |. Béla Gimnazium Kollégiunkadarka utca 29.

El6hegyi utca paros 2-4-ig, &legyi utca paratlan, Ezerj6 utca paratlan 1-1%-igt utca, Kadarka Itp., Kadarka
utca paros 52-80-ig, Kadarka utca paratlan 29-g0Rakdczi utca paros 84-92/E-ig, Rizling utca.

8. sz. szavazdkar: |. Béla Gimnazium Kollégiuma,déaka utca 29.

Barték Béla utca, Cserhat utca, lllyés Gyula ut€adaly Zoltan utca, Préshaz utca, Szlret utca, danga,
Vendel Istvan utca, Zoldkert utca

10. szamu szavazokor: Babits M. Alt. Iskola, Kadarlktca 17.

Akacfa utca, Csap6 Daniel utca, Cserfa utca, Harsfa, Jelky Andras utca, Katona Jozsef utaapki Cs. S.
paratlan 11/A-13/B-ig, Leopold Lajos utca, Létay iykért utca, Madach Imre utca, Nefelejcs koz, Ngdsl
utca, Semmelweis utca, Ujfalussy Imre utca.

IV. szamla VALASZTOKERULET

9. szamu szavazokor: Babits M. Alt. Iskola, Kadankiza 17.

Csonka utca, Dorogi kéz, Esze Tamas utca parosig;Zsze Tamas utca paratlan 1-7/C., Kadarka pdcas
2-60-ig, Kadarka utca paratlan 1-27-ig, Klapka @y., Klapka Gy. utca 1-20-ig, Pince utca, Szerg4ld utca
paratlan, Tancsics Mihaly kdz, Tancsics Mihaly ui¢ak Bottyan utca.

13. szam( szavazokor: Bezeréd] |. SzakkgBzent LaszI6 utca 8-12.

Benedek Apat utca, Erkel Ferenc utca, Kand6 Kéalotéa, Ksrosi Cs. S. utca paroskosi Csoma Sandor utca
paratlan 1-5-ig, és 15-végig

14. szam( szavazokor: Bezeréd] |. SzakkgBzent LaszI6 utca 8-12.

Hermann Otté utca paros, Hermann Ott6 utca parat2®rig, és 35-végig.

15. sz. szavazOkor: Bezerédj |. Szakkgszent LaszIl6 utca 8-12.

Flrdshaz utca, Hermann Otté utca paratlan 31-33/A-igkHdarka utca, Mérey utca, Szent LaszI6 utca péaros.
20. szam( szavazokor: 2. sz. Ovoda, Mérey utca®7-3

Balremete, Benedekvdlgy, Bethlen Gébor utca, Bdck&éa, Bocskai utca, Bodza utca, Borzsak Endre,utca
Dicenty Dez§ utca, Di6fa utca, Ferenc szurdik utca, HosszOvdtpsszuvoélgy utca, Jobbremete, Kapolna tér,
Kerékhegy, Kerékhegy utca, Remete utca, Rovidvadgyicsény-szurdik.

V. szamu VALASZTOKERULET

19. szdmu szavazdkor: Garay Janos Gimnazium, Sigwén tér 7-9.
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Babits Mihaly utca, Bartina k6z, Bartina utca, Bélkoz, Eszperantd pihénKablar kéz, Kalvin tér, Kishdi
Kisbéd utca, Puskas Tivadar koéz, Puskas Tivadar utcayiatj, Nagybod utca, Séd koz.

21. sz. szavazokor: Garay Janos Gimnazium, Szentlstér 7-9.

Béla tér, Béri B. A. utca paratlan 1-19/C-ig, Bréklyz, D6zsa Gy. utca, Florian utca, Garay udvara@ér,
Ibolya utca, Kélvaria utca, Kilato utca, Lehel ytb#odricz Zsigmond utca, Vincellér utca, Vorosmautga.

34. szamU szavazokor: Baka Istvan Altalanos Iskddgri B. A. utca 809.
Alisca utca péaros 2-28-ig, Baratsag utca, Brédyd®antca, Kurta utca.
35. szamu szavazokor: Baka Istvan Altalanos Iskdbari B. A. utca 89.

Alisca utca paros 30-42-ig, Alisca utca paratlanvégig, Holdfény utca, Rozsnyai Matyas utca.

VI. szamu VALASZTOKERULET

22. szamu szavazOkoér: Garay Janos Gimnazium, Sistwéin tér 7-9.
Csokonai utca 3-13, Jokai utca, Perczel M. utcanSistvan tér paratlan, Talalka tér.
23. szamu szavazokor: Garay Janos Gimnazium, Siswaan tér 7-9.

Bezerédj utca, Halkdz, Munkacsy utca, Szécheny ptros 2-60-ig, Széchenyi utca paratlan, Var K M.
Itp, Ybl M. utca.

24. sz. szavaz6kor: Garay Janos Gimnazium, Szentlstér 7-9.
Arany Janos utca, Bakta k6z, Bem utca, Benzur &ca,

ercsényi utca, Hary Janos utca, Obsitos utca, SRaaé utca, Dr. Szentgali Gyula utca, Széchenyi utcapar
62-64-ig, Wesselényi utca paros

26. szamu szavazokor: Wunderland Ovoda, Wesseléiog 19.

Alkotmany utca paros 14-végig, Alkotmany utca paraR1/A-végig, Béri B. A. utca paros 2-56-ig, BBri A.
utca pératlan 21/A-37-ig, Bezons park, Dob6 utcaswari utca paratlan 1-29-ig.

VII. szamlG VALASZTOKERULET

5. sz. szavazokor: Garay Alt. Isk. és Afiveszo. Int., Zrinyi utca 78.

Aranyto utca, Avar at, Baranyfok, Béketelep, Betnay BogyiszI6i ut, Borrév, Epreskert utca, J6zashta,
Kendergyar, Keselis, Keselyisi ut, Korsofolde utca, Margaréta utca, Matyaslkitdca paratlan 59-végig, és
Matyas kiraly utca paros 68-t0l végig, Nyamandpais@izsak puszta, Paskum utca, Pipacs utca, Rosnds G
utca, Sport utca, Szarkalab utca, Totév ipartél@sartér, Wopfing utca.

16. szam( szavazokor: Babits Mihaly Kulturalis Kaxp, Szent Istvan tér 10.

Szent Istvan tér paros, Wosinsky Mér Itp.

17. szamu szavazokor: Babits Mihaly Kulturdlis Kamy, Szent Istvan tér 10.
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Bajcsy-Zsilinszky utca, Kinizsi utca, Luther térgskaros Lazar utca, Toldi utca.
18. sz. szavazokor: Vendéglatdé Szakiepiunyadi utca 7.

Ady Endre utca, Csokonai 17-végig, Holub Jézsefaulc4-ig és 10-20-ig, Hunyadi utca, Mikes utca.
28. szamu szavazokér: Dienes V. Altalanos Iskola, ze®-Gyorgyi  Albert utca 6.

Csengey Dénes utca paros 40-48., Dienes Valéra pécatlan végig, Dr. Hadnagy Albert utca, Holulaséd
utca 5-8-ig, Kisfaludy utca, Mattioni Eszter utddgszoly Miklés utca, Tartsay Vilmos lakételep 1-29-
Vasvari utca paratlan 31-végig, Vasvari utca pavisla utca

VIII. szami VALASZTOKERULET

25. szam( szavazokor: Wunderland Ovoda, Wesselétag 19.

Alkotmany utca paros 2-12-ig, Alkotmany utca pamatl-19-ig, Wesselényi utca péaratlan
27. szami szavazokor: Dienes V. Altalanos Iskolaei®-Gyorgyi Albert utca 6.

Dines Valéria utca paros, Holub Jézsef utca 9.nS@yorgyi Albert utca 1-10-ig,

29. szamu szavazokér: Dienes V. Altalanos Iskolaei®-Gyorgyi Albert utca 6.

Barat Janos utca, Sarviz utca, Szent-Gyorgyi Albera 11-végig, Tartsay ipartelep, Tartsay Vilmdgtalep
30-végig, Tartsay Vilmos utca

30. sz. szavazokor: Dienes V. Altalanos Iskola,iB28yorgyi Albert utca 6.
Alkony utca, Béri Balogh A. utca paros 58-végigzBuirag utca, Csengey Dénes utca paros 50-végandgey

Dénes utca paratlan, Halas utca, Honvéd utca, tJacimutca, Orgona utca.

IX. szamlu VALASZTOKERULET

31. sz. szavazokor: Baka Istvan Altalanos IskolarBBalogh A. utca 89.
Allende utca, Béri Balogh Adam utca paratlan 3%@%ay Andras utca.

32. szamu szavazokor: Baka Istvan Altalanos Iskdsgri B. A. utca 89.

Béri Balogh A. utca paratlan 91-végig.

33. szamu szavazokor: Baka Istvan Altalanos Iskdd#ri B. A. utca 89.

Alisca utca paros 44-végig, Alisca utca paratlafify; Cseri Janos utca, Majus 1. utca.
36. szamu szavazokor: Baka Istvan Altalanos Iskdsgri B. A. utca 89.

Bakta, Csalogany utca, Dr. Hirling A. utca, Napférga, Napfény koz.

X. szami VALASZTOKERULET

37. szamu szavazokér: Baka Istvan Altalanos Iskdbari B. A. utca 89.
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Arok utca, Baranya-vélgy, Cinege utca, Cinka, Cinkea, Csatari utca, Csatar, Csoboly6 utca, Csétiiilgy,
Faluhely, Gesztenyés, @gzi-volgy, Hébér utca, IstifAn gddre utca, lvanvold¢acor utca, Kalasz utca,
Kisbaranya, Nagybaranya, Levendula utca, Porkoliglyy&arkdz utca.

38. sz. szavazokor: Baka Istvan Altalanos Iskdigri B. A. utca 89.

Arnyas utca, Bataszéki Gt, Csap utca, Csend uapak utca, Dr. Nagy Istvan utca, Dr. T6th LajosauEbes
utca, Ebespuszta, Gemenc utca, Keramia utca, Kutnz Lajos kirdly utca, Magyar Sandor utca, Otthtoa,
Puttonyos utca, Tlzér utca, Vadasz utca, Vitéz utca

39. szamu szavazokér: Gyermeklanc Ovoda, Ovoda Btca

Almas, Barazda utca, Domb utca, Fagyongy utca, @id Gubacor, Gurovica, Harang utca, Harmat utca,
Hegyalja utca, Hollés Laszl6 utca, Kertész utcgekiutca, Lugas utca, Major utca, Mester utca, Mitlsktca,
Ovoda utca, Strazsahegy, Szekér utca, (Sméra, Szilas utca, Szilféith, SHI6 koz, SHI6 utca, Saléhegy,
Sz5l6hegy utca, Siéhegy Ujtelep, Toth-volgy, Tiiske utca, Venyige utdasss utca, Volgy utca, Zertgutca,
Zoldfa.”
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....[2014.(...) hatarozat 3. melléklete

.7. fuggelék a 10/2000. (IV. 17.) 6nkormanyzati medelethez
Szekszard Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivatala

Szervezeti és Nikddési Szabalyzata
(Ugyrend és munkarend)

Magyarorszag helyi énkormanyzatair6l szo6l6 20114. @&uXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Moétv.), valamirBzekszard
Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Kddgge Szervezeti ésiModési Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) alagjan
Kozgylilés a Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: HivaSdgrvezeti és kkddési Szabalyzatat (tovabbiakban: PH SZMSZ)
az alabbiakban hatarozza meg:

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Polgarmesteri Hivatal megnevezése, cime, bélyéi és szamlaja

1.8
(1) AHivatal elnevezése: Szekszard Megyei Jogu VRBalgarmesteri Hivatala
(2) A hivatal székhelye: 7100 Szekszard, Béla kirahsté
Szélkai Kirendeltség: Szélka, B&tS. u. 2.
e-mail cime: postmaster@szekszard.hu
honlap cime: www.szekszard.hu

(3) A Hivatal kor- és fejbélyedi tartalmat és felsorolasat kiilon szabalyzat tavéaiza.

(4) A Hivatalban hasznalt bélyegjz lenyomatat, valamint a sorszamokkal azonositimatzaegyes bélyek hasznalatara
feljogositott személyeket, illetve szervezeti eggdet a Hivatal bélyegznyilvantartasa tartalmazza.

(5) A Hivatal térzsszama: 416560-0-00

(6) A Hivatal szamlavezéje az OTP Bank Nyrt.
Koltségvetési elszamolasi szamlaszama: 1174600533862

2. Hivatal jogéllasa, képviselete, tevékenysége
2.8

(1) A Hivatal Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanymhészerve, Alapité Okiratat a KoZggs hatarozattal fogadta
el. Az egységes szerkezetbe foglalt Alapité OlaratH SZMSZ-8.1. fliggeléke.

a) Az Alapit6 Okirat kelte-2013—anuar30.14. majus 29.

b) Az Alapité Okirat szama:-/-138/2013IV.367-1/2014.

c) Az alapitas idpontja: 1990. 09. 30.
(2) A Hivatal jogi személy, altalanos képviseletét ayydd latja el. A Hivatal képviseletére a jeg§ztavollétében a
helyettesitésével megbizott alje§ypgosult. A szervezeti egységek véieat Hivatal képvisdljeként szakteriletiiket
érintd kérdésekben a jeg§zelhatalmazasa alapjan jarhatnak el. A Szalkaemdeltség rikddésének felligyeletét
érintd kérdésekben a Hivatal képviseletét a jéggital e feladattal megbizott kdztisztvisédtja el.

i 6nalld Bdé-e 2 5-kltsé ési-szepvHivatal Szekszard Megyei Jogu Varos Onkorméanyzata
Kodzgyilésének dontése alapjan ellatia az énkormanyzat alnyitott kéltségvetési szervek szellemi éskéie
(technikai) tamogat6 tevékenységét, valamint a ipgyiz, gazdasagi feladatokat, ezen beliil kilon@skényvelési és
gazdalkodasi feladatokat. A Hivatal gazdasagi szmte a Gazdasagi és Informatikai lgazgatosag.

(4) A Hivatal ellatia a jogi személyiséggel rendeléezdnkormanyzati tarsulasok (Szekszard-Szedres-Medina
Ovodafenntartd Tarsulds, Szekszard és Térsége Makyrati Tarsulas, EisMagyar Onkormanyzati Vizikdzinés
Kbzszolgaltatasi Tarsulas, Szekszard és Kornyékeci8lis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasirstlas,

©)
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Szekszard és Kornyéke Alapellatasi és SzakosittdtaBi Tarsulds, Szekszard és Kornyéke Kozpontyelidi

Téarsulas, Alisca Rekultivacios HulladékgazdalkodAskormanyzati Tarsulas, Onkormanyzati Tarsulaséavsigyi

Nagytérség Telepilési Szilardhulladékai Kezeléséteitszeti Megoldasara), a helyi nemzetiségi énkormanyzatok

(Szekszardi Német Nemzetiségi Onkormanyzat, SzedkisRdma Nemzetiségi Onkormanyzat), valanaatalabbiaz

onkormanyzat illetve onkormanyzatl tarsulasaltal irdnyitott koltsegvete& szervek—tekintetébétja—el—a

drfels it: (Szekszardil. Szami Ovoda Kindergarten,

SzekszardeermekIanc OvodeSzekszardlZ Szamu Ovoda és Bom:iees Csaladi NapkodzBzekszard Megyei Jogu
Véaros OnkorméanyzatanaWarosi Bolc$desje, Egészségligyi Gondnoksadg, Szocidlis Kozpont, Hsewdgaltatd
Kdzpont, Babits Mihaly Kulturalis Kézpont) tekintetében aaathaztartasrél szold térvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 9. §-aban megharott gazdasagi szervezet feladatait.

(5) A Hivatal allami feladatként ellatott és -a—szakfislgend kormanyzati funkcidoszerint {szakfeladat-szammal és
megnevezéssebesorolt alaptevékenységet, az alaptevékenységadgtiatarozo jogszabalyok megjeldlését, valamint
a telephelyek megnevezését az Alapité Okirat riezle

(6) Alaptevékenységet meghatarozé jogszabalyok:

a) Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz6l6 2011 GhXXXIX. tdrvény,

b) a nemzetiségek jogairdl szo6l6 2011. évi CLXXIX. @y,

c) az allamhéaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvémyovabbiakban: Aht,)

d) az allamhaztartasroél szol6 térvény végrehajtasadio 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet.
(7) Az Alapitd6 Okiratban meghatarozott tevékenységekladatok forrasait Szekszard Megyei Jogu Varos
Onkorméanyzatanak mindenkor hatalyos koltségvetésielete tartalmazza.
(8) A Hivatal vallalkozasi feladatot nem végez, gazdasarsasagban nem vesz résgizdalkodd szervezetben alapitoi,
tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat nenkgsal.

1. Fejezet

A Hivatal iranyitasa, vezetése

3. Polgarmester
3.8

(1) A Polgarmester a Kozgiés dontései szerint és sajat énkormanyzati jodgigiréranyitja a Hivatalt. Onkormanyzati,
valamint az allamigazgatasi feladat- és hataskérklivatal kozrerikddésével latja el.
(2) A Polgarmester:
a) a Jegy# javaslatainak figyelembevételével meghatarozzaivathl feladatait az dnkormanyzat munkajanak a
szervezésében, a dontésalkébzitésében és végrehajtasaban,
b) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allanggtisi (igyekben, hatésagi jogkérokben, egyes hiatisiek a
gyakorlasat atruhazhatja,
c) a Jegyd javaslatara éterjesztést nyljt be a Kozéi¢snek a Hivatal bels szervezeti tagozdédasanak,
munkarendjének, valamint ugyfélfogadasi rendjénelgimatarozasara,
d) a hataskorébe tartozé tigyekben szabalyozza a kigdmnds rendjét,
e) gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az Alpofgésterek és az dnkormanyzati intézménywideggkintetében,
e jogkorét irasban atruhazhatja; az atruhazottjogkvabb nem delegéalhato,
f)  szlkség szerint, de legalabb évi egy alkalommadiciipsi értekezletet tart, amelyen a Jéggkkdzosen értékeli a
Hivatal tevékenységét és meghatarozza az elkévatkigzdészak feladatait.
(3) A Polgarmester a koltségvetési gazdalkodas korébenkézgyilés altalanos vagy egyedi felhatalmazasa alapjan —
pénziigyi kotelezettséget vallal:
a) kizarolag polgarmesteri hataskorbe tartozik a leettségvallalas
aa) munkaltatoi jogkdr — a Jedyzhatadskorébe tartozé munkaltatoi jogkorok kivételéw gyakorlasaval
0sszefliggésben az alkalmazasi okirat alairasa,
ab) gazdasagi széidés alairasa (gt-be, vallalkozasba, kdzéideékelezettségvallalas stb.),
ac) Onkormanyzati tulajdonl ingatlan értékesitsé@gatlan vasarlasara iranyuld ssei&s alairasa,
ad) pénzeszkdzok lekdtésével, hitel felvételéapldsolatos szebdés alairasa.
b) A Polgarmester a kotelezettségvallalas joganak ayasaval meghatalmazhatja szabalyzatban meghattroz
mértékig az altala irasban felhatalmazott vzt
c) Kiadasok teljesitésének, a bevétel beszedésénehdelésére (utalvanyozas) a polgarmester vagy tata al
felhatalmazott személy jogosult.
d) A Polgarmester engedélyezi — a Gazdasagi és PénRigptisag véleményének kikérése mellett — az
onkormanyzati intézményeknél kimutatott behajthatekovetelések nyilvantartasbol valo torlését.

4. Alpolgarmesterek

4.8
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(1) A Polgarmester helyettesitésére, munkajanak seégitésnegvalasztott Alpolgarmesterek a Polgarmester
iranyitasaval latjak el feladataikat.

(2) Az Alpolgarmesterek kdzotti feladatmegosztast gwhester hatarozza meg.

(3) Az Alpolgarmesterek a Polgarmester altal atruhddatimanyozasi és egyéb munkaltatéi jogkérben kadéseket
tesznek.

(4) Az Alpolgarmesterek a feladatmegosztasnak megieteligényelhetik az érintett osztalyok kozidddését az
onkormanyzati ligyek ékészitése és végrehajtasa soran.

(5) Az Alpolgarmesterek a Polgarmester tavollétéberétjgh mindazon feladatokat, amelyeket jogszabaly a
Polgarmester szamara megallapit.

5. Jegyd, Aljegyzék
5.8

(1) A Jegys, mint a Hivatal vezéje szakmailag felés a Hivatal nmikodéséért. Osszehangolja és szervezi a Hivatal
munkajat, tovabba képviseli a Hivatalt.

(2) Gondoskodik az énkormanyzatikbdésével kapcsolatos feladatok ellatasardl, rardszkapcsolatot tart a KoZdgs
tisztségvisdiivel, a bizottsagok elndkeivel, tanacsnokkal égpvisebkkel.

(3) Kozremikddik a bizottsag, a bizottsag elndke, tanacsnokPagarmester, az Alpolgarmesterek koHggi
elsterjesztéseinek ékészitésében.

(4) Az Aljegyzok, az igazgatosag veddt valamint az osztalyvez#t bevonasaval folyamatosan figyelemmel kiséri és
ellerdrzi a Kozgyilés elé kerid elsterjesztések, hatarozat- és rendelet-tervezeteérijiességét.

(5) Figyelemmel kiséri és segiti a telepulési nemzgitisékormanyzatok fikodéseét.

(6) Biztositja a lakossag tajékoztatasat a Kdifyy mikodésébl, kdzérdeki dontéseidl, valamint a Hivatal aktualis, az
allampolgarok széles korét éibrfeladatairol.

(7) Beszamol a Hivatal tevékenységiésziikség szerint a Polgarmesternek, évente a Kiteggek.

(8) Részt vesz a Helyi Védelmi Bizottsag munkajaban.

(9) Dontésre dlkésziti a Polgarmester hataskorébe tartozé allagajasi igyeket.

(10) Szervezi az egyuttiikddést a rendvédelmi és méas szervekkel a kdzremoikonsag fenntartasa és javitasa érdekében.

(11) Gondoskodik a Hivatal tikodésének személyi és targyi feltéteieam koltségvetés altal meghatarozott keretek kozott
Meghatarozza az egyes szervezeti egységek elhetezg ellatott feladatok és a létszam figyelerétaével.

(12) Gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az Aljeffyzekintetében, gyakorolja a munkaltatéi jogokaHiatal
koztisztvisebi, igykezedi és munkavallaléi tekintetében azzal, hogy a kiizéshez, a munkaviszony létesitéséhez, a
vezebi megbizashoz és annak visszavonasahoz, a felrmeamtéelmondashojutalmazashoz — a Polgarmester altal
meghatarozott kdrben — a Polgarmester egyetérzégséges.

(13) Az alabbi munkaltatéi jogok gyakorlasat az igazgatpvezdikre és osztalyvezétre ruhazza at:

a) szabadsag engedélyezése,
b) munkaidben révidebb idéj magancéll tavollét engedélyezése.

(14) Iranyitja a dolgozdk szakmai tovabbképzését.

(15) Jogszabalyban megallapitott hatdsagi Uigyekben &gitfigkort gyakorol.

(16) Hataskorébe tartozé igyekben szabdlyozza a kiadymaeyrendjét, meghatarozza a Hivatal szervezetéggnek
feladatait.

(17) Vezebi értekezleteken szamon kéri a Hivatal aktualiadatainak végrehajtasat; biztositja a résatkeszamara az
informéacidcserét.

(18) Ellatja az Onkormanyzat koltségvetésének végrestajsl kapcsolatban a hataskorébe utalt feladatokat.

(19) Gondoskodik a befsellersrzéssel kapcsolatos feladatok ellatasardl, ennekédgen kiléndsen:

a) elskésziti az dnkorméanyzat bélsllensrzésének meghatarozasara vonatkozo testileti diketss

b) testileti jovahagyasradésziti az onkormanyzat éves leddlersrzési tervét,

c) fogadja, értékeli a balsellersrzési jelentéseket, @lésziti a sziikséges intézkedéseket, indokolt asetbe
gondoskodik ezek testileticgbriesztésre torténelokészitésé,

d) elokésziti a testiileti 8terjesztést a targyévre vonatkoz6 éves dsszefoglaidrzési jelentésil.

e€) megszervezi éstkddteti a bel§ ellendrzést, biztositja annak fliggetlenségét.

(20) A Hivatal mikddésének és gazdalkodasanak eredményessége é@mlekdidteti a folyamatba épitett, deketes és
utdlagos vezéi ellensrzési rendszert (a tovabbiakban: FEUVE):

a) Ennek keretében a FEUVE a szervezeten belul a bandsért felels Gazdasagi és Informatikai
lgazgatdsag &ltal folytatott élsszinti pénzigyi iranyitasi és elléreési rendszer, amelynek
mikddtetéséért és fejlesztéséért a Jédgkelss.

b) A FEUVE rendszer tartalmazza mindazon elveketr&d@kat és belsszabalyzatokat, amelyek alapjan a
Hivatal érvényesiti a feladatai ellatasat szolgéléiranyzatokkal, létszammal és a vagyonnal valé
szabdalyszér, gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkoggslkiEnyeit.

(21) Gondoskodik a kételézstatisztikai adatszolgéaltatasok elkészitélsér

(22) A Polgarmester megbizasa alapjan képviseli az én&oyzatot.

(23) Funkciondlis elletirzést végez a hivatal hatésagi munkéjat éent

6.§

16



A Jegy#t tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetében au. M@t § (1) bekezdés alapjan a polgarmester éihalvezett
aljegy®k helyettesitik, és ellatjak a jedyaltal meghatarozott feladatokat.

lll. Fejezet
A Hivatal belsé szervezete

7.8
(1) A Hivatal egységes Hivatal, bélszervezeti egységei nem jogi személyek.

(2) A hivatal az alabbi betsszervezeti egységekre tagozodik:
a) Polgarmesteri Kabinet
b) Jegydi Titkarsag
c) Palyazati és Kozbeszerzési Osztaly
d) Gazdasagi és Informatikai Igazgatésag
da) Pénziligyi Osztaly
db) Szamviteli Osztaly
dc) Informatikai Osztaly
e) Kozigazgatasi lgazgatdsag
ea) Epitési Osztaly
eb) Igazgatasi és Ugyfélszolgalati Osztaly
ec) Onkormanyzati Osztaly
ed) Ad6 Osztaly
f)  Humanszolgaltatasi Igazgatésag
fa) Szocialis Osztaly
fb) Human Osztaly
g) \Varosuzemeltetési és Varosfejlesztési Igazgatdsag
ga) Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Osztaly
gb) Véarosigazgatasi és -rendészeti Osztaly
gc) Gondnoksag

(3) Az igazgatésagokat igazgatdésag-véketaz osztalyokat a jeg§zaltal hatarozatlan dde kinevezett osztalyvedi
vezetik.

(4) A hivatal engedélyezett Iétszam kerete—182 allashely.

(5) A hivatal szervezeti egységének létszam alakulasdadbi:

. . t 1 S'I ;'Eqsly
1Polg o 8-allashely
; P,gi, o, “..gl 4si Osztaly 5 allashely
dY-Gazdasagi-és-Informatikailgazgatdsag —SQ—aHashel y
e)Kézigazgatasi-gazgatésag -28-3”3%94, ; y
) Huma laltatasi $sag ;5? a,ssw
g Varosiizemeltetési-és-Varosfejlesztési-lgazggtosa 37-allashely
; S , . ; I ;g 3 a’la’shely
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Munka
Koztisztvisebi Kozalkalmazotti  torvénykdnyves

allashely allashely allashely Osszesen:
33+igazgatosagvezet 34
Gazdasagi és Informatikai Igazgat6sag allashely
Pénzligyi Osztaly 24 0 0 24
Szamviteli Osztaly 6 0 0 6
Informatikai Osztaly 3 0 0 3
27+igazgatésagvezit 28
Kozigazgatasi lgazgatdsag allashely
Igazgatasi és Ugyfélszolgalati Osztaly 10 0 0 10
Onkormanyzati Osztaly 0 0 5
Epitési Osztaly 0 0 5
Adobosztaly 0 0 7
15+igazgatésagvezit 16
Humanszolgéltatasi lgazgatésag allashely
Szocialis Osztaly 9 0 1 10
Human Osztaly 5 0 0 5
53+igazgatosagvezet54
Varosuzemeltetési és-fejlesztési Igazgatosag allashely
Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Osztaly 10 0 18 8 2
Varosigazgatasi és Rendészeti Osztaly 12 5 0 17
Gondnoksag 1 0 7 8
Jegydi Titkarsag 8 0 0 8
Polgarmesteri Kabinet 4 0 0 4
Palyazati és Kozbeszerzési Osztaly 5 0 0 5
Szalkai Kirendeltség 3 0 0 3

@
@
©)
4
®)

6. Igazgatdsag-vezék

8.8

Az egységes Hivatal bélsszervezeti egysége az lgazgatdsag, élén lgazgawézéd all, aki az lgazgatosag
feladatainak szinvonalas ellatasarol gondoskodik.

Az lgazgatésag vezie az SZMSZ-ben, belsszabalyzatokban, és munkakdri leirdsaban foglediekmegfelglen
vezeti az lgazgatdsagot.

Vezeti megbizasat a Jegitdl kapja a kozszolgalati tisztvigkrél széld 2011. évi CXCIX. torvényben
féosztalyvezet-helyettesi szintnek megfetelezedi besorolassal.

Az igazgatosag-vezie felelbs az igazgatdésagon belili hatékony és célismminkamegosztasért, a feladatok gyors,
szakszdr és torvényes ellatasaért, az eredményes munkaért.

Az igazgatosag-vezgének Bbb, altalanos feladatas hataskorei

a) az igazgatosaghoz tartozo osztalyok tevékenységésetehangolasa, a megfél@iformacidaramlas
biztositasa,

b) az igazgatdésag veddkel, osztalyvezékkel egyuttniikddve a jogszabalyok valamint a ko#tgsi,
bizottsagi hatarozatok folyamatos figyelemmel ldsér s ezek alapjan javaslat a kdid@si, bizottsagi
eléterjesztések, 6nkormanyzati rendeletek, detzabdlyzatok elkészitésének vagy modositasanak
elokészitésére,

c) beszamol a polgarmesternek, alpolgarmesterekngégyasnek, aljegydknek az igazgatésag, és az
alarendeltségébeniikdds osztalyok munkajardl,

d) a véaros fejfdéséhez szikséges Kilforrasok eredményes feltardsa, a dontésékéskitésében valo
kozremikddés, a végrehajtas koordinalasa,

e) az igazgatosdg veddkel, osztalyvezékkel, javaslat egyes munkafolyamatok ésézitésére, az
adminisztrativ terhek csokkentésére,

f) meghatarozza és ellénzi az igazgatdésag dolgozoinak munkdjat, €lfeh a munkakori leirasokat,
valamint azok aktualizalasat,

g) részt vesz a vez#tértekezleten, ahol tdjékoztatast ad az aktughekiol,

h) gondoskodik a szaksZetigyintézés és szabalysieigyiratkezelés megvaldsitasardl,

i) javaslatot tesz a jeg§mek az igazgatdésag dolgozéit ésimnunkaltatdi intézkedéseivel kapcsolatban,
valamint a személyi feltételek kialakitasara,

j) egyuttnikodik a hivatal mas igazgatdsagaival,

k) feladatkdrében kapcsolatot tart az dnkormanyzatzimények vezéivel,

I) kiadmanyozasi szabalyzathan foglaltaknak megdfelekiadmanyozasi jogot gyakorol,

m) gyakorolja az atruhazott munkaltatoi jogokat
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7. Osztalyvezebk

9.8

Az egységes Hivatal bélszervezeti egysége az Igazgatdsagok ala rendeltkdds osztalyok élén osztalyvesedll,
aki az osztaly feladatainak szinvonalas ellataggontoskodik.

Vezeti megbizasat a jegyl kapja a kdzszolgalati tisztvigddrél szo6lé 2011. évi CXCIX. térvényben osztalyveset
szintnek megfelél vezebi besorolassal. Munkéjét a Polgarmesteri HivataMSZ-ének, bels szabalyzatainak, és
munkakari leirdsaban foglaltaknak megfééel végzi.

Az osztalyvezéi felelss: #6bb-altalanos-feladatai-akokersk:

a)
b)

felela szervezeti egység egész munkajaért, annak jégse&ndéséért,

felelés az osztalyon beliili célszermunkamegosztas kialakitasaért, hatékornikadéséért, ennek keretében
meghatarozza, ellérzi és feligyeli az irdnyitasa ala tartozé dolgomdknkajat, munkakori leirasba foglalja
feladataikat, gondoskodik annak naprakészgégér

felelss feladatkdrében az allampolgarok szakézgyors, kdzérthéttajékoztatasaért,

felelés-az osztalyok kozotti hatékony egyuttkddés biztositdsaért és az osztalyon belili szetvepgységek
kozotti informéacidéaramlasért,

a munkaidt, ebédidt, tigyfélfogadasi idt érint intézkedések betartasaért, ellemeséért.

az osztaly feladatkorében a Jefjymegbizasabdl ellatott allamigazgatasi hatésagekigytézéséért.

(4) Az osztélyvezétfobb altaldnos feladatai és hataskorei a kovéikez

anészt vesz a vezitértekezleteken,

b)sziikség szerint munkamegbeszélést tart az oshifgpzoi részére,

c)az osztélyra érkézigyiratokat szigndlja,
d) gyakorolja a részére atruhazott hatésagi (kiadiwzési) jogkort,
e) gyakorolja a jegyd altal atruhazott munkaltatéi jogkort,
f) javaslatot tesz, véleményt mond az osztaly dolga#okinevezése, felmentési, athelyezési, jutalisiaza
kitiintetési, béremelési, fegyelmi és kartéritésiében,
g) kozreniikddik az osztaly megfelélszemélyi feltételeinek kialakitasaban,
h) egyuttniikddik a hivatal mas osztalyaival,
i) kapcsolatot tart a feladataihoz kapcsol6dé intézmiékel, gazdalkodd szervekkel,
j) k6zreniikddik a mirésitések és teljesitményértékelések elkészitésében,
k) elkésziti az osztaly dolgozoit érinszabadséagolasi Utemtervet, engedélyezi az évesesdabadsag annak
megfeleb igénybevételét,
I) ellerdrzi a jelenléti ivek vezetését, havonta jelentheotlétek okat, idtartamat (GYED, GYES, betegség,
tovabbtanulas, szabadsag),
m) kezdeményezi a Jegyzél a megiresedett allashelyek betdltését, jatakkita szakmai és egyéb feltételek
meghatarozasara,
n) javaslatot tesz a dolgozok tovabbképzésére, egyém kuttatasok biztositasara, felmentésre vagyehui
feleldsségre vonasra, jutalmazasra, kitlintetésre, illdfsmes cim adomanyozasara,
0) biztositja a munkafolyamatokba épitett és utolaglesrzés niikodését,
p) gondoskodik az osztalyon a szabalyizéigyiratkezelés megvaldsitasarél igy kilondsen gyirditok
nyilvantartasarol /iktatas/, a kézi irattar kezétdk a kbzponti irattarnak tértératadasarol.
g) gondoskodik az informéacios énrendelkezési joglaz informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII.
térvény, valamint egyéb jogszabalyok alapjan azoomiéanyzatot és a Hivatalt érintfeladatkdréhez tartozé
kozérdeki adatok és informacidk honlapon, illetve az irattedektronikus sajtoban téri&@mmegjelenitéséhez
sziikséges adatok dsszéjgsénl és azok aktualizalasardl.

8. Ugyinté#

10. §

(1) A jogszabalyban meghatarozott hataskorrel rendélkegintéz gyakorolja a hatdésagi jogkérét, s ellatja mindazon
egyéb feladatokat, amelyeket a jogszabalyok szaeldimak. Munkajat a PH SZMSZ, a Hivatal bélszabalyzatai,
utasitéasai és munkakari lefrasaban foglaltaknakiete@en vegzi.

(2) Az ugyintésd feladata a Kozgdilés, a Polgarmester és a Jegfeladat- és hataskorébe tartoz6 Ugyek érdemi dimté
valo ebkészitése, felhatalmazas esetén kiadmanyozasaimak végrehajtas szervezése.

(3) A kapott utasitasok és hatasidfigyelembevételével munkateruletén fékelh Hivatal dlland6 ésddzakos feladatainak
megvaldsitasaért.
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9. Ugykezeb

11. 8

(1) Az iigykezeb a munkakdri leirasban részére megallapitottydlet vezet altal kiadott feladatokat a kapott utasitasok és
hatéridk figyelembevételével, a jogszabalyok és ligyviaebalyok ismeretében és betartasaval végzi.

(2) Ellatja mindazokat a nem érdemi jeliefgladatokat, amellyel a munkaltatéi jogkér gyakg@almegbizza.

(3) A kapott utasitasok és hatdikdigyelembevételével felés feladatainak ellatasaért.

10. Fizikai alkalmazott

12. §

(1) Tevékenységével segiti az érdemi Ugyitités ligyviteli feladatok ellatasat.
(2) Ellatja mindazokat a nem érdemi jeliefgladatokat, amellyel a munkaltatéi jogkér gyakgalmegbizza.
(3) Felebs feladatainak kapott utasitasoknak megfeddiatasaért.

IV. Fejezet

A Hivatal belsé szervezeti egységeinek feladatai

11. Polgarmesteri Kabinet

13.8

(1) A Kabinet az egységes Hivatalon belll osztatykdikodik, létszama 46
(2) Feladata kildonésen:

a)
b)
<)

d)
e)

n)

Segiti a tisztségvisék munkajat, ellatia az ezzel dsszeftiggzervezési, technikai és adminisztracios
feladatokat.

Kapcsolattartas a képvisékel, az dnkormanyzat altal alapitott és feligyeiézményekkel, tarsasagokkal, a
helyi sajtéval, a civil szervezetekkel.

Szervezi és 0sszehangolja a nemzetkdzi kapcsotatlestvérvarosokkal folyamatos kapcsolatot tart.
Kdzremikddik a tisztségvisék fogaddorainak megszervezésében és lebonyolitdsaba

Ellatja a sajtotajékoztatok szervezésével és letid@gaval kapcsolatos feladatokat.

Elokésziti és lebonyolitia az 6nkormanyzati dijak, evklek és elismér cimek, valamint diszoklevelek
adomanyozasat és atadasat,

Részt vesz, a kulonbddnkormanyzati rendezvények, tinnepségek szerveagsiebonyolitasaban.
Téajékoztatja a sajtd munkatarsait és a képdietlonkormanyzati és hivatali eseményskr

Feligyeli az onkormanyzati kapcsolatok korében aztabtyra haruldé feladatokat, igy kulénésen a
tisztségvisalk, a kdzgyilés tagjai kilfdldi utazasaival kapcsolatos, tovébkilféldi vendégek fogadasaval
kapcsolatos feladatokat.

Koordinalja a varosi rendezvényeket.

El6késziti az augusztus 20-i rendezvényen a kitlirdkté&gadasat és koordindlja a szakmai program
Osszeallitasat.

Elskésziti az Szekszard€v Rendre” és az SzekszarEv Tizoltéja” kitiintet cimek atadasat,

Polgarmesteri rendelkezés szerint gondoskodik gapwiesteri felszélalasokhoz, beszédekhez sziikséges
anyagok dsszegjtésénl,

Ellatia a Szekszard és Térsége—Tébbesl—Kistérségkormanyzati Tarsulds Tarsulasi Tanacsanak
munkaszervezeti feladatait (dontésekébzitése, végrehajtas szervezése).

(3) Feladatkorében gondoskodik a kozéfdakatok nyilvdnosségra hozatalardl.
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12. Jegydi Titkarsag

14. 8

(1) A Jegydi Titkarsag, melynek létszama & fa Hivatalon belll osztalykéntiikddik.
(2) Feladata kilonésen:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
9)

ellerdrzési feladatain belll kozratkddik a jegyd torvényességi ellémzd tevékenységében, valamint ellatja a
jegyzs altal meghatarozott rendben a Bedtlensrzési feladatokat,

humanebforras fejlesztéssel, képzéssel, teljesitményéisgel, vagyonnyilatkozattal kapcsolatos koordinald
feladatokat lat el,

személyzeti és munkaligyi feladatokat lat el a jggymnkaltatoi jogkdrén belul a hivatali dolgozokydbba a
polgarmester munkaltatéi jogkdrén belll az intézyeérvezedi, és a gazdasagi tarsasagok v&zekintetében,
jegys, aljegydk napi munkavégzéséhez kapcsolodo feladatok edlatas

jogilag és szakmailag ellérzi a dontéstervezeteket, kiadmanyozassaészitett iratokat,

szakmai anyagokat és jogszabalyokat véleményez,

ellatja a Hivatalba érkézigyiratok kdzponti iktatasat.

(3) Feladatkorében gondoskodik a kozéfdakatok nyilvdnosségra hozatalardl.

& (4

A Jegydi Titkarsagon belil riikddik a Hépitész, melynek feladatai kiiléndsen az alabbiak:

a. Afoépitészi tevékenyséijrszold 190/2009.(1X.15.) Korm. rendeletben fogllalapjan:

a) az allami tépitésszel és az érintett dnkormanyzatdépftészeivel egyiittlikddve ebsegiti az illetékességi
terlletét érind teruletrendezési és telepilésszerkezeti tervathéagjanak kialakitasat,

b) folyamatosan figyelemmel kiséri a rendezési eszkdmialyosulasat, tapasztalatairdl évente tajékasttad, és
négyévente 0sszefoglald jelentést készit a kilegyészére,

c) kozremikodik a kulturdlis orokség védelndérszolé toérvényben foglaltakkal, valamint a kultisddrokség
védetté nyilvanitdsanak részletes szabalyair6l észatiniszteri rendeletben foglaltakkal kapcsolatos
onkormanyzati feladatok ellatasaban,

d) szakmai véleményével, allasfoglalasaival segiéirsgn, illetve a telepllés egységes taji és éptiémzulatanak
alakitasat,

e) kozrenikodik a terlletrendezési tervek és a telepulésmsieeszkozok nyilvantartdsara, a szabalyozasokon
alapul6 adatszolgaltatasra és az ezzel kapcsotetelsaeriib koltség megallapitdsara vonatkozé helyi szabalyok
elokészitésében,

f)  részt vesz - sziikség szerint adatok szolgaltatbhsamilletékességi teriiletére vonatkozo teriéstitelepilési
informécios rendszerek kialakitasadban ékadtetésében,

g) vezeti a helyi 6nkormanyzati tervtanacsot,

h) gondoskodik a helyi tervtanacs nyilvantartasanaketésésl, és abbdl adatokat szolgéltat az allami
féépitésznek.

i) kézremikodik az Onkormanyzat Etv.-ben meghatarozott épipg feladatainak az ellatasaban.

b. Egyéb feladatai:

a) ebkésziti az emléktadblak és a kozterlletiliathotdsok palyaztatasaval, elhelyezésével, athédeel,
kialakitasaval kapcsolatos dontéseket,

b) kézrentikddik a varosfejlesztési stratégiai programok, gzafok elkészitésében, egyeztetésében,

c) ebkésziti a vallalkozoi palyazatok benyujtasahoz seégkes dnkormanyzati nyilatkozatokat,

d) részt vesz a kozterek, kozteriletek, zoldfetiKetialakitasaval kapcsolatos tervezési és lizetésitteladatok
elékészitésében, egyeztetésében,

e) szakmai szempontbél véleményezi a telek-kiegEsadtkel, ingatlan-értékesitésekkel, ingatlan-vassal
kapcsolatos ligyeket, bizottsaghterjesztéseket.

f) telepiilésképi véleményezési és bejelentésiaalidban dontés@iészit feladatokat lat el.

(5) A foépitész munkdjat a jogszabalyoknak, a PH SZMSZ-bel$ szabalyzatoknak, utasitasoknak és munkakori

leirAséban foglaltaknak megféleh végzi.

(6) A foépitész feldls a feladatkdrébe tartoz6 munkak szakszer hatariiben tortéd elvégzéséért, feladatkérében az

allampolgarok gyors, kdzértltetajékoztatasaért, a Hivatal szervezeti egységedrgdro hatékony egydttitkodés
biztositasaért.

13. Palyazati és Kdzbeszerzési Osztaly

15. §

(1) A Palyazati és Kdzbeszerzési Osztaly, melywatdion beliil osztalykéntikddik. Feladata kilondsen:

a) A Hivatal vezetése stratégiai jeliegontéseinek ékészitése, tanacsadas.
b) Egyittmikddik a Hivatal érintett osztalyaival a stratéglantések ékészitése kapcsan,
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c) Hazai és Eurdpai Uniés péalyazati lafsigek feltérképezése, a palyazatokkészitése, palyazatiras,
lemenedzselése, utankdvetése.

d) Kozbeszerzési eljarasok koordinalasa, lebonyolitdshonyolitasaban valé részvétel, Kdzigazgatasi
Igazgatésaggal egyuttikddve.

(2) Feladatkorében gondoskodik a kozéfdakatok nyilvdnosségra hozatalardl.

{3 (3) A Palyazati és Kdzbeszerzési Osztaly kdzvetlenéggpzonek alarendelt osztaly, létszamads f

14. Gazdasagi és Informatikai Igazgatdsag

16. §

(1) A Gazdasagi és Informatikai Igazgatdsag |étse3@84 {6, szervezeti felépitése a kdvetéez
Az igazgatésag élén az Igazgatosag \eabt
(2) Az Igazgat6sagon belll az alabbi osztalydik@anek:
a) Informatikai Osztaly
b) Pénzligyi Osztaly
c) Szamviteli Osztaly
(3) A Gazdasagi és Informatikai igazgatosag feladaikinosen:

a)

b)

c)

d)
e)

h)
D)
)
D)
m)
n)
0)
p)
)
s)

Ellatia a koltségvetési tervezésselpignyzat-felhasznalassal, azéieinyzat-modositassal, az zemeltetéssel,
fenntartassal, tikddtetéssel, beruhazassal, a vagyonhasznalattedszsositassal, a munké&egazdalkodassal, a
készpénzkezeléssel, a kdnyvvezetéssel és a besasimalamint a FEUVE kotelezettséggel, az adagstisitassal
kapcsolatos atfogé pénziigyi-gazdalkodasi-szamvékldatokat.

Ellatja a jogi személyiséggel rendelkeinkormanyzati tarsulasok, a helyi nemzetiségi omiémyzatok, valamint
az énkormanyzatletve onkormanyzati tarsulatal iranyitott koltségvetési szervekzgkszardl. Szamu Ovoda
Kindergarten,SzekszardiGyermeklanc OvodaSzekszardi2. Szami Ovoda—éBolcside és Csaladi Napkozi
Szekszard Megyei Jogl Véaros OnkormanyzataNakosi Bolcgdedje Babits Mihaly -MivelsdésiHazés
Mivészetek-Haz&ulturalis Kozponf Egészségugyi Gondnoksag, Szocidlis Kbzpont, Herwgaltatd Kdzpont)
szellemi és fizikai (technikai) tamogat6 tevékemyté valamint a pénziigyi-, gazdasagi feladatokaen ebelill
kuléndsen a gazdalkodasi, pénziigyi és konyvelésidtokat.

Elokésziti az dnkormanyzat pénzigyeivel, beruhazasaazaintézmények iranyitasaval kapcsolatos doketse
egylttniikddve a tarsigazgatésagokkal.

Végrehaijtja a testiileti hatarozatokat és rended¢telamint a vonatkozo jogszabalyokat.

Intézi a bevételek beszedésével kapcsolatos péntéigydiket, a szamlakibocsatast és vezeti a bevételekhez
kapcsol6do analitikus nyilvantartasokat. Adatokatigaltat az Igazgatésagoknak és osztalyoknak.

Ellatja a koltségvetés végrehajtasara vonatkozélédettségvallalasok pénzigyi teljesitését.

Elokésziti a hitel igénybevételéhez sziikséges dokuinint kozrenmikddik a hitelszerddések dlkészitésében,
gondoskodik a hitelek és hitelkamatok torleszi@isés nyilvantartasardl. Kimutatast készit a hitelaany
alakulasarol a féléves, éves beszamoléhoz, valamihk®dltségvetéshez. Adatot szolgaltat a hossziratéja
kotelezettségeki a rovid lejarati kotelezettségekbe totiétkonyveléshez.

Intézi az atmenetileg szabad pénzeszktzok kamdetire tortéh elhelyezését. Nyilvantartja az dnkormanyzat
tulajdonadban 1é¥ értékpapirokat, illetve a vagyoni befektetéselénziigyi gyorsjelentést készit naponta a
bankszamla egyenlegek alakulasarol.

Ellatja a hazipénztar ikddésével kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a munkaltatéi tamogatasokkal kapcsolatoefigyi feladatokat.

Ellatja a bevallasokkal, addigazolasokkal, jovenstmzolasokkal kapcsolatos feladatokat.

Gondoskodik a segélyeket terheBZJA és TB kotelezettség megallapitasardl, nyiedasarol és annak
bevallasarol.

Ellatja az AFA-val kapcsolatos pénziigyi és nyilatési feladatokat. Elkésziti az AFA bevallasokatydoskodik
azok befizetését, illetve visszaigénylését.

Gondoskodik a kifizetett segélyek alapjan az dnkéoryzatot megillét allami tamogatés lehivasardl.

Gondoskodik a palydzatokon nyert tamogatasok Ishiéd, az ezzel kapcsolatos szamlanyitasi feladaitok

Végzi az Eurdpai Unids tamogatassal megvalosulgekiekhez kapcsolddd pénziigyi feladatokat és vezeti
kapcsolédo nyilvantartasokat.

Tervezi a Hivatal bér- és létszanbiehnyzatat, beszamol annak teljesitékér

Gondoskodik az illetmény, a bér, tiszteletdij, niegbi dij és egyéb személyi jeliegifizetések szamfejtés#lr az
ehhez kapcsol6dd nyilvantartasok vezetdisérsziikséges egyeztetések elvégdesér

Gondoskodik a Hivatal részére a Cafeteria juttdfdsp kapcsolodd feladatokrol azok nyilvantartasarol
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elszamolasarol.

t) Havonként elkésziti a Magyar Allamkincstar Tolna dgylei Igazgatosaga &ltal megkildétt adatok alapjan a
bérfeladast, a kapcsolodo fifgHkdnyvi szamlakat egyezteti.

u) Nyilvantartast vezet a kdzponti koltségvetiisizarmazéd bevételelrés azt negyedévenként egyeztetbleohyvi
koényveléssel.

v) Gondoskodik adkdnyvi kdnyvelés és a bevételékvezetett analitikus kdnyvelés egyeztetébdreladast készit a
fokonyvi kdnyvelés részére negyedévenként.

w) Elkésziti a Hivatal éves leltarat, vezeti a sziikségnalitikus nyilvantartasokat.

x) Hivatal informatikai hatterének biztositasa az tnfatikai Osztaly kdzreitkddésével.

15. Informatikai Osztaly

17. 8§

(1) Fobb feladatai:
a) kozgyilési anyagkildés informatikai lebonyolitasa,
b) a kodzgyilés informatikai hatterének biztositasa,
c) rendeletek, hatarozatok nyilvantartasa, kdzzétételkihirdetésben vald kdzrékddés,
d) szabalyzatok kdzzétételében valo kozikéués,
e) szoftverfrissitések telepitése,
f) szoftverek lizemeltetése,
g) mentés, archivalas,
h) kozrenikddés avww.szekszard.hhonlap tartalmanak frissitésében,
i)  kozrenikddés adatszolgaltatashan,
j) valasztasok, népszavazasok informatikai biztositasa
k) informatikai beszerzések szakmailalszitése, bonyolitasa,
)  hardverhibdk javitasa, javittatasa,
m) segédanyag ellatas szervezése, bonyolitasa,
n) folyamatos informatikai tAmogatéas hivatalon beliil,
0) képvisebk szamitégépeinek karbantartasa,
p) Nyilvantartja az informatikai elérhétégeket,
q) Szalkai Kirendeltség informatikai feladatok ell&@as

I’) a kozérdeki adatok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatoddédk ellatasa.

(2) Az Informatikai Osztaly létszama 3. f
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16. Pénziligyi Osztaly
18. 8

(1) Fobb feladatai:

a) Az oOnkorméanyzati kOzponti @&ranyzatok tervezési munkainak Osszefogdsa az é&ddtségvetési javaslat
Osszedllitasahoz.

b) Az Eurépai Unid Strukturalis Alapjaibol és Kohéziddapjabol szarmaz6 tdmogatasok elnyerésére kilyqzatok
elokészitésében pénziigyi szempontbdl valo kodkéés, éves kbltségvetésen belldirdnyzat kezelése.

c) Az Onkorméanyzat palyazati pénzeszkozeinek teljes k8szefogasa. Az elnyert palyazatok nyilvantartasamogatasi
megallapodasok teljesiilésének figyelemmel kisér&sdantézményi palyazatok énrész, illetve pénzisgempontbdl
tortérd eljzetes véleményezése és nyilvantartasa.

cs) Az Onkorméanyzat fenntartdsabansléatézmények kozalkalmazottaival és az intézménmgpléb munkavégzésre
irdnyuld jogviszonyban allokkal kapcsolatos humdiiai feladatok ellatdsa (munkalgyi iratok elké#éze, nem
rendszeres személyi juttatdsok, valtozd bérek sgggsé, KIR3 rendszer kezelése)

d) A cimzett- és céltamogatasok igénylésében és etdadaban vald kdzreikddés.

e) Az Onkormanyzat koltségvetésioatinyzatanak modositasara vonatkozo feladatra gelilyamatos egyeztetés a
Szamviteli Osztallyal a beérkezetélelgek, illetve a felhasznalasok kezelésér

f) Az éves koltségvetési koncepcidhoz érkezett jat@skdsszefogasa, az erre vonatkozilezjesztés elkészitése.

g) Az elfogadott éves koltségvetés végrehajtdsa ébdekéaz dliranyzatok figyelése, modositasa, atvezetése, az
elsiranyzatok teljesitésével kapcsolatos feladatokreftgjtasa (ellenjegyzési, utalvanyozési, érvéngsisiieladatok
meghatarozott szabalyzat szerinti végrehajtasa).

h) A gazdalkodas helyzet#irszolo6 (féléves és haromnegyed éves, stb.) bedadti@szitésében valo részvétel a kdzponti
elsiranyzatok tekintetében.

i) Az év végi beszamolé 0Osszeadllitasa, pénzmaradvétiylvizsgalata, a kotelezettséggel terhelt pénzdvanay
megallapitasa, egyeztetés ellerése

i) A mikédési, fenntartasi, felljitasi és fejlesztési kisak felhasznalasaval kapcsolatos jogszabdlifidsiok betartasanak
ellersrzése (pl. Kbt., stb.).

k) Az addssagrendezéssel kapcsolatos eljabasstitése.

) Bevételi szamlak kiallitasa. A szallitéi szamlak entetése, nyilvantartasa, azok fizetési hatariégjéiolyamatos
figyelemmel kisérése.

m) A hazipénztar kezelése és az ezzel kapcsolatopédsgazdalkodasi és nyilvantartasi feladatok skt

n) A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok gazdalkodas&epicsolatos megallapodas szerinti operativ pénziggilatok
ellatasa.

ny) A Hivatal bér- és létszaméianyzatanak tervezése, beszamolas annak telg@éités
Gondoskodik az illetmény, a bér, tiszteietthegbizasi dij és egyéb személyi jelidjfizetések szamfejtésélr az
ehhez kapcsolddo nyilvantartasok vezet@sérszilkséges egyeztetések elvégdesér

0) Kapcsolattartas a MAK-kal és az Allami Szamészékkel, kapcsolattartas az Onkormanyzat kdnyveéissgval.

p) Részben vagy teljesen kdzponti finanszirozasu deoeiatasok havi visszaigénylése.

g) Tarsadalombiztositéas koteles juttatasok havi jékmnt

r)  Normativ allami hozzajarulasok igénylésének Ostirésd, felhasznalasarél elszamolas.

s) Az onkormanyzati intézmények alapitasaval, atszérs€vel, megsziintetésével, fenntartasaval kaposotgnzigyi
feladatok ellatasa.

t) Az intézményi elfogadott kéltségvetés elierése, kezelése.

u) Az elfogadott éves koltségvetés végrehajtasa smamézmeényi tAmogatasok folydsitasanak kezedliseprzéese.

v) Az intézményi @liranyzat-mddositasi kérelmek véleményezése, dantesdo ebkészitése.

w) Havi intézményi informécids jelentések feldolgoz&derirzése a sziikséges egyeztetések elvégzése.

X) Az intézményeket érifitkdzgyilési dontések koltségvetési rendeleten tdrtétvezetésének &dészitése a megadott
hatéaridskre, killonds tekintettel a Iétszammozgasra.

y) Az Anht.-ban @lirt iddpontokra a normativ allami tamogatasok tébbletigéek, illetve lemondasanakskészitése, az
évkozi tébblettamogatasok kezelése.

z) A kozszolgalati jogviszonyban és kozfoglalkoztakésetében foglalkoztatottakkal kapcsolatos felakatitatasa, ide
értve az allasfoglalasokat és a konkrét igyek égéris.

zs) A Klebelsberg Intézményfenntartdé Kozpont részétadott kdznevelési intézményekikidtetésével kapcsolatos

pénziigyi feladatok ellatasa.
(2) Feladatkorében gondoskodik a kozérfdakatok nyilvanossagra hozatalarél.

2 (3) A Pénzugyi Osztaly létszama: 22 6.
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17. Szamviteli Osztaly

19. 8

(1) Fobb feladatai:

a) A havi zarasokat kovéen egyeztetés @konyvi adatok és az agazati félebk kozott, ennek alapjan havi
informacids jelentés elkészitése, a jogszabalybirt exformacios jelentések hatasiden tortéd tovabbitasa
kulss szervek felé.

b) A koltségvetés végrehajtasarol szolo féléves, haegyed éves, illetve éves beszamolé elkészitésg min
az dnkormanyzati, mind a MAK felé téri&nendszerben.

c) A vewk nyilvantartdsa, a szallitoi kovetelésekkel egyaiok nyilvantartasa, egyeztetése, valamint az
egyéb analitikus nyilvantartasok vezetése.

d) Konyvvezetési kotelezettség ellatasa.

e) OTP ELECTRA hasznalata kilon utasitas szerinti jolisdggal.

f) Mikodési és felhalmozasi célu bevétetdlés kiadasokrol a ket konyvvitel rendszerében pénzforgalmi
nyilvantartas vezetése.

g) Az éves koltségvetési beszamold Osszedllitasat Ieéga a konyvviteli mérleg és a pénzforgalmi
jelentés bizonylati alatAmasztasaskdyvi kivonat készitése.

h) A mérlegben kimutatott eszkdzok és kotelezettségedkének leltarral tortéralatamasztasa.

i) A koltségvetési szervek szamlakeretében foglaltdapj@an a konyvwviteli szamlak szamanak,
megnevezésének és tartalmanak elkészitése.

i) A gazdalkodassal 6sszefiiggzamviteli és egyéb nyilvantartasok kezelése.

k) Behajthatatlansag miatt torolt tételek rendszernédviesgalata, nyilvantartas vezetése.

) Beszamolasi és adatszolgaltatasi kdtelezettségekitébe.

m) A szamviteli rendben &irt és a Pénziligyi Osztaly feladatkdrébe tartozditdues nyilvantartasok
vezetése és egyeztetése, ideértve a palyazatatikarsadlbirt nyilvantartasat is.

n) Az Eurdpai Unié Strukturdlis Alapjaibdl és Kohéziddapjabdl szarmaz6 tamogatasok analitikus
nyilvantartasa, szamviteli kezelése.

0) Egyéb bevételek elszamolasi szamla kezelése.

p) Tulfizetések rendezése, visszautalasa targyu tzatdro elkészitése, nyilvantartas vezetése.

q) Szamlaegyenleg-értesiitelkészitése, kiadasanak koordinalasa.

N A Klebelsberg Intézményfenntarté Kdzpont részéesl@it kdznevelési intézményekitkddtetésével
kapcsolatos szamviteli feladatok ellatasa.

(2) Feladatkorében gondoskodik a kozéfdakatok nyilvdnosségra hozatalardl.

{2-(3) A Szamviteli Osztaly létszama:b. f

18. Kozigazgatasi lgazgatosag
20.8

(1) A Kdzigazgatasi lgazgatosigszama 28 6, szervezeti felépitése az alabbi:
Az igazgatOsag élén az Igazgatdsag eabt Az Igazgatdsagon beliil az alabbi osztalydikdanek:
a) lgazgatasi és Ugyfélszolgéalati Osztaly
b) Epitési Osztaly
c) Onkormanyzati Osztaly
d) Ado Osztaly
(2) A Kbzigazgatéasi lgazgatosag altalanos feladadtiindsen:
a) Kozremikddik a szabdlyzatok, bélsutasitasok jogszérkidolgozasaban, a kifejezetten jogi szakértelmet
igényl vagy komplex feladatok ékészitésében.
b) Ellatja az adatvédelemmel, kdzérdeks a kozérdekd adatok nyilvanossagaval, hozzafériwet tételével
Osszeflig§ feladatokat.
c) Figyelemmel kiséri az dnkormanyzati feladat- ésasigirdket érirt jogszabdalyok valtozasait és sziikség
esetén javaslatot tesz a helyi rendeletakkddés modositasara.
d) Elokésziti az dnkormanyzati esélyegyisdgi tervet és programot.
e) Ellatja a fizetési meghagyasos eljarasrél szol®2@Qi L. torvény alapjan a fizetési meghagyaodatasa
iranti kérelem benyujtasaval kapcsolatos feladdtoka
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f) Részt vesz a valasztasok, népszavazéleéstitésével, megszervezésével és lebonyolitasaymisolatos
Jegydi feladatok ellatasaban.

g) Ellatja a Kozgyilés, az egyes bizottsagok, a tanacsnok, a teleépidéwetiségi 6nkormanyzatokikbdésével
kapcsolatos jogi és adminisztrativ feladatokat. dknkeretében ékésziti a Kdzgiilés és a bizottsagok,
Véarosi Onkorméanyzati ErdekegyedteTanacs uléseit, részt vesz az lilések lebonydhitéisédaz ilések
jegyzokodnyvei és hozott dontések elkészitésében, toyatdrokat az érintettek részére, részt vesz a siékté
végrehajtasanak szervezésében.

h) Ellatja a hatésagi bizonyitvanyok, kiadasaval kafatss feladatokat.

i) Végzi a népesség-nyilvantartdssal, a hagyatékiartessal és az anyakdnyvezéssel, valamint az
allampolgarsagi tgyekkel kapcsolatos feladatokat.

i) Ellatja az ipari és kereskedelmi igazgatassal, s@lptos feladatokat,

k) Eljar birtokhaboritasi igyekben és lefolytatjagtile végrehajtja a 2012. 4prilis 15. napjan folytraa |6\
szabdalysértési eljarasokat és azok végrehajtasat.

I) Szekszard véaros kozigazgatasi teriiletén az épftésiya Ugyek intézése, tovabba kildn jogszabalyban
meghatarozott varoskornyéki telepiiléseken a kiegmtéshatosagi igyek intézése.

m) Ellatja a kdzponti adojogszabalyokban és a heljkobmanyzati rendeletekben szabalyozott addk, adok
modjara behajtandd koztartozdsok megallapitasavajilvantartasaval, beszedésével, kezelésével,
ellerdrzésével és méltanyossagi kérelmek elbirdlasavakcdddatos feladatokat. A tarsosztallyal napi
kapcsolatot tart fenn.

19. lgazgatasi és Ugyfélszolgalati Osztaly
21.8

(1) Szekszard Megyei Jogu Véaros Jetjgz mint telepllési jegyy kereskedelmi hatdséagi, tovabba a szolgaltatasi
tevékenység megkezdésének és folytatasanak akaldsmabalyairdl sz6l6 2009. évi LXXVI. térvény
(tovabbiakban:Szolgtv.) tekintetében a szolgaltéatimyyeletét ellatd hatésagi hataskoérében eljapitvantartast vezet
Szekszard kézigazgatasi terliletén
a) szallashely-uzemeltetési engedéllyel rendeéiked,

b) a kereskedkrdl,

c) a mikddési engedéllyel rendelk@es a bejelentett lizletékr

d) helyi termebi piacokrdl.

Ellatja a jegy& ezen nyilvantartasokat érinhatdsagi feladatait. Ezen belil intézi:

a) a kereskedelmi (szolgaltatasi) tevékenységet dlégejelentésével, a bejegyzett adatok valtozasavdesével
kapcsolatos allamigazgatasi hat6ésagi tigyeket,

b) az lzletek mikddési engedélyének, valamint a szallashelyek lktetési engedélyének kiadasaval, médositasaval,
megsziintetésével kapcsolatos allamigazgatasi lyatidggeket,

c) a helyi termali piacok nyilvantartdsba vételével, a bejegyzethtakl valtozasanak atvezetésével kapcsolatos
tigyeket.

(2) Szekszard Megyei Jogu Varos Jegghataskorében eljarva, Szekszard kézigazgardsetén:

a) Intézi a telepengedélyezéssel, illetve bejelemZHDtott ipari tevékenységet végznyilvantartasanak
vezetésével kapcsolatos hatdésagi feladatokat.

b) Engedélye& hatésagként a telepengedélyeket engedélyezésazligfolytatasat kdvéen kiadja és a
telepeket nyilvantartasba veszi. A bejelentett ozflsokat atvezeti, a megst telepeket torli a
nyilvantartasbol.

c) Nyilvantartast vezéthatosagként a bejelentés koteles tevékenysédetintartasba veszi, a bejegyzett
adatok valtozasat atvezeti, megsiztelepeket torli a nyilvantartasbol.

d) Kereskedelmi hatésagként, tovabba a Szolgtv. tetében a szolgaltatas fellgyeletét ellatd hatds#gk
engedélyezi vasarok rendezését, piacok tartasafblba bejelentés alapjan nyilvantartdsba veszi
bevasarlékdzpontok lizemeltetését. A nyilvantartdsjagyzett adatok valtozasat a fenntarté bejedenté
alapjan vezeti at.

(3) Az (1)-(2) pontban felsorolt ipari, kereskedglszallashely-lizemelt&t szolgaltatasi tevékenységet véigzvasar, piac,
és bevéasarlokdzpont, helyi teréigdiac fenntartok vonatkozdsaban ellatja a jégyatdsagi elletrzési feladatait, az
eljarasok soran kapcsolatot tart tarshatdsagokkakhatdsagokkal, telepiilési jedlgkel, engedélyezhatosagokkal.

(4) Intézi a medgazdasagi, allategészségiigyi, ndvényvédelmi igaggalk 0sszeflggalabbi jegysi hataskorbe tartozo
allamigazgatasi hatésagi hataskoroket:
a) parlagh fert6zéttség esetén kozérdekédekezés elrendelése,
b) veszélyesnek misitett ebek tartdsara vonatkozé hatésagi eljaras,
c) ebodsszeiras
(5) A jegyd megbizasa alapjan felligyeli a Polgarmesteri Hivgtalkai Kirendeltségénekitkddését, tovabbéa koordindlja a
feladatok megosztasat a székhelyhivatal és a letesédy kozott.
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@) (6) Ellatja:

a) anyakonyvi igazgatassal,

b) hagyatéki Gigyintézéssel,

c) cimnyilvantartas vezetésével, karbantartasavalt,R-bsl torténs adatszolgaltatast,

d) birtokvitas tgyekkel,

e) a 2012. aprilis 15. napjan folyamatban deszabalysértési eljarasok lefolytatasaval, ill. kaa@grehajtasaval
kapcsolatos feladatokat

f) az allatok tartaséval, védelmével kapcsolatos miglyban foglaltak megszegéékhdddo feladatokat

g) az orszagg§lési, onkormanyzati, eurdpai parlamenti valasztabelyi és orszagos népszavazés lebonyolitasa.

h) A KSH felé torté adatszolgaltatasi teebkkt, a népszamlalassal,

i) A birésagi Giln6kok valasztasaval,

j)  A-hatésagitand-biztositasaval,

k) A kozteriletek nyilvantartasaval kapcsolatos felakiat.

£8) (7) Az osztaly Ugyfélszolgalati feladatai:

a) Hatésagi bizonyitvanyok, igazolasok kiallitasa,

b) Marhalevelek killitasa,

c) EllatjaAtveszia talalt targyakatl kapcsolatos ligyintézésrsHegyzkényvet veszdl,

d) Ellatja a TakarNet halézat adatainak lekérdezésésel- az ezzel Osszefifigg- nyilvantartas vezetésével
kapcsolatos feladatokat.

e) Elvégzi a hirdetmények kifliggesztésével, visszadsdael kapcsolatos feladatokat.

f)  Elvégzi a gazkdzinhozzajarulasok igazolasat.

g) Ellatjia a lakasépitéssel, vasarlassal 6sszefliggéshecialpolitikai tamogatast igédylcsaladok részére a
jogszabaly szerint sziikséges igazolasok kiadagapakolatos feladatokat,

h) Vezeti a Tolna Megye terlileténtkods ingatlan kdzvettik, valamint ingatlan vagyon beékl és kozvetiik
névjegyzékeét.

i)  Ellatja a vadkarral kapcsolatos, hataskdrébe fektiatokat.

k) Ellatja az Ugyfelek altalanos tajékoztatasat, agaitasat.

) 3,5 tonna Ossztdmeget meghaladé gépjaany autdbuszt lzemeltettulajdonos székhely, telephely cim
jarminyilvantartasba torténbejegyzéséhez sziikséges hatdsagi bizonyitvaitykiall

m) Kiadja a gépjarriivek utdij fizetés aléli mentességével kapcsolatiésagi bizonyitvanyt.

{9 (8) Elldtja a zenés, tancos rendezvényeKikddésének biztonsagosabba tét#lészolo 23/2011. (. 8.)
kormanyrendeletben meghatarozott feladatokat.

(9) Szekszard Megyei Jogu Varos Jeggzhataskdrében eljarva ellatja a tarsashazakadd s2003. évi CXXXIII. térvény
27/A. 8§ alapjan a tarsashazikddésének, a tarsashaz szerveinek és e szelikgldésének torvényességi felligyeletét.

(10) Feladatkdrében gondoskodik a kdzétdattatok nyilvanossagra hozatalarol.

{209) (11) Az Osztaly létszama: 16.f

20. Epitési Osztaly
22. 8

(1) Kozremikodik a terllet- és telepllésrendezési tervek Apilartdsara, a tervi szabalyozdson alapul6
adatszolgéltatasra vonatkozo helyi szabalyok kitdakban.

(2) Részt vesz — szilkség szerint egylitddve — az illetékességi terlletére vonatkozd édriés telepllési
informaciés rendszerek kialakitasaban é&adésében.

(3) Egylttmikodik az illetékes foldhivatallal, az épitésigyilmgntartast vezét és alkalmazoé intézményekkel és az
épitéstigyi eljarasokban érintett szakhatésagokkal.

(4) Kozremikodik az osztaly hataskorét édntendelet-tervezetek és szabalyzatokkészitésébenr-eladatkorében
gondoskodik a kdzérdékadatok nyilvanossagra hozatalarél.

(5) Ellatia a TakarNet hal6zat adatainak lekérdezéséeel- az ezzel Osszefitgg- nyilvantartas vezetésével
kapcsolatos feladatokat.

(6) Ellatia az épitésiigyi hatdsagi engedélyezési sfatdkapcsolatos feladat- és hataskoroket Szeksradd az
illetékességi teriileten belil:
Elbiralja:
a) az épitési engedély kérelmeket,
b) a hasznalatbavételi engedély kérelmeket,
¢) a fennmaradasi engedély kérelmeket,
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d) a bontasi engedély kérelmeket,
e) engedély hatalyanak meghosszabbitasa irantmeket,
f) jogutddlas tudomasulvételi kérelmeket,
g) hasznalatbavétel tudomasulvételi kérelmeket,
h) hatésagi bizonyitvany kiallitdsa iranti kérelragk
i) az orszagos épitési kovetelménykialo eltérés engedélyezési kérelmeket,
j) épitésiigyi hatosagi szolgaltatas iranti kérdiete
k) elvégzi a telekalakitasi és épitési tilalmaleettelésével, illetve feloldasaval kapcsolatos feiakat,
[) épitésugyi hatosagi elléreést végez,
m) épitésugyi birsagot szab ki,
n) szakhatosagként kozrékddik mas hatdsagok engedélyezési eljarasaiban,
0) a belterlleti hatarvaltozasi tUgyekben —oéépftész bevonasaval — eljardlatsziti a megallapodasokat és
gondoskodik az ingatlan-nyilvantartasi atvezettétés
p) miszaki tervtarat tart fenn,
q) kdzrentikddik a varos honlapja épitéstigyi hatésagot &tartalmanak karbantartasaban, aktualizalasaban,
r) véleményezi az illetékességi terliletén a tekegpréndezési terveket, a helyi épitési szabalyzatoka
(7) Az Osztély létszama:B f

21. Onkorméanyzati Osztaly

23.8

(1) Ellatia a kozgyilés, a Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsag, a Human t&mpt- a Szekszard-Szedres-Medina
Ovodafenntartd Tarsulds és a Szekszard és Téeudkmmanyzati Tarsulas kivételével — a jogi szemsélygel
rendelke®d Onkormanyzati tarsulasokialamint a tanacsnok, a polgarmester, az alpolgétarek és a jegyz
tevékenységével kapcsolatos szervezési, jogi eataljfeendk iranyitasat.

(2) Kozremikodik a bizottsagokaz (1) bekezdés szerinti tarsulasak,tanacsnok és a koZggs munkajanak
elokészitésével, végrehajtasaval kapcsolatos szaleaaiatok ellatasaban.

(3) Gondoskodik a kozdyési, a tarsulasi tanacsiés bizottsagi meghivok ésderjesztések kikildésélr az ulések
jegyzokonyveinek elkészités@lr megirzéséél, a hatarozatoknak és a jegydnyvi kivonatoknak az érdekeltek
részére tortéhmegkildésél.

(4) Vizsgélja a kozgiiési, tarsulasi tanac®lsterjesztéseket, hatarozati javaslatokat, a hatérkzetgrehajtasat és az
azokra leadott jelentéseket, a torvényesség, t@valbzervezeti és MModési Szabalyzatbansédt kovetelmények
szempontjabdl.

(5) Gondoskodik a kozdyés lejart hataridéj hatarozatairdl szolo jelentések dssZggér| és tovabbitasarol.

(6) Kozremikodik a Szekszardi Német Nemzetiségi Onkormanyidltve a Szekszardi Roma Nemzetiségi
Onkorméanyzat munkajaval kapcsolatos feladatokéséitan.

(7) Elldtja az ideiglenes bizottsagok, valamint a Va©@skormanyzati ErdekegyezéefTanacs (léseivel, illetve a
hozott dontésekkel kapcsolatos feladatokat.

(8) Elskésziti a rendelet-tervezeteket, lbelszabalyzatokat, folyamatosan vizsgélja a rendelétevényességét,
hatalyosulasat.

(9) Gondoskodik a rendeletek kihirdeté&sdér

(10) A biztonsagos jogalkalmazas érdekében jogi felaiiip munkat végez a Polgarmesteri Hivatalban és az
onkormanyzat intézményeiben,

(11) A jegyz6 utasitasa alapjan kozrékodik az igazgatésagok hatésagi ligyintézése topasgének vizsgalataban,

(12) Figyelemmel kiséri a részben vagy egészben dnkgmafirtulajdonban le¥ gazdasagi tarsasagokikddését és
naprakészen nyilvantartja ezek - a tulajdonos dnkoryzatot éririt - dokumentumait,

(13) Elékésziti a részben vagy egészben énkorméanyzatdorapan let gazdasagi tarsasagok ko#t®si, bizottsagi
dontést igényl elsterjesztéseit, ennek keretében szilkség szerintttegiiddik a Gazdasagi €s Informatikai
Igazgatésaggal,

(14) Elokésziti dontésre azokat a hatésagi tigyeket, melgjegys a kiadmanyozas jogat fenntartotta

(15) Ellatja a fizetési meghagyasos eljarasrol szol®2@9i L. torvény alapjan a fizetési meghagyaoédatasa iranti
kérelem benyujtasaval kapcsolatos feladatokat,

(16) Segiti a személyzeti munkat, elkésziti a munkéligtizolasokat, ékésziti a hivatali dolgozok fizetésisdbgének
engedélyezését,

(17) Vezeti ésirzi a hivatal dolgozdinak, valamint az intézményatéknek a szabadsag nyilvantartasat,

(18) Részt vesz a vagyonnyilatkozatok kezelésével kapitsofeladatok ellatasaban

(19) Elskésziti az 6nkormanyzati esélyegyisdgi tervet és programot,

(20) Dontésre dlkésziti a helyi szabalyzatokban, és rendeletekbeghatarozott munkaltatoi tamogatas iranti
kérelmeket,

(21) Gondoskodik az 6nkormanyzat altal megkotott tassutéegallapodasok felllvizsgalatardl, aktualizaldsa

(22) Gondoskodik az 6nkormanyzati intézmények alapiiéatkinak ebkészitéséil, az alapitd okiratok médositasardl,
egylttrmikddve a tarsigazgatdsagokkal
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(23) Elékésziti dontésre a varosi cimer, valamint a ,Sz&éldznév hasznalatanak engedélyezését.

(24) Véleményezi a jogszabalyoknak és az o©nkormanyzdekéinek valé megfeléség szempontjdbdl az
onkormanyzat és a Hivatal altal kotott séeieseket.

(25) Koordinalja a Varos honlapjanak adattartalmat, dgskodik a kdzérddék és a kozérdekih nyilvanos adatok
kdzzétételésl.

(26) Ellatja a Szekszardi Telepiilési Ertéktar Bizottstgitsagi feladatait.

(27) Az Osztély létszama: Bf

22. Ado Osztaly

24. 8

(1) Az Ad6 Osztaly feladatkore kiiléndsen:

az dnkormanyzat altal bevezetett helyi adok évetkelilvizsgalata,

kozgylilés tajékoztatdsa az I-11l. negyedéves addbevétiek

kozgyilési beszamolo6 az éves adobevételek teljestiesér

negyedéves, féléves, illetve éves zarasok elkészitdlatszolgaltatas a Magyar Allamkincstar ésniprinanyzati
koltségvetés részére,

adoeB-képesség feliilvizsgalata adiet idészakokban, jelentése az énkormanyzati kéltségvétzgre az allami
tamogatas moédositasahoz,

adokovetelések értékelése, jelentése a az Onkomatuhpltségvetés részére,

honlapon adoéhirek, adébevallasok, kozétdekormaciok megjelentetése,

folyamatos ad6zoi tajékoztatas az E-ADO haszndilatar

(2) Addugyintési feladatok teriiletén:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

9)
h)

a)
b)
c)

0)
p)

Q)

N

az ado6zok nyilvantartasanak folyamatos vezetése,

a beérkezett Ugyiratok hatasie tortér elintézése,

az adodalanyok helyi ipézési ado, véllalkozok kommundlis addja, idegenflingadd, gépjarriado,
épitményadd, telekadd kivetési iratainak kezelése,

a benyuijtott bevallasok, bejelentkezések felihdiz@, hatarozatok elkészitése, postazasa,

a bevallasban kdzolt adatok javitasa esetén adaddrsitése,

felhivas kibocsatasa addbevallas, bejelentkezégifianara,

a torvényben és a helyi addrendeletben biztositolvezmények, mentességek elszamolasa,

az addkotelezettség megallapitdsahoz — sziiksémesédrshatdsagok megkeresése,

a kozponti adatszolgéltatast kdsen az éves gépjatado kotelezettség megallapitasa, illetve a havi
adatszolgaltatast kovisn az adodkotelezettséget éfinvaltozas atvezetése, hatarozat elkészitése,
kézbesitése az érintett részére,

adotorlésre, illetve fizetési konnyitésre iranykéelmek déntésre @tészitése, elbiralas utan a hatarozat
elkészitése, kézbesitése,

féléves, éves adokotelezettség teljesitéséreta@didelhivasok elkészitése, postazasa,

mas adbéhatdsagok megkeresésére a feladatkdrébmrotagyekben adatszolgaltatas teljesitése,
fellebbezések Il. fokra valo felterjesztése,

az Onkorméanyzat bevételeinek folyamatos biztositdBetve novelése érdekében jogszabalyban
meghatarozott végrehajtasi feladatok ellatasa:sagicatutalas megbizas kibocsatasa, munkabér, egyéb
jaranddsag letiltasa, ingo, - ingatlan végrehajtas,

behajthatatlan tartozasok esetén nemleges foglelggmkonyv felvétele, a behajthatatlan kévetelések
nyilvantartasaba felvezetése

egyéb addék (dijak) kezelése: téfiid bérbeadas jévedelemaddja, talajterhelési diyabbasok
feldolgozasa,

addék maédjara behajtando kbztartozasok kezelésebjfsag, helyszini birsag, kdzigazgatasi birsag, és
mindaz, amit killén jogszabaly adok mddjara renéélditani,

hat6sagi bizonyitvanyok kiallitasa.

(3) Adoelleréri feladatok tertiletén:

a kijelolt adéalanyokndal az adoeltamés lefolytatasa,

sziikség szerint a helyszini elfenés lefolytatasa, megallapitasok irasba foglalasgegydkdnyv az
érintetteknek tortéhkézbesitése,

hatarozatok kibocsatasa a megallapitott adohiangddibirsagrol, késedelmi potlékrol,

az adokotelezettség megdllapitasara adittgy elvégzése, tajékoztatas kérése végett a tassigmk
megkeresése,

a felszamolasi eljaras ala kefidddzokkal esetében a hitelergény benyujtasa, kapcsolattartas a kijeldlt
felszamolé biztossal.

(4) Kodnyvebi feladatok teruletén:

a beérkezett befizetések kdnyvelése a megfaldbszamlakra,

a befizetések kdnyvelése a Forras SQL programban

a nem azonosithaté befizetések atfutdé nyilvantastaelyezése, majd rendezése,

szamlakivonat nyilvantartas vezetése,

befizetési lapok megrendelése,

a)
b)

c)
d)

e)

a)
b)
c)
d)
e)
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f) afizetési kedvezmények atvezetése az ad6z6 sZmiaszletfizetési kedvezmény, fizetési halasztas
esetén a teljesités figyelemmel kbvetése,
g) tllfizetések, téves befizetések esetén a vissZaungah Gazdalkodasi Szabalyzat az iranyadé,
h) éves zaras étt eléviilt tételek ellefrzése, atvezetése.
(5) Feladatkoérében gondoskodik a kozérfdakatok nyilvanossagra hozatalarél.
{5)-(6) Az Osztély létszama: Bf

23. Humanszolgaltatasi lgazgatosag
25.8

(1) Humanszolgéltatasi lgazgatosag létszamadlis.
(2) Az Igazgatésagon belll az alabbi osztalydik@anek:
a) Szocialis Osztaly,

b) Human Osztaly.

24. Szocialis Osztaly
26.8

(1) Szocidlis Osztaly feladatai:

a) Kozremikddik a kdzhasznu és szocidlis foglalkoztatas szés€ben.

b) Szervezi az egészségligyi alapellatas énkormanigatiatainak megoldasat, és elkésziti az ezzel skdqtos
kozgyilési ebterjesztéseket.

c) Koordinalja a szocialis, valamint az egészségimggizmények szakmai tevékenységét.

d) Ellatja az 1993. évi lll. térvény alapjan a hataski® utalt feladatokat, tovabba a helyi rendeletmabalyozott
feladatokat.

e) Kozremikddik a Szocialis Osztaly hataskorét ésintndelet tervezetek és szabalyzatdkészitésében

f)  Ellatja a Szocidlis Osztélyba érkeidgyiratok iktatasat

g) Elékésziti és koordinalja a Szocialis- és EgészsédBigyittsag uléseit, elkésziti jegikdnyveit

h) Elokésziti az Esély a dijhatralékosokért Alapitvang kerib kérelmeket, ellatja az alapitvany adminisztrativ

feladatait (jegyékonyv készités, meghivo)
i)  Ellatja a szocialis lakasok bérbeadasaval kapesokiikészit feladatokat
j)  Kozremikodik a kozgylés munkajanak 8készitésében, déntései végrehajtasaval kapcsaasdsnai feladatok
ellatasaban
k) Feladatkdrében gondoskodik a kozérdaekatok nyilvanossagra hozatalarol.
(2) Polgarmester feladat- és hataskorben eljadlestiti és végrehajtja az:
a) AtmenetiOnkormanyzatsegélyezés (pénz, vasarlasi utalvany, gyogyszeants),
b) Kozlekedési tanul6bérlet tamogatas,
) Rendkivii " " ts,
d) Koztemetés,
e)—Temetésisegélyléltanyossagi kozgyogyellatas
megallapitasaval és fellilvizsgalataval kapcsolagyeket.
(3) Jegydi feladat- és hataskorben eljarvélesziti és végrehajtja az:
a) Aktiv kortak rendszeres szocialis segélye,
b) Rendszeres szocialis segély — egészségkarosodottak
o o AltaRyos)
d) Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
e) Kiegészit gyermekvédelmi tamogatas
f)  Halmozottan hatranyos helydek nyilvantartasa
g) Ovodaztatasi tamogatas
h) Lakéasfenntartasi tamogatas
megallapitasaval és felulvizsgalataval kapcsolatyeket.

(4) Jegydi feladat- és hataskorben eljarva a vizikéizszolgaltatasrol szol6 2011. évi CCIX. torvény 61844) bekezdés
alapjan a véderid felhasznal6i korbe tartozas igazolasara a fell@dézkérelmére igazolja, hogy a felhaszndld
életvitelszetien tartézkodik a kérelemben megjeldlt felhaszndlékien.

{4) (5) Szocialis és Egészségligyi Bizottsag hataskoréb@mvalpbkésziti és végrehaijtja:
a) Adossagkezelés
b) Apolasi dij (méltanyos)
c) Onkormanyzati lakbértamogatas
d) Bursa Hungarica Oszténdijpalyazat
megallapitasaval és felllvizsgalataval kapcsolagyeket.

{5)-(6) Az Osztély létszama: 90f6.
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25. Human Osztaly

27.8

(1) Segiti a Human Bizottsag munkajat.

(2) Az elfogadott munkaterv szerint, illetve a beérk&grelmek alapjan az osztalyvezet bizottsagi elndk egyeztetésével
gondoskodik a bizottsagiderjesztések elkészitésr

(3) Kozneveléssel kapcsolatos helyi iranyitasi és éttadsi feladatok tekintetében:

a) Elkésziti az Onkormanyzat altal fenntartott koznésieintézmények létesitésével, fenntartasaval,
megsziintetésével kapcsolatos kdgsi dontéseket, kilonds tekintettel a tkddéshez,
fejlesztéshez sziikséges személyi és targyi fatétmztositasara.

b) Az osztaly kozreriikddik a kdznevelés-fejlesztési terv, intézkedési 'éleményezésében.

c) Kapcsolatot tart a kdznevelési szakkkel.

d) Elékésziti az évodai beiratast, az indithaté 6vodapesiok szamara javaslatot tesz, figyelemmel a
varos egész terlletére.

e) Ellatia az Onkormanyzat altal fenntartott kozneseliatézmények intézményvesdetallasainak
betéltésével kapcsolatos feladatokat.

f)  Ellatja az 6nkormanyzatok tarsulasaval, az intézrekidsszevonasaval kapcsolatos té&atl

g) Az intézményekil készitett legfontosabb adatokat, statisztikat, nkaterveket, intézményi
beszamoldkat dsszefjli €s elemzi.

h) Koézremikddik az 6vodék hazirendjének, Szervezeti és8kddési Szabdlyzatdnak, pedagdgiai
programjanak ellefrzésében.

i) Ellatia az intézmények elnevezésével kapcsolatéiséstity feladatokat, valamint az intézményi
alapitd okiratok modositasaval 6sszefiiggendket.

j) Ellatia a Human Bizottsag kulonb®zereteire beérkezett palyazatok elbiralasaval da@ptos
elékészib feladatokat.

k) Nevelési évenként értékeli az Onkormanyzat altahfartott koznevelési intézmények munkajat.

) Kozremikddik a varos Kabitészerligyi Egye#tetFérumanak koordinaléi munkajaban,
palyazatirasban, elszamolasban.

m) Feladatkdrében kapcsolatot tart a Klebesberg Irdé@gfanntartd Kézponttal.

(4) Kozremikddik az intézményekkel kapcsolatos jejylzataskor gyakorlasaban:

a) Elékésziti az dvodai felvételekkel kapcsolatos kérékehe

b) Elskésziti az 6vodai felvételi igyekben hozott hatatok ellen benyujtott jogorvoslati kérelmeket.

c) Akoznevelés informacios rendszere (KIR) felé adstolgaltat, jelentést készit.

d) A gyermekbalesetell 6sszesti jelentést készit.

e) Kozérdeki bejelentéseket, panaszokat vizsgal.

(5) Kozmivelddési, kdzgyijteményi és rivészeti tevékenységekkel kapcsolatos helyi irasiyfedadatok tekintetében:

a) Elékésziti a kozrivelédési és rmvészeti intézmények I|étesitésével, fenntartasaval é
megszintetésével kapcsolatos kdigsi dontéseket.

b) Koézremikddik a véaros kozfivelddési koncepcidjanak, civil koncepcidjanak elkésében,
végrehajtasaban.

c) Kapcsolatot tart a szakékkel és a Kép#- és Iparnivészeti Lektoratussal.

d) Kozremikédik a kozniivelsdési intézmények tikddésének segitésében és tdrvényességének
vizsgalataban, ellémzésében, értékelésében.

e) Ellatja a kodznivelddési intézményvezéit allds nyilvanos palyazat atjan tortérbetoltésével
kapcsolatos feladatokat.

f) Segiti a hivatasos és amimiivészeket, rivészeti csoportokat, sziikség esetén koikéwk a
varosi kulturdlis rendezvények lebonyolitasaban.

g) Kapcsolatot tart a kulturalis és civil szervezetkkniveldds kbézdsségekkel. Felkérésre részt vesz a
munkajuk értékelésében és elierésében..

h) Kozremikddik a Szekszard Varos Aranykdnyvének SzerkesRBizottsaga munkajanak
koordinalasaban.

i) Testneveléssel és sporttal kapcsolatos helyi itasiyieladatokat végez:

j) Kozremikddik a varosi sporttevékenység osszehangolasalslamint a helyi testnevelési és
sportfeladatok meghatarozasaban.

k) Segiti a varos teruletén {ikdd testnevelési, diak- és szabaidijort, valamint természetjaro
szervezetek, sportegyesuletek, sportkdrok tevéléggys

I)  Segiti a varos terilleténiikddé diaksport, valamint a sportagi szakszovetségekoaését.

m) Evente elkésziti a varosi sportra vonatkozé venseptart és szabadis programok tervét,
figyelemmel kiséri és igazolja a koltségvetési mtatben e célra biztositott keret felhasznalasat.
Kapcsolatot tart a tamogatokkal.

n) Résztvesz a sportesemények megszervezésében g8gsgiérint a koordinalasaban.

0) Ellatja a sport informéacios adatszolgaltatassatéftigd varosi feladatokat.

p) Kozremikddik a sportkoncepcid kidolgozasaban, megvalogbkis

g) Kapcsolatot tart a sportszervezetekkel, felkérésészt vesz munkjuk értékelésében és
ellendrzésében

(6) Ifjusagi Ugyekkel kapcsolatos feladatai:
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a) Koordindlja a telepllésendéés tanuld gyermekek és fiatalok érdekében végnatkat.

b) Segiti és koordindlja a varosbaniikiidé didkdnkormanyzatokat, valamint a Szekszardi Ifjiisa
Onkorméanyzat munkajat,

c) Segiti és koordinalja a Szekszardi Ifjisagi Erdgketett Forum munkajat,

d) Segqiti és ellefrzi a gyermek- és ifjisagi, ezen bellil a didk éképkiseleti és érdekvédelmi
jogositvanyok megval6sulasat.

e) Kozrenmikddik az ifijisagi koncepcio kidolgozasaban, megwalésaban.

f)  Segitséget nyujt az iskolabdl kimaradé tankotelenék — képességeiknek, lefsgtgiknek megfelél—
intézményben torténelhelyezésében.

g) Allandé kapcsolatot tart fenn az ifjisagi szervekkel.

(7) Térsuldssal kapcsolatos feladatai:

1. Ellatja a Szekszard-Szedres-Medina Ovodafenntaéi&ulas tevékenységével kapcsolatos szervezési,
jogi és Ugyviteli teengk iranyitasat. )
2. Kozremikodik a Szekszard-Szedres-Medina OvodafenntartGul@s munkajanak @észitésével,

végrehajtasaval kapcsolatos szakmai feladatokashaan.

3. Gondoskodik a tarsulasi tanacsi meghivok étegesztések kikildésélr az tlések jegyikonyveinek
elkészitéséil, megirzésébl, a hatarozatoknak és a jegkdnyvi kivonatoknak az érdekeltek részére tdftén
megkuldéséil.

4. Vizsgélja a kozg§iési, tarsuldsi tanacsi &krjesztéseket, hatarozati javaslatokat, a hattokza
végrehajtasat és az azokra leadott jelentésekéty@nyesség, tovabba a Szervezeti ékddési Szabalyzatban
elsirt kdvetelmények szempontjabol.

(8) Feladatkorében gondoskodik a kdzékdaelatok nyilvanossagra hozatalarol.
A (9) Az Osztaly létszama: B f

26. Varoslizemeltetési és Varosfejlesztési Igazgadgs

28.8

(1) A Varosuzemeltetési és Varosfejlesztési lgazgailétszama-354 6.

(2) Az Igazgatésagon belill az alabbi szervezetséggk nikddnek:

a) Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Osztaly
b) Varosigazgatéasi és -rendészeti Osztaly

¢) Gondnokséag

(3) A Véarosiizemeltetési és Varosfejlesztési Igargm feladatai kuldndsen:

a)

b)

c)
d)

e)

9)

Az lgazgatésag feladata a varosstratégiikésizitése, a fejlesztések és beruhazasok rendsgeebpeczése, a
varosfejlesztési feladatok végrehajtdsa és folyasnallerbrzése, a szikséges intézkedések kidolgozasa az
igazgatdsaghoz tartoz6 osztalyok koziikiidésével.

Véarosuzemeltetési tevékenysége soran ellatja asiraemneltetéssel és fenntartdssal kapcsolatos takgmati
koteledd és oOnként vallalt feladatok elvégzését és elvegeztt a Kozdilés altal évente elfogadott
koltségvetésbhen biztositotbetnyzatok felhasznalasaval.

Szakmai kapcsolatot tart a varospolitika, varotigia kialakitasaért, megvalésitasaért éaelezebk, képvisebk

és a Kozgiilés bizottsagai kozott

Kodzremikddik a varosiizemeltetéssel, a kozlekedéssel, amkmdlis, vizligyi, energialgyi igazgatassal
kapcsolatos feladatok ellatasaban, tovabba ellatjdegy#, Polgarmester hataskodrébe utalt, az igazgatdésag
feladatkorébe tartozo feladatokat.

Kozgyilési jovahagyasra &késziti a tomegkdzlekedéssel kapcsolatban a maedetitozasokat, a
tomegkozlekedési jaratok Gtvonalat és megallohelygiszt vesz a helyi tdmegkdzlekedés kialakitdsana
véaltoztatasanak @készitésében.

Ellatjia a Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsag kapcsolagyviteli feladatokat, gondoskodik a bizottsagilamint
kozgyilési ebterjesztések elkészitéger

Ellatia a TakarNet hal6zat adatainak lekérdezéséeel- az ezzel Osszefiigg- nyilvantartas vezetésével
kapcsolatos feladatokat.
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27. Varosfejlesztési és Varoslizemeltetési Osztaly

29.8
(1) Az Osztaly ellatja a:

a) varosuzemeltetés éves koltségvetési tervezetéhékzilésével kapcsolatos teéket, melynek soran egyeztet a
valasztokorzetek képvisiavel, valamint figyelembe veszi ésiiszaki szilkségesség alapjan rangsorolja a lakossagi
igényeket,

b) varosiizemeltetéssel és fenntartassal kapcsolatlzglafei soran elvégzi a szikségesismaki elleiri
tevékenységet, valamint a KoZgdgs részére negyedévente tajékoztatot készivaamyzatok felhasznalasarél.

c) a koztisztasaggal Osszefitgfpladatokat, killondsen a varos kozterileteinek t@aritasakemmunalis—ellatasi
hataskoroket

d) kozlekedésiigyi feladatokat ((tigazgatési, kdzlekesiervezési, ttellén, Utfelligyebi tevékenységet),

e) vizugyi hataskoroket (viziigyi igazgatasi tevékegysé

f) varoslzemeltetési tevékenységgel Osszéfliggteleden ebirt nyilvantartadsok vezetését és eleget tesz ael ezz
kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségeinek,

g) varosiizemeltetési feladatkorrel dsszetuipizottsagi hatdskdrokbe tartozé hatésagi és eggdekben a dontés
elokészitési, végrehajtasi feladatokat, melyek ddwbbsége a Gazdasagi és Pénzligyi Bizottsag tevedgny
korét érinti,

h) véarosiizemeltetéssel kapcsolatos vis maior feladgtok

i) Onkormanyzat kezelésében déutak-, hidak és a sajat hasznalatu utak igazgatasa

j) ©nkormanyzati kezelésben tutak-, hidak kdzlekedés- forgalomtechnikai feladtat

k) helyi V|zrendezeS| és V|zkar elharltaS| feladat,odmtar és beIV|z elleni vedekezest

afz Onkormanyzat

tulajdonaban allé intézmények allagmegova5| felrtat

m) a fokertészi feladatokat,

n) ©Onkormanyzati tulajdona kdzteriletek alatti esetlegreg, pinceleszakadasok megsziintetését,

0) nem Onkormanyzati beruhazasok kapcsan felrderisldmanyozéasi jogkodrébe tartozé kozlekedéslgwigsgyi
feladatokat. E tekintetben folyamatosan figyelemrkiéri és a szikséges mértékben ko#kéinik azok
megvaldsitasaban, valamint részt vesz a beruhéatasdas-atvételében.

p) kdzhasznu és kdzcéli munkasok munkaszervezésisieend

q) a beruhazasok éves koltségvetési tervezeténelzébhsvel kapcsolatos tedihet,

r) agazati beruhazasi programokleiszitését,

s) koézmifejlesztési tervek 6sszehangolasat,

t) elfogadott koltségvetéshen biztositott Siglnyzatok felhasznalasaval a beruhazasok lebdagéal az
onkormanyzati intézmények, a hatdésagi kotelezéaelgt- és kozfifejlesztések, a partfal - veszély elharitas és
tamfalépitések, a vizrendezések, a kozvilagitahid®zlés, az informatika, valamint a kdrnyezet\édealap
tekintetében. Ezzel kapcsolatban elvégzi a szliksétiszaki elleibri tevékenységet, valamint a KoZggs részére
negyedévente tajékoztatot készit adrahyzatok felhasznalasardl.

u) tevékenységi korével dsszefiigdoteleden ebirt nyilvantartasok vezetését és eleget tesz ael éapcsolatos
adatszolgaltatasi kotelezettségeinek,

v) beruhazéasi feladatkdrrel Osszeftighizottsagi hataskordkbe tartozé hatdésagi és egygyekben a dontés
elokészitési, végrehajtasi feladatokat, melyek ddwbbsége a Gazdasagi és Pénzligyi Bizottsag tevedgny
korét érinti,

x) energetikusi feladatokat, melyen belil elvégzi a:
xa) panelprogram lebonyolitasat,

xb) a koézvilagitasi berendezések, fogyasztasi kelgtesitését, kdziizemi szédések megkotését,
lizemeltetését és ellgnzését,

xc) 6nkormanyzati, hirkdzlési adatatviteli rendsefliesztését,
xd) villamos energia liberalizacidjabol adodé feltakat,
xe) intézmények energiagazdalkodasanak segitését,

xf) véros teruletén 1&vkdzmifejlesztési tevékenység dsszehangolasat, valankizmiiszolgaltatokkal
tortérd kapcsolattartast.

Xg) varos energiafejlesztési és hirkozlési halofejlesztési programjanak kidolgozasaban és
végrehajtasaban tort@kodzrentikodést.
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(2) Kiadmanyozasi jogkdrben az osztaly eljar:

a) asott, furt kutak elsvizadé rétegig torténvizjogi létesitési és lizemeltetési engedélyekdsalian,

b) fakivagasi,

c) utlgyi igazgatasi (kozterilet-felbontas, Utcsatiasy gk. bejardk létesitése, kozut alatti, vagyetfielnem
kozlekedés célu épitmény elhelyezése, kozlekedédsagi ligyekben Utkedehyilatkozatok),

d) viz-, szennyviz-, csapadékviz halézatok létesiwdéapcsolatos tulajdonosi,

e) csapadékviz elvezetéssel kapcsolatos &gdetemelteti
hozzéajarulasok megadasaban.

(3) Eljar a varosiizemeltetési tevékenységgel odggékérelmekben és Gigyekben.
(4) Kdzreniikodik tovabba a:

a) varosuzemeltetés feladatkorét ésintvalamint az Gt- és koziheruhazasokkal kapcsolatos palyazati és
kdzbeszerzési ékészit munkak elvégzésében és sziikség szerint ellatjaleonyolitdsat. Ennek sorariiszaki
ellendri tevékenységet végez,

b) bizottsagok és a kdz@es munkajanak 8készitésével, végrehajtasaval kapcsolatos varoslistasi szakmai
feladatok ellatasaban,

c) varosiizemeltetés hataskorét drinéndelet-tervezetek és szabalyzatokkébzitésében, melynek soran szorosan
egyittniikddik a Kdzigazgatasi Ilgazgatésaggal,

d) kdzmunkaprogram palyazatok elkészitésében és lelithsaban,

e) A&gazati beruhazasi programokleszitésében,

f) kozmifejlesztési tevékenységek 6sszehangolasaban ,

g) koztisztasagra vonatkozé jogszabélyok betartasélfeirzésében.

(5) Feladatkorében gondoskodik a kozétda#latok nyilvanossagra hozatalarél.

{5) (6) Az Osztaly létszama—PBf6.

28. Varosigazgatasi és -rendészeti Osztaly
30.8

(1) Az Osztaly feladatai kiiléndsen:
a) A kozterilet jogszdr hasznalataval, a kdzterlleten folytatott engededyfiletve Utkezéli hozzajarulashoz kétott
tevékenység szabalys#iségének ellefrzése,
b) A kozterllet rendjére és tisztasagara vonatkozészmigaly altal tiltott tevékenységek megelse,
megakadalyozasa, megszoritdsa, megsziintetéses ginkcionalasa.

(2) Az Osztaly kozrerikodik:
a) kozterilet, az épitett és természeti kornyezetluétlmen kdzrend, kdzbiztonsag védelmében.

(3) Az Osztaly ellatja:

a) a vasarok, piacok, tkodtetésével, kapcsolatos feladatokatykésziti az ehhez szikséges onkormanyzati
dontéseket,

b) kozterilet felugyeleti tevékenységet az 1999. &lilL torvény, a helyszini birsagolassal kapcsdadieladatokat a
2012. évi Il. torvény alapjan

c) dontésre élkésziti a Kdzgiilés hataskdrébe tartozo dij megallapitasra vonatkbrerjesztéseket,

d) tevékenységi korével dsszefiigdoteleden ebirt nyilvantartadsok vezetését és eleget tesz ael éapcsolatos
adatszolgaltatasi kotelezettségeinek,

e) polgarvédelemmel kapcsolatos feladatokat, melynmiars szoros kapcsolatos tart fenn a Katasztrofangde
Igazgatésaggal,

f) koztisztasagra vonatkozo jogszabalyok betartasaleérzésében,

g) koérnyezetvédelmi feladatokat, melyen belil elvégzi

ga) levedtisztasag védelmével kapcsolatos texed,

gb) utdlagos szennyvizrékotéssel kapcsolatos é&end

gc) kornyezetvédelmi programban foglalt feladatdékészitését, valamint a terv fellilvizsgalatanak,
elkészitésének koordinalasat,
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; Asat,
ged) kdrnyezetvédelmi szakmai kérdésekben az dnkorearkgpviseletét,
ofe) Kodzigazgatasi lgazgatdésaggal todékdzreniikddsi feladatokat a kdrnyezetvédelmi hatésagi- és
szakhatésagi tigyekben
gdf) a jegyd kornyezetvédelmi és természetvédelmi hatdsagi e,
h) a bel- és kiiltertleti ingatlanok bédéesaval kapcsolatos teéihet,
i) bel- és kiiltertleti ingatlanok értékesitéséumgicsolatos teeillet,
j) a telek-kiegészitések lebonyolitas&eglcsolatos feladatokat, gondoskodik a siEzek megkotésar
k) az allategészségligyi és ebrendésdatidtokat,
I) a mezebrszolgalattal kapcsolatos feladatokat.
m) a szunyoggyéritéssel és ragcsalomentesitégseddatos dnkormanyzati feladatokat.

(4) Szekszard Megyei Jogu Varos Jegghataskorében eljarva a miegs erdgazdasagi foldek forgalmardél széld 2013. évi
CXXII. torvénnyel 6sszefliggegyes rendelkezésékrés atmeneti szabalyokrél sz6l6 2013. évi CCXllvénry 102. §-a
alapjan a helyi foldbizottsagrol és annak tagjamylvantartast vezet.

{4)-(5) Kiadmanyozasi jogkérben az osztaly eljar:
a) kozteriilet-hasznalati engedélyek kiadasaban.

{5) (6) Dontésre ékésziti a:
a) kozterilet-hasznalat targyaban érkezett kérednek
b) rabizott tgyekben az o©nkormanyzati tulajdonbané lémgatlanok, ingatlanrészek hasznositasaval vagy
értékesitésével kapcsolatoételjesztéseket.

{8) (7) Az Osztaly kozreiikddik:
a) A Polgarmesteri Kabinet altal elkésziténdnkormanyzat éves beszerzéseivel kapcsolatos zésivets éves
statisztikai 6sszegzési feladatok elvégzésében,
b) A Varosfejlesztési és Varosilizemeltetési Osztahtaskdrében tett intézkedésekpimsok végrehajtasanak
ellendrzésében.

(8) Feladatkdrében gondoskodik a kozétdelatok nyilvanossagra hozatalarol.

A (9) Az Osztaly létszama—87 6.

29. Gondnokség

31.8

(1) Ellatja tovabba a Hivatal ikodéséhez kapcsolddd gondnoksagi feladatokat:

a) Anyag és targyi eszkoz raktafikbdtetése
b) A Hivatal részére targyi eszk6z, nyomtatvany, isma, tisztitoszer és egyéb anyag beszerzéseisellat
bizonylatolas,
c) Anyagkonyvelés,
d) Selejtezés, leltarozas,
e) Hivatali kildemények postazasa
f)  Kozgyilési anyagok, hivatali kiildemények futarszolgdkgétzbesitése
g) Telefonkdzpont rikddtetése
h) Portaszolgélat biztositasa
i)  Fénymasolas
j) Hivatali, 5nkormanyzati gépjarimek szabélyzat szerinti izemeltetése
k) Karbantartasi feladatok ellatasa
) Udvarosi feladatok ellatasa
m) Valasztasok technikai hatterének biztositasa
(2) Az Gondnokséagot a vedegondnok vezeti, 1étszama87o.
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V. Fejezet
A hivatal miiktdése

30. Altalanos rendelkezések
32.8

(1) A Hivatal nmikddését a jogszabalyok, az ezekre é@@H SZMSZ, a bels szabalyzatok, valamint a KoZijgs és a
Polgarmester dontései, tovabba a Jégyasitasai hatarozzak meg.

(2) Az ugy intézésére kijeldlt koteles a vérzatasitasai szerint eljarni, figyelembe véve a kolgg@lati tisztviselkrél sz616
2011. évi CXCIX. térvénynek e targykorben szabalypmndelkezéseit.

31. Munkarend és ligyfélfogadas
33.8

(1) A Hivatal dolgozéinak altalanos munkarendje:
hétfstol-csitortdkig: 8.00- 16.30 éra kdzott
pénteken: 8.00-14.00 6raig tart
Az ebédsziinet a munkéidbeliil napi 30 perc, mely 12.00 és 13.00 6ra tdmhes igénybe.
(2) A Hivatal Igazgat6sagain, az tigyfélfogadasi rendje:
a) hétin és szerdan 8.00 — 16.30 6raig tart.
b) Az Igazgatasi és Ugyfélszolgalati Osztalyon belllikdus anyakonyvi ugyintédk esetében a haldlesetek
anyakdnyvezetése teljes munkiben torténik.
c) Az lgazgatasi és Ugyfélszolgalati Osztalyon beliikidts tigyfélszolgélati ugyintézaz altalanos munkarendnek
megfeleben all az igyfelek rendelkezésére.
d) A jegyz Ugyfélfogadasi rendje a kovetkez
szerdanként 10.00 — 12.00 6raig tart
e) A polgarmester minden honap utolsételcsiitortokén 16-18 oraig
f) Az alpolgarmester minden hénap utolséttelcsiitortokén 16-18 oraig
(3) Atelepiilési képviséket soron kiviil, barmikor munkaitben, az dnkormanyzat intézményeinek véit€igyfélfogadasi
idén kivil is — lehetleg ebre egyeztetett ishontban — fogadni kell.
(4) A kozterllet-felugyaik feladatukat valtoz6 munkaiden, valtozd munkaterileten, vezénylés szerintédyétken a
piher5 és unnepnapokon is végzik. A kozterilet-feligielfeladatellatasa érdekében munki&ieret kerdl
megallapitasra.

32. A postabontas, iktatas rendje
34.8

(1) A Hivatalba érkezett killdeményeket az e felkadla jegyd altal megbizott személy bontja fel és latja eleétk®
bélyegdvel.

(2) A felbontott postat Szekszard Megyei Jogl Va€skormanyzatahoz cimzett kildemény esetén a poésier,
Szekszard Megyei Jogu Véaros Polgarmesteri Hivatalabegyéjéhez cimzett kildemény esetén a jégy@zekszard
Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala valamelgkkét szervezeti egységéhez cimzett kiildeméngreset adott
szervezeti egység vedgt szignalja. A polgarmester és a jedjy felbontott postat a szervezeti egység megjelitds
szigndlja. A szervezeti egységek vérarz atvett iratokat Ggyintére szignaljak.

(3) A Hivatalndl az iratkezelési feladatok ellatasa szervezeti tagozédasnak, valamint az iratfongaak megfeldlen —
osztott iratkezelési szervezetben torténik.

(4) Az iratkezelés részletes szabalyait Szekszaeby®l Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak Egyedtkézelési
Szabalyzata tartalmazza.

33. A kiadmanyozas rendje
35.8

Kulsé szervhez vagy személyhez kildéndatot kiadmanyként csak a Hivatal kiadmanyozasndiétl szélo
szabalyzatban meghatarozott, kiadmanyozéasi joggalalke személy irhat ala.
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34. Bélyeg#ihaszndlat, nyilvantartas
36.8

(1) A ,Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzathétsleg a ,Szekszard Megyei Jogi Varos Polgarmesteae”,
~Szekszard Megyei Jogu Varos Alpolgarmestere”, aek8zard Megyei Jogu Varos Jegj?, a ,Szekszard Megyei
Jogu Varos Aljegygje” felirata korbélyegék hasznalatara a polgarmester, dleg az alpolgarmesterek, a je§yaz
aljegy#k jogosultak.

(2) A Hivatal szervezeti egységei a ,Polgarmestdivatal Szekszard”, korbélyedz hasznalnak a kiadmanyozasra
vonatkozé szabalyok szerint.

(3) A kiadméanyozashoz hasznélt bély@gal, érvényes alairas-bélyeatizdl és a hivatalos célra felhasznalhat6 elektronikus
alairasokrol és érvényességh iigltlintetésével a Gazdasagi és Informatikai Igaisgay nyilvantartast vezet.

35. Munkaértekezletek rendje
37.8

(1) A jegyz hetente egyszer, keddi napon munkaértekezleteataelyen a polgarmester, alpolgarmesterek, agytjk,
az igazgatdsag veddt osztalyvezéik vesznek részt.

(2) Az igazgatdésag vezkt, az osztélyvezék az igazgatésdg, az osztaly dolgozéi részére égukzerint tartanak
munkamegbeszélést.

36. A helyettesités rendje
38.8

(1) Az lgazgatésag vezigét, az osztalyvezéket a Jegy& altal munkakdri leirasban leirtak szerint és ahineghatarozott
személy helyettesiti.

(2) A Hivatal koztisztvisali, munkavallaléi a munkakdri leirasukban leirtakrazt helyettesitik egymast.

VI. Fejezet
Koztisztviselsi vagyonnyilatkozat
39.8

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségklazoldo 2007. évi CLII. tdrvény 4. 8. a) pontjdbareghatarozottak
alapjan a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség@e@ munkakorok a kovetkék:

Kotelezettséget megallapitd Munkakor Vagyonnyilatkozat-tételi
jogszabalyhely kotelezettség gyakorisaga
3. 8 (1) bek. b) pont Jegyz6, Aljegyz6k évenként
3. § (1) bek. b) pont Gazdaségi és Informatikai évenként

Igazgatdsag vezetdje

3. 8§ (1) bek. b) pont Ko6zigazgatasi lgazgatdsag évenként
vezetdje
3. 8 (1) bek. b) pont Varosizemeltetési és évenként
Varosfejlesztési Ilgazgatdsag
vezetdje
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. § (1) bek.

. § (1) bek.

. § (1) bek.
. § (1) bek.

. § (1) bek.

. § (1) bek..

. § (1) bek.

. § (1) bek.
. § (1) bek.
. § (1) bek.
. § (1) bek.
. § (1) bek.
. § (1) bek.

. § (1) bek.

. § (1) bek.
. § (1) bek.
. § (1) bek.
. § (1) bek.
. § (1) bek.
. § (1) bek.
. § (1) bek.
. § (1) bek.

. § (1) bek.

. § (1) bek.

.§ (1) bek.

b) pont

b) pont

b) pont
b) pont

b) pont

b) pont

b) pont

b) pont
b) pont
b) pont
b) pont
b) pont
b) pont

b) pont

b) pont
b) pont
b) pont
b) pont
b) pont
c) pont
c) pont
c) pont

c) pont

c) pont

c) pont

Varosfejlesztési és
Varosilizemeltetési Osztaly vezetdje

Varosigazgatasi és -rendészeti
Osztaly vezetéje

Pénziigyi Osztaly vezetéje
Szamviteli Osztaly vezetdje

kbzbeszerzési referens, palyazati
referens

kertész

referens
Utligyi referens
beruhazasi tigyintéz6
miszaki ellenér
energetikus
kérnyezetvédelmi referens

kérnyezetvédelmi és kdztisztasagi
referens

Vezeté gondnok
belsé ellenér
torvényességi referens
kdzbeszerzési referens
palyazati referens
projektmenedzser
Addosztaly vezetdje
adougyi Ugyintézd
pénztaros

Koltségvetési és pénzigyi
Ugyintézé

szamviteli Ggyintézé

koltségvetési és szamviteli
Ugyintézé
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évenként

évenként

évenként

évenként

évenként

évenként

évenként

évenként

évenként

évenként

évenként

évenként

évenként

évenként

évenként

évenként

évenként

évenként

évenként

kétévenként

kétévenként

kétévenként

kétévenként

kétévenként

kétévenként



3. § (1) bek.
3. § (1) bek.

3. 8 (1) bek.

w

. § (1) bek.

w

. § (1) bek.
3. § (1) bek.

3. 8§ (1) bek.

3. § (1) bek.

3.8 (2) bek.
3.8 (2) bek.
3. 8 (1) bek.
3. § (1) bek.

3.8 (1) bek.

w

. § (1) bek.

w

. § (1) bek.

3. § (1) bek.

3. 8§ (1) bek. a) pont

3. § (1) bek.
3. 8 (1) bek.

3. § (1) bek.

w

. § (1) bek.

w

. § (1) bek.

3. § (1) bek.

3. § (2) bek.

3. § (2) bek.

c) pont
c) pont
c) pont
c) pont
c) pont
c) pont

c) pont

a) pont

d) pont
d) pont
a) pont
a) pont
a) pont
a) pont
a) pont

a) pont

a) pont
a) pont
a) pont
a) pont
a) pont

a) pont

c) pont

c) pont

Intézményi gazdasagi tigyintéz6
Pénziligyi munkatars
Létszam-és bérlgyintézé
Human Osztaly vezetbje
oktatasi referens
sport és ifjisagi referens

kézmUivelédési és civil kapcsolatok
referense

Igazgatasi és Ugyfélszolgalati
Osztély vezetbje

kabinetvezetd
humanpolitikai vezetd
hatésagi tigyintéz6
igazgatasi Ugyintézd
tgyfélszolgalati Gigyintézé
anyakonyvvezetd
szocidlis igazgatasi ligyintézé

Humanszolgéltatasi Igazgatésag
vezetd

féépitész
épitési osztalyvezetd
épités-igazgatasi Ugyintéz6
kozterllet-hasznalati tigyintézé
kozterulet-feligyeld

kozterilet-felligyel6 és
kozbiztonsagi referens

Kdzigazgatasi hatdésagi tigyben
javaslattételre jogosult referens

Informatikai Osztalyvezetd

Onkormanyzati Osztalyvezetd
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kétévenként

kétévenként

kétévenként

kétévenként

kétévenként
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kétévenként

otévente

otévenként

otévenként

otévenként

otévenként

otévenként

otévenként

otévenként
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otévenként
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VII. Fejezet
Belss ellendrzés

40. 8§

(1) A bels ellerbrzési tevékenység Szekszard és Térsége Onkormamgizsalas utjan keriil ellatasra. A bieksllersrzési
feladatokat a Tarsulas altal kézésen finanszirpsaitkszard Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hiaagad, mint a
Térsulas munkaszervezetében alkalmazédi|gsi bel§ ellerdr, kdzszolgalati jogviszonyban latja el. A hiellensrzést
végad személy tevékenységét a koltségvetési szervdjének kdzvetlenil alarendelve végzi.

(2) A bels ellersr beld ellersrzést végezhet:
a) a tarsulasban részt vevdnkorméanyzatok, illetve a tarsulas iranyitasaaizo barmely koltségvetési szervnél,

b) a tarsulasban részt wewnkormanyzatok, illetve a tarsulds sajat vagy ranyitasa, fellgyelete ala tartozo
koltségvetési szerv hasznélataba, vagyonkezeléskdienemzeti vagyonnal valé gazdalkodas tekinestéb

C) a tarsuldsban részt uevonkormanyzatok, illetve a tarsulds altal nyujtddltségvetési tamogatésok
felhasznalasaval kapcsolatosan a kedvezményezétiekma lebonyolité szerveknél, és

d) a tarsulasban részt ewnkormanyzatok, illetve a tarsulds irdnyitasatattozd barmely, a kdztulajdonban allé
gazdasagi tarsasagok takarékosahlkddésésl szoldo 2009. évi CXXIl. térvény 1. &) pontjdban meghatarozott
koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagnal.

(3) A bels ellersr az Aht. 27. § (2) bekezdése alapjan ellatja epidési nemzetiségi dnkormanyzatok Beddlersrzési
feladatait.

(4) A bels$ ellersrzés céljainak elérése érdekében informaciokéft gs értékel, elemzéseket készit, ajanlasokat éesz
tanacsokat ad a koltségvetési szerv \igeetzamara a vizsgalt folyamatokra vonatkozoargnaalt a tudomasara jutott
jelen®s kockazati kitettségl, eseményil, kontrollhianyossagroél a kdltségvetési szerv W&ee azonnal tajékoztatja.

(5) A bel$ ellersrzést végé személy feladatai:

a) elemzi, vizsgalja és értékeli a Melkontrollrendszerek kiépitésének, iikddésének jogszabalyoknak és

szabalyzatoknak valé megfelelését, valamifikduésének gazdasadgossagat, hatékonysagat és eyedséeét;

b) elemzi, vizsgélja a rendelkezésre allGferrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon megovasagyarapitasat,
valamint az elszamolasok megféletgét, a beszamolok valodisagat;

c) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapkaso kdvetkeztetéseket és javaslatokat fogalmaz meg
kockazati tényeik, hianyossagok megsziintetése, kikliszobolése vagiikkentése, a szabalytalansagok

megebzése, illetve feltarasa érdekében, valamint a égltstési szerv tkddése eredményességének ndvelése és a

belss kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztéselden; mindezt ellénzési jelentés formajaban teszi meg;

d) nyilvantartja és nyomon koveti a b&lsllersrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket;

e) szukség szerint lefolytatia a kovetkewizsgélat tipusok valamelyikét: szabalyszémgi elledrzés, pénzugyi
ellendrzés, rendszerellérzés, teljesitmény-ellénzés, informatikai ellefrzés.

f)  minden elledrzésre elletirzési programot dolgoz ki, melyet a megbizéleveléegyiitt atad az ellémzott
szervnek;

g) az elledrzések lefolytatasat koviEn megfogalmazott ajanlasait és megallapitasaizgy az elleérzott szerv,
illetve szervezeti egység veégivel

h) folyamatosan figyelemmel kiséri a teriilethez tastimgszabalyi valtozasokat;

i) javaslatokat fogalmazhat meg a koltségvetési szmiikodése eredményességének ndvelése és & bels

kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése kéfden, a koltségvetési szerv ldelszabalyzatainak tartalmat,
szerkezetét illéen;

j) elkésziti a bels ellerdrzési kézikdnyvet és sziikséges esetén, de legaévente felulvizsgalja és atvezeti a
modositasokat;

k) 0Osszedllitia a kockazatelemzéssel alatamasztaitégiai és éves ellérzési terveket, a koltségvetési szerv
vezebjének — helyi dnkormanyzatok esetén képwigebktilet —jovahagyasa utan a terveket végrehagjamint
azok megvalésitasat nyomon koveti;

[) megszervezi a beiellensrzési tevékenységet, 6sszehangolja az &ligiseket
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m) amennyiben az ellénzés soran bint&t, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelnjels meginditasara okot ado
cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja riedral koltségvetési szerv veégnek, illetve a kéltségvetési
szerv vezdijének érintettsége esetén az iranyitd szerv $gzetk a haladéktalan tajékoztatasa és javaslatétel
megfeleb eljaradsok meginditasara;

n) alezart elleéirzési jelentést, illetve annak kivonatat megkul&béiségvetési szerv vedpt szamara,;

0) 0Osszedllitja az éves ellgmzési jelentést

p) gondoskodik a betsellensrzések nyilvantartasardl, a koltségvetési szenetsgmek dontését fliggéen a kil
ellendrzések nyilvantartasardél, valamint az eierési dokumentumok mégzéséél, illetve a dokumentumok és az
adatok biztonsagos tarolasarol;

q) biztositja a szakmai tovabbképzést, ennek érdekéves képzési tervet készit, kétévente kobelszakmai
tovabbképzésen vesz részt

r) tajékoztatja a koltségvetési szerv véigttaz éves elleitzési terv megvaldsitasardl, és az attol valé &sekdl;

s) kialakitja és mkddteti a bel§ ellensrzési nyilvantartast.

(6) Munkéjat a nemzetkozi, valamint az allamhéas#tt feleds miniszter altal kdzzétett bélsllensrzési standardok,
Utmutatok, etikai kodex, valamint a bé&lellendrzési kézikonyv, tovabba a PH SZMSZ-nek, a Hivatelss
szabalyzatainak, utasitasainak és munkakori |diedstbglaltak figyelembevételével végzi.

) A belss ellerdr felelés a feladatkérébe utalt munkak tervézés hataridben tortéd elvégzéséért, az adatvédelmi
és mirdsitett adatok védelmére vonatkoz6iglsok betartasaért.

VIII. Fejezet

Zar6 rendelkezések
41.8

(1) A PH SZMSZ Szekszard Megyei Jogu Varos Kiidggenek 10/2000. (IV. 17.) Kgy. rendelet 7. figgel amelynek
naprakész 4llapotban tartasarol a jéggandoskodik.
(2) A PH SZMSZ mellékletei:
a) Képzettségi potlékra jogositd munkakorok és &tipagek (1. melléklet)
b) Polgarmesteri Hivatal szervezeti abraja (2. éhddtt)
(3) A PH SZMSZ fuiggelékei:
a) Polgarmesteri Hivatal alapito okiratafiiggelék)

3) (4) A PH SZMSZ-a-2013-janius-Ba-2014. julius 2. napjakép hatélyba, hatalyba Iépésével egyitkyj hatalyat veszti
a Szekszard Megyei Jogu Varos Koidggének a Szervezeti ésiikbdési Szabalyzatrol széld 10/2000. (IV. 17.) Kgy.
rendelet 7. fuggeléke.

(5) A PH SZMSZ 29. § (1) bekezdés c) pontjat, vafene rendelkezéssel dsszefliiggésben az engedélyémztimra
vonatkozé alirast 2014. augusztus d-kell alkalmazni.

Amreinné dr. Gal Klaudia jegyzé tavollétében:

Horvath Istvan Dr. Géttlinger Istvan

polgarmester jegyzhelyettesit aljegyzé
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1. mellék

let

Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala

Szervezeti és Wkodési Szabalyzatdhoz

Képzettségi potiékra jogositd munkakorok, vegzettggek

Képzettségi potlékra jogositd munkakorok és képzetégek

Munkakorok

(Szakiranyu felssfoku iskolai végzettség koztisztviseb
esetén)

- koltségvetési ugyintéz
- adoigazgatasi Ugyintéz

Elismert tovabbi szakképzettségek

addtanacsadoi szakképesités,
okleveles kdnyvvizsgaléi szakképesités
mérlegképes konyw@l szakképesités,

felsboktatasi intézményben programozé matemati
programterve& matematikus, informatikd
szamitastechnika szakon szerzett egyetetiskdlai
végzettség,

tudomanyegyetem &llam- és jogtudomanyi ka
szerzett végzettség,

kus,
L

ran

- igazgatasi Ugyintég
- bizottsagi referens,
- testileti referens,

- informatikus,

- bels) ellersr

kbézgazdasagi szakmacsoport delstatasi
intézményeiben szerzett egyeteniskolai végzettség
tudomanyegyetem allam- és jogtudomanyi k3
szerzett végzettség,

ran

- épitésigazgatasi ligyint&z

miiszaki szakmacsoport félsktatasi intézményeibg
szerzett egyetemigiskolai végzettség,
tudomanyegyetem allam- és jogtudomanyi k3
szerzett végzettség,

allamigazgatasisiskolai végzettség

- szocidlis igazgatasi Ugyini&z

tudomanyegyetem szocialpolitikus szakon sze
egyetemi végzettség,

tudomanyegyetem allam- és jogtudomanyi k3
szerzett végzettség,

allamigazgatasidiskolai végzettség,

kbézgazdasagi szakmacsoport delstatasi
intézményeiben szerzett egyetertiskolai végzettség

- torvényességi referens

kdzgazdasagi szakmacsoport @elstatasi intézmér

nyeiben szerzett egyetemdjgkolai végzettség,
allamigazgatasisiskolai végzettség

- kodifikator

tudomanyegyetem allam- és jogtudomanyi karan
szerzett végzettség

- oktatasi referens,
- ifjuséagi és sport referens

tudomanyegyetem allam — és jogtudomanyi karan
szerzett végzettség,

allamigazgatasisiskolai végzettség,

miiszaki szakmacsoport félsktatasi intézményeiben
szerzett kozoktatas vedetégz.

- miszaki elleiér,

miiszaki szakmacsoport félsktatasi intézményeiben
szerzett egyetemigiskolai végzettség,

=]

ran

zett

ran

tudomanyegyetem allam- és jogtudomanyi karan
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szerzett végzettség,

- allamigazgatasidiskolai végzettség,

- kézgazdasagi szakmacsoport delktatasi
intézmenyeiben szerzett egyeteriskolai végzettség|

kbzbeszerzési referens - tudomanyegyetem allam- és jogtudomanyi karan

szerzett végzettség
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2. melléklet

Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
Szervezeti és Kkodési Szabalyzatahoz

| POLGARMESTER |

| ALPOLGARMESTER ALPOLGARMESTER
JEGYZO
ALJEGYZ OK

Gazdasagi és Informatikai Igazgatdséag Kézigazgatasi Igazgatésag Huméanszolgaltatasi Igazgatésag
1. Pénziigyi Osztaly 1. Igazgatési és Ugyfélszolgalati Osztaly |. Szociélis Osztaly 1. Vérosfejlesztési és Varaaiieltetési Osztaly
1l Szamviteli Osztaly 11 (")nkormanzzati Osztély 1l. Hum&n Osztély 1I. Vérosigazgatdsi és-rendészetztaly
ll. Informatikai Osztaly 111, Egl’tési Osztaly 11l. Gondnokséag

1V. Ad6osztély




...[12014.(...) hatarozat 4. melléklete
»L. figgelék

Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
Szervezeti s Kkodési Szabalyzatdhoz

Iktatészam: IV. 367-1/2014.

ALAPITO OKIRAT

Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormanyzatanak Kiésg, valamint Szalka Kozség
Onkormanyzatanak Képvisetestilete Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl Iz8011. évi
CLXXXIX. torvény 84-85. §-a, az allamhaztartasrabk 2011. évi CXCV. torvény 8. §-a, valamint
az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasszold 368/2011. (XI11.31.) Korm. rendelet 5. § (1)-
(2) bekezdésében foglalt tartalmi kévetelményeknmedgfeleben akdzds dnkorményzati hivatal
Alapité Okiratat az alabbiak szerint hatarozzak meg:

1. A koltségvetési szerv neve: Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala

1.1.Az alapitas éve: 1990. 09. 30.
1.2. Térzskonyvi azonosité szam: 416560
1.3. KSH statisztikai szamjel: 15416566-8411-325-17

1.4. Szamlavezét pénzintézet, pénzforgalmi jeldszam:

OTP Bank Nyrt. 11746005-15733562
2. A koltségvetési szerv székhelye: 7100 Szekszard, Béla kiraly tér 8.
3. A koltségvetési szerv kirendeltsége és telepheity
3.1. A koltségvetési szerv kirendeltsége: 7121 Széalka, Péti S. u. 2.

3.2. A koltségvetési szerv telephelyei: 7100 Szekszéard, Bezerédj u. 2.
7100 Szekszéard, Vorosmarty u. 5.
4. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

Magyarorszag helyi énkorményzatairdl sz6l6 2011. @uXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan ellatja az omiéoyzat nikodésével, valamint a polgarmester
vagy jegyd feladat- és hataskorébe tartozo6 ligyek dontéséeelkitészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat, tovabba koziikddik az dnkormanyzatok egymas kozotti, valamint az
allami szervekkel torténegyuttnikddésének 6sszehangolasaban.



Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata az Mgfv.§ (1) bekezdése alapjan kozos
dnkormanyzati hivatalt fkddtet Szalka K6zség Onkormanyzataval.

A nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. wény 80. §-a alapjan biztositja a helyi
nemzetiségi dnkormanyzatok részére az onkormanyaigkodés személyi és targyi feltételeit,
tovabba gondoskodik aiikbdéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok efladas

A koltségvetési szerv ellatia a jogi személyiséggehdelke# oOnkormanyzati tarsulasok
(Szekszard-Szedres-Medina Ovodafenntarté TarsuBaskszard és Térsége Onkormanyzati
Tarsulas, EK Magyar Onkormanyzati Vizikozinés Kozszolgaltatasi Tarsulds, Szekszard és
Kornyéke Szocialis Alapszolgaltatasi és Szakosidikhtasi Tarsulds, Szekszard és Kornyéke
Alapellatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas, Szétd és Kornyéke Kozponti Ugyeleti Tarsulas,
Alisca Rekultivaciés Hulladékgazdalkodasi Onkormeaty Tarsulas, Onkormanyzati Tarsulas a
Sio-volgyi Nagytérség Telepulési SzilardhulladéKaizelésének KorszérMegoldasara), a helyi
nemzetiségi onkormanyzatok (Szekszardi Német NesézgptOnkormanyzat, Szekszardi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat), valamint az dnkormanyikstve onkormanyzati tarsulas altal
iranyitott  koltségvetési szervek (Szekszardi 1. n&zaOvoda Kindergarten, Szekszardi
Gyermeklanc Ovoda, Szekszardi 2. Szamu Ovoda, Bidcss Csaladi Napkozi, Szekszard
Megyei Jogl Varos Onkormanyzatanak Varosi Biilége, Egészségiigyi Gondnoksag, Szocialis
Kdzpont, Humanszolgaltatd KoézponBabits Mihaly Kulturdlis Koézpont) tekintetében az
allamhaztartasrol szol6 torvéeny végrehajtasarolos368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 9. §-
aban meghatarozott gazdasagi szervezet feladatait.

4.1. Allamhéztartasi szakagazati besorolasa:
841105Helyi 6nkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasikewgsége

4.2. Az alaptevékenységek kormanyzati funkcié szetti besorolasa:

011130 Onkorméanyzatok és onkormanyzati hivatalogaljotd és Aaltalanos igazgatasi
tevékenysége

011140 Orszéagos és helyi nemzetiségi dnkormanyzgaakjatasi tevékenysége

011210 Az allamhéztartas igazgatasa, élieése

011220 Ad6-, vdm- és jovedéki igazgatas

013210 Atfog6 tervezési és statisztikai szolgadiaita

013350 Az dnkorméanyzati vagyonnal valé gazdalkcaldsspcsolatos feladatok

013360 Mas szerv részére végzett pénzigyi-gazdédkaidzemeltetési, egyéb szolgaltatdsok

016010 Orszagdy¥ési, Onkormanyzati és eurOpai parlamenti képtisghsztasokhoz
kapcsolddé tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcstdaéhenységek

016030 Allampolgarsagi ugyek



016080 Kiemelt allami és dnkormanyzati rendezvények
022010 Polgéri honvédelem &gazati feladatai, askdm felkészitése
031030 Kaoztertlet rendjének fenntartasa

031050 Egyéb rendészetijmildozési tevékenységek
041120 Foldugy igazgatasa

042110 Me#gazdasag igazgatasa

042210 Erdgazdalkodas igazgatasa és tAmogatasa
042310 Vadgazdalkodas igazgatisa és tAmogatasa
042350 Halaszat igazgatasa és tdmogatasa

044310 Epitésiigy igazgatasa

045110 Kozati kdzlekedés igazgatasa és tamogatasa
045150 Egyéb széarazfoldi személyszallitds

046040 Hirugynokségi, informacios szolgaltatas
051010 Hulladékgazdalkodas igazgatasa

052010 Szennyvizgazdalkodas igazgatasa

053010 Kornyezetszennyezés cstkkentésének igaagatés
054010 Természet- és tdjvédelem igazgatasa és aéaisag
061010 Lakéaspolitika igazgatasa

063010 Vizugy igazgatasa

066020 Varos-, kbzséggazdalkodasi egyéb szolgadiiata
076010 Egészségligy igazgatasa

081010 Sportlgyek igazgatasa

081071 Udibi szallashely-szolgaltatas és étkeztetés
082010 Kultura igazgatasa

083030 Egyéb kiaddi tevékenység

084010 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyeggéghel, érdekképviselettel,
nemzetiségekkel, egyhazakkal 6sszeéiigdadatok igazgatasa és szabalyozasa

084070 A fiatalok tarsadalmi integracidjat ségitruktira, szakmai szolgaltatasok fejlesztése,
miikddtetése



098010 Oktatas igazgatasa

101270 Fogyatékossaggalskéltarsadalmi integracidjat és életiw@gét seght programok,
tamogatasok

106010 Lakodingatlan szocialis célu bérbeadasa, éltetdse

109010 Szocidlis szolgaltatasok igazgatasa

4.3.A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységat fadytat.
5. A koltségvetési szerv kdzfeladata:

A koltségvetési szerv ellatja az Motv. 84. § (1kdmlésében meghatarozott, az dnkormanyzat

miikbdésével kapcsolatos feladatokat, valamint az M#8/ § (1) bekezdésében meghatarozott
kozfeladatokat.

6. A koltségvetési szerv iranyitd szervének neveékhelye:
Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Kibesg

7100 Szekszard, Béla kiraly tér 8.

A koltségvetési szerv alapitdi jogokat gyakorlo ir@yitd szervének neve, székhelye:
Szalka Kozség Onkormanyzatanak Képvidektiilete, 7121 Szalka, B&tS. u. 2.

6.1. Szalka Kozség Onkormanyzata az allamhaztartagdb 2011. évi CXCV. torvény 9. § (1)
bekezdés f) pontja szerinti eli@maési jogot gyakorol a kdzdés oOnkormanyzati hivatal
mitkddtetésére kapott allami thAmogatas felhasznatisatétében a kdzds dnkormanyzati hivatal
létrehozaséra vonatkoz6 megallapodasban foglakakegfeleben.

7. A koltségvetési szerv vezéjenek megbizasi rendje, valamint a foglalkoztatotthira vonatkozo
foglalkoztatasi jogviszony megjeldlése:

A koltségvetési szervet a jedyaezeti. A jegy#t az Motv. 82. § (1) bekezdése alapjan a
kbzszolgélati tisztvisékrél szold6 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban:ttk)

rendelkezéseinek megfaleh, nyilvanos palyazat alapjan, hatarozatlaéreda polgarmester
nevezi ki.

A koltségvetési szerv foglalkoztatottjaira a Ktiszerinti kdzszolgélati jogviszony, a Munka
Torvénykonyve szerinti munkajogviszony, valaminPalgéri Torvénykonyv szerinti megbizasi
jogviszony vonatkozik.

8. A koltségvetési szerv illetékességejikbdesi kore:
a) Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormanyzatanak apgajasi terilete;

b) Szalka Kozség kdzigazgatasi terlilete a koz6s dmdayzati hivatal |étrehozasara vonatkozo
megallapodas alapjan;



c) Az el$ fokda épitésugyi hatdésagi feladatok tekintetébefegyz illetékességét a jarasi
(févarosi) hivatalokrol sz6lé 218/2012. (VIIL.13.) Kor rendelet 1. melléklete hatarozza meg.

Szekszard, 2014. méjus 29.

Horvath Istvan Palfi Janos
polgarmester polgarmester
Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Szélka Kozség Onkormanyzata

Zaradék

Jelen alapit6 okirat a torzskonyvi nyilvantartasb#d bejegyzéssel Iép hatalyba, ezzel egyidgj a
Polgarmesteri Hivatal 1V. 138-1/2013. szamu 20B3wpar 30. napjan kelt alapité okirata hatalyat
veszti.

Jelen alapité okiratot Szekszard Megyei Jogu Vé&mokormanyzatanak Kozgiése a 96/2014. (V.
29.) hatarozataval, Szalka Kozség Onkormanyzatdtépviseb-testilete az 51/2014. (V. 28.)
onkormanyzati hatarozataval hagyta jova.

Szekszard, 2014. majus 29.

Ellenjegyzem:

Dr. Gottlinger Istvan

aljegyzo”



....12014.(...) hatarozat 5. melléklete

»10. fuggelék a 10/2000. (V. 17.) 6nkormanyzatiandelethez

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata alaptevékységének a kormanyzati
funkciok, allamhéaztartasi szakfeladatok és szakagazok osztalyozasi rendjébl szold
68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet

Az Onkormanyzat alaptevékenységének szakagazat sirgi besorolasa:
841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasikengsége
Az Onkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati fukcié szerinti besorolasa:

011130 Onkorméanyzatok és énkormanyzati hivatalgjalkoté és altalanos igazgatasi
tevékenysége

011210 Az allamhéztartas igazgatasa, élirése

011220 Ado-, vam és jovedeéki igazgatas

013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgédiaita

013320 Koztemétfenntartas és —tikodtetés

013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkcaldsspcsolatos feladatok

013360 Mas szerv részére veégzett pénzigyi-gazdadkodizemeltetési, egyéb
szolgéltatasok

016010 Orszagdyesi, bnkormanyzati €s europai parlamenti képgisdhsztasokhoz
kapcsolodo tevekenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcstagdenysegek

021020 Védelmi képesség fenntartdsa, fejlesztéswéalelmi felkészités

022010 Polgari honvédelem agazati feladatai, astedkp felkészitése

031030 Kozterllet rendjének fenntartasa

031050 Egyeéb rendészetijrilddzeési tevékenysegek

041120 Foldugy igazgatasa

041231 Rovid tartamu kozfoglalkoztatas

041232 Start-munka program — Téli kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb dtartamu kozfoglalkoztatas

041236 Orszéagos kozfoglalkoztatési program

041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

042110 Me#gazdaséag igazgatasa

042210 Erdgazdalkodas igazgatasa és tamogatasa

042220 Erdgazdalkodas

042310 Vadgazdalkodas igazgatasa é€s tamogatasa

042350 Halaszat igazgatasa és tamogatasa

044310 Epitésiigy igazgatasa

045110 Kozuti kdzlekedés igazgatasa és thmogatasa

045120 Ut, autopalya épitése

045130 Hid, alagut épitése

045140 Varosi és &arosi kozati személyszallitas

045150 Egyéb szarazfoldi személyszallitas

045160 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, éatéta

045170 Parkold, garazs Uzemeltetése, fenntartasa

045310 Vasuti kozlekedés igazgatasa és tamogatasa



046040 Hirugynokségi, informéaciés szolgaltatas

051010 Hulladékgazdalkodas igazgatasa

051020 Nem veszélyes (telepullési) hulladék Ossértek valogatasa, elkilonitett
begyijtése, szallitasa, atrakasa

051030 Nem veszélyes (telepulési) hulladék vegyrdgsztett) bedijtése, szallitasa,
atrakasa

051050 Veszélyes hulladék béggse, szallitasa, atrakasa

052010 Szennyvizgazdalkodas igazgatasa

052020 Szennyviz dytése tisztitasa, elhelyezése

053010 Kornyezetszennyezés cstkkentésének igaagatas

054010 Természet- és tajvédelem igazgatasa és &hfisag

061010 Lakaspolitika igazgatasa

061020 Lakdéépililet épitése

063010 Vizugy igazgatasa

063020 Viztermelés, -kezelés, -ellatas

064010 Kozvilagitas

066010 zoldteriulet-kezelés

066020 Varos-, kbzséggazdalkodasi egyéb szolgattata

076010 Egészségligy igazgatasa

081010 Sportligyek igazgatasa

081030 Sportlétesitmények, étiborok ntikddtetése és fejlesztése

081041 Versenysport- és utanpotlas-nevelési teyskgnes tamogatasa

081045 Szabadésport- (rekreécids sport-) tevékenység és tamogatas

081071 Udisi szallashely-szolgaltatas és étkeztetés

082010 Kultara igazgatasa

082044 Konyvtari szolgéaltatasok

082091 Koznivelodés — kdzosség és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Koznivelodés — hagyomanyos kdzossegi kulturalis értékek qumash

082093 Koznivelbdés — egész életre kiterfethnulas, amét miivészetek

082094 Koznivelodés — kulturalis alapu gazdasagfejlesztés

083030 Egyéb kiaddi tevékenység

084010 Tarsadalmi  tevékenységekkel, esélyeggéghel, eérdekképviselettel,
nemzetiségekkel, egyhazakkal 6sszeéifgipdatok igazgatasa és szabalyozasa

084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa és tatasga

084070 A fiatalok tarsadalmi integraciéjat séggitruktira, szakmai szolgéltatasok
fejlesztése, rikodtetése

098010 Oktatas igazgatasa

101270 Fogyatékossaggal 6kl tarsadalmi integracidjat és életids@gét segit
programok, tamogatasok

104011 Gyermekvédelmi bentlakasos ellatasok

106010 Lakéingatlan szocidlis célu bérbeadésa, élterdse

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszéfeitfgasok

107052 Hazi segitségnyujtas

109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatasa”



