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Tisztelt Kozgyiilés! Misitett tobbség! - rendelet-tervezetre
Egyszeli tébbség! — hatarozati javaslatra

Az elsterjesztés Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormaaykazgyilésének a Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatrdl szolé 10/2000. (IV. 17.) omkényzati rendelet mddositasat, valamint
Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatearvezeti és kkodési Szabalyzatanak
(Ugyrend és munkarend) modositasat tartalmazza.

I. A Szervezeti és Mikddési Szabalyzatrol sz6l6 10/2000. (1V. 17.) 6nkmiényzati rendelet (1., 3.
flggeléke) mbédositasa

A Kozgyilés 158/2014.(VIl.25.) hatéarozataval felkérte ap@izst, hogy dr. Horvath Kalméan
kormanymegbizotti kinevezése okan énkormanyzativikélpi mandatumrél tortéh lemondaséaval
Osszeflgg onkormanyzati képvisél megbizatasanak megs@sére tekintettel a kdvetkeilésre
készitse €l a Szervezeti és kodési Szabalyzatardl sz6l6 10/2000. (IV. 17.) dmdnyzati rendelet
modositasat.

A fenti valtozas a Kozdilés és a Human Bizottsdg tagjainak szamat egyarami. A Kozgyilés
tagjainak szama a fenti valtozdssal &rkefcsdkkent, mely az dnkormanyzati SZMSZ 1. fugkéeh
atvezetésre kerdlt, jelolve, hogy egy 6nkormanykéfivisebi hely betoltetlen. Dr. Horvath Kalméan
lemondaséaval a 7 tagl Human Bizottsag egy kégvibelye is meguresedett. E valtozas a rendelet 3.
flggelékén ugyancsak atvezetésre kertilt.

A betoltetlen 6nkormanyzati képvigehely a Kdzgyilés, illetve a Human Bizottsagikddését nem
akadalyozza, tekintettel arra, hogy e testuletékadése soran — kise§iszabalyként — Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. rt&ny (a tovabbiakban: Motv.) 47. § (2)
bekezdését kell alkalmazni, miszerintA betdltetlen Onkorméanyzati képvigel helyet a
hatérozatképesség szempontjdbdl betoltdttnek ladinteni.” Az Motv. 60. § értelmében e
rendelkezést a bizottsagok (Human Bizottsag) hasdképességére és hatarozathozatalara is
megfeleben alkalmazni kell.

Az Motv. fenti rendelkezései alapjan dr. Horvathlr@én lemondasa nem valtoztat a fsftett
tébbséghez szilkséges szavazatok szamaranyan.saiteintobbséghez kotott dontéshez Kagy
esetén legalabb 8 fHuman Bizottsag esetén legalabld 4gen szavazata szikséges.

Azzal, hogy az Métv. 43. 8 (3) bekezdése a képitastiletek részéred@tja, hogy az alakulo vagy
az azt kovet Ulésen e torvény szabdlyai szerint meg kell alkétrvagy felul kell vizsgalniuk a
szervezeti és fikddési szabdlyzatarol szolo rendeletiket, ezért eadalet atfogo jelldg
felllvizsgélatat ezen dnkormanyzati ciklusban mamrjavasoljuk. Erre tekintettel bar dr. Horvath
K&lméan lemondaséaval a jogi és kozbiztonsagi tarddstisztség is betdltetlenné valt, a jelenlegi
mdédositas nem tartalmaz javaslatot a tanacsnokitgxgnény megszintetésére.

Ugyanakkor az o©Onkorméanyzati rendeletek hatalyosnidls figyelemmel kisérése, ill. helyi
rendeletekkel valé 6sszhang megteremtése indokdiszi a rendelet 2. mellékletében a
polgarmesterre atruhézott kofdgsi feladat- és hataskorok kiegészitését, paassi Az idkdozben
bekovetkezett jogszabalyi valtozasok (rendeletmitélesk) a polgarmesteri hataskérokén atvezetésre
kerultek.



Il. Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivala Szervezeti és Mkodési
Szabalyzatanak (Ugyrend és munkarend) médositasa

A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti édikddési Szabalyzatanak modositasat egyrészt agegiesl
racionalisabb feladatellatas, masrészt jogszabldbpéssal 6sszefugdeladatndvekedés indokolja.

A gondnokségi feladatok racionalisabb ellatasakéidena Varosizemeltetési és Varosfejlesztési
Igazgatésdg szervezeti egységekéntiikddé Gondnoksadg a jovben atkerilne a Jegyéi
Titkarsaghoz. A feladatellatast érifitvaltozassal a Varosiuzemeltetési és Varosfejlddp#zagatdsag
létszama 5446l 46 fore csbkkenne, a JediZTitkarsag létszama pedig &6l 16 fore emelkedne.

Emellett jogszabalyvaltozasra tekintettel javadofuK6zigazgatasi Igazgatdsag ala tartlgazgatasi
és Ugyfélszolgalati Osztaly létszamanak Bvel (10-%6r 6l 11-fére) torténé megemelését.

Az lgazgatasi és Ugyfélszolgalati Osztalyon beliikéus anyakonyvi teriilet eljarasat szabalyozo,
,az anyakonyvi eljarasrél” szo6lé 2010. évi I. t2014. jdlius 1-én lépett hatalyba A térvény
alapjaiban véltoztatta meg az anyakonyvi eljaréstikor létrehozta az elektronikus anyakonyvet,
amely az anyakonyvi bejegyzéseket elektronikus &man tartalmazé koézponti nyilvantartas. Az
elektronikus anyakonyv 2014. julius 1-jén még rels, az adatok felvitele folyamatosan torténik. Az
elektronikus anyakonyvéf jellemzje, hogy nhem anyakonyvi eseményekhez, hanem szekiély
kapcsolédik.

A 2014. jdlius 1. utdn keletkezett anyakonyvi Udyek (szlletés, hazassagkotés, halal) csak az
elektronikus anyakonyv ,hasznélhat6”, ezen tul datbiszemélyhez aapir alapt anyakdnyvben
szerepb, kapcsolodd anyakonyvi események felvitelér is gondoskodni kell. Pl: egy gyermek
szlletésekor a szl szlletési, hazassagi anyakonyvi eseményénektédgzimegélzi a gyermek
sziletésének ,anyakdnyvezéseét”.

Az adatok bevitelére az az anyakdnyvvéjegosult, ahol az adott anyakdnyvi esemény tortént

A fentiekre tekintettel egy-egy anyakonyvi esemédgzitése kapcsan tébb tars anyakdonywvwezet
megkeresése indokolt, ugyanakkor a szekszéardi ényakezebkhtz is napi rendszerességgel
érkeznek a rogzitésre iranyuld megkeresések, meBstben papir alapon, részben az elektronikus
rendszer altal generaltan torténnek.

Bar az anyakonyvi események szama hosszu évek dagmal, a jogszabalyvaltozas miatt az egy-
egy eseményhez kapcsolddd feladatok 2014. jaliugél-a tobbszorosére bttek. Osszehasonlitva:
a korabbi rendszerben 5-10 perc alatt kiadhat6 agjt szlletési anyakonyvi kivonat, 2014. jalius 1-
tol a legegyszdibb esetben is 25-30 percet vesz igénybe ez a fedanhegelzé adatfelviteli eljaras
miatt.

A jelenlegi anyakonyvvezebi létszammal ez a mennyisdi feladat - a térvényben rogzitett
hataridére - nem lathaté el. A 2014. julius 14l augusztus 15-ig terje@ masfél honapos
idétartam alatt kétséget kizaré moédon bebizonyosodotthogy folyamatos tuléra elrendelése
mellett is egyre 16 a ,hatralékos” iratok szama, illetve a rdogzitend adatmennyiség.

Mivel az anyakbnyvi adatok bevitele specialis anyalyvvezeti szakfeladat, és az
anyakonyvvezebk névre szol6 jelszéval érhetik csak el az elektrdtus rendszert, mas
képesitéssel nem lathato el.

Megjegyzést érdemel még, hogy az adatrogzitésiddedx miatt a naponta ,megmozgatott”
anyakdnyvek nem csekély fizikai megterhelést isrjdnek a kollégdik szamara.



A leirtakra tekintettel indokolt a hivatal, ezen bdil a Kdzigazgatasi lgazgatdsag, lgazgatasi és
Ugyfélszolgalati Osztaly létszamkeretének 1é6¥el torténé emelése.(A Polgarmesteri Hivatal
létszamBvitésére vonatkozo javaslatot a 179. szardtegesztés tartalmazza.)

A modosito rendelet-tervezet esetében figyelembtékjenogy a jogalkotasrol szol6 2010. évi CXXX.
torvény (a tovabbiakban: Jat.) 17. §-a kotéleézteszi az élzetes hatasvizsgalat végzését.

A Jat. 17. 8 (1) bekezdése szeripfl) A jogszabaly elkészifje — a jogszabaly feltételezett
hatasaihoz igazodo részleteséégebizetes hatasvizsgalat elvégzésével felméri a szatd@warhato
kovetkezményeit. Az Jektes hatasvizsgalat eredmérfyéra Kormany altal efterjesztend
torvényjavaslat, illetve korméanyrendelet eseténaankanyt, dnkormanyzati rendelet esetén a helyi
onkormanyzat képvisetestiletét tajékoztatni kell. Miniszteri rendelkeindelkezhet Ugy, hogy az
altala meghatérozott esetben a kozjogi szervezmdbpard eszkdz d@Hészifje ebizetes
hatdsvizsgélatot végez.”

a) Tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatdsaAz ebterjesztésben javasolt létszamemeléss(1 f
koztisztviseb bére, juttatasai €s annak jarulékai) az onkormetrikd@tségvetését terheli.

b) Kornyezeti és egészségi kovetkezménydlem relevans.

c) Adminisztrativ terheket befolyasolé6 hatasa: A rendeletben foglaltak végrehajtdsanak
adminisztrativ terheket befolyasol6 hatasai nineken

d) A jogszabdly megalkotasanak szilkségessége, a ajtgtds elmaradadsanak varhato
kovetkezményei A jogszabalyi koherencia biztositdsa, valaminzgydlési dontéseknek valo
megfelelés végett indokolt a moddositdsok elvégzésemagasabb szifit jogszabalyokkal vald
0sszhang hidnya a Kormanyhivatal torvényességyyeléti eljarasat vonhatja maga utan.

e) A jogszabaly alkalmazasdhoz sziikséges szemédyiervezeti, trgyi és pénziigyi feltételekA
jogszabaly alkalmazdsahoz sziikséges személyij t&aprvezeti és pénzigyi feltételek rendelkezésre
allnak.

Az attekintheség érdekében azéedrjesztésben piroszinnel keriiltek jeldlésre az Uj rendelkezések,
és athuzassal a hatalyon kivil helyeZemtbirasok. A jelenleg hatalyos rendelet Szekszard svaro
honlapjan barki szaméra hozzaféthet

Az eldterjesztést a Gazdasagi és Pénzlgyi Bizottsag, rmaHwWBizottsag, valamint a Szocialis és
Egészségulgyi Bizottsag a Kozdgs hetében targyalja.

Kérem a Tisztelt Kozdilést, az dlterjesztést targyalja meg, a modosité rendeleetet, valamint
a hatarozati javaslatot fogadja el.

Szekszard, 2014. augusztus 25.

Horvath Istvan
polgarmester



Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata kozgyésének
....12014. (.....) bnkormanyzati rendelete
a Szervezeti és Nikodési Szabalyzatrol szol6 10/2000. (1V. 17.) onkoéanyzati rendelet
modositaséarol
(tervezet)

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Kidésg az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotéi kimtélsen, az Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjaban meghatérozott feladatkdrében eljarva Szarvezeti és likodési Szabalyzatrdl szo6lo
10/2000. (IV. 17.) 6nkormanyzati rendelet 51. § [Bkezdés d) pont 5. francia bekezdésében
meghatarozott feladatkdrében eljar6 Gazdasagi égiBgi Bizottsag, Human Bizottsag, valamint
Szocialis és Egészségligyi Bizottsag - a koveéletzrendeli el:

1. 8 A Szervezeti és Kkodési Szabalyzatrol sz6lo 10/2000. (IV. 17.) Onkényzati rendelet (a
tovabbiakban: R.) 2. melléklete helyébe e rendeletelléklete Iép:

2. 8Hatalyat veszti az R. 60. § (2) bekezdés g) poatgdntja.

3. 8Ez arendelet a kihirdetését kaveiapon Iép hatalyba.

Amreinné dr. Gal Klaudia jeg§zavollétében:

Horvath Istvan dr. Gottlinger Istvan
polgarmester jeg¥zhelyettesit aljegys



1. melléklet a ..../2014.(....) 6nkormanyzati rendeletiz

»2. melléklet a 10/2000. (IV. 17.) 6nkormanyzati radelethez

A polgarmesterre atruhézott kozgyilési feladat- és hataskorok

H 1

29 1.) Engedélyezi dnkorméanyzati tulajdonu terlleten az avar és kéuiladékok
égetését.(5/2011. (11.9.) szekszardi or. 5.8 (%ehdés)

3) 2.) Atmeneti idsre tilalmat rendelhet el az avar és kerti hulladékok égetésére. (5/2011.

gll.9.) szekszardi Or. 5.8 (10) bekezdés)

3

4)

6. 3.)Eljar Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata képtéseda, mint ajanlatkéra helyben
kdzpontositott kozbeszerzések keretében—(12/200F1)—szekszardi—6r.20/2012.(1V.12.)

onkormanyzati rendelet 2.8 Q) bekezdés)
4.) Dont a helyben kozpontositott kdzbeszerzési rendszedmd&nt csatlakozd szervezetek,
gazdasagi tarsasagok csatlakozasi kérelmének dHlegedl. (20/2012.(1V.12.) O6nkormanyzati
rendelet 3. § (3) bekezdés)

#) 5.) Befogadja a helyi kituntetések és elisndecimek adomanyozasara vonatkozéirel
hataridn belll benyujtott irdsbeli javaslatokat; (20/20063.) szekszardi or. 3. § (2)
bekezdés, 8. § (4) bekezdés, 15. § (4) bekezdés)

8, 6.) A ,Szekszéard Varos Diszpolgara” kitirdetim adoméanyozasara vonatkozo javaslatot
8 napon belil kiadja véleményezésre a szakmailag illetékes bizottsag(ok)nak;
(20/2005.(X.3.) szekszardi or. 8. § (4) bekezdés)

99 7.) A ,Szekszéard varosért aiivészet erejével” elismércim adomanyozasara vonatkozo
javaslatokatvéleményezés céljaboh Humaf Bizottsdghoz tovabbitja; (20/2005.(X.3.)
szekszardi or. 15. § (5) bekezdés)

1038.) A Hirling Adam kitiintet dij adomanyozasara vonatkozo javaslatakdeményezés
céljabol a Kozgyilés allandd bizottsagainak delegélt tagjaibol éltikészity csoporthoz
tovabbitja. (20/2005 (X.3.) szekszardi 6r.23. 8ékezdés)

11.)9.) A ,Szekszard Ev Rertde™ kitiintet cim és a ,Szekszard EwviZoltoja™ kitiintet
cim adomanyozéséra vonatkozé javaslatokat az elctdikért ebkészit csoporthoz
tovabbitja és részt vesz e kitinte cimek adoméanyozasara vonatkozO javaslatok
értékelésében; (20/2005.(X.3.) szekszardi 6r. 19(58(6) bekezdés, 21. § (4)-(5)
bekezdés)

1210.) A Kozgyilés elé terjeszti a ,Szekszard Véaros Diszpolgarinke cim, a Pro Urbe
Szekszard emlékplakett, a ,Kozjoért” kitirttetij, a ,Szekszard Ev Refie”” kitiinte®
cim, a ,Szekszard Ev ikoltdja® kitiinte6 cim és a Hirling Adam kituntét dij
adomanyozéaséara vonatkozo javaslatokatdilbet a javaslatok véleményezését, (20/2005.
(X.3.) szekszardi or. 3. 8§ (5) bekezdés, 13. HEKezdés)

13711.) Alairja a diszpolgari oklevelet és az adomanyozasroél sgaltolvanyt, a Pro Urbe
Szekszard tanusitvanyt, a ,Kozjéért” oklevelet, Szgkszard véarosért a imeészet
erejével” oklevelet, a ,Szekszard javaért” oklevete,Szekszard Ev Refick™ okiratot, a

Hatélyat vesztette. Hatalyon kivil helyezte a @6&(IV.2.) 6nkorméanyzati rendelet 16. §. HatalgtaP013. aprilis 3-tol.
Hatélyat vesztette. Hatalyon kiviil helyezte a @6/2(V11.7.) dnkormanyzati rendelet 7. 8. Hatalgtal014. julius 8-t6l.
Hatélyat vesztette. Hatalyon kiviil helyezte a @6/2(V11.7.) dnkormanyzati rendelet 7. 8. Hatalgtal014. julius 8-t6l.
Modositotta a 25/2012.(V.4.) szekszardi 6r. 64&alyos 2012. majus Bit

Modositotta a 16/2013.(1V.2.) 6nkormanyzati reetléb. §. Hatalyos 2013. &prilis 3-t6l.

Modositotta a 16/2013.(1V.2.) 6nkormanyzati reetléb. §. Hatalyos 2013. &prilis 3-t6l.

Modositotta a 16/2013.(1V.2.) 6nkormanyzati reetléb. §. Hatalyos 2013. &prilis 3-t6l.

Moédositotta a 16/2013.(1V.2.) 6nkormanyzati reetléb. 8. Hatalyos 2013. aprilis 3-t6l.

Moédositotta a 16/2013.(1V.2.) 6nkormanyzati reetléb. 8. Hatalyos 2013. aprilis 3-t6l.
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,Szekszard Ev fizoltoja™® okiratot, -valaminta Hirling Adam okleveletyalamint a

"Szabadsagért Szekszard” kittidtetimmel jaré oklevele(20/2005. (X.3.) szekszardi or. 4.
szamtmelléklet)

1412.) Unnepélyes keretek kozotitadja a helyi kitiintetéseket és elisrecimeket;
(20/2005 (X.3.) szekszardi or. 4. 8 (1) bekezd8s81(1) bekezdés)

145)13.) A diszpolgéari cim adomanyozéséarol diszes kitit&zekszard varos diszpolgéarai”
feliratd kbnyvet vezet; (20/2005. (X.3.) szeksz&ndi9. 8§ (3) bekezdés)

16714.) Az elhunyt Szekszard Varos Diszpolgéara kitlintetestiremlékének feldllitasdhoz
szlkség szerint maximum 300.000 Ft tAmogatast mtj€20/2005. (X.3.) szekszardi or.
10. § (3) bekezdés)

17715.) Diszsirhelyet biztosit Szekszard Varos Diszpolddtantetettje részére a csalad
egyetértésével; (20/2005. (X.3.) szekszardi 6r81@) bekezdés)

18)16.) Tamogatast nyujthat az elhunyt Pro-Urbe Szekszard emlékplakett kitéttie
siremlékének felallitasahoz — szukség szerint —iimax 200.000 Ft erejéig; (20/2005.
(X.3.) szekszardi or. 12. 8 (2) bekezdés)

19717.) Kbzgyiilési hatarozat alapjan gondoskodik a helyi kitiggek és elismércimek
visszavonasarol; (20/2005.(X.3.) szekszéardi 68 @) bekezdés)

20)18.) Befogadja a jogszabalyban foglalt feltételeknek megf@ldielyi népszavazas
kiirasara, illetleg népi kezdeményezés megtargyalasara iranyuldekeenyezést;
(37/2001(X11.21.) szekszardi or.2. §, 4. 8)

21)19.) Felhatalmazzaa reklamgazdat a kozterulet hirdetési célu hastnabkapcsolatban.
(6/2008.(11.6.) szekszardi or. 5.8 (10) bekezdés)
20.) Ellatja a hirdet-berendezés eltavolitdsara kotelezéssel kapcsolatiEskort az
onkormanyzati rendeletben meghatarozott keretekitk®/2008.(11.6.) szekszardi or. 19.
§ (3) bekezdés)

22)21.) Az éves koltségvetési beszamold keretéltéiekoztatia a Kozgyilést az
Onkormanyzat koltségvetésében az iparositott tdébidwal épilt lakdépuletek
energiatakarékossagot célzé felljitasanak tamagratdameghatarozott tamogatasi
eléiranyzat felhasznalasardl; (7/2002.(1V.29.) szekdizér. 10. § (5) bekezdés)

23)22.) Elldtja a kozterulet hasznalat engedélyezésével kapcsotatt@skoroket. (1/2009.
(1.3.) szekszardi or. 4. §)

24Y123.) Ellatja a filmforgatas célti kozterllet-hasznalattal 6fisygh, a mozgokép szol6
2004. évi Il. térvényben meghatarozott képudelstiileti hataskoroket. (1/2009.(11.3.)
szekszardi Or. 5/A. § (2) bekezdés)

12

2624.) Legfeljebb 12 havi idtartamra felfliggesztheti a helyi lakdscéld tamogatas
visszafizetését; (2/2002.(111.6.) szekszardi or. §41) bekezdés)

27-)25.) Meghatarozott feltételek fennéllasa esetén azohasdllyalfelmondja az el$ lakast
szerd fiatal hazasok tAmogatésa, illltg a helyi lakdscéllu tamogatas biztositasarol és
feltételeiwl sz6l6 szerddést; (2/2002.(111.6.) szekszardi or. 14. §{Bekezdés)

28)26.) Engedélyeziaz el$ lakast szerf fiatal hazasok tdmogatéasa, illetlg a helyi
lakdscélu tamogatas igénybevételével épitett vaparolt lakas elidegenitése esetén az
onkormanyzati tAmogatds atvitelét az Ujonnan megstteingatlanra; (2/2002.(111.6.)
szekszardi 6r. 14. § (8)ekezdés)

2927.) Javaslatot tesza Kozgyilés részére az dnkormanyzati bérlakasok bérbeadagar
Onkorméanyzat és intézményei, valamint a varosbaifkod egyéb intézmények

megfeleb szakember ellatottsaga érdekében a szakemberelyebsének biztositaséara;
(3/1994.(11.1.) KT rendelet 4. § (5) bekezdés)

10 Médositotta a 16/2013.(1V.2.) 6nkorményzati reetl@. §. Hatalyos 2013. &prilis 3-tdl.

1 Hatalyat vesztette. Hatalyon kivil helyezte a Q82(V.4.) szekszardi 6r. 7. §. Hatalytalan 2018jus 5-6l.
12 Hatalyat vesztette. Hatalyon kivil helyezte a Q82(V.4.) szekszardi 6r. 7. §. Hatalytalan 2018jus 5-6l.
13 Modositotta a 25/2012.(V.4.) szekszérdi or. 61&talyos 2012. majus Bit

14 Modositotta a 25/2012.(V.4.) szekszardi 6r. 64&talyos 2012. majus Bit

15 Modositotta a 25/2012.(V.4.) szekszardi 6r. 64&talyos 2012. majus Bit



3.8)

31)28.) A vonatkozé rendeletben foglalt feltételek fennsdladesetén az ©nkormanyzat
Ugykoérébe tartoz6 adéugyi feladatok végrehajtas&bhpzsolodéamegallapitja a jegyd
érdekeltséqi jutalékat; (21/1996.(VI1.5.) Kgy rereted. § (4) bekezdés b) pont)

32)29.) Gyakorolja az dnkormanyzat éaltal alapitott gazdasagi tars&bagekhtkban-a
tulajdonosi jogositvanyokat a Kozijgs nevében;(31/2004.(XI1.1.) szekszardi 6r. 76)8 (
bekezdés)

339)30.) Gyakorolja az 6nkormanyzati vagyont érénthatosagi eljardsban a tulajdonost
megille® nyilatkozattételi jogot, tovabba a kbzigazgatésbé&osagi eljarasban az tgyfél
jogat; (31/2004.(XI1.1.) szekszardi or. 13. § (Ekbzdés)

34)31.) Biztositja az Onkormanyzat jogi képviseletét; (31/2004.(X)l dzekszardi 6r. 13. §
(2) bekezdés)

35)32.) Tulajdonosi jognyilatkozatokat ad az Onkormanyzaigyonaval kapcsolatosan
(elovasarlasi jog gyakorlasa, telekmegosztas, telekbesas, telekhatar rendezés, épitési
tgyekben tulajdonosi hozzajarulés, épitési engedébi eljaras, elidegenitési és terhelési
tilalmak torlése, valamint a tovabbi megterheléshedé hozzajarulas megadasa);
(31/2004.(XI11.1.) szekszardi or. 13. § (3) bekezdés

36-)33.)Jogosult a hataskorrel rendelkézszerv dontése alapjan az elidegenitési és a
vagyonhasznositasi jogugyletek megkotésére, adaagd1/2004.(XIl.1.) szekszardi or.
15. § a) pont)

37)34.) Megkdti a Kozgyilés véleményének figyelembe vételével a biztos#ZsiBdéeseket;
(31/2004.(XI11.1.) szekszardi or. 15. § b) pont)

38)35.) A vagyonrendeletben foglalt feltételekkel a Gazdas@s Pénziigyi Bizottsdy
elézetes véleményének kikérését kdest jogosult az Onkormanyzatot terlel
kotelezettség elismeréseére; (31/2004.(XI1.1.) sz@ld Or. 23. 8)

39.36.) Hozzajarulast adhat brutté 500.000 Ft-6t meg nem haladd konyv szerinti egyedi
nyilvantartasi érték eszkoz értékesitéséhez vagy selejtezéséhez; (B1(X0.1.)
szekszardi Or. 27. § (2) bekezdés)

40)37.) A Polgarmesteri Hivatal atjan jogosult a forgalomp&é vagyon elidegenitésére és
hasznositasara vonatkozé dontés végrehajtasarap@Bi(XIl.1.) szekszardi or. 36. § (4)
bekezdés)

d dvet
s OCHL - - Elézetesen
jovahagyja az Onkormanyzat intézményei hasznalatabaré léargalomképes és

korlatozottan forgalomképes vagyontargyak bérbezdwrbérbe, haszonkblcsonbe vagy
hasznalatba adas utjan téénbruttd 500 ezer forint és brutté 1 millié fariszerddéses
O0sszeghatar kozotti hatarozott vagy hatéarozatlejii,idvalamint brutté 500 ezer forint
szerddéses 0Osszeghatarig egy éven tdltadamra vonatkozd - hasznositasat.
(31/2004.(XI.1.)  szekszardi or. 26. g8 (1 bekezdésa) pontja)
39.) Megkéti az allami fenntartdsba kerilt, de az Onkormany@sdl mikodtetett
koznevelési intézmények esetében az allami intégfeantartdé kozpont ingyenes
vagyonkezdii vagy ingyenes haszndlati joganak fennallasa al&tiznevelési intézmény
feladatainak ellatasat szolgalé ingd és ingatlagyen bérbeadasanal a bérbeadasi
szerddéseket. (31/2004.(XI1.1.) szekszardi or. 26/A2Blekezdése)

423)40.) Kinevezi a Tervtanacs 10 tagjat a szakmai kamarék altdibkijszemélyek kozil a
Tervtanacs elnokének javaslatéra, 4 évémrthmra (11/2007. (IV.11.) szekszéardi 6r. 3.8

(2) bekezdés)

16 Modositotta a 25/2012.(V.4.) szekszardi 6r. 64&talyos 2012. majus Bit
1" Modositotta a 25/2012.(V.4.) szekszardi 6r. 64&talyos 2012. majus Bit



A1 B 2s)

44341.) Kezdeményezhetiegyes épitészetiiiazaki terveknek a Tervtanacs altal toétén
véleményezését; (11/2007. (IV.11.) szekszéardi & (2) bekezdés)

45342 .) Engedélyezia képvisabnek a Kozgyilés képviseletében vagy megbizasabdl végzett
tevékenységgel Osszefifggaltala eblegezett, szamlaval igazolt, sziikséges koltségek
kifizetéseét;(19/2000.(1X.19.) szekszardi ¢r. 4. 8)

46:)43.) Gondoskodik Szekszard Véaros Aranykonyvének vezetflséaz Aranykdnyvbe
tortérd bejegyzésil és megfeld korliimények kozotti tarolaséardl; (14/2011. (IV..12
onkormanyzatf rendelet 6. § (1) bekezdés)

47)4.) Atadja a ,Szekszard Varos Bora” cimet elnyert bortedmeszére az elismerést a
Gazdasagi és Pénzlgyi Bizottsag elntkével, valamidegykozség elndkével évente az
adott évi Szent Gyorgy-napi Borlnnepen.(12/200RB0l) szekszardi or. 4.8 (3)
bekezdés)

48.)"45.) Dont az 6nkormanyzati segély megallapitasardl; (8/2001980.) szekszardi or. 8.8
(1) bekezdés a) pont)

49.¥°6.) Dont a kozlekedési tanuldbérlet tamogatasi forma oldaiél; (8/2009. (111.30.)
szekszardi or. 8.8 (1) bekezdés e) pont)

50.¥'47.) Dént a méltanyossagi kozgyogyellatasra valé jogosulBads8/2009. (111.30.)
szekszardi or. 8.8 (1) bekezdés c) pont)

51:)48.) Megkoti a természetbeni ellatas nyujtasa érdekébigkddietett utalvanyrendszerrel
kapcsolatos megallapodast a bevaltast biztositoeskedelmi egységekkel és
gyogyszertarral; (8/2009. (111.30.) szekszardi1¢.8 (3) bekezdés)

52)49.) Megkoti az Onkormanyzat nevében az adossagkezelési tarsoggtatasahoz
szukséges keret-megéllapodast; (8/2009. (I1l.3&kszardi 6r. 30.8 (4) bekezdés)

53.50.) Dont diszsirhely személyre sz6l6 adomanyozasarol; (3/208030.) szekszardi or. 6.
8§ (3) bekezdés)

54)51.) Eléirja az tépitési érdekeltségi hozzajarulas fizetési elkdettséget az
egyuttnikodési megallapodas megkdtését kdévedO0 napon belll.(6/2011. (11.9.)
szekszardi Or. 3.8 (4) bekezdés)

55752.) Méltanyossagbol legfeljebb 12 havi kamatmentesletizetést, vagy legfeljebb 6
hénapra halasztast engedélyezhet az Utépitési ebtsldi hozzajarulas megfizetésére
kotelezett irasbeli kérelmére. (6/2011. (11.9.)ksz&rdi 6r. 4.8 (2) bekezdés)

56-)53.) Viseli Unnepi alkalmakkor a varos cimerével ellatott kékszalagot; (37/2011. (VI.
1.) 6nkormanyzati rendelet 3. § (2) bekezdés hjjadn

57)54.) Befogadja és a vonatkozd rendeletben foglaltak szerint &jaira varosi cimer
hasznélatanak engedélyezése, dleg a forgalomba hozatal céljabdl tordéalsallitasa
irdnti kérelmet; (37/2011. (VI. 1.) dnkormanyzatndelet 3. § (3)-(5) bekezdés, 6. § (2)
bekezdéd)

58y

59.)55.) Dont az 5.000 E Ft-ot meg nem haladé méitékalanos tartalék felhasznalasarol,
amelyl a legkdzelebbi Kdzgitési tlésen koteles tajékoztatast adni.; (éveségditetési
rendelet)

60)56.) Aldirja a szamlavezét bankkal a folyészamla hitelkeret szénést (éves
koltségvetési rendefé}

61)57.) Atkonvertalja a devizaban kibocsatott kotvényeket mas devizarpémazpiaci
valtozasok figgvényében. A megtett intézkedtisarkbtvénnyel tortéhrendelkezésdi a

18 Médositotta a 25/2012.(V.4.) szekszardi 6r. 64&4lyos 2012. majus it

19 Modositotta a 16/2014.(VI1.7.) dnkormanyzati reletlé. §. Hatalyos 2014. julius 8-tdl.

20 M6dositotta a 16/2014.(VI1.7.) dnkormanyzati reletié. §. Hatalyos 2014. julius 8-tdl.

21 Médositotta a 16/2014.(VI1.7.) dnkormanyzati reletlé. §. Hatalyos 2014. julius 8-tdl.

22 M6dositotta a 25/2012.(V.4.) szekszardi or. 64&alyos 2012. majus Bit

2 Modositotta a 25/2012.(V.4.) szekszardi or. 64&alyos 2012. majus Bit

2 Hatalyat vesztette. Hatalyon kivil helyezte a Q82(V.4.) szekszardi 6r. 7. §. Hatalytalan 2018jus 5-6l.
25 \Médositotta a 25/2012.(V.4.) szekszérdi 6r. 64&Alyos 2012. majus it

28 \16dositotta a 25/2012.(V.4.) szekszérdi 6r. 64&Alyos 2012. majus it



féléves, haromnegyedéves beszamold keretében ékbz&gtast a Kozdgyésnek.(éves
koltségvetési rendefét

62)58.) Megkdti az év kdzben létrejott bevételi tébblet 10 %-igaanak hasznositasaval
kapcsolatos szefdéseket, illetve lebonyolitja ezen mértékig a pégriniveleteket. A
megtett intézkedédr a kovetked Kozgyilésen tajékoztatast ad. (éves koltségvetési
rendelet)

63:)59.) T4jékoztatja a Kozgyilést, ha év kdzben az Orszadps, a Kormany, illetve
valamely koltségvetési fejezet, vagy elkllonitdtardi pénzalap a helyi 6nkormanyzat
szamara poétéiranyzatot biztosit. (éves koltségvetési renddlet

6460.) Engedélyezj hogy a koltségvetési szervek sajat bevétéiRb0.000 Ft értékhatér
feletti (AFA-val egyutt) beruhazast tervezzenek,loséisanak meg, amebir a
koltségvetési rendelet modositasakor tajékoztathst Kozgiilésnek; (éves koltségvetési
rendelet)

65-)61.) A koltségvetési rendeletben meghatarozott elistagibzasallomany elérése esetén a
Kozgyilésnél kezdeményeziaz dnkormanyzati biztos kirendelését; (éves kgltstési
rendelet’)

662)62.) A helyi dnkorméanyzat kéltségvetése korében atmenétit. rendelkezéseéit eltérs -
intézkedést hozhat, az élet- és vagyonbiztonsagstélyeztét elemi csapas, illéteg
kdvetkezményeinek az elharitasa érdekében (vestghgdiben), amelgt a Kozgyilés
legkdzelebbi Ulésén be kell szamolnia. Ebben adogten az éiranyzatok kozott
atcsoportositast hajthat végre, egyes kiaddsiaalyzatok teljesitését felfliggesztheti, a
koltségvetési rendeletben nem szefepladasokat is teljesithet. (éves koltségvetési

rendelet)
33

68-)63.) T4jékoztatja a Kozgyilést 30 napon belll a jegyzlokészitésében tortént, a helyi
onkormanyzati koltségvetési szerv sajat hataskdrébetgrehajtott éliranyzat-
valtoztatasarol.(éves koltségvetési rendlet

69.)64.) Rendelkezika Polgarmesteri Kerélic (éves koltségvetési rendeRpt

#0-)65.) Ellatja a Kozbeszerzési Szabalyzatban részére megallafeftadiatokat. (Szekszard
Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Kozbeszerzédidbyzata)

74)°%66.) Megkoti a maganberuhazasban megvalosuld vizikbznulajdonjoganak
atruhdzéasarol a beruhéazoéval a vizikéizsaolgaltatasrol szolé 2011. évi CCIX. torvény 8.
§ 1) bekezdése szerinti szégst.
67.) Telepuléskeépi bejelentési eljarast folytat le aatknozd onkormanyzati rendeletben
meghatarozott esetekben és médon az épitésiigwdgatengedélyhez nem kotott épitési
tevékenységek, reklamelhelyezések és  rendeltetémitasok  tekintetében.
(14/2013.(111.29.) onkormanyzati rendelet)
68.) Telepllésképi véleményezési eljarast folytat le @natkozd Onkormanyzati
rendeletben meghatarozott esetekben és mddon, lémérgit ad a jogszabdalyban
meghatarozott épitéstigyi hatésagi engedélykérelemré2013.(11l.1.) 6nkormanyzati
rendelet)”

27 Médositotta a 25/2012.(V.4.) szekszardi 6r. 64&talyos 2012. majus Bit

28 \6dositotta a 25/2012.(V.4.) szekszardi 6r. 64&talyos 2012. majus Bit

29 Modositotta a 25/2012.(V.4.) szekszérdi or. 61&talyos 2012. majus Bit

30 Médositotta a 25/2012.(V.4.) szekszardi or. 61&talyos 2012. majus Bit

31 Médositotta a 25/2012.(V.4.) szekszérdi or. 61&talyos 2012. majus Bit

32 Médositotta a 25/2012.(V.4.) szekszérdi or. 61&talyos 2012. majus Bit

3 Hatalyat vesztette. Hatalyon kivil helyezte a Q82 (V.4.) szekszardi 6r. 7. §. Hatalytalan 2018jus 5-6l.
34 Médositotta a 25/2012.(V.4.) szekszérdi or. 61&talyos 2012. majus Bit
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3 Beillesztette a 16/2013.(IV.2.) 6nkormanyzati reled 14. §. Hatalyos 2013. aprilis 3-t6l.



HATAROZATI JAVASLAT

1. Szekszard Megyei Jogu Véaros Onkormanyzatanak Kiésg (a tovabbiakban: Kozjgs)
hatalyon kivil helyezi a Szervezeti ésulddési Szabalyzatrol szélé 10/2000. (IV. 17.)
onkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: SZMSZ) dggélékét, és helyébe e hatarozat 1.
mellékletét képek 1. figgelék lép.

2. A Kozgyilés hatélyon kivil helyezi az SZMSZ 3. fuggeléléat,helyébe e hatarozat 2. mellékletét
képed 3. fuggelék Iép.

3. A Kozgyiiles jovahagyja az SZMSZ 7. fuggelekét kepelzekszard Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatala Szervezeti édkddési Szabalyzatdnak (Ugyrend és munkarend) edzata
3. melléklete szerinti médositasat.

Hatéridg: 2014. augusztus 27.
Felelgs: Dr. Gottlinger Istvan aljegyd



....12014.(...) hatarozat 1. melléklete

»L. fuggelék a 10/2000. (IV. 17.) 6nkormanyzati medelethez

Kdzgyiilés tagjai

Polgarmester:

Horvath Istvan

Egyéni valasztékeruleti képvisak:

Dr. Haag Eva Il. sz. valasztokeriilet (alpolgarmgste
Acs Rez$ lIl. sz. valasztokeriilet (alpolgarmester)
Dr. Téth Gyula IV. sz. valasztokerulet

Kovéri Laszl6 V. sz. valasztokerilet

Csillagné Szanté Polixéna VI. sz. valasztokeriilet
Lemle Bélané VII. sz. valasztokerilet

Maté Péter VIII. sz. valasztokerilet

Dr. Hadhazy Akos IX. sz. valasztokeriilet

Dr. Fajszi Lajos X. sz. valasztékertlet

CoNorwWNE

(Az 1. sz. valasztdkertleti képvidighandatum betoltetlen)

Kompenzacios listan mandatumot szerzett képviséh:

1. Halmai Gaborné
2. llosfai Gabor

3. Dr. Téth Csaba Attila
4. Zajak Rita



....12014.(...) hatarozat 2. melléklete

»3. fuggelék a 10/2000. (IV. 17.) onkormanyzati rdelethez

A Kozgyiilés allandé bizottsagai és tagjai

Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsag:
Kévari Laszlo elndk

Maté Péter képvisél

Dr. Fajszi Lajos képvisél

llosfai Gabor képvisél

Szab6 Zsolt kukstag

Szocidlis és Egészséqgligyi Bizottsag:
Dr. Téth Gyula elndk

Lemle Bélané képvisél

Zajak Rita képvisél

Horvath Janosné kitidag

Hollendus Zsolt kil tag

Human Bizottsag:

Csillagné Szanthé Polixéna elndk
Halmai Gaborné képvisel

Dr. Hadhazy Akos képvisél

Dr. Faludiné Uzsoki Valéria kidstag
Horvath Ferenc kidstag

Takéacs Zoltan kutstag

(1 képvisedi bizottsagi hely betdltetleh)



....[2014.(...) hatarozat 3. melléklete

7. fuggelék a 10/2000. (IV. 17.) 6nkormanyzati retelethe?’

Szekszard Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivatala
Szervezeti és Mikddési Szabalyzata
(Ugyrend és munkarend)

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé 2011. @uXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Métv.), valamir8zekszard
Megyei Jogu Varos Onkorméanyzatanak Kadgge Szervezeti ésiModési Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) alagjan
Kozgylilés a Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: HivaSdgrvezeti és kkddési Szabalyzatat (tovabbiakban: PH SZMSZ)
az aldbbiakban hatarozza meg:

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Polgarmesteri Hivatal megnevezése, cime, bélybi és szamlaja

1.8
(1) A Hivatal elnevezése: Szekszard Megyei Jogl VRalgarmesteri Hivatala
(2) A hivatal székhelye: 7100 Szekszard, Béla kiraly8té
Szalkai Kirendeltség: Széalka, B&tS. u. 2.
e-mail cime: postmaster@szekszard.hu
honlap cime: www.szekszard.hu

(3) A Hivatal kor- és fejbélyedi tartalmat és felsorolasat kiilon szabalyzat tavéaiza.

(4) A Hivatalban hasznalt bélyegiz lenyomatat, valamint a sorszamokkal azonositimaszaegyes bélye@k hasznalatara
feljogositott személyeket, illetve szervezeti eggdeet a Hivatal bélyegznyilvantartasa tartalmazza.

(5) A Hivatal tdrzsszama: 416560-0-00

(6) A Hivatal szamlavezéje az OTP Bank Nyrt.
Koltségvetési elszamolasi szamlaszama: 1174600533662

2. Hivatal jogallasa, képviselete, tevékenysége
2.8

(1) A Hivatal Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanymiészerve, Alapité Okiratat a KoZggs hatarozattal fogadta

el. Az egységes szerkezetbe foglalt Alapité OlarBH SZMSZ 1. fliggeléke.
a) Az Alapito Okirat kelte: 2014. majus 29.
b) Az Alapité Okirat szama: 1V.367-1/2014.
c) Az alapitas idpontja: 1990. 09. 30.

(2) A Hivatal jogi személy, altalanos képviseletét gydd latjia el. A Hivatal képviseletére a jedyzavollétében a
helyettesitésével megbizott aljegypgosult. A szervezeti egységek véiet Hivatal képvisdijeként szakteruletiiket
érints kérdésekben a jegyzelhatalmazasa alapjan jarhatnak el. A Szalkaekdeltség rikddésének felugyeletét
érints kérdésekben a Hivatal képviseletét a jégdital e feladattal megbizott koztisztvisdhtja el.

(3) A Hivatal Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormanygaiagyiilésének dontése alapjan ellatja az dnkormanyzalt alt
irnyitott koltségvetési szervek szellemi és fizikechnikai) thmogaté tevékenységét, valamintreefigyi-, gazdasagi

37 Médositotta a 130/2014.(VII.2.) 6nkorméanyzati hazat 3. pontja. Hatalyos 2014. julius@-t



feladatokat, ezen belll kiléndsen a konyvelési asd@kodasi feladatokat. A Hivatal gazdasagi szetee a
Gazdasagi és Informatikai Igazgatdsag.

(4) A Hivatal ellatia a jogi személyiséggel rendelkeznkormanyzati tarsulasok (Szekszard-Szedres-Medina
Ovodafenntartd Tarsulds, Szekszard és Térsége Makgrati Tarsulas, EHsMagyar Onkormanyzati Vizikdzinés
Kdzszolgaltatasi Tarsuldas, Szekszard és Kornyékeci8lis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasirstlas,
Szekszard és Kornyéke Alapellatasi és SzakosittdtaBi Tarsulds, Szekszard és Kornyéke Kozpontyelidi
Téarsulas, Alisca Rekultivacios Hulladékgazdalkodaskormanyzati Tarsulas, Onkormanyzati TarsulaséavBigyi
Nagytérség Telepllési Szilardhulladékai Kezeléséfteiszeti Megoldasara), a helyi nemzetiségi énkormanyzatok
(Szekszardi Német Nemzetiségi Onkormanyzat, SzekisZzRoma Nemzetiségi Onkormanyzat), valamiat
onkormanyzat, illetve dnkormanyzati tarsulas altahyitott koltségvetési szervek (Szekszardi 1.n8zé&Ovoda
Kindergarten, Szekszardi Gyermeklanc Ovoda, Szettis2a Szamu Ovoda, Boléde és Csaladi Napkozi, Szekszard
Megyei Jogl Véros Onkormanyzatanak Véarosi Biiléje, Egészségiigyi Gondnoksag, Szocidlis Kozpont,
Humanszolgaltatdé Kodzpont, Babits Mihdly Kulturalisdzpont) tekintetében az allamhaztartasrol szoldvérdy
végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (X11.31.) Korm.delet 9. §-aban meghatarozott gazdasagi szenaladgfait.

(5) A Hivatal allami feladatként ellatott és a kormaatyz funkcid szerint besorolt alaptevékenységet, az
alaptevékenységeket meghatarozé jogszabalyok n&ggét, valamint a telephelyek megnevezését azit@lapkirat
részletezi.

(6) Alaptevékenységet meghatarozé jogszabalyok:

a) Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz6l6 2011 GhXXXIX. tdrvény,
b) anemzetiségek jogairdl szo6l6 2011. évi CLXXIX. @y,
c) az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. tdrvémyoyabbiakban: Aht.),
d) az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasadid 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet.
(7) Az Alapit6 Okiratban meghatarozott tevékenykégdeladatok forrasait Szekszard Megyei Jogu Varos

Onkormanyzatanak mindenkor hatalyos koltségvetisielete tartaimazza.

(8) A Hivatal vallalkozasi feladatot nem végez, dgagi tarsasagban nem vesz részt, gazdalkodéezethen alapitoi,
tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat nenkgsal.

1. Fejezet

A Hivatal iranyitasa, vezetése

3. Polgarmester
3.8

(1) A Polgarmester a Kozgiés dontései szerint és sajat énkormanyzati jodgigiréranyitja a Hivatalt. Onkormanyzati,
valamint az allamigazgatasi feladat- és hataskérklivatal kozrerkddésével latja el.
(2) A Polgarmester:
a) a Jegy# javaslatainak figyelembevételével meghatarozzaivathl feladatait az dnkormanyzat munkajanak a
szervezésében, a dontésalkébzitésében és végrehajtasaban,
b) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allanggtisi (igyekben, hatésagi jogkérokben, egyes hiatisiek a
gyakorlasat atruhazhatja,
c) a Jegyd javaslatara éterjesztést nyljt be a Kozéi¢snek a Hivatal bels szervezeti tagozdédasanak,
munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjénegmatarozasara,
d) a hataskorébe tartozé tigyekben szabalyozza a kigdmnds rendjét,
e) gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az Alpofgésterek és az dnkormanyzati intézménywideggkintetében,
e jogkorét irasban atruhazhatja; az atruhazottjogkvabb nem delegéalhato,
f)  szlkség szerint, de legalabb évi egy alkalommadicipsi értekezletet tart, amelyen a Jéggkkdzosen értékeli a
Hivatal tevékenységét és meghatarozza az elkévatkigzdészak feladatait.
(3) A Polgarmester a koltségvetési gazdalkodas korébankézgyilés altalanos vagy egyedi felhatalmazasa alapjan —
pénziigyi kotelezettséget vallal:
a) kizarolag polgarmesteri hataskorbe tartozik a leettségvallalas
aa) munkaltatoi jogkdr — a Jedyzhataskorébe tartozé munkaltatoi jogkorok kivételéw gyakorlasaval
Osszefliggésben az alkalmazasi okirat alairasa,
ab) gazdasagi széidés alairasa (gt-be, vallalkozasba, kdzéideékelezettségvallalas stb.),
ac) Onkormanyzati tulajdonu ingatlan értékesigsé@gatlan vasarlasara iranyul6 saeiés alairasa,
ad) pénzeszkdzok lekdtésével, hitel felvételéapldsolatos szebdés alairasa.
b) A Polgarmester a kotelezettségvallalas joganak ayasaval meghatalmazhatja szabalyzatban meghattroz
mértékig az altala irasban felhatalmazott vzt



c) Kiadasok teljesitésének, a bevétel beszedésénehdelésére (utalvanyozas) a polgarmester vagy tata al
felhatalmazott személy jogosult.

d) A Polgarmester engedélyezi — a Gazdasagi és PénRigpttsag véleményének kikérése mellett — az
onkormanyzati intézményeknél kimutatott behajthatakovetelések nyilvantartasbdl valo torlését.

4. Alpolgarmesterek
4.8

(1) A Polgarmester helyettesitésére, munkajanak seégitésnegvalasztott Alpolgarmesterek a Polgarmester
iranyitasaval latjak el feladataikat.

(2) Az Alpolgarmesterek kodzétti feladatmegosztast gy®whester hatarozza meg.

(3) Az Alpolgarmesterek a Polgarmester altal atruhdzdatimanyozasi és egyéb munkaltatéi jogkdrben kedéseket
tesznek.

(4) Az Alpolgarmesterek a feladatmegosztasnak megieteligényelhetik az érintett osztalyok kozidddését az
onkormanyzati ligyek &készitése és végrehajtasa soran.

(5) Az Alpolgarmesterek a Polgarmester tavollétéberatjghk mindazon feladatokat, amelyeket jogszabaly a
Polgarmester szamara megallapit.

5. Jegy#, Aljegyzék
5.8

(1) A Jegyd, mint a Hivatal vezéje szakmailag felés a Hivatal nikodéséért. Osszehangolja és szervezi a Hivatal
munkajat, tovabba képviseli a Hivatalt.

(2) Gondoskodik az énkormanyzatikbdésével kapcsolatos feladatok ellatasardl, remdszkapcsolatot tart a KoZdgs
tisztségvisdlivel, a bizottsagok elndkeivel, tanacsnokkal égpvisebkkel.

(3) Kozremikodik a bizottsdg, a bizottsdg elndke, tanacsnokPagarmester, az Alpolgarmesterek kd&H#ggi
elsterjesztéseinek ékészitésében.

(4) Az Aljegyzok, az igazgatésdg veddt valamint az osztalyvez#t bevonasaval folyamatosan figyelemmel kiséri és
ellerdrzi a Kézgyilés elé keril eldterjesztések, hatarozat- és rendelet-tervezete&ngességét.

(5) Figyelemmel kiséri és segqiti a teleplilési nemzgitidékormanyzatok ikddését.

(6) Biztositja a lakossag tajékoztatasat a Kdify mikodésébl, kdzérdeki dontéseifl, valamint a Hivatal aktualis, az
allampolgarok széles korét éibrfeladatairol.

(7) Beszamol a Hivatal tevékenységiésziikség szerint a Polgarmesternek, évente a Kifizgyek.

(8) Részt vesz a Helyi Védelmi Bizottsag munkajaban.

(9) Dontésre dlkésziti a Polgarmester hataskorébe tartozé allagajasi igyeket.

(10) Szervezi az egyuttiikodést a rendvédelmi és méas szervekkel a kdzremoikonsag fenntartasa és javitasa érdekében.

(11) Gondoskodik a Hivatal tikddésének személyi és targyi feltétaélem koltségvetés altal meghatarozott keretek kézoétt
Meghatarozza az egyes szervezeti egységek elhebteag ellatott feladatok és a Iétszam figyelerategvel.

(12) Gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az Aljegfyzekintetében, gyakorolja a munkaltat6i jogokaHuvatal
koztisztvisebi, igykezedi és munkavallaléi tekintetében azzal, hogy a kiizéshez, a munkaviszony létesitéséhez, a
vezebi megbizashoz és annak visszavonasahoz, a felrheatésitalmazashoz — a Polgarmester altal megtzatiiro
kérben — a Polgarmester egyetértése sziikséges.

(13) Az alabbi munkaltat6i jogok gyakorlasat az igazgawvezdikre és osztalyvezékre ruhazza at:

a) szabadsag engedélyezése,
b) munkaidben révidebb idéj magancéll tavollét engedélyezése.

(14) Iranyitja a dolgozék szakmai tovabbképzését.

(15) Jogszabalyban megallapitott hatdsagi ligyekben dgitfgkdrt gyakorol.

(16) Hataskorébe tartozé ligyekben szabdlyozza a kiadymaeyrendjét, meghatarozza a Hivatal szervezeséggnek
feladatait.

(17) Vezeti értekezleteken szamon kéri a Hivatal aktudlisdatainak végrehajtasat; biztositja a résztkeszamara az
informacioécserét.

(18) Ellatja az Onkormanyzat koltségvetésének végrestajsl kapcsolatban a hataskorébe utalt feladatokat.

(19) Gondoskodik a befsellersrzéssel kapcsolatos feladatok ellatasardl, ennekédgen killéndsen:

a) elokésziti az 6nkormanyzat bélsllersrzésének meghatarozasara vonatkozo testiileti aivetss

b) testileti jévahagyasradésziti az dnkormanyzat éves lBetdlensrzési tervét,

c) fogadja, értékeli a balsellersrzési jelentéseket, @tésziti a szilkséges intézkedéseket, indokolt esetbe
gondoskodik ezek testlileticgbriesztésre torténelokészitésé,

d) el6késziti a testiileti éterjesztést a targyévre vonatkozo éves dsszefogli@drzési jelentési.

e) megszervezi éstkddteti a bel§ ellensrzést, biztositja annak fiiggetlenségét.

(20) A Hivatal mikddésének és gazdalkodasanak eredményessége é@mlekdddteti a folyamatba épitett, deketes és
utdlagos vezéi ellensrzési rendszert (a tovabbiakban: FEUVE):



a) Ennek keretében a FEUVE a szervezeten belul a bandsért felels Gazdasagi és Informatikai
Igazgatésag 4ltal folytatott @élsszinti pénzigyi irdnyitasi és elléreési rendszer, amelynek
mikddtetéséért és fejlesztéséért a Jédgkelss.

b) A FEUVE rendszer tartalmazza mindazon elveketr&d@kat és belsszabalyzatokat, amelyek alapjan a
Hivatal érvényesiti a feladatai ellatasat szolgéléiranyzatokkal, létszammal és a vagyonnal valé
szabalyszér, gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkoiislk@ényeit.

(21) Gondoskodik a kételézstatisztikai adatszolgéaltatasok elkészitéisér
(22) A Polgarmester megbizasa alapjan képviseli az én&oyzatot.
(23) Funkciondlis ellebirzést végez a hivatal hatésagi munkéjat éent

6.8

A Jegy#t tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetében au. M@t § (1) bekezdés alapjan a polgarmester éihalvezett
aljegy®dk helyettesitik, és ellatjak a jedyaltal meghatarozott feladatokat.

lll. Fejezet
A Hivatal bels6 szervezete

7.8

(1) A Hivatal egységes Hivatal, bélszervezeti egységei nem jogi személyek.

(2) A hivatal az alabbi befsszervezeti egységekre tagozodik:

©)

a)
b)
c)
d)

e)

Polgarmesteri Kabinet
Jegydi Titkarsag
Palyazati és Kbzbeszerzési Osztaly
Gazdasagi és Informatikai Igazgatdsag
da) Pénziigyi Osztaly
db) Szamviteli Osztaly
dc) Informatikai Osztaly
Kdzigazgatasi lgazgatésag
ea) Epitési Osztaly
eb) Igazgatasi és Ugyfélszolgalati Osztaly
ec) Onkormanyzati Osztaly
ed) Ado6 Osztaly
Humanszolgaltatasi Igazgatdsag
fa) Szocialis Osztaly
fb) Human Osztaly
Varoslizemeltetési és Varosfejlesztési Igazgatosag
ga) Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Osztaly
gb) Varosigazgatasi és -rendészeti Osztaly

ge)y-Gondneoksag

Az igazgatosagokat igazgatosag-véketaz osztalyokat a jeg§zaltal hatarozatlan Gte kinevezett osztalyvezit
vezetik.

(4) A hivatal engedélyezett Iétszam kerete: 152 allashely.

(5) A hivatal szervezeti egységének létszam alakulasdadbi:

Koéztisztvisebi | Kozalkalma- | Munka Osszesen:
allashely zotti allashely | torvény-
koényves
allashely
Gazdasagi és Informatikai lgazgatdsag 33+igazgatosagvedist 34
allashely
Pénziligyi Osztaly 24 0 0 24
Szamviteli Osztaly 6 0 0 6




Informatikai Osztaly 3 0 0 3

Kozigazgatasi 2728 +igazgatdésagvezét
Igazgatésag 2829 allashely
Igazgatasi és Ugyfélszolgalati Osztaly — 10 0 0 1011
Onkormanyzati Osztaly 5 0 0 5
Epitési Osztaly 5 0 0 5
Ado 7 0 0 7
Osztaly
Humanszolgaltatasi 15+igazgatosagvezist 16
Igazgatésag allashely
Szocialis Osztaly 9 0 1 10
Human Osztaly 5 0 0 5
Varoslizemeltetési és Varosfejlesztési 53
Igazgatdsag 45+igazgatésagvez&ts4
46 allashely
Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési 10 0 18 28
Osztaly
Varosigazgatasi és -rendészeti Osztaly 12 5 0 17
Gondnoksag 1 0 7 8
Jegydi Titkarsag 89 0 Q7 816
Polgarmesteri Kabinet 4 0 0 4
Palyazati és Kdzbeszerzési Osztaly 5 0 0 5
Szélkai Kirendeltség 3 0 0 3

6. lgazgatosag-vezék

8.8

(1) Az egységes Hivatal bélsszervezeti egysége az Igazgatésdg, €lén Igazgatézad all, aki az lgazgatdsag
feladatainak szinvonalas ellatasarél gondoskodik.

(2) Az lgazgatésag veziie az SZMSZ-ben, bealsszabalyzatokban, és munkakdri leirasaban fogladtakmegfelglen
vezeti az Igazgatésagot.

(3) VezeBi megbizasat a Jegydl kapja a kozszolgalati tisztvigddrsl szolé6 2011. évi CXCIX. torvényben
féosztalyvezet-helyettesi szintnek megfetevezeti besorolassal.

(4) Az igazgatosag-vezge felebs az igazgatdsagon beluli hatékony és céismmunkamegosztasért, a feladatok gyors,
szakszdt és torvényes ellatasaért, az eredményes munkéért.

(5) Az igazgatdsag-vezgenek fbb, altalanos feladatai és hataskorei:

a) az igazgatdsaghoz tartoz6é osztalyok tevékenységéssiehangolasa, a megfélaiformacidaramlas
biztositasa,

b) az igazgatésag veddkel, osztalyvezékkel egyittniikddve a jogszabalyok valamint a ko#dgsi,
bizottsagi hatarozatok folyamatos figyelemmel ldsér s ezek alapjan javaslat a kdid@si, bizottsagi
elsterjesztések, onkormanyzati rendeletek, detzabdlyzatok elkészitésének vagy modositasanak
elokészitésére,

c) beszamol a polgarmesternek, alpolgarmestereknéggyasnek, aljegydknek az igazgatosag, és az
alarendeltségébeniikdds osztalyok munkajardl,



d) a véaros fejfdéséhez szikséges kilforrasok eredményes feltardsa, a dontésékéskitésében valo
kozrenikddés, a végrehajtas koordinalasa,

e) az igazgatdsag veddkel, osztalyvezékkel, javaslat egyes munkafolyamatok éségitésére, az
adminisztrativ terhek csokkentésére,

f) meghatarozza és ellénzi az igazgatdésag dolgozoinak munkdjat, €lfeh a munkakori leirasokat,
valamint azok aktualizalasat,

g) résztvesz a vez#tértekezleten, ahol tajékoztatast ad az aktuglgkiol,

h) gondoskodik a szaksZeiigyintézés és szabalysiéigyiratkezelés megvalositasardl,

i) javaslatot tesz a jeg§mek az igazgatdésag dolgozéit ésimnhunkaltatdi intézkedéseivel kapcsolatban,
valamint a személyi feltételek kialakitasara,

j) egyulttnmikodik a hivatal mas igazgatésagaival,

k) feladatkdrében kapcsolatot tart az dnkormanyztdzimények vezéivel,

I) kiadmanyozasi szabalyzathan foglaltaknak medfelekiadmanyozasi jogot gyakorol,

m) gyakorolja az atruhazott munkaltatéi jogokat

7. Osztalyvezebk

9.8

(1) Az egységes Hivatal bélszervezeti egysége az Igazgatésagok ala renduitktids osztalyok élén osztalyvezedll,
aki az osztdly feladatainak szinvonalas ellataggontioskodik.

(2) Vezeti megbizésat a jegyitl kapja a kdzszolgdlati tisztvigrol sz6l6 2011. évi CXCIX. tdrvényben osztalyveiet
szintnek megfelél vezebi besorolassal. Munkajat a Polgarmesteri HivataMSZ-ének, bels szabalyzatainak, és
munkakori leirdsaban foglaltaknak megfééel végzi.

(3) Az osztalyvezét felelds:

a)
b)

a szervezeti egység egész munkajaért, annak jégseeddéséért,

az osztalyon bellli célsZer munkamegosztas kialakitasaért, hatékonyikadéséért, ennek keretében
meghatarozza, ellérzi és feligyeli az irdnyitasa ala tartozé dolgomdknkajat, munkakori leirasba foglalja
feladataikat, gondoskodik annak naprakészgéégér

feladatkdrében az allampolgarok szakézgyors, kozérthéttajékoztatasaért,

az osztalyok kozotti hatékony egylftkddés biztositaséért és az osztalyon beliili szetvepgységek kdzotti
informéacidaramlasért,

a munkaidt, ebédidt, tigyfélfogadasi idt érint intézkedések betartasaért, ellemeséért.

az osztaly feladatk6rében a Jegjymegbizasabdl ellatott allamigazgatasi hatosagekigyézéséért.

(4) Az osztalyvezétfobb altalanos feladatai és hataskorei a kdveétkez

a) részt vesz a vérértekezleteken,

b) sziikség szerint munkamegbeszéléstzarszaly dolgozoéi részére,

) az osztalyra érkérigyiratokat szigndlja,
d) gyakorolja a részére atruhazott hatésagi (kiaw#asi) jogkort,
e) gyakorolja a jegyzaltal atruhazott munkaltatéi jogkort,
f) javaslatot tesz, véleményt mond az osztaly dodgmak kinevezése, felmentési, athelyezési, jutafisia
kitiintetési, béremelési, fegyelmi és kartéritésiében,
g) kozrentikddik az osztaly megfelélszemélyi feltételeinek kialakitasaban,
h) egydttniikddik a hivatal mas osztalyaival,
i) kapcsolatot tart a feladataihoz kapcsol6dé iméayekkel, gazdalkodo6 szervekkel,
j) kdzremikddik a mirésitések és teljesitményértékelések elkészitésében,
k) elkésziti az osztaly dolgozoit érnszabadséagolasi Utemtervet, engedélyezi az évesesdabadsag annak
megfeleb igénybevételét,
l) ellendrzi a jelenléti ivek vezetését, havonta jelentheotlétek okat, idtartamat (GYED, GYES, betegség,
tovabbtanulas, szabadsag),
m) kezdeményezi a Jegyel a megilresedett allashelyek betdltését, jatakklta szakmai és egyéb feltételek
meghatarozasara,
n) javaslatot tesz a dolgozék tovabbképzésére,segyn juttatasok biztositasara, felmentésre Viagyelmi
feleldsségre vonasra, jutalmazasra, kitlintetésre, ilkdtsmes cim adomanyozasara,
0) biztositja a munkafolyamatokba épitett és utddagjlerdrzés nfikodését,
p) gondoskodik az osztalyon a szabaly$zégyiratkezelés megvaldsitasarol igy kilondsen gyirditok
nyilvantartasardl /iktatas/, a kézi irattar kezéldk a kdzponti irattarnak tortératadasarol.
g) gondoskodik az informéciés onrendelkezési jbg® az informaciészabadsagrél szélé 2011. évi CXII.
térvény, valamint egyéb jogszabalyok alapjan azoomiéanyzatot és a Hivatalt érintfeladatkdréhez tartozé
kozérdeki adatok és informacidk honlapon, illetve az irattedektronikus sajtoban téri&@mmegjelenitéséhez
sziikséges adatok dsszéjgsénl és azok aktualizalasardl.



8. Ugyinté#

10. §

(1) A jogszabalyban meghatarozott hataskorrel rendélkegintéz gyakorolja a hatdsagi jogkorét, s ellatja mindazon
egyéb feladatokat, amelyeket a jogszabalyok szaeléirmak. Munkajat a PH SZMSZ, a Hivatal belszabalyzatai,
utasitasai és munkakari leirasaban foglaltaknakfeledgen végzi.

(2) Az ugyintéd feladata a Kozgilés, a Polgarmester és a Jegfeladat- és hataskorébe tartoz6 ugyek érdemi dimté
valo ebkészitése, felhatalmazas esetén kiadmanyozasaimakavégrehajtas szervezése.

(3) A kapott utasitasok és hataiidfigyelembevételével munkateriiletén fékeh Hivatal alland6 ésddzakos feladatainak
megvaldsitasaért.

9. Ugykezeb

11. 8§

(1) Az tigykezeb a munkakori leirasban részére megallapitottydlet vezet altal kiadott feladatokat a kapott utasitasok és
hatéaridsk figyelembevételével, a jogszabalyok és ligyvietbalyok ismeretében és betartasaval végzi.

(2) Ellatja mindazokat a nem érdemi jeliefgladatokat, amellyel a munkaltatéi jogkér gyakg@almegbizza.

(3) A kapott utasitasok és hatdidigyelembevételével felés feladatainak ellatasaért.

10. Fizikai alkalmazott

12. 8

(1) Tevékenységével segiti az érdemi ligyités ligyviteli feladatok ellatasat.
(2) Ellatja mindazokat a nem érdemi jeliefgladatokat, amellyel a munkaltatoi jogkor gyakgalimegbizza.
(3) Felebs feladatainak kapott utasitdsoknak megbeddlatasaert.

IV. Fejezet

A Hivatal belsé szervezeti egységeinek feladatai

11. Polgarmesteri Kabinet

13. 8§

(1) A Kabinet az egységes Hivatalon belll osztatykaikodik, 1étszama 46t
(2) Feladata kulonésen:
a) Segiti a tisztségvisék munkajat, ellatia az ezzel dsszeftiggzervezési, technikai és adminisztracios
feladatokat.
b) Kapcsolattartas a képvisékel, az dnkormanyzat altal alapitott és felligyetézményekkel, tarsasagokkal, a
helyi sajtéval, a civil szervezetekkel.
c) Szervezi és 6sszehangolja a nemzetkozi kapcsotatokestvérvarosokkal folyamatos kapcsolatot tart.
d) Kozremikddik a tisztségvisék fogadddrainak megszervezésében és lebonyolitdsaba
e) Ellatja a sajtotajékoztatok szervezésével és letittagaval kapcsolatos feladatokat.
f)  Elékésziti és lebonyolitia az 6nkorméanyzati dijak, evklek és elismér cimek, valamint diszoklevelek
adomanyozasat és atadasat,
g) Résztvesz, a kulonbddnkormanyzati rendezvények, linnepségek szerveagsiétonyolitasaban.
h) Tajékoztatja a sajt6 munkatarsait és a képketlonkormanyzati és hivatali eseményskr
i) Fellgyeli az o6nkormanyzati kapcsolatok korében aztabyra haruld feladatokat, igy kulondsen a
tisztségvisdik, a kdzgyilés tagjai kilféldi utazasaival kapcsolatos, tovélabkulféldi vendégek fogadasaval
kapcsolatos feladatokat.
j) Koordindlja a varosi rendezvényeket.
k) Elékésziti az augusztus 20-i rendezvényen a kiturdktégadasat és koordindlja a szakmai program



1)

Osszedllitasat. ) )
Elékésziti az ,Szekszard Ev Reird” és az ,Szekszard EviZoltéja” kitlintet) cimek atadasat,

m) Polgarmesteri rendelkezés szerint gondoskodik gdpolesteri felszélalasokhoz, beszédekhez sziikséges

n)

anyagok ésszegjtésén|, .
Ellatjia a Szekszard és Térsége Onkormanyzati Taslfirsulasi Tanacsanak munkaszervezeti feladatait
(dontések élkészitése, végrehajtds szervezése).

(3) Feladatkdrében gondoskodik a kbzéfda#latok nyilvanossagra hozatalarol.

12. Jegydi Titkarsag

14. 8

(1) A Jegydi Titkarsag, melynek létszama B5f6, a Hivatalon belll osztalykéntikodik.

(2) Feladata kilonésen:

ellensrzési feladatain belll kozrdtkddik a jegyd torvényességi ellémzé tevékenységében, valamint ellatja a
jegyz altal meghatarozott rendben a Bedtlensrzési feladatokat,

humanebforras fejlesztéssel, képzéssel, teljesitményéisgel, vagyonnyilatkozattal kapcsolatos koordinalo
feladatokat lat el,

személyzeti és munkaligyi feladatokat lat el a jégyminkaltatéi jogkorén belll a hivatali dolgozékydbba a
polgarmester munkaltatéi jogkdrén belll az intézyeérvezedi, és a gazdasagi tarsasagok v&zekintetében,
jegys, aljegydk napi munkavégzéséhez kapcsolodo feladatok edlatas

jogilag és szakmailag ellérzi a dontéstervezeteket, kiadmanyozassaészitett iratokat,

szakmai anyagokat és jogszabalyokat véleményez,

ellatja a Hivatalba érkézigyiratok kdzponti iktatasat.

a)
b)
c)

d)
e)
f)
9)

(3) Feladatkdrében gondoskodik a kézéfda#latok nyilvanossagra hozatalarol.

(4) A Jegydi Titkarsagon belil riikddik a Bépitész, melynek feladatai kiilénésen az alabbiak:

a. Afoépitészi tevékenyséijrszold 190/2009.(1X.15.) Korm. rendeletben fogllalapjan:

a) az allami 8épitésszel és az érintett Onkormanyzatdépftészeivel egyuttlikodve ebsegiti az illetékességi

teriiletét érind terliletrendezési és telepiilésszerkezeti tervadhasgjanak kialakitasat,

b) folyamatosan figyelemmel kiséri a rendezési eszkdmialyosulasat, tapasztalatairél évente tajékastiaad, és

c)

d)

e)

9)
h)

négyévente 0sszefoglalod jelentést készit a kiiegyészére,

kozreniikddik a kulturalis orokség védelndérszolo torvényben foglaltakkal, valamint a kultisadrokség
védetté nyilvanitdsdnak részletes szabdlyairdl 6szabiniszteri rendeletben foglaltakkal kapcsolatos
onkormanyzati feladatok ellatasaban,

szakmai véleményével, allasfoglalasaival segi¢irsé, illetve a telepilés egységes taji és éptiémzulatanak
alakitasat,

kozreniikddik a terliletrendezési tervek és a telepllésmmieeszk6zok nyilvantartasara, a szabalyozasokon
alapul6 adatszolgaltatasra és az ezzel kapcsatetelsaeriib koltség megallapitasara vonatkozé helyi szabalyok
elokészitésében,

részt vesz - szilkség szerint adatok szolgaltatbsamilletékességi teriletére vonatkozo teriéstitelepilési
informaciés rendszerek kialakitasaban ékddtetésében,

vezeti a helyi 6nkormanyzati tervtanacsot,

gondoskodik a helyi tervtanacs nyilvantartasanaketésésl, és abbdl adatokat szolgéltat az allami
féépitésznek.

i) kézremikodik az Onkormanyzat Etv.-ben meghatarozott épig feladatainak az ellatasaban.

b. Egyéb feladatai:

a) ebkésziti az emléktablak és a kozterlletiliatkotasok palyaztatasaval, elhelyezésével, athébgel,

b)

kialakitasaval kapcsolatos dontéseket,
kozrenfikddik a varosfejlesztési stratégiai programok, gzafyok elkészitésében, egyeztetésében,



c) ebkésziti a vallalkozoi palyazatok benyuljtadsahoz sggks 6nkormanyzati nyilatkozatokat,
d) részt vesz a kozterek, kozteriletek, zoldfetiketialakitasaval kapcsolatos tervezési és lizetésitteladatok
elékészitésében, egyeztetésében,
e) szakmai szempontbél véleményezi a telek-kiegEsadtkel, ingatlan-értékesitésekkel, ingatlan-vassal
kapcsolatos ligyeket, bizottsagbterjesztéseket.
f) telepllésképi véleményezési és bejelentésiadfidan dontésakészit feladatokat lat el.
(5) A féépitész munkdjat a jogszabéalyoknak, a PH SZMSZ-heksi szabalyzatoknak, utasitidsoknak és munkakori
leirdsaban foglaltaknak megfeieh végzi.
(6) A foépitész feldls a feladatkdrébe tartoz6 munkak szakszes hatariben tortéd elvégzéséért, feladatkdrében az
allampolgarok gyors, kdzértltetajékoztatasaért, a Hivatal szervezeti egységeiregdroy hatékony egyittitkodés
biztositasaért.

(7) A Jegydi Titkarsagon beliil rikddik a Gondnoksag, mely ellatja a Hivatalikidéséhez kapcsol6d6 alabbi
gondnoksagi feladatokat:

a) Anyag és targyi eszkdz raktartikodtetése

b) A Hivatal részére targyi eszkdz, nyomtatvany, isma, tisztitoszer és egyéb anyag beszerzés&sellat
bizonylatolas,

c) Anyagkdnyvelés,

d) Selejtezés, leltarozas,

e) Hivatali kildemények postazasa

f)  Kozgyilési anyagok, hivatali kildemények futarszolgétatzbesitése

g) Telefonkdzpont rikddtetése

h) Portaszolgélat biztositasa

i) Fénymasolas

j) Hivatali, 6nkormanyzati gépjarinek szabalyzat szerinti izemeltetése

k) Karbantartasi feladatok ellatasa

[)  Udvarosi feladatok ellatasa

m) Valasztasok technikai hatterének biztositasa.

(8) Az Gondnoksagot a vedegondnok vezeti.
13. Palyazati és Kdzbeszerzési Osztaly

15. §

(1) A Palyazati és Kdzbeszerzési Osztaly, melywatdion beliil osztalykéntikddik. Feladata kilondsen:
a) A Hivatal vezetése stratégiai jeliegontéseinek ékészitése, tanacsadas.
b) Egyittnmikddik a Hivatal érintett osztalyaival a stratéglantések ékészitése kapcsan,
c) Hazai és Eurdpai Uniés péalyazati lafsigek feltérképezése, a palyazatokkészitése, palyazatiras,
lemenedzselése, utankovetése.
d) Kobzbeszerzési eljarasok koordinaladsa, lebonyolitdshbonyolitasaban valé részvétel, Kozigazgatasi
Igazgatésaggal egyuttikddve.

(2) Feladatkorében gondoskodik a kozétda#latok nyilvanossagra hozatalarél.

(3) A Palyazati és Kdzbeszerzési Osztaly kdzvetlanégysdnek alarendelt osztaly, 1étszamass f

14. Gazdasagi és Informatikai Igazgatdsag
16. 8§

(1) A Gazdasagi és Informatikai Igazgatosag létszamb, szervezeti felépitése a kovetéez
Az igazgatésag élén az Igazgatosag \eabt
(2) Az Igazgatésagon belll az alabbi osztalydik@anek:
a) Informatikai Osztaly
b) Pénziigyi Osztaly
c) Szamviteli Osztaly
(3) A Gazdasagi és Informatikai igazgatosag feladdikinosen:

a) Ellatjia a koltségvetési tervezésselpiginyzat-felhasznalassal, azéiehnyzat-modositassal, az izemeltetéssel,
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fenntartassal, tikddtetéssel, beruhazassal, a vagyonhasznalattedszsositassal, a munk&egazdalkodassal, a
készpénzkezeléssel, a kdnyvvezetéssel és a besasimalamint a FEUVE kotelezettséggel, az adagstisitassal
kapcsolatos atfogé pénziigyi-gazdalkodasi-szamvékldatokat.

b) Ellatja a jogi személyiséggel rendelkeinkormanyzati tarsulasok, a helyi nemzetiségi omémyzatok, valamint
az énkorméanyzat, illetve dnkormanyzati tarsuléal atényitott kéltségvetési szervek (Szekszardszamu Ovoda
Kindergarten, Szekszardi Gyermeklanc Ovoda, Szeftsz& Szami Ovoda, Béléde és Csaladi Napkozi,
Szekszard Megyei Jogl Varos Onkorményzatanak VaBiscssdéje, Babits Mihaly Kulturdlis Koézpont,
Egészségiigyi Gondnoksag, Szocialis Kézpont, Hunodgditatd Kodzpont) szellemi és fizikai (technikai)
tamogat6 tevékenységét, valamint a pénzigyi-, gamfafeladatokat, ezen belll kilonésen a gazdadipda
pénziigyi és kdnyvelési feladatokat.

c) Elokésziti az dnkormanyzat pénzigyeivel, beruhazasawaintézmények iranyitasaval kapcsolatos doketse
egylttniikddve a tarsigazgatésagokkal.

d) Végrehajtja a testiileti hatarozatokat és rended¢terlamint a vonatkozé jogszabalyokat.

e) Intézi a bevételek beszedésével kapcsolatos péntégndket, a szamlakibocsatast és vezeti a bevételekhez
kapcsol6do analitikus nyilvantartasokat. Adatokatigaltat az Igazgatésagoknak és osztalyoknak.

f) Ellatja a koltségvetés végrehajtasara vonatkozeélézettségvallalasok pénziigyi teljesitését.

g) Elékésziti a hitel igénybevételéhez sziikséges dokuanint kdzrenikddik a hitelszerddések elkészitésében,
gondoskodik a hitelek és hitelkamatok torleszi@isés nyilvantartasardl. Kimutatast készit a hitelakany
alakulaséarél a féléves, éves beszamoléhoz, valamihk®ltségvetéshez. Adatot szolgaltat a hossziratéja
kotelezettségek a rovid lejarati kotelezettségekbe tottétkonyveléshez.

h) Intézi az atmenetileg szabad pénzeszktzok kamditetire tortéh elhelyezését. Nyilvantartja az dnkormanyzat
tulajdonadban 1é¥ értékpapirokat, illetve a vagyoni befektetéselénziigyi gyorsjelentést készit naponta a
bankszamla egyenlegek alakulasarol.

i)  Ellatja a hazipénztar ikddésével kapcsolatos feladatokat.

j) Ellatja a munkaltatoi tamogatasokkal kapcsolataefigyi feladatokat.

k) Ellatja a bevallasokkal, ad6igazolasokkal, jovedegmzolasokkal kapcsolatos feladatokat.

) Gondoskodik a segélyeket terheBZJA és TB kotelezettség megallapitasarél, nyiedasarol és annak
bevallasarol.

m) Ellatja az AFA-val kapcsolatos pénziigyi és nyilatési feladatokat. Elkésziti az AFA bevallasokatydoskodik
azok befizetésél, illetve visszaigénylését.

n) Gondoskodik a kifizetett segélyek alapjan az 6nkoryzatot megillét allami tAmogatas lehivasarol.

0) Gondoskodik a palydzatokon nyert tamogatasok Ishidd, az ezzel kapcsolatos szamlanyitasi feladaitok

p) Végzi az Eurdpai Unids tamogatassal megvalosulgekiekhez kapcsolodd pénzigyi feladatokat és vezeti
kapcsolédo nyilvantartasokat.

q) Tervezi a Hivatal bér- és létszanbiehnyzatat, beszamol annak teljesitésér

r) Gondoskodik az illetmény, a bér, tiszteletdij, niegbi dij és egyéb személyi jeliegifizetések szamfejtés@lr az
ehhez kapcsol6dd nyilvantartasok vezetdisérsziikséges egyeztetések elvégdesér

s) Gondoskodik a Hivatal részére a Cafeteria juttdidsp kapcsolodd feladatokrdl azok nyilvantartasarol
elszamolasarol.

t) Havonként elkésziti a Magyar Allamkincstar Tolna gylei Igazgatésaga altal megkildétt adatok alapjan a
bérfeladast, a kapcsolédo fiigHkonyvi szamlakat egyezteti.

u) Nyilvantartast vezet a kdzponti koltségvettisizarmazd bevételelrés azt negyedévenként egyeztetbledhyvi
kényveléssel.

v) Gondoskodik adkényvi kdnyvelés és a bevételékrezetett analitikus kényvelés egyeztetébéreladast készit a
fokényvi konyvelés részére negyedévenként.

w) Elkésziti a Hivatal éves leltarat, vezeti a sziikséanalitikus nyilvantartasokat.

x) Hivatal informatikai hatterének biztositasa az tnfatikai Osztaly kdzreitkddésével.

15. Informatikai Osztaly

17. 8§

(1) Fobb feladatai:
a) kozgyilési anyagkildés informatikai lebonyolitasa,
b) a kodzgyilés informatikai hatterének biztositasa,
c) rendeletek, hatarozatok nyilvantartasa, kdzzétételkihirdetésben vald kdzrékddes,
d) szabalyzatok kbzzétételében valo kozikéués,
e) szoftverfrissitések telepitése,
f) szoftverek lizemeltetése,
g) mentés, archivalas,
h) kozremikddés a www.szekszard.honlap tartalmanak frissitésében,
i)  kozreniikddés adatszolgaltatashan,
j) valasztasok, népszavazasok informatikai biztositasa
k) informatikai beszerzések szakmailalszitése, bonyolitasa,
)  hardverhibdk javitasa, javittatasa,
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m) segédanyag ellatas szervezése, bonyolitasa,

n) folyamatos informatikai tamogatés hivatalon belll,

0) képvisebk szamitdgépeinek karbantartasa,

p) Nyilvantartja az informatikai elérhétégeket,

q) Szalkai Kirendeltség informatikai feladatok ell&@as

r) akozérdek adatok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatoddedk ellatasa.

(2) Az Informatikai Osztaly létszama 3. f

16. Pénziligyi Osztaly
18. §

(1) Fobb feladatai:

a)
b)

<)

Ccs)

d)
e)

9)

m)

n)

Az o©Onkormanyzati kdzponti éranyzatok tervezési munkainak Osszefogasa az é&ultségvetési javaslat
Osszedllitdsahoz.

Az Eurodpai Unié Strukturalis Alapjaibdl és Kohézidsapjabdl szarmazé tamogatasok elnyerésére killygzatok

elékészitésében pénzugyi szempontbdl valo koikémés, éves kdltségvetésen belidirdinyzat kezelése.

Az Onkormanyzat palyazati pénzeszkozeinek teljes k§szefogasa. Az elnyert palyazatok nyilvantartdsamogatasi

megallapodasok teljesiilésének figyelemmel kisézantézményi palyazatok onrész, illetve pénziggempontbol

tortérd eljzetes véleményezése és nyilvantartasa.

Az Onkormanyzat fenntartasabanslémtézmények kozalkalmazottaival és az intézménmgpléb munkavégzésre
irdnyuld jogviszonyban allokkal kapcsolatos humdiiai feladatok ellatdsa (munkalgyi iratok elké#ése, nem

rendszeres személyi juttatasok, valtozé bérek sgdne, KIR3 rendszer kezelése)

A cimzett- és céltamogatasok igénylésében és etdagdaban val6 kdzrefkodés.

Az Onkorméanyzat koltségvetésisahnyzatdnak modositasara vonatkozé feladatra gelfdlyamatos egyeztetés a
Szamviteli Osztéllyal a beérkezetélelgek, illetve a felhasznalasok kezelé&ér

Az éves koltségvetési koncepciohoz érkezett jat@lslasszefogasa, az erre vonatkoZitegjesztés elkészitése.

Az elfogadott éves koltségvetés végrehajtasa ébdekéaz dliranyzatok figyelése, modositdsa, atvezetése, az
eldiranyzatok teljesitésével kapcsolatos feladatokrefigjtasa (ellenjegyzési, utalvanyozasi, érvéngsisfieladatok
meghatarozott szabalyzat szerinti végrehajtasa).

A gazdalkodas helyzet#irszol6 (féléves és haromnegyed éves, sth.) bedadet@szitésében valo részvétel a kdzponti
eldiranyzatok tekintetében.

Az év végi beszamold OsszedllitAsa, pénzmaradvaiijlvizsgalata, a kotelezettséggel terhelt pénzdvanay
megallapitasa, egyeztetés ellmése

A mitkddési, fenntartasi, felljitasi és fejlesztési kisak felhasznalasaval kapcsolatos jogszabalinésiok betartasanak
ellensrzése (pl. Kbt., stb.).

Az adbéssagrendezéssel kapcsolatos eljasasstitése.

Bevételi szamlak kiallitdsa. A szallitéi szamlak eatetése, nyilvantartasa, azok fizetési hatariédjéiolyamatos
figyelemmel kisérése.

A hazipénztar kezelése és az ezzel kapcsolatopdwsgazdalkodasi és nyilvantartasi feladatok kit

A helyi nemzetiségi énkormanyzatok gazdalkodas&eplcsolatos megallapodas szerinti operativ pénzigpilatok
ellatasa.

ny) A Hivatal bér- és létszamaéddanyzatanak tervezése, beszamolas annak telg@sités

0)
p)
Q)
)
s)

1)

u)
V)
w)
X)
y)
z)

zs)

Gondoskodik az illetmény, a bér, tiszteletthegbizasi dij és egyéb személyi jelleifizetések szamfejtéséir az
ehhez kapcsol6dd nyilvantartasok vezetdisérsziikséges egyeztetések elvégdesér

Kapcsolattartas a MAK-kal és az Allami Szamészékkel, kapcsolattartas az Onkormanyzat kényviipgaval.
Részben vagy teljesen kdzponti finanszirozasu dmeléatasok havi visszaigénylése.

Tarsadalombiztositas koteles juttatasok havi jéksmt

Normativ allami hozzajarulasok igénylésének Ositésd, felhasznalasardél elszamolas.

Az dnkormanyzati intézmények alapitasaval, atszgsével, megsziintetésével, fenntartasaval kapasopenziigyi
feladatok ellatasa.

Az intézményi elfogadott kdltségvetés eblerése, kezelése.

Az elfogadott éves koltségvetés végrehajtasa saramézményi tAmogatasok folydsitasanak kezeéisejrzése.

Az intézményi @liranyzat-mddositasi kérelmek véleményezése, dantedo ebkészitése.

Havi intézmeényi informéacids jelentések feldolgozaskerirzése a szilkséges egyeztetések elvégzése.

Az intézményeket érittkozgyilési dontések koltségvetési rendeleten tdrtétvezetésének @észitése a megadott
hatéaridskre, killonds tekintettel a Iétszammozgasra.

Az Aht.-ban dirt idépontokra a normativ allami tamogatasok tobbletigéek, illetve lemondasanalkskészitése, az
évkozi tébblettamogatasok kezelése.

A kozszolgalati jogviszonyban és kozfoglalkoztakésetében foglalkoztatottakkal kapcsolatos feldklatitatasa, ide
értve az allasfoglalasokat és a konkrét igyek égéris.

A Klebelsberg Intézményfenntarté Kozpont részétadott kdznevelési intézményekikidtetésével kapcsolatos

pénziigyi feladatok ellatasa.
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(2) Feladatkoérében gondoskodik a kézéfda#latok nyilvanossagra hozatalarol.

(3) A Pénziigyi Osztaly létszama: 24 f

17. Szamviteli Osztaly

19. 8§

(1) RSbb feladatai:

a) A havi zarasokat kdvéen egyeztetés &Konyvi adatok és az dgazati félebk kdzott, ennek alapjan havi
informécids jelentés elkészitése, a jogszabalybsrt enforméacios jelentések hatadiden tdrtél tovabbitasa
kiilss szervek felé.

b) A koltségvetés végrehajtasarél szolo féléves, haegyed éves, illetve éves beszamold elkészitésg min
az 6nkormanyzati, mind a MAK felé téri@nendszerben.

c) A vewk nyilvantartasa, a szallitoi kdvetelésekkel egyéattok nyilvantartasa, egyeztetése, valamint az
egyéb analitikus nyilvantartasok vezetése.

d) Konyvvezetési kotelezettség ellatasa.

e) OTP ELECTRA hasznélata kulon utasitas szerinti jolysaggal.

f) Mukodési és felhalmozéasi céli bevétetdlés kiadasokrol a ket kdnyvvitel rendszerében pénzforgalmi
nyilvantartas vezetése.

g) Az éves koltségvetési beszamolo 6sszedllitasat I6ega a konyvviteli mérleg és a pénzforgalmi
jelentés bizonylati alatamasztasaskdnyvi kivonat készitése.

h) A mérlegben kimutatott eszk6zok és kotelezettségekének leltarral tortéralatamasztasa.

i) A koltségvetési szervek szamlakeretében foglaltdapjan a konyvviteli szamldk szamanak,
megnevezésének és tartalmanak elkészitése.

j) A gazdalkodassal 6sszefiiggzamviteli és egyéb nyilvantartasok kezelése.

k) Behajthatatlansag miatt torolt tételek rendszernédviesgalata, nyilvantartas vezetése.

I) Beszamolési és adatszolgaltatasi kotelezettségekitéke.

m) A szamviteli rendben &irt és a Pénziligyi Osztaly feladatkérébe tartozditdas nyilvantartasok
vezetése és egyeztetése, ideértve a palyazatokdarsablbirt nyilvantartasat is.

n) Az Eurépai Unidé Strukturdlis Alapjaib6l és Kohéziddapjabdl szarmazé tamogatasok analitikus
nyilvantartasa, szamviteli kezelése.

0) Egyéb bevételek elszamolasi szamla kezelése.

p) Tulfizetések rendezése, visszautalasa targyu tratio elkészitése, nyilvantartas vezetése.

g) Szamlaegyenleg-érte$itelkészitése, kiadasanak koordinélasa.

r) A Klebelsberg Intézményfenntartdé Kdzpont részémdtt kdznevelési intézményekiikddtetésével
kapcsolatos szamviteli feladatok ellatasa.

(2) Feladatkorében gondoskodik a kozétda#latok nyilvanossagra hozatalarél.

(3) A Szamwviteli Osztaly létszama:é. f

18. Kézigazgatasi lgazgatésag
20.8

(1) A Kbzigazgatasi Igazgatostiiszama 2829 f6, szervezeti felépitése az alabbi:
Az igazgatésag élén az Igazgatésag \ieabt Az Igazgatdsagon bellil az alabbi osztalydikdanek:
a) lgazgatasi és Ugyfélszolgalati Osztaly
b) Epitési Osztaly
c) Onkormanyzati Osztaly
d) Adod Osztaly
(2) A Kbzigazgatasi Igazgatésag altalanos feladdtiindsen:
a) Kozremikddik a szabalyzatok, bélsutasitasok jogszérkidolgozasaban, a kifejezetten jogi szakértelmet
igényls vagy komplex feladatok &készitésében.
b) Ellatja az adatvédelemmel, kozértleks a kozérdekih adatok nyilvanossagaval, hozzafétwet tételével
Osszeflig§ feladatokat.
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c) Figyelemmel kiséri az dnkormanyzati feladat- ésasigiroket érirtt jogszabalyok véltozasait és sziikség
esetén javaslatot tesz a helyi rendeletaksddés modositasara.

d) Elokésziti az dnkormanyzati esélyegyisdgi tervet és programot.

e) Ellatja a fizetési meghagyasos eljarasrol sz61®2@9i L. térvény alapjan a fizetési meghagyaoégatasa
iranti kérelem benyujtasaval kapcsolatos feladatoka

f) Részt vesz a valasztasok, népszavazéleéstitésével, megszervezésével és lebonyolitasaymisolatos
Jegydi feladatok ellatasaban.

g) Ellatja a Kozgyilés, az egyes bizottsagok, a tanacsnok, a telepidéwetiségi onkormanyzatokiikbdésével
kapcsolatos jogi és adminisztrativ feladatokat. éknkeretében &késziti a Kozgfilés és a bizottsagok,
Véarosi Onkorméanyzati ErdekegyedteTanacs uléseit, részt vesz az lilések lebonydhitéisédaz ilések
jegyzdkdnyvei és hozott dontések elkészitésében, toyaldrbkat az érintettek részére, részt vesz a sété
végrehajtasanak szervezésében.

h) Ellatja a hatésagi bizonyitvanyok, kiadasaval kafatss feladatokat.

i) Végzi a népesség-nyilvantartdssal, a hagyatékiartefssal és az anyakOnyvezéssel, valamint az
allampolgarsagi tigyekkel kapcsolatos feladatokat.

i) Ellatja az ipari és kereskedelmi igazgatassal, $@lptos feladatokat,

k) Eljar birtokhaboritasi tgyekben és lefolytatjagtlle végrehajtja a 2012. aprilis 15. napjan folytdraa 1w
szabdalysértési eljarasokat és azok végrehajtasat.

) Szekszard varos kozigazgatasi teriiletén az épféssttp Ggyek intézése, tovabba kuldon jogszabalyban
meghatarozott varoskdrnyéki telepliléseken a kieépdtéshatdsagi tigyek intézése.

m) Ellatja a kdzponti addjogszabalyokban és a helyioomanyzati rendeletekben szabalyozott addk, addk
modjara behajtandd  kdztartozdsok megallapitasavajilvantartasaval, beszedésével, kezelésével,
ellensrzésével és méltanyossagi kérelmek elbirdlasavalcdadatos feladatokat. A tarsosztallyal napi
kapcsolatot tart fenn.

19. lgazgatasi és Ugyfélszolgalati Osztaly
21. 8

(1) Szekszard Megyei Jogu Varos Jetjgz mint telepllési jegyy kereskedelmi hatdséagi, tovabba a szolgaltatasi
tevékenység megkezdésének és folytatdsanak éakalésmabalyairdl szoldé 2009. évi LXXVI. tdrvény
(tovabbiakban:Szolgtv.) tekintetében a szolgaltéetimyyeletét ellatdé hatosagi hataskdrében eljapivantartast vezet
Szekszard kézigazgatasi tertiletén
a) szallashely-ltizemeltetési engedéllyel rendeiked,

b) a kereskedkrdl,

c) a mikddési engedéllyel rendelkégs a bejelentett lizleteékr

d) helyi termebi piacokrol.

Ellatja a jegy& ezen nyilvantartasokat érinhatoséagi feladatait. Ezen beldl intézi:

a) a kereskedelmi (szolgaltatasi) tevékenységet dlédpejelentésével, a bejegyzett adatok valtozasvdEsével
kapcsolatos allamigazgatasi hatdsagi tigyeket,

b) az lzletek mikddési engedélyének, valamint a szallashelyek lktetési engedélyének kiadasaval, médositasaval,
megsziintetésével kapcsolatos allamigazgatasi lmpidggeket,

c) a helyi termali piacok nyilvantartasba vételével, a bejegyzethtakl valtozasanak atvezetésével kapcsolatos
tgyeket.

(2) Szekszard Megyei Jogu Varos Jegjghataskorében eljarva, Szekszard kbzigazgatrésetén:

a) Intézi a telepengedélyezéssel, illetve bejelemBdtdtott ipari tevékenységet végznyilvantartasanak
vezetésével kapcsolatos hatdséagi feladatokat.

b) Engedélye& hatésagként a telepengedélyeket engedélyezésazligfolytatasat kdvéen kiadja és a
telepeket nyilvantartdsba veszi. A bejelentett ozdsokat atvezeti, a megst telepeket torli a
nyilvantartasbal.

c) Nyilvantartast vezéthatésagként a bejelentés koteles tevékenysédgetimtartasha veszi, a bejegyzett
adatok valtozasat atvezeti, mefystztelepeket torli a nyilvantartashol.

d) Kereskedelmi hatésagként, tovabba a Szolgtv. tefében a szolgaltatas felligyeletét ellatd hatds#gk
engedélyezi vasarok rendezését, piacok tartdsagbhbd bejelentés alapjan nyilvantartasba veszi
bevasarlokdzpontok Gizemeltetését. A nyilvantartdshiagyzett adatok valtozaséat a fenntartd bejedenté
alapjan vezeti at.

(3) Az (1)-(2) pontban felsorolt ipari, kereskedglszallashely-lizemelt&t szolgaltatasi tevékenységet véigzvasar, piac,
és bevasarlokdzpont, helyi terrigdiac fenntarték vonatkozasaban ellatja a jégyatdsagi elledrzési feladatait, az
eljarasok soran kapcsolatot tart tarshatésagokkakhatdsagokkal, telepiilési jedlgkel, engedélyazhatésagokkal.

(4) Intézi a medgazdasagi, allategészségiigyi, ndvényvédelmi igaggalk 0sszefliggalabbi jegysi hataskorbe tartozo
allamigazgatasi hatdsagi hataskoroket:
a) parlagh fertszottség esetén kozérdekédekezés elrendelése,
b) veszélyesnek mhsitett ebek tartdsara vonatkozd hatoséagi eljaras,
c) ebodsszeiras
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(5) A jegyd megbizasa alapjan felligyeli a Polgarmesteri Hivgtalkai Kirendeltségénekitkddését, tovabbéa koordindlja a
feladatok megosztasat a székhelyhivatal és a lettséd) kdzott.

(6) Ellatja:

a) anyakonyvi igazgatassal,

b) hagyatéki Gigyintézéssel,

c) cimnyilvantartas vezetésével, karbantartasaval RFBH torténs adatszolgaltatast,

d) birtokvitas tigyekkel,

e) a 2012. aprilis 15. napjan folyamatban deszabalysértési eljarasok lefolytatasaval, ill. kaa@grehajtasaval
kapcsolatos feladatokat

f) az éallatok tartasaval, védelmével kapcsolatos plgilyban foglaltak megszegéékhdodé feladatokat

g) az orszaggylési, bnkormanyzati, eurépai parlamenti valasztabekyi és orszagos népszavazas lebonyolitasa.

h) A KSH felé torté adatszolgaltatasi teebket, a népszamlalassal,

i) A birésagi Giln6kok valasztasaval,

i) A kozteruletek nyilvantartasival kapcsolatos felakiat.

(7) Az osztaly lgyfélszolgalati feladatai:

a) Hatésagi bizonyitvanyok, igazolasok kiallitasa,

b) Marhalevelek kidllitasa,

c) Ellatja a talalt targyakkal kapcsolatos igyintézést

d) Ellatja a TakarNet halézat adatainak lekérdezésésel- az ezzel Osszefifigg- nyilvantartas vezetésével
kapcsolatos feladatokat.

e) Elvégzi a hirdetmények kifliggesztésével, visszadsdael kapcsolatos feladatokat.

f)  Elvégzi a gazkdzihhozzajarulasok igazolasat.

g) Ellatia a lakasépitéssel, vaséarlassal Osszeflggéshkecialpolitikai tAmogatast igéidylcsaladok részére a
jogszabaly szerint sziikséges igazolasok kiadagapakolatos feladatokat,

h) Vezeti a Tolna Megye terlleténtkdds ingatlan kdzvettik, valamint ingatlan vagyon beékl és kozvettik
névjegyzékeét.

i)  Ellatja a vadkarral kapcsolatos, hataskorébe fektiatokat.

k) Ellatja az Ugyfelek altalanos tajékoztatasat, afaitasat.

) 3,5 tonna Ossztdmeget meghaladé gépjaany autdbuszt lzemeltettulajdonos székhely, telephely cim
jarminyilvantartasba torténbejegyzéséhez sziikséges hatdsagi bizonyitvaitykiall

m) Kiadja a gépjarriivek Gtdij fizetés aloli mentességével kapcsolaaiésagi bizonyitvanyt.

(8) Ellatja a zenés, tancos rendezvénydkddésének biztonsagosabbé tétdlerolo 23/2011. (111. 8.) kormanyrendeletben
meghatarozott feladatokat.

(9) Szekszard Megyei Jogu Varos Jdggzhataskorében eljarva ellatja a tarsashazakddd 2003. évi CXXXIII. térvény
27/A. § alapjan a tarsashazikbdésének, a tarsashéz szerveinek és e szefilgidésének torvényességi felligyeletét.

(10) Feladatkdrében gondoskodik a kdzétdattatok nyilvanossagra hozatalarol.

(11) Az Osztély létszama:-110L 6.

20. Epitési Osztaly
22. 8

(1) Kozremikodik a terllet- és telepllésrendezési tervek Apilartdsara, a tervi szabalyozdson alapul6
adatszolgéltatasra vonatkoz6 helyi szabalyok kitdakban.

(2) Részt vesz — szlkség szerint egyitddve — az illetékességi teriletére vonatkozo etiriés telepilési
informéacids rendszerek kialakitasaban ékddésében.

(3) Egyilttmikodik az illetékes foldhivatallal, az épitésigyilmgntartast vezét és alkalmazo intézményekkel és az
épitéstigyi eljarasokban érintett szakhatésagokkal.

(4) Kozremikodik az osztaly hataskorét édntendelet-tervezetek és szabdlyzatokkészitésében. Feladatkdrében
gondoskodik a kdzérdélkadatok nyilvanossagra hozatalarol.

(5) Ellatia a TakarNet hal6zat adatainak lekérdezéséeel- az ezzel Osszefitgg- nyilvantartas vezetésével
kapcsolatos feladatokat.

(6) Ellatia az épitésiigyi hatdsagi engedélyezési sfatdkapcsolatos feladat- és hataskoroket Szeksraéd az
illetékességi tertileten beldl:
Elbiralja:
a) az épitési engedély kérelmeket,
b) a hasznalatbavételi engedély kérelmeket,
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c¢) a fennmaradasi engedély kérelmeket,
d) a bontasi engedély kérelmeket,
e) engedély hatalyanak meghosszabbitasa irantmeket,
f) jogutddlas tudomasulvételi kérelmeket,
g) hasznalatbavétel tudomasulvételi kérelmeket,
h) hatésagi bizonyitvany kiallitasa iranti kérelragk
i) az orszagos épitési kovetelménykialo eltérés engedélyezési kérelmeket,
j) épitésiigyi hatosagi szolgaltatas iranti kérdiete
k) elvégzi a telekalakitasi és épitési tilalmaleettelésével, illetve feloldasaval kapcsolatos telakht,
[) épitésugyi hatosagi elléreést végez,
m) épitésugyi birsagot szab ki,
n) szakhatdsagként kdzrékddik mas hatésagok engedélyezési eljarasaiban,
0) a belterlleti hatarvaltozasi tUgyekben —o6épftész bevonasaval — eljardlatsziti a megallapodasokat és
gondoskodik az ingatlan-nyilvantartasi atvezettétés
p) miszaki tervtarat tart fenn,
q) kodzrentikddik a varos honlapja épitésugyi hatésagot &tentalmanak karbantartasaban, aktualizalasaban,
r) véleményezi az illetékességi terliletén a telegpréndezési terveket, a helyi épitési szabalyzatoka
(7) Az Osztély létszama:B f

21. Onkorméanyzati Osztéaly

23.8

(1) Ellatia a kozgylés, a Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsag, a Human t&zpt— a Szekszard-Szedres-Medina
Ovodafenntartd Tarsulds és a Szekszard és Té€udkmrmanyzati Tarsulas kivételével — a jogi szeisélygel
rendelke# 6nkormanyzati tarsulasok, valamint a tanacsnololgarmester, az alpolgarmesterek és a jggyz
tevékenységével kapcsolatos szervezési, jogi eataljfeendk iranyitasat.

(2) Kozremikodik a bizottsagok, az (1) bekezdés szerinti tasmk, a tanacsnok és a ko#bys munkajanak
elokészitésével, végrehajtasaval kapcsolatos szaletaaiatok ellatasaban.

(3) Gondoskodik a kozdyési, a tarsulasi tanacsi és bizottsagi meghileltterjesztések kikildésglr az ulések
jegyzokonyveinek elkészitésélr megirzéséél, a hatarozatoknak és a jegydnyvi kivonatoknak az érdekeltek
részére tortéhmegkildéséil.

(4) Vizsgélja a kdzgilési, tarsulasi tanacsiderjesztéseket, hatarozati javaslatokat, a hattokzeégrehajtasat és az
azokra leadott jelentéseket, a torvényesség, t@valbzervezeti és Modési Szabalyzatbansélt kovetelmények
szempontjabdl.

(5) Gondoskodik a kozdyés lejart hataridéj hatarozatairdl szol6 jelentések dssigpern| és tovabbitasarol.

(6) Kozremikodik a Szekszardi Német Nemzetiségi Onkormanyidltve a Szekszardi Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat munkajaval kapcsolatos feladatokésléian.

(7) Elldtja az ideiglenes bizottsagok, valamint a Va@skormanyzati ErdekegyezéefTanacs (léseivel, illetve a
hozott dontésekkel kapcsolatos feladatokat.

(8) Elskésziti a rendelet-tervezeteket, lbelszabalyzatokat, folyamatosan vizsgélja a rendelétevényességét,
hatalyosulasat.

(9) Gondoskodik a rendeletek kihirdeté&dér

(10) A biztonsagos jogalkalmazas érdekében jogi felaiiip munkat végez a Polgarmesteri Hivatalban és az
onkormanyzat intézményeiben,

(11) A jegyz utasitasa alapjan kozrékddik az igazgatdsagok hatdsagi tgyintézése torasggének vizsgalatadban,

(12) Figyelemmel kiséri a részben vagy egészben dnkgmafirtulajdonban le¥ gazdasagi tarsasagokikddését és
naprakészen nyilvantartja ezek - a tulajdonos dnkoryzatot éririt - dokumentumait,

(13) Elékésziti a részben vagy egészben énkorméanyzatdorapan lef gazdasagi tarsasagok ko#t®si, bizottsagi
dontést igény elsterjesztéseit, ennek keretében sziikség szerintttegiddik a Gazdasagi és Informatikai
Igazgatésaggal,

(14) Elokésziti dontésre azokat a hatoésagi tigyeket, melgjegys a kiadmanyozas jogat fenntartotta

(15) Ellatja a fizetési meghagyasos eljarasrol szol®2@9i L. torvény alapjan a fizetési meghagyaoédatasa iranti
kérelem benyujtasaval kapcsolatos feladatokat,

(16) Segiti a személyzeti munkat, elkésziti a munkéligtizolasokat, ékésziti a hivatali dolgozok fizetésisdbgének
engedélyezését,

(17) Vezeti ésirzi a hivatal dolgozdinak, valamint az intézményatéknek a szabadsag nyilvantartasat,

(18) Részt vesz a vagyonnyilatkozatok kezelésével kapisofeladatok ellatasaban

(19) Elokésziti az 6nkormanyzati esélyegyisdgi tervet és programot,

(20) Dontésre dlkésziti a helyi szabalyzatokban, és rendeletekbeghatarozott munkaltatoi tamogatas iranti
kérelmeket,

(21) Gondoskodik az dnkormanyzat altal megkotott tassutéegallapodasok felulvizsgalatardl, aktualizaldsa

(22) Gondoskodik az 6nkormanyzati intézmények alapiiéatkinak ebkészitéséil, az alapitd okiratok médositasardl,
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egylttrmikddve a tarsigazgatdsagokkal

(23) El6késziti dontésre a varosi cimer, valamint a ,Szétdznév hasznéalatanak engedélyezését.

(24) Véleményezi a jogszabalyoknak és az oOnkormanyzdekéinek vald megfeléség szempontjabdl az
onkormanyzat és a Hivatal altal kotott séeleseket.

(25) Koordinalja a Varos honlapjanak adattartalmat, dgskodik a kdzérddk és a kozérdekih nyilvanos adatok
kozzétételésl.

(26) Ellatja a Szekszardi Telepiilési Ertéktar Bizottstgitsagi feladatait.

(27) Az Osztély létszama: Bf

22. Ado Osztaly

24.8

(1) Az Ad¢6 Osztaly feladatkore kiilénosen:

az dnkormanyzat altal bevezetett helyi adok évetkelilvizsgalata,

kozgylilés tajékoztatdsa az I-11l. negyedéves addbevétiek

kozgyilési beszamol6 az éves addbevételek teljeséiesér

negyedéves, féléves, illetve éves zarasok elkészitélatszolgaltatas a Magyar Allamkincstar énéprinanyzati
koltségvetés részére,

adoeB-képesség feliilvizsgalata adiet idészakokban, jelentése az énkormanyzati kéltségvétzgre az allami
tamogatas médositasahoz,

addkovetelések értékelése, jelentése a az dnkoratkpliségvetés részére,

honlapon adoéhirek, adébevallasok, kozétidekormaciok megjelentetése,

folyamatos addzo6i tajékoztatas az E-ADO haszndlhatar

(2) Adolgyintédi feladatok teriletén:

9)
h)

a)
b)
c)

d)
e)
f)
9)
h)
D)

az addzok nyilvantartasanak folyamatos vezetése,

a beérkezett Ugyiratok hatasie tortérb elintézése,

az addalanyok helyi ipazési add, vallalkozok kommunalis addja, idegenflongadd, gépjarriiado,
épitményado, telekad6 kivetési iratainak kezelése,

a benyujtott bevallasok, bejelentkezések feliihais@g, hatarozatok elkészitése, postazasa,

a bevallasban k6zolt adatok javitasa esetén adiditesitése,

felhivas kibocsatasa addbevallas, bejelentkezégiiénara,

a torvényben és a helyi adérendeletben biztodigolvezmények, mentességek elszamoléasa,

az adokotelezettség megallapitasahoz — sziiksé&mesédrshatdsagok megkeresése,

a kozponti adatszolgaltatast kééen az éves gépjatiadd kotelezettség megallapitasa, illetve a havi
adatszolgaltatast koviEn az adokotelezettséget édinvaltozas atvezetése, hatarozat elkészitése,
kézbesitése az érintett részére,

adétorlésre, illetve fizetési konnyitésre iranykéielmek déntésre @tészitése, elbiralas utan a hatarozat
elkészitése, kézbesitése,

féléves, éves addkotelezettség teljesitésére tedidelhivasok elkészitése, postazasa,

mas addhatosadgok megkeresésére a feladatkdrétmrotagyekben adatszolgaltatas teljesitése,
fellebbezések Il. fokra val6 felterjesztése,

az oOnkormanyzat bevételeinek folyamatos biztositddatve novelése érdekében jogszabalyban
meghatarozott végrehajtasi feladatok ellatasa:sagiGatutalas megbizas kibocsatasa, munkabér, egyéb
jarandosag letiltasa, ingo, - ingatlan végrehajtas,

behajthatatlan tartozasok esetén nemleges foglalggkonyv felvétele, a behajthatatlan kdvetelések
nyilvantartasaba felvezetése

egyéb adok (dijak) kezelése: téifisld bérbeadas jovedelemaddja, talajterhelési diyabbasok
feldolgozasa,

adok madjara behajtandé kbztartozasok kezelésebdag, helyszini birsag, kdzigazgatasi birsag, és
mindaz, amit kiilén jogszabaly adok médjara renédldjtani,

hatéséagi bizonyitvanyok kiallitasa.

(3) Adéellerdri feladatok teriiletén:

a kijelolt addalanyoknal az adoeltamés lefolytatasa,

szilkség szerint a helyszini ellerés lefolytatasa, megallapitasok irdsba foglalasgegysdkonyv az
érintetteknek tortéhkézbesitése,

hatarozatok kibocsatasa a megallapitott adéhiangddlbirsagrol, késedelmi potlékral,

az adokotelezettség megéllapitasara adtsy elvégzése, tdjékoztatds kérése végett a tassigmk
megkeresése,

a felszamolasi eljaras ala kefidddzokkal esetében a hitaleigény benyujtasa, kapcsolattartas a kijelolt
felszamolé biztossal.

(4) Kényvebi feladatok teriletén:

a beérkezett befizetések kdnyvelése a megfelddszamlakra,

a befizetések konyvelése a Forras SQL programban

a nem azonosithaté befizetések atfuté nyilvantaathelyezése, majd rendezése,

szamlakivonat nyilvantartas vezetése,

befizetési lapok megrendelése,

a)
b)

<)
d)

e)
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f) afizetési kedvezmények atvezetése az ad6z6 sZmiaszletfizetési kedvezmény, fizetési halasztas
esetén a teljesités figyelemmel kbvetése,
g) tllfizetések, téves befizetések esetén a vissZaungah Gazdalkodasi Szabalyzat az iranyadé,
h) éves zaras étt eléviilt tételek ellefrzése, atvezetése.
(5) Feladatkorében gondoskodik a kozétda#latok nyilvanossagra hozatalarél.

(6) Az Osztély létszama: 8.f
23. Humanszolgaltatasi lgazgatosag
25.8

(1) Humanszolgaltatasi lgazgatésag létszamajl6 f
(2) Az Igazgatdsagon belll az alabbi osztalydikaanek:
a) Szocialis Osztaly,

b) Human Osztaly.

24. Szocialis Osztaly
26.8

(1) Szocidlis Osztaly feladatai:

a) Kozremikodik a kbzhasznu és szocialis foglalkoztatas szrseben.

b) Szervezi az egészségligyi alapellatas énkormanigatiatainak megoldasat, és elkésziti az ezzel skdqtos
kozgyilési ebterjesztéseket.

c) Koordinalja a szocidlis, valamint az egészségim¢izmények szakmai tevékenységét.

d) Ellatjia az 1993. évi lll. torvény alapjan a hatashkie utalt feladatokat, tovabba a helyi rendeledmabalyozott
feladatokat.

e) Kozremikddik a Szocialis Osztaly hataskorét ésintndelet tervezetek és szabalyzatdkészitésében

f)  Ellatja a Szocialis Osztalyba érkeiagyiratok iktatasat

g) El6késziti és koordindlja a Szocialis- és EgészsédBiggittsag Uléseit, elkésziti jegii@nyveit

h) Elokésziti az Esély a dijhatralékosokért Alapitvang kerib kérelmeket, ellatja az alapitvany adminisztrativ

feladatait (jegyékonyv készités, meghivo)
i)  Ellatja a szocialis lakasok bérbeadasaval kapesokiikészit feladatokat

j) Kozremikddik a kdzgyilés munkajanak ékészitésében, dontései végrehajtasaval kapcsalaadenai feladatok

ellatasaban

k) Feladatkérében gondoskodik a kdzérdekatok nyilvanossagra hozatalarol.
(2) Polgarmester feladat- és hataskorben eljadlestiti és végrehajtja az:

a) Onkormanyzati segélyezés (pénz, vasarlasi utahgyogyszerutalvany),

b) Kozlekedési tanul6bérlet tamogatas,

c) Koztemetés,

d) Méltanyossagi kdzgyogyellatas

megallapitasaval és felllvizsgalataval kapcsolagyeket.
(3) Jegydi feladat- és hataskorben eljarvélesziti és végrehajtja az:

a) Aktiv kortak rendszeres szocialis segélye,

b) Rendszeres szocialis segély — egészségkarosodottak

c) Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

d) Kiegészit gyermekvédelmi tamogatas

e) Halmozottan hatranyos hely#ek nyilvantartasa

f)  Ovodaztatasi tamogatas

g) Lakasfenntartasi tamogatas

megallapitasaval és felllvizsgalataval kapcsolagyeket.

(4) Jegydi feladat- és hataskorben eljarva a vizikéizszolgaltatasrol sz6l6 2011. évi CCIX. torvény 61844) bekezdés
alapjan a véderid felhasznal6i korbe tartozas igazolasara a fellddézikérelmére igazolja, hogy a felhasznalé

életvitelszeiien tartézkodik a kérelemben megjeldlt felhaszndlébien.

(5) Szocidlis és Egészségiigyi Bizottsag hataskorelgawa ebkésziti és végrehajtja:
a) Adossagkezelés
b) Apolasi dij (méltanyos)
c) Onkormanyzati lakbértamogatas
d) Bursa Hungarica Osztondijpalyazat
megallapitasaval és felllvizsgalataval kapcsolagyeket.

(6) Az Osztaly létszama: 10.f
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25. Human Osztaly

27.8

(1) Segiti a Human Bizottsag munkajat.

(2) Az elfogadott munkaterv szerint, illetve a beérk&érelmek alapjan az osztalyvezet bizottsagi elndk egyeztetésével
gondoskodik a bizottsagiderjesztések elkészitésr

(3) Kozneveléssel kapcsolatos helyi iranyitasi és éttadsi feladatok tekintetében:

a) Elkésziti az Onkormanyzat altal fenntartott koznésieintézmények létesitésével, fenntartasaval,
megsziintetésével kapcsolatos kdgsi dontéseket, kilonds tekintettel a tkddéshez,
fejlesztéshez sziikséges személyi és targyi fatétmztositasara.

b) Az osztaly kozreriikddik a kdznevelés-fejlesztési terv, intézkedési 'éleményezésében.

c) Kapcsolatot tart a kdznevelési szakkkel.

d) Elékésziti az évodai beiratast, az indithaté 6vodapesiok szamara javaslatot tesz, figyelemmel a
varos egész terlletére.

e) Ellatia az Onkormanyzat altal fenntartott kozneseliatézmények intézményvesetallasainak
betéltésével kapcsolatos feladatokat.

f)  Ellatja az 6nkormanyzatok tarsulasaval, az intézrekidsszevonasaval kapcsolatos té&atl

g) Az intézményekil készitett legfontosabb adatokat, statisztikat, nkaterveket, intézményi
beszamoldkat dsszefjli €s elemzi.

h) Koézremikddik az 6vodék hazirendjének, Szervezeti és8kddési Szabdlyzatdnak, pedagdgiai
programjanak ellefrzésében.

i) Ellatia az intézmények elnevezésével kapcsolatéiséstity feladatokat, valamint az intézményi
alapitd okiratok modositasaval 6sszefiiggendket.

j) Ellatia a Human Bizottsag kulonb®zereteire beérkezett palyazatok elbiralasaval da@ptos
elékészib feladatokat.

k) Nevelési évenként értékeli az Onkormanyzat altahtartott koznevelési intézmények munkajat.

) Kozremikddik a varos Kabitészerligyi Egye#tetFérumanak koordinaléi munkajaban,
palyazatirasban, elszamolasban.

m) Feladatkérében kapcsolatot tart a Klebesberg Iréégfenntartd Kézponttal.

(4) Kozrenmikddik az intézményekkel kapcsolatos jejylzataskor gyakorlasaban:

a) Elékésziti az dvodai felvételekkel kapcsolatos kérékehe

b) Elskésziti az 6vodai felvételi igyekben hozott hatatok ellen benyujtott jogorvoslati kérelmeket.

c) Akoznevelés informacios rendszere (KIR) felé adstolgaltat, jelentést készit.

d) A gyermekbalesetell 6sszesti jelentést készit.

e) Kozérdeki bejelentéseket, panaszokat vizsgal.

(5) Kozmivelddési, kdzgyijteményi és rivészeti tevékenységekkel kapcsolatos helyi irasiyfedadatok tekintetében:

a) Elékésziti a kozrivelédési és rmvészeti intézmények I|étesitésével, fenntartasaval é
megszintetésével kapcsolatos kdigsi dontéseket.

b) Koézremikddik a véaros kozfivelddési koncepcidjanak, civil koncepcidjanak elkésében,
végrehajtasaban.

c) Kapcsolatot tart a szakékkel és a Kép#- és Iparnivészeti Lektoratussal.

d) Kozremikédik a kozniivelsdési intézmények tikddésének segitésében és tdrvényességének
vizsgalataban, ellémzésében, értékelésében.

e) Ellatja a kodznivelddési intézményvezéit allds nyilvanos palyazat atjan tortérbetoltésével
kapcsolatos feladatokat.

f) Segiti a hivatasos és amimiivészeket, rivészeti csoportokat, sziikség esetén koikéwk a
varosi kulturdlis rendezvények lebonyolitasaban.

g) Kapcsolatot tart a kulturalis és civil szervezetkkniveldds kbézdsségekkel. Felkérésre részt vesz a
munkajuk értékelésében és elierésében..

h) Kozremikddik a Szekszard Varos Aranykdnyvének SzerkesRBizottsaga munkajanak
koordinalasaban.

(6) Testneveléssel és sporttal kapcsolatos helyi it@siyieladatokat végez:

a) Kozremikodik a véarosi sporttevékenység 0Osszehangoldsabalamint a helyi testnevelési és
sportfeladatok meghatarozasaban.

b) Segiti a varos teriileténiikiddd testnevelési, diak- és szabaiidort, valamint természetjard szervezetek,
sportegyesuletek, sportkorok tevékenységét.

c) Segiti a varos terileténikdds diaksport, valamint a sportagi szakszovetséggkonesét.

d) Evente elkésziti a varosi sportra vonatkozd vensaptart és szabadisl programok tervét, figyelemmel
kiséri és igazolja a koltségvetési rendeletbenle dBztositott keret felhasznalasat. Kapcsolatot &
tamogatokkal.

e) Résztvesz a sportesemények megszervezésében 8gsgirint a koordinalasaban.

f)  Ellatja a sport informaciés adatszolgaltatassatefsigds varosi feladatokat.

g) Kobzremikodik a sportkoncepcié kidolgozasaban, megvaloabkds

h) Kapcsolatot tart a sportszervezetekkel, felkéré&set vesz munkajuk értékelésében és éligrsében

(7) Ijusagi igyekkel kapcsolatos feladatai:
a) Koordinalja a telepiléseniés tanul6é gyermekek és fiatalok érdekében végaatkat.
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b) Segiti és koordindlja a véarosbanikiidd diakdnkormanyzatokat, valamint a Szekszéardi Ifjisa
Onkorméanyzat munkajat,

c) Segiti és koordinalja a Szekszardi Ifjisagi Erdgketett Forum munkajat,

d) Segqiti és ellefrzi a gyermek- és ifjisagi, ezen bellil a didk éképkiseleti és érdekvédelmi
jogositvanyok megvalésulasat.

e) Kozrenmikddik az ifijisagi koncepcio kidolgozasaban, megwalésaban.

f)  Segitséget nyujt az iskolabdl kimaradé tankotelenék — képességeiknek, lefsgtgiknek megfelél—
intézményben torténelhelyezésében.

g) Allandé kapcsolatot tart fenn az ifjisagi szervekkel.

(8) Tarsulassal kapcsolatos feladatai:

a) Ellatja a Szekszard-Szedres-Medina OvodafernTa@tsulas tevékenységével kapcsolatos szervégagsi,

és Ugyviteli teengk iranyitasat.

b) Kozreniikddik a Szekszard-Szedres-Medina Ovodafenntartuld@s munkéjanak @iészitésével,

végrehajtdsaval kapcsolatos szakmai feladatolkéslaian.

c) Gondoskodik a tarsulasi tanacsi meghivok éegesztések kikildés@lr az Ulések jegyikonyveinek

elkészitésél, megirzéséél, a hatarozatoknak és a jegydnyvi kivonatoknak az érdekeltek részére tastén

megkildéséil.

d) Vizsgalja a kozgylési, tarsulasi tanacsi dtéerjesztéseket, hatarozati javaslatokat, a hattokza

végrehajtasat és az azokra leadott jelentéseketynanyesség, tovabba a Szervezeti égkddési

Szabalyzatban &irt kévetelmények szempontjabadl.

(9) Feladatkdrében gondoskodik a kézéfda#latok nyilvanossagra hozatalarol.
(10) Az Osztély létszama: B.f

26. Varoslizemeltetési és Varosfejlesztési Igazgadgs
28.8
(1) A Varosiizemeltetési és Véarosfejlesztési Igarmfailétszama-546 6.
(2) Az Igazgatésagon belill az alabbi szervezetséggk nikddnek:
a) Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Osztaly
b) Varosigazgatéasi és -rendészeti Osztaly
c)-Gondnoksag

(3) A Varosiizemeltetési és Varosfejlesztési Igazssad feladatai kiildndsen:

a) Az lgazgatésag feladata a varosstratégikészitése, a fejlesztések és beruhazasok rendszeebeczése, a
varosfejlesztési feladatok végrehajtasa és folyamatllerdrzése, a sziikséges intézkedések kidolgozasa az
igazgatdsaghoz tartoz6 osztalyok koziikiidésével.

b) Varosuzemeltetési tevékenysége soran ellatja asiraemeltetéssel és fenntartassal kapcsolatos Gakgeati
koteledd és oOnként vallalt feladatok elvégzését és elvegeztt a Kozdilés altal évente elfogadott
koltségvetésben biztositottebinyzatok felhasznélasaval.

c) Szakmai kapcsolatot tart a varospolitika, varotsgiia kialakitasaért, megvalésitasaért taelezedk, képvisebk
és a Kozgiilés bizottsagai kozott

d) Kozremikddik a varosizemeltetéssel, a kozlekedéssel, amkmralis, vizligyi, energialigyi igazgatassal
kapcsolatos feladatok ellatasaban, tovabba ellatjdegy#, Polgarmester hataskodrébe utalt, az igazgatésag
feladatkorébe tartozo feladatokat.

e) Kozgyilési jovahagyasra &hkésziti a tomegkodzlekedéssel kapcsolatban a medetitozasokat, a
tomegkozlekedési jaratok Utvonalat és megalléhglyeiszt vesz a helyi tdmegkozlekedés kialakitdsana
véltoztatasanak @készitésében.

f) Ellatja a Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsag kapcsolaggviteli feladatokat, gondoskodik a bizottsagilamint
kozgyilési ebterjesztések elkészitéger

g) Ellatjia a TakarNet halézat adatainak lekérdezésésel- az ezzel Osszefifigg- nyilvantartas vezetésével
kapcsolatos feladatokat.

27. Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Osztaly

29. 8

(1) Az Osztaly ellatja a:
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b)
c)

d)
e)

9)

p)

)
s)
B

varoslizemeltetés éves koltségvetési tervezetéhékzilésével kapcsolatos teéket, melynek soran egyeztet a
valasztokorzetek képvisiavel, valamint figyelembe veszi ésiiszaki szilkségesség alapjan rangsorolja a lakossagi
igényeket,
varosiizemeltetéssel és fenntartassal kapcsolattzslafei soran elvégzi a szikségedismaki elleiri
tevékenységet, valamint a KoZdgs részére negyedévente tajékoztatot készivaamyzatok felhasznalasardl.
a koztisztasaggal 0sszefidgigladatokat, kilondsen a varos kozterileteinek tedaritasat,
kozlekedésiigyi feladatokat ((tigazgatési, kdzlekesiervezési, Utellén, Utfeliigyebi tevékenységet),
viziigyi hataskoroket (vizligyi igazgatasi tevékegysé
varoslizemeltetési tevékenységgel dsszéfliggteleden ebirt nyilvantartasok vezetését és eleget tesz ael ezz
kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségeinek,
varoslizemeltetési feladatkdrrel dsszefipigottsagi hataskordkbe tartozd hatésagi és efigekben a dontés
elokészitési, végrehajtasi feladatokat, melyek ddwbbsége a Gazdasagi és Pénzligyi Bizottsag tevedgny
korét érinti,
varosiizemeltetéssel kapcsolatos vis maior feladgtok
onkormanyzat kezelésében déwtak-, hidak és a sajat hasznalatu utak igazgatasa
onkormanyzati kezelésben tutak-, hidak kdzlekedés- forgalomtechnikai felaitat
helyi vizrendezési és vizkar-elharitasi feladatodatar- és belviz elleni védekezést,
az Onkormanyzat tulajdonaban allé intézmények ailsgpvasi feladatait.
a fokertészi feladatokat,
onkormanyzati tulajdona kdzteriletek alatti esetlegreqg, pinceleszakadasok megsziintetését,
nem énkormanyzati beruhazasok kapcsan felretisidmanyozasi jogkorébe tartozé kdzlekedésiigywizggyi
feladatokat. E tekintetben folyamatosan figyelemrkidéri és a szikséges mértékben ko#kéinik azok
megvaldsitasaban, valamint részt vesz a beruhéatasdas-atvételében.
kézhasznu és kozcéll munkadsok munkaszervezésisieend
a beruhazéasok éves koltségvetési tervezeténekzébbsvel kapcsolatos tedihet,
agazati beruhazasi programokldszitését,
kézmifejlesztési tervek 6sszehangolasat,
elfogadott koltségvetésben biztositott Siglnyzatok felhasznalasaval a beruhazasok lebdagéli az
onkormanyzati intézmények, a hatésagi kotelezésel(t- és kozfifejlesztések, a partfal - veszély elharitas és
tamfalépitések, a vizrendezések, a kozvilagitabig®zlés, az informatika, valamint a kérnyezetlgdealap
tekintetében. Ezzel kapcsolatban elvégzi a szliksétiszaki elleidri tevékenységet, valamint a KoZggs részére
negyedévente tajékoztatot készit adrahyzatok felhasznalasardl.
tevékenységi korével dsszefiigdodteleden ebirt nyilvantartasok vezetését és eleget tesz ael éapcsolatos
adatszolgaltatasi kotelezettségeinek,
beruhazasi feladatkdrrel 6sszeftgdizottsagi hataskdrokbe tartozé hatésagi és egygyekben a dontés
elokészitési, végrehajtasi feladatokat, melyek ddwbbsége a Gazdasagi és Pénzligyi Bizottsag tevedgny
korét érinti,
energetikusi feladatokat, melyen belll elvégzi a:

wa) panelprogram lebonyolitasat,

wb) a kozvilagitasi berendezések, fogyasztasi Relgtesitését, kdziizemi sz8dések megkotéseét,
Uzemeltetését és ellénzését,

wc) 6nkormanyzati, hirkdzlési adatatviteli rendseglesztését,
wd) villamos energia liberalizaci6jabol ad6do feltukat,
we) intézmények energiagazdalkodasanak segitését,

wf) varos terlletén I&vkozmifejlesztési tevékenység dsszehangolasat, valankozmiszolgaltatdkkal
tortérd kapcsolattartast.

wg) varos energiafejlesztési és hirkdzlési halofejtesztési programjanak kidolgozasaban és
végrehajtdsaban tor@hkozrentikodést.

(2) Kiadmanyozasi jogkdrben az osztaly eljar:

a)
b)
c)

d)
e)

asott, furt kutak efsvizadé rétegig torténvizjogi létesitési és lizemeltetési engedélyekdsalian,

fakivagasi,

Gtligyi igazgatasi (kozterilet-felbontas, Utcsatldley gk. bejarok létesitése, kozat alatti, vagyetfielnem
kozlekedés célu épitmény elhelyezése, kozleke@déssagi ligyekben Utkedehyilatkozatok),

viz-, szennyviz-, csapadékviz halézatok létesiwdéapcsolatos tulajdonosi,

csapadékviz elvezetéssel kapcsolatos kgdietemeltedi

hozzajarulasok megadéasaban.

(3) Eljar a varosiizemeltetési tevékenységgel odggekérelmekben és Gigyekben.
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(4) Kdzrentikodik tovabbé a:

a) varosiuzemeltetés feladatkdrét ésintvalamint az Gt- és koziberuhazasokkal kapcsolatos palyazati és
kozbeszerzési ékészit munkak elvégzésében és sziikség szerint ellatlalelzonyolitdsat. Ennek soraniszaki
ellerdri tevékenységet végez,

b) bizottsdgok és a kozges munkajanak ékészitésével, végrehajtasaval kapcsolatos varoglegési szakmai
feladatok ellatasaban,

c) varosuzemeltetés hataskorét érinéndelet-tervezetek és szabalyzatokkészitésében, melynek soran szorosan
egylttmikddik a Kézigazgatasi lgazgatdsaggal,

d) kézmunkaprogram palyazatok elkészitésében és lelithAgaban,

e) agazati beruhazasi programoklaiszitésében,

f)  kdzmifejlesztési tevékenységek dsszehangolasaban ,

g) koztisztasagra vonatkozé jogszabalyok betartasélheirzésében.

(5) Feladatkdrében gondoskodik a kézéfda#latok nyilvanossagra hozatalarol.

(6) Az Osztaly létszama: 28.f

28. Varosigazgatasi és -rendészeti Osztaly
30.8

(1) Az Osztaly feladatai kiiléndsen:

a) A kozterilet jogszdr hasznalataval, a kdzterlleten folytatott engededyfiletve Utkezéli hozzajarulashoz kétott
tevékenység szabalys#iségének ellsfrzése,

b) A kozterllet rendjére és tisztasagara vonatkozészaigdly altal tiltott tevékenységek megelse,
megakadalyozasa, megszoritdsa, megsziintetése ginkcionalasa.

(2) Az Osztaly kozrefikodik:

a) kozterilet, az épitett és természeti kdrnyezetlmddlzen kdzrend, kdzbiztonsag védelmében.

(3) Az Osztaly ellatja:

a) a vasarok, piacok, tkodtetésével, kapcsolatos feladatokatpkésziti az ehhez szikséges onkormanyzati
dontéseket,

b) kozterilet felugyeleti tevékenységet az 1999. &dlilL térvény, a helyszini birsagolassal kapcsadladatokat a
2012. évi Il. térvény alapjan

c) dontésre élkésziti a Kdzgiilés hataskorébe tartozo dij megallapitasra vonéatkbrerjesztéseket,

d) tevékenységi korével dsszefiigdoteleden ebirt nyilvantartadsok vezetését és eleget tesz ael éapcsolatos
adatszolgaltatasi kotelezettségeinek,

e) polgarvédelemmel kapcsolatos feladatokat, melynmiérs szoros kapcsolatos tart fenn a Katasztrofdméde
lgazgatésaggal,

f)  koztisztasagra vonatkozo jogszabalyok betartasaieérzésében,

g) koérnyezetvédelmi feladatokat, melyen belil elvégzi

ga) levegdtisztasag védelmével kapcsolatos tedued,

gb) utdlagos szennyvizrakotéssel kapcsolatos édend

gc) kornyezetvédelmi programban foglalt feladatdékeészitését, valamint a terv felulvizsgalatanak,
elkészitésének koordinalasat,

gd) kdrnyezetvédelmi szakmai kérdésekben az énkuoyned képviseletét,

ge) Kozigazgatasi lgazgatdésaggal tobtézrentikddsi feladatokat a kdérnyezetvédelmi hatésagi- és
szakhatdsagi tigyekben

of) a jegyd kdrnyezetvédelmi és természetvédelmi hatdsagildedet,
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h) a bel- és kiiltertleti ingatlanok bédéesaval kapcsolatos teéihet,

i) bel- és kilteruleti ingatlanok értékesitéddwamcsolatos teerbdtet,

j) a telek-kiegészitések lebonyolitas&egicsolatos feladatokat, gondoskodik a sidzek megkotéssy
k) az allategészséglgyi és ebrendésdatidtokat,

[) a mezebrszolgélattal kapcsolatos feladatokat.

m) a szunyoggyéritéssel és ragcsalomentesitégseddatos dnkormanyzati feladatokat.

(4) Szekszard Megyei Jogu Véaros Jegghataskorében eljarva a neés erdgazdasagi foldek forgalmardl sz6l6 2013. évi
CXXII. térvénnyel dsszefludgegyes rendelkezéseékrés atmeneti szabalyokrol szo6l6 2013. évi CCXllvéory 102. §-a
alapjan a helyi foldbizottsagrol és annak tagjailvantartast vezet.

(5) Kiadméanyozasi jogkdrben az osztaly eljar:
a) kozterllet-hasznalati engedélyek kiadasaban.
(6) Dontésre ékésziti a:
a) kozterillet-hasznalat targyaban érkezett kérednek

b) rabizott Ugyekben az ©Onkormanyzati tulajdonbané lémgatlanok, ingatlanrészek hasznositasaval vagy
értékesitésével kapcsolatoételjesztéseket.

(7) Az Osztaly kozrerikodik:

a) A Polgarmesteri Kabinet altal elkésziténdnkormanyzat éves beszerzéseivel kapcsolatos zésivets éves
statisztikai 0sszegzési feladatok elvégzésében,

b) A Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Osztahtaskdrében tett intézkedésekpimsok végrehajtasanak
ellensrzésében.

(8) Feladatkdrében gondoskodik a kozétda#latok nyilvanossagra hozatalarél.

(9) Az Osztaly létszama: 17%.f
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V. Fejezet

A hivatal miiktdése

30.29. Altalanos rendelkezések
32-31.8

(1) A Hivatal mikodését a jogszabalyok, az ezekre éfeiH SZMSZ, a bels szabalyzatok, valamint a Kozfjgs és a
Polgarmester déntései, tovabba a Jégyasitasai hatarozzak meg.

(2) Az gy intézésére Kkijeldlt kiteles a vézatasitasai szerint eljarni, figyelembe véve a kélgalati tisztvisalkrdl sz61o
2011. évi CXCIX. térvénynek e targykdérben szabalypmndelkezéseit.

34.30. Munkarend és Ugyfélfogadas
33:32.8

(1) A Hivatal dolgozéinak altalanos munkarendje:
hétf5tél-csutortdkig: 8.00- 16.30 ora kdzott
pénteken: 8.00-14.00 o6raig tart
Az ebédsziinet a munkéidbelil napi 30 perc, mely 12.00 és 13.00 6ra kdmhes igénybe.
(2) A Hivatal lgazgatéséagain, az Uigyfélfogadasi rendje:
a) hétfn és szerdan 8.00 — 16.30 6raig tart.
b) Az Igazgatasi és Ugyfélszolgalati Osztalyon beliiikidd anyakonyvi Ugyintéik esetében a halalesetek
anyakdnyvezetése teljes munkgdn torténik.
c) Az lgazgatasi és Ugyfélszolgalati Osztalyon beliikids tigyfélszolgalati ligyintézaz altalanos munkarendnek
megfeleben all az ligyfelek rendelkezésére.
d) Ajegyz Ugyfélfogadéasi rendje a kdvetkez
szerdanként 10.00 — 12.00 6raig tart
e) A polgarmester minden hénap utolsételcsutdrtokén 16-18 draig
f) Az alpolgarmester minden hénap utolsétecsiitortokén 16-18 éraig
(3) A telepiilési képviséket soron kiviil, barmikor munkaitben, az dnkormanyzat intézményeinek véit€igyfélfogadasi
idén kivil is — lehetleg ebre egyeztetett ishontban — fogadni kell.
(4) A kozterilet-felugyalk feladatukat valtozé munkaitlen, valtoz6 munkateriileten, vezénylés szerintdystken a
piherd és Unnepnapokon is végzik. A kozterulet-feligkelfeladatellatdsa érdekében munkidieret kerl
megallapitasra.

32.31.A postabontas, iktatas rendje
34-33.8

(1) A Hivatalba érkezett killdeményeket az e felada jegyd altal megbizott személy bontja fel és latja eleat&t
bélyegdvel.

(2) A felbontott postat Szekszard Megyei Jogl Va€iskormanyzatahoz cimzett kildemény esetén a poésier,
Szekszard Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivatalabegy#jéhez cimzett kildemeény esetén a jégy@zekszard
Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala valamelgkkét szervezeti egységéhez cimzett killdeméngreset adott
szervezeti egység vedgt szignalja. A polgarmester és a jedjy felbontott postat a szervezeti egység megjelitds
szigndlja. A szervezeti egységek vérarz atvett iratokat Ggyintére szignaljak.

(3) A Hivatalndl az iratkezelési feladatok ellatasa szervezeti tagozodasnak, valamint az iratfongaak megfelélen —
osztott iratkezelési szervezetben térténik.

(4) Az iratkezelés részletes szabalyait Szekszamby®l Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak Egyedtkézelési
Szabalyzata tartalmazza.
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33.32. A kiadmanyozas rendje
35.34. §

Kilsé szervhez vagy személyhez kildéndatot kiadmanyként csak a Hivatal kiadmanyozamndjétl szoéld
szabdlyzatban meghatarozott, kiadmanyozasi joggalalke? személy irhat ala.

34-33.Bélyegdihasznalat, nyilvantartas
36.35.8

(1) A ,Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzathétsleg a ,Szekszard Megyei Jogi Varos Polgarmesteae”,
~Szekszard Megyei Jogu Véaros Alpolgarmestere”, aelSzard Megyei Jogu Varos Jedjg?, a ,Szekszard Megyei
Jogu Véros Aljegygje” felirata korbélyegik hasznalatara a polgarmester, dleg az alpolgarmesterek, a je¢yaz
aljegy®k jogosultak.

(2) A Hivatal szervezeti egységei a ,Polgarmestdivatal Szekszard”, korbélyedz hasznalnak a kiadmanyozasra
vonatkozé szabalyok szerint.

(3) A kiadmanyozashoz hasznalt bély@gal, érvényes alairas-bélyagiadl és a hivatalos célra felhasznalhaté elektronikus
alairasokrol és érvényességh igltliintetésével a Gazdasagi és Informatikai |gaisgay nyilvantartast vezet.

35. 34.Munkaértekezletek rendje
37.36.8

(1) A jegyzS hetente egyszer, keddi napon munkaértekezletetataelyen a polgarmester, alpolgarmesterek, agyatk,
az igazgatdsag veddt osztalyvezeéik vesznek részt.

(2) Az igazgatdésag vezkt, az osztélyvezék az igazgatésdg, az osztaly dolgozéi részére égukzerint tartanak
munkamegbeszélést.

36. 35 A helyettesités rendje
38.37.8

(1) Az lgazgat6sag veziet, az osztalyvezéket a Jegyi altal munkakori leirasban leirtak szerint és ahipaghatarozott
személy helyettesiti.
(2) A Hivatal koztisztvisali, munkavallaléi a munkakdri leirasukban leirtakrazt helyettesitik egymast.

VI. Fejezet
Koztisztviselsi vagyonnyilatkozat
39.38.8

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségklazoldo 2007. évi CLII. tdrvény 4. §. a) pontjdbareghatarozottak
alapjan a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségy@l munkakorok a kovetkék:

Kotelezettséget megallapito Munkakor Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
jogszabalyhely gyakorisaga
3. 8 (1) bek. b) pont JegyzAljegyzok évenként
3. 8 (1) bek. b) pont Gazdasagi és Informatikaz ¢gadsag évenként
vezetje
3. 8 (1) bek. b) pont Kozigazgatasi lgazgatosagiigr évenként
3. 8 (1) bek. b) pont Véarosuzemeltetési és Varleseiesi évenként

Igazgat6sag vezéje
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. § (1) bek

. 8§ (1) bek.
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Varosfejlesztési és Varosigtmtési
Osztaly vezdije

Varosigazgatasi és -rende€eataly
vezetje

Pénziigyi Osztaly véjpet
Szamviteli Osztaly véiet

kdzbeszerzési referens, patya
referens

kertész

referens
atiigyi referens
beruhazasi tgyintéz
miszaki elledr
energetikus
kérnyezetvédelmi referens

kornyezetvédelmi és koztisztasagi
referens

vezet) gondnok
beisllersr
torvényességi referens
kdzbeszerzési referens
palyazati referens
projektmenedzser
Ado Osztaly vezéie
adougyi Ugyintéz
pénztaros
koltségvetési és pénziigyinigy
szamviteli igyintéz
koltségvetési és szamvitgyiritéz

intézményi gazdaséagi Ugyihtéz
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. § (1) bek
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pénziigyi munkatars
létszam-és bérugyititéz
Human Osztaly véjet
oktat&giuman)referens
sport és ifjusagi referens

kozimelsdési és civil kapcsolatok
referense

Igazgatasi és Ugyfélszolg&artaly
vezetje

kabinetve#et
humanpolitikai veget
hatésagi Ugyiritéz
igazgatasi Ugyirttéz
ligyfélszolgélati Ugyirttéz
anyakonyvvezet
szocidlis igazgatasi Ugyihitéz
Humanszolgaltatasi Igazgatdsaed
6épitész
épitési osztalyvézet
épités-igazgatasi Ugyihtéz
kozterilet-hasznalati tgyitité
kozterulet-felig§el

kozterilet-feligyel és kdzbiztonsagi
referens

kézigazgatasi hatésagi tigyben
javaslattételre jogosult referens

Informatikai Osztalyvezet

Onkormanyzati Osztalyvézet
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VII. Fejezet
Belss ellendrzés

40-39.8

(1) A bel$ ellerrzési tevékenység Szekszard és Térsége Onkormégizstlas Utjan keril ellatasra. A hieksllensrzési
feladatokat a Tarsulas altal kézdsen finanszirpsaitkszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hiahagad, mint a
Térsulas munkaszervezetében alkalmazédl|gsi bel§ ellerdr, kdzszolgalati jogviszonyban latja el. A hiellensrzést
végad személy tevékenységét a koltségvetési szervdjének kdzvetlenil alarendelve végzi.

(2) A bels ellerdr belss ellensrzést végezhet:
a) a tarsulasban részt vevbnkormanyzatok, illetve a tarsulas iranyitasaattozo barmely koltségvetési szervnél,

b) a tarsulasban részt W@wnkormanyzatok, illetve a tarsulas sajat vagy ranyitasa, fellgyelete ala tartozé
koltségvetési szerv hasznélataba, vagyonkezelésidienemzeti vagyonnal valé gazdalkodas tekinestéb

C) a tarsuldsban részt uevonkormanyzatok, illetve a tarsulds &ltal nyuGjtdkdltségvetési tamogatasok
felhasznalasaval kapcsolatosan a kedvezményezeétieka lebonyolité szerveknél, és

d) a tarsulasban részt \ewnkormanyzatok, illetve a tarsulds irdnyitasatattoz6 barmely, a kdztulajdonban allé
gazdasagi tarsasagok takarékosahlkdudésésl szolo 2009. évi CXXIl. térvény 1. &) pontjdban meghatarozott
koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagnal.

(3) A bels ellersr az Aht. 27. § (2) bekezdése alapjan ellatja eptdési nemzetiségi dnkormanyzatok Beddlersrzési
feladatait.

(4) A bel$ ellersrzés céljainak elérése érdekében informaciokéjt gds értékel, elemzéseket készit, ajanlasokat desz
tanacsokat ad a koltségvetési szerv \igeetzamara a vizsgalt folyamatokra vonatkozoargnaalt a tudomasara jutott
jelen®s kockazati kitettségl, eseménysl, kontrollhianyossagroél a koltségvetési szerv W@&ee azonnal tajékoztatja.

(5) A bels ellersrzést végé személy feladatai:

a) elemzi, vizsgalja és értékeli a Melkontrollrendszerek kiépitésének, ikddésének jogszabalyoknak és

szabalyzatoknak valé megfelelését, valamifikduésének gazdasadgossagat, hatékonysagat és eyedsédyeét;

b) elemzi, vizsgdlja a rendelkezésre all@ferrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon megoévasagyarapitasat,
valamint az elszamolasok megféleégét, a beszamoldk valddisagat;

c) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapkaso kdvetkeztetéseket és javaslatokat fogalmaz meg
kockazati tényaik, hianyossagok megsziintetése, kikiiszobolése vasikkentése, a szabalytalansagok
megebzése, illetve feltardsa érdekében, valamint a &gltstési szerv tikddése eredményességének novelése és a
bels kontrollrendszerek javitadsa, tovabbfejlesztéseléen; mindezt ellénzési jelentés forméajaban teszi meg;

d) nyilvantartja és nyomon koéveti a b&lsllersrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket;

e) szukség szerint lefolytatja a kovetkewzizsgdlat tipusok valamelyikét: szabalyszémi elledrzés, pénzigyi
ellendrzés, rendszerellérzés, teljesitmény-ellénzés, informatikai ellefrzés.

f) minden elletirzésre elleérzési programot dolgoz ki, melyet a meghizélevdiéegyltt atad az ellémzott
szervnek;

g) az elledrzések lefolytatasat kovin megfogalmazott ajanlasait és megallapitasaizgy az elleérzott szerv,
illetve szervezeti egység veégivel

h) folyamatosan figyelemmel kiséri a teriilethez ta¥timgyszabalyi valtozasokat;

i) javaslatokat fogalmazhat meg a koltségvetési szmiikodése eredményességének ndvelése és & bels
kontrollrendszerek javitdsa, tovabbfejlesztése kéfden, a koltségvetési szerv ldelszabalyzatainak tartalmat,
szerkezetét illéen;

j) elkésziti a bels ellensrzési kézikonyvet és sziikséges esetén, de legaktévente fellilvizsgalja és atvezeti a
modositasokat;

k) oOsszedllitia a kockazatelemzéssel alatamasztaitégiai és éves ellérzési terveket, a koltségvetési szerv
vezebjének — helyi 6nkormanyzatok esetén képwigektiilet —jovahagyasa utan a terveket végrehagjamint
azok megvaldsitasat nyomon koveti;

I) megszervezi a belellersrzési tevékenységet, 6sszehangolja az &ligiseket

m) amennyiben az ellénzés soran bunt&t, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelnjéls meginditasara okot add
cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja rebrél koltségvetési szerv vedignek, illetve a kdltségvetési
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szerv vezdijének érintettsége esetén az iranyitd szerv Yggetk a haladéktalan tajékoztatasa és javaslatiétel
megfeleb eljarasok meginditasara;

n) alezart elleirzési jelentést, illetve annak kivonatat megkil@béiségvetési szerv vedpt szamara,;

0) Osszedllitja az éves ell@mzési jelentést

p) gondoskodik a betsellerdrzések nyilvantartasarél, a kéltségvetési szenetigmek dontését fliggéen a kulé
ellendrzések nyilvantartasarél, valamint az efierési dokumentumok mégzéséél, illetve a dokumentumok és az
adatok biztonsagos tarolasarol;

g) biztositja a szakmai tovabbképzést, ennek érdekéves képzési tervet készit, kétévente kobelszakmai
tovabbképzésen vesz részt

r) tajékoztatja a koltségvetési szerv vépitaz éves ellgitzési terv megvaldsitasardl, és az attdl valo &dekdl;

s) kialakitja és mkddteti a bel§ ellerdrzési nyilvantartast.

(6) Munkajat a nemzetkdzi, valamint az allamhaasétt felabs miniszter altal kdzzétett bélllensrzési standardok,
Utmutatok, etikai kodex, valamint a belellersrzési kézikényv, tovabba a PH SZMSZ-nek, a Hivatels
szabalyzatainak, utasitdsainak és munkakori |diedstbglaltak figyelembevételével végzi.

(7) A bels ellerdr felelés a feladatkdrébe utalt munkak tervézés hataridben tortéd elvégzéséért, az adatvédelmi és
mingsitett adatok védelmére vonatkozdigdsok betartasaért.

VIII. Fejezet

Zar6 rendelkezések
41.40.8

(1) A PH SZMSZ Szekszard Megyei Jogu Varos Kiidggenek 10/2000. (IV. 17.) Kgy. rendelet 7. figgel amelynek
naprakész allapotban tartasardl a jégyandoskodik.
(2) A PH SZMSZ mellékletei:
a) Képzettségi potlékra jogositd munkakorok és &tipagek (1. melléklet)
b) Polgarmesteri Hivatal szervezeti abraja (2. éhédk)
(3) A PH SZMSZ fuiggelékei:
a) Polgarmesteri Hivatal alapit6 okirataf{ihgelék)
(4) A PH SZMSZ-a 2014—alius—Augusztus 27napjan lép hatélyba, hatalyba lépésével egiidgjhatalyat veszti a
Szekszard Megyei Jogu Varos Ko#tgsének a Szervezeti édikbdési Szabalyzatrol széld 10/2000. (1V. 17.) Kiggndelet
7. fluggeléke.
(5) A PH SZMSZ 29. § (1) bekezdés c) pontjat, vafane rendelkezéssel dsszefuggésben az engedélyémztimra
vonatkozé dlirast 2014. augusztus dHkell alkalmazni.

Amreinné dr. Gal Klaudia jegy# tavollétében:

Horvath Istvan Dr. Géttlinger Istvan

polgarmester jeg¥zhelyettesit aljegyzé
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1. mellék

Szekszard Megyei Jogl Véaros Polgarmesteri Hivatala

Szervezeti és kddési Szabalyzatahoz

Képzettségi potlékra jogosité munkakorok és képzettgek

Munkakérok

koltségvetési ligyintéz
adodigazgatasi Ugyintéz

(Szakiranyu felssfoku iskolai végzettség koztisztviseh
esetén)

Elismert tovabbi szakképzettségek

addtanacsadoi szakképesités,
okleveles kdnyvvizsgaloi szakképesités
mérlegképes kdnywv@l szakképesités,

felsboktatasi intézményben programozé matemati
programterve& matematikus, informatikg
szamitastechnika szakon szerzett egyetetigkdlai
végzettség,

tudomanyegyetem &llam- és jogtudomanyi ka
szerzett végzettség,

let

kus,
L

ran

igazgatasi ligyintéyz

jogi ésbizottsagi referens,
testuleti referens,
informatikus,

belss ellersr

kbézgazdasagi szakmacsoport Jelstatasi
intézményeiben szerzett egyetertiiskolai végzettség
tudomanyegyetem &llam- és jogtudomanyi ka
szerzett végzettség,

épitésigazgatasi Ugyin&z

miiszaki szakmacsoport félsktatasi intézményeibg
szerzett egyetemidiskolai végzettség,
tudomanyegyetem allam- és jogtudomanyi ka
szerzett végzettség,

allamigazgatasisiskolai végzettség

szocialis igazgatasi Gigyini®z

tudomanyegyetem szocialpolitikus szakon sze
egyetemi végzettség,

tudomanyegyetem allam- és jogtudomanyi ka
szerzett végzettség,

allamigazgatasidiskolai végzettség,

kbézgazdasagi szakmacsoport Jelstatasi
intézményeiben szerzett egyetertiiskolai végzettség

torvényességi referens

kézgazdasagi szakmacsoport Gelstatasi intézmér

nyeiben szerzett egyetemijskolai végzettség,
allamigazgatasisiskolai végzettség

kodifikator

tudomanyegyetem allam- és jogtudomanyi karan
szerzett végzettség

oktatasi(human)referens,
sport és ifjisagi referens

tudomanyegyetem allam — és jogtudomanyi karan
szerzett végzettség,

allamigazgatasidiskolai végzettség,

miiszaki szakmacsoport félsktatasi intézményeiben
szerzett kdzoktatas vedetégz.

miiszaki elledr,

miiszaki szakmacsoport félsktatasi intézményeiben
szerzett egyetemigiskolai végzettség,
tudomanyegyetem allam- és jogtudomanyi karan
szerzett végzettség,

ran

>

ran

zett

ran

allamigazgatasidiskolai végzettség,
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- kdézgazdaséagi szakmacsoport delstatasi
intézmenyeiben szerzett egyeteriskolai végzettség

kbézbeszerzési referens - tudomanyegyetem allam- és jogtudomanyi karan
szerzett végzettség
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Szekszadrd Megyei Jogu Varos Polgdrmesteri Hivatala
Szervezeti és Kkddési Szabalyzatahoz

POLGARMESTER

ALPOLGARMESTER

ALPOLGARMESTER

JEGYZ)

ALJEGYZOK

2. melléklet

Gazdasaqi és Kdzigazgatasi Humanszolgaltatasi | Varostuzemeltetési és Jeqy®i Titkarsag Polgar- | Péalyazati és| Szalkai Kirendeltség
Informatikai lgazgatésag lgazgatésag Vérosfejlesztési mesteri | Kdzbeszer-
lgazgatésag lgazgatésag Kabinet | zési Osztaly
|. Pénzigqyi l. Igazgatési és I. Szocialis Osztaly |. Varosfejlesztési és

Osztaly Ugyfélszolgalati Varostuizemeltetési

Osztaly Osztaly

[l. Szamviteli Il. Onkormanyzati [I. Human Osztaly Il. Varosigazgatasi s

Osztaly Osztaly rendészeti Osztély

1l. Informatikai I1l. Epitési Osztaly
Osztaly

IV. Ad6 Osztély




1. fuggeléR®

Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
Szervezeti és Wkodési Szabalyzatahoz

Iktatoszam: IV. 367-1/2014.

ALAPITO OKIRAT

Szekszard Megyei Joga Varos Onkormanyzatanak Kidégg, valamint Szalka Kozség
Onkormanyzatanak Képvigetestilete Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél IGsz8011. évi
CLXXXIX. torvény 84-85. §-a, az allamhaztartasrabk® 2011. évi CXCV. torvény 8. §-a, valamint
az allamhaztartasrol szolo torvény vegrehajtasswolo 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 5. § (1)-
(2) bekezdésében foglalt tartalmi kovetelményekmadgfeleben akdzés dnkormanyzati hivatal
Alapitd Okiratat az alabbiak szerint hatarozzak meg:

1. A koltségvetési szerv neve: Szekszard Megyei Jogu Véaros Polgarmesteri Hivatala

1.1.Az alapitas éve: 1990. 09. 30.
1.2. Térzskonyvi azonosité szam: 416560
1.3. KSH statisztikai szamijel: 15416566-8411-325-17

1.4. Szamlavezét pénzintézet, pénzforgalmi jelészam:

OTP Bank Nyrt. 11746005-15733562
2. A koltségvetési szerv székhelye: 7100 Szekszard, Béla kirdly tér 8.
3. A koltségvetési szerv kirendeltsége és telepheity
3.1. A koltségvetési szerv kirendeltsége: 7121 Szalka, Péti S. u. 2.

3.2. A kdltségvetési szerv telephelyei: 7100 Szekszard, Bezerédj u. 2.
7100 Szekszard, Vorosmarty u. 5.
4. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szo6lé 2011, @uXXXIX. tdérvény (a tovabbiakban:
Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan ellatja az omiémyzat nikddésével, valamint a polgarmester
vagy jegyd feladat- és hataskorébe tartozoé ligyek dontéséeelkitészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat, tovabba koziikadik az dnkormanyzatok egymas kodzotti, valamint az
allami szervekkel torténegyuttniikddésenek ésszehangolasaban.

38 Beillesztette a 130/2014.(VI1.2.) 6nkorméanyzatidmazat 4. pontja. Hatalyos 2014. jaliusse-t



Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata az Mgfv.§ (1) bekezdése alapjan kozos
dnkormanyzati hivatalt fkddtet Szalka K6zség Onkormanyzataval.

A nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. wény 80. §-a alapjan biztositja a helyi
nemzetiségi dnkormanyzatok részére az onkormanyaigkodés személyi és targyi feltételeit,
tovabba gondoskodik aiikbdéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok efladas

A koltségvetési szerv ellatia a jogi személyiséggehdelke# oOnkormanyzati tarsulasok
(Szekszard-Szedres-Medina Ovodafenntarté TarsuBaskszard és Térsége Onkormanyzati
Tarsulas, EK Magyar Onkormanyzati Vizikozinés Kozszolgaltatasi Tarsulds, Szekszard és
Kornyéke Szocialis Alapszolgaltatasi és Szakosidikhtasi Tarsulds, Szekszard és Kornyéke
Alapellatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas, Szétd és Kornyéke Kozponti Ugyeleti Tarsulas,
Alisca Rekultivaciés Hulladékgazdalkodasi Onkormeaty Tarsulas, Onkormanyzati Tarsulas a
Sio-volgyi Nagytérség Telepulési SzilardhulladéKaizelésének KorszérMegoldasara), a helyi
nemzetiségi onkormanyzatok (Szekszardi Német NesézgptOnkormanyzat, Szekszardi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat), valamint az dnkormanyikstve onkormanyzati tarsulas altal
iranyitott  koltségvetési szervek (Szekszardi 1. n&zaOvoda Kindergarten, Szekszardi
Gyermeklanc Ovoda, Szekszardi 2. Szamu Ovoda, Bidcss Csaladi Napkozi, Szekszard
Megyei Jogl Varos Onkormanyzatanak Varosi Biilége, Egészségiigyi Gondnoksag, Szocialis
Kdzpont, Humanszolgaltatd KoézponBabits Mihaly Kulturdlis Koézpont) tekintetében az
allamhaztartasrol szol6 torvéeny végrehajtasarolos368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 9. §-
aban meghatarozott gazdasagi szervezet feladatait.

4.1. Allamhéztartasi szakagazati besorolasa:
841105Helyi 6nkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasikewgsége

4.2. Az alaptevékenységek kormanyzati funkcié szetti besorolasa:

011130 Onkorméanyzatok és onkormanyzati hivatalogaljotd és Aaltalanos igazgatasi
tevékenysége

011140 Orszéagos és helyi nemzetiségi dnkormanyzgaakjatasi tevékenysége

011210 Az allamhéztartas igazgatasa, élieése

011220 Ad6-, vdm- és jovedéki igazgatas

013210 Atfog6 tervezési és statisztikai szolgadiaita

013350 Az dnkorméanyzati vagyonnal valé gazdalkcaldsspcsolatos feladatok

013360 Mas szerv részére végzett pénzigyi-gazdédkaidzemeltetési, egyéb szolgaltatdsok

016010 Orszagdy¥ési, Onkormanyzati és eurOpai parlamenti képtisghsztasokhoz
kapcsolddé tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcstdaéhenységek

016030 Allampolgarsagi ugyek



016080 Kiemelt allami és dnkormanyzati rendezvények
022010 Polgéri honvédelem &gazati feladatai, askdm felkészitése
031030 Kaoztertlet rendjének fenntartasa

031050 Egyéb rendészetijmildozési tevékenységek
041120 Foldugy igazgatasa

042110 Me#gazdasag igazgatasa

042210 Erdgazdalkodas igazgatasa és tAmogatasa
042310 Vadgazdalkodas igazgatisa és tAmogatasa
042350 Halaszat igazgatasa és tdmogatasa

044310 Epitésiigy igazgatasa

045110 Kozati kdzlekedés igazgatasa és tamogatasa
045150 Egyéb széarazfoldi személyszallitds

046040 Hirugynokségi, informacios szolgaltatas
051010 Hulladékgazdalkodas igazgatasa

052010 Szennyvizgazdalkodas igazgatasa

053010 Kornyezetszennyezés cstkkentésének igaagatés
054010 Természet- és tdjvédelem igazgatasa és aéaisag
061010 Lakéaspolitika igazgatasa

063010 Vizugy igazgatasa

066020 Varos-, kbzséggazdalkodasi egyéb szolgadiiata
076010 Egészségligy igazgatasa

081010 Sportlgyek igazgatasa

081071 Udibi szallashely-szolgaltatas és étkeztetés
082010 Kultura igazgatasa

083030 Egyéb kiaddi tevékenység

084010 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyeggéghel, érdekképviselettel,
nemzetiségekkel, egyhazakkal 6sszeéiigdadatok igazgatasa és szabalyozasa

084070 A fiatalok tarsadalmi integracidjat ségitruktira, szakmai szolgaltatasok fejlesztése,
miikddtetése



098010 Oktatas igazgatasa

101270 Fogyatékossaggalskéltarsadalmi integracidjat és életiw@gét seght programok,
tamogatasok

106010 Lakodingatlan szocialis célu bérbeadasa, éltetdse

109010 Szocidlis szolgaltatasok igazgatasa

4.3.A koltségvetési szerv vallalkozasi tevekenységat fadytat.
5. A koltségvetési szerv kdzfeladata:

A koltségvetési szerv ellatja az Motv. 84. § (1kdmlésében meghatarozott, az dnkormanyzat

miikbdésével kapcsolatos feladatokat, valamint az M#8/ § (1) bekezdésében meghatarozott
kozfeladatokat.

6. A koltségvetési szerv iranyitd szervének neveékhelye:
Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Kibesg

7100 Szekszard, Béla kiraly tér 8.

A koltségvetési szerv alapitdi jogokat gyakorlo ir@yitd szervének neve, székhelye:
Szalka Kozség Onkormanyzatanak Képvidektiilete, 7121 Szalka, B&tS. u. 2.

6.1. Szalka Kozség Onkormanyzata az allamhaztartagdb 2011. évi CXCV. torvény 9. § (1)
bekezdés f) pontja szerinti eli@maési jogot gyakorol a kdzdés oOnkormanyzati hivatal
mitkddtetésére kapott allami tAmogatas felhasznaiisatétében a kdzds dnkormanyzati hivatal
létrehozaséra vonatkoz6 megallapodasban foglakakegfeleben.

7. A koltségvetési szerv vezéjenek megbizasi rendje, valamint a foglalkoztatotthira vonatkozo
foglalkoztatasi jogviszony megjeldlése:

A koltségvetési szervet a jedyaezeti. A jegy#t az Motv. 82. § (1) bekezdése alapjan a
kbzszolgélati tisztvisékrél szold6 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban:ttk)

rendelkezéseinek megfaleh, nyilvanos palyazat alapjan, hatarozatlaéreda polgarmester
nevezi ki.

A koltségvetési szerv foglalkoztatottjaira a Ktiszerinti kdzszolgélati jogviszony, a Munka
Torvénykonyve szerinti munkajogviszony, valaminPalgéri Torvénykonyv szerinti megbizasi
jogviszony vonatkozik.

8. A koltségvetési szerv illetékességejikbdesi kore:
a) Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormanyzatanak apgajasi terilete;

b) Szalka Kozség kdzigazgatasi terlilete a koz6s dmdayzati hivatal |étrehozasara vonatkozo
megallapodas alapjan;



c) Az el$ fokda épitésugyi hatdésagi feladatok tekintetébefegyz illetékességét a jarasi
(févarosi) hivatalokrol sz6lé 218/2012. (VIIL.13.) Kor rendelet 1. melléklete hatarozza meg.

Szekszard, 2014. méjus 29.

Horvath Istvan Palfi Janos
polgarmester polgarmester
Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Szalka k&ég Onkormanyzata

Zaradék

Jelen alapit6 okirat a torzskonyvi nyilvantartasb#d bejegyzéssel Iép hatalyba, ezzel egyidgj a
Polgarmesteri Hivatal V. 138-1/2013. szamu 20E upr 30. napjan kelt alapitd okirata hatalyat
veszti.

Jelen alapité okiratot Szekszard Megyei Jogu Vé&wokormanyzatanak Kozgiése a 96/2014. (V.
29.) hatarozataval, Szalka Kozség Onkormanyzatétépviseb-testilete az 51/2014. (V. 28.)
onkormanyzati hatarozataval hagyta jova.

Szekszard, 2014. majus 29.

Ellenjegyzem:

Dr. Géttlinger Istvan

aljegyzo



