117. el6terjesztés melléklete, melyben eltérd szinnel jellésre keriiltek az uj rendelkezések
és athuzassal a hatalyat veszt6 részek.

Szekszard Megyei Jogi Varos Onkormanyzata
kozgylilésének
27/2014. (XIl. 23. ) onkormanyzati rendelete
a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrél”
a modositasokkal egységes szerkezetben

Szekszdrd Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Koézgyiilése az Alaptérvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjdban meghatarozott feladatkdrében eljarva — a Szervezeti és MUkodési
Szabdlyzatrdl sz6lé 10/2000. (IV. 17.) 6nkormanyzati rendelet 51. § (1) bekezdés d) pont 1.
francia bekezdésében meghatarozott feladatkérében eljaré Gazdasagi és Pénzligyi Bizottsag,
a Szervezeti és M(kodési Szabalyzatrdl sz6lé 10/2000. (IV. 17.) 6nkormanyzati rendelet 1.
melléklet 2. pont 4) bekezdés 5. alpontjdban meghatarozott feladatkdrében eljaré Human
Bizottsag, valamint a Szervezeti és MC(ikodési Szabalyzatrél szélé 10/2000. (IV. 17.)
Onkormadnyzati rendelet 1. mellékelt 3. pont 3) bekezdés 2. alpontjdban meghatarozott
feladatkorében eljaré Szocialis és Egészségligyi Bizottsdg véleményének kikérésével — a
kovetkezbket rendeli el:

l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. § (1) Szekszard megyei jogu varos.

(2) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése és székhelye:

Szekszard Megyei Jogt Varos Onkormdnyzata (7100 Szekszard, Béla kirdly tér 8.).

(3) Illetékességi terilete: Szekszard varos kdzigazgatasi terilete.

(4) Az 6nkormanyzat jogi személy.

(5) Az 6nkormanyzat feladat- és hataskorei - eltér6 rendelkezés hianyaban - Szekszard
Megyei Jogu Varos Kozgy(ilését illetik meg.

(6) A polgarmesteri hivatal hivatalos megnevezése: Szekszard Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban: Polgdrmesteri Hivatal).

1. Az 6nkormanyzat jelképei: a varosi cimer, a varosi zaszld és a varosi pecsét

2. § (1) Szekszard varos cimere: négy sor terméskbébdl épilt varfalon, kék mez6ben, jobbrdl
kétflrtd arany sz6l6t6ke, balrdl harom arany buzakaldsz kozott voros fedell, terméskébal
épult nyilt harangtorony, melyet kézépen gerenda oszt ketté: a fodél aldl arany sz6l6firt, a
gerendardl arany harang csting ald. A pajzson arany cimer korona.

(2) A varosi zaszlé vildgoskék szin(i, kozepén a varos cimerét, a cimer felett ,Szekszard”
feliratot tartalmazza.

(3) A vérosi pecsét kor alaku, ,Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata” feliratot és a
varos cimerét tartalmazza.

(4) A varosi zaszId, a cimer és a pecsét hasznalatanak korét, annak maodjat a Kozgy(ilés 6nalld
rendelete szabalyozza.

* A rendeletet a kozgytilés a 2014. december 18-i iilésén fogadta el.

1
117elot



2. Az 6nkormanyzat feladatai és az azok ellatasaban résztvevdk

3. § (1) Az 6nkormdnyzati feladat- és hataskoroket Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl
sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Mo6tv.) 10-17. §-a szabdlyozza.

(2) Az 6nkormanyzat - figyelemmel a kotelezéen ellatandé feladatokra, anyagi lehetéségeitdl
fuggdben éves koltségvetésében meghatdrozza, hogy a helyi kdzszolgaltatasok korében mely
feladatokat, milyen mértékben és modon lat el.

(3) Az onkormanyzati feladatokat a Kozgy(ilés és szervei: a polgdrmester, a Kozgylilés
bizottsagai, a Polgarmesteri Hivatal, a jegyz6 és a tarsulas latjak el.

(4) A Kozgyllés a feladatkorébe tartozé kozszolgaltatasok elldatasara - jogszabalyban
meghatarozottak szerint - koltségvetési szervet, a polgari perrendtartdsrél szélé térvény
szerinti gazdalkoddé szervezetet, nonprofit szervezetet és egyéb szervezetet alapithat,
tovabba szerzddést kothet természetes és jogi személlyel vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezettel.

(5) A Kozgyllés az Motv. 41. § (4) bekezdése alapjan egyes hataskoreit a polgdrmesterre,
bizottsdgaira, a részonkormanyzat testlletére, jegyzére, tdrsuldsdra datruhazhatja. E
hatdskorok gyakorldsahoz utasitdst adhat, a hatdskort visszavonhatja. Az dtruhdzott hatdskor
tovabb nem ruhazhaté.

(6) A Kozgylilés hataskorébdl az Motv. 42. §-dban foglalt hatdskorok nem ruhazhatok at.

(7) A Kozgylilés feladatainak eredményes megoldasa érdekében - a kolcsonds érdekek
alapjan - egylttm(kodik a megyei Onkormadnyzattal, mds teleplilési dnkormanyzatokkal,
Onkormadnyzati szovetségekkel és a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzattal.

(8) A Kozgyllés onként véllalt feladatként gondoskodik Szekszard Megyei Jogu Varos
kulturalis életének javitdsa a Varmegyehaza és kornyéke feltjitasaval cim(i, DDOP-4.1.1/D-
09-2f-2009-0006 azonositd szamu projekt megvaldsitasardl és 5 éves fenntartasarol.

(9) A Kozgyllés onként véllalt feladatként gondoskodik Szekszard Megyei Jogu Varos
torténelmi varosmagjanak funkciobévité fejlesztése cim(i, DDOP-4.1.1/C-09-2f-2010-0001
azonosité szamu projekt megvaldsitasardl és 5 éves fenntartasarol.

Il. Fejezet
A Kozgylilés miikédése

4. § (1) A Kozgyllés tagjainak szamat és névsorat a rendelet 1. fliggeléke, a
valasztdkeriletek teriileti beosztdsat pedig a rendelet 4. fliggeléke tartalmazza.
(2) A Kozgydilés dontéseit tlésein hozza meg.
(3) Az Gilések tipusai:

a) alakulé ulés;

b) rendes Ulés;

c) rendkivili Gilés;

d) Unnepi llés.
(4) A Kozgylilés Uléseit rendszerint a Polgarmesteri Hivatal (7100 Szekszard, Béla kiraly tér 8.)
I. emeleti tiléstermében tartja.

3. A Kozgyiilés alakulo ulése

5. § (1) A Kozgydilés alakuld Uilését az Motv. 43. §-dban meghatarozott idén belil és mddon
tartja meg.
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(2) Az alakulé ilés kotelez6 napirendi pontjai:
a) a Helyi Vélasztasi Bizottsag elnokének beszamoldja a vélasztasok eredményérdl,
b) a képviselSk eskiitétele,
c) a polgdrmester eskiitétele,
d) a polgdrmester programjanak ismertetése,
e) a polgarmester illetményének megallapitasa,
f) az alpolgarmesterek megvalasztdsa titkos szavazassal, eskltétellik, a f6allasu
alpolgdrmester illetményének, illetve a tarsadalmi megbizatdsu alpolgdrmester
tiszteletdijanak megallapitasa,
g) a szervezeti és m(ikodési szabalyzat megalkotdsa vagy fellilvizsgdlata az alakulé vagy az
azt kovetd rendes Ulésen,
h) a bizottsagok tagjainak megvalasztasa.

4. A Kozgyiilés rendes lilése

6. § (1) A Kozgydlés — julius és augusztus honapok kivételével — altaldban a hénap utolséd
csutortoki napjan — évente legalabb hat - rendes Ulést tart.
(2) A targysorozat megjelolésével a polgarmester kivételesen Ulésszakot is elrendelhet. Az
Ulésszak varhaté id6tartamat a meghivén fel kell tlintetni.

5. A Kozgydilés rendkiviili lilése

7. & (1) Rendkivili koridlmények altal indokolt esetben a Kozgylilés szikség szerinti
idépontban rendkivili (ilést tart. A polgarmester kdteles 15 napon belil a rendkivili Glést
osszehivni, ha:

a) azt jogszabaly kotelez6vé teszi,

b) a Kozgylilés errdl hatarozatot hoz,

c) azt halaszhatatlan lgyek indokoltta teszik,

d) a Tolna Megyei Kormanyhivatal (a tovdbbiakban: Kormanyhivatal) vezetGje

kezdeményezi, tovabba

e rendelet 10. §-dban irt esetekben.
(2) A rendkivili Ulésre csak olyan napirendi pont vehet6 fel, mely annak 0Osszehivasat
indokolja. Mas témat csak minGsitett tobbséggel lehet napirendre tlizni.

6. A Kozgyiilés linnepi llése

8. § (1) A Kozgyllés évente egy alkalommal augusztus 298. napjan Unnepi Ulést tart.
Evforduldkon, egyéb megemlékezések alkalmabdl tinnepi (ilést tarthat.
(2) Az Gnnepi Ulésen csak az Gnnep jellegének megfelel6 napirend szerepelhet.

7. Munkaterv

9. § (1) A Kozgyilés a polgarmester elGterjesztésére éves munkatervet hataroz meg, mely a
Kozgylilés m(ikodésének alapja. A Kozgy(ilés éves munkatervét minden év december 31-ig,
de legkés6bb a kovetkezd év elsd tGlésén kell el6terjeszteni. A munkatervben a kévetkezd év
elsé llésének idejét és napirendi pontjait is meg kell hatarozni.
(2) A munkatervnek tartalmaznia kell:

a) atervezett f6bb napirendi pont javaslatokat havi bontdsban,

b) a napirendi pontok el6adoit,
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c) azon napirendi pontokat, amelyek el6készitéséhez javasolt a lakossagi forumok
kdzrem(ikodése,
d) azéves pénzligyi, gazdasagi ellenérzésrdl sz6l6 beszamold idSpontjat,
e) az adott évben beszamoltatdsra kotelezetteket, illetve a tajékoztatasra felkérteket
a téma megjeldlésével,
(3) A munkaterv tervezetét a jegyz6 allitja 6ssze, melynek sordn javaslatot kér:
a) aKozgydlés tagjaitdl,
b) a Kozgylilés bizottsagaitdl,
c) anemzetiségi onkormanyzatok testileteitdl,
d) a Polgarmesteri Hivatal igazgatdsag vezetditél, f6épitésztol.
(4) A polgarmester a javaslatokrol akkor is tajékoztatja a Kozgy(ilést, ha azokat a tervezetbe
nem vette fel.
(5) A munkatervbe fel kell venni a bizottsag altal javasolt el6terjesztéseket.
(6) A bizottsagok allasfoglalasaval nyujthaté be a koltségvetési rendelet-tervezet.

8. A Kozgylilés 6sszehivasa

10. § (1) A Kozgydilés (iléseit a polgarmester elektronikus Uton hivja dssze.

(2)* A polgarmester és a Kozgyllés tagjai kozil megvélasztott alpolgdrmester egyidejl
akaddlyoztatdsa esetén a Kozgylilést a korelnok hivja dssze és vezeti. A polgdrmester és a
Kozgydlés tagjai kdzul valasztott alpolgarmester egyidejl akadalyoztatasa akkor all fenn, ha
valamely objektiv, vagy szubjektiv indok miatt az érintett személyek a jogaikat vagy
kotelességeiket — az 6nkormanyzat érdekei és kotelezettségei szempontjabdl — szlikséges
idépontban gyakorolni nem tudjak.

(3) A Kozgydlést 15 napon belili id6pontra 6ssze kell hivni:

a) a képvisel6k egynegyedének, vagy a Kozgylilés barmely bizottsaganak, valamint a
Kormanyhivatal vezet6jének a polgarmesterhez irasban benyujtott a testiileti Glés
0sszehivasanak indokat tartalmazé inditvanyara. Az inditvanynak tartalmaznia kell
az Ulés idépontjara, helyszinére és a napirendre vonatkozé javaslatot.

b) a kozgyllés altal megbizott kdnyvvizsgald kezdeményezésére, ha tudomdsdara
jutott az dnkormanyzat vagyonanak varhaté jelentés csokkenése vagy mas olyan
tény, amely az Onkormanyzati tisztségvisel6 torvényben meghatarozott
felel6sségre vonasaval jarhat.

(4) A Kormdanyhivatal kezdeményezi a polgarmesternél a kozgyllés 0Osszehivasat, ha
torvényességi kérdések megtargyalasa a helyi 6nkormanyzat torvényes mikodésének
biztositasa érdekében indokolt.

(5) A Kozgydlés Uilését a Kormanyhivatal vezet6je hivja 6ssze, ha a (4) bekezdés szerinti
javaslatanak vagy a (3) bekezdés a) pontja szerinti inditvanyanak a polgarmester 15 napon
belil nem tesz eleget. Az (ilés Osszehivasa soran a Kormanyhivatal eltérhet a helyi
Onkormanyzat szervezeti és m(ikodési szabalyzatatdl.

(6) A Kozgylilés rendkivili Glésének id6pontjat a polgarmester a képvisel6-csoportok
vezetGinek véleményét kikérve tizi ki.

9. A Kozgyiilés meghivdja

11. § (1) A Kozgy(ilést irdasbeli meghivéval kell 6sszehivni.

1 Médositotta a 26/2015.(1X.29.) 6nkormanyzati rendelet 8. §. Hatalyos 2015. oktober 1-t6l.
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(2) A Kozgytilés meghivojat és annak mellékleteit — a rendkiviili és Gnnepi (lés kivételével —
ugy kell megkilldeni, hogy azt a képvisel6k legalabb az (ilés el6tt 5 nappal megkapjak
elektronikus formaban. A fenti hatdrid6be a kézbesités napja nem szamit bele.
(3) A Kozgylilés meghivdjanak tartalmaznia kell:

a) azllés helyét és id6pontjat,

b) az egyes napirendi pontokra sz6l6 javaslatokat és azok el6terjesztdit,

c) az egyes napirendi pontok zart (lés keretében torténd tdrgyalasat, vagy az arra

sz016 javaslatot.

A meghivé mellékletei a napirendi pontok targyalasahoz készitett anyagok.
(4) A rendkivili Gilés 6sszehivasakor a Kozgylilésre sz6l6 meghivét a polgarmester az Glés
el6tt legalabb 24 éraval korabban, az 6sszehivds okdnak megjelolésével kildi meg. Az irasbeli
meghivdas mell6zhetS, ha az llésre okot add koriilmény a Kozgyllés azonnali megtartdsat
indokolja.
(5) A jegyz6 gondoskodik a Kozgy(ilés id6pontjanak a helyi hirkozIl6 szervek és a sajté utjan
torténé meghirdetésérdl.

10. A meghivottak

12. § (1) A Kozgyllés tagjai mellett allandé meghivottként — tandcskozasi joggal — a
Kozgyllésre meg kell hivni:
a) aTolna Megye 1. Szdmu Egyéni valasztokorzetében megvalasztott orszaggydilési
képvisel6t,
b) a Kozgyllés nem képviseld tagjai kozil vélasztott alpolgarmestert,
c) ajegyz6t és az aljegyzbket,
d) a Polgarmesteri Hivatal igazgatdsag vezetGit, f6épitészt,
e) a Kozgyllés altal megbizott konyvvizsgalot a véleményezési korébe tartozd
napirendekhez,
f) atelepllési nemzetiségi 6nkormanyzat elndkeit.
(2) A kozgydilési tlések tovabbi meghivottai:
a) a napirendi pont elGterjesztGje, illetve el6addja,
b) a Szekszardon lakéhellyel rendelkez6 orszaggydilési képvisel6,
c) aTolna Megyei Kormdanyhivatal vezetdje,
d) a Szekszardi Jarasi Hivatal vezetéje,
e) aTolna Megyei Kozgylilés elndke,
f) a SzekszardiJarasbirdsag elnoke,
g) a Szekszardi Jarasi Ugyészség vezetd ligyésze,
h) a Szekszard Varos rendGrkapitanya,
i) Tolna Megyei Katasztrofavédelmi lgazgatdsag Szekszardi Kirendeltség vezetdje,
j) aSzekszard Varos tiszti féorvosa,
k) a kozgyllés allando bizottsagainak kiilsé tagjai,
[) atobbségi dnkormanyzati tulajdonban lIév6 gazdasagi tarsasagok ligyvezetdi,
m) az orszagos média helyi és a helyi média képviseldi,
n) Szekszardi Civil Kerekasztal, a Tolna Megyei Civil Informacids Centrum képviseldi a
vallalt feladataikhoz kapcsolddd napirendi pontok targyalasara.
(3) Az egyes napirendi pontoknal az elGterjesztd, illetve el6add tandcskozasi joggal vesz részt
a napirendi pont targyalasaban.
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11. Az iilések nyilvanossaga

13. § (1) A Kozgydilés (ilése nyilvanos.

(2) A nyilvanossag biztositasa érdekében — a zart Ulések kivételével — az allampolgérok a
kozgydlési tlésekre azok megkezdése el6tt és a testlilet munkdjanak megzavarasa nélkil az
Ulés megkezdése utan is beléphetnek

(3) A Kozgydlés zart Glést tart az Motv. 46. § (2) bekezdés a)-b) pontjaban meghatarozott
esetekben.

(4) A Kozgytlés zart (lést rendelhet el az Motv. 46. § (2) bekezdés c) pontjaban
meghatdrozott esetekben.

(5) A zart Gilésen az Motv. 46. § (3) bekezdésében meghatdrozott személyek vehetnek részt.
(6)?

12. Hatarozatképesség

14. § (1) A polgarmester az Uilés megnyitdsa el6tt - a jegyz6 kozremiikodésével - megvizsgalja
a Kozgylilés hatarozatképességét, majd kihirdeti az arra vonatkozéd megallapitasat. A
Kozgy(lés hatarozatképességét az Motv. 47. § (1) bekezdése hatarozza meg. Ha a Kozgydilés
hatdrozatképes, a polgarmester az (ilést megnyitja.

(2) A Kozgyllés hatarozatképességét a polgarmester az llés vezetése soran folyamatosan
figyelemmel kiséri. Az (lésr6l végleg tdvozd képvisel6 a hatdrozatképesség folyamatos
ellen6rzése érdekében koteles tdvozasat bejelenteni a polgdrmesternek.

(3) Ha a Kozgyllés hatarozatképtelenné valik, a polgarmester kisérletet tesz a
hatdrozatképesség helyredllitasara.

(4) Amennyiben a Kozgy(lés a polgarmester kisérlete ellenére hatdrozatképtelen marad, a
polgarmester az Ulést berekeszti. Az Ulés berekesztése esetén a Kozgylilés a kovetkezd
Ulésén elsGként az elmaradt napirendi pontokat targyalja meg.

13. A Koézgyililés napirendje

15. § (1) A napirend tervezetét a polgarmester terjeszti a Kozgydilés elé. A napirend tervezete
tartalmazza a targyalandd napirendi pontok targyanak megjelolését, azok el6terjesztéjét. A
polgarmester a napirend - meghivé szerinti - irasos tervezetét szoban mddosithatja az Gilésen
kiosztandé anyagok napirendre vételére sz6l6 javaslataval.
(2) A képvisel6k, valamint a Kozgy(lés (lésén tanacskozasi joggal részt vevdk
kezdeményezhetik valamely napirendi pont elhagydsat, Ujabb napirendi pont felvételét,
illetve a javasolt sorrend megvaltoztatasat. A kezdeményezlk javaslatukat legfeljebb 2
percben megindokolhatjak.
(3) A Kozgydilésen kiosztandd anyag targyaldsara csak halasztast nem tlré esetben, az
el6terjeszté rovid szébeli indokoldsaval valamint a jegyz6 torvényességi véleményével
kerilhet sor.
(4) Az Glés megkezdése elStt anyagot kiosztani csak a polgarmester engedélyével lehet.
(5) Nem kerulhet a Kozgylilésen kiosztasra:
a) intézmény, gazdasagi tarsasag alapitdsa, atszervezése, megsziintetése, alapitd
okirat, tarsasagi szerz6dés, alapszabaly modositasa;
b) Onkormanyzati tarsulas létrehozasardl, az ahhoz valdé csatlakozasrol széld
el6terjesztés;

2 Hatalyat vesztette. Hatalyon kiviil helyezte a 26/2015.(1X.29.) 6nkormanyzati rendelet 9. §. Hatalytalan 2015. oktober 1-t6l.
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c) oOnkormanyzati pénzeszkdz, vagyon atadasardl, ill. vagyon elidegenitésérél szélo
javaslat;

d) rendeletalkotas;

e) atorvény altal a Kozgylilés hataskorébe utalt kinevezésre, valasztasra, megbizasra,
visszahivdsra vonatkozo el6terjesztés.

16. § (1) A targyalandd napirendet — tdjékoztatdk, beszamoldk, elSterjesztések, inditvanyok,
jelleguktdl fuggetlenil az Glésen kiosztott anyagok, interpellaciok, kérdések — a Kozgydilés
vita nélkll hatarozza meg.
(2) Kétfordulds — el6bb az elGterjesztés elveit, majd az igy eldontott elvekre épilé
el6terjesztést megvitatd — targyalast kell tartani a lakossag szélesebb korének jogait,
kotelezettségeit érint6 6nkormdnyzati rendeletek megalkotasanal.

14. A Kozgylilés tanacskozasi rendje

17. § A Kozgyllés Uilését a polgarmester vezeti. Akaddlyoztatdsa esetén helyettesitésével
kapcsolatban az e rendeletben meghatarozott szabdlyok figyelembevételével kell eljarni. A
helyettesité alpolgdrmester jogai és kotelezettségei az Ulés vezetés kOrében azonosak a
polgarmesterével.

18. § (1) Az Ulés vezetésével kapcsolatban a polgarmester feladata a tandcskozas rendjének
fenntartasa. Ennek érdekében az aldbbi intézkedésekre jogosult:
a) figyelmezteti a hozzdszolo6t, hogy csak a napirendi ponttal kapcsolatban tegye meg
észrevételét, javaslatat és attél ne térjen el,
b) felszdlithatja a hozzdsz6lét, hogy a tanacskozdshoz nem ill6, masokat sértd
kijelentésektdl tartézkodjon,
c) megvonhatja a szot attdl a nem képvisel6 hozzaszélétdl, aki a fentiekben irt
rendzavaré magatartast megismétli,
d) ismételt rendzavaras esetén a nem képvisel6 résztvevst a terembdl kiutasithatja.
(2) Ha a képvisel6 e rendelet 14. § (2) bekezdésében meghatadrozott bejelentési
kotelezettségének nem tett eleget és ennek kovetkeztében a  Kozgylilés
hatarozatképtelenség miatt nem tudott dontést hozni, rendbirsagot koteles fizetni.
(3) A rendbirsag 6sszege alkalmanként 3.000.- Ft.
(4) A rendbirsagot a polgarmester javaslata alapjan hozott kozgydlési hatarozat értelmében a
Polgarmesteri Hivatal a kiszabdst kovetSen esedékes tiszteletdijbdl érvényesiti.
(5) Amennyiben a polgarmester az llést nem e rendelet szabdlyainak megfelel6en vezeti,
barmely képvisel6 ezt tigyrendi felszélaldasban kifogasolhatja.

19. § (1) A képvisel6nek jaro targyhavi tiszteletdij 25 %-kal csdkken, ha a targy hdnapban a
képvisel6 a munkaterv szerinti Ulésen torténd szavazdsok tobb mint egyharmadan
igazolatlanul nem vett részt.

(2) A Polgarmesteri Hivatal a targyhavi tiszteletdijak kifizetésénél a részvétel igazolasara a
kozgydlési Gilések jelenléti ivei, valamint a jelenlétet tanusitd zarszavazas gépi szavazé listdja
alapjan készitett nyilvantartast veszi alapul.

20. § (1) A polgarmester minden napirendi pontrdl - kivéve a tajékoztatot, kérdést,

inditvanyt és az interpellaciot - kilon vitat nyit.
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(2) A napirendi pont targyaldsakor els6ként mindenkor annak elGterjesztéjét illeti a szo, aki
legfeljebb 5 perc id6tartamban szdbeli kiegészitést flizhet az irdsbeli el6terjesztéshez olyan
kérdésekben, melyek a dontéshozatalt befolydsolhatjak.

(3) Az elGterjesztd szdbeli kiegészitését kovetben a targyban érintett bizottsag/ok elndke/i
ismertetik a bizottsag véleményét. Ezt kdvetben az elSterjeszt6hoz, az el6addhoz és a
targyban érintett bizottsagi elnokokhoz legfeljebb 2 percben kérdéseket lehet intézni,
amelyekre vdlaszolni kell. A kérdés cimzettje a valaszok megaddsanal igénybe veheti mas,
tanacskozasi joggal rendelkez6 személy segitségét is. A valaszok elhangzasat kovetben a
képvisel6k és a tanacskozasi joggal rendelkez6k egy alkalommal legfeljebb 1 percben djabb
kérdéseket tehetnek fel, amelyekre kotelez6 valaszt adni.

21. § (1) A napirendi pont vitajanal els6ként — jelentkezésik sorrendjében — a képvisel6

csoportok vezetdi, illetve a képvisel§ csoportok altal kijelolt tagok legfeljebb 10 percben

ismertetik a képvisel6 csoport alldspontjat. Ezek utdn — jelentkezésik sorrendjében — a

képvisel6k, valamint a tandcskozasi joggal részt vevék legfeljebb 5 perces hozzaszélasra

kérhetnek szot.

(2) Vita kozben, a korabban felszolalt képvisel6 viszontvdlasz céljabél 1 perces
hozzaszolasra szot kérhet.

(3) Ugyrendi javaslatra a Kozgy(ilés egyszer( szétébbséggel hozott hatdrozataval személyes

megtdmadottsagra hivatkozdssal engedélyezheti egyperces hozzaszéldsat annak a

képvisel6nek, aki felszélalasi id6keretét mar kimeritette.

(4) Az Gilésen megjelent allampolgaroknak és e rendelet 12. § (2) bekezdésében felsorolt

személyeknek a targyhoz tartozd kérdésben a polgarmester 3 perces hozzaszoélasi

lehet6séget biztosithat a Kozgylilés hozzajarulasaval.

(5) Az id6hatart tullépd képvisel6tdl, illetve hozzaszdlotdl a polgdrmester — a (9) bekezdés
szerinti esetet kivéve - megvonja a szét.
(6) Barmikor szét kérhet:

a) azel6terjesztd, el6ado,

b) barmelyik képvisel6 Ggyrendi kérdésben, vagy ha a személyét érint6 hozzaszélasra

kivan reagalni,

c) ajegyz6, ha torvényességet érints észrevételt kivan tenni.
(7) Ugyrendinek mindsiil az a hozzészdlads, kérdés, melyben a képvisel§ a Kozgy(lés
munkajaval - Uléseinek lefolytatasaval - kapcsolatos eljardsi lgyben tesz észrevételt. A
javaslat a konkrét kérés megfogalmazdsaval kezd6dik, mely legfeljebb 2 percben
indokolhaté.
(8) A vita sordn a képvisel6k az (1) bekezdés szerinti hozzaszélasuk részeként, a targyalt
el6terjesztésre vonatkozdéan maodosito, illetve kiegészit6 javaslatokat tehetnek. A mddositd
és kiegészité javaslatokat a polgarmester kérésére irasban kell megfogalmazni, ebben az
esetben a javaslattevd sziinetet kérhet. Uj valtozatot, vagy médositd inditvanyt csak a vita
lezarasaig lehet benyujtani. Ha szlikséges az inditvany irdsbeli elkészitése érdekében a
polgdrmester a napirendi pont targyaldsat felfliggesztheti, vagy szlinetet rendelhet el.
(9) A polgarmester az Ulés vezetése soran a targyalt napirend targyara tekintettel indokolt
esetben, igy kilonosen a koltségvetés elfogaddsa sordn a hozzdszélasoknal e rendelet
id6korlatra vonatkozo rendelkezéseitél eltekinthet.

22. § (1) A polgarmester legfeljebb 3 percre visszaadja a sz6t az elSterjesztének, és lezarja a
vitat, ha megallapitotta, hogy felszélalasra tobb hozzasz6ld nem jelentkezik. A vita lezarasat
kovet6en hozzaszolasnak vagy észrevételnek nincs helye. Ezt kovetSen keriilhet sor a
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végszavazasra. Ugyrendi javaslatra azonban mindsitett tdbbséggel hozott ddntéssel a mar
lezart vita ismét folytathato.

(2) A vita lezadrasat barmely képvisel6 lgyrendi javaslataban inditvanyozhatja, errdl a
Kozgydlés kiulon vita és felszélalds nélkil, mindGsitett tobbséggel hataroz. A vita lezardsara
csak akkor kerilhet sor, ha a targyalt napirendi pont tekintetében minden képviseld
csoportnak lehetGsége volt véleményének elSterjesztésére.

(3) A végszavazas el6tt barmely képvisel6 csoport vezetSje legfeljebb 15 perc sziinet
elrendelését kérheti, melyet a polgdrmester koteles megadni.

(4) Osszetett jogi kérdés felmeriilésekor a jegyz8 kérésére a polgarmester sziinetet rendelhet
el.

23. § (1) A végszavazas megkezdése el6tt barmely képvisel§ lgyrendi javaslatot tehet a téma
napirendrél vald levételére, melyrél a Kozgy(lés vita és felszélalas nélkil, mindsitett
tobbséggel hataroz.

(2) Barmelyik képvisel6 javaslatara a Kozgy(ilés a napirendi pont targyaldsa sordn hozandé
dontést legfeljebb a soron kévetkezd (ilésig elnapolhatja. A Kozgylilés az elnapoldsrdl vita és
felszélalds nélkil egyszer(i sz6tobbséggel hataroz.

15. A személyes érintettség

24. § (1) A Kozgy(ilés dontéshozatalabdl kizarhatd, aki az Moty 49. §-anak megfelel.
(2) Személyes érintettségnek mindsul kiilondsen, ha a képvisel6 vagy a kdzeli hozzatartozdja
akar kozvetlenll személy szerint, akdr gazdasdagi tarsasagban tisztségvisel6ként, felligyeld
bizottsagi tagként, tulajdonosként vald részvétel utjan kozgyllési dontés kedvezményezettje,
tovabba ha érdekelt

a) oOnkormdnyzati vagyon tulajdonjogdnak, tartés haszndlatanak, hasznositdsanak

megszerzésében;
b) o©nkormanyzat altal kiirt palydzat atjan, vagy anélkiil torténé vdllalkozas jellegl
megbizds megszerzésében;

c) aKozgylilés kizardlagos hataskorébe tartozé személyi dontések meghozataldban.
(3) A személyes érintettség szempontjabdl kozeli hozzatartozé alatt a Polgdri
Torvénykonyvrél sz6l6 torvényben meghatdrozott kdzeli hozzatartozoét kell érteni.
(4) A Kozgylilés tagja a Motv. 49. § (1) bekezdés szerinti személyes érintettségét a
polgarmesternek a napirend pont targyaldasa el6tt bejelenti. A kizarasrél az érintett
Onkormanyzati képvisel6 kezdeményezésére vagy barmely Onkormanyzat képvisel6
javaslatara a kozgy(lés dont. A kizart Onkormanyzati képvisel6 a hatdrozatképesség
szempontjabol jelenlevének szamit. A bejelentési kotelezettség elmulasztasa esetén a
polgarmester javaslatara:

a) mulasztd targyhavi illetménye, tiszteletdija 25 %-kal csokkenthetd, vagy

b) arendelet 18. §-aban meghatdrozott rendbirsaggal sujthaté.

16. A dontéshozatal

25. § (1) A Kozgytilés dontéseit altaldaban nyilt szavazassal hozza. A hatdrozati javaslatrél a
Kozgydlés tagjai ,igen”, ,nem”, nyilatkozattal szavaznak, vagy tartézkodnak a szavazastél.

(2) A szavazas nyilt vagy titkos. A titkos szavazas elrendelésére e rendelet 13. § (3)-(4)
bekezdésében meghatdrozott esetekben van lehetdség.
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(3) A Kozgydilés barmely képvisel6 Ugyrendi javaslatara név szerinti nyilt szavazast rendelhet
el, melyrél a kézgylilés mingsitett tobbséggel dont.
(4) Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha azt

a) torvényirjaelg,

b) aképvisel6k egynegyede inditvanyozza, tovabba
a Kozgyllés megbizatasanak lejarta el6tti feloszlatasahoz.
(5) Ugyrendi kérdésrél, a bizottsdg létszdma és Osszetétele tekintetében, valamint a
tanacskozas lefolytatdsaval 6sszefliggd kérdésben név szerinti szavazast tartani nem lehet.
(6) Szavazas kozben a szavazast indokolni tilos.

26. § (1) A nyilt szavazas szavazatszamlald gép alkalmazasaval, vagy annak meghibdsoddsa
esetén kézfelemeléssel torténik. Ha a szavazas kézfelemeléssel tortént, a polgarmester a
szavazatokat a jegyz6 vagy aljegyz6k kozrem(ikodésével megszamldltatja.

(2) Név szerinti szavazas esetén a jegyz6 vagy az aljegyz6k abc sorrendben olvassa fel a
képvisel6k nevét, akik ,igen”, ,nem” nyilatkozattal szavaznak, vagy tartézkodnak a
szavazastdl. A szavazds eredményét a jegyzd vagy az aljegyz6k Osszesitik, s ennek
dokumentumait a polgdrmesternek atadja. A név szerinti szavazas eredményét a Kozgylilés
Ulésérdl készilt jegyz6konyvben rogziteni kell.

(3) A titkos szavazas szavazatszamlalé gép alkalmazasaval, meghibasoddsa esetén
szavazodlapon, szavazéfiilke és urna igénybevételével torténik. Ebben az esetben a titkos
szavazas lebonyolitdsdval kapcsolatos, teend6k elldtasdra a Kozgyllés a polgarmester
javaslatara 3 f6s szavazatszamlalé bizottsagot vdlaszt. Szintén ebben az esetben a titkos
szavazas eredményérdl kiilon jegyz6konyv készil, melyet az Glésrd6l késziilt jegyz6konyvhoz
kell csatolni.

27. § (1) Az eldontendé javaslatokat a polgarmester bocsatja szavazasra. A javaslat szovegét
szavazasra egyértelmlen és ugy kell feltenni, hogy arra igennel vagy nemmel lehessen
szavazni.

(2) A szavazasra bocsatds sordn a polgarmester szovegszer(ien ismerteti a szavazas targyat
képez6 javaslatot. A javaslatot szovegszerlien nem kell ismertetni - elegendd csupan arra
utalni - ha az mindenben megegyezik az eredetileg irdsban elGterjesztett javaslattal, tovabba
akkor sem, ha ezen javaslatok a vita soran félreérthetetlen szovegszerliséggel
megfogalmazast nyertek.

(3) A polgarmester elGszor - az elhangzds sorrendjében kulon-kiilon - a moddositd és
kiegészit6 javaslatokat bocsatja szavazasra.

(4) A mdédositd és kiegészit6 javaslatok feletti szavazas lezdrasa utdn dont a Kozgylilés az
eredeti elGterjesztés szerinti, illetve a Kozgy(ilés altal elfogadott mddositasokat is tartalmazé
javaslat egészérdl.

(5) Az lgyrendi javaslatokat a polgarmester soron kiviil, az elhangzdst kévetéen azonnal
szavazdasra bocsatja.

28. § (1) A javaslat elfogadasahoz a jelenlévé képvisel6k tobb mint a felének igen szavazata
szlikséges (egyszerd tObbség).
(2) A megvdlasztott képvisel6k tobb, mint a felének igen szavazata szlikséges az Motv. 42. §.
1., 2., 5., 6., 7. pontjaban foglalt, tovdbba az 50. §-dban, valamint az aldbbi tgyekrdl torténdé
dontéshez (mindsitett tobbség):

a) a gazdasagi program, a koltségvetés végrehajtasardl sz6l6 beszamolé elfogadasa;

b) a telepiilésrendezési tervek jovahagyasa;
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c) éven tuli hitel felvétele;

d) kotvény kibocsatasa;

e) gazdasagi tarsasag alapitasa, gazdasagi tarsasagba torténd belépés, gazdasagi tarsasag
Uzletrészének atruhazasa, a gazdasdagi tarsasag megsziintetésének kezdeményezése,
illetve megsziintetése;

f) alapitvanyi forras atadasa, atvétele;

g) onkormanyzati jelképek, kitlintetések és elismeré cimek meghatarozasa, haszndlatuk
szabalyozasa, a “Szekszdrd Varos Diszpolgara“ kitlintet6 cim, a Pro Urbe Szekszard
emlékplakett; a “Kozjéért” kitlintet6 dij, a “Szekszard varosért a mivészet erejével”
elismer6 cim, a “Szekszard javaért” kitiintetd cim, a “Szekszard Ev Rendére” kitlintets
cim, a “Szekszard Ev T(izoltéja“ kitlintetd cim; a Hirling Adam kitiintetd dij, a Szekszard
Varos Tiszteletbeli Polgdra cim, a “Szabadsagért Szekszard” kitlintet6 cim, Szekszard
Blszkesége ...(év) kitlinteté cim, Szekszard Sportoldja ....(év) kitlintetd dij, Szekszard
Edzdje ...(év) kitlintetd dij, Mészoly Miklds emlékplakett adomanyozasa;

h) helyi népszavazas kiirdsa - ha az nem kotelez6;

i) kozterilet elnevezése;

j) atorvény dltal onkormdanyzati hataskorbe utalt valasztas esetén a felmentés, kinevezés
és vezetSi megbizas visszavonasa;

k) fegyelmi eljards meginditasa;

[) a Kozgyllés megbizatdsanak lejarta el6tti feloszlatasa;

m) képvisel6 rendbirsaggal valé sujtasa;

n) vita lezarasara vonatkoz¢ javaslat elfogaddsa;

o) titkos szavazas elrendelése;

p) 6nkormanyzati vagyontargy elidegenitése, haszndlati joganak dtengedése, bérbeadasa,
bérleti joganak atengedése, gazdasagi tarsasagba vitele, ingyenes (kdzcélra torténd)
hasznalatba adasa, el6vasarlasi jogrdl vald lemondas;

q) korlatozottan forgalomképes ingatlan forgalomképessé nyilvanitasa;

r) hatalyos jogszabdlyokban, valamint e rendeletben meghatarozott mas esetekben.

(3) Az (1) és (2) bekezdésekben meghatarozottnal kevesebb szamu ,igen” szavazat a javaslat
elutasitasat jelenti.

29. § (1) A szavazatok Osszeszamlalasa utan a polgdrmester megallapitja és kihirdeti a
javaslat mellett, majd ellene szavazék, a tartézkoddk és a szavazdsban részt nem vett, de
jelenlévé képvisel6k szamat, és kihirdeti a dontést.

(2) A polgdrmester, ha a Kozgy(ilés dontését az dnkormanyzat érdekeit sértének tartja,
ugyanazon Uigyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt targyalasat. A
kezdeményezést az llést koveté harom napon belll nydjthatja be, melyrél a Kozgy(ilés a
benyujtas napjatél szamitott 15 napon beliil dont.

(3) A kozgydlési dontés ujratargyaldsat legaldbb a  képvisel6k tobb, mint a felének
inditvanyara napirendre kell tlzni.

17. A Kozgylilés dontései

30. § (1) A Kozgydlés rendeletet alkot, vagy hatarozatot hoz.
(2) A rendeleteket és hatarozatokat kiilon-kilon, a naptari év elejétsl kezdéd6en folyamatos
sorszammal, évszammal és a dontés tartalmara utald tomor cimmel kell ellatni.

11
117elot



(3) A napirend elfogadasa, napirendrél vald levétel, lgyrendi kérdés, felszdlalasi jog
megaddsa tanacskozasi joggal megbizott személy részére, az elGterjesztéshez benyujtott
maodositd javaslat, képviselGi kérdésekre, interpellacidkra adott valasz, név szerinti szavazas
elrendelése esetén a testiilet szamozott hatarozat nélkil jegyzékonyvi rogzitéssel dont.

18. Rendeletalkotas

31. § (1) Arendelettervezet el6készitése, véleményezése:

a) A Kozgyllés - a lakossag szélesebb korét érinté rendelet el6készitésénél -
alapelveket, szempontokat allapithat meg.

b) A tervezetet a Polgarmesteri Hivatal targy szerint érintett szervezeti egységei, illetve
koztisztviselGi készitik eld.

c) 3A targyban szikséges érdekképviseleti és egyéb szervezetekkel az egyeztetést,
valamint a rendelet-tervezet tarsadalmi egyeztetésre bocsatasat a Polgarmesteri
Hivatal végzi.

d) A tervezetet — a jegyz6 véleményével egylitt — véleményezés céljabol a targykor
szerint érintett bizottsagok, elé kell terjeszteni.

(2) A rendelet-tervezet Kozgylilés elé terjesztése a kbvetkezSk szerint torténik:

A rendelet-tervezetet a polgarmester, a képvisel6, a Kozgy(ilés bizottsdga, valamint a
jegyz6 terjesztheti a Kozgytilés elé. A rendelet-tervezetet az indokolassal egyiitt kell a
Kozgydilés elé terjeszteni. A rendelet-tervezet elfogaddsdhoz, valamint a
rendeletalkotassal kapcsolatos részszavazdsok esetében a dontéshozatalhoz mindgsitett
tobbség szlikséges. A rendelet hiteles, végleges szovegét az el6terjesztés és az elfogadott
maodositd inditvanyok alapjan a jegyz6 szerkeszti meg. Az 6nkormanyzati rendeletet a
polgarmester és a jegyz6 irjak ala.

31/A. §* (1) A rendelet-tervezetet tarsadalmi egyeztetésre kell bocsatani, melynek keretében
a természetes személyek, a nem allami és nem o6nkormanyzati szervek, szervezetek a
rendelet-tervezettel kapcsolatosan véleményt nyilvanithatnak az énkormanyzat honlapjan a
rendelet-tervezet véleményezésére megadott elektronikus levélcimen.

(2) A rendelet-tervezetet hirdetmény formdjaban az dnkormanyzat honlapjan kozzé kell
tenni ugy, hogy a véleményezésre jogosultaknak elegend6 id6, de legalabb harom nap alljon
rendelkezésére a tervezettel kapcsolatos véleményeik kifejtésére.

(3) Nem vehet6 figyelembe az a vélemény, amely sérti a kdzerkdlcsot, nem kapcsolddik a
rendelet-tervezet targyahoz, vagy név nélkil érkezett.

(4) A beérkezett véleményeknek és a véleményez6k nevének, e-mail cimének kezelése a
véleményezett rendelet hatalybalépésétél szamitott hat hdnapig torténik. Amennyiben a
véleményezett rendelet nem |ép hatdlyba a véleményeket és a véleményez6k nevét, e-mail
cimét legkés6bb a vélemény beérkezését koveté harom hdnapon belil térolni kell. A (2)
bekezdés szerinti hirdetményben errdl és az egyéb adatvédelmi elGirasokrél az érintetteket
el6zetesen tajékoztatni kell.

(5) A névteleniil beérkezett véleményeket azok figyelembevétele nélkil torolni kell.

(6) A rendelet-tervezet el6készitGje mérlegeli a beérkezett véleményeket és azok értékelését
az el6terjesztésbe beépitve terjeszti az illetékes szakbizottsag, valamint a kozgydilés elé.

3 Médositotta a 26/2015.(IX.29.) énkormanyzati rendelet 1. §. Hatalyos 2015. oktober 1-tSl.
4 Beillesztette a 26/2015.(IX.29.) 6nkormanyzati rendelet 2. §. Hatalyos 2015. oktober 1-t6l.
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(7) A beérkezett és feldolgozott véleményrél, annak figyelembe vételérél, mell§zésérdl vagy
elutasitasardl a véleményt addét az altala megjeldlt e-mail cimen a kozgydlés dontését kovetd
o0t munkanapon belil értesiteni kell.

(8) Nem kell véleményezésre bocsatani:

a) az Onkormanyzat Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatardl sz6l6,

b) az Onkorményzat vagyonardl és a vagyonnal valé gazdélkodds szabalyairdl sz410,

c) az dllami tdmogatasokrdl, a koltségvetésrdl, a koltségvetés végrehajtasarodl szolo,

d) a helyi adodkrdl szél9,

e) a koztisztvisel6k kozszolgalati jogviszonyaval kapcsolatos kérdésekrdl széld,

f) a rendkiviili kozgydlési tlés napirendjén szerepld

rendelet-tervezeteket.

32. § (1) Arendeletek jelolése:

Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormdnyzata kozgy(lésének...../20... (hé, nap)
onkormanyzati rendelete a ....... rél/rél.

A zaréjelben feltlintetett datum a rendelet kihirdetésének id6pontja.

(2) A Kozgylilés altal elfogadott rendeletek kihirdetésérél a jegyz6 gondoskodik. A jegyz6 a
rendelet kihirdetésér6l annak elfogaddsat kovet6 5 munkanapon belil gondoskodik. A
rendelet kihirdetése a Polgdrmesteri Hivatal hirdetétablajan torténd kifliggesztéssel torténik.
(3) A rendelet eredeti példanyait a jegyz6nek kihirdetési zaradékkal kell ellatni.

(4) A rendelet nyilvantartasba vételérél a jegyz6 gondoskodik. A rendeletet meg kell kildeni
azon szervezeteknek és intézményeknek, amelyek szamara az feladatot vagy hatdskort
allapit meg. Az allampolgarok jelentGs részét érint6 rendeleteket (pl. helyi adok,
teleplilésrendezési terv, lakdsiigyi rendelet stb.) a helyi sajtéban is k6zzé kell tenni.

(5) Az onkormanyzati rendeletek hatalyos és egységes szerkezetbe foglalt szOvegét az
Onkormanyzat honlapjan kozzé kell tenni, és biztositani kell, hogy ahhoz barki
hozzaférhessen, legkésébb a kihirdetést kdvetd 3. munkanapon belll a Kormanyhivatalhoz
meg kell kildeni az 6nkormdnyzati rendeleteknek és jegyz6konyveknek a févarosi és megyei
kormanyhivatalok részére torténé megkiildésének rendjérdl szélé 23/2012. (IV. 25.) KIM
rendelet (a tovabbiakban: KIM rendelet) 1. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan a Nemzeti
Jogszabalytar szolgaltatdja altal e célra kialakitott informatikai rendszeren keresztdl.

(6) Az 6nkormanyzati rendeletekrdl a jegyz6 szamitogépen nyilvantartdst vezet.

19. Hatarozathozatal

33. § (1) Ha jogszabaly rendeletalkotasi kotelezettséget nem ir el6, a Kdzgylilés a feladat- és
hataskorébe tartozd egyéb lGigyben normativ, vagy egyedi hatarozatot hoz.
(2) A hatarozatok jel6lése:
Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata kdzgydlésének...../20... (h6, nap) hatdrozata a
....... rol/rél.
A zaréjelben feltlintetett datum a hatdrozat kozzétételének idépontja.
(3) A hatarozat tartalmazza a végrehajtasért felelGs nevét, a végrehajtas hataridejét.
A kozgyllési végrehajtasért felel6sek lehetnek:
a) a polgarmester;
b) a bizottsag elndke;
c) ajegyz;
d) a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat elndke;
e) az onkormanyzat intézményének, gazdalkodo szervezetének vezetdije.
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(4)° A Kozgy(lés hatarozatait meg kell kildeni a polgarmesternek, alpolgdrmesternek,
jegyz6nek, képvisel6knek, illetve a hatdrozat végrehajtasaért felel6s személyeknek. A
hatdrozatokrél a jegyz6 nyilvantartdst vezet.

(5) A hatarozatok végrehajtasarél a hataridé lejarta utdn a polgarmester beszamol a
Kozgydlésnek.

(6) A normativ hatarozatokat a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan torténd kifliggesztéssel
kell kozzétenni. A hirdetményt 30 napra kell kifliggeszteni, és azon fel kell tlintetni a
kifiiggesztés és a levétel napjat. A kdzzététel id6pontja a kifliggesztés napja.

(7) Az 6nkormanyzati hatarozatok szévegét az Onkormanyzat honlapjan is kdzzé kell tenni.

20. A Kozgytilés elé keriil6 anyagok tartalmi kovetelményei és a
benyujtasukra vonatkozo szabalyok

34. § (1) A Kozgydilés elé keriilhetnek:

a) tajékoztato,

b) beszamolo,

c) el6terjesztés,

d) inditvany,

e) interpellacid, kérdés.
(2) Az (1) bekezdés a)-d) pontja szerinti anyagokat el6zetesen, irasban kell benyujtani a
jegyz6 részére, aki a benyujtott anyagok alapjan - el6zetes torvényességi véleményezést
kovetéen - gondoskodik az Uilés meghivdjanak Gsszeallitasarol. A benyujtaskor figyelemmel
kell lenni az tlés meghivdjanak kézbesitésére irdnyadd 11. § (2) bekezdés szerinti id6pontra.
(3) Az (1) bekezdés e) pontja szerinti anyagokat lehetGség szerint irdsban kell benyujtani.

21. Tajékoztato

35. § (1) A tdjékoztatd olyan informdcidk Kozgylilés elé terjesztését jelenti, amelyek az
Onkormanyzati dontések meghozatalat altalanos jelleggel tamasztjak ala, illetve amelyek
valamely, a varos életével kapcsolatos jelenségnek, nem Onkormanyzati szerv
tevékenységének megismerését segitik el6.
(2) T4jékoztaté formajaban kell beterjeszteni - ha nem valamely déntés meghozatalat
tamasztjak ala - kiilonosen:

a) ajogszabalyok ismertetését,

b) a Kozgylilés és szervei m(ikddésére jellemz6 adatokat,

c) avarosra vonatkozo kilonb6z6 adatok, jelenségek ismertetését.
(3) T4jékoztatd benyujtasara a 37. § (1) bekezdésben megjel6ltek jogosultak.
(4) A tajékoztatd hatarozati javaslatot nem tartalmaz, elfogadasardl a Kozgydlés vita nélkil
dont.

22. Beszamolo

36. § (1) A beszamolo
a) 6nkormanyzati hataskor gyakorlasardl,
b) a Kozgy(ilés valamely hatarozatanak végrehajtasardl,
c) az interpellacidk kivizsgalasardl,
d) a Kozgylilés és szervei tevékenységérdl

5 Médositotta a 26/2015.(1X.29.) 6nkormanyzati rendelet 8. §. Hatalyos 2015. oktober 1-t6l.
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készithetd.

(2) A beszamoldk benyujtasara a Kozgylilés hatarozataiban felelGsként megjelolheté
személyek: polgarmester, bizottsagi elnokok, jegyzd, telepiilési nemzetiségi dnkormdanyzat
elndke, az dnkormanyzat intézményének, gazdalkodd szervezetének vezetdje, tovabba a
jogszabaly alapjan beszamoldasra kotelezettek jogosultak.

(3) A beszamolé elfogadasardl a Kozgydilés, illet6leg atruhdzott hataskorben az illetékes
bizottsag hatdrozatot hoz.

(4) A jogszabaly alapjan beszamoldsra kotelezett nem dnkormanyzati szervek beszamoldjat a
polgarmester terjeszti eld.

23. ElGterjesztés

37. § (1)°® Az elGterjesztés benyujtasdra a polgarmester, az alpolgdrmester, a képvisel6k, a
bizottsagok, a jegyzl, aljegyz6k és az igazgatdsag vezetlk, fGépitész jogosultak.
Rendeletalkotdsra vonatkozo el6terjesztés benyujtdsdra e rendelet 31. § (2) bekezdésében
irtak jogosultak. A koltségvetésrdl, annak mdédositasardl, valamint a zdrszdmadasrol szélo
rendelettervezet el6terjesztGje a polgarmester.
(2) Az el6terjesztés iranyulhat rendelet alkotdsara, vagy hatdrozat meghozataldra.
(3) A Kozgydilés elé keril6 irdsos elSterjesztések fébb tartalmi kévetelményei:
a) a targy pontos meghatarozasa; annak attekintése, hogy a téma szerepelt-e mar
korabban is napirenden, s ha igen, milyen dontés szlletett;
b) a meghozandé dontés indokainak bemutatasa;
c) avonatkozé jogszabalyok megjeldlése;
d) konkrétan jeldlje meg az el6terjesztés a feladatokat, a megvaldsitashoz szlikséges
feltételeket és a végrehajtas soran elérheté eredményeket;
e) az el6terjesztés szerves részét képezik a téma atfogd értékelését segité mellékletek
(statisztikai tablak, korabbi hatdrozatok szovege stb.);
f) legyen a hatdrozati javaslat egyértelm(i, szakszerld és végrehajthatd,
tartalmazza a végrehajtasért felel6s6k nevét, a végrehajtasi hataridé megjelolését;
g) a hatarozati javaslatban utalni kell a kordbban hozott hatdrozatok tovabbi sorsara
(visszavonas, mddositas, hatalyban fenntartas);
h) az 6nkormanyzati hatésagi ligyekben készitett elGterjesztés tartalmazza a dontési
javaslat tomor kivonatat.
i) meg kell jeldlni, hogy mely részek min@slilnek mingsitett adatnak;
j) nagyobb terjedelm elGterjesztéshez késziiljon 6sszefoglald.

38. § (1)’ A polgarmester és az alpolgarmester éltal benyujtott el6terjesztéseket a targykor
szerint érintett allandd bizottsag véleményezi.

(2) Ha az elGterjesztés vagy mddositd javaslat a koltségvetés kiadasanak novekedését vagy
bevételének csokkenését eredményezheti, meg kell benne jeldlni a koltségvetési egyensuly
megdbrzése érdekében javasolt megoldast is.

(3) A konywvizsgdldi véleményezés korébe tartozd el6terjesztésekhez mellékelni kell a
konywvvizsgald jelentését. Ennek hidnyaban a javaslatrél érvényes dontés nem hozhata.

6 Médositotta a 26/2015.(IX.29.) énkormanyzati rendelet 8. §. Hatalyos 2015. oktober 1-tSl.
" Médositotta a 26/2015.(1X.29.) 6nkormanyzati rendelet 8. §. Hatalyos 2015. oktober 1-t6l.
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(4) Az 6nkormanyzat teriiletén miikodé gazdasagi érdekképviseleti szervezet, illetve terileti
gazdasagi kamara kezdeményezése alapjan készitett kozgydlési anyagot, a polgarmester
terjeszti a Kozgylilés elé. A kezdeményezésrél a Kozgylilést annak elutasitdsa esetén is
tdjékoztatni kell.

(5) A Kozgy(lés hataskorébe tartozd kinevezések esetén a palyamunkdkat csak a
frakcidovezet6knek és az érintett bizottsag tagjainak kell megkildeni. Ha a pdlyazé az Motv.
46. § (2) bekezdés b) pontja alapjan nem kéri a zart Ulés tartasat a pdlyamunkak a
Polgarmesteri Hivatalban tekinthet6k meg.

(6) A zart Gilés napirendjén szerepl§ elSterjesztésen a "ZART ULES NAPIRENDJE" megjelolést
kell alkalmazni.

(7) Amennyiben az lgy jellege megengedi, illetve az 6sszefliggések a Kozgylilés tagjai el6tt
ismertek, a hatarozati javaslat széban is el6terjeszthetd.

(8) Szdébeli el6terjesztést akkor lehet tenni, ha a jogszabalyban eldirt vagy a Kozgydilés altal
megallapitott hatdrid6 mulasztas, vagy onkormanyzati érdeksérelem nélkil az a kovetkezé
Ulésre mdr nem terjeszthet6 be. A szébeli el6terjesztést legkésébb az lés napirendjének
megszavazasakor lehet el6terjeszteni, melyet az el6terjesztéskor meg is kell indokolni.

24. Inditvany

39. § (1) Az inditvany javaslatot tartalmaz rendelet megalkotdsanak elGkészitésére vagy
hatdrozat meghozataldra. Az inditvanynak tartalmaznia kell a javasolt dontés f6bb elemeit.
(2) Az inditvany az inditvannyal javasolt dontés el6készitésére vonatkozhat.

(3) Inditvanyt barmely képviselS, bizottsag elnok, polgarmester, alpolgdrmester, jegyz6
terjeszthetnek a Kozgydilés elé.

(4) Az inditvany elfogaddsardl a polgarmester nem nyit vitdt, azonban ahhoz barmely
képvisel§ — tovabbi javaslat megtételével — csatlakozhat. Az inditvany felett a Kozgy(ilés vita
és felszdlaldas nélkll dont. Elfogadasa esetén a Kozgylilés az ligyet a polgarmesternek, a
jegyz6nek vagy az aljegyz6knek, az illetékes bizottsagnak, az 6nkormanyzat intézménye,
gazddalkodd szervezete vezetSjének adja ki, a kozgydlési dontés el6készitése céljabal.

25. Kérdés

40. § (1)® A Kozgyllés tagjai a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, a bizottsagok
elndkeihez, a jegyz6hoz, és az igazgatdsag vezet6khoz, féépitészhez Onkormanyzati
feladatkorikhoz tartozé lgyben kérdést intézhetnek, felvildgositast kérhetnek legfeljebb 3
percben, amelyre az adott Uilésen széban vagy legkésébb 15 napon belil irdsban érdemi
valaszt kell adni.

(2) Amennyiben a Kozgyd(lés tagja legaldabb 3 munkanappal az (lést megel6z6en irasban
nyujtja be kérdését, ugy arra a soron kovetkezd (ilésen széban - kilon kérésre irasban -
valaszt kell adni.

(3) A kérdés cimzettje a valaszok megaddsanal igénybe veheti mas, tanacskozasi joggal
rendelkezd személy segitségét is. A vdlasz utan képvisel6i viszontvalaszra vagy vitara nem
kerilhet sor.

(4) A kérdésre adott irasbeli valaszt a Kozgylilés csak akkor tlizheti napirendjére, ha a
képvisel§ ezt irasbeli el6terjesztésével egyidejlileg kérte.

(5) Ugyanabban a témaban évente tobb alkalommal is lehet kérdést feltenni.

8 Modositotta a 26/2015.(1X.29.) 6nkormanyzati rendelet 8. §. Hatalyos 2015. oktober 1-t6l.
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26. Interpellacio

41. § (1)° Interpellacionak mindsil az olyan kérdés vagy véleménynyilvanitas, amelyet a
Kozgy(lés tagjai a polgarmesterhez, az alpolgdrmesterhez, a bizottsagi elnokdkhoz és a
jegyz6hoz (tovdbbiakban: interpelldltak) intéznek dnkormanyzati feladatkoriikhéz tartozéd
barmely lgyben. Az interpellaciét irdsban az Ulést megel6z6en legaldbb 3 nappal vagy az
interpellaciok napirend targyaldsakor széban kell benydjtani. Az interpellacid szdban
legfeljebb 5 perc idStartam alatt terjeszthetd eld. irdsban elSterjesztett interpellacié esetén
az interpellacié az llésen széban legfeljebb 2 percben kiegészithetd.

(2) Az interpelldlt a Kozgy(ilés tGlésén széban, vagy 15 napon beliil irdsban koteles valaszt
adni. Amennyiben az interpellaciét az Glést megel6z6 3 napon belil irdsban nyujtjak be, ugy
az interpellaltnak csak abban az esetben kell az Gilésen valaszt adnia, ha a valaszadas el&zetes
vizsgalatot nem igényel.

(3) Az interpellaciéra adott irdsbeli valaszt a Kozgyllés kovetkezd Ulésén napirendre kell
tlzni.

(4) A valasz utdn - az irdsban adott vdlasz esetén is - az interpellalé képvisel6nek legfeljebb 3
perces viszontvalaszra van joga, majd nyilatkozik a vdlasz elfogaddsardl. Az interpellaltat
legfeljebb 3 perces viszontvalasz-adasi jog illeti meg. Amennyiben a képvisel§ a védlaszt nem
fogadja el, a vdlasz elfogadasardl a Kozgydilés vita nélkiil egyszerl sz6tobbséggel dont.

(5) Ha a Kozgydilés a vélaszt nem fogadja el, akkor az interpellaciot az illetékes bizottsagnak
vagy a jegyz6nek adja kivizsgdlasra.

(6) Az interpellacié alapjan a Kozgylilés részletesebb vizsgdlatot is elrendelhet. Az
interpellacié targyanak kivizsgdlasaba az interpelldld képvisel6t is be kell vonni. Ideiglenes
bizottsag is megbizhato kivizsgalassal és ebbe kiils§ szakértd is bevonhaté.

(7) Ugyanabban a témaban évente egy alkalommal nyujthaté be interpellacio.

(8) Az interpellacidkrdl a jegyz6 nyilvantartast vezet.

27. A Kozgyiilés lilésének jegyz6konyve

42. § (1) A Kozgydilésrél irasbeli jegyz6konyv készil 2 eredeti példanyban. A jegyz6konyvet az
Ulésen rogzitett hangfelvétel alapjan kell elkésziteni. A hangfelvételt korlatlan ideig kell
megdbrizni. A hangfelvétel készitésér6l, a hangfelvétel tarolasardl a jegyz6 koteles
gondoskodni.
(2) A napirendi pont zart Ulésen valo targyalasardl kilon jegyzékonyvet kell késziteni.
(3) A kozgyllés ulésér6l készilt jegyz6konyvben az Motv 52. § (1) bekezdésében
meghatarozott tartalmi elemeken tul tartalmazza:
a) napirendi pontonként:
aa) az elGterjeszté (el6add) nevét, részvétele jogcimét és szdbeli kiegészitésének
lényegét,
ab) a feltett kérdéseket, a kérdésekre adott valaszok |ényegét,
ac) a felszélalék nevét, részvételliik jogcimét, felszdlalasuk lényegét, kiemelve a
maodositd, és/vagy kiegészits javaslatokat,
ad) kérésére a képvisel§ véleményét,
ae) dontésenként a szavazas szamszer(i eredményét, ismételt szavazds esetén az
ismétlés okat,
af) a hatarozatok szészerinti szovegét.

9 Médositotta a 26/2015.(1X.29.) 6nkormanyzati rendelet 8. §. Hatalyos 2015. oktober 1-t6l.
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b) az elhangzott kérdést, interpellacidt és az arra adott szobeli valasz l1ényegét, valamint
az interpellalé véleményét és a Kozgyl(ilés dontését.

c) az elhangzott bejelentések lényegét.
(4) Az irdsbeli jegyz6konyv elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik. A jegyz6konyv 1. sz. eredeti
példanyanak megdbrzésérdl és évenkénti bekottetésérdl a jegyz6 gondoskodik.
(5) A jegyz6konyv mellékletei:

a) az llésre sz6lé meghivo,

b) az elGterjesztések és azok mellékletei,

c) az llésen elfogadott rendelet,

d) anévszerinti szavazas névsora,

e) titkos szavazas esetén az eredményt megallapité jegyzékonyv,

f) az aldirt eskiiokmany,

g) aképviselGi kérdésre adott irasbeli valasz,

h) ajelenlétiiv.
(6) A jegyz6konyv példanyat a mellékletekkel egyiitt - az Glést koveté 15 napon belll - a
jegyz6 megkildi a Kormanyhivatal vezet6jének a KIM rendelet 2. §-aban foglaltak alapjan a
Nemzeti Jogszabdlytar szolgaltatdja altal e célra kialakitott informatikai rendszeren keresztil.
A 2 sz. eredeti példany az irattdr szamadra készil
(7) A zart Uilés kivételével a dokumentumokba (jegyz6konyv, hangfelvétel) vald betekintést a
Polgarmesteri Hivatalban is biztositani kell. Az allampolgdrok - az adatvédelmi szabalyok
megfelel6 alkalmazdsa mellett — a nyilvdnos Ulés jegyz6konyvének egy példanyat, a
hozzatartozé dokumentumokkal egylitt, a Polgdrmesteri Hivatal lgyfélszolgdlati irodajan
megtekinthetik.
(8) A zart ilés hanganyagat csak a zart (ilésen részt venni jogosultak hallgathatjdk meg. A zart
Ulés jegyzékonyvét elkilonitetten kell kezelni, betekintésre csak a zart llésen részvételi
joggal rendelkezd személyek jogosultak. A zart Glésen hozott dontések nyilvanosak, melyek a
honlapon megtekinthet&ek.
(9) Az uUlésen hozott rendeleteket és hatarozatokat a (6) bekezdésben meghatarozott
idépontban a képviselGknek és az abban érintetteknek meg kell kiildeni.

28. A kozmeghallgatas és a lakossagi forumok

43. § (1) A Kozgyllés az Motv. 54. §-aban meghatarozottak szerint kdzmeghallgatast tart,
amelyen az allampolgarok és helyben érdekelt szervezetek képvisel6i kozérdekl kérdést és
javaslatot tehetnek.

(2) A kozmeghallgatas helyérdl és idépontjardl a lakossagot 15 nappal korabban a helyi sajtd
utjan, valamint az tigyfélszolgalaton kifliggesztett hirdetményben értesiteni kell.

(3) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti és gondoskodik az Ulés rendjének
fenntartdsarol.

(4) A kozmeghallgatason elhangzdé kozérdek(i kérdésekre, javaslatokra lehetGség szerint
azonnal valaszt kell adni. Amennyiben ez nem lehetséges, Ugy a kérdezGt, javaslattev6t 15
napon belil irdsban kell értesiteni.

(5) A meg nem valaszolt kozérdekl kérdést és javaslatot a Kozgydlés illetékes szerveinek at
kell adni kivizsgalas céljabdl. Az érintettek kotelesek a kérdést 15 napon belil irasban
megvalaszolni a kérdezének és a Kozgy(ilést errél a kovetkezd Ulésen tajékoztatni.

(6) A kozmeghallgatasrél a 42. § rendelkezéseinek értelemszerl alkalmazasaval
jegyz6konyvet kell vezetni.
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44. § (1)'° A polgarmester, az alpolgarmester és a képvisel6k az egyes varosrészek polgarait
kozvetlenll érint6 Ugyek megtdrgyaldasara varosrész-tandcskozast kezdeményezhetnek,
melyrél a kozgy(ilés minGsitett tobbséggel hataroz.
(2) A varosrész-tanacskozas feladatai:
a) az onkormanyzat és a varosrészben él6 lakossag érdekdsszhangjanak el6segitése,
b) a polgdrok tajékoztatdsa az idészerli 6nkormanyzati feladatokrdl, varosfejlesztési
programokrél, egyéb kozérdek( kérdésekrdl;
c) a vdrosrész polgdrai észrevételeinek, javaslatainak dsszegy(jtése és tovabbitasa a
Kozgydlés, vagy annak illetékes szerve, intézménye részére;
d) a vdrosrészben milkod6 tdrsadalmi, gazdasagi szervezetekkel, a polgarok
onszervez8dd kozosségeivel vald kapcsolattartas és folyamatos egylttmUkodés;
e) avarosrész polgdrai korében a vdrosszépitd munka szervezésének eldsegitése;
f) allasfoglalds kialakitdsa a varosrészt érinté fejlesztési, rendezési tervek
megallapitasa el6tt, amelyet a férum vezetGje a Kozgytilés el6tt ismertet.

Ill. Fejezet
A Kozgylilés szervezete

29. A polgarmester

45. § (1) Szekszard Megyei Jogu Varos polgdrmestere megbizatdsat féallasban latja el. A
polgdrmester polgarmesteri eskiijének megfeleléen képviseli a Kozgytilést. Allamigazgatasi
tevékenységéért a kozszolgalati szabalyok szerint felel6s.
(2) A polgarmester tagja a Kozgytlésnek, a kdzgy(lés hatdrozatképessége, dontéshozatala,
m(ikddése szempontjabdl telepilési képvisel6nek tekintendé.
(3) A polgarmester feladatai kiilénosen:
a) képviseli a Kozgydlést, biztositja a Kozgylilés demokratikus, nyilvdnos miikodését,
b) Osszehivja és vezeti a Kozgydilés Ulését,
c) gondoskodik és kozremilkodik a Kozgyllés munkajanak megtervezésében,
megszervezésében,
d) segiti a képvisel6k, a Kozgylilés bizottsagainak a munkajat;
e) dont a jogszabaly altal hatdskorébe utalt Gigyekben, hatdsagi jogkorokben,
f) a hatdskorébe tartozo ligyekben meghatarozza a kiadmanyozas rendjét;
g) elkésziti és a Kozgylilés elé terjeszti a valasztasi ciklusra kiterjed6 gazdasagi és
munkaprogramot.
h) elGsegiti az 6nkormanyzati vagyon megGrzését, gyarapitasat;
i) gondoskodik arrél, hogy az oOnkormdnyzati szervek dontései tikrozzék a
kozakaratot;
j) segiti és ellendrzi az 6nkormanyzati intézmények miikodését;
k) kezdeményezheti az 6nkormanyzat érdekeit sérté dontés ismételt megtargyalasat;
I) a polgarmester az 6nkormanyzat érdekének védelmében jogosult a perinditasra,
melyrél a kovetkezd Kozgy(ilésen beszamol;
m) tevékenységével hozzdjarul Szekszard fejlédéséhez, az 6nkormanyzat és szervei
munkajanak hatékonysagahoz,
n) szervezia telepilésfejlesztést és a kdzszolgaltatasokat,
o) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a jegyzé tekintetében, valamint az egyéb
munkaltatéi  jogokat a  f6allasu  alpolgarmester, az  6nkormanyzati

10 Modositotta a 26/2015.(1X.29.) 6nkormanyzati rendelet 8. §. Hatalyos 2015. oktober 1-t4l.
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intézményvezet6k és az 6nkormdnyzati tulajdonu gazdasagi tarsasagok vezetdi
tekintetében,

p) a Kozgylilés dontései szerint és sajat onkormanyzati jogkorében iradnyitja a
Polgarmesteri Hivatalt,

q) a Kozgyllés dontései szerint és sajat onkormanyzati jogkorében eljarva - a jegyz6
javaslatanak figyelembevételével - meghatdrozza a Polgdrmesteri Hivatal
feladatait az o©onkormdnyzat munkdjanak szervezésében, a dontések
el6készitésében és végrehajtasaban,

r) a jegyz6 javaslatidra elGterjesztést nyujt be a Kozgy(lilésnek a hivatal belsé
szervezeti tagozodasanak, |étszdmanak, munkarendjének, valamint az
tgyfélfogadasi rendjének meghatdrozdasara,

s) szervezi az Onkormanyzat és az orszagos f6hatdsagok kapcsolatait és
egyuttmikodését, az onkormanyzat és a kilféldi partnervarosok, szervezetek
egyuttmikodését,

t) kapcsolatot tart a megyei 6nkormanyzat, az egyhazak, a helyi partok és tarsadalmi
szervezetek, egyesiiletek, civil szervez6dések vezetdGivel,

u) aldirja az o6nkormanyzati 6ner6t nem igénylé palyazatokkal, valamint azon
palydzatokkal kapcsolatos megallapoddsokat, ahol az 6nerét a bizottsagok a
bizottsagi alapbdl biztositjak.

(4) Amennyiben a kozgyl(ilés hatarozatképtelenség vagy hatarozathozatal hidanya miatt két
egymast kovetd alkalommal ugyanazon ligyben nem hozott dontést, a polgarmester az
Motv. 42-§-aban meghatdrozott ligyek kivételével — valamennyi ligyben dontést hozhat.

(5) A polgarmester — a kdzgy(ilés utdlagos tdjékoztatdsa mellett — két Uilés kdzotti id6szakban
felmeriilS, halaszthatatlan, a kozgy(ilés hataskorébe tartozé dnkormanyzati 6nerét igényld
palyazatokkal kapcsolatban ligyekben donthet.

(6)** A polgarmester — az alpolgarmester kdzrem(ikddésével — 6sszehangolja a bizottsagok
m(ikodését, inditvanyozhatja azok Osszehivasat, a bizottsdgok elnokeit egyeztet6
megbeszélésre 0sszehivhatja.

(7) Onkormanyzati, valamint allamigazgatasi feladatait, hataskéreit a Polgdrmesteri Hivatal
kozremUkodésével latja el.

(8) A polgarmesterre atruhazott kozgylilési feladat- és hatdskoroket a rendelet 2. melléklete
tartalmazza.

30. Alpolgarmesterek

46. § (1) A Kozgydlés képviseld tagjai koziil, a polgdrmester javaslatdra, titkos szavazassal,
minGsitett tObbséggel a polgdrmester helyettesitésére, munkdjanak segitésére 1 f6
foglalkoztatasi jogviszonyban alld alpolgdrmestert valaszt és 1 f6 tarsadalmi megbizatasu
alpolgarmestert valaszthat. Az alpolgarmesterek megbizatdsa a megvalasztdsukkal kezd6dik
és amennyiben az 6nkormanyzati valasztason telepilési képvisel6nek megvélasztottak,
akkor az Uj Kozgytlés alakuld (léséig tart. Ha az alpolgdarmestereket az dnkormanyzati
valasztason teleplilési képvisel6nek nem valasztottdk meg, akkor az alpolgdarmesteri
megbizatas a valasztds napjaval megszlnik.

(2) A Kozgyllés nem képvisel tagjai kozil, a polgdrmester javaslatara, titkos szavazassal,
minGsitett tobbséggel a polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére
alpolgarmestert valaszthat. Azon alpolgdrmester, akit nem a Kozgy(lés tagjai kozil
valasztottak, nem tagja a Kozgy(ilésnek, a polgarmestert a Kozgyllés elndkeként nem
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helyettesitheti, de a Kozgyllés llésein tanacskozasi joggal részt vesz. A nem a Kozgylilés
tagjai kozul valasztott alpolgarmester jogallasara egyebekben a Kozgy(lés tagjai kozul
valasztott alpolgdrmesterre vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni.

31. A jegyz6

47. § (1) A jegyz6 vezeti a Polgdrmesteri Hivatalt.

(2) A jegyz6 feladatai az Motv. 81. § (3) bekezdésében keriiltek meghatdrozasra.

(3)2 A jegyz6 koteles jelezni a Kozgyllésnek, a bizottsdgnak, a polgdrmesternek, a teleplilési
nemzetiségi 6nkormdnyzat elnékének, a tarsuldsi tanacs elndkének, ha a dontés el6készitése
soran, illetve a dontés meghozatalakor jogszabalysértést észlel.

A torvényesség betartasa érdekében valamennyi el6terjesztés csak a jegyz6 torvényességi
ellen6rzését kovetben terjeszthet6 a Kozgyllés, a nemzetiségi onkormanyzat képvisels-
testlilete, illetve a bizottsagok és a tarsulasi tandcs elé.

(4) A jegyz6t tavollétében két aljegyzd helyettesiti. Az aljegyz6k feladatait a jegyz6 hatdrozza
meg.

(5) Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata megallapodas alapjan kdzds 6nkormanyzati
hivatalt hoz |étre Szalka K6zség Onkormanyzatdaval.

32. A képvisel6

48. § (1) A képvisel6 az alakuld Ulésen, illetve a megvalasztasat kovetd llésen eskit tesz.
Szekszard varos egészéért vallalt felel6sséggel képviseli valasztdinak érdekeit. A képvisel6k
jogai és kotelezettségei azonosak.
(2) A képvisel6:

a) koteles részt venni a Kozgy(ilés munkajaban, (lésein,

b) részt vehet a Kozgylilés dontéseinek elGkészitésében, végrehajtasuk szervezésében és

ellendrzésében,

c) elGterjesztést tehet,

d) felszdlalhat,

e) inditvanyt tehet,

f) kérdéseket tehet fel,

g) interpelldlhat,

h) szavaz a dontést igényl6 ligyekben,

i) eskitételét kovet6en hdrom hdnapon bellil kdteles részt venni a Kormanyhivatal altal

szervezett képzésen,

j) koteles a vele szemben felmeril6 6sszeférhetetlenséget megsziintetni,

k) koteles vagyonnyilatkozatot leadni,

I) koteles igazolni a kdztartozasmentes adatbazisba valo felvételének megtorténtét.
(3) A képvisel6 dontéseit kizarolag sajat meggy6z6dése alapjan hozza. Szavazatat
megindokolni nem koteles, emiatt semmiféle hatrany nem érheti.
(4) A képvisel6 a (2) bekezdésben foglalt jogai megsértése miatt a polgarmesterhez
fordulhat. A polgarmester koteles haladéktalanul intézkedni a sérelem megsziintetése
érdekében.

49. § (1) A képvisel6 megbizas alapjan képviselheti a Kozgytilést.
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(2) A képvisel§ tanacskozasi joggal részt vehet barmely bizottsag tlésén. Javasolhatja a
bizottsag elnokének a bizottsdg feladatkdrébe tartozé gy megtdrgyalasat, amelyet a
bizottsag legkdzelebbi tilése elé kell terjeszteni és targyaldsara a képvisel6t is meg kell hivni.
(3) Kezdeményezheti, hogy a Kozgylilés vizsgalja felll bizottsaganak, a polgdrmesternek, a
jegyz6nek - a Kozgydilés altal atruhazott - 6nkormanyzati ligyben hozott dontését.

(4) A Kozgy(lésen irasban is benyujtott hozzdszdlasat kérésére a jegyz6konyvhoz kell
mellékelni, illet6leg kérésére a véleményét sz6 szerint rogziteni kell a jegyz6kdnyvben.

(5) A képvisel6 a polgarmestertSl igényelheti a képvisel6i munkdjahoz sziikséges
tdjékoztatast. Kozérdekd tUgyekben kezdeményezheti a polgdrmester intézkedését, amelyre -
a Polgdrmesteri Hivatal utjan - 30 napon belil érdemi valaszt kdteles adni.

(6)** A képvisel6 részére feladatai ellatasahoz a Polgdrmesteri Hivatal lgyviteli segitséget
nyujt.

(7) A képvisel6 6nkormdnyzati munkajaval Osszefliggé feladatainak ellatdsa érdekében a
hivatal részére biztositott technikai eszkdzoket (telefon, sokszorositd, telefax stb.) igénybe
veheti.

33. KépviselGi csoportok

50. § (1) A képvisel6k csoportokat (frakcidkat) hozhatnak létre. Képvisel6i csoport
alakitdsahoz legaldbb 6t képviselé részvétele sziikséges. Egy képvisel6 csak egy képviselGi
csoportnak lehet tagja.

(2) A képvisel6csoport vezet6t (frakcidvezet6t) valaszthat.

(3) A képvisel6csoport megalakulasat, megszlinését, a vezet6 nevét, a képvisel6csoport
személyi valtozasait a polgarmesterrel és a jegyz6vel irdsban kézolni kell. A bejelentésnek
tartalmaznia kell a képvisel6csoport elnevezését, a csoport vezet6jének és helyettesének
nevét, a képvisel6csoport tagjainak névsorat, valamint ezen adatok megvaltozasat.

(4) A képvisel6csoportot a Kozgylilés el6tt megnevezett vezet6je (frakcidvezets) vagy
akadalyoztatasa esetén Kozgylilés el6tt megnevezett helyettese képviseli.

(5) A Kozgyllés az egyes képvisel6 csoportok mikddésének fenntartasahoz, tovdbba
szakért6k igénybevételéhez az éves koltségvetési rendeletben meghatarozott 6sszegi
koltségvetési tamogatast biztosit.

(6) A tdmogatas elszamoldsanak rendjérdl a jegyz6 szabdlyzatban rendelkezik.

34. Az allandé bizottsagok

51. § (1) A bizottsagokat képvisel6k és a bizottsdgok feladat- és hataskorében jartas nem
képvisel6 tagok alkotjdk. A bizottsagok tagjaira és elndkére barmely képvisel6 tehet
javaslatot. A javaslatok alapjdn a Kozgy(ilés minGsitett tobbséggel megvalasztja a
bizottsagokat Ugy, hogy azok elndkei és tagjainak tébb mint a fele képvisel6 legyen.
(2)** A bizottsag, az elndk javaslatdra, sajat tagjai kozul elndkhelyettest vélaszt. Az
elndkhelyettes, az elndk akadalyoztatasa esetén, annak teljes hataskorét gyakorolja.
(3) A bizottsag elndke vagy tagja az Motv. 58. § (1) bekezdése alapjan nem lehet a
polgarmester.
(4) A Kozgytilés 3 allandd bizottsagot hoz létre. A bizottsdgok megnevezése és tagjainak
szama:

a) Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsag, tagjainak szama: 7 f6,

13 Moédositotta a 26/2015.(1X.29.) 6nkormanyzati rendelet 4. §. Hatalyos 2015. oktober 1-tdl.
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b) Szocialis és Egészségligyi Bizottsag, tagjainak szama: 7 f6,
¢) Human Bizottsag, tagjainak szdma: 7 f6.

(5) A bizottsagok m(ikédési szabdlyaikat (Ugyrend) — jelen rendelet keretei k6z6tt — maguk
allapitjak meg.

35. Az allandé bizottsagok altalanos feladatai

52. § (1) A Kozgytilés allandd bizottsagai elldtnak minden olyan feladatot és hatdskort,
amelyet helyi dnkormdnyzati dontés a bizottsag szamara meghataroz.
a) Dontenek:
aa) a Kozgydilés altal atruhazott hataskorokben,
ab) a Kozgyllés helyi rendeletében a bizottsag részére megallapitott
hataskorokben,
ac) a célalapok felhasznaldsardl a Kozgylilés altal megallapitott alapelvek szerint.
A tdmogatdsrol a bizottsag dontése alapjan a polgdrmester tdmogatasi szerz6dést
kot.
b) ElGkészitik:
ba) a szakteriletiket érinté dnkormanyzati koncepcidkat,
bb) a szakteriletiliket érintd intézményvezetbi palydzatok kiirdsat,
bc) a feladatkoriikbe tartozoé testileti el6terjesztéseket,
bd) dontési jogkorikbe tartozo célalap felhasznalasanak alapelveit,
be) a hatalyos dnkormanyzati rendeletek hatdskoriikbe tartozé sziikség szerinti
maodositasat.
c) Javaslatot tesznek:
ca) a szakteriletiikhoz tartozé intézmények vezetdi allashelyének betoltésére
beérkezd palyazatok elbiralasara,
cb) az éves munkaterv 6sszeallitasahoz,
cc) az 6nkormdnyzat feligyelete alatt allé és szakteriletliket érinté gazdasagi
tarsasagok, intézmények Iétesitésével, atalakitasaval, megsziintetésével,
atvételével és ellatottsagaval kapcsolatos testiileti dontésekre,
cd) a vonatkozd Onkormdnyzati rendelet alapjan kitlinteté cimek odaitélésére,
illetve megvonasara.
d) Véleményezik:
da) a Kozgylilés elé keril6 elGterjesztések szakteriiletliket érintd részét,
db) az onkormanyzat koltségvetésének és koltségvetési rendelettervezetének
szakteriletliket érint6 részét,
dc) a szakteriletiikhoz tartozd gazdasagi tarsasagok, intézmények szakmai
munkajat, az intézményvezet6k bérezését, jutalmazasat, prémium kiirdsat,
dd)az onkormdnyzat nevében a szakteriletiiket érintéen véleményezik a
teriletfejlesztési és egyéb tamogatasok elnyerésére kiils6 szervezetek és
személyek altal benyujtandd palyazatokat,
de) a hatdlyos onkormanyzati rendeletek hataskorébe tartozd sziikség szerinti
modositasat.
e) Figyelemmel kisérik:
ea) a kozgylilési és bizottsagi dontések végrehajtasat,
eb) a szakteriletlkhoz tartozd intézmények mikodését.
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f) Beszamolnak:
fa) a bizottsag éves tevékenységérdl,
fb) a bizottsagi célalapok felhaszndalasardl és azok végrehajtasardl.

g) Feladatkorikben ellenérzik a Polgarmesteri Hivatalnak a Kozgy(lés dontéseinek az
el6készitésére, illetéleg végrehajtdsara irdnyuld munkajat. Ha a bizottsag a hivatal
tevékenységében a Kozgyllés allaspontjatol, céljaitdl vald eltérést, az 6nkormanyzati
érdek sérelmét, vagy a sziikséges intézkedés elmulasztasat észleli, a polgarmester
intézkedését kezdeményezheti.

(2) A bizottsagok részletes feladat- és hataskoreit az 1. melléklet tartalmazza.
(3) A bizottsagok kozotti feladat- vagy hatdskori Osszelitkdzés esetén az Osszelitkozés
targyaban a Kozgydlés dont.

36. Az allandé bizottsagok miikodése

53. § (1)'° A bizottsdgok miikédésére, 6sszehivasara, meghivdjdra, az Glések nyilvdnossagara,
a hatarozatképességére, tandcskozasi rendjére, a személyes érintettségre, a bizottsag
tagjainak kizdrasara, a dontések meghozataldra, végrehajtasara, a bizottsag elé keril6
anyagok tartalmi kovetelményeire, benyujtasukra és a bizottsagi Ulések jegyz6kdnyveinek
tartalmara — e §-ban, valamint a 18. § (2)-(4) bekezdésében foglaltak kivételével - a
Kozgyllés mikodésére vonatkozd szabalyokat kell megfelel6en alkalmazni, azzal az
eltéréssel, hogy a kizarasrdl a bizottsag dont, tovabba a jegyz6konyvet a bizottsag elndke és
egy tagja irja ala.
(2) A bizottsag lléseit az elndk - az Gilést megel6z6en legaldbb 6t nappal - irdsban hivja 6ssze.
A bizottsag meghatdrozhatja azokat a napokat, amikor a rendes Uléseit tartja.
(3) A bizottsagot Ossze kell hivni a polgarmester inditvanyara és elGterjesztését napirendre
kell tlizni.
(4) A meghivét a hivatalos hirdetétablan is el kell helyezni, valamint a tébbi bizottsagi elnok
részére is meg kell kildeni.
(5) A jegyz6, a telepilési nemzetiségi onkormdanyzat elndke, a Polgdrmesteri Hivatal
igazgatdsag vezetbje - vagy az altala megbizott személy - tandcskozasi joggal vesz részt a
bizottsagok tlésein.
(6) A bizottsdg dontéseit hatdrozattal hozza. A hatdrozatok jelolésére - a dontéshozo
megnevezése kivételével — a rendelet 33. §-danak (2) bekezdésében foglalt szabdlyok az
iranyadok. A bizottsagi hatdrozatok jel6lésénél a bizottsagok e rendelet 1. melléklete szerinti
teljes elnevezését kell feltlintetni.
A napirend elfogadasa, napirendrél vald levétel, ligyrendi kérdés, felszdlaldsi jog megadasa
tandcskozasi joggal megbizott személy részére, az elGterjesztéshez benyujtott modositd
javaslat, név szerinti szavazas elrendelése esetén a bizottsdg szdmozott hatarozat nélkil
jegyz6konyvi rogzitéssel dont.
Bizottsagi hatarozatok végrehajtasaért felel6sek lehetnek:

a) a polgarmester;

b) a bizottsag elndke;

c) a jegyz0;

d) az igazgatdsag vezetd, fGépitész;

e) az onkormanyzat intézményének, gazdalkodd szervezetének vezetdje;

f) kivételesen mas koztisztviseld.

15 Modositotta a 26/2015.(1X.29.) 6nkormanyzati rendelet 8. §. Hatalyos 2015. oktober 1-t4l.
24
117elot



(7) A polgarmester felfliggesztheti a bizottsdg dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a
Kozgy(lés hatdrozataval, vagy sérti az 6nkormanyzat érdekeit. A felfliggesztett dontésrdl a
Kozgylilés a kovetkez6 (ilésén hataroz.
(8) A bizottsag Uléseir6l a tandcskozas lényegét és a bizottsdag dontéseit szé szerint
tartalmazé jegyz6konyv készil. A jegyz6konyv csak a jegyz6 torvényességi ellendrzését
igazold ellenjegyzését kdvetben tovabbithatd. A jegyz6konyv egy példanyat az lést kovets
15 napon belil a Kormanyhivatalhoz meg kell kiildeni a KIM rendelet 2. §-aban foglaltak
alapjan a Nemzeti Jogszabalytar szolgaltatdja altal e célra kialakitott informatikai rendszeren
keresztul .
(9) A bizottsag mlkodéséhez sziikséges targyi és személyi feltételeket a jegyz6 biztositja.
(10) Az egyulttes bizottsagi Ulésekre az Ulés vezetésére vonatkozé szabdlyok kivételével a
bizottsdg miikodésére vonatkozd szabalyok az irdanyaddak. Az egyiittes lilés levezet6 elndke:
a) azegylttes Ulést kezdeményez6 bizottsagi elndk, vagy
b) amennyiben az egylttes Ulés 6sszehivasat a Kozgy(ilés rendeli el, Ugy a Kozgydilési
hatdrozatban megjel6lt bizottsagi elnok.

37. A bizottsag eln6kének és tagjainak jogositvanyai és kotelezettségei

54. § A bizottsag elndke:
a) Osszehivja és vezeti a bizottsag lléseit,
b) ellendrzi a bizottsag hatdrozatainak végrehajtasat,
c) képviseli a bizottsagot,
d) a bizottsagi Ulések kozott munkakapcsolatot tart fenn a Polgarmesteri Hivatal
bels6 szervezeti egységeinek vezetGivel és az intézményvezetbkkel.

55. § (1) A bizottsag tagjai:
a) részt vesznek a bizottsag llésein,
b) részt vehetnek a bizottsagi dontések elGkészitésében, javasolhatjdk témakorok
napirendre tlizését,
c) a bizottsdg elé kerul6 témakorokkel kapcsolatban kiilsé szakért6k segitségét
kérhetik, javasolhatjak az eInéknek a bizottsag tlésére valé meghivasukat,
d) az eln6k megbizdsa alapjan képviselhetik a bizottsagot.
(2) A bizottsag nem képvisel§ tagjait - a bizottsag feladatkorébe tartozd kérdésekben - a
bizottsag képvisel6 tagjaival azonos jogok illetik meg.

38. A bizottsagi tisztség megsziinése

56. § (1) A bizottsag elnokének megbizatdsa megsz(inik:
a) lemondassal,
b) a képvisel6i mandatum megszlinésével,
c) az 6sszeférhetetlenség kimondasaval,
d) méltatlansag megadllapitdsaval,
e) felmentéssel.
(2) A bizottsag tagjanak megbizatdsa megsz(nik:
a) lemondassal,
b) a Kozgyllés megbizatdsanak megszlinésével,
c) a képvisel6i mandatum megsz(inésével,
d) Osszeférhetetlenség kimondasaval,
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e) méltatlansdg megallapitasaval,
f) visszahivassal.

57. § A bizottsagi elnoki tisztség, vagy bizottsagi tagsdg megszlinése esetén, a Kozgylilés
kovetkez6 Ulésén a frakcidvezet6kkel tortént egyeztetés utan a polgdrmester javaslatot tesz
a bizottsagi tisztség betoltésére.

39. Az ideiglenes bizottsagok

58. § (1) A Kozgylilés barmely képvisel6 javaslatara, a polgdrmester el6terjesztése alapjan
meghatdrozott feladat ellatdsdara, igy kilonosen: jelentés dontés elbkészitésére, rendelet,
hatdrozat végrehajtasanak ellenérzésére, fontos varosi rendezvények megszervezésére,
javaslat kidolgozasara ideiglenes bizottsagot valaszthat.

(2) Az ideiglenes bizottsag feladatat, megbizatasanak terjedelmét, elnevezését, tagjainak
szamat a Kozgydlés a bizottsag felallitasakor hatdrozza meg.

(3) Az ideiglenes bizottsag elnokének, tagjainak megvalasztasara, a bizottsdg mikodésére és
megsz(inésére az allando bizottsagokra vonatkozd szabdlyokat kell megfelel§en alkalmazni.

59. § (1) A Kozgyllés barmely kérdés megvizsgdlasara ideiglenes bizottsagként vizsgald
bizottsagot allithat fel.
(2) A vizsgdld bizottsagot létre kell hozni, ha azt a képvisel6k legalabb egyharmada
inditvanyozza.
(3) A vizsgalo bizottsag tagja csak képviselS lehet. A bizottsag elnokét a Kozgylilés valasztja
meg.
(4) A vizsgald bizottsag tevékenységérdl jelentést készit, amelynek tartalmaznia kell:
a) a bizottsag feladatat,
b) a bizottsag altal alkalmazott eljarast és vizsgalati mddszereket,
c) a bizottsag megdllapitasait,
d) a bizottsag megallapitasait aldatamasztd bizonyitékok bemutatasat,
e) a vizsgalattal érintett észrevételeit a lefolytatott vizsgdlat moddszereire és
megallapitasaira,
f) a szikséges intézkedésekre vonatkozé javaslatot, vagy javaslat kidolgozasanak
kezdeményezését.

40. A tanacsnok

60. § (1) A Kozgy(ilés a polgdrmester vagy barmely képvisel6 inditvanydra a tagjai kozull
tanacsnokot valaszthat.
(2) A tanacsnok munkdjahoz szikséges feltételekrdl a jegyzé gondoskodik.
(3) A tanacsnok feladatkorében:
a) a Polgarmesteri Hivatal igazgatdsag vezetdit6l a feladatkérébe tartozé ligyekben
felvilagositast és kozrem(ikodést kérhet,
b) irdsban véleményezheti a feladatkorébe tartozd kozgylilési elGterjesztéseket,
ebben a kérben el6terjesztést készithet,
c) figyelemmel kiséri a feladatkorével 6sszefliggd kozgylilési dontések végrehajtasat.
(4) A tanacsnok megbizatdsa megsz(inik:
a) lemondassal,
b) a képvisel6i mandatum megszlinésével,
c) felmentéssel.
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(5) A tandcsnokra — eltér6 szabalyozds hianydban — a bizottsagi elndkdkre vonatkozd
szabalyokat kell értelemszerlen alkalmazni.

41. Polgarmesteri Hivatal

61. § (1) A Kozgylilés Polgarmesteri Hivatal elnevezéssel egységes hivatalt hoz létre,
amelynek személyi és targyi feltételeit éves koltségvetésében biztositja. A Polgdrmesteri
Hivatal, mint koltségvetési szerv, jogi személy.
(2)'® A Polgarmesteri Hivatal a kdvetkezd belsé szervezeti egységekre tagozédik:
a) Gazdasagilgazgatdsag
1. Pénziigyi Osztaly,
2. Szamviteli Osztaly,
b) Hatdsagilgazgatdsag
1. lgazgatasi Osztdly,
2. Anyakonyvi Osztaly,
3. Epitési Osztaly,
4. Ado Osztaly,
c) Jogilgazgatdsag
1. Onkormanyzati Osztaly,
2. Jogi Osztaly
2.1. Szalkai Kirendeltség
3. Stratégiai Tervezési Osztaly
4. Controlling Csoport
d) Szervezésilgazgatdsag
1. Informatikai Osztaly,
2. Ugyviteli Osztély,
3. Kbzbeszerzési Osztaly,
e) Varosfejlesztési és Uzemeltetési lgazgatdsag
1. Varosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly,
1.1. Zoldfellilet-karbantarté Csoport,
2. Varosigazgatasi és Rendészeti Osztaly,
f)  Humanszolgaltatasi Igazgatdsag
1. Szocialis Osztaly,
2. Humadn Osztaly,
g) Polgarmesteri Kabinet
h) Gondnoksag.

(3) A Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti egységeinek altaldnos és részletes feladatait, a
hivatal Ggyrendje tartalmazza, mely e rendelet 7. fliggelékét képezi.

62. § (1) A Polgarmesteri Hivatal ellatja az onkormdnyzat mikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hatdskorébe tartozd lgyek dontésre vald
elkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

(2)7 A képviselGket és a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat képviseldit a polgarmester, az
alpolgarmester, a jegyz6, az aljegyzdk, valamint a jegyz6 utasitasara a Polgarmesteri Hivatal
koztisztviselGi kotelesek soron kivil fogadni.

16 Modositotta a 26/2015.(1X.29.) 6nkormanyzati rendelet 6. §. Hatalyos 2015. oktober 1-t6l.
7 Médositotta a 26/2015.(1X.29.) 6nkormanyzati rendelet 7. §. Hatalyos 2015. oktober 1-t6l.

27
117elot



(3) A Kozgydilés idGszaki vagy célfeladataira kiilon szervezeti egységet hozhat létre.

IV. Fejezet
A helyi népszavazas

63. § A helyi népszavazas kezdeményezéséhez sziikséges valasztdopolgarok szamardl a
Kozgylilés 6nallé rendelet alkot.
V. Fejezet
A telepiilési nemzetiségi onkormanyzat

64. § Szekszard Megyei Jogu Varos Kozgy(ilése biztositani kivdnja a nemzetiségi jogok
érvényesllését. Ennek érdekében egylttmlkodik a vdrosban milkodé nemzetiségi
onkormanyzattal.

65. § Szekszdrd Megyei Jogl Varosban az aldbbi telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat
mikodik:

a) Szekszardi Német Nemzetiségi Onkormdnyzat,

b) Szekszardi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat.

66. § (1) A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke tanacskozasi joggal vesz részt a kdzgyllési és
bizottsagi Uléseken. A nemzetiségi onkormdnyzat elndke kizardlag az altala képviselt
nemzetiséget érintdé gy napirendi tdrgyaldasakor vehet részt a zart Ulésen. Részére a
meghivot a 11. §-ban meghatarozott mdédon kell megkildeni.

(2) Ha a nemzetiségi 6nkormanyzat jogainak gyakorldasahoz a Kozgy(ilés dontése sziikséges, a
nemzetiségi 6nkormanyzat erre iranyuld kezdeményezését a polgarmester koteles a soron
kovetkez§ testiileti Glés meghivdjan a napirendi pontok kézé javasolni.

42. A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyona és gazdalkoddsa

67. § (1) A nemzetiségi onkormanyzat a koltségvetését és a zarszdmadasat hatdrozatban
allapitja meg. A koltségvetés és zarszamadas el6készitésér6l — a nemzetiségi
Onkormadnyzattal valé egyeztetés alapjan —a Polgarmesteri Hivatal gondoskodik.

(2) A nemzetiségi dnkormdanyzat pénzeszkdzok feletti rendelkezésének szabdlyait az erre
vonatkozo jogszabalyok hatarozzak meg.

43. A nemzetiségi onkormanyzat egyetértési joga

68. & (1) A nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény altal meghatdrozott
nemzetiségi jogok, kiilonosen a kollektiv nyelvhasznalat, oktatas, nevelés, hagyomanydapolas
és kultdra, a helyi sajtd, az esélyegyenlGség, tarsadalmi felzarkdzas és a szociadlis ellatds
kérdéskorében a nemzetiségi lakossagot e min&ségben érint6 kozgylilési hatarozatot a
Kozgylilés csak az e lakossagot képvisel6 telepllési nemzetiségi ©6nkormanyzat
egyetértésével alkothatja meg.

(2) A nemzetiségi intézmények vezetSinek megbizasdhoz (vezet6i megbizas
visszavonasahoz), ha nem az adott nemzetiség 6nkormanyzata gyakorolja a megbizasi jogot -
, valamint a nemzetiséghez tartozdk oktatasi 6nigazgatasara is kiterjed6 fenntartéi dontés
meghozataldra csak az adott nemzetiség dnkormanyzata egyetértésével, egyhazi koznevelési
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intézmény vagy egyhazi felsGoktatasi intézmény esetében az adott nemzetiség
dnkormanyzata véleményének kikérésével keriilhet sor. Erintett telepiilési nemzetiségi
Onkormdnyzat hidanyaban az érintett tertleti, ennek hidnydban az orszdgos 6nkormanyzat,
ennek hidnyaban az adott nemzetiség helyi egyesiileteinek véleményét ki kell kérni.

44. A Polgarmesteri Hivatal kozrem(ikodése a nemzetiségi onkormanyzat munkajaban

69. § (1) Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala kozrem(ikodik a nemzetiségi
Onkormdnyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasaban.

(2) A Polgarmesteri Hivatal jegyz6 altal kijelolt szervezeti egységei segitik a nemzetiségi
Onkormdnyzat testlleti m(ikodését. E feladatkoriikben:

a) kozremikodnek a nemzetiségi onkormanyzati lilések el6készitésében (meghivok,
elGterjesztések, hivatalos levelezés elGkészitése, postdzasa, testlileti Ulések
jegyz6konyveinek elkészitése, postazasa);

b) kozrem(ikodnek a testileti dontések és tisztségvisel6k dontéseinek
el6készitésében, elldtjdk a testiileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz
kapcsolédo nyilvantartdsi, sokszorositasi, postazasi feladatokat;

c) elldtjdk a nemzetiségi dnkormdanyzat mikodésével, gazddlkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat;

d) gondoskodnak a nemzetiségi Onkormanyzat tdjékoztatasardl az Gket érint6
ugyekben;

e) szakmai segitséget nyujtanak a nemzetiségi intézmények mikodtetéséhez, erre
iranyuld kezdeményezés esetén.

VI. Fejezet
Zaro rendelkezések

70. § E rendelet 2015. janudr 1-jén lép hatalyba.

71. § E rendelet hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti:

1. ASzervezeti és M(kodési Szabalyzatrdl sz616 10/2000. (IV. 17.) Kgy. rendelet,

2. A Szervezeti és MI(ikodési Szabalyzat mddositasardl szélé a 18/2001.(X.2.)
szekszardi or.,

3. A Szervezeti és MI(ikodési Szabalyzat mddositasardl szolé  40/2001.(X11.21.)
szekszardi or.,

4. A Szervezeti és MUkodési Szabdlyzat mddositasardl szélé  12/2002.(XI1.5.)
szekszardi or.,

5. A Szervezeti és MIUikodési Szabdlyzat moddositasardl szolé  13/2002.(X1.12.)
szekszardi or.

6. A Szervezeti és MUkodési Szabalyzat moddositasardl szolé 16/2002.(XI11.3.)
szekszardi or.,

7. ASzervezeti és M(ikodési Szabdlyzat médositasardl szolé 3/2003.(11.3.) szekszardi
or.,

8. A Szervezeti és MI(ikodési Szabalyzat moddositasardl szélé  12/2003.(VI.4.)
szekszardi or.,

9. A Szervezeti és MI(ikodési Szabalyzat moddositasardl szélé  5/2005.(11.28.)
szekszardi or. ,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

A Szervezeti
szekszardi or.,
A Szervezeti
szekszardi or.
A Szervezeti
szekszardi or.
A Szervezeti
szekszardi or.
A Szervezeti
szekszardi or.
A Szervezeti
szekszardi or.
A Szervezeti
szekszardi or.
A Szervezeti
szekszardi or.
A Szervezeti
szekszardi or.
A Szervezeti
szekszardi or.
A Szervezeti
szekszardi or.
A Szervezeti
szekszardi or.
A Szervezeti
szekszardi or.
A Szervezeti
szekszardi or.
A Szervezeti
szekszardi or.
A Szervezeti
szekszardi or.
A Szervezeti
szekszardi or.
A Szervezeti
szekszardi or.

és MdUkodési Szabdlyzat moddositasardl szélo 4/2006.(1.30.)

és MUikodési Szabalyzat mddositasardl szélé  10/2006.(V.25.)
és MUkodési Szabalyzat mddositdsarol széld 17/2006.(X.11.)
és Mi(ikodési Szabdlyzat modositasardl szolé  19/2006.(X.18.)
és MI(kodési Szabalyzat modositasarol szélé 25/2006.(X1.30.)
sz6l6

és Mukodési Szabalyzat maddositasardl 3/2007.(1.31.)

és MI(ikodési Szabalyzat moddositasardl szolé 19/2007.(V.10.)

és MI(ikodési Szabdlyzat moddositasardl szélé  25/2007.(V.25.)

és MUkodési Szabalyzat modositasarol szélé  32/2007.(X.1.)

és MU(ikodési Szabdlyzat mddositasardl szélé6  40/2007.(X1.14.)

és MUkodési Szabdlyzat modositasardl szélé 10/2008.(11.6.)

és MiUkodési Szabdlyzat mddositdsardl szolé  17/2008.(1V.2.)

és Mi(ikodési Szabdlyzat moddositasardl szélé  26/2008.(V.23.)
és MUkodési Szabalyzat moédositasardl szélé  30/2008.(VI.30.)

és MUkodési Szabalyzat mddositdsardl szélé  36/2008.(X.31.)

és Mikodési Szabalyzat moddositasardl szolé  39/2008.(X11.20.)
és MdUakodési Szabalyzat modositasardl szélé  14/2009.(111.30.)
és Mi(ikodési Szabalyzat mddositasardl szélé  19/2009.(VII.13.)

A Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat mddositasardl szélé 7/2010.(111.9.) szekszardi
or.
Acs Rezsé dr. Gottlinger Istvan
polgarmester jegyz6t helyettesit6 aljegyz6

Kihirdetési zaradék:

A kihirdetés napja: 2014. december 23.

dr. Gottlinger Istvan
aljegyzé
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1. melléklet a 27/2014. (XIl. 23.) 6nkormanyzati rendelethez

A Kozgyiilés allandé bizottsagainak részletes feladat- és hataskorei

1. Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsag (GPB)

1) Dont:

N

LN Ww

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

2) ElGkésziti:
1.
2.
3.

a kozut kezelGjeként a helyi kozutak forgalmi rendjének kialakitasarol;

kozterilet hasznalati dijak mérséklése és elengedése irant benyujtott kérelmekrdl;

a bel- és kulterlleti ingatlanok bérleti dijanak megallapitasardl, bérbeaddsarél, bérleti dijanak
elengedésérdl a vagyonrendeletben foglaltak szerint;

az épitési telek nagysagat el nem éré Onkormdnyzati tulajdonban allé telek, illetve mas
onkormadnyzati ingatlan elidegenitésérdél;

a kilterdleti ingatlanok elidegenitésérél 5.000 m2 nagysagig;

a beépitési kotelezettség elmulasztasa miatti teriilet-visszavasarlasrol;

a Kozgylilés altal hataskorébe utalt 6nkormanyzati tulajdonban Iévé ingatlan elidegenitésérdl;

a rekonstrukciés vizrendezésre biztositott 6sszeg felhasznalasarol;

a Bizottsagi Alap felhasznalasardl;

. az 6nkormanyzati kdrnyezetvédelmi alaproél sz6lé6 6nkormdnyzati rendelet alapjan a Kozgydilés

altal meghirdetett palyazatokrol (pl. kozcsatornara rakotést 6sztonzé palyazat);

a bizottsag hataskorét érinté6 onkormanyzati 6nerét nem igénylé palydzatok benyujtasarol,
illetve azon palyazatok benyujtasardl is, ahol az 6nerdt a bizottsag a bizottsagi alapbdl biztositja;
a mindenkori koltségvetési rendeletben meghatarozott, a bizottsag atruhazott hataskérébe
utalt varoslzemeltetési elGiranyzatokhoz kapcsolodd kotelezettségvallalasrol, gondoskodik
megvaldsitasukrol;

Az Onkormanyzat vagyondrdl és a vagyongazdalkodas szabalyairdl szolé onkormanyzati
rendeletben meghatdrozott 0sszeg erejéig — a koltségvetésben e célra biztositott elGiranyzat
terhére - 6nalldéan donthet vallalkozdsban valé dnkormanyzati részvételrél a koltségvetésben e
célra biztositott elGiranyzat erejéig, figyelemmel a Kézgy(ilésnek az 6nkormanyzat vagyonardl és
a vagyongazdalkoddasrél szélé o6nkormanyzati rendeletében meghatarozott kizardlagos
hataskoreire;

atruhdzott hatdskérben — az Motv-ben, valamint az Onkormdnyzat vagyonardl és a
vagyongazddlkodds szabdlyairél sz6l6 Onkormanyzati rendeletben szerepl6 korlatozasok
figyelembe vételével - a kozgy(ilési Ulések kozott nettd 15 millid Ft Osszeghatdrig az
Onkormanyzatot, mint tulajdonost megilletd jogokrol;

az Onkormanyzatot megillets elévasarlasi jogrél 5 millié Ft sszeghatarig;

az Onkormanyzatot és intézményeit megillet§ kovetelésrél vald lemondas kérdésében
1.000.000 Ft értékhatarig;

a behajthatatlan kovetelések felllvizsgdlata soran a kévetelés végleges mingsitésérél és be nem
hajthato kovetelés torlésérdl;

az 6nkormanyzat tulajdonaban lévé ingatlanok szolgalmi és vezetékjoggal, haszndlati joggal vald
megterhelésér6l, valamint az ezzel 0Osszefliggd tulajdonosi hozzdjarulds megaddasarol és
feltételeirdl;

a koltségvetési rendeletben meghatarozott kiadasi elGiranyzatok finanszirozdsahoz sziikséges
hitelfelvétel idépontjarol;

a koltségvetésben elGiranyzott keret terhére, de legfeljebb netté 15 millid Ft értékhatarig — a
kozbeszerzési térvény hatalya ald nem esé — Onkormanyzati beszerzésekhez kapcsolodd
szerz6dések jévahagyasaradl.

18 3truhdzott hataskérben a lakdingatlan kényszerértékesitése sordn az dnkormanyzatot
megilletd elGvasarlasi jog gyakorlasardl.

a varos kornyezetvédelmi programjat és annak kétévenkénti felllvizsgélatat;

a varos klimastratégiajat;

az illegalis szemétlerakd helyek felszamoldsara, varosi lomtalanitasi akcidkra, intézkedésekre
vonatkozé el6terjesztéseket;

és elfogadja a varos éves eseménynaptarat, és széles korben propagandat fejt ki;

18 Beillesztette a 33/201 5.(X1.3.) 6nkormanyzati rendelet 2. §. Hatalyos 2015. november 4-tSl.
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5.

6.

a Varos erdzié- és talajvizvédelem koncepcidjat, megszervezi az elfogadott koncepcié alapjan
azok megvalésitasat;

a helyi adottsagok és lehet8ségek figyelembevételével az Onkormdnyzat turisztikai és
bormarketing stratégidjat, tovabba gondoskodik az évenkénti aktualizalasarodl;

3) Rendeletalkotasra elGkésziti:

1.
2.
3.

a helyi épitésiligyi szabalyzatot és a hozzatartozo szabalyozasi tervet;
a helyi épitészeti 6rokség védelmével kapcsolatos rendeletet;
a kozteriletek hasznalatardél sz6l6 rendeleteket;

4) Javaslatot tesz:

1.

vk wnN

o

13.

a szakteriletéhez tartozé koltségvetési elSiranyzatok felhasznalasara;

5 millié forint felett az el6vasarlasi joggal kapcsolatos dontésre;

a mez6gazdasagi mivelésl ingatlan eladasara, vasarlasara, cseréjére,

a koéltségvetési rendelet varoslizemeltetési, felujitasi, és beruhazasi koltségelSirdnyzataira,

a kozteriileten, valamint az dnkormdnyzati tulajdonu éplileteken 1év6 miivészeti alkotasok
felujitasara;

az onkormanyzat szamdra vallalkozasfejlesztési programok, illetve projektek inditasara,
el6késziti azokat;

a Mlemlékvédelmi Alap felhasznalasara;

a teleplilésszerkezeti terv szerinti belterileti hatar médositasara;

szakteriletét érint6 megyei dijak odaitélésére;

. szakteriletét érintd Aranykonyvi bejegyzésekre;
. szakteriletét érinté emléktabla elhelyezésére;
. a kilonféle turisztikai palyazatokon valé induldshoz sziikséges sajat eré koltségvetésben torténd

elktlonitésére;
a Koérnyezetvédelmi Alap felhasznaldsara;

5) Véleményezi:

1.

hw

Lo ~NoOWU

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.
20.

az onkormdnyzat 4&ltal alapitott, illetve részben vagy kizarélagosan az Onkorményzat
tulajdonaban allé6 gazdasagi tarsasagok, a vagyonrendelet 8. § (1) bekezdésének a) pontjaban
meghatarozott egyéb vagyonkezel§ szervek tevékenységét, mikodését, szervezetét, kilonds
tekintettel kommunalis tevékenységre;

a lakossagi szolgaltatasok ellatasanak hatékony, gazdasagos mikodtetésére sz6l6 javaslatokat;
az dnkormanyzati tulajdonu gazdasagi tarsasag vezetdjének kinevezését;

az 6nkormanyzat telepilésrendezési és épitésiigyi feladataival kapcsolatos el6terjesztéseket,
(terUlet- és teleplilésrendezési, fejlesztési programok, tervek);

a miszaki infrastruktura fejlesztésére vonatkozé koncepcidkat, programokat, terveket;

a varosfejlesztési, varosépitészeti szempontbdl jelentSs beruhazasi céld javaslatokat;

a tomegkozlekedési feladatokkal és kozlekedési koncepcidkkal 6sszefliggs terveket;

a kozmlifejlesztéssel 6sszefliggt terveket;

a szomszédos telepiilések teleplilésrendezési tervét;

. a vallalkozasfejlesztési célok megvaldsuldsa szempontjabdl az 6nkormanyzat vallalkozasainak

tevékenységét;

a mezBgazdasagi és turisztikai vonatkozasu rendelet-tervezeteket;

el6zetesen az 6nkormanyzati tulajdonu, mezégazdasagi miivelésl foldteriiletekkel kapcsolatos
el6terjesztéseket;

az 6nkormanyzati tulajdonu utak, jardak éves fenntartdsara és karbantartdsara biztositott
pénzeszkoz felosztasat;

a zoldfeluletek, véderddk, jatszéterek fenntartasara, természetvédelmi feladatok ellatasara és
temetégondozasra fordithatd pénzkeret felhaszndlasat;

a zoldfeliletek, véderdS kialakitasaval, valamint a temetdk, jatszoterek fejlesztésével
kapcsolatos terveket és koncepcidkat;

a zoldteriletek parkositasaval, fasitdsdval kapcsolatos feladatokat és figyelemmel kiséri azok
teljesiilését;

a sz616- bor 4gazattal kapcsolatos varosi fejlesztési koncepcidkat;

a borvidéki rekonstrukcios feladatokat és az allami tdmogatds elnyerésére vonatkozé
palydzatokat;

a borvidékhez kapcsolddé idegenforgalmi kezdeményezéseket;

az 6nkormanyzat altal alapitott gazdasdagi tarsasagok kérnyezetvédelmi tevékenységét;
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21.
22.

23.

24.

25.

26.
27.
28.
29.

30.

31.

32.

33.

az 6nkormanyzat kornyezetvédelmi feladatait;
a szippantott szennyviz elszallitasara és artalmatlanitasdra vonatkozé szolgdltatasi szerz6dést, a
szolgdltatdi dij megallapitdsat tartalmazé rendeletet;
az Onkormanyzat gazdalkodasaval 6sszefiiggd rendelet-tervezeteket, figyelemmel kiséri azok
hatalyosuldsat, kezdeményezheti azok mddositasat, illetve javaslatot dolgozhat ki
maodositasukra,
a feladat és pénz atcsoportositast;
a helyi addérdl szdl6 rendelet-tervezetet, dijmegallapitast tartalmazé énkormanyzati rendeletek
tervezetét, valamint e rendeletek évkozi modositdsainak tervezeteit;
az 6nkormanyzat konyvvizsgaldja palyadzatat, illetve megbizasi szerz§dését;
az 6nkormanyzati tulajdonban |év8 gazdasagi tarsasagok konyvvizsgaldi palyazatat;
az 6nkormanyzati vagyonnal kapcsolatos kdzgy(ilési elGterjesztéseket,
a vallalkozas-fejlesztési célok megvaldsulasdnak szempontjabdl véleményezi az Onkorményzat
beruhdzasi programjait, e kérben:
a) vizsgdlja és értékeli adott beruhdazasi program 6sszhangjat az 6nkormanyzati vallalkozas-
fejlesztési célokkal, illetve a kornyez8 vallalkozdsok pillanatnyi strukturajaval,
b) vizsgélja, elemzi és értékeli adott beruhdazasi program vallalkozasi kornyezetre, szerkezetre
gyakorolt hatasat,
c) feltarja, vizsgalja, értékeli és elemzi adott beruhazasi program megvaldsitasaval jard
kockazati tényezdket,
d) vizsgalja, elemzi és értékeli adott beruhazasi program megvaldsitasanak hatasait, elényeit,
hatranyait az esetlegesen felmeril6 egyéb beruhdazasi, befektetési alternativakkal
osszehasonlitva,
a varosfejlesztési, varosépitészeti szempontbdl jelentds beruhdazasi javaslatok véleményezése
korében:
a) feltarja, vizsgdlja, értékeli és elemzi adott beruhazasi javaslat megvaldsitdsaval jard
kockazati tényezdket,
b) vizsgalja, elemzi és értékeli adott beruhazasi javaslat megvaldsitasanak hatasait, el6nyeit,
hatranyait az esetlegesen felmeriléd egyéb beruhazasi, befektetési alternativakkal
6sszehasonlitva,
a vallalkozdsok szamara elérhet6 onkormanyzati fejlesztési alapok pdlyaztatasi eljarasat, az
alapok elnyerését célzd pdlyazati kiirdsokat, a beérkezett pdlyazatokat, javaslatot tesz a
dontésre;
az Onkormanyzat 4&ltal alapitott, illetve részben vagy kizardlagosan az Onkorményzat
tulajdonaban allé gazdasagi tarsasagok, a vagyonrendelet 8. § (1) bekezdésének a) pontjaban
meghatarozott egyéb vagyonkezel6 szervek tevékenységének, miikodésének, szervezeti
kialakitasanak véleményezése koérében:
a) szobeli és irasbeli tajékoztatast kérhet a jegyz6tdl, illetve a gazdasagi tarsasag, valamint a
vagyonrendelet 8. § (1) bekezdésének a) pontjdban meghatarozott egyéb vagyonkezels szerv
vezetGjétdl,
b) az uzleti titok védelmére vonatkozd jogszabalyi rendelkezések figyelembe vételével
betekinthet a gazdasagi tarsasag, tovabba a vagyonrendelet 8. § (1) bekezdésének a)
pontjadban meghatarozott egyéb vagyonkezel§ szerv irataiba, dokumentumaiba,
c) javaslatokat fogalmazhat meg a gazdasagi tarsasdg és a vagyonrendelet 8. § (1)
bekezdésének a) pontjdban meghatdrozott egyéb vagyonkezel§ szerv tevékenységének,
mikodésének, szervezeti kialakitdsanak gazdasagosabbd, hatékonyabba tétele érdekében;
el6zetesen az 1 millié Ft 6sszeget meghalado kotelezettség-vallaldsokat;

6) Figyelemmel kiséri:

1.

a varos adottsagait és azok figyelembevételével részt vesz a varosfejlesztési koncepcidk
kidolgozasaban, karbantartasaban, megvaldsitasaban;

az onkormanyzatot érintd szakteriletéhez kapcsolddd gazdasagi palyazatokat, kdzremiikodik
azok biralataban;

a benyujtott palyazatok hatékonysagat, elemzi az esetleges eredménytelenség okait, javaslatot
tesz a feltart hidnyossagok kikliszobolésére;

a teleplilést érint6 marketing tevékenységet, javaslatot tesz a marketing munka
hatékonysaganak novelésére és a preferalt teriiletekre;

a kistérségi és regionalis kapcsolatok alakuldsat, javaslatot tesz a megerGsitést igénylé szakmai
terliletekre vonatkozd dnkormanyzati és hivatali intézkedésekre;
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6.

10.

11.
12.
13.

14.
15.

16.

17.
18.

19.
20.

7) Gyakorolja:

1.

8) Vizsgalja a

a piacfelligyeleti, mez66ri tevékenységet, a gyepmesteri telep, valamint a kozterilet-fellgyelet
mukodését;

a koltségvetési bevételek alakuldsat, kilonos tekintettel a sajat bevételekre, a vagyonvaltozas
(vagyonnovekedés, -csokkenés) alakuldsat, értékeli az azt el6idézé okokat;

a gazdalkodas szinvonalat, a pénzeszkozok felhasznaldasanak célszerliségét, az erGforrasok
hatékony mikddtetését;

a varoslizemeltetési elGiranyzat keretében megvaldsulo feladatokat, azok teljesitését ellenérzi;
és koordinalja az 6nkormdnyzat vallalkozas teruletén végzendd, a fejlesztések érdekében kiilsé
forrdsok bevondsat célzo palydzati tevékenységét, ennek keretében figyelemmel kiséri a
kiilonféle ©nkormanyzatok szamdra elérhet6, helyi vallalkozdsok fejlesztése érdekében
palyazatok utjan elnyerhetd forrasok palyazati kiirdsait;

és Uj egyuttmUkodési lehet&ségeket tar fel a vallalkozasfejlesztés terén érintett szervezetekkel,
el6segiti kozos vallalkozas- és turizmusfejlesztési programok megvaldsitasat;

és kapcsolatot tart a mez6gazdasagi vallalkozasokkal, a vallalkozokat érint6 kérdésekben
véleményt nyilvanit, jelzést ad, illet8leg javaslatot tesz a varost érint6 problémak megoldasara;
és feltdrja a kulfoldi mez6gazdasagi vallalkozasi lehetGségeket (kiilonds tekintettel a sz6l6re és
borra);

és kozrem(kodik a torténelmi borvidék-arculat kialakitasanak kidolgozasaban;

és segiti a hegykozségi oOnkormanyzat munkajat, meghatdrozza az ezzel kapcsolatos
koordinacids feladatokat;

és rendszeresen kapcsolatot tart a gazdasagi kamardkkal és a mezdgazdasagi agazathoz
kapcsolddo szervezetekkel;

és kozrem(ikddik a mez6gazdasagi vallalkozdsokat érint6 kdzgy(ilési palyazatok kiirdsaban;

és koordindlja az 6nkormanyzat turizmusfejlesztés terlletén végzendd, a fejlesztések érdekében
kiils6 forrasok bevondsat célzd palyazati tevékenységét, ennek keretében figyelemmel kiséri a
kiilonféle dnkormanyzatok szamara elérhetd, helyi turizmus fejlesztése érdekében palyazatok
utjan elnyerhetd forrasok palyazati kiirasait;

és kapcsolatot tart a Tourinform Irodaval és segiti annak mikodését;

évente értékeli a varos kornyezeti allapotat és az ezzel kapcsolatos megallapitasokat
nyilvanossagra hozza;

a vagyonrendeletben meghatarozott feladat- és hataskoroket;

hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat, ellenérizheti a pénzkezelési szabalyzat

megtartasat, a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem érvényesitését;

2. Human Bizottsag (HB)

1) Dont:
1.

®

2) ElGkésziti

a Bizottsagi Alap felhasznalasardl, ennek keretében kiilonb6z8 alapok Iétrehozasara jogosult,
palyazatot ir ki, elbiralja az altala kiirt palyazatokat;

a bizottsag hataskorét érint6 onkormanyzati 6nerdt nem igényl6 palyazatok benyujtasardl,
illetve azon palyazatok benyujtasardl is, ahol az Oner6t a bizottsdg a bizottsagi keretbdl
biztositja;

a Babits Mihaly Kulturalis K6zpont szervezeti és m(ikodési szabdlyzatanak, éves munkatervének
és beszamoldéjanak jévahagyasaradl;

az dnkormanyzati fenntartdsu évodak nyari nyitvatartasarol;

az Onkormanyzati fenntartdsi ovodak esetében az dvodai maximdlis csoportlétszam
tullépésének engedélyezésérdl;

az oOnkormanyzat fenntartasdban 4all6 évodak, sport, illetve ifjusagi feladatot -ellatéd
intézmények, valamint az 6nkormanyzattal egylttmiikodési, feladatellatasi megallapodast koté
mdvel6dési, kulturalis, sport, illetve ifjusagi feladatot ellatd szervezetek, alapitvanyok szakmai
beszdmoldjanak elfogaddsardl;

a bizottsagi keretek felhasznalasaradl,

a varosi sport eseménynaptarrol, és annak éves teljesitésérdl;

a Gemenci Nagydij rendezési jogdrdl, valamint a tamogatas 6sszegérdl.
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az Onkormanyzati fenntartdsu o6vodak, miuvel6dési, kulturdlis intézmények miikodéséhez
sziikséges feltételek meghatarozasat,

mindazon megallapoddsokat, amelyek a Klebelsberg Intézményfenntartéd Kézpont és Szekszard
Megyei Jogt Varos Onkormanyzata kdz6s teenddinek ellatasdhoz sziikségesek,

a nem 6nkormanyzati fenntartasu évodakra vonatkozé kéznevelési megéllapoddasokat, valamint
mdvel6dési, kulturalis intézményekre, sportlétesitményekre vonatkozé egylttmuikodési
megallapodasokat,

az agazati koltségvetésre vonatkozo kozgydllési rendelkezéseket,

a varos ifjusagi-, civil-, sport koncepcidjat, illetve drogstratégiajat,

a civil, ifjusagi-, és sport szervezetekkel kdtendd egyuttmikddési megallapodasokat,
Klebelsberg Intézményfenntartd Kézpont — 6nkormanyzat altal miikédtetett — intézményeinek
megsziintetésével, atszervezésével, feladatmegvaltoztatasaval, név megallapitasaval, vezet6
megbizasaval és annak visszavonasaval kapcsolatos véleménynyilvanitast.

3) Javaslatot tesz:
1.

PN REWN

1

0.

a Mlemlékvédelmi Alap felhaszndldsara;

a szakteriletét érint6 Aranykonyvi bejegyzésekre;

kulturdlis, mlvészeti dijak, kitlintet6 cimek és szakmai elismerések adomanyozasara;

szakteriletét érint6 emléktabla elhelyezésére;

az dnkormanyzati fenntartdsu évodak beiratdsi kérzeteinek meghatarozasara;

az 6vodaba torténd jelentkezés madjara, az dvodai felvétel idGpontjara;

az dnkormanyzati fenntartdsu évodakban inditandd csoportok szamanak meghatdrozasara;

az 6vodaszékekbe, intézményi tandcsokba és a vdrosi ifjusagi érdekegyezteté férumba torténd
delegdldsra az 6nkormanyzat részérdl;

az évodak és a mivelddési, kulturdlis intézmények alapitd okiratanak elfogadasara,

a Tolna Megyei lllyés Gyula Konyvtar és a Wosinsky Mor Megyei Muzeum, SZMSZ-ének, stratégiai
fejlesztési és beruhdzasi tervének, munkatervének, beszamoldjanak és feladatalapu
koltségvetésének jovahagyasara.

4) Véleményeazi:

1.

0 N

9.

az Onkormdnyzat fenntartasaban 4all6 o6voddk, kozmdlvel6dési intézmények vezetSinek
megbizasaval 6sszefliggs palyazatokat, javaslatot tesz a dontésre;

a kozterileten elhelyezendd uj mialkotasok tervét;

az d4gazatilag hatdskorébe tartozé cél és cimzett tamogatasokra benyujtandd palyazatokat,
valamint részt vesz egyéb palyazatok elGkészitésében és véleményezésében;

a koznevelési, kulturdlis, civil és ifjusagi targyu, illetve sport vonatkozasu kozgydilési
el6terjesztéseket,

az Onkormanyzat koltségvetési rendelet-tervezetét, valamint szakteriletét érinté rendelet-
tervezeteket,

Szekszard Varos stratégidja a kabitdszer probléma visszaszoritasardl szol6 éves beszamoldt,

az dnkormanyzati fenntartdsu 6vodakban alkalmazhatd téritési dijak megallapitasat,

a feladat-ellatasi, intézményhaldzat- mikodtetési és fejlesztési tervet,

az iskolak beiratasi korzeteinek megallapitasat.

5) K6zremiikodik:

1. a helyi sport, ifjusdgi és civil koncepcié alakitasaban, fejlesztésének tervezésében, ezen
terlleteket érint6 feladatok meghatdrozasaban;

2. a korzeti jellegli szolgaltatdsok megszervezésében, az e feladatokat ellatd intézmények
mikodésének vizsgalataban, az érintett dnkormanyzatok koz6tti koordinacidban;

3. akoznevelési, mivel6dési, kulturalis, sport és ifjusagi tevékenységek 6sszehangoldsaban;

4. a viarosban zajlé sporttevékenység, valamint az ifjusaggal kapcsolatos feladatok
osszehangolasaban;

6) Gyakorolja:

1. az onkormanyzat vagyonardl és a vagyongazdalkoddsrdl szélé onkormanyzati rendeletben
meghatarozott feladat és hataskoroket:

2. az onkormdnyzati fenntartdsi Ovoddk szervezeti és miikodési szabalyzatara, hazirendjére,
illetve pedagdgiai programjara vonatkozé egyetértési jog gyakorldsat;

3. a Klebelsberg Intézményfenntart6 Kozpont — Onkormanyzat dltal mikodtetett -

intézményeinek szervezeti és muUkdodési szabalyzatdra, hazirendjére, illetve pedagdgiai
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programjdara vonatkozo egyetértési jog gyakorlasat.

7) Figyelemmel kiséri:

1.

a koznevelési, kozmlvel6dési intézmények mikodését, javaslatokat dolgoz ki e korben a
koltségvetési prioritasok meghatdrozasara, az intézmények mf iszaki, m{ikodési és személyi
feltételeinek biztositasara;

a varos belteriiletén |évé szabadtéri sportlétesitmények, a jatszoterek allapotat, illetve
rendeltetésszer(i hasznalatat,

a Tolna Megyei Civil Informdcids Centrum tevékenységét, arrél évente egy alkalommal
tajékoztatast kér,

a Sportlétesitmények mikodését, javaslatot dolgoz ki e korben a koéltségvetési prioritasok
meghatdrozasara, az intézmény mdszaki, mikodési és személyi feltételeinek biztositasara.

a Babits Mihaly Kulturdlis K6zpont, Tolna Megyei lllyés Gyula Kényvtar, Wosinsky Mor Megyei
Muzeum miikédését, javaslatot dolgoz ki e kdrben a koltségvetési prioritdsok meghatarozasara,
az intézmény muszaki, m(ikodési és személyi feltételeinek biztositasara.

8) Kapcsolatot tart:

1.

a helyi érdekvédelmi és szakmai szervekkel, valamint szakteriletét érintéen a civil, ifjusagi és
sport szervezetekkel;

9) Hozzajarulast adhat az egyes oOnkormanyzati nevelési, kézmdivelGdési és ifjusagi céli intézmények
hasznalatdban lévé forgalomképes és korlatozottan forgalomképes vagyontargyak hatarozatlan idejl vagy az
egy évet meghaladd hatarozott idejli bérbe, haszonbérbe, haszonkélcsonbe vagy hasznalatba adasahoz.

3. Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag (SZEB)'®

1.) Dont:

el N

g

10.

11.

12.

a meghirdetett lakdspalyazatok elbiralasaradl,

a lakbértamogatas iranti kérelmekrdl;

a Szocidlis és Egészséglgyi Alap felhasznalasardl;

az dnkormanyzat fenntartasaban allo egészségligyi, gyermekjoléti alapellatast nyujto és szocialis
intézmények szervezeti és miikodési szabdlyzata, illet6leg modositasa jovahagydasarol;

a személyes gondoskodast nyujté ellatasokért fizetendd téritési dijak elengedésérdl;

a bizottsag hataskorét érint6 6nkormanyzati dner6t nem igényl6 palyazatok benyujtdsardl,
illetve azon palydzatok benyujtasardl is, ahol az 6nerét a bizottsdg a bizottsagi alapbdl biztositja;
az onkormanyzat fenntartasaban all6 szocialis és egészségligyi intézmények, valamint az
onkormanyzattal egyuttm(ikodési, feladatellatasi megallapodast kotd szocidlis és egészségligyi
feladatot ellatd szervezetek, alapitvanyok szakmai beszamoléjanak elfogadasardl;

a Bursa Hungarica Osztdndijpalyazat elbiralasarol;

I. foku atruhazott dnkormdnyzati hatdsagi jogkorében eljarva dont a szocialis ellatdsok helyi
szabdlyozasardl sz6l6 6nkormanyzati rendeletben meghatarozott kérelmekrdl;

az Onkormdnyzat javéra a szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol sz6l6 tdrvény alapjan
bejegyzett jelzdlogjog, valamint ennek biztositasara bejegyzett elidegenitési és terhelési tilalom
torlésérél;

a haziorvosokkal, hazi gyermekorvosokkal és fogorvosokkal kotott feladat-ellatasi megallapodas
technikai jellegli mddositasardl;

a bolcsddei féréhelyek hasznositasardl.

2.) Javaslatot tesz:

1.

vk wn

a bizottsag atruhazott hataskorében hozott hatarozata ellen benydujtott fellebbezés elbiralasara;
szakteriiletét érint6 megyei dijak odaitélésére;

szakteriletét érint6 Aranykonyvi bejegyzésekre;

szakteriletét érint6 emléktabla elhelyezésére;

Szekszard Megyei Jogu Varos kozigazgatasi teriiletén miikodd haziorvosi, hazi gyermekorvosi,
fogorvosi korzetek megallapitasara; haziorvosi praxis miikodtetési joganak atadasara;

szocidlis és egészségigyi feladatok biztositasardl sz616 ellatasi szerz6dés megkotésére;

19 Modositotta a 2/2015.(11.11.) dnkormanyzati rendelet 9. §. Hatalyos 2015. marcius 1-t6l.
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7. kivételes méltanyossag gyakorlasdra a rendkiviili telepiilési tdmogatds nyujtasaban.

3.) Véleményeazi:

4)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

1. aszocidlis és egészséglgyi targyu kozgydilési el6terjesztéseket;

2. az onkormadnyzat koltségvetési rendelet-tervezetét, valamint szakteriiletét érint§ rendelet-
tervezeteket;

3. az oOnkormanyzat fenntartasaban 3all6 egészségligyi és szocialis intézmények vezetSinek
kinevezését, javaslatot tesz a dontésre;

4. a kozforgalmu és fiokgyogyszertar szolgdlati idejét - ideértve a készenlét és Gigyelet formdjat és
id6tartamat is — a létesités feltételeire is tekintettel;

5. hataskorébe tartozd elldtds esetében a jogtalanul felvett ellatas visszafizetési kotelezettsége
aldli mentességre, valamint a részletfizetésre irdnyulé kérelmet;

ElGkésziti

1. azintézmények miikédéséhez sziikséges feltételek meghatarozasat;

2. mindazon megdallapoddasokat, amelyek a Szocidlis és Gyermekvédelmi F&igazgatosdg Tolna
Megyei Kirendeltsége és Szekszard Megyei Jogli Véros Onkormanyzata kézds teendSinek
ellatasadhoz sziikségesek;

3. a nem oOnkormanyzati fenntartasu szocialis, gyermekjoléti és egészségligyi létesitményekre

vonatkozé egylittm(kddési megallapodasokat;

az agazati koltségvetésre vonatkozd kozgylilési rendelkezéseket;

a varos egészségfejlesztési tervét;

a varos szolgaltatasfejlesztési koncepcidjat, gondoskodik annak kétévenkénti felllvizsgalatardl;
a Bizottsag feladatkorébe tartozd egylttmikodési megallapoddsokat;

No vk

Segitséget nyujt a varos szocialpolitikai fejlesztési terveinek végrehajtasahoz;

Megallapitja, modositja és megsziinteti a szocialis ellatasok helyi szabdlyozasardl sz6lé6 6nkormanyzati
rendeletbe foglalt lakhatdsi tdmogatdst és dpoldsi tdmogatast;

Ellendrzi a szocidlis tAmogatasokat;

Elrendeli a hataskérébe tartozo ellatds esetében a jogtalanul felvett ellatas visszafizetését;

Elbiralja a szocidlis és a koltségelv(i bérlakasra beérkezett pdlyazatokat, dont a lakasbérleti jogviszony
meghosszabbitasarol;

Kapcsolatot tart az egészségligyi és szocialis dgazathoz kapcsolodd érdekképviseleti szervezetekkel,
egyesuletekkel, alapitvanyokkal, szolgdlatokkal, valamint szakteriiletét érintGen a civil szervezetekkel,
Gyakorolja az 6nkormanyzat vagyonardl és a vagyongazdalkodas szabalyairdl szélé O6nkormanyzati
rendeletben meghatdrozott feladat- és hataskoroket:

Allasfoglalast ad a jegyz6 részére az egyes onkormanyzati szocidlis és egészségiigyi intézményekben
feleslegessé valt helyiségek hasznositasardl, e kérben:

a) feltdrja, vizsgalja, értékeli és elemzi adott helyiség hasznositasanak alternativait, az egyes alternativak

el6nyeit, hatranyait,

b) javaslatot tehet a kihaszndlatlan helyiségek hasznositasara,

Tajékoztatja feladatkoreiben eljarva észlelt jogszabalysértésrGl haladéktalanul az érintett szervet és
kezdeményezi felé a jogsért6 allapot vagy tevékenység megsziintetését, amennyiben az érintett szerv a
Szocidlis és Egészségligyi Bizottsag felhivasanak a megadott hataridén beliil nem tesz eleget, tajékoztatja a
Kozgydilést,
Hozzdjaruldst adhat az egyes 6nkormanyzati szocialis és egészségligyi intézmények hasznalatdban Iévé
forgalomképes és korlatozottan forgalomképes vagyontargyak hatdrozatlan idejli vagy az egy évet
meghaladd hatarozott idejl bérbe, haszonbérbe, haszonkdlcsonbe vagy hasznalatba adasahoz.

Kivizsgalja A polgarmester kezdeményezésére az Osszeférhetetlenség megallapitasara iranyuld
kezdeményezést. Amennyiben a jogszabalyban meghatarozottak szerint nem lehetséges az
osszeférhetetlenségi ok alapjaul szolgalé jogviszony harminc napon belll térténd megszintetése, akkor az
o6nkormanyzati képviseld altal tett és a jogviszony megsziintetésérdl szolo, az arra jogosult altal irdsban
megerGsitett lemondd nyilatkozatdnak a bizottsagnak tortén6é atadasat az Osszeférhetetlenség
megsziintetésének kell tekinteni.

Nyilvantartja a polgarmester, alpolgarmesterek, a képvisel6k és nem képvisel6 bizottsagi tagok
vagyonnyilatkozatait, illetve barki dltal tett bejelentés alapjan vizsgalja azokat, és a vizsgalat eredményérél
a soron kovetkezs Ulésen tajékoztatja a Kozgydilést.

17) Nyilvantartja az 6nkormanyzati képvisel6 koztartozasmentes adatbazisba vald felvétele megtorténtének

igazolasat.
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2. melléklet a 27/2014. (XI1. 23.) 6nkormanyzati rendelethez

A polgarmesterre atruhazott kozgyilési feladat- és hataskorok

1.) Engedélyezi 6nkormanyzati tulajdonu teriileten az avar és kerti hulladékok égetését; (5/2011. (II. 9.)
szekszardi or. 5.§ (9) bekezdés)

2.) Atmeneti idére tilalmat rendelhet el az avar és kerti hulladékok égetésére; (5/2011. (II. 9.) szekszéardi or. 5.§
(10) bekezdés)

3.) Eljar Szekszard Megyei Jogi Véiros Onkormanyzata képviseletében, mint ajanlatkéré a helyben
kozpontositott kdzbeszerzések keretében; (20/2012. (IV. 12.) 6nkormanyzati rendelet 2.§ (1) bekezdés)

4.) Dont a helyben kozpontositott kozbeszerzési rendszerhez oOnként csatlakozd szervezetek, gazdasagi
tarsasagok csatlakozasi kérelmének elfogadasarél; (20/2012. (IV. 12.) 6nkormanyzati rendelet 3. § (3) bekezdés)
5.) Befogadja a helyi kitiintetések és elismeré cimek adomanyozasara vonatkozd el8irt hataridén beliil
benyujtott irasbeli javaslatokat; (11/2016. (llI 31 ) onkormanyzatl rendelet 4. § (2) bekezdes 8.§4) bekezdes
15. § (5) bekezdés) ( 8s)

6.) A ,,Szekszard Varos Dlszpolgara kitiintet cim adoményozéséra vonatkozc') javaslatot 8 napon beliil kiadja
véleményezésre a szakmailag illetékes bizottsag(ok)nak; (11/2016. (III. 31.) 6nkormanyzati rendelet 20/2005-
£X3)-szekszardi-6r- 8. § (4) bekezdés)

7.) A ,Szekszard varosért a miivészet erejével” elismerd cim adomanyozasara vonatkozd javaslatokat

véleményezés céljabél a Human Bizottsaghoz tovabbitja; (20/2005—X—3-)—szekszardi—6r—15—§5)
bekezdesl 1/2016 (IH 31 ) onkormanyzatl rendelet 15. § (6) bekezdes)

9.) A ,,Szekszard Ev Rendére” kitiinteté cim és a ,,Szekszard Ev Tlzoltdja” kitlintetd cim adomanyozasara
vonatkoz6 javaslatokat az e célbdl felkért el6készité csoporthoz tovabbitja és részt vesz e kitlinteté cimek
adomanyozasara vonatkozd javaslatok értékelésében; (20/2005—C%—3)—szekszardi—6x- 11/2016. (I11. 31.)
onkormanyzati rendelet 19. § (5)-(6) bekezdés, 21. § (4)-(5) bekezdés)

10.) A Kozgytlés elé terjeszti a ,Szekszard Varos Diszpolgara” kitiintetd cim, a Pro Urbe Szekszard
emlékplakett, a ,,Kozjoért” kitiintetd dij, a ,,Szekszard Ev Rendére” kitiintetd cim, a ,,Szekszard Ev Ttzoltoja”
kitiinteté cim és a Hirling Adam kitiintet6 dij adoméanyozasara vonatkozé javaslatokat, illetéleg a javaslatok

véleményezését; (2020053 )-szekszardi- 61 3. 11/2016. (III. 31.) dnkormanyzati rendelet 4 § (5) bekezdés,
13-§5) bekezdés)

11.) Aldirja a diszpolgari oklevelet é¢s az adomanyozasroél sz616 igazolvanyt, a Pro Urbe Szekszard tanusitvanyt,
a ,,Kozjoért” oklevelet, a ,,Szekszard varosért a miivészet erejével” oklevelet, a ,,Szekszard javaért” oklevelet, a
,.Szekszard Ev Rend6re” okiratot, a ,,Szekszard Ev Tiizoltoja” okiratot, a Hirling Addm oklevelet, valamint a
”Szabadsagért Szekszard” kitiintetd cimmel jard oklevelet, a Mészoly Miklds emlékplakettel jard oklevelet;
(26/2005-¢3-)szekszardi-6r- 11/2016. (I11. 31.) dnkormanyzati rendelet 4. melléklet)

12.) Unnepélyes keretek kozott atadja a helyi Kkitiintetéseket és elismerd cimeket; (11/2016. (lIl. 31.)
onkormanyzati rendelet 5. § (1) bekezdés, 18. § (1) bekezdés) (20/2005-04-3-)-szekszardi-6r—4—§- (1) -bekezdés;
18§ bekezdés)

13.) A diszpolgari cim adomanyozasar6l diszes kivitelti “Szekszard varos diszpolgarai” felirati konyvet vezet;

(20206053 )szekszardi-6¢: 11/2016. (111. 31.) 6nkormanyzati rendelet 9. § (3) bekezdés)

14.) Az elhunyt Szekszard Varos Diszpolgara kitlintetettje siremlékének felallitasahoz sziikség szerint maximum
300.000 Ft tamogatast nytjthat; (26/2005—-C3)-szekszardi-6r= 11/2016. (I1I. 31.) dnkormanyzati rendelet 10. §
(3) bekezdés)

15.) Diszsirhelyet biztosit Szekszard Varos Diszpolgara Kitiintetettje részére a csalad egyetértésével; (20/2005-

3 )szekszérdi-6r 11/2016. (II1. 31.) 6nkormanyzati rendelet 10. § (4) bekezdés)
16.) Tamogatast nyijthat az elhunyt Pro-Urbe Szekszard emlékplakett Kitiintetettje siremlékének felallitasahoz

— sziikség szerint — maximum 200.000 Ft erejéig; (20/2005—C%—3)—szekszardi—6r—11/2016. (I1l. 31.)
onkormanyzati rendelet 12. § (2) bekezdés)

17.) Kozgyiilési hatarozat alapjan gondoskodik a helyi kitlintetések és elismerd cimek visszavonasarol;
(11/2016. (II1. 31.) 6nkormanyzati rendelet 7. § (5) bekezdés) (2020053 )szekszardi-6r-6-§-(5)-bekezdés)
18.) Befogadja a jogszabalyban foglalt feltételeknek megfelelé helyi népszavazas kiirdsara, iranyuld
kezdeményezést; (25/2014. (XI. 28.) dnkormanyzati rendelet 1. §)

19.) Felhatalmazza a reklamgazdat a kozteriilet hirdetési célii hasznalataval kapcsolatban; (6/2008. (II. 6.)
szekszardi or. 5.§ (10) bekezdés)

20.) Ellatja a hirdet6-berendezés eltavolitasara kotelezéssel kapcsolatos hataskort az dnkormanyzati rendeletben
meghatarozott keretek kozott; (6/2008. (I1. 6.) szekszardi 6r. 19. § (3) bekezdés)



21.) Az éves koltségvetési beszamolo keretében tajékoztatja a Kozgyiilést az Onkorméanyzat koltségvetésében
az iparositott technologiaval ¢épiilt lakdépiiletek energiatakarékossagot célzo felujitasanak tdmogatdsara
meghatarozott timogatasi eliranyzat felhasznalasarol; (7/2002. (1V. 29.) szekszardi or. 10. § (5) bekezdés)

22.) Ellatja a kozteriilet hasznalat engedélyezésével kapcsolatos hataskordket; (1/2009. (II. 3.) szekszardi or. 4.
§)

23.) Ellatja a filmforgatds célu  kozteriilet-hasznalattal Osszefiiggd, a mozgdképrél szolo 2004. évi 1L
torvényben meghatarozott képviseld-testiileti hataskoroket; (1/2009. (11. 3.) szekszardi 6r. 5/A. § (2) bekezdés)
24.) Legfeljebb 12 havi idotartamra felfiiggesztheti a helyi lakascélu tamogatas visszafizetését; (2/2002. (111. 6.)
szekszardi or. 14. § (1) bekezdés)

25.) Meghatarozott feltételek fennallasa esetén azonnali hatallyal felmondja az els6 lakast szerz6 fiatal hazasok
tdimogatasa, illet6leg a helyi lakascélti timogatas biztositasarol és feltételeirdl szolo szerzédést; (2/2002. (I11. 6.)
szekszardi or. 14. § (2) bekezdés)

26.) Engedélyezi az els6 lakast szerzd fiatal hdzasok tamogatasa, illetdleg a helyi lakascélu tdmogatas
igénybevételével épitett vagy vasarolt lakas elidegenitése esetén az Onkormdnyzati tdmogatas atvitelét az
Ujonnan megszerzett ingatlanra; (2/2002. (111. 6.) szekszardi or. 14. § (5) bekezdés)

27.) Javaslatot tesz a Kozgyiilés részére az onkorméanyzati bérlakasok bérbeadasara az Onkormaényzat és
intézményei, valamint a varosban mikoddé egyéb intézmények megfeleld szakember ellatottsaga érdekében a
szakemberek elhelyezésének biztositasara; (3/1994. (1. 1.) KT rendelet 4. § (5) bekezdés)

28.) A vonatkoz6 rendeletben foglalt feltételek fennallasa esetén az 6nkormanyzat tigykorébe tartozo adotigyi
feladatok végrehajtasahoz kapcsolddoan megallapitja a jegyz6 érdekeltségi jutalékat; (21/1996. (VI. 5.) Kgy
rendelet 4. § (4) bekezdés b) pont)

29.) Gyakorolja az onkormanyzat altal alapitott gazdasigi tarsasagokban, a tulajdonosi jogositvanyokat a
Kozgyiilés nevében; (31/2004. (XII. 1.) szekszardi or. 7. § (6) bekezdés)

30.) Gyakorolja az onkormanyzati vagyont érinté hatosagi eljarasban a tulajdonost megilleté nyilatkozattételi
jogot, tovabba a kozigazgatasi és birdsagi eljarasban az tigyfél jogat; (31/2004. (XII. 1.) szekszardi or. 13. § (1)
bekezdés)

31.) Biztositja az Onkorményzat jogi képviseletét; (31/2004. (XI1. 1.) szekszardi or. 13. § (2) bekezdés)

32.) Tulajdonosi jognyilatkozatokat ad az Onkormanyzat vagyonaval kapcsolatosan (elévasarlasi jog gyakorlasa,
telekmegosztas, telekOsszevonds, telekhatar rendezés, épitési iigyekben tulajdonosi hozzdjarulas, épitési
engedélyezési eljaras, elidegenitési és terhelési tilalmak torlése, valamint a tovabbi megterheléshez valod
hozzajarulas megadasa); (31/2004. (XII. 1.) szekszardi or. 13. § (3) bekezdés)

33.) Jogosult a hataskorrel rendelkezé szerv dontése alapjan az elidegenitési és a vagyonhasznositasi
jogligyletek megkotésére, alairasara; (31/2004. (XI11. 1.) szekszardi or. 15. § a) pont)

34.) Megkoti a Kozgyilés véleményének figyelembe vételével a biztositasi szerzédéseket; (31/2004. (XII. 1.)
szekszardi or. 15. § b) pont)

35.) A vagyonrendeletben foglalt feltételekkel a Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsag el6zetes véleményének
kikérését kovetden jogosult az Onkormanyzatot terheld kotelezettség elismerésére; (31/2004. (XII. 1.)
szekszardi or. 23. §)

36.) Hozzajarulast adhat brutté 500.000 Ft-ot meg nem halad6 konyv szerinti egyedi nyilvantartasi értéki
eszkoz értékesitéséhez vagy selejtezéséhez; (31/2004. (XII. 1.) szekszardi or. 27. § (2) bekezdés)

37.) A Polgarmesteri Hivatal atjan jogosult a forgalomképes vagyon elidegenitésére és hasznositasara vonatkozo
dontés végrehajtasara; (31/2004. (XI1. 1.) szekszardi or. 36. § (4) bekezdés)

38.) Elézetesen jovahagyja az Onkormanyzat intézményei hasznalataban 1évé forgalomképes és korlatozottan
forgalomképes vagyontargyak bérbe, haszonbérbe, haszonkdlcsonbe vagy haszndlatba adas utjan torténd -
bruttd 500 ezer forint és bruttd 1 millid forint szerzédéses Osszeghatar kozotti hatdrozott vagy hatarozatlan ideji,
valamint brutté 500 ezer forint szerz6déses 0sszeghatarig egy éven tuli idOtartamra vonatkozé — hasznositasat;
(31/2004. (XI1. 1.) szekszardi 6r. 26. § (1) bekezdés a) pontja)

39.) Megkoti az allami fenntartasba keriilt, de az Onkormanyzat altal miikddtetett kdznevelési intézmények
esetében az allami intézményfenntartd kdzpont ingyenes vagyonkezel6i vagy ingyenes hasznalati joganak
fennallasa alatt a kdznevelési intézmény feladatainak ellatasat szolgalo ingd és ingatlan vagyon bérbeadasanal a
bérbeadasi szerzédéseket; (31/2004. (XII. 1.) szekszardi or. 26/A. § (2) bekezdése)

40.) Kinevezi a Tervtanacs 10 tagjat a szakmai kamarak altal kijel6lt személyek koziil a Tervtanacs elnokének
javaslatéra, 4 éves id6tartamra; (11/2007. (IV. 11.) szekszardi 6r. 3.§ (2) bekezdés)

41.) Kezdeményezheti egyes épitészeti-miiszaki terveknek a Tervtanacs altal torténé véleményezését; (11/2007.
(IV. 11.) szekszardi or. 4.§ (2) bekezdés)

42.) Engedélyezi a képviselonek a Kozgytlés képviseletében vagy megbizasdbol végzett tevékenységgel
Osszefiiggd, altala elélegezett, szamlaval igazolt, sziikséges koltségek kifizetését; (19/2000. (IX. 19.) szekszardi
or. 4. %)

43.) Gondoskodik Szekszard Varos Aranykonyvének vezetésérél, az Aranykonyvbe torténd bejegyzésrdl és
megfeleld koriilmények kozotti tarolasarol; (14/2011. (IV. 12.) énkormanyzati rendelet 6. § (1) bekezdés)
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44.) Atadja a ,,Szekszard Varos Bora” cimet elnyert bortermeld részére az elismerést a Gazdasagi és Pénziigyi
Bizottsag elndkével, valamint a Hegykdzség elndkével évente az adott évi Szent Gydrgy-napi Boriinnepen;
(12/20009. (I11. 30.) szekszardi or. 4.§ (3) bekezdés)

45.)2° Dént a rendkiviili telepiilési timogatas megallapitasardl; (8/2009. (IT1. 30.) szekszardi 6r. 8.§ (1) bekezdés
b) pont)

46.) Dont a kozlekedési tanulobérlet tamogatasi forma odaitélésérdl; (8/2009. (II1. 30.) szekszardi or. 8.§ (1)
bekezdés e) pont)

47.)%

48.) Megkoti a természetbeni ellatdas nytjtasa érdekében miikodtetett utalvanyrendszerrel kapcsolatos
megallapodast a bevaltast biztositdé kereskedelmi egységekkel és gyogyszertarral; (8/2009. (III. 30.) szekszardi
or. 17.§ (3) bekezdés)

49.)%2

50.) Dont diszsirhely személyre sz616 adomanyozasarol; (9/2003. (1V. 30.) szekszardi 6r. 6. § (3) bekezdés)

51.) Eléirja az tépitési érdekeltségi hozzajarulas fizetési kotelezettséget az egyiittmiikodési megallapodas
megkotését kovetd 60 napon beliil; (6/2011. (II. 9.) szekszardi or. 3.§ (4) bekezdés)

52.) Méltanyossagbol legfeljebb 12 havi kamatmentes részletfizetést, vagy legfeljebb 6 honapra halasztast
engedélyezhet az utépitési érdekeltségi hozzajarulas megfizetésére kotelezett irasbeli kérelmére; (6/2011. (11. 9.)
szekszardi or. 4.§ (2) bekezdés)

53.) Viseli tinnepi alkalmakkor a varos cimerével ellatott kék vallszalagot; (37/2011. (VL. 1.) dnkormanyzati
rendelet 3. § (2) bekezdés h) pontja)

54.) Befogadja és a vonatkozd rendeletben foglaltak szerint elbirdlja a  véarosi cimer hasznalatinak
engedélyezése, illetdleg a forgalomba hozatal céljabol torténd elballitasa iranti kérelmet; (37/2011. (VI. 1.)
onkormanyzati rendelet 3. § (3)-(5) bekezdés, 6. § (2) bekezdés)

55.) Dont az 5.000 E Ft-ot meg nem haladé mértékii altalanos tartalék felhasznalasardl, amelyrdl a legkdzelebbi
Kozgytilési iilésen koteles tajékoztatast adni; (éves koltségvetési rendelet)

56.) Aldirja a szamlavezetd bankkal a folydszamla hitelkeret szerzdést; (éves kdltségvetési rendelet)

57.) Atkonvertalja a devizdban kibocsatott kotvényeket mas devizara a pénzpiaci valtozasok fiiggvényében. A
megtett intézkedésérol, a kotvénnyel torténd rendelkezésrdl a beszamolod keretében ad tdjékoztatast a
Kozgytlésnek; (éves koltségvetési rendelet)

58.) Megkoti az év kozben 1étrejott bevételi tobblet 10 %-ig az annak hasznositasaval kapcsolatos szerzédéseket,
illetve lebonyolitja ezen mértékig a pénziigyi miveleteket. A megtett intézkedésrdl a kovetkezd Kozgyiilésen
tajékoztatast ad; (éves koltségvetési rendelet)

59.) Tajékoztatja a Kozgylilést, ha év kozben az Orszaggylilés, a Kormany, illetve valamely koltségvetési
fejezet, vagy elkiilonitett allami pénzalap a helyi Onkormanyzat szamara poteldiranyzatot biztosit; (éves
koltségvetési rendelet)

60.) Engedélyezi, hogy a koltségvetési szervek sajat bevételiikbl 200.000 Ft értékhatér feletti (AFA-val egyiitt)
beruhazast tervezzenek, valdsitsanak meg, amelyrdl a koltségvetési rendelet modositasakor tajékoztatast ad a
Kozgytlésnek; (éves koltségvetési rendelet)

61.) A koltségvetési rendeletben meghatarozott elismert tartozasallomany elérése esetén a Kozgytilésnél
kezdeményezi az nkormanyzati biztos kirendelését; (éves koltségvetési rendelet)

62.) A helyi 5nkormanyzat koltségvetése korében atmeneti — Aht. rendelkezéseitél eltérd - intézkedést hozhat, az
élet- és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd elemi csapas, illetéleg kovetkezményeinek az elharitiasa érdekében
(veszélyhelyzetben), amelyr6l a Kozgytilés legkdzelebbi iilésén be kell szamolnia. Ebben a jogkdrében az
eléiranyzatok kozott atcsoportositast hajthat végre, egyes kiadasi eldiranyzatok teljesitését felfiiggesztheti, a
koltségvetési rendeletben nem szerepl6 kiadasokat is teljesithet; (éves koltségvetési rendelet)

63.) Tajékoztatja a Kozgyllést 30 napon beliill a jegyz0 elokészitésében tortént, a helyi onkormanyzati
koltségvetési szerv sajat hataskdrében végrehajtott eldiranyzat-valtoztatasardl; (éves koltségvetési rendelet)

64.) Rendelkezik a Polgarmesteri Keretrdl; (éves koltségvetési rendelet)

65.) Ellatja a Kozbeszerzési Szabalyzatban részére megallapitott feladatokat; (Szekszard Megyei Jogu Véaros
Onkormanyzatanak Kézbeszerzési Szabalyzata)

66.) Megkoti a maganberuhdzasban megvalosuld vizikézmi tulajdonjoganak atruhazasarol a beruhazéval a
vizikdzmii-szolgaltatasrol sz616 2011. évi CCIX. torvény 8. § (1) bekezdése szerinti szerzddést;

67.) Telepiilésképi bejelentési eljarast folytat le a vonatkozé Onkormanyzati rendeletben meghatarozott
esetekben és modon az épitésiigyi hatdsagi engedélyhez nem kotott épitési tevékenységek, reklamelhelyezések
és rendeltetésmodositasok tekintetében; (14/2013.(111.29.) 6nkormanyzati rendelet)

20 \odositotta a 2/2015.(11.11.) 6nkormanyzati rendelet 10. §. Hatalyos 2015. marcius 1-t6l.
A Hatalyat vesztette. Hatalyon kiviil helyezte a 2/2015.(I1.11.) dnkormanyzati rendelet 11.§. Hatalytalan 2015. marcius 1-t6l.
2 Hatalyat vesztette. Hatalyon kiviil helyezte a 2/2015.(I1.11.) 6nkormanyzati rendelet 11.§. Hatalytalan 2015. marcius 1-t6l.
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68.) Telepiilésképi véleményezési eljarast folytat le a vonatkozé Onkormanyzati rendeletben meghatirozott
esetekben és mddon, ¢és véleményt ad a jogszabalyban meghatarozott épitésiigyi hatdésagi engedélykérelemhez.
(7/2013.(I11.1.) 6nkormanyzati rendelet)

69.) Az Gjsziilottek, a 18. életéviiket betoltott fiatalok, a hazassagot kotott parok és az idéskortiak koszontésérol
sz616 24/2004. (XI. 28.) dnkormanyzati rendelet 2. §-a alapjan ellatja a személyi kor koszontésével kapcsolatos
feladat- és hataskort.

70.) A Gazdasagi és Pénziligyi Bizottsag altal meghatarozott bérleti dijakkal megkdti a bel- és kiilteriileti
ingatlanok bérbeadasarol szolo bérleti szerzdést.

71.) A tarsashazban tulajdoni hanyaddal rendelkezé 6nkormanyzat nevében a tarsashazi kozgyiilésen gyakorolja
—a vagyonrendeletben foglalt korlatozassal - a tulajdonosi jogokat.
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3. melléklet a 27/2014. (XII. 23.) 6nkormanyzati rendelethez

Szekszard Megyei Jogli Viros Onkormanyzatindl az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolo
2007. évi CLIIL torvény 3. §-a alapjan vagyonnyilatkozat- tételi kotelezettséget megalapozd munkakorok a

kovetkezOk:

a.) bnkormanyzati bizottsagok nem képviselo tagjai,

b.) intézményvezetok,

c.) tobbségi Onkormanyzati tulajdonban 1évé gazdasagi tarsasagok iigyvezetd igazgatdi, feliigyeld
bizottsagi tagjai,

d.) onkorméanyzat altal alapitott kdzalapitvanyok kuratériumi tagjai.

Az Onkormanyzati bizottsigok nem képviseld tagjainak vagyonnyilatkozatat az Onkorményzati képviselok
vagyonnyilatkozatara vonatkozd 6rzési szabalyok megfeleld alkalmazasaval a képviselok vagyonnyilatkozatat is

nyilvantartd Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag tartja nyilvan.

Az intézményvezeték vagyonnyilatkozatat az 6ket ilyen mindségben alkalmazd szervezetnél, a tobbségi
onkormanyzati tulajdonban 1év0 gazdasagi tarsasagok tigyvezetd igazgatdi, felligyelé bizottsagi tagjai
vagyonnyilatkozatat az adott gazdasagi tarsasagnal, az 6nkormanyzat altal alapitott kozalapitvanyok kuratériumi
tagjai vagyonnyilatkozatit pedig az adott kozalapitvanyndl kell Orizni és nyilvantartani az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekr6l szold 2007. évi CLIL toérvény 11. §-anak (6) bekezdése alapjan
kiadott szabalyzatukban foglaltak szerint.



1. fiiggelék a 27/2014. (X11. 23.) 6nkormanyzati rendelethez »

Kozgyiilés tagjai

Polgarmester:
Acs Rezsé

Egvéni valasztokeriileti képviselok:

1. Ferencz Zoltan Jozsef 1. sz. valasztokeriilet

2. Dr. Haag Eva 2. sz. valasztokeriilet

3. Gyurkovics Janos 3. sz. valasztokeriilet

4. Dr. Toth Gyula 4. sz. valasztokertilet

5. Koévari Laszl6 5. sz. valasztokertilet

6. Csillagné Szantho Polixéna 6. sz. valasztokertiilet
7. dr. Maté Istvan 7. sz. valasztokeriilet

8. Zajak Rita Andrea 8. sz. valasztokeriilet

9. Pap Maté 9. sz. valasztokeriilet

10. Gombas Viktoria Rita 10. sz. valasztokeriilet

Kompenzacios listan mandatumot szerzett képviselok:

1. dr. Mezei Laszl6 Mihaly
2. Racz Zoltan Rokus

3. Kerekes Laszlo Géza

4. Szab¢6 Balazs Gyorgy

23 A 232/2014.(X11.18.) onkormanyzati hatarozat szerint. Hatalyos 2015. januar 1-t6l.
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2. fiiggelék a 27/2014. (XII. 23.) 6nkormanyzati rendelethez?

A nemzetiségi onkormanyzat és tagjai

Szekszardi Német Nemzetiségi Onkormanyzat

Dr. Jozan-Jilling Mihaly
Farkas Pal Gyorgyné
Heinek Otto

Tottés Gébor

Wb PE

Szekszardi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

1. Ifj. Kovacs Gyorgy
2. Kovacs Gyorgy

XA 181/2015.(IX.23.) 6nkormanyzati hatarozat 1. pontja szerint. Hatalyos 2015. szeptember 23-t6l.
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3. fuggelék a 27/2014. (XI1I. 23.) 6nkormanyzati rendelethez?®

A Kozgyiilés allando bizottsagai és tagjai

Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsag:
Kovari Laszl6 elnok

Gyurkovics Janos képviseld

Szabo Balazs Gyorgy képviseld

dr. Mezei Laszl6 Mihaly képviseld
Szegedi Attila kiils6 tag

Maté Péter kiils6 tag

Szabo Zsolt kiils6 tag

Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag:
dr. Téth Gyula elnok

Ferencz Zoltan Jozsef képviseld
Gombaés Viktoria Rita képviseld
Kerekes Laszlo Géza képviseld

Récz Zoltan Rokus képviseld
Horvath Janosné kiilsé tag

Lemle Bélané kiilso tag

Human Bizottsag:

Csillagné Szantho Polixéna elnok
Pap Maté képviseld

dr. Maté Istvan képviseld

Zajak Rita Andrea képviseld

dr. Faludiné Uzsoki Valéria kiils6 tag
Takacs Zoltan kiils6 tag

Nepp Péter Zoltan kiils6 tag

BA 232/2014.(X11.18.) dnkormanyzati hatarozat szerint. Hatalyos 2015. januar 1-t6l.



4. fiiggelék a 27/2014. (XII. 23.) 6nkormanyzati rendelethez?

EGYENI VALASZTOKERULETEK

I. szami VALASZTOKERULET

1. szamu szavazokor: Szekszdrd Zrt. Rakoczi utca 132.

Bagovolgy, Bodzas, Bor utca, Diil6 utca, Faddivolgy, Fukszvolgy, Gardonyi Géza utca, Gulyasvolgy,
Gyertyanyos, Hidaspetre, Jedlik Anyos utca, Jobbparaszta, Lisztesvolgy, Létéri koz, Malom oldal, Mocfa,
Német volgy, Palank, Palanki hegy, Palanki ut, Pasztor utca, Rakoczi utca paros 122/A-végig, Roboz Zoltan
utca, Rozsamadj utca, Saul-volgy, Selyem utca, Sid utca, S6tétvolgy, Szalai volgy, Szaszipuszta, Szentmiklosi ut,
Zapor utca, Zapor koz

2. szamu szavazokor: Kadarka utcai ovoda Kadarka utca 110.

Balparaszta, Borkut, Dr. Berze Nagy Janos utca, Ezerjo koz, Ezerjo utca paros 20-végig, Ezerjo utca paratlan
17-végig, Kadarka koz, Kadarka utca paros 86-végig, Kadarka utca paratlan 103-végig, Muskotaly utca, Paraszta
utca, Rakoczi utca paros 94-120-ig, Székely Bertalan utca, Tolnai Lajos utca.

3. szdmii szavazékor: Garay Alt. Isk. és Af. Miivészo. Int. Zrinyi utca 78.

Baka utca, Batthyany utca paros 26-44-ig, Batthyany utca 25-végig, Bdlyai J. utca, Borostyan utca, Horvath
Karoly utca, Jozsef Attila utca, Nyar utca, Patak utca, Rakdczi utca paratlan 79-végig, Rozsa utca, Wigand Janos
tér, Zrinyi utca paros 80-végig, Zrinyi utca paratlan 85-végig.

II. szami VALASZTOKERULET

4. szamii szavazokor: Garay Alt. Isk. és Af. Miivészo. Int. Zrinyi utca 78.

Arpad utca 42-végig, Batthyany utca 1-24-ig, Berzsenyi utca, Damjanich utca, Hrabovszky utca, Kapisztran
utca, Kiss Janos utca, Kossuth Lajos utca paros 46-végig, Kossuth Lajos utca paratlan 45-végig, Liszt Ferenc
utca, Pazmany tér, Pollack Mihaly utca 69-t61 végig, Rakoczi utca paratlan 49-77-ig, Sipos Marton, dr. Szakaly
Ferenc utca, Szluha Gyorgy utca, Zrinyi utca paros 54-78-ig, Zrinyi utca paratlan 49-83/B-ig.

11. szamu szavazokor: PTE IGY Gyakorloiskola, Matyds kirdly utca 5.

Arpad utca 11-40-ig, Balassa utca, Csaba utca, Kossuth Lajos utca paratlan 1-43, Kossuth Lajos utca paros 2-46,
Matyas kiraly utca paros 2-64-ig, Matyas kiraly utca paratlan 1-55-ig, Pet6fi Sandor utca, Pollack Mihaly Itp.,
Pollack M. utca 1-68-ig, Rakdczi utca paratlan 1-47-ig, Rakoczi utca paros 2-74/B, Tavasz utca, Tompa utca,
Tormay Béla utca, Zrinyi utca paros 4-46-ig, Zrinyi utca paratlan 1-47-ig.

12. szamu szavazokor: Szent L. Szakk. Isk. Kollégiuma, Augusz I. utca 15.

Augusz Imre utca, Kiskorz6 tér, Kolcsey Itp., Liszt tér, Tinddi utca.

IIL. szami VALASZTOKERULET

%A 232/2014.(X11.18.) 6nkormanyzati hatarozat szerint. Hatalyos 2015. januar 1-t6l.



6. szamu szavazokor: 1. Béla Gimnazium Kollégiuma, Kadarka utca 29.

Bakony utca, Bikavér utca, Bottyan-hegy, Bottyan-hegyi Itp., Biikk utca, Eléhegy, El6hegyi utca paros 6-végig,
Esze Tamas utca paros 24-végig, Esze Tamas utca paratlan 9-végig, Ezerjo utca paros 2-18-ig, Klapka Gyorgy
22-végig, Mecsek utca.

7. szamu szavazokor: 1. Béla Gimndzium Kollégiuma, Kadarka utca 29.

El6hegyi utca paros 2-4-ig, El6hegyi utca paratlan, Ezerjo6 utca paratlan 1-15-ig, Fiirt utca, Kadarka ltp., Kadarka
utca paros 52-80-ig, Kadarka utca paratlan 29-101-ig, Rakoczi utca paros 84-92/E-ig, Rizling utca.

8. sz. szavazokor: 1. Béla Gimnazium Kollégiuma, Kadarka utca 29.

Bartok Béla utca, Cserhat utca, Illyés Gyula utca, Kodaly Zoltan utca, Préshaz utca, Sziiret utca, Tanya utca,
Vendel Istvan utca, Zoldkert utca

10. szamu szavazokér: Babits M. Alt. 1skola, Kadarka utca 17.

Akacfa utca, Csap6 Daniel utca, Cserfa utca, Harsfa utca, Jelky Andras utca, Katona Jozsef utca, Kordsi Cs. S.
paratlan 11/A-13/B-ig, Leopold Lajos utca, Létay Menyhért utca, Madach Imre utca, Nefelejcs koz, Nefelejcs
utca, Semmelweis utca, Ujfalussy Imre utca.

IV. szami VALASZTOKERULET

9. szamii szavazokor: Babits M. Alt. Iskola, Kadarka utca 17.

Csonka utca, Dorogi koz, Esze Tamas utca paros 2-22-ig, Esze Tamas utca paratlan 1-7/C., Kadarka utca paros
2-60-ig, Kadarka utca paratlan 1-27-ig, Klapka Gy. Itp., Klapka Gy. utca 1-20-ig, Pince utca, Szent Laszl6 utca
paratlan, Tancsics Mihaly koz, Tancsics Mihaly utca, Vak Bottyan utca.

13. szamu szavazokor: Bezerédj 1. Szakképzo, Szent Laszlo utca 8-12.

Benedek Apat utca, Erkel Ferenc utca, Kandé Kalman utca, Ko6rosi Cs. S. utca paros, Kérosi Csoma Sandor utca
paratlan 1-5-ig, és 15-végig

14. szamu szavazokor: Bezerédj 1. Szakképzo, Szent Ldszlo utca 8-12.

Hermann Ott6 utca paros, Hermann Ott6 utca paratlan 1-29-ig, és 35-végig.

15. sz. szavazokor: Bezerédj 1. Szakképzo, Szent Laszlo utca 8-12.

Fiird6haz utca, Hermann Otté utca paratlan 31-33/A-ig, Kiskadarka utca, Mérey utca, Szent Lasz16 utca paros.
20. szamu szavazokor: 2. sz. Ovoda, Meérey utca 37-39.

Balremete, Benedekvolgy, Bethlen Gabor utca, Bocskai koz, Bocskai utca, Bodza utca, Borzsak Endre utca,
Dicenty Dezs6 utca, Diofa utca, Ferenc szurdik utca, Hosszivolgy, Hosszuvolgy utca, Jobbremete, Kapolna tér,
Kerékhegy, Kerékhegy utca, Remete utca, Rovidvolgy, Sziicsény-szurdik.

V. szami VALASZTOKERULET

19. szamu szavazokor: Garay Janos Gimndzium, Szent Istvdn tér 7-9.



Babits Mihaly utca, Bartina koz, Bartina utca, Balint k6z, Eszperant6 pihend, Kablar koz, Kalvin tér, Kisbddo,
Kisbod6 utca, Puskas Tivadar koz, Puskas Tivadar utca, Nagybodd, Nagybodo utca, Séd koz.

21. sz. szavazokor: Garay Janos Gimndzium, Szent Istvdan tér 7-9.

Béla tér, Béri B. A. utca paratlan 1-19/C-ig, Brody koz, Dozsa Gy. utca, Flérian utca, Garay udvar, Garay tér,
Ibolya utca, Kalvaria utca, Kilaté utca, Lehel utca, Mdricz Zsigmond utca, Vincellér utca, Vorosmarty utca.

34. szamu szavazokor: Baka Istvan Altaldnos Iskola, Béri B. A. utca 89.
Alisca utca paros 2-28-ig, Baratsag utca, Brody Sandor utca, Kurta utca.
35. szamu szavazokor: Baka Istvin Altaldnos Iskola, Béri B. A. utca 89.

Alisca utca paros 30-42-ig, Alisca utca paratlan 9-végig, Holdfény utca, Rozsnyai Matyas utca.

VI. szamti VALASZTOKERULET

22. szamu szavazokor: Garay Janos Gimndzium, Szent Istvdn tér 7-9.
Csokonai utca 3-13, Jokai utca, Perczel M. utca, Szent Istvan tér paratlan, Talalka tér.
23. szamau szavazokor: Garay Janos Gimndzium, Szent Istvdan tér 7-9.

Bezerédj utca, Halk6z, Munkacsy utca, Széchenyi utca paros 2-60-ig, Széchenyi utca paratlan, Var kéz, Ybl M.
Itp, Ybl M. utca.

24. sz. szavazokor: Garay Janos Gimndzium, Szent Istvdan tér 7-9.
Arany Janos utca, Bakta k6z, Bem utca, Benzr utca, B

ercsényi utca, Hary Janos utca, Obsitos utca, Szabd Dezs6 utca, Dr. Szentgali Gyula utca, Széchenyi utca paros
62-64-ig, Wesselényi utca paros

26. szdmii szavazokior: Wunderland Ovoda, Wesselényi utca 19.

Alkotmany utca paros 14-végig, Alkotméany utca paratlan 21/A-végig, Béri B. A. utca paros 2-56-ig, Béri B. A.
utca paratlan 21/A-37-ig, Bezons park, Dobo utca, Vasvari utca paratlan 1-29-ig.

VII. szamti VALASZTOKERULET

5. sz. szavazokor: Garay Alt. Isk. és Af. Miivészo. Int., Zrinyi utca 78.

Aranyto utca, Avar ut, Baranyfok, Béketelep, Bern utca, Bogyiszloi ut, Borrév, Epreskert utca, Jozsefpuszta,
Kendergyar, Keselylis, Keselytisi ut, Kors6folde utca, Margaréta utca, Matyas kiraly utca paratlan 59-végig, és
Matyas kiraly utca paros 68-t61 végig, Nyamandpuszta, Ozsak puszta, Paskum utca, Pipacs utca, Rosner Gyula
Utca, Sport utca, Szarkalab utca, Totév ipartelep, Vasartér, Wopfing utca.

16. szamu szavazokor: Babits Mihaly Kulturdlis Kozpont, Szent Istvdn tér 10.

Szent Istvan tér paros, Wosinsky Mor ltp.

17. szamu szavazokor: Babits Mihdly Kulturdlis Kozpont, Szent Istvdan tér 10.



Bajcsy-Zsilinszky utca, Kinizsi utca, Luther tér, Mészaros Lazar utca, Toldi utca.
18. sz. szavazokor: Vendéglato Szakképzo, Hunyadi utca 7.

Ady Endre utca, Csokonai 17-végig, Holub Jozsef utca 1-4-ig és 10-20-ig, Hunyadi utca, Mikes utca.
28. szdmii  szavazokor:  Dienes V.  Altalinos  Iskola,  Szent-Gyorgyi  Albert utca 6.

Csengey Dénes utca paros 40-48., Dienes Valéria utca paratlan végig, Dr. Hadnagy Albert utca, Holub Jozsef
utca 5-8-ig, Kisfaludy utca, Mattioni Eszter utca, Mészoly Miklos utca, Tartsay Vilmos lakotelep 1-29-ig,
Vasvari utca paratlan 31-végig, Vasvari utca paros, Viola utca

VIIL szamt VALASZTOKERULET

25. szdmii szavazokior: Wunderland Ovoda, Wesselényi utca 19.

Alkotmany utca paros 2-12-ig, Alkotmany utca paratlan 1-19-ig, Wesselényi utca paratlan
27. szdmui szavazokor: Dienes V. Altaldnos Iskola, Szent-Gyérgyi Albert utca 6.

Dines Valéria utca paros, Holub Jozsef utca 9., Szent-Gyorgyi Albert utca 1-10-ig,

29. szdmii szavazokor: Dienes V. Altaldnos Iskola, Szent-Gyorgyi Albert utca 6.

Barat Janos utca, Sarviz utca, Szent-Gyorgyi Albert utca 11-végig,Tartsay ipartelep, Tartsay Vilmos lakotelep
30-végig, Tartsay Vilmos utca

30. sz. szavazokor: Dienes V. Altaldnos Iskola, Szent-Gyorgyi Albert utca 6.
Alkony utca, Béri Balogh A. utca paros 58-végig, Buzavirag utca, Csengey Dénes utca paros 50-végig, Csengey

Dénes utca paratlan, Halas utca, Honvéd utca, Jacint utca, Orgona utca.

IX. szami VALASZTOKERULET

31. sz. szavazokor: Baka Istvan Altaldnos Iskola, Béri Balogh A. utca 89.
Allende utca, Béri Balogh Adam utca paratlan 39-89-ig, Fay Andras utca.

32. szamii szavazokor: Baka Istvin Altaldnos Iskola, Béri B. A. utca 89.

Béri Balogh A. utca paratlan 91-végig.

33. szamu szavazokor: Baka Istvan Altaldnos Iskola, Béri B. A. utca 89.

Alisca utca paros 44-végig, Alisca utca paratlan 1-7-ig, Cseri Janos utca, Majus 1. utca.
36. szamii szavazokir: Baka Istvin Altaldnos Iskola, Béri B. A. utca 89.

Bakta, Csalogany utca, Dr. Hirling A. utca, Napfény utca, Napfény koz.

X. szamit VALASZTOKERULET

37. szamu szavazokor: Baka Istvin Altaldnos Iskola, Béri B. A. utca 89.



Arok utca, Baranya-volgy, Cinege utca, Cinka, Cinka utca, Csatari utca, Csatar, Csobolyo utca, Csotonyi-volgy,
Faluhely, Gesztenyés, Gyliszii-volgy, Hébér utca, Istifan gddre utca, Ivanvolgy, Kacor utca, Kalasz utca,
Kisbaranya, Nagybaranya, Levendula utca, Porkolabvolgy, Sarkoz utca.

38. sz. szavazokir: Baka Istvin Altaldnos Iskola, Béri B. A. utca 89.

Arnyas utca, Bataszéki t, Csap utca, Csend utca, Csopak utca, Dr. Nagy Istvan utca, Dr. Toth Lajos utca, Ebes
utca, Ebespuszta, Gemenc utca, Keramia utca, Kuruc utca, Lajos kiraly utca, Magyar Sandor utca, Otthon utca,
Puttonyos utca, Tiizér utca, Vadasz utca, Vitéz utca.

39. szdmii szavazokor: Gyermeklinc Ovoda, Ovoda utca 5.

Almas, Barazda utca, Domb utca, Fagyongy utca, Gordgszo, Gubacor, Gurovica, Harang utca, Harmat utca,
Hegyalja utca, Hollos Laszl6 utca, Kertész utca, Liget utca, Lugas utca, Major utca, Mester utca, Muskatli utca,
Ovoda utca, Strazsahegy, Szekér utca, Szérl utca, Szilas utca, Szilfadlild, Sz616 koz, Sz616 utca, Szol6hegy,
Sz6l6hegy utca, Sz616hegy Ujtelep, Toth-volgy, Tiiske utca, Venyige utca, Vesszd utca, Volgy utca, Zengd utca,
Zoldfa.



5. figgelék a 27/2014. (XII. 23.) dnkorményzati rendelethez?

Kozgyiilés tagjainak iilésrendje

A Kozgytilési lilésteremben az iilésrend a kovetkezo:

1. A polgarmester mellett kozvetleniil balra a jegyz, a kozgylilés tagjai kozill megvalasztott
alpolgarmester, az aljegyzOk, a tanacsos €s az igazgatosag vezet6i lilnek.

2. A polgarmester mellett kdzvetleniil jobbra az adott napirendi ponthoz meghivott vendégek iilnek.

3. A polgarmester helyétdl jobbra az egyéni valasztokeriiletekben mandatumot szerzett képvisel6k

foglalnak helyet.

4. A polgarmester helyétdl balra a kompenzaciés listin mandatumot szerzett képviselék a partokra adott

szavazatok szama alapjan a polgarmestertdl tavolodva csékkend sorrendben iilnek.

2T A 232/2014.(XI11.18.) énkormanyzati hatarozat szerint. Hatalyos 2015. januar 1-t6L
B A18 1/2015.(IX.23.) onkormanyzati hatarozat 2. pontja szerint. Hatalyos 2015. szeptember 23-t61.



6. fiiggelék a 27/2014. (XII. 23.) 6nkormanyzati rendelethez?®

Szekszard Megyei Jogii Varos Onkormanyzata alaptevékenységének a kormanyzati
funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérol szolé

68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet szerinti meghatarozasa

Az Onkormanyzat alaptevékenységének szakagazat szerinti besorolasa:

841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Az Onkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkei6 szerinti besorolasa:

011130

011210
011220
013210
013320
013350
013360

016010

016020
021020
022010
031030
031050
041120
041231
041232
041233
041236
041237
042110
042210
042220
042310
042350
044310
045110
045120
045130
045140
045150
045160

Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos igazgatési
tevékenysége

Az allamhdaztartas igazgatasa, ellendrzése

Ado6-, vam és jovedéki igazgatas

Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok

Koztemetd-fenntartas és —miikodtetés

Az dnkorményzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, iizemeltetési, egyéb
szolgaltatdsok

Orszaggytilési, onkormanyzati €s eurdpai parlamenti képviseldvalasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

Orszéagos ¢€s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

Védelmi képesség fenntartésa, fejlesztése, honvédelmi felkészités
Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése

Kozteriilet rendjének fenntartasa

Egyéb rendészeti, biiniildozési tevékenysegek

Foldiigy igazgatasa

Rovid tartamu kozfoglalkoztatas

Start-munka program — Téli kozfoglalkoztatas

Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatés

Orszagos kozfoglalkoztatasi program

Kozfoglalkoztatdsi mintaprogram

Mezdgazdasag igazgatasa

Erdégazdalkodas igazgatasa €s tdmogatasa

Erdégazdalkodas

Vadgazdalkodas igazgatasa és tdmogatasa

Halaszat igazgatasa és tdmogatdsa

Epitésiigy igazgatasa

Kozuti kozlekedés igazgatdsa és tamogatasa

Ut, autépalya épitése

Hid, alagt épitése

Viérosi és eldvarosi kozuti személyszallitas

Egyéb szarazfoldi személyszallitas

Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa

B A 232/2014.(XI11.18.) énkormanyzati hatarozat szerint. Hatalyos 2015. januar 1-t6L



045170 Parkolo, garazs iizemeltetése, fenntartasa

045310 Vasuti kozlekedés igazgatdsa és tamogatasa

046040 Hirtigynokségi, informacios szolgaltatas

051010 Hulladékgazdalkodas igazgatasa

051020 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék Osszetevdinek valogatdsa, elkiilonitett
begyljtése, szallitasa, atrakasa

051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begylijtése, szallitasa,
atrakdsa

051050 Veszélyes hulladék begytijtése, szallitasa, atrakasa

052010 Szennyvizgazdalkodas igazgatasa

052020 Szennyviz gytijtése tisztitasa, elhelyezése

053010 Kornyezetszennyezés csokkentésének igazgatasa

054010 Természet- és tajvédelem igazgatasa és tamogatasa

061010 Lakéaspolitika igazgatisa

061020 Lakoépiilet épitése

063010 Viziigy igazgatasa

063020 Viztermelés, -kezelés, -ellatas

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

076010 Egészségiigy igazgatasa

081010 Sportiigyek igazgatasa

081030 Sportlétesitmények, edzoétaborok miikodtetése és fejlesztése

081041 Versenysport- és utanpotlas-nevelési tevékenység és tdmogatasa

081045 Szabadiddsport- (rekreacios sport-) tevékenység és tamogatasa

081071 Udiildi szallashely-szolgaltatas és étkeztetés

082010 Kultura igazgatasa

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082091 Kozmiivelddés — kdzosség és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Kozmiivelddés — hagyomanyos kdzosségi kulturalis értékek gondozasa

082093 Kozmiivelddés — egész életre kiterjedd tanulds, amatér miivészetek

082094 Kozmiivelddés — kulturdlis alapu gazdasagfejlesztés

083030 Egyéb kiadoi tevékenység

084010 Tarsadalmi  tevékenységekkel, esélyegyenldséggel, érdekképviselettel,
nemzetiségekkel, egyhdzakkal 6sszefliggd feladatok igazgatasa és szabalyozasa

084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa és tdmogatasa
fejlesztése, miikodtetése

096020 Iskolai intézményi étkeztetés

096030 Koznevelési intézményben tanulok lakhatdsédnak biztositasa

098010 Oktatas igazgatasa
programok, tamogatasok

104011 Gyermekvédelmi bentlakasos ellatasok

106010 Lakoingatlan szocialis célu bérbeadésa, lizemeltetése

106020 Lakésfenntartdssal, lakhatassal sszefiiggd ellatasok

107052 Hazi segitségnyujtas

109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatasa

7. fiiggelék a 27/2014. (XII. 23.) 6nkormanyzati rendelethez*

30A18 1/2015.(IX.23.) onkormanyzati hatarozat 3. pontja szerint. Hatalyos 2015. oktober 1-t6l.
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Szekszard Megyei Jogu Varos Polgiarmesteri Hivatala
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
(Ugyrend és munkarend)

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Moétv.), valamint Szekszard
Megyei Jogli Varos Onkormanyzatanak Kozgyiilése Szervezeti és Miikddési Szabélyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) alapjan a
Koézgytilés a Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (tovabbiakban: PH SZMSZ)
az alabbiakban hatarozza meg:

o)
@

©
*

Q)
(6)

()

@

@

4)

®)

l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Polgarmesteri Hivatal megnevezése, cime, bélyegzdi és szamlija

1. §
A Hivatal elnevezése: Szekszard Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala
A hivatal székhelye: 7100 Szekszard, Béla kiraly tér 8.
Szalkai Kirendeltség: Szalka, Pet6fi S. u. 2.
e-mail cime: postmaster@szekszard.hu
honlap cime: www.szekszard.hu

A Hivatal kor- és fejbélyegzoi tartalmat és felsorolasat kiilon szabalyzat tartalmazza.

A Hivatalban hasznalt bélyegzok lenyomatat, valamint a sorszamokkal azonosithatéan az egyes bélyegzok hasznélatara
feljogositott személyeket, illetve szervezeti egységeket a Hivatal bélyegzd-nyilvantartasa tartalmazza.

A Hivatal torzsszama: 416560-0-00

A Hivatal szamlavezet6je az OTP Bank Nyrt.

Koltségvetési elszamolasi szamlaszama: 11746005- 15733562

2. Hivatal jogallasa, képviselete, tevékenysége

2.§

A Hivatal Szekszard Megyei Joga Varos Onkorméanyzatanak szerve, Alapitd Okiratat a Kozgytilés hatarozattal fogadta

el. Az egységes szerkezetbe foglalt Alapité Okirat a PH SZMSZ 1. fiiggeléke.
a) Az Alapito Okirat kelte: 2015. majus 28.
b) Az Alapitd Okirat szama:.1V.416-1/2015.
¢) Az alapitas idépontja: 1990. 09. 30.

A Hivatal jogi személy, altalanos képviseletét a Jegyz6 latja el. A Hivatal képviseletére a jegyzO tavollétében a
helyettesitésével megbizott aljegyz6 jogosult. A szervezeti egységek vezetdi a Hivatal képviseldjeként szakteriiletiiket
érintd kérdésekben a jegyzd felhatalmazasa alapjan jarhatnak el. A Szélkai Kirendeltség miikddésének feliigyeletét
érint6 kérdésekben a Hivatal képviseletét a jegyz6 altal e feladattal megbizott koztisztviseld latja el.

A Hivatal Szekszard Megyei Joga Varos Onkorméanyzata Kozgyiilésének dontése alapjan ellatja az énkorményzat altal
iranyitott koltségvetési szervek szellemi ¢€s fizikai (technikai) tiamogato tevékenységét, valamint a pénziigyi-, gazdasagi
feladatokat, ezen beliil kiilondsen a konyvelési és gazdalkodasi feladatokat. A Hivatal gazdasagi szervezete a
Gazdasagi Igazgatosag.

A Hivatal ellatja a jogi személyiséggel rendelkez6 Onkormanyzati tarsulasok (Szekszard-Szedres-Medina
Ovodafenntarté Tarsulds, Szekszard és Kornyéke Szocidlis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas, Szekszard
és Kornyéke Alapellatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas, Onkormdanyzati Tarsulas a Sio-volgyi Nagytérség Telepiilési
Szilardhulladékai Kezelésének Korszerli Megoldasara), a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok (Szekszardi Német
Nemzetiségi Onkorméanyzat, Szekszardi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat), valamint az onkorméanyzat, illetve
onkorményzati tarsulas altal iranyitott koltségvetési szervek (Szekszardi 1. Szamu Ovoda Kindergarten, Szekszardi
Gyermeklanc Ovoda, Szekszardi 2. Szamii Ovoda, Egységes Ovoda — Bolcséde, Bolesdde és Csaladi Napkozi,
Szekszard Megyei Joga Varos Onkormanyzatanak Varosi Bolcsédéje, Egészségiigyi Gondnoksag, Szocidlis Kozpont,
Humanszolgaltaté Kodzpont, Babits Mihaly Kulturalis Kézpont, Tolna Megyei Illyés Gyula Konyvtar, Wosinsky Mor
Megyei Muzeum) tekintetében az allamhéztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 9. §-dban meghatarozott gazdasagi szervezet feladatait.

A Hivatal allami feladatként ellatott és a kormanyzati funkcid szerint besorolt alaptevékenységet, az
alaptevékenységeket meghatarozo jogszabalyok megjel6lését, valamint a telephelyek megnevezését az Alapité Okirat
részletezi.

(6) Alaptevékenységet meghatarozo jogszabalyok:

a) Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény,
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b) a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény,
¢) az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.),
d) az dllamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szo16 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet.

(7) Az Alapitd Okiratban meghatarozott tevékenységek, feladatok forrasait Szekszard Megyei Jogi Varos
Onkormanyzatanak mindenkor hatalyos koltségvetési rendelete tartalmazza.

(8) A Hivatal vallalkozasi feladatot nem végez, gazdasagi tarsasagban nem vesz részt, gazdalkodo szervezetben alapitoi,
tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat nem gyakorol.

1. Fejezet
A Hivatal iranyitasa, vezetése
3. Polgarmester

3.§

(1) A Polgarmester a Kozgyiilés dontései szerint és sajat onkormanyzati jogkérében irdnyitja a Hivatalt. Onkormanyzati,
valamint az allamigazgatasi feladat- és hataskdoreit a Hivatal kozremiikddésével latja el.
(2) A Polgarmester:

a)
b)
©)

d)
€)

f)

a Jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Hivatal feladatait az onkormanyzat munkajanak a
szervezésében, a dontések el6készitésében és végrehajtasaban,

dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatdsagi jogkorokben, egyes hataskoreinek a
gyakorlasat atruhazhatja,

a Jegyz0 javaslatdra elGterjesztést nyujt be a Kozgytilésnek a Hivatal belsé szervezeti tagozddasanak,
munkarendjének, valamint {igyfélfogadasi rendjének meghatarozasara,

a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az Alpolgarmester és az onkormanyzati intézményvezetdk tekintetében, e
jogkorét irasban atruhazhatja; az atruhazott jogkor tovabb nem delegalhato,

sziikség szerint, de legalabb évi egy alkalommal apparatusi értekezletet tart, amelyen a Jegyzével k6zosen értékeli a
Hivatal tevékenységét és meghatarozza az elkovetkezend6 idészak feladatait.

(3) A Polgarmester a koltségvetési gazdalkodas korében — a kozgytlés altalanos vagy egyedi felhatalmazasa alapjan —
pénziigyi kotelezettséget vallal:

a)

b)

d)

()

@
®

4)
®)

kizéardlag polgarmesteri hatdskorbe tartozik a kotelezettségvallalas

aa) munkaltatéi jogkér — a JegyzO hataskorébe tartozd munkaltatoi jogkorok kivételével — gyakorlasaval
Osszefliggésben az alkalmazasi okirat alairasa,

ab) gazdasagi szerz6dés alairasa (gt-be, vallalkozasba, kozérdekii kotelezettségvallalas stb.),

ac) Onkormanyzati tulajdont ingatlan értékesitésére, ingatlan vasarlasara iranyuld szerz6dés alairasa,

ad) pénzeszk6zok lekotésével, hitel felvételével kapcsolatos szerz6dés alairasa.

A Polgarmester a kotelezettségvallalas joganak gyakorlasaval meghatalmazhatja szabalyzatban meghatarozott

mértékig az altala irasban felhatalmazott vezetdket.

Kiadasok teljesitésének, a bevétel beszedésének elrendelésére (utalvanyozds) a polgarmester vagy az altala

felhatalmazott személy jogosult.

A Polgarmester engedélyezi — a Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsag véleményének kikérése mellett — az

onkormanyzati intézményeknél kimutatott behajthatatlan kovetelések nyilvantartasbol valo torlését.

4. Alpolgarmester
4. §

A Polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére megvalasztott Alpolgarmester a Polgarmester iranyitasaval
latja el feladatait.

Az Alpolgarmester feladatait a Polgarmester hatarozza meg.

Az Alpolgarmester a Polgarmester altal atruhazott kiadmanyozasi €s egyéb munkaltatoi jogkorben intézkedéseket
tesz.

Az Alpolgarmester feladatkorének megfeleléen igényelheti az érintett igazgatésagok, osztalyok kozremitkodését az
onkormanyzati tigyek elokészitése és végrehajtasa soran.

Az Alpolgarmester a Polgarmester tavollétében ellatja mindazon feladatokat, amelyeket jogszabaly a Polgarmester
szamara megallapit.

5. Jegyzd, Aljegyzék
5.8§

(1) A Jegyzb, mint a Hivatal vezetdje szakmailag felelds a Hivatal miikodéséért. Osszehangolja és szervezi a Hivatal
munkajat, tovabba képviseli a Hivatalt.
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(2) Gondoskodik az 6nkormanyzat mitkodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol, rendszeres kapcsolatot tart a Kozgyiilés
tisztségviseldivel, a bizottsagok elndkeivel és a képviselokkel.

(3) Kozremiikddik a bizottsag, a bizottsdg elndke, a Polgarmester, az Alpolgarmester kozgyiilési el6terjesztéseinek
elokészitésében.

(4) Az Aljegyzdk, az igazgatdsag vezetdk, valamint az osztalyvezeték bevonasaval folyamatosan figyelemmel kiséri és
ellendrzi a Kozgyiilés elé keriild eldterjesztések, hatarozat- és rendelet-tervezetek torvényességét.

(5) Figyelemmel kiséri és segiti a telepiilési nemzetiségi onkormanyzatok miikodését.

(6) Biztositja a lakossag tajékoztatasat a Kozgyiilés miikddésérdl, kozérdekli dontéseirdl, valamint a Hivatal aktudlis, az
allampolgarok széles korét érintd feladatairol.

(7) Beszamol a Hivatal tevékenységérdl sziikség szerint a Polgarmesternek, évente a Kozgytilésnek.

(8) Részt vesz a Helyi Védelmi Bizottsag munkéjaban.

(9) Dontésre el6késziti a Polgarmester hataskorébe tartozd allamigazgatasi tigyeket.

(10) Szervezi az egyiittmiikodést a rendvédelmi és mas szervekkel a kozrend-kozbiztonsag fenntartasa és javitasa érdekében.

(11) Gondoskodik a Hivatal miikodésének személyi és targyi feltételeir6l a koltségvetés altal meghatarozott keretek kozott.
Meghatarozza az egyes szervezeti egységek elhelyezését, az ellatott feladatok és a l1étszam figyelembevételével.

(12) Gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az AljegyzOk tekintetében, gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Hivatal
koztisztviseldi, iigykezel6i és munkavallaloi tekintetében azzal, hogy a kinevezéshez, a munkaviszony létesitéséhez, a
vezet6i megbizashoz és annak visszavonasahoz, a felmentéshez, jutalmazashoz — a Polgarmester altal meghatarozott
korben — a Polgarmester egyetértése sziikséges.

(13) Az alabbi munkaltatoi jogok gyakorlasat az igazgatosag vezetOkre és osztalyvezetdkre ruhzza at:

a) szabadsag engedélyezése,
b) munkaidében révidebb idejii magancélu tavollét engedélyezése,
¢) mindsitések, teljesitményértékelések elkészitése.

(14) Iranyitja a dolgozok szakmai tovabbképzését.

(15) Jogszabalyban megallapitott hatosagi tigyekben hatdsagi jogkort gyakorol.

(16) Hataskorébe tartozd tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, meghatarozza a Hivatal szervezeti egységeinek
feladatait.

(17) Vezetbi értekezleteken szamon kéri a Hivatal aktuélis feladatainak végrehajtasat; biztositja a résztvevék szamara az
informécidcserét.

(18) Ellatja az Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtaséaval kapcsolatban a hataskorébe utalt feladatokat.

(19) Gondoskodik a bels6 ellenérzéssel kapcsolatos feladatok ellatasarol, ennek keretében kiilongsen:

a) el6késziti az onkormanyzat belsé ellenbrzésének meghatarozasara vonatkozod testiileti dontéseket,

b) testiileti jovahagyasra el6késziti az onkormanyzat éves belsd ellenbrzési tervét,

¢) fogadja, értékeli a belsé ellendrzési jelentéseket, el6késziti a sziikséges intézkedéseket, indokolt esetben
gondoskodik ezek testiileti eléterjesztésre torténd elékészitésérol,

d) el6késziti a testiileti elSterjesztést a targyévre vonatkozo éves dsszefoglald ellenérzési jelentésrol,

e) megszervezi és mikddteti a belsd ellenérzést, biztositja annak fiiggetlenségét.

(20) A Hivatal miikodésének és gazdalkodasanak eredményessége érdekében mikodteti a folyamatba épitett, elézetes és
utdlagos vezet6i ellenérzési rendszert (a tovabbiakban: FEUVE):

a) Ennek keretében a FEUVE a szervezeten beliil a gazdalkodasért felelés Gazdasagi Igazgatdsag altal
folytatott els§ szintli pénziigyi iranyitasi és ellenérzési rendszer, amelynek mikddtetéséért és
fejlesztéséért a Jegyzo felelds.

b) A FEUVE rendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és bels6 szabalyzatokat, amelyek alapjan a
Hivatal érvényesiti a feladatai ellatasat szolgald eldiranyzatokkal, 1étszdmmal és a vagyonnal vald
szabalyszerti, gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas kovetelményeit.

(21) Gondoskodik a kotelez6 statisztikai adatszolgaltatasok elkészitésérol.

(22) A Polgarmester megbizasa alapjan képviseli az nkormanyzatot.

(23) Funkcionalis ellenérzést végez a hivatal hatosagi munkajat érinten.

6.§

A Jegyz06t tavollétében vagy akadéalyoztatasa esetében az Motv. 82. § (1) bekezdés alapjan a polgarmester altal kinevezett
aljegyz0k helyettesitik, és ellatjak a jegyzo6 altal meghatarozott feladatokat.

I11. Fejezet

A Hivatal belsé szervezete

7.8
(1) A Hivatal egységes hivatal, belsd szervezeti egységei nem jogi személyek.

(2) A Hivatal az alabbi bels6 szervezeti egységekre tagozodik:
a) Polgarmesteri Kabinet
b) Szervezési Igazgatosag
ba) Informatikai Osztaly
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bb) Ugyviteli Osztaly
bec) Kozbeszerzési Osztaly
c¢) Gazdasagi Igazgatosag
ca) Pénziligyi Osztaly
cb)Szamviteli Osztaly
d) Hatosagi Igazgatosag
da) Epitési Osztaly
db) Igazgatasi Osztaly
dc) Ado Osztaly
dd) Anyakonyvi Osztaly
e) Jogi Igazgatosag
ea) Onkorményzati Osztaly
eb) Jogi Osztaly
1. Szalkai Kirendeltség
ec) Stratégiai Tervezési Osztaly
ed) Controlling Csoport
f) Humanszolgaltatasi Igazgatosag
fa) Szocialis Osztaly
fb) Human Osztaly
g) Varosfejlesztési és Uzemeltetési Igazgatosig

ga) Varosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly
1. Zoldfeliilet-karbantarté Csoport
gb) Varosigazgatasi és Rendészeti Osztaly

h) Gondnoksag.

(3) Az igazgatdsagokat igazgatosag-vezetOk, az osztalyokat a jegyz6 altal hatarozatlan id6re kinevezett osztalyvezet6k

vezetik.

(4) A hivatal engedélyezett 1étszam kerete: 196 allashely.
(5) A hivatal szervezeti egységének 1étszam alakulésa az alabbi:

Koztisztviseli | Kozalkalma- | Munka Osszesen:
allashely zotti allashely | torvény-
konyves
allashely
Gazdasagi Igazgatdsag 37+ igazgatdsagvezeto= 38
allashely
Pénziigyi Osztaly 25 0 0 25
Szamviteli Osztaly 12 0 0 12
Hatdsagi Igazgatosag 23 allashely
Anyakonyvi Osztaly 6 0 0 6
Igazgatasi Osztaly 6 0 0 6
Epitési Osztaly 4 0 0 4
Ado 7 0 0 7
Osztaly
Jogi Igazgatosag 20+ adminisztrator
+igazgatosagvezetd= 22
allashely
Onkorméanyzati Osztaly 5 0 0 5
Jogi Osztaly 6 0 0 6
ebbdl:
Szalkai Kirendeltség 3 3
Controlling Csoport 1 1
Stratégiai Tervezési 8 8
Osztaly
Humanszolgaltatasi 16+igazgatosagvezeté= 17
Igazgatdsag allashely
Szocialis Osztaly 11 11
Human Osztaly 5 5

Viérosfejlesztési és Uzemeltetési
Igazgatosag

654+2 adminisztrator +
igazgatosagvezet6=687
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allashely
Virosfejlesztési és Uzemeltetési 9 0 3840 4749
Osztaly
ebbdl: Zoldfeliilet Karbantarté Csoport
0 0 3840 3840
Varosigazgatasi és-Rendészeti Osztaly 1211 5 0 1716
Gondnoksag 0 0 10 10
Szervezési Igazgatosag 9 allashely
Informatikai Osztaly 3 0 0 3
Ugyviteli Osztaly 3 0 0 3
Kozbeszerzési Osztaly 2 0 0 2
humanpolitikai referens 1 0 0 1
Polgarmesteri Kabinet 4 0 0 4
belsé ellendr 21 0 0 21
foeépitész 1 0 0 1

6. Igazgatésag-vezetok

8.§

(1) Az egységes Hivatal belsé szervezeti egysége az Igazgatdsag, élén Igazgatosag-vezetd, illetve aljegyz6 all, aki az
Igazgatosag feladatainak szinvonalas ellatasarol gondoskodik.

(2) Az Igazgatosag vezetdje az SZMSZ-ben, bels6 szabalyzatokban, és munkakori leirasaban foglaltaknak megfelelden
vezeti az Igazgatosagot.

(3) Vezetdi megbizasat a Jegyz6t6l kapja a kozszolgalati tisztviselokrél szolo 2011. évi CXCIX. toérvényben
féosztalyvezetd-helyettesi szintnek megfeleld vezet6i besorolassal.

(4) Az igazgatosag-vezetGje felelds az igazgatdsagon beliili hatékony és célszeri munkamegosztasért, a feladatok gyors,
szakszer( és torvényes ellatasaért, az eredményes munkaért.

(5) Az igazgatdsag-vezetbjének fobb, altalanos feladatai és hataskorei:

a)
b)

©)
d)

az igazgatdsaghoz tartozd osztalyok tevékenységének Osszehangolasa, a megfelelé informacidaramlas
biztositasa,

az igazgatosag vezetdkkel, osztilyvezetdkkel egyiittmiikddve a jogszabalyok valamint a kdzgytilési,
bizottsagi hatarozatok folyamatos figyelemmel kisérése, s ezek alapjan javaslat a kozgytilési, bizottsagi
eléterjesztések, Onkormanyzati rendeletek, belsd szabalyzatok elkészitésének vagy moddositdsanak
elokészitésére,
beszamol a polgarmesternek, alpolgarmesternek, a jegyzoének, aljegyzOknek az igazgatosag, és az
alarendeltségében miik6dé osztalyok munkajarol,

a varos fejlédéséhez sziikséges kiilsd forrasok eredményes feltarasa, a dontések elokészitésében vald
kozremiikodés, a végrehajtas koordinalasa,

az igazgatésag vezetdkkel, osztilyvezetdkkel, javaslat egyes munkafolyamatok ésszerisitésére, az
adminisztrativ terhek csokkentésére,

meghatarozza és ellendrzi az igazgatdsag dolgozoinak munkdjat, ellenérzi a munkakori leirdsokat,
valamint azok aktualizalasat,

részt vesz a vezetdi értekezleten, ahol tajékoztatast ad az aktualis tigyekrol,

gondoskodik a szakszert ligyintézés és szabalyszerli ligyiratkezelés megvalositasarol,

javaslatot tesz a jegyzonek az igazgatdsag dolgozodit érintd munkaltatdi intézkedéseivel kapcsolatban,
valamint a személyi feltételek kialakitasara,

egylittmiikddik a hivatal mas igazgatosagaival,

feladatkorében kapcsolatot tart az dnkormanyzati intézmények vezetdivel,

kiadmanyozasi szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen kiadmanyozasi jogot gyakorol,

m) gyakorolja az atruhazott munkaltatoi jogokat.

7. Osztalyvezetok
9.§

(1) Az egységes Hivatal bels6 szervezeti egysége az Igazgatosagok ala rendelten miikddé osztalyok élén osztalyvezetd all,
aki az osztaly feladatainak szinvonalas ellatasar6l gondoskodik.

7
117elotmelléklete




(2) Vezet6i megbizasat a jegyz6tdl kapja a kozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. torvényben osztalyvezet6i
szintnek megfeleld vezet6i besorolassal. Munkajat a Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ének, belsé szabalyzatainak, és
munkakori leirasaban foglaltaknak megfeleléen végzi.

(3) Az osztalyvezetd felelds:

a)
b)

c)
d)

€)

f)

a szervezeti egység egész munkajaért, annak jogszerti miikodéséért,

az osztalyon beliili célszeri munkamegosztas kialakitasaért, hatékony miikddéséért, ennek keretében
meghatarozza, ellendrzi és felligyeli az iranyitasa ala tartozé dolgozok munkajat, munkakéri leirasba foglalja
feladataikat, gondoskodik annak naprakészségérol,

feladatkdrében az allampolgarok szakszerti, gyors, kozérthetd tajékoztatasaért,

az osztalyok kozotti hatékony egyiittmiikodés biztositasaért és az osztalyon beliili szervezeti egységek kozotti
informacidaramlasért,

a munkaidét, ebédidot, tigyfélfogadasi id6t érintd intézkedések betartasaért, ellendrzéséért,

az osztaly feladatkorében a Jegyz6 megbizasabol ellatott allamigazgatasi hatosagi ligyek intézéséért.

(4) Az osztalyvezet6 fobb altalanos feladatai és hataskorei a kovetkezok:

a) részt vesz a vezetodi értekezleteken,

b) sziikség szerint munkamegbeszélést tart az osztaly dolgozoi részére,

c¢) az osztalyra érkez0 tligyiratokat szignalja,

d) gyakorolja a részére atruhazott hatosagi (kiadmanyozasi) jogkort,

e) gyakorolja a jegyz0 altal atruhdzott munkaltatdi jogkort,

f) javaslatot tesz, véleményt mond az osztily dolgozdinak kinevezése, felmentési, athelyezési, jutalmazasi,
kitlintetési, béremelési, fegyelmi és kartéritési ligyében,

g) kozremiikodik az osztaly megfeleld személyi feltételeinek kialakitasaban,

h) egylittmiikodik a hivatal mas osztalyaival,

i) kapcsolatot tart a feladataihoz kapcsolodé intézményekkel, gazdalkodo szervekkel,

J) elkésziti az osztaly dolgozoinak a mindsitését és a teljesitményértékelését,

k) elkésziti az osztaly dolgozdit érintd szabadsagolasi litemtervet, engedélyezi az évi rendes szabadsag annak
megfeleld igénybevételét,

1) ellendrzi a jelenléti ivek vezetését, havonta jelenti a tavollétek okat, idétartamat (GYED, GYES, betegség,
tovabbtanulas, szabadsag),

m) kezdeményezi a Jegyzonél a megiiresedett allashelyek betoltését, javaslattal él a szakmai és egyéb feltételek
meghatarozasara,

n) javaslatot tesz a dolgozok tovabbképzésére, egyes kiilon juttatasok biztositasara, felmentésre vagy fegyelmi
felel6sségre vonasra, jutalmazasra, kitiintetésre, illetve elismerd cim adomanyozasara,

0) biztositja a munkafolyamatokba épitett és utdlagos ellenérzés mitkodését,

p) gondoskodik az osztdlyon a szabalyszeri iigyiratkezelés megvalositasarol igy kiilondsen az iigyiratok
nyilvantartasarol /iktatas/, a kézi irattar kezelésérol, a kdzponti irattarnak torténd atadasarol,

q) gondoskodik az informécids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL.
térvény, valamint egyéb jogszabalyok alapjan az 6nkormanyzatot és a Hivatalt érint6, feladatkoréhez tartozo
kozérdekii adatok és informaciok honlapon, illetve az irott és elektronikus sajtoban torténd megjelenitéséhez
sziikséges adatok Osszegyiijtésérdl és azok aktualizalasarol.

8. Csoportvezet6
10. §

(1) Az igazgatosagon, illetve osztilyokon beliil a jegyzé csoportokat alakithat ki, amelyek vezetésével az igazgatosag
dolgozdjat bizhatja meg.
(2) A csoportvezet6 felelds:

a) a szervezeti egység egész munkajaért, annak jogszerti miikodéséért,

b) a csoporton beliili célszeri munkamegosztds kialakitasaért, hatékony miikodéséért, ennek keretében
meghatarozza, ellendrzi és feliigyeli az iranyitasa ald tartoz6 dolgozok munkajat, munkakori leirasba foglalja
feladataikat, gondoskodik annak naprakészségérol,

¢) a munkaidét, ebédidét, ligyfélfogadasi id6t érintd intézkedések betartasaért, ellendrzéséért.

(3) A csoportvezetd fobb altalanos feladatai és hataskorei a kovetkezok:

a) sziikség szerint munkamegbesz¢lést tart a csoport dolgozdi részére,

b) javaslatot tesz, véleményt mond a csoport dolgozdinak felmentési, jutalmazasi, kitiintetési, béremelési,
fegyelmi és kartéritési tigyében,

c) egyiittmiikddik a hivatal mas szervezeti egységeivel.

9. Ugyintézé
11.§

(1) A jogszabalyban meghatarozott hataskorrel rendelkez6 ligyintéz6 gyakorolja a hatdsagi jogkorét, s ellatja mindazon
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egy¢b feladatokat, amelyeket a jogszabalyok szamara eldirnak. Munkajat a PH SZMSZ, a Hivatal bels6 szabalyzatai,
utasitasai és munkakari leirasaban foglaltaknak megfelelden végzi.

(2) Az tigyintézd feladata a Kozgyiilés, a Polgarmester és a Jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo tigyek érdemi dontésre
val6 elkészitése, felhatalmazas esetén kiadmanyozasa, valamint a végrehajtas szervezése.

(3) A kapott utasitasok és hatarid6k figyelembevételével munkateriiletén felels a Hivatal allando és id8szakos feladatainak
megvalositasaért.

10. Ugykezelé
12.§

(1) Aziigykezeld a munkakori leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal kiadott feladatokat a kapott utasitasok és
hataridok figyelembevételével, a jogszabalyok és ligyviteli szabalyok ismeretében €s betartasaval végzi.
(2) Ellatja mindazokat a nem érdemi jellegii feladatokat, amellyel a munkaltatoi jogkor gyakorloja megbizza.
a) A kapott utasitasok és hatarid6k figyelembevételével felels feladatainak ellatasaért.

11. Fizikai alkalmazott
13.§

(1) Tevékenységével segiti az érdemi ligyintézoi és tigyviteli feladatok ellatasat.
(2) Ellatja mindazokat a nem érdemi jellegii feladatokat, amellyel a munkaltatoi jogkor gyakorloja megbizza.
(3) Felelds feladatainak kapott utasitdsoknak megfelel6 ellatisaért.

1V. Fejezet
A Hivatal belso szervezeti egységeinek feladatai

12. Polgarmesteri Kabinet

14.§

(1) A Kabinet az egységes Hivatalon beliil igazgatdsagként miikodik, 1étszama 4 £0.
(2) Feladata kiilondsen:

a) Segiti a tisztségviselok munkajat, ellatja az ezzel Osszefliggd szervezési, technikai és adminisztracids
feladatokat.

b) Kapcsolattartas a képvisel6kkel, az dnkormanyzat altal alapitott és feliigyelt intézményekkel, tarsasagokkal, a
helyi sajtoval, a civil szervezetekkel.

€) Szervezi és Osszehangolja a nemzetkozi kapcesolatokat, a testvérvarosokkal folyamatos kapcsolatot tart.

d) Kozremikodik a tisztségvisel6k fogaddorainak megszervezésében és lebonyolitasaban.

e) Ellatja a sajtotajékoztatok szervezésével és lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat.

f)  Elokésziti és lebonyolitja az Onkormanyzati dijak, oklevelek és elismeré cimek, valamint diszoklevelek
adomanyozasat és atadasaval kapcsolatos operativ feladatokat.

g) Részt vesz, a kiilonboz6é dnkormanyzati rendezvények, linnepségek szervezésében, lebonyolitasaban.

h)  Tajékoztatja a sajté munkatarsait és a képviseloket onkormanyzati és hivatali eseményekrél.

i) Feliigyeli az oOnkormanyzati kapcsolatok korében az osztilyra harulo feladatokat, igy kiillondsen a
tisztségviselok, a kozgytilés tagjai kiilfoldi utazasaival kapcsolatos, tovabba a kiilfoldi vendégek fogadasaval
kapcsolatos feladatokat.

j)  Koordinalja a varosi rendezvényeket.

k) Elokésziti az augusztus 20-i rendezvényen a kitiintetések atadasat és koordinalja a szakmai program
Osszeallitasat.

1) El8késziti az ,,Szekszard Ev Rendére” és az ,,Szekszard Ev Tizoltdja” kitlintetd cimek atadasat,

m) Polgarmesteri rendelkezés szerint gondoskodik a polgarmesteri felszolalasokhoz, beszédekhez sziikséges
anyagok Osszegylijtésérol,

n) Ellatja a Tertilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Programmal kapcsolatos értékeld feladatokat.

(3) Feladatkorében gondoskodik a kozérdekil adatok nyilvanossagra hozatalarol.

13. Szervezési Igazgatosag
15. §

(1) A Szervezési Igazgatosag 1étszama 9 16, az Igazgatosag €1én aljegyzo all.
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(2) Feladata kiilondsen:

a)
b)

c)

d)
€)

f)
9)

h)
i)
)

kozbeszerzési eljarasok koordinalasa, lebonyolitasa,

humaneréforras fejlesztéssel, képzéssel, teljesitményértékeléssel, vagyonnyilatkozattal kapcsolatos koordinald
feladatokat lat el,

személyzeti és munkaiigyi feladatokat 1at el a jegyz6 munkaltatoi jogkorén beliil a hivatali dolgozok, tovabba a
polgarmester munkaltatoi jogkorén beliil az intézmények vezetdi, €s a gazdasagi tarsasagok vezetdi tekintetében,
jegyz0, aljegyz6k napi munkavégzéséhez kapcsolodo feladatok ellatasa,

Déontésre elokésziti a helyi szabalyzatokban és rendeletekben meghatarozott munkaltatéoi tamogatas iranti
kérelmeket.

Hivatal informatikai hatterének biztositasa az Informatikai Osztaly kdzremiikodésével.

ellatja a Hivatalba érkez6 tigyiratok kozponti iktatasat.

Segiti a személyzeti munkat, elkésziti a munkaltatoi igazolasokat, el6késziti a hivatali dolgozok fizetési eldlegének
engedélyezését,

Vezeti és 6rzi a hivatal dolgozdinak, valamint az intézményvezetdknek a szabadsag nyilvantartasat,

Részt vesz a vagyonnyilatkozatok kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasaban

(3) Feladatkorében gondoskodik a kozérdekii adatok nyilvanossagra hozatalarol.

14. Kozbeszerzési Osztaly

16.§

(1) A Kozbeszerzési Osztaly, mely a Hivatal Szervezési Igazgatosagan beliil osztalyként miikodik. Feladata kiilonosen:
a) kdzbeszerzési eljarasok koordinalasa, lebonyolitasa, lebonyolitasaban valé részvétel, Jogi Osztallyal egylittmiikddve;
b) 0sszedllitja az éves kdzbeszerzési tervet;
c) ellatja a hivatalon beliili kdzbeszerzésekhez kapcsolddo koordinéciot;
d) lefolytatja a feladatkorébe tartozd egyes kozbeszerzési eljarasokat;
e) elkésziti a kozbeszerzésekhez sziikséges beszamolokat;
f) kozremiikodik a kozbeszerzési szerzédések megirasaban, ellendrzi azok teljesiilését;
g) elkésziti a kozbeszerzésekrdl szolo éves tajékoztatot;
h) eleget tesz a kozbeszerzési eljarashoz sziikséges dokumentalasi kotelezettségeknek,
i) nyilvantartast vezet a kdzbeszerzésekrol.

(2) Feladatkorében gondoskodik a kozérdekit adatok nyilvanossagra hozatalarol.

(3) A Kozbeszerzési Osztaly 1étszama 2 £6.

15. Informatikai Osztaly
17.§

(1) Az Informatikai Osztaly f6bb feladatai:

kozgyiilési anyagkiildés informatikai lebonyolitasa,

a kozgyiilés informatikai hatterének biztositasa,

rendeletek, hatdrozatok nyilvantartasa, kdzzétételben, kihirdetésben valo kdzremiikddés,
szabalyzatok kozzétételében vald kozremiikddés,

szoftverfrissitések telepitése,

szoftverek lizemeltetése,

mentés, archivalas,

kozremitkodés a www.szekszard.hu honlap tartalmanak frissitésében,
kozremitkodés adatszolgaltatasban,

valasztasok, népszavazasok informatikai biztositasa,

informatikai beszerzések szakmai el6készitése, bonyolitasa,

hardverhibak javitasa, javittatasa,

segédanyag ellatas szervezése, bonyolitasa,

folyamatos informatikai tamogatas hivatalon beliil,

képviselok szamitogépeinek karbantartasa,

Nyilvantartja az informatikai elérhetdségeket,

Szalkai Kirendeltség informatikai feladatok ellatasa,

a kozérdekii adatok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

(2) Az Informatikai Osztaly 1étszama 3 f6.

16. Ugyviteli Osztaly
18. §
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(1) Az Ugyviteli Osztaly fébb feladatai:
a) jegyz0, aljegyz6k napi munkavégzéséhez kapcsolodo feladatok ellatasa,
b) ellatja a Hivatalba érkez6 iratok kdzponti iktatasat,
c) irattarozasi, feladatok ellatasa,
d) postazasi feladatok ellatasa.

(2) Az Ugyviteli Osztaly 1étszama: 3 6.

17. Gazdasagi Igazgatésag
19.§

(1) A Gazdasagi Igazgatdsag létszama 38 0, szervezeti felépitése a kdvetkezo:
Az igazgatosag €lén az igazgatosag vezetd all.
(2) Az Igazgatosagon beliil az alabbi osztalyok miikodnek:
a) Pénziigyi Osztaly
b) Szamviteli Osztaly
(3) A Gazdasagi lgazgatosag feladatai kiilondsen:

2)

b)

©)
d)
€)

9

h)
i)
)
)

n)
P)

a)
n

s)
B

v)

w)

Ellatja a koltségvetési tervezéssel, eldiranyzat-felhasznalassal, az eldiranyzat-modositassal, az iizemeltetéssel,
fenntartassal, miikodtetéssel, beruhazassal, a vagyonhasznalattal ¢s hasznositassal, a készpénzkezeléssel, a
konyvvezetéssel és a beszamolasi, valamint a FEUVE kotelezettséggel, az adatszolgaltatassal kapcsolatos atfogd
pénziigyi-gazdalkodasi-szamviteli feladatokat.

Ellatja a jogi személyiséggel rendelkezé 6nkormanyzati tarsulasok, a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok, valamint
az dnkormanyzat, illetve onkormanyzati tarsulds altal iranyitott koltségvetési szervek (Szekszardi 1. Szamu Ovoda
Kindergarten, Szekszardi Gyermeklanc Ovoda, Szekszardi 2. Szamu Ovoda, Egységes Ovoda — Bolcséde,
Bolcsdde és Csaladi Napkozi, Szekszard Megyei Jog Varos Onkormanyzatinak Vérosi Bolcsddéje, Babits Mihaly
Kulturalis K6zpont, Egészségiigyi Gondnoksag, Szocialis Kbzpont, Humanszolgaltatd Kozpont, Tolna Megyei
Illyés Gyula Konyvtar, a Wosinsky Mor Megyei Mlizeum) szellemi és fizikai (technikai) timogato tevékenységét,
valamint a pénziigyi-, gazdasagi feladatokat, ezen beliil kiilondsen a gazdalkodasi, pénziigyi és konyvelési
feladatokat.

Elokésziti az dnkormanyzat pénziigyeivel, beruhazasaival, az intézmények iranyitasaval kapcsolatos dontéseket,
egyiittmiikodve a tarsigazgatosagokkal.

Végrehajtja a testiileti hatarozatokat és rendeleteket, valamint a vonatkozo jogszabalyokat.

Intézi a bevételek beszedésével kapcsolatos pénziigyi teenddket, a szamlakibocsatast és vezeti a bevételekhez
kapcsolodo analitikus nyilvantartasokat. Adatokat szolgaltat az igazgatésagoknak és osztalyoknak.

Ellatja a koltségvetés végrehajtasara vonatkozo kotelezettségvallalasok pénziigyi teljesitését.

Elokésziti a hitel igénybevételéhez sziikséges dokumentaciot, kdzremikodik a hitelszerzédések eldkészitésében,
gondoskodik a hitelek és hitelkamatok torlesztésérl és nyilvantartasarol. Kimutatast készit a hitelallomany
alakulasardl a féléves, éves beszamolohoz, valamint a koltségvetéshez. Adatot szolgaltat a hossza lejarati
kotelezettségekbdl a rovid lejarat kotelezettségekbe torténd atkonyveléshez.

Intézi az atmenetileg szabad pénzeszkozok kamatozo betétre torténd elhelyezését. Nyilvantartja az 6nkormanyzat
tulajdonaban 1évé értékpapirokat, illetve a vagyoni befektetéseket. Pénziigyi gyorsjelentést készit naponta a
bankszamla egyenlegek alakuldsarol.

Ellatja a hazipénztar miikodésével kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a munkaltat6i tdmogatasokkal kapcsolatos pénziigyi feladatokat.

Ellatja a bevallasokkal, adoigazolasokkal, jovedelemigazolasokkal kapcsolatos feladatokat.

Gondoskodik a segélyeket terheld SZJA ¢és TB kotelezettség megallapitasardl, nyilvantartasarol és annak
bevallasarol.

Ellatja az AFA-val kapcsolatos pénziigyi és nyilvantartasi feladatokat. Elkésziti az AFA bevallasokat, gondoskodik
azok befizetésérdl, illetve visszaigénylésérol.

Gondoskodik a kifizetett segélyek alapjan az onkormanyzatot megilletd allami tamogatas lehivasarol.

Gondoskodik a palyazatokon nyert timogatasok lehivasarol, az ezzel kapcsolatos szamlanyitési feladatokrol.

Végzi az Eurdpai Unids tamogatassal megvalosuld projektekhez kapcsolodd pénziigyi feladatokat és vezeti a
kapcsolodo nyilvantartasokat.

Tervezi a Hivatal bér- és 1étszam eldiranyzatat, beszamol annak teljesitésérol.

Gondoskodik az illetmény, a bér, tiszteletdij, megbizasi dij és egyéb személyi jellegii kifizetések szamfejtésérol, az
ehhez kapcsolddo nyilvantartasok vezetésérdl, a sziikséges egyeztetések elvégzésérol.

Gondoskodik a Hivatal részére a Cafeteria juttatdsokhoz kapcsolodd feladatokrol azok nyilvantartasarol,
elszamolasarol.

Havonként elkésziti a Magyar Allamkincstar Tolna Megyei Igazgatosaga altal megkiildtt adatok alapjan a
bérfeladast, a kapcsolodo fiiggd fokonyvi szamlakat egyezteti.

Nyilvantartast vezet a kdzponti kdltségvetésbol szarmazo bevételekrol és azt negyedévenként egyezteti a fokonyvi
konyveléssel.

Gondoskodik a fokonyvi kdnyvelés és a bevételekrdl vezetett analitikus kdnyvelés egyeztetésérdl. Feladast készit a
fokonyvi konyvelés részére negyedévenként.

Elkésziti a Hivatal éves leltarat, vezeti a sziikséges analitikus nyilvantartasokat.
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18. Pénziigyi Osztaly

20. §
(1) Fébb feladatai:
a) Az oOnkormanyzati kozponti elSiranyzatok tervezési munkdinak Osszefogisa az éves koltségvetési javaslat
Osszeallitasahoz.

b) Az Eurdpai Unidé Strukturalis Alapjaibol és Kohézids Alapjabol szarmazd tamogatasok elnyerésére kiirt
palyazatok el6készitésében pénziigyi szempontbdl vald kdzremiikodés, éves koltségvetésen beliili eldiranyzat
kezelése.

¢) Az Onkormanyzat palyazati pénzeszkozeinek teljes korti osszefogasa. Az elnyert palyazatok nyilvantartasa, a
tamogatasi megallapodasok teljesiilésének figyelemmel kisérése. Az intézményi palyazatok oOnrész, illetve
pénziigyi szempontbdl térténd eldzetes véleményezése és nyilvantartasa.

cs) Az Onkorméanyzat fenntartasiban 1évé intézmények kozalkalmazottaival és az intézménnyel egyéb
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allokkal kapcsolatos humanpolitikai feladatok ellatasa (munkaiigyi
iratok elkészitése, nem rendszeres személyi juttatasok, valtozo bérek szamfejtése, KIR3 rendszer kezelése)

d) A cimzett- és céltamogatasok igénylésében és elszamolasaban vald kozremiikodés.

e) Az Onkormanyzat koltségvetési elSiranyzatinak modositasara vonatkozo feladatra jelzés, folyamatos
egyeztetés a Szamviteli Osztallyal a beérkezett eldlegek, illetve a felhasznalasok kezelésérdl.

f) Az elfogadott éves koltségvetés végrehajtisa érdekében az eléirAnyzatok figyelése, modositasa, atvezetése, az
eléiranyzatok teljesitésével kapcsolatos feladatok végrehajtasa (ellenjegyzési, utalvanyozasi, érvényesitési
feladatok meghatdrozott szabalyzat szerinti végrehajtasa).

g) A gazdalkodas helyzetérdl szolo beszamold elkészitésében valo részvétel a kdzponti elbiranyzatok tekintetében.

h) Az év végi beszamolo Gsszedllitisa, pénzmaradvany feliilvizsgalata, a kotelezettséggel terhelt pénzmaradvany
megallapitasa, egyeztetés ellendrzése.

i) A miikodési, fenntartasi, feljitasi és fejlesztési kiadasok felhasznalasaval kapcsolatos jogszabalyi el6irasok
betartasanak ellenérzése (pl. Kbt., stb.).

J) Az adossagrendezéssel kapcsolatos eljaras eldkészitése.

k) Bevételi szamlak kiallitasa. A szallitoi szamldk érkeztetése, nyilvantartisa, azok fizetési hatridejének
folyamatos figyelemmel kisérése.

1) A héazipénztar kezelése és az ezzel kapcsolatos készpénz-gazdalkodasi és nyilvantartasi feladatok ellatasa.

m) A helyi nemzetiségi onkormanyzatok gazdalkodasaval kapcsolatos megallapodas szerinti operativ pénziigyi
feladatok ellatasa.

n) A Hivatal bér- és 1étszam el6iranyzatanak tervezése, beszamolas annak teljesitésérol.

Gondoskodik az illetmény, a bér, tiszteletdij, megbizasi dij és egyéb személyi jellegi kifizetések
szamfejtésérdl, az ehhez kapcsolddo nyilvantartasok vezetésérdl, a sziikséges egyeztetések elvégzésérol.

ny) Kapcsolattartis a MAK-kal és az Allami Szamvevészékkel, kapcsolattartis az Onkormanyzat
konyvvizsgalojaval.

0) Részben vagy teljesen kozponti finanszirozasu szocialis ellatasok havi visszaigénylése.

p) Tarsadalombiztositas koteles juttatasok havi jelentése.

g) Normativ allami hozzajarulasok igénylésének osszeallitasa, felhasznalasardl elszamolas.

r) Az onkormanyzati intézmények alapitasaval, atszervezésével, megsziintetésével, fenntartasaval kapcsolatos
pénziigyi feladatok ellatéasa.

S) Az intézményi elfogadott koltségvetés ellendrzése, kezelése.

t) Az elfogadott éves koltségvetés végrehajtasa soran az intézményi tamogatasok folyodsitasanak kezelése,
ellendrzése.

u) Az intézményi el6iranyzat-modositasi kérelmek véleményezése, dontésre vald el6készitése.

V) Havi intézményi informacios jelentések feldolgozasa, ellenérzése a sziikséges egyeztetések elvégzése.

w) Az intézményeket érintd kozgy(ilési dontések koltségvetési rendeleten torténd atvezetésének elbkészitése a
megadott hataridokre, kiilonds tekintettel a 1étszammozgasra.

X) Az Aht.-ban el6irt idSpontokra a normativ allami tdimogatisok tobbletigényének, illetve lemondasanak
elokészitése, az évkozi tobblettamogatasok kezelése.

y) A kozszolgalati jogviszonyban foglalkoztatottakkal kapcsolatos feladatok ellatasa, ide értve az allasfoglalasokat
¢és a konkrét ligyek intézését is.

z) A Klebelsberg Intézményfenntarto Kozpont részére atadott koznevelési intézmények miikodtetésével
kapcsolatos pénziigyi feladatok ellatasa.

(2) Feladatkorében gondoskodik a kézérdekii adatok nyilvanossagra hozatalarol.
(3) A Pénziigyi Osztaly 1étszama: 25 f6.

19. Szamviteli Osztaly
21. §

?3) Fo6bb feladatai:

a) A havi zarasokat kovetGen egyeztetés a fokonyvi adatok és az agazati felelésok kozott, ennek alapjan havi
informacios jelentés elkészitése, a jogszabalyban eldirt informacios jelentések hataridében torténd tovabbitasa
kiils6 szervek felé.

b) A koltségvetési év soran a Kormany rendeletében meghatarozott gyakorisaggal id6kozi koltségvetési jelentést
és id6kozi mérlegjelentést készit a MAK szamara.
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C) A vevok nyilvantartasa, a szallitoi kovetelésekkel egyiitt, azok nyilvantartasa, egyeztetése, valamint az egyéb
analitikus nyilvantartasok vezetése.

d) Konyvvezetési kotelezettség ellatsa.

e) OTP ELECTRA hasznalata kiilon utasitas szerinti jogosultsaggal.

f) Miikodési és felhalmozasi céli bevételekrdl és kiadasokrol a kettés konyvvitel rendszerében pénzforgalmi
nyilvantartas vezetése.

0) Az éves koltségvetési beszamolo sszeallitasat megelézéen a konyvviteli mérleg és a pénzforgalmi jelentés
bizonylati alatamasztasara fokonyvi kivonat készitése.

h) A mérlegben kimutatott eszk6zok és kotelezettségek értékének leltarral torténd alatadmasztasa.

i) A Xkoltségvetési szervek szamlakeretében foglaltak alapjan a konyvviteli szamlak szamanak, megnevezésének
és tartalmanak elkészitése.

j) A gazdalkodassal 6sszefliggd szamviteli és egyéb nyilvantartasok kezelése.

k) Behajthatatlansag miatt torolt tételek rendszeres feliilvizsgalata, nyilvantartas vezetése.

1) Beszamolasi és adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése.

m) A szamviteli rendben el6irt és a Pénziigyi Osztaly feladatkorébe tartozo analitikus nyilvantartasok vezetése és
egyeztetése, ideértve a palyazatok analitikus el6irt nyilvantartasat is.

n) Az Eurdpai Uni6o Strukturalis Alapjaibol és Kohézios Alapjabol szarmazé tamogatasok analitikus
nyilvantartasa, szamviteli kezelése.

0) Egyéb bevételek elszamolasi szamla kezelése.

p) Tulfizetések rendezése, visszautalasa tArgyl hatarozatok elkészitése, nyilvantartas vezetése.

g) Szamlaegyenleg-értesiték elkészitése, kiadasanak koordinalasa.

N A Klebelsberg Intézményfenntartdé Kozpont részére atadott kdznevelési intézmények miikodtetésével
kapcsolatos szamviteli feladatok ellatasa.

(2) Feladatkorében gondoskodik a kozérdekii adatok nyilvanossagra hozatalarol.
(3) A Szamviteli Osztaly 1étszama: 12 £0.

20. Hatosagi Igazgatosag
22.§

(1) A Hatosagi Igazgatdsag létszama 23 6, szervezeti felépitése az alabbi:
Az igazgatosag élén aljegyz6 all. Az Igazgatdsagon beliil az alabbi osztalyok miikddnek:
a) Anyakonyvi Osztaly
b) Igazgatasi Osztaly
c) Epitési Osztaly
d) Ado Osztaly
(2) A Hatosagi Igazgatdsag altalanos feladatai kiilondsen:

a) Részt vesz a valasztasok, népszavazas elGkészitésével, megszervezésével és lebonyolitasaval kapcsolatos
Jegyzdi feladatok ellatasaban.

b) Ellatja a hatbsagi bizonyitvanyok kiadasaval kapcsolatos feladatokat.

¢) Végzi a hagyatéki leltarozassal és az anyakOnyvezéssel kapcsolatos feladatokat, ellatja a hataskorébe utalt
allampolgarsagi és népesség-nyilvantartasi feladatokat.

d) Ellatja az ipari és kereskedelmi igazgatassal, kapcsolatos feladatokat.

e) Eljar birtokhaboritasi ligyekben és lefolytatja, illetve végrehajtja a 2012. aprilis 15. napjan folyamatban 1évo
szabalysértési eljarasokat és azok végrehajtasat.

f)  Szekszard varos kozigazgatasi teriiletén az épitéshatosagi iigyek intézése, tovabba kiilon jogszabalyban
meghatarozott varoskdrnyéki telepiiléseken a kiemelt épitéshatosagi ligyek intézése.

g) Ellatja a kozponti addjogszabalyokban és a helyi 6nkormanyzati rendeletekben szabalyozott addk, adok
modjara behajtandé  koztartozasok megallapitasaval, nyilvantartasaval, beszedésével, kezelésével,
ellendrzésével és méltanyossagi kérelmek elbirdlasaval kapcsolatos feladatokat. A tarsosztallyal napi
kapcsolatot tart fenn.

21. Anyakényvi Osztaly

23. §

(1) Az Anyakonyvi Osztaly feladatai:
a) Elektronikus Anyakdnyvi bejegyzések teljesitése,
b) papir alapu anyakonyvek és névmutatok kezelése, vezetése,
c) apai elismerd nyilatkozatok nyilvantartasanak vezetése,
d) anyakonyvi irattar kezelése
(2) Anyakényvi eljaras keretében:
a) a hazassagkotési szandék bejelentésére iranyulo eljaras,
b) a hazassagkdotés,
c) a bejegyzett élettarsi kapcsolat 1étesitése iranti szandék bejelentésére iranyuld eljaras,
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d) a bejegyzett élettarsi kapcsolat 1étesitése,
e) a névvaltoztatasi eljaras,
f) a hazassagi névviselési forma modositasara iranyuld eljaras,
g) az anyakonyvi nyilvantartasok rendszerének vezetése,
h) csaladi jogallas rendezése (apai elismerd nyilatkozatok felvétele).
(3) Ellatja:
a) a sziiletések bejegyzését,
b) a halalesetek bejegyzését,
c¢) hazassagkotések bejegyzeését,
d) bejegyzett élettarsi kapcsolat bejegyzését,
e) orokbefogadas bejegyzését,
f) apai elismerd nyilatkozatok felvételét,
g) a)-f) pontban bekovetkezett valtozasokat teljesiti (valas, névvaltozas, allampolgarsag, csaladi jogallas rendezése)
(4) Intézi:
a) a hazai anyakdnyvezéssel kapcsolatos feladatokat (kiilfoldon tortént sziiletés, hazassag, halaleset
anyakonyvezése)
b) a kiilfoldon tortént sziiletés esetén a gyermek nyilvantartasba vételét,
c) a magyar allampolgarsagi eskii letételének megszervezését, az ezzel kapcsolatos okmanyigénylést és
adatszolgaltatast,
d) az adatszolgaltatasok, megkeresések teljesitését,
e) az anyakdnyvi kivonatok kiallitasat,
f) a belfoldi jogsegélyek teljesitését.
(5) Hagyatéki feladatok ellatasa keretében:
a) a hagyatéki ligyek inditésa, leltar felvétele, kozjegyzének valdo megkiildése,
b) pothagyatéki ligyek,
¢) hagyatéki ligyekben belfoldi jogsegély teljesitése,
d) hagyatéki tigyekben érkezd megkeresések, adatszolgaltatasok teljesitése.

(6) Az Osztaly 1étszama: 6 f6.

22. Igazgatasi Osztaly
24.§

(1) Szekszard Megyei Jogu Véros Jegyzdje, mint telepiilési jegyzO, kereskedelmi hatosagi, tovabba a szolgaltatasi
tevékenység megkezdésének és folytatasanak altalanos szabalyairdl szold 2009. évi LXXVI.  torvény
(tovébbiakban:Szolgtv.) tekintetében a szolgaltatas feliigyeletét ellatd hatdsagi hataskorében eljarva nyilvantartast vezet
Szekszard kozigazgatasi teriiletén
a) szallashely-lizemeltetési engedéllyel rendelkezékrol,

b) akeresked6krol,
¢) amikodési engedéllyel rendelkezd és a bejelentett lizletekrol,
d) helyi termel6i piacokrol.
Ellatja a jegyz6 ezen nyilvantartasokat érintd hatosagi feladatait. Ezen beliil intézi:
a) a kereskedelmi (szolgaltatasi) tevékenységet végzOk bejelentésével, a bejegyzett adatok valtozasaval, torlésével
kapcsolatos allamigazgatasi hatosagi iigyeket,
b) az tizletek miikodési engedélyének, valamint a szallashelyek iizemeltetési engedélyének kiadasaval, modositasaval,
megsziintetésével kapcsolatos allamigazgatasi hatosagi tigyeket,
¢) a helyi termel6i piacok nyilvantartasba vételével, a bejegyzett adatok valtozasanak atvezetésével kapcsolatos
tigyeket.

(2) Szekszard Megyei Jogu Varos Jegyzdje hataskorében eljarva, Szekszard kozigazgatasi teriiletén:

a) Intézi a telepengedélyezéssel, illetve bejelentéshez kotott ipari tevékenységet végzok nyilvantartasanak vezetésével
kapcsolatos hatosagi feladatokat.

b)  Engedélyez6 hatosagként a telepengedélyeket engedélyezési eljaras lefolytatasat kovetden kiadja és a telepeket
nyilvantartasba veszi. A bejelentett valtozasokat atvezeti, a megszlint telepeket torli a nyilvantartasbol.

¢) Nyilvantartast vezeté hatosagként a bejelentés koteles tevékenységet nyilvantartasba veszi, a bejegyzett adatok
valtozasat atvezeti, megsziint telepeket torli a nyilvantartasbol.

d)  Kereskedelmi hatdsagként, tovabba a Szolgtv. tekintetében a szolgaltatas feliigyeletét ellatd hatdsagként
engedélyezi vasarok rendezését, piacok tartdsat, tovabba bejelentés alapjan nyilvantartdsba veszi
bevasarlokdzpontok lizemeltetését. A nyilvantartasba bejegyzett adatok valtozasat a fenntartd bejelentés alapjan
vezeti at.

(3) Az (1)-(2) pontban felsorolt ipari, kereskedelmi, szallashely-iizemeltetd, szolgaltatasi tevékenységet végzok, vasar, piac,
és bevasarlokozpont, helyi termeld piac fenntartok vonatkozasaban ellatja a jegyz6 hatdsagi ellendrzési feladatait, az
eljarasok soran kapcsolatot tart tarshatosagokkal, szakhatdsagokkal, telepiilési jegyzokkel, engedélyez6 hatosagokkal.
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(4) Intézi a mezdgazdasagi, allategészségiigyi, ndvényvédelmi igazgatassal Osszefliggd alabbi jegyz6i hataskorbe tartozod
allamigazgatasi hatosagi hataskoroket:

®)

(6)

a) parlagfii fert6zottség esetén kozérdekil védekezés elrendelése,

b) veszélyesnek mindsitett ebek tartdasira vonatkozé hatdsagi eljaras,

c) ebosszeirds

Ellatja:

a) cimnyilvantartds vezetésével, karbantartasaval, TSZR-b6l torténd adatszolgaltatassal, valamint a Kozponti
Cimregiszter létrehozasaval és vezetésével kapcsolatos feladatokat,

b) birtokvitas tigyekkel,

C) a 2012. aprilis 15. napjan folyamatban levd szabalysértési eljarasok lefolytatasaval, ill. azok végrehajtisaval
kapcsolatos feladatokat,

d) az éallatok tartasaval, védelmével kapcsolatos jogszabalyban foglaltak megszegésébdl adddé feladatokat,

e) az orszaggyllési, onkormanyzati, europai parlamenti valasztasok, helyi és orszagos népszavazas lebonyolitasa.

f) A KSH felé torténd adatszolgaltatasi teendOket, a népszamlalassal,

g) abirdsagi iilnokok valasztasaval,

h) akozteriiletek nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

i)  kornyezetvédelmi, természetvédelmi feladatokat,

j)  fakivagas engedélyezését,

k) avarosi jelképek, valamint a ,,Szekszard” név hasznalatanak engedélyezését,

)  vizgazdalkodassal kapcsolatos hatdsagi feladat-és hataskoroket,

m) utiigyi igazgatasi feladatokat, kozlekedés hatosagi tigyeket.

Az osztaly ligyfélszolgalati feladatai:

a)
b)
c)
d)

e)
f)
9)
h)
i)
)
k)

1)

Hatdsagi bizonyitvanyok, igazolasok kiallitasa,

Marhalevelek kiallitasa,

Ellatja a talalt targyakkal kapcsolatos tigyintézést,

Ellatja a TakarNet halézat adatainak lekérdezésével és — az ezzel Osszefliggd — nyilvantartds vezetésével
kapcsolatos feladatokat.

Elvégzi a hirdetmények kifiiggesztésével, visszakiildésével kapcsolatos feladatokat.

Elvégzi a gazkdzmii hozzajarulasok igazolasat.

Ellatja a lakasépitéssel, vasarlassal Osszefliggésben szocialpolitikai tamogatast igénylé csaladok részére a
jogszabaly szerint sziikséges igazolasok kiadasaval kapcsolatos feladatokat.

Vezeti a Tolna Megye teriiletén mitkodé ingatlan kozvetitdk, valamint ingatlan vagyon becslék és kozvetitdk
névjegyzekét.

Ellatja a vadkarral kapcsolatos, hataskorébe utalt feladatokat.

Ellatja az tigyfelek altalanos tajékoztatasat, utbaigazitasat.

3,5 tonna Ossztomeget meghaladé gépjarmiivet, autobuszt iizemelteté tulajdonos székhely, telephely cim
jarmiinyilvantartasba torténd bejegyzéséhez sziikséges hatdsagi bizonyitvanyt allit ki.

Kiadja a gépjarmiivek utdij fizetés aloli mentességével kapcsolatos hatosagi bizonyitvanyt.

(7) Ellatja a zenés, tancos rendezvények miikddésének biztonsagosabba tételérdl szo16 23/2011. (II1. 8.) kormanyrendeletben
meghatarozott feladatokat.

(8) Szekszard Megyei Jogti Varos Jegyzdje hataskorében eljarva ellatja a tarsashazakrol sz6l6 2003. évi CXXXIIL torvény
27/A. § alapjan a tarsashaz miikodésének, a tarsashaz szerveinek €s e szervek miikodésének torvényességi feliigyeletét.

(9) Ellatja a kiskereskedelmi szektorban torténd vasarnapi munkavégzési tilalomtol eltérd nyitva tartas engedélyezésének
feltételeir6l szo16 53/2015.(111.17.) Korm. rendeletben meghatarozott jegyzoi feladatokat.

(10) Feladatkorében gondoskodik a kozérdekii adatok nyilvanossagra hozatalarol.

(11) Az Osztaly 1étszama: 6 f6.

)]
O]
©)
4)

23. Epitési Osztaly

25.§

Kozremiikodik a teriilet- és telepiilésrendezési tervek nyilvantartasara, a tervi szabalyozason alapuld adatszolgaltatasra
vonatkoz6 helyi szabalyok kialakitasaban.

Részt vesz — sziikség szerint egyiittmiikddve — az illetékességi teriiletére vonatkozé teriileti és telepiilési informacios
rendszerek kialakitasaban és miikodésében.

Egyiittmiikodik az illetékes foldhivatallal, az épitésiigyi nyilvantartast vezetd és alkalmazd intézményekkel és az
épitésiigyi eljarasokban érintett szakhatosagokkal.

Kozremikodik az osztaly hataskorét érinté rendelet-tervezetek és szabalyzatok el6készitésében. Feladatkorében
gondoskodik a kozérdekii adatok nyilvanossagra hozatalarol.
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®)
(6)

Ellatja a TakarNet halozat adatainak lekérdezésével és — az ezzel Osszefiiggd — nyilvantartds vezetésével kapcsolatos
feladatokat.

Ellatja az épitésiigyi hatdsagi engedélyezési eljarassal kapcsolatos feladat- és hataskoroket Szekszardon és az
illetékességi teriileten beliil:

Elbiralja:

a) az épitési engedély kérelmeket,

b) a hasznalatbavételi engedély kérelmeket,

c) a fennmaradasi engedély kérelmeket,

d) a bontasi engedély kérelmeket,

e) engedély hatalyanak meghosszabbitasa iranti kérelmeket,

f) jogutodlas tudomasulvételi kérelmeket,

0) hasznalatbavétel tudomasulvételi kérelmeket,

h) hatdsagi bizonyitvany kiallitasa iranti kérelmeket,

i) az orszagos épitési kdvetelményektol valo eltérés engedélyezési kérelmeket,

j) épitésiigyi hatosagi szolgaltatas iranti kérelmeket,

k) elvégzi a telekalakitasi és épitési tilalmak elrendelésével, illetve feloldasaval kapcsolatos feladatokat,

1) épitésiigyi hatdsagi ellenérzést végez,

m) épitésiligyi birsagot szab ki,

n) szakhatosagként kozremiikddik mas hatdsagok engedélyezési eljarasaiban,

0) a belteriileti hatarvaltozasi ligyekben — a f6épitész bevondsaval — eljar: elokésziti a megallapodasokat és
gondoskodik az ingatlan-nyilvantartési atvezettetésrol,

p) miiszaki tervtarat tart fenn,

q) kdzremiikodik a varos honlapja épitésiigyi hatosagot érintd tartalmanak karbantartasaban, aktualizalasaban,
r) véleményezi az illetékességi teriiletén a telepiilésrendezési terveket, a helyi épitési szabalyzatokat.

(7) Az Osztaly 1étszama: 4 f0.

24. Ado Osztaly

26.§

(1) Az Ado6 Osztaly feladatkore kiilondsen:

@

9)
h)
i)
)

az dnkormanyzat altal bevezetett helyi adok évenkénti feliilvizsgalata,

kozgytilés tajékoztatasa az I-111. negyedéves adobevételekrol,

kozgytilési beszamold az éves addbevételek teljesitésérol,

negyedéves, féléves, illetve éves zarasok elkészitése, adatszolgaltatis a Magyar Allamkincstar és az 6nkormanyzati
koltségvetés részére,

adoerd-képesség feliilvizsgalata az eldirt idoszakokban, jelentése az onkormanyzati koltségvetés részére az allami
tdmogatas modositasahoz,

adokovetelések értékelése, jelentése a az Snkormanyzati koltségvetés részére,

honlapon adohirek, addbevallasok, kozérdekii informaciok megjelentetése,

folyamatos adozdi tajékoztatas az E-ADO hasznalatarol,

a gépjarmiiadd megosztas ellenérzéséhez negyedévente adatot szolgaltat a Magyar Allamkincstar részére,

teljes koriien ellatja Szalka kozség adoztatasi feladatait.

Adoiigyintéz6i feladatok teriiletén:

a)
b)

c)

az ad6zok nyilvantartasanak folyamatos vezetése,

a beérkezett ligyiratok hataridére torténd elintézése,

az addalanyok helyi ipartizési add, vallalkozok kommunalis ado6ja, idegenforgalmi ado, gépjarmiiadd, épitményado,
telekadd kivetési iratainak kezelése,

a benyujtott bevallasok, bejelentkezések feliilvizsgalata, hatarozatok elkészitése, postazasa,

a bevallasban kozolt adatok javitasa esetén az addzok értesitése,

felhivas kibocsatasa adobevallés, bejelentkezés benyujtasara,

a térvényben ¢és a helyi adorendeletben biztositott kedvezmények, mentességek elszamolasa,

az adokotelezettség megallapitasahoz — sziikség esetén — tarshatosagok megkeresése,

a kozponti adatszolgaltatast kovetden az éves gépjarmiiadd kotelezettség megallapitasa, illetve a havi
adatszolgaltatast kdvetden az adokotelezettséget érintd valtozas atvezetése, hatirozat elkészitése, kézbesitése az
érintett részére,

adotorlésre, illetve fizetési konnyitésre iranyuld kérelmek dontésre eldkészitése, elbirdlas utan a hatarozat
elkészitése, kézbesitése,

féléves, éves adokotelezettség teljesitésére a fizetési felhivasok elkészitése, postazasa,

mas adohatosagok megkeresésére a feladatkdrében tartozo igyekben adatszolgaltatas teljesitése,

fellebbezések II. fokra valo felterjesztése,

az Onkormanyzat bevételeinek folyamatos biztositasa, illetve ndvelése érdekében jogszabalyban meghatarozott
végrehajtasi feladatok ellatasa: hatdsagi atutalds megbizas kibocsatasa, munkabér, egyéb jarandosag letiltasa, ingo,
- ingatlan végrehajtas,
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0)

P)
Q)

n

behajthatatlan tartozdsok esetén nemleges foglalasi jegyzokonyv felvétele, a behajthatatlan kovetelések
nyilvantartasaba felvezetése,

egyéb adok (dijak) kezelése: term6fold bérbeadas jovedelemaddja, talajterhelési dij bevallasok feldolgozasa,

adok modjara behajtando koztartozasok kezelése: pénzbirsag, helyszini birsag, kozigazgatasi birsag, és mindaz,
amit kiilon jogszabaly adok modjara rendel behajtani,

hatosagi bizonyitvanyok kiallitasa.

(3) Adoellenéri feladatok teriiletén:

a)
b)

c)
d)
€)

a kijeldlt adoalanyoknal az adoellendrzés lefolytatasa,

sziikség szerint a helyszini ellendrzés lefolytatasa, megallapitasok irasba foglalasa, a jegyz6konyv az érintetteknek
torténd kézbesitése,

hatarozatok kibocsatasa a megallapitott adohianyrdl, adobirsagrol, késedelmi potlékrol,

az adokotelezettség megallapitasara adatgyiijtés elvégzése, tajékoztatas kérése végett a tarshatosagok megkeresése,
a felszamolasi eljaras ala keriild adozokkal esetében a hitelez6i igény benyujtasa, kapcsolattartas a kijelolt
felszamolo biztossal.

(4) Konyveldi feladatok teriiletén:

a)
b)
©)
d)
e)
f)

9)
h)

a beérkezett befizetések konyvelése a megfelel6 adoszamlakra,

a befizetések konyvelése a Forras SQL programban

a nem azonosithatd befizetések atfutd nyilvantartasba helyezése, majd rendezése,

szamlakivonat nyilvantartas vezetése,

befizetési lapok megrendelése,

a fizetési kedvezmények atvezetése az ad6z6 szdmldjan, részletfizetési kedvezmény, fizetési halasztas esetén a
teljesités figyelemmel kovetése,

tulfizetések, téves befizetések esetén a visszautalasra a Gazdalkodasi Szabalyzat az iranyado,

éves zaras elott eléviilt tételek ellendrzése, atvezetése.

(5) Feladatkorében gondoskodik a kozérdekii adatok nyilvanossagra hozatalarol.
(6) Az Osztaly létszama: 7 6.

25. Jogi Igazgatosag
27.§

(1) A Jogi Igazgatosag létszama 22 £6, szervezeti felépitése az alabbi:
Az Igazgatdsag elén az igazgatosag vezetd all. Az Igazgatosagon beliil az alabbi osztalyok miikddnek:
a) Onkormanyzati Osztaly
b) Jogi Osztaly
1. Szalkai Kirendeltség
c) Stratégiai Tervezési Osztaly
d) Controlling Csoport
(2) A Jogi Igazgatdsag altalanos feladatai kiilondsen:

)

a) Kozremiikodik a szabalyzatok, bels6 utasitasok jogszerii kidolgozasaban, a kifejezetten jogi szakértelmet
igényld vagy komplex feladatok elékészitésében.

b) Ellatja az adatvédelemmel, kozérdekii és a kozérdekbdl adatok nyilvanossagaval, hozzaférhet6vé tételével
Osszefliggo feladatokat.

¢) Figyelemmel kiséri az 6nkormanyzati feladat- és hataskoroket érintd jogszabalyok valtozasait és sziikség
esetén javaslatot tesz a helyi rendeletek, mitkodés modositasara.

d) El6késziti az onkormanyzati esélyegyenlGségi tervet és programot.

e) Ellatja a fizetési meghagyasos eljarasrol szolo 2009. évi L. térvény alapjan a fizetési meghagyas kibocsatasa
iranti kérelem benyujtasaval kapcsolatos feladatokat

f)  Ellatja a Kozgyiilés, az egyes bizottsagok, a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzatok mitkodésével kapcsolatos
jogi ¢és adminisztrativ feladatokat. Ennek keretében el8késziti a Kozgylilés és a bizottsagok, Varosi
Onkormanyzati Erdekegyeztetd Tanacs iiléseit, részt vesz az iilések lebonyolitasaban, az iilések jegyzékonyvei
és hozott dontések elkészitésében, tovabbitja azokat az érintettek részére, részt vesz a dontések
végrehajtasanak szervezésében.

g) Jogilag és szakmailag ellenérzi a dontéstervezeteket, kiadmanyozasra el6készitett iratokat,

h)  Szakmai anyagokat és jogszabalyokat véleményez,

i) A biztonsagos jogalkalmazas érdekében jogi felvilagositd munkat végez a Polgarmesteri Hivatalban és az
6nkormanyzat intézményeiben,

j)  Véleményezi a jogszabalyoknak és az Onkormanyzat érdekeinek valdo megfelel§ség szempontjabol az
onkormanyzat és a Hivatal altal kotott szerzodéseket,

k) onkormanyzati controlling feladatok ellatasa.

26. Onkormanyzati Osztaly

28.§

Ellatja a kozgyiilés, a Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsag, a Human Bizottsag, — a Szekszard-Szedres-Medina
Ovodafenntarté Tarsulas kivételével — a jogi személyiséggel rendelkezé Onkormanyzati tarsulasok, valamint a
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polgarmester, az alpolgarmester és a jegyzo tevékenységével kapcsolatos szervezési, jogi és iligyviteli teenddk
iranyitasat.

(2) Kozremiikddik a bizottsagok, az (1) bekezdés szerinti tarsuldsok és a kozgyiilés munkajanak elkészitésével,
végrehajtasaval kapcsolatos szakmai feladatok ellatasaban.

(3) Gondoskodik a kozgyiilési, a tarsulasi tanacsi és bizottsagi meghivok és el6terjesztések kikiildésérél, az tilések
jegyzokonyveinek elkészitésér6l, megdérzésérdl, a hatarozatoknak és a jegyzOkonyvi kivonatoknak az érdekeltek
részére torténé megkiildésérol.

(4) Vizsgalja a kozgytilési, tarsulasi tanacsi elGterjesztéseket, hatarozati javaslatokat, a hatarozatok végrehajtasat és az
azokra leadott jelentéseket, a torvényesség, tovabba a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban el6irt kdvetelmények
szempontjabol.

(5) Gondoskodik a kozgyilés lejart hataridejii hatarozatairdl sz616 jelentések Gsszegyiijtésérél és tovabbitasarol.

(6) Kozremiikodik a Szekszardi Német Nemzetiségi Onkorményzat, illetve a Szekszardi Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat munkajaval kapcsolatos feladatok ellatasaban.

(7) Ellatja az ideiglenes bizottsdgok, valamint a Varosi Onkorményzati Erdekegyezteté Tanécs iiléseivel, illetve a
hozott dontésekkel kapcsolatos feladatokat.

(8) Eldkésziti a rendelet-tervezeteket, belsé szabalyzatokat, folyamatosan vizsgalja a rendeletek érvényességét,
hatalyosulasat.

(9) Gondoskodik a rendeletek kihirdetésérdl.

(10) Figyelemmel kiséri a részben vagy egészben dnkormanyzati tulajdonban levd gazdasagi tarsasagok miikodését és
naprakészen nyilvantartja ezek — a tulajdonos dnkormanyzatot érinté — dokumentumait,

(11) El8késziti a részben vagy egészben onkormanyzati tulajdonaban levd gazdasagi tarsasigok kozgyiilési, bizottsagi
dontést igényl6 eldterjesztéseit, ennek keretében sziikség szerint egyiittmiikodik a Gazdasagi Igazgatosiggal,

(12) El6késziti az 6nkormanyzati esélyegyenléségi tervet és programot,

(13) Gondoskodik az dnkormanyzat altal megkotott tarsulasi megallapodasok feliilvizsgalatarol, aktualizalasarol,

(14) Gondoskodik az 6nkormanyzati intézmények alapito okiratainak el6készitésérdl, az alapitd okiratok modositasardl,
egylittmiikodve a tarsigazgatosagokkal

(15) Feladatkorében gondoskodik a kozérdekil és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételérol.

(16) Az Osztaly 1étszama: 5 6.

27. Jogi Osztaly
29.§

(1) A Jogi Osztaly fobb feladatai:

a) Ellatja a fizetési meghagyasos eljarasrol szol6 2009. évi L. torvény alapjan a fizetési meghagyas kibocsatasa iranti

kérelem benyujtasaval kapcsolatos feladatokat,

b) Intézi a végrehajtasi ligyeket,

c) A jegyz0 megbizasa alapjan feliigyeli a Polgarmesteri Hivatal Szalkai Kirendeltségének miikddését, tovabba

koordinalja a feladatok megosztasat a székhelyhivatal és a kirendeltség kdzott.

d) Véleményezi a jogszabalyoknak és az dnkormanyzat érdekeinek valdé megfeleldség szempontjabdl az dnkorméanyzat

és a Hivatal altal kotott szerzédéseket,

e) A biztonsagos jogalkalmazas érdekében jogi felvilagositdé munkat végez a Polgarmesteri Hivatalban és az

onkormanyzat intézményeiben,

f) szakmai anyagokat ¢és jogszabalyokat véleményez,

g) palyazat menedzselésével kapcsolatos jogi feladatok ellatasa,

h) munkatigyi igények, kartéritési iigyek intézése,

1) kdzbeszerzési iigyekben jogi segitségnyujtas.

(2) A Jogi Osztalyhoz tartozik a Szalkai Kirendeltség, melynek fobb feladatai kiilondsen:

a) anyakonyvi ligyek intézése,

b) hagyatéki tigyintézés,

€) birtokvédelmi iigyintézés,

d) allatvédelemmel, allatok nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok, ebnyilvantartas vezetése,

e) hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa,

f) ugyfélszolgalati feladatok ellatasa,

g) aKirendeltség iktatasi, iratkezelési és irattarozasi feladatainak ellatasa,

h) helyi szocialis ellatas, timogatas iranti kérelmek intézése,

i) az orszaggyiilési képvisel6k valasztasaval, helyi 6nkormanyzati képvisel6k és polgarmesterek valasztasaval, az
Eurépai Parlament €s a nemzetiségi 6nkormanyzat tagjainak valasztasaval, népszavazassal kapcsolatos feladatok
ellatasa,

J) ellatja a képvisel6-testiileti, bizottsagi, nemzetiségi onkormanyzati iilések technikai feltételeinek biztositasat,

k) o6nkormanyzati rendeletek eldkészitése, kihirdetése,

I)  hatalyos rendeletek, hatarozatok, utasitasok, szerz6dések nyilvantartasa.

(3) Az Osztaly 1étszama: 6 0.
ebbdl a Szalkai Kirendeltség 1étszama: 3 6.

28. Stratégiai Tervezési Osztaly
30. §
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Q) Az Osztaly feladatai kiilonosen:

a) A Hivatal vezetése stratégiai jellegli dontéseinek el6készitése, tandcsadas.

b) Egyiittmiikodik a Hivatal érintett osztalyaival a stratégiai dontések elokészitése kapcsan,

c¢) Hazai és Eurdopai Unids palyazati lehet6ségek feltérképezése, a palyazatok el6készitése, palyazatiras,

lemenedzselése, utankovetése.

d) Integralt Tertileti Program végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa:
1. a program végrehajtasa vonatkozasaban napi szintli kapcsolatot tart a Nemzetgazdasagi Minisztérium RFP
HAT (a tovabbiakban: IH) megbizisabol eljaro6 személyekkel, a TOP kedvezményezettekkel és a Magyar
Allamkincstarral,
2. véleményezi az IH altal megkiildott felhivast,
3. adatot szolgaltat az IH-nak a tobbéves nemzeti keret és az éves fejlesztési keret Osszeallitasahoz, az éves
fejlesztési keretet véleményezi,
4. éves munkatervet készit,
5. beszamolot készit és megkiildi az iranyité hatosagnak a tobbéves nemzeti keret, az éves fejlesztési keret és az
éves munkaterv megvalositasaban tortént elérehaladasrol; az egyes felhivasok elérehaladasarol és a sziikséges
intézkedésekre vonatkoz6 javaslatokrol,
6. koordinalja az ITP keretében megvalosulo fejlesztések szakmai, miiszaki, pénziigyi tervezést-el6készitést,
7. koordindlja a végrehajtast (soft tevékenységek €s az infrastrukturalis beavatkozasok, kivitelezés koordinacidja),
8. elvégzi a programvégrehajtas folyamatos monitoringjat, kezdeményezi az IH-nal a program sziikséges
modositasat,
9. sziikség esetén kozremiikddik az operativ program végrehajtasat érintd ellenérzésekben.

e) varosmarketing tevékenység,

f) egységes szemléletii PR megjelenés koordinalasa,

g) szakmai konferenciak koordinalasa,

h) a varos regionalis szerepének erdsitése,

i) turisztikai feladatokban koézremiikddés,

j) gazdasagszervezési feladatok koordinalésa,

k) vallalkozéasokkal kapcsolattartas,

1) szakmai és gazdasagi kamarakkal kapcsolattartas,

m) helyi gazdasagi informaciok begytijtése, gazdasagi elemzések,

n) teriiletfejlesztési, térségi feladatok,

0) telepiilés arculatat befolyasold gazdasagi fejlesztések tekintetében a f6épitésszel egyeztetés.

(2) Az Osztaly létszama: 8 f6.

29. Controlling Csoport
31.8

(1) Controlling Csoport f6bb feladatai:

a) az onkormanyzat, intézményei és az onkormanyzati tulajdonban miikod6 gazdasagi tarsasagok
gazdalkodasaval kapcsolatos controlling feladatok ellatasa,

b) koltségvetési tervezésben a controlling eszkozeivel vald kozremiikodés a Gazdasagi Igazgatosaggal
egyiittmiikodve,

C) avezetés részére elemzések, értékelések készitése,

d) dontés elokészitd informacioszolgaltatas,

e) sziikség esetén adatszolgaltatas végzése.

(2) A Controlling Csoport létszama: 1 6.

30. Humanszolgaltatasi Igazgatésag
32.§

(1) Humanszolgaltatasi [gazgatosag 1étszama 17 £6.

(2) Az Igazgatdsagon beliil az alabbi osztalyok miikddnek:
a) Szocialis Osztaly,

b) Human Osztaly.

31. Szocialis Osztaly
33.8
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(1) Szocialis Osztaly feladatai:

a)

b)
c)

d)
e)
f)
9

h)
i)
)

Szervezi az egészségligyi alapellatas onkormanyzati feladatainak megoldasat, és elkésziti az ezzel kapcsolatos
kozgyiilési eloterjesztéseket.

Koordinalja a szocialis, valamint az egészségiigyi intézmények szakmai tevékenységét.

Ellatja az 1993. évi IIL. térvény alapjan a hataskorébe utalt feladatokat, tovabba a helyi rendeletben szabalyozott
feladatokat.

Koézremiikodik a Szocialis Osztaly hataskorét érintd rendelet tervezetek és szabalyzatok eldkészitésében.

Ellatja a Szocialis Osztalyba érkezé ligyiratok iktatasat.

Elokésziti és koordinalja a Szocialis- és Egészségiigyi Bizottsag iiléseit, elkésziti jegyzokonyveit.

El6késziti az Esély a dijhatralékosokért Alapitvany elé keriilé kérelmeket, ellatja az alapitvany adminisztrativ
feladatait (jegyz6konyv készités, meghivo).

Ellatja a szocialis lakasok bérbeadasaval kapcsolatos elokészité feladatokat.

Koézremiikodik a kozgytilés munkdjanak el6készitésében, dontései végrehajtasaval kapcsolatos szakmai feladatok
ellatasaban.

Feladatkdrében gondoskodik a kozérdek adatok nyilvanossagra hozatalarol.

(2) Polgarmester feladat- és hataskorben eljarva elokésziti és végrehajtja az:

a)
b)
©)

Rendkiviili telepiilési tdmogatas,
Kozlekedési tanulobérlet tamogatés,
Koztemetés,

megallapitasaval és feliilvizsgalataval kapcsolatos iigyeket.
(3) Jegyzoi feladat- és hataskorben eljarva el6késziti és végrehajtja a:

a)
b)
©)
d)

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény pénzbeli ellatas
Halmozottan hatranyos helyzetiieck nyilvantartasa
Ovodaztatasi tamogatas

megallapitasaval és feliilvizsgalataval kapcsolatos iigyeket.

(4) Jegyzoi feladat- és hataskorben eljarva a vizikdzmii-szolgaltatasrol szolo 2011. évi CCIX. torvény 61/A. § (4) bekezdés
alapjan a védendd felhasznaloi korbe tartozas igazoldsara a felhasznaldo kérelmére igazolja, hogy a felhasznald
¢letvitelszertien tartdzkodik a kérelemben megjeldlt felhasznaldsi helyen.

(5) Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag hataskorében eljarva el6késziti és végrehajtja:

a)
b)

<)

Telepiilési tamogatas (lakhatdsi timogatas,, apolasi tdmogatas
Onkormanyzati lakbértamogatas
Bursa Hungarica Osztondijpalyazat

megallapitasaval és feliilvizsgalataval kapcsolatos iigyeket.

(6) Az Osztaly létszama: 11 f6.

(1)
@

®
4)

32. Human Osztaly

34.§

Segiti a Human Bizottsag munkajat.

Az elfogadott munkaterv szerint, illetve a beérkez6é kérelmek alapjan az osztalyvezetd a bizottsagi elndk egyeztetésével
gondoskodik a bizottsagi eléterjesztések elkészitésrol.

Ellatja az onkormanyzati dijak, oklevelek és elismerd cimek, valamint a diszoklevelekkel kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat.

Ko6zneveléssel kapcsolatos helyi iranyitasi és ellenérzési feladatok tekintetében:

a) Elkésziti az Onkormanyzat altal fenntartott koznevelési intézmények 1étesitésével, fenntartasival,
megsziintetésével kapcsolatos kozgytilési dontéseket, kiilonds tekintettel a mikodéshez,
fejlesztéshez sziikséges személyi és targyi feltételek biztositasara.

b) Az osztaly kozremiikodik a koznevelés-fejlesztési terv, intézkedési terv véleményezésében.

c) Kapcsolatot tart a kdznevelési szakértokkel.

d) El6késziti az dvodai beiratast, az indithatd dvodai csoportok szamara javaslatot tesz, figyelemmel a
varos egész teriiletére.

e) Ellitja az Onkorményzat altal fenntartott kdznevelési intézmények intézményvezetdi 4llisainak
betdltésével kapcsolatos feladatokat.

f)  Ellatja az 6nkormanyzatok tarsulasaval, az intézmények dsszevonasaval kapcsolatos teenddket.

g) Az intézményekrdl készitett legfontosabb adatokat, statisztikat, munkaterveket, intézményi
beszamolokat dsszegylijti és elemzi.

h) Kozremiikodik az 6vodak hazirendjének, Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak, pedagogiai
programjanak ellendrzésében.

i) Ellatja az intézmények elnevezésével kapcsolatos el6készit6 feladatokat, valamint az intézményi
alapito okiratok modositasaval 6sszefliggd teenddket.

j) Ellatja a Human Bizottsag kiilonboz6 kereteire beérkezett palyazatok elbiralasaval kapcsolatos
elokészitd feladatokat.
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k) Nevelési évenként értékeli az Onkorméanyzat 4ltal fenntartott kdznevelési intézmények munkajat.

) Kozremikodik a véaros Kabitoszerligyi Egyeztetd Forumanak koordindloi munkajéban,
palyazatirasban, elszamolasban.

m) Feladatkorében kapcsolatot tart a Klebesberg Intézményfenntartd Kozponttal.

(5) Kozremiikddik az intézményekkel kapcsolatos jegyz6i hataskor gyakorlasaban:

a) Elokésziti az ovodai felvételekkel kapcsolatos kérelmeket.

b) El6késziti az 6vodai felvételi tigyekben hozott hatarozatok ellen benyujtott jogorvoslati kérelmeket.
€) A koznevelés informacios rendszere (KIR) felé adatot szolgaltat, jelentést készit.

d) A gyermekbalesetekrdl osszesit6 jelentést készit.

e) Kozérdekii bejelentéseket, panaszokat vizsgal.

(6) Kozmiivel6dési, kozgyiijteményi és miivészeti tevékenységekkel kapcsolatos helyi iranyitasi feladatok tekintetében:

a) El6késziti a kozmivel6dési ¢és miivészeti intézmények Iétesitésével, fenntartdsaval és
megsziintetésével kapcsolatos kozgyiilési dontéseket.

b) Kozremiikodik a varos kozmiivelodési koncepcidjanak, civil koncepcidjanak elkészitésében,
végrehajtasaban.

c) Kapcsolatot tart a szakért6kkel és a Képz6- és Iparmiivészeti Lektoratussal.

d) Kozremitkodik a kozmiivel6dési intézmények miikodésének segitésében és torvényességének
vizsgalataban, ellenérzésében, értékelésében.

e) Ellatja a kozmiivel6dési intézményvezetéi allas nyilvanos pélyazat Gtjan torténd betoltésével
kapcsolatos feladatokat.

f)  Segiti a hivatdsos és amatdr miivészeket, miivészeti csoportokat, sziikség esetén kozremiikodik a
varosi kulturalis rendezvények lebonyolitasaban.

g) Kapcsolatot tart a kulturalis és civil szervezetekkel, miivel6d6 kozosségekkel. Felkérésre részt vesz a
munkajuk értékelésében és ellendrzésében..

h) Kozremiikodik a Szekszard Varos Aranykonyvének Szerkeszté Bizottsaga munkajanak
koordinalasaban.

(7) Testneveléssel és sporttal kapcsolatos helyi iranyitasi feladatokat végez:

a) Kozremitkodik a vérosi sporttevékenység Osszehangoldsaban, valamint a helyi testnevelési és
sportfeladatok meghatarozasaban.

b) Segiti a varos teriiletén miikodd testnevelési, didk- és szabadidésport, valamint természetjaro
szervezetek, sportegyesiiletek, sportkorok tevékenységét.

¢) Segiti a varos teriiletén miikodé didksport, valamint a sportagi szakszovetségek mitkodését.

d) Evente elkésziti a varosi sportra vonatkozo versenynaptart és szabadidés programok tervét,
figyelemmel kiséri és igazolja a kdltségvetési rendeletben e célra biztositott keret felhasznalasat.

e) Kapcsolatot tart a tamogatokkal.

f) Részt vesz a sportesemények megszervezésében és sziikség szerint a koordinalasaban.

g) Ellatja a sport informacids adatszolgaltatassal 6sszefiiggd varosi feladatokat.

h) Kozremiikodik a sportkoncepcio kidolgozasaban, megvalosulasaban.

i) Kapcsolatot tart a sportszervezetekkel, felkérésre részt vesz munkajuk értékelésében és ellendrzésében.

(8) Ifjusagi tigyekkel kapcsolatos feladatai:

a) Koordinalja a telepiilésen €16 és tanuld gyermekek és fiatalok érdekében végzett munkat.

b) Segiti és koordinalja a varosban miikdé didkénkormanyzatokat, valamint a Szekszardi Ifjusagi
Onkorményzat munkajat,

¢) Segiti és koordinalja a Szekszardi Ifjisagi Erdekegyezteté Forum munkéjat,

d) Segiti és ellendrzi a gyermek- és ifjusagi, ezen belill a didk érdekképviseleti és érdekvédelmi
jogositvanyok megvalosuldsat.

e) Kozremiikodik az ifjusagi koncepcio kidolgozasaban, megvalosulasaban.

f) Segitséget ny(jt az iskolabol kimaradd tankotelesek mas — képességeiknek, lehet6ségiiknek megfeleld
— intézményben torténd elhelyezésében.

g) Allandé kapcsolatot tart fenn az ifjusagi szervezetekkel.

(9) Tarsulassal kapcsolatos feladatai:

a)
b)

c)

d)

Ellatja a Szekszard-Szedres-Medina Ovodafenntartd Tarsulas tevékenységével kapcsolatos szervezési,
jogi és tigyviteli teenddk iranyitasat.

Kozremitkodik a Szekszérd-Szedres-Medina Ovodafenntarté Tarsuldas —munkéjanak elSkészitésével,
végrehajtasaval kapcsolatos szakmai feladatok ellatasaban.

Gondoskodik a tarsulasi tanacsi meghivok és eldterjesztések kikiildésérdl, az iilések jegyzOkonyveinek
elkészitésérél, megdrzésérdl, a hatarozatoknak és a jegyzOkonyvi kivonatoknak az érdekeltek részére
torténé megkiildésérol.

Vizsgalja a kozgytilési, tarsulasi tandcsi elGterjesztéseket, hatarozati javaslatokat, a hatdrozatok
végrehajtasat és az azokra leadott jelentéseket, a torvényesség, tovabba a Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzatban eldirt kdvetelmények szempontjabol.

(10) Feladatkorében gondoskodik a kozérdekit adatok nyilvanossagra hozatalarol.
(11) Ellatja a Szekszardi Telepiilési Ertéktar Bizottsag titkarsagi feladatait.
(12) Az Osztaly 1étszama: 5 6.
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33. Varosfejlesztési és Uzemeltetési Igazgatosag

35.§

(1) A Varosfejlesztési és Uzemeltetési Igazgatosag létszama 687 £0.
(2) Az Igazgatosagon beliil az alabbi szervezeti egységek mitkodnek:

a) Varosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly
1. Zoldfeliilet- karbantartdo Csoport
b) Varosigazgatasi és Rendészeti Osztaly

(3) A Virosfejlesztési és Uzemeltetési Igazgatosag feladatai kiilondsen:

a) Az lgazgatosag feladata a vérosstratégia el6készitése, a fejlesztések és beruhazasok rendszerbe szervezése, a
varosfejlesztési feladatok végrehajtasa és folyamatos ellenérzése, a sziikséges intézkedések kidolgozasa az
igazgatosaghoz tartozo osztalyok kozremiikddésével.

b) Varosiizemeltetési tevékenysége soran ellatja a varosiizemeltetéssel és fenntartassal kapcsolatos dnkormanyzati
kotelezd ¢és oOnként vallalt feladatok elvégzését és elvégeztetését a Kozgylilés altal évente elfogadott
koltségvetésben biztositott eldiranyzatok felhasznalasaval.

¢) Szakmai kapcsolatot tart a varospolitika, varosstratégia kialakitasaért, megvalositasaért felelds vezetok, képvisel6k
és a Kozgytilés bizottsagai kozott.

d) Kozremilkodik a vérosiizemeltetéssel, a kozlekedéssel, a kommunalis, viziigyi, energiaiigyi igazgatassal
kapcsolatos feladatok ellatdsaban, tovabba ellatja a JegyzO, Polgarmester hataskorébe utalt, az igazgatdsag
feladatkorébe tartozo feladatokat.

e) Kozgylilési jovahagyasra el6késziti a tomegkozlekedéssel kapcsolatban a menetrendvaltozasokat, a
tomegkozlekedési jaratok utvonalat és megallohelyeit, részt vesz a helyi tomegkdzlekedés kialakitdsanak,
valtoztatasanak elokészitésében.

f) Az elfogadott munkaterv szerint elkésziti az igazgatésaghoz tartozo Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsag, valamint
kozgyiilési eloterjesztéseket.

g) Ellatja a TakarNet halozat adatainak lekérdezésével és — az ezzel Osszefiiggd — nyilvantartds vezetésével
kapcsolatos feladatokat.

34.Virosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly
36.§
(1) Az Osztaly ellatja a:

a) varosiizemeltetés éves koltségvetési tervezetének elkészitésével kapcsolatos teenddket, melynek soran egyeztet a
valasztokorzetek képviseldivel, valamint figyelembe veszi és miiszaki sziikségesség alapjan rangsorolja a lakossagi
igényeket,

b) varosiizemeltetéssel és fenntartassal kapcsolatos feladatai soran elvégzi a sziikséges miiszaki ellendri
tevékenységet, valamint a Kozgyiilés részére negyedévente tajékoztatot készit az eldiranyzatok felhasznalasarol,

¢) akoztisztasaggal Osszefliggd feladatokat, kiilondsen a varos kozteriileteinek kézi takaritasat,

d) kozlekedésiigyi feladatokat (utigazgatasi, kozlekedés-szervezési, tellendri, utfeliigyel6i tevékenységet),

e) vizigyi hataskoroket (viziigyi igazgatasi tevékenység),

f)  varosiizemeltetési tevékenységgel Osszefliggd, kotelezéen elbirt nyilvantartasok vezetését és eleget tesz az ezzel
kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségeinek,

g) varosiizemeltetési feladatkorrel 0sszefiiggd bizottsagi hataskorokbe tartozo hatdsagi és egyéb ligyekben a dontés
elokészitési, végrehajtasi feladatokat, melyek donté tobbsége a Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsag tevékenységi
korét érinti,

h)  varosiizemeltetéssel kapcsolatos vis maior feladatokat,

i)  Onkormanyzat kezelésében 1év6 utak-, hidak és a sajat hasznalat( utak igazgatasat,

j)  Onkormanyzati kezelésben 1év6 utak-, hidak kozlekedés- forgalomtechnikai feladatait,

k) helyi vizrendezési és vizkar-elharitasi feladatokat, az ar- és belviz elleni védekezést,

I) az Onkormanyzat tulajdondban 4ll6 intézmények allagmegovasi feladatait.

m) a fokertészi feladatokat,

n) 6nkormanyzati tulajdonu kozteriiletek alatti esetleges iireg, pinceleszakadasok megsziintetését,

0) nem Onkormanyzati beruhazasok kapcsan felmeriilé kiadmanyozasi jogkorébe tartozo kozlekedésiigyi és viziigyi
feladatokat. E tekintetben folyamatosan figyelemmel kiséri és a sziikséges mértékben kdzremiikodik azok
megvaldsitdsaban, valamint részt vesz a beruhdzasok atadas-atvételében.

p) kozhasznt és kozcélu munkasok munkaszervezési teenddit,

g) aberuhdzasok éves koltségvetési tervezetének elkészitésével kapcsolatos teenddket,

)  Agazati beruhazasi programok el6készitését,

s)  kozmiifejlesztési tervek Osszehangolasat,

t) elfogadott koltségvetésben biztositott el8iranyzatok felhasznalasaval a beruhdzasok lebonyolitasat az

onkormanyzati intézmények, a hatosagi kotelezések, az ut- és kozmiifejlesztések, a partfal - veszély elharitas és
tamfalépitések, a vizrendezések, a kozvilagitas és hirkozlés, az informatika, valamint a kdrnyezetvédelmi alap
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u)

v)

tekintetében. Ezzel kapcsolatban elvégzi a sziikséges miiszaki ellendri tevékenységet, valamint a Kozgytilés részére
negyedévente tajékoztatot készit az eldiranyzatok felhasznalasarol.

tevékenységi korével Osszefiiggd, kotelezoen eldirt nyilvantartasok vezetését és eleget tesz az ezzel kapcsolatos
adatszolgaltatasi kotelezettségeinek,

beruhazasi feladatkorrel Osszefliggd bizottsagi hataskorokbe tartozo tigyekben a dontés elékészitési, végrehajtasi
feladatokat, melyek dont6 tobbsége a Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsag tevékenységi korét érinti,

w) energetikusi feladatokat, melyen belill elvégzi a:

wa) panelprogram lebonyolitasat,

wb) a kozvilagitasi berendezések, fogyasztasi helyek létesitését, koziizemi szerzédések megkotését,
lizemeltetését és ellenOrzését,

wc) onkormanyzati, hirk6zlési adatatviteli rendszer fejlesztését,

wd) villamos energia liberalizaciojabol adodo feladatokat,

we) intézmények energiagazdalkodasanak segitését,

wf) varos teriiletén 1évo kdzmifejlesztési tevékenység dsszehangolasat, valamint a kdzmiiszolgaltatokkal
torténd kapcsolattartast.

wg) varos energiafejlesztési és hirkozlési halozat fejlesztési programjanak kidolgozasaban és
végrehajtasaban torténé kozremiikodést.

(2) Kiadmanyozasi jogkorben az osztaly eljar:

a)

viz-, szennyviz-, csapadékviz halozatok létesitésével kapcsolatos tulajdonosi,
hozzajaruldsok megadasaban.

(3) Eljar a varosiizemeltetési tevékenységgel sszefliggd kérelmekben és iigyekben.
(4) Kozremiikddik tovabba a:

a)

b)
©)
d)
e)

f)
9

varosiizemeltetés feladatkorét érintd, valamint az ut- ¢és koézmiiberuhazasokkal kapcsolatos palyazati és
kozbeszerzési elokészitd munkak elvégzésében és sziikség szerint ellatja azok lebonyolitasat. Ennek soran miszaki
ellendri tevékenységet végez,

bizottsagok és a kozgylilés munkajanak elokészitésével, végrehajtasaval kapcsolatos varosiizemeltetési szakmai
feladatok ellatasaban,

varosiizemeltetés hataskorét érintd rendelet-tervezetek és szabalyzatok el6készitésében, melynek soran szorosan
egyiittmiikodik a Jogi Igazgatosaggal,

kdzmunkaprogram palyazatok elkészitésében és lebonyolitasaban, kozfoglalkoztatds keretében foglalkoztatottakkal
kapcsolatos feladatok ellatasaban,

agazati beruhazasi programok el6készitésében,

kozmiifejlesztési tevékenységek 6sszehangolasaban,

koztisztasagra vonatkozo jogszabalyok betartasanak ellenérzésében.

(5) A Virosfejlesztési és Uzemeltetési Osztalyon beliil miikddik a Zoldfeliilet- karbantarté Csoport, mely csoportvezetd
iranyitasa alatt all. A Zoldfeliilet- karbantarté Csoport feladata kiilondsen:
a) parkgondozas,
b) kozteriileten 1év6 fak metszése, nyesése,
c) vizelvezetdk, arkok kaszalasa,
d) gyomiratas,
e) padok karbantartasa,
f) jatszoterek karbantartasa.

(6) Feladatkorében gondoskodik a kdzérdekii adatok nyilvanossagra hozatalarol.

(7) Az Osztaly 1étszama: 49 710.

35.Varosigazgatasi és Rendészeti Osztaly
37.8

(1) Az Osztély feladatai kiilondsen:

a)
b)

A kozterlilet jogszeri hasznalataval, a kozteriileten folytatott engedélyhez, illetve ttkezel6i hozzajarulashoz kotott
tevékenység szabalyszeriiségének ellendrzése,

A kozterilet rendjére és tisztasagara vonatkozd jogszabaly altal tiltott tevékenységek megeldzése,
megakadalyozasa, megszoritdsa, megsziintetése, illetve szankcionalasa.

(2) Az Osztaly kozremiikodik:

a) kozteriilet, az épitett és természeti kornyezet védelmében kozrend, kozbiztonsag védelmében.
(3) Az Osztaly ellatja:
a) a vasarok, piacok, miikodtetésével, kapcsolatos feladatokat, el6késziti az ehhez sziikséges Onkormanyzati
dontéseket,
b) kozteriilet feliigyeleti tevékenységet az 1999. évi LXIII. torvény, a helyszini birsagolassal kapcsolatos feladatokat a
2012. évi II. torvény alapjan,
C) dontésre el6késziti a Kozgyiilés hataskorébe tartozo dij megallapitasra vonatkozd elterjesztéseket,
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d) tevékenységi korével Osszefiiggd, kotelezGen eldirt nyilvantartasok vezetését és eleget tesz az ezzel kapcsolatos
adatszolgaltatasi kotelezettségeinek,
e) polgarvédelemmel kapcsolatos feladatokat, melynek soran szoros kapcsolatos tart fenn a Katasztréfavédelmi
Igazgatosaggal,
f)  koztisztasagra vonatkozo jogszabalyok betartasanak ellenérzésében,
g) kornyezetvédelmi feladatokat, melyen belill elvégzi a:
ga) levegotisztasag védelmével kapcsolatos teenddket,
gb) utdlagos szennyvizrakotéssel kapcsolatos teenddket,
gc) kornyezetvédelmi programban foglalt feladatok eldkészitését, valamint a terv feliilvizsgalatanak,
elkészitésének koordinalasat,
gd) kornyezetvédelmi szakmai kérdésekben az onkormanyzat képviseletét,
h) a bel- és kiilteriileti ingatlanok bérbeadasaval kapcsolatos teenddket,
i) bel- és kiilteriileti ingatlanok értékesitésével kapcsolatos teenddket,
j) atelek-kiegészitések lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a szerz6dések megkotésérol,
k) az allategészségiigyi és ebrendészeti feladatokat,
1) a mezei 6rszolgalattal kapcsolatos feladatokat.
m) a szunyoggyéritéssel és ragcsalomentesitéssel kapcsolatos dnkormanyzati feladatokat.

(4) Szekszard Megyei Jogu Véros Jegyzdje hataskorében eljarva a mez6- és erddgazdasagi foldek forgalmardl szolo 2013. évi
CXXII. torvénnyel Osszefiiggd egyes rendelkezésekrdl és atmeneti szabalyokrol szolo 2013. évi CCXIL. torvény 102. §-a
alapjan a helyi foldbizottsagrol és annak tagjairdl nyilvantartast vezet.

(5) Kiadmanyozasi jogkorben az osztaly eljar:
a) kozterlilet-hasznalati engedélyek kiadasaban.
(6) Dontésre elokésziti a:
a) kozterlilet-hasznalat targyaban érkezett kérelmeket
b) rabizott tigyekben az 6nkormanyzati tulajdonban 1évé ingatlanok, ingatlanrészek hasznositisaval vagy értékesitésével
kapcsolatos el6terjesztéseket.

(7) Az Osztaly kozremiikodik:
a) A Polgarmesteri Kabinet altal elkészitendd Onkormanyzat éves beszerzéseivel kapcsolatos tervezési és éves
statisztikai 0sszegzési feladatok elvégzésében,
b) A Viarosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly hataskorében tett intézkedések, eldirasok végrehajtasanak ellendrzésében.

(8) Feladatkorében gondoskodik a kdzérdekii adatok nyilvanossagra hozatalarol.
(9) Az Osztaly 1étszama: 176 6.

36. Gondnoksag
38. §

(1) A polgarmester kozvetlen iranyitasa alatt miikodik a Gondnoksag, mely ellatja a Hivatal miikodéséhez kapcsolodo alabbi
gondnoksagi feladatokat:
a) Anyag és targyi eszkoz raktar miikodtetése,
b) A Hivatal részére targyi eszk6z, nyomtatvany, irodaszer, tisztitoszer és egyéb anyag beszerzése, ellatas,
bizonylatolas,
C) Anyagkonyvelés,
d) Selejtezés, leltarozas,
e) Hivatali kiildemények postazasa,
f)  Kozgyiilési anyagok, hivatali kiildemények futarszolgalati kézbesitése,
g) Telefonkdzpont mitkodtetése,
h) Portaszolgalat biztositasa,
i) Fénymasolas,
j)  Hivatali, 6nkormanyzati gépjarmiivek szabalyzat szerinti izemeltetése,
k) Karbantartasi feladatok ellatasa,
)  Udvarosi feladatok ellatasa,
m) Valasztasok technikai hatterének biztositasa.

(2) A Gondnoksagot a vezetd gondnok vezeti.
(3) A Gondnoksag létszama 10 6.

37. Foépitész
39.8§

(1) Kozvetleniil a Jegyz6 ala tartozik a f6épitész, melynek feladatai kiillonsen az alabbiak:
1. A f6épitészi tevékenységrol szold 190/2009.(1X.15.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan:
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d)

e)

f)

9)
h)

az allami foépitészi hataskorében eljardé févarosi és megyei kormanyhivatallal és az érintett
onkormanyzatok f6épitészeivel egyiittmiikodve eldsegiti az illetékességi teriiletét érintd
teriiletrendezési és telepiilésszerkezeti tervek 6sszhangjanak kialakitasat,
folyamatosan figyelemmel kiséri a rendezési eszkozok hatalyosulasat, tapasztalatairol évente
tajékoztatast ad, és négyévente Gsszefoglald jelentést készit a kozgylilés részére,

kozremikodik a kulturalis 6rokség védelmérdl szolod torvényben foglaltakkal, valamint a kulturalis
Orokség védetté nyilvanitasanak részletes szabalyairdl szold miniszteri rendeletben foglaltakkal
kapcsolatos dnkormanyzati feladatok ellatasaban,

szakmai véleményével, allasfoglalasaival segiti a térség, illetve a telepiilés egységes taji és épitészeti
arculatanak alakitasat,

kozremiikodik a teriiletrendezési tervek és a telepiilésrendezési eszk6zok nyilvantartasara, a
szabalyozasokon alapulé adatszolgaltatasra és az ezzel kapcsolatosan felmeriild koltség
megallapitasara vonatkozo helyi szabalyok el6készitésében,

részt vesz - sziikség szerint adatok szolgaltatasaval - az illetékességi teriiletére vonatkozo teriileti és
telepiilési informacios rendszerek kialakitasaban és miikddtetésében,

vezeti a helyi dnkormanyzati tervtanacsot,

gondoskodik a helyi tervtanacs nyilvantartasanak vezetésérol, és abbol adatokat szolgaltat az allami
foépitésznek.

i) kozremiikodik az Onkormanyzat Etv.-ben meghatérozott épitésiigyi feladatainak az ellatasaban.
2. Egy¢éb feladatai:
a) el6késziti az emléktablak és a kozteriileti miialkotasok palyaztatasaval, elhelyezésével, athelyezésével,

kialakitasaval kapcsolatos dontéseket,

b) kozremiikodik a varosfejlesztési stratégiai programok, palyazatok elkészitésében, egyeztetésében,
c) elokésziti a vallalkozoi palyazatok benyujtasahoz sziikséges dnkormanyzati nyilatkozatokat,
d) részt vesz a kozterek, kozteriiletek, zoldfeliiletek kialakitasaval kapcsolatos tervezési és tizemeltetési

feladatok el6készitésében, egyeztetésében,

e) szakmai szempontbdl véleményezi a telek-kiegészitésekkel, ingatlan-értékesitésekkel, ingatlan-

vasarlassal kapcsolatos ligyeket, bizottsagi eldterjesztéseket.

f) telepiilésképi véleményezési és bejelentési eljarasokban dontés el6készitd feladatokat 1at el.

(2) A foépitész munkajat a jogszabalyoknak, a PH SZMSZ-nek, belsé szabalyzatoknak, utasitadsoknak ¢és munkakdri
leirasaban foglaltaknak megfelel6en végzi.

(3) A foépitész felelés a feladatkorébe tartozod munkak szakszer(i és hataridében torténd elvégzéséért, feladatkorében az
allampolgarok gyors, kozérthetd tajékoztatasaért, a Hivatal szervezeti egységeivel torténd hatékony egyiittmiikodés
biztositasaért.

V. Fejezet
A hivatal miikodése

38. Altalanos rendelkezések
40. §

(1) A Hivatal miikddését a jogszabalyok, az ezekre épiilé6 PH SZMSZ, a belso szabalyzatok, valamint a Kozgyiilés és a
Polgarmester dontései, tovabba a Jegyz6 utasitasai hatarozzak meg.

(2) Az iigy intézésére kijeldlt koteles a vezetd utasitasai szerint eljarni, figyelembe véve a kdzszolgalati tisztviselokrdl szold
2011. évi CXCIX. térvénynek e targykorben szabalyozott rendelkezéseit.

39. Munkarend és iigyfélfogadas
41. §

(1) A Hivatal dolgozoinak altalanos munkarendje:

hétfotol-csiitortokig: 8.00- 16.30 o6ra kozott

pénteken: 8.00-14.00 oraig tart

Az ebédsziinet a munkaidon beliil napi 30 perc, mely 12.00 és 13.00 ora kézott vehetd igénybe.

A Hivatal Igazgatdsagain, az ligyfélfogadasi rendje:

hétfén és szerdan 8.00 — 16.30 oraig tart.

Az Anyakonyvi Osztalyon beliil miikodé anyakdnyvi ligyintézés soran a haléleset bejelentésének fogadasa minden
nap 8.00 — 10,00 ora kozott torténik.

Az Igazgatasi Osztalyon beliil miikodd iigyfélszolgalati ligyintézd az altalanos munkarendnek megfelelden all az
tgyfelek rendelkezésére.

A jegyz6 ligyfélfogadasi rendje a kovetkez6:

szerdanként 10.00 — 12.00 6raig tart

@

a)
b)

<)
d)
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e) A polgarmester minden honap utolsé el6tti csiitortokén 16-18 oraig
f) Az alpolgarmester minden hénap utolso el6tti csiitortokén 16-18 oraig

(3) A Hivatal dolgozdinak a jegyz0 utasitdsara a telepiilési képvisel6ket soron kiviil, barmikor munkaidében, az
6nkormanyzat intézményeinek vezetdit tigyfélfogadasi id6n kiviil is — lehetSleg elbre egyeztetett idépontban — fogadni
kell.

(4) A kozteriilet-feligyel6k feladatukat valtozé munkaidben, valtozé munkateriileten, vezénylés szerint hétvégeken a
pihené és {iinnepnapokon is végzik. A kozteriilet-feligyelok feladatellatasa érdekében munkaidékeret keriil
megallapitasra.

40. A postabontas, iktatas rendje
42.§

(1) A Hivatalba érkezett kiildeményeket az e feladattal a jegyz6é altal megbizott személy bontja fel és latja el érkeztetd
bélyegzdvel.

(2) A felbontott postat Szekszard Megyei Jogli Varos Onkormanyzatahoz cimzett kiildemény esetén a polgarmester,
Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalahoz, Jegyz6jéhez cimzett kiilldemény esetén a jegyz6, Szekszard
Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatala valamely konkrét szervezeti egységéhez cimzett kiilldemény esetén az adott
szervezeti egység vezetdje szignalja. A polgarmester ¢s a jegyz0 a felbontott postat a szervezeti egység megjelolésével
szignalja. A szervezeti egységek vezetdi az atvett iratokat tigyintézore szignaljak.

(3) A Hivatalnal az iratkezelési feladatok ellatasa — a Szervezeti tagozodasnak, valamint az iratforgalomnak megfeleléen —
osztott iratkezelési szervezetben torténik.

(4) Az iratkezelés részletes szabalyait Szekszard Megyei Jogli Véros Polgarmesteri Hivatalanak Egyedi Iratkezelési
Szabalyzata tartalmazza.

41. A kiadmanyozas rendje
43.§

Kiilsé szervhez vagy személyhez kiilldendd iratot kiadmanyként csak a Hivatal kiadmanyozasi rendjér6l szolo
szabalyzatban meghatarozott, kiadmanyozasi joggal rendelkezd személy irhat ala.

42. Bélyegzohasznalat, nyilvantartas
44. §

(1) A ,,Szekszard Megyei Jogi Viros Onkormanyzata”, illetéleg a ,,Szekszard Megyei Jogli Véros Polgarmestere”, a
»Szekszard Megyei Jogi Varos Alpolgarmestere”, a ,,Szekszard Megyei Jogu Varos Jegyzdje”, a ,,Szekszard Megyei
Joglh Varos Aljegyzéje” felirati korbélyegzOk hasznalatara a polgarmester, illetdleg az alpolgarmester, a jegyz0, az
aljegyz0Ok jogosultak.

(2) A Hivatal szervezeti egységei a ,Polgarmesteri Hivatal Szekszard”, korbélyegzét hasznalnak a kiadmanyozasra
vonatkoz6 szabalyok szerint.

(3) A Hivatal anyakonyvvezeti az ,,ANYAKONYVVEZETO Szekszard” feliratd sorszammal ellatott korbélyegzét a
nyilvantartas szerint hasznalhatjak.

(4) A kiadmanyozashoz hasznalt bélyegzékrél, érvényes alairas-bélyegzokrol és a hivatalos célra felhasznalhato elektronikus
alairasokrol és érvényességi ido feltiintetésével a Gazdasagi Igazgatdsag nyilvantartast vezet.

43. Munkaértekezletek rendje
45. §

(1) A jegyzd hetente egyszer, keddi napon munkaértekezletet tart, amelyen a polgarmester, alpolgarmester, az aljegyz6k, az
igazgatdsag vezetok, osztalyvezetok vesznek részt.

(2) Az igazgatosag vezetdk, az osztalyvezetdk az igazgatdsag, az osztaly dolgozdi részére sziikség szerint tartanak
munkamegbeszélést.

44. A helyettesités rendje
46. §

(1) Az Igazgatosag vezetdjét, az osztalyvezetoket a Jegyz6 altal munkakori leirasban leirtak szerint és abban meghatarozott
személy helyettesiti.
(2) A Hivatal koztisztvisel6i, munkavallaloi a munkakori leirdsukban leirtak szerint helyettesitik egymast.
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VI. Fejezet
Koztisztvisel6i vagyonnyilatkozat
47. §

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szolo 2007. évi CLIL torvény 4. §. a) pontjdban meghatirozottak

alapjan a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok a kovetkezok:

Kotelezettséget megallapitd

w

w

jogszabalyhely

. § (1) bek. b) pont
. § (1) bek. b) pont
. § (1) bek. b) pont

. § (1) bek. b) pont

. § (1) bek. b) pont

. § (1) bek. b) pont

. § (1) bek. b) pont
. § (1) bek. b) pont
. § (1) bek. b) pont
. § (1) bek. b) pont
. § (1) bek. b) pont

. § (1) bek. b) pont

. § (1) bek.. b) pont

. § (1) bek. b) pont

. § (1) bek. b) pont
. § (1) bek. b) pont
. § (1) bek. b) pont
. § (1) bek. b) pont
. § (1) bek. b) pont
. § (1) bek. b) pont

. § (1) bek. b) pont

. § (1) bek. b) pont

. § (1) bek. b) pont

Munkakor

Jegyz6, Aljegyzdk
Gazdasagi Igazgatosag vezetdje
Jogi Igazgatosag vezetdje

Viérosfejlesztési és Uzemeltetési
Igazgatdsag vezetdje

Virosfejlesztési és Uzemeltetési
Osztaly vezetdje

Varosigazgatasi és Rendészeti Osztaly

vezetbje
TOP értékel
Kozbeszerzési Osztaly vezetdje
Jogi Osztaly vezetdje
Stratégiai Tervezési Osztaly vezetje
Pénziigyi Osztaly vezetdje
Szamviteli Osztaly vezet6je

kertész

rrrrr

referens
utiigyi referens
beruhazasi ligyintéz6
miiszaki ellendr
energetikus
kornyezetvédelmi referens

kornyezetvédelmi és koztisztasagi
referens

vezeté gondnok
belsé ellendr

torvényességi referens

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
gyakorisaga

évenként
évenként
évenként

évenként

évenként

évenként

évenként
évenként
évenként
évenként
évenként

évenként
évenként

évenként

évenként
évenként
évenként
évenként
évenként
évenként

évenként

évenként

évenként
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3. § (1) bek. b) pont kozbeszerzési referens évenként
3. § (1) bek. b) pont palyazati referens évenként
3. § (1) bek. b) pont projektmenedzser évenként
3. § (1) bek. ¢) pont Ado Osztaly vezetdje kétévenként
3. § (1) bek. ¢) pont adoiigyi ligyintézo kétévenként
3. § (1) bek. ¢) pont pénztaros kétévenként
3. § (1) bek. ¢) pont koltségvetési és pénziigyi ligyintézo kétévenként
3. § (1) bek. c) pont szamviteli igyintézo kétévenként
3. § (1) bek. ¢) pont koltségvetési és szamviteli tigyintéz6 kétévenként
3.§ (1) bek. c) pont intézményi gazdasagi ligyintéz6 kétévenként
3. § (1) bek. c) pont pénziigyi munkatars kétévenként
3. § (1) bek. c) pont létszam-és bériigyintézd kétévenként
3.§ (1) bek. c) pont Human Osztaly vezetdje kétévenként
3. § (1) bek. ¢) pont oktatasi (human) referens kétévenként
3. § (1) bek. ¢) pont sport ¢s ifjusagi referens kétévenként
3. § (1) bek. ¢) pont kozmiivel6dési és civil kapcsolatok kétévenként
referense
3. § (1) bek. a) pont Igazgatasi Osztaly vezetdje otévente
Anyakonyvi Osztaly vezetdje
3. § (1) bek. a) pont otévente
3.8 (2) bek. d) pont kabinetvezetd otévenként
3.8 (2) bek. d) pont humanpolitikai vezetd otévenként
3. § (1) bek. a) pont hatdsagi ligyintézo otévenként
3. § (1) bek. a) pont igazgatasi ligyintézo otévenként
3. § (1) bek. a) pont tigyfélszolgalati ligyintézd otévenként
3. § (1) bek. a) pont anyakonyvvezetd otévenként
3. § (1) bek. a) pont szocialis igazgatasi ligyintéz0 otévenként
3. § (1) bek. a) pont Humanszolgaltatasi Igazgatdsag vezetd otévenként
3.§ (1) bek. a) pont foépitész otévenként
3. § (1) bek. a) pont épitési osztalyvezetd otévenként
3. § (1) bek. a) pont épités-igazgatasi ligyintéz6 otévenként
3. § (1) bek. a) pont kozteriilet-hasznalati tigyintéz6 otévenként
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3. § (1) bek. a) pont kozteriilet-feliigyeld otévenkeént

3. § (1) bek. a) pont kozteriilet-feliigyel6 és kozbiztonsagi otévenként
referens
3. § (1) bek. a) pont
kozigazgatasi hatosagi iigyben

javaslattételre jogosult referens Stévenként
3. § (2) bek. ¢) pont Informatikai Osztalyvezetd otévenként
3. § (2) bek. ¢) pont Onkorményzati Osztalyvezetd otévenként
VII. Fejezet
Belso ellendrzés
48. §

(1) A belsd ellendrzési tevekenyseg kozszolgalati Jogvmzonyban foglalkoztatott 2 fo belﬂo ellenor Szekszafd—es—TePsege

Qﬂkefmanﬂaﬂ—"ﬁéﬁsulés ﬁtj an kerﬁl ellétélsra,

eHener—kezszelg&k@ﬁ—;egws—ze&%m—L&tja—el— A belso ellenorzest vegzok szemel—y tevekenyseguketet a koltsegvetes1 szerv

vezetdjének kozvetleniil alarendelve végzik.
(2) A belsé ellendr belsé ellendrzést végezhet:

a) a feladat ellatasi szerz8dés alapjan, a bels6 ellendrzési feladat ellatast igényelt onkormanyzatok, atérsulasbanrészt
vevé—onkermanyzatok-illetve az tarsulas-iranyitasa ala tartozo barmely koltségvetési szervnél,

b) a feladat ellatasi szerz6dés alapjan, a bels ellendrzési feladat ellatast igényelt onkorméanyzatok a-tarsulasbanrészt
vevb—onkormanyzatok; illetve a tarsulasaik sajdt—vagy—az iranyitasa, feliigyelete ald tartozo koltségvetési szerv
hasznalataba, vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal valo gazdalkodas tekintetében,

c) a feladat ellatasi szerz6dés alapjan, a bels6 ellendrzési feladat ellatast igényelt onkormanyzatok a-térsulasban+észt
vevd—onkermanyzatolks—iHetve—a—tarsulds—altal nyujtott koltségvetési tdmogatasok felhaszndlasaval kapcsolatosan a
kedvezményezetteknél és a lebonyolito szerveknél, és

d) a feladat ellatasi szerzodes alapjan, a belsé ellendrzési feladat ellatast igényelt onkormanyzatok a-tarsulasbanrészt

iranyitasa ala tartozo barmely, a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok

takarékosabb mukodeserol sz016 2009. évi CXXII. torvény 1. § a) pontjaban meghatarozott koztulajdonban allo
gazdasagi tarsasagnal.

(3) A belsé ellenér ellatja a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzatok belsé ellenérzési feladatait.

(4) A belso ellendrzés céljainak elérése érdekében informaciokat gytijt és értékel, elemzéseket készit, ajanlasokat tesz és
tanacsokat ad a koltségvetési szerv vezetdje szamara a vizsgalt folyamatokra vonatkozdan, valamint a tudomasara jutott
jelentds kockazati kitettségrol, eseményrdl, kontrollhianyossagrol a koltségvetési szerv vezetdjét azonnal tajékoztatja.

(5) A belsé ellenérzést végzok szemely-feladatai:

a) elemzi, vizsgalja és értékeli a bels6 kontrollrendszerek kiépitésének, miikodésének jogszabalyoknak és

b)

<)

d)
e)

9

h)
i)

szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint mitkodésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;
elemzi, vizsgalja a rendelkezésre allo eréforrdsokkal valdo gazdalkodast, a vagyon megovasat és gyarapitasat,
valamint az elszamolasok megfeleldségét, a beszamolok valodisagat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat fogalmaz meg a
kockazati tényezdk, hidnyossagok megsziintetése, kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansdgok
megeldzése, illetve feltarasa érdekében, valamint a koltségvetési szerv miikddése eredményességének ndvelése és a
belsé kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében; mindezt ellenérzési jelentés formajaban teszi meg;
nyilvantartja és nyomon kdveti a belsd ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket;

sziikség szerint lefolytatja a kovetkezd vizsgdlat tipusok valamelyikét: szabalyszerliségi ellendrzés, pénziigyi
ellendrzés, rendszerellendrzés, teljesitmény-ellenérzés, informatikai ellenérzés.

minden ellenérzésre ellendrzési programot dolgoz ki, melyet a megbizolevelével egyiitt atad az ellendrzott
szervnek;

az ellendrzések lefolytatasat kdvetden megfogalmazott ajanlasait és megallapitasait egyezteti az ellendrzott szerv,
illetve szervezeti egység vezetdjével;

folyamatosan figyelemmel kiséri a teriilethez tartozé jogszabalyi valtozasokat;

javaslatokat fogalmazhat meg a koltségvetési szerv mikodése eredményességének novelése és a belsd
kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében, a koltségvetési szerv belsd szabalyzatainak tartalmat,
szerkezetét illetGen;

elkésziti a belsd ellendrzési kézikonyvet és sziikséges esetén, de legalabb kétévente feliilvizsgalja és atvezeti a
modositasokat;

Osszedllitja a kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves ellenérzési terveket, a koltségvetési szerv
vezetdjének — helyi dnkormanyzatok esetén képvisel6-testiilet —jovahagyasa utan a terveket végrehajtja, valamint
azok megvalositasat nyomon koveti;

megszervezi a belsé ellendrzési tevékenységet, dsszehangolja az ellendrzéseket;
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m)

n)
0)
P)

a)

n
s)

amennyiben az ellendrzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ado
cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja meril fel, a koltségvetési szerv vezetdjének, illetve a koltségvetési
szerv vezetGjének érintettsége esetén az iranyitd szerv vezetdjének a haladéktalan tdjékoztatasa és javaslattétel a
megfeleld eljarasok meginditasara;

a lezart ellendrzési jelentést, illetve annak kivonatat megkiildi a koltségvetési szerv vezetdje szamara;

Osszeallitja az éves ellendrzési jelentést;

gondoskodik a belsé ellenérzések nyilvantartasarol, a koltségvetési szerv vezetdjének dontésétdl fliggden a kiilso
ellendrzések nyilvantartasarol, valamint az ellendrzési dokumentumok megdrzésérdl, illetve a dokumentumok és az
adatok biztonsagos tarolasarol;

biztositja a szakmai tovabbképzést, ennek érdekében éves képzési tervet készit, kétévente kotelezd szakmai
tovabbképzésen vesz részt;

tajékoztatja a koltségvetési szerv vezetdjét az éves ellendrzési terv megvaldsitasarol, és az attdl valo eltérésekrdl,
kialakitja és miikodteti a belsd ellenrzési nyilvantartast.

(6) Munkajat a nemzetkozi, valamint az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett belsd ellendrzési standardok,
utmutatok, etikai kodex, valamint a bels ellendrzési kézikonyv, tovabba a PH SZMSZ-nek, a Hivatal bels6
szabalyzatainak, utasitasainak és munkakori leirdsaban foglaltak figyelembevételével végzi.

(7) A belsé6 ellendr felelds a feladatkorébe utalt munkak tervszer(i és hataridoben torténd elvégzéséért, az adatvédelmi és
mindsitett adatok védelmére vonatkozd eldirasok betartasaért.

VIII. Fejezet

Zaro rendelkezések
49. §

(1) A PH SZMSZ Szekszard Megyei Jogu Varos Kozgyiilésének 27/2014. (XII. 23.) 6nkorményzati rendelet 7. fliggeléke,
amelynek naprakész allapotban tartasardl a jegyz6 gondoskodik.
(2) A PH SZMSZ mellékletei:
a) Képzettségi potlékra jogosité munkakordk és képzettségek (1. melléklet)
b) Polgarmesteri Hivatal szervezeti abraja (2. melléklet)
(3) A PH SZMSZ fiiggelékei:
a) Polgarmesteri Hivatal alapito okirata (1. fiiggelék)
(4) A PH SZMSZ-a 2016. majus 1.5—ektéber— napjan 1ép hatalyba, hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a
Szervezeti és Miitkodési Szabalyzatrol szol6 27/2014.(X11.23.) dnkormanyzati rendelet 7. fiiggeléke.

Acs Rezsé Dr. Varga Katalin
polgarmester jegyzo
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1. melléklet a Szekszard Megyei Jogu Viros Polgdrmesteri Hivatala

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatahoz

Képzettségi potlékra jogosito munkakorok és képzettségek

Munkakorok

(Szakiranyu fels6foku iskolai végzettségii koztisztviselé
esetén)

Elismert tovabbi szakképzettségek

- koltségvetési ligyintézo
- adodigazgatasi ligyintézo

adotanacsadoi szakképesités,
okleveles konyvvizsgaloi szakképesités
mérlegképes konyveldi szakképesités,

felsdoktatasi intézményben programozd matematikus,

programtervezo matematikus, informatika,
szamitastechnika szakon szerzett egyetemi, foiskolai
végzettség,

tudomanyegyetem allam- és jogtudomanyi karan
szerzett végzettség,

- igazgatasi ligyintézo,

- jogi és bizottsagi referens,
- testiileti referens,

- informatikus,

- belso ellenor

kozgazdasagi szakmacsoport felsGoktatasi
intézményeiben szerzett egyetemi, foiskolai végzettség,
tudomanyegyetem allam- és jogtudomanyi karan
szerzett végzettség,

- ¢épitésigazgatasi ligyintézo

miiszaki szakmacsoport felsdoktatasi intézményeiben
szerzett egyetemi, foiskolai végzettség,
tudomanyegyetem allam- és jogtudomanyi karan
szerzett végzettség,

allamigazgatasi foiskolai végzettség

- szocialis igazgatasi ligyintézo,

tudomanyegyetem szocidlpolitikus szakon szerzett
egyetemi végzettség,

tudomanyegyetem allam- és jogtudomanyi karan
szerzett végzettség,

allamigazgatasi f6iskolai végzettség,

kozgazdasagi szakmacsoport felsdoktatasi
intézményeiben szerzett egyetemi, foiskolai végzettség,

- torvényességi referens

kozgazdasagi szakmacsoport felsdoktatdsi intézmé-
nyeiben szerzett egyetemi, féiskolai végzettség,
allamigazgatasi f6iskolai végzettség

- kodifikator

tudomanyegyetem allam- és jogtudomanyi karan
szerzett végzettség

- oktatasi (human) referens,
- sport és ifjusagi referens

tudomanyegyetem allam — és jogtudomanyi karan
szerzett végzettség,

allamigazgatasi fiskolai végzettség,

miiszaki szakmacsoport felsdoktatasi intézményeiben
szerzett kozoktatds vezetd végz.

- miiszaki ellendr,

miiszaki szakmacsoport felsdoktatasi intézményeiben
szerzett egyetemi, fOiskolai végzettség,
tudomanyegyetem allam- és jogtudomanyi karan
szerzett végzettség,

allamigazgatasi féiskolai végzettség,

kozgazdasagi szakmacsoport felsGoktatasi
intézményeiben szerzett egyetemi, foiskolai végzettség

- kozbeszerzési referens

tudomanyegyetem allam- és jogtudomanyi karan
szerzett végzettség
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2.  melléklet a Szekszard Megyei Jogui Viros Polgdrmesteri Hivatala
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatihoz

Gazdasagi Igazgatosag

Polgarmester
Alpolgarmester
Jegyzo Bels6 ellenor
Aljegyzo Aljegyzo
Hatésagi Jogi Srervegési Virosfej lesztf’:s.i és Hu_mz’mszolg’él,tatzis Féépitész
Igazgatosag L Uzemeltetési I Igazgatosag
Igazgatésig Igazgatésag Igazgatosag
humanpolitikai referens Gondnoksag

® Szalkai Kirendeltség

® 7oldfelllet-karbantarté
Csoport

Polgar-
mesteri
Kabinet




1. fiiggelék Szekszdard Megyei Jogu Viros Polgdrmesteri Hivatala
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatihoz

Okirat szdma: IV. 416-1/2015.

Alapito okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrdl szdélé 2011. évi CXCV. toérvény 8/A. §-a alapjan a Szekszard Megyei Jogu Véros
Polgarmesteri Hivatala alapité okiratat a kdvetkez6k szerint adom ki:

1. Akoltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. AKkoltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Szekszard Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivatala

1.2. Akoltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 7100 Szekszard, Béla kirdly tér 8.
1.2.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime
1 7100 Szekszard, Bezerédj u. 2.
2 7100 Szekszard, Vérésmarty u. 5.
3 7121 Szélka, Pet6fi S. u. 2.

2. Akoltségvetési szerv
alapitdsaval és megszlinésével 6sszefliggd rendelkezések

2.1. Akoltségvetési szerv alapitdsanak datuma: 1990. 09. 30.

2.2. Akoltségvetési szerv alapitdsara, atalakitdsara, megsziintetésére jogosult szerv

megnevezése székhelye

Szekszard Megyei Jogu Varos

Onkorményzata 7100 Szekszard, Béla kiraly tér 8.

2 | Szélka Kézség Onkormdnyzata 7121 Szdlka, Pet6fi S. u. 2.




2.3. AKkoltségvetési szerv jogel6d koltségvetési szervének
megnevezése székhelye
Szekszard Megyei Jogu Varos
1 Onkormanyzata Koltségvetési 7100 Szekszard, Bezerédj utca 2.
Elszdmold Szervezete
3. Akoltségvetési szerv iranyitasa, felligyelete
3.1. Akoltségvetési szerv irdnyitd szervének/feligyeleti szervének
3.1.1. megnevezése: Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormdnyzaténak Kézgy(ilése
3.1.2. székhelye: 7100 Szekszard, Béla kiraly tér 8.
4. Akoltségvetési szerv tevékenysége
4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata: A koltségvetési szerv ellatja az Motv. 84. § (1) bekezdésében
meghatarozott, az 6nkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatokat, valamint az Motv. 13. § (1)
bekezdésében meghatarozott kdzfeladatokat.
4.2.  Akoltségvetési szerv fGtevékenységének dllamhaztartasi szakdgazati besoroldsa:
szakdgazat szdma szakdgazat megnevezése
1 | 841105 helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége
4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolé 2011. évi

CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Moétv.) 84. § (1) bekezdése alapjan ellatja az dnkormanyzat
makodésével, valamint a polgdrmester vagy jegyz$ feladat- és hatdskorébe tartozd Ugyek
dontésre valod elSkészitésével és végrehajtdsaval kapcsolatos feladatokat, tovabba kozremikodik
az 6nkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténé egytttmdkodésének
osszehangoldsaban.

Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormdnyzata az Métv. 85. § (1) bekezdése alapjan kozos

dnkormanyzati hivatalt mikédtet Szalka Kézség Onkorményzataval.

A nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-a alapjan biztositja a helyi
nemzetiségi dnkormanyzatok részére az dnkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit,
tovabba gondoskodik a miikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

A koltségvetési szerv elldtja a jogi személyiséggel rendelkez6 6nkormanyzati tdrsuldsok
(Szekszard-Szedres-Medina Ovodafenntartd Tarsulds, Szekszard és Térsége Onkormanyzati
Tarsulds, Szekszard és Kornyéke Szocidlis Alapszolgdltatdsi és Szakositott Ellatasi Tarsulas,
Szekszard és Kornyéke Alapelldtasi és Szakositott Elldtasi Tarsulds, Alisca Rekultivacids
Hulladékgazdélkodasi Onkormdnyzati Tarsulds, Onkormanyzati Tarsulds a Sio-volgyi Nagytérség
Telepllési Szildrdhulladékai Kezelésének Korszerli Megolddsdra), a helyi nemzetiségi
Onkormanyzatok (Szekszardi Német Nemzetiségi Onkorményzat, Szekszardi Roma Nemzetiségi
Onkormdényzat), valamint az &nkormanyzat, illetve dnkormdnyzati térsulds altal irdnyitott
koltségvetési szervek (Szekszardi 1. Szamu Ovoda Kindergarten, Szekszardi Gyermeklanc Ovoda,
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Szekszardi 2. Szamu Ovoda, Bolcséde és Csalddi Napkozi, Szekszard Megyei Jogl Varos

Onkormanyzatanak Varosi

Bolcs6déje, Egészséglgyi Gondnoksdg, Szocidlis Kozpont,

Humanszolgaltatd Kdzpont, Babits Mihdly Kulturalis Kézpont, Tolna Megyei lllyés Gyula

Konyvtar, Wosinsky Mér Megyei Muzeum) tekintetében az dallamhaztartasrél szolé torvény
végrehajtasardl szold 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 9. §-dban meghatadrozott gazdasagi

szervezet feladatait.

4.4, Akoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjeldlése:
kormanyzati funkcioszam kormanyzati funkcido megnevezése

1 011130 Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkotd és altaldnos
igazgatasi tevékenysége

) 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége

3 | 011210 Az allamhaztartas igazgatasa, ellenbrzése

4 | 011220 Adoé-, vam- és jovedéki igazgatas

5 | 013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatasok

6 013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal vald gazddlkodassal kapcsolatos
feladatok

7 013360 M3ds szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, Gzemeltetési,
egyéb szolgaltatdsok

3 016010 Orszaggylilési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti
képvisel6valasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek

9 | 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

10 | 016030 Allampolgarsagi tigyek

11 | 016080 Kiemelt dllami és dnkormdnyzati rendezvények

12 | 022010 Polgéri honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése

13 | 031030 Kozterllet rendjének fenntartasa

14 | 031050 Egyéb rendészeti, blnulddzési tevékenységek

15 | 041120 Foldugy igazgatasa

16 | 042110 Mez6gazdasag igazgatdsa

17 | 042210 Erd6gazdalkodas igazgatasa és tdmogatasa

18 | 042310 Vadgazdalkodas igazgatdsa és tamogatdsa

19 | 042350 Haldszat igazgatdsa és tdmogatasa

20 | 044310 Epitésuigy igazgatasa

21 | 045110 Kozuti kozlekedés igazgatasa és tdmogatasa

22 | 045150 Egyéb szarazfoldi személyszallitas

23 | 046040 Hirtgynokségi, informacids szolgaltatas

24 | 051010 Hulladékgazdalkodas igazgatdsa

25 | 052010 Szennyvizgazdalkodas igazgatdsa

26 | 053010 Koérnyezetszennyezés csokkentésének igazgatdsa

27 | 054010 Természet- és tajvédelem igazgatdsa és tdmogatasa

28 | 061010 Lakdspolitika igazgatasa

29 | 063010 Viziigy igazgatdsa
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30 | 066020 Varos-, kdzséggazdalkoddsi egyéb szolgaltatasok
31 | 076010 Egészségligy igazgatdsa
32 | 081010 Sportlgyek igazgatdsa
33 | 081071 Udul6i szallashely-szolgéltatés és étkeztetés
34 | 082010 Kultura igazgatdsa
35 | 083030 Egyéb kiaddi tevékenység
084010 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenldséggel,
36 érdekképviselettel, nemzetiségekkel, egyhazakkal 6sszefliggd
feladatok igazgatdsa és szabalyozdsa
37 084070 A fiatalok tdrsadalmi integraciojat segité struktura, szakmai
szolgaltatasok fejlesztése, mikodtetése
38 | 098010 Oktatasi igazgatasa
39 101270 Fogyatékossaggal él6k tarsadalmi integraciojat és életminfségét
segitd programok, tdmogatasok
40 | 106010 Lakoingatlan szocialis célu bérbeadasa, Uzemeltetése
41 | 109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatasa
45. A koltségvetési szerv illetékessége, mikddési terilete: Szekszard Megyei Jogu Varos
Onkormdnyzatanak kozigazgatasi terllete; Szadlka Kozség kozigazgatasi teriilete a kdzds
onkormanyzati hivatal létrehozasara vonatkozé megallapodas alapjan; az elséfokd épitésiigyi
hatdsagi feladatok tekintetében a jegyzs illetékességét a jarasi (févarosi) hivatalokrdl szold
218/2012. (VIII. 13.) Korm. rendelet 1. melléklete hatarozza meg.
5. Akoltségvetési szerv szervezete és mikodése
5.1. A koltségvetési szerv vezet6jének megbizasi rendje: A koltségvetési szervet a jegyz8 vezeti. A
jegyz8t az Motv. 82. § (1) bekezdése alapjan a kdzszolgalati tisztvisel6krél sz6ld 2011. évi CXCIX
torvény rendelkezéseinek megfelel6en, nyilvdnos palydzat alapjan, hatdrozatlan id6re a
polgdrmester nevezi ki.
5.2.  Akoltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:
foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozo jogszabaly
1 kozszolgalati jogviszony a kozszolgalati tisztviselSkrdl sz6lo 2011. évi CXCIX. torvény
2 munkaviszony a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi l. térvény
3 megbizdsos jogviszony a Polgari Torvénykonyvrél sz6lé 2013. évi V. térvény
5.3. A koltségvetési szerv szervezeti felépitése és mukodése: Szekszard Megyei Jogl Varos

Onkormdényzata kozgy(ilésének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrdl sz6l6 27/2014. (XII. 23.)
onkormanyzati rendeletének 7. figgeléke

6. Zard rendelkezés

Jelen alapitd okiratot 2015. julius 1. napjatdl kell alkalmazni, ezzel egyidejlleg a koltségvetési szerv
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2014. méjus 29. napjan kelt IV. 367-1/2014. okiratszamu alapité okiratat visszavonom.

Kelt: Szekszard, 2015. majus 28.

P.H.
Acs Rezsé
polgarmester
Szekszard Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata
P.H.
Palfi Janos

polgdrmester
Szalka Kozség Onkorméanyzata
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