1. szamu melléklet

EGYENI KEPZESI TERV

belsé ellendr részére

Egyeztetett képzési terv, egyéni fejlodést tamogato
tevékenységek Esedékesség

Tevékenység: Bels6 kontroll szakért8i képzés 3 nap 2017.12.31-ig
Allamhaztartasi mérlegképes tovabbképzés 2 nap 2017.12.31-ig
Ado, tarsadalombiztositas tovabbképzés konferencia 1
nap 2017.01.01-ta6l
Kdzbeszerzési ismeretek tovabbképzés konferencia 1
nap 2017.01.01-t6l
Osszesen : 7 nap




Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal

Az ellendrzési terv végrehajtasahoz sziikséges kapacitas megallapitasa

Idészak: 2017.01.01 - 2017.12.31

2. szamu melléklet

Munkaidémérleg, belsé ellenorzési kapacitas

Ellenéri napok
szama Osszesen

Atlagos (Atlagos
munkanapok munkanapok
SOrszam Megnevezés szama/fo Létszam | szama X 1étszam)
1 naptéari napok szdma 365 1 365
2 Kies6 napok szama (pihend és innepnapok) 105
3 Fizetett {innep 8
4 Fizetett szabadsag 36
I Munkanapok szdma 216 1 216
5 Atlagos betegszabadsag munkanapok 4%-a 9
Il Nett6 kapacitas 207 1 207
6 Tervezett ellenérzések végrehajtasa 142 142
egyéb soron kiviili ellendrzés (nettd kapacitas
8 10%) 20 20
9 tovabbképzés 7 7
10 tanacsadoi tevékenység nettd kapacitas 5%-a 10 10
Egyéb adminisztracios tevékenység : 2016 évi
belso ellenérzési beszamolo elkészitése (hi.
2017.febr. 15) 10 nap, 2018. évi belso ellendrzési
terv Osszeallitdsa (hi. 2017. nov. 15.)8. nap, egyéb
belso ellendrzési vezetdi feladatok (belsd
ellendrzések nyilvantartasa 5 nap, bels6é
ellendrzési jegyzOkonyvek kontrollja, egyeztetések
11 5 nap) 28 28
Il éves ellendri tevékenység kapacitas felhasznalasa 207 1 207
12 Tartalékid6 0 0
Kiils6 szakértd igénybevétele (specilis
13 szakértelem igénye esetén) 0 0
Ideiglenes kapacitas kiegeszités (kiilso szolgaltato
14 altal) 0 0
\VA minddsszesen 207 1 207




Belso ellendrzési fokusz 2017. évi Belso ellenérzési tervhez
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A szakmai feladatellatas valamint a koltségvetési gazdalkodas szervezeti és folyamat szintjein a
folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi ellenérzés a feladatok és jogkordk pontos
szabalyozasaval érvényesiiljon, a szabalytalansagok azonositasa és kezelése A monitoring
folyamtokba a kontrolkdrnyezet valtozasai konzekvensen épiiljenek be. A kockazatosnak

mindsitett folyamatokat a 2017. évi bels6 ellendrzési terv alapjan vizsgalja. azonositsa a
szabalytalansagokat, atgondolt, hasznosithat6 javaslatokat fogalmazzon meg a hidnyossagok
javitasara, kiszlirésére, segitse, timogassa a vezetok munkajat.

A
jogszabalyok
altal kotelezéen
eldirt, az
SZMSZ
mellékletét
képezd
szabalyzatok
teljes korien
rendelkezésre
alljanak, a
hozzaférés
minden érintett
szamra
biztositott
legyen. A belsé
szabalyzatok
megfeleld
részletezettségg
el szabalyozzak
a folyamatokat
annak
érdekében,
hogy a
szabalytalansag
ok
elkeriilhet6k, a
kontrollok

biztositva
legyenek.

A Polgarmesteri Hivatal
céljai: meghatarozva az
Alapité Okiratban, SZMSZ-
ben

Az SZMSZ —ben
rogzitett szervezeti
struktura
milkodtetése.

Egyéb célok:
A rendelkezésre
bocsatott
er6forrasokkal, az
allamhaztartasi
pénzeszkozokkel,
vagyonnal valo
szabalyszer(,
hatékony
gazdalkodas.

szabalyozott,

gazdasagos, hatékony,

eredményes

gazdalkodas. Az Aht.

Amr. Avr.
rendelkezéseinek

érvényre juttatisa. A
kockazatok feltarasa,

és kezelése altal a
miitkodés
biztonsaganak
érvényesitése.

Bels6

kontrollrendszer

kialakitasa és
miikodtetése.

A rendszer folyamatos
fejlesztésének
biztositasa, a

kockazatok kezelése és
a targyilagos
bizonyossag
megszerzése.

- A BKkr. elbirasanak
megfeleléen a
folyamatba épitett
elézetes, utdlagos és
vezetOi ellendrzés, és a
fiiggetlen belsé
ellendrzési rendszer
hatékony és
eredményes
milkddtetése.

A targyévi ellen6rzési terv ellenérzési feladatai: A bizonyossagot ado belsé ellendrzési
tevékenység Keretében vizsgalja a civil szervezeteknek nyujtott timogatasok ellenérzése, a
munkaba jarassal és mas bels6 szabalyzatban rogzitett koltség-téritések szabalyszeri pénziigyi
elszamolasat, , a kovetelések eldlegek nyilvantartasat, a sajat bevételek beszedését, a kintlévoségek
behajtasat, a hivatali gépjarmiivekkel kapcsolatos elszamolasokat; vagyongazdalkodas,
eszkoznyilvantartas, selejtezés szabalyszertiségének ellendrzése, a kozbeszerzések tervezése és a
végrehajtasa szabalyozottsaganak vizsgalata; a bels6 kontrollrendszer miikodésének vizsgalata; a
beszerzés feladatellatasanak szabalyszeriisége, a szerzodések nyilvantartasa és nyomon
kovetésének ellenorzése, Humanszolgaltato Kozpont feladatellatasanak szabalyszertisége.

A Polgarmesteri
Hivatal
felelosségi
korébe tartozo
eléiranyzatokkal
és a pénziigyi
forrasokkal vald
gazdalkodas, a
2016. évi
mérlegbeszamol
0 leltarral valo
alatamasztasa




2017. év részletes belsd ellendrzési munkaterv
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Ssz.

Az ellenérzés targya

Az ellenérzés célja, modszerei

Ellenérizendé
id6szak

Azonositott kockdzati
tényez6k

Az ellenérzés tipusa

Az ellendrzétt szerv,
szervezeti egység

Az ellenérzés

Az ellenérzésre
forditando
kapacitds
(ellenéri nap)

Civil szervezeteknek nyujtott tamogatasok
vizsgélata

Az Onkormanyzattdl elnyert palyazati
pénzeszkozok rendeltetésének megfeleld
felhaszndldsa, pénzlgyi elszdmolasa, tovabba
annak ellendrzése, hogy a Hivatal
figyelemmel kisérte-e a szerz6désben
foglaltak teljesitését, megtette-e a sziikséges
intézkedéseket a késedelmesen teljesitékkel
szemben.
interju/dokumentum

ellen8rzés/mintavételes ellendrzés

2016.

Az elszamolas alapjat
képez6 szerzédések,
szamlak, nyilvantartasok
hianyossagai jogosulatlan
igénybe vételt
eredményezhetnek.

Szabdlyszer(iségi,
pénzigyi ellenGrzés

SZMJV Polgarmesteri

Hivatal, Civil
szervezeteknek nyujtott
tdmogatdsok

10

Munkaba jarassal kapcsolatos, és mas belsé
szabalyzatban rogzitett koltségtéritések
szabalyszer( pénziigyi és koltségvetési
elszamolasa

A kifizetett koltségtéritések pénziigyi
szabdlyossaganak, pénzigyi elszamolasnak,
az elGiranyzatfelhasznalasnak az ellenérzése.
interju/dokumentum
ellendrzés/mintavételes

2016

Szabdlyszer(iségi, pénziigyi
és hatékonysagi
kockazatok

Pénzligyi ellendrzés

SZMJV Polgdrmesteri
Hivatal,
Intézmények

10

A Szekszardi Vagyonkezel§ Kft.és az SZMIV
Onkormanyzata kozotti egyiittmiikddés
rendjének vizsgalata, adatszolgéltatasok,
nyilvantartasok rendje.

A bels6 szabalyozds, a szabdlyozasnak,
jogszabdlyoknak megfelel6 gazdélkodas.
interju/dokumentum
ellenérzés/mintavételes ellenérzés

2016.

Nem megfeleld
szabdlyozottsagbdl,
nyilvéntartas
naprakészségébdl,
nyomonkdvetés hidnyabdl
eredd kockazat

Szabdlyszer(iségi
ellendrzés

Szekszardi Vagyonkezeld
Kft.

15

Az iratkezelés rendjének utdvizsgalata

A belsé ellendrzési javaslatok megvalosulasa
interju/dokumentum
ellenérzés/mintavételes ellenérzés

2016.

Szabalyszer(iségi és
hatékonysagi kockazatok

Utdvizsgalat

SZMJV Polgéarmesteri
Hivatal

10

Kovetelések, elSlegek nyilvantartasa, a sajat
bevételek beszedésére a kintlévGségek
behajtaséra tett intézkedések
eredményességének ellenbrzése

A kovetelések elGirasa az elSlegek
nyilvantartasa megtortént-e, a sajat bevétele
beszedésére, a kintléviségek behajtasara tett

intékedések milyen eredményt mutatnak.
interju/dokumentum

ellenérzés/mintavételes ellen6rzés

2016.

Szabalyszer(iségi, pénzigyi
és hatékonysagi
kockazatok

Teljesitmény-
ellendrzés

SZMJV Polgarmesteri
Hivatal

tervezett
litemezése
2017.1. n.év
2017.1. n.év
2017.1.n.év
2017.1l. n.év
2017. 1. n.év

10




A hivatali gépjarm(ivek nyilvantartasa, az

A hivatali gépjarm(nyilvantartas, a kifizetett
Uzemeltetési koltségek pénzigyi
szabdlyossaganak, pénzigyi elszamolasnak,

Szabalyszer(iségi, pénzugyi

Szabdlyszer(iségi,

SZMJV Polgarmesteri

6. . Lo L ) , Y L, L 2016. és hatékonysagi L Lo Hivatal, 2017.1l. n.év 10
lizemeltetés koltségeinek pénzigyi elszamolasa| az elGiranyzatfelhasznalasnak az ellenérzése. , pénzigyi ellenbrzés L,
K i kockazatok Intézmények
interju/dokumentum
ellendérzés/mintavételes ellenérzés
Vagyongazdalkodas szabalyszer(iségének,a Szabalyszer(iségi, pénzigyi , o , .
Vagyongazdalkodas, eszkdznyilvantartas, gY g o, ¥ ) g , ,y j g p’ X gy Szabdlyszer(iségi, SZMJV Polgarmesteri ;
7. s, ) VL L leltarozas, selejtezés dokumentaltsaganak 2016. és hatékonysagi L Lo . 2017.11l.n.év 20
leltarozas szabdlyszer(iségének ellenérzése Y , pénzigyi ellenbrzés Hivatal
megfelelGsége kockazatok
Jogszabalyi és belsé szabalyozasnak valo
A kozbeszerzések tervezése és végrehajtasa megfelelés Szabalyszer(iségi, pénziigyi| Szabalyszer(iségi SZMJV Polgarmesteri ,
8. . i . . .. 2016. . P . 2017.1ll. n.év 12
szabalyozottsaganak vizsgalata interju/dokumentum kockazatok ellenérzés Hivatal
ellendrzés/mintavételes
A belsé kontrollrendszer kialakitasa, egyes
. e kontroll tevékenységek miikodésének ) Y , X
A belsé kontrollrendszer miikdésének e Szabdlyszer(iségi Y. SZMJV Polgarmesteri ,
9. Y ellendrzése 2016. ) Rendszer-ellen&rzés ) 2017.11l. n. év 12
értékelése . . kockazatok Hivatal
interju/dokumentum
ellenGrzés/mintavételes ellenbrzés
Jogszabalyi és belsd szabalyozasnak vald
Jogszabalyi valtozdsokat kovetSen a beszerzés megfelelés 2016.-2017. | SzabalyszerUségi, pénziigyi| Szabdlyszer(iségi SZMJV Polgarmesteri ,
10. s . . N . X . ) 2017.1V.n.év 10
feladatellatasanak szabalyszerlisége interju/dokumentum lll.n.év kockdazatok ellen6rzés Hivatal
ellenrzés/mintavételes
Szerz&dések, megdllapodaok - ,
. - . ik i ‘s e . A nyilvéntartas
SZMJV Polgadrmesteri Hivatalnal a szerz&dések | nyilvantartdsanak teljeskor(isége, naprakész L ; Y ; )
S . o . s i naprakészségébdl, Szabalyszer(iségi SZMJV Polgarmesteri ,
11. nyilvdntartasa és nyomon kovetésének vezetése, szerz6désben foglalt hatarid6k 2016. L o, Y . 2017.IV.n.év 8
_ B L. ., nyomonkdvetés hidnyabdl ellenbrzés Hivatal
ellenérzése nyomon kovetése. interji/dokumentum . ,
. . . y s ered6 kockazat
ellenérzés/mintavételes ellenérzés
Az Uj feladatokhoz,
A gazdalkodas szabalyszeriisége, . ) o, )
. lemp s s (s " . . kornyezeti valtozasokhoz A L
Humanszolgaltatd Kézpont feladatellatdsanak feladatellatas hatékonysaga L, . _ Humanszolgaltatd ,
12. , Y R » 2016. kapcsolddd nem megfelel6| Rendszerellen&rzés . 2017.IV.n.év 15
szabdlyszerlisége interju/dokumentum . . A K6zpont
L X ) L belsd rend kialakitasabol
ellenérzés/mintavételes ellen6rzés . )
ered6 kockazat
2017. évi ellendrzésre forditand6 kapacitas: 142




