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Allashirdetés feladas \//D.92-2/2026

KOZSZOLGALLAS sorszam: 1461i6
Intézmeényi iktatoszam: V/D.92-2/2026.
Statusz: Publikaldasra var

Utolsé statusz frissités: 2026.03.04.
Operéatorra szignalva: Csider Zoltan

ALLASPALYAZAT

SZEKSZARD MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTER| HIVATALA
Hatdsagi és Koordindcios Igazgatdsidg Adé Osztalya
palyazatot hirdet Kbzszolgdlati jogviszeny (Kttv.} keretében

osztilyvezetd

Munkakor/feladatkor betoitésére.

Tevékenységi kor (ellitandé feladatok): Szervezi, koordinalja az osztaly feladatainak elldtésat. Eloszija, feligyeli és
ellendrzi az osztalyon dolgozok feladatait. A tarsadalmi és koézponti jogi kérnyezet valtozasa vagy jogszabalyi
felhatalmazés esetén kezdeményezi az AdS Osztaly feladatkdrét érintd rendeletek &s sza bélyzatok készitését,
maédositasat. Kézremlikddik a helyi adérendeletek éves felulvizsgalataban. Figyelemmel kiséri az Ado Osztaly
feladatkorét érinté jogszabalyvaltozasokat. Kiemelt figyelmet fordit arra, hogy a jogszabdlyvaltozasok az irdnyitasa ala
tartozé osztaly iratmintéin atvezetésre keriljenek. Segitséget nyljt az osztdlyon dolgozéknak az Uj jogszabalyok
elsajatitésdban és alkalmazasaban. Gondoskodik az 6nkormaényzatot és a Polgarmesteri Hivatalt &rints,
feladatkéréhez tartozoé kozérdekli adatok és informacick honlapon, illetve az irott és elektronikus sajtéban torténd
folyamatos kozzétételérd|, aktualizalasardl. Figyelemmel kiséri a kdzzétett adatok pontossagat, idoszerliségét és
tevékenyen kézremUikodik a kozzétételi listak, honlapon megjelend informaciok frissitésében. Kiemelt figyelmet
fordft mind az 6nadézas, mind a kivetéses adézas esetében az addellendrzésre és a végrehajtasi feladatokra. Részt

vesz az éves koltségvetés, kdltségvetési beszamoldk, jelentések onkormanyzatot &rinté kozgyGlési elSterjesztések
elékészitésben.

Betdltendd allas szakmacsoportja: adozas

FEOR besorolds: 2910 Egyéb magasan képzett Ugyintézs

Betéltendd allas munkakorének szakteriilete (munkakércsalad): Add/jcvedéki
Betbltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, form3dja:
Hatarozatlan, 40 éra, Altaldnos, Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Szekszard

A munkavégzés pontos helye:
7100 Szekszdrd, Béla kiraly tér 8.

A munkaltatéval, dllassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio {pl. jogviszony létesités feltételei; prébaids;

illetmény/fizetés, speciilis adatvédelmi tijékoztatas, szervezet heniap cime stb.): A palyazati kilrdssal
kapcsolatos tovabbi informaciot Majnayné Sajben Anna igazgatdsagvezetd nyujt (Tel. 74/504-150). Prébaids: 6
hénap. A palydzathoz kételezden csatolandé tovabba: - A 2007. &vi CLII, torvény alapjan a vagvonnyilatkozat-tételi
kételezettség vallaldséra vonatkozo nyilatkozat; - A Kttv, 85, § alapjan a palydzo nyilatkozata az dsszeférhetetlenségrdl.

Feltételek, elénydk

Palydzati feltételek

Jogallasbol fakadé jogszabalyi kévetelmények:
> Blintetlen elGélet
3 CselekvSképesség
» Magyar dllampolgarsag
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> Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatdsa

Elvart végzettség/képesités:
? 6. Felsdfokd végzettséghez kétott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA), Egyéb végzettség, Felsdfoky
végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA)
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

? - felsGfoku iskolai vegzettség, - mérlegképes kényveldi szakképesités vagy azzal egyenérték(i végzettség, -
addtanacsaddi képesités

Palyadzat elbiralasa sordn eldnyt jelent

A palyazat elbirdlasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbirdlasa sordn el6nyt jelent a vezetsi tapasztalat?: Igen
Egyéb palyazati eldnyok:

» - Kbzigazgatéasi alap-vagy szakvizsgs,

> - ASP szakrendszerek (adg, iratkezeld) ismerete,

¥ - Kézigazgatasban, illetve adétanacsaddi, kénywizsgaldi munkakdrben szerzett legaldbb 1-3 év szakmai, valamint
vezetdi tapasztalat.

A pdlyazat részeként benyidjtandé igazolasok, aldtdmaszté dokumentumok:
¥ fényképes dnéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
» Harom hénapnél nern régebbi erkolcsi bizonyitvany
» Hozzajaruléd nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdl
» végzettséget, szakképesitést igazolé okiratok masolata
A palyazat benydjtasanak hatdrideje: 2026.04.15. 00:00
Palyazat benyijtasanak médja:

- Postai Uton, a palyazatnak a Szekszard Megyei Jogu Véros Polgarmesteri Hivatala cimére torténé megkildésével
(7100 Szekszard, Béla kiraly tér B.). Kérjik a boritékon feltiintetni a munkakér megnevezését: osztalyvezets. -
Személyesen, zart boritékban dr. Zsika-Gél Klaudia jegyzé nevére, Tolna megye, 7100 Szekszérd, Béla kirly tér 8.
A palyazat elbiralasanak médja: A dontésre, az érvényesen palyazok kozul kivalasztott palydzék személyes
meghallgatasa utan, a polgdrmester egyetériésével keriil sor. A pélyazat kiirdja fenntartja a jogot a palyazat
eredménytelenné nyilvanitasara.

A pialyazat elbirdlasanak hatarideje: 2026.05.31. 00:00
A palyazati kiiras tovabbi kézzétételének helye: www.szekszard.hu
Allas tervezett betéltésének idépontja: 2026.07.01.

Publikdlas tervezett idépontja: 2026.03.09.
A pdlydzati kifrds kbzzétevdje a Miniszterelndki Kormanyiroda (MK). A palydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv sltal az MK

részére megk(iddtt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a hatalyos jogszabsly alapjan a pélydzatot kiiré szerv
felel.
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