c WUNDERLAND KINDERGARTEN

9 WUNDERLAND OVODA

Az ellen6rzés adatai:

Idépontja: 2015.03.25.

Intézkedési terv
a 2015. marcius 25-én lezajlott helyszini dokumentumellenérzés megallapitasai alapjan

Helyszin: Wunderland Kindergarten a Szekszardi Német Nemzetiségi Onkorméanyzat Ovodaja
(7100 Szekszard, Wesselényi u. 19.)

Az ellendrzést végezte: Tolna Megyei Kormanyhivatal Oktatasi Féosztalya (Kocsis Csaba, Bechtel Helga)
Az ellenOrzés targya: taniigyi nyilvantartasok vizsgalata
Ellen6rzott dokumentumok:

- Hazirend

- Pedagdgiai Program

- SZMSZ

- felveteli ¢s mulasztasi naplok (2013-14; 2014-15)
- Ovodai torzskonyv (2013-14; 2014-15)
- Csoportnaplok (2013-14; 2014-15)

- Gyermekek fejlodését nyomon kovetd dokumentacio (2013-14; 2014-15)

Az ellendrzés eredménye:

Az ellendrzés a vizsgalt dokumentumokat a szempontok tobbségében, kb. 80%-aban megfeleldnek talalta. A
szempontok 2-3 %-at " nem relevans" mindsitéssel latta el, kb. 17-18%-at azonban nem megfelelonek érté-
kelte. Hianyossagokat tart fel az 6vodai torzskonyv, a felvételi és a mulasztasi naplok, a csoportnaplok és a
gyermekek fejlodését nyomon koveté dokumentumok vezetésében, kezelésében.
Felhivta az intézmény vezetdjét, hogy gondoskodjon a feltart szabalytalansagok megszlintetésérél 2015. aug.

15-ig.
Intézkedések, feladatok:

Feladat Résztvevok Dokumentumok | Hataridé Megjegyzés

I. Az ellendrzés eredmé- | Int. vezetd Jegyz6konyv 2015. aprilis

nyének megismerése, ér- Végzés

telmezése

II. Az ellendrzés megalla- | Int. vezetés Jelenléti iv 2015. m4j. 13.

pitasainak megismertetése | neveldtestiilet

a nevel6 testiilettel (Erte-

kezlet)

III. A feltart hibak korriga- A 2013-14.
lasa: nevelési év do-
1. Az 6vodai torzskonyv | Ovodatitkar Torzskonyv 2015. jun. 25-ig | kumentumai

¢és az 6vodai alkalmazot- Alkalmazotti adat- mar  lezdrasra
takra vonatkozo adatokat lapok keriiltek.
tartalmazo6 lapok osszefli- Korrigdlasra a
zése. (2014-15) 2014-15. év
2.1. Felvételi és mulaszta- | 6vodapedagdgusok | Felvételi és mu- | 2015. jun. 25-ig | dokumentumai-
si  naplok  Osszeflizése lasztasi naplod ban van lehetd-
(2014-15) ség.

2.2. A ceruzaval irt adatok | 6vodapedagdgusok | Felvételi és mu- | 2015. jan. 25-ig

atirasa tollal. (2014-15) lasztasi naplo

2.3. Hianyz6 adatok potla- | 6vodapedagogusok | Felvételi €s mu- | 2015. jun. 25-ig | A formanyom-

sa (2014-15)

- allampolgarsag

- sziilék napkdzbeni tele-
fonszama

lasztasi naplo

tatvanyon ren-
delkezésre allo
hely nagyon
Kicsi.




. SNI zaradékok

2.4. Hibas bejegyzések | Ovodapedagogu- | Felvételi és mu- | 2015. maj. 13-tol

javitasa: sok lasztasi napld folyamatosan

- egyszeri athuzassal, ugy, | Kiemelten:

hogy az eredeti szoveg | 2.; 8. csoport

olvashaté maradjon,

- f61¢, mellé...irva a helyes

szot, kifejezést.

- Ha erre nincs hely, akkor

egy csillaggal jelzett igazo-

16 zaradékot kell 1étrehoz-

ni, melyet a javitast végzo

személy aldirasaval és da-

tummal hitelesit.

2.5. Nyomdai uton eldéalli- | 6vodatitkar, Felvételi és mu- | 2015-16. nevelési

tott, lapjaiban sorszdmo- | gazdasagi vezetd, | lasztdsi naplo évtol

zott, 6sszeflizott papiralapu | intézményvezeto, (aug. 31-t4l)

nyomtatvany haszndlata. ovodapedagdgusok

3.1. Ovodai csoportnaplé | Intézményvezetés | Csoportnapld 2015. szept.1-t61 | Megtartjuk in-

formatumanak tervezése, | Neveld testiilet tézmény speci-

Osszeflizott és kézzel veze- | tagjai fikus  napldin-

tett forma bevezetése. Ovodatitkar kat, de Ossze-
Gazdasagi vezetd fiizve, hitelesit-

ve nyitjuk meg.

3.2. Ceruzas bejegyzések | 6vodapedagdgusok | Csoportnaplo 2015. jun. 25-ig

atirasa tollal.

3.3. Hibas bejegyzések | 6v.pedagdgusok Csoportnaplo 2015. m3j. 13-t6l

helyes javitasa (lasd 2.4. | kiemelten: 1. csop.

pont)

3.4. Hianyzo bejegyzések | Ovodapedagogu- | Csoportnapld 2015. aug. 10-ig

potlasa: sok

- nyitas, zaras helye, 1d6- | intézményvezetd

pontja

- pedagogiai program neve

- hivatalos csoportlatogata-

sokra vonatkozo6 adatok

4.1. Gyermekek fejlédé- | Ovodapedagogu- | Fejlédési naplok | 2015. aug. 10-ig | Az 1. csoport-

sét nyomon Kkoveté do- | SOk ban Sarkozi

kumentacié hidnyossagai- Rikard6 fejlo-

nak potlésa: dési napldja

- anamnézis hianyz6 ada- iresen  kertlt

tai, lezarasra, jel-

- a gyermek fejlédésének lemzései, szak-

mutatdira (érzelmi- véleményei

szocialis, értelmi, beszéd-, kiilon lapon

mozgastejlédés) vonatkozo voltak. A jovo-

bejegyzések ben ezeket a

- a gyermek fejlodését se- fejlédési  nap-

gitd bejegyzések (megalla- 16kba is be kell

pitasok, intézkedések, elért vezetni.

eredmények)

- szakértéi  vizsgalatok

adatai, megallapitésai,

- szil6 tajékoztatasardl | Kiemelten:

sz010 feljegyzések

9. 10. 11. csoport




4.2 Hibas bejegyzések he-
lyes javitdsa (lasd 2.4.
pont)

ov.pedagogusok

Fejlédési naplok

2015. maj. 13-tol

4.3. A jelenlegi fejlodési
naplok feliilvizsgalata.

A 2015-16. nevelési évre a
torvényi elvaradsoknak
megfeleléen  kiegészitett,
ugyanakkor a konnyebb
kezelhetdség érdekében
egyszerusitett, 0sszeflizott
formatum bevezetése.

Intézmény vezetés
Intézmény vezetést
segit0  munkako-
z0sség vezetdje

Fejlodési napld

2015. aug. 31.

IV. A vizsgalt dokumen-
tumokkal kapcsolatos tor-
vényi eldirasok ismertetése
a nevelOtestiilet tagjaival,
kiemelten a feltart hianyos-
sadgok terén.

Intézmény vezetés
Neveldtestiilet
tagjai

EMMI 87.§ (1)(2)
EMMI 90.§ (3)(4)
EMMI 113.§ (1)
EMMI 91.§ (2)(3)
EMMIgB4.§ (1)
EMMI 88.§

1995. LXVI. tv.
EMMI 93/A§
M)

Ket. 94.§ (1)

Nkt. 79.§ (2)(3)
Veégzés
(TOB/32/67-6/2015
JegyzOokonyv
(TOB/32/67-6/2015

2015. junius 26.
Tanévzard érte-
kezlet.

Szoban és iras-
ban.

V. A vizsgalt dokumentu-
mok jogszerii, tartalmas
vezetése, ellendrzése, érté-
kelése.

Ovodapedagogu-
sok

Ovodatitkar
Intézményvezetés

Hazirend

Ped. program
SZMSZ

Felv. és mul. nap-
16k

Ov. térzskonyv
Csoportnaplok
Gyermekek fejlo-
dését nyomon
kovetd dokumen-
tacio

2014-15. nev. év
dokumentumai-
nak ellenorzése:
aug. 10-ig
Folyamatos do-
kumentacio- el-
lendérzés évente
2-szer




