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Bevezet6

A 2011. CXCV. az adllamhaztartasrdl szolé torvény és a 370/2011. (X11.31.) Kormanyrendelet értelmében
a koltségvetési szervek vezetdi kotelesek a belsd ellenérzés kialakitasarol, megfelelé mikodtetésérdl és
fliggetlenségének biztositasardl gondoskodni. A bels6 ellenGrzés az ellenbrzott szervezet céljai elérése
érdekében rendszerszemléletli megkozelitéssel és moddszeresen értékeli, fejleszti az ellenérzott
szervezet irdnyitasi, bels6 kontroll és ellen6rzési eljarasainak hatékonysagat.

A belsé ellendr bizonyossagot add és tandcsado tevékenysége keretében a jogszabdlyoknak és belsé
szabdlyzatoknak valé megfelelést, a tervezést, gazdalkodast, és a kozfeladatokat vizsgalva
megallapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetGje részére. A belsé ellenér
ezen kivil mas tevékenységbe nem vonhaté be.

A belsé ellen6rzés feladata kiemelten:

a Polgdrmesteri Hivatal, az Onkormanyzat, az Onkormanyzat Tarsuldsai mikddésével,

gazdalkoddsaval kapcsolatos feladatok ellenérzése
- az Onkormdnyzat és Tarsuldsai irdnyitdsa ald tartozd koltségvetési szervek miikodésének,
gazddlkoddsanak, pénziigyi tevékenységének ellenbrzése
- a kizardlagos és tobbségi 6nkormanyzati tulajdonban |év6 gazdasdgi tarsasagok miikodésének,
gazddlkoddsanak, pénziigyi tevékenységének ellenbrzése
- az onkormanyzat altal nydjtott koltségvetési tdmogatdsok felhaszndlasaval kapcsolatosan a
kedvezményezetteknél és a lebonyolitd szerveknél elszamoldssal kapcsolatos ellen6rzések
- Nemzetiségi dnkormanyzatok és irdnyitasuk ald tartozé koltségvetési szervek miikodésével,
gazddlkodasaval kapcsolatos ellendrzések
- Kézés Onkormanyzati Hivatalt alkotdé Onkormanyzat (Szalka), Taruldsai, Nemzetiségi
Onkormanyzatai, altaluk irdnyitott koltségvetési szervek, tdbbségi tulajdonl gazdasagi
tarsasagok miikodésének, gazddlkoddsanak, pénzigyi tevékenységének ellenGrzése,
onkormanyzat altal adott koltségvetési tamogatasok felhaszndldsaval kapcsolatosan
kedvezményezetteknél elszdmoldssal kapcsolatos ellenGrzés
A belsé ellen6r bizonyossagot add és tandcsadé tevékenysége keretében a jogszabdalyoknak és belsé
szabdlyzatoknak valé megfelelést, a tervezést, gazdalkodast, és a kozfeladatokat vizsgalva
megallapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetGje részére. A belsé ellenér
ezen kivil mas tevékenységbe nem vonhaté be.
A jogszabalyi elGirasokat figyelembe véve, illetve a Nemzetgazdasagi Minisztérium honlapjan kozzétett

maddszertani Gtmutatd alapjan készilt el az éves ellenSrzési jelentés 2024. évre.




1. Belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa

A Hivatalnal a bels6 ellenérzési feladatokat 2024. évben 1 f6 belsé ellenér latta el kozszolgalati
jogviszonyban. 2024. évben a modositott belsd ellenérzési tervnek megfeleléen 12 db ellen6rzés keriilt
lefolytatasra.

A belsé ellen6rzés feladatat a JegyzGvel egyeztetve, a jogszabdlyok, a Nemzetgazdasagi Minisztérium

utmutatdi és a Belsd Ellen6rzési Kézikonyvben leirtak alapjan végzi.

1.1 Eves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
A 2024. évi ellendrzési terv a megklildott belsé ellenérzési javaslatok, a jegyz6, a belsé ellendér javaslatai,
valamint az elvégzett kockazatelemzések és stratégiai terv alapjan kertlt 6sszeallitasra. A tervet SZMJV
Onkormanyzat Kozgy(llése hagyta jova, a 370/2011. Korményrendelet el8irdsaival 6sszhangban. A
370/2011. (XI.31.) Kormanyrendelet értelmében az éves ellenérzési tervben foglaltakhoz képest
ellenérzést elhagyni vagy Uj ellenérzést inditani az ellenérzési terv mddositasat kovetden lehet, a belsé
ellen6rzési vezets az ellenGrzési terv mddositasat a képvisel6-testilet egyetértésével mdodosithatja.
2024. évben az éves ellen6rzési terv mddositdsa sziikségessé valt, a modositast a képvisel6-testilet
hagyta jova.
2024. évben a tervezett nettd belsé ellenbrzési kapacitds 195 nap volt, a tényleges rendelkezésre allé
belsé ellenérzési kapacitas szintén 195 nap volt.
Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak, Onkormdnyzatanak, irdnyitasa ald tartozé
intézményeinek, gazdasagi tarsasagainak, tarsuldasainak terv szerinti vizsgalatara 6sszesen 130 napot
forditott a bels6 ellen6rzés. A terv szerinti ellenérzéseken felll 2 db soron kivili ellenérzés keriilt
lefolytatasra, melynek id&sziikséglete 40 nap volt. Egyéb adminisztracios tevékenységre 6 napot
forditott a belsé ellenGrzés (targyévet megel6z6 évre vonatkozd éves ellendrzési jelentés, kovetkezs évi
terv 0sszeadllitasa, kockazatelemzés, nyilvantartasok vezetése, adminisztracids tevékenység). Tanacsadoi
tevékenységre 2 napot, képzésre 1 napot forditott a belsé ellenérzés. Kézés Onkormanyzati Hivatalt
alkotd Onkormanyzatndl végzett ellenérzésre 16 napot forditott a belsé ellenérzés.

A médositott éves jovahagyott tervben ellendrzési feladatként:

5 hivatali, 6nkormanyzati pénziigyi, szabalyszerUségi ellenGrzés,

- 2 soron kivili ellen6rzés (1 intézményi (irdnyitd szervként), 1 gazdasagi tarsasagok)
- 2 intézményi (irdnyitd szervként folytatott) ellenérzés

- 2 intézményi ellen6rzés

- 1Koéz6s Onkormanyzati Hivatal Kirendeltsége (Szalka)




keriilt meghatarozasra.

A hivatali, 6nkormdnyzati tervezett 5 belsd ellen6rzésébdl 5 valosult meg, ezen kiviil soron kiviili

ellen6rzés nem keriilt lefolytatdsra.

Az intézményeknél tervezett 4 ellen6rzésbdl 4 keriilt lefolytatdsra, ezen kiviil 1 soron kiviili ellen6rzés

kerilt elvégzésre.

Az Onkormdényzat kizarélagos illetve tobbségi tulajdonaban all6 gazdasdgi tdrsasdgokndl terv szerinti

ellen6rzés nem keriilt lefolytatdsra, 1 soron kiviili ellenérzés keriilt elvégzésre.

A K6zés Onkormdnyzati Hivatal Kirendeltségénél a tervezett 1 ellen6rzésbél 1 keriilt lefolytatasra.

Hivatal, Onkormanyzat

A 2024. évben lefolytatott terv szerinti vizsgalatok hivatalnal, nkormdnyzatnal.

Sorszam

Targy

cél

Modszer

Termofolddel kapcsolatos
hirdetmények
kifliggesztésével
kapcsolatos eljaras
ellendrzése

Kifliggesztések jogszabalyban
elGirt kovetelmények
betartasaval torténnek-e,
jogszabalyban elbirt
hatdrid6k betartdsra
keriilnek-e.

Helyszini ellenérzés,
szabalyzatok, kérelmek,
nyilatkozatok,
dokumentumok,
nyomtatvanyok
szurdproébaszeri
ellendérzése.

Kiils6 szervektdl beérkezé
egyéb hirdetmények
kifliggesztésével,
kozzétételével kapcsolatos
eljarasrend ellen6rzése

Igazgatasi osztalyhoz kiils6
szervektdl beérkezé
hirdetmények kifliggesztése,
kozzététele a jogszabdlyban
el8irt kovetelmények
betartasaval torténnek-e, a
jogszabadlyan el6irt hatarid6k
betartasra kerilnek-e.

Helyszini ellenérzés,
szabdlyzatok, kérelmek,
nyilatkozatok,
dokumentumok,
nyomtatvanyok
szurdproébaszeri
ellenérzése.

Ugyintézéknél kint 1évé,
nem irattarozott, korabbi
években keletkezé
ligyiratok ellendrzés

Kint 1évé iratok irattarozdsa
az Ugyek lezarasat kdvetden
megtorténik-e, a le nem zart,
folyé ligyek iratai a
kovetkez6 évre atvezetésre
keriilnek-e.

Helyszini ellenérzés,
folyamatok és rendszerek
m(ikodésének vizsgdlata,
kozvetlen megfigyelésen
alapuld felmérés, interju.

Mintavételen alapuld

vizsgalat.




Kényszertorlési,
felszamolas eljaras
meginditasa soran kévetett
eljarasrend ellen6rzése

Eseményfigyelés, hitelezGi
kovetelések bejelentése

hatarid6ben megtorténik-e.

Helyszini ellenérzés,
dokumentumok
szuréprébaszer( ellenérzése

2024. junius 9. napjdra
kitlizott Eurépai Parlament
tagjai, a helyi
onkormanyzati képvisel6k
és a polgarmesterek,
valamint a nemzetiségi
onkormanyzati képvisel6k
k6z6s eljarasban
lebonyolitott altalanos
valasztassal kapcsolatos
pénziigyi elszamolasa

ellenérzése

A 2024. évi bnkormanyzati
valasztasra és Eurdpai
Parlamenti képvisel6k

valasztasara biztositott
forrasok felhasznalasa a

torvényi el6irdsokkal
Osszhangban torténik-e.

dokumentumok ellenérzése.

Helyszini ellenérzés,
szerz6dések,
megallapodasok,

A 2024. évben terven feliili ellen6rzés nem keriilt lefolytatdsra hivatalndl, 6nkormdnyzatndl.

Iranyitott koltségvetési szervek

A 2024. évben lefolytatott terv szerinti vizsgalatok iranyitott szerveknél irdnyito szervként:

fizetési kotelezettség
megallapitasanak
ellenérzése intézmények
tekintetében

Sorszam Targy ceél Modszer
Intézmények
Rehabilitaciés hozziiarula Helyszini ellendrzés,
6. Rehabilitacids hozzajarulas | Nenavliitacios hozzajaruias

fizetési kotelezettség,
mentesség megallapitdsa
szabdlyszer(-e.

szamitasok, nyomtatvanyok

dokumentumok,

szuroproébaszerl
ellenérzése.

Egészségligyi Gondnoksag

Egészségligyi szolgalati
jogviszonyban
foglalkoztatott
munkavallalék

jogviszonyanak,
dokumentumainak
ellenbrzése

munkavallalék jogviszonya

Az egészségligyi szolgalati
jogviszonyban
foglalkoztatott

a jogszabalyi el6irdsoknak
megfelel-e, a szlikséges
dokumentumok
rendelkezésre allnak-e

Helyszini ellendrzés, iratok,

dokumentumok,

nyilvantartasok

szuroproébaszerl
ellenérzése.




A 2024. évben lefolytatott terv szerinti vizsgalatok irdnyitott szerveknél (6ndllo, nem irdnyitészervi):

Sorszam Targy ceél Modszer
Helyszini ellenérzés,
L, . L szabalyzatok, iratok,
8. Wosinsky Mér Mizeum A tegelsze.tl feladatellatas dokumentumok,
koltségeire alkalmazott . i ,
Régészeti bevételek hatésagi drak a jogszabélyi nyilvantartasok, okmanyok,
ellendrzése el&irdsoknak megfelelnek-e nlﬁelnet!evelek .
szuroproébaszeri
ellenérzése
Szocialis K6zpont Pénzkezeléssel kapcsolatos
) ) szabalyzatok, Helyszini ellenérzés,
S Gondozotti,!oer,]zkezeles dokumentumok, folyamatok,
ellendrzese nyilvantartasok, bizonylatok dokumentumok,
meglétének az ellenérzése, | bizonylatok, szabdlyzatok
letéti pénztari be és ellenérzése
kifizetések ellenérzése

A 2024. évben 1 db terven feliili ellenGrzés kerilt lefolytatasra Irdnyitott szerveknél.

gépjarm(ihasznalat
ellenérzése

jogszabalyi elGirasoknak,
helyi szabdalyozdsnak
megfeleléen torténik-e.

Sorszam Targy Cél Mdédszer
A gépjarmivek .. .
. g,pj . , Helyszini ellenérzés,
haszndlatanak szabdlyozdasa szabilvzatok. iratok
Intézmények biztositott-e, a haszndlat, y ’ !
. (1 dokumentumok,
10. Uzemanyagfelhasznalas a

nyilvantartasok, okmanyok,
menetlevelek
szuréprébaszer( ellenbrzése

A 2024. évben 1 db terven feliili ellenérzés keriilt lefolytatdsra gazdasdgi tarsasdagoknadl:

kozzétételi kotelezettség
teljesitésének
ellen6rzése

foglalt kozzétételi
kotelezettségliknek

teljeskorlen eleget tesznek-e a

kijelolt gazdasagi tarsasagok

Sorszam Targy ceél Modszer
A 2009. évi CXXII. torvényben, a
2011. évi CXII. torvényben,
Gazdasagi tarsasagok | Valaminta 30/2020.(Il.3) Szabalyzatok, kozzétett
SZMJV 6nkormanyzata P .
. i , adatok ellenérzése, interjuk,
11. kozgyl(ilésének rendeletében

sziikség szerint helyszini
ellen6rzés




Szalka K6zség Onkormanyzata (k6z0s hivatal kirendeltsége)

2024. évben Szdlka Kézség Onkormdnyzatdndl, mint K6z6s Onkormanyzati Hivatal kirendeltségénél 1

terv szerinti ellen6rzés kerult lefolytatasra.

Sorszam Targy ceél Modszer

Helyszini ellendrzés,
folyamatok és rendszerek
mUkodésének vizsgdlata,

Kint 1év§ iratok irattarozasa
Ugyintézéknél kint 1év6, | az ligyek lezarasat kdvetéen

nem irattarozott, korabbi megtorténik-e, a le nem . . i
12 ) . ) L. ) i kozvetlen megfigyelésen
. években keletkez6 zart, folyd lgyek iratai a , L, .,
. Y . Y i i alapulé felmérés, interju.
ligyiratok ellendrzés kovetkezd évre atvezetésre ) ] )
B Mintavételen alapuld
kerilnek-e.

vizsgalat.

A terv szerinti és terven feliili ellenérzésekre forditott napok szamat ellenérzésekre, és azok tipusaira
lebontva a jelentés 2. szamu melléklete tartalmazza.

Szalka Koézség Onkormdnyzatdnal, mint a Kézés Onkormanyzati Hivatal kirendeltségén elvégzett
ellen8rzésre forditott napok szamat a jelentés 1. szamu mellékletének K6z6s Onkormanyzati Hivatalt
alkoté Onkormanyzatnal ellatott belss ellenérzés foglalja magéban.

Az ellenbrzések sordn biintet6-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditdsdra okot

ado cselekmény, mulasztds, hidnyossdg nem kertilt feltdrdsra.

1.2 Bizonyossagot ado tevékenység bemutatasa (elGsegit6, akadalyozé tényezdk)
Az ellen6rzésekben megfogalmazott javaslatok, megallapitdsok minden esetben el6zetesen
egyeztetésre keriiltek az érintett terilet vezetGivel, érintettekkel, az érintettek lehetGséget kaptak, hogy
észrevételt tegyenek. Az ellen6rzési jelentések megfeleltek a vellik szemben tdmasztott szakmai
kovetelményeknek, a megallapitasok az érintett teriiletek vezet6i részérél elfogadottak voltak, a
megfogalmazott javaslatok segitették a gazddlkodasi feladatok szakszer( és racionalis elvégzését.
Az elvégzett ellenGrzésekrél a belsé ellenér 370/2011. kormanyrendelet 22. §., valamint 50. §-nak
megfelel6 nyilvantartdst vezet, és gondoskodik az ellen6rzési dokumentumok megdrzésérdl,
szabalyszer(, biztonsagos taroldsardl, lezart ellenérzés esetén, annak irattarba helyezésérdl.
Az ellen6rzések végrehajtasat nagymértékben segitette a hivatal jegyz6je, a hivatal, az intézmények,
gazdasagi tarsasagok érintett osztalyai, munkatarsai. Az ellen6r részére a sziikséges tdjékoztatdst,
felvildgositast, dokumentumokat - leterheltségiik ellenére - hatarid6re atadtak.
A belsé ellen6rzés szdmdra a munkavégzéshez szlikséges targyi feltételek rendelkezésre alltak. Az

ellen6rzések jogszabalyi hatterét internet alapu jogtdr biztositja. A bels6 ellenér rendelkezik hivatalos




email cimmel, internet hozzaféréssel. A helyszini ellenGrzések lefolytatasat laptop biztositja a revizor
szamara. A jogszabalyok értelmezésében szakiranyu kiadvanyok, internet alapu szakcikkek segitik az
ellen6r munkajat. A technikai felszereltség biztositott.

Az informatikai feltételek a belsé ellen6rzés dokumentumainak elkészitését, nyilvantartasok vezetését
lehetévé tették. A belsé ellenérzési dokumentumok teljes korlen iktatasra keriltek.

Ellen6rzéseket akadalyozo tényezd az év folyaman nem meriilt fel.

1.2.1 Humanerdéforras ellatottsag
2024. évben a belsé ellenérzési terv végrehajtasahoz rendelkezésre all6 tényleges kapacitds 195 nap

volt. (Iasd jelentés 1. szamu melléklet)

Lefolytatott Ellen6rzési
Ellen6rzések ellendrzések napok szdma
szama

Sajat szervezetnél, irdnyitott szervnél
irdnyitoként 7 db 95 nap
Irdnyitott szerveknél 2db 35 nap
Soron kivili ellen6rzés 2db 40 nap
ISozos ’ Onk.l ’ Hivatalt ) 'alkoto 1 db 16 nap
Onkormdnyzatnal végzett ellenérzés
Osszesen 12 db 186 nap
BelsG ellen6rzési terv 06sszeallitasa,
kockazatelemzés elvégzése,
nyilvantartdsok vezetése, iktatasi - 6 nap
feladatok  végzése, éves ellen6ri
osszefoglald jelentés elkészitése
Tandcsadéi tevékenység 2 nap
Képzés - 1 nap
Mindosszesen 195 nap

A belsé ellen6r szakiranyu végzettsége, tapasztalata a munkakor betoltéséhez megfelels. A belsé ellenér
rendelkezik az 2011. évi CXCV. térvény (Aht.) 70. §. (4) bekezdésben el&irt engedéllyel és szerepel az Aht.
70. §. (5) bekezdése szerinti dllamhdaztartasért felel6s miniszter altal vezetett nyilvantartasban.

A belsé ellendrnek vizsgakotelezettséggel jard képzést kell teljesiteni (ABPE 1.), ezt kdvetden két évente
tovabbképzésen (ABPE 11.) kell rész vennie. A kétévente kotelezd vizsgakdtelezettség teljesitése 2024.
évben megtortént.

A munka min6ségét nagymértékben javitja a bels6 ellenérzés szakmai Onképzése (szaklapok,
szakcikkek), az alkalmazott jogszabalyok és egyéb rendelkezések naprakész ismerete, szakmai
tovabbképzések.

A 2024. évi létszam és er6forrds terv és tény adatait az 1. szamu melléklet tartalmazza.




1.2.2. Belsé ellendr szervezeti és funkcionalis fliggetlenségének biztositasa
A belsd ellen6r szervezeti fliggetlensége 2024. évben is biztositott volt, tevékenységét a Jegyz6nek
kdzvetlenll alarendelve végezte. A Jegyz6 a Bkr. 19.§-aban foglaltak szerint biztositotta az aldbbi
feladatellatasok tekintetében a belsé ellendr funkcionalis és adminisztrativ fliggetlenségét:
e az éves ellen6rzési terv kidolgozdsa, kockdzatelemzési mddszerek alapjan és soron kivili
ellenérzések figyelembevételével,
o azellenbrzési program elkészitése és végrehajtdsa,
e azellen6rzési modszerek kivalasztasa,

o a kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellenGrzési jelentés elkészitése.

A Jegyz6 a belsé ellenért a bizonyossagot adé ellenérzési, nemzetkozi, valamint az dllamhaztartdsért
felel6s miniszter altal kozzétett belsé ellen6rzési standardokkal ©sszhangban lévé tandcsadasi
tevékenységen kivil mas tevékenység végrehajtdsaba nem vonta be, igy a belsé ellenér nem vett részt
az operativ mlkodéssel kapcsolatos feladatok ellatasaban.

A belsé ellendr tevékenységének tervezése soran 6nalldan jart el, ellenérzési tervet kockazatelemzésre
alapozva allitotta Ossze.

Az ellenbrzések sordn dsszeférhetetlenségre okot add kériilmény nem meriilt fel, az ellenérzések
végrehajtdsdt az ellenérzési jogokkal kapcsolatos korldtozds nem akaddlyozta.

A belsé ellendrzés szamdra valamennyi dokumentdcidhoz és informdciohoz valo hozzdférés biztositott

volt, illetve a belsé ellenérzés végrehajtdsat semmi nem akaddlyozta.

1.3 Tandacsado tevékenység bemutatasa
Abelsé ellen6r az ellenbrzési tevékenység részeként latott el tanacsadoi feladatokat. 2024. évben a belsé
ellen6r szakmai tandcsokkal, iranymutatasokkal segitette a hivatal és intézményeik eredményes,

szabalyszer(i m{ikodését.

2. Belso kontrollrendszer értékelése

2.1 Bels6 kontrollrendszer szabalyszerliségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és

eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabbak javaslatok

A bels6 kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljardsokat és bels6é szabalyzatokat, melyek

biztositjak, hogy
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a) a koltségvetési szerv valamennyi tevékenysége és célja 0Osszhangban legyen a
szabalyszer(iséggel, szabdlyozottsaggal, valamint a gazdasagossag, hatékonysag és
eredményesség kdvetelményeivel,

b) az eszkozokkel és forrasokkal vald gazddlkodasban ne keriiljon sor pazarldsra, visszaélésre,
rendeltetésellenes felhasznalasra,

c) megfelel6, pontos és naprakész informacidk alljanak rendelkezésre a koltségvetési szerv
mUikodésével kapcsolatosan, és

d) a belsé kontrollrendszer harmonizaciéjara és 0Osszehangoldsdra vonatkozé jogszabdlyok

végrehajtasra keriljenek a mddszertani utmutatok figyelembevételével.

2024. évben a belsé ellenbrzés nem tett olyan megallapitast, kovetkeztetést, amelyet a belsé ellen6rzési

kézikonyv kiemelt kategdriaba sorol, amely azonnal intézkedést igényelt volna.

Az ellenGrzések soran az aldbbi fontosabb javaslatok kertiltek megfogalmazasra:

Hivatal, Onkormanyzat:

egyedi iratkezelési szabalyzat fellilvizsgalata, aktualizaldsa

honap kézben belépd megvaltozott munkaképeségl munkavallalot a létszam meghatarozasakor
a KSH utmutatdja szerint sziikséges szamba venni (naponkénti allomanyi létszdm Osszegét
elosztva a hénap napjainak szamaval)

szolgalati elismerés szempontjabél beszamithatd évek fellilvizsgalata, ha szlikséges az
elismerésre vald jogosultsag megallapitasa

negativ eseményfigyelés (kényszertorlés, felszdmolas) tekintetében folyamat kialakitasa,

felel6sok kijelolése

Gazdasagi tarsasagok

3/2020. 6nkormanyzati rendelet szerinti adatok (egyedi kozzétételi lista), valamint a 2009. évi
CXXII. torvény teljes kord kozzététele

2011. évi CXII. torvény szerinti adatok teljes kor( kozzététele

18/2005. IHM rendelet szerinti formaban torténé kozzététel (miden adat a kézérdek(i adatok

menipont ald keriljon, a rendelet szerinti bontasban, nem relevans adatok is keruljenek fel)

Irdnyitott koltségvetési szerveknél:

fizetési fokozaton beliili illetményre a munkdltatd az egészségligyi szolgdlati jogviszonyban
foglalkoztatott min@sitése alapjan tegyen javaslatot
gépjarm(ihaszndlati szabalyzat elkészitése

havi izemanyagelszamol3s torténjen meg a szabalyzatban elGirtak szerint
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- maganhasznalatrél kiilon menetlevél késziiljon, mely alapjan téritést koteles fizetni a hasznald

- gondozottanként kezelt személyes letét 6sszegének maximalizalasa

- intézménynek egy kilon letéti szamla nyitdsa

- temetési szolgdltatéval temetési el6szerz6dés kotése, amennyiben ez nem megoldhato, akkor a
gondozottal irdsban sziikséges megallapodni a Szocialis Kozpont altal, a letét terhére torténé
eltemettetésrdl

- letéti pénzkezeléshez kapcsolddd pénztari bizonylatok ellenérzési gyakorlatanak kialakitasa —

havonta meg kell térténjen az ellendérzés

2.2 Belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése
A 2011. CXCV. az dllamhaztartasrdl sz6l6 torvény 69. §. alapjan a bels6 kontrollrendszer a kockazatok
kezelése és tdargyilagos bizonyossdg megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer.
Létrehozdasaért, miikodéséért és fejlesztéséért a koltségvetési szerv vezetGje felelbs.
A bels6 kontrollrendszer 6t eleme:

- kontrollkérnyezet

- kockazatkezelési rendszer

- kontrolltevékenység

- informacids és kommunikacids rendszer

- nyomon kévetési rendszer

2.2.1 Kontrollkérnyezet

A Hivatal, az irdnyitott koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasagok vezetGi igyekeztek olyan
kontrollkérnyezetet kialakitani, amelyben:

- vilagos a szervezeti struktura,

- egyértelmuek a felel6sségi, hatdskori viszonyok és feladatok,

- meghatdrozottak az etikai elvarasok a szervezet minden szintjén,

- atlathaté a humanerdéforras-kezelés.
A koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasagok bels6 szabalyzatokban rendezték a miikodéshez,
gazdalkoddashoz kapcsolddd és pénziigyi kihatdssal bird, jogszabalyokban nem szabalyozott kérdéseket.
A kiadott szabdlyzatok, a kialakitott folyamatok m(ikddtetése biztositja a rendelkezésre allo forrasok

szabdlyszer(, szabalyozott, gazdasdgos, hatékony és eredményes felhasznalasat.
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2.2.2.Kockazatkezelési rendszer

A koltségvetési szerv vezetGje koteles kockdzatkezelési rendszert mikodtetni, melynek soran fel kell
mérni és meg kell dllapitani a koltségvetési szerv tevékenységében, gazddlkodasaban rejlé kockazatokat.
Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala rendelkezik Kockazatkezelési Szabalyzattal, a
kockazatkezelés szabalyai meghatarozasra keriltek.

A kockazatok feltardsa, értékelése, kezelése rendszerének gyakorlati mikodtetésének fejlesztése
sziikséges. A kockazatkezelési rendszer kiépitése, fejlesztése folyamatban van (folyamatellendrzés) a
Hivatalndl, az iranyitott koltségvetési szervek esetében is sziikséges a kockazatkezelési rendszer
kiépitése. A kockadzatokat a kockdazati kitettség minimalizaldsaval, a felel6sségi szintek pontos
meghatarozasaval kezelik.

A belsé ellen6rzési terveket kockazatelemzés alapozza meg.

2.2.3 Kontrolltevékenység
A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan biztositani kell a szervezeti célok
elérését veszélyeztets kockazatok csokkentésére irdnyuld kontrollok kiépitését, kiillondsen az alabbiak

vonatkozasaban:

a dontések dokumentumainak elkészitése

a dontések célszer(iségi, gazdasdgossagi, hatékonysagi és eredményességi szempontu
megalapozottsaga,

- adontések szabalyszer(iségi szempontbdl torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése,

- a gazdasdagi események elszdmolasa (a hatdlyos jogszabdlyoknak megfelel6 konyvvezetés és

beszamolas)

A Polgarmesteri Hivatalnal, intézményeinél a kotelezettség vallalds, ellenjegyzés, szakmai
teljesitésigazoldsa, érvényesités, utalvdnyozas és pénziigyi teljesités rendje, az iratkezelés szabdlyai; a
tdmogatasok rendje, a folyamatba épitett el6zetes, utdlagos és vezetdi ellen6rzés rendszere kialakitasra
kerilt. A feladatkorok szétvalasztasa belsé szabalyzatokban, munkakori leirasokban megtértént. Az
ellen6rzési nyomvonalak, és azok folyamatos aktualizaldsa is segiti a megfelel6 kontrolltevékenységek
kialakulasat. A kialakitott rendszereket sziikséges folyamatosan felllvizsgdlni, a jogszabalyi

valtozasoknak megfelelGen alakitani.
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2.2.4 Informacié és kommunikacio
A koltségvetési szerv vezetGje koteles olyan rendszereket kialakitani és miikddtetni, melyek biztositjak,
hogy a megfelelé informaciok a megfelel§ id6ben eljussanak az illetékes szervezethez, szervezeti
egységhez, illetve személyhez.
Az informacidaramlas, informacidk mindenki szamara torténé hozzaférésének biztositasara vannak
torekvések Hivatalnal. A cél, hogy a szervezeti egységek kozotti informdacidaramlas gyorsabb,

hatékonyabb legyen.

2.2.5 Nyomon kovetés (monitoring)

A koltségvetési szerv vezetGje koteles olyan monitoring rendszert miikddtetni, mely lehetévé teszi a
szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitdsanak nyomon kovetését. A koltségvetési szerv
monitoring rendszere az operativ tevékenységek keretében megvaldsuléd folyamatos és eseti nyomon
kovetésbdl, valamint az operativ tevékenységektdl fliggetlenlil mikods belss ellen6rzésbél All.

Az operativ monitoring tevékenység a meghatarozott rendszerességgel vezetdi értekezleteken torténd
szamonkéréssel és beszamoltatassal valdsul meg. Az utélagos monitoring tevékenység érvényesiilése a
belsé ellen6rzés keretében biztositott volt. A belsé kontrollrendszer keretén bellil m(ikédd belsé
ellenérzés fliggetlen, targyilagos bizonyossagot add és tanacsadd tevékenység, amelynek célja, hogy az

ellen6rzott szervezet mikodését fejlessze és eredményességét novelje.

2.3 Intézkedési tervek megvaldsitasa
A lefolytatott belsé ellen6rzések a belsé ellendr altal tett megallapitasokat, minden esetben javaslatok,
ajanlasok kovették, melyek a jelentésekben rogzitésre kertiltek. Az ellenérzési jelentéssel egyidejlileg
minden esetben kikilldésre keriil egy intézkedési terv minta, és kijelolésre keril az intézkedési terv
elkészitéséért, végrehajtasdért és a megtett intézkedésekrél torténd beszamolasért felelds személy. Az

intézkedési tervek jovahagyasardl a koltségvetési szerv vezetGje dont, a bels6 ellenér véleményének

kikérésével, melyet az intézkedési terven aldirasukkal igazolnak.

A 370/2011. Kormanyrendelet 45. §. alapjan az intézkedési tervet a lezart ellen6rzési jelentés
kézhezvételétdl szamitott 8 napon belil - indokolt esetben belsé ellendr javaslatara a koltségvetési
szerve vezet6je hosszabb (30 napos) hatarid6 is megallapithat - kell elkésziteni és megkildeni a
koltségvetési szerv vezetbjének és a belsé ellenbrzési vezetdnek.

A felelGsok kijelolésével (szervezeti egységek vezetdi, érintettek) egyre nagyobb figyelmet forditanak az

intézkedési tervek elkészitésére és megkiildésére. Az intézkedési tervekben szerepl6 utolsé hatarid6t
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kovet6 8 napon beliil torténd beszamolasi kotelezettség teljesitésére nagyobb figyelmet kell forditani a
jovében. A 4. szamu melléklet mutatja be az intézkedési tervekben meghatarozott intézkedések

teljestilésének ardnyat.

Szekszard, 2025. februar 15.

Gulyas Rita

Belsé ellen6r
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1. szamu melléklet

Létszam és er6forras

Az adott
Megallapodas alapjan esetén | szervezetre
Bels6 ellendr Sajat Kiils® Kilsé Brutto illetve K6zos Onkormanyzati forditott
koézszolgalati eréforras I er6forras Er6forras Hivatalt alkoto eréforras Adminisztrativ személyzet®
jogviszonyban' bsszesen? | Sc09altato dsszesen® dsszesen | Onkormanyzatnal, ellatott belsé | dsszesen
ellendrzés (korrekcios
Szekszard Megyei Jogu Varos oszlop)
Onkormanyzata
terv | tény | terv [ tény | terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény
s " mas szervezetnek
betdlteni | rendelkezés- ma§ szerveze r? az adott P . .
2118 . L . s forditott kapacitas . L betdlteni tervezett rendelkezésre allo
tervezett re allé ellenéri nap f6 ellenéri nap ellenéri nap szervezetre forditott ellendri nap e L e . L
Ktszam (16)° | létszam (f6)" ) T ey létszam (f6) létszam (f5)
& ellenéri nap b
ellendri nap
Helyi 6nkormanyzat (1.+11.) 1,00{ 1,00{ 1,00| 1,00 185,00 179,00 0,00 0,00 0,00 0,00| 185,00| 179,00 0,00 0,00 10,00 16,00( 195,00( 195,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.|Onkorményzat, hivatal sszesen 1,00{ 1,00{ 1,00{ 1,00( 185,00{ 179,00 185,00| 179,00 10,00 16,00( 195,00( 195,00
II. | Irényitott szervek dsszesen 0,00{ 0,00[ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.|[Irényitott kéltségvetési szerv neve] 0,00 0,00 0,00 0,00
2.|[Iranyitott kéltségvetési szerv neve] 0,00 0,00 0,00 0,00
3.|[Irényitott kéltségvetési szerv neve] 0,00 0,00 0,00 0,00
n.|[Iranyitott kbltségvetési szerv neve] 0,00 0,00 0,00 0,00
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2. szamu melléklet

Ellen6rzések

Ellenéri
Szabalyszeriiségi ellenérzés Pénziigyi ellenérzés Utéellendrzés® Ellenérzések 6sszesen napok

Szekszard Megyei Jogu Varos osSzeSen

Onkorményzata ter' | tény? | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény

db sajat ellesnorl kilsé elljznon b sajat ellendri nap kiilsé ellendri d sajat ellendri | kils6 ellendri db sajat ellendri nap kiils6 ellendri ellendri nap

nap nap nap nap nap nap
Helyi onkormanyzat (1.+I1.) 4,00 4,00/ 70,00/ 60,000 0,00 0,000 4,00 6,00 6000 110,00/ 0,00 0,00f 0,00/ 0,000 0,00/ 0,000 0,00/ 0,000 8,00 10,00 170,00f 170,00f 0,00/ 0,00/ 170,00| 170,00
! Onkormanyzati hivatal / Polgarmesteri hivatal

“|Osszesen 4,00 4,00 70,00/ 60,00( 0,00/ 0,00f 2,00{ 4,00/ 30000 7500 000 0,00 000 000 000 000 0,00f 000 600 800 140,00( 13500 0,00/ 0,00( 140,00| 135,00
a)|Eves Ellenérzési Terv alapjan 4,00 4,00( 70,00 60,00f 0,00 0,00f 2,00[ 2,00 3000 3500 0,00 0,000 000 0,00 000f 000 0,00f 0,00 600 6,00 10000{ 9500f 0,00( 0,00 100,00{ 95,00
aa) |Sajat szervezetnél 3,00) 3,00/ 50,00/ 40,00/ 0,00 0,00 1,00{ 1,00 10,00 15,00 0,00( 0,00 0,00/ 0,00/ 4,00 4,000 60,00 55,00 0,00 0,00 60,00 55,00
ab) [Iranyitott szerveknél (iranyitdként végzett) 1,00/ 1,00{ 20,00| 20,00/ 0,00/ 0,000 1,00/ 1,00 20,00{ 20,00 2,00/ 2,00 40,00/ 40,000 0,00 0,000 40,00( 40,00
ac) [Egyéb ellendrzések® 0,00( 0,00 0,00( 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas’ 0,00 0,00 0,00 2,00 40,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2,00) 40,00 40,001 0,00 0,00/ 40,00[ 40,00
ba) |Sajat szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00
bb) [Iranyitott szerveknél (iranyitdként végzett) 1,00 20,00 1,00 20,00 0,00 20,00
bc)|Egyéb ellenérzések 1,00 20,00 1,00 20,00 0,00 20,00
IL. | Irényitott szervek Gsszesen -[ 0,00 0,00 0,00 000 0,00 000 200 200 3000 3500 0,00 000 000 000 000 000 000 000 200 200 3000 3500 0,00 000 3000 3500
1.|Wosinsky Mér Muzeum 0,00 0,00/ 0,00[ 0,00f 0,00f 0,000 1,00f 1,00 15,00 15,00/ 0,00/ 0,00/ 0,00f 0,00f 0,00f 0,00f 0,00f 0,00/ 1,00/ 1,000 15,00 15,00f 0,00f 0,00f 15,00 15,00
aa) |Sajat szervezetnél 1,00 1,00| 15,00 15,00 1,00 1,00 15,00 15,00f 0,00f 0,00 15,00] 15,00
ab) [Iranyitott szerveknél 0,00( 0,00 0,00 0,00 0,00[ 0,00 0,00 0,00
ac)|Egyéb ellendrzések 0,00[ 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas’ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2.|Szociélis Kézpont 0,00 0,00f 0,00[ 0,00f 0,00f 0,000 1,00[ 1,00f 1500 20,00/ 0,00/ 0,00/ 0,00 0,00/ 000f 0,00f 0,00f 0,00 1,00[ 1,00f 1500{ 20,00f 0,00f 0,00f 15,00{ 20,00
aa)|Sajat szervezetnél 1,00{ 1,00{ 15,00{ 20,00 1,00 1,00 15,00{ 20,00/ 0,00 0,00 1500 20,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00( 0,00 0,00 0,00 0,00[ 0,00 0,00 0,00
ac)|Egyéb ellenbrzések 0,00[ 0,00 0,00 0,00/ 0,00[ 0,00 0,00 0,00
b) [Soron kiviili kapacitas’ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3. 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00/ 0,00[ 0,00 000[ 0,00 000 0,00f 000 0,00 000 0,00 0,00 0,00f 0,00[ 0,00/ 0,00] 0,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00( 0,00 0,00 0,00 0,00[ 0,00 0,00 0,00
ab) [Iranyitott szerveknél 0,00[ 0,00 0,00 0,00 0,00[ 0,00 0,00 0,00
ac) |Egyéb ellendrzések 0,00[ 0,00 0,00 0,00 0,00[ 0,00 0,00 0,00
b) |Soron kivilli kapacitas’ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
n 0,00 0,00/ 0,00/ 0,000 0,00/ 0,000 0,00/ 0,000 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00/ 000 0,000 0,00 0,00f 0,00/ 0,000 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00( 0,00 0,00 0,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00( 0,00 0,00 0,00 0,00[ 0,00 0,00 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00( 0,00 0,00 0,00 0,00[ 0,00 0,00 0,00
ac)|Egyéb ellenbrzések 0,00[ 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00
b) [Soron kiviili kapacitas’ 0,00 0,00 0,000 0,000 0,00

17




3. szamu melléklet
Tevékenységek
Ellen6rzések dsszesen' Tanacsadas Képzés Egyéb tevékenység? Saj.?t kapacgtas KU|§O kapacltas Ifapacltas
Osszesen Osszesen odsszesen
Szekszard Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata terv tény terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény terv tény terv tény terv tény
" o kiils6 ellenéri | sajat ellendri kiilsé ellenéri | sajat ellendri kilsé ellenéri | sajat ellenéri | kuls6 ellendri . b - Y L
sajat ellendri nap 5 G = sajat ellendri nap kiilsé ellendri nap ellenéri nap
nap nap nap nap nap nap nap
Helyi 6nkormanyzat (1.+I1.) 170,00/ 170,00 0,00 0,00/ 2,00 2,00 0,00 0,00/ 3,00 1,000 0,00/ 0,00 10,00 6,00 000 0,00 18500/ 179,00 0,00 0,00/ 185,00 179,00
L g:s';"ergi“yzat' hivatal / Polgarmesteri hivatal | 145 50| 43500 000 000 200 200 000 o000 300 100 000 o000 1000 600 000 o000 15500 14400 000 0,00 15500 144,00
a)|Eves Ellen6rzési Terv alapjan 100,00 95,000 0,00 0,00 200 200 000 0,00 300 1,00 o000 0,00 10,00 6,00 000 0,00 11500 104,00 0,00 0,00/ 115,00/ 104,00
aa)|Sajat szervezetnél 60,00 55,000 0,00 0,00 200[ 200 3,000 1,00 10,00/ 6,00 75,00 64,00 0,00 0,00 75,00 64,00
ab)[Iranyitott szerveknél (iranyitoként végzett) 40,00 40,00 0,00] 0,00 40,00 40,00 0,00 0,00] 40,00 40,00
ac) |[Egyéb ellendrzések 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00
b) | Soron kivilli kapacitas 40,00 40,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 40,00 40,00 0,00 0,00] 40,00 40,00
ba)|Sajat szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
bb)|Iranyitott szerveknél (iranyitoként végzett) 20,00 0,00 20,00 0,00 20,00
bc) |Egyéb ellendrzések 20,00 0,00 20,00 0,00 20,00
I1.[Iranyitott szervek 6sszesen 30,00 35,00 0,00] 0,00 000] o000 o000 0,00 000 0,00 o000 o000 o000] o000 o000 0,00 3000 3500 0,00 0,00 30,00 35,00
1.| Tolna Megyei lllyés Gyula Kényvtar 15,00 15,00 0,00 0,00 0,00 o0,00f 000 0,00 000 0,00 000 0,00 o000 0,00 000 000 1500 15,00 0,00 0,00 15,00 15,00
aa)[Sajat szervezetnél 15,00/ 15,00 0,00 0,00 15,00 15,00 0,00 0,00 15,00 15,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00
ac) |[Egyéb ellendrzések 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas® 0,00[ 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2.|Szekszéardi Varosi Bolcséde 15,00 20,00 0,00 0,00 000 o0,00f 000 0,00 o000 0,00 000 0,00 o000 0,00 000 0,00 1500 20,00 0,00 0,00 15,00 20,00
aa)|Sajat szervezetnél 15,00 20,00 0,00 0,00 15,00] 20,00 0,00 0,00 15,00 20,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00
ac)|Egyéb ellenérzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas® 0,00[  0,00[ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3.| Wunderland Ovoda 0,00/ 0,00 o0,00f 0,00 0,00 0,00 000 0,00 000 0,00 o000 0,00 000 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00f 0,00 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00
ac)|Egyéb ellenérzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas® 0,00[ 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
n. gf’/i;feg”gy # Gondnoksdg, Gyermeklancs 0,00 000 000 o000 o000 o000 000 o000 o000 o000 000 o000 o000 000 000 000 0,00 0,00 000 o000 0,00 0,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00[ 0,00 0,00
ac)|Egyéb ellenérzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00f 0,00 0,00
b)|Soron kivilli kapacitas® 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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4.

szamu melléklet

Intézkedések megvaldsitasa

El6z6 év(ek)rdl

Szekszard Megyei Jogu Varos athuzodo . jl'argyc’aw . , bb? - Megva!03|ta3|
Onkormanyzata intérkedések? intézkedések® | végrehajtott arany
db® %

Helyi 6nkormanyzat (l.+Il.) 10 28 17 44,74
L O.nkorn]anyzatl hivatal / Polgarmesteri 10 4 10 71,43

hivatal 0sszesen
Il.|Iranyitott szervek 6sszesen 0 24 7 29,17
1.|Gazdasagi tarsasagok 17 6 35,29
2.|Szocialis Kézpont 1 1 100,00
3.|Humanszolgalatét Kézpont 1 0 0,00

Wosinsky Mér Mizeum 2 0 0,00
3.|lllyés Gyula Kényvtar 3 0 0,00
n.|[Irényitott kbltségvetési szerv neve] 0,00
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