SZEKSZARD MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA

Ikt.sz.: IV/A/98/2018.

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata polgarmesterének és jegyzéjének 6/2018.
(111.20.) egyiittes utasitasa
Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak a kozérdeki adatok
kozzétételérdl, valamint a k6zérdekii adatok megismerésére iranyulé igények
teljesitésének rendjérdl
(mddositasokkal egységes szerkezetben)
Hatalyos: 2025. majus 1-t6l

Az informacidos onrendelkezési jogrdél és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL.
torvény 30. § (6) és 35. § (3) bekezdésében, a kozérdekl adatok elektronikus kbzzétételére, az
egységes kozadatkeres6 rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrdl szl 305/2005. (X11.25.) Korm. rendelet 3.
§ (1) bekezdésében, valamint az allamhaztartasrél sz6lé torvény végrehajtasardl szoéld
368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjaban kapott felhatalmazas
alapjan a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények, és az elektronikus kozzététel
teljesitésének rendjét a kovetkezSk szerint hatdrozzuk meg Szekszard Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivataldban:

1. A szabalyzat hatdlya

1. § (1)! A Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed Szekszard Megyei Jogu Varos polgdrmesterére,
alpolgadrmestereire, jegyzGjére, aljegyzGire, Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatalanak (a tovabbiakban: Hivatal) valamennyi koztisztvisel6jére, munkavallaléjara,
valamint a hivatali eljarasban résztvevé egyéb kozrem(ikodbkre (szerz6déses jogviszonyban
allékra).

(2) A Szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a kozérdek( adatok és a kozérdekbdl nyilvdnos
adatok (a tovabbiakban egyiittesen: kozérdekl adat) teljes korére, tehat a (3) bekezdés
szerinti szervek tevékenységével kapcsolatos, mikoédése soran keletkezd kozérdek(i adatra.

1 Moédositotta az 1/2025. (IV. 24.) egyiittes utasitas 1. §-a. Hatalyos: 2025. majus 1-t51.



(3) A Szabalyzat szervi hatalya kiterjed:

a) Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatara,

b) Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalara,

c) Szekszardi Német Nemzetiségi Onkormdnyzatra (7100 Szekszard, Rakdczi
u. 69.),

d) Szekszardi Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra (7100 Szekszard, Béla kiraly
tér 8.),

e) 2

f) 3Szekszard és Kérnyéke Szocialis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi
Tarsulasra (7100 Szekszard, Béla kiraly tér 8.), valamint az altala fenntartott
koltségvetési szervekre,

g) “Szekszard és Kérnyéke Alapellatasi és Szakositott Ellatasi Tarsuldsra (7100
Szekszard, Béla kiraly tér 8.), valamint az altala fenntartott koltségvetési
szervekre,

h) Onkorményzati  Tarsulds a  Sio-Volgyi  Nagytérség  Telepiilési
Szilardhulladékai Kezelésének Korszerl Megoldasara (7100 Szekszard, Béla
kirdly tér 8.).

tovabbiakban egyutt: Hivatal.

2. Alapfogalmak

2. § Alapfogalmak az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél szélé
2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 3. és 33. §- dnak megfelel6en:

a) Skoézérdekii adat: az 4llami vagy helyi 5nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy az dtvevd szerv, szervezet vagy személy
(a tovdbbiakban egyitt: kozfeladatot ellaté szerv) kezelésében |évS, valamint a
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatdnak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem eség, barmilyen médon vagy formdaban rogzitett informacio
vagy ismeret, figgetleniil kezelésének mddjatél, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjeds értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést
szabdlyozd jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre
vonatkozo adat;

b) kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekd adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhet6vé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli;

2 Hatalyat vesztette a 5/2023. (XIIL. 14.) egyiittes utasitas alapjan.

3 Médositotta az 1/2025. (IV. 24.) egyiittes utasitas 1. §-a. Hatalyos: 2025. majus 1-tSl.
4 Médositotta az 1/2025. (IV. 24.) egyiittes utasitas 1. §-a. Hatalyos: 2025. majus 1-tSl.
® Modositotta az 1/2025. (IV. 24.) egyiittes utasitas 2. §-a. Hatdlyos: 2025. majus 1-t61.



c¢) adatkezeld: jelen szabalyzat vonatkozasaban az 1. § (3) bekezdésben meghatarozott
szervek, vagyis az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely o©nalléan vagy madsokkal egyutt az adatok
kezelésének céljdt meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkozt)
vonatkozoé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

d) adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fuggetleniil az adatokon végzett barmely
mivelet vagy a mlveletek Osszessége, igy kilondsen gydjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tdrolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhaszndldsanak megakaddlyozdsa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérlenyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

e) adattovabbitas: az adat meghatdrozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhet6vé tétele;

f) nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamadra torténd hozzaférhetévé tétele;

g) adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy helyreallitdsuk tobbé
nem lehetséges;

h) ©
i) adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozdé teljes fizikai
megsemmisitése;

j) ’adatfeldolgozads: az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek Osszessége;

k) 2adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezel6 megbizasabdl
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

I) adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

m) °harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyuldé miveleteket végeznek;

n) adatfelelds: jelen szabalyzat 1. § (1) bekezdésében meghatarozott szervezeti
egységekhez tartozé azon koztisztvisel6k, akiknek a munkakoéri leirasdban jelen

6 Hatalyon kiviil helyezte az 1/2025. (IV. 24.) egyiittes utasitas 6. §-a 2025. majus 1-t5l.
" Médositotta az 1/2025. (IV. 24.) egyiittes utasitas 2. §-a. Hatalyos: 2025. majus 1-t5l.
8 Médositotta az 1/2025. (IV. 24.) egyiittes utasitas 2. §-a. Hatalyos: 2025. majus 1-tSl.
® Modositotta az 1/2025. (IV. 24.) egyiittes utasitas 2. §-a. Hatdlyos: 2025. majus 1-t61.



szabdlyzatban meghatarozott kozzététellel kapcsolatos feladatok szerepelnek, vagyis az a
kozfeladatot ellatod szerv, amely az elektronikus Uton kotelez6en kdzzéteend6 kozérdekd
adatot elGallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett;

o) adatkozl6: jelen szabdlyzat vonatkozasaban a Polgarmesteri Hivatal Szervezési
Igazgatdsaganak Informatikai Osztalya, vagyis az a kozfeladatot ellatd szerv, amely, - ha az
adatfelel6s nem maga teszi k6zzé az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait
honlapon kozzéteszi;

p) elektronikus kozzététel: jelen szabalyzatban meghatdrozott adatoknak internetes
honlapon, digitdlis formdban, barki szdmdra, személyazonositds nélkil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkll kimdasolhaté
maddon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimasolas és a halézati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen torténd hozzaférhetbvé tétele.

g) adatvédelmi tisztvisel6: a Polgarmesteri Hivatal adatvédelmi feladatok ellatasaval
megbizott jogdsz munkakorben alkalmazott koztisztvisel§je.1©

3. A kozérdekii adatok kore és kozzététele

3. § (1) A Hivatal, mint helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatéd szerv a feladatkorébe tartozd Ugyekben — igy kiléndsen az
onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az 6nkormanyzati vagyon kezelésére,
a kozpénzek felhasznaldsara és az erre kotott szerz6désekre, a piaci szerepl6k, a
maganszervezetek és személyek részére kilonleges vagy kizardlagos jogok biztositdsara
vonatkozdan —koteles el8segiteni és biztositani a kozvélemény gyors és pontos tajékoztatasat.

(2) A Hivatal a kozzététellel kapcsolatos feladatainak az 6nkormanyzat hivatalos honlapjan
(www.szekszard.hu) tesz eleget.

(3) A tajékoztatdas maédjat, a vonatkozd adatok korét, illetve adatkezelési rendelkezéseket az
Infotv. rendelkezésein kivil mas jogszabaly is megallapithat.

(4) A Hivatal lehet6vé teszi, hogy a kezelésében lévé kozérdekl adatot és kodzérdekbdl
nyilvanos adatot bdarki megismerhesse, kivéve, ha az a minGsitett adat védelmérél szélé
torvény szerinti minGsitett adat, tovabba, ha a kozérdekl és kozérdekbdl nyilvdnos adatok
megismeréséhez vald jogot — az adatfajtdk meghatarozasaval — torvény

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

c) blincselekmények Gldozése vagy megel6zése érdekében;

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kdzponti pénzligyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) klGgyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel;
g) birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel

h) a szellemi tulajdonhoz fliz6d6 jogra tekintettel

10 Modositotta a 5/2023. (XII. 14.) egyiittes utasitas. Hatalyos: 2023. december 18-t6l.


http://www.szekszard.hu/

korlatozhatja.

(5) Kozérdekbdl nyilvanos adat a Hivatal feladat- és hatdskorében eljaré személy neve,
feladatkdre, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefliggé egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet8ségét torvény
elGirja.

(6) Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvdnos adat a jogszabdly vagy
allami, illetve helyi 6nkormadnyzati szervvel kotott szerz6dés alapjan kotelez6en igénybe
veendd vagy mas moédon ki nem elégithet6 szolgaltatast nyujtd szervek vagy személyek
kezelésében levd, e tevékenységilikre vonatkozd, személyes adatnak nem mingsiilé adat.

(7) A kozérdek(i adatok megismerésével és nyilvanossagaval 6sszefliggésben az lzleti titok
megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az irdnyaddak, figyelembe véve az
Infotv.!! 27. § (3) bekezdésében foglaltakat.

Az Infotv. 27. § (4) bekezdése értelmében a kozérdekd adatok megismerése korlatozhato
uniés jogi aktus alapjan az Eurdpai Unidé jelent6s pénziigy-gazdasagpolitikai érdekére
tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az addpolitikai érdeket is.

(8) A Hivatal feladat-és hataskorébe tartozé dontés meghozataldra iranyuld eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozdsat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz
évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését a polgarmester, illetve a jegyz6
engedélyezheti. A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény — a
dontés meghozataldt kovetéen akkor utasithatd el, ha az adat megismerése a hivatal
torvényes mikodési rendjét vagy feladat- és hatdskorének illetéktelen kiilsé befolydstol
mentes ellatdsat, igy kiloéndsen az adatot keletkeztetdé allaspontjanak a dontések
el6készitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

(9) Jogszabaly tovabbi adatokat is kozérdekiinek nyilvanithat, illetve megismerhet&ségének
korlatozasara a fent meghatarozottaktdl rovidebb id6tartamot allapithat meg.

(10) A (3), (5), (6), és (8) bekezdésben meghatdrozott kozérdekl adatok nyilvanossagra
hozasardl minden szervezeti egység vezet6je feladatkorében kételes gondoskodni.

4. A kozérdekii adatok elektronikus kozzététele és a K6zponti Informacids
Koézadatnyilvantartas'?

4.8 (1) Az 1. § (3) bekezdése ald tartozd szervek, mint kozfeladatot ellatd szervek,
elektronikus kozzétételi kotelezettségiiknek a sajat honlapjukon, illetve az dnkormanyzat
honlapjan a www.szekszard.hu oldalon tesznek eleget.

,(1a)3 Az adatfelel§s gondoskodik a kezelésében |év8, kdzérdek(i adatot tartalmazd
honlapok, adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatainak a kozigazgatasi informatika

1 Modositotta a 5/2023. (XII. 14.) egyiittes utasitds. Hatalyos: 2023. december 18-tol.
12 Médositotta a 5/2023. (XII. 14.) egyiittes utasitds. Hatalyos: 2023. december 18-tol.
13 Modositotta a 5/2023. (XII. 14.) egyiittes utasitas. Hatalyos: 2023. december 18-t6l.
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infrastrukturdlis megvaldsithatésaganak biztositdsaért felel6s miniszternek torténd
tovabbitasardl és a tovabbitott kozérdekl adatok rendszeres frissitésérdl, valamint felel az
egységes kozadatkeresé rendszerbe tovabbitott kozérdek(d adatok tartalmaért és a
tovabbitott kozérdek(i adatok rendszeres frissitéséért is.

(1b)* A kozpénzek felhasznalasanak atlathatdsaga érdekében a kozzétételre kotelezett
szerv az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésben meghatarozott adatokat a 33. § (1) bekezdésében
foglalt kovetelményeknek megfelel6en barki szdmara hozzaférhetd - a gépi olvashatdsagot,
a csoportos letoltést, az adatok csoportositasat, kereshetGségét, kivonatoldsat és
0sszehasonlithatésagat is lehetévé tevé - Kozponti Informdcidés Kozadat-nyilvantartas
fellUletén kéthavi rendszerességgel, a kdozzétételt kdvetd legaldbb tiz évig elérheté mddon,
az Infotv. 37/C. § (3) bekezdése szerinti bontasban kozzéteszik.”

(2) A kozfeladatot elldtd szerv a tevékenységéhez kapcsoléddan az Infotv. 1.
mellékletében meghatdrozott adatokat a szabalyzat 1. mellékletében foglaltak szerint teszi
kozzé. (altalanos kozzétételi lista)

(3) Jogszabdly egyes agazatokra, a kozfeladatot elldté szervtipusra vonatkozdan
meghatarozhat egyéb kozzéteend6 adatokat, amelyeket a szabalyzat 2. melléklete
tartalmaz. (kil6nos kozzétételi lista)

(4) A kozfeladatot ellatd szerv vezet6je —a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatdsdg (a tovabbiakban: Hatdsag) véleményének kikérésével -, valamint jogszabdly a
kozfeladatot ellatd szervre, azok irdnyitasa, felligyelete ald tartozé szervekre vagy azok egy
részére kiterjed6 hatdllyal tovabbi kotelez6en kozzéteendd adatkort hatdrozhat meg.
(egyedi kozzétételi lista)

(5) A jegyz6, mint a kozzétételre kotelezett adatfelelGs szerv vezetGje gondoskodik a
kozzétételi listakon szerepl6 adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérdl.

(6) Az altalanos kozzétételi listdban meghatarozott szervezeti egységek vezetdi, a
munkakori leirdsokban e feladattal megbizott koztisztvisel6k, mint adatfelel§sok, valamint
az adatvédelmi tisztvisel6* gondoskodnak a koézzétételre keruld kozérdek(i adatok
pontossagarol, szakszerlségérdl és id6szerliségérdl.

Ennek keretében az adatfelelbs:

a) elkésziti és eljuttatja a szabdlyzat 1-2. mellékletében meghatdrozott kozzéteendd
kozérdekl adatokat elektronikus Uton — a kozzetetel@szekszard.hu cimre — az
adatkozl6hoz;

b) koteles az eljuttatott és kdzzétett adatok egyezGségét ellendrizni;

c) folyamatosan figyelemmel kiséri a kozzétett adatok pontossagat, idészerliségét és
értelmezhetségét;

d) a kozzétett kozérdekl adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszer(tlenné véldsa
esetén, illetve az ilyen kozérdek(i adatok feltarasa esetén el6allitja a helyesbitett

14 Médositotta a 5/2023. (XII. 14.) egyiittes utasitds. Hatalyos: 2023. december 18-tol.
15 Modositotta a 5/2023. (XII. 14.) egyiittes utasitas. Hatalyos: 2023. december 18-t6l.
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vagy frissitett kozérdek( adatokat tartalmazé kozzétételi egységeket, és azokat
kozzététel végett atadja az adatkodzlének.

(7) Az dltalanos kozzétételi listaban megjelolt adatfelel6s az altalanos lista 111/4. és 111/6.
pontjaiban meghatarozott szerz6dések, valamint az altaldanos lista 1lI/3. pontjaban
meghatarozott tdmogatasi szerzédések kozzétételérdl a (6) bekezdésben foglaltak
figyelembe vételével koteles gondoskodni az alabbiak szerint:

a) az adatfelel6s az altalanos lista 1ll/3. pontjaiban meghatarozott szerz6dések
esetében jelen szabalyzat 3. mellékletét képez6 tdmogatas-nyilvantartd lapot,
valamint az altalanos lista 1ll/4. és IIlI/6. pontjaiban meghatarozott szerz6dések
esetében a jelen szabdlyzat 4. mellékletét képez6 szerz6dés kozzétételi lapot a
szerz8dés alairasat kovets 30 napon belll koteles kitéltve tovabbitani a Gazdasagi
Igazgatdsaghoz,

b) A Gazdasagi Igazgatésag a részére tovabbitott tdmogatas-nyilvantartdé lapokat,
illetve a szerz6dés kozzétételi lapokat a kdzzététel szempontjabdl megvizsgdlja.

c) a Gazdasagi lgazgatésag 15 napon belll tovabbitja a kdzzéteend6 szerz6dés
kozzétételi és tamogatds-nyilvantartd lapokat a Szervezési Igazgatdsag
Informatikai Osztalya (a tovdbbiakban: Informatikai Osztaly) részére,

(8) Az adatok kozzétételéért, folyamatos hozzaférhet6ségéért az adatkdzls, az
Informatikai Osztdly felel. Az adatok hitelességéért és az adatok frissitéséért az adatfelel6s
felel.

Ennek keretében az adatkozl6:

a) az adatfelel&s altal elkiildott kozzéteends adatot, a megérkezésétdl szamitott 15
napon belil a honlapon kézzéteszi;

b) a kiilon jogszabalyban meghatarozott keretek kozott kialakitja a honlap
adatstrukturajat, tartalmat és formajat;

c) folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a honlapon valamennyi, az dltalanos,
kiilonos és egyedi kozzétételi listdk szerint kdtelez6en kdzzéteendd kozérdekl
adat elérhet6 legyen;

d) a jogszabaly szerinti archivaldsrol.

(9) Az adatkozI6 a fentieken kivil koteles:

a) a kozzétételre szolgdld honlap elérhetetlenségét okozé barmely lizemzavar
esetén az lizemzavar elhdritdsat haladéktalanul megkezdeni;
b) a honlapon az egységes kdzadatkeresd rendszerre mutatd hivatkozast elhelyezni.

(10) A kozzétételre szolgdald honlapot ugy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt,
valamint a vakok és gyengénlatok altal széles korben hasznalt eszkozokkel is olvashatd
legyen.

(11) A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés
és sérilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt el6allitasa és a kozzététel mas mdédon nem,
vagy csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmislilés vagy sérilés esetére a kozzétett adatokrdl biztonsagi masolatot kell
késziteni.



5. A kdozpénzekbdl nyujtott tamogatasok kozzétételének kiilonos eljarasi szabalyai

5. § (1) A Polgarmesteri Hivatalban iktatasra kerilt palydzatokban, tdmogatds odaitélésére
irdnyuld kérelmekben szerepl6 adatokat - az adatszolgdltatds céljara szolgdld jelen utasitas 5.
mellékletét képezd XLS sablon kit6ltésével - nyilvantartasba kell venni a kozpénzekbdl nyujtott
tdmogatasok atlathatdsagardl szélé 2007. évi CLXXXI. térvényben (a tovabbiakban: Knyt.)
el6irt kozzétételi kotelezettség teljesitése érdekében.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartast palyazatot befogadd, illetve tdmogatast nyujtod
szervenként kell felvenni és a Knyt altal el8irt kozzététel el6tt a kdzzétételre megkiildendd
adatokat a Polgarmesteri Hivatal szdmitdgépes hdlézatan menteni kell. A nyilvantartasba
vételért, illetve a Knyt. szerinti kozzétételi kdtelezettség teljesitéséért felelGs szervezeti egység
nevét (a tovabbiakban: adatszolgaltatasért felelés) a 6. melléklet tartalmazza.

(3) Az adatszolgdltatasért felel6s a Knyt. szerinti kdzzétételi kotelezettségnek a kitoltott 5.
melléklet szerinti excel tabla (XLS sablon) Knyt. szerinti honlapra (a tovabbiakban:
www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlap) torténd feltoltésével tesz eleget az alabbiak szerint:

a) apalyazat (egyeditdmogatasi kérelem) befogadasatdl, illetve a Knyt. 8. § (2) bekezdése
szerinti kezdeményezéstdl szamitott 6t munkanapon belil az 5. melléklet szerinti XLS
fajloan feltélti a Knyt. 5. & (1) bekezdése szerinti adatokat a
www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapra;

b) a pdlyazat (egyedi tdmogatasi kérelem) elbirdlasat kovet6 15 napon belill az elsé
adatszolgdltataskor mar kitoltott excel tabla atirdsaval, majd ismételt feltdltésével
kezdeményezi a Knyt. 5. § (2) bekezdése szerinti adatok kozlését, nem nyertes palyazat
(egyedi tamogatadsi kérelem) esetén a pdlyazat (egyedi tamogatdsi kérelem) kozzétett
adatainak torlését;

c) pdlyazati elszamolds kozzététele keretében a kozpénzekbdl nyujtott tdmogatdsok
atlathatdésagarol sz616 2007. évi CLXXXI. torvény végrehajtasardl szolé 67/2008.(111.29.)
Korm rendelet 2. § (6) bekezdés szerinti elGirasnak megfelel6en XLS fajl feltoltésével
kozli a szerz6dott 6sszeget, a lezards idGpontjat, a lezaras dsszegét;

d) haapdlyazat a Knyt. 12-13. §-a alapjan joger&sen kizarasra keriilt (kivéve, ha a kizarasi
okot maga a palyazé vagy az érintettséget megalapozd személy jelentette be) az
adatszolgdltatasért felel6s - a mar korabban kitoltott excel tabla kizart pdlyazo adatait
tartalmazd soranak feltoltésével, kizaras id6pontjaval torténd kiegészitésével frissiti a
www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapot.

(4)16

6. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

18 Hatéalyon kiviil helyezte az 1/2025. (IV. 24.) egyiittes utasitas 6. §-a, 2025. méjus 1-t61.



6.8 (1)A honlapon szerepl6 kozérdekl adatok helyesbitéséért, frissitéséért a Hivatal
igazgatosagainak kijeldlt kdztisztviselSi, az adatfelel8sdk, valamint az adatvédelmi tisztvisel 617
felelnek.

(2) A honlapon szerepl6 kozérdek(i adatok honlaprél torténé eltavolitdsara és megGrzésére az
1. melléklet iranyadd azzal, hogy az elektronikusan kozzétett adatok — jogszabaly eltéré
rendelkezése hidnydban — az Infotv. 35. § (4) bekezdése alapjan a honlaprél nem tavolithatéak
el.

(3) Amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja el6,
az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megdbrzési id6 elteltéig nem sziintethet6
meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az uj allapot
fellelhetGségét, valamint feltin6 mdédon azt, hogy az archivumban elérhet6 adat nem
idGszerd.

Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem teheté
elérhet6vé sem a honlapon, sem az egységes kézadatkeres6 rendszer szamara.

(4) A frissitett adat U] allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak archiv dllomanyban valé elérhetdségét.

(5) A kozérdekl adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitasaval
kapcsolatban napldzni kell a bekdvetkezé esemény datumat és idépontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznald nevét.

(6) A napldzott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstél, az illetéktelen személy
altali médositastél, az egyes bejegyzések torlését6l vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatdsatdl, illetve biztositani kell, hogy a napld tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza. Az (5)-(6) bekezdésben meghatarozott feladatokért az
adatkozl6, az Informatikai Osztaly felelSs, az adatfelel§sok betekintési joggal rendelkeznek.

7. A kozérdek(i adatok megismerésére irdnyuld igény teljesitése

7. § (1) A kozérdek(i adat megismerése irant barki széban, irdsban vagy elektronikus Uton
igényt nyudjthat be. A szdéban tett kozérdekl adat igénylésérdl feljegyzést kell késziteni,
amelyért a jegyz§ titkara felel. A kérelem teljesitésére jelen szabalyzat és az Infotv. 28.- 30. §-
aban foglalt rendelkezések iranyaddak.

(2) Szobeli igényt akkor lehet szdéban teljesiteni, ha az igényelt adat az dnkormanyzati
honlapon mar kozzétételre kerlilt vagy az alkalmazott jogszabalyra vonatkozoé altalanos
tdjékoztatassal teljesithetd és az igényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito.

(3) Az elektronikus formaban torténd igénylést a postmaster@szekszard.hu, valamint a jegyz6
és a polgarmester e-mail cimére is el kell kiildeni. A Hivatal minden dolgozdja kételes barmely
mas, hivatali e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani.

1" Modositotta a 5/2023. (XII. 14.) egyiittes utasitas. Hatalyos: 2023. december 18-t6l.



(4) A kozérdek( adat megismerésére iranyuld igényt irdsban vagy elektronikus Uton, az erre
rendszeresitett nyomtatvany — igénybejelenté lap (7. melléklet) — kitoltésével, Szekszard
Megyei Jogu Varos Polgarmesterének cimezve lehet benydjtani.

(5) Az igénybejelentd lap a Hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd és benyujthatd,
valamint az 6nkormanyzat honlapjardl is letélthetd.

(6) Az adatszolgdltatast akkor is teljesiteni kell, ha az nem az igénybejelent6 lap kitoltésével
kerilt benyujtasra.

(7) A kdzérdek(i adatok szolgaltatasat az adatfelel8s és az adatvédelmi tisztvisel 512 végzi.

(8) A beérkez6 igényeket a jegyz6 megvizsgalja, és a beérkezéstdl szamitott lehet6
legrovidebb id6n beliil, de legfeljebb 3 napon belil tovabbitja azt az illetékes adatfelel6s vagy
az adatvédelmi tisztvisel§' részére.

(9) Az adatfelel8s vagy az adatvédelmi tisztivisel6?° a beérkez6 igényeket 5 napon bell
megvizsgalja. Amennyiben az adatfelel8s, vagy az adatvédelmi tisztvisel6?! a kdzolt adatok
alapjan nem tud eleget tenni a megkeresésnek, fel kell vennie a kapcsolatot az igényl6vel a
még sziikséges adatok megismerése végett.

(10) Az adatfelelds és az adatvédelmi tisztvisel6?? az adatigénynek az igény beérkezését
kovetd legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb 15 napon belil tesz eleget. Ha az adatigénylés
jelentds terjedelmd, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik vagy az adatigénylés teljesitése a
kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaerdforrds
aranytalan mérték( igénybevételével jar, e hatarid6 egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd. Errél az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni
kell.

(11) A kozérdekl adat megismerésére iranyuld igény teljesitése keretében az adatfelelGs
és az adatvédelmi tisztvisel6?®> — amennyiben az igény koézérdek(d adatokra vonatkozd
kérdéseket is tartalmaz — megirja a kozérdek(i adat megismerésére iranyuld igény
teljesitésével kapcsolatos valaszlevelet. A vdlaszlevelet ,Szekszard Megyei Jogu Vdaros
Polgdrmestere” fejléces papirra kell megirni, amelyet el6zetesen be kell mutatni a jegyzének
ellenjegyzés céljabol. Ha a kozérdekld adat megismerésére iranyuld igény elektronikus
formaban érkezik, akkor a papir alapon elkészitett vdlaszlevelet be kell szkennelni, és a
valaszlevelet elektronikusan kell az igényl6 részére elkildeni.

(12) Az adatokat tartalmazd dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
madjatol fuggetlenil az igényl6 masolatot kaphat. A fénymasolat elkészitése az illetékes
adatfelel6s feladata. A digitalis masolat elkészitése az Informatikai Osztaly feladata.

18 Médositotta a 5/2023. (XII. 14.) egyiittes utasitds. Hatalyos: 2023. december 18-tol.
19 Médositotta a 5/2023. (XII. 14.) egyiittes utasitds. Hatalyos: 2023. december 18-tol.
20 Médositotta a 5/2023. (XII. 14.) egyiittes utasitas. Hatalyos: 2023. december 18-t6l.
2L Médositotta a 5/2023. (XII. 14.) egyiittes utasitas. Hatalyos: 2023. december 18-161.
22 Médositotta a 5/2023. (XII. 14.) egyiittes utasitas. Hatalyos: 2023. december 18-t6l.
2 Modositotta a 5/2023. (XII. 14.) egyiittes utasitas. Hatalyos: 2023. december 18-t6l.



(13) Haakozérdek(l adatot tartalmazd dokumentum az igényl6 altal jogszabaly szerint meg
nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(14) Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és — amennyiben ez aranytalan nehézség
nélkil teljesithet6 — az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni.
Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formdban nyilvanossagra hoztdk, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forras megjeldlésével is. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthet6 formaban nem lehet eleget
tenni.

(15)%* Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igénylét az Infotv.
alapjan megillet6 jogorvoslati lehet6ségekrél valé tajékoztatassal egylitt, 15 napon belil
irdsban vagy — amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte — elektronikus
uton értesiteni kell.

(16)% Az Infotv. 30. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartds vezetése az adatvédelmi tisztvisels
feladata. Amennyiben a kozérdekd adat irdnti igényt az adatfelelGs teljesitette, arrél koteles
az adatvédelmi tisztvisel6t az adatigénylés teljesitésével egyidejlleg tajékoztatni. Az
adatvédelmi tisztvisel6 a nyilvantartasban foglaltakrél minden év janudr 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot (a tovabbiakban. Hatdsag).”

8. A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl
8.§(1)%
(2)27
(3)28

(4)% Az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél annak tarolasi
modjatol fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. A masolat készitéséért — az azzal
kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedden, az Infotv. 29. § (3) bekezdésének
megfelelden — koltségtérités allapithatd meg. A koltségtérités megallapitasat az adatfelel6s
vagy az adatvédelmi tisztvisel6 kezdeményezi.

(5) A jegyz6 az adatfelel8s vagy az adatvédelmi tisztvisel63C dltal elvégzett el6zetes szamitdsok
alapjan megallapitja a koltségtérités varhatd Osszegét (a tovabbiakban: a koltségtérités
becsiilt dsszege). Amennyiben a kéltségtérités becsiilt 6sszege meghaladja az 10.000,-3! Ft-ot,

2 Modositotta a 5/2023. (XII. 14.) egyiittes utasitas. Hatalyos: 2023. december 18-t6l.
%5 Médositotta a 5/2023. (XI1. 14.) egyiittes utasitas. Hatalyos: 2023. december 18-t6l.
2% Hatalyat vesztette a 5/2023. (XII. 14.) egyiittes utasitas alapjan.

27 Hatalyon kiviil helyezte az 1/2025. (IV. 24.) egyiittes utasitas 2025. majus 1-t6l.

28 Hatalyon kiviil helyezte az 1/2025. (IV. 24.) egyiittes utasitas 2025. majus 1-t6l.

29 Médositotta az 1/2025. (IV. 24.) egyiittes utasitas 3. §-a. Hatalyos: 2025. majus 1-t6l.
30 Médositotta a 5/2023. (XII. 14.) egyiittes utasitas. Hatalyos: 2023. december 18-t6l.
31 Beillesztette az 1/2025. (IV. 24.) egyiittes utasitas 5. §-a. Hatdlyos: 2025. méjus 1-t61.



az adatigénylés teljesitését csak akkor kell megkezdeni, ha az adatigényl6 a koltségtéritést
megfizette.

(6) A koltségtérités becsilt 6sszegér6l, annak az adatigénylés teljesitése elStt torténd
megfizetésérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylS
lehet6ségeirdl az adatigényl6t — az Infotv. alapjan megillets jogorvoslati lehetGségekrél valé
tdjékoztatdssal egylitt — az igény beérkezését kovetd 15 napon belll tajékoztatni kell.

(7) Az adatigényl6 a (6) bekezdés szerinti tajékoztatds kézhezvételét kdvet6 30 napon belil
nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. Ha az adatigényl6 az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az adatkezelS altal megallapitott, legaldbb 15 napos hataridében koteles az
adatkezel6 részére megfizetni. A fizetend6 dijrél a Gazdasagi Igazgatdsag szamlat allit ki.

(8)*? Amennyiben az adatigénylé a kozérdek(i adatigényét a koltségtérités ©sszegének
ismeretében is fenntartja, a kozérdek( adatigénylés teljesitését kovetben a jegyz6 jelen
szabdlyzat 9. mellékletét képezé adatlap alapjan megdllapitja a koltségtérités tényleges
mértékét. Jelen szabalyzat 9. mellékletét képezd adatlapot az adatfelel6s vagy az adatvédelmi
tisztvisel63® — a Gondnoksag vezetdje segitségével — tolti ki.

(9) A koltségtérités tényleges mértékérdl az adatigénylét tajékoztatni kell, és amennyiben a
tényleges koltségtérités Osszege magasabb a becsilt koltségtérités Osszegénél, az
adatigényl6t a koltségtérités fennmaradd dsszegének a kifizetésére kell felhivni, amennyiben
kevesebb a tényleges koltségtérités 0sszege, a koltségtérités maradék 6sszegét az adatigénylé
részére vissza kell fizetni.

(10) A postai és elektronikus uton térténé adatszolgaltatas esetében a postai iton megkildott
szamla alapjan atutalassal teljesithetd a fizetési kotelezettség. Amennyiben az adatigénylé a
masolatot személyesen veszi at, a felmeril6 koltségeket befizetheti a Hivatal hazipénztaranak
nyitvatartasi idejében.

(11)34
(12)35

9. Jogorvoslati eljaras
9. § (1) Az igényl6 a kozérdekl adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva alld, vagy az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridd
eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg — a masolat

készitéséért megdllapitott koltségtérités Osszegének fellilvizsgalata érdekében birdsaghoz
fordulhat. Ezen jogardl az igényl6t tdjékoztatni kell a valaszban.

32 Médositotta az 1/2025. (IV. 24.) egyiittes utasitas 3. §-a. Hatalyos: 2025. majus 1-t6l.
33 Médositotta a 5/2023. (XII. 14.) egyiittes utasitas. Hatalyos: 2023. december 18-t6l.
34 Hatalyat vesztette a 5/2023. (XII. 14.) egyiittes utasitas alapjan.

% Hatalyat vesztette a 5/2023. (XI1. 14.) egyiittes utasitas alapjan.



(2) A megtagadas jogszer(ségét és a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités 6sszegének meglapozottsagat az adatkezel6 koteles bizonyitani.

(3) A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatol szamitott harminc napon beliil kell
meginditani az igényt elutasité kozfeladatot ellatd szerv ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem
teljesitése vagy a masolat készitéséért megadllapitott koltségtérités 6sszege miatt az igényl6 a
Hatdsdg vizsgalatdnak kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal bejelentést tesz, a pert a
bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitdsardl, a vizsgdlat megsziintetésérél, az Infotv. 55. §
(1) bekezdés b) pontja szerinti lezardsardl szél6 vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti
értesités kézhezvételét kovet6 harminc napon belill lehet meginditani. A perinditdsra
rendelkezésre all6 hatarid6é elmulasztasa esetén igazoldsnak van helye.

(4) Ha a birdésag a kérelemnek helyt ad, hatarozatdban az adatkezel6t a kért kozérdekd adat
kozlésére kotelezi. Ez esetben a kozlést haladéktalanul teljesiteni kell. A birdsag az
adatigénylés teljesitéséért megdllapitott koltségtérités Gsszegét megvdltoztathatja, vagy a
kozfeladatot ellatod szervet a koltségtérités 6sszegének megallapitasa tekintetében uj eljarasra
kotelezheti.

10. Adatvédelmi elGirasok

10. § (1) Az Infotv. alapjan kotelezéen kozzéteendd kdzérdek(i adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkil, korlatozastél mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkul kimasolhaté mddon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a hdalézati adatdtvitel szempontjabdl is
dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni. A kdzzétett adatok megismerése személyes adatok
kdzléséhez nem kothetd.

(2) 1génylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhetSk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetlendl sziikséges. Az igény teljesitését, illetéleg a
koltségek megfizetését kovetSen az igényl6 személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

(3) Mivel a kozérdekil adatok megismeréséhez barkinek joga van, az azokhoz valé hozzaférés
soran f6szabdalyként nincs alkotmanyos lehetGség az adatot megismerni kivand személy
azonositdsdra. Az elektronikusan kozzétett kozérdekd adatokhoz valé hozzaférés
regisztracidhoz nem kothetd.



11. Zaro6 rendelkezések
11. § (1) Ez az egydittes utasitds 2018. marcius 20. napjan Iép hatalyba.

(2) Hatdlyat veszti Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak kozzétételi
szabdlyzatardl sz616 11/2015. (VI 27.) polgarmesteri és jegyzbi egylittes utasitas.

Szekszard, 2018. marcius 20.

Acs Rezsé dr. Molnar Kata
polgarmester jegyz6



1. melléklet a 6/2018.(111.20.) polgarmesteri és jegyzbi egylittes utasitashoz

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

Szervezeti, személyzeti adatok

3637

Adat

Frissités

Megdlrzés
(archivalas id6pontjat az
adatfelel6snek meg kell

jeldlnie)

Adatfelelgs3®
Kiildés helye:
kozzetetel@szekszard.hu

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye,

A valtozasokat

Az el6z6 allapot torlend6

Onkormanyzati és Szervezési

postai cime, telefonszdma, elektronikus levélcime, | kbvet6en Igazgatdsag vezetlije
honlapja, azonnal

Ugyfélszolgalatanak elérhetGségei

A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése

A valtozasokat

Az el6z6 allapot torlend6

kodifikator

szervezeti egységek megjelolésével, az egyes | kdvetGen

szervezeti egységek feladatai azonnal

A kozfeladatot ellatd szerv vezet6inek és az egyes | A valtozasokat | Az el6z6 allapot torlendé Ugyviteli Osztaly vezetdje

szervezeti egységek vezetSinek neve, beosztdsa, | kdvetéen

elérhet6sége (telefonszdma, elektronikus levélcim) azonnal

A szervezeten belil illetékes ligyfélkapcsolati vezet6 | A valtozasokat | Az el6z6 allapot torlendé Ugyviteli Osztaly vezetdje

neve, elérhetlsége (telefonszama, elektronikus | kbvetGen

levélcime) és az lgyfélfogadasi rend azonnal

Testlleti szerv esetén a testlilet létszama, | A valtozasokat | Az el6z6 allapot torlendé Onkormanyzati és Szervezési

Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége | kbvetSen lgazgatdsag vezetdije
azonnal

% Modositotta a 5/2023. (XII. 14.) egyiittes utasitas. Hatalyos 2023. december 18-to.
3" Modositotta az 1/2025. (IV. 24.) egyiittes utasitas 4. §-a. Hatdlyos: 2025. majus 1-t61.
38 Amennyiben az adatfeldsként megjeldlt munkakdr nincs betdltve, akkor a munkakéri leirasdban meghatarozottok helyettese, vagy vezetdje az adatfelelds.



6. | A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, fellgyelete | A Az el6z6 allapot 1 évig Onkormanyzati és Szervezési
vagy ellenérzése alatt all6, vagy alarendeltségében | valtozdsokat archivumban tartdsaval Igazgatdsag vezetlije és a
mikodé mas  kozfeladatot ellaté  szervek | kévetben kdznevelési referens
megnevezése, és 1. pontban meghatdrozott adatai azonnal

7. | A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban | A Az el6z6 allapot 1 évig Pénzligyi Osztdly vezetdje,
allo, illetve részvételével mikodé gazddlkodo | valtozdsokat | archivumban tartasaval Beszerzési és Jogi Osztaly
szervezet neve, székhelye, elérhet6sége, (postai | kdvetéen vezetbje
cime, telefonszama, elektronikus levélcime), | azonnal
tevékenységi  kore, képviselGjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

8. | A kozfeladatot elldtdé szerv altal alapitott | A Az el6z6 allapot 1 évig koéznevelési referens
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhet6sége | valtozasokat | archivumban tartasaval
(postai cime, telefonszdma, elektronikus levélcime), | kdvetGen
alapité okirata, kezel6 szervének tagjai azonnal

9. | A kozfeladatot elldt6 szerv dltal alapitott | A Az el6z6 allapot 1 évig Onkormanyzati és Szervezési
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési | valtozasokat archivumban tartasaval Igazgatdsag vezetdije és a
szervet alapitd jogszabaly megjel6lése, illetve az azt | kdvetéen kdznevelési referens
alapitd hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd | azonnal
okirata, vezetGje, honlapjanak elérhetGsége,
m(ikddési engedélye

10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve, | A Az el6z6 allapot 1 évig kommunikacios referens
a szerkeszt6ség és kiadd neve és cime, valamint a | valtozasokat archivumban tartasaval
f6szerkeszt6 neve kovetben

azonnal

11. | A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve felligyeleti | A Az el6z6 allapot 1 évig Hatdsdgi és Koordinacids
szervének, hatdsagi dontései tekintetében a | valtozasokat archivumban tartasaval Igazgatdsag vezetbje
fellebbezés elbirdlasara jogosult szervnek, ennek | kévetben
hidanyaban a kozfeladatot elldté szerv felett | azonnal
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torvényességi ellenbrzést gyakorld szerv 1. pontban
meghatdrozott adatai
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1l. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat Frissités Meg0Orzés Adatfelelds
A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét | A valtozdsokat Az el6z6 allapot 1 évig Beszerzési és Jogi Osztdly vezetdje,
és alaptevékenységét meghatarozd, a szervre | kévetSen archivumban tartdsaval kodifikator
vonatkozé alapveté jogszabalyok, kozjogi | azonnal

szervezetszabdlyozd eszk6zok, valamint

a szervezeti és muUkodési szabalyzat vagy
Ugyrend, ha azzal rendelkezik - az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabdlyzat hatalyos és teljes
szovege

Az orszagos illetékességl szervek, valamint a

A valtozast

Az el6z6 allapot torlendé

llyen kozérdeki adat a szervnél

févarosi és varmegyei kormanyhivatal esetében a | kovetéen nem all rendelkezésre

kozfeladatot ellatd szerv feladatardl, | azonnal

tevékenységérdl szold tajékoztatd magyar és

angol nyelven

A helyi 6nkormanyzatok onként vallalt feladatai | Negyedévente, Az el6z6 allapot 1 évig koltségvetési és pénzligyi ligyintézd
negyedévet archivumban tartasaval

kovet6 15 nap

Allamigazgatasi, ©nkormanyzati, és
hatdsagi tgyekben
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd
szerv megnevezése, hataskor gyakorldsanak
atruhdazdsa esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
Ggyintézéshez szilkséges dokumentumok,
okmanyok, eljaradsi illetékek  (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatdrozdsa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindité irat
benyujtasanak maodja (helye, ideje),

egyéb
Ugyfajtanként és

A valtozasokat
kovetben
azonnal
Igazgatasi
Osztaly:
félévente
aktualizalja az
adatokat, nem
teljeskor( a
kozzététel,

Az el6z6 allapot torlendd

|. Allamigazgatdsi hatdsagi ligyek
1. Igazgatasi Osztaly vezetGje

3. Szocidlis Osztaly vezetdje

4. Anyakonyvi Osztaly vezetdje

Il. Onkormdnyzati és egyéb
hatodsagi lgyek
1. Szocialis Osztaly vezetGje
2. Ado Osztdly vezetGje
3. lIgazgatdsi Osztaly vezetdje
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Ugyfélfogadas ideje, az Ugyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarid6), az ugyek
intézését segité uatmutatok, az Ulgymenetre
vonatkozd tdjékoztatds és az Uligyintézéshez
hasznalt letolthet6 formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az Ugytipusokhoz kapcsolédd
jogszabdlyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilleté jogokrdél és az ulgyfelet terheld
kotelezettségekrdl

néhany adat
hidnyzik.

4. Varosigazgatasi és
Rendészeti Osztdly vezetGje

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésbdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatdsok
igénybevételének rendje, a kozszolgdltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A valtozasokat
kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Pénzligyi Osztdly vezetbje

A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leird adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdGives adatfelvétel esetén a kitoltendd
kérddiv); a kozfeladatot ellatdé szerv altal —
alaptevékenysége keretében — gyljtott és
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés madja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat
kovetGen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

valamennyi osztalyvezetd

A kozfeladatot elldté6  szerv  nyilvdnos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

kommunikacios referens

19



8. A testileti szerv dontései el6készitésének rendje, | A valtozasokat Az el8z6 allapot 1 évig Onkormanyzati és Szervezési
az allampolgéri kdzrem(kodés (véleményezés) | kdvetGen archivumban tartasaval Igazgatodsag vezetdje, informatikus
madja, eljarasi szabalyai, azonnal és a kodifikator
a testlileti szerv Uléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, tlésének jegyzékonyvei,
illetve  Osszefoglaldi; a  testlileti  szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem
korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteend6 | Torvény eltér6 | Az el6z6 allapot 1 évig | informatikus, kodifikator
jogszabalytervezetek és kapcsolddo | rendelkezése archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisel6- | hidnydban a
testlletének nyilvdnos (lésére benyujtott | benyujtds
el6terjesztések a benyujtas id6pontjatol id6pontjat

kovetéen
azonnal

10. | A kozfeladatot elldatd szerv altal kozzétett | Folyamatosan Legalabb 1 évig archivumban | Pénzligyi Osztdly intézményi
hirdetmények, kézlemények Az Igazgatasi | tartdsaval gazdasagi ligyintéz6,

Osztaly: a Igazgatasi Osztaly hatdsagi
megkeresést Ugyintézé,

kovetben Beszerzési és Jogi Igazgatdsag
azonnal. valamennyi osztdlyvezetdje

11. | A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig sport és ifjusagi referens,
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval kézmdvel&dési és civil kapcsolatok

referense,
kornyezetvédelmi referens

12. | A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrol Az el6z6 allapot 1 évig jegyz6

alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellen6rzések nyilvanos megallapitasai

sz6l6 jelentés
megismerését

archivumban tartasaval
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kovetSen
haladéktalanul
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13. | A kozérdek(i adatok megismerésére irdnyuld Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd Beszerzési és Jogi Igazgatdsag
igények intézésének rendje, az illetékes vezetdje
szervezeti egység neve, elérhetlsége, az
informacids jogokkal foglalkozd személy neve
14. | A kozfeladatot ellatod szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig Igazgatasi Osztdly vezetGje
vonatkozd, jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban tartasaval A Beszerzési és Jogi Igazgatdsag
adatgydjtés eredményei, id6beli valtozasuk valamennyi osztalyvezetGje
15. | A kozérdek( adatokkal kapcsolatos kotelezé Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig A Beszerzési és Jogi Igazgatdsag
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre archivumban tartasaval valamennyi osztalyvezetGje
vonatkozd adatai
16. | Azon kozérdek( adatok hasznositasara Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
irdnyuld szerz6dések listaja, amelyekben a archivumban tartasaval Ilyen kozérdekd adat a szervnél
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6dé6 fél nem all rendelkezésre.
17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévé A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdekUl adatak felhasznalasara, kovetSen azonnal | archivumban tartasaval llyen kozérdek(i adat a szervnél
hasznositasara vonatkozo altalanos szerz6dési nem all rendelkezésre.
feltételek
18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd A valtozasokat Az el6z6 allapot torlendd sport és  ifjusagi referens,

kiilonos és egyedi kozzétételi lista

kovet6en azonnal

kézmivel6dési és civil kapcsolatok
referense, Human Osztaly
adminisztratora,

Szocidlis Osztdly vezetdje,
Aljegyz6,

Igazgatasi Osztaly vezetdje,
Varosigazgatasi és Rendészeti
Osztaly vezetdje
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19.

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levé, a
kdzadatok Ujrahasznositasardl szolé torvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd
kulturdlis kozadatok listdja, a rendelkezésre
allé formatumok megjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé, a
kdzadatok Ujrahasznositasardl szolé torvény
szerint Ujrahasznosithatd kdzadat tipusokrol
valo tdjékoztatds, a rendelkezésre allé
formatumok megjel6lésével

A valtozasokat
kovet6 15 napon
beldl

7 _

Az el8z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Ilyen kozérdekd adat a szervnél
nem all rendelkezésre.

20.

a 18. sor szerinti kézadatok és kulturalis
kézadatok Ujrahasznositasara vonatkozd
altalanos szerzédési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

A valtozdsokat
kovetd 15 napon
belll

pay’ays

Az el6z6 allapot torlendd

Ilyen kozérdekd adat a szervnél
nem all rendelkezésre.

21.

A 18. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok Ujrahasznositas céljabdl torténdé
rendelkezésre bocsatasért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitds alapjan
képezd tényezbkkel egylittesen

A valtozdsokat
kovetd 15 napon
belll

ayays

Az el6z6 allapot torlendd

Ilyen kozérdekd adat a szervnél
nem all rendelkezésre.

22.

A kozadatok Ujrahasznositasardél sz6l6 torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beldl

7 _

Az el6z6 allapot torlendd

Ilyen kozérdekd adat a szervnél
nem all rendelkezésre.

23.

A kozfeladatot ellatd szerv dltal megkotott, a
kdzadatok Ujrahasznositasardl sz6lé torvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6d6 feleinek
megjeldlése, a kizardlagossag idGtartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb
Iényeges elemeinek megjeldlése

A valtozasokat
kovetd 15 napon
belll

payays

Az el6z6 allapot torlendd

Ilyen kozérdekd adat a szervnél
nem all rendelkezésre.
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24. | A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a A valtozasokat Az el6z6 allapot torlendd Ilyen kdzérdek( adat a szervnél
kozadatok Ujrahasznositasardl szdl6 torvény kovet6 15 napon nem all rendelkezésre.
szerint a kulturdlis kozadatok digitalizaldsara beldl
kizarélagos jogot biztositd megdllapodasok
szovege
25. | A kozadatok ujrahasznositasardl sz6l6 torvény | A valtozasokat Az el6z6 allapot torlendé Ilyen kozérdekd adat a szervnél

szerint azon jogszabaly, kdzjogi

kovetd 15 napon

szervezetszabdlyozd eszkoz, kdzszolgaltatasi belul
szerz6dés vagy mas kotelez6 erbvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhet6ségére
mutaté hivatkozas), amely az Ujrahasznositas
céljabdl rendelkezésre bocsathatd kdzadat
gy(ljtésével, elGallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével 6sszefliggb koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl vald fedezését irja

el6 a kozfeladatot ellatod szerv részére

nem all rendelkezésre

ll. Gazddlkoddsi adatok

Adat Frissités MegGrzés Adatfelelds
1. | A kozfeladatot ellatd szerv szamviteli torvény szerinti beszamoldja Magyar A kozzétételt kdvets Szamviteli Osztaly
vagy éves koltségvetési beszamoldja Allamkincstar 10 évig szamviteli
jévahagyasat lgyintéz6k
kovetd 15 nap
2. | A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak [étszamadra és Negyedévente, A kiilon jogszabalyban | Pénzligyi Osztaly
személyi juttatdsaira vonatkozd 6sszesitett adatok, illetve 0sszesitve a | negyedévet meghatdrozott ideig, koltségvetési és

vezetGk és vezetd tisztségviselSk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke 6sszesitve

kovetd 15 napon
belll

de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

pénzigyi ligyintéz6
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A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, az dllamhaztartasrdl szo6l6
torvény szerinti koltségvetési tdmogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a tdmogatasi
program megvaldsitdsi helyére vonatkozd adatok kivéve, ha a
kozzététel el6tt a koltségvetési tamogatdast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat
kdvetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kovets 5
évig

Szamviteli Osztaly
szamviteli Ugyintézé

Az dllamhaztartas pénzeszkozei felhasznaldsaval, az dllamhdztartashoz
tartozé vagyonnal torténé gazdalkodassal 6sszefligg6 otmillio forintot
elér6 vagy azt meghaladd értékli arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgéltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni érték( jog atadasara,
valamint koncessziéba adasra vonatkozd szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerz6dést koté felek neve, a szerz6dés értéke,
hatarozott id6re kotott szerz6dés esetében annak idGtartama,
valamint az emlitett adatok valtozdsai, a védelmi és biztonsagi célu
beszerzések adatai, és a minGsitett adatok, tovabba a Kbt. 9. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti beszerzések, és az azok eredményeként
kotott szerz6dések adatai kivételével.

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott — altalanos
forgalmi add nélkill szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
Ugylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kozil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az id6szakonként visszatéré
— egy évnél hosszabb id6tartamra kotott — szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgdltatas egy évre szamitott Osszegét kell
alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel
kotott azonos targyu szerz6dések értékét egybe kell szamitani

A dontés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kovets 5
évig

Szamviteli Osztaly
szamviteli Ggyintézé

Pénzligyi Osztaly
intézményi gazdasagi
Ggyintéz6k

A koncessziordl szol6 torvényben meghatarozott nyilvanos adatok (palydazati
kiirdsok, palydzék adatai, az elbiraldsrol készitett emlékeztetdk, palyazat
eredménye)

Negyedévente

A kll6n jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartdsaval

Beszerzési és Jogi
Osztaly kdzbeszerzési
referens
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6. | A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kilonésen | A dontés A kllon jogszabalyban Szamviteli Osztaly
egyesllet tdmogatdsara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek- meghozataldt meghatdrozott ideig, de | szdmviteli ligyintéz6
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatdsi, kulturdlis, | kovet6 hatvanadik | legaldbb 1 évig
szocialis és sporttevékenységet segit6 szervezet tamogatdsara, alapitvanyok | nap. archivumban tartasaval
altal ellatott feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre) forditott, 6tmillid forintot
meghalado kifizetések

7. | Az Eurdpai Unid tamogatdsaval megvaldsuld fejlesztések leirasa, az azokra Negyedévente Legalabb 1 évig Stratégiai Tervezési
vonatkozo szerz6dések archivumban tartasaval | Osztdly vezetGje

8. | Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés az ajanlatok elbirdlasardl, a | Negyedévente Legalabb 1 évig Aljegyz6
megkotott szerz6désekradl) archivumban tartasaval

Megjegyzés:

Az 1. mellékletben az adatfelel6sok Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak és Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak adataira
keriltek meghatdrozasra.

Az utasitas hatalya ald tartozé egyéb szervek esetében az adott szerv vonatkozasaban — kivéve a 4. és 6. pontot - értelmezhet6 kozzétételi egységekhez az 1.
mellékletben meghatdrozott kézzéteend6 kdzérdekl adatokat adatfelel6sként a referensi feladatokat ellaté koztisztvisel6knek kell szolgaltatni az adatkozl6
részére - elektronikus Uton - az alabbiak szerint:

1.

2.
3.
4

v

Szekszardi Német Nemzetiségi Onkormanyzat adataira: Human Osztaly

Szekszardi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat adataira: Onkormanyzati Osztaly
Szekszard és Kérnyéke Szocialis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas adataira: Onkormanyzati Osztély
Szekszard és Kornyéke Szocialis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulds altal fenntartott koltségvetési szervek adataira: adatfelel6sként az

intézményvezetd szolgaltat adatot az adatkozlS részére.

Szekszérd és Kérnyéke Alapellatdsi és Szakositott Ellatasi Tarsulds adataira: Onkormanyzati Osztaly

Szekszard és Kornyéke Alapellatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulds altal fenntartott koltségvetési szervek adataira: adatfelel6sként az

intézményvezetd szolgaltat adatot az adatkozls részére.

Onkormanyzati Tarsulds a Si6-Volgyi Nagytérség Telepiilési Szildrdhulladékai Kezelésének Korszer(i Megoldasara adataira: Onkorméanyzati Osztaly
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2. melléklet a 6/2018.(111.20.) polgdrmesteri és jegyzGi egyittes utasitashoz3°40

KULONOS KOZZETETELI LISTA

A kozzétételre
vonatkozd jogszabaly
hely

A kozzéteendd adatok kore

Adatfelel6s

A kdzpénzekbdl
nyujtott tamogatdsok
atlathatosagardl szélé
2007. évi CLXXXI.
torvény 3. §

Kozérdekbdl nyilvanos a palyazati kiirdst el6készité, a palydzatot kiiréd, a tdmogatasi
dontést el6készité és a tamogatdsi dontést meghozd szerv vagy személy altal a
palydzattal, a pdlyazati eljardssal, a tamogatdsi dontéssel Osszefliggésben kezelt,
kozérdekld adatnak és kilonleges adatnak nem mindsil6é adat. Az ilyen adatok
megismerésére a kozérdekld adatokra vonatkozé torvényi rendelkezéseket kell
alkalmazni. Az ilyen adat nyilvanossagra hozatala nem eredményezheti az olyan
adatokhoz - igy kiilondsen a technoldgiai eljarasokra, a mlszaki megoldasokra, a gyartasi
folyamatokra, a munkaszervezési és logisztikai mddszerekre, tovdabbd a know-how-ra
vonatkozd adatokhoz - vald hozzaférést, amelyek megismerése az Ulzleti tevékenység
végzése szempontjabdl aranytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem akadalyozza
meg a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetfségét.

sport és ifjusagi referens,
kézmdvel&dési és civil
kapcsolatok referense,
koznevelési referens,
Human Osztaly
adminisztratora

A kozbeszerzésekr6l
520616 2015. évi CXLIII.
torvény 43.§ (1)

Az ajanlatkéré koteles az aldbbi adatokat, informdaciokat, dokumentumokat a
Kozbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban - amennyiben a
Kozbeszerzési Adatbazisban vald kozzététel nem lehetséges a sajat vagy fenntartdja
honlapjan - kézzétenni:

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak moddositasat (moddositasait) annak
elfogadasat kdvet6en haladéktalanul;

Aljegyz6

% Modositotta a 5/2023. (XII. 14.) egyiittes utasitas. Hatalyos: 2023. december 18-t61
40 Modositotta az 1/2025. (IV. 24.) egyiittes utasitds 4. §-a. Hatalyos: 2025. majus 1-t6l.
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b) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
elGzetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetSen haladéktalanul,

c) a 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerz6déseket a  szerz6déskotést kovetben
haladéktalanul;d) a kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerz6déseket a
szerz6déskotést kovetben haladéktalanul;

d) e) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasarol szolé 6sszegezést, a
részvételre jelentkez6knek vagy az ajanlattev6knek valé megkildéssel
egyidejlileg;

e) a szerz6dés teljesitésére vonatkozé kovetkez6 adatokat: hivatkozdst a
kdzbeszerzési eljarast meginditéd hirdetményre (hirdetmény nélkil indulé eljarasok
esetében felhivdsra), a szerz6d6 felek megnevezését, és azt, hogy a teljesités
szerzGdésszer(i volt-e, a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert
id6pontjat, tovabba az ellenszolgdltatds teljesitésének id6pontjat és a kifizetett
ellenszolgaltatas értékét a szerz6dés mindegyik fél - tdmogatasbdél megvaldsuld
kdzbeszerzés esetén szdllitoi kifizetés sordn a kifizetésre koteles szervezet - altal
tortént teljesitését kovetd tiz napon beliil;

f) a kiilon jogszabalyban meghatdrozott éves statisztikai 0sszegzést az ott eldirt
hatdriddig.

A szolgaltatasi
tevékenység
megkezdésének és
folytatasanak
altalanos szabalyairdl
sz0616 2009. évi LXXVI.
torvény 26.-30 §

26. § (1) A szolgaltatasi tevékenység megkezdéséhez vagy folytatdsdhoz sziikséges
engedélyezési eljardsban a szolgaltatas felligyeletét elldtdé hatdsag az engedély
megadasaval egyidejlleg - vagy a 14. § b) pontja szerinti esetben a hataridé lejartakor
- hivatalbdl nyilvantartasba veszi a szolgaltatot.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas tartalmazza

Igazgatasi Osztaly
hatdsagi Gigyintéz6
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a) a szolgdltatd nevét,
b) a szolgaltatd lakcimét, szervezet esetén székhelyét,
c) az engedélyezett szolgaltatdsi tevékenység megjelolését,

d) az engedély szamdt és a tevékenység megkezdésének vagy folytatdsanak az
engedélyben foglalt terlleti és id6beli korlatait, valamint

e)az adott szolgdltatasi tevékenység megkezdésére és folytatasara vald
jogosultsagot szabalyozd kiilon jogszabdlyban meghatarozott adatokat.

(2a) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas a (2) bekezdés c) és d) pontjdban
meghatarozott adatok tekintetében kozhiteles hatdsagi nyilvantartasnak mingsdl.

(3) A szolgaltatas felligyeletét ellatd hatdsag az adott szolgdltatasi tevékenység
tekintetében torli a nyilvantartasbdl azt a szolgaltatot, aki a tevékenység végzésére a
tovabbiakban nem jogosult.

27. § (1) A bejelentéssel Osszefliggé eljarasban a szolgdltatas felligyeletét ellatd
hatdsdg a szolgaltatét a 23. § (1) bekezdés a) pontja szerinti bejelentés megérkezését
kovet6 naptdl szamitott tizenot napon belll hivatalbdl nyilvantartasba veszi, kivéve, ha
a bejelentés alapjan folytatott ellenGrzési eljards keretében megallapitotta, hogy a
szolgaltatd nem felel meg az adott szolgdltatdsi tevékenység megkezdésére és
folytatasara vald jogosultsdgot szabdlyozo jogszabalyban foglalt elGirasoknak.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas tartalmazza

a)a 22. § (1) bekezdés a)-c) pontjdban és (2) bekezdésében meghatdrozott
adatokat,
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b) hataron atnyuld szolgaltatdsnyujtds keretében folytatni kivant tevékenységre
vonatkozd bejelentés esetén a 22. § (3) bekezdésében foglalt adatokat és azt az
id6tartamot, amelyre a bejelentés szdl, tovabba

c)az adott szolgdltatdsi tevékenység megkezdésére és folytatasara vald
jogosultsagot szabalyozo kilon jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

(3) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartds a (2) bekezdés a) és b) pontjaban
meghatarozott adatok tekintetében - a természetes személyazonositd, valamint a

lakcim-azonositd adatok kivételével - kdzhiteles hatdsagi nyilvantartasnak mingsdl.

28. § A szolgaltatds felligyeletét ellatd hatdsag torli a 27. § szerinti nyilvantartasbol
a szolgaltatot, ha

a) az adott szolgaltatasi tevékenységre vonatkozé jogszabalyi elGirdsok megsértése
miatt az adott szolgaltatdsnyujtds megkezdésére és folytatasara vald jogosultsagot
szabdlyozd jogszabalyban meghatarozottak szerint jogerésen vagy végleges dontésben
megtiltottak szamara az adott szolgaltatasi tevékenység folytatasat, vagy

b) a szolgdltatd a szolgaltatasi tevékenység megsziintetését bejelentette, vagy

c) a bejelentés lejart.

29. §(1) A szolgdltatas fellgyeletét elldté hatdsag nyilvantartast vezet azon
szolgaltatokrél, amelyek tekintetében a szolgaltatasi tevékenység folytatasat végleges
dontésével megtiltotta.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas tartalmazza

a) a szolgdltatd nevét,
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b) a szolgdltato lakcimét, szervezet esetén székhelyét,

c) annak a szolgdltatasi tevékenységnek a megjelolését, amelynek folytatasara a
szolgdltatd nem jogosult,

d) a tilalom idGbeli és terileti hatdlyat, valamint

e)az adott szolgdltatasi tevékenység megkezdésére és folytatasara vald
jogosultsagot szabalyozé kilon jogszabalyban meghatarozott adatokat.

(3) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartds a (2) bekezdés c) és d) pontjaban
meghatdarozott adatok tekintetében kozhiteles hatésagi nyilvantartasnak mindésil.

30. §(1) A 26. §, a 27. §, valamint a 29. § szerinti nyilvantartas a szolgaltatasi
tevékenység folytatdsanak hatdsdgi ellenGrzését és a szolgaltatas igénybe vevdinek
tdjékoztatdsat szolgdlja.

(2) A szolgdltatas feligyeletét ellaté hatdésag a szolgdltatokrdl dltala vezetett
nyilvantartds alapjan a Kormany rendeletében meghatarozottak szerint az interneten,
barki szamara ingyenesen és korlatozasmentesen hozzaférhet6 mddon, naprakészen
kdzzéteszi a 26. § (2) bekezdés a)-c) pontjdban, a 27. § (2) bekezdésében, valamint a
29. §a)-d) pontjdban meghatarozott adatokat. Ezek az adatok kozérdekbdl
nyilvanosak.

A valasztasi eljarasrol
52016 2013. évi XXXVI.
torvény

306/B. § A helyi valasztasi iroda vezetGje a valasztokeriletek kialakitasardl szolo - az
egyéni valasztékerlletek hatardt, a koOzponti névjegyzék alapjan az egyéni
valasztokeriletben valasztasra jogosultak szamat, az egyéni valasztokerilet valasztasra
jogosultjai szamanak a telepilésen egy egyéni valasztokeriletre jutd valasztasra
jogosultak szamanak atlagatdl valo eltérésének mértékét, az 6t szazaléknal nagyobb

Onkormanyzati és
Szervezési  lgazgatdsag
vezetbje
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eltérés indokat, valamint a helyi valasztdsi bizottsdg véleményét is tartalmazd -
hatdrozatat a helyben szokdsos modon tizen6t napra kozzéteszi.

A valasztasi eljarasrol
sz616 2013. évi XXXVI.
torvény

80. § A helyi valasztasi iroda vezet6je a szavazokordk kialakitasarol és
felllvizsgdlatardl szélé hatdrozatdt a helyben szokdsos médon tizenot napra
kozzéteszi, megjeldlve a kozponti névjegyzékben szereplé valasztopolgdrok
szavazokoronkénti szamat, tovabba a 78. § alapjan kijelolt szavazdkort is.

Onkormanyzati és
Szervezési  lgazgatdsag
vezetGje

A koztulajdonban allo
gazdasagi tarsasagok
takarékosabb
mikodésérdl szolo
2009. évi CXXII.
torvény 1-2. §

1. § E torvény alkalmazasaban

a) kéztulajdonban dllé gazdasdgi tdrsasdg: az a gazdasagi tarsasdg, amelyben a
Magyar Allam, helyi 6nkorményzat, a helyi dnkormdnyzat jogi személyiséggel
rendelkez6 tarsuldsa, tobbcélu kistérségi tarsulds, fejlesztési tandcs, nemzetiségi
onkormanyzat, nemzetiségi dnkormanyzat jogi személyiségl tarsulasa, koltségvetési
szerv vagy kozalapitvany kilon-kilon vagy egylttesen szamitva tobbségi befolyassal
rendelkezik,

b) tébbségi befolyds: az olyan kapcsolat, amelynek révén a befolyassal rendelkez6
egy jogi személyben a szavazatok tobb mint 6tven szazalékaval - kdzvetleniil vagy a jogi
személyben szavazati joggal rendelkezé mas jogi személy (kdztes vallalkozas) szavazati
jogan keresztul - rendelkezik, azzal, hogy a kozvetett mddon valdé rendelkezés
meghatdrozasa sordn a jogi személyben szavazati joggal rendelkezé mas jogi személyt
(koztes vallalkozast) megilleté szavazati hanyadot meg kell szorozni a befolyassal
rendelkez6nek a koztes vallalkozasban, illetve vallalkozasokban fennallé szavazati
hanyadaval, ha azonban a koztes vallalkozasban fenndllé szavazatainak hanyada az
otven szazalékot meghaladja, akkor azt egy egészként kell figyelembe venni. A befolyas
szamitasanal nem kell figyelembe venni a huszon6t szazalékot el nem éré kozvetett
befolyast,

c) kbzzététel: az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol
sz6l6 torvényben meghatarozott elektronikus kdzzététel.

Beszerzési és Jogi Osztaly
vezetGje
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2. § (1) Akoztulajdonban allé gazdasagi tarsasag a kozzététel id6pontjaban fennallé
adatok alapjan kozzéteszi a vezetd tisztségviselSk, a felligyel6bizottsagi tagok, a munka
torvénykonyvérdl szolé 2012. évi I. torvény (a tovdbbiakban: Mt.) 208. §-a szerint
vezetd allasu munkavallalok, valamint az 6ndlléan cégjegyzésre vagy a bankszamla
feletti rendelkezésre jogosult munkavallalok

a) nevét,

b) tisztségét vagy munkakorét,

¢) munkaviszonyban allé személy esetében

ca)a munkavallald részére a munkaviszonya alapjan kozvetlenil vagy kozvetve
nyujtott pénzbeli juttatdsokat, ezen belil kiilon feltlintetve alapbérét, egyéb id6bérét,

teljesitménybérét, valamint az id6bért megalapozé id6tartamot, illetve a
teljesitménybért megalapozé teljesitménykodvetelményeket,

cb) az Mt., kollektiv szerz6dés, illetve a munkaszerz6dés alapjan jaré mértéket
megjeldlve a munkavallaléra irdanyadd végkielégités, illetve felmondasi id§
id6tartamat,

cc)az Mt. 228. § alapjan kikotott id6tartamot és a kotelezettség vallalasanak
ellenértékét,

d) a gazdasagi tarsasagokrdl szold 2006.41 évi IV. torvény (a tovabbiakban: Gt.) 22. §
(2) bekezdés a) pontja szerinti jogviszony, valamint a felligyel6bizottsagi tagok esetén

41 A 2006. évi IV. térvényt a 2013. évi CLXXVIL térvény 67. § c) pontja hatdlyon kiviil helyezte 2014. marcius 15. napjaval. A megbizasi jogviszonyra vonatkozo el8irast a
Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény 3:112. § (1) bekezdése tartalmazza.



da) a megbizasi dijat,
db) a megbizasi dijon fellli egyéb jaranddsagokat,
dc) a jogviszony megszlinése esetén jard pénzbeli juttatasokat.

(2) A koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasag a kozzététel id6pontjaban fennalld
adatok alapjan a masokkal egylittesen cégjegyzésre vagy a bankszadmla feletti
rendelkezésre jogosult munkavallalék, valamint a munkaltaté mikodése
szempontjabdl meghatarozd jelentGségli egyéb munkavallalék esetében az (1)
bekezdés b)-c) pontjdban meghatdrozott adatokat teszi kozzé.

(3) A koztulajdonban all6 gazdasdagi tarsasag a kozzététel id6pontjaban fennalld
adatok alapjan gondoskodik a pénzeszkozei felhaszndldsdval, a gazdasdagi tarsasag
vagyonaval torténd gazddlkodassal Osszefliggé - az egyszer( kozbeszerzési eljaras
értékhatarat elérd vagy azt meghaladd értékl - arubeszerzésre, épitési beruhdzasra,
szolgaltatdas megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni érték( jog ataddsara, valamint koncesszidba adasra vonatkozd szerzédések
megnevezésének (tipusanak), targyanak, a szerz6dést koté felek nevének, a szerz6dés
értékének, hatdrozott idére kotott szerz6dés esetében annak idétartamara vonatkozo
adatoknak, valamint az emlitett adatok valtozasainak kozzétehetévé tételérdl.
Onkormadnyzati rendelet a kdtelez8en kdzzétételre keriil§ szerz6dések értékhatarat az
egyszer(i kozbeszerzési eljards értékhatarandl alacsonyabb Osszegben s
meghatarozhatja.

(4) A (3) bekezdésben meghatdrozott szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altaldnos forgalmi add nélkil szdmitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes Ugylet esetén pedig a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kozil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az id6szakonként visszatér6 - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerz8déseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési
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évben ugyanazon szerz6d6 féllel kotott azonos targyd szerzdGdések értékét a (3)
bekezdés szerinti kozzétételi kotelezettség szempontjabol egybe kell szamitani.

(5) A (3) bekezdés szerinti nyilvanossagra hozatali kotelezettség nem vonatkozik a
védelmi és biztonsagi beszerzésekre, valamint a minésitett adatokra.

(6) A munkaltaté miikodése szempontjabdl meghatarozo jelent6ségli munkakoérnek
minGsil kilondsen az a munkakor, amely a gazdasagi tarsasdg vagyonaval vald
gazddlkodds sordn dontési jogkort tartalmaz.

(7) Az adatok kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetGségéért és hitelességéért a
gazdasagi tdrsasag - mint munkaltatod - vezet6je a gazdasagi tdrsasaggal osszefliggd
valamennyi adat vonatkozdsaban felel6s. Ha a gazdasagi tarsasag jogutdddal szlinik
meg, a korabban kozzétett adatoknak a (9) bekezdésben meghatdrozott id6tartamon
beliili folyamatos hozzaférhet&ségérdl a jogutdd vezetbje gondoskodik.

(8) A kozzététel elmulasztasa esetén, tovabba ha a kdzzététel nem teljes vagy nem
idGszer(i, kilon jogszabdly szerint a torvényességi feliigyelet gyakorlasara jogosult
szerv eljardsa kezdeményezhet6.

(9) A kozzétett adatok a kozzétételt kovet6 két évig nem tavolithatdak el.

(10) Az (1) bekezdésben meghatdrozott kotelezettséget a kozzétételt megalapozd
jogviszony létesitését kovetd 15 napon belll, ezt kovet6en pedig a tarsasagiado-
bevallasra nyitva allé hataridé utolsé napjaig kell teljesiteni.

(12) A (3) bekezdésben meghatarozott kotelezettséget a szerzGdés |étrejottét,
illetve a (3) bekezdés szerinti kdzzétételi kotelezettség ald esé adatokban torténd
valtozas bekovetkezését kovetd 60 napon beliil kell teljesiteni.
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A mozgoképekrdl
sz0616 2004. évi .
torvény 34. § (3)

bekezdés

34. § (3) A telepuilési 6nkormanyzat a kozteriletek filmforgatasi célu haszndlatat
legfeljebb a 3. mellékletnek megfelel6 mértékben meghatarozott dij ellenében
biztosithatja. A naptari napon legfeljebb hat draval atnyudld éjszakai forgatdsok
esetében a toredéknapra a 3. mellékletben meghatarozott dsszegeket kell alkalmazni.
A kozteriilet haszndlatdért megallapitott dij a tulajdonosi joggyakorlét illeti meg. A 3.
melléklet szerinti legmagasabb dijak évente a targyévet megel6z6 mdsodik évre
kozzétett éves fogyasztdi arindexek szorzatdval novelt mértékben emelkednek. A 3.
melléklet e bekezdés szerinti mdodositott dijtételeit az MNF és a sajat honlappal
rendelkezé telepilési dnkormanyzat az adott év elején honlapjan kozzéteszi.

Varosigazgatasi és
Rendészeti Osztaly
vezetGje

A magyar nemzeti
értékek és a
hungarikumok
gondozasardl szolé
114/2013. (IV. 16.)
Korm. rendelet 14. §

14. § (1) A teleplilési, tajegységi, illetve megyei értéktarban a 13. § (1) bekezdése
szerint nyilvantartott nemzeti érték adatait a helyi 6nkormanyzat az 6nkormanyzat
honlapjan, a 7. § (4) bekezdése szerinti dontést kovetSen, 8 napon belil kozzéteszi.

kdzm(ivel6dési és civil
kapcsolatos referense

Megjegyzés:

A 2. mellékletben az adatfelel§sdk Szekszard Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivataldnak, illetve Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormdnyzatanak adataira

keriltek meghatdrozasra.

Az utasitas hatdlya ala tartozd egyéb szervek esetében az adott szerv vonatkozasaban - kivéve a 4. és 6. pontot - értelmezhet6 kozzétételi egységekhez a 2.
mellékletben meghatdrozott kézzéteend6 kdzérdekl adatokat adatfelelGsként a referensi feladatokat ellaté koztisztvisel6knek kell szolgaltatni az adatkozl6
részére — elektronikus Uton — az aldbbiak szerint:

1. Szekszardi Német Nemzetiségi Onkormanyzat adataira: Human Osztaly

2. Szekszardi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat adataira: Onkormanyzati Osztaly

3. Szekszard és Kérnyéke Szocialis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatdsi Tarsulds adataira: Onkormanyzati Osztaly

4. Szekszard és Kornyéke Szocidlis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulds altal fenntartott koltségvetési szervek adataira: adatfelelGsként az

intézményvezetd szolgaltat adatot az adatkozld részére.

U

Szekszard és Kérnyéke Alapellatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulds adataira: Onkormanyzati Osztély

6. Szekszard és Kornyéke Alapellatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulds altal fenntartott koltségvetési szervek adataira: adatfelel6sként az
intézményvezetd szolgdltat adatot az adatkozI6 részére.

7. Onkormaényzati Tarsulds a Si6-Volgyi Nagytérség Telepiilési Szilardhulladékai Kezelésének Korszer(i Megoldasara adataira: Onkormanyzati Osztaly
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3. melléklet a 6/2018.(111.20.) polgdrmesteri és jeqyzdi egyiittes utasitdshoz
g1
I

SzekSzARD MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA

TAMOGATAS-NYILVANTARTOLAP

Tamogatasi szerz6dés nyilvantartasi
szama

Tamogatasi szerz6dést el6készitd
szervezeti egység

Ugyirat iktatészama:
Kedvezményezett neve:

Tamogatas tipusa

Tamogato dontés szama (bizottsagi,
koézgydilési)

Tamogatas célja

Tamogatdas Osszege

Tamogatasi szerz6dés megkotésének
napja

Tamogatasi szerz6dés idotartama
Szerz6dés modositas azonositdja

v e 111/3. (Gazdalkodasi adatok)
Kozzététel:

Szekszard, 20...... (1Y AR hé ... nap

7 _sr

Ugyintéz6+0szt.vez, Igazg. vezetd alairasa

A tdamogatas-nyilvantartdlapot atvettem:

Szekszard, 20...... év* .........ceeeunene. hé ........ nap

Gazdasagi és Informatikai Igazgatosag

42 Beillesztette az 1/2025. (IV. 24.) egyiittes utasitas 5. §-a. Hatalyos: 2025. méjus 1-t61.
“3Beillesztette az 1/2025. (IV. 24.) egyiittes utasitas 5. §-a. Hatalyos: 2025. majus 1-t8l.
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SzeEkSZARD MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA

SZERZODES KOZZETETELI LAP

Szerz6dés nyilvantartdsi szama

Szerz6dés iktatészama

Szerz6d6 fél/felek neve

Szerz6dés megnevezése/tipusa

A honlapon toérténé kozzététel indoka

(a megfeleld X-szel jelelolendd)

Az allamhaztartds pénzeszkozei felhaszndldsaval, az
allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténd
gazdalkoddssal 6sszefligg6 o6t millid forintot elérd vagy
azt meghaladd értékl arubeszerzésre, épitési
beruhdazasra, szolgdltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon vagy
vagyoni értékd jog ataddsdra, valamint koncesszidba
adasra vonatkozo szerz6dések

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai
ellatdsara (igy kalonosen egyesilet tamogatdasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-
képviseleti szervei szdmdra, foglalkoztatottjai, ellatottjai

oktatdsi, kulturdlis, szocidlis és sporttevékenységet
segité szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal

ellatott feladatokkal Osszefligg6 kifizetésre) forditott,
otmillio forintot meghaladd értékl szerz6dések

Szekszard, 20%..... &V .cueeveevevieeenes ho .... nap
A szerz6dés kozzétételi lapot atvettem:
Szekszard, 20%..... &V ...oeveeeeeene ho ........

Ugyintéz6+0szt.vez, Igazg. vezetd alairasa

nap

Gazdasagi Igazgatdsag




SzekSZARD MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA

5. melléklet a 6/2018.(111.20.) polgarmesteri és jegyzG6i egylittes utasitdshoz

Az excel tabldzat melléklet (XLS sablon) megtekinthetd és letélthetd
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SzekSZARD MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA

6. melléklet a 6/2018.(111.20.) polgdrmesteri és jegyz8i egylttes utasitashoz***°

sorszam | palyazatot befogadd, tamogatast nyujto szerv adatfelel6s
1. Szekszdrd Megyei Jogi Véros Onkorményzat | Humén Osztaly

Kozgydllése

2. Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormanyzat | Human Osztaly
Kozgyllésének Kulturalis, Turisztikai

Varosmarketing Bizottsdga, Ifjusagi, Sport és
K6znevelési Bizottsdga

3. Szekszdrd Megyei Jogl Véros Onkormanyzat | Onkormanyzati Osztély
Kozgyllésének Szocidlis és Egészségligyi Bizottsaga
4. Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmestere Human Osztaly

4 Modositotta a 5/2023. (XII. 14.) egyiittes utasitas. Hatalyos: 2023. december 18-t6l
4 Modositotta az 1/2025. (IV. 24.) egyiittes utasitas 4. §-a. Hatalyos: 2025. médjus 1-t61.
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SzekSZARD MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA

7. melléklet a 6/2018.(111.20.) polgarmesteri és jegyzG6i egylittes utasitashoz
Ko6zérdek(i adat megismerésére iranyuld
igénybejelentd lap

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés teljesitésének mddja:

Az adatokrdl szébeli tajékoztatast kérek:

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani:

Az adatokrél masolat készitését igényelem:

Csak masolatok igénylése esetében kell kitdlteni az alabbi rovatokat!
(A masolatok atadasara csak egyféle — On altal valasztott médon — van lehet8ség!)

Az elkészitett masolatot személyesen

vagy postai Uton veszem 4at,

elektronikusan (e-mailen) keresztiil kérem elkiildeni

optikai adathordozén (CD-n,DVD-n)

vagy elektronikus Uton hasznalhaté egyéb adathordozon

kérem rendelkezésre bocsatani.

Az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges adatok:

NEV: e
Telefonszdm:
CIM: e,
E-mail cim: e

DATUM: e (hely), ... [(=11) (h9) .......... (nap)

Igényl6
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SzekSZARD MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA

8. melléklet a 6/2018.(111.20.) polgédrmesteri és jegyz8i egyiittes utasitashoz*®

46 Hatalyon kiviil helyezte az 1/2025. (IV. 24.) egyiittes utasitas 2025. majus 1-t8l.
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SzekSZARD MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA

9. melléklet a 6/2018.(111.20.) polgdrmesteri és jegyz8i egyiittes utasitashoz?’

T4

Adatlap a kézérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékének

megallapitdsahoz
Iktatészam:
Igényl6 neve:
Kozérdek(i adatigénylés targya:
Adathordozé koltségei:
db
szines A/4
A/3
fekete-fehér A/4
Masolat A/3

optikai adathordozd

egyéb adathordozé

Kézbesités koltsége™®
a) Magyarorszag teriletén belil vald kézbesités - hivatalos iratra vonatkozé belféldi postai szolgaltatas dija:

..................................... Ft

b) Kulféldre torténd kézbesités - tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiildemény dija:
.................................... Ft

Kelt: Szekszard, 20... ............. (ho) ...... (nap)

47 Modositotta a 5/2023. (XII. 14.) egyiittes utasitas. Hatalyos: 2023. december 18-t6l
8 A hivatalos iratokra vonatkozé postai szolgéltatas dija alapjan
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SzekSZARD MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA

KOZERDEKU ADATROL KESZITETT MASOLATERT FIZETENDO
KOLTSEGTERITES MERTEKE
(301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szerinti meghatarozas)

A/4 méret (szines fénymasolat készitése/oldal): 130,- Ft,
A/4 méret (fekete-fehér fénymasolat készitése/oldal): 12,- Ft.

A/3 méret (szines fénymasolat készitése/oldal): 260,- Ft,
A/3 méret (fekete-fehér fénymasolat készitse/oldal): 24,- Ft

Optikai adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozo kozvetlen koltsége, de legfeljebb
580,- Ft/adathordozo.

Elektronikus tton hasznalhaté egyéb adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozé
kozvetlen onkoltsége.

A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szdma a tizet
meghaladja.

Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozo kézbesitési koltségenként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetdk figyelembe:

a) az adatigényl6 részére postai uton, Magyarorszag teriiletén beliil valo kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozo belfoldi postai szolgaltatas dija.

b) az adatigényl6 részére postai Gton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiildeményre
vonatkoz6 postai szolgaltatas dija.

A koltségtérités megallapithatd legalacsonyabb Osszege 10.000,- Ft, legmagasabb Osszege
190.000,- Ft.

Az 4rak az AFA-t tartalmazzak.



