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Egyszerti tobbség!
Tisztelt Tarsulasi Tanacs!

A Szekszard és Kornyéke Alapellatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas (a tovabbiakban: Tarsulas)
Tarsuldsi Tandcsa a 9/2022. (11.28.) szamu hatarozataval deklaralta a Tarsulds 2014. februar
14. napi Ulésén elfogadott, azota valtozatlan tartalommal hatdlyban |évé beszerzési és
kozbeszerzési szabdlyzata felllvizsgdlatdnak sziikségességét.

A Tarsulds fenti szamu hatdrozatdval felhatalmazta a Tarsuldsi Tandcs elndkét, hogy a
szabalyzatok felllvizsgalatanak vonatkozasaban indikativ ajanlatokat kérjen be. A Tarsul3si
Tanacs felhatalmazta egyuttal az elnokot a legkedvezdbb ajanlatot tevé féllel torténd
szerz8déskotésre.

Az indikativ ajanlatkérési kotelezettségemet teljesitve a Polgarmesteri Hivatal
munkaszervezeti feladatait elldtd Onkormanyzati és Szervezési Igazgatdsaggal (a
tovdbbiakban: Igazgatdsag) elkészitettem a szerz8déstervezet a Geéb Ugyvédi Iroddval. A
megbizdsi dij a tarsulds beszerzési és kozbeszerzési szabalyzatdnak elkészitéséért nettd
100.000 forint +AFA, amely magaban foglalja a szabalyzatok adaptalasanak lehet&ségét a Cikoi
Hulladékgazddalkodasi Tarsulds, valamint a Szekszard és Kornyéke Szocidlis Alapszolgaltatasi és
Szakositott Ellatasi Tarsulds vonatkozasidban. A Geéb Ugyvédi Iroddval valé egyeztetéseket
kdvetben a szerz6dés 2022. junius 9. napjan kerilt megkotésre, hatdrozott id6tartamra, 2022.
augusztus 31. napjaig.

Az Igazgatdésaggal a Tarsuldas kodzbeszerzési szabdlyzatanak elkészitése vonatkozdsdban
tobbkorés egyeztetéseket folytattunk a Geéb Ugyvédi Iroddval, amely egyeztetések
eredményeképpen a kozbeszerzési szabalyzat tervezete véglegesitésre, és a Tarsulas
munkaszervezete részére megkildésre keriilt.

A megbizasi szerz6dés V.3. és V.4. pontja alapjan a dokumentumok Megbizé altali atvételét
kovet6 8 napon belil Megbizo teljesitésigazoldst allit ki Megbizott részére. A Megbizd részérdl
teljesitésigazolds aladirdsdra a Tarsuldsi Tandcs elnOke jogosult, miutdn a szabdlyzat szakmai
tartalmat az Igazgatdsag elfogadta. A szabalyzat szakmai tartalmanak elfogaddsara 2022.
augusztus 16. napjan, a teljesitésigazolds kidllitdsara 2022. augusztus 17. napjan kerult sor. A
teljesitésigazolds alapjan Megbizott a szamlat kidllitotta, a megbizasi dij atutaldsa pedig
folyamatban van.

Fentiekre tekintettel jelen elGterjesztés mellékleteként beterjesztem a Tarsulds kdozbeszerzési
szabdlyzatanak tervezetét. Figyelemmel arra, hogy a jelenleg hatalyos kozbeszerzési
szabdlyzat 2014. 6ta valtozatlan tartalommal van hatdlyban, tisztelettel kérem a Tarsulasi
Tandcsot az elGterjesztés megtargyaldsara, és a hatdrozati javaslat, ezdltal a kdzbeszerzési
szabdlyzat elfogaddsara.

Szekszard, 2022. szeptember 05.

Bomba Gabor
Tarsulasi Tanacs elndk



Hatarozati javaslat

Szekszard és Kornyéke Alapellatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulds Tarsuldsi Tanacsanak

..../2022. (.) hatarozata

a Szekszard és Kérnyéke Alapellatdsi és Szakositott Ellatdsi Tarsulds kézbeszerzési

szabdlyzatanak elfogaddsarol

A Szekszdard és Kornyéke Alapellatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas Tarsulasi Tanacsa

1.

az dllamhaztartasrol szolé torvény végrehajtdsardl széléo 368/2011. (XI. 31.)
kormanyrendelet 13. § (2) bekezdés b) pontja alapjan elfogadja a Tarsulds
kdzbeszerzési szabalyzatat a hatarozat melléklete szerinti tartalommal és formaban;

Hataridé: A dontéshozatal napja
FelelGs: Bomba Gabor Laszl6 elnok

az 1.) pontban foglaltakra tekintettel felhatalmazza a Tdrsuldsi Tandcs elnokét a
szabalyzat alairasara, egyuttal felkéri a Tdrsulds munkaszervezeti feladatait ellaté
Szekszardi Polgarmesteri Hivatalt annak ellenjegyzésére;

Hataridé: 2022. szeptember 30.
FelelGs: Bomba Gabor Laszl6 elnok
dr. Holczer Ménika igazgatdsagvezetd

dont a Tarsulds Tarsuldsi Tanacsa altal az 5/2014. (11.14.) szamu hatéarozattal elfogadott
szabdlyzat hatdlyon kivil helyezésérdl;

Hataridé: A dontéshozatal napja
FelelGs: Bomba Gabor Laszl6 elnok

az 1.) pontban foglaltakra tekintettel felhivja a Tarsuldsi Tandcs elndkét és a Tarsulds
munkaszervezeti feladatait ellaté Szekszardi Polgdrmesteri Hivatalt a Tarsulds tarsulasi
megallapodasanak és Szervezeti és MUkodési Szabalyzatdnak — els6sorban a
hataskoroket érint6- felllvizsgalatara, és a Tarsuldasi Tanacs elé torténd
beterjesztésére.

Hataridé: 2022. december 31.
FelelGs: Bomba Gabor Laszlé elnok
dr. Holczer Ménika igazgatdsagvezetd



SZEKSZARD ES KORNYEKE ALAPELLATASI ES SZAKOSITOTT ELLATASI TARSULAS

Ikt. szam: ...

Szekszard és Kérnyéke Alapellatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas
1/2022. (......) Belsd Szabalyzata a

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

A Szekszard és Kornyéke Alapellatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas (a tovabbiakban akként
is hivatkozva, mint ,Tarsulas”), a kozbeszerzésekr6l sz6l6 2015. évi CXLIIl. torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan Ajanlatkérének mindsiil, igy a Kbt.
27. § (1) bekezdése alapjan az alabbi K6zbeszerzési Szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat)
alkotja, meghatdarozva a Kbt. hatalya ald tartozo beszerzései elGkészitésének,
lefolytatasanak, belsé ellenérzésének felelGsségi rendjét, a nevében eljarg, illetéleg az
eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és a kozbeszerzési eljaras
dokumentadlasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozoé jogszabalyokkal. A Tarsulds a Kbt. hatalya
ala tartozd beszerzéseinek lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet az dllamhaztartasroél
520616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIl. 31.) kormanyrendelet 13. § (2) bekezdés
b) pontja alapjan a jelen Belsé Szabalyzat szerint szabalyozza.

l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Szabdlyzat célja

1.§ (1) A Szabdlyzat célja, hogy a Kbt-vel, valamint végrehajtdsi rendeleteivel 6sszhangban a
kozpénzek ésszer(i felhaszndldsa atlathatdsaganak és széles korl nyilvanos
ellenérizhet6ségének megteremtése, tovabba a verseny tisztasaganak biztositasa
érdekében, a lefolytatandd kozbeszerzési eljarasra vonatkozéan meghatarozza:

a) a kozbeszerzési eljaras el6készitésének, lefolytatasanak, belsé ellenérzésének
felel6sségi rendjét, jogorvoslati eljarasban a képviselet rendjét;

b) a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek, szervezetek felel@sségi
korét, feladatait;

¢) azeljaras soran hozott dontésekért felelds személyek illetéleg testiletek korét;

d a kozbeszerzési eljaras dokumentaldsanak rendjét;

e az elektronikus kozbeszerzési rendszer (EKR) hasznalataval kapcsolatos
rendelkezéseket.

2.§ (1) A Kbt-ben foglalt feladatok végrehajtdsa érdekében, a Tarsulas kozbeszerzési
eljarasainak lefolytatasa soran a jelen Szabdlyzat elGirasait kell alkalmazni.

3.§ (1) ASzabdlyzatban és a kdzbeszerzési eljarasban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt.
elGirasai, definicidi szerint kell alkalmazni.

(2) Jelen Szabadlyzatot, a Kbt-t, illetve annak végrehajtasi rendeleteit egyitt kell hasznalni
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és alkalmazni.
2. A Szabalyzat hatalya

(1) Az eljarasban az ajanlatkérd, valamint az ajanlatkér6 nevében, az eljarasban részt
vevl, adott esetben az eljarasba polgari jogi szerz6dés alapjan bevont személyek jelen
Szabdlyzat szerint jarnak el a (3) bekezdésben meghatdrozott kozbeszerzések
el6készitése és/vagy lebonyolitdsa soran.

(2) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

a) a Térsulds éltal kiirt kézbeszerzési eljarasokat el6készité, és az eljarasokba bevont
személyekre;

b) A Térsulds altal megbizott kdzbeszerzési szaktanacsadora, illetve egyéb szakértSkre
a megbizasuk tartalma szerint, egyéb kézremUkoddbkre;

C) azeljarasokba szlikség szerint bevont bizottsagokra, szervezetekre, személyekre;

d) aBirdldbizottsagra;

e) a Dontéshozora (adott esetben Dontéshozo Testiletre).

(3) A Szabalyzat targyi hatdlya ala tartozik a Tarsulds valamennyi, visszterhes beszerzése,
a beszerzési értéktél flggetleniil, amennyiben az a Kbt. alapjan kozbeszerzésnek
minGsiil.

(4) A Szabdlyzat targyi hatdlya, azaz a kdzbeszerzés targya: A kozbeszerzés targyait a Kbt.
8. §-a szerint kell értelmezni, amelynek sordn a kivételi korbe tartozdé beszerzésekre is
figyelemmel kell lenni. Ennek megfelel6en a kozbeszerzés targyai:

a) arubeszerzés,

b) épitési beruhazas,

c) épitési koncesszid,

d) szolgdltatas megrendelése,

e) szolgaltatdsi koncesszio.

(5) Az ajanlatkérének a (3)-(4) bekezdésben meghatdrozott targyd beszerzései esetén
abban az esetben kell a Szabalyzatban foglaltak szerint eljarnia, ha azoknak Kbt. alapjan
szamitott becsilt értéke eléri, vagy meghaladja a Kbt-ben meghatarozott, illetéleg a
mindenkor érvényes kozbeszerzési értékhatart és nem tartozik a Kbt. szerinti kivételek
korébe. A kivételi kdérben meghatdrozott beszerzések a Kbt. adott fejezete szerint
értelmezenddek.

3. Alapelvek

(1) A kozbeszerzési eljarasban - ideértve a szerz6dés megkotését is - az ajanlatkérd
koteles biztositani, az ajanlattevé pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat és
nyilvdnossagat. Az ajanlatkér6nek az eljaras egésze alatt biztositania kell az
esélyegyenl@séget és egyenl6 bandsmaddot kell biztositani az ajanlattevék, részvételre
jelentkez6k szamara. Az Eurdpai Unidban letelepedett ajanlattevék és a kozosségi aruk
szamara nemzeti elbdnast kell nydjtani a kozbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Unidn kiviil
letelepedett ajanlattevék és a nem kozosségi aruk szamdara nemzeti elbandast a
kozbeszerzési eljarasban Magyarorszagnak és az Eurdpai Unidnak a kbzbeszerzések terén
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fennalld nemzetkodzi kotelezettségeivel 0Osszhangban kell nydjtani. Ajanlatkérd
egyebekben is biztositja a Kbt. alapelvi rendelkezéseinek a megtartasat.

(2) Az ajanlatkérének beszerzése megvaldsitdsa sordn torekednie kell a kornyezetvédelmi
szempontok figyelembevételére.

4. A kozbeszerzési eljarasban résztvevé személyek, testiiletek

(1) A kozbeszerzési eljaras el6készitése, lefolytatdsa, és az eljards Dontéshozoi
hataskorbe tartozé dontéseinek az el6készitése a Biraldbizottsag feladata. Az eljarast
meginditd, (adott esetben) kozbensé és lezard dontést az erre feljogositott Dontéshozo,
a Tarsuldsi Tanacs EIndke hozza. Az eljaras el6készitésébe, lefolytatasaba kilsé szervezet
(felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd - FAKSZ) keriilhet — a Kbt. altal
kotelez6vé tett esetkdrben keriil - bevonasra.

(2) A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd bevonasat megbizdsi szerzédés
keretében irasba kell foglalni, melyben rogziteni kell a FAKSZ kozrem(kodésének kereteit,
mértékét, felelGsségét.

5. Osszeférhetetlenség

(1) Az ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében,
hogy elkerlilje az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdganak sérelmét
eredményez6 helyzetek kialakulasat.

(1) Az ajanlatkéré nevében eljaré és az ajanlatkér6é dltal az eljarassal vagy annak
el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban
koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennall-e a Kbt. 25. § szerinti
Osszeférhetetlenség.

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el6készitésében és lefolytatdsaban az
ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet - ideértve a kdzbeszerzési szolgaltatot,
valamint az daltala foglalkoztatottakat is -, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbdl, igy kiilondsen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban
részt vevd gazdasagi szerepl6vel fennallé mas kézos érdek miatt nem képes.

(3) Az irdnyadé jogszabdlyi rendelkezésekkel 6sszhangban értelmezve Gsszeférhetetlen
és nem vehet részt az eljardsban ajanlattevéként, részvételre jelentkez6ként,
alvdllalkozéként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevd szervezetként az
ajanlatkéré dltal az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet; az a szervezet, amelynek vezet§ tisztségviselGjét vagy
feligyelGbizottsaganak tagjat, tulajdonosat, vagy az e szerinti személy kozos
haztartasban él6 hozzatartozoéjat az ajanlatkéré az eljarassal vagy annak elGkészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevonta; ha kozrem(ikodése az eljarasban a verseny
tisztasdganak sérelmét eredményezheti.

(4) Osszeférhetetlen - a nyilvdnosan m(ikédé részvénytarsasag kivételével - és nem vehet
részt az eljardsban ajanlattevéként, részvételre jelentkez6ként, alvéllalkozoként vagy az
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alkalmassag igazolasaban részt vevé szervezetként a Kbt. 25. § (4) bekezdésében
meghatdrozott személyek és szervezetek.

(5) Nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét és nem osszeférhetetlen az olyan
személy (szervezet) részvétele az eljarasban,

a) akitdl, illetve amelytél az ajanlatkéré az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-,
piacfelmérés, illetve a kozbeszerzés becsilt értékének felmérése érdekében a
kozbeszerzés megkezdése id6pontjanak megjeldlése nélkil, kizardlag a felmérés
érdekében sziikséges adatokat kozolve kért tajékoztatast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkéré altal folytatott el6zetes piaci konzultaciéban [Kbt. 28.
§ (4) bekezdés] vett részt,

c) akitdl, illetve amelyt6l az ajanlatkéré6 a tdmogatasra iranyuld igény (palyazat)
benyujtasdhoz sziikséges arajanlatot kapott,

feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont alkalmazdasa kapcsan az ajanlatkéré nem kozolt vele
a kozbeszerzési eljards sordn az Osszes ajanlattevé vagy részvételre jelentkez6 részére
rendelkezésre bocsatott adatok korét meghaladd informaciét.

(6) Az ajanlattevé vagy részvételre jelentkez6 az eljarasbdl a Kbt. 25. §-a alapjan csak
akkor zarhaté ki, ha kozbeszerzési eljarasban részt vevdé gazdasagi szerepl6k
esélyegyenlGsége mas mddon nem biztosithaté. A kizardst megel6z6en az ajanlatkérs -
hianypotlas vagy felvildgositas kérés utjan - koteles biztositani annak lehet6ségét, hogy
az érintett gazdasagi szerepl6 bizonyitsa, hogy a kozbeszerzési eljaras el6készitésében
vald részvétele az esélyegyenlGséget és a verseny tisztasdgdt nem sérti, vagy az
Osszeférhetetlenségi helyzetet mas mddon elharitsa. Az dsszeférhetetlenségi helyzet
elharitasa érdekében a gazdasdagi szerepl6 altal tett intézkedéseket az ajanlatkéré koteles
az ajanlatok (részvételi jelentkezések) elbiralasaroél sz616 6sszegezésben ismertetni.

(1) A Tarsulas az 6sszeférhetetlenségi szabalyok figyelembevétele, vizsgdlata soran a Kbt.
25. § rendelkezéseinek megfelel6en jar el.

(1) Az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolédoé tervezdi és
mérnoki szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl sz6lé 322/2015. (X. 30.)
Korm. rendelet 18. § -anak rendelkezései értelmében a Kbt. 25. § (3) bekezdése
alkalmazdsaban nem Osszeférhetetlen a kivitelezésre vagy kivitelezésére és tervezésére
egyutt, illetve egy (elvi) engedélyezési tervet kovet6en ugyanazon épitmény
tekintetében tovabbi tervek készitésére vonatkozd kdzbeszerzési eljarasban annak a
tervezének a részvétele, aki ezen kdzbeszerzési eljaras Kbt. 57. §-a szerinti kbzbeszerzési
dokumentumait megalapozé tervet készitette, ha egyéb mddon nem vesz részt a
kozbeszerzési eljaras el6készitésében vagy a kivitelezés folyamatdban a 322/2015. (X.
30.) Korm. rendelet 10. § (3) bekezdése alapjan, és el6zetes részvétele nem eredményezi
a verseny tisztasagdnak sérelmét.

(1) Az ajanlatkéré koteles felhivni az eljaras el6készitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha a Kbt. 25. § (3)-(4) bekezdés alapjan - kiiléndsen az altala megszerzett
tobblet-informaciokra tekintettel - a kozbeszerzési eljarasban torténd részvétele
Osszeférhetetlenséget eredményezne.

(2) Az ajanlatkéré nevében eljaré és az ajanlatkér6é altal az eljarassal vagy annak
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el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irdsban
koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fenndll-e a Kbt. 25. § szerinti
Osszeférhetetlenség.

(3) A kozbeszerzési eljaras el6készitésében, a felhivas, illetve a dokumentacié elkészitése
sordn vagy az eljards mas szakaszaban, az ajanlatkéré nevében eljardé vagy az eljarasba
egyébként bevont személy, illetve szervezet kivalasztasakor, tovdbba a beszerzési eljaras
bonyolitéval torténd lebonyolitdsa esetén a bonyolitd kivalasztasakor és megbizasakor
az Osszeférhetetlenség és a titoktartds szabalyainak érvényesiilése érdekében a jelen
Szabdlyzat 3. mellékletét képez6 nyilatkozat kitoltése kotelez6. Tartds megbizasi
jogviszony keretében m(ikodé szakértd, illetve az eljardsokba tartdés megbizasi jogviszony
alapjan bevont személy, illetve szervezet a megbizasi szerz6dés aldirasaval egyidejlileg
koteles Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tenni a megbizasi jogviszony
id6tartamdra vonatkozéan. Amennyiben a nyilatkozatdban foglaltakhoz képest a
megbizasi szerz6dés fennallasanak idétartama alatt valtozads kovetkezik be, koteles a
valtozds bekovetkeztének, illetve az 0j tényrGl vald tudomdsszerzés id6pontjatol
szamitottan haladéktalanul, de legkés6bb 8 napon belll Ajanlatkéré illetékes
képviselGjét tdjékoztatni. Amennyiben az 6sszeférhetetlenségi ok a megbizas id6tartama
alatt kovetkezik be, a Kbt. vonatkozé elGirasai irdnyaddak.

6. A kozbeszerzési terv

(1) Az ajanlatkérd koteles az EKR-ben kdzzétenni a kozbeszerzési tervet, valamint annak
maodositasat az elfogadast kovetGen haladéktalanul.

(2) Az ajanlatkér6 a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti kdzbeszerzési terv minimalis
adattartalmaként az EKR-ben megadja:

a) a kdzbeszerzés targyat,

b) a kozbeszerzés tervezett mennyiségét,

c) a kozbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,

d) a tervezett eljaras fajtajat,

e) az eljaras meginditasanak tervezett id6pontjat, és

f) a szerz6dés teljesitésének varhaté idépontjat.

(3) A kozbeszerzési terv nyilvanossaganak biztositasardl, kozzétételérél, valamint erre
iranyulé igény esetén a Kozbeszerzési Hatésag vagy az illetékes ellenérzd szervek részére
torténdé megkiildésérél a Tarsulds vonatkozdsaban a Beszerzési Munkacsoport vezetéje
gondoskodik.

(1) A Tarsulas adott évre tervezett beszerzési igényeit a beszerzés targya szerint illetékes
szervezeti egység vezetGjének — jelen szabalyzat 1. mellékletének alapul vételével —
minden év februar 15-ig kell megkiildeni a Beszerzési Munkacsoport vezetGjének.

(2) A Beszerzési Munkacsoport vezetGje az (1) bekezdés szerinti hatarid6ig beérkezett
igényeket Osszesiti, felllvizsgalja, annak alapjan a Tarsulas vonatkozdsaban — a Tarsulasi

Tanacs ElInokének bevonasaval — el6késziti a kozbeszerzési tervet.

(3) Az elGkészitett kozbeszerzési tervet a Tarsuldsi Tanacs EIndke a Tarsuldsi Tanacs elé
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terjeszti.
(4) A kozbeszerzési tervet a Tarsuldsi Tanacs hagyja jova marcius 31-ig.

(5) A koltségvetés elfogadasat, illetve esetleges mddositasat kdvetGen a Tarsulasnak felil
kell vizsgalnia a korabban elfogaddsra kerilt beszerzési igényeit, illetve tervét, és
amennyiben abban valtozas kovetkezett be, arrél a Beszerzési Munkacsoport vezet§jét
tajékoztatni kell.

(1) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kozbeszerzésre
vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

(2) Lehetdség van a kozbeszerzési tervben nem szerepld, vagy a tervben foglaltakhoz
képest mdodositott kozbeszerzésre vonatkozd eljards lefolytatasara is abban az esetben,
ha az el6re nem lathatd okbdl elGallt kbzbeszerzési igény vagy egyéb vdltozds miatt
szlikséges, ebben az esetben azonban a kdzbeszerzési tervet mddositani kell. Megadva a

modositas indokat is.

(3) A terv mdédositasat a beszerzésért felelGs illetékes szervezeti egység vezetdjének
irdsos indokldsanak kézhezvételét kovetGen a Beszerzési Munkacsoport vezetdje
kezdeményezi. A Beszerzési Munkacsoport vezet6je az esetleges mddositdsokat a
Tarsulas tekintetében a tervben atvezeti és a tarsulds vonatkozasaban — a Tarsulasi
Tanacs EInokének bevonasaval — elGkésziti a kozbeszerzési terv mddositasi javaslatot. A
Tarsuldsi Tanacs Elnoke a terv mddositdsara irdnyuld kezdeményezést véleményezi és
dont a beszerzés sziikségességérdl.

(4) A kozbeszerzési terv mddositasat a Tarsuldsi Tandcs EIndke a Tarsulasi Tanacs elé
terjeszti. A kozbeszerzési terv mdodositasat a Tarsulasi Tandcs hagyja jova.

(5) A tervben nem szereplé kozbeszerzési eljards meginditdsat indokolt esetben a
Tarsuldsi Tanacs EIndke elrendelheti, ilyenkor a terv utélagos mddositasat hagyja jova a
Tarsulasi Tandcs.
Il. Fejezet
A kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak altalanos rendje

7. Koz6s szabalyok

(1) A kozbeszerzési eljardsban a Tarsulds, a Tarsuldsi Tanacs Elnoke, a Beszerzési
Munkacsoport, a Birdlobizottsag, a Tarsulasi Tanacs és a lebonyolité a jelen Szabalyzat II.
fejezetében meghatarozott feladat- és hatdskorok szerint vesznek részt.

(2) A kozbeszerzési eljards soran az egyes eljarasi cselekmények, az értékelés soran
hozott dontések és a szerz6dések megkotése tekintetében — az ajanlatkérs és az eljards
valamennyi résztvev6je koteles betartani a Szabalyzat rendelkezéseit, attdl csak
annyiban térhet el, amennyiben azt a Kbt. és az egyéb jogszabalyok, valamint jelen
Szabalyzat rendelkezései megengedik. El6re nem lathatd okbdl elSallott rendkivili
sirg6sség esetén a Tarsulasi Tanacs felmentést adhat a Szabalyzat rendelkezései
alkalmazasa aldl, a vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseinek figyelembevétele mellett.



16. §

17.§

(1) A kbzbeszerzési eljaras lebonyolitdsa a kdvetkez6 mdédokon térténhet:

a) A kezdeményez6 Tarsulas bonyolitja le az eljardst az e Szabalyzatban foglaltak
szerint.

b) A Tarsulasi Tanacs EIndke kezdeményezésére, a lebonyolitdst gazdalkodo szervezet
vagy személy (a tovabbiakban: lebonyolitd) végzi.

8. A kozbeszerzési eljaras elGkészitése

(1) A kozbeszerzési eljaras beszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, pénziigyi és
jogi el6készitésének biztositasa a Beszerzési Munkacsoport feladata, Tarsulasi Tandacs
Elnoke altal kijelolt személyek bevondsdval. Az el6készités folyamatdért Beszerzési

Munkacsoport vezet6je felel. A Beszerzési Munkacsoport vezet6jét Tarsuldsi Tanacs
Elndke jeloli ki.

(2) Lehet6ség van dallando jellegl Beszerzési Munkacsoport allitasara, illetve lehet6ség
van egyedi Osszetétell Beszerzési Munkacsoport allitdsara egyes beszerzési igények
tekintetében.

(3) A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivds és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az
ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egyuttesen rendelkeznitik kell a kbzbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi
és pénzligyi szakértelemmel.

(4) Az ajanlatkéré koteles felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni

a) arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értékd
kdzbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhdzas esetén a hétszazmillié forintot eléré értékl kozbeszerzési eljarasba,
vagy

c) a részben vagy egészben eurdpai unios forrasbdl megvaldsuld kbzbeszerzési eljarasba,
kivéve a keretmegallapodds alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatdrozott értéket el
nem érd beszerzés megvaldsitasaba,

d) keretmegallapodas alapjan térténd, az a)-b) pontban meghatdrozott értéki beszerzés
megvaldsitasaba.

(5) Az ajanlatkér6 - az (4) bekezdéstél eltéréen - nem koteles felel6s akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsaddt bevonni a keretmegallapodas alapjan torténd, ajanlatkéré
altali kozvetlen megrendelés esetén.

(6) A (4)-(5) bekezdéseken tulmenden is, a Tarsuldsi Tanacs ElInokének javaslata alapjan
az eljarasok el6készitéséhez, lebonyolitasahoz, illetve az ajanlatok értékeléséhez eseti
megbizas vagy tartés megbizasi jogviszony alapjan kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkezd személy vagy szervezet (lebonyolitd) kdzremiikddése vehets igénybe.

(7) Amennyiben a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotésre kerild szerz6dés
pénzigyi, illetve jogi ellenjegyzést igényel, és a pénzligyi, illetve jogi ellenjegyz6 személye
nem tagja a kdzbeszerzési eljaras elGkészitésére feldllitott Beszerzési Munkacsoportnak,
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ugy a kozbeszerzési dokumentacio részét képez6 szerzGdéstervezet elGkészitésébe a
pénzligyi, illetve jogi ellenjegyz6 bevondsa sziikséges.

9. A kozbeszerzési eljaras meginditasa

(1) A kdzbeszerzési eljaras meginditasanak feltétele, hogy rendelkezésre all a felhivas és
a dokumentdcid, a pénzigyi vezet6 pedig nyilatkozni koteles a tekintetben, hogy a
beszerzés soran kotendd szerz6dés teljesitését biztositd anyagi fedezet (koltségvetési
forrds) rendelkezésre all, ellenkez6 esetben Ajanlatkéré vizsgdlja a feltételes
kdzbeszerzés lehetfségét.

(2) Amennyiben a beszerzés az éves kozbeszerzési tervben nem szerepel, vagy a tervben
foglaltakhoz képest mddosul, a kezdeményezének irasban indokolnia kell a beszerzés
szlikségességét, megjeldlve azt az elére nem lathatd okot vagy egyéb valtozast, amely
miatt az felmeriilt vagy modosult.

(3) Amennyiben a beszerzési igény a jovahagyott kozbeszerzési tervben szerepel, gy az
eljdras meginditdsarél, az eljdrast megindité kozbeszerzési dokumentumok
jévahagyasarol a Tarsuldsi Tanacs Elncke dont.

(4) Amennyiben a beszerzési igény a jovahagyott kdzbeszerzési tervben nem szerepel,
ugy az eljards meginditdsardl, az eljarast megindité kozbeszerzési dokumentumok
jovahagyasarol vald Tarsulasi Tandcs EIndki dontés mellett sziikséges a Tarsuldsi Tanacs
kozbeszerzési eljards lefolytatdsat jévahagyod dontése.

10. Ajanlatok (részvételi jelentkezések) elbiralasa, a dontés meghozatala

(1) Az ajanlatkéré a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi
szakértelemmel egylttesen rendelkezd, legaldbb haromtagl Biraldbizottsagot koteles
létrehozni az ajanlatoknak - sziikség esetén a hidnypdtlas, felvildgositas vagy indokolas
[Kbt. 71-72. §] megadasat kovetd — Kbt. szerinti elbirdlasara és értékelésére.

(2) A Birdlébizottsag tagjait — jelen szabalyzat 2. mellékletének felhaszndlasaval —
eljarasonként a Tarsulasi Tandcs Elndke jeldli ki.

(3) A Biralébizottsagi munkardl jegyz6konyvet kell késziteni, amelynek - amennyiben az
ajanlatkéré alkalmaz ilyet - részét képezhetik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

(4) A Birdldbizottsag munkajaban tandcskozasi jogkorrel részt vehet a Tarsulasi Tandacs
Elnoke, illetve az daltala kijel6lt személy, valamint a Beszerzési Munkacsoport vezetdje,
valamint az altala kijelolt személy, valamint a beszerzést kezdeményezé illetékes
szervezeti egység a vezetGje vagy az altala kijelolt személy. Amennyiben az eljaras
lebonyolitdsat lebonyolité végzi, a lebonyolitd biztosithatja a Birdldbizottsag tagjai koziil
a kozbeszerzési tapasztalattal rendelkez6 szakembert. A tanacskozdsi jogkorrel
rendelkezé személyek, szervezetek Birdlobizottsagba torténé meghivasardl a Tarsulasi
Tanacs EIndke dont.

(5) Amennyiben az ajanlat érvényességének megallapitasdhoz olyan szempont (pl. az
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ajanlat miszaki dokumentaciéjadnak megfelel6 ellenGrzése) vagy értékelési
részszempont szerepel, melynek elbirdldasdhoz specidlis szaktudas sziikséges a
Biralébizottsag munkajaba specialis szakértelemmel rendelkezé személy vagy szervezet
is bevonhatd. A kils6 szakért6 eljarasba tortén6 bevondsardl a Tarsuldsi Tanacs Elndke
dont.

(6) Az ajanlatkér6é nevében az eljarast lezaréd dontést meghozd személy nem lehet a
Biralébizottsag tagja. Testiileti dontéshozatal esetén a dontéshozé kizardlag tandcskozasi
joggal rendelkez6 személyt delegalhat a birdlébizottsagba. Testileti dontéshozatal
esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni.

(7) Ha a beszerzés ellenértékeként meghatarozott 6sszeg meghaladja a rendelkezésre
allé fedezetet, akkor ezt a Birdlobizottsag jelzi a Tarsulasi Tandcs Elnokének, aki ezt
kovet6en vagy gondoskodik pétlélagos forras biztositdsarél, vagy az eljards
eredménytelenné nyilvanitasat kezdeményezi.

(8) A Biraldbizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezard
dontést meghozd Dontéshozo részére.

Ill. Fejezet
A beszerzési eljaras soran az egyes résztvevik feladat-, és hataskorei

(1) A Tarsulasi Tanacs:

a) Joévahagyja a kdzbeszerzési tervet, tovabba a kbzbeszerzési terv mddositésat,

b) A kozbeszerzési tervben nem szereplé beszerzési igény esetén jévdhagyja a
kozbeszerzés eljaras lefolytatasat;

C) Engedélyezi, illetve jovdhagyja a jelen Szabdalyzat hatélya ala tartoz6 kdzbeszerzési
eljarasok esetén a Szabalyzattoél torténd eltérést.

(1) Tarsuldsi Tanacs Elndke

a) Véleményezi a kdzbeszerzési tervet;

b) A kézbeszerzési tervben nem szerepl6 beszerzések sziikségessége esetén
el6terjesztés utjan kezdeményezi a Tarsulasi Tanacs felé a kozbeszerzési terv
maodositasat, a kozbeszerzési eljaras meginditasanak a jovahagyasat;

C) Meghatalmazast ad a lebonyolitonak eljaras lefolytatasara, szerz6dést kot a felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoval;

d) Elfogadja a koézbeszerzési eljarast megindité felhivast és kézbeszerzési
dokumentaciot,

e) Adott esetben jovahagyja az ajanlattételre felhivasra kerllé gazdaségi szerepl6k
korét (Kbt. 115. §);

f) Indokolt esetben dént a felhivas vagy a dokumentacié médositasardl, a hirdetmény
visszavonasarol;

g) Jelen lehet a Birdldbizottsag tilésén tanacskozasi jogkorrel,

h) Déntést hoz érvényes ajanlatokrdl, az eljards eredményérél. Ennek kdrében
meghozza a Biraldbizottsag altal el6terjesztett irdsbeli szakvélemény és dontési
javaslat alapjan a kozbens6 dontést; az eljarast lezard dontést, illetve adott esetben
a két szakaszos biralat soran Dontéshozdéként eljar, dontést hoz a nyertes (adott
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esetben nyertest kovetd) ajanlattevordl;

Alairja a kozbeszerzési eljaras eredményeként a szerz6dést ajanlatkérd részérdl;
Dont a szerz6dés modositasarol;

Alairja a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerz6dés modositasat;
Jogorvoslati eljards esetén az észrevételeket, a Kozbeszerzési Dontébizottsagnak
cimzett dokumentumokat jovahagyja.

(1) A Beszerzési Munkacsoport:

a)
b)

c)

El6késziti és koordinalja a kdozbeszerzési terv elkészitését;

Gondoskodik a kdzbeszerzési terv nyilvanossaganak biztositasarol;

Gondoskodik a Kbt-ben eldirt, a jelen Szabalyzat alapjan mas személy vagy testilet
feladat- és hataskorébe nem tartozé feladatok végrehajtasarol.

A kOzbeszerzés elGkészitéséért felelds Beszerzési Munkacsoport/Bizottsag:

a)
b)

c)

Javaslatot tesz az alkalmazando eljarasfajtara a Tarsuldsi Tanacs EIndke részére;
Adott esetben javaslatot tesz felkérend6 gazdasagi szerepldkre,

Biztositja a felhivds és dokumentacid végleges szovegéhez sziikséges kdzbeszerzési
szakmai muszaki, pénzlgyi, kdzbeszerzési, jogi szakmai tartalmat (azon adatok,
informacidk szovegszer(i leirdsat, amelyek a beszerzés targyanak pontos és részletes
meghatdrozasahoz, az alkalmassagi kovetelmények és az értékelési szempontok
kialakitasahoz sziikségesek).

(1) Amennyiben az eljaras lebonyolitasat lebonyolitd végzi, ugy a Bonyolitd, amennyiben
az eljaras lebonyolitdsat nem lebonyolitd végzi, Ugy a Beszerzési Munkacsoport vezetdje:

a)

b)

c)
d)

A kozbeszerzési eljardsban az Ajanlatkéré nevében eljard és az eljardsba bevont
személyek Osszeférhetetlenségének vizsgdlata, gondoskodik az 6sszeférhetetlenségi
és titoktartasi nyilatkozatok kitoltetésérél

Osszedllitja a részvételi /ajanlati/ ajanlattételi felhivast és a dokumentdciét, ennek
korében a miszaki, jogi és pénzligyi leirasért, tartalomért felel6s személlyel torténdé
egyeztetést lefolytatja;

A kozbeszerzési eljards dokumentumainak a Dontéshozd részére jovahagyasra
el6terjesztése;

Gondoskodik a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivdas és a dokumentacio
rendelkezésre allasardl;

A jovahagyott felhivas kozzététele, illetve — adott esetben — a részvételre
jelentkezGk, illetve ajanlattevék részére vald megkildése;

Elvégzi a feladott hirdetmény hidnypdtldsat, javasolja a Birdldbizottsag 0sszehivasat;
Felmerild igény esetén javaslatot tesz a kdzbeszerzési dokumentacié mddositasara,
a felhivas visszavonasara, a részvételi jelentkezési, illetve az ajanlattételi hataridé
meghosszabbitasara;

A Tarsulasi Tandcs Elndkének dontése alapjan intézkedik a felhivas vagy a
dokumentacié mddositdsardl, a hirdetmény visszavondsaral;

Dontés szerint intézkedik a részvételi jelentkezési, illetve az ajanlattételi hatarid6
meghosszabbitasardl;

Gondoskodik a kiegészité tdjékoztatds nyujtasardl, ennek korében a kiegészitd
tdjékoztatds megaddsahoz sziikséges informacidkat beszerzi, a tadjékoztatas
tervezetét Osszedllitja, errél a Birdldbizottsag elndkét értesiti és sziikség esetén
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)

aa)
bb)
cc)
dd)

ee)

megkiildi az érintett gazdasagi szerepl6k részére;

Sziikség szerint a konzultacidt, illetve a helyszini bejarast lebonyolitja;

El6zetes vitarendezés kezdeményezésének esetében gondoskodik az azzal
kapcsolatos teend6k ellatasardl, a kérelemre adott valasz el6készitésérdl,
megkuldésérdl az érintett gazdasagi szereplék részére;

Jegyz6konyvet a bontdsroél a Kbt. 68. § (6) bekezdése alapjan 5 napon belll megkildi
a jelentkez6knek, illetve az ajanlattevéknek;

Szlikség szerint a targyaldst megszervezi, és azt a Birdlobizottsag kdzrem(ikodésével
lebonyolitja, a lefolytatott targyalasokrdl jegyz6kdnyvet készit;

Intézkedik a Birdldbizottsag Osszehivasardl, amennyiben sziikséges a szakérték
meghivasardl;

El6késziti az ajanlatok birdlatdahoz, értékeléséhez sziikséges jegyz6konyveket, birdlati
lapokat;

Adott esetben koézremikodik a kizaré okok fenn nem allasanak ellenérzésében,
gondoskodik a kapcsolddo igazolasok dokumentalasardl, megbrzésérdl;
Kozrem(kodés a(z) részvételi jelentkezés(ek) illetve ajanlat(ok) vonatkozdsaban a
hidnypétlas, felvildgositds- vagy indokoldskérés  Osszeadllitdsdban, azok
megkuldésében;

Gondoskodik Tarsuldsi Tanacs Elndkével egylttm(ikodve a részvételre jelentkezék,
ajanlattevék Kbt. 79. § (1) bekezdése szerinti tajékoztatdsardl, a dontést kdvetd
harom munkanapon bell,

A Tarsulasi Tanacs EIndkének Biraldbizottsag altal tett el6terjesztés alapjan hozott
dontése alapjan intézkedik a részvételi jelentkezések/ajanlatok érvénytelenné
Elkésziti - a kozbeszerzési eljarast lezard dontés meghozatalat kbvetben - az irasbeli
Osszegezést és elfogadasat kovetben intézkedik a kikildésérdl, publikalasarol;
Intézkedik az ajanlati biztositék visszafizetésérGl amennyiben a jogszabalyi feltételei
fennallnak;

ElGkésziti a kozbeszerzési eljards eredményeként megkotésre keriild szerz6dést
alairasra;

Gondoskodik az eljaras eredményérdl szolo tajékoztato elkészitésérdl kozzétételérdl;
Gondoskodik a kilén jogszabdlyban meghatarozott hirdetmények hataridében
torténd kozzétételérdl;

Véleményezi az adott szerz6désmaddositas jogszerlségét, valamint a Tarsuldsi Tanacs
Elnokének ilyen irdnyu dontése esetén kezdeményezi a szerz6dés modositasat a Kbt.
141. §-dban foglaltak fennallasa esetén;

Sziikség esetén elkésziilt szerz6désmddositasrél készilt tajékoztatd hirdetményt
elkésziti, intézkedik a kozzétételérdl;

Egyebekben is folyamatosan figyelemmel kiséri a kozbeszerzések teljes folyamatat;
Gondoskodik az eljaras dokumentaldsardl, ennek korében tobbek kozott az EKR
rendszerbe, adott esetben Projekt feliiletre (EPTK Kozbeszerzés, stb.) vald
feltoltésrél;

Gondoskodik a kozbeszerzési eljaras nyilvanossaganak biztositasardl, a
hirdetmények, teljesitési adatok kozzétételérdl;

A koOzbeszerzési eljarasok utdégondozdsa korében a szerzGdések esetleges
maodositasat és teljesiilését a beszerzéssel érintett iroda adatszolgaltatasa alapjan
nyomon koveti, az ehhez kapcsolddd adminisztrativ, dokumentalasi és kozzétételi
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25.§

26.§

feladatokat ellatja;
ff) Koézrem(kédik az utdlagos ellendrzéseken, el6késziti a felmeriilt kérdésekre a
valaszokat.

(1) A Biralébizottsag

@) Részt vesz a kozbeszerzési eljaras elSkészitésében, a kdzbeszerzési eljéras
meginditdsat megel6z6en véleményezi, illetve jovdhagyasra el6késziti a
kozbeszerzési dokumentumokat;

b) Dént a kiegészitd tajékoztatas tartalmardl;

C) Dént a részvételi jelentkezési, illetve az ajénlattételi hatarid6 meghosszabbitasardl;

d) Targyalasos eljardsban részt vesz a térgyalason;

e) A beérkez6 részvételi jelentkezéseket, ajanlatokat elbiralja, illetve értékeli;

f) Dont és gondoskodik a Kbt. 71. §-anak megfelel8en a hianypotlasrdl, felvilagositds
kérésrdl;

g) Dént és gondoskodik a Kbt. 72. §-anak megfelelen az indokolds-kérésrél;

h) irasbeli szakvéleményt és déntési javaslatot készit ajanlatok biralatardl;

1) Javaslatot tesz a kozbeszerzési eljaras eredményére, eredménytelenné
nyilvanitasara. Ennek korében javaslatot tesz arra vonatkozdan, hogy mely
jelentkezés/ajanlat érvényes, illetve érvénytelen, illetve, hogy van-e olyan
jelentkezé/ajanlattevd, akit ki kell zarni az eljarasbol;

J) Javaslatot tesz az eljaras nyertes illetve adott esetben a nyertest kdvets kdvetkezd
legkedvez6bb ajanlattevéjére vonatkozdan.

(2) Ha vélelmezhet6, hogy a kozbeszerzés targya szerinti mfszaki-, pénzigyi-,
kozbeszerzési-, jogi szakértelem képviseletére jelolt szakember a Biralébizottsag
Ulésének id6pontjaban akadalyoztatva lesz, helyettest kell jeldlIni.

(3) A Biralébizottsag elnokét a Tarsuldsi Tanacs Elnoke jeloli ki.

(4) A Birdldbizottsag akkor hatdrozatképes, ha legalabb harom f6 jelen van, tovabba az
el6irt valamennyi szakértelem biztositva van. Ha a kozbeszerzés targya szerinti
szakértelem képviseletére tobb személyt jel6ltek ki — ide nem értve a helyettesitést — a
Birdlobizottsag csak akkor hatarozatképes, ha valamennyi tagja részt vesz a
Birdlobizottsag lilésén.

(5) A Birdldbizottsag tagjait 1-1 szavazat illeti meg. Ez aldl kivétel, ha a kozbeszerzés
targya szerinti szakértelmet tobb személy képviseli. Ebben az esetben a kdzbeszerzés
targya szerinti szakértelmet képvisel6 személyek Osszesen csak egy szavazati joggal
rendelkeznek.

(6) A Biraldbizottsag daltal elkészitett irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslati anyagot
a Biraldbizottsag elndke terjeszti a Dontéshozd elé, ismertetve a Birdldbizottsag
javaslatat, dontése meghozatala soran szavazati aranyat.

(7) Szavazni csak igennel és nemmel lehet.

(1) A kdzbeszerzési eljarasban a Kbt. és a végrehajtasara vonatkozé egyéb jogszabalyok,
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27.§

bels6 szabalyzat érvényesiilését a kozbeszerzési eljardas megvaldsitdsaban résztvevd,
feladat- és hataskoriiknek megfelel6 minden, - az el6készitésben, lebonyolitdsban,
dontéshozatalban — résztvevd személyeknek és szervezeteknek biztositani kell.

(2) A Biraldbizottsdg tagjai egylttesen felelnek a Kbt. 27. § (4) bekezdésben
meghatdrozott és egyetérté szavazatukkal tdmogatott javaslat és szakvélemény
készitéséért.

(3) A Tarsuldsi Tandcs Elnoke felel6sséggel tartozik azért, hogy a kdzbeszerzési eljaras
soran keletkezett minden dokumentumba a feladatkoriikben eljaré és megbizélevéllel
rendelkezd kils6 és bels6 ellenérzést végz6 szerv, vagy személy az ellen6rzési
programmal Osszefliggben betekinthessen, a vonatkozé valamennyi informaciot
megismerhesse és azok valddisagardl meggy6z6dhessen. A kozbeszerzési eljarasok
el6készitésének, lefolytatasanak és dokumentdlasanak — a Kbt. és jelen Kozbeszerzési

Szabalyzat szerinti — szabdlyszer(ségét a belsé ellenGrzés rendszerében kell ellenérizni.

(4) Az ellen6rzés kiterjed az eljards szabdlyszerlségére, az értékelés szempontjainak
kivalasztasara, és azok érvényesitésére, valamint a szerz6dések megkdtésére,
maodositasara és teljesitésére.

(5) A Tarsulasi Tandcs Elnoke felel a jelen szabalyzatban foglalt feladatok, a szabalyzatnak,
valamint a Kbt-nek és a vonatkozo jogszabalyoknak megfelel6 teljesitésért.

IV. Fejezet
A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédés teljesitése, médositasa

(1) A Tarsulds az eredményes kozbeszerzési eljards alapjan a szerz6dést a nyertes
szervezettel, amennyiben az &sszegezésben megnevezésre keriilt, Ugy a nyertes
visszalépése esetén az ajanlatok értékelése soran a kovetkezé legkedvez6bb ajanlatot
tevének mindsitett szervezettel kétheti meg a kdzbeszerzési eljarasban kozolt végleges
feltételek, szerz6déstervezet és ajanlat tartalmanak megfelel6en.

(2) Eredményes kodzbeszerzés eljaras esetén a szerz6dés megkotésére (tovabbiakban:
kozbeszerzési szerz6dés) a Kbt. elGirdsai szerint —a Dontéshozd dontésének megfelelGen
— kertilhet sor. A szerz8dést a nyertes ajanlattevével a Tarsulasi Tanacs Elndke irja ala.

(3) A szerz6désnek tartalmaznia kell - az eljaras soran alkalmazott értékelési szempontra
tekintettel - a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre keriiltek.

(4) A szerz6dés nem kothetd meg az irasbeli 6sszegezés - ha az 6sszegezés javitasara keril
sor és az eljdras eredményességére, az ajanlat érvényességére vagy az értékelés
eredményére vonatkozd adat mdédosul, a modositott 6sszegezés - megkiildése napjat
kovetd tiz, illetve 6t napos id6tartam lejartaig, a Kbt. 131. § (6) és (8) bekezdésére
figyelemmel.

(5) A szerz6déskotési folyamat sordn a jelen Szabdlyzat 5. szamu mellékletének
rendelkezései figyelembevételével sziikséges eljarni.
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28.§

29.§

30.§

31.§

32.§

(1) A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dések teljesitését az illetékes
szervezeti egység vezetGje kdveti nyomon.

(2) A kozbeszerzési eljaras alapjan létrejott szerz6dés mddositdsa kizardlag a Kbt. 141. §-
aban meghatarozott okbdl kezdeményezhetd. A modositasrdl a Tarsulasi Tanacs Elndke
dont.

(1) Az ajanlatkéré koteles az EKR-en keresztiil a Kbzbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett
nyilvanos elektronikus szerz6déstarban (a tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben
kozzétenni a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6déseket a Kbt. 37. § (1)
bekezdés h) pontja szerinti hirdetmény megjelenését - a Kbt. 37. § (4) bekezdése szerinti
hirdetménnyel érintett szerz6dések esetében a szerz6déskotést - kovetben
haladéktalanul, valamint a szerz6désmaodositasokat a Kbt. 37. § (1) bekezdés j) pontja
szerinti hirdetmény megjelenését kovetéen haladéktalanul.

(1) Az ajanlatkéré koteles az EKR-en keresztiil a Kbzbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett
nyilvdnos elektronikus szerz6déstarban (a tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben
kdzzétenni a szerz6dés teljesitésére vonatkozé kovetkez6 adatokat:

a) hivatkozast a kdzbeszerzési eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkil induld
eljarasok esetében felhivasra),

b) a szerz6d6 felek megnevezését,

c) azt, hogy a teljesités szerz6désszer volt-e,

d) a szerzGdés teljesitésének az ajanlatkérs altal elismert id6pontjat, valamint

e) az ellenszolgaltatas teljesitésének id6pontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a
szerz6dés mindegyik fél - tdmogatdsbdl megvaldsuld kozbeszerzés esetén szallitdi
kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént teljesitését koveté harminc
napon beldl.

V. Fejezet
Kozosségi forrasbol megvalosulo beszerzések

(1) A kozbeszerzési eljaras elGkészitése, lebonyolitdsa és dokumentaldsa soran kilonos
tekintettel kell lenni a vonatkozd palydazati kiirds, palyazati Utmutatd(k) és a tdmogatasi
szerz6dés, valamint a tdmogatdsok felhasznaldsara vonatkozd jogszabalyok
kdzbeszerzésre vonatkozo el6irasaira.

(2) A kozbeszerzési eljaras elGkészitése, lebonyolitdsa és az eljards nyoman kotott
szerz6dés végrehajtasa soran a kdzbeszerzés szerepl8inek szorosan egyiitt kell mikédni
a projektmenedzserrel, valamint a Tamogatdval, tdmogatds felhasznaldsat ellenérzé
Kozrem(ikods Szervezettel, Iranyitd Hatésaggal.

VI. fejezet
Jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok

(1) A Kozbeszerzési DontGbizottsag el6tti jogorvoslati eljardsban a felelGs akkreditalt

kozbeszerzési szaktanacsaddi, kamarai jogtandcsosi vagy ugyvédi képviselet (a
tovabbiakban: jogi képviselet, jogi képvisel§) kotelezd.
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33.§

34.§

(2) A Kozbeszerzési DontGbizottsagnal a Tarsulds képviseletében egyedi
meghatalmazassal bird személy (jogi képviseld) jar el.

(3) A Kbzbeszerzési Dont6bizottsagndl (vagy az altala) kezdeményezett jogorvoslati
kérelem esetén annak tudomadsara jutasat kovetéen a Tarsulas haladéktalanul koteles a
jogi képvisel6t a kapcsoldodd dokumentumok atadasaval megkeresni és a jogorvoslati
eljaras tovabbi szakaszaba bevonni.

(4) A Kbzbeszerzési DontSbizottsag értesitésében megjelolt, az észrevételek megaddasara
rendelkezésre all6 id6n bellil - a projektmenedzser és mliszaki szakért6
kozrem(ikodésével - a jogi képviseld allitja 6ssze és kildi meg az észrevételeket a
Kozbeszerzési Dontbbizottsag részére.

VII. fejezet
Iratkezelés, a kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

(1) Az ajanlatkér6é a kozbeszerzési eljarasat - annak el6készitésétdl az eljaras alapjan
kotott szerz6dés teljesitéséig - irdsban koteles dokumentalni.

(2) A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett
Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatél [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerz6dés
teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a szerz8dés teljesitésétdl szamitott legalabb 6t
évig meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az
iratokat a Kozbeszerzési Dont6bizottsdg hatdrozatanak megtamadasara nyitva allé
hatdridé elteltéig, kozigazgatasi per esetén a kozigazgatdsi per jogerds befejezéséig, de
legaldbb 6t évig kell megdrizni. Az ajanlatkéré az EKR-ben szerepl6 adatokat legalabb
ezen id6tartam alatt - amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegGrzési id6t ir eld, az elGirt
hosszabb id6tartam alatt - megérzi.

(3) A Tarsulas gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelésérdl és
megdbrzésérbl. A kozbeszerzési eljaras dokumentumainak meg6rzésének a felel6se a
Beszerzési Munkacsoport vezetdje.

(4) Az ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatdsag vagy jogszabalyban feljogositott mas
szerv kérésére a kdzbeszerzéssel kapcsolatos iratokhoz a jogszabalyban meghatarozottak
szerint elektronikus uton hozzaférést biztositani.

(5) Az eljarasok lefolytatdsdval kapcsolatban felmerilé valamennyi adminisztracios
kotelezettség a Beszerzési Munkacsoport vezetGjét, illetve amennyiben olyan
bevondsara sor kerilt, ugy a Lebonyolitét terheli. A Lebonyolitd az egyes eljardsok
eredményes lezarasat kovetéen valamennyi keletkezett iratot iratjegyzékkel a Beszerzési
Munkacsoport vezet6jének atadja.

VIII. fejezet
Elektronikus kézbeszerzési rendszer (EKR)

(1) A Kbt. 27. § (1) bekezdése értelmében az ajanlatkérének a kozbeszerzési
szabalyzataban meg kell hatdroznia az ajanlatkéré nevében eljard, az EKR-ben torténd
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regisztraciora jogosultak korét, valamint az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara
vonatkozd jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

(2) EKR-ben torténd regisztracidra jogosultak kore: a Tarsuldsi Tanacs Elndke (superuser).
A superuser az ajanlatkérd teljes jogkorrel eljarni jogosultja és a szervezet adatainak
karbantartdja. A superuser koteles az Ajanlatkér6 adataiban bekdvetkez6 valtozasokat az
EKR-ben haladéktalanul, de legkés6bb olyan idépontban régziteni, hogy folyamatban
lév6 kozbeszerzési eljdrasban mindig az aktudlis adatokkal szerepeljen. Adott
kdzbeszerzési eljarasba bevonasra keril6 résztvevd, kozremiikods a feladata ellatasa
sordn észlelt, szlikségessé valo valtoztatdst, mddositast érintett hatdridékre figyelemmel
jelezni koteles a superuser felé.

(3) Az EKR-ben a szervezeti szintl jogosultsag biztositasardl, az ajanlatkéré eljarasahoz
torténd hozzarendelésrél a Tarsuldsi Tanacs Elnoke jogosult donteni. Ennek korében a
superuser jogosult az eljdrasban kozremi(kod6 felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadét az EKR-ben az adott eljardshoz elektronikusan hozzarendelni, a jelen
Szabalyzat rendelkezéseire figyelemmel, eljdrasat biztosité jogosultsagok szerint
(kGlonosen is: kozbeszerzési terv karbantartd, kozbeszerzési eljarast létrehozd,
kdzbeszerzési eljarast szerkesztd, kozbeszerzési eljarast iranyitd, FAKSZ ellenjegyz6
jogosultsagokat biztositd mddon).

(4) Az EKR-ben szerepl6 adatokat legaldbb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatdrozott
id6tartam alatt — amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegébrzési id6t ir el6, az elbirt
hosszabb id&tartam alatt — meg kell &rizni. Az EKR gondoskodik valamennyi, a
rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény napldzdsardl. A napldzott adatallomany
bejegyzéseit védeni kell az arra jogosulatlan személy altali hozzaféréstdl, torléstdl, illetve
biztositani kell, hogy a napld tartalma a Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti id6tartam alatt
—amennyiben jogszabdly hosszabb iratmeg6rzési id6t ir el6, az elSirt hosszabb id6tartam
alatt — a jogosult szamara megismerhetd és értelmezheté maradjon. A Kézbeszerzési
Hatésag, a Gazdasdagi Versenyhivatal és a jogszabalyban az adott eljaras ellen6rzésére
feljogositott szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalbdli kezdeményezés
benyujtasa estén a Kozbeszerzési Dont6bizottsag és az eljard birésag a kozbeszerzési
eljaras iratait az EKR-ben megtekintheti. Az iratokhoz valé elektronikus hozzaférést a
superuser koteles az erre jogosult szervnek biztositani. A superuser — adott esetben a
jelen Szabalyzat rendelkezései szerint bevont kdzrem(ikodé Utjan az ellenérzésre jogosult
hozzaférése és az eljaras iratainak az EKR-ben vald elektronikus megérzése érdekében —
koteles az eljaras el6készitése korében keletkezett iratokat, valamint a részvételi
jelentkezések és ajanlatok birdlata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat
vagy azok egyszerl elektronikus madsolatdt is feltdlteni az EKR-be (kiildndsen
birdlébizottsagi jegyz6konyvek, biralati lapok, értékelés dokumentumai) az adott eljaras
dokumentumai kozé.

(5) Részvételre vagy ajanlattételre a kozbeszerzési eljarasokban csak olyan gazdasagi
szerel6 hivhato fel, amely regisztralt az EKR-ben.

(6) A superuser felel a kdzbeszerzési eljarasokban a 40/2017. (XII. 27.) MvM rendeletben
meghatarozott rendszerhasznalati dij hatarid6re torténd megfizetéséért.
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35.§

(7) Ajanlatkéré kozbeszerzési eljaradsai soran egyebekben is mindenben a mindenkor
iranyadd elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl sz616 424/2017. (XIl. 19.) Korm.
rendelet rendelkezései szerint jar el.

IX. Fejezet
Zaro6 rendelkezések

(1) E Szabalyzat 2022. ...... napjan lép hatalyba, rendelkezéseit a hatdlyba lépése utan
megkezdett kdzbeszerzésekre, kdzbeszerzési eljardsok alapjan megkotott szerz6désekre,
tervpdlyazati eljarasokra és az azokkal kapcsolatban kérelmezett, kezdeményezett vagy
hivatalbdl inditott jogorvoslati eljarasokra, tovdbba a hatalybalépését kdvetéen indult
hivatalos kozbeszerzési tandcsadoi névjegyzékbe torténd bejegyzés megujitasa iranti
eljarasokra kell alkalmazni.

(2) Az e Szabalyzatban nem szabadlyozott kérdések tekintetében a Kbt. és a vonatkozd
jogszabalyok rendelkezései iranyaddak.

Szekszard, 2022. szeptember....

Bomba Gabor Laszlo
Tarsulasi Tanacs elndke

A KoOzbeszerzési Szabalyzatot a Tarsulasi Tanacs 2022. ...-i Ulésén az .../....(......) hatarozataval
fogadta el.

Szekszard, 2022. ....
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1. melléklet a Szekszard és Kornyéke Alapellatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas .../2022. (...) Kozbeszerzési Szabalyzatahoz

Szervezeti egység: ....

ADATLAP

Kozbeszerzés tervezett targya

Varhato Osszes koltségigény
(netté ar + Afa bontasban)

Kozbeszerzés forrasa

Kozbeszerzési eljaras
tervezett inditasa

ARUBESZERZES

SZOLGALTATASMEGRENDELES

.

EPITESI BERUHAZAS

Egyéb megjegyzések: ...
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2. melléklet
a Szekszard és Kornyéke Alapellatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas .../2022. (...)
K6zbeszerzési Szabalyzatahoz
MEGBIZOLEVEL (minta)
[...] részére

A Szekszard és Kornyéke Alapellatdsi és Szakositott Ellatdsi Tarsulds, mint Ajanlatkéré a
kozbeszerzésekr6l sz6lé 2015. évi CXLIIl. torvény alapjan kozbeszerzési eljaras lefolytatdsat
kezdeményezi:
e €lnevezéssel
e tdrgyban

A Szekszard és Kornyéke Alapelladtdsi és Szakositott Ellatasi Tarsulds, mint Ajanlatkéré
Kozbeszerzési Szabalyzata rendelkezéseinek is a figyelembevételével felkérem a fentiekben
nevezett kdzbeszerzési eljarasban valé kdzremiikodésre, mintt

— a Birdlobizottsag kozbeszerzés targya szerinti mlszaki-szakmai szakértelemmel / pénzigyi
szakértelemmel / jogi szakértelemmel / kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé és
szavazati joggal rendelkezé tagja

— a Birdlobizottsag kozbeszerzés targya szerinti mlszaki-szakmai szakértelemmel / pénzigyi
szakértelemmel / jogi szakértelemmel / kozbeszerzési szakértelemmel / egyéb
szakértelemmel rendelkez6 és szavazati jog nélkiili tagja

— a Biralobizottsag elndke

A Birdlébizottsag tagjaként a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLII. torvény és annak
végrehajtdsara vonatkozd jogszabalyok, valamint ajanlatkéré Koézbeszerzési Szabalyzata
alapjan koteles és jogosult eljarni.

Kelt: Szekszard, 20....... év ...... ho ...... napjan

Megbizé

Alulirott [...] (név), [...] (cim) a fenti tdrgyud megbizast elfogadom. Tudomassal birok az
Osszeférhetetlenség fennallasanak és a titoktartasi kotelezettségem megszegésének
jogkovetkezményeirél. Kijelentem tovabba, hogy a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségre
vonatkozo rendelkezéseknek is megfelelen jarok el. Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények
ismeretében, minden befolydsolastdl mentesen, sajat kez(ileg az alulirott helyen és napon irom
ala.

Kelt: Szekszard, 20....... év ...... ho ...... napjan

[...]
Megbizott

ta megfelel6t alahuzassal sziikséges jelolni

19



3. melléklet
a Szekszard és Kornyéke Alapellatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas .../2022. (...)
K6zbeszerzési Szabalyzatahoz

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT (minta)

Alulirott

a Szekszard és Kornyéke Alapellatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulds Ajanlatkéré (akként is
hivatkozva, mint Ajanlatkérd) altal

e €lnevezéssel,
e tdrgyban

kezdeményezett kozbeszerzési eljarasban valé kozrem(ikodésem kapcsan kijelentem, hogy

— azeljaras kapcsan velem szemben nem all fenn a kdzbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIII.
torvény 25. §-a szerinti 6sszeférhetetlenség,

— funkcidim és feladataim partatlan gyakorldasdban semmilyen tény, koérGlmény nem
akadalyoz,

— igy kuléndsen gazdasdagi érdek vagy az eljarasban részt vevs gazdasagi szereplével fennalld
mas kozos érdekeim nincsenek.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy amennyiben velem szemben a fenti targyl kozbeszerzési
eljaras soran 6sszeférhetetlenségi ok jelen nyilatkozat aldirdasahoz képest késébbi id6pontban
meriilne fel, azt irdsban haladéktalanul bejelentem Ajanlatkérd képviselSjének.

Kijelentem tovabba, hogy az eljaras soran a kozbeszerzéssel, annak targyaval kapcsolatban
tudomdsomra jutott informacidkat, adatokat, lzleti titkokat harmadik személynek, igy
kiilonosen illetéktelen személynek, szervezetnek sem az eljaras alatt, sem azt kovet6en
tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az 6sszeférhetetlenség fenndlldsdnak és a titoktartdsi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkovetkezmények ismeretében, minden befolyasolastdl mentesen, sajat
kez(ileg az alulirott helyen és napon irom ala.

alairas
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4. melléklet
a Szekszard és Kornyéke Alapellatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas .../2022. (...)
K6zbeszerzési Szabalyzatahoz

Beszerzési Munkacsoport kijel6lése

Név Képviselt szakértelem

A Beszerzési Munkacsoport vezetéje

A Beszerzési Munkacsoport tovabbi tagjai

Kelt: (hely, id6)

Tarsuldsi Tanacs Elnoke
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5. melléklet
a Szekszard és Kornyéke Alapellatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas .../2022. (...)
K6zbeszerzési Szabalyzatahoz

1. § (1) Az eredményes kozbeszerzési eljards eredményének kihirdetését kdvetGen
(,Osszegezés az ajanlatok elbiraldsardl” eljarasban valé kikiildése) a Kbt. 131. §-anak megfelels
hatdrid6k figyelembevételével, a szerz6déskotési moratdriumra vonatkozé rendelkezéseknek
is megfelel6en a Beszerzési Munkacsoport megteszi a szlikséges intézkedéseket a szerz6dés
valamennyi fél altali aldirdsa érdekében.

(2) A kozbeszerzési eljardsban a kozbeszerzési dokumentdcié részét képezd
szerz8déstervezetet a Beszerzési Munkacsoport ellenérzi, és kitolti a hidnyzé adatokat a
kdzbeszerzési eljaras tényadatai, a nyertes ajanlattevé ajanlatanak tartalmi elemei alapjan, és
intézkedik a nyertes ajanlattevével valé adategyeztetés irant.

(3) Amennyiben a szerzédés szerinti kotelezettségvallalashoz pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,
a Beszerzési Munkacsoport a szerz6dés aldirasat megel6z6en intézkedik a
szerz6déspéldanyoknak pénzigyi ellenjegyzéssel ellatasa irant.

(4) A pénzigyi ellenjegyz6 a szerz6dés és mellékletei atvételétél szamitott 2 munkanapon
belll koteles a szerz6dést megvizsgalni, és amennyiben az ellenjegyzésnek nincs akadalya,
annak minden példanyat ellenjegyzéssel ellatni.

(5) A pénzigyi ellenjegyzést kovetéen a Beszerzési Munkacsoport intézkedik a
szerz6déspéldanyoknak jogi ellenjegyzéssel ellatasa irdnt.

(6) A jogi ellenjegyzb a szerz6dés bemutatasatdl szamitott 2 munkanapon beliil megvizsgalja a
szerz6dést, és amennyiben az ellenjegyzésnek nincs akaddlya, annak minden példanyat
ellenjegyzéssel latja el.

(7) Az ellenjegyzések megtorténtét kovetben a Beszerzési Munkacsoport 1 munkanapon belil
gondoskodik a szerz6déspéldanyoknak és mellékleteiknek a Tarsuldsi Tanacs elndke részére
aldiras céljabol torténd atadasaradl.

(8) A tarsuldsi tanacs elndke vagy meghatalmazottja a szerz6dés bemutatasatédl szamitott 2
munkanapon beliil a szerz6dés valamennyi példanyat és azok mellékletét alairja, és az alairt
szerz6déseket a Beszerzési Munkacsoportnak visszakuldi.

(9) Ha a nyertes ajanlattevéként szerz6d6é masik fél, illetve képviselGje, ellenjegyzbje a
szerz6dést a Tarsulds részérdl aldird személy alairasa id6pontjdig nem irta ald, a Beszerzési
Munkacsoport a szerz8dést a nyertes ajanlattevéként szerz6d6 masik fél részére aldirasra
megkdldi. Ezt a visszaktildésre vonatkozd megfelel6 hataridé megjeldlésével olyan id6ben kell
megtenni, hogy az egyrészrél a szerz6dés szerinti teljesités kezdSid6pontjat megel6z6en a
Beszerzési Munkacsoporthoz visszaérkezhessen, masrészrél, hogy a szerz6dés az ajanlati
kotottség idején belll minden szerz6d6 fél részérdl aldirdsra keriljon. A szerz6dés alairt

példanyainak rendelkezésre allasi ideje korében a Beszerzési Munkacsoport a kozzétételi
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kotelezettségekre, azok hataridGire is messzemend figyelemmel kételes eljarni.

(10) Ha a szerz6dés alairasa a szerz6d6 felek részérdl kiilonb6z6 idépontban térténik (pl. postai
uton megkildott szerz6dés esetében), az egyes alairdsok keltét kiilon-kilon kell a szerz6désen
feltlintetni.

2. § Amennyiben a fennalld szerz6dés méddositasat, felmondasat, attdl vald eldllast vagy a
szerz6dés megsziintetését tartalmazd okirat készitése valik szikségessé, ezen
jognyilatkozatokat tartalmazé okirat készitése soran is a jelen mellékletben foglaltak szerint kell
eljarni azzal, hogy szerz6désen a fenti tartalmua jognyilatkozatokat tartalmazd okiratokat kell
érteni.

3. § (1) A Beszerzési Munkacsoport koteles a szerz6dés két alairt példanyat a szerz6dés
ellenjegyzését és valamennyi szerz6d6 fél altali aldirasat kovet6 1 munkanapon belll a
Gazdasagi Igazgatdsagnak a megkdildeni.

(2) A Beszerzési Munkacsoport a szerz6dés nyilvantartasba vételét kovetSen keletkezett, a
szerz8dés tartalmat és hatalyat érinté minden okiratot annak
alairasatél/keletkezésétdl/érkezésétsl szamitott 1 munkanapon belll 2 példanyban koteles
megkuldeni a Gazdasagi Igazgatésagnak.

(3) A Gazdasagi Igazgatdsag a szerzédés, valamint a (2) bekezdés szerinti okirat atvételével
egyidejlleg a szerz6dés, illetve okirat egy példanyat, az atvétel igazoldsanak feltlintetésével
visszakuldi a Beszerzési Munkacsoportnak.

(4) A Gazdasagi lgazgatdsag az atvételt kdvetd 5 munkanapon belil gondoskodik a szerz6dés
adatainak Excel tdblaban vald rogzitésérdl, tovabba elhelyezi a kinyomtatott szerz6dést a papir
alapu szerz6déstarban, a szerz6dést és valamennyi mellékletét egy pdf formatumau
dokumentumként elmenti, és az Excel tablaba felvitt megfelel6 szerz6déshez — linkkel —
kapcsolja.

(5) A Gazdasagi lgazgatdsag a szerz6dés tartalmat és hatdlyat érint6 okirat esetében is a (4)
bekezdés szerint jar el.

(6) A Gazdasagi Igazgatdsagot a szerz6dések vonatkozasaban kozzétételi kotelezettség terheli.

(7) A (4) bekezdés szerinti Excel tablaban rogzitett adatokat védeni kell a jogosulatlan
megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés, sériilés ellen.

4. § (1) A szerz6dés el6készitésében valamennyi részt vevd a sajat szakterilete szerinti korben
felel azért, hogy az altala véleményezett vagy elGkészitett szerz6dés tartalma szabatos és a

jogszabalyoknak megfelel6 legyen.

(2) A Gazdasagi Igazgatdsag felel a szerz6dések nyilvantartdsdban rogzitett adatok
teljességéért és pontossagaért, az elérhetfségért.

(3) A munkaszervezet vezetGje felel a 3. § (7) bekezdése szerint az adatok jogosulatlan
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megvaltoztatasa, torlése, megsemmislilése, sériilése elleni védelméért.
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