Szekszard és Kérnyéke Szocialis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas

Kivonat a Szekszard és Kornyéke Szocialis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas
Tarsulasi Tanacsanak 2022. szeptember 13-i rendkivili lilésének jegyz6konyvébdl

Szekszard és Kérnyéke Szocialis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulds Tarsulasi
Tanacsanak
18/2022. (1X.13.) hatarozata
a személyes gondoskoddst nytjto ellatdsok téritési dijarol szolé 36/2001. (XI1.21.) rendelet
modositdsdrol sz616 8/2022. (VI.28.) rendelet véleményezésérél

A Szekszard és Kornyéke Szocidlis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas Tarsulasi
Tanacsa Szekszard Megyei Jogli Varos Onkormanyzata Kozgydlésének a személyes
gondoskodast nyujto ellatasok téritési dijardl szolé 36/2001. (X11.21.) rendelet mddositasardl
sz6l6 8/2022. (VI.28.) rendeletével- figyelemmel az érintett tagonkormanyzatok hozzajaruld
nyilatkozataira- egyetért.

Hataridé: A dontéshozatal napja
FelelGs: Farago Zsolt eln6k

Farago Zsolt s.k.
Tarsulasi Tanacs elndke

A kiadmany hiteléiil:
Szekszard, 2022. szeptember 13.
dr. Gabor Ferenc jegyz6 nevében és megbizasabdl:
dr. Ambrus Gabor

jogi és bizottsagi referens

A hatdrozatrdl értesiil:
e dr. Holczer Ménika igazgatdsdgvezetd
e Farago Zsolt Tdrsuldsi Tandcs elndke



Szekszard és Kérnyéke Szocialis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas

Kivonat a Szekszard és Kornyéke Szocialis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas
Tarsulasi Tanacsanak 2022. szeptember 13-i rendkivili lilésének jegyz6konyvébdl

Szekszard és Kornyéke Szocialis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas Tarsulasi
Tanacsanak
19/2022. (1X.13.) hatarozata
a Szekszdrd és Kornyéke Szocidlis Alapszolgdltatdsi és Szakositott Ellatdsi Tdrsulds
beszerzési szabdlyzatdanak elfogaddsarol

A Szekszard és Kornyéke Szocidlis Alapszolgaltatdsi és Szakositott Ellatasi Tarsulds Tarsulasi
Tandcsa

1. az allamhaztartasrél szolé torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIl. 31.)
kormanyrendelet 13. § (2) bekezdés b) pontja alapjan elfogadja a Tarsulas beszerzések
lebonyolitasardl szélé szabalyzatat a hatdrozat melléklete szerinti tartalommal és

formdban;
Hataridé: A dontéshozatal napja
FelelGs: Faragoé Zsolt eln6k

2. az 1.) pontban foglaltakra tekintettel felhatalmazza a Tarsuldsi Tandcs elndkét a
szabalyzat alairasara, egyuttal felkéri a Tdarsulds munkaszervezeti feladatait ellaté
Szekszardi Polgdrmesteri Hivatalt annak ellenjegyzésére;

Hataridé: 2022. szeptember 30.
FelelGs: Farago Zsolt eln6k
dr. Holczer Monika igazgatdésagvezetd

3. dont a Tarsulas Tarsulasi Tanacsa altal a 4/2014. (11.14.) szdamu hatarozattal elfogadott
szabdlyzat hatdlyon kivil helyezésérdl;

Hataridé: A dontéshozatal napja
FelelGs: Farago Zsolt elnok

4. az 1.) pontban foglaltakra tekintettel felhivja a Tarsulasi Tanacs elnokét és a Tarsulas
munkaszervezeti feladatait ellaté Szekszardi Polgarmesteri Hivatalt a Tarsulds tarsulasi

megallapodasanak és Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatanak — elsGsorban a
hatdskoroket érint6- felllvizsgalatara, és a Tarsulasi Tanacs elé torténd
beterjesztésére.

Hataridé: 2022. december 31.
FelelGs: Farago Zsolt eln6k
dr. Holczer Ménika igazgatdsagvezetd

Faragé Zsolt s.k.
Tarsulasi Tanacs elndke



Szekszard és Kérnyéke Szocialis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas

A kiadmany hiteléiil:
Szekszard, 2022. szeptember 13.
dr. Gabor Ferenc jegyz6 nevében és megbizasabol:
dr. Ambrus Gabor

jogi és bizottsagi referens

A hatdrozatrdl értesiil:
e dr. Holczer Mdnika igazgatdsdgvezetd
e Farago Zsolt Tdrsuldsi Tandcs elnéke
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Kivonat a Szekszard és Kornyéke Szocialis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas
Tarsulasi Tanacsanak 2022. szeptember 13-i rendkivili lilésének jegyz6konyvébdl

Szekszard és Kornyéke Szocialis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas Tarsulasi
Tanacsanak
20/2022. (1X.13.) hatarozata
a Szekszdrd és Kornyéke Szocidlis Alapszolgdltatdsi és Szakositott Ellatdsi Tdrsulds
kozbeszerzési szabdlyzatdanak elfogaddsdrol

A Szekszard és Kornyéke Szocidlis Alapszolgaltatdsi és Szakositott Ellatasi Tarsulds Tarsulasi
Tandcsa

1. az allamhaztartasrél szolé torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIl. 31.)
kormanyrendelet 13. § (2) bekezdés b) pontja alapjan elfogadja a Tarsulds
kozbeszerzési szabdlyzatdt a hatarozat melléklete szerinti tartalommal és formaban;

Hataridé: A dontéshozatal napja
FelelGs: Farago Zsolt eln6k

2. az 1.) pontban foglaltakra tekintettel felhatalmazza a Tarsuldsi Tandcs elndkét a
szabalyzat alairasara, egyuttal felkéri a Tdarsulds munkaszervezeti feladatait ellaté
Szekszardi Polgdrmesteri Hivatalt annak ellenjegyzésére;

Hataridé: 2022. szeptember 30.
FelelGs: Farago Zsolt eln6k
dr. Holczer Ménika igazgatosagvezeto

3. dont a Tarsulas Tarsulasi Tanacsa altal a 4/2014. (11.14.) szdmu hatarozattal elfogadott
szabdlyzat hatdlyon kivil helyezésérél;

Hataridé: A dontéshozatal napja
FelelGs: Faragé Zsolt elnok

4. az 1.) pontban foglaltakra tekintettel felhivja a Tarsulasi Tanacs elnokét és a Tarsulas
munkaszervezeti feladatait ellaté Szekszardi Polgarmesteri Hivatalt a Tarsulds tarsulasi

megallapodasanak és Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatanak — els6sorban a
hatdskoroket érint6- felllvizsgalatara, és a Tarsulasi Tanacs elé torténd
beterjesztésére.

Hataridé: 2022. december 31.
FelelGs: Farago Zsolt eln6k
dr. Holczer Ménika igazgatosagvezeto

Faragé Zsolt s.k.
Tarsulasi Tanacs elndke

A kiadmany hiteléiil:



Szekszard és Kérnyéke Szocialis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas

Szekszard, 2022. szeptember 13.
dr. Gabor Ferenc jegyz6 nevében és megbizasabdl:
dr. Ambrus Gabor

jogi és bizottsagi referens

A hatdrozatrdl értesiil:
e dr. Holczer Mdnika igazgatdsdgvezetd
e Farago Zsolt Tdrsuldsi Tandcs elnéke
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Kivonat a Szekszard és Kornyéke Szocialis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas
Tarsulasi Tanacsanak 2022. szeptember 13-i rendkivili lilésének jegyz6konyvébdl

Szekszard és Kornyéke Szocialis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas Tarsulasi
Tanacsanak
21/2022. (1X.13.) hatarozata
a Szekszdrd és Kornyéke Szocidlis Alapszolgdltatdsi és Szakositott Ellatdsi Tdarsulds dltal
fenntartott intézmény részére munka és tiizvédelmi feladatok ellatdsdra vonatkozo
kézbeszerzési értékhatdr alatti meghivdsos beszerzési eljdardssal kapcsolatos déntés
meghozataldarél

A Szekszard és Kornyéke Szocidlis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas Tarsulasi
Tandcsa

1. hozzdjarul ahhoz, hogy a ,Vallalkozasi szerz6dés Szekszard Megyei Jogu Varos
Onkormdnyzata Polgdrmesteri Hivatala, Szekszard Megyei Jogu Varos Onkorményzata
fenntartasaban mikédé intézmények, a Szekszard Megyei Jog Varos Onkormdnyzata
egyes tobbségi tulajdonu gazdasdgi tdrsasagai, a Szekszdrdi Német Nemzetiségi
Onkormanyzat fenntartdsaban mikddtetett intézmény, valamint a Szekszard Megyei
Jogli Véaros Onkormanyzata tagsagdval miikddd tarsuldsok 4&ltal fenntartott
intézmények munkavédelmi és tlizvédelmi feladatainak ellatasdra” targyu
kozbeszerzési értékhatar alatti meghivdsos beszerzési eljardas a Tarsulds 4altal
fenntartott intézmény -a Szocidlis K6zpont- nevében Szekszard Megyei Jogl Varos
Onkormdnyzata altal lefolytatasra keriiljén;

Hatarido: A dontéshozatal napja
FelelGs: Farago Zsolt Tarsulasi Tanacs elndke

2. hozzdjarul a legkedvez6bb ajanlatot tevs féllel torténd szerz6déskotéshez az 1.) pont
szerinti eljarasban.

Hataridé: A dontéshozatal napja
FelelGs: Farago Zsolt Tarsulasi Tanacs elndke

3. felhivja a Szocidlis Kozpont vezetGjét, hogy a szerz6déskotés tényérdl értesitse a
Tarsulasi Tandacsot.

Hataridé: A szerz6déskotést kovetd 10 napon beliil
FelelGs: Rottenbacher Adam intézményvezetd

Faragé Zsolt s.k.
Tarsulasi Tanacs elndke

A kiadmany hiteléiil:



Szekszard és Kérnyéke Szocialis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas

Szekszard, 2022. szeptember 13.
dr. Gabor Ferenc jegyz6 nevében és megbizasabdl:

dr. Ambrus Gabor
jogi és bizottsagi referens

A hatdrozatrdl értesiil:
e dr. Holczer Moénika igazgatdsdgvezetd
e Farago Zsolt Tdrsuldsi Tandcs elnéke
e Rottenbacher Addm intézményvezetd
o Dési lldiké kézbeszerzési referens
e Kubacska Andrds kbzbeszerzési referens



SZEKSZARD ES KORNYEKE SZOCIALIS ALAPSZOLGALTATASI ES SZAKOSITOTT ELLATASI
TARSULAS

Ikt. szam: ...

Szekszard és Kornyéke Szocialis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas
1/2022. (......) Bels6 Szabalyzata a

BESZERZESEK LEBONYOLITASAROL

E szabalyzat célja, hogy rogzitse a Szekszard és Kornyéke Szocialis Alapszolgaltatasi és
Szakositott Ellatasi Tarsulas (a tovabbiakban akként is hivatkozva, mint Tarsulas), — a
kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIl. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) hatdlya ala nem
tartozo — beszerzései el6készitésének, lefolytatasanak, bels6é ellenGrzésének felelGsségi
rendjét, a nevében eljarg, illetéleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek
felelG6sségi korét és a beszerzési eljaras dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozé
jogszabalyokkal. A Tarsulas a Kbt. hatdlya ala nem tartozé beszerzéseinek lebonyolitasaval
kapcsolatos eljarasrendet az allamhaztartasrél szélé torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XIl. 31.) kormanyrendelet 13. § (2) bekezdés b) pontja alapjan a jelen Bels6
Szabalyzat (,,Beszerzési Szabalyzat”, a tovabbiakban akként is hivatkozva, mint ,,Szabalyzat”)
szerint szabalyozza.

l. Fejezet
Altaldnos rendelkezések

1. A szabadlyzat hatdlya

1. § (1)Jelen Szabdlyzat targyi hatalya kiterjed azokra a beszerzésekre, melyek értéke (becsiilt
értéke) az eljards megkezdésekor nem éri el a Kbt. szerint megallapitott értékhatarokat,
valamint a kozbeszerzési eljarasi kivételek hatdlya ald tartozd beszerzésekre. (Targyi
hataly)

(2) E Szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan visszterhes —Kbt. hatdlya ald nem tartozé
— arubeszerzésre, épitési beruhazasra, valamint szolgaltatds megrendelésére,
(tovabbiakban: beszerzés) amelyek vonatkozdsdban a Tarsulds a megrendel6 vagy az
ajanlatkér6 (a tovabbiakban: Ajanlatkér6) és amely beszerzés nem minGsil
kdzbeszerzésnek vagy egyéb jogszabaly alapjan lefolytatott specialis beszerzésnek.

(3) E szabalyzat hatdlya nem terjed ki

a) Kbt. hatdlya ald tartozd beszerzésekre;

b) nemzetkozi szervezet vagy Ajanlatkérd részére tamogatast nyujtd szervezet altal
meghatarozott kiilon eljards alapjan tortén6é beszerzésekre, amennyiben a
tdmogatas felhasznalasardl sz616 jogszabaly, utmutatd, tdmogatasi szerzédés ettdl
eltér6en rendelkezik.



2.§

3.§

(4) A Szabalyzat hatalya kiterjed az Ajanlatkéré beszerzési eljarasainak el6készitésében,
lebonyolitdsdban az eljards barmely szakaszdban az Ajanlatkéré nevében eljard, illetve
kdzrem(ikod6 személyekre és szervezetekre. A Szabalyzatot kdtelez6en alkalmazni kell az
esetlegesen felkért kils6 szakért6kre egyarant, akik a beszerzési eljaras el6készitésébe
és lefolytatasaba az ajanlatkérGi oldalon bevonasra kerilnek (a fentiek a tovabbiakban
egyuttesen: szakért6k). A jelen szabalyzatot kotelezGen kell alkalmazniuk a dontés-
el6készitésbe bevont személyeknek, a dontéshozasra felhatalmazott
személyeknek/testlleteknek, a beszerzések ellendrzését végzéknek. (Személyi hatdly)

(5) A Tarsulas jelen szabalyzat hatdlya ald tartozd beszerzései megvaldsitdsa soran
torekszik a kdrnyezetvédelmi szempontok figyelembevételére. A Szabdlyzat mindennek
megfelel6en hivatott biztositani, hogy a beszerzési eljarasokban a Tarsuldas, mint
ajanlatkéré olyan kovetelményeket allitson fel, az eljaras lefolytatasara olyan feltételeket
teremtsen, amelyek biztositjak, hogy az eljarasban részt vevé személyek, szervezetek a
beszerzése megvaldsitdsa sordan torekednek a kornyezetvédelmi szempontok
figyelembevételére.

(6) A Szabdlyzatban meghatarozottak nem mentesitik a Tarsulds beszerzéseiben
résztvevs személyeket az egyéb jogszabalyokban el6irtak betartdsatol.

2. A beszerzés targya

(1) A beszerzések targya lehet:
a) drubeszerzés,

b) épitési beruhazas,

C) szolgaltatds megrendelése.

(2) Ha a szerz6dés tobb — egymassal szikségszerlien Osszefliggd — beszerzési targyat
foglal magdban, a meghatdrozo értékl beszerzési targy szerint kell a szerz6dést, illetve a
beszerzést mingsiteni.

3. Ertelmezé6 rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasaban

1. Arubeszerzés: olyan visszterhes beszerzés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehet6 ingd dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illet6leg hasznositasara vonatkozo
jognak — vételi joggal vagy anélkil torténd — megszerzése az Ajanlatkér6 részérél. Az
arubeszerzés magaban foglalja a bedllitast és lizembe helyezést is.

2. Epitési beruhazas: olyan visszterhes beszerzés, amelynek tirgya a kovetkezd
valamelyik munka megrendelése (és atvétele) az ajanlatkéré részérdl:

a) a Kbt. 1. mellékletben felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolédd munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatdrozott tervezése egyiitt;
b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kilon jogszabdlyban meghatédrozott
tervezése egylitt;



4. §

7 7

c) az ajanlatkéré altal meghatdrozott kdvetelményeknek megfelel§ épitmény barmilyen
eszkozzel, vagy mddon torténd kivitelezése.

3. Szolgdltatas megrendelése: olyan — drubeszerzésnek és épitési beruhdzdsnak nem
minGsiilé — visszterhes beszerzés, amelynek targya kilondsen valamely tevékenység
megrendelése az ajanlatkérd részérdl.

4. Osszeférhetetlenség
(1) Az ajanlatkér6 koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében,
hogy elkerlilje az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdganak sérelmét
eredményez6 helyzetek kialakuldsat.

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el6készitésében és lefolytatdsaban az
ajanlatkér6 nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és
targyilagos gyakorlasara barmely okbdl, igy killondsen gazdasagi vagy mas érdek vagy az
eljarasban részt vevd gazdasagi szereplével fennallé mds kozos érdek miatt nem képes.

(3) A beszerzési eljaras el6készitése soran vagy a beszerzési eljdrds mas szakaszaban az

ajanlatkéré nevében nem jarhat el, illetve az eljdrasba nem vonhaté be a beszerzés

targyaval kapcsolatos gazdasdgi tevékenységet végz6 gazddlkodd szervezet

(tovabbiakban: érdekelt gazdalkodd szervezet), illetve az olyan személy vagy szervezet,

aki, vagy amely

a) az érdekelt gazdalkodo szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban all,

b) az érdekelt gazdalkodd szervezet vezetS-tisztségviselGje vagy fellgyeld
bizottsaganak tagja,

C) az érdekelt gazdalkodo szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,

d) aza)-c) pont szerinti személy hozzatartozdja.

(4) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrasban ajanlattevéként, részvételre

jelentkez6ként, alvallalkozoként vagy az alkalmassdg igazoldsdban részt vevé

szervezetként

a) az ajanlatkéré altal az eljardssal vagy annak el6készitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy vagy szervezet,

b) az a szervezet, amelynek

ba) vezet6 tisztségviselGjét vagy felligyel6bizottsaganak tagjat,

bb) tulajdonosat,

bc) aba)-bb) pont szerinti személy kdzos haztartasban él6 hozzatartozéjat az ajanlatkéré
az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,

ha kézrem(ikodése az eljardsban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

(5) Nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét és nem osszeférhetetlen az olyan

személy (szervezet) részvétele az eljarasban, akitdl, illet6leg amelytdl az ajanlatkéré

a) az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illet6leg piacfelmérés, a beszerzés
becsiilt értékének felmérése érdekében a beszerzés megkezdése id6pontjanak



5.8

megjeldlése nélkil, kizarolag a felmérés érdekében sziikséges adatokat kozblve
kért tajékoztatast, vagy
b) a tamogatasra irdnyuld igény (pdlyazat) benyujtdsdhoz sziikséges arajanlatot
kapott,
feltéve, hogy az a) vagy a b) pont alkalmazasa kapcsan az ajanlatkéré nem kozolt vele a
beszerzési eljards sordn az 6sszes ajanlattevd részére rendelkezésre bocsatott adatok
korét meghalado informaciot.
(6) Az ajanlatkéré koteles felhivni az eljaras el6készitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha - kiilénosen az altala megszerzett tébblet-informacidkra tekintettel - a
beszerzési eljarasban torténd részvétele osszeférhetetlenséget eredményezne.

(7) Az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezé az eljarasbol e § alapjan csak akkor zarhaté
ki, ha a beszerzési eljarasban részt vev6é gazdasagi szereplSk esélyegyenlésége mds
modon nem biztosithatd. A kizardst megel6z6en az ajanlatkéré - hidnypétlas vagy
felvildgositds kérés utjan - koteles biztositani annak lehet6ségét, hogy az érintett
gazdasagi szerepld bizonyitsa, hogy a beszerzési eljaras el6készitésében vald részvétele
az esélyegyenl@séget és a verseny tisztasagat nem sérti, vagy az osszeférhetetlenségi
helyzetet mas mddon elharitsa. Az 6sszeférhetetlenségi helyzet elhdritasa érdekében a
gazdasagi szerepl§ altal tett intézkedéseket az ajanlatkéré koteles dokumentalni.

(8) Az ajanlatkéré nevében eljaré és az ajanlatkéré altal az eljardssal vagy annak
el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban

koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennall-e az e § szerinti 6sszeférhetetlenség.

Il. Fejezet
A beszerzési érték és az értékhatarok meghatarozasara vonatkozoé szabalyok

5. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

(1) A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targydért az adott piacon
altaldban kért, vagy kindlt — 4dltaldnos forgalmi addé nélkiil szamitott — teljes
ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték). Opcionalis részt tartalmazé
ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgdltatasba az opcionalis rész értékét is bele kell
érteni. Mennyiségi eltérés meghatarozasa esetén a szerz6désben megjelolt legnagyobb
mennyiséget kell figyelembe venni a becsiilt érték meghatarozasa soran.

(2) Az ajanlatkérének egybe kell szamitania az azonos vagy hasonld felhasznaldsra szant
aruk beszerzésére, vagy ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitasdra irdnyulé szolgaltatdsok
megrendelésére irdnyuld szerz6dések értékét, amelyekkel kapcsolatban a beszerzési
igény egy id6ben meril fel, valamint az ugyanazon épitési beruhdzas megvaldsitasara
irdnyulé szerz6dések értékét.

(3) Az arubeszerzés becsilt értéke olyan szerz6dés esetében, amelynek targya dolog

hasznalatara vagy hasznositasara vonatkozd jog megszerzése:

a) egy évre vagy annal rovidebb hatarozott idére kotott szerz6dés esetén a szerz6dés
id6tartama alatti ellenszolgaltatds; az egy évnél hosszabb hatdrozott id6re kotott



szerz8dés esetén a szerz6dés id6tartama alatti ellenszolgaltatas, beleértve a becsiilt
maradvanyértéket is;

b) hatdrozatlan id6re kotott szerz6dés esetén vagy ha a szerz6dés megsziinésének
idépontja az eljardas meginditasakor pontosan nem hatdrozhaté meg, a havi
ellenszolgdltatas negyvennyolcszorosa.

(4) Az darubeszerzés vagy a szolgdltatds becsiilt értéke a rendszeresen vagy az

id&szakonként visszatéréen kotott szerz6dés esetében:

a) az el6z6 naptari év soran kotott azonos targyu szerz6dés vagy szerz6dések szerinti
tényleges ellenszolgdltatds, mddositva a kovetkez6 naptari év alatt varhaté
mennyiségi és értékbeli valtozassal, vagy

b) azelsd teljesitést kovetd, a kdvetkezs tizenkét hdnap alatti vagy a tizenkét hdnapnal
hosszabb id6re kotott szerz6dés vagy szerz6dések idGtartama alatti becsilt
ellenszolgdltatas.

(5) A szolgdltatds becsilt értéke olyan szerz6dés esetében, amely nem tartalmazza a

teljes dijat:

a) hatdrozott id6re, négy évre vagy anndl rovidebb id6re kotendd szerz6dés esetén a
szerz6dés id6tartama alatti ellenszolgdltatds;

b) hatdrozatlan idére kotott szerz6dés vagy négy évnél hosszabb idére kotendé
szerz8dés esetén a havi ellenszolgdltatds negyvennyolcszorosa.

(6) A szolgaltatds becsilt értékének megallapitdsakor az alabbi szolgaltatasok esetében

a kovetkez6ket kell figyelembe venni:

a) biztositdsi szerz6dés esetében a fizetendd biztositasi dijat és egyéb
ellenszolgaltatasokat;

b) banki és egyéb pénziigyi szolgaltatds esetében a dijat, a jutalékot, a kamatot és
egyéb ellenszolgaltatasokat;

c) atervezéstis magaban foglald szolgaltatas esetében a fizetendd dijat vagy jutalékot
és egyéb ellenszolgaltatdsokat.

(7) Az épitési beruhdzas becsilt értékének megallapitasakor a teljes - muszaki és
gazdasagi szempontbdl funkcionalis egységet képez6 - épitési beruhazasért jard
ellenértéket kell figyelembe venni. Az épitési beruhazas becsiilt értékébe be kell
szamitani a megvaldsitdsdhoz sziikséges, az ajanlatkéré altal rendelkezésre bocsatott
aruk és szolgaltatasok becsilt értékét is.

(8) Amennyiben az ajanlatkéré egy beszerzési eljarason beliil teszi lehet6vé a részekre
torténd ajanlattételt, minden rész értékét egybe kell szamitani a beszerzés becslilt

értékének meghatarozasakor.

lll. Fejezet
A beszerzési eljaras lefolytatasanak altalanos rendje

6. A beszerzési eljaras meginditasa, beszerzési értékhatarok



6.8 (1) Az Ajanlatkér6 éves beszerzései soran torekedni kell arra, hogy a beszerzések — a
vonatkozo jogszabdlyokban foglalt rendelkezések alkalmazasa és a gazdasagi észszer(iség
mellett — minél kevesebb beszerzési eljaras lefolytatasa mellett valdsuljanak meg.

7.§

(2) Az Ajanlatkérénél a beszerzési eljaras rendje a kdvetkez6:

a)

b)

c)

d)

az dnmagdaban vett netté 200.000,- forint értéket meg nem haladd becsiilt értékd
beszerzések esetén nem sziikséges a jelen szabdlyzat szerinti beszerzési eljards
lefolytatdsa, ezen beszerzésekrdl feljegyzés késziil;

a nettd 1.000.000 Ft Osszesitett értéket meg nem haladé becsiilt értékd beszerzések
esetén elegendS megrendelést kiildeni a lehetséges szallitd részére;

a nettd 1.000.000 Ft Osszesitett értéket meghaladd becsiilt érték(i beszerzések
esetén legaldbb 3 db lehetséges szallitotdl kell ajanlatot bekérni, mely ajanlatkérés
és ajanlattétel maddja lehet elektronikus és/vagy papir alapu;

a nettd 5.000.000 Ft Osszesitett értéket meghaladd becsiilt érték(i beszerzések
esetén kovetelmény, hogy az ajanlat elektronikus okiratként feleljen meg a polgari
perrendtartdsrél szél6 torvény szerinti teljes bizonyitd erejli magdnokirat
kovetelményeinek, igy amennyiben az ajanlattétel mddja elektronikus, ugy
kovetelmény, hogy az ajanlat legaldbb fokozott biztonsdgu elektronikus aldirassal
ellatott médon keriljon benyujtasra.

(1) A jelen Szabalyzatban foglalt el6irdsok ellenére Ajanlatkéré nem koteles harom
ajanlatot bekérni, amennyiben a beszerzés a jelen pontban rogzitett kivételi kdrbe esik.
A kivételi korok az aldbbiak:

a)

b)

d)

f)

g)

a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatdrozott kivételek kérébe tartozik [Kbt. 9-14. §,
111. §]; azzal, hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az Orszaggy(ilés
illetékes bizottsaga altal tortén6é mentesités nem sziikséges; e kdrben értve azokat a
Kbt. hatalya ald nem tartozé beszerzéseket, megdllapodasokat is, amelyeket a
Tarsulds és a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-j) pontjai szerinti szervezet kot egymassal;

a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott hirdetmény nélkili targyaldsos
eljarasban lenne beszerezhetg;

a szerz6dés targya olyan korabbi szerz6déshez kapcsolddo kiegészité arubeszerzés,
szolgaltatds megrendelés, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerz6dés
értékének Otven szazalékat, és az alapszerz6désben szerz6d6 partnertSl torténd
beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy
beszerzés teljes becsliilt értéke nem éri el a nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat;

a beszerzés kivételesen kedvez6 feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest |ényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvez6
feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozd e rendelet szerinti
szabalyok alkalmazasa esetén meghidsulna;

a beszerzés targya igazsagligyi szakért6i megbizas, vagy kdzbeszerzési eljardsokhoz,
palydzatokhoz kapcsolédo szakmai biraldbizottsagi tag megbizasa;

a szerz6dés targya kozlizemi szolgaltatasok (kiilondsen viz, gdz, villamos energia,
héenergia), vagy internet szolgdltatds megrendelése;

az ajanlatkérd piackutatas eredményeképpen igazolhatd mddon meggy6z6dott
arrél, hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szereplé lelhet6 fel, igy
potencialis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;



8.§

9.§

h) aszerz6dés targya egyedi gyartdsu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét
a gyarté igazolja;

i) a fizetési kotelezettség el6zetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre,
konferenciara torténd jelentkezéssel kapcsolatos;

j) a szerz6dés targya utazassal kapcsolatos szolgaltatasok megrendelése, repilGjegy,
vonatjegy vasarlasa, illetve utasbiztositdsi szolgaltatds megrendelése;

k) a szerzGdés targya személyhez kotott, bizalmi jellegl szolgdltatds teljesitése
(beleértve a jogi, konyveld, konyvvizsgdld, kozjegyz6i szolgdltatast);

[) a katasztréfa és a vdaratlan meghibasodds okozta karok elharitdsa érdekében
szlikségessé vald, azonnali beszerzésekre (vis maior);

m) a baleset, életveszély és egyéb kdar elharitds érdekében sziikségessé vald
beszerzések;

n) aszerz6dés targya postai szolgdltatds igénybevétele.

(1) Ajanlatkér6 a beszerzési eljaras lefolytatdsat Beszerzési referenssel végzi, vagy
Beszerzési Munkacsoportot hoz létre.

(2) A nettd 5.000.000 Ft 6sszesitett értéket meg nem haladé becsiilt érték( beszerzések
esetén lehet&ség van arra, hogy az eljaras lefolytatdsdban egy f6 Beszerzési referens
mUikodjon kozre. A nettd 5.000.000,- Ft Osszesitett értéket meghaladd becsult értékd
beszerzések esetén a Beszerzési Munkacsoport legalabb harom (3) fébél all, és a
Beszerzési Munkacsoport tagjait ugy szikséges kijelolni, hogy azok lehetdség szerint
egyluttesen rendelkezzenek a beszerzés targya szerinti szakmai, jogi és pénziligyi
szakértelemmel.

(3) A Beszerzési Munkacsoport tagjait és a Beszerzési referenst a Tarsulasi Tanacs Elnoke
jeloli ki. Lehet6ség van allandd jellegli Beszerzési referens kijelolésére és Beszerzési
Munkacsoport allitdsara, illetve lehet6ség van egyedi jelleggel Beszerzési referenst
kijelolni vagy egyedi Osszetételli Beszerzési Munkacsoport allitani egyes beszerzési
igények tekintetében.

(1) A megrendelés aldirdsakor a Szekszard Megyei Jogu Véaros Polgarmesteri Hivatalanak
Gazdalkodasi Szabdlyzata (a tovdbbiakban: Gazdalkodasi Szabalyzat) az irdnyadd.

7. A beszerzési eljaras el6készitése és meginditasa

10. § (1) A Tarsulds adott évre tervezett beszerzési igényeit a beszerzés targya szerint illetékes

szervezeti egység vezetGjének — jelen szabalyzat 1. mellékletének alapul vételével —
minden év februar 15-ig kell megkiildeni a Beszerzési referensnek vagy a Beszerzési
Munkacsoportnak. A Beszerzési referens vagy a Beszerzési Munkacsoport a beérkezett
igényeket Osszesiti, felllvizsgalja, annak alapjan a Tarsulas vonatkozdsdaban — a Tarsulasi
Tanacs EIndkének bevonasaval — el6késziti a beszerzési tervet. Az el6készitett beszerzési
tervet a Tarsuldsi Tanacs Elnoke a Tarsuldsi Tanacs elé terjeszti jovahagyasra. A beszerzési
terv nem vonja maga utdn az abban megadott beszerzésre vonatkozd eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét. Lehet6ség van a beszerzési tervben nem szerepl§, vagy
a tervben foglaltakhoz képest mddositott beszerzésre vonatkozé eljaras lefolytatasara is,



ebben az esetben azonban a beszerzési tervet mddositani kell, megadva a mddositas
indokat is.

(2) Ha az Ajanlatkéré feladatainak ellatdsahoz drubeszerzés, szolgéltatas-megrendelés,
vagy épitési beruhdzas valik szlikségessé, ugy a Tarsulds éves beszerzési tervében
szerepld, valamint a nem szerepl6 beszerzési igényt a beszerzés szakmai tartalmaért
felel6s szervezet egység képviselGje jelzi a Beszerzési referens vagy a Beszerzési
Munkacsoport felé. A Beszerzési referens vagy a Beszerzési Munkacsoport pénziigyi
vizsgdlatot folytat le, amelyben felméri a piaci korilményeket, a lehetséges beszerzési
forrasokat és koltségeket, errdl el6terjesztést készit és megklldi a Tarsulasi Tanacs
Elnokének.

(3) A beszerzési tervben szerepld igény konkrét felmeriilése esetén a Tarsuldsi Tandcs
Elndke jogosult donteni a beszerzési eljaras lefolytatdsardl és az ajanlatkéré (Tarsulds)
képviseletében eljarva intézkedni annak lebonyolitasa irdnt.

(4) A beszerzési tervben nem szerepl6 igény konkrét felmerilése esetén a Tarsuldsi
Tanacs Elndke nettd 5.000.000,- Ft dsszesitett értéket meg nem haladd becsiilt érték
beszerzések esetén egy személyben jogosult donteni az eljaras lefolytatdsardl, a
beszerzési terv kiegészitésérél és az ajanlatkérd (Tarsulds) képviseletében eljarva
intézkedni annak lebonyolitdsa irant, a Tarsulasi Tandcs utdlagos tajékoztatasa mellett. A
beszerzési tervben nem szerepld igény konkrét felmeriilése esetén a netté 5.000.000,-
Ft Osszesitett értéket meghaladd becsilt érték(i beszerzések esetén a Tarsuldsi Tandcs
jogosult donteni az eljards lefolytatasardl, mely dontést kovetéen, az eljards

lefolytatasanak jovdhagydsa esetén, az ajanlatkér6 (Tarsulas) képviseletében eljarva a
Tarsulasi Tandcs EInoke intézkedik a beszerzési eljaras lebonyolitasa irant.

(5) A beszerzési eljaras ajanlattételre valo felkéréssel (értve ez alatt mas elnevezéssel valé
meginditdst is, mint példanak okaért ajanlati felhivas, ajanlattételi felhivas, ajanlatkérés,
arajanlatkérés) vagy kozvetlen megrendeléssel indul. Ha a beszerzésre versenyeztetési
eljaras keretében keriil sor, az eljaras az ajanlattételre valé felkérés legalabb harom (3)
ajanlattevé részére torténd kozvetlen, egyidejd megkildésével indul.

(6) Ajanlatkéré az ajanlattételre valo felkérés tartalmat ugy koteles meghatarozni, hogy
annak alapjan az ajanlattev6k megfelel§ ajanlatot tehessenek és szabalyszer(en,
hatdrid6ben benyujtott ajanlatok 6sszehasonlithatdak legyenek.

(7) Az ajanlattételre valo felkérésnek legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) az ajanlatkéré nevét, cimét;

b) a beszerzés targyat illetve mennyiségét, elvégzendd feladatok ismertetése: miszaki
tartalomra vonatkozo adatok, iranyadé teljesitési kovetelmények meghatarozasaval;

c) azajanlattevék ajanlati kotottségének id6tartamat;

d) szerz6dés idGtartamat vagy a teljesités hatdridejét;

e) ellenszolgaltatas teljesitésének a feltételeit;

f) az ajanlatok elbiralasanak szempontjait;
g) ajanlattételre nyitva all6 hataridét;
h) az ajanlat benyujtasdanak maédjat és cimét.



(8) Az ajanlattételre valo felkérés tartalmazhatja tobbek mellett:

a) aszerz6déskotés tervezett hataridejét;

b) afeladatellatdsdhoz sziikséges alkalmassagi minimum kovetelmény meghatdrozasat
(adott esetben, pénzigyi/gazdasagi és/vagy szakmai/mf(iszaki és/vagy jogi
kovetelmény(ek) mint alkalmassagi kovetelmények meghatarozasaval),

(9) Az Ajanlatkérének torekednie kell arra, hogy els6sorban mikro-, kis- vagy
kozépvallalkozasok szamadra biztositson lehet6séget az ajanlattételre.

(10) Az ajanlattételre valo felkérés tartalmat (annak késébbi esetleges modositasat) és
az ajanlattételre felkérendd gazdasagi szerepl6ket a Beszerzési referens vagy Beszerzési
Munkacsoport javaslata alapjan a Tarsuldsi Tanacs EIndke, mint Dontéshozé hagyja jova.
A Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport javaslata alapjan a Tarsuldsi Tanacs
Elnoke, mint DOontéshozé hagyja jéva a kozvetlen megrendeléssel érintett gazdasagi
szerepl6t.

(11) Az irdsban megkeresett ajanlattevéknek ajanlatuk megtételére az ajanlatadashoz
szlikséges mértékU hatarid6t kell biztositani.

(12) Az Ajanlatkéré az ajanlattételi hatarid6 lejartdig modosithatja az ajanlattételre vald
felkérésben meghatarozott feltételeket. A mddositott feltételekrél egyidejlileg irdsban
értesitést kell valamennyi ajanlattevének kildeni, és ésszerl hataridét kell biztositani az
ajanlatoknak — a mddositott tartalom alapjan torténd — benyujtasara.

(13) Az Ajanlatkéré az ajanlattételi hataridé lejartaig visszavonhatja az ajanlattételre vald
felkérést, amelyrél valamennyi ajanlattev6t irdsban egyidejlleg haladéktalanul
értesitenie kell.

(14) Az eljarasban az ajanlattételi hatarid6 lejartatdl a szerz6déskotés idépontjdig az
Ajanlatkéré az ajanlattételre vald felkérésben meghatdrozott feltételekhez, az
Ajanlattevé pedig az ajanlatahoz kotve van. Amennyiben az ajanlattételre felkért
szervezet ajanlatat nem mindenben az ajanlattételre valé felkérésben meghatarozott
tartalmi és formai kévetelményeknek megfelelGen készitette el és nyujtotta be, és az
indokolt, ugy ajanlatkér6é donthet akként, hogy hidnypdtldsra hivja fel ezen szervezetet.
A hianypotlas nem eredményezheti az értékelési szempont (igy kilondsen: ajanlati ar)
korében tett megajanlas mddositasat. Ajanlatkéré donthet gy, hogy az ajanlattevékkel
targyalasokat kezdeményez, mely esetben az ajanlati kotottség a végs6 ajanlattételi
hataridével all be.

8. Az ajanlatok elbiralasara vonatkozé szabalyok

11. § (1) A 6. & (2) bekezdés c)-d) pontja szerinti beszerzések keretében benyujtott ajanlatok
beérkezését kdvetben Ajanlatkérd jegyz6konyv felvétele mellett felbontja az ajanlatokat
és ismerteti azok tartalmi elemeit. Ezt kdvetéen kerll sor az ajanlatok érvényességének
vizsgalatdra, adott esetben hianypdtlas elrendelésére.



(2) A Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport feladata az ajanlatok
ajanlatkérésben meghatarozott szempontok szerinti értékelése, az ajanlatok tartalmi és
formai ellenGrzése, birdlata, ennek korében sziikség esetén hianypdtlas kérése, tovabba
a beszerzés targya szerinti mdszaki, pénzligyi, jogi egyeztetés az illetékes
munkatarsakkal/kiilsé szolgaltatdkkal, szakértGkkel.

(3) Ha az ajanlat hianyos, Ajanlatkér6é hianypdtlasi felhivast kild a hianyos ajanlatot
benyujtéd ajanlattevé részére, melyben roviden megjeldli a hidnyossdgokat, és
tdjékoztatja az ajanlattev6t arrdl, hogy a hianypdtlasnak a hidnypotlasi felhivasban
megjelolt hataridGig be kell érkeznie. A hidnypdtlasra annyi id6t kell biztositani, hogy a
hidnypotlas észszerlen teljesithetd legyen. Ha az ajanlattevé nem nyujtja be hataridében
a hidnypotlasat, az 6 ajanlatat — mint hianyos ajanlatot — a biralat soran figyelmen kiviil
hagyja az Ajanlatkér6. Erre a hidnypdtlasban figyelmeztetni kell az ajanlattevét. Az
ajanlatkér6 koteles Ujabb hidnypdtlast elrendelni, ha a kordbbi hidnypdtlasi
felhivas(ok)ban nem szereplé hidnyt észlelt. A kordbban megjel6lt hidny a késébbi
hidnypdtlas sordn mar nem pdtolhatd. Ajanlatkérének lehetésége van arra, hogy a
legkedvezébb ajanlatot benyujtd ajanlattevét kovets tovabbi ajanlattevé(k) esetében
mell6zze a hianypdtlast.

(4) Ha az Ajanlatkéré az elbiralast nem tudja olyan id6tartam alatt elvégezni, hogy az
ajanlattevéknek az eljarast lezaré dontésrél vald értesitésére az ajanlati kotottség
fennalldsa alatt sor kerljon, felkérheti az ajanlattevéket ajanlataiknak meghatarozott
id6pontig torténd tovabbi fenntartasara, akar tobb alkalommal is. Ha az ajanlattevé az
Ajanlatkéré dltal megadott hatdrid6ben nem nyilatkozik, ugy kell tekinteni, hogy
ajanlatdt az Ajanlatkéré altal megjeldlt id6pontig fenntartja, melyre az ajanlat
fenntartdsara vonatkozo felhivasban az ajanlattevék figyelmét kifejezetten fel kell hivni.
Ha valamelyik ajanlattev6 az ajanlatat nem tartja fenn, az ajanlati kotottség lejartanak
eredeti id6pontjat kdvetéen az eljaras tovabbi részében ajanlatat figyelmen kivil kell
hagyni.

(5) A Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport az ajanlatok birdlatarol
jegyz6konyvet készit. E korben 6sszefoglalja az ajanlattételre vald felkérésben kért, az
ajanlattevék részér6l megadott adatokat, a birdlat szempontjabdl Iényeges
informacidkat.

(6) A beszerzési eljards eredményér6l a Beszerzési referens vagy Beszerzési
Munkacsoport javaslatot tesz a Dontéshozd részére.

(7) Dontéshozé a Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport el6terjesztett
javaslata alapjan dont az eljards eredményérél. A Dontéshozd — indokainak
megjelolésével — donthet Ugy is, hogy egyik beérkezett ajanlat sem megfeleld, és emiatt
az eljarast eredménytelenné nyilvanitja, tovabba — szintén indokoltan — donthet arrdl,
hogy lefolytat-e Uj beszerzési eljarast vagy sem. A Dontéshozé egyéb, akar indokolds
nélkili esetben is donthet az eljaras eredménytelenné nyilvanitasaral.

12. § (1) Ervénytelen az ajanlat, ha:
a) azt az ajanlattételi hataridé lejarta utan nyudjtottak be;
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b) amennyiben elGirasra keril, Ugy az ajanlattevé nem felel meg a beszerzési
eljdrasban el6irt, szerz6dés teljesitéséhez sziikségesként meghatarozott
alkalmassagi kbvetelményeknek;

Cc) egyéb mododon nem felel meg az ajanlattételre valé felkérésben, valamint a
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek, ide nem értve az ajanlatok
ajanlatkérd altal elGirt formai kdvetelményeit.

13. § (1) Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha

a) nem nyujtottak be ajanlatot;

b) az ajanlattevék egyike sem felel meg az ajanlattételre vald felkérésben foglalt
feltételeknek;

c) egyik ajanlattevé sem, vagy az 6sszességében legel6nydsebb ajanlatot tevd sem tett
— az ajanlatkéré rendelkezésére 4ll6 anyagi fedezet mértékére tekintettel —
megfelel6 ajanlatot;

d) a Dontéshozé egyéb, akdr indokolas nélkili esetben is donthet az eljaras
eredménytelenné nyilvanitasardl (igy tobbek kozott de nem kizardlagosan: az
ajanlatkér6 a szerz6dés megkotésére, illetGleg teljesitésére valamely okbdl
képtelenné valik; valamelyik ajanlattevének az eljards tisztasdgat vagy a tobbi
ajanlattevé érdekeit sulyosan sért6 cselekménye miatt az ajanlatkéré az eljaras
érvénytelenitésérdl dont).

14. § (1) Ertékhatartdl fiiggetleniil a Tarsuldsi Tanacs Elndke jogosult dénteni a beszerzési
eljaras eredményérdl.

(2) A Tarsuldsi Tanacs EInokét tajékoztatasi kotelezettség terheli a beszerzési eljaras
eredményérdl a Tarsulasi Tanacs részére.

15. § (1) A beszerzési eljarast lezaré dontésrdl, az ajanlatok elbiralasarol, a dontést kdvets 10
munkanapon beliil irdsban tajékoztatni kell az ajanlattevéket.

16. § (1) Az Ajanlatkér6, a szerz6dések kotésére vonatkozd el8irasok (kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés stb.) betartdsaval koti meg a szerz8dést az adott beszerzési eljaras soran
meghatarozott értékelési szempont szerinti legkedvezGbb ajanlatot tevGvel, az eljaras
eredményérdl sz616 dontés meghozatalat kovets 30 napon beliil.

(2) A beszerzési eljards eredményeként megkotésre kerilé szerz6dés elkészitésére
vonatkozd eljarasrendet a jelen Szabalyzat 3. szamu melléklete tartalmazza.

(3) Amennyiben az eljards nyertes ajanlattevGje visszalép, akkor az Ajanlatkérd jogosult
a nyertes ajanlattev6t kovetS legkedvez6bb, azaz a masodik legkedvez6bb, érvényes
ajanlatot tevével megkotni a szerz6dést, és amennyiben az sziikséges, ugy a birdlati
cselekményeket a nyertesként hirdetett ajanlattevé visszalépését kovetden lefolytatni, a
jelen Szabalyzat rendelkezéseinek értelemszerd figyelembe vételével, adott esetben
akkor is, ha az eredetileg jelolt ajanlati kotottség ideje mar letelt, azonban érintett
ajanlattev6(k) az ajanlatukat fenntartjak.
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9. A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével és
megvaldsitasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok

17. § (1) Az Ajanlatkérd beszerzési tevékenységének irdnyitdsdért a Tarsuldsi Tandcs Elndke
felel®s.

(2) Az Ajanlatkéré beszerzéseivel kapcsolatos teendbk elGkészitése és koordinalasa a
Beszerzési referens vagy a Beszerzési Munkacsoport feladata és hataskore.

(3) A Beszerzési referens és a Beszerzési Munkacsoport feladata kilénosen:

a) az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénzilgyi/gazdasagi,
szakmai/mdszaki, adott esetben jogi kovetelmények (egyuttesen:
alkalmassagi feltételek) meghatdrozasa;

b) a beszerzési dokumentumok el6készitésében/elkészitésében
kozrem(kods alkalmazottak, szakért6ként megbizott személyek vagy
gazddlkodo szervezetek, kivalasztasara valo javaslattétel;

c¢) rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerz6désszer(iségét, a szolgaltatas
és ellenszolgdltatds, aranyat és 6sszhangjat;

d) gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztraciés feladatok
ellatasardl;

e) azonnal tajékoztatja a Tarsulasi Tandcs EIndkét, ha feladatkorébe tartozé
munkajanak végzése soran szabalytalansagot tapasztal a jogkor
gyakorléjandl intézkedés megtételét kezdeményezi.

18. § (1) Az allamhaztartasrdl sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 37. § (1) bekezdése, illetve az
allamhaztartasrdl szolé torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
53. § (1) bekezdése alapjan a 200.000 Ft Osszesitett értéket elér6 becsilt értéki
beszerzések esetében a kotelezettségvallaldsnak (megrendelésnek, szerz6désnek)
mindig irasban kell megtorténnie.

19. § (1) A szerz8dés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatban a Polgari
Torvénykonyvrél szold torvény rendelkezései az iranyaddk, mindamellett, hogy a
maodositasnal a Kbt. egybeszamitasi elGirasai is megfelel6en alkalmazanddk.

IV. Fejezet
A beszerzések dokumentalasa és lebonyolitasanak ellenérzése

10. A dokumentalas rendje

20. § (1) A Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport felel6s azért, hogy gondoskodjon
a beszerzési eljaras el6készitését6l az eljards alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig
valamennyi esemény dokumentaldsardl. Ennek azzal tesz eleget, hogy a Beszerzési
referens vagy a Beszerzési Munkacsoport minden beszerzési eljarasrél a
dokumentalashoz sziikséges kiilon gytijt6(ke)t fektet fel, és azokat folyamatosan vezeti,
az eljaras sordn keletkez6 Osszes iratot, okmanyt iktatja. A Dontéshozd a gydijt6(k)
felfektetését és vezetését ellenérzi. Az okmanyolast, a gy(ljtézést a felelGs olyan igénnyel
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21. §

koteles végezni, hogy a gylijt6(k)bél a beszerzési eljards folyamata o©ndlléan is
rekonstrualhatd legyen.

(2) A beszerzési eljaras soran keletkez6 okmanyokbdl kivonatot, ezekr6l masolatot csak
a Tarsuldsi Tanacs EIndkének kiilon engedélyével szabad késziteni.

(3) A beszerzési eljaras sordn keletkezs eredeti iratokat csak a Tarsulasnal szabad tarolni.
Ettél eltérni indokolt okbdl csak a Tarsulasi Tanacs EIndkének kilén engedélyével szabad.

(4) A beszerzési eljaras elGkészitésével, lefolytatdsaval és a szerz6dés teljesitésével
kapcsolatos valamennyi iratot a beszerzési eljaras lezarasatdl, illetve szerz6déskotés
esetén a szerzddés teljesitésétdl szamitott legalabb 5 évig meg kell Orizni, és a
selejtezhetd kategodridba csak ezt kdvet6 fellilvizsgalatuk eredményeképpen keriilhetnek
at a mindenkor irdanyado jogszabalyi rendelkezések egyidejl figyelembevétele mellett.

11. Ellendrzés rendje
(1) A beszerzési eljarasok ellenérzése a Tarsulasi Tanacs EIndkének hataskorébe tartozik.

(2) Az ellen6rzés soran kilonos gondot kell forditani a szabdlyszer(iségre, az elbiralas
szempontjainak el6készitésére, és azok elbiralds sordn torténd érvényesitésére.

(3) A beszerzések ellenbérzésének fajtai: munkafolyamatba épitett ellenérzések, vezetbi
ellenérzések és fuggetlenitett ellenGrzések. Ezeket a kovetkez6 mddszerekkel kell
végrehajtani:

a) abeszerzési eljarasok el6készitése és lefolytatasa sordn végrehatott ellendrzés;

b) célellen6rzések.

(4) A munkafolyamatba épitett ellen6rzések a beszerzési eljaras soran keriilnek
végrehajtasra, és alatta az egyes cselekmények, |épések torvényességének és jelen
szabalyzat elGirasainak vald megfelel6sége ellenbrzését kell érteni. A munkafolyamatba
épitett ellendrzéssel kell biztositani a torvényességtdl, illetve jelen szabdlyzat elSirdsaitdl
valo eltérés megel6zését, sziikség esetén az azonnali beavatkozast és ezzel a
torvénysértd lépés, illetve jelen szabalyzat elGirdsaitdl valo eltérés lehet6ség szerinti
korrigdlasat.

(5) A munkafolyamatba épitett, a beszerzési eljardsok folyamatdnak ellenGrzéseit a

kovetkezSk hajtjak végre:

a) a Dontéshozo;

b) a Dontéshozo altal kijelolt/felkért személyek, vagy az ilyen személyekbdl létrehozott
bizottsdgok, tovabba ellenérzésre jogosult dllami szervek altal kijelolt személyek a
sajat ellenbrzési terviik szerint;

c) ellen6rzésre jogosult allami szerv altal kijelolt személyek, bizottsagok a sajat
ellenérzési terviik szerint.

(6) A munkafolyamatba épitett ellenérzéseket, ha az ellen6rzé nem észlel jogszabaly-,
illetve bels6 szabalyozd sértést, nem kell dokumentdlni. Amennyiben az ellendérz6 ilyet
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észlel, akkor — a fentieknek megfelel6en — azt kilon jegyz6kdnyvben rogziteni koteles,
egyben az ellen6rz6nek azonnal meg kell jelélnie a megel6zés, illetve az elkdvetett
cselekmény esetében a lehetséges korrigdlas maédjat.

(7) Célellen6rzés alatt a folyd egy vagy tobb beszerzési eljaras valamennyi addig
végrehajtott cselekményének, tovabba egy vagy tobb lezadrt beszerzési eljaras teljes
folyamatdnak torvényességi, illetve egyéb szabalyozdoknak valé megfelel§ségi vizsgalatat
kell érteni.

(8) Célellendrzést a kdvetkezék hajtanak végre:

a) a Dontéshozo altal erre esetileg felkért személy;

b) ellenGrzésre jogosult allami szerv dltal kijelolt személyek, bizottsagok a sajat
ellenérzési terviik szerint.

V. Fejezet
12. Zar6 rendelkezések

22.§ (1) E szabdlyzat 2022. ......... napjan lép hatalyba, rendelkezéseit a hatdlybalépését

kovetGen inditott beszerzési eljarasok esetében kell alkalmazni.

Szekszard, 2022.........ccccvecverrevirneernne

Faragé Zsolt
Tarsulasi Tanacs elndke

A Beszerzési Szabalyzatot a Tarsuldsi Tanacs 2022. ...-i lilésén a ... hatarozatdaval fogadta el.

Szekszard, 2022. .........
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1. melléklet a Szekszard és Kornyéke Szocialis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas .../2022. (...) Beszerzési Szabalyzatahoz

Szervezeti egység: ....

ADATLAP

Beszerzés tervezett targya

Varhato osszes koltségigény
(netté ar + Afa bontasban)

Beszerzés forrasa

Beszerzési eljaras
tervezett inditasa

ARUBESZERZES

SZOLGALTATASMEGRENDELES

.

EPITESI BERUHAZAS

Egyéb megjegyzések: ...

Kelt: (hely, idd)

ellenjegyz6
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2. melléklet a Szekszard és Kornyéke Szocialis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi
Tarsulas .../2022. (...) Beszerzési Szabalyzatahoz

Beszerzési referens és Beszerzési Munkacsoport kijelolése

A netté 5.000.000 Ft 6sszesitett értéket meg nem haladé becsiilt értékl beszerzések esetén az
eljaras lefolytatasdban egy f6 Beszerzési referens vesz részt az alabbiak szerint:

........................ (név) ......cecu....... (beosztas)

A nettd 5.000.000,- Ft Osszesitett értéket meghaladd becsilt értékl beszerzések esetén a
Beszerzési Munkacsoport tagjai:

Név Képviselt szakértelem

Kelt: Szekszard, 2022......

Faragé Zsolt
Tarsulasi Tanacs elnoke
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3. melléklet a Szekszard és Kornyéke Szocialis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi
Tarsulas .../2022. (...) Beszerzési Szabalyzatahoz

A szerz6dések elkészitése
A szerz6dés el6készitése, alairasi rend

1. § (1) A szerz6dés elkészitésérdl - a tarsulasi tandcs elnokének erre irdnyuld kezdeményezése
alapjan — a Beszerzési referens vagy a Beszerzési Munkacsoport vezet6je, akadalyoztatdsa
esetén az dltala kijel6lt tigyintéz6 (a tovabbiakban: Beszerzési Munkacsoport) gondoskodik. A
tarsulasi tanacs elndkének az érintett beszerzési eljards eredményességét megallapitd dontése
- a tarsuldsi tanacs elndkének kifejezett ettdl eltéré nyilatkozatanak hianyaban - egyben a

szerz8dés elkészitésére vonatkozd kezdeményezésnek is mingsiil.

(2) F6szabalytdl eltéréen a tdrsuldsi tandcs elndke jogosult elrendelni, hogy a szerz6dés
el6készitésére a beszerzési eljards meginditdsdt megel6z6en keriiljon sor, és a
szerz8déstervezet képezze az ajanlatkérés dokumentumainak a részét. Mely esetben a jelen §
bekezdései ezzel 6sszhangban értelmezendéek, és a szerz6dés elGkészitésében ez esetben
részt vevs Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport, pénziigyi ellenjegyz6, jogi
ellenjegyz6 és a tarsulasi tanacs elndkének feladatai ennek megfelel6en veenddék figyelembe,
a rogzitett hatdrid6k szerint. A szerz6dést lehet6ség szerint két munkanapon belll vagy
kivételes méltanylast érdemld esetben olyan idében kell elkésziteni, hogy az ne akaddlyozza -
a szerz6dés szerinti teljesités tervezett kezd6 id6pontjara is figyelemmel — a beszerzési eljaras
megfelel6 id6ben valé meginditasat.

(3) A fGszabdly szerinti esetben a nyertes ajanlattevéként szerz6d6 masik fél részére fel kell
ajanlani a szerz6dés Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport altali elkészitésének a
lehet6ségét.

(4) Ha a szerz6d6 felek megdllapodasa alapjan a szerz6dést a nyertes ajanlattevéként szerz6dé
masik fél késziti el, a téle megkapott szerz6déstervezet tartalmat a Beszerzési referens vagy
Beszerzési Munkacsoport ellenérzi, ennek soran megvizsgalja, hogy a Tarsulasnak a szerz6dés
tartalmara iranyuld akarata szempontjabdl Iényeges tartalmi elemeket a szerz6déstervezet
tartalmazza-e, az az el6zményi beszerzési eljaras dokumentumainak tartalmaval 6sszhangban
all-e. Lényeges tartalmi elemek hidnya, pontatlansaga esetén a Beszerzési referens vagy
Beszerzési Munkacsoport koteles javaslatot tenni a nyertes ajanlattevéként szerz6d6 masik
félnek a tervezet ezen tartalmi elemekkel valé kiegészitésére.

(5) Amennyiben a szerz6dés aldirasa pénzigyi ellenjegyzést, illetve jogi ellenjegyzést igényel,
ugy a szerz6dés el6készitésének a folyamataba a pénziigyi ellenjegyzé, illetve a jogi ellenjegyz6
bevondsa sziikséges. A Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport a
szerz6déstervezetet véleményezésre bemutatja a pénzigyi ellenjegyzének, illetve a jogi
ellenjegyzének, aki(k) két munkanapon belil irdasban véleményezi(k) a szerz6déstervezetet. A
Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport a szerz6dés tartalmanak kialakitasanal
koteles figyelembe venni az ellenjegyz6(k) véleményét. Amennyiben az sziikséges, ugy az
ellenjegyz6(k) észrevételei alapjan el6készitett szerz6déstervezetet a Beszerzési referens vagy
a Beszerzési Munkacsoport egyezteti a nyertes ajanlattevéként szerz6d6 masik féllel.
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(6) A Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport az el6z6 bekezdések szerint
el6készitett szerz6déstervezetet véleményezésre bemutatja a Tarsulasi Tanacs elnokének.

(7) A Tarsulasi Tandacs elnoke vagy meghatalmazottja 5 munkanapon belil irdsban véleményezi
a szerz8déstervezetet. A szerz8déssel kapcsolatos pénzugyi, szamviteli kérdésekben
véleménye kialakitdsahoz szlikség esetén szakmai javaslatot kér a Gazdasagi Igazgatdsagtdl, aki
a megkeresésre 2 munkanapon belil irdsban vélaszol.

(8) A Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport a szerz6dés tartalmanak kialakitasanal
koteles figyelembe venni a Tarsulasi Tandcs elndkének a véleményét.

(9) A Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport az altala készitett szerz6déstervezetet
véleményezésre megkildi a nyertes ajanlattevéként szerz6d6é masik félnek.

(10) Amennyiben a nyertes ajanlattevéként szerz6dé masik fél a szerz6dés tervezetétdl
jelent6sen eltér6 tartalmu rendelkezések szerz6désbe foglalasat kezdeményezi, a javaslatrol
véleményt kell kérni a Tarsuldsi Tanacs elnokétél, aki 5 munkanapon belil irdsban ad
véleményt.

2. § (1) Ha a szerz6dés elkészilt, a Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport megteszi
a szlikséges intézkedéseket a szerz6dés valamennyi fél altali alairdsa érdekében.

(2) Amennyiben a szerzédés szerinti kotelezettségvallalashoz pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

a Beszerzési Munkacsoport a szerz6dés aldirdsdt megel6z6en intézkedik a
szerz6déspéldanyoknak pénziigyi ellenjegyzéssel ellatdsa irant.

(3) A pénziigyi ellenjegyzl a szerz6dés és mellékletei dtvételétSl szamitott 2 munkanapon beliil
koteles a szerz6dést megvizsgalni, és amennyiben az ellenjegyzésnek nincs akadalya, annak
minden példanyat ellenjegyzéssel ellatni.

(4) A pénzigyi ellenjegyzést kbvet6en a Beszerzési referens vagy a Beszerzési Munkacsoport
intézkedik a szerz6déspéldanyoknak jogi ellenjegyzéssel ellatasa irant.

(5) A jogi ellenjegyzb a szerz6dés bemutatasatdl szamitott 2 munkanapon beliil megvizsgalja a
szerz6dést, és amennyiben az ellenjegyzésnek nincs akaddlya, annak minden példanyat
ellenjegyzéssel latja el.

(6) Az ellenjegyzések megtorténtét kovet6en a Beszerzési referens vagy a Beszerzési
Munkacsoport 1 munkanapon beliil gondoskodik a szerz6déspéldanyoknak és mellékleteiknek
a Tarsulasi Tandcs elndke részére alairas céljabdl torténd ataddasardl.

(7) A tarsulasi tanacs elnoke a szerz6dés bemutatasatdl szamitott 2 munkanapon belil a

szerz6dés valamennyi példanyat és azok mellékletét aldirja, és az alairt szerz6déseket a
Beszerzési referensnek vagy Beszerzési Munkacsoportnak visszakdldi.
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(8) Ha a nyertes ajanlattevéként szerz6d6 masik fél, illetve képvisel6je, ellenjegyzbje a
szerz6dést a Tarsulds részérdl aldird személy alairasa id6pontjdig nem irta ald, a Beszerzési
referens vagy Beszerzési Munkacsoport a szerz6dést a nyertes ajanlattevéként szerz6d6 masik
fél részére aldirasra megkildi. Ezt a visszakildésre vonatkozé megfelel6 hatarid6
megjeldlésével olyan id6ben kell megtenni, hogy az a szerz8dés szerinti teljesités
kezdGid6pontjat megel6z6en a Beszerzési referenshez vagy Beszerzési Munkacsoporthoz
visszaérkezhessen.

(9) Ha a szerz6dés alairasa a szerz6dd6 felek részérél kiilonb6z6 idépontban torténik (pl. postai
uton megkildott szerz6dés esetében), az egyes aldirdsok keltét kiilon-kilon kell a szerz6désen
feltintetni.

Eljaras egyéb szerz6déssel osszefiiggd jognyilatkozatok esetén

3. § Amennyiben az Gigyben a fennallé szerz6dés mddositasat, felmonddsat, attdl valo elallast
vagy a szerz6dés megsziintetését tartalmazdé okirat készitése vdlik sziikségessé, ezen
jognyilatkozatokat tartalmazdé okirat készitése soran is a jelen mellékletben foglaltak szerint kell
eljarni azzal, hogy szerz6désen a fenti tartalmu jognyilatkozatokat tartalmazé okiratokat kell
érteni.

Szerz6dések nyilvantartasa

4. § (1) A Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport koteles a szerz6dés két alairt
példanyat a szerz6dés ellenjegyzését és valamennyi szerz6d6 fél dltali aldirdsat koveté 1
munkanapon beliil a Gazdasagi Igazgatdésagnak a megkildeni.

(2) A Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport a szerz8dés nyilvantartasba vételét
kovetben keletkezett, a szerz6dés tartalmat és hatalydt érint6 minden okiratot annak
alairasatol/keletkezésétbl/érkezésétsl szamitott 1 munkanapon belul 2 példanyban koteles
megkiildeni a Gazdasagi Igazgatdsagnak.

(3) A Gazdasagi Igazgatdsag a szerzddés, valamint a (2) bekezdés szerinti okirat atvételével
egyidejlileg a szerzGdés, illetve okirat egy példanyat, az atvétel igazoldsanak feltiintetésével
visszakilldi a Beszerzési referensnek vagy Beszerzési Munkacsoportnak.

(4) A Gazdasagi lgazgatdsag az atvételt koveté 5 munkanapon beliil gondoskodik a szerzédés
adatainak Excel tablaban valé rogzitésérdl, tovabba elhelyezi a kinyomtatott szerz6dést a papir
alapu szerz6déstarban, a szerz6dést és valamennyi mellékletét egy pdf formatumu
dokumentumként elmenti, és az Excel tablaba felvitt megfelel6 szerz6déshez — linkkel —
kapcsolja.

(5) A Gazdasagi Igazgatdsag a szerzGdés tartalmat és hatalyat érint6 okirat esetében is a (4)
bekezdés szerint jar el.

(6) A Gazdasagi Igazgatdsagot a szerz6dések vonatkozasaban kozzétételi kotelezettség terheli.
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(7) A (4) bekezdés szerinti Excel tablaban rogzitett adatokat védeni kell a jogosulatlan
megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés, sériilés ellen.

Felel6sség
5. § (1) A szerz6dés el6készitésében valamennyi részt vevd a sajat szakterilete szerinti korben
felel azért, hogy az altala véleményezett vagy elGkészitett szerz6dés tartalma szabatos és a

jogszabalyoknak megfelel§ legyen.

(2) A Gazdasagi Igazgatdsag felel a szerz6dések nyilvantartdsdban rogzitett adatok
teljességéért és pontossagaért, az elérhetéségért.

(3) A munkaszervezet vezetGje felel a 4. § (7) bekezdése szerint az adatok jogosulatlan
megvaltoztatdsa, torlése, megsemmisiilése, sériilése elleni védelméért.
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SZEKSZARD ES KORNYEKE SZOCIALIS ALAPSZOLGALTATASI ES SZAKOSITOTT ELLATASI
TARSULAS

Ikt. szam: ...

Szekszard és Kérnyéke Szocidlis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulds
2/2022. (......) Belsd Szabalyzata

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

A Szekszard és Kornyéke Szocialis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulds (a
tovabbiakban akként is hivatkozva, mint ,Tarsulds”), a kozbeszerzésekr6l szol6 2015. évi
CXLIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan Ajanlatkér6nek
mindsiil, igy a Kbt. 27. § (1) bekezdése alapjan az aldbbi Kozbeszerzési Szabdlyzatot
(tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja, meghatarozva a Kbt. hatalya ala tartozo beszerzései
el6készitésének, lefolytatasanak, belsé ellenérzésének felelsségi rendjét, a nevében eljaro,
illetéleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelGsségi korét és a
kozbeszerzési eljaras dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal. A
Tarsulas a Kbt. hatdlya ala tartozo beszerzéseinek lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet
az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarél sz6lé6 368/2011. (XIl. 31.)
kormanyrendelet 13. § (2) bekezdés b) pontja alapjan a jelen Bels6 Szabalyzat szerint
szabalyozza.

l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja

1.§ (1) A Szabdlyzat célja, hogy a Kbt-vel, valamint végrehajtasi rendeleteivel 6sszhangban a
kozpénzek ésszerl felhaszndldsa 4tlathatdésaganak és széles korl nyilvanos
ellenérizhetGségének megteremtése, tovdbbd a verseny tisztasdganak biztositasa
érdekében, a lefolytatandd kozbeszerzési eljardsra vonatkozéan meghatarozza:

a) a kozbeszerzési eljaras elGkészitésének, lefolytatasanak, belsé ellen6rzésének
felelGsségi rendjét, jogorvoslati eljarasban a képviselet rendjét;

b) a nevében eljarg, illetve az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelGsségi
korét, feladatait;

¢) az eljaras soran hozott dontésekért felelds személyek illet6leg testiiletek korét;

d a kozbeszerzési eljaras dokumentaldsanak rendjét;

e az elektronikus kozbeszerzési rendszer (EKR) hasznalataval kapcsolatos
rendelkezéseket.

2.§ (1) A Kbt-ben foglalt feladatok végrehajtdsa érdekében, a Tarsulas kozbeszerzési
eljarasainak lefolytatdsa soran a jelen Szabalyzat elGirasait kell alkalmazni.



3.8

4.8

5.§

(1) A Szabalyzatban és a kozbeszerzési eljarasban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt.
elGirasai, definicidi szerint kell alkalmazni.

(2) Jelen Szabdlyzatot, a Kbt-t, illetve annak végrehajtdsi rendeleteit egyiitt kell hasznalni
és alkalmazni.

2. A Szabalyzat hatalya

(1) Az eljarasban az ajanlatkérd, valamint az ajanlatkér6 nevében, az eljarasban részt
vevl, adott esetben az eljarasba polgari jogi szerz6dés alapjan bevont személyek jelen
Szabdlyzat szerint jarnak el a (3) bekezdésben meghatdrozott kozbeszerzések
el6készitése és/vagy lebonyolitdsa soran.

(2) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

a) a Tarsulas altal kiirt kdzbeszerzési eljarasokat el6készitd, és az eljarasokba bevont
személyekre;

b) A Tarsulas altal megbizott kdzbeszerzési szaktanacsadéra, illetve egyéb szakértSkre
a megbizdsuk tartalma szerint, egyéb kdzremikoddSkre;

C) azeljarasokba sziikség szerint bevont bizottsagokra, szervezetekre, személyekre;

d) aBirdldbizottsagra;

e) a Ddntéshozora (adott esetben Ddntéshozd Testiiletre).

(3) A Szabalyzat targyi hatdlya ala tartozik a Tarsulds valamennyi, visszterhes beszerzése,
a beszerzési értéktél flggetleniil, amennyiben az a Kbt. alapjan kozbeszerzésnek
minGsiil.

(4) A Szabadlyzat targyi hatdlya, azaz a kdzbeszerzés targya: A kozbeszerzés targyait a Kbt.
8. §-a szerint kell értelmezni, amelynek sordn a kivételi korbe tartozé beszerzésekre is
figyelemmel kell lenni. Ennek megfeleléen a kozbeszerzés targyai:

a) arubeszerzés,

b) épitési beruhazas,

c) épitési koncesszid,

d) szolgaltatas megrendelése,

e) szolgdltatdsi koncesszid.

(5) Az ajanlatkérének a (3)-(4) bekezdésben meghatdrozott targyu beszerzései esetén
abban az esetben kell a Szabalyzatban foglaltak szerint eljarnia, ha azoknak Kbt. alapjan
szamitott becsilt értéke eléri, vagy meghaladja a Kbt-ben meghatarozott, illetéleg a
mindenkor érvényes kozbeszerzési értékhatart és nem tartozik a Kbt. szerinti kivételek
korébe. A kivételi korben meghatdrozott beszerzések a Kbt. adott fejezete szerint
értelmezenddek.

3. Alapelvek

(1) A kozbeszerzési eljarasban - ideértve a szerz6dés megkotését is - az ajanlatkérd
koteles biztositani, az ajanlattevé pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat és
nyilvdnossagat. Az ajanlatkér6nek az eljardas egésze alatt biztositania kell az
esélyegyenlGséget és egyenl6 bandsmadot kell biztositani az ajanlattevék, részvételre



6.§

7.§

8.§

jelentkez6k szamara. Az Eurdpai Unidban letelepedett ajanlattevék és a kozosségi aruk
szamdra nemzeti elbanast kell nydjtani a kozbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Unidn kiviil
letelepedett ajanlattevék és a nem kozosségi aruk szamdra nemzeti elbdnast a
kdzbeszerzési eljarasban Magyarorszagnak és az Eurdpai Unidnak a kozbeszerzések terén
fenndlldé nemzetkodzi kotelezettségeivel 0Osszhangban kell nyujtani. Ajanlatkérd
egyebekben is biztositja a Kbt. alapelvi rendelkezéseinek a megtartasat.

(2) Az ajanlatkérének beszerzése megvaldsitdsa sordn torekednie kell a kornyezetvédelmi
szempontok figyelembevételére.

4. A kozbeszerzési eljarasban résztvevo személyek, testiiletek

(1) A kozbeszerzési eljaras el6készitése, lefolytatdsa, és az eljards Dontéshozoi
hataskorbe tartozé dontéseinek az el6készitése a Biraldbizottsag feladata. Az eljarast
meginditd, (adott esetben) kozbensé és lezdré dontést az erre feljogositott Dontéshozo,
a Tarsulasi Tandcs EIndke hozza. Az eljaras el6készitésébe, lefolytatasaba kiils6 szervezet
(felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd - FAKSZ) keriilhet — a Kbt. 3ltal
kotelezévé tett esetkorben keril - bevonasra.

(2) A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd bevonasat megbizasi szerzédés
keretében irasba kell foglalni, melyben rogziteni kell a FAKSZ k6zrem(ikodésének kereteit,
mértékét, felelGsségét.

5. Osszeférhetetlenség

(1) Az ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében,
hogy elkeriilje az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdganak sérelmét
eredményez6 helyzetek kialakulasat.

(1) Az ajanlatkéré nevében eljaré és az ajanlatkéré altal az eljardssal vagy annak
el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irdsban
koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennall-e a Kbt. 25. § szerinti
Osszeférhetetlenség.

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el6készitésében és lefolytatdsaban az
ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet - ideértve a kdzbeszerzési szolgaltatot,
valamint az daltala foglalkoztatottakat is -, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbdl, igy kiilondsen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban
részt vevd gazdasagi szerepl6vel fennallé mas kozos érdek miatt nem képes.

(3) Az irdnyadd jogszabdlyi rendelkezésekkel 6sszhangban értelmezve Gsszeférhetetlen
és nem vehet részt az eljardsban ajanlattevéként, részvételre jelentkezGként,
alvéllalkozéként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevd szervezetként az
ajanlatkéré altal az eljarassal vagy annak elGkészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet; az a szervezet, amelynek vezet§ tisztségviselGjét vagy
feligyelGbizottsaganak tagjat, tulajdonosat, vagy az e szerinti személy kozos
haztartasban él6 hozzatartozoéjat az ajanlatkéré az eljarassal vagy annak elGkészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevonta; ha kozrem(ikodése az eljarasban a verseny



9.§

10.§

11.§

tisztasdganak sérelmét eredményezheti.

(4) Osszeférhetetlen - a nyilvdnosan miikodd részvénytdrsasag kivételével - és nem vehet
részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkez6ként, alvallalkozoként vagy az
alkalmassag igazoldsaban részt vev6é szervezetként a Kbt. 25. § (4) bekezdésében
meghatdrozott személyek és szervezetek.

(5) Nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét és nem osszeférhetetlen az olyan
személy (szervezet) részvétele az eljarasban,

a) akitdl, illetve amelytél az ajanlatkéré az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-,
piacfelmérés, illetve a kozbeszerzés becsilt értékének felmérése érdekében a
kozbeszerzés megkezdése id6pontjanak megjeldlése nélkil, kizardlag a felmérés
érdekében sziikséges adatokat kozolve kért tajékoztatast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkéré altal folytatott el6zetes piaci konzultaciéban [Kbt. 28.
§ (4) bekezdés] vett részt,

c) akitdl, illetve amelyt6l az ajanlatkéré a tamogatasra irdnyuld igény (palyazat)
benyujtasdhoz sziikséges arajanlatot kapott,

feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont alkalmazdasa kapcsan az ajanlatkéré nem kozolt vele
a kozbeszerzési eljards soran az Osszes ajanlattevé vagy részvételre jelentkez6 részére
rendelkezésre bocsatott adatok korét meghaladd informaciét.

(6) Az ajanlattevé vagy részvételre jelentkez6 az eljarasbdl a Kbt. 25. §-a alapjan csak
akkor zarhaté ki, ha kozbeszerzési eljarasban részt vevdé gazdasagi szerepl6k
esélyegyenl@sége mas mdédon nem biztosithatd. A kizarast megel6z6en az ajanlatkéré -
hidnypdtlas vagy felvilagositas kérés utjan - koteles biztositani annak lehetéségét, hogy
az érintett gazdasagi szerepl6 bizonyitsa, hogy a kozbeszerzési eljaras elGkészitésében
valo részvétele az esélyegyenlGséget és a verseny tisztasdgat nem sérti, vagy az
Osszeférhetetlenségi helyzetet mds mddon elhdritsa. Az 6sszeférhetetlenségi helyzet
elharitasa érdekében a gazdasagi szerepl6 altal tett intézkedéseket az ajanlatkéré koteles
az ajanlatok (részvételi jelentkezések) elbirdlasardl sz6l6 6sszegezésben ismertetni.

(1) A Tarsulas az 6sszeférhetetlenségi szabalyok figyelembevétele, vizsgdlata soran a Kbt.
25. § rendelkezéseinek megfelel6en jar el.

(1) Az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolédoé tervezdi és
mérnoki szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl sz6lé 322/2015. (X. 30.)
Korm. rendelet 18. § -anak rendelkezései értelmében a Kbt. 25. § (3) bekezdése
alkalmazdsaban nem Osszeférhetetlen a kivitelezésre vagy kivitelezésére és tervezésére
egyutt, illetve egy (elvi) engedélyezési tervet kovet6en ugyanazon épitmény
tekintetében tovabbi tervek készitésére vonatkozd kdzbeszerzési eljdrasban annak a
tervezének a részvétele, aki ezen kdzbeszerzési eljaras Kbt. 57. §-a szerinti kbzbeszerzési
dokumentumait megalapozd tervet készitette, ha egyéb modon nem vesz részt a
kozbeszerzési eljaras el6készitésében vagy a kivitelezés folyamataban a 322/2015. (X.
30.) Korm. rendelet 10. § (3) bekezdése alapjan, és el6zetes részvétele nem eredményezi
a verseny tisztasaganak sérelmét.

(1) Az ajanlatkéré koteles felhivni az eljaras el6készitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha a Kbt. 25. § (3)-(4) bekezdés alapjan - kiiléndsen az altala megszerzett



12.§

13.§

tobblet-informaciokra tekintettel - a kozbeszerzési eljarasban torténs részvétele
Osszeférhetetlenséget eredményezne.

(2) Az ajanlatkéré nevében eljaré és az ajanlatkéré dltal az eljdrassal vagy annak
el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban
koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fenndll-e a Kbt. 25. § szerinti
Osszeférhetetlenség.

(3) A kozbeszerzési eljaras el6készitésében, a felhivas, illetve a dokumentacié elkészitése
sordn vagy az eljards mas szakaszaban, az ajanlatkéré nevében eljardé vagy az eljarasba
egyébként bevont személy, illetve szervezet kivalasztasakor, tovdbba a beszerzési eljaras
bonyolitéval torténd lebonyolitdsa esetén a bonyolitd kivalasztasakor és megbizasakor
az Osszeférhetetlenség és a titoktartds szabalyainak érvényesiilése érdekében a jelen
Szabalyzat 3. mellékletét képez6 nyilatkozat kitoltése kotelez6. Tartds megbizasi
jogviszony keretében m(ikodo szakértd, illetve az eljarasokba tartdés megbizasi jogviszony
alapjan bevont személy, illetve szervezet a megbizasi szerz6dés aldirdsaval egyidejlileg
koteles Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tenni a megbizasi jogviszony
id6tartamdra vonatkozéan. Amennyiben a nyilatkozatdban foglaltakhoz képest a
megbizasi szerz6dés fennallasanak idétartama alatt valtozas kovetkezik be, koteles a
valtozds bekovetkeztének, illetve az Gj tényr6l vald tudomdsszerzés id6pontjatol
szamitottan haladéktalanul, de legkés6bb 8 napon belll Ajanlatkéré illetékes
képviselGjét tdjékoztatni. Amennyiben az 6sszeférhetetlenségi ok a megbizas id6tartama
alatt kovetkezik be, a Kbt. vonatkozé elGirasai irdnyaddak.

6. A kozbeszerzési terv

(1) Az ajanlatkérd koteles az EKR-ben kdzzétenni a kozbeszerzési tervet, valamint annak
modositasat az elfogadast kovet6en haladéktalanul.

(2) Az ajanlatkéré a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti kdzbeszerzési terv minimalis
adattartalmaként az EKR-ben megadja:

a) a kdzbeszerzés targyat,

b) a kozbeszerzés tervezett mennyiségét,

c) a kozbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,

d) a tervezett eljaras fajtajat,

e) az eljaras meginditasanak tervezett id6pontjat, és

f) a szerz6dés teljesitésének varhaté id6pontjat.

(3) A kozbeszerzési terv nyilvanossaganak biztositasardl, kozzétételérdl, valamint erre
irdnyulé igény esetén a Kozbeszerzési Hatésag vagy az illetékes ellen6rzd szervek részére
torténd megkiildésérél a Tarsulds vonatkozdsaban a Beszerzési Munkacsoport vezetéje
gondoskodik.

(1) A Tarsulas adott évre tervezett beszerzési igényeit a beszerzés targya szerint illetékes
szervezeti egység vezet6jének — jelen szabalyzat 1. mellékletének alapul vételével —

minden év februar 15-ig kell megkiildeni a Beszerzési Munkacsoport vezetGjének.

(2) A Beszerzési Munkacsoport vezetGje az (1) bekezdés szerinti hatarid6ig beérkezett



14.§

15.§

igényeket Osszesiti, felllvizsgalja, annak alapjan a Tarsulas vonatkozasaban — a Tarsulasi
Tandcs EIndkének bevondsaval — el6késziti a kozbeszerzési tervet.

(3) Az elGkészitett kozbeszerzési tervet a Tarsulasi Tanacs EIndke a Tarsulasi Tanacs elé
terjeszti.

(4) A kozbeszerzési tervet a Tarsuldsi Tanacs hagyja jova marcius 31-ig.

(5) A koltségvetés elfogadasat, illetve esetleges mddositasat kdvetGen a Tarsulasnak felil
kell vizsgdlnia a korabban elfogaddsra kerilt beszerzési igényeit, illetve tervét, és
amennyiben abban valtozas kovetkezett be, arrél a Beszerzési Munkacsoport vezet§jét
tajékoztatni kell.

(1) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre
vonatkozo eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét.

(2) Lehet6ség van a kozbeszerzési tervben nem szereplG, vagy a tervben foglaltakhoz
képest mdodositott kozbeszerzésre vonatkozd eljards lefolytatasara is abban az esetben,
ha az el6re nem lathatd okbdl elGallt kdzbeszerzési igény vagy egyéb véltozds miatt
szlikséges, ebben az esetben azonban a kdzbeszerzési tervet mddositani kell. Megadva a

modositas indokat is.

(3) A terv mdédositasat a beszerzésért felelGs illetékes szervezeti egység vezetdjének
irdsos indokldsanak kézhezvételét kovetGen a Beszerzési Munkacsoport vezetdje
kezdeményezi. A Beszerzési Munkacsoport vezet6je az esetleges mddositdsokat a
Tarsulas tekintetében a tervben atvezeti és a tdrsulds vonatkozasaban — a Tarsulasi
Tandcs EInokének bevonasdaval — elGkésziti a kozbeszerzési terv mddositasi javaslatot. A
Tarsuldsi Tanacs Elndke a terv mddositasara iranyulé kezdeményezést véleményezi és
dont a beszerzés sziikségességérdl.

(4) A kozbeszerzési terv modositasat a Tarsuldsi Tandacs Elnoke a Tarsulasi Tanacs elé
terjeszti. A kozbeszerzési terv mdodositasat a Tarsulasi Tandcs hagyja jova.

(5) A tervben nem szereplé kozbeszerzési eljards meginditdsat indokolt esetben a
Tarsuldsi Tanacs EIndke elrendelheti, ilyenkor a terv utélagos médositasat hagyja jova a
Tarsulasi Tandcs.
Il. Fejezet
A kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak altalanos rendje

7. K6z6s szabalyok

(1) A kozbeszerzési eljdrasban a Tarsulds, a Tarsuldsi Tanadcs Elnoke, a Beszerzési
Munkacsoport, a Birdlobizottsag, a Tarsulasi Tanacs és a lebonyolité a jelen Szabalyzat II.
fejezetében meghatdrozott feladat- és hataskorok szerint vesznek részt.

(2) A kozbeszerzési eljards soran az egyes eljarasi cselekmények, az értékelés soran
hozott dontések és a szerz6dések megkotése tekintetében — az ajanlatkérs és az eljards
valamennyi résztvevlje koteles betartani a Szabalyzat rendelkezéseit, attdl csak
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annyiban térhet el, amennyiben azt a Kbt. és az egyéb jogszabalyok, valamint jelen
Szabdlyzat rendelkezései megengedik. El6re nem lathaté okbdl el6allott rendkivili
surgbsség esetén a Tarsuldsi Tanacs felmentést adhat a Szabdlyzat rendelkezései
alkalmazasa aldl, a vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseinek figyelembevétele mellett.

(1) A kbzbeszerzési eljaras lebonyolitdsa a kdvetkez6 mdédokon térténhet:

a) A kezdeményez6 Tarsulas bonyolitja le az eljardst az e Szabalyzatban foglaltak
szerint.

b) A Tarsulasi Tanacs EIndke kezdeményezésére, a lebonyolitdst gazdalkodo szervezet
vagy személy (a tovabbiakban: lebonyolitd) végzi.

8. A kozbeszerzési eljaras elGkészitése

(1) A kozbeszerzési eljaras beszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, pénzigyi és
jogi el6készitésének biztositdsa a Beszerzési Munkacsoport feladata, Tarsulasi Tanacs
Elnoke altal kijelolt személyek bevondsdval. Az el6készités folyamatdért Beszerzési
Munkacsoport vezet8je felel. A Beszerzési Munkacsoport vezet6jét Tarsulasi Tanacs
Elndke jeloli ki.

(2) Lehet6ség van dallando jellegl Beszerzési Munkacsoport allitasara, illetve lehet6ség
van egyedi Osszetétell Beszerzési Munkacsoport allitasara egyes beszerzési igények
tekintetében.

(3) A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivds és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az
ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egylttesen rendelkeznilik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi
és pénziigyi szakértelemmel.

(4) Az ajanlatkéré koteles felelGs akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadét bevonni

a) drubeszerzés és szolgdltatds megrendelése esetén az unids értékhatart eléré értékd
kdzbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhdzas esetén a hétszazmillié forintot eléré értékl kozbeszerzési eljarasba,
vagy

c) a részben vagy egészben eurdpai unids forrasbdl megvaldsuld kbzbeszerzési eljarasba,
kivéve a keretmegallapodds alapjan térténd, az a)-b) pontban meghatdrozott értéket el
nem érd beszerzés megvaldsitasaba,

d) keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatdrozott értéki beszerzés
megvaldsitasaba.

(5) Az ajanlatkér6 - az (4) bekezdést6l eltér6en - nem koteles felelGs akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsaddt bevonni a keretmegallapodas alapjan torténd, ajanlatkéré
altali kozvetlen megrendelés esetén.

(6) A (4)-(5) bekezdéseken tulmenden is, a Tarsuldsi Tanacs Elnokének javaslata alapjan
az eljarasok el6készitéséhez, lebonyolitasahoz, illetve az ajanlatok értékeléséhez eseti
megbizas vagy tartés megbizasi jogviszony alapjan kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6 személy vagy szervezet (lebonyolitd) kdzremiikdodése vehet6 igénybe.
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(7) Amennyiben a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotésre keriilé szerz6dés
pénzligyi, illetve jogi ellenjegyzést igényel, és a pénzligyi, illetve jogi ellenjegyz6 személye
nem tagja a kozbeszerzési eljaras el6készitésére feldllitott Beszerzési Munkacsoportnak,
ugy a kozbeszerzési dokumentdcid részét képezd szerzédéstervezet elGkészitésébe a
pénzligyi, illetve jogi ellenjegyz6 bevondsa sziikséges.

9. A kozbeszerzési eljaras meginditasa

(1) A kdzbeszerzési eljaras meginditasanak feltétele, hogy rendelkezésre all a felhivas és
a dokumentdcid, a pénzigyi vezet6 pedig nyilatkozni koteles a tekintetben, hogy a
beszerzés sordn kotendd szerz6dés teljesitését biztositd anyagi fedezet (koltségvetési
forrds) rendelkezésre all, ellenkez6 esetben Ajanlatkér6 vizsgdlja a feltételes
kozbeszerzés lehetGségét.

(2) Amennyiben a beszerzés az éves kozbeszerzési tervben nem szerepel, vagy a tervben
foglaltakhoz képest mddosul, a kezdeményezének irasban indokolnia kell a beszerzés
szlikségességét, megjeldlve azt az elére nem lathatd okot vagy egyéb valtozast, amely
miatt az felmeriilt vagy modosult.

(3) Amennyiben a beszerzési igény a jovahagyott kozbeszerzési tervben szerepel, gy az
eljdras meginditdsarél, az eljdrast meginditdé kozbeszerzési dokumentumok
joévahagyasarol a Tarsuldsi Tanacs Elnoke dont.

(4) Amennyiben a beszerzési igény a jovahagyott kdzbeszerzési tervben nem szerepel,
ugy az eljards meginditdsardl, az eljarast megindité kozbeszerzési dokumentumok
jovahagyasarol vald Tarsulasi Tandcs EIndki dontés mellett sziikséges a Tarsuldsi Tanacs
kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsat jévahagyd dontése.

10. Ajanlatok (részvételi jelentkezések) elbiralasa, a dontés meghozatala

(1) Az ajanlatkéré a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi
szakértelemmel egylttesen rendelkezd, legaldbb haromtagl Biraldbizottsagot koteles
létrehozni az ajanlatoknak - sziikség esetén a hidnypdtlas, felvildgositas vagy indokolas
[Kbt. 71-72. §] megadasat kovetd — Kbt. szerinti elbirdlasara és értékelésére.

(2) A Birdldbizottsag tagjait — jelen szabalyzat 2. mellékletének felhaszndlasaval —
eljarasonként a Tarsulasi Tandcs Elndke jeloli ki.

(3) A Biralébizottsagi munkardl jegyz6konyvet kell késziteni, amelynek - amennyiben az
ajanlatkéré alkalmaz ilyet - részét képezhetik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

(4) A Birdlébizottsag munkajaban tanacskozasi jogkorrel részt vehet a Tarsulasi Tanacs
Elnoke, illetve az altala kijelolt személy, valamint a Beszerzési Munkacsoport vezetdje,
valamint az 4dltala kijelolt személy, valamint a beszerzést kezdeményezs illetékes
szervezeti egység a vezetGje vagy az altala kijelolt személy. Amennyiben az eljaras
lebonyolitdsat lebonyolité végzi, a lebonyolitd biztosithatja a Birdldbizottsag tagjai koziil
a kozbeszerzési tapasztalattal rendelkezé szakembert. A tanacskozdsi jogkorrel
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rendelkez6 személyek, szervezetek Biradlobizottsagba torténé meghivasardl a Tarsulasi
Tanacs EIndke dont.

(5) Amennyiben az ajanlat érvényességének megallapitdasahoz olyan szempont (pl. az
ajanlat mdszaki dokumentacidjanak megfelel6 ellen6rzése) vagy értékelési
részszempont szerepel, melynek elbirdldsdahoz specidlis szaktudas sziikséges a
Birdlébizottsag munkajaba specialis szakértelemmel rendelkezd személy vagy szervezet
is bevonhatd. A kils6 szakért6 eljarasba tortén6 bevondsardl a Tarsuldsi Tandcs Elndke
dont.

(6) Az ajanlatkér6é nevében az eljarast lezaréd dontést meghozd személy nem lehet a
Biralébizottsag tagja. Testiileti dontéshozatal esetén a dontéshozé kizardlag tandcskozasi
joggal rendelkezé személyt delegalhat a birdlobizottsagba. Testileti dontéshozatal
esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni.

(7) Ha a beszerzés ellenértékeként meghatdrozott 6sszeg meghaladja a rendelkezésre
allé fedezetet, akkor ezt a Birdlobizottsag jelzi a Tarsulasi Tandcs Elnokének, aki ezt
kovet6en vagy gondoskodik pétlélagos forras biztositdsarél, vagy az eljards
eredménytelenné nyilvanitasat kezdeményezi.

(8) A Biraldbizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezard
dontést meghozd Dontéshozo részére.

Ill. Fejezet
A beszerzési eljaras soran az egyes résztvevik feladat-, és hataskorei

(1) A Tarsulasi Tandcs:

a) Jovahagyja a kdzbeszerzési tervet, tovabba a kbzbeszerzési terv mddositdsat,

b) A kozbeszerzési tervben nem szereplé beszerzési igény esetén jévdhagyja a
kdzbeszerzés eljaras lefolytatasat;

C) Engedélyezi, illetve jovdhagyja a jelen Szabdlyzat hatélya ala tartoz6 kdzbeszerzési
eljarasok esetén a Szabalyzattél torténd eltérést.

(1) Tarsulasi Tanacs Elnoke

a) Véleményezi a kdzbeszerzési tervet;

b) A kézbeszerzési tervben nem szerepl6 beszerzések sziikségessége esetén
el6terjesztés utjan kezdeményezi a Tarsulasi Tanacs felé a kozbeszerzési terv
maodositasat, a kozbeszerzési eljaras meginditasanak a jovahagyasat;

C) Meghatalmazast ad a lebonyolitonak eljaras lefolytatasara, szerz8dést kot a felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadoval;

d) Elfogadja a koézbeszerzési eljarast megindité felhivast és kézbeszerzési
dokumentaciot,

e) Adott esetben jovahagyja az ajanlattételre felhivasra kerllé gazdaségi szerepl6k
korét (Kbt. 115. §);

f) Indokolt esetben dént a felhivas vagy a dokumentacié médositasardl, a hirdetmény
visszavonasarol;

g) Jelen lehet a Birdldbizottsag tilésén tanacskozasi jogkorrel,
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h)

Dontést hoz érvényes ajanlatokrdl, az eljards eredményérél. Ennek korében
meghozza a Birdldbizottsdg altal elGterjesztett irdsbeli szakvélemény és dontési
javaslat alapjan a kozbensd dontést; az eljarast lezard dontést, illetve adott esetben
a két szakaszos biralat soran Dontéshozdként eljar, dontést hoz a nyertes (adott
esetben nyertest kovetd) ajanlattevérdl;

Alairja a kozbeszerzési eljaras eredményeként a szerzédést ajanlatkérd részérdl;
Dont a szerz6dés modositasarol;

Alairja a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerz6dés modositasat;
Jogorvoslati eljards esetén az észrevételeket, a Kozbeszerzési Dontébizottsagnak
cimzett dokumentumokat jovahagyja.

(1) A Beszerzési Munkacsoport:

a)
b)

c)

El6késziti és koordinalja a kdozbeszerzési terv elkészitését;

Gondoskodik a kdzbeszerzési terv nyilvanossaganak biztositasarol;

Gondoskodik a Kbt-ben el@irt, a jelen Szabalyzat alapjan mas személy vagy testilet
feladat- és hataskorébe nem tartozé feladatok végrehajtasarol.

A kOzbeszerzés elGkészitéséért felelGs Beszerzési Munkacsoport/Bizottsag:

a)
b)

c)

Javaslatot tesz az alkalmazando eljarasfajtara a Tarsuldsi Tanacs EIndke részére;
Adott esetben javaslatot tesz felkérend6 gazdasagi szerepldkre,

Biztositja a felhivds és dokumentacid végleges szovegéhez sziikséges kdzbeszerzési
szakmai muszaki, pénzlgyi, kdzbeszerzési, jogi szakmai tartalmat (azon adatok,
informacidk szovegszer(i leirdsat, amelyek a beszerzés targyanak pontos és részletes
meghatdrozasahoz, az alkalmassagi kovetelmények és az értékelési szempontok
kialakitdsahoz sziikségesek).

(1) Amennyiben az eljaras lebonyolitasat lebonyolitd végzi, gy a Bonyolité, amennyiben
az eljaras lebonyolitasat nem lebonyolitd végzi, gy a Beszerzési Munkacsoport vezetdje:

a)

b)

c)
d)

9)

h)

A kozbeszerzési eljardsban az Ajanlatkéré nevében eljard és az eljardsba bevont
személyek Osszeférhetetlenségének vizsgdlata, gondoskodik az 6sszeférhetetlenségi
és titoktartasi nyilatkozatok kitoltetésérél

Osszedllitja a részvételi /ajanlati/ ajanlattételi felhivast és a dokumentdciét, ennek
korében a miszaki, jogi és pénzligyi leirasért, tartalomért felel6s személlyel torténd
egyeztetést lefolytatja;

A kozbeszerzési eljards dokumentumainak a Dontéshozd részére jovahagyasra
el6terjesztése;

Gondoskodik a részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivdas és a dokumentacio
rendelkezésre allasardl;

A jovdhagyott felhivas kozzététele, illetve — adott esetben — a részvételre
jelentkezGk, illetve ajanlattevék részére vald megkildése;

Elvégzi a feladott hirdetmény hidanypdtldsat, javasolja a Birdldbizottsag 6sszehivasat;
Felmerild igény esetén javaslatot tesz a kdzbeszerzési dokumentacié mddositasara,
a felhivas visszavonasara, a részvételi jelentkezési, illetve az ajanlattételi hataridd
meghosszabbitasara;

A Tarsulasi Tandcs Elndkének dontése alapjan intézkedik a felhivas vagy a
dokumentacié mddositdsardl, a hirdetmény visszavondsaral;

Dontés szerint intézkedik a részvételi jelentkezési, illetve az ajanlattételi hatarid6
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)

)

aa)

bb)
cc)

dd)

meghosszabbitasardl;

Gondoskodik a kiegészit6 tdjékoztatas nyujtasardl, ennek korében a kiegészité
tdjékoztatds megaddsahoz szikséges informdcidkat beszerzi, a tdjékoztatds
tervezetét Osszeallitja, err6l a Biraldbizottsdg elnokét értesiti és sziikség esetén
megkuldi az érintett gazdasagi szerepl6k részére;

Sziikség szerint a konzultacidt, illetve a helyszini bejarast lebonyolitja;

El6zetes vitarendezés kezdeményezésének esetében gondoskodik az azzal
kapcsolatos teend6k ellatasardl, a kérelemre adott valasz el6készitésérdl,
megkuldésérdl az érintett gazdasagi szereplék részére;

Jegyz6konyvet a bontdsrdél a Kbt. 68. § (6) bekezdése alapjan 5 napon belll megkildi
a jelentkez6knek, illetve az ajanlattevéknek;

Szlikség szerint a targyaldst megszervezi, és azt a Birdlobizottsag kdzrem(ikodésével
lebonyolitja, a lefolytatott targyalasokrdl jegyz6kdnyvet készit;

Intézkedik a Birdldbizottsag Osszehivasardl, amennyiben sziikséges a szakérték
meghivasardl;

El6késziti az ajanlatok birdlatahoz, értékeléséhez sziikséges jegyz6konyveket, birdlati
lapokat;

Adott esetben koézremikodik a kizaré okok fenn nem allasanak ellenérzésében,
gondoskodik a kapcsolddo igazolasok dokumentalasardl, megbrzésérdl;
KozremUkodés a(z) részvételi jelentkezés(ek) illetve ajanlat(ok) vonatkozdsdban a
hidnypdtlas, felvildgositas- vagy indokolaskérés  Osszeadllitdsaban, azok
megklildésében;

Gondoskodik Tarsulasi Tandcs Elnokével egylttmikddve a részvételre jelentkezék,
ajanlattev6k Kbt. 79. § (1) bekezdése szerinti tdjékoztatdsardl, a dontést kovetd
harom munkanapon bell,

A Tarsulasi Tanacs EIndkének Biraldbizottsag altal tett el6terjesztés alapjan hozott
dontése alapjan intézkedik a részvételi jelentkezések/ajanlatok érvénytelenné
Elkésziti - a kozbeszerzési eljarast lezard dontés meghozatalat kbvetben - az irdsbeli
Osszegezést és elfogadasat kovetben intézkedik a kikildésérdl, publikalasardl;
Intézkedik az ajanlati biztositék visszafizetésérGl amennyiben a jogszabalyi feltételei
fennallnak;

ElGkésziti a kozbeszerzési eljards eredményeként megkotésre keriild szerzédést
alairasra;

Gondoskodik az eljaras eredményérdl szolo tajékoztato elkészitésérdl kozzétételérdl;
Gondoskodik a kilén jogszabdlyban meghatarozott hirdetmények hataridében
torténd kozzétételérdl;

Véleményezi az adott szerz6désmaddositas jogszerlségét, valamint a Tarsuldsi Tanacs
EIn6kének ilyen irdnyu dontése esetén kezdeményezi a szerz6dés modositasat a Kbt.
141. §-dban foglaltak fennallasa esetén;

Sziikség esetén elkésziilt szerz6désmaddositasrél készilt tijékoztatd hirdetményt
elkésziti, intézkedik a kozzétételérdl;

Egyebekben is folyamatosan figyelemmel kiséri a kozbeszerzések teljes folyamatat;
Gondoskodik az eljaras dokumentaldsardl, ennek korében tobbek kozott az EKR
rendszerbe, adott esetben Projekt feliiletre (EPTK Kozbeszerzés, stb.) vald
feltoltésrél;

Gondoskodik a kozbeszerzési eljaras nyilvanossaganak biztositasarél, a
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hirdetmények, teljesitési adatok kozzétételérdl;

ee) A kozbeszerzési eljardsok utdgondozdsa koérében a szerz8dések esetleges
modositasat és teljeslilését a beszerzéssel érintett iroda adatszolgdltatdsa alapjan
nyomon koveti, az ehhez kapcsolédd adminisztrativ, dokumentaldsi és kozzétételi
feladatokat ellatja;

ff) Kézrem(kédik az utdlagos ellenbrzéseken, el6késziti a felmeriilt kérdésekre a
vdlaszokat.

(1) A Biralébizottsag

@) Részt vesz a kozbeszerzési eljaras elSkészitésében, a kdzbeszerzési eljéras
meginditdsat megel6z6en véleményezi, illetve jovdhagyasra el6késziti a
kozbeszerzési dokumentumokat;

b) Dént a kiegészitd tajékoztatas tartalmardl;

C) Dént a részvételi jelentkezési, illetve az ajanlattételi hataridé meghosszabbitasarol;

d) Térgyaldsos eljarasban részt vesz a targyaldson;

e) A beérkezé részvételi jelentkezéseket, ajanlatokat elbirdlja, illetve értékeli;

f) Dont és gondoskodik a Kbt. 71. §-anak megfelel6en a hidnypotlasrdl, felvilagositas
kérésrdl;

g) Dént és gondoskodik a Kbt. 72. §-anak megfelelen az indokolds-kérésrél;

h) irasbeli szakvéleményt és déntési javaslatot készit ajanlatok biralatardl;

1) Javaslatot tesz a kozbeszerzési eljaras eredményére, eredménytelenné
nyilvanitasara. Ennek korében javaslatot tesz arra vonatkozdan, hogy mely
jelentkezés/ajanlat érvényes, illetve érvénytelen, illetve, hogy van-e olyan
jelentkezé/ajanlattevd, akit ki kell zarni az eljarasbol;

J) Javaslatot tesz az eljaras nyertes illetve adott esetben a nyertest kdvets kdvetkezd
legkedvez6bb ajanlattevéjére vonatkozdan.

(2) Ha vélelmezhets, hogy a kozbeszerzés targya szerinti mfiszaki-, pénzigyi-,
kozbeszerzési-, jogi szakértelem képviseletére jelolt szakember a Biralébizottsag
Ulésének id6pontjaban akadalyoztatva lesz, helyettest kell jeldlIni.

(3) A Biralébizottsag elnokét a Tarsuldsi Tanacs Elnoke jeloli ki.

(4) A Birdldbizottsag akkor hatarozatképes, ha legalabb harom f6 jelen van, tovabba az
el6irt valamennyi szakértelem biztositva van. Ha a kozbeszerzés targya szerinti
szakértelem képviseletére tobb személyt jel6ltek ki — ide nem értve a helyettesitést — a
Birdlobizottsag csak akkor hatarozatképes, ha valamennyi tagja részt vesz a
Birdlobizottsag lilésén.

(5) A Birdldbizottsag tagjait 1-1 szavazat illeti meg. Ez aldl kivétel, ha a kozbeszerzés
targya szerinti szakértelmet tobb személy képviseli. Ebben az esetben a kdzbeszerzés
targya szerinti szakértelmet képvisel6 személyek Osszesen csak egy szavazati joggal
rendelkeznek.

(6) A Biraldbizottsag altal elkészitett irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslati anyagot

a Biraldbizottsag elndke terjeszti a Dontéshozd elé, ismertetve a Birdldbizottsag
javaslatat, dontése meghozatala soran szavazati aranyat.
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26.§

27.§

(7) Szavazni csak igennel és nemmel lehet.

(1) A kozbeszerzési eljarasban a Kbt. és a végrehajtasara vonatkozé egyéb jogszabalyok,
belsé szabdlyzat érvényesiilését a kdzbeszerzési eljards megvaldsitasaban résztvevd,
feladat- és hataskoriiknek megfelel6 minden, - az el6készitésben, lebonyolitdsban,
dontéshozatalban — résztvevd személyeknek és szervezeteknek biztositani kell.

(2) A Biraldbizottsdg tagjai egylttesen felelnek a Kbt. 27. § (4) bekezdésben
meghatdrozott és egyetérté szavazatukkal tdmogatott javaslat és szakvélemény
készitéséért.

(3) A Tarsuldsi Tandcs Elnoke felel6sséggel tartozik azért, hogy a kdzbeszerzési eljaras
soran keletkezett minden dokumentumba a feladatkoriikben eljaré és megbizélevéllel
rendelkezd kils6 és bels6 ellenérzést végz6 szerv, vagy személy az ellenGrzési
programmal 0©sszefliggben betekinthessen, a vonatkozd valamennyi informdaciét
megismerhesse és azok valddisagardl meggy6z6dhessen. A kodzbeszerzési eljarasok
el6készitésének, lefolytatasanak és dokumentdlasanak — a Kbt. és jelen Kozbeszerzési
Szabalyzat szerinti — szabdlyszer(ségét a belsé ellenGrzés rendszerében kell ellenérizni.

(4) Az ellen6rzés kiterjed az eljards szabalyszerlségére, az értékelés szempontjainak
kivalasztasara, és azok érvényesitésére, valamint a szerz6dések megkdtésére,
maodositasara és teljesitésére.

(5) A Tarsulasi Tandcs EInoke felel a jelen szabalyzatban foglalt feladatok, a szabalyzatnak,
valamint a Kbt-nek és a vonatkozd jogszabalyoknak megfelel6 teljesitésért.

IV. Fejezet
A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dés teljesitése, modositasa

(1) A Tarsulas az eredményes kozbeszerzési eljards alapjan a szerz6dést a nyertes
szervezettel, amennyiben az Osszegezésben megnevezésre keriilt, Ugy a nyertes
visszalépése esetén az ajanlatok értékelése soran a kovetkezé legkedvez6bb ajanlatot
tevének mindsitett szervezettel kétheti meg a kdzbeszerzési eljarasban kozolt végleges
feltételek, szerz6déstervezet és ajanlat tartalmanak megfelel6en.

(2) Eredményes kodzbeszerzés eljaras esetén a szerz6dés megkotésére (tovabbiakban:

kdzbeszerzési szerz6dés) a Kbt. elGirdsai szerint —a Dontéshozd dontésének megfelelGen
— kertilhet sor. A szerz8dést a nyertes ajanlattevével a Tarsulasi Tanacs EIndke irja ala.

(3) A szerz6désnek tartalmaznia kell - az eljaras soran alkalmazott értékelési szempontra
tekintettel - a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre keriiltek.

(4) A szerz6dés nem kothet6 meg az irdsbeli 6sszegezés - ha az 6sszegezés javitasara kerdil
sor és az eljaras eredményességére, az ajanlat érvényességére vagy az értékelés
eredményére vonatkozd adat mddosul, a modositott 6sszegezés - megkiildése napjat
kovetd tiz, illetve 6t napos id6tartam lejartaig, a Kbt. 131. § (6) és (8) bekezdésére
figyelemmel.
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28.§

29.§

30.§

31.§

(5) A szerzddéskotési folyamat soran a jelen Szabdlyzat 5. szdmu mellékletének
rendelkezései figyelembevételével sziikséges eljarni.

(1) A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dések teljesitését az illetékes
szervezeti egység vezetGje kdveti nyomon.

(2) A kozbeszerzési eljaras alapjan létrejott szerz6dés mddositdsa kizardlag a Kbt. 141. §-
aban meghatarozott okbdl kezdeményezhetd. A mdodositasrél a Tarsulasi Tanacs Elndke
dont.

(1) Az ajanlatkéré koteles az EKR-en keresztiil a Kbzbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett
nyilvanos elektronikus szerzédéstarban (a tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben
kdzzétenni a kOzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6déseket a Kbt. 37. § (1)
bekezdés h) pontja szerinti hirdetmény megjelenését - a Kbt. 37. § (4) bekezdése szerinti
hirdetménnyel érintett szerz6dések esetében a szerz6déskotést - kovetben
haladéktalanul, valamint a szerz6désmddositdsokat a Kbt. 37. § (1) bekezdés j) pontja
szerinti hirdetmény megjelenését kovetéen haladéktalanul.

(1) Az ajanlatkéré koteles az EKR-en keresztiil a Kbzbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett
nyilvdnos elektronikus szerz6déstarban (a tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben
kdzzétenni a szerz6dés teljesitésére vonatkozé kovetkez6 adatokat:

a) hivatkozast a kdzbeszerzési eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkil induld
eljarasok esetében felhivasra),

b) a szerz6d6 felek megnevezését,

c) azt, hogy a teljesités szerz6désszer volt-e,

d) a szerzGdés teljesitésének az ajanlatkérs altal elismert id6pontjat, valamint

e) az ellenszolgaltatas teljesitésének idGpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a
szerz6dés mindegyik fél - tdamogatdsbdl megvaldsuld kozbeszerzés esetén szallitdi
kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént teljesitését koveté harminc
napon beldl.

V. Fejezet
Kozosségi forrasbol megvalosulo beszerzések

(1) A kozbeszerzési eljaras elGkészitése, lebonyolitdsa és dokumentaldsa soran kilonos
tekintettel kell lenni a vonatkozd palydazati kiirds, palyazati Utmutatd(k) és a tdmogatasi
szerz6dés, valamint a tdmogatdsok felhasznaldsara vonatkozd jogszabalyok
kdzbeszerzésre vonatkozo el6irasaira.

(2) A kozbeszerzési eljaras elGkészitése, lebonyolitdsa és az eljards nyoman kotott
szerz6dés végrehajtasa soran a kdzbeszerzés szereplbinek szorosan egyiitt kell mikodni
a projektmenedzserrel, valamint a Tamogatdval, tdmogatas felhasznalasat ellendrzé
KozremUkodo Szervezettel, Irdnyitd Hatésaggal.

VI. fejezet
Jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok
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32.§

33.§

(1) A Kozbeszerzési DontGbizottsag el6tti jogorvoslati eljarasban a felelGs akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsaddi, kamarai jogtanacsosi vagy ugyvédi képviselet (a
tovdbbiakban: jogi képviselet, jogi képvisel§) kotelezé.

(2) A Kozbeszerzési DoOnt6bizottsdgndl a Tarsulds képviseletében egyedi
meghatalmazassal bird személy (jogi képviseld) jar el.

(3) A Kbzbeszerzési Dont6bizottsagndl (vagy az altala) kezdeményezett jogorvoslati
kérelem esetén annak tudomadsara jutasat kovetéen a Tarsulas haladéktalanul koteles a
jogi képvisel6t a kapcsoldodd dokumentumok atadasaval megkeresni és a jogorvoslati
eljaras tovabbi szakaszaba bevonni.

(4) A Kbzbeszerzési DontSbizottsag értesitésében megjelolt, az észrevételek megaddasara
rendelkezésre 4all6 idén bellil - a projektmenedzser és mdszaki szakért6
kdzrem(kodésével - a jogi képviseld allitja 6ssze és kildi meg az észrevételeket a
Kozbeszerzési Dontbbizottsag részére.

VII. fejezet
Iratkezelés, a k6zbeszerzési eljaras dokumentalasa

(1) Az ajanlatkér6 a kozbeszerzési eljarasat - annak el6készitésétdl az eljaras alapjan
kotott szerz6dés teljesitéséig - irdsban koteles dokumentalni.

(2) A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett
Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatél [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerz6dés
teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a szerzGdés teljesitésétSl szamitott legaldbb o6t
évig meg kell Grizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az
iratokat a Kozbeszerzési Dont6bizottsag hatarozatanak megtamadasara nyitva allé
hataridé elteltéig, kbzigazgatasi per esetén a kozigazgatasi per jogerds befejezéséig, de
legalabb 6t évig kell meg6rizni. Az ajanlatkéré az EKR-ben szerepl6é adatokat legaldbb
ezen id6tartam alatt - amennyiben jogszabaly hosszabb iratmeg6rzési id6t ir el6, az elSirt
hosszabb id6tartam alatt - megérzi.

(3) A Tarsulas gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok kezelésérdl és
megdbrzésérél. A kozbeszerzési eljaras dokumentumainak meg6rzésének a felel6se a
Beszerzési Munkacsoport vezetdje.

(4) Az ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatdsag vagy jogszabalyban feljogositott mas
szerv kérésére a kdzbeszerzéssel kapcsolatos iratokhoz a jogszabalyban meghatarozottak
szerint elektronikus uton hozzaférést biztositani.

(5) Az eljarasok lefolytatasaval kapcsolatban felmerilé valamennyi adminisztracios
kotelezettség a Beszerzési Munkacsoport vezetGjét, illetve amennyiben olyan
bevonasara sor keriilt, gy a Lebonyolitét terheli. A Lebonyolitd az egyes eljarasok
eredmeényes lezarasat kovetGen valamennyi keletkezett iratot iratjegyzékkel a Beszerzési
Munkacsoport vezet6jének atadja.

VIII. fejezet
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34.§

Elektronikus kézbeszerzési rendszer (EKR)

(1) A Kbt. 27. § (1) bekezdése értelmében az ajanlatkérének a kozbeszerzési
szabdlyzatdban meg kell hatdroznia az ajanlatkér6é nevében eljard, az EKR-ben térténd
regisztracidra jogosultak korét, valamint az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara
vonatkozd jogosultsdgok gyakorlasanak rendjét.

(2) EKR-ben torténd regisztracidra jogosultak kore: a Tarsuldsi Tandcs EIndke (superuser).
A superuser az ajanlatkérd teljes jogkorrel eljarni jogosultja és a szervezet adatainak
karbantartdja. A superuser koteles az Ajanlatkér6 adataiban bekovetkez6 valtozasokat az
EKR-ben haladéktalanul, de legkés6bb olyan idépontban régziteni, hogy folyamatban
lév6 kozbeszerzési eljdrasban mindig az aktudlis adatokkal szerepeljen. Adott
kozbeszerzési eljardsba bevondsra kerllS résztvevs, kozrem(ikodd a feladata ellatdsa
soran észlelt, szlikségessé valo valtoztatast, mddositast érintett hataridbkre figyelemmel
jelezni koteles a superuser felé.

(3) Az EKR-ben a szervezeti szintl jogosultsag biztositdsardl, az ajanlatkéré eljarasahoz
torténd hozzarendelésrél a Tarsuldsi Tanacs Elnoke jogosult donteni. Ennek korében a
superuser jogosult az eljdrasban kozremi(kod6 felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadét az EKR-ben az adott eljardshoz elektronikusan hozzarendelni, a jelen
Szabalyzat rendelkezéseire figyelemmel, eljdrasat biztosité jogosultsagok szerint
(kGlonosen is: kozbeszerzési terv karbantartd, kozbeszerzési eljarast létrehozd,
kdzbeszerzési eljarast szerkesztd, kozbeszerzési eljdrast iranyitd, FAKSZ ellenjegyz6
jogosultsagokat biztositd mddon).

(4) Az EKR-ben szerepl6 adatokat legaldbb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatdrozott
id6tartam alatt — amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegbrzési id6t ir el6, az elGirt
hosszabb id6tartam alatt — meg kell 6rizni. Az EKR gondoskodik valamennyi, a
rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény napldzasardl. A napldzott adatallomany
bejegyzéseit védeni kell az arra jogosulatlan személy altali hozzaféréstél, torléstél, illetve
biztositani kell, hogy a naplé tartalma a Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti id6tartam alatt
—amennyiben jogszabdly hosszabb iratmeg6rzési id6t ir el6, az elSirt hosszabb id6tartam
alatt — a jogosult szamara megismerhetd és értelmezheté maradjon. A Kdzbeszerzési
Hatdsag, a Gazdasdagi Versenyhivatal és a jogszabalyban az adott eljaras ellen6rzésére
feljogositott szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalbdli kezdeményezés
benyujtasa estén a Kozbeszerzési Dont6bizottsag és az eljard birésag a kozbeszerzési
eljaras iratait az EKR-ben megtekintheti. Az iratokhoz valé elektronikus hozzaférést a
superuser koteles az erre jogosult szervnek biztositani. A superuser — adott esetben a
jelen Szabalyzat rendelkezései szerint bevont kozrem(ikodd utjan az ellenérzésre jogosult
hozzaférése és az eljaras iratainak az EKR-ben valé elektronikus megérzése érdekében —
koteles az eljards el6készitése korében keletkezett iratokat, valamint a részvételi
jelentkezések és ajanlatok biralata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat
vagy azok egyszer(i elektronikus masolatat is feltélteni az EKR-be (kiilondsen
birdlobizottsagi jegyz6konyvek, biralati lapok, értékelés dokumentumai) az adott eljaras
dokumentumai kozé.

(5) Részvételre vagy ajanlattételre a kozbeszerzési eljarasokban csak olyan gazdasagi
szerel6 hivhato fel, amely regisztralt az EKR-ben.
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(6) A superuser felel a kozbeszerzési eljarasokban a 40/2017. (XIl. 27.) MvM rendeletben
meghatdrozott rendszerhasznalati dij hataridére torténé megfizetéséért.

(7) Ajanlatkéré kozbeszerzési eljarasai soran egyebekben is mindenben a mindenkor
iranyadd elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl sz616 424/2017. (XIl. 19.) Korm.
rendelet rendelkezései szerint jar el.

IX. Fejezet
Zaro6 rendelkezések

35.§ (1) E Szabdlyzat 2022. ..... napjan lép hatalyba, rendelkezéseit a hatalyba Iépése utan
megkezdett kozbeszerzésekre, kdzbeszerzési eljarasok alapjan megkotott szerz6désekre,
tervpalydazati eljdrasokra és az azokkal kapcsolatban kérelmezett, kezdeményezett vagy
hivatalbodl inditott jogorvoslati eljardsokra, tovabba a hatdlybalépését kovetben indult
hivatalos kozbeszerzési tanacsaddi névjegyzékbe torténé bejegyzés megujitasa irdnti
eljarasokra kell alkalmazni.

(2) Az e Szabalyzatban nem szabadlyozott kérdések tekintetében a Kbt. és a vonatkozd
jogszabalyok rendelkezései iranyaddak.

Szekszard, 2022. szeptember....

Faragé Zsolt
Tarsulasi Tanacs elndke

A Kozbeszerzési Szabalyzatot a Tarsuldsi Tanacs 2022. ...-i Glésén az .../....(......) hatarozataval
fogadta el.

Szekszard, 2022. ....
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1. melléklet a Szekszard és Kornyéke Szocialis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas .../2022. (...) Kozbeszerzési Szabalyzatahoz

Szervezeti egység: ....

ADATLAP

Kozbeszerzés tervezett targya

Varhato Osszes koltségigény
(netté ar + Afa bontasban)

Kozbeszerzés forrasa

Kozbeszerzési eljaras
tervezett inditasa

ARUBESZERZES

SZOLGALTATASMEGRENDELES

.

EPITESI BERUHAZAS

Egyéb megjegyzések: ...
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2. melléklet
a Szekszard és Kornyéke Szocialis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas .../2022.
(...) Kozbeszerzési Szabalyzatahoz
MEGBIZOLEVEL (minta)
[...] részére

A Szekszard és Kornyéke Szocidlis Alapszolgdltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulds, mint
Ajanlatkéré a kozbeszerzésekrdl sz6lé 2015. évi CXLIIL. torvény alapjan kozbeszerzési eljaras
lefolytatasat kezdeményeazi:
e €lnevezéssel
e tdrgyban

A Szekszard és Kornyéke Szocidlis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas, mint
Ajanlatkéré Kozbeszerzési Szabdlyzata rendelkezéseinek is a figyelembevételével felkérem a
fentiekben nevezett kdzbeszerzési eljarasban valé kdzrem(ikodésre, mint!

— a Birdlobizottsag kozbeszerzés targya szerinti mlszaki-szakmai szakértelemmel / pénzigyi
szakértelemmel / jogi szakértelemmel / kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé és
szavazati joggal rendelkezé tagja

— a Birdlobizottsag kozbeszerzés targya szerinti mlszaki-szakmai szakértelemmel / pénzigyi
szakértelemmel / jogi szakértelemmel / kozbeszerzési szakértelemmel / egyéb
szakértelemmel rendelkez6 és szavazati jog nélkiili tagja

— a Biralobizottsag elndke

A Birdlébizottsag tagjaként a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLII. torvény és annak
végrehajtdsara vonatkozd jogszabalyok, valamint ajanlatkéré Koézbeszerzési Szabalyzata
alapjan koteles és jogosult eljarni.

Kelt: Szekszard, 20....... év ...... ho ...... napjan

Megbizé

Alulirott [...] (név), [...] (cim) a fenti tdrgyud megbizast elfogadom. Tudomassal birok az
Osszeférhetetlenség fennallasanak és a titoktartasi kotelezettségem megszegésének
jogkovetkezményeirél. Kijelentem tovabba, hogy a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségre
vonatkozo rendelkezéseknek is megfelelen jarok el. Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények
ismeretében, minden befolydsolastdl mentesen, sajat kez(ileg az alulirott helyen és napon irom
ala.

Kelt: Szekszard, 20....... év ...... ho ...... napjan

[...]
Megbizott

ta megfelel6t alahuzassal sziikséges jelolni
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3. melléklet
a Szekszard és Kornyéke Szocialis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas .../2022.
(...) Kozbeszerzési Szabalyzatahoz

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT (minta)

Alulirott

a Szekszard és Kornyéke Szocidlis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulds Ajanlatkéré
(akként is hivatkozva, mint Ajanlatkérd) altal

e €lnevezéssel,
e tdrgyban

kezdeményezett kozbeszerzési eljarasban valé kozrem(ikodésem kapcsan kijelentem, hogy

— azeljaras kapcsan velem szemben nem all fenn a kdzbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIII.
torvény 25. §-a szerinti 6sszeférhetetlenség,

— funkcidim és feladataim partatlan gyakorldasdban semmilyen tény, koérGlmény nem
akadalyoz,

— igy kuléndsen gazdasdagi érdek vagy az eljarasban részt vevs gazdasagi szereplével fennalld
mas kozos érdekeim nincsenek.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy amennyiben velem szemben a fenti targyl kozbeszerzési
eljaras soran 6sszeférhetetlenségi ok jelen nyilatkozat aldirdsahoz képest késébbi id6pontban
meriilne fel, azt irdsban haladéktalanul bejelentem Ajanlatkéré képviselGjének.

Kijelentem tovabba, hogy az eljaras soran a kozbeszerzéssel, annak targyaval kapcsolatban
tudomdsomra jutott informacidkat, adatokat, Uzleti titkokat harmadik személynek, igy
kiilonosen illetéktelen személynek, szervezetnek sem az eljaras alatt, sem azt kdvetSen
tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az 6sszeférhetetlenség fenndlldsdnak és a titoktartdsi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkovetkezmények ismeretében, minden befolyasolastdl mentesen, sajat
kez(ileg az alulirott helyen és napon irom ala.

alairas
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4. melléklet
a Szekszard és Kornyéke Szocialis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas ../2022.
(...) Szabalyzatahoz

Beszerzési Munkacsoport kijel6lése

Név Képviselt szakértelem

A Beszerzési Munkacsoport vezetéje

A Beszerzési Munkacsoport tovabbi tagjai

Kelt: (hely, id6)

Tarsuldsi Tanacs Elnoke
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5. melléklet
a Szekszard és Kornyéke Szocialis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas ../2022.
(...) Szabalyzatahoz

1. § (1) Az eredményes kozbeszerzési eljards eredményének kihirdetését kdvetGen
(,Osszegezés az ajanlatok elbiraldsardl” eljarasban valé kikiildése) a Kbt. 131. §-anak megfelels
hatdrid6k figyelembevételével, a szerz6déskotési moratdriumra vonatkozé rendelkezéseknek
is megfelel6en a Beszerzési Munkacsoport megteszi a szlikséges intézkedéseket a szerz6dés
valamennyi fél altali aldirdsa érdekében.

(2) A kozbeszerzési eljardsban a kozbeszerzési dokumentdcié részét képezd
szerz8déstervezetet a Beszerzési Munkacsoport ellenérzi, és kitolti a hidnyzé adatokat a
kdzbeszerzési eljaras tényadatai, a nyertes ajanlattevé ajanlatanak tartalmi elemei alapjan, és
intézkedik a nyertes ajanlattevével valé adategyeztetés irant.

(3) Amennyiben a szerzédés szerinti kotelezettségvallalashoz pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,
a Beszerzési Munkacsoport a szerz6dés aldirasat megel6z6en intézkedik a
szerz6déspéldanyoknak pénzigyi ellenjegyzéssel ellatasa irant.

(4) A pénzigyi ellenjegyz6 a szerz6dés és mellékletei atvételétél szamitott 2 munkanapon
belll koteles a szerz6dést megvizsgalni, és amennyiben az ellenjegyzésnek nincs akadalya,
annak minden példanyat ellenjegyzéssel ellatni.

(5) A pénzigyi ellenjegyzést kovetéen a Beszerzési Munkacsoport intézkedik a
szerz6déspéldanyoknak jogi ellenjegyzéssel ellatasa irdnt.

(6) A jogi ellenjegyzb a szerz6dés bemutatasatdl szamitott 2 munkanapon beliil megvizsgalja a
szerz6dést, és amennyiben az ellenjegyzésnek nincs akaddlya, annak minden példanyat
ellenjegyzéssel latja el.

(7) Az ellenjegyzések megtorténtét kovetben a Beszerzési Munkacsoport 1 munkanapon belil
gondoskodik a szerz6déspéldanyoknak és mellékleteiknek a Tarsuldsi Tanacs elndke részére
aldiras céljabol torténd atadasaradl.

(8) A tarsuldsi tanacs elndke vagy meghatalmazottja a szerz6dés bemutatasatédl szamitott 2
munkanapon beliil a szerz6dés valamennyi példanyat és azok mellékletét alairja, és az alairt
szerz6déseket a Beszerzési Munkacsoportnak visszakuldi.

(9) Ha a nyertes ajanlattevéként szerz6d6é masik fél, illetve képviselGje, ellenjegyzbje a
szerz6dést a Tarsulds részérdl aldird személy alairasa id6pontjdig nem irta ald, a Beszerzési
Munkacsoport a szerz8dést a nyertes ajanlattevéként szerz6d6 masik fél részére aldirasra
megkdldi. Ezt a visszaktildésre vonatkozd megfelel6 hataridé megjeldlésével olyan id6ben kell
megtenni, hogy az egyrészrél a szerz6dés szerinti teljesités kezdSid6pontjat megel6z6en a
Beszerzési Munkacsoporthoz visszaérkezhessen, masrészrél, hogy a szerz6dés az ajanlati
kotottség idején belll minden szerz6d6 fél részérdl aldirdsra keriljon. A szerz6dés alairt

példanyainak rendelkezésre allasi ideje korében a Beszerzési Munkacsoport a kozzétételi
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kotelezettségekre, azok hataridGire is messzemend figyelemmel kételes eljarni.

(10) Ha a szerz6dés alairasa a szerz6d6 felek részérdl kiilonb6z6 idépontban térténik (pl. postai
uton megkildott szerz6dés esetében), az egyes alairdsok keltét kiilon-kilon kell a szerz6désen
feltlintetni.

2. § Amennyiben a fennalld szerz6dés méddositasat, felmondasat, attdl vald eldllast vagy a
szerz6dés megsziintetését tartalmazd okirat készitése valik szikségessé, ezen
jognyilatkozatokat tartalmazé okirat készitése soran is a jelen mellékletben foglaltak szerint kell
eljarni azzal, hogy szerz6désen a fenti tartalmua jognyilatkozatokat tartalmazd okiratokat kell
érteni.

3. § (1) A Beszerzési Munkacsoport koteles a szerz6dés két alairt példanyat a szerz6dés
ellenjegyzését és valamennyi szerz6d6 fél altali aldirasat kovet6 1 munkanapon belll a
Gazdasagi Igazgatdsagnak a megkdildeni.

(2) A Beszerzési Munkacsoport a szerz6dés nyilvantartasba vételét kovetSen keletkezett, a
szerz8dés tartalmat és hatalyat érinté minden okiratot annak
alairasatél/keletkezésétdl/érkezésétsl szamitott 1 munkanapon belll 2 példanyban koteles
megkuldeni a Gazdasagi Igazgatésagnak.

(3) A Gazdasagi Igazgatdsag a szerzédés, valamint a (2) bekezdés szerinti okirat atvételével
egyidejlleg a szerz6dés, illetve okirat egy példanyat, az atvétel igazoldsanak feltlintetésével
visszakuldi a Beszerzési Munkacsoportnak.

(4) A Gazdasagi lgazgatdsag az atvételt kdvetd 5 munkanapon belil gondoskodik a szerz6dés
adatainak Excel tdblaban vald rogzitésérdl, tovabba elhelyezi a kinyomtatott szerz6dést a papir
alapu szerz6déstarban, a szerz6dést és valamennyi mellékletét egy pdf formatumau
dokumentumként elmenti, és az Excel tablaba felvitt megfelel6 szerz6déshez — linkkel —
kapcsolja.

(5) A Gazdasagi lgazgatdsag a szerz6dés tartalmat és hatdlyat érint6 okirat esetében is a (4)
bekezdés szerint jar el.

(6) A Gazdasagi Igazgatdsagot a szerz6dések vonatkozasaban kozzétételi kotelezettség terheli.

(7) A (4) bekezdés szerinti Excel tablaban rogzitett adatokat védeni kell a jogosulatlan
megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés, sériilés ellen.

4. § (1) A szerz6dés el6készitésében valamennyi részt vevd a sajat szakterilete szerinti korben
felel azért, hogy az altala véleményezett vagy elGkészitett szerz6dés tartalma szabatos és a

jogszabalyoknak megfelel6 legyen.

(2) A Gazdasagi Igazgatdsag felel a szerz6dések nyilvantartdsdban rogzitett adatok
teljességéért és pontossagaért, az elérhetfségért.

(3) A munkaszervezet vezetGje felel a 3. § (7) bekezdése szerint az adatok jogosulatlan
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megvaltoztatasa, torlése, megsemmislilése, sériilése elleni védelméért.
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