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Egyszeri tobbség
Tisztelt Kozgydilés!

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kozgydlésének, mint ajanlatkérének minésiilé
szervnek a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIII. térvény 27. § (1)-(2) bekezdése alapjan az
aldbbi feladatot kell ellatnia:

,27.8 (1) Az ajdnlatkéré kételes meghatdrozni a kézbeszerzési eljdrdsai el6készitésének,
lefolytatdsdnak, belsé ellenérzésének felelésségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljdrdasba
bevont személyek, valamint szervezetek felelGsségi korét és a kdbzbeszerzési eljdrdsai
dokumentdldsi rendjét, 6sszhangban a vonatkozo jogszabdlyokkal. Ennek kérében kiiléndsen
meg kell hatdroznia az eljdrds sordn hozott dontésekért felelGs személyt, személyeket vagy
testiileteket. A kbzbeszerzési szabdlyzatban vagy a (2) bekezdés alkalmazdsa sordn meg kell
hatdrozni az ajanlatkéré nevében eljarok kérét, valamint az ajdnlatkéré nevében az EKR
alkalmazdsdra vonatkozd jogosultsagok gyakorldsanak rendjét.

(2) Ha az ajanlatkéré nem rendelkezik dltaldnos jellegl, az (1) bekezdésnek megfelelé
kézbeszerzési szabdlyzattal, vagy a szabdlyzattél — az abban meghatdrozott modon — vald
eltérés feltételei fenndllnak, legkésébb az adott kbzbeszerzési eljards el6készitését megeldzben
kell meghatdroznia az (1) bekezdésben foglaltakat.”

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kozgydlése a 2020. december 23-i (ilésén
fogadta el a Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatrdl sz6l6 29/2019. (XI11.23.) rendeletét, mely a
jelenleg hatdlyos Kozbeszerzési Szabalyzat /1/2018. (V. 24.) szabalyzat/ felllvizsgalatat tette
szlikségessé.

Figyelemmel arra, hogy az eljarasban részt vevé személyek és szervek, feladat-és hataskorok
nagymértékben megvaltoztak, valamint a Kbt. 2018. 6ta bekovetkezett mddositdsai is

indokoltak a szabalyzat mddositdsat, ezért egy Uj szabdlyzat elfogaddsara teszek javaslatot.

Az Uj kdzbeszerzési szabdlyzat tervezetét az Onkormdnyzat kdzbeszerzési tandcsaddja
készitette el, a tervezet jelen el6terjesztés mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Kozgy(ilést az el6terjesztés megtargyaldsara és a hatdrozati javaslat
elfogadasara.

Szekszard, 2020. februar 21.

Acs Rezsé
polgarmester
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Hatarozati javaslat

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata kézgytilésének...../2020. (Il. 27.) hatdrozata
Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabalyzatanak elfogadasa

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkorményzatanak Kézgy(ilése elfogadja Szekszard Megyei Jogu
Varos Onkormanyzatanak Kdzbeszerzési Szabalyzatat. A szabdlyzat a hatdrozat mellékletét
képezi.

Hatarid6: 2020. februar 27.
Felel6s: Acs Rezs6 polgarmester



1. melléklet a ..../2020. (11.27.) 6nkormanyzati hatarozathoz
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SZEKSZARD MEGYEI JOGU VAROS ONKORMANYZATANAK
KOzZGYULESE

Ikt.sz.: ........../2020

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kozgyiilésének
w/2020. (11.27.) szabalyzata

SZEKSZARD MEGYEI JOGU VAROS ONKORMANYZATANAK
KOZBESZERZESI SZABALYZATAROL




Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormanyzatanak Koézgy(lése a kdzbeszerzésekrdl sz616 2015.
évi CXLII. torvény 27. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a kdzbeszerzési
eljdrdsai elGkészitésének, lefolytatdsdnak, bels6é ellendrzésének felelGsségi rendjét, a
nevében eljarg, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felel§sségi korét
és a kozbeszerzési eljardsai dokumentaldsi rendjét a kovetkez6k szerint hatarozza meg:

l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. § A kozbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi CXLII. torvényben (a tovabbiakban: Kbt.) foglalt
feladatok végrehajtisa érdekében, Szekszard Megyei Jogi Varos Onkormanyzata (a
tovabbiakban: Onkormanyzat), koézbeszerzési eljardsainak lefolytatdsa sordn a jelen
Kozbeszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) elGirasait kell alkalmazni.

1. A Szabalyzat célja

2.§8(1) Az Onkormanyzat kiaddsainak ésszer(isitése, a kozpénzek felhasznalasanak
atlathatdsaga, ellendrizhet6sége, valamint a beszerzések sordan a verseny tisztasaganak
biztositdsa érdekében — az Onkormanyzat kozbeszerzései tekintetében egységes eljaras
kialakitasara és folytatasara van sziikség.

(2) A Szabdlyzat célja tovabba, hogy meghatarozza a kozbeszerzésekkel kapcsolatos
alapfogalmakat, felelésségi koroket, feladatokat és hataskoroket, valamint az azok
megvaldsitasanal kovetendd eljardsi szabalyokat, tekintettel Kbt. 27. § (1)-(5) bekezdésében
foglaltakra is.

2. A Szabalyzat hatalya

3. § (1) Az eljarasban az ajanlatkérd, valamint az ajanlatkéré nevében, az eljardsban részt
vevl szervezeti egységek munkavallaléi, illetéleg barmely polgari jogi szerz6dés alapjan
bevont személyek, szervezetek jelen Szabalyzat szerint jarnak el a (2) bekezdésben
meghatarozott kozbeszerzések el6készitése és/vagy lebonyolitasa soran.

(2) A Szabalyzat targyi hatdlya ald tartozik az Onkormdnyzat és intézményei valamennyi,
visszterhes beszerzése, a beszerzési értéktdl fliggetlenil, amennyiben az a Kbt. alapjan
kdzbeszerzésnek mindgsiil.

(3) Az Onkormanyzat intézményeinek kozbeszerzési eljardsait az intézmény nevében az
Onkormadnyzat bonyolitja le.

(4) A Szabalyzat targyi hatélya ala tartozik az Onkormanyzat részvételével m(ikédé tarsuldsok
és azok intézményei, valamint az Onkormanyzat kizarélagos és tébbségi tulajdonaban 1évé
gazdasagi tarsasagok visszterhes beszerzése a beszerzési értéktdl fliggetlenil, amennyiben
az a Kbt. alapjan kozbeszerzésnek mindsiil, és annak a nevében torténé lefolytatasdra az
ajanlatkérd a Kbt. 29. § (1) bekezdése alapjan az Onkormanyzatot meghatalmazza, vagy az
ajanlatkérd a kozbeszerzést a Kbt. 29. § (2) bekezdése alapjan az Onkormanyzattal kdzésen
2
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valésitja meg.

(5) A Szabalyzat targyi hatdlya, azaz a kozbeszerzés targya a kovetkezs: A kozbeszerzés
targyait a Kbt. 8. §-a szerint kell értelmezni, amelynek soran a kivételi korbe (Kbt. 9. és 111.
§) tartozd beszerzésekre is figyelemmel kell lenni.

Ennek megfelel6en a kdzbeszerzés targyai:
a) arubeszerzés,
b) épitési beruhazas,
c) épitési koncesszig,
d) szolgdltatds megrendelése,
e) szolgaltatasi koncesszio.

(6) Az ajanlatkérének a (3) bekezdésben meghatdrozott targyu beszerzései esetén abban az
esetben kell a Szabalyzatban foglaltak szerint eljarnia, ha azoknak - Kbt. 16. § alapjan
szamitott - értéke eléri, vagy meghaladja a Kbt-ben meghatarozott, illetéleg a mindenkor
érvényes kozbeszerzési értékhatart és nem tartozik a Kbt. szerinti kivételek korébe. A kivételi
korben meghatarozott beszerzések a Kbt. adott fejezete szerint értelmezendéek.

3. Alapelvek

4. § (1) A kozbeszerzési eljarasban - ideértve a szerz6dés megkotését is - az ajanlatkéré
koteles biztositani, a gazdasagi szerepl6 pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat,
atlathatdsagat és nyilvanossagat.

(2) Az ajanlatkérének az eljaras egésze alatt esélyegyenlGséget és egyenl6 banasmaodot kell
biztositani a gazdasagi szerepl6k szamara.

(3) Az Eurdpai Unidban letelepedett ajanlattevék és a kozosségi aruk szamdra nemzeti
elbanast kell nydjtani a kozbeszerzési eljardsban. Az Eurdpai Unidon kivil letelepedett
ajanlattevék és a nem kozosségi druk szamara nemzeti elbdnast a kozbeszerzési eljarasban
Magyarorszagnak és az Eurdpai Unidnak a kozbeszerzések terén fenndlldé nemzetkozi
kotelezettségeivel 6sszhangban kell nyujtani.

(4) Az ajanlatkérének beszerzése megvaldsitasa soran torekednie kell a kornyezetvédelmi
szempontok figyelembevételére.

4. Alapfogalmak

5. § E szabalyzat alkalmazasaban:

Y4

1. Ajanlatkér6: a Szabalyzat hatdlya ald tartozé beszerzési eljardsok tekintetében az
Onkormdnyzat.

2. Ajanlattevd: az a gazdasagi szerepl§, aki (amely) a kdzbeszerzési eljarasban ajanlatot nyujt
be.

3. Dokumentacid az ajanlatkérd altal 6sszeallitott, a beszerzés targyara vonatkozo részletes
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szakmai és mdszaki leirdsok, ismertetdk, kiegészitd tajékoztatasok mindségi kovetelmények,
szerzGdéstervezet(ek), a gazdasagi szereplSk altal benyujtanddé dokumentumok mintai,
részletes artadblazat vagy drazatlan koltségvetés, valamint egyéb adatok, informdaciok
Osszessége.

4. Egységes eurdpai kozbeszerzési dokumentum: a Kbt. Masodik Rész alkalmazasaban a
kizdré okok fenn nem 3lldsa, az alkalmassagi kovetelményeknek vald megfelelés, illetve
objektiv kritériumok teljeslilése elGzetes igazoldsat szolgdlé dokumentum, amely az
ajanlattevének egységes formanyomtatvany szerint tett nyilatkozatat tartalmazza.

5. Kozbeszerzés: a Kbt. hatdlya ald tartozd beszerzés, melyet az ott ajanlatkéréként
meghatdrozott szervezetek visszterhes szerz6dés megkotése céljabdl kotelesek lefolytatni
megadott targyu és értékl beszerzések megvaldsitdsa érdekében, illetve az ajanlatkéré
dontése alapjan kozbeszerzésnek tekintendd beszerzés.

6. Kozbeszerzés elGkészitése: az adott eljards megkezdéséhez sziikséges cselekmények
elvégzése. Igy kilonosen a kozbeszerzés becsilt értékének felmérése, a kozbeszerzési
dokumentumok el6készitése.

7. Projektmenedzser: a kdzbeszerzés szakmai targydhoz kapcsolédd projekt koordinalasara
kijelolt személy.

8. Szakmai tartalom: azon adatok, informaciok szévegszer( leirdsa, amelyek a kozbeszerzés
targyanak pontos és részletes meghatdrozasahoz, valamint a birdlati szempontok
kialakitasahoz sziikségesek.

9. EKR rendelet és hatalya: az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl széld
424/2017. (XI11.19.) Korm. rendelet. Az e rendeletben foglalt szabalyokat a koézbeszerzési
eljdrasban és a koncesszids beszerzési eljarasban (a tovabbiakban: kozbeszerzési eljaras),
tovabba a tervpalydazati eljarasban kell alkalmazni. E rendelet szabalyai a kozbeszerzésekrél
sz6l6 2015. évi CXLIIl. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 117. §-a szerinti kdzbeszerzési
eljdrasban is alkalmazanddak, amennyiben az e rendeletben szabdlyozott eljarasi
cselekményre az eljdrasban sor kerdil.

10. EKR: Az elektronikus kozbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR) a Miniszterelnokség

altal Gzemeltetett kozponti kozbeszerzési nyilvantartds és a kozbeszerzési eljardsok
elektronikus lebonyolitasat tdmogatd informatikai rendszer.

Il. Fejezet
A kozbeszerzések csoportositasa és az alkalmazandé eljarasi szabalyok
5. A k6zbeszerzések csoportositasa
6. § A kdzbeszerzések az alabbi csoportokba sorolhatdak:

a) Az unids értékhatart eléré vagy meghaladd értékl kozbeszerzések (a tovabbiakban:
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uniods kozbeszerzés).

b) Az unids értékhatar alatti és a nemzeti értékhatarokat elérd értékl kdzbeszerzések (a
tovabbiakban: nemzeti kozbeszerzés)

6. Alkalmazando eljarasi szabalyok
7.8 (1) Az uniés kozbeszerzések esetén a Kbt. Masodik Részét alkalmazva kell eljarni.

(2) A Kbt. 3. melléklete szerinti szocidlis és egyéb szolgdltatasok esetében a Kbt. Harmadik
Részt alkalmazva kell eljarni.

(3) A koncesszids beszerezési eljarasok esetében a Kbt. Negyedik Részt alkalmazva kell
eljarni.

8. § A nemzeti kOzbeszerzések esetén a Kbt. Harmadik Részét alkalmazva kell eljarni. Az
Onkormanyzat a nemzeti eljarasrend (Kbt. Harmadik része) szerinti eljarasait az unios
eljardsrend (Kbt. Masodik részé-ben meghatdrozott szabalyok) szerint bonyolitja le a Kbt.
114-116. §-ban foglalt eltérésekkel.

9. § Amennyiben az ajanlatkérének kilon jogszabalyban meghatarozottak alapjan
tervpalyazati eljarast kell lefolytatnia, azok esetében a Kbt. tervpalydazati eljarasra vonatkozé
rendelkezéseit kell megfelel6en alkalmazni. A tervpalyazati eljarasok részletes szabalyait
kiilon jogszabaly hatarozza meg.

lll. fejezet
In house megallapodasok megkotésére vonatkozé rendelkezések

10. § (1) A Kbt. 9.§ (1) bekezdés h)-i) pontjanak hatadlya ald tartozé megallapoddasok
el6készitése a szerz6dés targya szerint illetékes igazgatdsagvezetS Aaltal kijelolt felelSs
feladatkorébe tartozik.

(2) A felelGs az el6készités soran a sziikséges adatok és tdjékoztatas megaddasdval koteles a
Szervezési lgazgatdsdg vezet6jén keresztll az Onkormanyzat altal megbizott hivatalos
kozbeszerzési szakért6 irasbeli szakvéleményét beszerezni a megdllapodas megkotésének
kozbeszerzési jogi szabalyossaga targyaban.

(3) A megallapodds megkotése targydban hozandd dontés a Kozgy(ilés hataskorébe tartozik.
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IV. Fejezet
A kozbeszerzési terv, az el6zetes Osszesitett tajékoztatd,
az éves statisztikai 0sszegezés elkészitése és a kozzététel, nyilvanossag a kozbeszerzési
eljarasokban

7. A kozbeszerzési terv

11. § (1) Az Onkormdnyzat adott évre tervezett koézbeszerzési igényeirdl a kdzbeszerzés
targya szerint illetékes szervezeti egység vezet6je minden év februar 28-ig tajékoztatja a
jegyz6t.

(2) A jegyz6 a fenti hataridGig beérkezett igényeket Osszesiti, fellilvizsgalja, annak alapjan az
Onkorményzat vonatkozasaban — a polgdrmester bevonasaval — el6késziti a kdzbeszerzési
tervet, és véleményezésre megkilldi a Gazdasdgi és Vdarosfejlesztési Bizottsag (a
tovabbiakban: GVB) részére.

(3) A kdzbeszerzési tervet - a GVB irdsbeli allasfoglaldsa alapjan - a polgdrmester minden
év marcius 31-ig a Kozgy(ilés elé terjeszti.

(8) A kozbeszerzési tervet a Kozgydilés hagyja jéva marcius 31-ig.

(9) Az ajanlatkér6 a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti kozbeszerzési terv minimalis
adattartalmaként az EKR-ben megadja:

a) a kozbeszerzés targyat,

b) a kbzbeszerzés tervezett mennyiségét,

c) becsiilt értékét

d) a kdzbeszerzésre iranyado eljardsi rendet,

e) a tervezett eljaras fajtdjat,

f) az eljards meginditasanak tervezett id6pontjat, és

g ) a szerz6dés teljesitésének varhatd id6pontjat.

12. § (1) A kozbeszerzési terv nyilvanossaganak biztositasardl, kozzétételérdl, valamint erre
irdnyuld igény esetén a Kozbeszerzési Hatdsag vagy az illetékes ellen6rz6 szervek részére
torténd megkiildésérél az Onkormanyzat vonatkozasaban a jegyz6 gondoskodik.

(2) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozd
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

(3) Lehetdség van a kozbeszerzési tervben nem szereplG, vagy a tervben foglaltakhoz képest
madositott kdzbeszerzésre vonatkozé eljaras lefolytatdsara is abban az esetben, ha az el6re
nem lathaté okbdl el8allt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozads miatt sziikséges, ebben az
esetben azonban a kdzbeszerzési tervet modositani kell.

(4) A terv modositdsat a beszerzésért felelGs illetékes szervezeti egység vezetbjének irdsos
indoklasanak kézhezvételét kovetben a jegyz6 kezdeményezi. Ez esetben a polgdrmester és a
GVB a terv moédositdsara iranyuld kezdeményezést el6zetesen irdsban véleményezi. A
madositasi javaslatot - a GVB allasfoglaldasanak megfelelGen - a polgarmester a Kozgy(ilés elé
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terjeszti. A kozbeszerzési terv modositasdra a Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizottsag (GVB)
sajat hataskorben is tehet javaslatot a Kozgyllésnek, amely dont az adott beszerzés
sziikségességérdl. A kozbeszerzési terv mddositasat a Kozgyllés hagyja jova. A tervben
nem szereplG kozbeszerzési eljdrds meginditasat indokolt esetben a polgdrmester - a GVB
el6zetes tajékoztatasa mellett - elrendelheti, ilyenkor a terv utdlagos mddositasat hagyja
jéva a Kozgydilés.

(5) A kozbeszerzési tervet, valamint annak mdédositasat (mddositdsait) az ajanlatkérének a
honlapjan — a kozbeszerzési terv modositasa esetén a mddositas elkészitésétdl szamitott 6t
munkanapon belilil - k6zzé kell tennie. A kdzbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet
kovetd évre vonatkozd kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetének
lennie. Az 6nkormdnyzat a kozbeszerzési tervét legaldbb ot évig koteles megdrizni.

8. El6zetes Osszesitett tajékoztatd

13. § Az Onkormanyzat a Kbt. 38. § szerint el6zetes tajékoztatdt készithet beszerzéseirél,
illetGleg az éves beszerzésekrGl az ott meghatarozott feltételek teljesiilése esetén. Az
elGzetes Osszesitett tdjékoztatot a jegyz6 késziti elS, aki gondoskodik annak kdzzétételérdl.
Az elGzetes Osszesitett tajékoztatot a Kozgylilés fogadja el.

9. Eves statisztikai 6sszegezés

14. § (1) Az ajanlatkéré az éves beszerzéseir6l kiilon jogszabalyban meghatarozott minta
szerint éves statisztikai 6sszegezést koteles késziteni, amelyet legkésGbb a targyévet kovetd
év majus 31. napjaig kell megkildenie a Kozbeszerzési Hatosagnak.

(2) Az éves statisztikai Osszegezés elkészitéséhez a beszerzésért felelGs illetékes vezet6k
Osszesitett adatszolgdltatast nydjtanak a jegyz6nek, az el6z6 koltségvetési évben lefolytatott
kozbeszerzési eljarasaikrél, a Kbt.-ben és kilon jogszabalyban meghatdrozott adatok
vonatkozdsdban minden év majus 10-ig. Az adatszolgéltatds alapjan az Onkormdnyzat
vonatkozasaban az 0sszegezést a jegyz6 késziti el és kildi meg a Kbzbeszerzési Hatdsagnak
majus 31-ig.

10. K6zzététel

15. § (1) A Kbt. 37. § szabalyozza az Onkormanyzat kozzétételi kotelezettségét, amely
els6sorban az (1) a)-g) pontok szerinti eljarast megindité felhivas, a h)-i) pontok alapjan az
eljdras eredményérdl szold tajékozatd és a j) pont alapjan a szerz6dés moédositasardl sz6lo
tdjékoztatd hirdetmény Gtjan torténd kozzétételét irja elb.

(2) A Kbzbeszerzési Hatdsag ellenérzi a hirdetményeket és az dnkormdanyzatnak a kozzététel
kapcsan hirdetmény-ellendrzési dijat kell fizetnie a 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet alapjan,
melynek forrasat a koltségvetési rendeletben tervezni kell. Az ellen6rzési dijat a Hatésagnak
a Magyar Allamkincstarnal vezetett MNB 10032000-01720361-00000000 szamu szamlajara
kell befizetni. Az ellenérzési dij kizdrélag atutalassal teljesithet6. Az atutaldsok
beazonosithatdsdganak biztositdsa érdekében az atutalaskor a ,Kozlemény”, vagy ennek
értelemszerien megfelelS rovatban meg kell adni azon hirdetmény nyilvantartasi szamat (KE
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szam/évszam), amely vonatkozdsaban az ellendrzési dij megfizetésre kerdl.

(3) Az EKR haszndlatdért az onkormdanyzat meginditott kozbeszerzési eljarasonként
egységesen 40 000 forint rendszerhaszndlati dijat fizet. A rendszerhasznalati dijat az EKR
Uzemeltet6jének a honlapjan kozzétett szadmlaszamu szamldjara kell befizetni. A
rendszerhasznalati dij kizardlag atutaldssal teljesithetd. Az atutaldsok
beazonosithatésaganak biztositasa érdekében az atutaldskor a ,Kodzlemény”, vagy ennek
értelemszerien megfelel6 rovatban meg kell adni azon eljaras EKR azonositojat, amely
vonatkozasaban a rendszerhasznalati dij megfizetésre kerdil.

11. Nyilvanossag a kézbeszerzési eljarasban

16. § (1) Az ajanlatkér6 koteles az alabbi adatokat, informacidkat, a Kozbeszerzési Hatdsag
altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban, amennyiben ez nem lehetséges, sajat vagy
fenntartdja honlapjan kézzétenni.

(2) Az ajanlatkérs a Kbt. 43. § (1) bekezdés c), d) és f) pontja szerinti adatokat az EKR-ben
és a KoOzbeszerzési Hatdsag altal az elektronikus eljarasi és kommunikacids lehet6ségek
tdmogatasa keretében mdkodtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban koteles
kozzétenni.

(3) Az ajanlatkérd a Kbt. 43. § (1) bekezdés a), b), és e) pontja, valamint a Kbt. 103. § (6)
bekezdése és 115. § (7) bekezdése szerinti dokumentumokat, valamint a Kbt. 113. § (1)
bekezdése szerinti 6sszefoglald tajékoztatast az EKR-ben koteles kozzétenni.

(4) A Kbzbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazis a 2018. aprilis 15-ét
megel6z6en, az EKR-en kivil indult kozbeszerzési eljardsok nyilvdnos adatainak
elérhetGségét biztositja a Kbt. -ben foglalt id6tartam alatt.

12. A k6zbeszerzési eljaras dokumentalasa

17. § (1) Az ajanlatkérd illetve Lebonyolitd minden egyes kdzbeszerzési eljarasat — annak
el6készitésétdl az eljaras alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig terjedéen — irasban, vagy az
eljarasi cselekmények elektronikus gyakorldsa esetén kilon, a Kbt. felhatalmazasa alapjan
alkotott jogszabaly szerint elektronikusan koteles dokumentalni.

(2) A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett 6sszes
iratot - amennyiben jogszabaly vagy belsé szabalyzat ennél hosszabb megérzési hatarid6t
nem rendel - a kozbeszerzési eljaras lezarulasatél, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos
Osszes iratot a szerz6dés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak — birdsagi felllvizsgalat esetén a
felllvizsgdlat — jogerds befejezéséig, de legaldbb az emlitett 6t évig kell megd6rizni.

(3) Az ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatésag vagy jogszabadlyban feljogositott mas
szervek kérésére a koOzbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkilldeni vagy részikre
elektronikus Uton az EKR-ben hozzaférést biztositani. Az ajanlatkéré és a gazdasagi szerepl6k
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kozott minden nyilatkozattétel, ha Kbt. és az EKR rendelet eltér6en nem rendelkezik, irdsban
torténik.

(4) Az ajanlatkér6 és a gazdasagi szereplSk kozott a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a
Kbt. -ben vagy végrehajtasi rendeletében szabdlyozott irasbeli kommunikdcié - ha az EKR
rendeletb6l mas nem kovetkezik - elektronikus Uton, az EKR-ben torténik.

V. Fejezet
A kozbeszerzési eljaras lefolytatdasanak altalanos rendje

13. K6z6s szabalyok

18. § (1) A kozbeszerzési eljarasban Kozgydilés, illetve a nevében a kozbeszerzésekkel
kapcsolatos &truhazott hataskérben eljard bizottsdga (GVB), az Onkormdnyzat Hivatal, a
polgdrmester, a jegyz0, a Birald Bizottsdg, a hivatal szervezeti egységei, és a lebonyolité a
jelen Szabalyzat VIII. fejezetében meghatarozott feladat- és hataskorok szerint vesznek részt.

(2) A kozbeszerzési eljaras soran az egyes eljarasi cselekmények, az értékelés soran hozott
dontések és a szerz6dések megkotése tekintetében — az ajanlatkérs és az eljaras valamennyi
résztvevlje koteles betartani a Szabdlyzat rendelkezéseit, attdl csak annyiban térhet el,
amennyiben azt a Kbt. és az egyéb jogszabalyok, valamint jelen Szabalyzat rendelkezései
megengedik. El6re nem lathatd okbdl elGallott rendkivili sirg6sség esetén a Kozgydilés
felmentést adhat a jelen Szabdlyzat egyes rendelkezései alkalmazasa aldl, a vonatkozd
jogszabalyok rendelkezéseinek figyelembe vétele mellett.

19. § (1) A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljdrds mas szakaszdban az
ajanlatkér6 nevében eljard, illetve az eljdrasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egylttesen rendelkeznilik kell a kozbeszerzés targy szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és
pénziigyi szakértelemmel.

(2) Az ajanlatkéré nevében az eljarast lezaré dontést meghozd személy vagy testiilet tagja
nem lehet a Biral6 Bizottsag tagja.

20. § (1) A beszerzési eljaras lebonyolitasa a kovetkezé mdédokon térténhet:

a) A kezdeményezd Onkormdnyzat bonyolitja le az eljarast az e Szabélyzatban
foglaltak szerint.

b) a GVB dontése alapjan a lebonyolitdst gazdalkodd szervezet vagy személy (a
tovabbiakban: lebonyolitd) végzi.

(2) Amennyiben az eljards lebonyolitasat lebonyolité végzi, és a lebonyolitéval megkotott
szerz6désben a felek masként nem rendelkeznek, a Szabdlyzat VIII. fejezetében a
lebonyolitdra vonatkozo szakaszokban foglaltakért a bonyolité felel.

(3) Az onkormanyzat koteles azon kozbeszerzési eljardsainak lebonyolitdsdba felelGs
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akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsaddt bevonni, amely részben vagy egészben eurdpai
unios forrasbdl valdsul meg, valamint drubeszerzés és szolgdltatas megrendelése esetén az
unios értékhatart meghalado, épitési beruhdzas esetén az 6tszazmillié forintot meghaladd
értékd kdzbeszerzési eljaras.

14. Osszeférhetetlenség:

21.§ (1) Az 6nkormanyzat koteles minden sziikséges intézkedést megtenni, hogy elkeriilje az
Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezd helyzetek
kialakuldsat.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrds elSkészitésében és lefolytatadsdban az
onkormdnyzat nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és
targyilagos gyakorlasara barmely okbdl nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban ajanlattevéként, részvételre
jelentkez6ként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazoldsaban részt vevs szervezetként
az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet, ha kdzrem(ikddése az eljardasban a verseny tisztasaganak
sérelmét eredményezheti. Az ajanlatkéré koteles felhivni az eljaras elGkészitésébe bevont
személy vagy szervezet figyelmét arra, ha a kozbeszerzési eljdrdsban torténs részvétele

Osszeférhetetlenséget eredményezne.

(2) Az ajanlatkér6 nevében eljar6 és az ajanlatkér6é altal az eljardssal vagy annak
elGkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irdsban koteles
nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennall-e a Kbt. 25. § szerinti 6sszeférhetetlenség.

(3) A Kbt. 25. § (3) bekezdés alkalmazasaban nem eredményezi a verseny tisztasagdnak
sérelmét és nem Osszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljarasban,
akitdl, illet6leg amelyt6l az ajanlatkéré
a) az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illet6leg piacfelmérés, a kozbeszerzés
becsilt értékének felmérése érdekében a kozbeszerzés megkezdése idépontjanak
megjelolése nélkl, kizardlag a felmérés érdekében sziikséges adatokat kozolve kért
tdjékoztatast,
b) aki az ajanlatkérd altal folytatott el6zetes piaci konzultacidban vett részt,
c) akitél az ajanlatkéré a tdmogatasra iranyuld igény (pdlyazat) benyuljtasahoz sziikséges
arajanlatot kapott.

(4) A Kbt. 25. § (3) bekezdése alkalmazdsdban nem eredményezi a verseny tisztasagdnak
sérelmét és nem Osszeférhetetlen a kivitelezésre, vagy kivitelezésére és tervezésére egyiitt,
illetve egy (elvi) engedélyezési tervet kdvetéen ugyanazon épitmény tekintetében tovabbi
tervek készitésére vonatkozé kozbeszerzési eljarasban annak a tervezének a részvétele, aki
ezen koOzbeszerzési eljards Kbt. 57. §-a szerinti dokumentacidjat megalapozé tervet
készitette, ha egyéb mddon nem vesz részt a kozbeszerzési eljaras el6készitésében.

(5) A beszerzési eljaras el6készitésében, a felhivas, illetve a dokumentacié elkészitése soran
vagy az eljards mads szakaszdban, az ajanlatkéré nevében eljaré vagy az eljarasba egyébként
bevont személy, illetve szervezet kivalasztasakor, tovabba a beszerzési eljaras bonyolitéval
torténé lebonyolitdsa esetén a bonyolité kivdlasztdsakor és megbizasakor az
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Osszeférhetetlenség és a titoktartds szabalyainak érvényesiilése érdekében a jelen
Szabdlyzat 2. mellékletét képez6 nyilatkozat kitdltése kotelezd. Tartds megbizasi jogviszony
keretében m(ikdodd szakértd, illetve az eljarasokba tartés megbizasi jogviszony alapjan
bevont személy, illetve szervezet a megbizasi szerz6dés aldirdsaval egyidejlleg koteles
Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot tenni a megbizasi jogviszony idétartamara
vonatkozdéan. Amennyiben a nyilatkozatdban foglaltakhoz képest a megbizasi szerz6dés
fennallasanak idGtartama alatt valtozas kovetkezik be, koteles a valtozas bekovetkeztének
illetve az 0j tényrél vald tudomasszerzés idépontjatdl szamitott 8 napon belll a jegyz6t
tdjékoztatni. Amennyiben az 6sszeférhetetlenségi ok a megbizds id6tartama alatt kovetkezik
be, a Kbt. vonatkozd elGirasai iranyaddak.

15. A kdzbeszerzési eljaras elGkészitése

22. § (1) Az 6nkormanyzat koteles a kozbeszerzési eljarast - a beszerzés targyara és becsilt
értékére tekintettel - megfelel6 alapossaggal el6késziteni. A kdzbeszerzési eljaras szakmai
elGkészitése annak a szervezeti egységnek a feladata, amelyiknél a beszerzési igény felmerdil.
A szakmai el6készités folyamatdért az egység vezetbje felel. Tobb szervezeti egység kozos
beszerzési igénye esetén az egységek vezetbinek egyittm(ikddve kell biztositani a megfelel
elGkészitést. A szakmai specifikacionak tartalmaznia kell a kozbeszerzés pontos targyat,
becslilt értékét, az annak alatdmasztasara szolgalé dokumentumokat (indikativ ajanlatokat,
mérnoki értékbcslés, stb.) a pontos mennyiségét, a részletes mdszaki leirast, a minGséggel
kapcsolatos elvardsokat, a szerz6dé féllel kapcsolatos szakmai szempontbdl |ényegesnek
itélt alkalmassagi feltételeket, teljesitési hatarid6kkel kapcsolatos ajanlatkérdi igényeket,
illetve ajanlatkérd részérdl elvart egyéb lényegesnek tekintett szerz6déses feltételeket.

(2) A kozbeszerzési eljards kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, pénziigyi és
jogi el6készitésének biztositdsa a jegyz6 feladata, az altala kijeldlt személyek bevondsaval.

(3) Az 6nkormanyzat az (1) bekezdésben meghatdrozott felel6sségi korében koteles a becsiilt
érték meghatarozasa céljabdl kiilon vizsgdlatot végezni és annak eredményét dokumentalni.
Az ajanlatkéré a vizsgalat soran a Kbt. 28. § (2) bekezdésében ajanlott objektiv alapu
modszereket alkalmazhat, mint példdul indikativ drajanlat bekérése, piackutatas,
dijszabdsok, arstatisztikdk, vagy az ajanlatkéré kordbbi, hasonlé tdrgyra irdnyuld
szerz6déseinek elemzése.

(4) Az eljaras el6készitése érdekében az 6nkormanyzat fliggetlen szakért6kkel, hatésagokkal,
illetve piaci résztvevékkel el6zetes piaci konzultaciot folytathat a tervezett beszerzésre és
annak kovetelményeire vonatkozéan.

(5) Az egyes kozbeszerzési eljarasok meginditdsanak feltétele a szerz6dés megkotéséhez
esetlegesen a szlikséges jogerds hatdsagi engedélyek megléte.

(6) Az EKR rendelet 6.§ (11) bekezdésére figyelemmel az EKR-ben torténé regisztraciéra a
polgdrmester altal erre felhatalmazott személy, az EKR alkalmazasara a Lebonyolitd
szervezet, illetve a Szervezési Igazgatdsag vezetGije és az dltala kijelolt személyek jogosultak a
3. mellékletben részletezettek szerint.
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16. A kozbeszerzési eljaras meginditasa

23. § (1) A kozbeszerzési eljards meginditasanak feltétele, hogy rendelkezésre all a felhivas
és a dokumentdcio, a jegyz6 vagy a pénziigyi vezet6 pedig igazolja azt, hogy a beszerzés
soran kotend6 szerz6dés teljesitését biztositd anyagi fedezet (koltségvetési forras)
rendelkezésre all, illetGleg, hogy a teljesités id6pontjdban a fedezet rendelkezésre fog allni.

(2) Amennyiben a beszerzés az éves kdzbeszerzési tervben nem szerepel, vagy a tervben
foglaltakhoz képest mddosul, a kezdeményezének irdasban indokolnia kell a beszerzés
szikségességét, megjeldlve azt az el6ére nem lathatd okot vagy egyéb valtozast, amely miatt
az felmerilt vagy modosult.

(3) A GVB dontése alapjan az eljardsok elGkészitéséhez, lebonyolitasahoz, illetve az
ajanlatok értékeléséhez eseti megbizas vagy tartds megbizasi jogviszony alapjan
kOzbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személy vagy szervezet (lebonyolitd)
kozrem(ikodése vehet6 igénybe.

17. Ajanlatok (részvételi jelentkezések) elbiralasa, a dontés meghozatala, felek kotottsége
nyilatkozataikhoz

24. § (1) Az ajanlatkérd a 19. §. (1) bekezdésben meghatarozott szakértelemmel egyittesen
rendelkez6 legalabb haromtagu biraldbizottsagot koteles |étrehozni az ajanlatoknak a —
szikség esetén a hianypotlas, felvilagositas vagy indokolds [Kbt. 71-72. §] megadasat kovetd
— Kbt. szerinti elbiraldasara és értékelésére. A Birald Bizottsag irasbeli szakvéleményt és
dontési javaslatot készit. A Birdlo Bizottsag véleménye alapjan az eljaras lezarasardl és
eredményérél a GVB dont. A Birald Bizottsadg tagjait — jelen szabalyzat 1. mellékletének
felhasznaldsdval — eljarasonként a GVB jeldli ki.

(2) A Birdld Bizottsdg munkdjaban tanacskozasi jogkorrel részt vehet a GVB daltal kijelolt
személy, valamint a beszerzést kezdeményezd Onkormanyzat illetékes szervezeti
egységének a vezetlje vagy az dltala kijelolt személy. Amennyiben az eljaras lebonyolitdsat
lebonyolitd végzi, a lebonyolitd biztosithatja a Birdlé Bizottsag tagjai kozll a kdzbeszerzési
tapasztalattal rendelkez6 szakembert. A tanacskozasi jogkorrel rendelkezé személyek,
szervezetek Birdlo Bizottsagba torténd meghivasarél a GVB dont.

(3) Amennyiben az ajanlat érvényességének megdllapitasdhoz olyan szempont (pl. az ajanlat
mUszaki dokumentdciéjanak megfelel6 ellenGrzése) vagy értékelési részszempont szerepel,
melynek elbiraldsahoz specidlis szaktuddas sziikséges a Biralé Bizottsag munkajaba specialis
szakértelemmel rendelkez6 személy vagy szervezet is bevonhatd. A kiils6 szakért§ eljarasba
torténd bevonasardl a GVB dontése alapjan a jegyz6 gondoskodik.

(4) A Biralo Bizottsag az ajanlatok értékelése soran koteles az alkalmassagi kovetelmények, a
kizaré okok el6zetes ellendrzésére az egységes eurdpai kozbeszerzési dokumentumba foglalt
nyilatkozatot elfogadni, elvégezni a biralati cselekményeket, kovetni az ajanlatkéré altal a
felhivasban meghatdrozott értékelési részszempontok, sulyszamok, pontok alsé és felsé
hatdra szerinti értékelési eljarast, valamint a Kbt. vonatkozé szabdlyait.
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(5) A Biralo Bizottsag munkajardl birdlati jegyz6konyvet kell késziteni, melynek részét képezi
bizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési javaslata az eljarast lezaré dontést
meghozataldra jogosult testilet (GVB) részére. A tagok egyenként nem kotelesek az
ajanlatok ellenérzési listat és biralati lapot kitolteni, de amennyiben a tagok tobbsége ugy
hatdroz, vagy a dontési javaslat nem a bizottsagi tagok egyhangu véleménye alapjan keriilt
megfogalmazasra, minden tag koteles egyenként ellenérzési lista és birdlati lap kitdltésére.

25. § (1) A kozbeszerzési eljarast (részvételi szakaszt) lezaré dontést a Birald Bizottsag
javaslata alapjan GVB hozza meg.

(2) Ha a beszerzés ellenértékeként meghatdrozott 6sszeg meghaladja a rendelkezésre allé
forrast, akkor ezt a Biralé Bizottsag dontési javaslataban jelzi a dontésre jogosultnak, amely
ezt kovetéen vagy gondoskodik potldlagos forras biztositdsardl, vagy az eljaras
eredménytelenné nyilvanitasardl dont.

26. § (1) Az 6nkormanyzat az eljarasban valé részvételt ajanlati biztositék adasahoz kotheti.
Az ajanlati biztositék az ajanlattevs valasztasa szerint teljesithetd az elirt pénzésszegnek az
onkormdnyzat Letéti szamldjara (11746005-15416566-06530000) torténd befizetésével,
pénzigyi intézmény vagy biztosité altal vallalt garancia vagy készfizet6 kezesség
biztositasaval, vagy biztositasi szerz6dés alapjan kidllitott - készfizet6 kezességvallalast
tartalmazo - kotelezvénnyel.

(2) Az ajanlati biztositékot vissza kell fizetni az ajanlattevék részére az eljaras eredményérdl
az ajanlattev6knek megkildott értesitést koveté tiz napon belll, a nyertes ajanlattevé
részére a szerz6déskotést kovetd tiz napon belil.

18. K6z6sségi forrasbol megvaldsulé beszerzések

27. § (1) A kozbeszerzési eljaras el6készitése, lebonyolitasa és dokumentaldsa sordn kiilonos
tekintettel kell lenni a vonatkozé palyazati kiirds, palydzati utmutatéd és a tdmogatasi
szerz6dés, valamint a tdmogatasok felhaszndldsara vonatkozd jogszabalyok a 2014-2020
programozdsi iddszakban az egyes eurdpai uniés alapokbdl szarmazé tamogatasok
felhaszndldsanak rendjér6l szélé 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet) kozbeszerzésre
vonatkozd el@irasaira.

(2) A kozbeszerzési eljaras el6készitése, lebonyolitasa és az eljards nyoman kotott szerz6dés
végrehajtasa sordn a kozbeszerzés szereplSinek szorosan egyltt kell mikodni a
projektmenedzserrel, valamint a tamogatds felhasznaldasat ellenérz6 Kozremiikodd
Szervezettel.

VL. Fejezet
A kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotott szerz6dések médositasa és
teljesitése

28. § (1) A kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerz6dések teljesitését az illetékes
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szervezeti egység vezetbje koveti nyomon.

(2) A szerz6dések modositasarol a Kbt. 37. § (1) bekezdés j pontja alapjan hirdetményt kell
megkuldeni, azok megtorténtétdl szamitott 15 munkanapon belil. A hirdetmények
kozzétételérdl — figyelemmel a nyilvanossagrol sz6l6 rendelkezésekre — a Jegyz6, illetve adott
esetben a Lebonyolité gondoskodik.

(3) A kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerz6dések mddositdsara csak a Kbt. 141. §-
anak megfelel6en van lehet6ség. A mdodositasrdl a GVB dont.

VIl. Fejezet
A kozbeszerzési eljaras soran az egyes résztvevok feladat- és hataskorei

29. § Kozgylilés:

a)
b)

c)

d)

Jévahagyja a koltségvetés elfogaddsa utan az éves kozbeszerzési tervet, tovabba a
kozbeszerzési terv modositasat,

Engedélyezi, illetve jovahagyja a jelen Szabdlyzat hatdlya ald tartozd beszerzési
eljarasok esetén a Szabalyzattdl torténd eltérést.

Dont sziikséges potfedezet biztositasardl, amennyiben egyik ajanlattevé sem vagy az
Osszességében legel6nydsebb ajanlatot tev6 sem tett a rendelkezésre all6 anyagi
fedezet mértékére tekintettel megfelel6 ajanlatot

Jévahagyja az In house megallapodasokat

30. § A Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizottsag (GVB)

1.

dont :

a) a kozbeszerzési eljards meginditasarél a felhivdas vagy a dokumentacié
modositasardl, az eljards, hirdetmény visszavonasardl, a részvételi jelentkezési,
illetve az ajanlattételi hataridé meghosszabbitdsarol

b) a beszerzések lebonyolitdsat végz6 gazddlkodo szervezetrdl

c) az eljdrasok el6készitéséhez, lebonyolitasdhoz, illetve az ajanlatok értékeléséhez
szlikséges eseti megbizas vagy tartds megbizasi jogviszony személy vagy szervezet
kdzrem(kodd kivalasztasarol.

d) a biralé bizottsag tagjainak kijellésérdl

e) az ajanlattevdi korrdl

f) az ajanlattevéi alkalmassagi feltételekrél

g) az eljarast megindité dokumentumok elfogadasardl

h) a részvételre jelentkez6k alkalmassaganak megitélésérdl

i) aBiradld Bizottsag véleménye alapjan az eljards lezarasarol eredményérdl.

j) azeljards eredményeként megkotott szerz6dés mddositasrol

k) targyaldsos eljards esetén a targyalds megszervezésér6l, a targyaldson az
ajanlatkéré részérél megjelend targyald bizottsag 6sszedllitasardl.

[) a Kozbeszerzési Dontébizottsagi, illet6leg birdsagi eljarasban az Ajanlatkéré jogi
képviseletérdl az adott eljarasban,
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m) a kozbeszerzési eljards tovabbi vitelérdl a felel6s akkreditdlt kodzbeszerzési
szaktandcsadd szakvéleménye és javaslata alapjan, ha a Kozbeszerzési
Dont6bizottsag a jogorvoslati eljards eredményeként megsemmisiti az eljarast
lezaré ajanlatkérdi dontést,

2. javaslatot tesz a Kozgy(lésnek a kdzbeszerzési terv médositasara.
3. jovahagyja

a) a kozbeszerzési Biraldbizottsag javaslata alapjan az elbiralds eredményeként
készitett, kilon jogszabdlyban meghatarozott minta szerinti irasbeli 6sszegezés
modositasat,

b) az éves kOzbeszerzési statisztikai 6sszegzést legkés6bb adott év aprilis 30. napjaig.

30. § Polgarmester:

a) A kozbeszerzési tervben nem szerepl6 beszerzések szikségessége esetén

elGterjesztés utjan - a GVB irdsbeli  allasfoglaldasa alapjan - kezdeményezi a
Kozgydlés felé a kdzbeszerzési terv modositasat, indokolt esetben annak utdlagos
modositasat,

b) szerz6dést kot a beszerzések lebonyolitasat végzé gazdalkodd szervezettel, illetve a
felelGs akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoval,

c) AKbt. 141. §-dban foglaltak fennalldsa esetén - a GVB irasbeli allasfoglalasa alapjan
- alairja a szerz6dés maddositasat,

d) Véleményezi a kbzbeszerzési tervet,

e) A GVB allasfoglalasa alapjan el6terjeszti a kdzgylilés szamara a szikséges potfedezet
biztositasarol szolé dontési javaslatot, amennyiben egyik ajanlattevé sem, vagy az
Osszességében legel6nydsebb ajanlatot tevé sem tett a rendelkezésre allé anyagi
fedezet mértékére tekintettel megfeleld ajanlatot,

f) ElGterjeszti a Kozgyl(ilés szdmara az in house megallapodasokat,

g) Eredményes kozbeszerzési eljards esetén megkoti a szerz6dést a nyertes
ajanlattevével, illetve ajanlattevékkel,

h) Felhatalmazast ad az EKR-ben torténé regisztraciora.

31. § Jegyz6:

a) ElGkésziti és koordinalja a kdzbeszerzési terv elkészitését,

b) Gondoskodik a kdzbeszerzési terv nyilvdnossaganak biztositasarol,

c) azéves statisztikai 6sszegzéshez sziikséges adatokat biztositja,

d) gondoskodik a kodzbeszerzési eljaras kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kOzbeszerzési, pénzigyi és jogi el6készitésének biztositasarél a GVB altal
kijelolt személyek bevonasaval,

e) gondoskodik az Osszeférhetetlenségi és  titoktartdsi nyilatkozatok
kitoltetésérdl,

f)  Amennyiben az eljaras lebonyolitasat az Onkormanyzat végzi:

1. Biztositja a felhivds és a dokumentacid végleges szovegéhez sziikséges
szakmai tartalmat (azon adatok, informacidk szévegszer( leirdsat, amelyek a
beszerzés targydnak pontos és részletes meghatdrozasahoz, az alkalmassagi
kovetelmények és az értékelési szempontok kialakitdsahoz szlikségesek, az
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ajanlattételre vonatkozd szerz6dés tervezetet), valamint 0&sszedllitia a
részvételi /ajanlati/ ajanlattételi felhivast és a dokumentacidt,

2. Gondoskodik az eljarast meginditd felhivas kozzététele, vagy az
ajanlattevéknek torténd kozvetlen megkiildésérdl,

3. Tdjékoztatdst ad - egyluttm(ikodve a szakmailag illetékes szervezeti egység
vezetGjével - az ajanlattevéknek a Kbt-ben elbirtak szerinti hataridén beldl,

4. Intézkedik a konzultiacid és a helyszini szemle (helyszini bejaras)
megszervezésérdl

5. Intézkedik a biztositék visszafizetésérSl amennyiben a jogszabalyi feltételei
fennallnak,

6. Atveszi a beérkezd jelentkezéseket, illetve ajanlatokat, intézkedik azok
felbontasardl (amennyiben az elektronikus Uton torténé kapcsolattartas nem
kotelezd),

7. Jegyz6konyvet készit a bontasrol, és azt a Kbt. 68. § (6) bekezdése alapjan 5
napon belil megkildi a jelentkez6knek, illetve az ajanlattevéknek,

8. Intézkedik a Birdlé Bizottsag Osszehivasardl, amennyiben sziikséges a
szakért6k meghivasardl,

9. A lefolytatott targyaldsokrdl jegyz6konyvet készit és azt a targyalas
befejezésekor minden jelenlévd ajanlattevivel aldiratja,

10. Gondoskodik a részvételre jelentkez6k, ajanlattevék Kbt. 79. § (1)
bekezdése szerinti tdjékoztatdsardl, a dontést kdoveté harom munkanapon
bell,

11. A GVB-nek a Biralé Bizottsag altal tett irasbeli szakvélemény alapjan
hozott dontése szerint intézkedik a részvételi jelentkezések/ajanlatok
érvénytelenné nyilvanitasardl, illetve, jelentkezé/ajanlattevé eljarasbdl vald
12. Adott esetben gondoskodik a kizar6 okok fenn nem &lldsanak
ellenérzésérél, a kapcsolddo igazoldsok dokumentalasardl, megbrzésérdl,

13. Elkésziti a kiilon jogszabdlyban meghatarozottak szerint az 6sszegezést és
az EKR atjan nyilvanosan kozzéteszi,

14. Gondoskodik az eljards soran keletkezett 06sszes dokumentum
elhelyezésérdl és taroldsardl, valamint az eljaras lezaruldsatol szamitott 5 évig
torténd megdlrzésérdl,

15. Gondoskodik a kulon jogszabalyban meghatarozott hirdetmények
hataridében, EKR utjan torténd kdzzétételérdl,

16. A GVB erre vonatkozé dontése esetén kezdeményezi a szerz6dés
maodositasat a Kbt. 141. §-dban foglaltak fennallasa esetén,

17. El6zetes allasfoglaldst kér az in house megallapodasok megkotésének
kozbeszerzési jogi szabalyossagarol

18. Gondoskodik a kdzbeszerzési eljaras nyilvanossaganak biztositasardl,

19. Gondoskodik a Kbt-ben el8irt, a jelen Szabalyzat alapjan mas személy vagy
testiilet feladat- és hataskérébe nem tartozé feladatok végrehajtasarol.

32. § Amennyiben az eljaras lebonyolitasat lebonyolité végzi, a bonyolité:

a) Javaslatot tesz az alkalmazando eljarasfajtara a GVB részére,
b) A rendelkezésére bocsatott szakmai specifikacié alapjan — egyittmikodve a
kozbeszerzés targya szerint kijelolt szakmailag illetékes szervezeti egység
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vezetGjével, és szakembereivel - 0sszeallitja a részvételi /ajanlati/ ajanlattételi
felhivast és a dokumentacidt, és az eljards meginditasdhoz sziikséges egyéb
dokumentumokat.

A jovahagyott felhivast megkildi az EKR-en keresztll kozzétételre, illetve az
ajanlattevék részére,

Gondoskodik a dokumentacio Kbt. szerinti rendelkezésre bocsatdsardl, illetve
megkiildésérdl,

Kiegészité tdjékoztatdst ad - egylttmikodve a kijelolt beszerzés targya
szerint szakmailag illetékes szervezeti egység vezetGjével - az ajanlattevéknek
a Kbt.-ben elGirtak szerinti hataridén beldl,

A beszerzés targya szerint szakmailag illetékes szervezeti egység vezetGjével
tortént elGzetes egyeztetést kovetGen intézkedik a konzultacid és a helyszini
szemle (helyszini bejards) id6pontjanak és helyszinének ajanlattevikkel
torténd kozlésére.

Amennyiben az ajanlati felhivds, vagy a dokumentaci6 moddositasa,
visszavondsa, avagy az ajanlattételi hataridé meghosszabbitdsa olyan okbdl
valik sziikségessé, melyet ellen6rz6 hatdsag (Kozbeszerzési Hatdsag, a
Miniszterelnokség, vagy a kozrem(ikodé szervezet) ir el6, illetve a
folyamatban Iévé eljaras soran - a beérkezett kiegészit6 tajékoztatas-kérések
alapjan, vagy el6zetes vitaerendezési kérelem miatt - a felhivas vagy a
dokumentacié maddositdsa, az ajanlattételi hataridé meghosszabbitasa, a
felhivas visszavondsa és a jogszer( eljaras feltételeinek a biztositasa
ajanlatkérének jogszabalyon alapulé kotelezettsége, a szabalyossagi-, vagy
jogorvoslati kockazat elkeriilése érdekében - a GVB egyidejl tajékoztatasa
mellett - erre a lebonyolitd soron kiviil intézkedik. Egyéb esetben az ajanlati
felhivds, vagy a dokumentaci6 moddositasardl, az ajanlattételi hatarid6
meghosszabbitasardl a GVB dont.

Gondoskodik az ajanlatokkal kapcsolatos hidnypétlasi  felhivasok,
felvilagositas kérések kibocsatasardl, az arra beérkezett dokumentumok,
valaszok el6zetes kdzbeszerzési-jogi szempontu értékelésérdl.

Targyaldsos eljaras esetén szakterliletének megfelel6éen biztositja
targyalasokat jogszer(iségét, targyalasokrél jegyzékonyvet készit és
gondoskodik az atadasardl illetve megkildésérdl,

A Biralé Bizottsdg munkajdhoz kozbeszerzési jogi szakmai segitséget nyuijt,
tovabba rendelkezésre bocsatja a sziikséges dokumentumokat,

Gondoskodik a részvételre jelentkez6k, ajanlattevék Kbt. 79. § (1) bekezdése
szerinti tajékoztatasardl, a dontést koveté harom munkanapon beldil,
Javaslatot tesz a kozbeszerzési eljaras eredménytelenné nyilvanitasara,
Elkésziti a kiilon jogszabdlyban meghatarozottak szerint az 6sszegezést és azt
az EKR-ben kbzzéteszi,

Adott esetben kozremilkodik a kizar6 okok fenn nem alldasanak
ellen6rzésében,

Gondoskodik az eljaras eredményérél sz6l6 tajékoztatod elkészitésérdl, az EKR-
en keresztlil torténd megklldésérdl,

Gondoskodik az eljards dokumentaldsardl, valamint a keletkezett 6sszes
dokumentumot, az eljards lezardsat kovetén atadja a jegyzének,
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q) A szerz6dés modositasi igény felmerilése esetén a GVB erre iranyuld
dontésének el6készitéséhez szakvéleményt ad, 141. §-3aban foglaltak
alkalmazhatdsagardl, illetve eljar az ellen6rz6 hatdsagoknal szikséges
engedélyek beszerzésére.

r) Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetleg az eljarasba bevont személy vagy
szervezet, tovdbbd a hivatalos koOzbeszerzési tandcsadd a tevékenységi
korében okozott kar megtéritéséért a Ptk. szabalyai szerint felel. A megbizott
felréhatéd hibdjabdl vagy mulasztasdbdl eredd jogerésen kiszabott birsag
megfizetésére a megbizott koteles.

33. § ABiralé Bizottsag:

a) A birdld bizottsagi tagoknak a 2. melléklet szerinti irasbeli 6sszeférhetetlenségi és
titoktartdsi nyilatkozatot kell tennilik, a kozbeszerzéssel kapcsolatban
felvilagositast, tdjékoztatast nem adhatnak,

b) A bizottsag atvizsgdlja a beérkezett jelentkezéseket, illetve ajanlatokat,

c) Indokolt javaslatot tesz arra vonatkozéan, hogy mely jelentkezések/ajanlatok
érvénytelenek, illetve, hogy van-e olyan jelentkezd/ajanlattevd, akit ki kell zarni
az eljarasbal,

d) Dont a beérkezett hianypotlasokrodl, felvildgositas-adasokroél, indoklas-kérésre
adott valaszok elfogadasaral.

e) Javaslatot tesz az érvényes ajanlatok, részvételi jelentkezések vonatkozasaban,

f) Javaslatot tesz a felhivasban, illetve dokumentacidban kozzétett és
meghatarozott értékelési szempontok alapjan a kozbeszerzési eljarasok
lefolytatasaval az ajanlatkérd altal megbizott szervezet altal el6készitett értékelési
javaslat alapjan az eljards nyertes ajanlattevéjére, illetve erre vonatkozé dontés
alapjan a masodik legkedvez6bb ajanlattevére,

g) Amennyiben egyik ajanlattevé sem vagy az 6sszességében legel6nydsebb
ajanlatot tevd sem tett a rendelkezésre allé anyagi fedezet mértékére tekintettel
megfelel§ ajanlatot; abban az esetben a Biralé Bizottsag a dontéshozo figyelmét
felhivhatja, hogy vizsgalja meg a sziikséges potfedezet biztositdsanak, ezaltal az
eljaras eredményes lezarasanak lehetdséget,

h) Jegyz6konyvet készit a Biralé Bizottsag tlésérdl.

A Birdlé Bizottsag tagjai a szakmai kompetencidjuknak, specidlis szakértelmiknek
megfelel6en felel6sek a kodzbeszerzési eljarasban kozrem(ikodésikért. Ennek
megfelel6en kotelesek a biralat folyamatdban tevékenyen részt venni, az egyes
ajanlatokkal, jelentkezésekkel, a hianypdtlasok soran beérkezett dokumentumokkal
kapcsolatban felmeriil6 szakmai kérdésekben a szakteriletiiknek megfelel6en felel6sen
allast foglalni.

VIII. Fejezet
Z2aro rendelkezések

34. § (1) Ez a Szabalyzat 2020. februar 27-én |ép hatdlyba, rendelkezéseit a folyamatban |évé
kozbeszerzésekre is kell alkalmazni.
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(2) Hatalyat veszti a Kozgy(ilés 160/2018. (V. 24.) hatdrozataval elfogadott Szekszard Megyei
Jogl Varos Onkormanyzatdnak 1/2018. (V.24.) szabélyzata Szekszdrd Megyei Jogl Varos
Onkormanyzatanak Kdzbeszerzési Szabalyzatardl.

Szekszard, 2020. februar 27.

Acs Rezs6 dr. Molnar Kata
polgarmester jegyzd

A Kozbeszerzési Szabdlyzatot a Kozgydlés 2020. februar 27-i Glésén a ..../2020. (I1.27.)
hatarozataval fogadta el.

dr. Molnar Kata
jegyzé
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1. melléklet a Kozbeszerzési Szabalyzathoz

KOzbeszerzés targya: ..........cccoeveivieiviicie e e e

BiRALOBIZOTTSAGI TAGOK KINEVEZESE

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormdanyzatdnak Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizottsaga
a Kbt. 27. § (3) és (4) bekezdésében foglaltak alapjan
..................................................................... targyu kozbeszerzési eljarasban a Birdld Bizottsag
tagjainak az alabbi, a kOzbeszerzés targya szerinti szakmai pénzlgyi, jogi, kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkez6 személyeket

nevezi Kki:

A Bizottsag elndke: ..o, [(1<17) T (beosztas) (kozbeszerzés targya
szerinti szakmai kompetencia),

a Bizottsag tagjai:

.............................. (név).......cucvennen....(beosztas) (pénziigyi kompetencia),
.............................. (név).....cceceueuun......(beosztds) (jogi kompetencia), valamint
a kozbeszerzési bonyolitd képviseletében

.............................. (név)......ccuevervene....(beosztas)) felel6s akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado (Kozbeszerzési kompetencia).

Szekszard, 2020.

Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizottsag

elnoke
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BiRALOBIZOTTSAGI TAG
ELFOGADO, NYILATKOZATA

KOzbeszerzés targya: ..o e e

Alulirott ......cceevvenennee. (sziletési idG: ........, anyja neve: ......ccceveeneene. ) ezennel kijelentem, hogy
elfogadom birald bizottsagi kijel6lésemet a fenti targyu kozbeszerzési eljarasban.

Nyilatkozom, a megjelolt szakértelemmel rendelkezem.

Tovabba ezuton nyilatkozom arrdl, hogy a fenti targyu kozbeszerzési eljarads soran
tudomasomra jutott adatokat meg6rzom, kizdrdlag a megbizd utasitdsa alapjan adom at mas

személy részére.

Szekszard,

(birald alairasa)
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2. melléklet a 1/2018. (V. 24.) Kozbeszerzési Szabalyzathoz

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott, ...ccceeeeenees (lakcim: ...cccueeeee., szlil.hely, id6: .........., ANYja NEVE: ..ccveereverrunens ), mint
kOzbeszerzési eljarasba bevont személy ezuton nyilatkozom, hogy Szekszard Megyei Jogu
Varos Onkormdnyzatdnak, mint Ajanlatkér8nek ,..ccccceerecmneeerenssesessesssesesens targyu
beszerzési eljarasaval kapcsolatosan kijelentem, hogy velem szemben a kdzbeszerzésekrdl
sz616 2015. évi CXLII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 25. §-aban foglalt kizard koriilmények,

osszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kozbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott, a Kbt. 44.

§-dban és a Polgari Torvénykonyv 2:47. §- dban igy meghatarozott lzleti titkot megérzom.

Kotelezettséget vallalok tovabba arra, hogy a Birdld Bizottsag munkajat és a dontéshozo
dontésének el6készitését lelkiismeretesen, a szakmai tuddsomnak megfelel6en segitem, és
tudomadsul veszem, hogy a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a Birdld Bizottsag
tagjaként a tobbi taggal egylttesen a dontéshozd elé terjesztett javaslatok

megalapozottsagaért felelek.

A fentiekben foglaltakat biintet6jogi felel6sségem teljes tudataban jelentettem ki.

Szekszard,
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3. melléklet az K6zbeszerzési Szabalyzathoz

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata
Felel6sségi rend

az Elektronikus K6zbeszerzési Rendszer (EKR) alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok

gyakorlasanak rendje

Kozbeszerzési referens: EKR-ben torténd regisztracio elvégzése
Kozbeszerzési referens Szervezet szintii jogosultsagai:

superuser

kOzbeszerzési eljarast |étrehozd
kOzbeszerzési terv karbantartd
szervezet tag

eljards jogosultsag karbantarté

K6zbeszerzési referens Eljaras szintl jogosultsagai a kozbeszerzési eljarasok tekintetében:

kozbeszerzési eljarast |étrehozd
kOzbeszerzési eljarast irdnyitd

kozbeszerzési eljaras betekintd
kozbeszerzési eljaras szerkeszt6

A kozbeszerzési eljarasok felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddja, illetve az
eljarast Lebonyolité Szervezet Szervezet szintii jogosultsagai:

Szervezeti tag

Kozbeszerzési eljarast létrehozd
Eljaras jogosultsag karbantartd
Kozbeszerzési terv karbantarté

A kozbeszerzési eljarasok felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddja, illetve az
eljarast Lebonyolité Szervezet Eljaras szintli jogosultsagai a kozbeszerzési eljarasok
tekintetében:

Kozbeszerzési eljarast iranyitd
FAKSZ ellenjegyz6
Kozbeszerzési eljaras szerkeszt6
Kozbeszerzési eljaras betekinté

Kozbeszerzési eljarasok vonatkozasaban teljes kori tdjékoztatasi, iratbetekintési és
informacio kérési jogosultsaggal rendelkez6 személyek Osszeférhetetlenségi nyilatkozat
alapjan:

Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizottsag elndke

Acs Rezs6 polgarmester

Gyurkovics Janos alpolgarmester

dr. Molnar Kata jegyz6

aljegyzdk

kozbeszerzésekért felelGs szervezeti egység vezetdije
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