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Tisztelt Tarsulasi Tanacs!

Az allamhaztartasrdl szolé 2011. évi CXCV. torvény 61.§ (1) bekezdése szerint az
allamhaztartasi kontrollok célja az allamhaztartas pénzeszkdzeivel és a nemzeti vagyonnal
torténd szabalyszer(i, gazdasdgos, hatékony és eredményes gazdalkodas, a beszdmolasi és
adatszolgdltatasi kotelezettségek szabalyszer( teljesitésének biztositdsa.

Magyarorszdg helyi dnkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Motv.) 119. § (3) bekezdése alapjan a jegyz6 koteles - a jogszabalyok alapjan meghatarozott -
bels6 kontrollrendszert m(ikodtetni, amely biztositja a helyi 6nkormanyzat rendelkezésére
allo forrdsok szabalyszer(, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérél sz6lé 370/2011.
(X11.31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban Bkr.) 3. §-a alapjan a koltségvetési szerv vezetbje
felel6s a belsé kontrollrendszer keretében - a szervezet minden szintjén érvényesilé -
megfelel6

a) kontrollkérnyezet,

b) integralt kockazatkezelési rendszer,

c) kontrolltevékenységek,

d) informacids és kommunikacios rendszer, és

e) nyomon kovetési rendszer (monitoring) kialakitasdért, miikodtetéséért és fejlesztéséért.

A belsé ellen6rzés a belsé kontroll részét képezé nyomon kdvetési (monitoring) rendszer
része, a szervezetirdnyitas fontos pillére, amely m(kodése soran fliggetlen és objektiv
visszajelzést nyujt a szervezetiranyitds szamara a vezet6k felel6sségi kdrébe tartozd belsé
kontrollok és a kockazatkezelés miikodésének megfelelGségérél. A belsé ellendrzés ekként a
szervezet szabalyszerd, hatékony és eredményes miikodését segiti el6.

A belsé ellen6rzési feladatokat Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanal (a
tovabbiakban: hivatal) koztisztviselGi jogviszonyban all6 belsé ellenér latja el.

A Bkr. 29.§ alapjan a bels6 ellendrzési vezetd osszeallitja a stratégiai ellenérzési tervet és
targyévet kovet6 évre vonatkozd éves ellenSrzési tervet, az ellen6rzési munka
megtervezéséhez, melyet a koltségvetési szerv vezetSje hagy jova. Az éves belsé ellenbrzési
tervnek a stratégiai ellen6rzési tervben és a kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasokon,
valamint a belsé ellen6rzés rendelkezésére allé eréforrasokon kell alapulnia. Helyi
onkormanyzati koltségvetési szervek esetében az éves ellenbrzési tervet a képviselS-testiilet
a targyévet megel6z6 év december 31-ig hagyja jova.

A tervezés folyamatdban a belsé ellenér irdsban megkereste a hivatal szervezeti egységeinek
vezetGit, valamint az 6nkormanyzat, az 6nkormdanyzat tarsuldsainak fenntartasaban lévé
intézmények vezet6it azzal, hogy az altaluk vezetett szervezet, szervezeti egység egyes
terlileteit tekintsék at, és az észlelt bizonytalansagok, pontatlansagok, szabdlyozasbeli
hidnyossagok alapjan tegyenek javaslatokat a 2025. évi belsé ellenérzési tervhez.



A belsd ellenér a 2025. évi belsd ellenGrzési tervet a megfogalmazott javaslatok, vezetdi
elvarasok, a bels6 ellenérzés altal gyengének itélt teriletek, tovabba a stratégiai ellendrzési
tervben megfogalmazott stratégiai célok és a rendelkezésre all6 er6forrasok
figyelembevételével készitette el, felhasznalva a Belsé Ellen6rzési Kézikonyv kockazatelemzési
modellje szerint készitett elemzés eredményeit. Az ellen6rzési terv 6sszeallitdsanal a magas
kockazatunak minésitett teriiletek kaptak prioritdst a Bkr. 31.§ (3) bekezdéssel 6sszhangban.
Az ellenGrzési tervet a jegyz6nek a Bkr. szerinti hatarid6ben megkdildte.

Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormdnyzatdnak Kozgylilése a jogszabalyban foglaltakra
tekintettel a 2024. december 19. napi tlésén hozott dontést az 6nkormanyzat 2025. évi bels6
ellen6rzési tervérdl. Az elfogadott terv, amely jelen elGterjesztés elsé szdmu mellékletét
képezi, az Onkormanyzati Tarsulds a Sio-volgyi Nagytérség Telepiilési Szilardhulladékai
Kezelésének Korszer(i Megoldasara vonatkozasdban 2025. évben bels6é ellenérzést nem
tartalmaz.

Kérem a Tisztelt Tarsuldsi Tanacsot az elGterjesztés megtdrgyaldsdara, és a hatarozati javaslat
elfogadasara.

Szekszard, 2025. februar 3.

dr. Zsik6-Gal Klaudia
jegyz6



Hatarozati javaslat

A Cikoi Hulladékgazdalkodasi Tarsulas Tarsulasi Tanacsanak
.../2025. (11.10.) hatarozata
Szekszdrd Megyei Jogu Vdros Onkormdnyzata 2025. évi belsé ellenérzési tervével
kapcsolatos dontés meghozdsarol

Az Onkormadnyzati Tarsulas a Sié-volgyi Nagytérség Telepiilési Szilardhulladékai Kezelésének
Korszerl Megoldasara Tarsulasi Tanacsa

1. Szekszard Megyei Jogi Véaros Onkormanyzatanak a koltségvetési szervek belss
kontrollrendszerérél és belsé ellen6rzésérdl szolé 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet
32.§ (4) bekezdés alapjan elfogadott 2025. évi belsé ellenbrzési tervével egyetért, az
abban foglaltakat a hatarozat melléklete szerinti tartalommal és formaban tudomasul

veszi;
Hataridé: A dontéshozatal napja
FelelGs: Maté Péter Sandor eln6k

2. az 1.) pontban foglaltakra tekintettel elfogadja, hogy a Tarsulds vonatkozasaban 2025.
évben belsé ellen6rzés nem kerl lefolytatasra.

Hataridé: A dontéshozatal napja
FelelGs: Maté Péter Sandor elnok



Iktatészam: IV/17-3/2024

Szekszard Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatala
és

Onkormanyzat

2025. évi

Ellenérzési Terv

Jovahagyta a 370/2011. (X11.31.) Korm. Jovahagyta a 370/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet 32. §. (4) bekezdés alapjan: rendelet 29. §. (1) bekezdés alapjan:
KépviselS-testiilet hatdrozat szdma Név Aldiras

dr. Zsiko-Gal Klaudia
jegyz6
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Bevezetd

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellen6rzésérdl szolé6 370/2011.
Kormanyrendelet értelmében a koltségvetési szerv vezetbje a belsd ellenbrzési tevékenységet
szervezeti egység l|étrehozdsaval biztositja, amely kozvetlenil a koltségvetési szerv
vezetGjének alarendelve végzi a munkajat. Ha a belsé ellen6rzési szervezeti egység kialakitasa
a koltségvetési szerv szamdra a koltségvetési szerv tevékenységének jellege, mérete és
Osszetétele alapjan aranytalan terhet jelent, és a belsé ellen6rzési feladatok ellatdsat nem
befolyasolja hatranyosan, egy f6 belsé ellendr is elldthatja. A helyi 6nkormanyzat, a helyi
nemzetiségi onkormanyzat, az onkormanyzatok tarsuldsa, és az iranyitasuk ald tartozé
koltségvetési szervek belsé ellenGrzési feladatait a képvisel6-testiilet, illetve a tarsulasi tanacs
dontése alapjan elldthatja kozpontilag egy, kijelolt koltségvetési szerv belsé ellendrzési
szervezeti egysége is. A bels6 ellenGrzési tevékenység ellatdsa részben vagy egészben - az e

rendeletben meghatarozott feltételekkel - kiils6 szolgdltatd bevondsaval is biztosithato.

A 370/2011. Kormanyrendelet 29. §. alapjan a belsé ellendrzési vezet6 kockazatelemzés
alapjan - az dllamhaztartasért felel6s miniszter altal kodzzétett mddszertani Utmutato
figyelembevételével - stratégiai ellenGrzési tervet és éves ellenGrzési tervet készit, amelyeket

a koltségvetési szerv vezetGje hagy jova.

Az éves ellen6rzési tervnek a stratégiai ellendrzési tervben és a kockdzatelemzés alapjan
felallitott prioritdsokon, valamint a bels6 ellen6rzés rendelkezésére allo erGforrasokon kell
alapulnia. Az elvégzett kockazatelemzés soran magas kockazatlinak mindsitett teriletekre az
éves ellenGrzési terv készitése soran kiemelt figyelmet kell forditani, és a lehet6 legrovidebb
idén belul ellenérizni kell.
Az éves ellen6rzési terv tartalmazza:

a) az ellenbrzési tervet megalapozd elemzések és a kockazatelemzés eredményének

Osszefoglalé bemutatdsat;

b) atervezett ellen6rzések targyat;

c) azellenGrzések céljat;

d) azellen6rizendd id6szakot;

e) arendelkezésre allo és a sziikséges ellenbrzési kapacitds meghatarozasat;



f) azellen6rzések tipusat;

g) azellen6rzések tervezett Gtemezését;

h) az ellen6rzott szery, illetve szervezeti egységek megnevezését;
i) atandacsadod tevékenységre tervezett kapacitast;

j) asoron kivili ellen6rzésekre tervezett kapacitast;

k) a képzésekre tervezett kapacitast;

1. Belsé ellendrzés rendelkezésére allo er6forrasok

A 370/2011. Kormanyrendelet értelmében a belsé ellenérzés flggetlen, targyilagos
bizonyossagot add és tanacsado tevékenység.

A belsé ellenérzési feladatokat Szekszard Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivatalanal,
kozszolgalati jogviszonyban alkalmazott 1 f6 belsé ellendr latja el. A belsé ellenérzést végzé
személy tevékenységét a koltségvetési szerv vezet6jének aldrendelve végzi, jelentéseit
kozvetleniil a szerv vezet6je részére kiildi meg.

A belsé ellendr rendelkezik az Aht. 70. §. (4) bekezdésben elGirt engedéllyel és szerepel az Aht.

70. 8. (5) bekezdése szerinti dllamhaztartasért felel6s miniszter altal vezetett nyilvantartasban.

A 2025. évi belsé ellendri eréforrasok tervezését az 1. szamu melléklet tartalmazza. A 2025.
évi belsé ellenérzés feladatainak elvégzésére rendelkezésre allé nettd belsd ellenéri kapacitas
196 nap, kiils6é kapacitas bevonasa nem kerlilt tervezésre. A tervezett ellenérzésekre 160 nap
keriilt megallapitdsra. Tovabbképzésre, tanicsadd tevékenységre tovabbi 2-2 nap kerilt
betervezésre. A belsé ellendrzés jogszabalyokon alapulé egyéb feladatainak ellatasara a netté
ellendri kapacitasbdl 12 nap keriilt megdllapitasra. Ezen tevékenység kapacitasigényében
szerepelnek:

e éves terv Osszeallitdsa kockazatelemzés alapjan, szlikség esetén a stratégiai

terv felllvizsgalata,

o éves ellendrzési jelentés elkészitése,

e abelsé ellen6rzési kézikonyv szilikség szerinti felllvizsgalata,

e Dbelsé ellen6rzések nyilvantartasa

o intézkedések nyomon kovetése,



Egyéb soron kivili ellen6rzésre fordithatd 10 nap, mely a nettd kapacitas 5%-a, az elmult év
tapasztalatai alapjan.

Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormdnyzata és Szalka Kozség Onkormdnyzata kozos
onkormanyzati hivatalt hozott létre, melynek hivatalos elnevezése Szekszard Megyei Jogu
Varos Polgarmesteri Hivatala, a k6z6s 6nkormanyzati hivatalnak pedig kirendeltsége miikodik
Szdlka Kozségben. Ennek megfelel6en 2025. évben SZMIJV Polgdrmesteri Hivatal bels6
ellenérzése latja el Szalka K6zség Onkorményzatanal a belss ellenérzési feladatokat. Szalka

Kézség Onkormanyzatanal belsd ellenérzési tevékenységre tervezett id6 10 nap.

2. Kockazati tényezdk értékelése

A 2025. évi ellen6rzési terv a Bels6 Ellen6rzési Kézikonyv kockazatelemzési modellje alapjan
készitett elemzés eredményeire alapozva késziilt. A tervezés soran figyelembevételre keriltek
a vezet6i elvdrasok. A vezet6i elvdrasok informacié gyljtés keretében és szobeli
megbeszélések alapjan fogalmazdédtak meg.

A kockdzatelemzés sordn felmérésre és megdllapitasra keriiltek az Onkormanyzat, az
Onkormanyzat Térsuldsai, és az altaluk irdnyitott koltségvetési szervek, az Onkormdnyzat
tobbségi tulajdondban Iévé gazdasagi tdrsasagok, a Polgdrmesteri Hivatal szervezeti egységei
és a helyi nemzetiségi dnkormanyzatok tevékenységében, gazdalkodasaban rejl6 kockazatok.
Az egyes rendszerek kockazatelemzése a kockazati tényezék, és azok sulya alapjan tortént. Az

elemzés sordn 11 tényez6 kerilt meghatarozasra, amely hatassal van a rendszer mikodésére.

A tervezés sordan figyelembevételre keriiltek a stratégiai ellen6rzési tervben megfogalmazott
stratégiai célok, és az azok megvaldsulasat el6segitd ellendrzések, melyek a kbvetkezdbk:

e 32011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 torvény altal
meghatdrozott kotelez6 és onként vallalt feladatok hatékony, gazdasagos,
eredményes ellatasanak elGsegitése

e Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei, az 6nkormanyzat, a  tarsuldsok és
el6bbiek fenntartdsdban m(ikodé intézmények gazdalkodasanak szabalyszerlsége,
torvényessége, atlathatésaga biztositott legyen, mind a tervezés, végrehaijtas,
vagyongazdalkodas soran

e eredményes vagyongazdalkodas erdsitése

e apénzigyi és szamviteli rendszer szabalyozottsaganak biztositdsa
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e pénzeszkdozok takarékos felhaszndlasnak, pénziigyi egyensuly megteremtésének

elésegitése,

e az onkormdnyzati tobbségi tulajdonban |évé gazdasdgi tarsasdgok tekintetében a

tulajdonosi érdekek érvényesitésének ellenérzése

e hatékony, szakszer(, vezetést segitd belsé ellen6rzési tevékenység valdsuljon meg

e az onkormanyzat feladatellatdsdnak minél szélesebb korét érinté belsé ellenérzés

e az oOnkormanyzatok muikodését érinté jogszabalyvaltozasok alkalmazasanak

ellenérzése

o kils6 és belsé ellen6rzések altal feltart hidnyossdgok megsziintetésére hozott

intézkedések eredményességének, megvaldsulasanak ellen6rzése, nyomon kovetés

ellen6rzés

a folyamatba épitett és eseti vezetSi ellenbrzési tevékenységet segitse a belsé

Az ellendrzési tevékenység tervezése soran, a vezetés elvarasaval 6sszhangban 2025. évben

nagy hangsulyt fektetlink a hivatal szervezeti egységeinek, valamint az dnkormanyzat és

tdrsuldsai fenntartdsaban |évé intézmények ellenérzésére, annak érdekében, hogy biztositott

legyen a koltségvetési szervek szabalyszerlisége, torvényessége, atlathatésaga, mind a

tervezés, végrehaijtas, vagyongazddalkodas soran.

3. 2025. évi tervezett ellendrzések

A kockazatelemzések eredményeit, a vezetGi ajanldsokat és a stratégiai célokat figyelembe

véve az dnkormanyzatnal, a tarsuldsoknadl, az el6bbiek fenntartdasaban [évé intézményeknél,

és a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinél is sziikséges vizsgalatot végezni.

Hivatal, Onkormanyzat

EllenOrzott szerv

SZMJV Polgarmesteri Hivatal

Ellenérzés targya

K6z6sségi egylittélés szabalyainak megsértése kapcsan
inditott eljarasok ellenérzése

Ellenérzés célja

Lefolytatott eljaras a jogszabalyi elGirasoknak,
iranymutatasoknak megfeleléen torténik e

Ellendrizendo id6szak

2024. év

Az ellenérzés tipusa

Szabalyszer(iségi ellen6rzés

Azonositott kockazati tényez6k

Nem szabalyszer( eljaras

IdGsziikséglet

25 nap

Az ellenérzés tervezett
litemezése

2025.1V. negyedév




EllenOrzott szerv

SZMJV Polgarmesteri Hivatal

Ellendrzés targya

Gazdalkodasi szabdlyzat, abban leirtak teljeslilésének
ellen6rzése

Ellendrzés célja

Kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, teljesités igazolas,

érvényesités, utalvanyozds megfelel6en szabalyozott-e, a
jogszabalyban, szabalyzatban leirtak betartasra kerllnek-
e

Ellendrizendd iddszak

2024. év

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszer(iségi ellenbrzés

Azonositott kockazati tényez6k

Nem szabdlyszer( eljaras

IdGsziikséglet

15 nap

Az ellenOrzés tervezett
litemezése

2025. I. negyedév

EllenOrzott szerv

SZMJV Onkormanyzata

Ellen6rzés targya

Mez66ri formaruha juttatas szabalyozasanak,
gyakorlatanak ellenérzése

Ellenérzés célja

A mez66rok formaruha juttatasa megfeleléen
szabalyozott-e, az abban foglaltak teljesiilnek-e.

Ellendrizendé id6szak

2023-2024. év

Az ellenérzés tipusa

Pénzligyi, szabdlyszer(ségi ellen6rzés

Azonositott kockazati tényez6k

Nem megfelel6 szabalyozas, nem megfelel§ kifizetés

IdGsziikséglet

11 nap

Az ellenGrzés tervezett
litemezése

2025. I. negyedév

EllenOrzott szerv

SZMJV Onkormanyzata, Polgarmesteri Hivatala,
gazdasagi tarsasagok, intézmények (vezetdi)

Ellenérzés targya

Vagyonnyilatkozattételi eljaras, 6rzés, visszaszolgaltatas
ellenérzése

Ellenérzés célja

Vagyonnyilatkozattételi kotelezettségek teljesilnek-e, a
nyilatkozatok 6rzése a jogszabalyi elSirasok alapjan
torténik-e.

Ellendrizendd iddszak

2024-2025. év

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszer(iségi ellenGrzés

Azonositott kockazati tényez6k

Szabdlyszer(iségi kockazatok

IdGsziikséglet

20 nap

Az ellenérzés tervezett
litemezése

2025. lll. negyedév




Intézmények

EllenOrzott szerv

Wosinsky Mor Muzeum

Ellendrzés targya

Foglalkoztatotti Iétszdm, munkakordk betoltéséhez elGirt
végzettségek ellenbrzése

Ellenérzés célja

Engedélyezett |étszamot nem |épi-e at a tényleges
foglalkoztatds, a munkakorok betoltéséhez jogszabdlyban
elGirt végzettségekkel rendelkeznek-e a munkavallaldk.

Ellendrizendd iddszak

2023-2024. év

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszer(iségi ellenbrzés

Azonositott kockazati tényez6k

Engedélyezett |étszam atlépése, sziikséges végzettségek
hidnya.

IdGsziikséglet 17 nap
Az ellendrzés tervezett 2025.11. né.

litemezése

EllenOrzott szerv

lllyés Gyula Konyvtar

Ellendrzés targya

Foglalkoztatotti Iétszam, munkakordk betoltéséhez elGirt
végzettségek ellenérzése

Ellendrzés célja

Engedélyezett |étszdmot nem |épi-e at a tényleges
foglalkoztatds, a munkakorok betoltéséhez jogszabalyban
elGirt végzettségekkel rendelkeznek-e a munkavallaldk.

Ellendrizendé id6szak

2023-2024. év

Az ellenérzés tipusa

Szabalyszer(iségi ellenbrzés

Azonositott kockazati tényez6k

Engedélyezett |étszam atlépése, szlikséges végzettségek
hianya.

IdGsziikséglet 17 nap
Az ellendrzés tervezett 2025. 1I. né.

litemezése

Ellendrzott szerv

Humanszolgaltaté Kozpont

Ellendrzés targya

Szabdlyozottsag ellenbrzése

Ellendrzés célja

Szervezeti integritast sérté események kezelésének
szabalyzata, belsé kontrollrendszer és integralt
kockazatkezelési rendszer miikodésének szabdlyozasa,
kozérdekd bejelentések, panaszok kezelésének
szabalyzata, ajandékok elfogadasanak rendje

Ellendrizendo id6szak

2024-2025. év

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszer(iségi ellen6rzés

Azonositott kockazati tényez6k

Nem megfelel§ szabdlyozottsdghdl eredé kockazat

Id6sziikséglet 15 nap
Az ellenérzés tervezett 2025. 1. né.

litemezése




EllenOrzott szerv

Szocialis K6zpont

Ellendrzés targya

Szakositott ellatast nydjtd intézmények
infrastrukturdjanak ellenérzése

Ellendrzés célja

A szakositott ellatast nyujté intézmeények infrastrukturdja
elégséges-e, hibai nem befolyasoljak-e a miikodést.

Ellenérizendo id6szak

2024-2025. év

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszer(iségi ellenbrzés

Azonositott kockazati tényez6k

Nem megfelel6 infrastruktura rendelkezésre allasabdl
adddé kockazat

IdGsziikséglet 15 nap
Az ellendrzés tervezett 2025. 11, né.

litemezése

Ellendrzott szerv

Szekszardi Ovoda, BélcsGde és Mini BélcsGde

Ellendrzés targya

BelsG6 szabalyozottsag ellenérzése

Ellendrzés célja

A jogszabalyban el@8irt szabalyzatokkal teljes korlien
rendelkezik-e az intézmény.

Ellenérizend6 id6szak

2024-2025. év

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszer(ségi ellenbrzés

Azonositott kockazati tényez6k

Nem megfelel§ szabdlyozottsdghdl eredd kockazat

Id6sziikséglet 15 nap
Az ellendrzés tervezett 2025. IV. né.

litemezése

EllenOrzott szerv

Szekszardi Ovoda, BolcsGde és Mini Bolcséde, SZMIV
Polgarmesteri Hivatala (gazdalkodasi feladatokat ellato)

Ellenérzés targya

Pedagdgus jogviszonyban foglalkoztatott munkavallalék
besorolasanak, dokumentumainak, jutalmanak
ellen6rzése

Ellendrzés célja

Pedagdgus jogviszonyban foglalkoztatott munkavallalék
személyi anyaganak, besoroldsanak, koznevelési
foglalkoztatotti jutalom ellenérzése

Ellenérizendo id6szak

2024-2025. év

Az ellendrzés tipusa

Pénziigyi, szabalyszer(ségi ellen6rzés

Azonositott kockazati tényez6k

Nem megfelel§ besorolds, dokumentumok hianyabdl
eredd kockazatok

Id6sziikséglet 20 nap
Az ellendrzés tervezett 2025. I1l. né.

litemezése




K6z6s Onkormanyzati Hivatal Kirendeltség

EllenOrzott szerv

Szalka Kozség Onkormanyzata

Ellendrzés targya

Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak, hazi
pénztar kezelésének ellenérzése

Ellenérzés célja

A gazdalkodas és hazi pénztar kezelés a jogszabalyoknak,
szabalyzatoknak megfelel6en torténik-e?

Ellendrizendd iddszak

2024. év

Az ellendrzés tipusa

Pénzligyi, szabdlyszer(ségi ellenbrzés

Azonositott kockazati tényez6k

Nem szabalyszer( gazdalkodasbdl ered6 kockazatok

IdGsziikséglet

10 nap

Az ellenOrzés tervezett
litemezése

2025. I. negyedév

EllenOrzott szerv

K6z6s Hivatal (HVI)

Ellen6rzés targya

Id6kozi orszaggydilési képvisel§ valasztas

Ellendrzés célja

Id6kozi orszaggydlési képvisel§ valasztasara biztositott

forrasok felhaszndlasa a torvényi eléirasokkal
O0sszhangban tortént-e.

77 .

Ellenérizend6 id6szak

2025. év

Az ellendrzés tipusa

Pénziigyi, szabalyszer(ségi ellen6rzés

Azonositott kockazati tényez6k

Pénziigyi, szabalyszer(ségi kockazatok

IdGsziikséglet

Kilon megbizasi szerz6dés alapjan

Az ellendrzés tervezett
litemezése

2025. I. negyedév

Szekszard, 2024. november 30.

Gulyas Rita
Belsé ellenér




1. szamu melléklet

Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal

Az ellendrzési terv végrehajtasahoz sziikséges kapacitas megallapitasa

Idészak: 2025.01.01 - 2025.12.31

Munkaidomérleg, belso ellenérzési kapacitas

Ellenéri napok

Atlagos szama osszesen
sorszam Megnevezés munkanapok | Létszam | (Atlagos napok
szama/fo szama X
1étszam)
1 Naptéri napok szama 365 1 365
2 Kies6 napok szama (pihend és iinnepnapok) 104
3 Fizetett innep 9
4 Fizetett szabadsag 41
I Munkérak/napok szdma 211 1 211
5 Atlagos betegszabadsig munkadra/munkanap 15 15
II Nett6 kapacits 196 1 196
6 Tervezett ellenérzések végrehajtisa 160 160
7 Egyéb soron kiviili ellendrzés (nettd kapacités 5%) 10 10
8 Tovabbképzés 2 2
K6z6s onkormanyzati Hivatal kirendeltseg, Szalka
9 Ko6zség Onkormanyzatinak belsd ellendrzése 10 10
10 Tanacsadoi tevékenység nettd kapacitas 2 2
Egyéb adminisztracios tevékenység : 2024. évi
bels6 ellenérzési beszamold elkészitése 3 nap,
11 2026. évi belsé ellendrzési terv Osszeallitasa 2 nap,
egyéb belso ellendrzési vezetdi feladatok (belsd
ellendrzések nyilvantartasa 2 nap, belsd ellenérzési
jegyzékonyvek kontrollja, egyeztetések 3 nap,
iktatas 2 nap) 12 12
111 Eves ellenéri tevékenység kapacitas felhasznaldsa 196 1 196
12 Tartalékidd 0 0
Kiils6 szakért6 igénybevétele (specialis
13 szakértelem igénye esetén) 0 0
Ideiglenes kapacitas kiegészités (kiilsé szolgaltatd
14 altal) 0 0
1\ Mindosszesen 196 1 196
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2. szamu melléklet

EGYENI KEPZESI TERV
belso ellendr részére
Egyeztetett képzési terv, egyéni fejlodést Napok
tamogato tevékenységek szama Esedékesség
Belso ellendrok szakmai tovabbképzése 2 nap 2025.01.01 - 12.31.
Osszesen 2 nap
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3. melléklet

2025. évi részletes belso ellendrzési munkaterv

Ellenérize Azonositott i _— Az ellendrzés | Az ellenérzésre
s s s ars , . o .. Az ellenGrzés Az ellenérzétt szerv, ) )
Ssz. Az ellendrzés targya Az ellendrzés célja, médszerei ndé kockazati , . . tervezett forditandé
S x . o tipusa szervezeti egység .. , L
id6szak tényezdk litemezése kapacitas nap
Hivatal, 6nkormanyzat
Koz0sségi egylttélés . -
) -g &y L, Lefolytatott eljaras a jogszabalyi Nem 3 Y 3 .
szabdlyainak megsértése o S . . . . Szabdlyszer(iségi SZMJV Polgarmesteri ,
1. A e elGirasoknak, iranymutatasoknak | 2024. év szabalyszerd( o s . 2025.1V. né. 15
kapcsan inditott eljarasok v . L ellenérzés Hivatal
v megfelel6en torténik e. eljaras
ellenérzése
Kotelezettségvallalas,
. . . , ellenjegyzés, teljesités igazolas,
Gazdalkodasi szablyzat, ér\J/éiyesités Jutalva'\ngozé1s Nem Szabalyszer(iségi SZMJV Polgarmesteri
2. abban leirtak teljesiilésének y” Lo y 2024. év szabalyszerU ¥ . . g . & 2025.1. né. 15
Y megfeleléen szabdlyozott-e, a L ellenérzés Hivatal
ellenérzése . ) . eljaras
jogszabdlyban, szabalyzatban
leirtak betartasra keriilnek-e.
s . [ s . , Nem megfelel6 L.
Mez66ri formaruha juttatds | A mez66rok formaruha juttatasa , > Pénzigyi,
. ( ,, . 2023- szabalyozds, nem , Lo .. . i
3. szabdlyozasanak, megfelelen szabdlyozott-e, az , Y szabalyszer(iségi SZMJV Onkormanyzata 2025.1. né. 11
. o s . 2024. év megfelel .
gyakorlatanak ellenérzése abban foglaltak teljestlnek-e. A ellenérzés
kifizetés
Vagyonnyilatkozattételi .. )
. L .. , L SZMJV Onkormanyzata,
Vagyonnyilatkozattételi kotelezettségek teljestilnek-e, a , o ) o ] o
R . o 2024- SzabalyszerUségi | Szabalyszer(ségi Polgarmesteri Hivatala, ,
4. eljaras, 6rzés, nyilatkozatok Grzése a , . v 1 f s , 2025. 1ll. né 20
. L . . sz . 2025. év kockazatok ellenérzés Gazdasagi tarsasagok,
visszaszolgdltatds ellendrzése |  jogszabalyi elirasok alapjan RO "
. intézmények (vezetdk)
torténik-e.
Intézmények
Engedélyezett |étszdmot nem .
e & . y . ) Engedélyezett
Foglalkoztatotti Iétszam, |épi-e at a tényleges e e s
- s . - létszam atlépése, . s
munkakorok betoltéséhez foglalkoztatas, a munkakorok 2023- L, Szabdlyszer(iségi . . , .
5. e . e . . , szlikséges v . Wosinsky Mér Muzeum 2025. 1l. né 17
eldirt végzettségek bet6ltéséhez jogszabdlyban 2024. év , ! ellenérzés
s iy . végzettségek
ellenérzése elGirt végzettségekkel hiZnva
rendelkeznek-e a munkavallalok. va.
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Foglalkoztatotti |étszam,

Engedélyezett |étszamot nem
|épi-e 4t a tényleges

Engedélyezett
|étszam atlépése,

munkakdrok betdltéséhez foglalkoztatds, a munkakorok 2023- o Szabalyszer(iségi , N , ,
6. e 1 . e . . , szlikséges v . lllyés Gyula Kényvtar 2025. Il. né 17
elGirt végzettségek betdltéséhez jogszabalyban 2024. év , p ellenérzés
o iy , végzettségek
ellenérzése elGirt végzettségekkel hiZnva
rendelkeznek-e a munkavallalok. ya.
Szervezeti integritast sértd
események kezelésének
szabdlyzata, belsd
kontrollrendszer és integralt Nem megfelel6
. . Yo kockazatkezelési rendszer 2024- szabdlyozottsagb | Szabdlyszer(iségi Humanszolgaltatd .
7. Szabdlyozottsag ellenérzése 1o 4x s . , . ,y ) 8 y” . 8 i & 2025.11. né. 15
mikoédésének szabalyozdsa, 2025. év Ol eredd ellenérzés Koézpont
kozérdekd bejelentések, kockazat
panaszok kezelésének
szabalyzata, ajandékok
elfogadasanak rendje
, " .y , " - Nem megfeleld
Szakositott ellatast nyujtéd A szakositott ellatast nydjté . .
o S, . L infrastruktura . L
intézmények intézmények infrastruktiraja 2024- , Szabdlyszer(iségi e L ,
8. . s . o , rendelkezésre v . Szocialis Kdzpont 2025.11l. né. 15
infrastrukturdjanak elégséges-e, hibai nem 2025.év | ., ... L ellenérzés
‘oo s ey L allasébdl adédo
ellenérzése befolydsoljak-e a miikodést. .
kockazat
. . Nem megfelel6 (A
Belsé szabdlyozottsa A jogszabalyban eldirt 2024 szabdlyozottsaghb | Szabdlyszer(iségi Szekszardi Ovoda,
9. " y, & szabalyzatokkal teljes korlien , ; Y « & y v . g BolcsGde és Mini 2025. IV. né 15
ellenérzése . ey 2025. év Ol eredd ellenérzés o
rendelkezik-e az intézmény. . Bolcséde
kockazat
, L Pedagogus jogviszonyban Y Szekszardi Ovoda,
Pedagogus jogviszonyban g08US Jog y, , Nem megfelel6 ot g
14 foglalkoztatott munkavallaldk ) PP Bblcséde és Mini
foglalkoztatott munkavallaldk A . besorolas, Pénziigyi, o
. személyi anyaganak, 2024- . Lo Bolcséde, SZMJIV ,
10. besoroldsanak, . . .. . . , dokumentumok | szabdlyszer(ségi , - 2025. 1ll. né 20
. besorolasanak, kdznevelési 2025. év e Y v Polgarmesteri Hivatal
dokumentumainak, . hidnyabdl eredd ellen6rzés . .
. , . foglalkoztatotti jutalom , (gazdalkodasi feladatok
jutalmanak ellenérzése Y kockazatok "
ellen6rzése ellatasa)
2025. évi ellenérzésre 160

forditandé kapacitas:
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K6z6s Onkormanyzati Hivatal Kirendeltség

Nemzetiségi Onkormanyzat | A gazdalkodas és hazi pénztar Nem Pénziigyi, szabaly- Szalka Kozség
11 gazdalkodasanak, hazi kezelés a jogszabalyoknak, 2024. év szabalyszer(i szerliségi Onkormanyzata 2025.1. né 10
' pénztar kezelésének szabalyzatoknak megfelel6en ' gazdalkodasbol ellenbrzés T
ellendrzése torténik-e? eredd kockazatok

1d6kdzi orszaggyiilési képviseld Kilsn
[d8kdzi orszAcaviilési valasztasara biztositott forrasok Pénziigyi, Pénziigyi, SZMJV Polgérmesteri megbizisi
12. Képviseld Vé%agsyz ths felhasznalasa a torvényi 2025. év | szabalyszeriiségi | szabalyszeriiségi Hivatal (K6z&s Hivatal 2025.1. né. szefzc’i dés

P eldirdsokkal 6sszhangban tortént- kockazatok ellenérzés HVI) alapjn

c.
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