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Tisztelt Tarsulasi Tanacs!

Az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény 61.§ (1) bekezdése szerint az
allamhaztartasi kontrollok célja az dllamhdaztartds pénzeszkodzeivel és a nemzeti vagyonnal
torténd szabalyszer(i, gazdasagos, hatékony és eredményes gazddlkodds, a beszdmolasi és
adatszolgaltatasi kotelezettségek szabalyszerl( teljesitésének biztositasa.

Magyarorszag helyi 6nkormdnyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Motv.) 119. § (3) bekezdése alapjan a jegyzé koteles - a jogszabalyok alapjan meghatarozott -
belsé kontrollrendszert mikodtetni, amely biztositja a helyi 6nkormanyzat rendelkezésére
allé forrdsok szabdlyszerU, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szélé 370/2011.
(XN.31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban Bkr.) 3. §-a alapjan a koltségvetési szerv vezetéje
felel6s a belsé kontrollrendszer keretében - a szervezet minden szintjén érvényesild -
megfelel6

a) kontrollkérnyezet,

b) integralt kockazatkezelési rendszer,

c) kontrolltevékenységek,

d) informacios és kommunikacios rendszer, és

e) nyomon kovetési rendszer (monitoring) kialakitasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért.

A belsé ellen6rzés a bels6é kontroll részét képez6 nyomon kovetési (monitoring) rendszer
része, a szervezetiranyitds fontos pillére, amely mikodése soran fliggetlen és objektiv
visszajelzést nyujt a szervezetiranyitas szamara a vezetdk felel6sségi korébe tartozd belsé
kontrollok és a kockazatkezelés miikodésének megfelelGségérdl. A belsd ellenbrzés ekként a
szervezet szabalyszer(i, hatékony és eredményes mikodését segiti el6.

A belsé ellendrzési feladatokat Szekszard Megyei Jogu Vdaros Polgarmesteri Hivatalanal (a
tovabbiakban: hivatal) koztisztviselGi jogviszonyban allé belsé ellenér latja el.

A Bkr. 29.§ alapjan a belsé ellen6rzési vezetd Osszedllitja a stratégiai ellenérzési tervet és
targyévet kovet6 évre vonatkozd éves ellenbrzési tervet, az ellen6rzési munka
megtervezéséhez, melyet a koltségvetési szerv vezetdje hagy jova. Az éves belsé ellenbrzési
tervnek a stratégiai ellendérzési tervben és a kockazatelemzés alapjan feldllitott prioritdsokon,
valamint a bels6é ellen6rzés rendelkezésére allé6 er6forrdsokon kell alapulnia. Helyi
onkormanyzati koltségvetési szervek esetében az éves ellenérzési tervet a képviselS-testiilet
a targyévet megel6z6 év december 31-ig hagyja jova.

A tervezés folyamatdban a belsé ellenér irdsban megkereste a hivatal szervezeti egységeinek
vezetdit, valamint az onkormanyzat, az onkormanyzat tarsuldsainak fenntartasdban lévé
intézmények vezetGit azzal, hogy az altaluk vezetett szervezet, szervezeti egység egyes
terileteit tekintsék at, és az észlelt bizonytalansagok, pontatlansagok, szabdlyozasbeli
hidnyossagok alapjan tegyenek javaslatokat a 2025. évi belsd ellenGrzési tervhez.



A bels6 ellenér a 2025. évi bels6 ellendrzési tervet a megfogalmazott javaslatok, vezetGi
elvardsok, a belsé ellendrzés altal gyengének itélt teriiletek, tovabba a stratégiai ellendrzési
tervben megfogalmazott stratégiai célok és a rendelkezésre all6 er6forrasok
figyelembevételével készitette el, felhaszndlva a Belsé Ellen6rzési Kézikonyv kockazatelemzési
modellje szerint készitett elemzés eredményeit. Az ellen6rzési terv 6sszedllitdsandl a magas
kockazatunak mindsitett teriletek kaptak prioritast a Bkr. 31.§ (3) bekezdéssel 6sszhangban.
Az ellenbrzési tervet a jegyz6nek a Bkr. szerinti hatarid6ben megkiildte.

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Koézgyllése a jogszabalyban foglaltakra
tekintettel a 2024. december 19. napi tlésén hozott dontést az 6nkormanyzat 2025. évi belsé
ellen6rzési tervér6l. Az elfogadott terv alapjan, amely jelen elGterjesztés elsé szamu
mellékletét képezi, a Szekszard és Kornyéke Alapellatasi és Szakositott Ellatas vonatkozasaban
2025. évben a  Szabdlyozottsag ellen6rzése, illetve az  intézményvezetdi
vagyonnyilatkozattételi eljaras, 6rzés, visszaszolgdltatas ellenbrzése targyaban keril belsé
ellendrzés lefolytatdsra.

Kérem a Tisztelt Tarsuldsi Tanacsot az el6terjesztés megtargyaldsara, és a hatarozati javaslat
elfogadasara.

Szekszard, 2025. februar 3.

dr. Zsiko-Gal Klaudia
jegyzo



Hatarozati javaslat

A Szekszard és Kérnyéke Alapellatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas Tarsuldsi Tanacsanak
..[/2025. (ll: .) hatarozata
Szekszdrd Megyei Jogu Vdros Onkormdnyzata 2025. évi belsé ellenérzési tervével
kapcsolatos déntés meghozdsdrol

A Szekszard és Kornyéke Alapellatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas (a tovabbiakban: Tarsulas)
Tarsuldsi Tanacsa

1. Szekszard Megyei Jogi Véros Onkormanyzatdnak a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellenbrzésérdl sz616 370/2011. (XI11.31.) Korm. rendelet 32.§
(4) bekezdés alapjan elfogadott 2025. évi bels§ ellenérzési tervével egyetért, az abban
foglaltakat a hatarozat melléklete szerinti tartalommal és formaban tudomasul veszi;

Hataridé: A dontéshozatal napja
FelelGs: Fusz Gyorgy elnok

2. az1.) pontban foglaltakra tekintettel elfogadja, hogy a Tarsulds, valamint a Tarsulas altal
fenntartott Humanszolgaltaté Kézpont vonatkozasaban 2025. évben a Szabalyozottsag
ellen6rzése, illetve az intézményvezet6i vagyonnyilatkozattételi eljaras, Grzés,
visszaszolgaltatds ellen6rzése targyaban keril ellenérzés lefolytatasra.

Hataridé: A dontéshozatal napja
FelelGs: Fusz Gyorgy elnok



Iktatészam: 1V/17-3/2024

Szekszard Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatala

es

Onkormanyzat

2025. évi

Ellen6rzési Terv

Jovahagyta a 370/2011. (XI.31.) Korm. Jovahagyta a 370/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet 32. §. (4) bekezdés alapjan: rendelet 29. §. (1) bekezdés alapjan:
Képvisel6-testilet hatarozat szama Név Alairds

dr. Zsiko-Gal Klaudia
jegyz6
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Bevezetd

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szélé6 370/2011.
Kormanyrendelet értelmében a koltségvetési szerv vezetGje a belsd ellendrzési tevékenységet
szervezeti egység létrehozdsaval biztositja, amely kozvetlenll a koltségvetési szerv
vezetdjének alarendelve végzi a munkajat. Ha a belsé ellenbrzési szervezeti egység kialakitasa
a koltségvetési szerv szamdara a koltségvetési szerv tevékenységének jellege, mérete és
Osszetétele alapjan aranytalan terhet jelent, és a bels6 ellendrzési feladatok ellatasat nem
befolyasolja hatranyosan, egy f6 belsé ellendr is ellathatja. A helyi 6nkormanyzat, a helyi
nemzetiségi onkormdnyzat, az dnkormanyzatok tarsuldasa, és az irdnyitasuk ala tartozé
koltségvetési szervek belsé ellendrzési feladatait a képvisel6-testilet, illetve a tarsuldsi tanacs
dontése alapjan ellathatja kozpontilag egy, kijelolt koltségvetési szerv belsé ellenbrzési
szervezeti egysége is. A belsG ellenGrzési tevékenység ellatdsa részben vagy egészben - az e

rendeletben meghatdrozott feltételekkel - kiils6 szolgaltatdé bevonasaval is biztosithatd.

A 370/2011. Kormanyrendelet 29. §. alapjan a belsé ellendrzési vezeté kockazatelemzés
alapjan - az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett moddszertani Utmutatd
figyelembevételével - stratégiai ellenGrzési tervet és éves ellenérzési tervet készit, amelyeket

a koltségvetési szerv vezetGje hagy jova.

Az éves ellenGrzési tervnek a stratégiai ellenérzési tervben és a kockazatelemzés alapjan
felallitott prioritasokon, valamint a belsé ellenérzés rendelkezésére allé eréforrasokon kell
alapulnia. Az elvégzett kockazatelemzés soran magas kockazatinak mindGsitett teriletekre az
éves ellenGrzési terv készitése soran kiemelt figyelmet kell forditani, és a lehet6 legrovidebb
idén bell ellenérizni kell.
Az éves ellenbrzési terv tartalmazza:

a) az ellen6rzési tervet megalapozd elemzések és a kockdzatelemzés eredményének

osszefoglalé bemutatasat;

b) atervezett ellen6rzések targyat;

c) azellendrzések céljat;

d) azellendrizendd id6szakot;

e) arendelkezésre all6 és a sziikséges ellenGrzési kapacitas meghatdrozasat;



f) azellen6rzések tipusat;

g) azellendrzések tervezett litemezését;

h) azellenbrzoétt szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;
i) atanacsadd tevékenységre tervezett kapacitast;

j) asoronkivili ellenGrzésekre tervezett kapacitast;

k) aképzésekre tervezett kapacitast;

1. Belsé ellenérzés rendelkezésére all eréforrasok

A 370/2011. Kormdanyrendelet értelmében a belsé ellenérzés fliggetlen, targyilagos
bizonyossagot ado és tanacsado tevékenység.

A bels6 ellen6rzési feladatokat Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanal,
kozszolgdlati jogviszonyban alkalmazott 1 f6 belsé ellenér 1atja el. A bels6 ellendrzést végzé
személy tevékenységét a koltségvetési szerv vezetdjének aldrendelve végzi, jelentéseit
kozvetlendl a szerv vezetGje részére kildi meg.

A belsé ellenér rendelkezik az Aht. 70. §. (4) bekezdésben el&irt engedéllyel és szerepel az Aht.

70.8§. (5) bekezdése szerinti allamhdztartasért felel6s miniszter altal vezetett nyilvantartasban.

A 2025. évi belsé ellenéri eré6forrasok tervezését az 1. szamu melléklet tartalmazza. A 2025.
évi belsé ellen6rzés feladatainak elvégzésére rendelkezésre allé nettd belsé ellendri kapacitas
196 nap, kiils6é kapacitds bevonasa nem kerlilt tervezésre. A tervezett ellenérzésekre 160 nap
keriilt megallapitasra. Tovabbképzésre, tanacsadd tevékenységre tovabbi 2-2 nap kerdlt
betervezésre. A belsé ellen6rzés jogszabalyokon alapuld egyéb feladatainak ellatdsara a nettd
ellendri kapacitasbdl 12 nap keriilt megallapitdsra. Ezen tevékenység kapacitasigényében
szerepelnek:

e éves terv Osszedllitdsa kockazatelemzés alapjdn, szlikség esetén a stratégiai

terv felllvizsgalata,

e éves ellenbrzési jelentés elkészitése,

e a belsé ellenGrzési kézikdnyv sziikség szerinti felllvizsgalata,

e belss ellenGrzések nyilvantartasa

o intézkedések nyomon kovetése,



Egyéb soron kivili ellenérzésre fordithatd 10 nap, mely a nettd kapacitds 5%-a, az elmult év
tapasztalatai alapjan.

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata és Szalka Kozség Onkormanyzata kozos
onkormanyzati hivatalt hozott létre, melynek hivatalos elnevezése Szekszard Megyei Jogu
Varos Polgarmesteri Hivatala, a k6z6s 6nkormanyzati hivatalnak pedig kirendeltsége m(ikodik
Szalka Kozségben. Ennek megfeleléen 2025. évben SZMJV Polgarmesteri Hivatal belsé
ellendrzése latja el Szalka K6zség Onkormdnyzatanal a belsé ellenérzési feladatokat. Szalka

Kozség Onkormanyzatanal belsd ellenérzési tevékenységre tervezett idé 10 nap.

2. Kockazati tényezdk értékelése

A 2025. évi ellendrzési terv a Belsé Ellen6rzési Kézikonyv kockadzatelemzési modellje alapjan
készitett elemzés eredményeire alapozva készllt. A tervezés soran figyelembevételre keriltek
a vezet6i elvarasok. A vezetGi elvardsok informdcié gydjtés keretében és szdbeli
megbeszélések alapjan fogalmazdédtak meg.

A kockdzatelemzés soran felmérésre és megallapitasra keriiltek az Onkormanyzat, az
Onkormadnyzat Tarsuldsai, és az altaluk irdnyitott kéltségvetési szervek, az Onkormanyzat
tobbségi tulajdonaban |év6 gazdasagi tarsasagok, a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei
és a helyi nemzetiségi 6nkormdanyzatok tevékenységében, gazddlkoddsaban rejlé kockazatok.
Az egyes rendszerek kockazatelemzése a kockazati tényezdk, és azok sulya alapjan tortént. Az

elemzés soran 11 tényez6 keriilt meghatdrozdsra, amely hatdssal van a rendszer mikodésére.

A tervezés soran figyelembevételre keriiltek a stratégiai ellenérzési tervben megfogalmazott
stratégiai célok, és az azok megvaldsulasat el6segit6 ellenbrzések, melyek a kdvetkezdk:

e 32011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi nkormanyzatairdl sz616 térvény altal
meghatarozott kotelez6 és oOnként vdllalt feladatok hatékony, gazdasagos,
eredmeényes ellatdsanak el6segitése

e Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei, az 6nkormanyzat, a  tarsuldsok és
el6bbiek fenntartasaban mikoédsé intézmények gazdalkoddsanak szabalyszer(isége,
torvényessége, atladthatdsdga biztositott legyen, mind a tervezés, végrehajtas,
vagyongazdalkodas soran

o eredményes vagyongazdalkodas erésitése

e apénzigyiés szamviteli rendszer szabalyozottsaganak biztositasa
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o pénzeszkdzok takarékos felhaszndlasnak, pénzigyi egyensuly megteremtésének

el6segitése,

e az onkormanyzati tobbségi tulajdonban Iévé gazdasdgi tarsasdagok tekintetében a

tulajdonosi érdekek érvényesitésének ellenérzése

o hatékony, szakszer(, vezetést segit6 belsé ellen6rzési tevékenység valdosuljon meg

e az onkormanyzat feladatelldtdsanak minél szélesebb korét érint6 belsé ellenbrzés

e az oOnkormanyzatok mi(ikodését érint6 jogszabalyvaltozasok alkalmazasanak

ellendrzése

e kils6 és bels6 ellenGrzések altal feltart hidnyossagok megsziintetésére hozott

intézkedések eredményességének, megvaldsuldsanak ellen6rzése, nyomon kdvetés

e a folyamatba épitett és eseti vezetSi ellen6rzési tevékenységet segitse a belsé

ellendrzés

Az ellenGrzési tevékenység tervezése sordn, a vezetés elvarasdval 6sszhangban 2025. évben

nagy hangsulyt fektetlink a hivatal szervezeti egységeinek, valamint az dnkormdnyzat és

tarsuldsai fenntartasaban 1év6 intézmények ellenérzésére, annak érdekében, hogy biztositott

legyen a koltségvetési szervek szabalyszerlisége, torvényessége, atlathatdsaga, mind a

tervezés, végrehajtas, vagyongazdalkodas soran.

3. 2025. évi tervezett ellendrzések

A kockdazatelemzések eredményeit, a vezet6i ajanlasokat és a stratégiai célokat figyelembe

véve az 6nkormanyzatnal, a tarsuldsoknal, az el6bbiek fenntartasdaban Iév6 intézményeknél,

és a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinél is sziikséges vizsgalatot végezni.

Hivatal, Onkormanyzat

Ellenérzott szerv

SZMJV Polgarmesteri Hivatal

Ellendrzés targya

Koz0sségi egylttélés szabdlyainak megsértése kapcsan
inditott eljardsok ellenérzése

Ellenérzés célja

Lefolytatott eljards a jogszabalyi el6irdasoknak,
iranymutatdsoknak megfelelen torténik e

Ellenérizendd id6szak

2024. év

Az ellendrzés tipusa

Szabdlyszer(ségi ellenbrzés

Azonositott kockazati tényezdk

Nem szabalyszer( eljaras

IdGsziikséglet

25 nap

Az ellenOrzés tervezett
litemezése

2025.1V. negyedév




Ellen6rzott szerv

SZMJV Polgarmesteri Hivatal

Ellendrzés targya

Gazdalkodasi szabalyzat, abban leirtak teljesiilésének
ellen6rzése

Ellendrzés célja

Kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, teljesités igazolas,

érvényesités, utalvanyozas megfeleléen szabalyozott-e, a
jogszabalyban, szabalyzatban leirtak betartdsra kertilnek-
e

Ellenérizendd idGszak

2024. év

Az ellendrzés tipusa

Szabdlyszer(ségi ellen6rzés

Azonositott kockazati tényezdk

Nem szabalyszer( eljaras

Iddsziikséglet

15 nap

Az ellenOrzés tervezett
litemezése

2025. |. negyedév

Ellen6rzott szerv

SZMJV Onkormanyzata

Ellendrzés targya

MezG66ri formaruha juttatas szabalyozasanak,
gyakorlatanak ellenérzése

Ellendrzés célja

A mez86rok formaruha juttatasa megfelelGen
szabalyozott-e, az abban foglaltak teljestilnek-e.

Ellendrizendd idGészak

2023-2024. év

Az ellendrzés tipusa

Pénzligyi, szabdlyszer(ségi ellen6rzés

Azonositott kockazati tényezdk

Nem megfelel6 szabalyozas, nem megfelels kifizetés

IdGsziikséglet

11 nap

Az ellenOrzés tervezett
litemezése

2025. |. negyedév

EllenOrzott szerv

SZMJV Onkormanyzata, Polgarmesteri Hivatala,
gazdasagi tarsasagok, intézmények (vezetdi)

Ellendrzés targya

Vagyonnyilatkozattételi eljaras, 6rzés, visszaszolgaltatas
ellenérzése

Ellenérzés célja

Vagyonnyilatkozattételi kotelezettségek teljeslilnek-e, a
nyilatkozatok 6rzése a jogszabdlyi elGirasok alapjan
torténik-e.

Ellenérizendd id6szak

2024-2025. év

Az ellendrzés tipusa

Szabdlyszer(ségi ellenbrzés

Azonositott kockazati tényezdk

Szabdlyszer(ségi kockazatok

IdGsziikséglet

20 nap

Az ellendOrzés tervezett
litemezése

2025. lll. negyedév




Intézmények

Ellen6rzott szerv

Wosinsky Mér Muzeum

Ellendrzés targya

Foglalkoztatotti |étszam, munkakorok betoltéséhez elSirt
végzettségek ellenbrzése

Ellendrzés célja

Engedélyezett |étszamot nem lépi-e at a tényleges
foglalkoztatas, a munkakorok betoltéséhez jogszabalyban
elGirt végzettségekkel rendelkeznek-e a munkavallalok.

Ellenérizendd idGszak

2023-2024. év

Az ellendrzés tipusa

Szabdlyszer(ségi ellenbrzés

Azonositott kockazati tényezdk

Engedélyezett |étszam atlépése, sziikséges végzettségek
hidnya.

Id6sziikséglet 17 nap
Az ellenOrzés tervezett 2025.1l1. né.

litemezése

Ellenérzott szerv

lllyés Gyula Kényvtar

Ellendrzés targya

Foglalkoztatotti |étszam, munkakorok betoltéséhez elSirt
végzettségek ellenbrzése

Ellenérzés célja

Engedélyezett |étszamot nem lépi-e at a tényleges
foglalkoztatas, a munkakorok betoltéséhez jogszabalyban
elGirt végzettségekkel rendelkeznek-e a munkavallalok.

Ellenérizendd idGészak

2023-2024. év

Az ellendrzés tipusa

Szabdlyszer(ségi ellenbrzés

Azonositott kockazati tényezdk

Engedélyezett |étszam atlépése, sziikséges végzettségek
hidnya.

Id6sziikséglet 17 nap
Az ellenOrzés tervezett 2025. 1l. né.

litemezése

EllenOrzott szerv

Humanszolgaltaté Kézpont

Ellenérzés targya

Szabalyozottsag ellenGrzése

Ellenérzés célja

Szervezeti integritast sért6 események kezelésének
szabdlyzata, belsé kontrollrendszer és integralt
kockdazatkezelési rendszer mikodésének szabalyozasa,
kozérdek( bejelentések, panaszok kezelésének
szabalyzata, ajandékok elfogadasanak rendje

Ellenérizendé id6szak

2024-2025. év

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszer(iségi ellendrzés

Azonositott kockazati tényez6k

Nem megfelel6 szabalyozottsaghdl ered6 kockazat

IdGsziikséglet 15 nap
Az ellendOrzés tervezett 2025. 1l. né.

litemezése




Ellenérzott szerv

Szocialis K6zpont

Ellendrzés targya

Szakositott ellatast nyujtd intézmények
infrastrukturajanak ellenérzése

Ellendrzés célja

A szakositott ellatast nyujté intézmények infrastrukturija
elégséges-e, hibdi nem befolyasoljak-e a m(ikddést.

Ellendrizend6 id6szak

2024-2025. év

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszer(iségi ellen6rzés

Azonositott kockazati tényez6k

Nem megfelel infrastruktura rendelkezésre allasabdl
adddo kockazat

Id6sziikséglet 15 nap
Az ellend@rzés tervezett 2025. 1ll. né.

litemezése

EllenOrzott szerv

Szekszardi Ovoda, Bolcs6de és Mini Bolcs6de

Ellendrzés targya

Belsé szabdlyozottsag ellendrzése

Ellenérzés célja

A jogszabalyban elGirt szabalyzatokkal teljes korlien
rendelkezik-e az intézmény.

Ellenérizendé id6szak

2024-2025. év

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszer(iségi ellenérzés

Azonositott kockazati tényez6k

Nem megfelel6 szabalyozottsagbdl ered6 kockazat

IdGsziikséglet 15 nap
Az ellen6rzés tervezett 2025. IV. né.

litemezése

EllenOrzott szerv

Szekszardi Ovoda, Bélcs6de és Mini Bolcséde, SZMIV
Polgarmesteri Hivatala (gazdalkodasi feladatokat ellatd)

Ellendrzés targya

Pedagodgus jogviszonyban foglalkoztatott munkavallaldk
besorolasdnak, dokumentumainak, jutalmanak
ellendrzése

Ellendrzés célja

Pedagodgus jogviszonyban foglalkoztatott munkavallaldk
személyi anyaganak, besoroldsanak, kdznevelési
foglalkoztatotti jutalom ellen6rzése

Ellendérizendd iddszak

2024-2025. év

Az ellendrzés tipusa

Pénzligyi, szabalyszer(ségi ellen6rzés

Azonositott kockazati tényez6k

Nem megfelel6 besorolds, dokumentumok hianyabdl
eredd kockazatok

IdGsziikséglet 20 nap
Az ellenGrzés tervezett 2025. 11l. né.

litemezése




K6z6s Onkormanyzati Hivatal Kirendeltség

Ellen6rzott szerv

Szalka K6zség Onkormanyzata

Ellendrzés targya

Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak, hazi
pénztar kezelésének ellendrzése

Ellendrzés célja

A gazddlkodads és hazi pénztar kezelés a jogszabdalyoknak,
szabdlyzatoknak megfelel6en torténik-e?

Ellenérizendd idGszak

2024. év

Az ellendrzés tipusa

Pénzligyi, szabdlyszer(ségi ellen6rzés

Azonositott kockazati tényezdk

Nem szabalyszer(i gazdalkodasbdl eredd kockazatok

IdGsziikséglet

10 nap

Az ellenOrzés tervezett
litemezése

2025. 1. negyedév

EllenOrzott szerv

K6z6s Hivatal (HVI)

Ellendrzés targya

Id6kozi orszaggydilési képvisel6 valasztas

Ellendrzés célja

Id6kozi orszaggydlési képviselS valasztasdra biztositott
forrasok felhasznaldsa a torvényi el&irdsokkal
O0sszhangban tortént-e.

Ellenérizendd id6szak

2025. év

Az ellendrzés tipusa

Pénzligyi, szabalyszer(ségi ellen6rzés

Azonositott kockazati tényezdk

Pénzligyi, szabdlyszer(ségi kockazatok

IdGsziikséglet

Kilon megbizasi szerz6dés alapjan

Az ellenOrzés tervezett
litemezése

2025. |. negyedév

Szekszard, 2024. november 30.

Gulyas Rita
Belsé ellen6r




1. szamu melléklet

Szekszard Megyei Jogii Varos Polgarmesteri Hivatal

Az ellenorzési terv végrehajtasahoz sziikséges kapacitas megallapitasa

Iddszak: 2025.01.01 - 2025.12.31

Munkaidomérleg, belso ellenorzési kapacitas

Ellenéri napok

Atlagos szama osszesen
sorszam Megnevezés munkanapok | Létszam | (Atlagos napok
szama/fo6 szama X
1étszam)
1 Naptéri napok szdma 365 1 365
2 Kies6 napok szdma (pihend és iinnepnapok) 104
3 Fizetett {innep 9
4 Fizetett szabadsag 41
I Munkérak/napok szama 211 1 211
5 Atlagos betegszabadsdg munkadra/munkanap 15 15
1l Nett6 kapacitas 196 1 196
6 Tervezett ellendrzések végrehajtisa 160 160
7 Egyéb soron kiviili ellendrzés (nettd kapacitds 5%) 10 10
8 Tovabbképzés 2 2
K6z6s 6nkormanyzati Hivatal kirendeltség, Szalka
9 Ko6zség Onkormanyzatanak bels ellendrzése 10 10
10 Tandcsadoi tevékenység nettd kapacités 2 2
Egyéb adminisztracios tevékenység : 2024. évi
belso ellendrzési beszamolo elkészitése 3 nap,
11 2026. évi belso ellendrzési terv dsszeallitasa 2 nap,
egyéb belso ellendrzési vezetdi feladatok (belsd
ellenérzések nyilvantartasa 2 nap, belso ellendrzési
jegyzokonyvek kontrollja, egyeztetések 3 nap,
iktatds 2 nap) 12 12
I Eves ellendri tevékenység kapacitas felhasznalésa 196 1 196
12 Tartalékidd 0 0
Kiils6 szakérto igénybevétele (specialis
13 szakértelem igénye esetén) 0 0
Ideiglenes kapacitas kiegészités (kiilsé szolgaltato
14 altal) 0 0
v Minddsszesen 196 1 196
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2. szamu melléklet

EGYENI KEPZESI TERV
belso ellendr részére
Egyeztetett képzési terv, egyéni fejlodést Napok
tamogato tevékenységek szama Esedékesség
Bels6 ellenérok szakmai tovabbképzése 2 nap 2025.01.01 - 12.31.
Osszesen 2 nap
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3. melléklet
2025. évi részletes belsé ellen6rzési munkaterv
Ellenérize Azonositott e P Az ellend6rzés | Az ellenGrzésre
s s v s ars , . L L. Az ellendrzés Az ellendrzott szerv, ; )
Ssz. Az ellenGrzés targya Az ellendrzés célja, mddszerei ndé kockazati , . ) tervezett forditandé
i . Y tipusa szervezeti egység .. ) ..
idGszak tényez6k litemezése kapacitas nap
Hivatal, dnkormanyzat
K6z0sségi egylttélés o s
, 'g &y _y Lefolytatott eljaras a jogszabalyi Nem , L, . .
szabdlyainak megsértése s o , , , . SzabalyszerUségi SZMJV Polgarmesteri ,
1. A e elGirdsoknak, irdnymutatasoknak | 2024. év szabalyszeri o . 2025.1V. né. 15
kapcsan inditott eljarasok e . ellenérzés Hivatal
o megfelel6en torténik e. eljaras
ellenérzése
Kotelezettségvallalas,
. L. , ellenjegyzés, teljesités igazolas,
Gazdalkodasi szabalyzat, ér\J/érg1yesités Jutalva’mgoza’\s Nem Szabalyszer(iségi SZMJV Polgarmesteri
2. | abban leirtak teljestlésének y” Lo ¥ 2024, év szabalyszer(i v . & . & 2025.1. né. 15
o megfelelGen szabalyozott-e, a o ellenérzés Hivatal
ellenérzése . . . eljaras
jogszabalyban, szabalyzatban
leirtak betartdsra kerilnek-e.
. . ) P : . Nem megfelel§ AP
MezG86ri formaruha juttatas | A mez66rék formaruha juttatasa . g Pénzigyi,
, L, . , 2023- szabalyozds, nem , P " , ,
3. szabalyozasanak, megfelelGen szabalyozott-e, az , Y szabalyszer(iségi SZMJV Onkormdnyzata 2025.1. né. 11
. y o - 2024. év megfelel6 .
gyakorlatanak ellenérzése abban foglaltak teljesiilnek-e. o ellenérzés
kifizetés
Vagyonnyilatkozattételi SZMUV Bnk i
Vagyonnyilatkozattételi kotelezettségek teljesliinek-e, a ] o ] o : n orr.na.nyzata,
i a . yo 2024- Szabalyszer(iségi | Szabalyszer(ségi Polgdrmesteri Hivatala, )
4. eljaras, 6rzés, nyilatkozatok 6rzése a ) > o= = ) 2025. 1Il. né 20
. o Y . PN . 2025. év kockazatok ellenérzés Gazdasagi tarsasagok,
visszaszolgaltatas ellenérzése jogszabalyi elGirasok alapjan are 9
g intézmények (vezetdk)
torténik-e.
Intézmények
Engedélyezett [étszdmot nem .
e f . , Engedélyezett
Foglalkoztatotti létszam, [épi-e at a tényleges l&tszam 4tlépdse
munkakorok betoltéséhez foglalkoztatds, a munkakorok 2023- L pese, SzabalyszerUségi . . . .
5. ar e . - . . 3 sziikséges v Wosinsky Mor Muzeum 2025.1l. né 17
elGirt végzettségek betoltéséhez jogszabalyban 2024. év , X ellenérzés
s o b s § végzettségek
ellenérzése elGirt végzettségekkel hiznva
rendelkeznek-e a munkavallaldk. ya.
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Foglalkoztatotti létszam,
munkakorok betoltéséhez
eldirt végzettségek
ellendérzése

Engedélyezett [étszdmot nem
|épi-e at a tényleges
foglalkoztatas, a munkakorok
betoltéséhez jogszabalyban
elGirt végzettségekkel

rendelkeznek-e a munkavallalok.

2023-
2024. év

Engedélyezett
|étszam atlépése,
sziikséges
végzettségek
hianya.

Szabalyszer(iségi
ellenérzés

lllyés Gyula Kényvtar

17

Szabdlyozottsag ellenbrzése

Szervezeti integritast sértd
események kezelésének
szabdlyzata, belsé
kontrollrendszer és integralt
kockazatkezelési rendszer
mikddésének szabalyozasa,
kdzérdekdl bejelentések,
panaszok kezelésének
szabadlyzata, ajandékok
elfogadasanak rendje

2024-
2025. év

Nem megfelel6
szabdlyozottsagb
Ol ered6
kockazat

SzabalyszerUségi
ellenérzés

Humanszolgaltato
Koézpont

15

Szakositott ellatast nydjté
intézmények
infrastruktdrdjanak
ellendérzése

A szakositott ellatast nyujtéd
intézmények infrastrukturdja
elégséges-e, hibai nem
befolyasoljak-e a miikodést.

2024-
2025. év

Nem megfelel6
infrastruktara
rendelkezésre
allasdbdl adédé
kockazat

Szabalyszer(iségi
ellenérzés

Szocidlis K6zpont

15

Belsd szabalyozottsag
ellenérzése

A jogszabalyban elGirt
szabalyzatokkal teljes korlien
rendelkezik-e az intézmény.

2024-
2025. év

Nem megfelel6
szabalyozottsaghb
6l eredé
kockazat

Szabalyszer(iségi
ellen6rzés

Szekszéardi Ovoda,
Bolcs6de és Mini
Bolcséde

15

10.

Pedagdgus jogviszonyban
foglalkoztatott munkavallalok
besorolasanak,
dokumentumainak,
jutalmanak ellenérzése

Pedagdgus jogviszonyban
foglalkoztatott munkavallalék
személyi anyaganak,
besorolasanak, koznevelési
foglalkoztatotti jutalom
ellenérzése

2024-
2025. év

Nem megfelel6
besorolas,
dokumentumok
hidnyabdl eredd
kockazatok

Pénzigyi,
szabadlyszerUségi
ellen6rzés

Szekszardi Ovoda,
BolcsGde és Mini
Bolcséde, SZMIV

Polgarmesteri Hivatal
(gazdalkodasi feladatok
ellatasa)

2025.11. né
2025.11. né.
2025.111. né.
2025.1V.né
2025. 1. né

20

2025. évi ellendrzésre
forditando kapacitas:

160
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K6z6s Onkormanyzati Hivatal Kirendeltség

Nemzetiségi Onkorméanyzat A gazdalkodas és hazi pénztar Nem Pénziigyi, szabaly- Szalka Kozség
11 gazdalkodasanak, hazi kezelés a jogszabalyoknak, 2024, év szabalyszerii szerliségi Onkormanyzata 2025.1. né 10
’ pénztar kezelésének szabalyzatoknak megfeleléen ' gazdalkodasbol ellendrzés B
ellenérzése torténik-e? eredd kockazatok
Id6kozi orszaggytilési képviseld Kailén
1d8kozi orszacaviilési vélasztasara biztositott forrasok Pénziigyi, Pénziigyi, SZMJV Polgérmesteri meebizsi
12. Képviseld Véglgsyzl‘tés felhasznalasa a torvényi 2025. év | szabalyszerliségi | szabalyszerliségi Hivatal (K6z6s Hivatal 2025.1. né. & 54

P eldirasokkal 0sszhangban tortént- kockazatok ellendrzés HVI) sz;;:(.)é :S

J

e.
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