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Szekszárd Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala 

                         

a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény 45. § (1) bekezdése alapján  
pályázatot hirdet 

a Polgármesteri Hivatal Önkormányzati és Szervezési Igazgatóságának  

Informatikai Osztályára 

osztályvezető 

munkakör betöltésére.  
 

 

A közszolgálati jogviszony időtartama: határozatlan idejű közszolgálati jogviszony 

 

Foglalkoztatás jellege: teljes munkaidő 

 

A munkavégzés helye: Szekszárd Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatal, 7100 Szekszárd, 
Béla király tér 8. 

 

Ellátandó feladatok: 
 

Szekszárd Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatal Önkormányzati és Szervezési Igazgatóság 
Informatikai Osztálya feladatainak ellátása, koordinálása, a munkatársak napi munkájának 
szervezése, vezetői feladatok ellátása.       

A munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök: 
 

Részt vesz a Polgármesteri Hivatal számítástechnikai rendszerének üzemeltetésében, ennek 

keretében felügyeli az eszközgazdálkodást és biztosítja a magas szintű biztonságot. 
Gondoskodik a hardverhibák kijavításáról, kijavíttatásáról, közreműködik a 
szoftverüzemeltetés során fellépő hibák elhárításában. Javaslatot tesz és közreműködik új 
hardvereszközök és szoftverek beszerzésében.  Biztosítja az üzemeltetés folytonosságát, az 
adatok archiválását.  Ellátja a választásokkal, népszavazásokkal kapcsolatos informatikai 
feladatokat. Közreműködik a szekszard.hu portál fejlesztésében. Részt vesz a Polgármesteri 
Hivatal információbiztonsággal kapcsolatos feladatai ellátásában. Közreműködik a 
Polgármesteri Hivatalt és az Önkormányzatot terhelő közzétételi kötelezettséggel 
kapcsolatos feladatok ellátásában. Együttműködik a Polgármesteri Hivatal szervezeti 
egységeivel, hatóságokkal, valamint a szerződéses partnerekkel. Informatikai támogatást 
biztosít az elektronikus ügyintézési rendszer működéséhez. Részt vesz az informatikai, 
technikai feltételek kialakításában az ASP rendszer bevezetése érdekében.  
 

 

Jogállás, illetmény, juttatások: 
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A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közszolgálati tisztviselőkről 
szóló 2011. évi CXCIX. törvény (továbbiakban: Kttv.), a Polgármesteri Hivatal köztisztviselői 
számára biztosított juttatásokról, támogatásokról szóló 40/2012.(X.4.) önkormányzati 
rendelet, valamint a Közszolgálati Szabályzat rendelkezései irányadók. 
 

Pályázati feltételek: 
 

- Magyar állampolgárság, 
- Cselekvőképesség, 
- Büntetlen előélet, 
- Felsőoktatásban szerzett műszaki, informatikai, informatikatanár, számítástechnika 

tanár szakképzettség; vagy felsőoktatásban szerzett szakképzettség és 
ügyvitelszervező, informatikus, programtervező, programozó, rendszerszervező 
felsőfokú szakképesítés, 

- legalább 3 év hasonló területen szerzett tapasztalat, 
- vagyonnyilatkozat tétel, 
 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:  
- vezetői tapasztalat, 
- közigazgatási alap-vagy szakvizsga, 

- hálózati és honlap üzemeltetésben szerzett gyakorlat, 
- szoftverfejlesztésben való jártasság, 
- informatikai irányítási területen szerzett munkatapasztalat, 

-  angol nyelvismeret. 

Elvárt kompetenciák: 
- megbízhatóság, felelősségvállalás; 
- együttműködési készség; 
- problémamegoldó képesség; 
- pontos, önálló munkavégzés, határidők tartása. 

 

Próbaidő: hat hónap 

 

A pályázathoz kötelezően csatolandó iratok: 
 

• Személyes adatait, életútját és szakmai gyakorlatát bemutató fényképes önéletrajz (A 
közszolgálati személyügyi nyilvántartásra és statisztikai adatgyűjtésre, a közszolgálati 
alkalmazottak és a munkavállalók személyi irataira vonatkozó szabályokról, valamint 
a kormányzati igazgatási szervek álláshelyeinek nyilvántartásáról szóló 87/2019. (IV. 
23.) Korm. rendelet 1. számú mellékletében meghatározott formátumú önéletrajz 
fogadható csak el. Az önéletrajz is csatolandó nyilatkozat-minta, mely megtalálható a 
www.szekszard.hu Polgármester Hivatal/felhívások, aktualitások címszó alatt. Az 
önéletrajz formátum használata a fent megjelölt jogszabály alapján kötelező.); 

• Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány (vagy annak megkéréséről szóló 
postai bizonylat); 

• A pályázati feltételként előírt iskolai végzettséget, szakképzettséget igazoló okiratok 
fénymásolata; 

http://www.szekszard.hu/
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• A 2007. évi CLII. törvény alapján a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség vállalására 
vonatkozó nyilatkozat; 

• A Kttv. 85. § alapján a pályázó nyilatkozata az összeférhetetlenségről. 
 

A munkakör betöltésének időpontja: 2024. november 4. 

 

A pályázat benyújtásának határideje: 2024. október 21. 

 

A pályázati kiírással kapcsolatos további információt dr. Holczer Mónika igazgatóságvezető 
nyújt (Tel.: 74/504-148). 

 

A pályázat benyújtásának módja: 
 

• Postai úton, a pályázatnak a Szekszárd Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala 
címére történő megküldésével (7100 Szekszárd, Béla király tér 8. ). Kérjük a borítékon 
feltüntetni a munkakör megnevezését: osztályvezető. 

• Személyesen, zárt borítékban dr. Zsikó-Gál Klaudia jegyző nevére, 7100 Szekszárd, 
Béla király tér 8. 

 

A döntésre, az érvényesen pályázók közül kiválasztott pályázók személyes meghallgatása 
után, a polgármester egyetértésével kerül sor. A sikertelenül, illetve érvénytelenül pályázók 
részére a pályázati anyag visszaküldésre kerül. A pályázat kiírója fenntartja a jogot a pályázat 
eredménytelenné nyilvánítására. 
 

A pályázat elbírálásának határideje: 2024. október 31. 

 

A pályázati kiírás további közzétételének helye: 
 

• www.szekszard.hu 

• kozigallas.gov.hu 

http://www.szekszard.hu/

