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Intézményi iktatészam: V/D.25-16/2024.

ALLASPALYAZAT
SZEKSZARD MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA
Gazdasagi Igazgatdsag Szamviteli Osztalya
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
osztalyvezeto

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando6 feladatok): Szervezi és koordinalja az osztaly feladatellatasat,
elosztja, feliigyeli a szamviteli osztalyon dolgozok feladatait.

Koordinalja és ellendrzi a koltségvetési év soran a Kormany rendeletében meghatarozott, Magyar
Allamkincstar felé havi és negyedéves gyakorisadggal teljesitendé pénzforgalmi és
mérlegjelentések illetve az éves beszamoldk elkészitését.

OTP ELECTRA és MAK Giro rendszer hasznalata kiilon utasitas szerinti jogosultsaggal.

Ellenérzi az oOsszeéllitott AFA és egyéb bevallasokat, meghatalmazottként gondoskodik
elektronikus elkiildéstikrdl.

Elkésziti a negyedéves és éves, teljes kor(i integralt gazdasagstatisztikai jelentéseket és megkiildi
a KSH felé.

Irdnyitja az adott év konyvvezetésének zardsat, a zarast megel6zd egyeztetéseket, részt vesz a
koltségvetés végrehajtasarol szolo éves beszamolo 6sszeallitdsaban.

Részt vesz az 6nkormanyzat, a polgarmesteri hivatal és nemzetiségi dnkormanyzatok, valamint a
tarsulasok koltségvetésének tervezésében.

Felligyeli az 6nkormanyzat és intézményei tulajdonaba l1évé vagyonelemekben bekovetkezett
valtozasok analitikus szamviteli nyilvantartdsban valé rogzitését és szervezi a 3 évente
kotelezden elvégzendd leltarozasi feladatokat, valamint biztositja az ingatlan-vagyonkataszter és
eszkoz analitikus nyilvantarté rendszerek 6sszhangjat.

Figyelemmel kiséri a kintlévéségeket és gondoskodik behajtasukrol a koveteléskezelési
szabalyzat szerinti eljarasrend betartasa mellett.

Betoltendo allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 3910 Egyéb tligyintézd

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Szekszard

A munkavégzés pontos helye: 7100 Szekszard, Béla kiraly tér 8.
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Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra
a kozszolgalati tisztvisel6krél szoldo 2011. évi CXCIX. Torvény (tovabbiakban: Kttv.), a
Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi szamara biztositott juttatasokrdl és tamogatasokroél szo6lo
40/2012.(X.4.) szekszardi or., valamint a K6zszolgalati Szabalyzat rendelkezései iranyaddk.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): A palyazati kiirassal kapcsolatos tovabbi informaciét Zsiga Marianna
igazgatdsagvezetd nyujt. (Tel.: 06-74-504-192)

Prébaid6: 6 honap

A péalyazathoz kotelezden csatolandé tovabba:

. Harom hoénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany (vagy annak hitelt érdemld
megkérésérol szolé bizonylat);

. A Kttv. 85. § alapjan a palyazo nyilatkozata az 6sszeférhetetlenségrol.

. A palyazo6 nyilatkozata arrél, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyi adatainak

palyazati eljarassal 6sszefiigg6 kezeléséhez hozzajarul.

Feltételek, Elonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA)

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- - Fels6oktatasban szerzett gazdasagtudomanyi, kozszolgalati,
miiszaki menedzser, gazdasagi agrarmérnoki, jogi, szakképzettség; vagy felsGoktatasban
szerzett szakképzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, informatikai, miiszaki,
logisztikai fels6fokq, illetve mérlegképes konyvel szakképesités,

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezet6i tapasztalat?: Igen
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Egyéb palyazati el6nyok:
- kozigazgatasi szakvizsga
- hasonlé munkakorben szerzett munkatapasztalat
- koltségvetési, konyvelési gyakorlat ASP rendszerben

- felhasznaléi szinti MS Office (irodai alkalmazasok) pénziigyi/szamviteli
szoftver

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
- Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.10.25. 00:00

Palyazat benyujtasanak médja: ¢ Postai Gton, a palyazatnak a Szekszard Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatala cimére tortén6 megkiildésével (7100 Szekszard, Béla kiraly tér 8.). Kérjiik
a boritékon feltiintetni a munkakoér megnevezését: osztalyvezetd

. Személyesen, zart boritékban dr. Zsik6-Gal Klaudia jegyz6 nevére, Tolna megye, 7100
Szekszard, Béla kiraly tér 8.

A palyazat elbiralasanak mddja: A dontésre, az érvényesen palyazok koziil kivalasztott
palyazék személyes meghallgatdsa utdn, a polgarmester egyetértésével kertl sor. A sikerteleniil,
illetve érvénytelentil palyazok részére a palyazati anyag visszakiildésre keriil.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.10.31. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.szekszard.hu
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2024.11.04.

Publikalas tervezett idépontja: 2024.10.14.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel
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