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ALLASPALYAZAT
SZEKSZARD MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA
Hatésagi és Koordinaciés Igazgatdsag Ado6 Osztaly
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
adoigazgatasi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): A helyi adokkal kapcsolatos adbigazgatasi hatosagi
feladatok ellatasa, adoiigyek elektronikus tigyintézése, ASP ado, iratkezel6 szakrendszer kezelése,
addalanyok nyilvantartasa, adatbejelentések, bevallasok feldolgozasa, befizetések és hatralékok
folyamatos nyomon kovetése, fizetési konnyitési kérelmek dontésre torténd el6készitése,
tigyfelekkel val6 kapcsolattartas.

A munkakorhoz tartozo f6bb tevékenységi korok:
Helyi addkkal kapcsolatos adoigazgatasi feladatok ellatasa.

Betoltendo6 allas szakmacsoportja: ad6zas

FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintézo

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Adé/jovedéki

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

P:oglalkoztatés idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozott, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Szekszard

Allashirdeté szervezet bemutatisa: A palyazati kiirassal kapcsolatos tovabbi informaciét
Torok-Dus Timea osztalyvezetd nyujt (Tel.: 74/504-151).

A palyazat benyujtasanak maédja:

. Postai Uton, a palyazatnak a Szekszard Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala cimére
tortén6 megkiildésével (7100 Szekszard, Béla kirdly tér 8.). Kérjiik a boritékon feltiintetni a
munkakor megnevezését: addigazgatasi ligyintézo.

. Személyesen, zart boritékban dr. Zsik6-Gal Klaudia jegyz6 nevére, Tolna megye, 7100
Szekszard, Béla kiraly tér 8.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): A palyazathoz kotelez6en csatolandd tovabba:
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. A 2007. évi CLIL torvény alapjan a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség vallalasara

vonatkozé nyilatkozat;

. A Kttv. 85. § alapjan a palyazo nyilatkozata az dsszeférhetetlenségrol.

A palyazat kiiréja fenntartja a jogot a palyazat eredménytelenné nyilvanitasara.

Feltételek, Elonyok

Pdlyazati feltételek:

Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kévetelmények:

Bintetlen elGélet

CselekvGképesség

Magyar allampolgarsag

Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

Elvart végzettség/képesités:

Kozépfok - szakképzettség, Egyéb végzettség, Kozépiskolai végzettség

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 3

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

Gazdasagi kozépiskolai végzettség, vagy kozépiskolai végzettség és
gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki ligyintézdi, informatikai, miiszaki, logisztikai,
menedzserasszisztens szakképesités,

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

Egyéb palyazati el6nyok:

tapasztalat.

Kozigazgatasi alap-vagy szakvizsga,

Felhasznaléi szint(i MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete,
ASP szakrendszerek (ad¢, iratkezels) ismerete,

Mérlegképes konyveld szakképesités,

Kozigazgatasban, hasonl6 munkakérben legalabb 1-3 év szakmai
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A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
Harom honapnal nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.06.17. 00:00

A palyazat elbiralasanak modja: A dontésre, az érvényesen palyazok kozil kivalasztott
palyazék személyes meghallgatdsa utdn, a polgarmester egyetértésével kertil sor. A sikerteleniil,
illetve érvénytelentil palyazok részére a palyazati anyag visszakiildésre keriil.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.06.28. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.szekszard.hu

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2024.07.01.

Publikalas tervezett id6pontja: 2024.05.30.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiird szerv felel.

Em)z\xazszolgéués
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