HAZIREND
A SZEKSZARDI 1. SZAMU OVODA KINDERGARTEN SZEKSZARDI
EPULETEIBE JARO GYERMEKEK, SZULOK
ES DOLGOZOK RESZERE

I. A HAZIREND CELJA ES FELADATA:

A hazirend allapitja meg a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasaval, valamint

az 6voda munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

A héazirendbe foglalt eldirasok célja biztositani az 6voda torvényes miikodését, az
6vodai nevelés és oktatas zavartalan megvaldsitasat, valamint a gyermekek ovodai
kozosségi életének megszervezését.

A hazirend hatalva

1. A hazirend eléirasait be kell tartania a Szekszardi 1. Szamu Ovoda Kindergarten
intézménybe jard gyermekeknek, a gyermekek sziileinek, az 6voda pedagogusainak és

mas alkalmazottainak, illetve az intézményben tartozkodoknak.

2. A hazirend eldirdsai azokra az 6voddban és 6vodan kiviil szervezett programokra
vonatkoznak, melyeket a nevelési program alapjan az 6voda szervez, és amelyeken az

ovoda ellatja a gyermekek feliigyeletét.

3. A gyermekek az 6voda altal szervezett 6vodan kiviili rendezvényeken is kotelesek

betartani a hazirend eldirasait.

A hazirend jogszabalyvi alapja

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol
2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol
229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarol

20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl és a

koznevelési intézmények névhasznalatarol.




A hazirend nvilvanossaga

1. A hazirend eldirdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (gyermeknek, sziilének,

valamint az 6voda alkalmazottainak) meg kell ismernie.

2. A hézirend egy-egy példanya megtekinthetd
e sziiloknek a csoportok 61tozdjében,
e az dvoda vezetdjének szobajaban;

e valamint az intézmény honlapjan.

3. A hazirendhez val6 hozzaférés az intézmény honlapjan is biztositott. A
beiratkozast kovetd elso sziiloi értekezleten (junius) a sziilok atveszik az
intézmény hazirendjét. Az atvételt, illetve a tajékoztatast a sziillok alairassal
igazoljak. A hazirend részletes ismertetésére a szeptemberi sziildi értekezleten

keriil sor.

4. Az tGjonnan elfogadott vagy moddositott hdzirend eldirdsairol minden neveldnek
tajékoztatnia kell:
e asziiloket sziiloi értekezleten,

e ¢sa gyermekeket az €letkori sajatossagoknak megfelelden.

5. A hazirend rendelkezéseinek a gyermekekre és a sziilokre vonatkozo szabalyait
minden tanév elején az 6vondknek meg kell beszélniiik:
e asziilokkel sziiloi értekezleten,

o gyermekekkel a nevelési év elején.

6. A hazirendrél minden érintett tdjékoztatast kérhet az 6voda vezetdjétdl, helyettesétol,

valamint az 6vonotdl fogaddoran, vagy — ettdl eltérden — eldre egyeztetett iddpontban.



II. ALTALANOS INFORMACIOK AZ OVODAROL

© Az 6voda elérhetdsége:
Cime: Kolcsey épiilet 7100 Szekszard, Kolcsey Itp. 15.
Wosinsky épiilet: 7100 Szekszard, Wosinsky Itp. 4
Bajcsy Zs.épiilet: 7100 Szekszard, Bajcsy Zs. u. 6

Telefonszama: Kolcsey épiilet: 74/ 528-900 (gazdasagi iroda)
20/ 340 4461
74/ 528-901 (6vodavezetd)
20/ 339 4772
Wosinsky épiilet: 74/311-053
Bajcsy Zs. éptilet:  74/312-652

Fax-szama: 74/528-900

e-mail cime: ovodal@tolna.net

honlapunk: www.egyesovoda.hu
© Az intézmény vezetéje: Sebestyén Gyorgyi
© Altalanos vezet helyettesek: Sziics Péterné
© Az 6voda vezetéjének fogadooraja: minden honap elsé hétféje, a székhely

intézményben, 15,00 — 16,00 6raig, ill. elézetes egyeztetés alapjan barmelyik napon.

© Ovodatitkir neve: Bovari Olga Elérhetosége: 74/528-900
© Ovoda gyermekvédelmi felelése: Mirczné Micsinai Zita
© Az 6voda orvosa: Dr. Kévari Csilla
© Ovoda logopédusai: Kisdi Nora
© Gyégypedagogusai: Sziics Péterné, Sebestyén Gyorgyi
© Ovoda fejlesztépedagégusai: Todero Csilla

Mairzné Micsinai Zita

III. INTEZMENYEK NYITVATARTASA

© Nevelési év: szeptember 1-t61 — augusztus 31-ig
A szervezett foglalkozasok: szeptember 1-t61 — junius 15-ig

© Epiileteink a nyari idészakban elére egyeztetett idépontban zarva tartanak, a zarasok
pontos idOpontjardl a sziilok februar 15-ig értesitést kapnak a csoport hirdetétablain és az
intézmény honlapjan. Az intézmény a nyari leallasokat Uigy szervezi, hogy az intézmény
harom épiilete koziil legalabb egy nyitva tart. A ,,sajat” épiilet zarasa alatt a sziil irasos

kérelmére (indokolt esetben), masik épiiletben fogadjuk az ellatast igénylé gyermekeket.




©

©

Lecsokkent 1étszam esetén, az iskolai szlinetek idOszakdban a gyerekeket a Kdlcsey
¢épiiletben fogadjuk, melyrdl a sziildket eldre tajékoztatjuk. Karacsony és tjév kozott —
elozetes egyeztetés alapjan — az 6vodak zarva tartanak.

Az ovodai nevelési év rendjét meghatarozo rendeletben rogzitettek szerint a nevelés
nélkiili napok szdma az 6vodainkban évi 5 nap. Konkrét idépontjarol az év eleji SZMK
értekezleten és a nevelés nélkiili nap el6tt legalabb hét nappal tdjékoztatjuk a sziiloket, a
csoportok hirdetétablajan. E napon sziikség szerint gyermekfeliigyeletet, iigyeletet
biztositunk, annak a gyermeknek, akinek sziiléje ezt iradsban (legalabb 7 nappal
megel6zden) kérelmezi az intézmény vezetdjénél.

Az iigyeletek megszervezésének rendje: a nyari zaras ideje alatt, illetve a nevelés nélkiili
munkanapokon — a sziilé irasbeli kérelme alapjan — az 6vodak kozotti megallapodas
szerint, a kijelolt 6voda fogadja a gyerekeket. Az ligyelet rendjérdl a sziilok eldzetes
tajékoztatast kapnak a hirdet6tablan.

Napi nyitva tartas: 7.00 — 17.00

A nyitva tartas teljes ideje alatt 6vodapedagégus foglalkozik a gyermekekkel.

A sziil6 irasos kérelme alapjan, az egyéni indokokat figyelembe véve, a rendszeres
igényekre az intézmény vezetdje engedélyt adhat a gyermek 6.30-7.00-ig, illetve 17.00-
17.15-ig tarto feliigyeletére. Ebben az idében is 6vodapedagogus latja el a gyermekek
feliigyeletét az épiileten beliil erre kijelolt helyen.

Az irasos kérelmeket a sziilok minden nevelési év_elején kell, hogy a vezetének

benyujtsak.

IV. OVODABA JARAS FELTETELEI

©

Harmadik betoltott életév utan, altalaban 6-7 éves korig, indokolt esetekben legfeljebb a

gyermek 8 éves koraig.

A harmadik életévét a felvételtdl szamitott fél éven beliil betoltd gyermek is felvehetd az

ovodaba, ha minden, a telepiilésen ¢l6 harom éves vagy anndl iddsebb gyermek felvétele

teljesithetd.

©

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik, minden év dprilisdban, a fenntartd

kiirdsa szerint. Férohely esetén a gyermek felvételére év kozben is van lehetdség.




© Az 6vodai jelentkezés elbiralasanal eldszor az ovoda korzetében €16 gyermekeket vessziik
fel. Elényben részesitjiik a testvér gyermekeket és a korzetben munkahellyel rendelkezd
sziilok gyermekeit. Amennyiben az 6vodaba halmozottan hatranyos helyzetii gyermek
jelentkezik, minden esetben felvételt nyer.

© A gyermek felvételérdl a sziil6t hatarozatban értesiti az intézmény.

© Ha a gyermek nem felel meg a felvétel, atvétel feltételeinek és nem tud az intézmény
féréhelyet biztositani, a szlil6t az elutasitasrol 30 napon beliil irasban értesiti.

© A gyermek csoportba torténd beosztasardl a csoportszervezési elvek / 1étszam, életkor, fiu
— lany ardny / alapjan az évodavezetd dont. A részben osztott csoportokban az 6vodai

élet 3-4 éve alatt is sziikség szerint elofordulhatnak valtozasok, csoportvaltas.

V. GYERMEKEK AZ OVODABAN

A gyermek egészségének, testi épségének megorzését szolgalo ovo védo eldirasok

© A gyermek jogai:

- abiztonsagos és egészséges kornyezet,

- ¢életkornak megfelel6 napirend,

- felndtt feliigyelet,

- személyiségének tiszteletben tartasa,

- képességeinek megfeleld nevelés,

- nemzeti hovatartozasanak megfelelé nevelés,

- anevelési programnak megfeleld, valamennyi tevékenységben valé részvétel,
- cselekvési szabadsag, csaladi élet,

- ingyenes, vagy kedvezményes étkezésben valo részvétel,

- intézmény eszkozeinek ingyenes €s rendeltetésszerii hasznalata,

- ruhazat tisztasaga, apoltsag.

© A gyermek kotelességei:

- Ovja sajat €s tarsai testi €ps€gét, egészseget;

- sajatitsa el és alkalmazza az egészségét €s biztonsagat védo ismereteket;




- tartsa be, és igyekezzen tarsaival is betartatni az 6vonoktol és dajkaktol hallott,
a balesetek megeldzését szolgalo szabalyokat;

- azonnal jelentse az 6voda valamelyik dolgozdjanak, ha sajat magat, tarsait
vagy masokat veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen
rendkiviili eseményt (pl.: természeti katasztrofat, tiizet, robbantassal torténd
fenyegetést) vagy balesetet észlel;

- szoOljon az 6voda valamelyik neveldjének — amennyiben ezt allapota lehetévé
teszi — ha rosszul érzi magat, vagy ha megsériilt;

- ismerje meg az ¢épiilet kiliritési tervét, és vegyen részt annak évenkénti
gyakorlatdban

- rendkiviili esemény (pl.: természeti katasztrofa, tliz, robbantissal torténd
fenyegetés) esetén pontosan tartsa be az 6voda felndtt dolgozdinak utasitasait,

valamint az épiilet kitiritési tervében szerepld eldirasokat.

© A gyermek ruhazata az 6voddban:

- A gyermek jelével ellatott ruhanemiijét, cipdjét, csizmajat a kijelolt helyen taroljuk,
meglétérdl a sziilének folyamatosan gondoskodni kell!

- Egyéni sziikségletnek ¢és évszaknak megfeleld mennyiségli valtéruhat kériink
biztositani.

- A gyermek ruhazatat a praktikussag, kényelem és tisztasag kell, hogy jellemezze!

- Tornafelszerelést a csoportban egyiittesen kialakitott szabalynak megfelelden kériink.

- A csoportokban a valtocipd hasznalata kotelezd!

- Beszoktatas, rendezvények idején is az egészségiigyi eldirasok miatt a sziiloknek is
kotelez6 a valtocipd hasznélata.

- Az intézményben gyermeket pelenkazni, tisztaba tenni nem all modunkban a

specialis egészségiigvi, targyi és személyi feltételek meglétének hianvaban.

© A gyermek étkeztetése az dvodéiban:

- A gyermekek sziilei az intézményben, a gyermekiik altal igénybe vett étkezésért, a
torvény szabdlyozds elgirdsai alapjan az 6voda fenntartéja altal meghatarozott

szabalyok szerint téritési dijat fizetnek.
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Az 6vodaban elOszor tizorait, majd ebédet és uzsonnat biztositunk. A tizorai nem
helyettesiti a reggelit, ezért a koran érkezd gyermekeknek érdemes otthon reggelit
adni.

Napkozben a gyermekek csak az 6voda és az dvodapedagogus altal biztositott ételt,
italt fogyaszthatjak.

A csalddok rendkiviili eseményekre krémes tortdt csak a készitd altal kiallitott
szamléaval egyiitt (igazolds céllal) hozhatnak az intézménybe. Egyéb rendezvényekre
¢lelmiszer boltban vasarolt, nem romlandé, szaraz siiteményeket fogadhat csak el az
ovodapedagogus.

A téritési dij befizetése csoportos beszedéssel, vagy személyesen torténik. A téritési
dijat a csoport hirdet6tablajan, honlapon kozzétett idépontban lehet befizetni, a kijeldlt
napokon 7.30-t6l — 15.30 oraig. A sziilé koteles a megjelolt idoponton fizetni akkor
is, ha gyermeke aznap hianyzik az 6vodabol.

A gyermek hianyzasa esetén mindenkor, az ingyenesen étkezéknek is kotelességiik
lemondani az étkezést. Az ingyenes étkezést is a hianyzas elsé napjan koteles
lemondani a sziilo.

A hianyzast minden esetben naponta 9.00 o6raig lehet bejelenteni az alabbi
telefonszamon: _ (74/ 528-900 vagy 06-20/340 4461), illetve e-mail

cimen:lovietkezes@gmail.com A gazdasagi irodaba tett személyes, e-mailen vagy

telefonon tortént bejelentés fosadhaté el hivatalosnak. A bejelentés elmulasztiasa

vagy késedelmes bejelentés esetén, nincs mod a visszafizetésre. A lemondas a

kovetkezd naptol érvényes €s a kovetkezd havi befizetéskor irhato jova.

Az étkezés lemondasanak és igényének bejelentése a sziilo kotelessége, az
intézmény dolgozoit felelosség nem terheli. A betegség elso napjan (mivel ekkor
még nem korrigalhaté a hianyzas), a sziil6 a gyermek ebédjét elviheti (ennek
szandékat 9.00 oraig jelezni kell), minden esetben 11.00 és 11.30 kozotti
idoszakban. Késobb a konyhai teendok miatt nem lehetséges. Ez csak a betegség

elsd napjdara érvényes. A betegség utani érkezés jelentése is a sziil6 feladata, elozo

nap 9.00 éraig. Amennyiben ez a bejelentés elmarad, igy az érkezés napjan nem

tudunk étkezést biztositani a gyermek szamara, a sziilé ebéd elott haza kell, hogy

vigye gvermekét. Otthonrol hozott étel fogyasztasara ebben az esetben sincs

lehetdség.



Osszevont csoportok miikédése esetén (iskolai sziinetekben) — a csoport 1étszamok
kialakitasa, valamint az elére megrendelt étkezések szdma miatt, - a mar lemondott
gyermeket nem tudjuk fogadni.

Fizetési Kkotelezettség elmulasztasa miatt a gyermek az oOvodai étkeztetésbol
kizéarhato.

Az ingyenes  gyermekétkeztetésre  jogosultak nyilatkozat benyujtasaval
kérelmezhetik az ingyenes gyermekétkeztetést. A kérelmet a sziil6 a nevelési év soran
- a hivatalos 6vodai felvételt kovetden - barmikor benyujthatja, az ingyenesség a
benyujtast kovetd naptol érvényes, amennyiben a nyilatkozat alapjan erre jogosultsag
allapithatdé meg. A nyilatkozat nyomtatvanya a honlaprol letolthetd, valamint a
gazdasagi irodaban kérhetd. A sziild a nyilatkozatot mindenkor a gazdasagi irodaban
kell, hogy benytjtsa, ahol az intézmény ezt igazolja. Az ingyenes gyermekétkeztetés

kérelmére vonatkozo adatokban bekovetkezo valtozast a sziillo 5 munkanapon

beliil irasban koteles jelezni az intézménynek.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermekekre vald tekintettel
is be kell jelenteni az ingyenes gyermekétkeztetés iranti igényt.

Felhivom a sziilok figyelmét, hogy az ingyenes gyermekétkeztetés igényléséhez
leadott nyilatkozatot biintetdjogi felelésségiik tudataban kell megtenniiik!
Jogosultak:

a rendszeres gyermekveédelmi kedvezményben részesiilé gyermekek

a tartosan beteg vagy fogyatékkal €16 gyermekek

azok az egészséges gyermekek, akiknek a csaladban nevelked6 testvére — fiiggetleniil
az ¢életkoratol — tartdsan beteg vagy fogyatékos

akiknek a csalddjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek

akiknek a nevelésbe vételét rendelte el a gydmhatosag

akiknek a csaladjaban az egy fOre jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd
legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és
nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd 6sszegének 130%-at .

Egvéb. és téritéses szolgaltatasok

Az 6vodakban az intézményt tamogatdé Szekszardi 1. Szami Ovodaért Alapitvany

hozzéjarulasaval ¢s segitségével — kiillon dijazés ellenében — alapfeladatokon tali

szolgaltatasokat nytjtunk a kdvetkezd tertileteken:

- Gyermekjatszo — néptanc — €16 zenével, heti egy alkalom.
A dijakat minden évben az 6raadok dijai, illetve a beiratkozd gyermekek

szamanak fiiggvényében Aallapitjuk meg az alapitvdny kuratoriumaval
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egyetértésben. Az oradijak fiiggetlenek a foglalkozason megjelent gyermekek
1étszamatol, mert fix Osszegiiek, ezért nincs modunkban a hidnyzasok
visszafizetésére, csak abban az esetben, ha a gyermek egy teljes honapot
hianyzik az 6vodabol. Az esetleges maradvanyt az alapitvany a gyerekekre,
valamint eszkozfejlesztésre kolti. (kirandulas, jatékvasarlas stb.)
A szolgaltatasi dijak befizetésére a téritési dijak fizetésével egyiitt keriil sor a Kolcsey
épiiletben. A befizetést az intézmény minden esetben nyugtaval igazolja.

Hit és vallasoktatas:

A teriiletileg illetékes egyhdzak az 6vodai nevelési programtol fiiggetleniil hit és
vallasoktatést a szlilok igénye szerint szervezhetnek. Id6pontja az intézményiinkben: 7.45
— 8.15 ora kozott vagy délutani idopontban 15.30 6ra utan lehetséges.. Helye minden
tanévben szabad helyiségek fliggvényében keriil meghatdrozésra.

Az egyhazi jogi személy a hit- és vallasoktatast az dvodaban az 6vodai foglalkozasoktol
elkiilonitve, nevelési idonek nem mindsiilé idékeretben, az évodai életrendet figyelembe

véve szervezheti.

Gyermekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

- Az 6vodaban csak egészséges gyermek tartézkodhat!
- Kérjik a sziiléket, hogy beteg (héemelkedéses, lazas, hanyos, vagy hasmenéses, laz-
vagy kohogéscsillapitot szedd, még ldbadozd) gyermekiiket a gyermekkozosség

védelmeében tartsak otthon, ill. vigyék orvoshoz. Beteg gyermeket 6voné nem vehet

at.

- Az 6vodaban tilos otthonrdl hozott gyogyszert a gyermeknek beadni! /Kivételt
képeznek ez alol az életmentd és 1azesillapitd készitmények./

- Betegség miatti hianyzas, hasmenés, laz esetén, illetve az évodabol betegen kiadott

gyermek csak orvosi_igazolassal johet tijra 6vodaba, amit a gyermek érkezésével

egyidejiilleg kell leadni az 0vondnek. Betegségbol visszaérkezo gyermeket, igazolas

hidanydban az 6vondo nem vehet at!
- Hasmenéses, ill. fert6z6 betegséget (baranyhimld, skarlat, rubeola) haladéktalanul be
kell jelenteni a csoport 6vondjének, a sziikséges intézkedések megtétele érdekében.

- Kérjik, a gydgyszerallergiat jelezni, a TAJ szamot a csoportba leadni.



A napkdzben megbetegedd gyermeket az 6vondje ellatja, majd haladéktalanul értesiti
a szildt. Lazcsillapitasra csak a szild kiilon kérésére keriilhet sor. A beteg, lazas
gyermeket a sziilo érkezéséig, ha mod van ra, elkiilonitjiik a csoporttol, nyugodt
koriilményeket €s pihenést biztositunk a gyermek szamara.

Baleset esetén, a baleset sulyossagatol fliggéen gondoskodunk az orvosi ellatasrol, ill.

haladéktalanul értesitjiik a sziil6t, illetve jegyzOkonyvet vetetiink fel.

© Egyéb szabalyozasok :

A gyermek érkezésének és tavozdasdanak rendje

Az intézményben tartézkodast az évoda nyitvatartasi rendje 7.00 — 17.00 o6raig
teszi lehetévé. Az oOvoda nyitva tartdsi idejét minden nevelési év els6 SZMK
értekezletén egyezteti a neveld testiilet a sziilok kozdsségével. A nyitva tartastol eltérd
igényeket indokolt esetben és megfeleld igazolassal a sziilok irasban kérhetik az
intézmény vezetdjétol.

A gyermekek ovodaba érkezésének optimalis ideje 8.30, az 6vodai nevelés, a
gyermekek képességfejlesztése érdekében, kiilonds tekintettel az 6tddik életéviiket
betoltott gyerekekre! Ellenkezd esetben a sziilé felelossége, ha a gyermek kimarad a
napirend altal biztositott tevékenységekbdl, programokbol.

A délutani pihenés nyugalma érdekében azokat a gyerekeket, akik nem alszanak az
ovodaban, legkésobb 13 oraig lehet hazavinni.

Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekeiket kisérjék be az 6vodaba és a csoportszoba
ajtéjaban adjak at ovondjiknek, életkortdl és korcsoporttol fiiggetleniil. Elviteliiket
minden esetben a sziild jelezze az 6vondnek.

Kérjiik, hogy a hosszu folyosokon — balesetveszély miatt — ne engedjék gyermekeiket
futkérozni.

Tavozaskor az 6vodapedagdgustol mar atvett gyermekért a sziilo a felelds, de akkor
is be kell tartaniuk az 6vodaban szokasos szabalyokat.

Ha a gyermeket a sziilén kiviil mas is hazaviheti az 6vodabdl, azt a sziil6 irasbeli
nyilatkozat formajaban adja at a csoport 6vondjének. Ha az 6vodas gyermeket a
sziilo kérésére 14 év alatti gyermek vihet el, ebben az esetben két tanuval igazolt

szlildi nyilatkozatra van sziiksége az intézménynek.
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- Valofélben 1évo sziilok esetében — a birdsagi végzés kiadasdig - mindkét sziild
jogosult a gyermek elvitelére.
- Ha a gyermekért a sziilok az 6voda zarasaig nem jelennek meg, a gyermekrodl a

kovetkez6 mdédon gondoskodunk:

2 értesitjiik/telefonalunk a sziilének,
2 egy orat varakozunk,
2 amennyiben a sziil0 nem jelentkezik, értesitjiik a renddrséget.

Amennyiben gyermekiikért ismétléd6éen, rendszeresen késén érkeznek, kotelességiink
a gyermekvédelmi hatdsagokat értesiteni.

- A gyermekek ebéd utani tavozasakor, a miszakban dolgozé dajkak kisérik ki a
gyermeket a bejarati ajtohoz és adjak at a sziilének.

- A gyermekek biztonsaga és a vagyonvédelem biztositasa érdekében kérjiik, hogy az
épiiletek automata zarral mikodo ajtoit mindig csukjak be!

- Kérjiik, hogy a beléptetd rendszert csak felndtt hasznalja!

- A belépéshez sziikséges kodot az 6vodaba 1épés elsé napjan megkapja a sziil6.
Ovoddba jardsi kotelezettség
Kérjiik a sziil6ket, hogy gyermekiik megfelel6 fejlodése érdekében a gyermek csakis

indokolt esetben maradjon tavol az o6vodatol. A gyermek tavolmaradasat a

sziillének minden esetben a hianyzas els6 napjan be kell jelenteni az intézmény

gazdasagi irodajaban, egyidejiileg az étkezés lemondasaval. Az intézmény a
hianyzast csak akkor tudja igazoltnak tekinteni, ha a tervezhetd tavolmaradas
elott vagy a varatlan hianyzas elsé napjan, a sziilo telefonon vagy személyesen
jelzést tesz az intézmény felé és ezzel egy idoben a gyermek étkezését is lemondja.

(74/528-900). Amennyiben 5 munkanapon _Kkeresztiil nincs _semmilyen

informacionk egy overmek tavolmaradasanak okardél, abban az esetben az

intézmény igazolatlannak tekinti a hianvzast és megteszi a jogszabalyban eloirt

kotelezettségét.

A harom évesnél idésebb gyermek ovodaba jarasa kotelez6. Amennyiben a gyermek
egy nevelési évben igazolatlanul tiz napnal tobbet mulaszt (11 nap), az intézmény

vezetdje értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
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gyamhatdsagot és a gyermekjoléti szolgalatot, valamint az altalanos szabalysértési
hatésagként eljaro jarasi hivatalt. ( EMMI 51. § (4) )
Ha a sziil6 pl. szabadsag, utazas miatt nem hozza gyermekét az 6vodaba, csak abban
az esetben tekintjiik igazoltnak és nem Kkériink orvosi igazolast, ha ezt elore
irasban jelzi, a csoport 06ltozéjében rendelkezésre allo nyomtatvanyon és az
ovodapedagogus felé. Az egészséges gyermek 10 napndl hosszabb hianyzasat az
ovoda vezetdje engedélyezheti.
Ha a gyermek tavolmaradésa elére nem lathatd, azt a tdvolmaradas napjan, lehetdleg
8.30 oraig be kell jelenteni az 6vodatitkarnak! (74/ 528-900)
A gyermek betegség utan csak orvosi igazolas atadasaval léphet az 6vodai
kozosségbe, csoportba!
A mulasztast igazoltnak Kell tekinteni, ha:
e a sziilg elozetesen bejelentette az intézménynek, hogy gyermekét nem viszi az
ovodaba egyéb csaladi program miatt
e a gyermek beteg és ezt a sziil¢ a hianyzas elsé napjan jelzi az intézmény felé,
valamint ezt utélag, a visszaérkezés napjan orvosi igazolassal is igazolja
e a gyermek hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tud

megjelenni az 6vodaban.

Ovoddztatdsi tdmogatds:

Abban az esetben igényelhetd, ha a gyermek sziiléje 6vodaztatasi timogatasra jogosult.

a gyermeknek egy oOvodai nyitvatartasi napon legaldbb hat 6rat az 6vodaban kell
tartozkodnia

az épiletek gyermekvédelmi feleldseir felhivjadk az érintett sziilok figyelmét az
igazolatlan mulasztasok kdvetkezményeire

az intézmény tajékoztatja a jegyzOt az igazolt és igazolatlan mulasztasok szamarol

Az igazolatlan ovodai hianyzdasnak jogkiovetkezményei lehetnek mind a csaladi potlék
folyositasa (1998. évi LXXXIV. térvény, 15. §), mind az évodaztatdsi tamogatas (20/2012.
(VIIL 31.) EMMI rendelet, 52. §) tekintetében.
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Az ovodai elhelyezés megsziinése, a beiskoldzds eljardsi rendje

- Az 6vodai elhelyezés megsziinik, ha:

- a gyermek masik 6vodaba megy,

- a gyermeket beiskolazzak,

Tankoteles gyermek és a beiskoldzas feladatai:

- Tankoteles gyermek az, aki az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget elérte,
abban a naptari évben, amelyben a hatodik életévét augusztus 31. napjaig
betolti.

Feladatok:

- folyamatos figyelemmel kisérés, feljegyzések

- Pedagbgiai Szakszolgalat iskolaérettségi vizsgalatinak megszervezése,
lebonyolitasa.

- Ovodai szakvélemények elkészitése.

- Sziilok tajékoztatasa az iskolai beiratasok eljarasrendjérél (védondi-, orvosi

vizsgalat stb.).

A gyermek otthonrdl behozott targyaival és jatékaival kapcsolatos szabdlyozds:
Azokért a targyakért, melyek nem 6vodai eszk6zok nem tud az intézmény feleldsséget
vallalni. Kérjiik, hogy otthoni jatékot ne hozzanak be az dvodaba, illetve az otthoni
jatékokat csak az arra kijelolt idészakban és napon tudjuk fogadni.
A gyermek testi épségére/egészségére veszélyes targyakat (pl. pénz, szurd- és vagod
eszk6zok, lenyelhet6 targyak) tilos az 6vodaba behozni.
A gyermekeken 1évé ékszer balesetveszélyt rejt magaba, azt a gyermek, csak a
sziil6 felelésségére viselheti. Kérjiik, hogy nyaklancot — a fokozott balesetveszély
miatt - ne viseljen a gyermek az Ovodaban! Elveszett ékszerekért nem tudunk
kartéritési feleldsséget vallalni.
Intézménylinkben a kerékparok tarolasara az erre kialakitott helyen van mod. A
Kolesey és Wosinsky épiiletekben az épiiletek eldtti kerékpartarolokban, a Bajcsy
¢épiiletben az udvarban erre kijelolt helyen. Ilyen jellegli eszkozoket az épiiletbe (még

rovid idére is) behozni tilos!

A gyermekek nagyobb csoportja
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Ovodankban, a gyermekek nagyobb csoportjanak tekintjiik:

az azonos csoportba jaré, ugyanahhoz a két 6vonéhoz jard gyermekek csoportjat,
¢letkortol fliggetlentil,

a kiilon, specialis foglalkozasokon részt vevé gyermekek csoportjait: logopédia,
fejlesztOpedagogia, gyogytestnevelés

onkoltséges vagy kiilsé szervezo altal biztositott foglalkozason résztvevo gyermekek

kozossége: angol, uszas, néptanc.

Ovodai csalddi rendezvények szabdlyai:

az oOvodai rendezvények, illetve ovodan kiviili, de az 6vodai dolgozdk szervezd
munkdjat igényld rendezvények, minden esetben a vezetd engedélyével torténhetnek

a csaladi rendezvények ideje alatt a gyermekek testi épségének megovasa, illetve a
megfeleld viselkedés betartatdsa a sziil6 feladata

az Ovoda csaladokkal kozds programjain olyan viselkedést kivanunk meg a

gyerekektodl és sziiloktdl, ami biztositja a rendezvény zavartalan lebonyolitasat.

VI. sZULOK AZ OVODABAN

© A sziild jogai:

Szabad évodavalasztas, lako- és munkahelyhez kozel esé 6voda igénylése.
Intézményi dokumentumok ismerete (Pedagogiai program, SZMSZ, Hazirend).
Gyermeke fejlédésérdl érdemi és részletes tajékoztatast kapjon fogaddordkon
személyes beszélgetés keretében. .

Sziiléi szervezet létrehozasanak kezdeményezése, ¢és tevékenységében valod
részvétel.

Betekintést kapjon az 6vond hozzajarulasaval a csoport tevékenységeibe.
(nyiltnapok)

Sziikség szerint segitséget, tanacsot kapjon gyermeke nevelésében.

Megallapitasairdl tdjékoztassa az intézmény vezetdjét.

Vélasztott sziilé1 szervezeten keresztiil tajékozodni a gyermekek nagyobb
csoportjat érinté kérdésekrol.
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© A sziild kotelességei:

A sziilé kotelessége, hogy figyelembe vegye az 6voda Pedagdgiai programjaban
megfogalmazott értékeket, az 6voda sajatossagait, szokasait, szabalyait.

A gondoskodas a gyermek testi, érzelmi, értelmi és erkdlcsi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrol.

A gyermek rendszeres ovodaba jarasanak biztositasa, kiilonds tekintettel az 5.
¢letéviiket betoltott gyermekekre, illetve a hatranyos helyzetli gyermekekre.

Gyermeke fejlodésének figyelemmel kisérése €s segitése.

Az 6voda dolgozoi emberi méltésaganak tiszteletben tartdsa (minden dévodai dolgozo
kozfeladatot ellatod személy).

Lakcim és az elérhetdség valtozas bejelentése.

Figyelemmel kisérni ¢s betartani az ebédbefizetések idejét, a falitjsagra kiirt
programokat, informéaciokat.

Kotelessége, hogy rendszeresen kapcsolatot tartson a gyermeke pedagogusaival, és

résziikre az egyiittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast megadja.

Az o0vodaba lépéskor minden esetben a sziilonek nyilatkoznia kell:

>

Ki viheti haza a gyermeket /személy(ek) pontos megnevezése/- a nyilatkozatban nem
szereplo személynek nem adhatjuk ki a gyermeket.

Hozz4jarulnak a gyermek 6vodén kiviili szervezett programon valoé részvételéhez, az
utcai sétakhoz, kirandulasokhoz.

Hozzajarulnak a gyermek fotdjanak az intézmény honlapjan illetve médidban valo
megjelenitéséhez.

Az Onkoltséges szolgaltatasok ideje alatt a gyermek feliigyeletét a szolgaltatast végzo
személyre bizzak.

Elvalt sziil6k esetében, annak a sziilének adhat6 ki a gyermek, akinek megitélték a
gyermeket €s rendelkezik birdsagi végzéssel.

14 ¢év alatti testvér gyermek részére az 6vodaskort gyermek akkor adhatod ki, ha a
szll6 irasban engedélyezi két tant ltal alairt formaban.

A Wosinsky épiilet 4 német nemzetiségi csoportjaba jaro gyermekek sziilei igénylik az
ovodai nevelés 3-4 éve alatt gyermekiik német nemzetiségi, kétnyelvii nevelését.

A sziil6 atvette-atadta az intézmény tulajdonat képezo plédet.
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» Ha a gyermekért nem érkeznek meg a sziilok, hozzatartozok zarasig, nyilatkozzon a

sziilo, hogy kit lehet értesiteni.

© Kapcsolattartas, egyiittmikodés

- A kapcsolattartas altalanos elveként érvényesitjiik: a tiszteletet, a massag elfogadasat,

a kulturalt kommunikaciot, az erészak elutasitasat.

- Az egyilittmiikodés hatékonysagat 6vodankban az aldbbi férumok szolgaljak:

2

?

Sziiloi értekezletek - évente 3 alkalommal tartunk,

Nyilt napok - megszervezésére kozépsd csoporttol kertil sor

Fogadoorat kéthavonta, az els sziiléi értekezleten megjelolt iddpontban
tartanak az ovondk, ill. a szild kérésére, elére egyeztetett idOpontban
barmikor.

SZMK megbeszélések évente legalabb egy alkalommal az intézmény
kezdeményezésére.

Esetenkenti megbeszélés az 6vondvel (kérjik, hogy ez alkalommal hosszabb
beszélgetést — a nevelési folyamatok védelme és a gyermekek biztonsaga
érdekében — ne kezdeményezzenek) illetve csak délutani idészakban.

Egyéb kozos rendezvények (kirdndulasok, linnepek, iinnepélyek) a nevelési
program szerint.

A sziilok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irdsban,
egyénileg vagy valasztott képviselok, tisztségviselok utjan kozolhetik az ovoda
vezetoségével, neveldivel vagy a sziiloi szervezettel.

A sziildk altal az O6voda épiiletében szervezett megbeszéléseket,

Osszejoveteleket a program el6tt legalabb _egy héttel az _intézmény

vezetojének jelezni kell!

Kérjiik, hogy nevelési kérdésekben, a gyermekével kapcsolatos informdciot, csak

gyermeke ovondoitol, ill. az ovodavezetotol kérjenek!

A svermek fejlodésével, fejlettségével kapcsolatos tajékoztatas
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- Az 6voda a gyermek fejlédés mérését fejlettségmérd lapon végzi. A fejlettségmérd lapon

rogziteni kell a gyermek értelmi, beszéd és mozgasfejlettségét, a megallapitasokat,

intézkedéseket, javaslatokat, majd a sziiloi fogadooran elhangzottak kivonatdt, amely

tajékoztatoul szolgalhat a sziilé szamdra gyermeke fejlettségérol.

- A fejlettségmérd lapok alapjan az 6vodapedagogus indokolt esetben kezdeményezheti a

gyermek pedagogiai szakszolgélatnal torténd vizsgalatat is.

© Az évoda helyiségeinek (csoportszoba, udvar), a sziilok altal hasznalhatésaganak

rendje

Kérjiik, hogy a csoportszobak tisztasaganak megovasa érdekében, a csoportba ne
Iépjenek be utcai cipdbe.

A gyermeknek kotelessége megorizni az 6voda épitett és természeti kornyezetét,

A gyermek az oOvodai jatékokat, eszkozoket, berendezési  targyakat
rendeltetésszertiien hasznalja, hasznalat utan tegye a helyére a sziil6 érkezése utan is

Az 6voda konyhajat, a dolgozok altal hasznalt mellékhelyiségeket az ANTSZ
eldirasainak megfeleléen csak az 6voda munkatarsai hasznalhatjak,

Az 6voda udvaran a gyermekek csak addig tartézkodhatnak, amig a sziilok értiik
nem jonnek.

Az 6voda udvara jatszotérként nem hasznalhato, a szil6 jelenlétében a gyermek
viselkedéséért, magatartasaért a sziilé a felelés, azonban ebben az esetben is be kell

tartani az 6voda szokasait, szabalyait

VII

. PEDAGOGIAT MUNKA AZ OVODABAN

© Ovodank nyilvanos dokumentumai, az 6voda:

2 Pedagodgiai programja,

a Szervezeti és Miikddési Szabalyzata (Adat- és Iratkezelési szabélyzat)

a Hazirend, melyek minden tagintézményben, a nevel6i szobaban, a csoportban és a

vezetonél talalhatok.

Fenti dokumentumokrdl a kovetkezo rend szerint kérhetd informacio:
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a2 A Helyi pedagdgiai programrol a vezetShelyettes/épiiletfelelds, valamint a csoport
o6vondje ad tajékoztatast.

A felsorolt dokumentumok az évodabél nem viheték ki, csak az intézményben

tanulmanyozhatok.

Az intézmény dokumentumai a honlapunkon is megtalalhatok!

Az intézményilinkben a gyermekvédelmi felelés Németh Krisztina, 6 latja el a
gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

Elérhetdsége: Wosinsky épiilet — 74/311 053

A gyermek téritési dijkedvezmény, rendkiviili nevelési segély igényével a
gyermekvédelmi feleldst is megkereshetik a sziilok.

Minden mas, a gyermekvédelemmel, kapcsolatos kérésiikkel, kérdésiikkel és
problémajukkal, bizalommal fordulhatnak hozza, valamint az intézmény vezetdjéhez..

A gyermekvédelmi feladatokat ellaté legfontosabb intézmények:

a Gyermekjoléti Szolgalat, Szocialis és Csaladvédelmi Iroda, Szekszdrd, Vorosmarty u.

a Pedagodgiai Szakszolgélat - Szekszard, Kinizsi u.l.

VIII. EGYEB, AZ INTEZMENY BZTONSAGOS MUKODESET GARANTALO
SZABALYOK

©

© ©

Az o6voda nyitva tartdsa alatt az 6vodaban munkat nem végzo személy (ide értve a

sziiloket és a dolgozok hozzatartozoit) indokolatlanul nem tartozkodhat.

Ugynokok, arusok csak az ovodavezetd ill. helyettesek engedélyével arulhatnak.

Reklam jellegli anyagokat, csak Szekszard Megyei Jogli Véros altal fenntartott
intézményektdl fogadunk el és tesziink ki a hirdetétablakra.

Az intézmények teriiletén — beleértve az udvart is — intézményi rendezvényeken tilos a
dohanyzas ¢s szeszesital fogyasztasa!

A dolgozok munkaidében mobiltelefonjaikat csak némitott iizemmodban tirolhatjak a

csoportszobaban. Maganjellegii telefonalassal nem zavarhatjak a nevelomunka

folyamatat. Ha mégis elkeriilhetetlen a telefonalés, azt a csoportbol kilépve, a csoportot
az intézményben dolgoz6é munkatédrsra bizva tehetik. Az dvodapedagogus a fedési 1dot
kivéve nem fogadhat sziil6i telefonokat, a sziilok az intézmény hivatalos telefonjan tudnak
kapcsolatot tartani, illetve bejelentéseiket is itt tehetik meg. (74/ 528-900 vagy 20/340

4461)
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©

Bombariadé esetén gyermekiiket a kdvetkezd intézményekbe vehetik at:
Kolcsey, Wosinsky 6vodasokat a Garay Gimnaziumba,

A Bajcsy 6vodasokat a Kolcsey épiiletiinkbe.

Az intézmény kapujan felszerelt tolézar, illetve a belépteté rendszer hasznalata

gyermekeink védelme érdekében kotelezo.

Egvéb szabalvok

©

©

Kérjiik, hogy gyermekiik agynemiijét kéthetente, a gyermek altal hasznalt plédet a
nevelési év végén mossak ki.

Az intézmény anyagi eszkOzeiben tortént gyermeki karokozas esetén a kartérités
moddjanak és mértékének egyeztetése az 6vodavezetovel torténik.

Tiz- és bombariadd esetén a Tlzriadd tervben, ill. a Bombariadd tervben
meghatarozottak szerint torténik az 6voda kitiritése. A Tiz- és Bombariadd tervek

megtalalhatoak minden épiiletiinkben, az erre kijeldlt helyeken.

Koszonjiik, hogy a hadzirend betartasaval elosegiti, hogy gyermekeink biztonsdgos és

egészséges kornyezetben fejlodhessenek.

ERVENYESSEGI RENDELKEZESEK:

A hazirend érvényességi ideje: az elfogadastol hatarozatlan

ideig érvényes

Felllvizsgalata és modositasa: minden nevelési év elején, szeptember 15

1g torténik meg /szlikség szerint/

A hazirend modositasat kezdeményezheti: SZMK, nevel6testiilet

torvényi valtozas esetén az intézményvez.

Moédositasra jogosult: nevelOtestiilet

modositaskor a hazirend elkészitésére

vonatkozé szabalyokat be kell tartani.

Szekszard, 2024.03.21.

Sebestyén GyOrgyi =~ iiiiiiiiiiiiietitatitntttatesnssnans
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intézményvezetd SZMK elnok

Készitette: Sebestyén Gyorgyi
Véleményezte: Nevelotestiilet, SZMK

Elfogadta: Nevelétestiilet és SZMK

20



