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Egyszer( tébbség
Tisztelt Kozgydilés!
A Szekszardi Gyermekldnc Ovoda és Mini Bolcséde bolcsGdei csoportjai megkezdték miikodésiiket.
A mikodési engedély iranti kérelem benyujtasdval egyiitt mellékelni kellett a fenntartd altal
jovahagyott bolcs6dei szakmai programjat is. A Tisztelt Kozgy(ilés 2023. december 14. napi Ulésén az
505/2023. (X11.14.) szdmu hatarozataval elfogadott.
Engedélyez6 hatdsag észrevételei alapjan a szakmai program ismételt mdédositasa valt szlikségessé,
igy a Kozgy(ilés a 2024. februdr 1. napi ulésén 26/2024. (I1.1.) szdmU hatarozataval ismételten

jovahagyott.

A Kozgylilés altal jovahagyott szakmai program a nyitva tartdsi id6 tekintetében ismételten
madositasra szorult, igy targyi kérdéskor vonatkozasdban Ujabb fenntartéi dontés sziikségeltetik.

Az intézmény vezetGje 2024. februar 14-én juttatta el a Polgdrmesteri Hivatal illetékes osztalyara a
fenti dokumentumot.

A dokumentum jogszabdlyokkal ellentétes rendelkezést nem tartalmaz.
Kérem a Tisztelt Kozgy(ilést az el6terjesztés megtargyaldsdra és a hatdrozati javaslat elfogadasara.
Szekszard, 2024. februar 16.

Gyurkovics Janos
alpolgarmester

Hatarozati javaslat

Szekszard Megyei Jogt Varos Onkormanyzata Kozgy(ilésének
...[/2024. (... ...) hatarozata
a Szekszardi Gyermeklanc Ovoda és Mini Bélcs6de szakmai programjanak jévahagyasarol

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kozgy(ilése a Szekszardi Gyermeklanc Ovoda és Mini
Bolcséde bolcsGdei szakmai programjat a gyermekek védelmérél és a gyamiugyi igazgatasrdl szélé
1997. évi XXXI. torvény 104. § (1) bekezdés d) pontja alapjan jovahagyja.

Hataridé: a hatarozathozatal napja
FelelGs: Gyurkovics Janos alpolgarmester



Mini bolcsédei szakmai program



A Mini Bolcséde adatai........c..o.verrveenveeecenncencnnes R . T N W 4
I. A szakmai program jogszabalyl hattere .........ocooovvvviiinieicicnncs prrre s P Porocec oo 5
1L A szolgaltatasi igénybe vevok célesoportja, az ellatand6 teriilet 6 jellemzdi............. 7

11./1. Az intézmény foldrajzi elhelyezkedése........... PO PO e 7
I1./2. Az ellatandd célcsoport, elEZMENYEK .........ccoevriiiiniiniieeneeercee e 7
11./3. Az igénybe vevik és a személyes gondoskodast végzé személyek jogainak
védelmével kapcsolatos SZabalyoK.........c.oovirieieiiiiniins -8
IIL. A bblesédei nevelés célja, mindségpolitikaja........ovoeeeeveeerrceereriecenicrevccecrencnns 11
IV. A Mini Bles6dénk hitvallasa ....cc..o.oevemrnninnci e 12
V. BOlesOdEKEPUNK.......civvmiriiiiiiciiitetiiiitses sttt e eneneinss 12
VI A mini blcsOdei ellatds JellemzOi. ... occeivrreriicciriicnii e o 12
VI./1. A boleséde/mini bdleséde definicidja, funkeidi........cooocveviiiiininiiininnnns 13
VI1./2. A szolgaltatas igénybevételének modja, a szolgaltatasrol szolo tajékoztatas
FOTINAJA.. oo foeeeeceeeesdesenaernaorsesnsagersthensentintsefieecssnstnnmscmseesthsssasesitnssntasHianeAnaneanas 13
VI1./3. A bolcsédei ellatas megszinik: ..........ooviiiivirimiieniiiiececs 15
VI1./4. A szolgaltatasrol sz0o16 tajékoztatas formaii. ... 16
VL./5. Mini bdlcs8dénk személyi feltételei.... oo 16
VL./6. Mini bolcs6dénk targyi feltételei.......cooviviniiiiiiiiiiiiiiie 18
VIL A bolesdei nevelés alapelVei.......oiruereiiiriceeeeresieennnn e senenne e 21
VII./1. A csalad rendszerszemléletli megkozelitése .......oovvuevveiecvcnninniiiniiiineens 21
VIIL./2. A kora gyermekkori intervenciés szemlélet befogadasa........... LTI N 22
VIL/3. A csaladi nevelés elsddlegességének tisztelete ..........ooovmviiviniiiiiinineninnnes 22
VIL/4. A gyermekmei személyiség tisztelete ....cc...omrminmneiniiiiiccs 23
VIL/5. A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozo szerepe..................... 23
VIL./6. A biztonsag és az allandosag elve ... SR 23
VIL./7. Fokozatossag megvalOositasa ........ueviviineeeriiiiice s 24
VII./8. Egyéni banasmadd érvényesitése.........evvvnnninnne. EENETESR " 24
VIL/9. A nevelés €s gondozas egységének alapelve .......... Yoo, N 0 SO O, . s 24
VIL/10. A gyermeki kompetenciakészités tamogatasa...........icceverieenirinininnnces 25,
VIII. A bélesSdei nevelés feladatai............. oMo U R o O 25
VIII/1. A csalddok tAmogatasa, sziil6i kompetencidk fejlesztése ..........oenernnne. 25
VIIL./2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa ..........ccvevveeees 26
VII./3. Az érzelmi fejlédés és tarsas kompetencidk fejlesztése ... 26
VIIL/4. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése........oovveinniciinss 27
IX. A bolcs6dei nevelés fobb helyzetel ... e 28
IX. /1. Tanulas ....occcoevenininiceis Ll Mo L W 28
[X./2. GONAOZAS .....oveieeenieeeieeeteee ettt ees s SRS 29
IX 3. JALEK ...ttt sttt s st s b s sae e 29
IX /4. IMIOZZAS ettt TR 30
IX./5. Enek-zene, MONAOKA ...c..c.vveeevereecerieierciesseee s sesesenseeseesensssesessessessenns 31
IX/6. VEIS, TNESE ....oveeeererrirrrereniesiesteteesneeseseenesnesassassssassasassosssssassasssansanassnsesensaanas 32
IX /7. BADJALEK ...vevevieveneeicreeet et s 33
IX./8. Alkotd tevekenysegek .......cocovvivremiiiiiniiiiiiiir i 33
IX.79. Egyéb tevEKeNYSEZEK ......c.cccvvviriivimiiniiiiiisee e e 34
EX /10, URNEPEK. ...ttt e 34
X. A bdlcsbdei nevelés megvaldsitasanak sajatos feltételei .........ooovvevieineiinnnnnnnne. 35

TARTALOMJEGYZEK



X./2. Gyermekcsoportok szervezése ... 36

X./3. Targyi feltételek ..........rvuvvvmmrmmmmo T vl Wt | 36
X./4. Napirend............... et e et e e et eeneesee s 36
XL Csalddok tdmogatasinak modszerei és lehetdségei........ovumvunoveoeoo 38
XL/1. A csalddI&t0gatas ..oovo.oooeecr 38
X1./2. Beszoktatas (adaptacid) ..................... e e et ree e e e sen e s 38
X1.73. Napi KApCSOIAHATLAS .........ieccreerrooeeeee o 39
XI./4. Egy&ni beSzEItes ....ooo.voevvvresonreeoeeoo 39
XL/5. A sziil8esoportos beszélgetések................. s et 39
KL/6. SZUIBH €rteKeZICt...ovsooooeerreeeeeo 40
XL/7. Indirekt kapesolattartési formak ......o..o.oooovvveerer 40
XI./8.Szervezett programok ........ 41
XILA bdlesddei ellatast nyajto intézmény, szolgaltatd kapcsolatrendszere................. 41
XIL/1. A bslcsbde és az 6voda kapesolata ... 42
- XIL/2. Kapcsolat mas intézményekkel e et 43
XIL/3..A belsd kapesolat kialakitésa a csalddokkal........... ... . 44
X1 Alapellatason tili, a csaladi nevelést tamogaté szolgaltatasok............................. 44
X1V. Helyi szakmai programunk kiemelt tevékenyégei........ooooovoo 45
XIV./1. Egészséges életmédra nevelés ... % oo oM 45
XIV./2. Egészségmegbrzés szempontjai, higiénés szabalyok....................._._ 45
XIV./3. K8rnyezettudatos NeVelés ... 47
XV. Gyermekélelmezés szempontjai............ R o st e e aarens e, 47
XVI. A fejlédés jellemzéi a blesédéskor VEZEIE .o 49
KVIL/L Testi fe18des....ovoovrnnrrernsoier 50
XVL/2. Lelki feflddes ..o 50
' XVL./3. Szocislis BEJIGAES ... 51
. XVL/4. Személyiségfejlodés. ... 2 S RS 51
XVIL A sajatos nevelési igényl, valamint korai fejlesztésre és gondozésra jogosult
gyermek blesddei nevelése, gondozasa.....ovnnrreerervoie 52
XVII/1. A sajatos nevelési igényli, valamint korai fejlesztésre és gondozasra Jogosult
gyermek felvétele .............................. N S a i A 52
XVIL/2. A sajétos nevelési igényti, valamint korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermek elhelyezése ...t 52
XVIL/3. A sajatos nevelési i gényd, valamint korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermek ellatdsa. ... 52
XVIIIL Szakmai dokumentécio ........ . N = S N E—— 54
XVIL/1. Intézményvezets altal vezetett nyilvantartasok, dokumentumok ............ 55
XVIIL/2. Kisgyermeknevelék altal vezetett nyilvéantartdsok, illetve kezelt
dokUMEntUmOK........ooooo v 56
XIX. Tovabbképzési BEVEKENYSEE .ovvvvvvoeee oo 57
XIX./1. Tovabbkeépzések biztoSHaSa. .vvvreovrrrrricre 57
ZATBAEK ..ottt 58



A MINI BOLCSODE ADATAT

Az intézmény neve: Szekszardi Gyermeklanc Ovoda és Mini Bolcséde
Cim: 7100 Szekszard, Sz616hegy u. 5.

Telefonszam: 74/314-307

E-mail: szolohegy.ovibolcsi@gmail.com

Honlap: www.gyermeklancovi.hu

Intézményvezetd: Hollendusné Biré Anett

Fenntart6: Szekszard Megyei Jogli Véros Onkorma’myzata

Cim: 7100 Szekszard, Béla kiraly tér 8.

Telefonszam: 74/504-100

Ellatasi teriilet: Szekszard varos és a hozza tartozé kdzigazgatasi teriilet
Féréhelyszam: 2 x 7 f6 (max. 14 f6, ha minden gyermek betoltotte a két évet).
Csoportok szama: 2 mini bélcsédei csoport

Nyitva tartis: A Szekszardi Gyermeklanc Ovoda és- Mini Boleséde a fenntarté altal
meghatérozott nyitvatartasi idén beliil biztositja a gyermekek ellstasat. A mini boleséde 7.00 érakor
nyit és 17 érakor zar. (Sziiléi igények figyelembevételével). Kisgyermeknevel a kisgyermekekkel
7.00 — 17.00 6ra kozott foglalkozik. A bdlcséde nyari nyitvatartasi rendjét a fenntarté hagyja
jova.
Ellatas tipusa: gyermekek napkézbeni ellatdsa
Alaptevékenységi besorolas: 851020 Ovodai nevelés, bolcsddei nevelés
Kormanyzati funkcié:

104031 Gyermekek boles6dében és mini bolesédében torténd ellatasa

104035 Gyermekétkeztetés bslesddében, fogyatékosok nappali intézményében

104036 Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkdzben ellatasat biztosité intézményben

A Szakmai Program érvényes: 2024. 01. 01 -2029. 08. 31. 5 évre sz6l



Készitette: Hollendusné Biré Aneit
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A SZAKMAI PROGRAM JOGSZABALYI HATTERE

»A bolcsédei nevelés-gondozas orszigos alapprogramja”

1993.évi 1. torvény a szocialis igazgatdsrél és ellatasokrsl

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrdl
235/1997. (XI1. 17.) Korm. rendelet a gyémhatéségok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgélatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujto
szervek €s személyek altal kezelt személyes adatokro]

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatisok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarél és az igénylésiikhoz
felhaszn4lhat6 bizonyitékokrsl

257/2000. (XI1. 26.) Korm. rendelet a kézalkalmazottak jogallasarl szo16 1992. évi
XXXIIL térvénynek a szociélis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban
torténd végrehajtasardl

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet 2 szocidlis, gyermekjéléti és gyermekvédelmi
szolgaltatdk, intézmények és halézatok hatésagi nyilvantartasarél, &s ellen6rzésérsl
415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevéi nyi'l\?éntartésrél €s az orszagos jelentési rendszerrd|

253/1997. (X1I. 20.) Korm. rendelet az orszdgos telepiilésrendezési és épitési
kdvetelményekrél (OTEK)

214/2012. (VII. 30.) Korm. rendelet az Orszagos Betegjogi, Ellatottjogi, Gyermekjogi
és Dokumentéciés Kézpontrol :
15/1998. (Iv. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nydjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények,_ valamint személyek szakmai feladatairdl és miiksdésiik
feltételeirsl

8/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak miik6dési nyilvantartdsba vételérol

9/2000. (VIII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskod4st végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol

25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet a vezetdi megbizassal rendelkez6 szocislis

szolgaltatast nyujté személyek vezetSképzésérsl
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152013. (IL. 26.) EMMI rendelet a pedagégiai szakszolgalati intézmények
miik$désérd] -

37/2014. (IV. 30) EMMI rendelet a  kozétkeztetésre  vonatkozd
taplalkozasegészségligyi eldirasokrol

78/2003. (XL 27.) GKM rendelet és a hozza kapcsolédé MSZ EN 1176
szabvanysorozat a jatszotéri eszkozok biztonsagossagarol

1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasarél

2012. évi L. torvény a Munka Térvénykonyvérdl

2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykonyvrdl

2003. évi. CXXV. torvény az egyenld bandsmodrél és az esélyegyenl6ség
elémozditasardl -

2011. évi CXC torvény a nemzeti kdznevelésrol

Modszertani kiadvanyok, szakmai segédletek jegyzéke

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskoddst nyujté gyermekjoléti,
gyermekv.édelrﬁi intézmények, valamint bszremélyek szakmai feladatairol és miikodésiik
feltétel

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 11. szamui melléklet: Jegyzék a bolcsédei ellatas
e;szkézeirﬁl és felszerelésérol

A bilesddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja 2021. Magyar Biles6dék
Egyesiilete

MBE Tudastar médszertani sorozat

Jaték a bolcs6dében modszertani levél

Csecsem6 és Kisgyermek élelmezése a bolesédében

A beszoktatas médszertana

Csecsemétaplalas a bélesédében

Kisgyermek taplalasa a bolcsédében

A tovabbképzési rendszer labirintusa

Szakirodalom ajanlas

A kisgyermekekrél vezetett szakmai dokumenticié vezetésérél modszertani
tmutatd 2019.

Gyermekek napkozbeni ellatasahoz illeszkedd standard — Csaladbarat Orszag EG-
00140-003/2021



% Az egészséges csecsemé taplalisanak irdnyelvei (ajanlas). (Az Orszagos Csecsemé-
és Gyermekegészségii'gy Intézet altal 1994- ben osszeallitott, ,az egészséges
csecsemd taplalasinak irinyelveirdl” c. visel6 47. szami médszertani levél helyébe
lép. 2011

% Korai fejlesztés a boles6dében. Modszertani levél. N{:mzeti Csalad- és
Szocilpolitikai Intézet, Bp. 2003

%* A csalad és a béleséde kapesolata. Médszertani levél. Kézirat. Magyar Bolcsédék
Egyesiilete, Pedagogus- Pszichologus Tagozat anyaga 2007

+ Utmutaté a dokumenticié vezetéséhez.

IIL. A szolgiltatast igénybe vevék célcsoportja, az ellatandé

teriilet {6 jellemzdi

IL/1. Az intézmény foldrajzi elhelyezkedése

Szekszardi Gyermeklanc Ovodank és Mini Bolesédénk Magyarorszag egyik legdiszesebb, sok
hagyoménnyal telitett tijegységben, Sarkdzben jelenik meg (néptanc, viselet, diszitSmiivészet,
gyongyfiizés, tojasfestés, népi kismesterségek: fazekassdg, szovés, himzés). Az amugy is széles
palettéf tovabb szinesitik az itt €18 kisebbségek hagyomanyai (székelyek, svabok, ciganyok).
Szekszard Megyei Jogt Véros a nemes borok és a miivészetek varosa, a véros €s kényéke
torténelmi borvidék. Az 1925 hektaron elteriils Szekszardi Borvidék Magyarorszag egyik
legdsibb bortermels teriilete, ahol a szél6miivelés hagyomaényai a rémai korig nytlnak vissza.
Szekszérd a Dunantili-dombsag és az Alfold taldlkozasanal fekszik. Eszaki hatariban halad el

a8i6. A vérosban tbb patak is folyik: a Szekszardi-Séd (Remete-patak), Paraszta-patak

(Pardsztai-Séd), Volgységi-patak. Az orszag legkevesebb lakosti, Tatabanya és Eger utin a
harmadik legkisebb teriileti megyeszékhelye, teriileti kiterjedés szempontjab6] még a megyén

beliil is csak & negyedik helyen all.



IL./2. Az ellitandé célcsoport, elézmények

Szekszardi Gyermeklanc Ovodank és Mini Bélcsédénk varosunk legidedlisabb elhelyezkedés
intézménye. Csendes, j6 levegdijli, nyugodt, csaladi hézas Gvezetben, csaladias kornyezetben

jelenik meg. Az épiilet korabban éltalanos iskolaként, kdnyvtarként, imahazként is funkcionalt.

Ovodaként 1974 6ta iizemelt egészen 2017-ig, mikor el kellett hagynunk az épiiletet egy
felujitasi projekt miatt (TOP-6.2.1-15 kodszami, ,,Csalddbarat munkaba 4llast segitd,
intézmények, kozszolgaltatisok fejlesztése” cimii). Sajnos  a projekt, a felljitds csak
napjainkban valésul meg. Folyamatban van a korabbi egy csoportos 6voda bdvitése még egy
6vodai csoporttal, tornaszobaval és egyéb kiszolgald helyiségekkel. Tovabba egy mini bolcséde

is éplil az 6vodaval egyiitt, mely két csoportnyi kisgyermeknek nyijt majd ellatast.

Intézményiink feldjitasa, - reményeink szerint — a legljabb pélyazati iitemnek megfelelden,
2023-24-es tanévben befejezddik. Két mini bolcsddei csoportban dsszesen 14 £6 bolesédés kora
kisgyermeket helyezhetiink el. Az 6vodai fér6helyek névelésével még 25 gyermek elhelyezését
biztosithatjuk, mely nem ocsak a csalddok munkdba 4llasi esélyeit. noveli, de
intézményegységiink gyermekcsoport létszamait, Osszetételét is kiegyenlitheti. Félﬁjitott
épiiletink a modern technoldgidknak koszonheten a jovében a féréhelybévitésen és az
esztétikai megjelénésen til az energetikai korszer(isitést, a gazdasigosabb miikddtetést is
lehet6vé teheti. Az épiilet lehet8séget adhat kiilonb6z6 rendezvények, programok megtartasara,

melyre intézményﬁnkﬁn kiviil nagy sziiksége van Szekszard-Sz616hegy lakossaganak is.

IL/3. Az igénybevevok és a személyes gondoskodist végzé személyek jogainak védelmével
kapcsolatos szabalyok

A gyermeknek joga van:

% hogy segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéshez,

N/
°oy

személyiségének kibontakoztatasahoz,

*,
Lod

a fejlédését veszélyeztetd helyzet elhdritasshoz, .

% atarsadalomba valo beilleszkedéséhez,

% hogy sajatos nevelési igény, tartés betegség esetén a fejlédését és személyisége
kibontakozasat segitd, személyre szabott ellatasban részesiiljon,

* hogy a fejlédésére artalmas kérnyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére karos

szerek ellen védelemben részesiiljon,



L)

% emberi méltosaganak tiszteletben tartiséhoz,
% hogy a bantalmazéssal, fizikai, vagy lelki erbszakkal, az elhanyagolassal szemben
védelemben részesiiljon,

** a hatranyos megkiilsnbsztetés minden formajaté] mentes gondozésban-neveléshez.

A gyermeki jogok védelme érdekében az intézmény kifliggeszti és biztositja a gyermek
hozzétartoz6i szaméra a gyermekjogi képviseld elérhetdségét, a vele vald kapcsolat

felvételének modjat.

Elsodleges joga a sziilének gyermeke ellatasat megvélasztani a napkdzbeni ellatasi formak

kozil, valamint joga van a folyamatos és teljes korii tdjékoztatashoz.

A szill§ a kisgyermekneveld altal gyermekérd] vezetett dokumenticidkba - melyben figyelembe
veszik a személyiségi jogokat, a titoktartdst — minden esetben betekintést nyerhet. Az ellatast
igénybevevd csaladokat niegilleti a személyes adataik védelme, valamint életviteliikkel

kapcsolatos titoktartas.

Az ellatas sordn biztositani kell a gyermeknek és csaladjanak az egyenldé bandsmédhoz, az

élethez, emberi méltdsaghoz, etnikai-vallasi hovatartozdshoz vals jogot.

Amennyiben a bolcsddei életben tapasztaltakkal a sziilé nem ért egyet, észrevétele van,
lehetésége van véleményt nyilvanitani, javaslatot tenni. Amennyiben igényeinek nem felel meg
a nevelési-gondozasi rendszer, vagy jogtalansagot tapasztal a sziil§, elsédlegesen gyermekének

kisgyermeknevel8jéhez, illetve a bolcséde vezetdjéhez fordulhat.

A mini blcsddei dolgozok kérében csak olyan személy dllhat alkalmazasban, akivel szemben
nem 4ll fenn ,,A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi. XXXI.
torvény” kizard tényezdje.

A bolcs8dében dolgozokat és a bolcsdde vezetdjét panasztétel esetén munkaltatéjuk és

fenntartéjuk védelme illeti meg a kivizsgaldsi idészak végéig. A dolgozdk személyes adatai

kezelésének védelmére titoktartasi szabalyok szerint jarunk el.

Az alkalmazotti k6z8sség munkaszervezése sorn kiilonss figyelmet kap a csalad és a hazassag
intézményének védelme. Kiilonos védelem illeti tovabbi a varandés anyat és a kisgyermeket

egyediil neveld anyat.

A dolgozék érdekei nem befolyasolhatjak hétranyosan a bolcsddei ellatasban résztvevd

kisgyermekek érdekeit.



Panasztételi lehetoség

A gyermek sziiléje vagy mas torvényes képviseldje panasszal élhet az intézmény vezetsjénél

" az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében, valamint a gyermeki jogok sérelme, tovabba
az intézmény dolgoiéinak kotelességszegése esetén. A sziild vagy torvényes képviseld
panaszit a bolcsdde vezetdjéhez, vagy az intézmény fenntartdjadhoz, vagy a Gyermekjogi
képviseléhoz nyujthatja be, irdsban. A bdlcséde vezetbje vagy a fenntart6, a Gyermekjogi
képvisel6 a panasz tényszerti, objektiv kivizsgalasat az érintettek bevonasaval folytatja le, €s
irasban értesiti a sziilot, vagy térvényes képviselSt a vizsgalat eredményérdl 15 napon beliil.
Fellebbezni Szekszard Megyei Jogu Varos Jegyz6jénél lehet a valasz kézhezvételét kivets 15
napon beliil.

Intézményvezets: Hollendusné Biré Anett 7100 Szekszard, Perczel M. u. 2.

gyermeklanc.ovi@gmail.com

Fenntart6: Szekszard Megyei Jogi Varos Onkorményzata 7100 Szekszérd, Béla kiraly tér 8.

Gvermekjogi képviseld: dr. Berdar Valéria

e —mail: valeria.berdar@ijsz.bm.gov.hu

telefon: 06 20/4999633

A sziil6 joga, hogy:

* megismetje az intézményt, a gyermekcsoport életét,

e megismerje a nevelési-gondozasi elveket,

e tandcsot, tajékoztatast igényeljen a gyermeke nevel$jétol, a bolesdde vezetdjétol,

¢ véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a blcsdde miikddésével kapcsolatban, melynek
illeszkednie kell a jogszabalyi feltételekhez ¢s a szakmai modszertanhoz,

e megismerje a sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.
A sziil6 kotelessége, hogy:

e a gyermeke ellatasaban kozremiikdddé személyekkel és az intézménnyel egyiittmiikodd
legyen,
o afizetend személyi téritési dijat id8ben rendezze,

* az intézmény hazirendjét betartsa.



A személyes gondoskodast végzé személyek jogainak védelme

* Az intézmény dolgozéit megilleti az.a jog, hogy személyiiket megbecsiiljék, emberi
méltésagukat és személyiségi jogaikat tiszteletben tartsik, tevékenységiiket értékeljék
és elismerjék.

e Munkajukkal kapcsolatban ndcg‘illeti az ‘a jog, hogy hozzijussanak a sziikséges
informacidkhoz.

* Munkajuk soran védelemre jogosultak a veliik szembeni jogsértd, vagy etikéatlan
banasmoddal szemben. I

* A gyermekek érdekeit kell els6dlegesnek tartaniuk, de ez nem sértheti egyéni,

magéanéleti, allampolgari érdekeiket, jogaikat.

A kisgyermeknevel6k a gyermek nevelése — gondozdsa, csalddgondozésa soran hivatalbol
jarnak el, és e tevékenységével kapcsolatban a biintetéjogi védelem szempontjabél kizfeladatot

ellaté személynek mindsiilnek.

IIL. A bolcsédei nevelés célja, mindségpolitikdja

A Bolcsddei nevelés-gondozas orszigos alapprogramjanak (tovabbiakban: Alapprogram) célja,
hogy keretet adjon a Magyarorszagon miik6dd. bolcsddei ellatast biztosité intézményben,
szolgéltatisban foly6 szakmai munkénak. Az Alapprogram tartalma és szemlélete 5sszhangban
van Magyarorszdg Alaptérvényével, a 3 év alatti korosztily ellstisdra és nevelésére-
gondozisara vonatkozd jogszabélyokban foglaltakkal, a bélcsédei ellatis keretében végzett
nevelés (a tovabbiakban: bélcsédei nevelés) hagyomanyaival, értékeivel, a legtjabb
koragyermekkori kutatdsok eredményeivel. Az Alapprogram fejezetei valamennyi bdlcsddei
ellatisra — bolcsdde, mini bolcside- vonatkoznak, az egyes ellatési formak sajatossdgainak

figyelembevételével.

. A bolcsbdei nevelés kozéppontjaban a kisgyermek és kézvetett médon a kisgyermeket nevel
csaladok dllnak. Az Alapprogram a csalddra, mint komplex rendszerre tekint, melynek
értelmében nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egész csalad tdmogatdsat

célozza meg.



A Szekszérdi Gyermeklanc Ovoda és Mini Béleséde (tovdbbiakban: mini boleséde)
szeretetteljes, biztonsagérzetet nyujtd, érzelemgazdag, gyermekkozpontu mikodést kivan
biztositani varosunk és annak vonzaskdrzetében €16 kisgyermekes csaladok szamara.

Szakmai alapelviink: a nevelés-gondozés egysége, a napirend és a fokozatossag elvének
biztositésa, az egyéni bandsmod az 5nallésodds eldsegitése pozitiv megerdsitéssel.

Mini bélcsédénkben olyan szakmai szolgaltatasra tﬁfeksziink, amely a mai korszerii pedagogiai
kulttrara, nevelésre helyezi a hangstlyt a kisgyermekes csaladok tamogatdsaval, természetesen
kozéppontban a kisgy_erhlekkel.

A kisgyermekes csalddokkal valé hatékony egyiittmiikddés érdekében legfontosabb a sziil6i
bizalom elnyerése. Szdmunkra els6dleges a csalddias, j6 hangulati mini bolcsédei 1égkor
megteremtése, ahol nem csak a kisgyermekek, hanem az ket gondozd-neveld felndttek is jol
érzik magukat. Ha a személyzet elégedett, a gyermekek szdmadra is ezeket a kellemes, jolesd
érzéseket adjak 4t. Ha a gyermek deris és kiegyensulyozott, akkor a sziil$ is elégedett. A kor
tehat igy Osszeér.

A gyermekorientalt szemléletre fokuszalunk, minden gyermeket egyéni képességei szerint
neveliink, gondozunk.

Minéségpolitikankban a folyamatos fejlesztés iranti elkételezddés az iranyado.

IV. Mini Bolcs6dénk hitvallasa

Az els6dleges nevelési szintér a csaldd. A bolcsddei, mini bslcsddei nevelés ebben kiegészitd,
tamogat6, modelldlé, mintanytijté feladatot vallal, annak érdekében, hogy a kisgyermek
értelmi, fizikai, érzelmi, és szocidlis sziikséglete teljes mértékben kielégité legyen, hogy
személyisége egészségesen formalodhasson, kibontakozhasson. Célunk a fejlodés elosegitése,
az érzelmi, értelmi intelligencia kibontakoztatdsa, a csalddokkal egyiittmiikédve. Munkankban
az 6v6, gondoskodd €s a batorité nevelés elvei a meghatérozéak. Az intézményi és a csaladi
nevelés interakci6jat, egymast erdsité folyamatként értelmezziik, mely megfelels, biztos alapot

nytjt a gyermek fejlodéséhez.

V. Bolcsodeképiink

Mini bélesédénk nyitott a kisgyermekes csalddok szdméra. Olyan csaladbarat mini
bolcsddeként kivanunk miiksdni, ahol az ellatds és a gyermeki sziikségletek koherensek.

Minden igyekezetiinkkel azon lesziink, hogy valamennyi kisgyermek és felnétt jol, otthonosan



érezze magét intézményiinkben. Lényeges, hogy a gyermekek nyugodt, biztonségof nyujtd
neveldi légkdrben, a jatékon keresztiil, a jatékba integralt tanuldssal gazdagodjanak értelmileg,
érzelmileg és szocidlisan. A jaték, mint legfontosabb tevékenység hatdrozza meg arculatunkat,
amelyben figyelembe vessziik gyermekeink életkori sajatossdgait, egyéni képességeit.

Mindehhez modern, esztétikus, optimalisan fejlesztd, ingergazdag kirnyezetet biztositunk.

VI. A mini bélesédei ellitds jellemzéi

A ketté mini bblcsddének helyet adé épiilet Szekszard kevésbé forgalmas részén, Sz&16hegyen,
csaladi hézas 6vezetti, csendes varosrészben, j6l megkozelithetd helyen taldlhat6. Az intézmény
2 mini bolcsédei csoportja 6sszes$e’gében 14 gyermek egész napos ellatasira alkalmas.
Intézményiinkben Szekszard Megyei Jogh Véros kézigazgatési teriiletén és vonzaskorzetében
¢él6 gyermekeket fogadjuk. Az elzetes felmérések, szandéknyilatkozatok altal a bolcsédei

féréhelyekre megfelels szamiiak a sziiléi igények.

Intézményiinknek nincs sajat f6z6konyhdja. A gyermekétkeztetést Szekszard Megyei Jogu
Viéros Onkorményzata altal kotott szerzodéses jogviszonnyal kiils6 szolgaltatd, a Szekszérdi
Kozétkeztetési Kft. 1atja el. A kdzponti konyha segitségével biztositani tudjuk a diétas étkezést

igényld mini bSlcsdések élelmezését is.

VL/1. A béleséde/mini bélcséde definicioja, funkciéi

A bolcséde/mini bolesdde a gyermekjoléti alapellatés részeként csaladvédelmi, szocidlis,
egészségiigyi, nevelési, egészségnevelési, azaz gyermekjoléti funkciét, valamint preventiv
gyermekvédelmi szerepet betsltd intézmény. _

A mini bélcsdde a csaladban nevelkedd 20 hetesté] 3 éves korig biztositja a gyermekek nappali
feliigyeletét, nevelését, gondozasat, sziikségleteinek kielégitését, foglalkoztatasat, étkeztetését,
harmonikus testi €s szellemi, pszichés fejlédésének segitését az életkori és egyéni sajatossagok
figyelembevételével.

A mini bélcséde’végezhe'ti sajatos nevelési igényt, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult

gyermekek nevelését - gondozésat is a gyermek 6 éves koraig.



VIL./2. A szolgaltatas igénybevételének modja, a szolgaltatisrol sz6i6 tajékoztatas formaja

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziilé hozzajarulasaval kezdeményezheti:

s védond,
% hazi gyermekorvos, vagy haziorvos,
+» Csalad-€s Gyermekjoléti Kézpont,

 Gyémhivatal.

A bolcsddei ellatas igénybevétele kérelemre torténik, melyet a gyermek torvényes képviseldje
nyujthat be a bdlcsbde vezetdjéhez. Az igénybevétel megkezdésekor az intézmény vezetbje a
torvényes képviseldvel a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi

XXXI. tv. 32. §-a szerinti megéllapodést kot.

% A gyermekek napkdzbeni ellatisaként a csaladban é16 gyermekek életkoranak megfeleld
nappali feliigyeietét, gondozasat, nevelését, foglalkoztatasat, étkeztetését kell megszervezni
azon gyermekek szamara, akik elérték a 18 hénapos kort, s akiknek sziilei, térvényes
képviseldi, gondozéi, neveléi munkavégzésiik, ideértve a gyermekgondozasi dij, a
gyermekgondozast segitd ellatas és a gyermeknevelési tamogatas folydsitdsa melletti
munkavégzést is, munkaerd-piaci részvételt eldsegitd programban; képzésben vald
részvételilk, nappali rendszer(i iskolai oktatasban, a nappali oktatds munkarendje szerint
szervezett felsGoktatasban, felsdoktatasi intézményben nappali képzésben valo részvételiik,

beteg_ségiik, vagy egyéb ok miatt napk6zbeni ellatasarél nem tudnak gondoskodni.

o
°o

Gyermekek napkozbeni ellatasinak igénybevételére jogosult az dtmeneti gondozasban és

az otthont nyjté ellatasban részesiild gyermek is.

# Kiilénosen olyan gyermekek szamara kell biztositani:

- akinek a testi, illetve szellemi fejlédése érdekében allandé napkozbeni ellatisra van
sziiksége,

- akit egyediil allo, vagy idéskoru személy nevel,

- akinek sziilje, gondozdja szocialis helyzete miatt az ellatasrol nem tud gondoskodni.

% A felvételnél elényben kell részesiteni, ha a gyermek sziildje vagy mas torvényes

képviseldje a felvételi kérelem benytjtdsat kovetd 30 napon beliil igazolja, hogy

munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban All.

% Arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket.

*,
R o4

Akivel a csaladban harom, vagy tobb gyermeket nevelnek.

% Az egyediilallo sziild ltal nevelt gyermeket.
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Védelembe vett gyermeket.

Mini bolcsédénkbe a gyermek 20 hetes koritol harmadik életévének, sajitos nevelési
igényt gyermek a hatodik életévének betsltéséig, illetve annak az évnek a december 31-ig
vehet('ﬁv fel, amelyben a gyermek a harmadik, az SNI-s gyermek a hatodik életévét betdlti.
Ha gyermek harmadik_ €letévét januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év.
augusztus 31-ig, ha szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezd év
augusztus 31-ig részesiilhet mini bolcsddei ellatasban, ha sziild vagy torvényes képviseld
nyilatkozik arrél, hogy a gyermek napkdzbeni ellatasat, eddig az iddpontig mini bolcsédei
ellatas keretében kivanja megoldani.

Ha a gyermek 3. életévét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még
nem érett az 6vodai nevelésre, és dvodai jelentkezését a gyermek orvosa nem javasolja,
mini bélcsddében gondozhaté negyedik életévének betdltését kovetd augusztus 31-ig.
Szakvélemény sziikséges hozza.

(4) A bolesdde, mini bdlcséde vezetbje, valamint a munkahelyi bolcséde és a csaladi
bélesdde fenntartéja minden év aprilis 30-4ig tajékoztatast kiild a gyermek lakohelye,
annak hidnydban tartézkodisi helye szerint illetékes telepiilési onkormanyzat
jegyzdjének azon harmadik életéviiket betdltott gyermekekrdl, akikrdl a Gyvt. 42/A. §

(2) bekezdése szerint, a sziilé egyetértésével megallapitottak, hogy évodai nevelésre

‘nem érett. A telepiilési onkormanyzat jegyzdje a tdjékoztatist minden év méjus 15-éig

megkiildi a gyermek lakéhelye, annak hidnyéban tartozkodasi helye szerint illetékes
kotelezd felvételt biztosité évoda vezetjének. (6/2016. (III. 24.) EMMI rendelet a
személyes gondoskodést nytjté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és milikodésiik feltételeirdl szol6 15/1998. (IV. 30.) NM

rendelet médositasarol.)

‘Sajatos nevelési igényli gyermek mini bslcsédei nevelésének, gondozasanak megkezdését

kovetd harom honap elteltével a gyermek héaziorvosanak, gydgypedagdgusanak,
kisgyermekneveldjének a véleménye alapjan az intézmény vezetGje sziilovel egyiitt értékeli
a gyermek beilleszkedését, és dont a gyermek tovabbi nevelésérél, gondozasardl.

Az intézmény, sajatos nevelési igényii, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermek napkozbeni ellatdsa biztositasa érdekében, egyiittmiikodik a gyermek korai
fejlesztését, és gondozasat ellatd, teriiletileg illetékes pedagdgiai szakszolgalati
intézménnyel. szakértdi bizottsdggal.

Sajétos nevelési igényli gyermek habilitdciés, rehabilitacids céllal a korai fejlesztés



feltételeivel rendelkezd mini bélesddébe, abban az esetben vehetd fel és gondozhatd, ha a
sajatos nevelési igényét Szakértdi Bizottsag szakvéleményében megallapitja.
% A gyermek képességeirdl 6todik életévének betsltésekor a Szakértsi Bizottsdgnak

szakvéleményben kell ismét nyilatkoznia. Feliilvizsgalatnak meg kell torténnie.

VL./3. A bélesddei ellatas megsziinik:

e A mini bolcsédei nevelési év végén (augusztus 31.), ha a gyermek harmadik életévét
betoltotte és érett az dvodai nevelésre.

e A gyermek negyedik életévének betSltését kivetd augusztus 31-én, ha a gyermek a 3.
életévét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem volt érett az
6vodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését a bolcsdde orvosa nem javasolta.

e A gyermek a hatodik életévének betdltését kévetd augusztus 31-én, ha sajatos nevelési

igényét a Szakértdi Bizottsag megallapitotta.

VL./4. A szolgaltatasrol sz6l6 tajékoztatas formai:

Bolcsédénkben a beiratkozas elotti felvétel soran a szolgaltatisrdl a szill6k tajékoztatast
kapnak a kovetkez$ forméakban:

¢ személyesen a bblcsédében

e hazirendben

e az intézmény honlapjén

o médian keresztiil

A beiratast kovetd elsé sziildi értekezleten a tajékoztatas tartalmazza az ellatds tartalmat és
feltételeit; az intézmény éltal vezetett nyilvantartasokat, valamint az azokba torténé betekintés
modjat; a csaléd és a bolcsdde kapcsolattartdsanak formait; a hazirendet; a panaszjog
gyakorlasanak moédjat, jogokat és az érdekképviselet mitkodését illet6en; a fizetendd téritési
dij osszegérdl. A tajékoztatast kovetben az ellatisra jogosult gyermek térvényes képviseldje
megallapodést kot a bolcsédével, melyben egyben nyilatkozik, hogy az altala megadott
személyes adatok a valosagnak megfelelnek, ¢s ha abban valtozas all be azt kételes jelezni,

valamint azt, hogy az ellatasrol a tajékoztatast megkapta.



VL/5. Mini bolesédénk személyi feltételei (jelenleg ismert, engedélyezett létszim)

Személvi feltételek:

A bdlésbde az 6vodshoz integralva, 5n4ll6 szakmai tevékenységgel mikodik.

Munkaltatéi jogkorrel az Ovodavezets / Intézményvezetd/ jogosult.

1 £5 kisgyermeknevel® / szakmai vezetd/

1 £6 kisgyermekneveld

2 £6 bolcsbdei dajka

A fenntarté SZMJV Onkormanyzatinak Kozgyiilése 211/2023. (V. 25.) hatarozatiban a
fentebb ismertetett allashelyeket hagyta jova a 2023-24-es nevelési évre. A mini
bélesédében a 15/1998 NM rendelet szakmai létszama csoportonként 1 kisgyermekneveld
és egy dajka. AzonBan a Koltségvetési Torvény lehetiséget ad csoportonként egy 4 6ras

statusz (kisgyermekneveld) finanszirozast is a helyettesitések biztositasara.

A miikédési feltételek legfontosabb cleme, mely meghatarozza a szakmai program
végrehajtidsanak mindségét, ‘
A mini bélcsédében a nevelé-gondozé munkit a kisgyermekneveld végzi, jelenléte a‘
" nevelés-gondozis egész idétartalmiaban fontos feltétele a boles6dei nevelésnek-
gondozésnak. Ezért nagyon lényeges lenne, hogy a teljes nyitvatartasi id6 alatt
kisgyermeknevel6k jelen legyenek, és 6k biztositsik a gyer_mekek szakszerii gondozasat-
nevelését.

A kisgyermeknevel6 modellt, mintét jelent a gyermekek szamara.

A 15/1998 NM rendelet alapjan a kisgyermeknevelé szakmai végzettségét tekintve lehet:
csecsemd- €s gyermekgondozd, csecsemd- és kisgyermek gondozd — neveld, csecsemé- és
kisgyermek  nevel6-gondoz6, bolcsédei  szakgondozd,  valamint  csecsemd-  és
kisgyermekneveld (BA) szakképesitéssel rendelkezhet.

A kisgyermekneveld személyisége, végzettsége és 1étszama is meghatérozo.

A bolcs6dei dajka létszama az elvégzendé feladatokhoz igazodik. Munkajaval hozzajarul a
szakmai munka eredményességéhez.

A két csoportos mini bolcsédében engedélyezett dolgozéi 1étszam jelenleg osszesen 4 £6. A
boleséde szakdolgozéi 1étszama igy mem felel meg a személyes gondoskodast nyijté
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és

miikodésiik feltételeirdl szol6 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet eléirasainak, lehetdségének.



Ebbél:
2 18 kisgyermekneveld, akik koziil 1 f6 a szakmai vezet6i feladatokat is ellatja havi 4 6rdban.
A szakmai munka megfelelé mindségi ellatdsdhoz szakembereink egyetemi, ill. kozépfoku

szakiranyll végzettséggel rendelkezd kisgyermeknevelok.

A gyermekek optimalis, egészséges, biztonsagos, szeretetteljes fejlédéséhez nélkiilszhetetlen a
bélcséde nevelési-gondozasi elvekkel azonosulni tudé személyiségli — a gyermekekkel val6

nevel$-gondozé munkéban szerzett tapasztalatokkal rendelkezd - bolesédei dajka is.

A bolesédei dajka a csoportban a munkakorében eléirt feladatokat ellatva segiti a

kisgyermekneveldk neveld- és.gondoz6 munkajat.

2 £6 bolesddei dajka, napi 8 draban latja el teendéit (a bdlesGdei dajka képesitési elirasait
meghatdrozé miniszteri rendeletben el6irt tanfolyam), mely szakképesitéssel dolgozdink

rendelkeznek.

'VI./6. Mini bélesédénk targyi feltételei:

Intézményiink vérhatéan 2024 februarjaban (palyazat eredményeként) nyitja meg kapuit a
kisgyermekes csaladok elott. A két csoporto;s mini boleséde, kellemes, falusias kornyezetben,
csaladihazas Ovezetbe illeszked6 modern, 1j, korszer(i épiiletben kapott helyet az 50 fos
6vodaval kézosen. Az 6vodahoz integralva, szakmai onallosaggal végzi a 3 év alatti gyermekek

ellatasat.

A mini bdlcsdde helyiségeinek mérete, egymashoz kapesoloddsa, targyi, személyi feltételei,

megfelel a 15/1998. (IV.30) NM rendelet, valamint a szakmai médszertani elirasoknak.

Az épiilet kialakitasa, berendezése a legkorszer(ibb kévetelményeknek felel meg. Az intézmény
esztétikus. kdmyezete és berendezése izléses, modern, maximalisan igazodik a gyermekek és
dolgozék igényeihez. A csoportszobdk tdgasak, vildgosak, kozvetleniil kapcsolédnak a
firdészobahoz és a gyermekek ’61t626jéhcz, melyek _kial‘akitésa. megfelelo lato és
hallétavolsagot biztosit a csoportszobaban jatsz6 gyermekekre a gondozds sordn.
Csoportszobdink a tobbfunkciés hasznélatnak megfelelnek, berendezésiik esztétikus, praktikus,
igazodnak a gyermekek életkori sajatossagaihoz. Jaték- és eszkozkészletiinket a gyermekek
érdeklbdéséhez, fejlesztési lehetdségéhez - igazitva valogattuk Sssze, és lehet6ségeinkhez

mérten a jovoben folyamatosan bévitjiik.



i

A dolgozok szamdra kialakitott helyiségek szintén minden igényt kielégitéek, modern teret
adnak a kiilsnbozé tevékenységek végzéséhez (pl.: szocialis helyiségek, iroda, raktarak,

mosoda, vasalé helyiség, talal6 konyha).

Az intézmény kiils6 és bels6 latvanya, terei, berendezése, targyi felszereltségé, a jatékok
minésége €és mennyisége, kiemelkedd szinvonalat biztosit'a hdrom év alatti gyermekek
neveléséhez-gondozasdhoz. Az udvar tigas, fiivesitett, minden évszakban Jol szolgalja a
gyermekek szabad leveg6n torténd foglalkoztatisit. Az EU szabvinynak megfeleld udvari
Jatékok valtozatosak, a kiilonboz6 életkord és mozgasfejlettségli gyermekek igényeinek

megfelelnek.

A csoportszobahoz, kdzvetlen kapcsolodo tagas, fedett terasz, a kiilonbozd mozgasfejleszté
eszkozokkel felszerelt udvar (6voda udvaratél elvalasztva) jé lehetdséget biztosit a szabad

levegbn tartézkodashoz, az onfeledt jatékhoz. .

A ketté mini bdlcsddei csoport 3sszesen 14 féréhelyes, 2 csoportszobabél és az ahhoz tartozé

kiszolgal6 helyiségekbdl - valamint jatszé udvarbol all.

A bbles8dét, a mar meglévd Svoda épiiletéhez épitették, a két épiiletet egy kozlekedd koti dssze.
A bdlesbde és az dvoda jatsz6 kizos telken helyezkedik el.

Az épiilet akadalymentes bejaratokkal, parkoléval és szocialis helyiséggel rendelkezik. Az
intézmény fébejaratinak eltere 4ll rendelkezésre a babakocsik taroldsara. Innen nyilik még a
sziildk szaméra akadalymentesitett WC mosdéval.

Kiilonboz6 helységeink, 61t6z6, iroda, teakonyha biztositjdk a munkavégzés folyamatossagat,

komfortos szinvonalat.

Az el6térbdi egy ajton keresztiil jutunk az atad6 kézlekeddbe, ahonnan tobb ajté is nyilik. Innen
beléphetiink a foglalkoztatokba és a gyermekek mosdéjaba is. A felndtt 6ltoz6t, felnbtt WC-t
egy Osszeko6td folyosérdl lehet megkozeliteni, ‘ahorinan a bolcséde egyéb helységei is
megkozelithetdek. A bdleséde 6néllé konyhaval nem rendelkezik. A szolgaltato altal biztositott
ételt, az intézmény HACCP rendszerben miiksdé talalokonyhdjaban adagoljdk ki a gyermekek
szAmara, majd a két intézményen beliili kézlekedésre szolgald folyosdn keresztiil keriil az étel

a mini bélcs6débe.

A gyermek 6ltoz6ben minden gyermeknek jellel ellitott, t5bb funkci6t betdlts, esztétikus

kiilsejit szekre’nye /fogas, tarold, cipbtarté és oltozOpad egyben/ van. Taldlhaté még a



helyiségben pelenkazo asztal, 61t6z6 padok, felndttek szamara ruhafogas és hirdetd tablak,
‘melyek fontos informacidk, és a gyermekek alkotasainak helyéiil szolgalnak.

A gyermek mosddban kiscsapok, és kismérett WC-k allnak rendelkezésre a higiénés
sziikségletek - ‘szokasok kialakitisahoz. A fiirds felszereltségei koziil nem hidnyoznak a
méretaranyos torolkoz8, fésii, pohdrtartok és a pelenkazé asztal sem. A beépitett zuhanytélca
pedig a sziikség szerinti alaposabb letisztitas fontos eszkoze.

A flird6szoba, az atadd berendezési targyai a gyermekek méretéhez igazodnak, ily médoh is
. segitve onallésodasukat. A flirddszoba kdzvetleniil gyermekoltdzohdz és a csoportszobakhoz
kapcsolédik, ami ideélis a folyamatos feliigyelet biztositasahoz. A flird6szoba felszereltsége,

egyéb targyi feltételei megfelelnek a trvényi eldirasoknak.

A csoportszobék alapteriilete 2x7 f6, azaz 14 kisgyermek elltasira megfeleld, tagas, vilagos
elrendezésii, berendezése gyermekkdzponti, otthonos, hangulatos, esztétikus. A szakszer
gondozasi feltételek: mini bolcsédénkben biztositottak. A targyi feltételek adottak, a
jatékeszkdzok a gyermekek életkori sajatossdganak és egyéni fejlettségi szintjének, valamint a
szakmai eldirdsoknak megfelelden, esztétikusan keriilnek felkinalasra. A fejleszt6 eszkozok

megfeleld mennyiségben és mindségben allnak a rendelkezésiinkre.

A gyermekszoba bitorzata, berendezése — felszerelése a gyermekcsoport 1étszamahoz igazod6
és a mennyiségi mutatok alapjén biztositott. A szobadkban jatszésarok és pihendsarok
kialakitasa is megoldott.

A hangulatos, bittorok, nyitott jatékpolcok, szényegek, parnak, puha textil jatékok, biztonsagot
adnak, pihentetnek, nyugtaté hatasiak. A szobaban van elkiiloniilésre alkalmas kuck(’), n.
»puha sarok”, ahol a gyermekek pihenhetnek.

A jatékkészlet kialakitdsa az egészségiigyi és pedagdgiai szempontok ﬁgyelemb/eve’tel\ével
tortént, hogy a fokozott igénybevételnek is megfeleljen. Elhelyezésiik nyitott jatékpolcon,
allando helyen, a gyermekek szémara elérhetd magassagban, fajtanként kiilon céoportositva
talalhats. ‘

Az alapjatékok a csoportban megtalalhatdak, de ezen feliil természetesen mas a csecsemokoru,
a tipegd kord és a nagyobb gyermekek jatékigénye, melyek mindségben, mennyiségben
biztositottak. |

A szobakhoz kdzvetleniil terasz kapcsolodik, ami eldtt fiives jatszoudvar teriil el.

A jatszéudvaron babahaz, homokoz6, EU-s szabvanynak megfeleld, telepitett fix jatékok, és
mobil jatékok, parakapu, arnyékolok biztositjdk a nagymozgasos tevékenységek gyakorlasat és

a hlistlés lehetGségét.



A kisgyermeket koriilvevd targyi krmyezetet — a'min bélesédei szolgaltatast nyujté intézmény
épiiletét, jatszéudvardt €s egyéb helyiségeit, egyéb berendezéseit, butorait, jatékkészletét — a
jogszabélyi és szakmai eldirasoknak megfeleléen (a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 11. szami
melléklete) — és a csoportba jaré kisgyermekek létszdma, életkora, igényei alapjan ugy
alakitottuk és alakitjuk ki, hogy az biztonsagos legyen és a bolcsédei nevelés megval6sitasat

.szolgélja az alabbiak szerint:

% szolgélja a gyermekek biztonsagat, kényelmét, otthon kézeli 1égkort teremtve,
% megfelel a kisgyermeki testméreteknek, '

% biztositja egészségitk megbrzését, higiéniajat,

% biztositja a szabad levegdn altatas és tartézkodas feltételeit,

% nyaron pancsolasi, hiis6lési lehet6séget biztostt,

% lehet6vé teszi mozgas- és jatékigényiik kielégitését,

.
*»e

elkiiloniilési lehetdséget biztosit,

>,
%

a gyermekeket szinekkel, formakkal, kornyezetbarat- és természetes anyagokkal veszi
koril,
% a homokozas, vizezés feltételei nemcsak j6 idS esetén, az udvaron, hanem egész év

folyaman biztosithatok,

o,
0.0

a csoportszobak diszitése esztétikus, korosztalynak és az évszakoknak megfeleld,

o,
o

a mini bolcsdde targyi kdrnyezete egyidejiileg — a mindenkori eldirdsokkal sszhangban

idedlis munkakdornyezetet biztosit a kisgyermeknevelSknek.

VIL. A bolcsddei nevelés alapelvei

Fontos szdmunkra, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletével 3sszhangban minden
kisgyermekre, és csaladjara kiterjed6 prevencids tevékenységet is folytassunk. A bolcsédénk
csaladbarat intézményként, hozzajarul a csalddok életminéségének javitisahoz, a sziils

munkavallalasi esélyeinek ndveléséhez.

A szakszerli gondozds — nevelés akkor val6sulhat meg, ha a csoportban érvényesiilnek a

koévetkez6 alapelvek:



VIL/1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A mini bolcsddei nevelésben a kisgyermekek valtozatos csaladi kornyezetbdl keriilnek
hozzank, ezért elsddleges a csaladok megismerése. Valamennyi csalddtag személyisége,

viselkedése fofmélja a kisgyermekek személyiségét. -

Az interakciés mintakat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csalad
dinamik4jarol. A csalad miikodésének feltérképezése nagyban segiti a mi munkankat, mert
megérthetjiik a szokasok, normék; szabélyok, értékek hatterét, és ennek megfeleléen alakithatjuk
nevelési mdodszereinket, ill. kapesolatrendszeriinket.

A mini bolcsddei nevelésben kiemelten foglalkozunk a csaladdal valé. folyamatos
kapcsolattartassal és tajékoztatassal. Fontosnak tartjuk a személyes beszélgetéseket, az
informacié aramlasat, a csalad tapasztalatainak, kérdéseinek, kéréseinek megbeszélését.
Lényegesnek tartjuk a csaladokkal rendezett kdzds programokat, hiszen a kdzds programok
soran kolcsondsen kialakul a bizalmi kapésolat a kisgyermeknevel6k a sziilék és gyermekek
kozott. Minden kisgyermek esetében megtorténik a csaladlatogatas, amely soran a
kisgyermekneveldknek lehetésége nyilik a csalad kornyezetének kariiltekintébb megismerésére

tiszteletben tartva személyes teriiket, privilég szokasrendszeriiket.

VIL./2. A kora gyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A mini bélcsédei intézmény alkalmas a kora gyermekkori intervencié szemléletének
alkalmazasara. A kisgyermekkori intervencié magaban foglalja azokat a tevékenységeket,
amelyek a kisgyermek sziikségleteinek meghatarozasat szolgélja. A kisgyermeknevel6 feladata
a felmeriily fejlodési elmaraddsok, megtorpanasok, deficitek felismerése és jelzése. A
felismerést kovetben a sziilével tapintatos beszelgetést kezdeményeziink, majd egyetértes
esetén kozosen konzultilunk a gyégypedagdgussal, pedagdgiai szakszolgalattal, akik
szakembereikkel kozosen, egylittmiikodve nyQjtanak lehetOséget, szakszerli segitséget, a

kisgyermek fejlesztéséhez.

VIL/3. A csaladi nevelés elsédlegességének tisztelete
Az elsddleges nevelési szintér a csalad. Tehat a gyermek nevelése elsdsorban a csalad joga,
kotelessége és feleléssége. A mini bélcsdde a csaladi nevelés értékeit, szokdsait tiszteletben

tartva vesz részt a kisgyermekek nevelésében-gondozasiban. Egyes esetekben a csaladi nevelés



hidnyossagainak kiegyenlitésére, javitdsara torekszik. Lényeges a sziilok szdméra lehetdvé
tenni-a tevékeny, kiilénboz6 szinteken és méodokon megvalosulé bekapcesolédast a mini

boslcsdde életébe.

VIL./4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesitheté individum, egyéni

sziikségletekkel rendelkez6, fejlods személyiség. Kiilonleges védelem, bandsméd illeti meg. A

mini bdlcsddei nevelés a gyermeki személyiség megismerésére, a személyes, a szocialis és a
. kognitiv kompetenciak fejlédésének segitésére iranyul, az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben

tartasaval. Lényeges az etnikai, kulturalis, vallsi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és értelmi,

képességbeli kiilonbszoségek iranti tolerancia.

VIL/5. A kisgyermeknevelé személyiségének meghatirozé szerepe

A mini bolcsddei nevelésben meghatérozé a kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségével
formalja a kisgyermeket és csaladjat. A kisgyermekneveldi feladatok szinvonalas ellatdsahoz
megfeleld szakmai felkésziiltséggel és identitdssal sziikséges rendelkeznie. Ennek eléréséhez,
valamint a szakmai tuddsa szinten tartisahoz, gazdagitésahoz, sziikséges a kisgyermeknevelsk
szamira, hogy részt vegyenek kiilonféle tovabbképzéseken, amellyel szakmai

kompetenciajukat fejlesztik.

VIL/6. A biztonsag és az allandosag elve

Nagyon lényeges a beszoktatds folyamatdban a fokozatossig elvének betartisa. A kisgyermek
személyi- és targyi kornyezetének allandosdga noveli az érzelmi biztonsigot, alap’ a jb
szokésrendszer kialakuldsdhoz. A napirend folyamatossiga, az egyes tevékenységek, torténések
egymasra épiilésébdl fakadé ismétlodései allanddsagot, kiszamithatésagot eredményeznek a napi
események soraban, és ezzel megalapozzdk a kisgyermek biztonsagérzetét. Az életkori
sajatossagokhoz igazod6 targyi kornyezet, a jatszosarkok kialakitasa, a jatékok allandé helye
éppigy novelik biztonsigérzetiiket, mint az étkezések, vagy alvasidé alkalméaval megszokott

helyiik.



VIL./7. Fokozatossag megvalositisa

A fokozatossagnak a mini bélcsédei nevelés minden teriiletét sziikséges athatnia. Kiilonssen
fontos ez a bélcs6dei beszoktatds beilleszkedés sordn. Nagy gondot kell forditanunk arra, hogy
1épésrdl Iépésre haladva, minden gyermek egyéni sziikségleteit figyelembe véve tervezzilk meg
az' adapticiék menetét. A sziilsvel torténd beszoktatds fokozatos, legalabb kéthetes
‘iddintervallumu folyamat. A kisgyermek Gj helyzetekhez val6 fokozatos hozzaszoktatsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 0j dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulésat.

VIL./8. Egyéni banasmod érvényesitése

A mini bolcsédei nevelésben szem elbtt kell tartani és tolerdlni sziikséges a kisgyermek spontén
érésének, egyéni fejlédésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés - allapotét,
kompetencidjat, nemzetiségi, etnikai, kulturdlis és vallasi hovatartozasit. A kisgyermek
fejlodéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogad6, empatikus, hiteles neveldi
magatartasa. A kisgyermekek fejlodési litemét mindig Snmagukhoz szabad mérni, viszonyitani.
Ezért nagyon meghatarozé a kisgyermekek fejlédésében, hogy valamennyien érezzék a
felnéttek altali elfogadottsdgukat akkor is, ha a tipusosan fejl6dd gyermekekt6l eltérnek, vagy
lassabb titemben fejlédnek.

VIL/9. A nevelés és gondozas egységének alapelve

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak bens8séges, intim
helyzetei A gondozasi “helyzetek megvalésuldsiban a nevelésnek és a gondozis
Osszehangoltsaga nagyon fontos. A gondozds minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés
helyzetei, lehet6ségei viszont nem korlstozédhatnak csak a gondozasra. A fiziologids
szilkségletek kielégitése megteremti a magasabb rend(i igények feltételeit. Mini bélesédénkben
fontosnak tartjuk a professzionalis gondozas, nevelés soran a kisgyermek pozitiv meger8sitését,
segitését, az egészséges én-kép, a késdbbi dnétékelés, dnbecsiilés kialakuldsdhoz. A bolcsddei
nevelés-gondozas egységének alapja a gyermeki egyéni prébalkozasok tdmogatésara iranyul.
Nagyon fontos, hogy gondozas soran tiirelmesen kivarjuk a kisgyermekek probalkozasait,

hagyjunk elég idét a gyermek dnallosodasi torekvéseikre.



VIL./10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai életévekben alapozédnak meg a kisgyermekek kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencii,
ezért tmogatasuknak kiemelt szerepe van a mini bolcsédei nevelésben. A kisgyermekek
fejlédésének segitésében, a szokas- és szabalyrendszer kialakitisiban, megalapozisaban fontos
a kisgyermeknevel6 folyamatos ismeretnyujtasa. Tudatosan sziikséges megterveznie a napi
tevékenységeket. Ajanlott a gyermekeket ezekrol a varhaté eseményekrdl tajékoztatni, hogy
aktiv cselekvékké valjanak, mikozben sokrétli tapasztalatra és élményre tesznek szert. A
kiszamithatésdg = a . kisgyermekek szémara  biztonsigot nyujt és  tamogatja
kompetenciakésztetésiiket. Kivancsisaguk fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval
segiteni kell 6nall6 kezdeményezéseiket, megteremtve ez 4ltal az egész életen 4t tartd tanulds

lehetségeét.

VIII. A bolcsddei nevelés feladatai

Mini bélcsddei nevelésiink sorén az a feladatunk, hogy a kisgyermekek sajatitsak el azokat a
készségeket, képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan és
kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat természeti és épitett kornyezetilkben, sikeresen
alkalmazkodjanak a valtozasokhoz. Ezt olyan szemlélettel és modszerekkel tessziik, amelyek

tamogatjak a csaladi nevelés els6dlegességét.

VIIL/1. A csalddok timogatasa, sziiléi kompetencia fejlesztése

A mini bélcsddei nevelésben elsddleges szempont a csaldd miikodésének megismerése. A mini
bélcsddei ellatast nydjté intézmény, szolgéltatd, mint a kisgyermekes csalddokkal kapcsolatba
keriil elsd gyermekintézmény, jelentds szerepet tolt be a sziiléi kompetencia fejlesztésében. A
csalad rendszerszemléletii fokuszaban a kisgyermek az interakcids mintakat visszatiikrozi, ezaltal
képet kaphatunk a csaldd dinamikéajardl, erbsségeirdl, gyengeségeirdl. A csaladi és bolcsddei
nevelés dsszhangja, a sziilok és a kisgyermeknevel® kozotti egyenrangi, konstruktiv, kdlesénés
bizalmon alapul6é partneri kapcsolat; elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek harmonikus
fejlodéséhez. A kisgyermekneveld, mint_' szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, az
erdsségek hangsilyozisaval és természetesen nagyon tapintatosan, segithet a csaldd

életminéségének javitasaban.



VIIL./2. Egészségvédelem, az egészséges életméd megalapozisa

Legfontosabb feladatunk a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, tdmogatisa, a
harmonikus testi és lelki fejlédéséhez - sziikséges egészséges és biztonsagos kérnyezet
megteremtése. Az elsddleges sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi
helyzetekben valésul meg. A kisgyermekek fejlédésének dokumentélésa szintén fontos feladat,
melyen keresztiil jol kdvethetéek a gyermek fejlodési szakaszai, mutatéi. A rugalmas napirend
biztositja az életkornak megfelelé valtozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgis, a
szabad levegbn vald aktiv tevékenység és pihenés feltételeit, mely a kisgyermek életkori
sajatossagaihoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz is igazodd. A szakemberek feladat
a primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése, az egészségvédelem, egészségnevelés, a
kornyezethez val alkalmazkodas és az alapvetd kultur-higiénés szokasok kialakulasanak segitése
(étkezés-mosakodas - 6ltozkddés — alvas — pihenés - szobatisztasagra nevelés — levegdzés —
mozgas).

Mini bolcsédénk egészségnevelésének célja a gyermek egészség-kulturaltsagi korosztalynak
megfeleld kialakitasa.

Célunk a gyermek sajat maga iranti igényességének megalapozasa. Ez tudatos testapolasi szokasok
kialakitésaval, a napirendbe illesztett gondozasi - nevelési miiveletek soran torténik.
Intézményiink a megfeleld egészségneveléshez biztositja az egészséges kornyezetet, valamint az
egészséges fejlodést elsegitd nevelést-gondozast.

Gondoskodunk a kornak megfeleld ételekrél, a sziikséges nyugodt légkorrél és a megfeleld idérél,
pihenésrol.

Boles6dés korban az alapveté mozgisformak alakulnak ki és fejlédnek. Rendkiviil nagy a
mozgasigénye a bolcsdédés kisgyermekeknek, mely kielégitéséhez  biztositjuk a rendszeres
testmozgast, a napi szabad levegén vald tartézkodast. A mozgasfejlédéshez rendelkezésre allnak
mind a csoportszobai, mind az udvari ‘mozgasfejlesztd jatékok, homokozé, miszéka, mobil
eszkozok. A prevencios feladatok megvaldsitasahoz sziikséges specidlis szakemberek bevonasa is,

mint gyermekorvos, dietetikus, gyégypedagogus.



VIIL/ 3. Az érzelmi fejlodés és tarsas kompetenciik fejlesztése

A gyermeknek sziiksége van arra, hogy érezze, feltétel nélkiil szeretik. Legfontosabb, hogy a
gyermek pozitiv irdnyd érzelmi fejlédése érdekében a kisgyermekneveld, a' dajka és a
gyermekek kozotti szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd, benséséges kapcesolat alakuljon
ki. Az érzelmi biztonsag megteremtése, a tettekben megnyilvanulé valédi szeretetkapcsolat
(szemkontaktus, testi érintés, megerSsitd, elismerd dicsérd szavak, a gyermekre irdnyulé
személyes figyelem) nélkiilozhetetlen a kisgyermek érzelmi biztonsiganak létrejsttében. Az
oldott, der(is nevelési attitiid megteremthetd a_kﬁmyezetbenjhasznélt szinekkel, fényekkel,
illatokkal, zenével, énekhanggal, stb. Az egésiséges lelki fejlodéséhez megfeleld
élményanyagot biztositunk. Az én-tudat egészséges fejlédéséhez nagyon lényeges a

kisgyermekneveld ltal kizvetitett elvarasok, hatarok, a pozitiv, biztatd megerositések.

Figyelmet forditunk a sajatos nevelési igény, ill. a hatranyos helyzetli gyermekek tarsas és
érzelmi kompetencidinak fejlesztésére. A gyermek harmonikus fejlédése érdekében sziikség
esetén més segitd szakemberek bevonasat is kérhetjitk ezzel is segitve a sziiléket a nevelés,
gondozas terén. A kozosségfejlesztés célja a bolesddében a gyermek tarsadalmi beilleszkedésének
el6segitése, ‘a kozosségi élet alapjainak megteremtése. A tarsas viselkedés, az alkalmazkodas
szabalyainak els6 tényleges szintere a bolcsdde. A gyermek itt szembesiil elészor a kdzdsséghez,
annak szabélyaihoz valé alkalmazkodéssal. Nagy a feleldssége a bolcsédében dolgozé
szakembereknek, a beilleszkedési ne:_héiségek korai felismerésében és ezek korrigalasaban még
megfeleld segitséggel is. Lényeges, hogy az intézményi normarendszer alapjan a kivént
viselkedésformak kialakitasra kertiljenek. Ebben nagy szerepe van a tudatos és me gfeleld egyensuly
megteremtésének a szabalyok és a ;kfjtetlenség kozott. Szintén fontos a szabalyok, hatdrok, korlatok
kovetkezetes betartasa. Fontos, hogy valtozatos, szines tevekenységeket, programokat hkinéljunk a
kisgyermekeknek, ezzel is gazdagitva a tarsas kapcsolataik alakuldsat, a mésik iranti nyitottsag,
empatia és tolerancia fejloddését. Céljaink megvaldsuldsa az érzelmi és térsas kompetencidk

fejlédését eredményezi.
VIIL/4. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése
Ebben az életkorban a legfbb tevékenység a jaték, igy minden értelmi nevelés a jatékba

agyazottan, cselekvéses tanulés folyamataban valésul meg. Fontos, hogy minden kisgyermek

szamara tag cselekvési teret, tobbféle érzékszervi tapasztalasi lehet8séget biztositsunk, ezzel



segitve a jatékos felfedezést, gyakorlast, funkcioéromét. Az élménypedagdgiai elemek
alkalmazésaval a képességgondozés soran élmény, viselkedési €s helyzetmegoldasi mintakat
nydjtunk.

A gyermek kivancsisigira, megismerési vagyéra, érzelmi bedllitottsigara épitiink, igy a
kozvetlen kornyezetében szerzett tapasztalatai altal segitjik az egyéni képességek
kibontakozasat. Hianyteriileteit er6sségei kiemelésével fejlesztjiikk, igyeksziink - sok
sikerélményhez, gyakorlasi helyzethez juttatni. A kis ,tehetségcsirakat” biztatjuk, pozitiv
megefésftéssel' tamogatjuk fejlddésiiket, Onészlelésiiket, a megismerés, tanulds iranti
fogékonysagukat. Tobbféle lehetdséggel fejlesztjiik fantazidjukat, kreativitisukat. Lényeges,
hogy érdeklddésiiket felkeltsiik, és motivaltsagukat fenntartsuk a tanuldsi, jatékhelyzetekben.
Mindezek altal, a kudarcokat megel6zhetjiik, és a valtozatos tevékenységrendszerrel

személyiségiik kibontakoztatasat nagyban el6segitjiik, timogatjuk.

IX. A bilcsédei nevelés fobb helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bolcsédei élet a kisgyermek szamara élményt nyujtd, aktivitasra
motivald, tapasztalatszerzési leﬁetc’iségekre ¢épiild, tanulasi tapasztalatokat biztositd Gromforras
legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitisanak modszertani alapja az egyéni
bandsmod érvényesitése, a gyermek pozitiv onallosagi torekvéseinek, Onértékelésének
erdsitése. Nagyon fontos az Snkéntesség, a gyerekek barmikor bekapcsolédhatnak, barmikor
kiléphetnek egy-egy helyzetbdl, tevékenységbdl. Lehetdséget biztositunk a kisgyerek szdmara
ahhoz, hogy érdeklédésének, pszichés sziikségleteinek megfeleléen ismerkedhessen személyi,
- és targyi kdrnyezetével ugy, hogy viselkedésmintat és segitséget kapjon optimalis és sokoldalti
fejlédéséhez és szocializaciéjahoz. A gyermekek szimara biztositjuk, -hogy koruknak és
fejlettségiiknek megfeleléen vegyenek részt az egyes életheiyzetek, tevékenységek

el6készitésében, kivalasztasaban, alakitasaban.

IX./1. Tanulas

A bblesédei/mini bolcsddei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a leheté legtagabban
értelmezziik. A teljesitményorientalt, direkt médszeril ismeretatadasnak a boles6dei ellatasban
nincs helye. A tanulds legfontosabb irdnyitéja a belsd indittatdsii érdeklédés, a személyes

kivancsisag. Tanulas, minden olyan tapasztalat-, illetve informacidszerzési folyamat, amely



tartos valtozast idéz eld a viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint elésegiti, hogy a
gyermek megismerje 5nmagét és kornyezetét. A tanulas a gyermek korabdl és fejlettségébél
adédo tevékenységekbe agyazottan, jatékba integraltan torténik. A kisgyermekkori tanulas
szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felnéttel és a tarsakkal val6
egyiittes tevékenység és a kommunikicié. A tanulas formai az utdnzés, a spontan jatékos
tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel6-gyermek interakciobdl szarmazé ismeretszerzés és

szokaskialakitas.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fej 16désének feltételei a biztonsagos és tAmogat6, batorité kornyezetben zajl6 felnbtt-gyermek
és gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi

sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.

A sajatos nevelési igényl gyermekek esetében a kisgyermeknevelének szem el6tt kell tartania,
hogy néluk més jellegli és hosszabb id6t vesz igénybe a tanulasi folyamat, mint a normal

titemben, tipusosan fejléds tarsaiknal.

IX./2. Gondozas

A gondozas bens6séges interakcids helyzet a kisgyermeknevel és gyermek kozott, amelynek

elsbdleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése.

A gondozasi helyietekben se a teljesitményorientéltsag érvényesiiljon. Fontos, hogy elegendd
1d6 4lljon a gyermekek rendelkezésre, mivel az egyes szokésalakité gyakorlatok mozzanatainak'
megtanuldsa gyakorlast, t6bbszori ismétlést igényel. A személyes és a szocialis kompetencisk
kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemékortdl kezdve aktivan vehessen részt
a gondozasi helyzetekben. Legyen lehetésége a probélkozasra, az onalld tevékenységre,
‘mikézben érzi a kisgyermeknevel$ figyelmét, batoritdsat, tdmogatd segitségét. Sikeres
probalkozésait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami néveli a kisgyermek

egylittmiikodési kedvét, Gnbecsiilését.

IX./3. Jaték
A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag megismerésében és
befogadasaban, elsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szociélis fejlddést. A jaték ad leginkabb

lehetSséget a tarsas kapcsolatok alakuldsira, a szocializaciés folyamatok fejlesztésére,



fejlédésére. A kisgyermekneveld a jaték feltételeinek (derdis, nyugodt légkor, hely, id6,
eszkozok) biztositasaval és nyitott, batoritd, nevel6i attitﬁdc_iel tamogatja az elmélyiilt, nyugodt
jatéktevékenységet, a kreativitdst. A kisgyermekneveld a gyermek igényeitdl és a helyzettdl
fiiggben kezdeményez, esetenként mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat
otleteivel, javaslataival szinesiti azt. A gondoz6-nevelé modellalhato ,,jatszotars”, aki szakmai
szébadSéga alapjan eldontheti, hogy milyen mddszerrel éri el a kivant célt. Nagyon lényeges,
hogy jaték kézben t5bb érzékszerv ,,bekapcsolasara” nyiljon lehetéség. A jatéknak az ismeret-

¢s tapasztalatszerzésen til az 6rom- és élménynyujtas a legfontosabb szerepe.
Szabad jaték

Belsé motivaltsagbol, kiilsé kényszeritd koriilmények nélkiil johet csak létre, ahol nem az
eredmény, a teljesitmény a fontos, hanem maga a folyamat. A kisgyermeknevel§ feladata, hogy
ehhez a sziikséges nyugodt, derlis légkort és a megfelelé eszkozoket biztositsa, a jatékot
ﬁgyelefnmél kisérje, és sziikség esetén segitse, tamogassa azt Gtletadassal, vagy tevblegesen.

A szabadsag és korlatozas kell§ ardnyaban biztonsdgot és bizalmat, elfogadast és védelmet

nyujt.

I1X/.4. Mozgas

A csecsemé- és kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakuldsanak és fejlddésének
idoszaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szamukra Gromforrds a mozgas.
Ezért a szobéban ¢s az udvaron is biztositjuk a minél nagyobb mozgasteret, a mozgasfejlesztd
jatékokat. A jatékeszk6zoknél fontos szempont, hogy érdeklédés-felkeltek, mozgasaktivitisra
Osztonzdek és biztonsa’igosak legyenek. Kiemelt figyelmet forditunk a biztonsagos kérnyezet

kialakitasara, a veszélyforrasok kikiiszobolésére.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon t6bb lehetéség nyilik, mint a
szobaban. Sokféle lehetdséget kinal a benti nagymozgasos jatékokkal felszerelt kiilon helyiség
hasznélata. Minél véltozatosabb mozgasra van lehetsége a kisgyermekeknek, annéal nagyobb
oromforras szamukra a jaték, és annél ink4bb fejlédnek, hiszen minden teriilet a mozgason

keresztiil fejlodik.

A mozgasfejlesztd eszkozok hasznalata soran a kisgyermekek szabadon probalhatjak,
végezhetik az egyes mozgasformakat, fejlédik mozgaskoordinacidjuk, nagymozgasuk ¢és

finommotorikéjuk egyarant, harmonikussa valik a mozgasuk.



IX/5. Enek —zene, mondoka

A kisgyermekkori ‘zenei nevelés nagy miiltra tekint vissza hazankban. Kodaly Zoltan
kifejlesztett vilaghirti modszerét szamos orszéagban adoptaltik, és sikeresen alkalmazzak. A
mini bolcsédei életben sokféle zenei élmény 4télésére, tapasztalatszerzésre van lehetdség. A
kisgyermek megfigyelheti és élvezheti a kornyezet hangjait, a kisgyermekneveld ének- és
beszédhangjat, ‘spontan didolgatdsit, ritmusos sz6vegmondasat. Atélheti a dallam és
ritmushangszerek hallgatzisét, megszdlaltatasat, a kozds éneklés 6romét. A monddkak, versek
az érdekes ritmikus hangzasuk miatt, mozgasélménnyel Osszekapcsolva igazan vonzéak
gyermekek sz4méra, és fenn tudjak tartani érdekl6désitket. A befogadott ¢lmények
elraktirozédnak. A késébbickben ebbél fakad az utinzas vagya, az éneklési kedv, a ritmikus
mozgas, a dadolis.

A csiklandozokat, hocogtetSket, cirdgatokat, tenyér simogatokat nagyon €lvezik a gyerekek.
Vidém, oldott hangulatot nyujtanak, és a kisgyermekneveldhoz fliz6d6 érzelmi kstddés, bizalmi
viszony kialakuldsit nagyban segitik. A kisgyermek életkori _sajatossagaihoz, egyéni
fejlettségéhez, érzelmi, hangulati dllapotdhoz felelsséggel sziikséges kivalasztani és
alkalmazni a jatékos mondékakat, gyermekdalokat. A népdalok és értékes zenemiivek felkeltik
a -kisgyermek érdeklddését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei. izlését, segitik a
hagyomanyok megismerését. A zenei nevelés alapjdul a Kodaly-modszer szolgil, Forrai
Katalin: Enek a bolesédében cimii konyve alapidn. A zene igényes kivalasztasa a
kisgyermekneveld feladata. Csak tiszta forrasb6l”, igaz miivészettel taplaljuk és neveljiik a
gyermekeket.

Programunkban a kiemelt zenei nevelést évszakokhoz, tinnepeinkhez igazodva tervezziik.
Szervezett programok keretein beliil is bevonjuk kisgyermekeinket a zenei nevelésiinkbe
(Hagyomény6rzd hézi hangverseny a Liszt Ferenc Zeneiskola ndvendékeivel, akik egykoron a
mi 6vodasaink voltak.), mely soran egyiitt 4télhetik a hangszerjaték élményét, az éneklés
Oromét.

A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben 4télt mondékazas, éneklés, zenchallgatas pozitiv
érzelmeket kelt, 5romélményt, érzelmi biztonsigot ad a kisgyermeknek. Az ismétlodések, a
jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik
az anyanyelv,.a zenei anyanyelv elsajatitisat, a személyiség fejlédését, hozzajarulnak a
kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a derils, bardtsdgos légkor
megteremtéséhez. A gyermekek korében nagy érdeklddést keltenek a ritmus hangszerek (dob,

csorgd, ritmus pélca, stb.), hiszen élvezik a hangok el6csalogatasat, a ritmus és a liiktetés



vilagat. A csoportszobdban a gyermekek altal elérhetd helyen helyezziik el a hangszereket, hogy
barmikor hasznéalhassék. A bdles6dei eliétést nyujté intézményben, szolgaltaténdl végzett zenei
nevelés eredményes megvaldsitasa lehetéséget nyijt a kisgyeﬁnek tovabbi zenei fejlodésére. A
zenei benyomasok egy életen 4t gazdagodnak. [gy alakul ki felnétt korra mindenkinek az 6n4ll6
zenei izlése, segitik a hagyomanyok megismerését és tovibb élését. A zene nemcsak a zenei
képességek fejlesztésének nélkiilozhetetlen eszkdze, hanem az egész testre és személyiségre
hatassal van. A zene harméniat teremt, Srémforras. ,,Legyen a zene mindenkié!”, ahogy Kodaly

Zoltan hirdette.

IX./6. Vers, mese

A vers, mese nagy hatg’lssalivan a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlodésére (ezen beliil a
beszéd, a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlé(iésére), valamint a szocialis fejl('idésr'e.v,
A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a.
személyiségre. A verselés, mesélés, képeskényv-nézegetés bensOséges kommunikacios
helyzet, igy érzelmi biztonségot teremt a kisgyermek és neveldje kozott. A gyermek olyan
tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, afnelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs
lehetbsége. A kisgyermek belsd képkészitése, fantdzidja é1énkké valik a rendszeres, élészavas
vers- €s mesehallgatds altal A kozos mesélés élménye segiti az aktiv és passziv szokincs
kialakuldsat és a vilagrol valé ismeretek megszerzését. A bolcsddei ellatdst nyujtd
intézményben, szolgaltaténal a népi és az irodalmi miiveknek egyarant helye van. A verselés,
mondokazas és mesehelyzetek alakitasat, alakuldsat a gyermekek pillanatnyi érzelmi 4llapota
és ebbol fakado igényei befolyasoljak elsdsorban. Fontosnak tartjuk, hogy mind a lapozgatni
val6 gyermekkényvek, a kéﬁeskényvek a gyermekek szamara mindig hozzaférhetéek legyenek,
hiszen a targyképes konyvek, szoveges lapozgatok, természeti képeskonyvek vagy szépen

abrazolt mesekonyvek, mind a gyermekek anyanyelvi fejlédését szolgaljak.

A mesélés, verselés, éneklés megjelenési formai:
- kozos képeskonyv nézegetés,
- mondodkazas, éneklés Slbeli jatékokkal,
- versek, énekek a hangulat megteremtésére,
- monddkék mozgésos jatékokhoz,
- ¢éneklés, monddkazas ritmus hangszerek hasznalataval

- csendes mésehallgatés elalvas el6tt a kisgyermeknevel 6tol.



IX./7. Babjaték

A boles6dei babjaték a pedagogiai babjaték ujabb dga. A babjaték a helyes viselkedésre valo
nevelés kitiing eszkoze. A szocializaciés folyamatokat is nagyban segiti. Kommunikaciora, a
metakommunikécid, testbeszéd elemeinek alkalmazisira, az érzelmek kifejezésére késztet.
Bébbal a fesziiltség is jol felodhatd, helyzetgyakorlatok alkalmazasara, konfliktushelyzetek
kezelésében is kivalo, ezért a szorong6, vagy éppen a tiil aktiv kisgyerek esetében is hatékony
eszkoz, ill. médszef lehet. A tarsas kapcsolatok, a ktddés alakulasdban is fontos szerepe vana
babnak. Egyszerii mozzanatoknal, kapcsolatteremtésnél is j6 szolgalatot tehet. A kisgyermekek
érzelemvezéreltek, ezért érzelmeiken tudunk hozzajuk kapcsolédni. Egy kedves babfigura
motivaléan hat a gyermekek gondolkodésara, beszédkedvére, fantiziajéra, jl és sokoldaltian

fejleszti képességeit, személyiségjegyeit.

IX./8. Alkot6 tevékenységek

Az alkotds dnkifejezés, maga az romforrds. A kisgyermeknevels feladata a targyi feltételek
€s elegendd hely, id6 biztositdsa az egyes vizudlis technikdkhoz. Fontos az alkotokedv
€brentartdsa, melyet az eszkézhaszndlat bemutatisival, a kisgyermek szdmara nyuijtott
tevoleges, megfeleldé technikai segitségnytjtassal ér el. A kisgyermek alkotdsdnak
elismefésével és megbecsiilésével a kisgyermeknevel$ segiti az alkoté tevékenységek iranti
érdeklédés fenntartdsat és az alkotdsbdl fakadd 6rom személyiségfejlédésre gyakorolt pozitiv.
hatasainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkoté tevékenységi formak a bolcsédei ellatast
nyijté intézményben, szolgaltatonal: a nyomhagyé eszkdzok hasznalata, firkalds, gyurmazas,
ragasztas, gylirés, téplés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés. A kisgyermekneveld a vizualis
eszkozoket gy helyezi el, a csoportszobaban, hogy folyamatosan elérhetéek legyenek a
gyerekek szaméara és kedvilkk, igényeik = szerint 4brazolhatnak, mintazhatnak. A
kisgyermeknevelok nem a sematikus alkotdsra, hanem a szabad onkifejezésre Osztonzik,
bétoritjak a gyermekeket fantdzidjuk, kreativitasuk kiteljesedésére. Az esztétikus kornyezet
megteremtésével, és szép, igényes milalkotdsok nézegetésével a miivészetek irdnti

fogékonysagot alapozzuk meg gyermekeinkben.

A gyermeki alkotasokat a csoportszobakban helyezziik el, ezzel is a bens6séges, esztétikus
hangulatii kérnyezet kialakitdsira toreksziink. A csaladi fotdkat szintén a csoportszobaban

tessziik ki - ezzel is az én-tudat fejlédését segitve.



IX./9. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elékészitéséhez kapesolédnak, vagy
iinnepek elbtti rahangolodasrdl szélnak, mely tevékenységekben aktivan bekapcsolddhatnak a
kisgyermekek is. Természetesen ez a kapcsolodas, tevékenykedés a kisgyermekek részérdl
teljes mértékben Snkéntes. Ezek a kovetkez6 tevékenységek lehetnek (pl.: babafiirdetés,
virdglocsolds, 6szi falevelek gereblyézése, karicsonyi siiteményszaggatds, gylimélcssalata
készitése, stb.). Az 6rém forrasa az ,.én csindlom” ,,aha”-élménye, a kozos munkalkodasnak és
a tevékenység fontossaganak, hasznossiganak atélésébdl fakad. Ezek a helyzetek lehetdséget
nyUQjtanak az egyiittmiikddésre, a kooperacidra, a szocidlis kompetencidk, a trsas kapcsolatok

pozitiv iranyt fejlédésére.

&

Kiemelt figyelmet forditunk az iinnepekre valé késziilddésre, rahangolodasra. A gyermekek
életkori sajatossigaiknak megfeleléen a késziilddés folyamdn megismerkednek az
tinnepko6rokhodz kapesolodé néphagyomanyokkal, monddkakkal, dalokkal,; versikékkel, révid
mesékkel komplex formaban.

A kisgyermeknevel6k az aktualitasoknak, ill. az tinnepnek megfelelden biztositjak a gyermek

kdrnyezetének hangulatos dekoraldsat, amiben a gyermékek is részt vehetnek alkotasaikkal.

IX./10. Unnepek

Az tinnepek kiilonleges hangulatot hoznak a mini bélcséde falai kozé. Izgatott varakozassal,
késziilddéssel telik meg a levegd. Felélénkitik, megszinesitik napjainkat, igazi élményt

nydjtanak felnétteknek, gyermekeknek egyarant.

Fontos az el6késziilet, a rdhangolodas. Fontos, hogy az linnepek torténeti hatterét, a kapcsolodé
népszokasokat, hagyomanyokat is megismerjék a gyerekek.

Unnepek a mini bélesédénkben:

e hazi hangverseny a zeneiskolasokkal
e Mikulas,

o Kkaricsony,

e madarkardcsony, vagy madarfarsang
e farsang,

e husvét,



e anyak napja, k6z6s ringatéval

e gyermeknap, csaladi nap.

Az egyes iinnepekhez kapcsolddé népszokasok, hagyomanyok bemutatisa alkalmat adhat az

6vodankkal val6 kozos linneplésekre is.

X. A bélcsodei nevelés fnegvalésitéséhak sajatos feltételei

A bolcsOdei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt valosul meg, és azt kiegészitve
biztositja a gyermek fejlédését. Az elsddleges nevelési szintér a csalad, a bolcs6dei ellatas a
csaladi nevelésre épiil. A csalad —boles6de kozotti kapesolat erdsitése a gyermekek egészséges
szocializdciéja, a személyiségfejlédése érdekében kiemelt szakmai feladat. A csaladi és a
bélcsddei nevelés kozotti 5sszhang, a sziilk és a kisgyermekneveld kozott kialakult bizalom,

egylittmiikdés segiti el a gyermekek egészséges, testi, lelki és szocidlis fejlddését.
X./1. ,,Sajat kisgyermeknével(i”- rendszer

A bolcsédei nevelés szakembere, ~a kisgyermeknevelé6 modellalhaté mintdt nyujt
személyiségével, neveldi attitlidjével a csaladok és a gyermekek szdméra egyarant. A ,,sajat
kisgyermekneveld”- rendszer a biztonsag és az allandosag megteremtésének szabalyan alapul.
A csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része kozvetleniil egy kisgyermeknevel6hoz
tartozik, aki a mini b&lcs8débe jards egész id6tartama alatt a kisgyermek neveldje (felmend
rendszer). A ,sajat” kisgyermeknevel$ szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe, a nevelés-
gondozas mellett & kiséri figyelemmel a gyermekek fejlédését, vezeti a feljegyzéseket,
torzslapot, fejlédési naplét, 8 vezeti a gyermek dokumenticibjst, elsésorban -6 tartja a
kapcsolatot a sziildkkel. O kiséri figyelemmel a kisgyermek fejlodését, tartja szamon az egyes
fejlodési allomasokat, és felelosséggel tartozik a rébizott gyermekekért. A ,sajat
kisgyermeknevel8”- rendszerben megvalésul a differencialés elve, hiszen tobb figyelem jut
minden gyermekre, szamon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait,
elsésorban a ,,sajat kisgyermeknevel6” segiti at Sket a bdlcsddei élet soran adddé nehézségeken,

torténéseken.

A kisgyvermekneveld jellemz6i:

- agyermek szdmdra megnyugtat6 és biztonsagot nyjté a viselkedése,

- magatartasban kiemelten fontos a feltétel nélkiili szeretet, a tolerancia, a tapintat,



- neveldi stilusat az inkluziv szemlélet, a demokratikus elvek hatjak t,
- apedagégiai optimizmus, innovativ szeml€let, dnfejleszi€és jellemzi,

- munkéjat a pedagdgiai elvek, nevelési modszerek 6sszehangoltsiga jellemzi.

X./2. Gyermekesoportok szervezése

A mini bolcsddei ellatdst nynjtd intézményben, szolgiltatonal a gyermekcsoport 1étszama
jogszabily altal meghatdrozott. Egy mini blcsédei csoportban 7 gyermeket neveliink, gondozunk.
A 15/1998. NM. rendelet szerint, ha minden kisgyermek bettlti a masodik életévét, 8 gyermek is
lehet a csoportban, de erre a helyi sajatossagok (foglalkoztatok mérete) nem alkalmasak.

Sajatos nevelési igényii gyermekeket is ellité mini bélcsédei csoportjainkban legfeljebb
csoportonként egy sajétos\nevelési igényii gyermeket gondozunk, neveliink.

20 hetes kort6l fogadjuk a gyermekeket. Eletkor szerint vegyes csoportokat lehet kialakitani.

X/.3. Targyi feltételek

A mini bolcs6dei ellatast nyajté intézmény, szolgiltatd épiiletét, jatszéudvarit és egyéb
helyiségeit, a kisgyermeket koriilvev targyi kornyezetet a jogszabalyi és szakmai elbirasok, a
csoportokba jard kisgyermekek 1étszama, életkora, igényei alapjan Ggy alakitjuk ki, hogy az
biztonsagos legyen €s a mini bdlecsddei nevelést szolgalja. A targyi feltételek a dokumentum

elején mar bemutatasra keriiltek.

X/.4. Napirend

A kisgyermekek igényeinek, sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithato, folyamatos
gondozds feltételeit biztositja, a tervszer(i, j6l szervezett, ugyanakkor rugalmas napirend. A
napirendben a varakozasi id6 »,kikﬁs'z’iibﬁlésével megteremtjiik a folytonossagot, a
biztonsagérzetet, a kiszdmithatosagot, az aktivitds és az Onéllésodas lehetoségét mind a
gyerekek egyéni igényének, mind a csoport egészének megfelelden. A kisgyermeknevels és a

boélcsddei dajka munkarendje a gyermekek napirendjéhez igazodik.

A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori Ssszetételétdl, fejlettségétdl, szikségleteitdl, de

befolyasoljdk azt az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam, a bélcs6de nyitasi és zarasi



idépontja és egyéb tényeztk is. A napirend kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi
_ 4llandosag, a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a bolesddei dajkaval valé dsszehangolt

munka, a kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetéség szerinti figyelembevétele.

Gyermekek napirendje:

7 ora 00 perctdl 7 6ra 45 percig Gyermekek atvétele, sziikség szerint WC
hasznalat, illetve kézmosés

8 6ra 00 perctdl 8 dra 30 percig Reggeli

8 dra 30 perctdl 9 6ra 45 percig Jaték a csoportszobaban

9 6ra 45 perctdl 10 6ra 00 percig Tizorai

10 6ra 00 perctol 11 6ra 00 percig Jatek a szabadban, rossz id6  estén

a csoportszobaban

11 6ra 00 perctdl 11 6ra 30 percig Fiirddszobai tevékenység (minden gyermek
tisztazasa, WC hasznalat, kézmosas, fésiilksdés
gondozasi sorrendben)

11 éra 30 perctdl 12 6ra 00 percig Ebéd Fiird6szobai tevékenység (minden gyermek
tisztazasa, WC haszn4lat, kézmosis, f
szajoblogetés, fésiilkodés a nagy 4116 tiikor eldtt

. gondozasi sorrendben)

12 6ra 00 perctdl 14 6ra 30 percig Alvas a csoportszobaban, a gyermekek nyugodt

pihenésének megfeleld 1égkor biztositisa

14 6ra 30 perctdl 15 éra 30 percig Ebredés,Fiirdészoba hasznlat, wC
hasznalat, tisztizas, kézmosas, féstilksdés
‘Uzsonna

15 6ra 30 perctél 17 éraig Szabad jatéktevékenység biztositasa a

csoportszobaban, vagy a szabadban, és kézben a
gyermekek ataddsa a sziil6knek



XI. Csaladok timogatisanak modszerei és lehetéségei

A csalédok tdmogatdsa a csalddi dinamika feltérképezésre és ezen erdforrdsok eredményes
miikodtetésére iranyul, mely hozzjarul a csalad szocializaciés funkcidjanak minél szélesebb
korii kibontakozasahoz. Ez a szemlélet a csaladi nevelés elsddlegességét hangsulyozza, de épit
a mini bolcsédei ellatds a csaladi nevelésére. A napi és iddszakos kapcsolattartisnak,
tajékoztatasnak tobb formédja van, mindegyik més-mas szerepet tolt be, ezért célszerli

folyamataban minél tébbet alkalmazni bel6liik.

XI./1. A esaladlatogatas

A csaladlétogatés célja a csaldddal valé kapcesolatfelvétel, ismerkedés, a kisgyermek és a sziil8k
‘otthoni kdrnyezetben valé megismerése. Szerencsés, ha az elsé csaladlatogatasra a beszoktatas
megkezdése elott, a kisgyermek ébrenléti idejében keriil sor. A csaladlatogatas arra is alkalmat
teremt, hogy a sziil§ b&vebben informalédjon a bolesédei életrdl, jobban megismerje azt a
kisgyermeknevelot, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatds fontos szintere a bizalmi

kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késdbbi j06 egyiittmiikdésnek.

X1./2. Beszoktatas (adaptacid)

Minden beszoktatst csaladlatogatss el6z meg, mely el6re megtervezett iitemterv alapjan
torténik. Mini bélcs6dénkben a sziilével torténd fokozatos beszoktatds sordn a csaladdal valéd
egylittmilikodést helyezziik el6térbe. A gyermekek minimum kéthetes idéintervallumban,
fokozatosan vélnak el a sziiloktdl, ezzel a gyengéd atmenetet, az j kornyezethez valé
alkalmazkodast biztositjuk. Az anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti
a kisgyermeknevelé és a gyermek kozott az érzelmi kot6dés kialakuldsat. A sziildvel, vagy
csaladtaggal kozosen torténd fokozatos beszoktatas folyamataban a kisgyermekneveld tovabb
épiti a bizalmi kapcsolatot. A sziil§ is folyamatosan informalja a kisgyermeknevelét gyermeke
egyéni szokasairdl, sajatossagair6l, mikozben maga is tapasztalatokat szerez. A sziild és a
kisgyermekneveld igy atfogo képet kap a kisgyermek egyéni és kdzdsségben megélt szokasirél,

tulajdonsagairol.



X1/.3. Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kélesonds informalas a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatarél, az Ot érintd napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcids helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerii tajékoztatis torténik, a szakmai etikai
szabalyoknak és az idkereteknek megfeleléen. A reggeli atvételnél a kisgyermekneveld
érdeklédik a gyermekkel tortént el6z6 napi eseményekrl, délutin pedig az atadaskor

tajékoztatja a sziilt az aznapi torténésekrol.

XI1./4. Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés, azaz a fogadéora a kisgyermek fejlédésérdl szolé részletes
kve‘zdemény'ezett‘ megbeszélés. - Ezt kezdeményezheti. a sziild is ¢épplgy, mint a
kisgyermeknevels, de akar a bdlcsédevezetd, ill. az intézményvezetd is. Ezen alkalmakkor
kolesonds tajékozddast, vagy a hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak
kozos tisztazasara, értelmezésére keriilhet sor. A szakmai kompetencisn tilmend kérdésben

kérheté = a probléma orvosldsaban kompetens szakember kozremiikodése (pl.:

gyogypedagdgus).

XI./5. A sziiléesoportos beszélgetések

A mini bdlcsddei nevelési évben sziildcsoportos beszélgetéseket évente legalabb harom
alkalommal kezdeményeznek a.kisgyermekneveléik. Ezek a szervezett tematikus beszélgetések
a csoportba jaré kisgyermekek szileit foglalkozta;cé aktudlis nevelési témakrdl szolnak. A
csoportos beszélgetéseket a kisgyérmeknevelc’ik vezetik, ahol a problémak megosztasa, egymas
meghallgatésa a cél. Lehet6ség van az egymastol hallott médszerek, eszkdzok, helyzetkezelési
modok  tovabbgondoldsara, ezéltal a sajat * viselkedésrepertodr - szélesitésére. A
kisgyermeknevelSktol kapott indirekt modszerek, megerdsithetik a sziilok nevelési

szokasalakité gyakorlatat.



XI./6. Sziil6i értekezlet

Egy nevelési éven beliil harom alkalommal célszeri sziil6i értekezletet tartani (beszoktatasok
eldtt, a beszoktatdsokat kovetden és a nevelési év vége felé). Az intézmény vezetdje, valamint
a szakmai vezetd az elsd sziili értekezleten (a beiratkozast kovetden) ad tdjékoztatdst a
felvételhez sziikséges dokumentumokrél, a csaladlitogatasrol, a beszoktatastél, valamint a
gyermekeket érintd, kozosen meghozand6 dontésekrSl. Ismertetjiik a hézirendet, a napi
bolcsddei  élettel  kapcsolatos  tudnivaldkat, és  megismerkedhetnek  gyermekiik
kisgyermeknevelGjével. A masodik sziiléi értekezletet az Gvodai beiratkozasok el6tt tartjuk,

ahol a leend6 ,,0vonéni” is meghivast kap. Témajuk ezeknek megfelelden alakul.

Mini bolcs6édén beliil a sziildi értekezlet a sziildk ‘altalinos és az adott gyermekcsoportra
vonatkozé tajékoztatisat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel kﬁzﬁsen ~meghozand6
dontések eloseglteset szolgalja. Az adott gyermekcsoportot érint$ kiilsnleges helyzetekben

rendklvuh sziiloi értekezlet Hsszehivasara is sor keriilhet.

A kozvetett tdjékoztatasi formak jol kiegészitik a kdzvetlen kapcsolattartdsi formakat. Az
irasbeli tajékoztatdk, csaladi fiizet, hirdetdtabla, szordlap, kozosségi oldalakon wvalé
megjelenések lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre. Falitjsigon tajékoztatjuk a sziiléket az
altalanos, minden csalddot érint6 id6szerli programokrdl, valtozasokrél, fontos tudnivalékrdl.
Itt keriil elhelyezésre a hazirend, a heti étlap, a nevelési év rendje és minden egyéb informacid,
ami a gyermekek ellatasat érinti és segiti az intézményben. Ezek az informéciok az intézmény

honlapjén is megtalalhatbak.

X1./7. Indirekt kapcsolattartisi formak

Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli
tajékoztatok, hirdetdtablak, honlap, szérdlap, k6zdsségi oldalakon valé megjelenések, az online
sziiléi és dolgozdi csoportok lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre, az informacidcserére

(zért Facebook csoport).



XI./8. Szervezett progfamok

A mini bolcsédével nyilt napok keretében mar a ,,bdlcsi-csalogaté” programokon is
ismerkedhetnek az intézményiink irdnt érdeklddd csalddok. Téjékozédhatnak a személyi és
targyi feltételeinkrdl, nevelési szemléletiinkr§l, pedagdgiai hitvallasunkrél, képet kaphatnak
mini bolcsédénk arculatarél. A mini bolcsdde és a sziildk j6 kapcsolattartasat jelzik a
csalddokkal egyiitt szervezett valtozatos programok. Ezek az események a jatékos, deriis
hangulatd kozés programok lehetdséget biztositanak az élmények megtapasztaldsira és a
bolcsddében folyd szakmai munka megismerésére.

Tlyen szervezett ,,csalddbarat” programokat kinalunk: pl.: csaladi-délutén (any4k napi ringaté),

csaladi sportnap, kézmiives foglalkozasok, innepek.

XII. A Dbolcsédei ellatast nyijté intézmény, szolgaltato

kapcsolatrendszere

A mini bolcs6dei ellatdst nyhjté intézmények, szolgaltatbk egymds kozotti szoros
egyﬁttmﬁkﬁdését és a szakmai munka fejlodését timogatjak. Ilyen a tuddsmegosztast szolgald
j6 gyakorlatok 4tad4sai is. ;\ mini bdlcsddei ellatast nyujtéd intézmény, szolgaltatd és az 6voda
kozott kolesonds egyiittmiikodésre épiild partneri kapcsolat kialakitasara toreksziink. gy
lehetdvé valik egymds szakmai elveinek, céljainak megismerése, megértése és azok
timogatasa. Kiilonosen meghatirozé ez a kozos igazgatasi integralt intézményiink esetében.
Mindezek a kisgyermek érzelmi biztonsaga folyamatos fejlédésének fenntartasat szolgiljak.
Intézményvéltésﬁél segitenek az 1j komyezetbe t6rténd zokkendmentes beilleszkedésben. A
kompetenciahatarok' kélcsonds tiszteletben tartdsival jol miikds, kooperativ kapcsolatokat
alakithatunk ki mindazokkal a tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csalddokkal
kapcsolatba keriilnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitdsa és fenntartisa a gyermekek
egészséges fejlodése, fejlesztése szempontjabol sziikséges. A mini bélcsédei ellatast nyijtd
intézmény, szolgiltaté ¢és a killonbdz6 més intézmények, - civil szervezetek kozotti
egylittmiikddés is hozzajarul a bolcsbdei ellatast igénybe vevd csalddok sziikségleteinek,

esetleges specialis igényeinek kielégitéséhez.

A bolcséde kapcesolatot tart mindazokkal az intézményekkel, szakemberekkel, amelyek, és akik
a gyermek.bﬁlésédébe keriilése el6tt (véd6nd, haziorvos), az alatt (egészségiigyi intézmény,

Szakértéi Bizottsdg, korai fejlesztés szakemberei, Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont,



gyermekvédelmi intézmények és ézakemberek) meghatirozé szerepet. tltenek be a gyermek
életében. Az egyiittm(ikodés partneri az. intézményt -fenntarté .onkorményzattal, a
polgarmesterei hivatali apparatussal is. A kapcsolatok kialakitasédban és fenntartisdban a mini

bolcsdde nyitott és kezdeményezd.

A mini bbles6de és Gvoda kozott fontos a tartalmas szakmai és emberi kapcsolat kialakitasa.
Ennek érdekében az intézményvezetd és a bolcsdde Vézetc’ije negyedévente (szitkség szerint
gyakrabban) kézos szakmai konzulticidt tart. Az évnyitd és évzar6 értekezletek kozds
szervezésliek. Elofordulhatnak azonban olyan szakmai napok is, melyeken a két intézmény
dolgozé6i kozossége kozds szakmai eszmecserét folytat (pl.: SNI-i gyermekek sikeres
integralasa, projektmddszer alkalmazas, j6 gyakorlatok -ismertetése, stb.). Ezek a

"I

tuddsmegoszté alkalmak is erdsitik a két intézmény kézotti szakmai és emberi kapcsolatokat.
A kapcsolattartas médjai:

<% intézményléfogatésok, szakmai konzultaciok, eszmecserék,

% kozos szakmai napok, értekezletek a belsé tudasatadds megvaldsitasara,

%+ rendszeres egyeztetések, megbeszélések a fenntarté kézremiikodésével,

% a gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények szakmai vizsgélataiban valo
kozremiikodés,

_ % ko6z6s intézményvezet6i megbeszélések. | ‘

A szakmai tapasztalatok megosztasa, a j6 gyakorlatok atvétele érdekében mas bolesddékkel

rendszeresek a szakmai latogatasok. A Magyar Bolcsddék Egyesiiletével és a Tolna Varmegyei

médszertani koordinatorral is aktiv kapesolat kialakitasara toreksziink.

XIL/1. A bbleséde és az 6voda kapcsolata

Intézményiink szervezeti felépitése miatt nagyon szoros kapcsolatot dpolunk az épiiletben
taldlhaté 6vodaval. -Az édtmenet segitése érdekében kolcsonds egylittmikodésre épiild,
tartalmas, partneri kapcsolatot alakitottunk ki, amely lehet6vé teszi egymds szakmai-elveinek,

céljainak megismerését, megértését.

Fontosnak tartjuk, hogy az 6voda munkatérsai megfelels képzettséget szerezzenek a mini
bolcsddei szakteriileten, hogy a helyettesitések is — sziikség, vagy alkalomszerlien —

z0kkendmentesek lehessenek.



Toreksziink a két intézményegység kozotti tartalmas kapcsolat kialakitasara, amely a kélcsonos
érdekl6dés révén lehetévé teszi egymas munkajanak, pedagdgiai-, ill. szakmai programjanak,
céljainak megismerését, megértését, mely kiinduldsi hlép az dvodaban folyé munkahoz. Az
6vodapedagégusok szamara lehetdséget Dbiztositunk arra, hogy t5bb alkalommal
meglatogathassdk .a csoportjukba jelentkezd gyermekeket, megismerjék Oket bdlcsddei
tevékenység kozben. Mindent megtesziink annak érdekében, hogy a gyermekek- kelld
fejlettséggel, érdekl6déssel, Srdmmel induljanak az 6vodéba, és az stmenet zSkkenSmentes

legyen.

Az 6vodaba felvételt nyert gyermekek dvodapedagdgusai latogatast tésznek a mini bslcsédébe,
ismerkednek leendd kiscsoportosaikkal. A kisgyermekneveldk is ellitogatnak az 6vodaba a
leendd kis o6vodasokkal. A dolgozdk informaciokkal segitik egymdst a gyermek
intézményegység véltdsinak - megkonnyitése érdekében. Osszel a kisgyermeknevels
meglitogatja az Svoddban a volt bdlcs6dés gyermekeit, megfigyelheti, hogyan sikeriilt

szocializalédnia kisgyermekeinek az 6vodai kbzdsségbe.

XII./2. Kapesolat mis intézményekkel:

A kompetenciahatirok kélcsénds tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatot alakitunk ki
mindazokkal az intézményekkel, és szakemberekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba
keriilnek, akikkel a kapésolat‘kialakitésa a gyermek egészséges fejlodése, fejlesztése érdekében

szikséges:

- Onkorméanyzat

- Védonoi Szolgalat,

- Hazi Gyermekorvosi Szolgalat,

- Csaladsegit6 és Gyermekjoléti Szolgalat,

- Gyambhat6sag,

- Pedagégiai Szakszolgalat

- Szakértdi Bizottsag
A mini bdlcséde, mint gyermekvédelmi jelzérendszerbe tartozé intézmény, kitelességének és
feladaténak tekinti a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat felé valé (gyermekvédelmi) jelzést,
igy j6 kapcsolatot alakitunk ki az ott dolgozé munkatdrsakkal, illetve a hazi gyermekorvossal.

Felismerjiik a testi, lelki fizikai bantalmazas, elhanyagolas jeleit, és a veszélyezettséget



jelentjiik. Sziikség esetén esetmegbeszélésen, jelzbrendszeri megbeszéléseken vesz részt a

kisgyermekneveld.

Mini bolcsddénk, és a kiilonbozd civil szervezetek kozotti egylittmiikodés sok tekintetben

hozzajarulhat a mini bolcsédei ellatas fejlodéséhez.

Kapcsolatot tartunk a Magyar Bslcs6dék Egyesiiletével, melynek megyei szakmai koordinatora

segitséget nytjt szakmai munka fejlodéséhez tovabbképzések szervezéséhez.’

XIL/3. A belso kapesolat kialakitasa a csaladokkal

Kiilondsen beszoktatas el6tt fontosnak tartjuk a bdlcsis nyilt napokat, bélesi ,,csalogatokat”, a
sziil6i értekezletet (mér a beiratkozas elott is) a nevelési év kezdetén, ahol a leendd sziilok
tajékoztatast kapnak a bolcsddei nevelésrol-gondozasrdl, az intézmény egyéb mikodésével

kapcsolatban.,

Nevelési év kozben ,,bolcsdde csalogatot” tartunk azoknak a gyermekeknek €s sziileinek, akik

a kovetkezd nevelési évben szeretnék igénybe venni a mini blcsddei szolgaltatast. -

A nevelési év végén az dvodaba késziild gyermekek sziileinek tartunk sziildi értekezletet,
amikor az 6vodai beiratassal kapcsolatban kapnak informécidkat, valamint megismerkedhetnek

a meghivott dvondkkel.

Evente harom alkalommal keriil sor a sziilécsoport beszélgetésekre.

XTV. Helyi szakmai programunk kiemelt tevékenységei

Mini bolcsddénk az altalanos nevelési és gondozési feladatokon kiviili tevékenységét, az
egészséges életmdd és kémyezettudatos nevelés hangsilyozasaval fogalmazta meg. Célunk, a
kisgyermek egészséges testi-lelki fejlc’Sde’Sének, harmoénidjanak a megteremtése szeretetteljes,

biztonsagot nytjt6, mégis ingergazdag kdrnyezet biztositasaval.



XIV./1. Egésiséges' életmddra nevelés

Az egészségnevelés és a krmyezeti nevelés elvélaszthatatlan egységet alkot, hiszen a kérnyezet

kihatassal van a kisgyermek testi-lelki egészségére, mint minden emberére is.

*
°o

Az egészségtudatos szemléletet, az egészség elsddlegességének fontossagat mar kora
kisgyermekkort6l szokdsalakitassal formaljuk, mely a kés6bbi felnéttkori, tudatosan

irAnyitott egészségvédd magatartast késziti el6, alapozza meg. A kisgyermek

komyezetében €16 felnGttek és a kisgyermekneveld személyes példa lehet. Az

egészségvédelem terén az alapfeladatok ellatasa mellett az, a prevencid, az egészséges
tépléli(ozés biztositisa, a higiénids szokasok elsajatittatasa, az érzelmi fejlédés és a
szocializdcié segitése, a fizikdlis és a mentalis egészség megélése, a pozitiv
megnyilvanulasok - timogatdsa, megerdsitése is a célunk. Fontos kialakitania a
kisgyermekneveldknek, hogy a kisgyermekeknek legyen igénye a 'sajé_t testének

gondozottsdgara és ruhdjanak tisztasigara.

Ennek Kkialakitisahoz az alibbi feltételek és higiénés szabilyok myijtanak segitséget,

melyet a gondozas és nevelés feltételeihez biztosit a mini bolcsédei személyzet.

XIV./2. Egészségmegorzés szempontjai, hiéiénés szabalyok

Higiénés szabalyok:

étkezések eldtti kézmosas,

papir zsebkendd, papirszalvéta hasznélata,

- fiirddszobai gondozasnél a higiénés szabélyok betartisa: pelenkazé asztal, WC, kézi

ferttlenitése,

a csoportszoba gyakori szelloztetése,

heti 1 alkalommal, illetve sziikség esetén, soron kiviil jatékmosas, fert6tlenités,
napi, heti, illetve sziikség esetén, soron kiviili takaritas, fert6tlenités,

havi nagytakaritas, fertGtlenités,

hetente, illetve sziikség esetén, soron kiviili 4gynemiicsere,

heti, illetve soron kiviili torslkszécsere.,

Prevencio, betegségmegel6zés:

< vitaminellatas: naponta nyers z5ldség vagy gyiimdles fogyasztasa,



% gyermekfogaszati: cukorfogyasztas csokkentése, ragasra nevelés, viz fogyasztdsa, a
vizfogyasztis 6szténzése, ndvelése,

% 2 éves kor betdltésekor: bevezetjiik a sz4joblitést, melyet a kisgyermekneveld mutat
be.

Levegézés: ,
% idOpontja, mértéke, az évszaknak, id6jarasi viszonyoknak, gyermekek életkoranak
megfelelden alakitjuk ki,
% kanikuldban, esdben, erds havazaskor, erds szélben, siirti kddben vagy minusz 5 foknal

hidegebb idoben melldzésre keriil.

Tudatos testapolasi szokasok:

% fontos feladat a tudatos testapoldsi szokasok kialakitasa a gondozasi miiveletek soran.

Rendszeres testmozgas, napi szabadlevegén valé tartézkodas biztositasa:
% a napi testmozgas biztositdsaban fontos szerepet kapnak a megfeleld udvari
mozgasfejlesztd jatékok, (udvari mészoka, bicikli (futd), homokoz6, udvari kisvonat

f4bél, rugés jaték, babahaz).

Harmonikus életvitel:
< agyermek egészséges lelki fejlédéséhez megfeleld élményanyag biztositasa,
% az aktiv és passziv id6tSltések ardnya, a rugalmas napirend és a gyermek
sziikségleteinek és igényeinek figyelembevételével,

.

% a szill6k tdmogatdsa a neveléssel, gondozassal kapcsolatban a gyermek harmonikus

fejlodése érdekében.

XIV./3. Kornyezettudatos nevelés

Célja a természeti és a tarsadalmi kornyezet megismertetése, tapasztalatok kozvetitése, a
kdrnyezettudatos magatartds megalapozdsa érdekében, jatéktevékenységen, és egyéb
tevékenységformakon keresztiil. A kérnyezettudatos magatartas kialakitasa mar egészen
korai életkorban igen fontos feladatunk, mert a gyermekek egy olyan vilagba sziilettek bele,

ahol a kornyezetvédelem, a természet megdvasa mar vildgméreti probléma. A



felelosségiink 6ridsi abban, hogy a gyerekek a komyezetiiket szeretni és tisztelni tudod
felnGttekké valjanak. A kisgyermeket rendkiviili médon érdekli az dket koriilvevd vilag,
szeretik az allatokat, novényeket, rd tudnak csodalkozni az évszakok valtozasaira,
barmilyen iddjarési -viszontagsagban is kébesek élvezni az élet minden apré 6rémét,

csodajat, sokszinliségét.

Feladatunk:

» példat mutatunk; hogyan takarékoskodhatunk a vizzel kézmosasnal.

3
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Segitiink elsajatitani a kornyezetliink megdvasanak lehetdségeit, iigyeliink a tisztasagra,
rendre.
‘% Az udvarunkban megfigyeljiik a madarakat, készitink madaretetst, télen kozdsen
gondoskodunk a madarak etetésérél. Madérkaricsonyt, madérfarsangot tartunk.
% Megfigyeljiik az évszakok valtakozasat, jellegzetességét.
< Novényeket, terméseket gyiijtiink, amiket felhasznalunk a vizualis tevékenységeink
alkalmaval.
| % Megfigyeljiik a kérnyezetiink hangjait (madarak, kiilsnbsz6 hazi 4llatok, gépek, stb.).
% Megismertetjitk a gyerekekkel azokat a mondokakat, dalokat, amelyek az 4llatokrél,

fakrdl, névényekrol, iddjarasrol, évszakrol, az aktualis projektekr6] szolnak.

XV. Gyermekélelmezés szempontjai

Az egészséges életmddra nevelés egyik fontos teriilete a taplélkozds. A taplalkozéasnak,
étkezésnek nemcsak a gyermek testi fejlédéseében, az egészséges €életmdd kialakitasaban van
szerepe, hanem az érzelmi élet, az értelmi és szocialis fejlédésében is. Az 6nallésodds, a
szok4sok helyes kialakit4sanak fontos teriilete.

Az étkeztetés soran a korszerli csecsemé- és kisgyermek taplalkozasi elveket és normakat

vesszilk figyelembe Ugy, hogy a taplalék:

<% minéségileg helyes dsszetételi,
< mennyiségileg elegendd,
% higiénés kdvetelményeknek megfeleld,

% . megfelel6 konyhatechnikai eljardsokkal elkészitett, élvezhetd,



9,

% lehetdséget ad 0j ételek, recepiek kiprobélasara, mely alkalmazkodik a gyermek

egészséges ¢letmodra neveléséhez.
Intézménylinkben a korszer( taplalkozas targyi, személyi feltételei adottak.

Taplalkozas:
Az étrend tervezésekor figyelembe vessziik, hogy a kisgyermek min bolcsédei élelmezésében,
napi négyszeri étkezés esetén (reggeli-tizorai-ebéd-uzsonna) az ajanlott napi energia- és
tapanyagtartalom 75%-ét biztositsuk. Az étrendiink valtozatos, mindig idényszeri; izében
dsszehangolt, valamint mindig szem elétt tartjuk, hogy az 6nallo étkezésre vald nevelés
szempontjabol is megfelel6 legyen. Mini Boles6dénk talald konyhéaval rendelkezik, ahova a
mindennapok soran szallitjak az ételt.
< - Viarhatéan 2024 februdrjatol a Szekszérd Megyei Jogli Varos Kozétkeztetés Kft.
konyhéaja biztositja az ételek eléallitasat, szallitasat a modern taplalkozas-tudomanyi
elvek szem elStt tartdsdval, szigortan ellendrzott lminés‘égi kovetelményeknek
(HACCP) megfeleloen, mivel mini blesddének nem 4ll fé6zokonyha a rendelkezésére.
Az egészséges téplélkozést szem el6tt tartva, egyénre szabott étkeztetést is vallalnak
(pl.: liszt-, glutén-, és laktézmentes, citrusmentes, olajos magvak mentes, tojasmentes,
stb. étrendet is biztositanak).
% Az ételek kijeldlt uton (gazdasgi bejarat), zart tarolé edényekben érkeznek a
talal6 — melegité konyhaba. ]
< Etlapunkat a cég élelmezésvezetSie dllitja 6ssze dietetikus ellendrzése alatt a
37/2014. (IV.30.) EMMI  rendelet korosztilyra vonatkozé élelmezési- és
nyersanyagnormainak figyelembevételével. Teljes kibrlési gabondkkal, hézilag
készitett krémekkel, gyiimélesokkel, zoldségekkel teszik valtozatossa az étrendet.
Folyadékpétlasra a tiszta viz a legmegfelelobb.
< Atervezett étlapot véleményezésre 1 héttel elbb a bélcsédevezetSje megkapia,
majd a véltoztatdsokra tett javaslatait frdsban megkiildi az élelmezésvezetének. .
% Szakorvosi igazolas alapjan az ételérzékenységben szenved$ kisgyermekek
igényeit is ki tudjuk elégiteni. Ez nagyon fontos, mert figyelemmel tudjuk kisérni a
gyermekek helyes tiplalkozasat, hisz ebben az életkorban alapozzuk meg a gyermekek
izvilagat és immunrendszerét.
< Fontosnak tartjuk, hogy naponta késtolja meg a kisgyermekneveld az ételt, és

informalja a gyermeket az elé keriild étel milyenségérdl, kedvet keltve az evéshez. Az



étkezés jOl szervezett, a kisgyermekneveld kellé id6t, nyugodt, kellemes hangulatot
biztosit az étel elfogyasztasihoz, és figyelembe veszi a gyermek egyéni szokasait.

Toreksziink a gyermekeknél az étkezési kedv fenntartdséra.

A bolcsddei étkezésre 37/2014.(1V.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozd
taplalkozas egészségiigyi eldirasokrol ,,Az étkeztetéssel kapcsolatos kozegészségiigyi
szabalyokrol” sz6l6 egyiittes rendelet vonatkozik, mely a megvaldsitisban meghatdarozé. A
korszerii gyermekélelmezés elveinek és gyakorlatinak véltozasait figyelemmel kisérjiik és

felhasznaljuk a mini bolcsédei étkeztetésben.

XVL A fejlédés jellemzoi a bolesédéskor végére

A gyermek belsd érése, a csaladi nevelés és a mini bolcsddei nevelési - gondozasi folyamat
eredményeként 'a kisgyermekek tSbbsége a bolcsddéskor végére eléri az 6vodai élet
megkezdéséhez szitkséges fejlettségi szintet.

Az 6vodai életre vald felkészﬁitségnek testi, lelki, szocialis kritériumai vannak, melyek koziil

egyik sem hanyagolhato el, mindegyik egyformén sziikséges és fontos.

XVI./1. Testi fejlodés

A testileg egészségesen fejlédd gyermek haroméves kora koriil mér az $nallésodas Gtjan halad,
éppen a ,,tegyél le” szakaszban van.

Az anatémiai és fiziologiai valtozasok teriiletén ugrasszerii valtozdsok most nem kdvetkeznek
be, inkdbb kisebb a telési és a nyhlasi szakaszok valtakoznak.

Az évenkénti hosszndvekedés 4 - 5 cm, a tdmeggyarapodasé 1,5 - 2 kg. A csontrendszer
megerdsodik, bar még nem fejez6dik be a csontosodés folyamata. A gerincoszlop és a tobbi
csont is meglehetdsen hajlékony.

Az izomrendszer is fejlédik, a gyermek mozgésai biztosabba, koordinaltabbakka vélnak.

Az idegrendszer folyamatai koziil az ingeriilet a dominans, a gatlasok lassabban alakulnak ki,

emiatt nagy a mozgasigény. Az agy tdmege 3 éves korban 4tlagosan 1100 gr.



XVL/2. Lelki fejlédés

A lelkileg egészségesen fejlédé gyermek a bolcsédéskor végére nyitott érdeklédésével készen
all az 6vodaba lépésre..
Harom éves kort6l fokozatosan kezd fiiggetlenedni az észlelés a cselekvéstdl, a szenzomotoros
intelligencia iddszaka lezarul. Ezutdn a latds veszi 4t a vezetd szerepet, bar latdsmodja még
globalis, strukturalatlan, részletek felismerésére, elemzésére nem képes.
Az emlékezet fejlodésénél az snkéntelen, spontan emlékezet dominal. Az emlékezetet - mint
sok egyéb funkciét - a mozgés és a cselekvés hatirozza meg. A verbalis emlékezete is
cselekveésbe agyazva fejlodik, sokkal tobb sz6t jegyez meg, ha az eseményeket eljatssza, atéli,
vagy ha a mondokak, versek mozgasos programmal kapcsolédnak.
Képzeletiili‘et feltin élénkség, merész csapongas jellemzi, erds emécidk taplaljak. Mivel a
valésigot még nem ismerik, a képzelet vilagat valasztjdk érzelmeik, vagyaik, kivinsagaik
teljesiilésének szinhelyéiil.
Ertelmi fejlédésben a szenzomotoros periédus lezdrédésa utdn a miivelet eldtti gondolkodas
jellemz&, melynek legf6bb sajatossagai:

% egyszerre csak egy nézépontot tud figyelembe venni /centralas/,
% sajat szemléletét nem tudja hozzaigazitani maséhoz /egocentrikus/,
% viszonylatokat nem érti /egy szemponti/,
< ugyanannak a dolognak kétféle aspektusat nem tudja figyelembe venni

/invariancia/.

Absztrakt beszéd id6szaka:

Az egészségesen fejlodd gyermek a 3. életév utan szavakra szdval valaszol, képes a muiltban
megtdrtént eseményt is felidézni.

Ez a beszéd mar igazi kézl8 funkciét hordoz, és egyik fontos feladata a szocidlis
kapcsolatteremtés. Ennek érzelmi aspektusa is van, a gyerek nagyon gyakran nem is tudja, hogy

mit akar mondani, csak kapcsolatot akar kezdeményezni.

"XVL/3. Szocidlis fejlodés
A bolcs6déskor végére a gyermek szocialisan is éretté valik az 6vodara. Képes a fokozatosan

kialakul6 egyiittmiikdésre, a kapcsolatteremtésre felnéttel és gyermektarsaival.



A hiromévesek csoportformalo alkalmainak a hely, a mozgas és a targy utdn a tevékenység és
a szerepek adjék meg az egyiittesség tartalmat.

A homogén életkort csoportndl is jelentkezik az aktiv tarsas viselkedés elsé formaja, az
osszedolgozas az egylittmiik6dés, mely foként az épitdjatékban figyelhetd6 meg. Az egyik
gyerek odaadja a masiknak a kockat, az rateszi a kozosnek tekintett épitményre.

Az 5sszedolgozas soran kialakulhat munkamegosztas, vagy szerepcserék is.

A 3. életéviiket betoltstt gyerekek az uj nevelési év kezdetén mini bolesédés tarsaikkal egyiitt
keriilhetnek egyazon 6vodai csoportba. A mér ismerés és kialakult tarskapcsolataik révén
beilleszkedésiik az @j csoportba simulékonyabb, harmonikusabb, kapcsolataikat a pozitiv

érzelmi toltés jellemzi.

XVL/4. Személyiség fejlodés
A személyiségfejlesztés célja a mini bdlecsédében az egyénre szabott optimalis
személyiségformalé hatasa tevékenységek biztositisa. A személyiség széleskorii fejlesztése
tudatos és tervszerli pedagdgiai médszerekkel torténik. A mini bolcsddei nevelés soran olyan
képességeket fejlesztiink, mely képessé teszik a gyermeket a tanulasra.
A kotetlenség, a szabadon valaszthatésig fontos, hogy a gyermek érdeklédése szerint
vélaszthasson a tevékenységi formakbol.
A személyiség kibontakozasanak segitése sokrétli tevékenység biztositisaval valésul meg,
melyek a kvetkezok:

¢ gyakorlati, értelmi, érzelmi képességek _fejl_csZtése,

% a gyermek érdekl6dési korét figyelembe vevs fejlesztés,
< 6nallésagi torekvések segitése,
< az alkalmazkodas képességének fejlesztése, segitése,
¢ aszocialis és az individuélis értékek kdzvetitése,
% kreativitds timogatasa, a fantazia fejlesztése,
¢ az érdeklddés megteremtése, fenntartasa,

< sikerélményhez valé juttatas, a kudarcok megel6zése.



XVII. A sajatos nevelési igényi, valamint korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult gyermek bolesédei nevelése, gondozasa

XVIL/1. Sajatos nevelési igényii, valamint korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermek felvétele:

A bolcsddei ellatasba keriild gyermekek sajatos nevelési igényét a Szakértdi Bizottsag szakért6i

véleménye 4llapitja meg.

XVIL./2. A sajatos nevelési igényii, valamint korai fejlesztésre és gondozisra jogosult
gyermek elhelyezése:

Egészséges, tipusosan fejlodo gyermekekkel kdzds csoportban (teljes integracio).

XVIL/3. A sajéfos nevelési igényii, valamint korai fejlesztésre és gondozisra jogosult
gyermekek ellitasa:

Sajatos nevelési.igényll gyermek az a kiilonleges bandsmodot igényld gyermek, aki a
mozgasszervi, érzékszervi, értelmi, és/vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossg egyiittes
eléfordulésa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrumzavarral, vagy egyéb pszichés

fejlédési zavarral (figyelem, magatartas-szabalyozasi zavar) kiizd.

< Amennyiben a mini bblcséde SNI-ii gyermek napkézbeni ellatasat biztositja,
egyiittmikodik a gyermek korai fejlesztését és gondozasat, vagy a fejlesztd nevelését
ellaté teriiletileg illetékes pedagGgiai szakszolgélati intézménnyel, szakértdi

bizottsaggal.

o
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A boles6dében elldtott SNI-G  gyermekek nevelését- gondozdsat végzd
kisgyermeknevelsk munk4jat megbizott gydgypedagogus segiti, aki sziikség szerint
konzultal a korai fejlesztést végzd szakemberekkel.

% A sajitos nevelési igényli kisgyermek lehet6ségei a vildg * megismerésében
korlatozattabbak lehetnek. A sziikebb -élettér kovetkeztében ezek a gyermekek
mésodlagosan értelmileg is elmaradhatnak tarsaiktol, elszigetelédhetnek a

gyermekk6zosségtol.



% Ezért nagyon fontos mar a csecsemdkorban felderiteni azokat a sokszor alig szembet{ing
rendellenességeket, viselkedési formékat, mozgasszervi elvaltozasokat, beszédfejlodési
zavarokat, mivel azok késoén torténd észlelése nehezen behozhatd, vagy esetleg
behozhatatlan hatranyt jelentenek a gyermek életében, és késleltetik az adekvat terapia
megkezdését is. A prevenciét nagyon fontosnak tartjuk, -4ltala lehetdség nyilik

sulyosabb testi és pszichés elvaltozdsok megelézésére, elkeriilésére is.

% A sajatos nevelési igényli gyermekek teljes integracidja a kozosség jotékony hatasa altal
a gyermekeknek a tarsadalomba valé beilleszkedését is konnyebbé teszi. Az egészséges
gyermekeket pedig hozzasegiti egy humanusabb, ,,massigot” tolerdlé magatartss,

pozitiv személyiség kialakulasihoz.

% Az SNI-ii kisgyermekek mini bSlcsddei nevelése, gondozasa lehetdvé teszi, hogy minél
fiatalabb életkortdl kezdve segitsik a gyermek optimaélis fejlddését, biztositsuk a
sziilékkel val6 egyiittmiikdést.

% Asziilok lehetéséget kapnak arra, hogy figyelemmel kisérhessék gyermekiik bslesédei

fejlodését, vilaszt kaphassanak kérdéseikre.

% A kisgyermekneveld a sajitos nevelési igényli gyermekkel. valé foglalkozés soran
figyelembe veszi, hogy naluk hosszabb id6t vesz igénybe a tanulsi folyamat, és ebben

mas modszerekkel sziikséges részt vennie, mint az egészséges gyermekeknél.

* Teljes integracioban a nevelési - gondozési folyamatokba épitett jatékos foglalkozas és
a tipusosan fejlodé tarsakkal val6 egyiittlét biztositja a sajatos nevelési igényii gyermek

harmonikus fejlodését.

XVIIL SZAKMAI DOKUMENTACIO

A mini bolcsddében a kisgyermekneveld a gyermek fejlédésének nyomon kovetése, a
fejlodési folyamat alakuldsarél valé tajékozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban

megfogalmazott médon dokumentéciét vezet. A dokumentécié vezetése, az abban szerepld



adatbk, informéciok felhasznalasa a gyermek fejlodésének segitése. A hatranyos helyzetii

gyermekek esetében a hatranyoknak és kovetkezményeiknek enyhitése érdekében torténik.

A dokumentacié semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését szolgalja.

A dokumentécié vezetésénél fontos szempontok:

% atargyszeriiség (objektivitas),

% a validitds (a szempontok, kategéridk, kritériumok stb. alkalmasak anngk a
helyzetnek, folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak 6ket),

< ahitelesség,

¢ arendezettség,

¢ arendszeresség, ill. a folyamatosség,

S a szakszeriség.

% A dokumenticié vezetésénél és Orzésénél a személyi jogokat maximalisan

figyelembe kell venni.

A dokumentacié vezetésénél kérni kell a sziild, torvényes képviseld hozzajaruldsat. A
kisgyermekneveldnek a sziilok, vagy térvényes képviselok kérésére a dokumentaciot be kell

mutatnia. .

A kisgyermeknevelSk 4ltal vezetett dokumentdciok: Csoportnapld, gyermekfejlédési

dokumentacid (mely a térzslapot és a fejlédési naplét foglalja magédban) és a csaladi fiizet.

A csoportnaplé fontos informaciokat tartalmaz a gyermekek testi-, lelki-, szocialis fejlédésérol.
A mindennapi események rogzitését szolgilja az egyes gyermekekre €s a csoport egészére
vonatkoz6an. Tartalmazza a csaladlatogatdsi- és beszoktatdsi tervet, a sziilokkel vald
kapcsolattartast, a gyermekek napirend;jét és é dolgozok munkarendjét, valamint a gyermekek
egyéni fejlodését segitd, szabad jatékba épitett kezdeményezések sorat. Adattartalmaval segiti
a pedagdgiai munka tervezését és értékelését, és timpontot ad a gyermekekrdl vezetett fejlodési
naplé vezetéséhez. A gyermekfejlddési dokumenticié minden relevans adatot tartalmaz a
gyermek pszichoszomatikus fejlodésérél, ezzel biztositva az egyéni banasmod kivitelezésének
alapjait, valamint az adatkezelési kotelezettégek teljesiilését. A csalddokkal vald kapcsolattartas
irasos formaja a csaladi fuzet vezetésével valésul meg. A csaladi fiizet hozzédjarul a mini

bolcsbde és a csalad kozotti j6 kapesolat kialakulasdhoz, a csaladi nevelés segitéséhez.



XVIIL/1. Intézményvezeté altal vezetett nyilvintartasok, dokumentumok
- lDOlgOZ(’)k — .Egészségiigyi Nyilatkozat és vizsgalati adatok” (C.3151-2/A)

- Beutaléé munkakori alkalmassagi vizsgalatra (A. 3510-217)

- Felvételi kdnyv (SZ.NY.3354-10 r.m.sz.ny.) (el8jegyzéste és beszoktatésra)
- Csoportnapld

- Gyermekek napi jelenléte és tavolléte

- Megéllapodas az ellatas igénybevételérdl 1997. évi XXXI. Tv. 32. § (4)

- Sziil6i nyilatkozat a thjékoztatasi kételezettség megtorténtérdl 1997. évi XXXI. Tv. 33. §(2)
-328/2011 (XIL 29.) Korméanyrendelet 1. 2. 4. 5. 6. melléklete

1. szamu melléklet - Téritési dij 'nyilvéntartlésa

2. szam1 melléklet — Nyilvantartas az ellatdsi napokrol

3. szamu melléklet — Nyilvantartas az étkezést igénybe vevokrol

rorar *

rrrrrr

- Ingyenes étkezés — onkorményzathoz

- Kérelemétkezesi tamogatashoz

- Bolcs6dei kimutatas a 2024 évrdl

- Heti étrend (élelmezésvezetSvel)

- Fertézd betegségekrdl torténd kimutatds

- Tetvességi naplo

- Munkakéri leirasok

- Dolgozék szabadsagénak nyilvantartasa (B. 18-50r.s2.)

- Dolgozok jelenléti kimutatasa

- Dolgoz6 nyilatkozata arrdl, hogy nem folyik ellene gyermekbantalmazas miatt eljaras
1997. évi XXXI. Tv. 10/A. §

- Dolgozok tovabbképzési kitelezettsége teljesitésének nyilvantartasa
- Kis- és nagyértéki eszkdzok nyilvantartasa (leltar)

- Munkavédelmi napl6 vezetése

- Szakmai program készitése

- Eves munkaterv, munkatervi beszamolok készitése

- Szabalyzatok készitése és feliilvizsgalata



XVIIL./2. Kisgyermeknevel6k iltal vezetett nyilvantartasok, illetve kezelt dokumentumok
- Csoportnapld vezetése a Magyar Bolcsddék Egyesiiléte altal kiadott modszertani szakmai

szempontok alapjan torténik.

Csoportnaplé vezetésének célja: Az adott csoportban nevelkedd gyermekekrdl adott csoportra

vonatkozé dokumenticié. Az adott csoportban gondozott-nevelt kisgyermekek testi-lelki

valamint szocialis fejlédésérdl ad tajékoztatast.

Csoportnapld Tartalma:

- elolap

- gyermekek személyes adatai

- gondozasi sorrend

- gyermekek napirendje csoportindité beszélgetés napi események a csoportban
- csoportmegbeszélések havonta

- csalad és bélcsdde kapcsolata

- hivatalos latogatasok

- zard osszefoglald

- a gyermekekrdl vezetett napi jelenléti kimutatds (33762-1 C.SZ.NY. 3354-1r. sz.)
- megbizott szakmai vezetd altal vezetett KENYSZI

- bolcsédei gyermek egészségiigyi torzslap (az anamnézist sziikséges rogziteni)

- csaladlatogatasrdl feljegyzés

- percentil tabla (fig 3341-46/c, lény'3341-45/c)

- csalédi fiizet (sziil6 hozza be)

- beszoktatas folyamata (amikor a sziilé6 mar nincs jelen).

- gyermek fejlédésének nyomon kovetése (csaladlatogatas, két hét Gsszesitése a beszoktatésrél,

3 havonta periédusban ezt kévetden) (fejlédési naplé szempontjai alapjan — mddszertani fiizet).



XIX. Tovabbképzési tevékenység

XIX./1. Tovabbképzések biztositasa:

A mai szakmai 'kﬁvetelményeknek megfelelé magas szinvonali munkit a bﬁlcsédei{
szakemberek csak ugy tudjdk megvalositani, ha folyamatosan képzik magukat, ismereteiket
bévitik, gazdagitjak.

A 8/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet szabilyozza a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak miikdési -nyilvantartasba vételét, a 9/2000. (VIIL4.) SzCsM rendelet pedig a
személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzését hatarozza meg.

Ezen rendeletek értglmében, a nyilvéntartésba vett, szakképzett dolgozoknak egy
tovabbképzési iddszak alatt felsfokii végzettség esetén 80, egyéb szakképesités esetén 60
kreditpontot kell megszerezniiik a tovabbképzési idészak tartama alatt, mely 4 év.

Ez torténhet akkrediticiés képzésen vald részvétellel vagy magasabb szintii szakképzettség
megszerzésével is. ,

A képzések témakoreiket tekintve lehetnek kotelez6, munkakorhdz kotott és valaszthatd
tovabbképzések.

2016. janudr 1-jét6] kiterjesztésre Keriilt a pedagégus életpalya modell, azokra a bélcsddei

. szakdolgozokra, akik szakképesitésitk mellett BA felséfoku végzettséggel rendelkeznek.

A bolesddei dajka munkakdtre vonatkozéan, a 20/2017. (IX. 18.) EMMI rendelete a bslcs6dei
dajka, a bolcsédei szolgéltatast nyujté személy ¢s a napkdzbeni gyermekfeliigyelet szolgaltatast

nydjt6 személy képzésének szakmai és vizsgakévetelményeit hatirozta meg.

A tovéabbképzésekr6l minden évben terv késziil. Ev végén a teljesitett tovabbképzési pontok
sszesitésre és lejelentésre keriilnek a Slachta Margit Nemzeti Szocidlpolitikai Intézet felé. A
kapcsolattartdst, a tovabbképzések koordinalisat, a lejelentési kotelezettséget az
intézményvezetd és a kisgyermeknevel végzi el.

Ezért egyarant lényegesnek tartjuk, hogy a személyes gondoskodast végzd személyek (szakmai
dolgozék) szakmai felkésziiltségét, folyamatos tovabbképzését biztositsuk, kiilonbozd

tanfolyamokon, tréningeken, szakmai napokon val6 részvétellel.



Zaradék
A SZAKMAI PROGRAM ERVENYESSEGE, MODOSITASA

e Jelen szakmai program érvényes: 2024. 01. 01- 2028. 08. 31.

o A szakmai program modositasat a fenntarté €s a nevelGtestiilet kezdeményezhetik.

‘e A Szakmai Program egy példanyat a- dolgozék szémdra hozzaférheté helyen kell
elhelyezni.

¢ Nem szabalyozott kérdésekben a hatilyos jogszabélyok, rendelkezések az iranyadok.

A SZAKMAI PROGRAM MELLEKLETEI:
1. SZMSZ
2. Hazirend

3. Megallapodas

A Szakmai Programot a Szekszardi Gyermeklanc Ovoda és Mini Bélcséde vezetbje allitja

Ossze, €s hagyja jova.

A Szekszardi Gyermeklanc Ovoda és Mini Bélcséde neveldtestiilete véleményezi.

Szekszard Megyei Joga Véros Onkormanyzat Képviseld Testiilete és Polgirmestere hagyja

jova.

A fenntart6 jovahagyta:

polgarmester intézményvezetd

Szekszard, 2024. 02. 01.



Mellékletek

1. sz. melléklet — Hazirend

HAZIREND

Az intézmény vezetéje: Hollendusné Bir6 Anett
Szakmai vezetd /kisgyermeknevelé/: Temesvaryné Mar6ti Virginia
Telefon/ elérhetéség: 74/314-307
Intézmény fenntart6ja Szekszard Megyei Jogn Varos Onkorményzata
Cim: 7100 Szekszard, Béla kiraly tér 8.
Telefon: 74/504-100
Nyitva tartas: 7.00 6ra — 17.00 6ra

I Bevezetd rendelkezések -

1. A hazirend célja és feladata

A héazirendben foglalt eldirdsok célja biztositani a mini bolcsdde torvényes
miikddését, a bolesddei nevelés és gondozas zavartalan megvaldsitasat, valamint
a kisgyermekek bélcsddei csoportjaban életiik megszervezését.

A hézirend 4llapitja meg a gyermeki -és sziiléi jogok, kételességek gyakorlésaval,
a bolcséde munkarendjével kapcsolatos - altalanos rendelkezéseket, a
kapcsolattartas modjat, a szocidlis tamogatas rendszerét, az érdekképviseleti

férum milkodését.

2. A hizirend hatalya

Kiterjed Szekszdrd Megyei Jogi Varos Onkorményzati Mini Bélcsédébe felvett

kisgyermekek sziileire, az intézményben dolgozd kisgyermeknevelére és alkalmazottakra.



3. A hazirend nxilvénosséga

A hazirend el6irdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (sziiléknek, valamint a mini

bodlcsdde alkalmazottainak) meg kell ismernie.

A hazirend egy-egy példanya megtekintheto:
- abolesbde ataddban,

- az intézményvezetdnél, szakmai vezetonél.

r__ o

A mini b&les6débe torténd felvételkdr‘a hazirend egy példanya a sziilének atadasra keriil,
aki nyilatkozik annak elfogadasardl.

Az ujonnan elfogadott vagy modositott hazirend el6irasairél az intézményvezetdnek
tajékoztatni kell a sziiloket.

A hézirendrél minden érintett tajékoztatist kérhet a bolcsdde vezetdjétol, valamint a

kisgyermeknevel8jétdl: sziildi értekezleten vagy ettdl eltérden eldre egyeztetett idépontban.

I1. Gyermeki és sziil6i jogok, kitelességek

A gyermeknek joga van, hogy:
- segitséget kapjon. a sajit csalddjdban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatdsahoz, a fejlédését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tirsadalomba vald
beilleszkedéséhez,
- sajatos nevelési igény, tartés betegség esetén a fejlédését és személyisége
kibontakozésat segitd kiilonleges ellatasban részesiiljon,
- a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére kéros
szerek ellen védelemben részesiiljon,
- emberi méltosagat tiszteletben tartsk,'a bantalmazassal - fizikai, szexualis vagy lelki
erdszakkal -, az elhanyagoléssal szemben védelemben részesiiljon,
- - a hétrinyos megkiilonboztetés minden formajatél mentes nevelésben, gondozasban

részestiljon.

A sziilé joga, hogy:
- megvalaszthatja azt az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,

- megismerhesse a gyermekcsoportok életét,



megismerje a nevelési, gondozasi elveket,

tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon, a gyermeke nevel§jétél,

- véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcséde miikddésével kapesolatban,

megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziil6 kotelessége, hogy:

- a gyermeke ellatdsaban kézrem(iksdé személyekkel és intézményekkel egyiittmiikddjen,

- a fizetend0 téritési dijat idében rendezze,

- az intézmény hazirendjét betartsa.

A mini bolcsddei gondozas-nevelés gyermekkozpontd, a csaladi nevelés kiegészitéseként a

gyermeki személyiség kibontakozasat tamogatja.

A bolcsddei nevelés gondoskodik:

a biztonsagos, nyugodt, derts, szeretetteljes 1égkér megteremtésérdl.
a testi-, a szocialis-, a mozgas-, az értelmi képességek alakitasarol, a gyermekek életkori
sajatossagainak megfeleld jatéktevékenység biztositasarol.

az optimalis fejlddéshez és fejlesztéshez sziikséges személyi és targyi kdrnyezetrdl.

L ALTALANOS TUDNIVALOK

. Az intézmény naponta reggel 7.00 6ratdl, 17.00 6raig tart nyitva. A mini bdlcséde

naponta reggel 7.00 6rat6l 7.45 percig fogadja az érkezd gyermekeket. Kérjik, hogy.
8.00-8.30 kozott ne zavarjak a reggelizést, gyermekiikkel elétte vagy utana érkezzenek.
A gyermekek hazavi;[elér(’il lehetéség szerint délutan 16.30 oraig gondoskodjanak (a
dajkai takaritasi feladatok ellatisa végett).

A mini bolcs6débe érkezéskor, amig a sziild6 a gyermekét 4 nem adja a
kisgyermeknevelGjének; illetve tdvozaskor, miutan a sziilé gyermekét atvette, a mini

boélcsdde egész terliletén a sziild viseli a teljes felelosséget gyermekéért.

A mini bdlcs6débol a gyermeket csak a sziild, vagy az éltala irdsban megbizott személy

viheti el. 16 éven aluli gyermek a feladattal nem bizhaté meg.



4. A mini bélesédei atadéban minden gyermeknek kiilén szekrénye van a ruhdk tarolaséra.
Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényben, mert a mini
bolcsddében hagyott targyakért, illetve a gyermek személyes targyaiért feleldsséget

véllalni nem tudunk.

5. Az intézmény felszerelési targyait, eszkozeit, mind az ellatott gyermekek és sziileik,
mind a dolgozok kotelesek rendeltetésszerlien haszndlni, -és a szandékos és nem

szandékos karokozasért anyagi felelosséggel tartoznak.

6. A haziorvos, gyermekorvos kitilté és vizsgalatokra vonatkozé utasitdsait kérjik

betartani.

7. A mini bdles6débe csak egészséges gyermek hozhatd. A k6zdsség egészsége érdekében
lazas (37,5 C ° és-ennél magasabb hémérsékletii), antibiotikumot szedd, vagy fertdzésre
gyanus gyermek a mini b6lcs6dét nem latogathatja. -

A csaléddban el6fordul6 fertéz8 betegségekrdl a mini bolcsddét értesiteni kell.

[o2]

. A gyermek gydgyszer- és ételérzékenységérdl a sziild tajékoztassa a mini bolcsédét, a

kivizsgalas eredményét kérjilk bemutatni.

9. Abban az esetben, ha a gyermek napkodzben megbetegszik a mini bélcsédében, a
kisgyermekneveld értesiti a sziildt, illetve a hozzétartozét. Ehhez feltétleniil szikséges
a pontos cim és telefonszdm megaddsa. Kérjiik, hogy ilyen esetben mielébb

gondoskodjon a gyermek hazavitelérél és orvosi ellitasardl, ezzel is nvelve a gyorsabb

gyogyulas esélyeit.

10. Ha a sziil6 a gyermekét betegség, vagy mas ok miatt nem viszi a mini bolcsddébe, kérjilk

a tdvolmaradas okat 48 6ran beliil kézolje a kisgyermeknevelovel.

11. A betegség miatt hidnyz6 gyermeket csak orvosi igazolassal fogadjuk Gjbdl, feltlintetve

az igazoldson a betegséget és az alkalmazott gyogyszereket.

12. Az étkezési dijat havonta a megadott hatariddig sziikséges befizetni. Az id6pontokat két

befizetési nap megjelolésével a falifijsagra fliggesztjiik ki a sziilok tajékoztataséra.



A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény szerinti

gyermekétkeztetési normativ kedvezmény igénybevételét (ingyenes étkezés) kérheti a

sziilo/térvényes képviseld.

13. A gyermekcsoportba élelmiszert behozni tilos! :

14. A bolcsdde egész teriiletén €s a bslcséde udvaran a dohényzas szigorian tilos!

15. Ha a gyermek betegség, vagy mds ok miatt tdvol marad a bslcs6débél, a hianyzas elsd

2

napjat az élelmezés miatt nem tudjuk figyelembe venni.

II.  Mini BOLCSODE KULTURA, MAGATARTASI SZABALYOK

A mini bolcsédében a gondozasi-nevelési feladatokat a gyermek ,,sajat”
kisgyermeknevel&je végzi, aki ismeri és tiszteletben tartja a gyermek egyéniségét. A

kisgyermeknevelé magatartdsaval mintat, modellt nydjt a gyermek és a sziilék szamara.

A gyermek reggeli fogadasanal és délutani hazaadisindl a sziild & a
kisgyermeknevel/ dajka egyiittmilik5dését, az egymas személyiségét tiszteletben tarto,

udvarias, kapcsolatépité magatartas kell, hogy jellemezze.

Minden gyermeket egyforman magas szinvonalon, szeretetteljes légkoérben >gondozzon,
neveljen a kisgyermekneveld, etvnikaiA és egyéb megkiilonboztetés nélkill. Ez az

egészséges és sériilt gyermekre egyarant kell, hogy vonatkozzon.

A mini bélcséde vezetésén és a kisgyermekneveldn kiviil a miikddést el3segité egyéb
- dolgozé, (helyettesitést végz6 dvodai dajka) munkajukkal, viselkedésiikkel hozza kell,

hogy jaruljanak a mini bélcsédei gondozé-neveld munka eredményességéhez.



IMI. KAPCSOLATTARTAS FORMAI ES IDEJE

A csaldd és a mini bdlcsdde egyiittmiikodése dontd jelentdségii a mini bslcsddében, mivel a

kisgyermek kora és fejlettsége miatt nem tud ,kozvetitdként” fellépni.

L.

Sziildi értekezletet évente ketté alkalommal (augusztusban, méjusban) tart az 1]
felvételes gyermekek sziileinek, illetve 6voddba tivozas eltt a szakmai

vezetd/kisgyermekneveld  (bolcsddei  élet, hazirend, gondozas-nevelés, stb.

témakoérben.) -

1d8szerti feladatok megvitatisara rendkiviili sziil8i értekezletet is 5sszehivhat a vezeto,

kisgyermekneveld.

Csaladlatogatdsokat a gyermek felvételét megelézden vagy az adaptdcio alatt, valamint
alduéliéan is  szilkséges  kezdeményezni  (védénd-kisgyermekneveld-sziild
egylittmiikddése).

A gyermek sziil6vel tortén6 mini bélcsddei beszoktatdsa (legalabb10 nap) megkdnnyiti
az Uj kémyezetbe valo beilleszkedést, csokkenti az adaptacios szindromat, lehetdséget
ad a szilldknek a nevelési feladatok és a hasonlé korli gyermekek tevékenységének
megfigyelésére. '

A kisgyermeknevels-sziilé napi talalkozasa akkor hatékony, ha kélcsénds az egymas
tajékoztatisa a szébgli; frasbeli ihform"éciécsere (csaladi fiizet).

A bolcséde szakmai vezetdje, kisgyermekneveld a felvétel és a napi csoportlatogatas
soran tart kapcsolatot a sziilékkel.,

A kisgyermeknevel§ elézetes egyeztetés esetén fogaddorat tart a sziildk részére.

Folyamatosan médot adunk a csalddoknak a bolcsédei életbe valé betekintésre,
kéréstink, hogy latogatasuk id6pontjit gyermekiik kisgyermekneveléjével elére

egyeztetni sziveskedjenek.

A hazirend betartdsat koszonjilk! A hdzirend a sziilskre és hozzatartozékra egyarant

vonatkozik, be nem tartdsa az ellatds megsziintetését vonhatja maga utan,
- g,

Szekszard, 2024. 02. 01. A

.....................................................

I ’ /-' r”
S Intézményvezetd



2. sz. melléklet
Megallapodas
szocidlis szolgiltatas igénybevételérol

amely 1étrejott egyrészrél: Szekszardi Gyermekline Ovoda és Mini Bolcséde
Székhelye: 7100 Szekszard, Perciel M. u. 2.

Képviseldje: Hollendusné Biré Anett intézményvezetd

Adészama: 15418403-2-17

(a tovabbiakban Intézmény), valamint

A gyermek neve, sziil. adatok:

TAJ szédma: . , kiskorti képviseletében eljaro
sziil, gondviseld neve: ,addazonosito:
lakcime: - ~ tel:

torvényes képviselé (a tovabbiakban igénybe vevd) a kozdtt intézményi elhelyezés
biztositasa targyaban az alabbiak szerint:

1. Az intézmény az igénybe vevo jelen elbterjesztett kérelme és csatolt igazolasai alapjan
— biztositja fent nevezett kiskort intézményi felvételét.

A szolgaltatés tipusa: bolcsddei ellatds, amelynek helye:

2. A mini bolcsédei ellatas kezdete: év, hé - nap, az ellatas hatdrozott
id6tartamra szol, elorelathatdlag év, ho, napig tart.

3. A mini bolcséde a gyermek, kiskor szdmara az alibbi szolgaltatasokat nyujtja: szakmai
programban meghatarozott és a hdzirendben rogzitett modon a gyermekek
sziikségleteinek megfelelé mini bolcsédében torténd ellatdsa, egészséges. életmod
szokdasainak alakitasa, mini bSlcsédei nevelés-gondozas, gyermekek érzelmi nevelése és

szocializalasa, étkeztetés.

4. Az Igénybe vevd a mini bolcsBdei szolgéltatisért személyi téritési dijat kételes fizetni,
mely két részbdl all, egyrészt:
4.1 Etkezési dijbol, amelynek osszege: 618,- Ft/nap-l:27% AFA=785,- Ftnap,

masrészt:



4.2. Gondozasi dijbol, mely az alabbiak szerint fizetendé:

A csalddban az egy A csalddban az egy
fére jutd havi nett6 fore jutd havi nettd
jovedelem nem jovedelem
meghaladjaa meghaladja a
mindenkori kitelez6 | mindenkori kételezd
legkisebb munkabér | legkisebb munkabér
130%-at 130%-4t-............. ”-
............. Ft-ig Ft felett van )
Fizetendd gondozasi téritésmentes 540,-
dij/f6/nap (Ft)

5. A téritési és gondozasi dijra kotelezett személy neve:

4

lakcime: , elérhetdsége:

t

roror e

fére juté havi netté jovedelmének 25%-4t. A jovedelmi viszonyok valtozasait.

Az igénybe vevd koteles 15 napon beliil a gondozas helye szerint illetékes bbleséde

Ity *

roror e

Intézmény altal meghatarozott id(’Spbﬂtban, elore befizeti az intézményi/bolcsédei
hézirendben irt médon. Az Igénybe vev a gyermeke tavollétének bejelentését kovetd
mésodik naptdl dijvisszatéritésre jogosult, de kizarolag az étkezési dij esetében. Az,
Igénybe vevd tudomdsul veszi, hogy a gondozasi dijat a bdlcséde minden nyitvatartasi
havi 6sszege a mindenkor hatalyban 1év6 kdzgyiilési rendeletnek megfelelden évente

egy alkalommal médosulhat.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. torvénynek az
ingyenes bilcsddei és 6vodai gyermekétkeztetés Kkiterjesztése érdekében  torténd
médositasrél sz6lé 2015. évi LXIII. térvény alapjan, 2015. 09. 01. napjatol tobbszor
moédosultak a gyermekétkeztetés normativ

kedvezményének szabalyai. A

kedvezményezettek kore kiterjed:

- anagycsalddosokra, tehdt a harom, ill. hiromn4l t5bb gyermeket nevel$ csaladokra,



- a tartésan beteg, vagy fogyatékkal €16 gyermeket nevel6kre, ill., ha ezek fennallnak

k6z8s haztartasban €16 testvéreik korében,
- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilnek,

- akiknek a nevelésbe vételét a gyamhatdsag rendelte el, akiknek csaladjaban az egy fore
juté havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavallaléi, egészségbiztositasi €s nyugdijjarulékkal csokkentett,
azaz nettd oOsszegének 130 %-at. A minimédlbér emelkedésével tovabb valtozott a

kedvezményt igénybe vehetok kére, igy most nettd 230.649 Ft.

A téritésmentes étkezés igényléséhez (jovedelemre nyilatkozas esetén) kereseti igazolas
benyljtdsa  szilkséges. - A személyi gondozasi dij fizetends Osszege a benyujtott
jovedelemnyilatkozat nyomtatvany (328/2011. XII1.29.) Korm. rendelet) alapjan keriil
meghatarozasra figyelembe véve, hogy a havi dsszeg nem haladhatja meg az egy fore jutd

rendszeres jovedelem 25 %-4t, az ingyenes étkezék esetében a 20 %-ot.

8. Igénybe vevb elfogadja tovabba azon tényt is, hogy a 3. pontban meghatarozott idotartam
lejartaval, ill. az alabbi torvényi feltételek megvaldsulasa esetén a bolesddei szolgaltatas
megsziinik.

a. A mini bdlcsédei nevelési év végén (augusztus 31.), ha a gyermek a harmadik életévét
majus 31-ig betoltstte,

" b. ha a gyermek a harmadik életévét betsltitte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje
alapjdn még nem érett az dvodai nevelésre és 6vodai jelentkezését a bolcs6de orvosa
nem javasolja, mini bdlcsddében gondozhatd negyedik életévének betSltését kovetd
augusztus 31-ig.

c. meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki a mini bolcséde orvosanak
szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhato, illetdleg

magatartasaval veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését.

9. A megillapodast kot6 felek egyetértenek abban, hogy jelen megallapodasban nem
szabalyozott kérdésekben a targykort érintd hatdlyban 1évé torvények és azok

végrehajtasi rendeletei, ill. az intézmény éltal kiadott hazirend szabalyai az irdnyaddk.



10. A mini bblcsédei szolgéltatast igénybe vevd sziilé/gondviselé Ggy nyilatkozik, hogy
jelen megéllapodas 4tvételekor a bolcséde Hazirendjében irtakat is megismerte és

tudomasul vette.

11. A panaszjog gyakorlasdra az 1997. évi XXXI. torvény [ Gyvt. ] 33. § alapjan joga van a
sziilének. A panasszal kapcsolatos iigyek bejelentését a Tolna Varmegyei gyermekjogi

képviselénél tudja megtenni vagy az intézménynek a vezetdjénél.

1. Intézményvezetd neve: Hollendusné Biré Anett

Személyesen: 7100 Szekszard, Perczel M. u. 2,
Postacime: 7100 Szekszard, Perczel M. u. 2.
Telefonszama: 74/512-252; 30/5572575

E-mail cime: gyermeklanc.ovi@gmail.com

2. Fenntarté: Szekszard Megyei Jogu Varos Onkorményzata
Keépviseli: Gyurkovics Janos alpolgarmester
Cim: 7100 Szekszard, Béla kiraly u. 8.

3. Gvermekjogi képvisel§: dr. Berdar Valéria

¢ —mail: valeria.berdar@ijsz.bm.gov.hu |

telefon: 06 20/4999633

Az adatkezelési tajékoztatist az ellatdst igénylé atvette, az abban foglaltakat megértette,
alafrasaval vallalja betartasat. Nyilatkozik arrél, hogy a kérelemhez csatolt dokumentumokban
kdzolt adatok a valésdgnak megfelelnek. Amennyiben a kozolt adatokban valtozas kovetkezik -
be, azt 15 napon beliil az intézményvezet6vel tudatja.
Tovabba nyilatkozik a tajékoztatasi kitelezettség megtdrténtérsl a Gyvt. 33.§ (2) megfeleléen

a) az ellatas tartalmardl és feltételeirdl,

b) az intézmény 4ltal vezetett, red vonatkozé nyilvantartasokrdl,

e) az intézmény hézirendjérdl

f) panaszjoga gyakorlasanak modjardl,

g) a fizetendd téritési, illetve gondozasi dijrol.



A szerz6db felek a megallapodésban irtakat 4tolvasték, tartalmét megeértették, és ugy irjak ala,

hogy az megfelel kélcsonds és egybehangzo akaratuknak.

Szekszard, 20 ...,

intézményvezetd . sziilé/gondvisel6
torvényes képviseld






