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Tisztelt Tarsulasi Tanacs!

Az allamhdztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. toérvény (Aht.) 61.§ (1) bekezdése szerint az
allamhaztartasi kontrollok célja az allamhaztartas pénzeszkdzeivel és a nemzeti vagyonnal
torténd szabalyszer(i, gazdasdgos, hatékony és eredményes gazdalkodas, a beszdmolasi és
adatszolgdltatasi kotelezettségek szabalyszer( teljesitésének biztositdsa.

Magyarorszdg helyi dnkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Motv.) 119. § (3) bekezdése alapjan a jegyz6 koteles - a jogszabalyok alapjan meghatarozott -
belsé kontrollrendszert m(ikddtetni, amely biztositja a helyi 6nkormanyzat rendelkezésére
allé forrasok szabdlyszer(, gazdasagos, hatékony és eredményes felhaszndlasat.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérgl és belsd ellenérzésérél sz6lé 370/2011.
(X11.31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban Bkr.) 3. §-a alapjan a koltségvetési szerv vezetbje
felel6s a belsé kontrollrendszer keretében - a szervezet minden szintjén érvényesilé -
megfelel6

a) kontrollkérnyezet,

b) integralt kockazatkezelési rendszer,

c) kontrolltevékenységek,

d) informacids és kommunikacids rendszer, és

e) nyomon kovetési rendszer (monitoring) kialakitasaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért.

A belsé ellen6rzés a belsé kontroll részét képezé nyomon kdvetési (monitoring) rendszer
része, a szervezetirdnyitas fontos pillére, amely m(ikoédése soran flggetlen és objektiv
visszajelzést nyujt a szervezetirdnyitas szamara a vezet6k felel6sségi korébe tartozd belsd
kontrollok és a kockazatkezelés m(ikodésének megfelel§ségérél. A belsé ellenbrzés ekként a
szervezet szabalyszer(, hatékony és eredményes mlkodését segiti el6.

A belsé ellen6rzési feladatokat Szekszard Megyei Jogu Varos Polgdrmesteri Hivatalanal
koztisztviselSi jogviszonyban alld belsé ellendr [atja el.

A Bkr. 29.§ alapjan a bels6é ellendrzési vezetd osszeallitja a stratégiai ellendrzési tervet és
targyévet kovet6 évre vonatkozd éves ellenbrzési tervet, az ellen6rzési munka
megtervezéséhez, melyet a koltségvetési szerv vezetdje hagy jova. Az éves belsé ellenbrzési
tervnek a stratégiai ellen6rzési tervben és a kockazatelemzés alapjan feldllitott prioritasokon,
valamint a belsé ellen6rzés rendelkezésére allé eréforrasokon kell alapulnia. Helyi
onkormanyzati koltségvetési szervek esetében az éves ellenbrzési tervet a képviselS-testiilet
a targyévet megel6z6 év december 31-ig hagyja jova.

A tervezés folyamatdban a belsé ellenér irdsban megkereste a hivatal szervezeti egységeinek
vezetGit, valamint az 6énkormadanyzat, az 6nkormdanyzat tdrsuldsainak fenntartasaban lévé
intézmények vezet6it azzal, hogy az daltaluk vezetett szervezet, szervezeti egység egyes
terlileteit tekintsék at, és az észlelt bizonytalansagok, pontatlansagok, szabdlyozasbeli
hidnyossagok alapjan tegyenek javaslatokat a 2024. évi belsé ellenérzési tervhez.



A belsd ellen6r a 2024. évi belsé ellen6rzési tervet a megfogalmazott javaslatok, vezetdi
elvardsok, a belsé ellen6rzés altal gyengének itélt teriletek, tovabba a stratégiai ellenbrzési
tervben megfogalmazott stratégiai célok és a rendelkezésre all6 er6forrasok
figyelembevételével készitette el, felhasznalva a Bels6 Ellenérzési Kézikonyv kockazatelemzési
modellje szerint készitett elemzés eredményeit. Az ellen6rzési terv 6sszeallitdsanal a magas
kockazatunak minésitett tertletek kaptak prioritast a Bkr. 31.§ (3) bekezdéssel 6sszhangban.
Az ellenGrzési tervet az aljegyz6nek a Bkr. szerinti hatarid6ben megkiildte.

Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormdnyzatdnak Kozgylilése a jogszabalyban foglaltakra
tekintettel a 2023. december 14. napi tlésén hozott dontést az 6nkormanyzat 2024. évi bels6
ellen6rzési tervérdl. A javasolt terv, amely jelen el6terjesztés elsé szamu mellékletét képezi, a
Szekszard és Kornyéke Alapellatdsi és Szakositott Ellatasi Tarsulds, valamint a Tarsulas altal
fenntartott Humanszolgaltaté Kozpont vonatkozasaban 2024. évben a rehabilitacids
hozzdjarulas fizetési kotelezettség targyaban tartalmaz ellenGrzést.

Kérem a Tisztelt Tarsulasi Tanacs tagjait az elGterjesztés megtdrgyaldsara és a hatdrozati
javaslat elfogadasara.

Szekszdrd, 2024. februdr 5.

Bomba Gdbor
elnék



Hatarozati javaslat
Szekszard és Kornyéke Alapellatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas Tarsulasi Tanacsanak
.../2024. (....) hatarozata

Szekszard Megyei Jogt Varos Onkormanyzata 2024. évi belsé ellendrzési tervérdl
Szekszard és Kornyéke Alapellatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulds Tarsuldsi Tanacsa

1. Szekszérd Megyei Jogl Varos Onkormdnyzatdnak 2024. évi belss ellen8rzési tervével
egyetért, az abban foglaltakat a hatarozat melléklete szerinti tartalommal és formaban
tudomasul veszi;

Hatarida: A dontéshozatal napja
FelelGs: Bomba Gabor Laszl6 elnok

2. az 1.) pontban foglaltakra tekintettel elfogadja, hogy a Tdarsulds, valamint a Tarsulas
altal fenntartott Humanszolgaltatd Kozpont vonatkozasdban 2024. évben a
rehabilitacios hozzajarulds fizetési kotelezettség tdrgyaban kerll ellen6rzés
lefolytatasra.

Hataridé: A dontéshozatal napja
FelelGs: Bomba Gabor Laszl6 elnok



Szekszard Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatala

es

Onkormanyzat

2024. évi

EllenOrzési Terv

Iktatészam: IV/14-3/2023

Jovahagyta a 370/2011. (X11.31.) Korm. Jovahagyta a 370/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet 32. §. (4) bekezdés alapjan: rendelet 29. §. (1) bekezdés alapjan:
KépviselS-testilet hatdrozat szdma Név Alairas
dr. Bird Gyula
aljegyz6
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Bevezeto

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellen6rzésérdl szolé6 370/2011.
Kormdanyrendelet értelmében a koltségvetési szerv vezetbje a belsd ellenbrzési tevékenységet
szervezeti egység l|étrehozdsdval biztositja, amely kozvetlenil a koltségvetési szerv
vezetGjének alarendelve végzi a munkajat. Ha a belsé ellen6rzési szervezeti egység kialakitasa
a koltségvetési szerv szamdra a koltségvetési szerv tevékenységének jellege, mérete és
Osszetétele alapjan aranytalan terhet jelent, és a bels6 ellen6rzési feladatok ellatdsat nem
befolyasolja hatrdnyosan, egy f6 belsé ellendr is elldthatja. A helyi 6nkormanyzat, a helyi
nemzetiségi onkormanyzat, az onkormanyzatok tarsuldsa, és az iranyitasuk ald tartozé
koltségvetési szervek belsé ellenGrzési feladatait a képvisel6-testiilet, illetve a tarsulasi tanacs
dontése alapjan elldthatja kozpontilag egy, kijelolt koltségvetési szerv belsé ellendrzési
szervezeti egysége is. A bels6 ellenGrzési tevékenység ellatdsa részben vagy egészben - az e

rendeletben meghatarozott feltételekkel - kiils6 szolgdltatd bevondsaval is biztosithato.

A 370/2011. Kormanyrendelet 29. §. alapjan a belsé ellendrzési vezet6 kockazatelemzés
alapjan - az dllamhaztartasért felel6s miniszter altal kodzzétett mddszertani Utmutato
figyelembevételével - stratégiai ellenGrzési tervet és éves ellenGrzési tervet készit, amelyeket

a koltségvetési szerv vezetGje hagy jova.

Az éves ellen6rzési tervnek a stratégiai ellendrzési tervben és a kockdzatelemzés alapjan
felallitott prioritdsokon, valamint a belsé ellen6rzés rendelkezésére allo erGforrasokon kell
alapulnia. Az elvégzett kockazatelemzés soran magas kockazatlinak mindsitett teriletekre az
éves ellenGrzési terv készitése soran kiemelt figyelmet kell forditani, és a lehet6 legrovidebb
idén belul ellenérizni kell.
Az éves ellen6rzési terv tartalmazza:

a) az ellenbrzési tervet megalapozd elemzések és a kockazatelemzés eredményének

Osszefoglalé bemutatdsat;

b) atervezett ellenbrzések targyat;

c) azellenGrzések céljat;

d) azellen6rizendd id6szakot;

e) arendelkezésre allo és a sziikséges ellenbrzési kapacitds meghatarozasat;



f) azellen6rzések tipusat;

g) azellen6rzések tervezett Gitemezését;

h) az ellenGrzott szery, illetve szervezeti egységek megnevezését;
i) atandacsadd tevékenységre tervezett kapacitast;

j) asoron kivili ellen6rzésekre tervezett kapacitast;

k) a képzésekre tervezett kapacitast;

1. Belsé ellenérzés rendelkezésére allo er6forrasok

A 370/2011. Kormanyrendelet értelmében a bels6 ellenérzés flggetlen, targyilagos
bizonyossagot add és tanacsado tevékenység.

A belsé ellendrzési feladatokat Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanal,
kozszolgalati jogviszonyban alkalmazott 1 f6 bels6 ellenér latja el. A belsé ellenérzést végzé
személy tevékenységét a koltségvetési szerv vezetGjének aldrendelve végzi, jelentéseit
kozvetleniil a szerv vezetGje részére kildi meg.

Abelsé ellenér rendelkezik az Aht. 70. §. (4) bekezdésben el6irt engedéllyel és szerepel az Aht.

70. 8. (5) bekezdése szerinti dllamhaztartasért felel6s miniszter altal vezetett nyilvantartasban.

A 2024. évi belsé ellendri er6forrasok tervezését az 1. szamu melléklet tartalmazza. A 2024.
évi belsd ellen6rzés feladatainak elvégzésére rendelkezésre all6 nettd belsé ellendri kapacitas
190 nap, kiils6 kapacitas bevonasa nem keriilt tervezésre. A tervezett ellenérzésekre 160 nap
keriilt megallapitasra. A belsé ellenérzés jogszabalyokon alapuld egyéb feladatainak ellatasara
a nettéd ellen6ri kapacitasbdl 10 nap kerilt megdllapitasra. Ezen tevékenység
kapacitasigényében szerepelnek:

e éves terv Osszeallitdsa kockazatelemzés alapjan, szlikség esetén a stratégiai

terv felllvizsgalata,

éves ellendrzési jelentés elkészitése,

a belsé ellendrzési kézikonyv sziikség szerinti fellilvizsgalata,

belsé ellen6rzések nyilvantartasa

intézkedések nyomon kovetése,



Egyéb soron kivili ellenérzésre fordithatd 10 nap, mely a nettd kapacitas 5%-a, az elmult év
tapasztalatai alapjan.

Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormdnyzata és Szélka Kozség Onkormanyzata kdzos
onkormanyzati hivatalt hozott létre, melynek hivatalos elnevezése Szekszard Megyei Jogu
Varos Polgarmesteri Hivatala, a k6z6s 6nkormanyzati hivatalnak pedig kirendeltsége mikddik
Szdlka Kozségben. Ennek megfeleléen 2024. évben SZMIJV Polgdrmesteri Hivatal bels6
ellenérzése latja el Szalka K6zség Onkorményzatanal a belss ellenérzési feladatokat. Szalka

Kézség Onkormanyzatanal belsé ellenérzési tevékenységre tervezett idé 10 nap.

2. Kockazati tényezdk értékelése

A 2024. évi ellen6rzési terv a Bels6 Ellen6rzési Kézikonyv kockazatelemzési modellje alapjan
készitett elemzés eredményeire alapozva késziilt. A tervezés soran figyelembevételre kertltek
a vezet6i elvardsok. A vezet6i elvarasok informacio gydjtés keretében és szobeli
megbeszélések alapjan fogalmazodtak meg.

A kockadzatelemzés sordn felmérésre és megdllapitasra keriiltek az Onkormdnyzat, az
Onkormdnyzat Tarsuldsai, és az altaluk irdnyitott koltségvetési szervek, az Onkormdnyzat
tobbségi tulajdondban Iévé gazdasagi tarsasagok, a Polgdrmesteri Hivatal szervezeti egységei
és a helyi nemzetiségi dnkormanyzatok tevékenységében, gazdalkodasaban rejl6é kockazatok.
Az egyes rendszerek kockazatelemzése a kockazati tényez6k, és azok sulya alapjan tortént. Az

elemzés sordn 11 tényez6 keriilt meghatarozasra, amely hatassal van a rendszer miikodésére.

A tervezés soran figyelembevételre kerlltek a stratégiai ellenérzési tervben megfogalmazott
stratégiai célok, és az azok megvaldsulasat elGsegitd ellendrzések, melyek a kdvetkez6k:

e a2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 torvény altal
meghatdrozott kotelez6 és onként vallalt feladatok hatékony, gazdasagos,
eredményes ellatasanak el6segitése

e Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei, az onkormanyzat, a  tarsuldsok és
el6bbiek fenntartdsaban mikodé intézmények gazdalkodasanak szabalyszerlsége,
torvényessége, atlathatésaga biztositott legyen, mind a tervezés, végrehajtas,
vagyongazdalkodas sordn

e eredményes vagyongazdalkodas erdsitése
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e varosizemeltetési feladatok hatékony, szinvonalas ellatasanak el8segitése

e az oOnkormanyzat, tarsulds fenntartdasaban 1év6 intézmények szabalyozasi
kornyezetének, integritdsi kiépitettségének ellen6rzése, belsé kontrollrendszer
megerdsitése

e az Oonkormdnyzati tobbségi tulajdonban lévé gazdasagi tdrsasagok tekintetében a
tulajdonosi érdekek érvényesitésének ellenérzése

e hatékony, szakszer(, vezetést segitd belsd ellen6rzési tevékenység valdsuljon meg

e az 6nkormanyzat feladatellatdsdnak minél szélesebb korét érinté belsé ellendrzés

e az oOnkormdnyzatok mikodését érint6 jogszabdlyvaltozasok alkalmazasanak
ellen8rzése

o kilsé és belsé ellen6rzések altal feltart hidnyossdgok megsziintetésére hozott
intézkedések eredményességének, megvaldsulasanak ellenérzése, nyomon kovetés

e a folyamatba épitett és eseti vezetGi ellenbrzési tevékenységet segitse a belsd

ellen6rzés

Az ellenbrzési tevékenység tervezése sordn, a vezetés elvarasaval 6sszhangban 2024. évben
nagy hangsulyt fektetiink a hivatal szervezeti egységeinek, valamint az 6nkormanyzat és
tdrsuldsai fenntartdsaban |évé intézmények ellenbrzésére, annak érdekében, hogy biztositott
legyen az Onkormanyzat és Hivatala gazdalkoddsanak szabalyszer(isége, torvényessége,

atlathatdsaga, mind a tervezés, végrehajtas, vagyongazdalkodas soran.

3. 2024. évi tervezett ellendrzések

A kockazatelemzések eredményeit, a vezetGi ajanldsokat és a stratégiai célokat figyelembe
véve az dnkormanyzatnal, a tarsuldsoknadl, az el6bbiek fenntartdasaban [évé intézményeknél,
az Oonkormanyzati tulajdonban |évé gazdasagi tarsasagoknal és a Polgarmesteri Hivatal

szervezeti egységeinél is sziikséges vizsgalatot végezni.



Hivatal, Onkormanyzat

Ellendrzott szerv

SZMJV Onkormanyzata

Ellen6rzés targya

Uzemeltetési tAmogatds szamitdsanak ellenérzése az
allami tdmogatasok igénylése sordn

Ellendrzés célja

Az lizemeltetési tamogatds szamitdsa a jogszabalyi
el6irdsoknak, iranymutatasoknak megfelel6en torténik e

Ellendrizendo id6szak

2023-2024. év

Az ellendrzés tipusa

Pénzligyi, szabalyszer(ségi ellen6rzés

Azonositott kockazati tényez6k

Nem megfelel§ szamitds miatt tdmogatas tobblet vagy
hiany keril megallapitasra

IdGsziikséglet

20 nap

Az ellen6rzés tervezett
litemezése

2024.1. negyedév

EllenOrzott szerv

SZMJV Polgarmesteri Hivatal

Ellendrzés targya

Termdéfolddel kapcsolatos hirdetmények kifliggesztésével
kapcsolatos eljaras ellenérzése

Ellendrzés célja

Kifliggesztések jogszabalyban el6irt kdvetelmények
betartdsaval torténnek-e, a jogszabdlyban elGirt hatarid6k
betartasra keriilnek-e

Ellenérizendo id6szak

2023. év

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszer(ségi ellenbrzés

Azonositott kockazati tényez6k

Nem szabdlyszer( kifliggesztés, hatarid6k be nem tartdsa

IdGsziikséglet

12 nap

Az ellenérzés tervezett
litemezése

2024. I. negyedév

EllenOrzott szerv

SZMJV Polgarmesteri Hivatal

Ellendrzés targya

Egyéb hirdetmények kifliggesztésével kapcsolatos eljaras
ellen6rzése

Ellendrzés célja

Kifliggesztések jogszabalyban el6irt kdvetelmények
betartdsaval torténnek-e, a jogszabdlyban elGirt hatarid6k
betartasra keriilnek-e

Ellendrizendd iddszak

2023. év

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszer(iségi ellen6rzés

Azonositott kockazati tényez6k

Nem szabalyszer( kifliggesztés, hatarid6k be nem tartdsa

IdGsziikséglet

13 nap

Az ellendrzés tervezett
litemezése

2024. I. negyedév




EllenOrzott szerv

SZMJV Polgarmesteri Hivatal

Ellen6rzés targya

Teljesitmény-értékelések rendjének ellenérzése

Ellené6rzés célja

A teljesitmény-értékelések a jogszabalyi elGirasoknak
megfelelen torténnek-e.

Ellendrizendd iddszak

2023-2024. év

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszer(iségi ellenbrzés

Azonositott kockazati tényez6k

Nem szabdlyszer(, hatdrid6ben el nem végzett
értékelésekbdl eredd kockazat

IdGsziikséglet

15 nap

Az ellenGrzés tervezett
litemezése

2024. IV. negyedév

EllenOrzott szerv

SZMJV Polgarmesteri Hivatala

EllenGrzés targya

Ugyintéz6knél kint 1év8, nem irattarozott, kordbbi
években keletkez6 ligyiratok ellenérzése

Ellenérzés célja

Kint |évé iratok irattarozasa milyen okbdl nem tortént
meg?

Ellendrizendé id6szak

2023. év

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszer(iségi ellenbrzés

Azonositott kockazati tényez6k

Szabalyszer(iségi kockazatok

IdGsziikséglet

20 nap

Az ellenGrzés tervezett
litemezése

2024. lll. negyedév

EllenOrzott szerv

SZMJV Polgarmesteri Hivatala Adé Osztaly

Ellenérzés targya

Kényszertorlési, felszamolasi eljaras soran Adé osztaly
altal kovetendé eljaras ellenbrzése

EllenéGrzés célja

Eseményfigyelés, hitelez6i kovetelések bejelentése
hatarid6ben megtorténik -e.

Ellenérizendé id6szak

2023-2024. év

Az ellenérzés tipusa

Pénzligyi, szabalyszer(ségi ellenbrzés

Azonositott kockazati tényez6k

Pénzligyi, szabalyszer(ségi kockazatok

IdGsziikséglet

10 nap

Az ellenGrzés tervezett
litemezése

2024. IV. negyedév




EllenOrzott szerv

SZMJV Polgarmesteri Hivatala

Ellendrzés targya

Helyi dnkormanyzati képvisel6k és polgarmesterek,
valamint az Eurdpai Parlamenti képvisel6k valasztasanak
ellenérzése

Ellenérzés célja

A 2024. évi bnkormdnyzati valasztasra és EP képvisel6k
valasztasara biztositott forrasok felhasznalasa a torvényi
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el6irasokkal 6sszhangban tortént-e.

Ellendrizendd iddszak

2024. év

Az ellendrzés tipusa

Pénzligyi, szabdlyszer(ségi ellen6rzés

Azonositott kockazati tényez6k

Szabalyszer(iségi, pénzligyi kockdzatok

IdGsziikséglet

Kilon megbizasi szerz6dés alapjan

Az ellenérzés tervezett
litemezése

2024.11. né.

Intézmények

Ellendrzott szerv

Wosinsky Mor Mizeum

Ellen6rzés targya

Régészeti bevételek felhasznaldsanak ellenérzése

Ellené6rzés célja

Régészeti feladatellatas koltségeire alkalmazott hatdsagi
arak jogszabalyi el6irdsoknak megfelelnek-e, a befolyt
bevétel felhasznalasnak dokumentalasa, kifizetése
jogszabaly, szabalyszer-e.

Ellendrizendé id6szak

2023. év

Az ellenérzés tipusa

Pénzligyi, szabdlyszer(ségi ellen6rzés

Azonositott kockazati tényez6k

Nem megfeleld dij megallapitasabdl, nem szabalyszer
felhasznalasbdl eredd kockazat

Id6sziikséglet 15 nap
Az ellen6rzés tervezett 2024.11. né.

litemezése

EllenOrzott szerv

Szocialis K6zpont

Ellendrzés targya

Szocialis K6zpont gondozotti készpénzkezelés ellenbrzése

EllenéGrzés célja

Pénzkezeléssel kapcsolatos szabalyzatok, dokumentumok,
nyilvantartasok, bizonylatok meglétének az ellenérzése,
letéti pénztari be és kifizetések ellenérzése
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Ellenérizendé id6szak

2023-2024. év

Az ellendrzés tipusa

Pénzligyi, szabalyszer(ségi ellen6rzés

Azonositott kockazati tényez6k

Nem megfelel§ pénzkezelésbél ered6 kockazat

Id6sziikséglet 15 nap
Az ellenGrzés tervezett 2024. 11. né.

litemezése




EllenOrzott szerv

SZMJV Onkormanyzata és Tarsuldsok fenntartasaban
lIévé intézmények

Ellendrzés targya

Rehabilitaciés hozzajarulas fizetési kotelezettség
ellen6rzése

Ellené6rzés célja

Rehabilitacids hozzajarulas fizetési kotelezettség,
mentesség megallapitdsa szabdlyszerd-e (atlagos
statisztikai létszdm, megvaltozott munkaképességl
munkavallaldk atlagos statisztikai Iétszama)

Ellendrizendd iddszak

2023. év

Az ellendrzés tipusa

Pénzligyi, szabdlyszer(ségi ellenbrzés

Azonositott kockazati tényez6k

Kotelezettség, mentesség nem megfelel§
megallapitasabdl eredd kockazat

Id6sziikséglet 20 nap
Az ellen6rzés tervezett 2024. V. né.

litemezése

EllenOrzott szerv

SZMJV Egészségiigyi Gondnoksaga

Ellen6rzés targya

Egészségligyi szolgdlati jogviszonyban foglalkoztatott
munkavallaldk jogviszonyanak, dokumentumainak
ellenérzése

Ellenérzés célja

Egészségligyi szolgalati jogviszonyban foglalkoztatott
munkavallalék személyi anyagdnak ellenérzése,
jogviszony tartalmanak ellen6rzése

Ellenérizendo id6szak

2023. év

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszer(iségi ellenGrzés

Azonositott kockazati tényez6k

Szabdlyszer(iségi kockazatok

Id6sziikséglet 20 nap
Az ellen6rzés tervezett 2024. 111. né.

litemezése




K6z6s Onkormanyzati Hivatal Kirendeltség

Ellenérzétt szerv Szalka Kézség Onkormanyzata

Ellendrzés targya Ugyintéz6knél kint 1év8, nem irattarozott, korabbi
években keletkez6 ligyiratok ellenérzése

Ellené6rzés célja Kint |évé iratok irattarozasa milyen okbdl nem tortént
meg?

Ellendrizend6 id6szak 2023. év

Az ellenérzés tipusa Szabalyszer(iségi ellenbrzés

Azonositott kockazati tényez6k Szabalyszer(iségi kockazatok

Id6sziikséglet 10 nap

Az ellendrzés tervezett 2024. I. negyedév

litemezése

Szekszard, 2023. november 30.

Gulyds Rita
Bels6 ellen6r
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1. szamu melléklet

Szekszard Megyei Jogu Varos Polgiarmesteri Hivatal

Az ellendrzési terv végrehajtasahoz sziikséges kapacitas megallapitasa

Idészak: 2024.01.01 - 2024.12.31

Munkaidémérleg, belsé ellendérzési

kapacitas
e El}en(’)'.t.'i napok
SOrszim Megnevezés munkanapok | Létszam szama osszesen
szAma/fé (Atlagos napok
szama X 1étszam)
1 Naptéri napok szama 366 1 366
2 Kiesd napok szama (pihend és iinnepnapok) 101
3 Fizetett innep 14
4 Fizetett szabadsag 41
1 Munkoérak/napok szama 210 1 210
5 Atlagos betegszabadsag munkadra/munkanap 15 15
11 Netto kapacitas 195 1 195
6 Tervezett ellenérzések végrehajtasa 160 160
7 Egyéb soron kiviili ellendrzés (nettd kapacitas 5%) 10 10
8 Tovabbképzés 3 3
Ko6z6s dnkormanyzati Hivatal kirendeltség, Szalka
9 Kozség Onkorméanyzatanak belsé ellendrzése 10 10
10 Tanacsaddi tevékenység nettd kapacitas 2
Egyéb adminisztracios tevékenység : 2023. évi
belsod ellendrzési beszamold elkészitése 3 nap,
2025. évi belsd ellendrzési terv sszeallitasa 2
11 nap, egyeéb belsd ellendrzési vezetdi feladatok
(belsd ellendrzések nyilvantartasa 2 nap, belsé
ellendrzési jegyzOkonyvek kontrollja, egyeztetések
3 nap) 10 10
Jill Eves ellendri tevékenység kapacitas felhasznélasa 195 1 195
12 Tartalékid 0 0
Kiils6 szakértd igénybevétele (specialis
13 szakértelem igénye esetén) 0 0
Ideiglenes kapacitas kiegészités (kiilsé szolgaltatd
14 altal) 0 0
v Minddsszesen 195 1 195
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2. szamu melléklet

EGYENI KEPZESI TERV
belsd ellendr részére
Egyeztetett képzési terv, egyéni fejlodést Napok
tamogato tevékenységek szama Esedékesség
Belso ellendrok szakmai tovabbképzése 1 nap 2024.01.01 - 12.31.
ABPE 1L belsé ellendri kotelezd tovabbképzés |2 nap 2024.01.01 - 12.31.
Osszesen 3 nap
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3. melléklet

2024. évi részletes belsé ellen6rzési munkaterv

Ellen6rizend6

Azonositott kockazati

Az ellendrzés

Az ellendrzott

Az ellendrzés

Az ellenGrzésre

Ssz. Az ellendrzés targya Az ellenGrzés célja, modszerei L , . . szerv, szervezeti tervezett forditando
id6szak tényez6k tipusa . " , .
egység litemezése | kapacitas nap
Hivatal, 6nkormanyzat
. L | Lo R L ; L, Nem megfelel§ szamitds L.
Uzemeltetési tdmogatas szamitasanak Az Uzemeltetési tdmogatas szamitasa a . ) (o a Pénziigyi,
. , ey , . P, . ) , miatt tamogatds tobblet ) L SZMIV 3
1. ellenérzése az dllami tdmogatdsok jogszabdlyi elGirdsoknak, irdnymutatdsoknak | 2023-2024. év - . szabdlyszer(iségi .. , 2024.1. né. 20
S . " . vagy hidny kerdl . Onkormanyzata
igénylése soran megfelelSen torténik e. i " ellenérzés
megallapitasra
e Kifliggesztések jogszabdlyban eldirt . "
Termdéfolddel kapcsolatos K tl ll"gg z Kb tj i,z B Iyt" te Ik Nem szabalyszer( S7abilvszerliséei SZMIV
. . o . Ovetelmények betartasaval torténnek-e, a , o . (i ix . - .
2. hirdetmények kifliggesztésével ) 3 ¥ Lo 3 2023. év kiflggesztés, hataridék be v Y & Polgarmesteri 2024.1. né. 12
. Y jogszabdlyban eldirt hataridék betartasra , ellenérzés i
kapcsolatos eljaras ellenérzése . nem tartasa Hivatal
keriilnek-e
Kifiggesztések jogszabdlyban eldirt
L , ™ , L gg’ ) g’ , v L, Nem szabalyszerd , Y SZMIV
Egyéb hirdetmények kifliggesztésével kovetelmények betartdsaval torténnek-e, a , e , . Szabalyszer(iségi , ) ,
3. L, o, X ) o , 2023. év kifiggesztés, hataridék be . Polgarmesteri 2024.1. né. 13
kapcsolatos eljaras ellenérzése jogszabalyban el6irt hataridék betartasra , ellenérzés .
. nem tartdsa Hivatal
kerilnek-e
Nem szabalyszerd,
Teljesitmény-értékelések rendjének A teljesitmény-értékelések a jogszabdlyi hatédrid6ben el nem Szabalyszer(iségi SZMIV
a. ! y-ertexele ! °e Y oeka Jopszanaly 2023-2024. 6y | o oricopen e nem YSZETUSCEI | polgarmesteri | 2024.1V. né 15
ellenGrzése elGirdsoknak megfelelGen térténnek-e végzett értékelésekbdl ellenGrzés Hivatal
eredd kockazat
Ugyintézéknél kint 1évs, nem Kint |évé iratok irattarozasa milyen okbdl nem Szabalvszeriiséei Szabalvszertiséi SZMIV
5. irattarozott, korabbi években tortént meg? 2023. év y, g ¥ L g Polgarmesteri 2024. 1ll. né 20
P . kockazatok ellendrzés .
keletkezd Ugyiratok ellenGrzése Hivatal
Kényszertorlési, felszamolasi eljaras Eseményfigyelés, hitelezdi kovetelések Pénziigyi, Pénziigyi, SZMIV
6. soran Ado osztdly altal kdvetendd bejelentése hatarid6ben megtorténik -e. 2023-2024. év szabdlyszer(iségi szabdlyszer(iségi Polgarmesteri 2024.1V. né 10
eljards ellendrzése kockazatok ellenérzés Hivatal Adé Osztaly
Helyi 6nkormanyzati képvisel6k és A 2024. évi bnkormanyzati véalasztasra és bénsiovi MUV Kiilon
polgarmesterek, valamint az Eurépai Eurdpai Parlamenti képviselGk valasztasara 3 Szabdlyszer(iségi, ) gy”, L i . i megbizési
7. R L, ) . . s L 2024. év I ) szabdlyszer(iségi Polgarmesteri 2024. 1l. né iy
Parlamenti képvisel6k valasztasdnak biztositott forrasok felhasznalasa a térvényi pénziigyi kockdzatok L , szerz6dés
., s . s ellenGrzés Hivatal .,
ellenérzése el6irasokkal 6sszhangban tortént e alapjan
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Intézmények

Régészeti bevételek felhaszndlasanak

Régészeti feladatellatas koltségeire alkalmazott
hatdsagi drak jogszabalyi elGirasoknak

Nem megfeleld dij
megallapitdsdbo, nem

Pénziigyi,

Wosinsky Mér

2024.1l. né

15

8. . megfelelnek-e, a befolyt bevétel 2023. év szabalyszer( szabdlyszer(iségi 3
ellenérzése " L, L, L, . o, Mulzeum
felhasznalasnak dokumentaldsa, kifizetése felhasznalasbdl eredé ellenérzés
jogszabaly, szabalyszer(i-e kockazat
Pénzkezeléssel kapcsolatos szabalyzatok, . L.
Szocidlis K6zpont gondozotti dokumentumok, nyilvantartdsok, bizonylatok Nem megfeleld Penzgyl,
9. J , P , g . s ! y , e y , | 2023-2024. év pénzkezelésbdl ered6 szabdlyszer(iségi | Szocidlis Kozpont 2024.11. né. 15
készpénzkezelés ellendrzése meglétének az ellenbrzése, letéti pénztari be és J Y,
L, L, kockazat ellendrzés
kifizetések ellen6rzése
Rehabilitacios hozzajarulas fizetési N , . SZMIV
.. , ) . s Kotelezettség, mentesség L. N i |
s s et e e kotelezettség, mentesség megallapitdsa L Pénziigyi, Onkormanyzata és
Rehabilitacids hozzajarulas fizetési ) o, o , nem megfelel§ ) o ; | ;
10. N ) L, szabalyszer(-e (atlagos statisztikai Iétszam, 2023. év ) L, . | szabdlyszerUségi Tarsulasok 2024. IV. né 20
kotelezettség ellenGrzése B , L, Lo megallapitasabdl ered6 L y
megvaltozott munkaképességli munkavallalok Kockazat ellenérzés fenntartasaban
atlagos statisztikai létszama) l1évé intézmények
Egészségligyi szolgdlati jogviszonyban Egészségligyi szolgdlati jogviszonyban
1 foglalkoztatott munkavallaldk foglalkoztatott munkavallalék személyi 2023, év Szabalyszer(iségi Szabalyszer(iségi |SZMJV Egészségligyi 2024 IIl. né 20
" | jogviszonyanak, dokumentumainak | anyaganak ellenérzése, jogviszony tartalmanak ' kockdzatok ellenérzés Gondnoksaga T
ellenrzése ellen8rzése
2024. évi ellendrzésre forditandé 160
kapacitas:
K6z6s Onkormanyzati Hivatal Kirendeltség
Ugyintéz6knél kint lévé, nem Kint |évé iratok irattarozasa milyen okbdl nem Szabalyszer(iségi Szabalyszer(iségi Szaka Kozsé
12. irattarozott, korabbi években ¥ 2023. év Y g ¥ & & 2024. 1.né 10

keletkezd lgyiratok ellenGrzése

tortént meg?

kockazatok

ellenérzés

Onkorméanyzata

14



