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Tisztelt Pénziigyi Bizottsag!
Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata 2023. évi koltségvetésérdl szolé 2/2023. (Il 21.)

Onkormanyzati rendelet (a tovdbbiakban: Rendelet) 19. melléklete hatdrozza meg a Polgarmesteri
Hivatal engedélyezett allashelyeinek szamat, mely most 220 6, melybdl

- kozszolgalati tisztvisel6: 127 f6
- kozalkalmazott: 4 f6
- munkavallalé: 61 f6
- Ures allashelyek szama: 28 6

Osszesen: 220 f6.

A Kozgyl(lés a Polgarmesteri Hivatal részére engedélyezett |étszdmon belll az Ures és a jovGben
megliresedé alldashelyeket zarolta. A zarolas feloldasardl, az allashely betoltésének engedélyezésérdl a
Pénzligyi Bizottsag dont.

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Mo6tv.) 67.
§ (1) bekezdés d) pontja alapjan a polgarmester a jegyz6 javaslatara elGterjesztést nyujt be a hivatal
létszamara vonatkozdan. Az Métv. 74. § (1) bek. alapjan az alpolgarmester a polgarmestert helyettesiti.

Az aljegyz6 az aldbbi allashelyek, megbizasok betdltésére tett javaslatot.
A fentiek alapjan, az alabbi allashelyek, megbizasok bet6ltésére az alabbi javaslatokat teszem:

Beszerzési és Jogi lgazgatdsag - 1 f6 igazgatdsagvezetd

E vezetGi statusz mar 2021. decembere 6ta nincs betdltve, igy ez a feladat is az aljegyzére
harult azéta. Sziikséges az aljegyz6 tehermentesitése minél hamarabb.

Beszerzési és Jogi lgazgatdsag Jogi Osztdlya — 1 f6 jogi asszisztens

A jogi osztdly igen nagy szdmu szerz6déssel, kdvetelések behajtasaval foglalkozik, ami sok
adminisztrativ jellegl feladatot ré a jogasz kollégakra, elvéve t6liik a szakmai (jogi) munkatol
az id6t. igy idShatékonysag novelése miatt szilkséges lenne egy f6 jogi asszisztensre.
Informatikai végzettség elGirasaval kell meghirdetni.

Beszerzési és Jogi Igazgatdsag Palyazati Osztalya — 1 f6 palyazati referens

Az osztalyrol egy kollégand elment 07. 01.-el, igy a meglresedett allashelyre kellene felvenni
egy palydazati referenst. Informatikai végzettség elGirasaval kell meghirdetni.

Beszerzési és Jogi Igazgatdsdg Ugyviteli Osztalya — 1 6 iktatd

2023. majus 1-jével az Ugyviteli Osztalyon 1 f6 alldshely megiiresedett, amelynek betdltése
mielSbbi intézkedést igényel. A munkajuk sordn tobb mint tizezer irat iktatasardl, kezelésérdl
gondoskodnak. Amennyiben nem keriil betdltésre a munkakor, az iratkezelés folyamata
lelassul, és ezaltal az lgyintézésé is, igy a hatarid6k betartdsa nem lesz lehetséges, amely
hatranyosan kihathat a hivatal mikodésére. Informatikai végzettség elGirdsaval kell
meghirdetni.



Gazdasagi Igazgatdsag - 1 f6 igazgatdsagvezetd

Idén januartdl a kordbbi vezet6 nyugdijazdsa miatt nincs betdltve ez az allashely. Az allashely
rendkivil fontos feladatot 1at el az 6nkormanyzat és intézményei, tovdbb mondhatjuk azt is,
hogy az egész véros pénziigyi miikodésében. igy sziikséges minél hamarabb ezen allashely
betoltése tapasztalt, nagy teherbirdasu személy altal. Informatikai végzettség el6irasaval kell
meghirdetni.

Hatdsagi és Koordindcids Igazgatdsdg Anyakonyvi Osztdly — 1 f6 anyakonyvvezetdé vagy 1 f6
adminisztrator

A kozelmultban nagy tapasztalattal rendelkez6 kolléga hagyta el az osztalyt. A napi
munkavégzés mellett nagyon kevés id6 jut az Elektronikus Anyakoényvi Rendszer
munkakosardba folyamatosan érkez6 feladatok feldolgozdsara, ahol jelenleg is tébb, mint 2
ezer feladat var rogzitésre. Az iktatasi feladatokat eddig 2 f6 végzett, de atszervezés révén az
egyik adminisztrator kolléga anyakonyvvezet6i kinevezést kapott, igy jelenleg 1 f6 prdbalja
elvégezni az adminisztraciés feladatokat. Ha az osztdly létszamat kettd fével béviteni lehetne,
nagy segitséget jelentene szamunkra. Informatikai végzettség elGirasaval kell meghirdetni.

Hatdsagi és Koordindcids lgazgatosag Ado Osztdly — 1 f6 atsoroldsa addigazgatdsi ligyintézivé
(hatarozott idejl szerzddéssel) és 1 f6 adminisztrator

Egy hatarozatlan idejli kollégand sziilési szabadsagra tavozik és az 6 helyére kellene 2 év
hatdrozott id6tartamra a mar felvett munkatorvény konyves kolléganét addligyi ligyintéz6nek
atsorolni, hogy jogosultsdga legyen addiigyeket intézni, valamint ezen Aatsorolds révén
megilresedé 1 f6 adminisztrator felvételére, mely nagyon sok feladatot venne le a
szaklgyintéz6k vallardl. Informatikai végzettség elSirdsaval kell meghirdetni.

Hatdsagi és Koordindcids Igazgatdsag lgazgatdsi Osztaly — 1 f6 jogdsz

Az osztdlyon dolgozé anyakdnyvi tapasztalatokkal is rendelkezé birtokvédelmi ligyintéz§
jogasz anyakonyvi osztalyvezet6i megbizast kapott 2023. janudrjatdl. Az azdta eltelt id6 alatt
nyilvdnvaléva valt, hogy sokkal nehezebb lett az osztdlyvezet§ napi munkdja, nétt a
leterheltsége, jelenleg csak Ugy tudja ellatni az osztdly jogi hatdsagi jellegli feladatait, hogy
rendszeresen, napi szinten végez tébbletmunkat (minimum napi 1, de inkdbb 1,5-2 érat). Az
Igazgatasi osztaly munkajanak elésegitése és az osztalyvezet6 munkavégzésének tamogatasa
is indokolnd egy jogdsz felvételét.

Onkormanyzati és Szervezési Igazgatdsag Onkormdnyzati Osztély - 1 6 jogdsz

Az utébbi egy évben 2 fével (2 jogasz) csokkent az Onkormdnyzati Osztaly |étszama. Az U]
SZMSZ alapjan az eddig polgdrmesteri dontés ald tartozé lgycsoportok GVB hataskorbe
kerllhetnek at, ami a bizottsagi llések és az elkészitendd jegyz6konyvek szamanak
novekedését fogja eredményezni. Jogszabdlyi kbtelezettség egy adott lilés jegyz6kdonyvének
15 napon belil torténé elkészitése, aldirdsa és a Kormdanyhivatal részére torténé megkiildése,
mely a tulterheltség miatt sokszor nem tarthatd. Az Gj SZMSZ miatt megnovekedd bizottsagi
Gléseken a jegyz6i hataskor képviselete, valamint az anyagkildés rengeteg adminisztracids
kotelezettséget fog keletkeztetni. igy mindenképpen sziikséges min. 1 f6 jogdsz felvétele

Onkormanyzati és Szervezési Igazgatdsag Informatikai Osztaly - 1 f6 osztalyvezetd




Az osztdlyvezetGi allashely évek ota betodltetlen, a magasabb szint(i informatikai tudast a
kordbbi osztalyvezetSvel kotott megbizasi szerz6déssel pétoljuk. viszont ez a megoldds csak
részleges, mert sziikséges lenne a napi informatikai feladatok operativ iranyitasa, a fejlesztések
el6készitése, Uj technoldgidk - kiléndésen az adatbiztonsag terén — alkalmazasa. igy
mindenképpen sziikséges min. Informatikai végzettség elSirasaval kell meghirdetni.

Vdrosfejlesztési és Uzemeltetési Igazgatdsag Gondnoksag — 1 f6 hivatalsegéd

Egy allashely liresség valt 07. 14-ével, igy sziikséges lenne a hivatal zavartalan nyitva-
tartasanak biztositdsdra az allas meghirdetése.

Vdrosfejlesztési és Uzemeltetési Igazgatdsag Rendészeti Osztaly — 1 f6 kozteriilet felugyeld

2022. év decemberében nyugdijba vonult Kocsis Janos kollégank, igy egy allashelylink
betoltetlen. A [étszam feltltésére sziikség lenne. Segéd motor hasznalataval sziikséges kiirni.

Vdrosfejlesztési és Uzemeltetési Igazgatdsag Karbantartd Csoport — 1 f6 segédmunkds

Egy allashely Gres mar tébb hdénapja, szlikséges lenne a mihamarabbi pdtlas a karbantartasok
folyamatos végzéséhez.

Vdrosfejlesztési és Uzemeltetési Igazgatdsag Karbantartd Csoport — 1 f6 adminisztrator

Az igazgatdsdg iktatdsi, expedidlasi, postazasi, a tervtarral kapcsolatos és egyéb
adminisztracids feladatokat végz6 kolléga az els6 kisbabajat varja, és hozzavetblegesen
szeptember végétdl nem tud majd dolgozni. Az 6 feladatainak elvégzése kulcsfontossagu az
igazgatdsag mikodésében, ezért fontos, hogy 6t valaki hosszutavon, akar évekre is teljes
munkaid6ben helyettesitse. Célszer(i az lenne, ha az Uj kolléga mar augusztus végétdl
dolgozhatna, hogy legyen betanulasi ideje erre a nehéz és nagyon felelGsségteljes munkara.

Zoldfelllet Igazgatdsag GyepkezelS és koztisztasagi csoport — 1 fizikai

A fizikai dllomany folyamatosan valtozik, mindig megy el valaki és igy szinte minden hdonapban
lesz Ures allashely. Ezek gyors a hatalmas feladatok teljesitése miatt betoltése nagyon fontos.

Afentiek alapjan kérem a Tisztelt Pénzligyi Bizottsagot az elGterjesztés megtargyaldsdra és a hatarozati
javaslat elfogaddasara.

Szekszard, 2023. julius 28.

Gyurkovics Janos
alpolgarmester



Hatarozati javaslat

Szekszard Megyei Jogui Varos Onkormanyzata Kozgy(ilésének
Pénziigyi Bizottsaga
.../2023. (...) hatarozata

Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal egyes iires allashelyeinek betéltésére

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kézgy(ilésének Pénziigyi Bizottsaga a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovdbbiakban: Motv.) 67. § (1) bekezdés d)
pontja, valamint a Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata 2023. évi koltségvetésérdl szolo
2/2023. (Il. 21.) 6nkormanyzati rendelet 14. § (9) bekezdése alapjan eljarva

1. engedélyezi a Polgarmesteri Hivatalban az egyes Ures allashelyek betoltését az alabbiak szerint:

TOSITATTSIR S0 Q0 TR

Beszerzési és Jogi Igazgatdsag - 1 f6 igazgatdsagvezets

Beszerzési és Jogi Igazgatdsag Jogi Osztdlya — 1 f6 jogi asszisztens

Beszerzési és Jogi |gazgatdsag Pdlyazati Osztalya — 1 f6 palyazati referens
Beszerzési és Jogi Igazgatosag Ugyviteli Osztalya — 1 f6 iktatod

Gazdasagi lgazgatdsag - 1 6 igazgatdsagvezetd

Hatésagi és Koordindcids Igazgatdsag Anyakonyvi Osztaly — 1 f6 av. vagy adm.
Hatdsdgi és Koordindcios Igazgatdsag Ado Osztaly — 1 f6 addigazgatasi Uigyintézé
Hatdsdgi és Koordindcios Igazgatdsag Ado Osztaly — 1 f6 adminisztrator
Hatdsdgi és Koordindcios Igazgatdsdg lgazgatasi Osztdly — 1 f6 jogdsz
Onkormanyzati és Szervezési Igazgatdsag Onkormanyzati Osztaly - 1 6 jogasz,
Onkormanyzati és Szervezési Igazgatdsag Informatikai Osztaly - 1 f6 osztalyvezetd
Vérosfejlesztési és Uzemeltetési Ig. Gondnoksag — 1 f& hivatalsegéd

. Varosfejlesztési és Uzemeltetési Ig. Rendészeti Osztaly — 1 f§ kdzteriilet feltigyeld

Vérosfejlesztési és Uzemeltetési Ig. Karbantartd csop. — 1 f6 segédmunkas
Varosfejlesztési és Uzemeltetési Ig.- 1 f6 adminisztrator
Zoldfelllet-karbantartdsi és Koztisztasagi Igazgatdsag - 1 6 fizikai

Hatarid6: dontéshozatal napja
Felel6s: Acs Rezsé polgarmester,

dr. Biré Gyula aljegyz6

2. felkéri az aljegyz6t, hogy a fenti allashelyek palyaztatds utjan térténé meghirdetésére - a
palydzatokban el6 kell irni informatikai végzettséget - és az egyéb sziikséges intézkedések
megtételére,

Hatarid6: dontéshozatal napja, folyamatos
Felel8s: dr. Bir6 Gyula aljegyz6

3. felkéri a polgdrmestert, hogy az Motv. 81. § (4) bek alapjan az eredményes palyazatok esetén
a koztisztvisel6k és fizikai alkalmazottak kinevezéséhez, felvételéhez az egyetértését adja meg.
Hatarid6: dontéshozatal napja
FelelGs: Gyurkovics Janos alpolgarmester

4. felkéri az aljegyz6t, hogy a fenti allashelyek eredménytelen palyazati eljdrasa esetén a
palydzatot ujbdl kiirja.
Hatarid6: dontéshozatal napja, folyamatos
FelelGs: dr. Biré Gyula aljegyzé



