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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

SZEKSZÁRD VÁRMEGYEI JOGÚ VÁROS POLGÁRMESTERI HIVATALA

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

adóigazgatási ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Adóügyi igazgatással kapcsolatos feladatok ellátása. 
Adóalanyok nyilvántartása, adózók törzsadatainak karbantartása, adatbejelentések, bevallások 
feldolgozása, adókivetésekről határozathozatal, befizetések, hátralékok folyamatos nyomon 
követése, ügyfelekkel való kapcsolattartás. Adók módjára behajtandó köztartozások ügyintézése.

Betöltendő állás szakmacsoportja: adózás

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Adó/jövedéki

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános (hivatali), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Szekszárd

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A pályázathoz kötelezően csatoltandó irat: három hónapnál nem régebbi 
erkölcsi bizonyítvány (vagy annak megkéréséről szóló postai bizonylat).

A pályázati kiírással kapcsolatos további információt Török-Dús Tímea osztályvezető nyújt (tel: 
74/504-151)

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

Elvárt végzettség/képesítés:

- Középfok, Statisztika, Gazdasági középiskolai végzettség
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Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Gazdasági középiskolai végzettség, vagy középiskolai végzettség és 
gazdaságtudományi, statisztikai, banki ügyintézői, informatikai, műszaki, logisztikai, 
menedzserasszisztens szakképesítés,

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- - Közigazgatási alap-vagy szakvizsga, 

- - Felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások) ismerete,

- - ASP szakrendszerek (adó, iratkezelő) ismerete,

- - Mérlegképes könyvelő szakképesítés,

- - Közigazgatásban, hasonló munkakörben legalább 1-3 év szakmai 
tapasztalat.

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- egyéb

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítése

- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló 
nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.

A pályázat benyújtásának határideje: 2023.03.22. 00:00

A pályázat elbírálásának módja: A döntésre, az érvényesen pályázók közül kiválasztott 
pályázók személyes meghallgatása után, a polgármester egyetértésével kerül sor. A sikertelenül, 
illetve érvénytelenül pályázók részére a pályázati anyag visszaküldésre kerül. A pályázat kiírója 
fenntart

A pályázat elbírálásának határideje: 2023.03.31. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.szekszard.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2023.05.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2023.03.07.
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A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


