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I. ALTALANOS ES ERTELMEZ® RENDELKEZESEK

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat (tovdbbiakban: Szabdlyzat) célja biztositani a Szekszard Megyei
Jogu Varos Onkormanyzata és Polgdrmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) altal kezelt személyes adatok
jogszabalyi elGirasoknak megfelel6 védelmét, meghatdrozni a személyes adatok kezelésével Osszefliggd
adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyokat, a személyes adatok kezelésével kapcsolatos szerepkoroket,
feladatokat, tevékenységeket és felel6sségeket, s ezek &ltal biztositani minden, az Onkormanyzat és a Hivatal
altal kezelt személyes adatokkal kapcsolatban érintett Magyarorszag Alaptérvényében foglalt személyes adatai
védelméhez fiz6d6 informdacids 6nrendelkezési jogainak érvényesiilését.

Célja tovabba az Onkormanyzat, illetve a Hivatalon beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi szemlélet,
valamint olyan eljardsok kialakitasa és folyamatos mikodtetése, fenntartdsa, amelyekkel a személyes adatok
biztonsagos kezelése megvaldsithatd, a védelmi feladatok ellatasa biztosithatd, az adatvédelmi elGirdsok
megsértése megel6zhets, az adatvédelmi incidensek korilményei felderithet6k és indokolt esetben
felelGsségre vonasi eljaras kezdeményezhetd.

A Szabalyzat hatalya
2.1. A Szabalyzat szervezeti hatalya

A Szabdlyzat szervezeti hatalya kiterjed Szekszard Megyei Jogt Varos Onkormdnyzatéra, Szekszard Megyei Jogu
Varos Polgarmesteri Hivatalara, beleértve a Szdlkai Kirendeltséget is, és az aldbbi Nemzetiségi
Onkormanyzatokra:

e Szekszardi Német Nemzetiségi Onkormanyzat,
e Szekszardi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat.

2.2. A Szabalyzat személyi hatalya

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

- a képviselS-testilet tagjaira, a polgarmesterre, illetve az alpolgarmesterre;

- a jegyzlre, illetve az aljegyzGkre;

- az Onkormanyzattal kdzalkalmazotti, illetve munkajogviszonyban &llé természetes személyekre, valamint

- a Polgarmester Hivatallal kdzszolgdlati, kozfoglalkoztatotti, munkajogviszonyban, illetve munkavégzésre
iranyuld egyéb jogviszonyban (megbizas, vallalkozas) allé természetes személyekre. (a tovabbiakban egyutt:
alkalmazott).

2.3. A Szabalyzat targyi hatdlya

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Hivatalndl folytatott minden olyan teljesen vagy részben automatizalt
eszkozzel, illetve manudlis modon végzett minden adatkezelési tevékenységre, valamint az adatkezelésre
felhasznalt eszk6zokre, amely természetes személy adataira vonatkozik.

Kivételt képez ez aldl, azaz nem tartozik jelen Szabalyzat targyi hatalya ala a koztisztviselGk személyes adatainak
kezelése, melyet a Hivatal a kdzszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. torvény alapjan, Kézszolgalati
Szabdlyzataban foglalt elGirdsainak megfelel6en végez.
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2.4. A Szabalyzat id6beli hatdlya

A Szabalyzat id6beli hatdlya a hatdlybalépés napjatdl a visszavonasig érvényes.

3. A Szabdlyzat jogszabalyi alapjai

A Szabalyzatban nem részletezett kérdésekben a hatdlyos jogszabalyi el6irdsok, kiilondsen

Magyarorszag Alaptorvénye;

az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél szélé 2011. évi CXII. térvény (a
tovabbiakban: Info tv.);

az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél (a tovabbiakban: GDPR, illetve
altalanos adatvédelmi rendelet);

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. torvény;

a hivatalos statisztikardl sz6l6 2016. évi CLV. torvény;

a Polgari Térvénykonyvrdl szél6 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Polgari Torvénykonyv);

az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl sz6l16 2013. évi L. torvény (a
tovabbiakban: Ibtv.);

a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz8l6 2011. évi CXCIX. torvény;

a mindsitett adat védelmérél sz6lé 2009. évi CLV. torvény;

a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz616 1995. évi LXVI. térvény;
a polgdrok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szél6 1992. évi LXVI. torvény

vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. A Szabalyzat alkalmazdasa soran hasznalatos alapfogalmak

Erintett: Barmely informacid alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy.
Személyes adat: Az érintettre vonatkozé barmely informdcid.
Azonosithato Az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett mddon, kiiléndsen valamely

természetes személy: | azonositd, példdul név, azonositd szam, helymeghatdrozé adat, online azonosité vagy

a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy
szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithatd.

Adatfelel6s: Az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kotelez6en kozzéteendd

kozérdek(i adatot elGallitotta, illetve amelynek a m(ikédése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkezel6: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd

szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy a az Eurdpai Unid kotelezs jogi aktusaban
(GDPR) meghatarozott keretek kozott — ondlléan vagy masokkal egylitt az adat
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehaijtatja.
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Adatkezelés:

Az alkalmazott eljardstdl fliggetlenil az adaton végzett barmely mlvelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kiilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tdroldsa, megvaltoztatdsa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvdnossagra
hozatala, 6sszehangolasa vagy 6sszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adat tovabbi felhaszndlasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz&k (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatallomany:

Az egy nyilvantartdsban kezelt adatok 6sszessége.

Adatfeldolgozas:

Az adatkezel6 megbizadsabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal
végzett adatkezelési miveletek 6sszessége.

Adatkezelés
korlatozasa:

A tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabdl torténd
megjeldlése utjan.

Adatfeldolgozé:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban
(GDPR) meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezel6 megbizdsabol
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatvédelmi incidens:

Az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas maédon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
maodosuldsat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz
valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatkozl6:

Az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi k6zzé az adatot
- az adatfelelGs altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi.

Adatmegsemmisités:

Az adatot tartalmazoé adathordozd teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitas:

Az adat meghatdrozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhet6vé tétele.

Adattorlés:

Az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitisa tobbé nem
lehetséges.

Alnevesités:

Személyes adat olyan médon torténé kezelése, amely - a személyes adattdl elkilonitve
tarolt - tovabbi informacié felhasznalasa nélkiil megallapithatatlanna teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint mdszaki és szervezési
intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd
természetes személyhez ne lehessen kapcsolni.

Biometrikus adat:

Egy természetes személy fizikai, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzGire vonatkozd
olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkdpiai adat.
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Bliniigyi személyes
adat:

A Dbiintet6eljaras sordn vagy azt megel6z6en a blincselekménnyel vagy a
blntet6eljarassal Osszefliggésben, a bintetSeljardas lefolytatasara, illetve a

blncselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a blintetés-végrehajtds
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett
el6életre vonatkozod személyes adat.

Cimzett:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezel, illetve az
adatfeldolgozé hozzaférhet6vé tesz.

Egészségligyi adat:

Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotdra vonatkozd személyes
adat, ideértve a természetes személy szdmara nyujtott egészségligyi szolgdltatasokra
vonatkozo olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy egészségi
allapotardl.

EGT-allam:

Az Eurdpai Unid tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrdél sz6lé megdllapodasban
részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai Unid és
tagdllamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl szold6 megallapodasban nem
részes allam kozott létrejott nemzetkdzi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi
Térségrél sz6l6 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszag:

Minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Harmadik személy:

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé
kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulé mdlveleteket
végeznek.

Kézérdekbdl nyilvanos
adat:

A kozérdekld adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek
nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozérdeki adat:

Az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban meghatdrozott
egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében |év6 és tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ala nem esd, barmilyen madon vagy formaban rogzitett informacié vagy
ismeret, fliggetlenll kezelésének madjatdl, onallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjedG értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a
m(ikodést szabdalyozd jogszabalyokra, valamint a gazddlkodasra, a megkotott
szerz6désekre vonatkozo adat.

Kozo6s adatkezel6:

Az az adatkezelG, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatdarozott keretek k6zott — az adatkezelés céljait és eszkozeit
egy vagy tébb masik adatkezelGvel koz6sen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve
a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket egy vagy tobb madsik adatkezelGvel
kozbsen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozdval.
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Kiilénleges adat: A személyes adatok kildnleges kategdridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy&z6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi
adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis iranyultsagara
vonatkozo személyes adatok.

Profilalkotas: Személyes adat barmely olyan — automatizalt mdédon térténé — kezelése, amely az
érintett személyes jellemzdinek, kilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi allapotahoz, személyes preferencidihoz vagy érdekl6déséhez,
megbizhatdsdgahoz, viselkedéséhez, tartézkoddsi helyéhez vagy mozgdsahoz
kapcsolddo jellemzbinek értékelésére, elemzésére vagy el6rejelzésére irdanyul.

Hozzdjarulas: Az érintett akaratdnak ©nkéntes, hatdrozott és megfelel6 tdjékoztatason alapuld
egyértelml kinyilvdnitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejez6 mas magatartas Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkozo személyes adatok kezeléséhez.

Nyilvanossagra Az adat barki szamara torténé hozzaférhetbvé tétele.
hozatal:
Genetikai adat: Egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozé minden

olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgidjara vagy egészségi allapotara
vonatkozd egyedi informaciot hordoz, és amely elsGsorban az adott természetes
személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered.

Nemzetkozi szervezet: | A nemzetkozi kozjog hatalya ald tartozo szervezet és annak aldrendelt szervei, tovabba
olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam k6zotti megallapodas hozott létre vagy
amely ilyen megallapodas alapjan jott létre.

Védelmi feladatok: Megel6zés és korai figyelmeztetés, észlelés, reagalas, eseménykezelés.

5. A Szabalyzat kiadasa, kezelése, feliilvizsgalata

A Szabdlyzat kiaddsa, kihirdetése és a személyi hatalya ala tartozok szamara rendelkezésre allasanak biztositasa
a Jegyz0 feladata és felelGssége.

A Szabalyzat személyi hatalya ald tartozok munka- illetve feladatkoriiknek megfelel6 mértékben kotelesek a

177

Szabdlyzat tartalmat, a benne foglalt elGirasokat, kilénésen a szdmukra meghatarozott feladatokat és

felelGsségeket megismerni, s ezek tudomasul vételérdl nyilatkozatot tenni (1. szamu melléklet — Megismerési
nyilatkozat). A nyilatkozatok megGrzésérél a Jegyz6 koteles gondoskodni.

A Szabdlyzat és az abban meghatarozott m(iszaki és szervezési intézkedések fellilvizsgalatat és frissitését a
kovetkez6 gyakorisaggal kell elvégezni:

e az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi valtozasokat kovetéen, vagy

e a szervezetben, illetve a szerepkorokben vagy a szabdlyozasi kdrnyezetben torténd jelentds valtozas
esetén, vagy

e az adatkezelés mszaki, technoldgiai kornyezetének jelentés megvaltozasa esetén, vagy
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e (] adatkezelés megkezdését megel6z6en, amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményei
alapjan indokolt.

A Szabdlyzat felllvizsgalatanak kezdeményezése, a fellilvizsgalat eredményeként esetlegesen keletkezett Uj
vagy modositott szabalyozd kiadasa, valamint a felllvizsgalat megtorténtét igazold feljegyzés megébrzése a
Jegyz6 feladata és felelGssége.

A Szabalyzat, illetve az abban meghatarozott mdszaki és szervezési intézkedések fellilvizsgalatara javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztviselG.

A Szabalyzat hatasa a bels6 szabalyozasokra és a Hivatal szerz6déskoétéseire

A Szabalyzatban rogzitett elGirdsoknak, kotelezettségeknek 6sszhangban kell lennie a Hivatal aldbbi
szabdlyozasainak adatvédelmet érinté elGirdsaival:

e SZMSZ,

e Iratkezelési Szabalyzat,

e Informatikai Biztonsagi Szabdlyzat,

e Informacidatadasi Szabalyzat,

e Archivaldsi Szabalyzat,

e Kozérdek(i adatok kozzétételérdl, valamint a kozérdek(l adatok megismerésének rendjérél szolo
szabalyzat

A Hivatal Uj vagy mddositandé szabalyozasaiban jelen Szabalyzat elGirdsainak érvényesitésérdl a Jegyz6 koteles
gondoskodni.

A Hivatal belsé elGirdsainak kiadasra el6készitése soran vizsgalni kell, hogy azokban adatvédelmi
kotelezettségek felmeriilnek-e, ezért a szabalyozas tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld
szamara meg kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztvisel6 véleményezése keretében megteszi a szabdlyozds tervezet adatvédelmi
jogszer(iségére vonatkozo észrevételeit, javaslatait.

Jelen Szabalyzat elGiradsait kell alkalmazni a Hivatal altal kotott szerz6dések adatvédelmi rendelkezéseire, a
személyes adatok kezelésérél sz6lé tajékoztatdk, valamint 6nkéntes adatkezelések esetében a hozzajaruld
nyilatkozatok tartalmara, amelyrdl a Jegyz6 felel6ssége gondoskodni.

II. AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK

A Jegyz6
Feligyeli és irdnyitja a Hivatal személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyban meghatarozott
kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatasat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzat elkészitésérdl és kiadasardl, kozzétételérdl és
megismertetésérél.

Gondoskodik arrdl, hogy az adatkezelési m(iveletekben kézrem(ikodé alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek
bdvitése és tudatossagnovelése munka- illetve feladatkoriknek megfeleléen megtérténjen.

Gondoskodik az adatvédelmi elGirdsok betartasahoz kapcsolédd ellenérzés modszereinek, eszkdzeinek
kialakitasarél és mikodtetésérdl.
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Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztvisel6t.

Gondoskodik arrdl, hogy kell6 id6ben bevonja az adatvédelmi tisztvisel6t valamennyi, a személyes adatok
védelmét érint6 dontés elGkészitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi tisztvisel6 szdmara mindazon
feltételeket, jogosultsdgokat és eréforrasokat, tovabba hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és

Py

informdcidkhoz, amelyek az adatvédelmi tisztvisel6 altal ellatandé feladatok végrehajtasahoz sziikségesek.

Tdjékoztatja a felligyeleti hatdsdgot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsag Hatdsag; a
tovabbiakban: Hatésag) az adatvédelmi tisztvisel6 nevérél, postai és elektronikus levélcimérdl, ezen adatok
valtozasardl, valamint gondoskodik ezen adatok naprakész allapotban térténd nyilvanossagra hozatalardl.

Gondoskodik az Ujonnan bevezetésre tervezett, hozzajarulason alapuld adatkezeléssel kapcsolatos adatvédelmi
hatdsvizsgalat lefolytatasardl, illetve a hatdsvizsgalat eredménye altal indokolt esetben kezdeményezi a
Hatdsagnal a tervezett adatkezeléssel kapcsolatban az el6zetes konzultaciot.

Gondoskodik a Hivatal altal, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd altal kezelt
adatokkal 6sszefliggésben felmerilt adatvédelmi incidens Hatdsag szamara torténd bejelentésérdl, valamint az
érintettek megfelel6 tajékoztatasardl.

A Hivatal altal végzett adatkezelési miiveletek jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult
szervek és személyek tevékenységét koteles elGsegiteni, résziikre az eljarasuk lefolytatasahoz sziikséges
tdjékoztatast koteles megadni.

Intézkedik a Hatdsagtol érkez6 megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedések tigyében.

Az adatvédelmi tisztvisel6

Az adatvédelmi tisztvisel6 elGsegiti a Hivatal személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyban
meghatdarozott kotelezettségeinek teljesitését, igy kiilondsen

17

e a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi elGirdsokrdl naprakész tajékoztatast nyujt és azok
érvényesitésének maodjaival kapcsolatban tanacsot ad a Jegyz6 és az adatkezelési muiveleteket végzé
alkalmazottak részére;

o folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenGrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi elGirasok,
igy kilondsen a jogszabalyok és jelen Szabalyzat elGirasainak érvényesilését, ennek keretei k6zott az
egyes adatkezelési mlveletekhez kapcsolédd egyértelmi feladatmeghatarozas, az adatkezelési
mveletekben kézrem(kods alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek bGvitése és tudatossagndvelése,
valamint a rendszeres id6kozénként lefolytatandd vizsgalatok megvaldsulasat;

o elGsegiti az érintettet megillet6 jogok gyakorlasat, igy kiilondsen kivizsgalja az érintettek panaszait és
kezdeményezi a Jegyz6nél a panasz orvoslasahoz szlikséges intézkedések megtételét;

e szakmai tanacsadassal elGsegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatdsvizsgélat lefolytatasat;

e egylttm(ikodik az adatkezelés jogszer(iségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult szervekkel
és személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Hatdsaggal az elGzetes konzultacio és a Hatdsag altal
lefolytatott eljarasok elGsegitése érdekében;

o kozremUkodik a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsdagi szabalyzat megalkotdsdban és fellilvizsgdlataban.

Az adatvédelmi tisztvisel6 jogviszonydnak fennalldsa alatt és annak megsz(inését kovet6en is megérzi a
tevékenységével, annak ellatdsdval kapcsolatban tudomasara jutott személyes adatot, minGsitett adatot, illetve
torvény altal védett titoknak és hivatds gyakorlasahoz kotott titoknak mindsilé adatot, valamint minden olyan
tovabbi adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet a Hivatal nem koteles torvény elGirasai szerint a nyilvanossag
szamdra hozzaférhetévé tenni.
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9.

10.

Az adatkezelést, adatfeldolgozast végz6 alkalmazott

Munka- illetve feladatkorén belll felel6s a személyes adatok jelen Szabalyzat elGirasainak megfeleld, jogszer(
és biztonsagos kezeléséért. Gondoskodni koteles az dltala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzaférés
elleni védelmérél, kialonosen arrdl, hogy azok az érintett erre irdnyuld kifejezett akarata hidnyaban ne
valhassanak nyilvanosan hozzaférhetévé.

Koteles megdrizni a feladata ellatasa sordn az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapcsolatban birtokaba kerult
informdcidk bizalmassagat.

Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel Osszefligg6, szamara a Hivatal altal biztositott szakmai
képzéseken.

Koteles megtagadni minden olyan utasitds végrehajtasat, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre
vonatkozo jogszabalyok, illetve jelen Szabalyzat elGirasaival.

I11. AZ ADATKEZELES SZABALYAI

Az adatvédelem alapelvei
10.1. Jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatdsag elve

A személyes adatok kezelését jogszer(ien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté maédon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizardlag akkor lehet
jogszer(, ha megfeleld jogalappal bir.

Az adatkezelés atlathatd és tisztességes, ha célja egyértelmlien meghatdrozasra keril és az érintett az
adatkezelésrél és jogai érvényesitésének lehetGségeir6l egyarant megfelel6 — kozérthetd és konnyen
hozzaférhet6 — tajékoztatast kap.

10.2. Célhoz kotottség elve
Személyes adatok gyUjtése csak meghatarozott, egyértelm( és jogszerl célbdl térténhet.
10.3. Adattakarékossag elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelel6ek és relevansak kell, hogy legyenek és az
ehhez sziikséges minimalis mennyiségli adatokra kell korldtozédniuk. Csak olyan személyes adat kezelhet6,
amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsdhoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossdg elvét mar az adatkezelés megkezdése el6tt, annak tervezése soran figyelembe kell venni
(,,Privacy by Design”) és mérlegelni érvényesiilése biztositasanak feltételeit.

10.4. Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennilik. Minden észszer( intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék.
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11.

10.5. Korlatozott tarolhatdsag elve

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziilkséges ideig teszi lehetbvé.

Az adatkezel6 koteles az adatkezelés tervezett id6tartamanak megfelel6 rendszerességgel feliilvizsgdlni azt, s
amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve az adatok jogszerl megdrzési ideje letelt, akkor az adatokat
torodlnie, illetve anonimizdlnia szlikséges.

10.6. Integritas és bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly mdédon, zart rendszerben kell végezni, hogy megfelel§ technikai és szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel§ biztonsaga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet
is ideértve.

10.7. Elszamoltathatosag elve

Az adatkezel6 felel@s a fent felsorolt elveknek valé megfelelésért, azok alkalmazasaért (,Privacy by default”),
tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

Alapértelmezett adatvédelem

A Hivatal az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés jogszer(iségét, az érintettek alapvetd jogai
érvényeslilését és személyes adataik megfelel6 védelmét jelen Szabdlyzatban meghatarozott intézkedésekkel,
azok kovetkezetes betartdsaval, betartasanak ellen6rzésével, valamint az intézkedések végrehajtasaval
megbizott alkalmazottak feladatainak, hatdskérének, felel6sségének és be-, illetve elszamoltathatésaganak
szabdlyozottsagaval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési miveletek végzése folyaman
(,,Privacy by default”).

A Hivatal a jelen Szabalyzatban meghatdrozott védelmi intézkedéseket és szabalyokat ugy alakitotta ki, s tervezi
kialakitani a jov6ben is, hogy azok a tudomany és technoldgia mindenkori alldsanak megfelel6éen és az
intézkedések megvaldsitdsi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyegetd
kockdazatokkal aranyosan és folyamatosan fenntarthaté mddon legyenek képesek garantdlni a személyes
adatok biztonsagat, bizalmassaguk, sértetlenségik és rendelkezésre allasuk megbrzését, tovabba alkalmasak
és megfelel6ek legyenek annak biztositasara, hogy

e kizardlag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriljon sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés céljdnak megvaldsulasahoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas;

e a személyes adatokhoz kizardlag azok férhessenek hozza, azok ismerhessék meg azokat, akik arra
jogosultak, illetve feladatellatasuk, munkavégzésiik miatt szamukra az sziikséges és engedélyezett;

o akezelt adatok alapjdn az érintettet csak az adatkezelés céljdhoz sziikséges ideig lehessen azonositani;

e a kezelt személyes adatok az érintett erre irdanyuld kifejezett akarata hidnyaban ne valhassanak
nyilvanosan vagy illetéktelenek szamara hozzaférhetévé.

Az alkalmazottak feladataik elldtasa korében személyes adatokat kizardlag a vonatkozé, hatdlyos jogszabalyi
el6irdsok betartasaval kezelhetnek. A személyes adatok jogszer( kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazé
adatallomanyokhoz, nyilvantartdsokhoz és dokumentumokhoz feladataik ellatasa céljabdl kapott hozzaférési
jogosultsagaik jogszer(i felhasznalasaért fegyelmi, kartéritési, blintet6jogi és szabalysértési felel6sséggel
egyarant tartoznak.
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12,

13.

A Hivatal adatkezelési tevékenységei atlathatdsaganak, valamint az érintettek megfelel§ tdjékoztatdsanak
biztositasa céljabdl az altala folytatott adatkezelésekrél a jogszabalyban meghatarozott tartalommal (2. szamu
melléklet) adatkezelGi nyilvantartast vezet, tovabba adatkezeléseirdl adatkezelési tdjékoztatdkat készit és tesz
elérhetévé a kilonbozd érintetti korok (pl.: alkalmazottak, Ggyfelek, weboldala latogatdi, felhasznaldi, stb.)
szamara.

Az adatkezelés jogszer(isége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizarélag akkor és annyiban jogszer(, amennyiben legalabb az alabbiak egyike
teljesdl:

e az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténé kezeléséhez;

e az adatkezelés olyan szerzGdés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz6dés megkotését megel6zGen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges;

e az adatkezelés az adatkezelGre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

e azadatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme miatt
szlikséges;

e az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezelGre ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

e az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvet6 jogai
és szabadsdagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett
gyermek.

A Hivatal személyes adatot feladatellatdsahoz kapcsoléddan 6nkéntes hozzajaruldson alapuld és jogszabalyban
meghatarozott mddon (kotelezd adatkezelés) egyarant kezelhet.

Jogszabalyi felhatalmazas hidnyaban az adatkezelés alapjaul kizardlag az érintett megfelelS tdjékoztatdsan
alapuld, onkéntes és kifejezett hozzdjarulasa szolgalhat (4. sz. melléklet), amelyben félreérthetetlen
beleegyezését adja személyes adatai meghatarozott célbdl és idGtartamig torténd kezeléséhez. A hozzajarulas
beszerzése soran az érintettet figyelmeztetni kell a beleegyezés 6nkéntességére.

Az adatkezelés jogalapjanak, jogszeriiségének ellenbrzése a Jegyz6 felelGssége, mely feladat végrehajtasaban
az adatvédelmi tisztvisel6 tajékoztatassal és tanacsadassal tdmogatja.

Az adatkezelés kialakitasa, illetve jogszerlségének vizsgalata, ellenGrzése soran kilonos figyelemmel kell eljarni
a 16. életévét be nem toltott gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor
és olyan mértékben jogszer(, ha a hozzajarulast a gyermek felett sziil6i felligyeletet gyakorld adta meg, illetve
engedélyezte.

Az érintettet megilletd jogosultsagok

Az érintett jogosult arra, hogy a Hivatal, mint adatkezel6 és az annak megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan
eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott
esetekben és feltételekkel

e az adatkezeléssel 6sszefligg6 tényekrdl az adatkezelés megkezdését megel6zGen tajékoztatast kapjon
(a tovabbiakban: elGzetes tajékozddashoz vald jog);

o kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével 6sszefligg6 informacidkat az adatkezel6 a
rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzaféréshez valé jog);
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o kérelmére személyes adatait az adatkezel6 helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban:
helyesbitéshez valé jog);

o kérelmére személyes adatai kezelését az adatkezel§ korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés
korlatozasahoz vald jog);

o kérelmére személyes adatait az adatkezel6 torolje (a tovabbiakban: torléshez vald jog).

14. Az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa

A Hivatal az érintett jogai érvényeslilésének biztositasa érdekében jelen fejezetben meghatarozott
intézkedéseket teszi.

A Hivatal az érintett részére nyudjtandd barmely értesitést és tdjékoztatdst lényegre torG, vildgos és
kozérthetéen megfogalmazott tartalommal, irdsbeli tajékoztatds esetén konnyen hozzaférhetd és olvashato
formaban teljesiti.

A Hivatal az érintett altal benyujtott, az 6t megilleté jogosultsagok érvényesitésére iranyulé kérelmet annak
benyujtasatol szamitott legrévidebb idd alatt, de legfeljebb huszonét napon belil elbirdlja és dontésérél az
érintettet irdsban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus Uton nyujtotta be, elektronikus Gton értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benyujté személy nem azonos az érintettel, a Hivatal a
kérelmet az azt benyujtoé személy személyazonossaganak hitelt érdemlé igazolasat kdvetben teljesiti.

Ha az érintett a folyd évben, azonos adatkorre vonatkozdéan — az el6zetes tajékozddashoz vald jog kivételével —
a 13. pontban meghatarozott jogai érvényesitése irant ismételten kérelmet nyujt be, és e kérelme alapjan a
Hivatal vagy az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt személyes
adatainak helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat jogszerlien mellGzi, a Hivatal az érintett
jogainak ismételt és megalapozatlan érvényesitésével Osszefliggésben kozvetlenil felmerilt koltségeinek
megtéritését kdvetelheti az érintettdl.

14.1. Az el6zetes tdjékozddashoz vald jog

Az el6zetes tdjékozddashoz vald jog érvényesiilése érdekében a Hivatal az 4ltala, illetve a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési miveletek megkezdését megel6z6en vagy
legkésGbb az elsé adatkezelési miivelet megkezdését kovet6en haladéktalanul az érintett szamara
hozzaférhet6vé teszi

e az adatkezel6 és — ha valamely adatkezelési miveletet adatfeldolgozé végez, az adatfeldolgozd —
megnevezését és elérhetdségeit;

e az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetdségeit;

e atervezett adatkezelés céljat és

e az érintettet a hatalyos jogszabalyi elGirdasok alapjan megilleté jogok, valamint azok érvényesitése
madjanak ismertetését.

T4jékoztatast nyujt tovabba

e az adatkezelés jogalapjarol;

e a kezelt személyes adatok meglrzésének idGtartamardl, ezen id6tartam meghatarozasanak
szempontjairdl;

e a kezelt személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az adattovabbitas
cimzettjeinek — ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korérdl;

o akezelt személyes adatok gyUjtésének forrasardl és

e az adatkezelés koriilményeivel 6sszefliggd minden tovabbi érdemi tényrdl.
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A tdjékoztatds teljesitését a Hivatal az elérni kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a tdjékoztatds tartalmat
korlatozhatja vagy a tdjékoztatast mell6zheti, ha ezen intézkedése elengedhetetlenil sziikséges

e az altala vagy részvételével végzett vizsgalatok vagy eljarasok — igy kilondsen a bintetGeljaras —
hatékony és eredményes lefolytatasanak,

e ablincselekmények hatékony és eredményes megel6zésének és felderitésének,

e ablincselekmények elkdvetbivel szemben alkalmazott blintetések és intézkedések végrehajtasanak,

e akozbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,

e azallam kiils6 és bels6 biztonsaga hatékony és eredményes védelmének, igy kiilondsen a honvédelem
és a nemzetbiztonsag vagy

e harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositasahoz.

14.2. A hozzaféréshez valod jog

A hozzaféréshez vald jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére a Hivatal tajékoztatja arrdl, hogy
személyes adatait a Hivatal, mint adatkezel6, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé kezeli-e.

Ha az érintett személyes adatait a Hivatal vagy a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé
kezeli, a Hivatal az érintett kérelmére rendelkezésére bocsdtja az érintett altala és a megbizdsdbdl vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatait és kozli vele

e akezelt személyes adatok forrasat;

e az adatkezelés céljat és jogalapjat;

o akezelt személyes adatok korét;

e a kezelt személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek — ideértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korét;

o a kezelt személyes adatok megGrzésének id6tartamat, ezen idStartam meghatdrozasanak
szempontjait;

e az érintettet a hatalyos jogszabalyi elSirdasok alapjan megilleté jogok, valamint azok érvényesitése
maddjanak ismertetését;

e profilalkotas alkalmazasanak esetén annak tényét és

e az érintett személyes adatainak kezelésével Osszefliggésben felmerilt adatvédelmi incidensek
bekovetkezésének korilményeit, azok hatasait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.

Jogszabalyi el6irdson alapuld, kotelez6 adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz valé hozzaférési
joganak érvényesiilését a Hivatal els6dlegesen a betekintési jog gyakorlasanak biztositasaval garantalja,
amennyiben azt mas jogszabaly alapjan kozfeladatot ellato szerv intézkedése vagy hatarozata nem zarja ki (pl.:
adatok zart kezelése, betekintési jog korlatozasa).

Az érintett vagy torvényes képviselGje betekintési joganak gyakorldsa, illetve a személyes adatot tartalmazé
iratrol torténé masolatkészités és kiadds soran egyarant gondoskodni kell arrél, hogy annak folyaman masok
személyiségi jogai ne sérilhessenek.

14.3. A helyesbitéshez valé jog

A helyesbitéshez vald jog érvényesiilése érdekében a Hivatal, ha az altala, illetve a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd altal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hidanyosak, azokat — kiilonosen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljdval 6sszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal
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vagy az érintett altal a kezelt személyes adatokhoz fliz6tt nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egyitt:
helyesbités).

A Hivatal mentesiil a helyesbités kotelezettsége aldl, ha

e apontos, helytdlld, illetve hidnytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére és azokat az érintett
sem bocsatja rendelkezésére, vagy

e az érintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valédisaga kétséget kizdréan nem
allapithaté meg.

Ha a Hivatal az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, annak tényérél és a helyesbitett személyes adatrdl tajékoztatja azt az
adatkezel6t, amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

14.4. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog érvényesiilése érdekében a Hivatal, illetve az altala megbizott vagy
rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozé a korlatozassal érintett személyes adatokkal a tarolason tul egyéb
adatkezelési miiveletet kizardlag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabdl vagy torvényben, illetve
nemzetkozi szerz6désben meghatdrozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korlatozasa alkalmazhato,

e ha az érintett vitatja a Hivatal, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé
altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallésagat vagy hianytalansagat, és a kezelt személyes
adatok pontossaga, helytallésdga vagy hianytalansaga kétséget kizaréan nem allapithatd meg, a
fennalld kétség tisztazasanak idGtartamara;

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irdsbeli nyilatkozata vagy a Hivatal rendelkezésére
allé informacidk alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése sértené az érintett
jogos érdekeit, a torlés mell6zését megalapozd jogos érdek fennalldsanak id6tartamara;

e ha az adatok torlésének lenne helye, de a Hivatal vagy mas kozfeladatot ellatd szerv altal vagy
részvételével végzett, jogszabdlyban meghatarozott vizsgalatok vagy eljarasok — igy kiilondsen
blntet6eljaras — soran az adatok bizonyitékként valé megé6rzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras
végleges, illetve jogerGs lezarasaig;

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy mas vonatkozd jogszabalyban foglalt
dokumentacids kotelezettség teljesitése céljabdl az adatok megérzése szilkséges a jogi elGirasban
meghatarozott id6tartamig.

Az adatkezelési korldtozds megsziintetése esetén a Hivatal az adatkezelés korldtozasanak feloldasardl az
érintettet el6zetesen tajékoztatja.

14.5. A torléshez vald jog

A torléshez vald jog érvényesitése érdekében a Hivatal haladéktalanul torli az érintett személyes adatait, ha

e az adatkezelés jogellenes, igy kiilondsen, ha az adatkezelés
* atorvényben rogzitett alapelvekkel ellentétes,
* célja megszlint vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz,
* torvényben vagy nemzetkozi szerz6désben meghatarozott id6tartama eltelt, vagy
* jogalapja megsz(int és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja;
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e az érintett az adatkezeléshez adott hozzajaruldsat visszavonja vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi elGirdason alapul (kdtelez6 adatkezelés);

e az adatok torlését jogszabaly, a Hatdsag vagy a birdsag elrendelte, vagy

e az adatkezelés korlatozasara meghatarozott idGtartam eltelt.

Ha az érintett a Hivatal, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt
személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasara vonatkozoé kérelmét a
Hivatal elutasitja, az érintettet irasban, haladéktalanul tajékoztatja

e az elutasitas tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint

e az érintettet a torvény alapjan megilleté jogokrdl, valamint azok érvényesitésének maodjardl, igy
kiilobndsen arrdl, hogy a Hivatal, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé
altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasara
vonatkozo jogat a Hatdsag kozremlkodésével is gyakorolhatja.

A tdjékoztatds teljesitését a Hivatal az elérni kivant céllal aranyosan késleltetheti, a tdjékoztatas tartalmat
korlatozhatja vagy a tajékoztatast mell6zheti a 14.1 alpontban meghatarozott esetekben.

Ha a Hivatal az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése szerint eljaré adatfeldolgozd altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen intézkedés tényérél és annak
tartalmardl értesiti azon adatkezel6ket és adatfeldolgozdkat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését
megel6zGen tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének
korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

14.6. A hatdsagi jogorvoslathoz vald jog

Jogainak érvényesitése érdekében az érintett

e a Hatdsag vizsgalatat kezdeményezheti a Hivatal intézkedése jogszer(iségének vizsgalata céljabdl, ha a
Hivatal a jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyuld kérelmét
elutasitja, valamint

e aHatdsdgadatvédelmi hatdsagi eljarasanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése soran a Hivatal, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabdlyi el6irdsokban
meghatdarozott elGirasokat.

14.7. A birésagi jogorvoslathoz valé jog

Az érintett a Hivatal, mint adatkezel§, illetve — az adatfeldolgozd tevékenységi korébe tartozo adatkezelési
miveletekkel 6sszefliggésben — az adatfeldolgozé ellen birdsaghoz fordulhat, ha megitélése szerint a Hivatal,
illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd a személyes adatait a személyes
adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott el6irdsok megsértésével kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyban meghatarozott elGirasoknak
megfelel, a Hivatal, mint adatkezel§, illetve az adatfeldolgozo koteles bizonyitani.

A pert az érintett — valasztasa szerint — a lakdhelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes torvényszék el6tt is
megindithatja.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatdsadg az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Ha a birdsag a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és az adatkezelGt, illetve az adatfeldolgozot
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15.

e ajogellenes adatkezelési mivelet megsziintetésére,
e az adatkezelés jogszerlségének helyreallitasara, illetve
e az érintett jogai érvényesilésének biztositasara pontosan meghatarozott magatartas tanusitasara

kotelezi, és sziilkség esetén egyuttal hataroz a kartérités, sérelemdij iranti igényrdl is.
14.8. Tiltakozas joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

e a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizardélag a Hivatalra vonatkozd jogi kotelezettség
teljesitéséhez vagy a Hivatal, adatatvevs vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez
szlikséges, kivéve, ha az adatkezelést hatalyos jogszabalyi elGiras rendelte el;

e a személyes adat felhaszndldsa vagy tovabbitdsa kozvetlen Uzletszerzés, kdzvélemény-kutatds vagy
tudomanyos kutatas céljara torténik;

e hatalyos jogszabalyi elGirasokban meghatarozott egyéb esetekben.

A Hivatal a tiltakozast a kérelem benyujtdsatdl szamitott legrévidebb id6n belil, de legfeljebb 15 napon belil
megvizsgdlja, annak megalapozottsdga kérdésében dontést hoz és dontésérél a kérelmez6t irdsban
tdjékoztatja. Ha a Hivatal az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést —beleértve
a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti és az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrdl,
tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrél értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozdssal érintett
személyes adatot kordbban tovabbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett a Hivatal meghozott dontésével nem ért egyet, illetve, ha a Hivatal a kivizsgalasra
rendelkezésére all6 hatarid6t elmulasztja, az érintett — a dontés kozlésétdl, illetve a hatarid6 utolsé napjatél
szamitott 30 napon belil — birésaghoz fordulhat.

14.9. Kartérités

A Hivatal az érintett személyes adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek
megszegésével okozott kart koteles megtériteni. Az érintettel szemben a Hivatal felel az adatfeldolgozé altal
okozott karért is.

A Hivatal mentesil a felelGsség alél, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés koérén kiviil es6 elharithatatlan ok
idézte el6.

A személyes adatokkal 6sszefiiggo jogok érvényesitése az érintett halalat kovetGen

Az érintett haldlat kovets ot éven belil az elhaltat életében megillets, személyes adatai kezelésével kapcsolatos
jogokat az érintett altal arra Ggyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes bizonyito erejd
maganokiratban foglalt, az adatkezel6nél tett nyilatkozattal — ha az érintett egy adatkezel6nél tobb
nyilatkozatot tett, a kés6bbi id6pontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett erre vonatkozo jognyilatkozatot, a Polgari Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozéja
annak hidnyaban is jogosult az elhaltat életében megillet6 jogokat érvényesiteni az érintett haldlat kovets ot
éven beldl.

Az érintett jogainak érvényesitésére az a kozeli hozzatartozd jogosult, aki ezen jogosultsdgat elséként
gyakorolja.
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16.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesit6é személyt e jogok érvényesitése — igy kiilondsen az adatkezelSvel
szembeni, valamint a Hatdsag, illetve birdsag el6tti eljdras — sordn az Info tv. altal az érintett részére
megallapitott jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesit6 személy az érintett haldlanak tényét és idejét halotti anyakonyvi
kivonattal vagy birdsagi hatarozattal, valamint sajat személyazonossagat — és kozeli hozzatartozéi mingségét —
kozokirattal kell, hogy igazolja.

A Hivatal, mint adatkezel6 kérelemre tdjékoztatja az érintett Polgari Torvénykdnyv szerinti kozeli
hozzatartozéjat a személyes adatokkal dsszefligg6 jogokkal kapcsolatban megtett intézkedésekrdl, kivéve, ha
azt az érintett kozokiratban vagy teljes bizonyitd ereji maganokiratban foglalt, az adatkezel6nél tett
nyilatkozataban megtiltotta.

Adatbiztonsagi intézkedések

A Hivatal az adatkezelés soran a személyes adatok megfelel szint(i biztonsagat — igy kilonosen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet kialakité — a jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositja.

A Hivatal az dltala az adatkezeléshez hasznalt informatikai rendszerek (elektronikus informacids rendszerek)
biztonsagardl a vonatkozd jogszabalyban (Ibtv.) meghatdrozott szervezeti biztonsagi szintjének, illetve az
alkalmazott elektronikus informacidés rendszer biztonsagi osztalyba soroldsanak megfelel6 védelmi
intézkedésekkel gondoskodik.

Minden alkalmazott nyilatkozatban vallalja (eski, titoktartasi nyilatkozat) a munkavégzése soran altala
megismert informaciok bizalmassaganak megbrzésére vonatkozé titoktartasi kotelezettségét.

A Hivatal a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszereihez hozzaféréssel rendelkezé
alkalmazottakat a munkavégzésiikh6z kapott infokommunikaciés eszk6zok rendeltetésszer(i hasznélatara, az
informdcidbiztonsaggal kapcsolatos elGirasok, szabdlyok betartasara, valamint a biztonsagi események jelentési
kotelezettségére vonatkozo feladataik és felelGsségeik megismertetését célzd, tovabba az altaluk munkakori
feladataik ellatasa sordn hasznalandd informatikai rendszerek alapvetd biztonsagi kovetelményeirdl szo6ld
képzésben részesiti.

A Hivatalnal alkalmazott informatikai biztonsagi szabalyokat, adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi
intézkedéseket részletesen az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza.

A Hivatal a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszerek biztonsaga, az adatkezeléshez
haszndlt eszkozok (a tovabbiakban: adatkezel6 rendszer) jogosulatlan személyek Aaltali hozzaférésének,
valamint az adathordozok jogosulatlan olvasasanak, masoldasanak, moddositasanak vagy eltavolitasanak
megakadalyozasa érdekében

e az alkalmazottak szamara az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a
hozzaférést egyardnt kizardlag engedélyhez kototten biztositja: a jogosultsagok kiosztdsanak alapelve,
hogy csak a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e az altala Gzemeltetett, a felligyelete, irdnyitdsa alatt |évé informatikai rendszerekhez hozzaférést
biztositd munkaallomasokhoz és kiszolgalékhoz (pl.: fajl szerver), illetve adathordozéikhoz kizardlag a
haszndlatukra feljogositott alkalmazottak szamara biztosit hozzaférést;

e a személyes adatot tartalmazdé papir alapu, manualis kezelés( iratokhoz kizardlag az azok kezelésére
feljogositott alkalmazottak férhetnek hozza;
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az alkalmazottnal, illetve az irattarban lévé irat tartalmaba mas személy vagy kozfeladatot ellaté szerv
— az érintett betekintési joganak biztositasan kivil — kizarélag tevékenységével 6sszefliggésben és a
feladatellatashoz sziikséges mértékben vagy jogszabalyi felhatalmazas birtokaban tekinthet be;

az illetéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositdsa céljabdl a személyes
adatot tartalmazé adathordozdk, dokumentumok biztonsagos kezelésérél minden alkalmazott a , Tiszta
asztal, tiszta képerny6”-elv alkalmazdsdval koteles gondoskodni:

- az Ugyintézés id6tartama alatt kizardlag az aktualis (igyhoz szlikséges iratok lehetnek eldl, az
elektronikus iratok, dokumentumok, valamint a Hivatal altal hasznalt informatikai
rendszerekben kezelt adatok esetében kizardlag az aktudlis (gyintézéshez sziikséges
alkalmazasok, programablakok lehetnek megnyitva a képernyén;

- az lgyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kévetGen az alkalmazott koteles minden
iratot az eredeti tarolasi helyére visszahelyezni, illetve a mar nem sziikséges alkalmazasokat,
programablakokat bezarni.

abban a hivatali helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizardlag

- amunkavégzés céljabdl jelen lévé alkalmazott, valamint

- az érintett vagy torvényes képviselGje, illetve az érintett altal irdsban felhatalmazott személy
tartézkodhat;

személyes adatot tartalmazo iratot a Hivatalbdl kivinni —a munkakéri feladatellatas altal indokolt eset
kivételével — kizardlag a Jegyz6 engedélyével lehet; az alkalmazott ebben az esetben is koteles
gondoskodni az irat biztonsagos tarolasardl és kezelésérdl;
a passziv kezelésben lévé iratok archivalasat a Hivatal Archivalasi, illetve Iratkezelési Szabalyzataban
meghatdarozott rendszerességgel elvégzi;
mindazon személyes adatot tartalmazo iratot, amelyet a teriletileg illetékes levéltar (tovabbiakban:
Levéltar) torténeti értéklinek mingsit, 6rzésre atad a Levéltar részére;

- alevéltari atadas legkorabban az irat keletkezését6l szamitott 15 év eltelte utan torténhet

meg;

- alevéltari kezelésbe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kovetGen a Levéltar felelSs;
az adathordozok, adatkezel§ és informatikai eszk6zok biztonsagardl fizikai védelmi intézkedésekkel is
gondoskodik.

Annak biztositasa érdekében, hogy az adatkezelé rendszer haszndlatara jogosult személyek kizardlag a
hozzaférési engedélyiikben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozza, tovabba, hogy az adatkezeld
rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban tarolt személyes adatok jogosulatlan
megismerése, modositasa vagy torlése, illetve, hogy az adatkezelS rendszerek jogosulatlan személyek altali,
adatatviteli berendezés utjan torténé hasznalatanak megakadalyozhaté legyen

a hozzaférések jévahagydsa engedélyezési eljaras keretében, dokumentaltan torténik;

a hozzaférési jogosultsagokat a Jegyz6 erre vonatkozd engedélye, illetve utasitasa alapjan az adott
informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezeld rendszer vagy szoftver) az azonositok kezelésével
megbizott alkalmazott allitja be és tartja nyilvan;

az informatikai rendszerekhez torténd hozzaférés kizardlag azonositast és hitelesitést kovetGen
engedélyezett;

a jelszavas hitelesitést alkalmazd rendszerelemeken kotelez6 a jelszavas védelem beadllitasa és
alkalmazasa;

a Hivatal a bels6 halézatan m(ikéddé informatikai rendszerek és eszkdzok védelmének biztositdsa
érdekében hatarvédelmi megoldast (tlzfal) alkalmaz a halézati forgalom felligyeletére, irdnyitdsara;
az informatikai rendszerekhez tavoli hozzaférést kizardlag titkositott adatatviteli csatorna hasznalatan
keresztil engedélyez;
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e a Hivatal minden interneteléréssel rendelkez6 munkadallomasan és a Hivatal altal munkavégzés céljara
biztositott mobil infokommunikacids eszkdozén viruskeresd és virusirtd funkcionalitassal biré védelmi
szoftvert mlkodtet.

Annak érdekében, hogy utdlag ellendrizhetd és megallapithaté legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
id6pontban, ki vitt be az adatkezel6 rendszerbe, valamint, hogy ellenérizhet6 és megallapithato legyen, hogy a
személyes adatokat adatatviteli berendezés Utjan mely cimzettnek tovabbitottak vagy tovabbithatjak, illetve
bocsatottak vagy bocsathatjak rendelkezésére, a Hivatal az altala Gzemeltetett, a felligyelete, iranyitasa alatt
Iév6 informatikai rendszerek esetében kizardlag olyan rendszer alkalmazasat engedélyezi, amely megfeleld
napldzasi funkcionalitassal rendelkezik, azaz képes rogziteni minden eseménnyel kapcsolatban az annak
utdlagos vizsgalatahoz szlikséges és elégséges informacidkat.

Annak biztositasa céljabdl, hogy a személyes adatoknak azok tovabbitdsa sordn vagy az adathordozd szallitasa
kozben torténd jogosulatlan megismerésének, masoldsdnak, mddositdsanak vagy torlésének megakadalyozasa
megvaldsithatd legyen

e aszemélyes adatot tartalmazd papir alapu, illetve elektronikus iratok tovabbitasahoz, valamint az ilyen
adatot tartalmazd elektronikus adathordozok szallitdsdhoz kapcsoldddan kotelezGen alkalmazandd
tovabbi védelmi intézkedéseket — mint példaul: az adathordozd fizikai védelme, titkositas — részletesen
szabalyozza (lratkezelési Szabalyzat, Informatikai Biztonsdgi Szabalyzat), az el6irdsok betartdsat
rendszeresen ellenérzi;

e a munkavégzéshez a Hivatal altal biztositott mobil adattarold vagy beépitett adathordozét tartalmazé
mobil eszk6zén a munkavégzéshez kapcsolédd informacidok védelmérdl azok fajl- vagy taroldszintl
titkositasaval gondoskodik;

e személyes adatot tartalmazd adathordozénak a Hivatal felligyelete aldl torténd ideiglenes kikerilését
(pl.: karbantartas, javitas céljabol torténd elszallitdsa esetén) megel6z6en gondoskodik az adathordozd
visszaallithatatlan mddu torlésérdl.

Annak érdekében, hogy (izemzavar esetén az adatkezel6 rendszer helyredllithato legyen, illetve m(ikod&képes
legyen, a m(ikodése soran fellépd hibakrdl jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer
hibas mikodtetésével se lehessen megvaltoztatni

e a Hivatal az altala lizemeltetett, a felligyelete, irdnyitasa alatt 1évé informatikai rendszerekben tarolt
adatokrdl rendszeres biztonsagi mentést készit;

e a hivatali Ggymenet folyamatossaganak biztositasa érdekében a munkavégzéshez sziikséges
informatikai erGforrasok kiesésére vonatkozodan lizletmenet-folytonossagi tervet készit.

Az alkalmazott intézkedések megfelel6ségét a Hivatal az 5. fejezetben meghatarozott rendszerességgel
felllvizsgalja és szlikség esetén javitd-, helyesbit6 intézkedések bevezetésével mddositja.

Fizikai védelmi intézkedések

A Hivatal kilsé személyek szdmara nyitott terilleteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartasi idejében
barki szabadon beléphet. A Hivatal kiils6 személyek el6l elzart, védett terilletein kizdrdlag a belépésre jogosult
alkalmazottak tartézkodhatnak.

Nyitvatartasi idén kivil a Hivatal teriletén kiils6 személy vagy a Hivatal szdmdra munkat végzd, szerz6dott
partner kizardlag a Jegyz6 erre vonatkozé kilon irasos — rendkiviili, indokolt esetben szdbeli — engedélyével, s
az altala e feladattal megbizott alkalmazott felligyelete mellett tartézkodhat.

A nyitvatartasi idGn kivil torténd belépési igényrdl — vészhelyzet, példaul tlizeset kivételével — a Jegyz6t minden
esetben el6zetesen tajékoztatni kell.
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Adatkezelésre hasznalt teriletre, helyiségbe kiils6 személyek, illetve munkavégzés céljabdl a Hivatallal
munkavégzésre iranyuld szerz6déses jogviszonyban allé személyek (pl.: Gzemeltetd, karbantartd, stb.) az adott
helyiségben, terileten tartézkodasra jogosult, a kiséretiikkel, illetve felligyeletiikkel megbizott alkalmazott
engedélyével |éphetnek be, s kizardlag felligyelet mellett tartdzkodhatnak, illetve végezhetnek munkat.

A kiils6 személyek el6l elzart terlileteken a zarhatd helyiségeket, ha nem tartézkodik mar bennik a helyiségbe
belépésre jogosult alkalmazott, akkor azok elhagyasat kévet6en minden alkalommal zart allapotba kell helyezni.

Minden alkalmazott kotelessége, hogy a Hivatal teriiletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem elemeit
(zarhato nyildszardk, riasztd rendszer, stb.) rendeltetésiiknek és a jelen fejezetben meghatdrozott szabalyoknak
megfelel6en hasznilja.

Tilos a védelmi eszk6zok funkcionalitdsanak megvaltoztatasa, mint példaul:

e az automatikusan zarddo nyilaszarok kitdmasztdsa,
e azelektronikus védelmi rendszerek érzékelGinek (pl.: mozgasérzékeld szenzor) letakarasa, pozicidjanak
megvaltoztatasa (pl.: elforgatdsa) vagy leszerelése, megbontasa.

Minden alkalmazott koteles azonnal jelezni felettes vezetGje felé, ha a védelmi rendszerek mikodésében
rendellenességet vagy hibat észlel.

Az adatkezelGi és az adatfeldolgozdéi nyilvantartas és az elektronikus naplo

A Hivatal a kezelésében lév6 személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi
m(iveletekrdl a Szabalyzat 2. szamu mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartdst vezet, melyet a Hatdsag
kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani.

A személyes adatokkal elektronikus Uton végzett adatkezelési m(iveletek jogszerlségének ellenérizhetGsége
céljabdl a Hivatal az altala hasznalt elektronikus informdciés rendszerek altal biztositott automatizalt
adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus napld) rogziti

e az adatkezelési mivelettel érintett személyes adatok korének meghatarozasat,
e az adatkezelési mivelet céljat és indokat,

e az adatkezelési mivelet elvégzésének pontos id6pontjat,

e az adatkezelési miveletet végrehajtd személy megjelolését,

e aszemélyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitds cimzettjét.

Fentieknek megfelelS elektronikus napldokészitési funkcionalitas meglétét a Hivatal a felligyelete ald tartozo,
altala Gzemeltetett, illetve sajat fejlesztés(i elektronikus informacids rendszerek esetében kovetelményként
elGirja; jogszabaly altal kijel6lt kdzpontositott informatikai szolgaltatétdl igénybe vett, kzpontilag biztositott
elektronikus informacids rendszer esetén azt a rendszer kézponti GizemeltetGje biztositja.

Az elektronikus napldban rogzitett adatok kizarélag az adatkezelés jogszerliségének ellenérzése, az
adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetGeljaras lefolytatasa céljabdl ismerheték meg és
haszndlhatok fel. A Hatdsag, illetve az e célbdl jogszabalyban meghatarozott tevékenységet folytatd személy és
szervezet részére — azok erre iranyuld kérelmére — a Hivatal az elektronikus napld tartalmahoz hozzaférést
biztosit, illetve abbdl részikre adatot tovabbit.

Az adatkezelGi és az adatfeldolgozoi nyilvantartasban, valamint az elektronikus napléban rogzitett adatokat a
kezelt adat torlését kdvet6 tiz évig kell megGrizni.
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19. Erdekmérlegelési teszt, adatvédelmi hatasvizsgalat, el6zetes konzulticié

Amennyiben az adatkezelés a Hivatal, mint adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlikséges, azaz jogos érdeken alapul, akkor az adatkezelés megkezdése el6tt érdekmérlegelési teszt készitése
szlikséges.

Az érdekmérlegelési teszt elkészitésébe a Jegyz6 az adatvédelmi tisztvisel6t koteles bevonni.

Az érdekmérlegelési tesztet az alabbi, f6bb szempontok figyelembe vételével és minimalis tartalommal kell
elkésziteni:

e az adatkezeléséhez f(iz6d6 jogos érdek meghatarozasa, leirdsa (a jogszabalyi alapok megjeldlésével);

e az adatkezelés célja, jellemzdbi (kezelt adatok kore, az adatkezelés sziikséges idGtartama);

e az adatkezelési cél eléréséhez az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok feltétlenil szlikséges és
alkalmas voltanak bemutatasa;

e annakvizsgalata és bemutatdsa, hogy rendelkezésre all-e alternativ, az érintett szempontjabodl kevésbé
korlatozé megoldas, mellyel a jogos érdek érvényesitése biztosithato;

e az érintett adatkezeléssel kapcsolatos érdekeinek bemutatasa;

e az adatkezelés sordn alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések;

e annak vizsgdlata és bemutatasa, hogy az adatkezel$ jogos érdekén alapulva végzett adatkezelés az
érintett jogait aranyosan korlatozza.

A Hivatal a tervezett, hozzajarulason alapuld adatkezelés megkezdését megel6z6en felméri, hogy a tervezett
adatkezelés annak korilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési miveletek soran
alkalmazott technolégidra tekintettel varhatéan milyen hatdsokat fog gyakorolni az érintetteket megilleté
alapvet6 jogok érvényesiilésére.

Ha az elvégzett kockdzatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valdszinlsithet6en az érintetteket megilletd,
valamely alapvetd jog érvényesiilését [ényegesen befolyasolja (a tovabbiakban: magas kockdzatu adatkezelés),
a Hivatal az adatkezelés megkezdését megel6z6en irdsban elemzést készit arrdl, hogy a tervezett adatkezelés
az érintetteket megilleté alapvetd jogok érvényesiilésére milyen vdarhaté hatdsokat fog gyakorolni (a
tovabbiakban: adatvédelmi hatdsvizsgalat).

Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési mUveletek altalanos leirasat, az
érintettek alapvet6 jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezel6 altal azonositott kockazatok leirdsat és
jellegét, az e kockazatok kezelése céljabol tervezett, valamint a személyes adatokhoz f(iz6d6 jog
érvényesllésének biztositdsdra irdnyuld, az adatkezel§ altal alkalmazott intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatdsvizsgalat eredménye alapjan megallapithatd, hogy a tervezett adatkezelés — a Hivatal
altal az adatkezeléssel jaré kockazatok mérsékléséhez szilkséges intézkedések megtételének hidnyaban —
magas kockazatu lenne vagy a Hatdsag altal kozzétett, magas kockazatu adatkezelésnek minGsitett adatkezelés-
tipus korébe tartozik, a Hivatal az adatkezelés megkezdését megel6zGen konzultaciét kezdeményez a
Hatdsaggal (a tovabbiakban: elézetes konzultacio).

A Hivatal az elGzetes konzultacid kezdeményezésével egyidejlileg a Hatdsag rendelkezésére bocsatja az
adatvédelmi hatasvizsgalat eredményét, tovabba gondoskodik a Hatdsag altal az esetlegesen feltart
hidnyossagok megsziintetésére vonatkozéan javasolt intézkedések végrehajtasarol.

Kotelez6 adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgalatot, illetve az el6zetes konzultaciot az adatkezelést
el6ird jogszabaly elSkészitGje folytatja le.
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21.

Az adatvédelmi incidensek kezelése

A Hivatal az dltala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé altal kezelt adatokkal
Osszefliggésben felmerilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi incidensrél vald
tudomasszerzését kovetGen hetvenkét draval koteles bejelenteni a Hatdsagnak.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:

e az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét és hozzavetGleges
szamat, valamint az incidenssel érintett adatok korét és hozzavet6leges mennyiségét;

e az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatas nyujtasara kijelolt mas kapcsolattartd nevét és
elérhet6ségi adatait;

e az adatvédelmi incidensbél eredd, valdszinlsithetS kdvetkezményeket, és

e aHivatal dltal az adatvédelmiincidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmiincidensbdl eredd
esetleges hatranyos kdvetkezmények mérséklését célzd és egyéb — intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valdszin(sithet6, hogy az nem jar kockazattal az érintettek
jogainak érvényesiilésére.

Az incidens jellegének és kbvetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztvisel§6 megkeresésre szakmai
tdmogatast biztosit.

Ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithet6en az érintettet megillet6 valamely alapvet6 jog érvényesiilését
Iényegesen befolydsold kdvetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas kockazatu adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjan a Hatdsag az adatvédelmi incidenst magas kockdzatinak mindsiti, a Hivatal az
érintettet az adatvédelmi incidensrél haladéktalanul tadjékoztatni koteles, amennyiben az érintett
tdjékoztatdsat jogszabdlyi el6irds nem zarja ki, nem korlatozza vagy nem irja el6 a tdjékoztatds késleltetett
teljesitését, illetve nem mentesiti fel a Hivatalt a tdjékoztatds megtételi kotelezettsége aldl.

A tajékoztatasnak vildgosan és kozérthet6en kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentésben szerepld tovabbi informacidkat.

Amennyiben az érintett kozvetlen tajékoztatasa csak a Hivatal aranytalan eréfeszitésével lenne teljesithetd, a
Hivatal az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel 6sszefligg6 megfeleld tajékoztatast a honlapjan vagy
egyéb — barki altal hozzaférhet6 — mddon kozzétett informacidk utjan biztositja.

Panaszkezelés
A Hivatal a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi elGirdsok teljesitésének és az érintettek jogai
érvényesilésének elGsegitése érdekében adatvédelmi tisztvisel6t nevez ki, illetve biz meg.

Az adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos panaszok, bejelentések fogadasat a Hivatalndl a kinevezett
(megbizott) adatvédelmi tisztvisel6 latja el.

Az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetGségi adatait a Hivatal a honlapjan és az adatkezelési tajékoztatdkban teszi
kozzé.
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IV. SPECIALIS RENDELKEZESEK

22. 'Elektronikus megfigyel6- és rogzité rendszer alkalmazasaval kapcsolatos szabalyok

A Hivatal épliletében elektronikus megfigyel6- és rogzité rendszert Gzemeltet, amelynek célja az épiletbe
torténd belépések, valamint az épileten bellli mozgdsok utdlagos, személy- és vagyonvédelmi célu
visszaellendrizhet6ségének biztositasa.

Az adatkezelés kozérdekii, vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e)
pontjan alapul.

A megfigyelérendszer a hét minden napjan, 24 o6raban lizemel.
A kezelt adatok kore a rogzitett felvételeken felismerhetd személyek, a felvételen lathatd személyek képmasa.

A rogzitett felvételeket 3 nap elteltével az Adatkezeld automatikusan torli a megfigyeld rendszerbdl, ezaltal
biztositva az érintett személyes adatai torléséhez, elfeledtetéséhez fliz6do jogait.

Az elektronikus megfigyeld- és rogzit6 rendszer kialakitdsa és mikodtetése soran a Hivatal a rendszerben kezelt
adatok védelmének biztositdsa érdekében a jelen pontban meghatarozott megel6z6 védelmi intézkedéseket
alkalmazza.

A hozzaférések kiosztasa, engedélyezése a sziikséges minimum elvének megfelel6en torténik, azaz kizardlag
azon alkalmazottak, tovdbba a rendszer karbantartasaval megbizott szerz6déses partner munkavallaléi
szamara, s olyan mértékben biztosit hozzaférést, felhasznaldi jogosultsagot a rendszerhez, amely a rendszer
rendeltetésszerl mikodtetésének biztositasahoz, lizemeltetéséhez, illetve a karbantartasi feladatok megfeleld
ellatasahoz feltétlendl sziikséges.

Biztonsagi esemény (pl.: szabalysértés vagy blincselekmény elkbvetésének gyanuja, munkahelyi baleset, stb.)
bekovetkezése esetén a Jegyzs jogosult elrendelni a rogzitett felvételek jogszabalyban elGirt meg6rzési idén
belll torténd atvizsgalasat, indokolt esetben (pl.: hatdsagi eljaras kezdeményezése) az eljard hatdsag szamara
torténd atadasat.

A rogzitett felvételek visszajatszasara, megtekintésére és indokolt esetben a felvétel exportalasara (rendszerbdl
torténd mentésére), masolat készitésére, illetve tovabbitasara a Jegyz6, valamint az altala a biztonsagi esemény
kivizsgalasaban a Hivatal képviseletében eljaré személy (pl.: jogi képviseld) jogosult.

A rogzitett felvételeket a Hivatal harmadik fél részére kizardlag toérvényben meghatdrozott esetben (pl.:
rendérség, munkavédelmi hatésag vagy az érintett kérésére, stb.) adja at. A rogzitett felvétel atadasardl
flggetlendl attdl, hogy természetes vagy jogi személy szamadra torténik — minden esetben atadas-atvételi
jegyz6konyvet kell késziteni.

A rogzitett felvételekbe torténd betekintést, illetve a felvételnek az elektronikus megfigyel6- és rogzité
rendszerbdl torténé kimentését (exportdlds), valamint harmadik fél szamadra torténd tovabbitdsat minden
esetben dokumentalni kell. A nyilvantartads vezetése a Jegyz§ altal e feladattal megbizott alkalmazott feladata
és felelGssége. A nyilvantartas tartalmi kovetelményei jelen Szabalyzat 3. mellékletében talalhatok.

A képrogzit6 berendezés meghibdsoddasa esetén, amennyiben az adott eszk6z a Hivatal telephelyén beliil nem
javithatd, ugy csak a felvételeket tartalmazd adathordozé kivételét vagy — amennyiben tartalmarél el6zetesen
biztonsagi masolat késziilt és rendelkezésre all — annak ellenGrzott torlését kovetben szallithatd el a
karbantartas, javitas elvégzése céljabdl.

! Modositotta az 1/2023. (1. 9.) egyiittes utasitds. Hatalyos: 2023. januar 9-t61
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23.

Az adatkezeléssel érintett személy barmikor tjékoztatast kérhet a személyes adatai kezelésével kapcsolatban,
amelyre az adatkezel0 a lehetd legrovidebb iddn beliil, de legfeljebb 15 napon beliil valaszt ad.

Amennyiben az érintett vagy harmadik fél jogos érdekét a felvétel rogzitése €rinti, gy a megdrzési idon beliil a
jogos érdekének igazolasa mellett kérheti, hogy az adatot az Adatkezeld ne tordlje.

Munkavégzéshez biztositott eszk6zok ellendrzése

A munkavégzéshez biztositott eszk6zok haszndlatat és adattartalmdt a Hivatal, mint munkaltatd jogosult
ellendrizni. A Hivatal el6zetesen tdjékoztatni koteles az alkalmazottat azoknak a technikai eszkdzoknek az
alkalmazasardl, amelyek az ellenérzésére szolgdlnak. Az ellenérzés és az annak soran alkalmazott eszk6zok,
madszerek nem jarhatnak az emberi méltdsag megsértésével. Az alkalmazott maganélete nem ellenGrizhetd.

Az ellendrzést az alkalmazott vezetGje jogosult elrendelni, ugyanakkor kételes az ellenérzést megel6zGen az
eszk6z haszndlatara jogosult alkalmazottat az ellenérzés tényérdl, céljardl és idépontjardl elGzetesen
tdjékoztatni, valamint biztositani azt, hogy az ellenérzés alkalmaval az eszk6zon tarolt adatokba torténd
betekintés az alkalmazott jelenlétében torténjen. Amennyiben az alkalmazott jelenléte barmilyen okbdl
akaddlyozott és hozzajaruldsa el6zetesen beszerezhet, abban az esetben erre vonatkozé irdsos hozzajarulasat
az ellendrzést elrendeld vezetd koteles beszerezni.

Az alkalmazott felelGssége és feladata, hogy a szdmara hasznalatra atadott eszk6zon magancéld, illetve
személyes adatait az adott eszkoz tipusanak, illetve technoldgiai lehet&ségeinek megfelel6en szeparalt mddon,
az eszkoz elkilonitett tarterlletén (pl.: kiilon kényvtarban vagy adathordozén) tarolja, s errdl az ellenérzés el6tt
az ellen6rzést végzG6t tdjékoztassa, valamint az eszk6z visszaadasa elStt magancély, illetve személyes adatait az
eszkodzrél eltavolitsa.

A Hivatal az altala a munkavégzéshez biztositott szamitdstechnikai, infokommunikdcids vagy elektronikus
eszkozok visszavétele, karbantartdsa, illetve leselejtezése alkalmaval az eszk6z6n tarolt adatok tartalmat nem
koteles vizsgalni vagy azokrél biztonsagi mentést késziteni, az adatok esetleges megsemmisiléséért, torléséért
felelGsséget nem vallal. Az eszkdz Ujrahasznositdsat, illetve selejtezését megel6z6en az adathordozo tartalmat
a Hivatal az adatok visszadllithatatlansagat garantalo torlési eljaras (pl.: tobbszoros feliilirds), illetve egyéb e
célra alkalmas technoldgia alkalmazasaval hajtja végre (pl.: rombolas, fizikai megsemmisités).

V. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat 2020. junius 3-an lép hatdlyba.

A Szabdlyzat rendelkezéseit minden, a személyi hatdlya ald tartozd alkalmazott koteles betartani. A
szabadlyzatban foglaltak be nem tartasa esetén a Hivatal jogosult hatranyos jogkévetkezményeket alkalmazni.

Jelen Szabdlyzat hatalybalépésével egyidejlileg a 2019. aprilis 1-jén hatalyba Iépett Szekszard Megyei Jogu Varos
Onkormaényzata polgarmesterének és jegyz6jének 5/2019. (Ill. 29.) egyiittes utasitasaban foglalt Adatvédelmi
Szabdlyzat hatdlyat veszti.

Szekszard, 2020. junius 3.

Acs Rezs6 dr. Molnar Kata
polgarmester jegyz6
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VI MELLEKLETEK

1. melléklet a 11/2020. (V1. 3.) egyiittes utasitashoz

24. Megismerési nyilatkozat

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatban foglalt el6irdsokat, szabdlyokat megismertem és tudomasul
veszem, hogy azokat munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Datum Név Beosztas/munkakor Alairas
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2. melléklet a 11/2020. (VI. 3.) egyittes utasitashoz

25. A személyes adatok kezelésével kapcsolatos nyilvantartasok tartalmi kévetelményei

Adatkezeldi nyilvantartas?

Adatkezeld neve és elérhetdségei’:

Adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetGségei:

Az adatkezelés célja:

Erintettek kore:

Kezelt adatok kore:

Profilalkotas alkalmazasra keril-e?
(Igen / Nem)
Adattovabbitas cimzettje(i)*:

2 Adatkezelésenként kiilon tablazat toltendd!
3 Ideértve, felsorolva minden egyes kozos adatkezel6t is.
* Amennyiben torténik adattovabbitas.
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Nemzetkozi adattovabbitas esetén a tovabbitott
adatok kore:
Az adatkezelési miiveletek jogalapja®:

A kezelt személyes adatok térlésének idGpontja®:

Adatbiztonsagi intézkedések’:

Adatvédelmi incidensek adatai®:

Hozzaférés korlatozas, megtagadas indokai®:

Adatfeldolgozéi nyilvantartas®

Adatkezeld neve és elérhetdségei'':

Adatfeldolgoz6 neve és elérhetdségei:

Tovabbi adatfeldolgozé(k) neve és elérhetdségeil?:

Adatvédelmi tisztvisel§ neve és elérhetdségei®s:

Az adatkezelési miiveletek tipusai'®:

Nemzetkozi adattovabbitas esetén a cimzett
harmadik orszag vagy nemzetkézi szervezet®:

Adatbiztonsagi intézkedések!®:

5 Ideértve az adattovabbitast is.

¢ Amennyiben ismert.

7 Az adatkezeld altal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos lefrasa.

8 A kezelt adatokkal Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének koriilményei, azok hatdsai és a
kezelésiikre tett intézkedések.

% Az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozo vagy megtagado intézkedések jogi és ténybeli indokai.
10 Adatfeldolgozasra vonatkozd megbizasonként kiilon tablézat t6ltendd!

' Aki az adatfeldolgozassal megbizta vagy arrol rendelkezett.

12 Amennyiben relevans.

13 Az adatfeldolgozo adatvédelmi tisztviselje.

4 Amelyek végrehajtasaval az Adatkezeld megbizta.

15 Ha torténik nemzetkdzi cimzett felé adattovabbitas.

16 Az adatfeldolgozo 4ltal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések éltalanos leirasa.
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3. melléklet a 11/2020. (V1. 3.) egyiittes utasitashoz

26. Rogzitett felvételek kezelési naplojanak tartalmi elemei

Betekintés id6pontja:

Betekintés célja (indoka):

Betekintést végz4(k) neve, beosztasa:

Betekintés / ellen6rzés eredménye:

A rogzitett felvétel
mentésre/exportalasra keriilt-e a
rendszerbdl? (Igen / Nem)

Rogzitett felvétel felhasznalasa'’:

Adattovabbitas cimzettje:!®

17 Pé1daul: érintettnek atadva, hatosagnak atadva vagy tovabbitva, stb.
18 Az a személy vagy szervezet (pl.: Rend6rség), akinek atadjak a felvételt.
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Rogzitett (mentett/exportalt) felvétel
torlésének idépontja:*®

Rogzitett (mentett/exportalt) felvétel
torlését végezte:

4. melléklet a 11/2020. (VI. 3.) egyiittes utasitashoz

27. Adatkezelési Hozzajarulasi Nyilatkozat

Alulirott egyértelmdlen és kifejezetten hozzdajarulok, hogy a
Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala és/vagy Szekszard Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata, mint adatkezel céljabdl az alabbi

adataimat kezelje.

A kezelt személyes adataim kore:

Tudomasul veszem, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos jogaim érvényesitése érdekében az adatkezel6
alabbi elérhetGségein tajékoztatast kérhetek adataim kezelésérdl, kérhetem adataim mddositasat,
helyesbitését, valamint, hogy jelen hozzajaruldsom barmikor visszavonhatom és kérhetem adataim
torlését:

! Amennyiben belsé vizsgalat vagy adattovabbitas céljabol keriilt mentésre vagy exportalasra felvétel, akkor az adatkezeld is
koteles minden esetben a felvétel megmaradt vagy ideiglenes példanyat dokumentalt médon torolni.
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Adatkezel6 Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala és/vagy
neve: Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata

Postai cime: 7100 Szekszard, Béla Kiraly tér 8.

Email cime: adatvedelem@szekszard.hu

Telefonszama: | 06/74/504-100

Személyes adataim védelméhez f(iz6d6 jogaim megsértése esetén tovabbi jogorvoslati lehet&ségért a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaghoz (NAIH) fordulhatok, alabbi elérhetSségeken:

Hivatalos Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidészabadsag Hatdsag
név:
Postai cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.
Telefonszdm: | +3613911400

Email: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu

Kelt: Szekszard, 20

Nyilatkozat tevé (érintett) alairasa
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