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L ALTALANOS S ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabalyzat (tovébbiakban: Szabélyzat) célja biztositani a Szekszard Megyei
Jogli Varos Onkormanyzata és Polgdrmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) altal kezelt személyes adatok
jogszabalyi el6irdsoknak megfelel6 védelmét, meghatérozni a személyes adatok kezelésével Osszefiiggd
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat, a személyes adatok kezelésével kapcsolatos szerepkirdket,
feladatokat, tevékenységeket és felel§sségeket, s ezek altal biztositani minden, az Onkorményzat és a Hivatal
.altal kezelt személyes adatokkal kapcsolatban érintett Magyarorszég Alaptérvényében foglalt személyes adatai
védelméhez fiiz6d6 informdacids 6nrendelkezési jogainak érvényesiilését.

Célja tovabba az Onkormanyzat, illetve a Hivatalon beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi szemlélet,
valamint olyan eljarasok kialakitasa és folyamatos miikidtetése, fenntartasa, amelyekkel a személyes adatok
biztonsagos kezelése megvaldsithats, a védelmi feladatok elldtdsa biztosithatd, az adatvédelmi elGirdsok
megsértése ‘megelézhets, az adatvédelmi incidensek kériilményei felderithet6k és indokolt esetben
felel&sségre vonasi eljaras kezdeményezhet6.

2. A Szabélyzat hatilya
2.1, A Szabalyzat szervezeti hatalya

‘A Szabalyzat szervezeti hatalya kiterjed Szekszdrd Megyei Jogt Varos Onkormanyzatéra, Szekszard Megyei Jogu
Véros Polgarmesteri Hivataldra, beleértve a Szilkai Kirendeltséget is, és az aldbbi Nemzetiségi
Onkorményzatokra:

e Szekszérdi Német Nemzetiségi Onkorményzat,
e Szekszérdi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat.

2.2. A Szabdlyzat személyi hatdlya

A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed:

- a képviseld-testiilet tagjaira, a polgarmesterre, illetve az alpolgarmesterre;

- a jegyzbre, illetve az aljegyz6kre; |

- az Onkormanyzattal kdzatkalmazotti, illetve munkajogviszonyban 4llé természetes személyekre, valamint

- a Polgarmester Hivatallal kozszolgélati, kozfoglalkoztatotti, munkajogviszonyban, illetve munkavégzésre
irdnyulé egyéb jogviszonyban (meghbizds, vallalkozés) all6 természetes személyekre. (a tovdbbiakban egyltt:
alkalmazott).

2.3. A Szabélyiat targyi hatdlya

A Szabdlyzat térgyi hatalya kiterjed a Hivatalnal folytatott-minden olyan teljesen vagy részben automatizalt
eszkdzzel, illetve manudlis médon végzett minden adatkezelési tevékenységre, valamint az adatkezelésre
felhasznalt eszk6zokre, amely természetes személy adataira vonatkozik.

Kivételt képez ez aldl, azaz nem tartozik jelen Szabdlyzat targyi hatalya ala a koztisztvisel6k személyes adatainak
kezelése, melyet a Hivatal a kdzszolgdlati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény alapjan, Kozszolgalati
Szabdlyzataban foglalt el§irdsainak megfeleléen végez.
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2.4. A Szabdlyzat id6beli hatalya

A Szabalyzat idébeli hatélya a hatédlybalépés napjatél a visszavonasig érvényes.

3. A Szabélyzat jogszabalyi alapjai

A Szabalyzatban nem részletezett kérdésekben a hatélyosjogszabélyi el@irasok, killondsen

Magyarorszag Alaptérvénye;

az informacids énrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél sz6l6 2011. évi CXIl. torvény (a
tovabbiakban: Info tv.);

az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete '(2016. dprilis 27.) a_természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérd! és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR, illetve
altaldnos adatvédelmi rendelet);

.az altalanos kozigazgatasi rendtartdsrdl sz616 2016. évi CL. tdrvény;

a hivatalos statisztikardl sz616 2016. évi CLV. térvény;

a Polgari Torvénykdnyvrél sz616 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Polgéri Torvénykonyv);

az allami és 6nkorményzati szervek elektronikus informéciébiztonségarol sz616 2013. évi L. torvény (a
tovabbiakban: Ibtv.);’ '

a kdzszolgélati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. torvény;

a mingsitett adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV. térvény;

a koziratokrol, a kdzlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz616 1995. évi LXVI. torvény;
a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsarol sz616 1992. évi LXVI. trvény

vonatkozd rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. A Szabalyzat alkalmazasa sordn hasznalatos alapfogalmak

Erintett: Barmely informéci6 alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy.
Személyes adat: Az érintettre vonatkozé barmely informéacis.
Azonosithaté Az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett médon, killéndsen valamely

természetes személy: | azonosit6, példaul név, azonosité szém, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy

a természetes személy fizikai, fiziolégiai, genetikai, szellemi, gazdaségi, kulturalis vagy
szocialis azonossagéra vonatkozo egy vagy tébb tényezé alapjan azonosithato.

Ao
Adatfelelés: -Az a koézfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Uton kételezéen kézzéteendd

kézérdek(i adatot elGéllitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat
keletkezett.

Adatkezel&: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem ‘rendelkezé

szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy a az Eurdpai Uni6 kotelez6 jogi aktusaban
(GDPR) meghatdrozott keretek kdzétt — 6ndlléan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatédrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz6 - dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja.
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Adatkezelés:

Az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miveletek dsszessége, igy kilondsen gy(ijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatasa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovébbitdsa, nyilvdnossigra
hozatala, 6sszehangoldsa vagy 6sszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adat tovabbi felhasznaldsanak megakaddlyozédsa, fénykép-, hang- vagy

‘képfelvétel készitése, valamint a személy azonositéséra alkalmas fizikai jellemzék (pl.

ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatillomany:

Az egy nyilvantartdsban kezelt adatok 6sszessége.

Adatfeldolgozas:

Az adatkezel§ megbizésab6l vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé 4ltal
végzett adatkezelési m(iveletek 6sszessége.

Adatkezelés
korlatozasa:

A tarolt adat zdroldsa az adat tovabbi kezelésének korldtozdsa céljabdl torténd
megjeldlése utjan.

Adatfeldolgozé:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurépai Uni6 kotelez6 jogi aktusdban
(GDPR) meghatérozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezel8 megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatvédelmi incidens:

Az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt
személyes adatok véletlen - vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasdt, jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvanossagra hozatalét, vagy az azo_khoz
val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatkézl6:

Az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kdzzé az adatot
- az adatfelels altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.

Adatmegsemmisités:

Az adatot tartalmazé adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitas: Az adat meghatdrozott harmadik személy szdmdra torténd hozzaférhetdvé tétele.

Adattorlés: Az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreéllitisa tobbé nem
lehetséges.

Alnevesités: Személyes adat olyan médon torténd kezelése, amely - a személyes adattél elkiilonitve

tdrolt - tovabbi informécio felhaszndlasa nélkiil megallapithatatianna teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miszaki és szervezési
intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté
természetes személyhez ne lehessen kapcsolni.

Biometrikus adat:

Egy természetes személy fizikai, fizioldgiai vagy viselkedési jellemz8ire vonatkozé
olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé teszi vagy

megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkdpiai adat.
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Bliniigyi személyes
adat:

v

A Dbiintet6eljards sordn vagy azt megel6z6en a biincselekménnyel vagy a
bintetdeljdrassal §sszefiiggésben, a biintetSeljards lefolytatasira, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehaijtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett
elééletre vonatkozé személyes adat.

Cimzett: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezel§, illetve az
adatfeldolgoz6 hozzéférhetévé tesz.

Egészségiigyi adat: Egy természetes szémély testi vagy szellemi egészségi dllapotdra vonatkozé személyes

adat, ideértve a természetes személy szdmdra nyujtott egészségiigyi szolgéltatasokra
vonatkoz6 olyan adatot is, amely informéci6t hordoz a természetes személy egészségi
dllapotardél.

EGT-allam:

Az Eurdpai Unié tagdllama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz6lé6 megallapodésban
részes mds allam, tovabba az az allam, amelynek &llampolgdra az Eurépai Unid és
tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségr6l szolé megallapoddsban nem
részes allam kozott létrejott nemzetkozi szerz8dés alapjan az Eurépai Gazdasagi
Térségrdl szolo mégéllapodésban részes dllam allampolgdraval azonos jogéllast élvez.

Harmadik orszag:

Minden olyan dllam, amely nem EGT-éllam.

Harmadik személy:

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé
kbzvetlen irdnyitisa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulé miiveleteket
végeznek.

Kozérdekbdl nyilvanos
adat:

A kozérdek(i adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek
nyilvanossdgra hozataldt, megismerhet§ségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kézérdekbdl elrendeli.

Kozérdekii adat:

Az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében lévé és tevékenységére
vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasdval osszefiiggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ala nem esé, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informéacio vagy
ismeret, fiiggetleniil kezelésének médjatdl, 6nallo vagy gyiijteményes jellegétdl, igy
kiilénésen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a
mikédést szabdlyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotétt
szerzgdésekre vonatkoz6 adat. -

K6zo6s adatkezelé:

Az az adatkezel, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurépai Unié kételezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek kozétt — az adatkezelés céljait és eszkdzeit
egy vagy tobb masik adatkezel6vel kdzdsen hatédrozza meg, az adatkezelésre (beleértve
a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket egy vagy tébb masik adatkezelGvel
kozdsen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozéval.
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Kiilénleges adat:

A személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazdsra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggydz6désre vagy
szakszervezeti tagsdgra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositasét célzé biometrikus adatok, az egészségligyi
adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis iranyultsagara
vonatkozo személyes adatok.

Profilalkotés:

Személyes adat barmely olyan — automatizalt médon torténé — kezelése, amely az
érintett személyes jellemzdinek, kuilondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi éllapotahoz, személyes preferencidihoz vagy érdekl6déséhez,
megbizhat6sdgahoz, viselkedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy mozgdsahoz
kapcsolodo jellemz6inek értékelésére, elemzésére vagy elérejelzésére iranyul.

Hozzajarulas:

Az érintett akaratdnak 6nkéntes, hatdrozott és megfelel§ tdjékoztatdson alapuld
egyértelml kinyilvénitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejez6 mas magatartas Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja ara
vonatkoz6 személyes adatok kezeléséhez,

Nyilvanossagra
hozatal:

e

Az adat barki szamara térténé hozzaférhetévé tétele.

Genetikai adat:

Egy természetes személy Srokolt vagy szerzett genetikai jellemz&ire vonatkozé minden
olyan személyes adat; amely az adott személy fiziologiajara vagy egészségi allapotéra
vonatkozd egyedi informaciét hordoz, és amely elsGsorban az adott természetes
személybél vett bioldgiai minta elemzésébél ered.

Nemzetkozi szervezet:

A nemzetkozi kézjog hatélya ala tartozé szervezet és annak aldrendelt szervei, tovabbé
olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tébb &llam kézotti megallapodés hozott létre vagy
amely ilyen megallapodas alapjan j6tt létre.

Védelmi feladatok:

Megel6zés és korai figyelmeztetés, észlelés, reagdlds, eseménykezelés.

5. A Szabdlyzat kiadasa, kezelése, feliilvizsgalata

A Szabdlyzat kiadasa, kihirdetése és a személyi hatdlya ala tartozok szamara rendelkezésre alldsanak biztositisa
a Jegyzd feladata és felel&ssége. -

A Szabalyzat személyi hatélya ald tartozok munka- illetve feladatkoriiknek megfelelé mértékben kotelesek a
Szabdlyzat tartalmdt, a benne foglalt elSirdsokat, killondsen a szémukra meghatarozott feladatokat és
felelésségeket megismerni, s ezek tudomdasul vételérdl nyilatkozatot tenni (1. szamd melléklet — Megismerési
nyilatkozat). A nyilatkozatok meg6rzésérél a Jegyzé kiteles gondoskodni.

A Szabalyzat és az abban meghatdrozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgdlatat és frissitését a
kovetkezé gyakorisaggal kell elvégezni:

e az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi véltozasokat kovetéen, vagy
® aszervezetben, illetve a szerepkérokben vagy a szabalyozasi kérnyezetben térténd jelentés valtozas

esetén, vagy

® azadatkezelés miiszaki, technoldgiai kbrnyezetének jelentSs megvaltozasa esetén, vagy
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* Uj adatkezelés megkezdését megel6z6en, amennyiben az adatvédelmi hatdsvizsgalat eredményei
alapjan indokolt.

A Szabdlyzat feliilvizsgalaténak kezdeményezése, a feliilvizsgalat eredményeként esetlegesen keletkezett (j
vagy mddositott szabdlyozd kiaddsa, valamint a feliilvizsgédlat megtérténtét igazold feljegyzés megérzése a
Jegyz6 feladata és felelGssége.

A Szabalyzat, illetve az abban meghatdrozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatéra javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztviseld.

A Szabalyzat hatasa a belsé szabédlyozasokra és a Hivatal szerzédéskotéseire

e

A Szabalyzatban rogzitett elSirdsoknak, kotelezettségeknek osszhangban kell lennie a Hivatal aldbbi
szabélyozésainak adatvédelmet érinté elGirdsaival:

SZMSZ,

Iratkezelési Szabdlyzat,

informatikai Biztonsagi Szabalyzat,

Informacidatadasi Szabalyzat,

Archivalasi Szabilyzat,

Kozérdekl adatok kozzétételérdl, valamint a kozérdekl adatok megismerésének rendjérél sz0l6
szabalyzat

A Hivatal uj vagy modositand6 szabalyozasaiban jelen Szabalyzat elGirdsainak érvényesitésérél a Jegyzd kiteles
gondoskodni.

A Hivatal bels6 elGirdsainak kiaddsra elGkészitése soran vizsgélni kell, hogy azokban adatvédelmi
kitelezettségek felmeriiinek-e, ezért a szabdlyozds tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztvisels
szamara meg kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztvisel véleményezése keretében megteszi a szabdlyozds tervezet adatvédelmi
jogszerliségére vonatkozo észrevételeit, javaslatait.

lelen Szabalyzat elirdsait kell alkalmazni a Hivatal altal kotétt szerz6dések adatvédelmi rendelkezéseire, a
személyes adatok kezelésérdl sz6l6 téjékoztatok, valamint 6nkéntes adatkezelések esetében a hozzajarulé
nyilatkozatok tartalmdra, amelyrél a Jegyz§ feleléssége gondoskodni.

I1. AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK

A Jegyz0
Felligyeli és iranyitja a Hivatal személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyban meghatarozott
kitelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatasat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabélyzat elkészitésérgl és kiadésardl, kbzzétételérdl és
megismertetésérdl.

Gondoskodik arrél, hogy az adatkezelési miiveletekben kézrem(ik6dé alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek
bdvitése és tudatossagndvelése munka- illetve feladatkoriiknek megfeleléen megtérténjen.

Gondoskodik az adatvédelmi elGirdsok betartdsdhoz kapcsolédd. ellenérzés médszereinek, eszkozeinek
kialakitasardl és miikodtetésérdi.
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Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztvisel6t.

Gondoskodik arrél, hogy kell§ id6ben bevonja az adatvédelmi tisztvisel6t valamennyi, a személyes adatok
védelmét érinté dontés elGkészitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi tisztvisel§ szamara mindazon
feltételeket, jogosultségokat és er8forrdsokat, tovédbbd hozzaférést *biztosit mindazon adatokhoz és
informacidkhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviseld altal ellstandé feladatok végrehajtasahoz sziikségesek.

Tajékoztatja a fellgyeleti hatdsdgot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsdg -Hat6sdg; a
tovabbiakban: Hatdsag) az adatvédelmi tisztvisel§ nevérdl, postai és elektronikus levélcimérél, ezen adatok
véltozdsérdl, valamint gondoskodik ezen adatok naprakész éllapotban térténd nyilvdnossagra hozatalarol.

Gondoskodik az Gjonnan bevezetésre tervezett, hozzajarulason alapulé adatkezeléssel kapcsolatos adatvédelmi
hatdsvizsgalat lefolytatasardl, illetve a hatdsvizsgilat eredménye &ltal indokolt esetben kezdeményezi a
Hatdsagnal a tervezett adatkezeléssel kapcsolatban az elzetes konzultaciot.

Gondoskodik a Hivatal altal, illetve a megbizésabél vagy rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozé altal kezelt
adatokkal osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hat6sag szamara torténd bejelentésérdl, valamint az
érintettek megfelels tajékoztatasarol.

A Hivatal altal végzett adatkezelési miveletek jogszeriiségével kapcsolatos eljardsok lefolytatdsara jogosult
szervek és személyek tevékenységét koteles elGsegiteni, részitkre az eljarasuk lefolytatasahoz sziikséges
tajékoztatast koteles megadni.

Intézkedik a Hatdsagtol érkez6 megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedések iigyében.

Az adatvédelmi tisztviseld

Az adatvédelmi tisztvisel§ elésegiti a Hivatal személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyban
meghatdrozott kotelezettségeinek teljesitését, igy kuléndsen

* a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi el6irdsokrél naprakész tajékoztatast nyujt és azok
érvényesitésének modjaival kapcsolatban tandcsot ad a Jegyz6 és az adatkezelési miiveleteket végz6
alkalmazottak részére;

¢ folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenérzi a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi elGirasok,
igy kiilonésen a jogszabalyok és jelen Szabalyzat elGirasainak érvényesiilését, ennek keretei kézott az
egyes adatkezelési mveletekhez kapcsolédé egyértelmi feladatmeghatarozas, az adatkezelési
mliveletekben kdzrem(ikddd alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek bévitése és tudatossagnovelése,
valamint a rendszeres id6kdzonként lefolytatandé vizsgalatok megvaldsuldsat;

¢ elGsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiillonssen kivizsgélja az érintettek panaszait és
kezdeményezi a Jegyz8nél a panasz orvoslésahoz sziikséges intézkedések megtételét;

¢ szakmai tandcsadassal elfsegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat;

* egyuttmiikodik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatdsara jogosult szervekkel
és személyekkel, igy kiilonosen kapcsolatot tart a Hatésaggal az el6zetes konzultacio és a Hatosag altal
lefolytatott eljarasok el§segitése érdekében;

¢ kozremiikddik a belsS adatvédelmi és adatbiztonségi szabélyzat megalkotasiban és feliilvizsgalataban.

Az adatvédelmi tisztvisel§ jogviszonyanak fenndlldsa alatt és annak megsziinését kdvetSen is megbrzi a
tevékenységével, annak elltasaval kapcsolatban tudomdsira jutott személyes adatot, mingsitett adatot, illetve
torvény dital védett titoknak és hivatas gyakorldsahoz kétott titoknak mindsiilé adatot, valamint minden olyan
tovabbi adatot, tényt vagy korulmenyt amelyet a Hivatal nem koteles térvény elSirasai szerint a nyilvanossag
szamara hozzaférhet6vé tenni.
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9.

10.

Az adatkezelést, adatfeldolgozast végz6 alkalmazott

Munka- illetve feladatkdrén beliil felelGs a személyes adatok jelen Szabalyzat elSirdsainak megfelel6, jogszer(i
és biztonsagos kezeléséért. Gondoskodni kételes az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzéférés
elleni védelmérél, kulondsen arrél, hogy azok az érintett erre irdnyulé kifejezett akarata hidnydban ne
valhassanak nyilvanosan hozzéférhetévé.

Koteles megdrizni a feladata elldtdsa sordn az adatkezeléssel, adatfeldolgozéssal kapcsolatban birtokdba keriilt
informacidk bizalmassagat.

Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel Osszefliggl, szamdra a Hivatal altal biztositott szakmai
képzéseken.

Kételes megtagadni minden olyan utasitds végrehajtasat, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre

vonatkozé jogszabdlyok, illetve jelen Szabdalyzat elGirdsaival.
IIl. AZ ADATKEZELES SZABALYAI

Az adatvédelem alapelvei
10.1. Jogszer(iség, tisztességes eljards és atlathatésag elve

A személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté médon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizadrélag akkor lehet
jogszerii, ha megfelel jogalappal bir.

Az adatkezelés atlathatd és tisztességes, ha célja egyértelmlien meghatdrozasra keriil és az érintett az
adatkezelésr6l és jogai érvényesitésének lehetéségeirSl egyardnt megfelel6 — kdzérthet6 és konnyen
hozzaférhet6 — tajékoztatast kap.

10.2. Célhoz kotottség elve
Személyes adatok gy(ijtése csak meghatdrozott, egyértelm(i és jogszer(i célbél térténhet.
103. Adattakarékossag elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabél megfelelSek és relevansak kell, hogy legyenek és az
ehhez sziikséges minimalis mennyiség(i adatokra kell korldtozédniuk. Csak olyan személyes adat kezelhetd,

‘amely az adatkezelés céljanak megval6suldséhoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossag elvét mar az adatkezelés megkezdése el6tt, annak tervezése soran figyelembe kell venni
(,Privacy by Design”) és mérlegelni érvényesiilése biztositdsanak feltételeit.

10.4. Pontossdg elve
A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden észszer intézkedést

meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék.
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11.

10.5. Korldtozott tarolhat6sag elve

A személyes adatok taroldsanak olyan formaban kell térténnie, amely az érintettek azonositisat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6vé.

Az adatkezeld koteles az adatkezelés tervezett id6tartamanak megfeleld rendszerességgel fellilvizsgalni azt, s
amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve az adatok jogszerii meg6rzési ideje letelt, akkor az adatokat
torélnie, illetve anonimizalnia sziikséges.

10.6. ‘Integrités és bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly médon, zért rendszerben kell végezni, hogy megfelel6 technikai és szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy kdrosodasaval szembeni védelmet
is ideértve.

10.7. Elszamoltathatosag elve

Az adatkezel6 felelGs a fent felsorolt elveknek valé megfelelésért, azok alkalmazasaért (,Privacy by default”),
tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazoldsara.

Alapértelmezett adatvédelem

A Hivatal az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés jogszer(iségét, az érintettek alapvets jogai
érvényesiilését és személyes adataik megfelel6 védelmét jelen Szabalyzatban meghatarozott intézkedésekkel,
azok kovetkezetes betartasaval, betartdsanak ellenSrzésével, valamint az intézkedések végrehajtisaval:
megbizott alkalmazottak feladatainak, hataskdrének, felel§sségének és be-, illetve elszdmoltathatésagdnak
szabalyozottsagaval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési miveletek végzése folyaman
(,,Privacy by default”).

A Hivatal a jelen Szabélyzatban meghatarozott védelmi intézkedéseket és szabdlyokat ugy alakitotta ki, s tervezi
kialakitani a jovGben is, hogy azok a tudomdny és technoldgia mindenkori dlldsénak megfelel6en és az
intézkedések megvaldsitasi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyegeté
kockazatokkal aranyosan és folyamatosan fenntarthaté mddon legyenek képesek garantdlni a személyes
adatok biztonsdgat, bizalmassaguk, sértetlenségiik és rendelkezésre allasuk meg6rzését, tovabba alkalmasak
és megfelel6ek legyenek annak biztositaséra, hogy

e kizérolag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljon sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés céljanak megvalosulasahoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas;

® a személyes adatokhoz kizdrdlag azok férhessenek hozza, azok ismerhessék meg azokat, akik arra
jogosultak, illetve feladatellatasuk, munkavégzésiik miatt szdmukra az sziikséges és engedélyezett;

* akezelt adatok alapjan az érintettet csak az adatkezelés céljahoz szukséges ideig lehessen azonositani;

® a kezelt személyes adatok az érintett erre iranyuld klfejezett akarata hidnydban ne valhassanak
nyilvanosan vagy illetéktelenek szaméra hozzaférhetévé.

Az alkalmazottak feladataik ellstdsa kdrében személyes adatokat kizdrolag a vonatkozé, hatélyos jogszabalyi
elgirasok betartasaval kezelhetnek. A személyes adatok jogszerii kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazé
adatédllomanyokhoz, nyilvdntartasokhoz és dokumentumokhoz feladataik ellatasa céljabél kapott hozzéférési
jogosultsagaik jogszer(i felhasznalasdért fegyelmi, kartéritési, biintetSjogi és szabalysértési felel8sséggel
egyarant tartoznak.
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12.

13.

ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

A Hivatal adatkezelési tevékenységei atlathatdsaganak, valamint az érintettek megfelel§ tajékoztatasdnak

biztositasa céljabél az éitala folytatott adatkezelésekrél a jogszabalyban meghatérozott tartalommal (2. szdma

melléklet) adatkezelSi nyilvéntartést vezet, tovabba adatkezeléseir§l adatkezelési tajékoztatdkat készit és tesz
elérhet6vé a kiilonbdz6 érintetti korok (pl.: alkalmazottak, iigyfelek, weboldala l4togatdi, felhaszndléi, stb.)
szdmara.

Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja '

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legaldbb az aldbbiak egyike
teljesiil:

_ e az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tdbb konkrét célbdl torténd kezeléséhez;

* az adatkezelés olyan szerz8dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz6dés megkotését megelSzen az érintett kérésére torténd Iépések megtételéhez sziikséges;

* az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kbtelezettség teljesitéséhez szlikséges;

* azadatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossdgl érdekeinek védelme miatt
sziikséges;

e az adatkezelés kodzérdek(i vagy az. atatkezelGre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

* az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai
és szabadségai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett
gyermek.

A Hivatal személyes adatot feladatellatédsédhoz kapcsoléddan dnkéntes hozzajaruldson alapulé és jogszabélyban
meghatdrozott médon (kdtelez6 adatkezelés) egyarant kezelhet.

Jogszabalyi felhatalmazas hidnyaban az adatkezelés alapjdul kizardlag az érintett megfelel§ tajékoztatasan
alapul6, onkéntes és kifejezett hozzajarulasa szolgélhat (4. sz. melléklet), amelyben félreérthetetlen
beleegyezését adja személyes adatai meghatdrozott célbél és idtartamig torténd kezeléséhez, A hozzajarulas
beszerzése soran az érintettet figyelmeztetni kell a beleegyezés Onkéntességére.

Az adatkezelés jogalapjanak, jogszeriiségének ellenSrzése a Jegyzé felel§ssége, mely feladat végrehajtasdban
az adatvédelmi tisztviseld tdjékoztatdssal és tandcsaddssal tamogatja.

Az adatkezelés kialakitasa, illetve jogszer(iségének vizsgalata, ellendrzése soran kiilsnss figyelemmel kell eljarni
a 16. életévét be nem toltétt gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor
és olyan mértékben jogszerd, ha a hozzajérulast a gyermek felett sziilgi feliigyeletet gyakorlé adta meg, illetve
engedélyezte.

Az érintettet megilleté jogosultsdgok

Az érintett jogosult arra, hogy a Hivatal, mint adatkezel és az annak megbizésébdl vagy rendelkezése alapjan
eljaro adatfeldolgoz6 altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott
esetekben és feltételekkel

* az adatkezeléssel 6sszefiiggd tényekrél az adatkezelés megkezdését megel6z6en tajékoztatast kapjon
(a tovébbiakban: el6zetes tdjékozédashoz vald jog);

o kérelmére személyes -adatait és az azok kezelésével osszefiiggs informaciokat az adatkezels a
rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzéféréshez valé jog);
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e kérelmére személyes adatait az adatkezel§ helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban:
helyesbitéshez valo jog);

e kérelmére személyes adatai kezelését az adatkezel§ korlatozza (a tovdbbiakban: az adatkezelés
korlatozasahoz valo jog); -

e kérelmére személyes adatait az adatkezel6 torélje (a tovabbiakban: térléshez valé jog).

14. Az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa

A Hivatal az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa érdekében jelen fejezetben meghatdrozott
intézkedéseket teszi.

A Hivatal az érintett részére nyujtandd bdarmely értesitést és tdjékoztatdst lényegre téré, vildgos és
kozérthetGen megfogalmazott tartalommal, irdsbeli tajékoztatds esetén kénnyen hozzaférheté és olvashat6
formaban teljesiti.

A Hivatal az érintett altal benydjtott, az 6t megillet6 jogosultsagok érvényesitésére iranyuld kérelmet annak
benyGjtdsatol szamitott legrévidebb id6 alatt, de legfeljebb huszonodt napon beliil elbirdlja és dontésérdl az
érintettet irdsban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus dGton nyujtotta be, elektronikus Gton értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benyljté személy nem azonos az érintettel, a Hivatal a
kérelmet az azt benyujté személy személyazonossaganak hitelt érdemld igazolasét koveten teljesiti.

Ha az érintett a foly6 évben, azonos adatkérre vonatkozéan — az el6zetes tajékozédashoz valé jog kivételével —
a 13. pontban meghatarozott jogai érvényesitése irdnt ismételten kérelmet nyuijt be, és e kérelme alapjan a
Hivatal vagy az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt személyes
adatainak helyeshitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat jogszer(ien mell6zi, a Hivatal az érintett
jogainak ismételt és megalapozatlan érvényesitésével dsszefiiggésben kodzvetleniil felmeriilt koltségeinek
megtéritését kdvetelheti az érintettél.

14.1. Az el6zetes tajékozédashoz vald jog

Az el6zetes tajékozodashoz vald jog érvényesiilése érdekében a Hivatal az altala, illetve a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé ltal végzett adatkezelési mlveletek megkezdését megel6zéen vagy
legkésébb az els6é adatkezelési miivelet megkezdését kovetGen haladéktalanul az érintett szamaéra
hozzéférhetévé teszi

e az adatkezel6 és — ha valamely adatkezelési miveletet adatfeldolgozé végez, az' adatfeldolgozd —
megnevezését és elérhetbségeit;
az adatvédelmi tisztviselS nevét és elérhetdségeit;
a tervezett adatkezelés céljat és.

e az érintettet a hatédlyos jogszabalyi el6irasok alapjan megilleté jogok, valamint azok érvényesitése
mddjanak ismertetését.

Tajékoztatdst nydjt tovabba

e az adatkezelés jogalapjardl;
a kezelt személyes adatok megdrzésének idStartamardl, ezen id6tartam meghatarozasanak
szempontjairél;

e a kezelt személyes adatok tovdbbitdsa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az adattovabbitas
cimzettjeinek — ideértve a harmadik orszégbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket —korérél;

e akezelt személyes adatok gy(jtésének forrdsardl és

e az adatkezelés kériilményeivel 8sszefliggd minden tovabbi érdemi tényrél.
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A tajékoztatds teljesitését a Hivatal az elérni kivdnt céllal ardnyosan késleltetheti, a tajékoztatds tartalmat
korlatozhatja vagy a tajékoztatast mellGzheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil sziikséges

e az &ltala vagy részvételével végzett vizsgalatok vagy eljardsok — igy kilondsen a biintetSeljdrds —
hatékony és eredményes lefolytatdsanak,

a blincselekmények hatékony és eredményes megel6zésének és felderitésének,

a blincselekmények elkdvetGivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések végrehajtdsanak,

a kdzbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,

az allam kiils6 és bels6 biztonsaga hatékony és eredményes védelmének, igy killondsen a honvédelem
és a nemzetbiztonsag vagy

¢ harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositasahoz.

14.2. A hozzaféréshez vald jog

A hozzaferéshez vald jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére a Hivatal tajékoztatja arrél, hogy
személyes adatait a Hivatal, mint adatkezel§, illetve a meghizdsdbél vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozé kezeli-e.

Ha az érintett személyes adatait a Hivatal vagy a megbizésébél vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo
kezeli, a Hivatal az érintett kérelmére rendelkezésére bocsétja az éri‘ntett altala és a megbizdsabdl vagy
rendelkezése alapjan eljdré adatfeldolgozé éltal kezelt személyes adatait és kdzli vele

a kezelt személyes adatok forrasat;

az adatkezelés céljat és jogalapjat;

a kezelt személyes adatok korét;

a kezelt személyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek — ideértve a harmadik

orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korét; ‘

* a kezelt személyes adatok megdrzésének idStartamat, ezen id6tartam meghatdrozasanak
szempontjait;

e az érintettet a hatdlyos jogszabalyi elGirdsok alapjan megilletS jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését; '

e profilalkotés alkalmazdsanak esetén annak tényét és

e az érintett személyes adatainak kezelésével &sszefiiggésben felmerilt adatvédelmi incidensek

bekovetkezésének koriilményeit, azok hatasait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.

Jogszabalyi el6irdson alapuld, kételezd adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz vald hozzaférési
joganak érvényesiilését a Hivatal els6dlegesen a betekintési jog gyakorldsanak biztositasaval garantalja,
amennyiben azt mas jogszabaly alapjan kozfeladatot ellaté szerv intézkedése vagy hatérozata nem zarja ki (pl.:
adatok zart kezelése, betekintési jog korlatozésa).

et

Az érintett vagy torvényes képviselGje betekintési jogdnak gyakorldsa, illetve a személyes adatot tartalmazé
iratrél torténé masolatkészités és kiadas sordn egyarant gondoskodni kell arrél, hogy annak folyaman masok
személyiségi jogai ne sériilhessenek.

14.3. A helyesbitéshez valé jog

A helyesbitéshez valé jog érvényesiilése érdekében a Hivatal, ha az ltala, illetve a megbizasabol vagy
rendelkezése "alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hidnyosak, azokat — kiiléndsen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljaval dsszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal
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vagy az érintett dltal a kezelt személyes adatokhoz fiz6tt nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egyutt:
helyesbités).

A Hivatal mentesiil a helyesbités kotelezettsége aldl, ha

® apontos, helytallo, illetve hidnytalan személyes adatok nem allinak rendelkezésére és azokat az érintett
sem bocsatja rendelkezésére, vagy

® az érintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valédisdga kétséget kizardan nem
allapithaté meg.

Ha a Hivatal az 3ltala, illetve a megbizdsab6l vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, annak tényérél és a helyesbitett személyes adatrdl tijékoztatja azt az
adatkezeldt, amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovébbitotta.

14.4. Az adatkezelés korldtozasahoz valé jog

Az adatkezelés korlatozasahoz val6 jog érvényesiilése érdekében a Hivatal, illetve az &ltala megbizott vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgoz6 a korlatozassal érintett személyes adatokkal a tirolason tul egyéb
adatkezelési miiveletet kizérélag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabdl vagy torvényben, illetve
nemzetkozi szerz6désben meghatdrozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korlatozdsa alkalmazhatd,

* ha az érintett vitatja a Hivatal, illetve a meghizasab6l vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgoz6
altal kezelt személyes adatok pontossdgat, helytalléségat vagy hidnytalansagét, és a kezelt személyes
adatok pontossaga, helytédllésaga vagy hidnytalansdga kétséget kizaréan nem allaplthato meg, a
fennallé kétség tisztazasanak id6tartamara;

® ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irdsbeli nyilatkozata vagy a Hivatal rendelkezésére
all6 informacidk alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok térlése sértené az érintett
jogos érdekeit, a torlés mellézését megalapozé jogos érdek fennallasanak id6tartamara;

® ha az adatok térlésének lenne helye, de a Hivatal vagy més kdzfeladatot elldtd szerv altal vagy
részvételével végzett, jogszabalyban meghatarozott vizsgélatok vagy eljarasok — igy kiilondsen
biintet6eljaras — soran az adatok bizonyitékként valé megérzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras
végleges, illetve jogerds lezarasaig;

* ha az adatok torlésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy mas vonatkozé jogszabalyban foglalt
dokumentdcios kotelezettség teljesitése céljabdl az adatok megdrzése sziikséges a jogi el8irasban
meghatdrozott id6tartamig.

Az adatkezelési korldtozas megsziintetése esetén a Hivatal az adatkezelés korldtozdsinak feloldasardl az
érintettet el§zetesen tdjékoztatja.

14.5. A torléshez vald jog

A toriéshez vald jog érvényesitése érdekében a Hivatal haladéktalanul térli az érintett személyes adatait, ha

e az adatkezelés jogellenes, igy kiilléndsen, ha az adatkezelés
* atdrvényben régzitett alapelvekkel ellentétes,
* célja megsz(int vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem szilkséges az adatkezelés céljanak
megvaldsuldsahoz,
* torvényben vagy nemzetkozi szerz6désben meghatarozott idStartama eltelt, vagy
* jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs mésik jogalapja;
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* az érintett az adatkezeléshez adott hozzajaruldsat visszavonja vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi elSirason alapul (kételezé adatkezelés);
® azadatok torlését jogszabaly, a Hatdsag vagy a birdséag elrendelte, vagy

¢ az adatkezelés korlatozdsara meghatérozott id6tartam eltelt.

Ha az érintett a Hivatal, illetve a megbizasabél vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé éltal kezelt
személyes adatok helyesbitésére, toriésére vagy ezen adatok kezelésének korlitozasira vonatkozé kérelmét a
Hivatal elutasitja, az érintettet irasban, haladéktalanul tajékoztatja

¢ az elutasitas tényérél, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint

e az érintettet a torvény alapjan megilleté jogokrdl, valamint azok érvényesitésének modjardl, i
kiilonésen arrdl, hogy a Hivatal, illetve a megbizédsabol vagy rendelkezése alapjén eljaré adatfeldolgozo
altal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozdsara
vonatkozé jogat a Hatésag kozremiikodésével is gyakorolhatja.

A tajékoztatds teljesitését a Hivatal az elérni kivant céllal arényosan késleltetheti, a tajékoztatas tartaimat
korldtozhatja vagy a téjékoztatdst mellézheti a 14.1 alpontban meghatérozott esetekben.

Ha a Hivatal az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése szerint eljaré adatfeldolgozé 3ltal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korldtozza, ezen intézkedés tényérél és annak
tartalmardl értesiti azon adatkezelGket és adatfeldolgozdkat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését
megel6z6en tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének
korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

14.6. A hatésagi jogorvoslathoz val6 jog

Jogainak érvényesitése érdekében az érintett

* aHat6sdg vizsgalatat kezdeményezheti a Hivatal intézkedése jogszeriiségének vizsgdlata céljabdl, ha a
Hivatal a jogainak érvényesitését korldtozza vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyuld kérelmét
elutasitja, valamint

® aHatosag adatvédelmi hatésagi eljardsanak lefolytatdsat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése sordn a Hivatal, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozé megsérti a szemelyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyi elGirdsokban
meghatdrozott elSirasokat.

14.7. A birésagi jogorvoslathoz valé jog

Az érintett a Hivatal, mint adatkezeld, illetve — az adatfeldolgozd tevékenységi korébe tartozé adatkezelési
mveletekkel dsszefiiggésben — az adatfeldolgozé ellen birdsaghoz fordulhat, ha megitélése szerint a Hivatal,
illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé a személyes adatait a személyes
adatok kezelésére vonatkoz6 jogszabalyokban meghatarozott elGirdsok megsértésével kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkoz6 jogszabalyban meghatarozott el§irdsoknak
megfelel, a Hivatal, mint adatkezel6, illetve az adatfeldolgozé kételes bizonyitani.

A pert az érintett ~ vélasztdsa szerint — a lakéhelye vagy tartézkoddsi helye szerint illetékes tdrvényszék el6tt is
megindithatja.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatdsig az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Ha a birésag a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és az adatkezel6t, illetve az adatfeldolgoz6t
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* ajogellenes adatkezelési m(ivelet megsziintetésére,

e az adatkezelés jogszeriiségének helyredllitdsara, illetve

¢ azérintett jogai érvényesiilésének biztositaséra pontosan meghatérozott magatartds tanusitasara
~

kotelezi, és sziikség esetén egyuttal hatdroz a kartérités, sérelemdij irdnti igényrél is.
14.8. ' Tiltakozés joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatdnak kezelése ellen, ha

® a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizérélag a Hivatalra vonatkozé jogi kotelezettség
teljesitéséhez vagy a Hivatal, adatatvev6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést hatalyos jogszabdlyi el8iras rendelte el;

e a személyes adat felhaszndlasa vagy tovabbitasa kdzvetlen lzletszerzés, kbzvélemény-kutatas vagy
tudomanyos kutatas céljara torténik;

* hatdlyos jogszabalyi elSirdsokban meghatdarozott egyéb esetekben.

A Hivatal a tiltakozast a kérelem benyUjtésatol szamitott legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon beliil
megvizsgalja, annak megalapozottsiga kérdésében dontést hoz és dontésérdl a kérelmezét irdsban
tajékoztatja. Ha a Hivatal az érintett tiltakozasdnak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést — beleértve
a tovabbi adatfelvételt €s adattovabbitdst is — megsziinteti és az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrol,
tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett
személyes adatot korabban tovabbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett a Hivatal meghozott dontésével nem ért egyet, illetve, ha a Hivatal a kivizsgélasra
rendelkezésére allé hatarid6t elmulasztja, az érintett — a dontés kozlésétél, illetve a hatarids utolsé napjatol-
szamitott 30 napon beliil — birésaghoz fordulhat.

14.9. Kartérités

A Hivatal az érintett személyes adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kdvetelményeinek
megszegésével okozott kdrt kdteles megtériteni. Az érintettel szemben a Hivatal felel az adatfeldolgozd altal
okozott karért is.

A Hivatal mentesiil a felelGsség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés kdrén kiviil esd elharithatatlan ok
idézte eld.

15. A személyes adatokkal dsszefiiggd jogok érvényesitése az érintett halalat kovetben

Az érintett haldlat kdvetd 6t éven beliil az elhaltat életében megilletd, személyes adatai kezelésével kapcsolatos
jogokat az érintett altal arra iigyintézési rendelkezéssel, illetve kdzokiratban vagy teljes bizonyité erejii
maganokiratban foglalt, az adatkezel6nél tett nyilatkozattal — ha az érintett egy adatkezelénél tobb
nyilatkozatot tett, a kés6bbi idpontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett erre vonatkoz6 jognyilatkozatot, a Polgari Térvénykdnyv szerinti kozeli hozzatartozéja
annak hidnyaban is jogosult az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni az érintett haldlit kévetd 6t
éven beliil.

Az érintett. jogainak érvénYesitésére az a kozeli hozzdtartozd jogosult, aki ezen jogosultsagat els6ként
gyakorolja.
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Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesité személyt e jogok érvényesitése — igy kiilonosen az adatkezel6vel
szembeni, valamint a Hatdsdg, illetve birdsig el6tti eljdras — sordn az Info tv. altal az érintett részére
megallapitott jogok illetik meg és kételezettségek terhelik.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesité szemely az ermtett halalanak tényét és idejét halotti anyakényvi
kivonattal vagy birésagi hatdrozattal, valamint sajat személyazonossagat — és kézeli hozzatartozoi min@ségét —
kdzokirattal kell, hogy igazolja.

A Hivatal, mint adatkezel§ kérelemre’ tdjékoztatja az érintett Polgdri Torvénykényv szerinti kézeli
hozzétartozdjat a személyes adatokkal dsszefiiggs jogokkal kapcsolatban megtett intézkedésekrdl, kivéve, ha
azt az érintett kozokiratban vagy teljes bizonyité erejii magénokiratban foglalt, az adatkezelénél tett
nyilatkozatdban megtiltotta.

Adathiztonsagi intézkedések

A Hivatal az adatkezelés soran a személyes adatok megfelel6 szint(i biztonsagat — igy kiilonosen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy kdrosodasaval
szembeni védelmet kialakit6 — a jelen fejezetben felsorolt mdiszaki, illetve szervezési intézkedések
alkalmazdsaval biztositja.

A Hivatal az dltala az adatkezeléshez hasznalt informatikai rendszerek (elektronikus informaciés rendszerek)-
biztonsdgarél a vonatkozé jogszabélyban (Ibtv.) meghatdrozott szervezeti biztonsagi szintjének, illetve az
alkalmazott elektronikus informéciés rendszer biztonsagi osztdlyba soroldsdnak megfelels védelmi
intézkedésekkel gondoskodik.

Minden alkalmazott nyilatkozatban vdllalja (eskii, titoktartasi nyilatkozat) a munkavégzése sorén déltala
megismert informacidk bizalmassaganak meg&rzésére vonatkozo titoktartdsi kotelezettségét.

A Hivatal a személyes adatok kezelésére haszndlt informatikai rendszereihez hozzéféréssel rendelkezd
alkalmazottakat a munkavégzésiikhdz kapott infokommunikéciés eszkozok rendeltetésszer(i hasznalatara, az
informacidbiztonsaggal kapcsolatos elSirasok, szabélyok betartasara, valamint a biztonsagi események jelentési
kotelezettségére vonatkozé feladataik és felelGsségeik megismertetését célzo, tovabba az altaluk munkakdri
feladataik elldtasa sordn hasznaland6 informatikai rendszerek alapvetd biztonsagi kovetelményeirél szélé
képzésben részesiti.

A Hivatalnal alkalmazott informatikai biztonsagi szabdlyokat, adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi
intézkedéseket részletesen az Informatikai Biztonsagi Szabdlyzat tartalmazza.

A Hivatal a személyes adatok kezelésére haszndlt informatikai rendszerek biztonsiga, az adatkezeléshez
hasznalt eszk6z6k (a tovabbiakban: adatkezelS rendszer) jogosulatlan személyek altali hozzaférésének,
valamint az adathordozék jogosulatlan olvasasdnak, masoldsdnak, moédositdsanak vagy eltavolitasanak
megakadalyozéasa érdekében

¢ az alkalmazottak szamara az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a
hozzaférést egyarant kizérélag engedélyhez kétotten biztositja: a jogosultsagok kiosztasanak alapelve,
hogy csak a munkavégzésiikhdz szlikséges adatokat ismerhetik meg;

e a7 dltala lizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitdsa alatt 1év6 informatikai rendszerekhez hozzaférést
biztosité munkaallomasokhoz és kiszolgalokhoz (pl.: fajl szerver), illetve adathordozéikhoz kizdrélag a
hasznélatukra feljogositott alkalmazottak szdmara biztosit hozzaférést;

» a személyes adatot tartalmazé papir alapu, manudlis kezelési iratokhoz kizardlag az azok kezelésére
feljogositott alkalmazottak férhetnek hozza;

18/ 30.



Szekszard Megyei Jogt Varos Onkormanyzatanak és Polgarmesteri Hivatalanak
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

az alkalmazottnal, illetve az irattarban lévé irat tartalmdba mas személy vagy kézfeladatot ellté szerv
— az érintett betekintési joganak biztositasan kiviil - kizdrdlag tevékenységével dsszefiiggésben és a
feladatelldtashoz sziikséges mértékben vagy jogszabalyi felhatalmazas birtokaban tekinthet be;

az illetéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositssa céljabdl a személyes
adatot tartalmaz6 adathordozdk, dokumentumok biztonségos kezelésérél minden alkalmazotta , Tiszta
asztal, tiszta képernyd”-elv alkalmazéséval koteles gondoskodni:

- az.lgyintézés id6tartama alatt kizérélag az aktualis ligyh6z sziikséges iratok lehetnek elél, az
elektronikus iratok, - dokumentumok, valamint a Hivatal &ltal hasznélt informatikai
rendszerekben kezelt adatok esetében kizérélag az aktudlis Ugyintézéshez sziikséges
alkalmazasok, programablakok lehetnek megnyitva a kepernyon

- az lgyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kévetSen az alkalmazott kdteles minden
iratot az eredeti taroldsi helyére visszahelyezni, illetve a mar nem sziikséges alkalmazasokat,
programablakokat bezarni.

abban a hivatali helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizérélag
- a munkavégzés céljabol jelen 1évé alkalmazott, valamint
- az érintett vagy torvényes képviselGje, illetve az érintett altal irdsban felhatalmazott személy
tartézkodhat;

személyes adatot tartalmazo iratot a Hivatalbdl kivinni — a munkakori feladatellatas dltal indokolt eset
kivételével — kizardlag a Jegyz6 engedélyével lehet; az alkalmazott ebben az esetben is kételes
gondoskodni az irat biztonsagos tarolasarol és kezelésérdl;
a passziv kezelésben 1év§ iratok archivaldsat a Hivatal Archivalasi, illetve Iratkezelési Szabélyzataban
meghatarozott rendszerességgel elvégzi;
mindazon személyes adatot tartalmazé iratot, amelyet a teriiletileg illetékes levéltar (tovabbiakban:
Levéltar) torténeti értékilinek mindsit, 6rzésre atad a Levéltar részére;

- a levéltari atadds legkordbban az irat keletkezését6l szamitott 15 év eltelte utdn torténhet

meg;

- alevéltédri kezelésbe dtadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kdvetSen a Levéltar felelds;
az adathordozdk, adatkezel6 és informatikai eszkdzok biztonsagérdl fizikai védelmi intézkedésekkel is
gondoskodik.

Annak biztositasa érdekében, hogy az adatkezel6 rendszer haszndlatdra jogosult személyek kizardlag a
hozzaférési engedélylikben meghatdrozott személyes adatokhoz férjenek hozzd, tovabba, hogy az adatkezels
rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban tarolt személyes adatok jogosulatian
megismerése, modositasa vagy torlése, illetve, hogy az adatkezel6 rendszerek jogosulatlan személyek éltali,
adatétviteli berendezés Gtjan torténd hasznalatdanak megakadalyozhaté legyen

a hozzaférések jévdhagyasa engedélyezési eljaras keretében, dokumentaltan térténik;

a hozzaférési jogosultsagokat a Jegyz§ erre vonatkozé engedélye, illetve utasitisa alapjan az adott
informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezels rendszer vagy szoftver) az azonositok kezelésével
megbizott alkalmazott éllitja be és tartja nyilvan;

az informatikai rendszerekhez térténé hozzaférés kizardlag azonositast és hitelesitést kévetben
engedélyezett;

a jelszavas hitelesitést alkalmazé rendszerelemeken kételez6 a jelszavas védelem bedllitisa és
alkalmazasa;

a Hivatal a belsd halozatan m(ikéd6 informatikai rendszerek és eszkdzok védelmének biztositasa
érdekében hatarvédelmi megoldast (t(izfal) alkalmaz a hal6zati forgalom feliigyeletére, iranyitdsara;
az informatikai rendszerekhez tavoli hozzaférést kizarélag titkositott adatatviteli csatorna hasznalatan
keresztiil engedélyez;
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17.

* a Hivatal minden interneteléréssel rendelkezé munkaallomasan és a Hivatal dltal munkavégzés céljira
biztositott mobil infokommunikacids eszkdzén viruskeresé és virusirtd funkcionalitdssal biré védelmi
szoftvert miikédtet.

Annak érdekében, hogy utélag ellendrizhetd és megallapithato legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
id6pontban, ki vitt be az adatkezels rendszerbe; valamint, hogy ellendrizhet6 és megallapithatd legyen, hogy a
személyes adatokat adatatviteli berendezés Gtjan mely cimzettnek tovabbitottak vagy tovébbithatjak, illetve
bocsétottdk vagy bocsathatjak rendelkezésére, a Hivatal az ltala Gizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitdsa alatt
lévS informatikai rendszerek esetében kizardlag olyan rendszer alkalmazésat engedélyezi, amely megfeleld
naplozasi funkcionalitdssal rendelkezik, azaz képes rogziteni minden eseménnyel kapcsolatban az annak

utélagos vizsgalatahoz sziikséges és elégséges informaciokat.

Annak biztositasa céljabdl, hogy a személyes adatoknak azok tovébbitdsa sordn vagy az adathordozé széllitasa
kdzben torténé jogosulatian megismerésének, masoldsanak, mddositdsanak vagy torlésének megakadalyozasa
megvaldsithaté legyen

¢ aszemélyes adatot tartalmaz6 papir alapy, illetve elektronikus iratok tovabbitdsahoz, valamint az ilyen
adatot tartalmazé elektronikus adathordozok szillitéséhoz kapcsoléddan kotelez6en alkalmazandé
tovabbi védelmi intézkedéseket — mint példdul: az adathordozé fizikai védelme, titkositds — részletesen
szabalyozza (Iratkezelési Szabdlyzat, Informatikai Biztonsagi Szabdlyzat), az elSirdsok betartasat
rendszeresen ellenérzi; :

¢ a munkavégzéshez a Hivatal dltal biztositott mobil adattédrolé vagy beépitett adathordozét tartalmazé
mobil eszkdz6n a munkavégzéshez kapcsol6dd informécidk védelmérdl azok fajl- vagy taroldszinti
titkositasaval gondoskodik;

¢ személyes adatot tartalmazé adathordozdnak a Hivatal feliigyelete alél torténd ideiglenes kikerilését
(pl.: karbantartads, javitds céljabol torténd elszdllitésa esetén) megel6z6en gondoskodik az adathordozé
visszadllithatatlan modu torlésérdl.

Annak érdekében, hogy lizemzavar esetén az adatkezel rendszer helyredllithatd legyen, illetve mikoddéképes
legyen, a miikddése soran felléps hibakrol jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer
hibas mikodtetésével se lehessen megvaltoztatni

¢ a Hivatal az &ltala lizemeltetett, a feligyelete, irdnyitdsa alatt 1évS informatikai rendszerekben tarolt
adatokrél rendszeres biztonsagi mentést készit;

¢ a hivatali iigymenet folyamatossaganak biztositdsa érdekében a munkavégzéshez sziikséges
informatikai eréforrasok kiesésére vonatkozodan iizletmenet-folytonossagi tervet készit.

Az alkalmazott intézkedések megfelelGségét a Hivatal az 5. fejezetben meghatarozott rendszerességgel
feliilvizsgdlja és sziikség esetén javitd-, helyesbitd intézkedések bevezetésével médositja.

Fizikai védelmi intézkedések

A Hivatal kiils6 személyek szamara nyitott teriileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartdsi idejében
barki szabadon beléphet. A Hivatal kills6 személyek elél elzart, védett teriiletein kizarélag a belépésre jogosult
alkalmazottak tartézkodhatnak.

Nyitvatartasi id6n kiviil a Hivatal teriletén kils6 személy vagy a Hivatal szdmara munkat végz6, szerz6dott
partner kizarélag a Jegyz6 erre vonatkozd kiilon irasos — rendkiviili, indokolt esetben szébeli — engedélyével, s
az altala e feladattal megbizott alkalmazott feliigyelete mellett tartézkodhat.

A nyitvatartasi id6n kivill térténd belépési igényr6l —vészhelyzet, példaul tiizeset kivételével —a Jegyz6t minden
esetben el&zetesen tajékoztatni kell.
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18.

Adatkezelésre haszndlt terilletre, helyiségbe kiils§ személyek, illetve munkavégzés céljsbél a Hivatallal
munkavégzésre iranyuld szerz6déses jogviszonyban &ll6 személyek (pl.: iizemeltetd, karbantarts, stb.) az adott
helyiségben, teriileten tartézkodasra jogosult, a kiséretiikkel, illetve feliigyeletiikkel megbizott alkalmazott
engedélyével iéphetnek be, s kizérélag feliigyelet mellett tartézkodhatnak, illetve végezhetnek munkat.

A kiils6 személyek el6l elzart tertleteken a zarhaté helyiségeket, ha nem tartdzkodik mar benniik a helyiségbe
belépésre jogosult alkalmazott, akkor azok elhagyésat kévetSen minden alkalommal zért dllapotba kell helyezni.

Minden alkalmazott kotelessége, hogy a Hivatal teriletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem elemeit
(zérhaté nyilaszarok, riaszté rendszer, stb.) rendeltetésiiknek és a jelen fejezetben meghatdrozott szabalyoknak
megfeleléen hasznilja.

Tilos a védelmi eszkdz6k funkcionalitdsdnak megvéltoztatdsa, mint példaul:

e az automatikusan zarodé nyilaszardk kitdmasztasa,
® azelektronikus védelmi rendszerek érzékelGinek (pl.: mozgasérzékels szenzor) letakarasa, pozicidjanak
-megvaltoztatdsa (pl.: elforgatdsa) vagy leszerelése, megbontasa.

Minden alkalmazott kételes azonnal jelezni felettes vezetSje felé, ha a védelmi rendszerek miikodésében
rendelienességet vagy hibat észlel.

Az adatkezel6i és az adatfeldolgozéi nyilvantartas és az elektronikus naplé

£ 2

A Hivatal a kezelésében lév6 személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi
miveletekrdl a Szabdlyzat 2. szamd mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartast vezet, melyet a Hatésdg
kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani.

A személyes adatokkal elektronikus Gton végzett adatkezelési miiveletek jogszeriiségének ellen@rizhetGsége
céljdbdl a Hivatal az dltala haszndlt elektronikus informaciés rendszerek &ltal biztositott automatizalt
adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus naplé) régziti

e az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok kérének meghatdrozasat,
e az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos idépontjat,

az adatkezelési m(iveletet végrehajté személy megjel6lését,

a személyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

Fentieknek megfelel§ elektronikus napldkészitési funkcionalitds meglétét a Hivatal a felugyelete al3 tartozd,
dltala iizemeltetett, illetve sajat fejlesztés(i elektronikus informéciés rendszerek esetében kovetelményként
elGirja; jogszabaly altal kijel6lt kozpontositott informatikai szolgéltatétél igénybe vett, kdzpontilag biztositott
elektronikus informaciés rendszer esetén azt a rendszer kdzponti iizemeltetdje biztositja.

Az elektronikus napl6ban rogzitett adatok kizérdlag az adatkezelés jogszeriiségének ellenSrzése, az

‘adatbiztonsdgi kévetelmények érvényesitése, tovabba biintetSeljaras lefolytatdsa céljabdl ismerheték meg és

hasznalhatok fel. A Hatdsag, illetve az e célbdl jogszabalyban meghatérozott tevékenységet folytatd személy és
szervezet részére — azok erre irdnyulé kérelmére — a Hivatal az elektronikus naplé tartalmahoz hozzaférést
biztosit, illetve abbdl résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgozéi nyilvantartasban, valamint az elektronikus napldban rogzitett adatokat a
kezelt adat torlését kovet§ tiz évig kell meg@rizni.
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Erdekmérlegelési teszt, adatvédelmi hatasvizsgalat, elzetes konzulticié

Amennyiben az adatkezelés a Hivatal, mint adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szitkséges, azaz jogos érdeken alapul, akkor az adatkezelés megkezdése el6tt érdekmérlegelési teszt készitése
sziikséges.

Az érdekmérlegelési teszt elkészitésébe a Jegyz6 az adatvédelmi tisztvisel6t kiteles bevonni.

Az érdekmérlegelési tesztet az alabbi, f6bb szempontok figyelembe vételével és minimalis tartalommal kell
elkésziteni:

* azadatkezeléséhez f(iz6d6 jogos érdek meghatarozasa, leirasa (a jogszabalyi alapok megjeldlésével);

» azadatkezelés célja, jellemzdi (kezelt adatok kére, az adatkezelés szilkséges id6tartama);

e azadatkezelési-cél eléréséhez az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok feltétleniil sziikséges és
alkalmas voltdnak bemutatasa;

® annak vizsgélata és bemutatdsa, hogy rendelkezésre ali-e alternativ, az érintett szempontjabo! kevéshé
korlatozé megoldas, mellyel a jogos érdek érvényesitése biztosithatd;

e az érintett adatkezeléssel kapcsolatos érdekeinek bemutatdsa;

* az adatkezelés sordn alkalmazott adatbiztonsdgi intézkedések;

® annak vizsgdlata és bemutatdsa, hogy az adatkezel§ jogos érdekén alapulva végzett adatkezeles az

érintett jogait aranyosan korlatozza.

A Hivatal a tervezett, hozzajaruldson alapulé adatkezelés megkezdését megelézSen felméri, hogy a tervezett
adatkezelés annak kdriilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek kérére, az adatkezelési miveletek soran
alkalmazott technolégidra tekintettel varhatéan milyen hatésokat fog gyakorolni az érintetteket megilleté
alapveté jogok érvényesulésére,

Ha az elvégzett kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valdszin(isithetéen az érintetteket megilletd,
valamely alapvet§ jog érvényesiilését |ényegesen befolyésolja (a tovébbiakban: magas kockazatu adatkezeles)
a Hivatal az adatkezelés megkezdését megel6zben irasban elemzést készit arrél, hogy a tervezett adatkezelés

“az érintetteket megillet6 alapvet§ jogok érvényesiilésére milyen varhaté hatdsokat fog gyakorolni (a

tovabbiakban: adatvédelmi hatasvizsgalat).

Az adatvédelmi hatédsvizsgalat tartalmazza legaldbb a tervezett adatkezelési méveletek altaldnos leirasat, az
érintettek alapvetd jogainak érvényesﬂlését fenyegetd, az adatkezeld altal azonositott kockazatok leirdsat és
jellegét, az e kockazatok kezelése céljdbdl tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiiz6d6 jog
érvényesiilésének biztositasdra irdnyuld, az adatkezel§ &ltal alkalmazott intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatdsvizsgélat eredménye alapjan megallapithatd, hogy a tervezett adatkezelés — a Hivatal
altal az adatkezeléssel jaré kockazatok mérsékléséhez sziikséges intézkedések megtetelenek hianydban -
magas kockazatu lenne vagy a Hatdsag éltal kozzétett, magas kockdzatt adatkezelésnek minésitett adatkezelés-
tipus korébe tartozik,.a Hivatal az adatkezelés megkezdését megel6zéen konzultaciét kezdeményez a
Hatdsdggal (a tovabbiakban: el6zetes konzultacid).

A Hivatal az elfzetes konzultdcié kezdeményezésével egyidejlleg a Hatésdg rendelkezésére bocsatja az
adatvédelmi hatasvizsgalat eredményét, tovabba gondoskodik a Hatésdg altal az esetlegesen feitart
hidnyossagok megsziintetésére vonatkozéan javasolt intézkedések végrehaijtasardl.

Kételez6 adatkezelés esetén az adatvédelmi hatasvizsgalatot, illetve az el6zetes konzulticiot az adatkezelést
eléird jogszabaly el6készitGje folytatja le.
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20. Az adatvédelmi incidensek kezelése

21.

A Hivatal az altala, illetve a meghizasdbél vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt adatokkal
osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi incidensrél valé
tudomdsszerzését kovetGen hetvenkét éraval kbteles bejelenteni a Hatdsagnak.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:

® az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kérét és hozzavetGleges
szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kérét és hozzavetéleges mennyiségét;

* az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovdbbi tajékoztatds nydjtésara kijeldlt mas kapcsolattartd nevét és
elérhet8ségi adatait;

¢ azadatvédelmi incidensbél eredd, valoszin(isithets kdvetkezményeket, és

e aHivatal altal az adatvédelmiincidens kezelésére tett vagy tervezett —az adatvédelmi incidensbél eredd
esetleges hatranyos kdvetkezmények mérséklését célz6 és egyéb — intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valdsziniisithet8, hogy az nem jar kockazattal az érintettek
jogainak érvényesiilésére.

Azincidens jellegének és kdvetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztvisel§ megkeresésre szakmai
tdmogatdst biztosit. :

Ha az adatvédelmi incidens valdszindisithet6en az érintettet megillet valamely alapvetd jog érvényesiilését
Iényegesen befolydsolé kdvetkezményekkel jarhat (a tovdbbiakban: magas kockazatu adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjan a Hatésag az adatvédelmi incidenst magas kockazatinak mingsiti, a Hivatal az
érintettet az adatvédelmi incidensrél haladéktalanul tajékoztatni k&teles, amennyiben az érintett
tajékoztatésat jogszabalyi elSirds nem zarja ki, nem korldtozza vagy nem irja el§ a tdjékoztatas késleltetett
teljesitését, illetve nem mentesiti fel a Hivatalt a tajékoztatas megtételi kitelezettsége aldl.

A téjékbztatésriak vilagosan' és kozérthetden kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentésben szerepls tovabbi informacidkat.

Amennyiben az érintett kdzvetlen tajékoztatasa csak a Hivatal ardnytalan eréfeszitésével lenne teljesithetd, a
Hivatal az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel dsszefiiggé megfelels tajékoztatast a honlapjdn vagy
egyéb — barki altal hozzaférhet6 — mdédon kdzzétett informdcidk Gtjan biztositja.

Panaszkezelés

e

A Hivatal a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi elGirdsok teljesitésének és az érintettek jogai
érvényesiilésének el6segitése érdekében adatvédelmi tisztvisel6t nevez ki, illetve biz meg.

Az adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos panaszok, bejelentések fogaddsat a Hivatalnél a kinevezett
(megbizott) adatvédelmi tisztviseld latja el.

Az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetSségi adatait a Hivatal a honlapjén és az adatkezelési tdjékoztatékban teszi
kozzé.
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22.

23.

IV.  SPECIALIS RENDELKEZESEK

Elektronikus megfigyel6- és rogzitd rendszer alkalmazaséaval kapcsolatos szabalyok

A Hivatal épiiletéeben elektronikus megfigyel6- és rogzit6 rendszert iizemeltet, amelynek célja az épiiletbe
térténé belépések, valamint az épiileten belili mozgdsok utdlagos, személy- és vagyonvédelmi célu
visszaellen@rizhet8ségének biztositasa.

Az elektronikus megfigyel6- és rogzit6 rendszer kialakitasa és mikodtetése sordn a Hivatal a rendszerben kezelt
adatok védelmének biztositasa érdekében a jelen pontban meghatarozott megel§z6 védelmi intézkedéseket
alkalmazza. i

A hozzéférések kiosztasa, engedélyezése a sziikséges minimum elvének megfelelSen torténik, azaz kizarélag
azon alkalmazottak, tovédbbd a rendszer karbantartédsaval megbizott szerz&déses partner munkavallali
szdmara, s olyan mértékben biztosit hozzaférést, felhasznaldi jogosultsagot a rendszerhez, amely a rendszer
rendeltetésszer(i miikodtetésének biztositdsahoz, lizemeltetéséhez, illetve a karbantartési feladatok megfelelé
elldtdsdhoz feltétlentl sziikséges.

Biztonsagi esemény (pl.: szabalysértés vagy biincselekmény elkbvetésének gyanija, munkahelyi baleset, stb.).
bekovetkezése esetén a Jegyz6 jogosult elrendelni a rogzitett felvételek jogszabalyban elSirt meg6rzési idén
bellil térténd atvizsgalasat, indokolt esetben (pl.: hat6sagi eljaras kezdeményezése) az eljaré hatdsag szamara
torténd atadasat. '

A rogzitett felvételek visszajatszéséra, megtekintésére és indokolt esetben a felvétel exportaldsdra (rendszerbél
t6rténd mentésére), masolat készitésére, illetve tovabbitasara a Jegyz8, valamint az altala a biztonsagi esemény
kivizsgdlasaban a Hivatal képviseletében eljaré személy (pl.: jogi képvisels) jogosult.

A rogzitett felvételeket a Hivatal harmadik fél részére kizarélag térvényben meghatarozott esetben (pl.:
rend6rség, munkavédelmi hatésdg vagy az érintett kérésére, stb.) adja at. A rogzitett felvétel atadasardl
fliggetlendl attdl, hogy természetes vagy jogi személy szamdra torténik — minden esetben atadas-atvételi
jegyz6konyvet kell késziteni.

A rogzitett felvételekbe torténd betekintést, illetve a felvételnek az elektronikus megfigyels- és rogzits
rendszerbdl t6rténd kimentését (exportalds), valamint harmadik fél szamara térténd tovabbitisat minden
esetben dokumentalni kell. A nyilvantartas vezetése a Jegyz6 dltal e feladattal megbizott alkalmazott feladata
és felel6ssége. A nyilvantartas tartalmi kovetelményei jelen Szabalyzat 3. mellékletében taldlhatok.

A képrogzité berendezés meghibasodédsa esetén, amennyiben az adott eszkéz a Hivatal telephelyén beliil nem
javithato, gy csak a felvételeket tartalmazé adathordozé kivételét vagy — amennyiben tartalmérdl elézetesen
biztonsdgi masolat késziilt és rendelkezésre all — annak ellendrzott térlését kovetSen széllithatd el a
karbantartads, javitas elvégzése céljabol.

Munkavégzéshez biztositott eszkozdk ellendrzése

A munkavégzéshez biztositott eszkdzok hasznalatat és adattartalmat a Hivatal, mint munkaltat jogosult
ellendrizni. A Hivatal el6zetesen téjékoztatni koteles az alkalmazottat azoknak a technikai eszkdzoknek az
alkalmazasarol, amelyek az ellenérzésére szolgalnak. Az ellenGrzés és az annak soran alkalmazott eszkdzok,
modszerek nem jarhatnak az emberi méltdsdg megsértésével. Az alkalmazott magénélete nem ellenGrizhets.

Az ellen6rzést az alkalmazott vezetSje jogosult elrendelni, ugyanakkor kételes az ellendrzést megel6z6en az
eszkéz hasznélatara jogosult alkalmazottat az ellenérzés tényérél, céljarél és id6pontjarél elGzetesen
tdjékoztatni, valamint biztositani azt, hogy az ellenérzés alkalmaval az eszkdzon térolt adatokba térténd
betekintés az alkalmazott jelenlétében torténjén. Amennyiben az alkalmazott jelenléte barmilyen okbdl
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akadalyozott és hozzdjdruldsa el6zetesen beszerezhetd, abban az esetben erre vonatkozd irdsos hozzajaruldsat
az ellendrzést elrendeld vezetd koteles beszerezni.

Az alkalmazott feleldssége és feladata, hogy a szdmara hasznalatra atadott eszkdzon magancély, illetve
személyes adatait az adott eszkoz tipusdnak, illetve technolégiai lehetéségeinek megfelelSen szeparalt médon,
az eszkoz elkilonitett tarteriiletén (pl.: kiilon kdnyvtdrban vagy adathordozdn) tarolja, s errél az ellenérzés el6tt
az ellendrzést végzGt tdjékoztassa, valamint az eszkdz visszaaddsa el6tt magancély, illetve személyes adatait az
eszkdzrél eltdvolitsa.

A Hivatal az altala a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikéciés vagy elektronikus
eszk6zok visszavétele, karbantartasa, illetve leselejtezése alkalméval az eszkdzén tarolt adatok tartalmat nem
kételes vizsgalni vagy azokrél biztonségi mentést késziteni, az adatok esetleges megsemmistiléséért, torléséért
feleldsséget nem vallal. Az eszkéz Gjrahasznositasat, illetve selejtezését megel6zGen az adathordozo tartalmat
a Hivatal az adatok visszaallithatatlansagat garantdl6 torlési eljards (pl.: tébbszérds feliiliras), illetve egyéb e
célra alkalmas technoldgia alkalmazasaval hajtja végre (pl.: rombolas, fizikai megsemmisités).

“ V. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabdlyzat 2020. junius 3-dn Iép hatalyba.

A Szabdlyzat rendelkezéseit minden, a személyi hatdlya ald tartoz6 alkalmazott kételes betartani. A
szabalyzatban foglaltak be nem tartdsa esetén a Hivatal jogosult hatranyos jogkévetkezményeket alkalmazni.

Jelen Szabalyzat hatdlybalépésével egyidejlileg a 2019. dprilis 1-jén hatélyba lépett Szekszard Megyei Jogt Varos
Onkormdnyzata polgdrmesterének és jegyzGjének 5/2019. (IIl. 29.) egyiittes utasitiséban foglalt Adatvédeimi
Szabalyzat hatélyat veszti.

Szekszard, 2020. junius 3.

Acs Rezsé

( dr. Molnér Kata
polgarmester e

jegyz6
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VI. MELLEKLETEK

1. melléklet a 11/2020. (VL. 3.) egyiittes utasitishoz

24. Megismerési nyilatkozat

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatban foglalt el§irasokat, szabalyokat megismertem és tudoméasul
veszem, hogy azokat munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Datum Név Beosztas/munkakér Aldiras
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2. melléklet a 11/2020. (VI. 3.) egyiittes utasitdshoz

25. A személyes adatok kezelésével kapcsolatos nyilvantartdsok tartalmi kdvetelményei

Adatkezeldi nyilvantartas?

Adatkezeld neve és elérhetSségei

Adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdségei:

Az adatkezelés célja:

Erintettek kore:

Kezelt adatok kére:

Profilalkotas alkalmazésra keriil-e?
(lgen / Nem)

Adattovabbitas cimzettje(i):

Nemzetkdzi adattovabbitis esetén a tovabbitott
adatok kore:

Az adatkezelési miiveletek jogalapja®*:

A kezelt személyes adatok torlésének idGpontja’:

Adatbiztonsagi intézkedések®:

Adatvédelmi incidensek adatai’:

Hozzéférés korlatozds, megtagadas indokai®:

! Adatkezelésenként kiilon tablazat toltendd!

2 Ideértve, felsorolva minden egyes kizos adatkezeldt is.
3 Amennyiben t6rténik adattovabbitas.

4 Ideértve az adattovabbitast is.

5 Amennyiben ismert.

6 Az adatkezel altal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések 4ltaldnos leirdsa.
7 A kezelt adatokkal dsszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekdvetkezésének korilményei, azok hatdsai és a

kezelésiikre tett intézkedések.

8 Az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korltozd vagy megtagadd intézkedések jogi és ténybeli indokai.
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Adatfeldolgozéi nyilvantartas®

Adatkezel8 neve és elérhetdségei'®

Adatfeldolgozé neve és elérhetdségei:

Tovabbi adatfeldolgozé(k) neve és elérhet8ségei’':

Adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdségeil:

Az adatkezelési miiveletek tipusai'®:

Nemzetkézi adattovdbbitds esetén a cimzett
harmadik orszadg vagy nemzetkdzi szervezet':

Adatbiztonsagi intézkedések!:

? Adatfeldolgozésra vonatkozé megbizisonként kiilén tablézat toltendd!

10 Aki az adatfeldolgozéssal megbizta vagy arrdl rendelkezett.

1 Amennyiben relevans.

12 Az adatfeldolgozé adatvédelmi tisztviseldje.

1> Amelyek végrehajtaséval az Adatkezel8 megbizta.

14 Ha térténik nemzetkdzi cimzett felé adattovabbitas.

15 Az adatfeldolgozo 4ltal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altaldnos leirasa.
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3. melléklet a 11/2020. (VL 3.) egyiittes utasitashoz

26. Ragzitett felvételek kezelési napléjanak tartalmi elemei

Betekintés idépontja:

Betekintés célja (indoka):

Betekintést végzd(k) neve, beosztéasa:

Betekintés / ellenérzés eredménye:

A rogzitett felvétel
mentésre/exportalasra keriilt-e a
rendszerbél? (Igen / Nem)

Roégzitett felvétel felhasznélasa's:

Adattovabbitas cimzettje:’

Rogzitett (mentett/exportalt) felvétel
torlésének idépontja:'®

Rogzitett (mentett/exportalt) felvétel
toriését végezte:

16 p¢ldaul: érintettnek atadva, hatsagnak atadva vagy tovabbitva, stb.

17 Az a személy vagy szervezet (pl.: Rend6rség), akinek atadjak a felvételt.

18 Amennyiben belsé vizsgalat vagy adattovabbitas céljabol keriilt mentésre vagy exportalasra felvétel, akkor az adatkezeld is
kételes minden esetben a felvétel megmaradt vagy ideiglenes példanyat dokumentalt médon toréini.
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4. melléklet a 11/2020. (VI. 3.) egyiittes utasitashoz

27. Adatkezelési Hozzajarulasi Nyilatkozat

Alulirott egyértelmien és kifejezetten hozzajarulok, hogy a
Szekszard Megyei Jogi Vdaros Polgarmesteri Hivatala és/vagy Szekszdrd Megyei Jogi Viros
Onkormdanyzata, mint adatkezel céljabdl az alabbi

adataimat kezelje.

A kezelt személyes adataim kére:
[}

Tudomasul veszem, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos jogaim érvényesitése érdekében az adatkezels
aldbbi elérhetGségein tdjékoztatast kérhetek adataim kezelésérél, kérhetem adataim mdédositdsat,
helyesbitését, valamint, hogy jelen hozzajaruldsom barmikor visszavonhatom és kérhetem adataim
torlését:

Adatkezeld Szekszérd Megyei Jogl Varos Polgdrmesteri Hivatala és/vagy
neve: Szekszard Megyei Jogti Varos Onkormanyzata

Postai cime: 7100 Szekszard, Béla Kirdly tér 8.

Email cime: adatvedelem @szekszard.hu

Telefonszama: | 06/74/504-100

Személyes adataim védelméhez f(iz6d6 jogaim megsértése esetén tovabbi jogorvoslati lehetSségért a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaci6szabadsag Hatésaghoz (NAIH) fordulhatok, alabbi elérhet&ségeken:

Hivatalos Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag
név:
Postai cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.
Telefonszam: | +3613911400

Email: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu

Kelt: Szekszard, 20

Nyilatkozat tevd (érintett) aldirdsa
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