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Egyszer( tobbség

Tisztelt KépviselG-testiilet!

Az allamhaztartasrdl szolé 2011. évi CXCV. térvény 61. § (1) bekezdése szerint az allamhaztartasi
kontrollok célja az allamhaztartds pénzeszkozeivel és a nemzeti vagyonnal torténd szabalyszerd,
gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas, a beszamolasi és adatszolgaltatasi kotelezettségek
szabalyszerd( teljesitésének biztositdsa.

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Mo6tv.) 119.
§ (3) bekezdése alapjan a jegyz6 koteles — a jogszabalyok alapjan meghatarozott — belsé
kontrollrendszert mdkddtetni, amely biztositja a helyi 6nkormanyzat rendelkezésére all6 forrasok
szabalyszer(, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

A nemzetiségek jogairdl sz6ld 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (3) bekezdés d) pontja alapjan a belsé
ellendrzéssel, valamint az ezeket végz6 személyek kijelolésének rendjével kapcsolatos el6irdsokat,
feltételeket a telepiilési onkormanyzat és a teleplilési nemzetiségi 6nkormanyzat kozott létrejott
kozigazgatasi szerz6désben kell rogziteni. A 1/F/95-1/2020. szdamu, 2020. februar 10. napjatél hatalyos
kozigazgatasi szerz6dés VII. fejezete szerint a nemzetiségi 6nkormanyzatot érint6 belsé ellenGrzést
Szekszard Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivatalanak belsé ellenére végzi, az ellenérzés

Py

lefolytatasanak rendjét pedig a jegyz6 altal kiadott BelsG Ellen6rzési Kézikényv szabalyozza.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl sz6l6 370/2011. (XI1.31.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 3. §-a alapjan a koltségvetési szerv vezetGije felel6s a belsé
kontrollrendszer keretében - a szervezet minden szintjén érvényesilé - megfeleld

a) kontrollkérnyezet,

b) integralt kockazatkezelési rendszer,

c) kontrolltevékenységek,

d) informacios és kommunikacids rendszer, és

e) nyomon kovetési rendszer (monitoring) kialakitasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért.

A belsé ellen6rzés a bels6é kontroll részét képez6 nyomon kovetési (monitoring) rendszer része, a
szervezetiranyitas fontos pillére, amely m(ikodése soran fliggetlen és objektiv visszajelzést nyujt a
szervezetiranyitds szamara a vezetSk felelGsségi korébe tartozo belsé kontrollok és a kockazatkezelés
m(ikodésének megfelelségérdl. A belsé ellenbrzés ekként a szervezet szabalyszer(i, hatékony és
eredményes mikodését segiti eld.

A belsé ellenGrzési feladatokat Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanal megbizasi
szerz6dés keretében alkalmazott belsé ellendr latja el.

A Bkr. 29. §. alapjan a belsé6 ellen6rzési vezetd dsszedllitja a stratégiai ellenbrzési tervet és targyévet
kovetd évre vonatkozd éves ellendrzési tervet, az ellen6rzési munka megtervezéséhez, melyet a
koltségvetési szerv vezetbje hagy jova. Az éves belsé ellenGrzési tervnek a stratégiai ellenérzési tervben
és a kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasokon, valamint a belsé ellenérzés rendelkezésére allo
eréforrasokon kell alapulnia. Helyi 6nkormanyzati koltségvetési szervek esetében az éves ellenérzési
tervet a képviselS-testiilet a targyévet megel6z6 év december 31-ig hagyja jova.

A tervezés folyamataban a belsé ellenér irdsban megkereste a hivatal szervezeti egységeinek vezetdit,
valamint az 6nkormanyzat, az 6nkormanyzat tarsuldsainak fenntartasaban lévé intézmények vezetdGit
azzal, hogy az altaluk vezetett szervezet, szervezeti egység egyes teriileteit tekintsék at, és az észlelt
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bizonytalansdgok, pontatlansagok, szabdlyozasbeli hidnyossagok alapjan tegyenek javaslatokat a
2022. évi bels6 ellenérzési tervhez.

A belsé ellendr a 2022. évi belsé ellenérzési tervet a megfogalmazott javaslatok, vezetdi elvarasok, a
belsé ellenérzés altal gyengének itélt terlletek, tovdbba a stratégiai ellen6rzési tervben
megfogalmazott stratégiai célok és a rendelkezésre all6 eréforrasok figyelembevételével készitette el,
felhasznalva a Bels6 Ellendrzési Kézikonyv kockazatelemzési modellje szerint készitett elemzés
eredményeit. Az ellenGrzési terv 6sszeallitasandl a magas kockazatinak mindsitett teriletek kaptak
prioritast a Bkr. 31. §. (3) bekezdéssel 6sszhangban.

Az ellenGrzési tervet, mely a jelen elGterjesztés mellékletét képezi, a Bkr. szerinti hatarid6ben a belsé
ellen6r megkuldte a jegyz6nek.

Az ellendrzési terv 1. szamu melléklete tartalmazza az ellenGrzési terv végrehajtasahoz sziikséges
kapacitas kimutatdsat, 2. szamu melléklete a belsé ellenGr egyéni képzési tervét, 3. szamu melléklete
pedig a 2022. évi részletes belsd ellenGrzési munkatervet.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet az elGterjesztés megtargyaldsara és a hatdrozati javaslat
elfogadasara.

Szekszard, 2021. december 8.

Farkas Pal Gyorgyné
elnok

Hatarozati javaslat

A Szekszardi Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének
..... /2021. (XIl. 16.) hatarozata
a 2022. évi belso ellendrzési tervrol

A Szekszardi Német Nemzetiségi Onkormanyzat KépviselS-testiilete a nemzetiségek jogairdl
sz616 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (3) bekezdés d) pontja, valamint a Szekszard Megyei Jogu
Varos Onkormanyzatéval kotoétt I/F/95-1/2020. szamu, 2020. februdr 10. napjatél hatalyos
kdzigazgatasi szerz6dés VII. fejezete alapjan

a jelen hatarozat mellékletét képezd belsd ellendrzési tervet tudomasul veszi, a Szekszardi
Német Nemzetiségi Onkormanyzatot érint6 pénziigyi, szabalyszer(ségi ellendrzés tervét
jévahagyja.

Hataridé: 2021. december 16.
FelelGs: Farkas Pal Gyorgyné eln6k
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Szekszard Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatala

es

Onkormanyzat

2022. évi

Ellenérzési Terv

Iktatészam: IV/7-3/2021

Jovahagyta a 370/2011. (X11.31.) Korm. Jovahagyta a 370/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet 32. §. (4) bekezdés alapjan: rendelet 29. §. (1) bekezdés alapjan:
KépviselS-testiilet hatarozat szama Név Aldiras

dr. Gabor Ferenc
jegyz6
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Bevezeto

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellen6rzésérél szolé 370/2011.
Kormdanyrendelet értelmében a kdltségvetési szerv vezetbje a belsd ellenbrzési tevékenységet
szervezeti egység létrehozasaval biztositja, amely kozvetlenil a koltségvetési szerv
vezet8jének alarendelve végzi a munkajat. Ha a belsd ellenbrzési szervezeti egység kialakitasa
a koltségvetési szerv szamara a koltségvetési szerv tevékenységének jellege, mérete és
Osszetétele alapjan aranytalan terhet jelent, és a belsé ellen6rzési feladatok ellatasat nem
befolyasolja hatranyosan, egy f6 belsd ellendr is elldthatja. A helyi 6nkormanyzat, a helyi
nemzetiségi onkormanyzat, az 6nkormanyzatok tarsuldsa, és az iranyitasuk ald tartozd
koltségvetési szervek belsé ellendrzési feladatait a képviselS-testiilet, illetve a tarsuldsi tanacs
dontése alapjan elldthatja kozpontilag egy, kijeldlt koltségvetési szerv belsé ellendrzési
szervezeti egysége is. A belsé ellen6rzési tevékenység ellatasa részben vagy egészben - az e

rendeletben meghatarozott feltételekkel - kiils6 szolgaltaté bevonasaval is biztosithato.

A 370/2011. Kormanyrendelet 29. §. alapjan a belsé ellendrzési vezeté kockazatelemzés
alapjan - az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett moddszertani Utmutatd
figyelembevételével - stratégiai ellen8rzési tervet és éves ellendrzési tervet készit, amelyeket

a koltségvetési szerv vezetGje hagy jova.

Az éves ellen6rzési tervnek a stratégiai ellenGrzési tervben és a kockazatelemzés alapjan
felallitott prioritdsokon, valamint a bels6 ellen6rzés rendelkezésére allo er6forrasokon kell
alapulnia. Az elvégzett kockazatelemzés soran magas kockazatunak mindsitett teriiletekre az
éves ellenGrzési terv készitése soran kiemelt figyelmet kell forditani, és a lehet6 legrovidebb
idén belll ellendrizni kell.
Az éves ellené6rzési terv tartalmazza:

a) az ellen6rzési tervet megalapozdé elemzések és a kockazatelemzés eredményének

Osszefoglalé bemutatasat;

b) atervezett ellenGrzések targyat;

c) azellen6rzések céljat;

d) azellenérizend6 id&szakot;

e) arendelkezésre alld és a sziikséges ellendrzési kapacitas meghatarozasat;

f) azellen6rzések tipusat;



g) azellenGrzések tervezett Gtemezését;

h) az ellen6rzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;
i) atanacsadod tevékenységre tervezett kapacitast;

j) asoron kiviili ellen6rzésekre tervezett kapacitast;

k) a képzésekre tervezett kapacitast;

1. Belsé ellendrzés rendelkezésére allo er6forrasok

A 370/2011. Kormanyrendelet értelmében a belsé ellen6rzés flggetlen, targyilagos
bizonyossagot adé és tanacsadd tevékenység.

A belsé ellendrzési feladatokat Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanal,
megbizasi szerz6dés keretében alkalmazott, fliggetlenitett belsé ellendr latja el. A belsé
ellen6rzést végzs személy tevékenységét a koltségvetési szerv vezet6jének alarendelve végzi,
jelentéseit kozvetleniil a szerv vezetdje részére kildi meg.

A belsé ellendr rendelkezik az Aht. 70. §. (4) bekezdésben el&irt engedéllyel és szerepel az Aht.

70. 8. (5) bekezdése szerinti allamhdaztartasért felelés miniszter altal vezetett nyilvantartasban.

A 2022. évi bels6 ellendri er6forrasok tervezését az 1. szamu melléklet tartalmazza. A 2022.
évi belsé ellenbrzés feladatainak elvégzésére rendelkezésre all6 netto belsé ellendri kapacitas
700 o¢ra, kils6 kapacitas bevonasa nem kerilt tervezésre. A tervezett ellenérzésekre
fordithaté 6rak szama a nettd kapacitas 71,4%-aban kerilt meghatarozasra, ami 500 6rat
jelent. A bels6é ellen6rzés jogszabalyokon alapuld egyéb feladatainak ellatdsara a nettd
ellendri kapacitas 5,7%-a, 40 6ra kerllt megallapitasra. Ezen tevékenység kapacitasigényében
szerepelnek:

e ¢éves terv Osszeallitasa kockazatelemzés alapjan, sziikség esetén a stratégiai

terv felllvizsgalata,

o éves ellenbrzési jelentés elkészitése,

a belsé ellendrzési kézikonyv sziikség szerinti fellilvizsgalata,

belsé ellen6rzések nyilvantartdsa

intézkedések nyomon kovetése,
Egyéb soron kiviili ellen6rzésre fordithaté 100 éra, mely a nettd kapacitas 14,3%-a az elmult

év tapasztalatai alapjan.



Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormdnyzata és Szilka Koézség Onkormanyzata kdzos
onkormanyzati hivatalt hozott létre, melynek hivatalos elnevezése Szekszard Megyei Jogu
Varos Polgarmesteri Hivatala, a k6z6s dnkormanyzati hivatalnak pedig kirendeltsége mikddik
Szélka Kozségben. Ennek megfelel6en 2022. évben SZMJV Polgarmesteri Hivatal belsé
ellen8rzése latja el Szalka K6zség Onkormanyzatanal a belsé ellendrzési feladatokat. Szalka
Kozség Onkormanyzatanal belsé ellenérzési tevékenységre tervezett id§ 60 dra, a nettd

ellendri kapacitds 8,6%-a.

2. Kockazati tényezdik értékelése

A 2022. évi ellenGrzési terv a Belsé Ellen6rzési Kézikonyv kockazatelemzési modellje alapjan
készitett elemzés eredményeire alapozva készilt. A tervezés soran figyelembevételre kertltek
a vezet6i elvarasok. A vezet6i elvarasok informacid gydjtés keretében és szoébeli
megbeszélések alapjan fogalmazddtak meg.

A kockazatelemzés soran felmérésre és megallapitasra keriiltek az Onkormanyzat, az
Onkormanyzat Tarsuldsai, és az altaluk irdnyitott koltségvetési szervek, az Onkorményzat
tobbségi tulajdonaban |évé gazdasagi tarsasagok, a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei
és a helyi nemzetiségi dnkormanyzatok tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé kockazatok.
Az egyes rendszerek kockazatelemzése a kockazati tényez6k, és azok sulya alapjan tértént. Az

elemzés soran 11 tényez6 kerilt meghatdrozasra, amely hatdssal van a rendszer mikodésére.

A tervezés soran figyelembevételre keriltek a stratégiai ellen6rzési tervben megfogalmazott
stratégiai célok, és az azok megvaldsuldsat elésegit6 ellenérzések, melyek a kdvetkez6k:

e a2011. évi CLXXXIX. toérvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 torvény altal
meghatdrozott kotelez6 és o©nként vallalt feladatok hatékony, gazdasdagos,
eredményes elldtasanak elGsegitése

e Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei, az onkormanyzat, a  tarsuldsok és
el6bbiek fenntartdsdban m(ikod6 intézmények gazdalkodasanak szabalyszerlsége,
torvényessége, atlathatdsaga biztositott legyen, mind a tervezés, végrehajtas,
vagyongazdalkodas soran

e eredményes vagyongazdalkodas erdsitése

e varosizemeltetési feladatok hatékony, szinvonalas ellatasanak elGsegitése



e az oOnkormdnyzat, tarsuldas fenntartasdban [|év6 intézmények szabalyozasi
kornyezetének, integritdsi kiépitettségének ellen6rzése, belsé kontrollrendszer
megerdsitése

e az onkormanyzati tobbségi tulajdonban |évé gazdasagi tarsasagok tekintetében a
tulajdonosi érdekek érvényesitésének ellenérzése

e hatékony, szakszer, vezetést segit6 belsé ellendrzési tevékenység valdsuljon meg

e az dnkormanyzat feladatellatasanak minél szélesebb korét érint6 belsé ellenérzés

e az oOnkormdanyzatok milkodését érint§ jogszabalyvaltozasok alkalmazdsanak
ellendérzése

o kiils6 és belsé ellenGrzések altal feltart hidnyossdgok megsziintetésére hozott
intézkedések eredményességének, megvaldsulasanak ellenérzése, nyomon kovetés

e a folyamatba épitett és eseti vezetGi ellen6rzési tevékenységet segitse a belsé

ellenérzés

Az ellenGrzési tevékenység tervezése soran, a vezetés elvarasaval 6sszhangban 2022. évben
nagy hangsulyt fektetiink az 6nkormanyzat intézményeinek ellenérzésére. Magyarorszagon az
intézmény-centrikus kozfeladat-ellatas jellemzd, ezért alapveté kovetelmény, hogy az

intézmények gazdalkodasa, mlkodése szabdlyszer( és atlathatd legyen.

3. 2022. évi tervezett ellendrzések

A kockazatelemzések eredményeit, a vezetGi ajanlasokat és a stratégiai célokat figyelembe
véve az 6nkormanyzat, tarsulds intézményeinél, az 6nkormanyzati tulajdonban |évé gazdasagi
tarsasagoknal és a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinél is sziikséges vizsgalatot

végezni.



Hivatal, Onkormanyzat

Ellendrzott szerv

SZMJV Polgarmesteri Hivatal

Ellendrzés targya

Palyazatok alapjan juttatott személyi juttatasok konyvelés
(témaszam szerinti bontas)

Ellendrzés célja

SZMJV Polgarmesteri Hivatalanal palyazatok keretein
belll adott személyi juttatdsok szamfejtése, f6konyvi
konyvelése megfelel§ témaszamon keril e rogzitésre.

Ellenérizend6 iddszak

2021. év

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszer(iségi ellen6rzés

Azonositott kockazati tényez6k

Szabalyszer(ségi kockazatok

Iddsziikséglet

80 6ra

Az ellendrzés tervezett
litemezése

2022.1l. negyedév

Ellen6rzott szerv

SZMJV Polgarmesteri Hivatal Igazgatasi Osztaly

Ellendrzés targya

Ipari és kereskedelmi tevékenységek bejelentésének,
valtozasbejelentésének, megszlintetésének, a kapcsolddd
eljarasnak az ellenérzése

Ellendrzés célja

A beérkezb bejelentések, valtozasbejelentések,
megsz(intetések kezelése, ligyintézése a jogszabalyi
el6irasoknak megfeleléen torténik e

Ellendrizend6 idG6szak

2021. év

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszer(iségi ellenGrzés

Azonositott kockazati tényez6k

Nem jogszabalyi el6irdsoknak megfelel§ eljarasbol eredé
kockazatok

Iddsziikséglet

70 6ra

Az ellendrzés tervezett
litemezése

2022.1V. negyedév

Ellen6rzott szerv

SZMJV Polgarmesteri Hivatal

Ellendrzés targya

Intézményi gazdasagi ligyintéz6k munkakori leirasainak,
munkakori feladataik ellatdsanak ellenérzése évodaknal

Ellendrzés célja

A munkakori leirdsok 6sszhangban vannak e egymassal, a
munkakori feladatok ellatasa azonos médon torténik e

Ellendrizend6 idG6szak

2021-2022. év

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszer(iségi ellenGrzés

Azonositott kockazati tényez6k

Azonos munkakori feladatok kilénboz6 ellatasi modjabol
eredd kockazatok

Iddsziikséglet

80 6ra




Az ellenérzés tervezett
litemezése

2022.1. negyedév

Ellendrzott szerv

SZMJV Onkormanyzata

Ellendrzés targya

2022. évi orszaggydlési képviselGk valasztasaval
kapcsolatos koltségek elszamolasanak ellenérzése

Ellendrzés célja

A 2022. évi orszaggyd(lési képviselGk valasztasara
biztositott forrasok felhasznalasa a jogszabalyi
el6irdasokkal 6sszhangban tortént e

Ellenérizend6 iddszak

2022. év

Az ellendrzés tipusa

Pénzligyi, szabalyszer(ségi ellen6rzés

Azonositott kockazati tényez6k

Pénzligyi, szabalyszer(ségi kockazatok

Iddsziikséglet

Kilon megbizasi szerz6dés alapjan (60 6ra)

Az ellenGrzés tervezett
litemezése

2022.1l. negyedév

Nemzetiségi Onkormanyzat

Ellendrzott szerv

Nemzetiségi Onkormanyzat (Német vagy Roma)

Ellendrzés targya

Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdalkodasanak
ellendérzése

Ellendrzés célja

A nemzetiségi dnkormanyzatok gazdalkodasa a
jogszabalyoknak, szabalyzatoknak megfelel6en miikodik e

Ellendrizend6 idG6szak

2021. év

Az ellendrzés tipusa

Pénzligyi, szabalyszer(ségi ellen6rzés

Azonositott kockazati tényez6k

Nem jogszabaly szerinti gazddlkoddsbdl ered6 kockazatok

Iddsziikséglet

80 d6ra

Az ellenGrzés tervezett
litemezése

2022.1. negyedév

Intézmények

Ellendrzott szerv

Gyermeklanc Ovoda

Ellendrzés targya

Ingyenes gyermekétkeztetés dokumentumainak
ellendérzése

Ellendrzés célja

Ingyenes gyermekétkeztetés biztositasahoz sziikséges
dokumentumok rendelkezésre allnak e

Ellendrizend6 idG6szak

2021-2022. év

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszer(iségi ellenGrzés

Azonositott kockazati tényez6k

Szabalyszer(ségi kockazatok

Iddsziikséglet

70 6ra




Az ellenérzés tervezett
litemezése

2022.11l. né.

Ellen6rzott szerv

Szocialis K6zpont

Ellendrzés targya

ASZ ellen8rzés ,, Az dnkormanyzati intézmények
ellen6rzése” cim( jelentés megallapitasainak
utdellenérzése

Ellendrzés célja

A hianyossagok megsz(intetésére iranyuld intézkedések
végrehajtasa megtortént e, jelentés elkiildése ASZ felé

Ellendrizend6 idG6szak

2021-2022. év

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszer(iségi ellenGrzés

Azonositott kockazati tényez6k

Nem megfelel végrehajtasbdl eredd kockazatok

Iddsziikséglet

40 o6ra

Az ellenGrzés tervezett
litemezése

2022.11l. né.

Ellen6rzott szerv

Egészségiigyi Gondnoksag

Ellendrzés targya

ASZ ellen8rzés ,, Az dnkormanyzati intézmények
ellen6rzése” cim( jelentés megallapitasainak
utdellenérzése

Ellendrzés célja

A hianyossagok megsz(intetésére iranyuld intézkedések
végrehajtasa megtortént e, jelentés elkiildése ASZ felé

Ellendérizendé6 idG6szak

2021-2022. év

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszer(iségi ellenGrzés

Azonositott kockazati tényez6k

Nem megfelel végrehajtasbdl eredd kockazatok

Iddsziikséglet

40 6ra

Az ellendrzés tervezett
litemezése

2022.IV. né.

Ellen6rzott szerv

2. szdmu ovoda-bolcséde

Ellendrzés targya

ASZ ellenérzés , Az dnkormanyzati intézmények
ellenérzése” cimd jelentés megadllapitasainak
utoellendrzése

Ellendrzés célja

A hidanyossagok megsz(intetésére iranyuld intézkedések
végrehajtasa megtortént e, jelentés elkiildése ASZ felé

Ellendérizend6 idG6szak

2021-2022. év

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszer(iségi ellenGrzés

Azonositott kockazati tényez6k

Nem megfelel§ végrehajtasbdl eredd kockazatok




Iddsziikséglet 40 6ra

Az ellenérzés tervezett 2022.1V. né.
litemezése

K6z6s Onkormanyzati Hivatal Kirendeltség

Ellendrzott szerv Szalka K6zség Onkormanyzata

Ellendrzés targya Hazipénztar kezelésének ellenérzése

Ellendrzés célja Pénzkezelési, bizonylati szabalyzatban el&irtak
betartasanak ellenérzése

Ellendrizendd id6szak 2021-2022. év

Az ellendrzés tipusa Pénzligyi ellenGrzés

Azonositott kockazati tényez6k Nem megfelel6 pénzkezelésbél eredd kockazat

Iddsziikséglet 60 ora
Az ellendrzés tervezett 2022.1l. negyedév
iitemezése

Szekszard, 2021. november 30.

Gulyas Rita
Belsé ellen6r



1. szamu melléklet

Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal

Az ellendrzési terv végrehajtiasahoz sziikséges kapacitias megallapitisa

Idészak: 2022.01.01 - 2022.12.31

Munkaidémérleg, belsé ellenérzési kapacitas

Ellenori orak
szama o0sszesen

Atlagos (Atlagos érak
munkaodrak szama %
sorszam Megnevezés szama/fé Létszam 1étszam)
1 Naptari napok szama 700 1 700
2 Kiesd orak szama (pihend és iinnepnapok) 0
3 Fizetett tinnep 0
4 Fizetett szabadsag 0
1 Munkorak szama 700 1 700
5 Atlagos betegszabadsdg munkadra 0
II Nett6 kapacitds 700 1 700
6 Tervezett ellenérzések végrehajtésa 500 500
Egyéb soron kiviili ellendrzés (nettd kapacitas
7 14%) 100 100
8 Tovabbképzés 0 0
Ko6z6s dnkormanyzati Hivatal kirendeltség, Szalka
9 Kozség Onkormanyzatanak belsé ellendrzése 60
10 Tanacsadoi tevékenység nettd kapacitas 0 0
Egyéb adminisztracios tevékenység : 2021. évi
belso ellendrzési beszamold elkészitése 10 ora,
2023. évi belso ellendrzési terv dsszeallitasa 10
ora, egyéb belso ellendrzési vezetdi feladatok
(belso ellendrzések nyilvantartasa 6 6ra, belsd
ellendrzési jegyzOkonyvek kontrollja, egyeztetések
11 10 6ra) 40 40
III éves ellendri tevékenység kapacitas felhasznalasa 700 1 700
12 Tartalékid6 0 0
Kiils6 szakértd igénybevétele (specidlis
13 szakértelem igénye esetén) 0 0
Ideiglenes kapacitas kiegészités (kiilsé szolgaltatod
14 altal) 0 0
v Mind6sszesen 700 1 700
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2. szamu melléklet

EGYENI KEPZESI TERV
belso ellendr részére
Egyeztetett képzési terv, egyéni fejlodést Napok
tamogato tevékenységek szama Esedékesség
Belso ellenérok szakmai tovabbképzése 2 nap 2022.01.01 - 12.31.
ABPE 1. belsé ellendri kotelezd tovabbképzés | 1 nap 2022.01.01 - 12.31.
Osszesen 3 nap
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3. melléklet

2022. évi részletes belsg ellenérzési munkaterv

Ellenérizend6

Azonositott kockazati

Az ellendrzés

Az ellenérzott

Az ellenGrzés

Az ellengrzésre

10. [Hazipénztar kezelésének ellenbrzése

eldirtak betartasanak ellenérzése

pénzkezelésbdl ereds

kockazat

ellenérzés

Onkorményzata

Ssz. Az ellendrzés targya Az ellendrzés célja, médszerei L L L . szerv, szervezeti tervezett forditandé
id&szak tényezék tipusa . o . s (4
egység utemezése kapacitas (6ra)
Hivatal, 6nkormanyzat
SZMJV Polgarmesteri Hivatalanal
Palyazatok alapjan juttatott palyazatok keretein bellil adott személyi , Y , . SZMIV
. . N . . . . s 1 e . . Szabalyszer(ségi Szabalyszer(iségi B . .
1. személyi juttatasok konyvelés juttatasok szamfejtése, f6konyvi 2021. év Kockazatok ellendrzas Polgarmesteri 2022. 1. né. 80
(témaszam szerinti bontds) kényvelése megfelel témaszamon kerul Hivatal
e rogzitésre
Ipari és kereskedelmi tevékenységek
P R L. vseg A beérkezé bejelentések, Nem jogszabalyi SZMIV
bejelentésének, ISP X P . o . . B} ]
, . . L valtozasbejelentések, megszilintetések , elGirasoknak Szabalyszer(isgéi Polgarmesteri ,
2. valtozasbejelentésének, . L, > L 2021. év Y Y ) , . 2022. IV. né. 70
L . . . kezelése, tgyintézése a jogszabalyi megfelel§ eljarasbdl ellenérzés Hivatal |gazgatasi
megszlintetésének, a kapcsolddd e 2 P e o« . .
L, L elGirdsoknak megfelel6en torténik e eredd kockazatok osztaly
eljdrasnak az ellenérzése
Intézményi gazdasagi tgyintéz6k A munkakori leirdsok 6sszhangban Azonos munkakori SZMIV
munkakori leirdsainak, munkakéri vannak e egymassal, a munkakéri , feladatok kuilénb6z8 | Szabdalyszer(iségi ) . ,
3. ot lefrasal rax Eyma ° 2021-2022. év atok kAlon e Vszeriseel | polgarmesteri 2022. 1. né. 80
feladataik ellatasanak ellenérzése feladatok ellatasa azonos médon ellatasi modjabaol ellenérzés .
. P R « . Hivatal
6vodaknal torténik e eredd kockdzatok
A 2022. évi orszaggydlési képviselSk
2022. évi orszaggydlési képvisel6k . L . ‘ggy . P . Pénzugyi, Pénzigyi, Kilon megbizasi
B L, L, valasztasara biztositott forrdsok . , L , L SZMIV , oo
4. | valasztasaval kapcsolatos koltségek L, ) P 2022. év szabalyszeriségi szabalyszerliségi . | 2022. 1l. né. szerz6dés
N L. L, felhasznaldsa a jogszabalyi elSirdsokkal L L Onkormanyzata o L
elszamoldsanak ellen8rzése N L, kockazatok ellenérzés alapjan (60 6ra)
Osszhangban tortént e
Nemzetiségi Onkormanyzat
S, . Nem jogszabaly PENIP L
IR . A nemzetiségi onkormanyzatok . Pénzigyi, Nemzetiségi
Nemzetiségi Onkormanyzatok . . . ) ; szerinti ) o . . ;
5. . . P gazdalkodasa a jogszabalyoknak, 2021. év . L szabalyszerliségi Onkormanyzat 2022.1. né. 80
gazdalkodasanak ellenérzése . . - gazdalkodasbol L L
szabalyzatoknak megfelel6en miikédik e . . ellenérzés (német vagy roma)
eredd kockazatok
Intézmények
Ingyenes gyermekétkeztetés Ingyenes gyermekétkeztetés Szabalyszer(ségi Szabalyszerlségi Gyermeklanc
6. 4 gy . . biztositasahoz szukséges dokumentumok| 2021-2022. év y, g Y L & Y . 2022. lll-IV. né 70
dokumentumainak ellenérzése ) J kockazatok ellenérzés Ovoda
rendelkezésre dllnak e
ASZ ellenérzés ,,Az 6nkormanyzati . . L . o«
intézmények ellen6rzése” ci\rlm'j A hidnyossagok megsz(intetésére Nem megfelel Szabalyszer(iségi
7. . /y ., e irdnyuld intézkedések végrehajtasa 2021-2022. év |végrehajtasbdl eredd ¥ Y & Szocidlis Kézpont 2022. lll. né. 40
jelentés megallapitasainak L | . A . . | ellenérzés
, P megtortént e, jelentés elkuldése ASZ felé kockazatok
utdellenbrzése
Asz ellenérzés ,Az 6nkorma ti
intZz:'\né(:lrzeelf;II;::S’nrzZ;Z?cni\r/rfz I A hidnyossagok megsz(intetésére Nem megfelel§ Szabalyszertségi Egészségligyi
8. . /y ) R irdnyuld intézkedések végrehajtasa 2021-2022. év |végrehajtasbdl eredd v Y & & & g,y 2022. 1ll. né. 40
jelentés megallapitasainak . . . . A , , ellenérzés Gondnoksag
, P megtortént e, jelentés elklildése ASZ felé kockazatok
utdellenérzése
ASZ ellenérzés ,,Az 5nkormanyzati . . L . o«
intézmények ellenérzése” ci\rlm'j A hidnyossagok megsz(intetésére Nem megfelel Szabalyszer(iségi | 2. szamu évoda és
9. . ’y , L, irdnyuld intézkedések végrehajtasa 2021-2022. év |végrehajtasbdl eredd Y Y & : L 2022. IV. né. 40
jelentés megallapitdasainak L | . A . . A ellenérzés bélcséde
. ., megtortént e, jelentés elkuldése ASZ felé kockazatok
utdellenbrzése
2022. évi ellenérzésre forditandé 500
kapacitas:
K6z6s Onkormanyzati Hivatal Kirendeltség|
. i ; . Nem megfelel§ PN . ek
Pénzkezelési, bizonylati szabalyzatban 2021-2022. év Pénzugyi Szaka Kozség 2022.11. né. 60
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