                                                                  2. melléklet a 3/2017. (II. 8.) önkormányzati rendelethez[footnoteRef:1] [1:  Módosította a 7/2018.(IV.27.) önkormányzati rendelet 7. §. Hatályos 2018. április 28-tól.] 


Elszámolólap Szekszárd Megyei Jogú Város Közgyűlése/Közgyűlésének ……….. Bizottsága/Polgármestere* által nyújtott támogatáshoz
 
	TÁMOGATOTT NEVE:

	


	Támogatott címe:

	

	Támogatott szervezet képviselője:

	

	Támogatási szerződés száma:

	

	Támogatás célja:

	

	Elszámolási határidő:

	

	Támogatás összege:

	



 Az elszámoló lap mellékletei:
1. A támogatás összegének felhasználásáról szóló eredeti záradékolt bizonylatok (számla, számviteli bizonylat stb.) hitelesített másolati példányának csatolása. 
2. Minden gazdasági esemény kiadásait igazoló számviteli bizonylathoz, annak értékének pénzügyi teljesítését (kifizetését) igazoló bizonylatot is csatolni kell, hitelesítve:
3. Szakmai beszámoló

Büntetőjogi felelősségem tudatában kijelentem, hogy a fenti adatok valósak. 

Dátum: Szekszárd, 20………………….

Elszámolás készítőjének aláírása: 		

Az elszámolást elfogadom:
			a jegyző nevében és megbízásából:
………………………………………….
					                                             osztályvezető

Az elszámolást nem elfogadható, az alábbi okok miatt:


							…………………………………………..
								  jegyző

Számlaösszesítő lap

	Ssz.
	Számla kelte
	Számla száma
	Számla tartalma
	Számla végösszege
	Elszámolt összeg
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	Összesen:
	
	



Dátum: 20…. …………………………..

Büntetőjogi felelősségem tudatában kijelentem, hogy a fenti adatok valósak. 


				
	aláírás
Tájékoztató Szekszárd Megyei Jogú Város Közgyűlése/Közgyűlésének …….. Bizottsága/Polgármestere* által nyújtott támogatás elszámolásához

A Támogató és a Támogatott között megkötött megállapodás alapján a támogatás szabályszerű felhasználásához a következő lépések betartása szükséges:

1. A Támogatottnak legalább a támogatási összeg mértékének megfelelő értékben kell számlákkal rendelkeznie. A számla kizárólag a Támogatott nevére szólhat.
2. A Támogatott a támogatás felhasználásáról elszámolást köteles készíteni, és azt beküldeni Szekszárd Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala ………. Osztályára. Az elszámolás felhasználásának és beérkezésének végső határidejét a megállapodás tartalmazza. 
3. Az elszámolás részei az alábbiak:
a. Kitöltött Elszámolólap 
b. A támogatás összegének felhasználásáról szóló eredeti záradékolt bizonylatok (számla, számviteli bizonylat stb.) hitelesített másolati példányának csatolása.
Kizárólag a támogatott nevére és címére kiállított számla nyújtható be. A számlán szereplő összeg nem kerekíthető. 
A számviteli bizonylatok eredeti példányára rá kell vezetni a „. ……- …./20... számú szerződésre… … Ft  elszámolva.” (Önrész elszámolásakor: .,,,,,-2/20...számú szerződésre önrész címén …..Ft elszámolva) mondatot, majd a számlát le kell fénymásolni. A másolatra rá kell vezetni „Az eredetivel mindenben megegyező hiteles másolat” kifejezést. Ezt követően a Kedvezményezett a másolatot keltezéssel látja el, és aláírásával hitelesíti azt.

c. Minden gazdasági esemény kiadásait igazoló számviteli bizonylathoz, annak értékének pénzügyi teljesítését (kifizetését) igazoló bizonylatot is csatolni kell, hitelesítve
· készpénzben történő kifizetés esetén
· kiadási pénztárbizonylat, vagy
· időszaki pénztárjelentés, naplófőkönyv (nyitó-záró egyenleg szerepeljen rajta)
· utalással teljesített kiegyenlítés esetén
· bankszámlakivonat (nyitó és záró egyenleget tartalmazza)
· internetes számlatörténet (nyitó és záró egyenleget tartalmazza)
 	A bizonylatokat másolni szükséges és a fent említett módon hitelesíteni

d. Szakmai beszámoló
A szakmai beszámoló a kérelemben vállalt feladatok megvalósulását mutatja be. A beszámolóban a felsorolt feladatoknak igazodniuk kell a pénzügyi elszámolás költségvetési soraihoz. Amennyiben a vállalt feladatok megvalósítása során változások történtek a támogatási megállapodáshoz képest, az eltéréseket indokolni szükséges. A szakmai beszámoló részét képezhetik: kiadványok, fényképek, meghívók, jelenléti ívek stb… 

*aláhúzandó

