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Tisztelt Ajánlattevő!

Ajánlattételi felhívás- a Szekszárdi Közművelődési Nkft. számviteli-, pénzügyi ügyviteli, könyvelési feladatainak ellátására

Kérem, tegye meg ajánlatát - az alábbi paraméterekkel - a Szekszárdi Közművelődési Nkft. könyvelésére. A megbízás 2021. január 1-i kezdettel hat hónapos, határozott időre köttetik.

Ajánlatában kérem, szíveskedjen a havi díj igényüket a következőkkelmegadni: 
· könyvelési, pénzügyi, ügyviteli munkákhavi díja: nettó összeg + ÁFA/hó
· bérszámfejtés munkavállalónkénti díja: nettó összeg+ÁFA/fő/hó
· esetlegesen felmerülő egyéb költségtérítési igény:nettó összeg + ÁFA/hó.

Ajánlatát 2021.01.08-ig várom a berlinger.attila@szekszardagora.hu e-mail címre.

Szekszárd, 2021. január 04.

Tisztelettel:				Berlinger Attila
ügyvezető igazgató
Szekszárdi Közművelődési Nkft.
+36 30 321-3303

A szolgáltatás tartalma és pályázati feltételek.  
Könyvelőirodával szembeni elvárások
- A vállalkozásnakérvényes hatósági engedélyekkel, legalább öt éves szakmai múlttal (referenciák)és szakmai felelősségbiztosítással kell rendelkeznie, 
- A könyvelőirodának jogszabályok által előírt akettős könyvvitelben és bérszámfejtésben jártas mérlegképes könyvelői jogosítvánnyal rendelkező munkatársa(i) legyenek,
- A vállalkozásnak NAV köztartozás-mentesnek kell lennie, és nem lehet helyi adó tartozása.
Könyvvezetési, beszámoló készítés feladatok 
- Kettős könyvvitelű főkönyvi könyvelés, főkönyvi nyilvántartások vezetése, 
- Vevők-, szállítók analitikus nyilvántartása, tárgyi eszközök nyilvántartása, ÉCS elszámolása,
- Éves beszámoló összeállítása, elkészítése, közzététel,
- Adatszolgáltatás, statisztikák, a cégvezetés, tulajdonos, könyvvizsgáló és FEB felé,
Adózási feladatok 
- Havi, negyedéves, éves bevallás elkészítése és benyújtásaaz adóhatóság felé.
- Helyi adó bevallás, KSH adatszolgáltatás elkészítése, bevallása,
- Önellenőrzés elkészítése, benyújtása adóhatóság felé,
- Adónyilvántartások vezetése, adófolyószámla egyeztetés havi rendszerességgel,
- Adóhatósági adatszolgáltatás, pénztárgépekkel kapcsolatos tevékenység lejelentése,
Bérszámfejtési feladatok
- Foglalkoztatottakra vonatkozó bejelentési-, kijelentési kötelezettségek teljesítése,
- Kilépő dolgozók iratainak, igazolásainak elkészítése,
- Bérszámfejtés: a havi bér-, jövedelem- és költségtérítés-elszámolás elkészítése.
- Bérjegyzékek, kifizetési jegyzékek elkészítése, bérfeladások elkészítése a könyvelés felé
- Adóigazolások, MÁK igénylések elkészítése,
Pénzügyi feladatok
- Kintlévőségek, fizetési kötelezettségek, adóutalások naprakész követése, 
- Banki ügyintézés, utalások folyamatos kontrolja, controlling elemzések,
- Havi Mérleg-, eredmény-kimutatás terv/tény adatok összeállítása a menedzsment részére.
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