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Tisztelt Kozgydilés!

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés
f) pontja szerint a jegyz6 évente beszamol a képviselS-testiiletnek a hivatal tevékenységérdl,
mely kotelezettséget a kozos Gnkormanyzati hivatal 1étrehozasardl sz616 megallapodasunk is
rogzit. Eszerint a jegyzd a targyévet kdvetd év majus 31-ig szamol be a képvisel6-testiletek
el6tt a kozos onkormanyzati hivatal mikodésérdl.

E jogszabalyi, egyuttal dnkormanyzati dontésekbdl fakadod kotelezettségemnek eleget téve a
Kozgyllés — valamint a koz6s hivatalként m(ikodés okan, egyuttal Szalka Kozség
Onkorméanyzatanak Képvisel8-testiilete - elé terjesztem az elmdlt év sordn a hivatal altal
végzett munkardl sz6l6 beszamoldmat.

I A HIVATAL SZERVEZETE

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) 84. § (1) bekezdése a polgarmesteri hivatal (k6zos Onkormanyzati hivatal)
|étrehozdsardl, annak f6 feladatardl a kovetkez6képpen rendelkezik: ,A helyi énkormdnyzat
képvisel6-testiilete az 6nkormdnyzat miikédésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzé
feladat- és hatdskérébe tartozo ligyek diéntésre vald elGkészitésével és végrehajtdsdval
kapcsolatos feladatok elldtdsdra polgdrmesteri hivatalt vagy kézés énkormdnyzati hivatalt
hoz létre. A hivatal kézrem(ikédik az 6nkormdnyzatok egymds kézétti, valamint az dllami
szervekkel torténd egylittmiikédésének 6sszehangoldsaban.”

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Kozgy(ilése a 200/2012. (XIl. 12.) szdmu
hatdrozataval dontott arrél, hogy az Moétv. 85. § (1) bekezdése alapjan k6zos dnkormanyzati
hivatalt hoz létre Szalka K6zség Onkormanyzataval.

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata és Szalka Kézség Onkorményzata, mint szerz6d6
felek a kozds onkormanyzati hivatal |étrehozasardl szélé - 2013. januar 30. napjan kelt
megallapodast hatdrozatlan id6re kototték azzal, hogy a felek az Motv. 85. § (3) bekezdése
szerint a koz6s Onkormanyzati hivatal megsziintetésér6l az altaldnos Onkormanyzati
valasztasok napjat kdvetd hatvan napon belll dénthetnek.

A fenti megallapodds jogszabaly mddositasokra tekintettel 2014. december 19. napjan, majd
szervezeti, illetve finanszirozasi téren 2016. junius 29. napjan maddosult.

A ko6z6s oOnkormanyzati hivatal hivatalos elnevezése Szekszard Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatala (a tovadbbiakban: Polgarmesteri Hivatal). A kdz6s 6nkormanyzati
hivatal Szalkan allando kirendeltséget miikodtet.

A Polgarmesteri Hivatalt Szekszard Megyei Jogl Varos Polgdrmestere a Kozgy(ilés dontései
szerint és sajat hataskorében iranyitja, Szekszard Megyei Jogu Varos Jegyzbje vezeti. A kozos
onkormanyzati hivatal dolgozéit — az aljegyz6k kivételével - a jegyz6 nevezi ki és gyakorolja
vellik szemben a munkaltatdi jogokat azzal a korlatozassal, hogy a kinevezéshez, bérezéshez,
vezetGi kinevezéshez, felmentéshez és jutalmazashoz Szekszard Megyei Jogl Varos
polgdrmesterének egyetértése sziikséges. A Szalkai Kirendeltségen dolgozdk kinevezéséhez,
bérezéséhez, vezetSi kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazasahoz Szdlka Kozség
polgarmesterének egyetértése sziikséges.



A 2016. junius 29-t8l hatdlyos megéllapodas szerint Szélka Kdzség Onkormanyzata viseli a
kirendeltségen dolgozd két f6 koztisztvisels illetményét és jarulékait, utazasi koltségtéritését,
cafeteria juttatdsat, tovdbbd a kozszolgalati szabdlyzatban foglalt juttatdsokat; valamint a
székhelyteleplilés hivatalaban ellatott feladatok — kiilonosen a jegyz6i megbizott munkaja, a
szakmai iranyitas, a jegyz6 els6foku adéhatdsagi hatdskorébdl adddo feladatok elldtasa — okan
tovabbi egy f6 f6tanacsosi (11) fokozatba tartozd koztisztviselS illetményét és jarulékait,
utazasi koltségtéritését, cafeteria juttatdsat, tovabbd a kozszolgdlati szabalyzatban foglalt
juttatdsokat.

Az Motv. 67. § d) pontja kimondja, hogy a polgarmester a jegyz6 javaslatara el6terjesztést
nyujt be a képvisel6-testiiletnek a hivatal bels6 szervezeti tagozddasanak, létszamanak,
munkarendjének, valamint igyfélfogadasi rendjének meghatdrozasara.

Ezen eljarasi rend szerint 2016. év soran a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és M(ikddési
Szabalyzata két alkalommal kerilt mddositasra. A mddositdsok a Polgarmesteri Hivatal
szervezeti felépitését, a szervezeti egységek elnevezését nem érintették; a Polgarmesteri
Hivatal szervezeti felépitése 2016. évben - az 2015. oktéber 1-jén hatdlyba |épett atfogd
jellegli SZMSZ médositas 6ta - nem valtozott.

A hivatali SZMSZ 2016. aprilis 28-ai kozgyllésen jovahagyott mddositasa soran a Telepiilési
Ertéktar Bizottsaggal kapcsolatos feladatkér az Onkormdnyzati Osztélyrdl atkeriilt a Human
Osztalyra. A Varosfejlesztési és Uzemeltetési Igazgatdsagon a Zoldfeliilet Karbantarté Csoport
létszama csokkent 2 fével, melybél egy f6 koztisztviselGi allashely jott l1étre a Varosigazgatasi
és Rendészeti Osztalyon, igy az lgazgatdsag Osszlétszama egy f6ével csokkent. Az SZMSZ
madositas a bels6 ellen6rzésre vonatkozd feladatellatast is érintette. Szekszard Megyei Jogu
Varos Onkormanyzatanak Koézgylilése 2016. janudri (ilésén téargyalta a belsé ellen8rzési
feladat-ellatdasi megallapodas jévahagyasardl szol6 elbterjesztést. A napirend kapcsan
elfogadott 14/2016. (I. 28.) 6nkormanyzati hatarozatban a Kozgy(ilés a jovahagyasrol dontott,
és felhatalmazta a polgarmestert a megallapodas aldirasara. A megbizé dnkormanyzatok a
megbizasi dij megfizetésével Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak
lehetGséget biztositottak plusz egy f6 belsé ellenér alkalmazdsara, mivel a megbizasi dijak
fedezték a koztisztviseld allas bérkoltségeit. Ezen mddositds alapjan 2016. majus 1-t6l két f6
latja el a belsd ellenbrzési feladatokat.

A Kozgyllés 2016. majus 26-ai (lésén jovahagyott SZMSZ moddositdas soran a kozosségi
egylttélés alapvetd szabdlyairdl és ezek elmulasztdsanak jogkovetkezményeirdl széld
15/2016. (V. 2.) 6nkormanyzati rendeletben szabalyozott kozigazgatasi birsag kiszabasaval
kapcsolatos jegyzGi hataskor a Hatosagi Igazgatdsag Igazgatdsi Osztalyanak feladataként kerilt
meghatdrozasra. Emellett a megnovekedett ligyfélforgalomra tekintettel az Adéosztalyon és
az lgazgatasi Osztalyon maédosult az Gigyfélfogadasi id6. 2016. junius 1-t6l az Ggyfelek hétfs és
szerda mellett, pénteki napon 8.00-12.00 draig is intézhetik lGgyeiket ezeken az osztalyokon.

A Polgdrmesteri Hivatal 2016. évben hatdlyos szervezeti felépitését az 1. szamu melléklet
tartalmazza.



A Polgdrmesteri Hivatalban 2016. december 31-ei dllapot szerint betoltott |étszamot
igazgatdsagok szerinti bontasban, s ezen bellil nemek szerinti megoszldsban az alabbi tablazat
mutatja:

Szervezeti egység Betoltott | N6 Férfi
létszam
Jegyz6, aljegyz6k 3 2 1
Gazdasagi Igazgatosag 36 35 1
Hatdsagi Igazgatdsag 22 20 2
Jogi Igazgatdsag 20 18 2
Humanszolgaltatdsi Igazgatdsag 15 13 2
Szervezési Igazgatdsag 8 5 3
Vérosfejlesztési és Uzemeltetési Igazgatosag 64 19 45
Gondnoksag 9 4
Polgdrmesteri Kabinet 4 2 2
Belsd ellendér 2 1 1
FGépitész 1 1 0
Osszesen: 184 120 | 64

A Polgarmesteri Hivatalban a nemek szerinti ardny a nék javdra tolédik el. A betoltott
allashelyeket figyelembe véve a férfiak |étszdma az 0sszlétszdmon belil 34,8 %, mig a n6knél
ez az arany 65,2 %.

Az igazgatdsagokon beliil az egyes osztalyok |étszamat és a munkakoroket a 2. szamu melléklet
tartalmazza részletesen.

A Polgarmesteri Hivatalon belll a foglalkoztatottak életkor szerinti megoszlasat az alabbi
tablazat mutatja:

Osszlétszam

Osszlétszam életkor szerinti bontasban

20 -30 év

31-40év

41 - 50 év

51 -60 év

60 év felett

184

8

52

57

57

10

Fentiek alapjan megallapithaté, hogy a foglalkoztatottak tobbsége 40 év feletti korosztalyba
tartozik, ez (124 f6) az 6sszlétszamon belil 67,4 %-ot tesz ki.

Az alapité okirat szerint a Polgarmesteri Hivatalban alkalmazdasban allé személyek jogviszonya
a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény szerinti kdzszolgalati jogviszony, a
munka torvénykonyvérdl sz6l6 2012. évi |. térvény szerinti munkaviszony, valamint a Polgari
Torvénykonyvrdl szl 2013. évi V. torvény szerinti megbizasos jogviszony lehet. Ezen kivil a
Polgarmesteri Hivatal szervezeti allomdanydban keriltek feltlintetésre az 6nkormdanyzat altal a
feladatkorébe tartozd kozszolgaltatasok ellatdsdra foglalkoztatott koézalkalmazottak
(mez66rok, gyepmester) is.

A |étszam alakuldsa a jogviszony jellege alapjan a kovetkezé:

Szervezeti egység Betoltott Koéztiszt- | Koézal- Ugy- Mt. hatalya
létszam visel6 kalma- | kezel6 ala tartozoé
zott




munka-
vallalé
Jegyz6, aljegyz6k 3 3
Gazdasagi Igazgatdsag 36 35 1
Hatdsagi Igazgatdsag 22 21
Jogi Igazgatdsag 20 20
Humanszolgaltatasi Igazgatdsag 15 13
Szervezési lgazgatdsag 8 6
Varosfejlesztési  és  Uzemeltetési | 64 20 5 38
Igazgatdsag
Gondnoksag 9 9
Polgarmesteri Kabinet 4 4
Belsé ellenér 2 2
FGépitész 1 1
Osszesen: 184 125 5 48

A kozszolgdlati tisztvisel6krdl sz6lé 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.) értelmében kdzszolgdlati
jogviszony |étesitéséhez legaldbb kozépiskolai végzettség sziikséges. A koztisztviselGk
esetében adott feladatkor ellatasahoz el8irt végzettségeket, szakképesitéseket a kozszolgalati
tisztviselSk képesitési elGirdsairdl sz6l6 29/2012.(111.7.) Korm. rendelet szabdlyozza.
A Polgarmesteri Hivatal személyi dllomanyanak végzettség szerinti megoszlasat a kovetkez6

tablazat szemlélteti:

Szervezeti egység Betoltott | Felso- Ko6zép- Egyéb, Mt.
létszam | foku foku szerinti
végzett- | végzett- foglalkoztatashoz
ségli ségli sziikséges
végzettség

Jegyz6, aljegyz6k 3 3

Gazdasagi Igazgatosag 36 16 20

Hatdsagi Igazgatosag 22 16 6

Jogi Igazgatdsag 20 16 4

Humadnszolgaltatasi Igazgatdsag 15 9 6

Szervezési Igazgatdsag 8 4 4

Varosfejlesztési és Uzemeltetési | 64 11 15 38

Igazgatdsag

Gondnoksag 9 9

Polgarmesteri Kabinet 4 4

Belsé ellenér 2 2

FGépitész 1 1

Osszesen: 184 82 55 47

A Polgarmesteri Hivatalban a fels6foku iskolai végzettséggel rendelkez6 - Kttv. . besorolasi
osztalyba tartozo - koztisztviselGk szama viszonylag magas, az 0sszlétszam 44, 6 %-at, mig a
kozszolgalati jogviszonyban és kozalkalmazotti jogviszonyban allék (137 f6) 59,9 %-at teszi ki.

Kozszolgalati jogviszony, munkajogviszony létesitése




2016. évben 11 {6 keriilt kinevezésre kozszolgalati jogviszonyba, emellett 10 fével kerilt sor
munkaszerz6dés megkotésére.
Az aldbbi munkakordk esetében keriilt sor kdztisztviselSi kinevezésre:
- palyazatértékeld referens (1 f6),
- pénziigyi Ggyintézé (2 f6),
- palyazati referens (1 f6),
- kommunikacids és marketing referens (1 f6),
- kornyezetvédelmi referens (1 f6),
- kornyezetvédelmi Ggyintéz6 (1 f6),
- beruhdzasi lGgyintéz6 (1 f6),
- szamviteli Ggyintéz6 (1 6),
- jogireferens (1 f6),
belsé ellenér (1 f6).

Az Uj dolgozdk kozil 5 f6 athelyezéssel, 11 f6 hatdrozatlan idejd kinevezéssel, 6 hdnapos
probaidé kikotésével keriilt hivatalunkhoz.

Munkajogviszony l|étesitésére segédmunkas (7 f6), adminisztrator (2 f6) és szamviteli
tgyintéz6 (1 f6) munkakorok esetén keriilt sor. A szamviteli Gigyintéz6 munkakoérbe felvett
munkavallaléd GYED miatt fizetés nélkili szabadsagon Iévé kolléga helyettesitésére hatarozott
idejli munkaszerz6déssel keriilt foglalkoztatdsra.

Ko6zszolgdlati jogviszony megsziinések

2016. évben Osszesen 21 jogviszony megsziintetésre kerilt sor. 8 koztisztvisel6 kdzszolgdlati
jogviszonya és 13 munkavallalé munkajogviszonya szlint meg, illetve keriilt megsziintetésre.
A koztisztvisel6knél jellemzben koz0s megegyezéssel keriilt sor a kozszolgalati jogviszony
megszlintetésére. Targyévben 5 f6 kezdeményezte kdz0s megegyezéssel jogviszonydnak
megsziintetését. 1 munkatdrsunk végleges athelyezéssel tdvozott a hivatalbdl. 1 fének
oregségi nyugdijjogosultsdg miatt szlint meg jogviszonya, mig 1 fének felmentéssel kerilt
megsziintetésre a jogviszonya, sajat kérésére — nyugdllomanyba vonulds miatt — élve a n6k
kedvezményes, 40 év jogosultsagi id6 elismerésének alapjan kérhet6 teljes jogu Oregségi
nyugellatassal.

Az Mt. hatdlya ald tartozé munkavallalék kézil 2 f6nek munkaviszonya a hatarozott idé lejarta
miatt, 2 fének Oregségi nyugdijjogosultsag miatt sz(int meg. 6 f6 munkaviszonya kozos
megegyezéssel, 1 f6 munkaviszonya prébaid6 alatt azonnali hatadlyu felmonddssal kerilt
megsziintetésre. 1 fének munkavallaléi felmondas miatt, 1 fének pedig a munkaltatd részérdl
torténd azonnali hatalyd felmondds miatt kerilt megsziintetésre munkaviszonya.

Il. SZAKMAI BESZAMOLOK SZERVEZETI EGYSEGENKENT

HATGsAGI IGAZGATOSAG (Igazgatdsdg-vezetd: dr. Gottlinger Istvdn aljegyzd)

II.1. Addbosztaly (Osztdlyvezetd: Kovdcs LdszIoné)
1.1.1. Miikédeési feltételek

A hivatal ideiglenes elhelyezését biztositd Széchenyi utcai épilet foldszintjén kapott
elhelyezést a legnagyobb ugyfélforgalmat lebonyolité Igazgatasi Osztaly, mely az
ugyfélszolgdlati teendbket is ellatja, valamint az Addosztaly. Az Ulgyfélszolgalati iroda
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kialakitasa, valamint a két szervezeti egység szinte egy légtérben torténé elhelyezése jo
dontésnek bizonyult, kedvez§ visszajelzések érkeznek az lgyfeleinktdl is, hiszen egy helyen
tobbféle, egymassal egyébként sokszor 6sszefligg6 ligyet is el tudnak, el tudunk intézni.

Ugyanakkor hangsulyos figyelmet érdemel az Ulgyfélfogadas megszervezése az adétitok,
valamint a személyes adatok védelme szempontjabodl is. Az add-és értékbizonyitvany kidllitasa
- f6ként hagyatéki és végrehajtasi ligyekben - tovdbbda a végrehajtasi eljaras olyan egyedi
tgykor, melyekben biztositanunk kell az lgyfelek érdekeinek kell6 védelmét. Jelenleg is
rendelkezésre dall e célra egy iroda az osztaly szamara.

Amennyiben a jov6ben is egy légtérben kerilne kialakitasra az ugyfélfogadasi rendszer,
torekedni kell arra, hogy az egyes ligyintéz6k megfelel§ tavolsagra, kell6en elvdlasztva, jol
elkiléniljenek egymastal.

11.1.2. Szervi tevékenység

Az addzas rendjérdl sz6lé 2003. évi XClI. torvény (a tovabbiakban: Art.) rendelkezése szerint
az Onkormanyzati addohatésag vezetSje a jegyz6. Az addztatdsi feladatok végrehajtasa az
SZMSZ alapjan a Hatésagi lgazgatdsag Ado Osztdly szervezeti rendszerében torténik. 2016.
évben a 7 f6s |étszamu Ado6 Osztaly hat ligyintézGje az osztalyvezet6 szakmai irdnyitasaval latta
el feladatait a kovetkez6k szerint:

e 26 lgyintézd: helyi iparlizési add, épitményadd, telekadd, gépjarmiiadd lgyintézés;

o 1 {6 lGgyintézG: helyi iparlizési add, épitményadd, telekadd, gépjarmiadd lgyintézés, add-és
értékbizonyitvany kiallitdsa, adok moddjara behajtandd koztartozasok behajtasa, valamint
végrehaijtdsi feladatok;

o 1f6 ligyintézd: helyi iparlzési add, épitményadd, telekadd, gépjarmdladd ligyintézés, tovabba
bejové iratok érkeztetése;

o 1{6 ligyintéz6: helyiiparlzési ado, épitményado, telekado, gépjarmiado ligyintézés, valamint
addellendrzési feladatok, felszdmoldsi eljarasok, Szélka Onkormanyzat adodigazgatési
feladatainak ellatasa;

e 1 f6 lgyintéz6: kdnyvelési, utalasi feladatok, idegenforgalmi add, talajterhelési dij, terméfold
bérbeadas jovedelemaddja ligyintézés, addigazolasok kidllitasa.

Az ligyintéz6k szaktudasa megfelel6, egy f6 (Uj munkatars) kivételével minden szaktertleten
gyakorlott, nagy szakmai tapasztalattal rendelkezé kolléga dolgozik.

Az Adé Osztdly kiemelt feladata a koltségvetési egyensuly fenntartasa érdekében az
onkormanyzat addbevételeinek biztositasa, lehet6ség szerinti novelése; valamint a
kozigazgatdsi hatdsagi lgyintézés soran a szolgdltatd jelleg erdsitése, szem el6tt tartva a
jogszerliség, hatékonysag, célszerliség kovetelményét.

Az addztatasi feladatok ellatasa a kovetkez6 adofajtakat oleli fel:
1. helyi adék: helyi ipar(zési add, épitményadd, telekadd, idegenforgalmi ado;
2. atengedett kozponti addok: gépjarmiadod, talajterhelési dij, terméfold bérbeadas
jovedelemaddja;
3. egyéb: az adohatdsag 4dltal kiszabott birsagok, késedelmi potlék, addk mddjara
behajtandé koztartozasok, hatdsagi bizonyitvanyok kiallitasa;
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Az osztaly f6 feladata az addkotelezettség megadllapitdsa, ezen belil tobbek kozott a
benyujtott helyi addbevallasok feldolgozasa, hatdsagi adatszolgaltatds alapjan a gépjarmdadé
fizetési kotelezettség megadllapitasa, az adofizetési kotelezettségrél a hatarozatok elkészitése,
az addztatast érint6 valtozasok nyomon kovetése, befizetések konyvelése.

Ezek a feladatok tipusfeladatok kozé tartoznak. Ha az addzo jogkovetd magatartdst tanusit,
rutinszer( eljarast von maga utdn, mely az ligyek mintegy 80 %-ara jellemzd. Probléma abbdl
adddik, ha nem toltik ki jol az addbevalldst, ezekben az esetekben zémmel az addzéval vald
kapcsolatfelvétel utjan térténik a korrigdlas. Ha a rovid uton torténd kapcsolatfelvétel nem
vezet eredményre, hidnypdtlast kell elrendelnlink, mely miatt az lgy elintézése gyakran
elhuzodik. lIparlizési addé esetében az Ugyféli egylttmikodés kikényszeritése érdekében
el6fordul, hogy mulasztdsi birsag kiszabdsaval kell éIniink.

A Dbefizetések konyvelésénél is akadnak problémak, melyek hatraltathatjdk a gyors
munkavégzést. Gyakran el6forduld hiba, hogy nem az ad6zd, hanem pl. egy csaladtag utalja
az esedékes adodkat, tobb esetben egy Osszegben, az 6sszes adénemet egy addszamldra,
melyek csak tisztdzas utan kdnyvelhetbek.

A talajterhelési dijjal kapcsolatos feladatok ellatdsa a bevezetése éta gondot jelent, f6ként a
szolgdltatoi adatszolgaltatds terén.

A feladatok masik nagy korébe az addkotelezettség ellenérzése tartozik.

Ez feladat valamennyi adénemre kiterjed. 2016-ban az épitményaddt helyeztiik el6térbe, azon
bellil is azon addzdi kort, mely egyaltalan nem teljesitette addkotelezettségét. A felszolitasok
az esetek kb. 85 %-aban eredményre vezettek, a bevalldsokat az addéalanyok benyujtottak, az
adod kivetése a bevalldssal érintett id6szakra megtortént, az add befizetése szintén. (A
szamszer(sitett beszamolét kiilon napirend keretében fogjuk a kozgydlés elé terjeszteni.)
Azon tulajdonosok esetében, akik a felszélitasra nem tették meg a bevallast, mar mulasztasi
birsag kiszabasat tervezziik. Az idei évben megkérjik a foldhivataltél a teljes ingatlan-
nyilvantartast, melyet kévetéen a varos valamennyi — be nem vallott — ingatlana is ellenérzés
ala fog keriilni.

Nem kevésbé hangsulyos feladat a végrehajtasi feladatok ellatasa.

Legnagyobb szamban a hatdsagi atutaldsi megbizast alkalmazzuk, ez a leggyorsabb, és ha jél
id6zitjuk, a leghatékonyabb is. (Szamszaki kimutatadst errél is a kilon beszamoléban
csatolunk). Ahol erre lehetdség van, elsésorban letiltdst végziink. Gépjarmladé tartozas
esetén pedig, ha a feltételek fennallnak, forgalombdl kitiltast kezdeményeziink. Korabban
tobb esetben adtuk at 6nallé birdsagi végrehajtonak a végrehajtas jogat, ez egy alkalommal
volt eredményes, emiatt ezt a mddszert az utébbi két évben nem alkalmaztuk.

Jelent6s energidt emészt fel adék maddjara behajtandd koztartozasok (AMBK) kezelése, a
kimutatott kdztartozas behajtdsa. Ennek jelentés korét a kozlekedési szabalyszegések miatt
kiszabott kozigazgatdsi birsagok teszik ki, tovdabba minden olyan tartozas behajtdsa, melyet
torvény addk maddjara rendel behajtani. AMBK esetében minden esetben kériink adatot a
MEP-t6l, de a gyakorlati tapasztalat az, hogy tiz esetb6l haromszor eredményes ez az ut.
AMBK-ndl gond az is, hogy rendszeresen kérnek tdjékoztatdst a végrehajtas eredményérdl az
elrendeld szervek, mely az adminisztracids munkat noveli, eredménye nincs.

A kilonboz6 hatdsagi eljarasok eredményes lefolytatdasanak elGsegitése érdekében, illetve az
tgyfél kérelmére az ingatlanokrdl ado- és értékbizonyitvany kiallitasa, tovabba szintén
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kérelemre az addalany koztartozds mentességének igazoldsa is az osztaly feladatai kozé
tartozik.

Nagyobb problémat jelent az add-és értékbizonyitvany kidllitdsa. Tovabbra is gond ezzel az
Ugytipussal kapcsolatosan a hataridé betartasa: az Itv. 8 napot ad ra, ami nagyon kevés. Ennyi
id6 alatt — mivel helyszini szemlét is kellene tartani — az tgyfél kiértesitése sem ér célba. Sok
problémat jelent, hogy gyakran zartkerti ingatlant kell felértékelni, amikor is csak helyrajzi
szamunk van. llyen esetben a mez66rokkel szoktunk helyszini szemlét tartani, de sok esetben
igy sem tudunk egészen pontos helyszini adatokat felvenni.

Evente két alkalommal — az I. és Il. félévi addbefizetés hataridre torténd teljesitése
érdekében — fizetési értesit6t kildiink ki az adézok részére.

Midta postdzo géplink van, az értesit6k elkészitésének, csomagolasanak ideje lerovidilt egy
hétre, rdadasul két kolléga megoldja a feladat zomét.

A helyi adé bevalldsok a varosi portdlon az ’Addzas, e-ligyintézés’ menilpontban
megtaldlhatok, ellenérzott médon kitolthet6k, majd nyomtatds utdn lehet benyujtani. Az
egyéb nyomtatvanyok letoltheté formatumban szintén a varosi portalon megtaldlhatok. Az
addzokat érintd egyéb informacidk (ligyleirdsok, ligymenetek, ligyintéz6k) a portalon szintén
elérhetdk, tovabba az adézashoz kapcsolddo jogszabalyok is kézvetleniil a varos honlapjardl
megnyithaték.

Az Addosztalyon is fontos, hogy az Ugyintéz6k a jogszabdly-mddositasokkal napi szinten
tisztdban legyenek. Az elmult évben t6bb esetben is sor kerlilt év kdzben az adéjogszabalyok
modositasara, melynek nyomon kovetése folyamatos kihivast jelent. Emiatt az
addjogszabalyok modositasardl évente tobb alkalommal az osztalyvezets tajékoztatast tart
minden ligyintézd részére.

A ,,PROBONO” fellileten a képzések kivalasztasa soran toreksziink arra, hogy kozigazgatassal,
addzassal kapcsolatos képzés keriiljon megjeldlésre.

Evente egy alkalommal keriil megrendezésre az un. Koltségvetési és ONKADO szakmai
konferencia, melyen két f6 (osztalyvezets és egy ligyintéz6) vett részt 2016. évben. Ezenkiviil
évente egy alkalommal keril sor az MJIVSZ keretében az Addkollégium (lésére. Ezeken a
szakmai képzéseken minden esetben az NGM illetékes f6osztalyvezetbje, szakmai
f6tanacsaddja tart el6adast, tovabba féorum keretében gyakorlati kérdésekre kapunk valaszt,
illetSleg egyes addzasi terileteket érintd szakmai tapasztalatokrél szerziink tudomast.

11.1.3. Kézigazgatdsi szolgaltatasok minésége

Az Adé Osztalyon a kozigazgatdsi szolgdltatdsok magas mindségét igyeksziink biztositani. Az
Ugyintéz6k kozll négyen fels6foku végzettséggel rendelkeznek, ketten pedig kozépfoku
szakiranyu végzettséglek. A kollégak szakmai hozzdértése kivalo, a feladatellatdshoz
sziikséges programokat jol ismerik, a jogszabdlyokat pontosan alkalmazzak.

Az lgyfelek tajékoztatasa mind személyesen, mind telefonon teljeskor(. A telefonon térténd
tdjékoztatds soran lgyellink az adétitok betartasara.

11.2. Hatdsagi Igazgatosag — Anyakonyvi Osztaly (Osztdlyvezets: Parrag Ferencné)
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11.2.1. Miikédeési feltételek

Az Anyakonyvi Osztaly az elmult évben is a Bezerédj u. 2. szam alatti tombbels6ben miikddott.
A korilmények valtoztak, 2017. janudrjaban az 6nkormdnyzat sajat karbantartd csoportja
utjan sor kerlilt az egész irodacsoport festésére és harom irodaba laminadlt padlé kerult.

Az Anyakonyvi Osztaly Ggyfélforgalma rendkivil nagy, mely mellett komoly adminisztracids
munka folyik, melyhez szlikséges az Ulgyfélfogadasi id6 szigord tartasa. A halalesettel
kapcsolatos ugyintézés tekintetében azonban, a temetések lgyféli érdekeknek megfeleld
gyors intézése érdekében a temetkezési szolgaltatokat az osztaly lgyfélfogadasi idén kivdl is
fogadja, meghatarozott rend szerint.

A folyamatban levs, anyakonyvezésre varé és egyéb anyakonyvi elintézésre vard lgyek
feldolgozasa ugyanolyan fontos és jogos lgyféli érdek, mint a személyesen érkezd lgyfelek
érdekei, igy az el6bbi lgyeknek a hatarid6ben torténé maradéktalan, szakszer(i és
korultekint6 intézéséhez sziikséges nyugodt munkavégzés biztositasa feltétlentl indokolt.

Az anyakonyvi eljarasrol szold 2010. évi I. torvény 63. § (1) bekezdése szerint a telepiilés
Onkormanyzatanak jegyz6je gondoskodik arrél, hogy az anyakdnyvvezetének targyaldsra
alkalmas helyiség alljon rendelkezésére. Ez az ideiglenes elhelyezést biztositd irodacsoportban
is megoldhato.

Megoldast kell azonban taldlni majd a tetemes iratanyag, és a mintegy husz pancélszekrény
elhelyezésére. A pdancélszekrények beteltek, sziikségessé valt Gjabb pancélszekrények
beszerzése.

Az anyakonyvi osztaly 6t ugynevezett ASZA-géppel rendelkezik, mely a BM tulajdona, a
karbantartas is kozpontilag torténik. Mindegyik géphez tartozik 1-1 okmany nyomtaté és egy
office nyomtaté. Ezeket a gépeket 2016. decemberében lecserélték, ujakat kaptunk,
melyekhez mar fénymasold és lapolvasé is tartozik.

5 db szamitégéppel rendelkezik az osztaly, ebbdl
- kettdn csak iktatas folyik
- egyet a hagyatéki tigyintéz6 hasznal
- egyet az osztdlyvezet6
- egy kozos gép van, melyet 3 anyakdnyvvezetd hasznal.

Rendelkezésre all egy fax, és egy fénymasold-nyomtatd gép, mely a nagy lgyiratforgalom
mellett nélkilézhetetlen.

Annak ellenére, hogy az osztaly a tobbi szervezeti egységtdl elkiilonilten kapott elhelyezést
az atmeneti id6szakra, a szervezeten beliili kapcsolattartas megfelel6. A jegyzé altal tartott
heti vezetGi értekezletek alkalmdaval mod van a hivatalon belil konzultacidra, melyet minden
alkalommal osztalyértekezlet kovet.

11.2.2. Szervi tevékenység

Az Anyakonyvi Osztaly 2015. marcius 1-vel jott létre, mint 6nalld szervezeti egység, addig a
hatdsagi osztaly része volt.
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Az osztalyon 4 f6 anyakdnyvvezet6ként dolgozik, 1 f6 anyakonyvvezet6i képesitéssel
hagyatéki Ugyintézéként, 1 f6 pedig UlgykezelGként dolgozik. Az osztdly SZMSZ szerinti
|étszama Osszesen 6 f6.

Az Osztdly rendszeresen igénybe vesz kozfoglalkoztatds keretében is segitséget, a nagy
Ugyiratforgalom miatt [étszambdvitési igényt jelzett az osztalyvezets, melyet egyel6re nem
tudtunk megoldani. Két kolléga anyakonyvi szakvizsgat tehet még ebben az évben, mely nagy
szakmai segitséget jelent a megnovekedett munkateher miatt.

2016 év ligyiratforgalma
f6szam 7541
Alszam 49.014

2016. évben anyakodnyvezett Gigyek szama

Elhalaleset anyakdnyvezése 1202
Haldleset papir alapu anyakonyvbél valo felvitele 194
Osszesen: 1396
Elve sziiletések anyakonyvezése 1185
szliltés papir alapu anyakonyvbél vald felvitele 5977
Anyakonyvi adatvaltozas atvezetése 214
Orokbefogadas 14
Osszesen 7391
Hazassag anyakonyvezése 196
Hazassdag papir alapu anyakonyvbél valé felvitele 497
Anyakonyvi adatvaltozas atvezetése 246
Osszesen 939

2016-ban sikeresen anyakonyvezett ligyek szama: 9726 lgy
Kidllitott anyakonyvi kivonatok szama: 3892 db

Az Elektronikus Anyakonyvi Rendszer munkakosaraban naponta érkeznek az automatikus
megkeresések, melyek elintézése szigoru hatarid6hoz kotédik. Jelzi a munka nagysagrendjét,
hogy a munkafeladatok szigord csoportositdsa ellenére a beszamold készitésének
id6pontjaban 2069 fel nem dolgozott anyakoényvi rogzitést tart nyilvdn a rendszer.

2017-es év valtozasokat hozott az anyakdonyvi munkdban. A haldlesetek bejelentésérdl szélé
jegyz6konyvet és a KSH Halalozasi lapot (ami az el6z6 évben 1202 db volt) mar nem a kérhaz
allitjia ki, hanem az anyakdnyvvezet6, a temetkezési szolgdltaté és a hozzatartozd
kozremUikodésével. Erre vald atallas komoly szervezést és egylittm(ikodést igényelt a koérhaz,
a temetkezési szolgaltatdk és az orvosok részérél. Az anyakonyvvezetSi munkateher nétt.
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2017. marcius 16-val az anyakonyvi kivonatok kiallitasa illetékmentes lett, mely amellett, hogy
természetesen lgyféli oldalrdl rendkivil o6rvendetes, ugrdsszerlien megndvelte az
ugyfélforgalmat.

Az osztalyon harom anyakdnyvvezet6 havi valtasban dolgozik, melynek eredményeként
egyforma a munkaterhelés, mindegyik anyakoényvvezets ismeri, készség szinten tudja az
Osszes anyakonyvi munkat. J6 dontésnek latszik ez a fajta munkaszervezés.

A hagyatéki lGgyintézés terén majusban szakmai napot tartott az osztdly dr. Fehér Andrea
kozjegyz6vel, akivel sikeriilt minden vitds, hagyatéki eljarast érint6 kérdést egyeztetni.

Megkezd6dott az anyakdnyvek datkotése, melyet Utemezetten szerveziink, hiszen az
anyakonyveket a mapi munkavégzésben nem lehet nélkilozni.

A hdzassagkotések hivatali helyszine jelenleg a Varmegyehdza. A jegyesparok egyre
gyakrabban — nem ritkdn az orszag masik felébdél épp ezért érkeznek, - kiils6 helyszinekre
igénylik a szertartdst. Az osztalyvezet6 javasolja a kils6 helyszini eskiivék dijanak felemelését
mas megyei jogu vdrosok altal is alkalmazott atlagdijak mértékére.

11.2.3. Elektronikus kézigazgatds

Az anyakdnyvezés mara elektronikus.

A vonatkozd jogszabaly szerint a belfoldi jogsegély iranti kérelmeket, illetve azok teljesiilését
is elektronikusan sziikséges intézni, melyet az osztaly nagy forgalomban bonyolit, kiilonésen
hagyatéki ligyekben igényelnek belfoldi jogsegélyt. Sajnosa a tarshatdsagok esetében sokszor
akadozik az lgyintézés, az elektronikusan kezdeményezett ligyek jérészében papiralapon is
intézkedni kell az eredményesség érdekében.

11.3. Igazgatasi Osztaly (Osztdlyvezetd: Steinerné dr. Berenkei Zsuzsanna)

11.3.1. Miikédési feltételek

Az Igazgatasi Osztaly &tmenetileg a Szekszard, Garay téri épulet foldszinti részén kapott helyet.
Az Osztaly létszama hat 6, az lgyféltérben és a kilon irodaban 3-3 kollégané dolgozik. Az
ugyfélfogadasi id6 ezen a terileten (Ad6 Osztaly és Igazgatasi Osztaly) - az altaldnos hivatali
Ugyfélfogadasi id6hoz képest - bdévebb. Az eddigi tapasztalatok szerint a pénteki
Ugyfélfogadasi id6 bevezetése indokoltnak latszik. Az elmélyilt, szakszerl munkavégzéshez
nélkilozhetetlen az ligyfélfogadasi id6 kovetkezetes betartasa, melyre — az ,lgyfélmentes”
id6szak csokkenése miatt is - kiemelt figyelmet forditunk.

Az Osztdly nyomtatd és fénymasold ellatottsaga megfelels, egy darab ASZA-gép igénye van az
osztdlynak, mely a Kozponti Cimregiszterrel kapcsolatos feladatok hatékony ellatasa
érdekében sziikséges.

11.3.2. Szervi tevékenység

15



Az Osztaly feladatai kozé els6sorban a hatdsagi ligyek intézése tartozik, minden szakterileten
nagy tapasztalattal rendelkez6 kollégané dolgozik.

A kereskedelmi, ipari és szolgaltatas feliigyeletét ellaté dllamigazgatasi hatdsagi hataskor:
2016-ban is 2 f6 — tobb évtizedes szakmai gyakorlattal és fels6foku végzettséggel rendelkezé
- hatésagi ligyintézs jart el ebben az ligykorben.

A szolgdaltatdsi tevékenység megkezdésének és folytatasanak altalanos szabalyairdl szél6
2009. évi LXXVI. torvény hatdlyba |épését kdvetGen - 2009 évtél a kereskedelmi és az ipari
tevékenységek, valamint a szallashely szolgaltatdsok (tovabbiakban: szolgaltatdsok)
vonatkozasaban az anyagi jogszabdlyok (kormanyrendeletek) akként valtoztak, hogy a korabbi
engedélyezési eljdrdsok mellett bejelentés koteles tevékenységek, illetve eljarasok is
megjelentek, és évrél — évre nagyobb teret foglaltak el.

(A bejelentés koteles eljarasok Iényege, hogy a véllalkozasnak a tevékenység megkezdése el6tt
nem kell engedélyt kérnie és a szolgdltatds felligyeletét elldté hatdsagnak nem kell
engedélyezési eljarast lefolytatnia. E helyett a véllalkozas bejelentést tesz arrdl, hogy milyen
tevékenységet kivan gyakorolni, a hatdsag megvizsgalja, hogy a bejelentés minden szlikséges
adatot tartalmaz-e, és amennyiben igen, akkor igazolast allit ki, a vallalkozast nyilvantartasba
veszi, majd err6l az érintett hatdsagokat, szakhatdsagokat értesiti. A vallalkozas a bejelentés
pillanatatdl jogosult a tevékenységet gyakorolni. Az érintett hatdsagok utélag ellenérzik, és ha
hidnyossdgot tapasztalnak, akkor sajat hatdskorben intézkednek, vagy a jegyz6t értesitik a
hidnyossdg megsziintetése érdekében.)

A bejelentéses eljaras tehat lényegesen gyorsabb, mint az engedélyezés, az onkéntes
jogkovetés elmaradasa esetén azonban a szabalyok utdlagos kikényszeritése nagyon nehéz.

2016 -ban a szakteriiletet érint6en a szallashely-szolgaltatasi tevékenységekkel kapcsolatos
hatdsagi eljarasokban tortént moédosulas. A 2016. januar 1-t6l életbe Iépett valtozas lényege,
hogy valamennyi szallashely tipus esetében a tevékenység megkezdése, illetve gyakorlasa a
jegyz6hoz tett bejelentést kovetden folytathatd. Ennek megfelel6en tehat, ha valamely
vallalkozds példaul szallodat kivan lzemeltetni, akkor ezt jogszerlien a jegyz6hoz tett
bejelentést kovetéen megteheti. Az érintett hatdsagok részérél a jogszabalyi elGirasoknak vald
megfelelés ellenbrzése csak utdlag, a miikddés soran torténik.

Tovabbi vdltozds volt az elmualt évben, a kereskedelmi szolgaltaték orszagos
nyilvantartasanak létrehozasa. Ehhez az induld dllomany adtadasat kovetben, a 2016. januar
1. utan indult eljardsok esetében a jegyzGi nyilvantartasba torténé bejegyzést kovetben az
adatokat a Zala Megyei Kormanyhivatal altal kezelt nyilvantartasba is rogziteni kell.

A feladatkort ellaté 2 f6 hatdsagi Ugyintéz6 esetében az elhelyezés, informatikai
tdmogatottsag megfelels. A szolgdltatdk nyilvantartasat évek ota nyilvantarté programok
segitségével végzik. Ezen programok alkalmasak a jogszabalyi elGirdsnak megfelel6en az
adatok nyilvantartasara, levédlogatasara, statisztikai adatok szolgaltatasara. A nyilvantartasok
nyilvanosak, ezért a www.szekszard.hu honlapon kdzzétételre kertilnek a szakteriletet érint6
Ugyekre vonatkozo tajékoztatokkal egyitt.

A hatdsagi lgyintéz6k szervezeten beliil jellemz&en az Ugyviteli és az Epitési Osztallyal,
szervezeten kivil a szakhatdsagokkal keriilnek munkakapcsolatba. A kapcsolattartds
szervezeten belil és kivil egyarant kivalé.
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MezG6gazdasagi, allategészségiigyi, novényvédelmi igazgatassal Osszefiiggs, az Igazgatasi
Osztalyhoz tartozé feladatok:

Parlagfii-fert6zottség miatt 2016-ban kozérdekl védekezés elrendelésére nem kerdlt sor.
Ennek a feladatnak az ellatdsa soran napi szinten egylttm(ikodnek a kozteriilet-felligyel6kkel,
akik folyamatos ellenérzéseket végeznek hivatalbdl és bejelentésre is. A felhivasok
kozzététele, valamint az ellen8rzések nagy szama az dnkéntes jogkdvetés irdnyaba hatnak
hosszu tavon. A kozérdek( védekezés elrendelését az osztalyvezetd végzi.

Ebosszeiras:

Az allatok védelmérél és kiméletérdl szoldo 1998. évi XXVII. tv. értelmében legalabb
haromévente sziikséges a jegyz6nek ebdsszeirast végezni. 2016-ban valt esedékessé az Ujabb
Osszeiras meghirdetése. A kedvtelésbdl tartott allatok tartdsardl és forgalmazasardl szold
41/2010. (Il. 26.) Korm. rendelet értelmében az ebdsszeirds soran felvett, az adatbazisban
nyilvantartottaktél eltéré vagy abbdl hidnyzoé adatokrdl a jegyz6 koteles az adatbazis
mUikodtetdjét értesiteni. A kozponti és a helyi adatallomany 6sszevetése tovabbra is rendkiviil
munkaigényes és szinte kilatastalan feladat a gyakori elirdsok miatt.

A jelenleg elGirt, jegyz6 altal végrehajtandd ebdsszeiras nem jelent folyamatos adatkezelést,
az eb-tulajdonosoknak nem teszi kdtelez6vé a bekovetkezett valtozasok jelzését, csupan azt,
hogy a konkrét ebdsszeiraskor a jogszabalyban foglalt adatokat bocsdssa a jegyz6
rendelkezésére.

Ugyfélszolgalati feladatok:

A hatdsagi bizonyitvanyok/igazolasok kiadasa a Ket. vonatkozé szabalyai, valamint az
esetleges agazati jogszabalyok rendelkezései szerint torténik. (Az lGgyfélszolgdlati ligyintéz6
végzi.)

A 3,5 tonnat meghaladd jarmdvek tarolasaval kapcsolatos igazolasok szama éves szinten nem
szamottevd, kb. 15-20 darab szokott lenni.

2016-ban tovabbra is szlikség volt a term6foldek arveréséhez szilkséges, haroméves helyben
lakas jegyzGi igazolasara.

Marhalevél kiallitdsara mar évek 6ta nem kerlilt sor, az ezzel kapcsolatos jegyzdi hataskort a
vonatkozo jogszabdly még mindig tartalmazza.

A talalt targyakkal kapcsolatos ligyintézést - a Ptk.-ban rogzitett szabalyokon tul - semmilyen
agazati jogszabaly nem rendezi a tovabbiakban sem, igy az évek 6ta fennalld problémak sajnos
nem sz(intek meg. Az idei év egyik feladata, hogy egy belsé szabdlyzatot dolgozzunk ki, amely
némileg rendezi az ligyintézés menetét, de az igazi megoldast a hianyt pdétld jogi szabalyozas
jelentené.

A hirdetmények kifliggesztése/kezelése jelenti tovabbra is az lgyfélszolgalati tgyintézé
legfontosabb feladatat. A terméfoldek adasvételi és haszonbérleti szerz6déseit, valamint az
ezzel kapcsolatos egyéb iratot (kamarai allasfoglalds) — a vonatkozé jogszabalyokban foglaltak
szerint — ki kell figgeszteni. A szoros hatarid6k, valamint a kifliggesztend6k nagy mennyisége
miatt az ligyintézé felelGssége és leterheltsége 2016-ban is nagy volt.

17



Az ugyfélszolgdlati Ugyintéz6 végzi az ingatlankozvetitékkel, valamint az ingatlan-
vagyonbecslk és kozvetitokkel kapcsolatos bejelentési/nyilvantartasba vételi feladatokat.
Ezek éves felllvizsgdlatat ugyan jogszabaly irja elS, de gyakorlati megvaldsitasa — relative nagy
szamuk (t0bb szaz) miatt - kapacitasbeli akaddlyba Utkozik. 2017-ben tervezett a fellilvizsgalat
megvaldsitasa.

2016-ban vadkarral kapcsolatos bejelentés nem volt.

Az Ugyfélszolgdlati Ugyintéz6 munkakorébe tartozik még a Hivatali Kapu kezelése. Napi
rendszerességgel tolti le a beérkez6 leveleket, megkereséseket. 2017. janudr 1-t6l az ipardizési
addbevallasok (HIPA) is igen nagy szdmban érkeznek a Hivatali Kapun keresztil, amelyek
letoltése és felelGs tovabbitdsa jelenleg még az ligyfélszolgalati Gigyintéz6 feladata.

Birtokvédelem

A birtokvédelmi eljarassal kapcsolatos feladatokat az osztdly egyik jogdsza latja el, hidnyzésa
esetén az osztalyvezetd helyettesiti.

A 2015. marciusaban hatalyba 1ép6, birtokvédelmi eljardst szabalyozé rendelet sok, a napi
gyakorlatot megnehezit6 joghézagot teremtett. A legalapvet6bb kérdést, hogy a Ket.
hattérjogszabalyként alkalmazhaté-e a birtokvédelmi eljaras soran, a kozel két éve fenndllé
gyakorlat sem tisztdzta. Tobb, orszagos szint(i konferencian is részt vettiink, azonban - az
alapvet6en megfelel6 jogalkotassal rendezhetd - kérdéseinkre megnyugtatd, egyértelmd
valasz nem kaptunk. Mindezek dacdra hivatalunk az eljarasokra egységes gyakorlatot alakitott
ki.

A korabbi jogszabdly lehet6vé tette az lgyfelek szdmdra az eljards sordn torténd egyezség
kotését, amely az eljaras lezarasanak leghatékonyabb eszkdze volt. Az egyezségkotés
lehet6ségének hidnyaban jelenleg az eljaras lezarasa csak a birtokvédelmi kérelmet elutasitd,
vagy a kérelemnek helyt add hatdrozattal lehetséges.

Altaldnossagban megallapithatd, hogy az egyezségkdtés hidnya egyrészt az emberi
kapcsolatok min6éségének romlasahoz, masrészt novekvs szamu végrehajtasi eljarashoz vezet,
tekintettel arra, hogy a hatdrozatban foglalt kotelezettség 6nkéntes teljesitése nagyobb
valdszinliséggel marad el.

A fent leirtak miatt a jov6ben varhatéan megnovekszik a jogorvoslati kérelmek szama is. A
jogszabdlyvdltozdsok kovetkeztében — 2016. julius 1-t6l - a jogorvoslat felterjesztése a
birésdgra mar csak informatikai rendszeren, ugynevezett ANYK (rlapon keresztiil tdrténhet.
Ehhez szikséges volt egy sajat magunk altal elektronikusan szerkesztett ,P26-0s”
nyomtatvanyra is, melynek l|étrehozasa és hasznalata magasabb szintl informatikai
ismereteken kivan. A fentiekhez a hivatali kaput kezel6 ligyfélszolgalati tigyintéz8, és sziikség
esetén informatikai végzettséggel rendelkez6 kolléganénk nyujt segitséget.

Osszességében elmondhatd, hogy a 2016. évben meginditott birtokvédelmi eljarasok alapjat
szolgalé élethelyzetek egyre komplexebbé, bonyolultabba valtak. Ezen tul az tigyfelek sokszor
olyan helyzet megoldasat varjak hatdsagunktél, melyeket a jog eszkdzével nem lehet
orvosolni, azokat csak a tarsadalmi egytttélés iratlan szabalyainak betartasaval lehet rendezni.
Az eljarasi cselekményekre, tényallas tisztazasara, valamint az egész eljarasra rendelkezésre
allé igen rovid hataridé megneheziti mind az Gigyfelek, mind az eljard ligyintéz6 helyzetét.
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Allattartdssal/dllatvédelemmel kapcsolatos panasziigyek

Tipikusan ebtartassal (néha macskakkal) kapcsolatos eljarasok tartoznak e korbe, melyeket
altaldban allampolgari bejelentés alapjan hivatalbdl folytatunk.

Az eljarasok kozil kiilondsen nehéz a tarsashazi allattartassal kapcsolatos panaszok elbiralasa,
amelynek van allattartasi, de akar birtokvédelmi aspektusa is. A helyszini szemlékre altaldban
a Tolna Megyei Kormanyhivatal Bonyhdadi Jarasi Hivatal Elelmiszerldnc-biztonsagi és
Allategészségiigyi Osztaly hatdséagi allatorvosat is meghivjuk, aki szakmai szempontok
figyelembevételével tudja megallapitani, hogy az allattartds korilményei megfelelnek-e a
vonatkozo szabdlyoknak, az allat egészségligyi szempontbdl megfelelen tartott-e. Abban az
esetben, ha az dllatorvos véleménye szerint az allattartas allat-egészségligyi szempontbdl
megfeleld, ugy birtokvédelem eljaras keretében nehéz elbirdlni/bizonyitani a zavard hatast
(egyéni érzékenység kérdése), valamint a sziikségesség/aranyossag kérdését.

Macskak esetében els6sorban a kdébor dllatok etetése megoldatlan a macskaetetGk és
ellenzbik kibékithetetlen ellentéte miatt.

Az allattartassal kapcsolatos eljdrdsokban szorosan egylittmikodink mind a kozterilet-
feligyel6kkel, mind a gyepmesterrel és a mez&8rokkel, akik igyekeznek gyors és hatékony
segitséget nyujtani.

Az allatvédelmi hataskorok osztott hatdskorbe (jarasi és jegyzG6i) kerililése nem minden
esetben szerencsés (parhuzamos eljarasok), indokolt lenne ennek jogszabalyi feliilvizsgalata.

Az allatvédelmi jogszabdlyok betartdsdnak hivatalbdl torténé ellenérzésére nagyobb
hangsulyt kellene fektetni, melynek teljesitése munkafeladatok atcsoportositasaval sem
lehetséges mar. Folyamatos, tervezett ellen6rzésre csak |étszambdbvités mellett van lehetGség,
ennek ellenére napirenden van a feladat megoldasa.

Kézteriilet nyilvantartds, Kézponti Cimregiszter Ilétrehozdsa, zdrtkerti kozteriiletek
elnevezése:

E feladatot a birtokvédelmi lgyintézG, valamint a két kereskedelmi lGigyintéz6 — mindegyikiik
kapcsolt munkakorben, tobb mas feladattal egylitt — végzi, szabad kapacitdasanak
fliggvényében.

Az Uj, kézponti cimregiszter |étrehozasaval kapcsolatos feladatok elvégzéséhez a jogszabalyok
folyamatosan hosszabbitottak a hatarid6t, tekintettel arra, hogy orszagos szinten is lassan
haladnak a telepiilések a cimek felllvizsgalataval. Az Uj cimregiszteres program évek 6ta nem
keriilt elinditasra, igy a megvaltozott jogszabdlyi rendelkezéseket prébdljuk a régi
cimnyilvantartas programjaval 6sszhangba hozni, arra alkalmazni.

A cimek felllvizsgalataval kapcsolatos feladatok elvégzése 2016-ban nagysagrendileg
megndtt, de a jelenlegi személyi és informatikai feltételekkel még éveket vehet igénybe.

Az Onkormanyzat Kozgy(ilésének 59/2017. (lI1.29.) hatdrozata a zartkerti kozteriiletek
elnevezésével kapcsolatos javaslattételt tartalmazza. Az intézkedési terv kidolgozasa és annak
realizdlasa is az osztdly munkatdrsainak feladatat képezi.

Kérnyezetvédelmi, természetvédelmi feladatok, fakivagas engedélyezése,
vizgazdalkodassal kapcsolatos hatdsagi feladatok, zaj és rezgésvédelmi ligyek:
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Ezek a feladatok 2015. oktéber 1-t6l keriiltek at az Igazgatdsi Osztalyhoz. A munkakort jelenleg
ellatd lgyintézé 2016. mdjusdban érkezett a hivatalba, hatésagi tapasztalattal rendelkez6
jogasz. A feladatok ellatdsa soran felmeriil6 mérndkszakmai kérdésekben igény esetén
minden esetben segitséget kap a feladatot kordbban ellaté osztaly vezetGjétdl, valamint az
érintett lgyintézdktdl.

A terlleten 2016-ban tobb alkalommal tortént jogszabalymddositds — gyakran rovid
id6kozonként -, kulondésen a vizgazdalkodasi szakterileten. Ezek nyomon kovetése,
értelmezése az ellentmondasos rendelkezések miatt sokszor nehézséget okoz. A korabban
hasznalt iratmintdk, kérelem nyomtatvanyok aktualizalasa folyamatos.

A kornyezetvédelmi feladatok ellatdsa sordn sokszor taldlkozunk a varos kozteriletein
illegalis hulladéklerakassal. Szankcié (kOzigazgatasi birsag) alkalmazasara csak abban az
esetben van lehetdség, ha minden kétséget kizardan bizonyithatd az elkoveté kiléte, de sajnos
a szemétlerakdsnak altaldban nincsen szemtandja, illetve térfigyel6 kameraval nem ellatott
terlileten torténik.

Természetvédelmi hataskdrben a helyi jelent8ségli védett természeti teriileten (Sotétvolgyi
Erdd) tervezett kozOsségi és tomegsportrendezvényekhez, vagastéri égetéshez adtunk ki
engedélyeket, illetve vezetékjog engedélyezési, utligyi és vizjogi eljardsokban szakhatdsagi
allasfoglalasokat.

A fakivagasi engedélyezési eljaras soran a varosi kertész szakmai véleménye alapjan keriil sor
a dontéshozatalra. A kérelem pozitiv elbirdlasa esetén minden esetben pétlasi kotelezettséget
irunk el6 a kérelmezének.

A vizgazdalkodasi hatdsagi jogkor gyakorldsa osztott a viziigyi hatdsdg (megyei
katasztrofavédelmi igazgatdsag) és a jegyzd kozott. A jegyz6 adja ki a létesitésre,
Uzemeltetésre, fennmaradasra és megsziintetésre vonatkozd engedélyt a maganszemélyek
altal, haztartdsi igények kielégitésére szolgald, épililettel rendelkezé ingatlanon taldlhaté
kutakra, amelyek 500 m3/év vizigénybevétellel a talajvizet, vagy parti sz(rés( vizet hasznalnak
nem gazdasagi célra. A 2016. nyaran tortént jogszabalyvaltozas nyoman lehetdség van a 2016.
junius 4. el6tt engedély nélkil létesitett vizi l1étesitmények legalizdlasara birsdgmentesen,
amennyiben a tulajdonos fennmaradasi engedélyt kér a vizi létesitményre 2018. december 31.
napjaig.

Zaj- és rezgésvédelmi hataskorben torténik a kornyezeti zajt el6idéz6 Gzemi vagy szabadidés
zajforrdsra vonatkozéan a zajkibocsatdsi hatarérték megallapitdsa, a zaj- és rezgésforras
UzemeltetGjének kérelme alapjan. A megallapitott hatarérték betartdsanak ellen6rzésére
lakossagi panaszbejelentések nyoman kerdl sor, zaj- és rezgésvédelmi szakértd altal elvégzett
eseti zajméréssel. Ennek sziikségessége a varosban m(ikods szorakozohelyekkel kapcsolatban
merilt fel, hatdrérték tullépés esetén a jegyz6 intézkedési terv benyujtasara kotelezi az
Uzemeltet6t, valamint kornyezetvédelmi birsagot szab ki fliiggben a tullépés mértékétdl,
tovabba az érintett védendd helyiségek szamatal.

Virosi jelképek, Szekszard név haszndlata:

2015. oktdberétsl kerilt ez a feladat az lgazgatasi Osztalyhoz. 2016-ban — az osztdly
kozrem(kodésével - megszuletett a 26/2016.(VI.21.) 6nkormanyzati rendelet a varosi
onkormanyzati jelképekrdl és a ,Szekszard” név hasznalatardl, amely a korabbiakhoz képest
pontosabban rendezi az engedélyezés szabalyait, az eljarast.

A mai napig Osszesen 21 ,Szekszard” névhasznalati engedélyt adtunk ki, 32 esetben
bejelentették a korabbi, akar évtizedekre visszanyuld névviselést.
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Tarsashazak torvényességi feliigyelete:
2014. februar 1-t6l jegyz6i hatdskor, az osztdlyvezets végzi. A feladat ellatasat valtozatlanul
neheziti a tarsashazak és koz6s képvisel6k helyi/orszagos nyilvantartasanak hianya.

A tarsashazakrdl sz6l6 tv. (2003. évi CXXXIII. tv.) rendelkezésein tul a 2015. évben sziiletett
kormanyrendelet rendelkezik a feladatellatasrél, sajnos nagyon sok joghézagot és
megoldatlan kérdést hagyva. Mivel a jegyzG6i torvényességi felligyelet viszonylag U] kelet(, az
eljaras birésagi gyakorlataval kapcsolatosan még nem sziiletett sok, precedens értékd, a napi
gyakorlatban felhasznalhaté dontés.

Kapacitas hianyaban eddig csak bejelentésre indultak eljarasok, holott hivatalbdli ellen6rzést
is kellene folytatni. Ennek a teriiletnek az ellatasahoz alldaspontom szerint nélkilézhetetlen
lenne az Ugyintézlk tovabbképzése, hogy megkovetelhetd legyen a sziikséges szakmai
kompetencia.

Az eljarasok soran az a tapasztalat, hogy a jegyzGk felé tulzott elvardsokat tamasztanak az
ingatlantulajdonosok akkor, amikor évtizedek o6ta kezeletlen, akuttd valé problémadk
megoldasat varjak télik, nemegyszer mas hatésagok, szervek hataskorébe tartozé lGgyekben.

Hatosagi statisztika

Az éves Ugyiratforgalmi és hatdsagi statisztika elkészitése hagyomanyosan az Igazgatasi
Osztaly aktudlis vezet6jének feladata. 2015-t6l mar féléves statisztikai jelentést kell késziteni,
a megkuldott tablazat adatkérének megfeleléen.

A hatdsagi tevékenységgel kapcsolatosan altalanossagban elmondhatd, hogy az utdbbi
években nagyon sok (j jogszabaly sziletett, amelyek okan az érintett osztalyvezetd, az
Ugyintéz6k naprakész ismeretekkel rendelkezése érekében a jogszabalykévetés szoros
rendben zajlik, a tanulds és a szakmai konzultacidk igénye folyamatos.

Az osztaly a jogszabalytervezetek véleményezésében is rendszeresen részt vesz.

Kiemelést érdemel, hogy a bejelentésre induld eljardasok dominalnak, a hivatalbdl torténdé
ellen6rzésre — a feladatok mennyiségébdl és sokrétliségébdl adddo id6hidny miatt — tovabbra
is kevés lehet6ség van. Ez utdbbi erGsitéséhez, valamint az Ujabb feladatok (KCR rendszer
kezelése, zartkertek elnevezése, tarsashazak torvényességi felligyelete) lelkiismeretes
ellatasdhoz az lgazgatasi Osztaly vezetbje is |étszambdvitési igényt jelzett, melyet egyelGre
csak belsd atcsoportositassal latunk megoldhatonak.

I1.4. Epitési Osztaly (osztdlyvezets: Rozinka Attila)

11.4.1. Miikédeési feltételek
Az Epitési Osztaly a 2016. évet 4 fével (1 f6 osztalyvezetd és 3 6 lgyintéz8) kezdte, mely

|étszam, marcius 15-ével 1 6 lgyintézd tavozasat kdvetben 3 f6re csdkkent, igy az év nagy
részében a hatdsagi munka ezzel a létszammal kerdlt ellatasra. A tavalyi év sordn az osztaly
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illetékességi terliletében nem tortént valtozas, tovabbra is 17 telepiilés (Szekszard, Alsénana,
Alsényék, Bata, Bataszék, Decs, Harc, Kistormas, Kolesd, Medina, Ocsény, Porbély, Sarpilis,
Sidagard, Szalka, Szedres, Vardomb) kozigazgatasi teriiletén, 60.997 f6re latja el hatdsagi
teenddit.

Az engedélyezési eljardsok a mar megszokott mddon az épitésligyi hatdsagi engedélyezési
eljadrast tamogaté elektronikus dokumentéciés rendszeren (ETDR) keresztiil keriilnek
lefolytatdsra, mely eljarasok a tavalyi évben kibdviiltek a 300 négyzetmétert meg nem haladé
lakééplletek bejelentési eljarasaval.

Az elmult évben hatdsagunk munkajat jelentésen befolydsold jogszabalyok mindegyike tobb
alkalommal kisebb, nagyobb vdltozdson esett at, illetve januartdl a lakdépllet épitésének
egyszer( bejelentésérdl és egyes épitésiigyi targyu kormanyrendeletek modositdsardl sz616
456/2015. (X11.29.) Korm. rendelet is hatdlyba Iépett, mely rendeletet fél évet kdvetben
felvaltotta a lakdépulet épitésének egyszer(i bejelentésérdl sz6lé 155/2016. (VI.13.) Korm.
rendelet, mely rendeletek lehetévé tették a 300 négyzetméter alatti lakdépiletek
bejelentéssel torténd épitését.

Csak néhany, a legfontosabb jogszabdlyok utdébbi hiarom évben torténé valtozdsanak
alakulasardl:

e a kozigazgatasi hatdsdgi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szélé6 2004. évi
CXL. torvény 4 alkalommal

e azépitett kornyezet alakitasarol és védelmérdél sz616 1997. évi LXXVIII tv. 8 alkalommal,

e az orszagos teleplilésrendezési és épitési kovetelményekrdl sz6ldé 253/1997. (XI1.20.)
Korm. rendelet 6 alkalommal

e az épitésligyi és épitésfelligyeleti hatosagi eljarasokrél és ellendrzésekrél, valamint az
épitésligyi hatdsagi szolgaltatasrdl 312/2012. (X1.08.) Korm. rendelet hatalyba Iépése,
és 6 alkalommal,

e a lakdépllet épitésének egyszeri bejelentésér6l és egyes épitéstigyi targyu
kormanyrendeletek mddositasardl 456/2015. (XI11.29.) Korm. rendelet fél év alatt 3
alkalommal,

e a lakéépulet épitésének egyszerli bejelentésérdl szélé 155/2016. (VI.13.) Korm.
rendelet 3 alkalommal médosult.

Hivatalon beliil a Varosfejlesztési és Uzemeltetési Igazgatdsaggal a legszorosabb a
munkakapcsolatunk (utkezelGi nyilatkozatok stb.), tovabba lakcimnyilvantartds, az
Uzletnyitdsi, m(ikodési engedélyezések, valamint birtokvitds helyszini szemlék kapcsan a
Hatdsagi Igazgatdsag Igazgatasi Osztalyaval.

11.4.2. Szervi tevékenység

Telekalakitas

Telekalakitasi engedélyezési eljarasokban tovdbbra is szakhatdsagként mikodtink kozre
Szekszard és Szalka kozigazgatasi teriiletén. Az ligyfelek, illetve a vazrajzot készit6 foldmérdk
tovabbra is nagyon sok esetben hatdsagunkat keresik fel egyeztetve a telepiilések helyi épitési
szabalyzat elGirasainak Ggyében. 2016. évben telekalakitasi eljarasban 49 alkalommal adtunk
ki szakhatdsagi allasfoglalast.
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Epitési engedély

A tavalyi év sordn lényeges valtozast eredményezett a lakdépilet épitésének egyszerd
bejelentésérdl és egyes épitésligyi targyu kormanyrendeletek médositasardl sz6lé 456/2015.
(X11.29.) Korm. rendelet hatdlyba |épése, majd fél évet kdvetGen azt felvaltd a lakdépilet
épitésének egyszerd bejelentésérdl sz6lé 155/2016. (VI.13.) Korm. rendelet, mely rendeletek
alapjan a 300 négyzetméter hasznos alapteriiletet meg nem haladé lakdépiletek épitése,
majd bévitése egyszer(i bejelentés alapjan torténhet, azokra hatdésdagunknak épitési engedélyt
mar nem kellett kiadni. Az egyszer( bejelentés alapjan épiteni kivant épulletek esetében
hatdsagunk a tervdokumentdcidk tartalmi kdvetelményeit vizsgalta felll, illetve annak
megfelelése esetén az épitésfelligyeleti hatésagot, a telepiilés jegyz6jét és az épitész kamarat
értesitette az épittetSi szandékradl.

Ezen épitési engedély nélkili épitési mod esetében is szamtalan tervez6i és épittetdi
egyeztetés kerllt lefolytatasra.

2016 évben 17 db lakds épitésének szandékat jelentették be egyszer(i bejelentés ,eljaras”
keretében, melybdl 14 db Szekszard kozigazgatasi teriletén kerdil, illetve keriilt megépitésre.

Bontasi engedély

A bontasi engedélyezési eljarasokban az elmult évben nem volt valtozds, a helyi épitészeti
orokségvédelmemmel érintett épitmény, illetve a zartsordan vagy ikresen beépitett épitmény
bontadsa esetén kell bontdsi engedélyt kérni hatdsagunktdl. A kiadott bontasi engedélyek
szama az elmult évekhez képest kis mértékben emelkedett, melynek oka, hogy feler6sodott
az ugynevezett ,CSOK”-os lakdsépitési kedv és a tarsashaz épitéshez a mar beépitett telkeken
allé épliletek elbontasa valt szlikségessé.

A bontasi engedélyhez kotott szlik kor ellenére hatdsagunk altal kiadott bontasi engedélyek
szama az elmult évben 11 db volt.

Hasznalatbavételi engedély, hasznalatbavétel tudomasul vétele

Szintén a jogszabaly valtozds eredményeként az épitkezések befejezését kovetben
hasznalatbavételi engedély iranti kérelemmel érintett épliletek kore jelentésen csokkent.
Tovabbra is csak azokra az épiletekre kell a megépitésiiket kdvetGen hasznalatbavételi
engedélyt kérni, amely épliletek épitési engedélyezési eljardsa soran szakhatdsagok miikodtek
kozre és azok a nyilatkozatukban kikotésekkel jarultak hozza az engedély kiaddsahoz.
Haszndlatbavétel tudomdsul vétele eljaras keretében azon megépitett épiletek kerilnek
atvételre, melyekre hasznalatbavételi engedélyezési eljarast a fentiek alapjan nem kell
lefolytatni. Ez nagysagrendben meghaladja a hasznalatbavételi engedélyek szamat.

Az idei évben egyszer( bejelentéssel épiteni kezdett 300 négyzetméternél kisebb alapteriiletd
lakéépiletekre szintén nem kell haszndlatbavételi engedélyt kérnie az épittetGknek, igy ez is
kozrejatszott abban, hogy a kordbbi évekhez képest tovabb csokkent a kiadott
hasznalatbavételi engedélyek szama. Az évek 6ta csokkend tendencia az idei évben varhatdan
megall, és Ujra novekedésnek indul, varhatdan az épitési engedélyek ndvekvs szamanak.

Fennmaradasi engedély

A szabdlytalan épitkezések kapcsan a tavalyi évben 7 alkalommal kellett fennmaradasi
engedélyt kiadnunk. Sajnalatos médon ezen engedéllyel egyidejlileg 4 alkalommal kellett
épitésigyi birsagot is kiszabnunk, melynek 6sszege 6.410.000.- Ft.
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Epitéshatdsagi ellendrzések, intézkedések, kotelezések

A hatdsagunk ellenbérzése nagyrész az engedély hatalydnak lejarta el6tti ellenGrzésekre,
tovabba a lakossagi bejelentésre inditott eljardsokra terjed ki, melynek soran a tavalyi évben
komolyabb szabalytalansagot nem tartunk fel. Az év soran nyolc alkalommal kellett
épitésfelligyeleti hatdsagi eljarast kezdeményezniink.

Hatosagi bizonyitvany

A tavalyi évben kiadott hatdsdgi bizonyitvanyaink szdma jocskan meghaladta a korabbi
években kiadott értéket, ennek f6 oka a hasznalatbavétel tudomasul vételével zaruld
épitkezések esetében torténd hallgatassal torténd tudomasul vétel, melyet kdvetéen ennek
igazoldsadra hatdsagunk hatdsagi bizonyitvanyt allit ki az tgyfelek kérése alapjan, illetve a
palydzati pénzbdl épll6 beruhdzasokhoz is nagyon sok esetben hatésagi bizonyitvany kiadasa
valt sziikségessé annak igazoldsdra, hogy az elvégezni kivant épitési munka épitési engedély
nélkul elvégezhetd.

Statisztika

Minden évben kuldink

KSH felé:

a jelentés targya szerinti évet koveto év januarjaban
,LAKAS-, UDULOEPITESI ES LAKASMEGSZUNESI OSSZESITO” targyt 1077/03 nyt. szamu
statisztikat,

- a hatosagi Ugyekrél sz616 statisztikat

havonta:
,EPITESI ENGEDELYEK” targyu 1081 nyt. Szdmu statisztikat

adott ligy lezarasat kovetben:

- ,RESZLETEZO ADATOK A LAKASOK ES UDULOK VEGLEGES HASZNALATBAVETELEROL”
targyu 1078 nyt. Szamu statisztikak

-, MEGSZUNESI JELENTES A LAKOEPULETEKROL ES LAKASOKROL” targyu 1076 nyt. szamu
jelentést

Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartas felé:

a jelentés targya szerinti évet kovet6 év janudrjaban
LEPITESUGYI HATOSAGI STATISZTIK” targyu jelentést

adott ligy lezarasat kovetben:

- EPITESUGY BIRSAG NYILVANTARTAS” targyu jelentést

Attekintd tablazat az elmult évek dontéseinek alakuldsarol :

Dontések 2014 | 2015 | 2016
Epitési, médositott épitési engedély hatarozat: 146 | 146 | 165
Bontdsi engedély hatarozat: 2 7 11
Fennmaradasi engedély: 4 2 7
Hasznalatbavételi engedély hatarozat: 78 44 28
Engedély hatadlyanak meghosszabbitdsa: 30 19 17
Hatdrozatok szama 6sszesen: 262 | 218 | 228
Haszndlatbavétel tudomasul vétele: 98 69 61
Hatdsagi bizonyitvanyok: 54 59 106
Végzések szama (alapeljarasban és végrehajtasi szakaszban): 1313 | 1512 | 847
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Kiadott épitésiigyi szakhatdsagi allasfoglalasok szama (a végzésekhez 2 0 61
nem sorolhato be!):

Déntések szama dsszesen: 1729 | 1865 | 1303
Hatdrozatok+Hatdsdgibizonyitvanyok + Végzések +
Szakhat.dllasfoglaldsok

Hatdsdgot eljardsbol kizaro dontések szama: 43 23 55

JOGI IGAZGATOSAG (IGAZGATOSAG-VEZETO: MIAINAYNE SAIBEN ANNA)
I1.5. Onkormanyzati Osztaly (osztdlyvezetd: Feri Blanka)

11.5.1. Miikddeési feltételek

Az Onkormanyzati Osztaly mikddésében 2016. évben szervezeti atalakitds nem tortént, a jogi
referens személyében tortént valtozas 2016. augusztus 1. napjatol.

Az Osztaly létszama jelenleg 5 f6 az alabbiak szerint:

e Osztalyvezets

e Jogi és bizottsagi referens |
e Jogi és bizottsagi referens Il.
e Jogireferens

e Kodifikator

11.5.2. Szervi tevékenység

Az Onkormdényzati Osztaly elsédleges feladatai kdzé tartozik a kdzgylilés, az egyes bizottsagok,
a teleplilési nemzetiségi ©nkormanyzatok, valamint a jogi személyiséggel rendelkezd
tarsulasok tarsulasok tandcsanak mlkodésével kapcsolatos jogi és adminisztrativ feladatok
elldtasa, rendeletek, szabalyzatok, belsé utasitasok kidolgozasaban valéd koézremikodés.
Szekszérd Megyei Jogu Varos Onkormanyzatdnak Koézgydlése az Onkormanyzat
kozbiztonsaggal kapcsolatos feladatai ellatdasanak segitésére Kozbiztonsagi Tanacsadd
Testlletet hozott létre, ezen testilet m(ikodését szintén az osztaly referense segiti. A
Szekszardi Telepiilési Ertéktar Bizottsag titkdrsagi feladatainak ellatdsat a Human Osztély vette
at 2016. évben.

Kozgylilés, Bizottsagok, Nemzetiségi Onkormanyzatok, Tarsuldsok, Egyéb Testiiletek
miikodésével kapcsolatos feladatok:

A Polgarmesteri Hivatal egyes szervezeti egységei feladatkoriikben el6készitik a testiileti
Uléseket, melynek sordn az aktualis éves munkatervben szerepl§, valamint az igazgatdsagok
altal leadott napirendi pontok alapjan a referensek 6sszedllitjak a meghivot. Az elGterjesztések
kikiildése elektronikus formaban torténik, az elGterjesztések — a zart Glés el6terjesztései
kivételével - megtekinthet6k Szekszard varos honlapjan.
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A referensek minden esetben az Ulést kovet6 3 napon beliil elkészitették a hatdrozatokat,
melyet az érintetteknek tovabbitottak. Az (lésekrél készilt jegyz6konyvek a Nemzeti
Jogszabdlytar szolgaltatoja dltal e célra létrehozott informatikai rendszeren keresztiil
tovabbitdsra keriiltek a torvényességi felligyeletet ellatd hivatal felé.

Kozgyiilés, bizottsdagok

A Kozgy(lés 2016-ban 21 alkalommal Ulésezett, 10 rendes és 8 rendkivili UGlés mellett 3
alkalommal keriilt sor Gnnepi lilés megtartasara.

2016. junius 1-jén Jajce (Bosznia-Hercegovina) testvérvarossal Ginnepi keretek kdzott tortént
meg a partnervarosi megdllapodas megerdsitése.

2016. augusztus 29-én a Varos Napja alkalmdabdl kerilt sor a Kozgy(ilés altal megallapitott
kitintetések és dijak atadasara.

2016. november 12-én a Szekszard varos és Tornio finn testvérvaros kdzotti kapcsolat 30 éves
jubileumanak meglinneplése zajlott innepi kozgylilés megtartasaval.

A jogszabalyban el6irt kotelez6 kozmeghallgatdst a kozgy(lés 2016. december 15-én
megtartotta, melyen az allampolgarok és a helyben érdekelt szervezetek képvisel6i kozérdeki
kérdést tehettek fel és javaslatokat fogalmazhattak meg.

Az Uléseken a testiilet 49 db rendeletet alkotott, illetve modositott, és 339 db hatarozatot
hozott. Az Onkormanyzati rendeletek és a hatdrozatok szama emelkedett a 2015. évi
adatokhoz képest.

Hatarozatok szama
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KOZGYULES GAZDASAGI ES PENZUGYI HUMAN BIZOTTSAG
BIZOTTSAG

[ 2015 Hatarozat [@2016 Hatédrozat

A Polgarmesteri Hivatal épliletének felljitasara tekintettel a kozgy(lések helyszine tovabbra
is a Varmegyehdaza Diszterme (Szekszard, Béla kirdly tér 1.) volt t6bbségében, az llések
technikai feltételeinek biztositasara (hangositds, hangfelvétel készitése stb.) megbizasi
szerz&dést kotott a hivatal.
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Az allandé bizottsdgok (Gazdasagi és Pénzligyi Bizottsag, Human Bizottsag, Szocidlis és
Egészségligyi Bizottsag) a kozgylilési Uléseket megel6z6en minden alkalommal Uléseztek és
megtdrgyaltdk azokat a napirendeket, amelyekben a kozgylilés dontéséhez bizottsagi
vélemény, javaslat volt szlikséges.

Ulések szama
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KOZGYULES GAZDASAGI ES PENZUGYI HUMAN BIZOTTSAG
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[ 2015 Nyilvdnos Gilés ~ @2016 Nyilvanos tlés  @2015 Zart Glés 2016 Zart lés

Szekszdrdi Német Nemzetiségi Onkormdnyzat

A Szekszardi Német Nemzetiségi Onkormanyzat KépviselS-testiilete 2016. évben 10
alkalommal tilésezett, amelyeken 6sszesen 69 hatarozatot hozott.

A Képvisel6-testilet 2016. majus 24-én tartotta a kzmeghallgatdsat, amelyen a Nemzetiségi
Onkormanyzat oktatds-nevelés teriiletén kifejtett tevékenysége, kulturdlis tdmogatdsai,
hagyomanyé6rz6 tevékenysége, nyertes palyazatai, valamint a nemzetkozi kapcsolatai kerilt
bemutatasra.

Szekszard Megyei Jogi Varos Onkorményzata és a Szekszardi Német Nemzetiségi
Onkormanyzat kozétt megkotott egyiittmiikddési megéllapodas feliilvizsgalatara a 2016.
évben két alkalommal is sor kerllt: egyrészt megtortént a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011.
évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80. § (2) bekezdése szerinti un. ,kotelez6”
felllvizsgdlat eredményeként, madsrészt Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatalanak belsé ellenére altal lefolytatott ellendrzéssel kapcsolatban késziilt intézkedési
terv alapjan.

A Szekszardi Német Nemzetiségi Onkormanyzat 2016. évi m(ikddése soran az aldbbiak
érdemelnek kiemelést:
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A 2016. évben is kulturalis palyazatot hirdetett, amelynek keretében a beérkezett
palydzatok kozill a Képvisel6-testiilet 6t nemzetiségi civil szervezet részesitett
tdmogatasban:

1. Garay Janos Gimnazium Centenariuma Alapitvany 200.000 forint
Sternlein Egyesulet 150.000 forint
Ifjusagi FUvdszenekari Alapitvany 350.000 forint
Szekszardi Német Nemzetiségi Tlizoltd Fuvdszenekar Egyestilet 400.000 forint
»Mondschein” Szekszardi Német Nemzetiségi Korus Egyesilet 400.000 forint

ok wnN

A Szekszardi Német Nemzetiségi Onkormanyzat elnyerte a Német Szovetségi
Bellgyminisztérium altal kiirt ”“Essen auf Radern” c. pdélyazatdt, amelynek
kdszonhetéen 18.691 EUR tamogatasban részesiilt. A Német Szbvetségi
Bellgyminisztérium a pénzosszeggel egy olyan gépjarml megvdasdarlasat tamogatta,
amely elsésorban idés emberek ebéddel vald ellatdsat szolgalja, ezért a megvasarolt
kisbusz Szekszard Megyei Jogu Varos Szocidlis Kozpont haszndlataba kerlt intézményi
feladatellatas céljara. Ennek keretében a gépjarmi hétkdznapokon kiszéllitja az
ebédet azoknak a személyeknek, akik id6s koruk, illetve egészségi allapotuk miatt
onmaguk elldtdsdra nem képesek, tovdbba a Szocidlis Kozponthoz tartozd
intézmények igénybevevGinek, valamint lakdinak az egészségligyi intézményekbe vald
szallitasat biztositja. Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Kézgydilése 2
millié forinttal tamogatta a gépjarmd megvasarlasat. A Szekszardi Német Nemzetiségi
Onkormdnyzat Képvisels-testiilete a gépjarm(i megvasarldsahoz 389.405 forinttal
jarult hozzd, tovadbba tdmogatta a gépjarmi téli gumival és felnivel torténd
felszerelését is.

A Képvisel6-testlilet a koznevelési intézmények intézményvezet6i megbizasaval
kapcsolatban két alkalommal, a nemzeti kdznevelésrél sz6ld 2011. évi CXC. térvény
(tovabbiakban: Nkt.) 84. § (9) bekezdés c) pontja szerinti egyetértési jogat gyakorolta
a Szekszardi Garay Janos Altalanos Iskola és Alapfoki Mdvészeti Iskola
intézményvezetdi megbizasaval kapcsolatban, a Szekszardi Szent Jézsef Iskolakdzpont
intézményvezetdjének megbizasa kapcsan pedig a torvény 83. § (4) bekezdésének e)
pontjaban meghatdrozott véleményezési jogaval élt.

A Szekszardi Német Nemzetiségi Onkormanyzat nyertes palyazatot nyujtott be az
Emberi Eréforrasok Minisztériuma Nemzetiségi és Civil Tarsadalmi Kapcsolatokért
Felel6s Allamtitkarsagahoz intézményi (Wunderland Ovoda) mikddési tdmogatas
biztositdsa irant. A KépviselS-testiilet a ,Nemzetiségi tdmogatasok” elnevezésl
5.000.000 forint vissza nem téritend6 tamogatdst a fenntartdsaban lévé Wunderland
Ovoda részére biztositotta, amelyet gyermek székek és asztalok beszerzésére, ablakok
és ajtok biztonsagi félidzasara, valamint kiiltéri mozgasfejleszt6 jatékok beszerzésére
forditott. A KépviselS-testilet a Wunderland Ovoda m(kodési koltségeinek
biztositasara tovabbi 1.000.000 forint tamogatdast nyujtott a 2016. évi koltségvetés
terhére a ,Bautzenland” karbantartasara, a szamitégépek, valamint a flnyird
beszerzéséhez.

Tovabbi eredményt ért el a Képvisel6-testiilet azzal, hogy a Szekszardi Dienes Valéria
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Altalanos Iskola intézményi tanacsba tdrténd tag-delegaldssal kapcsolatban az Nkt. és
a nevelési-oktatasi intézmények milkodésérél és a koznevelési intézmények
névhasznalatarél szélé 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendeletben foglalt jogi
ellentmondas tisztdzdsa érdekében az alapvetd jogok biztosanak a Magyarorszagon
él6 nemzetiségek jogainak védelmét ellaté helyetteséhez fordult. Az alapvet6 jogok
biztosa a beadvanyra indult vizsgdlatot lezarta, és a megkildott jelentésben
tajékoztatta a Szekszardi Német Nemzetiségi Onkormanyzatot arrél, hogy
megkeresésére az oktatdsért felelds allamtitkar a nemzeti kéznevelésrdl szél6 2011.
évi CXC. torvény kovetkez6 moédositasa alkalmaval kezdeményezni fogja a 73. § (3)
bekezdésének kiegészitését a nemzetiségi 6nkormanyzatokkal.

e A Képvisel6-testiilet a 2016. évben is ,Ev Pedagdgusa Szekszard” Dij kitlintetést
adomanyozott, tovabba két személyt a ,Janos Klézli Preis fir das Ungarndeutschtum
in Szekszard” dijban részesitett a 2016. augusztus 29-én megtartott linnepi Glésén.

e A Szekszardi Német Nemzetiségi Onkormanyzat fenntartdsaban miikédé Wunderland
Ovoda programjai  koziil  kiemelést érdemel, hogy az Euro-Schulen
Tauberbischofsheim Fachschule fir Sozialpadagogik in intézménybdl érkezd tanuldk a
2016. évben is szakmai gyakorlaton vettek részt.

Szekszdrdi Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat

A Szekszardi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete 2016. évben 8 alkalommal
Ulésezett, melyen 25 hatdrozatot hozott. Tovabba 2016. december 14. napjan tartotta
kdzmeghallgatasat a testllet.

Szekszard Megyei Jogli Vdaros Onkormdnyzata és a Szekszardi Roma Nemzetiségi
Onkormdnyzat kézott megkotott egytittmikodési megallapodas feliilvizsgélatara a 2016.
évben két alkalommal is sor kerilt: egyrészt megtortént az Njtv. 80. § (2) bekezdése szerinti
un. ,kotelez6” fellilvizsgdlat eredményeként, masrészt Szekszard Megyei Jogu Varos
Polgdrmesteri Hivataldnak belsé ellenére altal lefolytatott ellen6rzéssel kapcsolatban késziilt
intézkedési terv alapjan.

A 2016. évben az alabbi fontosabb nemzetiségi programok valdésultak meg:

e Piinkosdi Hal és Vadf6z6 Fesztivalon torténd részvétel

e Gyermeknapi rendezvény

e Hatranyos helyzetben Iév6 roma gyerekek kirdnduldsa juliusban

e Csatkai Cigdny Bucsun részvétel 2016. szeptember 3-an

e A roma kulturdlis 6rokség és hagyomanyok apoldsa érdekében 2016. szeptember
24-én a szekszardi |. Béla Gimnazium auldjdban kerlilt megrendezésre az Orszagos
Roma Nap

e A testiilet 2016. évben a ,Roma Nivédij” kitlintetést Kolompar Ferencné részére
adomadnyozta, a kitlintetd dij ataddsara a 2016. évi Orszagos Roma Napon keriilt sor

e 2016. december 31-én kerliilt megrendezésre a roma hagyomanydrzd szilveszteri bal
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Tdrsulasok

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény 87. § -a értelmében
2013. januar 1. napjatdl a helyi onkormanyzatok képvisel6-testiletei egy vagy tobb
onkormanyzati feladat- és hatdskor, valamint a polgarmester és a jegyz6 allamigazgatasi
feladat- és hatdskorének hatékonyabb, célszerlbb ellatasara kizardlag csak jogi
személyiséggel rendelkezé tarsulast hozhatnak létre.

Szekszard székhellyel 2016. évben hat jogi személyiséggel rendelkezd tarsuldas mikodott:

Szekszard és Kornyéke Alapellatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas,

Szekszard és Kornyéke Szocialis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas,
Szekszard és Térsége Onkormanyzati Tarsulas,

Cikdi Hulladékgazdalkodasi Tarsulas

Alisca Rekultivacidés Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulds
Szekszard-Szedres-Medina Ovodafenntartd Tarsulds

(a tarsuldsi tandcs referensi feladatait a Humdn Osztdly Idtja el.)

AR AN

Az egyes tdrsuldsok mikddésével kapcsolatos részletes beszdmoldok tdrgyaldsdra - a
munkaterv szerint - a kézgylilés 2017. mdjusi llésén keriil sor, ezért jelen beszamold sordn a
tdrsuldsok 2016. évi miikédése az aldbbiakban foglalhato 6ssze:

e Onkormdanyzati Tarsulds a Si6-volgyi Nagytérség Telepiilési Szilardhulladékai Kezelésének
Korszerl Megoldasara (Cikoi Hulladékgazdalkoddsi Tarsulas), illetve a tulajdonaban 1évé Re-
Kom Nonprofit Kft. 2016. évi mikodésében alapvetdé vdltozdsokat hozott, hogy az
Orszaggylilés 2015. december 15-i tilésnapjan elfogadta a hulladékrdl sz616 2012. évi CLXXXV.
torvény modositasardl szold 2015. évi CCXXI. torvényt. A moddositas kovetkeztében a
hulladékgazddalkodds szervezete oly mddon valtozott, hogy a kdzszolgaltatasi dij beszedése és
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a koveteléskezelés, illetve a megvaldsitandd fejlesztések kezelése egy kizardlagos allami
tulajdonban lévé koordinacids szervezet, az NHKV Nemzeti Hulladékgazdalkoddsi Koordinald
és Vagyonkezel6 Zartkorlien M(ikédé Részvénytarsasag (1011 Budapest, Iskola utca 13.)
feladatava valt, az 6nkormdanyzatoknal pedig a tényleges kozfeladat végrehajtasa maradt.

o A Szekszard és Kornyéke Alapellatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulds megsziintetésének
el6készitése irant torténtek Iépések 2016. Gszén. Ez feliilvizsgalatra keriilt a MAK Tolna Megyei
Igazgatdsaga 2016. november 18-i tajékoztatasa alapjan, amely szerint az Egyes szocialis és
gyermekvédelmi targyu torvények modositasarol szolé 12720/2. szamu maddositd javaslat a
Magyarorszag 2017. évi koltségvetésének megalapozasardl sz616 2016. évi LXVII. térvény 50.
§-at hatalyon kivil fogja helyezni, igy a csalad — és gyermekjéléti kozpont feladatai tovabbra
is ellathatoak lesznek a tarsulas keretein belil. Mindezekre tekintettel a Tarsulasi Tanacs a
2016. november 30-i Glésén a tagok Ugy dontottek, hogy a megsziintetés helyett a Tarsulds
fennmaradasat tamogatjak. A Magyar Kozlony 208. szamaban kihirdetésre kerilt az egyes
szocidlis és gyermekvédelmi targyu torvények mddositasardl sz6ld 2016. évi CLXVI. torvény,
melynek 63. §-a hatdlyon kivil helyezte a Gyvt. tervezett mddositasat.

e A Szekszdard és Kornyéke Szocidlis Alapszolgdltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas 2016.
évi mikodését érintd lényeges valtozas Harc K6zség Onkorményzatanak kivaldsa, amelyet a
Tarsulasi Tanacs 2016. december 31. napjdval elfogadott, ezért a tarsuldsi megallapodas
moddositasra keriilt. A Magyar Allamkincstar a médositast 2017. marcius 7-i hatalyosulasi
datummal a torzskonyvi nyilvdntartasban atvezette.

e A Szekszard és Térsége Onkormanyzati Tarsulds Tarsuldsi Tanacsa a 2015. december 17-i
Ulésén dontott arrél, hogy kezdeményezi a Tarsulds kdzos megegyezéssel torténd
megszlintetését, tekintettel arra, hogy a Tarsulds mikodésének felllvizsgdlata soran,
feladatellatas oldalarél megallapitast nyert, hogy a Tarsulas feladatkdre — a belsé ellen6rzési
feladatok ellatdasa kivételével — kilresedett. A megsziintet6 megallapodast a tarsult
onkormanyzatok képvisel6-testiiletei elfogadtdk, amelynek kovetkeztében a Tarsulas 2016.
februar 29. napjaval megsz(int. A Magyar Allamkincstar a Tarsuldst térolte a térzskdnyvi
nyilvantartasbol.

e Az Alisca Hulladékgazdalkodasi Rekultivacios Tarsulas mikodésének felllvizsgalata
eredményeként feladatellatas oldalardl megallapitasra kerilt, hogy a Tarsulas megalakulasa,
illetve a tarsuldsi megdllapodas kotelezd jellegl fellilvizsgalata 6ta nem tartott Glést, nem
m(ikodott. A munkaszervezeti feladatok oldalardl nézve az elmult masfél év tapasztalatai azt
mutattak, hogy az Onkormadnyzati tarsuldsok jogi személyiség(i tarsulasokka torténd
atalakitasaval a tarsulasi tandcsok munkaszervezeti feladatait ellatdé Szekszard Megyei Jogu
Varos Polgarmesteri Hivataldnak munkaterhei jelent6s mértékben megnovekedtek.
Mindezekre figyelemmel 2015. novemberében Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatala tajékoztatast kért a tagonkormdnyzatoktdl a telepilésen lév6é hulladéklerakd
rekultivacidjaval kapcsolatban. A felmérés eredményeként megallapitast nyert, hogy a 19
tagdonkormanyzat kozil 15 telepilésen megkezdddott, illetve befejez6dott a hulladéklerakdk
rekultivacidja. Mindezek figyelembe vételével az Alisca Rekultivacids Hulladékgazdalkodasi
Onkormdnyzati Tarsulds Tarsuldsi Tanacsa elddntdtte, hogy a Tarsuldst 2016. aprilis 30.
napjaval jogutdd nélkiil megsziinteti. A Magyar Allamkincstar a Tarsuldst torolte a torzskonyvi
nyilvantartasbol.
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Kézbiztonsdgi Tandcsado Testiiletet

A Kozgy(lés a 194/2015. (I1X.23.) hatdrozatdban doéntott arrdl, hogy az Onkormanyzat
kozbiztonsaggal kapcsolatos feladatai ellatdasanak segitésére Kozbiztonsagi Tanacsadd
Testuletet hoz létre.

A Testlilet a 2016. junius 15-én tartott alakulé (ilésén Ferencz Zoltan Jézsef 6nkormanyzati
képvisel6t valasztotta elnokévé. Tovabba a Szekszardi Renddérkapitdnysag, a Szekszardi
Polgarér Egyesiilet, a Sz8l6szem Civil Blinmegel6zési Egyesiilet, valamint az Onkorméanyzat
kozott a Nagyvarosi Blinmegel6zési Program keretében |étrejové egylittmikodési
megallapodas-tervezet kerliilt véleményezésre az tlésen.

Polgdrmesteri Konzultdciés Forum

A Szekszard és Térsége Onkormdnyzati Tarsulds megsz(inését kdvetéen a tagdnkormanyzatok
kordbbi egylittm(ikodésére alapozva, a tapasztalatcsere, a feladatellatds terén jelentkezé
hasonlé problémak, fejlesztési tervek - kiilonos tekintettel a Paks Il. beruhazassal 6sszefliggé
fejlesztési lehetOségekre - 0Osszehangoldsa érdekében megalakult a Polgarmesteri
Konzultacids Férum.

A Férum 2016. november 22. napjan a Garay Elménypincében tartotta alakulé tilését, melyen
a jelenlévék Acs Rezsé polgarmestert a féorum elndkévé, Fiildp Janos Fadd Nagykdzség

polgarmesterét elndk-helyettesé vélasztottak meg.

Tamogatasok, megallapodasok

A jogi referens a Kozgylilés, a Gazdasagi és Pénzligyi Bizottsag és a polgarmester altal nyujtott
tdmogatasokhoz kapcsoléddan a tamogatasi megallapodasokat elkészitette, az igazgatdsag

32



adminisztrdtora a tdmogatasi megallapoddsok kotéséhez sziikséges adminisztracios
feladatokat ellatta, és gondoskodott a kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatdsagarol
sz616 2007. évi CLXXXI. torvény alapjan a beérkezett palydzatok és egyéb tamogatasi kérelmek
adatainak www.kozpenzpalyazat.hu honlapra torténd feltoltésérdl.

Rendelet-tervezetek

Az Onkormanyzati Osztaly késziti el6 a rendelet-tervezeteket, folyamatosan vizsgélja a
rendeletek érvényességét, hatdlyosuldsat. Gondoskodik a rendeletek kihirdetésérél.

2016. évben a munkat az dnkormanyzati rendeletek fellilvizsgalatahoz kiadott 2016. évi
utemtervrdl sz6lé6 1/2016. (Ill. 4.) utasitds, valamint Szekszard Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata Kézgy(ilésének 2016. évre vonatkozé munkaterve alapjan végezte el.

A kozgy(lés 2016. évben 49 db 6nkormanyzati rendeletet alkotott, ebbdl 10 db Uj rendelet,
39 db rendelet mddositas, ill. hatdlyon kivil helyezés volt. A 2015. évhez viszonyitva, ahol 46
db rendeletet alkotott az 6nkormanyzat, emelkedés tortént.

2016. évben az Osztdly el6készitésében kovetkezé uj rendeletek kertltek elfogaddsra:

- a kedvtelésbdl tartott allatok tartasanak szabdlyairdl szolé 3/2016. (ll. 2.)
onkormanyzati rendelet

- Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormanyzata 2016. évi koltségvetésérsl széld
6/2016.(111.2.) 6nkormanyzati rendelet

- aSzekszard Varos Napjanak megallapitasardl és a helyi kitlintetések és elismeré cimek
alapitasardl és adomanyozasanak rendjérél szolé 11/2016. (lll. 31.) dnkormanyzati
rendelet

- anépegészségligyi tamogatasokrol sz6l6 12/2016. (l11. 31.) 6nkormanyzati rendelet

- a koOzosségi egylttélés alapvet6 szabdlyairdl és ezek elmulasztasanak
jogkdvetkezményeirdl sz616 15/2016. (V. 2.) 6nkormanyzati rendelet

- atelepulésképi kotelezési eljarasrol sz6l6 19/2016. (V. 4.) dnkormanyzati rendelet

- a2015. évikoltségvetés végrehajtasardl sz616 22/2016. (V1. 1.) onkormanyzati rendelet

- avarosi bnkormanyzati jelképekrél és a ,,Szekszard” név hasznalatardl sz6lé 26/2016.
(VI. 21.) 6nkormanyzati rendelet

- a munkahelyi étkeztetés megszervezésérél sz6lé6 33/2016. (IX. 30.) dnkormanyzati
rendelet

- a Polgarmesteri  Hivatalban foglalkoztatott  koztisztvisel6k  2017.  évi
illetménykiegészitésérdl sz616 49/2016. (XI1.21.) 6nkormanyzati rendelet

A rendelet moédositasok targyukat tekintve sokrétlek voltak. Az Osztaly 2016. évben
el6készit6ként, illetve koordindcids, kodifikacios szerepet betdltve — egyebek mellett — részt
vett a Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatrdl, a varosi onkormanyzati jelképekrdl és a
,Szekszard” név hasznalatardl, a helyi ipar(izési adérdl szélé rendelet moédositasok
tervezetének elkészitésében.

A rendelet-tervezetek el6készitése soran nehézséget okoz, hogy a jogalkotasrdl szélé 2010.
évi CXXX. torvény 3. §-a értelmében 6nkormanyzati rendeletben nem ismételhet6 meg mas
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jogszabaly rendelkezése. Torvény felhatalmazasa alapjan, annak végrehajtasara alkotott
rendeleteknél a kozponti jogszabalyok egyes rendelkezéseinek helyi rendeletbe torténd
beillesztése a kozérthet6ség érdekében esetenként indokolt lenne.

A kozgyllés altal elfogadott rendeletek kihirdetése a helyben szokdasos mdédon minden
esetben megtortént a Hivatal hirdet6tablajan valo kifliggesztéssel. A kihirdetésre hatarid6ben,
a rendelet elfogaddsat kovetd 5 napon belll sor keriilt.

A rendeletek elérhetGek egyrészt a Hivatal szamitdgépes rendszerében, masrészt a vdaros
honlapjan, valamint a belsé internetes halézaton.

A Szervezeti és M(kodési Szabalyzatrdl sz6l6 27/2014. (XI1. 23.) 6nkormanyzati rendelet 2015.
oktdber 1-jei hatdlyba lépéssel kiegészilt azzal, hogy a rendelet-tervezeteket tarsadalmi
egyeztetésre kell bocsajtani. Ezzel kapcsolatban minden esetben hirdetményt készitettlink,
melyet elhelyeztlink a véros honlapjan, az ott elhelyezett rendeletekkel kapcsolatban még a
kozgydlési dontés el6tt barki véleményt, javaslatot fogalmazhatott meg.

Belsé utasitdsok, szabalyzatok

Az Onkormanyzati Osztaly kézremiikodik belsé szabalyzatok, utasitdsok kidolgozdsaban,
modositasaban. A munkat a jegyz6 altal kiadott a belsé szabdlyzatok, utasitdsok
felllvizsgalatahoz kiadott 2016. évi Utemtervrdl szélé 2/2016. (lll. 7.) utasitds alapjan
végeztliik, melyet még kiegészitett el6re nem latott, gyors intézkedést igénylS, el6re nem
tervezett utasitasok megalkotasa.

2016. évben hivatali szinten 18 db szabalyzat, bels6 utasitas készilt. A pénzigyi targyu
szabalyzatokon kiviil valamennyi szabdlyzatot az Onkormanyzati Osztdly készitette el. A
szabalyzatok, utasitdsok eredeti példanyat az Onkorméanyzati Osztdly tartja nyilvan. Az Osztaly
gondoskodik a szabalyzatok, bels6 utasitdsok érintettek részére torténd tovabbitasardl,
megismerési nyilatkozat aldirattatasrdl, illet6leg a szabalyzatoknak, utasitasoknak a hivatali
szamitégépes rendszerre torténd feltdltésérdl és Uj elemként a belsd internetes halézaton
torténd megjelenésérdl is gondoskodik.

2016. évben — egyebek mellett — az aldbbi szabdlyzat keriilt kiaddsra: Polgdrmesteri Hivatal
Gazdalkodasi Szabdlyzata, Informatikai Biztonsdagi Szabalyzat, Kozszolgalati Szabalyzat.

2010. évben a koztisztvisel6k esetében bevezetésre kerilt a cafetéria rendszer. A kdzszolgalati
tisztvisel6kr6l sz6lé 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezése szerint szabalyzatban kellett
rogziteni a juttatdsok korét és az egyes juttatasok mértékét, valamint az eljardsi szabalyokat.
A Hivatal cafetéria szabdlyzatat, mely a kozszolgdlati szabalyzat részét képezi az
Onkormadnyzati Osztaly készitette elS. Szintén az Onkormanyzati Osztaly késziti el a
munkavallalok tajékoztatdjat is a cafetéridval kapcsolatban.

Il. 6. Jogi Osztaly (Osztdlyvezetd: dr. Bodor Adrienn, tdvollétében megbizott osztdlyvezetd: dr.
Nagy Csilla)

11.6.1. Miikodeési feltételek
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Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Jogi Igazgatdsag Jogi Osztaly szervezeti
egysége Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormanyzata Kézgy(lésének 2015. szeptember 23.
napi dontése nyoman 2015. oktéber 01. napjatdl jott létre.

A Jogi Osztdly tevékenységéhez tartozik a Szalkai Kirendeltség tevékenységének iranyitasa,
segitése, ellenGrzése.

A Jogi Osztaly, mint székhelyen |év§ szervezeti egység és a székhelykdzponttdl eltéré
elhelyezkedés(i Szalkai Kirendeltség tevékenységét kiilon beszdmold keretei k6zott targyaljuk.

A Jogi Osztdly a Polgdrmesteri Hivatal ideiglenes székhelyéil szolgdld épiiletben kerllt
elhelyezésre. Az osztdly informatikai ellatottsdga megfelel6. A hatalyos jogtarhoz és a
céginformacids rendszerhez valé hozzaférés szamukra biztositott, mely az osztaly munkajahoz
elengedhetetlen.

Az Osztaly feladatai kozé tartozik még a fizetési meghagyasok és a végrehajtasi tigyek kezelése,
mely Ugyek kezelését az ehhez szlikséges infrastrukturalis hattér megteremtésével kell
kezdeni.

A bels6 online tdjékoztatérendszer, a SZINTRANET utjan a Polgdrmesteri Hivatal egy
informatikai halézaton Iévé szervezeti egységei felé a tajékoztatds naprakészen megtorténik,
azonban a nem ezen arendszeren lévé Kollégak, igy a Szalkai Kirendeltség munkatarsai részére
a hivatkozott informdcié tartalom elérése még nem megoldott.

A rendeletek és a szabdlyzatok elérésére szolgdld bels6é elektronikus rendszer kilon
programként és a SZINTRANETen keresztiil vald elérése segiti a munkat.

A szerz6déstdr rendszere a nyilvantartott szerz6dések elGkeresésében nyujt segitséget. A
jelenlegi rendszer hatranya, hogy statikus. A nyilvantartdsban a szerz6dések adatai kertlnek
rogzitésre. Ezzel kapcsolatban megfogalmazddott hivatali igény, hogy vizsgalni kell egy
korszer(bb rendszerre torténé attérés lehet6ségét els6sorban az utankovetés érdekében.

A szervezeti egységek kozotti kapcsolattartas személyesen, telefonon és emailen térténik. A
Polgarmesteri Hivatal ideiglenes épliletében a Kollégak kozeli elhelyezkedése kapcsan a
személyes egyeztetések kénnyen lebonyolithatok.

A Szervezeti és MUkodési Szabdlyzat rendelkezései alapjan a Jogi Osztdly létszdma: 6 G,
amelybdl a Szalkai Kirendeltség létszama 3 f6. A tényleges munkavallaléi létszam 5 f6,
amelybdl 2 6 teljes allasu pénzigyi Gigyintézé a Szalkai Kirendeltségen, a Polgdrmesteri Hivatal
székhelyintézményében pedig 2016 szeptemberéig 2, majd azt kdvetGen 3 f6 jogasz dolgozik.
Tovabbd az Igazgatésdg 1 f6 adminisztrator kollégdja, aki Onkormanyzati Osztaly
tevékenységét tdmogatja, szinte teljes munkaidében, szabad kapacitdsa erejéig segiti az
osztaly munkajat. A szervezeti egység létszamara és az elldtandd munka mennyiségére és
szertedgazdsagara hivatkozva az osztalyvezetd szintén — elsGsorban — lgykezelGi |étszam-
bdvitési igényt jelzett.

A Jogi Osztdly vezetGje és egyik jogasza a jogi szakvizsgat megszerezte. Az osztalyvezetd
elvégezte ezen tul a mediacio képzést, melyet kovetve az Igazsagligyi Minisztérium kozvetitsi
névjegyzékébe felvételt nyert, illetve dner6bdl megkezdte a tarsasagi és cégjogi szakjogdsz
képzést, melynek eredményes teljesitése az 6nkormanyzat eziranyu feladatainak magasabb
szinvonalu ellatasat eredményezné.
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A szervezeti egység meghatdrozott feladatai kozott a kozbeszerzés terilete az, amelyet sokkal
inkdbb az erre specializadlodott szakemberekt6l lehet elsajatitani, mint a jogszabaly
olvasasabol és értelmezésébdl. Indokolt lenne ilyen iranyban is a tovabbképzés.

Az osztdlyvezet§ és a kollégak elhivatottak a szakmai tovdbbképzésiik irant. A Magyar
Kbzszolgdlati Egyetem dltal elvégzend6 kotelezd, kreditpontos, e-learning képzéseket
idéaranyosan, jol teljesitettik.

11.6.2. Szervi tevékenység

a.) Feladatok

Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és M(ikddési Szabalyzata
(tovabbiakban: SZMSZ) 29.§-a a Jogi Osztdly feladatairdl az aldbbiakban rendelkezik:

(1) A Jogi Osztdly f6bb feladatai:

a) Elldatja a fizetési meghagydsos eljdrdsrol szolé 2009. évi L. térvény alapjdan a fizetési
meghagyds kibocsdtdsa irdnti kérelem benyujtdsdval kapcsolatos feladatokat,

b) Intézi a végrehajtdsi ligyeket,

c) A jegyz6 megbizdsa alapjdn felligyeli a Polgdrmesteri Hivatal Szdlkai Kirendeltségének
miikédését, tovdbbd koordindlia a feladatok megosztdsdt a székhelyhivatal és a
kirendeltség kézott.
d) Véleményezi a jogszabdlyoknak és az 6nkormdnyzat érdekeinek vald megfelelGség
szempontjdbdl az 6nkormdnyzat és a Hivatal dltal kététt szerz6déseket,
e) A biztonsdgos jogalkalmazds érdekében jogi felvilagosité munkdt végez a Polgdrmesteri
Hivatalban és az 6nkormdnyzat intézményeiben,
f) szakmai anyagokat és jogszabdlyokat véleményez,
g) pdlyazat menedzselésével kapcsolatos jogi feladatok elldtdsa,
h) munkatigyi igények, kdrtéritési ligyek intézése,
i) kézbeszerzési ligyekben jogi segitségnyujtds.
(2) A Jogi Osztdlyhoz tartozik a Szdlkai Kirendeltség, melynek f6bb feladatai kiilénésen:
i.  anyakényvi ligyek intézése,

ii.  hagyatéki ligyintézés,
iii.  birtokvédelmi (igyintézés,

iv.  dllatvédelemmel,  dllatok  nyilvdntartdsdval  kapcsolatos  feladatok,
ebnyilvdntartds vezetése,

v.  hatdsdgi bizonyitvanyok kiaddsa,

vi.  lgyfélszolgdlati feladatok elldtdsa,
vii.  a Kirendeltség iktatdsi, iratkezelési és irattdrozdsi feladatainak elldtdsa,
viii.  helyi szocidlis elldtds, tdmogatds irdnti kérelmek intézése,

ix. az orszaggydilési képvisel6k vdlasztdsdval, helyi é6nkormdnyzati képvisel6k és
polgdrmesterek vdlasztdsdval, az Eurdpai Parlament és a nemzetiségi
6nkormdnyzat tagjainak vdlasztdsdval, népszavazdssal kapcsolatos feladatok
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ellgtasa,

x. elldtja a képviselS-testiileti, bizottsdgi, nemzetiségi énkormdnyzati (ilések
technikai feltételeinek biztositdsdt,

xi.  O6nkormdnyzati rendeletek el6készitése, kihirdetése,
xii.  hatdlyos rendeletek, hatdrozatok, utasitdsok, szerz6dések nyilvdantartdsa.”

A 2016. év jelentds részében az SZMSZ-ben rogzitett feladatok ellatasa a 2015. évrdl készitett
beszamoldval egyez6en tortént. 2016 szeptemberétdl egy fével béviilt a szervezeti egység,
hiszen egy jogasz kollégand visszatért a gyermeke sziletését kovetéen. AZ SZMSZ-ben
rogzitett feladatok a kollégané munkdba allasaval egyidejlileg a munkatdrsak kozott
Ujraosztasra keriiltek, igy az SZMSZ-ben foglalt feladatok teljes vertikuma tekintetében felelGs
Kolléga kerult kijelolésre.

A szervezeti egység a klasszikus szerz6désirasi, véleményezési, egyluttmikodési, értelmezési
hagyatéki eljardsokban, valamint dr. Gottlinger Istvdn jogtandcsos képviseletében peres
eljarast kezdeményezett, tovabbd az Onkormanyzat érdekkdrében felmeriilé kiemelt tigyek
esetén elGkészitd, kutatd munkat végzett, peresitett eljardsokban jogi képviselSvel
egylittmiikodott. Uj palyazatok beaddsa és projektek végrehajtdsa soran folyamatosan részt
vesz a palyazatért felels szakmai team munkajaban.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeivel folyamatos és j6 egylittm(ikodésben dolgozik.
A tdrsigazgatésagok gyakorta kérik segitségiiket a jogi problémak kezelésében, szerz6déseik
véleményezésében. Az osztdly megkezdte a hivatal altal rendszeresen alkalmazott
szerzGdések Utemezett felllvizsgalatat, illetve a tipikusan el6forduld lgyek tekintetében a
szerz6désmintak kidolgozasat.

11.7. Jogi Igazgatdsag — Jogi Osztaly — Szalkai kirendeltség (Jegyz6i megbizott: dr. Nagy Timea)

11.7.1. Miikodési feltételek

A Szdlkai Kirendeltségen — a kordbbi 1,5 f6 helyett - 2016. aprilis hénaptdl két féallasu
munkavallalé dolgozik pénziigyi ligyintéz6i munkakoérben.

A kollégak jelenleg valamennyi munkakoérikhoz kapcsoléddd tovabbképzésen Szdlka Kozség
Onkormanyzatanak tdmogatdsdaval részt vesznek, melyeket hasznosnak tartanak, tekintettel
arra, hogy ezen oktatdsok tapasztalatcserére igen alkalmasak.

Az egyik kolléga — sajat koltségén — dllamhaztartdsi mérlegképes konyveli képzettség
megszerzésére torekszik. A masik kolléga pedig - a képzés inditasa esetén — anyakdnyvi
szakvizsga tanfolyamon vesz részt.

A Szdlkai Kirendeltségen (Szalka, Pet6fi u. 2.) a két f6 munkavéllalé egy iroddban nyert
elhelyezést, akik megfelel6 irodai butorokkal, tovabba informatikai eszkdzokkel (3 db asztali
szamitégép, 1 db multifunkcids eszkoz, 3 db asztali nyomtatd, 1 db laminald) birnak, melyeket
Szalka Kozség Onkormanyzata biztositott résziikre.

A kapcsolattartas rendszerint elektronikus uton, illetve telefonon torténik.

Valamennyi, a hivatal részére megkildott dokumentum elektronikus uton megkildésre keriil
a jegyzGi megbizottnak, aki utasitast ad a feladatok elvégzésére.
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A Complex Jogtarhoz vald hozzaférés biztositott a Szekszard Megyei Jogu Varos Polgdrmesteri
Hivataldban kiosztott belépési jogosultsagok megosztdsaval.

A kollégak részére a SZINTRANET nem elérhetd, igy a fontosabb — 6ket is érint6 — informaciok
e-mailen keresztll kerlilnek tovabbitasra. Emiatt meg kell vizsgalni a hivatali, belsé online
felllet szalkai munkavallaldk részére valo elérhet6vé tételének lehetdségét.

A tavalyi munkabeszamoldhoz képest szamos intézkedés tortént a szalkai kirendeltségen.

A szerz6déseket korabban kizardlag papir alapon tartottdk nyilvan. 2016-ben a szerz6dések
nyilvantartdsdra elkésziilt egy, a szekszardi hivatalhoz képest tdbb informdaciot magaba
tomorits tablazat, igy valamennyi szerz6dés a nyilvantartasba feltoltésre kerdlt.

Elkészilt a rendelettar, mely naprakészen tartalmazza az elfogadott rendeleteket.

A kollégdk szamitdgépeit haldzatra csatlakoztattdk, melynek folyomdanyaként a
dokumentumok elérhet6ek egymas szdmara.

Létrehozasra kerilt egy FTP szerver a célbdl, hogy a nyilvantartdsokat, egyéb
dokumentumokat a szekszardi, illetéleg a szalkai kollégdk is hasznalni tudjak feladataik

ellatasa, valamint munkavégzésiik megkdnnyitése végett.

A Takarnet programhoz valé hozzaférés biztositdsa megtortént, mely a napi munkavégzést
jelent6sen elGsegiti.

Folyamatban van a temet6-nyilvantarté rendszer beszerzése, mely az Onkormanyzati
kozfeladat hatékony ellatasanak nélkiilozhetetlen feltétele.

A hivatal éplilete felujitasra keril, mely komfortosabba teszi a dolgozédk munkakoérilményeit,
tovabba az ligyfelek, az ott lakdk megelégedését is szolgalja.

Az lgyfélfogadds rendje:

hétfs: 8.00-11.30 és13.00-16.30
kedd: 8.00-11.30 és13.00-16.30
szerda: 8.00-11.30és 13.00—-16.30
csutortok: 8.00-11.30 és13.00-16.30
péntek: 8.00-11.30

Az Ggyintézés igen gordilékenyen, a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altaldnos
szabdlyairdl sz6lo 2004. évi CXL. torvényben foglaltak szerint torténik. A hivatalhoz forduldk
kérelmérdl valamennyi esetben hivatalos feljegyzés készil, mely vonatkozdsaban néhany nap
alatt az érdemi Ugyintézés is megtorténik.

A kollégdk mindenkinek készségesen segitenek, illetéleg a nem a hivatali hataskorébe tartozo
Ugyekben felvildgositast adnak a megfelel§ szerv, illet6leg hatdsag elérhetbségeirdl.
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11.7.2. Szervi tevékenység

A Szalkai Kirendeltség f6bb feladatai:

anyakonyvi tgyek intézése,

hagyatéki Ggyintézés,

birtokvédelmi Ggyintézés,

allatvédelemmel, allatok nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok, ebnyilvantartas
vezetése,

hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa,

ugyfélszolgdlati feladatok ellatdasa,

a Kirendeltség iktatasi, iratkezelési és irattarozasi feladatainak ellatasa,

helyi szocidlis ellatas, tamogatas iranti kérelmek intézése,

az orszaggyl(lési képvisel6k valasztasdval, helyi 6nkormanyzati képvisel6k és
polgarmesterek valasztdsaval, az Eurdpai Parlament és a nemzetiségi 6nkormdanyzat
tagjainak valasztasdval, népszavazassal kapcsolatos feladatok ellatasa,

elldtja a képviselS-testiileti, bizottsagi, nemzetiségi dnkormanyzati tlések technikai
feltételeinek biztositasat,

onkormanyzati rendeletek el6készitése, kihirdetése,

hatalyos rendeletek, hatdrozatok, utasitdsok, szerz6dések nyilvantartas.

Szekszard Megyei Jogu Varos Polgdrmesteri Hivatalanak jegyz6je a fenti feladatok ellatasa
felllvizsgalatahoz az alabbi Gitemterveket adta ki:

Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormanyzata jegyz6jének 10/2015. (XI. 11.) utasitdsa
Szalka Kdzség Onkormdnyzata miikddésével kapcsolatosan a Szalkai Kirendeltség
feladatellatasanak felllvizsgalatahoz kiadott (itemtervrél,

Szalka Kozség Onkormdnyzata miikédésével kapcsolatosan a Szalkai Kirendeltség
feladatellatasanak felllvizsgdlatdhoz kiadott (temterv alapjan elvégzett Az
iratkezelés fellilvizsgalata” targydban késziilt jelentésben foglalt javaslatok
végrehajtasara,

Szalka Kézség Onkormdnyzata miikédésével kapcsolatosan a Szélkai Kirendeltség
feladatellatasanak fellilvizsgalatahoz kiadott Gitemterv alapjan elvégzett ,Szabalyzatok
felllvizsgdlata” targyaban késziilt jelentésben foglalt javaslatok végrehajtasara,

Szalka Kozség Onkorményzata miikédésével kapcsolatosan a Szalkai Kirendeltség
feladatelldtasanak feliilvizsgalatahoz kiadott Utemterv alapjan elvégzett , Ovodaval
kapcsolatos dontések fellilvizsgalata” targyaban késziilt dsszefoglald tajékoztatasban
megallapitott hidnyossagok megsziintetésére.

Az Gtemtervben foglalt vizsgalatok megvaldsultak, illet6leg megvaldsulasuk folyamatban van,
a feltart hibak, hianyossagok orvoslasra kerultek.

A kozérdek( adatok kozzétételének felllvizsgalata a kiadott litemterv alapjan folyamatban
van. Az adatok aktualizaldsa folyamatos, azonban az informdacid mennyiségére figyelemmel
idGigényes. Az onkormanyzati rendeletek, valamint a jegyz6konyvek feltdltése az Nijt.
rendszerbe maradéktalanul megtorténik.
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A hataridére elkésziilt jegyz6konyv jovdhagyasanak eljarasrendje problémakat vet fel. A
jegyz6konyv elkésziiltét kovetben elektronikus Uton megkildésre keriil a szalkai hivatal
részére, ahol a polgdrmester Ur azt atnézi, szlikség esetén javitja. Figyelemmel arra, hogy a
polgdrmester Ur tisztségét tarsadalmi megbizatasban tolti, el6fordul, hogy ez tobb hetet is
igénybe vesz. Az esetlegesen javitott jegyz6konyv ezt kbvetben a jegyz6 elé keriil, aki szintén
javitast eszk6z6l, majd annak orvoslasat kovetSen keriil aldirdsra, a szekszardi hivatalbdl pedig
Szalkara, ahol a polgdrmester Ur alairja, majd feltoltésre keriil a honlapra és az Njt. rendszerbe.
Mindezekre figyelemmel, amennyiben a jegyz6konyvvezetS a jogszabdlyban elGirt 15 napot
tartja, ugyis el6fordulhat, hogy egy jegyz6konyv a torvényben elGirt hataridénél késébb kerdl
feltoltésre.

A hivatal csatlakozott a hivatali kapuhoz.

A Szalkai Kirendeltség szdmos, - a korabbi mikodéséhez képest, kiilonos tekintettel a 2016-os
évre - jelentGs eredményt ért el, mely a kiviilallé szdmdra nehezen érzékelhet6. A problémak
feltarasa segitett abban, hogy a hivatal zavartalanul, a jogszabalyoknak megfelel6en
m(ikddjon. A tavalyi évben késziilt jegyzGi utasitas alapjan szekszardi székhelyhivatal minden
szervezeti egysége kapott feladatot a szalkai kirendeltség munkdajanak segitése érdekében. A
szekszardi kollégak lelkiismeretesen segitették a kirendeltségen a munkdt, melynek
eredményeként valdéban sok téren tortént valtozas.

A cél tovabbra is az elért eredmények gyarapitdsa, az onkormdnyzat feladatait érint6
jogszabalyok maradéktalan elsajatitdsa, annak gyakorlatban torténé hatékony alkalmazdsa.
Fontosnak tartjuk, hogy a kirendeltségen dolgozék alkalmazkodjanak a kistelepiilési
igényekhez, ismerjék meg a helyiek problémait, igényeit, és jo kapcsolatot apoljanak a
kozosséggel.

JOGI IGAZGATOSAG (IGAZGATOSAG-VEZETG: MAJNAYNE SAJBEN ANNA)

11.8. Stratégiai és Tervezési Osztaly (megbizott osztdlyvezets: Magyarné Somogyvdri Tiinde)

11.8.1. Miikédeési feltételek

A Stratégiai Tervezési Osztaly a Széchenyi utca 27-31. szam alatti épliletben nagyrészt egy,
kiilon iroddban talalhatd. Az osztaly |étszama 8 f6bdl all: 3 f6 pdlyazati referens, 1 6 mUiszaki
ellendr, 1 f6 beruhazasi és mdszaki ligyintézé, 1 f6 pénzigyi ligyintézs, 1 f6 kommunikacios
referens, 1 f6 osztdlyvezetd. 2 statusz (pénzigyi lgyintéz6, kommunikaciés referens) 2016.
évben kerlilt betdltésre.

Stratégiai Tervezési
Osztaly

osztalyvezets

palyazati referens

beruhdzasi és mdszaki Gigyintézd
m{(iszaki ellenér

pénziigyi ligyintézd
kommunikdcios referens

RR|RrIRPrlW|-
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A 8 f6bdl 3 f6 rendelkezik kbzigazgatasi szakvizsgaval, 3 f6 alapvizsgaval. A 273/2012. (1X.28.)
Korm. rendeletben meghatdrozott tovabbképzési kotelezettségliket a kollégak teljesitik.
M(iszaki ellendr kollégank a Magyar Epitész Kamara tagja. A kamarai tagsdg és nyilvantartds a
m{iszaki ellenéri tevékenység végezésnek eléfeltétele, a munkavégzéshez elengedhetetlen. A
kamarai tagsdg fenntartasahoz sziikséges a szakmai tovabbképzéseken vald részvétel, melyet
a hivatal tamogat. Tovabba a m(iszaki ellendr kolléga elvégezte 2016. nyaran a 40 6ras FIDIC
képzést (Mérnoki tandcsadds és a FIDIC szerz6déses rendszer), ahol FIDIC mérnok
végzettséget szerzett.

Az osztalyvezet6 mérlegképes konyvel6 végzettséggel rendelkezik, szerepel a konywviteli
szolgaltatast végz6k nyilvantartdsdban. A Nemzetgazdasdgi Minisztérium nagy figyelmet fordit
a regisztralt mérlegképes konyvelGk éves kotelez6 tovabbképzésnek ellenGrzésére. A
szamvitelrél szél6 2000. évi C. torvény 151. § (6) bekezdés a) pontja szerint a szakmai
tovabbképzési kotelezettség elmulasztasanak jogkovetkezménye az engedély visszavondsaval
egyidejlleg a nyilvantartasbdél valé torlés. Amennyiben azonban valakit azért torélnek a
nyilvantartdsbél, mert nem vett részt tovabbképzésen és nem is kér kimentést (vagy esetleg
azt nem fogadjak el), akkor 2 évig nem kérheti Ujra a nyilvantartasba vételét, ezért az éves
kreditpontos tovabbképzés kotelezé.

A pénzigyi Ugyintézé6 kolléga a fels6fokd tanulmanyait 2016/2017 tanévben kezdte a Pécsi
Tudomanyegyetem Kozgazdasagtudomanyi Karan Pénziigy és Szamvitel alapszakon. A képzés
7 félévbdl all, melybSl 6 félév a tanulmany és 1 félév a szakmai gyakorlat, befejezés
2020.01.30. Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala a kollégaval tanulmanyi
szerz6dést kotott. Tanulmanyi szabadsag soran vizsganként 3 nap szabadsag jar, a képzés
koltségeihez pénzbeli tdmogatast nem kap a kolléga. Végzettségi szint: alap- (baccalaureus,
bachelor; roviditve: BSc-) fokozat, szakképzettség: kozgazdasz pénziigy és szamvitel
alapképzési szakon.

Az osztdlyvezetd jelezte, hogy sziikséges az informatikai hattérszolgdaltatasok fejlesztése az
osztaly munkajanak hatékony és szakszerd( ellatashoz.

Az osztdly szlk hataridékkel, egyedi projektekkel dolgozik, ezért sziikséges az elektronikus
levelezésben tavollétjelz6 kdzponti (szerver oldali) bedllitds szabadsag, illetve tappénz esetén,
tovabba a korszer(i levelezés feltételeinek (biztonsagos web-es elérés, kimend levelek
esetében a hivatalos email cim haszndlatdnak lehet6sége, méretkorlat novelése)
megteremtése. Az osztaly munkajanak specialis munkaszervezési sziikséglete miatt indokolt
megvizsgalni a tdvmunka, valamint csoportmunka tovabbi lehet6ségét. (web-es tavoli elérés,
csoportos dokumentumkezelés, meghivok, megbeszélések kezelése). 2016. évben
létrehozdsra kerilt az Elektronikus Dokumentumtar, mely a TOP-os projektek
dokumentumainak, iratainak egyittes kezelésére biztosit lehetGséget.

11.8.2. Szervi tevékenység

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatdnak Kozgy(ilése 170/2015.(VIII.18.)
hatdrozataval jévahagyta a Nemzetgazdasagi Minisztérium és Szekszard Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata kozott a 2014-2020 kodzotti idészak Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ
Programja 6. Fenntarthatd varosfejlesztés prioritdsanak végrehajtasi feladatairdl szold
Megéllapoddst, melynek aldirdsdval az Onkormanyzatnak kétféle végrehajtasi feladatkére
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keletkezett: egy program végrehajtdsi (program menedzsment) és egy projekt kivalasztasi
(mdvelet kivalasztasi) feladatkor.

A feladatkorok ellatasara o6nallo szervezeti egységek alakultak 2015. oktdber 1-jével. A
Stratégiai Tervezési Osztdly latta el a programmenedzsment feladatkorét 2016-ban is.

A kapcsolattartas szervezeten belil els6dlegesen elektronikus uton (e-mail formdjaban) és
személyesen torténik. A szervezeten belili egylttmikodés keretében az érintett
szakosztalyok - a pdlyazati cél, a palyazat jellege — alapjan kerlilnek bevonasra.

Az Osztdly a lebonyolitott KEOP, DDOP, TIOP és folyamatban lévé palydzatok sordn szem el6tt
tartotta, és tartja a z0ld szempontokat: dokumentumokat csak sziikség esetén és csak a
szilkséges  terjedelemben nyomtat, djrahasznositott  papirt alkalmaz irodai
papirfelhasznaldasdban, a papirtakarékossdg érdekében a kétoldalas nyomtatdst alkalmazza,
tovabba elektronikusan kommunikal, amikor lehetséges.

Fébb teriiletek, rendszeres és rendkiviili feladatok:
Szekszard Megyei Jogu Varos Polgdrmesteri Hivatala Szervezeti és M{kddési Szabdlyzata a
Stratégiai Tervezési Osztaly feladatairdl az aldbbiakban rendelkezik:
a) A Hivatal vezetése stratégiai jellegli dontéseinek el6készitése, tanacsadas.
b) Egylttm(ikddik a Hivatal érintett osztalyaival a stratégiai dontések el&készitése
kapcsan,
c) Hazai és Eurdpai Unids palydzati lehet6ségek feltérképezése, a pdlyazatok
el6készitése, palyazatirds, lemenedzselése, utankovetése.
d) Integrdlt Teruleti Program végrehajtdsdval kapcsolatos feladatok ellatasa:

1. a program végrehajtasa vonatkozasaban napi szintd kapcsolatot tart a
Nemzetgazdasagi Minisztérium RFP HAT (a tovabbiakban: IH) megbizasabdl
eljar6 személyekkel, a TOP kedvezményezettekkel és a Magyar
Allamkincstarral,

2. véleményezi az IH altal megkiildott felhivast,

3. adatot szolgaltat az IH-nak a tobbéves nemzeti keret és az éves fejlesztési keret
Osszeallitasahoz, az éves fejlesztési keretet véleményezi,

4. éves munkatervet készit,

5. beszamoldt készit és megklildi az irdnyité hatdsagnak a tobbéves nemzeti
keret, az éves fejlesztési keret és az éves munkaterv megvaldsitasaban tortént
el6rehaladdsrél; az egyes felhivasok el6rehaladasardl és a sziikséges
intézkedésekre vonatkozd javaslatokral,

6. koordindlja az ITP keretében megvaldsuld fejlesztések szakmai, mdszaki,
pénzlgyi tervezést-el6készitést,

7. koordindlja a végrehajtast (soft tevékenységek és az infrastrukturalis
beavatkozdasok, kivitelezés koordinacioja),

8. elvégzi a programvégrehajtas folyamatos monitoringjat, kezdeményezi az IH-
nal a program sziikséges modositasat,

9. sziikség esetén kozrem(ikdodik az operativ program végrehajtasat érinté
ellen6rzésekben.

e) varosmarketing tevékenység,
f) egységes szemlélet(i PR megjelenés koordinalasa,
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g) szakmai konferencidk koordinalasa,

h) avaros regiondlis szerepének erésitése,

i) turisztikai feladatokban kézremikodés,

j) gazdasagszervezési feladatok koordinalasa,

k) vallalkozasokkal kapcsolattartas,

[) szakmai és gazdasdagi kamarakkal kapcsolattartas,

m) helyi gazdasagi informacidk begydijtése, gazdasagi elemzések,

n) teriletfejlesztési, térségi feladatok,

o) telepilés arculatat befolydsolé gazdasagi fejlesztések tekintetében a f&épitésszel
egyeztetés.

Az Osztaly elvégzi az ismertetett feladatok teljes kord ellatasat.

Nyilvdnossdg, kézérdekii adatok kézzététele,

Az Eurdpai Unids tdmogatasbol megvaldsuld projektekhez a kedvezményezettnek a projekt
jellegétél és méretétdl fuggben kotelez6en elGirt kommunikacios kotelezettségeket kell
teljesiteni a Kedvezményezettek Tajékoztatasi Kotelezettségei c. Utmutatd alapjan, melynek
az Onkormdnyzat minden esetben eleget tesz.

Szekszard Megyei Jogu Vdaros Polgarmesteri Hivataldnak kozzétételi szabalyzatardl széld
11/2015. (VIII.27.) egylttes utasitasa alapjan az allamhaztartas pénzeszkozei felhaszndlasaval,
az dllamhaztartdshoz tartozé vagyonnal torténé gazdalkodassal 6sszefliggé 6t millié forintot
elérd szerz6dések; valamint az Eurdpai Unié tdmogatasaval megvaldsulé fejlesztések leirasa,
az azokra vonatkozo szerz6dések nyilvantartd lapjainak Gazdalkodasi Igazgatdsagra torténd
leadasaval az Osztaly gondoskodik.

HUMANSZOLGALTATASI IGAZGATOSAG (IGAZGATOSAG-VEZETO: DR. FOFAI KLARA)

11.9. Szocialis Osztaly (az osztdlyvezetdi feladatokat az igazgatdsdg-vezetd, dr. F6fai Kldra ldtja
el)

11.9.1. Miikodeési feltételek

A Humanszolgaltatdsi lgazgatdsaghoz két osztaly tartozik: a Human Osztaly és a Szocidlis
Osztaly.

Az Igazgatosag élén igazgatdsagvezetd all, a Human Osztalyt osztalyvezetd iranyitja. A Szocialis
Osztalyon 6nalld osztalyvezetS nincs, az osztalyvezetGi feladatokat is az igazgatdosagvezet6
latja el. Az igazgatdsagvezet6 feladatkorébe tartozik tovabba a Szocidlis Kozponttal,
Humanszolgaltatd Kozponttal, Varosi Bolcsédével és az Egészségigyi Gondnoksaggal
kapcsolatos feladatok koordinaldsa.

A Szocidlis Osztdly a Vagyonkezel6 Kft. Szekszard Vorosmarty u. 5. szam alatti éplletében

kerilt elhelyezésre. Az osztaly feladatait tekintve az elhelyezés idedlisnak mondhato,
valamennyi ugyintéz6 kildn szobdban fogadja az Ugyfeleket biztositva ezzel az ligyintézés
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soran a személyiségi jogok védelmét. Az ligyintéz6k zavartalan munkavégzését ligyfélfogadasi
id6ben (hétfd, szerda) biztonsagi 6r segiti.

Az osztaly létszama 10 f6: 6 f6 Ugyintéz6, 1 f6 bizottsagi referens, 2 f6 lgykezelGi és
adminisztrativ  feladatokat ellatd munkatdrs, az osztdlyvezet6i feladatokat az
igazgatosagvezetd latja el. Az osztdlyon évtizedek &ta nagy szakmai tapasztalattal és
empatiakészséggel rendelkezé kollégdk dolgoznak, pszichés leterheltségiik ellenére
munkajukkal kapcsolatban panaszbejelentés nem érkezett.

11.9.2. Szervi tevékenység

A korabbi évek jogszabalyvaltozasai a szocidlis dgazatot is érintették a jegyzG6i hataskordk —egy
kivételével — a Jarasi Hivatalhoz keriltek. A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
megallapitasa maradt tovabbra is a jegyz6 és ennek kapcsan osztdlyunk hatdskorében. Ennek
megallapitasa és évenként két alkalommal (augusztus, november hdnapban) a kozponti
koltségvetésbdl biztositott gyermekenként 5.800.- forint értékl(i Gyermekvédelmi Erzsébet
utalvany jogosultak részére torténé kiosztasa ligyintézGink feladata. Ezen esetekben 600-800
embert kell napok alatt kiszolgalni.

Az osztaly feladatainak meghatdrozd részét az dnkormanyzat koltségvetésébdl biztositott
ellatasok odaitélése és folydsitasa teszi ki. Az dnkormanyzat 8/2009. (I11.30.) rendelete a
szocialis ellatasok helyi szabdlyozdsardl rendelkezik a szocialis rdszorultsagtdl fliggé pénzbeli
és természetbeli elldtdsokrdl. Ezen ellatasok a kovetkez6ek:

Telepiilési tamogatasok

— Lakhatasi tamogatds a csalddoknak az altaluk lakott lakds vagy nem lakas céljara
szolgdld helyiség fenntartdsdhoz kapcsolédd rendszeres kiadasaik (villanydram, viz,
gazfogyasztas, tavhdszolgdltatds, csatornahasznalat, szemét szallitasi dij lakbér,
albérleti dij, kozos koltség, tiizel6anyag koltség) viseléséhez nyujtott tdmogatads. A
tdmogatas egy évre keril megallapitasra havi 6sszege 3.000.- forint, mely 6sszeg a
kérelmezd altal megjeldlt szolgaltatdhoz, illetve készpénzben keril havonta utaldsra.
2016-ban 569. f6 részesiilt lakhatdsi tamogatdsban.

— Apolasi tamogatds a 18. életévét betdltott tartdsan beteg hozzatartozdjanak az
apolasat, gondozasat végzd személy részére havonta a nyugdijjarulék levondsat
kovet6en 21.240.- forint kerlil megallapitdsra. A jogosultsagi feltételek évente
felllvizsgdlatra keriilnek. 2016-ban 109 f6 részesilt dpolasi tdmogatasban.

— Gydgyszertdmogatds egészségi allapota meglrzéséhez és helyreallitdsahoz
kapcsolédd kiadasok csokkentése érdekében a szocidlisan raszoruld kérelmezék
részére megallapitott természetbeni tdmogatds. Gydgyszerutalvany formajaban kerdl
fél évente egy 6sszegben kiadasra, valamennyi szekszardi gyogyszertarban bevalthaté.
2016-ban 795 f6 részesiilt rendszeres gydgyszertamogatasban.

Rendkiviili telepiilési tAmogatas
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— Létfenntartast veszélyeztet6 rendkiviili élethelyzetre tekintettel nyujtott tdmogatas:
nehéz anyagi helyzetbe kerilt személy vagy csaldd kiaddsainak mérséklésére. A
tdmogatas 6sszege alkalmanként 5.000.- forint, éves 6sszege egy csalad esetében nem
haladhatja meg a 20.000.- forintot. Els6sorban természetben (étkezési utalvany)
nyujtott tdmogatas, élvezeti cikkek kivételével barmely fogyasztasi illetve haztartasi
arura bevalthaté. 2016-ban 2.528 {6 részesiilt ezen tamogatasban.

— A gyermek és fiatal felnd6tt rdszorultsagara tekintettel alkalmanként 5.000.-
forint/gyermek 6sszegben Gyermekvédelmi Erzsébet Utalvany formajaban nyujtott
tdmogatas melynek éves 6sszege nem haladhatja meg az évi 20.000.- forintot. 2016.
évben 2.063 gyermekre tekintettel kerilt kiadasra ezen tamogatas.

— Elhunyt személy eltemettetésének koltségeihez vald hozzajaruldas cimén a szocidlisan
raszorult hozzatartozé 35.000.- forint tdmogatast igényelhet. 2016. évben 28 6
részesilt tdamogatasban.

— Rendkivili (eseti) gyégyszertdmogatast azon személyek igényelhetik, akik nem
rendszeres jelleggel, de esetenként egy-egy betegség miatt jelentkez6 magas
gyogyszerkiaddst jovedelmi helyzetiik miatt nem képesek megfizetni. 2016. évben 97
f6 részesiilt ezen tdmogatasban.

Ko6zlekedési tanulobérlet tdmogatas

Az 6nkormdnyzat kozigazgatasi terliletén m(ikoédé altalanos iskoldak tankoteles kord tanuloi
valamint a fogyatékosok nappali intézménybe jaré tankoteles korud gondozottak szocialis
raszorultsaguk alapjan az intézmény helyi tomegkozlekedési eszkdzzel valé megkdzelitéséhez
kozlekedési tanuldbérlet tamogatast igényelhetnek. 2016. évben 17 f6 kérelmez6 111 darab
bérlet megtéritését kérte.

Tzifa tamogatas

2016. Il. félévében keriilt bevezetésre a tlizifa tdmogatas, amely a lakashasznadlat koltségeit
csokkentd szocidlis raszorultsag alapjan természetben nydjtott ellatas. A tamogatas annak
adhato aki lakdsanak fltését fatlizelésre alkalmas tilzelGberendezéssel biztositja, egy
lakéingatlanban évente egy alkalommal csak egy személynek allapithaté meg, fliggetleniil a
lakdsban él6 személyek és haztartasok szamatdl. A tlzifa tdmogatds évente egységesen 15
mazsa tlizelési célra azonnal felhasznalhatd nedvességtartalommal rendelkezd vagott hasitott
tlizifa. 2016. évben 143 6 részére kerdlt tlzifa kiszallitasra.

Az osztaly feladatkorébe tartozik tovabba

e a szocidlis igazgatdsrol és szocialis ellatdsokrdl szdlé 1993. évi lll. tv. torvény 48. §
alapjan a koztemetésekkel kapcsolatos lgyintézés, 2016. évben 41 esetben kerllt
kdztemetés elrendelésre.

e a gyermekek védelmérdl és a gyamiuigyi igazgatasrodl sz6lé 1997. évi XXXI. torvény 19.
§ alapjan a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megadllapitasa és az ehhez
kapcsolédod évi két alkalommal (augusztus, november) torténé pénzbeli juttatas
kifizetése a jogosultak részére, 2016. december 31-én 764 f6 jogosult rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre.

e a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetl gyermekek statuszanak megallapitasa
és nyilvantartasa, 2016. december 31-én 288 f6 szerepelt a nyilvantartasban.
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e lakdsok és helységek bérletérdl és elidegenitésiik szabalyairdl sz6lé 3/1994. (11.1.) KT
rendelet alapjan lakbértamogatds megdllapitdsa,

e Bursa Hungarica szocialis 6sztondijpalyazattal kapcsolatos Ugyintézés, 2016/17-es
tanévre 115 hallgato részére kerlilt 0sztondij tdmogatds megallapitasra.

e a Szocidlis és Egészségligyi Bizottsag mikodésével kapcsolatos feladatok, (bizottsagi,
kozgydlési anyagok elkészitése, bizottsagi jegyz6konyvek elkészitése, a bizottsagi
hatarozatok végrehajtasa).

e Esély a Szekszardi Dijhatralékosoknak Koézalapitvany miikodésével kapcsolatos
feladatok (a kuratérium (léseinek elGkészitése kapcsan a tamogatdst igényl6k
anyagainak a kuratoriumi (lésre torténd el6terjesztése, a kuratériumi Glés
jegyz6konyvének elkészitése, a kuratérium dontéseinek végrehajtdsa).

e kornyezettanulmanyok készitése a hivatalhoz érkezé felkérések alapjan, illetve a helyi
rendelet rendelkezései szerint,

e aszocialis dgazathoz tartozé nyilvantartasok vezetése, statisztikak elkészitése,

e szocialis agazathoz tartozé intézmények mikodési engedély kérelmeivel kapcsolatos
Ugyintézés, tovabba az intézményi férShelyek jelentési programjanak kezelése,

e az Esélyegyenl&ségi Program fellilvizsgdlataval kapcsolatos feladatok.

Szekszard Varos honlapjan a Szocialis Osztaly altal nydjthato ellatasok rogzitésre keriltek, az
ellatasok igénylésének feltételei és az igényléshez szlikséges formanyomtatvanyok az oldalrél
letolthet6ek, mindazok szamdra akik a tdjékoztatds ezen formajat valasztjak.

Az ligyintézés a kozponti nyilvantartasok (WinSzoc, PTR rendszer, EPER-Bursa, Jelent Program,
CST Infd, stb.) segitségével torténik.

A Szocialis Osztdlyon ligyfélfogaddsi idGben (hétf6, szerda: 8-16 éra) torténik az lgyfelek
fogaddsa. Portaszolgdlat mikodik az éplletben, ezért jellemzGen tarthaté az ligyfélfogadasi
id6. Természetesen rendkiviili élethelyzetekben, illetve azonnali intézkedést igényl6
esetekben az ligyfelek rendelkezésére all az osztaly.

Telefonon szinte naponta torténik érdekl6dés az ellatasok igénylésével, és a havi utaldsokkal
kapcsolatban.

11.L10. Human Osztaly (osztdlyvezets: Majnay Gadbor)

11.10.1. Miikédési feltételek

A Humadnszolgaltatasi Igazgatésaghoz tartozik a Human Osztaly 5 fével. Az alabbi munkakorok
tartoznak az osztdlyhoz: osztalyvezet6, adminisztrator, oktatdsi (human) referens,
kozmvel6dési és civil kapcsolatok referense, sport- és ifjusagi referens.

A Human Osztaly kozrem(kodik a bizottsagok (elsésorban a Human Bizottsag) és a kozgydilés
munkajanak el6készitésével, végrehajtdsaval kapcsolatos feladatok ellatasaban, a koznevelési,
illetve a kozmuvel6dési intézményeket, a civil szektort érintd el6terjesztések készitésében, a
hatdrozatok végrehajtasaban, valamint a jegyzGi hataskorbe és a feladatkorbe tartozé ligyek
elGkészitésében, ellatasaban.

11.10.2. Szervi tevékenység
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2016. évi feladatok:

Koézmlivel6dési terlilethez kapcsolddd feladatok:

- kdzmUvel6dési statisztika adatszolgdltatas,

- civil koncepcid teljestilésérdl tajékoztatd készitése,

- civil koncepcié aktualizaldsa a Civil Kerekasztallal,

- kiemelkedé mlvészeti egylttesek beszamoldjanak, terveinek elkészitésében vald
kozrem(kodés, kitlintet6 cimek targyaldsanak el6készitése, tamogatdsukkal
kapcsolatos dontés el6készitése és végrehajtasa,

- Kulturalis Tdmogatasi Keret palyazatdnak el6készitése, meghirdetése, lebonyolitasa,
sikeres palyazatokkal kapcsolatos ligyintézés végzése, elszamolasok kezelése,

- Civil Keret palydzatanak elGkészitése, meghirdetése, lebonyolitdsa, sikeres
palydzatokkal kapcsolatos ligyintézés végzése, elszamoldsok kezelése,

- aranykonyvi felhivds, aranykonyv szerkesztésének koordinaldsa, végleges valtozat
kozgydlés elé terjesztése, megjelentetése,

- a Szekszardi Civil Kerekasztallal folyamatos kapcsolattartas,

- a Szekszardi Civil szervezetekkel folyamatos kapcsolattartas, kiemelt
rendezvényeiken vald részvétel

- kozmuvel6dési intézmények beszdmoldinak, munkaterveinek bizottsag és kozgylilés
el6terjesztése, EMMI felé tovabbitasa,

- tdmogatasi kérelmek, egyedi kérelmek human bizottsag elé terjesztése, hatdrozatok
végrehajtasa,

- Mészoly Miklos Emléknap szervezése, a Szekszardi Magasiskola koordinalasa,

- Varosi Civil Férum szervezése,

- Onkéntesek Napja és az Allampolgdri Részvétel Hete (ARH) koordinélasa.

- A Szekszardi Telepiilési Ertéktar munkajanak koordindlasa, adminisztracidja

-Varosi, megyei, orszagos kitlintetések adomanyozasanak motivaldsa a lakossag,
intézmények és civil szervezetek korében, kitlintetésekkel kapcsolatos el6terjesztések,
nacionalék elkészitése

Rendkivili feladat ezen terileten:
- Lagerjarat utazo vagonkiadllitas szekszardi bemutatdjanak megszervezése

ifjusagi tertilethez kapcsolédé feladatok

- Ifjusagi Koncepcid elkészitése és cselekvési terv el6készitése

- Ifjusagi egyesiletekkel valé kapcsolattartas

- A Szekszardi Ifjusagi Onkormanyzat (SZIFON) képvisel8ivel kapcsolattartas, SZIFON
programjainak szervezésében segitségnyujtas

- Szekszardi Ifjusagi Erdekegyeztetd Férum (SZIEF) éves taldlkozéinak megszervezése
- Ifjusagi egyesiiletek jegyzékének Osszeallitasa és folyamatos frissitése

- Ifjusagi egyesiiletek éves beszamoldjanak bekérése, el6készitése Human Bizottsagi
ulésre

- Ifjusagi pdlyazati kerettel kapcsolatos teljes kor( ligyintézés

- Mecénds Tehetséggondozd Tadmogatas teljes kord ligyintézés

- Mecénds Tehetséggondozd tdmogatdsban részesiil6k jutalom atadd lGnnepségének
szervezése

- Szekszardi Kabitdszeriligyi Egyeztet6 Forum koordinacidja
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- Nemzeti Rehabilitacios Intézet altal kiirt palydzat megirdsa, lebonyolitasanak
koordinalasa, elszamolasa

- Vérosi ,Drogstartégia” elkészitésében/megvaldsitdsaban valo segédkezés

- Varosi Ballagds rendezvény megszervezése

Sport teriletekhez kapcsolddo feladatok:

Sporttal foglalkozo civil szervezetek éves beszamoldjanak kérése és attekintése
Sportegyesiiletekkel valé kapcsolattartds

Esetenként sportesemények latogatasa, dijatadas

Sportegyesiiletek jegyzékének Osszedllitdsa (a bekért adatlapok alapjan) és
folyamatos frissitése

Sportrendezvények szervezése, koordindcio, szervezésében vald segédkezés
(sportmajalis, streetball fesztival, kihivas napja, gemenci nagydij)

Megyei Jogu Varosok Sporttalalkozdjan vald részvétel — szervezési feladatok
Szekszardi Sportkdzpont Kiemelked6en Koézhaszni Nonprofit Kft-vel vald
rendszeres kapcsolattartas személyesen, telefonon, e-mail-ban. A Sportkdzpont
altal szervezett rendezvényeken vald részvétel és koordinaciéban vald segédkezés.
Sport témaju pdlyazatokkal kapcsolatos teljes kor( ligyintézés

TAO tamogatdsban részesiilS sportegyestiletek palyazatainak koordinaldsa, amely
az Onkormanyzat tulajdondban 1év6 ingatlanokat érint. Kapcsolattartds a
Polgarmesteri Hivatal valamennyi érintett osztalyaval.

Rendkivili feladat ezen teruleten:

Sportegyesiiletek kiemelked6 eredményeinek dijazasanak soron kovetése és az
Unnepség szervezése/Szekszard Bliszkesége dijatadd

Koznevelési terlilethez kapcsolddé feladatok

Az 6vodak fenntartdsaval kapcsolatos dontések el6készitése (killonos tekintettel a
személyi és targyi feltételek biztositasara).

Az Ovodai beiratds el6készitése, javaslattétel az indithatd csoportok szamara
(figyelemmel a varos egészére).

Kozrem(ikodés a nevelési év szervezésével kapcsolatos feladatokban: dvodai
korzetek, nyari nyitvatartasi rend megallapitasa, csoportlétszamok tullépésének
engedélyezése, munkatervek ellenérzése, stb.

Az 6vodak beszamoldinak 0sszegylijtése, elemzése, a nevelési év értékelése.
Kozrem(ikodés az ovoddk alapdokumentumainak (SZMSZ, hazirend, pedagdgiai
program) ellen6rzésében, sziikség esetén jovahagyasra torténd elSkészitésikben.
(2016-ban a Gyermeklanc Ovoda dokumentumai)

Kozrem(ikodés a kozmdlvel6dési intézmények szervezeti és mi(ikddési
szabalyzatainak jévahagydsra torténé el6készitésében. (Konyvtar)

Kdznevelési és kozmivel6dési intézmények alapitd okiratainak mdédositasa. (2. sz.
Ovoda, Kényvtar, Kulturalis Kdzpont, Muzeum)

Ertéktar Bizottsdg SZMSZ mdédositasa

Kozrem(ikodés tarsulasi megallapodasok kotésével, maddositasaval,
megsziintetésével kapcsolatos feladatok elldtasaban. (Ovodafenntarté Tarsulas
megallapodas mddositasa 2 alkalommal)
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Koznevelési megdllapodasok el6készitése, mds fenntartasu dvoddkra vonatkozd
tdmogatasi megallapoddsok el6készitése (utdbbi esetben az elszdmolassal
kapcsolatos adminisztracio végéig).

Egyéb  szerzGdések  elGkészitése  (egylttmiikodési és  feladat-ellatasi
megallapoddsok, megbizasi szerz6dések stb.), az ezekkel kapcsolatos
adminisztracids feladatok is. (Nyari napkozi, igazgatoi palyazatok szakértéi)
Kozmivel6dési intézmények igazgatdi palyazatai (palyazati eljards: Muzeum,
Kulturdlis Kozpont)

A KLIK intézményeit érint6 véleményezési kérdések elGSterjesztése
(intézményvezetGi palydzatok, intézményi atszervezések, iskolai felvételi korzet)
Kozérdek( és panaszbejelentések kivizsgdlasa, a kovetkeztetések, eredmények
irdsba foglaldsa és postazasa.

Az Ovodaskoruak nyilvantartdsa, szakért6i vélemények, javaslatok begydijtése.
Szlikség esetén hatdrozatok el6készitése.

Kozrem(ikodés a kozmilvel6dési intézmények mikodési engedélyének
megkérésében.

Intézményi statisztikak bekérése, ellen6rzése, feldolgozasa.

Egyes adatszolgdltatds teljesitése a jogszabdlyoknak megfeleléen (kilonos
tekintettel a kdznevelés informacids rendszerére — KIR).

A kozzétételi szabalyzatban foglaltak alapjan gondoskodds a kozzéteend6 adatok
pontossagardl, szakszer(iségérdl, az adatok elektronikus Uton torténé eljuttatasa
az adatkozl6hoz.

Kimutatasok, tablazatok készitése eseti szempontok alapjan is.

Varosi pedagdégus naphoz kapcsoldodéd rendezvény szervezésében vald
kdzremikodés

kdznevelési intézmények helységei (f6képp tornatermek) bérbeaddsanak
koordinalasa

Megyei Jogu Varosok Szovetségének felkérésére a kdznevelési és kozmlivel6dési,
sport, ifjusagi és civil terileteket érinté jogszabaly, illetve rendelet tervezetek
véleményezése

Rendkivili feladat ezen teruleten:

A ,Modern Varosok Program” — a szakképzés jovGje Szekszardon elnevezés(
programelemhez kapcsoléddan egyezteté férumok, varosi szakmaorientdcids
szUil6i értekezletek szervezése

Kozrem(ikodés a Szekszard-Szedres-Medina Ovodafenntartd Tarsulds miikodésével
kapcsolatos feladatok ellatasaban:

Az évodafenntartd tdrsulds és a tarsulasi tandcs tevékenységével kapcsolatos
szervezési, jogi és Ugyviteli teendb6k elldtasa (az Ulések napirendjének és
meghivojanak 6sszeadllitasatol az elGterjesztések elGkészitésén, ellenGrzésén és az
anyag kikildésén at a jegyz6konyvek elkészitéséig és kormanyhivatalhoz térténdé
tovabbitasaig valamennyi teendd).

Kozrem(ikodés a tarsulas munkajanak el6készitésével, végrehajtasaval kapcsolatos
szakmai feladatok ellatdsaban az 6voddakra vonatkozé feladatai szerint.

Részvétel a tarsulasi tandcs llésein.
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Szalka Kézség Onkorményzata mikddésével kapcsolatosan segitség nyujtas az 6vodat érintd
kérdésekben.

Segitség a Szekszardi Német Nemzetiségi Onkormanyzat 6vodafenntartdi munkdjanak
ellatasaban, valamint a jogszabdly 4altal biztositott nemzetiségi jogok gyakorlasanak
elGsegitése a nemzetiségi dGnkormanyzat szdmadra.

Feladatok végrehajtasa a korabbi évekhez hasonldan és a terveknek megfelel6en tortént a
koznevelési terileten, igazan rendkivili esemény a feladatok szintjén nem volt.

A Human Osztalyon jol szervezett a munkabeosztds, a feladatok, a hatdridék és a
visszacsatolas terlletén. Az osztdlyon a kulturalis kozfoglalkoztatasi program keretében egy 6
kozfoglalkoztatott tevékenysége nagymértékben hozzdajarult a nagy mennyiség( és hataridére
torténd adminisztracios feladatok hatarid6re torténé elvégzésére.

A beérkezett pdlyazatok és egyéb tdmogatas irdnti kérelmek adatainak a
www.kozpenzpalyazat.gov.hu oldalra torténé feltoltését és frissitését az osztaly hataridében
ellatja.

SZERVEZESI IGAZGATOSAG (IGAZGATOSAG-VEZETO: DR. KAJOS NIKOLETT ALUEGYZ0)

Az igazgatdsag vezetését a Polgarmesteri Hivatal egyik aljegyzGje latja el 2015. oktéber 01.
napjatél. Az igazgatdsag szervezeti egységei: Ugyviteli Osztaly, Informatikai Osztaly, valamint
az igazgatdsagvezet§ kozvetlen vezetése ala tartozd kozbeszerzési referensek és a
humanpolitikai referens.

Az igazgatdsagvezetG/aljegyzé feladatai a szervezeti egységekhez tartozé osztalyok és
kollégdk munkajanak koordinaldsan, ellenérzésén kiviil tobb teriiletre terjed ki. igy tdbbek
kozott elkésziti a hivatal belsé ellenére altal készitett belsé ellenérzési jelentésekre vonatozd
intézkedési terveket, figyelemmel kiséri az azokban meghatdrozott feladatok végrehajtasat,
valamint naprakész nyilvantartast vezet az intézkedések megvalésuldsarél. Evente ellenérzési
jelentést készit a Polgarmesteri Hivatal, az Onkormanyzat, az Onkormanyzat altal fenntartott
intézmények, illetve az Onkormdanyzat tagsagaval m(ikodd térsuldsok altal fenntartott
intézmények vonatkozasaban, kiilsé szervek altal lefolytatott ellen6rzésekrdl és figyelemmel
kiséri az ellen6rzések soran tett megallapitasoknak torténé megfelelést. Kezeli és el6késziti az
Onkormanyzathoz érkezd kézérdek(i adatigényléseket. Részt vesz a Szekszard-Szedres Medina
Ovodafenntarté Tarsulds, valamint Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormanyzata Kozgy(ilése
Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsaga, valamint Szekszard Megyei Jogl Vdaros Onkormanyzata
Kozgylilése elé kerll6 elGterjesztések elkészitésében, koordindlasaban, torvényességi
ellen6rzésében. Segiti a jegyz6 napi operativ munkajat. Ellatja a Modern Varosok Programban
megvaldsuld onkormanyzati fejlesztések koordindlasat, folyamatosan kapcsolatot tart az
egyes programpontok szakmai felel6seivel mind helyi, mind kézponti szinten.

Az igazgatdsag feladatkore meglehet6sen Osszetett, szertedagazé. Az egyes osztalyok
feladatai, valamint 2016. évben végzett munkdjanak ismertetése az alabbiakban olvashaté:

I1.11. Ugyviteli Osztaly (osztdlyvezets: Neppné Vdncsa Eva)

11.11.1. Miikédési feltételek
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http://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/

Az iratkezelési feladatok ellatdsa a 2016. janudr 1. napjan hatdlyba |épett Szekszard Megyei
Jogl Varos Onkormdnyzata Jegyz6jének Szekszard Megyei Jogl Varos Polgarmesteri
Hivatalanak Egyedi Iratkezelési Szabalyzatardl 6/2015.(XIl.31.) utasitdsanak megfelel6en
zajlik. Az iratok nyilvantartasa a korabbi éveknek megfelel6en az e-Forte iktatérendszer
haszndlataval torténik.

Az Ugyviteli osztalyon dolgozé kollégak munkajuk elvégzéséhez 3 szamitdgépet és 2 db
nyomtatét haszndlnak. A 2016. évben sor kerult egy A/3-as nyomtatdsra alkalmas gép
beszerzésére, amely lehet6vé teszi az el6adé ivek nyomtatasat.

Az iratanyagok tarolasa atmeneti és kozponti irattarban torténik. Az atmeneti irattar a
kozponti irattarnak még nem atadott, lezart és tételszammal ellatott, tovabbi érdemi
intézkedést nem igényl6 2015. évi, és 2016. év ligyiratok, valamint a hatdridGbe helyezett
iratok atmeneti 6rzését biztositja.

A kozponti irattarban az iratok az irattdri tervben meghatarozott tételszamok szerint
rendszerezve talalhatok meg. A kdzponti irattdrban az atmeneti irattarbdl atvett iratokat,
illetve az irattari anyag selejtezés vagy levéltarba adas elGtti iratait, valamint a helyben 6rzési
kotelezettség ald esé iratokat taroljuk.

11.11.2. Szervi tevékenység

Rendszeres feladatok:

- Postai kiildemények atvétele: A postan érkez6é dokumentumok atvételére az ligykezeld
kollégak rendelkeznek meghatalmazassal. A postai vagy hivatali kézbesitést,
futarszolgalat altali, az elektronikus, illetve személyes benyujtast kovetben az érkezett
kiildemények az lgyviteli osztalyvezet6hoz kerlilnek bontasra és érkeztetésre.

- Bontds és érkeztetés: a dokumentumokat a beérkezés tényének, valamint az
érkeztetés datumanak, érkeztetési azonositdoszamanak megadasaval vesszik
nyilvantartasba.

- Szigndlas: Ennek a fazisnak az a célja, hogy a jegyz6 meghatdrozza az adott irat
elintézésében hatdskorrel rendelkez6 igazgatdsagot, illetve osztalyt. A kildemények
papir alapon, valamint elektronikusan is szignalasra keriilnek.

- lktatds: Az Ggykezel6k kozott megosztva torténik a szervezeti egységek
dokumentumainak iktatdsa. Ennek a mdlveletnek a sordn egyrészt az iratkezel6
rendszerben, masrészt az iktatandd iraton az iktatobélyegz6 lenyomatanak rovataiban
rogzitésre kerilnek az adatok. Az iktatast kovet6en keriilnek az Ugyintéz6hoz a
dokumentumok.

- lIrattdrozas: Janudr honapban a 2015. évi ligyiratok irattarban torténd elhelyezése is az
iratkezelési szabalyzatnak megfelelGen lezajlott.

- Selejtezés, megsemmisités: A 2016. évi selejtezés soran a 2014. évi ,1” selejtezési
koddal, a 2013. évi ,,2” selejtezési kdddal, a 2012. évi ,,3” selejtezési kdddal, a 2010. évi
,5” selejtezési kdddal, a 2015. évi ,,3” selejtezési kdddal, és a 2000. évi ,4” selejtezési
koddal ellatott iratok lettek selejtezve. A selejtezésre kijelolt iratanyag a levéltar 2016.
aprilis 11-ei jovahagyasat kdvetGen megsemmisitésre keriltek.

Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak Szalkai Kirendeltsége a 2016.
évi selejtezését az iratkezelési szabalyzatnak megfelel6en elvégezte, és a
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megsemmisitésre a selejtezési jegyz6konyv levéltar altal zaradékolt példanya alapjan
2016. aprilis 28. napjat kovet6en sor kerdlt.

Rendkivili feladatok:

2016 janudrjaban egy el6adas keretében ismertetésre keriilt a Polgdrmester Hivatal dolgozdi
részére a modositott iratkezelési szabalyzat. Az iratkezelés folyamata, az iktatérendszer
megfelel6 haszndlata, az ligyintéz6k f6bb feladatai kerliltek részletezésre a tdjékoztaton.

Szalkai Kirendeltség iratkezelés folyamatdnak ellen6rzésével kapcsolatban utdellenérzésre
kerlilt sor 2016. juniusdban, amelynek eredményeként az intézkedési tervben foglaltak
megvaldsitasra kerlltek.

2016. oktdber 28 — 2016. november 14 kozott belsd ellen6rzés zajlott az iktatds, iratkezelés
rendjének vizsgalata targyaban. A vizsgalat lefolytatdsara a 2016. évi Eves ellendrzési terv
alapjan kerilt sor. A vizsgalat célja annak megallapitsa volt, hogy a polgarmesteri hivatal az
iratkezelése soran mennyiben tett eleget a jogszabdlyokban, bels6 szabdlyzatokban és a
vonatkozo utmutatdkban meghatarozott rendelkezéseknek.

F6bb megallapitasok, javaslatok:

- az Ugyiratkezelés ellatdsa alapvet6en a hatdlyos jogszabalyi el6irdsoknak megfeleléen
tortént,

- aziktatasirendszer nem minden esetben biztositotta az érkezé és a kikildetésre kerulé
iratok visszakereshetlségét és fellelhetGségét, az Uigyiratok hatarid6re torténd
teljesitését;

- bels6 kontrollrendszer miikodésének szabalyozasa nem teljes kord.

Intézkedési terv késziilt a javaslatok végrehajtdsara, valamint felllvizsgalatra keril sor 2017.
aprilisaban.

11.12. Informatikai Osztaly (osztdlyvezetd: Csikés Andrds)

11.12.1. Miikédési feltételek

A koltozést kovet6en megoldddott klimahelyzet lehet6vé tette az iktatd és novell szerverek
Széchenyi utcai Uzemeltetését. A 2015-ben tapasztalt ledlldsok (internet szolgaltatas)
megszlintek. A tetGantenna kabele a Béla kiraly téri épiletben a vilagité udvaron keresztiil
keriilt levezetésre. A telefonkdzpont aktiv eszkdzei athelyezésre kerltek.

A kozelség okan a szervezeten belili, valamint a hatdsdgokkal torténd kapcsolattartas
zokken6mentes.

11.12.2. Szervi tevékenység

Az Informatikai Osztdly az SZMSZ-nek megfelel6en 3 f6 [étszdmmal dolgozott 2016. évben.
Az Informatikai Osztaly kiemelt feladata:

A szoftver és hardver Gizemeltetés biztositasa

A kozgyllések informatikai tamogatdsa: a kozgyllések helyszine megvaltozott, a régi
Varmegyehazan keriilnek megtartdsra a Megyei Onkormdnyzat mobil informatikai
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rendszerével tdmogatva, mely lUzemeltetését kilsé szakember végzi, megbizasi szerzédés
alapjan. Az anyagkuildés folyamata nem valtozott meg

A rendeletek, hatarozatok, szabalyzatok nyilvantartasa, kozzétételben, kihirdetésben vald
kdzremikodés

kozrem(ikodés a www.szekszard.hu honlap tartalmdanak frissitésében,

A 2016. évi orszagos népszavazas lebonyolitasaban torténd részvétel, ideiglenesen atadott
mobil ASZA-s infrastrukturan (melyet azéta mar el is szallitottak).

Az informatikai beszerzések a terveknek megfeleléen alakultak az év soran.

A segédanyag-ellatas folyamata biztositott volt.

Rendkivili feladatok:

A Béla kirdly téri épliletben a szerverszoba athelyezése megtortént.

Megtortént a visszakoltozés el6tt a Béla kiraly téri épliletben az informatikai és telefonos
halézat atépitése.

Az osztdly feladata az 6nkormanyzati rendeletek egységes szerkezetbe foglalasa, a honlapon
torténd kozzététele, masrészt 23/2012. (IV. 25.) KIM rendelet alapjan az NJT rendszerében
torténd feltoltése, Szekszard és Szalka tekintetében is.

A honlap funkcidinak hivatali szintl attekintése és a kommunikacids-és marketing referens
kollégané alkalmazasa javitotta a portal szinvonalat.

Szalka elektronikus szerz6dés-nyilvantarté rendszere kiépitésre kerdilt.

11.13. Kozbeszerzési Osztaly (2017-ben megsziint az osztdly-jogdllds)

11.13.1. Miikddési feltételek

A KoOzbeszerzési Osztdly 2016. évben 1 f6 osztalyvezet6vel, valamint 1 f6 kozbeszerzési
referenssel végezte munkdjat. Az osztdlyvezet6 munkaviszonya 2016 decemberében
megsz(nt, az Osztdly pedig 2017. februar 1. napi hatdllyal megsziintetésre keriilt. A Hivatalban
jelenleg két f6 kozbeszerzési referens latja el a kozbeszerzések és beszerzések lefolytatasaval
kapcsolatos feladatokat az igazgatésag vezetését ellaté aljegyz6 kdzvetlen iranyitasaval.

11.13.2. Szervi tevékenység

A Kdzbeszerzési Osztaly koordinalja, szakmailag iranyitja és ellenérzi az Onkormdnyzat
beszerzési és kdzbeszerzési tevékenységét — a mindenkor hatalyos Kozbeszerzési torvény, a
SZMJV Kozbeszerzési Szabdlyzatdban, valamint a SZMJV Beszerzési Szabdlyzatdban foglaltak
szigoru betartasaval és betartatdsdval — a beszerzési igények felmérésétél a jogszabalyoknak
megfelel6 eljaras kivalasztasan és lefolytatdsan keresztil a szerz6déskotésig.

Az osztaly kollégai a munka elvégzéséhez sziikséges kdzbeszerzési referens végzettséggel
rendelkeznek.

A munka az oOnkormanyzat és intézményei kozbeszerzéseinek és beszerzéseinek
lebonyolitasara terjed ki. Rendszeres feladatok tobbek kozott: kdzbeszerzési terv készitése,
igény szerinti médositasa, eljdrasok elGkészitésébe a sziikséges személyek bevonasa, a
dokumentdciok Osszeallitdsa, kapcsolattartas a kozbeszerzési szakért6vel, az eljarasok
bonyolitdsahoz sziikséges feladatok elvégzése, ajanlatbontasi, targyaladsi, biralati
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tevékenységek szervezése, elvégzése, szerz6déskotés, beszerzési eljarasok sordn bizottsagi
el6terjesztések készitése, dontésrdl tajékoztatas kiklldése.

A KOzbeszerzési Osztdly feladata kiilonosen:
a) kozbeszerzési eljarasok koordindldsa, lebonyolitasa, lebonyolitdsdban valo részvétel,
b) 6sszedllitja az éves kozbeszerzési tervet;
c) ellatja a hivatalon beliili kozbeszerzésekhez kapcsolédd koordindcidt;
d) lefolytatja a feladatkorébe tartozé egyes kdzbeszerzési eljarasokat;
e) elkésziti a kozbeszerzésekhez sziikséges beszamolokat;
f) kozremikodik a kozbeszerzési szerz6dések megirdsdban, ellenérzi azok teljesilését;
g) elkésziti a kbzbeszerzésekrél sz616 éves tajékoztatot;
h) eleget tesz a kozbeszerzési eljarashoz sziikséges dokumentalasi kotelezettségeknek,
i) nyilvantartdst vezet a kozbeszerzésekrél.

A kozbeszerzési eljarasok keretében kotott szerzddések lejarati datumardl elektronikus
adatbazis kialakitdsdanak sziikségessége merilt fel, mely automatikusan jelzést adna a
hatarid6krél az Gj eljaras id6ben torténd inditdsdhoz.

A Kozbeszerzési Osztdly feladatkorében gondoskodik a kodzérdek(i adatok nyilvdnossagra
hozataldrol.

A koOzbeszerzési torvény szabdlyozza a kozzétételi és nyilvanossdghoz kapcsolodd
kotelezettségeinket. A kozzétételi kotelezettségeinknek a Kozbeszerzési Hatdsag honlapjan a
www.kozbeszerzes.hu oldalon tesziink eleget, a nyilvdnossag biztositasat pedig az
Onkormanyzat sajat honlapjan a www.szekszard.hu oldalon biztositjuk.

I1.14. Varosfejlesztési és Uzemeltetési Igazgatosag (IGAZGATOSAG-VEZETH: MARCZ LASzZLO)

11.14. 1. Miikédési feltételek
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A Vdrosfejlesztési és Uzemeltetési Osztdly munkatérsai a Széchenyi utcai épiilet nagytermében
végzik a munkdjukat. Az osztalyhoz tartozé munkatarsak rendelkeznek asztali szamitdgéppel
és a hivatalnal rendszeresitett szoftverekkel, megfelel6 méret(i monitorral, vezetékes és mobil
telefonnal, valamint fényképez6géppel. Az eszkoézok életkora, allapota a munkavégzéshez
megfelel6. Munkajukat egy hivatali Nissan Pick up gépjarm( segiti. A vezet6k irodajaban
taldlhato egy HP Officejet Pro tipusu szines nyomtatd, mely madsolasra és szkennelésre is
alkalmas. Allapota megfeleld.

Az osztaly a Polgarmesteri Hivatal szinte valamennyi szervezetével napi kapcsolatban all, mivel
az osztaly feladatai sokrétlek. A hivatal mas szervezeti egységeivel az aktualis feladatok
ellatasa kapcsan torténik kommunikacid, elsésorban a Pénziigyi Osztallyal, az Igazgatdsagi
Osztallyal, az Onkormanyzati Osztallyal és a Jogi Osztallyal. A szervezeten beliili
kapcsolattartds személyesen, irdsban, telefonon és elektronikus formaban torténik.

A 2016. évben az osztdly bonyolitotta a Mérey Mihaly Programhoz tartozd kivitelezési
feladatokat. A program megvaldsitasa soran tébb utca (Bor utca, Bartina utca, Sarkoz utca,
Csengey Dénes utca, Kapolna tér) ujult meg, utburkolat javitassal, vagy komplett szilard
burkolat készitéssel, megtortént a Pardszta patak mederrendezése, valamint koézel 10 km
zartkerti vadpas vizelvezet6 épilt.

Az atlgyi referens a forgalomiranyitd jelz6lampdk Gizemeltetése, karbantartdsa, javitdsa soran
rendszeres kapcsolatot tart az allami utak kezel6jével, a Magyar Koézut Nonprofit Zrt-vel.
Hatdsagi Ugyek intézésénél a Tolna Megyei Kormdanyhivatal Szekszardi Jarasi Hivatal MUszaki
Engedélyezési és Fogyasztovédelmi FSosztaly Kozlekedési Osztalya az illetékes.

A téli ho és sikossag mentesités szervezése megkoveteli az ALISCA Terra Nonprofit Kft-vel a
szoros egyuttmUikodést. A kézi sikossag mentesitést az idei évtél teljes mértékben az osztaly
végzi. A szekszardi Renddrkapitanysag Kozlekedési Osztalya rendszeres kapcsolatban all az
osztallyal kozlekedésbiztonsagi kérdésekben. Részt vesz a rendérség altal koordinalt
szekszardi kozlekedésbiztonsagi bizottsagi Gléseken. Az dnkormanyzattal szerz6désben allé
kivitelez6k munkajat napi szinten koordinalja.

A varosi fGkertész folyamatos kapcsolatot tart a zoldfellleteink fenntartdsara szerz6dott
partner céggel. Meghatdrozott id6szakonként megbizast ad a jatszétéri eszkozok
biztonsagossaganak felllvizsgalatara.

/////

Vizlgyi lgazgatdésaggal. A Tolna Megyei Katasztréfavédelmi lgazgatdsag Szekszardi
Kirendeltsége az 6nkormanyzati vizfolydsokat szurépréba szerlen ellendrzi, mely alkalmakkor
kozos helyszini szemlét tart. Hatdsagi Ugyekben a Fejér Megyei Katasztréfavédelmi
Igazgatdsag lgazgatd-helyettesi Szervezet Terileti Vizligyi Hatdsaga jar el.

A beruhazasi referens folyamatos kapcsolatot tart az intézményi vezetSkkel az lizemeltetési
és fenntartasi feladatok ellatasa érdekében. Intézményeinkben rendszeresek a Tolna Megyei
Kormanyhivatal Szekszardi Jarasi Hivatal Népegészségiigyi Osztdlya 4&ltal lefolytatott
kozegészségligyi ellenGrzések.

Avidroslizemeltetési ligyintéz6 a Polgdrmesteri Hivatal szervezetén bellil els6sorban a mez86ri
szolgdlat munkatarsaival tart munkakapcsolatot. A zartkertekben, kiltertleten el6forduld
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kilonféle problémadkat (hulladék elhelyezés, utjavitds, arkok rendbetétele, cserje és
fakivagdsok jelzése). oldjak meg kozosen.

Szekszard MJV Onkormanyzata a tulajdondban 1év8 vizelvezet6k és szurdokok egyes
Uzemeltetési feladatainak elvégzésére a Duna-Sié menti Vizi Tarsulattal a kdzmunka program
keretében az idei évben is szerz6dést kotott. A feladat meghatdrozdsa és ellenGrzése
rendszeres kapcsolattartast igényel. A kapcsolattartasok formaja egyrészt személyes, illetve
telefonon torténik.

Az energetikus hatdsagi Ugyei intézésénél a Baranya Megyei Kormanyhivatal Mdszaki
Engedélyezési és Fogyasztovédelmi FSosztdly Mérésiigyi és MUszaki Biztonsagi Osztalya az
illetékes. A kozvilagitas lizemeltetése és fejlesztése kapcsan napi kapcsolatban all a
honlapon barki szamara megtehet6. Mind a belsd, mind a kiilsé kapcsolattartds torténhet
személyesen, telefonon, elektronikus levelezés formajaban, vagy postai Uton.

A mez66rokkel és a gyepmesterrel szerdai napokon személyesen, egyéb napokon telefonon
keresztll torténik a kapcsolattartds. A Polgdrmesteri Hivatal vezet6i értekezletén az
Igazgatdsag vezetlje vesz részt. A hivatal mas szervezeti egységeivel az aktudlis feladatok
ellatdsa kapcsan torténik kommunikacid, elsésorban a Pénziigyi Osztallyal, az Igazgatdsagi
Osztallyal, az Onkorményzati Osztéllyal és a Jogi Osztdllyal. Az osztalyvezetdi feladatok ellatdsa
soran a vezet6 a renddérséggel, a kozlekedési hatdsaggal, az Alisca Terra NKft., a Szekszardi
Vagyonkezel8 Kft., az E.R.0.V. Vizikézm( Zrt., és a Sz8l8szem Egyesiilet vezet8jével egyeztet
rendszeresen. A kapcsolattartdsok formaja: személyes, telefonon, e-mailen és postai Gton
torténik.

Az 6nkormanyzat folyamatosan, tervszerlen évrél-évre fejleszti térinformatikai és ingatlan
nyilvantartdsi rendszerét.

A Vdrosigazgatdsi és Rendészeti Osztdly munkatarsai kozil kozterilet-felligyel6k 2015. év
marcius hdnaptdl a Garay tér 7. szam alatti ingatlanban keriltek elhelyezésre a f6épitésszel és
az Epitési Osztallyal egyetemben.

A kozterilet- felugyelet informatikai tdmogatottsaga:

- 3db asztali szamitégép

- térfigyel6 kamerarendszer

- Kézrend rendszer (PDA, Mobil nyomtatdeszkoz)

- mobil telefonok

A Kozrend rendszer - mely egy Osszetett informdcids rendszer - 2013. év szeptemberében
keriilt bevezetésre. A kozterliletek hatékonyabb ellen6rzése, a kozterilet-feliigyel6k
adminisztraciods terheinek csokkentésére, a pontosabb, gyorsabb munkavégzés érdekében. A
rendszer részét képez6 4 db PDA (okos telefon) akkumulatorai az elmult id6szakban gyorsan
meriltek, ezért a késziilékek cseréjére hamarosan sziikség lesz. Szekszdrd varos
kozterileteinek hatékonyabb ellendrzésére a kozterilet-felligyelet 1 db személygépkocsival,
valamint 3 db robogdval rendelkezik. A gépkocsi futasteljesitménye a 200.000 kilométert
meghaladta. A kozterilletek ellen6rzésének, valamint a polgarmesteri hivatal Aaltal
meghatarozott egyéb feladatok biztonsagos, id6ben vald elvégzése érdekében a gépjarmdl
cseréje esedékessé valt. 2015-ben bdvitésre keriilt a térfigyel6 kamerarendszer, melynek
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kdszonhet6en megnovekedtek a megfigyelt terlletrészek a varosban. Emiatt sziikséges egy
nagyobb atmérgjd televizid vasarlasa.

Birsagoldssal kapcsolatos adminisztrativ, illetve egyéb (igyintéz6i feladatokat is ellat az
Igazgatdsdgon dolgozd egyik adminisztrator, aki a Polgarmesteri Hivatal Széchenyi utcai
éplletében végzi a munkdjat. Asztali szamitdgép, monitor, vezetékes telefon és kilon
nyomtatd (HP Laserjet P2055 dn tipusu) segiti a munkajat. A szamitogépén fut a szabalysértési
nyilvantartdsi rendszer, valamint a kozterilet-felligyel6i intézkedéseket rogzité program
(KOZREND).

A mezG66ri szolgdlat minden héten szerda délel6tt tart lgyfélfogadast a Polgdrmesteri Hivatal
Széchenyi utcai ingatlandban. Ekkor intézik az adminisztracids feladataikat is. Informatikai
eszkozokkel nincsenek ellatva. Az Igazgatdsag munkatdrsai segitik az ilyen jellegli munkajukat.
A hét egyéb napjain az ellatdsi terlleteiken teljesitenek szolgalatot. Mindegyik mez&6r
rendelkezik a jogszabdlyban el6irt munkaruhdaval, sorétes |6fegyverrel, fényképezbgéppel,
tdvcsSvel és mobil telefonnal. A négy mez66rb6l harom sajat gépkocsival jarja a teriletet, egy
pedig a Polgarmesteri Hivatal Niva tipusu gépjarmdvével. A hivatali gépjarmu 15 éves, miszaki
allapota koranak megfeleld. 2015-ben palyazott az Onkormanyzat egy Skoda Yeti tipusu
jarmlire, azonban a pdlydzat nem részesilt tdmogatasban.

Az Osztdlyon beliil 1atja el a feladatat a gyepmester. Az § telephelye a Kesely(si Uton talalhaté
gyepmesteri telep. Informatikai eszkdzokkel nem rendelkezik, az ilyen jellegl feladatokat az
osztalyvezetd végzi el. A feladata ellatdsdhoz az aldbbi eszkozokkel rendelkezik: Renault
Kangoo tipusu gépkocsi, kutyabefogd bot, kutya és macska szallité ladak, élve fogd csapdak
(réka és macska befogdsara), mobiltelefon, egyéb kisebb targyi eszk6zok. A hivatali gépjarmd
16 éves, 309.000 km futasteljesitménnyel.

A nagytest(i kutyak szallitdsara alkalmazott lada megrongalddott, igy annak cseréje 2016-ban
megtortént. A gépjarmd és az eszkozok tisztitasara, fertétlenitésére szolgald gézborotva mar
nem javithatd, igy a megfelel6 higiéniai feltételek biztositasa érdekében Uj beszerzése
sziikséges. Az Onkorményzat — a mez86rdok bevonasaval — gyepmesteri készenléti szolgalatot
tart munkaidén.

A telepen taldlhato épiilet jo allapotd, az Onkormanyzat brigddja 2014-ben végzett festési
munkakat az éplleten. A kozm( ellatottsag azonban nem teljes, mivel vezetékes viz nem all
rendelkezésre.

Az Osztdlyhoz tartozd munkatdrsak tovabba a kozterilet-hasznadlati el6adg, illetve a hivatali
atszervezést megel6z6en a kornyezetvédelmi referens, akik a Széchenyi utcai éplletben
végzik a munkajukat.

11.14.2 Szervi tevékenység
Varosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly (2017-t6] vezetését az igazgatdsdg-vezetd Idtja el)

Az Osztdly elldtja a varosizemeltetés éves koltségvetési tervezetének elkészitésével
kapcsolatos teendéket.

Ellatja a varosiizemeltetési feladatkorrel 6sszefliggs bizottsagi hataskorokbe tartozé hatdsagi
és egyéb lgyekben a dontés el6készitési, végrehajtasi feladatokat, melyek donté tobbsége a
Gazdasagi és Pénzligyi Bizottsag tevékenységi korét érinti.

Kozrem(ikodik a vdarosiizemeltetés hatdskorét érint6 rendelettervezetek és szabalyzatok
el6készitésében, melynek soran szorosan egylttm(ikddik a Jogi Igazgatosaggal.
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Az Osztdly elldtja a vdrosiizemeltetési tevékenységgel Osszefliggs, kotelezGen elbirt
nyilvdntartdsok vezetését és eleget tesz az ezzel kapcsolatos adatszolgdltatasi
kotelezettségeinek. Eljar a varosiizemeltetési tevékenységgel Osszefliggé kérelmekben és
tgyekben.

Beruhdzads, felujitdsi feladatok:

Ellatja a kézmU{ mély-, és magas épitéssel kapcsolatos beruhdzasok és feldjitasok éves
koltségvetési tervezetének elkészitésével kapcsolatos teendGket, beszerzi a feldjitasra
vonatkozd intézményi igényeket.

Gondoskodik a feladatkorébe tartozé beruhazasok, felujitasok — beleértve az 6nkormanyzati
intézményeket is - terveztetésérdl, beszerzi a szlikséges hatésagi engedélyeket.
Kozrem(ikodik a feladatkorébe tartozd kozbeszerzési eljarasok, meghivasos palyazatok
lebonyolitasaban.

Fellgyeli az elfogadott koltségvetésben biztositott beruhazasok és felujitasok lebonyolitasat
az 6nkormanyzati intézmények, a hatdsagi kotelezések, az ut- és kozmlifejlesztések, a partfal
- veszély elharitds és tamfalépitések, a vizrendezések, a kozvilagitas és hirkozlés, az
informatika, valamint a kornyezetvédelmi alap tekintetében.

Feladatkorében elvégzi a szikséges muszaki ellendri tevékenységet, lefolytatja a mdszaki
atadas-atvételi, hasznalatbavételi eljardsokat.

Lebonyolitja a megvaldsult beruhazdsok garancialis bejdrasait, intézkedik szavatossagi
ugyekben.

Elldtja a tevékenységi korével Osszefliggd, kotelez6en elSirt nyilvantartdsok vezetését és
eleget tesz az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségeknek. A Kozgy(ilés részére
évente tajékoztatot készit az eldiranyzatok felhaszndalasaral.

Ellatja a beruhdzasi és felujitasi feladatkorrel Osszefliggd bizottsagi hataskordkbe tartozd
hatdsagi és egyéb ligyekben a dontés el6készitési, végrehajtasi feladatokat, melyek donté
tobbsége a Gazdasagi és Pénzligyi Bizottsag tevékenységi korét érinti.

A Varosfejlesztési és Uzemeltetési Osztalyon beliil mikddik a Zoéldfeliilet- karbantarté Csoport,
mely két csoportvezet6 iranyitasa alatt all. A Zoldfelllet- karbantarté Csoport feladata
kildénosen:

a) parkgondozas,

b) kozterileten lévé fak metszése, nyesése,

c) vizelvezetdk, arkok kaszaldsa,

d) gyomirtas,

e) padok karbantartasa,

f) jatszoterek karbantartdsa,

g) szemétgylijté kelyhek Uritése,

h) kozterileten elhagyott hulladékok 6sszegylijtése,

i) téli id6szakban ho- és sikossdg mentesités

A zoldfelllet karbantartasat ez idaig teljes egészében kils6 szerz6dott partner végezte. A
csoport létrehozasat egyrészt koltséghatékonysagi tényez6k indokoltdk, masrészt cél volt,
hogy a lakossagi észrevételekre, illetve a hivatalbdl észlelt kozterilet-rendezési igényekre
minél gyorsabban és hatékonyabban tudjon reagdlni az 6nkormanyzat. A szakmai munka
megfelel§ szinvonaldhoz a személyi feltételek a 37 f6 foglalkoztatasaval adottak. A targyi
feltételeket folyamatosan javitjuk.
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Az energetikus ellatja a kozvilagitasi berendezések, fogyasztasi helyek létesitését, kdzlizemi
szerz6dések megkotését, lUzemeltetését és ellenbrzését, valamint a villamos energia
liberalizaciéjabol addédd  feladatokat.  Segiti az  Onkormanyzati  intézmények
energiagazdalkodasat. Osszehangolja a varos teriiletén [évé kdzml(ifejlesztési tevékenységet,
kapcsolatot tart a kézmdszolgaltatdkkal. Azon tul elldtja az dnkormanyzati beruhazasok,
feldjitdsok soran az éplletvillamossagi mf(iszaki ellendri és beruhazasi tevékenységeket,
gondoskodik az oOnkormanyzat energiagazdalkodassal kapcsolatos helyi rendeleteinek
el6készitésérdl. Energiagazdalkoddassal kapcsolatos  kérdésekben képviseli  az
Onkormanyzatot, kapcsolatot tart a szolgdltatokkal és az érdekelt hatdésagokkal. Az
Onkormanyzat részérél szakhatésagi, kezeli nyilatkozatokat ad ki és vezeti a tevékenységét
érintd nyilvantartdsokat, biztositja az adatszolgaltatast.

Utliigyi referens ellatja az dnkormanyzat kezelésében lévé utak-, hidak és a sajat hasznélatu
utak igazgatdsat. Ennek keretében kozutkezel6i nyilatkozatot, allasfoglalast, hozzajarulast ad
engedélyezi a kozterilet-felbontdsokat, valamint a kozut alatti, vagy feletti nem kozlekedés
célu épitmény elhelyezésé A varoslizemeltetési elGirdnyzat terhére vallalkozasi szerz6dés
utjdan gondoskodik a helyi kozutak, zartkerti utak, jardak, kerékparutak, koz-parkoldk és
mdtargyaik UGzemeltetésérdl, fenntartdsardl, karbantartasardl. Biztositja a helyi kozutak,
jardak és kerékparutak téli Gzemeltetését, ho- és sikossdg mentesitését az dnkormanyzati
tulajdonu Alisca Terra NKft-vel kotott vallalkozdsi szerz6dés alapjan.

Kozlekedés igazgatds keretében ellatja az onkormadnyzati kezelésben lévé utak-, hidak
kozlekedés- forgalomtechnikai feladatait. Gondoskodik a kozuti jelzések, jelzétablak
elhelyezésérél, fenntartdsardl, sziikség esetén a poétldsukrél. Uzemelteti a kodzlekedési
jelz6lampa rendszert, gondoskodik a kozuti burkolatjelek felfestésérdl. Egylttm(kodik az
allami utak kezel6jével a kdzutak, csomdpontok, jelz6lampak lizemeltetése érdekében.
Biztositja az épitési hatdsag altal elSirt parkold megvaltasbdl az 6nkormanyzat altal kiépitendé
kozparkoldk kialakitasat. Kozrem(ikodik a fizet6-és nem fizetd parkoldk mikodési rendjére
vonatkozé valtoztatasok jévahagyasaban. Kozgylilési jévahagyasra el6késziti a
tomegkozlekedéssel kapcsolatban a menetrendvaltozdsokat, a tomegkozlekedési jaratok
utvonaldat és megallohelyeit, részt vesz a helyi tomegkozlekedés kialakitasanak,
valtoztatdsanak el6készitésében. Részt vesz a kozlekedési koncepcié kidolgozdsaban,
gondoskodik annak megvaldsitasarol.

A kertész ellatja a fékertészi feladatokat, igy kilondsen a kozcélu zoldteriletek, belterileti
erd6k, parkok, jatszéterek, koztéri mualkotasok, varosi padok, szokSkutak gondozasat,
fenntartasat és karbantartasat. Kidolgozza a parkfenntartas szakmai kovetelményrendszerét.
El6késziti a varosi parkok rekonstrukcidjat, a parkok viragositasat. Iranyitja az utcai fasorok,
parki fak alakitd metszésével, kivagasaval, Ultetésével kapcsolatos feladatokat. Intézi a
lakossag részérdl érkez6 fakivagasi kérelmeket.

Kozrem(ikodik az 6nkormanyzati intézmények teriletén 1évé ndvényzet allapotfelmérésében,
véleményezi a novényzet telepitést, javaslatot tesz a kivitelezésre. Kozrem(ikodik az
intézményekben meglévs jatszotéri eszkozok rendeletnek megfeleld ellenGrzésében, Uj
eszkdzok kihelyezésének tervezésében és kivitelezésében.

Gondoskodik a koztemet6k fenntartdsarodl, lizemeltetésérdl, ezzel dsszefliggd szolgdltatdsok
megszervezésérdl, a szolgaltatas ellenbrzéséré.
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A vizkdrelhdritdsi és vizgazddlkoddsi referens elldtja a polgarmester vizgazdalkoddssal
kapcsolatos dllamigazgatasi feladat- és hataskorét. Ellatja a helyi vizrendezési és vizkar-
elharitdsi feladatokat, az ar- és belviz elleni védekezést. Kiadja a csapadékviz-elvezets
rendszerre vonatkozé kézm( tulajdonosi hozzajarulast. Ellatja a kozkifolyd megsziintetésével
kapcsolatos feladatokat. Teleplilési vizrendezési feladatok korében gondoskodik a belviz
elvezetésérdl, atereszek, vizelvezets arkok karbantartdsarél, csapadék-csatornak tisztitasardl.
Gondoskodik tovabba a tlziviz tarozék karbantartasarodl. Ellatja az egyes vizi létesitmények
Uzemeltetését, fenntartdsat. Elkésziti a vizjogi Uzemeltetési, fennmaradasi engedély
megszerzéséhez sziikséges dokumentumokat, benyujtja azokat az engedélyez6 hatdsagnak.
EgyUttmUkodik az ivovizellatd és szennyvizelvezet$-és tisztitd rendszer lUzemeltetSjével a
kdzszolgaltatassal kapcsolatos, valamint a rendszer feldjitasaval, illetve fejlesztésével
kapcsolatos feladatokban. Kiadja a viz-, szennyviz-, csapadékviz haldzatok létesitésével
kapcsolatos tulajdonosi nyilatkozatokat.

El6késziti a vizgazdalkodasi tarsulat megalakuldsat el6készité szervezdSbizottsag
kezdeményezésére iranyuld dontést. Segiti a vizgazdalkodasi tarsulatot feladatainak
ellatdsdban, megszlinése esetén a még be nem fizetett érdekeltségi hozzajarulds
behajtasaban kdzrem(ikodik.

A zart és nyilt csapadékviz elvezet6 rendszerek folyamatos ellenérzése, karbantartasi
feladatok ellatasa.

A kozhasznu foglalkoztatds a varosiizemeltetési tevékenységhez szervesen kapcsolddik, hiszen
a kézhasznu munkasok a véllalkozasi szerz6déssel nem lekotott, fenntartasi jellegli munkakat
végzik, létszamtél flggben. Szekszard Megyei Jogu Varos Kozfoglalkoztatasi Terve is
tartalmazza azokat a munkaterileteket, ahol a foglalkoztatds megvaldsulhat. Ezek a
munkateriiletek — utak, hidak fenntartasa, vizkarelhdritas, koztisztasagi feladatok,
parkfenntartds — jellemz8en a varoslizemeltetés teriiletén jelentkeznek. A K6zfoglalkoztatasi
Terv is kiemelt szerepet biztosit a kozfoglalkoztatas gyakorlati végrehajtdsa soran a kézhasznu
munkavezet6nek, aki a napi munkakapcsolatot biztositja az Igazgatdsag szakfeladatait ellatd
koztisztviselSkkel.

A vdrosiizemeltetési ligyintézd elldtja a Szekszard Megyei Jogu Varos kozigazgatasi terlletén
talalhato zartkerti, kiilterileti szilard és fold utak, arkok, vizelvezet6k karbantartasi, felujitasi,
gallyazdsi munkdinak koordinaldsat. Folyamatos a kapcsolattartds a munkat végzé
vallalkozdsokkal, ellenérzi a végrehajtast. Kilterileti, zartkerti utak, arkok kezel6i feladatainak
ellatasa.

Kozrem(ikodik a mezei 6rszolgdlattal kapcsolatos és az allategészségligyi (ebrendészeti)
feladatok ellatasaban, gondoskodik az &rszolgalat mikodésével Osszefliggé tamogatas
lehivasardl.

Ellatja az 6nkormanyzati tulajdonban 1évé zartkerti és kilterileti ingatlanok hasznositasaval,
bérbeadasaval Osszefliggd feladatokat, megkoti a bérleti szerz6déseket, ellendrzi a bérelt
ingatlanok hasznositdsat.

A mezei 6rszolgalattal egyiittmikddve figyelemmel kiséri az Onkormanyzat kozigazgatasi
tertiletén lév6é termdfoldek haszndlatat, a hasznositasi kotelezettség elmulasztdsa esetén
felhivja a hasznalo figyelmét, illetve tajékoztatja az illetékes hatdsagot.

Kiadja az ©nkormanyzati tulajdonban lév6 kilterileti, zartkerti ingatlanokra - kivéve
kozteriletek - vonatkozo fakivagasi hozzajarulasokat, ellendrzi azok végrehajtasat.
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K6zhasznu munkavezeté gondoskodik azon regisztralt munkanélkiliek foglalkoztatasardl,
akikkel a Polgarmesteri Hivatal kdzmunkdk elvégzésére munkaszerzédést kotott. A munka-
szerz6désekben szerepl6 idGtartam alatt biztositja a dontd tobbségében varoslizemeltetési
feladatok elvégzését és elvégeztetését, a foglalkoztatottak felligyeletét, 6sszefogdsat és
irdnyitasat.

Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala évr6l évre megkdzelitéen 100 f6
kozfeladatot ellatd (kdzhasznu, kozcélu és kozérdek(i) munkds foglalkoztatdsara van
berendezkedve.

Az atlag létszam, amely a varosban az el6re tervezhet6 és az el6re nem tervezhet6 hézagpotld
feladatok elldtasdra minimalisan szikséges, 40 f6. Ez a létszamkeret rendszerint
rendelkezéslinkre all, vannak azonban id&szakok, amikor ettdl kisebb-nagyobb mértékben
eltér. llyen pl. a téli szezon, amikor atlagosan 20 f6 foglalkoztatasara van lehet6ség. Ez a keret
éppen elegendd a kdzhasznd munkdsok részére kijelolt terliletek sikossag mentesitésére,
illetve szaraz id6szakokban a kozteriiletek takaritasara.

Nyari szezonban dltaldban tovabbi 10-50 f6 foglalkoztatdsara kerilhet sor, amennyiben az
altalunk benyujtott pdlyazatok, pozitiv elbiralas ala kerilnek.

A teljes |étszam szezonadlisan és munkavégzés szempontjabdl a kovetkez6képpen tagozédik.
Novembertd6l janudr végéig a létszam atlagosan 20 f6, ebbdél 1 f6 kdézhasznu telephely,
szerszamkarbantartds, véddital készités, flités, 1 f6 Polgdrmesteri Hivatal gondnoksag, 16 f6
sikossag mentesités, szemétszedés, parkgondozas, egyéb.

Februartdl oktéberig atlagosan 40 f6t foglalkoztatunk. Marciusban 1 f6 kbzhasznu telephely,
1 f6 gondnoksag, 30 f6 a varosban kiszort sikossdg mentesit6 anyag begyl(ijtését végzi 4-6
héten keresztil, a kiszort mennyiségtél fliggben, amely 150-200 tonndra teheté. 6 f6
szemétszedést végez. Aprilisban kezdédnek a tavaszi munkak, 5 f6 gépi flinyirast végez,
amelyhez szlikséges a kisgépkezel6i jogositvany. 5 f6 néi munkaerd a varos koztereit, jardait,
Utpadkait, emlékmiveit, fak, oszlopok tovét gyomtalanitja és permetezi. 5 f6 a varos
csapadékviz elvezet6 rendszerét takaritja. Az iszapfogd ladakbol az iszapot kitermeli és a
mederszelvényben keletkezett akadalyokat, belégd fakat bokrokat eltavolitja. 5 f6 a varos 106
km-nyi betonozott és tovabbi foldes Utjait takaritja, gallyazza, szélesiti és jarhatéva teszi. 5 f6
kézi kaszalast, parlagfli irtast végez. 2 f6 utcabutorok, padok, korlatok, oszlopok stb. festését
mazoldsat végzi. A fennmarado létszam az egyéb, el6re nem tervezhet6 munkakat végzi,
amely lehet akdr rendezvényhez kapcsolédd feladat, korlatépités, favagds, irodak
koltoztetése, plakdtkaparas stb. Szintén nyari szezonban 2 f6 feladata rakodd a
tehergépkocsin, illegélis szemétlerakdk folyamatos felszamolasa, szurdikokbdl fold elszallitasa
stb. Az itt emlitett munkakon kiviil még szdmos mas munka keril elvégzésre. Ezen feliil a
kozérdekl munka keretében altalaban napi 1-2 f6 foglalkoztatasat végezziik, ugyanezekben a
munkakorokben. A munkavégzés maradéktalan lebonyolitdsdéhoz a megfelelé szerszamok
védbeszkdzok rendelkezésiinkre allnak.

Vdrosigazgatasi és Rendészeti Osztaly (osztdlyvezetd: Varga Andrds)

A Kézteriilet-feliigyelet feladatai:
a) A kozterilet jogszer( hasznalatdval, a kozterileten folytatott engedélyhez, illetve UtkezelGi
hozzajarulashoz kotott tevékenység szabalyszerliségének ellenbrzése.
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b) A kozterllet rendjére és tisztasagara vonatkozd jogszabaly dltal tiltott tevékenységek
megel6zése, megakaddlyozdsa, megszoritdsa, megsziintetése, illetve szankciondlasa.

c) Kézrem(ikodés a kozteriilet, az épitett és természeti kornyezet védelmében

d) Kézrem(ikodés a kozrend, kozbiztonsag védelmében.

e) Ellatja a kozterilet felugyeleti tevékenységet az 1999. évi LXIII. torvény alapjan.

f) Kozremiikodés a tarsadalmi blinmegel6zési feladatok megvaldsitdsdban, a kozbiztonsag és
a kézrend védelmében.

g) Kozremiikddés az 6nkormanyzati vagyon védelmében.

h) Kozrem(kodés a koztisztasagra vonatkozd jogszabalyok végrehajtasanak ellenérzésében.

i) Kozrem(ikodés az allategészségligyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban.

j) A mozgasaban korlatozott személy parkolasi igazolvany jogszer( hasznélatanak és
birtoklasanak az ellenérzése.

2016. évben a kozterilet- felligyelet Iétszdma 9 f6 volt. Ebbdl 2 f6 féiskolai, 7 f6 kdzépiskolai
végzettséggel rendelkezik. 1 f6 kozterilet-felligyel6 a napi munkat koordindlja, elkésziti a havi
szolgalati beosztast, az lUgyfelekkel, tarsszervekkel tartja a kapcsolatot, valamint a térfigyel6
kamerarendszer megfigyelését végzi. 1 f6 kozteriilet-felligyel6 pedig kapcsolt munkakorben a
kdzbiztonsagi referensi teenddket is elldtja. A kozterulet-feliigyel6k feladatukat valtozd
munkaidében, valtozé munkaterileten, vezénylés szerint hétvégéken, a pihend és
Unnepnapokon is végzik. A kozterilet-feligyel6k feladatellatasa érdekében munkaidGkeret
kerilt megallapitasra. A kozterllet-feligyel6k 4dltal hozott birsagokkal kapcsolatos
adminisztrativ és ligyintézé6i feladatokat kiilon adminisztrator latja el.

A kozterulet-fellgyelet nagyon szertedgazd tevékenységet Iat el. Feladatat és hataskorét
torvény, rendelet, 6nkormanyzati rendelet hatarozza meg. A 2012. aprilis 15-én hatalyba
|épett Uj szabalysértési torvény értelmében 14 esetben szabhat ki helyszini birsagot a
kozterilet-fellgyel6: polgari felhaszndlasi robbandanyaggal és pirotechnikai termékkel
kapcsolatos szabdlysértés, koldulas, tiltott szerencsejaték szervezése kozteriileten, kdzerkolcs
megsértése, veszélyeztetés kutyaval meghatarozott esetei, csendhdboritas, koztisztasagi
szabdlysértés, veszélyeztetés targyak elhelyezésével, eldobdsdval, szeszesital-arusitas, -
kiszolgdlas, - és fogyasztas tilalmanak megszegése, jogosultatlan kdzterileti értékesités, jégen
tartézkodas szabdlyainak megszegése, tiltott flirdés, személyazonossag igazoldsaval
kapcsolatos kotelességek megszegése, kdzuti kozlekedési szabalyok kisebb fokd megsértése.
A felsoroltak koziil jellemz&en a varosban a kozlekedési szabalyok megsértése (pl. varakozas,
megallas tilalmanak megszegése) és a koztisztasagi szabalysértések fordulnak el6. Az utdbbi
idében sajnos egyre tobbszor fordul el6 a kutyaval torténs veszélyeztetés is, ami magaban
foglalja mar azt is, ha valaki a tartdsa alatt |év6 ebet kdborolni hagyja. A felligyelet a
felsoroltakon tul a napi jar6rozések soran feltarja a sajnos tébbszor el6forduld rongdlasokat
(kozlekedési tablak, szemétgydijté kelyhek, padok, egyéb kozterileti butorok, buszvardk),
jelzik a varoslizemeltetési osztaly felé az ut- és jardaburkolati hibakat, katydkat, kozlekedési
tablak, a vizelvezet6k allapotat. A tavaszi-nyari idészakban kiemelt feladat a gazos, parlagfiives
terliletek, mig a téli id6szakban a ho- és sikossagmentesités ellen6rzése. EImondhaté, hogy a
fellgyelet munkatdrsai els6sorban a figyelmeztetés, felhivas eszkdzével élnek és nem cél a
mindendron torténd helyszini birsagolas. A kozterilet-felligyelet tevékenysége sordn ellenérzi
a kozterilet-hasznalati engedélyekben foglaltak betartasat, illetve az engedély nélkili
kozterilet-hasznalatot.
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Mind a kozterillet-feliigyelet, mind a mez66ri szolgdlat kiemelt feladata a kozterileten
képz6dé illegdlis hulladéklerakodk felderitése. Sajnos kialakultak a varosban olyan részek (déli
kertvaros, zartkerti vizmosasok, kordbban a szelektiv gy(jt6k kornyezete) ahol visszatérGen
jelentkezik ez a probléma. Tobbszor tajékoztattuk a lakossagot, hogy a kézelmultban megnyilt
lakossagi hulladékgydjté udvarban mindenki, aki rendelkezik koézszolgaltatasi szerz6déssel,
téritésmentesen elhelyezhet veszélyes hulladékot (pl. faradt olaj, novényvédd szerek,
veszélyes anyaggal szennyezett csomagolds, elem, akkumulator, stb.) és nem veszélyes
hulladékot is (papir, mlanyag, fém, lveg, zoldhulladék, épitési térmelék, stb.).

A kozteriilet-feligyel6k 2016. év folyaman a kovetkezd egyéb rendkiviili feladatokat lattak el:

- Tobb alkalommal részt vettek a Polgarmesteri Hivatal mas szervezeti egységeinek
hatdsagi ellen6rzéseiben, azok dokumentdlasaban. A posta altal kézbesiteni nem tudott
hivatalos értesitések, hatarozatok kézbesitésében.

- A Gondnoksaggal egylttm(ikodve, a hatdsagi ellenérzésekre vald kiszallasok
elGsegitésére a kozteriilet-feliigyelet gépkocsivezetd és gépkocsi biztositdsdval jarult
hozza.

- A fokozottabb kozteriileti jelenlét, a kozbiztonsag javitdsa érdekében a Szekszardi
Rendérkapitanysag munkatarsaival k6zos jarGrszolgalatokban vettek részt.

- Tobb alkalommal el6segitették Szekszard lakossagat érint6 valtozasok hirdetményeinek
kihelyezését, szérdlapjainak kihordasat.

- A Pénzligyi Osztaly kérésére a bankbdl szallitott értékek, a kozfoglalkoztatottak részére
kifizetésre keriil6 munkabér kisérése.

- Az elrendelt héségriadéban asvanyviz osztasa.

- Nemzeti- és varosi innepek rendezvényeinek lebonyolitasdban valé részvétel.

Az Osztaly elldtja a polgarvédelemmel kapcsolatos feladatokat, melynek soran szoros
kapcsolatos tart fenn a Katasztréfavédelmi lgazgatdsaggal, gyakorlatilag az 6 szakmai
iranymutatasuk alapjan Iatja el az egyik munkatdrsunk a kozbiztonsagi referensi feladatokat.
A polgarmesternek ad hataskort a vonatkozo, katasztréfavédelemrdl szé6l6 jogszabaly. Ezek
példaul a kovetkez6k: veszély esetén a helyi védelmi bizottsdag elndkeként a mikodési
terlletén irdnyitja a védekezésben részt vevl szervek, szervezetek tevékenységét, utasithatja
a védekezés iranyitasa sordan a védekezésben részt vevd szervezetek vezetdit a hataskoriikbe
tartozo intézkedések megtételére, intézkedik a védekezéshez igénybe vehet6 allomany és
eszk6zok atcsoportositasara és bevonasara. A polgarmester a felkésziilés keretében felel6s a
teleplilési veszélyelharitdsi tervek elkészitéséért, valamint a helyi lehet&ségek
figyelembevételével a védekezés feltételeinek a biztositdsaért, iranyitja a védekezésre vald
felkészitést, gyakorolja katasztrofavédelmi ligyekben az els6fokd polgdri védelmi hatdsagi
jogkort (polgdrvédelmi kotelezettség elGirasa, munkahelyi polgarvédelmi szervezet
megalakitdsanak elrendelése), a polgari védelmi kotelezettség alatt allé allampolgart a
terlleti, telepilési, kerlleti és munkahelyi polgdri védelmi szervezetbe kiképzésre és
gyakorlatra osztja be, felel6s a polgari védelmi kotelezettségen alapuld telepiilési polgari
védelmi szervezet megalakitdasaért, gondoskodik az illetékességi teriileten él6 vagy tartézkodo
személyek részére a katasztrofaveszélyekrdl sz6l6, a magatartdsi szabalyokat is tartalmazé
tdjékoztatasrdl, a gazdalkodd szervezetek részére hatarozattal elrendeli a polgéari védelmi
kotelezettségen alapuld telepiilési és munkahelyi polgari védelmi szervezetek megalakitasat
és az alkalmazas feltételeinek biztositasat, biztositja a lakossag riasztasara szolgalo és a
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kozigazgatasi terlletén Iévé, rendelkezésre bocsatott technikai berendezések mikodtetését,
részt vesz a feladatainak ellatasa érdekében, a hivatasos katasztrofavédelmi szervek altal
szervezett felkészitéseken, kijeloli a katasztrofak elleni védekezéssel 6sszefliggé feladataiban
kozrem(ikodé kozbiztonsagi referenst.

A jogszabaly valtozasok gyakorisaga, valamint az egyéni tuddsszint megtartasa és fejlesztése
érdekében sziikséges a rendszeres belsé és kiilsé konzultacidk rendszerét kialakitani, hogy a
felligyeletet érint6 Uj rendelkezések ismertetése megtorténjen annak érdekében is, hogy a
feladataikat jogszerlen és szakszer(ien lathassak el.

Mezei érszolgdlat feladatai:

A mezei 6rszolgalat |étesitésérdl, miikodésérdl, fenntartasardl és a mezé6r feladatairdl az
1997. évi CLIX. torvény fogalmaz meg rendelkezéseket. A mez66r a terméfoldek Grzését,
valamint a terméfoldon 1évé, illetve ahhoz tartozé termények és termékek, felszerelések,
eszk6zok, haszonallatok, tovabba a mez6gazdasagi épitmények, foldmérési jelek
vagyonvédelmét latja el. A szakmai felligyeletet a mez66r felett a megyei foldml(ivelésligyi
igazgatdsag és az illetékes rend6rkapitanysag latja el. A mez66r a feladatanak ellatasa soran
az intézkedéseinek ellenszegllé személlyel szemben testi kényszert, és ha ez nem vezet
eredményre, a rend6érségnél rendszeresitett konnygdazszérd palackot alkalmazhat. Szekszard
Megyei Jogl Varos Onkormanyzata jelenleg 4 f6 mez86rt foglalkoztat. A tevékenységiik
ellatdsahoz sziikséges I6fegyver, illetve formaruha biztositasarél a fenntarté 6nkormanyzat
gondoskodik. A mez66rok a terliletek bejardasa soran tapasztalt eseményeket a szolgélati
napldjukba jegyzik be, melyet naprakészen vezetnek. A teriiletek bejardsa mellett a mez66rok
minden évben részt vesznek a tavasz elején esedékes 6sszevezetett eboltdsokon, ahol segitik
az dllatorvosok munkajat. Tevékenységik korébe tartozik tovabba az egyes foldteriiletek
kimérése, a foldutak, arkok, vizelvezetSk, partfalak allapotanak, az illegélis szemétlerakdk
létesitésének figyelemmel kisérése és szlikség esetén ezek bejelentése az Igazgatdsag illetékes
munkatarsainak. Figyelemmel kisérik tovabba az elhanyagolt, gyomos, parlagflivel fert6zott
teriileteket, felhivjdk az ingatlan tulajdonosanak figyelmét a terilet karbantartdsara. A
tanyafeltorések vagy terménylopdsok észlelését kovetSen értesitik a tanyatulajdonosokat. A
nem Onkormdnyzati tulajdonban Iévé erd6kben elkdvetett falopasokrdl a tulajdonosokat,
illetve a rendérséget értesitik. 2014. decemberétél a szolgalat 3 munkatarsa gyepmesteri
készenléti szolgdlatot is ellat, ami azt jelenti, hogy hétkéznap munkaidé utan, illetve hétvégén
0-24 ¢6radban készenlétet tartanak és amennyiben a gyepmester feladatkorébe tartozé
tevékenységet kell elvégezni, akkor ennek eleget tesznek. A készenlétet heti valtasban latjak
el.

Csakugy, mint a kozterilet-feligyelet esetében, a mez66rok vonatkozasaban is szlikséges
feladat a jov6re nézve a folyamatos képzés, szakmai konzultdciéo megszervezése.

A szolgdlat egyik munkatdrsa 2015-ben betdltotte a nyugdij korhatdrt, igy az 6 munkaviszonya
2017-ben megszlinik. A potlasardl a varoshoz tartozé kilteriletek és zartkertek nagysdga
miatt szlikséges gondoskodni.

Allategészséqligyi és ebrendészeti feladatok:

Az osztdly munkatdrsai kozott taldlhatd a gyepmester is, akinek egyik feladata, hogy
OsszegyUjtse a kozterileten elpusztult allati tetemeket (elsésorban kutya és macska, de ebben
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az évben el6fordult galamb, réka, rigd, 6z, kecske és borz beszallitasa is a telepre), valamint a
telepllés belteriiletén a kébor ebeket. A gyepmester gondoskodik az dllati hulladékok
artalmatlanna tételérdl, ha a tulajdonos ismeretlen — ennek a koltségét az dnkormanyzat
viseli. Gondoskodik a teleptilés belteriiletén a kébor ebek befogdsaval kapcsolatos feladatok
elldtasardl. Gondoskodik az emberre egészségligyi szempontbdl veszélyes, valamint az
allatallomdany egészségét veszélyeztetd betegség tiineteit mutatd vagy betegségre gyanus
ebek és macskak kartalanitas nélkdli kiirtdsaval kapcsolatos feladatok ellatdsarél. Részt vesz
az ebek veszettség elleni kotelez6 véddboltasanak megszervezésében és végrehajtasaban. El
kell mondani, hogy az utdbbi id6ben sok probléma forrasat jelentik a , kébor” macskak,
melyeket a tdrsashdzakban é16, els6sorban id6s emberek etetnek a kozteriiletre kihelyezett
edényzetekben. Ezek az allatok altaldban nincsenek megfelel6en kezelve, gondozva és a
jatszétereken a homokba piszkitanak, ami betegségek el6idézGje lehet. A gyepmester a
kdzteriileten taldlt kdbor ebeket a Tolna Megyei Allat-és Természetvédd Alapitvany altal
Uzemeltetett allatmenhelyre szallitja. Azokat az ebeket, melyek esetleg embert, vagy dallatot
tdmadtak, martak meg, a gyepmesteri telepre fogadjuk be a jardsi hatésagi allatorvos
intézkedése alapjan. Ez az eljaras a varosban befogott rokdk vonatkozasaban is. A telepen
Osszegy(jtott allati hulladék Soltra keril artalmatlanitdsra, az ATEV Fehérjefeldolgozd Zrt-vel
megkotott szerz6dés alapjan. Sajnos az utdbbi idészak negativ fejleménye, hogy
megszaporodtak azok az esetek, amikor ismeretlen személyek helyeznek el llati hulladékot a
telep bejaratanal, jelent6sen megnovelve ezzel az Onkormdnyzat artalmatlanitasi kdltségeit.
Kértik egy lUgyben az dllatvédelmi hatdsag kdzremikodését, hatékonyabb ellenérzését a
haszondllattartok és a helyi dllatorvosok vonatkozdsaban.

Kézteriilet-haszndlattal, ingatlanok hasznositdsaval, kérnyezetvédelemmel kapcsolatos,
illetve egyéb feladatok

Ebben a korben tevékenykedik a kozteriilet-hasznalati el6add, valamint a kérnyezetvédelmi
referens, akinek a hatésagi jellegl feladatai a hivatali atszervezést kovet6en atkeriltek az
Igazgatdasi Osztalyhoz. Az osztdly eljar a kozterilet-hasznalati engedélyek kiadasaban, illetve
dontésre el6késziti a kdzterilet-hasznalati dijak mérséklése targyaban érkezett kérelmeket.
Az 6nkormanyzat helyi rendeletben szabalyozza a kdzteriilet-hasznalat rendjét, a kozteriletek
rendeltetéstl eltéré haszndlata esetén alkalmazandd szabalyokat. Példalézo jelleggel
kozterlilet-hasznalati engedélyt kell beszerezni: kozteriletbe nyuld Gizlethomlokzat, arusitd
pavilon elhelyezésére, hirdet6é berendezés elhelyezésére, épitési munkdkkal kapcsolatos
ideiglenes felvonulasi épllet, allvany, épitéanyag és tormelék elhelyezésére, alkalmi,
mozgdbolti arusitasra, vendéglaté-ipari elGkert (kerthelyiség) céljara, kidllitas, alkalmi vasar,
sport és kulturdlis rendezvények céljara, kozterileten gépjarm( folyamatos tarolasara,
Uzemen kivil helyezett és lzemképtelen jarm(ivek taroldsara, szérélaposztdshoz, egyéb
marketing tevékenységhez. A Kozgyllés a rendeletben meghatarozza az egyes kozterilet-
hasznalat soran fizetend6 dij nagysagat és a polgarmester jogosult az engedélyek kiadasara. A
Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsag méltanyossagi jogkorben eljarva donthet a kozterilet-
hasznélati dijak mérséklésérél, vagy elengedésérdl. Evente tébb szaz kdzteriilet-hasznalati
engedély irdnti kérelem érkezik a hivatalba, vannak szezonalisan témegesen el6fordulé
kozterilet-hasznalatok (n6nap kozeledtével virdgarusok, nyaron a zoldség és gyliimolcsarusok,
valamint a kerthelyiséget GzemeltetSk, a kardcsony kozeledtével pedig a fenydfa drusok). A
kdzelmult Uj szabalyozasi eleme, hogy a nemdohdanyzdok védelmérdl szol6 torvény értelmében
kdzforgalmu intézmény, munkahely, vagy szérakoztatdo-vendéglaté szolgaltatast nyujtod
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intézményeknek, ha sajat teriletikon nem tudnak dohdnyzéhelyet kijeldlni, akkor a
kozterlileten kell azt megtennilik. Erre vonatkozéan is szlikséges kozteriilet-hasznalati
engedélyt kérni. Dijat fizetni azonban nem kell, természetesen a csikktartd koérnyezetének
rendezése, tisztantartasa az engedélyes kotelezettsége.

Az Osztdly az alabbi kdrnyezetvédelmi, kozegészségligyi feladatokat latja el:
a. levegGtisztasag védelmével kapcsolatos teendé,
b. utdlagos szennyvizrakotéssel kapcsolatos teenddk,
c. kornyezetvédelmi programban foglalt feladatok el6készitését, valamint a
terv felllvizsgalatanak, elkészitésének koordinaldsa,
d. kornyezetvédelmi szakmai kérdésekben az 6nkormanyzat képviselete,
e. szunyog-, patkany- és galambgyérités.

A kornyezetvédelmi feladatok korében torténik a Keselydsi ati, rekultivalt hulladéklerakdval
kapcsolatos monitoringozas, féléves, éves jelentések elkészitése. Szoros kapcsolatot tartunk a
Z6ldtars Alapitvannyal, mely megbizas alapjan az Onkormanyzat klimakoordinatori feladatait
latjak el. Az Osztdly szervezésében valdsult meg 2016-ban, immar 3. alkalommal az orszagos
méretlinek mondhatd ,Legszebb konyhakertek” megnevezésl program Szekszdrdon. A
Kozgylilés most mar kilencedik éve ir ki pdlyazatot azon fogyasztok részére, akiknek
rendelkezésre all kozcsatorna az ingatlanuk kozelében, de valamilyen oknal fogva nem
kotottek ra. A palyazat keretében a bekotési koltség 50 %-a, de legfeljebb 150.000.- Ft
tdmogatas nyudjthatd. Els6sorban a szocialisan raszorultakon kivan ezzel az intézkedéssel az
Onkormanyzat segiteni. A palydzat elGkészitésével, lebonyolitasaval teenddket latja el a
kornyezetvédelmi referens. A Gazdasagi és Pénzligyi Bizottsag — a Zoldtars Alapitvany
koordinalasaval — klimalapot hozott |étre 2016-ban, a nyertes palyazékkal torténd
szerz6déskotés elbkészitését a kornyezetvédelmi referens végzi. A vdarosban torténd
patkanyirtast a FAUNA Higiénia Kkt. végezte 2016-ban. A varos teriiletén végzett
szunyoggyéritéseket a Magyar Allam finanszirozta 2016-ban. Az Onkormdnyzat 2016. év végén
a NETCONTROL Kft-vel kotott szerz6dést a varosban ismételten elszaporodott galambok
befogasdara, mely tevékenység jelenleg is folyik.

2017-ben ismételten életre kivanjuk hivni a ,Szépitsik egyitt Szekszardot!” elnevezésl
programot, melynek koordinaldsa a referens feladati kozé tartozik majd.

Az osztdlyvezetd sajat feladatkérében késziti, végzi — tobbek k6zdtt - az aldbbi feladatokat:

- az oOnkormanyzati tulajdonban lév6é ingatlanok, ingatlanrészek hasznositdsaval vagy
értékesitésével kapcsolatos el6terjesztéseket,

- abel- és kilterileti ingatlanok bérbeaddsaval, értékesitésével kapcsolatos teenddbket,

- a telek-kiegészitések lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a
szerz6dések megkotésérdl,

- az Osztaly tevékenységi korével 6sszefliggd, kotelez6en elbirt nyilvantartdsok vezetését
és eleget tesz az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségeinek,

- avasarok, piacok, mikodtetésével, kapcsolatos feladatokat, el6késziti az ehhez sziikséges
onkormanyzati dontéseket.

- a Kozgylilés hataskorébe tartozd hatdsdgi arak megallapitdsra vonatkozd
el6terjesztéseket,

- a helyi foldbizottsag dontése ellen benyujtott kifogasok kozgyllés el6 terjesztését,
tovabba az ezzel kapcsolatos kodzigazgatasi hatarozatokat.
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A vasdrok és piacok tartdsdval kapcsolatos hataskor az elmult években mar kevesebb feladatot
ad az Osztalynak, mivel mind a piac, mind a vdasar lUzemeltetését kiilsé vallalkozds, az
onkormanyzati tulajdonban lév6é VagyonkezelS Kft. latja el. Amit még az osztdly e kdrben
elvégez az az, hogy megvizsgilja az esetlegesen elG6fordulé lakossagi, vagy kereskeddi
panaszokat a piac, vasar mikodtetésével kapcsolatban, illetve el6késziti az lizemeltetéssel
kapcsolatos szerz6déseket és o©nkormanyzati dontéseket. A kozelmult kormanyzati
intézkedéseinek hatasara tobb, kordbban o©nkormanyzati hataskérben 1évé hatdsagi
armegallapitas allami kézbe kerilt (pl. tavhé, tomegkozlekedés), igy e tekintetben csdkkent az
onkormanyzati hatdskor és ebbdl adéddan az osztdly ezirdnyu feladata. Ettdl fliggetlentl a
kozterilet-haszndlati dijak, az Ut nem kozlekedési célu igénybevétele esetén fizetend6 dijak,
a piaci és vasari dijtételek megallapitasa tovabbra is a kozgy(ilés hataskorébe tartozik és ezek
el6készitését az osztaly munkatarsai végzik el. Egyedi kérelmek alapjan torténik az
onkormanyzati ingatlanok bérbeaddsa, a Gazdasagi és Pénzligyi Bizottsag altal meghatarozott
bérleti dij ellenében. Belteriileten elsésorban konyhakerteket létesitenek, gyliimdlcsfakat
Ultetnek ezeken a terlileteken, mig zartkertben legel6k, gylimolcsosok bérbeadasa a jellemzé.
Az Osztaly bonyolitja le az 6nkormanyzati ingatlanok értékesitésével, illetve 0j ingatlanok
vasarlasaval kapcsolatos teend6ket. Az ingatlanok értékesitésére jellemzéen telek-
kiegészitések formadjaban keril sor, illetve kiiltertleten a bérl6k, vagy a teriletiiket béviteni
szandékozok jelentkeznek ilyen igényekkel.

Az Osztély dltal ellatott feladatok felsoroldsa az Onkormanyzat honlapjan megtaldlhaté. A
feladatok részletezésében, az egyes Ugyfajtakhoz kapcsolddd nyomtatvanyok kdzzétételében
fedezhet6k fel hianyossagok, amiben sziikséges fejleszteni. Terviink, hogy a kozterilet-
fellgyelet altal alkalmazott jogszabalyokat, intézkedéseik szabadlyait, koézérdekd adatait,
Ugyfélfogadasi rendjét, elérhet&ségeit kiilon feltlintessiik a honlapon.

Sziikségesnek latszik az is, hogy a varos honlapjan b6vebb tajékoztatast helyezziink el az
ebrendészettel, mez86ri szolgalattal, kozterllet-hasznalattal, ingatlan hasznositassal
kapcsolatos kdzérdek( informacidkral.

s s

11.15. FG6épitész (Herr Teréz)

11.15.1 Miikddési feltételek

A f8épitész az Epitési Osztallyal egy irodatérben dolgozik, ami idénként neheziti az
épitéshatdsagi és a fGépitészi hataskor elklilonitését, masrészt azonban kedvez6 az ligyfelek
szamadra, mivel egyszer(ibb az egyeztetés menete, gyorsabb az informacid-daramlas.

A f6épitész hivatalos ligyfélfogadasi ideje azonos az Epitési Osztalyéval (hétfs és szerda), de a
gyakorlatban folyamatos az Ugyfélforgalom, ami azonban nem jelent fennakadast a
munkavégzésben.

Gépkocsi igénylésnek, helyszini szemléknek altalanos rendje nincsen, alkalomszerlien vagy
hivatali gépkocsival vagy sajat autdval torténik a helyszinek megtekintése.

Az elmult évben jelzett technikai hidnyossdag (szines nyomtatd, fénymdsold) megoldddott, igy
a munkavégzés targyi feltételei jelent&sen javultak.

A szervezeten bellli kapcsolat-tartas gyakorisaga és tartalma egyes egységekkel, ill.
kollégakkal rugalmas és jol mikéds, mas egységekkel alkalomszerd.
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11.15.2. Tevékenység

A fGépitészi tevékenység a gyakorlatban nagyrészt a jogszabdlyon alapuld feladatokra terjed
ki:

Telepiilésképi véleményezés elbkészitése:

Az eljards Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormanyzata Kozgydlésének a telepiilésképi
véleményezési eljarasrol szoloé 7/2013. (l1l.1.) 6nk. rendelete alapjan keril lefolytatasra, az
épitési engedélyezési eljardsokat megel6z6en. 2016-ban 81 ligyben keriilt sor telepilésképi
vélemény kiaddsara. Kiadmanyozd a polgarmester, a szakmai elGkészitést végzi a f6épitész. E
tevékenységhez kapcsolodik a tervezékkel és az épittetSkkel torténd elbzetes egyeztetések
lefolytatdsa.

Tervtandcs mikddtetése:

A telepilésképi véleményezési eljarasok mintegy 10-15 %-a nem a f6épitész szakmai
véleményén, hanem a tervtandcs testiileti véleményén alapul. Ezen lgyek korét a Szekszardi
Onkormanyzatnak az Onkormanyzati Epitészeti-m(iszaki Tervtanacs m(ikodésének rendjérdl
sz0l16 11/2007. (IV.11.) rendelete hatdrozza meg. A tervtandcs Gsszehivdsa, levezetése és a
vélemény allasfoglaldsban térténd dsszefoglaldsa és kiadmanyozasa a féépitész feladata.

Telepiilésképi bejelentés elGkészitése:

Az eljards Szekszard Megyei Jogl Véros Onkormanyzata Koézgy(lésének a telepiilésképi
bejelentési eljarasrdl szolé 14/2013. (111.29.) onk. rendelete alapjan kertl lefolytatdsra,
azokban az esetekben, amikor épitési engedélyezési eljarashoz nem kotott a tevékenység
(homlokzat atalakitasa, kerités épitése, rendeltetési mdd megvdltoztatdsa, reklamok
elhelyezése, stb.) Altaldban el6zetes szakmai egyeztetést kovetSen keriil sor az eljaras
lefolytatdsara.

Teleplilésképi kotelezés el6készitése:

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Kézgy(ilése 2016-ban alkotott rendeletet a
telepllésképi kotelezési eljarasrdl (19/2016. (V.4.) 6nk. rendelet), mely alapjan 2016-ban egy
eljards indult, amelynek végrehajtasa jelenleg is folyamatban van.

Szakhatdsdgi k6zremiikodés:

Altaldban nyomvonalas létesitmények esetében torténik annak igazoldsa, hogy a terv a helyi
épitési szabalyzatban foglaltaknak megfelel-e. 2016-ban 14 esetben tortént szakhatdsagi
kozrem(ikodés a fGépitész részérdl. E feladatkdrbenis tobbszor keriil sor el6zetes egyeztetések
lefolytatasara.

Teleplilésrendezési terv mdodositdsai:

Részben 6nkormanyzati igény alapjan, részben kérelemre - a Kozgy(ilés dontése alapjan -
2016-ban 4 modositasi eljaras indult (0sszesen 9 teriletet érintéen), melybdl kett6t (2
terliletet érintéen) megbizott vallalkozd, két moddositast (7 teriiletet érintéen) pedig a
fGépitész készitett el, ill. mindezek egyeztetési és dokumentalasi eljarasat a féépitész folytatta
le.

Belteriiletbe csatoldsi ligyek:
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2016-ban a lakasépitési tamogatasi rendszer valtozdsa miatt is az eddigieknél Iényegesen tobb
belterlletbe csatolasi igény jelentkezett. 2016-ban ezen igények rendszerezése és egy
egységes eljarasrend kidolgozasa tortént meg, mely alapjan jelenleg a végrehajtasi folyamat
zajlik.

Kézteriilet-szabdlyozdsi ligyek:

A telepilésrendezési tervek dltal jelolt kozterilet-szabdlyozdsok (utterilet-szélesités)
végrehajtasa telekhatar-rendezési feladatként altaldban a belteriiletbe csatolashoz vagy
esetenként épitési tevékenység engedélyezéséhez kapcsolddik. A vazrajzok elkészittetése, a
terlilet-atadasi megdllapodasok elkészitése, a foldhivatali eljards lebonyolitdsa a fGépitész
feladatkorébe tartozik.

Beltertiileti teriiletértékesitések véleményezése:

A Varoslzemeltetési és —fejlesztési Igazgatdsdg ingatlan-értékesitési eljarasa sordn
esetenként kikéri a fGépitész allasfoglaldsat arrdl, hogy az a telepiilésrendezési tervvel ill. a
varosfejlesztési elképzelésekkel 6sszhangban van-e.

Fenti rendszeres és eljarasrendjében szabalyozott ligykdrokon tul a f6épitész a hivatalvezetés
altal kijelolt esetek Ugyeket intézi (kdztéri szobrok, panaszos lgyek, jogszabdly-tervezetek
véleményezése, Limes vilagorokségi program, stb.), tovdbba a vezet6ség és a tobbi szervezeti
egység igénye szerint vesz részt a fejlesztési targyu palyazatok el6készitésében.

Elektronikus kézigazgatds

Jelenleg is aktudlis probléma a telepilésrendezési terv honlapon vald elérhetésége. Mivel a
belterlleti szabdlyozasi terv folyamatosan mddosul, az egységes szerkezetbe torténd
Osszedolgozas pedig technikailag bonyolult, igy napra kész és valtoztatas alatt nem 3allé

,,,,,

honlapon megtekinthet6, a tobbi telepllésrendezési eszkdzrél pedig megkeresés alapjan
azonnali hatdllyal tajékoztatast kapnak az tigyfelek.

Az épitési targyu jogszabalyok gyakori valtozasai a f6épitészi tevékenységet is érintik, napra
készen kell kbvetni a valtozasokat és tajékoztatni az ligyfeleket.

Fel kell készilni a teleplilésrendezési terv Uj, és a kozeljov6ben még varhatéan maddosuléd

jogszabdlyokon alapuld teljes kord felllvizsgalatara, valamint a jelent8s el6készitést igényl6
un. teleptilésképi rendelet megalkotdasara.
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Tisztelt Kozgydilés!

A szervezeti egységek, igazgatdsdgok, osztalyok tevékenységét szamba véve sem tudunk
hidnytalanul beszamolni a hivatal szertedgazé feladatairdl, hiszen hivatalunk munkatarsai
szdmos olyan feladatot is ellatnak, mely kevésbé dokumentalhatd, mint példaul az
onkormadnyzati rendezvényeken valé kozremikodés, nemzetkozi kapcsolatok szervezése, stb.

Munkdnk szervezésében, a feladataink ellatdsaban arra toreksziink, hogy a jogszabalyok
megtartasa mellett hatékonyan szolgaljuk a kozosséget. Toreksziink arra is, hogy az igényekre,
jogszabdlyvaltozasokra gyorsan reagaljunk, hogy lgyfeleinket jogszer(ien és lehetGség szerint
gyorsan szolgaljuk ki.

Munkdnk min&ségét, a folyamatokat magunk is vizsgaljuk, hogy a hidnyossagokat minél el6bb
feltarva, azokat megsziintessiik. A tavalyi évben a korabbiakhoz képest megsokszoroztuk az
elrendelt belsé ellenGrzések szamat, melynek kdszonhetéen szamos teriiletet vettiink gércsé
ald. Az ellen6rzésekrdl az lilés napirendjén szerepl6 ellendrzési jelentésben adunk szamot.

A hivatali munka hatékony szervezése érdekében folyamatellenéri munkakort is
kialakitottunk, melyt6l azt varom, hogy a munkafolyamataink még atgondoltabbak és
Osszehangoltabbak lesznek.

Kdszondm Szekszard Megyei Jogl Véros Kozgy(lésének és Szalka Kozség Onkorményzata
Képvisel6-testiletének is a hivatali munka tdmogatdsat!
Kérem a Kozgytilést, hogy fogadja el a beszamoldmat.

Szekszard, 2017. majus 10.

dr. Molnar Kata
jegyz6

HATAROZATI JAVASLAT
Szekszard Megyei Jogt Varos Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatalanak 2016. évi
munkajarol sz6l6 beszamolo
Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormdnyzatanak Kézgy(ilése elfogadja Szekszard Megyei Jogu
Véaros Onkormanyzata Polgarmesteri Hivataldanak 2016. évi munkajardl sz618, a jegyzé altal
elGterjesztett beszamoloét.
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