Belsd ellenérzésekhez kapcsolddé intézkedések nyilvantartasa
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5 . megnevezése (cime) megdllapitas N . o s a A (leirds / NEM) (datum / NEM) leirdsa intézkedések oka L
3 ellendrzés iktatészama jovahagydsanak egység) hatarideje |épések
1. Az éves koltségvetési
beszamolo elkészitéséig a
1. Az éves ko a 6 elkészitéséig el kell végezni a kovetelések értékelése és az
kovetelések értékelését és az értékvesztés elszamolasat . értékvesztés elszamoldsa
ok ol . o e ot loaddedi 1. A tdrgyévet mestortént
1.Jogszabalyok figyelembevételével 2. Negyedévente el kell végezni a mérlegjelentés leaddsaig a " s . 2. Negyedévente a
és a belsé szerinta é Gsitése, egyedi értékelése és annak kovetelések analitikus nyilvantartasa alapjan kimutatott kovet6 év februar mérlegjelentés leaddsaig a
Téritési dijak alapjan az érté és el lasi kotelezettség 16sitd hatralékok és tulfizetések fékonyvi egyeztetését, valtozasok 28. kovetelések analitikus
, L 4tvezetését, egyeztetések dokumentalasat. L 1. 2016. februar 28. nyilvantartasa alapjan
megallapitasa, 2. Abelsé as és a gyakorlat 6 ja a érdekében negy Pal Jozsef 2. Folyamatosan 2. negyedévente kimutatott hatralékok és
beszedése, hatralek az analitikus nyi tés szerinti dllomanyvaltozas elszamolésa, illetve az é 3. Progr ést igényel, hogy az étkezési téritési dijak 2016, februs Gazdasagi . . tulfizetések f6konyvi
- 4 i< BA|cd . s atelekant vals ol deni . - februar ‘s 5 | targynegyedévet folyamatos to valtord
1. X.1/2016. Szekszardi 2. sz. Ovoda és Bolcséde kezelése, dokumentdldsa. kovetelésként valo elGirasai a KASZPER-ben automatikusan V/A.4-8/2016. Igazgatosagvezetd s NEM ’ egyeztetése, véltozasok
pénkezelés, megjelenjenek. A beszedett téritési dijak az ETELKA modulban 4. Tamasi Anna koveto. I:‘_o 20. 3. meghoss'z.abbltva: atvezetése, egyeztetések
gazdélkodési 3. Az integralt szdmitégépes rendszer altal biztositott lehetéségek kihasznaldsaval, az kidllitott utalvanyrendeletek alapjan keriilnek kényvelésre. A osztalyvezets napjaig. 2017. mdjus 31. dokumentaldsa megtorténik.
., étkezési téritési dijak allomanyvaltozdsanak automatikus kezelése. kovetelések elirasat az el6z6 pont szerinti feladasok alapjan 4. folyamatos 3. A program még nem keriilt
ellendrzés kell végezni 3.2016. februar 28. fejlesztésre, azonban az
4. A Pénzkezelési ban el8irt éggel a vezetGi ellendrzés keretében a illetékes kollégak a
pénzkezelési szabélyok betartasénak, érvényesiilésének ellendrzése. 4. Az ellendrzést a szabalyzat szerint dokumentalva, meghatarozottak szerint végzik
lekdvethetden kell elvégezni. (Aldirasok, datum, pecsét 4. Folyamatos munkajukst. 4.
elhelyezése, melyek igazoljak az ellendérzés megtorténtét.) Az alairasok, datumok és
pecsét elhelyezése a szabdlyzat
szerint torténik, az ellenérzés
megtorténtét igazolidk.
X ) . 1. Jogi Igazgatdsag
1. A munkaszervezet kiemelt figyelmet fordit arra, hogy a énkorményzati
jogszabalyban meghatarozott kételezettségnek Osztaly
maradéktalanul eleget tegyen a jovében. A R 1. folyamatos 1. Az Onkorményzati Osztaly
munkaszervezet ennek érdekében folyamatosan felhivja a Fer,l Blanka L 2. A szabdlyzatba folyamatosan nyomon
figyelmét a Tarsulasi Tandcs elnkének a sziikség szerinti osztélyvezet§ torténd beépités a koveti a tarsuldsi tlések
ulések 6sszehivasara. L tarsulasi dontést évenkénti szamat és szikség
1. Az Mdtv. 44. §-ban, valamint az SZMSZ-ben foglaltakkal 8sszhangban a Térsuldsi Tanacs z GaZda,SE,gl kovetd 30 nap esetén kezdeményezi annak
rendes illéseit sziikség szerint, de évente legaldbb hat alkalommal sziikséges megtartani. 2- Az Snkormanyzat szamwiteli politikdjaba be kel épiteni lgazgatosag sszehivasat.
Szekszard és Kornyéke Szocidlis . . azokat a — trsuldsos miikddéssel kapcsolatos - . Pénzuigyi osztaly . - 1. folyamatos 2. Az 6nkormanyzat
PRI ’ s Szabalyszer(i e . - p— 5 s s 2016. februar - Térsulasi AN
2. |IV.631-2/2015.| Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatdsi s 2.A politika meg kell olyan — a tarsulasos mlikodéssel szabalyokat, melyek a kéltségek megosztasat, a V/A. 4-5/2016. Tamasi Anna . . NEM 2.2016. szeptember szamviteli politkaja
Tarsulas mikddése kapcsolatos - sajatos szabalyokat, melyek a tagok éltal befizetett hozzajarulasok hozzajarulasok nyilvantartasat és az egyeztetését 3. osztalyvezetd melgalla!)c?das 01. és feltlvizsgalatra keriilt,
nyilvantartaséra és az ehhez kapcsolodo egyeztetések elvégzésére vonatkozik. lehetdvé teszik. Jogi Igazgatosdg 'mOd'05.|t353,1 beépitésre keriiltek a
Ezt megel6z6en a tarsulasi tandcsnak donteni kell az Onkorma'nyzati "tarSVUIaS' Ean?cs sziikséges modositasok. A
elszédmolhaté kdzvetett kdltségek kdrérél és az elszamolas Osztély dO“FQSE szukrseyges, szamviteli politika
mddjarol, megosztasardl — tarsulasi megallapodas Feri Blanka tilés 6sszehivasa modositasanak hatalyba
madositds sziikséges. . L 2016. februdr 28-ig. lépése: 2016. szeptember
osztalyvezetd
01.
Szekszard MJV Onkormanyzata Beérkezd szamlak Szitkséges a Gazdalkodasi Szabalyzat feliilvizsgalata. Feliil kell vizsgalni az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Tamasi Anna ,Ai 'mez,mentf',az
Szekszard MJV Polgarmesteri Hivatala érkeztetésének, Hivatal, valamint az intézményi gazdalkodasi osztalyvezetd p(;?g;:n;r:::iahli::‘:“
iktatasanak, szabalyzatokat és a sziikséges mddositasokat at kell Majnayné Sajben gazdélkodasi szablyzat
igazolasanak vezetni. Anna feliilvizsgalata megtdrtént, a
3. |X.3-1/2016. szabalyszer(i V/A.4-28/2016. 2016. dprilis 8. | jgazgatésagvezets |2016. méjus 31. NEM 2016. marcius 01. sziikséges modositasok
ellendrzése atvezetésre keriiltek.
Mindhéarom gazalkodasi
szabalyzat modositasa 2016.
marcius 01. napjan lépett
hatlvha
T.SZeKszard ViegyerJogu vVaros
Onkorményzaténak Kozgy(ilése
a264/2016. (X.27.)
1. Majnayné Sajben hatarozataval
Anna jovahagyta a Polgérmesteri
1. Az egylittm(ikodés szabalyszer(isége érdekében az egylittm(ikodési 1. Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala és a igazgatosagvezetd Sze:::;l;:ia:::jzﬁ:ezé
megallapodast médositani szikséges. Szekszardi Gyermeklanc Ovoda kézétt sziiletett Tamdsi Anna 1.2016. szeptember e ot
egyiittmiikodési megallapodast felil kell vizsgalni és a ) ) 30. guetesi szervek kozotti
2. A bels6 szabalyozs & a gyakorlat Bsszhanginak kovetelménye miatt saiikséges médositasokat dtvezetni. osztlyvezetd  munkamegosztési
Teriési diak évente oz analitkus myntartds seintllomany valogds dszamoisst, 2. Negyedévente 1. 2016, okiSher 27, | TR, s
srdi ine 6 (llanita negyedeven ) . - - ) R Aci . 5 z analitikus nyilvantartas
4. | x/5-5/2016. Szekszérdi Gyermeklanc Ovoda megallapitésa, illetve az egyeztetések dokumentaldsat el kell végezni. 2. Negyedévente az analitikus nyilvantartés szerintidllomany | /a4 305016, | 2016. julius 26.| 2 2mas Anna folyamatosan NEM 2.negyedévente | dllomanyvaltozss
beszedése, hatralék valtozas ":‘l‘(’:"a‘fégemi osztalyvezets folyamatos elszémoldsa ds az cgyeztetésck

kezelés vizsgalata

3. Az 6nkormanyzat vagyonarol és a vagyongazdalkodas szabalyairdl sz6lé
31/2004. (XII.1.) szekszardi 6r. 6. mellékletében meghatdrozott behajthatatlan
kévetelés mindsitését az Ahsz. 1.§ (1) bekezdése alapjan sziikséges szabdlyozni.

3. Felill kell vizsgaIni az Gnkorményzat vagyonardl és a
vagyongazdélkodas szabdlyairdl sz616 31/2004. (XII.1.)
szekszérdi 6r-t és 4t kell vezetni a jogszabalyvaltozasokat.

3. Majnayné Sajben
Anna
igazgatosagvezetd
Tamasi Anna
osztélyvezetd

3.2016. szeptember
30.

3.2017. februar 02.

dokumentélasa negyedévente
megtorténik. 3. Szekszard
Megyei Jogli Véaros
Onkorményzatanak Kozgy(lése
a2017. februdr 2-i Glésén
elfogadta az 1/2017. (11.8.)
onkormanyzati rendeletet az
6nkorményzat vagyonardl és a
vagyongazdalkodas

hAbmirdl c2414 21 /2004




Szekszardi Roma Nemzetiségi

Gazdélkodds

1. Feliil kell vizsgalni az SZRNO és Szekszard Megyei Jogu
Véros Onkormanyzata kézott létrejott egylttmUikodési

1. Az egyittm(ikodés szabalyszeriisége érdekében a Nek.tv. 80. § (3) bekezdés c)
megallapodast és at kell vezetni a sziikséges valtozasokat.

pontjaban foglaltaknak megfelel6en az egylttmiikidési megéllapodasban rogziteni

a SZRNO kotelezettsé osszeférl lenségi bal

2. Az SZRNO Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat
2. Az Infotv. 37. §-aban foglaltaknak megfelelSen az SZRNO hatdlyos Szervezeti és Szekszard Megyei Jogu Varos honlapjan kézé kell tenni.
Miikodési Szabalyzatat a telepiilési Snkormanyzat honlapjan kdzzé kell tenni.
3. Feliil kell vizsgalni a 2016. évi koltségvetési hatarozatot

3. Ajov6ben intézkedni arrol, hogy a hatarozat-tervezet és kiegésziteni a sziikséges tartalmi elemekkel.

el6terjesztésekor a nemzetiségi 6Gnkormanyzat képvisel6-testiilete részére tajékoztatasul
a jogszabalyi eléirasoknak megfelelen, szoveges indokldssal egyiitt keriiljenek
bemutatasra a mérlegek és kimutatasok, valamint a koltségvetési hatarozat teljes korlien
tartalmazza a jogszabdlyban el§irt tartalmi elemeket.

4. A jogszabaly altal elGirt, kotelez§ szabalyzatokat meg
kell alkotni és el kell fogadnia a képvisel6-testiiletnek. A
folyamatba épitett, elézetes, utélagos és vezetdi
ellenérzést minden esetben érvényesiteni kell.

T. Miajnayne sajoen
Anna
igazgatosagvezetd
Tamasi Anna
osztalyvezetd

2. Majnayné Sajben
Anna
igazgatosagvezets
dr. Kajos Nikolett
aljegyz6

3. Tamasi Anna

1.2016. szeptember
30.

2.2016. jalius 31.

3.2016. szeptember
30.

1.2016. szeptember
29.
2.2016. julius 31.
3.2016. oktéber 30.

1. ASzekszérdi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat és
Szekszard Megyei Jogu Véros
Onkorményzata kozotti
egyuttmikodési megallapodas
feliilvizsgalata és modositasa
megtdrtént. Szekszard MIV
Onkormanyzaténak Kozgytilése
a250/2016. (IX.29.) sz.
hatérozataval, az SZRNO pedig
a21/2016. (1X.27.) sz.
hatdrozataval fogadta el a
megallapodds mddositasat.
2. A SZRNO hatdlyos szervezeti
és miikddési szabalyzata

4. Tekintettel arra, hogy az egész
Polgarmesteri Hivatalban feliil kell
vizsgalni a jogszabalyvaltozasok miatt

4. Az
intézkedésre
elgirt hataridé

- . 4. A nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladataira fen . PO
X/4-4/2016. Onkormanyzat T etiseel ¢ vzat 8 anakvegrenajtas pesolatos | ) 2016. julius 26. ) L 4.2016. szeptember NEM ) Szekszard MIV AN 2017. janius 30-
vizsgalata el kell késziteni a Bkr. 6.§ (3) és (4) ) ozott és osztalyvezets 30 4. meghosszabbitva Onkorményzatanak honlapjn a kontrollrendszer mdikédését, igy a P
biztositani sziksége: a‘likr. 85(2)" désének P afolyamatba épitett, 5, Ki kell jelIni tovébbi kitelezettséguallalé személyt és : 2017. marcius 31-ig elhelyezésre kerillt. hata’ridia;gho'ssz.abgi;évsra kerllt | eghosszabbits
elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést. az Avr-ben foglaltakat maradéktalanul be kell tartani — 4. Majnayné Sajben 5 2016, s 31 5.2016. jdlius 31. 3.A2016. évi kiltséguetési - marcius 31-ig. sra keriilt.
. kiilénés figyelmet forditva a kézeli hozzatartozéra. R -Julius 31 6. folyamatos hatarozat felilvizsgalat
5. Az Avr. 60. § (2) foglalt Gsszefér esetén ki kell By Anna ¥’ r::(’z:éme : :z'zsf::e:
jeloIni tovabbi kotelezettségvallalo személyt az Avr. 52. § (7) bekezdésben foglalt elgiras X . igazgatosagvezets 8 - 8
alapjan. 6. Folyamatosan figyelni kell arra, hogy a Tamasi Anna 6. Folyamatos tartalmi elemekkel
teljesitésigazolasok és az érvényesités gyakorlata Al 6 2016. julius 31. kiegészitésre kerilt.
. . P, osztalyvezetd 4. Tekintettel h
6. Az operativ gazdélkodd ési hibainak feltarasa és kijavitdsa megfeleljen a jogszabalyi elGirdsoknak. Y A Tekintette| arra, hogy az
N A S P Aok L e s PO 5 o s 5 h egész Polgarmesteri Hivatalban
érdekében sziikséges a az érvényesits elgirasoknak Az alairas mintakrdl naprakész nyilvantartast kell végezni, _ R
PN " i e % . " - P ce 5. Tamasi Anna felul kell vizsgélni a
megfeleld elvégzése, valamint az Avr. 60. § (3) bekezdésének megfelel6en a ezért feliil kell vizsgaIni a jelenlegi nyilvantartést és . jogszabalyvaltozésok miatt a
koteleze((segvallalasr.a, (levI!esllles |gaw'|asra,.utlalvan\{ozasra Jlogosull személy aldirds amennyiben sziikséges, azt kiegésziteni. osztalyvezet§ Kontrollrendszer makadését,
mintajarol naprakész nyilvantartas vezetése. . PR
igy a hataridé
6. Tamasi Anna meghosszabbitasra keriilt
aeatdlninantX 2017 mircing 31 § A
1. Szekszard Megyei Jogu Varos
Onkormdanyzaténak Kozgytilése
fcrftani - oo g 5 £ a264/2016. (X.27.,
s i rendiének 1. El kell késziteni az egylttm{ikodési megallapodast . s h /, ( f )
A belsé 1.A ésa akszer( rendjénel Szekszérd M  Jogh V4 Poles teri Hivatala 6 1. Majnayné Sajben atarozatdval
, , érdekében, a hatékony, takarékos és ésszer(i intézményi gazdalkodas kereteinek zekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala es az Anna jovahagyta a Polgarmesteri
szabilyozottsig, megteremtéscért ssi megallapoda rogiteni, hogy az Aur. .| llyés Gyula Megyei Konyvtdr koz6tt annak érdekében, gorgatoedgverets Hivatalés  gazdasd
bizonylati rend és § (1) bekezdés szerinti feladatok koziil melyik feladatot melyik kiltségvetési szerv Iatja el. | hogy a feladatmegosztés tisztazott legyen és a makddés Tomisi Anna 1.2016. augusztus 31. 1 2016 oktéber 27. | szervezettel nem rendelkez
X. 7-4/2016. lllyés Gyula Megyei Kényvtar fegyelem megfeleljen a jogszabélyokban foglaltaknak. V/A.4-31/2016. | 2016. jdlius 26. el 6 NEM : o -I " " | koltségvetési szervek kdzotti
szabalyszer(iségéne 2. Azopenative mikbdés hibainak megeldzese, feltérasa s kijavita osztalyvezeto 2. folyamatos - folyamatos munkamegosztssi
k vizsgalata érdekében az o kaz "f o ésabelsd y 2. Kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy az 2 Tamasi Anna ngﬂl[ﬂPDdESI» B
eloirasainak megfelelo elvegzese. utalvanyozas, valamint az érvényesités eljarasi gyakorlata o Y 2. A Gazdasdgi Igazgatosag
" . . osztalyvezet§ kollégai folyamatosan tigyelnek
megfeleljen a jogszabdlyokban foglaltaknak. . .
arra, hogy az utalvanyozas és
az érvényesités eljarasi
evakorlata megfelelien a
Szekszard Megyei Jogu
Mai ¢ Saib Véros Onkormanyzatanak
. ajnayné Sajben e
A szocidlis étkeztetés " R I . . inay ) Kozgyiilése a 264/2016.
. ol Feliil kell vizsgalni a Szocialis Kézpont és a Szekszard Anna . .
hatékonysaganak, s . ede ek PP oo VA . - s o : (s « (X.27.) hatarozataval
szablyozottsiganak 1. Az egylittm(ikédés szabalyszer(isége érdekében az egytittm(ikodési Megyei Jogli Véros Polgarmesteri Hivatala kozott sziiletett igazgatosagvezetd i6vahagyta a Polgarmesteri
X.10-5/2016. szacialis Kozpont , yozottsaganar, megallapodast feliilvizsgalata sziiksége egyiittmiikodési megallapodést és sziikséges szerint 4t | V/A4-32/2016. | 2016.jdlius 26. |  TamésiAnna | 2016. szeptember 30. NEM 2016. oktober 27, | /°VeNa8Yta a Folgarmest
szabalyszer(iségének e L B . Y Hivatal és a gazdasagi
L kell vezetni a jogszabdlyi valtozasokat. osztélyvezet§ L
vizsgalata szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szervek kozotti
munkamegosztasi
megallapodast.
n P T. A Szekszardi Nemet
1. Az egyiittmikodés szabdlyszer(isége érdekében a Nek. tv. 80. § (3) bekezdés c) 1. Majnayné Sajben SzefozardiNemet
ontjaban foglaltaknak megfelelen az egyiittmiiksdési megallapodasban rogziteni Anna Nemzetiségi Onkorményzat és
? ,J 8 PN 8 . .gy DU g p . 8 o 1. Sziikséges a SZNNO és Szekszard Megyei Jogu Varos . L, W Szekszard Megyei Jogl Véros
sziikséges a Nemzetiségi Onkormdnyzat kotelezettségvallaldsanak 6sszeférhetetlenségi | . A o N ) Lo . . igazgatosdgvezetd - . .
szabélyait Onkorményzata kozott létrejott egylittmUikodési megallapodas o Onkorményzata kozotti
vait felilvizsgalata és modositsa. Tamasi Anna egylittmikodési megallapodas
osztélyvezetd feliilvizsgalata és modosita
2. Az Info tv. 37. §-aban foglaltaknak megfelelGen a SZNNO hatélyos Szervezeti és e vlz.sg? ata s mor osttasa
Mikodési Szabalyzatét a Telepilési Onkormanyzat honlapjan kozzé kell tenni 1.2016.09.30 megtortént. Szekszdrd MIV
) 2. A hatdlyos SZMSZ elhelyezésre fog keriilni Szekszard Megyei 2. Majnayné Sajben : . Onkorményzaténak Kozgy(ilése
g — . e cdovetde hatd e Jogi Véros Onkorményzatanak honlapjan. 249/2016. (1X.29.) sz.
3. A jovBben intézkedni szilkséges arrdl, hogy a kbltségvetési hatdrozat teljes kdrtien 0g( Véros Onkorményzatanak honlapjén Anna 2. 2016.06.30 2249/2016. (1X 29) sz
i 5 i igazgatosagvezets 1.2016. szeptember | hatérozataval, az SZNNO pedig i 5 4. Az
tartalmazza a jogszabalyban elGirt tartalmi elemeket. " L o L. . . 4. Tekintettel arra, hogy az egész _ .
3. Feliil kell vizsgalni a 2016. évi kdltségvetési hatarozatot és : n i a60/2016. (IX.27.) sz. . . p intézkedésre
. I At e dr. Kajos Nikolett 29. 2.2016. jnius 30. o Polgarmesteri Hivatalban feliil kell PR
Szekszérdi Német Nemzetiségi Onkormanyzat 4. A SZNNO gazdilkodasanak végrehaitésaval kapcsolatos elkell késaitenia | S2Ukséges esetén modositani kell. A kbvetkezd koltséguetési aljegyz6 3.2016.09:30 3.2016. oktober 30, | Natromtdvaliogadiacla i,y g, dlyvaltozasok miate | St hatérids
X/12-5/2016 € v Gazdalkodas vizsgalata : ) Bazdaiodasanak VEBrenaltes P acaraira e en kesziten! hatarozat elkészitésekor kiemelt figyelmet kell forditaniarra, |  V/A.4-27/2016. | 2016. junius 22. legy NEM - o020 oo éllapodas modositasa & @ tozasoK T 2017. mércius
Bkr. 6. § (3) és (4) 1 m ozott és biztositani sziikséges N ) " 4. meghosszabbitva P a kontrollrendszer miikodését, igy a .
a Bkr. 8. § 2) bekezdésének megfelelen a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és | "B 2i0Bszabalyban el6irt tartalmi elemeket tartalmazza a dsi 4.2016.09.30. jnius 30-i 2. A Szekszdrdi Német hatarid6 meghosszabbitasra keriit 318
8. sfelelsen  foyamatba épiet ) utdlag hatirozat. 3. Tamasi Anna 2017. junius 30-ig | Nemzetiségi Onkormanyzat SO meghosszabbité
. osztalyvezet§ 5. folyamatos 5. folyamatos hatalyos Szervezeti és : & sra kerillt.
5. Az operativ gazdalkodds mikédési hibdinak Szése, feltarésa és kij 4. Meg ke‘|V\ng§\ni, hogy elegendé-e a Slzeksza'r? Megve'i J?gn , o Mﬁki?dési Sz;{bélyzata fe!lferﬁll
érdekében sziikséges a teljesitési is, az 6 - PR Varos Onkormanyzata kontrollrendszerének miikodtetésére 4. Majnayné Sajben a sajat és a varos honlapjéra is.
megfelels E‘VZ'ZéSE vonatkozé szabalyzatok kiterjesztése az SZNNO-re vagy kiilon Anna 3.A2016. évi kdltségvetési
& ) szabdlyozas kialakitasa sziikséges. igazgatésagvezets hatarozat felilvizsgalata
megtortént, a sziikséges
5. A jovében a j; i elGirasoknak o . kotelez6 tartalmi elemekkel
PO 5. Tamasi Anna o hertd X "
a és érvény i ; kiegészitésre kerillt, a 2017. évi
osztalyvezetd koltségvetési hatarozat mar
aczorint kécaiilt ol
1. Amur is és a as szakszer( bélyoza 1 Miegyel Jogu varos Polgarmestert alanakes a L. >zeKszard IVIegyel JOgU Varos[, a szervezeti és Miikodési Szabalyzat [2. Az
érdekében, a hatékony, takarékos és ésszer(i intézményi gazdalkodés kereteinek  Wosinsky Mor Megyei Mizeumnak feladatellatasi Onkormanyzaténak Kozgy(lése | e|jiyizsg3lata folyamatban van, intézkedésre
megteremtéséért asi 4 4 régziteni, hogy az Avr. 9, Megallapodast kel kétnie, melyben el kell pontosan 'hat‘arolnl, a 264/?016' (X'27') id6kazben ASZ ellendrzés zajlott le, el6irt hataridé
§ (1) bekezdés szerinti feladatok kszill melyik feladatot melyik koltségvetési szerv létja el. hogy mely szervezetnek milyen feladatot kell ell4tnia. ~ hatdrozatdval )y nek megillapitasait szintén 2017. majus 31-
. i " o ' o Juvahagyta'aPu\garme'sferl sziikséges beépiteni. 4. ig
2.Az SZMSZ-t médositani sziikséges a hatalyos alapit okiratban és a trzskonyvi 2. A Wosinksy Mor Megyei Muzeum Szervezeti és Miikadési 1. Majnayné Sajben Hivatal és a gazdasdgl | regintettel arra, hogy az egész meghosszabbits
kivonatban foglaltaknak megfelelGen. Slabi'ilyxatét fell{l ke}l vusgél’m, ::sszh?ngb‘a lfell hoznia ) A,m,]a ) sz.erviezetlerl nem 'e"d?!kfzé Polgarmesteri Hivatalban feliil kell sra keriilt.
hatalyos alapité és |gazgat?s?gvezeto koltsegvetlesl szervek/kf)zom vizsgalni a jogszabalyvaltozasok miatt |4. Az
3. Az operativ ési hibainak feltarasa és kijavitasa foglaltakkal. Tam'asl Annaﬂ i 2 ast |akont mikodését, igya  |intézkedésre
érdekében sziikséges, hogy az utalvanyozds és az érvényesités a jogszabalyok és a belss ) ) o o osztélyvezetd megdllapodast. 2. A Szervezeti | 4riq meghosszabbitdsra kerilt | elsirt hataridé
balvzatok el6irasanak + keriljenek elvégzésre. 3. Kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy az intézménnyel és Mkodeési S2abdly2at 5017 marcius 31-g, 2017, mérclus
Bels§ any és érvényesitési a 2. Majnay Gabor 1.2016. augusztus 31. feliilvizsgalata folyamatban 31-ig
szabalyozottsé 4. Szekszard Megyei Jogu Varos Polgérmesteri Hivatala Szamviteli Politikajanak j alyokban, szabal kt megfelelgen osztdlyvezetd 1.2016. oktéber 27. | van, idSkszben ASZ ellendrzés meghosszabbita
) Y N g" kiterjesztése a Wosinsky Mér Megyei Mazeumra. kerﬂy\jenek ellatasra. Ezze\’ kapcsolat}:an afeltart hiba’!(ra fel kell ) 2.2016. augusztus 31. 2. meghosszabbitva zajlott le, melynek sra keriilt.
bizonylati rend és hivni az érintett kollégak figyelmét, tovabba egy honapon 3. Tamasi Anna 2017.majus31-g  3.|  megallapitasait szintén
X/14-5/2016. Wosinsky Mér Megyei Mdzeum fegyele 5. Szekszard Megyei Jogti Véros Polgarmesteri Hivatala kontrollrendszerének kiterjesztése keresztiil ki ! e’\lenﬁﬂzni az T V/A.4-34/2016. |2016. julius 26. osztalyvezets 3.2016. augusztus 1. NEM folyamatos 4. sz;uk'ségef ?gépyitevi. 3Az )
szabilyszeriségéne a Wosinsky Mér Megyei Mizeurnra, gyakorlatot annak érdekében, hogy a jovében a feladat ellitésa 2016. o1 s.| ut ésér
N . megfelel legyen. 4. Majnayné Sajben |4.2016. augusztus 31. itva 2017. aj a ak
k vizsgélata o . - X s
Anna marcius 31-ig megfelel6en keriilnek ellatasra.
4. A Polgarmesteri Hivatal Szamviteli Politikdjanak tételes, igazgatésa 5.2016. augusztus 31. 4. Szekszard Megyei Jogu Varos
intézményi dsaban peltetni kell a Wosinsky Mér Tamési Anna Onkormanyzata jegyzéjének
Megyei Muzeumot is, ezért sziikséges a Szamviteli Politika osztalyvezetd 12/2014. (I.2.) utasitasa a
médositasa. SZAMVITELI POLITIKAROL a

5. Szekszard Megyei Jogui Véros Polgdrmesteri Hivatala

kontrollrendszerének miiko ésére
hatalyét ki kell terjeszteni a Wosinsky Mor Megyei Muzeumra.

5. Majnayné Sajben
Anna
igazgatésagvezetd

7/2016.(IX.1.) jegyz6i
utasitadssal modositasra kerdlt.
A szamviteli politika hatdlya a
Wosinsky Mér Megyei
Muzeumra is kiterjed. 5.
Tekintettel arra, hogy az egész
Polgarmesteri Hivatalban feltl

Lall vizcndini ~




A telepiilési
. . oo tamogatasok
Szekszard MJV Humanszolgaltatasi b Y L e ,
X/15-5/2016. \eazgatsss folyésitasanak, Az ellenbrzés soran intézkedést igényl6 hianyossagot nem tapasztaltak. - - - - -
8378 g igénylésének
vizsgalata
1. Tekintettel arra, hogy a
Polgarmesteri Hivatal 1. Tekintettel arra, hogy a
ideiglenes elhelyezésére | Polgdrmesteri Hivatal ideiglenes
szolgélé épiiletben az Ad6 elhelyezésére szolgélé
Osztaly az Igazgatasi éplletben az Ad6 Osztély az
Osztallyal kozos légtérben Igazgatasi Osztallyal kdzos
helyezkdeik el, igy nem légtérben helyezkedik el, igy
S, L , , 1. Kovécs Laszloné indokolt az 6nallé nem indokolt az 6nallé
Az adougyi eljras - , , L. L, , L 1. Meg kell vizsgalni, hogy lehetséges-e az Add . s e L L cer 1. L
o . 1. Hatékonyabb addztatasi feladatok elldtédsa érdekében az 6néllé . e, osztalyvezetd - hozzaférés biztositasa, hozzaférés biztositasa, mert a
kivetés, beszedés, A L Osztaly munkatdrsai szamara 6néll6 TAKARNET . . 1. meghosszabbitasra . .
. . - )} o, TAKARNET hozzaférés biztositasa sziikséges. el . ) L Ado Osztédly . " mert a TAKARNET-hez TAKARNET-hez kénnyen és
Szekszard MJV Polgdrmesteri Hivatal Adé behajtas hozzéaférést biztositani. 2016. L. 1.2016. oktdber 15. kerult 2017. R . iex )}
1. | X/18-5/2016. . ) . . ; L V/A.4-58/2016. 2. Tamasi Anna NEM K kénnyen és gyorsan gyorsan hozzaférhetnek az Adé
Osztély szabdlyszer(iségéne L L, , , B o 2. Ugyelni kell arra, hogy a szamviteli szeptember 21.| . L, B 2. folyamatos augusztus 31-ig 2. vex . , L . L
o 2. Szamviteli (kényvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszerden kidllitott o . ; P . igazgatosagvezetd hozzaférhetnek az Ad6 Osztaly kollégdi az Igazgatési
k vizsgélata ) L . . nyilvantartdsokba csak szabdlyszerien kidllitott L. folyamatos ; L , . .
bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni. . . . . . Gazdasagi Osztély kollégdi az Osztaly kollégdin keresztul.
bizonylatok alapjan kertiljenek adatok bejegyzésre. P .. . . ) o
|gazgatosag Igazgatasi Osztaly Amint a Polgdrmesteri Hivatal
kollégain keresztul. visszakoltozik a székhely szerinti
2. A Gazdasdgi épliletbe, gy megvizsgaldsra
Igazgatosdg munkatarsai kertl az 6nall6 TAKARNET
folyamatosan tgyelnek hozzafaras biztositasdnak
arra, hogy a bizonylatok lehetGsége az Add Osztaly
szabalyszer(en keruljenek kollégadi részére.
kidllitésra.
A gondozotti PN . - g Al s B B e
? (ezelé A feltart hianyossagok megsziintetését célzd intézkedések végrehajtasa
. énzkezelés . A PR .
2. | X/20-5/2016. Szocialis Kozpont P L, megtortént. Intézkedést igényld hianyossagot nem tapasztaltak.
utdvizsgélata
Szabalyszer(i s . . (A Ald e . . L
(ko dY inek A feltart hidnyossagok megsziintetését célzd intézkedések végrehajtasa
. ) miikédésénel L ? ot oA K it .
3. | X/21-7/2016. Alisca Terra Nonprofit Kft. L megtortént. Intézkedést igényl8 hianyossagot nem tapasztaltak.
utévizsgalata
. N . . . . 1. dr. Molnar Kata L Tek_'"fettel ara, hogy az 1. Tekintettel arra, hogy az eltelt
1. A kovetkez6 valasztas vagy népszavazas alkalmaval ) . eltelt id6ben még nem volt id8ben még nem volt valasztds va B L
2016. oktéber 2-ai intézkedni sziikséges arrél, hogy a megbizasi szerz6dések a jegyz6, OEVI valasztas vagy népszavazas, igy né szav:za’s ey az intézkedésigy Akbvetkezd
orszdaos 1. A jovBben intézkedni sziikséges arrdl, hogy a megbizasi szerz6dések a 4  elvégzends feladatokat részletesen vezetd, HVI vezetd azintézkedési kotelezettségnek k"tpl ttsé ! gkv ) lehett valasztds
. P N Py 4 " N Otelezettsegnek meg nem lenhet
i g : | szavazéssal kapcsolatosan elvégzendé feladatokat részletesen rogzitse. rogzitsék. A feladatok részletezésének kotelezettségét egyéb, még nem lehett megfelelni. Az megfelelni /fz egyébgszerz6dések vagy
nigsz;:::za nem'b' i ’\k‘ \Tagy- E 1l e meati SZEI’Zﬁdé;EI; 2016 Majnayné Sajben 1. folyamatos 1. folyamatos egvébfslzec;zﬁd:'5§k elsetében : esetében a feladatok részletes népszavazds
. . - PR . « . o esetében is alkalmazni kell. § . . . eladatok részletes P i
X/34-3/2016. Szekszard MJV Polgdrmesteri Hivatal p , 2. A dijfizetésre a feladatra vonatkozdan elGzetesen irasban kétott . P . . . T V/A.4-59/2016. Anna ¥ NEM Y . meghatérozasa folyamatosan alkalméaval az
kéltségek o N o L o kovetkez6 valasztas vagy népszavazas alkalmaval és minden december 06. | . L " 2. folyamatos 2. folyamatos meghatarozasa folyamatosan Brténik 2 o L
. szerz6désben ki kell kotni, hogy a dij kizérélag abban az esetben illeti meg a més esetben a izasi dij kifizetésére vor 6an a igazgatésagvezetd megtorténik. 2 megtorténik. . intézkedési
elszdmoldsanak PR P, P P - i e ; - : | Tekintettel arra, hogy az eltelt idében |, . .
lendrzé koztisztvisel6t, ha a szerz6désben rogzitett feladat mellett a munkakorébe | megbizasi szerzédésben ki kell kétni, hogy a dij kizarélag abban Jogi Igazgatésag Tekintettel arra, hogy az eltelt még nem volt valasztas va kotelezettség
eflencrzese tartozo feladatainak is maradéktalanul eleget tett. az esetben illeti meg a koztisztvisel6t, ha a szerz6désben 2. dr. Molnar Kata idében még nem volt vlasztas népfmvazés feyaz imézkejgsi teljesitésre
rogzitett feladat mellett z? munkakérébe tartozo feladatainak is jegyz6, OEVI ) v'agv n'e;?szavazas, |g\{ az Kotelezettségnek még nem lehetett Keril.
maradéktalanul eleget tett. " Y intézkedési kotelezettségnek .
vezetG, HVI vezetd . h megfelelni.
még nem lehetett megfelelni.
1.) Aziratok dtja dokumentaltan torténd nyomon 1. Neppné Vancsa Eva 1. Abeérkezett kiildemények
kovethetGsége érdekében, minden beérkezett kiildeményt a osztalyvezetd az Ugyviteli Osztalyra keriilést
1. Gondoskodni sziikséges arrél, hogy az iratok Utja dokumentéltan nyomon kovethetd beérkezés id6pontjaban érkeztetni kell. kovetSen a beérkezés napjan
legyen, minden beérkezett kiildeményt a beérkezés idSpontjéban érkeztetni kell. 2.) A beérkezett iratokat a beérkezés napjan, de legkésébb az 2. Neppné Véncsa Eva érkeztetd azonositéval latnak
azt kovetd munkanapon be kell iktatni. (Kivéve a szabdlyzat 15. osztélyvezetd el.
2. A beérkezett iratokat a beérkezés napjan, de legkés6bb az azt kovets munkanapon be § (2)-(3) pontja szerinti iratokat) 2. A kiildemények szignlast
kell iktatni. (Kivéve a szabalyzat 15. § (2)-(3) pontja szerinti iratokat). 3.) Nyilvantartas nélkdli iratot sem az 6nkormanyzaton belil, 3. Szekszard MJV kovetGen a beérkezés napjén,
sem kiild6 szervekhez nem szabad tovabbitani. Polgérmesteri Hivatal 1.-5. Folyamatos vagy az azt kévetS napon
3. Nyilvéntartas nélkiili iratot sem az nkormanyzaton beliil, sem kiild6 szervekhez nem  4.) Az iratkezelési folyamat szereplGit atszervezés és személyi szervezeti egységeinek T 1 Fol iktatasra kertilnek.
szabad tovébbitani. Valtozés esetén a kezelésiikben Iév§ iratokkal a nyilvantartasok vezetsi ~5. Folyamatos | 3 »; grkestetett kiildemények
alapjan tételesen el kell szamoltatni és gondoskodni kell az 6. 2016. december 6. 2016. december |4 jegyz6i szignalast kovetsenaz| 9. Tekintettel arra, hogy az
4. Az iratkezelési folyamat szerepl6it dtszervezés és személyi valtozas esetén a iratok tovabbi kezelésérsl. 4. Szekszard MIV 31. 31. e-Forte iktat6 rendszerben is | egész Polgarmesteri Hivatalban
Iratkezels kezelésiikben lévé iratokkal a nyilvantartdsok alapjan tételesen el kell szdmoltatni és 5.) A kélcsonzést utdlagosan is ellendrizheté modon, Polgdrmesteri Hivatal 7.2016. december szignalasra keriilnek, igy a feliil kell vizsgalni a
i ) . ratkezelés . J ! sezni. X ot . . _ T KET vies )
Szekszard MIV Polgarmesteri Hivatal o ees gondoskodni kell az iratok tovébbi kezelésérél. ) ) Vdckulmenta\tan kell vegﬂezm - ) szervezeti EgY,S.EgemEk 7.2016. december 31 beerkefett Irat?k, jogszabalyvaltozasok miatt a
X/30-4/2016. rendjének vizsgélata 6.) Az iratkezelési 1ak azelintézett tigyek| V/A.93-2/2016. [016. december § vezetGi NEM nyomonkovethetdsége e e e s
5. A kdlesonzést utélagosan is ellenérizheté médon, dokumentiltan kell végezni. iratait, amelyeknek kiadmanyait, egyéb kimend iratait 31 8. Folyamatban van megvaldsul. kontrolirendszer mikodését, igy
tovabbitottdk, vagy amelyeknek irattarozasat elrendelték, 5. Neppné Véncsa Eva 9.2016. december | 4. Az atszervezés és személyi | @ hatéridé meghosszabbitésra
6. Az év utolsé munkanapjén az elektronikus iktatokényv lezarasét biztositani kell, el kell irattarba kell helyezni. Az irattarba helyezend§ tigyiratokat osztalyvezets 8.2017. marcius 31. 31. Meghosszabbitva valtozas esetén az iratok keriilt 2017. marcius 31-ig.
késziteni a Kormanyrendelet 43. § (3) bekezdésben elGirt idsbélyegzével ellatott, hiteles  statisztikazast, és a szervezeti egységek vezetGinek alairassal 2017. marcius 31. itadasarel-atvételérs
elektronikus véltozatot. torténd engedélyezését kovetden folyamatosan a hataridé 6. Szekszard MIV L nyilvantartds készil.
P " . S 9.2016. december napjaig. e . i
végéig az iktatoban kell leadni. Polgarmesteri Hivatal 5. A kélcsonzésre az iratkezelési
7. Azirattarban elhelyezett iratokrdl naprakész nyilvantartast kell vezetni. 7.) Az év utolsé munkanapjan az elektronikus iktatokényv szervezeti egységeinek 31 szabalyzatban talalhaté
lezarasat biztositani kell, el kell késziteni a Korméanyrendelet 43. vezetSi melléklet kitoltésével keril sor.
8. A belsé kontroll (folyamatba épitett ellenérzés) nyomvonalénak elkészitése soran § (3) bekezdésben eléirt id6bélyegzdvel ellatott, hiteles 6. Az elintézett ligyek iratai az
részletesen meg kell hatarozni az irat| é k [ ladatokat, annak elektronikus véltozatot. 7. Neppné Véncsa Eva iratkezelési szabalyzatnak
folyamatba épitett elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzéssel kapcsolatos pontjait és 8.) Az irattarban elhelyezett iratokrél naprakész nyilvéntartast osztalyvezetd megfeleGen irattérba kerdiltek.
felel6seit. kell vezetni. Csikés Andrés 7. Az év utolsé napjan az
9.) A belsé kontroll (folyamatba épitett ellen6rzés) osztalyvezetd elektronikus iktatokonyv
4 beritéen cordn ré meo kall lozérica matirtént




