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A Bolcséde Szakmai Programjanak elkészitését megalapoz6 dokumentumok

A helyi bolcsdédei program elsésorban a Bdlcsédei nevelés-gondozas orszagos
alapprogramja (tovabbiakban: Alapprogram) figyelembe vételével kertlt kidolgozasra.

Az intézményben folyd nevel6-gondozé munka szakmai alapelveit

az ENSZ Emberi Jogok Nyilatkozata,

az ENSZ Egyezmény a gyermek jogairdl,

az Eurépa Tanacs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002) 8-as ajanlasa a
tagallamok szamara a napkdzbeni gyermekellatasrol,

a Gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI.
torvény (tovabbiakban Gyvt.),

a Személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint a személyek szakmai feladatairél és muikodésuk
feltételeirdl szolo 15/1998. (1V.30.) NM rendelet,

a Szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és
halézatok hatdésagi nyilvantartasarol és ellenérzésérdl szold 369/2013. (X.24.)
Korm. rendelet,

a Személyes gondoskodast végz6 szemeélyek tovabbképzésérdl és a szocialis
szakvizsgarol szol6 9/2000. (VIII.4.) SzCsM rendelet,

a pszicholégiai és pedagdgiai kutatasok eredményei,

a bolcsédei ellatas nemzetkozileg elismert gyakorlata,

modszertani levelek, utmutatok, ajanlasok

1992. évi XXXIII. térvény a kézalkalmazottak jogallasarol

257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szo6lo
1992. évi XXXIII. térvények a szocialis, valamint a gyermekjéléti és
gyermekvédelmi agazatban torténé végrehajtasarol

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a k6zétkeztetésre vonatkozé taplalkozas
egeészségugyi elbirasokrol

hatarozzak meg, igazodva a csaladok, a fenntarté elvarasaihoz és a helyi
lehetéségekhez.



1. Az intézmény altalanos adatai
Az intézmény neve, székhelye, elérhetdségei:

Szekszardi 2. Szamu Ovoda-Bolcséde
7100 Szekszard, Mérey u. 37-39.
E-mail cim: ovymerey@tolna.net
Telefonszam: 74/511-255

Az intézmény fenntartéja, cime, elérhetdsége:

Szekszard és Szedres Ovodafenntartd Tarsulds
7100 Szekszard, Béla kiraly tér 8.
Telefon: 74/504-100

A fenntarté képviseldje, elérhetdsége:

Zajak Rita elndk
Telefon: 30/370-8930

A mini bolcséde miikodési helye, elérhetdsége:

Szekszardi 2. Szamu Ovoda- Bolcséde Kadarka Utcai Mini Bélcsédéje
7100 Szekszard, Muskotaly utca 12.
Telefon:74/315-424

A mini bélcséde ellatasi terulete:
Szekszard varos kdzigazgatasi tertlete
A gondozasi egységek szama: 2
Bolcsddei féré6helyek szama: 14

Az intézmény napi nyitva tartasi ideje: 10 6ra/nap
Hétfé6t6l-péntekig 7.00-17.00 oraig

Az intézmény altal ellatott bolcsddei szakfeladatok:

104031 Gyermekek bdlcs6dében és mini bolcsédében torténd ellatasa

104035 Gyermekétkeztetés bolcsédében, fogyatékosok nappali
intézményben

104036 étkeztetés gyermekek napkdzbeni ellatasat biztositoé intézményben




Intézményvezetd elérhetdsége:
Horvath Erika
telefonszam: 06/74 511-255, 06/20 5915775

Kisgyermekneveldk elérhetésége:
Macsek Nikolett megbizott bdlcs6dei szakmai vezetd
telefonszam: 0620/374-0377

Molnar Karolina
telefonszam: 0620/374-0377

Fejlesztépedagogus elérhetésége:
Istvanné Palinkas Judit
telefonszam: 06/20 9374880

Logopédus/gydgypedagogus elérhetésége:
Péri Zsuzsanna
telefonszam: 06/30 9971751

A bolcs6de gyermekorvosanak elérhetésége:

Dr. Tusa Annamaria
telefonszam: 74 /511-872

Gyermekjogi képvisel6 elérhetésége:
Dr. Ferk Viktoria

7624 Pécs, Ferencesek u. 22.
telefonszam: 06/20 4899655

e-mail: viktoria.ferk@ijb.emmi.gov.hu

A szakmai programot készitette: Horvath Erika intézményvezetd
Macsek Nikolett kisgyermeknevel6
Molnar Karolina kisgyermeknevel6

A szakmai program érvényességi ideje: A szakmai program a fenntarté
jévahagyasaval Iép hatarba és 5 nevelési évre szol.

A program feluilvizsgalata: Jogszabalynak megfelel6en.



1. Helyzetértékelés

2.1. A Szekszardi 2. Szamu Ovoda- Boélcs6de bemutatasa

Szekszard északi varosrészének és Szedres kozség lakoinak ovodai és bolcsddei
ellatassal kapcsolatos igényének kielégitése 4 éplletben torténik. A szekszardi
tagépuletek 5-6 km tavolsagra épultek egymastol, a medinai évoda 26 km-re, a
szedresi tagintézmény 16 km tavolsagra talalhaté a megyeszékhelytél. Mind a négy
épulet személygépkocsival, tomegkozlekedési eszkdzzel konnyen megkozelithet6. A
két szekszardi épllet lakotelepi panelbél készult, mig a medinai és a szedresi
tagovodak tobbszor felujitott csaladi hazbol atalakitott épuletek. Az infrastruktura és a
targyi feltételek vonatkozasaban az intézmény mutatéi kivaléak. A Mérey utcai 6voda
lakételepek centrumaban talalhatd, a Kadarka utcai telephely a kertvarosi 1étbél
adoddan csodalatos természeti kdrnyezetben helyezkedik el.

A csaladok életkdrilményei, az anyagi viszonyok és az életvitel tekintetében
telepulésenként és épuletenként is valtozatos képet mutat.

A szocio-kulturalis kornyezet, amelyben a gyermek felnd, alapvetéen meghatarozza
az életvitelét, vilagnézetét, bnmagahoz és masokhoz, a természethez, az épitett
kdrnyezethez, a vilagegyetemhez valé viszonyat. Altalanossagban elmondhaté, hogy
a szulék napjainkban az anyagi biztonsag megteremtésére tett er6feszitések miatt
viszonylag kevés idét tudnak forditani a gyermekik nevelésére. Az egyuttlétek gyakran
csak a gondozasi tevékenységek idejére korlatozdédnak. Kevesen vonjak be a
kisgyermekeket az életkoruknak megfelel§ haztartasi, -és hazkorlli munkak
elvégzéseébe. A koz0s jaték, mesélés nagyon ritka a csaladokban.

A munkanélkuliség, a tulzottan mobil életforma a Iétbizonytalansag érzését kelti a
szul6kben, ami megneheziti a csaladok érzelmi stabilitdsanak fenntartasat.

A novekvd szamu létbizonytalansagi tényez6 hatasara egyre novekszik a kulonféle
potcselekvésekbe menekild szulbk aranya, ugymint alkoholizmus, munkamania,
szamitogépezés, szerencsejaték, egyéb karos szenvedélyek, gyakori partnervaltas
stb., ami negativ moédon hat a gyermekek egészséges személyiségfejlédésére.

A csaladok nagy hanyadaban a szamitdgépezés és a tévézés jelenti a legalapvetébb
szbrakozasi lehetdséget.

A kulonféle nevelési iranyzatok elbizonytalanitjgak a szul6ket a helyes nevelési
modszerek megvalasztasaban. Egyre gyakrabban tapasztalhaté a rahagy6 csaladi
nevelés.

Az anyak jelent6s része kovetheté minta hianyaban nehezen tudja kialakitani és
tartosan fenntartani a gyermekek és a szll6k kozott a biztonsagos kotédeés
létrejottéhez szikséges meleg, védettséget nyujtdé csaladi légkort. A folyamatosan
jelenlévd gazdasagi, -tarsadalmi, -személykdzi fesziltségek kovetkeztében kildndsen
Szekszardon nd a valasok szama.

A helyi tarsadalmi igényekhez igazodva folyamatosan bévil azoknak a csaladsegitd,
életmdd javitd, szuléi kompetenciat noveld, identitast erdsitd, kozosség épitd,
interaktiv szolgaltatasoknak a kére mindharom telepllésen, amelyeket a gyermekjoléti
€s az ovodai illetve a bolcséde alapfeladatok ellatasan tulmenben, azoktdl térben és



idében elkulonitett médon szervez az intézmény, egyuttmikoédve a helyi civil
szervezetekkel.

Az egyes tagépuletekben jelentés mértékben emelkedett az étkezési
dijkedvezményezett gyermekek szama. Szekszardon 80%, Szedresben 100% az
ingyenesen étkezd bdlcsédés és dvodas gyermekek aranya.

Nem jelentés azoknak a csaladoknak a szama egyik telepllésen sem, ahol a szllék a
luxus korulményeket is biztositani tudjak a gyermekeik részére.

Az altalanos emberi értékek atrendez6désének, a negativ kdrnyezeti hatasoknak,
helytelen szokasoknak kdvetkezményeképpen folyamatosan névekszik az intézmény
pedagogiai munkajat megnehezitd devians megnyilvanulasok, konfliktusok szama,
amely a pedagdgusoktdl a korabbiaktdl jelentés mértékben eltéré6 kompetenciak
kifejlesztéseét igényli.

Folyamatos emelkedést mutat azoknak a gyerekeknek a szama is, akiket a védéndi, -
csalad orvosi, - gyermekjoléti szolgalat javaslata alapjan, sokszor soron Kkivul
szukséges elhelyezni az intézményben a szocialis vagy egyéb raszorultsag miatt.

Az elmult években mindharom telepllésen jelentésen nétt a kulturalis rendezvények
szama. A telepulési onkormanyzatok igénylik, 0sztonzik és elismerik az intézmény
tevéleges részvételét a telepulések kulturalis kdzéletének sikeres megvaldsitasaban.

A 2-3 éves kisgyermekek napkozbeni ellatasa a korabbi idészakban formailag tobb
valtozaton ment keresztll a mikodésre vonatkozé jogszabalyi valtozasok és a helyi
igények valtozasai miatt. A csaladi napkozitdl az egységes ovoda- bolcsédei ellatason,
a napkozbeni feligyeleten keresztll a csaladi bolcsédéig valamennyi ellatasi forma
megtalalhato volt az intézményben.

2.2. Az ellatandé célcsoport és az ellatandé teriilet jellemzdi

Szekszard jelentés hagyomanyokkal rendelkezik az mez6gazdasag, és a
feldolgozoipar kapcsan. A gazdasag meghatarozo jelenléte az orszagosan magas
foglalkoztatasi adatok tamasztjak ala. Az elmul évek fejlesztéseinek készdnhetben
Szekszard regionalis kulturalis, turisztikai, és szabadid6 - és sportkdzpontta valt.
Szekszard mara regionalis kdzponti szerepet képes betdlteni. A varosnak hosszutavon
érdeke a gazdasag folyamatos modernizalasa, tudas intenziv iparagak letelepitése, a
mezégazdasag, és a feldolgozé ipar megerdsitése, a gazdasagi szereplék —lehetéség
szerint —nemzetkdzi halézatosodasanak el6segitése. Kiemelten fontos a meglévé
turisztikai értékekre épuld turisztikai gazdasagfejlesztés, ez az elmult években
forrashiany miatt hattérbe szorult az egyéb fejlesztésekkel egybevetve. A szegmens
jelentés kiaknazatlan lehetéséget rejt. Ugyancsak kiemelt feladat a varos
népessegmegkotd szerepének biztositasa. Szekszard kulturalis infrastruktura
tekintetében kulturalis koézpontnak mindsil, kiemelten fontos a jovében az
infrastrukturanak megfelel6 tartalom folyamatos biztositasa. Az elmult évek jelent6s
sport infrastrukturalis fejlesztését a jovében folytatva Szekszard regionalis, és makro
regionalis viszonylatban is jelent6s sportbazissa valhat. Fontos az oktatas teruletén
olyan egyuttmikodések kialakitasa, amelyek lehetévé teszik tudas intenziv iparagak
megtelepitését a varosban, és jelentés K+F kapacitasok kialakitasat. Szekszard az
alabbi prioritasok mentén hatarozta meg fejlesztési elképzelését a 2020-ig tartd
tervezeési id6szakra. Az megel6z6 idészak fejlesztési célrendszerét szem el6tt tartva
kerllt kialakitdsra a 2014-2020 id&szakot lefedd célrendszer. (Forras: Szekszard
Megye Jogu Varos Integralt Telepulésfejlesztési Stratégiaja)



Szekszard Varos f6bb stratégiai célkitizései a 2020-ig tart6 idészakra:

- az élethosszig tarto tanulas feltételeinek megteremtése
- kutatasi kdzpontok Iétrehozasa

- az E- Onkormanyzat rendszerének kiteljesitése
- k6zlekedés infrastruktura fejlesztése

- ipari park fejlesztése

- lakossagi szolgaltatasok fejlesztése

- varosmarketing

- turisztika fejlesztés

- gyermek és ifjusagpolitikai fejlesztések

- infrastruktura fejlesztése

- sportpolitikai fejlesztés

- k6ztzemi infrastruktura fejlesztése és mikodése
- hatékony ingatlan és vagyongazdalkodas

- természeti kdrnyezet védelme

- épitett kornyezet fejlesztése

- egészsegugyi ellatas javitasa

- kOzbiztonsag novelése

- civil politika

- kistérségi és regionalis feladatok ellatasa

A bolcsédénk Szekszard Varos Ujvarosi varosrészében talalhatd, amely viszonylag
alacsony beépitésli, eldregedett, kertvarosi terllet. A régi lakdingatlanok
megvasarlasat és felujitasat kovetben a varosrész lakonépessége varhatoan
novekedni, cserélédni fog a kozeljovében. A varosrész fejlédésére féként a
kozuthaldézat minbségének javitasa gyakorolt kedvezd hatast az elmult években. A
varosrész fejlédését kedvezben befolyasolja a PTE lllyés Gyula Féiskola karanak
jelenléte, melynek vonzaskorében hatarozottan elindult mar a lakohazak atépitése. Az
ujvarosi varosrész lakonépessége, Szekszard varos lakdnépességéhez viszonyitva
3115 6/ 36229 6, ami 8,5%-ot jelent. A lakdnépességen belll a 0-14 éves koruak
aranya 14,7%, a 60 év felettiek aranya pedig 25,1%, ami 7%-kal haladja meg a varos
egeészere jellemzd aranyokat.

Az ujvarosi varosrészben a foglalkoztatottak aranya jelentésen kisebb a varos
egészéhez viszonyitva. Az aktiv koruakon belul a legfeljebb altalanos iskolat végzettek
szama viszonylag magas. A rendelkezésre all6 adatokbdl az is kiderll ugyanakkor,
hogy a fels6foku végzettségliek aranya a 25 évnél id6sebb népességen belll hasonlo
aranyertéket mutat, mint a 8 altalanos osztalyt végzettek aranya. A varosrész
infrastruktura szempontjabol elfogadhaté paraméterekkel rendelkezik: bdlcsdde,
ovoda, altalanos iskola, kdzépiskola, kollégium, idések otthona és idések napkdzi
otthona, civil koz6sségi haz, posta, templom, gyogyszertar, felnétt haziorvosi rendeld,
fogorvosi rendel6 is megtalalhatdak az itt él6k szikségleteinek kielégitése céljabdl.

A TOP-6.2.1.-15 SE1-2016-00002 szadmu palyazati tamogatasnak készdnhetben a
2018-as évben elkészilt a Kadarka Utcai Mini Bolcs6de épulete. A projekt keretén
belil az épulet épitésén tulmendéen a szinvonalas bolcsédei feladatellatashoz
szukséges eszkozok beszerzése is sor kerult.

Az uj épuletben jelenleg 2 mini bolcséde mikodésére van lehet6ség a legkorszeribb
feltételek mellett.

A mini bolcséde Iétrehozasat indokolja, hogy az elmult években egyre nagyobb igény
mutatkozott a 3 év alatti gyermekek bdlcsddei elhelyezése irant a fiatal szulék korében.



Medfigyelhetd, hogy az intézmény vonzaskorzetében az utdbbi id6ben felélénkilt a
csaladot alapitani szandékozé fiatal emberek letelepedési kedve. Ezért varhatéan
tovabb fog novekedni a bolcsddei szolgaltatas iranti igény a kozeljovében.

A mini bolcs6de létrehozasaval a bolcsédei szolgaltatasok teljes mértékben elérhetbvé
valnak az intézmény vonzaskorzetében lévé csaldadok szamara a Szekszard varos
egyéb varosrészihez hasonldan, igy a teruleti kulonbségekbdl adddd hatranyok
jelentés  mértékben csOkkenthetéek. Az esélyegyenléség megteremtése
szempontjabol a szolgaltatas mindségének folyamatos javitasa és a magas
szinvonalon végzett ellatdshoz szikséges személyi és targyi felétetlek folyamatos
fejlesztése els6dleges prioritast élvez a telepulési dnkormanyzat, az 6vodafenntarto
tarsulas és az intézmény stratégiai célja kdzott.

A szakmai projektek és megvaldsitasa a helyi igények figyelembevételével torténik. A
szakmailag jol megalapozott szinvonalasan végrehajtott, csaladbarat programok
varhatdéan pozitiv médon befolyasoljak a szul6k intézményvalasztassal kapcsolatos
elképzeléseit megtartd erbvel hatnak a csaladalapitas el6tt allé fiatalok lakdhely
valasztasara, ezaltal novekedhet az ujvarosi varosrészben otthonra talalé csaladok
szama. A népszerl bdlcsédei szolgaltatasok reményeink szerint ndvelik a helyi
kOzOsségek innovativ kedvét és az ujabb szolgaltatasok létrejottét generalja. Az
intézmény az alap ellatason tul egyéb, a csaladi nevelést tdmogatd szolgaltatast is
szervez, ugy, mint gyermekhazi jatszo, étkezési, - pedagogiai, - jogi tanacsadas,
id6északos gyermekfellgyelet, eszk6zkdlcsdnzeés, élelmiszer, jaték és ruhagylijtés stb.

A bolcséde nagy szammal szikség szerint ellat hatranyos helyzetii, halmozottan
hatranyos helyzetl, cigany szarmazasu kisgyermekeket is, tovabba a sajatos nevelési
igényld gyermekek ellatasat korai fejlesztését a részképesség problémakkal,
magatartasi zavarokkal kuizd6 kisgyermekek specialis megsegitését is vallaljuk.

2.3. A bolcsédénk erdsségei, fejleszthet6 teriiletei
Er6sségek:

- korszer( infrastrukturalis feltételek

- kival6é személy és targyi adottsagok

- mindségi bolcsbédei ellatas

- az épulet j6l megkozelitheté tomegkozlekedési eszkdzokkel, és gyalogosan is,
a személygépkocsival kozlekeddk részére zart parkolasi lehetéség all
rendelkezésre

- csaladbarat programok szervezése

- eredményesen egyuttmikodoé kapcsolatrendszer

- a szinvonalas szakmai felkészlltség megszerzésére iranyuld kulsé és belsd
tovabbképzések

Fejleszthet6 teruletek:

- bolcsddei dajkak kotelez6 tovabbképzésben valo részvétele

- info, - kommunikaciés eszk6zOk hatékonyabb alkalmazasa az adminisztraciés
terhek enyhitése, a zavartalanabb informacié aramlasa céljabdél, E-naplo
bevezetése

- jatszdudvar tereprendezése

- azudvari altatas és a kert zuhanyozas feltételeinek megteremtése

- aneveldmunka folyamatos fejlesztése

- a csaladokkal kialakitott partneri kapcsolat megerdsitése
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3. Az ellatas igénybevételének maodja
3.1. A gyermek feltételének rendje

A gyermek felvételének és a felvételi kérelemhez csatolandd dokumentumok
benyujtasanak jogszabalyi alapja: A személyes gondoskodast nyu;jté ellatasrél szold
22/2012. (V.23.) onkormanyzati rendelet lll. fejezetének 11-12 §.

A gyermek bolcs6débe tortend felvételének kérelme oOnkéntes, a gyermek
szul6je/gondvisel6je dnalld dontése alapjan torténik.

A bolcsbédébe felveheté minden olyan kisgyermek, akinek a szulei, térvényes
képvisel6i a munkaba allas vagy egyéb ok miatt nem tudjak biztositani a gyermek
napkozbeni felugyeletét, gondozasat és neveléseét.

A torvény elbirasai szerint biztositani kell a bolcs6dei elhelyezést a szocialis és
egyéb raszorultsag miatt.

A bolcsédei beiratkozas egész évben folyamatosan torténik, de az adott nevelési
évre a jelentkezés évente egy alkalommal az 6vodai beiratas id6pontjaban a
székhelyintézményben zajlik.

A Dbdlcsédei felvételr6l az intézményvezeté és a bolcsédei egységben dolgozd
kisgyermeknevel6 dont. Ha a bdlcsédei jelentkez6k szama meghaladja a felvehetd
gyermekek szamat, az intézményvezetd elutasithatja a felvétel iranti kérelmet. A
Lvarolistara” kertlés azt jelenti, hogy az elutasitott kisgyermekek az év folyaman
felszabadult fér6helyekre bekertlhetnek (szakmai program 3.4. szamu melléklet). A
felvételi kérelem elutasitasaval szemben fellebbezésre van lehetéség a
szulének/gondviselbnek, amelyet a kézhezvételtdl szamitott 15 napon belll, az
intézményvezetének meg kell kuldeni.
Ha a kisgyermek a 3. életévének betdltését kovetbéen még nem éri el az 6voda
megkezdéséhez szlkséges testi-lelki-mentalis érettséget, a bdlcsdédei orvos, a
Nevelési Tanacsadod, Képességvizsgald Szakertbi Bizottsag javaslata alapjan tovabbi
egy nevelési évre a bolcsddei ellatasa meghosszabbithatdé. A bolcsédében a 4.
életévének betdltését kdvetben augusztus 31-ig gondozhatd-nevelhetd a kisgyermek.

A gyermek bolcsddei felvételekor az intézmény és az ellatasban résztvevé gyermek
szul6je/gondviseldje irasos megallapodast kot. A bdlcsédei szolgaltatast elsésorban
azok a szllék, torvényes képvisel6k vehetik igénybe, akik a gyermekik napkdzbeni
ellatasarél a munkavégzésuk, nappali rendszer(i iskolai oktatasban, felséoktatasi
intézményben nappali képzésben valdé részvételik, betegségik, szocialis
korilményeik miatt, vagy a munkaer® piaci részvételt elésegité programban, illetve
képzésben valb részvételik vagy egyéb okok miatt nem tudnak gondoskodni.

A bolcsOdei ellatas igénylése a bolcsédei felvétel iranti kérelem és a hozza kapcsolddo
dokumentumok benyujtasaval kezdédik (szakmai program 1, 2 sz. melléklete)

A kisgyermek felvételét kezdeményezheti a szuld, toérvényes képviseld, a szlld
személyes hozzajarulasaval a védond, a gyermek haziorvosa, a szul6k haziorvosa, a
gyermekjoléti szolgalat, a gyamhatésag.
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A Dbolcsédében a bolcsbédei szolgaltatasok igénybevételéért gondozasi dijat, a
gyermekétkeztetésért téritési dijat kell fizetni. Az intézmény téritési dij és a bolcsddei
gondozasi dij dsszegét Szedres kdzség Onkormanyzata rendeletben szabalyozza,
melyet az Intézmény Fenntart6 Tarsulasi Tanacs is elfogad.

A személyi téritési dijat/gondozasi dijat az intézmény altal meghatarozott befizetési
napokon az intézmény hazipénztaraba vagy az intézmény elszamolasi szamlajara kell
befizetni havi gyakorisaggal. A téritési dij és a gondozasi dij 6sszege évente egy
alkalommal valtoztathaté meg, kivéve, ha a szolgaltatast igénybe vevé jovedelme olya
mértékben valtozik, hogy a dijfizetési kotelezettségének nem tud eleget tenni, vagy a
jovedelem viszonyokra vald tekintettel nem jogosult a meérsékelt 6sszegi dijfizetésre.
Az U] téritési, -és gondozasi dij 6sszegérél a szolgaltatast igénybe vevd értesitést kap.

3.2. A bolcsddei ellatas megsziinik

Ha a gyermek a 3. életévét januar 1. — augusztus 31. kozott tolti be akkor az aktualis
nevelési év végén. Ha a gyermek a 3. életévét szeptember 1. és december 31. kdzott
tolti be, akkor a kovetkez6 bolcsédei nevelési év végén megszinik az ellatasa annak
a kisgyermeknek is, aki a bolcsédei orvos szakvéleménye szerint az egészségi
allapota miatt nem gondozhat6-nevelhetd kdzosségben. Felbonthatd az ellatasra
vonatkoz6 megallapodas abban az esetben is, ha a kisgyermek magatartaszavara a
tobbi gyermek egészséges személyiségfejl6dését, ellatasat veszélyezteti.

3.3. A bolcsddei szolgaltatasrol sz6l6 tajékoztatas sajatossagai

Fontosnak tartjuk, hogy a szikséges informaciok megfelel6 idében és formaban
jussanak el a bolcs6de hasznaldkhoz és a tagabb kornyezetunket is tajékoztassuk a
kozérdeklédésre vonatkozé eseményekrdl, programokrol.

A széleskorl informacidaramlas biztositasanak célja

— a hatékony parbeszéd folytatasa a bdlcsédébe jard kisgyermekek szuleivel, a
csaladjaikkal

— sikeresebb kommunikaciés kapcsolat fonntartasa az évodavalasztas el6tt allo
csaladokkal

— a mindennapi bolcsédei élettel 0sszefuggd informacidk gyorsabb megosztasa,
pl. a bolcsédei esemeények idbpontja, legfrissebb hirek megosztasa stb.

— szakmai szul6i forum mikodtetése.

A tajékoztatas modja
— Szedres teleplilés honlapjan
— Az intézmény sajat honlapjan
— Internetes portalokon
— Szdéréanyagokon keresztul
— Helyi médiak segitségeével
— A boélcsédei faliujsagjan
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4. Az intézmény hasznaldk jogai és kotelezettségei
4.1. A gyermekjogok

- A gyermeknek joga, hogy a személyiségi jogait, f6ként a személyiségének szabad
kibontakoztatasahoz vald jogat, cselekvési szabadsagat, a csaladi élethez és a
maganeélethez valo6 jogat a bolcsddeében is tiszteletben tartsuk.

- A gyermeknek joga van, hogy segitséget kapjon a csaladjaban torténé
nevelkedéséhez.

- A gyermeknek joga, hogy a képességeinek, adottsagainak megfelel6 gondozasban
és nevelésben részesuljon — joga van a gyermeknek, hogy egyéni fejlettségének
aktualis allapotanak megfelel6 specialis ellatasban, korai fejlesztésben, kulénleges
gondozasban, rehabilitacidos célu ellatasban részesuljon, hogy igénybe vehesse a
pedagogiai szakszolgalat intézményeinek segitségét a fejlédése elésegitése céljabal.

- A gyermeknek joga van, hogy a csaladja anyagi lehet6ségeitdl fuggetlentl igénybe
vehesse a bolcséde szolgaltatasait.

A gyermek kotelezettségei:
- A jogainak gyakorlasa kdzben semmilyen mdédon nem korlatozhatja masok
jogainak érvényesuléseét.

- Nem veszélyeztetheti a sajat és a tarsai, valamint a bolcsédei dolgozdinak testi,
- lelki, - értelmi egészségét, fejlédését.

4.2. A szuldk jogai
- A szul6ket megilleti a bolcs6de szabad megvalasztasanak joga.

- A szuléknek joga igényelni, hogy a szakmai programunkban és a bodlcsédei
tevékenységeinkbe betekinthessenek.

- A szuléknek joga, hogy a gyermekuk fejl6désérél rendszeres, részletes, érdemi
tajékoztatast kapjanak gyermekuik gondozasahoz, neveléséhez megfelel tanacsot és
segitségét nyujtsunk a szamukra.

- A szll6knek joga, hogy szul6i szervezetet hozzanak létre intézményen belul, hogy
részt vegyenek a képvisel6ik megvalasztasaban és a szlil6i szervezet utjan véleményt
alkossanak a bolcs6de mikodésérdl, pedagogiai tevékenységérdl és minden olyan
intézkedésrél, amellyel kapcsolatban a jogszabaly véleményezi jogosultsagot nyujt a
szulbknek.

- A szul6knek joga, hogy az intézmény nyilvanos rendezvényein részt vegyenek.

- A szulének joga, hogy megismerje a bolcséde szakmai programjat, hazirendjét, vagy
tajékoztatast kapjon az intézmény alapdokumentumaiban foglaltakrol.
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Sziilok kotelezettségei

- A szul6knek kotelessége biztositani a gyermekuk testi, - lelki, - értelmi és
erkolcsi fejlédéséhez szlikséges feltételek.

- Biztositaniuk kell a bolcsédei gondozasban — nevelésben valo részvétel
zavartalansagat —

- A szul6k kotelessége, hogy rendszeres kapcsolatot tartsanak fonn a
gyermekuket neveld kisgyermeknevelbvel

- A szuldk segitsék a gyermekuk beilleszkedését a kozosségbe, 6sztonozzék
gyermekiket a kdzOsségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasra és
betartasara.

- A szulék kotelesek minden olyan eseményrdl tajékoztatni az intézményt, ami a
gyermekuk bolcsddei életét, fejlédését befolyasolhatja

- A szulék kotelesek tiszteletben tartani az intézmény dolgozdinak emberi
méltosagat, és a személyes illetve szakmai jogait

- A szilék kotelesek gondoskodni gyermekik id6jarasnak megfeleld, a bolcsédei
tevékenységek zavartalan elvégzéséhez ill6, kényelmes ruhatarrol és
felszerelési targyakrol. Ezek javitasa, tisztantartasa, cseréje a szllék dolga.

- A sziulék kotelesek gyermekuket apoltan, tisztan, egészségesen jaratni a
bdlcsddébe.

4.3. A kisgyermeknevel6 jogai

— A kisgyermeknevel6 joga, hogy a személyiségét megbecsuljék, emberi méltosagat
€és a személyiségi jogait tiszteletben tartsak, szakmai tevékenységét értékeljék és
elismerjék

- A kisgyermeknevelonek joga, hogy a szakmai programban megfogalmazott
elvarasoknak alapjan a nevelési mddszereket és eszkdzoket szabadon megvalassza.

- A kisgyermeknevel6nek joga, hogy a sajat értékrendje és vilagnézete szerint végezze
a neveldémunkajat anélkll, hogy ezzel megsértené masok személyes jogait, vagy a
sajat véleményének elfogadasara késztetné a gyermekeket, a szll6ket, a
munkatarsait.

- A kisgyermekneveldnek joga, hogy iranyitsa és értékelje a kisgyermekek gondozasat,
nevelését, mindsitse a gyermekek teljesitményét.

- A kisgyermeknevelének joga, hogy hozza jusson a munkajahoz nélkulozhetetlen
informacidkhoz.

- A kisgyermeknevel6nek joga, hogy az intézmény nevel6 kozosségének tagjakent
gyakorolja az 6t megilleté véleményezési, dontési jogokat.

- A kisgyermekneveldnek joga, hogy a szakmai tudasat szervezett keretek kdzott zajléd
tovabbképzésben valo részvétel utjan gyarapitsa.

- A kisgyermeknevel6nek joga, hogy szakmai egyesuletek, kamarak tagjaként, vagy
képviseletében részt vegyen a helyi, regionalis, orszagos bolcsédei szakmai testlletek
munkajaban.
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A kisgyermekneveld kotelezettségei
- A rabizott kisgyermekek gondozasa - nevelése

- A kisgyermeknevel6 koteles gondoskodni a kisgyermekek testi, - lelki, - szellemi
egészségének megdvasardl, erkdlcsi védelmérél, személyiséguk kibontakoztatasaral,
az ismeretek sokoldalu, targyilagos kozvetitésérél.

- A kisgyermeknevel6 kotelesessége a szakmai tevékenysége gyakorlasa kdzben
figyelembe venni a gyermek aktualis fejlettségi szintjét, egyéni jellemzéit és fejlédési
utemét.

- A kisgyermeknevel6 kotelesessége, hogy a valamilyen szempontbdl hatranyos
helyzetben lévé gyermekek helyzetérdl gondoskodjon.

- A kisgyermeknevel6 kotelessége, hogy gondoskodjon a balestek megel6zésérél, ha
a gyermek balesetet szenved, vagy annak veszélye fenn all, kdteles a sziukséges
intézkedések megtételére.

- Koteles a kisgyermeknevel6 koézremikoédni a gyermekvédelmi feladatok
elvégzésében, a gyermek fejlodését veszélyeztetd korulmények feltarasaban és
megszintetésében

- Koteles a kisgyermeknevel6 a gyermekekkel és a szulbkkel megismertetni és
betartatni az alapvet6 kdzosségi szabalyokat.

- A kisgyermeknevel§ kotelessége a gyermekeket és a szlleiket az 6ket érint6
kérdésekrdl rendszeresen tajékoztatni, kérdéseikre érdemi valaszt adni.

- A kisgyermeknevel6nek kotelessége a gyermekek és a szul6k emberi meéltésaganak
tiszteletben tartasa

- Koteles a kisgyermekneveld a szamara, jogszabaly altal elbirt kotelezb
tovabbképzést teljesiteni.

5. Neveldi hitvallasunk
,Szeresd a fat, hisz 6 is érez,
Szép gyongén nyulj a leveléhez.
Agat ne bantsd, lombjat ne tépjed,
Hagy annak, ami jonak, szépnek”

(Benedek Elek)
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6. A bolcséde kuldetésnyilatkozata

Minden gyermek egyedi tulajdonsagokkal rendelkez6, megismételhetetlen
személyiség, aki sajatos vagyakkal, szikségletekkel rendelkezik. A kisgyermek
személyiség kibontakoztatasanak szempontjabdl az elsé évek a legmeghatarozébbak.
A korai életkorban szerzett impulzusok egész életre kihatnak. A viselkedésmintak, a
biztonsagos koétédés kifejezési modozatai a legkorabbi életkorban vésédnek be
leginkabb. A kisgyermek mindig egy csalad része, ezért a legfontosabb célunk, hogy
a kisgyermekek fizikai-érzelmi emocionalis és szocialis fejlédéséhez biztositsuk az
optimalis feltételeket, melyeket a csaladdal szorosan egyuttmikddve, a csaladi
nevelést kiegészitve kivanjuk elérni.

7. A bolcséde minéségpolitikaja

Az orszagos oktataspolitikai elvarasokat figyelembe véve az életkori mutatdk alapjan
epitjuk fel a gyermekek fejlédését biztositdé nevelési koncepcionkat.

Az eltéré korosztalyok intézménytipusainak specialis feladata nem valtozik azaltal, ha
a bolcs6éde és az ovoda Osszevont formaban, egyuttes iranyitas alatt latjak el a
feladataikat. Fontosnak tartjuk, hogy, hogy a bdlcs6dei csoport bolcsédeként teljesitse
a 3 év alatti gyermekek testi-lelki-szellemi fejlesztését. Az 6vodai csoportok pedig a 3-
7 éves koru gyermekek életkori és egyéni jellemzéinek megfeleléen biztositsak a
fejlédéshez szukséges torodest és a kozosseégben torténd szocializacio lehetéségét.

Ebben a gyermekek segitéje a munkajukat hivatasnak tekinté szakemberek —
bdlcsédében kisgyermekneveldk, 6vodaban évodapedagdgusok — legyenek.

A kodzOs iranyitas alatt mikddd bolcsédde-6voda nevelbinek kivételezett lehetésége,
hogy egymas szakmai tudasat elismerve segitik az intézményben dolgozo
kisgyermeknevel6 és ovodapedagoégusok a 3-7 éves gyermekek zdkkenémentes
atmenetét a kilonboz6 intézménytipusok kozott.

Szakmai céljaink elérése érdekében térekszink a hatékonysag, a torvényesség és a
szakmaisag 0Osszhangjanak megteremtésére, a demokratikus vezetés, szervezeti
kultira megerésitésére.

Folyamatosan figyelemmel kisérjiuk

— bdlcsédés gyermekeink képességeiben bekdvetkezé valtozasokat,

— a gondozb-nevelémunkank tartalmanak korszeriséget,

— a gondozé-nevel6 tevékenységgel szemben tdamasztott elvarasok, szakmai
kovetelmények teljesitésének szinvonalat,

— a csoport személyi és targyi feltételeinek allapotat,

— a partnereink elégedettségeét.
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8. A bolcsédei nevelés-gondozas alapelvei, céljai, feladatai

8.1. A bolcsdédei nevelés-gondozas alapelvei:
A csalad rendszerszemléleti megkozelitése

A csaladi nevelés tiszteletben tartdsa

A kisgyermekek személyiségének tisztelete

Az intervencios szemlélet érvényesilése

A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepének fontossaga
A stabilitas és a biztonsag megteremtése

A fokozatossag elvének megtartasa

Az egyéni banasmaod elvének szem elétt tartasa

A gondozasi helyzetek kiemelt fontossaga

A gyermeki kompetenciakésztetetés 0sztonzése

A gyermekek nevelése mindenekelbtt a csalad joga és kotelessége. Az intézménylnk
a csaladok hagyomanyait, szokasait, értékrendjét tiszteletben tartva és azt
megerdsitve vesz részt a kisgyermekek gondozasaban és nevelésében. Torekszunk
a csaladbdl hozott negativ hatasok korrigalasra, kompenzalasara, ezért fontosnak
tartjuk, hogy a szul6k rendszeresen részt vehessenek a bolcsédénk mindennapi
tevékenységeiben.

A gyermeket a bolcs6dében kulonleges védelem az alapvet6 szabadsaganak
maximalis tisztelete illeti meg. A gondozas és nevelés bdlcs6dénkben értékkdzvetitd,
ertékteremto folyamat, melynek célja a gyermeki személyiség kibontakoztatasa.

Intézmeényinkben a gondozas és a nevelés elvalaszthatatlan egységet alkot. A
kisgyermekek gondozasa soran kihasznalunk minden olyan lehetéséget, amikor a
kisgyermeknevel6 figyelmi csak egy-egy gyermekre iranyul, hogy a viselkedési
mintakat atadjuk, a gyermekek képességeit fejlesszik, személyiséguket pozitiv
iranyba alakitsuk.

A kisgyermeknevel6 baratsagos, 0sztonzd, segitbkész odafordulassal, a gyermek
életkori és egyéni jellemzéit, aktualis fejlettségi allapotat, a gyermek kulturalis, etnikai,
vallasi hovatartozasat figyelembe véve segiti a gyermek fejlddéseét.

Igyekszink a kisgyermeknek fizikai és érzelmi téren is biztonsagot nyujtani.
Torekszink a személyi és a kornyezeti allandosagra, az uj helyzetekhez vald
fokozatos hozzaszoktatasra, a rugalmas folyamatos napirendink hozza jarul a
kisgyermekek biztonsagérzetének megteremtéséhez. Kiemelt figyelmet forditunk arra,
hogy a gyermekeket lehetéleg semmiféle fizikai, vagy érzelmi bantalmazas ne érje se
az intézmeényben se az otthonaba. Nagy hangsulyt helyezink az egységes magatartas
érvényesitésére, az azonos erkdlcsi normak, nevelési elvek kdzvetitésére a neveld
munkank soran.
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Torekszink a gyermekek aktiv tevékenykedéséhez nélkulozhetetlen feltételek
megteremtésére, a tevékenysége motivalé kdrnyezet az elegendé idé, a megfeleld
mennyiségi és mindségl eszkozOk biztositasara, a gyermekek gondolatainak,
véleményének meghallgatasara, az egyéni szikségleteik, igényeik kielégitésére.

A kisgyermekneveld legfontosabb munkaeszkdze a sajat személyisége. Alapvetd
tulajdonsagai a tolerancia, a figyelmesség, a megértés, az elfogadas, a masok
lelkesitése, segitése, dsztonzése, tdmogatasa, a hatarozottsag, a tiszteletadas, a
rugalmassag, a hitelesség. Fontos, hogy a kisgyermeknevel6 jol ismerje a korosztaly
fejlédésének sajatossagait és a ra bizott egyéni kisgyermek jellemzéit, sztikségletei. A
kisgyermekneveld partneri kapcsolatot tart fonn a szul6kkel. A gyermekekrdl megfelelé
elhivatottsaggal, professzionalis szaktudassal gondoskodik. Képes a folyamatos
megujulasra, az ismeretei bovitésére. Viselkedése példa érteki mind a gyermekek,
mind a szulék szamara. A csaladi nevelést figyelembe véve azt kiegészitve, a
szul6kkel szorosan egyuttmikodve, alakitja a nevelés folyamatat.

8.2. A bolcsdédei nevelés-gondozas céljai

A bdlcsédei nevelés-gondozas célja, hogy a gyermekek

— szivesen jarjanak bolcsédébe, orommel kapcsolddjanak be a k6zos
tevékenységekbe,

— szeretettel és bizalommal forduljanak kisgyermeknevel6ik és a tarsaik felée,

— szukségleteiket, érzelmeiket batran, félelem nélkul az életkori szintjiknek
megfelel6 moédon nyilvanitsak ki,

— képességeik a sajat tempojuknak megfeleléen fejlédjenek,

— ébredjen fOl kivancsisaguk kornyezetik irant,

— 0Bszinte gyermeki derlivel éljék mindennapjaikat a kozosség keretein belll

Célunk tovabba a csaladi nevelés segitése, kiegészitése, a szll6k munkaba allasanak
megkonnyitése, a nyugodt munkavégzes feltételeinek biztositasa azaltal, hogy a
bdlcsédében teljes korl testi, - lelki és szellemi gondoskodast nyujtunk a gyermekuk
szamara, amig 6k nincsenek jelen a gyermekuik életében.

8.3. A bolcsodei nevelés feladatai

A Dbolcsédei nevelées — gondozas feladata a bolcsddei ellatasban részesuld
kisgyermekek testi, - lelki, - és szellemi szikségleteinek maximalis kielégitése, a
személyiséguk kibontakoztatasa és az optimalis fejlodéshez szikséges feltételek
biztositasa. Kiemelt figyelmet forditunk, ha valamilyen szempontbdl hatranyos
helyzetli gyermekek hatranyainak csokkentésére, felzarkoztatasukra, és a sajatos
nevelési igényl gyermekek rehabilitacidjara. Bolcsédei nevelésink minden esetben a
csaladi neveléssel harmoéniaban valosul meg.

A nevelési f6 feladatok megvaldsitasanak keretei:

- egészségvédelem, az egészséges életmdd szokasainak alakitasa

- az érzelmi fejlédés és a szocializacio segitése

- a megismerési folyamatok fejlddésének tamogatasa
8.3.1. Egészségvédelem, az egészséges életmod szokasainak kialakitasa
Magaban foglalja a tiszta, esztétikus, minden szempontbdl biztonsagos kornyezet

megteremtését, az alapvetd szikségletek kielégitését a gyermekek sajatos igényei
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szerint, a megfeleld kulturhigiénes szokasok megismertetését és begyakoroltatasat.
Szikség esetén a kils6 szakemberek bevonasaval az aprobb deformitasok
korrigalast, illetve a balesetek és a betegségek megel6zését.

Az egészseges életmod szokasainak kialakitasa soran kulondsen nagy hangsulyt
forditunk az egészséges taplalkozas biztositasara, a helyes taplalkozasi szokasok
megismertetésére, a diétas gyermekek étkeztetésére, az egészséges kornyezet
biztositasara és az egészséges fejlédéshez szikséges, rugalmas és folyamatos
bolcsddei napirend megteremtéseére.

8.3.2. Az egészséges taplalkozas biztositasa, a helyes taplalkozasi szokasok
kialakitasa

Az egészséges taplalkozasra vald fokozott odafigyelést indokolja, hogy a
kisgyermekek napi tapanyagszuikségletik nagyobb részét a bdlcs6dében fogyasztjak
el. Az ismeretek hianya vagy a hatranyos anyagi korulmények miatt a csaladok nagy
része nem képes biztositani a ndvekedés és fejl6édés egyik legfontosabb feltételét a
megfelel6 taplalkozast. Célunk, hogy a gyermekek étkezési szokasait alakitva a szul6k
szemléletét is formaljuk. Ennek érdekében:

Uj izekkel ismertetjuk meg a gyermekeket,

a fézbkonyhaval kdzdsen folyamatosan keressik a lehetéséget a gyermekek

tapanyagbevitelének gazdagitasara,

— a kozétkeztetés optimalis kiegészitése érdekében tdmaszkodunk a dietetikus
szakember tanacsaira,

— tudatosan tervezzik, szervezzik a gyermekek taplalkozassal 0Osszefliggd
tevékenységének sorat,

— kostoldval 6sszekotott gyakorlati bemutatokat rendeziink a gyermekek, a bolcséde-
ovoda neveldinek, a dietetikus és a szul6k, nagyszulbk részveételével,

— az étkezési szokasok formalasat szolgald tevékenységekbe bevonjuk a szllbket is,

— aszulék szamara ,f6z6iskolat” szervezunk, ahol megismerhetik

— az élelmiszerek élettani hatasat,

— a valtozatos vitaminbevitel lehetdségeit,

— az yj feldolgozasi, konyhatechnikai eljarasokat,

— az elfelejtett magyar zdldségfélék valtozatos fogyasztasi szokasait,

— a napi tapanyagszikséglet biztositasa és a taplalkozas valtozatossaga érdekében
naponta tajékoztatjuk a szuléket a gyermekuk bolcs6dei étrendjerdl.

8.3.3. Diétas gyermekek étkeztetése

Az allergia napjainkban népbetegség. Az allergia a szervezet védekezése a testidegen
anyagokkal vagy pszichés hatasokkal szemben.

Az ételallergiaban szenvedd gyermekek fejlddését csak a specialis diéta biztositasaval
érhetjuk el. Ugyanakkor az allergias gyermek étkeztetése nagy korultekintést igényel.
Az alapanyagok beszerzésétdél, a kiméréstol, a kilonbozé fézési eljarasok
elsajatitasaig szamtalan praktikat kell ismernunk és rendszeresen alkalmaznunk,
hiszen az allergias gondokkal kiiszk6d6 gyermekek allapota a legaprobb tévedés miatt
valsagosra fordulhat.

Jelenleg az alabbi ételallergiakra vagyunk felkészulve:
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— lisztérzékenyseég,

— tejérzékenység,

— tojasérzékenyseég,

— tej+tojas és hlvelyesek,

— paradicsom nyersen vagy f6zve,

— kakad — csokoladé érzékenység,

— di6—mak, mogyoro, dio-mandula érzékenyseég,
— tejcukor allergia,

— déligyumolcsok iranti érzékenység.

A diétas étkeztetéshez a szukséges utasitasokat minden esetben a gyermekorvos,
dietetikus, természetgydgyasz adja az allergia fajtajatol figgéen.

Az allergias gyermekek taplalasa terén nélkulozhetetlenal fontos a napi
rendszerességgel zajlo egyluttmikodés a kdzponti konyha, a kisgyermeknevel6, az
intézmény 6sszes dolgozodja és a szulbk kdzott.

8.3.4. Egészséges kornyezet biztositasa

A helyiségekben torekednunk kell arra, hogy elegend6 hely és kell6
felszerelés alljon rendelkezésre a tevékenységek elvégzésére.

A falak szinének megvalasztasanal elényben részesitjuk a vilagos szineket,
kerGljuk a tuldiszitettséget, a dekoracido elkészitésénél a természetes
anyagokat részesitjuk elényben.

A rendszeres szellbztetés és a természetes megvilagitas érdekében a névényeket,
berendezési targyakat, fuggonyoket ugy kell elhelyezni, hogy az
ablakok nagyobb felllete szabadon maradjon.

A tulzott napsutés ellen meleg arnyalatu textiliat alkalmazunk.

Torekednunk kell arra, hogy a mesterséges vilagitas fényeréssége és egységes
szine feleljen meg az el6irasoknak.

A helyiségek hémérséklete és tisztasaga legyen kifogastalan.

A gyermekek képességfejlesztéséhez, neveléséhez, gondozasahoz kizarolag
olyan célszerd, esztétikus eszkozoket hasznalunk, amelyek
megfelelnek a gyermekek életkori sajatossagainak és novelik cselekvési
kedvuket.

A szabad levegb6 edz6 hatasanak kihasznalasa céljabol biztositjuk a
bdlcs6édések szamara keritéssel elvalasztott udvarrészt és a napos, arnyékolt
burkolt, fuvesitett részeket.

A famaszokanak és a homokozoénak, kerti asztaloknak, padoknak, babahaznak
stb. a hasznalhatosagon tulmendéen meg kell felelnilk a kdzegészségugyi, és
balesetvédelmi feltételeknek is.

8.3.5. Az egészséges fejlodés érdekében kialakitott napirend jellemzéi

A folyamatos, rugalmas napirend megszervezésével biztositani kivanjuk a
gyermekek szukségleteinek, igényeinek kielégitését és a nyugodt folyamatos
gondozas feltételeit.

A csoport és az egyes gyermekek nyugalmanak és biztonsagérzetének
megteremtése érdekében a napirendnek biztositania kell a felesleges
varakozasi idd elkerulését, az attekinthetéséget, az egymast kovetd
tevékenységek tekintetében.

A napirend 0sszeadllitasanal figyelembe vesszik a gyermekek életkori és
egyéni jellemzéit, az id6jarast, évszakokat, a csoportlétszamot és a
bdlcsbédei csoport nyitvatartasi idejét is.
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A csoportban dolgozok munkarendjét a gyermekcsoport napirendjéhez
igazitva alakitjuk ki.

Bolcs6dénk napirendje:

7:30-8:00-ig gyermekek fogadasa, jaték a csoportszobaban

8:00-8:30-ig reggeli

8:30-9:30-ig jaték a csoportszobaban, koézben szikség szerint gondozasi
maveletek elvégzése

9:30-9:45-ig tizOraizas

9:45-11:00-ig Oltoztetés, jatek az udvaron

11:00-11:30-ig vetkdztetés, flirdészobai tevékenységek elvégzése

11:30-12:15-ig ebédelés

12:15-14:45-ig alvas, ébredési sorrendben flirdészobai tevékenységek elvégzése
jaték a csoportszobaban,

14:45-15:30-ig uzsonna

15:30-16:30-ig jaték a csoportban, vagy az udvaron idéjarastol fuggden,
hazamenetel

8.4. Az érzelmi fejlodés és a szocializacio segitése

Olyan légkort teremtink a bolcsédénkben, amely csdkkenti a bolcsédébe kerilés
nehézségeit, amely segiti a gyermekek és a szuleik altal atélt elvalasi konfliktusok
feldolgozasat. Tisztaban vagyunk azzal, hogy a kisgyermeknevel§ csupan
potolhatja az édesanyat, amig az tavol van, ennek ellenére a gyermek és a nevelje
kozotti bizalomteljes kapcsolat megteremtése elsédleges fontossagu a nevelési
folyamat sikeres megvaldsulasa szempontjabdl. Segitséget nyudjtunk a
kisgyermeknek a tarsas élet szabalyainak megismerésében és elfogadasaban.
Torekszunk a kozOsség iranti nyitottsaguk, érzékenységuk, tolerans magatartasuk
fejlesztésére. A nehezen szocializalhaté gyerekek szamara biztositjuk a tdbblet
odafigyelést, ez azonban semmiképpen nem torténhet a tobbi kisgyermek
hatranyara. Fontos feladatunknak tekintjlk a gyerekek beszélgeté kedvének
felébresztéseét és fenntartasat, verbalis és nonverbalis kommunikacios készségeik
fejlesztését.

Az érzelmi fejlédés és a szocializaciéos magatartas fejlodésének konkrét feladatai

Nyugodt, baratsagos, tamogato, szeretetteljes Iégkér megteremtése.

A beszoktatas id6szakaban atélt traumak megel6zésére és feldolgozasara

megkulonboztetett figyelmet forditunk:

— A beszoktatas id6tartamat a kisgyermek igénye szerint célszer(
meghatarozni.

— A beszoktatas kezdeti szakaszaban a kisgyermek az édesanyjaval vagy mas
gondviselbjével egyutt tolt el rovidebb, hosszabb idét a bolcsédei csoportban.

— A kisgyermeknevel6 a gyermek reakcioit figyelembe véve veszi at az anyatol

— (gondvisel6tél) a gondozasi mlveleteket.

— Amikor a kisgyermek jol érzi magat a szamara ,idegen” kdrnyezetben az

— anya (gondvisel6) hosszabb-révidebb ideig tavozhat a csoportszobabdl.

— A kisgyermeknevel6 csak egy gyermek beszoktatasaval foglalkozzon egy
idében.

— Az eredményes feladatellatas céljabol célszerl beszoktatasi Utemtervet
késziteni.
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— A beszoktatas ideje alatt a szul6nek és a kisgyermeknek lehet6sége van
arra, hogy megismerhesse az intézményben dolgozokat, a szokasokat,
kialakuljon az egyuttmkodo, kdlcsonos bizalmi viszony a csalad és a
bdlcsdde kdzott.

Az érzelmi biztonsag és a beilleszkedés megkdonnyitése érdekében fontos
— a gyermekek egyéni szikségleteinek kielégitése, tisztelet betartasa,
— az énkép, éntudat fejlédésének elbsegitése,
— az egészséges akarati tulajdonsagok kialakitasa,
— a nyitottsag, empatia, a massag elfogadasanak fejlesztése,
— atarsas kapcsolatok erésitése,
— az életkornak megfelel6 k6z0sseégi szokasok, szabalyok gyakoroltatasa,
— a konfliktushelyzetek feloldasa,
— a kozos élmények atélésének biztositasa,
— az egyuttmikddésen keresztul fejlédjon dnallésaguk.

8.5. A megismerési folyamatok fejlédésének eldsegitése

Az alapvetd ismeretek bévitésén és a kdrnyezetben valé tajékozdédas megkodnnyitésén
tulmenden fontosnak tartjuk az éimények, tapasztalatok feldolgozasanak segitését is.

Olyan nyugodt tamogatd kdrnyezetet biztositunk, melyben a kisgyermek slrgetés
nélkul elmélytlhet a spontan vagy tervezett keretek kozott megszerezhetd uj
élményekben. A kozds tevékenykedés kozben kovethetd viselkedési, -
helyzetmegoldasi mintakat nyujtunk a gyermekeknek. Tamogatjuk az aktiv cselekvési
szandékukat, 6sztonozzlk kreativitasukat, biztatjuk 6ket az dnallé6 dontéshozasra és
a véleményuk megfogalmazasara.

A megismerési folyamatok fejlédésére szolgald konkrét feladatok:

— A gyermekek életkoranak, érdekl6désének megfelel6 cselekveési modok
felkinalasa.

— Az onallésag, eredeti otletek megvaldsitasanak 6sztonzeése.

— A gyermek batoritasa, megerésitése a tevékenységek elvégzése soran.

— A kdzosen elvégzett cselekvések kdzben élmények, magatartasi,
helyzetmintak nyujtasa.

— Az életkor specifikus és egyéni képességek szerinti ismeretkozlés.

22



9. A bolcsédei élet megszervezése

9.1. Gondozas

A gondozas benséséges interakcios helyzet a gyermek és a kisgyermekneveld kozott,
amelynek elsédleges célja a gyermek fizikai, - testi, - lelki és szellemi szukségleteinek
kielégitése.

A személyes és a szocidlis kompetenciak kialakulasanak feltétele, hogy a
csecsemokortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, legyen
lehetésége probalkozasra mikdzben folyamatosan érzi a kisgyermeknevel§ figyelmét,
Osztonzését, tamogatd segitségét. A kisgyermek sikeres prébalkozasait
megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazzuk, ami varhatéan ndveli a cselekvési és az
egyuttmikodési kedvét. A gondozasi helyzetekben sem érvényesulhet a
teljesitményelvaras.

Lényegesnek tartjuk, hogy elegendé id6 Aallion a rendelkezésére a gondozasi
tevékenységek elvégzésére, mivel az egyes mozzanatok begyakorlasa sok- sok
gyakorlast igényel. A gondozasi miveletek mindsége jelentés mértékben befolyasolja
a szokasok kialakulasat és az 6nallésodas folyamatat. Altalanos feladataink a
gondozas tereén:

Biztositani kell a kisgyermek szamara, hogy a gondozas kozben, a testi

— szlkségleteinek kielégitése soran megismerhesse 6nmagat és a kdrnyezetét.
— A sajat testével és testészeivel végzett aktiv tevékenység jaruljon hozza a
testséma kialakulasahoz.

A kisgyermek érzelmi fejlédése szempontjabol kiemelt fontossagunak kell
tekintenunk a gyermek és a kisgyermekneveld kozotti testi kontaktust.

A szocialis kompetenciak kialakulasahoz nélkulozhetetlenil fontos a
hatoképesség érzésének megerdsitése.

9.2. Az étkezéssel kapcsolatos elvarasok

A gyermekétkeztetés a Szedres Kézség Onkormanyzata altal Gizemeltetett konyhaval
kotott megallapodas szerint, vasarlas atjan torténik. A kdzponti konyha gondoskodik
arrdl, hogy a kiszallitott ételféleségek mindésége, mennyisége, valtozatossaga
mindenben megfeleljen a kovetelményeknek.

Mindezeken tul:

— Biztositjuk az étkezéshez szikséges id6t és nyugodt légkort.

— Az asztalndl minden gyermeknek allandé helye van, ami a tavollétében
ures marad.

— Ketténél tdbb gyermek csak akkor étkezik egyutt az asztalnal, ha mar egyik sem
igényel sok segitséget, de a csoportban 6nalléan étkezbk étkezését is ugy
szervezzlk, hogy minden kisgyermek megkapja a szamara szukséges figyelmet,
segitséget.

— Az oOnallésag tdmogatasat mindig a kisgyermek aktualis fejlettségi allapotahoz
igazitjuk, a fokozatossag elvét betartva.

— Az étel elfogyasztasat sohasem erdltetjik tilos eréltetni.

— A kisgyermeknevel6 a legaprobb részletekig egyeztet a szulokkel, az étkezéssel
kapcsolatos szokasokat.
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9.3. A tisztalkodassal kapcsolatos elvarasok

A kisgyermek flrdetését csak szilikséges esetben, a szlil6t errdl tajékoztatva végezzik el
a boélcsédei csoportban. Amennyiben elkertlhetetlenné valik a feladat elvégzése,
biztositjuk a kisgyermekek szamara a miveletek kozben az egyuttmikodeés lehetbségét
és a finom lagy mozdulatokat, a kellemes nyugodt hangulatot.

Sok turelemmel, biztatassal, dicsérettel, aktiv kdzremikddéssel juttatijuk el a
gyermeket a tisztasag 6romteli megéléséhez.

Az ismétlédd mozgassorok begyakorlasaval érjuk el, hogy a
tisztalkodassal kapcsolatos szabalyok rogziljenek.

9.4. Az oltozkodéssel kapcsolatos elvarasok

A ruhadarabok  fel- és levételekor  gondoskodunk  arrdl, hogy a
gyermekek tevélegesen is részt vehessenek a folyamatban.

Az Oltoztetést a kisgyermeknevel6 mindig kommunikacioval kiséri, és tirelmesen kivarja,
amig a kisgyermekek eleget tesznek a kérésnek.

Egyéni fejlettséguktél fliggben tamogatjuk, hogy a gyermekek onalléan tudjanak vetkézni,
egyes ruhadarabokat kigombolni, prébalkozzanak a ruhanemdiik felvételével.

9.5. A szobatisztasaggal kapcsolatos elvarasok

A gyermekek szobatisztdva valasaval kapcsolatos probalkozasainak —sikere
alapvetéen a csaladban doél el. A bdlcs6de modszertani ajanlasaival tamogatja
a szlléket abban, hogy hogyan segitsenek a gyermekiknek a szobatisztasag
elérésében.

Ha a kisgyermekben mar észrevehet6en kialakult a vagy, hogy szukségleteit a
felnéttekhez ~ hasonl6  modon intéezze  el, megismertetjuk  vele  annak
eszkozeit és hasznalati médjat.

Kerdljuk az ,lltetéses” modszert, a szigort, er8szakot, szemrehanyast,
fenyegetést, megfélemlitést, megszégyenitést.

Az atmeneti visszaeséseket normalisnak kell tekintetniink, azonban ha a
gyermek a teljes szobatisztava valast kovetéen feltinéen vagy tartésan
visszaesik, a szulékkel kozdsen megkeressik azokat az érzelmi biztonsagat megingaté
okokat, amelyek a visszaesést kivaltottak. Ha szikséges szakemberhez kell fordulnunk a
probléma megszintetése érdekében.

9.6. Alvassal-pihenéssel kapcsolatos elvarasok

Biztositjuk minden kisgyermek szamara az elégséges id6t a pihenésre
és az alvasra.

Hangsulyos  figyelmet  forditunk az  érzelmi biztonsag, friss levegé,
megfeleld targyi kdrnyezet megteremtésére.

A kisgyermeknevel6nek észre kell vennie a kifaradas legaprébb jeleit is és a nap
barmely szakaban biztositani kell a gyermekek szamara az elvonulas, a
pihenés lehetdségét.

9.7. A gyermekek jatéktevékenysége

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag megismerésében és
befogadasaban. El8segiti a testi, - érzelmi, - értelmi és szocialis fejlédést.

A gyermek a jatékon keresztll tanul, a jaték segitségével oldja meg aktualis
problémait. A kisgyermeknevel§ a jaték feltételeinek biztositasaval és a nevelbi
magatartasaval tdmogathatja leginkabb az elmélyult, nyugodt jatéktevékenységet.
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A kisgyermeknevel6 a gyermek igényeitdl és az aktualis helyzettél fuggben
kezdeményez, esetenként mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat
Otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték lehetéséget ad a tarsas kapcsolatok
alakulasara is. A kisgyermeknevelGvel és a tobbi gyermekkel valdé egyuttlét
oromforras a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a
szocialis képességek fejlédesét.

A jaték fejlédésének folyamata. A bolcs6dés koru gyermek alapvet6
jatéktevékenysége a gyakorld jaték, mely kb. masfél éves kortdl alakul ki. Ezt a
jatékot a funkcio éroméért gyakorolja, kuldnb6zé mozgasokat, miveleteket utanoz.
Kétéves kor kornyékén megjelenik az én tudat. Az ,én akarom” ,én csinalom” a
jatékban is megfigyelhet6. Haroméves korban a gyermekek szeretnének
hasonlitani a kdrnyezetikben lévé felnbttekhez, ekkor kezdik el utanozni 6ket,
szerepeket jatszani.

A bolcsédében a gyakorlo jatékot kiemelt fontossagunak tartjuk, mivel a gyermekek
fejlédése szempontjabdl rendkivil valtozatosan lehet alkalmazni: a hang és a
beszéd gyakorlasaval fokozni kivanjuk a gyermekek beszédkedvét, gyarapitjuk a
szokincsuket. Ezt rovid monddkak mondogatasaval, kitalalt széveggel, jatékos
mozdulatokkal végezzik.

Az eszkozzel vald jatszas kdzben lehetéséget adunk a targyak rakosgatasara,
tologatasara. Ezekbdl a tevékenységekbdl alakul ki az épitd és a konstrualo jaték.
Az alkot6 jaték megalapozhatja a kulonb6zé anyagok tulajdonsagainak
megismerését, az alkoto tevekenység kozben fejlédik a gyermekek kreativitasa,
képzelete, sok ismeretet, tapasztalatot gyUjtenek a kulonféle technikakrol.

A jaték nélkulozhetetlen elemeinek az dnkéntességet és a spontaneitast tartjuk.

A jatékiranyitas legfontosabb feladatai:

A kisgyermeknevel6 a jaték feltételeinek (hely, id6, eszkdz) biztositasaval, nevel6i
magatartasaval tamogassa az elmélydlt, nyugodt, tartalmas jatéktevékenységet,
az alkotas oromének atélesét.

A kozOs jaték nyujtson lehetéséget a szocialis kompetenciak kialakitasara,
fejlédésére.

Tapintatos, példamutaté magatartasunkkal, biztaté tekintetlinkkel és
kommunikaciénkkal segitenunk kell a gyermekeket abban, hogy elsajatitsak a
k6zdsségi élettel 6sszefliggd legalapvetdbb viselkedési szokasokat.

A jaték soran kialakult konfliktushelyzetekben csak a legsziikségesebb
esetekben avatkozzunk bele.

Ugyelniink kell arra, hogy a kisgyermekeknek jaték kdzben se kelljen
foloslegesen varakozniuk.

Torekednunk kell arra, hogy jaték kozben a gyermekeknek minél jobban
kieléguljon a mozgasigényuk, tudasvagyuk, a tarsas kapcsolatok iranti
szukségletuk.

A jatékba valo bekapcsolodassal nem veszélyeztethetjuk a gyermek iranyito
szerepét, tiszteletben kell tartanunk, hogy a jaték fészerepl6je mindig a
gyerek.

Az unatkozd, maganyos gyermeket kozvetett vagy kozvetlen mdédszerekkel
segitenunk kell az 6nmagara és a tarsakra valé ratalalasra.
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9.8. Verselés, mesélés

Az irodalmi nevelés céljainak sikeres megvalositasa szempontjabdl a népkdltészeti
alkotasoknak és az irodalmi miveknek egyforman nagy fejleszté hatast tulajdonitunk.
A verselés, mesélés idejét, tartalmat, helyét, terjedelmét mindig a gyerekek aktualis
fizikai, érzelmi allapota, az egyéni és a csoport szikségletei hatarozzak meg. A
verselés, mesélés, képeskonyv nézegetés lehetésége egész nap folyaman biztositott
a csoportokban.

A verseknek foként a ritmusa, a meséknek leginkabb a tartalma gyakorol fejleszt
hatast a kisgyermekek érzelmi, értelmi és szocialis fejl6édésére, amit a fejlesztési
feladatok teljesitése kozben tudatosan igyekszunk kihasznalni. A kommunikacios
helyzetek kozben fokozott figyelmet forditunk a gyerekek szdékincsének bdvitésére,
beszél6 kedvének felébresztésére, a kifejezOképességuk fejlesztésére, a
metakommunikacios jelzések felismerésére és helyes értelmezésére, a
gondolkodasuk, emlékezetlk, fantaziajuk alakitasara.

A mesélés, verselés, éneklés leggyakoribb megjelenési formai az intézménylnkben:
- k6z0s képeskdnyv nézegetés

- mondokazas, éneklés Olbeli jatékokkal

- verselés, éneklés a hangulat fokozasara

- mondokakkal kisért mozgasos jatékok jatszasa

- éneklés, ritmushangszeres kisérettel

- csendes, élményszerl, mesehallgatas elalvas el6tt

9.9. A vizualis technikak megismerése, gyakorlasa

A vizuadlis kifejezéshez sziukséges eszk6zok egész nap folyaman elérhetd
kozelségben vannak a gyerekek szamara. Elsédleges feladat, hogy a kisgyermek
ismerje meg az alapveté technikakat, ugymint ceruzahasznalat, festés, szinezés,
nyomdazas, gyurmazas, tépés, ragasztds stb. A technikdk gyakorlasa legyen
oromforras a szamara.

Az alkotas vagyanak ébrentartasa érdekében maximalisan elismerjik a legkisebb
teljesitményt is.

9.10. Az aktiv mozgassziikséglet kielégitése, a nagymozgasok és a
finommozgasok fejlesztése

A mozgasszegény, de tulzottan inger gazdag kornyezetben nehezebben alakul ki a
kisgyermek biztonsagos kotédése a szuleihez, a szlikebb-tagabb kdrnyezetében él6
kontrollszemélyekhez, késdbb kezd beszélni, gyakoriak a beszédhibak, nem ismeri fel
a szineket, a fantaziaja szegényebb, gyengébb a cselekvésre vald késztetése, az
onallésaga jelentésen elmarad az életkori szint mogott. Ez a természetes érési
folyamatot lassitja, negativan hat a gondolkodas fejl6désére, kedvezétlenll hat a
tanulasi folyamat egészére.

Ezért a bolcs6dében elegendd id6t és eszkozt biztositunk a kulonféle mozgasos
tevékenységek elvégzéséhez, az Ugyesség, kitartas, mozgaskoordinacio, a térbeli
tajékozodas fejlédésének elbsegitésére. Biztositjuk valamennyi kisgyermek szamara
a széleskorl, egyéni fejlettséghez igazodé mozgasfajtak gyakorlasanak lehetéségét,
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az egyéni mozgasszukségletik maximalis kielégitését. Fontos, hogy egy-egy
korabban kimaradt mozgaselemet potoljunk, hiszen ez nemcsak a tovabbi
mozgasfejl6dés iranyat befolyasolja, de a késébbi iskolai tanulas sikerének ez az
alapja.

A kisgyermek alapvetd szikséglete a mozgas, melynek kielégitése a bdolcs6dében
elsGsorban a csoportszobaban és az udvaron torténik. Igyekszink a csoportszobaban
és a jatszd udvaron is minél nagyobb mozgasteret biztositani a nagymozgasok
fejlesztése céljabdl.

Az eszkdzOk kivalasztasanal f6 szempont, hogy alkalmasak legyenek a sokoldalu
mozgasos tevékenység elvégzésére, felkeltsék és fenntartsak a kisgyermekek
mozgasaktivitasat, hasznalatuk biztonsagos legyen.

A mozgasfejleszt6 eszkozok hasznalata kézben a kisgyermekek a nap folyaman
barmikor szabadon prébalgathatjak az egyes mozgasformakat, melynek segitségével
fejlédik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a mozgasuk.

9.11. A bolcsédénk kiemelt tevékenységi teriiletei
9.11.1. Levegdzés

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a napi masfél-két 6ra id6tartamu szabadlevegén
valo tartozkodast minden évszakban biztositsuk a kisgyerekek szamara. A levegbzés
idGtartamat az iddjarast, a gyermekek életkorat figyelembe véve hatarozzuk meg. A
szabadban tortéené tevékenykedést kizardlag abban az esetben mell6zzik, ha a kint
tartozkodas veszélyeztetné a gyermekek egészségét: kanikula, er6s napsugarzas,
minusz 10C° ald csuszd hdémérséklet, kdd. Hangsulyos figyelmet forditunk a
szabadban torténd altatas feltételeinek megteremtésére.

9.11.2. Monddkazas, énekelgetés, zenehallgatas, zenei éimények biztositasa

A kisgyermeknevel6 spontan dudolgatasra, ritmikus szovegmondasa, a kdozOs
énekelgetés és mondokazas, a kornyezet hangjainak felismerése, felismertetése
kozben torekszunk a gyermekek zenei érdekl6désének, kivancsisaganak felkeltésére.
Az egész nap folyaman biztositjuk a sokoldalu zenei élmények atélésének
lehetéségét. A zenemivek, a dalanyag, a mondokak kivalasztasanal térekszink az
igényesség alapelvének betartasara. Hisszlk, hogy a zenei nevelés hangsulyozasaval
hozzajarulunk a gyermekek érzelmi, - értelmi, - szocialis és fizikai fejlédéséhez, a
csoporton bellli j6 hangulat megteremtéséhez az esztétikai érzékenység, a zenei izlés
és a mozgasfejl6édés pozitiv alakulasahoz is. A zenei nevelés folyamataban
differencialt médon foglalkozunk minden kisgyerekkel. Ehhez nélkildézhetetlendl
fontos, hogy ismerjik a kisgyermek egyéni adottsagait, és a csaladi kdrnyezet zenei
szokasait. Rendszeresen figyelemmel kisérjuk, hogy hogyan reagalnak a gyermekek
az 6ket ért zenei impulzusokra és a kovetkez6 fejléddési Iépcsdfokot az egyén és a
csoport aktualis fejlettségi allapotahoz viszonyitva hatarozzuk meg. Engedjik, hogy
minden kisgyermek a sajat tempodjaban fejl6djon. Tudatosan alkalmazzuk a
zeneterapias modszereket, a bolcs6édébe keruléssel jar6 nehézségek enyhitésére a
kisgyermek és a kisgyermeknevel6 kozotti szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelent6
kapcsolat kialakitasanak segitségére, a szocialis érzelmek fejlesztésére, a
kommunikaciés készség fejlédésének elésegitésére, a stresszhelyzetek enyhitésére,
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és a gyermekeket spontan éré negativ hatasok feldolgozasara.

Kiemelt feladatok a zenei tevékenység megszervezése soran
- zenei érdekl6dés felkeltése

- példa értékl zenei éilmények nyujtasa

- gyermekek érzékenyitése a kdrnyezetikben hallhaté hangok irant
- pozitiv mintaadas

- az énekes mozgasos tevékenység dsszekapcsolasa

- ritmusérzék fejlesztése

- ismerkedés a hangszerekkel

- fizikai, - érzelmi, - szocialis, - értelmi fejlédés el6segitése

- az ének-zenéhez valo pozitiv viszonyulas alapitasa

- beszédkészség fejlesztése

- szép kiejtésre 6sztdnzés

- a szavak tartalmi megértésének elésegitése

- a gatlasok, feszlltségek oldasa énekkel-zenével

9.11.3. A természeti nevelés sajatos vonasai a bolcsédénkben

Nagyon fontos a szamunka, hogy a bdlcsédéseink figyelmét rairanyitsuk a sziikebb-
tagabb kornyezetlinkben talalhato értéket, az él6 és az élettelen kdrnyezet dolgaira.
Kdérnyezeti nevelésunk eredménye a targyi tudas megszerzésén tulmenden egy olyan
életérzés kifejlodése, amely a késObbi életszakaszokban a természet szeretd
magatartasban csucsosodik ki.

Célunk, hogy a gyerekek felfigyeljenek a kornyezetunk szépségére, naponta éljék at a
felfedezés izgalmat, amikor Uj szamukra eddig ismeretlen dolgokkal talalkoznak. Ez
egyben az értelmi képességek fejlédését, az élethosszig tartoé tanulas megalapozasat
kiszolgalja. Fontosnak tartjuk, hogy mar ebben a korai életszakaszban megerésodjon
a kisgyerekekben a kornyezet iranti felel6ssegvallalas, az egyuttérzés, a csodalat, a
hala és a szeretet érzése. Lényeges, hogy felhivjuk a gyerekek figyelmét arra, hogy
az ember és a kornyezete szerves egységet alkot, hogy konkrét tapasztalatokat
gyljtsenek arrél, hogy minden mindennel dsszefligg.

Természeti nevelés feladatai:

- a gyerekekben meglévd, veluk szuletett kivancsisag megbrzése természeti
jelenségek az épitett kdrnyezet a csalad és a bdlcsbdei szocialis kdrnyezet irant

- tudatosan térekszunk arra, hogy a gyermekek mindenben meglassak az értékeset, a
szépet, ezaltal igyekszlink hozzajarulni a gyermekek ,szeretettankjanak” rendszeres
magas szinten tartasara

- biztositjuk a bolcsédéseink szamara, hogy minél tobb idét télthessenek el az udvaron
- rendszeres sétakat tesziunk a bolcs6de kornyékén talalhaté csendes utcakban

- az udvaron OsszegyUjtott kincsekbél” disztargyakat, jatékeszkozoket,
ajandéktargyakat készitunk, mikdzben beszélgetink a spontan vagy tervezett moédon
szerzett egyéni vagy csoportos éiményeinkrél

- felhivjuk a gyerekek figyelmét az ujrahasznositas fontossagara

- a délutani alvas elbtti mesébe beleszéjik a napi életeseményeket és az alélt
élmeényeket

- valésaghl ismeretek nyujtasa

- a gyermeki kérdések korrekt megvalaszolasa

- a hazaszeretet, a szUl6foldhoz valo kotédés megerdsitése
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9.12. Bolcsébdei iinnepek megszervezése

A boblcs6de egyéni arculatanak megteremtéséhez kdzvetlenldl hozzajarulnak azok a
rendezvények, unnepek, amelyeket az intézmény évrél-évre tervszerlien megszervez. Az
unnepi készll6dés erdsiti az dsszetartozas élményét, a hagyomanyok felelevenitését a
magyar kulturkincseink atorokitését, az identitastudat kialakulasat szolgalja.

A gyermek sajat személyét érint6é linnepek

szluletésnap
névnap

A gyermekcsoport hagyomanyos linnepei

Mikulas
farsang
hasvét
karacsony
punkdsd

Az intézmény egészét érint6 linnep

gyermeknap

Megkulonboztetett figyelmet forditunk arra is, hogy minél tébb alkalommal
szervezzlnk olyan programokat, amelyekben a szll6k is aktivan részt vehetnek, ezért
az unnepek éves tervének 0sszeallitasat megel6z6en igyekszink megismerni a szul6k
érdeklédését, véleményét, részvételi hajlanddsagat

10. Az alapellatason tuli, kiegészitd szolgaltatasok

Az alapfeladatok teljesitésén felul, szuléi igény szerint, az alabbi kiegészit6
szolgaltatasokat kinaljuk a csaladoknak:

e 6 o o & o o o o

Id6szakos gyermekfeliigyelet

Hazi gondozoéi szolgalat

Gyermekhotel

Eszk6zkolcsonzés

Rugalmas nyitvatartasi id6

Ayres terapia

Sészoba hasznalata

Alapozé terapia hasznalata

Hozzataplalas- a bolcsédei étkezés kiegészitése gyumolcs és / vagy
zoldség fogyasztasa

A kiegészitd szolgaltatasaink személyi és targyi feltételeinek kialakitasanal is
figyelembe vesszlk a kisgyermek nevelés-gondozas elveit.

A kiegészitd szolgaltatasokért a szul6knek minden esetben téritési dijat kell
fizetnilk, melyet az intézmény sajat hataskorben az Onkormanyzattal
egyeztetve allapit meg.
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Biztositjuk az id6szakos gyermekfelligyeletet el6zetes bejelentést kdvetben, a
szul6 néhany éras elfoglaltsaga esetén, ha erre a bolcsédei szabad féréhelyek
lehetéséget nyujtanak.

A gyermekek beszoktatasa ennél a szolgaltatasi formanal is a szuld
kézremikodésével, fokozatosan torténik.

Olyan esetekben, amikor a csaladnak egész napos segitségre van szuksége,
szakképzett kisgyermeknevelbt kozvetitink a kisgyermek otthoni nappali
ellatasa céljabol.

A gyermekhotel mikodtetését azoknak a szlléknek ajanljuk, akiknek hosszabb
id6re, éjszakara van szuksége gyermekfelligyeletre

A szulbk szamara konyvet, jatékot, hangkazettat, butort kolcsdnzink
megallapitott kdlcsonzési dij ellenében.

A nyitvatartasi id6 téritési dij ellenében torténé meghosszabbitasat kérhetik a
szuldk, ha a nap folyaman olyan el6re nem lathatd akadaly merul el, amely
megakadalyozza &ket abban, hogy a hivatalos nyitvatartasi idén beldl
elvigyék gyermekuket az intézménybdl.

Az Ayres terapia és az alapozd terapiak alkalmazasaval az egészséges
gyermekek esetében a mozgasfejlédés normalis menetének biztositasat, az
idegpalyak integraciojat, az érzelmileg, idegrendszerileg, kommunikacio
tekintetében retardalt gyermekek esetében pedig a hianyz6 részképességek
potlasat igyekszunk elérni.

Ha a szul6k adjak az alapanyagot, nem kérhet6 érte térités

A kiegészitd szolgaltatasaink szervezéseénél torekszink a személyallandésag
biztositasara, kildnds tekintettel a szakértelmet igénylé feladatok teljesitésére:
a bolcsédei szakemberek munkarendjének igény szerinti megvaltoztatasa,

az 6évoda és a bolcsbédei dolgozok kozotti feladatok megosztasa,

a nyugallomanyban lévé dolgozdink eseti megbizasa.
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11. Iranyitas, ellendrzés, értékelés rendszere

11.1. Az iranyitasi, ellenérzési és értékelési kapcsolatrendszer sémaja

Szekszard — Szedres

Ovodafenntarté Tarsulas

|

Polgarmesteri Hivatalok

(Szekszard, Szedres)

l

Szekszardi 2. Szamu Ovoda-Bolcséde

|

Intézményvezet6

!

Bolcsbdei egység-vezetd

l

Szekszardi Kadarka
Utcai Mini Bolcs6de

kisgyermekneveld

11.2. A nevelémunka bels6 ellendrzése

A bels6é ellenérzés legfontosabb feladata a bdlcsédei nevelés-gondozas
hatékonysaganak nyomon kovetése, a szukséges korrekciok elvégzése.

Az ellen6rzési tervet a bdlcsédei egységvezetd javaslata alapjan az intézmény
vezetdje késziti el.

Az ellendrzési tervben nem szerepld ellendrzésekrél a bolcsédei egység vezetdjével
torténé egyeztetés kovetben az intézményvezetd dont.

Rendkivli ellenérzés kezdeményezésére jogosult:

31



e a Koltségvetési Elszamolo Szervezet vezetdje
e a bolcsédei egység vezetbje
e a szll6i munkakdzdsség megbizottja

A bolcsédei csoportban dolgozdk munkajat évente legalabb egy alkalommal értékelni
kell.

Az ellenbrzés tapasztalatait ismertetni kell az érintett dolgozéval, akinek joga van arra
irasban észrevételt tenni. Az altalanosithaté tapasztalatokat figyelembe véve meg kell
hatarozni a hianyossagok megszuntetésére iranyuld intézkedéseket.

Az ellenbrzésbe az intézményvezet6 bevonhatja tématdl fuggden

e a tdbbcélu intézmény helyettes vezetdjét
e a bolcsddei egység vezetdjét
e a Magyar Bolcs6dék Egyesuletének szakértd, szaktanacsado kollégait

Az ellenbrzés, értékelés altalanos teruletei:

nevelés-gondozas eredményessége

a gyermekek fejlettségi szintje a bedvodazas megkezdése elbtt

a bolcsbédei csoportban dolgozok egészségugyi, szakmai alkalmassaga
személyi feltételek

pénzugyi jellemzdk

targyi feltételek

11.3. Gyermekek személyiségfejlédésének nyomon kovetése, kotelezéen
vezetett dokumentumok

A megdgfigyelések fajtai

Tematikus megfigyelés esetén tobb gyerek vagy az egész csoport életét, tevékenységet,
viselkedését stb. vizsgaljuk el6re megtervezett szempontok alapjan.

Egyéni megfigyelések elvégzése soran a gyermekek egyéni, sajatos fejlédési jellemzbinek
alakulasara vagyunk kivancsiak. A tapasztalatokat negyedéves dsszegzését kévetéen kertl
sor az Uj feladatok meghatarozasara, a nevelési médszerek kivalasztasara.

— A nevelési folyamat eredményessége érdekében a gyermekek rendszeres megfigyelését
a gondozas nevelés szerves részének kell tekintendnk. A
megfigyelések utjan szerzett informaciokat irasban régziteni kell.

— A gyermekek megnyilvanulasanak, cselekedeteinek leirdsa legyen  mindig
tényszerd, konkrét.

— Adatrogzitésre  hasznalhatjuk a fejlédési tablat is, amelyb6él egyszeri
ratekintéssel leolvashatd, hogy hol tart egy-egy gyermek és a csoport fejlédése az adott
idépontban, vagy egy hosszabb idén keresztul milyen Gtem( volt a fejlédés.

— Abodlcs6dei gyermek egészségiigyi torzslap a gyermek anamnézisének nyilvantartasara
szolgal, és a bdlcsédébe kerllés el6tti allapotrdl szol és a fejlédés Gtemérdl nyuijt
megbizhaté adatokat, ennek melléklete a csaladlatogatasi feljegyzések és a
beszoktatassal kapcsolatos észrevételek rogzitése.

— Az uzenoéfuzet a folyamatos informacidaramlas eszkéze. Rendszeres vezetése kotelezd.
Tartalmazza a gyermekek megnyilvanulasairdl, aktualis fejlettségi allapotukrol, a
fontosabb eseményekrél sz616 tapasztalatokat.
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11.4.Varhato fejl6dési jellemz6k a bélcsédéskor végére

A gyermekek a bdlcsédéskor végére megtanulnak jarni, célszerli mozgasokat veghezvinni,

,,,,,

,,,,,

felnéttek kozeledését szivesen fogadjak, képesek egyuttmikodésre, azonos
koruakkal valé kapcsolatfelvétel csiraja jol érzékelhetéen megmutatkozik.
céltudatos, szandékos mozgasok finomvezérlését.

A konstrukcios jaték segitségével tapasztalatokat szereznek a kulonb6z6
anyagokra gyakorolt hatasukra vonatkozoéan.

A szerepjaték soran kulonboz6 szerepeket alakitanak, felfogjak az egyszeri
viszonyokat az emberek kodzott és utdnzasos moddon megjelenitik, utanozzak
azokat.

Képzeletlk egyre elevenebbé valik.

Akaratuk kialakuloban van.

Gondolkodasi  képességuk egyre fejlettebbé valik, olyan viszonyok,
Osszefuggések megértésére is képessé valnak, amelyek kozvetlenil nem
érzékelhetbek.

Objektiv  tulajdonsagokat, 0Osszefuggéseket emlékezetikbe vésnek, Uj
szituacidkban ezeket alkoté mddon fel tudjak hasznaini.

Jellemz6en egocentrikus modon gondolkodnak.

Cselekvésiket a legtdbb esetben az érzelmeik iranyitjak.

Cselekvéseik alapmotivumai: a birtoklas vagya, a kivancsisag, a fuggetlenség
€s mozgasszukséglet, a bioldgiai szlkségletek kielégitésének vagya.

A kornyezetukben 1évd felnbttek kozeledését szivesen fogadjak, képesek az
egyuttmikodésre.

Az azonos koruak tarsasagat elfogadjak, észrevehet6éen megmutatkoznak a
tarsas érintkezés csirai.
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12. A bolcsdde kapcsolatai
12.1. Egyiittmiik6dés a sziil6kkel

Csaladlatogatas

A csaladlatogatas ceélja a csaladokkal valé kapcsolatfelvétel, a kisgyermek otthoni
kornyezetben tortén6 megismerése. A csaladlatogatas elére megbeszélt idépontban
torténik. A latogatasra lehetéség szerint a beszoktatast megel6zéen kerul sor. A
latogatas soran alkalom nyilik arra is, hogy a szulbék jobban megismerjék a
kisgyermekuket gondozé szakembereket, illetve, hogy a szul6k megfelel6
informaciokhoz jussanak a boélcsédei életrél. A visszatérd csaladlatogatas alkalmaval
részletesen tajékoztatjuk a szulbket gyermekik bdlcsédei életérél, a fejlédésben
tapasztalhaté eredményekrél, problémakrol. Ez a kapcsolattartasi forma lehet6séget
nyujt a szulék szamara is, hogy bévebben beszéljenek gyermekuk otthoni és bdlcsédei
életével kapcsolatos észrevételekrol.

Szilével torténd fokozatos beszoktatas

A szul6k vagy mas csaladtagok jelenléte biztonsagot nyujt a kicsi gyermek szamara.
A ,gyengeéd, anyas” befogadassal biztositjuk az uj kornyezethez vald alkalmazkodast,
a gyermek és a kisgyermekneveld kozotti biztonsagos kotédés kialakulasat és
megerdsodéseét.

Fontos, hogy a kisgyermeknevel6k a szul6kkel szoros, egyuttmikodd, tamogato,
partneri viszonyt alakitson ki.

A bolcsédébe keruléskor megkulonboztetett figyelmet kell forditani az aggddo, tulféltd
szul6k megnyugtatasara, a szulGi szerepukben valé megerdsitésukre. Fel kell hivni a
figyelmulket a kdvetkezetlen és/vagy kettdés nevelés okozta karokra és a kettds
nevelés megszuntetésének fontossagara.

Fontos, hogy az egyuttmikddés legyen kdlcsdnos, a bolcsédében dolgozo
szakembereknek is tolerans hozzaallast kell tanusitaniuk a csalad egyéni szokasait
illetéen, a gyerekek gondozasa, nevelése soran figyelembe kell venni az otthoni
elvarasokat, szabalyokat is.

Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, tomor informacioatadas a gyerekeket érinté napi
élmeényekrél, torténésekrol, az aktualis testi-érzelmi-mentalis allapotrdl, az esetleges
valtozasokrol.

A napi talalkozas alkalmaval fogalmazdédnak meg az egyéni kérések, kérdések,
igények is. F6 szabaly a napi kapcsolattartas esetében, hogy a parbeszéd baratsagos
légkdrben valdsuljon meg, a beszélgetés ne vonja el a kisgyermekneveld figyelmét a
napi feladatok elvégzéseérél, a gyerekek felugyeletérdl, gondozasardl, nevelésérél.

Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetést kezdeményezheti a szlil6, a kisgyermekneveld, a szulbé vagy
a kulsé szakember. Az egyéni beszélgetés a gyerekek egyéni fejlédésérdl szélo
részletes tajékoztatasban, a hosszabb megbeszélést igénylé kérdések tisztdzasara,
a nevelési problémak megoldasara szolgald kapcsolattartasi forma.
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A csoportban és az intézményben dolgozé szakemberek szakmai kompetenciajan
tulmutato kérdésekben szorgalmazzuk kulsé, specialis szakemberek kdzrem(ikodését
is.

Szilécsoportos beszélgetések

A szil6csoportos beszélgetések bolcsédei nevelési évenként legalabb 3 alkalommal
szervezett, iranyitott beszélgetések a bolcsédébe jard kisgyerekek szuleit
foglalkoztatd témakrol.

Sziiloi értekezletek
A szUl6i értekezlet els6sorban az altalanos, minden csaladot érintd nevelési kérdések
megbeszélésére, a bolcsddei élet megismerésére nyujt lehetbséget.

Bolcs6dekostolgato

A csoportunkba el6zetes bejelentést kdvetéen barmelyik nap bejohet a szll6 azzal a céllal,
hogy gyermeke életét, tarsakhoz valo6 viszonyat a bolcsédei kornyezetben megismerhesse,
vagy csupan egyutt téltson vele hosszabb-révidebb id6t a k6zdsségben.

12.2.Egyiittmikodés az intézményben miikodoé bolcsédei csoportoknak és a
telepiiléseken miikodé bolcsddei ellatasnyujté intézményekkel

Az egyuttmikodés célja: egymas szakmai tevékenységének megismerése, az egymasra
épllé nevelés megvaldsitasa, a bolcséde és az oOvoda kdzotti  atmenet
z6kkenémentességének biztositasa.

Egyuttm(ikddés tartalma:

— k&zd8s rendezvényeken vald részvétel,
csaladi napok szervezése,
— szUl6i beszélgetd-korok tartasa.

12.3. Egyiittmiikodés a helyi médiaval

Az egyuttmikddés célja, hogy a szlkebb és tagabb kérnyezetiink szamara informaciot
szolgaltassunk a kézérdekl6désre szamottarté eseményekrdl, programokrol.

Egyuttm(ikddés tartalma:
— Ujsagcikk,
— TV, radidriport,
— reklam, felhivas,

— ismeretterjeszté miisorok,
— kerekasztal beszélgetések.

12.4. Egyittmiikodés a kiilsé szervezetekkel

Az egyuttmiikddés célja a kdlcsdnos informaciocsere és a specialis szakértelem felhasznalasa
a kisgyermekek fejlédése érdekében.

Folyamatos munkakapcsolatot tartunk féonn:

— Nevelési Tanacsadoval,

— Képességvizsgalé Szakértdi Bizottsaggal,
— gyermekorvosokkal, védénékkel,

— gyermekjoléti szolgalattal,

— kisebbségi 6nkormanyzattal.
— Magyar Bolcs6dek egyesuletével
— bdlcsédei haldzat kisgyermekintézményeivel
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13.Az intézményben kotelezéen vezetett nyilvantartasok, dokumentumok

13.1.A kézponti intézményben vezetett dokumentumok

Felvételi konyv
Felvétel iranti kérelem és annak mellékletei
Megallapodas az ellatas igénybevételérdl
A személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésukhoz felhasznalhato bizonyitékokrol szélo
328/2011. (X11.29.) Korm.rendelet szerint:

— az ellatasi napokon az ellatottak jelenlétének vagy tavolmaradasanak

dokumentalasa

— agyermekétkeztetés igénybevételének dokumentalasa
Havi statisztika
Koltségvetési készitése
Dolgozdk személyi anyaganak vezetése
Munkakori leirasok készitése
A dolgozodk jelenlétének kimutatasa
A dolgozdk szabadsaganak nyilvantartasa
Tovabbképzési kotelezett teljesitésének nyilvantartasa
Ed. vizsgalati adatok és az egészségugyi nyilatkozatok nyilvantartasa
Beutalas koételez6 munkakori alkalmassagi vizsgalatra
Kis és nagyértékl eszk6zok nyilvantartasa
Selejtezéssel kapcsolatos dokumentacié vezetése
Munkavédelmi és tlizvédelmi naplé vezetése
Etkez6k nyilvantartasa
Szlrdévizsgalatok nyilvantartasa
Téritési dijak nyilvantartasa

13.2. A kisgyermekneveldk altal kotelezéen vezetett dokumentumok

Csoportnaplé tartalmazza a csoport napi életének fébb térténéseit, a hianyzok neveit,
és azokat az aktualis eseményeket, amely a gyerekek, vagy a teljes csoport életét
befolyasolja.

Fejlédési naplo tartalmazza a gyerekek beszoktatasanak tervét, a csaladlatogatasok
tapasztalatait, valamint a beszoktatas minimum 10 napja alatt tortént események
leirasait. A beszoktatas befejezését kovetéen harom havi gyakorisaggal szikséges
vezetni. A gyermek fejlettségi allapotara vonatkozo kisgyermekneveldi tapasztalatait
kell leirni valamennyi fejlédési teruletre vonatkozdan.

Uzenéfiizet a csalad és az intézmény kapcsolattartasanak egyik irasos modja. A
kisgyermeknevel§ tajékoztatja a szul6ket a kisgyermek életik lényeges torténéseirdl,
fejlédéserél. Osztonzik a sziiléket, hogy a tajékoztatas valjon kétiranyuva.

Napi jelenlét kimutatasa

Nevelési terv

Dolgozok eii. kiskonyve

Tetvességi nyilvantartas

Fert6z6 betegségek nyilvantartasa

A gyermekek eii. torzslapja percentiles tablaval tartalmazza az orvosi vizsgalatok
tapasztalatait, a negyed, -és éves statusz vizsgalatok eredményeit.

13.3. A bolcsddeorvos altal vezetett dokumentumok

Gyermeke egészsegugyi torzslapja negyedéves rendszeresseggel
Heti étrend
Eletkorspecifikus élelmezés ellenbrzése.
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14. A fejlodés személyi és targyi feltételei

14.1. Gyermekkozosség

A csoportlétszam meghatarozasanal figyelembe kell venni a jogszabalyi
el6irasokat, a gyermekek életkorat, fejlettségi szintjét, testi és érzékszervi, értelmi
allapotat. A bolcs6dei csoport feltoltottsége semmiképpen nem haladhatja meg az
alapit6 okiratban meghatarozott 7 f6t.

A létszamok kialakitasanal 6sszhangot kell teremteni a gyermekek ellatasaval
és nevelésével kapcsolatos szakmai kovetelmények és a gazdasagos mikodés
kdzott.

14.2. A nevel6kozosséggel szemben tamasztott elvarasok

A csoportban dolgozok szamanak és a szakmai végzettségének meg kell felelnie
a torvényben foglalt el6irdsoknak. A mini bdlcsédei csoportban 1 6
kisgyermeknevel6 és 1 f6 bolcsédei dajka gondoskodik a gyermekek gondozasardl,
nevelésérol.

A kisgyermekneveldvel kapcsolatos elvarasok:

- Idegrendszerileg, fizikailag legyen megfeleld allapotban, rendelkezzen kell
teherbirassal, érzelmi élete kiegyensulyozott.

Nyujtson érzelmi biztonsagot, szeresse a gyermekeket.

A nevel6i beavatkozasait korultekintéen és tapintatosan végezze.

Rendelkezzen magas szinvonalu elméleti tudassal, legyen természetes igénye
az On-és tovabbképzésre, munkajat a lehet6 legmagasabb szakmai hozzaértéssel,
lelkiismeretességgel végezze. (1. sz. melléklet)

Rendelkezzen j6 figyelemkoncentracios és figyelemmegosztd képességgel.
Forditson megkulonboztetett figyelmet a gyermekek megismerésére, a megfelel6
modszerek megvalasztasara.

Mutasson érdekl6dést a kisgyermekek egész személyiségfejlodését illeten,
vegye észre az esetleges fejl6dési rendellenességeket, ha sziukséges kérje
szakember segitségeét.

Tartson fonn partneri  kapcsolatot a  szlldékkel, kollégakkal, kullsé
szakemberekkel, az intézmény tagabb kornyezetével.

Viselkedése, magatartasa, megjelenése, beszéde nyujtson példat.

Kerllje az olyan mozdulatokat és szoébeli megnyilvanulasokat, amelyek a
kisgyermekeket kiszolgaltatott helyzetbe kényszeritik.

A hivas, kivaras és a kérés gesztusainak gyakorlasaval kinalja fel a valasztas
lehetéségét.

A kisgyermekneveld kommunikacidja

Legyen a gyermek és a kisgyermeknevel6 egymasra talalasanak eszkdze,legyen
élményekre épulé parbeszéd, a cselekvésiranyitas hatékony eszkoze.
Sugarozzon megertést, odafigyelést.

Legyen mindig személyhez sz6l6 és személyes tartalmu.

Nyujtsa a kisgyermek szamara az oOnmagardl és a kornyezetérdl szold
informaciogydujtés lehetbsegeét.
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A kisgyermeknevel6 verbalis és metakommunikacidés megnyilvanulasai legyenek
0sszhangban egymassal.

A kisgyermeknevel6 nevelbmunkajat 1 f6 fejlesztépedagdgus, 1 f6 Ayres és
alapozo terapiak alkalmazasaban jartas, 1 f6 mentalhigiénés és 1 f6 logopédus
szakember seqiti.

Kisgyermeknevel6 szakember tavolléte esetén a szakszerl helyettesités
biztositasahoz szukséglet tobblet pénzugyi forrast a fenntartd biztositja. A szakos
feladatellatast a szekszardi Kadarka utcai épuletben dolgozé kisgyermeknevel6
végzettséggel is rendelkez6 pedagdgus asszisztens kolléga latja el, aki rendelkezik
helyismerettel és torekszik a mini bolcs6débe jaro kisgyermekek megismerésére.

14.3. Targyi feltételek

Bolcsédénk jol megkdzelithetd helyen, A Szekszardi Ujvarosi varosrészben a
Kadarka Utcai 6voda kdzvetlen szomszédsagaban épult uj bdlcsédei épuletében
mikodik. A bolcsdéde két csoportszobabdl, a hozzatartozo kiszolgalé egységekbdl
— ataddhelység, furdészoba, babakocsi tarold, felnétt mosdobdl és az életkori
sajatossagok figyelembe vételével kialakitott udvarrészbdl all. Az épllet hasznos
terlilete 380n?

A csoportszobak tagasak, vilagosak, az er8s napsugarzas ellen arnyékoléval
ellatottak. A csoportszobakhoz kapcsolédnak a gyermekoltozék, amelyekbdl a
mosddhelységek kdnnyedén megkdzelithetbek. A helyiségek alapterllete és
berendezése minden szempontbdl megfelelnek a szakmai, - kzegészségugyi, -
épitésugyi elbirasoknak. A csoportszobak targyi feltételeit a szakmai
kovetelményeknek megfeleléen alakitottuk ki, a butorok elhelyezésével nyugodt
funkciosarkokat hoztunk létre. A csoportszobak berendezése, szinvilaga a
gyermekek életkorahoz igazodik. Az asztaloknal a kisgyermekeknek sajat, jellel
ellatott helyuk van. A csoportszobai targyi kornyezet optimalis médon biztositja a
gyermekek tevékeny bolcsédei életehez szukséges feltételeket.

Az oltézbkben a gyermekek méretéhez igazodd berendezési targyak lehetéséget
nyujtanak az 6nallo tevékenykedéshez. A sajat jellel ellatott szekrényben lehet6ség
van a gyermekek valtéruhainak elkulonitett tarolasara.

A furddé helyiségek berendezése biztositia a helyes tisztalkodasi szokasok
elsajatitasahoz nélkllozhetetlen targyi feltételeket. A gondozas folyamatossagat a
tudatosan, atgondoltan elhelyezett eszk6zdk segitik. A kisgyermekek valamennyi
tisztalkodasi eszkdzét jellel ellatva, egymastdl elkuldnitett modon taroljuk.

A Dbolcsédénkben a gyermekek sajat ruhajukban, cipéjikben tartézkodnak.
Valtéruhardl a szulék gondoskodnak. A torolkozét a bdlcséde biztositja, amit
hetente, szikség esetén gyakrabban a bdlcsédei dajka mossa, vasalja. A
gyermekek agynemiijét kéthetente viszik haza a szul6k kimosni. Az eldobhat6
pelenka biztositasardl szintén a szul6k gondoskodnak. A gyermekek altal hasznalt
hianyozé textiliakat szlikség szerint a bolcsédei készletbdl potoljuk.

Az udvar mérete megfelel a NSZ-ban eldirt kdvetelményeknek. Az udvaron
arnyékos és napos részek is megtalalhatéak. Az udvarunkon talalhato
jatékeszkozok, vizes jatékok kellékei, motorok, kulonféle autok, huzos kocsik,
libikbka, trambulin, maszdka, csuszda, homokozo, labdak, bujocsé kivaldan segitik
a gyermekek mozgasaktivitasanak ébrentartasat, mozgaskészségeit, fejl6déseét.
Otthonrol kizarolag az életkori sajatossagoknak megfeleld ép, konnyen kezelhetd
fert6tlenithets jatékokat, targyakat hozhatnak a gyerekek.
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A rendelkezésunkre allé csoportszobai eszkdzok:

- szerepjaték kellékei: f6z6edények, tanyérok, evbeszkdzok, gyurotabla, babak,
babakocsi, bdlcsé, orvosi jaték kellékei, a fodraszos jatékhoz szlikséges
eszk6zok, szerelbkészlet, jelmezek, - kalapok, - taskak.

- alkotojaték eszkozei: ceruzak, zsirkrétak, festékek, szines papirok, ollok,
kuldonféle termények, magok, dobozok, fehér és szines kréta, tabla stb.

- kdnyvek: kemény és puha lapu képeskonyvek, leporellok

- hizhaté és tolhatd eszk6zok: kuldnb6zd méretl autdk, allatfigurak, vonatok
- plussjatékok

- épitdjatékok

- konstrualo jatékok: Montessori eszk6zok, formakirakok, puzzle kirakok,
poharsorok

- hagymozgasos jatékok

- hangszerek

A rendelkezésunk all6 felszerelési targyak helységenként

0lt6z6 darab | furdé helység | darab | csoportszoba darab
hirdet6tabla | 1 fali polc 1 gyermekasztal | 2
szemetes 7 szennyes 1 gyermekszék 7
tarto
ruhafogas |7 gyerek 1 gyermekhever6 | 1
mosdo
szemetes 1 egészalakos | 1 egészalakos 1
tukor tukor
wC 1 rakasolhato 7
gyermekagy
torolkozétartd | 7 kilénb6z6 8
meéreti
szekrények,
polcok
fésatarto 7 | 1 babakonyhai 1
rekeszes butor
fogapolasi 7 nevel6i asztal + | 1
eszkdzok szék
zuhanytalca | 1 szobai hémeérd | 1
szemetes 1 szemetes 1
agynemdatarto | 1

A jatszO eszkdzoket és a berendezési, felszerelési targyakat folyamatosan
karbantartjuk, szlkség szerint fertétlenitjik, tudatosan tervezett médon bévitjik,

illetve az elhasznalédott eszkdzoket poétoljuk.
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15. Onképzés — hazi tovabbképzés - tovabbképzés
Biztositanunk kell a nevel6kdzosség egységét, a kdzos jovékép megalkotasanal az
egyének vagyaiban és szandékaiban gyokerez6 egység megteremtéseét.

A szervezetfejlesztés elvei:

Vilagos, egyértelmd, lelkesité célok,

részvétel a dontések elékészitésében, a jogok és a felelésség 6sszehangolasa,
kivaléd minéség a bolcséde-6voda minden tevékenységére érvényes normaként,
szabadsag a munka elvégzésének maédjaban,

batoritas az a kibontakoztatasara,

seqitd légkor, a tévedés szabadsaganak biztositasara,

a nevel6k személyes fejlédésének biztositasa,

torekveés a dolgozok kuls6 elismertetésére.

15.1. Onképzés

A munkajara igényes szakembertdl elvarjuk, hogy a tovabbképzéseken valo
részvetelen felul is rendszeresen képezze magat. Ehhez:

szakirodalom és szakmai folyoiratok, jogszabalyokat értelmez6 kiadvanyok
vasarlasaval,

— az internet hasznalatanak lehet6ségével,

— a szakkonyvtar bévitésével,

— audiovizualis eszk6z0k beszerzésével,

— kdnyvtari tagsagi kartyaval jarul hozza az intézmény.

15.2. Bels6 tovabbképzés

A bolcsédei kisgyermeknevelOk és az évodapedagdgusok teljes értéki tagként
vesznek részt az ovodai egészségneveld szakmai munkakozosség munkajaban és
a bolcsédés koru gyermekek fejléddési jellemzbinek szakértbjeként segitik a 0-7
éves gyerekek egészségtudatos életvezetését célzd6 elméleti és gyakorlati
felkészulést.

A bdlcsbdei dajka kdzremikodik a dajkai munkacsoport munkajaban, részt vesz a
munkatarsi értekezleteken.

15.3. Tovabbképzés

A mini bdlcsédei csoportban dolgozé kisgyermekneveld részére biztositjuk a
miniszteri utasitasban eldirt kreditpontok megszerzésének lehetbségét.

A tovabbképzések részvételi és finanszirozasi terve az intézmény éves
munkatervének mellékleteiben megtalalhato.

A tapasztalatcsere és a modszertani tovabbfejlédés céljabol folyamatos
munkakapcsolatot tartunk fonn a boélcséde-6voda intézmény a Magyar Bolcs6dék
Egyesulete, és a pécsi Napsugar Gyermekcentrum és a Szekszard Varosi
Bolcs6de kozott.
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Zaro rendelkezések

A szakmai program hatalybalépése

A Szekszardi 2. Szamu Ovoda-Bélcséde Kadarka Utcai Mini Bélcs6déjének Szakmai
programja a Szekszard és Szedres Ovodafenntarté Tarsulds Tarsulasi Tanacs
jovahagyasat kovetéen 2020. szeptember 01. napjan 1ép hatalyba és 2025.
szeptember 1.-ig érvényes.

Szekszard, 2020. julius 13.

Horvath Erika

intézményvezet6

Zaradék

A Szekszardi 2. Szamu Ovoda-Boélcséde Kadarka Utcai Mini Bélcsédei nevelés-
gondozas szakmai programjat a Szekszard és Szedres Ovodafenntarté Tarsulasi
Tanacs ........cooeeievennnn.. hatarozataval jovahagyta.

Szekszard, 2020. .............o......

Zajak Rita

Tarsulasi Tanacs Elnoke
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16. Mellékletek
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. melléklet: Felvétel iranti kérelem

. melléklet: A bolcsédei felvételi kérelemhez csatolandé dokumentumok
. melléklet: Ertesités bolcsédei felvételrdl

. melléklet: Ertesités bolcsédei felvétel iranti kérelem elutasitasardl

. melléklet: Megallapodas bdlcsédei szolgaltatasrol

. melléklet: Etkezdk nyilvantartasa
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1.sz.melléklet

Intézményi szolgaltatas iranti kérelem

2. GYES mellett ............ Ordban dolgOZiK: .....cceceeeieeecec e e et -tél
3. FelsGoktatdsi intézmény nappali tagozatos hallgatdja: ......ccccecviriviceicecce e, -tél
Q. EYED: ettt st sttt ettt et et aaeete st she e benbentebeesaet et are e ete st stenebenterterans

3. FelsGoktatdsi intézmény nappali tagozatos hallgatdja: ......cccceceireveiceicecce e -tél
O X 4V 1= « LU TSR SURRRTRSTROt

BolcsGdei felvétel irdni Kerelem INdOKIASa: ... it ieiiiiieiriiiiiiiiir ettt eetteeeerennssesesssesennsessenneens
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Blntet6jogi felel6sségem tudataban kijelentem, hogy az altalam kozolt adatok a valdsagnak
megfelelnek.

SzeKSZArd, 201.....ccoveeeeie et et DN 11 =
Bolcsédevezetd informacidja:
.............................................................................. FelVehets: ....cc.oeveeieireecec e
................................................................................ MEEJEEYZES: ..ottt e et
DATUM: ottt st s e e DALUM: (et e e s

Ph. Ph. s
alairas intézményvezetd
Nyilatkozat
o [ 1o o AT TSRS nyilatkozom, hogy az 1997.évi XXXI. térvény 33.§-a

(2) bekezdése értelmében a bolcsédei ellatas tartalmardl, feltételeirdl, az intézmény altal rélam és a
gyermekemrdl vezetett nyilvantartasokrdl, az intézmény hazirendjérdl, panaszjogom gyakorlasanak
madjardl, a szilSi érdekképviseleti forumrdl a tajékoztatast megkaptam. Mint gyermekem térvényes
képvisel6je tudomasul veszem, hogy az 1997. évi XXXI. torvény 33.8. (3) bekezdés b) és c) pontja
értelmében a gyermekvédelmi torvény alapjan vezetett nyilvantartdsokhoz adatot szolgaltatni,
valamint a jogosultsagi feltételekben és a természetes személyazonosité adatokban torténd
valtozasokrol az intézmény vezetGjét értesiteni kotelességem.
A nyilatkozat mellékletét képezi: 1 db hazirend.Hozzajarulok és engedélyezem, hogy gyermekemrdl az
intézményben készitett fotdkat és videofelvételeket a bélcséde szakmai anyagaiban (Szakmai Program,
tdjékoztatd, falitjsag, szakmai el6addasok, konferencidkon, honlapon, kiadvanyokon, szakmai filmeken,
stb.) felhasznalhassa, és nyilvanossdgra hozhassa.

SZEKSZAIA, 20 oo cieeeeceeeee e —————— e reste e
szul6 alairasa
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2.sz.melléklet

A bolcsddei kérelemhez csatolandd dokumentumok

— gyermek szuletési anyakonyvi kivonatanak masolata

— agyermek lakcimet igazolé hatdsagi igazolvanyanak (lakcimkartya) és
tarsadalombiztositasi igazolvanyanak (TAJ kartya) masolata

— a szul6k/ mas torvényes képviselOk lakcimet igazolos hatdésagi igazolvanyanak
(lakcimkartya) masolata

— a keresétevékenységet folytatd, vagy folytatni kivané szilé/mas torvényes
képvisel6 munkaltatdi igazolasa, vagy a leendé munkaltatéjanak igazolasa arrdl,
hogy néala alkalmazasban fog allni, megjeldlve annak kezdd idépontjat is

— az illetékes munkaugyi kirendeltség igazolasa a munkaerdé-piaci részvételt
elésegité programban, képzésben valo részvétel esetén annak tényérél, idejérdl

— tanuléi/hallgatdi jogviszony esetén a kdznevelési/kozoktatasi intézmény altal
kiallitott iskolalatogatas, illetve jogviszony igazolas

— amennyiben a szllé/mas térvényes képvisel6 orvosilag igazolt allapotara
tekintettel a gyermek napkdzbeni ellatasarol nem tud gondoskodni, a haziorvos
igazolasa

— a hazi gyermekorvos vagy haziorvos igazolasa arrdl, hogy a gyermek egészségi
allapota alapjan bolcsédében gondozhaté

— harom- vagy tébbgyermekes csalad esetén a Magyar Allamkincstéar igazolasa a
magasabb 0sszegl csaladi pétlék folydsitasarol

— rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesuld, valamint hatranyos
helyzet(, illetve halmozottan hatranyos helyzetli gyermek esetén a jogosultsag
megallapitasarol szolé hatarozat

— védelembe vett gyermek esetén a gyamhatdsagi hatarozat

— diétas étkezést igénylé gyermek tekintetében a szakorvosi igazolas.
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3.sz.melléklet

Ertesitem, hogy gyermeke. ..........oeeveeeiiieei i (szul.idé:...............
= (o 0
20 ......... €V.......... ho............ napjatél — a jogosultsagi feltételek megléte esetén —

A bolcsédei ellatasra iranyulo jogviszony keletkezését a gyermekek védelmérdl és a
gyamugyi igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI. torvény 32.§ (1) bekezdés d) pontja
alapjan a bolcsddevezetd intézkedése alapozza meg.

Tajékoztatom, hogy az ellatas igénybevételének megkezdése elétt az intézmény és
On kozodtt irasban megallapodas megkotésére keriil sor, melynek feltétele, hogy a
felvételi kérelemben kozolt adatok, illetve az azokban bekdvetkezett valtozasok
alapjan a jogosultsag tovabbra is fennalljon.

Kérem, amennyiben a bolcsédei fér6helyet nem kivanja igénybe venni, arrol az
eértesités atvételét koveté 8 napon belll a fenti elérhet6ségen irasban (levélben, e-
mailben, faxon) sziveskedjen tajékoztatni.

Felhivom figyelmét tovabba, hogy ha az értesités kézhezvételétél szamitott 30
munkanapon belll nem jelentkezik, vagy a megallapodast nem kéti meg, az intézmény
az ures fér6helyet nem tartja fent, ezért gyermeke bolcsddei felvételére iranyuld eljaras
— kulon intézkedés nélkul — megszuntetésre kerul.

Tisztelettel:

intézmeényvezetd
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4 sz.melléklet

Targy: Ertesités bolcsddei felvételi
kérelem elutasitasarol

Az értesités atvetelét kovetd 8 napon belll fenti elérhetéségen irasban (levélben, e-
mailben, faxon) kérem szives tajékoztatasat abban az esetben, ha az Onék szamara
gyermekik bolcsédei felvételére a ......... [ocoiiinin. nevelési év soran egy késobbi
idépont is megfelel. Kérem, valaszaban ennek idépontjat megjeldlni sziveskedjen,
mely esetben a felvételi igényét varolistara helyezem.

Tajékoztatom, visszajelzés hianyaban a bolcsédei felvételre vonatkozé igényét a
nyilvantartasbol torlom.

A bolcsédei ellatasra iranyulo jogviszony keletkezését a gyermekek védelmérdl és a
gyamugyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény (tovabbiakban: Gyvt) 32. § (1)
bekezdés d) pontja alapjan a bolcsédevezetd intézkedése alapozza meg.

A Gyvt. 32. § (4) bekezdése alapjan tajékoztatom, hogy amennyiben fenti dontésem
vitatja, az értesités atvételétél szamitott nyolc napon belil a Fenntartéhoz cimezett
levélben megteheti.

Tisztelettel:

intézményvezetd
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Megallapodas
szocialis szolgaltatas igénybevételérdl

amely létrejott egyrészrél: Szekszardi 2. Szami Ovoda- Bolcséde
Székhelye: 7100 Szekszard, Mérey u. 37-39.

Képvisel6je: Horvath Erika intézményvezetd

Addészama: 15418386-2-17

(a tovabbiakban Intézmény),

valamint

A gyermek neve, szul. adatok:

5.sz.melléklet

TAJ szama: kiskoru képviseletében eljaré

szilé,gondviseléneve:

lakcime: tel:

,adoazonosito:

torvényes képviseldé (a tovabbiakban igénybevevé) a ko6zott intézményi elhelyezés

biztositasa targyaban az alabbiak szerint:

1. Az intézmény az igénybevevd jelen elbterjesztett kérelme és csatolt igazolasai
alapjan — biztositja fent nevezett kiskoru intézményi felvételét. A szolgaltatas tipusa:

bdlcsddei ellatas, amelynek helye:

-ho
év,

2. A bdlcsddei ellatas kezdete:
id6étartamra szdl, elérelathatolag

év,

nap, az ellatas hatarozott
ho,

napig tart.

3. A bolcséde a gyermek, kiskoru szamara az alabbi szolgaltatasokat nyujtja: bdlcsddei

nevelés-gondozas,
egyéb:

étkeztetés,

4. Az Igénybevevé a bdlcsédei szolgaltatasért személyi téritési dijat koteles fizetni, mely

két részbdl all, egyrészt:

5.1.Etkezési dijb6l, amelynek 6sszege: 402,- Ft/nap+27% AFA=510,- Ft/nap,

masrészt:

5.2.Gondozasi dijbol, mely az alabbiak szerint fizetend6:

A csaladban az egy
fére juté havi netté
jévedelem meghaladja
a mindenkori kbtelezd
legkisebb munkabér
130%-at- .......... Ft-ig

A csaladban az egy
fére juté havi netté
jévedelem meghaladja
a mindenkori kbtelezd
legkisebb munkabér
130%-at........ Ft.......
Ft kdzott van

A csaladban az egy
fére jutd havi netto
joévedelem meghaladja
a mindenkori kételezd
legkisebb munkabér
130%-at ............. Ft
felett van

Fizetendb gondozasi
dij/f6/nap (Ft)
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5. A személyi téritési dij havi 6sszege igénybe vevonként nem haladhatja meg a csalad
egy fére jutd havi nettd jovedelmének 25%-at. A jovedelmi viszonyok valtozasait
igénybevevd koteles 15 napon belll a gondozas helye szerint illetékes bélcséde
vezetbjének irasban bejelenteni. A bejelentéshez csatolni kell az Uj személyi téritési dij
megallapitasanak alapjaul szolgalé jovedelmi/kereseti igazolasokat.

6. Azigénybevevl vallalja, hogy a személyi téritési dij havi 6sszegét a targyhonapban az
Intézmény altal meghatarozott idépontban elére befizeti az intézményi/bdlcsddei
hazirendben irt médon. Az Igénybevevd a gyermeke tavollétének bejelentését kovetd
masodik naptdl dijvisszatéritésre jogosult, de kizardlag az étkezési dij esetében. Az
Igénybevev6 tudomasul veszi, hogy a gondozasi dijat a bolcséde minden nyitvatartasi
napjara meg kell fizetnie. Az Igénybevevé tudomasul veszi, hogy a személyi téritési dij
havi 6sszege a mindenkor hatalyban Iévé koézgyilési rendeletnek megfeleléen évente
egy alkalommal moédosulhat.

7. lgénybevevd elfogadja tovabba azon tényt is, hogy a 3. pontban meghatarozott
id6tartam lejartaval, ill. az alabbi térvényi feltételek megvaldsulasa esetén a bdlcsddei
szolgaltatas megszinik.

a. A boélcsédei nevelési év végén (augusztus 31.), ha a gyermek a harmadik életévét
majus 31-ig betoltotte,

b. ha a gyermek a harmadik életévét betodltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre és dvodai jelentkezését a bdlcséde orvosa
nem javasolja, bdlcs6dében gondozhaté negyedik életévének betdltését kdvetd
augusztus 31-ig.

c. meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki a bodlcséde orvosanak
szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt bodlcsédében nem gondozhatd,
illetéleg magatartasaval veszélyezteti a tobbi gyermek fejlédését.

8. A megallapodast kot6 felek egyetértenek abban, hogy jelen megallapodasban nem
szabalyozott kérdésekben a targykort érinté hatalyban 1évd torvények és azok
végrehaijtasi rendeletei, ill. az intézmény altal kiadott hazirend szabalyai az iranyadok.

9. A bodlcsédei szolgaltatast igénybevevd sziilé/gondvisel6 ugy nyilatkozik, hogy jelen
megallapodas atvételekor a bolcséde Hazirendjében irtakat is megismerte és
tudomasul vette.

Szerz6d6 felek a megallapodasban irtakat atolvastak, tartalmat megértették, és ugy irjak ala,
hogy az megfelel kdlcsdnds és egybehangzé akaratuknak.

Szekszard, 20 .....oiiiiiiiiii

intézményvezet6 szul6é/gondviseld,

térvényes képviseld
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