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ALTALANOS ADATOK AZ INTEZMENYROL

Intézmény neve: Szekszardi 2. Szamu Ovoda- Bélcsdde

Székhely intézmény cime: 7100 Szekszard, Mérey u. 37-39.

Telefon/telefax: 74/511-255

Bolcsode cime: 7100 Szekszard, Muskotaly u. 13.
Telefon: 0620/591-5520

Intézményvezeto neve: Horvath Erika

telefonszam: 74/511-255, 06/20 5915775

A bolcsodei gondozas-nevelés szakmai programjat készitette:
Horvath Erika
intézményvezetod

Az intézmény altal ellatott bolcsddei szakfeladatok:

104031 Gyermekek bolcsédében és mini bolcsédében torténd ellatasa

104035 Gyermekétkeztetés bolcs6édében, fogyatékosok nappali
intézményben

104036 etkeztetés gyermekek napkdozbeni ellatasat biztosité intézményben

A bolcsode érvényességi teriilete:

Az intézmény héarom épiiletben, tiz 6vodai csoportban miikddik, hdrom mini
bolcsddében és egy bolesddei csoportban mitkddik. Ebbdl egy csoportban 2 éves
kortol biztositjuk a kisgyermekek napkozbeni bolcsddei ellatasat a jelen bolesddei
gondozasi-nevelés szakmai programja szerint.

Bolcsddei csoportunkban 2 éves kortol fogadjuk a gyermekeket, ha a gyermek a
3. ¢életévét betoltotte, a gondozasi-nevelési év végéig maradhat a bolcsddei
csoportban. Ha a gyermek nem érett még az dvodai nevelésre, tovabbi egy évig
meghosszabbithat6 a bolcsddei ellatasa.

A bolcsédel csoportban sziikség esetén biztositjuk a korai habilitdcios és
rehabilitaciés céli gondozast is a gyermekek 6 éves kordig, amennyiben a
személyi feltételek erre lehetdséget adnak.

Az alapellatason til egyéb kiegészitd szolgéltatasként tandcsadassal, iddszakos
gyermekfeliigyelettel, hazi gyermekfeliigyelet biztositassal, gyermekétkeztetéssel
¢és eszkozkdlesonzéssel stb. is segitjiik a csaladokat.

A bolesdder csoport 6nallo egységet alkot az intézményen beliil, ami teljes
szakmai Onallosagot jelent. A bolcsddei csoport milkodtetésével Osszefliggd
munkaltatoi és gazdasagi iigyekben a bolcsédei egységvezetd véleményének
figyelembevételével a gazdalkodas szempontjabol részben 0©nalld tobbcélu
intézmény vezetdje dont



A Bolcs6de Szakmai Programjanak elkészitését megalapozé dokumentumok

A helyi bolcsédei program elsésorban a Bodlcsédei nevelés-gondozas orszagos
alapprogramja (tovabbiakban: Alapprogram) figyelembe vételével kertlt kidolgozasra.
Az intézményben folyd nevel6-gondozé munka szakmai alapelveit

az ENSZ Emberi Jogok Nyilatkozata,

az ENSZ Egyezmény a gyermek jogairdl,

az Europa Tanacs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002) 8-as ajanlasa a
tagallamok szamara a napkdzbeni gyermekellatasrol,

a Gyermekek védelmérél és a gyamugyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI.
torvény (tovabbiakban Gywvt.),

a Személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint a személyek szakmai feladatair6l és mikddésuk feltételeirbl szolo
15/1998. (IV.30.) NM rendelet,

a Szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatdk, intézmények és
halézatok hatosagi nyilvantartasarol és ellenérzésérdl szolo 369/2013. (X.24.)
Korm. rendelet,

a Személyes gondoskodast vegz6 személyek tovabbképzésérdl és a szocialis
szakvizsgarol sz6l6 9/2000. (VIII.4.) SzCsM rendelet,

a pszicholdgiai és pedagdgiai kutatasok eredményei,

a bolcsddei ellatas nemzetkozileg elismert gyakorlata,

modszertani levelek, utmutatok, ajanlasok

1992. évi XXXIII. térvény a kdzalkalmazottak jogallasarol

257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet a kbzalkalmazottak jogallasarol szolé 1992.
évi XXXIII. térvények a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
agazatban torténd végrehajtasarol

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozas
egeészségugyi elbirasokrol

hatarozzak meg, igazodva a csaladok, a fenntarté elvarasaihoz és a helyi
lehetéségekhez.



1. A B”OLcs(")DEI CSOPORT LETREHOZASANAK
ELOZMENYEI

A Dbolcsdde — ovoda tobbcélu intézmény Iétrehozasat harom azonos sulyu
szempont motivalta:

1. A vérosrészben jelentkezd, a bolcsddei ellatasra vonatkozo sziiléi igény.

2. A feladatellatds koltségtakarékosabb megoldasara tett erdfeszités az
onkormanyzat részérol.

3. A szakmai tovabbfejlddés, innovacio igénye a nevelokozdsségiink részeérdl,
melynek alapvetd célja a 2-7 éves gyerekek felmend rendszerben torténd
napkozbeni ellatdsa, az intézmény egészségneveld, szemléletformald
tevékenységének hatékonyabb megvaldsulasa.

1.1. A bolcséde — 6voda misszidja:

A magyar népesség egészségének kritikus allapota, a folyamat kezelhetetlenné
valasanak a veszélye nem csupan a gazdasagi helyzetre és a tarsadalomban €16
egyének ¢letére, de az emberek személyes boldogsdgara és megelégedettségére is
kihat. A folyamat megallitdsa, visszaforditasa jelentds tarsadalmi Osszefogast
igényel.

A megoldas bazisa, a személyes onérdek-érvényesitd, valtozast kezdeményezd,
ontevékeny egészségfejlesztd tevékenység. Az egészségfejlesztés stratégidjabol
nem hianyozhat az egészségnevelés, a tanacsadas, a kozosségfejlesztés €s a
sokiranyu egyiittmiikodés.

Intézményiink a fentiek szellemében gyokeresen 10j szemléletet képvisel a
gyermekek egészségtudatos magatartasanak kialakitasa terén. Meggy6zddésiink,
hogy koncepcionk akkor lehet igazan eredményes, ha az egészségtudatos
magatartasformalds a leheté legkorabbi, legfogékonyabb  ¢életkorban
megkezdddik. A felmend rendszerben megvaldsuld egészségnevelési folyamat
soran a 2-7 éves gyerekek olyan biztos alapokat szerezhetnek az egészségiik
megovasa terén, amely kitorolhetetlen nyomokat hagynak a gyermeki
személyiségben.

Eredményesebbé valhat a csaladok felvilagositasa, sziildi szerepiikben valo
megerdsitése, a bizalomra épilild kapcsolat kialakulasa is, ha a gyermekiik
fejlodése érdekében Ot éven keresztiil egy nevelOvel tartanak fenn partneri
kapcsolatot. Kiilonosen fontos ez a hatranyos helyzetii (cigdny) csaladok
es¢lyegyenldségének megteremtése szempontjabol.

1.2. Az intézmény mindségpolitikaja

Az orszagos elvarasokat figyelembe véve az €letkori mutatok alapjan épitjiik fel a
gyermekek fejlodését biztositd nevelési koncepcidnkat.

Az eltérd korosztalyok intézménytipusainak specialis feladata nem valtozik
azaltal, ha a bolcsdde €s az 6voda Osszevont formaban, egyiittes iranyitas alatt
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latjdk el a feladataikat. Fontosnak tartjuk, hogy, hogy a bodlcsddei csoport
bolcsddeként teljesitse a 3 év alatti gyermekek testi-lelki-szellemi fejlesztését. Az
o6vodai csoportok pedig a 3-7 éves koru gyermekek életkori és egyéni
jellemzdinek megfeleléen biztositsdk a fejléddéshez sziikséges torddést és a
kozosségben torténd szocializacid lehetdséget.
Ebben a gyermekek segitdje a munkajukat hivatasnak tekintd szakemberek —
bolcsddében kisgyermekneveldk, 6vodaban évodapedagogusok — legyenek.
A koOzOs irdnyitds alatt miikodd bolcsdde-6voda neveldinek kivételezett
lehetdsége, hogy egymas szakmai tudasat elismerve segitik a 2-7 éves gyermekek
zokkenOmentes atmenetét a kiillonbozd intézménytipusok kozott.
Szakmai céljaink érdekében toreksziink a hatékonysag, a torvényesség és a
szakmaisdg Osszhangjanak megteremtésére, a demokratikus vezetés, szervezeti
kultira megerdsitésére.
Folyamatosan figyelemmel kisérjiik

— bdlesddés gyermekeink képességeiben bekovetkezd valtozasokat,

— a gondozo-neveldmunkdnk tartalméanak korszerliségét,

— a gondozd-neveld tevékenységgel szemben tdmasztott elvarasok, szakmai

kovetelmények teljesitésének szinvonalat,
— acsoport személyi és targyi feltételeinek allapotat,
— a partnereink elégedettségét.

1.3. A bolcsédei nevelés-gondozas célja, kiemelt feladatai

1.3.1. A bolcsodei gondozas-nevelés célja, hogy a hogy a gyermekek

— szivesen jarjanak bolcsdédébe, oOrommel kapcsolodjanak be a kozos
tevékenységekbe,

— szeretettel és bizalommal forduljanak kisgyermekneveldik és a tarsaik felg,

— sziikségleteiket, érzelmeiket batran, félelem nélkiil az ¢életkori szintjiiknek
megfeleld moédon nyilvanitsak ki,

— képességeik a sajat tempojuknak megfelelden fejlodjenek,

— ¢bredjen {6l kivancsisaguk kornyezetiik irdnt,

— Oszinte gyermeki dertivel éljék mindennapjaikat a koz0sség keretein beliil.

1.3.2. A gondozas-nevelés alapelvei

A bolcséder gondozas és nevelés elvalaszthatatlan egységet alkotnak.

A csoportokban dolgozo felndttek baratsagos szeretettel, a gyermekek egyéni és
¢letkori jellemzobit, aktudlis testi-lelki allapotat, képességeinek fejlettségét,
érzelmi ¢letét figyelembe véve differencialt modon segitik a gyermekek
fejlodését. A sajat kisgyermekneveldi rendszer, a csoport és-helyallandosag, a
felmendrendszer kialakitasaval biztositsuk az allandosagot.
Fejlesztotevékenységiinket a gyermekek pozitiv tulajdonsidgainak elismerésére,
megerositésére &pitjiik.

Toreksziink azoknak a nevelési eljdrasoknak az alkalmazasdra, amelyek
biztositjak a gyermekek onallosagat.



Az alapvetd erkolcsi értékek egyeztetésével a neveldi szemlélet egymashoz
kozelitésével arra toreksziink, hogy bdlcsddés gyermekeinket egységes neveld
hatasok érjék.

Az 1) helyzetekhez valo fokozatos hozzaszoktatassal biztositjuk az
alkalmazkodast, az ismeretlen szituaciokban valdé eligazodast, a szokas
kialakulast.

A gyermekek biztonsagérzetének megteremtése, fokozasa érdekében toreksziink a
kiszamithatosag, a stabilitds, az ismétlodés, a rendszeresség betartasara a napi
nevelési gyakorlatban.

1.3.3. A gondozas-nevelés Kkiemelt feladata intézményiinkben az
egészségvédelem

Az EGESZSEG a mi értelmezésiink szerint nem gyogyitd jellegii, hanem a
tartalmas, sikeres, boldog ¢életre felkészitd, készségalakitd, tréningezo,
betegségmegeldzo eljaras.

A nevelési gyakorlatban ez azt jelenti, hogy megkiilonboztetett figyelmet
forditunk a  gyermekeink fizikai  allapotdnak  karbantartasara, lelki
egészségveédelmére is.

Az egészségnevelés teriiletei:

— A higiénés nevelés az egészséget védd jo szokasok alakitdsat, az
egyéni sziikségletek kielégitését, a helyes taplalkozasi ¢s
0ltozkodési  szokasok megszilarditasat, az aktiv mozgasos
¢letmodot, az egészséges természeti, tarsadalmi, és a tiszta,
esztétikus targyi kornyezet fejlesztését tartalmazza.

— A szocio- higiénés nevelés a tarsas kapcsolatok, a tarsadalmi
beilleszkedés, a sziild és a gyermek, a csaldd, a barati kozdsség, a
lakok6z0sség, a szexudlis magatartds alakitasat célozza.

— A pszicho-higiénés nevelés az Onismeret, az Onfejlesztés, és az

crer

megteremtését  kivanja  segiteni. Az egészséggondozas
szempontjabol a pszicho-higiénés kultara fejlesztésére ¢Eppen
akkora sziikség van, mint a testi higiéniara, a testi egészség
megorzéséhez.

A ,bio-szocidlis” nevelés ¢lményekben, tevékenységekben gazdag bolcsddei élet
soran valdsul meg.



2. A BOLCSODE KIEMELT SZAKMAI CELKITUZESEI

2.1. Az egészségvédelmen beliil biztositjuk az egészséges taplalkozast, a
gyermekek diétds étkeztetését és a testséma-énkép specidlis eszkozokkel torténd
fejlesztését.

2.2. A ,nyitott” bolcsédei szemléletbdl adddoan egyiittmikddd, segitd tdmogatod
partneri kapcsolatokat alakitunk ki a sziil6kkel, az 6vodai csoportokkal, kiilsé
szakemberekkel és szervezetekkel.

2.1.1. Az egészséges taplalkozas biztositasa, a helyes taplalkozasi szokasok
kialakitasa
Az egészséges taplalkozasra valdo fokozott odafigyelést indokolja, hogy a
kisgyermekek napi tapanyagsziikségletiik nagyobb részét a bolcsédében
fogyasztjak el. Az ismeretek hidnya vagy a hatranyos anyagi koriilmények miatt a
csaladok nagy része nem képes biztositani a novekedés ¢és fejlodés egyik
legfontosabb feltételét a megfeleld taplalkozast. Célunk, hogy a gyermekek
étkezési szokasait alakitva a sziilok szemléletét is formaljuk. Ennek érdekében:
—1j izekkel ismertetjiik meg a gyermekeket,
— a fézOkonyhaval kézosen folyamatosan keressiik a lehetdséget a gyermekek
tdpanyagbevitelének gazdagitasara,
— a kozétkeztetés optimalis kiegészitése érdekében tdmaszkodunk a dietetikus
szakember tanacsaira,
— tudatosan tervezziik, szervezziik a gyermekek taplalkozassal Osszefliggd
tevékenységének sorat,
— kostoloval 0Osszekotott gyakorlati bemutatdkat rendeziink a gyermekek, a
bolcsdde-6voda neveldinek, a dietetikus és a sziilok, nagysziilok részvételével,
— az ¢étkezési szokasok formalasat szolgald tevékenységekbe bevonjuk a sziiloket
is,
— a sziil6k szamara ,,f6zdiskolat” szerveziink, ahol megismerhetik

— az ¢élelmiszerek élettani hatasat,

— a valtozatos vitaminbevitel lehetdségeit,

— az 1) feldolgozasi, konyhatechnikai eljarasokat,

— az elfelejtett magyar zoldségfélék valtozatos fogyasztasi szokasait,
— a napi tapanyagsziikséglet biztositasa €s a taplalkozas valtozatossaga érdekében
naponta tajékoztatjuk a sziil6ket a gyermekiik bolcsddei étrend;jérdl.

2.1.2. Diétas gyermekek étkeztetése

Az allergia napjainkban népbetegség. Az allergia a szervezet védekezése a
testidegen anyagokkal vagy pszichés hatasokkal szemben.

Az ¢ételallergidban szenvedd gyermekek fejlédését csak a specialis diéta
biztositdsaval érhetjik el. Ugyanakkor az allergias gyermek étkeztetése nagy
koriiltekintést igényel. Az alapanyagok beszerzésétdl, a kiméréstdl, a kiilonbozo
fozési eljarasok elsajatitasaig szamtalan praktikat kell ismerniink és rendszeresen



alkalmaznunk, hiszen az allergids gondokkal kiiszk6dé gyermekek allapota a
legaprobb tévedés miatt valsagosra fordulhat.
Jelenleg az alabbi ételallergidkra vagyunk felkésziilve:

— lisztérzékenyseég,

— tejérzékenység,

— tojasérzékenyseég,

— tejttojas €s hiivelyesek,

— paradicsom nyersen vagy fézve,

— kakad — csokoladé érzékenység,

— di6—mak, mogyord, dio-mandula érzékenység,

— tejcukor allergia,

— déligyiimdlesok iranti érzékenység.
— A diétds étkeztetéshez a sziikséges utasitasokat minden esetben a
gyermekorvos, dietetikus, természetgyogyasz adja az allergia fajtajatol fiiggden.
— Az allergias gyermekek taplalasa terén nélkiilozhetetleniil fontos a napi
rendszerességgel zajlo egyiittmitkodés a kozponti konyha, a kisgyermeknevelok,
az intézmény 6sszes dolgozoja és a sziilok kozott.

2.1.3. A kognitiv testtérkép fejlesztése mozgassal — a pozitiv énkép alakitasa
— A Dbolcsdédés gyermekek életkori sajatossagaihoz igazodva elsésorban a
mozgasos tevékenységek elvégzése kozben biztositjuk az éntudat, az autonémia,
a kompetencia és a kooperacidra vald alkalmassag elsajatitasdnak lehetOségét.
Célunk, hogy a mozgastapasztalatok a kognitiv funkcidk fejléddésén talmenden,
jaruljanak hozza az egyén pszichoszocidlis fejléddéséhez is. A gyermeki energiat —
az indulati fesziiltségek levezetése helyett — az elfogadhat6, célirdnyos, fejlesztd
tevekenységek elvégzésére iranyitsuk.

— A mozgas tokéletesitésével, a mozgasos viselkedési valaszok bdvitésével, a
targyl ¢és szocidlis kornyezethez igazodd mozgasvalasztas lehetdségeinek
biztositasaval befolyasoljuk a pszichikus én kialakulasat, a teljes személyiség
fejlodését hordozo szocializacids folyamatot.

— a szem-kéz, a szem-1ab koordinacié fejlesztése, a jol kivitelezett mozgaselemek,
a testrészek folotti uralom, a kitartas, ligyesség érzetét keltve pozitiv hatdst
fejtenek ki a gyermekekben a sajat testiikhoz, amely segiti az Onelfogadas
képességenek kialakulasat.

— A mozgasos feladatok egylittes kivitelezése, az egymasra figyelés, az
egymashoz igazodas soran a gyermekek stabil tapasztalatokat szereznek arrdl,
hogy hol vannak a tényleges énhatéraik a fizikai és szocidlis térben.

— A testrészek érintése, emelése, feszitése, ellazuldsa kézben megtanuljak a
szandékos mozgasok akarati irdnyitasat, amely a figyelemkoncentracidé és az
akarati er6feszitések kialakulasanak csirajat hordozzak.

— A tiikor elotti mozgastevékenységgel a tokéletesebb kivitelezésre, 1Uj
mozgasformak kiprobalasara 0sztondzziikk a gyermekeket. A mimikai jatékok a
kiilonb6zd én-allapotok, az érzelmek pontosabb felismerését segitik eld.

— A mozgasos tapasztalatok atélésével tamogatjuk a levalds, oOnallésodas
folyamatat.
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— A mozgésos tevékenységre kapott megerdsitésekkel noveljik a gyermekek
pozitiv énképének, onbizalménak kialakulasat.

3. A bolcsédei nevelés-gondozas alapelvei, céljai, feladatai

3.1. A bolcsdédei nevelés-gondozas alapelvei:

A csalad rendszerszemléletli megkozelitése

A csaladi nevelés tiszteletben tartdsa

A kisgyermekek személyiségének tisztelete

Az intervencios szemlélet érvényesilése

A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepének fontossaga
A stabilitas és a biztonsag megteremtése

A fokozatossag elvének megtartasa

Az egyéni banasmaod elvének szem elétt tartasa

A gondozasi helyzetek kiemelt fontossaga

A gyermeki kompetenciakésztetetés dsztonzése

A gyermekek nevelése mindenekelbtt a csalad joga és kotelessége. Az intézményink
a csaladok hagyomanyait, szokasait, értékrendjét tiszteletben tartva és azt
megerdsitve vesz részt a kisgyermekek gondozasaban és nevelésében. Torekszunk a
csaladbdl hozott negativ hatasok korrigalasra, kompenzalasara, ezért fontosnak
tartjuk, hogy a szllék rendszeresen részt vehessenek a bdlcsédénk mindennapi
tevékenységeiben.

A gyermeket a bolcsédében kildnleges védelem az alapveté szabadsaganak
maximalis tisztelete illeti meg. A gondozas és nevelés bolcsédénkben értékkozvetito,
értékteremtd folyamat, melynek célja a gyermeki személyiség kibontakoztatasa.
Intézményinkben a gondozas és a nevelés elvalaszthatatlan egységet alkot. A
kisgyermekek gondozasa soran kihasznalunk minden olyan lehetéséget, amikor a
kisgyermeknevel6 figyelmi csak egy-egy gyermekre iranyul, hogy a viselkedési
mintakat atadjuk, a gyermekek képességeit fejlesszik, személyiségiket pozitiv
iranyba alakitsuk.

A kisgyermekneveld baratsagos, 0sztonzé, segitbkész odafordulassal, a gyermek
életkori és egyéni jellemzéit, aktualis fejlettségi allapotat, a gyermek kulturalis, etnikai,
vallasi hovatartozasat figyelembe véve segiti a gyermek fejlédését.

Ilgyekszink a kisgyermeknek fizikai és érzelmi téren is biztonsagot nyujtani.
Torekszlink a személyi és a kornyezeti allandésagra, az Uj helyzetekhez vald
fokozatos hozzaszoktatasra, a rugalmas folyamatos napirendink hozza jarul a
kisgyermekek biztonsagérzetének megteremtéséhez. Kiemelt figyelmet forditunk arra,
hogy a gyermekeket lehetbleg semmiféle fizikai, vagy érzelmi bantalmazas ne érje se
az intézményben se az otthonaba. Nagy hangsulyt helyezlink az egységes magatartas
érvényesitésére, az azonos erkolcsi normak, nevelési elvek kozvetitésére a neveld
munkank soran.

Torekszlink a gyermekek aktiv tevékenykedéséhez nélkulézhetetlen feltételek
megteremtésére, a tevékenysége motivald kornyezet az elegend6 id6, a megfeleld
mennyiségi és minéségl eszkdzok biztositasara, a gyermekek gondolatainak,
véleményének meghallgatasara, az egyéni szukségleteik, igényeik kielégitésére.

A kisgyermeknevel6 legfontosabb munkaeszkbze a sajat személyisége. Alapvet6
tulajdonsagai a tolerancia, a figyelmesség, a megértés, az elfogadas, a masok
lelkesitése, segitése, OsztOnzése, tamogatasa, a hatarozottsag, a tiszteletadas, a
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rugalmassag, a hitelesség. Fontos, hogy a kisgyermeknevel6 jol ismerje a korosztaly
fejlédésének sajatossagait €s a ra bizott egyéni kisgyermek jellemzéit, szlikségletei. A
kisgyermeknevel6 partneri kapcsolatot tart fonn a szulbkkel. A gyermekekrdl megfelel
elhivatottsaggal, professzionalis szaktudassal gondoskodik. Képes a folyamatos
megujulasra, az ismeretei bovitésére. Viselkedése példa értékii mind a gyermekek,
mind a szulbk szamara. A csaladi nevelést figyelembe véve azt kiegészitve, a
szul6kkel szorosan egyuttmikodve, alakitja a nevelés folyamatat.

3.2. A bolcsédei nevelés-gondozas céljai

A bdlcsédei nevelés-gondozas célja, hogy a gyermekek

— szivesen jarjanak bolcsédébe, orommel kapcsolodjanak be a k6zos
tevékenységekbe,

— szeretettel és bizalommal forduljanak kisgyermeknevel6ik és a tarsaik felée,

— szukségleteiket, érzelmeiket batran, félelem nélkul az életkori szintjiknek
megfelel6 moédon nyilvanitsak ki,

— képességeik a sajat tempaojuknak megfeleléen fejlédjenek,

— ébredjen Ol kivancsisaguk kornyezetik irant,

— 0Bszinte gyermeki derlivel éljék mindennapjaikat a kozosség keretein belll

Célunk tovabba a csaladi nevelés segitése, kiegészitése, a szul6k munkaba allasanak
megkonnyitése, a nyugodt munkavegzés feltételeinek biztositdsa azaltal, hogy a
bdlcsédében teljes kori testi, - lelki és szellemi gondoskodast nyujtunk a gyermekik
szamara, amig 6k nincsenek jelen a gyermekuk életében.

3.3. A bolcsddei nevelés feladatai
A bolcs6édei nevelés — gondozas feladata a bolcs6édei ellatasban részesulé
kisgyermekek testi, - lelki, - és szellemi szukségleteinek maximalis kielégitése, a
személyiséguk kibontakoztatasa és az optimalis fejl6édéshez szikséges feltételek
biztositasa. Kiemelt figyelmet forditunk, ha valamilyen szempontbdl hatranyos
helyzetli gyermekek hatranyainak csokkentésére, felzarkdztatasukra, és a sajatos
nevelési igényl gyermekek rehabilitacidjara. Bolcs6dei nevelésink minden esetben a
csaladi neveléssel harméniaban valésul meg.
A nevelési f6 feladatok megvaldsitasanak keretei:

- egészseégvédelem, az egészséges életmdd szokasainak alakitasa

- az érzelmi fejl6dés és a szocializacio segitése

- a megismerési folyamatok fejlédésének tamogatasa

3.3.1. Egészségvédelem, az egészséges életmod szokasainak kialakitasa
Magaban foglalja a tiszta, esztétikus, minden szempontbdl biztonsagos kornyezet
megteremtését, az alapvetd szuikségletek kielégitését a gyermekek sajatos igényei
szerint, a megfeleld kulturhigiénes szokasok megismertetését és begyakoroltatasat.
Sziukség esetén a kulsé szakemberek bevonasaval az aprébb deformitasok
korrigalast, illetve a balesetek és a betegségek megel6zését.

Az egészséges életmdd szokasainak kialakitasa soran kilondsen nagy hangsulyt
forditunk az egészséges taplalkozas biztositasara, a helyes taplalkozasi szokasok
megismertetésére, a diétas gyermekek étkeztetésére, az egészséges kornyezet
biztositasara és az egészséges fejlédéshez szikséges, rugalmas és folyamatos
bdlcsédei napirend megteremtésére.
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3.3.2. Az egészséges taplalkozas biztositasa, a helyes taplalkozasi szokasok
kialakitasa

Az egészséges taplalkozasra valdo fokozott odafigyelést indokolja, hogy a

kisgyermekek napi tapanyagszikseégletik nagyobb részét a bolcsédében fogyasztjak

el. Az ismeretek hianya vagy a hatranyos anyagi koérilmények miatt a csaladok nagy

része nem képes biztositani a novekedeés és fejlédés egyik legfontosabb feltételét a

megfelel6 taplalkozast. Célunk, hogy a gyermekek étkezési szokasait alakitva a szulék

szemléletét is formaljuk. Ennek érdekében:

— U] izekkel ismertetjik meg a gyermekeket,

— a fbézbkonyhaval kozosen folyamatosan keressuk a lehet6séget a gyermekek
tapanyagbevitelének gazdagitasara,

— a kozétkeztetés optimalis kiegészitése érdekében tamaszkodunk a dietetikus
szakember tanacsaira,

— tudatosan tervezzik, szervezziuk a gyermekek taplalkozassal 6sszefuggd
tevékenységének sorat,

— kostoléval 6sszekotott gyakorlati bemutatokat rendezunk a gyermekek, a bolcséde-
ovoda neveldinek, a dietetikus és a szul6k, nagyszilék részvételével,

— az étkezési szokasok formalasat szolgalo tevékenységekbe bevonjuk a szuldket is,

— aszulék szamara ,f6zdiskolat” szervezink, ahol megismerhetik

— az élelmiszerek élettani hatasat,

— a valtozatos vitaminbevitel lehetdségeit,

— az yj feldolgozasi, konyhatechnikai eljarasokat,

— az elfelejtett magyar zdldségfélék valtozatos fogyasztasi szokasait,
— a napi tapanyagszukséglet biztositasa és a taplalkozas valtozatossaga érdekében
naponta tajékoztatjuk a sziuléket a gyermekik bdlcsédei étrendjérél.

3.3.3. Egészséges kornyezet biztositasa

A helyiségekben torekednink kell arra, hogy elegend6é hely és kell6

felszerelés alljon rendelkezésre a tevékenységek elvégzésére.

— A falak szinének megvalasztasanal elbényben részesitjlk a vilagos szineket,
kerGljuk a tuldiszitettséget, a dekoracié elkészitésénél a természetes
anyagokat részesitjuk elényben.

— Arendszeres szellbztetés és a természetes megvilagitas érdekében a ndvényeket,
berendezési targyakat, fuggonyoket ugy kell elhelyezni, hogy az
ablakok nagyobb felllete szabadon maradjon.

— A tulzott napsutés ellen meleg arnyalatu textiliat alkalmazunk.

— Torekednlnk kell arra, hogy a mesterséges vilagitas fényeréssége és egységes
szine feleljen meg az el6irasoknak.

— A helyiségek hédmérséklete és tisztasaga legyen kifogastalan.

— A gyermekek képesseégfejlesztéséhez, neveléséhez, gondozasahoz kizardlag
olyan célszerd, esztétikus eszkozoket hasznalunk, amelyek
megfelelnek a gyermekek életkori sajatossagainak és novelik cselekveési
kedvuket.

— A szabad leveg6é edz6 hatasanak kihasznalasa céljabol biztositiuk a
bolcs6édések szamara keritéssel elvalasztott udvarrészt és a napos, arnyékolt
burkolt, fuvesitett részeket.

— A famaszokanak és a homokozoénak, kerti asztaloknak, padoknak, babahaznak

stb. a hasznalhatésagon tulmenbéen meg kell felelnitk a kbzegészségugyi, és

balesetvédelmi feltételeknek is.
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3.3.4. Az egészséges fejlodés érdekében kialakitott napirend jellemzéi

A folyamatos, rugalmas napirend megszervezésével biztositani kivanjuk a
gyermekek szukségleteinek, igényeinek kielégitését és a nyugodt folyamatos
gondozas feltételeit.

A csoport és az egyes gyermekek nyugalmanak és biztonsagérzetének
megteremtése érdekében a napirendnek biztositania kell a felesleges
varakozasi id6é elkerulését, az attekinthetéséget, az egymast kovetd
tevékenységek tekintetében.

A napirend Osszeallitasanal figyelembe vesszik a gyermekek életkori és
egyéni jellemzéit, az iddjarast, évszakokat, a csoportlétszamot és a
bdlcsédei csoport nyitvatartasi idejét is.

A csoportban dolgozok munkarendjét a gyermekcsoport napirendjéhez
igazitva alakitjuk ki.

Bolcs6dénk napirendije:

7:30-8:00-ig gyermekek fogadasa, jaték a csoportszobaban

8:00-8:30-ig reggeli

8:30-9:30-ig jaték a csoportszobaban, kozben szikség szerint gondozasi
miveletek elvégzése

9:30-9:45-ig tizOraizas

9:45-11:00-ig Oltdztetés, jaték az udvaron

11:00-11:30-ig vetkdztetés, furdészobai tevékenységek elvegzése

11:30-12:15-ig ebédelés

12:15-14:45-ig alvas, ébredési sorrendben furdészobai tevékenységek elvégzése
jaték a csoportszobaban,

14:45-15:30-ig uzsonna

15:30-16:30-ig jaték a csoportban, vagy az udvaron idéjarastol fuggéen,
hazamenetel

3.4. Az érzelmi fejlédés és a szocializacio segitése

Olyan légkort teremtink a bolcsédénkben, amely csdkkenti a bolcsédébe kertlés
nehézseégeit, amely segiti a gyermekek és a szuleik altal atélt elvalasi konfliktusok
feldolgozasat. Tisztaban vagyunk azzal, hogy a kisgyermeknevel6 csupan
potolhatja az édesanyat, amig az tavol van, ennek ellenére a gyermek és a
neveldje kodzotti bizalomteljes kapcsolat megteremtése elsédleges fontossagu a
nevelési folyamat sikeres megvaldsulasa szempontjabol. Segitséget nyujtunk a
kisgyermeknek a tarsas élet szabalyainak megismerésében és elfogadasaban.
Torekszunk a kozosség iranti nyitottsaguk, érzékenységuk, tolerans magatartasuk
fejlesztésére. A nehezen szocializalhatd gyerekek szamara biztositjuk a tobblet
odafigyelést, ez azonban semmiképpen nem torténhet a tObbi kisgyermek
hatranyara. Fontos feladatunknak tekintjuk a gyerekek beszélgeté kedvének
felébresztéseét és fenntartasat, verbalis és nonverbalis kommunikacids készségeik
fejlesztését.

Az érzelmi fejlédés és a szocializaciéos magatartas fejlédésének konkrét feladatai

Nyugodt, baratsagos, tamogato, szeretetteljes Iégkér megteremtése.
A beszoktatas id6szakaban atélt traumak megel6zésére és feldolgozasara
megkulonboztetett figyelmet forditunk:
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— A beszoktatas id6tartamat a kisgyermek igénye szerint célszer(
meghatarozni.

— A beszoktatas kezdeti szakaszaban a kisgyermek az édesanyjaval vagy mas
gondviselbjével egyutt tolt el rovidebb, hosszabb idét a bolcsédei csoportban.

— A kisgyermeknevel6 a gyermek reakciodit figyelembe véve veszi at az anyatol

— (gondvisel6tdl) a gondozasi miveleteket.

— Amikor a kisgyermek jol érzi magat a szamara ,idegen” kornyezetben az

— anya (gondvisel8) hosszabb-rovidebb ideig tdvozhat a csoportszobabdl.

— A kisgyermekneveld csak egy gyermek beszoktatasaval foglalkozzon egy
idében.

— Az eredményes feladatellatas céljabol célszerl beszoktatasi Utemtervet
késziteni.

— A beszoktatas ideje alatt a szulonek és a kisgyermeknek lehetésége van
arra, hogy megismerhesse az intézményben dolgozokat, a szokasokat,
kialakuljon az egyuttmkodo, kdlcsonos bizalmi viszony a csalad és a
bdlcsdde kdzott.

Az érzelmi biztonsag és a beilleszkedés megkdonnyitése érdekében fontos
— agyermekek egyeéni szukségleteinek kielégitése, tisztelet betartasa,
— az énkép, éntudat fejlédésének elésegitése,
— az egészseéges akarati tulajdonsagok kialakitasa,
— anyitottsag, empatia, a massag elfogadasanak fejlesztése,
— atarsas kapcsolatok er8sitése,
— az életkornak megfelel6 k6zosségi szokasok, szabalyok gyakoroltatasa,
— a konfliktushelyzetek feloldasa,
— a kozo6s élmények atélésének biztositasa,
— az egyuttmikodésen keresztll fejlédjon 6nallésaguk.

3.5. A megismerési folyamatok fejlédésének eldsegitése

Az alapvet6 ismeretek bévitésén és a kdrnyezetben vald tajékozédas megkonnyitésén
tulmendéen fontosnak tartjuk az élmények, tapasztalatok feldolgozasanak segitését is.
Olyan nyugodt tamogatd kornyezetet biztositunk, melyben a kisgyermek surgetés
nélkul elmélyilhet a spontan vagy tervezett keretek kozott megszerezhetd U
élményekben. A kozds tevékenykedés kozben kovethetd viselkedési, -
helyzetmegoldasi mintakat nyujtunk a gyermekeknek. Tamogatjuk az aktiv cselekveési
szandékukat, 6sztondzzuik kreativitasukat, biztatjuk 6ket az 6nallé dontéshozasra és a
véleményuk megfogalmazasara.

A megismerési folyamatok fejlédésére szolgald konkrét feladatok:

— A gyermekek életkoranak, érdekl6désének megfeleld cselekvési modok
felkinalasa.

— Az onallosag, eredeti Otletek megvalositasanak 0sztonzése.

— A gyermek batoritasa, megerdsitése a tevékenységek elvégzése soran.

— A koOzo6sen elvegzett cselekvések kozben élmények, magatartasi, helyzetmintak
nyujtasa.

— Az életkor specifikus és egyéni képességek szerinti ismeretkozlés.
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4. A bolcsbdei élet megszervezése
4.1. Gondozas

A gondozas bensfséges interakcios helyzet a gyermek és a kisgyermekneveld kdzott,
amelynek els6dleges célja a gyermek fizikai, - testi, - lelki és szellemi szUkségleteinek
kielégitése.
A személyes és a szocialis kompetenciak kialakulasanak feltétele, hogy a
csecsemOkortél kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, legyen
lehet6sége probalkozasra mikozben folyamatosan érzi a kisgyermeknevel6 figyelmét,
Osztonzését, tamogaté segitségét. A kisgyermek sikeres probalkozasait
megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazzuk, ami varhatéan noveli a cselekvési és az
egyuttmikodési kedvét. A gondozasi helyzetekben sem érvényesilhet a
teljesitmeényelvaras.
Lényegesnek tartjuk, hogy elegend6 idé alljon a rendelkezésére a gondozasi
tevékenységek elvégzésére, mivel az egyes mozzanatok begyakorlasa sok- sok
gyakorlast igényel. A gondozasi mlveletek minésége jelentés mértékben befolyasolja
a szokasok kialakulasat és az onallésodas folyamatat. Altalanos feladataink a
gondozas terén:

— Biztositani kell a kisgyermek szamara, hogy a gondozas kozben, a testi
szlukségleteinek kielégitése soran megismerhesse 6nmagat és a kdrnyezetét.
A sajat testével és testészeivel veégzett aktiv tevékenység jaruljon hozza a
testséma kialakulasahoz.
— A kisgyermek érzelmi fejlddése szempontjabdl kiemelt fontossagunak kell
tekintenunk a gyermek és a kisgyermekneveld kozotti testi kontaktust.
A szocialis kompetenciak kialakulasahoz nélkulozhetetlentil fontos a
hatoképesség érzésének megerdsitése.

4.2. Az étkezéssel kapcsolatos elvarasok

A gyermekétkeztetés a Szedres Kdzség Onkormanyzata altal Gizemeltetett konyhaval
kotott megallapodas szerint, vasarlas utjan torténik. A kdézponti konyha gondoskodik
arrdl, hogy a Kkiszallitott ételféleségek min6sége, mennyisége, valtozatossaga
mindenben megfeleljen a kovetelményeknek.

Mindezeken tul:

— Biztositjuk az étkezéshez szlikséges id6t és nyugodt Iégkort.

— Az asztalnal minden gyermeknek allanddé helye van, ami a tavollétében
ures marad.

— Ketténél tobb gyermek csak akkor étkezik egyutt az asztalnal, ha mar egyik sem
igényel sok segitséget, de a csoportban dnalléan étkezbk étkezését is ugy
szervezzik, hogy minden kisgyermek megkapja a szamara szukséges figyelmet,
segitséget.

— Az onallésag tamogatasat mindig a kisgyermek aktualis fejlettségi allapotahoz
igazitjuk, a fokozatossag elvét betartva.

— Az étel elfogyasztasat sohasem erdltetjuk tilos erdltetni.

— A kisgyermeknevel6 a legaprobb részletekig egyeztet a szulbkkel, az étkezéssel
kapcsolatos szokasokat.

4.3. A tisztalkodassal kapcsolatos elvarasok

— A kisgyermek flrdetését csak sziikséges esetben, a szll6t errdl tajékoztatva végezzik el a
bdlcsddei csoportban. Amennyiben elkerllhetetlenné valik a feladat elvégzése, biztositjuk
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a kisgyermekek szamara a muiveletek kdzben az egylttmiikddés lehetfségét és a finom
lagy mozdulatokat, a kellemes nyugodt hangulatot.

Sok tlrelemmel, biztatassal, dicsérettel, aktiv koézremikodéssel juttatiuk el a
gyermeket a tisztasag 6romteli megéléséhez.

Az ismétl6dd mozgassorok begyakorlasaval erjuk el, hogy a
tisztalkodassal kapcsolatos szabalyok régziljenek.

4.4. Az oltozkodéssel kapcsolatos elvarasok

A ruhadarabok fel- és levételekor gondoskodunk arrol, hogy a
gyermekek tevélegesen is részt vehessenek a folyamatban.

Az Oltdztetést a kisgyermeknevelé mindig kommunikaciéval kiséri, és tirelmesen kivarja,
amig a kisgyermekek eleget tesznek a kérésnek.

Egyéni fejlettséguktdl fliggben tamogatjuk, hogy a gyermekek dnalléan tudjanak vetkdzni,
egyes ruhadarabokat kigombolni, probalkozzanak a ruhanemliik felvételével.

4.5. A szobatisztasaggal kapcsolatos elvarasok

A gyermekek szobatisztava valasaval kapcsolatos probalkozasainak — sikere
alapvetben a csaladban dél el. A bodlcséde moddszertani ajanlasaival tamogatja
a szuléket abban, hogy hogyan segitsenek a gyermekuknek a szobatisztasag
elérésében.

Ha a kisgyermekben mar észrevehetben kialakult a vagy, hogy szikségleteit a
felnéttekhez hasonl6 maodon intézze el, megismertetjik  vele annak
eszkozeit és hasznalati maodjat.

Kerdljuk az  ,lltetéses” modszert, a  szigort, erbszakot, szemrehanyast,
fenyegetést, megfélemlitést, megszégyenitést.

Az atmeneti visszaeséseket normalisnak kell tekintetnink, azonban ha a
gyermek a teljes szobatisztava valast koévetéen feltinéen vagy tartésan
visszaesik, a szll6kkel k6z6sen megkeressik azokat az érzelmi biztonsagat megingaté
okokat, amelyek a visszaesést kivaltottak. Ha sziikséges szakemberhez kell fordulnunk a
probléma megsziintetése érdekében.

4.6. Alvassal-pihenéssel kapcsolatos elvarasok

Biztositiuk minden kisgyermek szamara az elégséges idét a pihenésre
és az alvasra.

Hangsulyos figyelmet forditunk az érzelmi biztonsag, friss levegé,
megfeleld targyi kbérnyezet megteremtésére.

A kisgyermeknevelének észre kell vennie a kifaradas legaprobb jeleit is és a nap
barmely szakdban biztositani kell a gyermekek szamara az elvonulas, a
pihenés lehetdségét.

4.7. A gyermekek jatéktevékenysége

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildag megismerésében és
befogadasaban. El6segiti a testi, - érzelmi, - értelmi és szocialis fejlédést.

A gyermek a jatékon keresztul tanul, a jaték segitségével oldja meg aktualis
problémait. A kisgyermeknevel6 a jaték feltételeinek biztositasaval és a neveldi
magatartasaval tamogathatja leginkabb az elmélyuilt, nyugodt jatéktevékenyseéget.

A kisgyermeknevel6 a gyermek igényeitdl és az aktualis helyzettél fuggden
kezdeményez, esetenként mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat
Otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték lehet6séget ad a tarsas kapcsolatok
alakulasara is. A kisgyermeknevel6vel és a tdbbi gyermekkel valdé egyuttiét
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ordomforras a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a
szocialis képességek fejlédését.

A jaték fejlédésének folyamata. A bolcsédés koru gyermek alapvetd
jatéktevékenysége a gyakorlo jaték, mely kb. masfél éves kortdl alakul ki. Ezt a
jatékot a funkcié 6roméért gyakorolja, kiulonb6zé mozgasokat, miveleteket utanoz.
Kétéves kor kornyékén megjelenik az én tudat. Az ,én akarom” ,én csinalom” a
jatékban is medfigyelhet6. Haroméves korban a gyermekek szeretnének
hasonlitani a kornyezetukben lévé felnéttekhez, ekkor kezdik el utanozni 6ket,
szerepeket jatszani.

A bolcs6dében a gyakorlo jatekot kiemelt fontossagunak tartjuk, mivel a gyermekek
fejlodése szempontjabdl rendkivul valtozatosan lehet alkalmazni: a hang és a
beszéd gyakorlasaval fokozni kivanjuk a gyermekek beszédkedvét, gyarapitjuk a
szokincsuket. Ezt rovid monddokak mondogatasaval, kitalalt szoveggel, jatékos
mozdulatokkal végezzik.

Az eszkbzzel vald jatszas kozben lehetbséget adunk a targyak rakosgatasara,
tologatasara. Ezekbdl a tevékenységekbdl alakul ki az épitd és a konstrualo jaték.
Az alkot6 jaték megalapozhatjia a kilénb6zé anyagok tulajdonsagainak
megismerését, az alkotd tevékenység kdzben fejlédik a gyermekek kreativitasa,
képzelete, sok ismeretet, tapasztalatot gyljtenek a kulonféle technikakrol.

A jaték nélkulozhetetlen elemeinek az dnkéntességet és a spontaneitast tartjuk.

A jatékiranyitas legfontosabb feladatai:

A kisgyermekneveld a jaték feltételeinek (hely, id8, eszkdz) biztositasaval, nevelbi
magatartasaval tdmogassa az elmélyult, nyugodt, tartalmas jatéktevékenységet, az
alkotas 6romének atélését.

A k6zos jaték nyujtson lehetdséget a szocialis kompetenciak kialakitasara,
fejlédésére.

Tapintatos, példamutaté magatartasunkkal, biztaté tekintetlinkkel és
kommunikacionkkal segitenunk kell a gyermekeket abban, hogy elsajatitsak a
kOzOsségi elettel 6sszeflggd legalapvetdbb viselkedési szokasokat.

A jaték soran kialakult konfliktushelyzetekben csak a legszikségesebb
esetekben avatkozzunk bele.

Ugyelniink kell arra, hogy a kisgyermekeknek jaték kdzben se kelljen
foloslegesen varakozniuk.

Torekednunk kell arra, hogy jaték kozben a gyermekeknek minél jobban
kieléguljon a mozgasigenyuk, tudasvagyuk, a tarsas kapcsolatok iranti
szukseégletuk.

A jatékba val6 bekapcsolodassal nem veszélyeztethetjuk a gyermek iranyito
szerepét, tiszteletben kell tartanunk, hogy a jaték fészerepl6je mindig a
gyerek.

Az unatkozé, maganyos gyermeket kozvetett vagy kdzvetlen modszerekkel
segitenunk kell az 6nmagara és a tarsakra val6 ratalalasra.

4.8. Verselés, mesélés

Az irodalmi nevelés céljainak sikeres megvaldsitdsa szempontjabdl a népkoltészeti
alkotasoknak és az irodalmi miveknek egyforman nagy fejleszt6 hatast tulajdonitunk.
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A verselés, mesélés idejét, tartalmat, helyét, terjedelmét mindig a gyerekek aktualis
fizikai, érzelmi allapota, az egyéni és a csoport szikségletei hatarozzak meg. A
verselés, meseélés, képeskonyv nézegetés lehetdsége egész nap folyaman biztositott
a csoportokban.

A verseknek foként a ritmusa, a meséknek leginkabb a tartalma gyakorol fejleszt6
hatast a kisgyermekek érzelmi, értelmi és szocialis fejlédésére, amit a fejlesztési
feladatok teljesitése kozben tudatosan igyekszunk kihasznalni. A kommunikacios
helyzetek kdzben fokozott figyelmet forditunk a gyerekek szdkincsének bdvitésére,
beszél6 kedvének felébresztésére, a kifejez6képességuk fejlesztésére, a
metakommunikacios jelzések felismerésére és helyes értelmezésére, a
gondolkodasuk, emlékezetuk, fantazigjuk alakitasara.

A mesélés, verselés, éneklés leggyakoribb megjelenési formai az intézménytnkben:

- k0z0s képeskonyv nézegetés

- mondokazas, éneklés Olbeli jatékokkal

- verselés, éneklés a hangulat fokozasara

- mondokakkal kisért mozgasos jatékok jatszasa

- éneklés, ritmushangszeres kisérettel

- csendes, élményszerli, mesehallgatas elalvas el6tt

4.9. A vizualis technikak megismerése, gyakorlasa

A vizudlis kifejezéshez szikséges eszkd6zok egész nap folyaman elérhet6
kozelségben vannak a gyerekek szamara. Els6dleges feladat, hogy a kisgyermek
ismerje meg az alapvetd technikakat, ugymint ceruzahasznalat, festés, szinezés,
nyomdazas, gyurmazas, tépés, ragasztas stb. A technikdk gyakorlasa legyen
oromforras a szamara.

Az alkotas vagyanak ébrentartasa érdekében maximalisan elismerjuk a legkisebb
teljesitményt is.

4.10. Az aktiv mozgassziikséglet kielégitése, a nagymozgasok és a
finommozgasok fejlesztése

A mozgasszegeény, de tulzottan inger gazdag kornyezetben nehezebben alakul ki a
kisgyermek biztonsagos kotédése a szileihez, a szlikebb-tagabb koérnyezetében él6
kontrollszemélyekhez, kés6bb kezd beszélni, gyakoriak a beszédhibak, nem ismeri fel
a szineket, a fantaziaja szegényebb, gyengébb a cselekvésre valé késztetése, az
onallésaga jelentdsen elmarad az életkori szint mogott. Ez a természetes érési
folyamatot lassitja, negativan hat a gondolkodas fejlédésére, kedvezétlenll hat a
tanulasi folyamat egészére.

Ezért a bdlcs6dében elegendd idét és eszkdzt biztositunk a kildonféle mozgasos
tevékenységek elvégzéséhez, az Ugyesség, kitartas, mozgaskoordinacio, a térbeli
tajékozodas fejlédésének eldsegitésére. Biztositjuk valamennyi kisgyermek szamara a
széleskorl, egyéni fejlettséghez igazodd mozgasfajtak gyakorlasanak lehetbséget,

az egyéni mozgasszikségletik maximalis kielégitését. Fontos, hogy egy-egy
korabban kimaradt mozgaselemet poétoljunk, hiszen ez nemcsak a tovabbi
mozgasfejl6dés iranyat befolyasolja, de a késébbi iskolai tanulas sikerének ez az
alapja.

A kisgyermek alapvet6 szikséglete a mozgas, melynek kielégitése a bdlcsédében
elsGsorban a csoportszobaban és az udvaron torténik. Igyekszink a csoportszobaban
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és a jatszo udvaron is minél nagyobb mozgasteret biztositani a nagymozgasok
fejlesztése céljabdl.

Az eszk6zOk kivalasztasanal f6 szempont, hogy alkalmasak legyenek a sokoldalu
mozgasos tevékenység elvégzésére, felkeltsék és fenntartsdk a kisgyermekek
mozgasaktivitasat, hasznalatuk biztonsagos legyen.

A mozgasfejleszté eszk6zdk hasznalata kdzben a kisgyermekek a nap folyaman
barmikor szabadon prébalgathatjak az egyes mozgasformakat, melynek segitségével
fejlédik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a mozgasuk.

4.11. A bolcsédénk kiemelt tevékenységi teriiletei

4.11.1. Leveg6zés

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a napi masfél-két o6ra idétartamu szabadlevegdn
valé tartézkodast minden évszakban biztositsuk a kisgyerekek szamara. A leveg6zés
idétartamat az id6jarast, a gyermekek életkorat figyelembe véve hatarozzuk meg. A
szabadban torténd tevékenykedést kizarélag abban az esetben mell6zzuk, ha a kint
tartozkodas veszélyeztetné a gyermekek egészségeét: kanikula, er0s napsugarzas,
minusz 10C° ald csuszd hémérséklet, kéd. Hangsulyos figyelmet forditunk a
szabadban torténd altatas feltételeinek megteremtésére.

4.11.2. Monddkazas, énekelgetés, zenehallgatas, zenei éimények biztositasa

A kisgyermeknevel6 spontan dudolgatasra, ritmikus szdévegmondasa, a kozds
énekelgetés és mondokazas, a kornyezet hangjainak felismerése, felismertetése
kézben tdrekszink a gyermekek zenei érdeklédésének, kivancsisaganak felkeltésére.
Az egész nap folyaman biztositjuk a sokoldalu zenei élmények atélésének
lehetéségét. A zenemlivek, a dalanyag, a monddkak kivalasztasanal térekszink az
igényesség alapelvének betartasara. Hisszuk, hogy a zenei nevelés hangsulyozasaval
hozzajarulunk a gyermekek érzelmi, - értelmi, - szocialis és fizikai fejlédéséhez, a
csoporton beluli j6 hangulat megteremtéséhez az esztétikai érzékenység, a zenei izlés
€s a mozgasfejlédés pozitiv alakulasahoz is. A zenei nevelés folyamataban
differencialt modon foglalkozunk minden kisgyerekkel. Ehhez nélkulozhetetlendl
fontos, hogy ismerjik a kisgyermek egyéni adottsagait, és a csaladi kdrnyezet zenei
szokasait. Rendszeresen figyelemmel kisérjuk, hogy hogyan reagalnak a gyermekek
az Oket ért zenei impulzusokra és a kovetkezd fejlédési |épcsifokot az egyén és a
csoport aktualis fejlettségi allapotahoz viszonyitva hatarozzuk meg. Engedjuk, hogy
minden kisgyermek a sajat tempdjaban fejlédjon. Tudatosan alkalmazzuk a
zeneterapias modszereket, a bolcsédébe keruléssel jaré nehézségek enyhitésére a
kisgyermek és a kisgyermekneveld kozotti szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd
kapcsolat kialakitasanak segitségére, a szocialis érzelmek fejlesztésére, a
kommunikaciés készség fejlédésének elésegitésére, a stresszhelyzetek enyhitésére,

és a gyermekeket spontan éré negativ hatasok feldolgozasara.
Kiemelt feladatok a zenei tevékenység megszervezése soran

- zenei érdekl6dés felkeltése

- példa értékl zenei éilmények nyujtasa

- gyermekek érzékenyitése a kdrnyezetikben hallhaté hangok irant
- pozitiv mintaadas

- az énekes mozgasos tevékenység dsszekapcsolasa

- ritmusérzék fejlesztése

- ismerkedés a hangszerekkel

- fizikai, - érzelmi, - szocialis, - értelmi fejlédés el6segitése

- az ének-zenéhez valo pozitiv viszonyulas alapitasa

- beszédkészség fejlesztése

- szép kiejtésre 0sztdnzeés
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- a szavak tartalmi megértésének elésegitése
- a gatlasok, feszlltségek oldasa énekkel-zenével

4.11.3. A természeti nevelés sajatos vonasai a bolcsédénkben

Nagyon fontos a szamunka, hogy a bdlcs6déseink figyelmét rairanyitsuk a szlikebb-
tagabb kornyezetunkben talalhato értéket, az €l6 és az élettelen kornyezet dolgaira.
Kdérnyezeti nevelésink eredménye a targyi tudas megszerzésén tulmenéen egy olyan
életérzés kifejl6dése, amely a késObbi életszakaszokban a természet szeretd
magatartasban csucsosodik ki.

Célunk, hogy a gyerekek felfigyeljenek a kornyezetink szépségére, naponta éljék at a
felfedezés izgalmat, amikor Uj szamukra eddig ismeretlen dolgokkal talalkoznak. Ez
egyben az értelmi képesseégek fejlédését, az élethosszig tartd tanulas megalapozasat
kiszolgalja. Fontosnak tartjuk, hogy mar ebben a korai életszakaszban megersodjon
a kisgyerekekben a kornyezet iranti felel6sseégvallalas, az egyuttérzés, a csodalat, a
hala és a szeretet érzése. Lényeges, hogy felhivjuk a gyerekek figyelmét arra, hogy az
ember és a kornyezete szerves egységet alkot, hogy konkrét tapasztalatokat
gyljtsenek arrél, hogy minden mindennel dsszefligg.

Természeti nevelés feladatai:

- a gyerekekben meglévd, veluk szuletett kivancsisag meg6rzése természeti
jelenségek az épitett kdrnyezet a csalad és a bdlcsbdei szocialis kdrnyezet irant

- tudatosan térekszunk arra, hogy a gyermekek mindenben meglassak az értékeset, a
szépet, ezaltal igyekszunk hozzajarulni a gyermekek ,szeretettankjanak” rendszeres
magas szinten tartasara

- biztositjuk a bélcsédéseink szamara, hogy minél tobb idét tolthessenek el az udvaron
- rendszeres sétakat teszunk a bolcs6de kornyékén talalhaté csendes utcakban

- az udvaron Osszegy(jtott ,kincsekbdl” disztargyakat, jatékeszkdzoket,
ajandéktargyakat készitunk, mikdzben beszélgetink a spontan vagy tervezett modon
szerzett egyéni vagy csoportos éiményeinkrél

- felhivjuk a gyerekek figyelmét az ujrahasznositas fontossagara

- a délutani alvas elétti mesébe beleszdjik a napi életeseményeket és az alélt
élmeényeket

- valésaghl ismeretek nyujtasa

- a gyermeki kérdések korrekt megvalaszolasa

- a hazaszeretet, a szUl6foldhoz valo kotédés megerdsitése

4.12. Bolcsbdei linnepek megszervezése
A bolcséde egyeéni arculatanak megteremtéséhez kozvetlenll hozzajarulnak azok a
rendezvények, Unnepek, amelyeket az intézmény évrél-évre tervszerlien megszervez.
Az Unnepi készulbédés erbsiti az Osszetartozas élményét, a hagyomanyok
felelevenitését a magyar kulturkincseink atoérokitését, az identitastudat kialakulasat
szolgalja.
A gyermek sajat személyét érint6é linnepek

— szuletésnap

— névnap

A gyermekcsoport hagyomanyos linnepei
— Mikulas
— farsang
— husvét
— karacsony
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— punkodsd

Az intézmény egészét érinté linnep
— gyermeknap

Megkulonboztetett figyelmet forditunk arra is, hogy minél tobb alkalommal
szervezzlnk olyan programokat, amelyekben a szul6k is aktivan részt vehetnek, ezért
az unnepek éves tervének Osszeallitasat megel6z6en igyekszink megismerni a szulék
érdeklédését, véleményét, részvételi hajlanddsagat

5. Az alapellatason tuli, kiegészitd szolgaltatasok
Az alapfeladatok teljesitésén felll, szul6i igény szerint, az alabbi kiegészité
szolgaltatasokat kinaljuk a csaladoknak:
o Id6északos gyermekfeliigyelet
Hazi gondozoéi szolgalat
Gyermekhotel
Eszkozkolcsonzés
Rugalmas nyitvatartasi id6
Ayres terapia
Sészoba hasznalata
Alapozé terapia hasznalata
Hozzataplalas- a bolcsddei étkezés kiegészitése gyumolcs és / vagy
zoldség fogyasztasa

e © o o & o o o

— A kiegészitd szolgaltatasaink személyi és targyi feltételeinek kialakitasanal is
figyelembe vesszlk a kisgyermek nevelés-gondozas elveit.

— A kiegészité szolgaltatasokért a szul6knek minden esetben téritési dijat kell
fizetniuk, melyet az intézmény sajat hataskorben az Onkormanyzattal
egyeztetve allapit meg.

— Biztositjuk az id6szakos gyermekfellugyeletet el6zetes bejelentést kovetben, a
szul6 néhany oras elfoglaltsaga esetén, ha erre a bolcsédei szabad féréhelyek
lehet6séget nyujtanak.

— A gyermekek beszoktatasa ennél a szolgaltatasi formanal is a szulé
kozremikodésével, fokozatosan torténik.

— Olyan esetekben, amikor a csaladnak egész napos segitségre van sziuksége,
szakképzett kisgyermeknevel6t kozvetitink a kisgyermek otthoni nappali
ellatasa céljabal.

— A gyermekhotel mikodtetését azoknak a szul6knek ajanljuk, akiknek hosszabb
id6re, éjszakara van szuksége gyermekfellgyeletre

— A szulék szamara konyvet, jatékot, hangkazettat, butort kolcsonzink
megallapitott kdlcsonzési dij ellenében.

— A nyitvatartasi id6 téritési dij ellenében torténé meghosszabbitasat kérhetik a
szul6k, ha a nap folyaman olyan el6re nem lathaté akadaly merul el, amely
megakadalyozza Oket abban, hogy a hivatalos nyitvatartasi idén belll
elvigyék gyermekuket az intézménybdl.

— Az Ayres terapia és az alapozd terapiak alkalmazasaval az egészséges
gyermekek esetében a mozgasfejlédés normalis menetének biztositasat, az
idegpalyak integracidjat, az érzelmileg, idegrendszerileg, kommunikacio

22



tekintetében retardalt gyermekek esetében pedig a hianyzé részképességek
potlasat igyekszink elérni.

Ha a szul6k adjak az alapanyagot, nem kérhet6 érte térités

A kiegészitd szolgaltatasaink szervezésénél torekszink a személyallanddsag
biztositasara, kulonos tekintettel a szakértelmet igényl6 feladatok teljesitésére:
a bolcsédei szakemberek munkarendjének igény szerinti megvaltoztatasa,

az 6voda és a bolcsbdei dolgozdk kozotti feladatok megosztasa,

a nyugallomanyban Iévé dolgozdink eseti megbizasa.
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6. Iranyitas, ellendrzés, értékelés rendszere

6.1. Az iranyitasi, ellendrzési és értékelési kapcsolatrendszer sémaja

] Szekszard — Szedres
Ovodafenntartd Tarsulas

A

Polgarmesteri Hivatalok
(Szekszard, Szedres)

A
Szekszardi 2. Szamu Ovoda-Bolcséde

A 4
Intézményvezetd

Bdlcsédei kisgyermeknevel6k

A 4 A 4
Bolcs6dei dajka

6.2. A neveldbmunka belsé ellenérzése

A bels6é ellenérzés legfontosabb feladata a bolcsédei nevelés-gondozas
hatékonysaganak nyomon kovetése, a szukséges korrekciok elvégzése.

Az ellendrzési tervet a bdlcsédei egységvezetd javaslata alapjan az intézmény
vezetdje késziti el.

Az ellendrzési tervben nem szerepld ellenérzésekrél a bdlcsédei egység vezetdjével
torténé egyeztetés kovetben az intézmeényvezetd dont.

Rendkivli ellenérzés kezdeményezésére jogosult:

e a fenntartd képvisel6je
e a bolcsbdei egyseg vezetbje
e a szul6i munkak6z6sség megbizottja

A bdlcsédei csoportban dolgozdk munkajat évente legalabb egy alkalommal értékelni

kell.
Az ellendrzés tapasztalatait ismertetni kell az érintett dolgozdval, akinek joga van arra

24



irasban észrevételt tenni. Az altalanosithatd tapasztalatokat figyelembe véve meg kell
hatarozni a hianyossagok megszuntetésére iranyuld intézkedéseket.
Az ellenbrzésbe az intézményvezetd bevonhatja tématdl fuggben

e atobbcélu intézmény helyettes vezetbjét
e a bolcsbdei egység vezetdjét
e a Magyar Bolcs6dék Egyesuletének szakértd, szaktanacsado kollégait

Az ellenbrzés, értékelés altalanos teriletei:

e nevelés-gondozas eredményessége

a gyermekek fejlettségi szintje a bedvodazas megkezdése elbtt

a bolcsbédei csoportban dolgozdék egészségugyi, szakmai alkalmassaga
személyi feltételek

pénzugyi jellemzdk

targyi feltételek

6.3. Gyermekek személyiségfejlddésének nyomon kdvetése, kdtelezdéen vezetett
dokumentumok

A medgfigyelések fajtai

Tematikus medfigyelés esetén tobb gyerek vagy az egész csoport életét,
tevékenységet, viselkedését stb. vizsgaljuk elére megtervezett szempontok alapjan.
Egyéni megfigyelések elvégzése soran a gyermekek egyéni, sajatos fejlédési
jellemzbdinek alakulasara vagyunk kivancsiak. A tapasztalatokat negyedéves
Osszegzeését kovetben kerul sor az uj feladatok meghatarozasara, a nevelési
modszerek kivalasztasara.

A nevelési folyamat eredményessége érdekében a gyermekek rendszeres megfigyelését a
gondozas nevelés szerves részének kell tekintenlink. A
megfigyelések utjan szerzett informaciokat irasban rogziteni kell.

A gyermekek megnyilvanulasanak, cselekedeteinek leirasa legyen  mindig
tényszer(, konkrét.

Adatrégzitésre  hasznalhatjuk a fejlédési tablat is, amelybdl egyszeri
ratekintéssel leolvashatd, hogy hol tart egy-egy gyermek és a csoport fejl6édése az adott
idépontban, vagy egy hosszabb idén keresztil milyen ttem( volt a fejlédés.

A bdlcsédei gyermek egészségligyi torzslap a gyermek anamnézisének nyilvantartasara
szolgal, és a bdlcsédébe kerllés el6tti allapotrél szl és a fejlédés utemérdl nyujt
megbizhaté adatokat, ennek melléklete a csaladlatogatasi feljegyzések és a
beszoktatassal kapcsolatos észrevételek rogzitése.

Az lizenéfiizet a folyamatos informacidaramlas eszkéze. Rendszeres vezetése kotelez6.
Tartalmazza a gyermekek megnyilvanulasairdl, aktualis fejlettségi allapotukrol, a fontosabb
eseményekrdl szol6 tapasztalatokat.

6.4.Varhato fejlodési jellemzék a bolcsédéskor végére

A gyermekek a bélcsédéskor végére megtanulnak jérni célszer(] mozgésokat véghezvinni,

,,,,,

,,,,,

felnottek kozeledését szivesen fogadjak, képesek egyuttmukodesre, azonos
koruakkal valé kapcsolatfelvétel csiréja jol érzékelhet()'en megmutatkozik
céltudatos, szandékos mozgasok finomvezérlését.

A konstrukcios jaték segitségével tapasztalatokat szereznek a kulonb6z6
anyagokra gyakorolt hatasukra vonatkozoéan.
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A szerepjaték soran kulonb6zd szerepeket alakitanak, felfogjak az egyszeri
viszonyokat az emberek kozott és utdanzasos mddon megjelenitik, utanozzak
azokat.

Képzeletlk egyre elevenebbé valik.

Akaratuk kialakuloban van.

Gondolkodasi  képességuk egyre fejlettebbé valik, olyan viszonyok,
Osszefuggések megeértésére is képessé valnak, amelyek kozvetlenil nem
érzékelhetbek.

Objektiv  tulajdonsagokat, Osszefuggéseket emlékezetukbe vésnek, Uj
szituacidkban ezeket alkoté mddon fel tudjak hasznaini.

Jellemz6en egocentrikus modon gondolkodnak.

Cselekvésiket a legtdbb esetben az érzelmeik iranyitjak.

Cselekvéseik alapmotivumai: a birtoklas vagya, a kivancsisag, a fuggetlenség
€s mozgasszukséglet, a bioldgiai szlikségletek kielégitésének vagya.

A kornyezetikben lévo felnbttek kozeledését szivesen fogadjak, képesek az
egyuttmikodésre.

Az azonos koruak tarsasagat elfogadjak, észrevehetéen megmutatkoznak a
tarsas érintkezés csirai.
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7. A bolcsdéde kapcsolatai

7.1. Egyuttmiikodés a szulokkel

Csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladokkal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek otthoni
kornyezetben torténé megismerése. A csaladlatogatas elére megbeszélt idépontban
torténik. A latogatasra lehet6ség szerint a beszoktatast megel6z6en kerul sor. A
latogatas soran alkalom nyilik arra is, hogy a szlulék jobban megismerjék a
kisgyermekuket gondozé szakembereket, illetve, hogy a szulék medgfelel
informaciokhoz jussanak a bdlcsédei életrél. A visszatéré csaladlatogatas alkalmaval
részletesen tajékoztatjuk a szll6ket gyermekiuk bolcsédei életérdl, a fejlédésben
tapasztalhaté eredményekrél, problémakrél. Ez a kapcsolattartasi forma lehetéséget
nyujt a szulbk szamara is, hogy bdvebben beszéljenek gyermekik otthoni és
bdlcsddei életével kapcsolatos észrevételekrdl.

Szilével torténd fokozatos beszoktatas

A szulék vagy mas csaladtagok jelenléte biztonsagot nyujt a kicsi gyermek szamara. A
,<gyengéd, anyas” befogadassal biztositjuk az uj kdrnyezethez val6 alkalmazkodast, a
gyermek és a kisgyermekneveld kozotti biztonsagos kotédés kialakulasat és
megerdsodéseét.

Fontos, hogy a kisgyermeknevel6k a szul6kkel szoros, egyuttmikodé, tdmogato,
partneri viszonyt alakitson ki.

A bdlcsédébe keruléskor megkulonboztetett figyelmet kell forditani az aggddo, tulféltdé
szul6k megnyugtatasara, a szulGi szerepukben valé megerdsitésukre. Fel kell hivni a
figyelmulket a kdvetkezetlen és/vagy kettds nevelés okozta karokra és a kettés nevelés
megszuntetésének fontossagara.

Fontos, hogy az egyuttmikddés legyen kdlcsdnos, a bolcsédében dolgozo
szakembereknek is tolerans hozzaallast kell tanusitaniuk a csalad egyéni szokasait
illetéen, a gyerekek gondozasa, nevelése soran figyelembe kell venni az otthoni
elvarasokat, szabalyokat is.

Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, tomor informacioatadas a gyerekeket érinté napi
élményekrél, torténésekrél, az aktualis testi-eérzelmi-mentalis allapotrél, az esetleges
valtozasokrol.

A napi talalkozas alkalmaval fogalmazédnak meg az egyéni kérések, kérdések,
igények is. F6 szabaly a napi kapcsolattartas esetében, hogy a parbeszéd baratsagos
légkdrben valdsuljon meg, a beszélgetés ne vonja el a kisgyermeknevel6 figyelmét a
napi feladatok elvégzésérél, a gyerekek fellgyeletérdl, gondozasardl, nevelésérél.

Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetést kezdemeényezheti a szul6, a kisgyermeknevel6, a szul6 vagy a
klls6 szakember. Az egyéni beszélgetés a gyerekek egyéni fejlédésérdl szolo
részletes tajékoztatasban, a hosszabb megbeszélést igényl6 kérdések tisztazasara, a
nevelési problémak megoldasara szolgald kapcsolattartasi forma.

A csoportban és az intézményben dolgozé szakemberek szakmai kompetenciajan
tulmutaté kérdésekben szorgalmazzuk kulsé, specialis szakemberek kdzremikodését
is.
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Szilécsoportos beszélgetések

A szul6écsoportos beszélgetések bolcsédei nevelési évenként legalabb 3 alkalommal
szervezett, iranyitott beszélgetések a bolcsédeébe jaro kisgyerekek szileit foglalkoztatod
témakrol.

Szil6i értekezletek

A szUl6i értekezlet els6sorban az altalanos, minden csaladot érintd nevelési kérdések
megbeszélésére, a bolcsddei élet megismerésére nyujt lehetbséget.
Bolcsddekostolgatd

A csoportunkba el6zetes bejelentést kovetben barmelyik nap bejohet a szul6 azzal a
céllal, hogy gyermeke életét, tarsakhoz valé viszonyat a bolcsédei kdrnyezetben
megismerhesse, vagy csupan egyutt toltson vele hosszabb-rovidebb id6t a
k6zdsségben.

7.2. Egyittmikodés az intézményben miik6dé bolcsédei csoportokkal és a
telepliléseken miikodé kisgyermekellatast nyujté intézményekkel

Az egyuttmikddés célja: egymas szakmai tevékenységének megismerése, az
egymasra épulé nevelés megvaldsitasa, a bolcséde és az dovoda kozotti atmenet
zokkendmentességének biztositasa.
Egyuttmakodeés tartalma:

— koz0s rendezvényeken valo részvétel,

— csaladi napok szervezése,

— szll8i beszélget6-korok tartasa.

7.3. Egyiittmikodés a helyi médiaval

Az egyuttmiikddés célja, hogy a szlikebb és tadgabb kérnyezetliink szamara informaciét
szolgaltassunk a kozérdekl6désre szamottartd esemeényekrdl, programokrol.
Egyuttmikodés tartalma:

— Ujsagcikk,

— TV, radidriport,

— reklam, felhivas,

— ismeretterjeszt® misorok,

— kerekasztal beszélgetések.

7.4. Egyittmikodés a kiilsé szervezetekkel

Az egyuttmikodés célja a kdlcsonds informaciocsere és a specialis szakértelem
felhasznalasa a kisgyermekek fejlédése érdekében.
Folyamatos munkakapcsolatot tartunk fonn:

— Nevelési Tanacsadoval,

— Képességvizsgald Szakeértbi Bizottsaggal,

— gyermekorvosokkal, védénékkel,

— gyermekjoéléti szolgalattal,

— kisebbségi 6nkormanyzattal.

— Magyar Bolcs6dék egyesuletével
— bolcsddei halozat kisgyermekintézményeivel
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8. Az ellatas igénybevételének médja

8.1. A gyermek feltételének rendje

A gyermek felvételének és a felvételi kérelemhez csatolandd dokumentumok
benyujtasanak jogszabalyi alapja: A személyes gondoskodast nyu;jto ellatasrél szold
22/2012. (V.23.) bnkormanyzati rendelet Ill. fejezetének 11-12 §.

A gyermek bolcs6débe torténd felvételének kérelme Onkéntes, a gyermek
szul6je/gondvisel6je dnallé dontése alapjan torténik.

A Dbolcs6édébe felvehetd minden olyan kisgyermek, akinek a szulei, torvényes
képvisel6i a munkaba allas vagy egyéb ok miatt nem tudjak biztositani a gyermek
napkozbeni felugyeletét, gondozasat és nevelését.

A torvény elbirasai szerint biztositani kell a bolcs6édei elhelyezést a szocialis és egyéb
raszorultsag miatt.

A bdlcsédei beiratkozas egész évben folyamatosan térténik, de az adott nevelési évre
a jelentkezés évente egy alkalommal az 6vodai beiratas id6pontjaban a
székhelyintézményben zajlik.

A bolcsddei felvételr6l az intézményvezetd és a bolcsédei egységben dolgozo
kisgyermeknevel6 dont. Ha a bdlcsédei jelentkez6k szama meghaladja a felvehetd
gyermekek szamat, az intézményvezet6 elutasithatja a felvétel iranti kérelmet. A
,varolistara” kerllés azt jelenti, hogy az elutasitott kisgyermekek az év folyaman
felszabadult fér6helyekre bekerulhetnek (szakmai program 3.4. szamu melléklet). A
felvételi kérelem elutasitasaval szemben fellebbezésre van lehetéség a
szulbének/gondviselbnek, amelyet a kézhezvételtdél szamitott 15 napon belll, az
intézményvezetének meg kell kaldeni.
Ha a kisgyermek a 3. életévének betdltését kovetben még nem éri el az évoda
megkezdéséhez szikséges testi-lelki-mentalis érettséget, a bdlcsédei orvos, a
Nevelési Tanacsadod, Képesseégvizsgald Szakért6i Bizottsag javaslata alapjan tovabbi
egy nevelési évre a bolcsédei ellatdsa meghosszabbithatdé. A bolcsédében a 4.
életévének betoltését kovetben augusztus 31-ig gondozhaté-nevelhet6 a kisgyermek.
A gyermek bdlcs6dei felvételekor az intézmény és az ellatasban résztvevd gyermek
szul6je/gondviselbje irasos megallapodast kot. A bolcsédei szolgaltatast els6sorban
azok a szulék, torvényes képvisel6k vehetik igénybe, akik a gyermekik napkdzbeni
ellatasarél a munkavégzésuk, nappali rendszerl iskolai oktatasban, fels6oktatasi
intézményben nappali képzésben valéo részvételik, betegséglik, szocialis
korulményeik miatt, vagy a munkaerd piaci részvételt el6segité programban, illetve
képzésben vald részvétellk vagy egyéb okok miatt nem tudnak gondoskodni.

A bolcsbdei ellatas igénylése a bolcsddei felvétel iranti kérelem és a hozza kapcsolodo
dokumentumok benyujtasaval kezdédik (szakmai program 1, 2 sz. melléklete)

A kisgyermek felvételét kezdeményezheti a szll6, torvényes képviseld, a szuld
személyes hozzajarulasaval a védond, a gyermek haziorvosa, a szul6k haziorvosa, a
gyermekjoléti szolgalat, a gyamhatdsag.

A bolcsédében a bolcsdédei szolgaltatasok igénybevételéért gondozasi dijat, a
gyermekétkeztetésert teritési dijat kell fizetni. Az intézmény téritési dij és a bolcsddei
gondozési dij dsszegét Szedres kézség Onkormanyzata rendeletben szabalyozza,
melyet az Intézmény Fenntart6 Tarsulasi Tanacs is elfogad.

A személyi téritési dijat/gondozasi dijat az intézmény altal meghatarozott befizetési
napokon az intézmény hazipénztaraba vagy az intézmény elszamolasi szamlajara kell
befizetni havi gyakorisaggal. A téritési dij és a gondozasi dij 6sszege évente egy
alkalommal valtoztathato meg, kivéve, ha a szolgaltatast igénybe vevd jovedelme
olyan mértékben valtozik, hogy a dijfizetési kotelezettségének nem tud eleget tenni,
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vagy a jovedelem viszonyokra vald tekintettel nem jogosult a mérsékelt 6sszegi

diffizetésre. Az uj téritési, -és gondozasi dij 6sszegérél a szolgaltatast igénybe vevd

értesitést kap.

8.2. A bolcsddei ellatas megsziinik

Ha a gyermek a 3. életévét januar 1. — augusztus 31. kozott tolti be akkor az aktualis

nevelési év végén. Ha a gyermek a 3. életévét szeptember 1. és december 31. kozott

tolti be, akkor a kovetkez6 bolcsédei nevelési év végén megszinik az ellatasa annak a

kisgyermeknek is, aki a bolcsédei orvos szakvéleménye szerint az egészségi allapota

miatt nem gondozhat6-nevelhetd kozosségben. Felbonthatd az ellatasra vonatkozo

megallapodas abban az esetben is, ha a kisgyermek magatartaszavara a tobbi

gyermek egészséges szemelyisegfejlodését, ellatasat veszélyezteti.

8.3. A bolcsbdei szolgaltatasrol sz6l6 tajékoztatas sajatossagai

Fontosnak tartjuk, hogy a szikséges informaciok megfelel6 idében és formaban

jussanak el a bolcséde hasznaldkhoz és a tagabb kdrnyezetiinket is tajékoztassuk a

kozérdekl6désre vonatkozé eseményekrdl, programokrol.

A széleskorl informacidéaramlas biztositasanak célja

a hatékony parbeszéd folytatasa a bdlcsédébe jard kisgyermekek szileivel, a

csaladjaikkal

— sikeresebb kommunikaciés kapcsolat fonntartasa az dvodavalasztas elétt allé
csaladokkal

— a mindennapi bolcsédei élettel 6sszefliggd informaciok gyorsabb megosztasa,
pl. a bélcsédei események idépontja, legfrissebb hirek megosztasa stb.

— szakmai szuléi féorum mikodtetése.

A tajékoztatas modija
— Szedres telepllés honlapjan
— Az intézmény sajat honlapjan
— Internetes portalokon
— Szoérdanyagokon keresztul
— Helyi médiak segitségével
— A bodlcsbdei faliujsagjan
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9. Az intézményben koételezéen vezetett nyilvantartasok, dokumentumok

9.1.A kozponti intézményben vezetett dokumentumok

Felvételi konyv
Felvétel iranti kérelem és annak mellékletei
Megallapodas az ellatas igénybevételérél
A személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjéléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igényléstukhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol szolo
328/2011. (X11.29.) Korm.rendelet szerint:

— az ellatasi napokon az ellatottak jelenlétének vagy tavolmaradasanak

dokumentalasa

— agyermekétkeztetés igénybevételének dokumentalasa
Havi statisztika
Koltségvetési készitése
Dolgozdk személyi anyaganak vezetése
Munkakori leirasok készitése
A dolgozodk jelenlétének kimutatasa
A dolgozdk szabadsaganak nyilvantartasa
Tovabbképzési kotelezett teljesitésének nyilvantartasa
Ed. vizsgalati adatok és az egészségugyi nyilatkozatok nyilvantartasa
Beutalas koételez6 munkakori alkalmassagi vizsgalatra
Kis és nagyértékl eszk6zok nyilvantartasa
Selejtezéssel kapcsolatos dokumentacio vezetése
Munkavédelmi és tlizvédelmi naplé vezetése
Etkez6k nyilvantartasa
Szlrdévizsgalatok nyilvantartasa
Téritési dijak nyilvantartasa

9.2. A kisgyermekneveldk altal kotelez6en vezetett dokumentumok

Csoportnaplé tartalmazza a csoport napi életének fébb térténéseit, a hianyzok neveit,
és azokat az aktudlis eseményeket, amely a gyerekek, vagy a teljes csoport életét
befolyasolja.

Fejlédési naplo tartalmazza a gyerekek beszoktatasanak tervét, a csaladlatogatasok
tapasztalatait, valamint a beszoktatas minimum 10 napja alatt tortént események
leirasait. A beszoktatas befejezését kovetben harom havi gyakorisaggal szikséges
vezetni. A gyermek fejlettségi allapotara vonatkozé kisgyermeknevel6i tapasztalatait
kell leirni valamennyi fejlédési teruletre vonatkozdan.

Uzenéfiizet a csalad és az intézmény kapcsolattartasanak egyik irasos modja. A
kisgyermeknevel§ tajékoztatja a szul6ket a kisgyermek életik I1ényeges torténéseirdl,
fejlédéserél. Osztonzik a sziiléket, hogy a tajékoztatas valjon kétiranyuva.

Napi jelenlét kimutatasa

Nevelési terv

Dolgozok eii. kiskonyve

Tetvességi nyilvantartas

Fert6z6 betegségek nyilvantartasa

A gyermekek ell. torzslapja percentiles tablaval tartalmazza az orvosi vizsgalatok
tapasztalatait, a negyed, -és éves statusz vizsgalatok eredményeit.

9.3. A bolcs6deorvos altal vezetett dokumentumok

Gyermeke egészségugyi torzslapja negyedéves rendszerességgel
Heti étrend
Eletkorspecifikus élelmezés ellenbrzése.
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10. A fejlodés személyi és targyi feltételei

10.1. Gyermekkozosség

A csoportlétszam meghatarozasanal figyelembe kell venni a jogszabalyi
el6irasokat, a gyermekek életkorat, fejlettségi szintjét, testi és érzékszervi, értelmi
allapotat. A bolcs6dei csoport feltoltottsége semmiképpen nem haladhatja meg az
alapit6 okiratban meghatarozott 7 f6t.

A létszamok kialakitasanal 6sszhangot kell teremteni a gyermekek ellatasaval
és nevelésével kapcsolatos szakmai kdvetelmények és a gazdasagos mikodeés
kozott.

10.2. A nevel6ko6zosséggel szemben tamasztott elvarasok

A csoportban dolgozok szamanak és a szakmai végzettségének meg kell felelnie a
torvényben foglalt el6irasoknak. A mini bdlcs6dei csoportban 1 16
kisgyermeknevel6 és 1 f6 bolcsédei dajka gondoskodik a gyermekek
gondozasarol, neveléseérol.

A kisgyermekneveldvel kapcsolatos elvarasok:

- Idegrendszerileg, fizikailag legyen megfeleld allapotban, rendelkezzen kell
teherbirassal, érzelmi élete kiegyensulyozott.

Nyujtson érzelmi biztonsagot, szeresse a gyermekeket.

A neveldi beavatkozasait korultekintéen és tapintatosan végezze.

Rendelkezzen magas szinvonalu elméleti tudassal, legyen természetes igénye
az on-és tovabbképzésre, munkajat a lehetd legmagasabb szakmai hozzaértéssel,
lelkiismeretességgel végezze. (1. sz. melléklet)

Rendelkezzen j6 figyelemkoncentracios és figyelemmegosztd képességgel.
Forditson megkullonbdztetett figyelmet a gyermekek megismerésére, a megfelel6
modszerek megvalasztasara.

Mutasson érdekl6dést a kisgyermekek egész személyiségfejlédesét illetGen,
vegye eészre az esetleges fejlodési rendellenességeket, ha szukséges kérje
szakember segitsegeét.

Tartson fonn  partneri  kapcsolatot a  szul6kkel, kollégakkal, kulsé
szakemberekkel, az intézmeény tagabb kornyezetével.

Viselkedése, magatartasa, megjelenése, beszéde nyujtson példat.

Kerulje az olyan mozdulatokat és szobeli megnyilvanulasokat, amelyek a
kisgyermekeket kiszolgaltatott helyzetbe kényszeritik.

A hivas, kivaras és a kérés gesztusainak gyakorlasaval kinalja fel a valasztas
lehetéséget.

A kisgyermeknevelé kommunikacidja

Legyen a gyermek és a kisgyermeknevel6 egymasra talalasanak eszkoze,legyen
élményekre épulé parbeszéd, a cselekvésiranyitas hatékony eszkoze.

Sugarozzon megértést, odafigyelést.

Legyen mindig személyhez sz6l6 és személyes tartalmu.

Nyujtsa a kisgyermek szamara az oOnmagardl és a kornyezetérdl szolo
informaciogyliijtés lehetbségét.
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A kisgyermeknevel§ verbalis és metakommunikaciés megnyilvanulasai legyenek
dsszhangban egymassal.

A kisgyermeknevel6 nevelémunkajat 1 f6 fejlesztépedagogus, 1 f6 Ayres és
alapoz6 terapiak alkalmazasaban jartas, 1 f6 mentalhigiénés és 1 f6 logopédus
szakember segiti.

Kisgyermeknevel6 szakember tavolléte esetén a szakszerl helyettesités
biztositasahoz szukséglet tobblet pénziugyi forrast a fenntarté biztositja. A szakos
feladatellatast a szekszardi Kadarka utcai épuletben dolgoz6 kisgyermeknevel6
végzettséggel is rendelkez6 pedagdgus asszisztens kolléga latja el, aki rendelkezik
helyismerettel és térekszik a mini bolcsédébe jard kisgyermekek megismerésére.

10.3. Targyi feltételek

Bélcsddénk joI megkdzelithetd helyen, A Szekszardi Ujvarosi vérosrészben a
Kadarka Utcai 6voda kbzvetlen szomszédsagaban épult Uj bolcsédei épuletében
mikodik. A bolcs6de két csoportszobabol, a hozzatartozé kiszolgalo egységekbdl
— atadohelység, furd6észoba, babakocsi tarolo, feln6tt mosdobdl és az életkori
sajatossagok figyelembe vételével kialakitott udvarrészbdl all. Az épulet hasznos
terlilete 380n?

A csoportszobak tagasak, vilagosak, az erdés napsugarzas ellen arnyékoloval
ellatottak. A csoportszobakhoz kapcsoldédnak a gyermekoltozok, amelyekbdl a
mosddhelységek konnyedén megkdzelithetéek. A helyiségek alapterilete és
berendezése minden szempontbdl megfelelnek a szakmai, - kdzegészségugyi, -
épitésugyi el6irasoknak. A csoportszobak targyi feltételeit a szakmai
kovetelményeknek megfeleléen alakitottuk ki, a butorok elhelyezésével nyugodt
funkciésarkokat hoztunk létre. A csoportszobak berendezése, szinvilaga a
gyermekek életkorahoz igazodik. Az asztaloknal a kisgyermekeknek sajat, jellel
ellatott helylk van. A csoportszobai targyi kérnyezet optimalis médon biztositja a
gyermekek tevékeny bolcsédei életehez szikséges feltételeket.

Az 0ltoz6kben a gyermekek méretéhez igazodd berendezési targyak lehetéséget
nyujtanak az 6nallé tevékenykedéshez. A sajat jellel ellatott szekrényben lehetdség
van a gyermekek valtéruhainak elkulonitett tarolasara.

A furd6 helyiségek berendezése biztositia a helyes tisztalkodasi szokasok
elsajatitasahoz nélkulozhetetlen targyi feltételeket. A gondozas folyamatossagat a
tudatosan, atgondoltan elhelyezett eszk6zok segitik. A kisgyermekek valamennyi
tisztalkodasi eszkozét jellel ellatva, egymastdl elkulonitett médon taroljuk.

A Dbolcs6dénkben a gyermekek sajat ruhajukban, cipéjukben tartézkodnak.
Valtoruhardl a sziulék gondoskodnak. A torolkozét a bolcsdde biztositja, amit
hetente, szikség esetén gyakrabban a bolcsédei dajka mossa, vasalja. A
gyermekek agynemijét kéthetente viszik haza a szulék kimosni. Az eldobhaté
pelenka biztositasardl szintén a szul6k gondoskodnak. A gyermekek altal hasznalt
hianyozé textiliakat szlikség szerint a bolcsédei készletbdl potoljuk.

Az udvar mérete megfelel a NSZ-ban el6irt kdvetelményeknek. Az udvaron
arnyékos és napos részek is megtalalhatéak. Az udvarunkon talalhaté
jatékeszkozok, vizes jatékok kellékei, motorok, kulonféle autdk, huzds kocsik,
libikdka, trambulin, maszoka, csuszda, homokozd, labdak, bujocsé kivaléan segitik
a gyermekek mozgasaktivitdsanak ébrentartasat, mozgaskészseégeit, fejlédését.
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Otthonrdl kizarélag az életkori sajatossagoknak megfelel6 ép, kdnnyen kezelhet6
fert6tlenithets jatékokat, targyakat hozhatnak a gyerekek.

A rendelkezéstinkre all6 csoportszobai eszkdzok:

- szerepjatek kellékei: f6z6edények, tanyérok, evbeszkdzok, gyurotabla, babak,
babakocsi, bdlcsé, orvosi jaték kellékei, a fodraszos jatékhoz sziikséges eszkdzok,
szerelOkészlet, jelmezek, - kalapok, - taskak.

- alkotojaték eszkozei: ceruzak, zsirkrétak, festékek, szines papirok, ollok,
kulonféle termények, magok, dobozok, fehér és szines kréta, tabla stb.

- kdnyvek: kemény és puha lapu képeskonyvek, leporellok

- huzhatd és tolhat6 eszkozok: kuldnb6z6 méretl autdk, allatfigurak, vonatok

- plussjatékok

- épit6jatékok

- konstrualo jatékok: Montessori eszk6zok, formakirakok, puzzle kirakok,
poharsorok

- nagymozgasos jatékok

- hangszerek

A rendelkezésunk all6 felszerelési targyak helységenként

0lt6z6 darab | furd6 helység | darab | csoportszoba darab
hirdet6tabla | 1 fali polc 1 gyermekasztal | 3
szemetes 7 szennyes 1 gyermekszék 14
tartd
ruhafogas |7 gyerek 1 gyermekhever6 | 1
mosdo
szemetes 1 egészalakos |1 egészalakos 1
tukor tukor
wWC 2 rakasolhato 14
gyermekagy
torélkozétarto | 14 kildnb6zé 10
mereti
szekrények,
polcok
fésltarto 14 babakonyhai 1
rekeszes buator
fogapolasi 14 neveldi asztal | 1
eszk6zok + szek
zuhanytalca | 1 szobai hémérd | 1
szemetes 2 szemetes 2
agynemdatarto | 1

A jatszd eszkdzOket és a berendezési, felszerelési targyakat folyamatosan
karbantartjuk, szikség szerint fert6tlenitjik, tudatosan tervezett médon bdvitjuk,
illetve az elhasznalédott eszkdzoket poétoljuk.

11. Onképzés — hazi tovabbképzés - tovabbképzés
Biztositanunk kell a nevel6k6zdsség egységét, a kdzos jovokép megalkotasanal az
egyének vagyaiban és szandékaiban gyokerez6 egység megteremtéseét.
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A szervezetfejlesztés elvei:

Vilagos, egyértelmd, lelkesitd célok,

részvétel a dontések elbkészitésében, a jogok és a felel6sség 6sszehangolasa,
kivaléd min6ség a bolcséde-6voda minden tevékenységeére érvényes normaként,
szabadsag a munka elvégzésének maédjaban,

batoritas az a kibontakoztatasara,

seqit6 legkor, a tévedés szabadsaganak biztositasara,

a nevel6k személyes fejlédésének biztositasa,

torekveés a dolgozok kuls6 elismertetésére.

11.1. Onképzés

A munkadjara igényes szakembertdl elvarjuk, hogy a tovabbképzéseken valo
részvételen felll is rendszeresen képezze magat. Ehhez:

szakirodalom és szakmai folydiratok, jogszabalyokat értelmezé kiadvanyok
vasarlasaval,

— az internet hasznalatanak lehetdségével,

— a szakkoényvtar bévitésével,

— audiovizudlis eszkdzok beszerzésével,

— konyvtari tagsagi kartyaval jarul hozza az intézmény.

11.2. Bels6 tovabbképzés

A bolcsddei kisgyermeknevelbk és az ovodapedagogusok telies értékl tagként
vesznek részt az 6vodai egészségnevel6 szakmai munkak6zosség munkajaban és
a bolcsédés koru gyermekek fejlédési jellemzbinek szakért6jeként segitik a 0-7
éves gyerekek egészségtudatos életvezetését célzd6 elméleti és gyakorlati
felkészulest.

A bolcsbdei dajka kdzremikodik a dajkai munkacsoport munkajaban, részt vesz a
munkatarsi értekezleteken.

11.3. Tovabbképzés

A mini bolcsdédei csoportban dolgozé kisgyermeknevel6 részére biztositjuk a
miniszteri utasitasban elbirt kreditpontok megszerzésének lehetéségeét.

A tovabbképzések részvételi és finanszirozasi terve az intézmény éves
munkatervének mellékleteiben megtalalhato.

A tapasztalatcsere és a modszertani tovabbfejlédés céljabdl folyamatos
munkakapcsolatot tartunk féonn a bdlcséde-6voda intézmény a Magyar Bolcsédék
Egyesilete, és a pécsi Napsugar Gyermekcentrum és a Szekszard Varosi
Bdlcsdde kozott.
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Zaro rendelkezések

A szakmai program hatalybalépése

A Szekszardi 2. Szamu Ovoda-Bélcséde Szekszard, Muskotaly utca 13. szam alatt
mikédé bdlcséde Szakmai programja, a Szekszard és Szedres Ovodafenntartd
Tarsulas Tarsulasi Tanacs jévahagyasat kovetéen 2020. szeptember 01. napjan lép
hatalyba és 2025. szeptember 1.-ig érvényes.

Szekszard, 2020. julius 13.

Horvath Erika
intézményvezet6

Zaradék

A Szekszardi 2. Szamu Ovoda-Boélcséde Szekszard, Muskotaly utca 13. szam alatt
mikod6 bolcsdde nevelés-gondozas szakmai programjat a Szekszard és Szedres
Ovodafenntarté Tarsulasi Tanacs ........................ hatarozataval jovahagyta.

Szekszard, 2020. ....................

Zajak Rita
Tarsulasi Tanacs Elnoke
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12. Mellékletek

1. sz. melléklet: Felvétel iranti kérelem

2.
3.

N o o A

SZ

SZ.

SZ.

SZ.

SZ.

SZ.

. melléklet: A bdlcsédei felvételi kérelemhez csatolandé dokumentumok
melléklet: Ertesités bolcsédei felvételrsl

melléklet: Ertesités bolcsédei felvétel iranti kérelem elutasitasarol
melléklet: Megallapodas bolcsédei szolgaltatasrol

melléklet: Etkez6k nyilvantartasa

melléklet: A Szekszardi 2. Szamu Ovoda- Bélcséde Muskotaly utca 13. alatt

muikodé bolcséde hazirendje
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1.sz.melléklet
Intézményvi szolgaltatas iranti kérelem

KErelmezi NeVE: . ... .t

A gyermek adatai:

a.)  Csaladi  NeVi.... i Utonév:
b.) Sziil.hely, IOz et seeen TAT
Szam:.....oooi

APA /neveldsziil 6/ 10T Anyja
V. . ettt et ettt et et et e e

Sziil hely,
14 10 S Foglalkozasa:........................
.................................... Munkahely:

1. Munkaviszonyban
AL
............... -tol

2. GYES mellett ... oraban dolgozik:
...................................................................................... -tol

3. Fels6oktatasi intézmény nappali tagozatos hallgatoja:
............................................................ -tol

4. Egyéb

ANYA /neveldszilo/ 0] Anyja
181 PP

Sziil hely,
14 [0 P Foglalkozasa:.....................
Munkahely:

1. Munkaviszonyban
Al
............. -tol

2. GYES mellett.......... 6raban
OLGOZIK: . ..\t e -t6l

3. Felsdoktatasi intézmény nappali tagozatos hallgatoja:
........................................................... -tol

4. Egyéb

Bolcsodei felvétel irani kérelem
11006 [0) 14 F2 1 T N
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Alairas

Biintet6jogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy az altalam kozolt adatok a valdsagnak

megfelelnek.
SZeKSZAId, 20. . ... oottt
ALAITAS: L e
Bolcsddevezetd informacidja:
.................................................................. Felveheto:
.................... Megjegyzés:
Détum
............................................................ Détum:

Pph. |
................................. Ph.

alairas
intézményvezetd
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Nyilatkozat

ATUHIOtE. ..o e nyilatkozom, hogy az
1997.évi XXXI. torvény 33.§-a (2) bekezdése értelmében a bolcsddei ellatas tartalmarol,
feltételeirdl, az intézmény altal rélam és a gyermekemrdl vezetett nyilvantartasokrol, az
intézmény hazirendjérdl, panaszjogom gyakorlasanak modjarol, a sziiléi érdekképviseleti
forumrol a tajékoztatdst megkaptam. Mint gyermekem torvényes képviseldje tudomdsul
veszem, hogy az 1997. évi XXXI. torvény 33.§. (3) bekezdés b) és c¢) pontja értelmében a
gyermekvédelmi torvény alapjan vezetett nyilvantartdsokhoz adatot szolgaltatni, valamint a
jogosultsagi feltételekben és a természetes személyazonositd adatokban torténd valtozasokrol
az intézmény vezetdjét értesiteni kotelességem.
A nyilatkozat mellékletét képezi: 1 db hazirend.

Hozzéjarulok és engedélyezem, hogy gyermekemrdl az intézményben készitett fotokat és
videofelvételeket a bolcsdde szakmai anyagaiban (Szakmai Program, t4jékoztatd, faliujsag,
szakmai el6adasok, konferencidkon, honlapon, kiadvanyokon, szakmai filmeken, stb.)
felhasznalhassa, €s nyilvanossagra hozhassa.

Szekszard, 20 .......oiiiiiii

szilo alairasa
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2.sz.melléklet

A bolcsbdei kérelemhez csatolandd dokumentumok

gyermek szuletési
anyakonyvi kivonatanak masolata

a gyermek lakcimet
igazol6 hatésagi igazolvanyanak (lakcimkartya) és tarsadalombiztositasi
igazolvanyanak (TAJ kartya) masolata

a szuldék/ mas
torvényes képviseldk lakcimet igazolds hatdsagi igazolvanyanak (lakcimkartya)
masolata

a keresétevékenységet
folytatd, vagy folytatni kivané szulé/mas torvényes képvisel6 munkaltatoi igazolasa,
vagy a leend6é munkaltatéjanak igazolasa arrdl, hogy nala alkalmazasban fog allni,
megjeldlve annak kezdd idépontjat is

az illetékes munkaugyi
kirendeltség igazolasa a munkaeré-piaci részvételt elésegité programban,
képzésben valb részvétel esetén annak tényérdl, idejérél

tanuldi/hallgatoi
jogviszony esetén a koznevelési/kozoktatasi intézmény altal kiallitott
iskolalatogatas, illetve jogviszony igazolas

amennyiben a
szulé/mas torvényes képvisel6 orvosilag igazolt allapotara tekintettel a gyermek
napkozbeni ellatasarol nem tud gondoskodni, a haziorvos igazolasa

a hazi gyermekorvos
vagy haziorvos igazolasa arrél, hogy a gyermek egészseégi allapota alapjan
bdlcs6édében gondozhato

harom- vagy
tdbbgyermekes csalad esetén a Magyar Allamkincstar igazolasa a magasabb
0sszegl csaladi potlék folyositasardl

rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesuld, valamint hatranyos helyzetd, illetve
halmozottan hatranyos helyzetli gyermek esetén a jogosultsag megallapitasardl
sz6l6 hatarozat

védelembe vett
gyermek esetén a gyamhatésagi hatarozat

diétas étkezést igénylé
gyermek tekintetében a szakorvosi igazolas.

41



3.sz.melléklet

Ertesitem, hogy gyermeke..............oeeeeeeiiiiiiiieeee el (szul.id6:...............
£= o o PP
20 ......... EV..oounnn. ho............ napjatol — a jogosultsagi feltételek megléte esetén —
felvetelt Nyert @ ..o —————

A boélcsédei ellatasra iranyuld jogviszony keletkezését a gyermekek védelmérdl és a
gyamugyi igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI. torvény 32.§ (1) bekezdés d) pontja
alapjan a bolcsédevezetd intézkedése alapozza meg.

Tajékoztatom, hogy az ellatas igénybevételének megkezdése elbtt az intézmény és
On koézott irasban megallapodas megkdtésére keriil sor, melynek feltétele, hogy a
felvételi kérelemben koOzolt adatok, illetve az azokban bekovetkezett valtozasok
alapjan a jogosultsag tovabbra is fennalljon.

Kérem, amennyiben a bolcsédei fér6helyet nem kivanja igénybe venni, arrdl az
értesités atvételét kdvetdé 8 napon belll a fenti elérhetéségen irasban (levélben, e-
mailben, faxon) sziveskedjen tajékoztatni.

Felhivom figyelmét tovabba, hogy ha az értesités kézhezvételétdl szamitott 30
munkanapon belll nem jelentkezik, vagy a megallapodast nem koti meg, az intézmeény
az ures fér6helyet nem tartja fent, ezért gyermeke bolcsddei felvételére iranyuld
eljaras — kulon intézkedés nélkul — megszuntetésre kerul.

Tisztelettel:

intézményvezetd
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4 sz.melléklet

Targy: Ertesités bolcsédei felvételi
kérelem elutasitasarol

............................................. (Név)
............................................. (Cim)
Tisztelt.......ccooooii !
Ertesitem, hogy gyermeke. ...........veveeeiieeeiieii e (szllid6:...............
= (o 0 PP )

.................................................... Bolcs6déjébe, féréhely hianyaban elutasitom.
Az értesités atvételét kdvetd 8 napon belll fenti elérhetéségen irasban (levélben, e-
mailben, faxon) kérem szives tajékoztatasat abban az esetben, ha az Ondk szamara
gyermekik bdlcsbédei felvételére a ......... [eeiin... nevelési év soran egy késdbbi
idépont is megfelel. Kérem, valaszaban ennek id6pontjat megjeldlni sziveskedjen,
mely esetben a felvételi igényét vardlistara helyezem.

Tajékoztatom, visszajelzés hianyaban a bolcsddei felvételre vonatkozo igényét a
nyilvantartasbol torlom.

A bolcsddei ellatasra iranyulo jogviszony keletkezését a gyermekek védelmérdl és a
gyamugyi igazgatasrél szélé 1997. évi XXXI. torvény (tovabbiakban: Gyvt) 32. § (1)
bekezdés d) pontja alapjan a bolcsédevezet6 intézkedése alapozza meg.

A Gyvt. 32. § (4) bekezdése alapjan tajékoztatom, hogy amennyiben fenti dontésem
vitatja, az értesités atvételétdl szamitott nyolc napon belll a Fenntartohoz cimezett
levélben megteheti.

Tisztelettel:

intézményvezetd

43



5.sz.melléklet
Megallapodas
szocialis szolgaltatas igénybevételérdl

amely létrejott egyrészrél: Szekszardi 2. Szamu Ovoda- Boélcséde
Székhelye: 7100 Szekszard, Mérey u. 37-39.

Képviseldje: Horvath Erika intézményvezetd

Addszéama: 15418386-2-17

(a tovabbiakban Intézmény),

valamint

A gyermek neve, szul. adatok:

TAJ szama: kiskoru képviseletében eljaré
szul6,gondviseléneve: ,adbéazonosito:_
lakcime: tel:

torvényes képviseld (a tovabbiakban igénybevevd) a kozott intézményi elhelyezés
biztositasa targyaban az alabbiak szerint:
1. Az intézmény az igénybevevd jelen elbterjesztett kérelme és csatolt igazolasai
alapjan — biztositja fent nevezett kiskoru intézményi felvételét. A szolgaltatas
tipusa: bolcsédei ellatas, amelynek helye:

2. A bolcsbdei ellatas kezdete: ev, -ho nap, az ellatas
hatarozott id6tartamra szol, el6relathatélag ev, ho,
napig tart.
3. A bolcs6de a gyermek, kiskoru szamara az alabbi szolgaltatasokat nyujtja:
bdlcsbédei nevelés-gondozas, étkeztetés,
egyeéb:

4. Az Igénybevev6 a bolcsOdei szolgaltatasert személyi téritési dijat koteles
fizetni, mely két részbdl all, egyrészt: ]
5.1.Etkezési dijbol, amelynek 6sszege: 402,- Ft/nap+27% AFA=510,- Ft/nap,

masreészt:
5.2.Gondozasi dijbol, mely az alabbiak szerint fizetendo:
A csaladban az egy A csaladban az egy A csaladban az egy
fére jutd havi nettd fére jutd havi nettod fére jutd havi nettod
jovedelem meghaladja | jbvedelem meghaladja | jovedelem meghaladja
a mindenkori kbtelezd a mindenkori kételezd a mindenkori kételezé
legkisebb munkabér legkisebb munkabér legkisebb munkabér
130%-at- .......... Ft-ig 130%-at........ Ft....... 130%-at ............. Ft
Ft kdzo6tt van felett van
Fizetend
gondozasi dij/fé/nap
(Ft)
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5. A személyi téritési dij havi 6sszege igénybe vev8nként nem haladhatja meg a csalad
egy f6ére jutd havi nettd jovedelmének 25%-at. A jovedelmi viszonyok valtozasait
igénybevev) koteles 15 napon belll a gondozas helye szerint illetékes bolcséde
vezetbjének irasban bejelenteni. A bejelentéshez csatolni kell az Uj személyi téritési dij
megallapitasanak alapjaul szolgald jévedelmi/kereseti igazolasokat.

6. Az igénybevevd vallalja, hogy a személyi téritési dij havi 6sszegét a targyhdnapban az
Intézmény altal meghatarozott idépontban elére befizeti az intézményi/bdlcsédei
hazirendben irt moédon. Az Igénybevevd a gyermeke tavollétének bejelentését kdvetd
masodik naptdl dijvisszatéritésre jogosult, de kizarélag az étkezési dij esetében. Az
Igénybevevd tudomasul veszi, hogy a gondozasi dijat a bélcséde minden nyitvatartasi
napjara meg kell fizetnie. Az Igénybevevd tudomasul veszi, hogy a személyi téritési dij
havi 6sszege a mindenkor hatalyban évd kdzgydlési rendeletnek megfeleléen évente
egy alkalommal médosulhat.

7. lgénybevevoé elfogadja tovabba azon tényt is, hogy a 3. pontban meghatarozott
id6tartam lejartaval, ill. az alabbi torvényi feltételek megvaldsulasa esetén a
bdlcsbdei szolgaltatas megszinik.

a. A bodlcs6dei nevelési év végén (augusztus 31.), ha a gyermek a harmadik
életévét majus 31-ig betoltotte,

b. ha a gyermek a harmadik életévét betdltotte, de testi vagy szellemi fejlettséqi
szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre és ovodai jelentkezését a
bdlcséde orvosa nem javasolja, bolcsédében gondozhatd negyedik életévének
betoltését kovetd augusztus 31-ig.

c. meg kell szintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki a bolcséde orvosanak
szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt bolcs6dében nem gondozhato,
illetéleg magatartasaval veszélyezteti a tobbi gyermek fejlédését.

8. A megallapodast kotd felek egyetértenek abban, hogy jelen megallapodasban
nem szabalyozott kérdésekben a targykort érintd hatalyban 1év6 torvények és
azok végrehaijtasi rendeletei, ill. az intézmény altal kiadott hazirend szabalyai az
iranyadok.

9. A bolcsédei szolgaltatast igénybevevd szulé/gondviseld ugy nyilatkozik, hogy
jelen megallapodas atvételekor a bolcséde Hazirendjében irtakat is megismerte
és tudomasul vette.

Szerz6d6 felek a megallapodasban irtakat atolvastak, tartalmat megértették, és ugy
irjak ala, hogy az megfelel kdlcsonos és egybehangzé akaratuknak.

Szekszard, 20 ...

intézmeényvezetd szulé/gondviseld,
torvényes képviseld
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7. sz. melléklet

Szekszardi 2. Szamu Ovoda- Bolcséde
7100 Szekszard, Muskotaly utca 13.
OM azonosito: 036125

HAZIREND
bolcsddei csoport részére

Készitette:

Horvath Erika
intézményvezeto

Hatalyba l1épés napja: 2020. szeptember 1.

46



Kedves Sziilok!

Kérjiik, hogy az intézménylink hazirendjét figyelmesen olvassak végig és a gyermekek
biztonsaga,- testi épsége,- a személyiség és képességfejlodés optimalis feltételeinek biztositasa,
a zavartalan intézménymiikodés ¢€s a sikeres egylittmiikodés megteremtése és mindannyiunk jo
kozérzetének fenntartasa érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara.

A hazirendben meghatarozott szabalyok a bolcsddébe 1épéstdl, annak elhagyasaig terjedd
iddszakra, esetenként a nevelési idon tuli, illetve az ovodan kiviil szervezett programok
id6tartamara is érvényesek.

A szabalyok valamennyi bolcs6dehasznalora nézve kotelezoek.

Nevel6kozosséglink megkdszoni az egyiittmiikodésiiket:

Horvath Erika
intézményvezetd
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A hazirend hatalya

A hézirend hatalya kiterjed a Szekszard, Muskotaly utca 13. alatt miikodé bolcsédei csoportba
jaré gyermekekre, -a gyermekek sziileire, a bolcséde valamennyi dolgozdjara és az
intézménybe latogatd személyekre az intézmény egész teriiletén és a bdlcsdde altal szervezett
intézményen kiviili programokra, rendezvényekre.

Altalanos informaciok:

Az intézmény neve: Szekszardi 2. Szamt Ovoda- Bolcs6de
cime: 7100 Szekszard, Mérey utca 37-39.
telefonszdma: 74/511-255
e-mail cime: ovymerey@tolna.net

Telephely neve: Muskotaly Utcai Ovoda- Bolcsdde

cime: 7100 Szekszard, Muskotaly u. 13.
telefonszdma: 74/315-424

Intézményvezetd neve, telefonszdma: Horvéath Erika
74/511-256, 06/20 5915775

Intézményvezetd-helyettes neve, telefonszama: Gulyasné Szabo Veronika

74/315-424
Ovodatitkar neve, elérhetésége: Kupi Adrienn
74/511-255
Gyermekvédelmi felelés/pedagdgiai: Szabo Bettina
asszisztens
Logopédus neve, telefonszédma: Péri Zsuzsanna
06/ 309971751
Fejlesztépedagdgus neve: Istvanné Palinkas Judit
06/20 9374880
Az étkezéssel kapcsolatos igények,
hianyzasok bejelentése: 06/74 511-255 és 06/20 5915434

Gyermekjogi képviseld neve, elérhetdsége: Dr. Ferk Viktoria
viktoria.ferk@ijb.emmi.gov.hu
06/20-4899 655

48



1. A gyermekek, a sziilok és a pedagogusok jogai és kotelezettségei

A gyermek személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell
szamara biztositani fizikai €s lelki er0szakkal szemben. A gyermek nem vethetd ald testi és
lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megaldz6 biintetésnek vagy banadsmodnak.

Gyermeki jogok:

- A gyermeknek joga, hogy a személyiségi jogait, foként a személyiségének szabad
kibontakoztatasahoz vald jogat, cselekvési szabadsdgat, a csalddi élethez és a maganélethez
valo jogat a bolcsddében is tiszteletben tartsuk.

- A gyermeknek joga van, hogy segitséget kapjon a csaladjaban torténd nevelkedéséhez.

- A gyermeknek joga, hogy a képességeinek, adottsdgainak megfeleld gondozasban és
nevelésben részesliljon — joga van a gyermeknek, hogy egyéni fejlettségének aktudlis
allapotanak megfeleld specidlis ellatasban, korai fejlesztésben, kiilonleges gondozésban,
rehabilitacios célu ellatdsban részesiiljon, hogy igénybe vehesse a pedagodgiai szakszolgalat

intézményeinek segitségét a fejlddése eldsegitése céljabol.

- A gyermeknek joga van, hogy a csaladja anyagi lehetdségeitdl fiiggetleniil igénybe vehesse a
bolcsdde szolgaltatasait.

A gyermek kotelezettségei:

- A jogainak gyakorldsa kdzben semmilyen modon nem korlatozhatja masok jogainak
érvényesiilését.

- Nem veszélyeztetheti a sajat €s a tarsai, valamint a bolcsddei dolgozoinak testi, - lelki, -
értelmi egészségét, fejlodését.

A sziil6 kotelességei és jogai
- A sziiloket megilleti a bolcséde szabad megvalasztasanak joga.

- A szililéknek joga igényelni, hogy a szakmai programunkban ¢és a bolcsddei
tevékenységeinkbe betekinthessenek.

- A sziiloknek joga, hogy a gyermekiik fejlodésérdl rendszeres, részletes, érdemi tdjékoztatast
kapjanak gyermekiik gondozasdhoz, neveléséhez megfeleld tanacsot és segitségét nyujtsunk a
szdmukra.

- A sziloéknek joga, hogy sziil6i szervezetet hozzanak létre intézményen beliil, hogy részt
vegyenek a képviseldik megvalasztasaban és a sziil6i szervezet Utjan véleményt alkossanak a
bolcsdde miikddésérdl, pedagdgiai tevékenységérol és minden olyan intézkedésrdl, amellyel
kapcsolatban a jogszabaly véleményezi jogosultsdgot nyujt a sziiléknek.

- A sziiléknek joga, hogy az intézmény nyilvanos rendezvényein részt vegyenek.

- A szililének joga, hogy megismerje a bolcsdde szakmai programjat, héazirendjét, vagy
tajékoztatast kapjon az intézmény alapdokumentumaiban foglaltakrol.

49



Sziilok kotelezettségei

- A sziiléknek kotelessége biztositani a gyermekiik testi, - lelki, - értelmi és erkolcsi
fejloddéséhez sziikséges feltételek.

- Biztositaniuk kell a bolcsédei gondozasban — nevelésben valo részvétel zavartalansagat —

- A szildk kotelessége, hogy rendszeres kapcsolatot tartsanak fonn a gyermekiiket neveld
kisgyermekneveldvel

- A sziilok segitsék a gyermekiik beilleszkedését a kozosségbe, 0sztondzzek gyermekiiket a
kozbsségi €let magatartasi szabalyainak elsajatitasra és betartasara.

- A sziilok kotelesek minden olyan eseményrdl tajékoztatni az intézményt, ami a gyermekiik
bolcsddei életét, fejlddését befolyasolhatja

- A sziilék kotelesek tiszteletben tartani az intézmény dolgozodinak emberi méltdsagat, ¢és a
személyes illetve szakmai jogait

- A sziilék kotelesek gondoskodni gyermekiik iddjardsnak megfeleld, a bdlcsddei
tevékenységek zavartalan elvégzéséhez ill6, kényelmes ruhatarrdl és felszerelési targyakrol.
Ezek javitasa, tisztantartasa, cseréje a sziilok dolga.

- A szililok kotelesek gyermekiiket apoltan, tisztan, egészségesen jaratni a bolcsddébe.

A kisgyermeknevelo jogai

— A kisgyermekneveld joga, hogy a személyiségét megbecsiiljék, emberi méltosagat ¢és a
személyiségi jogait tiszteletben tartsak, szakmai tevékenységét értékeljék és elismerjék

- A kisgyermekneveldnek joga, hogy a szakmai programban megfogalmazott elvarasoknak
alapjan a nevelési modszereket és eszkdzoket szabadon megvalassza.

- A kisgyermekneveldnek joga, hogy a sajat értékrendje és vildgnézete szerint végezze a
neveldmunkdjat anélkiil, hogy ezzel megsértené¢ masok személyes jogait, vagy a sajat

véleményének elfogadasara késztetné a gyermekeket, a sziiloket, a munkatarsait.

- A kisgyermekneveldnek joga, hogy irdnyitsa és értékelje a kisgyermekek gondozasat,
nevelését, mindsitse a gyermekek teljesitményét.

- A kisgyermeknevelének joga, hogy hozz4d jusson a munkajahoz nélkiilozhetetlen
informaciokhoz.

- A kisgyermekneveldnek joga, hogy az intézmény neveld kozosségének tagjaként gyakorolja
az 6t megilletd véleményezési, dontési jogokat.

- A kisgyermekneveldnek joga, hogy a szakmai tudésat szervezett keretek kozott zajlo
tovabbképzésben vald részvétel utjan gyarapitsa.
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- A kisgyermeknevelének joga, hogy szakmai egyesiiletek, kamardk tagjaként, vagy
képviseletében részt vegyen a helyi, regionalis, orszagos bolcsédei szakmai testiiletek
munkajaban.

A kisgyermeknevelo kotelezettségei
- A rébizott kisgyermekek gondozasa - nevelése

- A kisgyermekneveld koteles gondoskodni a kisgyermekek testi, - lelki, - szellemi
egészségének megovasarol, erkolesi védelmérdl, személyiségiik kibontakoztatdsarol, az
ismeretek sokoldaly, targyilagos kozvetitésérol.

- A kisgyermekneveld kotelesessége a szakmai tevékenysége gyakorldsa kozben figyelembe
venni a gyermek aktudlis fejlettségi szintjét, egyéni jellemzdit és fejlodési iitemét.

- A kisgyermekneveld kotelesessége, hogy a valamilyen szempontbol hatranyos helyzetben
1év6 gyermekek helyzetérél gondoskodjon.

- A kisgyermeknevel0 kotelessége, hogy gondoskodjon a balestek megel6zésérdl, ha a gyermek
balesetet szenved, vagy annak veszélye fenn all, koteles a sziikséges intézkedések megtételére.

- Koteles a kisgyermekneveld kozremiikodni a gyermekvédelmi feladatok elvégzésében, a
gyermek fejlodését veszélyeztetd korlilmények feltardsdban és megsziintetésében

- Koteles a kisgyermekneveld a gyermekekkel €és a sziilokkel megismertetni és betartatni az
alapvet6 kozosségi szabalyokat.

- A kisgyermekneveld kotelessége a gyermekeket és a sziileiket az Oket érintd kérdésekrol
rendszeresen tajékoztatni, kérdéseikre érdemi valaszt adni.

- A kisgyermeknevelonek kotelessége a gyermekek és a sziilok emberi méltosaganak
tiszteletben tartasa

- Koteles a kisgyermekneveld a szamara, jogszabaly altal eldirt kotelezd tovabbképzést
teljesiteni.

2. A bolcs6débe iratas szabalyai:

A bolcsddébe 2 éves kortdl a 3 éves ¢€letkor betdltéséig vehetdk fel azok a csaladban nevelkedd
gyermekek, akiknek a napkodzbeni otthoni ellatasat, gondozasat a sziileik a munkavégzés miatt
nem tudjak biztositani, illetve akinek egészséges fejlodése érdekében — szocialis vagy egyéb
okok miatt — szlikséges a bolcsddékben torténd szakszerli gondozas, nevelés.

Amennyiben a gyermek nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. életévét kovetd augusztus 31-ig
tovabb gondozhat6 a bolcsdédében.

A bolcsddei felvételt a szekszardi lakohellyel, vagy tartozkodasi hellyel rendelkezd sziild, vagy
torvényes képviseld kezdeményezheti.

Az ellatasi teriileten jelentkezd igények maradéktalan kielégitése mellett abban az esetben
veheté fel maés, vidéken bejelentett lakohellyel rendelkezd gyermek a tartosan iires
féréhelyekre, ha a sziild6 munkahelye Szekszardon van.

A felvétel iranti kérelmeket az intézményvezetd gylijti Ossze. A gyermekek bolcsddei
elhelyezését — a sziilok tudtaval €s beleegyezésével — kérheti még:
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— a gyermek védondje,

— a gyermek vagy a sziilé/gondvisel6 haziorvosa,

— a szocialis és csaladgondozo,

— gyermekjoléti szolgalat,

— szakértOi és rehabilitacids bizottsag,

— gyamhatosag.

A beiratashoz sziikséges iratok: sziiletési anyakonyvi kivonat, lakcim bejelentd kartya, TAJ
kartya, munkaltatoi igazolasok.

3. A bolcséde nyitva tartasanak rendje:

— A bolcsdde, a mini bolcsddek és a fenntartd rendelkezése alapjan 5 napos munkarend szerint
tizemel hétfétol-péntekig.

— A boleséde 7.00 — 17.00. oraig lépesdzetes munkakezdéssel, illetve befejezéssel mikodik.

— A nyari id6szakban a bolcs6de 4 hétre bezar, ez id0 alatt torténik a karbantartds, feltjitas,
nagytakaritas elvégzése.

— A bolcsdde lezarasanak idépontjat minden év januar 31-ig meg kell hatarozni és az érintettek
tudomasara kell hozni.

— December honap utolsé hetében a bolcsddei egység zarva tart.

A bolcs6dék nyitva tartasi idejét a sziilok igényéhez igazitjuk, amit a bdlcsddei hazirend
tartalmaz.

4. A nevelomunka hatékonysagat segito szabalyok:

(1.) A csalad és a bolcsdde kozos nevelési elveinek kialakitasa és betartasa.
(2.) Az intézménynek biztositania kell minden gyerek szamara, hogy:
— egészséges kornyezetben éljen,
— napirendje egyéni ¢életritmusahoz igazodjon,
— a biztonsaga érdekében egész nap kisgyermekneveld foglalkozzon vele,
— személyiségének, képességeinek, érdeklddésének, nemzetiségi vagy
etnikai hovatartozdsdnak megfeleld nevelésben, oktatasban részesiiljon,
— avilagnézeti, valldsi nemzeti vagy etnikai Onazonossagu fejlodésben,
— akornyezd vilagrol sokoldalt ismeretekkel rendelkezzen,
— gyakorolhassa a maganélethez valo jogat.
(3.) A gyermekek a jogaik gyakorlasa kozben nem veszélyeztethetik a sajat,tarsaik, a
bolcsdde dolgozoinak testi épségét, egészségét, nem akadalyozhatjak viselkedésiikkel
masok fejlédéshez, miivelddéshez, tanulashoz valo jogat.
(3.a) A gyermekek az intézmény eszkozeit, berendezési targyait rendeltetésszertien
hasznalhatjdk, arra vigyazniuk kell.
(4.a) A sziiloknek biztositaniuk kell:
a gyermekiik testi, érzelmi, értelmi, erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges feltételeket.
(4.b) A sziilok az eredményesebb egylittmikodés érdekében
— kisérjék figyelemmel gyermekiik fejlodését, a kozosségbe vald beilleszkedését, a
szabalyok elsajatitasat,
— tartsanak kapcsolatot a gyermekek bolcsddei neveldivel,
— tartsak tiszteletben a bolcsdde dolgozoinak emberi méltdsagat és személyes jogait,
— ne tegyenek negativ megjegyzéseket mas gyermekek viselkedésére, értelmi képességére,
szarmazasara, a bolcsddére, az ott dolgozd neveldkre,
— ne biztassdk gyermekiiket a konfliktusok agressziv megoldésara.
(5.a) A sziiloknek lehetéségiik van arra, hogy az intézményben folyd szakmai munka
kialakitasaban aktivan kdzremiikddjenek.
Az egyiittmiikodés formai:
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— sziilécsoportos beszélgetés a sziiloket érdekld témak feldolgozasa céljabol

— sziil6i értekezletek: évente két alkalommal a csoportok sajatos nevelési célkitlizéseinek
megfeleld téma feldolgozasa, valamint az aktudlis szervezési feladatok megbeszélése
céljabol.

— fogadoordk: évente minimum egy alkalommal kijel6lt idopontban vagy a sziild vagy a
kisgyermekneveld kezdeményezésére, elozetes megbeszélése szerint.

— nyilvanos tinnepélyekre, sport ¢és jatszodélutanjainkra az épiiletek a bolcsdde

hagyomanyainak megfeleléen torténik a sziilék meghivasa. A zartkori rendezvények

(névnap,sziiletésnap, farsang) megszervezése a csoport sziildi kozdsség dontése alapjan

torténik.

—Esetenként megbeszélések: a csoport nyugalma érdekében a reggeli és az esti taldlkozasok

alkalmaval siirgds €s indokolt esetben, csak rovid ideig tarto tajékoztatast adhat az 6vond.

5. Egészségiigyi eléirasok:

(1.) A boleséde helyiségeit kozegészségligyi okok miatt idegen személyek csak kiilon
enged¢llyel hasznalhatjak.

(2.) A bolcsodei csoportban a sziilok szamara is kotelezo a
valtocipd.

(3.) Beteg, lazas, gyogyszerrel kezelt gyermeket a bolcsddei kdzosségbe hozni tilos, ilyen
esetben a kisgyermekneveldknek kotelességiik a gyermek atvételének megtagadasa.

(4.) Gyogyszert csak abban az esetben fogadunk el, ha a gyermek kronikus betegsége miatt a
gyogyszer rendszeres szedését a haziorvos eldirja.

(5.) Az ANTSZ altal el6irt szabalyok szerint harom napos hianyzast kovetden kotelezd orvosi
igazolas bemutatésa.

(6.) A kisgyermekneveld a napkézben megbetegedett vagy balesetet szenvedett gyermeket
koteles ellatni, sziikség esetén elkiiloniteni, a betegség vagy baleset koriilményeirdl
értesiteni a sziilket.

(7.) A gyermekek fert6z6 betegségérdl a sziiloknek tdjékoztatniuk kell az oOvodat. A
bejelentésrdl az intézmény értesiti az ANTSZ-t és ferttlenitd takaritast végez.

(8.) Az intézmény egész teriiletén ¢és a bejaratoktol szamitott 5 méteren Dbeliil
szigoruan TILOS a dohanyzas!

6. A gyermekek étkeztetése:

(1.) A gyermekek folyamatos napirend szerint naponta négy alkalommal részesiilnek
étkezésben:
reggeli kb.: 8:00 — 9:00
tizorai kb.: 10:00-10:15
ebéd kb.: 11:30-12:30
uzsonna: 14:30-16:00

(2.) Az étkezdk létszamanak jelentése a f6zOkonyha felé a targynapot megel6z6 napon
torténik, ezért a gyermekek hidnyzasait a hianyzas elsd és utolsd napjan 9%° oraig lehet
bejelenteni a 20/5915434-es telefonszdmon. Ettdl eltérd bejelentés esetén reklamaciot
nem tudunk elfogadni.

(3.) A tej-, liszt érzékeny, cukorbeteg gyermekek étkeztetésérdl orvosi szakvélemény
bemutatasat kovetden tudunk gondoskodni.

(4.) A gyermekek otthonrol hozott élelmiszerrel torténd egyéni étkeztetését
(gylimdlcs, turérudi, keksz, csoki) a tobbi gyermek ¢€s a helyiségek tisztantartasa
érdekében kérjiik mellézni.
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7. A téritési dij befizetése:

(1.) Személyesen az intézmény {Opénztardban, a csoportok falitjsagan kifiiggesztett

tajékoztatoban megjeldlt napon ¢és idében, vagy atutalassal folydszamlardl torténik. Az atutalas

teljesitését a valasztott pénziigyi szervtdl a szamlatulajdonosnak kell kérnie.

(2.) A hianyzésbol adodo tulfizetés a targyhonapban kertil korrigalasra, eltdvozott gyermekek
esetében atutalasra, vagy postai Uton torténd visszafizetésre van lehetdség.

(3.) Nyilatkozat alapjan az eltartott kiskortiak szdmatol, a csalad anyagi helyzetétdl fiiggden a
gyermek 100%-os téritési dijtimogatasban részesiilhet.

(4.) A téritési dijat be nem fizetokkel szemben a Ptk. szerint jar el az intézmény.

8. A gyermekek érkezésének, tavozasanak rendje:

(1.) Az érkezéskor a gyermeket a sziild személyesen adja at a kisgyermekneveldknek.

(2.) A gyermek kizéarolag a sziilok irasos rendelkezése alapjan tavozhat egyediil az 6vodabol.

(3.) A gyermeket a sziilokon kiviil csak irdsos rendelkezés alapjan viheti el idegen személy a
bdlcs6débol

(4.) A megvaltozott csalddi allapot kovetkeztében felmeriild sziiléi, nagysziiléi kéréseket
abban az esetben tudjuk teljesiteni, ha a kérés Osszhangban van a hatdsagi hatdrozat
tartalmaval vagy a feliigyeleti joggal rendelkez0 sziil6 irdsbeli nyilatkozataval.

9. A behozott targyakkal kapcsolatos szabalyok:

(1.) Az oltdzdben csak a sziikséges felszerelési targyak tarolhatok.
(2.) A gyermekek valamennyi ruhanemtije, agynemdije jellel ellatott legyen.
(3.) A valtéruha folyamatos tisztantartasardl, az agynemii kéthetenkénti
kimosasarol, vasalasarol, a pelenkak folyamatos biztositasardl, érzékeny gyerekek esetében
a borveédo krémrdl a sziilonek kell gondoskodnia.

Egyéb rendelkezések:

— Vagyonvédelmi és munkaszervezési okok miatt az intézmény f8bejaratat 9% ~ 15% oraig

zarva tartjuk.

— A célforgalom kivételével TILOS az intézmény udvaran a gépjarmiivel torténd kozlekedés.

— Az intézmény kiegészitd szolgaltatasait téritési dij ellenében vehetik igénybe a
gyermekek.

— Idegen személyek az intézmény teriiletén kizarolag engedéllyel tartdzkodhatnak.

— A faligjsagra csak olyan rekldmanyagok fliggeszthetdk ki, amelyek nem
veszélyeztetik a gyermekek egészséges fejlodését, és amelyek dsszhangban vannak az
intézmény altal folvallalt értékekkel.

— Az intézmény teljes teriiletén szigoruan tilos a dohdnyzas.
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