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Egyszerl tobbség
Tisztelt Kozgy(ilés!

Az el6terjesztés altalanos indokolasa, hogy Szekszard Megyei Jogt Varos Onkormanyzata
kozgy(lésének 2019. évi munkatervében szerepel gazdalkodassal kapcsolatos
munkamegosztasi és felelGsségvallalasi megallapodds mddositasa.

El6zmények: A Polgarmesteri Hivatal és az Intézmények kozott 2016. oktdber 27. napjan kelt
az els6, a gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztasi és felelGsségvallalasi megallapodas
annak érdekében, hogy a megillapodasban a kozponti koltségvetési tamogatasok
felméréséhez, modositasahoz, elszamolasahoz kapcsolédd adatszolgaltatas, adatfeltoltés
rendje, felel6sok egyértelmlien meghatarozasra keriljenek. Szekszard Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatala bels6 ellen6re a 2018. évi ellenGrzési tervnek megfelelGen elvégezte
a feladatellatds szabalyszerlségének, a fenntartd és az intézmény kozotti adatszolgaltatas,
nyilvantartas rendjének ellenGrzését két intézmény, a Szocidlis Kdézpont és a Szekszardi
Gyermeklanc Ovoda tekintetében. Ezekrdl az ellenSrzésekrd| késziilt lezért jelentések alapjan
készitett intézkedési tervekben a hidnyossagok kikliszobolését célzé intézkedések
meghatarozasra kerultek. A tervezett intézkedések kdzott szerepelt a 2016-ban megkotott
fenti megdllapodas moddositasa. A Hivatal Gazdasdgi lIgazgatésaga és Jogi Osztalya
elkészitette a megallapodds modositasat, melyet 2019. februdr 28-an elfogadott a Kozgy(ilés
és 2019. aprilis 1-jén hatdlyba is I1épett, hatalyon kivll helyezve a 2016-0s megallapodast.

A  munkatervnek megfelel6éen a Polgdrmesteri Hivatal Gazdasagi Igazgatdsaga a
megallapodast fellilvizsgalta és technikai jellegli mddositd javaslatot fogalmazott meg.

Az el6terjesztést a Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizottsag, valamint a Pénzligyi Bizottsag a
Kozgylilés hetében targyalja.

Kérem a Tisztelt Kozgyllést az elbterjesztés megtdrgyaldsara és a hatdrozati javaslat
elfogadasara.

Szekszard, 2020. januar 22.

dr. Molnar Kata
jegyz6

22¢lot



Hatarozati javaslat

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kozgy(ilésének .../2020. (....) hatarozata
Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala és Szekszard Megyei Jogu Vdros
Onkormanyzata intézményei kozotti gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztasi  és
felelGsségvallalasi megallapodas mdédositasarol

Szekszard Megyei Jogt Varos Onkormanyzata Kozgydilése

1. jovahagyja Szekszard Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivatala és Szekszard Megyei Jogu
Varos Onkorményzata intézményei kozotti gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztasi és
felelGsségvallalasi megallapodas mddositas 1. szamu maddositasat a hatarozat mellékletét
képez6 tartalommal.

Hatarid6: 2020. marcius 31.
FelelGs: dr. Molnar Kata jegyz6

2. felhivja a jegyz6t és az intézményvezetSket a megallapodas mddositasanak alairdsara.

Hatarid6: 2020. februar 1.
FelelGs: dr. Molnar Kata jegyz6

3. felkéri a Hivatalt, hogy a mddositasokat egységes szerkezetben foglalva kildje meg az
érintett intézményvezetSknek.
Hatarid6: 2020. februar 1.
FelelGs: dr. Molnar Kata jegyz6
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........ /2020. hatarozat melléklete

GAZDALKODASSAL KAPCSOLATOS MUNKAMEGOSZTASI ES
FELELOSSEGVALLALASI MEGALLAPODAS
1. szamu modositas

Amely létrejott egyrészrél

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban:
Hivatal), (7100 Szekszard, Béla kirdly tér 8.), képviseli: Dr. Molnar Kata jegyz6, mint gazdasagi
szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv

masrészrél:

1. a Szekszardi 1. szamu Ovoda Kindergarten (7100 Szekszard, Kélcsey Itp. 15.) képviseli:
Sebestyén Gyorgyi intézményvezetd,

2. a Szekszardi Gyermeklanc Ovoda (7100 Szekszard, Perczel u. 2.) képviseli: Hollendusné
Bird Anett intézményvezetd,

3. a Szekszardi 2. szamu Ovoda-Bolcs6de (7100 Szekszard, Mérey u. 37-39.) képviseli:
Horvath Erika intézményvezetd,

4. Szekszard Megyei Jogii Varos Onkormanyzatanak Varosi Bélcs6déje (7100 Szekszérd,
Perczel Mor u. 4.) képviseli: Mészarosné Wittmer Boglarka intézményvezetd,

5. Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Egészségiigyi Gondnoksaga (7100
Szekszard, Vorésmarty u. 5.) képviseli: Lovrity Attilané gondnoksagvezetd,

6. Szekszard Megyei Jogu Varos Szocidlis K6zpontja (7100 Szekszard, Mérey u. 33-35.)
képviseli: Rottenbacher Adam igazgato,

7. Szekszard Megyei Jogu Varos Humanszolgaltato Kézpontja (7100 Szekszard, Vorésmarty
u. 5.) képviseli: Tolacziné Varga Zsuzsanna igazgato

8. a Tolna Megyei lllyés Gyula Konyvtar (7100 Szekszard, Széchenyi u. 51.) képviseli:
Liebhauser Janos igazgato

9. a Wosinsky Mér Megyei Muzeum (7100 Szekszard, Szent Istvan tér 26.) képviseli Odor
Janos Gabor igazgatd

mint gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervek (a tovabbiakban egyiitt:
Intézmények, egyenként: Intézmény) kozott alulirott napon és helyen az aldbbi
feltételekkel:
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a felek a mindenkori koéltségvetési torvény, az allamhaztartasrdl szold 2011. évi CXCV.
torvény (a tovabbiakban: Aht.), valamint az allamhdztartasrél szél6 tdrvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet, (a tovabbiakban: Avr.), a szamvitelrél sz616 2000.
évi C. torvény, az allamhaztartds szamvitelérél szélé 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet, az
allamhaztartdsban felmerilé egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezé elszamolasi
maodjardl szolé 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet, valamint a mindenkori addjogszabalyok,
tovabba Szekszard Megyei Jogi Varos Onkormdnyzatanak vonatkozd rendeletei,
gazddlkodasra vonatkozd  szabalyzatok alapjan a  gazddlkodassal  kapcsolatos
munkamegosztas és felelGsségvallaldas rendjére vonatkozdéan 2019. Japrilis 1-jei
hatalybalépéssel megallapodast (a tovabbiakban: Megallapodas) kotottek.

1. Felek megallapodnak, hogy a Megallapodas 5. pontja az aldbbiak szerint médosul:

,5. A Hivatal — mint gazdasagi szervezet — felépitését és feladatait a Hivatal Szervezeti és
Miikddési Szabalyzata (Ugyrend és munkarend) részletezi, mely a Szervezeti és M(ikddési
Szabalyzatrdl szélé 29/2019. (XIl. 23.) oOnkormanyzati rendelet 7. fliggeléke, és a
www.szekszard.hu oldalon nyilvanosan elérhet6. A Hivatal a gazdalkodassal kapcsolatos
szabalyzatokat elkésziti és megismerteti azt az Intézményekkel, melyrél az
intézményvezet6k megismerési nyilatkozatot irnak ald. Az Intézmények azon belsé
szabdlyzatai, utasitdsai, melyeknek koltségvetési hatasa van, 6nkormanyzat daltal fenntartott
intézmény esetén Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak jévahagydasaval, tarsulas
altal fenntartott intézmény esetén a Tarsuldsi Tanacs jovahagyasaval lépnek hatalyba. A
Hivatal gondoskodik a fenti szabalyzatok id&szakonkénti felllvizsgalatardl, és annak
eredményéhez képest mddositasardl, illetve Uj szabalyzat készitésérdl.”

2. Felek megallapodnak, hogy a Megallapodas 6.1. pontja az aldbbiak szerint médosul:

»,6.1. Az Intézményben a Hivatal a hatdlyos Pénzkezelési Szabalyzat szerint hazipénztart
mUikodtet vagy mikdodtethet. A pénztar kezelése az ASP Gazdalkodasi szakrendszer Kaszper
moduljaban torténik.”

3. Felek megallapodnak, hogy a Megallapodas 9.1. pontja az aldbbiak szerint médosul:

,9.1. A Palyazatokkal kapcsolatos feladatokat Szekszard Megyei Jogu Varos Onkorményzata
mindenkor hatalyos Palyazati Szabalyzatrdl szolo szabdlyzata, valamint a kozbeszerzésekre
vonatkozo jogszabalyok, belsé utasitasok részletesen tartalmazzak.”

4. Felek megallapodnak, hogy a Megallapodas 10.1. és 10.2. pontja az aldbbiak szerint
modosul:

,10.1. Az Onkormanyzat helyi szabalyozasa alapjan az Intézmények nevében a kézbeszerzési
eljarasokat az Onkormanyzat bonyolitja le, a Szekszard Megyei Jogu Varos Kozgy(ilésének
mindenkor  hatdlyos SZEKSZARD MEGYEI JOGU VAROS ONKORMANYZATANAK
KOZBESZERZESI SZABALYZATA alapjan.

10.2. A kozbeszerzési értékhatarok alatti beszerzéseknél az 6nkormanyzat altal fenntartott
Intézmények esetében a Szekszard Megyei Jogt Varos Onkormdanyzata mindenkor hatélyos &
beszerzések lebonyolitdasanak szabalyzata alapjan kell eljarni. A szabalyzat hatalya kiterjed az
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onkormanyzat fenntartdsaban 1év6 Intézményekre és a szabalyzat az eljarasok
lebonyolitasanak menetét is szabalyozza. A tarsulasok fenntartasaban all6 intézményekre a
tarsulasi tanacsok altal elfogadott beszerzési szabalyzatok az iranyaddk.”

5. Felek megallapodnak, hogy jelen megallapodds moddositas 2020. februar 1. napjatdl

hatalyos.

6. A Megallapodds modositassal nem érintett rendelkezései valtozatlan tartalommal

hatalyban maradnak.

7. lelen megallapodds modositasat a Felek az alulirott helyen és id6pontban elolvasas és az
abban foglaltak megértése utan, mint akaratukkal mindenben megegyez6t irjak ala.

Szekszard, 2020. januar 31.

Az intézmények képviseletében:

Az Intézmények tekintetében:

Szekszard, 2020. ............... napjan

Szekszardi 1. szamu Ovoda Kindergarten
Sebestyén Gyoérgyi intézményvezetd

Szekszard, 2020. ............... napjan

Szekszardi 2. szamu Ovoda-Bélcséde
Horvath Erika intézményvezetd

Szekszard, 2020. ............. napjan

dr. Molnar Kata
jegyz6

Szekszard, 2020. .............. napjan

Szekszardi Gyermeklanc Ovoda
Hollendusné Biré Anett intézményvezet6

Szekszard, 2020. .........cccevuurenene napjan

SZMIJV Onk. Varosi Bélcsédéje
Mészarosné Wittmer Boglarka
intézményvezetd
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SZMJV Humanszolgaltaté Kozpontja
Tolacziné Varga Zsuzsanna igazgaté

SZMJV Egészségiligyi Gondnoksaga
gondnoksagvezetd
Lorvity Attilané

Szekszard, 2020 ............ napjan

Tolna Megyei lllyés Gyula Kényvtar
Liebhauser Janos igazgaté

Zaradék:

Szekszard, 2020. .........cceevvrrunrene napjan

SZMIJV Szocialis K6zpontja
Rottenbacher Adam igazgaté

Wosinsky Mér Megyei Muzeum
Odor Janos Gabor igazgaté

Acs Rezs6
polgarmester
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Eredeti megallapodds, melyben eltérd szinnel jel6ltiik az Uj rendelkezéseket és athlzassal a hatalyat
vesztd részeket.

GAZDALKODASSAL KAPCSOLATOS MUNKAMEGOSZTASI ES
FELELOSSEGVALLALASI MEGALLAPODAS
(mdddsitasokkal egységes szerkezetben)

Amely létrejott egyrészrél

Szekszard Megyei Jogt Varos Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban:
Hivatal), (7100 Szekszard, Béla kiraly tér 8.), képviseli: Dr. Molnar Kata jegyz6, mint gazdasagi
szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv

masrészrdl:

1. a Szekszardi 1. szamu Ovoda Kindergarten (7100 Szekszard, Kélcsey Itp. 15.) képviseli:
Sebestyén Gyorgyi intézményvezetd,

2. a Szekszardi Gyermeklanc Ovoda (7100 Szekszard, Perczel u. 2.) képviseli: Hollendusné
Bird Anett intézményvezetd,

3. a Szekszardi 2. szamu Ovoda-Bolcs6de (7100 Szekszard, Mérey u. 37-39.) képviseli:
Horvath Erika intézményvezetd,

4. Szekszard Megyei Jogii Varos Onkormanyzatanak Varosi Bélcs6déje (7100 Szekszérd,
Perczel Mor u. 4.) képviseli: Mészarosné Wittmer Boglarka intézményvezetd,

5. Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Egészségiigyi Gondnoksaga (7100
Szekszard, Vorésmarty u. 5.) képviseli: Lovrity Attilané gondnoksagvezetd,

6. Szekszard Megyei Jogu Varos Szocialis Kozpontja (7100 Szekszard, Mérey u. 33-35.)
képviseli: Rottenbacher Adam igazgaté,

7. Szekszard Megyei Jogu Varos Humanszolgaltaté Kozpontja (7100 Szekszard, Vorosmarty
u. 5.) képviseli: Tolacziné Varga Zsuzsanna igazgatd

8. a Tolna Megyei lllyés Gyula Konyvtar (7100 Szekszard, Széchenyi u. 51.) képviseli:
Liebhauser Janos igazgato

9. a Wosinsky Mér Megyei Muzeum (7100 Szekszard, Szent Istvan tér 26.) képviseli Odor
Janos Gabor igazgatd

mint gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervek (a tovabbiakban egyiitt:
Intézmények, egyenként: Intézmény) kozott alulirott napon és helyen az aldbbi
feltételekkel:

I. Altalanos rendelkezések

1. Jelen megallapodast a felek a mindenkori koltségvetési torvény, az allamhaztartasrol
sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.), valamint az allamhdztartasrél sz616
torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet, (a tovabbiakban: Avr.), a
szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. torvény, az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendelet, az allamhaztartasban felmerilé egyes gyakoribb gazdasagi események
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kotelezd elszamolasi modjardl szolé 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet, valamint a mindenkori
adodjogszabalyok, tovabba Szekszard Megyei Jogli Véros Onkormdnyzatidnak vonatkozd
rendeletei, gazdalkodasra vonatkozd szabalyzatok alapjan a gazddlkoddssal kapcsolatos
munkamegosztas és felelGsségvallalas rendjére vonatkozoan kotik meg.

2. A Hivatal latja el az Intézmények tekintetében az Avr. 9. § (1) bekezdés a), b) pontjaban
meghatarozott gazdalkodasi feladatokat, a megallapodasban részletezettek szerint.

3. A Hivatal és az Intézmények egyuttm(ikddnek annak érdekében, hogy a hatékony,
szakszer( és ésszerlen takarékos gazdalkodas szervezeti feltételeit megteremtsék.

4. Az Intézmények 6nalld jogi személyiséggel rendelkezé koltségvetési szervek, szakmai,
dontéshozatali jogkorik onalld.

5. A Hivatal — mint gazdasagi szervezet — felépitését és feladatait a Hivatal Szervezeti és
Mikddési Szabalyzata (Ugyrend és munkarend) részletezi, mely a Szervezeti és M(ikddési
Szabalyzatrdl szol6 272034 —XH—23- 29/2019. (XIl. 23.) d6nkormanyzati rendelet 7.
figgeléke, és a www.szekszard.hu oldalon nyilvanosan elérhet6. A Hivatal a gazdalkodassal
kapcsolatos szabalyzatokat elkésziti és megismerteti azt az Intézményekkel, melyrdl az
intézményvezet6k megismerési nyilatkozatot irnak ala. Az Intézmények azon belsé
szabalyzatai, utasitasai, melyeknek koltségvetési hatasa van, 6nkormanyzat altal fenntartott
intézmény esetén Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak jévahagydasaval, tarsulas
altal fenntartott intézmény esetén a Tarsuldsi Tanacs jovahagyasaval lépnek hatalyba. A
Hivatal gondoskodik a fenti szabalyzatok id&szakonkénti felllvizsgalatardl, és annak
eredményéhez képest mddositasardl, illetve Uj szabalyzat készitésérdl.

6. A Hivatalon belil a gazdasagi szervezet feladatait a Gazdasagi Igazgatdsag latja el, melynek
vezet8jét a jegyz6 nevezi ki a polgarmester egyetértésével. A Gazdasagi lgazgatdsag jelen
megadllapodasnak megfelel6en az Intézményekben a pénziigyi, gazdasagi tevékenységek
ellatdsdért s személyt (személyeket) jeldl ki, akinek feladatat a munkakori leirds részletezi,
melybdl egy masolati példanyt a Hivatal atad az érintett intézményvezetének.

7. A Gazdasagi lgazgatdsag vezetSje és az altala az Intézményi Gazdalkodasi Szabalyzatban
foglaltak szerint irasban meghatalmazott személyek az Intézmények tekintetében 6nalld
kotelezettségvallalasra vonatkozé pénzigyi ellenjegyzési joggal birnak a gazdalkodasi
tevékenység soran.

8. Annak érdekben, hogy az Intézmények torvényes miikodése biztositott legyen, a targyi
eszkozok, berendezések karbantartasara, felljitasara, valamint az allagmegodvasi feladatok
Utemezésére tett javaslatért az Intézmények vezet6i tartoznak felel6sséggel. A
karbantartasra, feltjitasra vonatkozo javaslatot a targyévet kévetd évre vonatkozodan targyév
szeptember 30.-ig a Polgarmesteri Hivatal Varosfejlesztési és Uzemeltetési Igazgatdsaga
részére kell eljuttatni.

9. Az Intézmények altal teljesitett adatszolgaltatasok valodisagaért az intézmeényi
nyilvantartasi rendszerek esetében az Intézmény vezetGje, mig az egyéb pénzigyi
informacidszolgdltatasok tekintetében a Hivatal, — a Gazdasagi lgazgatdsag vezetGje —
felelGs, kivéve az allami tdmogatasok esetében, melynek szakmai része az intézményvezet6
feladata és felelGssége.(lasd Il/2. pont)
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10. A gazdasagi eseményekhez kapcsolddd, azok sordn keletkezett szamviteli bizonylatokat
az Intézmények és a Hivatal kozott ugynevezett szamla atadas-atvételi konyvvel vagy excel
tablazatban készitett atadas-atvétel nyomtatvanyon kell kézbesiteni, amelybdl
megallapithatd, hogy a keletkezett iratot (bizonylatot) az Intézmény mikor és kinek adta at
Ggyintézésre. A konyvek beszerzésérdl és annak, illetve az excel tabla folyamatos vezetésérdl
a Hivatal gondoskodik.

11. Az Intézményekre vonatkozo6 alapitd okiratok elkészitése a Hivatal feladata. Amennyiben
az Intézmény alapitd okiratanak moédositasa indokolt, ugy az intézményvezets koteles a
tudomasara jutasat koveté munkanapon irdsban jelzéssel élni a Hivatal illetékes osztalya
felé.

Il. Az egyittmiikodés teriiletei, feladatai a gazdalkodas soran

A Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormdnyzata fenntartasaban [évé intézmények vezet8i az
Intézmények koltségvetésének a hatalyos koltségvetési rendelet szerinti valamennyi
el6iranyzata felett, a tarsuldsok altal fenntartott Intézmények esetében az intézményvezetdk
a tarsuldsok hatalyos koltségvetésében (intézményi bevételek, kiaddsok) szerepl6
valamennyi koltségvetési kiadasi elGiranyzata felett kotelezettségvallalasra jogosultak.

1. A koltségvetés tervezése

1.1. A Hivatal elkésziti a kovetkezd évre vonatkozo Koltségvetési Tervezési Koriratot, melyet
targyév legkésébb november 20-ig megkild az Intézményeknek.

1.2. Az Intézmények koltségvetési tervezés kdrében végzendd feladatai:

a) Az Intézményeknek megkilldott tervezési tabldk alapjan az intézményvezetd
véleményezi a tervadatokat minden év december 31-ig, indokolt esetben javaslatot
tehet a kiemelt el8iranyzati keret esetleges atcsoportositasra, a felligyeleti szerv altal
megadott tervezési iranyelveknek megfelelGen.

b) A Gazdasagi |gazgatosag altal el6készitett tervezési tablak, illetve az
intézményvezetdi vélemények, javaslatok alapjan a jegyz6 kezdeményezésére
egyeztetés az Intézmények részére biztositott elGirdnyzatok véglegesitése céljabal.

1.3. A Hivatal az elfogadott koltségvetési rendeletet és - annak alapjan, 15 napon beliil - a
részletes elGiranyzat felhasznalasi tervet iktatva és atvétel igazolasaval tovabbitja az

Intézmények részére.

2. Az Intézmények allami tdmogatasanak tervezése, mdédositasa és elszamolasa
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2.1. Az Intézmények adott gazdasagi évre vonatkozé tamogatdsdnak alapjat képezd
mutatdszdmok tervezése, meghatarozdsa az Intézmények kiemelten fontos, szakmai
szempontok figyelembe vételét és gondos tervezést igénylé feladata.

2.2. Megalapozé tamogatas igénylése

2.2.1. A 2011. évi CLXXXIX. Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szélé torvényben
meghatarozott kotelez6en ellatandd feladatok ellatasahoz biztositott feladatalapy, illetve
mutatdszamok, lakossagszam alapjan biztositott tdmogatasok jogcimeit, mutatdszamait a
Hivatal az adott évi koltségvetési torvény mellékletei szerint, valamint a Magyar
Allamkincstar részérdl rendelkezésre bocsatott adatlapok alapjan allapitja meg.

Magyar Allamkincstar értesiti az Onkormanyzatot a feliilet elérhetdségérdl, illetve az
adatszolgaltatas hataridejérdl.

Megalapozo6 tamogatas igényl6 tablak:

a) kozoktatasi tabla:
- Szekszardi 1. Szamu Ovoda Kindergarten
- Szekszardi Gyermeklanc Ovoda
- Szekszardi 2. Szamu Ovoda, Egységes Ovoda-Bélcséde, Bolcséde és Csaladi
Napkozi
- gyermekek kozétkeztetését ellatd Intézmények étkezésre vonatkozo adatai
b) szocidlis és gyermekjdléti tabla
- Szekszard MJV Onkorményzata Huménszolgéltaté Kdzpontja
- Szekszard MJV Onkorményzata Szocialis Kézpontja
- Szekszardi 2. Szamu Ovoda, Egységes Ovoda-Bélcséde, Bolcséde és Csaladi
Napkozi
- Szekszard MJV Onkormdényzata Varosi Bolcsédéje

2.2.2. A Hivatal e-mailben megkildi az Intézmény (intézményvezetd és az intézményi
gazdasagi  ugyintéz4) részére a megalapozd tamogatds mutatdészamainak
meghatarozasahoz kitoltendd tablakat.

Az Intézmény az adatokkal feltoltott tablakat az adatszolgaltatdsi hataridén belil, jelzett
hataridGig kitoltve visszakiildi a Hivatalnak (koltségvetési és pénzigyi Ggyintéz6nek). Az
Intézmény papir alapon is megkildi az aldirt adatlapot a Hivatal részére. Az adatok
szamszerlségéért és szakmai megalapozottsagaért az Intézmény felel.

2.2.3. Azon tablazatokat, amelyekhez a Hivatalban all rendelkezésre adat, a Hivatal
(koltségvetési és pénzigyi lgyintéz6) tolti ki. A bekildott és rendelkezésre allé adatok
alapjan feltoltott tablak adatainak Osszesitését szintén a Hivatal (a koltségvetési és
pénzigyi lUgyintézd) végzi.
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2.2.4. Az 6sszesitett tablazatok adatait a Hivatal (a koltségvetési és pénzigyi ligyintéz6)feltolti
az ebrd42 rendszerbe, majd a teljeskorlien feltoltott adatok lezardsra és bekiildésre
keriilnek a Magyar Allamkincstar ebrd2 rendszerén keresztiil, valamint aldirva papir
alapon is megkiildi a Hivatal a Magyar Allamkincstar részére.

2.2.5. A véglegesitett igényelt allami tamogatas a koltségvetés tervezésekor feladat-
elldtasonként, Intézményenként szétbontasra kerll és az adott Intézmény
feladatellatasdhoz  kapcsolédd  koltségvetési tamogatas  beépitésre  kertl a
koltségvetésébe.

2.3. Tdmogatas modositasa és elszamolasa:

A leigényelt allami tdmogatas maodositasara év kézben kétszer van lehetfség. Magyar
Allamkincstar értesiti az Onkormanyzatot a felilet elérhetSségérél, illetve az
adatszolgaltatas hataridejérél. Minden Intézmény esetében kotelez6 elvégezni a
felUlvizsgalatot az adatszolgaltatasi hatarid6 lejartdig annak érdekben, hogy az
elszamolaskor ne keletkezzen jogosulatlanul igénybe vagy igénybe nem vett tdmogatas
miatti kotelezettség, kovetelés. Az év kozbeni adatmddositas szamszerliségéért és
szakmai megalapozottsagaért az Intézmény felel. A mddositas, az elszamolas folyamata
megegyezik a 2.2 pontban leirtakkal.

3. Az éves koltségvetési eldiranyzatok felhasznalasa, el6iranyzat-maddositas,
pételbiranyzat

3.1. Az Intézmények feladataik ellatdsardl, munkafolyamataik megszervezésérél oly médon
gondoskodnak, hogy az biztositsa a részikre megallapitott elSiranyzatok takarékos
felhasznaldsat.

3.2. A Hivatal koteles a kiemelt el8iranyzatokrdl Intézményekre vonatkozé bontdsban az
el6iranyzat-nyilvantartast naprakészen vezetni, és az el6iranyzat-modositasokrol a
koltségvetési rendelet erre vonatkozd mddositasa elfogadasatdl szamitott 15 napon belil
irasban tajékoztatni az érintett Intézményt.

3.3. A koltségvetésrél szold6 onkormanyzati rendeletben megjelené bevételek és kiadasok
modositasardl, a kiadasi elGirdanyzatok kozotti atcsoportositasrol — jogszabalyban
meghatarozott kivételekkel a Kozgylilés dont. Az Intézmények bevétel és kiadasi
elGiranyzatai az Aht. 34. § (3) bekezdése alapjan az Avr.-ben — elsésorban az Avr. 42. §
alapjan — meghatarozott esetekben sajat hataskorben moddosithatdéak, a kiadasi
elGiranyzatok egymas kozott atcsoportosithatdak.

3.4. Az Intézmények az elGirdanyzat-felhasznaldsi és a 3.3. pont hatalya alatti, sajat
hataskorikbe tartozd elGiranyzat-modositast onalléan gyakoroljak, ezekrél a Hivatalt
haladéktalanul tajékoztatjak. A kozgylilés hataskorébe tartozd elGiranyzat-modositas iranti
igényiket az Intézmények a Hivatal részére bejelentik. A Hivatal — amennyiben sziikséges,
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egyeztetést kdvetéen — a soron kovetkezd koltségvetés modositasba beépiti, valamint a
kozgyllés és bizottsagai részére elSterjesztést készit.

4. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

4.1. A kotelezettségvallalds, utalvanyozas, pénzigyi ellenjegyzés, érvényesités, szakmai
teljesités igazolds rendje az Avr., dllamhéztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (I. 11.) Korm.
rendelet el8irdsai, valamint a Hivatal Ugyrend és munkarendjében foglaltak alapjan a
mindenkori, hatalyos Intézményi Gazdalkodasi Szabalyzat alapjan torténik.

4.2. A 100 ezer forintot meg nem haladd kotelezettségvallalas esetében az Intézményeket
el6zetes bejelentési kotelezettség terheli, melyet az Intézmények (az intézményi gazdasagi
Ggyintéz6k utjan) e-mail formajaban juttatnak el a Hivatalnak (intézményi tGgyekben illetékes
koltségvetési és pénzligyi lGigyintézének), aki a kotelezettségvallalds ellenjegyzését valasz e-
mailben nyugtazza. A 10 6raig bejelentett e-mail-re legkés6bb a kovetkez6 munkanapon
valaszt kild a Hivatal. A tisztitdszer, higiéniai toltGanyagok, irodaszerek megrendelése
minden esetben e-mail formajaban, az erre rendszeresitett terméklistan kertl megkiildésre.

4.3. Az Intézmények (az intézményi gazdasagi Ugyintéz6k utjan) a 100 ezer forintot
meghaladd 6sszegl kotelezettségvallalas dokumentumat - harom darajanlattal aldtamasztva -
harom példanyban el6zetes ellenjegyzésre megkildik a Hivatalnak (illetékes koltségvetési
Ugyintézbje részére). A kisér6é bels6 bizonylaton megjeldlik azt a jogcimet, kiadasnemet,
amelynek terhére a kifizetés teljesitését kérik.

4.4. Az Aht. 37.§ (1) bekezdése értelmében Hivatalnak a pénziigyi ellenjegyzést megel6z8en
meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy
a) a jovahagyott koltségvetés fel nem haszndlt, illetve le nem kotott, a
kotelezettségvallalas targyaval Osszefliggd kiadasi elSiranyzat rendelkezésre
all-e, illetve a befolyt vagy varhatdan befolyd bevétel biztositja-e a fedezetet,
b) kifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre dll-e,
c) akotelezettségvallalds nem sérti-e a gazddlkoddsra vonatkozd szabalyokat.

4.5. Az utalvanyozott szamlat az I. rész 10. pontja alapjan kell a Hivatalhoz - Gazdasagi
Igazgatdsaghoz - eljuttatni.

4.6 Gazdasagi lgazgatosag a kifizetés feltételeinek teljesiilése esetén intézkedik a szamla
kifizetésrol.

4.7. Az utalvanyozott, felszerelt szamlat a Hivatal intézményenkénti csoportositasban,
idérendi sorrendben tarolja.

4.8. A hataskorok gyakorlasat - kotelezettségvallalds, utalvanyozas, érvényesités, pénziigyi
ellenjegyzés - Szekszard Megyei Jogl Varosi Onkorményzata INTEZMENY! GAZDALKODASI
SZABALYZAT- dban kell régziteni.

5. ELOIRANYZAT FELHASZNALAS
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A Hivatal tajékoztatja az Intézményeket az id6aranyos teljesitéseikrél és az elGiranyzataik
felhasznaldsanak mértékérdl, pénzforgalmi kimutatas készitésével. A pénzforgalmi kimutatas
adatairdl a Hivatal (a koltségvetési ligyintéz6k Utjan) az elsé negyedévet kdvetéen havonta
tajékoztatja az Intézményeket (intézményvezetSket). A tajékoztatas személyes
kapcsolatfelvétellel torténik, melynek soran az Intézmények és Hivatal egyeztetik az
Intézmények elGiranyzat-felhasznaldsat és az intézményi gazdalkodassal kapcsolatban
felmeril6 kérdéseket.

5.1. A személyi juttatasokkal (munkabérekkel) és munkaerdvel valé gazdalkodas

(bérgazdalkodas) szabalyai.

5.1.1.Hivatal feladatai:

a)

b)

d)

A Magyar Allamkincstar felé jelenti az Intézmény humanpolitikai, munkatigyi és
illetményszamfejtési adatait.

Nyilvantartja és jelenti az Intézmény felé a soros elGrelépdket, jubileumi jutalomban
részesil6ket, egyéb illetményemelkedéssel kapcsolatos adatokat, tovabbitja az erre
vonatkozd iratokat.

A személyi kiadasokra vonatkozdé adatokat a kozpontositott illetmény-szamfejtési
rendszerben (KIRA) régziti és tovabbitja a Magyar Allamkincstar felé.

Gondoskodik a kozalkalmazotti jogviszony |étesitésével és megsziintetésével
kapcsolatos okiratok (kinevezési okirat, munkaszerz6dés, atsorolds, értesités,
jogviszony megsziintetése, elszamold lap, stb.) elkészitésérdl, Intézmény részére
torténd eljuttatasardl, az ehhez kapcsolédd teljesitett adatszolgaltatasrdl, a KIRA
rendszerben ellatja az illetményszamfejtéshez kapcsolodd feladatokat, illet6leg
elvégez minden, a KIRA haszndlatat igényl6é feladatot, illetéleg azokat jelenti, az
adatokat feldolgozza, munkaltatéi igazoldashoz az atlagkeresetet kiszamitja, a
sziikséges adatokat és okiratokat a Magyar Allamkincstér részére kiilon is megkdldi,
kezeli a kozalkalmazottak és egyéb munkavallalék személyi anyagat képezd okiratok
masolatat.

5.1.2. Az Intézmény feladatai:

a)
b)

c)

d)

Negyedévente gondoskodik a Hivatal részére az Ures allashelyek szamanak
jelentéséral.

A Hivatal részére a jogviszonyt megsziinteté iratok elkészitéséhez sziikséges
informacidkat, iratokat megkuldi.

Kinevezéshez, illetve minden munkakort, illetményt, besorolast érint6 valtozashoz az
kinevezést, illetve valtozast aldatamasztd dokumentumokat (el6z6 jogviszonyokat
igazold okiratok, bizonyitvany-masolatok, képzéseket igazold okiratok, tanusitvanyok
stb.) bekéri a dolgozoktdl, és megfelel6 id6ben tovabbitja a Hivatal részére a
kinevezési okirat elkészitéséhez és a valtozdsok atvezetéséhez

Elkésziti és aktualizalja a munkakoéri leirdsokat.

A kozgydlés altal jovahagyott |étszamkeret figyelembevételével gyakorolja a
munkaltatoi jogokat az Intézmény kozalkalmazottai és mas munkavallaléi felett.
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f) Tdargyhdnap 25. napjaig rendszeres jelentést kiild a Hivatalnak a betegszabadsag
igénybevételérdl, a tappénzes allomanyokrdl, a nem rendszeres kifizetésekrdl,
tavollétjelentést a szabadsagok igénybevételérdl, valamint havi rendszerességgel a
valtozé bérekrdl.

g) Nyilvantartja és jelenti a Hivatal felé a jubileumi jutalmak kifizetésének
szikségességét.

h) Megkoti és a Hivatal felé jelenti a tanulmanyi szerz6déseket, elrendeli, nyilvantartja,
jelenti a tovabbképzéseket, kikiildetéseket.

i) Vezeti a jelenléti ivet a foglalkoztatottakrdl és atadja a Hivatalnak (KIRA rendszert
kezel6 hivatali dolgozd részére) minden hdénap utolsd6 munkanapjaig, lejelentési
kotelezettséggel.

5.2. A dologi kiaddsokkal valo gazddlkodds szabdlyai

5.2.1. Az Intézmény teljes jogkdrben gyakorolja a kovetkezs feladatokat:

a) A sajat rendelkezési jogkorébe tartozé elGirdnyzatok felhasznéalasara
vonatkozdlag szallitdéi megrendeléseket eszkozol, szallitdi szerz6déseket kot a 4.2
pontban leirtak alkalmazasaval (kdtelezettségvallalas);

b) Beszerzési igényét szerz6désben vagy eseti jelleggel irdsos MEGRENDELO
kidllitasaval, cikkelem mélységben hatarozza meg. A beszerzés - a 4. pontban
leirtak betartdsa mellett — a megrendel6 vagy a szerz6dés szallitd felé torténd
elkildésével (lehet faxon is) kezdeményezi;

c) Megrendeli a targyi eszk6zok javitasat, karbantartasat a Hivataltél;

d) Az arubeszerzés teljesitésekor gondoskodik a megrendelt és leszallitott termékek
atvételérdl. Az atvétel altaldban mennyiségi és min6ségi atvételt jelent, de ha az
adott dolog atvétele specidlis ismeretet igényel, a minGségi atvételben a Hivatal —
az Intézmény irasbeli kérelmére — kdzrem(ikodik;

e) Egyes mikodési bevételek (intézményi ellatasi dijak, bérleti dijak, felesleges
eszkozok értékesitése, stb.) beszedése, szamlazas.

5.3. A karbantartasi, felajitasi, beruhazasi tevékenységek tervezése, lebonyolitasa

5.3.1. Az intézményi karbantartdsi, kisjavitasi, munka- és tlizvédelmi, érintés- és
villamvédelmi fellilvizsgalati igények felmérését, koordinalasat a Hivatal (Varosfejlesztési és
Uzemeltetési Igazgatdsag) — végzi, amely Intézményenként és feladatonként tartalmazza a
tervezett karbantartasi, felllvizsgalati igényeket az Intézmények 3ltal készitett javaslatok
alapjan. A feladatok lebonyolitasa soran sziikséges kozbeszerzési eljarast, illetve az
ésszerlien egylttesen palydztathato feladatok beszerzését a Hivatal végzi.

5.3.2. A nem épitési jellegli beruhdzasok lebonyolitasaban a Hivatal egyiuttm(kodik az
Intézménnyel, a sziikséges kozbeszerzési eljarast az egységes Kozbeszerzési szabalyzat
alapjan a Hivatal lebonyolitja.
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5.3.3. A felujitasok és épitési jellegli beruhazdsok elGkészitése, a kivitelezés végrehajtdsanak
folyamatos ellenGrzése, az elvégzett munka megrendelés alapjan torténd atvétele a Hivatal —
(Varosfejlesztési és Uzemeltetési Igazgatdsag) - feladata, a sziikséges kdzbeszerzési eljarast
az egységes Kozbeszerzési szabalyzat alapjan a Hivatal bonyolitja le.

5.3.4. Az Intézményekben az ingatlanvagyon 4&llagmegdvasaval kapcsolatos javitasi-
karbantartasi feladatok ellatasat, az Intézmények rendeltetésszerd, zavartalan mikodéséhez
szikséges javitasi és ciklikus karbantartasi munkak elvégzését —a Hivatal latja el (a
Vérosfejlesztési és Uzemeltetési Igazgatdsag Karbantartd Csoportja, Festd Csoportja és
Zoldfellilet-karbantartd Csoportja utjan.)

A javitasi és karbantartasi tevékenység az intézményi épliletek épitési jellegl szakipari
(kbmlives, asztalos, stb.), sziikség szerint zoldfelllet-karbantartasi munkdinak elvégzésére,
tovabba a szakképzettséget nem igénylé altalanos karbantartéi feladatokra terjed ki,
valamint az épuletgépészeti eszkozok, berendezések (liftek, gazzal mikodtetett eszkdzok) és
halézatok (viz- és csatornahaldzat, elektromos hdldzat, fltés, melegviz ellatds, stb.)
Uzemeltetését, id6szakos miszaki felllvizsgalatat, illetve sziikség szerinti javitasat,
karbantartasat foglalja magaban.

6. Pénz- és bankszamlakezelés

6.1. Az Intézményben a Hivatal a hatdlyos Pénzkezelési Szabalyzat szerint hazipénztart

mikodtet vagy mikodtethet. A pénztar kezelése a Gazdasdgilgazgatésdg az ASP
Gazddlkodasi szakrendszer Kaszper dltal-mikodtetettintegralt szamviteli-rendszermegfelelé

moduljdban torténik.

6.2. A Hivatal az Intézmények pénzeszkodzeit a Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormdnyzata
szamlavezet§ bankjanal nyitott bankszamlain kezeli, az Intézmények mas hitelintézetnél
bankszamlat nem nyithatnak. A bankszamla és alszamlai folott kizardlag a
kotelezettségvallald jogosult rendelkezni.

6.3. A Hivatal — a Pénzkezelési Szabdlyzat rendelkezéseinek megfelel6en — gondoskodik az
étkezési téritési dijak 6rzott pénzszallitasarol.

6.4. Az Intézmény azon feladatainak megvaldsitasara, melyekre vonatkozdan az Intézményt a
kotelezettségvallalas és az utalvanyozas joga megilleti, a Gazdasagi Igazgatdsag fedezetet
biztosit. Pénziigyi ellenjegyzést kovetGen az Intézmény altal utalvanyozott szamlakat a
Hivatal kifizeti, atutalja, illetve a kovetelést beszedi.

7. Etkeztetés, étkezési téritési dijak beszedése és elszamolasa
7.1. A Hivatal (intézményi gazdasagi Ugyintéz6k utjan) az ETELKA étkezési modulban
onalléan, az Intézmények altal szolgaltatott adatok alapjan végzi az intézményi ellatasi

(étkezési) dijaknak, és az alkalmazottak téritési dijainak beszedését és nyilvantartasat.

7.2. Az Intézmények feladata és kotelessége az étkezést igénybevevs ellatottak és
alkalmazottak étkezésének felmérése.
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7.3. Az Intézmények az el6zetes felmérés alapjan kérik be az étkezést igényl6ktél azokat az
igazolasokat, nyilatkozatokat, hatarozatokat stb., amelyek a téritési dij megallapitasanal
kedvezmény igénybevételére adnak lehet6séget, az igazolasok, nyilatkozatok adatait az
ETELKA étkezési modulban rogzitik.

7.4. A Hivatal az intézményi gazdasagi Ugyintéz6k utjan a megallapitott téritési dijat
targyhdéra vonatkozéan az el6re meghatarozott nap(ok)on szedik be. A téritési dij
beszedésének idGpontjardl, valamint a potbefizetés napjardl a Hivatal a befizetési id6pontot
legaldbb 15 nappal megel6z6en tajékoztatja az Intézményt, a beszedés id6pontjanak
kozzétételérdl, kifliggesztésérdl az Intézmény gondoskodik.

7.5. A Hivatal gondoskodik (az intézményi gazdasagi lgyintéz6k utjan) az ETELKA étkezési
modul hasznalataval a beszedett téritési dijakrol napi nyugtaszamos befizetési lista
készitésér6l (papir alapon),és a beszedett étkezési téritési dijaknak a hatalyos Pénzkezelési
Szabdalyzatban foglaltak szerint a pénztarba bevételezésrél.

7.6. Ha az Intézményeknél az ETELKA étkezési modul nem mikod6képes — a Hivatal
(Gazdasagi Igazgatdsag) elGzetes értesitése mellett - a pénzbeszedés napjan jegyz6kdnyvet
kell felvenni errél a tényrél, és a beszedés idépontja el6tt kinyomtatott lista alapjan a Hivatal
(Gazdasagi Igazgatdsag) altal biztositott (kézi) nyugta felhasznaldsaval kell a téritési dijakat
beszedni és arrdl napi elszdmolast késziteni. Az ETELKA modul helyreallasa utan nyugta
nyomtatasa mellett kell a kézi nyugtdval megegyezd befizet6k tételeit a modulba
felrbgziteni, és a nyugtak valamennyi példanyat athuzni és ,Kézi nyugtan befizetve”
feljegyzést ravezetni.

7.7. A Hivatal (intézményi gazdasdgi ligyintéz6k Utjan) koteles egyeztetni a Szolgdltaté altal
kidllitott havi szamla mellékletében szereplé adagszamokat és az ETELKA étkezési modulban
nyilvantartott, megrendelt adagszamokat. Eltérés esetén a Hivatal a Szolgaltatdval egyeztet,
melynek eredményérdl feljegyzést kell késziteni.

7.8. A Hivatal (intézményi gazdasagi Ugyintéz6k Utjan) havonta az ETELKA étkezési modulban
listat készit az ingyenes étkez6krdl és az 50 %-os téritési dijat fizetSkrél.

7.9. Az Intézmények targyév augusztus 25-ig a kovetkez6 tanévben tanuldi jogviszonyt
|étesit6 tanuldkrol, 6vodasokrdl, foglalkoztatottakrdl adatot szolgdltatnak a Hivatal részére.
Targyévben havonta a valtozasokat adott hdnap 25-ig kozlik a Hivatallal.

8. Selejtezés — leltarozas

8.1. Az Intézmények és a Hivatal az érvényben I|év6 Felesleges Vagyontargyak
Hasznositasanak és Selejtezésének Szabdlyzata és a Leltarkészitési és Leltarozasi Szabalyzat
alapjan elvégzik a rajuk haruld feladatokat.

8.2. A leltarozas megkezdése el6tt, a jegyz6 altal kiadott utasitds alapjan leltarozasi Gitemterv
készil, amelyben kijel6lésre kerilnek a leltarozasi bizottsagok. A leltarozasi bizottsagok
intézményi tagjaira az Intézmények javaslatot tehetnek.
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8.3. Az Intézményenkénti leltarozasi bizottsdg az egyedi leltarutasitasban meghatarozottak
szerint elvégzi a helyszini leltarozast (ideértve az idegen tulajdonu eszkdzok leltarozdsat is).
A Hivatal a leltarkiértékelés alapjan megallapitja a leltarkilénbdzetet — amennyiben
szikséges — elvégezteti az eltérésvizsgalatot, illetve felelGsségre vonast kezdeményezhet.

8.4. Az Intézmény a Leltarkészitési és Leltarozasi Szabalyzat altal el6irt gyakorisaggal koteles
leltarozni.

8.5. A Hivatal az egységes szabalyzatokban foglaltaknak megfelel6en kézrem(ikodik az év
végi leltarfelvételben, valamint a leltarak Gsszesitésében és kiértékelésében, el6késziti az
esedékes selejtezéseket és gondoskodik azok elGirasszer(i bizonylatolasaral.

8.6. A nyilvantartasi és selejtezési feladatok elGkészitése és végrehajtasa a Hivatalra és az
Intézményekre vonatkozo egységes szabalyzatokban foglaltak alapjan torténik.

9. Palyazatok

9.1. A Pélyazatokkal kapcsolatos feladatokat Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata
mindenkor hatdlyos kézgyilésének—a Pdlydzati Szabalyzatrdl sz6l6 1/2016—H—283
szabalyzata, valamint a kozbeszerzésekre vonatkozd jogszabalyok, belsé utasitasok
részletesen tartalmazzak.

9.2. Az Intézmény altal palyazati uton elnyert pénzeszkdzok nyilvantartasa és pénziigyi
elszamolasa — ellenkez6 megallapodas hianyaban - a Hivatal feladata.

A pénzlgyi elszamolds az igazgatdsaggal tortént el6zetes egyeztetést kdvetben a palyazat
projektfelel6sének feladata.

9.3. A nyilvantartasba vételhez az Intézmény a nyertes palyazat anyagabol masolatot kild a
Hivatalnak (Gazdasdgi Igazgatdsag részére). A palyazaton elnyert 6sszeg felhasznalasa sordn,
az Intézmény (szakmai igazoldja altal) a bizonylatokon koteles feltlintetni a pdlyazatra valo
pontos hivatkozast, annak érdekében, hogy a felhasznalas pontosan kdvethetd legyen.

10. Beszerzések, Kozbeszerzések

10.1. Az Onkormanyzat helyi szabalyozasa alapjan az Intézmények nevében a kdzbeszerzési
eljarasokat az Onkormanyzat bonyolitja le, a Szekszard Megyei Jogu Varos Kozgy(ilésének

mindenkor hatdlyos /2048 {(\V-24-} szabdlyzata SZEKSZARD MEGYElI JOGU VAROS
ONKORMANYZATANAK KOZBESZERZES| SZABALYZATAROLSZABALYZATA alapjan.

10.2. A kozbeszerzési értékhatarok alatti beszerzéseknél az 6nkormanyzat altal fenntartott
Intezmenyek eseteben a Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata mmdenkor hatalyos
beszerzések
lebonyolitasanak szabalyzataréla alapjan kell eIJarm Az utasitds 1§ {3} bekezdés <) pontia
szabalyzat hatalya alapjan kiterjed az 6nkormanyzat fenntartasaban lévé Intézményekre és
az utasitas—az szabalyzat az eljarasok lebonyolitdsanak menetét is szabalyozza. A tarsuldsok
fenntartasdban 3ll6 intézményekre a tarsulasi tanacsok altal elfogadott beszerzési
szabalyzatok az irdnyadok.
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11. Az egyéb nyilvantartasok vezetésének rendje

11.1. A targyi eszkozok és készletek analitikus nyilvantartasat — ideértve a munkahelyeken
hasznalatban 1évé készleteket is a Hivatal - Gazdasagi lgazgatésag - végzi. Alapja az
Intézményeknél |évé a Hivatal - Gazdasagi Igazgatosag - lgyintézGje altal kiallitott, a
bevételezések, felhaszndlasok és mas csokkentések és novekedések alapbizonylatai. Az
analitikus nyilvantartast rendszeresen egyeztetni kell a f6konyvi konyveléssel.

12. Beszamolas

12.1. Az Intézményi koltségvetések végrehajtasardl készitendé beszamold Osszedllitasa a
Hivatal (Gazdasagi Igazgatdsag) feladata.

12.2. A mérleg aldtamasztasat biztosito leltarak elkészitésében, a Hivatal és az Intézmények
kozotti egylttmikodésre vonatkozo szabalyokat a Leltarkészitési és Leltarozasi Szabalyzat
tartalmazza.

12.3. A beszamoldhoz igényelt kiegészitd és a szoveges értékeléshez sziikséges informacidkat
a Hivatal kérésére az Intézmények vezetSi szolgdltatjdk. (Zarszamadas készitésének
id6szakaban, a gazdalkodast befolydsold eseményekrél)

13. BELSO KONTROLLRENDSZER MUKODTETESE

13.1. A koltségvetési szerv vezetSjének az Aht. és az Avr. szabalyozasanak megfelelGen kell
megszerveznie és muikodtetnie az Intézmény belsé kontroll rendszerét. A koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellen6rzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 8. §-aban meghatarozottak szerint a koltségvetési szerv vezet6je koteles a
szervezeten belll kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek biztositjak a kockazatok
kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez, és erGsitik a szervezet integritasat.

13.2. A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellen6rzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 6. § (3) bekezdése értelmében a koltségvetési szerv
vezet8je koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizalni a koltségvetési szerv ellenérzési
nyomvonalat, amely a koltségvetési szerv miikodési folyamatainak széveges, tablazatokkal
vagy folyamatabrakkal szemléltetett leirasa, amely tartalmazza kiléndsen a felel6sségi és
informacids szinteket és kapcsolatokat, iranyitasi és ellenérzési folyamatokat, lehet6vé téve
azok nyomon kovetését és utdlagos ellenérzését.

13.3. A koltségvetési szervek bels6é kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szo6ld
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet alapjan a Hivatal a kockazatkezelésrél, a belsé
kontrollok szabalyozdsardl, valamint a szervezeti integritast sért§ események
kezelése eljarasrendjérdl sz616 bels6 szabalyzatait kiterjeszti az Intézményekre.

13.4. Az Intézmény belsé ellenérzését a Hivatal alkalmazasaban allé belsé ellenér, az
integrdlt kockazatkezelési rendszer koordindlasat a Hivatal alkalmazasaban allé
folyamatellendr végzi.
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13.5. Az Intézmény vezetGje részt vesz a belsé kontrollrendszer m(ikodésének értékelésérdl
és a belsd ellenGrzés értékelésérdl késziilé beszamold elkészitésében.

IIl. Zaroé rendelkezések

1. Jelen megallapodast Szekszard Megyei Jogl Véros Onkormanyzatdnak Kozgy(lése a
49/2019. (11.28.) hatarozataval fogadta el.

2. Jelen megallapodas 2019. aprilis 1-jén Iép hatalyba.

3. Jelen megallapodas hatalyba Iépésével egyidejlileg hatdlyat veszti a Kozgy(ilés 264/2016.
(X. 27.) szdmU hatdrozatdval elfogadott, a Polgdrmesteri Hivatal és a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek kozotti munkamegosztasi és
felelsségvallalasi megallapodas, valamint annak 67/2017. (lll. 29.) hatarozattal
elfogadott 1. szdmu mddositdsa.

Jelen megdllapodast a felek, mint akaratukkal mindenben megegyez6t, jovahagyodlag irjak
ala.

Jelen okirat tizenkét eredeti példanyban készil, melybdél 3 példany a Hivatalt 1-1 példany az
intézményeket illeti meg.

Szekszard, 2019. marcius 28. napjan

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkorméanyzata Polgarmesteri Hivatalanak nevében:

Dr. Molnar Kata

jegyzé
Az Intézmények tekintetében:
Szekszard, 2019. marcius .... napjan Szekszard, 2019. marcius .... napjan
Szekszardi 1. szamu Ovoda Kindergarten Szekszardi Gyermeklanc Ovoda
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Sebestyén Gyoérgyi intézményvezetd

Szekszard, 2019. marcius .... napjan

Szekszardi 2. szamu Ovoda-Bélcséde

Horvath Erika intézményvezetd

Szekszard, 2019. marcius .... napjan

Hollendusné Biré Anett intézményvezet6

Szekszard, 2019. marcius .... napjan

SZMJV Onk. Varosi Bolcs6déje
Mészarosné Wittmer Boglarka

intézményvezet6

SZMJV Humanszolgaltaté Koézpontja

Tolacziné Varga Zsuzsanna igazgato

Szekszard, 2019. marcius .... napjan

SZMJV Egészségiigyi Gondnoksaga
gondnoksagvezeté

Lorvity Attilané

Szekszard, 2019. marcius .... napjan

Tolna Megyei lllyés Gyula Kényvtar

Liebhauser Janos igazgaté

Zaradék:

Szekszard, 2019. marcius ... napjan

Szekszard, 2019. marcius .... napjan

SZMJV Szocialis K6zpontja

Rottenbacher Adam igazgaté

Szekszard, 2019. marcius .... napjan

Wosinsky Moér Megyei Muzeum

Odor Janos Gabor igazgaté
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Acs Rezs6
polgarmester
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