SZEKSZARD MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA

Ikt.sz.: IV/A/98/2018.

Szekszard Megyei Jogt Varos Onkormanyzata polgarmesterének és jegyzjének 6/2018.
(111.20.) egyuittes utasitasa
Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak a kozérdek(i adatok
kozzétételérdl, valamint a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjérdl

Az informacidos onrendelkezési jogrdél és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL.
torvény 30. § (6) és 35. § (3) bekezdésében, a kdzérdek(i adatok elektronikus kozzétételére,
az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kodzponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciéra vonatkozd részletes szabalyokrdl szl 305/2005. (X11.25.) Korm. rendelet 3.
§ (1) bekezdésében, valamint az allamhdztartasrél szolé torvény végrehajtasarol szolo
368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjaban kapott felhatalmazas
alapjan a kozérdek( adatok megismerésére iranyuld igények, és az elektronikus kozzététel
teljesitésének rendjét a kdvetkez6k szerint hatarozzuk meg Szekszard Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivataldban:

1. A szabalyzat hatdlya

1. § (1) A Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed Szekszard Megyei Jogu Vdaros polgdrmesterére,
alpolgadrmestereire, jegyzGjére, aljegyzGire, Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatalanak (a tovabbiakban: Hivatal) valamennyi koztisztviselGjére, valamint a hivatali
eljarasban résztvevs egyéb kézremikodbkre (szerz6déses jogviszonyban alldkra).

(2) A Szabdlyzat targyi hatalya kiterjed a kozérdek{ adatok és a koézérdekbdl nyilvanos
adatok (a tovabbiakban egyiittesen: kozérdek(l adat) teljes korére, tehat a (3) bekezdés
szerinti szervek tevékenységével kapcsolatos, miikédése soran keletkez6 kdzérdek( adatra.

(3) A Szabalyzat szervi hatalya kiterjed:

a) Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatara,

b) Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalara,

c) Szekszardi Német Nemzetiségi Onkormanyzatra (7100 Szekszard, Rakdczi
u. 69.),



d) Szekszardi Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra (7100 Szekszard, Béla
kirdly tér 8.),

e) Szekszard — Szedres - Medina Ovodafenntarté Tarsuldsra (7100 Szekszérd,
Béla kiraly tér 8.),

f) Szekszard és Kornyéke Szocialis Alapszolgaltatdsi és Szakositott Ellatasi
Tarsulasra (7100 Szekszard, Béla kirdly tér 8.),

g) Szekszard és Kornyéke Alapellatdsi és Szakositott Ellatasi Tarsuldsra (7100
Szekszard, Béla kiraly tér 8.),

h) Onkormanyzati Tarsulds a  Si6-Volgyi  Nagytérség  Telepiilési
Szilardhulladékai Kezelésének Korszer(i Megoldasara (7100 Szekszard,
Béla kiraly tér 8.).

tovabbiakban egyiitt: Hivatal.

2. Alapfogalmak

2. § Alapfogalmak az informacids dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szélo
2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 3. és 33. §- dnak megfelelGen:

a) kozérdekl adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében
[év6, valamint a tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval
osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma alda nem esd, barmilyen médon
vagy formaban rogzitett informdacid vagy ismeret, fliggetlenil kezelésének maodjatdl,
o6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint
a gazddlkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat;

b) koézérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetfségét vagy hozzaférhet6vé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

c) adatkezeld: jelen szabdlyzat vonatkozasaban az 1. § (3) bekezdésben meghatdrozott
szervek, vagyis az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely o©nalléan vagy mdsokkal egyitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

d) adatkezelés: az alkalmazott eljarastél flggetlentl az adatokon végzett barmely
miUivelet vagy a miveletek Osszessége, igy kiilonosen gyljtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, O0sszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhaszndldsanak megakaddlyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas
fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérlenyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;



e) adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd
hozzaférhet6vé tétele;

f) nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamdra torténd hozzaférhetdvé tétele;

g) adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy helyredllitadsuk
tobbé nem lehetséges;

h) adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott id6re torténd korlatozasa céljabdl;

i) adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazdé adathordozd teljes fizikai
megsemmisitése;

j) adatfeldolgozas: az adatkezelési mliveletekhez kapcsoldodd technikai feladatok
elvégzése, fliggetlenil a mlveletek végrehajtasahoz alkalmazott médszertdl és eszkdztdl,
valamint az alkalmazds helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

k) adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki, vagy amely szerz6dése alapjan — beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerz6dés is — adatok feldolgozasat végzi;

I) adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

m) harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel
vagy az adatfeldolgozdval;

n) adatfelelGs: jelen szabdlyzat 1. § (1) bekezdésében meghatdrozott szervezeti
egységekhez tartozé azon koztisztvisel6k, akiknek a munkakori leirasaban jelen
szabdlyzatban meghatdarozott kozzététellel kapcsolatos feladatok szerepelnek, vagyis az a
kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kotelez6en kozzéteend6 kozérdek(i
adatot elGallitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az adat keletkezett;

o) adatkozl6: jelen szabalyzat vonatkozasdban a Polgarmesteri Hivatal Szervezési
Igazgatdsaganak Informatikai Osztalya, vagyis az a kozfeladatot ellaté szerv, amely, - ha
az adatfelel6s nem maga teszi k6zzé az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott
adatait honlapon kozzéteszi;

p) elektronikus kozzététel: jelen szabdlyzatban meghatarozott adatoknak internetes
honlapon, digitdlis formdban, barki szamdra, személyazonositas nélkil, korlatozastdl
mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkil kimasolhato
modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimasolds és a haldzati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen torténd hozzaférhetbvé tétele.



gq) adatvédelmi felelés: a Polgarmesteri Hivatal adatvédelmi feladatok ellatasaval
megbizott jogdsz munkakorben alkalmazott koztisztviselGje.

3. A kozérdekii adatok kore és kozzététele

3. § (1) A Hivatal, mint helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozd ligyekben — igy kiilondsen az
onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtdsdra, az Onkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsara és az erre kotott szerz6désekre, a piaci szereplék, a
maganszervezetek és személyek részére kilonleges vagy kizardlagos jogok biztositdsara
vonatkozéan — koteles elGsegiteni és biztositani a kozvélemény gyors és pontos
tdjékoztatdsat.

(2) A Hivatal a kozzététellel kapcsolatos feladatainak az d6nkormanyzat hivatalos honlapjan
(www.szekszard.hu) tesz eleget.

(3) A tajékoztatas mddjat, a vonatkozé adatok korét, illetve adatkezelési rendelkezéseket az
Infotv. rendelkezésein kiviil mds jogszabaly is megallapithat.

(4) A Hivatal lehet6vé teszi, hogy a kezelésében lévé kozérdek( adatot és kozérdekbdl
nyilvdnos adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az a minGsitett adat védelmérdl sz6lo
torvény szerinti minGsitett adat, tovabba, ha a kozérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez vald jogot — az adatfajtdk meghatarozasaval — torvény

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

c) blincselekmények Gild6zése vagy megel6zése érdekében;

d) koérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kézponti pénzigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kulligyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel;
g) birdésagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel

h) aszellemi tulajdonhoz fliz6d6 jogra tekintettel

korlatozhatja.

(5) Kozérdekbdl nyilvanos adat a Hivatal feladat- és hataskorében eljaré személy neve,
feladatkore, munkakore, vezet6i megbizdsa, a kozfeladat elldtasaval Osszefliggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetGségét torvény
eléirja.

(6) Ha torvény masként nem rendelkezik, kbzérdekbdl nyilvdnos adat a jogszabaly vagy
allami, illetve helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szerz6dés alapjan kotelezGen igénybe
veendd vagy mas modon ki nem elégithet6 szolgdltatdst nyujtd szervek vagy személyek
kezelésében levs, e tevékenységilikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsilé adat.

(7) A kozérdekl adatok megismerésével és nyilvanossagaval 6sszefliggésben az lizleti titok
megismerésére a Polgari Torvénykdnyvben foglaltak az irdnyaddak, figyelembe véve az
Info. Tv. 27. § (3) bekezdésében foglaltakat.


http://www.szekszard.hu/

Az Infotv. 27. § (4) bekezdése értelmében a kdzérdek(i adatok megismerése korlatozhaté
uniés jogi aktus alapjan az Eurdpai Unidé jelent6s pénziigy-gazdasagpolitikai érdekére
tekintettel, beleértve a monetdris, a kdltségvetési és az addpolitikai érdeket is.

(8) A Hivatal feladat-és hataskorébe tartozé déntés meghozataldra iranyuld eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgdld adat a keletkezésétél szamitott
tiz évig nem nyilvdnos. Ezen adatok megismerését a polgarmester, illetve a jegyz6
engedélyezheti. A dontés megalapozasat szolgdld adat megismerésére irdnyuld igény — a
dontés meghozatalat kdvet6en akkor utasithatd el, ha az adat megismerése a hivatal
torvényes mikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolydstol
mentes ellatasat, igy kilondsen az adatot keletkeztet§ allaspontjanak a dontések
el6készitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

(9) Jogszabaly tovabbi adatokat is kozérdekiinek nyilvanithat, illetve megismerhetGségének
korlatozasara a fent meghatdarozottaktdl rovidebb id6tartamot allapithat meg.

(10) A (3), (5), (6), és (8) bekezdésben meghatarozott kozérdekl adatok nyilvanossagra
hozdsardl minden szervezeti egység vezetdje feladatkorében koteles gondoskodni.

4. A kozérdekii adatok elektronikus kozzététele
4.§(1) Az 1. § (3) bekezdése ala tartozé szervek, mint kozfeladatot ellatd szervek,

elektronikus kozzétételi kotelezettségliknek a sajat honlapjukon, illetve az 6nkormanyzat
honlapjan a www.szekszard.hu oldalon tesznek eleget.

(2) A kozfeladatot elldtd szerv a tevékenységéhez kapcsoléddéan az Infotv. 1.
mellékletében meghatarozott adatokat a szabdlyzat 1. mellékletében foglaltak szerint teszi
kozzé. (altalanos kozzétételi lista)

(3) Jogszabdly egyes agazatokra, a kozfeladatot elldté szervtipusra vonatkozdan
meghatarozhat egyéb kozzéteendd adatokat, amelyeket a szabalyzat 2. melléklete
tartalmaz. (kilonos kozzétételi lista)

(4) A kozfeladatot ellatd szerv vezetGje —a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatdsdg (a tovabbiakban: Hatdsag) véleményének kikérésével -, valamint jogszabaly a
kozfeladatot ellatd szervre, azok irdnyitasa, felligyelete ala tartozé szervekre vagy azok egy
részére kiterjed6 hatallyal tovabbi kotelez6en kozzéteendd adatkort hatarozhat meg.
(egyedi kozzétételi lista)

(5) A jegyz6, mint a kozzétételre kotelezett adatfelel6s szerv vezet6je gondoskodik a
kozzétételi listakon szerepl6 adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérdl.

(6) Az altalanos kozzétételi listdban meghatdrozott szervezeti egységek vezetGi, a
munkakori leirdsokban e feladattal megbizott koztisztvisel6k, mint adatfelel§sok, valamint
az adatvédelmi felel6s gondoskodnak a kozzétételre keriil6 kozérdekd adatok
pontossagardl, szakszerliségérdl és id6szerlségérdl.
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Ennek keretében az adatfelel§s:

a) elkésziti és eljuttatja a szabdlyzat 1-2. mellékletében meghatdrozott kozzéteendd
kozérdek(l adatokat elektronikus Uton — a kozzetetel@szekszard.hu cimre — az
adatkozl6hoz;

b) koteles az eljuttatott és kdzzétett adatok egyezGségét ellendrizni;

c) folyamatosan figyelemmel kiséri a kozzétett adatok pontossagat, id&szerliségét
és értelmezhetfségét;

d) a kozzétett kozérdekl adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszerltlenné valdsa
esetén, illetve az ilyen kozérdekl adatok feltardsa esetén elGdllitja a
helyesbitett vagy frissitett kozérdekld adatokat tartalmazé kozzétételi
egységeket, és azokat kozzététel végett atadja az adatkozlGnek.

(7) Az dltalanos kozzétételi listaban megjelolt adatfelel6s az altalanos lista 11I/4. és 111/6.
pontjaiban meghatarozott szerzédések, valamint az altalanos lista 1l1I/3. pontjaban
meghatdrozott tamogatdsi szerzGdések kozzétételérsl a (6) bekezdésben foglaltak
figyelembe vételével koteles gondoskodni az alabbiak szerint:

a) az adatfelel6s az altalanos lista 1ll/3. pontjaiban meghatarozott szerzdések
esetében jelen szabalyzat 3. mellékletét képezé tamogatds-nyilvantartd lapot,
valamint az altalanos lista lll/4. és IlI/6. pontjaiban meghatarozott szerz6dések
esetében a jelen szabalyzat 4. mellékletét képez6 szerz6dés kozzétételi lapot a
szerz6dés alairasat kévetd 30 napon belll kdteles kitdltve tovabbitani a Gazdasagi
Igazgatdsaghoz,

b) A Gazdasagi Igazgatdsag a részére tovabbitott tdmogatds-nyilvantartd lapokat,
illetve a szerz6dés kozzétételi lapokat a kdzzététel szempontjabdl megvizsgalja.

c) a Gazdasagi lgazgatésag 15 napon belll tovabbitja a kdzzéteend6 szerz6dés
kozzétételi és tamogatas-nyilvantarté lapokat a Szervezési Igazgatdsag
Informatikai Osztalya (a tovdbbiakban: Informatikai Osztaly) részére,

(8) Az adatok kozzétételéért, folyamatos hozzaférhet6ségéért az adatkozls, az
Informatikai Osztdly felel. Az adatok hitelességéért és az adatok frissitéséért az adatfelel&s
felel.

Ennek keretében az adatkozl6:

a) az adatfelelds altal elkildott kozzéteend6 adatot, a megérkezésétdl szamitott 15
napon belil a honlapon kdzzéteszi;

b) a kilon jogszabdlyban meghatarozott keretek kozott kialakitjia a honlap
adatstrukturajat, tartalmat és formajat;

c) folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a honlapon valamennyi, az altalanos,
kiilonos és egyedi kozzétételi listak szerint kotelez6en kdzzéteends kozérdekd
adat elérhet6 legyen;

d) a jogszabaly szerinti archivaldsral.

(9) Az adatko6zI6 a fentieken kivil koteles:

a) a kozzétételre szolgald honlap elérhetetlenségét okozé barmely lizemzavar
esetén az lizemzavar elharitdsat haladéktalanul megkezdeni;
b) a honlapon az egységes kozadatkeress rendszerre mutaté hivatkozast elhelyezni.
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(10) A kozzétételre szolgald honlapot ugy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt,
valamint a vakok és gyengénlatok altal széles kdrben hasznalt eszkdzdkkel is olvashato
legyen.

(11) A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatds, torlés,
megsemmisiilés és sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt el§allitasa és a kozzététel
mas modon nem, vagy csak ardnytalan koéltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan
megvaltoztatds, torlés, megsemmisilés vagy sérilés esetére a kozzétett adatokrol
biztonsagi masolatot kell késziteni.

5. A kozpénzekbdl nyujtott tamogatasok kozzétételének kiilonos eljardsi szabalyai

5. § (1) A Polgdrmesteri Hivatalban iktatasra kerilt palydzatokban, tdmogatas odaitélésére
irdnyuld kérelmekben szerepl6 adatokat - az adatszolgdltatds céljara szolgdlo jelen utasitas 5.
mellékletét képez6 XLS sablon kitoltésével - nyilvantartasba kell venni a kdzpénzekbdl
nyujtott tamogatdsok atlathatésagardl sz6lé6 2007. évi CLXXXI. torvényben (a tovabbiakban:
Knyt.) elGirt kozzétételi kotelezettség teljesitése érdekében.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartdst palydzatot befogadd, illetve tdmogatast nyujtd
szervenként kell felvenni és a Knyt altal el6irt kozzététel el6tt a kdzzétételre megkiildendd
adatokat a Polgarmesteri Hivatal szamitégépes haldézatan menteni kell. A nyilvantartasba
vételért, illetve a Knyt. szerinti kozzétételi kotelezettség teljesitéséért felel6s szervezeti
egység nevét (a tovabbiakban: adatszolgdltatasért felel6s) a 6. melléklet tartalmazza.

(3) Az adatszolgdltatasért felel6s a Knyt. szerinti kdzzétételi kotelezettségnek a kitoltott 5.
melléklet szerinti excel tabla (XLS sablon) Knyt. szerinti honlapra (a tovabbiakban:
www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlap) torténd feltoltésével tesz eleget az alabbiak szerint:

a) a palyadzat (egyedi tdmogatdsi kérelem) befogadasatdl, illetve a Knyt. 8. § (2)
bekezdése szerinti kezdeményezéstll szamitott 6t munkanapon belil az 5. melléklet
szerinti XLS fajlban feltolti a Knyt. 5. § (1) bekezdése szerinti adatokat a
www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapra;

b) a palydzat (egyedi tdmogatasi kérelem) elbiralasat koveté 15 napon belll az elsé
adatszolgdltataskor mar kitoltott excel tabla atirdsaval, majd ismételt feltoltésével
kezdeményezi a Knyt. 5. § (2) bekezdése szerinti adatok kozlését, nem nyertes
palydzat (egyedi tamogatdsi kérelem) esetén a pdlyazat (egyedi tdmogatasi kérelem)
kozzétett adatainak torlését;

c) palyazati elszamolas kozzététele keretében a kozpénzekbdl nyujtott tamogatdsok
atlathatosagardl szolé  2007. évi  CLXXXI. torvény végrehajtasardl szélo
67/2008.(111.29.) Korm rendelet 2. § (6) bekezdés szerinti elGirasnak megfelel6en XLS
fajl feltoltésével kozli a szerz6dott 0sszeget, a lezaras idGpontjat, a lezaras Osszegét;

d) ha a palyazat a Knyt. 12-13. §-a alapjan joger6sen kizarasra kerilt (kivéve, ha a
kizardsi okot maga a palyazo vagy az érintettséget megalapozé személy jelentette be)
az adatszolgdltatasért felel6s - a mar korabban kitoltott excel tabla kizart palyazé
adatait tartalmazé soranak feltoltésével, kizaras id6pontjaval torténd kiegészitésével



frissitia www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapot.

(4) Az adatszolgaltatasért kozvetlenul felel6s koztisztvisel6k kils6é informatikai rendszerhez
utasitas 4. melléklete szerinti nyilatkozatot kell kitéltenitk, melyet az Informatikai Osztaly
kezel. A nyilatkozatokat minden valtozas esetén meg kell djitani.

6. A kozérdek( adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

6.8 (1)A honlapon szerepl6 kozérdekl adatok helyesbitéséért, frissitéséért a Hivatal
igazgatdsagainak kijelolt koztisztviselGi, az adatfelel6sok, valamint az adatvédelmi felelGs
felelnek.

(2) A honlapon szereplé kdzérdek( adatok honlaprol torténd eltavolitasara és megdbrzésére
az 1. melléklet iranyadd azzal, hogy az elektronikusan kdzzétett adatok — jogszabaly eltérd
rendelkezése hianydban — az Infotv. 35. § (4) bekezdése alapjan a honlaprél nem
tavolithatoak el.

(3) Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 dllapotanak archivumban tartdsat irja
el6, az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megébrzési id6 elteltéig nem
szlintethet6 meg, és az adat mellett fel kell tliintetni az adatvdltozas (frissités) tényét és
idejét, az uj allapot fellelhet6ségét, valamint feltlin6 mddon azt, hogy az archivumban
elérhet6 adat nem id8szerd.

Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem teheté
elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes kézadatkeresé rendszer szamara.

(4) A frissitett adat Uj dllapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotanak archiv dllomanyban valé elérhet8ségét.

(5) A kozérdekl adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitasaval
kapcsolatban napldzni kell a bekoévetkez6 esemény datumat és idGpontjat, valamint az azt
kezdeményezs felhasznald nevét.

(6) A napldézott adatdllomanyt védeni kell a megsemmisitéstél, az illetéktelen személy
altali moédositastol, az egyes bejegyzések torlésétSl vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatdl, illetve biztositani kell, hogy a napld tartalmdhoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza. Az (5)-(6) bekezdésben meghatarozott feladatokért az
adatkozl6, az Informatikai Osztaly felelGs, az adatfelel§sok betekintési joggal rendelkeznek.

7. A kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igény teljesitése

7. § (1) A kozérdek(i adat megismerése irant barki széban, irdsban vagy elektronikus Uton
igényt nyujthat be. A szdban tett kozérdekl adat igénylésérdl feljegyzést kell késziteni,
amelyért a jegyz6 titkdra felel. A kérelem teljesitésére jelen szabalyzat és az Infotv. 28.- 30.
§-aban foglalt rendelkezések iranyaddak.



(2) Szoébeli igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha az igényelt adat az 6nkormdanyzati
honlapon mar kozzétételre kerlilt vagy az alkalmazott jogszabalyra vonatkozd altaldnos
tdjékoztatdssal teljesithetd és az igénylS szdban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd.

(3) Az elektronikus formaban torténd igénylést a postmaster@szekszard.hu, valamint a
jegyz6 és a polgarmester e-mail cimére is el kell kiildeni. A Hivatal minden dolgozédja koteles
barmely mas, hivatali e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani.

(4) A kozérdekd adat megismerésére irdnyulo igényt irdsban vagy elektronikus uton, az erre
rendszeresitett nyomtatvany — igénybejelentd lap (7. melléklet) — kitoltésével, Szekszard
Megyei Jogu Varos Polgarmesterének cimezve lehet benyujtani.

(5) Az igénybejelenté lap a Hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhet6 és
benyujthatd, valamint az dGnkormanyzat honlapjardl is letolthetd.

(6) Az adatszolgaltatast akkor is teljesiteni kell, ha az nem az igénybejelentd lap kitoltésével
kerilt benyujtasra.

(7) A kozérdekl adatok szolgaltatasat az adatfelelés és az adatvédelmi felel&s végzi.

(8) A beérkez6 igényeket a jegyz8 megvizsgalja, és a beérkezéstél szamitott leheté
legrovidebb idén belil, de legfeljebb 3 napon belll tovabbitja azt az illetékes adatfelel8s
vagy az adatvédelmi felel6s részére.

(9) Az adatfelel6s vagy az adatvédelmi felel6s a beérkez6 igényeket 5 napon belll
megvizsgalja. Amennyiben az adatfelel6s, vagy az adatvédelmi felel6s a kozolt adatok
alapjan nem tud eleget tenni a megkeresésnek, fel kell vennie a kapcsolatot az igénylével a
még sziikséges adatok megismerése végett.

(10) Az adatfelelGs és az adatvédelmi felelGs az adatigénynek az igény beérkezését kovetd
legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb 15 napon belil tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentGs
terjedelm(, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik vagy az adatigénylés teljesitése a
kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatdsahoz szikséges munkaerdforras
aranytalan mérték({ igénybevételével jar, e hatarid6 egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd. Err6l az igényl6t az igény beérkezését koveté 15 napon belil
tajékoztatni kell.

(11) A kozérdek(i adat megismerésére iranyuld igény teljesitése keretében az adatfelelGs
és az adatvédelmi felel6s — amennyiben az igény kozérdek( adatokra vonatkozd kérdéseket
is tartalmaz — megirja a kozérdek(i adat megismerésére iranyuld igény teljesitésével
kapcsolatos valaszlevelet. A valaszlevelet ,Szekszard Megyei Jogu Véaros Polgarmestere”
fejléces papirra kell megirni, amelyet el6zetesen be kell mutatni a jegyz6nek ellenjegyzés
céljabdl. Ha a kozérdekd adat megismerésére iranyulo igény elektronikus formaban érkezik,
akkor a papir alapon elkészitett valaszlevelet be kell szkennelni, és a valaszlevelet
elektronikusan kell az igényl8 részére elkildeni.



(12) Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatdl fuggetlenil az igényl6 masolatot kaphat. A fénymasolat elkészitése az illetékes
adatfelel8s feladata. A digitdlis masolat elkészitése az Informatikai Osztaly feladata.

(13) Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal jogszabdly szerint
meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, a masolaton ezen adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

(14) Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és — amennyiben ez aranytalan nehézség
nélkul teljesithetd — az igénylé altal kivant technikai eszkozzel, illetve moédon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény
teljesithet6 az adatot tartalmazod nyilvanos forras megjelolésével is. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthet6 formaban nem lehet eleget
tenni.

8. A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl

8.8 (1) Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatdé szerv alaptevékenységének
ellatdsdhoz sziikséges munkaeréforrds aranytalan mértékd igénybevételével jar, vagy a
dokumentum vagy a dokumentumrész, amelyrél az adatigényl6 masolatot igényelt, jelentds
terjedelm(i (a tiz oldal meghaladja), a Hivatal az adatigénylés teljesitéséért, az azzal
kapcsolatban felmerilt koltség mértékéig a szabalyzat 8. melléklete szerinti Osszegl
koltségtéritést allapithat meg

(2) Az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaer6forrds aranytalan mértékld igénybevételével jar, ha az adatigénylés
teljesitéséhez sziikséges munkaeré raforditas id6tartama meghaladja a 4 o6rat. Az
adatigénylés teljesitésével 0Osszefliggd munkaerd-raforditasként az igényelt adat
felkutatdsahoz, Osszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozéjardl
masolat készitéséhez és a masolaton a meg nem ismerhet6 adatok felismerhetetlenné
tételéhez sziikséges id6tartam vehet6 figyelembe.

(3) A munkaer6-raforditas koltségét személyenként kell megallapitani oly mddon, hogy az
adatigénylés teljesitésében kozrem(kods személy 4altal az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggésben teljesitett munkadrak szamat meg kell szorozni e személy egy munkadrara
esé tényleges munkaerGkoltségével, ahol tényleges munkaerdkoltségnek az e személyt
megillet6 rendszeres személyi juttatasok 6sszegét kell tekinteni.

(4) Az (1) bekezdésben meghatarozott esetekben az adatfelel6s vagy az adatvédelmi felelGs
koltségtérités megallapitasat kezdeményezi.

(5) A jegyz6 az adatfelelGs vagy az adatvédelmi felelGs altal elvégzett el6zetes szamitasok
alapjan megallapitja a koltségtérités varhatd Osszegét (a tovabbiakban: a koltségtérités
becsiilt 6sszege). Amennyiben a koltségtérités becsilt 6sszege meghaladja az 5000 Ft-ot, az
adatigénylés teljesitését csak akkor kell megkezdeni, ha az adatigényl6 a koltségtéritést
megfizette.
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(6) A koltségtérités becsilt 6sszegér6l, annak az adatigénylés teljesitése el6tt torténd
megfizetésérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a madasolatkészitést nem igényl6
lehet6ségeirdl az adatigényl6t — az Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati lehetGségekrél valéd
tdjékoztatdssal egylitt — az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

(7) Az adatigényl6 a (6) bekezdés szerinti tdjékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. Ha az adatigényl6 az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az adatkezelS altal megallapitott, legaldbb 15 napos hataridében koteles az
adatkezel6 részére megfizetni. A fizetend6 dijrél a Gazdasagi Igazgatdsag szamlat allit ki.

(8) Amennyiben az adatigényl6 a kozérdekl adatigényét a koltségtérités Osszegének
ismeretében is fenntartja, a kozérdek{ adatigénylés teljesitését kovetéen a jegyzd jelen
szabdlyzat 9. mellékletét képezd adatlap alapjan megallapitja a koltségtérités tényleges
mértékét. Jelen szabdlyzat 9. mellékletét képez6 adatlapot az adatfelel6s vagy az
adatvédelmi felel6s — a humadnpolitikai és Ugyviteli referens, a Gazdasagi Igazgatdsag
UgyintézG6je, valamint a Gondnoksag vezetdje segitségével — tolti ki.

(9) A koltségtérités tényleges mértékérél az adatigényl6t tajékoztatni kell, és amennyiben a
tényleges koltségtérités Osszege magasabb a becsilt koltségtérités Osszegénél, az
adatigényl6t a koltségtérités fennmaradd 6sszegének a kifizetésére kell felhivni, amennyiben
kevesebb a tényleges koltségtérités Osszege, a koltségtérités maradék Osszegét az
adatigényld részére vissza kell fizetni.

(10) A postai és elektronikus Uton torténd adatszolgdltatds esetében a postai Uton
megklldott szamla alapjan atutaldssal teljesithet6 a fizetési kotelezettség. Amennyiben az
adatigényl6é a masolatot személyesen veszi at, a felmeril6 koltségeket befizetheti a Hivatal
hazipénztaranak nyitvatartasi idejében.

(11) Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv.
alapjan megillet6 jogorvoslati lehetGségekrél valé tajékoztatassal egylitt, 15 napon beliil
irdsban vagy — amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus
uton értesiteni kell.

(12) Az Infotv. 30. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartds vezetése az adatvédelmi felelGs
feladata. Amennyiben a kdzérdek( adat iranti igényt az adatfelel6s teljesitette, arrdl koteles
az adatvédelmi felel6st az adatigénylés teljesitésével egyidejlileg tajékoztatni. Az
adatvédelmi felel6s a nyilvantartasban foglaltakrél minden év januar 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot (a tovabbiakban. Hatdsag).
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9. Jogorvoslati eljaras

9. § (1) Az igényl6 a kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva allo, vagy az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé
eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg — a madsolat
készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének fellilvizsgdlata érdekében birdsaghoz
fordulhat. Ezen jogdardl az igényl6t tajékoztatni kell a valaszban.

(2) A megtagadas jogszer(iségét és a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités 6sszegének meglapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

(3) A pert az igény elutasitasanak kozlésétél, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatdl szamitott harminc napon belil
kell meginditani az igényt elutasitdé kozfeladatot ellatd szerv ellen. Ha az igény elutasitasa,
nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités 0sszege miatt az
igényl6 a Hatdsag vizsgdlatanak kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal bejelentést tesz, a
pert a bejelentés érdemi vizsgdlatanak elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérdl, az Infotv.
55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezdrasardl sz6lé vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése
szerinti értesités kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditasra
rendelkezésre all6 hatarid6é elmulasztasa esetén igazoldsnak van helye.

(4) Ha a birdésag a kérelemnek helyt ad, hatarozatdban az adatkezel6t a kért kozérdekd adat
kozlésére kotelezi. Ez esetben a kozlést haladéktalanul teljesiteni kell. A birdsag az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegét megvaltoztathatja, vagy a
kozfeladatot elldatd szervet a koltségtérités Osszegének megallapitdsa tekintetében Uj
eljarasra kotelezheti.

s

10. Adatvédelmi elGirasok

10. § (1) Az Infotv. alapjan kotelezGen kozzéteend6 kozérdekl adatokat internetes honlapon,
digitdlis formadaban, barki szamara, személyazonositas nélkil, korldtozastdol mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkil kimasolhaté moédon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabdl is
dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni. A kozzétett adatok megismerése személyes adatok
kozléséhez nem kothetd.

(2) Igénylés alapjan torténd adatszolgdltatas esetén az adatigényl6 személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetlenil szlikséges. Az igény teljesitését, illetéleg a
koltségek megfizetését kovetden az igényl6 személyes adatait haladéktalanul térolni kell.

(3) Mivel a kozérdeki adatok megismeréséhez barkinek joga van, az azokhoz valé hozzaférés
soran f@szabalyként nincs alkotmdanyos lehetéség az adatot megismerni kivand személy
azonositdsdra. Az elektronikusan kozzétett kozérdekd adatokhoz valé hozzaférés
regisztracidhoz nem kothetd.
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11. Zaro6 rendelkezések
11. § (1) Ez az egyittes utasitds 2018. marcius 20. napjan Iép hatalyba.

(2) Hatdlyat veszti Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivataldanak kozzétételi
szabdlyzatardl sz616 11/2015. (VI 27.) polgarmesteri és jegyz8i egylttes utasitas.

Szekszard, 2018. marcius 20.

Acs Rezsé dr. Molnar Kata
polgarmester jegyzo
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1. melléklet a 6/2018.(111.20.) polgarmesteri és jegyz4i egylttes utasitashoz

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

Szervezeti, személyzeti adatok

Meg6rzés
(archivalas id6pontjat az

Adatfelelds
Kiildés helye:

Adat Frissités "
adatfelel6snek meg kell kozzetetel@szekszard.
jeldlnie) hu
A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, | A valtozasokat | Az el6z6 allapot térlendé Onkormadnyzati Osztély

székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
Ugyfélszolgalatanak elérhetségei

kovetben
azonnal

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése

A valtozasokat

Az el6z6 allapot torlendd

Onkormanyzati Osztaly

szervezeti egységek megjelolésével, az egyes | kovetben

szervezeti egységek feladatai azonnal

A kozfeladatot ellatd szerv vezetGinek és az egyes | A valtozasokat | Az el6z6 allapot térlendé Ugyviteli Osztaly
szervezeti egységek vezetGinek neve, beosztadsa, | kovetGen vezetGje
elérhetGsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus | azonnal

levélcim)

A szervezeten belil illetékes ligyfélkapcsolati vezet6

A valtozasokat

Az el6z6 allapot torlendd

Ugyviteli Osztaly

neve, elérhetGsége (telefon- és telefaxszama, | kovetSen vezetGje
elektronikus levélcime) és az lgyfélfogadasi rend azonnal
Testlleti szerv esetén a testlilet létszama, | A valtozasokat | Az el6z6 allapot torlendé Onkormanyzati Osztaly
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhet6sége | kovetben
azonnal
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6. | A kozfeladatot elldatd szerv iranyitasa, feligyelete | A Az el8z6 allapot 1 évig Onkormanyzati Osztaly
vagy ellenGrzése alatt allé, vagy alarendeltségében | valtozasokat archivumban tartasaval Humadn Osztaly
mikodé mas  kozfeladatot ellaté  szervek | kdvetSen
megnevezése, és 1. pontban meghatdrozott adatai azonnal

7. | A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban | A Az el6z6 allapot 1 évig Pénzligyi Osztaly
allo, illetve részvételével mikodé gazddlkodo | valtozdsokat | archivumban tartasaval Onkormanyzati Osztély
szervezet neve, székhelye, elérhet6sége, (postai | kdvetéen Controlling Csoport
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus | azonnal
levélcime), tevékenységi kore, képvisel6jének neve,

a kozfeladatot ellatod szerv részesedésének mértéke _

8. | A kozfeladatot ellat6 szerv dltal alapitott | A Az el6z6 allapot 1 évig Onkormdanyzati Osztaly
kdzalapitvanyok neve, székhelye, elérhet6sége | valtozasokat | archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus | kbvet&en
levélcime), alapitd okirata, kezel6 szervének tagjai azonnal

9. | A kozfeladatot ellaté szerv dltal alapitott | A Az el6z6 allapot 1 évig Onkormanyzati Osztély
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési | valtozdsokat archivumban tartasaval Humadn Osztaly
szervet alapitd jogszabaly megjel6lése, illetve az azt | kovetGen
alapitd hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd | azonnal
okirata, vezet6je, honlapjanak elérhetGsége,
mUikodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve, | A Az el6z6 allapot 1 évig Polgarmesteri Kabinet
a szerkesztGség és kiadd neve és cime, valamint a | valtozasokat archivumban tartasaval
f6szerkeszt6 neve kovetben

azonnal

11. | A kozfeladatot ellatdé szerv felettes, illetve | A Az el6z6 allapot 1 évig Jogi és Hatdsagi
felGgyeleti szervének, hatdsagi dontései | valtozasokat archivumban tartasaval Igazgatdsag vezetdije
tekintetében a fellebbezés elbiralasdra jogosult | kovetéen
szervnek, ennek hidnydban a koézfeladatot ellatd | azonnal

szerv felett torvényességi ellenGrzést gyakorld szerv
1. pontban meghatdrozott adatai
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1l. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat Frissités Megorzés Adatfelelds
A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét | A valtozasokat Az el8z6 allapot 1 évig Onkormanyzati Osztaly
és alaptevékenységét meghatdrozd, a szervre | kovetGen archivumban tartasaval Jogi Osztdly
vonatkozé alapveté jogszabdlyok, koézjogi | azonnal
szervezetszabalyozd eszk6zok, valamint
a szervezeti és miikodési szabdlyzat vagy
tgyrend, tovabba az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes
szovege
A helyi 6nkormdnyzatok dnként vallalt feladatai | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig Pénzligyi Osztaly

archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, ©6nkormanyzati, és egyéb
hatdsagi tgyekben Ugyfajtanként és
eljdrastipusonként a hatdskorrel rendelkezé
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhdzdsa esetén a ténylegesen eljard szerv

megnevezése, illetékességi teriilete, az
Ugyintézéshez szilkséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek  (igazgatasi

szolgaltatasi dijak) meghatarozdsa, alapvets
eljardsi szabdlyok, az eljarast meginditd irat
benyujtasanak madja (helye, ideje),
Ugyfélfogadas ideje, az Ugyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridé), az ulgyek
intézését segit6 utmutatdk, az (ligymenetre
vonatkozo tdjékoztatds és az ligyintézéshez
hasznalt letolthet6 formanyomtatvanyok, az

A valtozasokat
kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

. Allamigazgatdsi hatdsagi ligyek
1. Igazgatasi Osztaly

2. Epitési Osztaly

3. Szocialis Osztaly

Il. Onkormdnyzati és egyéb
hatdsagi ligyek
1. Szocialis Osztaly
2. Ado Osztaly
3. lgazgatasi Osztaly
4 Varosigazgatasi és Rendészeti
Osztaly
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igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalas, az Ugytipusokhoz kapcsolédo
jogszabdlyok jegyzéke, tdjékoztatds az lgyfelet
megillet6 jogokrdl és az ligyfelet terhel§
kotelezettségekrdl

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésbdl finanszirozott kozszolgdltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgdltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A valtozasokat
kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Pénzligyi Osztaly

A kozfeladatot ellatd szerv Aaltal fenntartott

A valtozasokat

Az el6z6 allapot 1 évig

Valamennyi osztalyvezetd

adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai | kovetGen archivumban tartasaval
(név, formdatum, az adatkezelés célja, jogalapja, | azonnal

id6tartama, az érintettek kore, az adatok

forrdsa, kérdGives adatfelvétel esetén a

kitoltendd kérdgiv), az adatvédelmi

nyilvantartdsba bejelentendd nyilvantartdsoknak

az Infotv. szerinti azonosité adatai; a

kozfeladatot ellato szerv altal -

alaptevékenysége keretében — gydjtott és

feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés maédja, a

masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellaté szerv  nyilvanos | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig Polgarmesteri Kabinet

kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés madja,
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

archivumban tartasaval
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7. A testlleti szerv dontései elGkészitésének | A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig Onkormanyzati Osztély
rendje, az allampolgari kozrem(kodés | kovetben archivumban tartdsaval
(véleményezés) mddja, eljardsi szabalyai, azonnal
a testileti szerv Uléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvdnossaga, dontései, Ulésének
jegyz6konyvei, illetve 6sszefoglaldi; a testileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabdly nem
korlatozza
8. A torvény alapjan kozzéteendd | Torvény eltérd | Az el6z6 allapot 1 évig | Onkormdnyzati Osztaly
jogszabdlytervezetek és kapcsolédd | rendelkezése archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi Onkormadnyzat | hidnydban a
képvisel6-testiiletének nyilvanos Ulésére | benyujtas
benyujtott el6terjesztések a benyujtas | id6pontjat
id6pontjatadl kovetben
azonnal
9. A kozfeladatot elldté szerv dltal kozzétett | Folyamatosan Legaldbb 1 évig archivumban | Valamennyi osztalyvezet6
hirdetmények, kozlemények tartasaval
10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig Human Osztaly
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval Szocialis Osztaly
Varosigazgatasi és Rendészeti
Osztaly
11. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrol Az el6z6 allapot 1 évig Aljegyz6

alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellenbrzések nyilvanos megallapitasai

sz6l6 jelentés
megismerését
kovetben
haladéktalanul

archivumban tartasaval
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12. | A kozérdek(i adatok megismerésére irdnyuld Negyedévente Az el6z6 allapot torlend6 Jogi Osztdly
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhet6sége, s ahol
kijelolésre keriil, az adatvédelmi felels, vagy az
informdacids jogokkal foglalkozd személy neve
13. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig Valamennyi osztalyvezet6
vonatkozd, jogszabdlyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgydjtés eredményei, id6beli valtozasuk
14. | A kozérdekd adatokkal kapcsolatos kotelez6 Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig Valamennyi osztalyvezet6
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozd adatai
15. | Azon kozérdekd adatok hasznositasara Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
iranyuld szerz6dések listaja, amelyekben a archivumban tartasaval llyen kozérdek( adat a szervnél
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6dé fél nem all rendelkezésre.
16. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé A valtozdasokat Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdek( adatatok felhaszndlasara, kovet6en azonnal | archivumban tartasaval llyen kbzérdek( adat a szervnél
hasznositasara vonatkozo altalanos szerzédési nem all rendelkezésre.
feltételek
17. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd A valtozdasokat Az el6z6 allapot torlendd 2. melléklet szerint:

kiilonos és egyedi kozzétételi lista

kovet6en azonnal

Onkormanyzati Osztély
Humadn Osztaly

Szocialis Osztaly

Aljegyz6

Igazgatasi Osztaly
Varosigazgatdsi és Rendészeti
Osztaly
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18.

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a
kdzadatok Ujrahasznositasardl sz6l6 torvény
szerint Ujrahasznositds céljara elérheté
kulturalis kozadatok listaja, a rendelkezésre
allé formatumok megjel6lésével, valamint a
kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1év6, a
kdzadatok Ujrahasznositasardl sz6l6 torvény
szerint Ujrahasznosithaté kdzadat tipusokrol
vald tajékoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjel6lésével

A valtozasokat
kovetd 15 napon
belll

e

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

llyen kozérdek( adat a szervnél
nem all rendelkezésre.

19.

a 18. sor szerinti kozadatok és kulturalis
koézadatok Ujrahasznositasara vonatkozo
altaldnos szerz6dési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

A véltozasokat
kovet6 15 napon
belil

ey

Az el6z6 allapot torlendé

llyen kozérdek( adat a szervnél
nem 3ll rendelkezésre.

20.

A 18. sor szerinti k6zadatok és kulturalis
koézadatok Ujrahasznositas céljabdl torténd
rendelkezésre bocsatasért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjan
képezd tényezbkkel egylittesen

A véltozasokat
kovet6 15 napon
belil

7w 1

Az el6z6 allapot torlendd

llyen kozérdekd adat a szervnél
nem all rendelkezésre.

21.

A koézadatok uUjrahasznositasardl szolo torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat
kovet6 15 napon
belil

77 _ 7 1

Az el6z6 allapot torlendd

llyen kbzérdek( adat a szervnél
nem all rendelkezésre.

22.

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a
koézadatok uUjrahasznositasardl szolo torvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6d6 feleinek
megjeldlése, a kizarélagossag id6tartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb
Iényeges elemeinek megjeldlése

A valtozasokat
kovet6 15 napon
belil

7 _ 7

Az el6z6 allapot torlendd

llyen kdzérdek( adat a szervnél
nem all rendelkezésre.
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23. | Akozfeladatot ellaté szerv altal kotott, a A valtozasokat Az el6z6 allapot torlend6 llyen kozérdeki adat a szervnél
kdzadatok Ujrahasznositasardl sz6l6 torvény kévetd 15 napon nem all rendelkezésre.
szerint a kulturalis kbzadatok digitalizalasara belil
kizardlagos jogot biztosité megallapodasok
szovege

24. | A kozadatok ujrahasznositasardl szold torvény | A valtozdsokat Az el8z6 allapot torlend6 llyen kozérdeki adat a szervnél
szerint azon jogszabaly, kdzjogi kévetd 15 napon nem all rendelkezésre
szervezetszabalyozd eszkdz, kdzszolgdltatasi belil

szerz6dés vagy mas kotelezd erbvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhet&ségére
mutato hivatkozas), amely az Ujrahasznositas
céljabdl rendelkezésre bocsathatd kozadat

1ll. Gazddlkoddsi adatok

Adat Frissités Meg0rzés Adatfelelds
1. | A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, szamviteli torvény A valtozasokat A kozzétételt kovetd Pénzligyi Osztaly
szerinti beszamoldja vagy éves koltségvetési beszamoldja kovet6en azonnal | 10 évig

2. | A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak Iétszamara és
személyi juttatasaira vonatkozo 6sszesitett adatok, illetve 6sszesitve a
vezetGk és vezetd tisztségviselSk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtaja és mértéke 6sszesitve

Negyedévente

A kiulon jogszabalyban | Pénzligyi Osztaly
meghatarozott ideig,
de legaldbb 1 évig
archivumban
tartasaval
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A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott, az dllamhaztartasroél sz616
torvény szerinti koltségvetési tdmogatdsok kedvezményezettjeinek
nevére, a tdmogatds céljara, 6sszegére, tovabba a tdmogatasi
program megvaldsitasi helyére vonatkozé adatok kivéve, ha a
kozzététel el6tt a koltségvetési tamogatdst visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kovets 5
évig

Szamviteli Osztaly

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhdztartdshoz tartozé vagyonnal torténé gazdalkodassal
Osszefiiggé ot millié forintot eléré vagy azt meghaladd értékd
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékl jog atadasdra, valamint koncesszioba addsra vonatkozo
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a szerz6dést kots felek
neve, a szerz8dés értéke, hatarozott id6re kotott szerzédés esetében
annak idétartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
és biztonsagi célu beszerzések adatai, és a minGsitett adatok, tovabba
a Kbt. 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések, és az azok
eredményeként kotott szerz6dések adatai kivételével.

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott — altalanos
forgalmi add nélkil szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
Ugylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kozil a
magasabb 0Osszeget kell figyelembe venni. Az id6szakonként
visszatérd — egy évnél hosszabb id6tartamra kotott — szerz6déseknél
az érték kiszamitasakor az ellenszolgdltatds egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerz6d6 féllel kotott azonos targyu szerz6dések értékét egybe kell
szamitani

A dontés
meghozatalat
kdvets
hatvanadik napig

A kozzétételt kovets 5
évig

Szamviteli Osztaly

A koncessziorol sz6l6 térvényben meghatdrozott nyilvanos adatok
(palyazati kiirasok, palydzék adatai, az elbiralasrdl készitett

Negyedévente

A kilon jogszabalyban
meghatarozott ideig,

Jogi Osztaly
Varosfejlesztési és
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emlékeztet6k, palyazat eredménye) de legaldbb 1 évig Uzemeltetési
archivumban Igazgatdsag
tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy Negyedévente A kilon jogszabalyban | Szamuviteli Osztdly
kiilonosen egyeslilet tdmogatdsara, foglalkoztatottai szakmai és meghatdrozott ideig,
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szdmara, foglalkoztatottjai, de legaldbb 1 évig
ellatottjai oktatdsi, kulturdlis, szocialis és sporttevékenységet segit6 archivumban
szervezet tdmogatdsdra, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal tartasaval
Osszefliggl kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé
kifizetések
Az Eurdpai Unid tdmogatasaval megvaldsuld fejlesztések leirdsa, az Negyedévente Legalabb 1 évig Stratégiai Tervezési
azokra vonatkozé szerz6dések archivumban Osztaly
tartdsaval
Kozbeszerzési informacidk (éves terv, 0sszegzés az ajanlatok Negyedévente Legaldbb 1 évig Aljegyz6
elbirdldsardl, a megkotott szerz6désekrél) archivumban
tartasaval

Megjegyzés:
Az 1. mellékletben az adatfelel6sok Szekszard Megyei Jogl Varos Polgadrmesteri Hivatalanak és Szekszard Megyei Jogu Varos
Onkormdnyzatanak adataira keriiltek meghatarozasra.

Az utasitas hatalya ala tartozé egyéb szervek esetében az adott szerv vonatkozasaban értelmezhet6 kozzétételi egységekhez az 1. mellékletben
meghatarozott kdzzéteend6 kozérdek(i adatokat adatfelelGsként a referensi feladatokat ellatd koztisztviselGknek kell szolgaltatni az adatkozl6
részére - elektronikus uton - az aldbbiak szerint:

1. Szekszardi Német Nemzetiségi Onkormanyzat adataira: Onkormanyzati Osztaly

Szekszardi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat adataira: Onkormanyzati Osztaly

Szekszard-Szedres-Medina Ovodafenntartd Tarsulds adataira: Human Osztély

Szekszard és Kérnyéke Szocialis Alapszolgéltatdsi és Szakositott Ellatasi Tarsulds adataira: Onkormanyzati Osztaly
Szekszard és Kérnyéke Alapellatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulds adataira: Onkormanyzati Osztély

Onkormanyzati Tarsulds a Sio-Volgyi Nagytérség Telepiilési Szilardhulladékai Kezelésének Korszer(i Megoldasara adataira:
Onkormanyzati Osztaly

ok wnN
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2. melléklet a 6/2018.(111.20.) polgdrmesteri és jegyzGi egyuttes utasitashoz

KULONOS KOZZETETELI LISTA

A kozzétételre
vonatkozd jogszabaly
hely

A kozzéteendd adatok kore

Adatfelel6s

A kozpénzekbdl
nyujtott tamogatasok
atlathatdsagarol sz6lo
2007. évi CLXXXI.
torvény 3. §

Kozérdekbdl nyilvdnos a palydzati kiirast elGkészité, a palydzatot kiird, a tdmogatasi
dontést elGkészitd és a tamogatasi dontést meghozd szerv vagy személy altal a
palydzattal, a palydzati eljardssal, a tdmogatdsi dontéssel Osszefliggésben kezelt,
kozérdekl adatnak és kilonleges adatnak nem minGsilé adat. Az ilyen adatok
megismerésére a kozérdek(i adatokra vonatkozd torvényi rendelkezéseket kell
alkalmazni. Az ilyen adat nyilvdnossagra hozatala nem eredményezheti az olyan
adatokhoz - igy kilondsen a technoldgiai eljarasokra, a mliszaki megolddsokra, a gyartasi
folyamatokra, a munkaszervezési és logisztikai médszerekre, tovabba a know-how-ra
vonatkozd adatokhoz - vald hozzaférést, amelyek megismerése az Ulzleti tevékenység
végzése szempontjabdl aranytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem akaddlyozza
meg a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

Onkormanyzati Osztély
Human Osztaly
Szocidlis Osztaly

A kozbeszerzésekrol
520616 2015. évi CXLIII.
torvény 43. § (1)

Az ajanlatkér6 koteles az aldbbi adatokat, informacidkat, dokumentumokat a
Kdzbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbdazisban - amennyiben a
Kozbeszerzési Adatbazisban valé kozzététel nem lehetséges a sajat vagy fenntartdja
honlapjan - kdzzétenni:
a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak moddositasat (moddositasait) annak
elfogadasat kovetGen haladéktalanul;
b) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
el6zetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetGen haladéktalanul;
c) a 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjdnak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerz6déseket a  szerzGdéskotést  kdvetGen
haladéktalanul;d) a kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzGdéseket a

Aljegyz6
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szerz6déskotést kovetben haladéktalanul;

d) e) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasardl sz6l6 Gsszegezést, a
részvételre jelentkez6knek vagy az ajanlattevéknek vald megkildéssel
egyidejlleg;

e) a szerzGdés teljesitésére vonatkozd kovetkezé adatokat: hivatkozast a
kdzbeszerzési eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkil induld eljarasok
esetében felhivdsra), a szerz6d6 felek megnevezését, és azt, hogy a teljesités
szerzGdésszer(i volt-e, a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkéré dltal elismert
id6pontjat, tovdbba az ellenszolgdltatas teljesitésének idSpontjat és a kifizetett
ellenszolgaltatds értékét a szerz6dés mindegyik fél - tdmogatasbdl megvaldsuld
kdzbeszerzés esetén szdllitdi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet - dltal
tortént teljesitését kovetd tiz napon beliil;

f) a kilén jogszabalyban meghatdrozott éves statisztikai 6sszegzést az ott elGirt
hatdriddig.

A szolgaltatasi
tevékenység
megkezdésének és
folytatasanak
altaldnos szabalyairdl
52616 2009. évi LXXVI.
torvény 26.-30 §

26. § (1) A szolgdltatasi tevékenység megkezdéséhez vagy folytatdsahoz szlikséges
engedélyezési eljdrasban a szolgdltatas fellgyeletét elldatd hatdsdg az engedély
megadasaval egyidejlileg - vagy a 14. § b) pontja szerinti esetben a hataridé lejartakor -
hivatalbdl nyilvantartasba veszi a szolgdltatoét.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas tartalmazza

a) a szolgdltatd nevét,

b) a szolgaltatd lakcimét, szervezet esetén székhelyét,

c) az engedélyezett szolgaltatasi tevékenység megjelolését,

d) az engedély szamat és a tevékenység megkezdésének vagy folytatdsanak az
engedélyben foglalt terlleti és id6beli korlatait, valamint

e)az adott szolgdltatasi tevékenység megkezdésére és folytatasara vald
jogosultsagot szabalyozé kilon jogszabalyban meghatarozott adatokat.

(2a) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartds a (2) bekezdés c) és d) pontjaban
meghatarozott adatok tekintetében kozhiteles hatdsagi nyilvantartasnak mingsiil.

(3) A szolgaltatas felligyeletét ellatd hatdsag az adott szolgaltatasi tevékenység

Igazgatasi Osztaly
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tekintetében torli a nyilvantartasbol azt a szolgdltatdt, aki a tevékenység végzésére a
tovabbiakban nem jogosult.

27. § (1) A bejelentéssel Osszefligg6 eljarasban a szolgdltatas feligyeletét ellatéd
hatdsag a szolgdltatot a 23. § (1) bekezdés a) pontja szerinti bejelentés megérkezését
kovet6 naptdl szamitott tizendt napon belil hivatalbdl nyilvdntartasba veszi, kivéve, ha
a bejelentés alapjan folytatott ellendrzési eljaras keretében megallapitotta, hogy a
szolgaltatd nem felel meg az adott szolgdltatdsi tevékenység megkezdésére és
folytatasara vald jogosultsdgot szabdlyozo jogszabalyban foglalt elGirasoknak.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas tartalmazza

a)a 22. § (1) bekezdés a)-c) pontjdban és (2) bekezdésében meghatdrozott
adatokat,

b) hataron atnyuld szolgaltatdsnyujtds keretében folytatni kivant tevékenységre
vonatkozd bejelentés esetén a 22. § (3) bekezdésében foglalt adatokat és azt az
id6tartamot, amelyre a bejelentés szdl, tovabba

c)az adott szolgaltatasi tevékenység megkezdésére és folytatdsara vald
jogosultsagot szabalyozé kilon jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

(3) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartdas a (2) bekezdés a) és b) pontjaban
meghatdrozott adatok tekintetében - a természetes személyazonositd, valamint a
lakcim-azonosité adatok kivételével - kozhiteles hatdsagi nyilvantartasnak mindgsil.

28. § A szolgaltatas felligyeletét ellaté hatdsag torli a 27. § szerinti nyilvantartasbdl a
szolgaltatot, ha

a) az adott szolgdltatasi tevékenységre vonatkozo jogszabalyi elGirdsok megsértése
miatt az adott szolgdltatasnyujtas megkezdésére és folytatasara vald jogosultsagot
szabdlyozo jogszabalyban meghatarozottak szerint jogerdsen vagy végleges dontésben
megtiltottak szamara az adott szolgaltatasi tevékenység folytatasat, vagy

b) a szolgaltatd a szolgaltatasi tevékenység megsziintetését bejelentette, vagy

c) a bejelentés lejart.

29. §(1) A szolgdltatas felligyeletét elldaté hatdsag nyilvantartdst vezet azon
szolgaltatokrdl, amelyek tekintetében a szolgaltatasi tevékenység folytatasat végleges
dontésével megtiltotta.
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(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas tartalmazza

a) a szolgdltatd nevét,

b) a szolgdltato lakcimét, szervezet esetén székhelyét,

c) annak a szolgaltatdsi tevékenységnek a megjelolését, amelynek folytatdsara a
szolgaltaté nem jogosult,

d) a tilalom idGbeli és terileti hatdlyat, valamint

e)az adott szolgdltatasi tevékenység megkezdésére és folytatasara vald
jogosultsagot szabdlyozé kilon jogszabalyban meghatarozott adatokat.

(3) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartdas a (2) bekezdés c)és d) pontjaban
meghatdarozott adatok tekintetében kozhiteles hatésagi nyilvantartasnak minésil.

30. §(1) A 26. §, a 27. §, valamint a 29. § szerinti nyilvantartas a szolgaltatdsi
tevékenység folytatdsanak hatdsagi ellenbrzését és a szolgaltatds igénybe vevGinek
tdjékoztatdsat szolgalja.

(2) A szolgaltatas felligyeletét ellatd hatdsdg a szolgaltatdkrol altala vezetett
nyilvantartds alapjan a Kormany rendeletében meghatdrozottak szerint az interneten,
barki szdmdra ingyenesen és korlatozasmentesen hozzaférheté mdédon, naprakészen
kdzzéteszi a 26. § (2) bekezdés a)-c) pontjaban, a 27. § (2) bekezdésében, valamint a
29. §a)-d) pontjdban meghatdrozott adatokat. Ezek az adatok kozérdekbdl
nyilvanosak.

A vdlasztasi eljarasrol

52016 2013. évi XXXVI.

torvény

306/B. § A helyi vélasztasi iroda vezet6je a valasztokeruletek kialakitasarol szolé - az
egyéni valasztokeriletek hatdrat, a kozponti névjegyzék alapjan az egyéni
valasztokeriletben valasztasra jogosultak szamat, az egyéni valasztokerllet valasztasra
jogosultjai szdmanak a teleplilésen egy egyéni valasztékeriletre jutd valasztdsra
jogosultak szamanak atlagatdl vald eltérésének mértékét, az 6t szazaléknal nagyobb
eltérés indokat, valamint a helyi valasztasi bizottsag véleményét is tartalmazd -
hatdrozatat a helyben szokdasos modon tizenot napra kozzéteszi.

Igazgatasi Osztaly
Aljegyz6

A vdlasztasi eljarasrol

52016 2013. évi XXXVI.

torvény

80. §&§ A helyi valasztasi iroda vezet6je a szavazdkorok kialakitasardl és
felllvizsgdlatardl szold hatarozatat a helyben szokdsos maddon tizendt napra
kozzéteszi, megjeldlve a kozponti névjegyzékben szereplé valasztopolgarok

Igazgatasi Osztaly
Aljegyz6
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szavazokoronkénti szamat, tovabba a 78. § alapjan kijel6lt szavazdkort is.

A koztulajdonban allo
gazdasdgi tarsasagok
takarékosabb
m(ikodésérél sz616
2009. évi CXXII.
torvény 1-2. §

1. § E torvény alkalmazasaban

a) kéztulajdonban dllé gazdasdgi tdrsasdg: az a gazdasagi tarsasag, amelyben a
Magyar Allam, helyi dnkorményzat, a helyi dnkormanyzat jogi személyiséggel
rendelkezé tarsuldasa, tobbcélu kistérségi tarsulds, fejlesztési tanacs, nemzetiségi
onkormanyzat, nemzetiségi dnkormanyzat jogi személyiség( tarsuldsa, koltségvetési
szerv vagy kozalapitvany kulon-kiilon vagy egyittesen szamitva tobbségi befolydssal
rendelkezik,

b) tobbségi befolyds: az olyan kapcsolat, amelynek révén a befolydssal rendelkez6
egy jogi személyben a szavazatok tobb mint 6tven szdzalékaval - kozvetlenil vagy a
jogi személyben szavazati joggal rendelkez6 mds jogi személy (koztes vallalkozas)
szavazati jogan keresztiil - rendelkezik, azzal, hogy a kdzvetett médon valé rendelkezés
meghatdrozasa sordn a jogi személyben szavazati joggal rendelkez6 mds jogi személyt
(koztes vallalkozast) megilleté szavazati hanyadot meg kell szorozni a befolyassal
rendelkez6nek a koztes véllalkozasban, illetve véllalkozdsokban fenndllé szavazati
hanyadaval, ha azonban a koztes vallalkozasban fennalld szavazatainak hanyada az
Otven szazalékot meghaladja, akkor azt egy egészként kell figyelembe venni. A befolyas
szamitasanal nem kell figyelembe venni a huszonot szazalékot el nem ér6 kozvetett
befolyast,

c) kbzzététel: az informaciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz016 torvényben meghatarozott elektronikus kozzététel.

2. § (1) A koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasag a kozzététel idépontjaban fennalld
adatok alapjan kdzzéteszi a vezet6 tisztségvisel6k, a felligyel6bizottsagi tagok, a munka
torvénykonyvérdl szold 2012. évi I. torvény (a tovabbiakban: Mt.) 208. §-a szerint
vezet6 allasu munkavallaldk, valamint az 6nalldéan cégjegyzésre vagy a bankszamla
feletti rendelkezésre jogosult munkavallalok

a) nevét,

b) tisztségét vagy munkakorét,

¢) munkaviszonyban allé személy esetében

ca) a munkavallalo részére a munkaviszonya alapjan kozvetlenll vagy kozvetve

Onkormanyzati Osztaly
Controlling Csoport
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nyujtott pénzbeli juttatasokat, ezen belil kilon feltlintetve alapbérét, egyéb id6bérét,
teljesitménybérét, valamint az id6bért megalapozd id6tartamot, illetve a
teljesitménybért megalapozd teljesitménykodvetelményeket,

cb) az Mt., kollektiv szerzédés, illetve a munkaszerz6dés alapjan jaré mértéket
megjeldlve a munkavallaléra iranyadd végkielégités, illetve felmondasi id6
id6tartamat,

cc)az Mt. 228. § alapjan kikotott idStartamot és a kotelezettség vallaldsanak
ellenértékét,

d) a gazdasagi tarsasagokrol sz6l6 2006.1 évi IV. torvény (a tovabbiakban: Gt.) 22. §
(2) bekezdés a) pontja szerinti jogviszony, valamint a felligyelSbizottsagi tagok esetén

da) a megbizasi dijat,

db) a megbizasi dijon fellili egyéb jaranddsagokat,

dc) a jogviszony megszlinése esetén jard pénzbeli juttatasokat.

(2) A koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasag a kozzététel id6pontjaban fennalld
adatok alapjan a masokkal egylttesen cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti
rendelkezésre jogosult munkavallalék, valamint a munkdltaté mlkodése
szempontjabdél meghatdrozé jelent6ségli egyéb munkavdllalék esetében az (1)
bekezdés b)-c) pontjdban meghatdrozott adatokat teszi kozzé.

(3) A koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasag a kozzététel id6pontjadban fennadlld
adatok alapjan gondoskodik a pénzeszkozei felhasznalasdval, a gazdasagi tarsasag
vagyonaval torténd gazddlkodassal Osszefliggd - az egyszer( kozbeszerzési eljards
értékhatarat eléré vagy azt meghaladd értékd - arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékl jog atadasara, valamint koncessziéba adasra vonatkozd szerz6dések
megnevezésének (tipusanak), targyanak, a szerz6dést kot6 felek nevének, a szerz6dés
értékének, hatarozott idére kotott szerz6dés esetében annak idGtartamara vonatkozo
adatoknak, valamint az emlitett adatok valtozasainak kozzétehetévé tételérdl.

LA 2006. évi IV. torvényt a 2013. évi CLXXVIL torvény 67. § ¢) pontja hatalyon kiviil helyezte 2014. marcius 15. napjaval. A megbizasi jogviszonyra vonatkozo €l8irast a
Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény 3:112. § (1) bekezdése tartalmazza.
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Onkormanyzati rendelet a kdtelez6en kdzzétételre keriild szerz8dések értékhatarat az
egyszer(i  kozbeszerzési eljards  értékhatardndl alacsonyabb  Osszegben s
meghatdrozhatja.

(4) A (3) bekezdésben meghatarozott szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altaldnos forgalmi add nélkil szamitott - ellenszolgdltatdst kell érteni,
ingyenes Ugylet esetén pedig a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kozil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az id6szakonként visszatér6 - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerz8déseknél az érték kiszamitdasakor az
ellenszolgaltatds egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz6d6 féllel kotott azonos targyu szerz6dések értékét a (3)
bekezdés szerinti kozzétételi kotelezettség szempontjabol egybe kell szamitani.

(5) A (3) bekezdés szerinti nyilvanossagra hozatali kotelezettség nem vonatkozik a
védelmi és biztonsagi beszerzésekre, valamint a minésitett adatokra.

(6) A munkaltaté mikodése szempontjabdl meghatarozo jelentéségli munkakornek
mindésil kalénésen az a munkakor, amely a gazdasdgi tarsasag vagyonaval valé
gazddlkodas sordn dontési jogkort tartalmaz.

(7) Az adatok kozzétételéért, folyamatos hozzaférhet6ségéért és hitelességéért a
gazdasagi tarsasag - mint munkaltatd - vezetbje a gazdasagi tarsasaggal 6sszefliggd
valamennyi adat vonatkozdsaban felel6s. Ha a gazdasdagi tarsasag jogutéddal szlinik
meg, a kordbban kozzétett adatoknak a (9) bekezdésben meghatarozott id6tartamon
belili folyamatos hozzaférhet&ségérdl a jogutdd vezetbje gondoskodik.

(8) A kozzététel elmulasztdsa esetén, tovabbd ha a kozzététel nem teljes vagy nem
idGszer(i, kilon jogszabaly szerint a torvényességi felligyelet gyakorlasara jogosult
szerv eljarasa kezdeményezhetg.

(9) A kozzétett adatok a kozzétételt kovets két évig nem tavolithatdak el.

(10) Az (1) bekezdésben meghatarozott kotelezettséget a kozzétételt megalapozd
jogviszony létesitését koveté 15 napon belil, ezt kovetben pedig a tarsasagiado-
bevallasra nyitva allé hataridé utolsé napjaig kell teljesiteni.

(11) A (3) bekezdésben meghatarozott kotelezettséget a szerz6dés létrejottét,
illetve a (3) bekezdés szerinti kozzétételi kotelezettség ald esé adatokban torténd
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valtozas bekovetkezését kovetd 60 napon beliil kell teljesiteni.

A mozgoképekrdl
sz0616 2004. évi .
torvény 34. § (3)
bekezdés

34. § (3) A telepllési dnkormanyzat a kozterlletek filmforgatdsi célu haszndlatat
legfeljebb a 3. mellékletnek megfelel6 mértékben meghatdrozott dij ellenében
biztosithatja. A naptari napon legfeljebb hat oraval atnyuld éjszakai forgatdsok
esetében a toéredéknapra a 3. mellékletben meghatarozott dsszegeket kell alkalmazni.
A kozterllet hasznalataért megallapitott dij a tulajdonosi joggyakorlot illeti meg. A 3.
melléklet szerinti legmagasabb dijak évente a targyévet megel6z6 masodik évre
kozzétett éves fogyasztdi arindexek szorzatdaval novelt mértékben emelkednek. A 3.
melléklet e bekezdés szerinti modositott dijtételeit az MNF és a sajat honlappal
rendelkezé telepilési dnkormanyzat az adott év elején honlapjan kozzéteszi.

Varosigazgatasi és
Rendészeti Osztaly

A magyar nemzeti
értékek és a
hungarikumok
gondozasardl sz616
114/2013. (IV. 16.)
Korm. rendelet 14. §

14. § (1) A telepiilési, tajegységi, illetve megyei értéktarban a 13. § (1) bekezdése
szerint nyilvantartott nemzeti érték adatait a helyi dnkormdanyzat az dnkormanyzat
honlapjan, a 7. § (4) bekezdése szerinti dontést kovetden, 8 napon belil kozzéteszi.

Human Osztaly

Megjegyzés:

A 2. mellékletben az adatfelel6sok Szekszard Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivatalanak, illetve Szekszard Megyei Jogu Varos
Onkormanyzatanak adataira keriiltek meghatdrozasra.

Az utasitas hatdlya ala tartozo egyéb szervek esetében az adott szerv vonatkozasdban értelmezhet6 kozzétételi egységekhez a 2. mellékletben
meghatarozott kdozzéteendb kozérdek(i adatokat adatfelelGsként a referensi feladatokat ellaté koztisztvisel6knek kell szolgaltatni az adatkozIlé
részére - elektronikus uton - az aldbbiak szerint:

vk wN e

Szekszardi Német Nemzetiségi Onkormanyzat adataira: Onkormdnyzati Osztaly
Szekszardi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat adataira: Onkormanyzati Osztaly
Szekszard-Szedres-Medina Ovodafenntartd Tarsulds adataira: Human Osztély
Szekszard és Kérnyéke Szocialis Alapszolgéltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulds adataira: Onkormanyzati Osztaly
Szekszard és Kérnyéke Alapellatdsi és Szakositott Ellatasi Tarsulds adataira: Onkorményzati Osztaly
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6. Onkormanyzati Tarsulas a Si6-Volgyi Nagytérség Telepiilési Szildrdhulladékai Kezelésének Korszer(i Megoldasara adataira:
Onkormanyzati Osztaly
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3. melléklet a 6/2018.(111.20.) polgdrmesteri és jeqyz6i egyiittes utasitdshoz

S o

SzekSzZARD MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA

TAMOGATAS-NYILVANTARTOLAP

Tamogatasi szerz6dés nyilvantartasi szama

Tamogatasi szerz6dést el6készité
szervezeti egység

Ugyirat iktatdszama:

Kedvezményezett neve:

Tamogatas tipusa

Tamogatd dontés szama (bizottsagi,
kozgydilési)

Tamogatas célja

Tamogatds Osszege

Tamogatasi szerz6dés megkotésének napja

Tamogatasi szerz6dés id6tartama

Szerz6dés modositas azonositdja

s 111/3. (Gazdalkodasi adatok)
Kozzététel:

Szekszard, 201..... &V ....cvecuveeeee hé ... nap

Ugyintéz6+0szt.vez, Igazg. vezetd alairasa

A tamogatas-nyilvantartdlapot atvettem:

Szekszard, 201..... &V ..ceeeevrveeeernee ho ........ nap

Gazdasagi és Informatikai Igazgatdsag
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4. melléklet a 6/2018.(111.20.) polgdrmesteri és jeqyz6i egyiittes utasitdshoz

W!Li%_’-‘!r
s -

SzekSzARD MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA

SZERZODES KOZZETETELI LAP

Szerz6dés nyilvantartasi szdma

Szerz6dés iktatészama

Szerz6d6 fél/felek neve

Szerz6dés megnevezése/tipusa

A honlapon torténé kdzzététel indoka

(a megfeleld X-szel jelelolendd)

Az allamhaztartds pénzeszkdzei felhasznaldsaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkoddassal 6sszefliggé ot millié forintot elérd vagy
azt meghaladd érték(i arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon vagy
vagyoni értékl jog dataddsara, valamint koncesszidba
adasra vonatkozo szerz6dések

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai
elldtdsara (igy kulonosen egyesilet tamogatdsara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-
képviseleti  szervei  szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segit6 szervezet tamogatdsara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefliggé
kifizetésre) forditott, otmilli6 forintot meghaladd
érték( szerz6dések

Szekszard, 201..... &V ....ooveeveveeeenenn ho ....

A szerz6dés kozzétételi lapot atvettem:

Szekszard, 201..... &V .....ceveueenennenn.

nap

Ugyintéz6+0szt.vez, Igazg. vezetd aldirdsa

Gazdasagi Igazgatdsag
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5. melléklet a 6/2018.(111.20.) polgarmesteri és jegyz6i egylittes utasitashoz

Az excel tablazat melléklet (XLS sablon) megtekinthetd és letélthetd
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6. melléklet a 6/2018.(111.20.) polgdrmesteri és jegyzGi egylttes utasitashoz

sorszam | palyazatot befogadd, tamogatast nyujto szerv adatfelelds

1. Szekszard Megyei Jogu Véros Onkormanyzat | Onkormanyzati Osztély
Kozgyllése

2. Szekszard Megyei Jogl Véros Onkormanyzat | Human Osztaly
Kozgy(lésének Human Bizottsaga

3. Szekszard Megyei Jogu Véros Onkormaényzat | Szocidlis Osztaly
Kozgy(lésének Szocialis és Egészségligyi Bizottsaga

4. Szekszard Megyei Jogl Véros Onkormanyzat | Onkormanyzati Osztély
Kozgy(lésének Gazdasagi és Pénzligyi Bizottsaga

5. Szekszard Megyei Jogu Varos Polgdrmestere Onkormdnyzati Osztaly
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7. melléklet a 6/2018.(111.20.) polgarmesteri és jegyz6i egylttes utasitashoz

Koézérdekii adat megismerésére irdnyulo
igénybejelentd lap

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés teljesitésének maddja:

Az adatokrdl szébeli tajékoztatast kérek:

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani:

Az adatokrdl masolat készitését igényelem:

Csak masolatok igénylése esetében kell kitélteni az alabbi rovatokat!
(A masolatok dtaddsara csak egyféle — On altal valasztott médon — van lehet8ség!)

Az elkészitett masolatot személyesen

vagy postai Uton veszem at,

elektronikusan (e-mailen) keresztil kérem elkildeni

optikai adathordozén (CD-n,DVD-n)

vagy elektronikus Uton haszndlhaté egyéb adathordozén

kérem rendelkezésre bocsatani.

Az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges adatok:

NEV: e
Telefonszam: e
CiM: e
E-mail cim:

Igényld
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8. melléklet a 6/2018.(111.20.) polgarmesteri és jegyz6i egylttes utasitashoz

A kozérdek(i adatrdl készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke

Papir alapon nyujtott szines mdsolat
esetén

Koltségtérités
mértéke (bruttd)

A4-es oldal 130 Ft
A3-as oldal 260 Ft
Papir alapon nyujtott fekete-fehér
masolat esetén

A4-es oldal 12 Ft
A3-as oldal 24 Ft

A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak akkor szamithatd fel, ha a masolt oldalak

szdma a tizet meghaladja.

Optikai adathordozon nyujtott masolat esetén

Koltségtérités mértéke (bruttd)

CD-reirds | 500 Ft/db

Elektronikus Uton haszndlhaté adathordozdn nyujtott masolat esetén az adathordozd

Oonkoltsége szamithato fel koltségként.
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9. melléklet a 6/2018.(111.20.) polgdrmesteri és jegyz6i egylittes utasitdshoz

Adatlap a kézérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékének

megallapitasahoz
Iktatészam:
Igényl6 neve:
Koézérdek(i adatigénylés targya:
. Adathordozo koltsége
a) papir alapon nyujtott szines masolat
A/4-es oldal ...... db Osszes kOItség: ........oovnn... Ft
A/3-as oldal ...... db Osszes kOItség: ........ocueune... Ft
b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat
A/4-es oldal ...... db Osszes kOItség: ......covvevennen.. Ft
A/3-as oldal ...... db Osszes koltség: ... Ft
c) optikai adathordozé megnevezése : ......................  darabszam........... db
Osszes koItség: ......covvvennene.. Ft
d) elektronikus Uton hasznalhaté egyéb adathordozé kdzvetlen 6nkoltsége: ..................... Ft
Il Munkaerd-raforditas koltsége
Egy munkadréra Munkaeré-
Adatbirtokos | Adatfelel6s | Munkafolyamat Elvégzett s raforditds
. o | Munkafolyamat o esé tényleges ) .
szervezeti kezdé id6pontja S munkadrak v« | SZEMElyenkénti
| befejezé munkaerékoltség o
egység id8pontja koltsége
. Adatvédelmi felel6s munkaerd6-raforditas kéltsége
Adatvédelmi Munkafolyamat Elvégzett Egy”n;tlmkforara M,l;nk;,ffo_
felelés neve | Munkafolyamat | befejezé id6pontja munkadrak €s0 en}'/ e:gesl re ,or ! as, .
kezdé idSpontja munkaerékoltség | személyenkénti
koltsége

Iv. Kézbesités koéltsége
a) Magyarorszag teriletén belil vald kézbesités - hivatalos iratra vonatkozé belfoldi postai szolgaltatas dija:

............... Ft

b) Kllfoldre torténd kézbesités - tértivevény tébbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kildemény dija:
............... Ft

Kelt: Szekszard, 20... ............. (ho) ...... (nap)

dr. Molnar Kata
jegyz6
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