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Egyszert szotébbség

Tisztelt Kozgy(ilés!

Az allamhaztartasrél szélé6 2011. évi CXCV. tdrvény (Aht.) 61. § (1) bekezdése szerint az
allamhaztartasi kontrollok célja az allamhaztartas pénzeszkdzeivel és a nemzeti vagyonnal
torténd szabalyszer(i, gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodds, a beszamolasi és
adatszolgaltatasi kotelezettségek szabalyszerd teljesitésének biztositasa.

Magyarorszdg helyi dnkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Motv.) 119. § (3) bekezdése alapjan a jegyz6 koteles - a jogszabalyok alapjan meghatarozott -
belsé kontrollrendszert mikodtetni, amely biztositja a helyi 6nkormdanyzat rendelkezésére
allé forrasok szabdlyszer(, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérgl és belsé ellenérzésérél szolé 370/2011.
(XI11.31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban Bkr.) 3. §-a alapjan a koltségvetési szerv vezetdije
felel6s a belsé kontrollrendszer keretében - a szervezet minden szintjén érvényesil6 -
megfelel6

a) kontrollkdrnyezet,

b) integralt kockazatkezelési rendszer,

c) kontrolltevékenységek,

d) informacids és kommunikacios rendszer, és

e) nyomonkovetési rendszer (monitoring) kialakitasaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért.

A belsé kontrollrendszer a szervezetiranyitas elvalaszthatatlan eszk6zeként magaban foglalja
mindazon szabalyokat, eljardsokat, gyakorlati moddszereket és szervezeti strukturakat,
amelyeknek célja, hogy segitséget nyujtson a vezetésnek céljai eléréséhez, megel6zze,
feltarja és korrigalja a célok elérését akadalyozd eseményeket. A belsé kontrollrendszer
hozzajarul ahhoz, hogy a szervezet a tevékenységét szabalyosan és hatékonyan folytassa -
biztositva a vezetés politikajanak érvényesuilését, a vagyon védelmét, a nyilvantartasok és
beszamoldk teljességét és pontossagat, és mindezekrdl pontos, idészer(i informacidk alljanak
a vezetés rendelkezésére.

A bels6 ellenérzés a bels6 kontroll részét képezé nyomonkdvetési (monitoring) rendszer
része, a szervezetiranyitas fontos pillére, amely mikddése soran fliggetlen és objektiv
visszajelzést nyujt a szervezetiranyitas szamara a vezet8k felel§sségi korébe tartozd belsd
kontrollok és a kockazatkezelés miikodésének megfelelGségérdl. A belsé6 ellendrzés ekként a
szervezet szabalyszerd, hatékony és eredményes m(ikodését segiti el6.

A belsé ellendrzési feladatokat Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivataldnal egy
f6 kozszolgalati jogviszonyban allé belsé ellenér latja el.

A bels6 ellen6rzési feladatok teljesitése érdekében a Bkr. 32. §-a alapjan a belsé ellenér
minden év november 30-ig a targyévet kovets évre vonatkozo belsé ellendrzési tervet készit,
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melyet megkild a jegyz6nek. A belsé ellendrzési tervet a képvisel6-testiletnek a targyévet
megel6z6 év december 31-ig kell jdvahagynia.

Az éves bels6 ellen6rzési tervnek a stratégiai ellen6rzési tervben és a kockazatelemzés
alapjan feldllitott prioritasokon, valamint a belsé ellenérzés rendelkezésére 3allo
eréforrasokon kell alapulnia.

A tervezés folyamatdban a belsé ellenér irdsban megkereste a hivatal szervezeti egységeinek
vezetdit, valamint az 6nkormanyzati intézmények vezet8it azzal, hogy az altaluk vezetett
szervezet, szervezeti egység egyes terileteit tekintsék at, és az észlelt bizonytalansagok,
pontatlansagok, szabdlyozasbeli hidanyossagok alapjan tegyenek javaslatokat a 2020. évi
belsd ellenbrzési tervhez.

A belsd ellenér a 2020. évi belsd ellenbrzési tervet a megfogalmazott javaslatok, vezetdi
elvardsok, a belsé ellen6rzés altal gyengének itélt teriiletek, tovabba a stratégiai ellen6rzési
tervben megfogalmazott stratégiai célok és a rendelkezésre all6 eréforrasok
figyelembevételével készitette el, felhaszndalva a Bels6 Ellen6rzési Kézikonyv
kockazatelemzési modellje szerint készitett elemzés eredményeit. Az ellen6rzési terv
Osszeallitasandl a magas kockdzatunak mindsitett teriletek kaptak prioritast a Bkr. 31. § (3)
bekezdésében foglaltakkal 6sszhangban. Az ellen6rzési tervet a belsé ellendr a jegyz6nek a
Bkr. szerinti hatarid6ben megkiildte.

A bels6 ellen6rzési terv jelen elGterjesztés mellékletét képezi, annak 1. szamu melléklete
tartalmazza az ellen6rzési terv végrehajtasahoz sziikséges kapacitas kimutatasat, 2. szamu
melléklete a belsé ellen6r egyéni képzési tervét, 3. szamu melléklete pedig a 2020. évi
részletes belsé ellen6rzési munkatervet.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiletet az elGterjesztés megtargyaldsara és a belsé ellenbrzési
terv elfogadasara.

Szekszard, 2019. december 10.

dr. Molnar Kata

jegyzé

HATAROZATI JAVASLAT

Szekszard Megyei Jogi Varos Onkormanyzatdnak Kozgy(lése a Magyarorszdg helyi
Onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 119. § (5) bekezdése, valamint a
370/2011. Kormanyrendelet 32. § (4) bekezdés alapjan a hatdrozat mellékletét képezd 2020.
évi belsé ellendrzési tervet jovahagyja.

Hataridé: 2020. december 31.
FelelGs: dr. Molndar Kata jegyz6
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Szekszard Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatala

es

Onkormanyzat

2020. évi

Ellenérzési Terv

Melléklet

Iktatészam: IV/26-5/2019

Jovahagyta a 370/2011. (X11.31.) Korm. Jovahagyta a 370/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet 32. §. (4) bekezdés alapjan: rendelet 29. §. (1) bekezdés alapjan:
KépviselS-testiilet hatarozat szama Név Aldiras
dr. Molnar Kata
jegyz6
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Bevezeto

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellen6rzésérél szolé 370/2011.
Kormanyrendelet értelmében a koltségvetési szervek vezetdi kotelesek a belsd ellenérzés
kialakitasarol, mlkodtetésérsl és fliggetlenségének biztositasardl gondoskodni. A belsé
ellen6rzés az ellen6rzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléleti
megkozelitéssel és moddszeresen értékeli, fejleszti az ellen6rzott szervezet iranyitasi, belsé
kontroll és ellen6rzési eljarasainak hatékonysagat. A belsé ellendr bizonyossagot add és
tanacsadd tevékenysége keretében megallapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg a

koltségvetési szerv vezetbje részére.

A 370/2011. Kormanyrendelet 29. §. alapjan a belsé ellendrzési vezeté kockazatelemzés
alapjan - az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett moddszertani Utmutatéd
figyelembevételével - stratégiai ellendrzési tervet és éves ellenGrzési tervet készit, amelyeket

a koltségvetési szerv vezetdje hagy jova.

Az éves ellenbrzési tervnek a stratégiai ellen6rzési tervben és a kockazatelemzés alapjan
felallitott prioritdsokon, valamint a belsé ellen6rzés rendelkezésére allo er6forrasokon kell
alapulnia. Az elvégzett kockazatelemzés soran magas kockazatunak mindsitett teriletekre az
éves ellenGrzési terv készitése soran kiemelt figyelmet kell forditani, és a lehet6 legrovidebb
id6én belll ellendrizni kell.
Az éves ellen6rzési terv tartalmazza:

a) az ellenGrzési tervet megalapozd elemzések és a kockazatelemzés eredményének

Osszefoglalé bemutatdsat;

b) atervezett ellenbrzések targyat;

c) azellenGrzések céljat;

d) azellenérizend6 id&szakot;

e) arendelkezésre allo és a sziikséges ellendrzési kapacitas meghatarozasat;

f) azellen6rzések tipusat;

g) azellen6rzések tervezett Gtemezését;

h) azellen6rzétt szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését;

i) atanacsado tevékenységre tervezett kapacitast;
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j) asoron kiviili ellen6rzésekre tervezett kapacitast;

k) aképzésekre tervezett kapacitast;

1. Belsd ellen6rzés rendelkezésére allé er6forrasok

A 370/2011. Kormanyrendelet értelmében a belsé ellen6rzés flggetlen, targyilagos

bizonyossagot adé és tanacsadd tevékenység.

A belsé ellen6rzési feladatokat 1 f6, Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanal,
kdzszolgalati jogviszonyban alkalmazott, fliggetlenitett belsé ellendr Iatja el. A belsé ellenér
szakmai fliggetlensége kozvetlenlil a Jegyz6 ala rendeltsége altal biztositott. A belsé
ellen6rzést végzé személy tevékenységét a koltségvetési szerv vezet6jének kozvetlendil
aldrendelve végzi, jelentéseit kozvetlenil a szerv vezetGje részére kildi meg.

A belsé ellenér rendelkezik az Aht. 70. §. (4) bekezdésben el8irt engedéllyel és szerepel az Aht.

70. 8. (5) bekezdése szerinti dllamhaztartasért felel6s miniszter altal vezetett nyilvantartasban.

A 2020. évi belsé ellendri eréforrdsok tervezését az 1. szamu melléklet tartalmazza. A 2020.
évi belsé ellenérzés feladatainak elvégzésére rendelkezésre allé nettd belsé ellendri kapacitas
208 nap, kils6é kapacitas bevonasa nem kerilt tervezésre. A tervezett ellenGrzésekre
fordithaté napok szama a nettd kapacitas 72%-aban kerult meghatarozasra, ami 150 napot
jelent.
A bels6 ellendrzés jogszabalyokon alapuld egyéb feladatainak elldtasara a nettd ellendri
kapacitds 8%-a, 16 nap kerllt megallapitdsra. Ezen tevékenység kapacitdsigényében
szerepelnek:

e ¢éves terv Osszedllitasa kockazatelemzés alapjan, sziikség esetén a stratégiai

terv felllvizsgalata,

o éves ellenbrzési jelentés elkészitése,

e abelsé ellen6rzési kézikonyv sziikség szerinti felllvizsgalata,

e belsé ellen6rzések nyilvantartdsa

o intézkedések nyomon kovetése,
Egyéb soron kivili ellen6rzésre 15 nap kerlilt meghatarozasra az elmult évek tapasztalatai

alapjan.
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A 370/2011. Kormanyrendelet szerint gondoskodni kell a belsé ellenérok kotelezé szakmai
képzésérdl, igy a szakmai képzésekre 3 nap keriilt beallitasra. A képzésre szant id6 tartalmazza
a mérlegképes konyvelGi kotelezd tovabbképzésen vald részvételt, valamint a 28/2011. NGM
rendelet 7. §. b, pontjaban el8irt kotelezd, kétévenkénti - ABPE Il. - szakmai tovabbképzésen

valo részvételt.

2. Kockazati tényezdk értékelése

A 2020. évi ellenGrzési terv a Belsé Ellen6rzési Kézikonyv kockazatelemzési modellje alapjan
készitett elemzés eredményeire alapozva készllt. A tervezés soran figyelembe vételre
keriiltek a vezetGi elvarasok. A vezetGi elvarasok informacio gydjtés keretében és szdbeli
megbeszélések alapjan fogalmazddtak meg.

A kockazatelemzés soran felmérésre és megallapitasra keriiltek az Onkormanyzat, az altala
irdnyitott koltségvetési szervek, a tobbségi irdnyitdsa alatt m(ikod6 gazdasagi tarsasagok, a
Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei, a helyi nemzetiségi Onkormanyzatok
tevékenységében, gazdalkodasaban rejl6é kockazatok.

Az egyes rendszerek kockazatelemzése a kockazati tényez6k, és azok sulya alapjan tortént. Az

elemzés soran 11 tényezd kerilt meghatarozasra, amely hatassal van a rendszer mikodésére.

A tervezés soran figyelembe vételre keriiltek a stratégiai ellenérzési tervben megfogalmazott
stratégiai célok, és az azok megvaldsuldsat elésegit6 ellenérzések, melyek a kdvetkez6k:

* Polgarmesteri Hivatal, és az 6nkormanyzat fenntartasdban miikodé
intézmények tevékenysége soran a jogszabalyok, dnkormanyzati rendeletek
és belsd szabalyzatok betartdasanak ellenérzése

* az 6nkormanyzati tobbségi tulajdonban lévé gazdasagi tarsasagok
gazdalkodasanak ellenbrzése

» gazdasagos, hatékony és eredményes feladatellatds elGsegitése az
Onkormanyzat és intézményei tekintetében

* belsé kontrollrendszer miikodésének ellenérzése

* akils6 és belsd ellen6rzések javaslataira tett intézkedések megvaldsulasanak
ellen6rzése, nyomon kovetése

Az ellen6rzési tevékenység tervezése soran, a vezetés elvarasaval 6sszhangban 2020. évben

nagy hangsulyt fektetiink az 6nkormanyzat intézményei, valamint a Hivatal szabalyszerd,
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koltséghatékony feladatellatasanak ellen6rzésére. Magyarorszagon az intézmény-centrikus

kozfeladat-ellatas jellemz6, ezért alapvet6 kovetelmény, hogy az intézmények gazdalkodasa,

mUikodése szabalyszer( és atlathaté legyen.

3. 2020. évi tervezett ellendrzések

A kockazatelemzések eredményeit, a vezetGi ajanlasokat és a stratégiai célokat figyelembe

véve az Onkormanyzat intézményeinél, az Onkormanyzati tulajdonban lévé gazdasagi

tarsasagoknal és a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinél is sziikséges vizsgalatot

végezni.

Ellendrzott szerv

SZMJV Polgarmesteri Hivatal, Szalkai Kirendeltség

Ellendrzés targya

Székhelyhivatal és a szalkai kirendeltség kozotti feladat
megosztas, koordinalas ellenérzése

Ellendrzés célja

SZMJV Polgarmesteri Hivatal, mint székhely hivatal és a
szdalkai kirendeltség feladat megosztas, koordinalds
szabdlyozott-e, a feladatok megosztasa, koordindlasa az
el6irasoknak megfelelen torténik-e.

Ellen6rizend6 iddszak

20109. év

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszer(iségi ellenérzés

Azonositott kockazati tényez6k

Szabalyszer(ségi kockazatok

Iddsziikséglet

10 nap

Az ellendrzés tervezett
litemezése

2020.VI. negyedév

Ellen6rzott szerv

SZMJV Polgarmesteri Hivatal, Intézmények

Ellendrzés targya

Iktatas folyamatanak ellen6rzése a Polgarmesteri
Hivatalnal, szdmlak iktatdsanak ellenérzése
intézményeknél az ASP rendszerben

Ellendrzés célja

Iktatds folyamata megfelel6en szabdlyozott-e, az iktatds a
szabalyozasnak megfelel6en torténik-e, intézmények
esetében a szamlak kezelése megfeleléen torténik-e az
ASP rendszerben

Ellendrizend6 idG6szak

2019. év

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszer(iségi ellenGrzés

Azonositott kockazati tényez6k

Nem megfelel§ iktatasbdl eredd, szabalyszer(iségi
kockazatok

Iddsziikséglet

15 nap

Az ellendrzés tervezett
litemezése

2020.1V. negyedév
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Ellen6rzott szerv

SZMJV Polgarmesteri Hivatal, Onkormanyzat

Ellendrzés targya

Kozérdek( adatok kozzétételének ellen6rzése

Ellendrzés célja

A jogszabalyi el6irasoknak, a belsd szabalyozasnak
megfelel6en torténik-e a kozzététel, teljes kord-e a
kozzététel

Ellendrizend6 idG6szak

2019. év

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszer(iségi ellenGrzés

Azonositott kockazati tényez6k

Nem teljes kor(i kozzétételbdl eredd, szabalyszer(ségi
kockazatok

Iddsziikséglet 10 nap
Az ellendrzés tervezett 2020. I. né.

litemezése

Ellen6rzott szerv

Intézmények, tobbségi onkormanyzati tulajdonu
gazdasagi tarsasagok

Ellendrzés targya

Onkormanyzati fenntartasu intézmények, tdbbségi
tulajdonu gazdasagi tarsasagok kozérdeki adatok
kozzétételének ellen6rzése

Ellendrzés célja

A jogszabalyi elGirdsoknak, a belsé szabalyozasnak
megfelel6en torténik-e a kozzététel, teljeskoriien
kozzétételre keriilnek-e az adatok intézmények és
gazdasagi tarsasagok vonatkozasaban

Ellendrizendé6 idGszak

2019. év

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszer(iségi ellenGrzés

Azonositott kockazati tényez6k

Nem teljes kor( kozzétételbdl eredd, szabalyszerlségi
kockazatok

Iddsziikséglet

10 nap

Az ellenGrzés tervezett
litemezése

2020.1. negyedév

Ellendrzott szerv

SZMJV Polgarmesteri Hivatal, Onkormanyzat

Ellendrzés targya

Szerz6déskotés folyamatanak ellenérzése eredményes
kozbeszerzési eljarast kovetben

Ellendrzés célja

A szabdlyozasban foglalt folyamatok, hatarid6k betartdsra
keriilnek-e, hataridék be nem tartasanak okai

Ellenérizend6 iddszak

20109. év

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszer(iségi ellenGrzés

Azonositott kockazati tényez6k

Hatarid6k be nem tartasabadl eredd kockazat

Iddsziikséglet

10 nap

Az ellenGrzés tervezett
litemezése

2020.1V. negyedév
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Ellen6rzott szerv

SZMJV Polgarmesteri Hivatal, Onkormanyzat

Ellendrzés targya

Szerz6dések gazdasagi szempontu véleményezési,
pénzigyi ellenjegyzési folyamatanak ellenbrzése

Ellendrzés célja

A szerz6dések el6készitésének folyamata a szabalyozdassal
0sszhangban van-e, a szabdlyzatban megallapitott
véleményezési, pénziigyi ellenjegyzési hatarid6k
betartasra keriilnek-e

Ellen6rizend6 iddszak

20109. év

Az ellenérzés tipusa

Pénzligyi, szabalyszer(ségi ellen6rzés

Azonositott kockazati tényez6k

Szabalyszer(iségi, pénziigyi kockazatok

Iddsziikséglet

10 nap

Az ellendrzés tervezett
litemezése

2020.11l. negyedév

Ellen6rzott szerv

SZMJV Polgarmesteri Hivatal

Ellendrzés targya

Informatikai rendszerekhez vald jogosultsag nyilvantartas,
kilép6 munkavallalok jogosultsag megvondasanak
ellenérzése

Ellendrzés célja

Az informatikai rendszerekhez adott jogosultsagok
nyilvantartasa megtorténik-e, kilépés esetén a
jogosultsagok megvonasa teljeskorlien megtorténik-e

Ellen6rizend6 iddszak

20109. év

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszer(iségi ellenGrzés

Azonositott kockazati tényez6k

Nem megfelel6 nyilvantartasbdl, jogszer(itlen
jogosultsagbdl eredd kockazatok

Id6sziikséglet 10 nap
Az ellen6rzés tervezett 2020. I. né.

litemezése
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Ellen6rzott szerv

SZMJV Onkormanyzata

Ellendrzés targya

Allami tdmogatésok igénylési, médositasi, elszamolasi
rendjének ellenGrzése

Ellendrzés célja

Allami tdmogatds igénylésének, mddositasanak alapjat
képezd adatszolgaltatas rendjének ellenbrzése

Ellendrizendé6 idG6szak

2019. év

Az ellendrzés tipusa

Pénzligyi ellenGrzés

Azonositott kockazati tényez6k

Nem megfelel§ adatszolgaltatasbol eredd, pénziigyi
kockazatok

Iddsziikséglet

15 nap

Az ellendrzés tervezett
litemezése

2020.1l. negyedév

Ellen6rzott szerv

SZMJV Polgarmesteri Hivatal

Ellendrzés targya

Munkakoratadasok rendjének ellenSrzése

Ellendrzés célja

Jogviszony megsz(inése esetén munkakoratadas
szabalyozott-e, jegyz6kdnyv munkakor atadas-atvételrdl
megfelel6-e.

Ellendrizend6 idG6szak

2019. év

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszer(iségi ellenGrzés

Azonositott kockazati tényez6k

Szabalyszer(iségi kockdzatok, nem megfelelé
dokumentdciébdl ered6 kockazatok

Iddsziikséglet

10 nap

Az ellendrzés tervezett
litemezése

2020.1. negyedév

Ellen6rzott szerv

SZMJV Polgarmesteri Hivatal

Ellendrzés targya

Hazassag kotéssel kapcsolatos anyakonyvi feladatok
ellendérzése

Ellendrzés célja

Hazassagkotés dijanak megallapitasa, anyakdonyvvezeték
dijazasanak rendje megfelel6en szabalyozott-e. A
feladatok kiosztasa rendjének ellenérzése.

Ellenérizend6 iddszak

20109. év

Az ellendrzés tipusa

Pénzligyi, szabalyszer(ségi ellen6rzés

Azonositott kockazati tényez6k

Szabalyszer(iségi, pénzigyi kockazatok

Iddsziikséglet

10 nap

Az ellendrzés tervezett
litemezése

2020.1l. negyedév
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Ellen6rzott szerv

Intézmények

Ellendrzés targya

Az intézményekben dolgozo kdzalkalmazottak személyi
anyaganak kezelése, nyilvantartasa, munkahelyvaltas
esetén a személyi anyagok kezelésének ellenérzése

Ellendrzés célja

Személyi anyagok megfelelGen kerililnek vezetésre,
kezelésre, tarolasra

Ellenérizend6 iddszak

20109. év

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszer(iségi ellenGrzés

Azonositott kockazati tényez6k

Szabalyszer(ségi kockazatok

Id6sziikséglet 10 nap
Az ellen6rzés tervezett 2020. Il. né.

litemezése

Ellendrzott szerv

SZMJV Polgarmesteri Hivatal, Onkormanyzat

Ellendrzés targya

Ingatlanok tulajdonjoganak valtozasat eredményezd
szerz6dések konyvviteli nyilvantartasban torténd
atvezetésének ellen6rzése

Ellendrzés célja

A tulajdon jog valtozassal jard szerz6dések a kdnyvviteli
nyilvantartasban (analitika, Kataszter) kivezetésre,
atvezetésre kerilnek-e.

Ellen6rizend6 iddszak

20109. év

Az ellendrzés tipusa

Pénzligyi, szabalyszer(ségi ellen6rzés

Azonositott kockazati tényez6k

Szabalyszer(ségi kockazatok

Iddsziikséglet

10 nap

Az ellenérzés tervezett
litemezése

2020.11l. negyedév

Ellendrzott szerv

Szekszardi Wunderland Ovoda

Ellendrzés targya

Wunderland Ovoda feladatellatds szabalyszer(iségének
ellendérzése

Ellendrzés célja

Az intézménynél a megfelel§ szabalyozottsag biztositott-
e, a mikodés soran a jogszabalyban el6irt nyilvantartasok
teljeskorlien vezetik-e

Ellendrizend6 idGszak

2019. év

Az ellendrzés tipusa

Pénzligyi, szabalyszer(ségi ellen6rzés

Azonositott kockazati tényez6k

Szabalyszer(iségi, pénziigyi kockazatok, nem megfelel6
kezelésb6l adodo kockazat

Iddsziikséglet

10 nap

Az ellenérzés tervezett
litemezése

2020.11l. negyedév
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Ellen6rzott szerv

SZMJV Onkormanyzata, Kélydkmenza Kft.

Ellendrzés targya

A gyermekétkeztetés szabalyszerliségének,
hatékonysaganak helyszini ellenérzése

Ellendrzés célja

Az étkeztetést biztositd vallalkozonal helyszini ellen6rzés
lefolytatasa, a megallapodasban rogzitettek
teljestilésének ellenGrzése

Ellenérizend6 iddszak

20109. év

Az ellendrzés tipusa

Szabalyszer(iségi ellenGrzés

Azonositott kockazati tényez6k

Szabalyszer(iségi kockazat

Iddsziikséglet

10 nap

Az ellenGrzés tervezett
litemezése

2020.1l. negyedév

Szekszard, 2019. december 2.

Gulyas Rita
Belsé ellenér
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1. szamu melléklet

Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal

Az ellendrzési terv végrehajtasahoz sziikséges kapacitas megallapitasa

Id6szak: 2020.01.01 - 2020.12.31

Munkaidémérleg, belsS ellendrzési kapacitas

Ellendri napok
szama 0sszesen

(Atlagos
Atlagos munkanapok
munkanapok szama x
sorszam Megnevezés szama/fé Létszam létszam)
1 Naptéri napok szama 366 1 366
2 Kies6 napok szama (pihend és tinnepnapok) 104
3 Fizetett Ginnep 8
4 Fizetett szabadsag 36
I Munkanapok szama 218 1 218
5 Atlagos betegszabadsag munkanapok 5%-a 10
Il Netto kapacitas 208 1 208
6 Tervezett ellendrzések végrehajtasa 150 150
Egyéb soron kivili ellen6rzés (nettd kapacitas
7 8%) 15 15
8 Tovabbképzés 3 3
Feladatellatdsi szerz6dés alapjan Szalka Kozség
9 Onkormanyzaténak belsé ellendrzése 16
10 Tanacsadoi tevékenység nettd kapacitds 5%-a 8 8
Egyéb adminisztracids tevékenység: 2019. évi
belsé ellenérzési beszamolo elkészitése 4 nap,
2021. évi belsé ellenbrzési terv 6sszeallitdsa 4
nap, egyéb belsé ellen6rzési vezetdi feladatok
(belsd ellendrzések nyilvantartasa 2 nap, belsé
ellenérzési jegyz6konyvek kontrollja,
11 egyeztetések 4 nap) 16 16
Il éves ellendri tevékenység kapacitas felhasznaldsa 208 1 208
12 Tartalékid6 0 0
Kils6 szakért6 igénybevétele (specialis
13 szakértelem igénye esetén) 0 0
Ideiglenes kapacitds kiegészités (kiils6 szolgaltatd
14 altal) 0 0
v Minddsszesen 208 1 208
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2. szamu melléklet

EGYENI KEPZESI TERV

belsd ellendr részére

Egyeztetett képzési terv, egyéni fejlédést Napok
tamogato tevékenységek szama Esedékesség
Belsé ellen6rok szakmai tovabbképzése 2 nap 2020.01.01 - 12.31.
ABPE I1. belsd ellendri kotelez6 tovabbképzés 1 nap 2020.01.01-12.31.
Osszesen 3 nap

12
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szamu melléklet

2020. évi részletes belsd ellendrzési munkaterv

Az
p P .. | ellenérzésre
o Azonositott v Az ellendrzott | Az ellendrzés . P
v s s v o p p : Ellenérizend .. Az ellendrzés , forditando
Ssz. Az ellendrzés tdargya Az ellendrzés célja, modszerei P kockdzati , szerv, szervezeti tervezett "
6 idoszak ténvezdk tipusa eqysé litemezése kapacitas
4 gyseq (ellenéri
nap)
SZMJV Polgadrmesteri Hivatal, mint
. . . A székhely hivatal és a szalkai
Székhelyhivatal és a szdalkai . z y, W z I, SZMJV
kirendeltség kozotti feladat kirendeltség feladat megosztas, Szabdlyszer(iségi | Szabalyszer{ségi Polgarmesteri
1. ’g i koordinalas szabalyozott-e, a 2019. évi y’ & 4 . & . & s 2020. IV. né. 10
megosztds, koordindlas , kockdazatok ellen6rzés Hivatal, Szalkai
Py feladatok megosztasa, . ,
ellenérzése S s o Kirendeltség
koordindldsa az elGirdsoknak
megfelelSen torténik-e.
Iktatas folyamatdnak Iktatas folyamata megfelelGen
ellenérzése a Polgarmesteri szabdlyozott-e, az iktatas a Nem megfelel SZMIV
5 ' Hlvlat,alnal, szar’glalf ) sz’ak'Jalyo'zaslnak’megfeleloeln 2019, évi |ktata}sbo| ellf,ecllo', Szabalys’zlerlljsegl Polga'lrmesterl 2020. IV. né. 15
iktatasanak ellen&rzése torténik-e, intézmények esetében szabalyszer(ségi ellenérzés Hivatal,
intézményeknél az ASP a szamlak kezelése megfelel6en kockdazatok Intézmények
rendszerben torténik-e az ASP rendszerben
A jogszabalyi elGirdsoknak, a belsé Nem teljes kor
L B szabdlyozdsnak megfelelGen kozzétételbdl . o S,ZMJV )
3 ) Il<o,zer<zleku adatcik , torténik-e a kozzététel, teljes 2019, év ereds, Szabalys’zler%Jsegl Polga'rmesterl 2020. 1. né. 10
kozzétételének ellenérzése Kkéri-e a kbzzététel szabalyszerdiségi ellenérzés i} Hlvatlal,
. Onkormanyzat
kockazatok
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Onkormadnyzati fenntartasu
intézmények, tobbségi
tulajdonu gazdasagi
tarsasagok kozérdekd adatok
kozzétételének ellenbrzése

A jogszabalyi elGirasoknak, a belsé
szabalyozdsnak megfelelGen
torténik-e a kozzététel,
teljeskortien kozzétételre
keriilnek-e az adatok intézmények
és gazdasagi tarsasagok
vonatkozdsaban

2019. év

Nem teljes kord
kozzétételbdl
eredd,
szabalyszerUségi
kockazatok

SzabalyszerUségi
ellenérzés

Intézmények,
tobbségi
6nkormanyzati
tulajdonu
gazdasagi
tdrsasagok

10

Szerz6déskotés folyamatdnak
ellenérzése eredményes
kozbeszerzési eljarast
kdvetben

A szabadlyozasban foglalt
folyamatok, hatarid6k betartasra
kertilnek-e, hataridék be nem
tartasanak okai

2019. év

Hataridék be nem
tartdsabol ered6
kockazat

Szabdlyszer(iségi
ellenérzés

SZMIV
Polgarmesteri
Hivatal,
Onkormanyzat

10

Szerz6dések gazdasagi
szempontu véleményezési,
pénzigyi ellenjegyzési
folyamatdanak ellenérzése

A szerz6dések el6készitésének
folyamata a szabalyozassal
Osszhangban van-e, a
szabdlyzatban megallapitott
véleményezési, pénzigyi
ellenjegyzési hatarid6k betartasra
kerilnek-e

2019. év

Szabdlyszer(iségi,
pénzigyi
kockdzatok

Pénzigyi,
szabalyszer(iségi
ellendérzés

SZMIV
Polgarmesteri
Hivatal,
Onkormanyzat

10

Informatikai rendszerekhez
valo jogosultsag
nyilvantartas, kilépé
munkavallalék jogosultsag
megvonasanak ellen6rzése

Az informatikai rendszerekhez
adott jogosultsagok nyilvantartasa
megtorténik-e, kilépés esetén a
jogosultsagok megvondsa
teljeskorlen megtorténik-e

2019. év

Nem megfelel
nyilvantartasbal,
jogszerl(itlen
jogosultsagbdl
eredd kockazatok

Szabdlyszer(iségi
ellenérzés

SZMIV
Polgarmesteri
Hivatal

10

Allami tdmogatasok igénylési,
maodositasi, elszamolasi
rendjének ellen6rzése

Allami tAmogatds igénylésének,
maodositdsanak alapjat képez6
adatszolgaltatas rendjének
ellendérzése

2019. év

Nem megfelel

adatszolgaltatdsbd

| eredd, pénziigyi
kockdzatok

Pénzlgyi
ellenérzés

SZMJV
Onkormanyzata

2020. I. né.
2020. IV. né.
2020. Ill. né.
2020. I. né.
2020. 1. né.

15

14
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Jogviszony megsz(inése esetén Szabalyszertiségi
e s & .. y g . kockdzatok, nem . P SZMIV
Munkakorataddsok munkakoratadas szabdlyozott-e, , . Szabdlyszer(iségi . . .
9. ., Y . o L, 2019. év megfeleld Y Polgdrmesteri 2020. I. né. 10
rendjének ellenérzése jegyz6koényv munkakor atadas- oy ellendérzés .
. Y Y dokumentaciébdl Hivatal
atvételrél megfelel6-e. p .
eredd kockazatok
Hazassagkotés dijanak
Hazassag kotéssel megallapitdsa, anyakdonyvvezeték SzabalyszerUségi, Pénziigyi, SZMJV
10. kapcsolatos anyakdnyvi dijazasanak rendje megfelel6en 2019. év pénzigyi szabalyszerUségi Polgarmesteri 2020. Il. né. 10
feladatok ellenérzése szabalyozott-e. A feladatok kockdazatok ellen6rzés Hivatal
kiosztasa rendjének ellenérzése.
Az intézményekben dolgozd
kozalkalmazottak személyi
anyaganak kezelése, Személyi anyagok megfelelGen . Lo . P
. . .. ) , , Szabdlyszer(iségi | Szabalyszer{ségi ., ,
11. nyilvantartasa, kertlnek vezetésre, kezelésre, 2019. év y, & 4 Y g Intézmények 2020. Il. né. 10
(et . (4 kockdzatok ellenérzés
munkahelyvaltas esetén a tarolasra
személyi anyagok
kezelésének ellenérzése
Ingatlanok tulajdonjoganak A tulajdon jog valtozassal jaro SZMIV
valtozasat eredményezd szerz6dések a konywviteli Szabélvszertiséei Pénzigyi, Poledrmesteri
12. szerz6dések konyvviteli nyilvantartasban (analitika, 2019. év y, & szabalyszer(iségi g. 2020. IIl. né. 10
o . i a . , kockdazatok v Hivatal,
nyilvantartasban torténd Kataszter) kivezetésre, ellendrzés - ,
. (s ‘o . . . Onkormanyzat
atvezetésének ellenbrzése atvezetésre kerilnek-e.
Az intézménynél a megfelel6 SzabalyszerUségi,
Wunderland Ovoda szabdlyozottsag biztositott-e, a énzigyi e (L
feladatellatas m(ikédi’:s sorénga jogszabalyban koclfa’zatoﬁynem Penzlgyi, Szekszardi
13. . L ey ) 108 . y . 2019. év ' szabalyszer(iségi Wunderland 2020. IIl. né. 10
szabalyszerliségének el6irt nyilvantartasok teljeskor(ien megfeleld o .
I . b2y s ellenérzés Ovoda
ellenGrzése vezetik-e kezelésbél adédé
kockdzat
Az étkeztetést biztositod
A gyermekétkeztetés vdllalkozénal helyszini ellenGrzés STMIV
szabalyszeriiségének lefolytatdsa, a megallapodasban , Szabalyszerliségi | Szabalyszer(iségi | . \ .
14. X . L P e 2019. év 3 . Onkormanyzata, | 2020. Il. né. 10
hatékonysaganak helyszini rogzitettek teljesulésének kockazat ellendrzés Kolvok y -
ellendrzése ellenbrzése olyokmenza Kft.
2020. évi ellenGrzésre
P . s 150
forditandé kapacitas:
15
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