KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT (érvényes 2018.mdjus 17-t6)

A Tolna Megyei lllyés Gyula Koényvtar nyilvanos koényvtar. A kdnyvtarhasznaldk jogainak
érvényesiilése, illetve a dokumentumok védelme érdekében a hasznalat feltételeit az alabbi
szabadlyzat tartalmazza.

A személyes adatok védelmérél a jogszabalyi kereteknek megfelel6en gondoskodik a konyvtar.
Az adatkezelési gyakorlat részletesen megtekinthetd az adatkezelési szabalyzatban.

1. ALTALANOS INFORMACIOK

A nyilvdnos programok kivételével konyvtarunk beiratkozassal vagy ingyenes regisztracioval
l[atogathaté.

Ingyenes:
e a konyvtar nyilvanos tereinek latogatasa
e a katalogusok hasznélata
e a konyvtdrosi tdjékoztatas és segitségnyujtas igénybevétele
o kézikdnyvek, folyodiratok helyben hasznalata
e hirlapolvasas
e a Europe Direct Informacids Kézpont adatbazisainak megtekintése

A konyvtar tovabbi szolgdltatasai csak érvényes beiratkozassal vehet6k igénybe.

Ingyenes a konyvtari beiratkozas minden:
e 16 évnél fiatalabb
e 70 évnél id6sebb
o segitséggel él6
e kozgylijteményi dolgozd szamara
A regisztraciokor, illetve beiratkozaskor kotelezGen kért adatok:
e név
e sziletési hely ésid6
® anyja neve
e lakcim

A fenti adatok igazoldsahoz fényképes igazolvany (személyi igazolvdny, vezetdi engedély vagy
utlevél) és lakcimkartya szilikséges.

A regisztracidkor, illetve beiratkozaskor dnkéntesen megadhatd elérhet6ségek: telefonszam,
mobilszam, e-mail-cim. Ezekhez kapcsolddd ingyenes szolgaltatasaink:

o figyelmeztetés a kdlcsonzési hataridd lejartarol

e értesités az elGjegyzett dokumentumok beérkezésérdl

e hirlevél konyvtari rendezvényekrdl, kedvezményekrdl

A konyvtari tagsag beiratkozashoz kotott
e azolvaséjegy nem atruhazhato, kdlcsondzni és szamitogépet haszndlni csak sajat névre
sz0106 olvasojeggyel lehet



elveszitett olvasdjegy vagy regisztracids jegy potlasakor 300 Ft, gyermekolvasdjegy
potlasakor 100 Ft téritési dij fizetend6

A beiratkozas korosztalyi feltételei:

a 18 éven aluliak beiratkozdsahoz anyagi felelGsségvallalasrol szolé szllGi/gondviselbi
nyilatkozat szlikséges (ldsd melléklet), amelynek visszahozataldara 1 hdnap all
rendelkezésre, ellenkezd esetben a kdnyvtarhasznalé nem kolcsondzhet

a felel@sségvallalasi nyilatkozat visszahozataldig max. 1 dokumentum kdlcsonozhetd

Beiratkozasi kategoriak, dijak

Beiratkozasi dij

Alapszintii tagsag Emelt szint(i® tagsag
2 000 Ft/év
FelnGttek 1 200 Ft/fél év
500 Ft/nap (kutatdjegy)?
Munkanélkiiliek 600 Ft/fél év
p 2 500 Ft/fél év
Nyugdijasok, 250 Ft/nap (kutatdjegy)?

jaradékkal él6k>

16 éven aluliak, 4 000 Ft/év

70 éven feliiliek

Ko6zgytijteményi dolgozok

ingyenes

Segitséggel él6k3

A 16 éven fellili, érvényes didkigazolvannyal rendelkez8 olvasdk

2 Gyesen, gyeden, apolasi dijon lévék

3Fogyatékossé1got igazold okmany felmutatasaval

* A helyismereti gyljtemény hasznalatara, de kdlcsonzésre nem jogosit

> Feltétele az érvényes alaptagsag. DVD-k, CD-k, hangkazettdk, videokazettak,
kdlcsdnzése

Il. KOLCSONZESI SZABALYOK

A kolcsOnzési hatarid6 a konyvtari honlapon keresztil, illetve kilon kérésre —
személyesen, telefonon, e-mailben — tovabbi két alkalommal meghosszabbithato, ha a
dokumentumra nincs el6jegyzés, ha mas olvasé nem var ra

A kikolcsonzott dokumentumokra el6jegyzés kérhet6

A kolcsonos elszamolhatdsag érdekében a kolcsonzések tényét kinyomtatott
blokkon aldirassal kell hitelesiteni. A blokk masolata a kdnyvtarhasznalét illeti, eredeti
példanyat a kdlcsonzott dokumentumok visszaszolgaltatasaig a konyvtar megbrzi

e A dokumentumok elvesztése/rongalasa esetén (ha tovabbi kélcsénzésre alkalmatlan

dllapotban keriil vissza a dokumentum a kényvtdrba)



= elsGsorban az adott dokumentum azonos kiadasu poétlasat, ennek hianyaban

= 2 évnél nem régebbi dokumentum esetében annak tényleges arat

= 2 évnélrégebbikiadasunal az adott dokumentum eszmei, gyljteményi értékét
kérjik (Az érték kiszamitdsdndl tampontot jelent az aktudlis beszerzési dr,
illetve az oldalankénti fénymdsoldsi, plusz a kéttetési kbltség)

= a2 rongalt 3dllapotban visszaszolgaltatott dokumentumokrdél a koényvtar
jegyz6konyvet vesz fel

e Mas konyvtarak allomanyabdl konyvtarkozi kolcsonzéssel juthatnak olvasoink az

allomanyunkbdl hianyzé dokumentumokhoz az ODR (Orszagos Dokumentum-ellato
Rendszer) szolgaltatasan keresztiil
= 3 kdnyvtarkozi kdlcsonzés téritési dijat a partnerkonyvtartol kért dokumentumok
megklldésének postakdltsége jelenti
=a dokumentumok visszajuttatdsdnak koltségét az Tolna Megyei lllyés Gyula
Kényvtar magara vallalja
= hataridd tullépésekor a késedelmi dij 6sszege konyvenként 1000 Ft
= hosszas vagy ismételt késedelem esetén a konyvtarhasznalé a tovabbi kbnyvtarkozi
kdlcsdnzéseit fél évig csak helyben hasznalhatja
= err6l hivatalos értesitést kild szamara a konyvtar

Az alapszintii kélcsonzés szabalyai

A konyvek, diafilmek, kottak kdlcsonzési ideje 1 hénap
A hangoskonyvek és a kolcsonozhetd folydiratok kolcsonzési ideje 2 hét
Alapszintl beiratkozdssal 6sszesen 10 db dokumentum koélcsonozhets egyidejlileg.
(Példaul 5 db gyermekkonyvtari + 5 db felné6tt kdlcsonzéi, vagy 10 db felndtt kélcsonzéi
dokumentum)
A kolcsonzési id6 lejaratat koveté 1 hét tiirelmi id6 utan levélbeli értesitéssel él a
kdnyvtar, melynek koltsége a kdnyvtarhasznalét terheli
Hosszas/tobbszori késedelem vagy rendezetlen, 7 héten tuli tartozas esetén a
konyvtarhaszndlé - tartozdsa rendezéséig - a konyvtar beiratkozashoz kotott
szolgdltatasaibdl kizarja magat. Errdl hivatalos értesitést kiild szamara a konyvtar
Késedelmi dij
A tarelmi id6 (a kolcsonzési hatarid6 lejarta utani 1 hét) lejartakor a késedelmi dij
mértéke 10 Ft/hét/kolcsonzott dokumentum szama, plusz

» 1 héttel a lejarat utan kiildott 1. értesités dija 300 Ft

» 3 héttel a lejarat utan kiildott 2. értesités dija 600 Ft

* 6 héttel a lejarat utan kiildott 3. értesités dija 900 Ft

=  maximum 1500 Ft

» 7 héttel a lejarat utan a konyvtar birdsaghoz fordul. A birésagi felszélitas dija

1500 Ft + a birdsagi illeték

Az emelt szint( kdlcsonzés szabalyai

Feltétele az érvényes alaptagsag

DVD-k, CD-k, hangkazettdk, videokazettdk kolcsondzhet6k a kiilon téritési dijas
beiratkozassal

2 napra 3 db DVD kolcsonozhetd

2 napra 3 db videokazetta kélcsonozhet6

A csutortoki, pénteki és szombati video- és DVD-kdlcsonzés hétfbig érvényes



1 hétre 5 db zenei kazetta, zenei CD kolcsonozhet6
Késedelmi dij

= DVD, videokazetta 150 Ft/nap/db

= zenei kazetta, zenei CD 150 Ft/hét/db

*  maximum 1500 Ft

11l. SZAMITOGEP- ES INTERNETHASZNALAT RENDJE

A szamitdgépeket beiratkozassal vagy regisztracioval lehet hasznalni

14 éven aluli személy szamitogépet csak a Gyermekkonyvtarban hasznalhat

Ervényes alaptagsaggal rendelkezd felhasznaldk szamara az elsé 6ra ingyenes, ezt
meghaladdan a szamitdgép-hasznalat 100 Ft/fél éra

Regisztracids kartyaval rendelkez6 felhasznaldk szamara a szamitdégép-hasznalat
100 Ft/fél 6ra

Az 1 6rat meghaladd szamitogép-haszndlat utan, amennyiben masok varakoznak, a
felhasznalo koteles helyét atadni

A visszakereshetGség érdekében a szamitdgép-hasznalatrdl nyilvantartast vezetiink. A
sziikséges adatokat a géphasznald (gyerekkonyvtarban a konyvtaros) olvashatdan
rogziti (datum, néy, olvasdjegy szama, érkezés- tavozas ideje)

Egy szamitdgépnél 1 {6 Ulhet

A szamitégépre lementett dokumentumokat/fijlokat nem taroljuk, de kérésre
egyeztetett ideig megbrizzik

Szamitogép hasznalata kozben, illetve annak kozvetlen kdrnyezetében ételt, italt
fogyasztani tilos

A wifi hasznalata sajat eszkozzel ingyenes, de regisztraciohoz kotott

A szamitégép-hasznalat masokat nem zavarhat. Korlatozott szamban fejhallgatot
biztositunk

A szamitdgép-hasznalat nem sértheti a kozizlést vagy mdasok jogait

IV. TOVABBI SZOLGALTATASOK

A www.igyuk.hu oldalon 24 6ran keresztiil elérhet6 szolgdltatasaink:

o azonline katalégus

o hosszabbitas

o el6jegyzés

o foglalds

A megyei kdnyvtar helyismereti gylijteményébe felajanlott Tolna megyei vonatkozasu
szakdolgozatok  kedvezményes  kottetési ara  példanyonként 750  Ft.
(Maximum 4 példany, melybél 1 példdny a konyvtarat illeti.) A szakdolgozat irdja
aldirasaval hozzajarul, hogy dolgozatanak kényvtari allomanyba kerilé példanyaba a
helyismereti részleg latogatdi — a kéziratokra vonatkozd szerz6i jogszabalyok
feltételeinek megtartasaval — betekintést nyerhessenek. Szakdolgozatbdl kizardlag a
felhaszndlt forrasjegyzék masolhatd

Elektronikusan datadott szakdolgozatért egy év (atruhazhatd) alap- és emelt szint(
kdnyvtari tagsag jar

Reprografiai szolgdltatasainkat a szerzdi jogi torvény és allomanyvédelmi szempontok
szerint alakitjuk:



15 Ft/oldal fekete-fehér
150 Ft/oldal szines

20 Ft/oldal fekete-fehér
200 Ft/oldal szines

(A4-es méretben)
e Fénymasolas

(A/3-as méretben)

30 Ft/oldal fekete-fehér
150 Ft/oldal szines

40 Ft/oldal fekete-fehér
200 Ft/oldal szines

(A4-es méretben)

e Nyomtatds
(A/3-as méretben)

e ha az olvasé maga végzi ingyenes

Szk Ié
¢ >zkenneles e ha konyvtaros végzi, 5 oldalig ingyenes, tovabbi oldalak

50 Ft/kép

Antikvar szolgaltatds
A konyvtar téritésmentesen atvesz konyvhagyatékokat, hasznalt kdnyveket. Valogatas
utan egy résziiket beépiti a gylijteménybe, mas résziiket eladasra kindlja, a fennmarado
rész tovabbhasznositasra kerll. A befolyt dsszeget Uj dokumentumok beszerzésére
forditja az intézmény

V. TOVABBI SZABALYOK

A konyvtdr altal szervezett programon a részvétel ingyenes. A rendezvény részvevéi a
megjelenésiikkel egyltt tudomasul veszik, hogy a rendezvényen fotd / videofelvétel
késziil, amelyet a konyvtar a kbzosségi oldalain kdzzétehet, archivalhat. Az adatkezelés
Onkéntes hozzajaruldason alapul. A felvételen [athatd érintett irasban tiltakozhat az
arcmasa kozzététele ellen.

Az olvasadi térbe kabatot, taskat bevinni nem szabad, a ruhatar hasznalata ingyenes és
kotelez6. A zarhatd szekrények kulcsa a pénztarban vehet6 fel olvasdjegy és aldiras
ellenében. A [atogatok személyes értékeiért az intézmény anyagi felel6sséget nem
vallal

Alkohol vagy tudatmodositd szer hatasa alatt allg, apolatlan, kézintézménybe nem illé
oltozékben megjelend személy a konyvtar épiletében nem tartdzkodhat: a konyvtari
személyzet joggal szdlithatja fel tdvozasra

Ideiglenesen kizarhaté a konyvtar szolgaltatasaibdl az, aki a kdnyvtar hasznalatara
vonatkozo szabalyokat megszegi, hangoskodik, viselkedésével masokat zavar, provokal,
bosszant, esetleg megfélemlit, aki a konyvtar javaiban kart (vagy karokozasra kisérletet)
tesz, aki a tobbi kdnyvtarhasznaldt barmely mas maédon a legkisebb mértékben is
akadalyozza jogai gyakorlasaban

Dohanyozni a konyvtar épuleteiben tilos. Az épileten kivil a jogszabalyi feltételek
szerint szabad

A konyvtar allomanyat, szolgaltatasait, tereit csak rendeltetésszerlien szabad hasznalni
A hasznalok altal felvetett panaszok/problémak kezelése a Panaszkezelési szabalyzat
alapjan torténik

A kdnyvtarhasznald kezdeményezheti a konyvtarhasznalati szabalyzat médositasat



