SZEKSZARD MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA

Ikt. szam: 1VV. 509/2015.

Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormanyzata polgarmesterének és jegyzéjének
9/2015. (VI1II. 17.) egyiittes utasitasa
a képviseloi megkeresések kezelésének eljarasrendjérol

A jogalkotasrél sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontja alapjan a kdvetkezo
utasitast adjuk Ki:

1. Altalinos rendelkezések

1. § Az Oonkormanyzati képviseld Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szold 2011. évi
CLXXXIX. torvény 32. § (2) bekezdés f) pontja alapjdn a polgarmestertdl igényelheti a
képvisel6i munkdjdhoz sziikséges tajékoztatast. Kozérdekli iigyben kezdeményezheti a
polgarmester intézkedését, amelyre annak harminc napon beliil érdemi valaszt kell adni.

2. § Szekszard Megyei Jogi Varos Onkorményzatanal az 1. §-ban foglalt eléirdsok érvényre
juttatasa érdekében a helyi Onkorményzati képviselok részérdl érkezett megkeresések
benyujtasa és intézése soran jelen utasitasban foglaltnak megfeleléen kell eljarni.

2. A képvisel6i megkeresések benyujtasanak rendje
3. § (1) A képviseloi megkeresések benyujtasara irasban keriilhet sor.
(2) A képviselok képviselé6i munkajukhoz sziikséges irasbeli tajékoztataskérést a
polgarmesterhez  kell cimezni. Az elektronikus forméban torténd igénylést a

postmaster@szekszard.hu e-mail cimre kell elkiildeni. A kérelmeket, irasos megkereséseket az
alpolgarmester intézi.



mailto:postmaster@szekszard.hu

4. § Az iratkezelésre Szekszard Megyei Jogi Viaros Polgarmesteri Hivatalanak Egyedi
Iratkezelési Szabalyzataban foglaltak az iranyadok.

3. A képviseloi megkeresések intézésének rendje

5. § (1) Amennyiben a képvisel6i megkeresés pénziigyi kihatasu, igy kiilondsen, ha lakossagi
igényekhez igazodo varosiizemeltetést érint6 kisebb feladatok megvalositasara iranyul, ezeket
az igényeket megvalosithatdésag (miszaki, pénziigyi) szempontjabdl az alpolgarmester - a
jegyz6 utjan - egyezteti a Polgarmesteri Hivatal illetékes igazgatosagaival, majd tajékoztatja az
érintett képviseloket.

(2) Amennyiben a képvisel6 tigyviteli kozremiikodést igényel a Polgarmesteri Hivataltol, vagy
képvisel6i munkajahoz kér segitséget, tajékoztatast, az alpolgarmester egyeztet a jegyzovel, aki
a beérkezett igényt megvizsgalja és elrendeli a képviseldi segités modjat, illetve irdsbeli
tajékoztatds megadasahoz kijeldlheti az érintett vezetdt, ligyintézot a valasz megadasara.

6. § Amennyiben a képviseldi megkeresés kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény
teljesitésére iranyul, a kérelem teljesitésére Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri

Hivatalanak kozzétételi szabalyzatar6l szold polgarmesteri és jegyzOi egyiittes utasitasban
foglalt rendelkezések az iranyadoak.

7. § Az utasitasban foglaltakrdl a helyi 6nkorményzati képviseldket, valamint a Polgarmesteri
Hivatal koztisztviseldit tajékoztatni kell. A koztisztviseld tajékoztatasaért kozvetlen
munkahelyi vezetdje felel.

4. Zaré rendelkezések

8. § Ez az utasitas 2015. augusztus 18. napjan Iép hatalyba.

Szekszard, 2015. augusztus 17.

Acs Rezs dr. Varga Katalin
polgarmester jegyzo



