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Tisztelt Kozgy(ilés! hatdrozati javaslatra: Egyszer(i t6bbség!
rendelet-tervezetre: MindGsitett tébbség!

Az elBterjesztés Szekszard Megyei Jogu Varos Onkorményzata Kozgy(lésének Szervezeti és
M(ikédési Szabalyzatrdl szolé 27/2014. (XIl. 23.) 6nkormanyzati rendelete mddositasat,
valamint a rendelet flggelékei kozil 6. flggelék, valamint Szekszard Megyei Jogu Varos
Polgdrmesteri Hivatala Szervezeti és MUkddési Szabalyzatanak (Ugyrend és munkarend)
modositasat (7. fuiggelék) tartalmazza.

Emellett az elGterjesztés javaslatot tesz a kozterlletek haszndlatardl szélé 4/2019. (Il. 5.)
onkormanyzati rendelet, valamint a személyes gondoskodast nyujtd ellatasok téritési dijarol
520616 36/2001. (XIl. 21.) 6nkormanyzati rendelet mddositasara is.

A rendeletek médositasardl sz6l6 rendelet-tervezet elfogaddsdhoz a Kozgylilés mindsitett
tobbségének szavazata szlikséges, mig a rendelet fliggelékeinek mddositasa egyszer(
tobbséggel elfogadott hatarozattal torténik.

A Szervezeti és M(ikédési Szabdlyzatrdl szolé 27/2014. (XIl. 23.) énkormdnyzati rendelet 6.
fiiggeléke a Szekszdrd Megyei Jogu Vdros Onkormdnyzata alaptevékenységének a
kormdnyzati funkciok, dllamhdztartdsi szakfeladatok és szakdgazatok osztdlyozdsi rendjérél
52016 68/2013. (XIl. 29.) NGM rendelet szerinti meghatdrozdsdrdl rendelkezik. A mdodositadst
indokolja, hogy a kéménysepré-ipari kdzszolgdltatds kéltségének megtéritését szolgdld dij a
kéménysepré-ipari tevékenységérdl szolé 2015. évi CCXI. térvény 2. § (13.) bekezdése alapjdn
a telepiilési 6nkormdnyzat bevétele, melyet az dllamhdztartds szamvitelérél szél6 4/2013.
(I. 11.) Korm. rendelet 15. melléklete alapjin a B36. Egyéb kézhatalmi bevételek kézott,
valamint a kormdnyzati funkcidk, dllamhdztartdsi szakfeladatok és szakdgazatok
osztdlyozadsi rendjérdl szolo 68/2013. (XIl. 29.) NGM rendelet 2. melléklete alapjan a 041140
Terliletfejlesztés igazgatds kormdnyzati funkcion kell kimutatni. A mdédositds ezzel egésziti ki
a 6. fliggeléket.

A Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatrél sz6lé 27/2014. (XII. 23.) dnkormanyzati rendelet 7.
fiiggeléke a Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatarél (Ugyrend és
munkarend) rendelkezik. Az Ugyrend és munkarend mddositasat indokolja, hogy régziteni
sziilkséges az Eurdpai Unids padlyazati forrasbol finanszirozott 2 f6 hatdrozott idejl
foglalkoztatdsa a Stratégiai Tervezési Osztalyon nem terheli az dnkormanyzat koltségvetését.
A Szocialis Osztaly feladati kozé 0j feladatként megjeldlésre keriilt a téritési dijhatralékos
eljards esetében az ellatas felfliggesztésével kapcsolatos feladat.

I. A Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatrdl sz616 27/2014. (XII. 23.) 6nkormanyzati rendelet
(a tovabbiakban: SZMSZ) mdédositasanak részletes indokolasa:

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) 76. §-a rogziti az alpolgarmesteri tisztség megszlinésének eseteit. Az Motv. 76. § a)
pontja értelmében az alpolgdrmester e tisztsége megszlinik a megvalasztasat kovets helyi
onkormanyzati altaldnos vdlasztas napjan, jeloltek hidnydban elmaradt vdlasztas esetén az
id6kozi vdlasztas napjan. Az SZMSZ 46. § (1) bekezdésének moédositdsa az 0Osszhang
megteremtése miatt erre tesz javaslatot.

2
178elot



II. A kozteriletek hasznalatardl szélé 4/2019. (Il. 5.) o6nkormanyzati rendelet 6.
mellékletében taladlhaté adatvédelmi tajékoztatd 1. pontjanak mddositasara tesz javaslatot.
A modositas technikai jellegli, hatalyon kivil sziikséges helyezni az adatvédelmi felel&s
nevét, elérhetGségét.

lll. A személyes gondoskodast nyujté ellatasok téritési dijardl széléo 36/2001. (XIl. 21.)
Onkormanyzati rendelet mdédositasa

A személyes gondoskodast nyujto ellatasok téritési dijarél szél6 helyi rendelet mddositasara
a téritési dijhatralék miatti ellatds felfliggesztésével kapcsolatos, jogalkalmazdst
megkonnyit6 részletszabalyok kidolgozasa miatt van sziikség.

A moddositd rendelet-tervezet esetében figyelembe vettiik, hogy a jogalkotasrdl sz6l6 2010.
évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Jat.) 17. §-a kotelez6vé teszi az elGzetes hatasvizsgalat
végzését.

A Jat. 17. § (1) bekezdése szerint: A jogszabaly el6készitGje - a jogszabdly feltételezett
hatdsaihoz igazodo részletességli - el6zetes hatdsvizsgalat elvégzésével felméri a szabalyozas
varhaté kovetkezményeit. Az elGzetes hatdsvizsgalat eredményérél a Kormany dltal
el6terjesztends torvényjavaslat, illetve kormanyrendelet esetén a Kormanyt, 6nkormanyzati
rendelet esetén a helyi nkormanyzat képvisel6-testiletét tajékoztatni kell. A Kormany tagja
rendeletében meghatdrozott esetben a kozjogi szervezetszabalyozd eszkoz elGkészitGje
elézetes hatasvizsgdlatot végez.

a) Tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatasa: A moddositd rendelet-tervezetnek
tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatasa nem kimutathaté.

b) Kornyezeti és egészségi kovetkezményei: Nem relevans.

c) Adminisztrativ terheket befolyasolé hatdsa: A rendelet tervezett mddositasanak
adminisztrativ terheket befolydsolé hatasa nem mutathaté ki.

d) A jogszabaly megalkotasanak sziikségessége, a jogalkotas elmaradasanak varhato
kovetkezményei: A jogszabaly megalkotdasanak sziikségessége a koherencia biztositasa
mellett abban mutathatdé ki, hogy a hatdlyos rendelet feliilvizsgalatakor megallapitasra
keriiltek olyan, jellemzéen a fennallé gyakorlathoz igazodé javaslatok, melyekkel sziikséges
kiegésziteni a rendeletet. A jogszabdly elmaraddsanak varhatd kovetkezménye, hogy
ellentétes lesz a helyi rendelet tartalma a kdzponti jogszabaly sz6vegével, igy a jogalkalmazas
soran jogbizonytalansagot okozhat, valamint a Kormanyhivatal torvényességi felhivasat
eredményezheti.

e) A jogszabaly alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi
feltételek: A jogszabdly alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi
feltételek rendelkezésre allnak.

Az elGterjesztést a bizottsadgok a kozgyllés hetében targyaljdk. Kérem a Tisztelt Kozgylilést,
az elGterjesztést targyalja meg a rendelet-tervezetet és a hatarozati javaslatot fogadja el.

Szekszard, 2019. junius 24.

Acs Rezsé
polgarmester
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INDOKOLAS

a Szervezeti és Miikédési Szabdlyzatrdl sz616 27/2014. (XII. 23.) 6nkormdnyzati rendelet,
valamint mds 6nkormadnyzati rendeletek modositdsardl szolo rendelet-tervezethez

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzaténak Kézgy(ilése Magyarorszag Alaptorvényének
az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskoérében, az
Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés a) és d) pontjdban meghatarozott feladatkorében eljarva
alkotta meg a rendelet-tervezetet.

1. §-hoz: A Szervezeti és M(kodési Szabalyzatrdl szélé 27/2014. (XIl. 23.) 6nkormanyzati
rendelet (a tovabbiakban: R.) 46. § (1) bekezdésének maddositdsdra tesz javaslatot.
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) 76. §-a rogziti az alpolgdrmesteri tisztség megszlinésének eseteit. Az Motv. 76. §
a) pontja értelmében az alpolgarmester e tisztsége megszlinik a megvalasztdsat kovetd
helyi 6nkormanyzati altalanos vdlasztas napjan, jeldltek hidnyaban elmaradt valasztds
esetén az id6kozi vdlasztds napjan. Az SZMSZ 46. § (1) bekezdésének modositasa az
0sszhang megteremtése miatt erre tesz javaslatot

2. §-hoz: Az R. 2. mellékletét egésziti ki egy Uj polgdrmesteri atruhazott hatdskorre. A
valasztasi eljardsroél szolé 2013. évi XXXVI. torvény 144. § (3) bekezdés b) pontja alapjan.

3. §-hoz: A kozterlletek haszndlatardl szélé 4/2019. (ll. 5.) 6nkormanyzati rendelet 6.
mellékletének mddositdsdra tesz javaslatot. A médositast indokolja, hogy az adatkezel6
adatait pontositani kellett.

4. §-hoz A személyes gondoskodast nyujto ellatasok téritési dijardl sz6lé 36/2001. (XIl. 21.)
onkormanyzati rendelet 4. § (7) bekezdésének mddositasara tesz javaslatot. E mddositds
a jogalkalmazas megkonnyitése érdekében kiegészits jellegl szabdlyokat fogalmaz meg
téritési dijhatralék esetén az ellatas felfliggesztésével kapcsolatosan.

5. §-hoz: Zaré rendelkezés kdz6tt a hatdlyba [épésrél rendelkezik.

A jogalkotdsrol sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 18. § (3) bekezdése, valamint a Magyar Kozlony
kiaddsardl, valamint a jogszabdly kihirdetése soran torténé és a kdzjogi szervezetszabdlyozd
eszkoz kozzététele soran torténd megjeldlésérdl szolé 5/2019. (I11. 13.) IM rendelet 20. § (3)
bekezdése alapjan jelen indokolas a Nemzeti Jogszabalytarban kozzétételre kerdil.

4
178elot



Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata kozgy(ilésének ........ /2019. (..............)
onkormanyzati rendelete a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrol sz616
27/2014. (XII. 23.) 6nkormanyzati rendelet és mas 6nkormanyzati rendeletek
madositasarol
(tervezet)

Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormanyzatanak Koézgy(ilése az Alaptdrvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés a) és d) pontjdban meghatdrozott feladatkorében eljarva — a Szervezeti és
M(ik6dési Szabalyzatrdl sz6lé 27/2014. (XIl. 23.) 6nkormanyzati rendelet 52. § (1) bekezdés
d) pont da) alpontjdban meghatarozott feladatkérében eljdr6 Gazdasagi és Pénzligyi
Bizottsag, a Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatrdl szélé 27/2014. (XIl. 23.) 6nkormanyzati
rendelet 1. melléklet 2. alcim 4. pont 5. alpontjdban meghatarozott feladatkorében eljard
Human Bizottsag, valamint a Szervezeti és M(kodési Szabalyzatrél szél6 27/2014. (XII. 23.)
onkormanyzati rendelet 1. melléklet 3. alcim 3. pont 2. alpontjdban meghatarozott
feladatkorében eljard Szocialis és Egészségligyi Bizottsdg véleményének kikérésével — a
kovetkez6ket rendeli el:

1. A Szervezeti és M(ik6dési Szabalyzatrol sz616 27/2014. (XII. 23.) 6nkormanyzati
rendelet modositasa

1. § A Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatrdl sz6l6 27/2014. (XII. 23.) 6nkormanyzati rendelet
(a tovabbiakban: R.) 46. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

»36. § (1) A Kozgylilés képviseld tagjai kozil, a polgdrmester javaslatdra, titkos szavazassal,
mingsitett tobbséggel a polgdrmester helyettesitésére, munkdjanak segitésére egy f6
foglalkoztatdsi jogviszonyban allé alpolgarmestert valaszt és egy f6 tarsadalmi megbizatdsu
alpolgarmestert valaszthat. Az alpolgarmester e tisztsége megszlinik a megvalasztasat
kovet6 helyi 6nkormanyzati altaldnos valasztas napjan, jeléltek hianyaban elmaradt valasztas
esetén az id6kozi valasztas napjan.

2. § Az R. 2. melléklete a kovetkezd 94. ponttal egésziil ki:
(A polgdrmesterre dtruhdzott kézgydilési feladat- és hatdskérdk)

,94. Kiadja a valasztasi plakat 6nkormanyzati tulajdonban 1évé6 dolgon torténd elhelyezésével
kapcsolatos hozzdajarulast.”
2. A kozteriiletek hasznalatardl sz616 4/2019. (1. 5.) dnkormanyzati rendelet
maddositasa
3. § A kozteruletek hasznalatardl szolo 4/2019. (Il. 5.) 6nkormanyzati rendelet 6. melléklet
Adatvédelmi tdjékoztato a kézteriilet-haszndlati engedély irdnti kérelemhez cim 1. pontja

helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:

,1. Adatkezel6 adatai
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Neve: Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata és
Polgarmesteri

Hivatala
Cime: 7100 Szekszard, Béla kiraly tér 8.
Telefonszama: +36-74/504-100
Fax szama: +36-74/412-719; +36-74/510-251
E-mail cime: postmaster@szekszard.hu
KépviselGje: Acs Rezs6 polgarmester, dr. Molnar Kata jegyz8”

3. A személyes gondoskodast nyujto ellatasok téritési dijarol sz616 36/2001. (XIl. 21.)
6nkormanyzati rendelet médositasa

4. § A személyes gondoskodast nyujtd ellatasok téritési dijardl szolé 36/2001. (XIl. 21.)
onkormanyzati rendelet 4. § (7) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

»(7) Ha a kotelezett a térités dijhatralékat az (5) bekezdés szerinti hatarid6ig nem rendezi,
ugy az elldtast a jegyzd az illetékes Csalad- és Gyermekjoéléti Szolgalat véleménye alapjan
felfUggesztheti. A felfliggesztési eljarasra az altalanos kozigazgatdsi rendtartdsrél sz6l6 2016.
évi CL. torvény rendelkezéseit kell alkalmazni azzal, hogy a felfliggesztés a dontés véglegessé
valasanak napjatol legfeljebb a tartozds rendezésének napjaig tart. Amennyiben a tartozds
rendezésre keril, a kotelezett Ujra igényelheti az ellatast.”

4. Zaro rendelkezés

5. § Ez a rendelet a kihirdetését kbvetd 5. napon Iép hatdlyba.

Acs Rezsé dr. Molnar Kata
polgarmester jegyzo
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Szekszard Megyei Jogi Varos Onkorméanyzatanak Koézgyiilése .../2019. (....) hatdrozata
a Szervezeti és Miikédési Szabdlyzatrol sz616 27/2014. (XII. 23.) 6nkormdnyzati rendelet
6. és 7. fiiggelékének modositdsarol

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Kézgydlése

1. elfogadja a Szervezeti és Mkodési Szabalyzatrdl szél6 27/2014. (XII. 23.) 6nkormanyzati
rendelet (a tovabbiakban: SZMSZ) 6. fliggelékének mddositasat 2019.julius 15-i hatdllyal, az
1. melléklet szerinti tartalommal.

Hatarid6: 2019. jalius 15.
Felel6s: dr. Molnar Kata jegyzé

2. elfogadja az SZMSZ 7. fliggelékét képezd Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és MUkodési
Szabalyzatéardl sz6l6 (Ugyrend és munkarend) modositasat 2019. julius 4-i hatéllyal, a 2.
melléklet szerinti tartalommal.

Hatarid6: 2019. julius 4.
FelelGs: dr. Molnar Kata jegyz6
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1. mellékleta ....../2019. (.....) hatarozathoz

,b. fuggelék a 27/2014. (XII. 23.) 6nkormanyzati rendelethez

Szekszdrd Megyei Jogu Vdros Onkormdnyzata alaptevékenységének a
kormdnyzati funkciok, adllamhdztartdsi szakfeladatok és szakdgazatok
osztdlyozadsi rendjérél szolo 68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet szerinti
meghatdrozdsa

Az Onkormanyzat alaptevékenységének szakagazat szerinti besorolasa:
841105 Helyi dnkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Az Onkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti besorolasa:

011130 Onkorményzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkotdé és &ltaldnos igazgatasi
tevékenysége

011220 Adé-, vam és jovedéki igazgatas

013320 Koztemet6-fenntartas és -mikodtetés

013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazddlkodassal kapcsolatos feladatok

013360 Mds szerv részére végzett pénzilgyi-gazddlkodasi, Uzemeltetési, egyéb
szolgaltatasok

013370 Informatikai fejlesztések, szolgaltatasok

013390 Egyéb kiegészit6 szolgaltatasok

016010 Orszaggydilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képvisel6vdlasztasokhoz
kapcsolddo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

016030 Allampolgdrsagi ligyek

016080 Kiemelt allami és dnkormanyzati rendezvények

021020 Védelmi képesség fenntartdsa, fejlesztése, honvédelmi felkészités

022010 Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése

025090 Egyéb védelmi tgyek

031030 Kozteriilet rendjének fenntartdsa

031050 Egyéb rendészeti, blinlildozési tevékenységek

031060 BlinmegelGzés

032060 Polgari védelmi stratégiai tartalékok tarolasa, kezelése

041120 Foldiigy igazgatasa

041140 Teruletfejlesztés igazgatasa

041170 Mdszaki vizsgalat, elemzés

041231 Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatds

041232 Start-munka program - Téli kézfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatds

041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

042110 Mez6gazdasag igazgatdsa

042120 Mez6gazdasagi tamogatdsok”

042180 Allat-egészségiigy
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042210 Erd6gazdalkodas igazgatasa és tdmogatasa

042220 Erdégazdalkodas

042310 Vadgazdalkodas igazgatasa és tdmogatdsa

042350 Haldszat igazgatasa és tdmogatasa

043610 Egyéb energiaipar igazgatasa és tdmogatasa

044310 Epitésiigy igazgatasa

045110 Kozuti kozlekedés igazgatasa és tdmogatasa

045120 Ut, autdpdlya épitése

045130 Hid, alagut épitése

045140 Vdarosi és elGvarosi kozuti személyszallitas

045150 Egyéb szarazfoldi személyszallitas

045160 Kozutak, hidak, alagutak Gzemeltetése, fenntartdsa

045161 Kerékparutak Gzemeltetése, fenntartdsa

045170 Parkolo, garazs Gizemeltetése, fenntartasa

045310 Vasuti kozlekedés igazgatasa és tdmogatasa

045510 Csb6vezetékes és egyéb szallitas igazgatdsa és tamogatdsa

045530 Csbévezetékes szallitas

046040 Hirtgynokségi, informacids szolgaltatas

047210 Szalloda- vendéglatdipar igazgatasa és tdmogatasa

047320 Turizmusfejlesztési tdmogatasok és tevékenységek

051010 Hulladékgazdalkodds igazgatasa

051020 Nem veszélyes (telepilési) hulladék 06sszetevdinek valogatasa, elkllonitett
begylijtése, szallitasa, atrakasa

051030 Nem veszélyes (telepilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begyljtése, szallitasa,
atrakdsa

051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitasa

051050 Veszélyes hulladék begydjtése, szallitdsa, atrakasa

052010 Szennyvizgazdalkodas igazgatdsa

052020 Szennyviz gy(jtése, tisztitasa, elhelyezése

052030 Szennyviziszap kezelése, artalmatlanitasa

052080 Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, lizemeltetése

053010 Kornyezetszennyezés csokkentésének igazgatasa

054010 Természet- és tajvédelem igazgatasa és tdmogatasa

061010 Lakaspolitika igazgatasa

061020 Lakoéplilet épitése

061040 Telepszerd lakdokornyezetek felszamoldsat célzé programok

062020 Teleplilésfejlesztési projektek és tdmogatasuk

063010 Vizigy igazgatasa

063020 Viztermelés, -kezelés, -ellatas

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldterilet-kezelés

066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellatas

072112 Haziorvosi ligyeleti ellatas

072311 Fogorvosi alapellatas

072312 Fogorvosi lgyeleti ellatas

074031 Csalad és névédelmi egészségligyi gondozas

9
178elot



074032 Ifjusag-egészségligyi gondozas

074052 Kabitdszer-megel6zés programijai, tevékenységei

074054 Komplex egészségfejlesztb, prevencids programok

076010 Egészségligy igazgatdsa

081010 Sportiigyek igazgatasa

081030 Sportlétesitmények, edz6tdborok miikodtetése és fejlesztése

081041 Versenysport- és utanpotlas-nevelési tevékenység és tdmogatasa

081045 Szabadiddsport- (rekreacios sport-) tevékenység és tdmogatasa

081061 Szabadid6s park, flird6 és strandszolgaltatds

081071 Uduil&i szélldshely-szolgaltatds és étkeztetés

082010 Kultura igazgatasa

082020 Szinhazak tevékenysége

082030 Mivészeti tevékenységek (kivéve: szinhaz)

082042 Konyvtari allomany gyarapitdsa, nyilvantartasa

082044 Konyvtari szolgdltatasok

082061 Muzeumi gylijteményi tevékenység

082062 Muzeumi tudomanyos feldolgozé és publikacios tevékenység

082063 Muzeumi kidllitasi tevékenység

082064 Muzeumi kozmdivel6dési, kozonségkapcsolati tevékenység

082091 Koézmdivel6dés - kozosség és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Koézmdivel6dés - hagyomanyos kozosségi kulturdlis értékek gondozasa

082093 Koézmdlvel6dés - egész életre kiterjedd tanulds, amat6r mlvészetek

082094 Kozmdivel6dés - kulturdlis alapu gazdasagfejlesztés

083030 Egyéb kiaddi tevékenység

083050 Televizio-mdsor szolgaltatasa és tdmogatasa

084010 Tarsadalmi  tevékenységekkel, esélyegyenlGséggel, érdekképviselettel,
nemzetiségekkel, egyhazakkal 6sszefligg6 feladatok igazgatasa és szabdlyozdsa

084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa és tdmogatasa

084070 A fiatalok tarsadalmi integracidjat segit6 struktura, szakmai szolgaltatasok
fejlesztése, mikodtetése

086090 Egyéb szabadidds szolgaltatas

091140 Ovodai nevelés, ellatds miikodtetési feladatai

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés kéznevelési intézményben

096030 Koznevelési intézményben tanuldk lakhatdsanak biztositdsa

096040 Koznevelési intézményben tanuldk kollégiumi, externatusi nevelése

098010 Oktatas igazgatasa

098022 Pedagdgiai szakszolgaltaté tevékenység mikodtetési feladatai

101141 Pszichiatriai betegek nappali ellatasa

101143 Pszichiatriai betegek kdz6sségi alapellatasa

101221 Fogyatékossaggal él6k nappali ellatasa

101270 Fogyatékossaggal él6k tarsadalmi integracidjat és életminGségét segitd
programok, tamogatasok

102023 Id6skoruak tartds bentlakasos ellatasa

102024 Demens betegek tartds bentlakasos ellatdsa

102031 Id6sek nappali ellatdsa

102032 Demens betegek nappali ellatasa
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104011 Gyermekvédelmi bentlakasos ellatasok

104012 Gyermekek atmeneti ellatasa

104030 Gyermekek napkozbeni elldtasa csalddi bolcs6de, munkahelyi bolcséde,
napkozbeni gyermekfelligyelet vagy alternativ napkoézbeni ellatds utjan

104031 Gyermekek boélcsédében és mini bolcs6dében torténd ellatasa

104035 Gyermekétkeztetés bolcs6dében, fogyatékosok nappali intézményében

104036 Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkozbeni ellatasat biztositd intézményben

104037 Intézményen kivili gyermekétkeztetés

104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatdsok

104043 Csalad és gyermekjoéléti kbzpont

105020 Foglalkoztatast el6segit6 képzések és egyéb tamogatdsok

106010 Lakoingatlan szocialis célu bérbeadasa, izemeltetése

106020 Lakasfenntartdssal, lakhatassal 6sszefliggé ellatasok

107013 Hajléktalanok atmeneti ellatasa

107015 Hajléktalanok nappali ellatasa

107016 Utcai szocialis munka

107051 Szocialis étkeztetés

107052 HAazi segitségnyujtds

107053 Jelz6rendszeres hazi segitségnyujtas

109010 Szocidlis szolgaltatasok igazgatasa

2. melléklet a ...../2019. (......) 5nkormanyzati hatarozathoz

,7. fuggelék a 27/2014. (XIl. 23.) 6nkormanyzati rendelethez

Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata (Ugyrend és munkarend)

Magyarorszag helyi Onkorményzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.), valamint Szekszird Megyei Jogi Varos Onkorményzatinak
Kozgytilése Szervezeti és Miukodési Szabdlyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) alapjan a
Kozgylilés a Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat (tovabbiakban: PH SZMSZ) az alabbiakban hatarozza meg:

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Polgarmesteri Hivatal megnevezése, cime, bélyegzoi és szamlaja

1. § (1) A Hivatal elnevezése: Szekszard Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala
(2) A hivatal székhelye: 7100 Szekszard, Béla kiraly tér 8.
Szalkai Kirendeltség: Szalka, Pet6fi S. u. 2.
e-mail cime: postmaster@szekszard.huszekszard.huszekszard.huszekszard.hu~~
honlap cime: www.szekszard.hu
(3) A Hivatal kor- és fejbélyegzoi tartalmat és felsorolasat kiilon szabalyzat tartalmazza.
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(4) A Hivatalban hasznalt bélyegzdk lenyomatat, valamint a sorszdmokkal azonosithatoan
az egyes bélyegzOk hasznalatara feljogositott személyeket, illetve szervezeti egységeket a
Hivatal bélyegz6-nyilvantartasa tartalmazza.

(5) A Hivatal térzsszama: 416560-0-00

(6) A Hivatal szamlavezetdje az OTP Bank Nyrt.

Koltségvetési elszamolasi szamlaszdma: 11746005- 15733562

2. Hivatal jogallasa, képviselete, tevékenysége

2. § (1) A Hivatal Szekszard Megyei Jogi Varos Onkormanyzatanak szerve, Alapito
Okiratat a Kozgytilés hatarozattal fogadta el. Az egységes szerkezetbe foglalt Alapitd Okirat a
PH SZMSZ 1. fiiggeléke.

a) Az Alapit6 okirat kelte: ........................

b) Az Alapitd okirat szama: I/F/147-3/2019.

¢) Az alapitas idépontja: 1990. 09. 30.

(2) A Hivatal jogi személy, altalanos képviseletét a Jegyzo latja el. A Hivatal képviseletére
a jegyz6 tavollétében a helyettesitésével megbizott aljegyzd jogosult. A szervezeti egységek
vezetdi a Hivatal képviseldjeként szakteriiletiiket érintd kérdésekben a jegyz6 felhatalmazasa
alapjan jarhatnak el. A Szélkai Kirendeltség miikodésének felligyeletét érintd kérdésekben a
Hivatal képviseletét a jegyz0 altal e feladattal megbizott koztisztviseld 1atja el.

(3) A Hivatal Szekszard Megyei Jogi Varos Onkormanyzata Kozgyiilésének dontése
alapjan ellatja az Onkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szervek szellemi és fizikai
(technikai) tAmogatd tevékenységét, valamint a pénziigyi-, gazdasagi feladatokat, ezen beliil
kiilondsen a konyvelési és gazdalkodasi feladatokat. A Hivatal gazdasagi szervezete a
Gazdasagi Igazgatosag. A Hivatal ellatja Szalka Kozseg Onkorméanyzata, a Szalkai Német
Nemzetiségi Onkormanyzat és a Szalkai Ovoda tekintetében az allamhaztartasrél szolo
torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. §-dban meghatéarozott
gazdasagi szervezet feladatait.

(4) A Hivatal ellatja a jogi személyiséggel rendelkezd Onkorményzati tarsulasok
(Szekszard-Szedres-Medina Ovodafenntartd Tarsulas, Szekszard és Kormyéke Szociélis
Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas, Szekszard és Kornyéke Alapellatasi és
Szakositott Ellatasi Tarsulds, Onkormdanyzati Tarsulds a Si6-volgyi Nagytérség Telepiilési
Szilardhulladékai Kezelésének Korszerli Megoldasara), a helyi nemzetiségi dnkorméanyzatok
(Szekszardi Német Nemzetiségi Onkormdanyzat, Szekszardi Roma Nemzetiségi
Onkorményzat), valamint az onkormdnyzat, illetve énkormanyzati tarsulas altal irdnyitott
koltségvetési szervek (Szekszardi 1. Szamii Ovoda Kindergarten, Szekszardi Gyermeklanc
Ovoda, Szekszardi 2. Szami Ovoda, Egységes Ovoda - Boélesdde, Bolesdde és Csaladi
Napkozi, Szekszard Megyei Jogi Varos Onkorméanyzatanak Varosi Bolcsédéje, Egészségiigyi
Gondnoksag, Szocialis Kozpont, Humanszolgaltatdo Kozpont, Tolna Megyei Illyés Gyula
Konyvtar, Wosinsky Mor Megyei Muzeum) tekintetében az allamhaztartasrol sz6l6 térvény
végrehajtasarol szo6lo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. §-aban meghatarozott gazdasagi
szervezet feladatait.

(5) A Hivatal allami feladatként ellatott és a kormanyzati funkcid szerint besorolt
alaptevékenységet, az alaptevékenységeket meghatarozé jogszabalyok megjeldlését, valamint
a telephelyek megnevezését az Alapitd Okirat részletezi.

(6) Alaptevékenységet meghatarozo jogszabalyok:

a) Magyarorszag helyi 6nkorményzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény,

b) a nemzetiségek jogairol szol6 2011. évi CLXXIX. térvény,

¢) az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

d) az é4llamhdaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
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rendelet.

(7) Az Alapité Okiratban meghatarozott tevékenységek, feladatok forrasait Szekszard
Megyei Jogli Varos Onkormanyzatinak mindenkor hatalyos koltségvetési rendelete
tartalmazza.

(8) A Hivatal vallalkozési feladatot nem végez, gazdasagi tarsasdgban nem vesz részt,
gazdalkodo szervezetben alapitoi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat nem gyakorol.

(9) Ellatja a TOP-7.1.1-16-2016-00079 azonositészamt ,,Kulturalis ¢és kozdsségi
fejlesztések Szekszardon” cimii palyazatban a munkaszervezeti feladatokat.

II. Fejezet

A Hivatal irdnyitasa, vezetése

3. Polgarmester

3. § (1) A Polgarmester a Kozgytiles dontesei szerint ¢s sajat onkormanyzati jogkorében
iranyitja a Hivatalt. Onkorméanyzati, valamint az allamigazgatasi feladat- és hatdskoreit a
Hivatal kézremuikodésével latja el.

(2) A Polgarmester:

a) a Jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Hivatal feladatait az
onkormanyzat munkéjanak a szervezésében, a dontések el6készitésében és végrehajtasaban,

b) dont a jogszabdly 4altal hatdskorébe utalt allamigazgatdsi {igyekben, hatdsagi
jogkorokben, egyes hataskoreinek a gyakorlasat atruhazhatja,

c) a Jegyz6 javaslatara eldterjesztést nyljt be a Kozgylilésnek a Hivatal belsd szervezeti
tagozodasanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének meghatarozasara,

d) a hataskorébe tartoz6 tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

e) gyakorolja az egyéb munkaltatdéi jogokat az Alpolgarmester és az Onkormanyzati
intézményvezetdk tekintetében, e jogkorét irdsban atruhdzhatja; az atruhazott jogkor tovabb
nem delegalhato,

/) sziikség szerint, de legalabb évi egy alkalommal apparatusi értekezletet tart, amelyen a
Jegyzovel kozosen értékeli a Hivatal tevékenységét €s meghatarozza az elkdvetkezendd
iddszak feladatait.

(3) A Polgarmester a koltségvetési gazdalkodas korében - a kozgyllés altalanos vagy
egyedi felhatalmazésa alapjan - pénziigyi kotelezettséget vallal:

a) kizarolag polgarmesteri hataskorbe tartozik a kotelezettségvallalas

aa) munkaltatoi jogkor - a Jegyz0 hataskorébe tartozd munkaltatoi jogkorok kivételével -
gyakorlasaval 6sszefliggésben az alkalmazasi okirat alairasa,

ab) gazdasagi szerzOdés aldirasa (gt-be, vallalkozasba, kozérdekli kotelezettségvallalas
stb.),

ac) dnkormanyzati tulajdont ingatlan értékesitésére, ingatlan vasarlasara iranyul6 szerzddés
alairasa,

ad) pénzeszkozok lekotésével, hitel felvételével kapcsolatos szerzédés alairasa.

b) A Polgarmester a kotelezettségvallalas jogdnak gyakorlasdval meghatalmazhatja
szabalyzatban meghatarozott mértékig az 4ltala irasban felhatalmazott vezetdket.

c¢) Kiadasok teljesitésének, a bevétel beszedésének elrendelésére (utalvanyozas) a
polgarmester vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

d) A Polgarmester engedélyezi - a Gazdasagi €s Pénziigyi Bizottsag véleményének kikérése
mellett - az Onkormanyzati intézményeknél kimutatott behajthatatlan kovetelések
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nyilvantartasbol valo torlését.
4. Alpolgarmester

4. § (1) A Polgarmester helyettesitésére, munkdjanak segitésére megvalasztott
Alpolgarmester a Polgarmester iranyitasaval latja el feladatait.

(2) Az Alpolgarmester feladatait a Polgarmester hatarozza meg.

(3) Az Alpolgarmester a Polgarmester altal atruhdzott kiadmanyozasi és egyéb munkaltatoi
jogkorben intézkedéseket tesz.

(4) Az Alpolgarmester feladatkorének megfelelden igényelheti az érintett igazgatosagok,
osztalyok kozremitkddését az dnkormanyzati tigyek elokészitése és végrehajtasa soran.

(5) Az Alpolgarmester a Polgarmester tavollétében ellatja mindazon feladatokat, amelyeket
jogszabaly a Polgarmester szamara megallapit.

5. Jegyzo, Aljegyzok

5. § (1) A Jegyz6, mint a Hivatal vezetdje szakmailag felelés a Hivatal miikodéséért.
Osszehangolja és szervezi a Hivatal munkajat, tovabba képviseli a Hivatalt.

(2) Gondoskodik az Onkorményzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,
rendszeres kapcsolatot tart a Kozgyiilés tisztségviseldivel, a bizottsdgok elndkeivel és a
képviselokkel.

(3) Kozremiikddik a bizottsag, a bizottsdg elndke, a Polgarmester, az Alpolgarmester
kozgytilési eldterjesztéseinek elokészitésében.

(4) Az Aljegyz6k, az igazgatosag vezetdk, valamint az osztilyvezetok bevondsaval
folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a Kozgylilés elé keriild el6terjesztések,
hatarozat- és rendelet-tervezetek torvényességét.

(5) Figyelemmel kiséri és segiti a telepiilési nemzetiségi onkormanyzatok miikodését.

(6) Biztositja a lakossag tajékoztatasat a Kozgyiilés mitkodésérdl, kozérdekli dontéseirdl,
valamint a Hivatal aktudlis, az dllampolgarok széles korét érintd feladatairol.

(7) Beszamol a Hivatal tevékenységérdl sziikség szerint a Polgarmesternek, évente a
Kozgytilésnek.

(8) Részt vesz a Helyi Védelmi Bizottsdg munkajaban.

(9) Dontésre elokésziti a Polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket.

(10) Szervezi az egyiittmiikodést a rendvédelmi és mas szervekkel a kozrend-kozbiztonsag
fenntartdsa ¢és javitasa érdekében.

(11) Gondoskodik a Hivatal miikddésének személyi és targyi feltételeirl a koltségvetés
altal meghatarozott keretek kozott. Meghatarozza az egyes szervezeti egységek elhelyezését,
az ellatott feladatok és a 1étszam figyelembevételével.

(12) Gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az Aljegyzok tekintetében, gyakorolja a
munkaltatoi jogokat a Hivatal koztisztviseldi, ligykezeldi és munkavallaldi tekintetében azzal,
hogy a kinevezéshez, bérezéshez, a vezetdi kinevezéshez, felmentéshez, jutalmazashoz - a
Polgarmester altal meghatarozott korben - a Polgarmester egyetértése sziikséges.

(13) Az alabbi munkaltatoi jogok gyakorlasat az igazgatdsag vezetdkre és osztalyvezetokre
ruhdzza at:

a) szabadsag engedélyezése,

b) munkaidében rovidebb idejii magancéli tavollét engedélyezése,

c) minQsitések, teljesitményértekelések elkészitése.

(14) Iranyitja a dolgozdk szakmai tovabbképzését.

(15) Jogszabalyban megallapitott hatdsagi tigyekben hatosagi jogkort gyakorol.

(16) Hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, meghatarozza a
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Hivatal szervezeti egységeinek feladatait.

(17) Vezetoi értekezleteken szamon kéri a Hivatal aktualis feladatainak végrehajtasat;
biztositja a résztvevok szamara az informacidcserét.

(18) Ellatja az Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtasaval kapcsolatban a hataskorébe
utalt feladatokat.

(19) Gondoskodik a bels6 ellendrzéssel kapcsolatos feladatok ellatasarol, ennek keretében
kiilonosen:

a) elokésziti az Onkormanyzat belsé ellenérzésének meghatdrozasara vonatkozé testiileti
dontéseket,

b) testiileti jovahagyasra elokésziti az dnkormanyzat éves belso ellendrzési tervét,

¢) fogadja, értékeli a belsd ellendrzési jelentéseket, elokésziti a sziikséges intézkedéseket,
indokolt esetben gondoskodik ezek testiileti eldterjesztésre torténd elokészitésérol,

d) elokésziti a testiileti eldterjesztést a targyévre vonatkozd éves Osszefoglalo ellendrzési
jelentésrol,

e) megszervezi és mikddteti a belsd ellendrzést, biztositja annak fliggetlenségét.

(20) Gondoskodik a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol
sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben meghatarozott belsé kontrollrendszerrel
kapcsolatos feladatok végrehajtasarol.

(21) Gondoskodik a kotelezd statisztikai adatszolgaltatasok elkészitésérdl.

(22) A Polgarmester megbizasa alapjan képviseli az 6nkormanyzatot.

(23) Funkcionalis ellenérzést végez a hivatal hatosagi munkajat érintéen.

6. § A Jegyz6t tavollétében vagy akaddlyoztatdsa esetében az Motv. 82. § (1) bekezdés
alapjan a polgarmester altal kinevezett aljegyzok helyettesitik, és ellatjadk a jegyzo6 altal
meghatarozott feladatokat.

III. Fejezet

A Hivatal belso szervezete

7. § (1) A Hivatal egységes hivatal, belsO szervezeti egységei nem jogi személyek.
(2) A Hivatal az alabbi belsd szervezeti egységekre tagozodik:
a) Polgarmesteri Kabinet

b) Szervezési Igazgatosag

ba) Informatikai Osztaly

bb) Ugyviteli Osztaly

c) Gazdasagi Igazgatdsag

ca) Pénziigyi Osztaly

cb) Szamviteli Osztaly

d) Jogi és Hatosagi Igazgatosag

da) Epitési Osztaly

db) 1gazgatasi Osztaly

dc) Ado Osztaly

dd) Anyakonyvi Osztaly

de) Onkormanyzati Osztaly

df) Jogi Osztaly

1. Szalkai Kirendeltség

dg) Controlling Csoport

e) Humanszolgaltatasi [gazgatosag

fa) Szocidlis Osztaly
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fb) Human Osztaly

/) Varosfejlesztési és Uzemeltetési Igazgatosag
fa) Varosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly
1. Zoldfeliilet-karbantartdo Csoport

2. Kozfoglalkoztatasi Csoport

3. Fest6 Csoport

4. Koztisztasagi Csoport

5. Karbantarté Csoport

fb) Vérosigazgatasi €¢s Rendészeti Osztaly
1. Koztertilet-feliigyeleti Csoport

fc) Stratégiai Tervezési Osztaly

g) Gondnoksag.

(3) Az igazgatosagokat - a PH SzMsz-ben irt kivételekkel - igazgatdsidg-vezetdk, az
osztalyokat a jegyz6 altal hatarozatlan iddre kinevezett osztalyvezetok vezetik.

(4) A hivatal engedélyezett 1étszam kerete: 199 allashely. A létszam tartalmazza a mas
forrasbol finanszirozott, hatarozott ideji jogviszony keretében a foglalkoztatottak szamat.

(5) A hivatal szervezeti egységének 1étszam alakulasa az alabbi:

Koztiszt-
viselOi
allashely

Koz-
alkalmazotti
allashely

Munka
torvény-
konyves
allashely

Jegyzo

Aljegyzo

Gazdasagi Igazgatésag igazgatosagvezetd

Pénziigyi Osztaly

Szamviteli Osztaly

— N

(=)

Jogi és Hatésagi Igazgatosag
igazgatosagvezetd

— = | GO [ = [ N | =

Anyakonyvi Osztaly

Igazgatasi Osztaly

Epitési Osztaly

Ado Osztaly

Onkorményzati Osztaly

Jogi Osztaly
ebbdl:
Szalkai Kirendeltség

(Ve fe R N BN EN]

[\

(=)l fe) [ ) fe ) fe)

Controlling Csoport

—_

Humanszolgaltatasi Igazgatésag
igazgatosagvezetd

Szocialis Osztaly

(=]

Human Osztaly

Virosfejlesztési és Uzemeltetési Igazgatosag
igazgatdsagvezetd, adminisztrator

Virosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly

Zoldfeliilet-karbantartd Csoport

Kozfoglalkoztatdsi Csoport

Fest6 Csoport

Koztisztasagi Csoport

Karbantart6 Csoport

Varosigazgatasi ¢s Rendészeti Osztaly

WO IO |Oo|O|O

L b= = (=] (=] f=}
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Kozteriilet-feliigyeleti Csoport 9 0

Stratégiai Tervezési Osztaly 10 0
Gondnoksag 0 0
Szervezési Igazgatésag

Informatikai Osztaly 23 0

Ugyviteli Osztaly 3 0

kdzbeszerzési referens 2 0

humanpolitikai referens 1 0
Polgarmesteri Kabinet 5 0
belsé ellenér 2 0
foépitész 1 0

6. Igazgatosag-vezetok

8. § (1) Az egységes Hivatal belsé szervezeti egysége az Igazgatosag, élén Igazgatosag-
vezetd, illetve aljegyzd 4all, aki az Igazgatosag feladatainak szinvonalas -ellatasarol
gondoskodik.

(2) Az Igazgatésag vezetdje az SZMSZ-ben, belsé szabalyzatokban, és munkakori
leirasaban foglaltaknak megfelelden vezeti az Igazgatosagot.

(3) Vezetdi megbizasat a Jegyzotol kapja a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi
CXCIX. torvényben foosztalyvezetd-helyettesi szintnek megfeleld vezetdi besorolassal.

(4) Az igazgatosag-vezetdje felelds az igazgatdsdgon beliilli hatékony és célszerti
munkamegosztasért, a feladatok gyors, szakszerli és torvényes ellatasaért, az eredményes
munkaért.

(5) Az igazgatosag-vezetdjének fobb, altalanos feladatai és hatdskorei:

a) az igazgatdsdghoz tartozd osztalyok tevékenységének Osszehangolasa, a megfeleld
informacidaramlas biztositasa,

b) az igazgatosag vezetokkel, osztalyvezetokkel egyiittmiikodve a jogszabalyok valamint a
kozgylilési, bizottsdgi hatarozatok folyamatos figyelemmel kisérése, s ezek alapjan javaslat a
kozgyltilési, bizottsagi eldterjesztések, Onkorményzati rendeletek, belsé szabélyzatok
elkészitésének vagy modositasanak elOkészitésére,

¢) beszamol a polgarmesternek, alpolgarmesternek, a jegyzének, aljegyzdknek az
1gazgatdsag, €s az alarendeltségében miikodd osztalyok munkajarol,

d) a varos fejlédésehez sziikséges kiilsd forrasok eredményes feltardsa, a dontések
elékeszitésében vald kozremiikodes, a végrehajtas koordinalasa,

e) az igazgatosag vezetOkkel, osztalyvezetdkkel, javaslat egyes munkafolyamatok
ésszerlsitésére, az adminisztrativ terhek csokkentésére,

/) meghatarozza és ellendrzi az igazgatdsag dolgozdinak munkdjat, ellendrzi a munkakori
leirasokat, valamint azok aktualizalasat,

g) részt vesz a vezetdi értekezleten, ahol tdjékoztatast ad az aktualis tigyekrol,

h) gondoskodik a szakszerii ligyintézés és szabalyszerl ligyiratkezelés megvalositasarol,

i) javaslatot tesz a jegyzonek az igazgatosag dolgozoit érintd munkaltatoi intézkedéseivel
kapcsolatban, valamint a személyi feltételek kialakitasara,

Jj) egylittmiikodik a hivatal mas igazgatosagaival,

k) feladatkorében kapcsolatot tart az onkormanyzati intézmények vezetdivel,

l) kiadményozasi szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen kiadmanyozasi jogot gyakorol,

m) gyakorolja az atruhdzott munkaltatoi jogokat.

7. Osztalyvezet6k

9. § (1) Az egységes Hivatal belsd szervezeti egysége az Igazgatdsagok ala rendelten
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miikddd osztalyok élén - az igazgatosagvezetdi iranyitas alatt allo Szocidlis Osztéaly, valamint
Varosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly kivételével - osztalyvezetd all, aki az osztaly
feladatainak szinvonalas ellatasardl gondoskodik.

(2) Vezetdi megbizasat a jegyzotol kapja a kozszolgalati tisztviselokrol szold 2011. évi
CXCIX. torvényben osztalyvezetdi szintnek megfeleld vezetéi besorolassal. Munkajat a
Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ének, belsé szabalyzatainak, ¢és munkakori leirdsaban
foglaltaknak megfeleléen végzi.

(3) Az osztalyvezeto felelds:

a) a szervezeti egység egész munkajaért, annak jogszerti mikodéséért,

b) az osztalyon beliili célszeri munkamegosztas kialakitasaért, hatékony mikodéséért,
ennek keretében meghatirozza, ellendrzi és feliigyeli az irdnyitdsa ald tartozd dolgozok
munkajat, munkakori leirasba foglalja feladataikat, gondoskodik annak naprakészségérol,

¢) feladatkorében az allampolgarok szakszer(, gyors, kozérthetd tajékoztatasaért,

d) az osztalyok kozotti hatékony egyiittmiikddés biztositdsaért €s az osztalyon beliili
szervezeti egységek kozotti informacidaramlasért,

e) a munkaid6t, ebédiddt, iigyfélfogadasi 1dot érintd intézkedések betartasaért,
ellendrzéséért,

/) az osztaly feladatkdrében a Jegyzd megbizasabdl ellatott dllamigazgatasi hatosagi ligyek
intézéséért.

(4) Az osztalyvezetd fobb altalanos feladatai és hataskorei a kdvetkezok:

a) részt vesz a vezetoi értekezleteken,

b) sziikség szerint munkamegbeszélést tart az osztaly dolgozoi részére,

¢) az osztalyra érkezd ligyiratokat szignalja,

d) gyakorolja a részére atruhazott hatésagi (kiadmanyozasi) jogkort,

e) gyakorolja a jegyz0 altal atruhdzott munkaltatoi jogkort,

f) javaslatot tesz, véleményt mond az osztaly dolgozdinak kinevezése, felmentési,
athelyezési, jutalmazasi, kitlintetési, béremelési, fegyelmi és kartéritési tigyében,

g) kozremiikodik az osztaly megfeleld személyi feltételeinek kialakitasdban,

h) egylttmiikddik a hivatal mas osztalyaival,

i) kapcsolatot tart a feladataihoz kapcsolddo intézményekkel, gazdalkodo szervekkel,

Jj) elkésziti az osztaly dolgozdinak a mindsitését és a teljesitményértékelesét,

k) elkésziti az osztaly dolgozoit érintd szabadsagolasi litemtervet, engedélyezi az évi rendes
szabadsag annak megfeleld igénybevételét,

/) ellendrzi a jelenléti ivek vezetését, havonta jelenti a tavollétek okat, idétartamat (GYED,
GYES, betegség, tovabbtanulas, szabadsag),

m) kezdeményezi a JegyzOnél a megiiresedett allashelyek betdltését, javaslattal €l a szakmai
¢s egyeb feltételek meghatdrozasara,

n) javaslatot tesz a dolgozok tovabbképzésére, egyes kiilon juttatdsok biztositasara,
felmentésre vagy fegyelmi feleldsségre vonasra, jutalmazasra, kitiintetésre, illetve elismerd
cim adomanyozasara,

o) biztositja a munkafolyamatokba épitett és utdlagos ellenérzés mitkodését,

p) gondoskodik az osztalyon a szabalyszerii ligyiratkezelés megvaldsitasarol igy kiilondsen
az ligyiratok nyilvantartasarol /iktatas/, a kézi irattar kezelésérdl, a kozponti irattarnak torténd
atadasarol,

q) gondoskodik az informacids onrendelkezési jogrdl €s az informacidszabadsagrol szo6lo
2011. évi CXII torvény, valamint egyéb jogszabalyok alapjan az Onkorményzatot és a
Hivatalt érint0, feladatkoréhez tartozd kozérdeki adatok és informécidk honlapon, illetve az
irott és elektronikus sajtoban torténd megjelenitéséhez sziikséges adatok Osszegylijtésérdl és
azok aktualizalasarol.
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8. Csoportvezeto

10. § (1) Az igazgatdésagon, illetve osztalyokon beliil a jegyzé csoportokat alakithat ki,
amelyek vezetésével az igazgatoésag dolgozojat bizhatja meg.

(2) A csoportvezetd felelds:

a) a szervezeti egység egész munkajaért, annak jogszerti mikodéséeért,

b) a csoporton beliili célszerli munkamegosztas kialakitasaért, hatékony mikodéséért, ennek
keretében meghatarozza, ellendrzi és felligyeli az irdnyitasa ala tartozé dolgozok munkajat,
munkakori leirdsba foglalja feladataikat, gondoskodik annak naprakészségérol,

¢) a munkaidét, ebédiddt, iigyfélfogadasi idot érintd intézkedések betartasaért,
ellendrzéséért.

(3) A csoportvezetd fobb altalanos feladatai €s hataskorei a kovetkezok:

a) sziikség szerint munkamegbeszélést tart a csoport dolgozoi részére,

b) javaslatot tesz, véleményt mond a csoport dolgozoinak felmentési, jutalmazasi,
kitlintetési, béremelési, fegyelmi €s kartéritési tigyében,

¢) egyiittmiikddik a hivatal mas szervezeti egységeivel.

9. Ugyintézé

11. § (1) A jogszabalyban meghatarozott hatdskorrel rendelkezd iigyintézd gyakorolja a
hatdsagi jogkorét, s ellatja mindazon egyéb feladatokat, amelyeket a jogszabalyok szamara
eléirnak. Munkajat a PH SZMSZ, a Hivatal belsd szabdlyzatai, utasitdsai és munkakori
leirasaban foglaltaknak megfelelden végzi.

(2) Az ligyintéz6 feladata a Kozgytilés, a Polgarmester és a Jegyzd feladat- és hataskorébe
tartozd tligyek érdemi dontésre vald eldkészitése, felhatalmazas esetén kiadmanyozasa,
valamint a végrehajtas szervezése.

(3) A kapott utasitasok €s hataridok figyelembevételével munkateriiletén felelés a Hivatal
allando és iddszakos feladatainak megvaldsitasaért.

10. Ugykezel6

12. § (1) Az iigykezel6 a munkakori leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal
kiadott feladatokat a kapott utasitdsok és hataridok figyelembevételével, a jogszabalyok és
igyviteli szabalyok ismeretében €s betartasaval végzi.

(2) Ellatja mindazokat a nem érdemi jellegli feladatokat, amellyel a munkaltatdi jogkor
gyakorldja megbizza.

a) A kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével felelds feladatainak ellatasaért.

11. Fizikai alkalmazott
13. § (1) Tevékenysegével segiti az érdemi tligyintézoi és tigyviteli feladatok ellatasat.
(2) Ellatja mindazokat a nem érdemi jellegli feladatokat, amellyel a munkaltatéi jogkor

gyakorldja megbizza.
(3) Felelds feladatainak kapott utasitdisoknak megfeleld ellatasaért.

IV. Fejezet

A Hivatal bels6 szervezeti egységeinek feladatai
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12. Polgarmesteri Kabinet

14. § (1) A Kabinet az egységes Hivatalon beliil igazgatosagként miikodik, 1étszama 5 6.

(2) Feladata kiilonosen:

a) Segiti a tisztségviselok munkajat, ellatja az ezzel Gsszefiiggd szervezési, technikai és
adminisztracios feladatokat.

b) Kapcsolattartas a képviselokkel, az Onkormanyzat altal alapitott ¢és feliigyelt
intézményekkel, tarsasagokkal, a helyi sajtoval, a civil szervezetekkel.

c) Szervezi és Osszehangolja a nemzetkozi kapcsolatokat, a testvérvarosokkal folyamatos
kapcsolatot tart.

d) Kozremikodik a tisztségviselok fogaddorainak megszervezésében és lebonyolitasaban.

e) Ellatja a sajtotajékoztatok szervezésével és lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat.

/) Elokésziti és lebonyolitja az dnkormanyzati dijak, oklevelek és elismerd cimek, valamint
diszoklevelek adomanyozasat és atadasaval kapcsolatos operativ feladatokat.

g) Részt vesz, a kiilonbozé Onkorményzati rendezvények, linnepségek szervezésében,
lebonyolitasaban.

h) Téjékoztatja a sajtd munkatarsait és a képvisel6ket Onkormanyzati és hivatali
eseményekrol.

i) Feliigyeli az onkormanyzati kapcsolatok korében az osztalyra haruld feladatokat, igy
kiilondsen a tisztségviselok, a kozgylilés tagjai kiilfoldi utazasaival kapcsolatos, tovabba a
kiilfoldi vendégek fogadasaval kapcsolatos feladatokat.

j) Koordindlja a varosi rendezvényeket.

k) Elokésziti az augusztus 29-i rendezvényen a Kkitiintetések ataddsat és koordinalja a
szakmai program 0sszeallitasat.

[) El6késziti az ,,Szekszard Ev Rendére” és az ,,Szekszard Ev Tlizoltoja” kitiintetd cimek
atadasat,

m) Polgarmesteri rendelkezés szerint gondoskodik a polgarmesteri felszélalasokhoz,
beszédekhez sziikséges anyagok Osszegylijtésérol,

n) Ellatja a Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Programmal kapcsolatos értékeld
feladatokat,

o) Részt vesz a varosmarketing feladatok ellatasaban,

p) varosmarketing tevékenység,

r) egységes szemléletli PR megjelenés koordinalasa,

(3) Feladatkorében gondoskodik a kozérdekii adatok nyilvanossagra hozatalarol.

13. Szervezési Igazgatosag

15. § (1) A Szervezési Igazgatosag 1étszdma 9 6, az Igazgatdsag élén aljegyzo all.

(2) Feladata kiilonosen:

a) kozbeszerzési eljarasok koordinalasa, lebonyolitasa,

b) humanerdforras fejlesztéssel, képzéssel, teljesitményértékeléssel, vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos koordinal6 feladatokat lat el,

c) személyzeti és munkaiigyi feladatokat lat el a jegyz6 munkaltatéi jogkorén belill a
hivatali dolgozdk, tovabba a polgarmester munkaltatdi jogkorén beliil az intézmények vezetoi,
¢s a gazdasagi tarsasagok vezetdi tekintetében,

d) jegyz6, aljegyz6k napi munkavégzéséhez kapcsolodo feladatok ellatasa,

e) Dontésre elokésziti a helyi szabalyzatokban és rendeletekben meghatarozott munkaltatoi
tamogatas iranti kérelmeket.

/) Hivatal informatikai hatterének biztositasa az Informatikai Osztaly kozremiikodésével.

g) ellatja a Hivatalba érkezd ligyiratok kdzponti iktatasat.
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h) Segiti a személyzeti munkat, elkésziti a munkaltatoi igazolasokat, elokésziti a hivatali
dolgozok fizetési eldlegének engedélyezését,

i) Vezeti és Orzi a hivatal dolgozoinak, valamint az intézményvezetOknek a szabadsag
nyilvantartasat,

J) Részt vesz a vagyonnyilatkozatok kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasdban.

(3) Feladatkorében gondoskodik a kozérdekli adatok nyilvanossagra hozatalarol.

16. § (1) A kozbeszerzési referens, a Hivatal Szervezési Igazgatdsaga ald tartozik
kozvetleniil. Feladata kiilonosen:

a) kozbeszerzési eljarasok koordinéldsa, lebonyolitasa, lebonyolitdsdban valo részvétel, Jogi
Osztallyal egylittmukodve;

b) Osszedllitja az éves kdzbeszerzési tervet;

c) ellatja a hivatalon beliili kozbeszerzésekhez kapcsolodd koordinéciot;

d) lefolytatja a feladatkorébe tartozo egyes kdzbeszerzési eljarasokat;

e) elkésziti a kozbeszerzésekhez sziikséges beszdmolokat;

/) kozremiikodik a kozbeszerzési szerzodések megirasaban, ellendrzi azok teljestilését;

g) elkésziti a kdozbeszerzésekrdl szo616 éves tdjékoztatot;

h) eleget tesz a kdzbeszerzési eljarashoz sziikséges dokumentalasi kotelezettségeknek,

i) nyilvantartast vezet a kozbeszerzésekrol.

(2) Feladatkorében gondoskodik a kozérdeki adatok nyilvanossagra hozatalarol.

(3) A kozbeszerzési referensek létszama 2 {0, vezetdi feladatokat az ezzel megbizott
aljegyz0 latja el.

14. Informatikai Osztaly

17. § (1) Az Informatikai Osztaly f6bb feladatai:

a) kozgytlési anyagkiildés informatikai lebonyolitasa,

b) a kozgylilés informatikai hatterének biztositasa,

¢) rendeletek, hatarozatok nyilvantartasa, kozzétételben, kihirdetésben vald kozremiikodés,
d) szabalyzatok kozzétételében vald kozremiikodés,

e) szoftverfrissitések telepitése,
/) szoftverek lizemeltetése,

g) mentés, archivalas,

h) kozremiikodés a www.szekszard.hu honlap tartalmanak frissitésében,

i) kozremiikodés adatszolgaltatasban,
Jj) valasztasok, népszavazasok informatikai biztositasa,

k) informatikai beszerzések szakmai elokészitése, bonyolitasa,

/) hardverhibék javitasa, javittatasa,

m) segédanyag ellatas szervezése, bonyolitasa,

n) folyamatos informatikai tdmogatas hivatalon beliil,

o) képviseldk szamitogépeinek karbantartasa,

p) Nyilvantartja az informatikai elérhetdségeket,

q) Szalkai Kirendeltség informatikai feladatok ellatasa,

r) a kdzérdekli adatok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos feladatok ellatésa.
(2) Az Informatikai Osztaly létszama 3 f6.

15. Ugyviteli Osztaly

18. § (1) Az Ugyviteli Osztaly f6bb feladatai:
a) jegyz0, aljegyz6k napi munkavégzéséhez kapcsolodo feladatok ellatasa,
b) ellatja a Hivatalba érkezd iratok kozponti iktatasat,
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¢) irattarozasi, feladatok ellatasa,
d) postazasi feladatok ellatasa.
(2) Az Ugyviteli Osztaly 1étszama: 3 0.

16. Gazdasagi Igazgatosag

19. § (1) A Gazdasagi Igazgatosag létszama 35 0, szervezeti felépitése a kovetkezo:

Az igazgatOsag ¢lén az igazgatdsag vezeto all.

(2) Az Igazgatdsagon beliil az alabbi osztalyok mikddnek:

a) Pénziigyi Osztaly

b) Szamviteli Osztaly

(3) A Gazdasagi Igazgatosag feladatai kiillondsen:

a) Ellatja a koltségvetési tervezéssel, eldiranyzat-felhasznélassal, az eldiranyzat-
modositassal, az lzemeltetéssel, fenntartassal, mukodtetéssel, beruhazassal, a
vagyonhasznalattal ¢és hasznositassal, a készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel ¢€s a
beszamolasi, valamint a belsé kontrollrendszerrel kapcsolatos kotelezettséggel, az
adatszolgaltatassal kapcsolatos atfogd pénziigyi-gazdalkodasi-szamviteli feladatokat.

b) Ellatja a jogi személyiséggel rendelkez6 Onkormanyzati tarsuldsok, a helyi nemzetiségi
onkorményzatok, valamint az dnkormdnyzat, illetve dnkormdanyzati tarsulas altal iranyitott
koltségvetési szervek (Szekszardi 1. Szamii Ovoda Kindergarten, Szekszardi Gyermeklanc
Ovoda, Szekszardi 2. Szamu Ovoda, Egységes Ovoda - Bolesdde, Bolcsdde és Csaladi
Napkézi, Szekszard Megyei Jogli Varos Onkormanyzatanak Varosi Bélcsédéje, Egészségiigyi
Gondnoksag, Szocialis Kozpont, Humanszolgaltatdo Kozpont, Tolna Megyei Illyés Gyula
Konyvtar, a Wosinsky Mor Megyei Muzeum) szellemi és fizikai (technikai) tamogatd
tevékenységét, valamint a pénziigyi-, gazdasdgi feladatokat, ezen beliil kiilonosen a
gazdalkodasi, pénziigyi €s konyvelési feladatokat.

c) ElOkésziti az onkormanyzat pénziigyeivel, beruhazéasaival, az intézmények iranyitasaval
kapcsolatos dontéseket, egyiittmiikodve a tarsigazgatosagokkal.

d) Végrehajtja a testiileti hatdrozatokat és rendeleteket, valamint a vonatkoz6
jogszabalyokat.

e) Intézi a bevételek beszedésével kapcsolatos pénziigyi teenddket, a szdmlakibocsatast és
vezeti a bevételekhez kapcsolodd analitikus nyilvantartasokat. Adatokat szolgaltat az
igazgatosagoknak és osztalyoknak.

/) Ellatja a koltségvetés végrehajtdsara vonatkozd kotelezettségvallalasok pénziigyi
teljesitését.

g) FElokésziti a hitel igénybevételéhez sziikséges dokumentaciot, kozremiikodik a
hitelszerzddések elokészitésében, gondoskodik a hitelek és hitelkamatok torlesztésérdl és
nyilvantartdsarol. Kimutatast készit a hiteldllomany alakulasar6l a féléves, éves
beszamolohoz, valamint a koltségvetéshez. Adatot szolgéaltat a hosszii lejarati
kotelezettségekbdl a rovid lejarath kotelezettségekbe torténd atkdonyveléshez.

h) Intézi az atmenetileg szabad pénzeszk6zok kamatozo betétre torténd elhelyezését.
Nyilvantartja az Onkormanyzat tulajdondban 1évé értékpapirokat, illetve a vagyoni
befektetéseket. Pénziigyi gyorsjelentést készit naponta a bankszadmla egyenlegek alakulasarol.

i) Ellatja a hazipénztar mikodésével kapcsolatos feladatokat.

Jj) Ellatja a munkaltatoi tdmogatasokkal kapcsolatos pénziigyi feladatokat.

k) Ellatja a bevallasokkal, adodigazolasokkal, jovedelemigazoldsokkal kapcsolatos
feladatokat.

/) Gondoskodik a segélyeket terheldé SZJA ¢és TB kotelezettség megallapitasarol,
nyilvantartasarol.

m) Ellatja az AFA-val kapcsolatos pénziigyi és nyilvantartasi feladatokat. Elkésziti az AFA
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bevallasokat, gondoskodik azok befizetésérdl, illetve visszaigénylésérol.

n) Gondoskodik a kifizetett segélyek alapjan az dnkormanyzatot megilletd allami tdmogatas
lehivasarol.

o) Gondoskodik a palyazatokkal kapcsolatos szamlanyitési feladatokrol.

p) Végzi az Eurdpai Unids tdmogatassal megvaldsulod projektekhez kapcsolodd pénziigyi
feladatokat €s vezeti a kapcsolodo szamviteli €s pénziigyi nyilvantartasokat.

q) Tervezi a Hivatal bér- és 1étszam eldiranyzatat, beszamol annak teljesitésérol.

r) Gondoskodik az illetmény, a bér, tiszteletdij, megbizasi dij €és egyéb személyi jellegii
kifizetések szamfejtésérél, az ehhez kapcsol6dd nyilvantartasok vezetésérdl, a sziikséges
egyeztetések elvégzésérol.

s) Gondoskodik a Hivatal részére a Cafeteria juttatdsokhoz kapcsolodo feladatokrol azok
nyilvantartasarol, elszamolésarol.

t) Havonként elkésziti a Magyar Allamkincstar Tolna Megyei Igazgatésaga altal megkiildott
adatok alapjan a bérfeladast, a kapcsolodo fiiggd fokonyvi szamlékat egyezteti.

u) Nyilvantartdst vezet a kozponti koltségvetésbdl szarmazd bevételekrél ¢és azt
negyedévenként egyezteti a f0konyvi konyveléssel.

v) Gondoskodik a fokonyvi konyvelés és a bevételekrol vezetett analitikus konyvelés
egyeztetésérol. Feladast készit a fokonyvi kdnyvelés részére negyedévenkeént.

w) Elkésziti a Hivatal éves leltarat, vezeti a szlikséges analitikus nyilvantartasokat.

17. Pénziigyi Osztaly

20. § (1) Fobb feladatai:

a) Az oOnkormanyzati kozponti eldiranyzatok tervezési munkdinak Osszefogasa az éves
koltségvetési javaslat Gsszeallitdsdhoz.

b) Az Europai Unid Strukturalis Alapjaibol és Kohézios Alapjabol szarmazéd tdmogatasok
elnyerésére kiirt palyazatok elékészitésében pénziigyi szempontbol vald kozremiikodés, éves
koltségvetésen beliili eldiranyzat kezelése.

c) Az Onkormanyzat palyazati pénzeszkodzeinek teljes korli Osszefogasa. Az elnyert
palyazatok nyilvantartasa, a timogatasi megallapodasok teljesiilésének figyelemmel kisérése.
Az intézményi palyazatok Onrész, illetve pénziigyi szempontbol torténd eldzetes
véleményezése €s nyilvantartasa.

cs) Az Onkorményzat fenntartasaban 1évé intézmények kozalkalmazottaival és az
intézménnyel egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allokkal kapcsolatos
humanpolitikai feladatok ellatdsa (munkatigyi iratok elkészitése, nem rendszeres személyi
juttatasok, valtoz6 bérek szamfejtése, KIRA rendszer kezelése)

d) A cimzett- és céltdmogatasok igénylésében és elszamolasaban valo kdzremiikodés.

e) Az Onkormanyzat koltségvetési eldiranyzatanak modositasara vonatkozo feladatra jelzés,
folyamatos egyeztetés a Szamviteli Osztallyal a beérkezett eldlegek, illetve a felhasznalasok
kezelésérol.

/) Az elfogadott éves koltségvetés végrehajtasa érdekében az eldirdnyzatok figyelése,
modositasa, atvezetése, az elOiranyzatok teljesitésével kapcsolatos feladatok végrehajtasa
(ellenjegyzési, utalvanyozési, érvényesitési feladatok meghatdrozott szabdlyzat szerinti
végrehajtasa).

g) A gazdéalkodas helyzetérdl szold beszamold elkészitésében valo részvétel a kozponti
eldiranyzatok tekintetében.

h) Az év végi beszamold Osszedllitdsa, pénzmaradvany feliilvizsgalata, a kotelezettséggel
terhelt pénzmaradvany megallapitasa, egyeztetés ellendrzése.

i) A miikodési, fenntartasi, felujitasi és fejlesztési kiadasok felhasznalasaval kapcsolatos
jogszabalyi eléirasok betartasanak ellendrzése (pl. Kbt., stb.).
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Jj) Az adossagrendezéssel kapcsolatos eljaras elokészitése.

k) Kimen6 szamlak kiallitasa. A szallitoi szamlak érkeztetése, nyilvantartasa, azok fizetési
hatéridejének folyamatos figyelemmel kisérése.

[) A hazipénztar kezelése €s az ezzel kapcsolatos készpénz-gazdalkodasi €s nyilvantartasi
feladatok ellatasa.

m) A helyi nemzetiségi Onkormanyzatok gazdalkodasaval kapcsolatos megallapodas
szerinti operativ pénziigyi feladatok ellatasa.

n) A Hivatal bér- és 1étszam eldiranyzatanak tervezése, beszamolas annak teljesitésérol.

Gondoskodik az illetmény, a bér, tiszteletdij, megbizédsi dij és egyéb személyi jellegl
kifizetések szamfejtésérol, az ehhez kapcsolddd nyilvantartasok vezetésérdl, a sziikséges
egyeztetések elvégzésérol.

ny) Kapcsolattartas a MAK-kal és az Allami Szamvevészékkel, kapcsolattartds az
Onkorményzat kényvvizsgaldjaval.

0) Részben vagy teljesen kozponti finanszirozasu szocialis ellatasok havi visszaigénylése.

p) Téarsadalombiztositas koteles juttatasok havi jelentése.

g) Normativ allami hozzajaruldsok igénylésének Osszedllitasa, felhaszndldsarol elszamolas.

r) Az Onkormanyzati intézmények alapitasaval, atszervezésével, megsziintetésével,
fenntartasaval kapcsolatos pénziigyi feladatok ellatasa.

s) Az intézményi elfogadott koltségvetés ellendrzése, kezelése.

t) Az elfogadott éves koltségvetés végrehajtdsa sordn az intézményi tdmogatasok
folyositasanak kezelése, ellendrzése.

u) Az intézményi eldiranyzat-modositdsi kérelmek véleményezése, dontésre valod
elokészitése.

v) Havi intézményi informdaciés jelentések feldolgozasa, ellendrzése a sziikséges
egyeztetések elvégzése.

w) Az intézményeket érintd kozgyllési dontések koltségvetési rendeleten torténd
atvezetésének eldkészitése a megadott hataridokre, kiilonds tekintettel a 1étszammozgasra.

x) Az Aht.-ban eldirt idépontokra a normativ allami tamogatasok tobbletigényének, illetve
lemondésanak el6készitése, az évkozi tobblettamogatasok kezelése.

) A kozszolgalati jogviszonyban foglalkoztatottakkal kapcsolatos feladatok ellatasa, ide
értve az allasfoglaldsokat és a konkrét ligyek intézését is.

z) A fizetési hataridok figyelembevételével gondoskodik a szamlak kiegyenlitésérdl,
melyhez az OTP ELECTRA és MAK GIRO ELECTRA rendszert hasznalja kiilon utasitas
szerinti jogosultsaggal.

(2) Feladatkorében gondoskodik a kozérdekili adatok nyilvanossagra hozatalarol.

(3) A Pénziigyi Osztaly létszama: 23 6.

18. Szamviteli Osztaly

21. § (1) Fobb feladatai:

a) A havi zarasokat kovetden egyeztetés a f0konyvi adatok és az dgazati felelésok kozott,
ennek alapjan havi informdacios jelentés elkészitése, a jogszabdlyban eldirt informécids
jelentések hatariddben torténd tovabbitasa kiilsd szervek felé.

b) A koltségvetési év soran a Kormany rendeletében meghatarozott gyakorisaggal idokozi
koltségvetési jelentést és idokozi mérlegjelentést készit a MAK szamara.

c¢) A vevOk nyilvantartasa, a szallitdi kovetelésekkel egyiitt, azok nyilvantartasa,
egyeztetése, valamint az egyéb analitikus nyilvantartasok vezetése.

d) Konyvvezetési kotelezettség ellatasa.

e) OTP ELECTRA hasznalata kiilon utasitas szerinti jogosultsaggal.

f) Miikodési és felhalmozasi célu bevételekrdl és kiadasokrol a kettds konyvvitel
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rendszerében pénzforgalmi nyilvantartas vezetése.

g) Az éves koltségvetési beszamold Osszeallitasat megeldzoen a konyvviteli mérleg €s a
pénzforgalmi jelentés bizonylati alatdmasztasara fokonyvi kivonat készitése.

h) A mérlegben kimutatott eszkozok ¢€s kotelezettségek értékének leltarral torténd
alatamasztasa.

i) A koltségvetési szervek szamlakeretében foglaltak alapjan a konyvviteli szamlak
szamanak, megnevezésének ¢és tartalméanak elkészitése.

j) A gazdalkodassal 6sszefiiggd szamviteli és egyéb nyilvantartasok kezelése.

k) Behajthatatlansdg miatt torolt, el nem ismert tételek rendszeres feliilvizsgalata,
nyilvantartas vezetése.

/) Beszamolasi és adatszolgaltatéasi kotelezettségek teljesitése.

m) A szamviteli rendben eldirt és a Pénziigyi Osztaly feladatkorébe tartozé analitikus
nyilvantartdsok vezetése és egyeztetése, ideértve a palyazatok analitikus eldirt nyilvantartasat
is.

n) Az Europai Unié Strukturalis Alapjaibol és Kohézios Alapjabol szarmazéd tdmogatasok
analitikus nyilvantartasa, szdmviteli kezelése.

o) Egyéb bevételek elszamolasi szamla kezelése.

p) Thulfizetések rendezése, visszautaldsa targyu hatdrozatok elkészitése, nyilvantartas
vezetése.

q) Szamlaegyenleg-értesitok elkészitése, kiadasanak koordinalasa.

(2) Feladatkorében gondoskodik a kozérdeki adatok nyilvanossagra hozatalarol.

(3) A Szamviteli Osztaly 1étszama: 11 0.

19. Jogi és Hatosagi Igazgatosag

22. § (1) A Jogi és Hatosagi Igazgatdsag 1étszama 39 0, szervezeti felépitése az alabbi:

Az igazgatdsag €lén igazgatdsagvezetd all. Az Igazgatdosdgon beliil az alabbi osztalyok
mikddnek:

a) Anyakonyvi Osztaly

b) 1gazgatasi Osztaly

c) Epitési Osztaly

d) Ado Osztaly

e) Onkorményzati Osztaly

/) Jogi Osztaly

1. Szélkai Kirendeltség

g) Controlling Csoport

(2) Az Igazgatdsag altalanos feladatai kiilonosen:

a) Részt vesz a valasztasok, népszavazis elokészitésével, megszervezésével ¢&s
lebonyolitasaval kapcsolatos Jegyzdi feladatok ellatasaban.

b) Ellatja a hatosagi bizonyitvanyok kiadasaval kapcsolatos feladatokat.

¢) Végzi a hagyatéki leltarozassal €s az anyakonyvezéssel kapcsolatos feladatokat, ellatja a
hataskorébe utalt allampolgarsagi €s népesség-nyilvantartasi feladatokat.

d) Ellatja az ipari és kereskedelmi igazgatéssal, kapcsolatos feladatokat.

e) Eljar birtokhaboritasi iigyekben és lefolytatja, illetve végrehajtja a 2012. aprilis 15.
napjan folyamatban 1év6 szabalysértési eljarasokat és azok végrehajtasat.

f) Szekszard varos kozigazgatasi teriiletén az épitéshatosagi ligyek intézése, tovabba kiilon
jogszabalyban meghatdrozott varoskornyéki telepiiléseken a kiemelt épitéshatosagi tligyek
intézése.

g) Ellatja a kozponti adodjogszabalyokban és a helyi Onkormanyzati rendeletekben
szabalyozott adok, addék modjara behajtandd  koztartozasok — megallapitasaval,
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nyilvantartdsaval, beszedésével, kezelésével, ellendrzésével ¢és méltanyossagi kérelmek
elbiralasaval kapcsolatos feladatokat. A tarsosztallyal napi kapcsolatot tart fenn.

h) Kozremiikodik a szabalyzatok, belsd utasitdsok jogszerii kidolgozasaban, a kifejezetten
jogi szakértelmet igényld vagy komplex feladatok elokészitésében.

i) Ellatja az adatvédelemmel, kozérdekli és a kozérdekbdl adatok nyilvanossagaval,
hozzaférhetové tételével 0sszefiiggd feladatokat.

j) Figyelemmel kiséri az Onkormanyzati feladat- és hataskoroket érinté jogszabalyok
valtozasait és sziikség esetén javaslatot tesz a helyi rendeletek, miikodés modositasara.

k) Elokésziti az nkormanyzati esé¢lyegyenlOségi tervet és programot.

/) Ellatja a fizetési meghagyasos eljarasrol sz6ldo 2009. évi L. térvény alapjan a fizetési
meghagyas kibocsatésa iranti kérelem benyujtasdval kapcsolatos feladatokat

m) Ellatja a Kozgyllés, az egyes bizottsagok, a telepiilési nemzetiségi 6nkorméanyzatok
miikodésével kapcsolatos jogi €és adminisztrativ feladatokat. Ennek keretében eldkésziti a
Kozgyiilés és a bizottsagok, Varosi Onkormanyzati Erdekegyezteté Tandcs iiléseit, részt vesz
az Ulések lebonyolitasdban, az iilések jegyzokonyvei és hozott dontések elkészitésében,
tovabbitja azokat az érintettek részére, részt vesz a dontések végrehajtasdnak szervezésében.

n) Jogilag ¢és szakmailag ellen6rzi a dontéstervezeteket, kiadmanyozasra eldkészitett
iratokat,

o) Szakmai anyagokat és jogszabalyokat véleményez,

p) A biztonsagos jogalkalmazas érdekében jogi felvilagositd munkat végez a Polgarmesteri
Hivatalban és az onkormanyzat intézményeiben,

q) Véleményezi a jogszabalyoknak és az Onkormanyzat érdekeinek valdé megfeleldség
szempontjabol az Snkorményzat és a Hivatal altal kotott szerzodéseket,

r) dnkorményzati controlling feladatok ellatasa.

20. Anyakonyvi Osztaly

23. § (1) Az Anyakonyvi Osztaly feladatai:

a) Elektronikus Anyakonyvi bejegyzések teljesitése,

b) papir alapt anyakonyvek és névmutatok kezelése, vezetése,

¢) apai elismerd nyilatkozatok nyilvantartasanak vezetése,

d) anyakonyvi irattar kezelése

(2) Anyakonyvi eljaras keretében:

a) a hazassagkotési szandék bejelentésére iranyulo eljaras,

b) a hadzassagkotés,

c) a bejegyzett €lettarsi kapcsolat 1étesitése iranti szandék bejelentésére iranyulo eljaras,

d) a bejegyzett élettarsi kapcsolat 1étesitése,

e) a névvaltoztatasi eljaras,

/) a hazassagi névviselési forma modositasara iranyuld eljaras,

g) az anyakonyvi nyilvantartasok rendszerének vezetése,

h) csaladi jogallas rendezése (apai elismerd nyilatkozatok felvétele).

(3) Ellatja:

a) a sziiletések bejegyzését,

b) a halalesetek bejegyzését,

¢) hazassagkotések bejegyzését,

d) bejegyzett €lettarsi kapcsolat bejegyzését,

e) orokbefogadas bejegyzését,

/) apai elismerd nyilatkozatok felvételét,

g) a)-f) pontban bekdvetkezett valtozasokat teljesiti (valas, névvaltozas, allampolgarsag,
csaladi jogallas rendezése)
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(4) Intézi:

a) a hazai anyakonyvezéssel kapcsolatos feladatokat (kiilfoldon tortént sziiletés, hazassag,
halaleset anyakonyvezése)

b) a kiilfoldon tortént sziiletés esetén a gyermek nyilvantartasba vételét,

c¢) a magyar allampolgarsagi eskii letételének megszervezését, az ezzel kapcsolatos
okmanyigénylést €s adatszolgaltatast,

d) az adatszolgaltatasok, megkeresések teljesitését,

e) az anyakonyvi kivonatok kiallitasat,

/) a belfoldi jegsegélyekmegkeresések teljesitését.

(5) Hagyatéki feladatok ellatasa keretében:

a) a hagyatéki ligyek inditasa, leltar felvétele, kdzjegyzonek vald megkiildése,

b) pothagyatéki iigyek,

¢) hagyatéki tigyekben belfoldi jegsegély megkeresések teljesitése,

d) hagyatéki ligyekben érkezd megkeresések, adatszolgaltatasok teljesitése.

(6) Az Osztaly 1étszama: 7 f0.

21. Igazgatasi Osztaly

24. § (1) Szekszard Megyei Jogli Varos Jegyzdje, mint telepiilési jegyzo, kereskedelmi
hatdsagi, tovabba a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatasanak altalanos
szabalyairdl sz6lo 2009. évi LXXVI. torvény (tovabbiakban: Szolgtv.) tekintetében a
szolgaltatas feliigyeletét ellatd hatdsagi hataskorében eljarva nyilvantartast vezet Szekszard
kozigazgatési teriiletén

a) széllashely-iizemeltetési engedéllyel rendelkezokrol,

b) a kereskeddkrol,

¢) a mikodési engedéllyel rendelkezo és a bejelentett iizletekrol,

d) helyi termeldi piacokrol.

Ellatja a jegyz0 ezen nyilvantartasokat érint6 hatdsagi feladatait. Ezen beliil intézi:

a) a kereskedelmi (szolgaltatasi) tevékenységet végzok bejelentésével, a bejegyzett adatok
valtozasaval, torlésével kapcsolatos dllamigazgatasi hatosagi tigyeket,

b) az iizletek miikddési engedélyének, valamint a szallashelyek lizemeltetési engedélyének
kiadasaval, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos dllamigazgatasi hatosagi tigyeket,

¢) a helyi termeldi piacok nyilvantartasba vételével, a bejegyzett adatok valtozasanak
atvezetésével kapcsolatos tigyeket.

(2) Szekszard Megyei Jogu Varos Jegyzdje hataskorében eljarva, Szekszard kozigazgatasi
teriiletén:

a) Intézi a telepengedélyezéssel, illetve bejelentéshez kotott ipari tevékenységet végzok
nyilvantartdsanak vezetésével kapcsolatos hatosagi feladatokat.

b) Engedélyezd hatdsagként a telepengedélyeket engedélyezési eljaras lefolytatasat
kovetden kiadja €s a telepeket nyilvantartasba veszi. A bejelentett valtozasokat atvezeti, a
megsziint telepeket torli a nyilvantartasbol.

c¢) Nyilvantartast vezetd hatdsagként a bejelentés koteles tevékenységet nyilvantartdsba
veszi, a bejegyzett adatok valtozasat atvezeti, megsziint telepeket torli a nyilvantartasbol.

d) Kereskedelmi hatosagként, tovabba a Szolgtv. tekintetében a szolgaltatas feliigyeletét
ellatd hatosagként engedélyezi vasarok rendezését, piacok tartasat, tovabba bejelentés alapjan
nyilvantartdsba veszi bevasarlokozpontok lizemeltetését. A nyilvantartasba bejegyzett adatok
valtozésat a fenntartd bejelentés alapjan vezeti at.

(3) Az (1)-(2) pontban felsorolt ipari, kereskedelmi, szallashely-lizemeltetd, szolgaltatasi
tevékenységet végzOk, vasar, piac, €és bevasarlokozpont, helyi termeld piac fenntartok
vonatkozasaban ellatja a jegyz0 hatosagi ellendrzési feladatait, az eljarasok soran kapcsolatot
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tart tarshatosagokkal, szakhatosagokkal, telepiilési jegyzokkel, engedélyezd hatdosdgokkal.

(4) Intézi a mezdgazdasagi, allategészségiigyi, novényvédelmi igazgatassal Osszefiiggd
alabbi jegyz6i hataskorbe tartozo allamigazgatasi hatosagi hataskoroket:

a) parlagfli fert6zottség esetén kozérdekii védekezés elrendelése,

b) az allatok tartdsaval, védelmével kapcsolatos jogszabalyban foglaltak megszegésébdl
adodo feladatok.

(5) Ellatja:

a) cimnyilvantartds vezetésével, karbantartasaval, TSZR-bol torténd adatszolgaltatassal,
valamint a Kézponti Cimregiszter 1étrehozasaval és vezetésével kapcsolatos feladatokat,

b) birtokvitas iigyekkel,

c) a 2012. aprilis 15. napjan folyamatban levo szabalysértési eljarasok lefolytatasaval, ill.
azok végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,

d) az orszaggyllési, onkormanyzati, eurdpai parlamenti valasztasok, helyi és orszagos
népszavazas lebonyolitasa (névjegyzek vezetése, ajanlasok ellenorzése).

e) A KSH felé torténd adatszolgaltatasi teenddket, a népszamlaldssal,

/) a birdsagi ilnokok valasztasaval,

g) a kozteriiletek nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

h) kdrnyezetvédelmi, természetvédelmi feladatokat,

i) fakivagas engedélyezését,

Jj) avarosi jelképek, valamint a ,,Szekszard” név hasznalatanak engedélyezését,

k) vizgazdalkodassal kapcsolatos hatdsagi feladat-és hataskoroket,

/) a kdzosségi egylittélés alapvetd szabalyait sértd magatartassal Osszefiiggd kozigazgatasi
birsag kiszabasaval kapcsolatos jegyz6i hataskort,

m) elektronikus végrehajtasi eljarassal kapcsolatos feladatokat.

(6) Az osztaly ligyfélszolgalati feladatai:

a) Hatosagi bizonyitvanyok, igazoldsok kiallitasa,

b) Marhalevelek kiallitasa,

c) Ellatja a talalt targyakkal kapcsolatos ligyintézést,

d) Ellatja a TakarNet halozat adatainak lekérdezésével és - az ezzel Osszefiiggd -
nyilvantartas vezetésével kapcsolatos feladatokat.

e) Elvégzi a hirdetmények kifliggesztésével, visszakiildésével kapcsolatos feladatokat.

/) Elvégzi a gazkdzmil hozzédjarulasok igazolasat.

g) Ellatja a lakésépitéssel, vasarlassal Osszefliggésben szocialpolitikai tdmogatast igényld
csaladok részére a jogszabaly szerint szilikséges igazolasok kiadasaval kapcsolatos
feladatokat.

h) Vezeti a Tolna Megye teriiletén miikodd ingatlan kozvetitdk, valamint ingatlan vagyon
becslok és kozvetitok névjegyzekét.

i) Ellatja a vadkarral kapcsolatos, hataskorébe utalt feladatokat.

Jj) Ellatja az tigyfelek altalanos tdjékoztatasat, titbaigazitasat.

k) 3,5 tonna Ossztomeget meghaladd gépjarmiivet, autdbuszt lizemeltetd tulajdonos
sz€khely, telephely cim jarminyilvantartasba torténd bejegyzéséhez sziikséges hatdsagi
bizonyitvanyt allit ki.

/) Kiadja a gépjarmivek utdij fizetés aldli mentességével kapcsolatos hatosagi
bizonyitvanyt.

(7) Ellatja a zenés, tancos rendezvények miikddésének biztonsdgosabba tételérdl szolo
23/2011. (II1. 8.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatokat.

(8) Szekszard Megyei Jogi Viaros Jegyzdje hataskorében eljarva ellatja a tarsashazakrol
sz616 2003. évi CXXXIIL. torvény 27/A. § alapjan a tarsashaz miikodésének, a tarsashaz
szerveinek €s e szervek mitkodésének torvényességi feliigyeletét.

(9) Feladatkorében gondoskodik a kozérdeki adatok nyilvanossagra hozatalarol.
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(10) Az Osztaly 1étszama: 7 0.
22. Epitési Osztaly

25. § (1) Kozremiikodik a teriilet- és telepiilésrendezési tervek nyilvantartasara, a tervi
szabalyozason alapuld adatszolgaltatdsra vonatkoz6 helyi szabalyok kialakitasaban.
(2) Részt vesz - sziikség szerint egyiittmikodve - az illetékességi teriiletére vonatkozo
tertileti €s telepiilési informéacids rendszerek kialakitdsaban és miikodésében.
(3) Egyiittmiikodik az illetékes foldhivatallal, az épitésiigyi nyilvantartast vezetd é&s
alkalmazo6 intézményekkel és az €pitésiigyi eljarasokban érintett szakhatosagokkal.
(4) Kozremiikodik az osztadly hataskorét érintd rendelet-tervezetek és szabalyzatok
elokészitésében. Feladatkorében gondoskodik a kdzérdekil adatok nyilvanossagra hozatalarol.
(5) Ellatja a TakarNet halozat adatainak lekérdezésével és - az ezzel Osszefiiggd -
nyilvantartas vezetésével kapcsolatos feladatokat.
(6) Ellatja az ¢épitésiigyi hatosagi engedélyezési eljarassal kapcsolatos feladat- és
hataskoroket Szekszardon és az illetékességi teriileten beliil:
Elbirdlja:
a) az épitési engedély kérelmeket,
b) a hasznalatbavételi engedély kérelmeket,
¢) a fennmaradasi engedély kérelmeket,
d) a bontasi engedély kérelmeket,
e) engedély hatalyanak meghosszabbitdsa iranti kérelmeket,
/) jogutddlas tudomasulvételi kérelmeket,
g) haszndlatbavétel tudomasulvételi kérelmeket,
h) hatésagi bizonyitvany kidllitasa iranti kérelmeket,
i) az orszagos épitési kovetelményektdl valo eltérés engedélyezési kérelmeket,
Jj) épitésiigyi hatdsagi szolgéltatds iranti kérelmeket,
k) elvégzi a telekalakitasi és épitési tilalmak elrendelésével, illetve feloldasaval kapcsolatos
feladatokat,
[) épitésiigyi hatdsagi ellendrzést végez,
m) épitésiigyi birsagot szab ki,
n) szakhatosagként kozremiikodik mas hatosagok engedélyezési eljarasaiban,
o) a belteriileti hatarvaltozasi tigyekben - a foépitész bevonasaval - eljar: eldkésziti a
megallapodasokat és gondoskodik az ingatlan-nyilvantartési atvezettetésrol,
p) milszaki tervtarat tart fenn,
q) kozremiikddik a varos honlapja épitésiigy1 hatosagot érintd tartalmanak karbantartasaban,
aktualizalasaban,
r) véleményezi az illetékességi teriiletén a telepiilésrendezési terveket, a helyi épitési
szabalyzatokat.
(7) Az Osztaly létszama: 4 f6.

23. Ado Osztaly

26. § (1) Az Ado Osztaly feladatkdre kiilonosen:

a) az dnkormanyzat altal bevezetett helyi adok évenkénti feliilvizsgalata,

b) kozgylilés tajékoztatasa az I-111. negyedéves addbevételekrdl,

c) kozgylilési beszamolo6 az éves adobevételek teljesitésérol,

d) negyedéves, féléves, illetve éves zarasok elkészitése, adatszolgaltatds a Magyar
Allamkincstar és az Snkormanyzati koltségvetés részére,

e) adoerd-képesség feliilvizsgalata az eldirt iddszakokban, jelentése az Onkormanyzati
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koltségvetés részére az allami tamogatas modositasahoz,

1) adokovetelések értekelése, jelentése a az dnkormanyzati koltségvetés részére,

g) honlapon adohirek, addbevallasok, kdzérdekii informaciok megjelentetése,

h) folyamatos ad6zo6i tajékoztatas az E-ADO hasznalatarol,

i) a gépjarmiiadd megosztas ellendrzéséhez negyedévente adatot szolgaltat a Magyar
Allamkincstér részére,

Jj) teljes kortien ellatja Szalka kozség addztatasi feladatait.

(2) Addiigyintézoi feladatok teriiletén:

a) az adozok nyilvantartasanak folyamatos vezetése,

b) a beérkezett ligyiratok hataridore torténd elintézése,

¢) az addalanyok helyi ipartizési ado, idegenforgalmi add, gépjarmiiado, épitményado,
telekado kivetési iratainak kezelése,

d) a benyujtott bevalldsok, bejelentkezések feliilvizsgalata, hatarozatok elkészitése,
postazasa,

e) a bevallasban kozolt adatok javitdsa esetén az ad6zok értesitése,

/) felhivas kibocsatasa adobevallas, bejelentkezés benyujtasara,

g) a torvényben és a helyi adorendeletben biztositott kedvezmények, mentességek
elszamolasa,

h) az adokotelezettség megallapitasahoz - sziikség esetén - tarshatosagok megkeresése,

i) a kozponti adatszolgéltatast kdvetden az éves gépjarmiiadd kotelezettség megéllapitasa,
illetve a havi adatszolgaltatast kovetden az adokotelezettséget érintd valtozas atvezetése,
hatarozat elkészitése, kézbesitése az érintett részére,

j) adotorlésre, illetve fizetési konnyitésre irdnyuld kérelmek dontésre elokészitése, elbiralas
utan a hatarozat elkészitése, kézbesitése,

k) téléves, éves adokotelezettség teljesitésére a fizetési felhivasok elkészitése, postazasa,

/) mas adohatosagok megkeresésére a feladatkorében tartozd ligyekben adatszolgaltatas
teljesitése,

m) fellebbezések I1. fokra valo felterjesztése,

n) az Onkormanyzat bevételeinek folyamatos biztositasa, illetve novelése érdekében
jogszabalyban meghatarozott végrehajtasi feladatok ellatdsa: hatosagi atutalds megbizas
kibocsatasa, munkabér, egyéb jarandosag letiltasa, ingo, - ingatlan végrehajtas,

o) behajthatatlan tartozdsok esetén nemleges foglaldsi jegyzokonyv felvétele, a
behajthatatlan kovetelések nyilvantartasaba felvezetése,

p) egyéb adok (dijak) kezelése: termdfold bérbeadas jovedelemadoja, talajterhelési dij
bevallasok feldolgozasa,

qg) adok modjara behajtandd koztartozasok kezelése: pénzbirsag, helyszini birsag,
kozigazgatasi birsag, és mindaz, amit kiilon jogszabaly adok modjara rendel behajtani,

r) hatdsagi bizonyitvanyok kiallitasa.

(3) Adéellendri feladatok teriiletén:

a) a kijelolt adoalanyoknal az adoellendrzés lefolytatasa,

b) sziikség szerint a helyszini ellendrzés lefolytatdsa, megallapitdsok irdsba foglalasa, a
jegyzokonyv az érintetteknek torténd kézbesitése,

¢) hatarozatok kibocsatasa a megallapitott adohianyrol, adobirsagrol, késedelmi potl€krol,

d) az adokotelezettség megallapitasara adatgyiijtés elvégzése, tajékoztatas kérése végett a
tarshatosagok megkeresése,

e) a felszdmolési eljaras ald keriild addzokkal esetében a hitelezdi igény benyujtdsa,
kapcsolattartas a kijeldlt felszamolo biztossal.

(4) Konyveldi feladatok tertiletén:

a) a beérkezett befizetések konyvelése a megfeleld adoszamlakra,

b) a nem azonosithato befizetések atfutd nyilvantartasba helyezése, majd rendezése,
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¢) szamlakivonat nyilvantartas vezetése,

d) befizetési lapok megrendelése,

e) a fizetési kedvezmények atvezetése az ad6zd szamlajan, részletfizetési kedvezmény,
fizetési halasztas esetén a teljesités figyelemmel kovetése,

/) talfizetések, téves befizetések esetén a visszautaldsra a Gazdadlkodéasi Szabalyzat az
iranyado,

g) éves zaras elott eléviilt tételek ellendrzése, atvezetése.

(5) Feladatkorében gondoskodik a kozérdekli adatok nyilvanossagra hozatalarol.

(6) Az Osztaly 1étszama: 8 f0.

24. Onkormanyzati Osztaly

27. § (1) Ellatja a kozgytilés, a Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsag, a Human Bizottsag, - a
Szekszard-Szedres-Medina Ovodafenntartd Térsulas kivételével - a jogi személyiséggel
rendelkez6 Onkorményzati tarsuldsok, valamint a polgarmester, az alpolgadrmester és a jegyzo
tevékenységével kapcsolatos szervezési, jogi €s ligyviteli teenddk irdnyitasat.

(2) Kozremikodik a bizottsagok, az (1) bekezdés szerinti tarsuldsok és a kozgylilés
munkajanak elokészitésével, végrehajtasaval kapcsolatos szakmai feladatok ellatasaban.

(3) Gondoskodik a kdzgytilési, a tarsulasi tandcsi és bizottsagi meghivok és eldterjesztések
kikiildésérdl, az tilések jegyzokonyveinek elkészitésérdl, megdrzésérdl, a hatarozatoknak és a
jegyzOkonyvi kivonatoknak az érdekeltek részére torténd megkiildésérdl.

(4) Vizsgélja a kozgyullési, tarsulasi tanacsi eldterjesztéseket, hatdrozati javaslatokat, a
hatarozatok végrehajtdsat és az azokra leadott jelentéseket, a torvényesség, tovabba a
Szervezeti és Mukodési Szabalyzatban eloirt kdvetelmények szempontjabol.

(5) Gondoskodik a kozgylilés lejart hataridejli hatdrozatairdl sz6l6 jelentések
Osszegyljtésérol és tovabbitasarol.

(6) Kozremiikodik a Szekszardi Német Nemzetiségi Onkormanyzat, illetve a Szekszardi
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat munkéjaval kapcsolatos feladatok ellatasaban.

(7) Ellatja az ideiglenes bizottsagok, valamint a Varosi Onkorméanyzati Erdekegyeztet
Tanacs iiléseivel, illetve a hozott dontésekkel kapcsolatos feladatokat.

(8) Elokésziti a rendelet-tervezeteket, belsd szabalyzatokat, folyamatosan vizsgilja a
rendeletek érvényességét, hatalyosulasat.

(9) Gondoskodik a rendeletek kihirdetésérol.

(10) Figyelemmel kiséri a részben vagy egészben Onkormanyzati tulajdonban levd
gazdasagi tarsasagok miikodését és naprakészen nyilvantartja ezek - a tulajdonos
onkormdanyzatot érintd - dokumentumait,

(11) Elokésziti a részben vagy egészben Onkormanyzati tulajdondban levd gazdasagi
tarsasagok kozgytilési, bizottsdgi dontést igényld eldterjesztéseit, ennek keretében sziikség
szerint egylittmiikodik a Gazdasagi Igazgatosaggal,

(12) El6késziti az 6nkormanyzati esélyegyenldségi tervet €s programot,

(13) Gondoskodik az Onkormdnyzat 4&ltal megkotott tarsuldsi megallapodasok
feliilvizsgalatarol, aktualizalasarol,

(14) Gondoskodik az O6nkormanyzati intézmények alapitd okiratainak eldkészitésérdl, az
alapito okiratok modositasardl, egyiittmiikodve a tarsigazgatosagokkal

(15) Feladatkorében gondoskodik a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
kozzétételérol.

(16) Ellatja a polgarmesteri keretre benyujtott tamogatasi kérelmek dontésre torténd
elokészitésével, a polgarmesteri keretbdl igényelt tdmogatdsok, valamint az onkormdanyzat
targyévi koltségvetési rendeletében nevesitett tdmogatasok nyajtasardl sz616 megallapodasok
elkészitésével, tamogatdsi elszdmolasok ellendrzésével, elfogadasdval kapcsolatos
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feladatokat.

(17) Részt vesz a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. torvény hatalya aléd
tartozd munkaltatoknal miikodo szakszervezetek reprezentativitdsanak megallapitasardl sz616
24/2011. (II1. 9.) Korm. rendeletben eldirt jegyzoi feladatok ellatasdban.

(18) Az Osztaly 1étszama: 6 0.

25. Jogi Osztaly

28. § (1) A Jogi Osztaly fobb feladatai:

a) Ellatja a fizetési meghagyasos eljarasrol szolo 2009. évi L. torvény alapjan a fizetési
meghagyas kibocsatésa iranti kérelem benyujtasaval kapcsolatos feladatokat,

b) Intézi a végrehajtasi iigyeket,

c) A jegyz6 megbizasa alapjan feliigyeli a Polgarmesteri Hivatal Szalkai Kirendeltségének
miikodését, tovabba koordinalja a feladatok megosztasat a székhelyhivatal és a kirendeltség
kozott.

d) Véleményezi a jogszabalyoknak és az Onkormanyzat érdekeinek valé megfeleldség
szempontjabol az dnkorményzat és a Hivatal altal kotott szerzodéseket,

e) A biztonsagos jogalkalmazas érdekében jogi felvilagosité munkat végez a Polgarmesteri
Hivatalban és az 6nkormanyzat intézményeiben,

f) szakmai anyagokat és jogszabalyokat véleményez,

g) palyazat menedzselésével kapcsolatos jogi feladatok ellatasa,

h) munkatigyi igények, kartéritési iigyek intézése,

i) kdzbeszerzési ligyekben jogi segitségnyjtas.

(2) A Jogi Osztalyhoz tartozik a Szalkai Kirendeltség, melynek fobb feladatai kiilonosen:

a) anyakonyvi ligyek intézése,

b) hagyatéki ligyintézés,

¢) birtokvédelmi iligyintézés,

d) éllatvédelemmel, allatok nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok, ebnyilvantartas
vezetése,

e) hatosagi bizonyitvanyok kiadasa,

/) ugyfélszolgalati feladatok ellatasa,

g) a Kirendeltség iktatasi, iratkezelési és irattarozasi feladatainak ellatasa,

h) helyi szocialis ellatas, timogatas iranti kérelmek intézése,

i) az orszaggyllési képviseldk valasztasdval, helyi Onkormdanyzati képviselok ¢és
polgarmesterek valasztasaval, az Eurdpai Parlament €s a nemzetiségi Onkormanyzat tagjainak
valasztasaval, népszavazassal kapcsolatos feladatok ellatasa,

j) ellatja a képviseld-testiileti, bizottsagi, nemzetiségi Onkormanyzati iilések technikai
feltételeinek biztositasat,

k) onkormanyzati rendeletek el6készitése, kihirdetése,

/) hatalyos rendeletek, hatarozatok, utasitasok, szerzédések nyilvantartasa.

(3) Az Osztaly 1étszama: 5 f0.

ebbdl a Szélkai Kirendeltség 1étszama: 2 0.

26. Controlling Csoport

29. § (1) Controlling Csoport fobb feladatai:

a) az Onkormanyzat, intézményei és az Onkormanyzati tulajdonban miikodd gazdasagi
tarsasagok gazdalkodasaval kapcsolatos controlling feladatok ellatasa,

b) koltségvetési tervezésben a controlling eszkozeivel valdo kozremiikodés a Gazdasagi
Igazgatosaggal egylittmiikodve,
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c) a vezetés részére elemzések, értékelések készitése,

d) dontés elokészitd informacioszolgaltatas,

e) sziikség esetén adatszolgaltatas végzése.

/) a koltségvetési szervek belsoé kontrollrendszerérol €s belso ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendeletben meghatarozott integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasa
az Onkormanyzat, intézményei ¢és az Onkormanyzat tulajdondban mikodé gazdasagi
tarsasagok vonatkozasaban.

(2) A Controlling Csoport létszama: 1 0.

27. Humanszolgaltatasi Igazgatosag

30. § (1) Humanszolgaltatasi Igazgatdsag 1étszdma 15 £6.
(2) Az Igazgatosagon beliil az alabbi osztalyok miikodnek:
a) Szocialis Osztaly,

b) Human Osztaly.

28. Szocialis Osztaly

31. § (1) Szocidlis Osztaly feladatai:

a) Szervezi az egészségiigyi alapellatas onkormanyzati feladatainak megoldasat, és elkésziti
az ezzel kapcsolatos kozgytilési eldterjesztéseket.

b) Koordindlja a szocialis, valamint az egészségligyi intézmények szakmai tevékenységét.

c) Ellatja az 1993. évi III. torvény alapjan a hatdskorébe utalt feladatokat, tovabba a helyi
rendeletben szabalyozott feladatokat.

d) Kozremiikddik a Szocidlis Osztaly hataskorét érintd rendelet tervezetek és szabalyzatok
elokészitésében.

e) Ellatja a Szocialis Osztalyba érkezd ligyiratok iktatasat.

f) Elokésziti és koordindlja a Szocialis- ¢s Egészségiigyi Bizottsag tléseit, elkésziti
jegyzdkonyveit.

g) Elokésziti az Esély a dijhatralékosokért Alapitvany elé keriild kérelmeket, ellatja az
alapitvany adminisztrativ feladatait (Jegyzokonyv készités, meghivo).

h) Ellatja a szocialis lakdsok bérbeadasaval kapcsolatos el6készitd feladatokat.

i) Kozremikodik a kozgylilés munkajanak elokészitésében, dontései végrehajtasaval
kapcsolatos szakmai feladatok ellatasaban.

j) Feladatkorében gondoskodik a kozérdekii adatok nyilvanossagra hozatalarol.

k) Ellatja a bizottsagi keretre benyujtott tamogatasi kérelmek dontésre torténd
elékészitésével, valamint tdmogatds nyujtdsa esetén a tdmogatasi megallapodasok
elkészitésével, tamogatasi elszdmoldsok ellendrzésével, elfogadasaval kapcsolatos
feladatokat.

(2) Polgarmester feladat- és hataskorben eljarva eldkésziti és végrehajtja az:

a) Rendkiviili telepiilési tAmogatas,

b) Kozlekedési tanulobérlet tamogatas,

c) Koztemetés,

d) Szépkoruak karacsonyi tdAmogatasa
megallapitasaval €s feliilvizsgalataval kapcsolatos tligyeket.

(3) Jegyz6i feladat- és hataskorben eljarva eldkésziti €s végrehajtja a:

a) Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

b) Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény pénzbeli ellatas

¢) Halmozottan hatranyos helyzetiiek nyilvantartasa

d) Ovodaztatasi tamogatas
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megallapitasaval és feliilvizsgalataval kapcsolatos tigyeket.

(4) Jegyzoi feladat- és hataskorben eljarva a vizikozmii-szolgaltatasrol szolo 2011. évi
CCIX. torvény 61/A. § (4) bekezdés alapjan a védendo felhasznaldi korbe tartozas igazolasara
a felhasznalé kérelmére igazolja, hogy a felhasznald életvitelszerien tartozkodik a
kérelemben megjeldlt felhasznalasi helyen.

(5) Atruhazott jegyz6i feladat- és hataskorben ellatja a téritési dijhatralékos eljarasban az
ellatas felfiiggesztésével kapcsolatos feladatokat.

(6) Szocialis és Egészségligyi Bizottsag hataskorében eljarva elokésziti és végrehajtja:

a) Telepiilési tdmogatas (lakhatasi timogatas, apolasi timogatas, gyogyszer tdmogatas)

b) Onkormanyzati lakbértamogatas

c) Bursa Hungarica Osztondijpalyazat

d) Szocialis célu tlizifa
megallapitasaval és feliilvizsgalataval kapcsolatos tigyeket.

(7) Az Osztaly l1étszama: 9 f6. Az Osztaly élén Igazgatdsag-vezetd all, aki az Osztaly
feladatainak szinvonalas ellatasardl gondoskodik.

29. Human Osztaly

32. § (1) Segiti a Human Bizottsdg munkajat.

(2) Az elfogadott munkaterv szerint, illetve a beérkez6 kérelmek alapjan az osztalyvezetd a
bizottsagi elndk egyeztetésével gondoskodik a bizottsagi eldterjesztések elkészitésrol.

(3) Ellatja az oOnkormanyzati dijak, oklevelek és elismer6 cimek, valamint a
diszoklevelekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat.

(4) Kozneveléssel kapcsolatos helyi iranyitasi €s ellendrzési feladatok tekintetében:

a) Elkésziti az Onkormanyzat altal fenntartott kdznevelési intézmények Iétesitésével,
fenntartasaval, megsziintetésével kapcsolatos kozgytlési dontéseket, kiilonds tekintettel a
miikddéshez, fejlesztéshez sziikséges személyi €s targyi feltételek biztositasara.

b) Az osztaly kozremikodik a koznevelés-fejlesztési terv, intézkedési terv
véleményezésében.

¢) Kapcsolatot tart a koznevelési szakértokkel.

d) Elokésziti az 6vodai beiratast, az indithatdé 6vodai csoportok szaméra javaslatot tesz,
figyelemmel a varos egész teriiletére.

e) Ellatja az Onkormaényzat 4ltal fenntartott kdznevelési intézmények intézményvezetdi
allasainak betoltésével kapcsolatos feladatokat.

/) Ellatja az onkorményzatok tarsuldsdval, az intézmények Osszevondsaval kapcsolatos
teendoket.

g) Az intézményekrdl készitett legfontosabb adatokat, statisztikat, munkaterveket,
intézményi beszdmoldkat 6sszegytijti €s elemzi.

h) Kozremilikodik az 6voddk hazirendjének, Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak,
pedagogiai programjanak ellendrzésében.

i) Ellatja az intézmények elnevezésével kapcsolatos eldkészitd feladatokat, valamint az
intézményi alapitod okiratok modositasaval osszefliggd teendoket.

j) Ellatja a Humén Bizottsdg kiilonb6z6 kereteire beérkezett palydzatok elbirdlasaval
kapcsolatos elokészitd feladatokat.

k) Nevelési évenként értékeli az Onkormdnyzat altal fenntartott kdznevelési intézmények
munkajat.

) Kozremiikodik a varos Kabitdszerligyi Egyezteté Foérumanak koordinaldéi munkajaban,
palyazatirasban, elszamolasban.

m) Feladatkorében kapcsolatot tart a Szekszardi Tankeriileti Kozponttal, a Szekszardi
Szakképzési Centrummal.
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(5) Kozremiikodik az intézményekkel kapcsolatos jegyz6i hataskor gyakorldséban:

a) Elokésziti az ovodai felvételekkel kapcsolatos kérelmeket.

b) Eldkésziti az dvodai felvételi iigyekben hozott hatarozatok ellen benytjtott jogorvoslati
kérelmeket.

¢) A koznevelés informacios rendszere (KIR) felé adatot szolgaltat, jelentést készit.

d) A gyermekbalesetekrol 6sszesito jelentést készit.

e) Kozérdekii bejelentéseket, panaszokat vizsgal.

(6) Kozmiivelodési, kozgyljteményi €s mivészeti tevékenységekkel kapcsolatos helyi
iranyitasi feladatok tekintetében:

a) Elokésziti a kozmiivelodési és mulvészeti intézmények létesitésével, fenntartdsaval és
megsziintetésével kapcsolatos kozgytilési dontéseket.

b) Kozremikodik a varos kozmiivelddési koncepcidjanak, civil koncepciojanak
elkészitésében, végrehajtasaban.

¢) Kapcsolatot tart az Emberi Eréforrasok Minisztériuma Kozgyljteményi Foosztalyaval és
a szakértokkel.

d) Kozremlkodik a kozmiivelédési intézmények milkddésének segitésében ¢és
torvényességének vizsgalatdban, ellendrzésében, értékelésében.

e) Ellatja a kozmivelddési intézményvezetdi allds nyilvanos pdlyazat utjan torténd
betoltésével kapcsolatos feladatokat.

f) Segiti a hivatdsos és amatér miivészeket, miivészeti csoportokat, sziikség esetén
kozremiikddik a varosi kulturalis rendezvények lebonyolitasaban.

g) Kapcsolatot tart a kulturalis és civil szervezetekkel, miivel6d6 kozosségekkel. Felkérésre
részt vesz a munkajuk értékelésében és ellendrzésében.

h) Kozremiikodik a Szekszard Varos Aranykonyvének Szerkesztd Bizottsaga munkéjanak
koordinalasaban.

(7) Testneveléssel €s sporttal kapcsolatos helyi iranyitasi feladatokat végez:

a) Kozremikodik a varosi sporttevékenység Osszehangoldsaban, valamint a helyi
testnevelési és sportfeladatok meghatarozasaban.

b) Segiti a varos teriiletén mukodoé testnevelési, didk- és szabadiddsport, valamint
természetjard szervezetek, sportegyesiiletek, sportkorok tevékenységét.

c) Segiti a varos teriiletén miikodd didksport, valamint a sportadgi szakszovetségek
mitkddését.

d) Evente elkésziti a varosi sportra vonatkozo versenynaptart és szabadidés programok
tervét, figyelemmel kiséri és igazolja a koltségvetési rendeletben e célra biztositott keret
felhasznalasat.

e) Kapcsolatot tart a tamogatokkal.

f) Részt vesz a sportesemények megszervezésében ¢€s sziikség szerint a koordinalasaban.

g) Ellatja a sport informécios adatszolgaltatassal 0sszefliggd varosi feladatokat.

h) Koézremiikodik a sportkoncepcio kidolgozasaban, megvalosuldsaban.

i) Kapcsolatot tart a sportszervezetekkel, felkérésre részt vesz munkéjuk értékelésében és
ellendrzésében.

(8) Ifjusagi tigyekkel kapcsolatos feladatai:

a) Koordinalja a telepiilésen ¢l0 és tanuld gyermekek és fiatalok érdekében végzett munkat.

b) Segiti és koordindlja a varosban miikodd didkonkormanyzatokat, valamint a Szekszardi
Ifjtisdgi Onkormanyzat munkajat,

c) Segiti és koordinélja a Szekszardi Ifjisagi Erdekegyeztetd Forum munkajat,

d) Segiti és ellendrzi a gyermek- ¢és ifjusagi, ezen belill a didk érdekképviseleti é€s
érdekvédelmi jogositvanyok megvaldsulasat.

e) Kozremiikodik az ifjusagi koncepcid kidolgozasaban, megvalosulasaban.

f) Segitséget nyujt az iskoldbol kimaradod tankotelesek mas - képességeiknek,
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lehetdségliknek megfeleld - intézményben torténd elhelyezésében.

2) Allandé kapcsolatot tart fenn az ifjusagi szervezetekkel.

(9) Téarsulassal kapcsolatos feladatai:

a) Ellatja a Szekszard-Szedres-Medina Ovodafenntartd Térsulas tevékenységével
kapcsolatos szervezési, jogi és ligyviteli teenddk iranyitasat.

b) Kozremiikddik a Szekszard-Szedres-Medina Ovodafenntarté Tarsulas munkajanak
elokészitésével, végrehajtasaval kapcsolatos szakmai feladatok ellatasaban.

c¢) Gondoskodik a tarsulasi tanacsi meghivok és eldterjesztések kikiildésérol, az iilések
jegyzokonyveinek elkészitésérol, megdrzésérdl, a hatarozatoknak ¢és a jegyzokonyvi
kivonatoknak az érdekeltek részére torténd megkiildésérol.

d) Vizsgélja a kozgytlési, tarsuldsi tandcsi eldterjesztéseket, hatdrozati javaslatokat, a
hatarozatok végrehajtdsat ¢és az azokra leadott jelentéseket, a torvényesség, tovabba a
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban el6irt kdvetelmények szempontjabol.

(10) Feladatkorében gondoskodik a kozérdekli adatok nyilvanossagra hozatalarol.

(11) Ellatja a Szekszardi Telepiilési Ertéktar Bizottsag titkarsagi feladatait.

(12) Ellatja a bizottsagi keretre benyujtott tamogatisi kérelmek dontésre torténd
elokészitésével, valamint tamogatds nyujtdsa esetén a tamogatdsi megallapodasok
elkészitésével, tdmogatasi elszdmolasok ellendrzésével, elfogadasaval kapcsolatos
feladatokat.

(13) Az Osztaly létszama: 5 0.

30. Varosfejlesztési és Uzemeltetési Igazgatosag

33. § (1) A Varosfejlesztési és Uzemeltetési Igazgatosag 1étszama 81 6.

(2) Az Igazgatosagon beliil az alabbi szervezeti egységek mitkddnek:

a) Varosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly

1. Zoldfeliilet-karbantartd Csoport,

2. Kozfoglalkoztatasi Csoport,

3. Festd Csoport,

4. Koztisztasagi Csoport,

5. Karbantartési Csoport.

b) Vérosigazgatasi és Rendészeti Osztaly

1. Kozteriilet-feliigyeleti Csoport

c¢) Stratégiai Tervezési Osztaly.

(3) A Varosfejlesztési és Uzemeltetési Igazgatosag feladatai kiilondsen:

a) Az lgazgatosag feladata a varosstratégia elOkészitése, a fejlesztések és beruhazasok
rendszerbe szervezése, a varosfejlesztési feladatok végrehajtasa és folyamatos ellenérzése, a
sziikséges intézkedések kidolgozasa az igazgatosaghoz tartozo osztalyok kézremiitkodésével.

b) Varoslizemeltetési tevékenysége soran ellatja a varoslizemeltetéssel €s fenntartassal
kapcsolatos onkormanyzati kotelezd €s onként vallalt feladatok elvégzését és elvégeztetését a
Kozgytilés altal évente elfogadott koltségvetésben biztositott eldirdnyzatok felhasznalasaval.

¢) Szakmai kapcsolatot tart a varospolitika, varosstratégia kialakitasaért, megvaldsitasaért
felelds vezetdk, képviseldk és a Kozgyiilés bizottsagai kozott.

d) Kozremiikodik a varosiizemeltetéssel, a kozlekedéssel, a kommunalis, viziigyi,
energialigyi igazgatdssal kapcsolatos feladatok ellatdsaban, tovabba ellatja a Jegyzd,
Polgarmester hataskorébe utalt, az igazgatosag feladatkorébe tartozo feladatokat.

e) Kozgylilési jovahagyasra eldkésziti a tomegkdzlekedéssel kapcsolatban a
menetrendvaltozasokat, a tomegkozlekedési jaratok Gtvonalat €s megallohelyeit, részt vesz a
helyi tomegkozlekedés kialakitasanak, valtoztatasanak elokészitésében.

f) Az elfogadott munkaterv szerint elkésziti az igazgatésaghoz tartozd Gazdasagi €s
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Pénziigyi Bizottsag, valamint kdzgyiilési eléterjesztéseket.
g) Ellatja a TakarNet halézat adatainak lekérdezésével és - az ezzel Osszefiiggd -
nyilvantartas vezetésével kapcsolatos feladatokat.

31. Varosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly

34. § (1) Az Osztaly ellatja a:

a) varosiizemeltetéssel és fenntartdssal kapcsolatos feladatai soran elvégzi a sziikséges
miiszaki ellendri tevékenységet,

b) a koztisztasaggal Osszefliggd feladatokat, kiillondsen a varos kozteriileteinek kézi
takaritasat,

c) kozlekedésiigyi feladatokat (utigazgatasi, kozlekedés-szervezési, utellendri, utfeliigyeloi
tevékenységet),

d) viziigyi hataskoroket (viziigyi igazgatasi tevékenység),

e) varosiizemeltetési tevékenységgel dsszefiiggd, kotelezden eldirt nyilvantartasok vezetését
¢s eleget tesz az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségeinek,

f) vérosiizemeltetési feladatkorrel Gsszefiiggd bizottsagi hataskorokbe tartozo hatosagi és
egyeb ligyekben a dontés elokészitési, végrehajtasi feladatokat, melyek dontd tobbsége a
Gazdasagi ¢és Pénzligyi Bizottsag tevékenységi korét érinti,

g) varosiizemeltetéssel kapcsolatos vis maior feladatokat,

h) dnkormanyzat kezelésében 1év0 utak-, hidak és a sajat hasznalatl utak igazgatasat,

i) onkormanyzati kezelésben 1év6 utak-, hidak kozlekedés- forgalomtechnikai feladatait,

Jj) helyi vizrendezési és vizkar-elharitasi feladatokat, az ar- és belviz elleni védekezést,

k) az Onkormanyzat fenntartisaban és miikodtetésében 4llo intézmények esetében
karbantartasi és fejlesztési feladatokat;

/) a fokertészi feladatokat,

m) Onkormanyzati tulajdonti kozteriiletek alatti esetleges iireg, pinceleszakaddsok
megsziintetését,

n) nem Onkormanyzati beruhazasok kapcsan felmeriild kiadméanyozasi jogkorébe tartozod
kozlekedésiigyi €s viziigyi feladatokat. E tekintetben folyamatosan figyelemmel kiséri és a
sziikséges mértékben kozremilikodik azok megvalositasaban, valamint részt vesz a
beruhazasok 4tadas-atvételében.

0) kdzhasznu és kozcéli munkasok munkaszervezési teenddit,

p) a beruhazasok éves koltségvetési tervezetének elkészitésével kapcsolatos teenddket,

q) agazati beruhdzasi programok el6készitését,

r) kozmiifejlesztési tervek Osszehangolasat,

s) elfogadott koltségvetésben biztositott eldiranyzatok felhasznédlasdval a beruhdzéasok
lebonyolitasdt az Onkormanyzati intézmények, a hatdsagi kotelezések, az Ut- ¢és
kozmiifejlesztések, a partfal - veszély elharitds és tamfalépitések, a vizrendezések, a
kozvilagitas és hirkozlés, az informatika, valamint a kornyezetvédelmi alap tekintetében.
Ezzel kapcsolatban elvégzi a sziikséges miiszaki ellendri tevékenységet, valamint a Kézgytilés
részére negyedévente tajékoztatot készit az eldiranyzatok felhasznalasarol.

t) tevékenységi korével Osszefiiggd, kotelezen eldirt nyilvantartasok vezetését és eleget
tesz az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségeinek,

u) beruhazasi feladatkorrel 0sszefiiggd bizottsagi hataskorokbe tartozo iigyekben a dontés
elokészitési, végrehajtasi feladatokat, melyek dontd tobbsége a Gazdasagi és Pénziigyi
Bizottsag tevékenységi korét érinti,

v) energetikusi feladatokat, melyen beliil elvégzi a:

wa) panelprogram lebonyolitasat,

wb) a kozvilagitasi berendezések, fogyasztasi helyek létesitését, kozlizemi szerzddések
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megkotését, lizemeltetését és ellendrzését,

wc) onkormanyzati, hirk6zlési adatatviteli rendszer fejlesztését,

wd) villamos energia liberalizaciojabol adodo feladatokat,

we) intézmények energiagazdalkodasanak segitését,

wf) varos teriiletén 1évé kozmiifejlesztési tevékenység Osszehangolasat, valamint a
kozmiiszolgaltatokkal torténd kapcsolattartast.

wg) varos energiafejlesztési és hirkozlési halozat fejlesztési programjanak kidolgozéasédban
¢s végrehajtasaban torténd kozremiikodést.

w) a VIIR (Virtualis Interaktiv Ingatlannyilvantartasi Rendszer) és térinformatikai rendszer
fejlesztésének folyamatos biztositasa, tizemeltetési szerzodés ellendrzéseket.

(2) Kiadmanyozasi jogkorben az osztaly eljar:

a) viz-, szennyviz-, csapadékviz halozatok létesitésével kapcsolatos kezeldi hozzajarulasok
megadasaban.

b) kozatkezeldi engedélyek, hozzajarulasok, behajtasi engedélyek megadasaban.

(3) Eljar a varosiizemeltetési tevékenységgel 0sszefliggd kérelmekben és tigyekben.

(4) Kozremiikodik tovabba a:

a) varosiizemeltetés feladatkorét érintd, valamint az ut- ¢és kozmiberuhazasokkal
kapcsolatos palyazati és kozbeszerzési el6készité munkdk elvégzésében és sziikség szerint
ellatja azok lebonyolitasat. Ennek soran miiszaki ellendri tevékenységet végez,

b) bizottsagok ¢és a kozgyiilés munkdjanak elOkészitésével, végrehajtasaval kapcsolatos
varosiizemeltetési szakmai feladatok ellatasaban,

¢) varosiizemeltetés hataskorét érintd rendelet-tervezetek és szabdlyzatok eldkészitésében,
melynek soran szorosan egyiittmiikodik a Jogi és Hatdsagi Igazgatdsaggal,

d) kozmunkaprogram palyazatok elkészitésében ¢€s lebonyolitdsaban, kozfoglalkoztatés
keretében foglalkoztatottakkal kapcsolatos feladatok ellatasaban,

e) 4gazati beruhazasi programok el6készitésében,

) kozmiifejlesztési tevékenységek 0sszehangolasaban,

g) koztisztasagra vonatkozo jogszabalyok betartdsanak ellendrzésében.

(5) A Varosfejlesztési és Uzemeltetési Osztalyon beliil miikddik a Zoldfeliilet-karbantarto
Csoport, mely a csoportvezetok irdnyitdsa alatt all. A Zoldfeliilet- karbantartdé Csoport
feladata kiilonosen:

a) parkgondozas,

b) kozteriileten 1évo fak, cserjék metszése, nyesése,

¢) vizelvezetdk, arkok kaszalasa,

d) gyomirtas,

e) padok karbantartasa,

/) jatszoterek karbantartasa,

g) a varos zoldfeliileteinek rendszeres gondozasa,

h) kozteriileti viragadgyak szezonalis beiiltetése, rendszeres gondozasa,

i) kozteriileti lombgytijtés, az 0sszegytijtott lomb elszallitasa,

(6) A Virosfejlesztési és Uzemeltetési Osztalyon beliill miikodik a Kozfoglalkoztatasi
Csoport, mely a csoportvezetd iranyitasa alatt all. A Kozfoglalkoztatasi Csoport feladata
kiilondsen:

a) a Munkaligyi Kozpont 4ltal kozvetitett kozfoglalkoztatott —munkavallalok
tevékenységének koordinalasa,

b) segitik az Onkormanyzati allandé csoportok munkdjat a zoldfeliilet karbantartasi és
koztisztasagi feladatok ellatasaban.

(7) A Viarosfejlesztési és Uzemeltetési Osztalyon beliil miikddik a Festd Csoport, mely a
csoportvezetd iranyitasa alatt all. A Festé Csoport feladata kiilonosen:

a) az Onkormanyzat és intézményei épiileteiben festési, mazolasi feladatok végzése,
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b) bontasi, kisebb kémiives, hideg és meleg burkolasi munkalatok végzése.

(8) A Viarosfejlesztési és Uzemeltetési Osztalyon beliil miikodik a Koztisztasagi Csoport,
mely a csoportvezetd irdnyitasa alatt all. A Koztisztasagi Csoport feladata kiilondsen:

a) a kozteriileteken talalhato szemétgylijto kelyhek tiritése napi rendszerességgel,

b) a koztisztasaggal Osszefiiggd feladatokat, kiillonosen a varos kozteriileteinek kézi és gépi
takaritasa,

c) az Onkormanyzat kezelésében 1évd jardak, kerékparutak, 1épcsok, buszvarok, orvosi
rendelok kornyezetének kézi és gépi sikossagmentesitése, a kozteriiletekre kihelyezett
szordanyag ladak kihelyezése, feltoltése, majd dsszegytijtése,

d) a koztisztasagi, sikossagmentesitési és zoldfeliilet gondozasi feladatok ellatasahoz
szlikséges gépjarmiivek, géppark folyamatos iizemeltetéséhez sziikséges karbantartési, javitasi
feladatok ellatasa,

e) a gép-, és gépjarmipark muikodtetéséhez sziikséges jogositvanyok, engedélyek
beszerzésének biztositasa.

(9) A Varosfejlesztési és Uzemeltetési Osztalyon beliil miikodik a Karbantartasi Csoport,
mely a csoportvezetd irdnyitasa alatt all. A Karbantartasi Csoport feladata kiilonosen:

a) Javitasi és karbantartdsi tevékenység az intézményi épiiletek épitési jellegi kisebb
szakipari (kémiives, festd mazold, asztalos stb.) munkdinak elvégzése,

b) Szakképzettséget nem igényld altalanos karbantartéi feladatok, valamint az
épiiletgépészeti eszk6zok, berendezések és haldozatok (viz- és csatornahaldzat, elektromos
halézat, flités, meleg viz ellatas, stb.) lizemeltetését, illetve sziikség szerinti javitasat,
karbantartasat foglalja magaba

(10) Feladatkorében gondoskodik a kdzérdekii adatok nyilvanossagra hozatalarol.

(11) Az Osztaly létszama: 51 f6. Az Osztaly élén osztalyvezetd all, aki az Osztaly
feladatainak szinvonalas ellatasarol gondoskodik.”

32. Varosigazgatasi és Rendészeti Osztaly

35. § (1) Az Osztaly feladatai kiilondsen:

a) Kozut nem kozlekedési célu igénybevételéhez kezeldi hozzéjarulas kiadasa,

b) A kozteriilet jogszerli haszndlatdval, a kozteriileten folytatott engedélyhez, illetve
utkezeld1 hozzdjarulashoz kotott tevekenység szabalyszertiségének ellendrzése,

¢) A kozteriilet rendjére és tisztasdgara vonatkozd jogszabaly altal tiltott tevékenységek
megeldzése, megakadalyozasa, megszoritasa, megsziintetése, illetve szankcionalasa,

d) az onkormanyzati ingatlanok hasznositasa.

(2) Az Osztaly kozremiikodik:

a) kozteriilet, az épitett és természeti kdrnyezet védelmében kozrend, kozbiztonsag
védelmében,

b) a varosszépitd, ,,Szépitsiik egylitt Szekszardot” program lebonyolitdsdban

(3) Az Osztaly ellatja:

a) a vasarok, piacok, milkddtetésével, kapcsolatos feladatokat, el6késziti az ehhez
szlikséges onkormanyzati dontéseket,

b) kozteriilet-feliigyeleti tevékenységet az 1999. évi LXIII. torvény, a helyszini
birsagolassal kapcsolatos feladatokat a 2012. évi II. térvény és a 15/2016. (V. 2.)
onkormanyzati rendelet alapjan,

c) dontésre elOkésziti a Kozgyllés hataskorébe tartozd dij megéllapitasra vonatkozo
eléterjesztéseket,

d) tevékenységi korével Osszefiiggd, kotelezden eldirt nyilvantartasok vezetését és eleget
tesz az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségeinek,

e) polgarvédelemmel €s a kdzbiztonsagi referens tevékenységével kapcsolatos feladatokat,
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melynek soran szoros kapcsolatos tart fenn a Katasztrofavédelmi Igazgatosaggal,

/) koztisztasagra vonatkozd jogszabalyok betartdsanak ellenérzésében,

g) kornyezetvédelmi feladatokat, melyen beliil elvégzi:

ga) a levegoétisztasag védelmével kapcsolatos teenddket,

gb) az utdlagos szennyvizrakotéssel kapcsolatos teenddket,

gc) a kornyezetvédelmi és klimavédelmi programban foglalt feladatok el0készitését,
valamint a programok feliilvizsgalatanak, elkészitésének koordinalasat,

gd) a kornyezetvédelmi szakmai kérdésekben az 6nkormanyzat képviseletét.

h) az Onkormanyzati tulajdonban 1évd bel- és kiilteriileti ingatlanok bérbeadasaval
kapcsolatos teenddket,

i) az Onkormanyzati tulajdonu bel- és Kkiilteriileti ingatlanok értékesitésével kapcsolatos
teendoket,

j) az Onkormanyzati ingatlant érint telek-kiegészitések lebonyolitasaval kapcsolatos
feladatokat, gondoskodik a szerzodések megkotésérol,

k) az éllategészségligyi és ebrendészeti feladatokat,

/) a mezei Orszolgalattal kapcsolatos feladatokat.

m) a szunyog -és galambgyéritéssel, tovabba a ragcsalomentesitéssel kapcsolatos
onkorményzati feladatokat.

n) az Onkormanyzatnak a hulladékgazdalkodashoz kapcsol6dd feladatait, az illegalis
hulladéklerakok felszamolasaval kapcsolatos feladatokat.

o) a kornyezetvédelemhez kapcsolédd oOnkormdnyzati palyazatok (pl. rajzpalyazat
gyerekeknek, szennyviz szippantasi tamogatds, klimavédelmi alap) lebonyolitasdval
kapcsolatos feladatokat,

p) a Kkozteriileti parkolok, és a Széchenyi utcai mélygardzs {lizemeltetéséhez,
hasznositasahoz kapcsolodo, tovabba a kozteriileti parkolok kedvezményes, illetve dijmentes
igénybevételével Osszefiiggd nyilvantartasi és adatkozlési feladatokat,

q) a kozteriileti parkolok bérbeadasaval kapcsolatos feladatokat,

r) a lakasok és egyéb épitmények épitéséhez, kialakitdsdhoz kapcsolodd parkolohelyek
biztositasaval kapcsolatos feladatokat,

s) az Onkormanyzat kizarolagos, illetve tobbségi tulajdondban 1évé gazdasagi tarsasagok
tulajdonosi joggyakorlasdhoz fiz6d6 feladatokat.

(4) Szekszard Megyei Jogu Véros Jegyzdje hataskorében eljarva a mezo- és erddgazdasagi
foldek forgalmarol szold 2013. évi CXXIIL. torvénnyel Osszefliggd egyes rendelkezésekrol és
atmeneti szabalyokrdl szolo 2013. évi CCXIL. torvény 102. §-a alapjan a helyi
foldbizottsagrol és annak tagjairol nyilvantartast vezet.

(5) Kiadmanyozasi jogkorben az osztaly eljar:

a) kozteriilet-haszndalati engedélyek kiadasaban.

b) k6zut nem kozlekedési célu igénybevételére vonatkozd engedélyek kiadasaban.

c) valasztasi plakat onkormanyzati tulajdonban 1évé dolgon torténé elhelyezésével
kapcsolatos hozzajarulasok kiaddsaban.

(6) Dontésre elokésziti:

a) a kozteriilet-haszndlat, és a kdzut nem kozlekedési célu igénybevétele targyaban érkezett
kérelmeket

b) rébizott ligyekben az Onkormanyzati tulajdonban 1év6 ingatlanok, ingatlanrészek
hasznositasaval vagy értékesitésével kapcsolatos eldterjesztéseket.

(7) Az Osztaly részt vesz:

a) A kozbeszerzési referens altal elkészitendd Onkormanyzat éves beszerzéseivel
kapcsolatos tervezési €s éves statisztikai 6sszegzési feladatok elvégzésében,

b) A Virosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly hataskorében tett intézkedések, eldirasok
végrehajtasanak ellendrzésében.

40
178elot



¢) Az dnkormanyzati ingatlanvagyon-nyilvantartas naprakész vezetésében.

(8) A Varosigazgatasi és Rendészeti Osztalyon beliill miikodik a Kozteriilet-feliigyeleti
Csoport, mely a csoportvezetd iranyitasa alatt all. A Kozteriilet-feliigyeleti Csoport feladata
kiilondsen:

a) a kozteriiletek jogszerli haszndlatanak, a kozteriileten folytatott engedélyhez, illetve
utkezel6i hozzajarulashoz kotott tevékenység szabalyszeriiségének ellendrzése;

b) a kozteriilet rendjére és tisztasdgara vonatkozd jogszabaly altal tiltott tevékenység
megeldzése, megakadalyozasa, megszakitasa, megsziintetése, illetve szankcionalésa;

¢) kozremiikddés a kozteriilet, az épitett €s a természeti kdrnyezet védelmében;

d) kozremiikodés a kozrend, a kdzbiztonsag védelmében;

e) kdzremiikddés az dnkormanyzati vagyon védelmében,;

f) kdzremtikodés a koztisztasagra vonatkozo jogszabalyok végrehajtasanak ellendrzésében;

g) kozremiikodés az allat - egészségligyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban.

(9) Feladatkorében gondoskodik a kozérdekli adatok nyilvanossagra hozatalarol.

(10) Az Osztaly 1étszama: 17 f6.

33. Stratégiai Tervezési Osztaly

36. § (1) Az Osztaly feladatai kiilondsen:

a) A Hivatal vezetése stratégiai jellegli dontéseinek el6készitése, tanacsadas.

b) Egyiittmiikodik a Hivatal érintett osztdlyaival a stratégiai dontések eldkészitése kapcsan,

¢) Hazai ¢és Eurdpai Unios palyazati lehetdségek feltérképezése, a palyazatok eldkészitése,
palyazatiras, lemenedzselése, utdnkovetése.

d) Integralt Teriileti Program végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa:

1. a program végrehajtasa vonatkozasaban napi szintli kapcsolatot tart a Nemzetgazdasagi
Minisztérium RFP HAT (a tovabbiakban: IH) megbizasabol eljard személyekkel, a TOP
kedvezményezettekkel és a Magyar Allamkincstarral,

2. véleményezi az IH éltal megkiildott felhivast,

3. adatot szolgaltat az IH-nak a tobbéves nemzeti keret és az éves fejlesztési keret
Osszeallitasdhoz, az éves fejlesztési keretet véleményezi,

4. éves munkatervet készit,

5. beszamolot készit és megkiildi az iranyitd hatdsagnak a tobbéves nemzeti keret, az éves
fejlesztési keret és az éves munkaterv megvalositdsdban tortént eldrehaladasrol; az egyes
felhivasok eldrehaladasarol és a sziikséges intézkedésekre vonatkozo javaslatokrol,

6. koordinalja az ITP keretében megvalosuld fejlesztések szakmai, miiszaki, pénziigyi
tervezést-elokészitést,

7. koordindlja a végrehajtast (soft tevékenységek és az infrastrukturalis beavatkozasok,
kivitelezés koordinacidja),

8. elvégzi a programvégrehajtds folyamatos monitoringjat, kezdeményezi az IH-nal a
program sziikséges modositasat,

9. sziikség esetén kozremiikddik az operativ program végrehajtasat érintd ellendrzésekben.

¢) varosmarketing tevekenyseg.

P . 1aleti PR  lonés] inakisa,

g) szakmai konferencidk koordinalasa,

h) a véros regionalis szerepének erdsitése,

i) turisztikai feladatokban kdzremuikodés,

J) gazdasagszervezési feladatok koordinélasa,

k) véllalkozéasokkal kapcsolattartas,

l) szakmai és gazdasagi kamardkkal kapcsolattartas,

m) helyi gazdasagi informacidk begytijtése, gazdasagi elemzések,
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n) teriiletfejlesztési, térségi feladatok,

o) telepiilés arculatat befolydsoldo gazdasagi fejlesztések tekintetében a foépitésszel
egyeztetes.

(2) Az Osztaly létszama: 10 0.

34. Gondnoksag

37. § (1) A polgarmester kdzvetlen iranyitasa alatt mikodik a Gondnoksag, mely ellatja a
Hivatal miikodéséhez kapcsolddo alabbi gondnoksagi feladatokat:

a) Anyag ¢és targyi eszkoz raktar miikodtetése,

b) A Hivatal részére targyi eszkdz, nyomtatvany, irodaszer, tisztitdszer €s egyéb anyag
beszerzése, ellatas, bizonylatolas,

¢) Anyagkdnyvelés,

d) Selejtezés, leltarozas,

e) Hivatali kiildemények postazasa,

/) Kozgytilési anyagok, hivatali kiildemények futarszolgalati kézbesitése,

g) Telefonkdzpont mitkddtetése,

h) Portaszolgalat biztositasa,

i) Fénymasolas,

Jj) Hivatali, 6nkormanyzati gépjarmiivek szabalyzat szerinti lizemeltetése,

k) Karbantartasi feladatok ellatasa,

/) Udvarosi feladatok ellatasa,

m) Valasztasok technikai hatterének biztositasa.

(2) A Gondnoksagot a vezetd gondnok vezeti.

(3) A Gondnoksag létszama 9 f0.

35. Foépitész

38. § (1) Kozvetleniil a Jegyz6 ala tartozik a féépitész, melynek feladatai kiilondsen az
alabbiak:

1. A foépitészi tevékenyseégrol szolo 190/2009. (IX. 15.) Korm. rendeletben foglaltak
alapjan:

a) az allami f6épitészi hataskorében eljard fOvarosi €s megyei kormanyhivatallal és az
érintett Onkormanyzatok féépitészeivel egyiittmiikodve eldsegiti az illetékességi teriiletét
érintd teriiletrendezési €s teleplilésszerkezeti tervek 6sszhangjanak kialakitasat,

b) folyamatosan figyelemmel kiséri a rendezési eszkdzok hatalyosuldsat, tapasztalatairol
évente tajekoztatast ad, €s négyévente dsszefoglald jelentést készit a kozgytilés részére,

¢) kozremiikodik a kulturalis 6rokség védelmérdl szolod torvényben foglaltakkal, valamint a
kulturélis 6rokség védetté nyilvanitasanak részletes szabalyair6l sz616 miniszteri rendeletben
foglaltakkal kapcsolatos dnkormanyzati feladatok ellataséban,

d) szakmai véleményével, allasfoglalasaival segiti a térség, illetve a telepiilés egységes tji
¢s €pitészeti arculatanak alakitésat,

e) kozremikodik a teriiletrendezési tervek ¢és a telepiilésrendezési  eszkozok
nyilvantartdsara, a szabalyozasokon alapuld adatszolgaltatisra és az ezzel kapcsolatosan
felmertiild koltség megallapitdsara vonatkozé helyi szabalyok elokészitésében,

f) részt vesz - szlikség szerint adatok szolgaltatasaval - az illetékességi teriiletére vonatkozo
tertileti €s telepiilési informécids rendszerek kialakitasaban és miikodtetésében,

g) vezeti a helyi 6nkorményzati tervtanacsot,

h) gondoskodik a helyi tervtandcs nyilvantartasanak vezetésérdl, ¢és abbol adatokat
szolgaltat az allami f6épitésznek.
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i) kozremiikodik az Onkormanyzat Etv.-ben meghatarozott épitésiigyi feladatainak az
ellatasaban.

j) ellatja a telepiilési Onkormanyzat telepiilésszerkezeti tervének, helyi épitési
szabalyzatanak, telepiilési arculati kézikonyvének ¢és telepiilésképi  rendeletének
elkészitésével, feliilvizsgalataval osszefiiggd a f6épitészi tevékenységrol szold 190/2009. (IX.
15.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatokat.

2. Egyéb feladatai:

a) elokésziti az emléktablak és a kozteriileti mlialkotasok palyaztatasaval, elhelyezésével,
athelyezésével, kialakitasaval kapcsolatos dontéseket,

b) kozremiikodik a varosfejlesztési stratégiai programok, palydzatok elkészitésében,
egyeztetésében,

c) elokésziti a vallalkozéi palyazatok benyujtdsdhoz sziikséges Onkormanyzati
nyilatkozatokat,

d) részt vesz a kozterek, kozteriiletek, zoldfeliiletek kialakitdsaval kapcsolatos tervezési €s
iizemeltetési feladatok eldokészitésében, egyeztetésében,

e) szakmai szempontbol véleményezi a telek-kiegészitésekkel, ingatlan-értékesitésekkel,
ingatlan-vasarlassal kapcsolatos ligyeket, bizottsagi eldterjesztéseket.

/) telepiilésképi véleményezési és bejelentési eljardsokban dontés elokészitd feladatokat lat
el.

(2) A f6épitész munkajat a jogszabalyoknak, a PH SZMSZ-nek, belsd szabalyzatoknak,
utasitdsoknak és munkakori leirasaban foglaltaknak megfelelden végzi.

(3) A foépitész felelos a feladatkorébe tartozd munkak szakszerii és hataridoben torténd
elvégzéséért, feladatkorében az allampolgarok gyors, kozértheto tajékoztatasaért, a Hivatal
szervezeti egységeivel torténd hatékony egyiittmiikodés biztositadsaért.

V. Fejezet
A hivatal mukodése

36. Altalanos rendelkezések

39. § (1) A Hivatal miikodését a jogszabalyok, az ezekre épiilé PH SZMSZ, a belsd
szabalyzatok, valamint a Kozgytilés €s a Polgarmester dontései, tovabba a Jegyzd utasitasai
hatarozzak meg.

(2) Az ligy intézésére kijelolt koteles a vezetd utasitisai szerint eljarni, figyelembe véve a
kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. térvénynek e targykorben szabalyozott
rendelkezéseit.

37. Munkarend és iigyfélfogadas

40. § (1) A Hivatal dolgozdinak altaldnos munkarendje:

hétfotol-csiitortokig: 8.00-16.30 ora kozott

pénteken: 8.00-14.00 oraig tart

Az ebédsziinet a munkaidon beliil napi 30 perc, mely 12.00 és 13.00 ora kézott veheto
igenybe.

(2) A Hivatal Igazgatosagain, az iigyfélfogadasi rendje:

a) hétfon és szerdan 8.00 - 16.30 oraig tart.

b) Az Anyakonyvi Osztilyon belil miikodé anyakonyvi ligyintézés soran a haldleset
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bejelentésének fogadasa minden nap 8.00 - 10.00 ora kézott torténik.

¢) Az Ado Osztalyon, valamint az Igazgatasi Osztalyon hétfon és szerdan 8.00-16.30 oraig,
pénteken 8.00-12.00 o6raig tart.

d) A jegyz6 ligyfélfogadasi rendje a kovetkezo:

szerdanként 10.00 - 12.00 o6raig tart

e) A polgarmester minden honap utolso el6tti csiitortokén 16-18 oraig

/) Az alpolgarmester minden honap utolso eldtti csiitortokén 16-18 oraig

(3) A Hivatal dolgozdinak a jegyzdé utasitdsara a telepiilési képviseloket soron kiviil,
barmikor munkaidében, az dnkorményzat intézményeinek vezetdit ligyfélfogadasi idon kiviil
is - lehetdleg eldre egyeztetett idopontban - fogadni kell.

(4) A kozteriilet-feliigyelok feladatukat valtozd6 munkaidében, valtozé munkateriileten,
vezénylés szerint hétvégeken a pihend ¢€s linnepnapokon is végzik. A kozterilet-feliigyelok
feladatellatasa érdekében munkaiddkeret keriil megallapitéasra.

38. A postabontas, iktatas rendje

41. § (1) A Hivatalba érkezett kiilldeményeket az e feladattal a jegyzd 4ltal megbizott
személy bontja fel és latja el érkeztetd bélyegzovel.

(2) A felbontott postit Szekszard Megyei Jogi Varos Onkorményzatihoz cimzett
kiildemény esetén a polgarmester, Szekszard Megyei Jogii Varos Polgarmesteri Hivatalahoz,
Jegyzdjéhez cimzett kiilldemény esetén a jegyzd, Szekszard Megyei Jogli Véaros Polgarmesteri
Hivatala valamely konkrét szervezeti egységéhez cimzett kiildemény esetén az adott
szervezeti egység vezetdje szigndlja. A polgarmester €s a jegyzd a felbontott postat a
szervezeti egység megjelolésével szignalja. A szervezeti egységek vezetdi az atvett iratokat
iigyintézore szignaljak.

(3) A Hivatalndl az iratkezelési feladatok ellatasa - a szervezeti tagozodasnak, valamint az
iratforgalomnak megfelelden - osztott iratkezelési szervezetben torténik.

(4) Az iratkezelés részletes szabalyait Szekszard Megyei Jogi Varos Polgarmesteri
Hivatalanak Egyedi Iratkezelési Szabalyzata tartalmazza.

39. A kiadmanyozas rendje

42. § Kiils6 szervhez vagy személyhez kiildendd iratot kiadmanyként csak a Hivatal
kiadméanyozéasi rendjérél sz6lo szabalyzatban meghatarozott, kiadmanyozasi joggal
rendelkezd személy irhat ala.

40. Bélyegzohasznalat, nyilvantartas

43. § (1) A ,,Szekszard Megyei Jogi Varos Onkorményzata”, illetSleg a ,,Szekszard Megyei
Jogu Véros Polgarmestere”, a ,,Szekszard Megyei Jogi Varos Alpolgarmestere”, a ,,Szekszard
Megyei Jogu Viaros Jegyzdje”, a ,,Szekszard Megyei Jogu Viéros Aljegyzdje” felirati
korbélyegzOk hasznélatara a polgarmester, illetdleg az alpolgarmester, a jegyz0, az aljegyzdk
jogosultak.

(2) A Hivatal szervezeti egységei a ,,Polgdrmesteri Hivatal Szekszard”, korbélyegzot
hasznalnak a kiadmanyozasra vonatkoz6 szabalyok szerint.

(3) A Hivatal anyakényvvezetdi az ,,ANYAKONYVVEZETO Szekszard” felirat
sorszammal ellatott kdrbélyegzot a nyilvantartas szerint hasznalhatjak.

(4) A kiadmanyozashoz hasznélt bélyegzdkrdl, érvényes alairas-bélyegzokrdl és a hivatalos
célra felhasznalhato elektronikus alairasokrol és érvényességi ido feltiintetésével a Gazdasagi
Igazgatdsag nyilvantartast vezet.
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41. Munkaértekezletek rendje

44. § (1) A jegyzO hetente egyszer, keddi napon munkaértekezletet tart, amelyen a
polgarmester, alpolgarmester, az aljegyzok, az igazgatosag vezetok, osztalyvezetok vesznek
részt.

(2) Az igazgatosag vezetOk, az osztalyvezetOk az igazgatosag, az osztaly dolgozdi részére
sziikség szerint tartanak munkamegbesz¢lést.

42. A helyettesités rendje

45. § (1) Az Igazgatosag vezetdjét, az osztalyvezetdket a Jegyzd altal munkakdri leirdsban
leirtak szerint és abban meghatarozott személy helyettesiti.

(2) A Hivatal koztisztviseldi, munkavallaléi a munkakori leirasukban leirtak szerint
helyettesitik egymast.

VI. Fejezet

Koztisztviseld1 vagyonnyilatkozat

46. § Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szold 2007. évi CLIIL torvény 4.
§ a) pontjdban meghatarozottak alapjan a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard
munkakorok a kovetkezok:

Kotelezettséget megallapito Munkakdr Vagyonnyilatkozat-tételi
jogszabalyhely kotelezettség gyakorisaga
3. § (1) bek. b) pont Jegyz0, Aljegyzok évenként
3.§ (1) bek. b) pont Gazdasagi Igazgatosag vezetdje évenként
3.§ (1) bek. b) pont Jogi ¢s Hatdsagi Igazgatdsag vezetdje évenként
3.§ (1) bek. b) pont Varosfejlesztési és Uzemeltetési Igazgatdsag vezetdje évenként
3.§ (1) bek. b) pont Varosigazgatasi és Rendészeti Osztaly vezetdje évenként
3.§ (1) bek. b) pont Virosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly vezetdje évenként
3. § (1) bek. b) pont TOP értékeld évenként
3.§ (1) bek. b) pont Jogi Osztaly vezetdje évenként
3.§ (1) bek. b) pont Stratégiai Tervezési Osztaly vezetdje évenként
3.§ (1) bek. b) pont Pénziigyi Osztaly vezetdje évenként
3.§ (1) bek. b) pont Szamviteli Osztaly vezetdje évenként
3.§ (1) bek. b) pont kertész évenként
3.§ (1) bek. b) pont vizkarelharitasi és vizgazdalkodasi referens évenként
3. § (1) bek. b) pont utiigyi referens évenként
3. § (1) bek. b) pont beruhazasi iigyintézé évenként
3.§ (1) bek. b) pont miszaki ellendr évenként
3. § (1) bek. b) pont energetikus évenként
3. § (1) bek. b) pont kornyezetvédelmi referens évenként
3. § (1) bek. b) pont kornyezetvédelmi és koztisztasagi referens évenként
3. § (1) bek. b) pont vagyonhasznositasi iigyintézd évenként
3. § (1) bek. b) pont vezetd gondnok évenként
3. § (1) bek. b) pont belsé ellendr évenként
3.§ (1) bek. b) pont kozbeszerzési referens évenként
3.§ (1) bek. b) pont palyazati referens évenként
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3. § (1) bek. b) pont projektmenedzser évenként

3.§ (1) bek. ¢) pont Ado6 Osztaly vezetdje kétévenként
3.§ (1) bek. ¢) pont adoligyi ligyintézo kétévenként
3.§ (1) bek. ¢) pont pénztaros kétévenként
3.§ (1) bek. ¢) pont koltségvetési és pénziigyi ligyintézo kétévenként
3.§ (1) bek. ¢) pont szamviteli tigyintéz6 kétévenként
3. § (1) bek. ¢) pont koltségvetési és szamviteli ligyintézo kétévenként
3. § (1) bek. ¢) pont intézményi gazdasagi ligyintézo kétévenként
3. § (1) bek. ¢) pont pénziigyi munkatars kétévenként
3. § (1) bek. ¢) pont 1étszam-és bériigyintézd kétévenként
3. § (1) bek. ¢) pont Human Osztaly vezetdje kétévenként
3.§ (1) bek. ¢) pont oktatasi (human) referens kétévenként
3.§ (1) bek. ¢) pont sport és ifjusagi referens kétévenként
3.§ (1) bek. ¢) pont kézmiivel6dési és civil kapesolatok referense kétévenként
3.§ (1) bek. a) pont Igazgatasi Osztaly vezetdje otévenként
3.§ (1) bek. @) pont Anyakonyvi Osztaly vezetdje otévenként
3. § (2) bek. d) pont kabinetvezetd otévenként
3. § (1) bek. a) pont hatdsagi tigyintéz6 otévenként
3. § (1) bek. a) pont igazgatasi ligyintézo otévenként
3. § (1) bek. a) pont tigyfélszolgalati tigyintézd otévenként
3.§ (1) bek. a) pont anyakodnyvvezetd otévenként
3.§ (1) bek. a) pont szocialis igazgatasi ligyintéz6 otévenként
3.§ (1) bek. ¢) pont Humanszolgaltatasi Igazgatosag vezetd kétévenként
3.§ (1) bek. a) pont f6épitész otévenként
3.§ (1) bek. a) pont épitési osztalyvezetd otévenként
3.§ (1) bek. a) pont épités-igazgatasi iigyintéz6 otévenként
3. § (1) bek. a) pont kozteriilet-hasznalati igyintézo otévenként
3. § (1) bek. a) pont kozteriilet-feliigyeld otévenként
3. § (1) bek. a) pont kozteriilet-feliigyel6 és kozbiztonsagi referens otévenként
3.§ (1) bek. a) pont kozigazgatasi hatosagi ligyben javaslattételre jogosult otévenként

referens

3. § (2) bek. d) pont Informatikai Osztalyvezetd otévenként
3. § (2) bek. ¢) pont Onkormanyzati Osztalyvezetd kétévenként
3. § (2) bek. d) pont Ugyviteli Osztalyvezetd otévenként

VII. Fejezet

Belso ellenorzés

47. § (1) A belso ellendrzési tevékenység kozszolgalati jogviszonyban foglalkoztatott 2 6
belsd ellendr Utjan keriil ellatasra A belso ellendrzést végzok tevékenységiiket a koltségvetési
szerv vezetdjének kozvetleniil alarendelve végzik.

(2) A belsd ellendr belsd ellendrzést végezhet:

a) a feladat ellatasi szerzOdés alapjan, a belsé ellendrzési feladat ellatast igényelt
onkormanyzatok, illetve az iranyitasa ala tartozé barmely koltségvetési szervnél,

b) a feladat ellatasi szerzOdés alapjan, a belsd ellendrzési feladat ellatast igényelt
onkormanyzatok, illetve a tarsuldsaik iranyitésa, felligyelete ald tartozé koltségvetési szerv
hasznalatdba, vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal valé gazdalkodas tekintetében,

c¢) a feladat ellatdsi szerz6dés alapjan, a belsd ellendrzési feladat ellatast igényelt
onkormanyzatok altal nyujtott koltségvetési tamogatasok felhasznalasaval kapcsolatosan a
kedvezményezetteknél és a lebonyolitd szerveknél, és

d) a feladat ellatasi szerzOdés alapjan, a belsd ellendrzési feladat ellatast igényelt
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onkormanyzatok irdnyitasa ala tartozé barmely, a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok
takarékosabb miikodésérdl szolo 2009. évi CXXII. torvény 1. § a) pontjdban meghatarozott
koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagnal.

(3) A belso ellendr belso ellendrzést végez:

a) Szekszard Megyei Jogi Véaros Onkormanyzatanal, Polgarmesteri Hivatalanal,
onkormanyzat tarsulasainal €s azok irdnyitasa alé tartozo koltségvetési szerveknél,;

b) kizarolagos €s tobbségi dnkormanyzati tulajdonban 1évé gazdasagi tarsasagoknal;

¢) az dnkormanyzat altal nyujtott koltségvetési timogatasok felhasznalasaval kapcsolatosan
a kedvezményezetteknél (elszdmolas ellendrzése végett);

d) telepiilési nemzetiségi onkormanyzatoknal €s azok irdnyitasa ald tartozo koltségvetési
szerveknél;

e) Kozos Onkormanyzati Hivatal Kirendeltségénél:

ea) Szilka Kozség Onkormanyzatandl, Onkormanyzati Tarsuldsainal, Nemzetiségi
Onkormanyzatanal

eb) fentiek iranyitasa al4 tartozé koltségvetési szerveknél;

ec) kizardlagos és tobbségi onkorményzati tulajdonban 1évd gazdasagi tarsasdgoknal.

(4) A Dbelso ellendr ellatja a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzatok belso ellendrzési
feladatait.

(5) A bels6 ellendrzés céljainak elérése érdekében informaciokat gyljt és értékel,
elemzéseket készit, ajanlasokat tesz €s tandcsokat ad a koltségvetési szerv vezetdje szamara a
vizsgalt folyamatokra vonatkozdan, valamint a tudomadasara jutott jelentds kockazati
kitettségrdl, eseményrdl, kontrollhidnyossagrol a koltségvetési szerv vezetdjét azonnal
tajékoztatja.

(6) A belso ellendrzést végzok feladatai:

a) elemzi, vizsgalja és értékeli a belsd kontrollrendszerek kiépitésének, miikodésének
jogszabdlyoknak és szabdlyzatoknak valdo megfelelését, valamint miikddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

b) elemzi, vizsgadlja a rendelkezésre 4llo erdforrdsokkal vald gazdalkodast, a vagyon
megovasat és gyarapitasat, valamint az elszdmoldsok megfelel0ségét, a beszamoldk
valodisagat;

c¢) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket ¢&s
javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezdk, hidnyossagok megsziintetése, kikiiszobolése
vagy csokkentése, a szabalytalansagok megeldzése, illetve feltarasa érdekében, valamint a
koltségvetési szerv mitkddése eredményességének novelése és a belsd kontrollrendszerek
javitasa, tovabbfejlesztése érdekében; mindezt ellendrzési jelentés formajaban teszi meg;

d) nyilvantartja és nyomon koveti a belsd ellendrzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket;

e) sziikség szerint lefolytatja a kovetkezd vizsgalat tipusok valamelyikét: szabalyszerliségi
ellendrzeés, pénziigyi ellendrzés, rendszerellendrzés, teljesitmény-ellendrzés, informatikai
ellendrzés.

/) minden ellendrzésre ellendrzési programot dolgoz ki, melyet a megbizdlevelével egyiitt
atad az ellendrzott szervnek;

g) az ellendrzések lefolytatasat kovetden megfogalmazott ajanlésait és megallapitasait
egyezteti az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdjével;

h) folyamatosan figyelemmel kiséri a teriilethez tartoz6 jogszabalyi valtozasokat;

i) javaslatokat fogalmazhat meg a koltségvetési szerv milkodése eredményességének
novelése €s a belsé kontrollrendszerek javitdsa, tovabbfejlesztése érdekében, a koltségvetési
szerv bels6 szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét illetGen;

j) elkésziti a belsd ellendrzési kézikonyvet és sziikséges esetén, de legalabb kétévente
feliilvizsgalja és atvezeti a modositasokat;
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k) osszedllitja a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellendrzési terveket, a
koltségvetési szerv vezetdjének - helyi Onkormanyzatok esetén képviseld-testiilet -
jovahagydsa utan a terveket végrehajtja, valamint azok megvalositdsat nyomon koveti;

/) megszervezi a belso ellendrzési tevékenységet, 0sszehangolja az ellendrzéseket;

m) amennyiben az ellendrzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot add cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyanuaja mertil fel, a
koltségvetési szerv vezetdjének, illetve a koltségvetési szerv vezetdjének érintettsége esetén
az iranyitd szerv vezetdjének a haladéktalan tajékoztatasa €s javaslattétel a megfeleld
eljarasok meginditasara;

n) a lezart ellenOrzési jelentést, illetve annak kivonatdt megkiildi a koltségvetési szerv
vezetdje szamara;

o) 0sszeallitja az éves ellendrzési jelentést;

p) gondoskodik a belsd ellendrzések nyilvantartdsarol, a koltségvetési szerv vezetdjének
dontésétol fiiggben a kiilsé ellendrzések nyilvantartasarol, valamint az ellendrzési
dokumentumok megdrzésérdl, illetve a dokumentumok ¢és az adatok biztonsagos tarolasarol;

g) biztositja a szakmai tovabbképzést, ennek érdekében éves képzési tervet készit, kétévente
kotelezo szakmai tovabbképzésen vesz részt;

r) tajékoztatja a koltségvetési szerv vezetdjét az éves ellendrzési terv megvaldsitasarol, és
az attol valo eltérésekrol;

s) kialakitja és miikodteti a belso ellendrzési nyilvantartast.

(7) Munkéjat a nemzetkozi, valamint az allamhaztartasért felelds miniszter altal kdzzétett
belsd ellendrzési standardok, utmutatok, etikai kodex, valamint a belsd ellendrzési kézikonyv,
tovabba a PH SZMSZ-nek, a Hivatal belsd szabalyzatainak, utasitasainak és munkakdri
leirasaban foglaltak figyelembevételével végzi.

(8) A belso ellendr felelés a feladatkorébe utalt munkak tervszerli és hataridében torténd
elvégzéséért, az adatvédelmi és mindsitett adatok védelmére vonatkozo eldirdsok betartasaért.

VIIL. Fejezet

Zaré rendelkezések

48. § (1) A PH SZMSZ Szekszard Megyei Jogu Varos Kozgytilésének 27/2014. (XII. 23.)
onkormanyzati rendelet 7. fiiggeléke, amelynek naprakész allapotban tartasar6l a jegyzd
gondoskodik.

(2) A PH SZMSZ mellékletei:

a) Képzettségi potlékra jogositd munkakorok és képzettségek (1. melleklet)

b) Polgarmesteri Hivatal szervezeti abrdja (2. melléklet)

(3) A PH SZMSZ fiiggelékei:

a) Polgarmesteri Hivatal alapit6 okirata (1. fiiggelék)

(4) A PH SZMSZ 2019. jalius 4.. napjan lép hatalyba, hatalybalépésével egyidejiileg
hatalyat veszti a Szervezeti és Miukodési Szabalyzatrol szold 27/2014. (XIL. 23.)
onkormanyzati rendelet 7. fliggeléke.

Acs Rezsé s. k. Dr. Molnar Kata s. k.
polgéarmester jegyzo

1. melleklet a Szekszard Megyei Jog Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzatahoz
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Képzettségi potlékra jogosité munkakorok és képzettségek

Munkakorok
(Szakiranyu fels6foku iskolai
végzettségii koztisztviseld esetén)

Elismert tovabbi szakképzettségek

- koltségvetési ligyintézo
- adoigazgatasi ligyintéz6

- adotanacsadoi szakképesités,

- okleveles konyvvizsgaldi szakképesités

- mérlegképes konyveldi szakképesités,

- fels6oktatasi intézményben programoz6 matematikus, programtervezd
matematikus, informatika, szamitastechnika szakon szerzett egyetemi,
foiskolai végzettség,

- tudomanyegyetem allam- s jogtudomanyi karan szerzett végzettség,

- igazgatasi ligyintézo,

- jogi és bizottsagi referens,
- testiileti referens,

- informatikus,

- belso ellen6r

- kozgazdasagi szakmacsoport felsdoktatasi intézményeiben szerzett
egyetemi, foiskolai végzettség,
- tudomanyegyetem allam- s jogtudomanyi karan szerzett végzettség,

- épitésigazgatasi ligyintézo

- miiszaki szakmacsoport felsGoktatasi intézményeiben szerzett egyetemi,
foiskolai végzettség,

- tudomanyegyetem allam- és jogtudomanyi karan szerzett végzettség,

- allamigazgatasi foiskolai végzettség

- szocialis igazgatasi ligyintézo,

- tudomanyegyetem szocialpolitikus szakon szerzett egyetemi végzettség,
- tudomanyegyetem allam- és jogtudomanyi karan szerzett végzettség,

- allamigazgatasi f6iskolai végzettség,

- kozgazdasagi szakmacsoport felsGoktatasi intézményeiben szerzett
egyetemi, foiskolai végzettség,

- torvényességi referens

- kozgazdasagi szakmacsoport felsGoktatasi intézményeiben szerzett
egyetemi, foiskolai végzettség,
- allamigazgatasi foiskolai végzettség

- kodifikator

- tudomanyegyetem allam- és jogtudomanyi karan szerzett végzettség

- oktatasi (human) referens,
- sport és ifjusagi referens

- tudomanyegyetem allam - és jogtudomanyi karan szerzett végzettség,

- allamigazgatasi foiskolai végzettség,

- miszaki szakmacsoport felsGoktatasi intézményeiben szerzett kdzoktatas
vezetd végz.

- muszaki ellendr,

- miiszaki szakmacsoport felsdoktatasi intézményeiben szerzett egyetemi,
foiskolai végzettség,

- tudomanyegyetem allam- és jogtudomanyi karan szerzett végzettség,

- allamigazgatasi foiskolai végzettség,

- kozgazdasagi szakmacsoport felsGoktatasi intézményeiben szerzett
egyetemi, foiskolai végzettség

- kdzbeszerzési referens

- tudomanyegyetem allam- és jogtudomanyi karan szerzett végzettség

2. melléklet a Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzatahoz
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1

Aljegyzé

Gazdasagi [gazgatisig

Jogi és Hatasagi
Igazgatiosig




1. fliggelek Szekszard Megyei Jog Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatahoz

Okirat szama: I/F/147-3/2019.

Alapito okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az dllamhéaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a Szekszard Megyei Jogu
Véros Polgarmesteri Hivatala alapité okiratat a kbvetkez6k szerint adom ki

R A
koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

L e e ettt eeeee et eeeeaeaeetetestaeaeateteataeateteseataeatetettntaeatatatttaeaaaaanann A
koltségvetési szerv

3 0 PP PPPPPPPPPPI m
egnevezése: Szekszard Megyei Joga Varos Polgarmesteri Hivatala

L e e ettt ettt ettt et ta ettt et ta et eae ettt aaeaeaean A
koltségvetési szerv
00 S
zékhelye: 7100 Szekszard, Béla kiraly tér 8.
L2 e et e e e et e e aat e e e e aaaan t
elephelyei:
telephely megnevezése telephely cime
1 7100 Szekszard, Bezerédj utca 2.
2 7100 Szekszérd, Vorosmarty utca 5.
3 7121 Szélka, Pet6fi Sandor utca 2.
2 et teieiererersrssseseseseessssseseseseEstsseseSeEeEeEsfssSESSESEEEsEssSESeseEeEersrsesssesesesessrseseses A

koltségvetési szerv
alapitasaval és megszlinésével 6sszefliggd rendelkezések
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2 PP P PP PPPPPPPPRPPPP A
koltségvetési szerv alapitdsdnak datuma: 1990. 09. 30.

2 e A
koltségvetési szerv alapitasara, atalakitdsara, megsziintetésére jogosult szerv

megnevezése székhelye

1 | Szekszérd Megyei Jogu Varos Onkormanyzata | 7100 Szekszard, Béla kiraly tér 8.

2 | Szalka K6zség Onkormanyzata 7121 Széalka, Pet6fi Sandor utca 2.

0. TS A
koltségvetési szerv jogel6d koltségvetési szervének

megnevezése székhelye

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata | 7100 Szekszard, Bezerédj utca 2.

! Koltségvetési Elszamold Szervezete
C A
koltségvetési szerv iranyitasa, fellgyelete
0 TR A
koltségvetési szerv iranyito szervének
B L L m
egnevezése: Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Kozgytilése
B L 2 s
zékhelye: 7100 Szekszard, Béla kiraly tér 8.
et rare e re e e Ee e EaeNEaEEN R EA RN EAEANEAEANENESNRNESESNESESNRNESESNESESMsEreues A
koltségvetési szerv tevékenysége
B L e A
koltségvetési szerv kozfeladata: A koltségvetési szerv ellatja az Motv. 84. § (1)
bekezdésében meghatarozott, az 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatokat,
valamint az Motv. 13. § (1) bekezdésében meghatarozott kozfeladatokat.
e s A
koltségvetési szerv fétevékenységének adllamhaztartasi szakagazati besorolasa:
szakagazat szama szakdgazat megnevezése
1 | 841105 helyi dnkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége
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3 T PSP PO PP PP TUPPPTTPPPPPIN A
koltségvetési szerv alaptevékenysége: Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011.
évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Moétv.) 84. § (1) bekezdése alapjan ellatja az
onkormanyzat miikddésével, valamint a polgdrmester vagy jegyz6 feladat- és hataskorébe
tartozo ligyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,
tovabba kozremiikodik az 6nkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel
torténd egyiittmiikodésének 6sszehangolasaban.

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata az Motv. 85. § (1) bekezdése alapjan
koézos Onkormanyzati hivatalt miikodtet Szalka Kézség Onkormanyzataval.

A nemzetiségek jogairol sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §-a alapjan biztositja a
helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok részére az énkormanyzati miikodés személyi
és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi
feladatok ellatasarol.

A Kkoltségvetési szerv ellatja a jogi személyiséggel rendelkezd onkormanyzati
tarsulasok (Szekszard-Szedres-Medina Ovodafenntarté Tarsulds, Szekszard és
Kornyéke Szocialis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas, Szekszard és
Kérnyéke Alapellatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulds, Onkormanyzati Tarsulds a
Si6-volgyi Nagytérség Teleptilési Szilardhulladékai Kezelésének Korszer(
Megold4sara), a helyi nemzetiségi Onkormanyzatok (Szekszardi Német
Nemzetiségi Onkormdanyzat, Szekszirdi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat),
valamint az oOnkormanyzat, illetve Onkormanyzati tarsulds altal iranyitott
koltségvetési szervek (Szekszardi 1. Szamu Ovoda Kindergarten, Szekszardi
Gyermeklanc Ovoda, Szekszardi 2. Szamu Ovoda-Bélcséde, Szekszard Megyei Jogu
Varos Onkorméanyzatanak Varosi Bélcsédéje, Egészségiigyi Gondnoksag, Szocialis
Koézpont, Humanszolgaltat6 Kozpont, Tolna Megyei Illyés Gyula Konyvtar,
Wosinsky Mér Megyei Midzeum), valamint Szalka Kézség Onkormanyzata, a Szalkai
Német Nemzetiségi Onkormanyzat és a Szalkai Ovoda tekintetében az
allamhaztartasroél szolé torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 9. §-4ban meghatarozott gazdasagi szervezet feladatait.

e e eeeeeeeieeeeeeteeeeeetaeeetetaaeeeeettaaeaeeataaaeetetaaaaertaaaaeens A
koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjel6lése:
kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam
1 011130 Onkormanyzatok és énkorméanyzati hivatalok jogalkotd és altaldnos
igazgatasi tevékenysége
2 | 011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatds
3 | 013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
4 013360 M3s szerv részére végzett pénzligyi-gazdalkodasi, Uzemeltetési, egyéb
szolgaltatasok
5 | 013370 Informatikai fejlesztések, szolgaltatasok
6 016010 Orszaggyllési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti
képvisel@valasztasokhoz kapcsolddd tevékenységek
7 | 016020 Orszdagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
8 | 016030 Allampolgarsagi tigyek
9 | 016080 Kiemelt dllami és dnkormanyzati rendezvények
10 | 022010 Polgdri honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése
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11 | 031030 Kozterilet rendjének fenntartasa

12 | 041170 Mdszaki vizsgalat, elemzés

13 | 044310 Epitésiigy igazgatasa

14 | 045110 Kozuti kdzlekedés igazgatdsa és tdmogatdsa

15 | 046040 Hirligynokségi, informacids szolgaltatas

16 | 047320 Turizmusfejlesztési tamogatadsok és tevékenységek

17 | 051010 Hulladékgazdalkodas igazgatasa

18 | 052010 Szennyvizgazdalkodas igazgatdsa

19 | 053010 Kornyezetszennyezés csokkentésének igazgatasa

20 | 054010 Természet- és tdjvédelem igazgatasa és tdmogatdsa

21 | 061040 TelepszerUl lakokornyezetek felszdmoldsat célzé programok

22 | 062020 Telepllésfejlesztési projektek és tdmogatdsuk

23 | 063010 Vizligy igazgatdsa

24 | 066010 Zoldterllet-kezelés

25 | 066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

26 | 076010 Egészségligy igazgatasa

27 | 082010 Kultlra igazgatasa

28 | 082091 KozmUvel6dés-kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
084010 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenldséggel, érdekképviselettel,

29 nemzetiségekkel, egyhdzakkal 6sszefliggd feladatok igazgatdsa és

szabdlyozasa
30 101270 Fogyatékossaggal él6k tarsadalmi integracidjat és életmindségét segité
programok, tdmogatasok

31 | 106010 Lakdingatlan szocidlis céli bérbeaddsa, izemeltetése

32 | 109010 Szocialis szolgdltatdsok igazgatasa

8 PP A
koltségvetési szerv illetékessége, miikodési tertilete: Szekszard Megyei Jogu Varos
Onkormadanyzatanak kozigazgatasi teriilete; Szalka Kozség kozigazgatasi teriilete a kozos
onkormanyzati hivatal létrehozasara vonatkozé megallapodas alapjan; az els6foku
épitésiigyi hatésagi feladatok tekintetében a jegyzd illetékességét a févarosi és megyei
kormdanyhivatalokroél, valamint a jarasi (févarosi keriileti) hivatalokrdl szol6 66,/2015. (IIL
30.) Korm. rendelet 1. melléklete hatarozza meg.

o A

koltségvetési szerv szervezete és mikodése
0 PPN A

koltségvetési szerv vezet6jének megbizasi rendje: A koltségvetési szervet a jegyz§
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vezeti. A jegyz6t az Motv. 82. § (1) bekezdése alapjan a kdzszolgalati tisztviselSkrél szolo
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfelel6en, nyilvanos palyazat alapjan,
hatarozatlan id6re a polgdrmester nevezi ki. Az Motv. 67. § (1) bekezdés f) pontja

alapjan a jegyz6t a polgarmester menti fel. A jegyz§ felett a polgarmester gyakorolja az
egyéb munkaltatéi jogokat.

PP A
koltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:
foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozd jogszabaly
1 | kozszolgdlati jogviszony a kozszolgalati tisztviselSkrél szolé 2011. évi CXCIX. torvény
2 | munkaviszony a munka torvénykonyvérél széld 2012. évi l. tdérvény
3 | megbizasi jogviszony a Polgari Torvénykonyvrél sz6lo 2013. évi V. térvény

Az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 5. § (4) bekezdése alapjan a Magyar Allamkincstar nevében igazolom, hogy
jelen alapité okirat mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovege megfelel az
alapité okiratnak a Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala 2019. junius 12.
napjan kelt,

napjatél alkalmazandé [/F/147-2/2019. okiratszamu modosité okirattal végrehajtott
modositasa szerinti tartalmanak.

Kelt:

P.H.

Magyar Allamkincstar”
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