2018. évi belsé ellendrzésekhez kapcsol6do intézkedések nyilvantartasa Szekszard Megyei Jogl Varos Onkorményzata, Polgarmesteri Hivatala, Onkormanyzat fenntartasaban lévé intézmények, tobbségi 6nkormanyzati tulajdonban lévé gazdasagi tarsasagok

vonatkozasaban
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14. 15. 16.
Ellendrzés p A vonatkoz6 P 2 a2 oy 2 oy 2 YA , R
£ : L, Az ellenérzétt szerv, illetve A vonatkozd o, L Az intézkedés felelSse Az intézkedés . Az intézkedés o, P A hatérid6ben végre |A nem teljesiilés
] iktatészama / . , L . , . . ., . . . et s . _ L. intézkedési terv . . . . . . Mddositds L B Megtett intézkedés rovid ) . . .
2 . szervezeti egység Az ellendrzés targya (cime) Intézkedést igényl6 megéllapitds Ellendrzési javaslat A javaslat alapjan el&irt intézkedés intézkedésiterv | |, . (beosztas és szervezeti | végrehajtasanak . . teljesitése (datum ., nem hajtott kapcsan tett Megjegyzés
5 ellenérzés p ¥ - jovahagyasanak A 2 (leiras / NEM) leirasa o ) .
a e megnevezése iktatészama i ) egység) hatérideje / NEM) intézkedések oka lépések
azonositoja idépontja
PN . . Rieger Beata pénziigyi Még egyeztetés alatt van
Kalfoldi kiktldetések szabalyzata . . s . . .
. v Kulfoldi kikiildetések szabalyzat aktualizalasa ov.,Smolek Eika 2018.07.31 NEM NEM a szabdlyzat, nem lépett
nem aktudlis I .
kodifikator hatalyba
Gépjarmiivek izemeltetésének A 368/2011. kormanyrendeletben el&irt o ] j
e s L1 . . L e P i . , - Tamadsi Anna ig. vezetd, , L
madjardl sz616 szabélyzat nem szabdlyzatok sziikség szerinti médositasa, Gépjarmiiszabalyzat médositasa . e o 2018.06.30 NEM 2018.10.01 Szabdlyzat aktualizélasa
. s et g . . . Smolek Erika kodifikator
aktualis aktualizélasa (kulfoldi kikuldetések szabdlyozésa)
A gazdalkodasi szabalyzat - . 4
. (L PR, . . - . . s Tamadsi Anna ig. vezetd, . L
mellékletét képezd nyilvantartds Gazdalkodasi szabalyzat médositds ) o 2018.04.01 NEM 2018.04.01 Szabalyzat aktualizdlasa
A Smolek Erika kodifikator
nem aktudlis
Az athariott ad6 100.000Ft-ot JovBben azon szamlak visszakuldése, melyekben Szamla érvényesitésére iogosultak értesitése a Utasitas szamla
SZMJV Polgérmesteri Beérkez6 szamlak meghaladta, azonban a termék az 4tharitott add a 100 000 forintot eléri vagy iogszabil ba\; eléirtakrja gutasita’s hidnyossa Rieger Beata pénziigyi 3018.05.05 NEM 3018.05.05 visszakiildésére, amennyiben
1 X/3/2018 Hivatal kezelésének szabalyszer(iségi | peszerzsjének adészama nem keriilt| meghaladja, és nem keril feltiintetésre a vevé Jog y' RN L V05538 11/A.124-2/2018. 2018.04.25 ov. o o vevé adészdma nem szerepel
ivata llendrzé . ) X L, esetén a szamlak visszakiildésére )
ellenorzese feltiintetésre (Hivatal) adészama rajta
, . Ugyintézsk értesitése, figyelem
. R Erkeztetett szamlak Gsszevetése a pénziigy altal |Ugyintéz6k értesitése, figyelem felhivésa a szamlak gyl . i g\'/ .
Az érkeztetett szamldk késve . (i . e . o (. . . L felhivasa megtortént a szamlak
. R rogzitett szamlakkal (Forte Iktaté program pénziigyi osztalyra torténd leadasanak Tamasi Anna ig. vezetd 2018.05.05 NEM 2018.05.05 Y . .
kertilnek a pénziigyi tigyintéz6khoz e L pénziigyi osztalyra torténd
segitségével) fontossagara . - i
eljuttatdsanak fontossagara
Szamlan szerepld teljesitési datum Lista készitése azon szamlakrdl, melyek Lk . - L Ev kézbeni 4tallas nem
helyett, sok esetben a pénziigyi énziigyileg nem kiegyenlitettek, de a szamlan Egyeztetés kbnyveléssel a havi afa analitika Doszpod Janosné megoldott, ezért 2019.01-tdl
vetl sox penziey penztigylieg nem Kieyenitetiex, ¢e j6v6beni egységes elkészitésére (Doszpod Janosné poc “ar 2018.05.05 NEM 2019.01.01 g0'Coth, € -
teljesités datuma alapjan kerdl szerepl§ teljesités alapjan beéllithatdk az adott szamviteli ov. keril sor a javaslat szerinti
Alics . ) S e B el 4 ot 2018.05.05.) zer
bedllitdsra az 4fa a bevalldsba addbevallasi idészak afa bevallasaba gyakorlat alkalmazasara
A kozalkalmazottak,
munkaviszonyban (Munka A koézalkalmazottak, munkaviszonyban (Munka N .
L v ( L o N . 4 ( A kézalkalmazottak, munkaviszonyban (Munka
Torvénykonyve szerinti) Torvénykonyve szerinti) foglalkoztatott . N o
P o . Torvénykonyve szerinti) foglalkoztatott
foglalkoztatott munkavallalok munkavallalék munkarendjérél, P o L. . I
e . R N Y . .. | munkavallalék munkarendjérél, munkavégzésikkel Smolek Erika kodifikator 2018.12.31 NEM
munkarendjérdl, munkavégzésiikkel | munkavégzésiikkel osszefuggd egyes szabalyokrdl N N B} J
N _ . . ) ) ) e . osszefliggd egyes szabdlyokrdl és egyes
Osszefliggd egyes szabélyokrol és és egyes juttatasokrdl szolé szabalyzat . . s . e
- , L, K L juttatasokrdl sz616 szabéalyzat médositasa
egyes juttatasokrol sz616 szabalyzat aktualizalasa
rendelkezési nem aktudlisak
Nem keriilt kivélasztasra " A ik . . LA xs . .
N . Kézalkalmazotti képvisel§ valasztasa Kozalkalmazotti képviseld valasztasa Varga Andras ov. 2018.10.31 NEM
kozalkalmazotti képviselé
A munkaba allaskor irasban térténjen meg a
Az el6menetlhez sziikséges tajékoztatas az elémenetelhez sziikséges KéztisztviselSk, kozszolgélati igykezelSknek adott PTpR— .
. z . ,,Z zu & . J z . Z,, . ? zu- 8 Z ! ZVI, S ,Z,Z N ,,I ugykez s Szantosi Tinde 2018.03.23-t6l
kotelezettségekrdl a tajékoztatas kotelezettségrél (alapvizsga, szakvizsga) tajékoztato kibvitése az elémenetelhez sziikséges . T NEM
oL o . PR - L« . humdnpolitikai referens folyamatos
irdsban nem torténik meg kozszolgalati tisztviseld, valamint tigykezel6 képzésekkel
(ugykezeldi vizsga) esetében
Munkakdor dtadas-atvétel jegyzékonyv kételezd Teljesitményértékelés lezérdsa a jogviszon
Tobb esetben elmaradta kilép6 , ., . ) J, gyl . y . ) Y v ) . ) g , ,y - L X
, P mellékletévé tenni a teljesitményértékelést, igy megsziinés napjaval, munkakor dtadds-atvétel Igazgatosagvezetdk, 2018.07.31-tél
Foglalkoztatdssal kapcsolatos munkavillalé o i X P e . P R e NEM
RN nem maradhat el a kilépé munkavallalé jegyz6konyv modositasa Kozszolgalati Smolek Erika kodifikdtor folyamatos
SZMJV Polgérmesteri dokumentumok, teljesitményértékelése teljesitményértékelése Szabdlyzatban melléklettel kiegészités
2. X/8/2018. X teljesitményértékelések és 1IV/D/237-1/2018 2019.01.04
Hivatal . PRSP
kotelezé tovabbképzések A Hivatall SZMSZ5. §. (12) & 2 12/2013. (XL.6
P ivatali . 8. ésa - (XL
ellendrzése AHivatali SZMSZ 5. 8. (12) és a Polgérmesteri Utasita’(s n?ncs 6sszhan b;n a)
12/2013. (XI.6) Polgarmesteri kettzsé ot meg kell sziintetni, és a '6vg'o'ber; az A Hivatali SZMSZ felult kell vizsgalni és mddositasat
Utasitds nincs 6sszhangban a . 8 s " P J,,, el6 kell késziteni a Polgdrmesteri Utasitdssal valo Smolek Erika kodifikator 2018.09.30 NEM
) R osszhangba kertilt szabalyzésban elGirtaknak . . P .
polgdrmester egyetérétési B N, . o 6sszhang biztositasa érdekében
. s . . megfelel6en sziikséges a polgarmester egyetértési
joggyakorlas kore tekintetében Lo .
joganak gyakorlasa
. . IdGszakos munkakori alkalmassagi vizsgalatokra P s . cx Ppp— %
A munkakoéri alkalmassagi beutaldn P ) . . .g,, . g . Orvosi vizsgélatra sz6l6 beutaldn hataridé Szantdsi Tunde 2018.03.01-t4l
. PR torténd beutalas esetén hataridé kitlizése, a - . . . NEM
nincs hatéridg kit(izve . . ., . Y feltlintetése humanpolitikai referens folyamatos
szamon kérhetdség, nyomon kdvethet§ség végett,
Teljesitmény kévetelmények meghatarozasa,
o, Teljesitményértékelések teljes koriiségének . J, , ,y L y N g L,
Teljesitményértékelések nem vizsgalata a koltséguetési szerv vezetdje (va teljesitményértékelések teljes-koriiség vizsgalata
minden esetben alltak . "g oy 2 g_ . s J_ L 8y érdkében készuljon lista, hogy mely kdzszolgélati Szantdsi Tinde 2018.08.01-tél
. kijeldlt személy) altal januar 31-ig illetve julius 15- X o . , . . . . NEM
rendelkezésre, vagy nem . ) s ) ) tisztvisel6k tekintetében nem kerult még humdnpolitikai referens folyamatos
P P ig, beleértve a Jegyz§ altal 4t nem ruhdzott L, L .
hataridében késziltek el e . meghatdrozésra a teljesitménykovetelmény,
teljesitményértékeléseket is o
telejesitményértékelés




Személyi valtozas esetén nem

Személyi valtozas esetén (munkavallalé kilépése)
az iratok dtadds-atvételérdl jegyz6konyv felvétele,
az iratok teljes kori atadasanak igazoldsa az

Atszervezés és személyi véltozas esetén az
iktatoprogram altal generalt hatraléklista alapjan

Neppné Vancsa Eva

mindig tértént meg az iratok 2018.07.03 NEM
. g P . g’ . . tigyviteli osztaly altal kiadott hatraléklistaval (0-s) |tételesen el kell szamoltatni és gondoskodni kell az ugyviteli ov.
teljeskord dtadasa (atiktatasa) . . . . . . . . i
(az iktatoprogram hatraléklista meniipontjabol iratok tovabbi kezelésérdl
el6allithatd)
Iratkolcs6nzés elektronikus nyilvantartasa, ami a
Az iratkslesonzésrd] elektronikus szabdlyzat mddositasat kovetden torténhet meg, a Az iratok kélcsonzését utdlag is ellendrizhetd Neppné Vancsa Eva
o i - szabdlyzatban meg kell hatdroznia az madon, elektronikusan kell nyilvantartani. p.;.) o 2018.07.31 NEM
nyildvnatartas nem késziilt . ) . Lo < s . K PP P . ugyviteli ov.
iratkolcsonzés elektronikus nyilvantartasanak Elektronikus iratkdlcsonzési naplé létrehozasa
. szabalyait
SZMIV Polgarmesteri Iratkezelés
X/9/2018 X & . o Minden év decemberében felhivni a dolgozok o L V/A/5-4/2018 2018.07.16
Hivatal utdellendrzése ) i Y - o L Az irattarba helyezend§ tigyiratok
P TR . figyelmét az elintézett Ugyek irattdrba helyezési o c i . . -
Az tigyinétz6knél 1évé iratok szama N .. . statisztikazasardl, és irattarba helyezési Lo, .
N K e kotelezettségére - az eddigi gyakorlatnak " P . . . Neppné Vancsa Eva
tovabbra is nagyon magas (el6z6 . , 20 kotelezettségrél, valamint az iktatoprogram N 2018.12.07 NEM
, . R megfeleléen - és ezzel egyitt javasolt az . ) n ., . , ugyviteli ov.
évek iratai) , B L A , elszdmoltatds menupontjanak segitségével még
osztalyvezetdket tdjékoztatni az osztaly Y sz e
A L kint 1évé iratokrol tajékoztatni UgyintézGket
dolgozoinal kint 1évé iratokrdl (lista)
Irattari térkép elkészitése az irattar rendezését Lo, .
PSP P P % . P S Neppné Vancsa Eva
Nem készult irattrai térkép kovetéen, ennek megfelelGen szabalyzat Irattari térkép készitése deyviteli ov. 2019.04.30 NEM
modositasa 4 :
Nem 4llt rendelkezésre ellenérzési | Ellenérzési nyomvonal véglegesitése, lezarasa, az . Y L, Neppné Vancsa Eva
o, L. 4 8 g, w2 Folyamatlista, ellenérzési nyomvonal elkészitése pf) L 2018.07.31 NEM
nyovmvonal intézkedési tervben (tarthatd) hatéridé kitiizése ugyviteli ov.
A Szakmai programhoz mellékelni sziikséges az
Szakmai Program nem minden 1/2000. SzCsM rendelet 5/A. §. (2), valamint a Szakmai Program aktualizdldsa, mellékletek Toldczing Varea
sziikséges, jogszabalyban elGirt 15/1998. (IV.30) NM rendelet 4/A. §. (2) elGirt 8 . ! 8 . 2019.06.30 NEM
K . . L. ) csatoldsa Zsuzsanna lgazgatd
mellékletet tartalmaz megallapoddsokat, hazirendeket, valamint a
Szervezeti és MUikodési Szabalyzatot
SZMSZ-ben a belsé ellendrzés, és az | Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzatban rogziteni Toldczing Varea
iratkezelés rendje nem kerult sziikséges a belsé ellendrzés, illetve iratkezelés SzMSz aktualizélasa 8 , 2019.06.30 NEM
P » . P P Zsuzsanna lgazgatd
rogzitésre rendjét, a jogszabalyi elGirasoknak megfelelGen
Az intézményi gazdalkodasi L. . L
. . P ~ PR . - . PP PR . - . i Tamasi Anna ig. vezetd,
szabalyzat mellékletét képezé Intézményi Gazdélkodasi Szabdlyzat aktualizaldsa | Intézményi Gazdalkodési Szabalyzat aktualizéldsa . e s 2018.10.31 NEM
L, , . Smolek Erika kodifikator
nyilvantartasok nem aktuélisak
Az iratkezelési szabdlyzaton nem
Humanszolgaltat6 Kézpont | szerepel a Levéltar egyetérétési | Iratkezelési szabalyzatban szignalasi és érkeztetési Tolacziné Varga
X/11/2018. Humanszolgaltatd Kézpont iratkezelés rendjének zdradéka, a szignaldsi és érkeztetési | folyamatok leszabélyozasa, egyetértési zaradékkal Iratkezelési szabalyzat aktualizaldsa 106-3/2018. 2018.06.21 Zsuzsanna lgazgaté, 2018.09.30 NEM
ellendrzése folyamatok leszabélyozasa nem torténd elldtasa Kalmar Zsuzsanna
tortént meg
Nem iktatandd iratok érkezetetése, ) , , , Toldcziné Varga
L, . . Nem iktatott, beérkezg iratok érkeztetése, . . . s .
nyilvantartasa nem kerdilt o, . Iratkezelési szabalyzat aktualizalasa Zsuzsanna lgazgato, 2018.09.30 NEM
) J nyilvantartasa .
leszabdlyozasra Kalmar Zsuzsanna
Az iratok irattdri tétellel torténd Tolacziné Varga
s o Iratok irattari tételszammal torténd ellatasa Iratkezelési szabalyzat aktualizaldsa Zsuzsanna lgazgatd, 2018.09.30 NEM
ellatasa nem torténik meg .
Kalmdr Zsuzsanna
. . . . . . . . - . Tolacziné Varga
Nem minden irat kerilt iktatasra (pl.| Humanszolgéltatd Kézpont altal készitett minden L. , L, ,
. X e o ]} ]} ¥ . Iratkezelési szabdlyzat aktualizalasa Zsuzsanna Igazgato, 2018.09.30 NEM
szabdlyzatok) irat kerdljon nyilvantartdsba vételre (iktatdsra) .
Kalmar Zsuzsanna
Iratok selejtezése nem torténik Toldcziné Varga
) Iratok selejtezése Iratok selejtezése Zsuzsanna lgazgato, 2018.09.30 NEM

folyamatosan

Kalmar Zsuzsanna




Koltségvetési (uzleti) terv készitési

Megallapodasban rogziteni sziikséges a
koltségvetési terv szerinti gazdalkodasi

Alapité Okiratban az alapitd kizardlagos
hataskorébe rendelni a koltségvetési terv
elfogadasat (kiegészitésként), Ugyvezets

Alapité Okirat médositasa,

N N o N , ) » ) ) szamara teljesitménykovetelményként kertil dr. Nagy Csilla T ,
kotelezettség nem keriilt elGirasraa |  kotelezettséget, és a tervtdl valé negativ vagy L, o - ) 2018.07.31 NEM 2019.06.21 teljesitménykovetelmények
P P L e e d A i s P meghatarozasra a koltségvetési terv megbizott ov. P .
gazdasagi tarsasag részére pozitiv jelentds eltérésrdl torténd adatszolgéltatas Lo o o ) . meghatdrozasa, elfogadasa
rendjét, a jelentds eltérés mértékének rogzitésével hatéridében térténd benydijtasa tulajdonosi
joggyakorld felé (éves terv, ,nagy
rendezvények” tervei)
Az 6nkormanyzat altal adott I , . i s A kéltségvetés elfogadasat kdvetben a - . Kéltségvetési rendelet
tadmogatas mértékérd| a gazdasagi Megallapitott éves tamogatasi osszeg mértékét Szekszardi K6zm(ivel6dési Szolgaltatd Nkft. Tamasi Anna lg. vezets, elfogadését kévetden
) 8! B ) 8 ., ”g irasban rogziteni és megkuldeni Kft. részére L, L, ) g . ) Rieger Beata Pénziigyi 2019.03.31 NEM 2019.03.27 g, o, . ,
tarsasag nem kapott informéciot, (irésban) részére irasbeli tajékoztatas kikildése a ov tdjékozato kikiildése tdmogatas
értesitést tervezett timogatas mértékérs| ' sszegérdl
Tamogatasi dsszegek kiutalasi gyakorlatanak és
. L ) ) megallapodasban rogzitettek 6sszhangjanak L. L , , L
. B i Tamogatasi osszegek kiutalasa nem megteremtése (tamogatis megallapodasban Tamogatési 6sszegek kiutalisa Tamasi Anna Ig. vezetd, Megallapodasban rogzitettek
o TuIa.Jdon05|Jogglya?kt?rlas,l a megallapodasban leirtak alapjan gl irtak alanidn t gata i gl P . 8 B “g ) X Rieger Bedta Pénziigyi 2018.12.31 NEM 2019.03.27 szerint torténik a timogatad
X/12/2018 Szekszardi Kézmivel§dési | valamint a gazdasagi tarsasag tortént elrta' a apJa'n tOffel’\O’ lIUta aﬁa, vagy megallapodasban rogzitettek szerint ov. Kiutaldsa 2019, évid|
Kft. I. negyedéves gazdalkodasi megallapodds médositasa a kiutalds
tevékenységének ellendrzése gyakorlatéhoz)
Szaml d felel Meglévé Szaml d bévitése Szamviteli tv. 161.
zamiarend nem felel meg a egicvo szamlarend bovitese szamvitell v Szamlarend bévitése Baint Méria 2018.12.31 NEM
jogszabdlyi el6irdsoknak §. (2) bekezdés b, pontjaval
A 2009. évi CXXII. tdrvény (Taktv.) 2. §. (1)
bekezdés elGirdsainak a megfelelGen a vezetd A szerzGdések elkészitése, aldirasa és a megkotott
. , e . tisztségviseldk, felligyelSbizottsagi tagok, a Munka szerzGdések teljesitése érdekében kovetendd
A jogszabalyban el6irt kotelez6en L P . P . P P .
L . L Torvénykonyvérdl szolé 208. §-a szerint vezetd eljarasnak, tovabba a szerz6dések Horvath-Farkas
kozzéteendd adatok kozzététele L L . o, i L, L L, 2018.12.31 NEM
nem torént me allasi munkavallaldk, valamint az 6nélléan nyilvantartasanak a rendjét ki kell dolgozni, és Zsuzsanna
J cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti polgarmesteri és jegyzGi egyittes utasitasban X/12-7/2018 2018.10.19
rendelkezésre jogosultakra vonatkozé adatok szabdlyozni o
kozzététele
Nem altt rendelkezésre a 2011. évi A kotelezettségvallalast, a pénziigyi ellenjegyzést, a
- ’ , A 2011. évi CXII. térvény (Info tv.) 30.§. (6) telezettséguéllalast, a penailgyi ellenjegyzést,
CXIl. Térvény 30. §. (6) bekezdésben . o« . .. | teljesités igazoldst, az érvényesitést a jogszabalyi
e\ a2 p bekezdésben foglaltaknak megfelel6en kozérdekd ] P . el
eléirt kozérdeki adatok : L, L, és a belsé szabdlyzat szerinti el6irdsoknak - L.
) L, L, adatok megismerésére iranyulé igények . , P Balint Maria 2018.12.31 NEM
megismerésére iranyulé igények o e . megfelel6en kell végezni. Szikséges ezen
L, R teljesitésének rendjét rogzits szabélyzat ) ) B ,,
teljesitéséen rendjét rogzité elkészitése tevékenységeknek a felelés vezet6 folyamatos
szabdlyzat ellendrzése.
2018. évi orszaggy(ilési
SZMJV Polgarmesteri képviselSk valasztasaval
X/13/2018
/13/ Hivatal kapcsolatos koltségek X X X X X X X X X X
elszamolasanak ellenérzése
Az intézményi gazdélkodasi szabélyzatot
A gazddlkodasi szabalyzat Gazdélkodasi szabalyzat aktualizalasa (4/2016 modositani kell a kotelezettségvallaldsra, pénzugyi Rieger Bedta pénziigyi Gazdilkodasi szabalyzat
mellékletét képezd nyilvantartas . v " ’ ellenjegyzésre, szakmai teljesitésigazolasra, ov.,Smolek Eika 2019.02.28 NEM 2019.03.26 L. " v'
A egyttes utasitds) i o . P s e o aktualizaldsa megtortént
nem aktudlis érvényesitésre, utalvanyozasra jogosultak korének kodifikator
aktualizaldsa érdekében
Az ERGONOM Kft-t kell ki i X/14-10/2018 2018.12.19
Munkavédelmi és tlizvédelmi feladatok ellatasara z L o, "melg € . eresrlna / /
ik - P ers s . . munkavédelmi és a tlizvédelmi szabélyzat
A szerzédésben rogzitett szerz6dott szolgéltatd felszélitasa a munkavédelmi o - . R . s
P . L, e o . , e e e, elkészitése, az elkészult szabalyzatok Wosinsky Szabalyzat elkészitésre,
hataridében a munkavédelmi és és tlizvédelmi szabalyzat elkészitésére/intézmény , o L L L . , 2018.07.25; s N N L
. N , N e . ) Mor Megyei Mizeum részére torténé megkuldése Rieger Bedta ov. 2018.12.31 NEM kikuldésre kerilt, kotelezé
tlizvédelmi szabalyzat nem keriilt részére torténd megkiildésre, évente egyszer ) ) . i 2018.09.27 . . .
S . . S . . és az évente egyszer esedékes, idGszakos oktatas megtartasra kertlt
megkildésre esedékes munkavédelmi, tlizvédelmi oktatas B o | , L
o munkavédelmi, tlizvédelmi oktatas elvégzése
elvégzésére P,
céljabol
s . . 366/2011. Korményrendelet 13. §. A anulfodeseh'ez kapcsolods, p[enzugyl kl!wat?ssal
Wosinsky Mér Megyei Létszamgazdalkodas, (2) bekezdésben elGirt biré, jogszabalyban nem szablyozott kérdések Munkavallalok szamara torténd belsé kifizetések Odor Janos
X/14/2018 y, 8y foglalkoztatassal kapcsolatos , L, teljes korl szabélyozdsa a 368/2011. 1. ) o L L 2018.12.01 NEM
Muzeum . szabdlyzatokkal az intézmény nem . I P rendjérdl sz6l6 szabalyzat elkészitése intézményvezetd
dokumentumok ellenérzés . . Kormanyrendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2)
teljes koriien rendelkezett ) L,
bekezdése alapjan
Akozalkal tti szabalyzat Kozalkal tti szabalyzat aktualizala . R Odor J4
ozalk@imazo |'s.za alyzat nem ozalka maZ(.J ISZ? a.yza E,] ua,lzz,] asa Koézalkalmazotti szabalyzat aktualizélasa o o,r anos L 2018.12.01 NEM
aktualis (munkaruha juttatas, illetménypdtlékok) intézményvezetd
Pétlékok nem a megfelel6 jogcimen | Nem megfelel§ jogcimen megéllapitott potlékok Pétlékok megfelel6 jogcimre torténd 115-4/2018 2018.10.31 Odor Janos 2018.12.01 NEM 2018.02.01 Pétlékok atcsoportositasa
keriiltek megallapitasra megfelel6 jogcimre torténd csoportositasa csoportositasa intézményvezetd o o megtortént
Az egyéb potlék megéllapitdsa nem s N . i f . Sz
8y . P . 8 n p' Egyéb potlék megallapitasa hatarozott id6re L, , , i . , Egyéb potlék hatarozott idére
hatérozott idére tortént, a . . S s s Egyéb potlék esetén hatdrozott id6 kerdl Odor Janos i L,
. l torténjen, a tobbletfeladat megjeldlésével, L, . L L, L 2018.12.01 NEM 2018.12.01 kerult meghatérozasre,
tobbletfeladat nem kerdlt Y R mehatdrozasra, a tobbletfeladat megjelolésével intézményvezetd L e s
. amelyért pdtlékra jogosult a kozalkalmazott tobbletfeladat kijelolésével
meghatdrozasra
Té kutatdi potlék Tudoma Gtlék és helyett, - ) A . < . Potlék at é dott
eves'en 2 u'a ,Ol pyo © . u omanyos poy © megj\ev]ez’es elvett, a ., Korabbi tudomdnyos potlék dtnevezése a Odor Janos . o, © ,a neveze"s.re i ?,
tudomanyos potlékként van torvényben hasznalt kutatoi potlék megnevezés . , J L L L, L 2018.12.01 NEM 2018.12.01 intézményvezetdi utasitas
. jogszabdlyban meghatarozott kutatdi potlékra intézményvezetd .
megnevezve haszndlata megtortén
. A dllapodas é llékleteit
Nem minden esetben alltak . X . ) ) Tega" apodas es mel e’ etei
. . Formanyomtatvany alkalmazasa, melyben a szil6, . . . Rieger Beata ov., dr. képezd formanyomtatvanyok
rendelkezésre a nyilatkozatok hogy L L . Formanyomtatvany szerkesztése Tankertleti . . L, , o
) Lt i térvényes képvisel§ nyilatkozik, hogy mely . . s Nagy Csilla megbizott 2018.12.31 NEM 2019.04.26 aktualizaldsat, modositasat a
. L mely étkezést kivanja a sziilé . . . . megallapodds mddositasa o o
Gyermekétkeztetés és annak | ., X . . étkezéseket kéri gyermeke szdmara ov. kozgyiilés elfogadta (alairas
. igénybe venni gyermeke szamara
. . keretében adott alatt)
SZMJV Polgdrmesteri .
X/15/2018. ) kedvezmények IV/A.40-42/2018 2018.10.15
Hivatal dokumentumainak Kézépiskolasok szamara is
ellenérzése sziikséges biztositani a tizorai, Rendeletbe beépiteni a kizéniskolai tizrai Szekszardi Onkormanyzat 36/2011. személyes Tamasi Anna A rendelet mddositdsanak
P P ! igazgatosagvezets, 2018.12.31 NEM 2019.04.26 elfogadasa kozgydilés altal

uzsonna lehet8ségét, azonban
ennek téritési dija a rendeletbe nem
kerul beépitésre

uzsonna téritési dijat

gondoskoddst nyujté elldtasok téritési dijairdl szolé
rendeletének médositasa

Smolek Erika kodifikator

megtortént




Kézponti kéltségvetési tdmogatds
felméréssel, mddositdssal,

Rogzitnei a gazddlkodassal kapcsolatos
munkamegosztési és felelGsségvallalasi
megallapoddsban a kdzponti koltségvetési

A gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztdsi és
felelGsségvallalasi megallapodds mddositasat
kozgy(ilési jovahagyasra el kell késziteni a kdzponti
koltségvetési tamogatasok felméréséhez,

Rieger Bedta ov, dr.

Uj munkamegosztasi és
felelGsségvallalasi
megallapodas késziilt, melyben

elszamolassal kapcsolatos feladatok tdmogatdsok felméréséhez, mddositasdhoz, Lo 3 i L Nagy Csilla megbizott 2019.01.31 NEM 2019.02.28 a kdzponti kdltségvetési
) fox o T S s médositasahoz, elszamoldshoz kapcsolédd . .
rendje, feleldsck nem keriilt elszamolashoz kapcsolédd adatszolgéltatas, , L o, i o ov. tamogatas felmérés,
) . s L, o adatszolgdltatds, adatfeltoltés rendje, felelésok, s . ) "
leszabalyozasra adatfeltéltés rendjét, felelGsoket, , , B ) , mddositas, elszamolas rendje
A ) kontrolltevékenységek megfeleld szabalyozottsaga . . N
kontrolltevékenységeket ) ) szabdlyozasra kertilt
érdekében
Htalyon kvuli helyezték SZMIV
Koltségvetés tervezési, valamint SZMJV Onkormanyzaténak kltségvetése - Onkormanyzatanak
zérszériadés elkészité; rendjérdl tervezési, valmint zyérszémadésa eﬁ(észitési SZMJV Onkorményzaténak koltséguetése tervezési, koltsé vetés;’tervezési
s . s J, AR . . valmint zdrszamadasa elkészitési rendjérdl sz6l6 Smolek Erika kodifikator 2019.02.15 NEM 2019.02.11 g o L
520616 szabalyzat aktualitasat rendjérdl sz6l6 szabalyzat aktualizéldsa, vagy . ) L i valamint zarszamadasa
Feladatellatas ) L . szabalyzatot hatélyon kiviil kell helyezni P e
, o , vesztette hatélyon kivil helyezése elkészitési rendjérdl szol6
szabalyszerusege,kfenntarto <rahilzat
és intézmény kozotti 0 3 ajarulasa arozd
9. X/16/2018 Szocidlis Kézpont 'y oz Térsuldsi elszémolds nincs Onkormanyzatok hozzajaruldsét meghatdrozo o X/16-9/2018 2018.12.07 o o
adatszolgaltatas, " ) ) tarsuldsi elszamolas gyakorlatanak és tarsulasi Térsuldsi megéllapodas médositasa a tarsuldsi dr. Ludas Gabriella jogi Tarsuldsi megéllapodas
" s s i . 6sszhangban a megallapodasban . . o L N . . . . . . .. 2018.11.29 NEM 2018.11.29 L T
egylittmikodés, nyilvantartas sezitettekkel megallapodasban rogzitett rendjének 6sszhangba elszamolas gyakorlatdhoz igazodéan és bizottsagi ref. modositdsa megtortént
rendjének ellenérzés rogzitettexke hozésa
Felul kell vizsgélni a dolgozék COFOG és témaszam
szerinti besorolasat, igazodva a tényleges . . . Dolgozdék COFOG, témaszam
ars N i P . . - . . R Rieger Bedta ov., Zsiga o L,
Munkavallalék nem minden Szocidlis Kozponttal torténd egyeztetés munkavégzéshez. Uj dolgozo felvétele, illetve a Mariann ov. szerinti besoroldsanak
esetben a megfelel6 COFOG és munkavéllalék COFOG és témaszam szerinti meglévé athelyezése esetén minden esetben Rottenbacher A,dém 2019.03.15 NEM 2019.03.31 ellendrzését intézmény
témaszamon keriilnek besorolasra besorolasardl egyeztetni kell a COFOG és témaszam szerinti intézménvvezets elvégezte, létszam és
besorolds helyességét, hogy a kincstarba a v bériigyintéz6 rogzitette
bérkonyveléshez a j6 adatok menjenek
A MAK dltal kuldott lista A COFOG és témaszam szerinti ellen6zést el kell COFOG és témaszam szerinti
o 6 é Bérkonyvelés sordn egyeztetés a MAK dltal kildott | vé i a bérko 6 AK & tldott li 6 orténil
) kont/velese.kor a COFOGles : y! : gyez etés K d vegeznl.a berkonyvelesk?r a”M/:\K' alltalvkuld?tt lista Rieger Bedta ov. 019.03.15 NEM 2019.03.31 «,agyfeztete? megtortgnlk] a
témaszam szerinti egyeztetés nem lista adataival, COFOG és témaszam szerint adataival, havonta a bér rogzitését kovetben a bérkonyveléskor a MAK dltal
toérténik meg fékonvvi kénvvelés elStt kiildétt listakkal
A jogviszony kezdetekor, illetéleg megsziinésekor a
humanpolitikai referens, valamint kozfoglalkoztatasi Szantdsi Tinde Jogviszony kezdetekor,
PRI L jogviszony (irodai) esetén az érintett koltségvetési huménpolitikai megsz(inésekor humanpol.
Problémat jelent, hogy a jogviszony . PRI . oo s o o, N a e Lo . fo
Kezdetérdl és megszlinésérdl nem Jogviszony létrejottének és megsziinésének jelzése | és pénziigyi ligyintéz6 emailben kiildjon értesitést a referens, Saramoéné Referens, kozfoglalkoztatasi
«a té'ékoztatzst a7 érintett az érintett osztalyvezeté és vezeté gondnok felé, vezeté gondnoknak és az érintett osztaly Németh Erzsébet ktg- 2019.01.31 NEM 2019.01.31 jogviszony esetén érintett
/p ) s L ezzel kapcsolatos eljarasrend kialakitasa vezetdjének a jogviszony kezdetének, illetleg vetési és pénziigyi ktgvetési ti. Emailben
osztalyvezetd és vezetS gondnok v i i L R . . PR .
megsziinésének idopontjardl. A kialakitott Ugyintéz6, Smolek Erika értesitést kiild a gondnoknak és
eljarasrend a Kozszolgalati Szabalyzatba keriiljon kodifikator érintett osztalyvezetSnek
beépitésre
A munkavallalok, kozalkalamzottak
SZMIV Polgarmesteri Munkaszerz6dés, megbizas Akkoz.alkaln';azot;:k, ) Soabilvonis aktualindl b munkaren(:flrol,l(a Tgnakveg;esuklfel .(l)(ss’zletu’glg’o - e telelsl
10. X/17/2018. Hivatala és leérta utan kovetett mL{n a’vlsz?ny an ( .un- a z? alyozas aktualizalasa vagy 4j szabalyozas a egyes SZZ?. alyo r(} és egyes Juttzyxtasal 16 sz’o 6 X/17-7/2018 2018.12.06 z u"emezees," eleldls
Onkormanyzata eljrésrend ellendrzése Torvénykdnyve szerinti) kozalkalmazottak, munkaviszonyban (Munka 2003. oktober 27-én kiadott szabalyzatot hatalyon kijel6lésre kerdilt.
foglalkoztatott munkavallalok Torvénykonyve szerinti) foglalkoztatott, kiviil kell helyezni, és a Kdzszolgalati szabalyzatot X e 2019.04.30-i datum
- P o . e . L. . A. Smolek Erika kodifikator 2019.01.31 NEM NEM - o,
munkarendjérdl, munkavégzésiikkel kozfoglalkoztatott (hivatalban munkat végzd) modositani kell, igy hogy az a kozalkalamazottak, keriilt megjelolésre a
6sszefliggd egyes szabdlyokrdl és | munkavallalok munkarendjérdl, munkavégzésiikkel munkaviszonyban foglalkoztatott, szabalyzat
egyes juttatasokrdl sz6l6 szabalyzat Gsszefliggd egyes szabalyokrol kozfoglalkoztatott munkavallalok munkarendjérol, feliilvizsgélatara
rendelkezései nem aktualisak munkavégzésiikkel 6sszefliggd egyes szabalyokat is
tartalmazza
Az Gtemezés, felelGs
SZMS?Z feliilvizsgalata, a modositasat el6 kell
A beléptetd rendszerrel kapcsolatos Beléntetd rend » lat bilvoza keslfltem allielelztletg rtel;(dslzle?:’m}:k'ot.ittevtvesevel Smolek Erika feliilvizsgélat
feladatok, felelésok nincsenek CIepLeto rendszerrel kapesolatos szabalyozas apesotatos fe acatok etiatasat erintoen. kodifikator, Kovacsné | 2019.02.28 NEM NEM megtortént. 2019.04.30-i

leszabélyozva

(feladatok, feleldsok megjelolése)

Adatvédelmi szabalyzatot ki kell egésziteni a
beléptetd rendszer hasznalatara, kapcsolodo
feladatokra, felelosokre vonatkozo szabalyokkal

dr. Kubik Andrea

datum kerdilt
megjelolésre a
szabdlyzat médositasara.




A kozponti koltségvetési

Rogzitnei a gazdalkodassal kapcsolatos
munkamegosztasi és feleldsségvallalasi

A gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztasi és

Uj munkamegosztasi és
felelGsségvallalasi

tamogatdsok felmérésének, megallapodasban a kdzponti koltségvetési Amoatasok felméréséhez. dr. Nagy Csilla megallapodas késziilt, melyben
Feladatellatas médositasénak, elszamolasanak tamogatasok felmérés thoz elszlzm(;léshcz o c;oléd‘() megbizott ov., Rieger 2019.01.31 NEM 2019.02.28 a kdzponti kéltségvetési
szabalyszer(isége, fenntarté rendje, felel8sei, kontrollok nem elszamolashoz kapesolodo adatszolgaltatas, S . apes e Beata ov tamogatas felmérés,
L és intézmény kozotti keriiltek régzitésre adatfeltsltés rendjét, felelésoket adatszolghlatds, adatfeltoltés rendje, feleldsok, médositas, elszamolas rendje
11. X/18/2018 Gyermekldnc Ovoda S & S rendjet, telelosoket, kontrolltevékenységek megfelelé szabalyozottsiga |  X/18-9/2018 2018.12.12 ) I
adatszolgéltatas, kontrolltevékenységeket xdekeb szabélyozasra keriilt
nyilvantartas rendjének crdekeben
ellendies SZMIV Onkorma anak koltsé é
Kéltségvetés tervezési, valamint tervezési. val on‘ﬂta::rzsazt:;aa dé;t:;gé‘;z;::i SZMJV Onkormanyzaténak koltségvetése tervezési, Szabalyzat hatélvon kivil
zdrszamadasi szabdlyzat nem DA . s valmint zarszamadasa elkészitési rendjérol szo1o Smolek Erika kodifikator 2019.02.15 NEM 2019.02.11 y, y" .
. rendjérdl szolo szabalyzat aktualizalasa, vagy . p o . helyezése megtortént
aktualis . o . szabalyzatot hatalyon kiviil kell helyezni
hatalyon kiviil helyezése
Jogszabalyi véltozasokat
SZMJV Polgarmesteri kovetGen hatosagi tigyek
12. X/21/2018 Hivatala és intézésének rendjével X X X X X X X X X X
Onkormanyzata kapcsolatos ellenérzés az
|gazgatdsi Osztalynal
. . Meglévé szabalyozas kiegészitése vagy kiilon
Az utalvanyrendelet és az . < oz . .
s any * ... | utasitas kiadasa az utalvanyrendelt és alatamaszto | Osztalyvezetdi utasitas az utalvényrendelet és ’ o
aldtdmasztd bizonylatok kozotti . . e, . - - , . Rieger Beata Pénziigyi
PR . bizonylat kozti adategyez8ség vizsgalata, észlelt alatamasztd bizonylat adategyeztetés sordn 2019.04.30
egyez6ség vizsgalata, eltérések eltérések kezelése, felelosok meghatarozasa & iré 8sé o
SZMJV Polgdrmesteri Partnerek bankszamlaszam |kezelése nem keriilt leszabalyozasra le]’dntetében s észlelt eltérések kezelésére
13. X/22/2018 Hivatala és valtozassal kapcsolatos 1IV/15-1/2019 2019.03.12
Onkormanyzata eljarasrend ellendrzése Térzsadat réezité bdositas. karbantarta
A térzsadat rogzités, modositas Orzsadat rogzites, modositas, karbantartas Térzsadat régzités, modositas, karbantartds . e
- - szabalyaiank meghatarozasa, mely személyek, . . , Rieger Bedta Pénziigyi
szabalyai nem keriiltek . L szabdlyainak meghatarozasa osztalyvezetdi 2019.04.30
meghatarozdsra milyen dokumentumok alapjan jogosultak K L, o, ov.
8 torzsadatot rogziteni, modositanai (igazgatosagvezetdi) utasitasban
Parkolasi szolgaltatassal kapcsolatos negyedéves
L. o . elszamolas mellett, éves elszamolasi kotelezettség
, . , , Parkolasi szolgaltatassal kapcsolatos negyedéves e, L s s iz
A negyedéves elszamolasok kalkulalt P . PR, . eldirasa gazdasagi tarsasag részére (éves zarast ,
rtckeken alapszanak. az éves tén elszamolas mellett, éves elszamolasi kotelezettség Kévetden. tényl adatok alapjan), a jelentd dr. Nagy Csilla
ere 'e © , psr L e"e~ 'e. Y cléirasa gazdasagi tarsasag részére, a jelents ,0, © O,e ; ? yieges ,0 A PJ 7 jE”E O? ) 1V/4-9/2019 2019.02.14 megbizott ov., Rieger 2019.03.31
elszamolas bekérése nem torténik L, L . . eltérés mértékének meghatarozasa, a jelentds eltérés .
eltérés mértékének meghatarozasa, a jelentos e g 1 | , L o Bedta ov
meg A A 4B K A s . . soarn torténd eljaras leszabalyozasa a kozszolgalati
eltérés soarn torténd eljaras leszabalyozasa P P, -
szerzédésben, a szerzodés ennek megfeleld
modositasa
Szamlarend, bizonylati rend . . .
_Z ", 4 .y ' . Szamlarend, bizonylati rend készités Szamviteli tv. . o o L1 .
. L. . kialakitasa nem a jogszabalyi . , Szamlarend készitése Biré Rozsa f6konyvels 2019.05.31
- . | Tulajdonosi joggyakorlds, s o 161. §. (2) bekezdésben elirt tartalommal
1V/4/2019 Szekszardi Vagyonkezel8 : P . el6irdsok alapjan tortént
14. valamint a gazdasagi tarsasag
(X/24/2018) Kft. délkodasénak ellendrzé
gazdalkodasanak ellenorzese | o A 2011. évi CXIL Tv. (Info tv.) 30. §. (6)
Kozérdekii adatok megismerésére , . o . . - . L
. . AP bekezdésben foglaltaknak megfelelden kozérdekii Adatkezelési szabalyzat tartalmazza, kulon L, Y L
iranyuld igények teljesitésének . s L. . PR Biré Rozsa f6konyveld 2019.02.28
L L ) adatok megismerésére iranyulo igények szabalyzat nem készul
rendjét nem rogziti szabalyzat P I . A
teljesitésének rendjét rogzité szabalyzat elkészitése 1V/4-10/2019 2019.02.18
A parkolasi szolgaltatassal Parkolasi szolgaltatassal kapcsolatos elszamolas
kapcsolatos kéltségek, bevételeke | soran mind koltségek, mind bevételek tekintetében
aranyositasa nem a Vagyonkezel6 az aranyositas soran a Vagyonkezel$ Kft. Elszamolas atdolgozasa Biré Rozsa f6konyveld 2019.04.20
Kft. Tényleges tulajdonaban lévé Tulajdonaban Iévé tényleges parkolohelyek utan
parkoldéhelyek alapjan tortént torténjen
Tulajdonosi joggyakorlas,
valamint a gazdasdgi tarsasag
X/25/2018 Szekszardi Sportkdzpont gazdélkodédsanak
15. ) (o
(Iv/2/2019) Nkft. szabdlyozottsaga és X X X X X X X

szabdlydzer(isége
utéellendrzése




Belsé ellendrzésekhez kapcsolddé intézkedések nyilvantartasa Szalka Kézség Onkormanyzata 2018. év

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14. 15. 16.
Ellenérzé a A tkozo A a 7 A a A a a
£ : elnotzes Az ellenérzétt szerv, illetve A vonatkozé . lvona . _ozo Az intézkedés felelése Az intézkedés e Az intézkedés L, P A hatéridében végre [ A nem teljesilés
] iktatészama / . , L . , . . ., . . L, s, , L, L. intézkedési terv . . h . L, Mddositds L, . Megtett intézkedés révid ) . . .
2 . szervezeti egység Az ellendrzés targya (cime) Intézkedést igényl6 megéllapitds Ellendrzési javaslat A javaslat alapjan el6irt intézkedés intézkedésiterv | ., .. (beosztas és szervezeti | végrehajtasanak . teljesitése (datum . nem hajtott kapcsan tett Megjegyzés
5 ellenérzés p " P jovahagyasanak ) . (leirds / NEM) leirasa _ ) .
a s megnevezése iktatoszama i X egység) hatérideje / NEM) intézkedések oka lépések
azonositéja idépontja
Az altalanos kozigazgatasi
] Egy esetben nem kerdlt s s elidrds esetén a 8 hatéridét rendtartasrol sz616 2016. évi CL.
ommas eljaras esetén a 8 napos hataridé . . .
elﬁéorgl:zza:‘;a Bﬁnhaapizllaétvzs?;:rg:; ind ) tb tart 'p ks torvény 42. §-aban szabalyozott Feriné Csak Gyorgyi 2019.01.31
<Ivi valtozs minden esetben megtartani sziikséges. PR .
Jogszabalyi véltozasokat ) kfrgult kiad;’sra 8 g g sommas eljérés esetében az 50. § (2)
Szalka Kozség kévetSen hatdsagi Ugyek bekezdés b) pontjaban meghatérozott
1. X/23/2018 n ) intézésének rendjével R (i a . X/23-9/2018 2018.11.23
Onkormanyzata P 8 napos ugyintézési hatarid6 betartasa
kapcsolatos ellenérzés az
|gazgatdsi Osztalynal
Jogszabalyban elGirt, honlapon Jogszabalyban el6irt, honlapon kdzzétett Nyilvantartasok  jogszabalyi  elGirasok
kozzétett nyilvantartasok nem nyilvantartasok folyamatos aktualizélasa, aktualis |szerinti vezetése, honlapon torténé Feriné Csak Gyorgyi 2019.01.03

minden esetben aktudlisak

nyilvantartasok kozzététele

folyamatos aktualizas




