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A Bolcséde Szakmai Programjanak elkészitését megalapoz6é dokumentumok
A helyi bolcsédei program elsésorban a Bdlcsédei nevelés-gondozas orszagos
alapprogramja (tovabbiakban: Alapprogram) figyelembe vételével kertlt kidolgozasra.

Az intézményben foly6 nevel6-gondozd munka szakmai alapelveit

az ENSZ Emberi Jogok Nyilatkozata,

az ENSZ Egyezmény a gyermek jogairdl,

az Eurépa Tanacs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002) 8-as ajanlasa a
tagallamok szamara a napkozbeni gyermekellatasrol,

a Gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI.
torvény (tovabbiakban Gywvt.),

a Személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti, gyermekvedelmi
intézmények, valamint a személyek szakmai feladatairél és mikodésuk
feltételeirél szold 15/1998. (IV.30.) NM rendelet,

a Szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és
halozatok hatosagi nyilvantartasarol és ellenérzésérdl szolo 369/2013. (X.24.)
Korm. rendelet,

a Személyes gondoskodast végz6 személyek tovabbképzéserdl és a szocialis
szakvizsgarol szo6lo 9/2000. (VIII.4.) SzCsM rendelet,

a pszicholdgiai és pedagogiai kutatasok eredményei,

a bolcsédei ellatas nemzetkdzileg elismert gyakorlata,

modszertani levelek, utmutatok, ajanlasok

1992. évi XXXIII. torvény a kdzalkalmazottak jogallasarol

257/2000. (XIl. 26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasarol sz6lo
1992. évi XXXIII. torvények a szocialis, valamint a gyermekjoléti és
gyermekvedelmi agazatban torténé végrehajtasarol

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozas
egészsegugyi elbirasokrol

hatarozzak meg, igazodva a csaladok, a fenntarté elvarasaihoz és a helyi
lehet6ségekhez.



1. Az intézmény altalanos adatai
Az intézmény neve, székhelye, elérhetdségei:

Szekszardi 2. Szamu Ovoda-Bolcséde
7100 Szekszard, Mérey u. 37-39.
E-mail cim: ovymerey@tolna.net
Telefonszam: 74/511-255

Az intézmény fenntartéja, cime, elérhetdsége:

Szekszard-Szedres-Medina Ovodafenntartd Tarsulas
7100 Szekszard, Béla kiraly tér 8.
Telefon: 74/504-100

A fenntarté képviseldje, elérhetdsége:

Acs Rezs6 elndk
Telefon: 74/504-102

A mini bolcséde miikodési helye, elérhetdsége:

Szekszardi 2. Szamu Ovoda Medinai Tagévodaja
7057 Medina, Pet6fi Sandor utca 10.
Telefon:74/434-100

A mini bolcséde ellatasi terulete:
Medina kdzség kozigazgatasi terulete
A gondozasi egységek szama: 1
Bolcsddei féréhelyek szama: 7

Az intézmény napi nyitva tartasi ideje: 8 6ra/nap
Hétfét6l-péntekig 8.30-16.30 oraig

Az intézmény altal ellatott bolcsddei szakfeladatok:

104030 Gyermekek napkozbeni ellatasa, csaladi bolcséde, munkahelyi
bdlcsdde, napkdzbeni gyermekfeligyelet vagy alternativ
napkozbeni ellatas utjan

104031 Gyermekek bolcsédében és mini bolcsédében torténd ellatasa

104035 Gyermekétkeztetés bdlcsédében, fogyatékosok nappali
intézményben

104036 Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkodzbeni ellatasat biztositd

intézményben



mailto:ovymerey@tolna.net

Intézményvezetd elérhetdsége:
Horvath Erika
telefonszam: 06/74 511-255, 06/20 5915775

Fejlesztopedagogus elérhetésége:
Istvanné Palinkas Judit
telefonszam: 06/20 9374880

Logopédus/gyégypedagogus elérhetdsége:
Péri Zsuzsanna
telefonszam: 06/30 9971751

A bolcséde gyermekorvosanak elérhetésége:

Dr. Endrédi Csaba Laszld
telefonszam: 74/ 434-078

Gyermekjogi képvisel6 elérhetésége:
Dr. Ferk Viktoria

7624 Pécs, Ferencesek u. 22.
telefonszam: 06/20 4899655

e-mail: viktoria.ferk@ijb.emmi.gov.hu

A szakmai programot készitette: Horvath Erika intézményvezet6
Kovacs Emese kisgyermekneveld

A szakmai program érvényességi ideje: A szakmai program a fenntarté
jévahagyasaval lép hatarba és 5 nevelési évre szol.

A program feluilvizsgalata: Jogszabalynak megfelel6en.
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2. Helyzetértékelés

2.1. A Szekszardi 2. Szamu Ovoda- Bolcsdde bemutatasa

Szekszard északi varosrészének, Medina és Szedres kbzség lakdinak ovodai és
bolcsédei ellatassal kapcsolatos igényének kielégitése 4 épuletben torténik. A
szekszardi tagépuletek 5-6 km tavolsagra épultek egymastél, a medinai 6voda 26 km-
re, a szedresi tagintézmény 16 km tavolsagra talalhaté a megyeszékhelyt6l. Mind a
négy épulet szemeélygépkocsival, tOmegkozlekedési eszkdozzel konnyen
megkozelithetd. A két szekszardi épulet lakotelepi panelbdl készilt, mig a medinai és
a szedresi tagovodak tdbbszor felujitott csaladi hazbdl atalakitott éplletek. Az
infrastruktura és a targyi feltételek vonatkozasaban az intézmeény mutatéi kivaldéak. A
Mérey utcai évoda lakotelepek centrumaban talalhato, a Kadarka utcai telephely a
kertvarosi l1étb6l adoddan csodalatos természeti kornyezetben helyezkedik el.

A csaladok életkorilmeényei, az anyagi viszonyok és az életvitel tekintetében
telepulésenként és épuletenként is valtozatos képet mutat.

A szocio-kulturalis kdrnyezet, amelyben a gyermek felnd, alapvetéen meghatarozza
az életvitelét, vilagnézetét, onmagahoz és masokhoz, a természethez, az épitett
kérnyezethez, a vilagegyetemhez valé viszonyat. Altalanossagban elmondhatd, hogy
a szulék napjainkban az anyagi biztonsag megteremtésére tett eréfeszitések miatt
viszonylag kevés id6ét tudnak forditani a gyermekik nevelésére. Az egyuttiétek gyakran
csak a gondozasi tevékenységek idejére korlatozodnak. Kevesen vonjak be a
kisgyermekeket az életkoruknak megfelel6 haztartasi, -és hazkorali munkak
elvégzésébe. A kdzOs jaték, mesélés nagyon ritka a csaladokban.

A munkanélkiiliség, a tulzottan mobil életforma a |étbizonytalansag érzését kelti a
szulékben, ami megneheziti a csaladok érzelmi stabilitdsanak fenntartasat.

A novekvd szamu létbizonytalansagi tényezd hatasara egyre ndvekszik a kuldnféle
potcselekvésekbe meneklld szuldk aranya, ugymint alkoholizmus, munkamania,
szamitdgépezes, szerencsejaték, egyeb karos szenvedélyek, gyakori partnervaltas
stb., ami negativ modon hat a gyermekek egészséges személyiségfejlédésére.

A csaladok nagy hanyadaban a szamitogépezeés és a tévézés jelenti a legalapvetébb
szorakozasi lehetdséget.

A kulonféle nevelési iranyzatok elbizonytalanitiak a szlléket a helyes nevelési
modszerek megvalasztasaban. Egyre gyakrabban tapasztalhaté a rahagy6 csaladi
nevelés.

Az anyak jelent6s része kovetheté6 minta hidnyaban nehezen tudja kialakitani és
tartosan fenntartani a gyermekek és a szul6k kdzott a biztonsagos koétddés
létrejottéhez szlkséges meleg, védettséget nyujtd csaladi légkort. A folyamatosan
jelenlévé gazdasagi, -tarsadalmi, -személykozi feszlltségek kdvetkeztében kildndsen
Szekszardon né a valasok szama.

A helyi tarsadalmi igényekhez igazodva folyamatosan bévul azoknak a csaladsegitd,
életmdd javitd, szuléi kompetenciat noveld, identitast erGsitd, kdzosseg épitd,
interaktiv szolgaltatdsoknak a kére mindharom telepullésen, amelyeket a gyermekjoléti
és az 6vodai illetve a bolcséde alapfeladatok ellatasan tulmenéen, azoktdl térben és
idében elkulonitett modon szervez az intézmény, egyuttmikodve a helyi civil
szervezetekkel.



Az egyes tagépuletekben jelentés mértékben emelkedett az étkezési
dijkedvezményezett gyermekek szama. Szekszardon 80%, Medinan 89%,
Szedresben 100% az ingyenesen étkez6 bdlcs6dés és dvodas gyermekek aranya.

Nem jelentds azoknak a csaladoknak a szama egyik telepulésen sem, ahol a szllék a
luxus korulményeket is biztositani tudjak a gyermekeik részére.

Az altalanos emberi értékek atrendez6désének, a negativ kornyezeti hatasoknak,
helytelen szokasoknak kovetkezmeényeképpen folyamatosan novekszik az intézmény
pedagogiai munkajat megnehezité devians megnyilvanulasok, konfliktusok szama,
amely a pedagdgusoktdl a korabbiaktdl jelentés mértékben eltéré kompetenciak
kifejlesztését igényli.

Folyamatos emelkedést mutat azoknak a gyerekeknek a szama is, akiket a védonéi, -
csalad orvosi, - gyermekjoléti szolgalat javaslata alapjan, sokszor soron kivdl
szukséges elhelyezni az intézményben a szocialis vagy egyéb raszorultsag miatt.

Az elmult években mindharom telepulésen jelentésen nétt a kulturalis rendezvények
szama. A telepulési onkormanyzatok igénylik, 6sztdnzik és elismerik az intézmény
tevOleges részvételét a telepulések kulturalis kozéletének sikeres megvaldsitasaban.

A 2-3 éves kisgyermekek napkozbeni ellatasa a korabbi idészakban formailag tobb
valtozaton ment keresztlul a mikoddésre vonatkozo jogszabalyi valtozasok és a helyi
igények valtozasai miatt. A csaladi napkozitél az egységes dvoda- bolcsédei ellatason,
a napkozbeni felligyeleten keresztil a csaladi bolcsédéig valamennyi ellatasi forma
megtalalhatoé volt az intézményben.

2.2. Az ellatandé célcsoport és az ellatando teriilet jellemzéi
Medina megyeszékhelytél, Szekszardtol északra 20 km-re talalhato.

A keltdk az id6szamitas elbtti 3. szdzadban hdditottdk meg a Duna mentét, igy
Medinan is fellelhetéek voltak kisebb csoportjaik. A torténészek feltételezik, hogy a
honfoglalé6 magyarok kozott besenydk is voltak. A telepulést egyhazi birtokként
tartottak szamon, amely a szekszardi apatsaghoz tartozott. Az irasos anyagokban
Medina 1446-t6l szerepel Mede néven. A mohacsi csata elvesztését kodvetéen a
telepulés teljesen elnévtelenedett, csupan egy alacsony létszamu torok helydrség
allomasozott a kornyéken. A torOk uralom utan megkezdddott a telepulés
benépesitése. A krénikak szerint 1967-ben 78 csalad élt a faluban, ebbdl 64 magyar,
13 szerb és 1 német csalad. A telepllés nemzeti sokszinlisége maig megmaradt,
miutan a falu Bezerédj Istvan tulajdonaba kerllt, a telepllésen él6k féként
foldmaveléssel és sz6l6 termesztéssel foglalkoztak. A Bezerédj birtok az 1918-as
évben er6s hanyatlasnak indult, ezért a tulajdonjog révidesen Grof Apponyi Rezsé
kezébe kerllt. A telepllést 1940 utan tobb alkalommal elpusztitotta az arviz. A TSZ
1951-ben alakult, majd hamarosan fel is bomlott, amit késébb a 60-as években ujra
szerveztek. A kivalo foldrajzi adottsagok miatt kiviragzott a kertésztet, a szantofoldi
foldmivelés, és ezekkel parhuzamosan az allattenyésztés is. Ett6l kezd6dben a
telepllés dinamikus fejl6édése tapasztalhatd. Napjainkban a k6zséget magyar, szerb
és cigany emberek lakjak, a szamuk megkdzeliti a 900 fét.

Vallasi hovatartozas szempontjabdl reformatus, katolikus és ortodox hivék élnek
Medinank, mindharom felekezet sajat templommal rendelkezik.

A teleplilés kdnnyen megkodzelithetd, zsak falu. Busz kdzlekedése munkanapokon lehetévé
teszi az emberek szdmara a zavartalan ki- és bejarast.

A Si6 kozvetlenll a telepllés hataraban folyik, nem messze talalhaté a Sarviz, amelyek
kedvezé feltételeket nyujtanak a vizi turizmus fejlédése szempontjabdl.



A telepuilés kdzelében lévé ,Kapona- 17 a sz6l6termesztés fellegvara, egyben kivalé kirandulo
hely is.

Szedres és Medina k6zo6tt csodalatos legelék és szantéfoldek vannak, az itt talalhato halasto
minden évszakban kellemes kikapcsolddast nyujt a kdrnyéken éléknek. A vadakban gazdag
erd6k a vadaszok kedvelt vadaszhelyéveé tették Medinat.

A tavolabbrél érkezé vendégeket, minden szempontbdl kényelmes szallashelyek varjak a
felujitott vizimalomban és a nemrégiben helyreallitott Apponyi kastélyban. A kbézség adottsagai
az infrastruktdra szempontjabdl jonak mondhatd. Az apré teleplilés szamos, hires népzenészt
nevelt, itt élnek a neves Bartina és Csurgd zenekar tagjai is. A kdzség vezetése sok
er6feszitést tett azért, hogy megteremtse a népzenei esték, tanchazzal egybekdtott
hagyomanyait.

A szeptember elején megrendezésre kerulé Szireti Napok rendezvény mara mar szinvonalas
Mivészeti Napok programma nétte ki magat.

A TOP-1.4.1.-15 TL12016-00004 palyazati tamogatasnak készénhetéen a 2018-as évben a
medinai évodaéplilet teljes egészében megujult. A projekt keretén belll az épllet feldjitason
tulmenbéen lezajlott az oOvoda energetikai korszerlsitése az épulet bdvitése,
akadalymentesitése, a mini bodlcséde kialakitasa és a szinvonalas bolcsddei és odvodai
feladatellatashoz sziikséges eszk6zok beszerzése is.

A megujult épuletben jelenleg 1 évodai és 1 mini bolcs6éde miikddésére van lehetbség a
legkorszeribb feltételek mellett.

A mini bdlcséde létrehozasat indokolja, hogy az elmult években egyre nagyobb igény
mutatkozott a 3 év alatti gyermekek bdlcsddei elhelyezése irant a fiatal szll6k kérében. A 2-3
éves gyermekek ellatasanak mar vannak hagyomanyai az intézmeényben, hiszen a korabbi
években csaladi napkoézi, majd csaladi bolcséde kereteken belll folytatott az intézmény ilyen
jellegl ellatast.

A mini bélcsbde létrehozasaval a bdlcsédei szolgaltatasok teljes mértékben elérhetévé valnak
az intézmeény vonzaskorzetében lévé medina sz6l6hegyi emberek szamara is ezaltal a teruleti
kulonbségekbdl addodd hatranyok jelentdés mértékben csokkenthet6ek. Az esélyegyenléség
megteremtése szempontjabdl a szolgaltatas minéségének folyamatos javitdsa és a magas
szinvonalon végzett ellatashoz sziikséges személyi és targyi felétetlek folyamatos fejlesztése
elsédleges prioritast élvez a telepulési dnkormanyzat, az 6vodafenntartd tarsulas és az
intézmény stratégiai célja kozott.

A szakmai projektek és megvaldsitasa a helyi igények figyelembevételével torténik. A
szakmailag jol megalapozott szinvonalasan végrehaijtott, csaladbarat programok varhatdan
pozitiv mddon befolyasoljak a szulék intézményvalasztassal kapcsolatos elképzeléseit
megtartd erdvel hatnak a csaladalapitas el6tt allé fiatalok lakohely valasztasara, ezaltal
ndévekedhet a Szedresben végleg otthonra talalé csaldadok szama. A népszerl bdlcsédei
szolgaltatadsok reményeink szerint névelik a helyi kézdsségek innovativ kedvét és az Ujabb
szolgaltatasok létrejottét generalja. Az intézmény az alap ellatdson tul egyéb, a csaladi
nevelést tamogatd szolgaltatast is szervez, Ugy, mint gyermekhazi jatszo, étkezési, -
pedagdgiai, - jogi tanacsadas, idészakos gyermekfeliigyelet, eszk6zkdlcsonzés, élelmiszer,
jaték és ruhagydijtés stb.

A bolcs6de nagy szammal lat el hatranyos helyzetl, halmozottan hatranyos helyzetd, cigany
szarmazasu kisgyermeket szivesen vallaljuk tovabba a sajatos nevelési igényl gyermekek
ellatasat korai fejlesztését a részképesség problémakkal, magatartasi zavarokkal kiizdd
kisgyermekek specialis megsegitését is.



3. Az ellatas igénybevételének médja

3.1. A gyermek feltételének rendje

A gyermek felvételének és a felvételi kérelemhez csatolandé dokumentumok
benyujtasanak jogszabalyi alapja: A személyes gondoskodast nyujto ellatasrol szolo
22/2012. (V.23.) onkormanyzati rendelet Ill. fejezetének 11-12 §.

A gyermek bolcs6débe tortend felvételének kérelme oOnkéntes, a gyermek
szul6je/gondviseldje 6nalld dontése alapjan torténik.

A bolcsdédébe felveheté minden olyan kisgyermek, akinek a szulei, torvényes
képvisel6i a munkaba allas vagy egyéb ok miatt nem tudjak biztositani a gyermek
napkozbeni felugyeletét, gondozasat és nevelését.

A torvény elbirasai szerint biztositani kell a bolcsédei elhelyezést a szocialis és
egyéb raszorultsag miatt.

A bdlcsédei beiratkozas egész évben folyamatosan torténik, de az adott nevelési
évre a jelentkezés évente egy alkalommal az 6vodai beiratas idépontjaban a
székhelyintézményben zajlik.

A Dbdlcsédei felvételr6l az intézményvezetd és a bdlcsédei egységben dolgozo
kisgyermeknevel6 dont. Ha a bdlcs6dei jelentkez6k szama meghaladja a felvehetd
gyermekek szamat, az intézményvezet6 elutasithatja a felvétel iranti kérelmet. A
,varolistara” kertlés azt jelenti, hogy az elutasitott kisgyermekek az év folyaman
felszabadult fér6helyekre bekerilhetnek (szakmai program 3.4. szamu melléklet). A
felvételi kérelem elutasitasaval szemben fellebbezésre van lehetéség a
szulének/gondviselének, amelyet a kézhezvételtél szamitott 15 napon belll, az
intézményvezetdnek meg kell kuldeni.
Ha a kisgyermek a 3. életévének betoltését kovetben még nem éri el az dvoda
megkezdéséhez szukséges testi-lelki-mentalis érettséget, a bolcsédei orvos, a
Nevelési Tanacsadd, Képességvizsgald Szakértbi Bizottsag javaslata alapjan tovabbi
egy nevelési évre a bolcsddei ellatdsa meghosszabbithatdé. A bdlcsédében a 4.
életévének betoltését kovetéen augusztus 31-ig gondozhatd-nevelhetd a kisgyermek.

A gyermek bolcsbédei felvételekor az intézmény és az ellatasban résztvevé gyermek
szul6je/gondviseldje irasos megallapodast kot. A bdlcsédei szolgaltatast elsésorban
azok a szul6k, torvényes képviselok vehetik igénybe, akik a gyermekik napkozbeni
ellatasarél a munkavégzésuk, nappali rendszer( iskolai oktatasban, fels6oktatasi
intézményben nappali képzésben valé részveételuk, betegséguik, szocialis
korilményeik miatt, vagy a munkaer6 piaci részvételt el6segitdé programban, illetve
képzésben vald részvételik vagy egyéb okok miatt nem tudnak gondoskodni.

A bdlcs6dei ellatas igénylése a bolcsbdei felvétel iranti kérelem és a hozza kapcsolodo
dokumentumok benyujtasaval kezd6dik (szakmai program 1, 2 sz. melléklete)

A kisgyermek felvételét kezdeményezheti a szllb, tdérvényes képvisel6, a szuld
személyes hozzajarulasaval a védond, a gyermek haziorvosa, a szul6k haziorvosa, a
gyermekjoléti szolgalat, a gyamhatdsag.

A bolcs6dében a bolcsédei szolgaltatasok igénybevételéért gondozasi dijat, a
gyermekétkeztetésért téritési dijat kell fizetni. Az intézmény téritési dij és a bolcsédei
gondozasi dij dsszegét Szedres kdzség Onkormanyzata rendeletben szabalyozza,
melyet az Intézmény Fenntart6é Tarsulasi Tanacs is elfogad.
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A személyi téritési dijat/gondozasi dijat az intézmény altal meghatarozott befizetési
napokon az intézmény hazipénztaraba vagy az intézmény elszamolasi szamlajara kell
befizetni havi gyakorisaggal. A téritési dij és a gondozasi dij 6sszege évente egy
alkalommal valtoztathaté meg, kivéve, ha a szolgaltatast igénybe vevd jovedelme olya
mértékben valtozik, hogy a dijfizetési kdtelezettségének nem tud eleget tenni, vagy a
jévedelem viszonyokra valo tekintettel nem jogosult a mérsékelt 6sszegi dijfizetésre.
Az U] téritési, -és gondozasi dij 0sszegérdl a szolgaltatast igénybe vevé értesitést kap.

3.2. A bolcsddei ellatas megsziinik

Ha a gyermek a 3. életévét januar 1. — augusztus 31. kozott tolti be akkor az aktualis
nevelési év végén. Ha a gyermek a 3. életévét szeptember 1. és december 31. kdzott
tolti be, akkor a kdvetkez6 bolcsédei nevelési év végén megszinik az ellatdsa annak
a kisgyermeknek is, aki a bolcsédei orvos szakvéleménye szerint az egészségi
allapota miatt nem gondozhaté-nevelhetd kozosségben. Felbonthatd az ellatasra
vonatkoz6 megallapodas abban az esetben is, ha a kisgyermek magatartaszavara a
tobbi gyermek egészséges személyiségfejl6dését, ellatasat veszélyezteti.

3.3. A bolcsdédei szolgaltatasrol szol6 tajékoztatas sajatossagai

Fontosnak tartjuk, hogy a szukséges informaciok megfelel6 idében és formaban
jussanak el a bolcséde hasznalokhoz és a tagabb kdrnyezetinket is tajékoztassuk a
kozérdeklédésre vonatkozé eseményekrdl, programokrol.

A széleskorl informacidoaramlas biztositasanak célja

— a hatékony parbeszéd folytatasa a bdlcsédébe jard kisgyermekek szuleivel, a
csaladjaikkal

— sikeresebb kommunikaciés kapcsolat fonntartdsa az dvodavalasztas elétt allé
csaladokkal

— a mindennapi bolcsédei élettel dsszefliggd informaciok gyorsabb megosztasa,
pl. a bélcsédei események idépontja, legfrissebb hirek megosztasa stb.

— szakmai szul6i forum mikodtetése.

A tajékoztatas modija
— Szedres telepulés honlapjan
— Az intézmény sajat honlapjan
— Internetes portalokon
— Széréanyagokon keresztul
— Helyi médiak segitségével
— A bodlcsédei faliujsagjan
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4. Az intézmény hasznaldk jogai és kotelezettségei
4.1. A gyermekjogok

- A gyermeknek joga, hogy a személyiségi jogait, foként a személyiségének szabad
kibontakoztatasahoz valé jogat, cselekvési szabadsagat, a csaladi élethez és a
maganélethez valo jogat a bolcsédében is tiszteletben tartsuk.

- A gyermeknek joga van, hogy segitséget kapjon a csaladjaban torténd
nevelkedéséhez.

- A gyermeknek joga, hogy a képességeinek, adottsagainak megfelel6 gondozasban
és nevelésben részesuljon — joga van a gyermeknek, hogy egyéni fejlettségének
aktualis allapotanak megfelel6 specialis ellatasban, korai fejlesztésben, kuldnleges
gondozasban, rehabilitacios célu ellatasban részesuljon, hogy igénybe vehesse a
pedagdgiai szakszolgalat intézményeinek segitségét a fejlédése elésegitése céljabal.

- A gyermeknek joga van, hogy a csaladja anyagi lehet6ségeitdl fuggetlenul igénybe
vehesse a bolcséde szolgaltatasait.

A gyermek kotelezettségei:

- A jogainak gyakorlasa kdzben semmilyen moédon nem korlatozhatja masok
jogainak érvényesulését.

- Nem veszélyeztetheti a sajat és a tarsai, valamint a bolcsédei dolgozdinak testi,
- lelki, - értelmi egészségét, fejlbdését.

4.2. A szilok jogai
- A szulb6ket megilleti a bolcséde szabad megvalasztasanak joga.

- A szuléknek joga igényelni, hogy a szakmai programunkban és a bolcsddei
tevékenységeinkbe betekinthessenek.

- A szuléknek joga, hogy a gyermekik fejl6édésérdl rendszeres, részletes, érdemi
tajékoztatast kapjanak gyermekik gondozasahoz, neveléséhez megfelel6 tanacsot és
segitségét nyujtsunk a szamukra.

- A szllbknek joga, hogy szuldi szervezetet hozzanak létre intézményen belll, hogy
részt vegyenek a képvisel6ik megvalasztasaban és a szUl6i szervezet utjan véleményt
alkossanak a bolcs6de mikodéseérdl, pedagogiai tevekenységérdl €s minden olyan
intézkedésrél, amellyel kapcsolatban a jogszabaly véleményezi jogosultsagot nyujt a
szul6knek.

- A szul6knek joga, hogy az intézmény nyilvanos rendezvényein részt vegyenek.

- A szulének joga, hogy megismerje a bolcséde szakmai programjat, hazirendjét, vagy
tajékoztatast kapjon az intézmény alapdokumentumaiban foglaltakrol.

Szilék kotelezettségei

- A sziul6knek kotelessége biztositani a gyermekuk testi, - lelki, - értelmi és
erkolcsi fejlédéséhez szlikséges feltételek.

- Biztositaniuk kell a bodlcs6dei gondozasban — nevelésben valo részvétel
zavartalansagat —

- A szul6k kotelessége, hogy rendszeres kapcsolatot tartsanak fonn a
gyermekuiket neveld kisgyermeknevelével
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A szllék segitsék a gyermekuk beilleszkedését a kdzosségbe, 6sztondzzék

gyermekiuket a kozOsségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasra és

betartasara.

- A szul6k kotelesek minden olyan eseményrdl tajékoztatni az intézményt, ami a
gyermekuk bolcsddei életét, fejlédését befolyasolhatja

- A szulék kotelesek tiszteletben tartani az intézmény dolgozéinak emberi
meéltdsagat, és a személyes illetve szakmai jogait

- A szulék kotelesek gondoskodni gyermekuk idéjarasnak megfeleld, a bolcsbdei
tevékenységek zavartalan elvégzéséhez ill6, kényelmes ruhatarrdl és
felszerelési targyakrol. Ezek javitasa, tisztantartasa, cseréje a szul6k dolga.

- A sziul6k kotelesek gyermekuket apoltan, tisztan, egészségesen jaratni a

bolcsddébe.

4.3. A kisgyermeknevel6 jogai

— A kisgyermeknevel6 joga, hogy a személyiségét megbecsuljék, emberi méltdésagat
€s a személyiségi jogait tiszteletben tartsak, szakmai tevékenységét értékeljék és
elismerjék

- A kisgyermeknevelének joga, hogy a szakmai programban megfogalmazott
elvarasoknak alapjan a nevelési modszereket és eszkdzoket szabadon megvalassza.

- A kisgyermeknevelbnek joga, hogy a sajat értékrendje és vilagnézete szerint végezze
a nevelémunkajat anélkll, hogy ezzel megsértené masok személyes jogait, vagy a
sajat véleményének elfogadasara késztetné a gyermekeket, a szllbket, a
munkatarsait.

- A kisgyermeknevel6nek joga, hogy iranyitsa és értékelje a kisgyermekek gondozasat,
nevelését, mindsitse a gyermekek teljesitmeényét.

- A kisgyermeknevel6nek joga, hogy hozza jusson a munkajahoz nélkulozhetetlen
informaciokhoz.

- A kisgyermeknevelbnek joga, hogy az intézmény nevel6 kdozosségenek tagjaként
gyakorolja az 6t megilleté véleményezési, dontési jogokat.

- A kisgyermekneveldnek joga, hogy a szakmai tudasat szervezett keretek kozott zajlo
tovabbképzésben vald részveétel utjan gyarapitsa.

- A kisgyermeknevel6nek joga, hogy szakmai egyesuletek, kamarak tagjaként, vagy
képviseletében részt vegyen a helyi, regionalis, orszagos bolcsddei szakmai testlletek
munkajaban.

A kisgyermeknevelb kotelezettségei
- A rabizott kisgyermekek gondozasa - nevelése

- A kisgyermekneveld koteles gondoskodni a kisgyermekek testi, - lelki, - szellemi
egészségének megdvasardl, erkdlcsi védelmérdl, személyiséguk kibontakoztatasaral,
az ismeretek sokoldalu, targyilagos kozvetitésérdl.

- A kisgyermekneveld kotelesessége a szakmai tevékenysége gyakorlasa kdzben
figyelembe venni a gyermek aktualis fejlettségi szintjét, egyéni jellemzéit és fejlédési
utemet.

- A kisgyermeknevel6 kotelesessége, hogy a valamilyen szempontbdl hatranyos
helyzetben lévé gyermekek helyzetérdl gondoskodjon.
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- A kisgyermeknevel§ kotelessége, hogy gondoskodjon a balestek megelézésérél, ha
a gyermek balesetet szenved, vagy annak veszélye fenn all, kdteles a szukséges
intézkedések megtételére.

- Koteles a kisgyermeknevel6 koézremikoédni a gyermekvédelmi feladatok
elvégzésében, a gyermek fejlddéseét veszélyeztetd korulmények feltarasaban és
megszuntetésében

- Koteles a kisgyermeknevel6 a gyermekekkel és a szul6kkel megismertetni és
betartatni az alapvetd k6zosségi szabalyokat.

- A kisgyermeknevel6 kotelessége a gyermekeket és a szuleiket az 6ket érint6
kérdésekrdl rendszeresen tajékoztatni, kérdéseikre érdemi valaszt adni.

- A kisgyermeknevelOonek kotelessége a gyermekek és a szulék emberi méltdsaganak
tiszteletben tartasa

- Koteles a kisgyermekneveld a szamara, jogszabaly altal el6irt kotelezd
tovabbképzeést teljesiteni.
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5. A bolcséde kuldetésnyilatkozata

Minden gyermek egyedi tulajdonsagokkal rendelkezd, megismételhetetlen
szemeélyiség, aki sajatos vagyakkal, szukségletekkel rendelkezik. A kisgyermek
szemelyiség kibontakoztatasanak szempontjabol az elsé évek a legmeghatarozébbak.
A korai életkorban szerzett impulzusok egész életre kihatnak. A viselkedésmintak, a
biztonsagos kotédés kifejezési mddozatai a legkorabbi életkorban vésédnek be
leginkabb. A kisgyermek mindig egy csalad része, ezért a legfontosabb célunk, hogy
a kisgyermekek fizikai-érzelmi emocionalis és szocidlis fejlodéséhez biztositsuk az
optimalis feltételeket, melyeket a csaladdal szorosan egyuttmikodve, a csaladi
nevelést kiegészitve kivanjuk elérni.

6. A bolcs6de mindségpolitikaja

Az orszagos oktataspolitikai elvarasokat figyelembe véve az életkori mutatok alapjan
épitjuk fel a gyermekek fejlédését biztositd nevelési koncepcidnkat.

Az eltéré korosztalyok intézménytipusainak specialis feladata nem valtozik azaltal, ha
a bolcséde és az 6voda dsszevont formaban, egylttes iranyitas alatt latjak el a
feladataikat. Fontosnak tartjuk, hogy, hogy a bélcsédei csoport bolcsédeként teljesitse
a 3 év alatti gyermekek testi-lelki-szellemi fejlesztését. Az dvodai csoportok pedig a 3-
7 éves koru gyermekek életkori és egyéni jellemzbinek megfeleléen biztositsak a
fejlédéshez szlikséges torédést és a kozdsségben torténd szocializacié lehetéségét.

Ebben a gyermekek segitdje a munkajukat hivatasnak tekintd szakemberek —
bdlcs6dében kisgyermeknevelbk, 6vodaban évodapedagdgusok — legyenek.

A ko6z0s iranyitas alatt mikodd bolcséde-ovoda nevelSinek kivételezett lehetésége,
hogy egymas szakmai tudasat elismerve segitik az intézményben dolgozé
kisgyermeknevel6 és ovodapedagogusok a 3-7 éves gyermekek zdkkenémentes
atmenetét a kulonb6z6 intézmeénytipusok kozott.

Szakmai céljaink elérése érdekében torekszink a hatékonysag, a torvényesség és a
szakmaisag Osszhangjanak megteremtésére, a demokratikus vezetés, szervezeti
kultura megerésitésére.

Folyamatosan figyelemmel kisérjuk

— bolcs6dés gyermekeink képességeiben bekovetkezb valtozasokat,

— a gondozd-neveldmunkank tartalmanak korszeriiségeét,

— a gondozo6-nevel6 tevékenységgel szemben tamasztott elvarasok, szakmai
kovetelmények teljesitésének szinvonalat,

— a csoport személyi és targyi feltételeinek allapotat,

— a partnereink elégedettségét.
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7. A bolcsédei gondozas-nevelés alapelvei, céljai, feladatai

7.1. A bolcsédei gondozas-nevelés alapelvei:
A csalad rendszerszemléletl megkozelitése

A csaladi nevelés tiszteletben tartasa

A kisgyermekek személyiségének tisztelete

Az intervencios szemlélet érvényesulése

A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozé szerepének fontossaga
A stabilitas és a biztonsag megteremtése

A fokozatossag elvének megtartasa

Az egyéni banasmadd elvének szem el6tt tartasa

A gondozasi helyzetek kiemelt fontossaga

A gyermeki kompetenciakésztetetés 0sztonzése

A gyermekek nevelése mindenekel6tt a csalad joga és kotelessége. Az intézményunk
a csaladok hagyomanyait, szokasait, értékrendjét tiszteletben tartva és azt
megerfésitve vesz részt a kisgyermekek gondozasaban és nevelésében. Torekszunk
a csaladbol hozott negativ hatasok korrigalasra, kompenzalasara, ezért fontosnak
tartjuk, hogy a szul6k rendszeresen részt vehessenek a bolcsédénk mindennapi
tevékenységeiben.

A gyermeket a bolcs6dében kulonleges védelem az alapvetd szabadsaganak
maximalis tisztelete illeti meg. A gondozas és nevelés bolcsédénkben értékkozvetito,
értékteremt6 folyamat, melynek célja a gyermeki személyiség kibontakoztatasa.

Intézményunkben a gondozas és a nevelés elvalaszthatatlan egyseget alkot. A
kisgyermekek gondozasa soran kihasznalunk minden olyan lehet6séget, amikor a
kisgyermeknevel6 figyelmi csak egy-egy gyermekre iranyul, hogy a viselkedési
mintakat atadjuk, a gyermekek képességeit fejlesszik, személyiséguket pozitiv
iranyba alakitsuk.

A kisgyermekneveld baratsagos, 0sztonzd, segitbkész odafordulassal, a gyermek
életkori és egyéni jellemzéit, aktualis fejlettségi allapotat, a gyermek kulturalis, etnikai,
vallasi hovatartozasat figyelembe véve segiti a gyermek fejlédését.

Igyekszink a kisgyermeknek fizikai és érzelmi téren is biztonsagot nyujtani.
Torekszlink a személyi és a kornyezeti allandosagra, az uj helyzetekhez valo
fokozatos hozzaszoktatasra, a rugalmas folyamatos napirendink hozza jarul a
kisgyermekek biztonsagérzetének megteremtéséhez. Kiemelt figyelmet forditunk arra,
hogy a gyermekeket lehetéleg semmiféle fizikai, vagy érzelmi bantalmazas ne érje se
az intézményben se az otthonaba. Nagy hangsulyt helyezink az egységes magatartas
érvényesitésére, az azonos erkdlcsi normak, nevelési elvek kdzvetitésére a neveld
munkank soran.

Toreksziink a gyermekek aktiv tevékenykedéséhez nélkulozhetetlen feltételek
megteremtésére, a tevékenysége motivald kdrnyezet az elegendd id6, a megfeleld
mennyiségi €s minéségl eszkozOk biztositasara, a gyermekek gondolatainak,
véleményének meghallgatasara, az egyéni szukségleteik, igényeik kielégitésére.
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A kisgyermekneveld legfontosabb munkaeszkbze a sajat személyisége. Alapvetd
tulajdonsagai a tolerancia, a figyelmesség, a megértés, az elfogadas, a masok
lelkesitése, segitése, dsztonzése, tdmogatasa, a hatarozottsag, a tiszteletadas, a
rugalmassag, a hitelesség. Fontos, hogy a kisgyermekneveld jol ismerje a korosztaly
fejlédésének sajatossagait és a ra bizott egyéni kisgyermek jellemzéit, szlikségletei. A
kisgyermekneveld partneri kapcsolatot tart fonn a szul6kkel. A gyermekekrél megfelel
elhivatottsaggal, professzionalis szaktudassal gondoskodik. Képes a folyamatos
megujulasra, az ismeretei bdvitésére. Viselkedése példa értékii mind a gyermekek,
mind a szulék szamara. A csaladi nevelést figyelembe véve azt kiegészitve, a
szul6kkel szorosan egyuttmikodve, alakitja a nevelés folyamatat.

7.2. A bolcsédei gondozas-nevelés céljai

A bolcsddei gondozas-nevelés célja, hogy a gyermekek

— szivesen jarjanak bolcs6débe, 6rommel kapcsolodjanak be a kdzos
tevékenységekbe,

— szeretettel és bizalommal forduljanak kisgyermeknevel6ik és a tarsaik felé,

— szukségleteiket, érzelmeiket batran, félelem nélkll az életkori szintjiknek
megfelel6 médon nyilvanitsak ki,

— képességeik a sajat tempojuknak megfeleléen fejlédjenek,

— ébredjen Ol kivancsisaguk kornyezetlk irant,

— Oszinte gyermeki deridvel éljék mindennapjaikat a kozosség keretein belul

Célunk tovabba a csaladi nevelés segitése, kiegészitése, a sziul6k munkaba allasanak
megkonnyitése, a nyugodt munkavégzeés feltételeinek biztositasa azaltal, hogy a
bolcsédeében teljes korl testi, - lelki és szellemi gondoskodast nyujtunk a gyermekuk
szamara, amig 6k nincsenek jelen a gyermekuk életében.

7.3. A bolcsodei nevelés feladatai

A Dbolcsédei gondozas- nevelés feladata a bodlcsédei ellatasban részesuld
kisgyermekek testi, - lelki, - és szellemi szikségleteinek maximalis kielégitése, a
személyiséguk kibontakoztatasa és az optimalis fejl6déshez szikséges feltételek
biztositasa. Kiemelt figyelmet forditunk, ha valamilyen szempontbdl hatranyos
helyzetli gyermekek hatranyainak csdkkentésére, felzarkdztatasukra, és a sajatos
nevelési igényl gyermekek rehabilitacidjara. Bolcs6dei nevelésink minden esetben a
csaladi neveléssel harmdniaban valdsul meg.

A nevelési f6 feladatok megvalésitasanak keretei:
- egészségvédelem, az egészséges eletmdd szokasainak alakitasa
- az érzelmi fejlédés és a szocializacio segitése
- a megismerési folyamatok fejlédésének tamogatasa
7.3.1. Egészségvédelem, az egészséges életmod szokasainak kialakitasa

Magaban foglalja a tiszta, esztétikus, minden szempontbdl biztonsagos kdrnyezet
megteremtését, az alapvetd szikségletek kielégitését a gyermekek sajatos igényei
szerint, a megfeleld kulturhigiénes szokasok megismertetését és begyakoroltatasat.
Sziukség esetén a kils6 szakemberek bevonasaval az aprébb deformitasok
korrigalast, illetve a balesetek és a betegségek megel6zését.
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Az egészséges életmdd szokasainak kialakitdsa soran kiléndsen nagy hangsulyt
forditunk az egészséges taplalkozas biztositasara, a helyes taplalkozasi szokasok
megismertetésére, a diétdas gyermekek étkeztetésére, az egészséges kornyezet
biztositasara és az egészséges fejlodéshez szukséges, rugalmas és folyamatos
bdlcsédei napirend megteremtésére.

7.3.2. Az egészséges taplalkozas biztositasa, a helyes taplalkozasi szokasok
kialakitasa

Az egészséges taplalkozasra valé fokozott odafigyelést indokolja, hogy a
kisgyermekek napi tapanyagszukseégletik nagyobb részét a bolcsédében fogyasztjak
el. Az ismeretek hianya vagy a hatranyos anyagi korulmények miatt a csaladok nagy
része nem képes biztositani a ndvekedés és fejlddés egyik legfontosabb feltételét a
megfelel6 taplalkozast. Célunk, hogy a gyermekek étkezési szokasait alakitva a szul6k
szemléletét is formaljuk. Ennek érdekében:

— Uj izekkel ismertetjuk meg a gyermekeket,

— a féz6konyhaval kozdsen folyamatosan keressiuk a lehetéséget a gyermekek
tapanyagbevitelének gazdagitasara,

— a kozétkeztetés optimalis kiegészitése érdekében tamaszkodunk a dietetikus
szakember tanacsaira,

— tudatosan tervezzik, szervezzik a gyermekek taplalkozassal 6Osszefliggd
tevékenységének sorat,

— kostoldval 6sszekotott gyakorlati bemutatdkat rendezink a gyermekek, a bolcséde-
ovoda nevelbinek, a dietetikus és a szul6k, nagyszuldk részvételével,

— az étkezési szokasok formalasat szolgald tevékenységekbe bevonjuk a szlléket is,

— aszulék szamara ,f6z6iskolat” szervezink, ahol megismerhetik

— az élelmiszerek élettani hatasat,

— a valtozatos vitaminbevitel lehetéségeit,

— az uj feldolgozasi, konyhatechnikai eljarasokat,

— az elfelejtett magyar zoldségfélék valtozatos fogyasztasi szokasait,

— a napi tapanyagszikséglet biztositasa és a taplalkozas valtozatossaga érdekében
naponta tajékoztatjuk a szuléket a gyermekuk bolcsédei étrendjérdl.

7.3.3. Diétas gyermekek étkeztetése

Az allergia napjainkban népbetegség. Az allergia a szervezet védekezése a testidegen
anyagokkal vagy pszichés hatasokkal szemben.

Az ételallergiaban szenvedd gyermekek fejl6dését csak a specialis diéta biztositasaval
érhetjuk el. Ugyanakkor az allergias gyermek étkeztetése nagy korultekintést igényel.
Az alapanyagok beszerzésétdl, a kiméréstdl, a kilonbdz6 fézési eljarasok
elsajatitasaig szamtalan praktikat kell ismernuink és rendszeresen alkalmaznunk,
hiszen az allergias gondokkal kiiszkod6 gyermekek allapota a legaprobb tévedés miatt
valsagosra fordulhat.

Jelenleg az alabbi ételallergiakra vagyunk felkészulve:

— lisztérzékenyseg,

— tejérzékenység,

— tojasérzékenyseég,

— tej+tojas és hlvelyesek,

— paradicsom nyersen vagy fézve,

— kakad — csokoladé érzékenység,

— dio—mak, mogyoro, dio-mandula érzékenyseég,
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— tejcukor allergia,
— déligyumolcsok iranti érzékenység.

A diétas étkeztetéshez a szukséges utasitasokat minden esetben a gyermekorvos,
dietetikus, természetgydgyasz adja az allergia fajtajatél figgden.

Az allergias gyermekek taplalasa terén nélkulozhetetlenil fontos a napi
rendszeresseggel zajloé egyuttmikodeés a kozponti konyha, a kisgyermeknevel6, az
intézmény 6sszes dolgozdja és a szulbk kozott.

7.3.4. Egészséges kornyezet biztositasa

A helyiségekben torekszink arra, hogy elegendd hely és kell6
felszerelés alljon rendelkezésre a tevékenységek elvégzésére.

A falak szinének megvalasztasanal elényben részesitjuk a vilagos szineket,
kerUljuk a tuldiszitettséget, a dekoracié elkészitésénél a természetes
anyagokat részesitjik el6nyben.

A rendszeres szellbztetés és a természetes megvilagitas érdekében a novényeket,
berendezési targyakat, flggonyoket ugy kell elhelyezni, hogy az
ablakok nagyobb felllete szabadon maradjon.

A tulzott napsutés ellen meleg arnyalatu textiliat alkalmazunk.

Torekszlnk arra, hogy a mesterséges vilagitas fényerdssége és egységes szine
felelien meg az elbirasoknak.

Fokozottan biztositjuk a helyiségek hoémérsékletének és tisztasaganak
kifogastalansagat.

A gyermekek képességfejlesztéséhez, neveléséhez, gondozasahoz kizardlag
olyan célszerd, esztétikus eszkozoket hasznalunk, amelyek
megfelelnek a gyermekek életkori sajatossagainak és nodvelik cselekvési
kedvuket.

A szabad levegd edzd hatasanak kihasznalasa céljabol biztositjuk a
bolcs6dések szamara keritéssel elvalasztott udvarrészt és a napos, arnyeékolt
burkolt, fUvesitett részeket.

A famaszokanak és a homokozonak, kerti asztaloknak, padoknak, babahaznak
stb. a hasznalhatésagon tulmendéen meg kell felelnilk a kbézegészségugyi, és
balesetvédelmi feltételeknek is.

7.3.5. Az egészséges fejlodés érdekében kialakitott napirend jellemzéi

A folyamatos, rugalmas napirend megszervezésével biztositani kivanjuk a
gyermekek szukségleteinek, igényeinek kielégitését és a nyugodt folyamatos
gondozas feltételeit.

A csoport és az egyes gyermekek nyugalmanak és biztonsagérzetének
megteremtése érdekében a napirendnek biztositania kell a felesleges
varakozasi id6 elkerulését, az attekinthet6séget, az egymast kovetd
tevékenységek tekintetében.

A napirend 0Osszedllitasanal figyelembe vesszik a gyermekek életkori és
egyéni jellemzdit, az id6jarast, évszakokat, a csoportlétszamot és a
bolcsddei csoport nyitvatartasi idejét is.

A csoportban dolgozok munkarendjét a gyermekcsoport napirendjéhez
igazitva alakitjuk ki.

Bolcsédénk napirendje:

8:30-9:30-ig gyermekek fogasara, jaték a csoportszobaban, reggeli
9:30-9:45-ig tizoraizas

9:45-11:00-ig Oltoztetés, jaték az udvaron

11:00-11:30-ig vetkbztetés, furdészobai tevékenységek elvégzése
11:30-12:15-ig ebédelés
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12:15-14:45-ig alvas, ébredési sorrendben furdészobai tevékenységek elvégzése
jaték a csoportszobaban,

14:45-15:30-ig uzsonna

15:30-16:30-ig jaték a csoportban, vagy az udvaron id6jarastol fuggden,
hazamenetel

7.4. Az érzelmi fejlédés és a szocializacid segitése

Olyan légkort teremtunk a bolcs6dénkben, amely csokkenti a bolcs6débe kerllés
nehézségeit, amely segiti a gyermekek és a szlleik altal atélt elvalasi konfliktusok
feldolgozasat. Tisztaban vagyunk azzal, hogy a kisgyermeknevel6 csupan
potolhatja az édesanyat, amig az tavol van, ennek ellenére a gyermek és a neveldje
kozotti bizalomteljes kapcsolat megteremtése elsédleges fontossagu a nevelési
folyamat sikeres megvaldsulasa szempontjabdl. Segitséget nyujtunk a
kisgyermeknek a tarsas élet szabalyainak megismerésében és elfogadasaban.
Torekszunk a kozosség iranti nyitottsaguk, érzékenységuk, tolerans magatartasuk
fejlesztésére. A nehezen szocializalhaté gyerekek szamara biztositjuk a tobblet
odafigyelést, ez azonban semmiképpen nem tdrténhet a tobbi kisgyermek
hatranyara. Fontos feladatunknak tekintjuk a gyerekek beszélgetd kedvének
felébresztését és fenntartasat, verbalis és nonverbalis kommunikaciés készségeik
fejlesztéseét.

Az érzelmi fejlédés és a szocializaciéos magatartas fejlodésének konkrét feladatai

Nyugodt, baratsagos, tamogatd, szeretetteljes légkdr megteremtése.

A beszoktatas id6szakaban atélt traumak megelézésére és feldolgozasara

megkulonboztetett figyelmet forditunk:

— A beszoktatas id6tartamat a kisgyermek igénye szerint célszer(
meghatarozni.

— A beszoktatas kezdeti szakaszaban a kisgyermek az édesanyjaval vagy mas
gondviseldjével egyutt tolt el rovidebb, hosszabb idét a bolcsédei csoportban.

— A kisgyermeknevel6 a gyermek reakcioit figyelembe véve veszi at az anyatol

— (gondvisel6tél) a gondozasi miveleteket.

— Amikor a kisgyermek jol érzi magat a szamara ,idegen” kdrnyezetben az

— anya (gondvisel6) hosszabb-rovidebb ideig tavozhat a csoportszobabdl.

— A kisgyermeknevel6 csak egy gyermek beszoktatasaval foglalkozzon egy
idében.

— Az eredményes feladatellatas céljabdl célszerli beszoktatasi Utemtervet
késziteni.

— A beszoktatas ideje alatt a szul6nek és a kisgyermeknek lehetésége van
arra, hogy megismerhesse az intézményben dolgozokat, a szokasokat,
kialakuljon az egyuttmikodd, kolcsonds bizalmi viszony a csalad és a
bdlcsdde kozott.

Az érzelmi biztonsag és a beilleszkedés megkdnnyitése érdekében fontos

— agyermekek egyéni szikségleteinek kielégitése, tisztelet betartasa,

— az énkép, éntudat fejl6édésének elésegitése,

— az egészséges akarati tulajdonsagok kialakitasa,

— anyitottsag, empatia, a massag elfogadasanak fejlesztése,

— atarsas kapcsolatok erésitése,

— az életkornak megfelel6 k6zdsségi szokasok, szabalyok gyakoroltatasa,
— a konfliktushelyzetek feloldasa,

— a kozos élmények atélésének biztositasa,

— az egyuttmikddésen keresztul fejl6édjon dnallésaguk.
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7.5. A megismerési folyamatok fejlédésének elésegitése

Az alapvetd ismeretek bévitésén és a kdrnyezetben valé tajékozdédas megkonnyitésén
tulmenéen fontosnak tartjuk az élmények, tapasztalatok feldolgozasanak segitését is.

Olyan nyugodt tamogatd kornyezetet biztositunk, melyben a kisgyermek surgetés
nélkul elmélyulhet a spontan vagy tervezett keretek kozott megszerezhetd U
élményekben. A koz6s tevékenykedés kozben kovethet6 viselkedési, -
helyzetmegoldasi mintakat nyujtunk a gyermekeknek. Tamogatjuk az aktiv cselekvési
szandékukat, 0sztonozzik kreativitasukat, biztatjuk 6ket az 6nallé dontéshozasra és
a véleményuk megfogalmazasara.

A megismerési folyamatok fejlédésére szolgald konkrét feladatok:

— A gyermekek életkoranak, érdeklédésének megfelel6 cselekvési mddok
felkinalasa.

— Az Onallésag, eredeti Gtletek megvaldsitasanak 0sztonzése.

— A gyermek batoritasa, megerésitése a tevékenységek elvégzése soran.

— A kozosen elvegzett cselekvések kozben élmények, magatartasi,
helyzetmintak nyujtasa.

— Az életkor specifikus és egyéni képességek szerinti ismeretkozlés

— A gyermekek igényeihez igazodo kdzos tevékenységek kdzben viselkedeési és
helyzet megoldasi mintak nyujtasa.

— Az élmények, tapasztalatok feldolgozasanak segitése.

— A valasztasi képesség kialakulasanak megalapozasa.

— A szabad onkifejezés lehet6ségének megteremtése.

7.6. Az anyanyelvi fejlédés elésegitése

Az anyanyelvi nevelést valamennyi tevékenység keretében megvaldsulo f6
feladatnak tekintjik. A verbalis és nonverbalis kommunikacio fejl6dését a
helyes mintaadassal, szabalykdzvetitéssel, kommunikaciés helyzetek
teremtésével seqitjuk. Az anyanyelvi és a kommunikacios készseg alakulasa
szoros 0sszefuggésben all a megismerési képességek fejlettségi szintjével,
ezért a bolcsbdei ismeret atadas, az ismeretek gyakoroltatasa mindig
egyértelmd, vilagos ugyanakkor élményszeri kommunikacioval
O0sszekapcsolva zajlik.

Az anyanyelvi fejl6dés el6segitésének konkrét feladatai:

- A gyermekek természetes kommunikacios kedvének 0sztonzése és
fenntartasa

- A gyermekek kérdéseire mindig életkoruknak és egyéni jellemzéiknek
megfeleld, valosaghl valaszokat kapjanak

- Nagy hangsulyt fektetliink a gyermekek altal k6zolt informacié aktiv
meghallgatasara

- Meghitt beszélgetések kezdeményezésére igyekszink hozzajarulni a
gyermekek beszeéd aktivitasanak kialakulasahoz

- Az alap szukségletek kielégitésével, a biztonsagos kornyezet
megteremtésével, a szeretetigény, a védettség biztositasaval tamogatjuk a
gyermekeket, hogy az érzéseiket, érzelmeiket, gondolataikat széban,
mozgasban, a nonverbalis kifejezési modok gyakorlasa kozben, vizualis vagy
ének-zenei eszkdzokkel ki tudjak fejezni
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- Nagy hangsulyt helyeziink a gyermekek aktiv és passziv szokincsének
bbvitésére

8. A bolcsoédei élet megszervezése

8.1. Gondozas

A gondozas bensdséges interakcios helyzet a gyermek és a kisgyermeknevel§ kozott,
amelynek elsédleges célja a gyermek fizikai, - testi, - lelki és szellemi szukségleteinek
kielégitése.

A személyes és a szocidlis kompetenciak kialakulasanak feltétele, hogy a
csecsemokortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, legyen
lehetésége probalkozasra mikdzben folyamatosan érzi a kisgyermekneveld figyelmét,
Osztonzését, tamogatdé segitségét. A kisgyermek sikeres prébalkozasait
megeroésitéssel, dicsérettel jutalmazzuk, ami varhatdéan noveli a cselekvési és az
egyuttmikodési kedvét. A gondozasi helyzetekben sem érvényesulhet a
teljesitményelvaras.

Lényegesnek tartjuk, hogy elegend6 idé alljon a rendelkezésére a gondozasi
tevékenységek elvégzésére, mivel az egyes mozzanatok begyakorlasa sok- sok
gyakorlast igényel. A gondozasi miveletek mindsége jelentés mértékben befolyasolja
a szokasok kialakulasat és az onallésodas folyamatat. Altalanos feladataink a
gondozas terén:

Biztositani kell a kisgyermek szamara, hogy a gondozas kozben, a testi

— szukségleteinek kielégitése soran megismerhesse onmagat és a kornyezetét.
— A sajat testével és testészeivel végzett aktiv tevékenység jaruljon hozza a
testséma kialakulasahoz.

A kisgyermek érzelmi fejlédése szempontjabol kiemelt fontossagunak kell
tekintentnk a gyermek és a kisgyermeknevel6 kozotti testi kontaktust.

A szociadlis kompetenciak kialakulasdhoz nélkulozhetetlenal fontos a
hatoképesség erzésének megerdsitése.

8.2. Az étkezéssel kapcsolatos feladatok

A gyermekétkeztetés a Szedres K6zség Onkormanyzata altal Gizemeltetett konyhaval
kotott megallapodas szerint, vasarlas utjan torténik. A kdzponti konyha gondoskodik
arrdl, hogy a Kkiszallitott ételféleségek minésége, mennyisége, valtozatossaga
mindenben megfeleljen a kdvetelményeknek.

Mindezeken tul:

— Biztositjuk az étkezéshez sziikséges id6t és nyugodt |égkort.

— Az asztalnal minden gyermeknek allandé helye van, ami a tavollétében
Ures marad.

— Ketténél tobb gyermek csak akkor étkezik egyutt az asztalnal, ha mar egyik sem
igényel sok segitséget, de a csoportban dnalléan étkezék étkezését is ugy
szervezzlk, hogy minden kisgyermek megkapja a szamara sziikséges figyelmet,
segitséget.

— Az 0Onallésag tamogatasat mindig a kisgyermek aktualis fejlettségi allapotahoz
igazitjuk, a fokozatossag elvét betartva.

— Az étel elfogyasztasat sohasem erdltetjuk tilos erdltetni.

22



A kisgyermeknevel6 a legaprébb részletekig egyeztet a szllbkkel, az étkezéssel
kapcsolatos szokasokat.

8.3. A tisztalkodassal kapcsolatos feladatok

A kisgyermek furdetéseét csak szikséges esetben, a szul6t errdl tajékoztatva
végezzuk el a bolcsédei csoportban. Amennyiben elkerulhetetlenné valik a feladat
elvégzése, biztositjuk a kisgyermekek szamara a miveletek kdzben az
egyuttmikodés lehetbségét és a finom lagy mozdulatokat, a kellemes nyugodt
hangulatot.

Sok turelemmel, biztatassal, dicsérettel, aktiv kdzremikodéssel juttatjuk el a
gyermeket a tisztasag oromteli megéléséhez.

Az  ismétlbd6  mozgassorok  begyakorlasaval érjuk el, hogy a
tisztalkodassal kapcsolatos szabalyok rogzuljenek.

8.4. Az 6ltozkodéssel kapcsolatos feladatok

A ruhadarabok fel- és levételekor gondoskodunk arrdl, hogy a
gyermekek tevélegesen is részt vehessenek a folyamatban.

Az Oltoztetést a kisgyermeknevel6 mindig kommunikacioval kiséri, és turelmesen
kivarja, amig a kisgyermekek eleget tesznek a kérésnek.

Egyéni fejlettséguktél fliggben tamogatjuk, hogy a gyermekek énalléan tudjanak
vetkdzni, egyes ruhadarabokat kigombolni, prébalkozzanak a ruhanemiik
felvételével.

8.5. A szobatisztasaggal kapcsolatos feladatok

A gyermekek szobatisztdva valasaval kapcsolatos probalkozasainak sikere
alapvetéen a csaladban dél el. A bdlcs6de mddszertani ajanlasaival tamogatja
a szuléket abban, hogy hogyan segitsenek a gyermekuknek a szobatisztasag
elérésében.

Ha a kisgyermekben mar észrevehetben kialakult a vagy, hogy szikségleteit a
felnéttekhez hasonld6 mododon intézze el, megismertetjuk vele annak
eszkozeit és hasznalati médjat.

Keruljuk az ,Ultetéses” modszert, a szigort, erbszakot, szemrehanyast,
fenyegetést, megfélemlitést, megszégyenitést.

Az atmeneti visszaeséseket normalisnak kell tekintetnink, azonban ha a
gyermek a teljes szobatisztava valast kovetbéen feltinéen vagy tartésan
visszaesik, a szul6kkel k6zosen megkeressuk azokat az érzelmi biztonsagat
megingatd okokat, amelyek a visszaeseést kivaltottak. Ha szikséges szakemberhez
kell fordulnunk a probléma megsziintetése érdekében.

8.6. Alvassal-pihenéssel kapcsolatos feladatok

Biztositjuk minden kisgyermek szamara az elégséges id6t a pihenésre
és az alvasra.

Hangsulyos figyelmet forditunk az érzelmi biztonsag, friss leveg6,
megfelel6 targyi kdrnyezet megteremtésére.

A kisgyermeknevel6nek észre kell vennie a kifaradas legaprobb jeleit is és a nap
barmely szakaban biztositani kell a gyermekek szamara az elvonulas, a
pihenés lehetdségeét.
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8.7. A gyermekek jatéktevékenysége

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag
megismeréseben és befogadasaban. El6segiti a testi, - érzelmi, - értelmi és
szocialis fejlodést.

A gyermek a jatékon keresztul tanul, a jaték segitségével oldja meg aktualis
problémait. A kisgyermeknevel§ a jaték feltételeinek biztositasaval és a neveldi
magatartasaval tamogathatja leginkabb az elmélyult, nyugodt jatéktevékenyseéget.

A kisgyermeknevelé a gyermek igényeitdl és az aktualis helyzettél fuggden
kezdeményez, esetenként mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat
Otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték lehet6séget ad a tarsas kapcsolatok
alakulasara is. A kisgyermeknevel6vel és a tobbi gyermekkel valo egyuttlét
ordomforras a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a
szocialis képességek fejlédését.

A jaték fejlédésének folyamata. A bdlcs6édés koru gyermek alapvetd
jatéktevékenysége a gyakorlo jaték, mely kb. masfél éves kortdl alakul ki. Ezt a
jatékot a funkcid éroméért gyakorolja, kulonb6zé mozgasokat, miveleteket utanoz.
Kétéves kor kornyékén megjelenik az én tudat. Az ,én akarom” ,én csinalom” a
jatékban is medfigyelhet6. Haroméves korban a gyermekek szeretnének
hasonlitani a kornyezetukben lévé felnbttekhez, ekkor kezdik el utanozni Oket,
szerepeket jatszani.

A bolcsédében a gyakorlo jatékot kiemelt fontossagunak tartjuk, mivel a gyermekek
fejlédése szempontjabdl rendkivll valtozatosan lehet alkalmazni: a hang és a
beszéd gyakorlasaval fokozni kivanjuk a gyermekek beszédkedvét, gyarapitjuk a
szokincsuket. Ezt rovid mondokak mondogatasaval, kitalalt szoveggel, jatékos
mozdulatokkal végezzUk.

Az eszkOzzel valo jatszas kozben lehetéséget adunk a targyak rakosgatasara,
tologatasara. Ezekbdl a tevékenységekbdl alakul ki az épito és a konstruald jaték.
Az alkot6 jaték megalapozhatja a kulonb6z6 anyagok tulajdonsagainak
megismerését, az alkotd tevékenység kozben fejlédik a gyermekek kreativitasa,
képzelete, sok ismeretet, tapasztalatot gydjtenek a kilonféle technikakrol.

A jaték nélkulozhetetlen elemeinek az dnkéntességet és a spontaneitast tartjuk.

A jatékiranyitas legfontosabb feladatai:

— A kisgyermeknevel6 a jaték feltételeinek (hely, id6, eszk6z) biztositasaval, neveldi
magatartasaval tamogassa az elmélyult, nyugodt, tartalmas jatéktevékenységet,
az alkotas oromének atéléseét.

— A ko6zos jaték nyujtson lehetbséget a szocialis kompetenciak kialakitasara,
fejlédésére.

— Tapintatos, példamutaté magatartasunkkal, biztaté tekintetlinkkel és
kommunikaciénkkal segitenunk kell a gyermekeket abban, hogy elsajatitsak a
k6zdsségi élettel 6sszefliggd legalapvetdbb viselkedési szokasokat.

— A jaték soran kialakult konfliktushelyzetekben csak a legsziikségesebb
esetekben avatkozzunk bele.

— Ugyelnink kell arra, hogy a kisgyermekeknek jaték kdzben se kelljen
foloslegesen varakozniuk.

— Torekednunk kell arra, hogy jaték kdzben a gyermekeknek minél jobban
kieléguljon a mozgasigényuk, tudasvagyuk, a tarsas kapcsolatok iranti
szukseégletuk.
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— A jatékba val6 bekapcsoldédassal nem veszélyeztethetjuk a gyermek iranyito
szerepét, tiszteletben kell tartanunk, hogy a jaték fészerepldje mindig a
gyerek.

— Az unatkozd, maganyos gyermeket kozvetett vagy kdzvetlen modszerekkel
segitenunk kell az 6nmagara és a tarsakra valo ratalalasra.

8.8. Monddkazas, éneklés, zenehallgatas

A kisgyermeknevel6 spontan dudolgatasa, ritmikus szOvegmondasa, a kozoOs
énekelgetés és mondokazas, a kornyezet hangjainak beazonositasa kozben
torekszlink a kisgyermekek elemi érdekl6désének felébresztésére. Egész nap
folyaman biztositjuk a sokoldalu zenei élmény atélésének lehetéségét.

A zenemdivek, a dalanyag, a mondokak kivalasztasa minden esetben az igényesség
alapelvének megtartasaval, a gyerekek egyéni és életkori jellemz&inek
figyelembevételével torténik. A zenei nevelésre a bolcsédei csoportban
megkulonboztetett figyelmet forditunk, mert hisszuk, hogy ez a tevékenység jelentésen
hozzajarul a csoporton bellli j6 hangulat megteremtéséhez és megbrzéséhez, a
gyermekek érzelmi intelligencidjanak fejlesztéséhez, az esztétikai érzékenyseég, a
zenei izlés és aktivitas pozitiv alakulasahoz.

A mesélés, verselés, éneklés leggyakoribb megjelenési formai az intézményunkben:
- k6z0s képeskonyv nézegetés

- monddkazas, éneklés olbeli jatékokkal

- verselés, éneklés a hangulat fokozasara

- mondokakkal kisért mozgasos jatékok jatszasa

- éneklés, ritmushangszeres kisérettel

- csendes, élményszerl, mesehallgatas elalvas el6tt

8.9. Verselés, mesélés

Az irodalmi nevelés céljainak sikeres megvaldsitasa szempontjabdl a népkoltészeti
alkotasoknak és az irodalmi miiveknek egyforman nagy fejleszté hatast tulajdonitunk.
A verselés, mesélés idejét, tartalmat, helyét, terjedelmét mindig a gyerekek aktualis
fizikai, érzelmi allapota, az egyéni és a csoport szukségletei hatarozzak meg. A
verselés, mesélés, képeskdnyv nézegetés lehetésége egész nap folyaman biztositott
a csoportokban.

A verseknek féként a ritmusa, a meséknek leginkabb a tartalma gyakorol fejleszt6
hatast a kisgyermekek érzelmi, értelmi és szocialis fejlédésére, amit a fejlesztési
feladatok teljesitése kdzben tudatosan igyeksziink kihasznalni. A kommunikacios
helyzetek kdzben fokozott figyelmet forditunk a gyerekek székincsének bdvitésére,
beszél6 kedvének felébresztésére, a kifejezOképességuk fejlesztésére, a
metakommunikacios jelzések felismerésére és helyes értelmezésére, a
gondolkodasuk, emlékezetik, fantazigjuk alakitasara.

8.10. A vizualis technikak megismerése, gyakorlasa

A vizudlis kifejezéshez szikséges eszk6zok egész nap folyaman elérhet6
kozelségben vannak a gyerekek szamara. Elsédleges feladat, hogy a kisgyermek
ismerje meg az alapvetd technikakat, ugymint ceruzahasznalat, festés, szinezés,
nyomdazas, gyurmazas, tépés, ragasztas stb. A technikdk gyakorlasa legyen
orémforras a szamara.

Az alkotas vagyanak ébrentartasa érdekében maximalisan elismerjuk a legkisebb
teljesitményt is.
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8.11. Az aktiv mozgassziikséglet kielégitése, a nagymozgasok és a
finommozgasok fejlesztése

A szedresi mini bolcséde kiemelt célterlilete a bdlcs6dések mozgasszukségletének
kielégitéséhez és a mozgasaktivitasuk megtartdsahoz szukséges optimalis feltételek
biztositasa. (ne mindsitsuk a szulét, 6k is olvassak a szakmai programot. Lehet nincs
is mintajuk, informaciojuk arrdl, hogy a tablet, televizido nem jé hatasu)

A mozgasszegény, de tulzottan inger gazdag kornyezetben nehezebben alakul ki a
kisgyermek biztonsagos kotédése a szuleihez, a sziikebb-tagabb kornyezetében él6
kontrollszemélyekhez, kés6bb kezd beszélni, gyakoriak a beszédhibak, nem ismeri fel
a szineket, a fantaziaja szegényebb, gyengébb a cselekvésre vald késztetése, az
onallésaga jelentésen elmarad az életkori szint mogott. Ez a természetes érési
folyamatot lassitja, negativan hat a gondolkodas fejlédésére, kedvezétlenul hat a
tanulasi folyamat egészére.

Ezért a bolcsédében elegendd idét és eszkdzt biztositunk a kilonféle mozgasos
tevékenységek elvégzéséhez, az Ugyesség, kitartas, mozgaskoordinacié, a térbeli
tajékozodas fejlédésének elésegitésére. Biztositjuk valamennyi kisgyermek szamara
a széleskord, egyéni fejlettséghez igazodé mozgasfajtak gyakorlasanak lehetéségeét,
az egyéni mozgasszukseégletik maximalis kielégitését. Fontos, hogy egy-egy
korabban kimaradt mozgaselemet poétoljunk, hiszen ez nemcsak a tovabbi
mozgasfejl6dés iranyat befolyasolja, de a késdbbi iskolai tanulas sikerének ez az
alapja. A mozgasfejleszt6é eszk6zok, levegbzés biztositasaval, mondokazas, verselés
réven kozben igyekszink a gyermekeknek és a csoportnak is sok kozos élményt,
boldog pillanatot nyujtani, ami hozzajarul az aktiv életmadd kifejlédésehez.

A kisgyermek alapvetd szukséglete a mozgas, melynek kielégitése a bolcs6deben
els6sorban a csoportszobaban és az udvaron torténik. Igyekszunk a csoportszobaban
és a jatszd udvaron is minél nagyobb mozgasteret biztositani a nagymozgasok
fejlesztése céljabol.

Az eszkdzOk kivalasztasanal f6 szempont, hogy alkalmasak legyenek a sokoldalu
mozgasos tevékenység elvégzésére, felkeltsék és fenntartsak a kisgyermekek
mozgasaktivitasat, hasznalatuk biztonsagos legyen.

A mozgasfejleszté eszkdzok hasznalata kdzben a kisgyermekek a nap folyaman
barmikor szabadon prébalgathatjak az egyes mozgasformakat, melynek segitségével
fejlédik mozgaskoordinaciojuk, harmonikussa valik a mozgasuk.

A tornatermi jatékeszkdzoket ugymint bordasfal, maszo fal, GYM labda, kigyokotél,
egyensulyozé tolcsér, bujécskacsé, Bob car, hajoslibikbka, nagyméreti
szivacskockak, hengerek, felfujhaté gumiugralé allat, babzsakfotel, futdbicikli,
trambulin tudatosan hasznaljuk az optimalis mozgasfejl6édés tamogatasa céljabal.

8.12. Bolcsédei Unnepek megszervezése

A bolcséde egyéni arculatanak megteremtéséhez kozvetlenul hozzajarulnak azok a
rendezvények, Unnepek, amelyeket az intézmény évrél-évre tervszerlien megszervez.
Az Unnepi készllédés erbsiti az Osszetartozas élményét, a hagyomanyok
felelevenitését a magyar kulturkincseink atorokitését, az identitdstudat kialakulasat
szolgalja.

A gyermek sajat személyét érinté Unnepek
— szlletésnap

— névnap
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A gyermekcsoport hagyomanyos lunnepei

— Mikulas

— farsang

— husvét

— karacsony
— punkosd

Az intézmény egészét érinté Uinnep
— gyermeknap
A telepiilési hagyomanyok apolasa

Minden jeles napot hosszabb- rovidebb el6készulet vezet be. A kisgyermekneveld a
kivancsisag fokozasa érdekében folyamatosan valtozatos tevékenységeket biztosit. A
jeles napra készul6dés kozben az egyutt jatszas, az egyutt munkalkodas izgalmassa,
oromtelivé varazsolja az unnepvaras idészakat. Jelen korunkban nagy szukseég van
arra, hogy el6kerlljenek a felejtés homalyabdl a kulturadlis értékeink, népi
hagyomanyaink, hiszen ezaltal az emberek kozelebb kerulhetnek egymashoz.
Megkuldonboztetett figyelmet forditunk arra, hogy az lUnnepek se tartalmukban, sem
klls6ségeikben ne legyenek megterhelbek a kisgyermekek szamara, vigyazunk, hogy
az egyuttlétek vidam hangulatban, felszabadult légkorben valdsuljanak meg.

A hagyomanyok apolasaval kapcsolatos konkrét tevékenységek:

Hbénap Tevékenység Feladat

oktober szuret, termények A szllék a kérnyezetliinkben €16 felnéttek,
betakaritasa, 6vodas id6sebb testvérek, az 6vodasok
mesemondo verseny, tevékenységének megfigyelése. A
részvetel a telepulésen természet valtozasainak figyelemmel
megrendezésre keruld kisérése, hempergés az avarban,
mavészeti napokon termések, levelek gyUjtése, énekelgetés,

verselés az 6szi munkakrol, gyumaolcsokrol,
természeti jelenségekrol

november | Marton napi Unnepség az | Mondokak hallgatasa, énekelgetés, mesek,

Apponyi kastélyban versek hallgatasa ludakrdl, a josziviségrél.
Lampasok diszitése. K6zos unneplés a
csaladokkal.
december | Advent, rahangolddas Dalok, versikeék, versek hallgatasa,
karacsonyi Unnepre mondogatasa naponta az Adventi naptar
alapjan.

A 2-3 éves gyerekek ismerkedjenek az
Advent jelképeivel, a koszoruval, adventi
naptarral. Vizben hajtatott cseresznyefa ag
és luca buza figyelése.

februar Farsangi mulatsag Egyszeri technikakkal farsangi alarc
megszervezése diszitése. A gyermekek kedve szerint
bedltézhetnek a valasztott jelmezekbe,
tancolhatnak, jatszhatnak a nagyobb
testvéreikkel. A csaladi farsang

megszervezese.
marcius Marcius 15., kiszebab A nemzeti Unnephez kapcsoldéddan a 2-3
elégetése eves kisgyermekek viragot, zaszlot visznek

az ovisokkal egyutt a kdzség
kozéppontjaban lévé szoborhoz. Az 6voda
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udvaran tartott kiszebab elégetésének
figyelemmel kisérése, a Csurgd zenekar
él6 ,koncertjének” hallgatasa,
tancmozdulatok utanzasa.

aprilis Husveét Locsoldversek, dalok, mondékak
énekelgetése, verselése. Papirtojasok,
tavaszi viragok diszitése egyszer(
technikakkal.

majus Majusfa allitasa Az 6vodaban zajlo majusfa allitas

folyamatanak medfigyelése, tavaszi dalok,
versikék, monddkak hallgatasa,
énekelgetése. Szalagok diszitése a k6zos
majusfara.

Megkulonboztetett figyelmet forditunk arra is, hogy minél tébb alkalommal
szervezzunk olyan programokat, amelyekben a szul6k is aktivan részt vehetnek, ezért
az Unnepek éves tervének 0sszeallitasat megel6zben igyekszunk megismerni a szulbk
erdekl6dését, véleményet, részveteli hajlanddsagat.
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9. Az alapellatason tuli, kiegészitoé szolgaltatasok

Az alapfeladatok teljesitésén felul, szul6i igény szerint, az alabbi kiegészit
szolgaltatasokat kinaljuk a csaladoknak:

e 6 o o 6 o o o o

Id6szakos gyermekfeliigyelet

Hazi gondozoéi szolgalat

Gyermekhotel

Eszko6zkolcsonzés

Rugalmas nyitvatartasi id6

Ayres terapia

Sészoba hasznalata

Alapozé terapia hasznalata

Hozzataplalas- a bolcsdédei étkezés kiegészitése gyumolcs és / vagy
z0ldség fogyasztasa

A kiegészitd szolgaltatasaink személyi és targyi feltételeinek kialakitasanal is
figyelembe vesszik a kisgyermek gondozas-nevelés elveit.

A kiegészitd szolgaltatasokert a szuléknek minden esetben téritési dijat kell
fizetnilk, melyet az intézmény sajat hataskorben az Onkormanyzattal
egyeztetve allapit meg.

Biztositjuk az id6szakos gyermekfelugyeletet el6zetes bejelentést kdvetben, a
szul6 néhany éras elfoglaltsaga esetén, ha erre a bdlcsédei szabad féréhelyek
lehetéséget nyujtanak.

A gyermekek beszoktatdsa ennél a szolgaltatasi formanal is a szllé
kézremikodésével, fokozatosan torténik.

Olyan esetekben, amikor a csaladnak egész napos segitségre van sziiksége,
szakképzett kisgyermeknevelbt kozvetitink a kisgyermek otthoni nappali
ellatasa céljabal.

A gyermekhotel mikodtetését azoknak a szuléknek ajanljuk, akiknek hosszabb
id6re, éjszakara van sziksége gyermekfellgyeletre

A szulbk szamara konyvet, jatékot, hangkazettat, butort kolcsdonzink
megallapitott kdlcsonzési dij ellenében.

A nyitvatartasi id6 téritési dij ellenében torténé meghosszabbitasat kérhetik a
szulék, ha a nap folyaman olyan elére nem lathaté akadaly merill el, amely
megakadalyozza Oket abban, hogy a hivatalos nyitvatartasi idén beldl
elvigyék gyermekuket az intézménybdl.

Az Ayres terapia és az alapozd terapiak alkalmazasaval az egészséges
gyermekek esetében a mozgasfejlédés normalis menetének biztositasat, az
idegpalyak integraciojat, az érzelmileg, idegrendszerileg, kommunikacié
tekintetében retardalt gyermekek esetében pedig a hianyzd részképessegek
potlasat igyekszink elérni.

Ha a szul6k adjak az alapanyagot, nem kérhet6 érte térités

A kiegészitd szolgaltatasaink szervezésénél toreksziunk a személyallandosag
biztositasara, kiilénds tekintettel a szakértelmet igényl6 feladatok teljesitésére:
a bolcsédei szakemberek munkarendjének igény szerinti megvaltoztatasa,

az 6voda és a bolcsédei dolgozok kozotti feladatok megosztasa,

a nyugallomanyban lévé dolgozdink eseti megbizasa.
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10. Iranyitas, ellendrzés, értékelés rendszere

10.1. Az iranyitasi, ellenérzési és értékelési kapcsolatrendszer sémaja

Szekszard — Szedres - Medina

Ovodafenntarté Tarsulas

|

Polgarmesteri Hivatalok

(Szekszard, Szedres, Medina)

|

Szekszardi 2. Szamu Ovoda-Bolcséde

|

Intézményvezetd

i

Bolcsbdei egység-vezetd

i

Szedres

1.Mini bélcsddei
kisgyermeknevel6

10.2. A neveldmunka belsé ellenérzése

A belsé ellenérzés legfontosabb feladata a bodlcsédei gondozas-nevelés
hatékonysaganak nyomon kovetése, a szukséges korrekciok elvégzése.

Az ellen6rzési tervet a bdlcsédei egységvezetd javaslata alapjan az intézmény
vezetdje késziti el.

Az ellendrzési tervben nem szereplé ellenbrzésekrdl a bolcsédei egyseg vezetdjével
torténé egyeztetés kovetben az intézményvezetd dont.

Rendkivli ellenérzés kezdeményezésére jogosult:

o a Koltségvetési Elszamolo Szervezet vezetdje
e a bolcsédei egység vezetbje
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e a szul6i munkak6zosség megbizottja

A bolcsb6dei csoportban dolgozok munkajat évente legalabb egy alkalommal értékelni
kell.

Az ellenérzés tapasztalatait ismertetni kell az érintett dolgozéval, akinek joga van arra
irasban észrevételt tenni. Az altalanosithat6 tapasztalatokat figyelembe véve meg kell
hatarozni a hianyossagok megszuntetésére iranyulo intézkedéseket.

Az ellenbrzésbe az intézményvezetd bevonhatja tématdl fuggden

e atobbcélu intézmény helyettes vezetdjét
e a bolcsbdei egyseg vezetdjet
e a Magyar Bolcs6dék Egyesuletének szakertd, szaktanacsado kollegait

Az ellenbrzés, értékelés altalanos teruletei:

gondozas-nevelés eredményessege

a gyermekek fejlettségi szintje a bedvodazas megkezdése elbtt

a bolcsbdei csoportban dolgozok egészsegugyi, szakmai alkalmassaga
személyi feltételek

penzugyi jellemzdk

targyi feltételek

10.3. Gyermekek személyiségfejlédésének nyomon kovetése, kotelezéen
vezetett dokumentumok

A megdfigyelések fajtai

Tematikus megfigyelés esetén tobb gyerek vagy az egész csoport életét,
tevékenyseéget, viselkedéseét stb. vizsgaljuk elére megtervezett szempontok alapjan.

Egyéni megfigyelések elvégzése soran a gyermekek egyéni, sajatos fejlédési
jellemzdinek alakulasara vagyunk kivancsiak. A tapasztalatokat negyedéves
Osszegzését kovetbéen kerul sor az uj feladatok meghatarozasara, a nevelési
modszerek kivalasztasara.

A nevelési folyamat eredményessége érdekében a gyermekek rendszeres
megfigyelését a gondozas nevelés szerves részének kell tekintenunk. A
megfigyelések utjan szerzett informaciokat irasban régziteni kell.

A gyermekek megnyilvanulasanak, cselekedeteinek leirasa legyen mindig
tényszer(, konkrét.

Adatrogzitésre hasznalhatjuk a fejlédési tablat is, amelybél egyszeri
ratekintéssel leolvashatd, hogy hol tart egy-egy gyermek és a csoport fejl6édése az
adott idépontban, vagy egy hosszabb idén keresztll milyen Gtema volt a fejlédés.
A bolcsédei gyermek egészségligyi torzslap a gyermek anamnézisének
nyilvantartdsara szolgal, és a bdlcsédébe kerulés elbtti allapotrol szdl és a fejlédés
utemérél nyujt megbizhaté adatokat, ennek melléklete a csaladlatogatasi
feliegyzések és a beszoktatassal kapcsolatos észrevételek rogzitése.

Az lzenéfuzet a folyamatos informacidaramlas eszkdze. Rendszeres vezetése
kotelezd. Tartalmazza a gyermekek megnyilvanulasairdl, aktualis fejlettségi
allapotukrdl, a fontosabb eseményekrdl sz6l6 tapasztalatokat.

10.4.Varhato fejlodési jellemzék a bolcsédéskor végére

A gyermekek a bolcsédéskor végére megtanulnak jarni, célszeri mozgasokat

,,,,,

hozzajuk intézett kommunikacié tartalmat,jelentésen bévial a szdkincsuk,tobb
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kornyezetukben lévd felnbttek kozeledését szivesen fogadjak, képesek
egyuttmikodésre, azonos koruakkal valé kapcsolatfelvétel csirgja jol
érzékelhetéen megmutatkozik.

céltudatos, szandékos mozgasok finomvezérlését.

A Kkonstrukcids jaték segitségével tapasztalatokat szereznek a kulonb6zé
anyagokra gyakorolt hatasukra vonatkozoan.

A szerepjaték soran kilénbdzé szerepeket alakitanak, felfogjak az egyszeri
viszonyokat az emberek kozott és utanzasos modon megjelenitik, utanozzak
azokat.

Képzeletlk egyre elevenebbé valik.

Akaratuk kialakuloban van.

Gondolkodasi  képességuk egyre fejlettebbé valik, olyan viszonyok,
Osszefuggések megértésére is képessé valnak, amelyek kozvetlenlil nem
erzekelhetbek.

Objektiv  tulajdonsagokat, Osszefiuggéseket emlékezetikbe vésnek, Uj
szituaciokban ezeket alkot6 modon fel tudjak hasznalni.

Jellemzben egocentrikus médon gondolkodnak.

Cselekvésiket a legtobb esetben az érzelmeik iranyitjak.

Cselekvéseik alapmotivumai: a birtoklas vagya, a kivancsisag, a flggetlenség
€s mozgasszukséglet, a bioldgiai szUkségletek kielégitésének vagya.

A kornyezetiikben |évd felnbttek kdzeledését szivesen fogadjak, képesek az
egyuttmikodésre.

Az azonos koruak tarsasagat elfogadjak, észrevehet6éen megmutatkoznak a
tarsas érintkezeés csirai.
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11. A bolcsdde kapcsolatai
11.1. Egyiittmiikodés a sziuldékkel

Csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladokkal valé kapcsolatfelvétel, a kisgyermek otthoni
kornyezetben torténé megismerése. A csaladlatogatas elére megbeszélt idépontban
torténik. A latogatasra lehet6ség szerint a beszoktatast megel6zéen kerul sor. A
latogatas soran alkalom nyilik arra is, hogy a szul6ék jobban megismerjék a
kisgyermekliket gondozé szakembereket, illetve, hogy a szllék megfeleld
informaciokhoz jussanak a boélcsddei életrél. A visszatérd csaladlatogatas alkalmaval
részletesen tajékoztatjuk a szul6ket gyermekik bdlcsddei életérdl, a fejlédésben
tapasztalhaté eredményekrél, problémakrél. Ez a kapcsolattartasi forma lehetéséget
nyujt a szuldk szamara is, hogy bévebben beszéljenek gyermekuk otthoni és bolcsbdei
életével kapcsolatos észrevételekrol.

Szulével torténd fokozatos beszoktatas

A szulék vagy mas csaladtagok jelenléte biztonsagot nyujt a kicsi gyermek szamara.
A ,gyengeéd, anyas” befogadassal biztositjuk az uj kdrnyezethez vald alkalmazkodast,
a gyermek és a kisgyermekneveld kozotti biztonsagos kotddés kialakulasat és
megerdsodéseét.

Fontos, hogy a kisgyermekneveldk a szulbkkel szoros, egyuttmikodd, tamogato,
partneri viszonyt alakitson ki.

A bolcsédébe keruléskor megkulonboztetett figyelmet kell forditani az aggodo, tulféltd
szulék megnyugtatasara, a szul6i szerepukben valdé megerdsitésukre. Fel kell hivni a
figyelmiket a kdvetkezetlen és/vagy kettés nevelés okozta karokra és a kettés
nevelés megszlntetésének fontossagara.

Fontos, hogy az egyuttmikodés legyen kolcsonos, a bolcsédében dolgozo
szakembereknek is tolerans hozzaallast kell tanusitaniuk a csalad egyéni szokasait
illetéen, a gyerekek gondozasa, nevelése soran figyelembe kell venni az otthoni
elvarasokat, szabalyokat is.

Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, tomor informacioatadas a gyerekeket érintdé napi
élményekrol, torténésekrol, az aktualis testi-érzelmi-mentalis allapotrdl, az esetleges
valtozasokrol.

A napi talalkozas alkalmaval fogalmazédnak meg az egyéni kérések, kérdések,
igények is. F6 szabaly a napi kapcsolattartas esetében, hogy a parbeszéd baratsagos
légkdrben valdsuljon meg, a beszélgetés ne vonja el a kisgyermeknevel6 figyelmét a
napi feladatok elvégzésérél, a gyerekek felligyeletérél, gondozasardl, nevelésérol.

Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetést kezdeményezheti a szuld, a kisgyermeknevel, a szulb vagy
a kulsé szakember. Az egyéni beszélgetés a gyerekek egyéni fejlédésérdl szolo
részletes tajékoztatasban, a hosszabb megbeszélést igényl6 kérdések tisztazasara,
a nevelési problémak megoldasara szolgal6é kapcsolattartasi forma.

A csoportban és az intézményben dolgozé szakemberek szakmai kompetenciajan
tulmutato kérdésekben szorgalmazzuk kilsd, specialis szakemberek kdzremikoddését
is.
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Sziilécsoportos beszélgetések

A szul6écsoportos beszélgetések bolcsédei nevelési évenként legalabb 3 alkalommal
szervezett, iranyitott beszélgetések a bolcsédébe jard kisgyerekek szuleit
foglalkoztatd témakrol.

Sziiloi értekezletek
A szUl6i értekezlet els6sorban az altalanos, minden csaladot érintd nevelési kérdések
megbeszélésére, a bolcsddei élet megismerésére nyujt lehetdséget.

Bolcsddekostolgatd

A csoportunkba el6zetes bejelentést kovetéen barmelyik nap bejohet a szul6 azzal a
céllal, hogy gyermeke életét, tarsakhoz vald viszonyat a bolcsédei kornyezetben
megismerhesse, vagy csupan egyutt toltson vele hosszabb-révidebb idét a
k6zbsségben.

11.2.Egyiittmiikodés az intézményben miikodé bolcsédei csoportoknak és a
telepliléseken miikodé bolcsddei ellatasnyujté intézményekkel

Az egyuttmikodés célja: egymas szakmai tevékenységének megismerése, az
egymasra epulé nevelés megvaldsitasa, a bolcséde és az ovoda kozotti atmenet
zokkenémentességének biztositasa.

Egyuttm(kodés tartalma:

— koz0s rendezvényeken valo részvétel,
— csaladi napok szervezése,
— szulbi beszeélgetd-korok tartasa.

11.3. Egyilittmiikodés a helyi médiaval

Az egyuttmikodés célja, hogy a sziikebb és tagabb kérnyezetlink szamara informaciot
szolgaltassunk a kozérdeklédésre szamot tart6 eseményekrél, programokrol.

Egyuttmikodés tartalma:
— Ujsagcikk,
— TV, radidriport,
— reklam, felhivas,

— ismeretterjeszté misorok,
— kerekasztal beszélgetések.

11.4. Egyiittmiikodés a kiils6 szervezetekkel

Az egyuttmikodés célja a kdlcsénds informaciocsere és a specidlis szakértelem
felhasznalasa a kisgyermekek fejlédése érdekében.

Folyamatos munkakapcsolatot tartunk fonn:

— Nevelési Tanacsadoval,

— Képesseégvizsgald Szakértdi Bizottsaggal,

— gyermekorvosokkal, védonbkkel,

— gyermekjoléti szolgalattal,

— kisebbségi 6nkormanyzattal.

— Magyar Bolcs6dék egyestletével

— bdlcsédei halézat kisgyermekintézményeivel
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12.Az intézményben kotelez6en vezetett nyilvantartasok,
dokumentumok

12.1.A kozponti intézményben vezetett dokumentumok

— Felvételi konyv
— Felvétel iranti kérelem és annak mellékletei
— Megallapodas az ellatas igénybevételérdl
— A személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi

szakellatasok téritési dijarol és az igénylésikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrél sz6lo

328/2011. (X11.29.) Korm.rendelet szerint:

— az ellatasi napokon az ellatottak jelenlétének vagy tavolmaradasanak
dokumentalasa
— agyermekétkeztetés igénybevételének dokumentalasa

— Havi statisztika
— Kaoltségvetési készitése
— Dolgozok személyi anyaganak vezetése
— Munkakori leirasok készitése
— A dolgozdk jelenlétének kimutatasa
— A dolgozok szabadsaganak nyilvantartasa
— Tovabbkeépzési kotelezett teljesitésének nyilvantartasa
— EU. vizsgalati adatok és az egészségugyi nyilatkozatok nyilvantartasa
— Beutalas kotelez6 munkakari alkalmassagi vizsgalatra
— Kis és nagyértéki eszkdzok nyilvantartasa
— Selejtezéssel kapcsolatos dokumentacio vezetése
— Munkavédelmi és tlizvédelmi naplo vezetése
— Etkez6k nyilvantartasa
— Szlrévizsgalatok nyilvantartasa
— Téritési dijak nyilvantartasa

12.2. A kisgyermeknevelbk altal kotelezéen vezetett dokumentumok

— Csoportnapl6 tartalmazza a csoport napi életének fébb torténéseit, a hianyzok neveit,
és azokat az aktualis eseményeket, amely a gyerekek, vagy a teljes csoport életét
befolyasolja.

— Fejlédési naplé tartalmazza a gyerekek beszoktatasanak tervét, a csaladlatogatasok
tapasztalatait, valamint a beszoktatdas minimum 10 napja alatt tértént események
leirasait. A beszoktatas befejezését kdvetben harom havi gyakorisaggal szikséges
vezetni. A gyermek fejlettségi allapotara vonatkozé kisgyermeknevelbi tapasztalatait
kell leirni valamennyi fejlédési terlletre vonatkozoan.

— Uzenéfiizet a csalad és az intézmény kapcsolattartasanak egyik irasos modja. A
kisgyermeknevel tajékoztatja a szlulbket a kisgyermek életlk I1ényeges torténéseirdl,
fejlédésérsl. Osztdnzik a sziilBket, hogy a tajékoztatas véljon kétiranyava.

— Napi jelenlét kimutatasa

— Nevelési terv

— Dolgozok eii. kiskonyve

— Tetvességi nyilvantartas

— Fert6z6 betegségek nyilvantartasa

— A gyermekek el. torzslapja percentiles tablaval tartalmazza az orvosi vizsgalatok
tapasztalatait, a negyed, -és éves statusz vizsgalatok eredményeit.

12.3. A bolcsodeorvos altal vezetett dokumentumok

— Gyermeke egészségugyi torzslapja negyedéves rendszerességgel
— Heti étrend
— Eletkorspecifikus élelmezés ellenérzése.
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13. A fejlodés személyi és targyi feltételei

13.1. Gyermekkozosség

A csoportlétszam meghatarozasanal figyelembe kell venni a jogszabalyi
el6irasokat, a gyermekek életkorat, fejlettségi szintjét, testi és érzékszervi, értelmi
allapotat. A bdlcs6dei csoport feltoltottsége semmiképpen nem haladhatja meg az
alapito okiratban meghatarozott 7 f6t.

A létszamok kialakitasanal dsszhangot kell teremteni a gyermekek ellatasaval
és nevelésével kapcsolatos szakmai kdvetelmények és a gazdasagos mikdodes
kozott.

13.2. A nevel6kozosséggel szemben tamasztott elvarasok

A csoportban dolgozok szamanak és a szakmai végzettségének meg kell felelnie
a torvényben foglalt el6irasoknak. A mini bdlcs6dei csoportban 1 6
kisgyermekneveld és 1 f6 bolcsbdei dajka gondoskodik a gyermekek gondozasardl,
neveléserol.

A kisgyermekneveldvel kapcsolatos elvarasok:

- Idegrendszerileg, fizikailag legyen megfeleld allapotban, rendelkezzen kell
teherbirassal, érzelmi élete kiegyensulyozott.

Nyujtson érzelmi biztonsagot, szeresse a gyermekeket.

A nevel6i beavatkozasait korultekintéen és tapintatosan végezze.

Rendelkezzen magas szinvonalu elméleti tudassal, legyen természetes igénye
az on-és tovabbkeépzésre, munkajat a lehet6 legmagasabb szakmai hozzaértéssel,
lelkiismeretességgel végezze. (1. sz. melléklet)

Rendelkezzen j6 figyelemkoncentracios és figyelemmegosztd képességgel.
Forditson megkuldonbdztetett figyelmet a gyermekek megismerésére, a megfelel
modszerek megvalasztasara.

Mutasson érdekl6dést a kisgyermekek egész személyiségfejlédését illetben,
vegye észre az esetleges fejlédési rendellenességeket, ha sziukséges kérje
szakember segitségeét.

Tartson fonn partneri  kapcsolatot a  szuldékkel, kollégakkal, kullsé
szakemberekkel, az intézmény tagabb kornyezetével.

Viselkedése, magatartasa, megjelenése, beszéde nyujtson példat.

Kerulje az olyan mozdulatokat és szdobeli megnyilvanulasokat, amelyek a
kisgyermekeket kiszolgaltatott helyzetbe kényszeritik.

A hivas, kivaras és a kérés gesztusainak gyakorlasaval kinalja fel a valasztas
lehet6séget.

A kisgyermekneveld kommunikacidja

Legyen a gyermek és a kisgyermeknevel6 egymasra talalasanak eszkoze,legyen
elmeényekre épul6 parbeszéd, a cselekvésiranyitas hatékony eszkoze.
Sugarozzon megértést, odafigyelést.

Legyen mindig személyhez sz6l6 és személyes tartalmu.

Nyujtsa a kisgyermek szamara az oOnmagardl és a kornyezetérdl szold
informaciogytijtés lehetéségét.

A kisgyermeknevel6 verbalis és metakommunikacios megnyilvanulasai legyenek
0sszhangban egymassal.

A kisgyermeknevel§ nevelbmunkajat 1 f6 fejlesztépedagoégus, 1 f6 Ayres és
alapoz6 terapiak alkalmazasaban jartas, 1 f6 mentalhigiénés és 1 f6 logopédus
szakember seqiti.

36



Kisgyermeknevel6 szakember tavolléte esetén a szakszerl helyettesités
biztositasahoz sziukséges tobblet pénzugyi forrast a fenntarto biztositja. A szakos
feladatellatast a szekszardi Kadarka utcai épuletben dolgozé kisgyermeknevel6
végzettséggel is rendelkez6 pedagdgus asszisztens kolléga latja el, aki rendelkezik
megfelel6 helyismerettel, térekszik a mini bolcsédébe jard kisgyermekek alapos
megismerésere, munkajat a helyi igények maximalis szem el6tt tartasaval végzi.

13.3. Targyi feltételek
Bolcsdédénk jol megkozelithetd helyen, Medina Kozség telepulés ovodajanak
épuletében talalhato.
A bolcs6de egy csoportszobabdl, a hozzatartozd kiszolgald egységekbdl —
ataddhelység, flrdészoba, babakocsi tarold, felnétt mosdobol és az életkori
sajatossagok figyelembe vételével kialakitott, kilonallé udvarrészbél all.
A csoportszoba tagas, vilagos, az er6s napsugarzas ellen arnyékoldval ellatott. A
csoportszoba kapcsolodik a gyermekoltozohoz, amelybdl a mosdd helység
konnyedén megkozelithetd. A helyiségek alapterllete és berendezése minden
szempontbdl megfelelnek a szakmai, - kbzegészségugyi, - épitésiugyi
eléirasoknak. A csoportszoba targyi feltételeit a szakmai kovetelményeknek
megfeleléen alakitottuk ki, a butorok elhelyezésével nyugodt funkcidésarkokat
hoztunk Iétre. A csoportszoba berendezése, szinvilaga a gyermekek életkorahoz
igazodik. Az asztaloknal a kisgyermekeknek sajat, jellel ellatott helyik van. A
csoportszobai targyi kornyezet optimalis médon biztositja a gyermekek tevékeny
bblcsbdei életéhez szikséges feltételeket.
Az 0oltoz6ben a gyermekek méretéhez igazodd berendezési targyak lehetéséget
nyujtanak az 6nallo tevékenykedéshez. A sajat jellel ellatott szekrényben lehetéség
van a gyermekek valtéruhainak elkilonitett tarolasara.
A furdé helyiség berendezése biztositia a helyes tisztalkodasi szokasok
elsajatitasahoz nélkllézhetetlen targyi feltételeket. A gondozas folyamatossagat a
tudatosan, atgondoltan elhelyezett eszkdzok segitik. A kisgyermekek valamennyi
tisztalkodasi eszkozét jellel ellatva, egymastol elkulonitett modon taroljuk.
A Dbolcs6dében a gyermekek sajat ruhajukban, cipdjukben tartézkodnak.
Valtéruhardl a szul6k gondoskodnak. A torolkozét a bolcséde biztositja, amit
hetente, szikség esetén gyakrabban a bdlcsédei dajka mossa, vasalja. A
gyermekek agynemijét kéthetente viszik haza a szul6k kimosni. Az eldobhato
pelenka biztositasardl szintén a szul6k gondoskodnak. A gyermekek altal hasznalt
hianyozo textiliakat szukség szerint a bolcsbdei készletbdl potoljuk.
Az udvari jatszokertet az dvoda altal hasznalt terulettdl él6 soveny valasztja el. Az
udvaron arnyékos é€s napos reszek is megtalalhatéak. Az udvarunkon talalhato
jatékeszkozok, vizes jatékok kellékei, motorok, kulonféle autdk, huzds kocsik,
libikdka, trambulin, maszdka, csuszda, homokozd, labdak, bujocsé kivaléan segitik
a gyermekek mozgasaktivitdsanak ébrentartasat, mozgaskészségeit, fejlédését.
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A rendelkezésunkre allé csoportszobai eszk6zok:

- szerepjaték kellékei: f6z6edények, tanyérok, evéeszkozok, gyurétabla, babak,
babakocsi, bdlcsd, orvosi jaték kellékei, a fodraszos jatékhoz szukséges eszkozok,
szerelOkészlet, jelmezek, - kalapok, - taskak.

- alkotojaték eszkozei: ceruzak, zsirkrétak, festékek, szines papirok, olldk,
kulonféle termények, magok, dobozok, fehér és szines kréta, tabla stb.

- kdnyvek: kemény és puha lapu képeskonyvek, leporellok

- huzhatd és tolhatd eszkozok: kuldnb6zb meéretl autok, allatfigurak, vonatok

- plussjatékok

- épitSjatekok

- konstrualé jatékok: Montessori

poharsorok

- hagymozgasos jatékok

- hangszerek

eszkozok,

formakirakdk, puzzle kirakok,

A rendelkezésuink allo felszerelési targyak helységenként

0lt6z6 darab | furdé helység | darab | csoportszoba darab
hirdetétabla | 1 fali polc 1 gyermekasztal | 2
szemetes 5 szennyes 1 gyermekszék 7
tarto
ruhafogas |7 gyerek 1 gyermekheverd | 1
mosdo
szemetes 1 egészalakos | 1 egeészalakos 1
tukor tukor
wC 1 rakasolhato 7
gyermekagy
torélkozétarto | 7 kilénb6zé 8
méreti
szekrények,
polcok
fésGtarto 7| 1 babakonyhai 1
rekeszes butor
fogapolasi 7 neveldi asztal + | 1
eszkozok szék
zuhanytalca | 1 szobai hémeérd | 1
szemetes 1 szemetes 1
agynemditartdé | 1

A jatszO eszkdzOket és a berendezési, felszerelési targyakat folyamatosan
karbantartjuk, sziikség szerint fertétlenitjlik, tudatosan tervezett médon bdvitjik,
illetve az elhasznalddott eszkdzoket potoljuk.
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14. Onképzés — hazi tovabbképzés - tovabbképzés

Biztositanunk kell a nevel6k6z0sség egységét, a kozos jovokéep megalkotasanal az
egyének vagyaiban és szandékaiban gyokerez6 egység megteremtését.

A szervezetfejlesztés elvei:

Vilagos, egyértelmd, lelkesito célok,

részvétel a dontések elbkészitésében, a jogok és a felel6sség 6sszehangolasa,
kivalé minéség a bolcséde-6voda minden tevékenységeére érvényes normaként,
szabadsag a munka elvégzésének maddjaban,

batoritas az a kibontakoztatasara,

seqit6 legkor, a tévedés szabadsaganak biztositasara,

a nevelb6k személyes fejlédésének biztositasa,

torekveés a dolgozok kuls6 elismertetéseére.

14.1. Onképzés

A munkajara igényes szakembertdl elvarjuk, hogy a tovabbképzéseken vald
részvételen felll is rendszeresen képezze magat. Ehhez:

szakirodalom és szakmai folyoiratok, jogszabalyokat értelmezé kiadvanyok
vasarlasaval,

— az internet hasznalatanak lehet6seégével,

— a szakkonyvtar bovitésével,

— audiovizualis eszk6zoOk beszerzésével,

— konyvtari tagsagi kartyaval jarul hozza az intézmény.

14.2. Bels6 tovabbképzés

A bolcsbdei kisgyermeknevelbk és az dvodapedagdgusok teljes érték( tagként
vesznek részt az évodai egészségneveld szakmai munkakdzdsség munkajaban és
a bolcsédés koru gyermekek fejlédési jellemzbinek szakértéjeként segitik a 0-7
éves gyerekek egészségtudatos életvezetését célzd elméleti és gyakorlati
felkészllést.

A bdlcsédei dajka kdzremikodik a dajkai munkacsoport munkajaban, részt vesz a
munkatarsi ertekezleteken.

14.3. Tovabbképzés

A mini bdlcsédei csoportban dolgozd kisgyermeknevel6 részére biztositjuk a
miniszteri utasitasban eldirt kreditpontok megszerzésének lehetbségét.

A tovabbképzések részvételi és finanszirozasi terve az intézmény éves
munkatervének mellékleteiben megtalalhaté.

A tapasztalatcsere és a moddszertani tovabbfejlédés céljabdl folyamatos
munkakapcsolatot tartunk fonn a boélcséde-6voda intézmény a Magyar Bolcs6dék
Egyesllete, és a pécsi Napsugar Gyermekcentrum és a Szekszard Varosi
Bolcs6de kozott.
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Zaro rendelkezések

A szakmai program hatalybalépése

A Szekszardi 2. Szam( Ovoda-Boélcséde Szedresi Mini Bolcsédéjének Szakmai
programja a Szekszard-Szedres-Medina Ovodafenntarté Tarsulds Tarsulasi Tanacs
jovahagyasat kovetdéen 2018. november 15. napjan lép hatalyba és a 2023 szeptember
1. —ig érvényes.

Szekszard, 2018. november 15.

Zaradék

A Szekszardi 2. Szamu Ovoda-Bélcsdde Szedresi Mini Bélcsédéjének szakmai
programjat a Szekszard-Szedres-Medina Ovodafenntarté Tarsulas a
...................... hatarozataval jovahagyta.

Szekszard, 2018...... ...,

Acs Rezsé
Tarsulasi Tanacs Elndke



15. Mellékletek
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. melléklet: Felvétel iranti kérelem

. melléklet: A bolcs6dei felvételi kérelemhez csatolandé dokumentumok
. melléklet: Ertesités bdlcsddei felvételrdl

. melléklet: Ertesités bolcsddei felvétel iranti kérelem elutasitasarol

. melléklet: Megallapodas bolcsédei szolgaltatasrol

. melléklet: Etkez6k nyilvantartasa
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1.sz.melléklet

Intézményi szolgaltatas iranti kérelem

2. GYES mellett ............ Ordban dolgOozZiK: .......ceceeceeiieieee e e e -t6l
3. Fels6oktatdsi intézmény nappali tagozatos hallgatdja: .....cccceceieieineinecie e -t6l
Q. EYED: ettt et st sttt ettt er ettt et et et e4e st e st eabentetaet e et eneeebe et seeseeaenbenbaneas

MUNKaVISZONYDAN A1l ..ottt ettt st st s e e et s eee -tél
GYES mellett.......... Ordban doIgOZIK:.......cece vttt s et e eaene -tél
FelsGoktatasi intézmény nappali tagozatos hallgatdja: .......cccceieeeeeeececce e -tél
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Alairas

BlintetGjogi felel6sségem tudataban kijelentem, hogy az &ltalam kozolt adatok a valdsagnak
megfelelnek.

Szekszard, 201.....cccooeceeeeeeeeeeee e et AlQITAS: e e b e
Bolcs6devezets informacidja:
.............................................................................. Felvehetd: ......oovvveereeecre e
................................................................................ MEEJEEYZES: ..ot ee e s e sve e e e e
DAUM: oo s DALUM: oottt et

Ph. Ph. e
alairas intézményvezetd
Nyilatkozat
ATUITOTE ettt et nyilatkozom, hogy az 1997.évi XXXI. térvény 33.§-a

(2) bekezdése értelmében a bolcsédei ellatas tartalmardl, feltételeirdl, az intézmény altal rélam és a
gyermekemrél vezetett nyilvantartasokrél, az intézmény hazirendjérél, panaszjogom gyakorlasanak
maodjardl, a sziil6i érdekképviseleti férumrdl a tdjékoztatdst megkaptam. Mint gyermekem torvényes
képvisel6je tudomasul veszem, hogy az 1997. évi XXXI. torvény 33.§. (3) bekezdés b) és c) pontja
értelmében a gyermekvédelmi torvény alapjan vezetett nyilvantartdsokhoz adatot szolgaltatni,
valamint a jogosultsagi feltételekben és a természetes személyazonosité adatokban torténd
valtozasokrol az intézmény vezet@jét értesiteni kotelességem.
A nyilatkozat mellékletét képezi: 1 db hazirend.Hozzajarulok és engedélyezem, hogy gyermekemrél az
intézményben készitett fotokat és videofelvételeket a bolcs6de szakmai anyagaiban (Szakmai Program,
tdjékoztatd, falitjsag, szakmai el6addsok, konferencidkon, honlapon, kiadvanyokon, szakmai filmeken,
stb.) felhasznalhassa, és nyilvanossdgra hozhassa.

SZEKSZAIA, 2008..cuieiciiiiiecieeeceeeeee e —————— e tesaraas
szUl6 alairasa
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2.sz.melléklet

A bolcsbdei kérelemhez csatolandd dokumentumok

— gyermek szuletési anyakonyvi kivonatanak masolata

— agyermek lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyanak (lakcimkartya) és
tarsadalombiztositasi igazolvanyanak (TAJ kartya) masolata

— a szul6k/ mas torvényes képviselOk lakcimet igazolos hatdsagi igazolvanyanak
(lakcimkartya) masolata

— a kereso6tevekenységet folytatd, vagy folytatni kivano szulé/mas torvényes
képvisel6 munkaltatdi igazolasa, vagy a leendé munkaltatéjanak igazolasa arrol,
hogy nala alkalmazasban fog allni, megjeldlve annak kezd6 id6pontjat is

— az illetékes munkaugyi kirendeltség igazolasa a munkaeré-piaci részvételt
el6seqgitd programban, képzésben vald részvétel esetén annak tényérél, idejérdl

— tanuléi/hallgatdi jogviszony esetén a kdznevelési/kdzoktatasi intézmény altal
kiallitott iskolalatogatas, illetve jogviszony igazolas

— amennyiben a szllé/mas térvényes képvisel6 orvosilag igazolt allapotara
tekintettel a gyermek napkozbeni ellatasardl nem tud gondoskodni, a haziorvos
igazolasa

— a hazi gyermekorvos vagy haziorvos igazolasa arrél, hogy a gyermek egészséqi
allapota alapjan bolcs6dében gondozhato

— harom- vagy tébbgyermekes csalad esetén a Magyar Allamkincstar igazolasa a
magasabb dsszegli csaladi pétlék folydsitasarol

— rendszeres gyermekvedelmi kedvezményben részesul6, valamint hatranyos
helyzet(, illetve halmozottan hatranyos helyzet(i gyermek esetén a jogosultsag
megallapitasarol szolé hatarozat

— veédelembe vett gyermek esetén a gyamhatdsagi hatarozat

— diétas étkezést igényl6 gyermek tekintetében a szakorvosi igazolas.
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3.sz.melléklet

Ertesitem, hogy gyermeke...............ueeiieeiiieiiiieeeeeeeee (szul.id6:...............
= (o 0 P
201......... EV..ooun.n. hoé............ napjatol — a jogosultsagi feltételek megléte esetén —

A bodlcsbdei ellatasra iranyuld jogviszony keletkezését a gyermekek védelmeérdl és a
gyamugyi igazgatasrol széléo 1997. évi XXXI. térvény 32.§ (1) bekezdés d) pontja
alapjan a bolcsddevezetd intézkedése alapozza meg.

Tajékoztatom, hogy az ellatas igénybevételének megkezdése elétt az intézmény és
On kozoétt irasban megallapodas megkotésére keriil sor, melynek feltétele, hogy a
felvételi kérelemben kozolt adatok, illetve az azokban bekovetkezett valtozasok
alapjan a jogosultsag tovabbra is fennalljon.

Kérem, amennyiben a bolcsédei féré6helyet nem kivanja igénybe venni, arrdl az
értesités atvételét kdvetd 8 napon belll a fenti elérhetéségen irasban (levélben, e-
mailben, faxon) sziveskedjen tajékoztatni.

Felhivom figyelmét tovabba, hogy ha az értesités kézhezvételétdl szamitott 30
munkanapon bellul nem jelentkezik, vagy a megallapodast nem koéti meg, az intézmény
az ures fér6helyet nem tartja fent, ezért gyermeke bolcsddei felvételére iranyulo eljaras
— kulon intézkedés nélkul — megszuntetésre kerul.

Tisztelettel:

intézményvezetd
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4 sz.melléklet

Targy: Ertesités bolcsddei felvételi
kérelem elutasitasarol

Az értesités atvételét kovetd 8 napon belll fenti elérhetéségen irasban (levélben, e-
mailben, faxon) kérem szives tajékoztatasat abban az esetben, ha az Ondk szamara
gyermekuk bdlcsédei felvételére a ......... [eceino... nevelési év soran egy késdbbi
idépont is megfelel. Kérem, valaszaban ennek idépontjat megjeldlni sziveskedjen,
mely esetben a felvételi igényét varolistara helyezem.

Tajékoztatom, visszajelzés hianyaban a bolcsédei felvételre vonatkozo igényét a
nyilvantartasbdl torlom.

A bdlcsbdei ellatasra iranyuld jogviszony keletkezését a gyermekek védelmérél és a
gyamugyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény (tovabbiakban: Gyvt) 32. § (1)
bekezdés d) pontja alapjan a bolcsédevezetd intézkedése alapozza meg.

A Gyvt. 32. § (4) bekezdése alapjan tajékoztatom, hogy amennyiben fenti dontésem
vitatja, az értesités atvételétdl szamitott nyolc napon belll a Fenntartohoz cimezett
levélben megteheti.

Tisztelettel:

intézményvezetd
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5.sz.melléklet
Megallapodas
szocialis szolgaltatas igénybevételérdl

amely létrejott egyrészrél: Szekszardi 2. Szamu Ovoda- Bélcséde
Székhelye: 7100 Szekszard, Mérey u. 37-39.

Képvisel6je: Horvath Erika intézményvezetd

Adoszama: 15418386-2-17

(a tovabbiakban Intézmény),

valamint

A gyermek neve, szil. adatok:

TAJ szama: kiskoru képviseletében eljaro
szUl6,gondvisel6neve: ,addéazonosito:
lakcime: tel:

torvényes képviseldé (a tovabbiakban igénybevevd) a kozott intézményi elhelyezés
biztositasa targyaban az alabbiak szerint:

1. Az intézmény az igénybeveve jelen elSterjesztett kérelme és csatolt igazolasai
alapjan — biztositja fent nevezett kiskoru intézményi felvételét. A szolgaltatas tipusa:
bdlcsédei ellatas, amelynek helye:

2. A bolcs6dei ellatas kezdete: év, -ho nap, az ellatas hatarozott
id6tartamra szdl, el6relathatolag év, ho, napig tart.

3. A bolcs6de a gyermek, kiskoru szamara az alabbi szolgaltatasokat nyujtja: bdlcsddei
nevelés-gondozas, étkeztetés,
egyéb:

4. Az Igénybevevd a bdlcsddei szolgaltatasért személyi téritési dijat koteles fizetni, mely
két részbdl all, egyrészt:
5.1.Etkezési dijbol, amelynek o6sszege: 402,- Ftnap+27% AFA=510,- Ft/nap,
masrészt:

5.2.Gondozasi dijbol, mely az alabbiak szerint fizetend6:

A csaladban az egy A csaladban az egy A csaladban az egy
fére juté havi netto fére jutd havi netto fére juté havi netto
jovedelem meghaladja | jovedelem meghaladja | jovedelem meghaladja
a mindenkori kételez | a mindenkori kdtelez6 | a mindenkori kételezd

legkisebb munkabér legkisebb munkabér legkisebb munkabér
130%-at- .......... Ft-ig | 130%-at........ Ft....... 130%-at ............. Ft
Ft k6z6tt van felett van

Fizetend6 gondozasi
dij/fé/nap (Ft)

5. A személyi téritési dij havi 6sszege igénybe vevénként nem haladhatja meg a csalad
egy f6re jutd havi netté jovedelmének 25%-at. A jévedelmi viszonyok valtozasait
igénybevevd koteles 15 napon belil a gondozas helye szerint illetékes bdlcséde
vezetdjének irasban bejelenteni. A bejelentéshez csatolni kell az Uj személyi téritési dij
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megallapitasanak alapjaul szolgalo jovedelmi/kereseti igazolasokat.

6. Azigénybevevd vallalja, hogy a személyi téritési dij havi 6sszegét a targyhdénapban az
Intézmény altal meghatarozott idépontban elére befizeti az intézményi/bdlcsédei
hazirendben irt médon. Az Igénybevevd a gyermeke tavollétének bejelentését kdvetd
masodik naptdl dijvisszatéritésre jogosult, de kizardlag az étkezési dij esetében. Az
Igénybevevd tudomasul veszi, hogy a gondozasi dijat a bolcséde minden nyitvatartasi
napjara meg kell fizetnie. Az Igénybevevé tudomasul veszi, hogy a személyi téritési dij
havi 6sszege a mindenkor hatalyban Iév6 kozgyilési rendeletnek megfeleléen évente
egy alkalommal médosulhat.

7. lgénybevevd elfogadja tovabba azon tényt is, hogy a 3. pontban meghatarozott
id6tartam lejartaval, ill. az alabbi térvényi feltételek megvaldsulasa esetén a bolcsédei
szolgaltatas megszinik.

a. A bolcsédei nevelési év végén (augusztus 31.), ha a gyermek a harmadik életévét
majus 31-ig betdltotte,

b. ha a gyermek a harmadik életévét betodltdtte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre és 6vodai jelentkezését a bolcséde orvosa
nem javasolja, bolcs6dében gondozhaté negyedik életévének betdltését kovetd
augusztus 31-ig.

c. meg kell szintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki a bdlcs6de orvosanak
szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhatd,
illetéleg magatartasaval veszélyezteti a tdbbi gyermek fejlédését.

8. A megallapodast kotd felek egyetértenek abban, hogy jelen megallapodasban nem
szabalyozott kérdésekben a targykdrt érintd hatalyban lévé térvények és azok
végrehaijtasi rendeletei, ill. az intézmény altal kiadott hazirend szabalyai az iranyadok.

9. A bodlcs6dei szolgaltatast igénybevevd sziilé/gondvisel6 ugy nyilatkozik, hogy jelen
megallapodas atvételekor a bdlcséde Hazirendjében irtakat is megismerte és
tudomasul vette.

Szerz6d6 felek a megallapodasban irtakat atolvastak, tartalmat megértették, és ugy irjak ala,
hogy az megfelel kdlcsdnds és egybehangzoé akaratuknak.

Szekszard, 201........cooeiiiiiii

intézményvezetd szul6é/gondviseld,

torvényes
képviseld
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