Tajékoztatd a kdzigazgatasi hatosagi eljaras édgsttatas altalanos
szabalyairdl sz6l6 2004. évi CXI. torvédyr

A Ket. médositdsanak Iényegesebb elemei:

A 2008. évi CXI. Tv. médositotta a Ket-et. Ezt a Tet.-novellanak nevezik.

Egyidejileg szilkséges volt az agazati szabalyok Ket.-nawvall valé 6sszhangjanak
megteremtése, erre sziletett me2Pa9. évi LVI. Tv.(,salatatorvény”), amely egyben a kiels
piaci szolgaltatasokrol szolo 2006/123/EK iranyé&diritetését is jelenti.

A moédositas célja:

- ugyfélbarat kdzigazgatas;

- egyszeisités;

- aKet. kddex jellegének visszadllitasa, a specabdalyok visszaszoritdsa az altalanos
szabalyok javara;

- Ugyfelek adminisztrativ terheinek csokkentése;

Alapelvek, alapvet rendelkezések

Jelentésége Olyan kdvetelmények, melyeknek az egész eljaéansérvényre kell jutniuk.
A legfontosabbak az Alkotmanybdl vezetlete. (torvény eitti egyenbség stb...)

Van, amelynek a hatésag a cimzettje (pl: diszkrdwid tilalma), van, amelynek az tgyfeél
(j6hiszent: eljaras) és van, amelynek mindkett

Az elektronikus kapcsolattartast a Ket.- novella kilén szabalyozza, az alapelvekoktoz

ezzel kapcsolatosa@t U] elv jelenik meg:

- Csak tv. irhat él koteled elektronikus kapcsolattartast;

- Az Ugyfélnek és az eljaras egyeb részdyenek az a joga, hogy az eljaras soran egy
alkalommal valtoztathat kapcsolattartasi formatokmas nélkil, ezt a jogat csak tv.
korlatozhatja;

Ha akdzigazgatasi hatosagok szamaraz egymas kozotti kapcsolattartasban az elektusnik
ut vagy elektronikus levél igénybevétddgtelez6, nem alkalmazhatjdk a kapcsolattartas mas
maodjat. (koltségtakarékossag, hatékonysag — pkhstédsagok)

Az alapelvek kdzott manem szerepel a jogorvoslati jogrélszolo rendelkezeés, mivel ez
Alkotmanyos alapjog, €s a Ket. kulon fejezete taréaza.

Bevezetésre kertlddntés gyijt 6fogalom (hatarozat és végzés).

Az utébbi évek birdi gyakorlata tartalommal toltétte meg az alapelveket, azokat szamon
kérve a hivataloktdl (Ugyfél értesitesi kotelezettsége, tisztessegasaslgelve,....)

Nyelvhasznalat
A hivatalos eljaras nyelve a magyar.
Két eltéres:
1)

- a kisebbségi 6nkormanyzatok hatésagi eljarasulsoran a magyar nyelv mellett mas
hivatalos nyelvet is hasznalhassanak;



- a kisebbségi szervezet nevében eljar6 személy nemzeti és etnikai kisebbségek
jogairél szolé torvény hatalya ald tartoz6 természes személya kodzigazgatasi
hatosagnal hasznalhassa az adott kisebbség nyEket9. § (3) bekezdés]. (Nektv.
1993. évi LXXVII. Tv. —13.)

A nemzeti és etnikai kisebbségek tagjai nyelvhasziadi joga sem teriletileg sem a
hatésagi Ugyfajta szerint nem korlatozott- az orszg barmely hatdésaga ditt, barmely
ugyben.

)
A nem magyar allampolgarsdgu, a magyar nyelvet nemismeré szemeélyekhez
kapcsolodik.

Két Gigycsoportesetén:

- hivatalbdl indit azonnali intézkedéssel jaré elaraaz érintett magyarorszagi
tartozkodasanak tartama alatt, vagy

- a természetes személy ugyfél azonnali jogvédelemoédul a magyar kdzigazgatasi
hatésaghoz.

A magyar nyelv ismeretének hianya nem lehet hatranindkét esetben a

forditds/tolmacsolakoltségét a hivatal viseli.

Egyéb esetberns kérheb az anyanyelv hasznalata, de ebben az eseth@litsaget az tigyfél
viseli.

Amennyiben a Ket-ben foglalt feltételek teljestlnek tgyfél a magyar nyelvet nem ismeri,
vallalja, hogy medfizeti, élegezi a tolmacsolassal vagy forditassal jaré kgkket, a
hatosag az ugyféllel valé egyltikbdési kotelezettsége korében képes biztositani a
tolmacsot, forditot) datdosagnak biztositania kellaz idegen nyelv hasznalatat.

A torvény hatalya

A Ket. meghatarozza, hogy mely eljarasoknal keflea-et alkalmazni, mely eljarasoknél el
lehet térni ble, és melyek a kivett eljarasok.

2009. oktdber 1-je utan az agazati jogszabalyokbdiorvényeklsl, kormany- és miniszteri
rendeletekBl) hatalyon kivil helyezték a Ket.-tel parhuzamos vag ellentétes
rendelkezéseket.Ahol a Ket. alkalmazdsa a Ket. szerintédleges, ott a Ket.-nek kell
hatalyosulni és az agazati szabaly nem ismétli az¢gs nem lehet ellentétes vele.

A Ket. lehetévé teszi, hogy a kilonés eljarasi normak eltérjenek Ket-tél:

- Kivett eljarasok (nem lehet a Ket-et erre alkalmagpabalysértés, valasztasi eljaras..)

- A Ket-et csak akkor kell alkalmazni, ha az Ugyfigt&onatkozo tv. eltérszabalyokat
nem allapit meg (iparjogvédelem, menedékjog...)

- A torvények — a Ket. felhatalmazéasa alapjan — atletltérs szabalyokat allapithatnak
meg.

- Torvény mellett kormany- vagy miniszteri rendeleigy valamennyi jogszabalynak
minésilb norma is megallapithat eltévagy kizaré szabalyokat.

- Azok a szabalyok, melyek meghatarozzak a Ket. wigab az Eurdpai Unid jogi

aktusaival és a nemzetkozi sz@ésekkel.

A 14. §-ban meghatarozott tgyekben konkrétan nitestljarasi cselekmeények és

intézmények vonatkozdsaban csak meghatarozottrjdgfszinten lehet eltérni.

A modositas utai alapved valtozasok:
- AKkivett eljarasok kore dviilt;



- A privilegizalt eljarasok pontositasra kerultek;

- Eu. Jogi aktusok és a Ket. viszonya szabalyozaistk

- A nemzetkozi szefések és a Ket. viszonya szabalyozasra kerult;
- Tb-vel kapcsolatos szabalyt médositottak;

Az Alkotméanybirésag @kt is tobbszor véalt az inditvanyoz6 Altal otelrjesztett
alkotmanyossagi probléemadskor eldontendl kérdéséve, hogegy adott eljaras a Ket.
szerinti hatosagi tigynek midsul-e.

A birtokvédelmi Ugyek esetében a kozigazgatasi birdésagi, mind az alkotbi@sagi
joggyakorlat kivette a Ket. hatalya aldl a je§yatal lefolytatott birtokvédelmi eljardsokat. A
2009. évi LVI. torveny felhatalmazast adott a Konyidak, hogy a jegyzhataskorébe tartozo
birtokvédelmi eljaras részletes szabalyait renfelehatarozza meg.

A kozigazgatasi hatdsag

A kozigazgatasi hatosagi Ugyben a Ket. szerinti kigazgatasi hatosag jar el.

A hatésag kore kiegészila polgarmesterrel, adpolgarmesterrel, a megyei kozdgs
elnokével. Az Otv. szerint ugyanis Onkormanyzatiobagi és allamigazgatasi hatdsagi
jogkdrrel ruhazhatok fel.

A Ket.-novella alapjan tehat hatdség lehet
1. allamigazgatasi szerv,

2. helyi dnkormanyzat képvisetestilete (megyei dnkormanyzat ko#hse), annak
szervei és tarsulasa,

3. polgarmester (fpolgarmester, megyei kdzijgs elndke, a megyei jogu varos keruleti
hivatalanak vezéje),

4. jegyz (féjegyzo, korjegyd), a képvisdl-testilet hivatalanak lgyintée, a hatdésagi
igazgatasi tarsulas, valamint

5. torvény vagy kormanyrendelet feljogositasa alaggpéb szervezet, koztestiilet vagy
szemeély. (elhagyva: nem koézigazgatasi feladat asléab létrehozott — altalanosabb
fogalommeghatarozas)

Ugyfél

Az Ae.Ugyfélfogalmahoz visszatér:

,Ugyfél az a természetes vagy jogi személy, tovgblga személyiséggel nem rendetkez
szervezet, akinek jogat vagy jogos érdekét az figly, @kit hatésagi elletirzés ala vontak,
illetve akire nézve a hatdésagi nyilvantartas adasotalmaz.”

A valtozas:

- Kimaradt a jogi helyzetre val6 utalas (korabbaneépontositani akartdk a fogalmat, de
ez nem tdltbtte be a szerepét);

- kikertl a fogalombol az ugyfél nyilvantartasba vetflataira (,tulajdonat, jogait és
vagyontargyait is ideértve”) vonatkozo példalozédeolas;



Hatasterullet
A korabbi megfogalmazassal (nem volt a hatastetékettarolasanak kritériuma megféleh
rogzitve) a hatésagobizonytalan helyzetbe kerlltek, nehéz volt az Uugyhé kor
meghatarozasa.
Jogszabalyok egyes ugyekben meghatarozhatnak olyakritériumokat , amelyek ha
megvannak, nem kell a jogot illetve jogos érdekebiyitani.

A novella U] szabalya értelmében: Az érintettségsgalata nélkil tgyfélnek miadl
jogszabaly rendelkezése esetén az abban meghatatbzohatastertleten 1évé
ingatlantulajdonos és az, akinek az ingatlanra vortaozé jogat az ingatlan-
nyilvantartasba bejegyezték. (kordbban: az ingatlan-nyilvantartasba bejegypetiszeti
hasznaldéra vonatkozott — szolgalom, hasznalat)

A novella mddositja a hatasterilet fogalmat.

Az a Magyar Koztarsasag teruletén fékwgszabalyban meghatarozott médon megallapitott
foldrajzi tertilet, amelyre a tervezett létesitmenygy tevékenység szamoftenértéli hatast
gyakorol

Feladatkorukben érintett szervek és a nyilvanossagszvétele az eljarasban
Az Ugyféli jog megilleti: hatosagként vagy szakhatdsagkeént részt neth hatwsagot, most
mar kbzigazgatasi szervet, (szohasznalat), meligialatkorét az tgy érinti.

Az érdekvédelmi és tarsadalmi szervek ugyfelek lehetkgemert
- az adott Ugy érinti a jogukat, jogos érdekiket
- torvény ugyfeéli joggal ruhazza fel,

A Ket. alapjan ugyfél:

1. az a természetes vagy jogi szemeély, tovabba jogmséliséggel nem rendelkez
szervezet, akinek jogat vagy jogos érdekét az Ugyti,éakit hatésagi ellefrzés ala
vontak, illetve akire nézve a hatésagi nyilvanteddatot tartalmaz,

. torvény vagy kormanyrendelet altal meghatarozot személy,

. jogszabaly rendelkezése alapjan az abban meghatiaroatastertleten 1évingatlan
tulajdonosa és az, akinek az ingatlanra vonatkaxgatj az ingatlan-nyilvantartadsba
bejegyezték,

4. az Ugy elbiralasaban hatésagként vagy szakhatGsagiszt nem vey szerv, amelynek

feladatkorét az Ggy érinti, valamint

5. torvényi felhatalmazas esetén az érdekvédelmi ezetgk és azok a tarsadalmi

szervezetek, amelyeknek a nyilvantartasba vettk@wésége valamely alapvetjog
védelmére vagy valamilyen kdzérdek érvényre justaiairanyul.

w N

Uj: Ugyféli jogok alapeljarasban valo részvételhekotése
Torvény szamara lehgté teszi, hogyz tgyféli jogokat ahhoz a feltételhez késse, hogy
ugyfél az elé foku eljardsban részt vett-e. A cél, hogy az ugyek méar az el$ foku
eljarasban fejtsék ki allaspontjukat, hogy lényegesluj szempontok a masodfoku
eljarasban ne merilhessenek fel.66szhangban a johiszénoggyakorlas elvével, azaz az
ellenérdek Ggyfél ne a Il. foku eljarasban alljorsalj szempontokkal)



Harom hatdsagi eljardsban mar bevezetik ezt(utak épitésének, forgalomba helyezésének
€s megszintetésének engedélyezésével Ossadftigigkedési hatdsagi eljarasokban, a vasuti
miiszaki engedély kiadasaval, a vasutbiztonsagi tedisiyal €s a vasutbiztonsagi
engedéllyel kapcsolatos eljarasokban, valamint daszterilet hatardnak megallapitdsara
irAnyuld eljarasban az ugyféli jogok gyakorlasatiggfélnek az els foku eljarasban valo
részveteléhez koti)

Valamennyi ugyféllel szemben e jogkdvetkezmény csadbalyszeti értesitésellenére az
eljarasba be nem kapcsolédo lgyféllel szembentdiha

Ugyféli jogallds megtagadasa
A novella 6nalléan megfellebbezhétvégzeést ir &b erre.
Kivételt képez a kérelmes lUgyfél jogallasanak kérdéseamelybl — érdemi kérdés lévén —
a hatésag hatarozatban dont, ha pedig a kéreléiterjesztésére jogosultsag hianya
nyilvanvaléan megallapithato, a kérelem érdemigakst nélkili elutasitdsanak van helye
(30. §f) pont).

Az eljaras egyéb résztvelje
Az értelmez rendelkezés tartalmazzaEddig a hatésagi tant nem régiilt annak, 1-jél 6
is az eljaras egyéb résztvgw.

Jogutddlas
A régi szabalyozas nem volt k&din pontos, ezértrmovella Ujraszabalyozzaezt.

- Kérelemre indult eljaras: jogutddnak kérelmeznie kell (hatasid 10 mn. — 6 hénap)

Természetes személy esetében a halal pillanatépéldgd, de a jogés hagyatekatado végzes
rendelkezik arrdl, hogy ki is a jogutdd. (eljaréfftiggesztése)

- Egyéb esetekbera hatdsag et valo értesitését és a hatdsaglesz6l6 dontéshozatalat
koveten lenyegébeautomatikusan lép a jogedd helyébe a jogutdd.

Kllon jogszabaly lehévé teheti, hogy aeljaras jogerés lezarasat kovelen kdvetkezzen
be a jogutddlas.

F6 szabaly a jogutddlas ékt hozott dontés koteléza jogutddra nézve.
De: jogutddra nem szallnak at azok a jogok és kotelezstgek, amelyeket a hatésag a
kies6 Ugyfélre, annak személyére, magatartasara, mulaggara tekintettel allapitott
meg,
szemeélyhez kaidéen meghozott végzések:
e eljaras akadalyozasa vagy az idéé&kgald tAvolmaradas miatt kotelezettséget
megéallapité végzések
» afizetési kedvezmeényt megallapitd dontések (intasetben a teljesitési
hatarids egyszeri meghosszabbitasa)
» Kkoltségmentesség engedélyezése

A jogutodlasrol mindig dontést kell hozni — 5 munkanap — végzésben{nallo
fellebbezéssel



Adatkezelés
- Konkrét felhatalmazast ad az ugyfél és az eljaras egyéeb részéyevazonositashoz
szilkségeszemélyes adatok(név, sziletési név, sziletési,dsziletési hely, anyja neve,
lakcim, - a polgar neme kikerult elp kilon térvényben vagy helyi dnkormanyzat
rendeletében meghatarozott személyes adat) kemelésé
A célhoz kotottség vonatkozé alkotmanyos kovetelynérvényesiilése érdekében a Ket.-
novella akként rendelkezik, hogy a&fjaras lefolytatdsahoz elengedhetetlenil sziikséges
szemeélyes adatokat kezelheti a hatosag.

- A tdrvény altal védett titokra és a hivatas gyalsatioz kotott titokra egységesernvadett
adat” kifejezést hasznalja. Ennek megismerésére a hptagfszabalyban meghatarozott
maodon és korben jogosult.

Joghatosag
Arra ad valaszt, hogy melyik allam hatésaga jar el.

A kozigazgatasi hatésag az eljaras meginditas@ptie az eljaras egészsidrtama alatt
hivatalbdl vizsgalja a joghatdosag meglétét és niegidja az alkalmazando jogot.

Ha azt allapitja meg, hogy az adott tigyben ninghatdsaga, akkor az eljaras iranti kérelmet
0t munkanapon belll érdemi vizsgalat nélkil végzéssel elutasjfat. 22. § (1) bekezdés,
30. § a) pont]A joghatdsag hianyaban hozott dontés semmj&et. 121. § (1) bekezdés].

* a magyar ugyfél (magyar é&llampolgar, Magyarorszagon nyilvantaasiett jogi
személy vagy jogi személyiséggel nem renddlkezervezet) hatdésagi Ugyében a
Magyar Koztarsasag terileten magyar hatdsag jar el— tv. hatarozhat meg az
altalanostal eltér joghatdsagot.

* a Magyar Koztarsasag teriletén a magyar hatésa ginem magyar allampolgar
hatosagi Ugyében, abban az esetben, ha az eljaragb&urépai Uni¢ altalanos
hatalya, kozvetlendl alkalmazand6é koteleé jogi aktuséat, illetve magyar
jogszabalyt kell alkalmazni.

A kulfoldi helyett anem magyar allampolgar kitételt tartalmazza: a hontalan is
belefér.

» torvény vagy korményrendeletalapozhatja meg a kulféldon tartézkodoé tgyfél
hatdsagi Ugyébenlailpolitik&ért felel 6s miniszter (a korabbi szabaly: a magyar
kulképviseleti hatdsag) vagykanzuli tisztviselé eljarasat;

Hataskor
A novellapontositasokatvégez csak.

A hatésag hataskorét mindig jogszabalyban kell megjolni azzal egyitt, hogymilyen
ugyfajtaban, milyen terjedelemben illeti meg a bhité az eljar6 hatdsagot. A hatdsag
onalléan vagy szakhatésag bevonasaval gyakordigaskorét és meg kell jeldini az 1. fokq,
illetve a fellebbezés elbiralasara jogosult hatésggnegnevezésbeli kilonbségek)

Uj elem: jogszabaly a hatdésag szervezeti egységére hataskdrem telepithet. E
rendelkezés indoka: annak elkerlilése, hogy szdaeseZegellili jogorvoslati forumrendszer
alakuljon ki egyes hatdsagi tigyekben.



Hataskor-atruhazas és kiadmanyozas
Pontositas: torveny is csak kivételes esetben enpeti mega hataskoér-atruhazast, és meg
kell hatarozni, hogy melyik hatésagra ruhazzalataskort.

Uj annak rogzitése:ha a hataskor gyakorlojakiadmanyozasi jogatjogszetien atengedte,
aznem minésul a hataskor atruhazasanak (a hataskoér atruhazasa és a kiadmanyozasi jog
atengedése két kilén dolog)

A dontésben szerepelnie keld hataskor gyakorlgja és a kiadmanyozasra jogezeinély
nevének és hivatali beosztasanak, ha ez a két szaeré azonos!

(utalas: a dontés zaro része!)

Legfelsibb Birésag 1/2003. Kbzigazgatasi-polgari jogegysématarozatara:
1) A koOzigazgatasi szerv hataskorét csak jogszafshatalmazasa esetén ruhazhatja at
(delegalhatja).
2. A tbrvényben megallapitott hataskdr gyakorldséénhet Ugy is, hogy a kdzigazgatasi
szerv valamelyik szervezeti egysége folytatja leelg@rast, de ez a hataskor jogosultjanak
személyét és személyes fékdégét nem érinti.
3. A kiadmanyozasi (alairasi) jog b&lszabalyzatban valé engedélyezése nemdsiiin
hataskor-atruhdzasnak.

A 38-38/A. §-ok azegyablakos Ugyintézésszabalyozzak. A hataskori szabalyokkal val6
dsszhangot a Ket.-novella azzal biztositja, hod§et 19. § (4) bekezdésébedgziti, nem
minésul a hataskor elvonasanak, ha az Ggyben hataskotreendelkezo, e térvény szerint
kijelolt mas hatosadg jar el, (az eredeti hatdosag ntasztott) vagy torvény vagy
kormanyrendelet alapjan tobb hatésdg a hataskorét mgosztva gyakorolja
(szakhatosag). Az egyablakos Ugyintézés érvenyesuléséhez deéekell tenni, hogy
torvényben meghatarozott esetben az érdemi donjggosult hatésag hataskorét elvonja
(érdemi vizsgalat nélkili elutasitas, az eljaragsméntetésének..) vagy — térvényben vagy
kormanyrendeletben meghatarozott esetben — egy@skbadket osztottan gyakoroljanak
(hidnypatlas).

Onkormanyzati hatdsagi ligyekbena képvisel-testiilet gyakorolja a hatdsagi hataskort, de
ez atruhazhatd polgarmesterrgpdlgarmesterre, megyei kozdgs elnokére. igy az
onkormanyzati hatésagi tugyekben az eljar6 szen&otk a polgarmestert is nevesiti
(Atruhazott hataskor esetén a fellebbezést a kélvisstilet biralja el.)

Eljarasi kotelezettség és a hatosag mulasztasa
Alaptétel: A hatdésag a hataskorébe tartozé lgyben az illetékeiyi tertletén koteles
eljarni.
Uj: felugyeleti szerv kijeldlése esetén is a hataskorrel és illetékességgel rendélker
mulaszté vagy kizart hatésag helyett — eljaraseleaettség terheli a hatésagot.

Ha a hatésag eljarasi kotelességének héidenl nem tesz eleget, a fellgyeleti szerv az erre
irAnyuld kérelem megérkezését vagy a hivatalos tudomasszerzéét szamitott ot
munkanapon belll kivizsgaljaa mulasztas okat és hatérithzésével a mulasztd hatdésagot
az eljaras lefolytatasanatasitja. (kordbban szétvalt a mulasztas kivizsgalasa és lasata
utasitasa)



Kivétel: Specialis ismeretekkel és hataskorrel rendélkezerv mulasztasa esetén nem
jelélhe® ki mas, azonos hataskioszerv az Ugy intézésére. (a hatdsagi étlas esetkore
mar nem kizart.

Onkormanyzati hatdésagi ugybena Kormany altalanos hataskoterileti allamigazgatasi
szerve (kérelemre és hivatalbdl) felhivhatja a stk tisztségvisét vagy testiletet, hogy
folytassa le az eljarast.

A novella értelmében:a felligyeleti szerv értesiti az Ggyfelet az int@ds®él és az eljard
hatosag kijeldlésél, valamint az értesités kitér arra is, hogy hadakormanyzati hatésag
tovabbra sem jar el, az tugyfél a kbzigazgatasi kigge eljaro birosaghoz fordulhat.

Megjegyzes: kozigazgatasi hivatalra utaldé szovegikéeta Kormany altalanos hataskofi
terlleti allamigazgatasi szerv szévegre cseréltenavella.

llletékesség

A Ket. szohasznalata nem volt kdvetkezetes, és akdam, jogi személyek, jogi
személyiséggel nem rendelkeszzervezetek esetérsackhelygyiijt 6fogalmakat vezeti be.

Az illetékességi okok ugyanazok, mint a korabbiakba

A Ket. novella megfogalmazzé&ia jogszabaly tébb hataskorrel rendelked hatéséagot
hataroz meg, e hataskorok tekintetében a hatésagok eljarasanagjaal szolgalo
illetékességi oknak azonosnak kell lennjeigy keriilhed el, hogy az egyes hatésagok
illetékessége kozott atfedés vagy hiany legyenhgidsagi bizonyitvany)

A novella hatalyon kivul helyezi: harom honapot meghalado idg kulfoldon
tartozkodassal kapcsolatos illetékességi okadbd a lakcime egyébként ismert, nincs sziikség
kulonbségtételre)

Specidlisilletékességi okokat is hoz a Ket: pl. hatdsagohyitvanynal.

Modositds a megdizés elvével kapcsolatosanbiztositia az Ugyfél szamara azt a
lehetiséget, hogy tobb illetékes hatdésag koxdthszthassonha nem valaszt, akkor jon a
megebzés; )

Attétel és ideiglenes intézkedés

A novella az attétel szabdlyait nem érinti, csak agljarasi hatarid 6ket.

A haladéktalanul vagy legkélsb a kérelem megérkezéslétfolyamatban 1é§ lgyben a
hatdskor vagy illetékesség hidanydnak megallapibs#amitott 6t napon belll tortérd
attételi kotelezettségét munkanapban hatarozza meg.

Végzésben!

Ideiglenes intézkedés megtételének esetamelynek hianyaban a késedelem elharithatatlan
karral vagy veszéllyel jarna. A Ket.-novella: miva ideiglenes intézkedés megtétéléx
hatosagvégzésben dont, azt kozoélni kellaz utgyféllel, valamint a joghatésaggal és
hataskdrrel rendelkézlletékes hatdésaggal [Ket. 78. § (2) bekezdés].

Hataskori, illetékességi vita
Két fajtaja: pozitiv (tbbb hatésag is magaénakrniekiz tigyet) és negativ (tobb hatésag sem
tekinti magaénak az tgyet.)



- Ugyfél szamarais lehetvé teszi az egyeztetés lefolytatasanak kérelmezését
- egyeztetést az a hatésag koteles kezdeményezarmelyiknél az eljaras késb indult
meg, amelyik hataskorének és illetékességének rydtikégbb allapitotta meg, vagy
amelyik hatosagnal az ligyfél az egyeztetés leftdgtairanti kérelmét benyujtotta.
- Sikeres @z a szerv, amelyik a tovabbiakban nem jar el: reggszintét +visszavono
végzés+ iratok attétele)
Az eljarast megszuntdi vegzeés ellen jogorvoslatnak helye nincs.
Az illetékességi vitdban hozott végzés ellsimcs jogorvoslatnak helye.
- Sikertele egyeztetés

illetékességi 0sszeltktzés esetén a legkozeleabsk@ligyeleti szerv,

hataskori 0sszeutkozés esetérFa@varosi télétabla dont (hatarozata ellen nincs
jogorvoslat)

Belf6ldi jogsegély
Az adatkezeléssel kapcsolatos modositasok:

Vélelmet allit fel a novella: a kérelemre indult eljardsban az ugyfélnek az
eljarasban szikséges személyes adatainak kezeléseéth@ hozzajarulast a jogsegeély
teljesitése céljabdl vélelmezni kell (a hozzajsubnnak vizsgalata nélkil megadottnak
tekintheb)

Hivatalbdl indult vagy folytatott eljarasban: a hatésag jogszabaly alapjan kezédihet
adatok kozul a jogsegély teljesitése céljatrmiikségesszemeélyes adatokat tovabbithatja a
megkeresett szervhez.

Hatarid 6k:

- ha nem az illetékes szervhez érkezett a megkerédétel 3 munkanap (a megkerds
szerv tjékozandd)

- amennyiben eljarasi cselekményt kell lefolytafi®):mn.

- amennyiben adatot kell adii:mn.

- a hatarid egyszerl0 mn-al meghosszabbithatd(szerv vezéije jogosult, indokolt
esetben, elharithatatlan okbdl) — a hosszabbitasgdést kell hozni amit a megkerés
hatosaggal k6zolni kell. Az Ggyfeletnaegkere$ hatdsag értesitia vegzesil.

- elektronikusan rogzitett nyilvantartasbandéadat tekintetében a megkeresés teljesitési
hataridejeharom munkanap

Nemzetk6zi jogsegély
Igen ritka (Ket. 2728. 8)

Kapcsolattartas

Uj szabaly, amely a hatésagok egymas kozotti valamint a Batdss tgyfél kapcsolatat

szabalyozza.

A modositas célja: gyorsitas és korsizées, cél az elektronikus kapcsolattartas.

Fébb elvek:

- Az ugyfél jogosult elektronikus Uton kapcsolatot tartani a hatésaggal, kivéve, ha az
elektronikus kapcsolattartas értelmezhetetlen ti@xeny, eredeti jogalkotdi hataskérben
kiadott kormanyrendelet vagy 6nkormanyzati hatodégyben dnkormanyzati rendelet
zéarhatja ki)

- 2011. januér 1-jén lép hatalyba: a hatosagok elektronikus (tald kapcsolattartasra
kotelesek.

- Torveény kotelezheticsak az Ugyfelet és az eljaras egyeb réséjgea hatésaggal valo
elektronikus kapcsolattartasra.
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- Az ugyfél a kérelmére induld eljards soran és garad egyeb résztvépe egy
alkalommal indokolas nélkil, tovabbi esetekben médnyolhaté indokolassal
megvaltoztathatja a kapcsolattartas altala addig &almazott modjat.

A kapcsolattartas formai

l. az irasbel

aa) postai aton,

ab) telefaxon,

ac) személyesen atadott irat atjan,

ad) kézbesitési meghatalmazott Gtjan,

ae) a hatdsag kézbesitGje atjan,

af) kézbesitési tigygondnok atjan,

ag) hirdetményi Gton vagy

ah) az e torvényben meghatarozott médon elektronikus tton vagy

Il. a szObeli kapcsolattartas

- Ha ahatésagnakszabad valasztasi joga vailtségtakarékossagi és hatékonysagi elv
alapjan kell valasztania.

- Az ugyféllel valé kapcsolatfelvétel alkalmaval atdsgnakfel kell hivnia az tgyfél
figyelmét a kapcsolattartds egys#ibb, gyorsabb forméira (ha a kapcsolatfelvétel az
értesitéssel (29. 8) torténik, ennek kell tartalnmaz figyelemfelhivast)

- Atelefonos, az irdsbeliség szintjét el nem&elektronikus levélben (e-mail) és a révid
szoveges Uzenetben tortérkapcsolattartas az tgyfél-hatdosag viszonyaban kifejezetten
csak a tajékoztataskéréskor és-nyujtaskor teseithed a Ket.-novella (nem bizonyithato)

Hatésagok kozotti kapcsolattartas
- Ha a hatésdgok kozotti kapcsolattarti#iattovabbitast nem igénye] a hatésadgok
elektronikus levélben vagy telefonon kotelesek e@gsal kapcsolatot tartani.
- 2011-6l kotelezo lesz az elektronikus kapcsolattartas.

Az elektronikus kapcsolattartas

A Ket.-novella 28/B. § (1) bekezdése kimondja, hogdsbeli (és csak ekkor) az
elektronikus kapcsolattartas, ha

1. az Ugyfél az iratot tgyfélkapun keresztll kildi neelgatosagnak,

2. a hat6sag az iratot a kézponti rendszeren kerekitdl meg az tgyfélnek vagy a
hatésagnak.

Az etil eltérs elektronikus forma (az uUgyfélkapus azonositas tiédkildott elektronikus
levél) a Ket. alkalmazasdbamem minésil irasbeli elektronikus kapcsolattartdsnak a
kozigazgatasi hatosagi eljarasban. (pl. az egiyszenail)

Az E-kozszolgaltatasi torvény: az elektronikus kapcsolattartdsra és az ezzel saemb
tamasztott technikai kovetelményekre vonatkozo &yakat tartalmazza - a Ket ezen
szabdlyait hatélyon kivil helyezték.

Fé elemei:

- Az Ugyfélkapu létesitése
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1. személyes megjelenéssel a polgarok személyi adat&s lakcimének nyilvantartasat
kezeb koOzponti szervnél vagy a korzetkdzponti feladatoldlatd jegysd altal
miikOdtetett okmanyirodaban vagy kormanyrendeletbeghaig&rozott mas szervnél,
valamint

2. kormanyrendeletben meghatéarozott hiteles azonositdisalmas elektronikus Gton

- Adatkezelésil: Az adatkezelésre kijelOlt szervezet az azonositasidatot igényelhet a
személyiadat- és lakcimnyilvantartasbdl, illetve kozponti idegenrendészeti
nyilvantartasbol

- Hivatali kapu: A hivatali kapu a kdzponti elektronikus szolgéltagndszernek az a
pontja, amelyen keresztul a csatlakozott szervbperzafér a kézponti rendszer altal
részére nyujtott szolgaltatasokhoz és informaciakld csatlakozott szervezetek szamara
a kozponti rendszer szervezeti postafiokot biztosit

- Képviselet az e-kapcsolattartadsbanlgazolni kell ezt a jogosultsagot (3 modon lehet.
- Eljarasjogi kérdések az e kapcsolattartasban:
- Elektronikus irlap (jogszabaly dlirhatja ennek benyujtasat — 2 Korm. hat sziletett)

- Hatarid 6-szamitas és kézbesités: agoterjesztésének éhontja az irat elkildéséenek
napja, de az Ugyintézési hatéria kovetked munkanapon kezdlik.

ha a hatdésdg a dontést elektronikus uton kozéleaz, akivel a dontést
kozolték a dontés atvételét 6t munkanapon belll igaaolja vissza, a hatdsag
masik irasbeli formaban kozli vele azt (a kozlésjama2. kdzlés napja)

- Uzemzavar Fogalma a Ket. értelmézrendelkezései kozott,zali. hataridébe nem
szamit bele.

Elektronikus tajékoztatas

- Az elektronikus informéacidészabadsagrol sza@5. évi XC. térvénytartalmazzamely
hatésagoknak miként, mely honlapon kell a kozzétélielistdkon szerepb kozérdekii
eés kozérdekldl nyilvanos adatokat kozzétennitk. (Polg. hivatalok: sajat vagy
tarsulasaik altal kozosentkddtetett, illetve a felligyeletiiket, szakmai irdagukat vagy
miikodésikkel kapcsolatos koordinaciot ellaté szedleld fenntartott, valamint az erre a
célra létrehozott kodzponti honlapon valé kozzélétel is eleget tehetnek
kotelezettségiiknek.)

A kozfeladatot ellatd6 szerv feladatellatasanak esdiményére, kapacitasanak
jellemzésére, hatékonysaganak és teljesitményénélésgre szolgalimutatok és
értékiik negyedévente kozzéteewd melynek konkrét tartalmat a Ket. 164. 8§ (3)
bekezdése rogziti (pl: 6sszes ugyszam, |. fokoerjog emelkedettek szama, haténd
tul intézett lgyek szams stb..)

- A Ket. szabalyozza a kozzéteénadatok korét, 7 adatkor, lasd. 164. § (2) bekezdés

Az elssfoku eljaras - Az eljaras meginditasa

Kérelemre vagy hivatalbélindul. (egyszdisitett széveg a kordbbiakhoz képest).
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Kllonos eljarasi szabalyok allapitjak meg, hogy egiptt gy kérelemre vagy hivatalbdl
(esetleg mindkedtre) megindithato.

A meginditashoziiz6dé joghatas:
1. ettl az iddponttol kezdve illetik meg az eljaré hatésagot 2sigyfeleket a Ket.-ben és a
kUlonos eljarasi szabalyokban megéallapitott jogaamint
2. terhelikoket az ott irt kbtelezettsegek.

A) Hivatalbdli eljarasinditas: f6 szabalyszerint barmikor indithat hivatalbol eljarast, és
a kérelemre indult eljarast — a jogszabaly altabmag¢arozott feltételek fennallasa
esetén — szabadon folytathatjdivétel: azok az ugyek, amelyekben az eljaras
kizarolag kérelemre indithato.

A hatésag kotelesa hataskorébe tartozé tgyben illetékességi ténilé@ivatalbol
meginditani az eljarast, ha

a) ezt jogszabalydtja,

b) erre felligyeleti szerve utasitotta, adag kotelezte,
c) életveszéllyel vagy sulyos karral fenydgleelyzettl szerez tudomast.

A hatosag a Ket. 29. § (8) bekezdése alapjhivatalboli eljarast kezdeménye# személyt
vagy szervet kérelmére tajékoztatja az eljaras mogisarol.

B) Kérelemre torténé eljarasinditas: Egységes fogalom-meghatarozas; tartalom szerinti
elbirdlas; kifejezett akaratnyilatkozat a dontésitaiza; csak a Ket. szerinti Ugyfalt
szarmazhat;

Ertesités, tartalma és formai

Kit kell értesiteni:

Amennyiben Tv. vagy Korm. rend. elté6en nem rendelkezik:
A) Hivatalbol indult eljarasban az tigyfelet azdékdjarasi cselekmény elvégzédét
B) Kérelemre indult eljarasbanr- az eljards meginditasara iranyulé kérelmet benyujté
ugyfelet kivéve — az ismert Ugyfelet a kérelem keeéséil szamitott 6t
munkanapon belll értesiteni kell.
Az eljaras meginditasarél az eljaras meginditasanyulo kérelmet benyuijtoé tgyfelet
értesiteni és a hivatalbdl eljarast kezdemétyszemeélyt vagy szervet tdjékoztatni
csak abban az esetben kell shaztkifejezetten kéri.

Fontos:

- Az értesitéssaka Ket. 29. § (4) bekezdésében tételesen felsesetekbemellézhets!

- Az értesités és a hianypotkgybeszovegezvis kikuldheb.

- A hatosag kulon kérelem nélkil is az Ugyfél kérekréforditott végzésbenértesiti az
eljaras meginditasarél azt a magyar nyelvet nemdiiesigyfelet, akivel szemben az
eljarast folytatja. Az értesités tartalmazza aviyabznalati és az ezzel jaro koéltségviselési
szabdlyokrol sz0l6 t4jékoztatast.

Az értesités tartalma:

1. az ugy targyat és iktatasi szamat,
2. az eljards meginditasanak napjat,
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3. az adott Ugyfajtara iranyadd Ugyintézeési hatdr@bsaz Ugyintézési hataridbe nem
szamité idstartamokat,

4. az ugyintéd nevét és hivatali elérhitegeét,

5. az iratokba vald betekintés és a nyilatkozattétbebségére iranyuld tajékoztatast,
beleértve az arra vonatkoz6 utalast, hagyigyfél e jogaval hol és hogyan élhet,

6. hivatalbol indult eljarasban az erre todiéntalast, kérelemre indult eljardsban a
kérelmed Ugyfél nevét,

7. a nyelvhasznalati és az ezzel jar6 koltségvisatéasbalyokrol sz6l6 tajékoztatast, ha
az értesitést azzal a magyar nyelvet nem bésmgyféllel kozli, akivel szemben a
hat6ésag az eljarast folytatja.

Haaz eljaras meginditasara iranyuld kérelmet benyujtéigyfél kéri, a hatésag tajékoztatja
ot

az ugy iktatasi szamarol, az Ugyirti@rvédl és hivatali elérhéségéél,

. az eljaras meginditasanak napjarol, az Ugyintdmasaridrol, az tgyintézeési hatabthe
nem szamito istartamokroél, a hatdsag eljarasi kotelezettségétrmkilasztasa esetén
kovetend eljarasrol,

az iratokba valo betekintés és nyilatkozattétettedegedl, valamint

arrol, hogy kérelme a sziikséges adatainak kermlgses belfdldi jogsegély, valamint
szakhatésagi eljaras lefolytatasa céljabol t@rttavabbitasahoz valé hozzajarulasnak
minésul.

N

how

Az értesités formai:

- A Ket. kapcsolattartas altalanos szabalyair6l szélidelkezései szerint meghatarozott
barmely kapcsolattartasi modonértesithet az eljards meginditasarol.

- Hirdetmény utjan: A hatéasterileten &ligyfelek és a Ket. alapjan ugyfélnek @8l
érdekvédelmi és tarsadalmi szervezetek értesitestére a § szabalytoltérvény vagy
kormanyrendelet eltérhet, meghatarozva azt a kifejeett kapcsolttartasi maodot,
amelyet az adott killénos eljarasban alkalmazni(bélidaul a postai Uton torti@@ertesités
eléirasa). Amennyiben ilyen kilon rendelkezést térvamgy kormanyrendelet nem
tartalmaz, az értesitésirdetmény utjan kell kozoéIni.

megsiint ennek kotelezjellege.

Ideiglenes biztositasi intézkedés

Uj Ket. - jogintézmény, tulajdonkorlatoz6 hatdséagi aktus.

Akkor rendeli el a hatésag, ha

- azt észleli, hogy a kébbi kitelezettség teljesitése veszélyben van,

- a biztositasi intézkedésre vonatkoz6 szabalyokhak&lmazni,

- apénzkovetelés biztositasat vagy meghatarozaigddirlatat jelenti,

- az ugy érdemében valé dontéshozatalt néegeh is sor kertlhet erre,

- kérelemre és hivatalbdl,

- végzeéssel (bnélldéan fellebbeztiele nem halaszté hatalyd) térténik,

- az ideiglenes biztositasi intézkedés elrendeléséheésitasarol sz0l6 hatosagi dontést az
erdemi hatarozatban lehet kifogasolni.
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A kérelem érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasa

- Hatérid 6: kérelem beérkezéggiszamitotts5 mn.

- megebzi az értesitési kotelezettséget,

- Uj: a kérelem érdemi vizsgalat nélkul nem utasithaiinetagaban azért, mert a kérelem
attételének alapjaul szolgél6é adatok hianyoznalkzég hivatalbol sem allapithatdak meg
(hidnypatlas)

- végzésselonallo fellebbezés)

- esetei
1. az eljarasra magyar hatésagnak nincs joghatésaga,

2. a hatésagnak nincs hataskdre vagy nem illetékeskéeelem attételének nincs helye,

3. akérelem nyilvanvaléan lehetetlen célra iranyul,

4. jogszabaly a kérelem @&krjesztésére hatafitl vagy hatarnapot allapit meg, és a
kérelem id elotti vagy elkésett (ha jogszabaly, vagy a hatésdghatirozza azt a
hataridst, amelyen belil a kérelem benyudjthatd, akkor akdegbbi idpontot
megebzéen benyujtott kérelem elbiralasara nincs lébeg, és hatasat tekintve
azonosan kell kezelni, mint azt az esetet, amikkéralem benyujtasa a jogszabaly
vagy a hat6sag altal meghatarozott hatdritll torténik). A Ket.-novella kivette a
Ket.-bdl azt az elutasitasi okot, amely szerint a kéreknéémi vizsgalat nélkul el kell
utasitani, ha a kézbesitési vélelem megdontésg k@relmet elkésetten terjesztették
eld. Ez az eset a Ket. Uj 30. § d) pontja alapjarr&iéto.

5. a hatésag a kérelmet érdemben mér elbirdlta, éwzaflhn tényallas és jogi
szabalyozas mellett ugyanazon jog érvényesitésimgulo Ujabb kérelmet nyujtottak
be, és Ujrafelvételnek nincs helye, feltéve, hogyeeelem érdemi vizsgalat nélkdli
elutasitasat jogszabaly nem zarja ki,

6. a kérelem nyilvdnvaléan nem azotelrjesztésére jogosulttdél szarmazik (hiszen ha
jogszabaly anyagi jogi szempontok szerint megharaohogy pontosan ki jogosult a
kérelmet benydjtani, akkor a hatésag a kéreletmetbs, a hianypétlas szabalyaira
tekintettel tortéfi vizsgalata soran megallapithatja a jogszabalyetigdek hianyat,
ilyenkor indokolatlan az eljaras lefolytatasdnakéédemi dontés meghozataldnak az
elvarasa, l1évén az eljaras eredményeként csalsetutiontés szilethet), vagy

7. akérelem tartalmabdl megallapithato, hogy az tegy hatésagi tigy.

Az eljards megsziintetése

Két mdédon keriilhet sor: egyfél a torvény erejenél fogva kotelen, masfdil a hatosag
mérlegelése alapjan.

Mobdja: végzésben (6nallé felebbezés)
A) Kotelezo esetek:

- A kérelem érdemi vizsgalat nélkili elutasitasanett Volna helye, az elutasitasi ok
azonban az eljaras meginditasat kégetjutott a hatosag tudomasara.

- Az Ugy térgyat képe€r vagyontargy megsemmisilt vagy olyan mértékben dattott,
hogy az eljaras okafogyotta valt.

- Az eljards kérelemre indult és az ugyfél kérelmitszavonta, kivéve ha az eljaras
hivatalbdl is megindithatd, és a hatdosag az eljanasmtalbdl folytatja, vagy ha az
eljarasban tobb kérelmé&xesz részt, és nem mindegyikik vonta vissza ké&telm
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Az ugyfél halala vagy a jogi személy, illetve a ijazemélyiséggel nem rendelkez
szervezet megfinése kovetkeztében az eljaras okafogyotta vakljésasbeli jogutddlas
sem kovetkezett be.

Az eljaras folytatasara okot ado korilmény mér @dinfenn.Fontos: e megszintetési ok
kapcsan a kérelemre indult eljarast is jogaban éalla hatésagnak megszintetni,
szemben a kordbbi, csak hivatalbol indulé eljarasra vonatkozd korlatozo
szabalyozéassal.

Az Ugyfél a kérelmére indult eljardsban a képviseisszautasitdsa esetén a hatésag
felhivasa ellenére nem gondoskodik a képviselétadla alkalmas személy
meghatalmazasarodl, vagy nem jar el személyesemvéivha az eljaras hivatalbdl is
megindithatd, és a hatdsag az eljarast hivataltigtatja, vagy ha az eljarasban tébb
kérelmezo vesz részt, é8k személyesen jarnak el vagy képvisgliket a hatosag nem
utasitotta vissza A hatdésag nem szilntetheti meg — e pontra tértévatkozassal — az
eljarast, ha annak lefolytatasara hivatalbél ielgst lenne. Visszaélésekhez vezethet, ha
az eljaras megszuntetésenek kotelkegete az, hogy az ugyfél nem gondoskodik alkalmas
képvisebrdl, habar az eljaras folytatdsanak lenne helye. &ant volt a Ket. 31. § (1)
bekezdés f) pontjanak megfogalmazasa abbdl a szgb@ois, hogy tébb lgyfél
részvetele esetén akkor sem szintétheeg az eljaras, ha csak egy ugyfél nem
gondoskodik képvisérél vagy jar el személyesen.

Jogszabalyvaltozas miatt az lgy elbirdlasa a toaiban mar nem hat6sagi hataskorbe
tartozik.

A hatésagi eljarasert illetéket vagy igazgatasi skgéltatasi dijat kell fizetni és az
ugyfél a fizetési kotelezettségének a hatdésag eilranyuld felhivasa ellenére az erre
tizott hataridé alatt nem tesz eleget, és koltségmentességben sefazesil. A
rendelkezés megszinteti a hatésag mérlegelésiiegkéhat ha az tugyfél nem teljesiti
ilyen irAnyu kotelezettségét, biztosan szamithat, drogy az eljarast a hatésag meg fogja
szlnteti.

Ha az lgyfél az eljarast meginditd kérelmét a batirjogetre emelkedését megeben
visszavonja, a hatdésag a hatarozatat visszavojaKet.-novella vezette be ezt a
kotelezs rendelkezést, mely szerint a hatdsag a dontéséteh esetben visszavonja.

A Ket. kilon szabalyozza:

ha az ugyfél a szakhatosag altal kibocsatott hiditggnak nem tesz eleget az ugyfél
kérelmére indult eljardsban, a szakhatésag a hddldgp elmulasztasardl értesiti a
hatosagot, amely — ha az eljaras hivatalbdli feganak nincs helye — az eljarast
megszinteti.

B) Mérlegelés alapjan:
Az ugyféel a kérelmére indult eljarasbarhi@nypotlasra valo felhivasnaknem tett
eleget, és az erre megallapitott hataricheghosszabbitasat sem kérte, illetve
nyilatkozattételének elmaradasa megakadalyoztayalés tisztazasat.
A hatésagnak ilyen esetben azt kefiérlegelnie, hogy a rendelkezésre allé
bizonyitékok lehetvé teszik-e a megalapozott érdemi dontés meghozatalvagy
sem.

Az eljaras felfliggesztése

Az adhat okot, ha:

torvényben rogzitett felfliggesztési ok all fenrgywa
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ha az ugyfél — kotelézfelfiggesztési ok hianyaban, egyéni korulmeényeitim+ kéri az
eljaras felfliggesztését.

Modja: végzéssel (6nallo fell.)
ugyfél felfiggesztésre iranyulo kérelmének eluéassi: vegzés(nincs 6nallo fell.)

Torvényi esetek:

Ha az ugy érdemi eldontésdyan kérdés ebzetes elbiradlasatolfiigg, amelyben az eljaras
mas szerv hataskorébe tartozik.

Ha ugyanannak a hatosagnak az adott Uggyel szofissnefig§ mas hatosagi dontése
nélkil az igyben megalapozottan nem lehet donteni.

Ha a koézigazgatasi Ugyekben eljaré birésag a hgwdsd eljarasra kotelezi, és ezzel a
bir6sdgi dontéssel szemben peruljitasi vagy felsipdlati kérelmet terjesztettek6elA
korabbi szabalyozéassal ellentétben itt a hatosagnadibtelessége az eljaras felfliggesztése.
Ennek indoka, hogy a perujitasi vagy fellilvizsgalateljaras eredményeként sziletendl
dontés hatassal van a hatésagatt folyo eljarasra.

A kérelmed ugyfél kiesése esetén, hppgutdd kiléte vitas, ennek elddntéséig.

Modositas: nem kell felfliggesztenie az eljardst mitazon esetekben, amikor az eljaras
folytatasat akadalyozé korulmény iditartama nem szamit bele az Ugyintézési
hatérid ébe. (pl: szakér kirendelése)

Mérlegelési jogkorben Hatdsagi kozvetdt kirendelésekor.

B) Ugyféli kérelem alapjan Egy esetben és indokolt kérelem sziikséges)
- nem all fenn a kotelézfelfliggesztés azon esete, ahol az gy érdemi Edémlyan kérdés
elozetes elbiralasatol fligg, amelyben az eljaras nza&sv shataskorébe tartozik, vagy
ugyanannak a hatésagnak az adott tiggyel szorosaefiig¢ mas hatdsagi dontése nélkiil az
tgyben megalapozottan nem lehet donteni,
— jogszabaly a felfliggesztést nem zarja ki, és
— nincs ellenérdakigyfél vagy az ellenérdékigyfél az eljaras felfliggesztéséhez hozzajarul,
vagy az ellenérdédkiigyfél érdekét az nem érinti.

Hatarid ok

- A hataridé az az idtartam, amelyen belil valamely eljarasi cselekménlgatdésagnak, a
szakhatdsagnak, az tigyfélnek vagy az eljaras nsas/edbjének teljesitenie kell.
A hatarnap egy pontosan meghatarozotbpedntot jelent

- A Ket. attér a hataridé munkanapokban valéo szamitasara! Egy Kkivétel:a
kozigazgatasi dontés birosagi felllvizsgélataraatkime 6 kereseti kérelemadrjesztésére
vonatkoz6 hatariét 30 nap.

- F6 szabdly a kozigazgatasi eljarasban a hatarozatot ésj@aastl megszintétvégzést,
valamint a masodfoku dontést hoz6 hatdésagnak ézf@hs dontést megsemmisiés )
eljarasra utasitd végzésaiszonkét munkanapon beliil kell meghozni és gondoséni
a dontés kozléséadl. (rovidebb hataridk barmely jogszabaly, hosszabb: térvény vagy
kormanyrendelet allapithat meg)
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- A Ket. novella bevezetiaz altalanos belé eljarasi hataridét (kilon rendelkezeés
hianyaban: haladéktalanul, de legitds 6t munkanapon beltil)

- Kiskoru esetében sikebb kdrben van soronkiviili eljaras: csak ha érdelszélyeztetett,

- testileti szerv huszonkét munkanapon belill, vagy ha ez nem lépess a hataréd
letelte utani els testileti Glésen, legk&sb negyvendt munkanapon beldl kell hataroznia.

- szakhatosagok ha torvény vagy korményrendelet masként nem tkedd — az
ugyintézeési hatariil tiz munkanap, melyet a szakhatésag \geendokolt esetben egy
alkalommal tiz munkanappal meghosszabbithat.

- Ugyintézési hataridd meghosszabbitasa:annak letelte étt, indokolt esetben, egy
alkalommal, legfeljebb huszonkét — azokban az Ulggekmelyekben a hatérozatot soron
kival kell meghozni, legfeljebb tiz — munkanappaghosszabbithatja a hatésag véeet

Az Ugyintézési hataridbbe be nem szamito idtartamok:

A hataskori vagy illetékességi vita egyeztetésénakamint az eljaré hatdsag kijeloléséenek
idétartama.

A jogsegélyeljaras ittartama, mely a korabbiakban nem szerepelt a Hékéibe nem
szamitando iskartamok kozott.

Az adatnak a nyilvantartasbol tortérbeszerzésehez szikséges$. i Ket.-novella —
kérelemre vonatkozo rendelkezései kozott — niegerazt a rendelkezést, hogy az Ugyiélt
nem kérhet olyan adat igazolasa, amelyet valamely hatosagzpigallyal rendszeresitett
nyilvantartasanak tartalmaznia kell. Ekkor a hagdéddteles megkereséssel fordulni a
nyilvantartast vezéthatosagok felé adatszolgaltatas végett, aki 6méagygintézési hataréeh
belll a megkeresését teljesiteni koteles.

A hianypotlasra, illetve a tényallas tisztazasalszilkséges adatok kozlésére iranyuld
felhivastdl az annak teljesitéséig tefjedls. (alkalmazandd: a képviseleti jogosultsag
igazolaséara, valamint a képviselet ellatasara wmléal képvisélrél valé gondoskodasra
irAnyulo felhivas, valamint a nyilatkozattételretédo felhivas idtartama tekintetében is)
megallapitasanak idejét, valamint a szakhatosagezgtés és a szakhatésag felligyeleti
szervének eljarasahoz szukségeésadamot is.

Az eljaras felfliggesztésénelétdrtama.

Azon eljaras idtartama, amelyre akkor kerdl sor, ha a hatésag gpdéinek az eljaras
meginditdsardl valo értesitését mete, és az tigyben bizonyitési eljarast folytawmttA Ket.
szerint ekkor a bizonyitasi eljaras befejezélsézramitott 6t munkanapon belll a hatésag
értesiti az Ugyfelet, hogy az — az iratokba valtekiatés szabalyai figyelembevételével —
megismerhesse a bizonyitékokat, azokra 6t munkandy@dlil észrevételt tehessen, élni
tudjon nyilatkozattételi jogaval, és tovabbi biz@tdgra iranyulo inditvanyt terjeszthesseh el
A hatésag mikodését legaldbb egy teljes munkanapra elleheigtlézemzavar vagynas
elharithatatlan esemény idtartama.

A kérelem, a dontés és egyeéb fi@tditasahoz szikséges i

10. Az ugygondnok kirendelésérdranyulo eljaras idtartama.
11. A szakerti véleményelkészitésének édartama.
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A hatésagi megkeresés vagy a donpéstara adasanak napjatol annak kezbesitéséig
terjedé idétartam, valamint a hirdetményi, tovabb4 a kézbsisiBeghatalmazott és a
kézbesitési Ugygondnok Gtjan tordékozlés idtartama.

llleték — dijvissszafizetési kotelezettség

Uj: ha a hatésaq a ra irdnyado ugyintézési hatariét az uigyfélnek és az eljards eqyéb
résztvewiének fel nem réhatd okbdl tullépi, koteles az Ug¢@l altal az eljaras
lefolytatasaért megfizetett illetéknek vagy dijnak megfeleb 6sszeget, ha pedig az
Ugyintézés idtartama meghaladja az iranyadd lgyintézési hatarif kétszeresét, az eis
fokl eljaras meginditasara iranyuld kérelmet benyUié tgyfél altal megfizetett illetéknek
vagy dijnak megfeleb 6sszeqg kétszeresét az Ugyfél részére visszafizetni

Ha az uqgyfél dij- illetve koltségmentes, vaqgy magaljaras tarqyi illetékmentes: a befizetési
kotelezettséq Roltségvetés felé all fenn.

Automatikusan beall (nem kell kérni)
a dontés jogére emelkedését kovieb mn-on beldl
Hallgatas-beleegyezés szabaly esetén nem alkalhdazha

Eljarasok egyesitése, dontések egybefoglalasa

Uj jogintézmény. A hatésag az lgyek egyiittes eldontése céljabohdetbeti az tte
folyamatban Ié¢ olyan eljarasok egyesitését, amelyek targya egsahésszefligg. A hatésag
a dontéseit egybefoglalhatja.

A jogintézménycélja, hogy az egymassal Osszeftigggyekben a hatésag egy eljarasban
jarjon el,

Az eljardsok egyesitése esetén a hataéichz egyes eljarasokra iranyado legkorabban
lejard tgyintézési hataridon beltl jar el!

Kérelem

Valamennyi kérelemre vonatkoznak a szabalyok.

Minden ugyfélre egységeseinasban (CD, DVD, pendrive isgs szobangzoébeli kérelend
csak akkor kell jegyékonyvet késziteni, ha az Ugyfél ezt kifejezetten,kéagy az eljaras
érdekében az egyébként sziksétgt benyujtani.

Uj szabaly: torvény a kérelenszemélyes ékerjesztését edirhatja, abban az esetben, ha a
személyes megjelenés hianyaban az gy eldontéselikzéges tény, informéacié vagy adat
nem szerezhétmeg.

Eletveszéllyel vagy sulyos karralfenyeged helyzetben az azonnali intézkedést igényl
ugyben a kérelertelefon atjan is ebterjeszthet.

Tartalma: az ugyfél nevét, lakcimét vagy székhelyét, képvigehdatait, az tgyfélnek a
hatosag dontésére valo kifejezett kérelmét tartalmeza tovabba meg lehet adni az
elektronikus levélcimet, a telefax szamot vagylefe@os elérhéiséget. (jogszabdly alapjan:
azonosito, pl: adészam)

Mellékletek:

- jogszabalyban ebirt mellékletek (hianyaban: hianypdtlas)
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- nem kérhew:

szakhatdsagi allasfoglalas vagyasdtes szakhatdsagi hozzajarulas

0 az ugyfél azonositasahoz szikséges adatok kivétellyan adat igazolasa, amely
nyilvanos, vagy amelyet valamely hatdsag, biréssmyva Magyar Orszagos Kozjedyz
Kamara jogszaballyal rendszeresitett nyilvantartdka tartalmaznia kell. (pl:
cégnyilvantartas)

(@)

Hianypétlas: ha a kérelem nem felel meg a térvényben és a kjagszabalyban foglalt
kovetelményeknek, az eljaré hatésag
- akérelem beérkezéseszamitottit munkanapon belil
- megfeleb hataridd megjeldlése
- és a mulasztas jogkovetkezményeire tdrtigyelmeztetés mellettianypotlasra hivja
fel az tgyfelet.

A benyuijtas helye:

- az eljarasra hataskorrel rendelédietékes hatosagnal terjesztbel
- az ugyfél munkahelye szerint isidjeszthei.

Kdzremiikddé hatdésag, tanusité szervezet
Uj jogintézmény.
Kodzremiikddé hatésag valamely jog megszerzéséhez szilkséges tobb elggdsyyfél az
an. kozrenikdds hatésagnal — egyszerre — tudja meginditani. (alk@ket egyuttesen lehet
benydjtani, tovabbitas: 8 mn. belll; tv. vagy kormmandelet rendeli el; ez nem nisul
hataskor elvonasnak)
- az illetéket és dijat a kozrdikods hatosagnal kell megfizetni,
- akm. hatésag megvizsgalja a kérelmet és hianygpdédknivast bocsathat ki,
- akérelmet elutasithatja érdemi vizsgalat nélkikiea szerinti esetekben,
- km. hatosag jogosult a Ket. szerinti esetekberjast megszintetni.

Uj jogintézmény:

Tanusitd szervezet: A ténydllas tisztazdsaban Tv-ben meghatarozott stehiszervezet
kozremikodhet. (tv, korm. rendelet vagy az ugyfél hozad@sa alapjan, pl: jartvezebi
vizsgabiztos)

Jegy®dkonyv

Kotelezo jegyzokonyvet késziteni

. a targyalasral,
. a lefoglalasral,
. mas jogszabélyban meghatarozott esetekben, mitdyléh k6zmeghallgatas vagy a hatésagi

ellensrzés vagy abban az esetben, ha az eljarasra vanadigazati szabaly szerint a hatdésag
a hat6sagi elleirzéskor dontést hozhat, €s azt a helyszinen, sAdizditheti.

. az ugyfél ez iranyu — kifejezett — kérelme eset@mmint
. hatésagi tanu alkalmazasa esetén.

Egyébesetekben: a hatésag meérlegeli, hogy készit-e.
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Formaja: irasbeli, hangfelvétel, valamint a kép- és hamnglel (hatékonysag és
koltségtakarékossag alapjabi él, hogy melyik)Az Ggyfél vagy az eljaras egyéb részitjev
az ezzel jar6 koltségek megtéritese mellett kédméltala megjeldlt jegykdnyvezeési forma
alkalmazasét.

A jegyzékonyvnek a kovetked adatokat kell tartalmaznia: (k6zmeghallgatasnal
specialis szabalyok):

. A hatésag megnevezését, az Ugyitteavét, az gy targyat €s az tgyiratszamot.
. A meghallgatott nevét és lakcimét, eljarasjogi helgt és — ha azt a hatésag tudomasara

hozta — egyéb elérési letiségét.A Ket.-novella harmonizalta a hatdésagi dontés és a
jegyzokonyv tartalmat a személyes adatok tekintetében, mél nem indokolt, hogy a
jegyzékonyv a hatésagi dontésnél tobb adatot tartalmazzan

. Az alkalmazott hatdésagi tanu nevéd hatdésagi tandra vonatkozé rendelkezéssel

egeészitette ki a Ket.-novella a jegykonyvre iranyadd szabalyokat, igy téve egységessé
és teljessé a szabalyozast.

. A meghallgatott személy jogaira és kotelességeil@ figyelmeztetés megtortentét.
. Az ugyre vonatkozé lényeges nyilatkozatokat és eggéasokat, az eljarasi cselekmények

soran tapasztalt, az Ugy eldontése szempontjabdlyedes korilményeket és
megallapitasokat, ideértve a hatdsagi tanu ésaleitéis. (a jegyékdnyv készitése esetén
nem koteled minden esetben sz6 szerint rogziteni az elharakaittelegentl csupan az tgy
szempontjabol meghatarozo jelés#di koriimények, megallapitasok feltiintetése - azonba
a meghallgatott személy ilyen iranyu indokolt karet terjeszt &, koteled a hatdsag
szamara a nyilatkozatot, vallomast, szakérvéleményt vagy azok egyes részét a
jegyzokényvben szé szerint régziteni.)

. A jegyzokonyv készitésének helyét egpantjat.
. A meghallgatott személy, az eljarasi képességgel rendelke# személy képviséle, a

hatésagi tanu, az eljaré Ugyintézs a jegyékonyvvezed oldalankénti alairasat. A
hangfelvételre, valamint a kép- és hangfelvetelrai®bbi rendelkezés értelemssam nem
alkalmazhatd, csak abban az esetben, ha arrdl inédds jegydkonyv készil. Ha az eljarasi
cselekmény valamelyik résztuie megtagadja a jegykonyv alairasat, akkor a hangfelvétel

nem semmisithétmeg, azt az tgy irataihoz kell csatolni.

Hivatalos feljegyzés

Ha jegy®konyv nem készll, az egyes eljarasi cselekméydkvatalos feljegyzést kell
késziteni.
A hivatalos feljegyzés tartalmazza:

. az ugy targyat és szamat,

. az eljaré ugyintéz nevét és alairasat,

. felvételének helyét ésdgontjat,

. a jogokra és kotelezettségekre valo figyelmeztetggtorténtét,

. az eljarasi cselekmény megnevezeését és rovid aggakisat,

. a szobeli kérelendt készllt hivatalos feljegyzés ezen kivil tartalaeaz lgyfél nevét és

lakcimét, valamint a kérelem tartalmat.

Adatok zart kezelése

- Célja: az eljarasban résztuewegyes személyek védelme, éizet varhatéan fenyedet
sulyosan hatranyos kévetkezmeénykt
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- kérelemre lehet elrendelni

- a tand, a tolmécs, a szemletargy birtokosa ternmeEszzemélyazonositd adatainak és
lakcimének zart kezelését,

- ha a kérelmeag valészirisiti, hogyét az eljardsban valo kozrékodése miatt sulyosan
hatranyos kdvetkezmény érheti.

- mobdja: A természetes személyazonositd adatokat és a lek@rhatésag az Ugy iratai
kozott elkilonitve, zartan kezeli. (a zartan keaeltok az eljarasi cselekmények soran ne
valjanak megismerhé&té)

- megismerni jogosult:az lgyintéd, a jegydkonyvvezed és a leird, a hatosag veset a
felligyeleti szerv, valamint a fellebbezés elbir@tagogosult hatdésag erre felhatalmazott
ugyintédje és vezdie, az illetékes igyész és a birosagi felllvizegaean eljaré bird

- iratbetekintésnél: kivonatolt jegyzékdnyv a védett adatok nélkul,

- az ugyintéa dont erbl (korabban a hatésag veég)

Képviselet

Pontosan meghatarozott a meghatalmazas formdja. T@ényes képvisdél is adhat
meghatalmazast. A képviselet jogosultsag hivatalb&izsgalandé.

Meghatalmazni lehefrasban és szobarfjegyzkdonyvbe kell foglalni) Vonatkozhat az egész
eljarasra, vagy valamely eljarasi cselekményre.

irasbeli meghatalmazas: kézokirat, vagy teljes bizonyigiienaganokirat.

Kbzokiratnak nevezzik az olyan papir alapu vagy elektronikusatdt, amelyet birésag,
kozjegyd vagy mas hatdsag, illetve kozigazgatasi szerv digyk belil, a megszabott
alakban Aallitott ki, és mint kozokirat teljes biz@d evel bizonyitia a benne foglalt
intézkedést vagy hatarozatot, tovdbba az okiragalisitott adatok és tények valdsagat,
agyszintén az okiratban foglalt nyilatkozat medtgtevalamint annak idejét és médjat.

A teljes bizonyitd ereji maganokirat pedig az ellenkézbizonyitasaig teljes bizonyitékul
szolgél arra, hogy kidllitéja az abban foglalt atkbzatot megtette, illékeg elfogadta, vagy
magara kotelginek ismerte el, feltéve, hogy az alabbi feltételalamelyikének megfelel: az
okiratot sajat kelleg irta és alairta; két tanu az okiraton alairak#azolja, hogy a kiallito a
nem &ltala irt okiratot éttik irta ala, vagy alairdsabélik sajatke#t aldirasanak ismerte el; a
kiallitd alairasa vagy kézjegye az okiraton bigpikeagy kozjegyéileg hitelesitve van; a
gazdalkodo6 szervezet altal tzleti korében kiallibddratot szabalyszéen aldirtak; tigyvéd az
altala készitett okirat szabalysiellenjegyzéseével bizonyitja, hogy a kiallitdo a néala irt
okiratot ebtte irta ala, vagy alairasattk sajat keiz alairdsanak ismerte el, illdeg a kiallitd
minésitett elektronikus alairasaval alairt elektroniklgat tartalma az tgyved altal készitett
elektronikus okiratéval megegyezik; az elektronikdgaton kiallitdja misitett elektronikus
alairast helyezett el.

Hatésagi kozvetib
Mar nem feltétel:
- sem a kulon jogszabalyi rendelkezés,
- sem az nem feltétel, hogy nagyszamu ugyfelet é@mndz gy
- A Ket. novellaban pontositdé szabalyok.

Kizaras
Jelentésége a partatlan, targyilagos eljaras biztositasak@daatosaggal €és munkatéarsaival
szemben alkalmazhato.
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A kizarast az urkizarasi okok alapozzak meg.
Fajtai: abszolat (nincs mérlegelés) és relativ.

Modosulas

Egy szakaszbarfelsorolja az 6sszes kizarasi okot, amelyek esaréiigy elintézésében
részt vev személy (lUgyint&z kiadmanyozasi jogkorrel, illetve hataskorrel relkéz)
szemely, ideértve a szakhatosagnal eljaro Ugyht&mdmanyozo személyt is) vagy az egész
hatdésag részvétele kizéartta valik vagy valhat.

Nevesiti a jegy#vel kapcsolatos kizarasi okot.

Haalaptalan a bejelentése, eljarasi birsag kiszabasanak Jge.he

A kizéras targyaban laatdsag vezdtje dont, amennyiben agy itéli meg, hogy az sziikséges,
mas ugyintédt jeldl ki, illetéleg dont arrdl is, hogy meg kell-e ismételni azo&ateljarasi
cselekményeket, amelyekben a kizart Ggyitjért el.

- kiegészités: milyen eljarasi szabalyok alkalmazak@bhataskér gyakorlojaval vagy a
hatdsaggal szemben felmeridlkizarasi ok esetén.

Szakhatdsag

- allasfoglalasa koti a hatésagot,
- 0Onallo fellebbezéssel nem tamadhaté

- U

o a Ket. eltérGen nem rendelkezik, a szakhatésagra a hatosagra \atkozo
szabalyokat kell alkalmazni.

o allasfoglalas tartalmara a hatdosadg hatarozatara vaastkozé szabalyokat kell
alkalmazni (itt is van rendelkezrész és indokolas)

0o A szakhatésag hatarozataaz eljarasi koltségek mértékének megallapitasat
tartalmazhatja, amely alapjan az érdemi dontéstd hbatosag az eljarasi koltség
viselésébl szolo dontésében rendelkezik.

0 A szakhatGsag eljarasa az ugyintézési hataréhe nem szamit bele.

0 azugyintézési hatarids

- ha térvény vagy kormanyrendelet masként nem tkedd — tiz munkanap, indokolt

esetben a szakhatosag vépeta szakhatdsagi eljarasra iranyadd hatémd)y alkalommal

tiz munkanappal meghosszabbithatja.

o Jogforrasi szint: fészabaly szerint kormanyrendeleti szint, kivételepexdig torvéeny
tartalmazhat szakhatosagi koziedadést.

o Uj: Az alapeljaraslletékével/dijaval egyidejileg be kell fizetni a szakhatdsagi eljaras
illetékeét/dijat.

Kérelem ---- vizsgalata (mely szakhatdsagot kelgkeeesni, az illetékek, dijak befizetésre

kerultek-e) ----- hatdosag valamennyi hatésag tekéiten egy hianypétlasi felhivasban

(végzéshen) hivja fel az elmaradt illeték, dij negiEsére az tgyfelet (8mn-on belll)--- az

ugyfél a hianypotlasnak nem tesz eleget, a hatdsagzinteti az eljarast.

0 A szakhatOsag is kibocsathat hianypotlagiKet. 37 8)

a hatosagot eft értesiteni kell--- Gf. nem tesz eleget----- hapertesitése, hatdésag (nem a

szakhatdsag!) megszinteti az eljarast.

0 Szakhatésagi kozrenikddés jogszeth mellézése:

nem kell a szakhatésagot megkeresni, ha a hatégilg munkanapon belll megallapitja,

hogy a kérelmet a szakhatdsagi allasfoglalastaédtigniil el kell utasitani.
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o0 SzakhatOsagi allasfoglalas modositasa

Szakhatésdg megallapitja, hogy éllasfoglalasazpinEyt sért, allasfoglalasat a hatdésag
hatarozatanak vagy eljarast megsziintetgzésének jogére emelkedéseig egy alkalommal
modosithatja. A szakhatdsagi allasfoglalas viserma wonhaté.

0 Fellebbezés esetén

azt meg kell kuldeni a szakhatésagnak, amely ihatja, kiegészitheti vagy médosithatja az
allasfoglalasat. Szakhatdésag nem nyilatkozik hadhen (az iratok felterjesztéseéig): ugy kel
tekinteni, hogy Aalldspontjat fenntartja. A feltegéds utdn is modosithatd, de csak a
fellebbezésben foglaltaknak megfékesh.

A masodfoku dontést hozé hatdésag beszerzi a magondizakhatosagi allasfoglalast. Ha az
nincs, a masodfoku szerv dént ebben is.

0 Elézetes (elvi) szakhatésagi hozzajarulas

Tv. vagy korm.rendelet azt leli@e teszi: az Ugyfélnek az eljaras meginditagit €h
fizetend illeték vagy dij megfizetése mellett) benydjtoter&lmére a szakhatésag a
szakhatosagi allasfoglalasra vonatkozé szabalyokfeteds alkalmazasaval — az ugyfél
meghatarozott joga érvényesitésére iranyuld efjarastorvényben vagy kormanyrendeletben
meghatarozott idpontig felhasznalhato — ddetes szakhatdsagi allasfoglalast ad ki, amely
nem modosithatd. A Ket. alapjan nincs ilyen eljékételezettség.

o Felelésség a hatdésag-szakhatdésag egyitikbdésében
Ha a birésag a szakhatdésag jogszabalys#idsfoglalasa miatt helyezte hatalyon kivil vagy
véltoztatta meg a hatarozatot, a szakhatdésadg niegéérhatésdgnak a jogszabdlysért
allasfoglalassal okozott koltségeket.
Ha a kdzigazgatasi tgyekben eljaré birésag azérehie hatalyon kivil vagy valtoztatta meg
a hatarozatot, mert a hatésag figyelmen kiviul hagyszakhatosagi allasfoglalast, a hatosag
megtériti a szakhatdsdgnak az ezzel okozott kdksdg
o Egyeztetés:
- Ha a hat6sag és a szakhatésag vagy a szakhdtésggmassal (egészben vagy részben)
ellentétes egyedi élrast allapitanak meg, vagy ilyen feltételt irnal,ed hatdésag és az
érintett szakhatésdgok A&llaspontjukrdl (ha tv. vaggrmanyrendelet masként nem
rendelkezik) a hatdsag erre iranyulo felhivasatéahstottot mn-on beliil egyeztetnek.
- Ha hatésag megitélése szerinszkhatdosag a hataskorét tulléptevagy allasfoglalasa
ellentétes a 44. 8 (6) bekezdésében foglalt kaveteyekkel: a hatdosag a szakhatosagi
allasfoglalas beérkezégeszamitottdt mn-on belil egyeztet a szakhatésaggal.
- Ha a szakhatdsag allasfoglalasa az eljaré haiosdgitélése szerifagszabalyba litkozik
egyeztetési kotelezettség --- eredménytelenségshgta szakhatdsag feligyeleti szervéhez
fordulhat felligyeleti eljaras lefolytatdsa érdekeébe
- A szakhatésag a szakhatosaliasfoglalasanak figyelmen kivil hagyasavagy térvényben
vagy kormanyrendeletbenoétt eljarasanak mdikzése esetén a tudomasszedéstamitottdt
mn-on belll egyeztet a hatésaggal. Eredménytelenségq: tésdwm felligyeleti szervénél
felligyeleti eljarast kezdeményez. A felligyeletirgzez mn-on belll dont.

0 Szakhatdsagi eljarasi jogkorok
-ldeiglenes biztositasi intézkedés, a kérelem érdemsgalat nélkili elutasitasa, az eljaras
megszintetése, az eljaras felfliggesztése vagyamasehkadalyozasa szikségessége esetén a
hatdsagot haladéktalanul tajékoztatni kell. Az régalefolytatdsaval kapcsolatos dontések
tehat az érdemi dontést hohétdosag hataskorébe tartoznak amelynek dontései ellen az
altaldnos szabalyok szerint lehet élni jogorvoalatt
- Ha a szakhatosag megallapitjataskore hianyat ersl a megkeresés megérkezését
szamitott 6t mn-on bellll tdjékoztatja a hatosagoegsziinteti a szakhatdsagi eljarast.
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- Ha a szakhatésag megallapitjeetekessége hianyata megkeresést a megérkezélsét
szamitott 6t mn-on belll az Ugy 0sszes iratavaligggz illetékességgel rendelkez
hatésaghoz (hatésag egyibtléhjékoztatasa) atteszi + megsziinteti a szakhatégaast.
- Itélt dolog” valtozatlan tényallas és jogi szabalyozas mebetinegkeresés szerinti
ugyanazon jog eérvenyesitésére iranyuld kéralentkivéve az edzetes szakhatdsagi
hozzajarulast) koradbban szakhatdsagi allasfogladdlsttt ki: haladéktalanul megkildi a
hatosagnak a korabbi szakhatésagi allasfoglalas@gszinteti a szakhatdsagi eljarast.

o Hallgatdlagos szakhat6sagi hozzajarulas
-,Hallgatas beleegyezés” szabalyha az lgyfél kérelme jog megszerzésére iranysl, €
ellenérdeki tUgyfél az el§ foku eljardsban nem vett részt, masik hatdosdg wagikhatésag
eljarasra valo kijelolése helyett jogszabaly rekeghet Ugy, hogy ha a szakhatésag éirtel
hatéridn bellil nem ad ki allasfoglalast, a hozzajarulasdgadottnak kell tekinteni.

o0 Egyéb szabalyok
-Bovil az ugyféli értesités: az adatkezelés vélelntezet
- A tanu és a szakérimeghallgatasarol, a szentlera targyalasrél és a kézmeghallgatasrol
legaldbb harom mn-pal korabbértesiteni kell.
- Tv. vagy kormanyrendelet rendelkezhet: az Ugygmé szakhatdsag allasfoglalasat
helyszini szemle keretébeadja meg (helyszini szeml&jmbntjardl a szakhatésagot legalabb
tiz mn-pal kordbban a szakhatdsagi megkeresés naegléirel ertesiti.)
- A hatéarozat rendelkézrészében a szakhatdsagi allasfoglalas rendelkézzét kell
belefoglalni, mig az allasfoglalasa indokolasa biwa is a hatarozat indokolasaban kap
helyet. (a kordbbi pontositasa)

ldézés

Fészabaly az Ggyfél a sajat kérelmére inditott eljarasbam kdtelezhét megjelenésre.
- A kivételek kore Wvilt: - a kérelemre indult, de hivatalbdl folytatetjarasok (eddig is)

- kozrhefjgatds, targyalds és egyezségi kisérlet eseléxe,
jogszabaly dlirja adott Ggyfajtara.

- Az idézeést isvégzésben kell kozélni, kozlésére a veégzés kozléesének syabal
alkalmazandok.

- A Ket. lehebveé teszia szobeliidézeést is.

- Utdlag nem csak az idézés hebjférald eltdvozas igazolhatd, hanem maga a tavolidara
is.

- A meghallgatason arralkalmatlan allapotban jelenik meg (az ittas, bédult allapot
helyett):eljarasi birsag + a tobbletkdltség viselésére valo kotelezésldgtkimenthet)

- 5 mn-on beldl kell megkapni

Ertesités
- az ugyfél legalabbharom mn-pal korabban megkapja.
- nincs helye az lgyfél értesitéséneka a meghallgatando tanu, szakédgy a szemletargy

birtokosa természetes személyazonositd adatainak kazelését rendelték el, és a
meghallgatas vagy szemle soran a zartan kezelladétlelme nem biztosithato.

Tényallas tisztdzasa

- A lefoglalas intézményét Ujraszabalyozza
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0 meghatarozza a fogalmat, a lefoglalas lefolytdfada lefoglalt dologorzésének
szabalyait, a kiadas részletes szabdlyait, és, huigy koteles a hatésag abban az
esetben, ha a lefoglalt dolog természetben maratirato ki.

o Kivételes szabalyként bekerult a lefoglalt dofotgkesitése.

o A szakhatésag nem jogosult lefoglalasra (hatdsagdesitenie kell a
szlikségessédiy.

- Ugyféli nyilatkozat, adatszolgaltatasi kotelezetts mddositas indoka a pontositas és a
duplaszabalyozas elkerllése. Az ugyfél a kérelmédeld eljarasban nem tesz eleget a
hianypotlasi felhivasnak, ideértve a nyilatkozaftét valé felhivast is - akkor szintethet
meg az eljaras, ha az megakadalyozta a tényal@azasat, €s nem volt mod a rendelkezésre
allo adatok alapjan val6é dontéshozatalra.
- Irat: Az irat meghatarozasa az érteltieendelkezések kdzoitminden olyan targy, amely
rogzitett adatot hordoz)
A nem magyar nyelven kidllitott irat csak hiteles nagyar forditassal ellatva fogadhato
el, de az aranytalanul nehezen beszerézinat helyett az Ggyfél a bizonyitani kivant téslyr
nyilatkozatot tehet. (valétlan tartalmu nyilatkopagkovetkezménye)
- Tanu és hatosagi tanu:
0 A hatésagi tanura vonatkozo rendelkezésékillése, a jogok és kotelezettségek
(titoktartas) pontositasa garancialis a magandzééi@té beavatkozas miatt.(55. 8)
0 Hatoséagi tanu alkalmazhaté biztositasi és ideggdiztositasi intézkedésnél is.
o Hangfelvétel vagy kép- és hangfelvétel Utjanéidirtdokumentalas esetén nem
szliikséges a hatdsagi tanu jelenléte.
0 A hat6sagi tanura egyébkéattanira vonatkoz6 rendelkezésekets alkalmazni
kell. (hatosagi tanu is oldalanként irja ala a Egpnyvet; hatdosagi tanu kotelez
alkalmazasa: kényszerrel elrendelt szemle esefében.
Szemle:

o Eddig attekinthetetlen volt aszemle és a hatésagi eldenés viszonya.

o Ket. novellaljraszabalyozza a lefolytatas, az éretes értesités és az
akadalyozas esetén koveténeljaras szabdlyait, kik végezhetnek szemlét; aelmv
0sszefoglalja a szemle lefolytatasanak modjat €detes eljarasi szabalyait [Ket. 57.-
57/B. §].

o Torvény vagy kormanyrendelet rendelkezhetz Ugyben eljaro

szakhat6sag az allasfoglalasat helyszini szemle &&¥ben adja meg (10

mn-pal korabbi értesités, a hatdsag és a szaklgap#Ehuzamos eljarasa; a

szakhatOsagi eljarasdthrtama beszamit az tigyintézeési hatidre)

- Szakeérts:
0 Az igazsagugyi szakéittevekenységil sz6lo 2005. évi XLVII. térvény
(Isztv.) tikrében a novella Ujraszabélyozza, kerid\parhuzamossagokat.
o Valtozatlan az eredeti koncepcido nem a konkrét gy ugyintégnél,
hanem a hat6sag egész szervezetén belll hianyahaszakértelemnek.
o Nincs helye szakéw kirendelésének ha torvény vagy kormanyrendelet
ugyanabban a szakkérdésben szakhatosag allastdglala beszerzését irja
elo.
0 Ha jogszabdly nem irja eb meghatarozott szakéré igénybevételét az
igazsagugyi szakéiit tevékenységil szOlo torvény szerint igazsagugyi
tevékenység vegzésére jogosult szakérndelhet ki a hatésag (igazsagugyi
szakérdi tevékenységet az erre feljogositott természeteemély /az
igazsagugyi szakéit, a cégjegyzékbe bejegyzett gazdasagi tarsasagcélza
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|étesitett igazsagugyi szak&rintézmény, kilon jogszabalyban feljogositott
allami szerv, intézmény, szervezet és kivételeseti szakétt végezhet.)

o Kirendelés alapjan a szakiékibteles eljarni (kivétel: Isztv.)

0 A részletszabalyok dgztv-ben.

o Eljarasanak idétartamara a szakhatdésagra iranyadd rendelkezések
irAnyadok.

- Az eljaras akadalyozasanak jogkdvetkezménye:
0 vétkes” szovegrész helyébe a ,felréhatd” szévégatja be.
O Az eljarasi birsagsszege valtozatlan.
O A tobbletkoltség megfizetéséras kotelezhet az ugyfél véaltozatlanul (a
koltségek kozott szabalyozza)

- Targyalas és kb6zmeghallgatas:
O R szabaly: a targyalas nyilvanos (kivételes eset: tAégyalas — pl. védett
adat)
O Kotelezé kdzmeghallgatas tobb mint 6tven Ugyfél vagy tébb mint 6t
ugyfélnek midsuls szervezet vesz részt az eljarasban. Az itt készilt
jegyzokonyv tartalmi elemeit a Novella 63. (3) bekezdeézsabalyozza.

Hatarid 6 szamitasa

- a hataridk fészabalykéntmunkanapokban valé szamitasa

- a hatarozott naphoz kotott jogszerzés az adott pakezdetén kovetkezik be, a hatérid
elmulasztasa vagy a késedelem jogkdvetkezményei e hataridé utolsdé napjanak
elteltével allnak be.

Igazolasi kérelem

Uj: a fellebbezési hatadomulasztasara vonatkozo igazolasi szabalyok pdaszsi
Elbiralasa: az el$foku hatdsag feladata

Az iratokba vald betekintés

- A mar jogerésen lezart iratokra is vonatkozik.
- Az iratbetekintésre jogosultak kdre + szabalyaiKet. 68. §
- Ennek korlatai: 69. §
- Nem lehet betekinteni:

a dontés tervezetébe az eljaras jégdrefejezéséig,

az olyan iratba, amelyb kovetkeztetés vonhat6 le annak a személynekéiékd, akire
vonatkozoan a hatésag a természetes személyazpmokitok és a lakcim zart kezelését
rendelte el,

betekintési vagy megismerési engedély hianyabaallamtitkot vagy szolgalati titkot
tartalmaz¢ iratba,

az egyéb védett adatot tartalmazo iratba, ha aztrirett adat védelmét szabalyozo
torvény kizarja, vagy ha a védett adat megismegdsémanya nem akadalyozza az
iratbetekintésre jogosult személyt torvényben Isiittit jogai gyakorlasaban

- Kikertl a korabbiakhoz képest: zart tanacskozasrd szol6 jegydkonyv (a zart
tanacskozést lehité té\s jogszabaly targyalja).
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- Uj: a betekintéshezizsds érdek és az ligyfél maganérdeke kozotti mérlegelémelsirja
azon adatok konkrét megjeldlését, amelyek megismesét az tgyfél ki szeretné zarni

- Az iratbetekintési jog korlatozasarol vagy kizadl a hatésag végzesben dont, amely
ellen az iratbetekintést kéib személy 6nallé fellebbezéssel élhet

- Ha térvény a dontés nyilvAnossagat nem korlatoany wem zarja kiaz eljaras jogeis
befejezését kovdien a személyes adatot és védett adatot nem tartalrjegEios
hatarozatot, valamint az élsoku hatarozatot megsemmisiés az els foku hatarozatot
hoz6 hatdsagot U eljarasra utasito vegzést bamkatozas nélkil megismerheti, és arrol
kormanyrendeletben meghatarozott koltségteritéenétien mésolatot kérhet. A dontés
megismerése iranti igényt a joger dontést hozo hatdésag 6t munkanapon belil, a
dontésben szerdgplszemélyes adatok és a védett adatok megismedmtétitételét
koveben teljesiti.

- A dontésben nem tehdt megismerhetetlenné a kézérdeld nyilvanos adat.

Bizonyitékok ismertetése
A hatéarids 5 napréls5 mn-ra valtozott.

A hatésag dontése

A dontés fajtai: hatarozat (az Gigy érdemében) és végzés (mindekéndésben)
Udvarias hangnemben irt levélbenaz ugyfél csak olyan eljarasi cselekményékr
tajékoztathatd, amely nem valt ki joghatast.

A hatosag hallgatasa: a ,hallgatas-beleegyezés” sy

Esetkdrei a Ket-ben: - az eljarApénzbeli ellatds mérlegelés nélkil jogszabalyban
meghatarozott mérteki emelésée iranyul (pl.nyugdij)

- valamely jagbalyban biztositott jogosultsag gyakorlasanak
kizarolag az ugyfél erre iranyulkérelmének benyujtasaa feltétele, azaz nem koteles
tovabbi tény, korilmény igazolaséra.

Csak akkor van helye, ha agazati jogszabaly lehité teszi!
A hatarozat tartalmi elemei

Fontos eleme eendelkez rész hatésag dontését, az Ugyfél szamara meghatarogottgt

es kotelezettségeket, illetve az ugyfél jogainakdeldét szolgald informaciokats
kikotéseket is tartalmazhat) valamint ammdokolas (megéllapitott tényallasra, a
bizonyitékokra, az esetleges mérlegelés, méltaagoszempontjaira vonatkoz6 adatok,
tények, korilmények, jogszabalyhelyek ismertetésdiatosag hataskorét és illetékességét
megallapito jogszabalyhelyekre valo utalas).

A Novella tobb ponton helyesbiti a koradbbi szab2ési.
A legfontosabb valtozasok:

1. Azokban az eljarasokban, amelyekli@aték helyett dijat kell fizetnie az tgyfélnek,
jellemzéen a fellebbezéseért is dijat kell fizetnie, a Ki&. 8 (1) bekezdés dg) pontja ezt
a pontositast szolgalja. Célsizehogy az Ugyfél teljes kdrtdjékoztatast kapjon arra
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vonatkozéan, hogy a fizetési kotelezettségét miljermaban tudja teljesiteni,
onmagéban az elektronikus uton valé megfizetés andidyalé informacio tehat nem
elegend.

2. A torvény tisztazza, hogy a hatarozatban #étiteni az 6sszes olyasljarasi koltség
megallapitasarol és viselesél, amely6l a hatésag korabban nem dontott [Ket. 72. §
(1) bekezdés d) pont dd)-de) alpont].

3. Mivel a hatésagnak lafoglalagél vegzésben kell rendelkeznie, mely magaban fagla
annak indokolasat, a hatarozatnak erre mean kell kitérnie.

4. A hatésagnak a 33/A. 8szerinti illeték-visszafizetési kotelezettség
alkalmazhat6sagaval az ugyintézési hatarid leteltének napjaval kapcsolatbanis
tajékoztatast kell nydjtania az udgyfélnek. Az Udgresi hataridl tullépése az eljaras
megszintetése esetén is elképzélhigtenkor is jogosult a kérelmézaz illeték vagy
dij visszafizetésére, ezért az eljarast megsztindéntés is tartalmazza a 33/A. §
alkalmazaséra valo figyelemfelhivast.

5. Mivel a hataskor cimzettje kiadmanyozasi jogé&ld@an atruhazzandokolt annak
eléirdsa, hogya hatésag nevében dontéshozatalra jogosult személgvét, hivatali
beosztasat, valamint — ha az nem azonos a dontéshtadra jogosult személlyel — a
dontés kiadmanyozo6 személy nevét, hivatali beoszédss fel kell tlintetni.

A végzés tartalmi elemei

A szabalyozas modjavisszautal a hatarozat részeire.

Néhany Uj, avégzés tartalmaval kapcsolatos garancialis szabaly

- hakotelezésreiranyul (pl. eljarasi birsag megfizetésere), akkaregzésnek értelemsiien
tartalmaznia kell a kotelezettség teljesitéséndlrhapjat vagy hataridejét és az 6nkéntes
teljesités elmaradasanak jogkdvetkezmeényeit.

- amérlegelés, méltanyossag korilményeit a végzés ikadasaban is fel kell tlintetni

- a végzeések esetében sem drblet a fizetési kotelezettség, fellebbezési illeték ywak)
mértékédl és a megfizetés lehetséges maodjairdl szé|ékoztatas, ha azok ellen 6nallé
fellebbezéssel lehet élni.

Egyszefisitett dontés

Hatarozat és végzeés egyarant lehgez G))

Akkor hozhatd, ha a hatésag a kérelemnek teljes egészében helgs @z igyben nincs
ellenérdek tgyfél.

Formaja: hidnyzik az indokolas és a jogorvoslati tajéktiata

Tovabbi egyszefisité szabalyok:

1. Mellézhett az indokolas, ha a végzés kizarolag valamely adjacselekmény tigpontjat
hatédrozza meg.

2. Mellézhety az indokolas akkor is, ha az késleltetné a domtéghozatalat, és a késedelem
életveszéllyel vagy sulyos kéarral fenyeagbtlyzet kialakuldsahoz vezet. Ebben az esetben az
indokolast a hatosagnak 6t munkanapon belll mddgidelenie azt az tgyfél részére.

3. Egyfajta egyszésitett dontésnek méisiil tovabba az egyezség jovahagyasa is.
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Teljesitési kedvezmeények

A méltanyossagi eljaras megdint, helyette ez az Uj jogintézmény:

a teljesitési hatarid letelte ebtt, azt koveben, valamint a végrehajtas soran, a
kotelezettseg fajtajatdl fuggn kérhet halasztast vagy részletekben tértéhesitést az
ugyfél.

valamennyi dontésberfoglalt kdtelezettség esetén engedélyazhet

a fizetési kedvezményre valé jogosultsagot a kdetteekminden esetben igazolnia
kell.

0t munkanapon belilkell donteni erél a hatésdgnak

kedveabb feltételeket szabalyozhat:térvény, kormanyrendelet vagy Onkormanyzati
hatdsagi Ugyben 6nkormanyzati rendelet

Egyezség jovahagyasa

ugyfél és ugyfel kozotjohet létre
agazati szabalyok bizonyos esetekben elrendeligy bha egyezség létrehozasat meg kell
kisérelni.
egyszefisitett hatarozattal jovahagyja.
egyezség akkdragyhato jova ha:

1. megfelel a jogszabalyban foglalt feltételeknek,

2. nem serti a kozérdeket, mas jogat vagy jogos étdeké

3. tartalmazza a teljesitési hatdiidés az eljarasi koltség viselésére

vonatkoz6 megallapodast is.

ugyfélsem a fellebbezéssel, sem a birdsagi felllvizsgdhhem tamadhatja meg
az egyezség visszavonasa irant kérelmet terjeszthei6 az Ugyfél ---- a hatdésag
visszavonja a hatarozatat és lefolytatja az eljafyesre emelkedést kdovéetegy éven
belul van helye.

Hatésagi szerddés

Véltozatlan, de a gyakorlatban ez igen ritka.

A dontés kozlése és a nyilvanos kbzzététel

A 22 munkanapos ugyintézési hataridn belll a dontés kozlésélris gondoskodni kell
(pl: postara adas, a hirdetmény kifliggesztése).

A kozlés napja: amikor azt irasban vagy szoban kozolték, vagy skeasen atadtak,
hirdetmény esetén a hirdetmény kifliggesztését kdimtnotodik nap.

Fontos a teljesitési hataridekkor kezddik, innen6l kell szamolni a jogorvoslathoz valo
jog bealltdnak idpontjat.

Kivel kell k6zolni a hatarozatot az ugyféllel és azzal, akire nézve jogot vagy
kotelezettséget allapit meg, ha volt szakhatéskkpraazzal, jogszabaly rendelkezése
alapjan: tovabbi hatésagnak vagy allami szervnek.

Kivel kell k6zOlni a végzést.az Ugyféllel és azzal, akire nézve jogot vagy ledettséget
allapit meg.
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Kozlési modok:

1. postai uton,

2. telefaxon, (kivétel: telefax utjan nem kozothet hatarozat és az onalldan fellebbe&het
végzés, kivéve, ha a dontés kdzlésére jogosult éyewagy szerv ezt &tetesen kérte
vagy ehhez hozzajarult- nehezen bizonyithato)

. személyesen atadott irat utjan,

. kézbesitési meghatalmazott atjan,

. a hatésag kézbe§a atjan,

. kézbesitési tigygondnok atjan,

. hirdetményi aton,

. a Ket.-ben meghatarozott elektronikus Gton, azlizponti rendszeren keresztil,

. valamint személyesen szdban.

O oOo~NO O Ww

Specialis rendelkezések:

- Eletveszéllyel vagy sulyos karral fenyegét helyzet esetén, illetve ha tdrvény ugy
rendelkezik: a hatésag barmilyen madon (pl. telefois) tarthat kapcsolatot az tgyféllel.

- a hatésadg az ugyfeletdvid szoveges Uzenetben (sms-ben), telefonon vadyz
irasbeliség kovetelményének meg nem fadglelektronikus levélben (e-mail) értesitse
a dontés meghozatalardlés arrol, hogy azt harom munkanapon belll atveheti
hatdsagnal (a dontés igy nem kdzdhés ha nem torténik atvétel, gondoskodni kell az
irasbeli kozlésil).

Hirdetményi kozlés

Esetei:

l.az ugyfél lakcime, illetve székhelye ismeretleragy a postai kildemény azzal a
megjegyzessel érkezik vissza, hogy a cimzett igteardelyre koltozott, és az () lakcim
kideritésére tett kisérlet nem jart eredménnyel,

2. jogutddlas kovetkezett be, és a jogutdéd nemrisme

3. az ugyfél nem nevezett meg kézbesitési meghataltat,

4. az egyéb kozlési modok akadalyozasa elharithatatkadalyba Utkozik, vagy dee
eredménytelennek mutatkozik,

5. — a hirdetményi kozlés kilonds szabalyaival hatasterileten &élés a Ket. 15. § (5)
bekezdése alapjan tgyfélnek Bilo szervezetek esetében.

Uj szabaly:

- Ha az ugyfél nem rendelkezik magyarorszagi lakcimmel, nios magyarorszagi
képvisebje, amennyiben a hatésag és ugyfél nem elektronikua taat kapcsolatot,
koteley ~magyarorszagi lakcimmel rendelkez kézbesitési meghatalmazottat
megneveznie.

- a hirdetményt — a hatastertleten fékwnkormanyzaté mellett —-annak az
onkorményzatnak a hirdetétablajan is ki kell fliggesztenj amelyik az tgyfél lakcime,
az Ugy targyat képézingatlan vagy tevékenyseg gyakorldsdnak vagy allpes
magatartas elkovetésének helye szerint illetékesele

- a koz szempontjabdl kiemelt jeldisdi, joges vagy fellebbezésre tekintet nélkil
végrehajthatova nyilvanitott hatarozayilvanos kozzétételételrendeli a Novella.[Ket.
80/A. 8].(hirdetményi kozlés szabdlyai, a rendetkezsz mellett az indokolas vagy az
indokolas kivonata is kozzételiet
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Kézbesitési meghatalmazott, kézbesitési igygondnok

Uj szabdaly az ugyfél koteles az el$ kapcsolatfelvétel alkalmaval kézbesitési
meghatalmazottat nevezni, ha az ugyfél

1. nem rendelkezik magyarorszagi lakcimmel vagktsziéyel,
2.
3. elektronikus kapcsolattartdsnak nincs helye.

nem nevezett meg képviselés

- Vannak olyan esetkorok, amikor a hatosagriegelésén malik, hogy rendel-e ki
kézbesitési igygondnokot (hirdetményi kézbesitédlti@sat szolgalja)

- A sikertelen postai kézbesitéshezkistkézbesitési vélelemnekelsébbséget” biztosit a
novella, ha ez beallt, akkor nincs helye kézbeisiigggondnok kijeldlésének.

A dontés kijavitas és kiegészitése
Mar nem minésul jogorvoslati eszkdznek.
A dontés kijavitasaem a hatdsdg meérlegelésén mulikhanem a hiba kérelemre tordén
vagy hivatalbdli észlelése esetén kotélezt kijavitania (nem csupan ,kijavithatja”). Nem
hathat ki az tigy érdemére, az eljarasi koltségékére vagy a koltségviselési kotelezettségre.

Hatosagi bizonyitvany, igazolvany és nyilvantartas

K6z0s szabalyok:

- A hatésagi nyilvantartassal kapcsolatos eljardsokba a Ket. csak akkor
alkalmazhato, ha térvény, kormanyrendelet vagy énkonanyzati rendelet az adott
Ugyre vonatkozo eltéb szabalyt nem tartalmaz.

- A hatésagi igazolvany és a hat0sagi bizonyitvangd&sa, tovabba a hatosagi
nyilvantartdssal kapcsolatos hatdsagi tevékenys@ természetét tekintvéatdsagi
dontésnekminésil (elutasitas esetén: alakszkatarozat)

- Adattartalmét és a kidllitas vagy bejegyzés maodjaaz adott jogintézményt létrehozo,
rendszeresitjogszabaly hatarozza meg. (h. bizonyitvanynalgél kérelme is)

- Az eljaras meginditdsardl nem kell értesitenaz tgyfelet.

Hatdsagi bizonyitvany

- Erre iranyulo kérelem esetén a hatokatgles eljarni. jogszabalynak nem kelld@&knia)

- A kérelem csak akkaagadhat6 meg ha az jogszabdlyba litkozik, vagy a hatdsag a kért
adattal, ténnyel nem rendelkezik.

- Nem kotele# tartalmi eleme a hatdésagi bizonyitvdnynak, hogilyen célbdl milyen
szerv eljarasaban tort@rfelhasznalasra allitotta ki a hatdésag. (céiszba legalabb a
jegyzokényvben szerepel e cél.

- Nyolc naposugyintézési hataridh 6t munkanapra valtozik (jogszabdly eit elté6
hataridit allapithat meg).

- a Ket. megdontheb vélelmetfogalmaz meg: a hatdésagi bizonyitvany tartalmiéné&kz
bizonyitasig mindenki koteles elfogadni. (mébpkt a vélelem: a val6tlansagot az
ellenérdeki Ugyfél bizonyitja a felhasznalasi cél szerintadsban; az a hatésag allapitja
meg, amely éitt a felhasznalas célja szerinti eljaras folyikgyaaz a hatésag, amely a
hatdsagi igazolvany kiadasa iranti eljarasban batsr

- vagy meghatérozott idétartamig (pl. hatésagi erkodlcsi bizonyitvany) vaggyetlen
alkalommal lehet felhasznalni (ellentétben a hatésagi igamuiyal, mely a benne
foglaltak rendszeres igazolasara szolgal).
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Hatésagi igazolvany
A Novella nem érinti.

Hatésagi nyilvantartas

A hat6ségi nyilvantartds a kézigazgatasi hatés@djek kezeltkdzhiteles adatbazismely a
jogszabalyban meghatarozott adatokat tartalmazza.

- A hat6ésagi nyilvantartasba tortehivatalboli, mérlegelés nélkili bejegyzésre (jadsdy
elté rendelkezése hianydbamm kell alkalmazni a hatarozat formajara és kozléére
vonatkozo rendelkezéseket (pl. hinldgyi nyt-ba valé bejegyzés). Aogorvoslati
kérelem benyujtasara nyitva allo hatarids kezdeteaz az idpont, amikor a bejegyzés
vagy a mulasztas az ugyfél tudomasara jut.

- A hatdsag hivatalbdl koteles: a jogszabalysémjegyzést torolni, a hibasat javitani, az
elmulasztottat potolni.

Hatésagi ellerérzés
- A hatésagi elleérzés ismertetett formai kdzultelyszini ellerérzés a legjelentsebb.A
szemle szabalyainal taladlhatéak a kozos rendelkesds ezeket kell alkalmazni a

helyszini ellerzésnél is.

- Hivatalos feljegyzést lehet késziteni akkorha a hatésag nem tapasztal jogseértést az
ellendrzés soran. (az ugyfélnek — kérelmére — meg kddldai

- Kérelemre lefolytatott hatdésagi elledrzés kapcsan a hatdsagnak eértesitési
kotelezettsége varmaz Ugyfél felé.

Jogorvoslatok

Sor kerllhet kérelemre, illetéleg hivatalbol.

- Az ugyféli jogorvoslatok kérébe az alabbi erasok tartoznak:
1. a fellebbezési eljaras (98-108. 8),

2. a biréséagi felllvizsgélat (109-111. g),

3. az Ujrafelvételi eljaras (112. §).

- Hivatalbol keril sor a kdzigazgatasi dontés felirizsgalatara:

1. a dontést hoz6 hatdsag sajat hataskorben inditntiekeretében (114.8),
2. a fellgyeleti eljaras keretében (115- 116. 8),

3. az Alkotméanybirésag hatérozata alapjan (117.8),

4. az ugyészi intézkedés nyoman (118-120. §).

- Hatarozat ellen 6nallo fellebbezés
- Végzeés ellne nincs helye 6nallé fellebbezésnek @tixe felsorolt kivételek).
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Fellebbezés

Csak a kozigazgatasi hatosaghditskon hozott dontései (hatarozatai, végzéseipében
kerilhet sor.

Nem nyujthatd be fellebbezés a hatarozat ellen alébesetekben:

ha az Ugyben azt torvény kizérja ,

ugyfelek részéil az egyezségiket jovahagyo hatarozat ellen,

valamely adatnak, ténynek vagy jogosultsagnak éshgi nyilvantartasba hivatalbdli,
meérlegelés nélkili bejegyzésével szemben (példaukoauti kozlekedési é€leti
pontrendszerbe vald bejegyzés vagyiailygyi nyilvantartasba val6é bejegyzés esetén),

ha az el§ foka dontést miniszter, autonom allamigazgatasiszagy kormanyhivatal
vezebje hozta,

toérvény vagy kormanyrendelet eliérendelkezése hianyaban, ha a® étka dontéest
kdzponti allamigazgatési szerv vejethozta.

Az alabbi végzések fellebbezhéek meg onalléan:

ideiglenes biztositasi intézkedeés elrendelidsaold végzés,

kérelmet érdemi vizsgélat nélkil elutasitd végzeés,

az eljarast felflggesitvegzés,

az eljarast megszinéetégzés,

a fellebbezési hataridelmulasztasa miatt benyujtott igazolasi kérelmet

elutasito végzés,

a hatésagnak a ra iranyado Ugyintézési hatdattohatd tullepesét

szarmazé és az ugyfél részére tastdletek- vagy dijvisszafizetésk

rendelked vegzés ellen,

7. a természetes személyazonosité adatok zart kemelésmdatkozo

kérelemnek helyt ad6 végzés,

az eljarasi birsagot kiszab6 végzés,

a fizetési kedvezménnyel kapcsolatos, az eljarasiltség

megallapitasaval és viselésével kapcsolatos, kpiteatesség iranti

kérelmet elutasitd, a koltségmentesség modositasaragy

visszavonasarol szol6 élfoku végzés ellen,

10.mindazon végzések esetében, ahol torvény megengedi,

11l.az eljards egyéb résztvgere (szakédt, tanu, stb.) onallo
fellebbezéssel élhet az &lsku hatarozat ra vonatkozo rendelkezése,
illetve a ra vonatkozo el$okl végzés ellen,

12.iratbetekintési jog korlatozasara iranyuld kérelédingyaban hozott
végzés ellen.
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A fellebbezési jog gyakorldsa nincs meghatarozottogcimhez kétve (az adott
hatarozatban foglaltakjagat vagyjogos érdekét sértikaz tigyfélnek)
Benyujtasi hatariét dontésének kozléstszamitotttiz munkanap. (Tv., Korm. rendelet
etdl eltérhet)
Az els foku dontést hozo hatdésagnak a fellebbezési kérekd kapcsolatos teedig a
kérelem érdemi vizsgalat nélkili elutasitasa amisemy

a fellebbezési kérelem elkésett,

ha fellebbezésre nem jogosultjeszt els fellebbezést, tovabba

az onalléan nem fellebbezléetégzés elleni fellebbezés esetén.
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A fellebbezés benyujtasanak jogi hatasa

A fellebbezéssel megtamadott dontésben foglalt ogem gyakorolhaték, és a
fellebbezésnek a dontés végrehajtasara halaszlyhatan.
afellebbezésre tekintet nélkuli végrehajthatosagagényls esetkorok:

1. a hatésag a hatarozatot a fellebbezés halasaidlyainak kizarasaval
végrehajthatonak nyilvanitotta [101. § (1) bekerfles

2. az ugyfel javara megallapitott egyszeri vagydszeres pénzkifizet&dr penzbeli
ellatasrél rendelkéz hatarozatot az ugyfél tobbletigény indokaval tataadeg [101. §
(2) bekezdése].

Az elsfoku dontésakkor nyilvanithato fellebbezésre tekintet nélé@grehajthatonak, ha
az aldbbiakban felsorolt okok kozidrmelyik fennall:

életveszéllyel vagy sulyos karral fenyegéthelyzet megebzése, elharitasa vagy
karos kovetkezményeinek enyhitése miatt sziksgesedy lakbhazban bekovetkezett
gazrobbanas esetén sziikségessé valo kilritéstielrermtarozat),

nemzetbiztonsagi érdekiél vagy akdzbiztonsagfenntartdsa érdekében vagy fontos
kozrendvedelmi okbol szikséges (pl. veszélyes arallitd jarnti Utvonalat kijelod
hatérozat),

a végrehajtas késedelme jetenwvagy helyrehozhatatldaarral jarna (pl. valamely
kornyezeti elemet sulyosan szennyézvékenységet megtilté hatarozat),

a hatarozat valakinek tartasarol vagy gondozasarol rendelkezik (pl. alkoholista
szUbk gyermekének allami gondozasba vételét elréndalarozat),

azt torvény élelmiszerlanc-feligyelettel kapcsolatgs tovabba honvédelmi,
nemzetbiztonsagi, kbzegészségugyi, jarvanyugyi, mkaigyi, munkavédelmi,
fogyasztovédelmi, kulturalis orokségveédelmi, kornyeet- vagy természetvédelmi
okbdl, tovdbba a kozerdék kozlekedeési infrastruktira kialakitasa, illetve az
energiaellatasfolyamatos biztositasa erdekében |éhétteszi,

a hatésagi nyilvantartasba tortéré haladéktalan bejegyzéstorveny irja eb.

Az onélléan fellebbezhet végzések estébenaz ideiglenes biztositasi intézkedibsr
sz0l6, a természetes személyazonositd adatok akcaml zart kezelésér rendelkes,
valamint az iratbetekintési jog korlatozasa irdkérelemnek helyt add végzés elleni
fellebbezésnekincs halaszto hatalya

Az eljarasi koltség megéllapitasaval és viseléskaptsolatos dontés elleni fellebbezés
esetén a dontés meg nem tamadott részei tekintelb&ldd arészjogels.

A fellebbezésre tekintet nélkili végrehajthatésagnelelése esetén: k&llindokolas
szlukseéges.

A dontés modositasa vagy visszavonasa fellebbezigpgn

Az el foku dontést hozo hatdésag a fellebbezést nemsirjtel a fellebbezés elbiraldsara
jogosult szervhez, hanem azdéefskon eljart hatésagajat hataskérébeneljarva hozza meg
Uj dontését.

Akkor kertilhet erre sor, ha: a hatdosag donjégszabalyt sért,vagy afellebbezésben
foglaltakkal egyetért, feltéve, hogy az ligyben nincs ellenéritlékyfél.
Mindazokkalk6zdlni kell, akikkel az alapdontést kozolték.

A visszavong, illetve médositd dontés ellggyanolyan jogorvoslatnakvan helye, mint
amilyen a visszavont, illetve a médositott donténerolt.
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A fellebbezési eljaras

A fellebbezéstl a fellebbezési eljaras keretében a fellebbezésbighlasara jogosult
hatosag dont.

A fellebbezés elbiralasara jogosult szerv az Uggitél sérelmezett kdzigazgatasi dontést,
valamint az els fokon lefolytatott eljarasegészében vizsgalja me(eljes fellilbiralat
elve).
A fellebbezés elbiralasara jogosult hatésaglakbi dontéseket hozhatja:

az el$foku dontésthelybenhagyja ha az el§ foku dontést hozé hatésag dontéseét
jogszetinek, megalapozottnak tartja;

az el$foku dontést megvaltoztatja, ekkor a masodfoku hatésag reformatorius
jogkorében eljarva az ugyfeéli fellebbezésben fagkat (vagy azok egy részét) akceptalva
hozza meg dontését, ilideg a fellebbezési kérelem tartalmatdl fliggetlevditoztatja
meg az eléfokd hatésagi dontést;

az el$foku dontéstmegsemmisiti ez esetben a masodfokl hatésag kasszacios
jogkdrében eljarva lényegében az eredeti (aé @&U eljaras ditti) allapotot allitja
vissza;

az elg$foku dontéstmegsemmisiti ésezzel egyiddileg az el§ fokon eljart szervet]j
eljaras (az un. megismételt eljaragfolytatasara kotelezi (végzésben - nincs 6nallo
fellebbezési lehétég ellene), vagy a kiegészthizonyitasi eljarast maga végzi el, ha a
masodfoku dontés meghozataldhoz nincs elég adat,azael$ foki dontés meghozatalat
koveben 0j tény merdl fel, vagy egyébként a tényall&silbbi tisztdzasa szikséges. Ha az
eljarasba tovabbi Ugyfél bevonasa szikséges, a& fkO dontést végzésben
megsemmisiti, és az Ugyben azéeigki dontést hozo hatdsagot Uj eljarasra utashtja.
megismételt eljardsban az @&l$okd dontést hozé hatdésagot a masodfokd hatarozat
rendelked és indokolasi része is koti.

Birésagi felllvizsgéalat
A dontés kozlését szamitottharminc napon belil nydjthatja be az tgyfél.
Jogszabalysértésrdnivatkozva.
Onalléan fellebbezhét végzések esetében (is) az ugyfél, illetve a kifejezetten ra
vonatkoz6 végzés esetében az eljaras egyeb ré§gvdirosagi felllvizsgalatot
kezdeményezhet.(ezekben az esetekben az ligyféhleémyujt be)

Az Ujrafelvételi eljaras
az Ujrafelvételi kérelem érdemi vizsgalat nélkuli eutasitasdnak van helye, ha
azt az ugyféel a jogés hatarozat meghozatala utan bekdvetkezett téihatye jogi

szabalyozasban bekdvetkezett valtozasra alapitja,

abban a jogi szabalyozasban bekdvetkezett valrasatkoznak,
az ugyben mar biréséagi felllvizsgalat van folyaraatlbvagy a birésag az igyben mar

hatarozatot hozott,

a jogebtre emelkedését szamitva hat hénap eltelt, vagy
valamely tgyfajtaban az Ujrafelvételt jogszabakékja.

A masodfokon jogebssé valt hatarozatotis felllvizsgalhatja az elfoku hatésag az
Gjrafelvételi eljaras keretében.
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Az ugyfeletolyan eljarasjogi helyzetbe kell hoznimint amilyenben akkor lenne, ha mar
a korabbi hatarozat meghozatalakor ismerte volngratelvételi eljards alapjaul szolgélo
tényt, adatot vagy bizonyitékot.

Az Ujrafelvételi eljarasban hozott dontés a jégdratarozat alapjgohiszemien szerzett
€s gyakorolt jogokra csak akkor hat ki, ha az Ujonnan ismertté valtyd&nvagy
bizonyitékok ismeretében a jogerhatarozat johiszeien szerzett és gyakorolt jogokra
tekintet nélkuli megsemmisitésének lenne helye.

Méltanyossagi eljaras

A Ket.-novella a méltanyossagi eljaras szabalyaitalyon kivil helyezte, a méltanyossag
feltételeinek meghatarozasa az agazati jogszabéyattata.

Hivatalboli dontés-felllvizsgalati eljarasok
A dontés modositasa és visszavonasa
Ha a hatdésag megallapitja, hogy a fellebbezésaddisiira jogosult hatésagfedligyeleti
szervvagy a kozigazgatasi ugyekben eljaré birdsag @ltakm biralt dontése jogszabalyt
sért, a dontését modositja vagy visszavonja. (agyeleti szerv és a fellebbezés
elbiralasara jogosult hatdsag mas-mas hatésahas le

Az Alkotmanybirésag hatarozata vagy Ugyészi ovapjah inditott eljaras kivételével a
hatdsag csalegy izben és ha térvény eltéen nem rendelkezik, a dontés kozlékét
szamitottegy éven belUjogosult. Ha a dontdsirosagi felllvizsgalatavan folyamatban,
a hatésag az érdemi ellenkéreledtesfjesztéséig vonhatja vissza a dontéseét.

Fellgyeleti eljaras és fellugyeleti szerv
A kozigazgatasi hatdsag e torvény keretei kdzdttvfizsgalhatja mind a sajat, mind a
felligyeleti jogkorébe tartozo hatosaggzését e€s hatarozatata tovabbiakban egyuitt:
dontését).”- kordbban csak hatarozat
Ha a hatésag dontése jogszabalyt sért, a felugysterv aztmegvaltoztatja vagy
megsemmisitj szikség esetén a jogszabalyséiintéstvégzésben megsemmisiti, és Uj
eljarasra utasitja az tigyben eljart hatéosagot.

Ha torvény vagy kormanyrendelet masként nem reedéikfelligyeleti szervkéntaz a
hatosag jar el, amely a fellebbezés elbiralas@espat vagy jogosult volna.

A feligyeleti szervnek a tudomésszerdbsszamitott 6t munkanapon beldl kell
kivizsgéalnia a mulasztas okat.

Nincs helye az eljaras lefolytataséra toftémasitasnak, ha hallgatads-beleegyezés
szabaly érvényesdl.

A fellgyeleti szervnekt munkanapon belil kell értesitenie az tgyfelet.
Onkormanyzati hatésagi Ugyben: ragiondlis allamigazgatasi hivatal értesiti az
ugyfelet a felhivas megtételdil (tovabbi mulasztas: birdsaghoz fordulhat az tgyfe

Az Ugyintézési hatariid az gy 0Osszes iratanak a fellgyeleti szervhezzédekor
kezdodik.

A felugyeleti szerv kézvetlenl is jogosult felfliggszteni a végrehajtast.
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A hatarozat felllvizsgalata az Alkotmanybirésag hairozata alapjan

Amennyiben a hatésag ugy dont, hogy Uj eljarasthWkasitani az etfokd doéntést hozé
hatdsagot, akkor az erre, valamint ezzel parhuzamas eléfoki dontés megsemmisitésére
vonatkozo dontéseegzésberiorténik.

Ugyeészi 6vas, lgyészi intézkedés

- Sor keril a Ket.-nek az ugyészi oOvassal, felszetalh illetve figyelmeztetéssel
kapcsolatos egyesszletszabdlyokat meghatarozé 118-119. §-anak hatéan kivl
helyezésére.

- Ha az ugyész az e torvény hatédlya ald tartozé lgybgijt be évast, felszdlalast,
figyelmeztetést vagy jelzést a hatdosag dontésarasih vagy mulasztasa ellen, annak
elbiralasara aMlagyar Koztarsasag lUgyészségér szolo 1972. évi V. tdrvénynek az
ugyeszi torvényessegi fellgyeletre vonatkozé \eZejében, valamint a VII. fejezetében
foglaltak az iranyaddk. (parhuzamos szabalyozérigiése)

Semmisség
A Ket.-novella a semmisség intézmeényeét, léténejdicés alapjat nem érinti, csak néhany
pontositas tortéenik.
A semmisséget valamilyen jogorvoslati vagy dongaiizsgalati eljardsban lehet
megallapitani.

Végrehaijtas

A végrehajtasra a Ket. eltéb rendelkezése hidnyaban a Vht. alkalmazando, a Ketsak
az eltéréseket tartalmazza.

Végrehajthato okirat: a végrehajthaté dontés.

Meghatarozza a végrehajthato dontések négy csopadtj és ezeknél egyenként a
végrehajthatovéa valasddontjat. (127. 8§ (1)

Az eljarasi koltségek élegezése és viselése, valamint az eljarasi biisagliasa a Ket.
rendelkezései szerint torténik.

A végrehajtas elrendelése és foganatositasa.
A Novella Gjraszabalyozta a végrehajtas elrendakiséendjét.

- A végrehajtast elrendebé dontés nem iktathatd ki, mint a hatésagi eljaras gy Uj
szakaszadnak kezd eleme. Amennyiben a végrehajtds foganatositasarol reedelk
hatosag és a végrehajtast foganatosito szerv eggliaddrvénybl ez kovetkezik), akkor
mar az el§ végrehajtasi cselekmény foganatositasarél szaaégtolti be a végrehajtas
foganatositasarol rendelkedontés szerepét, egyedil ez ellen nydjthat bebiedizést az
arra jogosult. A fellebbezésnek nincs halaszt6 hatalya)

- Hivatalbdl rendeli el a végrehajtasi eljarast a habsag ha az eljarast hivatalbol inditotta
vagy folytatta, és hatdsagi elteméssel megallapitotta, hogy a teljesitésre nemy vagk
részben vagy nem azé@asoknak megfeléen kerult sor.

- Hivatalbdl jogosult lefolytatni hatésagi ellerérzés alapjan az eljarast a hatésag, ha a
kérelemre indult eljarasban az ugyfél a végrehajtaginditasara iranyuld kérelmet nem
terjesztett €, azonban a hatdésag az eljarast hivatalbdl isyleftilatta volna (!).
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A jogosult kérelmére rendeli el a hatdsag a végrehajst, ha a jogosult igazolja, hogy a
teljesitésre nem vagy csak részben vagy nemsaasbknak megfeléen kertilt sor.

A vh. elrendelésének hatarid&enunkanap.

A végrehajtast jellem#@ien az eléfokl hatésag foganatositja.(felhatalmazast kap a
Kormany a végrehajtast foganatosito szerv kijeties

Valamennyi hat6sagi Gigy és végrehajtando kotels@gttonatkozasaban lebet tesziaz
onallo birésagi végrehajtoval valo szerdeskotest.

Végrehajtasi cselekmények

A Ket. a Vht.-t0l eltéréen szabalyozta a pénzforgalmi végrehajtas szabalyaezt az

eltérést a Ket.-novella megszintette A végrehajtast elrendgl hatdésag atutalasi

végzéssellesz jogosult a pénzforgalmi szamlan kezelt Ossxégrehajtasara, a
végrehajtast foganatosité szerv pedigtosagi atutalasi megbizassaintézkedik a
bankszamlan kezelt 6sszeg végrehajtasa irant akkpr ha nem pénzforgalmi
bankszamlardél van szo.

Ha a hatésag biztositasi intézkedést nem rendelvagly a kotelezettség mértéke azt
meghaladja, éokozatossag elveszerint kell a végrehajtast folytatni.

Fizetési kedvezmény engedélyezésérea tobbi torvényes feltétel fennallasa esetén is
csak akkor van lehé$ég, ha a teljesités elmaradasittelezettnek nem felr6hato.
(tovabbi veégrehajtasi cselekmény nem foganatosithdtotelezettel szemben - az eddig
elvégzett cselekmények hatdlyossaganak omzeége mellett- éserre az idészakra
késedelmi potlék sem szamithato fel.)

Az ingatlan-végrehajtas korében tortént modosiggerelnisitette a szabalyozast.

A késedelmi pétlekmérséklése a fizetési kedvezmények kozott kapoitlyet.(Gnalléan
és mas fizetési kedvezmény mellett alkalmazhatd.)

A késedelmi potlékazt illeti, akinek javara a végrehajthatd dontés alapjarnzetési
kotelezettséget teljesiteni kell.

Meghatarozott cselekmény elvégzésérganyuld végrehajtas gyorsitasat szolgalja: a
végrehajtasi szakaszban a hatdsagnak az eljarésagbkiszabasa soranem kell
vizsgalnia a fél jovedelmi viszonyaitde tovabbra is vizsgalni kell a jogsértés sulyat, a

s7 0 7

felréhatésagot, valamint a korabbi eljarasi szabétgseket is.

A Ket.-novella a cselekmény jellegére is tekintette meghatarozott cselekmény
végrehajtasandl is biztositotta a részletekberérndrteljesités és a teljesitésre adott
halasztas engedélyezéseét. (a fizetési kedvezméralyainak megfelél alkalmazasaval
kell eljarni)

Kalfoldi hatarozat végrehajtasa
A kulfoldi hatarozatot térvény rendelkezése, az dpar Unié altalanos hatalyq,
kozvetlenll alkalmazand6é kotetezjogi aktusa vagy viszonossag alapjdehet
végrehajtani;
ha torvény masként nem rendelkezik vagy a visza@wpsgyakorlatbél mas nem
kovetkezik,a Ket. szerintkell eljarni.
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a Kormany rendeletben jeldli ki a kalféldi hatarbzaégrehajtasara iranyuld
megkereséssel kapcsolathatézkedésre jogosult szervet vagy szerveket.

ha a kozigazgatas-szervezésért &leiminiszternek allasfoglalasa kialakitasahoz a
viszonossédg fennallasarol is tudomassal kell hiraiekor a kilpolitikaért felel 6s
miniszter arrdl tiz munkanapon beltl nyilatkozik.

A végrehaijtas felfliggesztése és megsziintetése,
a végrehajtashoz valo jog

A felfliggesztés elrendelése esetén az azt r\gel foganatositott valamennyi
végrehajtasi cselekmény megtartja hatalyat.
A végrehajthatd dontés megsemmisitése esetérésfabalyként a végrehajtas
megsziintetésének van helye.
A végrehajtds megszintetésének Uj ededea hatdésag a teljesitési hatariét utdlag
hosszabbitja meg a jogutddlasra tekintettel.
A vh-hoz valé jog elévilése:a nyugvasrél szold rendelkezést tartja hatalyban a
megszakadasroél szol6 rendelkezéssel szemben.
A végrehajtasi cselekmények megszakitjak az elétuiilé

Biztositasi intézkedeés
A biztositasi intézkedés az ideiglenes biztositdigizkedéssel egyitt azt teszi letvet,
hogy a hatésag késedelem nélkétlatot rendeljen el abban az esetben, ha azt észleli,
hogy az eljaras targyat kégexotelezettség kébbi teljesitése veszélyben van. (A
hatarozat meghozatala utan, de a teljesitési Haté&tielte ebtt van lehetség.)
A Ket. biztositasi intézkedésre vonatkozé szabalydigott szubszidiariusan ®ht.
vonatkozo rendelkezeései is érvényesulnek.

Jogorvoslatok a végrehajtasban
A veégrehajtast elrendeb hatosag dontésesllenfellebbezésnekkizardlag a Ket. szerint
onalléan fellebbezhétvégzések kozé tartozé dontések ellen van helyé. [B& § (3)
bekezdeés].
A végrehajtast foganatositd szendontése, intézkedése és az intézkedés elmulasztidsa
ellen végrehajtasi kifogasnak van helye. Ha torvény elttggn nem rendelkezik, a
fellebbezésnek és a kifogasnak a dontés végrelgtascs halasztd hatalya.
A kifogas ebterjesztésére a torvény egy szubjektiv és egy thjekataridt is
meghatéroz.
Elbiralasara a torvény szerint egyfoku jogorvosiatidszerben van lelésgg.
A Ket.-novella a végrehajtas soran éterjesztett fellebbezés és kifogas esetéban
huszonkét munkanapos Ugyintézési  hataridst tiz ~munkanapra roviditi.
(meghosszabbithato)
A végrehajtasi eljaras soran hozott végzések eéségrelrajtast foganatositd szerv
intézkedései (pl. ingatlan becsértékének megadlspjtbirdsagi uton felllvizsgalhaték. (a
végrehajtasra nincs halasztd hatalyé& sZabaly)

Ha a végrehajtasbnallé birésagi végrehajté foganatositja: a jogvita eldontésére a
végrehajtd székhelye szerint illetékes helyi biggsgosult.

Az eljarasi koltseg és viselése
Az eljarasi koltség fogalmét pontositotta a Novella
A magyarazo, zarojeles rendelkezések hatalyon kieijlezése.
A hatdsagi tanuis jogosult kéltségtéritésre.
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- Eljarasi koltségnek misil a szakéétdija mellett aszakérto koltségtéritése.

- A felmerlb levelezési tobbletkoltsédsifizettetését a Novella hatalyon kivil helyezi.

- Eljarasi koltségnek misil ajogszenien okozott karért jaré kartalanitas 6sszege.

- Az eqgyéb eljarasi koltség dsszegsizégének vonatkozasaban: mdgékz az a lehédiség,
hogy amennyiben annak mértékét bizonyiték alapgn rehet megallapitani, akkor azt
az érintetirasbeli nyilatkozata alapjan kell megéllapitani.

- Alakossag széles korét edrtijfizetési kotelezettségetsak torvény allapithat meg.

- Kérelemre indult eljarasban a Ket.-novella bevezeti: az élndgk az egyéb eljarasi
koltségek allegének dsszegédtétbe kell helyezniea hatosagnal. (A letét részletes
szabalyait a k6zigazgatas-fejlesztésért dslehiniszter rendeletben allapitja meg.)

- A Ket.-novella szabalyozza a kérelemre indult é§éian sszakeéroi dij elélegezésére
kifizetésére vonatkozo legfontosabb szabalyokaAivatésag a jogésen megallapitott
0sszeg letéttel fedezett részét — ha torvénydéelténem rendelkezik — a szakédltal
benyujtott szamla alapjan nyolc munkanapon belukakia. Ha a letét nem fedezi a
szakérdi dijat, kérelemre indult eljards esetén a hatésdglezi az ligyfelet a szakéirtij
viselésére és a meég szukséges 0sszeq letétbe dudyez

- Ha hatarozat tdbb tgyfél részére allapit meg kdstiseéget, a hatdsag koteldsiitségek
tgyfelek kozotti megosztasardl is rendelkezni.

- Nem csak az ugyféli, hanemminden iratbetekintéssel kapcsolatos koltségljarasi
koltség [Ket. 153. § (2) bekezdés 5. pont], masrazzratbetekintési jog gyakorlasaval
okozott koltséget az iratbetekintést &észemélynek kell viselnie [Ket. 157. § (5)
bekezdeés].

- A hat6sag az eljaras soran koteles az egyéb eljatiségek tekintetébekodltségkiméb
modon és a célszdiség figyelembe vételével eljarni.

- Belf6ldi jogsegély keretébemem csak a megkekeshatdosag, hanem a megkeéranas
szerv is koteles megtériteni a megkeresett hatdssgy mas szerv koltségeit, a
szakhatésag viseli — a jogszabalyvaltozas esewéivéi— a szakhatésagi allasfoglalas
modositasaval okozott kdltséget.

Dontés a koltség viselésér

- A hatésagnak valamennyi eljarasi koltségeszegszdien meg kell hataroznia és
dontenie kell a koltség viselésélr illetve a megdllegezett koltség esetleges
visszatéritését .

- A Ket.-novella vezette beszakértsi dij megallapitdsara vonatkoz6 kulén szabalyokat is.
Ennek értelmében a hatdésag a székéifat — a szakeéft altal benyujtott dijjegyzék
alapulvételével — a szakvélemény beérkezését, kédzameghallgatasa esetében a
meghallgatasat kové&tn tiz munkanapon belll allapitia meg. A szakéijat az eljard
hatosag allapitja meg akkor is, ha a székérimegkeresett hatésag rendelte ki .

Kdltségmentesség
Az eljarasi illeték, a dij és az egyeb eljarasitd@y viselése aldlielies vagy részleges
mentességet jelenti. Mentesilhet az ugyfél a szakhatésagi eljarasagyva 36. 8§ (2)
bekezdés szerinti adatszolgaltatasért fizetalheték- vagy dijfizetési kotelezettség alol iaz(
érintett hatésagokkal kozolni kell.)
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Hatarid 6k az Uj Ket.-ben

A kérelemre indult eljarasban a kérelderigyfél jogutdédja — az eljarasrol vald tudomasszsy szamitott 10

Jogutodlas munkanapon belll, de legké&sbb a jogutddlastol szamitott 6 hdnapon belll — é&kdnjogutddlas megallapitasat (16.8)

Attétel Hataskor vagy illetékesség hianyaban a hatosagetniet és az Uigyben keletkezett iratokat — az liggwideji értesitése
mellett — haladéktalanul, de legkéb a kérelem megérkezédéfolyamatban Ié¢ ligyben a hataskor és illetékesség
hianyanak megallapitasatél szamitothunkanaponbelll atteszi a hataskorrel és illetekességgelakrs hatosaghoz
(22.8)

Megkereseés Ha a belfoldi jogsegély nyujtasara mas szerv joljosunt a megkeresett szerv, a megkereseést haiadékl, de legkétbb

a megkeresés megérkezéséramitott3 munkanaponbelll a szervhez tovabbitja, éséérgyidejileg tajékoztatja a
megkere§ hatdésagot (26.8)
- A megkereséstO munkanaponbelil kell teljesiteni.
o 5 munkanaponbelill, ha az gy elbiralasahoz olyan adat vadgysiakséges, amely rendelkezésre all.
o A fenti hataridt a vezet egy alkalommal, legfeljebb0 munkanappal meghosszabbithatja.
0 Ha az adat elektronikusan rogzitett, 3 munkanap.

Ertesités eljaras
meginditasarol

- Hivatalbdl indult eljaras soran az ismert Ugyfeletel$ eljarasi cselekmény elvégzédér

- Kérelemre indult eljarasban — az eljaras meginditasanyulo kérelmet benyujto tgyfelet kivéve z-smert
ugyfelet a kérelem beérkezé&diészamitotts munkanaponbelll értesiteni kell (29.8)

- Az értesités akkor meélthet, ha az eljaras meginditasa utan a hatésaginkanaponbelil érdemben dént, vagy
kérelmet érdemi vizsgalat nélkll elutasitja, vageharast megszinteti.

- A kérelem érdemi vizsgalat nélkuli elutasitdsamunkanapon belil.
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Ugyintézési hatarids

A kérelemre indult gyekben az eljarasra hataskéedletékesseggel rendelkeatdsaghoz torténmegerkezése napjan
hivatalbdl indult eljardsnak a hivatalbol toréémeginditasanak napjan kéztk.

- a hatarozatot, az eljarast megszintetgzést, az elsfoki dontést megsemmi§ies Uj eljarasra utasito végzext
munkanapon belul kell meghozni és gondoskodni a ktisérsl. (33.8.)

Ha a Ket. Nem rendelkezik valamilyen eljarasi deelény hataridejét, akkor haladéktalanul, de legkdéd 5 munkanapo
belll kell gondoskodni arrdl, hogy az eljarasi eketényt teljesitse.

kk. Ggyfél érdekeinek veszélyeztetettsége, élebly®t vagy sulyos karral fenyedehelyzet elharitasa indokolja, a hatos
ideiglenes intézkedést rendelt el, vagy ha a kdabsag érdekében egyébként sziikséges, a hatarvagiptaz eljaras
megszintét végzeést soron kivil kell meghozni.

540

—

A kérelem beérkezésittszamitottS munkanaponbelll megfelal hatarids kozlése és a mulasztés jogkdvetkezményeire

valo figyelmeztetés mellett — hianypotlasra higbdz tUgyfelet, ha a benyujtott kérelme hianyogargs soran is
kibocsathato hianypétlas. (37.8)

Jogszabaly éirhatja szakhat6sag allasfoglalasanak beszerzését.
- nem kell a szakhatosagot megkeresni, ha a ha&samkanapon belll megallapitja, hogy a kérelnsakhatdsagi
allasfoglalastol fuggetlendl el kell utasitani. @y

Idézés Az idézést ugy kell k6zolni, hogy azt az idézemegjelenésének konnyitése érdekében a meghallgaggstzoen
legalabbb munkanappal megkapja. (46.8)
Ha az idézett nem jelenik meg és tavolmaradasairfkkamapon belll nem igazolja, eljarasi birsaggjhato.
Ertesités Ha nem szilkséges az idézés, akkor a hatésag kareleg/felet a tanu és a szakérteghallgatasarol, a szentlerés a

targyalasrol értesiteni azzal a tajékoztatassaly homeghallgatason részt vehet, de a megjeleméskdteled. Az
értesitést ugy kell kozdlni, hogy azt az tgyféblédpb3 munkanappal kordbban megkapja. Ez vonatkozik a szakhatds3
is. (49.8)

igra

Igazolasi kérelem

Az igazolasi kérelmet a mulasztasrol vald tudome&zest vagy az akadaly metisgsét kdveét 5 munkanapon belll, de
legké$ibb az elmulasztott hatatithl szamitott 6 honapon belll leheti@rjeszteni. (66.8)

Iratbetekintés

A személyes adatot és védett adatot nem tartaljogeés hatarozatot, valamint az &foka hatarozatot megsemmisiés
az |. foku hatéségot Uj eljarasra utasito vegzédtilikorlatozas nélkil megismerheti, amelyehunkanaponbelil teljesit a

hat6sag (69.8)
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Iratismertetés Ha a hat6sag az ugyfélnek az eljards meginditasaldlertesitését méltte és az igyben bizonyitasi eljarast folytatqtt le
annak befejezésitszamitotts munkanaponbeltl értesiti az tigyfelet, hogy az megismerhadsizonyitékokat, és azokra
5 munkanapon belll észrevételt tehessen (70. §)

Dontés indokolasa Az indokolas mebizhet, ha az késleltetné a dontés meghozatalat és ddtéseéletveszéllyel vagy sulyos karral fenyéget
helyzet kialakulasdhoz vezethet. Ebben az esetdéntas meghozatalatdl szamitott 5 munkanapon beglkell kildeni
az indokolast az tugyfél részére. A jogorvoslat yipavetelének hataridejét az indokolas kézbesitésgmgatol kell
szamitani. (72.8)

Kozlés Ha a hatésag a dontést elektronikusan kdzolte égtezitett személy a dontés atvételét 5 munkanbeltihnem igazolta
vissza, a hatdsag masik irdsbeli formaban koziirdést. llyen esetben a dontés kdzlésének napgsadik kdzlés napja.
(73.8

Kézbesitési vélelem - A hatosagi dontés kézbesitése esetén a kézbesisim bedlltdt megalapoz6 hivatalos irat megldéaéls

munkanapon beliil értesiti az tgyfelet. (79.8)

- A kézbesitési vélelem megdontése iranti kérelmetcimzett a kézbesitési vélelem bedlltatdl taste
tudomasulszerz&dt szamitott 10 munkanapon belll, de legk&bb a kézbesitési vélelem bealltatdl szamitott 6
honapos jogvesé&thataridn bellil terjeszthet &l Ha mar végrehajtasi cselekmény is volt, akkobbap utan is él
lehet terjeszteni.

1)
>

Fellebbezés Fellebbezést a dontés kozlésé&zamitottlO munkanaponbelil lehet elterjeszteni. (99.8)
A fellebbezést a fellebbezési hatéridteltetl szamitotts munkanapon belllkell felterjeszteni.
Az els) foku dontést hozé hatésag megkildi a fellebbeaégakhatosagnak.

Ujrafelvételi eljaras | Ha az ulgyfélnek a jogés hatarozattal lezart igyben a hatarozat fixgeemelkedését kouidn jutott tudomasara az
eljarasban még el nem biralt és az ugy elbiralGsampontjabdl Iényeges tény, adat vagy mas bizdgyite
tudomasszerzé&dt szamitott 10 munkanapon belll Ujrafelvételi kérelmet nyujthat be. Jogvésttatarid a hatarozat
jogere emelkedését szamitott 6 honap. (112.8)
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SZEKSZARD MEGYEI JOGUVAROS

JEGYZOJE
SZAM: v, Targy: értesités
Ui.:
VEGZES
=Y 1 =) 11 TR szamlatth lakost,
hogy.....covvvviiii (név) ellenérdeék ugyfel kérelmére eljaras inditotok On

ellen. A kotelezettségszegést a bejélentaz  alabbiak szerint véazolta fel:

A koézigazgatasi hatésagi eljaras és szolgaltatatahbs szabalyairdl szolé 2004. évi CXL.
torvény (a tovabbiakban: Ket.) 29. 8§ (5) bekezdésdréében az ligyt az aladbbi tajékoztatast
adom:

= VAU 0 1Y = (0 )7

- iktatasi szdma: ............ [200.... oo,

- az eljaras meginditasanak napja: 200.... &V ................ ha....... nap.
- az adott tgyfajtara iranyado tgyintézési hatéarid......... nap

-az Ugyintégd Neve: .........ccovvveiievnnennnn. .. (név, beosztas)
TP emelet, ... szoba szama

-telr o

Az Ugyben keletkezett iratokba betekinthet és aklaan foglaltakra nyilatkozatot tehet.
Az Ugyfajtara vonatkozo6 elektronikus tajékoztatrsilgaltatas elérhétége:

Tajékoztatom, hogy az Ugyintézési hatarilbe — a Ket. 33. § (3) bekezdése alapjan - az alabbi
idétartamok nem szamitanak be.

1. A hataskori vagy illetékességi vita egyeztetéséneddamint az eljar6 hatdsag

kijelolésnek idtartama.

2. Ajogsegélyeljaras ittartama

3. Az adatnak a nyilvantartasbol tortébeszerzéséhez szikségés id

4. A hianypoétlasra, illetve a tényallas tisztazasasmikséges adatok kozlésere iranyulo
felhivastol annak teljesitéséig tergedo.
A szakhatOsag eljarasanaktartama.
Az eljaras felfliggesztésénelétdrtama.

o a
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7. Azon eljaras idtartama, amelyre akkor keril sor, ha a hatésagygieinek az eljaras
meginditasardl valo értesitését miete és az tigyben bizonyitasi eljarast folytatatt le
(A Ket. Szerint ekkor a bizonyitasi eljaras befégl szamitott 5 munkanapon beldl
a hatosag értesiti az Ugyfelet, hogy az — az it#okalé betekintés szabdlyai
figyelembevételével — megismerhesse a bizonyiték@akra 5 munkanapon belll
észrevételt tehessen, élni tudjon nyilatkozattéjefjaval és tovabbi bizonyitdsra
irdnyuld inditvanyt terjeszthesseré ¢l

8. A hatésag rmikddését legalabb egy teljes munkanapra ellehet&étlémemzavar vagy
mas elharithatatlan eseméngtartama.

9. A kérelem, a dontés és egyéb irat forditAsahozsezjds id.

10. Az ugygondnok kirendelésére iranyulo eljar&gadtama.

11. A szakeérdi vélemény elkészitéséneldtdrtama.

12.A hatésagi megkeresés vagy a dontés postara a#tasapgtol annak kézbesitéseig
terjed idétartam, valamint a hirdetményi tovabba a kézbeasfeghatalmazott és a
kézbesitési Ugygondnok Gtjan tordékozlés idtartama.

Jelen eljarasi cselekménnyel kapcsolatosan eljakidiség nem merult fel, ezért annak
megéallapitaséarol és viseléékenem rendelkezem. E végzeés ellen 6nallé jogortoalanincs helye, az
csak az Ugy érdemében hozott hatarozat, ennek &banyaz eljarast megsziutetégzés elleni
fellebbezésben tdmadhatd meg.

INDOKOLAS

A rendelke? részben foglaltak szerint kérelemre eljarast ot ......................cooe i,
dgyben.

A Ket. 29. §-a szerint:

(1) A hatésagi eljaras az tugyfel kérelmére vaguwataiodl indul meg.

(3) Ha torvény vagy kormanyrendelet efiem nem rendelkezik, az eljards meginditaséarol
b) a kérelemre indult eljarasban - az eljaras medfiasara iranyulo kérelmet benyujto
ugyfelet kivéve - az ismert tigyfelet a kérelemKezéisetl szamitott 6t munkanapon belll
ertesiteni kell.

A leirtakra tekintettel a Ket. 29. § (5) bekezdé&séboglalt tartalmi elemeknek megfeleh a
rendelke# részben foglaltak szerint tettem eleget érteskigtsilezettségemnek.

A jogorvoslat leheiségét a Ket 98. § (2) — (3) bekezdése zarja kesatleges kébbi jogorvoslat
lehetisége a Ket. 98. § (2) bekezdésén alapszik.

Hataskoromet a ........... ey MG illetékességemet a oo
allapitotta meg. Az eIJaraS| koltseg fogalmat a.K&3. §-a, mig viselésének szabalyait a 154-159. §
ai tartalmazzak.

Szekszard, 2009. .......cooeveee.

A jegyr helyettesit Amreinné Dr. Gal Klaudia
aljegy®d nevében és megbizasabdl:
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SZEKSZARD MEGYEI JOGUVAROS

JEGYZOJE
SzaAM: . Targy: értesités
Ui.:
VEGZES
g =YST1 (=Y 1 O szamlatth lakost, hogy a
kdzigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltataaradmszabalyalrol sz0616 2004. évi CXL. térvény 9.
(2) bekezdése .. pontjaban foglaltak alapjan, vl ................c..cooeeiiee e 8-4ban éirtak

miatt hivatalbdl eljérés inditok.

A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatdkiabs szabalyairol sz6l6 2004. évi CXL. torvéay (
tovabbiakban: Ket.) 29. § (5) bekezdés értelméhdigsu6| az alabbi tajékoztatast adom:

= VA 10 )Y = 10 )V G

- iktatasi szama: ............J[200.... ...

- az eljarads meginditasanak napja: 200.... év ................ ha....... nap.
- az adott ugyfajtara irdnyado ugyintézeési hatérid........ nap

-AzZ UQYINtEA NEVE: ... vt (név, beosztés)
ST emelet, .........ooviiiiii . szoba szama

-tel

Az ugyben keletkezett iratokba betekinthet és aklaan foglaltakra nyilatkozatot tehet.
Az Ugyfajtara vonatkoz6 elektronikus tajékoztatzsilgaltatas elérhétege:

Téjékoztatom, hogy az Ugyintézési hataridbe — a Ket. 33. § (3) bekezdése értelmében - aziddéa
idétartamok nem szamitanak be.

1. A hataskori vagy illetékességi vita egyeztetéséneddamint az eljar6 hatdésag

kijelolésnek idtartama.

2. Ajogsegélyeljarés ittartama

3. Az adatnak a nyilvantartasbol tortébeszerzéséhez szikségés id

4. A hianypétlasra, illetve a tényallas tisztazasasmikséges adatok kdzlésére iranyuld
felhivastol annak teljesitéseéig tergedo.
A szakhatOsag eljarasanaktartama.
Az eljaras felfliggesztésénelétdrtama.
Azon eljaras idtartama, amelyre akkor kerll sor, ha a hatésaggielinek az eljaras
meginditasardl valo értesitését miete és az ligyben bizonyitasi eljarast folytatatt le
(A Ket. Szerint ekkor a bizonyitasi eljaras befégl szamitott 5 munkanapon beldl

No o
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a hatosag értesiti az Ugyfelet, hogy az — az it@tokalé betekintés szabalyai
figyelembevételével — megismerhesse a bizonyiték@akra 5 munkanapon belll
eészrevetelt tehessen, élni tudjon nyilatkozattéfegjaval és tovabbi bizonyitasra
irAnyulo inditvanyt terjeszthessers gl

8. A hatésag mikdodeését legalabb egy teljes munkanapra ellehetétlémemzavar vagy
mas elharithatatlan eseménygtartama.

9. Akérelem, a dontés és egyeéb irat forditdsahozssezjds id.

10. Az tgygondnok kirendelésére irAnyulo eljaréstagtama.

11. A szakeérdi vélemény elkészitésénelsidrtama.

12. A hatdésagi megkeresés vagy a dontés postara aetasapgtol annak kézbesitéséig
terjeds idétartam, valamint a hirdetményi tovabba a kézbasibéghatalmazott és a
kézbesitési igygondnok Utjan tordékbzlés idtartama.

Jelen eljardsi cselekménnyel kapcsolatosan eljakistség nem merllt fel, ezért annak
megéallapitasardl és viselééknem rendelkezem. E végzés ellen dnalld jogortoalanincs helye, az
csak az ugy érdemében hozott hatarozat, ennek dbanyaz eljarast megsziitetégzés elleni
fellebbezéshen tamadhaté meg.

INDOKOLAS

A rendelked részben foglaltak szerint hivatalbol eljarast oam ..............cccoocoiiiiiiiieniiieeen.
tgyben.

A Ket. 29. §-a szerint:

(2) A hatosag koteles a hataskorébe tartozé Ugyleékességi teriletén hivatalbdl meginditani az
eljarast, ha

a) ezt jogszabaly &irja,

b) erre feligyeleti szerve utasitotta, a birésatglaite,

c) életveszéllyel vagy sulyos karral fenyédetlyzetsl szerez tudomast.

(3) Ha térvény vagy kormanyrendelet ed&m nem rendelkezik, az eljaras meginditasarol

a) a hivatalbdl indult eljarasban az ismert ligyfede elg eljarasi cselekmény elvégzesét...
szamitott 6t munkanapon belll értesiteni kell.

A leirtakra tekintettel a Ket. 29. § (5) bekezd&séloglalt tartalmi elemeknek megfeéleh a
rendelked részben foglaltak szerint tettem eleget értesditdslezettségemnek.

A jogorvoslat lehdiségét a Ket 98. § (2) — (3) bekezdése zéarja kesatleges kébbi jogorvoslat
lehetsége a Ket. 98. § (2) bekezdésén alapszik.

Hataskoromet a ........... ey MG illetékességemet a oo
allapitotta meg. Az eIJaraS| koltseg fogalmat a.K&3. §-a, mig viselésének szabalyait a 154-159. §
ai tartalmazzak.

Szekszard, 2009. .......cooeeeenn..

A jegyr helyettesit Amreinné Dr. Gal Klaudia
aljegy® nevében és megbizasabol:
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SZEKSZARD MEGYEI JOGUVAROS

JEGYZOJE
SzZAM: .o Téargy: Idézeés
Ui.:
VEGZES
=1 0T 1Y) o TR TPTPPPPP szam
alatti  1aKOoSt,  NOQY oo
ugyében
200.. év .......... honap .......... nap ..... orako
Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala....................... Igazgatosag
........................... Osztalydn /Szekszard,............cccvveeee.. tér/u. ........ szam dlata
.................. szamu irodaban ugyfélként/tanuké megjelenni sziveskedjek.
Kérem, hozza magaval

A kozigazgatasi hatosagi eljaras es szolgaltatastalanos szabalyairdl sz6l6 médositott
2004. évi CXL. tv. (a tovabbiakban: Ket.) alapjAnaz alabbiakra hivom fel szives
figyelmét:

48. 8§ (1) Az idézett személy koteles az idézésmat ¢enni.

(2) Ha az idézett személy az idézésnek nem tget,ebagy meghallgatasastl az eljaras
helyéwl engedély nélkil eltavozik, és tavolmaradasédretesen alapos okkal nem menti ki
vagy 6t munkanapon belll megfékat nem igazolja, tovabba ha az idézésre meghablgata
nem alkalmas allapotban jelenik meg, és ezt a kit nem menti ki, eljarasi birsaggal
sUjthatd, tovabba az eljarasi cselekmény megissetigiatti tobbletkdltség megfizetésére
kotelezhef. Nem sujthatd birsaggal és nem kotelezlzetobbletkdltség viselésére az idézett
szemely, ha az idézés nem volt szabalyszer

(5) Ha az idézett személy igazolja a tavolmaradak&agy eltavozasanak menthitdokat,
vissza kell vonni az eljarasi birsagot megallagistaz elvezetést elrendéhégzést.

(6) Ha jogi személy vagy jogi személyiséggel remdealke szervezet képviggt nem jelent
meg az idézésre, és a kepvigetvét a vezétiisztségvisél a hatésag felhivasara nem kozli, a
vezed tisztségvisél eljarasi birsaggal sujthato, és kotelezhattdbbletkdltség megfizetésére.
Az ebvezetést a vezetisztségvisélvel szemben lehet alkalmazni.

61. 8 (2) Az eljarasi birsag legkisebb 6sszegeeaként dtezer forint, legmagasabb dsszege -
al4l. 8 (1) bekezdésébmmylalt eltéréssel - természetes személy eseteazszer forint, jogi
személy vagy jogi személyiséggel nem rendeti@rvezet esetén pedig egymillié forint.

(3) Az eljarasi birsag egy eljarasban, ugyanazorlezettség ismételt megszegése vagy mas
kotelezettségszegeés esetén ismételten is kiszabhatd
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(3) Az eljarasi birsag egy eljarasban, ugyanazoteleiettség ismételt megszegése vagy mas
kotelezettségszegés esetén ismételten is kiszabhat6

(4) Az eljarasi birsag kiszabasanal a hatosag figyde veszi:

a) a jogellenes magatartas sulyat és a felrohatGeagékét,

b) az érintett vagyoni helyzetét és jovedelmi wigai, tovabba

c) az eljarasi birsagnak ugyanabban az eljardshiatéts ismételt kiszabasa esetén aizél
birsagolasok szamat és mértekét.

Jelen eljarasi cselekménnyel kapcsolatosan eljdikddiség nem merllt fel, ezért annak
megéallapitasardl és viselééknem rendelkezem. E végzés ellen 6nalld jogortoalanincs helye, az
csak az Ugy érdemében hozott hatarozat, ennek &banyaz eljarast megsziutetégzés elleni
fellebbezésben tamadhaté meg.

INDOKOLAS

A Ket. 46. §-a értelmében:

(1) Azt, akinek személyes meghallgatasa az eljarasssmidkséges, a hatésag hatarnap vagy
hatarids megjeltlésével arra kételezi, hogytet vagy a megjelélt helyen jelenjen meg.

(2) Az tgyfél a kérelmére indult eljarasban nertelezhet a megjelenésre, kivéve, ha

a) a hatosag a kérelemre indult eljarast hivatalfmi/tatja,

b) jogszabaly az adott Ggyfajtabadigja targyalas, kozmeghallgatas vagy egyezségrlkisé
tartasat.

(3) Az idézést - ha az gy korulmeénykibas nem kovetkezik - ugy kell k6zo6lni, hogy azt a
idézett a megjelenésének megkonnyitése érdekébeghallgatast megétsen legalabb o6t
munkanappal megkapf&

(4) Az idézesben meg kell jel6lni, hogy a hat@aiglezett személyt milyen tigyben é€s milyen
mindgségben kivanja meghallgatni. Az idézett szem§lelfneztetni kell a megjelenés
elmulasztasanak kovetkezményéife.

A leirtakra tekintettel a Ket. hivatkozott rendedkeei szerint dontéttem.

A jogorvoslat lehetségét a Ket 98. § (2) — (3) bekezdése zarja kesatleges kébbi jogorvoslat
lehetsége a Ket. 98. § (2) bekezdésén alapszik.

Hatadskéromet a .......... o, MG illetékességemet ...,
allapitotta meg. Az eljaraS| koltseg fogalmat a.Ki&3. §8-a, mig viselésének szabalyait a 154-159. §
ai tartalmazzak.

Szekszard, 2009. .......cooeeeee.

A jeg¥iz helyettesit Amreinné Dr. Gal Klaudia
aljegy® nevében és megbizasabol:
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SZEKSZARD MEGYEI JOGUVAROS

JEGYZOJE

SZAM: ..., Targy: Ismételt idézés
Ui.:
VEGZES
Ismételten felhivom
............................................................................................................... szam  alatti
[AKOSTE, NOQY ... i e tgyeében

200.. év .......... hénap .......... nap ..... orako
Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala....................... Igazgatdsag
........................... Osztalyan /Szekszard,...........ccccueeee... térfu. ........ szam data
.................. szamu irodaban ugyfélként/tantké megjelenni sziveskedjék.
Kérem, hozza magaval

A koézigazgatasi hatésagi eljaras és szolgaltatasta@linos szabalyairdl sz6l6 mddositott
2004. évi CXL. tv. alapjan az alabbiakra hivom fekzives figyelmét:

(3) Ha az idézett személy ismételt idézésre samikemeg, és tavolmaradasat nem menti ki, a
rendirség Utjan elvezettethét Az ebvezetés foganatositasahoz - ha térvény maskéntemetalkezik
- az Ugyésznek a hatdésag veégeéltal kért jovahagyasa sziikséges.

(5) Ha az idézett személy igazolja a tAvolmaradakavagy eltavozdsanak menthetdokat, vissza
kell vonni az eljarasi birsagot megallapito és hiwvezetést elrendéhégzést

(6)Ha jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rkadetzervezet képviggt nem jelent meg az
idézésre, és a képvidaievét a vezétisztségvisél a hatdsag felhivasara nem kozli, a vézet
tisztségvisél eljarasi birsaggal sujthato, és kotelezhattobbletkdltség megfizetésére. Areketést
a vezef tisztségvisélvel szemben lehet alkalmazni

Jelen eljarasi cselekménnyel kapcsolatosan eljakidiség nem merult fel, ezért annak
megéallapitaséarol és viseléékenem rendelkezem. E végzeés ellen 6nallé jogortoalanincs helye, az
csak az Ugy érdemében hozott hatarozat, ennek &lbanyaz eljarast megsziutetégzés elleni
fellebbezésben tamadhaté meg.

INDOKOLAS
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Ugyfelet el$ alkalommal ............ kelt és ............ nagwett ............ szamu végzeésben idéztem. Az
idézésnek — szabalys#dtézbesitése ellenére - nem tett eleget, mulasztasamentette ki.

A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatataabs szabalyairdl sz6lé6 moéd. 2004. évi CXL. tv.
46. §-a értelmében:

(1) Azt, akinek személyes meghallgatasa az eljaransmakséges, a hatésag hatarnap vagy
hatarids megjelolésével arra kotelezi, hogytet vagy a megjeldlt helyen jelenjen meg.

(2) Az Ugyfél a kérelmére indult eljarasban nenelezhet a megjelenésre, kivéve, ha

a) a hatosag a kérelemre indult eljarast hivatalfmi/tatja,

b) jogszabaly az adott Gigyfajtdbadieja targyalas, kozmeghallgatas vagy egyezségrlktsé
tartasat.

(3) Az idézést - ha az gy kortlménygkibas nem kovetkezik - ugy kell k6zolni, hogy azt a
idézett a megjelenésének megkonnyitése érdekébeghallgatast megétsen legalabb o6t
munkanappal megkapja.

(4) Az idézésben meg kell jel6lni, hogy a hat@aglézett személyt milyen tigyben és milyen
mindgségben kivanja meghallgatni. Az idézett szem§lelfneztetni kell a megjelenés
elmulasztasanak kdvetkezményeire.

A leirtakra tekintettel a Ket. hivatkozott rendedkeei szerint dontéttem.

A jogorvoslat lehdiségét a Ket 98. § (2) — (3) bekezdése zéarja kesatleges kébbi jogorvoslat
lehetisége a Ket. 98. § (2) bekezdésén alapszik.

Hatadskéromet a ........... vy, MIQilletékességemet @ ......vvvvveicciiiiniiiieee
allapitotta meg. Az eljaraS| koltseg fogalmat a.Ki&3. 8-a, mig viselésének szabalyait a 154-159. §
ai tartalmazzak.

Szekszard, 2009. .......cooeveee.

A jeg¥iz helyettesit Amreinné Dr. Gal Klaudia
aljegy®d nevében és megbizasabdl:
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SZEKSZARD MEGYEI JOGUVAROS

JEGYZOJE
SZAM: ..o, Targy: Attétel
Ui.:
VEGZES
..................................................................................................... szam alatti lakos /székhely
10 )Y PSSP ugyében keletkezett iratokat a
hataskorrel és illetékességgel rendedkez..............ccooevviiiiiiiiiiienieenn, atteszem.

Az eljaréasi cselekménnyel kapcsolatosan eljardssé&g nem merdlt fel, ezért annak megéallapitasarol
és viselésé&t nem rendelkezem.

E végzés ellen 6nallé jogorvoslatnak nincs helgecsak az gy érdemében hozott hatarozat, ennek
hianydban az eljarast megszuateégzes elleni fellebbezésben tamadhaté meg.

INDOKOLAS

A kozigazgatési hatdsagi eljaras és szolgaltatataabs szabdlyairdl sz6l6 mod. 2004. évi CXL. tv.
22. 8 (1) bekezdése szeriAthatdsag a joghatosagat - ezzel dsszefliggésbalkamazando jogot -,
valamint hataskorét és illetékességét az eljarasdem szakaszaban hivatalbdl koteles vizsgé@imi.
okmanyirodak kijelolését és illetékességi terilet@drszol6 mod. 256/2000. (XI1.26.) Korm. rendelet
1. 8 (3) bekezdése értelmében a hivatalbol indjdtésra az az okmanyiroda illetékes, amelynek a
tertletén az ugyfeél lakdhelye, ennek hianyadbarbzaadasi helye (székhelye, telephelye) van. A Ket.
22. 8. (2) bekezdése értelmébeétataskor vagy illetékesség hianyaban a hatésagralikét és az
ugyben keletkezett iratokat - az ugyfél egyidajesitése mellett - haladéktalanul, de legkésa
kérelem megérkezégkt folyamatban le¥ dgyben a hataskor és illetékesség hianyanak
megallapitdsatol szamitott 6t munkanapon belllsatt@ hatéskorrel és illetékességgel rendeélkez
hatosaghoz A leirtakra tekintettel az tgyben keletkezettakatt az eljaras lefolytatdsara hataskorrel
és illetékességgel rendelkezatésagnak megkuldom.

A jogorvoslat lehdiségét a Ket 98. § (2) — (3) bekezdése zarja kisedlegies kébbi jogorvoslat
lehetisége a Ket. 98. § (2) bekezdésén alapszik.

Hataskorom a ......cccceeecvvvvereeeeeeeicceeeen alapszik, mig illetékességemet a mar idézeitielkezések
iranyadok. Az eljarasi koltség fogalmat a Ket. 183, mig viselésének szabalyait a 154-159. §-ai
tartalmazzak.

Szekszard, 2009. oktéber 06.

A jegyr helyettesit Amreinné Dr. Gal Klaudia
aljegy®d nevében és megbizasabdl:
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A végzeésil értesul:

1)
2)
3)
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SZEKSZARD MEGYEI JOGUVAROS

JEGYZOJE
SzZaAM: s Téargy: Hianypotlasi felhivas
Ui.:
VEGZES

dgyfél felé a kérelmére iNdUlt, ... e e e e e e e e e e e e e e e e e e eaaaeeas
ugyében azalabbi hidnypotlasi felhivassal élek, amelynek kéra, sziveskedjék atiratom
kézhezvételét kovdt ..... munkanapon belll eleget tenni.

Egyidejileg tdjékoztatom arrdl, hogy amennyiben a fenti haridére nem tesz eleget a
hianypaétlasi felhivasban foglaltaknak, a rendelkezgre &ll6 adatok alapjan dontok, vagy az
eljarast megszintetem.

Az eljaréasi cselekménnyel kapcsolatosan eljardssé&g nem merdlt fel, ezért annak megéallapitasarol
és viselés&l nem rendelkezem.

E végzés ellen 6nallé jogorvoslatnak nincs helgecsak az gy érdemében hozott hatarozat, ennek
hianyaban az eljarast megsziuateégzeés elleni fellebbezésben tamadhaté meg.

INDOKOLAS

................................. agyfél ....c.cccooeeeeiieennnnnn....irénti kérelemmd idvatalom felé.

Tekintettel arra, hogy a kérelem hianyos/a kérekmhem csatolta a ...................... s :ben
foglalt mellékleteket, hataréd tizésével hianypotlasi felhivassal éltem, tajékoztabigyfelet a
hianypétlas hataritre tortérb teljesitése elmulasztasanak jogkdvetkezményeire.

A kozigazgatasi hatdésagi eljaras és szolgaltatasdabs szabalyairdl sz6l6 mod. 2004. évi
CXL. Tv. 31. § (2) bekezdése értelmében:

A hatésag az eljarast megszintetheti, ha az Uggfétérelmére indult eljardsban a
hianypotlasra valé felhivasnak nem tett eleget, axs erre megallapitott hataéid
meghosszabbitasat sem kérte, illetve nyilatkozdééek elmaradasa megakadalyozta a
tényallas tisztazasat.
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A jogorvoslat leheiségét a Ket 98. § (2) — (3) bekezdése zarja kisateges kébbi jogorvoslat
lehetsége a Ket. 98. § (2) bekezdésén alapszik.

Hatdskérom a ..............oooeeieiieeee alapszik, mig illetékességemet a mar idéeettielkezések
irAnyaddk. Az eljarési koltség fogalméat a Ket. 183, mig viselésének szabdlyait a 154-159. §-ai
tartalmazzak.

Szekszard, 2009. oktéber 06.

A jeg¥z helyettesit Amreinné Dr. Gal Klaudia
aljegy® nevében és megbizasabol:

A végzeésil érteslil:
1)
2)
3)




