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I A HIVATAL SZERVEZETE

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) 84. § (1) bekezdése a polgarmesteri hivatal (k6zos Onkormanyzati hivatal)
|étrehozdsardl, annak f6 feladatardl a kovetkez6képpen rendelkezik: ,A helyi énkormdnyzat
képvisel6-testiilete az 6nkormdnyzat miikédésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzé
feladat- és hatdskérébe tartozo ligyek ddntésre vald elGkészitésével és végrehajtdsdval
kapcsolatos feladatok elldtdsdra polgdrmesteri hivatalt vagy kéz6s énkormdnyzati hivatalt
hoz létre. A hivatal kézrem(ikédik az énkormdnyzatok egymds kézétti, valamint az dllami
szervekkel torténd egylittmiikédésének désszehangoldsdban.”

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Kozgy(ilése a 200/2012. (XIl. 12.) szdmu
hatdrozataval dontott arrdl, hogy az Motv. 85. § (1) bekezdése alapjan k6zés 6nkormanyzati
hivatalt hoz Iétre Szélka K6zség Onkormdnyzatdval.

Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormdnyzata és Szalka K6zség Onkorményzata, mint szerz6dé
felek a kozos onkormanyzati hivatal |étrehozdsardl szélé - 2013. januar 30. napjan kelt
megallapodast hatdrozatlan id6re kototték azzal, hogy a felek az Motv. 85. § (3) bekezdése
szerint a ko6z0s onkormdnyzati hivatal megsziintetésérél az 4ltaldnos onkormanyzati
valasztasok napjat kdvets hatvan napon beliil donthetnek.

A fenti megadllapodas ez ideig haromszor mddosult.

A koz6s oOnkormanyzati hivatal hivatalos elnevezése Szekszard Megyei Jogu Varos
Polgdrmesteri Hivatala (a tovabbiakban: Polgdrmesteri Hivatal). A k6z6s onkormanyzati
hivatal Szalkan allando kirendeltséget mikodtet.

A Polgarmesteri Hivatalt Szekszard Megyei Jogu Vdaros Polgarmestere a Kozgy(ilés dontései
szerint és sajat hataskorében iranyitja, Szekszard Megyei Jogu Varos Jegyzbje vezeti. A k6zos
onkormanyzati hivatal dolgozéit — az aljegyzGk kivételével - a jegyz6 nevezi ki és gyakorolja
vellik szemben a munkaltatdi jogokat azzal a korlatozassal, hogy a kinevezéshez, bérezéshez,
vezetGi kinevezéshez, felmentéshez és jutalmazashoz Szekszdard Megyei Jogu Vdros
polgdrmesterének egyetértése sziikséges. A Szalkai Kirendeltségen dolgozdk kinevezéséhez,
bérezéséhez, vezet6i kinevezéséhez, felmentéséhez és jutalmazdsahoz Szalka Kozség
polgarmesterének egyetértése sziikséges.

A kozos onkormadnyzati hivatal létrehozasardl szélé6 megdllapodds szerint Szalka Kozség
Onkormanyzata vonatkozasaban a jegyz8 els6foku adéhatdsdagi feladatainak ellatasa kizarélag
a székhely telepilésen, mig az dllamigazgatasi feladat ellatasa a székhely telepiilésen, illetve a
Kirendeltségen is torténik.

A Kozgylilés 318/2017.(XI1.14.) hatarozataval elfogadott megallapodas mddositas értelmében
a teljes kord konyvvezetést és szamviteli elszamolast 2018. januar 1. napjatél Szekszard
Megyei Jogu Varos Polgdrmesteri Hivatala Gazdasdagi lgazgatdsaga latta volna el, végil egy
Ujabb moddositas révén a gazddlkodasi-pénziigyi feladatok ellatdsa tovdbbra is a Szalkai
Kirendeltségen torténik.
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K6z6s Onkormanyzati hivatal finanszirozasat érint6en a tavalyi évben hosszu targyalasi
folyamat eredményeként moddosult a két onkormdanyzat kozotti megallapodas, mely
reményeink szerint a tobb évtizedes egylittmikodés mindkét fél szdmadra el6nyoket jelent6
folyamatossagat is biztositja.

Az Motv. 67. § d) pontja kimondja, hogy a polgarmester a jegyz6 javaslatara el6terjesztést
nyujt be a képvisel6-testililetnek a hivatal bels6 szervezeti tagozddasanak, létszamanak,
munkarendjének, valamint igyfélfogadasi rendjének meghatdrozasara.

Ezen eljarasi rend szerint 2017. év soran a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és M(ikddési
Szabalyzata négy alkalommal kerlilt mddositasra:

A Kozgy(ilés 2017. februdr 2-ai (ilésén a Polgarmesteri Hivatal Ado Osztalya allashelyeinek
szamat eggyel megemelte szdlkai kirendeltségen rendelkezésre allo Ures allashely terhére
tekintettel arra, hogy 2013. szeptembert6l az Adé Osztdly latja el teljes korlien Szalka kozség
I. foku addigazgatasi feladatait és 2017. évtdl mindkét 6nkormanyzati adohatdsag feladatai
jelent6sen megndvekedtek az ASP addszakrendszerhez vald csatlakozas miatt. A teljes adozoéi
adatbazis fellilvizsgalata az addalanyok nagy szamat figyelembe véve a kordbbi |étszammal
mar nem volt biztosithaté.

A 2017. februdr 2-ai llésen elfogadott hivatali SZMSZ mddositasban keriiltek atvezetésre a
kdznevelési intézmények allami mlikodtetésbe vételével Gsszefliggd, a feladatatadashoz
kapcsolddo létszamatadassal kapcsolatos valtozasok is. A Szekszardi Tankeriileti Kozpont és az
Onkormanyzat kozott létrejott megallapodds alapjan 2017. janudr 1-jei hatdllyal 4 f6
foglalkoztatotti |étszam atadasara kerilt sor. Erre tekintettel a Polgarmesteri Hivatal
allashelyeinek szama 196 allashelyrél 192 allashelyre csékkent, mely a Pénzligyi Osztalyt és a
Varosfejlesztési és Uzemeltetési Osztalyt érintette. A Pénziigyi Osztaly alldshelyeinek szama
harommal csékkent, a Varosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly osztalyvezet6i dlldshelye pedig
megsz(int, s az osztaly kdzvetlen igazgatdsagvezetdi iranyitas ala kerdilt.

Ezen tulmendéen racionalis megfontolasbdl hivatali szinten az lres allashelyek terhére
|[étszamhely-atcsoportositdsra is sor kertlt. A Szocialis Osztaly |étszama két fével csdkkent, a
Polgarmesteri Kabinet és a Stratégiai Tervezési Osztaly létszama pedig egy-egy f6vel
novekedett. Tovdbbi valtozast jelentett a Kozbeszerzési Osztaly osztaly jogalldsanak
megsziintetése.

A Kozgylilés 2016. junius 22-ei tilésén a Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ének kisebb terjedelm
maodositasara kertlt sor, mely mddositas a Pénzligyi Osztaly, valamint a Controlling Csoport
feladatkorének pontositdsat szolgalta.

A Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ének 2017. szeptember 29-ei kozgylilésen jovahagyott
maodositasaban a Babits Mihaly Kulturdlis Kézpont, mint koltségvetési szerv 2017. november
1-jei hatallyal tervezett megsziintetésével kapcsolatos valtozasok keriltek atvezetésre. A
modositassal az intézmény koltségvetésének tervezésével, végrehajtasdval kapcsolatos
feladatok, valamint adatszolgaltatdsi, beszamoldsi feladatainak ellatdsa kikertlt a
Polgdrmesteri Hivatal gazdasagi szervezetének feladatai korébdl.

6
160elot



A Kozgyllés 2017. november 30-ai Ulésén elfogadott hivatali SZMSZ mddositds az
Onkormanyzati Osztaly, a Human Osztaly és a Szocialis Osztaly feladatkdrét érinté kiegészitést
tartalmazott a civil szervezeteknek nyujtott tamogatdsok ellenérzése targyaban késziilt bels6
ellenérzési jelentésben megfogalmazott javaslatok végrehajtdsara.

Emellett a hivatali SZMSZ mddositds keretében a Kozgyl(ilés jovahagyta a Varosigazgatasi és
Rendészeti Osztaly mez66ri létszamdnak 1 fével torténd csokkentését, illetve az osztaly
UgyintézGi létszdmdanak 1 fével torténd emelését a megnovekedett feladatok miatt. Ezen
szervezeti valtozas 2017. december 1-jén lépett hatalyba.

A Polgarmesteri Hivatal 2017. évben hatdlyos szervezeti felépitését az 1. szamu melléklet
tartalmazza.

A Polgdrmesteri Hivatalban 2017. december 31-ei allapot szerint betoltott létszamot
igazgatodsagok szerinti bontasban, s ezen beliil nemek szerinti megoszlasban az alabbi tablazat
mutatja:

Szervezeti egység Betoltott | N6 Férfi
létszam

Jegyz6, aljegyz6k 2 1 1
Gazdasagi Igazgatosag 35 35 0
Hatdsagi Igazgatdsag 24 22 2
Jogi Igazgatdsag 22 20 2
Humadnszolgaltatasi Igazgatdsag 15 13 2
Szervezési Igazgatdsag 9 6 3
Vérosfejlesztési és Uzemeltetési Igazgatosag 66 19 47
Gondnoksag 9 5 4
Polgarmesteri Kabinet 4 2 2
Belsé ellenér 1 1 0
FGépitész 1 1 0
Osszesen: 188 125 |63

A Polgarmesteri Hivatalban a nemek szerinti ardny a nék javara tolédik el. A betoltott
allashelyeket figyelembe véve a férfiak |étszdma az dsszlétszamon belil 33,5 %, mig a néknél
ez az arany 66,5 %.

Az igazgatdsagokon beliil az egyes osztalyok |étszamat és a munkakoroket a 2. szamu melléklet
tartalmazza részletesen.

A Polgarmesteri Hivatalon belll a foglalkoztatottak életkor szerinti megoszlasat az aldbbi
tablazat mutatja:

Osszlétszam

Osszlétszam életkor szerinti bontasban

20 - 30 év

31-40év

41 -50 év

51 -60 év

60 év felett

188

9

58

52

59

10

Fentiek alapjan megallapithaté, hogy a foglalkoztatottak tobbsége 40 év feletti korosztdlyba
tartozik, ez (121 f6) az 6sszlétszamon bellil 64,4 %-ot tesz ki.
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Az alapité okirat szerint a Polgarmesteri Hivatalban alkalmazasban allé személyek jogviszonya
a kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény szerinti kozszolgalati jogviszony, a
munka torvénykonyvérdl szélé 2012. évi l. torvény szerinti munkaviszony, valamint a Polgari
Torvénykonyvrél sz6lo 2013. évi V. torvény szerinti megbizasos jogviszony lehet. Ezen kivil a
Polgarmesteri Hivatal szervezeti allomdnydban keriiltek feltlintetésre az 6nkormdnyzat altal a
feladatkorébe tartozd kozszolgaltatasok elldtdsdra foglalkoztatott kozalkalmazottak
(mez66rok, gyepmester) is.

A |étszam alakuldsa a jogviszony jellege alapjan a kovetkezé:

Szervezeti egység Betoltott | Koztiszt- | Kozal- Ugy- Mt. hatélya
létszam visel6 kalma- kezel6 ala tartozo
zott munka-
vallalé
Jegyz6, aljegyz6k 2 2
Gazdasagi Igazgatdsag 35 35
Hatdsagi Igazgatdsag 24 23 1
Jogi Igazgatdsag 22 22
Humanszolgaltatasi Igazgatdsag 15 13 2
Szervezési lgazgatdsag 9 7 2
Varosfejlesztési  és  Uzemeltetési | 66 20 5 1 40
Igazgatdsag
Gondnoksag 9 9
Polgarmesteri Kabinet 4 4
Belsé ellenér 1 1
Féépitész 1 1
Osszesen: 188 128 5 6 49

A kozszolgdlati tisztviselGkrél sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény (Kttv.) értelmében kozszolgalati
jogviszony létesitéséhez legaldbb érettségi végzettség sziikséges. A koztisztvisel6k esetében
adott feladatkor ellatasahoz elGirt végzettségeket, szakképesitéseket a kozszolgalati
tisztviselGk képesitési elGirdsairdl sz616 29/2012.(111.7.) Korm. rendelet szabalyozza.

A Polgarmesteri Hivatal személyi dllomanyanak végzettség szerinti megoszlasat a kovetkezé
tablazat szemlélteti:

Szervezeti egység Betoltott | Felso- Ko6zép- Egyéb, Mt.
létszam | foku foku szerinti
végzett- | végzett- foglalkoztatashoz
ségli ségl sziikséges
végzettség
Jegyzd, aljegyz6k 2 2
Gazdasagi Igazgatosag 35 16 19
Hatdsagi Igazgatosag 24 18 6
Jogi Igazgatdsag 22 18 4
Humadnszolgaltatasi Igazgatdsag 15 9 6
Szervezési Igazgatdsag 9 5 4
Varosfejlesztési és Uzemeltetési | 66 11 15 40
Igazgatosag
8
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Gondnoksag
Polgarmesteri Kabinet
Belsé ellenér
FGépitész

Osszesen: 188 85 54 49

[ I I N RV
ESFENNN

A Polgarmesteri Hivatalban a fels6foku iskolai végzettséggel rendelkezé - Kttv. |. besorolasi
osztalyba tartozo - koztisztvisel6k szdma viszonylag magas, az 6sszlétszam 45, 2 %-at, mig a
kdzszolgalati jogviszonyban és kdzalkalmazotti jogviszonyban allék (139 f6) 73,9 %-at teszi ki.

Kozszolgalati jogviszony, munkajogviszony létesitése

2017. évben 11 f6 keriilt kinevezésre kozszolgalati jogviszonyba, emellett 8 fével kerllt sor
munkaszerz6dés megkotésére.
Az aldbbi munkakorok esetében keriilt sor koztisztviselSi kinevezésre:
- palyazati referens (1 f6),
- pénzigyi lgyintéz6 (1 f6),
- adminisztrator (1 f6),
- koOzbeszerzési referens (1 f6),
- controller (1 f6)
- jogdsz (2 f6),
- szamviteli Ggyintéz6 (1 f6),
- addigazgatasi ligyintéz6 (1 f6),
koltségvetési és pénzigyi ligyintéz6 (1 f6),
kozterllet hasznalati Ggyintéz6 (1 f6)

Az Uj dolgozdk koziil 2 f6 athelyezéssel, 2 f6 hatarozott és 7 f6 hatarozatlan idejl kinevezéssel,
6 honapos probaidé kikdtésével kerilt hivatalunkhoz.
Munkajogviszony létesitésére segédmunkas (8 f6) munkakor esetén kerdlt sor.

Ko6zszolgdlati jogviszony megsziinések

2017. évben 6sszesen 15 jogviszony megsziintetésre kerllt sor. 9 koztisztvisel6 kdzszolgalati
jogviszonya és 6 munkavallald munkajogviszonya szlint meg, illetve kerilt megsziintetésre.

A koztisztvisel6knél jellemzben koéz0s megegyezéssel keriilt sor a kodzszolgalati jogviszony
megszlintetésére. Targyévben 5 f6 kezdeményezte kdz6s megegyezéssel jogviszonyanak
megsziintetését. 2 munkatdrsunk athelyezéssel tdvozott a hivatalbdl. 1 f6 kdzalkalmazott
kollégank elhaldlozott. 1 f6nek pedig felmentéssel keriilt megsziintetésre a jogviszonya, sajat
kérésére — nyugdllomanyba vonulds miatt — élve a n6k kedvezményes, 40 év jogosultsagi id6
elismerésének alapjan kérhet6 teljes jogu 6regségi nyugellatassal.

Az Mt. hatdlya ald tartozé munkavallalék kozil 2 f6nek munkaviszonya a hatarozott idé lejarta
miatt sziint meg. 3 f6 munkaviszonya k6z0s megegyezéssel, 1 {6 munkaviszonya prébaid6
alatt azonnali hatalyd felmondassal kerilt megsziintetésre.
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A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei altal ellatott munkakorok
(2017. december 31-ei allapot szerint)

2. melléklet

Szervezeti egység Munkakor Létszam
Szekszard MJV
Polgarmesteri Hivatala
jegyz6 1
aljegyz6 1
belsé ellenér 1
féépitész 1
Gazdasagi igazgatosag
igazgatdsagvezets 1
Pénzligyi Osztaly
intézményi gazdasagi 12
tgyintéz6
koltségvetési ligyintéz6 2
koltségvetési és pénziigyi 7
dgyintéz6
pénztaros 1
pénziigyi munkatars 1
[étszam és bérligyintézd 1
Szamviteli Osztaly
osztalyvezetd 1
szamviteli Uigyintézé 9
Hatdsagi Igazgatosag
Adé Osztaly
osztalyvezetd 1
addigazgatasi lgyintézd 5
addellenér 2
Anyakonyvi Osztaly
osztalyvezets 1
anyakonyvvezets 4
iktato 1
Igazgatasi Osztaly
osztalyvezetd 1
igazgatdsi ligyintéz6 1
hatdsagi ligyintéz6 2
Ugyfélszolgalati ligyintéz6 1
kornyezetvédelmi referens 1

Epitési Osztaly
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osztalyvezetd 1
épitésigazgatasi ligyintézd 2
adminisztrator 1
Jogi Igazgatosag
igazgatosagvezetd 1
adminisztrator 1
Jogi Osztaly
osztalyvezetd 1
jogasz, jegyz6i megbizott 1
jogi és bizottsagi referens 1
jogdsz 2
Szdlkai Kirendeltség
pénziigyi ligyintézd 1
Onkormanyzati Osztély
osztalyvezetd 1
jogi referens 1
jogi és bizottsagi referens 2
kodifikator 1
Stratégiai Tervezési Osztaly
osztalyvezetd 1
palyazati referens 3
beruhazasi és miszaki 1
Ugyintéz6
kommunikacios és 1
marketing referens
pénzlgyi lgyintéz6 1
m(iszaki ellenér 1
Controlling Csoport
controller 1
Humanszolgaltatasi
Igazgatosag
igazgatdsagvezets 1
Szocidlis Osztaly
adminisztrator 2
szocialis igazgatasi Ugyintéz6 5
bizottsagi referens 1
iktato 1
Human Osztaly
osztalyvezets 1
adminisztrator 1
oktatasi referens 1
sport és ifjusagi referens 1
kézm/(vel6dési és civil 1

kapcsolatok referens
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Szervezési Igazgatosag

humanpolitikai referens 1
kozbeszerzési referens 2

Informatikai Osztaly
osztalyvezetd 1
informatikus 2

Ugyviteli Osztaly

osztalyvezetd 1
iktatd 2

Varosfejlesztési és

Uzemeltetési Igazgatdsag

igazgatdsagvezets 1
adminisztrator 2

Varosigazgatasi és

Rendészeti Osztaly
osztalyvezetd 1
kozterilet-hasznalati 1

dgyintéz6

kozterulet-felligyel6 9
mezG66r 3
gyepmester 1

Varosfejlesztési és

Uzemeltetési Osztaly
osztalyvezetd 1
beruhdzasi ligyintézé 1
energetikus 1
kézhasznu munkavezet6 1
gondnok 1
kertész 1
vizkarelharitasi és 1
vizgazdalkodasi referens
varoslizemeltetési lgyintézé 1
utligyi referens 1
Zoldfelllet-karbantarté
Csoport
kézhasznu munkavezet6 2
segédmunkas 14
adminisztrator 3
csoportvezetd 2
parkmunkas 18
Gondnoksag

vezet6 gondnok 1
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hivatalsegéd, portas
telefonk6zpontos
gépkocsivezet§
segédmunkas

NN W

Polgarmesteri Kabinet

kabinetvezeté
kommunikacios referens
polgarmesteri titkar
palyazatértékels referens

R

Il. SZAKMAI BESZAMOLOK SZERVEZETI EGYSEGENKENT

HATOSAGI IGAZGATOSAG (Igazgatdsdg-vezetd: dr. Gottlinger Istvdn aljegyzd)

II.1. Addéosztaly (Osztdlyvezets: Kovdcs LdszIoné)
11.1.1. Miikédési feltételek

A hivatal éplletének foldszintjén — négy irodaban — kapott elhelyezést az egyik legnagyobb
Ugyfélforgalmat lebonyolité Adé Osztaly.

Az Ugyintéz6k elhelyezésekor lényeges szempont volt, hogy a hasonlé munkakdrrel
rendelkez6k egy irodaba keriljenek, megkonnyitve ezaltal a helyettesités rendjét is.

Miutdn az egyes irodakban kizardlag addlgyekkel foglalkozo ligyintéz6k dolgoznak, biztositott
az adaétitok, valamint a személyes adatok védelme is.

Az ad6-és értékbizonyitvany kiallitasa - f6ként hagyatéki és végrehajtasi ligyekben - tovabba a
végrehajtasi eljaras olyan egyedi ligykor, melyekben biztositanunk kell az Gigyfelek érdekeinek
kell6 védelmét. Jelenleg is rendelkezésre all e célra egy iroda az osztaly szamara.

11.1.2. Szervi tevékenység
Az addigazgatasi rendtartasrél sz6l6 2017. évi CLI. torvény (a tovabbiakban: Air.) rendelkezése
szerint az 6nkormanyzati adéhatdsag vezetdje a jegyz6. Az addztatasi feladatok végrehajtasa
az SZMSZ alapjan a 2017. évben a Hatdsagi Igazgatdsag Ado Osztaly szervezeti rendszerében
tortént. A 8 fGs létszamu Ado Osztaly hét lgyintézGje az osztalyvezet6 szakmai irdnyitasaval
latta el feladatait a kovetkez6k szerint:
o 2 {6 Ugyintéz4: helyi iparlizési add, épitményadd, telekadod, gépjarmiiadd lGgyintézés;
o 1 f6 Ggyintéz6: helyi iparlizési add, épitményadd, telekadd, gépjarmdlado ligyintézés,
adod-és értékbizonyitvany kidllitdsa, addk moddjara behajtandd koztartozasok
behajtdsa, valamint végrehaijtasi feladatok;
e 1 f6 Ggyintéz6: helyi iparlizési add, épitményado, telekadd, gépjarmdiadd ligyintézés,
tovabba bejové iratok érkeztetése;
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o 1 f6 GgyintézG: helyi iparlizési add, épitményado, telekado, gépjarmdiadd ligyintézés,
valamint addellen8rzési feladatok, illetve Szilka Onkormanyzat addigazgatasi
feladatainak ellatasa;

o 16 lGigyintézb: helyi iparlizési ado, épitményadd, telekadd, gépjarmladd lgyintézés,
valamint addellenGrzési feladatok, felszamolasi eljardsokkal kapcsolatos feladatok
ellatasa;

e 1 f6 Ugyintéz6: konyvelési, utaldsi feladatok, idegenforgalmi ado, talajterhelési dij,
termd&fold bérbeadas jovedelemadadja ligyintézés, addigazoldsok kiallitasa.

Az lgyintéz6k szaktuddsa megfelel6, minden szakterileten gyakorlott, nagy szakmai
tapasztalattal rendelkez6 kolléga dolgozik. A 2016-ban belépd Uj munkatars is kell6
gyakorlatot szerzett az addkivetés terén.

Az Ad6 Osztdly kiemelt feladata a koltségvetési egyensuly fenntartdsa érdekében az
onkormanyzat addbevételeinek biztositasa, lehetGség szerinti novelése; valamint a
kozigazgatdsi hatdsagi lgyintézés soran a szolgdltatd jelleg erdsitése, szem el6tt tartva a
jogszerlség, hatékonysdag, célszerliség kovetelményét.

Az addztatasi feladatok ellatasa a kdvetkez6 addfajtakat oleli fel:
1. helyi adék: helyi iparlzési add, épitményadd, telekadd, idegenforgalmi ado;
2. atengedett kozponti adok: gépjarmdladd, talajterhelési dij, terméfold bérbeadds
jovedelemaddja;
3. egyéb: az addhatdsag altal kiszabott birsagok, késedelmi pdtlék, addk maddjara
behajtandd kéztartozasok behajtasa, hatésagi bizonyitvanyok kiallitasa;

Az osztaly f6 feladata az addkotelezettség megallapitasa, ezen belll a benyujtott helyi
addbevallasok feldolgozdsa, hatdsagi adatszolgdltatds alapjan a gépjarmiadd fizetési
kotelezettség megallapitdsa, az adodfizetési kotelezettségrél a hatdrozatok elkészitése, az
addztatast érint6 valtozasok nyomon kovetése, befizetések konyvelése.

Ezek a feladatok tipusfeladatok kozé tartoznak. Ha az addzo jogkdvetd magatartast tanusit,
rutinszer( eljarast von maga utan, mely az ligyek mintegy 80 %-ara jellemzd. Probléma abbdl
addadik, ha nem toltik ki jol az addbevallast, ezekben az esetekben zémmel az adézéval vald
kapcsolatfelvétel utjan torténik a korrigalds. Ha a rovid Uton torténd kapcsolatfelvétel nem
vezet eredményre, hidnypoétlast kell elrendelniink, mely miatt az ligy elintézése gyakran
elhuzadik.

Az ingatlan tipusy addk (épitményadd, telekadd) esetében a f6 problémat a
tulajdonosvéltozasok jelentik. Az ligyfelek ugyanis nem tesznek eleget adatbejelentési
kotelezettségiliknek, igy gyakran csak a fizetési értesitGk kikildését kovetéen derdl ki, hogy
mar mas az ingatlan tulajdonosa. llyenkor az addhatdsag felszdlitja az Uj tulajdonost az
adokotelezettség teljesitésére, mely gyakran hosszabb id6t vesz igénybe, mely altal az
addbevételek beérkezése is tolddik.

Az épitmény,- és telekado ellenérzésére évente egy alkalommal lehet adatszolgaltatast kérni
az ingatlan-nyilvantartas adataibdl, melyek formatuma azonban nem Osszevethetd a jelenlegi
ONKADO rendszerrel, igy az ellenérzés rendkiviil koriilményes. Ennek ellenére minden évben
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egy-egy terlletet ellendrzés ald vonunk, mely 2017. évben az el6z6 évekre vonatkozdan kozel
haszmillié forint tobbletbevételt eredményezett.

Ipariizési add esetében az ligyféli egylttm(ikodés kikényszeritése érdekében eléfordul, hogy
mulasztasi birsag kiszabasaval kell éInlink.

A Dbefizetések konyvelésénél is akadnak problémak, melyek hatrdltathatjak a gyors
munkavégzést. Tovabbra is gyakran el6fordulé hiba, hogy nem az adézd, hanem pl. egy
csaladtag utalja az esedékes addkat, tobb esetben egy Gsszegben, az 6sszes adéonemet egy
addszamlara, melyek csak tisztdzas utdn konyvelhetGek.

A talajterhelési dijjal kapcsolatos feladatok ellatasa a bevezetése éta gondot jelent, f6ként a
szolgaltatoi adatszolgdltatas terén.

A feladatok masik nagy korébe az addkotelezettség ellenbrzése tartozik.

Ez a feladat valamennyi adénemre kiterjed. 2017-ben az épitményadét helyeztiik el6térbe,
azon belll is azon addzéi kort, mely egyaltaldn nem teljesitette addkotelezettségét. A
felszolitdsok az esetek kb. 85 %-dban eredményre vezettek, a bevalldsokat az addalanyok
benyujtottdk, az add kivetése a bevallassal érintett id6szakra megtortént, az ado befizetése
szintén. A ,Turistavadasz” szoftvernek kdszonhetéen az idegenforgalmi add bevételek is
novekedtek.

A helyi ipar(izési adodkotelezettség ellen6rzését majustél tudtuk megkezdeni. A
szamszerdsitett beszamolét kiilon napirend keretében fogjuk a kozgylilés elé terjeszteni.

Nem kevésbé hangsulyos feladat a végrehajtasi feladatok ellatasa.

Legnagyobb szamban a hatdsagi atutalasi megbizast alkalmazzuk, ez a leggyorsabb, és ha jol
id6zitjuk, a leghatékonyabb is. (Szamszaki kimutatast errdl is a kilén beszamoldban
csatolunk). Ahol erre lehet6ség van, elsGsorban letiltast végziink. Gépjarm(iadd tartozas
esetén pedig, ha a feltételek fenndlinak, forgalombdl kitiltast kezdeményeziink. Korabban
tobb esetben adtuk at 6nallé birdsagi végrehajténak a végrehaijtas jogat, ez egy alkalommal
volt eredményes, emiatt ezt a mddszert az utébbi években nem alkalmaztuk.

JelentGs energidt emésztett fel adok mddjara behajtandd koztartozasok (AMBK) kezelése, a
kimutatott kdztartozas behajtdsa. Ennek jelentés korét a kozlekedési szabalyszegések miatt
kiszabott kozigazgatdsi birsagok teszik ki, tovdabba minden olyan tartozas behajtdsa, melyet
torvény addk moddjara rendel behajtani. AMBK esetében minden esetben kériink adatot a
MEP-t6l, de a gyakorlati tapasztalat az, hogy tiz esetb6l haromszor eredményes ez az ut.
AMBK-ndl gondot okozott az is, hogy rendszeresen kérnek tdjékoztatast a végrehajtas
eredményérdl az elrendel6 szervek, mely az adminisztraciéos munkat noveli, eredménye nincs.
2018-t6l a kozigazgatasi birsagok behajtasa mar az allami adéhatdsag hataskorébe tartozik,
igy — az adatatadast kovetb§en — varhatdan egyszerlisodik ez a fajta eljaras.

A kilonb6z6 hatdsagi eljarasok eredményes lefolytatdsanak elGsegitése érdekében, illetve az
tgyfél kérelmére az ingatlanokrdél add- és értékbizonyitvany kiallitdasa, tovabba szintén
kérelemre az addalany koztartozds mentességének igazoldsa is az osztaly feladatai kozé
tartozik.

Nagyobb problémat jelent az add-és értékbizonyitvany kiallitdsa. Tovabbra is gond ezzel az
Ugytipussal kapcsolatosan a hatarid6 betartasa: az illetéktorvény 8 napot ad ra, ami nagyon
kevés. Ennyi idG6 alatt — mivel helyszini szemlét is kellene tartani — az ligyfél kiértesitése sem
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ér célba. Sok problémat jelent, hogy gyakran zartkerti ingatlant kell felértékelni, amikor is csak
helyrajzi szamunk van. llyen esetben a mez66rdkkel szoktunk helyszini szemlét tartani.

Evente két alkalommal — az I. és Il. félévi addbefizetés hataridSre torténd teljesitése
érdekében — fizetési értesit6t kildink ki az adézok részére.

Midta postdzo géplink van, az értesit6k elkészitésének, csomagolasanak ideje lerdvidilt egy
hétre, rdadasul két kolléga megoldja a feladat zomét.

A helyi addé bevalldsok a varosi portdlon az ’Addzas, e-ligyintézés’ menilpontban
megtaldlhatok, ellenérzott modon kitolthet6k, majd nyomtatds utadn lehet benyujtani. Az
egyéb nyomtatvanyok letoltheté formatumban szintén a varosi portalon megtaldlhatok. Az
addzokat érint6 egyéb informacidk (lgyleirdsok, igymenetek, ligyintéz6k) a portdlon szintén
elérhet6k, tovabba az addzadshoz kapcsolddd jogszabalyok is kbzvetlenil a varos honlapjarol
megnyithatok.

Az Addosztalyon is fontos, hogy az lgyintéz6k a jogszabaly-mddositdsokkal napi szinten
tisztaban legyenek. Az elmult évben tobb esetben is sor keriilt év kdzben az addjogszabalyok
modositasara, melynek nyomon kovetése folyamatos kihivast jelent. Emiatt az
addjogszabalyok mddositasardl évente tobb alkalommal az osztdlyvezetd tajékoztatast tart
minden Uigyintézd részére.

A ,,PROBONO” fellleten a képzések kivalasztasa sordn toreksziink arra, hogy kozigazgatassal,
addzdassal kapcsolatos képzés keriljon megjeldlésre.

Evente egy alkalommal keriil megrendezésre az un. Koltségvetési és ONKADO szakmai
konferencia, melyen két f6 (az addosztaly-vezetd és a pénziigyi osztalyvezetd) vett részt 2017.
évben. Ezenkivil évente egy alkalommal keril sor az MJVSZ keretében az Addkollégium
Ulésére. Ezeken a szakmai képzéseken minden esetben az NGM illetékes f6osztalyvezetdje,
szakmai f6tandcsaddja tart el6adast, tovabba férum keretében gyakorlati kérdésekre kapunk
valaszt, illet6leg egyes addzasi teriileteket érinté szakmai tapasztalatokrél szerziink tudomast.

11.1.3. K6zigazgatdsi szolgdltatdsok minésége

Az Adé Osztalyon a kozigazgatdsi szolgdltatdsok magas mindségét igyeksziink biztositani. Az
Ugyintéz6k kozul oten fels6foku végzettséggel rendelkeznek, ketten pedig kozépfoku
szakiranyu végzettséglek. A kollégak szakmai hozzdértése kivalo, a feladatellatdshoz
sziikséges programokat jol ismerik, a jogszabdlyokat pontosan alkalmazzak.

Az lgyfelek tajékoztatasa mind személyesen, mind telefonon teljeskor(. A telefonon térténd
tdjékoztatds soran lgyellink az adétitok betartasara.

11.2. Hatosagi Igazgatosag — Anyakonyvi Osztaly (Osztdlyvezetd: Parrag Ferencné)

11.2.1. Miikédési feltételek

Az Anyakonyvi Osztaly 2017 szeptemberében visszakoltozott a Varoshaza épliletébe, ahol a
foldszinten kapott elhelyezést. Az osztaly elhelyezésére ot iroda szolgdl. A lehetGségeket
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kiakndzva megvaldsult az anyakonyvi eljarasroél sz616 2010. évi |. térvény (a tovabbiakban: At.)
63. § (1) bekezdésben elGirt feltétel, hogy a telepilés 6nkormdanyzatanak jegyzGje
gondoskodik arrél, hogy az anyakdnyvvezetének targyaldsra alkalmas helyiség alljon
rendelkezésére. Két anyakonyvvezetd 6nalld irodaban, mig masik két anyakdonyvvezetd kdzos
irodaban dolgozik.

A hagyatéki tgyintéz§ és egy f6 anyakdnyvvezetd 2018. marcius 1-vel szintén kdzos irodaban
keriilt elhelyezésre.

Az anyakonyvi osztdly maga iktatja az lgyiratait, melyre egy f6 allandé statuszu és egy f6
kozfoglalkoztatott munkatars all rendelkezésre.

Az anyakonyvi irattarnak jelenleg 20 db pancélszekrénye van. Sajnos a szekrényekbdl 7 db még
a régi éplletben, a Bezerédj u. 2. szam alatt van. 13 db pancélszekrény az anyakdnyvezet6k
irodajaba kerliilt elhelyezésre. Az anyakonyvi irattdr kialakitdsa megoldandé feladat.

El6relépést jelent viszont a kordbbi, ideiglenes elhelyezéshez képest, hogy a Varoshaza
akaddlymentesitése révén a mozgasukban korlatozott, vagy a babakocsival érkezé lgyfelek is
gond nélkul el tudjak érni az anyakonyvi irodakat.

Megolddédott az ligyfélfogadds rendjének a betartdsa is, mivel a Varoshdzdn a porta
koordinalja az anyakonyvi hivatal igyfeleit.

Az At. 18. § (1) bekezdése szerint a teleplilési 6nkormanyzat téritésmentesen biztositja a
hazassagkotésre alkalmas hivatali helyiséget. Ennek megfelel6en a varoshdzan torténd
hazassagkotések esetén az dnkormanyzat téritésmentesen biztositja az anyakényvi esemény
lebonyolitasahoz a hivatali helyiséget, hivatali munkaidében.

Nagy valtozdas az anyakonyvi, els6sorban a hazassagkotési szertartasok lebonyolitdsa terén a
a két hazassagkot6 terem kialakitasa. A téli idészakban, amikor kevesebb a hazassagkotések
szama, illetve a pénteki napokon, amikor munkaidében a kisebb vendégszamu
hazassagkotések vannak, a kis hazassagkot6 teremben keriilnek lebonyolitdsra a szertartasok.
A diszteremben tartjuk a nagyobb létszamu eskiliv6ket, melyek f6szezonja jellemzben a
majustél oktdber kdzepéig tartd iddszak.

Mindkét terem berendezése, diszitése befejez6dott. Ezzel az anyakdonyvvezet6k munkaja is
egyszer(isodott, mert hétvégeken nem kell egyik helyrél a masikra menniik, egy éplileten
bellil van az irodajuk és a szertartads helyszine. Az Ggyféli visszajelzések alapjan buszkék
vagyunk erre a valtozasra, melynek révén a jegyesek kozil egyre tobben vélasztjdk a
hazassagkotésiik helyszinélil a Varoshazat.

Informatikai tamogatottsag

Az anyakonyvi osztaly hat ugynevezett ASZA géppel rendelkezik, mely a BM tulajdona, és a
karbantartasa is kozpontilag torténik. Mindegyik géphez tartozik 1-1 okmanynyomtato és egy
office nyomtatd, és e-szig leolvasd. Ezeket a gépeket 2016. decemberében lecserélték, Ujakat
kaptunk, melyekhez mar fénymasolé és lapolvasé is tartozik. 2018-ban kapott az osztaly még
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egy gépet office nyomtatdval, melyet majd a hagyatékos ligyintézé fog haszndlni anyakonyvi
feladatok elvégzésére.

5 db szamitégéppel rendelkeziink, ebbdl

- kettdn csak iktatas folyik

- egyet a hagyatéki ligyintéz6 hasznal

- egyet az osztdlyvezetd

- egy kozos gép van, melyet 3 anyakdnyvvezetd haszndl, annak a cseréje indokoltta valt.
Van egy faxunk és egy fénymadsold-nyomtaté gépink.

Telefonok:

4 db hordozhaté telefonkésziilék

2 db asztali telefonkésziilék

1 db mobil telefon az osztdlyvezetének

Kapcsolattartas

A szervezeten bellli kapcsolattartas megfelel6. A heti vezetGi értekezleteket kdvetéen az
osztalyvezetd osztalyértekezletet tart, ahol tdjékoztatja a kollégakat a hivatali aktualis
feladatokrdl, és mod van megbeszélni az osztaly elStt 1évé feladatokat, problémakat is.

11.2.2. Szervi tevékenység, a 2017. évi munka bemutatdasa

Az anyakonyvi osztdly 2015. marcius 1-jével jott l1étre, mint 6nallé szervezeti egység, addig a
hatdsagi osztaly része volt.

Eddig az osztalyon négy anyakényvvezet6ként dolgozott, egy f6 anyakonyvvezet6 képesitéssel
hagyatéki tgyintéz6ként dolgozik, és egy f6 ligykezel6ként dolgozik. 2018. marcius 1-jével
hivatali Iétszam-atcsoportositassal kapott az osztaly egy anyakényvvezet§ statuszt.

Az osztaly SZMSZ szerinti [étszama Osszesen 7 6.

Hagyatéki ligyintézés:

A hagyatéki Ugyintéz6 végzi a hagyatéki leltarak felvételét, a pothagyatéki leltarakat, a
hagyatéki leltarakkal kapcsolatos megkeresések teljesitését, az egyéb leltarozasokat, az adé-
és értékbizonyitvanyok beszerzését, gydmhivatal értesitését stb. Az ligyintéz6 2018. januar 1-
t6l csak elektronikus Uton tovabbithatja az iratokat a kozjegyz6k felé, ezzel a munkdja is
megnovekedett. Az ligyintéz6 anyakonyvi szakvizsgaval is rendelkezik, rendszeresen besegit
az anyakonyvvezeték munkajaba.

Anyakonyvi ligyintézés

Az osztdlyon harom anyakdnyvvezetd havi feladatvaltasban dolgozik. igy egyforma a
munkaterhelés és mindegyik anyakonyvvezet6é megtanulja az 6sszes anyakdnyvi munkat. Jo
dontésnek latszik ez a fajta munkaszervezés, az egyenl6 munkateher és a helyettesités
megoldasa miatt is.
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1. Sziiletések anyakonyvezése

Az anyakodnyvvezet( végzi a napi szliletések anyakonyvezését, a csaladi jogallasok rendezését.
Az apai elismeré nyilatkozatok felvételét (elGzetes vagy utdlagos), azok EAK-ba vald rogzitését,
a csaladijogallas anyakonyvezését. Az 6 feladatai kozé tartozik a névvaltoztatasi eljaras, legyen
az szlletési vagy hazassagi névvaltozas. Hazassagkotések lebonyolitdsa és ligyfelezés tartozik
még a munkakorébe. A sziletésekkel és hdazassagkotésekkel kapcsolatos statisztikai
adatszolgdltatas, valamint a kozponti személyi-nyilvdntartasban torténd adatvaltozas
atvezetése. Munkateriiletét érinté SZL javitdsok elvégzése, az ligyfelek értesitése, alapiratok
elhelyezése.

2. Halalesetek anyakonyvezése
Az anyakonyvezet$ végzi a napi haldlesetek anyakdnyvezését. Tekintettel arra, hogy az EAK
Ures adatbazissal indult, ezért az elhunyt 6sszes el6z6 anyakdnyvi eseményeit rogziteni kell az
EAK-ba. Emiatt igen sok megkeresés torténik mas anyakonyvvezetdk felé. A haldleseteket a
korhaz napi rendszerességgel jelenti, ezentul a temetkezési szolgaltatdk és a hazi orvosok
pedig jelentik azokat a haldleseteket, amelyek nem intézetben torténtek. A temetkezési
szolgdltatokkal egylittm(ikodik, e tekintetben minden nap van ligyfélfogadas az SZMSZ szerint.

Hazassdgkotések lebonyolitasa és a haldlesetekkel kapcsolatos lgyfelezés tartozik még a
munkakorébe. A  haldlesetekkel és hazassagkotésekkel kapcsolatos —statisztikai
adatszolgdltatas, valamint a kozponti személyi-nyilvantartasban torténé adatvaltozas
atvezetése. Munkateriiletét érinté SZL javitdsok elvégzése, az ligyfelek értesitése, alapiratok
elhelyezése.

3. Ugyfelez6 anyakonyvvezetd
Az anyakonyvvezeté munkajaba tartozik a hétféi és szerdai ligyfelezés, az ASZA levelez6
rendszeren keresztiil érkez6 napi megkeresések teljesitése, az adatszolgdltatasok teljesitése
(gydmhivatal, renddrség, egyéb). O végzi a valdsok bejegyzését. Munkajanak nagy részét az
anyakonyvi kivonatok kiallitdsa és az adatszolgaltatas teszi ki. Munkakoérébe tartozik még a
hazassagkotések lebonyolitasa, azokban vald kdzrem(ikodés.

A valdssal és a hazassagkotésekkel kapcsolatos statisztikai adatszolgaltatas, valamint a
kdzponti személyi-nyilvantartasban torténd adatvaltozas atvezetése. Munkateriletét érintd
SZL javitasok elvégzése, az ligyfelek értesitése, alapiratok elhelyezése.

4. Osztalyvezet6 anyakonyvi feladatai

Az osztalyvezet6, mint anyakonyvvezets végzi a hazai anyakdnyvezéssel kapcsolatos 6sszes
feladatot, azaz a magyar allampolgdarok kilfoldon tértént sziiletésével, hdzassagkotésével és
haldlesetével kapcsolatos anyakonyvezéseket és nyilvantartasba vételeket. Az 6 feladata az
allampolgarsagi eskilk megszervezése. Munkakorébe tartozik még az olyan hazassagkotések
el6készitése, ahol az egyik fél kilfoldi allampolgar.

A hazassagkotésekkel kapcsolatos statisztikai adatszolgdltatds, valamint a kozponti személyi-
nyilvantartasban tortén6é adatvaltozas atvezetése. Munkateriiletét érint6 SZL javitasok
elvégzése, az ligyfelek értesitése, alapiratok elhelyezése.
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2017-ben anyakonyvezett Gigyek szama: 2487 db
Kidllitott anyakdnyvi kivonatok szama: 3889 db
Elektronikus Anyakdnyvbe bejegyzett anyakdnyvi események szama: 7818 db

Az Elektronikus Anyakdényvi Rendszer munkakosardban naponta jonnek az automatikus
megkeresések, melyek hatarid6h6z vannak kotve.

Jelenleg 2411 fel nem dolgozott anyakonyvi rogzitésiink van ebbdl adéddan, melyet a napi
munkafeladatok mellett kell feldolgozni.

Az alapiratok elhelyezésének helyigénye miatt Ujabb pdancélszekrények beszerzése valik
sziikségessé.

Ugyiratkezelés
2017-ben az anyakdnyvi osztaly lgyiratforgalma a kovetkezd volt:

Anyakonyvi f6szam 7.720
alszam 46.888
Hagyatéki f6szdm 710
alszam 3.273

A novekedd lgyiratforgalom miatt jelentésen nétt az ligykezel8i munkafeladat is.

Elkezd6dott az anyakonyvek atkotése, melyet csak szakaszosan végeztetlink, mert az
anyakonyvekre naponta sziikség van. Ez a folyamat még tart, reméljik, ebben az évben
befejezédik.

Ugyfélfogadas rendje

Az anyakdnyvi osztdlyon a haladlesetek anyakényvezése miatt az ligyfélfogadasi napokon kiviil
is van minden nap szlkitett lGgyfélfogadas. Az lGgyfélfogadasunk megfelelS, sokat segit az
tgyfeleknek a honlaprdl letolthet6 nyomtatvanyok haszndlatdnak lehetfsége és az ott
kozzétett tdjékoztatasok.

I1.3. Igazgatasi Osztaly (Osztdlyvezetd: Steinerné dr. Berenkei Zsuzsanna)

11.3.1. Mikoédési feltételek

Az Igazgatdsi Osztdly 2017. szeptemberéig, dtmeneti idére a Szekszdrd, Garay téri éplilet
foldszinti részén kapott helyet, majd a Béla kirdly tér 8. szamu fGépiletbe tortént
visszakoltozést kovetben a foldszinten, az ligyfélszolgdlati irodaban (3 f6), az abbdl nyilé kilén
irodaban (osztalyvezet6) és a fsz. 11. szamu irodaban (2 f6). Elhelyezésilink nagyrészt megfelel
a korabbiaknak, kényelmes, az altalunk elldtott feladatok miatt (gyakori Ugyfélfogadas)
praktikus.
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Az lGgyfélfogadasi id6: hétf6 és szerda 8.00-16.00; péntek 8.00-12.00 dra, melyet igyeksziink
ugyan kovetkezetesen betartani, de igen gyakran az tigyfelek érdekében kénytelenek vagyunk
yrugalmasan” kezelni, els6sorban az Ugyfélszolgalat feladatai (pl. a sirg6s terméfolddel
kapcsolatos hirdetmények) miatt.

Az Osztaly szamitégép, nyomtaté és fénymasold ellatottsdga megfelels, egy darab ASZA-gép
igénylink van, melyet a Kézponti Cimregiszterrel kapcsolatos feladatok hatékony ellatasa
érdekében igényeltiink, reményeink szerint a kdzeljév6ben megkapjuk.

11.3.2. Szervi tevékenység
Az Osztdly feladatai k6zé elsésorban a hatdsagi ligyek intézése tartozik, minden szakteriileten
nagy tapasztalattal rendelkez6 kollégané dolgozik.

A kereskedelmi, ipari és szolgaltatas felligyeletét ellaté dllamigazgatasi hatdsagi hataskor:
2017-ben tovabbra is 2 f6 — tobb évtizedes szakmai gyakorlattal és fels6foku végzettséggel
rendelkez6 - hatdsagi Gigyintéz6 jart el ebben az ligykorben.

A szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatdsanak altaldnos szabalyairdl szolé
2009. évi LXXVI. torvény hatdlyba lépését kdvetben - 2009 évtél a kereskedelmi és az ipari
tevékenységek, valamint a szallashely szolgaltatdsok (tovabbiakban: szolgaltatdsok)
vonatkozasaban az anyagi jogszabalyok (kormanyrendeletek) akként valtoztak, hogy a korabbi
engedélyezési eljardsok mellett bejelentés koteles tevékenységek, illetve eljarasok is
megjelentek, és évr6l — évre nagyobb teret foglaltak el.

A bejelentéses eljaras ugyan gyorsabb, mint az engedélyezés, de folyamatos probléma, hogy
az Onkéntes jogkovetés elmaradasa esetén a szabalyok utdlagos kikényszeritése nagyon
nehéz.

A feladatkort ellaté 2 f6 hatdsagi Ugyintézd elhelyezése, informatikai tamogatottsaga
megfelelS. A szolgaltatdk nyilvantartasat évek ota nyilvantartd programok segitségével végzik.
Ezen programok alkalmasak a jogszabalyi el8irasnak megfelel6en az adatok nyilvantartasara,
levalogatdasara, statisztikai adatok szolgaltatasara. A nyilvantartdsokat a www.szekszard.hu
honlapon kozzétessziik és folyamatosan aktualizaljuk.

A hatdsagi ligyintéz6k szervezeten beliil jellemzéen az Ugyviteli és az Epitési Osztallyal,
szervezeten kivil a szakhatdsagokkal keriilnek munkakapcsolatba. A kapcsolattartds
szervezeten belil és kivil egyarant kivalé.

Mez6gazdasagi, allategészségiigyi, novényvédelmi igazgatassal Osszefiliggd, az lgazgatasi
Osztalyhoz tartozé feladatok:

Parlagfii-fert6zottség miatt 2017-ben kozérdek(i védekezés elrendelésére nem keriilt sor.
Ennek a feladatnak az ellatasa soran napi szint(i az egytuttmdkodés a kozteriilet-felligyel6kkel,
akik folyamatos ellenGrzéseket végeznek hivatalbdl és bejelentésre is. A felhivasok évrdl-évre
torténd kozzététele, valamint az ellen6rzések nagy szama az 6nkéntes jogkdvetést 6sztonzi.
A kozterlletfelligyel6k ellen6rzésein tul a parlagflfert6zottségre vonatkozd allampolgari
bejelentések megtehetdk személyesen, telefonon (z6ld szdm), e-mailben és a PBR (Parlagfi
Bejelent6 Rendszer) felhasznalasaval.

Ebdsszeiras:
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http://www.szekszárd.hu/

Az dllatok védelmérél és kiméletérdl szold 1998. évi XXVII. tv. értelmében legalabb
haromévente szlikséges a jegyz6nek ebdsszeirast végezni, amely 2018-ban ismét esedékessé
valik. Valtozatlanul probléma, hogy a jegyz6 altal végrehajtandd ebGsszeiras nem jelent
folyamatos adatkezelést, az eb-tulajdonosoknak nem teszi kotelez6vé a bekdvetkezett
valtozasok jelzését, csupan azt, hogy a konkrét ebdsszeirdskor a jogszabdlyban foglalt adatokat
bocsassdk a jegyz6 rendelkezésére.
A jogszabaly szerinti ebdsszeirasbdl adéddan
- nem lehet évenként nyomon kdvetni az ebek oltdssal valé ellatottsagat, ami —
allaspontunk szerint - az egyik legfontosabb nyilvantartasi adat lenne;
- az ebtartok bejelentési hajlanddsaga csokken, mivel ugy vélik, hogy mar eleget tettek
bejelentési kotelezettségiiknek.

Az osztaly jelenlegi [étszama és leterheltsége miatt a bejelentést elmulaszté ebtartdk kdrének
felderitése és szankcionaldsa, ezen tul a kdzponti és a helyi, ebnyilvantartasok dsszevetése is
csak szurdprébaszerlen torténik, melyet egyébként a kedvtelésbdl tartott allatok tartasardl
és forgalmazasardl sz616 41/2010. (Il. 26.) Korm. rendelet a jegyz6 kotelezettségévé tesz.

Ugyfélszolgalati feladatok:

A hatésagi bizonyitvanyok/igazolasok kiadasa a Ket. (2018. janudar 1-t8l az Akr.) vonatkozé
szabalyai, valamint az esetleges dagazati jogszabalyok rendelkezései szerint torténik. (Az
ugyfélszolgdlati Ugyintézd végzi.)

A 3,5 tonnat meghalado jarm(ivek tarolasaval kapcsolatos igazolasok szama éves szinten nem
szamottevd, kb. 15-20 darab szokott lenni.

Marhalevél kidllitasat mar évek 6ta nem kezdeményezték, az ezzel kapcsolatos jegyzdi
hatdskort a vonatkozd jogszabaly még mindig tartalmazza.

A talalt targyakkal kapcsolatos ligyintézést - a Ptk.-ban rogzitett szabalyokon tul - semmilyen
agazati jogszabaly nem rendezi mar hosszu évek 6ta, ebbdl adéddan nem szlintek meg a
fennalld Ggyintézési problémak sem (pl: a lathatdan értéktelen, sokszor rendkivil szennyezett
talalt targy sem semmisithet6 meg; nem kidolgozott a talalt targyak arverezésével kapcsolatos
eljaras stb...). A joghézagot mar tobbszor jeleztiik , magasabb szint(i jogszabalyi rendezés hijan
bels6 szabalyzattal tervezziik az altalunk rendezhet6 eljarasi kérdéseket szabalyozni, de
mindenre kiterjed6é megoldast ez nem fog jelenteni.

Az Ugyfélszolgélati Ugyintéz8 legfontosabb, és volumenében a legnagyobb feladata a
hirdetmények kifliggesztése/kezelése, ezek koziil is kiemelten a terméfoldek adasvételi és
haszonbérleti szerz6déseinek, valamint az ezzel kapcsolatos egyéb iratok (kamarai
allasfoglalas) - a vonatkozd jogszabalyokban foglaltak szerinti — kozzététele. A szoros
hatarid6k, valamint a kifliggesztend6k nagy mennyisége miatt az ligyintézé felelGssége és
leterheltsége 2017-ben is jelentss volt.

Az Ugyfélszolgalati Ugyintéz6 feladata az ingatlankozvetitéi, valamint az ingatlan-
vagyonbecsl6i és kozvetit6i tevékenységgel kapcsolatos bejelentések fogadasa,
nyilvantartasba vétele.
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Vadkarral kapcsolatosan az elmult évben is tobben érdeklédtek, de csak egy konkrét kérelmet
nyujtottak be, amit az ligyfél utdlag visszavont, igy eljaras lefolytatdsara nem keriilt sor.

2017-ben az ligyfélszolgalati ligyintéz6 munkakorébe tartozott a Hivatali Kapu kezelése. Napi
rendszerességgel toltotte le a beérkezé leveleket, megkereséseket.

Birtokvédelem

A birtokvédelmi eljarassal kapcsolatos feladatokat évek 6ta az osztaly egyik jogasza latta el,
2017. oktdberétél azonban a kollégand tartdsan tavol van, igy az osztalyvezetd helyettesiti.

A tendencia, hogy évrél évre ugyan csokken a birtokvédelmi kérelmek szama, ugyanakkor
egyre bonyolultabb lgyekben fordulnak a jegyz6hoz, az elmult évben is folytatédott. Az
Ugyfelek sokszor olyan helyzet megoldasat varjak hatdsagunktél, melyeket a jog eszkdzével
nem lehet orvosolni, azokat csak a tarsadalmi egylttélés iratlan szabdlyainak betartdsaval
lehet(ne) rendezni.

A 2015. marciusdban hatalyba lépett, birtokvédelmi eljardst szabalyozd rendelet alapjan
igyekeztlink egységes eljarasrendet kialakitani.

A napi gyakorlat szerint valtozatlanul a leghatranyosabb jogszabalyvaltozas az, hogy az eljaras
soran a felek k6z6tt nem lehet egyezséget Iétrehozni, holott a korabbiakban ez jelentette a
birtokvédelmi eljarasok leghatékonyabb lezarasat.

A jegyz6 birtokvédelmi eljards soran hozott dontése ellen birdi jogorvoslati lehetdség van,
melyet — a kordbbiakban bekovetkezett jogszabalyvaltozasok kovetkeztében, 2016. julius 1-
jétél - mar csak informatikai rendszeren, ugynevezett ANYK (irlapon, a ,,P26”-0s nyomtatvany
felhasznaldsdaval terjeszthetlink fel a birésaghoz.

Allattartdssal/dllatvédelemmel kapcsolatos panasziigyek

Altaldban ebtartassal (néha macskéakkal) kapcsolatos eljarasok tartoznak e kérbe, melyeket
elsGsorban allampolgéri bejelentés alapjan hivatalbdl folytatunk. Ebben az ligykorben is a
birtokvédelmi feladatot ellaté kollégand jart el, igy 6t oktobertél ketten helyettesitik az
allatvédelmi tigyekben.

2017-ben unikumként egy belterileti méhtartassal kapcsolatos eljarast is folytattunk, ahol az
alapproblémat a méhtartas nem kellG jogi szabalyozasa adta, igy az rendkiviili médon zavarta
egy tavolabbi szomszéd (kertjében t6, amelyhez inni jartak a méhek) mindennapi életét. Az
allattartdsi szabalyokat betartottak, jegyz6i birtokvédelemben nem volt kezelhet6 a két éve
fennallé probléma. Az eljaras soran egylttm(kodtiink a szekszardi méhegészségligyi
felelGssel, aki minden segitséget igyekezett megadni a konfliktus rendezéséhez.

Valtozatlanul nehéz a tarsashazi allattartassal kapcsolatos panaszok elbiralasa, amelynek van
allattartdsi, de akar birtokvédelmi aspektusa is. Amennyiben az dllattartdas megfeleld,
jogszerd, birtokvédelmi eljaras keretében kellene elbirdlni a panaszt. Rendkiviili nehézséget
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jelent ugyanakkor a zavard hatds bizonyitasa (egyéni érzékenység kérdése), valamint a
szlikségesség/aranyossag megitélése.

Tovabbra is gondot jelent a kiilterlileti ebtartas, mivel sok allattarté ugy véli, hogy a kutyak itt
szabadon kéborolhatnak és a gazdanak nem kotelessége a zartan tartdsuk, holott itt nagy a
veszélye egy-egy ebtamadasnak. Sajnalatos mdédon a tavalyi évben tortént is egy nagy port
kavart, sulyos sériilést okozo ebtamadas.

A helyszini szemlékre tobb esetben meghivjuk a Tolna Megyei Kormanyhivatal Bonyhadi Jarasi
Hivatal Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiligyi Osztaly hatdsagi allatorvosat is, aki
szakmai szempontok figyelembevételével tudja megallapitani, hogy az allattartas korilményei
megfelelnek-e a vonatkozd szabdalyoknak.

Szorosan egyuttm(kodiink a kozterilet-felligyel6kkel, a gyepmesterrel és a mez66rokkel is,
akik legtobbszor gyors és hatékony segitséget tudnak nyujtani.

Valtozatlanul problematikusnak latjuk az 3llatvédelmi hataskorok ,osztott” szabalyozdsat
(tobb esetkorben jarasi és jegyz6i hatdskor is egyarant), mivel ez parhuzamos eljarasokra
(tobb hatdsag is eljar egy azon ulgyben, anélkil, hogy tudnak ezt), vagy ellenkezéleg, a
hatdsagok eljardsanak hianyara vezethet.

Az allatvédelmi jogszabdlyok betartdsanak hivatalbdl torténé ellenbérzésére szandékaink
szerint sokkal nagyobb hangsulyt szeretnénk fektetni, azonban ennek teljesitése
munkafeladatok atcsoportositasaval sem lehetséges mar. Folyamatos, tervezett ellenérzésre
csak [étszambdvités mellett van lehet6ség.

Kézteriilet nyilvantartds, Koézponti Cimregiszter Ilétrehozdsa, zdrtkerti kézteriiletek
elnevezése:

E feladatot 2017. oktéberéig a birtokvédelmi ligyintéz6, valamint a két kereskedelmi Gigyintéz6
— mindegyikik kapcsolt munkakérben, tobb mas feladattal egylitt — végezte, majd oktébertél
a két kereskedelmi Ugyekkel foglalkozd kollégané latja el, szabad kapacitasanak
fliggvényében.

A cimek felllvizsgalatanak elvégzése a jelenlegi személyi és informatikai feltételekkel még
hosszu éveket vehet igénybe.

Az Onkorményzat Kozgy(lésének dontése értelmében — a vonatkozd jogszabalyokkal
osszhangban - el kell nevezni a kiilterileti kdzterileteket is, hogy az ott életvitelszerlen lakdk
hivatalos lakcimet tudjanak létesiteni. Az intézkedési terv 2017-ben kidolgozdasra keriilt és
elkezd6dott a Palanki hegy és kornyéke kozteriletei elnevezésével kapcsolatos eljaras.

Kérnyezetvédelmi, természetvédelmi feladatok, fakivagas engedélyezése,
vizgazdalkodassal kapcsolatos hatdsagi feladatok, zaj és rezgésvédelmi ligyek:

Ezek a feladatok 2015. oktdber 1-t6l kerliltek at az Igazgatdsi Osztdlyhoz. A munkakért 2017-
ben ellaté lgyintézd tobb éves hatdsagi tapasztalattal rendelkez6 jogdsz. A feladatok ellatasa
soran felmerilé mérnokszakmai kérdésekben igény esetén minden esetben segitséget kap a
feladatot kordbban ellatd osztaly vezetjétél, valamint az érintett ligyintézéktdl.

A kornyezetvédelmi teriileten 2017-ben is toébb alkalommal keriilt sor kisebb jogszabaly-
maddositasra, a vizligyi terilileten viszont év végén atfogd jellegli mddositdsokat fogadtak el a
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jogalkotd szervek. A jogszabalyok értelmezése és alkalmazasa a korabbi évekhez hasonléan
sok nehézséget okoz. A kordabban haszndlt iratmintdk, kérelem nyomtatvanyok aktualizaldsa
folyamatos.

A kornyezetvédelmi feladatok ellatdsa sordn sokszor taldlkozunk a varos kozteriletein
illegdlis hulladéklerakassal. Ezekben az (gyekben - a kordbbi osztott hataskor
megsziintetésével - 2017. januar 1-t6l szabalysértési eljaras lefolytatasara a jardasi hivatal
rendelkezik hataskorrel, de az eljaras akkor lehet eredményes, ha minden kétséget kizardan
bizonyithaté az elkovet6 kiléte. A tavalyi évben maganteriletre torténé jogellenes
hulladékelhelyezésekre is sor kerilt, ezekben az esetekben eljartunk, az ismert elkovetéket
koteleztik a hulladék elszallitdsara és engedéllyel rendelkez6 kezel6 részére atadasra. Sok
problémat okoz a ,gylijtogetd”, illetve az egyéb egészségi problémaval kizdd lakosok
tulajdondban levé ingatlanok allapota, amely hatdsagi uton nem vagy nehezen kezelhetg,
ugyanakkor — érthet6 modon — zavarja a kornyezetiikben él6k nyugalmat. Szabdlytalan
szennyvizkezeléssel kapcsolatos lakossagi jelzések is érkeznek a hivatalba, ezeket
tdjékoztatdssal, a jogkovetkezményekre vald felhivassal kiséreljik ,elsé korben” megoldani,
és amennyiben ez nem vezet eredményre, kezdeményezziik a birsag kiszabdsat az eljard
hatdsagnal, amely a Fejér Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatdsag.

Természetvédelmi hatdskdrben a helyi jelent&ségli védett természeti teriileten (Sotétvolgyi
Erd6) tervezett kozosségi és tomegsportrendezvényekhez (ijaszverseny, medvehagyma
gyljtéssel egybekotott gyalogtira), valamint novényvédelmi kezeléshez adtunk ki
engedélyeket, illetve vezetékjog engedélyezési, utligyi és vizjogi eljdrasokban szakhatdsagi
allasfoglalasokat, sok esetben kijelolés alapjan, mas telepllésen megvaldsulé beruhdzas
kapcsan.

A fakivagasi engedélyezési eljaras soran a varosi kertész szakmai véleménye alapjan keriil sor
a dontéshozatalra. A kérelem pozitiv elbirdlasa esetén minden esetben pétlasi kételezettséget
irunk el6 a kérelmezének.

A vizgazdalkodasi hatdsagi jogkor gyakorlasa osztott a vizligyi hatdsag (Fejér Megyei
Katasztréfavédelmi igazgatdsdg) és a jegyz6 kozott. A jegyz6 adja ki a létesitésre,
Uzemeltetésre, fennmaradasra és megsziintetésre vonatkozé engedélyt

- a legfeljebb 500 m3/év vizigénybevétellel kizardlag talajvizkészlet vagy parti sz(irés(
vizkészlet felhasznaldsaval Gzemel6 kutakra, amelyek éplilettel vagy annak épitésére jogositd
hatésdgi hatdrozattal, egyszerli bejelentéssel rendelkez6 ingatlanon vannak, és
maganszemélyek részérél a hazi ivovizigény vagy a haztartasi igények kielégitését szolgaljak,
- az ilyen kuthoz tartozé, viztisztitasi feladatokat ellato vizilétesitményekre, és

- az 500 m3/év mennyiséget meg nem haladd, kizadrdlag haztartasi szennyviz tisztitdsat és a
tisztitott szennyviz elszikkasztasat szolgald vizilétesitményekre.

A jegyzGi hatdskor terjedelme az utdbbi években alig valtozott, de a mogotte allé anyagi
jogszabalyok az év végén atfogd mddositason estek at, példaul az engedélyezéshez sziikséges
dokumentaciora vonatkozdan teljesen Uj miniszteri rendelet jelent meg és Iépett hatdlyba
2018. januar 1. napjaval.

Zaj- és rezgésvédelmi hataskorben torténik a kornyezeti zajt el6idéz6 Gzemi vagy szabadidGs
zajforrdsra vonatkozdéan a zajkibocsatasi hatarérték megallapitasa, ilyen kérelemre tobb
szérakozdhely esetében eljartunk, részint a varosban mikod6é vendéglatéegység, részint
kijelolés alapjan mas telepllésen m(ikods vendéglatéegység vonatkozdsdban. A miikodé
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szérakozohelyek esetében megadllapitott hatdrérték betartdsdnak ellen6rzése — lakossagi
panasz esetében - zaj- és rezgésvédelmi szakérts altal elvégzett eseti zajméréssel torténik.

Varosi jelképek, Szekszard név hasznalata:

2016-ban — az osztaly kozremlkodésével - megsziiletett a 26/2016.(VI1.21.) dnkormanyzati
rendelet a varosi 6nkormanyzati jelképekrdl és a ,Szekszard” név hasznalatarél, amely a
korabbiakhoz képest pontosabban rendezi az engedélyezés szabdlyait, az eljarast.

A mai napig 6sszesen 25 ,Szekszard” névhasznalati engedélyt adtunk ki.

Tarsashazak torvényességi feliigyelete:

2014. februdr 1-jét6l jegyzG6i hataskor, az osztalyvezets végzi. A feladat ellatasat jelenleg még
neheziti a tarsashazak és kozos képvisel6k helyi/orszagos nyilvantartasanak hianya, ez
azonban egy jogszabalymddositas révén 2019-t6] mar megoldddni latszik, mivel a konkrét
tarsashazi kozos képvisel6t bejelentési kotelezettség fogja terhelni.

Valtozatlanul nehézséget jelent, hogy a tarsashdzakrol szold tv. (2003. évi CXXXIII. tv.)
rendelkezésein tul a 2015. évben sziiletett kormanyrendelet rendelkezik a feladatellatdsral,
sajnos nagyon sok joghézaggal, megoldatlan kérdéssel. Az eljards birdsagi gyakorlataval
kapcsolatosan még csak néhany precedens értékd, a napi gyakorlatban felhasznalhaté dontés
szlletett.

Kapacitas hidnydban eddig csak bejelentésre indultak eljardsok, holott hivatalbdli ellenérzés is
indokoltnak is latszik. Ennek a terliletnek az elldtasdhoz valtozatlan alldspontom szerint
nélkilozhetetlen lenne az ligyintéz6 tovabbképzése, hogy megkovetelhet legyen a sziikséges
szakmai kompetencia.

A tapasztalatunk tovdbbra is az, hogy a jegyz6k felé tulzott elvarasokat tamasztanak az
ingatlantulajdonosok akkor, amikor akuttd valé problémak megolddsat varjak télik. Néha
olyan esetekben is kezdeményeznek torvényességi eljardst, ami nem tartozik jegyz6i
hataskorbe (Pl. személyes nézeteltérések kezelése, gazdasdgossdagi problémak felvetése), sok
esetben maguk a lakdstulajdonosok rendelkeznének — kell6 érdekl6dés és odafigyelés esetén
— dontési, rendelkezési kompetenciaval.

Hatosagi statisztika

Az Ugyiratforgalmi és hatdsagi statisztika elkészitése hagyomanyosan az lgazgatasi Osztdly
aktudlis vezetGjének feladata. 2015-t6l mar féléves statisztikai jelentést kell késziteni, a
megkildott tablazat adatkorének megfelelGen.

Az Igazgatasi Osztaly munkajaval kapcsolatosan kiemelést érdemel, hogy a bejelentésre induld
eljdrdsok domindlnak, a hivatalbdl torténé ellenérzésre — a feladatok mennyiségébdl és
sokrét(iségébdl adédd id6hiany miatt —tovabbra is kevés lehet6ség van. Ezt a problémat tetézi
az osztaly egyik Ugyintéz6jének tartds tavolléte. Munkakorének bet6ltésére az elsé
eredménytelen pdlyazati eljarast kovetéen, egy Ujabb eljdrasban a napokban keril sor. A
feladatok maradéktalan ellatasdhoz — a tavollévé lgyintéz6 munkakorének betoltése mellett
- az lgazgatasi Osztaly vezetdje is létszambdvitési igényt jelzett.
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Jellemz6vé valt az a tendencia is, hogy — a korabbi idészakoktdl eltéréen — egyre tobb eljardsra
kapunk — tarshivatal altal bejelentett kizarasi inditvanyt kovet6 — kijelolést. Ezen ligyek kozott
vannak egyszerlien elbirdlhatdak is, de idGigényes és bonyolult bizonyitasi eljarast (pl. mas
kozigazgatasi terlileten torténd helyszini szemle, meghallgatds) és megitélést igényl6 esetek
is.

Mindezeken tul a 2018. Aprilisi orszaggydlilési valasztasok az osztaly két munkatarsara is
rendkivil nagy terhet rottak, egyikiik munkakorének elldtdsat erre az idGszakra csaknem
teljesen atvette az ugyanolyan ugykorben (ipari-kereskedelmi igazgatds) dolgozd masik
kollégand annak érdekében, hogy az ligyek intézésében ne legyen fennakadas.

Az idei évben nagy kihivast jelent az altalanos kodzigazgatdsi rendtartdsroél sz6l6 2016. évi CL.
tv. bevezetése, annak gyakorlati alkalmazasa, valamennyi iratminta aktualizaldsa valamint az
elektronikus kozigazgatds széles korli bevezetésére vald felkésziilés.

I1.4. Epitési Osztaly (osztdlyvezetd: Rozinka Attila)

11.4.1. Miikédési feltételek

Az Epitési Osztaly a 2017. évet 3 fével (1 f6 osztalyvezetd és 2 f§ tigyintézs) kezdte, mely
|étszam, marcius 1-ével 1 f6 adminisztratorral béviilt, igy az év nagy részében a hatdsagi
munka ezzel a létszammal kerilt ellatasra. A tavalyi év sordn az osztaly illetékességi
terliletében nem tortént valtozas, tovabbra is 17 teleplilés (Szekszard, Alséndna, Alsonyék,
Bata, Bataszék, Decs, Harc, Kistormas, Kolesd, Medina, Ocsény, Porbély, Sarpilis, Siéagard,
Szélka, Szedres, Vardomb) kozigazgatasi tertiletén, 60.997 f6re latja el hatdsagi teenddit.

Az engedélyezési eljardsok a mar megszokott mdédon az épitésligyi hatdsagi engedélyezési
eljarast tamogaté elektronikus dokumentéciés rendszeren (ETDR) keresztiil keriilnek
lefolytatdsra.

Az elmult évben hatésagunk munkajat jelent6sen befolyasold jogszabalyok mindegyike tobb
alkalommal kisebb, nagyobb valtozason esett at.
Csak néhany, a legfontosabb jogszabalyok 2017. évben torténd valtozasanak alakulasarol:

e azépitett kdrnyezet alakitasardl és védelmérdl szé16 1997. évi LXXVIII tv. 5 alkalommal,

e az orszagos teleplilésrendezési és épitési kovetelményekrél szolé 253/1997. (XI1.20.)
Korm. rendelet 2 alkalommal

e az épitésligyi és épitésfelligyeleti hatdsagi eljarasokrél és ellendrzésekrél, valamint az
épitésligyi hatdsagi szolgaltatasrdl 312/2012. (X1.08.) Korm. rendelet hatalyba lépése,
és 7 alkalommal,

Hivatalon beliil a Varosfejlesztési és Uzemeltetési Igazgatosaggal a legszorosabb a
munkakapcsolatunk (utkezelGi nyilatkozatok stb.), tovabba lakcimnyilvantartds, az
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Uzletnyitdsi, mikodési engedélyezések, valamint birtokvitas helyszini szemlék kapcsan a
Hatdsagi Igazgatdsag Igazgatdsi Osztdlyaval.

11.4.2. Szervi tevékenység

Telekalakitas

Telekalakitasi engedélyezési eljarasokban tovabbra is szakhatdsagként mikodtink kozre
Szekszard és Szalka koOzigazgatasi terlletén, illetve egy-egy esetben Paks vagy Bonyhad
kozigazgatdsi terlletén kijelolt szakhatdsagként. Az Ugyfelek, illetve a vazrajzot készit6
foldmérék tovabbra is nagyon sok esetben hatdsagunkat keresik fel egyeztetve a telepiilések
helyi épitési szabalyzat elGirasainak Ugyében. 2017. évben telekalakitasi eljarasban 52
alkalommal adtunk ki szakhatdsagi allasfoglalast.

Epitési engedély

A tavalyi év soran lényeges valtozds az engedélyezési eljardsokban nem volt. A lakdépiilet
épitésének egyszerl bejelentésérél sz6lé 155/2016. (VI.13.) Korm. rendelet alapjan a 300
négyzetméter hasznos alapteriiletet meg nem haladd lakdépiiletek épitése, majd bdvitése
egyszerU bejelentés alapjan torténhet, azokra hatdsagunknak épitési engedélyt tovabbra sem
mod esetében is szdmtalan tervezdi és épittetbi egyeztetés kerilt lefolytatasra.

Mindezek mellett 2017. évben jelent6s nagysagban nétt a 300 négyzetméter feletti, nem sajat
célra torténd lakasépitési szandék, melyet jol mutat, hogy mig a korabbi években Szekszard
kozigazgatasi teriiletén 17-19 db lakdsra adtunk épitési engedély, ugy ez a szam a 2017. évben
54 db lakasra ugrott.

Bontasi engedély

A bontasi engedélyezési eljarasokban az elmult évben nem volt valtozas, a helyi épitészeti
orokségvédelmemmel érintett épitmény, illetve a zartsoruan vagy ikresen beépitett épitmény
bontdsa esetén kell bontasi engedélyt kérni hatdésagunktdl. A kiadott bontasi engedélyek
szama az 7 db volt.

Hasznalatbavételi engedély, hasznalatbavétel tudomasul vétele

Szintén a jogszabaly valtozds eredményeként az épitkezések befejezését kovetben
haszndlatbavételi engedély iranti kérelemmel érintett éplletek kore jelentésen csokkent.
Tovabbra is csak azokra az épiletekre kell a megépitésiiket kdvetGen hasznalatbavételi
engedélyt kérni, amely épliletek épitési engedélyezési eljarasa soran szakhatdsagok mikodtek
kozre és azok a nyilatkozatukban kikotésekkel jarultak hozza az engedély kiaddsahoz.
Hasznalatbavétel tudomasul vétele eljaras keretében azon megépitett épiletek keriilnek
atvételre, melyekre hasznalatbavételi engedélyezési eljarast a fentiek alapjan nem kell
lefolytatni. Ez nagysagrendben meghaladja a haszndlatbavételi engedélyek szamat. A nagy
szamban kiadott lakasépitési engedélyek mellett a lakdsok hasznalatbavételi engedélyek,
hasznalatbavétel tudomasul vételi eljarasok 2017. évben megné6ttek, melynek keretében 46
lakas kerlt atvételre.

Fennmaradasi engedély

28
160elot



A szabadlytalan épitkezések kapcsan a tavalyi évben 1 alkalommal kellett fennmaradasi
engedélyt kiadnunk. Sajnalatos mdédon ezen engedéllyel egyidejlleg épitésiigyi birsagot is
kiszabnunk, melynek 6sszege 26.740.000.- Ft., mely 6sszeg megfizetésre keriilt.

Epitéshatosagi ellendrzések, intézkedések, kotelezések

A hatdsdgunk ellen6rzése nagyrész az engedély hatalydnak lejarta el6tti ellenGrzésekre,
tovabba a lakossagi bejelentésre inditott eljardsokra terjed ki, melynek soran a tavalyi évben
komolyabb szabalytalansagot nem tartunk fel. Az év soran 6Ot alkalommal kellett
épitésfelligyeleti hatdsagi eljarast kezdeményezniink.

Hatosagi bizonyitvany

A tavalyi évben kiadott hatdsdgi bizonyitvanyaink szama hasonléan a tavaly el6tti évhez
jocskan meghaladta a kordbbi években kiadott értéket, ennek f6 oka a hasznalatbavétel
tudomadsul vételével zaruld épitkezések esetében torténd hallgatassal torténd tudomasul
vétel, melyet kovet6en ennek igazolasara hatdsagunk hatdsagi bizonyitvanyt allit ki az
tgyfelek kérése alapjan, illetve a palyazati pénzbdl épulé beruhazdsokhoz is nagyon sok
esetben hatdsagi bizonyitvany kiaddsa valt sziikségessé annak igazoldsara, hogy az elvégezni
kivant épitési munka épitési engedély nélkil elvégezhetd.

Statisztika

Minden évben kuldiink

KSH felé:

a jelentés targya szerinti évet kdveto év januarjaban
,LAKAS-, UDULOEPITESI ES LAKASMEGSZUNESI OSSZESITO” targyd 1077/03 nyt. szadmd
statisztikat,

- ahatosagi ligyekrél sz616 statisztikat

havonta:
-, EPITESI ENGEDELYEK” targyu 1081 nyt. Szamu statisztikat

adott ligy lezarasat kovetben:
- ,RESZLETEZO ADATOK A LAKASOK ES UDULOK VEGLEGES HASZNALATBAVETELEROL”
targyu 1078 nyt. Szamu statisztikak

,MEGSZUNESI JELENTES A LAKOEPULETEKROL ES LAKASOKROL” targyu 1076 nyt. szamu
jelentést

Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartas felé:
a jelentés targya szerinti évet kovet6 év janudrjaban
LEPITESUGYI HATOSAGI STATISZTIK” targyu jelentést

adott ligy lezarasat kovetben:
,EPITESUGY BIRSAG NYILVANTARTAS” targyu jelentést
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77 o 1

Attekintd tablazat az elmault évek dontéseinek alakuldsarol :

Dontések 2015 | 2016 | 2017
Epitési, modositott épitési engedély hatdrozat: 146 | 165 | 108
Bontasi engedély hatarozat: 7 11 7
Fennmaradasi engedély: 2 7 3
Haszndlatbavételi engedély hatarozat: 44 28 23
Engedély hatdlyanak meghosszabbitdsa: 19 17 14
Hatdrozatok szama 6sszesen: 218 | 228 | 155
Haszndlatbavétel tudomasul vétele: 69 61 53
Hatdsagi bizonyitvanyok: 59 106 | 105
Végzések szama (alapeljarasban és végrehajtasi szakaszban): 1512 | 847 | 583
Kiadott épitésiigyi szakhatdsagi allasfoglalasok szdma (a végzésekhez| 0 61 56
nem sorolhatdé be!):

Déntések szama 6sszesen: 1865 | 1303 | 1110
Hatdrozatok+Hatdsdgi  bizonyitvdnyok + Végzések + Szakhat.

dlldsfoglaldsok

Hatdsagot eljarasbdl kizaré dontések szama: 23 55 19

Lakasok szamanak alakulasa
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JOGI IGAZGATOSAG (IGAZGATOSAG-VEZETO: MIAINAYNE SAIBEN ANNA)
I1.5. Onkormanyzati Osztaly (osztdlyvezetd: Feri Blanka)

11.5.1. Miikédési feltételek
Az Onkorményzati Osztdly m(ikodésében 2017. évben szervezeti talakitds nem tortént, az
Osztaly létszama 5 6 az aldbbiak szerint:

e Osztalyvezet6

e Testlleti referens

e Jogi és bizottsagi referens
e Jogireferens

e Kodifikator

Az osztalyon mindegyik kollégané rendelkezik asztali szamitégéppel, a hivatalndl
rendszeresitett szoftverekkel, megfelel6 méretli monitorral, vezetékes telefonnal, Az
eszkozok allapota a munkavégzéshez megfelelS. Kilon helyiségben keriilt elhelyezésre egy
KONICA MINOLTA X-R Copy M4229 tipusu szines nyomtatd, mely a testiileti és egyéb anyagok
masolasara, szkennelésére alkalmas.

A munkatarsak a feladataik ellatdsa soran a Polgarmesteri Hivatal szinte valamennyi szervezeti
egységével napi kapcsolatban allnak, a kapcsolattartas személyesen, irasban, telefonon és
elektronikus formaban torténik.

11.5.2. Szervi tevékenység

Az Onkormanyzati Osztély elsédleges feladatai kozé tartozik a kdzgylilés, az egyes bizottsagok,
a teleplilési nemzetiségi ©nkormanyzatok, valamint a jogi személyiséggel rendelkez6
tarsuldsok tarsulasi tandcsanak mukodésével kapcsolatos jogi és adminisztrativ feladatok
elldtasa, rendeletek, szabalyzatok, belsé utasitasok kidolgozasdban vald kozremikodés.
Szekszard Megyei Jogl Véros Onkormanyzatdnak Kozgyllése az Onkormdnyzat
kdzbiztonsaggal kapcsolatos feladatai ellatasanak segitésére Kozbiztonsagi Tanacsadd
Testlletet hozott |étre, ezen testlilet mikodését szintén az osztaly referense segiti.

A Polgarmesteri Hivatal egyes szervezeti egységei feladatkoriikben elGkészitik a testileti
Uléseket, melynek sordn az aktualis éves munkatervben szerepl6, valamint az igazgatosagok
altal leadott napirendi pontok alapjan a referensek 6sszedllitjak a meghivot. Az elGterjesztések
kikiildése elektronikus formaban torténik, az el6terjesztések — a zart Ulés el6terjesztései
kivételével - megtekinthet6k Szekszard varos honlapjan.

A referensek irdsban megkeresik a kozgyllés meghivo-tervezetében szerepl6, éves
beszamolasi kotelezettségli dnkormanyzati gazdasagi tarsasagokat, kiilsé szervezeteket (pl.
Tolna Megyei Katasztrofavédelmi lgazgatdsag, nonprofit szervezetek) és részt vesznek az
el6terjesztések el6készitésében.
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A gazdasagi kamarakrdl sz616 1999. évi CXXI. torvény 37. § (4) bekezdésében foglalt jogszabalyi
kotelezettség alapjan a referensek az éves koltségvetési rendelet-tervezetet véleményezésre
megklldik az onkormanyzat terliletén m(ikods, érdekelt gazdasagi érdek-képviseleti
szervezete, valamint a gazdasagi kamara részére.

Az Onkormanyzati Osztély a Szekszard Varos Napjanak megallapitasardl és a helyi kitiintetések
és elismer6é cimek alapitdsardl és adomdanyozasdnak rendjérél szélé 11/2016. (lil. 31.)
dnkormanyzati rendeletben meghatdrozott, ,Szekszard Ev Rendére”, valamint a ,,Szekszard Ev
Tlzoltdja” kitlinteté cimekre vonatkozd javaslatok elbiraldsara létrehozott el6készit6 csoport
0sszehivasaban kozrem(ikddik. Az el6terjesztést a munkacsoport dontésének megfelelGen
el6késziti, és a kozgyl(ilés dontését kovetéen gondoskodik a jutalmak kifizetésére vonatkozd
tdjékoztatds tovabbitdsardl a Gazdasagi Igazgatdsag részére.

Az Onkormanyzati Osztaly a képvisel8i megkeresésekre térténd valaszadasban, az 6nilld
képvisel8i el6terjesztés-javaslatok felterjesztésében is kozremikodik, tovabba adatot
szolgdltat a Kozgy(ilés és szerveit érint6 feladatokkal kapcsolatban.

A referensek minden esetben az llést kovet6 3 napon beliil elkészitették a hatdrozatokat,
melyet az érintetteknek tovabbitottak. Az Ulésekrdl készilt jegyzékonyvek a Nemzeti
Jogszabdlytar szolgaltatéja altal e célra létrehozott informatikai rendszeren keresztil
tovabbitasra keriltek a torvényességi felligyeletet ellato hivatal felé.

Kozgylilés, bizottsagok

A Kozgy(lés 2017-ben 12 alkalommal Ulésezett, 10 rendes és 1 rendkiviili Glés mellett 1
alkalommal kerdilt sor tGinnepi tilés megtartasara.

2017. augusztus 29-én a Varos Napja alkalmabdl kertilt sor a Kozgylilés altal megallapitott
kitlintetések és dijak atadasara.

A jogszabdlyban el6irt kotelez6 kozmeghallgatdst a kozgydlés 2017. december 14-én
megtartotta, melyen az allampolgarok és a helyben érdekelt szervezetek képviseldi kozérdeki
kérdést tehettek fel és javaslatokat fogalmazhattak meg.

Az Uléseken a testiilet 50 db rendeletet alkotott, illetve mddositott, és 334 db hatarozatot
hozott. Az dnkormdnyzati rendeletek és a hatarozatok szaéma hasonldan alakult a 2016. évi
adatokhoz viszonyitva.

A kozgyllések helyszinéil az év els6é felében a Varmegyehaza Diszterme szolgdlt, majd a
Polgadrmesteri Hivatal épiletébe tortént visszakoltozés 6ta a Diszterem ad helyet az iléseknek,
ahol az Uj technikai berendezésnek kdszonhet6en a hangositas, az lilés menete, szavazas,
részvételi arany stb. digitalisan jol kovethetd, a hangfelvétel j6 minGségd.

Az dllandé bizottsagok (Gazdasagi és Pénzigyi Bizottsag, Humdan Bizottsag, Szocidlis és
Egészségligyi Bizottsdg) a kozgylilési Gléseket megel6z6en minden alkalommal Gléseztek és
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megtargyaltdk azokat a napirendeket, amelyekben a kozgylilés dontéséhez bizottsagi
vélemény, javaslat volt szlikséges.

A Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsag 24 nyilvanos Ulést és 9 zart (ilést tartott, melyen 6sszesen
417 db hatdrozatot hozott. A Human Bizottsag 18 nyilvanos (lést és 9 zart Ulést tartott,
melyen 196 hatdrozatot hozott.

Hatarozatok szama

450 441
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2015 Hatdrozat ®2016 Hatarozat ® 2017 Hatarozat

Szekszardi Német Nemzetiségi Onkormanyzat

A Szekszérdi Német Nemzetiségi Onkormdnyzat Képvisel8-testiilete 2017. évben kilenc
alkalommal (ilésezett, amelyeken 6sszesen 66 hatarozatot hozott.

A KépviselG-testiilet a nemzetiségek jogairdl szo6lé 2011. évi CLXXIX. torvény 97. §-a alapjan
2017. mdjus 30-én megtartotta 2017. évi kozmeghallgatdsat, melyen a Nemzetiségi
Onkormanyzat palyazati tevékenysége, tovabba kulturdlis tdmogatas és hagyomanydrzés
terliletén kifejtett tevékenysége kertilt attekintésre, valamint nemzetkoézi kapcsolatai, illetve
kitiintetettjei keriiltek bemutatasra.

A Szekszardi Német Nemzetiségi Onkormanyzat 2017. évi m(ikédése soran az aldbbiak
érdemelnek kiemelést:

e A 2017. évben is kulturdlis palyazatot hirdetett, amelynek keretében a beérkezett
palydzatok koziul a Képvisel6-testiilet négy nemzetiségi civil szervezet részesitett
tdmogatasban:

1. Ifjusagi Fuvdszenekari Alapitvany: 400.000 forint
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2. Garay Janos Gimnazium Centendriuma Alapitvany: 200.000 forint
3. Szekszardi Német Nemzetiségi Tlzolté Fuvdszenekar Egyesiilet: 400.000 forint
4. ,Mondschein” Szekszardi Német Nemzetiségi Korus Egyesilet: 400.000 forint

A Szekszardi Német Nemzetiségi Onkormdnyzat fenntartdsaban miikédé Wunderland
Ovoda 2017. évi programjai koziil kiemelést érdemel a Pécsi Tudomanyegyetem
Kultdratudomdnyi, Pedagogusképzé és Vidékfejlesztési Kardval kozosen és a
Magyarorszagi Németek Orszdgos Onkormanyzatanak feliigyelete alatt elsé
alkalommal megrendezett ,Kindergartenwesen-Német nemzetiségi ovi-lugyek”
Regionalis német nemzetiségi konferencia. A projekt megvaldsitdsahoz az Emberi
Er6forrasok Minisztériuma 300.000 forinttal, a Nemzetiségi Onkormdnyzat, mint
fenntarté pedig 200.000 forinttal jarult hozza (hatdrozat: 39/2017. (VI.27.) A
Nemzetiségi Onkormanyzat a kezdeményezésb8l hagyomdnyt kivan teremteni, mellyel
célia a Dél-dunantuli nemzetiségi intézmények pedagdgusai szamdra szakmai
segitségnyujtds, az intézményfenntartdk, vezeték szdmara pedig a koltséghatékony
mUikodtetés és fenntartds tapasztalatainak megosztasa.

Az Oktatdsi Hivatal a K6znevelési Kerekasztal szakmai tdmogatdsaval célul tlizte, hogy
a Pedagdgiai Oktatasi Kozpontok kozrem(ikodésével miel6bb kialakitja
bazisintézményei magyarorszagi haldzatat, amelyek képesek lesznek maddszertani
kdozpontként, egyfajta tudasbazisként katalizatorai lenni a Magyarorszagon m{ikodé
allami és nem dllami fenntartdsu koznevelési intézményekben folyd szakmai
munkanak. A Pedagégiai Oktatasi Kozpont és a birdld bizottsag javaslatai alapjan 2017.
februarjaban a Wunderland Ovoda elnyerte az ,Oktatdsi Hivatal Bazisintézménye”
cimet.

A Képvisel6-testiilet a koznevelési intézmények intézményvezet6i megbizasaval
kapcsolatban két alkalommal, a nemzeti koznevelésrél sz616 2011. évi CXC. torvény 84.
§ (9) bekezdés c) pontja szerinti egyetértési jogat gyakorolta a Szekszardi Babits Mihaly
Altaldnos Iskola intézményvezet8i megbizasaval kapcsolatban.

A Szekszardi Nemzetiségi Onkormanyzat a fenntartasaban 1évé Wunderland Ovodéban
felljitdsokat végeztetett, amelynek soran az intézmény hideg — és meleg vizes
gerincvezetékének cseréjére, mosogatogép beszerzésére és az irodak klimatizalasara
keriilt sor. Erre az Onkormdanyzat az Emberi Eréforrasok Minisztériumatol (EMMI)
elnyert 4.900.000 forint pdlyazati tamogatdst és 2.000.000 forint sajat forrdsat
biztositott.

A Szekszardi Német Nemzetiségi Onkormanyzat a 2017. évben sikeres palyazatot
nyujtott be az EMMI nemzetiségi lgyekért felelSs allamtitkarsagdhoz a Hrabovszky
utcai ,Cserkészhaz” teljes kiils6 és belsé Ujrafestésének, mazoldsanak tamogatasara. A
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munkalatok mintegy négy millié forintba kerilnek, ennek felét a pdlyazati tamogatas,
a sziikséges onerét pedig az Onkormanyzat sajat koltségvetésébdl biztositja. A
felqjitast 2018 augusztusaban végzik el.

e A Képvisel6-testiilet eleget tett a Szekszardi Dienes Valéria Altalanos Iskola
felkérésének és a nemzeti kdznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. torvény 73. §-a alapjan
egy tagjat delegdlta az intézményi tanacsba.

e A Képvisel6-testiilet a 2017. évben is ,Ev Pedagdgusa Szekszard” Dij kitlintetést
adomadnyozott, tovabba egy személyt a ,,Janos Klézli Preis fiir das Ungarndeutschtum
in Szekszard” dijban részesitett. A dijak linnepélyes atadasdra a Képvisel6-testiilet
2017. augusztus 29-én megtartott Gnnepi ilésén kerlt sor.

e A Szekszardi Német Nemzetiségi Onkormanyzat fenntartasaban miikédé Wunderland
Ovoda programjai koziil kiemelést érdemel, hogy az intézménybe 2017 februarjaban
mar kilencedik alkalommal érkeztek hallgatdk az Euro-Akademie Tauberbischofsheim
Fachschule fir Sozialpadagogik intézményb6l O6vodai szakmai gyakorlatra. A
,vendéglatds” célja a szakmai program mellett a partnerkapcsolat fenntartdsa.

e A Képvisel6-testiilet panaszbeadvannyal fordult az alapvetdé jogok biztosanak a
Magyarorszdgon él6 nemzetiségek jogainak védelmét elldatd helyetteséhez arra
hivatkozassal, hogy a Tolna Megyei Kormanyhivatal Szekszardi Jarasi Hivatala az
altalanos iskolak felvételi korzetének megallapitasaval kapcsolatos tajékoztatdjaban
foglaltak alapjan a német nemzetiségi nevelést-oktatast ellaté iskolak felvételi korzete
tekintetében fennalld egyetértési joganak figyelmen kiviil hagyta.

A Szekszardi Német Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a 2017. évben kiilsé
ellenbérzésre egy alkalommal kerilt sor. Az ellen6rzést a Tolna Megyei Kormanyhivatal
Szekszardi Jarasi Hivatala folytatta le, amelynek célja annak vizsgdlata volt, hogy a Szekszardi
Német Nemzetiségi Onkormanyzat, mint fenntarté a Wunderland Ovodat az alapité okiratban
és a mikodéshez sziikséges engedélyben meghatarozottak szerint m(ikddteti-e, a nevelési-
oktatdsi intézmény torvényes és szakszerl m(ikodése érdekében milyen intézkedéseket tett.
A bekiildott dokumentumok alapjan a Tolna Megyei Kormanyhivatal Szekszardi Jarasi Hivatala
a Szekszardi Német Nemzetiségi Onkormanyzat fenntartdi tevékenysége soran torvénysértést
nem allapitott meg.

Szekszardi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

A Szekszardi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete 2017. évben 5 alkalommal
Ulésezett, melyen 14 hatdrozatot hozott. Tovabba 2017. december 28. napjan tartotta
kézmeghallgatasat a testilet.

35
160elot



Szekszérd Megyei Jogl Véros Onkorményzata és a Szekszardi Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat k6zott megkétott egyiittmiikodési megdllapodas feliilvizsgalatara az év elején
kertlt sor.

A 2017. évben az alabbi fontosabb nemzetiségi programok valdsultak meg:

Hatranyos helyzetben |év6 roma gyerekek kiranduldsa juliusban

Csatkai Cigdny Bucsun részvétel 2017. szeptember 9-én

A roma kulturalis 6rokség és hagyomanyok dpolasa érdekében 2017. oktéber 7-én a
Szekszardi |. Béla Gimnazium aulajdban keriilt megrendezésre az Orszagos Roma
Nap

Szekszard Megyei Jogi Véros Onkormdnyzata Koézgyiilésének Szocidlis és
Egészségligyi Bizottsaga altal biztositott 300.000 Ft 6sszegl Erzsébet-utalvany
december hénapban kiosztdsra kerilt a hatranyos helyzet(i roma csaladok részére.

Tarsulasok

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) 87. §-a értelmében 2013. janudr 1. napjatdl a helyi dnkormanyzatok képvisel6-
testlletei egy vagy tobb dnkormanyzati feladat- és hataskor, valamint a polgdrmester és a
jegyz6 dllamigazgatasi feladat- és hatdskorének hatékonyabb, célszer(bb ellatasara kizardlag
csak jogi személyiséggel rendelkez tarsulast hozhatnak létre.

Szekszard székhellyel 2017. évben 4 jogi személyiséggel rendelkez6 tarsulds miikodott:

Szekszard és Kornyéke Alapellatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulds
Szekszard és Kornyéke Szocialis Alapszolgaltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas
Cikoi Hulladékgazdalkodasi Tarsulds

Szekszard-Szedres-Medina Ovodafenntartd Térsulds

Az egyes tdrsuldsok mikddésével kapcsolatos részletes beszdmoldok tdrgyaldsdra - a
munkaterv szerint - a k6zgyltilés 2018. mdjusi iilésén keriil sor, ezért jelen beszamolo sordn a
tdrsuldsok 2017. évi miikédése az aldbbiakban foglalhato dssze:

Onkormanyzati Tarsulds a Sio-volgyi Nagytérség Telepiilési Szildrdhulladékai
Kezelésének Korszerl Megoldasara (Cikoi Hulladékgazdalkodasi Tarsulas) elndke a
2017. évben hat alkalommal hivta O0ssze a Tarsuldsi Tanacs Ulését, melybdl két
alkalommal — hatarozatképtelenség miatt — (ilés megtartasara nem kerilt sor. A négy
Ulés kozil egy alkalommal rendkiviili Gilést tartott a Tarsulasi Tanacs. A 2017-es év a
Tarsulds tulajdonaban |évé Re-Kom Nonprofit Kft. m(ikodésében alapvetd valtozdsokat
hozott, mivel a Cikdi Regiondlis HulladékkezelS Kbzpont lizemeltetését 2017. julius 15.
napjatdl a Re-Kom Nonprofit Kft. és a Vertikal Nonprofit Zrt. kozott |étrejott
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Konzorcium keretében a Vertikdl Nonprofit Zrt., mint kdzszolgdltatd, valamint a Re-
Kom Nonprofit Kft., mint szolgaltato latja el.

A Tarsuldsi Tanacs a 2017. évben 24 db hatarozatot hozott.

e A Szekszard és Kornyéke Alapellatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas a 2017. évben hat
Ulést tartott, melybél egy alkalommal rendkivili (ilés 6sszehivdsara kerlt sor. Az
Uléseken a Tarsuldsi Tanacs 6sszesen 20 db hatdrozatot hozott.

A Tarsulasi Tanacs dontései koziil kiemelést érdemel, hogy tamogatta a Csaladsegité
és Gyermekjoléti Kozpontjdban megyei tanacsaddé pont kialakitasat, valamint
elfogadta az intézmény ,Ovodai és iskolai szocidlis segité tevékenység fejlesztése a
Szekszardi Jarasban” cimmel benyujtott pdlyazatat.

o A Szekszard és Kornyéke Szocidlis Alapszolgdltatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas a
2017. évben hat Ulést tartott, melybdl egy alkalommal rendkivili Glés 6sszehivdsara
kerilt sor. Az liléseken a Tarsuldsi Tanacs 6sszesen 11 db hatdrozatot hozott.

A Tarsulasi Tanacs dontései koziil kiemelést érdemel, hogy kezdeményezte a
fenntartasaban lévé Szocidlis Kdzpont intézményvezetbje és a tagdnkormanyzatok
kozotti egyeztetést Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormanyzata Kozgy(ilésének a
személyes gondoskodast nyujté ellatasok téritési dijardl szolé 36/2001.(XI1.21.)
onkormanyzati rendeletének esetleges mddositasardl annak érdekében, hogy a tarsult
onkormanyzatok a téritési dijat az ellatottakra atharithassak.

Kozbiztonsagi Tanacsado Testiiletet

A Kozgyllés a 194/2015. (IX.23.) hatdrozatdban dontétt arrédl, hogy az Onkormdnyzat
kozbiztonsadggal kapcsolatos feladatai elldtdsanak segitésére Kozbiztonsagi Tanacsadd
Testlletet hoz létre.

2017. évben a testilet harom alkalommal llésezett, és 16 db hatarozatot hozott.

Polgarmesteri Konzultacios Forum

A megsziint Szekszard és Térsége Onkormanyzati Tarsulds helyébe 1ép8 Polgarmesteri
Konzultacids Férum a 2017. évben hét alkalommal, jellemz6en minden hénap elsé péntekén
tartott ,munkareggeli” megjeldléssel 0sszejovetelt. A taldlkozdk lebonyolitasat havonta mas-
mas tagonkormanyzat vallalta magara. Az 6sszejovetelek soran a polgarmesterek, valamint a
meghivottak kétetlen hangnemben vitattak meg az aktudlpolitikai kérdéseket és problémakat,
példaul a hulladékgazddlkodds atalakulasa kovetkeztében el6allt feladatokat, tovabba kozos
célokat fogalmaztak meg, illetve szamot adtak a telepulésiiket érinté megoldott feladatokrdl
is. Tobbek kozott sor keriilt a Bogyiszld Viztisztitd lizem megtekintésére is, ahol befejez6dott
a viztisztitd beruhdzds masodik (iteme.
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Tamogatasok, megallapodasok

A jogi és bizottsagi referens a Kozgy(lés, a Gazdasagi és Pénzligyi Bizottsag és a polgdrmester
altal nyujtott tdmogatasokhoz kapcsoldddan a tamogatdsi megdllapoddsokat elkészitette, az
igazgatdésdg adminisztratora a tdmogatdsi megdllapodasok kotéséhez szikséges
adminisztracids feladatokat ellatta, és gondoskodott a kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok
atlathatosagardl szold 2007. évi CLXXXI. torvény alapjan a beérkezett palydzatok és egyéb
tamogatasi kérelmek adatainak www.kozpenzpalyazat.hu honlapra torténd feltoltésérdl.

2017. évben 6sszesen 48 db szerz6dést készitett osztdlyunk az alabbiak szerint:

e Gazdasagi és Pénzligyi Bizottsag altal nydjtott tdmogatds: 7 db tdmogatdsi megallapodas

e Polgarmesteri Keretbdl nyujtott tdmogatas: 10 db tamogatdsi megallapodas, 3 db bérleti
szerz6dés

o Kozgydlés altal a 2017. évi koltségvetés terhére nyljtott tdmogatds: 28 db tdmogatasi
megallapodas

Rendelet-tervezetek

Az Onkormanyzati Osztaly késziti el6 a rendelet-tervezeteket, folyamatosan vizsgélja a
rendeletek érvényességét, hatdlyosulasat. Gondoskodik a rendeletek kihirdetésérél.

2017. évben a munkat az 6nkormanyzati rendeletek fellilvizsgalatahoz kiadott 2017. évi
Utemtervrél szolé 3/2017. (Il. 10.) utasitds, valamint Szekszard Megyei Jogu Vdéros
Onkormanyzata Kozgy(ilésének 2017. évre vonatkozé munkaterve alapjan végezte el.

A kozgy(lés 2017. évben 50 db dnkormanyzati rendeletet alkotott, ebbdl 10 db Uj rendelet,
40 db rendelet mddositas, ill. hatalyon kivil helyezés volt.

2017. évben az Osztdly kozrem(ikodésével a kbvetkezd Uj rendeletek keriiltek elfogadasra:

e 3/2017.(1l.8.) 6nkormanyzati rendelet a kozpénzek felhasznalasanak atlathatdsagardl,
valamint az allamhaztartason kivili forrasok atadasarodl és atvételérdl

e 10/2017.(11.6.) 6nkormanyzati rendelet a telepllésfejlesztési, telepllésrendezési és
teleplilésképi feladataival 6sszefligg6 partnerségi egyeztetések szabalyairdl

e 11/2017.(IV.4.) 6nkormanyzati rendelet a kozteriletek elnevezésének rendjérél és a
hazszdmok megadllapitasanak szabalyairdl

e 33/2017.(X.9.) 6nkormanyzati rendelet a helyi kdzm(ivel6dési feladatok ellatasardl

e 35/2017.(X1.2.) 6nkormanyzati rendelet a teleplilésképet meghatarozé reklamok, plakatok
elhelyezésérdl
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e 39/2017.(XIl.6.) dnkormanyzati rendelet az 6nkormanyzati tulajdonu utakon a behajtasi
engedélyek kiadasanak és felhaszndlasanak rendjérdél

e 47/2017.(X11.20.) o6nkormanyzati rendelet a helyi koézutak nem kozlekedési célu
igénybevételérdl

e 49/2017.(X11.20.) 6nkormanyzati rendelet a Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott
koztisztvisel6k 2018. évi illetménykiegészitésérol

A rendelet médositasok targyukat tekintve sokrétliek voltak. Az Osztaly 2017. évben
el6készit6ként, illetve koordindacids, kodifikacids szerepet betdltve részt vett tobbek kozott a
Szervezeti és MUkodési Szabalyzatrdl, a kozteriletek haszndlatardl, a kozteriileti parkoldk
Uzemeltetésérdl és a parkolasi dijakrdl, az 6nkormanyzat vagyonardl és a vagyongazdalkodas
szabalyairdl, a kozpénzek felhaszndlasanak atlathatdsagardl, valamint az allamhaztartason
kivili forrdsok ataddasarél és atvételérél szolé rendelet moédositdsok tervezetének
elkészitésében.

A rendelet-tervezetek el6készitése soran nehézséget okoz, hogy a jogalkotasrdl szélé 2010.
évi CXXX. torvény 3. §-a értelmében dnkormdnyzati rendeletben nem ismételhet6 meg mas
jogszabaly rendelkezése. Torvény felhatalmazasa alapjan, annak végrehajtdsara alkotott
rendeleteknél a kozponti jogszabdlyok egyes rendelkezéseinek helyi rendeletbe torténd
beillesztése a kozérthetlség érdekében esetenként indokolt lenne.

A kozgy(lés altal elfogadott rendeletek kihirdetése a helyben szokdsos mddon minden
esetben megtortént a Hivatal hirdetétablajan vald kifliggesztéssel. A kihirdetésre hatarid6ben,
a rendelet elfogaddsat kévetd 5 napon belll sor keriilt.

A rendeletek elérhet6ek egyrészt a Hivatal szamitdgépes rendszerében, masrészt a varos
honlapjan, valamint a belsé internetes halézaton.

A Szervezeti és M(kodési Szabalyzatrdl sz6l6 27/2014. (XII. 23.) onkormanyzati rendelet 2015.
oktdber 1-jei hatdlyba lépéssel kiegésziilt azzal, hogy a rendelet-tervezeteket tarsadalmi
egyeztetésre kell bocsajtani. Ezzel kapcsolatban minden esetben hirdetményt készitettlink,
melyet elhelyeztiink a varos honlapjan, az ott elhelyezett rendeletekkel kapcsolatban még a
kozgydlési dontés el6tt barki véleményt, javaslatot fogalmazhatott meg.

Belsd utasitasok, szabalyzatok

Az Onkormanyzati Osztaly kozrem(ikodik belsd szabalyzatok, utasitdsok kidolgozasaban,
modositasaban. A munkat a jegyz6 altal a bels6 szabdlyzatok, utasitasok fellilvizsgalatahoz
kiadott 2017. évi Utemtervrdl szdlo 4/2017. (II. 27.) utasitas alapjan végeztiik, melyet még
kiegészitett el6re nem latott, gyors intézkedést igényls, el6re nem tervezett utasitasok
megalkotasa.

A pénziigyi targyu szabdlyzatokon kiviil a szabalyzatok tdbbségét az Onkormanyzati Osztaly
készitette el. A szabalyzatok, utasitasok eredeti példanyat az Onkormanyzati Osztdly tartja
nyilvan. Az Osztdly gondoskodik tovabba a szabalyzatok, belsé utasitasok érintettek részére
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torténd tovabbitasardl, megismerési nyilatkozat alairattatdsrdl, illetleg a szabalyzatoknak,
utasitasoknak a hivatali szamitdgépes rendszerre torténd feltdltésérdl és Uj elemként a belsé
internetes halézaton torténd megjelenésérél is gondoskodik.

2017. évben tobbek kozott az alabbi szabdlyzatok, utasitasok keriiltek kiaddsra:
e ellenGrzési nyomvonalrél sz6lé 4/2014.(1V.17.) jegyzGi utasitas fellilvizsgalatahoz kiadott
utemtervrdl

e azellen6rzési nyomvonalrél sz616 4/2014.(1V.17.) jegyzbi utasitas modositasarol

e Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala altal kiadott hatdrozatok egységes
megjelenésérdl

e aTakarNet halézat igénybevételének rendjérél

e Szekszard Varos Helyi Epitési Szabalyzatardl sz6l6 8/2004.(111.1.) 6nkormanyzati rendelet
torvényességi felhivassal 6sszefliigg6 moédositasdhoz kiadott litemtervrdl

e Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

e Babits Mihaly Kulturdlis Kbzpontra vonatkozd leltarkészitési és leltarozasi itemtervrdl

2010. évben a koztisztvisel6k esetében bevezetésre keriilt a cafetéria rendszer. A kdzszolgalati
tisztvisel6kr6l sz6élé 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezése szerint szabalyzatban kellett
rogziteni a juttatdsok korét és az egyes juttatasok mértékét, valamint az eljardsi szabdlyokat.
A Hivatal cafetéria szabdlyzatdt, mely a kozszolgalati szabdlyzat részét képezi az
Onkormanyzati Osztaly készitette eld. Szintén az Onkormanyzati Osztaly késziti el a
munkavallaldk tdjékoztatéjat is a cafetéridval kapcsolatban.

Il. 6. Jogi Osztaly (Osztdlyvezetd: dr. Bodor Adrienn, tdvollétében megbizott osztdlyvezetd: dr.
Nagy Csilla)

11.6.1. Miikodési feltételek

A Jogi Igazgatdsagon belll miikodé Jogi Osztaly |étszama 5 f6. Az Osztaly feladata a Szalkai
Kirendeltség tevékenységének irdnyitdsa, tamogatasa, ellenérzése is, az 5 f6b6l 2 f6 pénziigyi
Ugyintéz6 a Szalkai Kirendeltségen, 3 6 jogdsz a Polgarmesteri Hivatal székhelyintézményében
dolgozik. Az Igazgatdsag egy adminisztratorral rendelkezik, aki munkaideje nagyobb részében
az Onkormanyzati Osztaly adminisztrativ teenddit végzi, emellett segiti a Jogi Osztaly
munkajat, igy a jogasz kollégakra is harul nem kevés adminisztrativ feladat (fénymasolas,
szkennelés, esetenként postazasra elGkészités, beérkezd iratok elszerelése (gyiratba,
alszamozasa az iktatd programban, iratok eljuttatdsa az aldiréhoz, gépelés stb.). Tovabbi
adminisztrativ segitség lehet6vé tenné azt, hogy az érdemi munkara tobb id6t forditsanak a
kollégak, ami sziikséges is lenne a jelentGs munkateher miatt.

Az osztilyon tobb személyi valtozas is volt 2017-ben. Dr. Bodor Adrienn osztalyvezet6
gyermeke sziletése miatt 2017. majusatdl tavol van, helyettesitését megbizott
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osztalyvezet6ként dr. Nagy Csilla folyamatellenér (Controlling Csoport) latja el, aki az operativ
irdnyitasi feladatok mellett részt vesz az érdemi ligyintézésben is, ezt az Osztaly jelenlegi
munkatere sziikségessé teszi. 2017. augusztus 1-jét6l dr. Berka Fanni jogdszként dolgozik az
osztdlyon, 2017. szeptember 30. napjaval a megiiresedd helyre keriilt kinevezésre dr. Wirth
Noémi, aki betolti a jogasz-jegyzGi megbizott munkakort. A személyi vdltozdsok az osztdly
munkajaban fennakadast nem okoztak - Kovacsné dr. Kubik Andrea nagy szakmai
tapasztalattal rendelkez6 kolléga tdmogatd segitségének és az Uj kollégak hozzdaallasanak,
felkésziiltségének is kdszonhetSen. A kollégdk kdzott nagyon jo az egylttmikodés.

A Jogi Osztaly 2017. augusztusaig - szdmos mas szervezeti egységgel egyitt - a Szekszard,
Széchenyi utca 27-31. szdm alatti épullet galérids helyiségében kapott helyet. 2017.
szeptember elején koltozott a Béla kirdly tér 8. szam alatti felujitott éplletbe, melyben a
székhelyintézményben dolgozd jogdsz kollégak a 2. emelet 203. és 204. szamu irodajaban
nyertek elhelyezést Ugy, hogy egy-egy szobat két-két személy haszndl. Az Uj irodakban az
elhelyezés és az irodak butorozottsdga teljesen megfelel6 a munkahoz.

2017-ben a kollégdk a kotelezd, Probono portalon elérheté képzéseket az elGirds szerinti
pontszammal teljesitették. Ezen kivil is tobb szakmai képzésen vettek részt, melyek kozil
emlitésre érdemes az Uj Polgari perrendtartds targyu, a ,GDPR — Onkorményzatok feladatai a
felkészulés soran” cimd, ,, Az d6nkormanyzatok részvétele az elektronikus peres eljarasban”
ciml szemindrium. A képzések tobbségilikben hasznosak voltak, segitették a munkat, az Uj
feladatokra valé felkésziilést. Az adatvédelemmel kapcsolatos valtozdsok és az ezzel egyitt
jaré 0j feladatok azonban - a jogteriilet specialis jellege és a teend6k mennyisége miatt - a
kollégak felkészitése mellett tovabbi er6forrasok bevondsat is igénylik, véleményem szerint
ennek a leginkdbb megfelel6 mddja kilsé szakértd, adatvédelmi tisztvisel6 megbizasa,
melynek érdekében mar tettiink I1épéseket.

Az Osztaly szamitogéppel valé ellatottsaga szamszakilag megfeleld, harom asztali gép és egy
laptop van az Osztaly haszndlatdban.

A nyomtatd/fénymasold ellatottsag is jo, egy darab, a 2. emeleti folyosén elhelyezett nagy
teljesitményld KONICA MINOLTA tipusu gépet haszndl az osztdly mas osztalyokkal k6zosen. A
koz06s hasznalat kilondsebb problémat nem okoz.

2017. év masodik felétdl kibGvitett tartalommal rendeletiik meg a jogtar szolgdltatast, és a
PartnerControl adatbazisa is hatékonyan segiti a munkat.

A rendeleteket és szabalyzatokat a belsé elektronikus rendszeren és kiilon programként a
SZINTranet-en keresztll tudjak a kollégak elérni.

A szerzGdéstar biztositja a szerz6dések elérését. 2017. év végére a Jogi Osztaly elkészitette a
szerz6dések elkészitése soradn, valamint a szerz6dések aldirasa és a megkotott szerz6dések
teljesitése érdekében kovetendd eljardsrél, tovabba a szerz6dések nyilvantartasardl szold
polgarmesteri és jegyzbi egylittes utasitas tervezetét, és megkezd6dott annak egyeztetése az
érintett osztalyokkal. Az utasitdsnak a szerz6dések nyilvantartdsara vonatkozé
rendelkezéseivel cél a szerz6déstar, illetve a nyilvantartas fejlesztése.
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11.6.2. Szervi tevékenység

A Jogi Osztdly f6bb feladatait Szekszard Megyei Jogu Varos Polgdrmesteri Hivatala Szervezeti
és M(ikodési Szabalyzata (Ugyrend és Munkarend) hatarozza meg. 2017. évben megtértént az
Osztaly folyamatainak beazonositasa, mely alapjan az ellen6rzési nyomvonal kidolgozasa még
folyik.

A beazonositott f6folyamatok a kovetkezd6k:

- szerz6désekkel kapcsolatos feladatok

- a polgdrmesteri hivatal szervezeti egységei munkajaval kapcsolatos egyéb jogi
segitségnyujtas

- polgari jogviszony alapjan az 6nkormdnyzatot és a polgdrmesteri hivatalt illetd
kovetelések kezelése

- adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos feladatok

- egyéb szakmai alaptevékenységhez kapcsoldodé feladatok egyéb szakmai
alaptevékenységet kiegészits feladatok.

Szerz6désekkel kapcsolatos feladatok:

Igen nagy részét teszik ki az Osztaly munkdjanak a szerz6désekkel kapcsolatos feladatok:
szerz6déstervezetek elkészitése egyrészt a Jogi Osztdlyra szignalt, masrészt mas szervezeti
egységek Ugyeiben, a Jogi Osztdlyra szigndlt lgyekben a szerz6dések megkotésével
kapcsolatos bizottsagi, kozgy(ilési dontések el6készitése, mas szervezeti egységek altal
készitett szerz6déstervezetek véleményezése, a Jogi Osztaly szerz6déseinek ellenjegyzésérdl,
aldirasardl, nyilvantartasardl, kozzétételérdl valéd gondoskodds. 2017-ben a Jogi Osztaly
elkészitette az allamhaztartason kivili forrasok atadasardl és atvételérdl szolo 3/2017. (11.8.)
onkormanyzati rendelet mellékletét képezd visszatéritendé és vissza nem téritendd
tdmogatasokkal kapcsolatos megdllapodds mintakat, majd tovabbi 5 jellemzGen elSforduld
szerzGdéstipusra készitett mintat, melyek a SZINTraneten az ,Informacidok” menipont alatt
elérhet6ek az alkalmazasukra vonatkozo tajékoztatéval egylitt. Ezek alapjan altaldban a nem
jogasz kollégak is el tudjak késziteni a szerz6dések, megallapodasok tervezetét, melyet a Jogi
Osztaly véleményez, ellenriz. A mintak elérhet6ségérdl a hivatal dolgozdit a Jogi Osztaly
tdjékoztatta. A fent hivatkozott — a szerz6dések elkészitése soran, valamint a szerz6dések
aldirasa és a megkotott szerz6dések teljesitése érdekében kovetendd eljarasrdl, tovabba a
szerz6dések nyilvantartasardl szo6l6 — utasitassal a cél az, hogy a szerz6désekkel kapcsolatos
minden teends egyértelml legyen a kollégdk szadmdra, a feladatok célszer(i idGben
teljesiiljenek, mindennek érdekében a kilonb6z6 szervezeti egységek egyiuttmiikddjenek,
tovabba legyen az egyes szerz6déseknek ,gazdaja”.
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A polgdrmesteri hivatal szervezeti egységei munkdjaval kapcsolatos egyéb jogi
segitségnyujtas:

A Jogi Osztaly folyamatosan tdmogatja a Polgdrmesteri Hivatal, az Onkormanyzat, a
tarsuldsok, a kisebbségi 6nkormanyzatok, a Szdlkai Kirendeltség és az intézmények munkajat
az ugyeikben felmerllt jogi kérdésekben véleménynyilvanitassal, allasfoglalassal,
tdjékoztatdssal, segitséget nyujt jogi targyu levelek, egyéb okiratok megfogalmazdasdban,
tovabba jogi felvildgositd munkat végez. E tdmogatdst a Jogi Osztdly egyrészt az érintett
szervt6l, szervezeti egységtll érkez6 ilyen igény esetén nyuljtja, masrészt vezet6i dontés
alapjan, vagy — a jegyzGvel vald egyeztetést kdvetGen - ha a Jogi Osztdly maga taldlja ezt
sziikségesnek. Részt vesz tovabba a Jogi Osztdly a szabdlyzatok, 6nkormanyzati rendeletek
elkészitésében, 2017-ben az dnkormanyzati tulajdonu gazdasagi tarsasagok javadalmazasi
szabdlyzatat készitette el, aktualizalta tovabba az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot,
jogi segitséget nyujtott tovdbba az allamhaztartason kiviili forrdsok dtadasardl és atvételérdl
sz016 rendelet elkészitésében.

Polgdri jogviszony alapjan az 6nkormanyzatot és a polgarmesteri hivatalt illet6 kovetelések
kezelése:

2017. év végén egyeztetést kezdett a Jogi Osztaly a Gazdasagi Igazgatdsaggal a kintlévGségek
kezelésével kapcsolatban. A munkaltatéi tartozdsokbdl eredd koveteléseink behajtasa
érdekében felszolitd levélmintat készitett a fenti szervezeti egység részére, mely levél
tartalmazza a megjelolt hataridén belili teljesités elmaradasanak varhaté kévetkezményeit,
kértliik a Gazdasagi Igazgatdsagot a hataridd lejartat kdvetben a kovetelések jogi Uton torténd
érvényesitéséhez sziikséges iratanyag el6készitésére, ataddsara. 2018. évi fontos feladat a
kovetelések kezelésével kapcsolatos szabalyzat elkészitése, mely rendezné a Jogi Osztaly és a
Gazdasagi lgazgatésag e téren egymassal Osszefliggd feladatait, igy el6segithetné a
kintlévéségek eredményes érvényesitését.

Adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos feladatok:

A jogasz |I. munkakort betolté kolléga végzi az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok
valtozdasainak figyelemmel kisérését, az 6 feladata tovabba az adatvédelemmel kapcsolatos
szabdlyzatok mdédositasanak elkészitése. Alldspontom szerint az Altalanos EU Adatvédelmi
Rendelet 2018. majus 25-i életbelépésével ezek a feladatok olyan mértékben névekednek meg
— legalabbis egy idGre -, amit a kolléga a munkakorébe tartozé szdmos mas feladat mellett
nem fog tudni teljesiteni, és ezekbdl a feladatokbdl a tobbi kolléga sem tud atvallalni
leterheltsége és a terilet specialis jellege miatt, igy — a fentebb jelzettek szerint — ezek a
feladatok adatvédelmi szakért6 megbizdsaval teljesithetdk.

Egyéb szakmai alaptevékenységhez kapcsolddo feladatok:

Az egyéb szakmai alaptevékenység korébe tartozéd feladatok a beadvanyok készitése
birésaghoz, mas hatésaghoz az Onkormanyzat vagy a Polgdrmesteri Hivatal részvételével folyo
eljdrasokban, koztemetéssel 0Osszefligg6é hagyatéki hitelez6i igények érvényesitésével
kapcsolatos Ugyek intézése, a Polgdrmesteri Hivatal Szalkai Kirendeltsége miikodésének
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koordinaldsa, valamint a kiilféldiek ingatlanszerzéséhez valéd hozzajarulas irani kérelmek
intézése. A birdsag el6tti képviseletet jogi képvisel6ként az egyik - jogtanacsosi igazolvannyal
rendelkez6 - aljegyz6 latta el 2017. évben, illetve ligyvédi meghatalmazas Utjan biztositotta a
Hivatal és az Onkormanyzat a jogi képviseletét. 2018. évtdl induld polgéri perekben jogi
képvisel6ként csak olyan jogtanacsos jarhat el, aki a terileti Ggyvédi kamaranal bejegyzésre
kerilt, ilyen — kamarai jogtandcsosa - a Hivatalnak jelenleg nincs, igy szervezeti /torvényes/
képvisel§ jarhat el azokban az ligyekben, ahol a jogi képviselet nem kételezd, ahol kotelezd,
ott pedig Ugyvéd. A birésagokkal valo kotelez6 elektronikus kommunikacié a Hivatal egy, a
Hatdsdgi Osztalyon dolgozéd munkatarsa kozremikodésével torténik. Amennyiben - példdul a
kovetelések kezelése miatt —a jévében nagyobb szamban kertlilnek benyujtasra kdzjegyz6hoz
vagy birdsaghoz iratok, akkor sziikségessé valhat a hozzaférés megolddsa.

A Szalkai Kirendeltség tevékenységérdl kilon beszamold késziil.

Egyéb szakmai alaptevékenységet kiegészit6 feladatok:

Az egyéb szakmai alaptevékenységet kiegészité feladatokat a nyilvantartdsok vezetése, az
adatszolgdltatas és lgyiratkezelés feladatok képezik. Az ingatlan arverési hirdetményekre
vonatkozo nyilvantartds vezetése arra figyelemmel torténik, hogy az 1993. évi LXXVII. torvény
85/F. § szerinti feltételek fenndlldsa esetén a lakdingatlan fekvése szerinti telepulési
Onkormanyzatnak arverésen gyakorolhaté elGarverezési joga van. Mivel e jogaval az
Onkormanyzat jellemz6en nem él, erre vonatkozé kiilon nyilvantartas vezetése feleslegesen
terheli az e feladatot ellaté kollégat, ehelyett célszer(i az lenne, ha a hirdetmények nem a Jogi
Osztalynak, hanem az e targyban dontésel6készitési kompetencidval bird szervezeti
egységnek keriilnének kiosztasra. A kozérdekd adatigénylésekkel kapcsolatos feladatot ellaté
jogasz kolléga a beérkezett igényekrdl nyilvantartast vezet annak érdekében, hogy a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsag részére a 2011. évi CXII. torvény szerinti, évente
esedékes adatszolgaltatast teljesiteni tudja, mely szintén a Jogi Osztdly feladata. Az
Ugyiratkezelés az osztalyon egységes és pontos, a fent jelzettek szerint szlikség esetén a jogasz
kollégak elvégzik az e korbe esé adminisztrativ teenddket is.

11.7. Jogi Igazgatosag — Jogi Osztaly — Szalkai kirendeltség (Jegyz6i megbizott: dr. Wirth Noémi

11.7.1. Miikédési feltételek

A Szdalkai Kirendeltségen (7121 Szélka, Pet6fi u. 2.) a két f6 munkavallalé egy irodaban nyert
elhelyezést, megfelel6 irodai butorokkal, tovdbbd informatikai eszkézokkel (3 db asztali
szamitogép, 1 db multifunkcids eszkoz, 3 db asztali nyomtatd, 1 db laminald) birnak, melyeket
Szalka Kozség Onkormanyzata biztosit résziikre.

A kapcsolattartas rendszerint elektronikus uton, illetve telefonon torténik.

Valamennyi, a hivatal részére megkildott dokumentum elektronikus Uton tovabbitasra kerdl

a jegyzGi megbizottnak, aki azokat attekinti, majd utasitast ad a feladatok elvégzésére, illetve
segitséget nyujt sziikséges esetben.
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A Complex Jogtarhoz valé hozzaférés biztositott a Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatalaban kiosztott belépési jogosultsagok megosztdsaval.

A kollégak részére a SZINTRANET nem elérhetd, igy a fontosabb — 6ket is érint6 — informaciok
e-mailen keresztil kerlilnek tovabbitasra. Célszer( lenne a hivatali, belsé online feltlet szalkai
munkavallalok részére vald elérhetévé tételét a jovében megoldani.

A 2017-es év soran lezajlott a temetd-nyilvantarté rendszer beszerzése, mely az
onkormanyzati kozfeladat hatékony elladtasdnak nélkilozhetetlen feltétele. Az adatok
feltoltésére 2017. évben a munkaeré problémadak okdn nem kertilt sor, ez a 2018-as év kiemelt
feladatai kozé tartozik.

2016-ban a szerz6dések nyilvantartdsara elkésziilt egy, a szekszardi hivatalhoz képest tobb
informaciét magaba tomorit6 tablazat, amelybe valamennyi szerz6dés feltoltésre keriilt.
Ennek vezetése folyamatosan zajlik.

2016-ban elkésziilt a rendelettar is, amely tartalmazza az elfogadott rendeleteket. Ennek
vezetése szintén naprakész.

A kollégdk szamitdgépeinek hdldzatra csatlakoztatasa kordbban megtortént, igy az elkészitett
dokumentumok elérhet6ek egymas szdmara.

Szintén a kordbbiakban Iétrehozasra keriilt egy FTP szerver a célbdl, hogy a nyilvantartasokat,
egyéb dokumentumokat a szekszardi, illetSleg a szalkai kollégdk is hasznalni tudjak, ennek
megléte nagyban megkdnnyiti a mindennapos munkavégzést.

A Takarnet programhoz valé hozzaférés biztositott.
A hivatal éplilete felujitasra keriil, mely komfortosabba teszi a dolgozédk munkakoérilményeit,
tovabba az ligyfelek, az ott lakdk megelégedését is szolgalja.

11.7.2. Szervi tevékenység

a) Személyi allomany

A Szdlkai Kirendeltségen — a kordbbi 1,5 f6 helyett - 2016. aprilis hénaptdl két féallasu
munkavallalé dolgozik pénziigyi Gigyintéz6i munkakoérben.

2017-ben tobb személyi valtozas is bekovetkezett. Augusztus honaptdl a korabbi pénziigyi
Ugyintéz6 jogviszonya megsz(int, helyette 2017. oktéber 1. napjatdl kerilt kinevezésre Uj
munkatars. Sajnos 2017. december 31. napi hatallyal az 6 jogviszonya megsz(intetésre kerdlt.
Ezen id6tartam alatt a korabbi jegyz6i megbizott is tavozasi szandékat jelentette be, de a
valtas esetében zokkenémentesen zajlott.

b) Képzési igény
A kollégak jelenleg valamennyi munkakoérikhoz kapcsolddd tovabbképzésen Szdlka Kozség
Onkorméanyzatanak tdmogatdsaval részt vesznek, melyeket hasznosnak tartanak, tekintettel
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arra, hogy ezen oktatasok tapasztalatcserére igen alkalmasak. A koztisztvisel6k szamara
kotelezd, Probono rendszerben elérhet6 képzéseket a dolgozdk az eldirt pontszamok erejéig
sikerrel teljesitették.

c) Feladatok
A Szalkai Kirendeltség f6bb feladatai:

anyakonyvi tgyek intézése,

hagyatéki Ggyintézés,

birtokvédelmi Ggyintézés,

allatvédelemmel, allatok nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok, ebnyilvantartas
vezetése,

hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa,

ugyfélszolgdlati feladatok ellatasa,

a Kirendeltség iktatasi, iratkezelési és irattarozasi feladatainak ellatdsa,

helyi szocidlis ellatas, tamogatas iranti kérelmek intézése,

az orszaggyl(lési képvisel6k valasztasdval, helyi 6nkormanyzati képvisel6k és
polgdrmesterek valasztdsaval, az Eurdpai Parlament és a nemzetiségi 6nkormanyzat
tagjainak valasztasdaval, népszavazassal kapcsolatos feladatok ellatasa,

a képvisel6-testileti, bizottsadgi, nemzetiségi Onkormanyzati Ulések technikai
feltételeinek biztositasa,

onkormanyzati rendeletek el6készitése, kihirdetése,

hatdlyos rendeletek, hatarozatok, utasitasok, szerz6dések nyilvantartas.

Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak jegyz6je a fenti feladatok ellatasa
felllvizsgalatahoz az alabbi itemterveket adta ki:

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata jegyz8jének 10/2015. (XI. 11.) utasitdsa
Szalka Kdzség Onkormdnyzata miikédésével kapcsolatosan a Szélkai Kirendeltség
feladatellatasanak felllvizsgalatahoz kiadott (itemtervrél,

Szalka Kdzség Onkormdnyzata miikédésével kapcsolatosan a Szélkai Kirendeltség
feladatellatasanak felllvizsgdlatdhoz kiadott Utemterv alapjan elvégzett ,Az
iratkezelés fellilvizsgalata” targydban késziilt jelentésben foglalt javaslatok
végrehajtasara,

Szalka Kozség Onkormdnyzata miikédésével kapcsolatosan a Szélkai Kirendeltség
feladatelldtasanak fellilvizsgalatahoz kiadott Gitemterv alapjan elvégzett ,,Szabalyzatok
felllvizsgdlata” targyaban késziilt jelentésben foglalt javaslatok végrehajtasara,

Szalka Kozség Onkormanyzata miikédésével kapcsolatosan a Szalkai Kirendeltség
feladatelldtasanak feliilvizsgalatahoz kiadott ttemterv alapjan elvégzett ,Ovodaval
kapcsolatos dontések fellilvizsgalata” targyaban késziilt dsszefoglald tajékoztatasban
megallapitott hidnyossagok megsziintetésére.

Az Gtemtervben foglalt vizsgalatok megvaldsultak, illet6leg megvaldsulasuk folyamatban van,
a feltart hibdk, hidnyossagok orvoslasra keriltek. A korabbi hibas gyakorlatok kijavitasa,
helyettik a megfelel rutin kialakitasa lezajlott, a feladatok ellatasa naprakész.
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d) Eredmények

A Szalkai Kirendeltség szdmos, - a korabbi mikodéséhez képest, kiilonos tekintettel a 2016-os
évre - jelentGs eredményt ért el, mely a kiviilallé szdmdra nehezen érzékelhet6. A problémak
feltdrasa segitett abban, hogy a hivatal zavartalanul, a jogszabdlyoknak megfeleléen
m(ikddjon.

e) Tervek

Célom az elért eredmények gyarapitasa, a szemléletvaltas megtartasa, az dnkormanyzat
feladatait érint6 jogszabdlyok maradéktalan elsajatitdsa, annak gyakorlatban torténd
hatékony alkalmazdsa. Fontosnak tartom, hogy csapatban mikodjenek egyiitt a dolgozdk,
hogy a munkavdllaldé magdénak érezze a hivatalt, a helyi emberek problémajat és jo
kapcsolatot dpoljon a kozosséggel. Konkrét cél a 2018. évre az Uj, altaldnos kdzigazgatasi
rendtartdsrdl szolo 2016. évi CL. torvény szabalyainak elsajatitdsa, azok gyakorlati atvezetése
az onkormanyzatnal indulé tigyekben.

lll. Elektronikus kézigazgatas

A kozérdekd adatok kozzétételének fellilvizsgalata a kiadott Gtemterv alapjan folyamatban
van. Az adatok aktualizdlasa folyamatos, azonban az informacié mennyiségére figyelemmel
idGigényes, illetve a helyzetet némileg arnyalja, hogy a 2017-es év soran Szalka Kozség Uj
honlap kialakitdsardl dontott. igy a korabbi adatok &tmentése, illetve azok adattisztitasa miatt
a kozzététel némileg lelassult.

Az oOnkormanyzati rendeletek, valamint a jegyz6konyvek feltdltése az Njt. rendszerbe
maradéktalanul megtorténik.

A hivatal csatlakozott a hivatali kapuhoz.

IV. Kbzigazgatasi szolgaltatasok mindsége

Az lgyfélfogadas rendje:

hétfs: 8.00-11.30 és13.00—-16.30
kedd: 8.00-11.30és13.00-16.30
szerda: 8.00-11.30és 13.00—-16.30
csutortok: 8.00-11.30 és13.00-16.30
péntek: 8.00-11.30

Az Ggyintézés igen gordilékenyen, a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altaldnos
szabdlyairdl sz6ld 2004. évi CXL. torvényben foglaltak szerint tortént a 2017. év soran. A
hivatalhoz benyujtott kérelmek elbiraldsara minden esetben a jogszabalyokban elGirt
hataridén belil sor keril. Az olyan lgyekben, ahol nem egyértelm( az esetleges kérelem
targya, célja, a kollégandk hivatalos feljegyzést készitenek. Ezek vonatkozdsaban egyeztetés
torténik a jegyz6i megbizottal, majd amennyiben az indokolt, szintén néhany nap alatt
megtorténik az érdemi ligyintézés.

A kollégdk mindenkinek készségesen segitenek, illetéleg a nem a hivatal hataskorébe tartozé
Ugyekben felvildgositast adnak a megfelel§ szerv, hatdsag elérhetbségeirdl.
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11.8. Controlling Csoport (folyamatellendr: dr. Nagy Csillla)

11.8.1. Miikédési feltételek

A Jogi lgazgatésagon belll mikodé Controlling Csoport létszama 1 f6, a 2017. aprilis 1-jét6l
betoltésre keriilt munkakoér megnevezése folyamatellenér. A jogdsz végzettséggel rendelkezé
folyamatellen6r 2017. majus 1. napjatdl megbizas alapjan vezeti a Jogi Osztdlyt is, ahol az
operativ irdnyitasi feladatokon kivil az érdemi munkavégzésben is részt vesz a Jogi Osztaly
munkaterhe okdn, igy a folyamatellendri feladatokat csak munkaideje kisebb részében végzi.
Mivel a létszam bévitése nem varhatd, a szervezeti egység megjelolése - csoport helyett -
belsé kontroll koordinatorként megfelel6bb lenne, jobban kifejezésre juttatnd a tevékenység
lényegét is, tovabba igazodna az 6nkormanyzatoknal jellemz&en terjed6 megoldashoz.

A folyamatellendr a Jogi Osztaly kollégdival egyitt kerilt elhelyezésre 2017. augusztusaig a
Szekszard, Széchenyi utca 27-31. szdm alatti épllet galérids helyiségében, 2017. szeptember
elejétél pedig a Béla kiraly tér 8. szam alatti feltjitott épllet 203-as iroddjaban a jogasz-jegyzdi
megbizott kollégaval egyutt.

A folyamatellenér rendelkezik a szlikséges és megfelel6 m(iszaki dllapotu munkaeszkozdkkel,
illetve azokhoz hozzafér (szamitégép, nyomtatd, telefon), melyeket a Jogi Osztaly részére
tortén6é munkavégzés soran is hasznal.

2017-ben a folyamatellen6r a Probono rendszerben kotelez6en eldirt képzéseket teljesitette,
ezek kozott az ,Adatvédelem, informdcidszabadsag” és az , Allamhaztartasi kontroll” cim( e-
learning képzéseket. Két szakmai képzésen is részt vett : ,Integritas a gyakorlatban és a
szabdlyozas kovetelményrendszere”, és a ,Hogyan készitsiink hasznalhatd ellendrzési
nyomvonalat?” targyban. A képzések hasznosak voltak, segitették a folyamatellendért a
munkara vald elméleti és gyakorlati felkészilésben.

A rendeleteket és szabalyzatokat a belsé elektronikus rendszeren és kiilon programként a
SZINTranet-en keresztil tudja a folyamatellenér elérni.
11.8.2. Szervi tevékenység

A Controlling Csoport f6bb feladatait Szekszard Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivatala
Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzata (Ugyrend és Munkarend) hatdrozza meg.

2017. évben megtortént a Controlling Csoport folyamatainak beazonositasa és az alapjan a
folyamatok ellenérzési nyomvonala is elkésziilt.

A beazonositott f6folyamatok a kovetkez6k:
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az onkormadnyzat szervezetére, intézményeire és a részben vagy egészben
onkormadnyzati tulajdonban Iévé gazdasagi tarsasagokra kiterjedd bels6
kontrollkdrnyezet kialakitasaval és mikddtetésével kapcsolatos feladatok
egyéb szakmai alaptevékenységhez kapcsolodo feladatok

egyéb szakmai alaptevékenységet kiegészit6 feladatok
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Az onkormanyzat szervezetére, intézményeire és a részben vagy egészben dnkormanyzati
tulajdonban |év6 gazdasagi tarsasagokra kiterjed6 belsé kontrollkornyezet kialakitasaval és
mUikodtetésével kapcsolatos feladatokat a belsé kontrollkérnyezet kialakitdsdban és
mikodtetésében valé kozrem(ikodés, valamint az integralt kockazatkezelési rendszer
koordindlasa jelenti. A kontrollkornyezet kialakitasa szempontjabdl alapvetd jelentGségl
Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormanyzata jegyzéjének 2/2014. (lll. 17.) utasitdsa a
szabdlytalansagok kezelésének eljarasrendjérdl, a 3/2014. (I1l. 10.) utasitdsa a belsd kontrollok
szabalyozasarol és a 4/2014. (1V.17.) utasitasa az ellen6rzési nyomvonalrdl, valamint Szekszérd
Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivataldanak a kockazatkezelésrél sz6lé 1V.179/2012.(1.2.)
szabdlyzata. A fenti szabalyzatok a jogszabalyi, szervezeti valtozdsoknak mar nem felelnek meg
maradéktalanul, emiatt médositasra szorulnak, illetve helyettiik Uj szabdlyzat megalkotasa
indokolt, igy példaul a szabdlytalansdgok kezelésének eljarasrendjérél sz616 szabdlyzat helyett
sziikséges a szervezeti integritast sérté eseményekre vonatkozé bejelentések fogadasara és
kivizsgdlasara vonatkozo szabdlyzat készitése.

2017. évben a folyamatellen6r a munkakorébe tartozé feladatok jogszabalyi alapjanak
megismerését és szakmai anyagokbdl vald felkésziilést kdvetben a szervezet folyamatainak
beazonositasat kezdte meg az érintettek bevonasaval. A Szocidlis Osztaly, a Human Osztaly, az
Onkormanyzati Osztaly, a Jogi Osztaly, a Stratégiai Tervezési Osztdly vezetdi, tovabba a
Controlling Csoport (folyamatellenér) és a belsé ellenér altal megjeldlt, az adott szervezeti
egységhez kot6d6 folyamatok egyeztetésre keriiltek, 6sszevetésre a hivatali SZMSZ-ben, a
munkakori leirdasokban meghatarozott és a ténylegesen végzett feladatokkal, és ennek alapjan
megtortént a fenti szervezeti egységek folyamatainak beazonositdsa és a folyamatgazdak
meghatdrozasa. A folyamatellen6r a folyamatgazddkat ezt kovetben felhivta az egyes
folyamatok ellen6rzési nyomvonalanak kidolgozasara. A folyamatellenér részletes —irdsban is
rendelkezésre bocsatott - tajékoztatassal, javaslattal [atta el a folyamatgazdakat a nyomvonal
kidolgozasdhoz, és annak folyamatdban is segitséget nyujtott. A nyomvonal tervezetek
elkészilte utan szintén az érintettek, illetve tanacsadé kollégdk (pl. belsé ellenér és a Jogi
Igazgatdsdag igazgatdsagvezetbje) bevondsdval a nyomvonalak egyeztetésére kertlt sor. 2017.
évben a belsé ellendr és a Controlling Csoport nyomvonala készilt el teljesen, mig a tobbi
egység nyomvonaldnak pontositdsa kidolgozdsa még folyik az egyeztetéseken tett
megallapitasok, javaslatok alapjan. A tervek szerint az ellenérzési nyomvonalrdl sz616 jegyz6i
utasitas mellékleteként |épnek hatalyba az elkészilé nyomvonalak.

A nyomvonalak elkészitését nagy mértékben akaddlyozza az érintett folyamatgazdak
munkaval valé leterheltsége, illetve a folyamatellen6rnek a kontrolling tevékenységen kivdli
feladatai, melyek a munkaideje nagyrészét kitoltik, igy erre az idGigényes munkara mind a
folyamatgazda, mind a folyamatellendr részérél rendkiviil kevés idé marad.

A 2018. évi nagyon fontos feladat a kontrollrendszert meghatarozdé belsé szabdlyzatok,
normativ utasitdsok aktualizaldsa, valamint a mar elkezdett nyomvonalak kidolgozasanak
bejezése, tovabbi folyamatok ellen6rzési nyomvonalainak elkészitése, az elkészilt
nyomvonalak alapjan pedig a kockazatkezelési rendszer kiépitésének a megkezdése.
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Egyéb szakmai alaptevékenységhez kapcsolodo feladatok

A folyamatgazda a vezet6ség igénye szerint nyUjt a dontéselGkészités kdrében informacidkat.
2017. évben a 2018. évi bels6 ellenbrzési terv elkészitésében mikodott kdzre a javaslatok
Osszegyljtésével, értékelésével, illetve szintén ehhez kapcsolddéan az oOnkormanyzati
tulajdonu gazdasdgi tarsasagok integritas felmérését, annak értékelését koordinalta.

Egyéb szakmai alaptevékenységet kiegészit6 feladatok

A bels6é kontrollrendszert - a Polgarmesteri Hivatalban torténdé kiépitést kovetéen - az
onkormadnyzat intézményeire és az 6nkormanyzati tulajdonu gazdasagi tarsasagokra is ki kell
terjeszteni. Fontos ezért, hogy a folyamatellendr figyelemmel kisérje a gazdasdgi tarsasagok
mUikodését, ebbdl a meggondolasbdl a miikodésikkel kapcsolatos Iényeges dokumentumokat
a folyamatellendr kezeli. Az lgyiratkezelés tartozik még a kiegészité feladatok kozé, a
folyamatellendr az Onkormdnyzati Osztély adminisztratora kdzrem(ikédését veheti igénybe
ennél a feladatnal.

11.9. Stratégiai és Tervezési Osztaly (megbizott osztdlyvezets: Magyarné Somogyvari Tiinde)

11.9.1. Miikodési feltételek

A Stratégiai Tervezési Osztdly a Béla kiraly tér 8. szam alatti éplletben négy irodaban talalhatd.
Az osztaly létszama 9 f6bdl all: 3 f6 pdlyazati referens, 1 f6 miszaki ellendr, 1 f6 beruhazasi és
m{iszaki Ggyintézd, 1 f6 pénziigyi igyintéz6, 1 {6 kommunikacids referens, 1 f6 adminisztrator,
1 f6 osztdlyvezetd.

Stratégiai Tervezési
Osztaly

osztalyvezet6

palyazati referens

beruhdazasi és mdszaki tigyintézé
m{(iszaki ellenér

pénziigyi ligyintézé
kommunikacids referens
adminisztrator

RlIRr|RPR|IR|IRlW|~

A 9 f6bél 3 f6 rendelkezik kozigazgatasi szakvizsgaval, 5 f6 alapvizsgaval. A 273/2012. (1X.28.)
Korm. rendeletben meghatdrozott tovabbképzési kotelezettségliket a kollégak teljesitik.
M(iszaki ellendr kollégank a Magyar Epitész Kamara tagja. A kamarai tagsag és nyilvantartds a
m{(iszaki ellenéri tevékenység végezésnek eléfeltétele, a munkavégzéshez elengedhetetlen. A
kamarai tagsadg fenntartasahoz sziikséges a szakmai tovabbképzéseken vald részvétel, melyet
a hivatal tamogat. Tovabbda a m(iszaki ellendr kolléga elvégezte 2016. nyaran a 40 éras FIDIC
képzést (Mérnoki tandcsadds és a FIDIC szerz6déses rendszer), ahol FIDIC mérnok
végzettséget szerzett.
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A pénzigyi tgyintéz6 kolléga a fels6foku tanulmanyait 2016/2017 tanévben kezdte a Pécsi
Tudomanyegyetem Kozgazdasagtudomanyi Kardn Pénzligy és Szamvitel alapszakon. A képzés
7 félévbdl all, melybdl 6 félév a tanulmany és 1 félév a szakmai gyakorlat, befejezés
2020.01.30. Szekszard Megyei Jogu Vdaros Polgarmesteri Hivatala a kollégaval tanulmanyi
szerzGdést kotott. Tanulmanyi szabadsag soran vizsganként 3 nap szabadsag jar, a képzés
koltségeihez pénzbeli tAmogatast nem kap a kolléga. Végzettségi szint: alap- (baccalaureus,
bachelor; roviditve: BSc-) fokozat, szakképzettség: kozgazddsz pénziigy és szamvitel
alapképzési szakon.

Az osztalyvezet§ jelezte, hogy sziikséges az informatikai hattérszolgaltatasok fejlesztése az
osztdly munkajanak hatékony és szakszer( ellatashoz.

Az osztdly szlk hataridékkel, egyedi projektekkel dolgozik, ezért sziikséges az elektronikus
levelezésben tavollétjelz6 kdzponti (szerver oldali) bedllitds szabadsag, illetve tappénz esetén,
tovabba a korszer(i levelezés feltételeinek (biztonsagos web-es elérés, kimend levelek
esetében a hivatalos email cim hasznalatdnak lehet6sége, méretkorlat novelése)
megteremtése. Az osztdly munkajanak specialis munkaszervezési sziikséglete miatt indokolt
megvizsgdlni a tdvmunka, valamint csoportmunka tovabbi lehet&ségét. (web-es tavoli elérés,
csoportos dokumentumkezelés, meghivok, megbeszélések kezelése). 2016. évben
létrehozdsra kerllt az Elektronikus Dokumentumtdr, mely a TOP-os projektek
dokumentumainak, iratainak egyuttes kezelésére biztosit lehetGséget.

11.9.2. Szervi tevékenység

Szekszard Megyei Jogu Véros Onkormdényzatdnak Kozgy(ilése 170/2015.(VIII.18.)
hatdrozataval jévahagyta a Nemzetgazdasagi Minisztérium és Szekszard Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata kozott a 2014-2020 kodzoétti idészak Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ
Programja 6. Fenntarthaté varosfejlesztés prioritdsanak végrehajtasi feladatairdl szélé
Megallapodést, melynek aldirdsaval az Onkormanyzatnak kétféle végrehajtasi feladatkére
keletkezett: egy program végrehajtdsi (program menedzsment) és egy projekt kivalasztasi
(mdvelet kivalasztasi) feladatkor.

A feladatkorok elldtasara o6nallo szervezeti egységek alakultak 2015. oktdber 1-jével. A
Stratégiai Tervezési Osztdly latta el a programmenedzsment feladatkorét 2017-ben is.

A kapcsolattartds szervezeten belil elsédlegesen elektronikus Uton (e-mail formajaban) és
személyesen torténik. A szervezeten belilli egylttmikodés keretében az érintett
szakosztalyok - a palyazati cél, a palyazat jellege — alapjan kertilnek bevonasra.

Az Osztaly a lebonyolitott KEOP, KEHOP, DDOP, TIOP, TAMOP és folyamatban lévé palyazatok
soran szem el6tt tartotta, és tartja a z6ld szempontokat: dokumentumokat csak sziikség
esetén és csak a szlikséges terjedelemben nyomtat, Ujrahasznositott papirt alkalmaz irodai
papirfelhasznaldsaban, a papirtakarékossag érdekében a kétoldalas nyomtatast alkalmazza,
tovabba elektronikusan kommunikal, amikor lehetséges.

Fébb teriiletek, rendszeres és rendkiviili feladatok:

Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzata a
Stratégiai Tervezési Osztaly feladatairdl az alabbiakban rendelkezik:
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a) A Hivatal vezetése stratégiai jellegli dontéseinek el6készitése, tanacsadas.
b) Egyuttm(ikodik a Hivatal érintett osztdlyaival a stratégiai dontések el6készitése
kapcsan,

c) Hazai

és Eurdpai Unids palyazati lehet6ségek feltérképezése, a palydzatok

el6készitése, palyadzatirds, lemenedzselése, utankovetése.
d) Integrdlt Teruleti Program végrehajtdsdval kapcsolatos feladatok ellatasa:

1.

a program végrehajtdsa vonatkozasdban napi szint(i kapcsolatot tart a
Nemzetgazdasagi Minisztérium RFP HAT (a tovabbiakban: IH) megbizasabdl
eljar6 személyekkel, a TOP kedvezményezettekkel és a Magyar
Allamkincstarral,

véleményezi az |H altal megkildott felhivast,

adatot szolgdltat az IH-nak a tobbéves nemzeti keret és az éves fejlesztési keret
Osszedllitasahoz, az éves fejlesztési keretet véleményezi,

éves munkatervet készit,

beszamolot készit és megkildi az irdnyité hatdsagnak a tobbéves nemzeti
keret, az éves fejlesztési keret és az éves munkaterv megvaldsitasaban tortént
el6rehaladdsrél; az egyes felhivdsok el6rehaladasardl és a sziikséges
intézkedésekre vonatkozé javaslatokral,

koordindlja az ITP keretében megvalésuld fejlesztések szakmai, mdszaki,
pénzligyi tervezést-el6készitést,

koordinalja a végrehajtast (soft tevékenységek és az infrastrukturalis
beavatkozdasok, kivitelezés koordinacioja),

elvégzi a programvégrehajtas folyamatos monitoringjat, kezdeményezi az I|H-
nal a program szikséges modositasat,

szilkség esetén kozremikodik az operativ program végrehajtasat érinté
ellen6rzésekben.

e) varosmarketing tevékenység,

f) egységes szemléleti PR megjelenés koordinalasa,

g) szakmai konferencidk koordinalasa,

h) a vdros regionalis szerepének erdsitése,

i) turisztikai feladatokban kozremikodés,

j) gazdasagszervezési feladatok koordindlasa,

k) vaéllalkozdsokkal kapcsolattartas,

I) szakmai és gazdasagi kamarakkal kapcsolattartas,

m) helyi gazdasdgi informacidk begydijtése, gazdasagi elemzések,

n) teriletfejlesztési, térségi feladatok,

o) telepilés arculatat befolydsold gazdasagi fejlesztések tekintetében a fGépitésszel
egyeztetés.

Az Osztdly elvégzi az ismertetett feladatok teljes kor( ellatasat.
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Nyilvdnossdg, kézérdekii adatok kézzététele,

Az Eurdpai Unids tdmogatasbol megvaldsuld projektekhez a kedvezményezettnek a projekt
jellegétél és méretétdl fliggben kotelez6en elSirt kommunikacios kotelezettségeket kell
teljesiteni a Kedvezményezettek Tajékoztatdsi Kdtelezettségei c. Utmutatd alapjan, melynek
az Onkormanyzat minden esetben eleget tesz.

Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivataldnak kozzétételi szabalyzatardl szolo
11/2015. (VII1.27.) egylttes utasitasa alapjan az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténé gazdalkodassal 6sszefliggé 6t millié forintot
elérd szerz6dések; valamint az Eurdpai Unié tdmogatasaval megvaldsuld fejlesztések leirasa,
az azokra vonatkozo szerz6dések nyilvantartd lapjainak Gazdalkodasi Igazgatdsagra torténd
leadasaval az Osztaly gondoskodik.

Humanszolgaltatasi Igazgatdsag (Igazgatdsag-vezeto: dr. Fofai Klara)

11.10. Szocidlis Osztaly (az osztdlyvezetdi feladatokat az igazgatdsdg-vezetd, dr. Féfai Kldra
ldtja el)

11.10.1. Miikédési feltételek

A Humadnszolgaltatasi Igazgatdsaghoz két osztaly tartozik: a Human Osztaly és a Szocialis
Osztaly.

Az Igazgatdsag élén igazgatdsagvezetd all, a Human Osztalyt osztalyvezet§ irdnyitja. A Szocialis
Osztalyon 6nallé osztalyvezetd nincs, az osztalyvezet6i feladatokat is az igazgatdsagvezetd
l[atja el. Az igazgatdsagvezet§ feladatkorébe tartozik tovabba a Szocialis Kozponttal,
Humanszolgaltatd Kozponttal, Varosi Bolcsédével és az Egészségligyi Gondnoksaggal
kapcsolatos feladatok koordinalasa.

A Szocidlis Osztaly a Vagyonkezel6 Kft. Szekszard Vorosmarty u. 5. szam alatti épliletében
kerilt elhelyezésre. Az osztaly feladatait tekintve az elhelyezés idedlisnak mondhatd,
valamennyi lgyintéz6 kiilon szobdban fogadja az ligyfeleket biztositva ezzel az ligyintézés
soran a személyiségi jogok védelmét. Az ligyintéz6k zavartalan munkavégzését ligyfélfogadasi
id6ben (hétfd, szerda) biztonsagi 6r segiti.

Az osztaly létszama 10 f6: 6 f6 Ugyintéz6, 1 f6 bizottsagi referens, 2 f6 UlgykezelSi és
adminisztrativ  feladatokat ellatd munkatars, az osztadlyvezet6i feladatokat az
igazgatdsagvezet6 latja el. Az osztalyon évtizedek o6ta nagy szakmai tapasztalattal és
empatiakészséggel rendelkezé kollégdk dolgoznak, pszichés leterheltségik ellenére
munkajukkal kapcsolatban panaszbejelentés nem érkezett.

11.10.2. Szervi tevékenység
A korabbi évek jogszabalyvaltozasai a szocialis agazatot is érintették a jegyzGi hataskordk — egy
kivételével — a Jarasi Hivatalhoz keriltek. A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

54
160elot



megallapitasa maradt tovabbra is a jegyz6 és ennek kapcsan osztdlyunk hatdskérében. Ennek
megallapitasa és évenként két alkalommal (augusztus, november hdénapban) a kozponti
koltségvetésbdl biztositott gyermekenként 6.000.- forint érték(i Gyermekvédelmi Erzsébet
utalvany jogosultak részére torténd kiosztasa lgyintézdink feladata. Ezen esetekben 600-700
embert kell napok alatt kiszolgalni.

Az osztaly feladatainak meghatdrozo részét az dnkormanyzat koltségvetésébdl biztositott
ellatasok odaitélése és folydsitdsa teszi ki. Az 6Gnkormanyzat 8/2009. (I11.30.) rendelete a
szocialis ellatasok helyi szabdalyozdasardl rendelkezik a szocialis raszorultsagtdl fliggé pénzbeli
és természetbeli ellatasokrodl. Ezen ellatasok a kovetkezbek:

Telepiilési tamogatasok

Lakhatdsi tamogatas a csaladdoknak az altaluk lakott lakds vagy nem lakds céljara
szolgalé helyiség fenntartasdhoz kapcsolédd rendszeres kiadasaik (villanydram, viz,
gazfogyasztas, tavhdszolgaltatads, csatornahaszndlat, szemét szallitasi dij lakbér,
albérleti dij, kozos koltség, tiizel6anyag koltség) viseléséhez nyujtott tdmogatads. A
tdmogatas egy évre kerll megadllapitdsra havi 6sszege 2018. marcius 1. napjatél 3.000.-
forintrél 5.000.- forintra emelkedett, mely Osszeget a kérelmez6 dltal megjelolt
szolgdltatohoz kerul atutaldsra, illetve szolgdltatd hianydban készpénzben kerdl
havonta kifizetésre. 2017. évben 481 f6 részesiilt lakhatasi tdmogatasban.

Apolasi tdmogatas a 18. életévét betdltott tartdsan beteg hozzatartozédjanak az
apolasat, gondozasat végzé személy részére havonta a nyugdijjarulék levonasat
kovet6en 21.240.- forint kerlil megallapitasra. A jogosultsagi feltételek évente
felllvizsgalatra kerililnek. 2017-ben 111 f6 részesilt dpolasi tdmogatasban.

Gyogyszertamogatds egészségi dllapota meglrzéséhez és helyredllitdsdhoz
kapcsolédd kiadasok csokkentése érdekében a szocidlisan raszoruld kérelmezék
részére megallapitott természetbeni tamogatds. Gydgyszerutalvany formajaban kerdil
fél évente egy 6sszegben kiadasra, valamennyi szekszardi gydgyszertarban bevalthato.
2017-ben 739 f6 részesiilt rendszeres gyogyszertamogatdsban.

Rendkiviili telepiilési tdmogatas

Létfenntartast veszélyeztetd rendkivili élethelyzetre tekintettel nyujtott tdmogatas:
nehéz anyagi helyzetbe kerilt személy vagy csaldd kiadasainak mérséklésére. A
tdmogatas 6sszege alkalmanként 5.000.- forint, éves 6sszege egy csalad esetében nem
haladhatja meg a 20.000.- forintot. ElsGsorban természetben (étkezési utalvany)
nyujtott tdmogatas, élvezeti cikkek kivételével barmely fogyasztasi illetve haztartasi
arura bevalthatd. 2017-ben 2.580 f6 részesiilt ezen tdmogatasban.

A gyermek és fiatal felnStt raszorultsagara tekintettel alkalmanként 5.000.-
forint/gyermek 6sszegben Gyermekvédelmi Erzsébet Utalvany formajaban nyujtott
tdmogatas melynek éves 6sszege nem haladhatja meg az évi 20.000.- forintot. 2017.
évben 1.884 gyermekre tekintettel keriilt kiaddsra ezen tamogatas.
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— Elhunyt személy eltemettetésének koltségeihez vald hozzdajarulas cimén a szocidlisan
raszorult hozzatartozé 35.000.- forint tamogatdst igényelhet. 2017. évben 36 f6
részesilt tamogatasban.

— Rendkivili (eseti) gyogyszertdmogatast azon személyek igényelhetik, akik nem
rendszeres jelleggel, de esetenként egy-egy betegség miatt jelentkez6 magas
gyogyszerkiaddst jovedelmi helyzetik miatt nem képesek megfizetni. 2017. évben 50
f6 részesiilt ezen tamogatdsban.

Ko6zlekedési tanuldbérlet tamogatas

Az 6nkormdnyzat kozigazgatdsi tertiletén miikodé altalanos iskolak tankoételes koru tanuldi
valamint a fogyatékosok nappali intézménybe jaré tankoteles koru gondozottak szocialis
raszorultsaguk alapjan az intézmény helyi tomegkozlekedési eszkdzzel valé megkozelitéséhez
kozlekedési tanuldbérlet tdmogatast igényelhetnek. 2017. évben 18 f6 kérelmez6 111 darab
bérlet megtéritését kérte.

Tlizifa tamogatas

A lakashasznalat koltségeit csokkentd szocidlis raszorultsag alapjan természetben nyujtott
elladtds. A tdmogatds annak adhatd, aki lakdsdnak flitését fatlizelésre alkalmas
tlzel6berendezéssel biztositja, egy lakdingatlanban évente egy alkalommal csak egy
személynek dllapithatd meg, fliggetlenil a lakdsban él6 személyek és haztartasok szamatdl. A
tlizifa tdmogatas évente egységesen 15 mazsa tlizelési célra azonnal felhaszndlhaté vagott
hasitott tlizifa. 2017. évben 173 szocialisan raszorult személy részére kerult tizifa kiszallitasra.

Szépkoruak karacsonyi tamogatasa

A 2017. évben kerilt bevezetésre a targyévben 62. életéviiket betoltdtt, Szekszardon
bejelentett lakéhellyel rendelkez6 személyek részére évente egy alkalommal (karacsonykor)
nyujtott 2.000.- forint 6sszegli természetbeni ellatas. 2017. évben 3500 személy részesiilt
kardcsonyi csomagban.

Az osztaly feladatkorébe tartozik tovabba

e a szocialis igazgatdsrol és szocialis ellatasokrdl szold 1993. évi lll. tv. térvény 48. §
alapjan a koztemetésekkel kapcsolatos ligyintézés, 2017. évben 41 esetben keriilt sor
koztemetés elrendelésre.

e a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrodl sz6lé 1997. évi XXXI. torvény 19.
§ alapjan a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megdllapitasa és az ehhez
kapcsolédod évi két alkalommal (augusztus, november) torténé pénzbeli juttatas
kifizetése a jogosultak részére, 2017. december 31-én 666 f6 jogosult rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre.

e a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetl gyermekek statuszanak megallapitasa
és nyilvantartasa, 2017. december 31-én 284 f6 szerepelt a nyilvantartasban.

e lakasok és helységek bérletérdl és elidegenitésiik szabalyairdl szélé 3/1994. (11.1.) KT
rendelet alapjan lakbértdmogatas megallapitasa,
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e Bursa Hungarica szocialis Osztondijpalyazattal kapcsolatos Ugyintézés, 2017/18-as
tanévre 117 hallgato részére kerilt 6sztondij tamogatds megdllapitdsra.

e a Szocidlis és Egészségligyi Bizottsag mikodésével kapcsolatos feladatok, (bizottsagi,
kozgydlési anyagok elkészitése, bizottsagi jegyz6konyvek elkészitése, a bizottsagi
hatarozatok végrehajtasa).

e Esély a Szekszardi Dijhatralékosoknak Kozalapitvany mikodésével kapcsolatos
feladatok (a kuratérium Uléseinek el6készitése kapcsan a tamogatast igénylék
anyagainak a kuratériumi ({lésre tortén6 elGterjesztése, a kuratériumi (lés
jegyz6konyvének elkészitése, a kuratérium dontéseinek végrehajtdsa).

e kornyezettanulmanyok készitése a hivatalhoz érkezé felkérések alapjan, illetve a helyi
rendelet rendelkezései szerint,

e aszocialis dgazathoz tartozé nyilvdntartasok vezetése, statisztikak elkészitése,

e szocialis dgazathoz tartozd intézmények miikodési engedély kérelmeivel kapcsolatos
Ugyintézés, tovabba az intézményi férShelyek jelentési programjanak kezelése,

e az Esélyegyenl&ségi Program fellilvizsgdlataval kapcsolatos feladatok.

Szekszard Varos honlapjan a Szocidlis Osztaly altal nydjthaté ellatdsok rogzitésre kertltek, az
ellatasok igénylésének feltételei és az igényléshez sziikséges formanyomtatvanyok az oldalrdl
letolthet6ek, mindazok szamadra akik a tajékoztatas ezen formajat valasztjak.

Az ligyintézés a kozponti nyilvantartasok (WinSzoc, PTR rendszer, EPER-Bursa, Jelent Program,
CST Infd, stb.) segitségével torténik.

A Szocialis Osztdlyon lgyfélfogaddsi idGben (hétf6, szerda: 8-16 éra) torténik az lgyfelek
fogaddsa. Portaszolgdlat mikodik az épiletben, ezért jellemzGen tarthatd az lgyfélfogadasi
id6. Természetesen rendkivili élethelyzetekben, illetve azonnali intézkedést igényl6
esetekben az ligyfelek rendelkezésére all az osztaly.

Telefonon szinte naponta torténik érdekl6dés az ellatasok igénylésével, és a havi utalasokkal
kapcsolatban.

I1.11. Human Osztaly (osztdlyvezets: Majnay Gdbor)

11.11.1. Miikodési feltételek

A Humadnszolgaltatasi Igazgatésaghoz tartozik a Human Osztaly 5 fével. Az aldbbi munkakorok
tartoznak az osztalyhoz: osztalyvezetd, adminisztrator, oktatasi (human) referens,
kézml(ivel6dési és civil kapcsolatok referense, sport- és ifjusagi referens.

A Humdn Osztdly kdzremUikodik a bizottsagok (elsGsorban a Human Bizottsag) és a kozgytilés
munkajanak el6készitésével, végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsaban, a kéznevelési,
illetve a kozm(vel6dési intézményeket, a civil szektort érinté el6terjesztések készitésében, a
hatdrozatok végrehajtdsaban, valamint a jegyz6i hatdskorbe és a feladatkorbe tartozo ligyek
elGkészitésében, ellatasaban.
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11.11.2. Szervi tevékenység

2017. évi feladatok:

Kozm(vel6dési teriilethez kapcsolédo feladatok:

Kozm(vel6dési statisztika adatszolgdltatas.

Civil koncepcid teljesiilésérdl tajékoztatd készitése.

Civil koncepcié aktualizalasa.

Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormdnyzata és a Szekszardi Civil Kerekasztal kdzott
Uj egyuttmikodési megallapodds el6készitésében vald kozrem(ikodés.

Kiemelkeddé miivészeti egyilttesek beszamoléjanak, terveinek elkészitésében vald
kozrem(ikodés, kitlintet6 cimek (Szekszard Varosért a Milvészet Erejével)
targyaldsanak, tamogatasukkal kapcsolatos dontés elGkészitése és végrehajtdsa.
Kulturalis Tdmogatdsi Keret palydzatanak el6készitése, meghirdetése, lebonyolitasa,
sikeres palyazatokkal kapcsolatos ligyintézés végzése, elszamolasok kezelése.

Civil Keret palydzatanak el6készitése, meghirdetése, lebonyolitdsa, sikeres
palydzatokkal kapcsolatos ligyintézés végzése, elszamoldsok kezelése.

Aranykonyvi felhivas, aranykonyv szerkesztésének koordinaldsa, végleges valtozat
kozgylilés elé terjesztése, megjelentetése a Szekszardi Vasdrnapban és a varos
honlapjan.

A Szekszardi Civil Kerekasztallal folyamatos kapcsolattartas.

A Szekszardi Civil szervezetekkel folyamatos kapcsolattartds, kiemelt.
rendezvényeiken, programjaikon valé részvétel, civil szervezetek adatbdazisanak
gondozasa.

Kozrem(ikodés a kozmlvelSdési intézmények szervezeti és mikodési szabdalyzatainak
jovahagyasra torténd el6készitésében. (muzeum)

Kozm(ivel6dési rendelet elkészitése.

Kozmvel6dési intézmények igazgatdi pdlyazatai (palydzati eljards: Muzeum, Kulturalis
Kézpont).

Kozrem(ikodés a kozml(ivel6dési intézmények miikodési engedélyének megkérésében,
kdzmdvel6dési megallapodasok készitése (3 + a Szekszardi KozmUivel6dési Szolgdltatod
Kft.).

Kozml(ivel6dési intézmények beszamoldinak, munkaterveinek bizottsagi és kozgydlési
Ulésre valé el6terjesztése, EMMI felé tovabbitasa.

Tamogatasi kérelmek, egyedi kérelmek humdn bizottsag elé terjesztése, hatdrozatok
végrehaijtasa.

Mészoly Mikldés Emléknap megszervezése, a Szekszardi Magasiskola koordindlasa.
Varosi Civil Forum szervezése.

Onkéntesek Napja és az Allampolgari Részvétel Hete (ARH) koordinalasa.

A Szekszardi Telepiilési Ertéktar munkajanak koordinaldsa, adminisztracidja.

A Szekszardi Telepiilési Ertéktdr Bizottsag SZMSZ -ének mddositasa.

Varosi, megyei, orszagos kitlintetések adomanyozdsanak motivalasa a lakossag,
intézmények és civil szervezetek korében, kitlintetésekkel kapcsolatos elGterjesztések,
nacionalék elkészitése.

BlinmegelGzéssel kapcsolatos adatszolgaltatas.
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Rendkivili feladat ezen teriileten:
LA Fold Oraja” rendezvény szervezésében és megvaldsitasaban kozrem(ikodés,
koordinalasa civil szervezetekkel.

ifjusagi tertilethez kapcsolédé feladatok

Ifjusagi Koncepcio elkészitése és cselekvési terv el6készitése.

Ifjusagi egyesuletekkel valé kapcsolattartas.

A Szekszardi Ifjusagi Onkormanyzat (SZIFON) képviselGivel kapcsolattartds, SZIFON
programjainak szervezésében segitségnyuijtas.

Szekszardi Ifjusagi Erdekegyeztets Férum (SZIEF) éves talalkozdinak megszervezése.
Ifjusagi egyesiiletek jegyzékének 6sszeallitasa és folyamatos frissitése.

Ifjusagi egyesiletek éves beszamoldjanak bekérése, el6készitése Human Bizottsagi
ulésre.

Ifjusagi palyazati kerettel kapcsolatos teljes kori ligyintézés.

Mecénas Tehetséggondozd Tamogatas teljes kord ligyintézés.

Mecénas Tehetséggondozé tdmogatdsban részesiilGk jutalom atadé lGnnepségének
szervezése.

Szekszardi Kabitdszerligyi Egyezteté Férum koordinacidja.

Szocidlis és Gyermekvédelmi F@igazgatésag 4dltal kiirt pdlydzat megirasa,
lebonyolitdsanak koordindldsa, elszamolasa.

Varosi ,Drogstartégia” elkészitésében/megvaldsitasaban valé segédkezés.

Varosi Ballagas rendezvény megszervezése.

Sport teriletekhez kapcsolddé feladatok:

Sporttal foglalkozé civil szervezetek éves beszamoldjanak kérése és attekintése.
Sportegyestiletekkel valé kapcsolattartas.

Esetenként sportesemények latogatdsa, dijatadas.

Sportegyesliletek jegyzékének 6sszeallitasa (a bekért adatlapok alapjan) és folyamatos
frissitése.

Sportrendezvények szervezése, koordindcid, szervezésében vald segédkezés Megyei
Jogu Véarosok Sporttaldlkozdjan vald részvétel — szervezési feladatok.

Szekszardi Sportkdzpont Kiemelked6en Koézhasznu Nonprofit Kft-vel valé rendszeres
kapcsolattartas. A Sportkdzpont altal szervezett rendezvényeken vald részvétel és
koordinacidban valé segédkezés.

Sport témaju pdlyazatokkal kapcsolatos teljes kor( ligyintézés.

TAO tdmogatasban részesil6 sportegyestiletek palydzatainak koordindlasa, amely az
Onkormanyzat tulajdondban 1évé ingatlanokat érinti. Kapcsolattartas a Polgarmesteri
Hivatal valamennyi érintett osztalydaval.

Rendkivili feladat ezen teriileten:
- Sportegyesiiletek kiemelked6 eredményeinek dijazdsanak soron kovetése és az
Unnepség szervezése/Szekszard Bliszkesége dijatado.
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Koznevelési terlilethez kapcsolodé feladatok

Az 6vodak fenntartasaval kapcsolatos dontések el6készitése (kiilonos tekintettel a
személyi és targyi feltételek biztositasara).

Az O6vodai beiratds el6készitése, javaslattétel az indithatéd csoportok szdmara
(figyelemmel a varos egészére).

Kozrem(ikodés a nevelési év szervezésével kapcsolatos feladatokban: dvodai korzetek,
nyari nyitvatartasi rend megallapitasa, csoportlétszamok tullépésének engedélyezése,
munkatervek ellenérzése, stb.

Az 6voddak beszamoldinak 6sszegylijtése, elemzése, a nevelési év értékelése.
Kozrem(ikodés az o6vodak alapdokumentumainak (SZMSZ, hazirend, pedagdgiai
program) ellen6rzésében, szlikség esetén jévahagydasra torténd el6készitésiikben.
Arany Janos Tehetséggondozo palyadzatok benyujtasa.

Tanulj, hogy boldogulj 6sztondij palyazat koordinalasa.

Kdznevelési és kozmlivel6dési intézmények alapitd okiratainak mddositasa. (2. sz.
Ovoda) megsziintetd okirat (Babits Kulturdlis Kézpont).

Kozrem(ikodés tarsuldsi megallapodasok kotésével, modositasaval, megsziintetésével
kapcsolatos feladatok elldtasdban (Ovodafenntarté Tarsulds megallapodas
maodositasa).

Kdznevelési megallapodasok el6készitése, mads fenntartdsu oévodakra vonatkozé
tdmogatasi megallapodasok el6készitése (utébbi esetben az elszamolassal kapcsolatos
adminisztracié végéig).

Egyéb szerzGdések elGkészitése (egylttm(ikodési és feladat-ellatasi megdllapodasok,
megbizasi szerz6dések stb.), az ezekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok is (Nyari
napkozi, igazgatdi palyadzatok szakértéi).

A Szekszardi Tankerlleti Kozpont intézményeit érint6 véleményezési kérdések
el6terjesztése (intézményvezetSi palydzatok, intézményi atszervezések, iskolai
felvételi korzet — tobb alkalommal).

Kozérdek( és panaszbejelentések kivizsgalasa, a kovetkeztetések, eredmények irdsba
foglalasa és postazasa.

Az 6vodaskoruiak nyilvantartasa, szakért6i vélemények, javaslatok begydjtése. Sziikség
esetén hatarozatok el6készitése.

Intézményi statisztikdk bekérése, ellenbrzése, feldolgozasa.

Adatszolgdltatas teljesitése a jogszabalyoknak megfeleléen. (kiilonds tekintettel a
koznevelés informacids rendszerére — KIR)

A kozzétételi szabdlyzatban foglaltak alapjan gondoskodas a kdzzéteendS adatok
pontossagarol, szakszer(iségérél, az adatok elektronikus Uton torténd eljuttatasa az
adatkozl6hoz.

Kimutatdsok, tablazatok készitése eseti szempontok alapjan is.

Varosi pedagdégus naphoz kapcsolddd rendezvény szervezésében vald kdzrem(ikodés.
Megyei Jogl Varosok Szovetségének felkérésére a koznevelési és kdzmlivel6dési,
sport, ifjusagi és civil teriileteket érint6 jogszabdly, illetve rendelet tervezetek
véleményezése.
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Rendkivili feladat ezen teriileten:

- A ,Modern Vdarosok Program” — a szakképzés jov6je Szekszardon elnevezési
programelemhez kapcsoléddan egyezteté forumok, varosi szakmaorientacids szil6i
értekezletek szervezése.

Kozrem(ikodés a Szekszard-Szedres-Medina Ovodafenntarté Tarsuldas m(ikodésével
kapcsolatos feladatok ellatasaban:

- Az 6vodafenntarté tarsulds és a tdrsuldsi tanacs tevékenységével kapcsolatos
szervezési, jogi és Ugyviteli teendbk ellatasa. (az Glések napirendjének és meghivojanak
Osszeadllitasatdl az elSterjesztések el6készitésén, ellenérzésén és az anyag kiklldésén
at a jegyz6konyvek elkészitéséig és kormanyhivatalhoz torténé tovabbitdsaig
valamennyi teendd)

- Kozrem(ikodés a tarsulds munkajanak elGkészitésével, végrehajtasdval kapcsolatos
szakmai feladatok elldtasdban az évoddkra vonatkozé feladatai szerint.

- Részvétel a tarsulasi tandcs llésein.

Szalka Kézség Onkorményzata mikddésével kapcsolatosan segitség nyujtas az vodat érinté
kérdésekben.

Segitség a Szekszardi Német Nemzetiségi Onkormanyzat 6vodafenntartéi munkdjanak
ellatdsdban, valamint a jogszabdly 4ltal biztositott nemzetiségi jogok gyakorldasanak
el6segitése a nemzetiségi 6nkormanyzat szamara.

Feladatok végrehajtasa a kordbbi évekhez hasonldan és a terveknek megfelel6en tortént a
koznevelési terlleten, igazan rendkivili esemény a feladatok szintjén nem volt.

A Human Osztdlyon jol szervezett a munkabeosztas, a feladatok, a hatarid6ék és a
visszacsatolas teriletén. Az osztalyon a kulturalis kozfoglalkoztatdsi program keretében egy f6
kozfoglalkoztatott tevékenysége nagymértékben hozzajarult a nagy mennyiség( és hataridére
torténd adminisztracios feladatok hatarid6re torténé elvégzésére.

A beérkezett pdlyazatok és egyéb tdmogatas irdnti kérelmek adatainak a
www.kozpenzpalyazat.gov.hu oldalra torténé feltoltését és frissitését az osztaly hatarid6ben
ellatja.

Szervezési Igazgatdsag (lgazgatdsag-vezetd: dr. Kajos Nikolett aljegyz6, 2017. oktéber 9.
napjatdl Majnayné Sajben Anna)

I1.12. Ugyviteli Osztaly (osztdlyvezets: Neppné Vdncsa Eva)

11.12.1. Miikédési feltételek
Az iratkezelés Szekszard Megyei Jogt Varos Onkormanyzata Jegyz8jének Szekszard Megyei
Jogl Varos Polgarmesteri Hivatalanak Egyedi Iratkezelési Szabalyzatardl 6/2015.(XI1.31.)
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utasitasanak megfeleléen zajlik. Az iratok kezelése elektronikusan az e-Forte iktatérendszer
hasznalataval torténik.

Az iratanyagok az atmeneti és kozponti irattarban keriilnek elhelyezésre. Az atmeneti irattar
a hivatal felujitdsat kovetGen egy kiilonallo helyiségbe keriilt, ahol a kbzponti irattarnak még
nem atadott, lezart és tételszammal ellatott, tovabbi érdemi intézkedést nem igényl6 2016.
évi, és 2017. év ugyiratok, valamint a hatarid6be helyezett iratok atmeneti 6rzése valdsul meg.
A kozponti irattar a Szekszard, Sarviz utca 6. szam alatti ingatlanban taldlhaté. Az iratok az
irattari tervben meghatdrozott tételszamok szerint rendszerezve talalhatok meg. Az irattar
folyamatosan rendezés alatt van, az irattari térkép mihamarabbi elkészitése érdekében. A
kozponti irattarban az dtmeneti irattarbdl atvett iratokat, illetve az irattari anyag selejtezés
vagy levéltarba adas el6tti iratait, valamint a helyben &rzési kotelezettség ald esé iratokat
taroljuk.

2017. oktdber 1. napjatdl lépett hatdlyba a 24/2017.(1X.21.) BM rendelet az 6nkorményzati
hivatalok egységes irattari tervének kiaddsardl szolé 78/2012.(XI.28.) BM rendelet

modositasa. A fészam iktatdsanal a modositott irattari terv irattari tételszamait kell
alkalmazni. A valtozdasrél a hivatal dolgozdéit tajékoztattuk.

11.12.2. Szervi tevékenység

Rendszeres feladatok:

Postai kiildemények atvétele: A postan érkez6 dokumentumok atvételére az ligykezeld
kollégak rendelkeznek meghatalmazassal. A postai vagy hivatali kézbesitést, futarszolgdlat
altali, az elektronikus, illetve személyes benyujtast kovetéen az érkezett kildemények az
Ugyviteli osztalyvezet6hoz keriilnek bontasra és érkeztetésre.

Bontas és érkeztetés: a dokumentumokat a beérkezés tényének, valamint az érkeztetés
datumanak, érkeztetési azonositészamanak megadasaval vessziik nyilvantartasba.

Szignalas: Ennek a fazisnak az a célja, hogy a jegyz6 meghatarozza az adott irat elintézésében
hatdskorrel rendelkezd igazgatdsagot, illetve osztalyt. A kildemények papir alapon, valamint
elektronikusan is szignaldsra kerilnek.

Iktatds: A hivatalban vegyes iratkezelés van érvényben. Az Ugyviteli Osztdly mellett, az
Anyakonyvi Osztadlyon, a Humanszolgdltatasi Igazgatdsagon és a Varosfejlesztési
Igazgatdsagon dolgozé ligykezel6k latjak el a f6szamok, illetve alszdmok iktatasat. Az
Ugykezel6k kozott megosztva az iratforgalomnak megfelelGen torténik a szervezeti egységek
dokumentumainak iktatasa. Ennek a miveletnek a soran egyrészt az iratkezelS rendszerben,
masrészt az iktatandd iraton az iktatobélyegz6 lenyomatanak rovataiban rogzitésre keriilnek
az adatok. Az aldbbi tablazat tartalmazza a 2017. évben iktatott ligyiratok szamat agazati
megoszlas szerint.

Iktatott ligyiratok szama 2017. évben
Fészamra Alszamra
Agazat iktatott iratok
széma
A | Pénziigyek 18369 6717
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Ebbdl: 1. Adéigazgatasi ligyek 18366 6714
2. Egyéb pénziigyek 3 3
B | Egészségligyi igazgatas 21 269
C | Szocialis igazgatas 3423 10105

E !(érnyefetvédelm, épitési ligyek, telepiilésrendezés, teriiletrendezés, kommunalis
igazgatas 1076 3698
Ebbdl: 1. Kémyezet- és természetvédelem 164 619
2. Teleplilésrendezés, teriiletrendezés 190 375
3. Epitési iigyek 716 2598
4. Kommunalis igazgatas 6 106
Kozlekedés és hirkozlési igazgatas 490 944
G | Viziigyi igazgatas 124 155
Onkorményzati, igazsagiigyi és rendészeti igazgatas 10299 52408
Ebbdl: 1. Anyakényvi és allampolgarsagi tgyek 3966 22364

2. A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartaséval kapcsolatos

tgyek 1 1
3. Vélasztasokkal kapcsolatos lgyek 10 61
4. Rendérségi ligyek 0 0
5. A helyi tiizvédelemmel kapcsolatos ligyek 0 0
6. Menedékjogi tigyek 0 0
7. lgazsagligyi igazgatas 49 160
8. Egyéb igazgatasi lgyek 2579 5547
| | Lakasiigyek 229 441
J | Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 768 2264
K | Ipari igazgatas 36 114
L | Kereskedelmi igazgatas, turisztika 371 554
M | Foldmiivelésiigy, allat- és ndvény-egészségiigyi igazgatas 70 359
N | Munkaiigyi igazgatas, munkavédelem 5 32
U | Onkormanyzati és altalanos igazgatasi iigyek 2331 8333
Ebbél: 1. Képvisel6-testiilet iratai 74 136
2. Nemzetiségi 6nkormanyzat iratai 14 46

3. Az dnkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak, nkormanyzat

gazdalkodo szervezeteinek, kdzalapitvanyanak és intézményeinek lgyei
1290 4286
Koznevelési és kozmiivelodésiigyi igazgatas 314 1347
R | Sportiigyek 147 273
X | Honvédelmi, katasztréfavédelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi 6rség 111 121
Ebbél: 1. Honvédelmi igazgatas 0 0
2. Katasztréfavédelmi igazgatas 16 7
3. Fegyveres biztonsagi 6rség 95 114
Mindésszesen: 38184 88134
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Irattarozas: Januar hoénaptdl az lgykezel6k a csttortoki napokon a kdzponti irattarban
végezték az irattarozasi munkdkat. A 2016. évi Ugyiratok irattdrban torténé elhelyezése is az
iratkezelési szabdalyzatnak megfeleléen lezajlott.

Selejtezés, megsemmisités: A 2017. évi selejtezés soran a 2005. évi ,, 10” selejtezési koddal, a
2006. évi ,, 10” selejtezési koddal, a 2011. évi 5" selejtezési kdddal, a 2010. évi ,3” selejtezési
kdéddal, a 2014. évi ,,2” selejtezési kdéddal, és a 2015. évi ,,” selejtezési koddal ellatott iratok
lettek selejtezve. A selejtezésre kijel6lt iratanyag selejtezési jegyz6konyvét a levéltar 2017.
marcius 14. napjan zaradékkal latta el, és jévahagyta. Ezt kovet6en megsemmisitésre kertltek
az iratok.

Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak Szdlkai Kirendeltsége a fent emlitett
selejtezési koddal ellatott iratokrol selejtezési jegyz6konyvet készitett az iratkezelési
szabdlyzatnak megfelelGen. Az iratanyag megsemmisitésérdl a selejtezési jegyz6konyv levéltar
altal zaradékolt példanya alapjan 2017. aprilis 18. napjat kovet6en gondoskodott.

11.13. Informatikai Osztaly (osztdlyvezetd: Csikds Andrds)

11.13.1. Miikédeési feltételek

A felljitott hivatali épliletben teljes korl informatikai és telefonhalézat felujitas tértént, 100
Mbps hadldzatrél 1000 Mbps haldzatra tértiink at, mely jelent6s minGségi javulas a
kordbbiakhoz képest. A Vorosmarty utcai szervereket is attelepitettiink az Ujonnan kialakitott
szerverszobaba.

11.13.2. Szervi tevékenység

Az osztaly az SZMSZ-nek megfelel6en 3 f6 létszammal dolgozott 2017. évben.
Az Informatikai Osztaly kiemelt feladata:

- Aszoftver és hardver lizemeltetés biztositasa

- A kozgylilések informatikai tdmogatdsa: a kozgyllések helyszine a
visszakoltdzésig a régi Varmegyehaza volt, ott a a Megyei Onkorményzat mobil
informatikai rendszerével tortént a tdmogatas, mely lzemeltetését Regls
Gabor végte. Visszakoltdzés utan a feldjitott Mikrovoks rendszert hasznaltuk.
Az anyagkiildés folyamata nem véltozott meg.

- A rendeletek, hatdrozatok, szabdlyzatok nyilvantartdsa, kozzétételben,
kihirdetésben vald kdzrem(ikodés

- kozremikodés a www.szekszard.hu honlap tartalmanak frissitésében,

- Vdlasztas, népszavazas 2017. évben nem volt, de megkezd6édtek az
el6késziletek a 2018. évi Orszaggytilési Valasztasokra.

- Az informatikai beszerzések a tervtél eltéréen jelentGs eszkozbeszerzés nem
tortént.

- A segédanyagellatds folyamata biztositott volt.

Rendkiviili feladatok:
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- A hivatal visszakoltozésével kapcsolatban az Uj kornyezetben az informatikai
feltételek kialakitasa, a visszakoltozés zokken6mentes végrehajtasa, amit
kivaléan megoldott az osztdly — az ligyintéz6k atkoltozését kovetben 1-2 oran
belil a gépek Gzembehelyezése megtortént.

Elektronikus kozigazgatas

A nyilvdnossag, a kozzététel, a honlap, az elektronikus tgyfél-tdjékoztatasban kézremiikoddi
szerepe van az Informatikai Osztalynak, az 6nkormanyzati rendeletek kozzététele azonban az
osztdlyhoz tartozo feladat. Egyrészt az egységes szerkezet |étrehozasdban, a honlapon torténd
kozzétételében, masrészt 23/2012. (IV. 25.) KIM rendelet alapjan az NJT rendszerében torténé
feltdltésben tevékenykedik. A szekszardi rendeleteken kiviil Szalka kézség Onkorményzatanak
Képvisel6-testilete altal alkotott rendeleteket is a KIM rendelet szerint kezeli. Az NJT fellletén
adminisztratori feladatokat is ellat.

Az elektronikus kozigazgatdsi torvény elbirdsainak 2018. januar 1-el torténé bevezetésére
2017. junius végétdl készilt az osztaly.

I1.14. Varosfejlesztési és Uzemeltetési Igazgatosag (IGAZGATOSAG-VEZETS: MARCZ LASzLO)

11.14. 1. Miikédési feltételek
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Az Igazgatdsag munkatarsai — kivéve a kozterilet-felligyelet személyi dllomanyat - a Széchenyi
utcai éplilet nagytermében végezték 2017. szeptember 10-ig a munkdjukat, ezutan a
Polgarmesteri Hivatal éplletének masodik emeletére koltozott a teljes részleg, ahol azéta is
folyik a munkavégzés.

A Vdrosfejlesztési és Uzemeltetési Osztdlyhoz tartozé munkatarsak rendelkeznek asztali
szamitégéppel és a hivatalnal rendszeresitett szoftverekkel, megfelel6 méretli monitorral,
vezetékes és mobil telefonnal, valamint fényképezSgéppel. Az eszk6zok életkora, allapota a
munkavégzéshez megfelel8. Munkajukat egy hivatali Opel Astra Combi gépjarmd segiti. A
vezetGk irodajaban talalhaté egy HP Officejet Pro tipusu szines nyomtatd, mely mdsoldsra és
szkennelésre is alkalmas. Allapota megfeleld.

Az osztaly a Polgarmesteri Hivatal szinte valamennyi szervezetével napi kapcsolatban all, mivel
az osztaly feladatai sokrétliek. A hivatal mas szervezeti egységeivel az aktualis feladatok
ellatasa kapcsan torténik kommunikacid, elsésorban a Pénziigyi Osztallyal, az Igazgatdsagi
Osztallyal, az Onkormanyzati Osztallyal és a Jogi Osztallyal. A szervezeten beliili
kapcsolattartds személyesen, irdsban, telefonon és elektronikus formaban torténik.

A 2017. évben az osztaly bonyolitotta a Mérey Mihdly Programhoz tartozé kivitelezési
feladatokat. A program megvaldsitasa soran kozel 2,7 km zartkerti vapas vizelvezet6 épiilt.

Az atligyi referens a forgalomiranyitd jelz6lampdk Gizemeltetése, karbantartdsa, javitdsa soran
rendszeres kapcsolatot tart az dllami utak kezel6jével, a Magyar Koézut Nonprofit Zrt-vel.
Hatdsagi Ugyek intézésénél a Tolna Megyei Kormdanyhivatal Szekszardi Jarasi Hivatal M(szaki
Engedélyezési és Fogyasztovédelmi F6osztaly Kozlekedési Osztdlya az illetékes.

A téli ho és sikossag mentesités szervezése megkoveteli az ALISCA Terra Nonprofit Kft-vel a
szoros egyuttmuakodést. A kézi sikossag mentesitést az idei évtél teljes mértékben az osztaly
végzi. A Szekszardi Rendérkapitanysag Kozlekedési Osztalya rendszeres kapcsolatban all az
osztallyal kozlekedésbiztonsagi kérdésekben. Részt vesz a rendérség altal koordinalt
szekszardi kozlekedésbiztonsagi bizottsagi Gléseken. Az dnkormanyzattal szerz6désben allé
kivitelez6k munkajat napi szinten koordinalja.

A varosi fékertész folyamatos kapcsolatot tart a varos zoldfellleteinek fenntartdsara
szerz6dott partner céggel. Irdnyitja a 32 f6bdl allo zoldfellilet karbantartd brigdd napi
munkajat. Kapcsolatot tart a munkavégzés soran a kozm( kezel8i cégekkel. Az utcabutorok
karbantartasat, potlasat intézi. Meghatarozott idGszakonként megbizast ad a jatszotéri
eszk6zok biztonsagossaganak felilvizsgalatara.

/////

Vizlgyi lgazgatdsaggal. A Tolna Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatdsag Szekszardi
Kirendeltsége az 6nkormanyzati vizfolyasokat szurdpréba szerlien ellendrzi, mely alkalmakkor
kozos helyszini szemlét tart. Hatdsagi Ugyekben a Fejér Megyei Katasztréfavédelmi
Igazgatdsag lgazgatd-helyettesi Szervezet Terlleti Vizligyi Hatdsaga jar el.

A beruhazasi referens folyamatos kapcsolatot tart az intézményi vezetGkkel az Gizemeltetési
és fenntartasi feladatok ellatasa érdekében. Intézményeinkben rendszeresek a Tolna Megyei
Kormanyhivatal Szekszardi Jarasi Hivatal Népegészségligyi Osztalya dltal lefolytatott

66
160elot



kozegészségligyi ellen6rzések. Emellett koordindlja az 5 f6b4l allé fest6 brigdd mindennapi
munkajat

Avidroslizemeltetési ligyintéz6 a Polgdrmesteri Hivatal szervezetén beliil els6sorban a mez&6ri
szolgalat munkatdrsaival tart munkakapcsolatot. A zartkertekben, kiilterileten el6fordulé
kilonféle problémakat (hulladék elhelyezés, utjavitds, arkok rendbetétele, cserje és
fakivagasok jelzése) oldjak meg kozdsen. Az ligyintézé a lakatos munkakért is felel a varosban
(oszlopok, korlatok buszmegalldk).

Szekszard MJV Onkormanyzata a tulajdondban 1év8 vizelvezet6k és szurdokok egyes
Uzemeltetési feladatainak elvégzésére a Duna-Sié menti Vizi Tarsulattal a kdzmunka program
keretében az idei évben is szerz6dést kotott. A feladat meghatdrozdsa és ellenGrzése
rendszeres kapcsolattartast igényel. A kapcsolattartdsok formaja egyrészt személyes, illetve
telefonon torténik.

Az energetikus hatdsagi Ugyei intézésénél a Baranya Megyei Kormanyhivatal Mdszaki
Engedélyezési és Fogyasztovédelmi FGosztaly Mérésiigyi és Muszaki Biztonsagi Osztalya az
illetékes. A kozviladgitds lizemeltetése és fejlesztése kapcsan napi kapcsolatban all a
honlapon barki szamara megteheté. Mind a bels6, mind a kiils6 kapcsolattartas torténhet
személyesen, telefonon, elektronikus levelezés formajaban, vagy postai uton.

Varosigazgatasi és Rendészeti Osztdly munkatarsai kozll a mez66rokkel és a gyepmesterrel
szerdai napokon személyesen, egyéb napokon telefonon keresztil torténik a kapcsolattartas.
A Polgarmesteri Hivatal vezetGi értekezletén az Igazgatdsag vezetdje vesz részt. A hivatal mas
szervezeti egységeivel az aktualis feladatok ellatdsa kapcsan torténik kommunikacio,
elsésorban a Pénziigyi Osztéllyal, az Igazgatdsagi Osztallyal, az Onkormanyzati Osztallyal és a
Jogi Osztallyal. Az osztalyvezet6i feladatok ellatasa sordn a vezet6 a rendérséggel, a
kozlekedési hatdsaggal, az Alisca Terra NKft., a Szekszardi Vagyonkezel$ Kft., az E.R.O.V.
Vizikbzmd Zrt., és a Sz6l6szem Egyesilet vezet6jével egyeztet rendszeresen. A
kapcsolattartasok formaja: személyes, telefonon, e-mailen és postai Uton térténik.

Az 6nkormdnyzat folyamatosan, tervszerlen évrél-évre fejleszti térinformatikai és ingatlan
nyilvantartdsi rendszerét.

2017. év masodik felében a kozterilet-feliigyelet a Polgarmesteri Hivatal épiletének
korszer(sitésének befejezése utan, a Bezerédj utca 2. szam ald kerilt elhelyezésre a belsé
ellenérrel, valamint 1 f6 koltségvetési és pénzligyi Uigyintézdvel.

A kozterilet- felligyelet informatikai tamogatottsaga:

- 3db asztali szamitégép

térfigyel6 kamerarendszer

- Kézrend rendszer (PDA, Mobil nyomtatdeszkoz)

- mobil telefonok

A Kozrend rendszer - mely egy Osszetett informdacids rendszer - 2013. év szeptemberében
keriilt bevezetésre. A kozterliletek hatékonyabb ellen6rzése, a kozteriilet-feliigyelGk
adminisztracios terheinek csokkentésére, a pontosabb, gyorsabb munkavégzés érdekében. A
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rendszer részét képezd 4 db PDA (okos telefon) cseréje - az elhasznalédds miatt —2017. évben
megtortént.

Szekszard varos kozterileteinek hatékonyabb ellen6rzésére a kozteriilet-feliigyelet 1 db
személygépkocsival, valamint 3 db robogdval rendelkezik. Mivel a korabbi gépjarmd
futasteljesitménye a 200.000 kilométert meghaladta, igy az elvégzendS feladatokhoz
igazodva, 2017. év folyamdn egy fiatalabb gépjarmd beszerzésére keriilt sor.

A kozterilet-feligyelet a Polgarmesteri Hivatal szinte valamennyi szervezetével napi
kapcsolatban all, mivel a kozterilet-feliigyelet feladatai sokrétlek. (Hatdsagi ellenbrzés, hibak,
hidnyossadgok jelzése, vagyonvédelmi feladatok ellatdasa stb.) A szervezeten beliili
kapcsolattartds személyesen, irdsban, telefonon és elektronikus formaban torténik.

A mezG6ri szolgdlat minden héten szerda délel6tt tart Ggyfélfogadast a Polgdrmesteri Hivatal
épuletében. Ekkor intézik az adminisztracios feladataikat is. Informatikai eszkozokkel
nincsenek elldtva. Az Igazgatdsag munkatarsai segitik az ilyen jellegl munkajukat. A hét egyéb
napjain az ellatasi terileteiken teljesitenek szolgdlatot. Mindegyik mez66r rendelkezik a
jogszabalyban el6irt munkaruhdval, sorétes I6fegyverrel, fényképez6géppel, tavcsével és
mobil telefonnal. Sajnos az idei évben tortént egy halaleset, Fliredi Antal mez66r hunyt, igy a
mezG66ri szolgalat létszdma 4-r6l 3 f6re csokkent. A jovében a terlletek felosztdsa
kovetkeztében ezzel a létszammal kivanjuk ellatni a feladatot. A harom mez66rbdl kett6 sajat
gépkocsival jarja a terilletet, egy pedig a Polgdrmesteri Hivatal Niva tipusu gépjarm(ivével,
amelynek muszaki dllapota — életkorabdél adéddan — hagy kivanni valét maga utan.

Az Osztdlyon beliil 1atja el a feladatat a gyepmester. Az 6 telephelye a Kesely(si Uton taldlhaté
gyepmesteri telep. Informatikai eszk6zokkel nem rendelkezik, az ilyen jellegli feladatokat az
osztalyvezetd végzi el. A feladata ellatasahoz az alabbi eszk6zokkel rendelkezik: A Caminus Kft-
t6l bérlet Renault Kangoo tipusu gépkocsi, kutyabefogd bot, kutya és macska szallitd ladak,
élve fogd csapdak (roka és macska befogdsara), mobiltelefon, egyéb kisebb targyi eszkozok.
A nagytest(i kutyak szallitdsara alkalmazott lada megrongalddott, igy annak cseréje 2016-ban
megtortént. A gépjarmd és az eszkozok tisztitasara, fert6tlenitésére szolgald gézborotva mar
nem javithatd, igy a megfeleld higiéniai feltételek biztositasa érdekében Uj beszerzésére kertilt
sor az elmult évben. Az Onkorméanyzat — a mez86rok bevonasaval — gyepmesteri készenléti
szolgdlatot tart munkaidén.

A telepen taldlhato épiilet j6 allapotu, az Onkormdnyzat brigddja végzett festési munkdkat az
épuleten. A kozmd ellatottsag is teljesnek mondhatd, hiszen az elmult évben kiépitésre kerlilt
a vezetékes viz a Keselydsi Ut ezen szakaszan, melyek soran a gyepmesteri telep bekotése is
megtortént a haldzatra.

11.14.2 Szervi tevékenység

Varosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly (2017. janudr 1-t6l vezetését az igazgatdsdg-vezetd
latta el)

Az Osztdly ellatja a varosizemeltetési feladatkorrel osszefliggé bizottsagi hataskordkbe
tartozo hatdsagi és egyéb lgyekben a dontés el6készitési, végrehajtasi feladatokat, melyek
dontd tobbsége a Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsag tevékenységi korét érinti.
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Kozrem(ikodik a varosizemeltetés hataskorét érinté rendelettervezetek és szabdlyzatok
el6készitésében, melynek sordn szorosan egylittm(ikodik a Jogi Igazgatdsaggal.

Az Osztdly ellatja a varosizemeltetési tevékenységgel Osszefliggd, kotelez6en elGirt
nyilvantartdsok vezetését és eleget tesz az ezzel kapcsolatos adatszolgdltatasi
kotelezettségeinek. Eljar a varosiizemeltetési tevékenységgel Osszefliggé kérelmekben és
tgyekben.

Beruhdzads, felujitdsi feladatok:

Ellatja a kézm{ mély-, és magas épitéssel kapcsolatos beruhdzasok és feldjitasok éves
koltségvetési tervezetének elkészitésével kapcsolatos teendGket, beszerzi a feldjitasra
vonatkozd intézményi igényeket.

Gondoskodik a feladatkorébe tartozé beruhazasok, feldjitdsok — beleértve az 6nkormanyzati
intézményeket is - terveztetésérdl, beszerzi a szlikséges hatésagi engedélyeket.
Kozrem(ikodik a feladatkorébe tartozd kozbeszerzési eljarasok, meghivasos pdlyazatok
m{iszaki lebonyolitasaban.

Fellgyeli az elfogadott koltségvetésben biztositott beruhazasok és felujitasok lebonyolitasat
az 6nkormanyzati intézmények, a hatdsagi kotelezések, az ut- és kozmdifejlesztések, a partfal
- veszély elharitas és tamfalépitések, a vizrendezések, a kozvilagitds és hirkozlés, az
informatika, valamint a kérnyezetvédelmi alap tekintetében.

Feladatkorében elvégzi a szikséges mdszaki ellendri tevékenységet, lefolytatja a mdszaki
atadas-atvételi, hasznalatbavételi eljardsokat.

Lebonyolitja a megvaldsult beruhazasok garancialis bejdrasait, intézkedik szavatossagi
ugyekben.

Ellatja a tevékenységi korével Osszefliggh, kotelez6en elbirt nyilvantartdsok vezetését és
eleget tesz az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségeknek. A Kozgyllés részére
évente tajékoztatot készit az eldiranyzatok felhasznalasaradl.

Ellatja a beruhdzasi és felujitasi feladatkorrel Osszefliggd bizottsagi hataskordkbe tartozd
hatdsagi és egyéb ligyekben a dontés el6készitési, végrehajtasi feladatokat, melyek donté
tobbsége a Gazdasagi és Pénzligyi Bizottsag tevékenységi korét érinti.

A Vidrosfejlesztési és Uzemeltetési Osztalyon beliil miikodik a Zoldfeliilet- karbantarté Csoport,
mely két csoportvezetd iranyitasa alatt all. A Zoldfelllet- karbantarté Csoport feladata
kiilonosen:

a) parkgondozas,

b) kozterileten |év6 fak metszése, nyesése,

c) vizelvezetGk, arkok kaszalasa,

d) gyomirtas,

e) padok karbantartasa,

f) jatszoterek karbantartdsa,

g) szemétgylijté kelyhek Uritése,

h) kozterileten elhagyott hulladékok 6sszegylijtése,

i) téli id6szakban ho- és sikossdg mentesités

A zoldfelllet karbantartdsat ez idaig teljes egészében kiils6 szerz6dott partner végezte. A
csoport létrehozasat egyrészt koltséghatékonysagi tényez6k indokoltdk, masrészt cél volt,
hogy a lakossagi észrevételekre, illetve a hivatalbdl észlelt kozterilet-rendezési igényekre
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minél gyorsabban és hatékonyabban tudjon reagalni az 6nkormanyzat. A szakmai munka
megfelel6 szinvonaldhoz a személyi feltételek a 37 f6 foglalkoztatdsdval adottak. A targyi
feltételeket folyamatosan javitjuk.

.....

szerz6dések megkotését, lUzemeltetését és ellen6rzését, valamint a villamos energia
liberalizacidjabdl addédd  feladatokat.  Segiti az  onkormanyzati  intézmények
energiagazdalkodasat. Osszehangolja a varos teriiletén [évé kdzml(ifejlesztési tevékenységet,
kapcsolatot tart a kézmdszolgaltatdkkal. Azon tul elldtja az dnkormanyzati beruhazasok,
feldjitdsok soran az éplletvillamossagi muszaki ellendri és beruhdzasi tevékenységeket,
gondoskodik az oOnkormanyzat energiagazdalkodassal kapcsolatos helyi rendeleteinek
el6készitésérdl. Energiagazdalkoddassal kapcsolatos  kérdésekben képviseli  az
Onkormdnyzatot, kapcsolatot tart a szolgaltatokkal és az érdekelt hatdsagokkal. Az
Onkormdnyzat részérél szakhatdsagi, kezel8i nyilatkozatokat ad ki és vezeti a tevékenységét
érinté nyilvantartdsokat, biztositja az adatszolgaltatast.

Utligyi referens ellatja az dnkormanyzat kezelésében lévé utak-, hidak és a sajat hasznalatu
utak igazgatdsat. Ennek keretében kozutkezelGi nyilatkozatot, allasfoglaldst, hozzajarulast ad
engedélyezi a kozterilet-felbontdsokat, valamint a kozut alatti, vagy feletti nem kozlekedés
célu épitmény elhelyezésé A varoslizemeltetési elGirdnyzat terhére vallalkozasi szerzédés
utjan gondoskodik a helyi kozutak, zartkerti utak, jardak, kerékparutak, koz-parkoldk és
mdtargyaik UGzemeltetésérdl, fenntartdsardl, karbantartasardl. Biztositja a helyi kozutak,
jardak és kerékpdarutak téli Gzemeltetését, hd- és sikossag mentesitését az dnkormanyzati
tulajdonu Alisca Terra NKft-vel kotott vallalkozasi szerz6dés alapjan.

Kozlekedés igazgatds keretében ellatja az 6nkormanyzati kezelésben |évé utak-, hidak
kozlekedés- forgalomtechnikai feladatait. Gondoskodik a kozuti jelzések, jelzétablak
elhelyezésérél, fenntartdsardl, sziikség esetén a poétldsukrél. Uzemelteti a kodzlekedési
jelz6lampa rendszert, gondoskodik a kozuti burkolatjelek felfestésérél. Egylttmiikodik az
allami utak kezel6jével a kdzutak, csomdpontok, jelz6lampak lizemeltetése érdekében.
Biztositja az épitési hatdsag altal elGirt parkold megvaltasbdl az 6nkormanyzat altal kiépitend6
kozparkoldk kialakitasat. Kozrem(ikodik a fizet6-és nem fizetd parkolék mikodési rendjére
vonatkozé vdltoztatasok jévahagyasdban. Kozgyllési jovahagyasra el6késziti a
tomegkozlekedéssel kapcsolatban a menetrendvaltozdsokat, a tomegkozlekedési jaratok
utvonalat és megalldhelyeit, részt vesz a helyi tomegkozlekedés kialakitasanak,
valtoztatasanak el6készitésében. Részt vesz a kozlekedési koncepcido kidolgozasaban,
gondoskodik annak megvaldsitasardl.

A kertész ellatja a fékertészi feladatokat, igy kilondsen a kozcélu zoldteriletek, belterileti
erd6k, parkok, jatszéterek, koztéri mualkotasok, varosi padok, szokGkutak gondozdsat,
fenntartasat és karbantartasat. Kidolgozza a parkfenntartas szakmai kovetelményrendszerét.
El6késziti a varosi parkok rekonstrukcidjat, a parkok viradgositasat. Iranyitja az utcai fasorok,
parki fak alakitd metszésével, kivagasaval, Ultetésével kapcsolatos feladatokat. Intézi a
lakossag részérdl érkez6 fakivagasi kérelmeket.

Kozrem(ikodik az 6nkormanyzati intézmények teriletén 1évé névényzet dllapotfelmérésében,
véleményezi a novényzet telepitést, javaslatot tesz a Kkivitelezésre. Kozrem(ikddik az
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intézményekben meglév6 jatszotéri eszkozok rendeletnek megfelelé ellenérzésében, Uj
eszkozok kihelyezésének tervezésében és kivitelezésében.

Gondoskodik a koztemet6k fenntartdsarol, izemeltetésérdl, ezzel 6sszefliggd szolgaltatasok
megszervezésérdl, a szolgaltatas ellenbrzéséré.

A vizkdrelhdritdsi és vizgazddlkoddsi referens ellatja a polgarmester vizgazddlkoddssal
kapcsolatos dllamigazgatasi feladat- és hataskorét. Ellatja a helyi vizrendezési és vizkar-
elharitdsi feladatokat, az ar- és belviz elleni védekezést. Kiadja a csapadékviz-elvezets
rendszerre vonatkozé kézm{( tulajdonosi hozzajarulast. Ellatja a kozkifolyd megsziintetésével
kapcsolatos feladatokat. Teleplilési vizrendezési feladatok korében gondoskodik a belviz
elvezetésérdl, atereszek, vizelvezets arkok karbantartdsarél, csapadék-csatornak tisztitasardl.
Gondoskodik tovabba a tlziviz tarozék karbantartasarodl. Ellatja az egyes vizi létesitmények
Uzemeltetését, fenntartdsat. Elkésziti a vizjogi Uzemeltetési, fennmaradasi engedély
megszerzéséhez sziikséges dokumentumokat, benyujtja azokat az engedélyez6 hatdsagnak.
EgyUttmUkodik az ivovizellatd és szennyvizelvezet$-és tisztitd rendszer lUzemeltetSjével a
kdzszolgaltatdssal kapcsolatos, valamint a rendszer feldjitasaval, illetve fejlesztésével
kapcsolatos feladatokban. Kiadja a viz-, szennyviz-, csapadékviz halézatok létesitésével
kapcsolatos tulajdonosi nyilatkozatokat.

El6késziti a vizgazdalkoddsi tdrsulat megalakuldsat el6készit6 szervezbbizottsag
kezdeményezésére iranyulé dontést. Segiti a vizgazdalkoddsi tarsulatot feladatainak
ellatdsdban, megszlinése esetén a még be nem fizetett érdekeltségi hozzajarulds
behajtasaban kdzrem(ikodik.

A zart és nyilt csapadékviz elvezetdé rendszerek folyamatos ellenérzése, karbantartasi
feladatok ellatasa.

A kdzhasznu foglalkoztatas a varosiizemeltetési tevékenységhez szervesen kapcsolédik, hiszen
a kdézhasznl munkasok a vallalkozasi szerz6déssel nem lekotott, fenntartasi jellegli munkakat
végzik, létszamtol fliggben. Ezek a munkateriletek — utak, hidak fenntartasa, vizkarelharitas,
koztisztasagi feladatok, parkfenntartds — jellemz6en a varosizemeltetés teriletén
jelentkeznek.

A vdrosiizemeltetési ligyintézd ellatja a Szekszard Megyei Jogu Varos kozigazgatasi teriletén
talalhato zartkerti, kiilterileti szilard és fold utak, arkok, vizelvezet6k karbantartasi, felujitasi,
gallyazdsi munkadinak koordinaldsat. Folyamatos a kapcsolattartds a munkat végzé
vallalkozdsokkal, ellenérzi a végrehajtast. Kilterileti, zartkerti utak, arkok kezelGi feladatainak
ellatasa.

Kozrem(ikodik a mezei 6rszolgdlattal kapcsolatos és az allategészségligyi (ebrendészeti)
feladatok ellatasaban, gondoskodik az &rszolgalat mikodésével Osszefliggé tdmogatas
lehivasardl.

Kiadja az onkormanyzati tulajdonban lév6é kulterileti, zartkerti ingatlanokra - kivéve
kozteriletek - vonatkozd fakivagdasi hozzajarulasokat, ellenérzi azok végrehajtasat.

Kézhasznu munkavezeté gondoskodik azon regisztralt munkanélkiiliek foglalkoztatasaradl,
akikkel a Polgarmesteri Hivatal kdézmunkadk elvégzésére munkaszerz6dést kotott. A
munkaszerz6désekben szerepl§ idGtartam alatt biztositia a dont6 tobbségében
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varosizemeltetési feladatok elvégzését és elvégeztetését, a foglalkoztatottak felligyeletét,
Osszefogdsat és irdnyitasat.

Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala évr6l évre megkdzelitéen 100 f6
kozfeladatot ellatd (kdzhasznu, kozcélu és kozérdek(i) munkds foglalkoztatdsara van
berendezkedve.

2017-es évben a kozfoglalkoztatas az aldbbi id6szakok és létszam szerint alakult:
2017.01.01.-2017.02.28.: 85 6

2017.03.16.-2017.07.31..: 70 f6

2017.08.01.-2017.11.30.: 70 f6

2017.12.01.-2017.12.31..: 70 f6

Osszesen 295 f6 kdzfoglalkoztatott volt alkalmazasunkban a 2017-es évben.

Tehat az atlaglétszam, amely a varosban az el6re tervezhetd és az el6re nem tervezhetd
hézagpotld feladatok ellatdsdra minimdlisan szikséges, 70-80 f6. Ez a létszamkeret
rendszerint rendelkezésiinkre all. A téli szezonban datlagosan 70 f6 foglalkoztatasara van
sziikség. Ez a keret éppen elegendd a kozhasznu munkdasok részére kijelolt teriletek sikossag
mentesitésére, illetve szaraz id6szakokban a kozteriletek takaritasara.

A teljes |étszam szezonadlisan és munkavégzés szempontjabdl a kovetkez6képpen alakul.
Januartél februar végéig a létszam 85 6, feladatuk kozé tartozik sikossag mentesités,
szemétszedés, parkgondozas.

Madrciustdl juliusig 70 f6 foglalkoztatasara volt lehetéség. Marciusban 1 f6 a kodzhasznu
telephelyen végez munkat, 30 f6 a varosban kiszort sikossag mentesité anyag begyd(jtését
végzi 4-6 héten keresztil, a kiszért mennyiségtdl fliiggéen, amely 20 tonndra tehet6. 6 f6
szemétszedést végez.

Aprilisban kezd6dnek a tavaszi munkak, 3 f6 gépi flnyirast végez. 5 f6 n6i munkaerd a varos
koztereit, jardait, atpadkait, emlékmliveit, fak, oszlopok tovét gyomtalanitja és permetezi. 5
f6 a varos csapadékviz elvezet6 rendszerét takaritja. Az iszapfogé ladakbdl az iszapot kitermeli
és a mederszelvényben keletkezett akadalyokat, beldgd fakat, bokrokat eltavolitja. 5 f6 kézi
kaszalast, parlagfd irtast végez. 2 f6 utcabutorok, padok, korlatok, oszlopok stb. festését
mazoldsat végzi. A fennmaradd étszam az egyéb, el6re nem tervezhet6 munkakat végzi,
amely lehet akar rendezvényhez kapcsolddd feladat, korlatépités, favagas, stb.

Egész évben 2 f6 rakodé feladata tehergépkocsival az illegalis szemétlerakdk folyamatos
felszamolasa, szurdikokbdl fold elszallitasa stb. Az itt emlitett munkdkon kivil még szamos
mas munka keril elvégzésre.

Ezen fellil a kozérdek(i munka keretében altaldban napi 1-2 f6 foglalkoztatasat végezziik,
ugyanezekben a munkakorokben. A munkavégzés maradéktalan lebonyolitasdhoz a megfelel6
szerszamok, védéeszkozok rendelkezésiinkre allnak.

Vdrosigazgatasi és Rendészeti Osztaly (osztdlyvezetd: Varga Andrds)

A Kézteriilet-feliigyelet feladatai:

a) A kozterilet jogszer(i haszndlataval, a kozteriileten folytatott engedélyhez, illetve UtkezelGi
hozzajarulashoz kotott tevékenység szabalyszerlségének ellenGrzése.

b) A kozteriilet rendjére és tisztasagara vonatkozd jogszabdly altal tiltott tevékenységek
megelGzése, megakaddalyozasa, megszoritdsa, megsziintetése, illetve szankcionalasa.

c) Kozrem(ikodés a kozteriilet, az épitett és természeti kornyezet védelmében

d) Kézrem(ikodés a kozrend, kozbiztonsag védelmében.
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e) Ellatja a kozterilet fellgyeleti tevékenységet az 1999. évi LXIII. torvény alapjan.

f) Kozrem(kodés a tarsadalmi blinmegel6zési feladatok megvaldsitdsdban, a kozbiztonsag és
a kézrend védelmében.

g) Kozremiikddés az 6nkormanyzati vagyon védelmében.

h) Kézrem(kodés a koztisztasagra vonatkozé jogszabalyok végrehajtasanak ellenérzésében.

i) Kozrem(ikodés az allategészségligyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban.

j) A mozgasaban korlatozott személy parkolasi igazolvany jogszer( haszndlatanak és
birtoklasanak az ellenérzése.

2017. évben a kozterllet- felligyelet létszama 9 f6. Ebbdl 2 f6 f6iskolai, 7 f6 kdzépiskolai
végzettséggel rendelkezik. 1 f6 kozterilet-felligyel6 a napi munkat koordinadlja, elkésziti a havi
szolgalati beosztast, az lgyfelekkel, tarsszervekkel tartja a kapcsolatot, valamint a térfigyel6
kamerarendszer megfigyelését végzi. 1 f6 kozterilet-feligyel6 a kozbiztonsagi referensi
teendbket is ellatja. A kozterilet-felligyel6k feladatukat valtozé munkaid6ben, valtozd
munkaterileten, vezénylés szerint hétvégeken a pihend és Unnepnapokon is végzik. A
kozterilet-felligyel6k feladatellatasa érdekében munkaid6keret keriilt megallapitasra.

A kozterilet-feligyelet nagyon szerteagazd tevékenységet lat el. Feladatat és hatdskorét
torvény, rendelet, 6nkormanyzati rendelet hatdrozza meg. A 2012. 4prilis 15-én hatdlyba
|épett Uj szabalysértési torvény értelmében 14 esetben szabhat ki helyszini birsagot a
kozterilet-felligyel6: polgdri felhaszndlasi robbandanyaggal és pirotechnikai termékkel
kapcsolatos szabalysértés, koldulds, tiltott szerencsejaték szervezése kozterileten, kdzerkolcs
megsértése, veszélyeztetés kutyaval meghatarozott esetei, csendhaboritds, koztisztasagi
szabdlysértés, veszélyeztetés targyak elhelyezésével, eldobdsdval, szeszesital-arusitas, -
kiszolgdlas, - és fogyasztas tilalmanak megszegése, jogosultatlan kdzterileti értékesités, jégen
tartozkodas szabdlyainak megszegése, tiltott flirdés, személyazonossag igazolasaval
kapcsolatos kotelességek megszegése, kdzuti kozlekedési szabalyok kisebb fokd megsértése.
A felsoroltak koziil jellemz&en a varosban a kozlekedési szabalyok megsértése (pl. varakozas,
megallds tilalmanak megszegése) és a koztisztasagi szabdlysértések fordulnak el6. Az utdbbi
idében sajnos egyre tobbszor fordul el6 a kutyaval torténd veszélyeztetés is, ami magaban
foglalja mar azt is, ha valaki a tartdsa alatt |évé ebet kdborolni hagyja. A fellgyelet a
felsoroltakon tul a napi jar6rozések soran feltarja a sajnos t6bbszor el6forduld rongalasokat
(kozlekedési tablak, szemétgylijté kelyhek, padok, egyéb kozteriileti butorok, buszvarék),
jelzik a varoslizemeltetési osztdly felé az ut- és jardaburkolati hibakat, katyukat, kozlekedési
tablak, a vizelvezet6k allapotat. A tavaszi-nyari idészakban kiemelt feladat a gazos, parlagfiives
teriiletek, mig a téli idGszakban a ho- és sikossagmentesités ellen6rzése. EImondhaté, hogy a
felligyelet munkatarsai els6sorban a figyelmeztetés, felhivas eszkdzével élnek, és nem cél a
mindenaron torténd helyszini birsagolas. A kozterilet-felligyelet tevékenysége soran ellenérzi
a kozterilet-hasznalati engedélyekben foglaltak betartasat, illetve az engedély nélkili
kozterilet-haszndlatot.

Mind a kozterilet-felligyelet, mind a mez86ri szolgdlat kiemelt feladata a kozterileten
képzddé illegalis hulladéklerakdk felderitése. Sajnos kialakultak a varosban olyan részek (déli
kertvdros, zartkerti vizmosdsok, korabban a szelektiv gyljt6k kornyezete) ahol visszatéréen
jelentkezik ez a probléma. Tobbszor tajékoztattuk a lakossagot, hogy a kdzelmultban megnyilt
lakossagi hulladékgydjté udvarban mindenki, aki rendelkezik kozszolgaltatasi szerz6déssel,
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téritésmentesen elhelyezhet veszélyes hulladékot (pl. faradt olaj, novényvédd szerek,
veszélyes anyaggal szennyezett csomagolds, elem, akkumuldtor, stb.) és nem veszélyes
hulladékot is (papir, mianyag, fém, lveg, zoldhulladék, épitési tormelék, stb.).

A kozteriilet-feligyel6k 2017. év folyaman a kovetkezd egyéb rendkiviili feladatokat lattak el:

- Tobb alkalommal részt vettek a polgarmesteri hivatal mdas szervezeteinek hatdsagi
ellen6rzéseiben, azok dokumentaldsaban. A posta altal kézbesiteni nem tudott hivatalos
értesitések, hatarozatok kézbesitésében.

- A Gondnoksaggal egylttmUkoddve, a hatdsagi ellen6rzésekre valo kiszallasok el6segitésére
a kozterilet-feligyelet gépkocsivezetd és gépkocsi biztositasaval jarult hozza.

- A fokozottabb kozteriileti jelenlét, a kozbiztonsdg javitdasa érdekében a Szekszardi
Renddrkapitanysag munkatarsaival kozos jarérszolgalatokban vettek részt.

- Tobb alkalommal el6segitették Szekszard lakossagat érinté valtozdsok hirdetményeinek
kihelyezését, szérdlapjainak kihordasat.

- A Pénzligyi Osztaly kérésére a bankbdl szallitott értékek, valamint a kdzfoglalkoztatottak
részére kifizetésre kertil6 munkabér kisérése.

- Nemzeti- és varosi innepek rendezvényeinek lebonyolitasdban valé részvétel.

- Az elrendelt h6ségriaddban asvanyviz osztasa.

Az Osztdly ellatja tovabba a polgarvédelemmel kapcsolatos feladatokat, melynek soran szoros
kapcsolatos tart fenn a Katasztréfavédelmi Igazgatdsaggal, gyakorlatilag az 6 szakmai
iranymutatasuk alapjan latja el az egyik munkatarsunk a kdzbiztonsagi referensi feladatokat.
A polgdarmesternek ad hatdskort a vonatkozo, katasztréfavédelemrdl szél6 jogszabaly. Ezek
példaul a kovetkezGk: veszély esetén a helyi védelmi bizottsdg elndkeként a mdkodési
terliletén irdnyitja a védekezésben részt vevl szervek, szervezetek tevékenységét, utasithatja
a védekezés iranyitasa soran a védekezésben részt vevd szervezetek vezetdit a hataskoriikbe
tartozo intézkedések megtételére, intézkedik a védekezéshez igénybe vehet6 allomany és
eszkdzok atcsoportositasara és bevonasara. A polgarmester a felkésziilés keretében felel6s a
teleplilési veszélyelhdritasi tervek elkészitéséért, valamint a helyi lehet8ségek
figyelembevételével a védekezés feltételeinek a biztositasaért, iranyitja a védekezésre vald
felkészitést, gyakorolja katasztrofavédelmi ligyekben az els6foku polgari védelmi hatdsagi
jogkort (polgdrvédelmi kotelezettség elGirasa, munkahelyi polgarvédelmi szervezet
megalakitdsdnak elrendelése), a polgari védelmi kotelezettség alatt allé allampolgart a
terlleti, telepilési, kerlleti és munkahelyi polgdri védelmi szervezetbe kiképzésre és
gyakorlatra osztja be, felels a polgari védelmi kotelezettségen alapuld telepiilési polgari
védelmi szervezet megalakitasaért, gondoskodik az illetékességi teriileten él6 vagy tartézkodo
személyek részére a katasztréfaveszélyekrdl szél6, a magatartdsi szabalyokat is tartalmazé
tdjékoztatdsrol, a gazdalkodd szervezetek részére hatarozattal elrendeli a polgari védelmi
kotelezettségen alapuld teleptilési és munkahelyi polgari védelmi szervezetek megalakitasat
és az alkalmazds feltételeinek biztositasat, biztositja a lakossag riasztasara szolgdld és a
kozigazgatasi tertletén 1évd, rendelkezésre bocsatott technikai berendezések miikodtetését,
részt vesz a feladatainak ellatasa érdekében, a hivatasos katasztréfavédelmi szervek altal
szervezett felkészitéseken, kijeloli a katasztrofak elleni védekezéssel 6sszefiiggs feladataiban
kozremUikodé kozbiztonsagi referenst.
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A kozteriilet-fellgyeletnek a hét két napjan, hétfé6n és szerddn van ugyfélfogadasa.
Ugyfélfogadasi napokon kiviil, telefonon és elektronikus Gton térténik a bejelentések kezelése
és az lgyfelekkel torténé kapcsolattartas.

A jogszabaly valtozasok gyakorisaga, valamint az egyéni tuddsszint megtartasa és fejlesztése
érdekében sziikséges a rendszeres belsd és kiilsé konzultacidk rendszerét kialakitani, hogy a
felligyeletet érint6 Uj rendelkezések ismertetése megtorténjen annak érdekében is, hogy a
feladataikat jogszerlen és szakszer(ien lathassak el.

Mezei érszolgdlat feladatai:

A mezei 6rszolgalat |étesitésérdl, mikodésérdl, fenntartasardl és a mez66r feladatairdl az
1997. évi CLIX. torvény fogalmaz meg rendelkezéseket. A mez66r a terméfoldek Grzését,
valamint a terméfoldon 1évé, illetve ahhoz tartozé termények és termékek, felszerelések,
eszk6zok, haszonallatok, tovabba a mez6gazdasagi épitmények, foldmérési jelek
vagyonvédelmét latja el. A szakmai felligyeletet a mezd6r felett a megyei foldml(iveléstigyi
igazgatdsag és az illetékes rend6rkapitanysag latja el. A mez66r a feladatanak ellatasa soran
az intézkedéseinek ellenszegllé személlyel szemben testi kényszert, és ha ez nem vezet
eredményre, a rend6érségnél rendszeresitett kénnygdzszérd palackot alkalmazhat. Szekszard
Megyei Jogl Varos Onkorményzata jelenleg 3 f6 mez86rt foglalkoztat. A tevékenységiik
ellatdsahoz sziikséges I6fegyver, illetve formaruha biztositdsarél a fenntarté énkormanyzat
gondoskodik. A mez66rok a terliletek bejardasa soran tapasztalt eseményeket a szolgdlati
napldjukba jegyzik be, melyet naprakészen vezetnek. A teriiletek bejarasa mellett a mez66rok
minden évben részt vesznek a tavasz elején esedékes 6sszevezetett eboltdsokon, ahol segitik
az dllatorvosok munkajat. Tevékenységik korébe tartozik tovabba az egyes foldteriiletek
kimérése, a foldutak, arkok, vizelvezetSk, partfalak allapotanak, az illegdlis szemétlerakdk
létesitésének figyelemmel kisérése és szlikség esetén ezek bejelentése az Igazgatdsag illetékes
munkatarsainak. Figyelemmel kisérik tovabba az elhanyagolt, gyomos, parlagflivel fert6zott
teriileteket, felhivjdk az ingatlan tulajdonosanak figyelmét a terilet karbantartdsara. A
tanyafeltorések vagy terménylopdsok észlelését kovetSen értesitik a tanyatulajdonosokat. A
nem Onkormanyzati tulajdonban Iévé erd6kben elkdvetett falopasokrdl a tulajdonosokat,
illetve a rendérséget értesitik. 2014. decemberétél a szolgalat 3 munkatdrsa gyepmesteri
készenléti szolgdlatot is ellat, ami azt jelenti, hogy hétkéznap munkaidé utan, illetve hétvégén
0-24 6raban készenlétet tartanak és amennyiben a gyepmester feladatkorébe tartozé
tevékenységet kell elvégezni, akkor ennek eleget tesznek. A készenlétet heti valtasban latjak
el.

Csakidgy, mint a kozterilet-fellgyelet esetében, a mez66rok vonatkozasaban is szlikséges
feladat a jov6re nézve a folyamatos képzés, szakmai konzultdcido megszervezése.

Allategészséqligyi és ebrendészeti feladatok:

Az osztaly munkatarsai kozott talalhatd a gyepmester is, akinek egyik feladata, hogy
Osszegyljtse a kozterileten elpusztult allati tetemeket (elsésorban kutya és macska, de ebben
az évben el6fordult galamb, réka, rigd, 6z, kecske és borz beszallitasa is a telepre), valamint a
teleplilés belteriiletén a kdbor ebeket. A gyepmester gondoskodik az allati hulladékok
artalmatlanna tételérél, ha a tulajdonos ismeretlen — ennek a koltségét az 6nkormanyzat
viseli. Gondoskodik a teleptilés belteriiletén a kdbor ebek befogasaval kapcsolatos feladatok
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ellatasardl. Gondoskodik az emberre egészségligyi szempontbdl veszélyes, valamint az
allatdllomany egészségét veszélyeztet6 betegség tiineteit mutatd vagy betegségre gyanus
ebek és macskak kartalanitas nélkdli kiirtdsaval kapcsolatos feladatok ellatasardl. Részt vesz
az ebek veszettség elleni kotelez6 véddboltasanak megszervezésében és végrehajtasaban. El
kell mondani, hogy az utdbbi id6ben sok probléma forrasat jelentik a , kébor” macskak,
melyeket a tdrsashdzakban é16, els6sorban idés emberek etetnek a kozteriletre kihelyezett
edényzetekben. Ezek az allatok altaldban nincsenek megfelel6en kezelve, gondozva és a
jatszétereken a homokba piszkitanak, ami betegségek el6idézGje lehet. A gyepmester a
kdzteriileten talalt kdbor ebeket a Tolna Megyei Allat-és Természetvédd Alapitvany altal
Uzemeltetett allatmenhelyre szallitja. Azokat az ebeket, melyek esetleg embert, vagy allatot
tdmadtak, martak meg, a gyepmesteri telepre fogadjuk be a jardsi hatdsagi allatorvos
intézkedése alapjan. Ez az eljaras a vdrosban befogott rokak vonatkozasaban is. A telepen
Osszegyljtott allati hulladék Soltra kerul artalmatlanitdsra, az ATEV Fehérjefeldolgozé Zrt-vel
megkotott szerz6dés alapjan. Sajnos az utébbi idGszak negativ fejleménye, hogy
megszaporodtak azok az esetek, amikor ismeretlen személyek helyeznek el allati hulladékot a
telep bejaratanal, jelentésen megnévelve ezzel az Onkormanyzat drtalmatlanitasi koltségeit.
Kértik egy lUgyben az allatvédelmi hatdsag kdzremikodését, hatékonyabb ellenérzését a
haszondllattartok és a helyi dllatorvosok vonatkozdsaban.

Kézteriilet-haszndlattal, ingatlanok hasznositdsdval, kérnyezetvédelemmel kapcsolatos,
illetve egyéb feladatok

Ebben a korben tevékenykedik a kozteriilet-hasznalati el6add, valamint a kérnyezetvédelmi
referens, akinek a hatésagi jellegl feladatai a hivatali atszervezést kovetGen atkeriltek az
Igazgatdasi Osztalyhoz. Az osztdly eljar a kozterilet-hasznalati engedélyek kiaddsaban, illetve
dontésre el6késziti a kdzterilet-hasznalati dijak mérséklése targydban érkezett kérelmeket.
Az 6nkormanyzat helyi rendeletben szabalyozza a kdzteriilet-hasznalat rendjét, a kozteriletek
rendeltetéstl eltéré haszndlata esetén alkalmazandd szabdlyokat. Példalozé jelleggel
kozterlilet-hasznalati engedélyt kell beszerezni: kozteriletbe nyuld lzlethomlokzat, arusitéd
pavilon elhelyezésére, hirdet6é berendezés elhelyezésére, épitési munkdkkal kapcsolatos
ideiglenes felvonulasi épulet, allvany, épitGanyag és tormelék elhelyezésére, alkalmi,
mozgdbolti arusitasra, vendéglaté-ipari elGkert (kerthelyiség) céljara, kidllitas, alkalmi vasar,
sport és kulturdlis rendezvények céljara, kozteriileten gépjarm( folyamatos tdroldsara,
Uzemen kiviil helyezett és lUzemképtelen jarmuvek taroldsara, szérdlaposztdshoz, egyéb
marketing tevékenységhez. A Kozgylilés a rendeletben meghatarozza az egyes kozteriilet-
hasznalat soran fizetend6 dij nagysagat és a polgarmester jogosult az engedélyek kiadasara. A
Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsag méltanyossagi jogkorben eljdrva donthet a kozterilet-
hasznélati dijak mérséklésérél, vagy elengedésérél. Evente tobb szaz kdzteriilet-hasznalati
engedély irdnti kérelem érkezik a hivatalba, vannak szezonalisan témegesen el6fordulé
kozterilet-hasznalatok (n6nap kozeledtével virdgarusok, nyaron a zoldség és gyliimolcsarusok,
valamint a kerthelyiséget Gizemeltetdk, a kardcsony kozeledtével pedig a fenydfa arusok). A
kozelmult Uj szabalyozasi eleme, hogy a nemdohanyzdk védelmérdl sz6lé torvény értelmében
kozforgalmu intézmény, munkahely, vagy szorakoztaté-vendéglatd szolgaltatast nyujtéd
intézményeknek, ha sajat teriletiikbn nem tudnak dohanyzdhelyet kijeldlni, akkor a
kozterlleten kell azt megtennilik. Erre vonatkozdan is sziikséges kozterllet-hasznalati
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engedélyt kérni. Dijat fizetni azonban nem kell, természetesen a csikktarté kornyezetének
rendezése, tisztantartdsa az engedélyes kotelezettsége.

Az Osztdly az alabbi kornyezetvédelmi, kozegészségligyi feladatokat latja el:
a. levegGtisztasadg védelmével kapcsolatos teendd,
b. utdlagos szennyvizrakotéssel kapcsolatos teenddk,
c. kornyezetvédelmi programban foglalt feladatok el6készitését, valamint a
terv felllvizsgalatanak, elkészitésének koordinaldsa,
d. kornyezetvédelmi szakmai kérdésekben az 6nkormanyzat képviselete,
e. szunyog-, patkany- és galambgyérités.

A kornyezetvédelmi feladatok kérében torténik a Keselydsi ati, rekultivalt hulladéklerakdval
kapcsolatos monitoringozas, féléves, éves jelentések elkészitése. Szoros kapcsolatot tartunk a
Zoldtars Alapitvannyal, mely megbizas alapjan az Onkormanyzat klimakoordinatori feladatait
latjak el. Az Osztaly szervezésében valdsult meg 2017-ben, immar 4. alkalommal az orszagos
méretlinek mondhaté ,Legszebb konyhakertek” megnevezésl program Szekszardon. A
Kozgylilés most mar kilencedik éve ir ki pdlyazatot azon fogyasztok részére, akiknek
rendelkezésre all kozcsatorna az ingatlanuk kozelében, de valamilyen oknal fogva nem
kotottek ra. A palyazat keretében a bekotési koltség 50 %-a, de legfeljebb 150.000.- Ft
tdmogatas nyudjthatd. Els6sorban a szocidlisan raszorultakon kivan ezzel az intézkedéssel az
Onkormanyzat segiteni. A palydzat elGkészitésével, lebonyolitasaval teenddket latja el a
kornyezetvédelmi referens. A Gazdasagi és Pénzligyi Bizottsag — a Zoldtars Alapitvany
koordinaldsaval — klimalapot hozott |étre 2017-ben, a nyertes palyazokkal torténd
szerz6déskotés elbkészitését a kornyezetvédelmi referens végzi. A vdrosban torténd
patkanyirtast a Reinvo Kft. végezte 2017-ben. A varos teriiletén végzett szunyoggyéritéseket
pedig a Magyar Allam finanszirozta az elmult évben. Az Onkormanyzat 2016. év végén a
NETCONTROL Kft-vel kotott szerz6dést a varosban ismételten elszaporodott galambok
befogasdra, azonban a cég tevékenysége elmaradt a korabbi években tapasztalt
hatékonysagtdl, ezért a szerz6dés nem kerlilt meghosszabbitasra.

2018-ban ismételten életre kivanjuk hivni a ,Szépitsiik egyltt Szekszardot
programot, melynek koordinaldsa a referens feladati kozé tartozik majd.

'Il

elnevezésU

Az osztdlyvezetd sajat feladatkérében késziti, végzi — tobbek k6zdtt - az aldbbi feladatokat:

- az Onkormanyzati tulajdonban |év6 ingatlanok, ingatlanrészek hasznositdsaval vagy
értékesitésével kapcsolatos el6terjesztéseket,

- abel- és kilterileti ingatlanok bérbeadasaval, értékesitésével kapcsolatos teendéket,

- a telek-kiegészitések lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a
szerz6dések megkotésérdl,

- az Osztaly tevékenységi korével 6sszefliggs, kotelezben elbirt nyilvantartasok vezetését
és eleget tesz az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségeinek,

- avasarok, piacok, mikodtetésével, kapcsolatos feladatokat, el6késziti az ehhez sziikséges
onkormanyzati dontéseket.

- a Kozgylilés hataskorébe tartozd hatdsagi arak megallapitdsra vonatkozd
elGterjesztéseket,

- a helyi foldbizottsag dontése ellen benyujtott kifogdsok kozgyllés el§ terjesztését,
tovabba az ezzel kapcsolatos kdzigazgatasi hatarozatokat.
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A vasarok és piacok tartdsdval kapcsolatos hataskor az elmult években mar kevesebb feladatot
ad az Osztalynak, mivel mind a piac, mind a vdasar lUzemeltetését kiilsé vallalkozds, az
onkormanyzati tulajdonban lév6é VagyonkezelS Kft. latja el. Amit még az osztdly e kdrben
elvégez az az, hogy megvizsgilja az esetlegesen elG6fordulé lakossagi, vagy kereskeddi
panaszokat a piac, vasar mikodtetésével kapcsolatban, illetve el6késziti az lizemeltetéssel
kapcsolatos szerz6déseket és o©nkormanyzati dontéseket. A kozelmult kormanyzati
intézkedéseinek hatasara tobb, kordbban o©nkormanyzati hatdskoérben [évé hatdsagi
armegallapitas allami kézbe kerilt (pl. tavhé, tomegkozlekedés), igy e tekintetben csdkkent az
onkormanyzati hatdskor és ebbdl adéddan az osztdly ezirdnyu feladata. Ettdl fliggetlentl a
kozterilet-haszndlati dijak, az Ut nem kozlekedési céll igénybevétele esetén fizetend6 dijak,
a piaci és vasari dijtételek megallapitasa tovabbra is a kozgy(ilés hataskorébe tartozik és ezek
el6készitését az osztaly munkatarsai végzik el. Egyedi kérelmek alapjan torténik az
onkormanyzati ingatlanok bérbeaddsa, a Gazdasagi és Pénziigyi Bizottsag altal meghatdrozott
bérleti dij ellenében. Belteriileten elsésorban konyhakerteket létesitenek, gyliimdlcsfakat
Ultetnek ezeken a terlileteken, mig zartkertben legel6k, gylimolcsosok bérbeadasa a jellemzé.
Az Osztaly bonyolitja le az 6nkormanyzati ingatlanok értékesitésével, illetve Uj ingatlanok
vasarlasaval kapcsolatos teend6ket. Az ingatlanok értékesitésére jellemzéen telek-
kiegészitések formadjaban keril sor, illetve kiiltertleten a bérl6k, vagy a teriletiiket béviteni
szandékozok jelentkeznek ilyen igényekkel.

Az Osztély dltal ellatott feladatok felsoroldsa az Onkormanyzat honlapjan megtaldlhaté. A
feladatok részletezésében, az egyes Ugyfajtakhoz kapcsolddd nyomtatvanyok kdzzétételében
fedezhet6k fel hidanyossagok, amiben sziikséges fejleszteni. Terviink, hogy a kozterilet-
fellgyelet altal alkalmazott jogszabalyokat, intézkedéseik szabadlyait, koézérdekd adatait,
Ugyfélfogadasi rendjét, elérhet&ségeit kiilon feltlintessiik a honlapon.

Sziikségesnek latszik az is, hogy a varos honlapjan b6vebb tajékoztatast helyezziink el az
ebrendészettel, mez86ri szolgalattal, kozterllet-hasznalattal, ingatlan hasznositassal
kapcsolatos kozérdek(i informacidkradl

7 s

11.15. FGépitész (Herr Teréz)

11.15.1 Miikddési feltételek

A f6épitész a Hivatal épiiletének 1. emeletén Iévs irodaban dolgozik, itt fogadja az ligyfeleket
is. Az ligyfelek szdmdra az iroda elérése nem okoz problémat.

A f6épitész hivatalos ligyfélfogadasi ideje azonos az Epitési Osztalyéval, az ligyfelek jelentds
része mindkét helyen folytat egyeztetést. A személyes egyeztetés egyre inkabb hattérbe
szorul, ugyanis a tervez6k egyre gyakrabban az elektronikus egyeztetési format és ligyintézési
maddot vdlasztjdk. Ez el6nydkkel és hatranyokkal egyarant jar, pl. nagy terjedelm(
tervdokumentacidk letoltésének idSigénye, nyomtatas koltségei, azonnali irdsos valaszadasi
elvaras, stb.

Gépkocsi igénylésnek, helyszini szemléknek altalanos rendje nincsen, alkalomszerlien vagy
hivatali gépkocsival vagy sajat autéval torténik a helyszinek megtekintése.
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A szervezeten bellli kapcsolat-tartds gyakorisaga és tartalma egyes egységekkel, ill.
kollégdkkal rugalmas és jol mikod6, mas egységekkel alkalomszerl, esetenként
burokratikusabb.

11.15.2. Tevékenység

A fGépitészi tevékenység a gyakorlatban nagyrészt a jogszabdlyon alapuld feladatokra terjed
ki:

Telepiilésképi véleményezés elbkészitése:

Az eljards Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormanyzata Kozgy(lésének a telepiilésképi
véleményezési eljarasrol szolo 7/2013. (l11.1.) 6nk. rendelete alapjan kertl lefolytatasra, az
épitési engedélyezési eljarasokat megel6z6en. 2017-ben 57 ligyben keriilt sor telepilésképi
vélemény kiadasara, ami az el6z6 évhez képest csokkenés, mivel a csaladi hazak épitése e
korbe mar nem tartozik bele. Kiadmanyozd a polgdrmester, a szakmai el6készitést végzi a
fGépitész. E tevékenységhez kapcsolddik a tervezbkkel és az épittet6kkel torténd elbzetes
egyeztetések lefolytatasa.

Tervtandcs mikddtetése:

A telepllésképi véleményezési eljardsok mintegy 10 %-a nem a fGépitész szakmai véleményén,
hanem a tervtandcs testlileti véleményén alapul. Ezen ugyek korét a Szekszardi
Onkormanyzatnak az Onkormanyzati Epitészeti-m(iszaki Tervtandcs m(ikodésének rendjérdl
sz6l6 11/2007. (IV.11.) rendelete hatdrozza meg. A tervtandcs 6sszehivdsa, levezetése és a
vélemény allasfoglaldsban torténé osszefoglaldsa és kiadmanyozasa a f6épitész feladata.

Telepiilésképi bejelentés elGkészitése:

Az eljards Szekszard Megyei Jogu Vdaros Onkormanyzata Kozgyllésének a telepiilésképi
bejelentési eljarasrdl szolé 14/2013. (111.29.) 6nk. rendelete alapjan kertl lefolytatdsra,
azokban az esetekben, amikor épitési engedélyezési eljardshoz nem kotott a tevékenység
(homlokzat atalakitasa, kerités épitése, rendeltetési mdd megvaltoztatdsa, reklamok
elhelyezése, stb.) Altaldban el6zetes szakmai egyeztetést kovetSen keriil sor az eljaras
lefolytatdsara, ami 2018-ban 26 ligyben tortént meg.

Telepiilésképi kotelezés el6készitése:

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Koézgy(lése 2016-ban alkotott rendeletet a
telepuilésképi kotelezési eljarasrdl (19/2016. (V.4.) 6nk. rendelet), mely alapjan 2017-ben egy
2016-ban indult eljaras végrehajtatasa volt folyamatban.

Telepiilésrendezési terv mddositdsai:

Részben 6nkormanyzati igény alapjan, részben egyéni kérelmekre - a Kozgy(ilés dontése
alapjan, az tgyfelekkel kotend6 szerz6dések szerint - indulnak a teleplilésrendezési eszk6zok
maddositasai. Ezek szakmai tervanyagat részben a f6épitész, részben tervezési szerzddés
alapjan kiilsé cégek készitik, de az egyeztetés és a dokumentdlas minden esetben Hivatalunk
feladata. A telepilésrendezési terv allandd és folyamatos mddositdsa meglehetdsen sok
tobbletmunkaval okoz a f6épitész szamara, tovabba neheziti az Epitési Osztaly szdmdra is az
egyeztetéseket.

Belteriiletbe vondsi ligyek:
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2017-ben a lakasépitési tdmogatasi rendszer valtozdsa miatt is az eddigieknél Iényegesen tobb
belterilletbe csatolasi igény jelentkezett. 2017-ben 13 teriilet belteriletbe vondsara kotott az
Onkormanyzat megallapodast a tulajdonosokkal - dltaldban Utszabélyozéssal is érintve - és
tovabbi teriiletek bevonasat készitette el6.

Kozteriilet-szabdlyozdsi ligyek:

A telepilésrendezési tervek dltal jelolt kozterilet-szabdlyozdsok (utterilet-szélesités)
végrehajtasa telekhatar-rendezési feladatként altaldban a belteriiletbe csatolashoz vagy
esetenként épitési tevékenység engedélyezéséhez, keritésépités telepiilésképi bejelentési
eljarasahoz kapcsolddik. A vazrajzok elkészittetése, a terllet-dtaddsi megallapodasok
elkészitése, a foldhivatali eljaras lebonyolitasa a f6épitész feladatkorébe tartozik. Ezen tgyek
szdma a belteriletbe vonasokhoz kapcsolddd zartkerti Utszabdlyozasok miatt jelentSsen
megndtt 2017-ben.

Belteriileti teriiletértékesitések véleményezése:

A Viaroslzemeltetési és —fejlesztési Igazgatdsdg ingatlan-értékesitési eljardsa soran
esetenként kikéri a f6épitész allasfoglalasat arrdl, hogy az a telepiilésrendezési tervvel ill. a
varosfejlesztési elképzelésekkel 6sszhangban van-e.

Arculati kézikényv:
2017-ben megbizast adott Hivatalunk a telepiilésképi arculati kézikonyv elkészitésére, mellyel
kapcsolatos egyeztetések is a f6épitész hataskorében tartoznak.

Fentirendszeres és az eljarasrendben szabdlyozott Gigykorokon tul a féépitész a hivatalvezetés
altal kijelolt Ugyeket intézi, tovabba a vezet6ség és a tobbi szervezeti egység igénye szerint
vesz részt programok, fejlesztések, palyazatok el6készitésében, kidolgozasaban.

11.16. Belsé Ellenér (Gulyas Rita)

11.16.1 Miikddési feltételek

A Belsé ellen6rzés a 2017. évet 2 f6 belsé ellendrrel kezdte meg, a |étszam év kdzben 1 fére
csokkent. 2017. év végén 1 f6 bels6 ellen6r nyugdijazasa miatti felmentési idejét toltotte és
nyugdijba vonult, feladatait egy f6 (GYES-r6l visszatérG) belsé ellendr vette at.

A belsé ellen6rzési feladatokat igy 1 f6, Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatalanal, kozszolgalati jogviszonyban alkalmazott, fliggetlenitett bels6 ellendr latta el. A
belsé ellenér szakmai fliggetlensége kozvetlenil a Jegyz§ ala rendeltsége dltal biztositott.

A belsé ellendr rendelkezik az Aht. 70. §. (4) bekezdésben el&irt engedéllyel és szerepel az Aht.
70. 8. (5) bekezdése szerinti dllamhaztartasért felel6s miniszter altal vezetett nyilvantartdsban.

11.16.2. Tevékenység
2017. évben a belsé ellenbrzési terv végrehajtdsdhoz rendelkezésre allé belsé ellendri

kapacitas 207 nap volt, az el6re nem lathatd, bekovetkezett valtozasok miatt a tényleges
kapacitas 181 napra valtozott.
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Lefolytatott Ellendrzési napok
Ellendrzések ellendrzések .
szdma szama

Sajat szervezetnél 3db 78 nap
Iranyitott szerveknél 0db 0 nap
Egyéb szerveknél (gazdasagi tarsasagok) 1db 15 nap
Soron kivli ellen6rzés 2db 39 nap
Feladat-ellatasi megallapodds alapjan végzett ellen6rzés 3db 33 nap
Osszesen 9db 165 nap
2017. évi bels6 ellendrzési terv Osszeallitasa, Szekszard
Megyei Jogu Varos Polgdrmesteri Hivatala Belsé 8 nap
Ellen6rzési Kézikonyvének aktualizdlasa, 2016. évi
osszefoglalé jelentés elkészitése
Képzés 8 nap
Mindosszesen 181 | nap

Szekszard Megyei Jogu Vdaros Polgdrmesteri

Hivatalanak,

intézményeinek, gazdasagi

tdrsasagainak, tdarsuldsainak vizsgalatdra Osszesen 132 ellendri napot forditott a belsé
ellen6rzés. Feladat-ellatdsi megdllapodds keretében 2017-ben SZMJV Polgdrmesteri Hivatal
belsé ellenérzése latta Szalka Kozség és Medina Kézség Onkormdnyzatanal a belsé ellen8rzési

feladatokat, az itt lefolytatott vizsgalatok 33 napot vettek igénybe.

2017. évben a belsé ellenérzés négy terv szerinti, két terven feliili és feladat-ellatasi
megallapodas alapjan tovabbi 3 ellen6rzést végzett el. Szakmai képzésre nyolc napot forditott
a belsé ellenérzés, tovabbi nyolc napot vett igénybe az egyéb adminisztracids tevékenység.

A 2017. évben lefolytatott terv szerinti vizsgalatokat az alabbi tablazat mutatja be:

Sorszam

Targy

cél

Modszer

SZMJV Polgarmesteri Hivatal

Az elnyert palyazati
pénzeszkozok rendeltetésének
megfelel6 felhasznaldsa,
pénziigyi elszdmolasa, a
Hivatal figyelemmel kisérte-e a

Szabdlyozdasok, eljarasrendek,
folyamatok, nyilvantartasok,

1. kontrolltevékenységek
Civil szervezeteknek nyujtott szerz6désben foglaltak miikodésének
tdmogatésok ellendrzése teljesitését, megtette —e a
sziikséges intézkedéseket dokumentumokon alapuld
késedelmesen teljesitékkel vizsgalata
szemben
A bels6 szabalyozas, a Szabdlyozasok, eljarasi rendek,
Szekszardi Sportkézpont Nkft. szabalyozasnak, dokumentumok,
2. Jogszabalyi megfelel6ségének | jogszabalyoknak megfelels folyamatok miikédésének
ellenbrzése gazdalkodas vizsgalata
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SZMJV Polgarmesteri Hivatal
Munkdba jarassal kapcsolatos,
és mas belsé szabalyzatban
rogzitett koltségtéritések
szabalyszer( pénziigyi és
koltségvetési elszamolasa

A kifizetett koltségtéritések
pénzligyi szabdlyossaganak,
pénzligyi elszamolasanak, az
el6irdnyzat felhasznalasnak az
ellen6rzése

Szabalyozdasok, eljarasrendek,
folyamatok miikodésének

dokumentumokon alapuld

vizsgalata

SZMJV Polgarmesteri Hivatal

A szerz6dések nyilvantartasa
és nyomon kovetésének
ellen6rzése

Szerz6dések, megallapoddsok
nyilvantartasanak teljes
korlisége, naprakész vezetése,
szerz6désben foglalt hatarid6k
nyomon kovetése

Szabalyozdasok, eljarasi rendek,
dokumentumok,
nyilvantartasok, folyamatok
mUkodésének vizsgalata

Terven feliili ellendrzésekre 2017. évben 2 alkalommal kerilt sor, amelyeket az aldbbi
tablazat mutat:

Sorszam Targy Cél Médszer
Wosinsky Mor Megyei
Muizeum Az ASZ dltal feltart
Allami szamvev&széki hidnyossagok és Szabalyozasok, folyamatok,
jelentésben foglalt szabalytalansagok mikddésének
1. intézkedést igényl6 tekintetében a felel8sség )
(o i o dokumentumokon alapulé
megdllapitasokhoz, tisztdzasa, illetve szlikség o
. s . oy vizsgalata
javaslatokhoz kapcsoléddan szerint a felelGsség
elkészitett intézkedési terv érvényesitése
végrehajtas ellen6rzése
SZMJV Polgarmesteri Hivatal
. ; ici & A tevékenység ellatasa soran a g
_ Varosfejlesztési és g’l g eraasa Folyamatok, eljarasi rendek,
2. Uzemeltetési Igazgatosag szabalyszerusegl, dokumentumok

Anyaggazdalkodas és
anyagfelhasznalas
hatékonysaga

hatékonysagi, gazdasdgossagi
szempontok érvényesiilése

m(ikodésének vizsgalata

A belsé ellendrzés a 370/2011. Kormanyrendelet elGirasainak eleget téve, felllvizsgalta 2017.
évben Szekszard Megyei Jogu Varos Polgdrmesteri Hivatal belsé ellen6rzési kézikonyvét és a
sziikséges modositasokat elvégezte. A mddositott kézikonyv 2017. oktéber elsejével lépett
hatdlyba.
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11.L17. Gazdasagi Igazgatdsag (igazgatosag-vezets: Tamasi Anna)

11.17.1 Miikédési feltételek

A gazdasagiigazgatdsadg 2017. évben 35 f6 engedélyezett létszammal miikodott, ezen belil az
igazgatdsagvezet6 mellett a pénzigyi osztdlyon 1 f6 osztalyvezetd és 21 6 lgyintézé, a
szamviteli osztalyon 1 f6 osztalyvezetd és 11 szamviteli Ggyintéz6i engedélyezett Iétszam volt.
A kordbban els6sorban a szamviteli osztalyon jelentkez6 nagymértékd fluktuacidé mara
megsz(int, a Iétszam stabilizalédott, amely elsésorban a feladatok Ujraelosztdsanak és talan a
vezetSi létszdm bdvitésének is koszonhet6. A dolgozdk leterheltségét, tovabbra is
folyamatosan figyeljik és sziikség esetén a feladatelosztdst atszervezziik. Az év végén egy
hatdrozott id6re kinevezett dolgozd kérte a jogviszonydnak a hatarozott id6 lejarta el6tti
megszlintetését kozos megegyezéssel, amelyhez hozzdajarultunk. Jelenleg két dolgozd gyesen
van.

11.17.2. Tevékenység
Pénziigyi osztdly (osztalyvezets: Rieger Bedta )

Miikodési feltételek: A visszakoltdzés utan az igazgatdsdg nagyrészt a régi helyén, az . emelet
,régi” szarnyaban lett elhelyezve. A pénziigyi osztaly dolgozéi 3 irodaban végzik feladatukat.
Az osztalyvezets a szamviteli osztalyvezetével k6zos iroddban lett elhelyezve. A pénztar is az
eredeti helyére kolt6zott vissza.

A kozfoglalkoztatottak felvételével, szerz6déseivel foglalkozd koltségvetési ligyintézé a
Bezerédj utca 2-ben lett elhelyezve. 7 f6 intézményi gazdasagi ligyintéz8 az intézményekben
lév6 gazdasagi irodakban dolgozik.

Szervi tevékenység
2 f6 koltségvetési Ugyintéz6 az Onkormanyzat, illetve tarsuldsai fenntartdsaban lévé 9
intézmény  koltségvetésének teljes kord  bonyolitdsat  végzi, tervezést6l az
el6irdanyzatfelhasznalas felligyeletéig bezardlag. Feladatukba tartozik az éves el8iranyzat és az
év kozbeni sziikséges moddositasok konyvelése is. 1 f6 feladata az 6nkormanyzat és a
polgarmesteri hivatal koltségvetésének tervezése és elSiranyzatainak folyamatos mdodositasa
és ezek konyvelése. 2 f6 gazdasagi Ugyintéz6 a kotelezGen elldtandd étkezéshez kapcsolodéd
feladatokat latja el, a rendelések rogzitésétdl a téritési dijak beszedése és a hatralékok
kezeléséig bezardlag. 2 f6 bér- és létszamigyintéz6 az Onkormanyzat intézményeiben
dolgozdk munkaligyi iratainak elkészitéséért, szamfejtéséért felelés. Feladatuk tovabba az
onkormanyzati tisztségvisel6k személyi juttatdsdnak szamfejtése. 1 lgyintézé feladata a
normativa igénylés elkészitése és leigénylése, a cafetéria juttatasok havonkénti dsszeadllitdsa
és igénylése, az 6nkormanyzat biztositasi ligyeinek teljeskord ligyintézése. Az 6nkormanyzat a
polgdrmesteri hivatal és a roma nemzetiségi dnkormanyzat forint és devizapénztarainak
teljeskord feladatait egy f6 latja el. 2 f6 az 6nkormanyzat és a polgarmesteri hivatal beérkezé
és kimend6 szamlainak rogzitését, nyilvantartasat és a pénzigyi atutalasokat bonyolitja. A
kozfoglalkoztatassal kapcsolatos lgyintézést, a felvételt, a tovabbképzést, a jogviszony
megsziintetését 1 f6 koordinalja. Az 6nkormanyzat, illetve a tarsulasok fenntartasaban lévé 9
intézmény teljeskord pénzigyi feladatait 7 f6 latja el. Feladatukat az intézményekben
elhelyezve latjak el, igy biztositva a kozvetlen kapcsolattartast az intézményvezetSkkel.
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Feladataik kozé tartozik a kotelezettségvallalasok, szamldk és utalvanyrendeletek rogzitése a
Kaszper konyvelési rendszerben, tovdbba az intézményi pénztarak teljeskorl kezelése,
tavollétek jelentése a KIRA rendszerben.

Szamwviteli osztaly ( osztalyvezet6: Doszpod Janosné )

Miikodési feltételek

Az osztaly elhelyezésére a gazdasagi igazgatdsag négy irodajaban kerilt sor. Az 6nkormanyzat
és polgarmesteri hivatal konyvelése két irodaban, az intézményeké szintén két iroddban
torténik. A kialakitott elhelyezés jol szolgdlja sziikség esetén az elkiilonilést, de az azonos
feladatok esetében az egyiitt dolgozast is.

Szervi tevékenység

Az osztalyon 2017. évben 10 szamviteli ligyintéz6 dolgozott, egy f6 GYES-en volt. Az osztalyon
dolgozd szamviteli lgyintéz6k havonta konyvelték a felmerilt gazdasagi eseményeket,
melyekrél minden hdénap 20-3ig pénzforgalmi jelentést, negyedévente mérlegjelentést is
készitettek és kiildtek meg a Magyar Allamkincstarnak. Feladataik kdzé tartozott az AFA
bevalldsok, beruhdzasi statisztikdk elkészitése, valamint az adott év kdnyvvezetésének
lezardsa, mely alapjan éves beszamoloét készitettek el a lezart évet kovetd marcius 20-dig. Egy
f6 vezette az 6nkormanyzat és intézményei targyi eszkdzeinek analitikus nyilvantartasat és
szervezte a 3 évente kotelez6en elvégzendd leltarozasi feladatokat. Egy szamuviteli Ggyintéz6
az ingatlan-vagyonkataszter vezetése mellett intézményi kdnyvelést is ellatott. Tovabbi
feladatként ellatta a munkdltatdi lakaskolcsondkkel kapcsolatos pénziigyi feladatokat is. Az
eszkdznyilvantarté, valamint az ingatlan-vagyonkataszter nyilvantarté két kollégand
folyamatos egyeztetéssel biztositottak a két nyilvantartas 6sszhangjat.

Mindségi feladatellatas feltételeinek biztositasa:

Pénziigyi osztaly: A pénzilgyi osztalyon 11-en diplomdval rendelkeznek, 9-nek kozépfoku
pénzligyi végzettsége van.

Szamviteli osztdly: Az osztalyon 4 f6nek fels6foku végzettsége van, 1 6 sikeres allamvizsga
utan nyelvvizsga hidnyaban még nem kapta meg a diplomajat.

Az igazgatdsagon 14-en tovabbi szakképesitésként regisztralt mérlegképes konyvelSk. Kiemelt

figyelmet forditanak a naprakész ismeretanyag elsajatitasara, ezért rendszeresen részt
vesznek a kotelezd tovabbképzésen, illetve egyéb szakmai férumokon, konzultacidkon.

11.18. Gondnoksag (vezet6gondnok: Czinege Richard)

11.18.1 Miikédési feltételek

A Gondnoksag a Béla kiraly téri f6éplletbe tortént visszakoltozést kovetben a fébejaratnal
(3f6), az épllet ,,D” szintjén a 122-es irodaban (1f6) a 123-asban (3 f6), a 124-es iroddban (2f4)
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kerilt elhelyezésre. Az épliletben bels6 kamerarendszer kerlt kiépitésre, mely sok esetben a
portaszolgdlat munkajat konnyiti.

2017-ben egy kollégatdl koz6s megegyezéssel megvaltunk és a helyére felvettiink egy mas
munkakodrben nagyobb segitséget nyujté kollégan6t. A Gondnoksag technikai ellatottsaga
megfeleld, informatikai fejlesztés azonban indokolt. A Gondnoksag a Polgarmesteri Hivatal
minden szervezeti egységével napi kapcsolatban van.

11.18.2. Tevékenység

Porta szolgalat (2f6)

A koltozkodés el6tt az ideiglenesen kialakitott Polgarmesteri Hivatalban lattak el a
munkajukat. A f6 feladatukat a koltozkodés utan a f6épilet bejaratanal |évé portds pultban
végzik. A munkaid6 beosztasuk két mliszakos, a délel6ttos 06:00- kor nyitja ki a hazat és 14:30-
ig van az épiletben. A délutdnos 11:30-ra érkezik és 19:30-kor hagyja el az épliletet. Napi
feladatuk reggelente az iroddk kulcsainak kiosztasa, a nap folyamdan az épliletbe érkezé
tgyfelek, vendégek regisztralasa, valamint pontos Utbaigazitasa a keresett ligyintéz6hoz,
vezet6hoz. Rendezvények, mas rendkiviili események altal indokoltan hétvégén is dolgoznak.
Feladatuk még délutdn a telefonkdzpont kezelése, a napi levelek kihordasa miutan a délutdnos
kolléga megérkezett, valamint esetenként besegitenek a Gondnoksag egyéb feladatainak
ellatasaba.

Telefonkodzpontos (1f6)

A f6 feladatait a portasokkal kozosen kialakitott pultban végzi, a kolléga részmunkaidében
dolgozik minden nap 7:30 — 12:00-ig. A munkaja a telefonkdzpont kezelése, valamint besegit
a portdsoknak, révidebb id6re helyettesiti is 6ket. Esetenként a postazéban is segit a
kollégaknak.

Hivatalsegéd, portas (1f6)

A munkdja f6 tevékenysége a Polgarmesteri Hivatalban napi szinten keletkezett postai
kiildemények elektronikus jegyzékben vald rogzitése és dsszekészitése a szallitasra. Feladata
még a kdzelben 1évé intézményekbe levelek kihordasa. O végzi a kiilénbdz8 rendezvényekre a
termek berendezését, esetenként teritést. A feladatai kozé tartozik még a Polgarmesteri
Hivatalban rendezésre keril6 eskiivék el6késziiletei és besegit az anyakonyvvezetGknek a
szertartds technikai lebonyolitasdban. O csindlja még a kiilonb6z8 dokumentumok
sokszorositasat, flizését, laminaldsat. Feladata még a vezetSi konyha rendben tartdsa és
feltoltése, valamit ellenérzi a Hivatalban Iévé 6sszes konyha allapotat. A portasok szabadsaga
idején helyettesiti 6ket, igy teljes mértékben ismernie kell az 6 munkakériket is.

Gépkocsivezetd (2f6)

Feladatuk a Polgdrmesteri Hivatalhoz tartozé gépkocsik vezetése. Az 6 feladatuk még a
gépkocsik mUiszaki és esztétikai dllapotanak figyelése, rendbetétele. A gépkocsikhoz tartozd
Osszes dokumentum napi szintl vezetése. Heti tobb alkalommal a tavolabb [|év6
intézményekbe, hatdsagokhoz hivatalos leveleket szallitanak ki. Rendszeresen kiviszik a
kozgydlési anyagokat a képvisel6knek, bizottsagi tagoknak. A hivatalban dolgozé kollégakat
tovabbképzésekre, rendezvényekre és egyéb nagyobb eseményekre viszik. A hivatal
tulajdonat képez6 IVECO 21 személyes busszal heti rendszerességgel bonyolitunk le utakat
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bolcsédéknek, ovodaknak, iskolaknak, egyesileteknek. Gondnoksdg egyéb feladatainak
elldtdsaban is nagy szerepet vallalnak. Nekik is nagy szerepik volt a koltozkodés
lebonyolitdsaban és az el6késziileti munkdkban is.

Segédmunkas (2f6)

A Polgarmesteri Hivatal napi életével és annak zavartalan miikddésével kapcsolatos feladatok
elvégzése. Az épliletben szervezett események el6késziileteinek technikai lebonyolitasat 6k
végzik. A 2017-es év f6 feladata a teljes hivatal koltdztetése és annak el6készitése, amiben
nagyon nagy feladatuk volt. A koltoztetést kdvet6en nagy feladat volt még az Gj épllet
»lakhatova” tétele is, melyben szintén sok feladatot kaptak.

Vezet6 gondnok (1f6)

A 2017-es év legmeghatdrozébb feladata a Polgarmesteri Hivatal kdltozkodése. A Gondnoksag
tulajdonképpen ,dupla fronton” teljesitette a feladatait. A régi és az Uj épliletben a
koltozkodés elbkésziileteit végezte, ugyanakkor a napi munkahoz is biztositania kellett a
hatteret. A Gondnoksag kilon all6 szervezeti egység, de a vezet6 gondnoknak a Polgdrmesteri
kabinettel és a JegyzGséggel van napi kapcsolatba. Feladata a hivatal napi életének szervezése,
az ehhez sziikséges technikai feltételek biztositasa. Hozza tartozik még a hivatal épiileteinek
karbantartdsa, a hivatal és az 6nkormanyzat 0sszes gépkocsijanak felligyelete és a mdszaki
allapotdnak nyomon kovetése. Felligyeli a portasok, hivatalsegédek, gépkocsivezet6k és a
segédmunkasok napi feladatait.

Tisztelt Kozgydilés!

A szervezeti egységek, igazgatdsagok, osztalyok tevékenységét szamba véve igyekeztem
atfogd képet nydjtani a hivatal munkajarél, de be kell 1atni, hogy a hivatal szertedagazé
feladatairdl hianytalanul beszamolni szinte lehetetlen.

Munkank szervezésében, a feladataink ellatasaban arra toreksziink, hogy a jogszabalyok
megtartasa mellett hatékonyan szolgaljuk a kozosséget. Toreksziink arra is, hogy az igényekre,
jogszabdlyvaltozdsokra gyorsan reagdljunk, hogy lgyfeleinket jogszer(ien és lehetGség szerint
gyorsan szolgaljuk ki.

Munkank min&ségét, a folyamatokat magunk is vizsgaljuk, hogy a hidnyossagokat minél el6bb
feltdrva, azokat megsziintessuik.

Kdszéném Szekszard Megyei Jogl Varos Kozgydlésének és Szalka Kozség Onkormanyzata
KépviselG-testiiletének is a hivatali munka tdmogatasat!

Kérem a Kozgydlést, hogy fogadja el a beszamolémat.

Szekszard, 2018. majus 18.

dr. Molnar Kata
jegyz6
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HATAROZATI JAVASLAT

Szekszard Megyei Jogt Varos Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatalanak 2017. évi
munkajarol szélé beszamolo

Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormanyzatanak Kézgy(ilése elfogadja Szekszard Megyei Jogu
Varos Onkormanyzata Polgdrmesteri Hivataldnak 2017. évi munkajardl szolo, a jegyz6 altal
el6terjesztett beszamolét.
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