SzekszARD MEGYEI JoGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA

Ikt. szam: IV/ B.127/2016.

Szekszard Megyei Jogii Varos Onkormanyzata polgarmesterének és jegyzjének
3/2016.(V.9.) egyiittes utasitasa
a helyszini eljaras lefolytatasara jogosito igazolvanyrdl

A jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontja alapjan a kdvetkez6
utasitast adjuk ki:

1. § (1) Jelen utasitas hatdlya - a (2) — (4) bekezdésben foglalt eltéréssel - Szekszard Megyei
Jogl Vdros Polgarmesteri Hivatala (a tovdbbiakban: Polgarmesteri Hivatal) kdzszolgalati
jogviszonyban allé koztisztviselGire terjed ki.

(2) Az 5. § és 7. § hatalya a Gondnoksagra terjed ki.

(3) Nem terjed ki az utasitds hatalya a kozterulet-feligyel6re, aki a kozterilet-felligyeletrdl
sz6lé 1999. évi LXIIl. torvényben meghatdrozott tevékenység folytatasara, valamint az
intézkedésre vald jogosultsagat a rend6rség altal kiadott szolgdlati igazolvannyal igazolja.

(4) Nem terjed ki az utasitas hatdlya a mez66rre, aki a fegyveres biztonsagi Orségrél, a
természetvédelmi és a mezei Grszolgalatrol szélé 1997. évi CLIX. torvényben meghatarozott
tevékenység folytatasara vald jogosultsagat a rend6rség altal kiadott szolgalati igazolvannyal
igazolja.

2. § (1) A Polgdrmesteri Hivatalnal foglalkoztatott allamigazgatasi és dnkormanyzati hatésagi
feladatot ellatd koztisztviselGket a feladatkoriket érinté jogszabalyokban meghatarozott
jogaiknak gyakorldsara, valamint az 6nkormanyzati feladatellatds soran helyszini bejarést
végzl koztisztviselGket és munkavallaldkat a hivatalos minGségiik igazolasara helyszini eljaras
lefolytatdsara jogosito igazolvannyal (a tovabbiakban: igazolvany) kell ellatni.

(2) Az 6nkormanyzat vagy a jegyz6 nevében és megbizasabdl, kivételesen az (1) bekezdés
hatdlya ald nem tartozé koztisztviseld, munkavallalé részére is kiallithatd igazolvany, mellyel

hivatalos eljardsa soran jogosult hivatalos mindségét igazolni.

3. § (1) Igazolvanyt kell kidllitani killénosen



a) az Epitési Osztaly helyszini szemlén eljaré koztisztviselSi részére ellendrzési
jogosultsaguk igazoldasahoz;

b) a Szocialis Osztaly kornyezettanulmany felvételével megbizott munkatdrsa részére
hivatalos min&ségének igazolasahoz;

c) az Ado Osztaly addhatdsagi eljaras (ideértve helyszini ellendrzés, kérnyezettanulmany
felvétele, illetve add és értékbizonyitvany kiaddsdval o6sszefligg6 helyszini bejaras)
soran eljard koztisztviselbi részére jogosultsaguk igazoldsahoz;

d) azlgazgatasi Osztdly hatdsagi Gigyintézést végz6 koztisztviselSi részére helyszini szemle
lefolytatdsahoz, valamint ellenérzési jogosultsaguk igazolasahoz;

e) az Anyakonyvi Osztdly hagyatéki eljarasban kdzrem(ikédd helyszini leltarozast végzé
koztisztviselGSi részére jogosultsaguknak, hivatalos minéségiiknek igazoldsahoz;

f) aSzalkai Kirendeltség allamigazgatasi hatosagifeladatokat ellatd koztisztviselGi részére
helyszini szemle lefolytatasahoz, hagyatéki leltar helyszini felvételéhez, valamint
ellenérzési jogosultsaguk igazolasahoz;

g) a Vdrosfejlesztési és Uzemeltetési Igazgatdsag helyszini bejarast végzé koztisztviselSi
részére hivatalos minGségiiknek igazoldsahoz.

(2) Ha jogszabaly a szemle, ellen6rzés lefolytatasahoz a szemlét, ellenérzést végzé személy
részére megbizdlevél kotelez6 haszndlatat rendeli el, akkor az igazolvany szemle
lefolytatasara, ellen6rzésre csak kiilon megbizélevél birtokaban jogosit.

(3) Az igazolvany jogosultja igazolvanyat kizarélag az 6nkormanyzat vagy a jegyzé nevében és
megbizdsabdl eljarva, hivatalos eljaras soran hasznalhatja.

4. § (1) Az igazolvany tartalmazza az igazolvany feliratot, az 6nkormanyzat cimerét, a hatésagi,
onkormanyzati feladatot ellatd koztisztviselS, illetve munkavallalé nevét, besorolasat,
fényképét, aldirasat, az 6t foglalkoztaté Polgarmesteri Hivatal megnevezését,
bélyegz6lenyomatat, a jegyzd aldirasat, az igazolvany kiallitdsanak datumat, érvényességi
idejét, valamint az igazolvany sorszamat.

(2) Az igazolvany mérete: 85,6x54,0 milliméteres, melynek mintdjat az 1. melléklet
tartalmazza.

5. § Az igazolvanyt a feladatkdr szerint érintett szervezeti egység vezetjének
kezdeményezése alapjan a Gondnoksdag (a tovabbiakban: igazolvany kiallitdja) allitja ki és a
jegyz6 irja ala.

6. § Az igazolvany visszavonasig vagy hatdrozott idejli kinevezés, megbizas esetén a rajta
feltiintetett id6pontig érvényes.

7. § Az igazolvany kiallitdja

a) azigazolvanyokat sorszam szerint allitja ki;

b) nyilvantartast vezet a kidllitott igazolvanyokral;

c) az igazolvanyt bevonja, ha az igazolvany érvénytelenné valt, tulajdonosanak
Polgarmesteri Hivatalnal fenndlld jogviszonya megszlint, valamely bejegyzés
olvashatatlannd valt, az adatokban valtozas tortént vagy az igazolvany
megrongalddott;



d) kicseréli, illetve 0j igazolvanyt allit ki, ha valamely bejegyzés olvashatatlanna valt, az
adatokban valtozas tortént, az igazolvany megrongdlddott, vagy elveszett;
e) gondoskodik sziikség szerint a bevont igazolvany megsemmisitésérdl.

8. § (1) Az igazolvany tulajdonosa koteles az igazolvanyt hivatalos eljardsa soran maganal
tartani és jogosultsaganak, hivatalos min&ségének igazolasdra felmutatni.

(2) Az igazolvany tulajdonosa az igazolvanyt koteles ép és tiszta allapotban megdrizni,
jogviszonydnak megsz(inése esetén az igazolvanyt a vezet6 gondnok részére leadni.

(3) Ha az igazolvany elveszett, megrongdalédott, megsemmisilt, abban valamely bejegyzés
olvashatatlannd valt vagy az adatokban valtozas tértént, az igazolvany tulajdonosa koteles azt
az igazolvany kiallitéjanak bejelenteni.

9. § Ez az utasitas 2016. majus 18. napjan Iép hatalyba.

10. § A Polgarmesteri Hivatalndl jelen utasitds hatdlyba lépését megel6z6en kidllitott
igazolvanyok 2016. majus 18. napjaig érvényesek. Az érvénytelenné valt igazolvanyokat be kell

vonni.

Szekszard, 2016. majus 9.

Acs Rezsé dr. Varga Katalin
polgarmester jegyz6
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