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Egyszedi sz6tbbbség

Tisztelt Kbzgylés!

Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormanyzatanak Kiégy a 242/2010. (XI.25.)
szekszardi 6h. szamu hatarozataval dontott a Kjetési Elszamol6é Szervezet beolvadassal
tortérdb megszintetésélr illetve arrél hogy, 2011. februar 1@t az Onkormanyzat
fenntartasaban lévintézmeények gazdalkodasi feladatait a Polgarmiddteatal latja el.

A Kozgyilés 2011. februar 4-i UGlésén 18/2011. (l1.4.) székdi 6h. szamu hatéarozataval
elfogadta az allamhaztartadikddeési rendjéil sz6l6 292/2009. (XI1.19.) Korm. rendelet 16.
8 (4) bekezdése alapjan az intézmények és a Patgéern Hivatal kozotti egyittikodési
megallapodast a munkamegosztas ésdedélgvallalas rendjéc

Az integréaciét kovet idoszak tapasztalatai, illetve a 2011. szeptemberlddzigatok Tanacsa
ertekezleten elhangzottak alapjan felmertlt az didalas sziukségessége. Az
intézményvezéktsl bekértlk a mobdositasi javaslatokat és a beérkepataslatok
figyelembevételével elkészitettik a tervezett médes

Az egyuttmikddési megallapodas aztdrjesztés mellékletét képezi.
Kérem a Tisztelt Kozdylést az elterjesztés megtargyalasara, €és a hatarozati javasla

tamogatasara.

Szekszard, 2011. oktéber 20.

Amreinné dr. Gal Klaudia
jegy@



Hatarozati javaslat

1. Szekszard Megyei Jogu Véaros Onkormanyzatanakgyiiése az allamhaztartas
mukodeési rendjéil szold 292/2009. (X11.19.) Korm. rendelet 16. § bekezdése alapjan

elfogadja a hatarozat mellékletét képegyuttniikodési megallapodast.

2. A Kozgyilés felhatalmazza a jegytzaz egytittnikodési megallapodas alairasara.

Hataridg: 2011. november 15.
Felelgs: Amreinné dr. Gal Klaudia jegy¥



EGYUTTM UKODESI MEGALLAPODAS
(tervezet)

Amely létrejott, egyrésst a Szekszard Megyei Jogl Véaros Onkormanyzatanak
Polgarmesteri Hivatala (7100 Szekszard, Béla kiraly tér 8.), képviseli: dmné dr. Gal
Klaudia jegy®, (a tovabbiakban: Hivatal),

Masrészél az 1. Szamu Ovoda Kindergarten(7100 Szekszard, Kélcsey Itp. 15.) képviseli:
Sebestyén Gyorgyi 6vodaveéget

Gyermeklanc Ovoda (7100 Szekszard, Perczel u. 2.) képviseli: Radvadagyernik
Zsuzsanna ovodaveset

2. Szami Ovoda és Bolésle (7100 Szekszard, Mérey u. 37-39.) képviseli: HonvArika
intézményvezét

Véarosi Bolcside (7100 Szekszard, Perczel Mér u. 4.) képviseli: té&tasdcker Andrasné
intézményvezét

Babits Mihaly Altalanos Iskola (7100 Szekszard, Kadarka u. 17.) képviseli: Papfutés
Annamaria igazgato,

Baka Istvan Altalanos Iskola (7100 Szekszéard, Béri Balogh A. u. 89.) képvisEbtzer
Gyorgyi igazgato,

Dienes Valéria Altalanos Iskola Grundschulg7100 Szekszard, Kecskés F. u. 6.) képviseli:
Farkas Palné igazgato,

Garay Janos Altalanos Iskola és Alapfoki Nivészetoktatasi Intézmény (7100
Szekszard, Zrinyi u. 78.) képviseli: Matokné Middddlaria igazgato,

Garay Janos Gimnazium (7100 Szekszard, Szent Istvan tér 7-9.) képvidadilmann
Jozsefné igazgato,

|. Béla Gimnazium (7100 Szekszard, Kadarka u. 25-27.) képviseliobl&va igazgato,
Babits Mihaly Miivelédési és Mivészetek Haza(7100 Szekszard, Szent Istvan tér 10.)
képviseli: Matokné Kapasi Julianna igazgato,

Varosi Nevelési Tanacsado és Egységes PedagogiaakSzolgalat (7100 Szekszard,
Kinizsi u. 1.) képviseli: Kovacsné Kaszas Beatritlézményvezét

Egészséglgyi Gondnoksa@7100 Szekszard, Vorosmarty u. 5.) képviseli: BglLaszloné
gondnoksagvezét

Szocidlis Kézpont (7100 Szekszard, Mérey u. 33-35.) képviseli: Rutteher Adam
igazgato,

Humanszolgaltatd Koézpont (7100 Szekszard, Vorosmarty u. 5.) képviseli: P&ydz6
igazgatd (a tovabbiakban: Intézmények) kozott wdttli napon és helyen az alébbi
feltételekkel:

l. Altalanos rendelkezések

1. Jelen megallapodast a felek az allamhaztart&z@b és tobbszér modositott 1992. évi
XXXVIII. szamu torvény (a tovabbiakban: Aht.), valant a végrehajtasara kiadott
292/2009. (XI1.19.) Korm.rendelet (a tovabbiakbAmr.) 16. § (4) bekezdése alapjan a
gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztas é§stadghallalas rendjére vonatkozéan
kotik meg.

2. Tekintettel arra, hogy az Intézmények, mint M@ niikddé koltségvetési szervek
gazdasagi szervezettel nem rendelkeznek, és tdkintera, hogy Szekszard Megyei



Jogu Varos Onkormanyzatanak Koftfse a 242/2010. (X1.25.) szekszardi 6h. szamu
hatarozataval megsziintette a Koltségvetési ElszarBakervezetet, 2011. februar 1.
napjatél Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyaitdtolgarmesteri Hivatala (a
tovabbiakban: Hivatal), mint 6nalléaniktdé és gazdalkodd kdltségvetési szerv latja el
az Intézmények tekintetében az Amr. 15. § (1)-(Bkezdésében meghatarozott
gazdalkodasi feladatokat.

Ennek keretében a Hivatal ellatja:

- az Intézmények koltségvetésénekiirdnyzatai tekintetében a gazdalkodassal,
konyvvezetéssel és az adatszolgaltatassal kapasolat

- az Intézmények tikddtetésével, lizemeltetésével, valamint

- az Intézmeények vagyongazdalkodasa korében a &edigkal, a vagyon hasznalataval,
hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatokat

. A Hivatal és az Intézmények egytittkddésének célja az, hogy a hatékony, szakszer
esszeiten takarékos gazdalkodas szervezeti feltételeitenemtseék.

. Az Intézmények 6nallé jogi személyiséggel rendalkkaltségvetési szervek, szakmai,
dontéshozatali jogkorik ©ndéll6 marad, azt jelen iéigyikodési megallapodds nem
csorbithatja.

A Hivatal — mint gazdasagi szervezet — felégit&s feladatat a Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata (Munkarend és Ugyrend) résileteHivatal a gazdalkodassal
kapcsolatos szabalyzatokat elkésziti, karban &mjmegismerteti azt az Intézményekkel.
Ezek a kovetkai:

- Szamlarend,

- Szamwviteli politika,

- Eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata,

- Koltségvetési Szabalyzat,

- Felesleges vagyontargyak hasznositasanak esegéknek szabalyzata,

- Gazdalkodési Szabalyzat,

- Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat,

- Onkoltség-szamitasi szabalyzat,

- Pénzkezelési szabalyzat,

- Kobzbeszerzési szabalyzat.

A Hivatalon belll a gazdaségi szervezet felatdatgazdasagi, kozoktatasi €s informatikai
igazgatosag latja el, melynek veijét a jegyd nevezi ki. A gazdasagi, kozoktatasi és
informatikai igazgatésag jelen megallapodasnak eieljen az Intézményekben a
pénzigyi, gazdasagi tevékenységek ellatasaeréseteemélyt jeldl ki, akinek feladatat a
munkakori leiras részletezi.

A jegyd és az altala a gazdalkodasi szabéalyzatban irdekghatalmazott személyek az
Intézmeények tekintetében o6nallo elieresi, ellenjegyzési joggal bir a gazdalkodasi
tevékenység soran. A Gazdasagi lgazgatésag a pérgdrpasagi tevékenység

iranyitasat az Intézmények vedietkeresztil érvényesiti.

Az Intézmények térvényes keretek kozottikddeséért, a targyi eszkdzok, berendezések
karbantartasaért, felljitasaért, a vagyonkezeléagrtintézmények veze tartozik
felelosséggel.



10. Az Intézmények Aaltal teljesitett adatszolgakak valddisagaért, sajat nyilvantartasi
rendszereikné(pl. oktatasi statisztikaqz Intézmények vezit mig az egyéb pénzigyi
informacioszolgaltatasok tekintetében a Hivataldgaagi, kozoktatasi és informatikai
igazgatosag- vezge felebs.

11. A Hivatal gondoskodik arrdl, hogy a gazdalkaddkapcsolatos allami, énkormanyzati
szabalyozasok eljussanak az Intézményekhez, aadodgti végrehajtasat seqiti.

12. A gazdasagi eseményekhez kapcsolodd, azok shefetkezett szamviteli
bizonylatokat az Intézmények és a Hivatal kozoytnayezett szamla atadas-atvételi
konyvvel kell kézbesiteni, amel§b megallapithaté, hogy a keletkezett iratot
(bizonylatot) az Intézmények mikor és kinek adtalgyintézésre.

Il. Az egyuttmiikddés teriletei, feladatai a gazdalkodas soran

Az intézmények a képvisetestilet altal a koltségvetési rendeletben a 10 2-17 alcimen
jovahagyott valamennyi @ranyzata felett - teljes jogkorrel — rendelkezgsjosultsaggal
birnak.

1. A koltségvetés tervezese

1.1 A Hivatal a Kozgfllés altal elfogadott kdltségvetési koncepciot alappge koltségvetesi
egyeztet targyalasokat folytat le az Intézmények véintel a targyévi koltségvetés
vonatkozasaban. Ennek keretében a Hivatal az Ieteyek vezdiivel egyuttniikbdve
szamitdsokat végez a kovetéevi intézményi éliranyzatokra, a targyévet me§ebd évi
koltségvetés teljesitéesének adatait alapul veéve, figgelemmel kiséri a targyévi
koltségvetés teljesitését.

1.2. A Hivatal segiti az Intézmények veadedltal felvazolt feladatok pénzigyi igényeinek
megallapitasat, illetve a feltételrendszerének ghatrozasat.

1.3. A Hivatal a koltségvetési rendelet megalkotagan felfekteti az éliranyzat-
nyilvantartdsokat szakfeladatonként, 6iglnyzat, jogcimenkénti bontasban (elemi
koltségvetés) és ezt egyezteti az Intézmeények &ieebt

1.4. A Hivatal megszervezi az analitikus nyilvatdaok Intézménynél torténév eleji
Ujranyitasat, sziukség esetén moédositasat, vagytazakbi folyamatos vezetését.

1.5. A Hivatal az Amr 181. §-a értelmében, az omidomyzat koltségvetési rendelete alapjan
elkésziti intézményenként és dsszesitve @raglyzat-felhasznalasi tervet és eljuttatja azt
az Intézményvezéknek.

1.6. Az Intézmények kozreikodésével elvégzeddervezesi feladatok:

a) A rendelkezésére bocsatott formanyomtatvanyokgesiél a Polgarmesteri Hivatal
altal a Tervezési Koriratban magadott haiémedés szempontok szerinti, a kiemelt
eléiranyzatokra lebontott tételes koltségvetési tenaet koltségvetési rendelet
elkészitéséhez.



b) Az Intézmény a targyévi koltségvetési rendelet jalaptételesen felosztja az
onkormanyzati tamogatashadl fedezett kiadasait, enegri sajat bevételeit és az 8bb
fedezett kiaddsait. Tételes koltségvetést alakit &i kotott felhasznalasu
céltamogatasaira, a normativ kotott felhasznalaginogatasaira €és egyedi
céltdmogatasaira vonatkozoan. Az elemi koltségvkészitésekor nem térhet el a
Kdzgyilés altal jovahagyott kiemelt@tanyzati keretéil, valamint a feliigyeleti szerv
altal megadott tervezeési iranyelvékt

c) Az Intézmeény elkésziti koltségvetése szbveges ilddak amely tételesen tartalmazza
az adott koltségvetési aanyzat 6sszegének szamitasi médjat és indokldsat.
elektronikus kornyezetben (Word, Excel) kégz#zoveges eértékelésben ki kell
mutatni a céltamogatasok soronkénti részletes ihdeta kiadasokat forrasonként. A
szoveges értékelés szamszaki részletezésere nhegf@lelgarmesteri Hivatal altal
rendszeresitett Excel f4jinak

d) Az Intézmény a koteléz nyomtatvany-garnitira és mellékletei elektronikus
kitoltésével elkésziti a targyévi elemi koltségeete és korlevélben megadott
hataridsre megkildi a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi, ktaasi és informatikai
igazgatosaganak.

e) A gazdasagi, kozoktatasi és informatikai igazgajdésa koltségvetési rendelet
elkészitéséhez szikséges intézmeényi adatszolgalkatatartalmilag és szamszakilag
ellendrzi, majd ebirt hataridre egyeztetést kezdeményez az Intézményekkel, az
Intézmények részére biztositotbiehnyzatok véglegesitésére.

f) A Polgarmesteri Hivatal gazdaséagi, kdzoktatasi réerinatikai igazgatésaga altal
egyeztetett és véglegesitett intézményi elemi &gltstés papiralapi dokumentacidjat
tovabbitja az Intézmény részére.

2. Az eéves koltségvetési d@lanyzatok felhasznalasa eléiranyzat-médositas,
poteléirdnyzat

2.1 Az Intézmény vezée — a kozgilés &ltal engedélyezett korben -Gighnyzat-
felhasznalasi és @tanyzat-modositasi hataskorét, a gazdasagi, kait és informatikai
igazgatosag folyamatos tajékoztatasa alapjan, Garaljyyakorolja. A gazdasagi, k6zoktatasi
és informatikai igazgatdsag sajat nyilvantartakapjan koveti az éiranyzatok teljesitését, és
a szukséges, sajat hataskorben végrehajtandogilleiézményi kezdeményesésldiranyzat
modositasokra javaslatot tesz az Intézmény Gpretk.

2.2 Amennyiben élranyzat-modositasnal az Intézmény eltérést éazl@relméhez képest,
5 munkanapon belll személyes egyeztetést kezdeméaygazdasagi, kozoktatasi és
informatikai igazgatosag erre illetékes lgyidiénél a hiba kijavitasa érdekében.

2.3. Ebiranyzat-felhasznalas tullépés esetén megjelbliaazeébiranyzati jogcimet, amely a
tullépés fedezetét biztositja.

2.4 A gazdasagi, kozoktatasi és informatikai igadgdg az intézmeényi sajat hatadskoérbe
tartozé ebiranyzat-modositasokat a kérelem beérkedészamitott 5 munkanapon belll

felllvizsgalja. Ha az egyeztetés soran hibéat tal&@y6l rovid uton (telefonon, telefaxon, e-

mailben) tdjékoztatja az Intézményt és a hibasraelyzat moddositasi kérelmet az ok
megjeldlésével, javitasra visszakildi.



2.5. Sajat hataskorben végrehajtottirdnyzat-névelés, illetve csokkentés esetében, a
megemelt, illetve csokkentett é@lanyzati jogcimet kozli a gazdasagi, kozoktatasi é
informatikai igazgatésaggal.

2.6 Az intézményi kezdeménye#hé=loirdnyzat novelés esetében, megjeldli az emelés
fedezetét (atvett pénzeszkdz, bevételi tobbletlammit azokat a kiadasi @tanyzatokat,
amelyekre a felhasznalas torténik.

2.7. A kiemelt abiranyzatoknal a fedezet mellett a jogcimet is miédje(Jogszabalyi,
onkormanyzati rendeletre, hatarozatra valo hivaikgz

2.8. Az Oonkorméanyzat altal elrendeltéefinyzat-modositas végrehajtasaért az Intézmeény
vezetje és a gazdasdgi, kozoktatdsi és informatikai ggersag illetékes koltségvetési
Ugyintédje egyuttesen felések.

2.9 A ebiranyzat-moédositasrél a gazdasagi, kdzoktatasinésnnatikai igazgatdésag - a
jogszabdlyban 8irt hataridbn belll - tdjékoztatja az Onkormanyzatot mindazoklze
esetekben, amikor a kozggs altal jovahagyott élranyzatokat érinti a modositas.

3. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

3.1 A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyz&tsvényesités, szakmai teljesités
igazolas rendje az allamhaztartadikidési rendjéil sz6lo, 292/2009. (XII. 19.) Korm
rendelet (Amr), az é&llamhaztartas szervezetei dmetasi és konyvvezetési
kotelezettségéenek sajatossagairdl intéaked9/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet éétasai,
valamint a gazdasagi szervezet tigyrendjében faglalapjan a kdvetkék szerint torténik.

3.1.1 A kdltségvetési szerv nevében, a koltségveresy feladatainak ellatasa (végrehajtasa)
soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettségéillaini (a tovabbiakban:
kotelezettségvallalas) az dnalldarfikids koltségvetési szerv vedpt vagy az altala irasban
megbizott személy (a tovabbiakban: kotelezettségofl jogosult a koltségvetési szerv
alapitd okirataban, koltségvetési alapokmanyabagteliofeladatainak célszierés hatékony
ellatasara figyelemmel.

3.1.2 A kotelezettségvallalas ellenjegyzésére gzfegagy az altala felhatalmazott személy
jogosult. Az Intézmény vezge a 20 ezerforintot meghaladd 6sszédotelezettségvallalas
dokumentumat éketes ellenjegyzésre megkildi a gazdasagi, kozsktats informatikai
igazgatosag teruletileqg illetékes koltségvetésiritgygojenek.

A kiséi6 bels bizonylaton megjeldli azt a szakfeladatot, kiad&snet, amelynek terhére
majd a kifizetést teljesiteni kell.

3.1.2.1 Az Amr. 74. § (3) bekezdése értelmében benjegyzésre jogosultnak az
ellenjegyzést megé&téen meg kell g§zédnie arrél, hogy
a) A jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, iketle nem kotott, a
kotelezettségvallalas targyaval 6sszetiigigdasi ebiranyzat rendelkezésre all-
e, illetve a befolyt vagy varhatdéan befolyd bevéietositja-e a fedezetet,
b) kifizetés idspontjdban a fedezet rendelkezésre all-e,
c) A kotelezettségvallalas nem seérti-e a gazdalkodasmatkoz6 szabalyokat.



3.1.2.2 Amennyiben a kotelezettségvallalas nen feéay a (3.1.1) bekezdésbeighknak,

az ellenjegyzésre jogosultnak @rirasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvat)altetve a
koltségvetési szerv vezgdt. Ha a koltségvetési szerv vejjeta tjekoztatas ellenére irasban
ellenjegyzésre utasitja az ellenje@lyzaz koteles az utasitadsnak eleget tenni, és erEA@K
,az ellenjegyzés utasitasra tortént” jelzésseltmlléE ténybl kdteles a pénzellatast végz
koltségvetési szerv vedgtt haladéktalanul irasban értesiteni.

3.1.2.3 Ha a kotelezettségvallalas megfelel a 1B.bekezdésben d@&ttaknak, akkor az
ellenjegyzésre jogosult ellenjegyzi és gondoskaalikotelezettségvallalas nyilvantartdsaba
tortéry felvezetéséil.

3.1.2.4 A gazdasagi, kozoktatasi és informatikaazgatosag illetekes koltségvetési
dgyintédje a 3.1.2.2 és a 3.1.2.3 pontokban foglaltakrétoma munkanapon belll
nyilatkozik.

3.1.3 A teljesult kotelezettségvallalasrél az walozas atjan tdjékozatja az Intézmény a
gazdasagi, kozoktatasi és informatikai igazgatdsago

3.1.3.1 A 3.1.1 pontban meghatarozott kifizetésék, a bevételek utalvanyozdsa az
Intézmeényvezétés az altala irdsban meghatalmazott személy ltmédsktartozik.

3.1.3.2 Az onélléan tkods intézmény vezéfe folyamatosan gyakorolja utalvanyozasi
jogkorét annak érdekében, hogy a kifizetések adsidataridben megtorténhessenek.

3.1.3.3 Az utalvanyozas minden esetben, irasbaalyvamyrendelvény felhasznalasaval
torténik.

3.1.3.4 Az utalvanyozott szamlat beérkezs kime szamlak nyilvantartasat un. szamla
atadas-atvételi konyvvel kell a gazdaségi, kozdékiatés informatikai igazgatésaghoz
eljuttatni, amelyBl ki kell tinnie annak, hogy a szamla a kifizetésig mikor, nkely
intézménynél volt.

3.1.3.5 Az utalvany ellenjegyzése sordn a kotetezgtéllalds ellenjegyzésére vonatkoz6
szabalyok értelemszemlkalmazasaval kell eljarni, tovabba meg kelbzdni arrél, hogy a
szakmai teljesités igazolasa és az érvényesitésney-e.

A szamlat a kotelezettségvallalas nyilvantartasé&vaént 0sszevetés utan a jegyragy az
altala felhatalmazott személy ellen jegyzi, és ¢gyintézkedik a kifizetést.

3.1.3.6 Az utalvanyozott, felszerelt szamlat a @aadi, kozoktatdsi és informatikai
igazgatosag intézményenkénti csoportositasbérendi sorrendben tarolja.

3.14 A hataskorok gyakorlasat - kotelezettséglélla utalvanyozas, eérvényesites,
ellenjegyzés - Szekszard Megyei Jogu Varosi Onkoymet Polgarmesteri Hivatala
GAZDALKODASI SZABALYZAT- aban kell régziteni.



4. Eléiranyzat felhasznalas

4.1 A személyi juttatasokkal (munkabérekkel) és mukaerével valé gazdalkodas
(bérgazdalkodas) szabalyai.

4.1.1 Az Intézmény vezge ©6ndallé bérgazdalkoddi jogkorrel rendelkezik. A&rbvagy
szemelyi juttatasok evesoaianyzatanak esetleges tullépéseeért egy szeméfghais.

4.1.2 Az onkormanyzat koz@hese altal, a koltségvetési rendeletben jévahagyott
létszamkerettel - fenntartd utasitdsait figyelemive — az intézményvedetonalldan
gazdalkodik.

4.1.3 A havi ebirdanyzatokhoz viszonyitott teljesitésékkiadas nemenkénti bontasu és az
Intézmény szintjére 6sszesitett Iétszam- és bédmtirtast vezet a gazdasagi, kdzoktatasi és
informatikai igazgatdsag.

4.1.4 Az ellenjegyzési jogkor gyakorlasa soran gyzé biztositja, hogy a munkager
bérgazdalkodas a jogszabalyoknak, ®edzabalyzatoknak és az dnkormanyzat kékpe
dontéseinek megfel&n torténjen.

4.2. A dologi kiadasokkal valo gazdalkodas szabalya
4.2.1 Az intézmeény teljes jogkdrben gyakorolja adties feladatokat

- Az Intézmény a sajat rendelkezési jogkorébe tarat@tanyzatok felhasznalasara
vonatkozllag szallitéi megrendelések, szallitéirgmesek megkotésér dont
(kotelezettségvallalas);

- Az Intézmény a beszerzési igényét vagy saggben, vagy eseti jelleggel irdsos
MEGRENDELO kiallitasaval, cikkelem mélységben hatarozza megyes
(Intézmény) telephelyére szaéllitva;

- Az Intézmény a beszerzést az ellenjegyzett kotdbeprallalas (megrendgl
vagy szerédés) szallito felé torténelkildésével (lehet faxon is) kezdeményezi.
Nem szabad ellenjegyzés nélkil kotelezettségvatlki@ocsatani, az ebbered
esetleges karokozasért az Intézmény koteles Heiytal

- targyi eszkozok javitdsanak, karbantartdsanak medglése a Szekszardi
Vagyonkezel Kft- vel kotott, mindenkor hatalyos Feladat-elkitészerddés
szerint;

- A megrenddl Intézmény az arubeszerzés teljesitésekor gondibksadegrendelt
es leszallitott termékek atvétdlerAz atvétel altalaban mennyiségi és dsagi
atvételt jelent, de ha az adott dolog atvételeigpsdsmeretet igényel, a nteégi
atvételboen a Polgarmesteri Hivatal — az Intézmérgsbeli kérelmére -
kozremikodik;

- egyes nikodési bevételek (intézményi ellatasi dijak, bérthjak, felesleges
eszkdzOk értékesitése, sth.) beszedése, szamlazasa;



4.3 A karbantartasi, feltjitasi, beruhazasi tevékepségek tervezése, lebonyolitasa

4.3.1 Az Intézményi karbantartasi, kisjavitasi,n&s- és villamvédelmi felllvizsgalati
igények felmérése, koordinalasa a gazdasagi, katasités informatikai igazgatdsag szintjén
készul el, amely intézményenként és feladatonkartaltnazza a tervezett karbantartasi,
felllvizsgalati igényeket az Intézmények altal kitr javaslatok alapjan. A feladatok
lebonyolitasa soran szikséges koOzbeszerzési eljaitketve az ésszéen egydttesen
palyaztathat6 feladatok palyazati kiirdsat a Potgéteri Hivatal végzi.

4.3.2 A nem épités jellégberuhdzasok lebonyolitAsdban a gazdasagi, koasktés
informatikai igazgatdsag egyuttikodik az Intézménnyel, a sziikséges kdzbeszerzésast
az egységes Kdzbeszerzési szabalyzat alapjantalhlleiékes szervezetével egylittkddve
lebonyolitja.

4.3.3 A feltjitasok és épitési jeliedperuhazasok &készitése, a kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellerzése, az elvégzett munka megrendelés alapjan néoréévétele a
Polgarmesteri Hivatal Varosiizemeltetési és Fegassigazgatésag feladatkorébe tartozik.

4.3.4 Az intézményekben az ingatlanvagyon Aallagmaggval kapcsolatos javitasi-
karbantartasi feladatok ellatasat, az intézméngekieltetésszér zavartalan rilkodéséhez
szlikseéges javitasi és ciklikus karbantartasi murddakgzését a Szekszardi Vagyonkézel
Kft. végzi a mindenkor hatalyos Egyutikbdési megallapodas alapjan.

A javitasi és karbantartasi tevékenység az intégmépliletek épitési jelldg szakipari
(kémives, fest-mazold, asztalos, stb.) zdldfelllet-karbantartésinkdinak elvégzésére, a
mosodai szolgaltatasra (Szoc. Kézpont Mérey u.M&rosi Bolcgde Perczel u. 4.), tovabba
a szakképzettséget nem igényltalanos karbantartéi feladatokra terjed ki, watd az
epuletgépészeti eszkdzok, (liftek karbantartasésziakos mszaki felllvizsgalata, gazzal
mikodtetett eszkdzok javitAsa és karbantartasa) terések és halézatok (viz- és
csatornahaldzat, elektromos halézaité$, melegviz ellatas, stb.) Uzemeltetését, illetve
szilkség szerinti javitasat, karbantartaséat foglagaba.

5. Pénz- és bankszamlakezelés

5.1 Az Intézmény a hatdlyos Pénzkezelési Szabalyzatint hazipénztért #kodtet. A
kifizetésekhez a gazdasagi, kdzoktatasi és infokaiaigazgatosag éketes ellenjegyzése
szilkséges. A pénztar kezelése a gazdasagi, kéasikesd informatikai igazgatosag altal
mukodtetett integralt szamviteli rendszer megfelaloduljaban térténik

5.2 A gazdasagi, kozoktatasi és informatikai igéasmg Intézmények pénzeszkodzeit a
Szekszard Megyei Jogu Varosi Onkormanyzat szamédvdmmnkjanal nyitott bankszamlain

kezeli, mas hitelintézetnél bankszamlat nem nyithfatbankszamla és alszamlai folott
kizarolag a kotelezettség vallald jogosult rendetke

5.3 A gazdasagi, kozoktatdsi és informatikai igéasg — a Pénzkezelési Szabalyzat
rendelkezéseinek megfeden — gondoskodik az étkezési téritési dijakzott
pénzszallitasarol.

5.4 Az Intézmény azon feladatainak megvalositasaedyekre vonatkozoan az Intézményt a
kotelezettségvallalas és az utalvanyozas joga hetgila gazdasagi, kozoktatasi és



informatikai igazgatdsag havi finanszirozasi kdrbietosit. Az Intézmény altal utalvanyozott
szamlakat a gazdasagi, kozoktatasi és informatdazgatosag ellenjegyzés utan Kkifizeti,
atutalja, illetve a kdvetelést beszedi.

6. Etkeztetés, étkezési téritési dijak beszedésesszramolasa

6.1 Az Intézményi gazdasagi Ugyintéaz ETELKA étkezési modulban o6nalléan, az
intézmeény altal szolgaltatott adatok alapjan vegzintézményi ellatasi (étkezési) dijaknak,
és az alkalmazottak és vendégek téritési dijaieskdniését és nyilvantartdsat. Az ETELKA
modulban nyilvantartast vezet az étkezés igényb&él, a fizetend személyi téritési
dijakrol, a hatralékokrdl és a tulfizetéséks.

6.2 Az Intézmény feladata és félstége az étkezést igénybevelatottak és alkalmazottak
etkezésének felmérése.

6.3 Az Intézmeény az é&tetes felmérés alapjan kéri be az étkezést igeiyhzokat az
igazolasokat, nyilatkozatokat, hatarozatokat stmelyek a téritési dij megallapitasanal
kedvezmény igénybevételére adnak l|ékéget. Az Intézményi gazdasagi Ugyidtéaz
ETELKA étkezési modulban rogziti ezen igazolasghlatkozatok adatait.

6.4 Az Intézményi gazdasagi Ugyintéaz megallapitott téritési dijat targyhora vonatkoréaz
Intézmeény Vezéie altal megallapitott nap(ok)on szedi be.

6.5 Az Intézmény gazdasagi Ugyinigz az ETELKA étkezési modul hasznalataval a
beszedett téritési dijakrél napi nyugtaszamos bkfs listat koteles nyomtatni és a beszedett
étkezeési téritési dijakat a hatalyos Pénzkezelgsbayzatban foglaltak szerint koteles a
pénztarba bevételezni élelgként befizetni az étkeztetést nyujté szolgalfalé.

6.6 Az Intézménynél, ha az ETELKA étkezési modumn&het mikodoképessé — a
gazdasagi, kozoktatasi és informatikai igazgat@k@aptes értesitése mellett - a pénzbeszedeés
napjan jegyékonyvet kell felvenni efil a ténybl, és a beszedésdplontja ebtt kinyomtatott
lista alapjan a gazdasagi, kdzoktatasi és infokaaijazgatosag altal biztositott (kézi) nyugta
felnasznalasaval kell a téritési dijakat beszednia&dl napi elszdmolast késziteni. Az
ETELKA modul helyredllasa utan nyugta nyomtatasalletie kell a kézi nyugtanak
megegyeé& befizetk tételeit a modulba felrogziteni, és a nyugtédkamannyi példanyat
athuzni és ravezetni ,Kézi nyugtan befizetve”. A\eokonyv egy példanyat a gazdasagi,
kozoktatasi és informatikai igazgatdsagnak 3 muagan belll meg kell kuldeni.

6.7 Az Intézményi gazdasagi Ugyintékoteles egyeztetni a Szolgaltatd altal kiallitodvi
szamla mellékletében szerépladagszamokat és az ETELKA étkezési modulban
nyilvantartott, megrendelt adag-szamokat. Eltésitén a Szolgaltatoval egyeztet, melynek
eredmeényéil készitett feljegyzést a gazdasagi, kozoktatasn@smatikai igazgatésagnak 3
munkanapon beltl megkdldi.

7. Selejtezés — leltarozéas

7.1 Az Intézmény a gazdasdagi, kdzoktatasi és irdtikai igazgatosag altal rendelkezésére
bocsatott és hatalyba léptetett Felesleges vaggyeid hasznositasanak és selejtezésének
szabalyzata és a Leltarkészitési és leltarozadhabzmt alapjan elvégzi a ra haruld
feladatokat.



7.2 Az Intézmeény a Leltarkészitési és leltarozasibalyzatdban meghatarozott)zstesen
egyeztetett éves Utemterv altabzdtesen kijelolt ifpont és a Leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzat alapjan elkésziti az intézményi lelt@sozitemtervet, igazgatoi hatarozatban
kijeloli a leltdrozési bizottsagot.

7.3 Az Intézmeény az egyedi leltdrutasitasban meégbadttak szerint elvégzi a helyszini
leltarozast (ideértve az idegen tulajdont eszkodékarozasat is), megallapitia a
leltarkilonbozetet és a gazdasagi, kdzoktatasnfsmatikai igazgatdésag leltarkiértékelése
alapjan — amennyiben szikséges — elvégezteti aréeglivizsgalatot, illetve fel&dsegre
vonast alkalmaz. Eft a leltarozas befejezésekor készitett zard j&kpgmyv, a
leltarbizonylatok, és a felétségre vonasrdl sz6l6 hatarozat megkildésével o#gtka a
gazdasagi, kozoktatasi és informatikai igazgatdsago

7.4 Intézmény a Leltarkészitési és leltarozasi &lyaht altal airt gyakorisaggal koételes
leltarozni.

7.5 Az Intézmény feladata az

a) ingatlanvagyon-kataszter  Intézményre vonatkoz&atanak nyilvantartasa,
naprakészségének biztositasa,

b) adatszolgéltatas a gazdasagi, kozoktatasi éesrmafikai igazgatésagnak a
vagyonkataszter mennyiségi, ertékbeli és termésnetiiataiban tortént valtozasokral,

c) az Altala nyilvantartott és a gazdasagi, kdzakiaés informatikai igazgatdsag részére
szolgaltatott adatoknak a foldhivatal ingatlan-wiitartas azonos tartalmu adataival téftéen
egyedségének ellafrzése, és afl nyilatkozat adasa a gazdasagi, kozoktatasi ésntikai
igazgatosagnak, Az ingatlankataszteri nyilvantagb&apcsolatos feladatokat a gazdasagi
igazgatosag latja el.

7.6 Az Intézmény feladata az ingatlanok katasiéitidrozasa a Leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzatban foglaltak szerint. A leltarozas viégpidsa — a gazdasagi, kozoktatasi és
informatikai igazgatosag ellérzése mellett — az Intézmény feladata.

7.7 A gazdasagi, kozoktatdsi és informatikai igéasgg elvégzi a Leltarkészitési és
leltarozasi, illetve a Felesleges vagyontargyak zhesitasanak és selejtezésének
szabalyzataban rogzitett rédeladatokat.

8. Pélyazatok

8.1 Az Intézmény feladata a pélyazati kiiras kisatdsan és a konkrét palyazat elkészitésén
tulmerben a benyujtand6 palyazattal kapcsolatos szaklgtdeizzajarulasok beszerzése,
majd a palyazat beadéasa.

8.2 Az Intézmény a Palyazati tajékoztatd adatldpiéttve megklildi a gazdasagi, kdzoktatasi
és informatikai igazgatdésagnak legiiéls a palyazat ellenjegyzésre téidrenyujtasakor.

8.3 Az Intézmény a palyazatanak elbirdlasat Kiaret a tudomasszerzéstszamitott 5
munkanapon belll — a palyazat eredméslydtiggetlenil — tajékoztatjia a dontélsra
gazdasagi, kozoktatasi és informatikai igazgatdsago



8.4 Az Intézmény eseti @lnanszirozasi kérelmet nyljt be a gazdasagi, kiséki és
informatikai igazgatésagnak, amennyiben sajat pgyiziiorrasa nem teszi leliste az
utofinanszirozott palyazat tamogatasanékimnszirozasat.

8.5 Az Intézmény naprakész analitikus nyilvantdrtészet az & és utdfinanszirozott
palyazatainak — az onrész é€s a tamogatas 0sszegwyilontasaval — pillanatnyi pénzugyi
helyzetéél.

8.6 Amennyiben az Intézmény utéfinanszirozott pédya@val elszamol és a tdmogaté a
tamogatas 0Osszegét részére atutalja, az Intézménglek eléként a koltségvetés
céltdmogatasi keret8belsfinanszirozott 6sszeget (a gazdasagi, kozoktatasnférmatikai
igazgatosaggal valo egyeztetés kdeed a kdltségvetéssel szemben rendezni.

8.7 A gazdasagi, kozoktatasi és informatikai igéasgg feladata a fenntartoi (polgarmesteri)
jovahagyas megszerzése — amennyiben a palyazatwetgk —, a palyazat nyilvantartasba
vétele, és az Intézmény értesitése a tamogatasgssamlara tértérmegerkezésar.

9. Az egyéb nyilvantartasok vezetésének rendje

9.1 A targyi eszkozok és készletek analitikus rnlbartasat — ide értve a munkahelyeken
hasznalatban Iévkészleteket is — a gazdasagi, kbzoktatasi ésnratikai igazgatésag végzi.
Alapja az Intézménynél a gazdasagi, kozoktatagifésmatikai igazgatosag ugyinige altal
kiallitott, a bevételezések, felhasznalasok és ne&dkkentések és novekedések
alapbizonylatai. Az analitikus nyilvantartast renglesen egyeztetni kell adkbnyvi
konyveléssel.

9.2 A gazdasagi, kozoktatasi és informatikai igaasmg az egységes szabalyzatokban
foglaltaknak megfeléen kozrenikodik az év vegi leltarfelvételben, valamint a dedtk
Osszesitésében és kiértékelésébédikeskiti az esedékes selejtezéseket és gondosknukk a
eléirasszeit bizonylatolasarol.

9.3 A nyilvantartasi és selejtezési feladatokkétzitése és végrehajtasa a gazdasagi,
kozoktatasi és informatikai igazgatésagra és azzményekre vonatkozé egységes
szabalyzatokban foglaltak alapjan torténik.

9.4 Az Intézmény altal palyazati uton elnyert pé&zkézok nyilvantartasa — ellenkez
megéallapodas hidnyaban - a gazdasagi, kozoktatasiarmatikai igazgatosag feladata.

A gazdasagi elszamolas az igazgatdsaggal tortémetes egyeztetést kovenh a palyazat
projektfelebsének feladata.

9.5 A nyilvantartasba vételhez az Intézmény a egepdlyazat anyagabdl masolatot kild a
gazdasagi, kozoktatasi és informatikai igazgatésaghA palyazaton elnyert 6sszeg

felhasznalasa sordn, az Intézmény szakmai igazaldj@onylatokon koteles feltlintetni a

palyazatra valé pontos hivatkozast, annak érdekéimyy a felhasznalas pontosan kovethet

legyen.



10. Beszamolas

10.1 Az Intézmeény koltségvetésének vegrehajtadé&sritend beszamold 6sszedllitasa a
gazdasagi, kdzoktatési és informatikai igazgatdsiaglata.

10.2 A mérleg alatamasztasat biztosito leltaraksakésében, a Polgarmesteri Hivatal és az
Intézmeény kozotti egydttfikddésre vonatkozd szabalyokat a Leltarkészitédelé@rozasi
szabalyzat tartalmazza.

10.3 A beszamoldhoz igényelt kiegé§zts a szoveges értékeléshez sziikséges informacidkat

a gazdasagi, kozoktatasi és informatikai igazggtokarésére az Intézmény vejet
szolgaltatja.

11. Folyamatba épitett alzetes és utOlagos vedit ellenérzés (FEUVE) és a bels
ellenérzés

11.1 A FEUVE rendszerének kialakitasa a koltsegvetgervek 6nallé szabalyzataiban kerdl
rogzitésre.

11.2 Az ellerzési nyomvonal rendszerét, valamint a szabéalysalgok kezelésének eljaras
rendjét kulon, 6nallé szabalyzat tartalmazza, amiirdézmény szervezeti éstkddési
szabdlyzatdnak mellékletét képezi.

11.3 Az intézménpels ellerbrzését az 6nkormanyzati tarsulas keretében meglbieisi
ellerdr végzi.

11.4 Az intézmény vez@e részt vesz a FEUVE rendszer és adelersrzés értékelésér
készub beszamold elkészitéseben.
lll. Zaro rendelkezések

1. Jelen egyuttiikodési megallapodast Szekszard Megyei Jogl Varé®vanyzatanak
Kozgyilése a .../2011. (X.27.) szekszardi 6h. szamu haaéreal fogadta el.

2. Jelen egyduttriitkodési megallapodas 2012. januar 1-jén lép hatalyba
3. Jelen egyduttitkodési megallapodas hatalyba lépésével edilielgj hatalyat veszti a

18/211. (Il.4) szekszardi ©6h. szamu hatarozattdbgatiott, a egyuttiikodési
megéallapodas.

Jelen egyuttitkddési megallapodast a felek, mint akaratukkal emein megegyér,
jovahagydlag irjak ala.

Szekszard, 2011. ...



Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Polgarmesi Hivatalanak nevében:

Amreinné dr. Gal Klaudia

jegyzé
Az Intézmények tekintetében:
1. Szamu Ovoda vezéje Gyermeklanc Ovoda
Sebestyén Gyorgyi Radvané Jegyernik Zsuszanna
2. Szamu Ovoda és Bolésle Varosi Bolcéde
Horvath Erika intézményvezet Kaltenecker Andrasné
Intézmeényvezeb
Babits Mihaly Altalanos Iskola Baka Istvan Alalanos Iskola
Pappné Kutas Annamaria igazgato Fetzer Gy@yi igazgato
Dienes Valéria Altalanos Iskola Grundshule Gay Janos Altalanos Iskola és
Farkas Palné igazgato Alapfoku Kvészetoktatasi Intézmény
Matdkné Misdczki Maria igazgaté
Garay Janos Gimnazium . Béla Gimnazium
Heilmann Jozsefné igazgatd Hajos Evgazgato
Babits Mihaly Miivelédési Haz és Varosi Nevelési Tanacsado és Egysége
Miivészetek Haza Pedagogiai Szakszolgalat

Matdkné Kapasi Julianna igazgat6 Kovacsné Kass Beatrix intézményvezdi



Humanszolgaltatdo Kézpont Egészségugyondnoksag
Papp Gy6z6 igazgatd Dolles Laszléné gondnoksagveiet

Szocialis Kézpont
Rottenbacher Adam igazgat6



