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A személyes adatok kezelésével Osszefliggd tevékenységeinket az wj Eurdpai Unios dltaldnos
- adatvédelmi rendeletben (GDPR: General Data Protection Regulation) kitelezben eldirt és
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1. Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Elkételezettek vagyunk tigyfeleink, munkavallaléink és szerzédéses partnereink személyes adatainak
védelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informécids 6nrendelkezési joganak
tiszteletben tartisat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljilk és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és
szervezési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget véallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefiiggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatilyos jogszabadlyokban meghatarozott eldirdsoknak, kiilondsen pedig az
alabbiaknak:

e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad 4ramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezés (4ltaldnos
adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. évi CXI. térvény (Infotv.) az informédciés Onrendelkezési jogrél és
informacioszabadsagrol.
Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi el6irasokrol részletes informécidkat olvashat
az adatkezelési tevékenységeinket bemutatd alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések Snkéntes hozzajarulason, illetve térvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak.

Az Onkéntes hozzgjaruldson alapulé adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajarulésat barmikor visszavonhatja.

Az 6nkéntes hozzajarulasan alapuld, illetve a jogszabalyban meghatéarozott, kotelezé adatkezelésekkel

1)

kapcsolatban informac¢ios nrendelkezéshez fiiz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatdban, az
alabbiakban részletesen meghatirozottak szerint biztositjuk.
2. Az adatkezelés biztonsiga

A személyes adatok kezelésének jogszeriiségét és biztonsigit az alabbi f6bb intézkedésekkel
garantaljuk:

e személyes adatot csak meghatirozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése

érdekében kezeliink; _

e kizar6lag azokat a személyes adatokat kezeljiikk, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil sziikségesek;

e aszemélyes adatokat kizarélag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény elbirja, illetve
lehet6vé teszi;

e aszemélyes adatokat t6roljlik, amennyiben tovéabbi kezelésiikh6z az érintett hozzdjaruldsa nem
all rendelkezésre vagy ahhoz nincs torvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megszilinik vagy
az adatkezelés el6zetesen meghatarozott id6tartama letelik);

e a személyes adatok kezeléséhez (tarolasihoz, feldolgozdsdhoz, tovabbitasahoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkdzeink védelmérdl korszert, az ismert kockdzatokkal aranyos
informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazéasival gondoskodunk, ezek Altal biztositva a
kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan modositas vagy torlés, illetve megsemmisiilés
elleni védelmét;

¢ az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapi iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szdmadra is engedélyhez kotjiik, a jogosultsagok kiosztdsdnak alapelve, hogy
kizdrélag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;
az iratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;

a személyes adatok kezelését végz6, azokhoz hozzaféréssel rendelkezé munkatdrsaink a
‘munkavégzésiik sordn megismert, tudomasukra jutott informécidkra vonatkozoéan titoktartasi
kotelezettségiikrol irdsos nyilatkozatot tesznek;
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e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitasban érintett
szerz6déses partnereink esetében gondoskodunk arr6l, hogy az adatok biztonsagos
tovabbitaséra és bizalmas kezelésére vonatkozoé szerz8déses garancialis feltételek megkdotott
megallapodasainkban érvényesiiljenek.

3. Az On jogai

Béarmikor kérhet tajékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irdsban (emailben, illetve
postai cimiinkre megkiildstt levélben) vagy szoban (telefonon). Felhivjuk a figyelmeét, hogy telefonon
torténd megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbél a célbol, hogy jogosult-e a kérésre, mieldit teljesitjiik
azt. Amennyiben személyazonossaga igazolésa nem lehetséges, akkor kizarolag dltalanos tajékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetSleg
irasban jelezze. '

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, médositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen,
illetve hianyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkez6 esetben pedig tajékoztatjuk a torlés megtagadasanak indokardl).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tdjékoztatonk alapjan nem egyértelm,
kérjiik, hogy'fordulj on hozzank bizalommal fenti elérhetGségeinken!

Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolasa tébb idét vesz igénybe, akkor legfeliebb 15 napon beliil véllaljuk a vélaszadas
teljesitését.

4. Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On 4ltal megadott személyes adatok megismerésére kizérolag munkatérsaink, valamint a jogszabalyi
eléirasok alapjan kijelolt azon kozigazgatési szervek jogosultak, amelyek szaméra adatszolgaltatasi
kotelezettségiink teljesitése soran bizonyos informacidkat — példaul az adott Gigy intézéséhez szilkséges
adatokat — kotelesek vagyunk tovéabbitani.

5. Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsiggal nem rendelkez8k szaméra nem adjuk 4,
harmadik félnek kizarélag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez elézetesen hozzajarulasat adta.
Kivételt képeznek ez aldl a torvényben vagy helyi onkorményzati rendeletben elSirt kotelezd
adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott kozigazgatasi szerv, illetve hatésagi vizsgatat
esetén az eljaré hatdsag (pl.: renddrség, ligyészség, birdsag, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk 4tadni. Ehhez az On kiilon hozzajarulisa nem sziikséges, mivel ez jogszabalyi el6irasban
meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutaté kovetkezd fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeir6l tovabbi informaciokat olvashat.
6. Panaszkezelés és tovibbi jogérvényesitési lehetdségek

Mindent t6liink telhetét megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak megfelelSen
torténjék. Amennyiben 1igy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fel
ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetdségeinken.

Személyes adatai yédelniéhez fiz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben
az Adatkezel6 az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsig Hatésaghoz fordulhat, alabbi elérhetéségein:
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Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsig Hatdsag (NAIH) |
Postai cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.

Telefonszam: +3613911400

Email: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu

7. Adatkezelési tevékenységeink

7.1 Weboldalon, kizosségi média feliileten megjelenitett kép- és videofelvételek

Weboldalunkon, illetve k6zosségi médias feliileteinken rendszeresen beszamolunk a telepiilésiinket és
a hivatalunkat érint6, a koz6sség szamara jelentéséggel bird hirekrél, eseményekro6l és rendezvényekrol,
amelyek kapcsan kép-, illetve videbdfelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a weboldalon / kozdsségi média feliileten megjelentetett
kép- és videofelvételek tartalma ne sérthesse masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok
jogszertii felhasznaldsira engedéllyel, felhatalmazdssal rendelkezziink minden esetben.

Az oldalon keresztiil kézvetleniil vagy kozvetett médon végzett adatkezelésekrl részletes tajékoztatot

talal weboldalunkon.

Az adatkezelés célja: A weboldal, illetve k6zdsségi média feliilet latogatdinak tajékoztatasa.

Az adatkezelés Az informacids énrendelkezési jogrol és az informacidszabadségrol

jogalapja: sz016 2011. évi CXII. tdrvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
eldirtak szerint dnkéntes hozzajéruldson alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok kire: | A publikalt tartalmakon (felvételeken) szerepld, beazonosithatd,
felismerhet6 természetes személyek képmdsa.

Az adatkezelés Az érintett hozz4jaruldsa visszavondsaig, illetve az adott tartalom

idétartama: torlésének idGpontjaig.

Az adatok tovabbitdsa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, ugyanakkor a weboldalon /
kdzosségi média feliileten nyilvanossagra hozott informacidkat barki
megismerheti, megtekintheti, aki meglatogatja az adott oldalt.

7.2 Erdeklédés, kapcsolatfelvétel soran kezelt adatok

Elérhetdségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott
személyes adatait kizardlag az Onnel valé kapcsolattartasra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja: Az érdekl6ddk téjékoztatasanak biztositasa.
Az adatkezelés Az informacids onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol
jogalapja: sz0616 2011. évi CXII. toérvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjdban
eldirtak szerint 6nkéntes hozzijarulason alapul az adatkezelés. '
A kezelt adatok kire: | A kapcsolattartdsra az aldbbi adatok kéziil az On 4ltal dnkéntesen
megadottakat kezeljiik:
o név,
e email cim,
¢ telefonszam,
e cim (postdzasi cim).
Az adatkezelés Amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel targyaban jogszertien
id6tartama: igény érvényesithetd, annak igazolhatdsaga céljabol legfeljebb 5 évig
megdrizhetiiik a megadott adatokat.
Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovébbitjuk.
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7.3 Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

. A mitkddésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kozérdekdi, illetve kozérdekbs! nyilvanos adatokat a
hatalyos jogszabélyi eldirasoknak megfelel6en, . kozzétételi kotelezettségiink teljesitése celjabol
nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekii adatot barki igényelhet elérhetdségeinken, amelynek teljesitése kapcsin az alabbi
adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja: A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényl6 altal
egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre irdnyulé kozérdekii és
kozérdekbdl nyilvanos adatigénylés azonositésa, az adatigényléshez
kapcsol6dé koltségtérités megallapitasa és pénziigyi teljesitésének
biztositasa, bizonylatolasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi elirdsokon alapul:
jogalapja: - e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

e azinformécids 6nrendelkezési jogrol és az

informaciészabadsagrol szo16 2011. évi CXII. torvény 28. § (2)

bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,

az allamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény,

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi

CLXXXIX. térvény,

az ad6z4s rendjérél sz6l6 2017. évi CL. térvény,

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény.

adatigényld neve,

elérhetSségei (az adatigénylés forméjatdl fiiggben: postézasi

cim, email cim, telefonszadm),

e igényelt adatok kére,

o Koltségtérités megallapitdsahoz kapcsolddo szamlazasi adatok
(név, szdmlazasi cim, adgszam)

A kezelt adatok kore:

Az adatkezelés A kozérdekiiadatigényléssel Osszefliggésben megadott személyes
idétartama: adatokat az adatigénylés teljesitését kovets egy év elteltével toroljik. A

koltségtéritéssel jard adatigénylések teljesitéséhez kapcsolddo pénziigyi
bizonylatok (pl.: szamlak) meglrzési ideje 5, illetve az adoiigyi
dnellendrzés biztosithatéséga érdekében legfeljebb 8 év: Ennek elteltével
toroljtik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovébbitisa: | Amennyiben koltségtérités is megallapitasra kerill, akkor a kdzérdekil
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolddé pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) tartalmat a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szadméra kotelesek
vagyunk atadni.

7.4 Elektronikus megfigyel6 rendszer
A hivatal épiiletében elektronikus megfigyel6rendszer (kamerarendszer) miikodik, amelynek felvételein
rogzitésre keriilnek és felismerhetSk az adott tertiletre belépd személyek.

Felhivjuk a figyelmét arra, hogy az adatkezeléshez val6 kifejezett hozzdjiruldsdnak mindsiil,
amennyiben a kamerdval megfigyelt teriiletre, helyiségbe a kihelyezett tijékoztatist tudomasul
véve, annak ismeretében belép.

A kamerdk jol 14thaté helyen keriiltek elhelyezésre, minden megfigyelt teriilet (helyiség) belépési
pontjanal figyelmeztetd tdblakkal hivjuk fel rajuk a figyelmet.

A megfigyelérendszer a hét minden napjan, 24 6raban iizemel, a rogzitett felvételeket 3 napig téroljuk.

6. oldal



Szekszard Megyei Jogti Varos Polgarmesteri Hivatala — Adatkezelési t4j ékoztatd

Amennyiben jogos érdekét a felvétel rogzitése érinti, a rogzitésétSl szdmitott 3 munkanapon beliil
kérheti, hogy az adatot ne t6roljiik le, illetve arrdl masolat készitését (peldaul annak hatdsagi eljarasban
torténd felhasznalasa céljabol). Eziltal bthOSlt_]uk az adatokhoz tortén6 jogszer hozzaférését, illetve az

adatok hordozhatésagat az On szdméra.

Az adatkezelés célja:

A kamerds megfigyelés alkalmazisanak célja a telephelyre torténd
belépések, valamint a telephelyen beliili mozgésok és torténések utdlagos,
személy- és vagyonvédelmi céli visszaellenSrizhet6ségének biztositasa;
balesetveszélyes teriileteken az emberi élet és a testi épség védelme.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezel€s jogalapja kettGs: a személy- és vagyonvédelmi, valamint
a magannyomozdi tevékenység szabdalyairdl sz6lé6 2005. évi CXXXIIL.
torvény szerint jogos érdekiinkbdl végezziik, illetve az informacids
6nrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIIL.
torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjiban eléirtak szerint
Onkéntes hozzéjaruldson alapul (érintett rdutal6 magatartasa).

A kezelt adatok kore:

A rogzitett felvételeken felismerhetd a belép6 személyek, a felvételen
lathaté személyek képmaésa.

Az adatkezelés
iddtartama:

A rogzitett felvételek taroldsdra a toérvényi elGirdsok értelmében
jogosultak vagyunk, azt kévetéen azokat automatikusan toroljiik
rendszeriinkb6l, igy biztositva az On személyes adatai torléséhez,
elfeledtetéshez fliz8d6 jogait.

Az adatok tovabbitisa:

A kameras megfigyel6 rendszerben rogzitett felvételeket jogosulatlanok
szaméra nem tovabbitjuk; arra kizarélag az emberi élet, testi épség vagy
vagyon sérelmére elkovetett j jogsértések (blincselekmények) bizonyitasa,
illetve balesetek koriilményeinek utélagos vizsgalata céljabdl az ligyben
eljaré hatdsag — renddrség, ligyészség, birdsag, stb. — hivatalos kérésére
van mod.

7.5 Belépd személyek nyilvintartisa

Az adatkezelés célja: Az ideiglenes belépésre jogosult személyek (ligyfelek, vendégek,
latogatok) belépésének nyilvantartasa.

A Kkezelt adatok kire: Név;
Személyi igazolvanyszam.

Az adatkezelés Az $llami és Gnkormanyzati szervek elektronikus

jogalapja: informaciobiztonsagardl sz016 2013. évi L. térvény és a személy- és
vagyonvédelmi, valamint a magannyomoz6i tevékenység szabalyair6l
sz616 2005. évi CXXXIII. térvény alapjan jogos érdeken alapul az
adatkezelés.

Az adatkezelés Az ideiglenes belépésre jogosultak rendszerben kezelt személyes adatait

idétartama: a kilépést kdvetd 7 napon beliil térli a nyilvantartas vezetésével
megbizott munkatars, az el6z6 napi nyilvantartas példanyanak
megsemmisitésével.

Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.6 Elektronikus beléptet6 rendszer — allandé belépésre jogosultak belépikirtydihoz kapcsolodo
személyes adatok

A Hivatal épiiletében elektronikus belépteté rendszert {izemeltetiink, amelynek miikGdtetése soran

adatokat is kezellink a belépési engedély érvényességének ellen6rzése, valamint a belépSkartyak
kiadés4val, visszavételével kapcsolatos dokumentacios kotelezettségeink teljesitése céljabol.
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Az adatkezelés célja:

A belépd személyek belépésének, valamint bent tartézkodasra vald
jogosultsaganak ellendrzése, tovabba az illetéktelen személyek
belépésének megakadalyozasa.

Az adatkezelés Az 4llami és 6nkorményzati szervek elektronikus
jogalapja: informaciobiztonsagardl sz616 2013. évi L. térvény és a személy- €s
vagyonvédelmi, valamint a maginnyomozdi tevékenység szabalyair6l
sz016 2005. évi CXXXIIL térvény alapjan jogos €rdeken alapul az
adatkezelés.
A kezelt adatok kére: | Az allandé belépésre jogosultak azonositasdhoz legsziikségesebb, illetve
azonositasat lehetévé tevé alabbi adatok:
o név, ‘
e beosztas/munkakor, szervezeti egység
Az adatkezelés Az 4llandé belépésre jogosultak rendszerben kezelt személyes adatait a
idétartama: munkaviszony megsziinése alkalmaval — a belépési jogosultsag

visszavon4sdval egyidében — torli a rendszerbél a beléptetd rendszer
kezelésével megbizott munkatars.

A rogzitett belépési és mozgasadatok torlése a rendszerbél manuélisan, a
beléptetd rendszer kezelésével megbizott munkatars 4ltal, a
jogszabalyban meghatérozott 6 honap id6tartam leteltét kdvetéen
térténik meg.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.7 Elektronikus beléptet6 rendszer — belépékartyak atadas-atvételi jegyzékonyvei

Az adatkezelés célja: A belépdkartyak kiadasdnak dokumentalésa, nyilvantartisa
A Kezelt adatok kire: | Az Adatkezeld telephelyére torténd 4llando belépésre jogosultsagot
kapott személyek (munkavallalok) azonositasahoz legsziikségesebb,
illetve azonositasukat lehet6vé tevd aldbbi adatok:
e név,
e lakcim,
e belépOkartya sorszdma (egyedi azonosito).
Az adatkezelés A munka tdrvénykdnyvérdl sz616 2012. évi L. térvény (180.§ (1) A
| jogalapja: megdrzési felel6sség) fejezete alapjan Adatkezeld jogos érdekén alapul.
Az adatkezelés Az atadas-atvételi jegyz6konyvek selejtezése, megsemmisitése a
iddtartama: munkaviszony megsziinését kovetden torténik meg.
Az adatok tovabbitdsa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.8 Kozigazgatisi feladatellitashoz (iigyintézéshez) kapcsol6dé adatkezelés

Ugyfeleink személyes adatait a hivatalos {igyek intézése sordn, mint példaul a kérelmek, beadvanyok
kezelése, a tamogatasok, jogosultsigok megallapitasa, nyilvantartésa, a hatalyos jogszabalyi eléirdsok
alapjan kotelesek vagyunk kezelni, melyet jellemzden kdzponti (allami) informatikai rendszerekben

végziink.
Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kitelezettség teljesitése.
A kezelt adatok kire: | Az illetékességi teriiletiinkh6z tartoz6 természetes és jogi személyek

(iigyfelek) természetes személyazonosité adatai koziil az adott
ligyintézéshez, eljarashoz, illetve nyilvantartashoz kapcsol6do adatok,
pl.:

e név (cég esetén: tulajdonosa, képviseldje, kapesolattartdja neve),

¢ email cim,

e sziiletési név,
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anyja neve,

neme,

sziiletési hely, id6,

csaladi allapot,

allampolgarsag,

cim (allando, ideiglenes, székhely, telephely),
addszam,

TAJ szam,

telefonszam.,

Az adatkezelés
jogalapja:

e o o o o e é o o ¢ o o o

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi elbirasokon alapul:

1”7

az 4ltalanos kozigazgatasi rendtartasrél sz616 2016. évi CL.
torvény, ,

az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok 4ltalanos
szabdlyairdl sz6l6 2015. évi CCXXII. térvény,

Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz616 2011. évi
CLXXXIX. toérvény,

a helyi adokrdl sz6lé 1990. évi C. térvény,

a szocialis igazgatasrdl és a szocialis ellatasokrdl sz6l6 1993. évi
III. torvény,

a tliz elleni védekezésrél sz616 1996. évi XXXI. torvény,

a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. térvény,

az allatok védelmérol szo16 1998. évi XXVIIL. torvény,

az anyakonyvi eljarasrol szolé 2010. évi 1. térvény,

az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informaci6szabadsagrél szol6 2011. évi CXIL. térvény,

az allami és 6nkorméanyzati szervek elektronikus
informaciébiztonsagardl szol6 2013. évi L. torvény,

a jovedéki adorol szol6 2016. évi LXVIII torvény,

az addzas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény,

az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény,

a nemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. torvény,

a hagyatéki eljarasrol sz616 2010. évi XXXVIIL térvény,

a kozbeszerzésekrol szo0l6 2015. évi CXLIIL tdrvény,

az épitett kornyezet alakitasardl és védelmérdl sz616 1997. évi
LXXVIIL térvény,

a kozati kozlekedésrdl szolé 1988. évi 1. torvény,

a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatasanak
altalanos szabalyairdl sz616 2009. évi LXXVI. térvény,

a kereskedelemrdl sz616 2005. évi CLXIV. térvény,

a telepiiléskép védelmérol sz6l6 2016. évi LXXIV. toérvény,

a vélasztasi eljarasrol sz616 2013. évi XXXVI. torvény,

a helyi 6nkorményzati képvisel6k és polgdrmesterek
vélasztasardl sz616 2010. évi L. térvény,

a vizik6zmii-szolgaltatasrdl sz616 2011. évi CCIX. térvény

a hulladékrol sz6l6 2012. évi CLXXXV. térvény,

a temet6krdl és a temetkezésrdl szol6 1999. évi XLII. térvény,
a személyszallitasi szolgaltatasokrol szol6 2012. évi XLI
térvény,

a mezd- és erddgazdasagi foldek forgalmarol sz6ld CXXII.
térvény,
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e  akozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolods,
valamint egyéb térvények mddositasardl szo1é 2011. évi CVL
térvény,

o afoglalkoztatas elésegitésérdl és a munkanélkiiliek ellatasarol
sz016 1991. évi IV. térvény,

e ahagyatéki eljards egyes cselekményeirdl sz616 29/2010.
(XI1.31.) KIM rendelet,

e az épitbipari kivitelezési tevékenységrol sz6l6 191/2009.
(IX.15.) Korm. rendelet,

e azenés, tAncos rendezvények mikddésének biztonsédgosabba
tételérdl szolo 23/2011. (111.8.) Korm. rendelet,

e 114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet. a magyar nemzeti értékek és
a hungarikumok gondozésarol,

e 17/2015 (I1.16.) Korm. rendelet a jegyz6 hataskorébe tartozo
birtokvédelmi eljarasrol,

e 210/2009 (IX.29) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek
végzésének feltételeirdl,

e 239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgéltatasi
tevékenység folytatdsinak részletes feltételeirdl és a szallashely-
lizemeltetési engedély kiaddsanak rendjérdl,

e 245/1998. (XIL31.) Korm. rendelet a telepiilési dnkormanyzat
jegyz6jének az allatok védelmével, valamint az dllatok
nyilvantartasaval kapcsolatos egyes feladat- és hataskdreirdl,

e 305/2005. ¢XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekd adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd -
rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozd részletes szabélyokrdl,

e 328/2011. (XIL 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast
nyujté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhato
bizonyitékokrdl,

e 41/2015. (VIL.15.) BM rendelet az allami és dnkorméanyzati
szervek elektronikus informacidbiztonsagrél sz616 2013. évi L.
térvényben meghatéarozott technolégiai biztonségi, valamint a
biztonsagos informéacios eszkzokre, termékekre, tovabba a
biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe soroldsra vonatkozd
kévetelményekrol,

e 429/2017. (X11.20.) Korm. rendelet az anyakdnyvezési feladatok
ellatasanak részletes szabalyairél,

o 465/2017. (XI1.28.) Korm. rendelet az.adbigazgatasi eljaras
részletszabélyairol,

e 57/2013 (1L 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep
létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhaté egyes termeld és
egyes szolgaltaté tevékenységekrdl, valamint a
telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés szabalyairdl,

e  63/2006. (1. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni
szocialis ellatasok igénylésének és megallapitasanak, valamint
folyositasinak részletes szabalyairdl.

Az adatkezelés
idotartama:

Az tiggyel kapcsolatos helyben tarolt és kezelt adatokat minden esetben a
vonatkozé, hatalyos jogszabalyi elSirasokban meghatérozott ideig
kezeljiik. Ez 4ltalaban 10 év, de jogszabaly ettél eltérd, hosszabb
megbrzési id6t is elbirhat, az allami, kdzponti nyilvantartdsokban kezelt
adatok meg6rzési ideje ett6l lényegesen hosszabb is Iehet.
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Az adatok tovibbitdsa: | Amennyiben az adott iigy elintézése érdekében sziikséges, illetve az
tigytipus kapcsan példaul tovabbi nyilvantartasi vagy statisztikai
adatszolgéltatasi kdtelezettségiink is fenn4ll, akkor az adatokat az
illetékes, jogszabalyban meghatarozott kozigazgatasi szervhez,
hat6saghoz tovabbitjuk.

7.9 Rendezvényen rogzitett kép- és videdfelvételek

Az éltalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videofelvételek is késziilhetnek, amelyeket a
nyilvanossag tdjékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve a telepiilés és a hivatal népszerlsitése
céljabol nyilvanossigra hozunk.

A nyilvanossagra hozatal tényérdl és helyérdl az adott rendezvényrdl szol6 adatkezelési tajékoztatéban
minden esetben részletes informacidkat biztositunk.

Az adatkezelés célja: A nyilvanossag tajékoztatésa, az adott rendezvény, program, illetve a
telepiilés és a hivatal népszertisitése.

A kezelt adatok kére: | A felvételeken szerepl, beazonosithato, felismerhetd természetes
személyek képmaésa. '

Az adatkezelés Az adatkezelés az informéacids onrendelkezési jogrol és az

jogalapja: informacidszabadsagrol sz16 2011. évi CXII. torvényben, illetve a
GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint &nkéntes hozz4jaruldson
alapul.

Az adatkezelés Az érintett hozzajarulasdnak visszavonasat (t6rlés kérése) kovetSen

idétartama: haladéktalanul.

Az adatok tovabbitisa: | Az adott rendezvény, program kapcsan az adatok nyilvanossagra
hozatala, publikaldsa céljabol a felvételeket esetenként tovabbitjuk,
példaul a sajto képviseléeinek. Az adattovabbitas tényérdl és
cimzettjérdl az adott rendezvényrdl sz016 adatkezelési tajékoztatoban
minden esetben részletes informacidkat biztositunk.

7.10  Térfigyelo rendszer adatai

Telepiilésiinkon kozteriileti térfigyel6 kamerarendszert iizemeltetiink az éltalanos koézbiztonsag
novelése, a lakossag biztonsigérzetének novelése, a kozteriiletek rendjének biztositasa, a kozteriileten
talalhaté vagyon megdvasa, a kozteriileten megfelel6 magatartasra 6sztonzés, a felderithet6ség miatt a
jogellenes magatartas visszaszoritasa, tovabb4 blinmegel6zés céljabol.

A térfigyel6 kamerak adatait, a rogzitett felvételeket a hatalyos jogszabélyi el6irdsoknak megfeleléen
kezeljiik, azokhoz kizardlag a Renddrség és a Kdztertilet-feliigyelet fér hozza.

Az adatkezelés célja: Kozteriileten kézbiztonsag biztositasa, blinmegel6zés, blniildozés
tdmogatasa.
A Kkezelt adatok kire: | A rogzitett felvételeken felismerhetSk a megfigyelt kozteriiletre belépd
szemeélyek, illetve gépjarmiivek azonositaséhoz sziikséges alébbi adatok:
e a felvételen lathat6 személyek képmasa,
o amegfigyelt kozteriiletre behajtd gépjarmiivek rendszama,

Az adatkezelés Az adatkezelés a kozteriilet-feliigyeletr6l sz616 1999. évi LXIIL. torveény
jogalapja: és a Rend6rségrdl sz616 1994. évi XXXIV. torvény alapjan jogszabalyon
alapul.
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Az adatkezelés A rogzitett felvételek torlése a digitalis vide6rogzité eszkdz (DVR)
idétartama: beallitasainak megfelelden a jogszabalyban eldirt 30 nap elteltével
val6sul meg.

Az adatok tovabbitasa: | Adattovabbitds a szabalysértési eljarasra jogosult szerv, illetve
biintetéeljarasban a birsag, az ligyészség, a nyomozé hatésag, az
elGkészitd eljarast folytatd szerv megkeresésére vagy adatkérésére,
illetve a felvételen szereplS személy kérelmére torténhet az eljaro
hatdség felé.

7.11  Szerzddéses partnerek adatainak kezelése

Szerzédéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattart6i
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositaséara alkalmas informécidkat (pl.: email
cim el6tagjiban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagardl €s
jogszerliségérdl ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja: A szerz8déses partnerek nyilvantartasa, a partnerekkel val6
kapcsolattartas biztositdsa, illetve jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés SzerzGdésen, valamint a szamviteli- és adéiigyi térvények eldirasai
jogalapja: szerint jogszabélyon alapul az adatkezelés:

e az 4llamhéztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény,
e anemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVLI. térvény,
e Magyarorszag helyi dnkorméanyzatair6l sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. térvény,
a kdzbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL torvény,
a Polgari Toérvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V. térvény,
az ad6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény,
e a szamvitelr8l sz616 2000. évi C. torvény elbirasai alapjan.
A kezelt adatok kire: | A szerzidéses partnerek (jogi személyek és természetes személyek),
illetve képviseldi, kapcsolattart6i (természetes személyek)
beazonositasihoz, a veliik térténd kapcsolattartashoz, a szerz6dés
jogszerliségének igazolasshoz, tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi
bizonylatok kiéllitaséhoz sziikséges adatok koziil az aldbbi adatok:

e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),
cim (székhely, szamlazasi cim),
adoszam,
email ¢im,
telefonszam,
sziiletési hely és id6,
anyja neve,
bankszamlaszim,
személyi igazolvany szam,
személyi azonosito,
e TAJ szam.
Az adatkezelés A szerz6dések jogszabalyban meghatdrozott megdrzési ideje 10 év.
idétartama: A szerz8déskotéshez kapcsolddo atlathatosagi nyilatkozatok meglrzese
a szerz6désbdl eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.
A szerz6dés teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamldk) megdrzési ideje 5, illetve az adoligyi onellenérzés
biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével toroljik,
illetve leselejtezzilk és megsemmisitjiik a bizonylatokat.
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Az adatok tovabbitisa:

A teljesitéshez kapcsol6dé pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat
a Nemzeti Adé- és Vamhivatal szamara kételesek vagyunk dtadni.

7.12  Allispalydzatra jelentkezok adatai

A sziikséges munkaerd biztositasa kiemelten fontos szdmunkra. A megfelel6 szakemberek megtalalésa,
kivalasztasa céljabol alkalmanként 4llaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja:

A feladatellatas folyamatos biztositasdhoz sziikséges humaneréforrés
biztositasa, a munkakoér betoltésére alkalmas (megfeleld
kompetencidkkal rendelkezd) palyazé kivalasztasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:

az informacids onrendelkezési jogroél és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény,

a kozalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. évi XXXIII. torvény,
a kézszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011, évi CXCIX. térvény,
a Munka Térvénykonyvérdl sz616 2011. évi V. tdrvény,

a foglalkoztatas el8segitésérdl és a munkanélkiiliek ellatasardl
sz016 1991, évi IV, térvény,

a kdzfoglalkoztatasrél és a kbzfoglalkoztatashoz kapcsoldds,
valamint egy¢b torvények modositasarol szol6 2011. évi CVL
toérvény,

a kozszolgilati tisztvisel6k személyi irataira, a kozigazgatasi
szerveknél foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira és a
munkaiigyi nyilvantartdsra, a kézszolgalati alapnyilvantartdsra és
kozszolgdlati  statisztikai = adatgylijtésre, valamint a
tartalékallomédnyra vonatkozd egyes szabalyokrol szolé 45/2012.
(I11. 20.) Korm. rendelet.

A kezelt adatok kore:

A jelentkez6k beazonositasdhoz, a veliik torténd kapcsolattartashoz,
valamint a munkakér betoltésére vald alkalmassaguk elézetes
elbirdlasahoz sziikséges alabbi adatok:

jelentkezé neve,

sziiletési helye és ideje,

anyja neve,

allando lakcime,

ideiglenes lakcime (tartézkod4si hely),
postai cime,

email cime,

telefonszama,

fényképe,

onéletrajza, -

képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumai.

Az adatkezelés
idgtartama:

A benyujtott 4llaspalyazatok elbirdlasat, illetve amennyiben az érintett
(pélyazd) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb idejli
kezeléséhez elbzetesen hozzajarult, annak lejaratat kovetben vagy —
amennyiben ezt korabbi id6pontban visszavonja — az érintett erre
vonatkozd kérésének idépontjaban t6rolitik az adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.13 Munkavillalék személyes adatai — személyiigyi nyilvantartis

13. oldal



Szekszard Megyei Jogu Véros Polgarmesteri Hivatala — Adatkezelési tdjékoztato

Munkatérsaink adatait a jogszabalyban elSirt munkaviszonnyal Osszefliggé nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a huménerSforrds menedzsment feladatok tdmogatasa

I3

céljabol kotelezden elirt médon kezeljiik.

Az adatkezelés célja: A munkaviszonnyal sszefiiggd nyilvantartasi, adatszolgéltatasi
kotelezettséoek teljesitése.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyokon alapul:

jogalapja: e akozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény,

¢ akozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. torvény,

e a kozszolgilati tisztviselSk személyi irataira, a kozigazgatasi
szerveknél foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira és a
munkatigyi nyilvantartasra, a kozszolgéalati alapnyilvantartasra €s
kozszolgalati  statisztikai  adatgylijtésre,  valamint = a
tartalékallomanyra vonatkozo egyes szabalyokrol szolé 45/2012.
(III. 20.) Korm. rendelet,

e az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6l6 2007.
¢évi CLIL torvény,

a munka térvénykonyvérdl sz616 2012. évi 1. térvény,
a foglalkoztatas el6segitésér6l és a munkanélkiiliek ellatasarol
sz016 1991. évi IV. térvény,

o akozfoglalkoztatasrdl és a kdzfoglalkoztatishoz kapesol6ds,
valamint egyéb térvények modositasarél sz616 2011. évi CVL
torvény,

e a munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIIL térvény.

A kezelt adatok kére: | A munkavallalék természetes személyazonosit6 adatai (térzsadatok),
'valamint a munkaviszonnyal 6sszefiliggd egyéb adatok:

e munkavallald neve;

e sziiletési helye, ideje;

® anyjaneve;

e személyi igazolvany szama;

e Aallandé és ideiglenes lakcime;

e allampolgarsaga;

e iskolai végzettsége;

e szakmai, tanfolyami végzettségei;

e munkakér, telephely, felvétel idGpontja;

e gépkocsivezetSi engedélye szama (gépjarmii hasznalatéra
jogosult munkavallalok esetén).

Az adatkezelés Munkaltatéként a munkaviszonnyal dsszefligg6 adatokat a hatalyos

id6tartama: jogszabalyi el6irasok alapjan korlatlan ideig kotelesek vagyunk
megOrizni.

Az adatok tovabbitdsa: | A foglalkozas-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi
tevékenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakdr, beosztas)
szerzGdéses partnereink (iizemorvos, munkavédelmi szolgaltato) felé
tovabbitjuk.

Munkavallaléink adatait jogszabalyi el6irds alapjan a
Kozszolgalati alapnyilvantartas

kdzponti informatikai rendszerbe kotelesek vagyunk feltdlteni.
A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.14 Munkavillal6k személyes adatai — bérszamfejtés

| Az adatkezelés célja:

| A munkavillalék bér- és jérulékelszamolasanak biztositésa.
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Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi elSirasokon alapul:
e amunka torvénykonyvérdl sz616 2012. évi L. torvény,

e a kézfoglalkoztatasrdl és a kozfoglalkoztatashoz kapcsol6do,
valamint egyéb torvények moédositasardl szolé 2011, évi CVL
torvény,
az ad6zas rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény,

a személyi jovedelemad6rdl sz6l6 1995. évi CXVIL térveny,

a tarsadalombiztositas ellatasaira €s a magannyugdijra
jogosultakrol, valamint e szolgéltatasok fedezetérdl szol6 1997.
évi LXXX. torvény,

az egészségiigyi hozzajarulasrol sz616 1998. évi LXVI. térvény,
a magannyugdijrol és a magin-nyugdijpénztarakrol szol6 1997.
évi LXXXII. térvény,

a csaladok tdmogatéaséardl sz6lé 1998. évi LXXXIV térvény,

a Polgari Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. torveny.

A kezelt adatok kore:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz és kifizetéséhez
sziikséges személyazonosité adatai (t6rzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal Gsszefiiggd egyéb adatok:

munkavallalé neve;

adoszama;

TAJ szama;,

bankszdmlaszama;

nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsadgahoz kapcsolodo
adatok;

eltartottjai adatai (nev, addészam, TAJ szam);
hazastarsa, élettarsa adatai (név, addszdm, TAJ szam);
munkakoére, beosztésa.

Az adatkezelés
idotartama:

Munkaltatokent a munkaviszonnyal 6sszefiiggd adatokat a hatalyos
jogszabélyi elBirasok alapjan korlatlan ideig kételesek vagyunk
megdrizni.

Az adatok tovabbitdsa:

A bér- és jarulékelszamolassal kapcsolatos, jogszabélyban
meghatérozott adatokat a hatélyos adéjogi eléirasoknak megfelelGen a
Nemzeti Adé- és Vamhivatal, illetve a keres6képtelenség esetén (pl.:
tdppénz) az egészségbiztositasi ellatasokért felelés Magyar
Allamkincstéar felé kotelesek vagyunk bejelenteni:

7.15 Menetlevelek adatai

Gépjarmiiveink hasznalata menetlevél vezetéséhez kototten torténik, amelynek minimalisan
tartalmaznia kell a hatalyos jogszablyi eléirasok alapjan a gépjarmii vezet&jének — és ha van, akkor az

utasa — nevét is.

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eléirasokon alapul:
jogalapja: e a gépjarmiiadérél szol6 1991. évi LXXXII. térvény,
o az adozés rendjérdl szo16 2017. évi CL. torvény,
e a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény.
A kezelt adatok kére: | Gépjarmii hasznélatara jogosult munkavallalok aldbbi adatai:
o gépjarmii vezetd, illetve utas neve,
o gépjarmii azonosité adatai (forgalmi rendszam).
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‘Az adatkezelés A menetlevelek meg6rzési ideje a hatalyos szamviteli eldirdsok alapjéan
idotartama: 8 év. Ennek elteltével tordljiik az adatokat, illetve leselejtezziik,

megsemmisitjiik a bizonylatokat.
Az adatok tovabbitdsa: | A menetleveleket nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata sordn a
Nemzeti Ad6- és Vamhivatal jogosult azok megismerésere.

8. Az Adatkezelési tajékoztaté feliilvizsgalata és elérhetdsége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztaté feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt
lehet a vonatkoz6 jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technologia
megvaltozasa esetén egyarant.

Amennyiben a médositis az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errél haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a tGrvényben eldirt kotelezd adatkezelések
kivételével — felfliggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza Ujra.

Kelt: Szekszard, 2020. januar 29.
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