KIVONAT SZEKSZARD MEGYEI JOGU VAROS ONKORMANYZATA KOZGYULESENEK
2019.02.28-1 ULESENEK JEGYZOKONYVEIBOL

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Kozgylilése 45/2019. (11.28.) hatarozata
az Ujra Dolgozni Tolndban Egyesiilet 2018. évi miikédésérél sz616 beszamolo elfogaddsdrdl

Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormanyzatanak Koézgy(ilése az Ujra Dolgozni Tolndban
Egyesilettel megkotott egylttmikodési megdllapodas 5. pontjdban foglaltak alapjan az
Egyesilet 2018. évi tevékenységérél szold beszdmolét elfogadja és megkoszoni az Egyesiilet
eddig végzett munkajat.

Hatarido: 2019. februar 28.

FelelGs: Acs Rezs6 polgarmester
Acs Rezsé s.k. dr. Molnar Kata s.k.
polgarmester jegyzo

A kiadmany hiteléiil:
Szekszdrd, 2019. februdr 28.
dr. Molnar Kata jegyz6 nevében és megbizasabol:

Radvanyi Petra
testiileti referens

A hatdrozatrdl értesiil:
e Kajsza Péter egyesiileti elnék
e dr. Féfai Kldra igazgatdsdgvezetd
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Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Kézgyiilése 46/2019. (11.28.) hatarozata
a kabitoszer probléma visszaszoritdsdra elfogadott stratégia eredményeinek és a
Szekszardi Kabitoszeriigyi Egyezteté Forum munkdjanak tapasztalatairdl sz616 beszamolo
elfogaddsdrol

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Kézgydlése

1. elfogadja a kabitdszer probléma visszaszoritdsdra elfogadott stratégia 2018. évi
teljesitésére vonatkozé beszamoldjat;

Hatarid6: 2019. februar 28.
Felel6s: dr. Haag Eva alpolgarmester

2. koszonetét fejezi ki a Kabitdszerligyi Egyezteté Forum tagjainak az eddig végzett
munkajukért.

Hatarid6: 2019. februar 28.
Felelds: dr. Haag Eva alpolgarmester

Acs Rezs6 s.k. dr. Molnar Kata s.k.
polgarmester jegyzo

A kiadmany hiteléiil:
Szekszadrd, 2019. februdr 28.
dr. Molnar Kata jegyz6 nevében és megbizasabol:

Radvanyi Petra
testiileti referens

A hatdrozatrdl értesiil:
e Sipos Gergd sport és ifjusdgi referens

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Kozgylilése 47/2019. (11.28.) hatarozata
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Szekszdrd Megyei Jogu Vdros Onkormdnyzata sajdt bevételeinek és addssdgot
keletkezteté iigyleteinek koltségvetési évet kéveté harom évre vdrhato ésszegének
jovdhagydsarol

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Kézgyllése - az allamhaztartasrél szélé
CXCV. torvény 29/A. §-aban foglalt kotelezettségének eleget téve - a Szekszard Megyei Jogu
Varos Onkormanyzata sajat bevételeinek és addssagot keletkeztets Uigyleteinek 20109.
koltségvetési évet kdvetd harom évre varhato dsszegét a hatarozat melléklete szerint hagyja
jova.

Hatarido: 2019. év, folyamatos

FelelGs: Acs Rezs6 polgarmester
Acs Rezs6 s.k. dr. Molnar Kata s.k.
polgarmester jegyz6

A kiadmany hiteléiil:
Szekszdrd, 2019. mdrcius 1.
dr. Molnar Kata jegyz6 nevében és megbizasabal:

Radvanyi Petra
testuleti referens

A hatdrozatrdl értesiil:
e Tamdsi Anna igazgatdsagvezet6
e Szantdné Karl Rita koltségvetési Gigyintézé
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Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Kozgyiilése 48/2019. (11.28.) hatarozata
a Szervezeti és Miikédési Szabdlyzatrdl sz616 27/2014. (XII. 23.) 6nkormdnyzati rendelet
4. és 7. fiiggelékének médositdsarol

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Kézgydlése

1. elfogadja a Szervezeti és MiUkodési Szabdlyzatrdl szolé 27/2014. (XII. 23.)
onkormanyzati rendelet (a tovdbbiakban: SZMSZ) 4. fliggelékét képezé egyéni
valasztokeriletek moddositdsat 2019. marcius 6-i hatallyal, az 1. melléklet szerinti
tartalommal.

Hatarid6: 2019. marcius 6.
Felel6s: dr. Molnar Kata jegyzé

2. elfogadja az SZMSZ 7. fuggelékét képezd Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és M(ikddési
Szabalyzatérdl szol6 (Ugyrend és munkarend) mddositasat 2019. marcius 6-i hatallyal, a
2. melléklet szerinti tartalommal.

Hatarid6: 2019. marcius 6.
FelelGs: dr. Molnar Kata jegyz6

Acs Rezsé s.k. dr. Molnar Kata s.k.
polgarmester jegyz6

A kiadmany hiteléiil:
Szekszdrd, 2019. mdrcius 1.
dr. Molnar Kata jegyz6 nevében és megbizasabal:

Radvanyi Petra
testiileti referens

A hatdrozatrdl értesiil:
e Smolek Erika kodifikdtor
e Parrag Ferencné osztdlyvezetd
e dr. Holczer Mdnika jogi és bizottsdgi referens
e Berbuch Miklds bizottsdgi referens

1. melléklet a 48/2019. (11.28.) hatarozathoz
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4. fuggelék a 27/2014. (XII. 23.) dnkormanyzati rendelethez
EGYENI VALASZTOKERULETEK
I. szamG VALASZTOKERULET

1. szamu szavazokor: Szekszard Zrt. (Rakoczi utca 132.)

Arnyék dlilS, Bagévolgy, Bodzés, Bor utca,Bordka diil8, Csillam d(il§, Csomorika d(il, Csontos vélgy, Did liget,
Ezerflrtd utca, DUI6 utca, Faddi utca, Faddi volgy, Faddi tet8, Fuksz volgy, Fuksz tet6, Gardonyi Géza utca,
Gulyasvélgy, Gyertyanyos, Hamvas koz, Harslevel(i diil6, Hidaspetre, Irsai Olivér diil3, Jazmin d(il8, Jedlik Anyos
utca, Jobbparaszta, Kadar d(il6, Lednyka dil6, Lisztesvolgy, Lisztesvolgy utca, Lisztes tetd, Létéri koz,
Malomoldal, Mocfa, Mocfa d(il§,Nagy Mihaly volgy, Németvolgy, Palank, Palanki hegy, Paldnki ut, Pal utca,
Péasztor utca, Pintes tetd, Rakdczi utca paros 122/A-végig, Roboz Zoltan utca, R6zsamaj utca, Saul-volgy, Sauli
volgy, Sauli tetd, Selyem utca, Sid utca, Sotétvolgy, Szalai volgy, Szentmikldsi Ut, Zapor utca, Zapor-koz

2. szdmu szavazékér: Szekszdrdi 2. Szamu Ovoda (Kadarka utca 110.)

Balpardszta, Borkut, Dr. Berze Nagy Janos utca, Ezerjé koz, Ezerjo utca paros 20-végig, Ezerjo utca paratlan 17-
végig, Kadarka koz, Kadarka utca 86-végig, Muskotaly utca, Paraszta utca, Rakdczi utca paros 94-120-ig, Székely
Bertalan utca, Tolnai Lajos utca

3. szdmu szavazékér: Szekszdrdi Garay Janos Altaldnos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola (Zrinyi utca 78).

Baka utca, Batthyany utca 25-végig, Bolyai Janos. utca, Borostyan utca, Horvath Karoly utca, Jozsef Attila utca,
Nyar utca, Patak utca, Rakdczi utca paratlan 79-végig, Rézsa utca, Wigand Janos tér, Zrinyi utca paros 80-végig,
Zrinyi utca paratlan 85-végig.

II. szimu VALASZTOKERULET

4. szdmu szavazokér: Szekszdrdi Garay Janos Altaldnos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola (Zrinyi utca 78.)

Arpad utca 42-végig, Batthyany utca 1-24-ig, Berzsenyi utca, Damjanich utca, Hrabovszky utca, Kapisztran utca,
Kiss Janos utca, Kossuth Lajos utca 45-végig, Liszt Ferenc utca, Pazmany tér, Pollack Mihaly utca 69-t6l végig,
Rakéczi utca paratlan 49-77-ig, Sipos Marton utca, dr. Szakaly Ferenc utca, Szluha Gyérgy utca, Zrinyi utca
paros 54-78-ig, Zrinyi utca pératlan 49-83/B-ig.

11. szamu szavazdékor: Pécsi Tudomdnyegyetem llyés Gyula Gyakorldiskola, Alapfoku Miivészeti Iskola és
Gyakorléévoda (Matyads kirdly utca 5.)

Arpad utca 11-40-ig, Balassa utca, Csaba utca, Kossuth Lajos utca 1-44, Matyas kirdly utca paros 2-64-ig,
Matyas kiradly utca paratlan 1-55-ig, Pet6fi Sandor utca, Pollack Mihaly lakételep, Pollack Mihaly utca 1-68-ig,
Rakodczi utca paratlan 1-47-ig, Rakdczi utca paros 2-74/B, Tavasz utca, Tompa utca, Tormay Béla utca, Zrinyi
utca paros 12-46-ig, Zrinyi utca paratlan 1-47-ig.

12. szamu szavazokér: Szekszardi SZC Ady Endre Szakképzé Iskoldja és Kollégiuma, (Augusz I. utca 15.)
Augusz Imre utca, Kiskorzo tér, Kolcsey lakotelep, Liszt tér, Tinddi utca.
lIl. szamG VALASZTOKERULET

6. szamu szavazokor: Szekszardi I. Béla Gimnazium, Kollégiuma (Kadarka utca 29.)

Bakony utca, Bikavér utca, Bottyan-hegy, Bottydn-hegyi lakotelep, Blikk utca, EI6hegy, ElGhegyi utca paros 6-
végig, Esze Tamas utca pdaros 24/A-végig, Esze Tamdas utca paratlan 9-végig, Ezerjo utca paros 2-18-ig, Klapka
Gyorgy utca 22-végig, Mecsek utca.
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7. szamu szavazokor: Szekszdrdi I. Béla Gimndzium Kollégiuma (Kadarka utca 29.)

ElGhegyi utca paros 2-4-ig, ElGhegyi utca paratlan, Ezerjé utca paratlan 1-15-ig, Flrt utca, Kadarka lakotelep,
Kadarka utca paros 52-80-ig, Kadarka utca pdratlan 29, Rakdczi utca paros 84-92-ig, Rizling utca.

8. sz. szavazokor: Szekszardi I. Béla Gimnadzium Kollégiuma (Kadarka utca 29.)

Bartok Béla utca, Cserhat utca, lllyés Gyula utca, Kodaly Zoltan utca, Préshaz utca, Préshaz koz, Szlret utca,
Tanya utca, Vendel Istvan utca, Zoldkert utca

10. szémii szavazokér: Szekszdrdi Babits Mihdly Altaldnos Iskola (Kadarka utca 17.)

Akacfa utca, Csapo Daniel utca, Cserfa utca, Harsfa utca, Jelky Andras utca, Katona Jozsef utca, K6rosi Csoma
Sandor utca paratlan 11/A-13/B-ig, Leopold Lajos utca, Létay Menyhért utca, Madach Imre utca, Nefelejcs koz,
Nefelejcs utca, Semmelweis utca, Ujfalussy Imre utca.

IV. szamu VALASZTOKERULET

9. szdmu szavazékér: Szekszdrdi Babits Mihdly Altaldnos Iskola (Kadarka utca 17.)

Csonka utca, Dorogi kdz, Esze Tamas utca paros 2-22-ig, Esze Tamas utca paratlan 1/A-7/E., Kadarka utca paros
2-50-ig, Kadarka utca paratlan 1-27-ig, Klapka Gyorgy lakotelep, Klapka Gyorgy. utca 1-20-ig, Pince utca, Szent
Laszl6 utca paratlan, Tancsics Mihdly kéz, Tancsics Mihaly utca, Vak Bottyan utca.

13. szamu szavazokor: Szekszdrdi SZC Bezerédj Istvan Szakképzé (Szent Ldszlé utca 8-12.)

Benedek apat utca, Erkel Ferenc utca, Kandd Kalman utca, K6rési Csoma Sandor utca paros, Kérosi Csoma
Sandor utca paratlan 1-5-ig, és 15-végig

14. szamu szavazokér: Szekszardi SZC Bezerédj Istvdan Szakképzé (Szent Ldszl6 utca 8-12.)

Herman Otté utca paros, Herman Ottd utca paratlan 1-29-ig, és 35-végig.

15. sz. szavazokor: Szekszdardi SZC Bezerédj Istvan Szakképzé (Szent LdszIo utca 8-12.)

Flrd6haz utca, Herman Otto utca paratlan 31-33/A-ig, Kiskadarka utca, Mérey utca, Szent LaszIé utca paros.

20. szdmu szavazokér: Szekszdrdi 2. Szamu Ovoda (Mérey utca 37-39.)

Balremete, Benedekvdlgy, Bethlen Gabor utca, Bocskai koz, Bocskai utca, Bodza utca, Borzsak Endre utca,
Dicenty Dezs6 utca, Diofa utca, Ferenc szurdik, Hosszuvolgy, Hosszuvolgy utca, Jobbremete, Kapolna tér,
Kerékhegy, Kerékhegy utca, Mandula sor, Remete utca, Rovidvolgy, Sziicsény-szurdik.

V. szamu VALASZTOKERULET

19. szamu szavazdkér: Szekszdardi Garay Janos Gimndzium (Szent Istvdn tér 7-9.)

Babits Mihaly utca, Bartina koz, Bartina utca, Balint kdz, Eszperantd pihend, Kablar koz, Kalvin tér, Kisbodg,
Kisbod§ utca, Kisbodb-hegy utca, Puskas Tivadar kdz, Puskas Tivadar utca, Nagybodd, Nagybodé utca, Séd koz.

21. sz. szavazokér: Szekszardi Garay Janos Gimndzium (Szent Istvdn tér 7-9.)

Béla kiraly tér, Béri Balogh Adam utca paratlan 1-19/C-ig, Brody koz, Dozsa Gyérgy utca, FI6rian utca, Garay
udvar, Garay tér, Ibolya utca, Kalvaria utca, Kilatd utca, Lehel utca, Mdricz Zsigmond utca, Vincellér utca,
Voérosmarty utca.

34. szamu szavazokér: Szekszdrdi Baka Istvdn Altaldnos Iskola (Béri Balogh Addm utca 89.)
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Alisca utca paros 2-28-ig, Baratsag utca, Brody Sandor utca, Kurta utca.

35, szdmu szavazokér: Szekszdrdi Baka Istvdn Altaldnos Iskola (Béri Balogh Adém utca 89.)

Alisca utca paros 30-42-ig, Alisca utca paratlan 9-végig, Holdfény utca, Rozsnyay Matyas utca.
VI. szamia VALASZTOKERULET

22. szamu szavazokér: Szekszardi Garay Janos Gimndzium (Szent Istvdn tér 7-9.)

Csokonai utca 3-13, Jékai utca, Perczel Mor utca, Szent Istvan tér paratlan, Talalka tér.

23. szamu szavazokor: Szekszardi Garay Janos Gimndzium (Szent Istvdn tér 7-9.)

Bezerédj utca, Halkoz kéz, Munkacsy utca, Piac tér, Széchenyi utca paros 2-60-ig, Széchenyi utca paratlan, Var
koz, Ybl Miklés lakotelep, Ybl Miklds utca.

24. sz. szavazokér: Szekszardi Garay Janos Gimndzium (Szent Istvdn tér 7-9.)

Arany Janos utca, Bem utca, Benczur utca, Bercsényi utca, Hary Janos utca, Obsitos utca, Szabé Dezsé utca, Dr.
Szentgali Gyula utca, Széchenyi utca paros 62-64-ig, Wesselényi utca paros

26. szdmu szavazékér: Wunderland Ovoda (Wesselényi utca 19.)

Alkotmany utca paros 14-végig, Alkotmany utca paratlan 21/A-végig, Béri Balogh Adam utca péros 2-56-ig, Béri
Balogh Addm utca paratlan 21-37-ig, Bezons park, Dobd utca, Vasvari utca paratlan 1-29-ig.

VII. szamu VALASZTOKERULET

5. sz. szavazokér: Szekszdrdi Garay Jdnos Altaldnos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola (Zrinyi utca 78.)

Aranytd utca, Avar ut, Baranyfok, Béketelep, Bern utca, Bogyiszloi ut, Borrév, Csarnok utca, Csorge-tdi utca,
Epreskert utca, Jézsefpuszta, Kendergyar, KeselyUs, Kesely(si ut, Kors6folde utca, Margaréta utca, Matyas
kiraly utca paratlan 57-végig, és Matyas kiraly utca paros 68-tl végig, Nyamandpuszta, Ozsak puszta, Paskum
utca, Pipacs utca, Rosner Gyula utca, Sport utca, Szarkalab utca, Totév ipartelep, Vasartér, Wopfing utca.

16. szamu szavazékér: Babits Mihdly Kulturdlis Kézpont (Szent Istvdn tér 10.)

Szent Istvan tér paros, Wosinsky Mér lakdtelep

17. szamu szavazokér: Babits Mihaly Kulturdlis Kézpont (Szent Istvdn tér 10.)

Bajcsy-Zsilinszky utca, Kinizsi utca, Luther tér, Mészaros Lazar utca, Toldi utca.

18. sz. szavazokor: Szekszdardi SZC Vendégldto Szakképzé Iskola (Szent Istvdn tér 15-17.)

Ady Endre utca, Csokonai utca 17-végig, Holub Jozsef utca 1-4-ig és 10-24-ig, Hunyadi utca, Mikes utca.

28. szdmui szavazokér: Szekszdrdi Dienes Valéria Altaldnos Iskola (Szent-Gyérgyi Albert utca 6.)

Csengey Dénes utca paros 40-48., Dienes Valéria utca paratlan végig, dr. Hadnagy Albert utca, Holub Jézsef
utca 5-8-ig, Kisfaludy utca, Mattioni Eszter utca, Mészoly Miklds utca, Tartsay Vilmos lakotelep 1-29-ig, Vasvari
utca paratlan 31-végig, Vasvari utca paros, Viola utca

VIIl. szamt VALASZTOKERULET

25. szdmu szavazékér: Wunderland Ovoda (Wesselényi utca 19.)
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Alkotmany utca paros 2-12-ig, Alkotmany utca paratlan 1-19-ig, Wesselényi utca paratlan

27. szdmu szavazokér: Szekszdrid Dienes Valéria Altaldnos Iskola (Szent-Gydrgyi Albert utca 6.)

Dines Valéria utca paros, Holub Jozsef utca 9., Szent-Gyoérgyi Albert utca 1-10-ig,

29. szdmu szavazékér: Szekszdrdi Dienes Valéria Altaldnos Iskola (Szent-Gyérgyi Albert utca 6.)

Barat Janos utca, Sarviz utca, Szent-Gyorgyi Albert utca 11-végig,Tartsay ipartelep, Tartsay Vilmos lakotelep
30-végig, Tartsay Vilmos utca

30. sz. szavazékor: Szekszdrdi Dienes Valéria Altaldnos Iskola (Szent-Gyérgyi Albert utca 6.)

Alkony utca, Béri Balogh Adam utca paros 58-végig, Blzavirag utca, Csengey Dénes utca paros 50-végig,
Csengey Dénes utca paratlan, Halas utca, Honvéd utca, Jacint utca, Orgona utca.

IX. szamu VALASZTOKERULET

31. sz. szavazékor: Szekszdrdi Baka Istvdn Altaldnos Iskola (Béri Balogh Addm utca 89.)

Allende utca, Béri Balogh Adam utca pératlan 39-89-ig, Fay Andras utca.

32. szdmu szavazékér: Szekszdrdi Baka Istvdn Altaldnos Iskola (Béri Balogh Addm utca 89.)

Béri Balogh Adam utca paratlan 91-végig.

33. szdmu szavazékér: Szekszdrdi Baka Istvdn Altalénos Iskola (Béri Balogh Addm utca 89.)

Alisca utca paros 44-végig, Alisca utca paratlan 1-7-ig, Cseri Janos utca, M3ajus 1. utca.

36. szdmu szavazékér: Szekszdrdi Baka Istvdn Altaldnos Iskola (Béri Balogh Addm utca 89.)

Bakta, Csalogdny utca, Dr. Hirling Addm utca, Napfény utca, Napfény koz.
X. szdmu VALASZTOKERULET

37. szdmu szavazékér: Szekszdrdi Baka Istvdn Altaldnos Iskola (Béri Balogh Addm utca 89.)

Arok utca, Baranyavdlgy, Cinege utca, Cinka, Cinka utca, Csatari utca, Csatar, Csobolyd utca, Csétdnyivélgy,
Faluhely, Gesztenyés, GydUszlivolgy, Hébér utca, Istifan godre utca, Ivanvolgy, Kacor utca, Kaldsz utca,
Kisbaranya, Nagybaranya, Levendula utca, Porkolabvélgy, Sarkodz utca.

38. sz. szavazokor: Szekszdrdi Baka Istvdn Altaldnos Iskola (Béri Balogh Addm utca 89.)

Arnyas utca, Bataszéki ut, Csap utca, Csend utca, Csopak utca, Dr. Nagy Istvan utca, Dr. Téth Lajos utca, Ebes
utca, Ebespuszta, Gemenc utca, Keramia utca, Kuruc utca, Lajos kiraly utca, Magyar Sandor utca, Otthon utca,
Puttonyos utca, Tuzér utca, Vadasz utca, Vitéz utca.

39. szdmu szavazokér: Szekszdrdi Gyermekldnc Ovoda (Ovoda utca 5.)

Almas, Barazda utca, Domb utca, Fagyongy utca, Gorogszé, Gubacor, Gurovica, Harang utca, Harmat utca,
Hegyalja utca, Hollés LaszI6 utca, Kertész utca, Liget utca, Lugas utca, Major utca, Muskatli utca, Ovoda utca,
Strazsahegy, Szekér utca, Szér( utca, Szilas kéz, Szilas utca, Szilfad(ils, Sz616 koz, Sz616 utca, Sz6lGhegy,
Sz616hegy utca, Sz6l6hegy Ujtelep, Téthvolgy, Tuske utca, Venyige utca, Vesszé utca, Volgy utca, Zeng6 utca,
Zoldfa.”
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2. melléklet a 48/2019. (11.28.) 6nkormanyzati hatarozathoz
,7. fuggelék a 27/2014. (XIl. 23.) 6nkormanyzati rendelethez

Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési
Szabadlyzata
(Ugyrend és munkarend)

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Métv.), valamint Szekszard Megyei Jogli Varos Onkormanyzatanak Kézgy(ilése Szervezeti és
M(kodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) alapjan a Kozgylilés a Polgarmesteri Hivatal
(tovabbiakban: Hivatal) Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzatat (tovabbiakban: PH SZMSZ) az
aldbbiakban hatarozza meg:

l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Polgarmesteri Hivatal megnevezése, cime, bélyegzGi és szamldja

1. § (1) A Hivatal elnevezése: Szekszard Megyei Jogu Vdaros Polgdrmesteri Hivatala
(2) A hivatal székhelye: 7100 Szekszard, Béla kirdly tér 8.
Szalkai Kirendeltség: Szalka, Petdfi S. u. 2.
e-mail cime: postmaster@szekszard.huszekszard.hu™
honlap cime: www.szekszard.hu
(3) A Hivatal kor- és fejbélyegzbi tartalmat és felsoroldsat kiilon szabalyzat tartalmazza.
(4) A Hivatalban hasznalt bélyegz6k lenyomatat, valamint a sorszamokkal azonosithatéan az
egyes bélyegz6k hasznalatara feljogositott személyeket, illetve szervezeti egységeket a Hivatal
bélyegz6-nyilvantartdsa tartalmazza.
(5) A Hivatal torzsszama: 416560-0-00
(6) A Hivatal szamlavezetGje az OTP Bank Nyrt.
Koltségvetési elszamoldsi szamlaszama: 11746005- 15733562

2. Hivatal jogallasa, képviselete, tevékenysége

2. § (1) A Hivatal Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormdnyzatanak szerve, Alapité Okiratat a
Kozgy(ilés hatarozattal fogadta el. Az egységes szerkezetbe foglalt Alapité Okirat a PH SZMSZ
1. fliggeléke.

a) Az Alapité okirat kelte: 2017. oktober 31.

b) Az Alapité okirat szama: IV. B/73-3/2017.)

c) Az alapitds id6pontja: 1990. 09. 30.

(2) A Hivatal jogi személy, altaldanos képviseletét a Jegyz4 latja el. A Hivatal képviseletére a
jegyz6 tavollétében a helyettesitésével megbizott aljegyz6 jogosult. A szervezeti egységek
vezetGi a Hivatal képvisel6jeként szakteriletiiket érint6 kérdésekben a jegyz6 felhatalmazasa
alapjan jarhatnak el. A Szdlkai Kirendeltség m(ikodésének felligyeletét érinté kérdésekben a
Hivatal képviseletét a jegyz6 altal e feladattal megbizott koztisztvisel6 latja el.

(3) A Hivatal Szekszard Megyei Jogt Varos Onkormdnyzata Kozgy(ilésének déntése alapjan
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ellatja az dnkormanyzat altal irdnyitott koltségvetési szervek szellemi és fizikai (technikai)
tdmogato tevékenységét, valamint a pénzligyi-, gazdasagi feladatokat, ezen belil kiilondsen a
konyvelési és gazdalkodasi feladatokat. A Hivatal gazdasagi szervezete a Gazdasagi
lgazgatdsag. A Hivatal elldtja Szalka Kézség Onkormdnyzata, a Szalkai Német Nemzetiségi
Onkormanyzat és a Szalkai Ovoda tekintetében az allamhaztartasrél szl6 torvény
végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 9. §-aban meghatarozott gazdasagi
szervezet feladatait.
(4) A Hivatal ellatja a jogi személyiséggel rendelkez6 dnkormdnyzati tarsuldsok (Szekszard-
Szedres-Medina Ovodafenntartd Tarsulds, Szekszard és Kérnyéke Szocialis Alapszolgéltatdsi és
Szakositott Ellatasi Tarsulds, Szekszard és Kornyéke Alapellatasi és Szakositott Ellatasi Tarsulas,
Onkormanyzati Tarsulds a Sié-volgyi Nagytérség Telepiilési Szilardhulladékai Kezelésének
Korszerl Megolddsara), a helyi nemzetiségi dnkormanyzatok (Szekszardi Német Nemzetiségi
Onkormanyzat, Szekszardi Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat), valamint az énkormanyzat,
illetve onkormanyzati tarsulds altal irdnyitott koltségvetési szervek (Szekszardi 1. Szamu
Ovoda Kindergarten, Szekszardi Gyermeklanc Ovoda, Szekszardi 2. Szamu Ovoda, Egységes
Ovoda - Bolcséde, Bolcséde és Csaladi Napkozi, Szekszard Megyei Jogl Varos
Onkormanyzatadnak Vérosi Bolcs6déje, Egészségligyi Gondnoksadg, Szocidlis Koézpont,
Humanszolgaltaté Kozpont, Tolna Megyei lllyés Gyula Konyvtar, Wosinsky Mér Megyei
Muzeum) tekintetében az allamhaztartasrdl szo6l6 torvény végrehajtasardl szélo 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 9. §-aban meghatarozott gazdasagi szervezet feladatait.
(5) A Hivatal allami feladatként ellatott és a kormdnyzati funkcid szerint besorolt
alaptevékenységet, az alaptevékenységeket meghatdrozdé jogszabalyok megjel6lését,
valamint a telephelyek megnevezését az Alapité Okirat részletezi.
(6) Alaptevékenységet meghatarozo jogszabalyok:

a) Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény,

b) a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény,

c) az allamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

d) az allamhaztartasrdl szélé torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm.
rendelet.
(7) Az Alapité Okiratban meghatdrozott tevékenységek, feladatok forrasait Szekszard Megyei
Jogu Varos Onkormanyzatanak mindenkor hatélyos koltségvetési rendelete tartalmazza.
(8) A Hivatal vallalkozasi feladatot nem végez, gazdasdgi tdrsasagban nem vesz részt,
gazddalkodd szervezetben alapitoi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat nem gyakorol.
(9) Elldtja a TOP-7.1.1-16-2016-00079 azonositdszamu , Kulturalis és kozosségi fejlesztések
Szekszardon” cim( palyazatban a munkaszervezeti feladatokat.

Il. Fejezet
A Hivatal iranyitasa, vezetése
3. Polgarmester

3. § (1) A Polgarmester a Kozgy(ilés dontései szerint és sajat dnkormanyzati jogkdrében
irdnyitja a Hivatalt. Onkormanyzati, valamint az allamigazgatési feladat- és hataskoreit a
Hivatal kozrem(ikodésével latja el.
(2) A Polgarmester:

a) a Jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatdrozza a Hivatal feladatait az
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onkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések el6készitésében és végrehajtasaban,

b) dont a jogszabaly 4dltal hataskorébe utalt allamigazgatasi Ugyekben, hatdsagi
jogkorokben, egyes hataskoreinek a gyakorlasat atruhazhatja,

c) a Jegyz6 javaslatara el6terjesztést nyujt be a Kozgyllésnek a Hivatal belsé szervezeti
tagozdédasanak, munkarendjének, valamint ligyfélfogaddsi rendjének meghatarozdsara,

d) a hataskorébe tartozo lGgyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

e) gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az Alpolgdrmester és az Onkormanyzati
intézményvezetbk tekintetében, e jogkorét irdsban atruhazhatja; az atruhazott jogkor tovabb
nem delegalhatd,

f) szlikség szerint, de legaldbb évi egy alkalommal apparatusi értekezletet tart, amelyen a
Jegyzbvel kozosen értékeli a Hivatal tevékenységét és meghatdrozza az elkdvetkezenddé
id&szak feladatait.

(3) A Polgarmester a koltségvetési gazdalkoddas korében - a kdzgylilés altaldnos vagy egyedi
felhatalmazdsa alapjan - pénziigyi kotelezettséget vallal:

a) kizardlag polgarmesteri hataskorbe tartozik a kotelezettségvallalas

aa) munkaltatdi jogkor - a Jegyz6 hataskorébe tartozd munkaltatdi jogkorok kivételével -
gyakorldsdval 6sszefliggésben az alkalmazasi okirat alairasa,

ab) gazdasagi szerz6dés aldirasa (gt-be, vallalkozasba, kozérdekd kotelezettségvallalds stb.),

ac) onkormanyzati tulajdond ingatlan értékesitésére, ingatlan vasarlasara iranyuld
szerz6dés alairasa,

ad) pénzeszkozok lekotésével, hitel felvételével kapcsolatos szerz6dés aldirdsa.

b) A Polgarmester a kotelezettségvallalas joganak gyakorlasaval meghatalmazhatja
szabalyzatban meghatdrozott mértékig az altala irasban felhatalmazott vezetéket.

c) Kiadasok teljesitésének, a bevétel beszedésének elrendelésére (utalvanyozds) a
polgarmester vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

d) A Polgdrmester engedélyezi - a Gazdasagi és Pénzligyi Bizottsag véleményének kikérése
mellett - az Onkormdnyzati intézményeknél kimutatott behajthatatlan kovetelések
nyilvantartasbol vald torlését.

4. Alpolgarmester

4. § (1) A Polgdrmester helyettesitésére, munkdjanak segitésére megvalasztott
Alpolgarmester a Polgdrmester irdnyitasaval latja el feladatait.

(2) Az Alpolgarmester feladatait a Polgdrmester hatarozza meg.

(3) Az Alpolgarmester a Polgdrmester altal atruhdzott kiadmanyozasi és egyéb munkaltatoéi
jogkorben intézkedéseket tesz.

(4) Az Alpolgarmester feladatkdrének megfelelGen igényelheti az érintett igazgatdsagok,
osztalyok kozrem(ikodését az dnkormanyzati ligyek el6készitése és végrehajtasa sordn.

(5) Az Alpolgarmester a Polgarmester tavollétében elldtja mindazon feladatokat, amelyeket
jogszabadly a Polgdrmester szamara megallapit.

5. Jegyz0, Aljegyzok

5. § (1) A Jegyz6, mint a Hivatal vezetGje szakmailag felel6s a Hivatal mlkodéséért.
Osszehangolja és szervezi a Hivatal munkajat, tovabba képviseli a Hivatalt.

(2) Gondoskodik az dnkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatdsardl, rendszeres
kapcsolatot tart a Kozgy(ilés tisztségviselGivel, a bizottsagok elndkeivel és a képvisel6kkel.
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(3) Kozremikodik a bizottsag, a bizottsag elndke, a Polgarmester, az Alpolgarmester
kozgylilési el6terjesztéseinek el6készitésében.
(4) Az Aljegyz6k, az igazgatésag vezetSk, valamint az osztadlyvezet6k bevonasaval
folyamatosan figyelemmel kiséri és ellen8rzi a Kdzgy(ilés elé keril6 el6terjesztések, hatarozat-
és rendelet-tervezetek torvényességét.
(5) Figyelemmel kiséri és segiti a telepulési nemzetiségi 6nkormanyzatok miikodését.
(6) Biztositja a lakossag tdjékoztatasat a Kozgyllés miikodésérél, kozérdekl dontéseirdl,
valamint a Hivatal aktualis, az allampolgarok széles korét érint6 feladatairdl.
(7) Beszamol a Hivatal tevékenységérdl sziikség szerint a Polgdrmesternek, évente a
Kozgydlésnek.
(8) Részt vesz a Helyi Védelmi Bizottsag munkajaban.
(9) Dontésre el6késziti a Polgarmester hataskorébe tartozé allamigazgatasi Ugyeket.
(10) Szervezi az egyuttm(ikodést a rendvédelmi és mas szervekkel a kézrend-kozbiztonsag
fenntartasa és javitasa érdekében.
(11) Gondoskodik a Hivatal m(ikodésének személyi és targyi feltételeirdl a koltségvetés altal
meghatdrozott keretek kozott. Meghatarozza az egyes szervezeti egységek elhelyezését, az
ellatott feladatok és a létszam figyelembevételével.
(12) Gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az Aljegyz6k tekintetében, gyakorolja a
munkaltatoi jogokat a Hivatal koztisztviseldi, GigykezelSi és munkavallaléi tekintetében azzal,
hogy a kinevezéshez, bérezéshez, a vezetbi kinevezéshez, felmentéshez, jutalmazdshoz - a
Polgarmester altal meghatarozott kérben - a Polgdrmester egyetértése sziikséges.
(13) Az aldbbi munkaltatoi jogok gyakorlasat az igazgatdsdg vezetbkre és osztalyvezetbkre
ruhazza at:

a) szabadsag engedélyezése,

b) munkaid6ben révidebb idejli magancélu tavollét engedélyezése,

c) minGsitések, teljesitményértékelések elkészitése.
(14) Irdnyitja a dolgozék szakmai tovabbképzését.
(15) Jogszabalyban megallapitott hatdsagi Ggyekben hatésagi jogkort gyakorol.
(16) Hataskorébe tartozé lgyekben szabdlyozza a kiadmdnyozas rendjét, meghatdrozza a
Hivatal szervezeti egységeinek feladatait.
(17) Vezetdi értekezleteken szamon kéri a Hivatal aktualis feladatainak végrehajtasat;
biztositja a résztvevék szamdra az informdacidcserét.
(18) Ellatja az Onkormanyzat kéltségvetésének végrehajtidsival kapcsolatban a hatdskérébe
utalt feladatokat.
(19) Gondoskodik a belsé ellenérzéssel kapcsolatos feladatok ellatdsardl, ennek keretében
kilénosen:

a) elGkésziti az 6nkormanyzat belsé ellen6rzésének meghatarozasara vonatkozo testileti
dontéseket,

b) testlileti jovdhagyasra el6késziti az 6nkormanyzat éves bels6 ellenbrzési tervét,

c) fogadja, értékeli a bels6 ellenbrzési jelentéseket, el6késziti a sziikséges intézkedéseket,
indokolt esetben gondoskodik ezek testiileti elGterjesztésre torténd el6készitésérdl,

d) elGkésziti a testileti elGterjesztést a targyévre vonatkozd éves dsszefoglald ellenGrzési
jelentésrdl,

e) megszervezi és miikodteti a belsé ellendrzést, biztositja annak fliggetlenségét.
(20) Gondoskodik a koltségvetési szervek bels6é kontrollrendszerérdl és belsé ellen6rzésérdl
sz6lé 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendeletben meghatarozott belsé kontrollrendszerrel
kapcsolatos feladatok végrehajtasardl.
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(21) Gondoskodik a kotelezd statisztikai adatszolgaltatasok elkészitésérdl.

(22) A Polgarmester megbizasa alapjan képviseli az 6nkormanyzatot.

(23) Funkcionalis ellenérzést végez a hivatal hatdsagi munkajat érintéen.

6. § A Jegyz6t tavollétében vagy akaddlyoztatasa esetében az Motv. 82. § (1) bekezdés alapjan
a polgarmester altal kinevezett aljegyz6k helyettesitik, és ellatjdk a jegyz6 altal meghatarozott
feladatokat.

lll. Fejezet

A Hivatal belsé szervezete

7. § (1) A Hivatal egységes hivatal, bels6 szervezeti egységei nem jogi személyek.
(2) A Hivatal az alabbi bels6 szervezeti egységekre tagozddik:
a) Polgarmesteri Kabinet
b) Szervezési Igazgatdsag
ba) Informatikai Osztaly
bb) Ugyviteli Osztaly
c) Gazdasagi Igazgatdsag
ca) Pénzlgyi Osztaly
cb) Szamviteli Osztaly
d) Jogi és Hatosagi Igazgatdsag
da) Epitési Osztaly
db) Igazgatasi Osztaly
dc) Ado Osztaly
dd) Anyakonyvi Osztaly
de) Onkormanyzati Osztaly
df) Jogi Osztaly
1. Szalkai Kirendeltség
dg) Controlling Csoport
e) Humanszolgaltatasi Igazgatdsag
fa) Szocidlis Osztaly
fb) Human Osztaly
f) Vérosfejlesztési és Uzemeltetési Igazgatosag
fa) Varosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly
1. Zoldfellilet-karbantarté Csoport
2. Kozfoglalkoztatasi Csoport
3. Fest6 Csoport
4. Koztisztasagi Csoport
5. Karbantarté Csoport
fb) Varosigazgatasi és Rendészeti Osztdly
1. Kozterilet-felligyeleti Csoport
fc) Stratégiai Tervezési Osztaly
g) Gondnoksag.
(3) Az igazgatdsagokat - a PH SzMsz-ben irt kivételekkel - igazgatdsag-vezetSk, az osztalyokat
a jegyzd daltal hatdrozatlan id6ére kinevezett osztalyvezet6k vezetik.
(4) A hivatal engedélyezett |étszam kerete: 199 allashely.
(5) A hivatal szervezeti egységének létszam alakuldsa az aldbbi:
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Koz- Munka Osszes
Koztisztvisel | alkalmazotti térvény- allashely
Gi allashely allashely kényves
allashely
Jegyz6 1 1
Aljegyz6 2 2
Gazdasagi Igazgatosag igazgatdsagvezets 1 35
Pénzigyi Osztaly 23 0 0 23
Szamviteli Osztaly 11 0 0 11
Jogi és Hatodsagi 1 39
Igazgatdsag
igazgatdsagvezetd
Anyakonyvi Osztaly 7 0 0 7
Igazgatdsi Osztaly 7 0 0 7
Epitési Osztaly 4 0 0 4
Ado Osztaly 8 0 0 8
Onkorményzati Osztély 6 0 0 6
Jogi Osztaly 5 0 0 5
ebbdl:
Szalkai Kirendeltség 2 2 2
Controlling Csoport 1 0 0 1
Humanszolgaltatasi 1 15
Igazgatdsag
igazgatdsagvezets
Szocidlis Osztaly 9 0 0 9
Human Osztaly 5 0 0 5
Varosfejlesztési és Uzemeltetési 3 81
Igazgatdsag
igazgatdsagvezets, adminisztrator
Vérosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly 7 0 44 51
Zoldfelllet-karbantarté Csoport 0 0 19 19
Kozfoglalkoztatasi Csoport 0 0 5 5
Festd Csoport 0 0 5 5
Koztisztasagi Csoport 0 0 10 10
Karbantarté Csoport 0 0 5 5
Varosigazgatdsi és Rendészeti Osztaly 13 4 0 17
Kozterilet-feligyeleti Csoport 9 0 0 9
Stratégiai Tervezési Osztaly 10 0 0 10
Gondnoksag 0 0 9 9
Szervezési Igazgatdosag 9
Informatikai Osztaly 3 0 0 3
Ugyviteli Osztaly 3 0 0 3
kdzbeszerzési referens 2 0 0 2
humanpolitikai referens 1 0 0 1
Polgarmesteri Kabinet 5 0 0 5
belsé ellendr 2 0 0 2
féépitész 1 0 0 1

6. Igazgatosag-vezetdk

8. § (1) Az egységes Hivatal belss szervezeti egysége az Igazgatdsag, élén lgazgatdsag-vezetd,
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illetve aljegyz6 all, aki az Igazgatosag feladatainak szinvonalas ellatasardl gondoskodik.

(2) Az Igazgatosag vezetbje az SZMSZ-ben, bels6 szabdlyzatokban, és munkakori leirasaban
foglaltaknak megfelel6en vezeti az Igazgatdsagot.

(3) Vezet6i megbizasat a Jegyz6tdl kapja a kdzszolgdlati tisztviselGkrél sz6l6 2011. évi CXCIX.
torvényben f6osztdlyvezetd-helyettesi szintnek megfelel§ vezetSi besoroldssal.

(4) Az igazgatdsag-vezetbje felel6s az igazgatdsagon belili hatékony és célszerd
munkamegosztasért, a feladatok gyors, szakszerl és torvényes ellatdsdért, az eredményes
munkaért.

(5) Az igazgatdsag-vezetGjének fGbb, altalanos feladatai és hataskorei:

a) az igazgatdsaghoz tartozd osztalyok tevékenységének Osszehangoldsa, a megfelel6
informdaciéaramlas biztositasa,

b) az igazgatodsag vezetSkkel, osztalyvezetSkkel egyluttmikodve a jogszabalyok valamint a
kozgydlési, bizottsagi hatarozatok folyamatos figyelemmel kisérése, s ezek alapjan javaslat a
kozgyl(ilési, bizottsagi elbterjesztések, ©Onkormanyzati rendeletek, belsé szabalyzatok
elkészitésének vagy modositasanak el6készitésére,

c) beszamol a polgdrmesternek, alpolgarmesternek, a jegyz6nek, aljegyz6knek az
igazgatdsag, és az alarendeltségében m(ikodd osztdlyok munkajardl,

d) a vdros fejlédéséhez sziikséges kiilsé forrdsok eredményes feltardsa, a dontések
el6készitésében vald kozrem(ikddés, a végrehajtds koordinaldsa,

e) az igazgatdsag vezetbkkel, osztalyvezet6kkel, javaslat egyes munkafolyamatok
ésszer(sitésére, az adminisztrativ terhek csokkentésére,

f) meghatdrozza és ellenérzi az igazgatdsag dolgozdinak munkajat, ellen6rzi a munkakori
leirdsokat, valamint azok aktualizalasat,

g) részt vesz a vezetGi értekezleten, ahol tajékoztatast ad az aktudlis tgyekrdl,

h) gondoskodik a szakszer(i igyintézés és szabalyszer( ligyiratkezelés megvaldsitasardl,

i) javaslatot tesz a jegyz6nek az igazgatdsag dolgozdit érint6 munkaltatdi intézkedéseivel
kapcsolatban, valamint a személyi feltételek kialakitasara,

j) egyluttm(ikodik a hivatal mds igazgatdsagaival,

k) feladatkérében kapcsolatot tart az 6nkormanyzati intézmények vezetdivel,

/) kiadmanyozasi szabalyzatban foglaltaknak megfelel6en kiadmdanyozasi jogot gyakorol,

m) gyakorolja az atruhazott munkaltatéi jogokat.

7. Osztalyvezetdk

9. § (1) Az egységes Hivatal bels6 szervezeti egysége az Igazgatdsagok alad rendelten mikodé
osztdlyok élén - az igazgatdsagvezetGi irdnyitds alatt alld Szocialis Osztaly, valamint
Varosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly kivételével - osztdlyvezet§ &ll, aki az osztaly
feladatainak szinvonalas ellatasarol gondoskodik.
(2) Vezet6i megbizasat a jegyz6tdl kapja a kdzszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX.
torvényben osztalyvezetdi szintnek megfelel§ vezetsi besoroldssal. Munkajat a Polgarmesteri
Hivatal SZMSZ-ének, bels6 szabalyzatainak, és munkakori leirasaban foglaltaknak megfelelGen
végzi.
(3) Az osztalyvezetd felelbs:

a) a szervezeti egység egész munkajaért, annak jogszer(i miikodéséért,

b) az osztdlyon belili célszerli munkamegosztas kialakitasaért, hatékony mikodéséért,
ennek keretében meghatdrozza, ellenérzi és felligyeli az iranyitdsa ald tartozd dolgozdk
munkajat, munkakori leirdsba foglalja feladataikat, gondoskodik annak naprakészségérdl,
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c) feladatkorében az adllampolgarok szakszerd, gyors, kozérthet6 tajékoztatasaért,

d) az osztdlyok kozotti hatékony egyilttmikodés biztositdsdért és az osztalyon beldli
szervezeti egységek kozotti informacidaramlasért,

e) a munkaid6ét, ebédid6t, Ugyfélfogaddasi id6t érint6 intézkedések betartdsdért,
ellenBrzéséért,

f) az osztaly feladatkorében a Jegyz6 megbizasabdl ellatott allamigazgatasi hatdsagi Ggyek
intézéséért.

(4) Az osztalyvezets f6bb altaldnos feladatai és hataskorei a kovetkezék:

a) részt vesz a vezetGi értekezleteken,

b) sziikség szerint munkamegbeszélést tart az osztaly dolgozdi részére,

c) az osztalyra érkezd Ugyiratokat szignalja,

d) gyakorolja a részére atruhazott hatdsagi (kiadmanyozasi) jogkort,

e) gyakorolja a jegyz6 altal truhazott munkaltatéi jogkort,

f) javaslatot tesz, véleményt mond az osztdly dolgozdinak kinevezése, felmentési,
athelyezési, jutalmazasi, kitlintetési, béremelési, fegyelmi és kartéritési ligyében,

g) kbzrem(ikddik az osztaly megfelel§ személyi feltételeinek kialakitdsaban,

h) egyittmikodik a hivatal mas osztalyaival,

i) kapcsolatot tart a feladataihoz kapcsolddé intézményekkel, gazdalkodé szervekkel,

j) elkésziti az osztdly dolgozdinak a minGsitését és a teljesitményértékelését,

k) elkésziti az osztdly dolgozéit érint6 szabadsdgolasi Uitemtervet, engedélyezi az évi rendes
szabadsag annak megfelel6 igénybevételét,

/) ellenérzi a jelenléti ivek vezetését, havonta jelenti a tdvollétek okat, id6tartamat (GYED,
GYES, betegség, tovabbtanulds, szabadsag),

m) kezdeményezi a Jegyz6nél a megiresedett dlldashelyek betdltését, javaslattal él a szakmai
és egyéb feltételek meghatarozasara,

n) javaslatot tesz a dolgozdk tovabbképzésére, egyes kilon juttatdsok biztositasara,
felmentésre vagy fegyelmi felel6sségre vondasra, jutalmazdsra, kitlintetésre, illetve elismeré
cim adomadnyozasara,

0) biztositja a munkafolyamatokba épitett és utdlagos ellenérzés miikodését,

p) gondoskodik az osztalyon a szabdlyszer( lgyiratkezelés megvaldsitasardl igy kiléndsen
az Ugyiratok nyilvantartasardl /iktatas/, a kéziirattar kezelésérél, a kozpontiirattarnak torténd
atadasarol,

q) gondoskodik az informaciés 6nrendelkezési jogrdél és az informacidszabadsagrol szélé
2011. évi CXII. torvény, valamint egyéb jogszabalyok alapjan az dnkormanyzatot és a Hivatalt
érintg, feladatkoréhez tartozd kozérdek(i adatok és informacidk honlapon, illetve az irott és
elektronikus sajtéban torténd megjelenitéséhez sziikséges adatok Osszegylijtésérél és azok
aktualizalasarol.

8. Csoportvezetd

10. § (1) Az igazgatdsagon, illetve osztalyokon beliil a jegyz6 csoportokat alakithat ki, amelyek
vezetésével az igazgatdsag dolgozdjat bizhatja meg.
(2) A csoportvezet6 felelGs:

a) a szervezeti egység egész munkajaért, annak jogszer(i mikodéséért,

b) a csoporton belili célszerd munkamegosztas kialakitdsdért, hatékony mikodéséért,
ennek keretében meghatdrozza, ellenérzi és felligyeli az iranyitdsa ald tartozd dolgozdk
munkajat, munkakori leirdsba foglalja feladataikat, gondoskodik annak naprakészségérdl,
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c¢) a munkaid6t, ebédid6t, Ugyfélfogadasi id6t érintd intézkedések betartasaért,
ellen6rzéséért.
(3) A csoportvezet6 f6bb altalanos feladatai és hataskorei a kovetkezék:

a) szlikség szerint munkamegbeszélést tart a csoport dolgozdi részére,

b) javaslatot tesz, véleményt mond a csoport dolgozdinak felmentési, jutalmazasi,
kitintetési, béremelési, fegyelmi és kartéritési tigyében,

c) egyuttmikaodik a hivatal mas szervezeti egységeivel.

9. Ugyintézé

11. § (1) A jogszabalyban meghatarozott hataskorrel rendelkez6 lgyintézé gyakorolja a
hatdsagi jogkorét, s ellatja mindazon egyéb feladatokat, amelyeket a jogszabdlyok szdmara
el6irnak. Munkajat a PH SZMSZ, a Hivatal bels6 szabalyzatai, utasitdsai és munkakori
leirasaban foglaltaknak megfelel6en végzi.

(2) Az Ugyintéz6 feladata a Kozgylilés, a Polgdrmester és a Jegyz6 feladat- és hatdskorébe
tartozé Ugyek érdemi dontésre vald el6készitése, felhatalmazas esetén kiadmdanyozasa,
valamint a végrehajtas szervezése.

(3) A kapott utasitdsok és hatarid6k figyelembevételével munkateriiletén felelés a Hivatal
allandé és idGszakos feladatainak megvaldsitasaért.

10. Ugykezeld

12. § (1) Az ligykezel6 a munkakori leirdsban részére megallapitott, illetve a vezet6 altal kiadott
feladatokat a kapott utasitasok és hatarid6k figyelembevételével, a jogszabalyok és ligyviteli
szabalyok ismeretében és betartasaval végzi.
(2) Elldtja mindazokat a nem érdemi jellegl feladatokat, amellyel a munkaltatéi jogkor
gyakorléja megbizza.

a) A kapott utasitasok és hataridék figyelembevételével felel6s feladatainak ellatasaért.

11. Fizikai alkalmazott

13. § (1) Tevékenységével segiti az érdemi ligyintézdi és ligyviteli feladatok ellatasat.

(2) Elldtja mindazokat a nem érdemi jellegl feladatokat, amellyel a munkaltatéi jogkor
gyakorléja megbizza.

(3) Felel8s feladatainak kapott utasitasoknak megfelel§ ellatasaért.

IV. Fejezet
A Hivatal belsé szervezeti egységeinek feladatai

12. Polgarmesteri Kabinet

14. § (1) A Kabinet az egységes Hivatalon beliil igazgatdsagként mikodik, 1étszama 5 f6.
(2) Feladata kilonosen:

a) Segiti a tisztségvisel6k munkajat, ellatja az ezzel 6sszefliggé szervezési, technikai és
adminisztracids feladatokat.

b) Kapcsolattartds a képvisel6kkel, az o©nkormdanyzat 4altal alapitott és felligyelt
intézményekkel, tarsasagokkal, a helyi sajtoval, a civil szervezetekkel.
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c) Szervezi és Osszehangolja a nemzetkozi kapcsolatokat, a testvérvarosokkal folyamatos
kapcsolatot tart.

d) Kozrem(kodik a tisztségvisel6k fogadddrdinak megszervezésében és lebonyolitasaban.

e) Ellatja a sajtotajékoztatok szervezésével és lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat.

f) ElGkésziti és lebonyolitja az 6nkormdnyzati dijak, oklevelek és elismerd cimek, valamint
diszoklevelek adomdanyozdasat és ataddsaval kapcsolatos operativ feladatokat.

g) Részt vesz, a kilonb6z6 6nkormdnyzati rendezvények, linnepségek szervezésében,
lebonyolitasaban.

h) Tajékoztatja a sajtd munkatarsait és a képviselGket Onkormanyzati és hivatali
eseményekrdl.

i) FelUgyeli az 6onkormanyzati kapcsolatok kérében az osztdlyra haruld feladatokat, igy
kiilonosen a tisztségvisel6k, a kozgylilés tagjai kilfoldi utazasaival kapcsolatos, tovabba a
kilfoldi vendégek fogadasaval kapcsolatos feladatokat.

j) Koordindlja a varosi rendezvényeket.

k) El6késziti az augusztus 29-i rendezvényen a kitlintetések ataddsat és koordinalja a
szakmai program 0Osszedllitasat.

I) El8késziti az ,Szekszard Ev Renddre” és az ,Szekszard Ev Tizoltéja” kitlintet cimek
atadasat,

m) Polgdrmesteri rendelkezés szerint gondoskodik a polgarmesteri felszélaldasokhoz,
beszédekhez sziikséges anyagok dsszegy(jtésérdl,

n) Ellatja a Terllet- és Telepilésfejlesztési Operativ Programmal kapcsolatos értékel6
feladatokat,

0) Részt vesz a varosmarketing feladatok ellatasaban.

(3) Feladatkorében gondoskodik a kozérdeki adatok nyilvanossagra hozatalarél.

13. Szervezési Igazgatosag

15. § (1) A Szervezési Igazgatdsag létszama 9 f6, az Igazgatdsag élén aljegyz6 All.
(2) Feladata kiilonosen:

a) kozbeszerzési eljarasok koordindlasa, lebonyolitdsa,

b) humaneré6forras fejlesztéssel, képzéssel, teljesitményértékeléssel, vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos koordindlé feladatokat Iat el,

c) személyzeti és munkaligyi feladatokat lat el a jegyz6 munkaltatoi jogkorén belil a hivatali
dolgozok, tovabba a polgarmester munkaltatéi jogkorén belil az intézmények vezetdi, és a
gazdasagi tarsasagok vezetdi tekintetében,

d) jegyz6, aljegyz6k napi munkavégzéséhez kapcsolddo feladatok ellatdsa,

e) Dontésre el6késziti a helyi szabalyzatokban és rendeletekben meghatarozott munkaltatoi
tdmogatas iranti kérelmeket.

f) Hivatal informatikai hatterének biztositasa az Informatikai Osztaly kdzrem(ikddésével.

g) ellatja a Hivatalba érkezd Ugyiratok kdzponti iktatasat.

h) Segiti a személyzeti munkat, elkésziti a munkaltatéi igazolasokat, el6késziti a hivatali
dolgozok fizetési elSlegének engedélyezését,

i) Vezeti és 6rzi a hivatal dolgozdinak, valamint az intézményvezetSknek a szabadsag
nyilvantartdsat,

j) Részt vesz a vagyonnyilatkozatok kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasaban.

(3) Feladatkorében gondoskodik a kozérdeki adatok nyilvanossagra hozatalarél.
16. § (1) A kozbeszerzési referens, a Hivatal Szervezési Igazgatdsaga ald tartozik kozvetlendl.
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Feladata kilénosen:

a) kozbeszerzési eljarasok koordinaldsa, lebonyolitdsa, lebonyolitdsdban valé részvétel, Jogi
Osztallyal egytttmdkodve;

b) 6sszedllitja az éves kdzbeszerzési tervet;

c) ellatja a hivatalon beliili kézbeszerzésekhez kapcsolédd koordinacidt;

d) lefolytatja a feladatkorébe tartozé egyes kdzbeszerzési eljarasokat;

e) elkésziti a kbzbeszerzésekhez sziikséges beszamolokat;

f) kozrem(ikodik a kbzbeszerzési szerz6dések megirdsaban, ellenérzi azok teljesiilését;

g) elkésziti a kozbeszerzésekrdl szol6 éves tdjékoztatot;

h) eleget tesz a kdzbeszerzési eljarashoz szlikséges dokumentalasi kotelezettségeknek,

i) nyilvantartast vezet a kozbeszerzésekrél.
(2) Feladatkorében gondoskodik a kozérdekd adatok nyilvanossagra hozatalarél.
(3) A kbzbeszerzési referensek létszama 2 {6, vezetdi feladatokat az ezzel megbizott aljegyzé
latja el.

14. Informatikai Osztaly

17. § (1) Az Informatikai Osztaly f6bb feladatai:

a) kozgylési anyagkildés informatikai lebonyolitasa,

b) a kozgylilés informatikai hatterének biztositasa,

c) rendeletek, hatarozatok nyilvantartdsa, kozzétételben, kihirdetésben vald kozrem(ikodés,

d) szabalyzatok kozzétételében vald kdzrem(ikodés,

e) szoftverfrissitések telepitése,

f) szoftverek Gzemeltetése,

g) mentés, archivalas,

h) kbzrem(ikodés a www.szekszard.hu honlap tartalmdanak frissitésében,

i) kozrem(ikodés adatszolgaltatasban,

j) valasztdsok, népszavazasok informatikai biztositasa,

k) informatikai beszerzések szakmai elGkészitése, bonyolitasa,

1) hardverhibdk javitasa, javittatasa,

m) segédanyag ellatas szervezése, bonyolitasa,

n) folyamatos informatikai tdmogatads hivatalon beliil,

o) képviselGk szamitégépeinek karbantartdsa,

p) Nyilvantartja az informatikai elérhet6ségeket,

q) Szdlkai Kirendeltség informatikai feladatok ellatasa,

r) a kozérdeki adatok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos feladatok ellatasa.
(2) Az Informatikai Osztaly |étszama 3 f6.

15. Ugyviteli Osztaly

18. § (1) Az Ugyviteli Osztaly f6bb feladatai:
a) jegyz6, aljegyz6k napi munkavégzéséhez kapcsolodo feladatok ellatasa,
b) ellatja a Hivatalba érkezd iratok kdzponti iktatasat,
c¢) irattarozasi, feladatok ellatasa,
d) postdazasi feladatok ellatasa.
(2) Az Ugyviteli Osztaly létszama: 3 f6.

59



16. Gazdasagi Igazgatosag

19. § (1) A Gazdasagi Igazgatosag létszama 35 fG, szervezeti felépitése a kdvetkez6:
Az igazgatdsag élén az igazgatdsdg vezetd all.
(2) Az Igazgatdsagon beliil az aldbbi osztalyok mikodnek:

a) Pénziigyi Osztaly

b) Szamviteli Osztdly

(3) A Gazdasagi Igazgatdsag feladatai kiilonosen:

a) Elldtja a koltségvetési tervezéssel, elGiranyzat-felhaszndldssal, az elGiranyzat-
modositassal, az (zemeltetéssel, fenntartassal, m(ikodtetéssel, beruhdzassal, a
vagyonhasznalattal és hasznositdssal, a készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel és a
beszamolasi, valamint a belsé kontrollrendszerrel kapcsolatos kotelezettséggel, az
adatszolgdltatassal kapcsolatos atfogd pénziigyi-gazdalkodasi-szamviteli feladatokat.

b) Elldtja a jogi személyiséggel rendelkezé dnkormdnyzati tarsuldsok, a helyi nemzetiségi
onkormanyzatok, valamint az énkormanyzat, illetve 6nkormdnyzati tarsulds altal irdnyitott
koltségvetési szervek (Szekszardi 1. Szamu Ovoda Kindergarten, Szekszardi Gyermeklanc
Ovoda, Szekszardi 2. Szamu Ovoda, Egységes Ovoda - Bolcséde, BolcsGde és Csaladi Napkozi,
Szekszard Megyei Jogli Varos Onkormdnyzatdnak Varosi Bolcs6déje, Egészségiigyi
Gondnoksdg, Szocialis Kézpont, Humanszolgdltatd Kozpont, Tolna Megyei lllyés Gyula
Konyvtar, a Wosinsky Moér Megyei Muzeum) szellemi és fizikai (technikai) tdmogatd
tevékenységét, valamint a pénzlgyi-, gazdasagi feladatokat, ezen belll kiilondésen a
gazdalkodasi, pénziigyi és konyvelési feladatokat.

c) El6késziti az dnkormanyzat pénziigyeivel, beruhazasaival, az intézmények iranyitasaval
kapcsolatos dontéseket, egylittm(ikodve a tarsigazgatdsagokkal.

d) Végrehajtja a testlleti hatdrozatokat és rendeleteket, valamint a vonatkozd
jogszabalyokat.

e) Intézi a bevételek beszedésével kapcsolatos pénziigyi teendbket, a szamlakibocsatast és
vezeti a bevételekhez kapcsolédd analitikus nyilvantartdsokat. Adatokat szolgdltat az
igazgatdsagoknak és osztalyoknak.

f) Elldtja a koltségvetés végrehajtdsdra vonatkozd kotelezettségvallaldsok pénzigyi
teljesitését.

g) El6késziti a hitel igénybevételéhez sziikséges dokumentaciot, kozremikodik a
hitelszerz6dések el6készitésében, gondoskodik a hitelek és hitelkamatok torlesztésérél és
nyilvantartdsardél. Kimutatast készit a hiteldllomany alakuldsardl a féléves, éves beszamoldhoz,
valamint a koltségvetéshez. Adatot szolgaltat a hosszu lejaratu kotelezettségekbdl a rovid
lejaratu kotelezettségekbe torténd atkonyveléshez.

h) Intézi az atmenetileg szabad pénzeszk6zok kamatozd betétre torténd elhelyezését.
Nyilvdntartja az Onkormadnyzat tulajdondban Iév6 értékpapirokat, illetve a vagyoni
befektetéseket. Pénziigyi gyorsjelentést készit naponta a bankszamla egyenlegek alakuldsarél.

i) Ellatja a hazipénztar mikodésével kapcsolatos feladatokat.

j) Elldtja a munkaltatoi tamogatasokkal kapcsolatos pénziigyi feladatokat.

k) Elldtja a bevallasokkal, adodigazolasokkal, jovedelemigazolasokkal kapcsolatos
feladatokat.

I) Gondoskodik a segélyeket terhel6 SZJA és TB kotelezettség megdllapitasarol,
nyilvantartasarol.

m) Ellatja az AFA-val kapcsolatos pénziigyi és nyilvantartasi feladatokat. Elkésziti az AFA
bevallasokat, gondoskodik azok befizetésérdl, illetve visszaigénylésérél.
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n) Gondoskodik a kifizetett segélyek alapjan az 6nkormanyzatot megillet6 allami tdmogatas
lehivasardl.

0) Gondoskodik a pdlyazatokkal kapcsolatos szamlanyitasi feladatokrol.

p) Végzi az Eurdpai Unids tdmogatdssal megvaldsuld projektekhez kapcsoldodd pénziigyi
feladatokat és vezeti a kapcsolddod szamviteli és pénziigyi nyilvantartasokat.

g) Tervezi a Hivatal bér- és |étszam elGirdnyzatat, beszamol annak teljesitésérdl.

r) Gondoskodik az illetmény, a bér, tiszteletdij, megbizasi dij és egyéb személyi jellegli
kifizetések szamfejtésér6l, az ehhez kapcsolédd nyilvantartasok vezetésérél, a sziikséges
egyeztetések elvégzésérdl.

s) Gondoskodik a Hivatal részére a Cafeteria juttatasokhoz kapcsolddd feladatokrol azok
nyilvantartdsarél, elszdmoldsardl.

t) Havonként elkésziti a Magyar Allamkincstar Tolna Megyei Igazgatdsaga 4ltal megkiildott
adatok alapjan a bérfeladast, a kapcsolédo fligg6 féGkonyvi szamlakat egyezteti.

u) Nyilvantartast vezet a kozponti koltségvetésbél szarmazd bevételekrél és azt
negyedévenként egyezteti a f6konyvi konyveléssel.

v) Gondoskodik a fékonyvi kdnyvelés és a bevételekrdl vezetett analitikus kdnyvelés
egyeztetésérdl. Feladast készit a f6konyvi konyvelés részére negyedévenként.

w) Elkésziti a Hivatal éves leltdrat, vezeti a szlikséges analitikus nyilvantartasokat.

17. Pénziigyi Osztaly

20. § (1) F6bb feladatai:

a) Az onkormanyzati kdzponti el6iranyzatok tervezési munkainak 6sszefogdsa az éves
koltségvetési javaslat 6sszeallitdsdhoz.

b) Az Eurdpai Unid Strukturalis Alapjaibol és Kohézids Alapjabdl szarmazé tdmogatasok
elnyerésére kiirt palyazatok el6készitésében pénziigyi szempontbdl vald kozremiikodés, éves
koltségvetésen beliili el6irdnyzat kezelése.

c) Az Onkormdnyzat palyazati pénzeszkdzeinek teljes koérl &sszefogdsa. Az elnyert
palydzatok nyilvantartasa, a tdmogatasi megallapodasok teljesiilésének figyelemmel kisérése.
Az intézményi palyazatok Onrész, illetve pénziigyi szempontbdl torténd elGzetes
véleményezése és nyilvantartasa.

c¢s) Az Onkormanyzat fenntartdsaban 1év8 intézmények kodzalkalmazottaival és az
intézménnyel egyéb munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban dllékkal kapcsolatos
humanpolitikai feladatok elldtdsa (munkalgyi iratok elkészitése, nem rendszeres személyi
juttatdsok, valtozé bérek szamfejtése, KIRA rendszer kezelése)

d) A cimzett- és céltdmogatasok igénylésében és elszdmoldsaban vald kdzremikodés.

e) Az Onkormdnyzat kéltségvetési elSiranyzatanak médositdsara vonatkozo feladatra jelzés,
folyamatos egyeztetés a Szamviteli Osztdllyal a beérkezett el6legek, illetve a felhasznaldsok
kezelésérdl.

f) Az elfogadott éves koltségvetés végrehajtasa érdekében az el6irdnyzatok figyelése,
maodositasa, atvezetése, az elGiranyzatok teljesitésével kapcsolatos feladatok végrehajtdsa
(ellenjegyzési, utalvanyozasi, érvényesitési feladatok meghatdrozott szabalyzat szerinti
végrehajtasa).

g) A gazdalkodds helyzetérdl sz6lé beszamold elkészitésében valé részvétel a kozponti
el6iranyzatok tekintetében.

h) Az év végi beszamold Osszedllitasa, pénzmaradvany felllvizsgalata, a kotelezettséggel
terhelt pénzmaradvany megallapitasa, egyeztetés ellenbrzése.
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i) A mikodési, fenntartasi, felljitasi és fejlesztési kiaddsok felhasznalasaval kapcsolatos
jogszabalyi el6irasok betartasanak ellenérzése (pl. Kbt., stb.).

j) Az addssagrendezéssel kapcsolatos eljards elGkészitése.

k) Kimend szamldk kiallitdsa. A szallitoi szamlak érkeztetése, nyilvantartdsa, azok fizetési
hataridejének folyamatos figyelemmel kisérése.

I) A hazipénztar kezelése és az ezzel kapcsolatos készpénz-gazddalkodasi és nyilvantartasi
feladatok ellatasa.

m) A helyi nemzetiségi dnkormanyzatok gazdalkodasaval kapcsolatos megallapodas szerinti
operativ pénziigyi feladatok ellatdsa.

n) A Hivatal bér- és létszam elGirdnyzatanak tervezése, beszamolas annak teljesitésérdl.

Gondoskodik az illetmény, a bér, tiszteletdij, megbizasi dij és egyéb személyi jellegl
kifizetések szamfejtésérél, az ehhez kapcsolédd nyilvantartasok vezetésérél, a sziikséges
egyeztetések elvégzésérdl.

ny) Kapcsolattartds a MAK-kal és az Allami Szamvevdszékkel, kapcsolattartds az
Onkormanyzat kdnyvvizsgaldjaval.

0) Részben vagy teljesen kdzponti finanszirozasu szocialis ellatdsok havi visszaigénylése.

p) Tarsadalombiztositas koteles juttatasok havi jelentése.

g) Normativ allami hozzajaruldsok igénylésének 6sszeallitdsa, felhasznaldsardl elszamolas.

r) Az o©nkormdnyzati intézmények alapitdsdval, atszervezésével, megsziintetésével,
fenntartasaval kapcsolatos pénziigyi feladatok ellatasa.

s) Az intézményi elfogadott koltségvetés ellendrzése, kezelése.

t) Az elfogadott éves koltségvetés végrehajtdsa sordn az intézményi tamogatdsok
folydsitasanak kezelése, ellenGrzése.

u) Az intézményi elGirdnyzat-modositasi kérelmek véleményezése, dontésre vald
el6készitése.

v) Havi intézményi informacidés jelentések feldolgozasa, ellen6rzése a sziikséges
egyeztetések elvégzése.

w) Az intézményeket érint6 kozgydlési dontések koltségvetési rendeleten torténd
atvezetésének el6készitése a megadott hatarid6kre, kiilonos tekintettel a [étszdammozgasra.

x) Az Aht.-ban el&irt id6pontokra a normativ allami tamogatasok tébbletigényének, illetve
lemonddsanak el6készitése, az évkozi tobblettdmogatasok kezelése.

y) A kozszolgalati jogviszonyban foglalkoztatottakkal kapcsolatos feladatok ellatasa, ide
értve az allasfoglaldsokat és a konkrét lGigyek intézését is.

z) A fizetési hatariddk figyelembevételével gondoskodik a szamlak kiegyenlitésérdl, melyhez
az OTP ELECTRA és MAK GIRO ELECTRA rendszert hasznalja kilon utasitds szerinti
jogosultsaggal.

(2) Feladatkorében gondoskodik a kozérdeki adatok nyilvanossagra hozatalarél.
(3) A Pénzligyi Osztaly létszama: 23 f6.

18. Szamviteli Osztaly

21. § (1) F6bb feladatai:

a) A havi zdrasokat kovet6en egyeztetés a f6konyvi adatok és az dgazati felel6sdk kozott,
ennek alapjan havi informdcids jelentés elkészitése, a jogszabalyban elGirt informacids
jelentések hatdridében torténé tovabbitasa kils6 szervek felé.

b) A koltségvetési év soran a Kormany rendeletében meghatarozott gyakorisaggal id6kozi
kdltségvetési jelentést és id6kdzi mérlegjelentést készit a MAK szamdra.
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c) Avevék nyilvantartasa, a szallitoi kovetelésekkel egyitt, azok nyilvantartasa, egyeztetése,
valamint az egyéb analitikus nyilvantartasok vezetése.

d) Konyvvezetési kotelezettség ellatasa.

e) OTP ELECTRA hasznalata kiilon utasitas szerinti jogosultsaggal.

f) Mkodési és felhalmozdsi céld bevételekrél és kiadasokrdl a kettés konywvitel
rendszerében pénzforgalmi nyilvantartas vezetése.

g) Az éves koltségvetési beszamold 6sszedllitdsdt megel6z6en a konyvviteli mérleg és a
pénzforgalmi jelentés bizonylati aldtdmasztasara f6konyvi kivonat készitése.

h) A mérlegben kimutatott eszkozok és kotelezettségek értékének leltarral torténd
alatamasztasa.

i) Akoltségvetési szervek szamlakeretében foglaltak alapjan a konyvviteli szamlak szdmanak,
megnevezésének és tartalmanak elkészitése.

j) A gazddlkoddssal 6sszefliggé szamviteli és egyéb nyilvantartasok kezelése.

k) Behajthatatlansdg miatt torolt, el nem ismert tételek rendszeres feliilvizsgalata,
nyilvantartds vezetése.

/) Beszamolasi és adatszolgdltatdsi kotelezettségek teljesitése.

m) A szamviteli rendben el6irt és a Pénzlgyi Osztaly feladatkorébe tartozé analitikus
nyilvantartdsok vezetése és egyeztetése, ideértve a pdlyazatok analitikus eldirt nyilvantartasat
is.

n) Az Eurdpai Unid Strukturalis Alapjaibol és Kohéziés Alapjabdl szarmazé tdmogatdsok
analitikus nyilvantartasa, szamviteli kezelése.

o) Egyéb bevételek elszamoldsi szamla kezelése.

p) Tulfizetések rendezése, visszautaldsa targyu hatarozatok elkészitése, nyilvantartas
vezetése.

q) Szamlaegyenleg-értesiték elkészitése, kiadasanak koordinalasa.

(2) Feladatkorében gondoskodik a kozérdeki adatok nyilvanossagra hozatalardl.
(3) A Szamviteli Osztaly létszama: 11 f6.

19. Jogi és Hatdsagi Igazgatdosag

22. § (1) A Jogi és Hatdsagi Igazgatdsag létszama 39 6, szervezeti felépitése az alabbi:
Az igazgatésag élén igazgatdsagvezets all. Az lgazgatdsagon bellil az aldbbi osztalyok
mukodnek:

a) Anyakdnyvi Osztaly

b) Igazgatasi Osztaly

c) Epitési Osztély

d) Ado Osztaly

e) Onkormdnyzati Osztaly

f) Jogi Osztaly

1. Szdalkai Kirendeltség

g) Controlling Csoport
(2) Az Igazgatdsag altalanos feladatai kiilonosen:

a) Részt vesz a vdlasztasok, népszavazds el6készitésével, megszervezésével és
lebonyolitasaval kapcsolatos Jegyz8i feladatok ellatasaban.

b) Ellatja a hatdsagi bizonyitvanyok kiaddsaval kapcsolatos feladatokat.

c) Végzi a hagyatéki leltarozassal és az anyakonyvezéssel kapcsolatos feladatokat, ellatja a
hatdskorébe utalt allampolgarsagi és népesség-nyilvantartasi feladatokat.
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d) Ellatja az ipari és kereskedelmi igazgatassal, kapcsolatos feladatokat.

e) Eljar birtokhaboritasi Ggyekben és lefolytatja, illetve végrehajtja a 2012. aprilis 15. napjan
folyamatban |év6 szabalysértési eljarasokat és azok végrehajtasat.

f) Szekszard varos kozigazgatasi terliletén az épitéshatdsagi ligyek intézése, tovabba kilon
jogszabdlyban meghatdrozott varoskornyéki telepliléseken a kiemelt épitéshatdsagi ligyek
intézése.

g) Elldtja a kozponti addjogszabalyokban és a helyi 6nkormanyzati rendeletekben
szabdlyozott addk, addék moddjara behajtandd koztartozasok megallapitdsaval,
nyilvantartdsaval, beszedésével, kezelésével, ellenbrzésével és méltanyossagi kérelmek
elbiralasdval kapcsolatos feladatokat. A tarsosztdllyal napi kapcsolatot tart fenn.

h) Kézrem(ikodik a szabalyzatok, belsé utasitasok jogszer(i kidolgozasaban, a kifejezetten
jogi szakértelmet igényl6 vagy komplex feladatok el6készitésében.

i) Elldtja az adatvédelemmel, kozérdekl és a kozérdekbdl adatok nyilvanossdgaval,
hozzaférhet6vé tételével 6sszefliggs feladatokat.

j) Figyelemmel kiséri az onkormdnyzati feladat- és hatdskdroket érinté jogszabalyok
valtozasait és szlikség esetén javaslatot tesz a helyi rendeletek, mikodés mddositasara.

k) El6késziti az 6nkormanyzati esélyegyenldségi tervet és programot.

/) Elldtja a fizetési meghagydsos eljarasrol sz6lé 2009. évi L. torvény alapjan a fizetési
meghagyds kibocsatasa iranti kérelem benyujtasaval kapcsolatos feladatokat

m) Ellatja a Kozgyllés, az egyes bizottsagok, a telepilési nemzetiségi 6nkormanyzatok
mUkodésével kapcsolatos jogi és adminisztrativ feladatokat. Ennek keretében el6késziti a
Kozgylilés és a bizottsagok, Varosi Onkormanyzati Erdekegyeztetd Tandcs liléseit, részt vesz az
Ulések lebonyolitdsdban, az Ulések jegyz6konyvei és hozott dontések elkészitésében,
tovabbitja azokat az érintettek részére, részt vesz a dontések végrehajtasanak szervezésében.

n) Jogilag és szakmailag ellen6rzi a dontéstervezeteket, kiadmanyozdsra el6készitett
iratokat,

o) Szakmai anyagokat és jogszabalyokat véleményez,

p) A biztonsagos jogalkalmazas érdekében jogi felvildgositdé munkat végez a Polgarmesteri
Hivatalban és az 6nkormanyzat intézményeiben,

qg) Véleményezi a jogszabdlyoknak és az onkormdnyzat érdekeinek valé megfelel6ség
szempontjabdl az 6nkormdnyzat és a Hivatal altal kotott szerz6déseket,

r) 6nkormanyzati controlling feladatok ellatdsa.

20. Anyakonyvi Osztaly

23. § (1) Az Anyakdnyvi Osztaly feladatai:

a) Elektronikus Anyakonyvi bejegyzések teljesitése,

b) papir alapu anyakonyvek és névmutatdk kezelése, vezetése,
c¢) apai elismer6 nyilatkozatok nyilvantartdsanak vezetése,

d) anyakonyvi irattar kezelése

(2) Anyakonyvi eljaras keretében:

a) a hadzassagkotési szandék bejelentésére irdnyuld eljaras,

b) a hdzassagkotés,

c) a bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitése irdnti szandék bejelentésére iranyulé eljaras,
d) a bejegyzett élettdarsi kapcsolat |étesitése,

e) a névvaltoztatasi eljaras,

f) a hdzassagi névviselési forma maddositasara irdnyuld eljaras,
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g) az anyakdnyvi nyilvantartasok rendszerének vezetése,

h) csaladi jogallas rendezése (apai elismerd nyilatkozatok felvétele).

(3) Ellatja:

a) a szliletések bejegyzését,

b) a haldlesetek bejegyzését,

c) hazassagkotések bejegyzését,

d) bejegyzett élettarsi kapcsolat bejegyzését,

e) orokbefogadas bejegyzését,

f) apai elismeré nyilatkozatok felvételét,

g) a)-f) pontban bekovetkezett valtozasokat teljesiti (valas, névvaltozds, dllampolgarsag,
csaladi jogallas rendezése)

(4) Intézi:

a) a hazai anyakdnyvezéssel kapcsolatos feladatokat (kilfoldon tortént sziiletés, hazassag,
haladleset anyakonyvezése)

b) a kiilfoldon tortént sziletés esetén a gyermek nyilvantartdsba vételét,

c¢) a magyar allampolgdarsadgi eski letételének megszervezését, az ezzel kapcsolatos
okmanyigénylést és adatszolgaltatast,

d) az adatszolgaltatdsok, megkeresések teljesitését,

e) az anyakonyvi kivonatok kidllitasat,

f) a belfoldi jogsegélyek teljesitését.

(5) Hagyatéki feladatok ellatasa keretében:

a) a hagyatéki ligyek inditasa, leltar felvétele, kozjegyz6nek vald megkiildése,

b) péthagyatéki tigyek,

c) hagyatéki ligyekben belfoldi jogsegély teljesitése,

d) hagyatéki ligyekben érkezé megkeresések, adatszolgdltatasok teljesitése.

(6) Az Osztaly létszama: 7 f6.

21. Igazgatasi Osztaly

24. § (1) Szekszard Megyei Jogl Varos Jegyz6je, mint telepllési jegyzs, kereskedelmi
hatdsdgi, tovabba a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatdsanak altaldnos
szabdlyairdl sz6l6 2009. évi LXXVI. torvény (tovabbiakban: Szolgtv.) tekintetében a szolgaltatas
felGgyeletét elldté hatdsagi hataskorében eljarva nyilvantartast vezet Szekszard kozigazgatasi
teriiletén

a) szallashely-Uzemeltetési engedéllyel rendelkezbkrdl,

b) a kereskedGkrél,

c) a m(ikodési engedéllyel rendelkezé és a bejelentett lizletekrdl,

d) helyi termel6i piacokradl.

Elldtja a jegyz6 ezen nyilvantartasokat érint6 hatdsagi feladatait. Ezen belil intézi:

a) a kereskedelmi (szolgaltatasi) tevékenységet végzbk bejelentésével, a bejegyzett adatok
valtozasaval, torlésével kapcsolatos allamigazgatasi hatdsagi ligyeket,

b) az Uzletek mikodési engedélyének, valamint a szallashelyek Gzemeltetési engedélyének
kiaddsaval, mddositasaval, megsziintetésével kapcsolatos adllamigazgatasi hatdsagi ligyeket,

c) a helyi termelGi piacok nyilvantartasba vételével, a bejegyzett adatok valtozasanak
atvezetésével kapcsolatos ligyeket.

(2) Szekszard Megyei Jogu Véros Jegyzbje hataskorében eljarva, Szekszard kozigazgatasi
terlletén:
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a) Intézi a telepengedélyezéssel, illetve bejelentéshez kotott ipari tevékenységet végzok
nyilvantartdsdnak vezetésével kapcsolatos hatdsagi feladatokat.

b) Engedélyez6 hatdsagként a telepengedélyeket engedélyezési eljaras lefolytatasat
kdvetben kiadja és a telepeket nyilvantartasba veszi. A bejelentett valtozasokat atvezeti, a
megsz(nt telepeket torli a nyilvantartasbdl.

c) Nyilvantartast vezet6 hatdsagként a bejelentés koteles tevékenységet nyilvantartasba
veszi, a bejegyzett adatok valtozasat atvezeti, megsz(int telepeket torli a nyilvantartasbol.

d) Kereskedelmi hatdsagként, tovabba a Szolgtv. tekintetében a szolgdltatas felligyeletét
elldtd hatdsagként engedélyezi vdsarok rendezését, piacok tartasat, tovabba bejelentés
alapjan nyilvantartasba veszi bevdsarldkdzpontok Gizemeltetését. A nyilvantartasba bejegyzett
adatok valtozasat a fenntartd bejelentés alapjan vezeti at.

(3) Az (1)-(2) pontban felsorolt ipari, kereskedelmi, szallashely-lizemeltet6, szolgaltatasi
tevékenységet végzOk, vasar, piac, és bevasarlokozpont, helyi termel6 piac fenntartdk
vonatkozasaban ellatja a jegyz6 hatdsagi ellendrzési feladatait, az eljardsok sordn kapcsolatot
tart tarshatdsagokkal, szakhatdsagokkal, telepiilési jegyz6kkel, engedélyez hatésagokkal.

(4) Intézi a mezGgazdasagi, allategészségligyi, novényvédelmiigazgatassal 0sszefliggs aldbbi
jegyz6i hatdskorbe tartozo allamigazgatasi hatdsagi hataskoroket:

a) parlagfl fert6zottség esetén kdzérdek(li védekezés elrendelése,

b) az allatok tartdsdval, védelmével kapcsolatos jogszabalyban foglaltak megszegésébdl
adodo feladatok.

(5) Ellatja:

a) cimnyilvantartds vezetésével, karbantartdsdval, TSZR-b4l torténd adatszolgdltatassal,
valamint a K6zponti Cimregiszter |étrehozasaval és vezetésével kapcsolatos feladatokat,

b) birtokvitas tgyekkel,

c) a 2012. 4prilis 15. napjan folyamatban levé szabalysértési eljarasok lefolytatasaval, ill.
azok végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,

d) az orszaggydllési, dnkormanyzati, eurdpai parlamenti valasztdsok, helyi és orszdgos
népszavazas lebonyolitasa.

e) A KSH felé torténé adatszolgaltatdsi teendGket, a népszamlalassal,

f) a birdsagi GInokok valasztasaval,

g) a kozteriiletek nyilvantartdsaval kapcsolatos feladatokat,

h) kérnyezetvédelmi, természetvédelmi feladatokat,

i) fakivagas engedélyezését,

j) a varosi jelképek, valamint a ,,Szekszard” név haszndlatanak engedélyezését,

k) vizgazdalkoddssal kapcsolatos hatdsagi feladat-és hataskoroket,

1) a kozosségi egylittélés alapvets szabdlyait sérté magatartassal 6sszefliggé kozigazgatasi
birsag kiszabdsaval kapcsolatos jegyzG6i hatdskort,

m) elektronikus végrehaijtasi eljarassal kapcsolatos feladatokat.

(6) Az osztaly tgyfélszolgalati feladatai:

a) Hatdsagi bizonyitvanyok, igazoldsok kiallitasa,

b) Marhalevelek kiallitasa,

c) Ellatja a talalt targyakkal kapcsolatos ligyintézést,

d) Ellatja a TakarNet halézat adatainak lekérdezésével és - az ezzel 6sszefliggd - nyilvantartas
vezetésével kapcsolatos feladatokat.

e) Elvégzi a hirdetmények kifliggesztésével, visszakiildésével kapcsolatos feladatokat.

f) Elvégzi a gdzkdzm hozzdajarulasok igazolasat.

g) Ellatja a lakdsépitéssel, vasarlassal dsszefliggésben szocialpolitikai tdmogatdast igényl6
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csaladok részére a jogszabaly szerint szlikséges igazolasok kiadasaval kapcsolatos feladatokat.

h) Vezeti a Tolna Megye teriletén m(ikdodd ingatlan kozvetit6k, valamint ingatlan vagyon
becsl6k és kdzvetit6k névjegyzékét.

i) Ellatja a vadkarral kapcsolatos, hataskorébe utalt feladatokat.

j) Ellatja az Ugyfelek altaldnos tajékoztatasat, utbaigazitasat.

k) 3,5 tonna 0Ossztomeget meghaladd gépjarmdivet, autébuszt lGzemeltet6 tulajdonos
székhely, telephely cim jarm(inyilvantartasba torténé bejegyzéséhez sziikséges hatdsagi
bizonyitvanyt allit ki.

/) Kiadja a gépjarmiivek utdij fizetés aléli mentességével kapcsolatos hatdsagi bizonyitvanyt.

(7) Elldtja a zenés, tancos rendezvények mikodésének biztonsagosabba tételérdl szoélod
23/2011. (Ill. 8.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatokat.

(8) Szekszard Megyei Jogu Véros Jegyzbje hataskorében eljarva ellatja a tarsashazakrdl szélo
2003. évi CXXXIII. torvény 27/A. § alapjan a tarsashaz miikodésének, a tarsashaz szerveinek és
e szervek miikdodésének torvényességi felligyeletét.

(9) Feladatkorében gondoskodik a kozérdekd adatok nyilvanossagra hozatalarél.

(10) Az Osztdly létszdma: 7 f6.

22. Epitési Osztaly

25. § (1) Kozremdkodik a terilet- és teleplilésrendezési tervek nyilvantartasara, a tervi
szabalyozason alapuld adatszolgaltatdsra vonatkozd helyi szabdlyok kialakitasaban.

(2) Részt vesz - szlikség szerint egylttmU(kodve - az illetékességi teriiletére vonatkozd
teriileti és telepulési informacids rendszerek kialakitasaban és miikodésében.

(3) Egyuttm(ikodik az illetékes foldhivatallal, az épitéstigyi nyilvantartast vezet§ és
alkalmazd intézményekkel és az épitésiigyi eljarasokban érintett szakhatdsagokkal.

(4) Kozrem(kodik az osztaly hatdskorét érinté rendelet-tervezetek és szabdlyzatok
el6készitésében. Feladatkdrében gondoskodik a kozérdek( adatok nyilvdnossagra hozatalarol.

(5) Elldtja a TakarNet haldézat adatainak lekérdezésével és - az ezzel Osszefliggd -
nyilvantartds vezetésével kapcsolatos feladatokat.

(6) Ellatja az épitéstgyi hatdsdgi engedélyezési eljarassal kapcsolatos feladat- és
hataskoroket Szekszardon és az illetékességi teriileten beliil:

Elbiralja:

a) az épitési engedély kérelmeket,

b) a hasznalatbavételi engedély kérelmeket,

¢) a fennmaradasi engedély kérelmeket,

d) a bontasi engedély kérelmeket,

e) engedély hatalyanak meghosszabbitasa iranti kérelmeket,

f) jogutddlds tudomasulvételi kérelmeket,

g) hasznalatbavétel tudomasulvételi kérelmeket,

h) hatdsagi bizonyitvany kiallitasa irdnti kérelmeket,

i) az orszagos épitési kovetelményektdl vald eltérés engedélyezési kérelmeket,

j) épitésligyi hatdsagi szolgdltatas irdnti kérelmeket,

k) elvégzi a telekalakitasi és épitési tilalmak elrendelésével, illetve felolddsaval kapcsolatos
feladatokat,

1) épitésiigyi hatdsagi ellendrzést végez,

m) épitésligyi birsagot szab ki,

n) szakhatdsagként kozremiikddik mas hatésdgok engedélyezési eljardsaiban,

59



0) a belteriileti hatarvaltozasi lUgyekben - a f6épitész bevondsaval - eljar: el6késziti a
megallapodasokat és gondoskodik az ingatlan-nyilvantartasi atvezettetésrdl,

p) miszaki tervtarat tart fenn,

qg) kozremikodik a varos honlapja épitéstigyi hatdsagot érint6 tartalmanak
karbantartasaban, aktualizaldsaban,

r) véleményezi az illetékességi teriletén a telepllésrendezési terveket, a helyi épitési
szabdlyzatokat.

(7) Az Osztaly létszama: 4 6.

23. Ad6 Osztaly

26. § (1) Az Ad6 Osztaly feladatkore kilénosen:

a) az 6nkormanyzat altal bevezetett helyi addk évenkénti felllvizsgalata,

b) kozgy(ilés tdjékoztatdsa az I-lll. negyedéves addbevételekrdl,

c) kozgy(ilési beszamolé az éves addbevételek teljesitésérdl,

d) negyedéves, féléves, illetve éves zardsok elkészitése, adatszolgdltatas a Magyar
Allamkincstar és az nkormanyzati koltségvetés részére,

e) adder6-képesség felllvizsgalata az elGirt id6szakokban, jelentése az 6nkormanyzati
koltségvetés részére az dllami tdmogatas mddositasahoz,

f) adokovetelések értékelése, jelentése a az 6nkormanyzati koltségvetés részére,

g) honlapon addhirek, addbevallasok, kozérdekl informacidk megjelentetése,

h) folyamatos addzéi tdjékoztatas az E-ADO hasznalatardl,

i) a gépjarmliaddéd megosztas ellenérzéséhez negyedévente adatot szolgaltat a Magyar
Allamkincstar részére,

j) teljes korden ellatja Szalka kozség addztatasi feladatait.

(2) Adoligyintézéi feladatok tertletén:

a) az addézok nyilvantartdsanak folyamatos vezetése,

b) a beérkezett ligyiratok hatarid6re torténd elintézése,

c) az addalanyok helyi iparlizési add, idegenforgalmi add, gépjarm(iadd, épitményado,
telekadd kivetési iratainak kezelése,

d) a benyuljtott bevalldsok, bejelentkezések fellilvizsgalata, hatarozatok elkészitése,
postazasa,

e) a bevallasban kozolt adatok javitdsa esetén az addzék értesitése,

f) felhivas kibocsatdsa addbevallds, bejelentkezés benyujtasara,

g) a torvényben és a helyi addrendeletben biztositott kedvezmények, mentességek
elszamolasa,

h) az addékotelezettség megallapitdsahoz - sziikség esetén - tarshatésagok megkeresése,

i) a kozponti adatszolgaltatdst kovetGen az éves gépjarmiadd kotelezettség megallapitasa,
illetve a havi adatszolgdltatast kovet6en az addkotelezettséget érintd valtozas atvezetése,
hatarozat elkészitése, kézbesitése az érintett részére,

j) adotorlésre, illetve fizetési konnyitésre irdnyuld kérelmek dontésre el6készitése, elbiralas
utan a hatdrozat elkészitése, kézbesitése,

k) féléves, éves addkotelezettség teljesitésére a fizetési felhivasok elkészitése, postazasa,

I) mdas addhatdésagok megkeresésére a feladatkorében tartozd lgyekben adatszolgaltatds
teljesitése,

m) fellebbezések Il. fokra valo felterjesztése,

n) az Oonkormanyzat bevételeinek folyamatos biztositdsa, illetve novelése érdekében
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jogszabalyban meghatarozott végrehajtasi feladatok ellatdsa: hatdsagi atutalds megbizas
kibocsatdsa, munkabér, egyéb jaranddsag letiltdsa, ingd, - ingatlan végrehajtas,

0) behajthatatlan tartozasok esetén nemleges foglaldsi jegyz6konyv felvétele, a
behajthatatlan kdvetelések nyilvantartasaba felvezetése,

p) egyéb adok (dijak) kezelése: termdéfold bérbeadds jovedelemaddja, talajterhelési dij
bevallasok feldolgozasa,

g) addék moddjara behajtandd koztartozdsok kezelése: pénzbirsag, helyszini birsag,
kozigazgatdsi birsag, és mindaz, amit kilon jogszabaly adék mddjara rendel behajtani,

r) hatdsagi bizonyitvanyok kiallitasa.

(3) Adoellendri feladatok teriletén:

a) a kijelolt addalanyoknadl az addellenérzés lefolytatasa,

b) sziikség szerint a helyszini ellenérzés lefolytatdsa, megallapitasok irasba foglaldsa, a
jegyz6konyv az érintetteknek torténd kézbesitése,

¢) hatarozatok kibocsatasa a megallapitott adéhianyrdl, adobirsagrol, késedelmi potlékral,

d) az addkotelezettség megadllapitasara adatgydjtés elvégzése, tajékoztatas kérése végett a
tarshatésdgok megkeresése,

e) a felszamolasi eljards ald keriil6 addézokkal esetében a hitelez6i igény benyujtasa,
kapcsolattartas a kijelolt felszamold biztossal.

(4) KonyvelGi feladatok teriiletén:

a) a beérkezett befizetések konyvelése a megfelelé addszamldkra,

b) a nem azonosithato befizetések atfutd nyilvantartasba helyezése, majd rendezése,

c) szamlakivonat nyilvantartas vezetése,

d) befizetési lapok megrendelése,

e) a fizetési kedvezmények atvezetése az addz6 szamlajan, részletfizetési kedvezmény,
fizetési halasztas esetén a teljesités figyelemmel kovetése,

f) tulfizetések, téves befizetések esetén a visszautaldasra a Gazddlkodasi Szabalyzat az
irdnyado,

g) éves zaras el6tt eléviilt tételek ellenbrzése, atvezetése.

(5) Feladatkorében gondoskodik a kozérdeki adatok nyilvdnossagra hozatalardl.

(6) Az Osztaly Iétszama: 8 f6.

24. Onkormanyzati Osztaly

27. § (1) Elldtja a kozgyllés, a Gazdasagi és Pénzigyi Bizottsdg, a Human Bizottsag, - a
Szekszard-Szedres-Medina Ovodafenntartd Tarsulds kivételével - a jogi személyiséggel
rendelkezé 6nkormadnyzati tarsuldsok, valamint a polgdrmester, az alpolgarmester és a jegyz6
tevékenységével kapcsolatos szervezési, jogi és ligyviteli teenddk irdnyitasat.

(2) Kozrem(ikodik a bizottsdgok, az (1) bekezdés szerinti tarsuldsok és a kozgydlés
munkajanak el6készitésével, végrehajtasaval kapcsolatos szakmai feladatok ellatasaban.

(3) Gondoskodik a kozgylilési, a tarsuldsi tandcsi és bizottsagi meghivok és elGterjesztések
kiklildésérél, az tlések jegyz6konyveinek elkészitésérél, meglrzésérdl, a hatdrozatoknak és a
jegyz6konyvi kivonatoknak az érdekeltek részére torténé megkiildésérdl.

(4) Vizsgdlja a kozgylilési, tarsulasi tandcsi el6terjesztéseket, hatdrozati javaslatokat, a
hatdrozatok végrehajtasat és az azokra leadott jelentéseket, a torvényesség, tovabba a
Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatban elGirt kovetelmények szempontjabdl.

(5) Gondoskodik a kozgy(lés lejart hatdridejli hatarozatairdl szo6lé jelentések
Osszegyljtésérdl és tovabbitasardl.
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(6) K6zremiikddik a Szekszardi Német Nemzetiségi Onkormanyzat, illetve a Szekszardi Roma
Nemzetiségi Onkorményzat munkajaval kapcsolatos feladatok ellatasaban.

(7) Elldtja az ideiglenes bizottsagok, valamint a Varosi Onkormanyzati Erdekegyeztetd
Tandcs lléseivel, illetve a hozott dontésekkel kapcsolatos feladatokat.

(8) El6késziti a rendelet-tervezeteket, belsé szabalyzatokat, folyamatosan vizsgilja a
rendeletek érvényességét, hatdlyosulasat.

(9) Gondoskodik a rendeletek kihirdetésérdl.

(10) Figyelemmel kiséri a részben vagy egészben dnkormanyzati tulajdonban levé gazdasagi
tarsasagok mikodését és naprakészen nyilvantartja ezek - a tulajdonos 6nkormanyzatot
érint6 - dokumentumait,

(11) El6késziti a részben vagy egészben Onkormanyzati tulajdonaban levé gazdasagi
tarsasagok kozgydlési, bizottsagi dontést igényl6 elSterjesztéseit, ennek keretében sziikség
szerint egylttm(ikodik a Gazdasagi Igazgatdsaggal,

(12) El6késziti az 6nkormanyzati esélyegyenlGségi tervet és programot,

(13) Gondoskodik az o©nkormanyzat altal megkotott tarsuldsi megdllapodasok
felllvizsgalatarol, aktualizaldsardl,

(14) Gondoskodik az 6nkormanyzati intézmények alapitd okiratainak el6készitésérél, az
alapité okiratok médositasardl, egytttm(ikddve a tarsigazgatdsagokkal

(15) Feladatkorében gondoskodik a kozérdek(i és a kozérdekbdl nyilvdnos adatok
kozzétételérdl.

(16) Ellatja a polgarmesteri keretre benyujtott tdmogatasi kérelmek dontésre torténd
el6készitésével, a polgarmesteri keretbél igényelt tdmogatdsok, valamint az dnkormanyzat
targyévi  koltségvetési rendeletében nevesitett tdmogatdasok nyujtasardl  széld
megallapoddsok elkészitésével, tamogatdsi elszamolasok ellendrzésével, elfogadasaval
kapcsolatos feladatokat.

(17) Részt vesz a kozalkalmazottak jogallasardl szélé 1992. évi XXXIII. torvény hatdlya ald
tartozé6 munkaltatéknal mikodd szakszervezetek reprezentativitdsdanak megallapitasardl
sz016 24/2011. (Ill. 9.) Korm. rendeletben eldirt jegyzGi feladatok ellatasaban.

(18) Az Osztdly létszama: 6 f6.

25. Jogi Osztaly

28. § (1) A Jogi Osztdly f6bb feladatai:

a) Ellatja a fizetési meghagydsos eljarasrdl sz6lé 2009. évi L. torvény alapjan a fizetési
meghagyas kibocsatasa iranti kérelem benyujtasaval kapcsolatos feladatokat,

b) Intézi a végrehaijtasi Ggyeket,

c) A jegyz6 megbizdsa alapjan fellgyeli a Polgdrmesteri Hivatal Szalkai Kirendeltségének
mUikodését, tovabba koordindlja a feladatok megosztasat a székhelyhivatal és a kirendeltség
kozott.

d) Véleményezi a jogszabalyoknak és az Onkormdnyzat érdekeinek valé megfelelGség
szempontjabdl az 6nkormanyzat és a Hivatal altal kotott szerz6déseket,

e) A biztonsagos jogalkalmazas érdekében jogi felvildgositd munkat végez a Polgarmesteri
Hivatalban és az 6nkormanyzat intézményeiben,

f) szakmai anyagokat és jogszabalyokat véleményez,

g) palyazat menedzselésével kapcsolatos jogi feladatok ellatasa,

h) munkatgyi igények, kartéritési tigyek intézése,

i) kozbeszerzési ligyekben jogi segitségnyujtas.
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(2) A Jogi Osztalyhoz tartozik a Szalkai Kirendeltség, melynek f6bb feladatai kiillonosen:

a) anyakonyvi tgyek intézése,

b) hagyatéki ligyintézés,

c) birtokvédelmi ligyintézés,

d) allatvédelemmel, allatok nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok, ebnyilvantartas
vezetése,

e) hatdsagi bizonyitvanyok kiadasa,

f) tgyfélszolgalati feladatok ellatasa,

g) a Kirendeltség iktatasi, iratkezelési és irattarozasi feladatainak ellatdsa,

h) helyi szocialis ellatds, tdmogatds irdnti kérelmek intézése,

i) az orszaggyllési képvisel6k vdlasztdsdval, helyi o6nkormanyzati képvisel6k és
polgarmesterek valasztasaval, az Eurdpai Parlament és a nemzetiségi 6nkormanyzat tagjainak
valasztdsdval, népszavazassal kapcsolatos feladatok ellatasa,

j) elldtja a képvisel6-testiileti, bizottsagi, nemzetiségi onkormanyzati Glések technikai
feltételeinek biztositasat,

k) 6nkormanyzati rendeletek el6készitése, kihirdetése,

/) hatdlyos rendeletek, hatarozatok, utasitasok, szerz6dések nyilvantartdsa.

(3) Az Osztaly létszama: 5 f6.

ebbdl a Szdlkai Kirendeltség létszama: 2 f6.

26. Controlling Csoport

29. § (1) Controlling Csoport fébb feladatai:

a) az onkormanyzat, intézményei és az 6nkormanyzati tulajdonban m(ik6édé gazdasagi
tarsasdgok gazdalkoddsdval kapcsolatos controlling feladatok ellatasa,

b) koltségvetési tervezésben a controlling eszkozeivel vald kdzremUikdodés a Gazdasagi
Igazgatdsaggal egylttm(ikodve,

c) a vezetés részére elemzések, értékelések készitése,

d) dontés el6készits informacidszolgaltatas,

e) sziikség esetén adatszolgdltatds végzése.

f) a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérél sz616 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendeletben meghatarozott integralt kockazatkezelési rendszer koordinaldsa
az oOnkormanyzat, intézményei és az oOnkormanyzat tulajdondban mikodé gazdasagi
tadrsasagok vonatkozasaban.

(2) A Controlling Csoport létszama: 1 f6.

27. Humanszolgaltatasi Igazgatdsag

30. § (1) Humanszolgaltatasi Igazgatdsag létszama 15 6.
(2) Az Igazgatdsagon beliil az aldbbi osztalyok mikddnek:
a) Szocidlis Osztaly,

b) Human Osztaly.

28. Szocialis Osztaly

31. § (1) Szocidlis Osztaly feladatai:
a) Szervezi az egészségligyi alapellatds dnkormanyzati feladatainak megolddsat, és elkésziti
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az ezzel kapcsolatos kozgy(ilési el6terjesztéseket.

b) Koordindlja a szocialis, valamint az egészségligyi intézmények szakmai tevékenységét.

c) Ellatja az 1993. évi lll. térvény alapjan a hatdskorébe utalt feladatokat, tovabba a helyi
rendeletben szabdlyozott feladatokat.

d) KozremUikodik a Szocidlis Osztaly hataskorét érint6 rendelet tervezetek és szabalyzatok
el6készitésében.

e) Ellatja a Szocialis Osztalyba érkezé lgyiratok iktatasat.

f) ElGkésziti és koordindlja a Szocialis- és Egészségligyi Bizottsag uléseit, elkésziti
jegyz6konyveit.

g) ElSkésziti az Esély a dijhatralékosokért Alapitvany elé keril6 kérelmeket, ellatja az
alapitvany adminisztrativ feladatait (jegyz6konyv készités, meghivo).

h) Ellatja a szocialis lakdsok bérbeaddasdval kapcsolatos el6készit6 feladatokat.

i) Kozremikodik a kozgyllés munkajanak el6készitésében, dontései végrehajtasaval
kapcsolatos szakmai feladatok ellatasaban.

j) Feladatkérében gondoskodik a kézérdekd adatok nyilvanossagra hozatalarol.

k) Ellatja a bizottsdgi keretre benyljtott tdmogatasi kérelmek dontésre torténd
el6készitésével, valamint tdmogatas nyuljtdsa esetén a tamogatdsi megallapoddsok
elkészitésével, tamogatasi elszdmolasok ellen6rzésével, elfogaddsaval kapcsolatos
feladatokat.

(2) Polgarmester feladat- és hataskorben eljarva el6késziti és végrehajtja az:

a) Rendkivili teleptlési tdmogatas,

b) Kozlekedési tanuldbérlet tdmogatas,

c) Koztemetés,
megallapitasaval és felllvizsgdlataval kapcsolatos igyeket.

(3) Jegyzdbi feladat- és hataskorben eljarva elGkésziti és végrehajtja a:

a) Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

b) Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény pénzbeli ellatds

¢) Halmozottan hatranyos helyzetlek nyilvantartasa

d) Ovodaztatasi tamogatas
megallapitasaval és felllvizsgalataval kapcsolatos ligyeket.

(4) JegyzGi feladat- és hatdskorben eljarva a vizik6zm{(i-szolgaltatasrol sz6lo 2011. évi CCIX.
torvény 61/A. § (4) bekezdés alapjan a védendd felhasznaldi korbe tartozas igazoldsara a
felhasznald kérelmére igazolja, hogy a felhasznalo életvitelszerlen tartézkodik a kérelemben
megjelolt felhasznalasi helyen.

(5) Szocidlis és Egészségligyi Bizottsag hataskorében eljarva el6késziti és végrehajtja:

a) Telepilési tdmogatds (lakhatdsi tamogatds,, dpolasi tdmogatas

b) Onkormanyzati lakbértamogatas

¢) Bursa Hungarica Osztondijpalyazat
megallapitasaval és felllvizsgalataval kapcsolatos ligyeket.

(6) Az Osztaly létszama: 9 f6. Az Osztdly élén Igazgatdsadg-vezet6 all, aki az Osztaly
feladatainak szinvonalas ellatasardl gondoskodik.

29. Human Osztaly

32. § (1) Segiti a Human Bizottsag munkajat.
(2) Az elfogadott munkaterv szerint, illetve a beérkezd kérelmek alapjan az osztalyvezet6 a
bizottsagi elnok egyeztetésével gondoskodik a bizottsagi elGterjesztések elkészitésrdl.
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(3) Ellatja az 6nkormanyzati dijak, oklevelek és elismerd cimek, valamint a diszoklevelekkel
kapcsolatos adminisztrativ feladatokat.

(4) Kdzneveléssel kapcsolatos helyi iranyitasi és ellendrzési feladatok tekintetében:

a) Elkésziti az Onkormdnyzat altal fenntartott koéznevelési intézmények |étesitésével,
fenntartasaval, megsziintetésével kapcsolatos kozgydlési dontéseket, kiilonos tekintettel a
mUikddéshez, fejlesztéshez sziikséges személyi és targyi feltételek biztositasara.

b) Az osztdly kozremlkodik a koznevelés-fejlesztési terv, intézkedési terv
véleményezésében.

c) Kapcsolatot tart a koznevelési szakértGkkel.

d) ElGkésziti az 6évodai beiratdst, az indithatd évodai csoportok szamara javaslatot tesz,
figyelemmel a varos egész teriiletére.

e) Ellatja az Onkormanyzat altal fenntartott kdznevelési intézmények intézményvezetdi
allasainak beto6ltésével kapcsolatos feladatokat.

f) Elldtja az 6nkormdnyzatok tarsuldsdval, az intézmények 6sszevondsdval kapcsolatos
teenddket.

g) Az intézményekrdl készitett legfontosabb adatokat, statisztikdt, munkaterveket,
intézményi beszamoldkat dsszegydijti és elemzi.

h) Kozremikodik az oévodak hdazirendjének, Szervezeti és MUlkodési Szabalyzatanak,
pedagdgiai programjanak ellen6rzésében.

i) Elldtja az intézmények elnevezésével kapcsolatos elGkészité feladatokat, valamint az
intézményi alapitd okiratok mdédositasaval 6sszefliggé teendbket.

j) Elldtja a Human Bizottsag kilonb6z6 kereteire beérkezett palydzatok elbiralasaval
kapcsolatos el6készit6 feladatokat.

k) Nevelési évenként értékeli az Onkormanyzat &ltal fenntartott kdznevelési intézmények
munkajat.

) Kbzrem(ikédik a vdros Kabitdszeriigyi Egyeztet6 Férumanak koordindléi munkajaban,
palyazatirasban, elszamolasban.

m) Feladatkdrében kapcsolatot tart a Szekszardi Tankerileti Kézponttal, a Szekszardi
Szakképzési Centrummal.

(5) Kozrem(kodik az intézményekkel kapcsolatos jegyzG6i hataskor gyakorlasaban:

a) El6késziti az dvodai felvételekkel kapcsolatos kérelmeket.

b) El6késziti az dvodai felvételi ligyekben hozott hatarozatok ellen benyujtott jogorvoslati
kérelmeket.

c) A kéznevelés informdacids rendszere (KIR) felé adatot szolgaltat, jelentést készit.

d) A gyermekbalesetekrdl 6sszesitd jelentést készit.

e) Kozérdekl bejelentéseket, panaszokat vizsgal.

(6) Kozmlivel6dési, kozgyljteményi és milvészeti tevékenységekkel kapcsolatos helyi
iranyitasi feladatok tekintetében:

a) El6késziti a kozmlivel6dési és mlvészeti intézmények létesitésével, fenntartasdval és
megsziintetésével kapcsolatos kdzgylilési dontéseket.

b) Kozrem(ikodik a varos kozmlvel6dési koncepcidjanak, civil koncepcidjanak
elkészitésében, végrehajtasaban.

¢) Kapcsolatot tart az Emberi Er6forrasok Minisztériuma Kozgyljteményi FGosztalyaval és a
szakértbkkel.

d) Kozremlkodik a kozmlvel6dési intézmények milkodésének segitésében és
torvényességének vizsgdlataban, ellendrzésében, értékelésében.

e) Ellatja a kozmdlvel6dési intézményvezetSi allds nyilvanos palyazat atjan torténd
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betoltésével kapcsolatos feladatokat.

f) Segiti a hivatasos és amatér mlivészeket, muivészeti csoportokat, sziikség esetén
kozrem(ikodik a varosi kulturalis rendezvények lebonyolitdsdban.

g) Kapcsolatot tart a kulturalis és civil szervezetekkel, mlvel6d6 kozosségekkel. Felkérésre
részt vesz a munkajuk értékelésében és ellenSrzésében.

h) Kézrem(ikodik a Szekszard Varos Aranykonyvének Szerkeszté Bizottsaga munkajanak
koordinalasaban.

(7) Testneveléssel és sporttal kapcsolatos helyi iranyitdsi feladatokat végez:

a) Kozrem(kodik a varosi sporttevékenység 0Osszehangolasaban, valamint a helyi
testnevelési és sportfeladatok meghatarozdsaban.

b) Segiti a varos terlletén m(ikodd testnevelési, didk- és szabadidGsport, valamint
természetjard szervezetek, sportegyesiiletek, sportkorok tevékenységét.

c) Segiti a varos teriletén mikodé didksport, valamint a sportagi szakszovetségek
mukodését.

d) Evente elkésziti a varosi sportra vonatkozd versenynaptart és szabadidSs programok
tervét, figyelemmel kiséri és igazolja a koltségvetési rendeletben e célra biztositott keret
felhasznaldsat.

e) Kapcsolatot tart a tdmogatdkkal.

f) Részt vesz a sportesemények megszervezésében és sziikség szerint a koordinalasaban.

g) Ellatja a sport informdacids adatszolgaltatassal 6sszefligg6 varosi feladatokat.

h) Kozrem(ikodik a sportkoncepcid kidolgozasaban, megvaldsuldsaban.

i) Kapcsolatot tart a sportszervezetekkel, felkérésre részt vesz munkajuk értékelésében és
ellenérzésében.

(8) Ifjusagi tgyekkel kapcsolatos feladatai:

a) Koordinalja a teleptilésen é16 és tanuld gyermekek és fiatalok érdekében végzett munkat.

b) Segiti és koordindlja a varosban miikoddé didkonkormanyzatokat, valamint a Szekszardi
Ifjusdgi Onkormanyzat munkajat,

c) Segiti és koordinalja a Szekszardi Ifjusagi Erdekegyezteté Férum munkajat,

d) Segiti és ellen6rzi a gyermek- és ifjusagi, ezen bellul a didk érdekképviseleti és
érdekvédelmi jogositvanyok megvalésulasat.

e) Kozrem(ikddik az ifjusagi koncepcid kidolgozasaban, megvaldsuldsaban.

f) Segitséget nyujt az iskolabdl kimaradd tankotelesek mas - képességeiknek,
lehetdségiiknek megfelel6 - intézményben térténd elhelyezésében.

g) Allandé kapcsolatot tart fenn az ifjusagi szervezetekkel.

(9) Tarsuldssal kapcsolatos feladatai:

a) Elldtja a Szekszard-Szedres-Medina Ovodafenntartd Tarsulds tevékenységével
kapcsolatos szervezési, jogi és ligyviteli teendGk iranyitasat.

b) Kozrem(koddik a Szekszard-Szedres-Medina Ovodafenntarté Térsulds munkajanak
el6készitésével, végrehajtasdval kapcsolatos szakmai feladatok ellatasaban.

¢) Gondoskodik a tarsuldsi tanacsi meghivék és el6terjesztések kiklldésérdl, az (ilések
jegyz6konyveinek elkészitésér6l, meglbrzésérdl, a hatarozatoknak és a jegyz6konyvi
kivonatoknak az érdekeltek részére torténé megkildésérdl.

d) Vizsgalja a kozgyllési, tarsuldsi tanacsi elGterjesztéseket, hatarozati javaslatokat, a
hatarozatok végrehajtasat és az azokra leadott jelentéseket, a torvényesség, tovabba a
Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatban elGirt kovetelmények szempontjabdl.

(10) Feladatkorében gondoskodik a kozérdek(i adatok nyilvdnossagra hozatalarél.

(11) Ellatja a Szekszardi Telepiilési Ertéktar Bizottsag titkarsagi feladatait.
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(12) Elldtja a bizottsagi keretre benyujtott tamogatasi kérelmek dontésre torténd
el6készitésével, valamint tdmogatas nyuljtdsa esetén a tamogatdsi megallapodasok
elkészitésével, tamogatdsi elszdmoldsok ellen6rzésével, elfogadasaval kapcsolatos
feladatokat.

(13) Az Osztdly létszama: 5 f6.

30. Varosfejlesztési és Uzemeltetési Igazgatdsag

33. § (1) A Varosfejlesztési és Uzemeltetési Igazgatdsag |étszama 81 f6.

(2) Az Igazgatdsagon bellil az alabbi szervezeti egységek miikodnek:

a) Varosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly

1. Zoldfellilet-karbantartd Csoport,
2. Kozfoglalkoztatasi Csoport,

3. Fest6 Csoport,

4. Koztisztasagi Csoport,

5. Karbantartasi Csoport.

b) Varosigazgatasi és Rendészeti Osztdly

1. Kozterilet-felligyeleti Csoport

c) Stratégiai Tervezési Osztaly.

(3) A Vérosfejlesztési és Uzemeltetési Igazgatosag feladatai kiiléndsen:

a) Az Igazgatdsag feladata a varosstratégia el6készitése, a fejlesztések és beruhazasok
rendszerbe szervezése, a varosfejlesztési feladatok végrehajtasa és folyamatos ellenérzése, a
szlikséges intézkedések kidolgozdsa az igazgatdsaghoz tartozé osztalyok kbzrem(ikbdésével.

b) Varoslizemeltetési tevékenysége soran ellatja a varosiizemeltetéssel és fenntartassal
kapcsolatos 6nkormdnyzati kotelezd és onként vallalt feladatok elvégzését és elvégeztetését
a Kozgylilés altal évente elfogadott koltségvetésben biztositott elGirdnyzatok felhasznaldsaval.

c) Szakmai kapcsolatot tart a varospolitika, varosstratégia kialakitasaért, megvaldsitasaért
felelGs vezet6k, képviselSk és a Kozgylilés bizottsagai kozott.

d) Kozrem(ikodik a varosiizemeltetéssel, a kozlekedéssel, a kommunalis, viziigyi, energialigyi
igazgatdssal kapcsolatos feladatok ellatasaban, tovdbba elldtja a Jegyz6, Polgarmester
hatdskorébe utalt, az igazgatdsag feladatkorébe tartozoé feladatokat.

e) Kozgyllési jovahagyasra elbkésziti a tomegkozlekedéssel kapcsolatban a
menetrendvaltozasokat, a tomegkozlekedési jaratok Utvonalat és megalldhelyeit, részt vesz a
helyi tomegkozlekedés kialakitdsanak, valtoztatasanak el6készitésében.

f) Az elfogadott munkaterv szerint elkésziti az igazgatdsadghoz tartozd Gazdasagi és Pénziigyi
Bizottsag, valamint kozgylilési el6terjesztéseket.

g) Ellatja a TakarNet halézat adatainak lekérdezésével és - az ezzel 6sszefligg6 - nyilvantartas
vezetésével kapcsolatos feladatokat.

31. Varosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly

34. § (1) Az Osztdly ellatja a:

a) vérosiizemeltetéssel és fenntartassal kapcsolatos feladatai sordn elvégzi a szlikséges
m{Uiszaki ellenéri tevékenységet,

b) a koztisztasdggal Osszefiiggd feladatokat, kiilonGsen a varos kozterileteinek kézi
takaritasat,

c) kozlekedésiigyi feladatokat (Utigazgatdsi, kozlekedés-szervezési, utellendri, utfeliigyeldi
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tevékenységet),

d) viziigyi hataskoroket (vizligyi igazgatasi tevékenység),

e) varoslizemeltetési tevékenységgel Osszefliggs, kotelez6en elBirt nyilvantartasok
vezetését és eleget tesz az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségeinek,

f) varostizemeltetési feladatkorrel 6sszefligg6 bizottsagi hataskorokbe tartozd hatdsagi és
egyéb Ugyekben a dontés el6készitési, végrehajtasi feladatokat, melyek donté tobbsége a
Gazdasagi és Pénzligyi Bizottsag tevékenységi korét érinti,

g) varosiizemeltetéssel kapcsolatos vis maior feladatokat,

h) 6nkormanyzat kezelésében Iévé utak-, hidak és a sajat haszndlatu utak igazgatasat,

i) dnkormanyzati kezelésben |évé utak-, hidak kézlekedés- forgalomtechnikai feladatait,

j) helyi vizrendezési és vizkar-elharitasi feladatokat, az ar- és belviz elleni védekezést,

k) az Onkormanyzat fenntartdsdban és mikddtetésében 3all6 intézmények esetében
karbantartdsi és fejlesztési feladatokat;

/) a f6kertészi feladatokat,

m) onkormdnyzati tulajdonu kozteriletek alatti esetleges (reg, pinceleszakadasok
megsziintetését,

n) nem onkormanyzati beruhazasok kapcsan felmeriilé kiadmanyozasi jogkérébe tartozo
kozlekedéstigyi és vizligyi feladatokat. E tekintetben folyamatosan figyelemmel kiséri és a
sziikséges mértékben kozremikodik azok megvaldsitasaban, valamint részt vesz a
beruhazasok atadds-atvételében.

0) kdzhasznu és koézcéli munkasok munkaszervezési teenddit,

p) a beruhazasok éves koltségvetési tervezetének elkészitésével kapcsolatos teenddket,

q) agazati beruhazasi programok el6készitését,

r) kozmlifejlesztési tervek 6sszehangolasat,

s) elfogadott koltségvetésben biztositott el6irdnyzatok felhasznaldasaval a beruhdazasok
lebonyolitdasat az Onkormanyzati intézmények, a hatdsagi kotelezések, az ut- és
kozmdfejlesztések, a partfal - veszély elharitas és tamfalépitések, a vizrendezések, a
kozvilagitas és hirkozlés, az informatika, valamint a kérnyezetvédelmi alap tekintetében. Ezzel
kapcsolatban elvégzi a szikséges mlszaki ellenéri tevékenységet, valamint a Kozgyfilés
részére negyedévente tajékoztatot készit az eliranyzatok felhasznalasaradl.

t) tevékenységi korével Osszefliggs, kotelez6en elGirt nyilvantartasok vezetését és eleget
tesz az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségeinek,

u) beruhdzasi feladatkorrel 6sszefliggs bizottsagi hatdskorokbe tartozé ligyekben a dontés
el6készitési, végrehajtasi feladatokat, melyek donté tobbsége a Gazdasagi és Pénziigyi
Bizottsag tevékenységi korét érinti,

v) energetikusi feladatokat, melyen belil elvégzi a:

wa) panelprogram lebonyolitasat,
megkotését, lizemeltetését és ellenbrzését,

wc) onkormanyzati, hirkozlési adatatviteli rendszer fejlesztését,

wd) villamos energia liberalizaciéjabdl adédo feladatokat,

we) intézmények energiagazdalkodasanak segitését,

wf) varos teriletén lévé kozmlifejlesztési tevékenység Osszehangolasat, valamint a
kézm{szolgaltatokkal torténd kapcsolattartast.

wg) varos energiafejlesztési és hirkozlési haldzat fejlesztési programjanak kidolgozdsaban és
végrehajtasaban torténé kozremdkodeést.

w) a VIIR (Virtudlis Interaktiv Ingatlannyilvantartasi Rendszer) és térinformatikai rendszer
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fejlesztésének folyamatos biztositasa, lizemeltetési szerz6dés ellendrzéseket.

(2) Kiadmanyozasi jogkdrben az osztdly eljar:

a) viz-, szennyviz-, csapadékviz halézatok |étesitésével kapcsolatos kezelSi hozzajarulasok
megaddasaban.

b) kézutkezelGi engedélyek, hozzajaruldsok, behajtasi engedélyek megadasaban.

(3) Eljar a varoslizemeltetési tevékenységgel 6sszefliggd kérelmekben és tigyekben.

(4) Kozrem(kodik tovabba a:

a) varoslizemeltetés feladatkorét érint6, valamint az ut- és kozmiberuhazasokkal
kapcsolatos pdlyazati és kozbeszerzési el6készité munkdk elvégzésében és sziikség szerint
ellatja azok lebonyolitasat. Ennek soran mdszaki ellenéri tevékenységet végez,

b) bizottsagok és a kozgyllés munkajanak el6készitésével, végrehajtasaval kapcsolatos
varosizemeltetési szakmai feladatok ellatasaban,

c) varosiizemeltetés hatdskorét érintd rendelet-tervezetek és szabalyzatok el6készitésében,
melynek soran szorosan egylittm(ikodik a Jogi és Hatésagi Igazgatdsaggal,

d) kézmunkaprogram padlyazatok elkészitésében és lebonyolitdasaban, kozfoglalkoztatas
keretében foglalkoztatottakkal kapcsolatos feladatok ellatasaban,

e) agazati beruhdzasi programok el6készitésében,

f) kozmlifejlesztési tevékenységek 6sszehangoldsaban,

g) koztisztasagra vonatkozé jogszabalyok betartdasanak ellen6rzésében.

(5) A Varosfejlesztési és Uzemeltetési Osztalyon beliill mikédik a Zéldfeliilet-karbantarté
Csoport, mely a csoportvezet6k irdnyitasa alatt all. A Zoldfelllet- karbantarté Csoport feladata
kiilonosen:

a) parkgondozas,

b) kozterlleten |évé fak, cserjék metszése, nyesése,

c¢) vizelvezet6k, arkok kaszalasa,

d) gyomirtas,

e) padok karbantartasa,

f) jatszéterek karbantartdsa,

g) a varos zoldfellleteinek rendszeres gondozasa,

h) kozterileti virdgagyak szezondlis beliltetése, rendszeres gondozasa,

i) kozterileti lombgydjtés, az 6sszegyUjtott lomb elszallitasa,

(6) A Varosfejlesztési és Uzemeltetési Osztalyon beliil mikédik a Kozfoglalkoztatasi Csoport,
mely a csoportvezetd irdnyitdsa alatt all. A K6zfoglalkoztatasi Csoport feladata kiiléndsen:

a) a Munkalgyi K6zpont altal kozvetitett kozfoglalkoztatott munkavallaldk tevékenységének
koordinalasa,

b) segitik az 6nkormadnyzati allandé csoportok munkajat a zoldfelllet karbantartasi és
koztisztasagi feladatok ellatasaban.

(7) A Vérosfejlesztési és Uzemeltetési Osztdlyon belil miikédik a Festd Csoport, mely a
csoportvezetd iranyitasa alatt all. A Fest6 Csoport feladata kiléndsen:

a) az Onkormdnyzat és intézményei épiileteiben festési, mazolasi feladatok végzése,

b) bontasi, kisebb kémlives, hideg és meleg burkolasi munkalatok végzése.

(8) A Varosfejlesztési és Uzemeltetési Osztalyon beliil miikddik a Kéztisztasagi Csoport, mely
a csoportvezet( iranyitasa alatt all. A Koztisztasagi Csoport feladata kilonosen:

a) a kozterileteken taldlhatd szemétgydijté kelyhek Gritése napi rendszerességgel,

b) a koztisztasdggal dsszefliggd feladatokat, kiilondsen a varos kozterileteinek kézi és gépi
takaritasa,

c) az Onkormaényzat kezelésében |évS jardak, kerékpdarutak, |épcsék, buszvardk, orvosi
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rendel6k kornyezetének kézi és gépi sikossagmentesitése, a kozteriletekre kihelyezett
szérbéanyag ladak kihelyezése, feltdltése, majd dsszegydjtése,

d) a koztisztasagi, sikossagmentesitési és zoldfellilet gondozasi feladatok ellatasahoz
sziikséges gépjarmivek, géppark folyamatos Uzemeltetéséhez sziikséges karbantartasi,
javitasi feladatok ellatdsa,

e) a gép-, és gépjarmipark mikodtetéséhez sziikséges jogositvanyok, engedélyek
beszerzésének biztositasa.

(9) A Viérosfejlesztési és Uzemeltetési Osztalyon beliil mikédik a Karbantartasi Csoport,
mely a csoportvezetd irdnyitasa alatt all. A Karbantartasi Csoport feladata kilonoésen:

a) Javitasi és karbantartasi tevékenység az intézményi épiletek épitési jellegli kisebb
szakipari (k6mlives, fest6 mazolo, asztalos stb.) munkdinak elvégzése,

b) Szakképzettséget nem igényl6 4dltalanos karbantartdoi feladatok, valamint az
éplletgépészeti eszkozok, berendezések és haldzatok (viz- és csatornahdlézat, elektromos
halozat, flités, meleg viz ellatds, stb.) lzemeltetését, illetve sziikség szerinti javitasat,
karbantartdsat foglalja magaba

(10) Feladatkorében gondoskodik a kozérdeki adatok nyilvanossagra hozatalarol.

(11) Az Osztdly létszama: 51 f6. Az Osztaly élén osztalyvezet6 all, aki az Osztaly feladatainak
szinvonalas ellatdsardl gondoskodik.”

32. Varosigazgatasi és Rendészeti Osztaly

35. § (1) Az Osztdly feladatai kiilondsen:

a) Kozat nem kozlekedési célu igénybevételéhez kezel6i hozzajarulds kiaddsa,

b) A kozterilet jogszer(i haszndlataval, a kozteriileten folytatott engedélyhez, illetve
Utkezel6i hozzajarulashoz kotott tevékenység szabalyszerliségének ellenbrzése,

c) A kozterilet rendjére és tisztasagara vonatkozod jogszabdly altal tiltott tevékenységek
megel6zése, megakaddlyozdsa, megszoritdsa, megsziintetése, illetve szankciondlasa,

d) az 6nkormanyzati ingatlanok hasznositasa.

(2) Az Osztaly kozremkodik:

a) kozterilet, az épitett és természeti kornyezet védelmében kozrend, kozbiztonsag
védelmében,

b) a varosszépitd, ,,Szépitsik egyitt Szekszardot” program lebonyolitasaban

(3) Az Osztaly ellatja:

a) a vasarok, piacok, mikodtetésével, kapcsolatos feladatokat, elG6késziti az ehhez sziikséges
onkormanyzati dontéseket,

b) kozteriilet-feliigyeleti tevékenységet az 1999. évi LXIII. torvény, a helyszini birsagolassal
kapcsolatos feladatokat a 2012. évi Il. térvény és a 15/2016. (V. 2.) 6nkormanyzati rendelet
alapjan,

c) dontésre el6késziti a Kozgyllés hataskorébe tartozd dij megallapitdsra vonatkozd
elGterjesztéseket,

d) tevékenységi korével 6sszefliggd, kotelezéen elGirt nyilvantartasok vezetését és eleget
tesz az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségeinek,

e) polgarvédelemmel és a kdzbiztonsagi referens tevékenységével kapcsolatos feladatokat,
melynek soran szoros kapcsolatos tart fenn a Katasztrofavédelmi Igazgatdsaggal,

f) koztisztasagra vonatkozé jogszabalyok betartdsanak ellenGrzésében,

g) kérnyezetvédelmi feladatokat, melyen belil elvégzi:

ga) a levegGtisztasag védelmével kapcsolatos teenddket,
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gb) az utdlagos szennyvizrakotéssel kapcsolatos teenddket,

gc) a kornyezetvédelmi és klimavédelmi programban foglalt feladatok elGkészitését,
valamint a programok felllvizsgalatanak, elkészitésének koordindlasat,

gd) a kérnyezetvédelmi szakmai kérdésekben az dnkormanyzat képviseletét.

h) az onkormanyzati tulajdonban [év6é bel- és kilterileti ingatlanok bérbeadasaval
kapcsolatos teendéket,

i) az 6nkormanyzati tulajdonu bel- és kilterileti ingatlanok értékesitésével kapcsolatos
teenddket,

j) az onkormanyzati ingatlant érint6 telek-kiegészitések lebonyolitdsdval kapcsolatos
feladatokat, gondoskodik a szerz6dések megkotésérdl,

k) az allategészségligyi és ebrendészeti feladatokat,

1) a mezei 6rszolgalattal kapcsolatos feladatokat.

m) a szunyog -és galambgyéritéssel, tovdbbad a ragcsaldmentesitéssel kapcsolatos
onkormanyzati feladatokat.

n) az onkormdnyzatnak a hulladékgazdalkodashoz kapcsolddd feladatait, az illegdlis
hulladéklerakdk felszamoldsaval kapcsolatos feladatokat.

0) a kornyezetvédelemhez kapcsolédd onkormdnyzati palydzatok (pl. rajzpdlyazat
gyerekeknek, szennyviz szippantdsi tdmogatds, klimavédelmi alap) lebonyolitasaval
kapcsolatos feladatokat,

p) a kozterileti parkoldk, és a Széchenyi utcai mélygarazs lizemeltetéséhez, hasznositasahoz
kapcsolddo, tovabba a kozterileti parkoldk kedvezményes, illetve dijmentes igénybevételével
Osszefligg6 nyilvantartdsi és adatkozlési feladatokat,

q) a kozterileti parkoldok bérbeadasaval kapcsolatos feladatokat,

r) a lakdsok és egyéb épitmények épitéséhez, kialakitasahoz kapcsolédd parkoldhelyek
biztositasaval kapcsolatos feladatokat,

s) az onkormanyzat kizardlagos, illetve tobbségi tulajdonaban lévé gazdasagi tarsasagok
tulajdonosi joggyakorlasahoz f(iz6d6 feladatokat.

(4) Szekszard Megyei Jogu Véros Jegyz6je hataskorében eljdrva a mezs6- és erdégazdasagi
foldek forgalmardl sz6lé 2013. évi CXXII. torvénnyel Osszefliggd egyes rendelkezésekrdl és
atmeneti szabalyokrél szélé 2013. évi CCXII. térvény 102. §-a alapjan a helyi foldbizottsagrol
és annak tagjairdl nyilvantartdast vezet.

(5) Kiadmanyozasi jogkorben az osztaly eljar:

a) kozterilet-hasznalati engedélyek kiadasaban.

b) kdzut nem kozlekedési célu igénybevételére vonatkozo engedélyek kiadasaban.

(6) Dontésre elGkésziti:

a) a kozteriilet-hasznadlat, és a kozut nem kozlekedési célu igénybevétele targydban érkezett
kérelmeket

b) rabizott Ugyekben az onkormanyzati tulajdonban |évé ingatlanok, ingatlanrészek
hasznositasaval vagy értékesitésével kapcsolatos el6terjesztéseket.

(7) Az Osztaly részt vesz:

a) A kozbeszerzési referens dltal elkészitend6 Onkormaéanyzat éves beszerzéseivel
kapcsolatos tervezési és éves statisztikai 6sszegzési feladatok elvégzésében,

b) A Varosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly hataskdrében tett intézkedések, el8irdsok
végrehajtasanak ellenérzésében.

c) Az dnkormadnyzati ingatlanvagyon-nyilvantartas naprakész vezetésében.

(8) A Vdrosigazgatdsi és Rendészeti Osztalyon beliil mikodik a Kozterilet-felligyeleti
Csoport, mely a csoportvezetd irdnyitdsa alatt all. A Kozterilet-felligyeleti Csoport feladata
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klénosen:

a) a kozteriletek jogszer( hasznalatanak, a kozterileten folytatott engedélyhez, illetve
Utkezel6i hozzajaruldshoz kotott tevékenység szabdlyszerliségének ellendrzése;

b) a kozterilet rendjére és tisztasagara vonatkozd jogszabaly altal tiltott tevékenység
megelGzése, megakaddlyozasa, megszakitasa, megsziintetése, illetve szankciondlasa;

c) kozremlikodés a kozteriilet, az épitett és a természeti kornyezet védelmében;

d) kozremuikoddés a kozrend, a kézbiztonsag védelmében;

e) kozrem(ikodés az bnkormanyzati vagyon védelmében;

f) kozremikodés a  koztisztasdgra  vonatkozd  jogszabalyok  végrehajtasanak
ellen6rzésében;

g) kozremiikodés az allat — egészségligyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban.

(9) Feladatkorében gondoskodik a kozérdeki adatok nyilvanossagra hozatalardl.

(10) Az Osztaly létszama: 17 6.

33. Stratégiai Tervezési Osztaly

36. § (1) Az Osztdly feladatai kiilonosen:

a) A Hivatal vezetése stratégiai jellegl dontéseinek el6készitése, tandcsadas.

b) Egyuttmikodik a Hivatal érintett osztdlyaival a stratégiai dontések el6készitése kapcsan,

c¢) Hazai és Eurdpai Unids palydzati lehetdségek feltérképezése, a palydzatok elGkészitése,
palyazatirds, lemenedzselése, utankdvetése.

d) Integralt Terlleti Program végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa:

1. a program végrehajtdsa vonatkozdsaban napi szint(i kapcsolatot tart a Nemzetgazdasagi
Minisztérium RFP HAT (a tovébbiakban: IH) megbizasdbdl eljaré személyekkel, a TOP
kedvezményezettekkel és a Magyar Allamkincstarral,

2. véleményezi az |H altal megkuldott felhivast,

3. adatot szolgaltat az IH-nak a tobbéves nemzeti keret és az éves fejlesztési keret
Osszeallitasahoz, az éves fejlesztési keretet véleményezi,

4., éves munkatervet készit,

5. beszdmolo6t készit és megkiildi az iranyitd hatdsagnak a tobbéves nemzeti keret, az éves
fejlesztési keret és az éves munkaterv megvaldsitasaban tortént elGrehaladasrdl; az egyes
felhivasok elérehaladdasarol és a sziikséges intézkedésekre vonatkozé javaslatokrol,

6. koordinalja az ITP keretében megvaldsuldé fejlesztések szakmai, mdszaki, pénzigyi
tervezést-elGkészitést,

7. koordindlja a végrehajtast (soft tevékenységek és az infrastrukturdlis beavatkozasok,
kivitelezés koordinacidja),

8. elvégzi a programvégrehajtas folyamatos monitoringjat, kezdeményezi az IH-nal a
program sziikséges modositasat,

9. szlikség esetén kozrem(ikddik az operativ program végrehajtasat érintd ellenérzésekben.

e) varosmarketing tevékenység,

f) egységes szemlélet(i PR megjelenés koordinalasa,

g) szakmai konferenciak koordinalasa,

h) a varos regiondlis szerepének erGsitése,

i) turisztikai feladatokban kézremkodés,

j) gazdasagszervezési feladatok koordinalasa,

k) vallalkozasokkal kapcsolattartas,

1) szakmai és gazdasdagi kamarakkal kapcsolattartds,
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m) helyi gazdasagi informacidk begydljtése, gazdasagi elemzések,

n) teriletfejlesztési, térségi feladatok,

o) telepilés arculatat befolyasolé gazdasagi fejlesztések tekintetében a f&épitésszel
egyeztetés.

(2) Az Osztaly létszama: 10 f6.

34. Gondnoksag

37. § (1) A polgdrmester kdzvetlen iranyitasa alatt m(ikodik a Gondnoksag, mely ellatja a
Hivatal m(ikodéséhez kapcsolddd aldbbi gondnoksagi feladatokat:

a) Anyag és targyi eszkodz raktar mikodtetése,

b) A Hivatal részére targyi eszkd6z, nyomtatvany, irodaszer, tisztitészer és egyéb anyag
beszerzése, ellatds, bizonylatolas,

c) Anyagkonyvelés,

d) Selejtezés, leltarozas,

e) Hivatali kiildemények postazasa,

f) Kozgydilési anyagok, hivatali kiildemények futarszolgalati kézbesitése,

g) Telefonkdzpont mikoddtetése,

h) Portaszolgalat biztositdsa,

i) Fénymasolds,

j) Hivatali, 6nkormanyzati gépjarmdvek szabdlyzat szerinti lizemeltetése,

k) Karbantartasi feladatok ellatasa,

/) Udvarosi feladatok ellatasa,

m) Valasztasok technikai hatterének biztositasa.

(2) A Gondnoksagot a vezeté gondnok vezeti.

(3) A Gondnoksag létszama 9 6.

35. FOépitész

38. § (1) Kozvetlenil a Jegyz6 ala tartozik a fGépitész, melynek feladatai kiilonodsen az
aldbbiak:

1. A f6épitészi tevékenységrél sz6lé 190/2009. (IX. 15.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan:

a) az allami féépitészi hataskorében eljard févarosi és megyei kormanyhivatallal és az
érintett dnkormdnyzatok féépitészeivel egylittmikodve elGsegiti az illetékességi teriletét
érinté terlletrendezési és telepiilésszerkezeti tervek 6sszhangjanak kialakitasat,

b) folyamatosan figyelemmel kiséri a rendezési eszk6zok hatdlyosulasat, tapasztalatairdl
évente tajékoztatast ad, és négyévente Osszefoglald jelentést készit a kozgylilés részére,

c) kozremikaodik a kulturalis 6rokség védelmérdl sz6ld torvényben foglaltakkal, valamint a
kulturalis 6rokség védetté nyilvanitasanak részletes szabalyairdl sz616 miniszteri rendeletben
foglaltakkal kapcsolatos 6nkormanyzati feladatok ellatasaban,

d) szakmai véleményével, allasfoglaldsaival segiti a térség, illetve a teleplilés egységes tdji
és épitészeti arculatdnak alakitasat,

e) kozremilkodik a terlletrendezési tervek és a telepllésrendezési eszkozok
nyilvantartdsara, a szabalyozasokon alapuld adatszolgaltatdsra és az ezzel kapcsolatosan
felmeriild koltség megallapitasara vonatkozd helyi szabalyok el6készitésében,

f) részt vesz - szlikség szerint adatok szolgaltatdsdval - az illetékességi teriiletére vonatkozo
terlleti és teleplilési informacids rendszerek kialakitasaban és miikodtetésében,
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g) vezeti a helyi 6nkormanyzati tervtanacsot,

h) gondoskodik a helyi tervtanacs nyilvantartdsdnak vezetésérdl, és abbdl adatokat
szolgdltat az allami féépitésznek.

i) kozrem(ikodik az Onkormanyzat Etv.-ben meghatarozott épitésiigyi feladatainak az
ellatasaban.

j) elldtja a teleplilési 6nkormanyzat telepilésszerkezeti tervének, helyi épitési
szabdlyzatanak, telepulési arculati kézikonyvének és teleplilésképi rendeletének
elkészitésével, fellilvizsgalataval dsszefliggd a f6épitészi tevékenységrél szolé 190/2009. (IX.
15.) Korm. rendeletben meghatdarozott feladatokat.

2. Egyéb feladatai:

a) el6késziti az emléktablak és a kozterilleti mlialkotasok palyaztatasaval, elhelyezésével,
athelyezésével, kialakitasaval kapcsolatos dontéseket,

b) kozrem(ikédik a varosfejlesztési stratégiai programok, palyazatok elkészitésében,
egyeztetésében,

c) el6késziti a vdllalkozdi pdlydzatok benyuljtdsdhoz sziikséges o©nkormanyzati
nyilatkozatokat,

d) részt vesz a kozterek, kozteriletek, zoldfelliletek kialakitasaval kapcsolatos tervezési és
Uzemeltetési feladatok el6készitésében, egyeztetésében,

e) szakmai szempontbdl véleményezi a telek-kiegészitésekkel, ingatlan-értékesitésekkel,
ingatlan-vasarlassal kapcsolatos ligyeket, bizottsagi el6terjesztéseket.

f) teleplilésképi véleményezési és bejelentési eljardsokban dontés el6készité feladatokat Iat
el.

(2) A f6épitész munkajat a jogszabdlyoknak, a PH SZMSZ-nek, belsé szabalyzatoknak,
utasitasoknak és munkakori leirdsaban foglaltaknak megfelel6en végzi.

(3) A féépitész felelds a feladatkdrébe tartozd munkdk szakszerl és hatarid6ben torténd
elvégzéséért, feladatkdrében az allampolgarok gyors, kozérthet6 tajékoztatasaért, a Hivatal
szervezeti egységeivel torténd hatékony egylittm(ikodés biztositasaért.

V. Fejezet
A hivatal mikodése

36. Altalanos rendelkezések

39. § (1) A Hivatal m(kodését a jogszabalyok, az ezekre épul6 PH SZMSZ, a bels6
szabdlyzatok, valamint a Kozgy(ilés és a Polgarmester dontései, tovabba a Jegyz6 utasitasai
hatdrozzak meg.

(2) Az gy intézésére kijelolt koteles a vezetd utasitasai szerint eljarni, figyelembe véve a
kozszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. torvénynek e targykérben szabalyozott
rendelkezéseit.

37. Munkarend és ligyfélfogadas

40. § (1) A Hivatal dolgozdinak altalanos munkarendje:
hétf6t6l-csiutortokig: 8.00- 16.30 dra kozott
pénteken: 8.00-14.00 oraig tart
Az ebédsziinet a munkaidén beliil napi 30 perc, mely 12.00 és 13.00 dra kézétt vehetd
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igénybe.

(2) A Hivatal Igazgatdsagain, az ligyfélfogadasi rendje:

a) hétfén és szerdan 8.00 - 16.30 6raig tart.

b) Az Anyakodnyvi Osztilyon belil m(ikodé anyakodnyvi Ugyintézés soran a haldleset
bejelentésének fogaddsa minden nap 8.00 - 10,00 dra kozott torténik.

c) Az Adé Osztdlyon, valamint az Igazgatasi Osztalyon hétfén és szerdan 8.00-16.30 oraig,
pénteken 8.00-12.00 6raig tart.

d) A jegyz6 lgyfélfogadasi rendje a kovetkez6:

szerddnként 10.00 - 12.00 éraig tart

e) A polgdrmester minden hdnap utolsé el6tti cslitortokén 16-18 ordig

f) Az alpolgarmester minden hénap utolsé el6tti cstitortokén 16-18 éraig

(3) A Hivatal dolgozdinak a jegyz6 utasitdsdara a telepuilési képviselGket soron kivil, barmikor
munkaid6ben, az Onkormdnyzat intézményeinek vezetGit Ugyfélfogadasi idén kiviul is -
lehetbleg el6re egyeztetett id6pontban - fogadni kell.

(4) A kozterilet-feligyel6k feladatukat valtozdé munkaid6ben, valtozé munkaterileten,
vezénylés szerint hétvégeken a pihend és linnepnapokon is végzik. A kozterilet-felligyelSk
feladatellatasa érdekében munkaid6&keret keril megdllapitasra.

38. A postabontas, iktatas rendje

41. § (1) A Hivatalba érkezett kiildeményeket az e feladattal a jegyz6 altal megbizott személy
bontja fel és latja el érkeztetd bélyegzdével.

(2) A felbontott postat Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormanyzatdhoz cimzett kiildemény
esetén a polgdrmester, Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivataldhoz, Jegyz6jéhez
cimzett kiildemény esetén a jegyz8, Szekszard Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivatala
valamely konkrét szervezeti egységéhez cimzett kiildemény esetén az adott szervezeti egység
vezet6je szigndlja. A polgarmester és a jegyz6 a felbontott postat a szervezeti egység
megjelolésével szignalja. A szervezeti egységek vezetGi az atvett iratokat Ugyintézére
szignaljak.

(3) A Hivatalnadl az iratkezelési feladatok ellatdsa - a szervezeti tagozddasnak, valamint az
iratforgalomnak megfelel6en - osztott iratkezelési szervezetben torténik.

(4) Az iratkezelés részletes szabalyait Szekszard Megyei Jogu Vdros Polgdrmesteri
Hivatalanak Egyedi Iratkezelési Szabalyzata tartalmazza.

39. A kiadmanyozas rendje

42. § Kuilsé szervhez vagy személyhez kiildendd iratot kiadmdanyként csak a Hivatal
kiadmanyozasi rendjér6l sz6lé6 szabdlyzatban meghatdrozott, kiadmanyozasi joggal
rendelkez6 személy irhat ala.

40. Bélyegzohasznalat, nyilvantartas

43. § (1) A ,Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata”, illetéleg a ,Szekszard Megyei
Jogu Vdros Polgarmestere”, a ,Szekszard Megyei Jogu Varos Alpolgdrmestere”, a ,,Szekszard
Megyei Jogu Varos lJegyzbje”, a ,Szekszard Megyei Jogu Varos Aljegyz6je” feliratu
korbélyegz6k haszndlatara a polgarmester, illet6leg az alpolgarmester, a jegyz6, az aljegyz6k
jogosultak.
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(2) A Hivatal szervezeti egységei a ,Polgarmesteri Hivatal Szekszard”, korbélyegzét
haszndlnak a kiadmanyozasra vonatkozd szabdlyok szerint.

(3) A Hivatal anyakdnyvvezetdi az ,ANYAKONYVVEZETO Szekszard” feliratt sorszammal
ellatott korbélyegz6t a nyilvantartas szerint hasznalhatjak.

(4) A kiadmdanyozdshoz hasznalt bélyegz6krdl, érvényes aldiras-bélyegz6krél és a hivatalos
célra felhaszndlhaté elektronikus aldirasokrol és érvényességi idg feltlintetésével a Gazdasagi
Igazgatodsag nyilvantartast vezet.

41. Munkaértekezletek rendje

44. § (1) A jegyz6 hetente egyszer, keddi napon munkaértekezletet tart, amelyen a
polgdrmester, alpolgdrmester, az aljegyz6k, az igazgatdsag vezetOk, osztalyvezet6k vesznek
részt.

(2) Az igazgatdsag vezetdk, az osztdlyvezetSk az igazgatdsag, az osztdly dolgozdi részére
szlikség szerint tartanak munkamegbeszélést.

42. A helyettesités rendje

45. § (1) Az Igazgatdsag vezet6jét, az osztalyvezetbket a Jegyz6 altal munkakori leirdsban
leirtak szerint és abban meghatdrozott személy helyettesiti.
(2) A Hivatal koztisztviselGi, munkavallaléi a munkakori leirasukban leirtak szerint

helyettesitik egymast.

VI. Fejezet

Koztisztvisel6i vagyonnyilatkozat

46. § Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLII. torvény 4. §
a) pontjdban meghatarozottak alapjan a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard
munkakorok a kovetkezd6k:

Kotelezettséget megillapitd Munkakér Vagyonnyilatkozat-tételi
jogszabdlyhely kotelezettség gyakorisaga
3. 8§ (1) bek. b) pont Jegyz6, Aljegyz6k évenként
3. 8§ (1) bek. b) pont Gazdasagi Igazgatosag vezetGje évenként
3. § (1) bek. b) pont Jogi és Hatdsagi Igazgatosag vezetdje évenként
3. § (1) bek. b) pont Varosfejlesztési és Uzemeltetési évenként
Igazgatdsag vezetdje
3. 8§ (1) bek. b) pont Varosigazgatasi és Rendészeti Osztaly évenként
vezetGje
3. 8§ (1) bek. b) pont Varosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly évenként
vezetGje
3. § (1) bek. b) pont TOP értékel6 évenként
3. § (1) bek. b) pont Jogi Osztaly vezetGje évenként
3. § (1) bek. b) pont Stratégiai Tervezési Osztaly vezetGje évenként
3. § (1) bek. b) pont Pénzigyi Osztély vezetdje évenként
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. § (1) bek. a) pont
. § (1) bek. a) pont

. § (1) bek. a) pont

§ (2) bek. d) pont
§ (2) bek. ¢) pont

Szamviteli Osztaly vezetdje
kertész
utigyi referens
beruhazasi tigyintézé
mdszaki ellen6r
energetikus
kornyezetvédelmi referens
kornyezetvédelmi és koztisztasagi referens
vagyonhasznositasi tigyintézé
vezet6 gondnok

belsé ellen6r

kdzbeszerzési referens
palyazati referens
projektmenedzser
Ado Osztaly vezetéje
addugyi Ugyintézd
pénztaros
koltségvetési és pénzlgyi ligyintéz6
szamviteli Ggyintézé
koltségvetési és szamviteli Ggyintézd
intézményi gazdasagi lgyintézé
pénziigyi munkatars
|étszadm-és bérugyintézd
Human Osztaly vezetGje
oktatdsi (human) referens
sport és ifjusagi referens
kézmdivelSdési és civil kapcsolatok
referense
Igazgatdsi Osztaly vezetbje

Anyakonyvi Osztaly vezetdje
kabinetvezetd

hatdsagi tgyintézé

igazgatasi Ugyintézé
lgyfélszolgalati ligyintéz6
anyakoényvvezet6
szocidlis igazgatasi Uigyintézé
Humanszolgaltatasi Igazgatdsag vezetd
féépitész
épitési osztalyvezetd
épités-igazgatasi tigyintéz6
kozterllet-hasznalati ligyintéz6
kozterulet-felligyeld
kozterilet-felligyeld és kozbiztonsagi
referens
kozigazgatasi hatdsagi tigyben
javaslattételre jogosult referens
Informatikai Osztalyvezetd
Onkormanyzati Osztalyvezeté

évenként
évenként
évenként
évenként
évenként
évenként
évenként
évenként
évenként

évenként

évenként
évenként

évenként

évenként

évenként
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kétévenként
kétévenként
kétévenként
kétévenként
kétévenként
kétévenként
kétévenként
kétévenként

otévenként
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otévenként
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otévenként
kétévenként
otévenként
otévenként
otévenként
otévenként
otévenként
otévenként

otévenként

otévenként
kétévenként
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3. § (2) bek. d) pont Ugyviteli Osztéalyvezet6 otévenként
VII. Fejezet

Belsé ellen6rzés

47. § (1) A belsé ellen6rzési tevékenység kozszolgalati jogviszonyban foglalkoztatott 2 f6
belsd ellendr atjan kerdl ellatasra A belsd ellen6rzést végzbk tevékenységiiket a kbltségvetési
szerv vezet6jének kozvetlenil alarendelve végzik.

(2) A belsé ellenér belsé ellenérzést végezhet:

a) a feladat ellatdsi szerz6dés alapjan, a bels6 ellenGrzési feladat ellatast igényelt
Onkormanyzatok, illetve az iranyitasa ald tartozé barmely kéltségvetési szervnél,

b) a feladat ellatasi szerz6dés alapjan, a bels6 ellen6rzési feladat ellatast igényelt
onkormadnyzatok, illetve a tarsuldsaik irdnyitdsa, felligyelete ald tartozé koltségvetési szerv
haszndlataba, vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal valé gazdalkoddas tekintetében,

c) a feladat elldtasi szerz6dés alapjan, a bels6 ellen6rzési feladat ellatast igényelt
onkormanyzatok altal nydjtott koltségvetési tamogatdsok felhaszndlasaval kapcsolatosan a
kedvezményezetteknél és a lebonyolité szerveknél, és

d) a feladat ellatdsi szerz6dés alapjan, a belsé ellen6rzési feladat ellatast igényelt
Onkormanyzatok irdnyitdsa ald tartozé barmely, a kdztulajdonban 3all6 gazdasagi tarsasagok
takarékosabb m(ikodésérél sz6ld 2009. évi CXXIIl. torvény 1. § a) pontjdban meghatdrozott
kdztulajdonban allé gazdasagi tarsasagnal.

(3) A belsé ellenér belsé ellen6rzést végez:

a) Szekszard Megyei Jogi Véros Onkormanyzatandl, Polgdrmesteri Hivatalanal,
Onkormanyzat tarsulasainal és azok irdnyitasa ala tartozo koltségvetési szerveknél;

b) kizdrdlagos és tobbségi dnkormanyzati tulajdonban |év6 gazdasagi tarsasagoknal;

c) az 6nkormanyzat altal nyujtott koltségvetési tdmogatasok felhaszndldsaval kapcsolatosan
a kedvezményezetteknél (elszamolds ellendérzése végett);

d) teleplilési nemzetiségi dnkormanyzatoknal és azok irdnyitdsa ald tartozd koltségvetési
szerveknél;

e) K6z6s Onkormanyzati Hivatal Kirendeltségénél:

ea) Szalka Koézség Onkormdnyzatanal, Onkormanyzati Tarsuldsaindl, Nemzetiségi
Onkormanyzatanal

eb) fentiek irdnyitasa ala tartozé koltségvetési szerveknél;

ec) kizardlagos és tobbségi nkormanyzati tulajdonban Iévé gazdasagi tarsasagoknal.

(4) A bels6 ellendr ellatja a telepilési nemzetiségi dnkormanyzatok belsé ellenGrzési
feladatait.

(5) A bels6 ellen6rzés céljainak elérése érdekében informacidkat gy(ijt és értékel,
elemzéseket készit, ajanlasokat tesz és tandcsokat ad a koltségvetési szerv vezet6je szamara
a vizsgalt folyamatokra vonatkozéan, valamint a tudomdsdra jutott jelent6s kockazati
kitettségrél, eseményrdl, kontrollhidnyossagrdl a koltségvetési szerv vezetGjét azonnal
tajékoztatja.

(6) A belsé ellenGrzést végz6k feladatai:

a) elemzi, vizsgalja és értékeli a belsé kontrollrendszerek kiépitésének, mikddésének
jogszabdlyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint milkodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

b) elemzi, vizsgalja a rendelkezésre all6 er6forrasokkal valé gazdalkoddst, a vagyon
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megdvasat és gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfelel6ségét, a beszamoldk
valddisagat;

c) a vizsgdlt folyamatokkal kapcsolatban megdllapitdsokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényez6k, hidnyossagok megsziintetése, kikliszobolése
vagy csOkkentése, a szabalytalansdgok megel6zése, illetve feltarasa érdekében, valamint a
koltségvetési szerv miikodése eredményességének novelése és a belsé kontrollrendszerek
javitdsa, tovabbfejlesztése érdekében; mindezt ellenérzési jelentés formajaban teszi meg;

d) nyilvdntartja és nyomon koveti a bels6 ellenGrzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket;

e) sziikség szerint lefolytatja a kovetkezd vizsgalat tipusok valamelyikét: szabalyszer(iségi
ellen6rzés, pénzigyi ellendrzés, rendszerellenérzés, teljesitmény-ellenérzés, informatikai
ellenérzés.

f) minden ellenGrzésre ellenGrzési programot dolgoz ki, melyet a megbizélevelével egyiitt
atad az ellen6rzott szervnek;

g) az ellen6rzések lefolytatasat kovetGen megfogalmazott ajanldsait és megdllapitdsait
egyezteti az ellen6rzott szerv, illetve szervezeti egység vezetbjével;

h) folyamatosan figyelemmel kiséri a teriilethez tartozé jogszabalyi valtozdsokat;

i) javaslatokat fogalmazhat meg a koltségvetési szerv miikddése eredményességének
novelése és a bels6 kontrollrendszerek javitasa, tovdbbfejlesztése érdekében, a koltségvetési
szerv belsd szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét illetéen;

j) elkésziti a bels6é ellenGrzési kézikonyvet és sziikséges esetén, de legalabb kétévente
felllvizsgdlja és atvezeti a médositasokat;

k) o6sszedllitja a kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves ellendrzési terveket, a
koltségvetési szerv vezetdjének - helyi onkormdnyzatok esetén képvisel6-testilet -
jévahagyasa utan a terveket végrehajtja, valamint azok megvaldsitdsat nyomon koveti;

) megszervezi a belsé ellenbrzési tevékenységet, 6sszehangolja az ellen6rzéseket;

m) amennyiben az ellen6rzés sordn blintetd-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljards meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja meriil fel, a
koltségvetési szerv vezetbjének, illetve a koltségvetési szerv vezet§jének érintettsége esetén
az irdnyitd szerv vezetdjének a haladéktalan tajékoztatasa és javaslattétel a megfeleld
eljardsok meginditasara;

n) a lezart ellendrzési jelentést, illetve annak kivonatat megkilldi a koltségvetési szerv
vezetGje szamara;

o) 6sszedllitja az éves ellendrzési jelentést;

p) gondoskodik a bels6 ellenGrzések nyilvantartdsardl, a koltségvetési szerv vezetGjének
dontésétsl fliggben a kils6 ellen6rzések nyilvantartasardl, valamint az ellen6rzési
dokumentumok megGrzésérdl, illetve a dokumentumok és az adatok biztonsdgos tarolasardl;

q) biztositja a szakmai tovdbbképzést, ennek érdekében éves képzési tervet készit,
kétévente kotelez6 szakmai tovabbképzésen vesz részt;

r) tajékoztatja a koltségvetési szerv vezetbjét az éves ellenbrzési terv megvaldsitasarol, és
az attdl valo eltérésekrdl;

s) kialakitja és m(ikodteti a belsé ellendrzési nyilvantartast.

(7) Munkajat a nemzetkozi, valamint az dllamhaztartdsért felelGs miniszter altal kozzétett
belsé ellen6rzési standardok, utmutaték, etikai kddex, valamint a belsé ellendrzési kézikonyy,
tovabba a PH SZMSZ-nek, a Hivatal bels6 szabalyzatainak, utasitasainak és munkakori
leirasaban foglaltak figyelembevételével végzi.

(8) A belsé ellendr felelGs a feladatkorébe utalt munkak tervszer(i és hataridében torténd
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elvégzéséért, az adatvédelmi és minGsitett adatok védelmére vonatkozd -elGirdsok
betartasaért.

VIII. Fejezet
Zaré rendelkezések

48. § (1) A PH SZMSZ Szekszard Megyei Jogu Varos Kozgyllésének 27/2014. (XIl. 23.)
onkormanyzati rendelet 7. fliggeléke, amelynek naprakész allapotban tartdsarél a jegyz6
gondoskodik.

(2) A PH SZMSZ mellékletei:

a) Képzettségi potlékra jogositd munkakorok és képzettségek (1. melléklet)

b) Polgdrmesteri Hivatal szervezeti dbraja (2. melléklet)

(3) A PH SZMSZ fuiggelékei:

a) Polgarmesteri Hivatal alapité okirata (1. fliggelék)

(4) A PH SZMSZ 2019. marcius 6. napjan |ép hatdlyba, hatdlybalépésével egyidejlileg hatalyat
veszti a Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatrdl sz616 27/2014. (XII. 23.) 6nkormanyzati rendelet
7. figgeléke.

Acs Rezsé Dr. Molnar Kata
polgarmester jegyzé

1. melléklet a Szekszdard Megyei Jogu Vdros Polgdrmesteri Hivatala Szervezeti
és Miikodési Szabalyzatahoz

Képzettségi potlékra jogositd munkakorok és képzettségek

Munkakorok Elismert tovabbi szakképzettségek
(Szakiranyu fels6foku iskolai végzettségii
koztisztviselS esetén)

- koltségvetési ligyintéz6 - addétanacsadoi szakképesités,
- addigazgatasi ligyintéz6 - okleveles konyvvizsgaloi szakképesités

- mérlegképes kényvelGi szakképesités,
- fels6oktatasi intézményben programozé matematikus,

szerzett egyetemi, fGiskolai végzettség,
- tudomanyegyetem allam- és jogtudomanyi karan szerzett

programtervez6 matematikus, informatika, szamitastechnika szakon

végzettség,
- igazgatasi Ugyintézé, - k6zgazdasagi szakmacsoport felsGoktatdsi intézményeiben szerzett
- jogi és bizottsagi referens, egyetemi, fGiskolai végzettség,
- testlileti referens, - tudomanyegyetem allam- és jogtudomanyi karan szerzett
- informatikus, végzettség,
- belsé ellen6r
- épitésigazgatasi Ggyintézd - m(iszaki szakmacsoport felsGoktatasi intézményeiben szerzett

egyetemi, fGiskolai végzettség,

- tudomanyegyetem allam- és jogtudomanyi karan szerzett
végzettség,

- dllamigazgatasi f6iskolai végzettség

- szocidlis igazgatasi Gigyintézd, - tudomanyegyetem szocialpolitikus szakon szerzett egyetemi
végzettség,
- tudomanyegyetem allam- és jogtudomanyi karan szerzett
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végzettség,

- dllamigazgatasi f6iskolai végzettség,

- kbzgazdasagi szakmacsoport felsGoktatasi intézményeiben szerzett
egyetemi, fGiskolai végzettség,

- torvényességi referens

- kbzgazdasagi szakmacsoport felsGoktatasi intézményeiben szerzett
egyetemi, f8iskolai végzettség,
- allamigazgatasi f8iskolai végzettség

- kodifikator

- tudomanyegyetem allam- és jogtudomanyi karan szerzett
végzettség

- oktatasi (human) referens,
- sport és ifjusagi referens

- tudomanyegyetem allam - és jogtudomanyi karan szerzett
végzettség,

- dllamigazgatasi f6iskolai végzettség,

- mUszaki szakmacsoport felsGoktatasi intézményeiben szerzett
kozoktatas vezetd végz.

- mdszaki ellenér,

- miszaki szakmacsoport fels6oktatdsi intézményeiben szerzett
egyetemi, f8iskolai végzettség,

- tudomanyegyetem allam- és jogtudomanyi karan szerzett
végzettség,

- dllamigazgatasi f6iskolai végzettség,

- kbzgazdasagi szakmacsoport felsGoktatasi intézményeiben szerzett
egyetemi, fGiskolai végzettség

- kdzbeszerzési referens

- tudomanyegyetem allam- és jogtudomanyi karan szerzett
végzettség

2. melléklet a Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti

és Miikodési Szabalyzatahoz
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Polgarmester

Gazdasagi Igazgatosag

Alnaloarmest
Jegyz6 Belso ellenor
Aljegyz6 Aljegyzo
. | arosfejlesztési é Humanszolgal
Joigl és Hta’to,sagl Jogi Szervezési \4 “OS ejles ?S. s 'll. anszo g,a ,ta Foépité
gazgatésig Igazoatésis Tonmonticka Uzemeltetési tasi Ieazgatosag

Torarzacathcda

humaénpolitikai referens Gondnoksag

kozbeszerzési referens

® 7oldfeliilet-karbantarto

Csoport

Kézfoglalkoztatasi Csoport
Fest6 Csoport
Koztisztasagi Csoport
Karbantarto Csoport
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1. fliggelék Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és M{kodési

Okirat szdma: IV.B/157-1/2018.

Szabalyzatahoz

Alapito okirat
mddositdsokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Szekszard Megyei
Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala alapito okiratat a kovetkezdk szerint adom ki

1. A kéltségvetési szerv megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A koltségvetési szerv

000 1 PSRRI megnevezése: Szekszard
Megyei Jogu Véros Polgarmesteri Hivatala

1.2. A koltségvetési szerv

000 USRS székhelye: 7100 Szekszard,
Béla kirdly tér 8.
100 2 U telephelyei:
telephely megnevezése telephely cime
1 7100 Szekszard, Bezerédj utca 2.
2 7100 Szekszard, Vérosmarty utca 5.
3 7121 Szélka, Pet6fi Sdndor utca 2.

2. A kbltségvetési szerv alapitdsdval és megszlinésével dsszefliggd
rendelkezések

2.1. A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 1990. 09. 30.
2.2. A koltségvetési szerv alapitdsara, atalakitasdra, megsziintetésére jogosult szerv

megnevezése

székhelye

1 | Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata

7100 Szekszard, Béla kiraly tér 8.

Szalka K6zség Onkormanyzata

7121 Szélka, Pet6fi Sdndor utca 2.

2.3. A koltségvetési szerv jogel6d koltségvetési szervének

megnevezése

székhelye

1 | Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata
Koltségvetési Elszdmold Szervezete

7100 Szekszard, Bezerédj utca 2.

3. A kéltségvetési szerv iranyitdsa, felligyelete

3.1. A koltségvetési szerv irdnyitd szervének

T N PP UTRRPRRRRRORS megnevezése: Szekszard

0 P PPUPPRRRRN székhelye: 7100 Szekszard,

Béla kiraly tér 8.

4. A kéltségvetési szerv tevékenysége
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4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata: A koltségvetési szerv ellatja az Motv. 84. § (1)
bekezdésében meghatdrozott, az Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatokat,
valamint az Motv. 13. § (1) bekezdésében meghatarozott kdzfeladatokat.

4.2. A koltségvetési szerv fGtevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakagazat szama szakagazat megnevezése

1 841105 helyi 6nkormdanyzatok és tarsuldsok igazgatdsi tevékenysége

4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szo6ld
2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovadbbiakban: Mo6tv.) 84. § (1) bekezdése alapjan ellatja az
onkormanyzat mikodésével, valamint a polgdrmester vagy jegyz6 feladat- és hatdskorébe
tartozo lgyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,
tovabba kozremikodik az dnkormdanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel
torténd egylttmikodésének 6sszehangoldsaban.

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata az Métv. 85. § (1) bekezdése alapjan k6zds
dnkormdnyzati hivatalt miikédtet Szélka Kézség Onkormanyzataval.

A nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-a alapjan biztositja a helyi
nemzetiségi Onkormanyzatok részére az Onkormanyzati mikodés személyi és targyi
feltételeit, tovdbbd gondoskodik a miikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasardl.

A koltségvetési szerv ellatja a jogi személyiséggel rendelkez6 dnkormdnyzati tarsuldsok
(Szekszard-Szedres-Medina Ovodafenntartd Tarsulds, Szekszard és Kornyéke Szocidlis
Alapszolgdltatasi és Szakositott Ellatasi Tdarsulds, Szekszdrd és Kornyéke Alapelldtasi és
Szakositott Elldtasi Tdarsulds, Onkormdnyzati Tarsulds a Sid-volgyi Nagytérség Telepiilési
Szilardhulladékai Kezelésének Korszer(i Megoldasara), a helyi nemzetiségi Onkorményzatok
(Szekszardi Német Nemzetiségi Onkormanyzat, Szekszardi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat),
valamint az 6nkormanyzat, illetve 6nkormdnyzati tarsulds altal irdnyitott koltségvetési szervek
(Szekszardi 1. Szamu Ovoda Kindergarten, Szekszardi Gyermeklanc Ovoda, Szekszardi 2. Szamu
Ovoda-Bélcséde és Egységes Ovoda-Bolcséde, Szekszard Megyei Jogl  Varos
Onkormanyzatadnak Vérosi Bolcs6déje, Egészségligyi Gondnoksag, Szocidlis Kézpont,
Humanszolgaltatd Kozpont, Tolna Megyei lllyés Gyula Konyvtar, Wosinsky Mér Megyei
Muzeum), valamint Szdlka Koézség Onkormdnyzata, a Szalkai Német Nemzetiségi
Onkorményzat és a Szalkai Ovoda tekintetében az &llamhaztartasrdl szél6 tdrvény
végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 9. §-aban meghatarozott gazdasagi
szervezet feladatait.

4.4. A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjelolése:

kormanyzati K . . . .
o ormanyzati funkcié megnevezése
funkcidészam
1 011130 Onkorményzatok és 6nkormdnyzati hivatalok jogalkoté és &ltalanos igazgatasi
tevékenysége
2 011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas
3 013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkoddssal kapcsolatos feladatok
4 013360 Mas szerv részére végzett pénzligyi-gazdalkodasi, Uzemeltetési, egyéb szolgaltatasok
5 016010 Orszaggydilési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselGvalasztasokhoz
kapcsolddo tevékenységek
6 016020 Orszdagos és helyi népszavazdassal kapcsolatos tevékenységek
7 016030 Allampolgarsagi tgyek
8 016080 Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények
9 022010 Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése
10 031030 Kozterilet rendjének fenntartdsa
11 041120 Foldugy igazgatasa




12 041170 Mdszaki vizsgdlat, elemzés

13 042110 Mez6gazdasag igazgatdsa

14 042210 Erd6gazdalkodas igazgatasa és tamogatasa

15 042310 Vadgazdalkodas igazgatasa és tamogatasa

16 044310 Epitésiigy igazgatasa

17 045110 Kozuti kozlekedés igazgatasa és tamogatdsa

18 045150 Egyéb szarazfoldi személyszallitas

19 046040 Hirtigynokségi, informacids szolgaltatas

20 051010 Hulladékgazdalkodas igazgatasa

21 052010 Szennyvizgazdalkodds igazgatdasa

22 053010 Kornyezetszennyezés csokkentésének igazgatdsa

23 054010 Természet- és tdjvédelem igazgatasa és tdmogatdsa

24 063010 Vizligy igazgatasa

25 066020 Varos-, kozséggazdalkoddsi egyéb szolgaltatasok

26 076010 Egészségligy igazgatasa

27 081010 Sportligyek igazgatdsa

28 081071 Uduil6i szallashely-szolgaltatas és étkeztetés

29 082010 Kultira igazgatdsa

30 082091 Kozmlivel6dési-kdzosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

31 083030 Egyéb kiaddi tevékenység

32 084010 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenl&séggel, érdekképviselettel, nemzetiségekkel,
egyhdzakkal 6sszefliggd feladatok igazgatasa és szabalyozasa

33 084070 A fiatalok tarsadalmi integracidjat segitd struktura, szakmai szolgaltatasok fejlesztése,
mikodtetése

34 098010 Oktatasi igazgatdsa

35 101270 Fogyatékossaggal él6k tarsadalmi integracidjat és életminGségét segité programok,
tdmogatdsok

36 106010 Lakdingatlan szocidlis célu bérbeadasa, lizemeltetése

37 109010 Szocidlis szolgaltatasok igazgatasa

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Szekszard Megyei Jogu Varos
Onkormdnyzatanak kozigazgatasi teriilete; Szélka Kozség kozigazgatasi teriilete a kdzds
onkormanyzati hivatal |étrehozasara vonatkozd megdllapodas alapjan; az els6foku épitésiigyi
hatésdgi feladatok tekintetében a jegyz6 illetékességét a f6varosi és megyei
kormanyhivatalokrdl, valamint a jarasi (févarosi keruleti) hivatalokrdl sz6l6 66/2015. (l11. 30.)
Korm. rendelet 1. melléklete hatarozza meg.

5. A kéltségvetési szerv szervezete és miikédése

5.1. A koltségvetési szerv vezet6jének megbizasi rendje: A koltségvetési szervet a jegyz6
vezeti. A jegyz6t az Motv. 82. § (1) bekezdése alapjan a kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011.
évi CXCIX torvény rendelkezéseinek megfelel6en, nyilvanos palyazat alapjan, hatarozatlan
id6re a polgarmester nevezi ki.

5.2. A koltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabdlyozo jogszabaly
1 | koézszolgalati jogviszony a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz6lé 2011. évi CXCIX. térvény
2 | munkaviszony a munka torvénykonyveérdl szold 2012. évi l. torvény
3 | megbizasi jogviszony a Polgari Torvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V. torvény

Az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
5. § (4) bekezdése alapjan a Magyar Allamkincstar nevében igazolom, hogy jelen alapité okirat
maddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovege megfelel az alapité okiratnak a



Szekszard Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala 2018. oktdber 8. napjan kelt, ...................
napjatol alkalmazandé 1V.B/157/2018. okiratszamu moddosité okirattal végrehajtott
modositasa szerinti tartalmanak.

Kelt:
P. H.

Magyar Allamkincstar



Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Kézgyiilése 49/2019. (11.28.) hatarozata
Szekszdrd Megyei Jogu Vdros Polgdrmesteri Hivatala és Szekszdard Megyei Jogu Vdros
Onkormdnyzata intézményei kézétti gazddlkoddssal kapcsolatos munkamegosztdsi és

felelésségvallaldsi megdllapodds elfogaddsarol

Szekszard Megyei Jogt Varos Onkormdnyzata Kozgydilése
1. Szekszard Megyei Jogu Varos Polgdrmesteri Hivatala és Szekszard Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata intézményei kozotti gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztasi és

felel6sségvallalasi megallapodast az el6terjesztés szerinti tartalommal elfogadja;

Hatarid6: 2019. 02.28.
Felel6s: dr. Molnar Kata jegyzé

2. felhivja a jegyz6t és az intézményvezet6ket a megallapodds aldirdsara.

Hatarid6: 2019. 03.31.
FelelGs: dr. Molnar Kata jegyzé

Acs Rezs6 s.k. dr. Molnar Kata s.k.
polgarmester jegyzo

A kiadmany hiteléiil:
Szekszdrd, 2019. mdrcius 1.
dr. Molnar Kata jegyz6 nevében és megbizasabol:

Radvanyi Petra
testiileti referens

A hatdrozatrdl értesiil:
e dr. Nagy Csilla mb. osztdlyvezeté
e Tamdsi Anna igazgatdsdgvezetd
e Szdntoné Karl Rita kéltségvetési ligyintézd



Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Kozgyiilése 50/2019. (11.28.) hatarozata
az 6vodak 2019/2020. nevelési évi beiratasi felhivasarél

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Kézgydlése

1. a 2019/2020. nevelési évben az 6vodak felvételi keretszamat az aldbbiak szerint
engedélyezi, illetve kéri engedélyeztetni szekszardi intézményeiben:

Szekszardi 1. Szamui Ovoda Kindergarten felvételi keretszama: 65 gyermek
Szekszardi 2. Szamu Ovoda-BolcsGde felvételi keretszama: 35 gyermek
Szekszardi Gyermeklanc Ovoda felvételi keretszama: 85 gyermek
Osszesen 185 gyermek

Hatarid6: 2019. februar 28.
Felelés: Acs Rezs6 polgarmester

2. a nemzeti kdznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) 83. § (2)
bekezdés b) pontja és a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a kdznevelési
intézmények névhasznalatardl sz6lé 20/2012. (VIII1.31.) EMMI rendelet 20. §-a alapjan az
6vodai felvétel, beiratds id6pontjat a hatdrozat 1. szamu mellékletében foglaltak szerint
hatdrozza meg;

Hatarid6: 2019. februar 28.
Felels: Acs Rezs6 polgarmester

3. az 6vodak szekszardi miikodési (felvételi) korzetét a hatarozat 2. szamu mellékletében
foglaltak szerint hatdrozza meg;

Hatarid6: 2019. februar 28.
Felels: Acs Rezs6 polgarmester

4. javasolja Szekszard-Szedres-Medina Ovodafenntarté Tarsulds Tarsuldsi Tanacsanak, hogy
a 2019/2020. nevelési évben a Szekszardi 2. Szamu Ovoda-Bélcséde szekszardi feladat-
ellatasi helyeinek 6vodai felvételi keretszdmat a hatdrozat 1. pontja szerint, az évodai
beiratas idépontjat a hatdrozat 1. szamu mellékletében foglaltak szerint, az dvoda
szekszardi mukodési (felvételi) korzetét pedig a hatdrozat 2. szdmu mellékletében
foglaltak szerint hatarozza meg;

Hatarid6: 2019. februar 28.
Felel6s: Acs Rezsé polgarmester

5. felhivja a jegyz6t, hogy intézkedjen a 2019/2020. nevelési évre sz4l9, a hatarozat 1. szamu
mellékletét képez6 dvodai beiratasi felhivas, valamint az Nkt. 49. § (3) bekezdése alapjan
a hatdrozat 2. szamu mellékletét képez6 dvodai korzetek kdzzétételérdl.



Hatarid6: 2019. marcius 25.
Felel6s: dr. Molnar Kata jegyz6

Acs Rezsé s.k. dr. Molnar Kata s.k.
polgarmester jegyz6

A kiadmany hiteléiil:
Szekszdrd, 2019. mdrcius 6.
dr. Molnar Kata jegyz6 nevében és megbizasabdl:

Radvanyi Petra
testuleti referens

A hatdrozatrdl értesiil:
e dr. Horvdth Annamdria oktatdsi referens

50/2019. (Il. 28) hatarozat 1. sz. melléklete



Kotelezéen ellatandé feladatok

SZMJV 2019. évi koltségvetéséhez adatszolgaltatas

Szekszardi K6zmlivel6dési Szolgaltaté Nonprofit Kft.

2019. évi 2019. évi
BEVETELEK koltségvetés AFA eFt koltségvetés Megjegyzés
(netto eFt) (brutté eFt)
1. TEVEKENYSEGEK BEVETELE
1.1. Szinhaz 38 661 10 439 49 100 bérletes és szabadel&adasok
1.2. Koncert 10 630 2 870 13 500| konnyl és komolyzenei koncertek
1.3. Kidllitasok 0 0 0 BMKK
mivészeti ismeretterjesztés,
irodalom, allami Gnnepek,
1.4. Egyéb 19 823 5352 25 175| dumaszinhdzak, l1élektani el6adasok,
matinék, jatszéhazak, Cinegemadar,
tanchazak, tdborok, balok,stb
1.5. Mozi 17 324 4676 22 000
1.6. Onkormanyzati rendezvények 0 0 ,?nk?rmanyzat',f?rumOk' !dosek
ajandékprogramjai, pedagdgusnap
Varosi Retro Majalis, Plinkosdi Hal-és
Vadlinnep, Hary Jdnos Mesefesztival,
Szent Laszlé Napok, Szent Istvan
1.7. Szabadtéri rendezvények / 2018 32992 8908 41 900 napja, Szekszard Varos Napja,
Szekszdrdi Szureti Napok, Marton-
napi Vigadalom, Szekszardi Advent,
Varosi Szilveszter
1.8. Pohardrusitds bevétele 5512 1488 7 000
OSSZESEN: 124 942 33733 158 675
2.TOVABBSZAMLAZASBOL EREDG BEVETELEK
2.1. Atvett pénzeszkozok (civil szervezetek) 0 0 0
2.2. Tourinform tervezett bevételei 0 0 0
OSSZESEN: 0 0 0
3. BERLETI DiJ BEVETELEK
3.1. Bérleti dij terembérlet altalanos 35 000 9450 44 450
OSSZESEN: 35 000 9 450 44 450
4. TAMOGATASOK, PALYAZATI BEVETELEK
4.1. Palyazat 30 000 0 30 000
4.2. Szponzoracid 99 482 26 860 126 342
4.3. Munkalgyi K6zpont tdmogatas / 2 f6 831 0 831
OSSZESEN: 130 313 26 860 157 173
5. PENZUGYI BEVETEL
5.1. Kamat 0 0 0
OSSZESEN: 0 0 0
6. RENDKiVULI BEVETELEK
6.1. Biztosito dltal fizetett kartérités 0 0 0
OSSZESEN: 0 0 0
BEVETELEK OSSZESEN: 290 255 70 043 360 298
KIADAS OSSZESEN: 540 255 68 336 608 591
TERVEZETT EREDMENY:
KOMPENZACIO a Tulajdonos részéré| 250 000 -1707 248 293




FELHIVAS
OVODAI BEIRATASRA

Szekszard Megyei Jogl Véaros Onkormanyzata Koézgyllésének 50/2019.(ll. 28.) szamu
hatdrozata alapjan értesitjiuk a kedves SzulSket, hogy a 2019/2020. nevelési évre Szekszard
varos 6vodaiba a beiratas

2019. aprilis 29-én (hétfé) 8.00-17.00 oraig
2019. aprilis 30-an (kedd) 8.00-17.00 6raig

lesz a kovetkezd helyszineken:

Szekszardi 1. Szamu Ovoda Kindergarten

Szekszard, Kdlcsey Itp. 15.

(Telefon: 74/528-900)

Hozza tartozé 6vodaépiiletek:

Kolcsey Itp. 15.

Wosinsky MOr Itp. 4. (valaszthaté német nemzetiségi nevelés is)

Bajcsy-Zsilinszky u. 6.

Miikodési (felvételi) korzete: a melléklet szerinti 1. szamu 6vodai koérzet.
(Német nemzetiségi nevelés igénye esetén a varos egész lakéteriiletérdl fogadjak
a jelentkezéket.)

Szekszardi 2. Szamu Ovoda-Bélcsdde

Szekszard, Mérey u. 37-39.

(Telefon: 74/511-255)

Hozza tartozé 6vodaépiiletek:

Mérey u. 37-39.

Kadarka u. 100.

Miikodési (felvételi) korzete: a melléklet szerinti 2. szamu 6vodai korzet.

Szekszardi Gyermekldnc Ovoda

Szekszard, Perczel Mér u. 2.

(Telefon: 74/512-251)

Hozza tartozé 6vodaépiiletek:

Perczel Mér u. 2.

Szent-Gyorgyi Albert u. 11.

Ovoda u. 5.

Miikodési (felvételi) korzete: a melléklet szerinti 3. szamu 6vodai korzet.

Wunderland Kindergarten a Német Nemzetiségi Onkormanyzat Ovodaja
Szekszard, Wesselényi u. 19.

(Telefon: 74/510-982)

Hozz3 tartozé évodaépllet:




VI.

VII.

VIIL.

Wesselényi u. 19.
Német nemzetiségi nevelést folytat.

Pécsi Tudomanyegyetem lllyés Gyula Gyakorléiskola, Alapfoku Miivészeti Iskola
és Gyakorléévoda

Szekszard, Matyas kirdly u. 5.

(Telefon: 74/528-338)

Hozzd tartozé évodaépilet:

Matyas kiraly u. 1.

Szent Jézsef Katolikus Altaldnos Iskola Katholische Grundschule és Szent Rita
Katolikus Ovoda

Szekszdard, Garay tér 9.

(Telefon: 74/311-421)

Hozzd tartozé évodaépilet:

Szent-Gyorgyi Albert u. 9.

,Az En Ovim” Ovoda és Bolcséde
Szekszard, Mérey u. 9.

(Telefon: 74/412-489)

Hozza tartozé évodaépiilet:
Mérey u. 9.

Szekszardi Waldorf Ovoda, Altaldnos Iskola és Alapfoku Mivészeti Iskola
Szekszard, Rakoczi u. 132.

(Telefon: 74/311-104)

Hozza tartozé évodaépiilet:

Rakédczi u. 132.

Tovabbi tudnivaldk:

1. A beiratdshoz sziikséges dokumentumok:
- a gyermek személyazonositdsdra alkalmas, a gyermek nevére kiallitott személyi
azonositot és lakcimet igazol6 hatésagi igazolvany,
- asziilé személyi azonosito és lakcimet igazolé hatdsagi igazolvanya, valamint
- agyermek orvosi igazolasa.

Lehet3ség szerint a sziil6 vigye magdaval beiratandé gyermekét!

2. Kotelezo beiratni azt a gyermeket, aki 2019. augusztus 31. napjaig a harmadik életévét

betolti:

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a
nevelési év kezd6 napjatdl legalabb napi négy draban évodai foglalkozdson vesz részt.

3. Felmentés a kotelez6 dvodai nevelésben valo részvétel alol:
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A jegyz0 — az egyhazi és magan fenntartasu intézmények esetében a fenntarté — a sziulé
kérelmére és az 6vodavezetd, valamint a véddné egyetértésével, a gyermek jogos érdekét
szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek az 6tédik
életévét betolti, felmentést adhat a kdtelez6 édvodai nevelésben valo részvétel aldl, ha a
gyermek csaladi kortilményei, képességeinek kibontakoztatdsa, sajatos helyzete indokolja.
A felmentési kérelmet 2019. aprilis 20-ig a gyermek lakdhelye, ennek hidnyaban
tartézkodasi helye szerint illetékes jegyz6hoz, tovdbba a kérelem masolatat a kotelez6
felvételt biztositd dvoda vezet6jéhez irdsban kell benydjtani. Ha a sz(il6 nem telepuilési
onkormadnyzati fenntartasu évoddba kivanja beiratni gyermekét, akkor a kotelezé dvodai
nevelésben vald részvétel aldli felmentési kérelmét az dvoda fenntartdjahoz nydjtja be,
tovabba a kérelem masolatat megkiildi a gyermek lakdéhelye, ennek hidnyaban
tartozkodasi helye szerint illetékes jegyz6hoz.

A kotelez6 dvodai nevelésben valo részvétel alél felmentett gyermek sziilGje a nevelési év
kdzben kérheti a gyermek évodai felvételét.

Teendé kiilféldon tartézkodas esetén:

Ha a gyermek dvodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, a sz(l6 irdsban koteles errdl
értesiteni a gyermek lakdhelye, annak hidnydban tartézkodasi helye szerint illetékes
jegyz6t.

Beiratasi kotelezettség elmulasztasanak és ovodakotelezettség megszegésének
kovetkezményei:

Amennyiben a szil6 beiratdsi kotelezettségének nem tesz eleget, szabalysértést kovet el
és eljaras indithato ellene.

Ha az 6vodai nevelésben vald részvételre kotelezett az dvodai nevelésben vald részvételi
kotelezettségét megszegi, az adott évben igazolatlanul mulasztott huszadik évodai
nevelési nap utan az évoda vezet6jének jelzése alapjan a gydmhatdsag kezdeményezi a
kincstarnal a csaladi potlék ellatds sziineteltetését.

Harom évesnél fiatalabb gyermek felvétele (elGjegyzése):

Az dvoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott
fél éven beliil betolti, feltéve, hogy minden, a felvételi korzetben lakéhellyel, ennek
hidnyaban tartézkodasi hellyel rendelkez6 haroméves és annal idésebb gyermek évodai
felvételi kérelme teljesithetd.

Mi(ikodési (felvételi) korzettel rendelkezé 6voda:

A korzeti feladatot ellaté d6voda koteles felvenni a korzetéhez tartozéd gyermeket. A
gyermek felvétele csak helyhiany miatt utasithaté el.

A mikodési (felvételi) korzettel nem rendelkez6 évoda a varos egész lakéteriletérdl
fogadja a gyermekeket.

Ertesités 6vodai felvételrdl, jogorvoslati lehetdség:

Az 6vodai felvételrdl az évodak a beiratast kovet6 egyeztetés utan, 2019. majus 28-ig
értesitik a sziil6ket.

Az elutasité hatdrozat ellen a kézhezvételtdl szamitott 15 napon beliil nyajthaté be
jogorvoslati kérelem az 6vodaban az évoda fenntartéjahoz cimezve.
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9. Integraltan nevelhetd sajatos nevelési igényl gyermek 6vodai felvétele:
A lehetdségekrél érdeklédjenek a valasztott dvodaban.

A beiratassal kapcsolatos részletes és egyéb sajatos tudnivaldkat, a beiratas altalanostdl eltéré
id6pontjat, valamint az évoda nyitvatartdsi idejét az dvodak a helyszinen kdzzéteszik.

Kérjik a Kedves Szil6ket, hogy gyermekiiket a meghirdetett napokon irassak be az 6vodaba,

illetve kérjék az el6jegyzésbe vételt.

Szekszard, 2019. marcius ...

Dr. Molnar Kata s.k.
jegyz6
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50/20109. (. 28.) hatarozat 2. sz. melléklete

1. szamu 6vodai korzet

Szekszardi 1. Szamu Ovoda Kindergarten
Kolcsey lakotelep 15.

Ady Endre utca

Liszt Ferenc utca

Aranyto6 utca

Liszt tér

Arpéd utca

Luther tér

Augusz Imre utca

Matyas kiraly utca

Bajcsy-Zsilinszky utca

Mészaros Lazar utca

Balassa utca

Nyamandpuszta

Baranyfok Ozsak puszta

Béketelep Pet6fi Sandor utca

Berzsenyi utca Pollack Mihaly lakdtelep

Bogyiszldi ut Pollack Mihaly utca

Borrév Rakdczi utca paratlan oldala 1-47. szamig
Csaba utca Sipos Marton utca

Damjanich utca

Sport utca

dr. Szakaly Ferenc utca

Széchenyi utca paros oldala 2-38. szamig

Garay tér

Szent Istvan tér

Holub Jézsef utca

Szentmikldsi ut

Hunyadi utca

Szluha Gyorgy utca

Jozsefpuszta Tartsay Vilmos lakotelep
Kapisztran utca Tavasz utca

Kendergyar Tinddi utca

Kesely(s Toldi utca

Kesely(si ut Tompa utca

Kinizsi utca Tormay Béla utca

Kiskorzo tér

Wosinsky Mér lakdtelep

Kiss Janos utca

Zrinyi utca paratlan oldala 1-47. szamig

Korséfolde utca

Zrinyi utca paros oldala 2-42. szamig

Kolcsey lakotelep
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2. szamu 6vodai korzet

Szekszardi 2. Szamu Ovoda-Bolcséde
Mérey utca 37-39.

Akacfa utca

Ezerflirtl utca

Arnyék d(ilé Ezerjo koz
Babits Mihaly utca Ezerjé utca
Bagovolgy Faddi tetd
Baka utca Faddi utca
Bakony utca Faddi volgy
Balint koz Faddivolgy
Balparaszta Ferenc szurdik
Balremete Fléridn utca
Bartina koz Fuksz tetd
Bartina utca Fuksz volgy
Bartok Béla utca Fukszvolgy
Battyany utca Flird6haz utca
Béla kiraly tér Flrt utca
Benedek apat utca Gardonyi Géza utca
Benedekvolgy Hamvas koz

Bethlen Gabor utca

Harsfa utca

Bikavér utca

Harslevell diil6

Bocskai koz Herman Otté utca
Bocskai utca Hidaspetre

Bodza utca Hidaspetre oldal
Bodlyai Janos utca Hirlingpuszta

Bor utca Horvath Karoly utca
Borkut Hosszuvolgy
Boroka diilé Hosszuvolgy utca

Borostyan utca

Hrabovszky utca

Borzsak Endre utca

Illyés Gyula utca

Bottyan-hegy

Irsai Olivér dilé

Bottyan-hegyi lakotelep

Jazmin dlé

Bukk utca

Jedlik Anyos utca

Csapo Daniel utca

Jelky Andras utca

Cserfa utca Jobbparaszta
Cserhat utca Jobbremete
Csillam dulé Jozsef Attila utca
Csomorika d(ilé Kabar dilé
Csonka utca Kablar koz

Csontos volgy

Kadarka koz

Dicenty Dezs6 utca

Kadarka lakotelep

Did liget Kadarka utca

Didfa utca Kalvin tér

Dorogi koéz Kandoé Kalman utca
Ddzsa Gyorgy utca Kdpolna tér

Dr. Berze Nagy Janos utca Katona Jdzsef utca
Dulé utca Kerékhegy

ElGhegy Kerékhegy utca
El6hegyi utca Kisbodé

Erkel Ferenc utca

Kisb6d6 utca

Esze Tamas utca

Kisbod6-hegy utca
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Kiskadarka utca

Puskas Tivadar koz

Klapka Gyorgy lakdtelep

Puskas Tivadar utca

Klapka Gyorgy utca

Rakdczi utca paratlan oldala 49. szamtdl végig

Kodaly Zoltan utca

Rakdczi utca paros oldala

Kossuth Lajos utca

Remete utca

K&rosi Csoma Sandor utca Rizling utca
Lednyka dilé Roboz Zoltan utca
Leopold Lajos utca Rozsa utca

Létay Menyhért utca Rozsamaj utca
Lisztes tetd Rovidvolgy
Lisztesvolgy Saul-volgy
Lisztesvolgy utca Sauli tetd

L6téri koz Sauli volgy
Madach Imre utca Séd koz

Mandula sor Selyem utca
Mecsek utca Semmelweis utca
Mérey utca Sid utca

Mocfa Szalai volgy
Mocfa dil6 Széchenyi utca paratlan oldala 1-37. szamig

Muskotaly utca

Székely Bertalan utca

Nagy Mihaly volgy

Szent Laszlo utca

Nagyboddé

Szent Mihaly dilé

Nagybodd utca

Szlicsény-szurdik

Nefelejcs koz

Szlret utca

Nefelejcs utca

Tancsics Mihaly kéz

Nyar utca Tancsics Mihaly utca
Pal utca Tanya utca

Palank Tolnai Lajos utca
Palanki hegy Ujfalussy Imre utca
Palanki ut Vak Bottyan utca

Pardszta utca

Var koz

Paskum utca

Vendel Istvan utca

Pasztor utca

Vordosmarty utca

Patak utca Wigand Janos tér
Pdzmany tér Zapor-kodz
Pince utca Zapor utca

Pintes tetd

Zoldkert utca

Préshaz koz

Zrinyi utca paratlan oldala 49. szamtdl végig

Préshaz utca

Zrinyi utca paros oldala 44. szamtdl végig
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3. szamu 6vodai korzet

Szekszardi Gyermeklanc Ovoda
Perczel Mor utca 2.

Alisca utca Faluhely
Alkony utca Fay Andras utca
Alkotmany utca Gemenc utca
Allende utca Gesztenyés
Almas GOrogszé
Arany Janos utca Gurovica
Arnyas utca Gyertyanyos
Arok utca Gyuiszivélgy
Bakta Halas utca

Baranyavolgy

Harang utca

Barat Janos utca

Harmat utca

Baratsag utca

Hary Janos utca

Bardzda utca

Hébér utca

Bataszéki ut

Hegyalja utca

Bem utca

Holdfény utca

Benczur utca

Hollds Laszlé utca

Bercsényi utca

Honvéd utca

Béri Balogh Addm utca Ibolya utca
Bezerédj utca Istifdn godre utca
Bodzas Ivanvolgy

Brody koz Jacint utca

Brody Sandor utca Jokai utca
Blzavirdg utca Kacor utca

Cinege utca Kalasz utca
Cinka Kalvaria utca
Cinka utca Keramia utca
Csalogany utca Kertész utca
Csap utca Kilato utca
Csatar Kisfaludy utca
Csatdri utca Kurta utca
Csend utca Kuruc utca
Csengey Dénes utca Lajos kirdly utca
Cseri Janos utca Lehel utca
Csobolyd utca Levendula utca
Csokonai utca Liget utca
Csopak utca Lugas utca
Csotonyivolgy Magyar Sandor utca
Dienes Valéria utca Major utca

Dobd utca

Madjus 1. utca

Domb utca

Mattioni Eszter utca

dr. Hadnagy Albert utca

Mészoly Miklds utca

Dr. Hirling Adam utca

Mikes utca

Dr. Nagy Istvan utca

Méricz Zsigmond utca

Dr. Szentgali Gyula utca

Munkacsy utca

Dr. Téth Lajos utca

Muskatli utca
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Ebes utca Napfény koz
Ebespuszta Napfény utca
Epreskert utca Obsitos utca
Fagyongy utca Orgona utca
Otthon utca Sz616hegy utca
Ovoda utca Tartsay Vilmos utca
Perczel Mér utca Tothvolgy
Porkolabvolgy Tiiske utca
Puttonyos utca Tlizér utca
Rozsnyay Matyds utca Vadasz utca
Sarkoz utca Vasvari koz

Sarviz utca

Vasvari utca

Strazsahegy

Venyige utca

Szabo Dezs6 utca

Vessz6 utca

Széchenyi utca 39. szdmtdl mindkét oldal végig

Vincellér utca

Szekér utca Viola utca
Szent-Gyorgyi Albert utca Vitéz utca

Széri utca Volgy utca

Szilas koz Wesselényi utca
Szilas utca Ybl Miklos lakotelep
Szilfadulé Ybl Miklds utca
Sz616 koz Zeng6 utca

Sz616 utca Zoldfa

Sz6l6hegy
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Kivonat!

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Kozgylilése 51/2019. (11.28.) hatarozata
az dltaldnos iskoldk felvételi korzetének megdllapitdsarol

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkorményzata Kdzgy(ilése a nemzeti kdznevelésrél sz616 2011.
évi CXC. torvény 50. § (8) bekezdésében biztositott jogaval élve

1. aTolna Megyei Kormanyhivatal Szekszardi Jarasi Hivataldanak vezetdje altal 2019. februar
19-én TO-04B/12/200-78/2019. iktatészamu levéllel megkiildott, 2019-re meghatarozni
kivant modositott dltalanos iskolai felvételi korzeteket elfogadia;

Hatarid6: 2019. februar 28.
Felels: Acs Rezs6 polgarmester

2. felhivja a jegyz6t, hogy a hatarozatot kiildje meg a Tolna Megyei Kormanyhivatal
Szekszardi Jarasi Hivatala vezet6jének.

Hatarid6: 2019. marcius 5.
Felel6s: dr. Molnar Kata jegyzé

Acs Rezs6 s.k. dr. Molnar Kata s.k.
polgarmester jegyzo

A kiadmany hiteléiil:
Szekszdrd, 2019. mdrcius 1.
dr. Molnar Kata jegyz6 nevében és megbizasabol:

Radvanyi Petra
testiileti referens

A hatdrozatrdl értesiil:
e dr. Horvdth Annamdria oktatdsi referens
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Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Kozgylilése 52/2019. (11.28.) hatarozata

a Tolna Megyei lllyés Gyula Kényvtdr szervezeti és miikédési szabdlyzatanak
modositdsarol

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Kézgydlése

1.

3.

az allamhaztartdsrél sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 9. § b) pontja, valamint a muzedlis
intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasroél és a kézm(ivel6désrél szold 1997. évi CXL.
torvény 68. § (1) bekezdés b) pontja alapjan a Tolna Megyei lllyés Gyula Konyvtar
szervezeti és muikodési szabdlyzatdnak 2019. februar 21-én jévahagyasra benyujtott
madositasat jévahagyija;

Hatarid6: 2019. februar 28.
Felels: Acs Rezs6 polgarmester

felhivja a jegyz6t, hogy a hatarozatot kiildje meg az intézmény igazgatdjanak.

Hatarid6: 2019. marcius 8.
Felel6s: dr. Molnar Kata jegyz6

felhivja a Tolna Megyei lllyés Gyula Konyvtar igazgatéjat, hogy az intézmény szervezeti és
mUkodési szabalyzatdanak moddositdsara tegyen javaslatot a kozgyllésnek a Human
Bizottsag 2019. februar 25. napjan tartott Gilésén elhangzott ellentmonddasok tisztdzasa
érdekében.

Hatarid6: 2019. marcius 31.
Felels: Acs Rezs6 polgarmester

Acs Rezsé s.k. dr. Molnar Kata s.k.
polgarmester jegyzo

A kiadmany hiteléiil:
Szekszadrd, 2019. mdrcius 1.

dr. Molnar Kata jegyz6 nevében és megbizasabal:

Radvanyi Petra
testiileti referens

A hatdrozatrol értesiil:

e dr. Horvdth Annamdria oktatdsi referens
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Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Kozgylilése 53/2019. (11.28.) hatarozata
a Mészély-tanya Szekszardi Alkotohdz beruhdzdshoz valo alapitoi hozzdjaruldsrol

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkorményzatanak Kézgydlése

1. hozzdjaruldsat adja ahhoz, hogy a Szekszardi Vagyonkezel§ Kft. a TOP-6.1.4-16-SE2-2017-
0001 palyazati konstrukcié keretében elnyert tdmogatasbdl a Mészoly-Tanya Szekszardi
alkotéhdz beruhazdst megvaldsitsa, ennek érdekében a tdrgyban lefolytatasra kerild
kdzbeszerzési eljarason nyertes ajanlattevével a kivitelez6i szerz6dést megkdsse;

Hatarid6: 2019. februar 28.
Felelds: Acs Rezsé polgarmester

2. felkéri Szekszard Megyei Jogu Varos Polgdrmesterét az 1. pont szerinti alapitéi hozzajaruld
nyilatkozat alairasara;

Hatarid6: 2019. marcius 6.
Felelds: Acs Rezsé polgarmester

Acs Rezsé s.k. dr. Molnar Kata s.k.
polgarmester jegyz6

A kiadmany hiteléiil:
Szekszdrd, 2019. mdrcius 1.
dr. Molnar Kata jegyz6 nevében és megbizasabal:

Radvanyi Petra
testiileti referens

A hatdrozatrdl értesiil:
e dr. Szily Mdté jogdsz
e Magyarné Somogyvdri Tiinde mb. osztdlyvezets
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Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Kézgyiilése 54/2019. (11.28.) hatarozata
a polgdrmester 2018. évben igénybe vett szabadsdgdnak, valamint 2019. évi
szabadsdgoldsi iitemtervének jovahagydsarol

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Kézgydlése

1. a polgarmester 2018. évben igénybe vett szabadsagardl szél6, 1. melléklet szerinti
beszamoldt elfogadia;

Hatarid6: 2019. februar 28.
Felels: Acs Rezs6 polgarmester

2. a kozszolgalati tisztvisel6krél sz6ld 2011. évi CXCIX. torvény 225/C.§ (2) bekezdése
alapjan a polgarmester 2019. évi szabadsagolasi Utemtervét az elGterjesztés 2.
mellékletében foglaltak szerint jovahagyja.

Hatarid6: 2019. februar 28.
Felels: Acs Rezs6 polgarmester

Acs Rezs6 s.k. dr. Molnar Kata s.k.
polgarmester jegyzo

A kiadmany hiteléiil:
Szekszadrd, 2019. mdrcius 1.
dr. Molnar Kata jegyz6 nevében és megbizasabal:

Radvanyi Petra
testiileti referens

A hatdrozatrdl értesiil:
e dr. Kajos Nikolett aljegyzé
e Szdntdsi Tiinde humdnpolitikai referens
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Szekszard Megyei Jogti Varos Onkormanyzatanak Kozgy(ilése 55/2019. (11.28.) hatdrozata
a szekszdrdi vizik6zm(i rendszer dllapotfelmérésének tudomadsul vételérél

Szekszard Megyei Jogi Varos Onkormanyzat Kozgylilése a Szekszard Varos vizikdzmi—
rendszere vonatkozdsdban - az E.R.O.V. Vizikdzm( Zrt. szolgdltaté altal készitett —
allapotfelmérést tudomasul veszi. Felkéri a szolgaltatét az intézkedési terv ltemezésére,
lehet6ség szerint a gordiils fejlesztési terv terhére.

Hatarid6: 2019. februar 28.
Felelds: Acs Rezsé polgarmester
Artim Andrasné az E.R.0.V. Vizikézm(i Zrt. vezérigazgatdja

Acs Rezsé s.k. dr. Molnar Kata s.k.
polgarmester jegyzo
A kiadmany hiteléiil:

Szekszdrd, 2019. mdrcius 1.
dr. Molnar Kata jegyz6 nevében és megbizasabol:

Radvanyi Petra
testiileti referens

A hatdrozatrdl értesiil:
e Artim Andrdsné vezérigazgato
e Tamdsi Anna igazgatdsdgvezetd
e Szdntoné Karl Rita kéltségvetési ligyintézd
e Kovdcs Szilveszter vizkdrelhdritdsi referens
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Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Kozgylilése 56/2019. (11.28.) hatarozata
a Szekszdrd, 9067/20 hrsz-u ingatlan értékesitésérél

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Koézgydlése

1. hozzdjarul az énkormanyzati tulajdonban |év8, szekszardi 9067/20 hrsz-U, 161 m?
alapteruletd, kivett, kozforgalom el8l elzart maganut megnevezésl ingatlannak a
szekszardi 9068/2 hrsz-U ingatlan tulajdonosai (Tolnai Livia és Tolnai Viola) részére
torténd értékesitéséhez Gazdasagi és Pénzlgyi Bizottsag 36/2018. (1.23.) hatarozatdban
foglalt feltételek szerint;

Hatarid6: 2019. februar 28.
Felel6s: Acs Rezs6 polgarmester

2. megallapitja, hogy az ingatlan mar nem szolgalja a kotelez6 6nkormanyzati feladatkor
ellatasat, vagy hatdskor gyakorldsat, ezért azt a forgalomképtelen torzsvagyonbdl
atsorolja az lzleti vagyontdargyak kozé;

Hatarid6: 2019. februar 28.
Felelds: Acs Rezsé polgarmester

3. felhivia a Polgdrmesteri Hivatalt, hogy az oOnkormdnyzat vagyondardél és a
vagyongazdalkodas szabalyairdl sz6lé 31/2004. (XI1.1.) szekszardi or. legkozelebbi
madositasakor intézkedjen a fenti vagyontargy forgalomképessé mindgsitésérdl.

Hatarid6: 2019. aprilis 30.
FelelGs: dr. Molnar Kata jegyzé

Acs Rezsé s.k. dr. Molnar Kata s.k.
polgarmester jegyz6

A kiadmany hiteléiil:
Szekszdrd, 2019. mdrcius 1.
dr. Molnar Kata jegyz6 nevében és megbizasabdl:

Radvanyi Petra

testiileti referens
A hatdrozatrol értesiil:
e Varga Andrds osztdlyvezetd
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Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Kozgylilése 57/2019. (11.28.) hatarozata
a Szekszdrd, 7708/13 hrsz-u ingatlan értékesitésérél

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Kézgydlése

1. hozzajarul az 6nkormanyzati tulajdonban Iévé szekszardi 7708/13 hrsz-q, fasitott terilet
m(ivelési agu, 4 ha 7626 m? alapterilet(i ingatlan Dranovits Istvan részére torténd
értékesitéséhez az el6zetesen elkészitett ingatlanforgalmi értékbecslésben szerepld piaci
forgalmi értéken, mely nem lehet kevesebb 150.- Ft/m? + AFA 6sszegnél;

Hatarid6: 2019. februar 28.
Felel6s: Acs Rezsd polgarmester

2. felhivja a polgdrmestert az adasvételi szerz6dés alairasara;

Hatarid6: 2019. marcius 31.
FelelGs: dr. Molnar Kata jegyzé

3. felhivja a Polgarmesteri Hivatalt, hogy a mez6- és erd6gazdasagi foldek forgalmardl szélé
2013. évi CXXIl. torvény alapjan gondoskodjon az el6vasarldsra jogosultak részére az
adasvételi szerz6dés hirdetményi Uton torténd kozlésérdl.

Hatarid6: az adasvételi szerz6dés megkotését kovet6 8 napon beliil
FelelGs: dr. Molnar Kata jegyzé

Acs Rezsé s.k. dr. Molnar Kata s.k.
polgarmester jegyz6

A kiadmany hiteléiil:
Szekszadrd, 2019. mdrcius 1.
dr. Molnar Kata jegyz6 nevében és megbizasabol:

Radvanyi Petra

testiileti referens
A hatdrozatrol értesiil:
o Varga Andrds osztdlyvezetd
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Szekszard Megyei Jogti Varos Onkormanyzatanak Kozgy(ilése 58/2019. (11.28.) hatirozata

kozszolgdltatdsi szerz6dés keretében végzett menetrend szerinti helyi személyszdllitdsi feladatok

ellatdsara kiirt palydzat eredményének megadllapitdsarél, és uj pdlyazat kiirasarél

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Kozgydilése

1.

3.

4.

megallapitja, hogy Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormdnyzatanak az autébusszal végzendd,
menetrend szerinti helyi kozati személyszallitasi feladatok koézszolgaltatasi szerzédés
keretében torténé komplex elldtasara kiirt palyazata eredménytelen, tekintettel arra, hogy a
palyazati felhivasban meghatarozott beadasi hatarid6ig nem nyujtottak be ajanlatot;

Hatarid6: 2019. februar 28.
Felelds: Acs Rezsé polgarmester

az autdbusszal végzend6, menetrend szerinti helyi kozuti személyszallitdsi feladatok
kozszolgaltatasi szerz6dés keretében torténé komplex ellatasa érdekében dont az Uj pdlyazat
kifrasarol;

Hataridé: 2019. februar 28.
Felel6s: Acs RezsG polgarmester

felhivja a polgdrmestert, hogy tegye meg az Uj palydzat kiirdsahoz sziikséges intézkedéseket;

Hatarid6: 2019. marcius 28.
Felel6s: Acs Rezsd polgarmester

felhivja a Polgdrmesteri Hivatalt, hogy a kdzszolgaltatd Dél-dundntuli Kbzlekedési Kdzpont Zrt.
bevonasaval készitse el a hatdlyos kdzszolgaltatasi szerz6dés atfogd mddositdsat, annak
érdekében, hogy az megfeleljen a vonatkozé jogszabalyban elGirt feltételeknek.

Hatarid6: 2019. aprilis 30.
FelelGs: dr. Molnar Kata jegyz6

Acs Rezsé s.k. dr. Molnar Kata s.k.
polgarmester jegyz6

A kiadmany hiteléiil:

Szekszard, 2019. marcius 1.

dr. Molnar Kata jegyz6 nevében és megbizasabdl:

Radvanyi Petra
testiileti referens

A hatdrozatrol értesiil:

dr. Kajos Nikolett aljegyz6
Schmidt Krisztian osztdlyvezetd
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e dr. Szily Mdté jogdsz
o Varga Andrds osztdlyvezetd

Szekszard Megyei Jogt Varos Onkormanyzatanak Kézgylilése 59/2019. (11.28.) hatarozata
a lejart hatdridejii hatdrozatok végrehajtdsdrol és a két iilés kozott tortént fontosabb
eseményekrol

Szekszard Megyei Jogt Varos Onkorményzatanak Kézgydlése

1. jovéhagyja a 47/2018. (1.22.), a 306/2018. (X.25.), a 347-348/2018. (X1.29.), a
360/2018. (X1.29.), 364-365/2018. (XI.14.), a 367/2018. (XII.14.), a 379/2018. (XII.14.),
a 396/2018. (X11.14.), az 1-6/2019. (1.31.), a 8-26/2019. (1.31.), a 28-29/2019. (I.31.), a
31-44/2019. (1.31.) szamu hatdrozatok végrehajtasardl, valamint a két (lés kozott
tortént fontosabb eseményekrdl sz6l6 beszamoldt;

2. jovahagyja a hatdrozat mellékletét képez6, a Szekszardi Kozmlivel6dési Szolgdltatod
Nonprofit Kft. 2019. évi koltségvetési tervét;

3. a 179/2018. (V.24.) szamu kozgy(lési hatarozatanak végrehajtasi hataridejét 2019.
aprilis 30-ra médositja;

4. a 44/2019. (1.31.) szamu kozgy(lési hatarozatanak végrehajtasi hataridejét 2019.
aprilis 30-ra médositja.

Hatarid6: 2018.02.28.
Felelds: Acs Rezs6 polgarmester
dr. Molnar Kata jegyz6

Acs Rezsé s.k. dr. Molnar Kata s.k.
polgarmester jegyzo

A kiadmany hiteléiil:
Szekszard, 2019. mdrcius 1.
dr. Molndar Kata jegyz6 nevében és megbizasabdl:

Radvanyi Petra
testiileti referens

A hatdrozatrdl értesiil:
e Varga Andrds osztdlyvezetd
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e Tamdsi Anna igazgatdsdgvezetd
e Szdntoné Karl Rita kéltségvetési ligyintézé
e 7sikd Zoltdn ligyvezetd igazgatd

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Kozgylilése 60/2019. (11.28.) hatarozata
a 12/2019. (1.31.) szamu hatdrozatdnak médositdsarol

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Koézgydlése
a 12/2019. (1.31.) kozgydlési hatarozatat az alabbiak szerint médositja:
a 1. és 2. pontban szerepl6 6ner6 6sszegét 3 440 223,-Ft-ra valtoztatja.

Hatarid6: 2019.02.28.
Felel6s: Acs Rezs6 polgarmester

Acs Rezsé s.k. dr. Molnar Kata s.k.
polgarmester jegyz6

A kiadmany hiteléiil:
Szekszdrd, 2019. mdrcius 1.

dr. Molnar Kata jegyz6 nevében és megbizasabal:

Radvanyi Petra
testiileti referens

A hatdrozatrdl értesiil:
e Magyarné Somogyvadri Tiinde mb. osztdlyvezets
e Tamdsi Anna igazgatdsdgvezets
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e Szantoné Karl Rita kéltségvetési ligyintézd

Szekszard Megyei Jogt Varos Onkormanyzata Kozgyl(ilésének 61/2019. (11.28.) hatdrozata
a Szekszdrdi Német Nemzetiségi Onkormdnyzattal kététt egyiittmiikédési megdllapodds
feliilvizsgalatdrol

Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormanyzatanak Kézgydlése

1. az 5/2019. (1.31.) hatarozatat visszavonja;

Hatarid6: 2019. februar 28.
Felelds: Acs Rezsé polgarmester

2. a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (2) bekezdése alapjan a
Szekszardi Német Nemzetiségi Onkormanyzattal kotott, 2018. februar 15. napjatdl
hatadlyos egyluttmikodési megallapoddst felllvizsgdlta és ugy hatdroz, hogy az
el6terjesztés mellékletét képezé egyluttmikodési megallapodds modositasat
elfogadja;

Hatarid6: 2019. februar 28.
Felelds: Acs Rezs6 polgarmester

3. felhivja a polgarmestert az egyittm(ikodési megdllapodas moédositasdnak alairasara.

Hatarid6: 2019. marcius 10.
Felelds: Acs Rezsé polgarmester

Acs Rezsé s.k. dr. Molnar Kata s.k.
polgarmester jegyz6

A kiadmany hiteléiil:
Szekszard, 2019. mdrcius 1.
dr. Molnar Kata jegyz6 nevében és megbizasabdl:
Radvanyi Petra

testileti referens
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A hatdrozatrdl értesiil:
e Feri Blanka osztdlyvezeté

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kézgyiilésének 62/2019. (11.28.) hatdrozata
Szekszdrd Megyei Jogu Vdros Onkormdnyzata 2019. évi K6zbeszerzési Tervének 1. szamu
modositdsarol

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormdnyzatanak Koézgy(lése Szekszard Megyei Jogu Varos
Onkormdnyzata 2019. évi Kézbeszerzési Tervének 1. szdmu mddositdsat — az el8terjesztés
szerinti tartalommal - elfogadja.

Hataridd: 2019. februar 28.

FelelGs: Acs Rezs6 polgarmester
Acs Rezsé s.k. dr. Molnar Kata s.k.
polgarmester jegyzo

A kiadmany hiteléiil:
Szekszadrd, 2019. mdrcius 1.
dr. Molnar Kata jegyz6 nevében és megbizasabol:

Radvanyi Petra
testiileti referens
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A hatdrozatrdl értesiil:
e dr. Kajos Nikolett aljegyz6

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kézgy(ilésének 63/2019. (11.28.) hatdrozata
a TOP-6.6.1-16-SE1-2017-00002 azonositészamu, ,,Egészségiigyi alapellatds
infrastrukturdlis fejlesztése Szekszdrd, Koélcsey Itp. 25. sz. alatt” cim(i projekttel kapcsolatos
déntés

Szekszard Megyei Jogl Varos Onkormanyzatanak Kézgydlése

1. a TOP-6.6.1-16-SE1-2017-00002 azonositészamu  ,Egészségiligyi alapellatas
infrastrukturdlis fejlesztése Szekszard, Kolcsey Itp. 25. sz. alatt” cim( projekt megvalésitasahoz
sziikséges pétmunkdk elvégzéséhez brutté 1.119.750 Ft 6sszegli Oner6t biztosit a 2019. évi
koltségvetés terhére;

2. elfogadja a kivitelezdi vallalkozasi szerz6dés hatarozat melléklete szerinti mddositasat,
egyuttal felhivja a polgdrmestert annak aldirasara.

Hatarida: 2019. februar 28.
FelelGs: Acs Rezsé polgarmester,
dr. Molnar Kata jegyz6

Acs Rezsé s.k. dr. Molnar Kata s.k.
polgarmester jegyzo

A kiadmany hiteléiil:
Szekszadrd, 2019. mdrcius 1.
dr. Molnar Kata jegyz6 nevében és megbizasabal:

Radvanyi Petra
testileti referens
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A hatdrozatrdl értesiil:
e Magyarné Somogyvadri Tiinde mb. osztdlyvezets
e Tamdsi Anna igazgatdsdgvezets
e Szdntoné Karl Rita kéltségvetési ligyintézé

VALLALKOZASI SZERZODES

1. sz.moédositasa

A Szerz8dés targya: Orvosi rendeld felrijitisa, dtalakitisa: ,,Egészségigyi alapellitds infrastrukturilis
Jeplesztése Szekszdrd, Kolesey ltp. 25. sz. alatt” cimii és TOP-6.6.1-16-SE1-2017-00002 azonositd sgdmii
tdmogatdsi szer30dés keretében orvosi rendeld dtalakitds, felrjitdsa targyhoz kapcsolddo kivitelezési munka

amely létrejott egyrészril
Szerz6déskotés és teljesitése soran eljard szervezet: Szekszard Megyei Jogt Varos

Onkormanyzata
Levelezési cime: 7100 Szekszard, Béla kiraly tér 8.
Szamlavezetd pénzintézete: Magyar Allamkincstar
Szamlaszama: 10046003-00337074-00000127
Torzsszam: 733568
Adébszama: 15733562-2-17
Képviseld: Acs Rezs polgarmester

mint Megrendel6 (tovabbiakban: Megrendeld), masrészt

mdsrésrol: PSN Epit(’iipari Kift.
Székhelye: 7100 Szekszard, Flérian u. 3.
Szamlavezetd pénzintézete: Unicredit Bank

Szamlaszama: 10918001-00000090-08950005
Szamlazasi cim: 7100 Szekszard, Florian u. 3.
Adbszama: 12621754-2-17

Statisztikai jelz6szam: 12621754-4120-113-17
Cégjegyzék szama: Cg.17-09-004155

Alairasra jogosult képvisel6: Simcsik Norbert tigyvezeto

mint Vallalkozé (a tovabbiakban Vallalkozo)

a tovabbiakban egyitt: Szerz6d6 Felek kozott, alulirott helyen és napon, az alabbi feltételek
szetint:

I. A Szerz6dés modositas megkotésének jogi el6zményei
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1. A Megrendel6, mint ajanlatkéré 2018. augusztus ho 5. napjan ,,Orvosi rendeld feldijitisa, dtalakitdsa:
\Egészségligyi alapellatds infrastrukturils fejlesgtése Szekszdrd, Kolesey ltp. 25. s3. alatt” cimii és TOP-6.6.1-
16-SE1-2017-00002 azonositd szdmii tanogatdsi s3er0dés keretében orvosi rendeld dtalakitds, felijitdsa targy,
a kézbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.) Harmadik Rész 112. §
(1) bekezdés b) pontja alapjan, a Kbt. 115. § (1) bekezdése szerinti, kdzvetlen ajanlattételi felhivassal
inditott nyilt kbzbeszerzési eljarast (a tovabbiakban: kdzbeszerzési eljaras) inditott.

2. Megrendel6 az ajanlatok mindenre kiterjed6 és részletes vizsgalatat kovetéen a kozbeszerzési
dokumentumban meghatarozott, valamint a kapcsol6do jogszabalyokban is régzitett feltételeket is
figyelembe véve 2018. oktéber hé 15. napjan irasban eredményt hirdetett. Megrendel6
kozbeszerzési eljarasban hozott dontése szerint a nyertes ajanlattevé Vallalkozo lett.

3. A Szerzédés célja, hogy meghatarozza mindazon feltételeket, amelyek alapjan a Szerz6d6 Felek
az egyes jogokat érvényesitik, a kdlesondsen megallapitott szolgaltatasokat, illetve kotelezettségeket
teljesitik.

4. Az eredményes kozbeszerzési eljaras keretében a szerz6déskotési moratorium lejartat
kovetéen Megrendeld és Vallalkoz6 2018. november 19. napjan Vallalkozasi szerzédést kotottek.

IL. A jelen Szerz6dés modositasanak jogi indokai

5. Kozremikods Szervezet IKT-2019-616-11-00000547 iktatdszam alatt feltétellel tamogatd tartalmii
kozbeszerzési utdellendrzési jelentést allitott ki, melynek V.1. pontja az alabbiakat tartalmazza:

A K-01 jelii helyszinrajz szerint a bejarat elétti rampa a 2557/ 2 hrsz-i ingatlanon, az akaddlymentes parkold
pedig a 2541 hrsz-ii ingatlanon helyezkedik el. A szerzddéstervezet IX.2. pontja szerinti teljesitési helysinek
valamint a kiadott miisgaki dokumentumokban érintett ingatlanok kiott nincs teljes Rorvi étfedés.
Kedyezményezettnek sgiikséges a teljesités helyszineit modositania a vallalkozdsi szerzddésben. Az
elszdmolhatisag tovabbi feltétele, hogy a midositott teljesitési helyszinek megvalositisi helyszin mddositds sordan
Jelvitelre keriilnek a projekt megvaldsitisi helyszinei kozeé.”

Fentiekre tekintettel sziikséges az I.4. pontban megjelolt Vallalkozasi szerz6dés modositasa a
teljesités helye vonatkozasaban.

6. Az orvosi rendel6 bontasi munkai soran kiderilt, hogy a meglévé és megtartando
valaszfalaknak nincsenek alapjai és a falakba sincsenek bekétve, ezért az aljzatbetonok bontasakor
megrepedeztek és ezért el kellett bontani az 6sszes meglévé valaszfalat. Ezt a problémat kivitelezd
2018. 11. 27-én jelezte az épitési napléban (naplé 9/31 oldal csatolva). Megrendel$ képviselGje a
mellékelt 2018. 11. 29-én kelt e-mail-jében jovahagyta a valaszfalak bontasat és a helyettitk épitendé
gipszkarton valaszfalakat, mely muszaki tartalom véltozasra koltségkimutatast kért.

A padl6 bontasakor kiderilt, hogy a csapadékviz vezeték és a fatési vezetékek is ersen
korrodaltak, mely problémat jeleztiik az Alisca Lakasszovetkezet és a Tavhészolgaltato felé. Az
Alisca Lakasszovetkezet vallalta a tarsashazi k6zos csapadékviz kicseréltetését, de ennek
megtorténtéig a kivitelez6 akadalyoztatva volt a belsé munkak folytatasaban. Kivitelezé az épitési
naploban 2018. 12. 12-én jelezte a problémat (napl6 20/31 oldal csatolva). A targyhoz
kapcsolddé kivitelez6i bejegyzések a naplé mellékelt 26/31 oldalan talalhatok. A csapadékviz
cseréje ténylegesen 2019. 01. 14-én fejez6dott be (épitési naplé 27/31 oldal csatolva), ami 33 nap
akadalyoztatast jelentett a kivitelez6 részére.
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A Tavhészolgaltatd jovahagyta a korrodalt fatési vezetékek miatt a kivitelez6 altal javasolt
miszaki tartalom valtoztatast.

2019. 02. 01-én kiderilt, hogy t6bb helyen, ahol a terv szerint falba kellene sillyeszteni a gépészeti
vezetékeket, ott vasbeton merevité falak vannak, melyek megvésését nem engedélyezte a miszaki
ellenér és falon kiviili szerelést irt el6 a vezetékek elététfallal torténd elburkolasaval (épitési naplo
34/49 oldal csatolva).

Megrendel6 képvisel6je egy helyszini bejarason észrevette, hogy az utcafronti ivegfalak f6l6tt
csak gerenda van és nincs folotte a fodémig zar6dé fal, ahogy azt a tervezé feltételezte. Igy az
arkadok feletti ftetlen 1égtér nincs levalasztva a rendel 4j szigeteletlen almennyezete feletti
légtértSl, ami komoly fatési héveszteséget eredményezhetne. Ezért sziikséges a két 1égtér kozé
hészigetel6 szerkezetet beépiteni. A probléma a régi almennyezet elbontasaig nem volt lathato.

Megrendel6 felkérte Vallalkozot, hogy a muszaki tartalom valtozassal Osszefuiggésben az
alapszerz6dés alapjan elmaradé tételek, valamint a pétmunkara vonatkozo tételek koltségeit
dolgozza ki, s arra vonatkozoan arazott koltségvetést terjesszen el6. Megrendel6 felhivasanak
Vallalkoz6 eleget tett és a vallalkozdi dij emelésre vonatkozo alatimasztd koltségvetéseket
csatolta.

7. A fentiekre val6 tekintettel Vallalkozo a kivitelezési hatarid6 6sszességében 1 honappal térténd
meghosszabbitasara és a pétmunkara figyelemmel a Vallalkozoi dij 6sszesen 494.928,- + 386.765,-
= 881.693,- HUF+ 27% AFA azaz mindésszesen brutté 1.119.750,- HUF Osszeggel torténd

emelésére vonatkozé igényt terjesztett eld.

8. 2019. februar 22. napjan kelt és jelen szerz6dés mellékletét képezé feljegyzésben a miszaki
ellenér a fenti kivitelezést akadalyozé korilményeket megalapozottnak, a valtoztatast miiszakilag
indokoltnak mindsitette és a hatarid6-hosszabbitast és a Vallalkozoi dij emelését Megrendel6nek
elfogadasra javasolta.

9. Jelen szerz6dés mellékletét képezi a Kozremikods Szervezet jelentése (1.sz. mellékletet), a
pétmunkak sziikségességét alatamasztd épitési naplé vonatkozé bejegyzése (2.sz. melléklet),
Vallalkoz6é pétmunkak és elmaradé tételek vonatkozasaban elGterjesztett koltségvetése (3.sz.
melléklet), mszaki ellenér nyilatkozata (4. sz. melléklet).

I1I. A szerz6dés moddositas jogalapja

10. Megrendel6 az akadalykozlésben és a miszaki ellenéri véleményben foglalt indokokat
tételesen, a Kbt. 141. §-ban a szerz6désmoédositasra el6irt rendelkezéseket figyelembe véve
megvizsgalta, s azzal kapcsolatban a kévetkezoket allapitja meg:

A Kozremtkodo Szervezet utdellendrzési jelentésében kért szerz6désmodositas a kézbeszerzési
eljaras alapadataival 6sszhangban all, igy a szerz6désnek a kért adatokkal torténd kiegészitése a
Kbt. 141. § (6) bekezdése alapjan lehetséges, az nem lényeges modositasnak mindsil.

A Vallalkozéi kévetelésben foglalt munkak a Ptk. 6:244. § rendelkezése alapjan potmunkanak
mindsilnek, melyek elvégzése az eredménykotelem teljesitéséhez szukséges. A felmertl
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pétmunkakhoz kapcsolédé dijemelés a Kbt. 141. § (2) bekezdés b) pontjaban meghatarozott
mértéket nem éri el az ellenérték névekedése az eredeti szerzédéses értékhez képest 4,36% és a

;;;;;;

azok illeszkednek az eredeti szerz6dés jellegéhez.

A hataridé moédositassal kapcsolatos Vallalkozoi igény a potmunkékkal okozati dsszefiiggésben
mertl fel, ezért a hataridé hosszabbitas az érték valtozasaval 6sszefligg, melyre a Kbt. 141. § (3)
bekezdése lehetdséget ad.

Fentiekre tekintettel felek akként nyilatkoznak, hogy szerz6dés modositasukat a teljesitési
helyszinek kiegészitése targyaban a Kbt. 141. § (6) bekezdésére, a vallalkozéi dij emelés és
hatarid6 hosszabbitasi igény targyaban els6dlegesen a Kbt. 141. § (2)-(3) bekezdésére alapitjak.

Megrendel6 kijelenti, hogy a szerz6désmodositas ellenérték névekedés és hataridé hosszabbitas
tartalma vonatkozasaban a Kbt. 141. § (4) bekezdés c) pontjaban irt egyiittes feltételek is
fennallnak, azonban jelen szerz6dés modositasuk elsédleges jogalapja a Kbt. 141. § (2)-(3)
bekezdése

Fentiekre tekintettel szerz6d6 felek az 1.3. pontban megjeldlt Vallalkozasi szerz6déstiket jelen
dokumentumba foglaltan médositjak.

IV. A szerz6dés modositasa

11. Fentiekre tekintettel Szerz6d6 felek az 1.4. pontban megkétott Vallalkozasi Szerzédésik IX.
A teljesités helye, teljesitési hatarid6é 2. A teljesités helye és 2.1. Teljesitési hataridé pontjat az
alabbiak szerint moédositjak:

IX.
A TELJESITES HELYE, TELJESITESI HATARIDO

2. A teljesités helye: 7100 Szekszard, Kolcsey ltp. 25.
7100 Szekszdrd, 2557/ 2 hrsz,
7100 Szekszdrd, 2541 hrsz.

2.1. Teljesitési hataridé
A teljes kord kiviteli munka teljesitésének kétbérterhes hatarideje: 5 hénap a szerz6dés
hatalyba 1épésétdl kezd6dden.

12. Fentiekre tekintettel Szerz6d6 felek az 1.4. pontban megkétott Vallalkozasi
Szerz6déstik XI. Ellenérték, fizetési feltételek 1. pontjat az alabbiak szerint médositjak:
XI.
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ELLENERTEK, FIZETESI FELTETELEK

Szerz6dé Felek megallapodnak abban, hogy Vallalkozot a jelen szerzédés 11. pontja
szerintl feladatok teljes és hibatlan ellatasaért 20.215.460,- HUF + AFA azaz
huszmillié-kett6szaztizendtezer-négyszazhatvan forint plusz altalanos forgalmi
ado¢ vallalkozai dij (tovabbiakban: vallalkozoi di)) illeti meg, melyen feliil a felmeriilt potmuntka
elvégzése okdn a Ptk. 6:245. [ (1) bekezdésével dsszhangban jogosult tovabbi kiltséget potmuntka
Jogeimén elszimolni 881.693,- HUF +27% AFA azaz mindisszesen brutté 1.119.750,- HUF
dsszegben.

Fentiekre tekintettel a teljes Vallalkozdi dij isszege nettd 21.097.153,-HUF + 27% AFA azaz
Huszonegymillio-kilencvenhétezer-egyszazotvenhdaromforint plusz huszonhét
szdzalék dltalinos forgalmi ado (brutto 26.793.384,- i) dsszegre emelkedik.

Vdllalkozd a ptmunka jogcimén felmeriil 1 allalkozdi dij elszdamoldsara a 1 dllalkozdsi Szerzddés
X1 8. pontiaban meghatdarozott végszamla benyrijtasdaval egyidefiileg jogosult akként, hogy az Eurdpai
Unids tamogatdsbil finanszirozott ellenértékre, valamint ag 1.53. sgerzddésmodositds alapyan felmeriild
Ppotmunkdra vonatkozdan kiilon szamlit allit ki és nyijt be Megrendeld fele.

A pétmunka ellenértékét Megrendeld nem Unios tamogatdsi forrdsbol, hanem Szekszdrd Megyei Jogri
Vdros Onkormanyzata dltal biztositott inerdbdl finanszirozza.

V.
Egyéb rendelkezések

13. Megrendel§ és Vallalkozo kijelentik, hogy az 1.4. pontban megjel6lt Vallalkozasi Szerz6déstik
jelen modositassal nem érintett pontjai valtozatlan tartalommal hatalyban maradnak, azt magukra
nézve kotelezének és iranyadonak ismerik el.

14. Szerz6d6 felek rogzitik, hogy a szerz6désmodositas vonatkozasaban a Kbt. 141. §-aban foglalt
tilalmi korlatok nem allnak fenn, {gy a szerz6dés modositasa jogszabalyba nem ttkozik.

Jelen szerz6désmodositas elvalaszthatatlan részét képezik az alabbi mellékletek:

1. szamu melléklet: ~ Kozremikods Szervezet jelentése

2. szama melléklet: A pétmunkak szitkségességét alatamaszto épitési napléd vonatkozéd
bejegyzése

3. szamu melléklet:  Vallalkoz6 pétmunkak és elmaradé tételek vonatkozasaban elSterjesztett
koltségvetése

4. szama melléklet:  Mduszaki ellendr nyilatkozata

Jelen megallapodast Szerz6dé Felek képviseldi elolvasas és attanulmanyozas utan jévahagyolag,
mint akaratukkal mindenben megegyez6t 7 eredeti példanyban irtak ala, melybdl 4 példany
Megrendel6t, 3 példany Vallalkozot illeti.

35



Kivonat!

Szekszard, 2019. [...] [...]

Megrendel6 Vallalkozo6
Acs Rezsé Simcsik Norbert
polgarmester tgyvezetd
Szekszard Megyei Jogt Varos Onkormanyzata PSN EpitSpari Kft.
Szekszard, 2019. [...] [...] Szekszard, 2019. [...] [...]
pénzugyi ellenjegyz6 jogi ellenjegyz6
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Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kozgy(ilésének 64/2019. (11.28.) hatarozata
Matus Ferencné szocidlis iigyben benyujtott fellebbezésének elbirdldsarol

(...)

Hataridd: 2019. marcius 8.

FelelGs: Acs Rezs6 polgarmester
Acs Rezs6 s.k. dr. Molnér Kata s.k.
polgarmester jegyz6

A kiadmany hiteléiil:
Szekszard, 2019. mdrcius 1.
dr. Molnar Kata jegyz6 nevében és megbizasabal:

Radvanyi Petra
testuleti referens

A hatdrozatrdl érteslil:
e Berbuch Miklds bizottsdgi referens

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kozgy(ilésének 65/2019. (11.28.) hatarozata
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Kivonat!

Becze Ferenc szocidlis iigyben benyujtott fellebbezésének elbiraldasdrol

(...)

Hataridd: 2019. marcius 8.

FelelGs: Acs Rezs6 polgarmester
Acs Rezs6 s.k. dr. Molnér Kata s.k.
polgarmester jegyz6

A kiadmany hiteléiil:
Szekszard, 2019. mdrcius 1.
dr. Molnar Kata jegyz6 nevében és megbizasabal:

Radvanyi Petra
testuleti referens

A hatdrozatrdl érteslil:
e Berbuch Miklds bizottsdgi referens
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Kivonat!

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kozgy(ilésének 66/2019. (11.28.) hatarozata
Hollendus Jozsefné szocidlis iigyben benyujtott fellebbezésének elbiraldasarol

(...)

Hataridd: 2019. marcius 8.

FelelGs: Acs Rezs6 polgarmester
Acs Rezs6 s.k. dr. Molnér Kata s.k.
polgarmester jegyz6

A kiadmany hiteléiil:
Szekszard, 2019. mdrcius 1.
dr. Molnar Kata jegyz6 nevében és megbizasabal:

Radvanyi Petra
testuleti referens

A hatdrozatrdl értesiil:
e Berbuch Miklds bizottsdgi referens

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kézgy(ilésének 67/2019. (11.28.) hatdrozata
Kovacs Jozsef szocidlis iigyben benyujtott fellebbezésének elbiraldasarol
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Kivonat!

(...)

Hataridé: 2019. marcius 8.

FelelGs: Acs Rezs6 polgarmester
Acs Rezs6 s.k. dr. Molnér Kata s.k.
polgarmester jegyz6

A kiadmany hiteléiil:
Szekszdrd, 2019. mdrcius 1.
dr. Molnar Kata jegyz6 nevében és megbizasabal:

Radvanyi Petra
testuleti referens

A hatdrozatrdl érteslil:
e Berbuch Miklds bizottsdgi referens

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kozgy(ilésének 68/2019. (11.28.) hatarozata
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Kivonat!

Varga Zoltanné szocidlis iigyben benyujtott fellebbezésének elbiralasarol

(..)

Hataridad: 2019. marcius 8.

FelelGs: Acs Rezs6 polgarmester
Acs Rezsé s.k. dr. Molnér Kata s.k.
polgarmester jegyzo

A kiadmany hiteléiil:
Szekszard, 2019. mdrcius 1.
dr. Molnar Kata jegyz6 nevében és megbizasabol:

Radvanyi Petra
testiileti referens

A hatdrozatrdl értesiil:
e Berbuch Miklds bizottsdgi referens
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Kivonat!

Szekszard Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kozgy(ilésének 69/2019. (11.28.) hatarozata
Fazekas Istvanné szocidlis iigyben benyujtott fellebbezésének elbirdldsdarol

(..)

Hataridd: 2019. marcius 8.

FelelGs: Acs Rezs6 polgarmester
Acs Rezs6 s.k. dr. Molnar Kata s.k.
polgarmester jegyzo

A kiadmany hiteléiil:
Szekszadrd, 2019. mdrcius 1.
dr. Molnar Kata jegyz6 nevében és megbizasabol:

Radvanyi Petra
testiileti referens

A hatdrozatrdl értesiil:
e Berbuch Miklds bizottsdgi referens
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